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Татарстан Республикасы Экология һәм табигать ресурслары министрлыгының гомумтаралган 

файдалы казылма ятмасын ачу фактын билгеләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентын раслау турында 

 

Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Әлеге Регламент гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын билгеләү 
буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең (алга таба – дәүләт хезмәте) стандартын һәм тәртибен билгели. 

12. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган затлар: юридик һәм физик затлар, шәхси эшкуарлар (алга 
таба – мөрәҗәгать итүче). 

1.3. Дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Экология һәм табигать ресурслары министрлыгы 
(алга таба – Министрлык) тарафыннан күрсәтелә. 

1.3.1. Министрлыкның урнашу урыны: Казан шәһәре, Павлюхин урамы, 75. 
Министрлыкның эш графигы: көн саен, шимбә һәм якшәмбедән кала, дүшәмбе-пәнҗешәмбе 

9.00 сәгатьтән 18.00 сәгатькә кадәр, җомга 9.00 сәгатьтән 16.45 сәгатькә кадәр, төшке аш: 12.00 
сәгатьтән 12.45 сәгатькә кадәр. 

Җәмәгать транспортында «Павлюхин» тукталышына кадәр килергә кирәк: 
- 3, 4, 5, 12, 25, 27, 31, 37, 43, 47, 67, 69, 69а, 74, 74а, 77, 85 номерлы автобуслар;   
- 6, 12 номерлы троллейбуслар. 
Кертү пропуск һәм (яки) шәхесне таныклый торган документ ярдәмендә. 
1.3.2. Министрлыкның каты файдалы казылмалар геологиясе бүлегенең (алга таба – Бүлек) 

белешмә телефоны: 267-68-97. 
1.3.3. Министрлыкның «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге (алга таба – 

«Интернет» челтәре) рәсми сайты адресы: http://www.eco.tatarstan.ru. 
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгечә алынырга мөмкин: 
1) дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алучы, 

Министрлыкның мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү бүлмәләрендә урнашкан дәүләт хезмәте 
турындагы мәгълүмат стендлары аша; 

2) «Интернет» челтәре аша; 
Министрлыкның рәсми сайтында (http://http://www.eco.tatarstan.ru.);  
Татарстан Республикасы Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/);  
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында  (gosuslugi.ru/); 
3) Министрлыкка телдән (телефон аша) мөрәҗәгать иткәндә; 
4) Министрлыкка язмача мөрәҗәгать иткәндә (шул исәптән электрон документ 

рәвешендә). 
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләренә бәйле мәгълүматлар Министрлыкның рәсми 

сайтында һәм Министрлыкның мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү бүлмәләрендәге мәгълүмат 
стендларында Бүлек белгече урнаштырыла. 

1.4. Дәүләт хезмәте түбәндәгеләргә нигезләнеп күрсәтелә: 
«Җир асты байлыклары турында» 1992 елның 21 февралендәге 2395-1 номерлы Россия 

Федерациясе законы (Россия Федерациясе халык депутатлары һәм Россия Федерациясе Югары 
Советы Җыелма басмасы, 1992, 16, 834 ст.; Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 1995, № 
10, 823; 1999, № 7, 879; 2000, № 2, 141, 2001, 21, 2061 ст. 2061; 33, 3429; 2002, № 22, 2026; 2003, № 



 

 

23, 2074; 2004, № 2711; № 35, ст. 3607; 2006, 17, ст. 1778; N 44, 4538; N 44, 4538; 2007, 27, 3213 ст. 
49, 6056; 2008, 18, 1941; N 29, 3418 ст., 3420; 30 ст., 3616; 2009, 1, 17; 29 ст., 3601 ст.; 52, 6450; 
2010, 21, 2527; 31, ст. 4155; 2011, 15, 2018; № 15, 2025; n 30, ст. 4567, ст. 4570, ст. 4570, ст. 4590; 48, 
6732; 49, ст. 7042; 50, 7343, ст. 7359; 2012, № 25, 3264; N 31, 4322; 53, ст. 7648); 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ 
номерлы федераль закон (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2010, 31, 4179; 2011, 15, 2038, 
27, 3873 ст., 3880, 29 ст., 4291, n 30, 4587, N 49 ст., 7061 ст., 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, 1651 
ст.) (алга таба – 210-ФЗ номерлы федераль закон);  

Россия Федерациясе Хөкүмәтенең «Дәүләт вазыйфаларын үтәүнең административ 
регламентларын һәм дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм 
раслау турында» 2011 елның 16 маендагы 373 номерлы карары (Россия Федерациясе законнары 
җыентыгы, 2011, N 22, 3169 ст.; N 35, 5092 ст.); 

«Җир асты байлыклары турында» 1992 елның 25 декабрендәге 1722-XII номерлы Татарстан 
Республикасы законы (алга таба — №1722-XII ТР Законы ) (Татарстан Республикасы, № 14, 
22.01.2000, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, 2000, № 2 (2);  

«Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты — Татарстан Республикасы Хөкүмәте 
Регламентын һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппараты — Татарстан 
Республикасы Хөкүмәте турында нигезләмә раслау хакында» 2005 елның 5 декабрендәге 563 
номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары (алга таба - Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетының 563 номерлы карары) (Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинеты карарлары һәм боерыклары һәм республика башкарма хакимият органнары 
норматив актлары җыентыгы, 21.12.2005, 47-48, 0985 ст.);  

«Татарстан Республикасы Экология һәм табигать ресурслары министрлыгы мәсьәләләре» 
(алга таба — 325 номерлы  ТР МК карары) (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты 
карарлары һәм боерыклары һәм республика башкарма хакимият органнары норматив актлары 
җыентыгы, 27.07.2005, №28, 0654 ст.);  

«Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты — Татарстан Республикасы Хөкүмәте 
Регламентын һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппараты — Татарстан 
Республикасы Хөкүмәте турында нигезләмә раслау хакында» 2005 елның 5 декабрендәге 563 
номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары (алга таба - Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетының 563 номерлы карары) (Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинеты карарлары һәм боерыклары һәм республика башкарма хакимият органнары 
норматив актлары җыентыгы, 21.12.2005, 47-48, 0985 ст.);  

Татарстан Республикасы Экология һәм табигать ресурслары министрлыгының «Керүче 
документларны теркәү турында» 24.03.2010 ел, № 214 боерыгы (алга таба – 214 номерлы ТР ЭТРМ 
боерыгы); 

1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 
Ятма – җир өслегендә яки җир асты байлыкларында файдалы казылма тупланмаларының 

киң-чикләнгән тупланмасы яисә җыелмасы. 
Җир асты байлыкларын геологик өйрәнү – җир асты байлыкларының геологик төзелеше 

турындагы мәгълүматны алу, анда җир асты байлыкларын гелогик өйрәнү процессының берничә 
стадиясе яки этаплары була (геологик өйрәнү, эзләнү һәм бәяләү, разведкалау).  

Файдалы казылма – материаль җитештерү өлкәсендә нәтиҗәле файдалана алырлык җир 
кайрысында барлыкка килгән табигый минераллы катлам. 

Киң таралган файдалы казылма — киң таралган тау токымнары, нигездә, төзелеш чималы 
буларак кулланыла. 

Минераллы чимал – җир асты байлыкларыннан алынган файдалы казылма. 
Файдалы казылма запаслары – геологик-разведка (тау, бораулау, сынау) эшләре 

нәтиҗәсендә исәпкә алынган һәм санап чыгарылган файдалы казылма тупланмаларының күләме 
һәм саны. 



 

 

Җир асты байлыкларыннан файдаланучы – җир асты байлыкларыннан файдалану 
хокукына лицензиясе булган юридик зат яисә шәхси эшкуар. 





 

 

2. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандарты 

Стандарт таләбенең атамасы Стандарт таләбе эчтәлеге 
Дәүләт хезмәте күрсәтүне яки таләпне 
билгели торган норматив акт 

2.1. Күрсәтелә торган дәүләт хезмәте 
атамасы 

Гомумтаралган файдалы казылма ятмасы ачу фактын 
билгеләү 

«Җир асты байлыклары турында» РФ 
Законының 33.1 статьясы 
«Җир асты байлыклары турында» 
Татарстан Республикасы Законының 83.1 
статьясы, 

2.2. Дәүләт хезмәтен турыдан-туры 
күрсәтүче башкарма хакимият 
органы атамасы 

Татарстан Республикасы Экология һәм табигать 
ресурслары министрлыгы 

п.3.3.11. ТР МК № 325 карары 

2.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү 
нәтиҗәсен тасвирлау 

1. Тапшырылган документлар әлеге Административ 
регламент таләпләренә туры килмәгән очракта, дәүләт 
хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында хат. 
2. Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу 
фактын билгеләү беркетмәсе. 
3. Татарстан Республикасы экология һәм табигать 
ресурслары министры имзасы белән билгеләнгән 
үрнәктәге таныклык (3 нче кушымта)  

«Җир асты байлыклары турында» РФ 
Законының 33.1 статьясы 
«Җир асты байлыклары турында» 
Татарстан Республикасы Законының 83.1 
статьясы, 
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2.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү вакыты Гариза аның кергән көненнән 30 көн эчендә карала. Эре 
һәм катлаулы объектлар буенча материалларны караганда, 
гаризаларны карау вакыты 15 көннән дә артмаган булырга 
мөмкин, бу хакта Татарстан Республикасы Экология һәм 
табигать ресурслары министрлыгы мөрәҗәгать итүчегә 
хәбәр итәргә тиеш. 
Әгәр тапшырылган материаллар карау барышында 
өстәмәләр яисә төгәлләштерүне таләп итсә, мөрәҗәгать 
итүчегә бу хакта язма рәвештә хәбәр ителә. Шул ук 
вакытта гаризаны карау срогы өстәмә материаллар кергән 
көннән исәпләнә. 

Файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләү тәртибе турында күрсәтмә 
раслау турында 2004 елның 11 
ноябрендәге РФ ТРМ боерыгы (РФ ТРМ 
2007 елның 2 июлендәге 166 номерлы, 
Табигать ресурслары министрлыгының 
2008 елның 16 июлендәге 152 номерлы, 
2010 елның 19 маендагы 171 номерлы 
боерыклары редакциясендә) 

2.5. Закон яки башка төрле норматив 
хокукый актлар нигезендә дәүләт 
хезмәте күрсәтү өчен, шулай ук дәүләт 
хезмәте күрсәтү өчен кирәкле һәм 
зарури булып торган хезмәтләрне 
күрсәтү өчен, мөрәҗәгать итүче 
тапшырырга тиешле документларның 
тулы исемлеге  

1. Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләүгә гариза. 
2. Файдалы казылма ятмасының ачылу тарихы һәм аның 
төп геологик һәм икътисадый параметрлары 
(характеристикалары) турында кыскача белешмә; 3. 
Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларының координат 
челтәре һәм контуралары булган геологик карта. 

Файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләү тәртибе турында күрсәтмә 
раслау турында 2004 елның 11 
ноябрендәге РФ ТРМ боерыгы (РФ ТРМ 
2007 елның 2 июлендәге 166 номерлы, 
Табигать ресурслары министрлыгының 
2008 елның 16 июлендәге  
152 номерлы, 2010 елның 19 маендагы 
171 номерлы боерыклары 
редакциясендә) 
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2.6. Дәүләт органнары, җирле 
үзидарә органнары һәм дәүләт 
хезмәте күрсәтүдә катнаша торган 
башка органнар карамагында булган 
һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга 
хокуклы булган, дәүләт хезмәте 
күрсәтү өчен норматив хокукый 
актлар нигезендә кирәкле 
документларның тулы исемлеге 

Әлеге категориягә кертелгән документлар таләп ителми.  

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда алар белән 
килештерү таләп ителә торган 
дәүләт хакимияте органнары һәм 
аларның структур бүлекчәләре 
исемлеге дәүләт хезмәтен күрсәтүче 
башкарма хакимият органы 
тарафыннан гамәлгә ашырыла 
торган дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
таләп ителә 

Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы дәүләт 
хакимияте органнары, шулай ук аларның структур 
бүлекчәләре, норматив хокукый актлар белән килештерү 
каралмаган. 

 

2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
зарури документларны кабул 
итүдән баш тарту нигезләренең 
тулы исемлеге 

1. Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу 
фактын билгеләү өчен гариза юк. 
2. Файдалы казылма ятмасының ачылу тарихы һәм 
аның төп геологик һәм икътисадый параметрлары 
(характеристикалары турында кыскача белешмә); 

Файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләү тәртибе турында күрсәтмә 
раслау турында 2004 елның 11 
ноябрендәге РФ ТРМ боерыгы (РФ ТРМ 
2007 елның 2 июлендәге 166 номерлы, 
Табигать ресурслары министрлыгының 
2008 елның 16 июлендәге 152 номерлы, 
2010 елның 19 маендагы 171 номерлы 
боерыклары редакциясендә) 
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 (характеристикалары); 
3. Гомумтаралган файдалы казылма ятмасының 
координат челтәре һәм контуралары булган геологик 
карта юк. 

 

2.9. Дәүләт хезмәте күрсәтүне 
туктатып тору яисә дәүләт хезмәте 
күрсәтүдән баш тарту нигезләренең 
тулы исемлеге 

Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору нигезләре 
каралмаган. 
Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту нигезләре: 
1. Гомумтаралган файдалы казылма ятмасын ачу 
фактын билгеләү өчен мөрәҗәгать итүче тарафыннан 
гаризаның ятманың сәнәгый әһәмиятен раслый торган 
файдалы казылма запасларына дәүләт экспертизасы 
бәяләмәсе расланганнан соң 60 көннән дә соңга калмыйча 
бирелгән булуы. 
2. Мөрәҗәгать итүче тапшырган факттагы 
мәгълүматларның аларны гомумтаралган файдалы 
казылма ятмасын ачу буларак квалификацияләргә 
мөмкинлек бирмәве. 
3. Гомумтаралган файдалы казылма ятмалары запаслары 
гомуми таралган файдалы казылма запасларының 
территориаль балансына билгеләнгән тәртиптә китерелгән. 

Файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләү тәртибе турында күрсәтмә 
раслау турында 2004 елның 11 
ноябрендәге РФ ТРМ боерыгы (РФ ТРМ 
2007 елның 2 июлендәге 166 номерлы, 
Табигать ресурслары министрлыгының 
2008 елның 16 июлендәге 152 номерлы, 
2010 елның 19 маендагы 171 номерлы 
боерыклары редакциясендә) 

2.10. Дәүләт хезмәте күрсәткән өчен 
алына торган дәүләт пошлинасын яки 
башка төрле түләүне алу тәртибе, аның 
күләме һәм алыну нигезләре 

Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә  
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2.11. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
кирәкле һәм зарури хезмәтләрне 
күрсәтү өчен түләү алу тәртибе, аның 
күләме һәм алыну нигезләре, мондый 
түләү күләмен хисаплау методикасы 
турында мәгълүматны да кертеп 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми  

2.12. Дәүләт хезмәте күрсәтү 
турындагы рәсми мөрәҗәгатьне 
тапшырганда яисә мондый хезмәтләр 
күрсәтү нәтиҗәләрен алганда чират 
көтүнең максималь вакыты 

 Мөрәҗәгать итүче тарафыннан үзен кабул итүне (хезмәт 
күрсәтелүне) көтүнең максималь вакыты 15 минуттан 
артып китәргә тиеш түгел. Дәүләт хезмәтеннән 
файдаланучы аерым категорияләр өчен чират 
билгеләнмәгән. 

 

2.13. Мөрәҗәгать итүченең 
дәүләт хезмәте күрсәтү турында 
мөрәҗәгатен теркәүгә алу чоры 

 Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләүгә гариза кергән көннән алып бер календарь көн 
эчендә  

2.14. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган 
биналарга карата таләпләр 

 Татарстан Республикасы Экология һәм табигать 
ресурслары министрлыгы урнашкан биналар (корылмалар) 
мөрәҗәгать итүчеләргә керү өчен җиһазландырыла. 

Татарстан Республикасы Экология һәм табигать 
ресурслары министрлыгы бинасына үзәк керү түбәндәге 
мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат табличкасы (элмә 
тактасы) белән җиһазландырыла: 

исеме;  
урнашу урыны;  
эш режимы. 
Бинага керү урыны култыксалы баскыч, шулай ук 

инвалид коляскаларның тоткарлыксыз хәрәкәт итүе өчен 
пандуслар белән җиһазландырылырга тиеш (яңа биналар 
төзелгәндә). 

 

 

 



 

11 

 Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу 
фактын билгеләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү 
мәсьәләләре буенча мөрәҗәгать итүчеләрне (җир асты 
байлыкларыннан файдаланучыларны) кабул итү әлеге 
максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән биналарда (катнашу 
урыны) гамәлгә ашырыла. 

Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу 
фактын билгеләү өчен гаризага теркәлеп бирелә торган 
документлар Министрлыкның оештыру эшләре һәм эш 
башкару бүлегенә түбәндәге адрес буенча тапшырыла: 
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 2009, Казан шәһәре, Павлюхин ур., 75. Җәмәгать 
транспортының якындагы тукталышы Павлюхин урамында 
урнашкан. 

Катнашу урыны түбәндәгеләр белән 
җиһазландырылган:  

һаваны кондиционерлау системасы белән;  
янгынга каршы система белән һәм янгын сүндерү 

системасы белән;  
мәгълүмат стендлары белән.  
Татарстан Республикасының дәүләт интеграцияле 

телекоммуникация системасына тоташтырылган 
мәгълүмат киоскысы белән;  

документларны рәсмиләштерү өчен мебель белән. 
Һәр бүлмә ишегенә керү юлында бинаның исеме 

язылган табличка урнаштырыла. 
Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча инвалидларның 

хокукларын тормышка ашыру мөмкинлеге тәэмин ителә. 
Керү һәм бинадан чыгу автоном туктаусыз туклану 

чыганагы булган күрсәткечләр белән җиһазландырыла. 
Мөрәҗәгать итүчеләрне (җир асты байлыкларыннан 

файдаланучыларны) мәгълүмати материаллар белән 
таныштыру өчен билгеләнгән урыннар 
җиһазландырылачак: 

документларны рәсмиләштерү мөмкинлеге өчен 
мәгълүмат стендлары, урындыклар һәм өстәлләр. 
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2.15. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
мөмкинлекле һәм сыйфатлы булу 
күрсәткечләре 

Дәүләт хезмәтеннән файдалану мөмкинлеге 
күрсәткечләре: 

Министрлык бүлмәләренең җәмәгатьчелек транспортыннан 
файдалана алу зонасында урнашуы; белгечләрнең, шулай 
ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә 
торган урыннарның да, кирәкле санда булуы; дәүләт 
хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм вакытлары 
турында мәгълүмат стендларында, «Интернет» 
челтәрендәге Министрлыкның мәгълүмат ресурсларында, 
бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында 
тулы мәгълүмат булуы; гаризаны «Интернет» челтәрендә 
Министрлыкның мәгълүмат ресурслары ярдәмендә 
электрон рәвештә тапшыру мөмкинлеге. 

 

 

 
 Дәүләт хезмәте күрсәтү сыйфаты булып түбәндәгеләр 

тора: 
1) документларны кабул итү һәм карау чорларының 

саклануы; 
2) дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен алу чорының 

саклануы; 
3) дәүләт хезмәткәрләре тарафыннан кылынган 

административ регламентны (прецедентларның, 
шикаятьләрнең) хезмәт күрсәтүдә катнашучы вазыйфаи 
затларның гомуми санына карата мөнәсәбәте) бозуга 
прецедентларның (нигезләнгән шикаятьләрнең) булуы. 
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2.16. Электрон формада дәүләт 
хезмәте күрсәтү үзенчәлекләре 

Электрон рәвештә дәүләт хезмәте күрсәтелми. 
Әлеге Тәртипнең 2.5 пунктында каралган гомумтаралган 
файдалы казылмалар ятмасын ачу фактын билгеләүгә 
мөрәҗәгать итүче тарафыннан электрон документлар 
рәвешендә электрон рәвештә җибәрелергә мөмкин. Алар 
63-ФЗ номерлы федераль закон һәм 210-ФЗ номерлы 
федераль закон таләпләре нигезендә электрон имза белән 
имзаланган булырга тиеш, ГТПИ бүлеге җитәкчесе 
электрон почтасына кабул ителә: Sergey.kuleshov@tatar.ru 
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3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 
вакытлары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны (гамәлләрне) электрон формада да үтәү үзенчәлекләре 

3.1. Дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә гамәлләр эзлеклелегенә тасвирлама 
3.1. Җир асты байлыкларыннан файдаланучылар Татарстан Республикасы Экология һәм 

табигать ресурслары министрлыгына (алга таба - Министрлык), Татарстан Республикасы 
экология һәм табигать ресурслары министры урынбасары (алга таба - министр урынбасары) 
исеменә, әлеге Тәртипнең 2.5 пунктында каралган, 1 нөсхәдә - кәгазьдә һәм в-электрон 
чыганакта гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын билгеләү өчен, 
документларны җибәрә. Дәүләт хезмәте күрсәтүгә этәргеч булган рәсми мөрәҗәгатьне тапшыру 
мөрәҗәгать итүчегә документларны рәсмиләштерү өлешендә ярдәм күрсәтүне таләп итми. 

3.2. Әлеге Тәртипнең 2.5 пунктында каралган, мөрәҗәгать итүче электрон рәвештә 
электрон документлар рәвешендә каты файдалы казылмаларның геология бүлегенә (алга таба - 
Sergey.kuleshov@tatar.ru) бүлек башлыгына электрон почта аша юлланган гомумтаралган 
файдалы казылмалар ятмасын ачу фактын билгеләүгә юнәлтелгән документлар ГТПИ бүлегендә 
бастырыла һәм Министрлык канцеляриясендә теркәлүгә ГТПИ бүлегенең әйдәүче киңәшчесе 
булып санала һәм министр урынбасарына җибәрелә. 

3.1 һәм 3.2 пунктлары белән билгеләнә торган процедура гаризаны теркәгәннән соң 1 эш 
көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: гаризаны теркәү. 
3.3. Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын билгеләү өчен гаризага 

теркәлеп бирелә торган документлар министр урынбасары тарафыннан карала һәм гомуми 
таралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын билгеләү буенча комиссия утырышын үткәрү 
мөмкинлеген һәм аларның комплектлылыгын билгеләү өчен җибәрелә (алга таба - комиссия). 

3.3 пунктта билгеләнә торган процедура гаризаны теркәгәннән соң 2 эш көне дәвамында 
гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: гаризаларны ОГТПИ карау өчен  җибәрү. 
3.4. ОГТПИ әйдәүче киңәшчесе тәкъдим ителгән документларга анализ ясый, аларның 

комплектлылыгын билгели һәм комиссия утырышын үткәрү мөмкинлеге турында бүлек 
башлыгына хәбәр итә. 

3.5. Бүлек башлыгы документларны карый, министр урынбасарына документлар 
комплектлылыгы һәм комиссия утырышын үткәрү мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

3.4-3.5 пунктлары белән билгеләнә торган процедура гаризаны теркәгәннән соң 1 эш көне 
эчендә гамәлгә ашырыла.  

Процедураның нәтиҗәсе: гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләү буенча комиссия утырышын үткәрү мөмкинлеген билгеләү. 

3.6. Комиссия утырышын үткәрү. Гаризаны караганда, гомумтаралган файдалы казылма 
ятмаларын ачу - җир асты байлыкларында запаслары Cl категориясе буенча, ә катлаулы геологик 
төзелеш белән характерлана торган гомумтаралган файдалы казылма объектлары өчен - С2 
категориясе буенча квалификацияләнгән һәм дәүләт экспертизасы органнары бәяләмәсе буенча 
мөстәкыйль сәнәгый әһәмияткә ия булган яңа объектны ачыклау факты дип исәпкә алына. 
Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын бары тик файдалы казылма 
запасларының территориаль балансына билгеләнгән тәртиптә куелмаган объектларга гына 
билгеләргә мөмкин. 

3.6 пункты белән билгеләнә торган процедура. комиссия утырышын үткәрү мөмкинлеген 
билгеләгәннән соң 10 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: комиссия тарафыннан гомумтаралган файдалы казылма 
ятмаларын ачу фактын билгеләү. 

3.7. Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын билгеләү буенча гаризаларны 
карау нәтиҗәләре комиссия әгъзалары тарафыннан имзалана һәм раслау өчен министр 
урынбасарына тапшырыла торган беркетмәдә бәян ителә. 
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3.7 пункты белән билгеләнә торган процедура комиссия утырышы уздырылганнан соң 3 эш 
көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләү беркетмәсе расланган. 

3.8. Файдалы казылма ятмаларын ачу фактын билгеләгәндә җир асты байлыкларыннан 
файдаланучыга билгеләнгән үрнәктәге таныклык (3 нче кушымта), Татарстан Республикасы 
экология һәм табигать ресурслары министры (алга таба - Министр) имзасы белән бирелә. 

Таныклык тигез юридик көчкә ия өч нөсхәдә әзерләнә, шуларның берсе җир асты 
байлыкларыннан файдаланучының вәкаләтле вәкиленә имзалы язу белән бирелә. Гомумтаралган 
файдалы казылма ятмаларын ачу фактын раслаучы башка ике нөсхә, шулай ук җир асты 
байлыкларыннан файдаланучы биргән материаллар, димәк, Татарстан Республикасы Экология 
һәм табигать ресурслары министрлыгында һәм Татарстан Республикасының республика 
геологик мәгълүмат фондында исәпкә алынырга һәм сакланырга тиеш. 

3.8 пунктында билгеләнә торган процедура гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын 
ачу фактын ачыклаганнан соң 4 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләү турында билгеләнгән үрнәктәге таныклык бирү. 

 
4. Дәүләт хезмәте күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

4.1. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең тулы һәм сыйфатлы булуын тикшереп тору 
түбәндәгеләрдән гыйбарәт: мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылуны ачыклау һәм бетерү, 
шикаятьләрне карау, тикшерүләр уздыру, карарлар кабул итү һәм мөрәҗәгать итүчеләрнең 
мөрәҗәгатьләренә җаваплар әзерләү, Министрлыкның вазыйфаи затлары гамәлләренә (гамәл 
кылмавына) карата карарлар әзерләү. 

Административ процедуралар үтәлешен контрольдә тоту формалары түбәндәгеләрдән 
гыйбарәт: 

дәүләт хезмәте күрсәтү буенча документлар проектларына экспертиза үткәрү; билгеләнгән 
тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү; бүлектә эш алып баруны тикшерү тәртибендә үткәрелә. 
Тикшерүләр планлы (Министрлыкның яртыеллык яисә еллык эш планнары нигезендә гамәлгә 
ашырыла торган) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырылганда дәүләт хезмәте 
күрсәтүгә бәйле (комплекслы тикшерүләр) яки мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгатенә 
бәйле мәсьәләләр каралырга мөмкин. 

4.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән 
гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүгә агымдагы контрольлек министр урынбасары тарафыннан 
башкарыла. 

4.3. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәсендә мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылу 
очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 
җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Бүлек башлыгы, җаваплы башкаручылар әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән 
административ процедураларны вакытында һәм (яки) тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплы. 

4.5. Гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары ягыннан дәүләт хезмәте 
күрсәтүне контрольдә тоту законнарда билгеләнгән тәртиптә һәм рәвешләрдә гамәлгә ашырыла. 

 
5. Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, шулай ук вазыйфаи затларның, дәүләт 

хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына)  судка кадәр (судтан 
тыш) шикаять бирү тәртибе 

 
5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр Министрлыкның һәм аның вазыйфаи затларының, 

Министрлыкның дәүләт хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына), 
судка кадәр тәртиптә - Министрлыкка, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетына 
шикаять бирергә хокуклы. 
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Министрлык җитәкчесе тарафыннан кабул ителгән карарларга шикаять мөрәҗәгать итүче 
тарафыннан Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетына тапшырыла, калган очракларда 
шикаять министрлыкка аның җитәкчесе исеменә тапшырыла. 

Мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән түбәндәге очракларда да, шикаять белән мөрәҗәгать 
итә ала: 

1) мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турында мөрәҗәгатен теркәүгә алу чоры 
бозылганда; 

2) дәүләт хезмәте күрсәтү чоры бозылганда; 
3) мөрәҗәгать итүчедән дәүләт хезмәте күрсәтү буенча Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, әлеге Регламентта 
каралмаган документлар тапшыру таләп ителгәндә; 

4) дәүләт хезмәте күрсәтү буенча тапшырылырга тиешле, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, әлеге Регламентта 
каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итеп алудан баш тартылганда; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән башка Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, әлеге 
Регламентта нигезләр каралмаган очракта, дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартканда; 

6) дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, әлеге Регламентта 
алынуы каралмаган түләү таләп ителгәндә; 

7) Министрлыкның, Министрлыкның дәүләт хезмәтен күрсәтүче вазыйфаи затының дәүләт 
хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда бирелгән хаталарны һәм хаталарны 
төзәтүдән баш тартуы яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын бозу. 

5.2. Шикаять кәгазьдә язмача яки электрон рәвештә тапшырыла. 
Шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән файдаланып, Министрлыкның рәсми сайтыннан (http://www.eco.tatarstan.ru), 
Татарстан Республикасы Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталыннан 
(http://uslugi.tatarstan.ru/), Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм 
порталыннан  (http://uslugi.tatar.ru/) җибәрелергә, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул 
иткәндә дә кабул итеп алынырга мөмкин. 

5.3. Министрлыкка килгән шикаять шикаять шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән 
вазыйфаи зат тарафыннан, аны теркәгәннән соң, унбиш эш көне эчендә, ә министрлыкка, 
Министрлыкның вазыйфаи затына шикаять белдерелгән очракта, мөрәҗәгать итүчедән 
документларны кабул итүдән баш тарткан очракта йә җибәрелгән хаталарны һәм хаталарны 
төзәтүдән баш тарткан очракта, яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогы бозылган 
очракта - аны теркәгән көннән биш эш көне эчендә карап тикшерелергә тиеш. 

5.4. Шикаятьтә түбәндәгеләр булырга тиеш: 
1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелгән дәүләт хезмәте 

күрсәтә торган органның атамасы, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яки 
дәүләт хезмәткәренең исеме; 

2) мөрәҗәгать итүче – физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), 
яшәгән урыны турында белешмәләр, мөрәҗәгать итүче – юридик затның атамасы, урнашкан 
урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон 
почта адресы (адреслары) (булган очракта) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә мөмкин 
булган почта адресы; 

3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи 
затның яки дәүләт хезмәткәренең шикаять белдерелгән карарлары һәм гамәлләре (гамәл 
кылмавы) турында мәгълүматлар; 

4) мөрәҗәгать итүче Министрлыкның, Министрлыкның вазыйфаи затының яисә дәүләт 
хезмәткәренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмаулары) белән килешмәгән дәлилләре. 
Мөрәҗәгать итүче тарафыннан мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар 
(булган очракта) яки аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. 
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5.5. Шикаять, датасын күрсәтеп, аны биргән мөрәҗәгатьче тарафыннан имзалана. 
5.6. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча Министрлык түбәндәге карарларның берсен 

кабул итә: 
1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән, дәүләт хезмәте күрсәтә торган орган тарафыннан 
документларда җибәрелгән хаталарны һәм ялгышларны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында алынуы каралмаган түләүләрне кайтарып бирү рәвешендә, шулай ук башка 
формаларда да;  

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 
Әлеге пунктта күрсәтелгән карарны кабул иткән көннән соңгы икенче көннән соңга 

калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язмача яисә, аның ихтыяры буенча, электрон рәвештә шикаятьне 
карау нәтиҗәләре турында нигезләнгән хат җибәрелә. 

5.7. Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәсендә административ хокук бозу яки 
җинаять кылу билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карауга вәкаләтле вазыйфаи зат 
булган материалларны прокуратура органнарына кичекмәстән җибәрә. 
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Гомумтаралган файдалы казылма ятмасын ачу 
фактын билгеләү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына                 
1 нче кушымта 

   
ГОМУМТАРАЛГАН ФАЙДАЛЫ КАЗЫЛМА ЯТМАЛАРЫН АЧУ ФАКТЫН БИЛГЕЛӘҮ 

БУЕНЧА ДӘҮЛӘТ ХЕЗМӘТЕ КҮРСӘТҮНЕҢ БЛОК-СХЕМАСЫ 
Мөрәҗәгать итүче министрлыкка гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын 
билгеләү өчен гариза бирә 

Гаризалар кабул итү өчен җаваплы Министрлыкның вазыйфаи заты (документлар 
пакетын электрон почта яки дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең бердәм 
порталы аша тапшыру очрагында шулай ук кергән документларны бастырып чыгара) 
алынган гаризаны теркәү көненнән соң килгән эш көненең 12 сәгатькә кадәр терки, 
документлар пакетын әлеге Административ регламент таләпләренә туры килү-килмәүне 
тикшерү өчен җаваплы вазыйфаи затына тапшыра. 

  

Тапшырылган документларны әлеге Административ регламент белән билгеләнгән 
таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү өчен җаваплы Министрлыкның вазыйфаи заты, 
кергән гаризаны теркәү көненнән соң килүче 2 көн эчендә тапшырылган документларның 
комплектлылыгын тикшерүне гамәлгә ашыра. 

Тапшырылган документларның әлеге Административ регламент таләпләренә туры килүе 

 

 әйе юк 

 

 

Министрлыкның әлеге 
Административ регламент белән 
билгеләнгән таләпләргә туры килү-
килмәүне тикшерү өчен җаваплы 
вазыйфаи заты министр урынбасарына 
гомумтаралган файдалы казылма 
ятмаларын ачу фактын билгеләү буенча 
комиссия утырышын үткәрү мөмкинлеге 
турында хәбәр итә. Комиссия утырышы 
комиссия утырышын үткәрү мөмкинлеген 
билгеләгәннән соң 10 эш көне эчендә 
үткәрелә. 

 Министрлыкның вазыйфаи заты 5 көн 
эчендә мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте 
күрсәтүдән баш тарту турында хәбәрнамә 
җибәрә 
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Файдалы казылма ятмаларын ачу фактын билгеләгәндә җир асты байлыкларыннан 
файдаланучыга билгеләнгән үрнәктәге таныклык (2 кушымта), министр имзасы белән 
бирелә 
ОГТПИ әйдәп баручы киңәшчесе таныклыкка кул куелганнан соң 4 көннән дә соңга 
калмыйча министр аны мөрәҗәгать итүчегә имзасы өчен тапшыра  
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Файдалы казылма ятмаларын ачу 
факты буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ 
регламентына 2 нче кушымта 

(Үрнәк) 

Татарстан Республикасы Экология һәм табигать ресурслары министрлыгы 

кемнән 
 

(лицензиягә ярашлы рәвештә җир асты 
байлыкларын геологик өйрәнү эшләрен 
башкаручы юридик затның атамасы, 
җитәкчесе, физик затның ФИА) 

 
(лицензия номеры һәм сериясе) 

 
(лицензия биргән органның исеме һәм чын 
исеме 

 

Гариза 

Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын тануыгызны сорыйм 
 

(чыганакның исеме, киң таралган файдалы казылма төре) 
урнашкан  
(район, Россия Федерациясе субъекты) 
____________________________________________________________________ 
(гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын эзләү һәм эшкәртү ниятләре турында күрсәтергә) 
Кушымта итеп бирелә торган материаллар: 

 
(кушымта итеп бирелә торган материалларны күрсәтергә) 

 
(керү датасы) (мөрәҗәгать итүченең имзасы һәм датасы) 
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Файдалы казылма ятмаларын ачу 
факты буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ 
регламентына 3 нче кушымта 

(Үрнәк) 

Татарстан Республикасы Экология һәм табигать ресурслары министрлыгы 

Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын 
ачу фактын билгеләү турында таныклык 

 

Бирелде 
 

(таныклык алган эшкуарлык эшчәнлеге субъекты) 

исеменнән  
(Эшкуарлык эшчәнлеге субъектын тәкъдим итүче затның ФИА) 

Ятма  
(чыганакның исеме, киң таралган файдалы казылма төре) 

Урнашу урыны 
 

(якын-тирә торак пункт, район, федерация субъекты, почмак нокталарының географик координатлары) 

Чыганак ачылды  
(чыганакны ачу датасы) 

Татарстан Республикасы экология һәм табигать 
ресурслары министры 

 
(Фамилия, исем, ата исеме) 

 
(таныклык бирү датасы) 

м. у. 
 

 

 



 

 

Файдалы казылма ятмаларын ачу 
факты буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ 
регламентына кушымта 
(белешмә)  

Гомумтаралган файдалы казылма ятмаларын ачу фактын билгеләү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтү өчен җаваплы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

Татарстан Республикасы Экология һәм табигать ресурслары министрлыгы 

Вазыйфа, фамилия, исем, ата исеме Телефон Электрон адрес 

Татарстан Республикасы экология 
һәм табигать ресурслары министры 
Сидоров Артем Георгиевич 

267-68-01 eco@tatar.ru. 

Министр урынбасары Акчурин 
Тимур Марат улы 

267-68-26 Timur.Akchurin@tatar.ru 

Минерал-чимал һәм су 
ресурслары идарәсе җитәкчесе 
Фәттахов Илдар Сәлимҗан улы 

267-68-95 Ildar.Fattahov@tatar.ru 

Каты файдалы казылмалар 
геологиясе бүлеге башлыгы 
Кулешов Сергей Георгиевич 

267-68-97 Sergey.kuleshov@tatar.ru 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппараты 

Вазыйфа, фамилия, исем, ата исеме Телефон Электрон адрес 
Гражданнар мөрәҗәгатьләре белән 
эшләү бүлеге башлыгы 
Сәгъдәтшин Илдар Камил улы 

 pisma@ tatar.ru 

 
КИЛЕШТЕРЕЛДЕ: 

Министр урынбасары Т.М. Акчурин 
2013 ел. 

Минерал-чимал һәм су ресурслары идарәсе җитәкчесе 
И.С. Фәттахов 

2013 ел. 

Хокукый тәэмин итү бүлеге башлыгы В.А. Тронин 
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2013 ел. 

Каты файдалы казылмалар геологиясе бүлеге җитәкчесе С.Г.Кулешов 
2013 ел 


