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Торакны махсус торак фонды составына кертү һәм аның составыннан 

чыгару буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын 

раслау турында 
 

 

1. Тҽкъдим ителгҽн Торакны махсус торак фонды составына кертҥ һҽм аның 

составыннан чыгару буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ регламентын (алга 

таба – Регламент) расларга. 

2. Министр урынбасарларына, идарҽ башлыкларына хезмҽткҽрлҽрне регламент 

белҽн таныштыруны оештырырга һҽм тайпылышсыз ҥтҽлешен тҽэмин итҽргҽ. 

3. Ҽлеге карарның башкарылуын контрольдҽ тотуны министрның беренче 

урынбасары С.А.Демидовка йҿклҽргҽ. 
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Татарстан Республикасы  

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгының  

16 сентябрь 2013 ел N 2832-р  

карары белҽн расланган 

 

Торакны Татарстан Республикасының махсус торак фонды составына 

кертү һәм аның составыннан чыгару буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 

административ регламенты 
 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

 

1.1. Ҽлеге Регламент торакны Татарстан Республикасының махсус торак 

фонды составына кертҥ һҽм аның составыннан чыгару буенча дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥнең (алга таба – дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ) стандартын һҽм тҽртибен 

билгели. 

Ҽлеге Регламент кҿче маневр фонды торакларына, аерым категория 

гражданнарны социаль яклау ҿчен булган торакларга, ятим балалар һҽм ҽти-ҽни 

тҽрбиясеннҽн мҽхрҥм калган балалар, ҽти-ҽнисе тҽрбиясеннҽн мҽхрҥм калган 

балалар һҽм ятим балалар исҽбендҽге затлар ҿчен булган торакларга кагылмый. 

1.2. Дҽҥлҽт хезмҽтен алучылар: (алга таба – Гариза бирҥче):  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт учреждениелҽре, Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт торак фондына караган тораклар оператив идарҽ яисҽ 

хуҗалык алып бару хокукында ҥзлҽренҽ беркетелгҽн Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт унитар предприятиелҽре;  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт торак фондына караган тораклар 

тҥлҽҥсез файдалану ҿчен бирелгҽн федераль һҽм муниципаль учреждениелҽр. 

1.3. Дҽҥлҽт хезмҽтен Татарстан Республикасының Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы (алга таба – Министрлык) кҥрсҽтҽ. 

1.3.1. Министрлыкның урнашкан урыны: Казан ш., Вишневский ур., 26 й. 

Министрлыкның эш графигы: шимбҽ һҽм якшҽмбедҽн кала кҿн саен, 

дҥшҽмбе – пҽнҗешҽмбе – 9.00дҽн 18.00гҽ кадҽр, җомга – 9.00дҽн 16.45кҽ кадҽр, 

тҿшке аш 11.45тҽн 12.30га кадҽр. 

Рҿхсҽт кҽгазе һҽм (яки) шҽхесне таныклаучы документ белҽн ҥтеп 

керергҽ мҿмкин. 

Җҽмҽгать транспортында: 

№ 1, 4, 25, 43, 69а, 71 номерлы автобуслар белҽн “Калинин” 

тукталышына кадҽр барырга; 

метро станциясе – “Сукно бистҽсе”. 

1.3.2. Министрлыкның Мҿлкҽт идарҽсенең Торак кҥчемсез милке, торак-

коммуналь һҽм юл хуҗалыгы бҥлегенең (алга таба – Бҥлек) белешмҽ 

телефоннары: 221-40-86, 221-40-28. 



1.3.3. Министрлыкның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникациялҽр 

челтҽрендҽге (алга таба – «Интернет» челтҽре) рҽсми сайты адресы: 

http://mzio.tatarstan.ru. 

1.3.4. Дҽҥлҽт хезмҽте турында мҽгълҥматны тҥбҽндҽгечҽ алып була: 

1) Министрлыкның гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

бҥлмҽлҽренҽ урнаштырылган дҽҥлҽт хезмҽте турында визуаль һҽм текст 

рҽвешендҽге мҽгълҥматны эченҽ алган мҽгълҥмат стендларыннан; 

2) «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникациялҽр челтҽре ярдҽмендҽ: 

Министрлыкның «Интернет» челтҽрендҽге рҽсми сайтыннан (алга таба – 

рҽсми сайт) (http://mzio.tatarstan.ru); 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталыннан (http://uslugi.tatar.ru); 

Дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм 

порталыннан (http://www.gosuslugi.tatar.ru); 

3) Министрлыкка телдҽн мҿрҽҗҽгать итеп (шҽхсҽн яки телефоннан); 

4) Министрлыкка язмача  

1.3.5. Дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре турында мҽгълҥмат Бҥлек 

белгече тарафыннан Министрлыкның рҽсми сайтына һҽм Министрлыкның 

гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ бҥлмҽлҽрендҽге мҽгълҥмат стендларына 

урнаштырыла.   

1.4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ хҽл ителҽ: 

Россия Федерациясе Конституциясе (РФ Законнары җыелмасы, 26.01.2009, 

N 4, ст. 445); 

Россия Федерациясе Торак кодексы (алга таба – РФ ТК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 2005, № 1 (1 ҿлеш), 14 б., кертелгҽн 

ҥзгҽрешлҽрне исҽпкҽ алып);  

“Кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-биреш итҥгҽ хокукларны 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында” 21.07.1997, № 122-ФЗ Федераль закон (алга таба 

– № 122-ФЗ Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 28.07.1997, № 30, ст. 

3594); 

“Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне оештыру турында” 

27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль закон (алга таба – №210-ФЗ Федераль закон) 

(Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 2010 ел, №31, 4179 б., кертелгҽн 

ҥзгҽрешлҽрне исҽпкҽ алып);  

Татарстан Республикасы Конституциясе (Республика Татарстан, N 87-88, 

30.04.2002); 

«Торакны махсус торак фондына кертҥ кагыйдҽлҽрен һҽм махсус 

торакның типик найм шартнамҽлҽрен раслау турында» 2006 елның 26 

январендҽге № 42 Россия Федерациясе карары (алга таба – РФ Хҿкҥмҽте 

Карары № 42)$ 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының “Татарстан 

Республикасының Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы мҽсьҽлҽлҽре” 

consultantplus://offline/ref=5C4186397C5418F713B08CC9E863FF8A6315D133D7E12A26182B2FA02A49823F241558F3CD57D602542399m2H2I
consultantplus://offline/ref=5C4186397C5418F713B092C4FE0FA2816216883BDABE7E7517217AF87510D27875130DAB9702DA1D5F3D9B201F3AE19Am8HEI


22.08.2007 ел, № 407 карары белҽн расланган Татарстан Республикасының Җир 

һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы турында нигезлҽмҽ (алга таба – 

Нигезлҽмҽ) (“Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һҽм 

боерыклары һҽм башкарма хакимиятнең республика органнары норматив 

актлары җыентыгы” журналы, 2007, №37, 1379 б.); 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының “Татарстан 

Республикасы махсус торак фондының торак бҥлмҽлҽрен бирҥ тҽртибе 

турында” 20.09.2007 N 475 карары (алга таба – ТР МК N 475 карары); 

“Татарстан Республикасы дҽҥлҽт хакимияте башкарма органнары 

тарафыннан дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтҥнең административ регламентларын 

эшлҽҥ һҽм раслау тҽртибен раслау һҽм Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетының аерым карарларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында” 02.11.2010 ел, № 

880 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары (Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һҽм боерыклары һҽм 

башкарма хакимиятнең республика органнары норматив актлары җыентыгы, 

2010, № 46, 2144 б.); 

«Татарстан Республикасының дҽҥлҽт хакимияте башкарма органнары 

тарафыннан дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен зарури һҽм мҽҗбҥри булып торучы 

һҽм дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽр исемлеген раслау турында» 13.08.2011, № 675 Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинеты карары (алга таба – ТР МК карары 

№ 675) («Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һҽм 

боерыклары, башкарма хакимиятнең республика органнары норматив актлары 

җыентыгы» журналы, 2011, № 39, 1928 б.);  

1.5. Торакны Татарстан Республикасының махсус торак фонды составына 

кертҥ тҥбҽндҽге шартлар ҥтҽлгҽндҽ гамҽлгҽ ашырыла ала: 

торак социаль найм шартнамҽсе, коммерциячел кулланыштагы торак 

фондының дҽҥлҽт милкендҽге торак наймы, аренда шартнамҽсе белҽн 

алынмаган, ҽлеге милеккҽ хокук (сервитут, залог) авырлыгы салынмаган; 

торак гражданнарның даими яшҽве ҿчен яраклы («Бҥлмҽне торак урыны, 

торак урынын яшҽҥ ҿчен яраксыз һҽм кҥпфатирлы йортны авария хҽлендҽ һҽм 

сҥтелергҽ яки яңартып тҿзелергҽ тиеш дип тану турындагы нигезлҽмҽне раслау 

турында» 2006 елның 28 январендҽге № 47 Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

карары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ, санитар һҽм техник кагыйдҽлҽргҽ һҽм 

нормаларга, янгын куркынычсызлыгы талҽплҽренҽ, экологик талҽплҽргҽ һҽм 

законнардагы башка талҽплҽргҽ җавап бирҽ), торак пунктына туры килгҽн 

шартларга туры китереп җайлаштырылган; 

тулай торакта йорт җиһазлары һҽм гражданнарның яшҽве ҿчен кирҽкле 

башка ҽйберлҽр белҽн бар.  

Тулай торак булып ҽлеге максатлар ҿчен махсус салынган яки 

җайлаштырылган йортлар һҽм йортларның ҿлешлҽре санала ала.  



Хезмҽт торагына торак йортлар, торак йортлардагы аерым фатирлар 

кертелҽ ала 

1.6. Татарстан Республикасының махсус торак фонды составыннан 

йортлар, йортларның ҿлешлҽре, фатирлар һҽм бҥлмҽлҽр чыгарыла ала. 

1.7. Тулай тораклардагы бҥлмҽлҽрне Татарстан Республикасының махсус 

торак фонды составыннан чыгару тҥбҽндҽге шартлар ҥтҽлгҽндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла ала: 

а) торакның 2006 елның 28 январендҽге № 47 Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽте карары һҽм «Торак биналар» дҽҥлҽт тҿзелеш нормалары һҽм 

кагыйдҽлҽре (СНиП 2.08.01-89) белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥе; 

б) һҽр фатирга баскыч торыгыннан яисҽ коридордан аерым керҥ урыны 

булу; 

в) бҥлмҽлҽрнең һҽм инженерлык җиһазларының канҽгатьлҽнерлек 

техник, янгынга каршы, санитар-гигиена торышы; 

г) гаилҽлҽрне бҥлмҽлҽп (фатирлап) урнаштыру; тоташтырылган һҽм ҥтеп 

йҿрешле бҥлмҽлҽргҽ бер гаилҽне урнаштыру; койко-урын шартларында 

урнаштырылган бҥлмҽлҽрнең булмавы; 

д) тулай торакларда торак мҽйданы бирелмичҽ теркҽлгҽн һҽм (яисҽ) озак 

вакыт (алты ай буе) теркҽлгҽн урынында яшҽмҽҥче гражданнарның булмавы;  

е) тулай тораклар планировкасындагы рҿхсҽтсез ҥзгҽртҥлҽрне кире ҥз 

хҽленҽ кайтару; 

ж) торак-коммуналь хезмҽтлҽр ҿчен тҥлҽҥ буенча бурычлар булмау. 

1.8. Хезмҽт торакларын Татарстан Республикасының махсус торак фонды 

составыннан чыгару аларда тҥбҽндҽгелҽр яшҽгҽндҽ гамҽлгҽ ашырыла ала: 

- ҥзлҽренҽ хезмҽт торагы биргҽн предприятиелҽрдҽ, учреждениелҽрдҽ, 

оешмаларда ун елдан кҥбрҽк эшлҽгҽн гражданнар яисҽ гражданнарның бюджет 

тармагында гомуми эш чоры ун елдан да ким булмау шарты белҽн; 

- хезмҽт вазыйфаларын яисҽ хҽрби хезмҽт вазыйфаларын ҥтҽгҽндҽ һҽлак 

булган (вафат булган) яисҽ хҽбҽрсез югалган хҽрби хезмҽткҽрлҽр, вазыйфаи 

затлар, эчке эшлҽр органнары, иминлек федераль хезмҽте органнары, Россия 

Федерациясе таможня органнары, дҽҥлҽт янгынга каршы хезмҽт органнары, 

наркотик чаралар һҽм психотропик матдҽлҽр ҽйлҽнешен контрольдҽ тоту 

органнары, җинаять-тҿзҽтҥ системасы учреждениелҽре һҽм органнары 

хезмҽткҽрлҽренең гаилҽ ҽгъзалары; 

- хезмҽт торагы бирелгҽн һҽм вафат булган хезмҽткҽрлҽре хезмҽткҽрнең 

гаилҽ ҽгъзаларына;  

- картлык буенча пенсионерларга; 

- эш бирҥче гаебе белҽн инвалидлык алган I яисҽ II тҿркем инвалидлары, 

хезмҽт вазыйфаларын ҥтҽҥ белҽн бҽйле рҽвештҽ профессиональ чир алган I 

яисҽ II тҿркем инвалидлары, хҽрби хезмҽт вазыйфаларын ҥтҽгҽндҽ яраланган, 

контузия яисҽ җҽрҽхҽт алган яисҽ хҽрби хезмҽт вазыйфаларын ҥтҽҥ белҽн бҽйле 

чир алып I яисҽ II тҿркем инвалидлары.  



 

 

2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ стандарты 

 

Дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ 

стандартына талҽп 

атамасы 

Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге 

Дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне 

билгелҽҥче 

норматив акт 

2.1. Дҽҥлҽт хезмҽте 

атамасы 

Торакны Татарстан Республикасының 

махсус торак фонды составына кертҥ һҽм 

аның составыннан чыгару 

РФ ТК; 

РФ Хҿкҥмҽте 

карары № 42; 

ТР МК карары N 

475; 

Нигезлҽмҽ 3.3.56. 

п. 

 

2.2. Башкарма 

хакимиятнең 

дҽҥлҽт хезмҽтен 

турыдан-туры 

кҥрсҽтҥче органы 

атамасы 

Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы 

Нигезлҽмҽ 3.3.56. 

п. 

 

2.3. Дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

тасвирламасы 

Торакны Татарстан Республикасының 

махсус торак фонды составына кертҥ 

турында Министрлык карары; 

Торакны Татарстан Республикасының 

махсус торак фонды составыннан чыгару 

турында Министрлык карары; 

РФ ТК;   

РФ Хҿкҥмҽте 

карары № 42;  

ТР МК карары N 

475; 

 

2.4. Дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ срогы 

Дҽҥлҽт хезмҽте гариза кергҽн кҿнне дҽ 

кертеп 22 кҿн эчендҽ кҥрсҽтелҽ 

 

2.5. Дҽҥлҽт 

хезмҽте, шулай ук 

гариза бирҥчегҽ 

кҥрсҽтелергҽ 

тиешле дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽрен 

кҥрсҽтҥ ҿчен 

зарури һҽм 

мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ ҿчен закон 

яки башка 

норматив-хокукый 

Торакны Татарстан Республикасының 

махсус торак фонды составына кертҥ 

турында карар кабул итҥ ҿчен тҥбҽндҽгелҽр 

кирҽк: 

- торакны хезмҽт торагына яисҽ тулай 

торак бҥлмҽлҽренҽ кертҥ турында гариза 

(1нче кушымта);  

- гариза бирҥченең торакка хокукын 

раслаучы документ. 

Торакны Татарстан Республикасының 

махсус торак фонды составыннан чыгару 

турында карар кабул итҥ ҿчен тҥбҽндҽгелҽр 
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актлар нигезендҽ 

кирҽкле 

документларның 

тулы исемлеге 

кирҽк: 

- торакны Татарстан Республикасының 

махсус торак фонды составыннан чыгару 

турында гариза (2нче кушымта); 

- торакта теркҽлгҽн гражданнарның 

шҽхесен таныклаган документларның 

кҥчермҽсе (14 яше тулган һҽм ҿлкҽнрҽк 

гаилҽ ҽгъзаларының паспортлары (шҽхесне 

таныклаган бҥтҽн документлар), гаилҽнең 

14 яше тулмаган балигъ булмаган 

ҽгъзаларының туу турында 

таныклыклары); 

- хезмҽт торагын билҽҥ шартнамҽсе 

кҥчермҽсе (тулай торакта торак бҥлмҽсе); 

- гражданнарның торакта теркҽлҥе 

турында йорт кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ. Ул 

Министрлыкка мҿрҽҗҽгать итер алдыннан 

30 кҿннҽн дҽ иртҽрҽк алынырга тиеш тҥгел; 

ҽлеге Регламентның 1.8 п. нигезендҽге 

гражданнар категориясенҽ кертҥне 

раслаган документ (хезмҽт торакларын 

махсус торак фондыннан чыгарган 

очракта); 

- хезмҽткҽрнең (яллаучының) эш, хезмҽт 

урыныннан расланган хезмҽт кенҽгҽсе 

кҥчермҽсе.  

Гаризага беркетелгҽн документлар 

нотариаль раслана ала. Нотариаль 

расланган кҥчермҽ булмаган очракта 

тҥбҽндҽгелҽр шул ук дҽрҽҗҽдҽ кабул 

ителергҽ тиеш:  

- тҿп нҿсхҽгҽ туры килҥе турында оешма 

җитҽкчесе яисҽ шул вазыйфага вҽкалҽтле 

зат имзалаган һҽм оешма мҿһере (булса) 

куелган документ кҥчермҽсе;  

- документның тҿп нҿсхҽсе кҥрсҽтелгҽн 

очракта расланмаган кҥчермҽлҽр. Бу 

очракта документ кҥчермҽсен аны кабул 

итҥче раслый.  

2.6. Норматив 

хокукый актларга 

1. Кҥчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-

бирешкҽ хокуклар турында бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽлҽр: 

ТР МК карары № 

675; 

 



туры китереп, 

дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк 

булган, дҽҥлҽт 

органнарында, 

җирле ҥзидарҽ 

органнарында һҽм 

башка оешмаларда 

сакланган, гариза 

бирҥче 

тапшырырга 

хокуклы булган 

документларның 

тулы исемлеге 

- аерым затның ҥзендҽге кҥчемсез милек 

объектларына хокуклары турында; 

- кҥчемсез милеккҽ хокуклар кҥчҥ турында; 

- кҥчемсез милек объектына 

регистрациялҽнгҽн хокуклар турында. 

2. Торакның кадастр паспорты. 

3. Гаилҽнең барлык ҽгъзаларының кҥчемсез 

милеккҽ хокуклары регистрациялҽнҥе 

турында мҽгълҥмат булмавы (булуы) 

турында Россия Федерациясе 

территориясендҽ кҥчемсез милеккҽ 2000 

елның 1 январенҽ кадҽр ия булу 

хокукларын регистрациялҽҥче вҽкалҽтле 

органнан белешмҽ, Россия Федерациясе 

субъектлары территориясендҽ гамҽлдҽ 

булган законнар телҽплҽренҽ туры китереп 

(гражданнарның 200 елның 1 январенҽ 

кадҽр башка торакта яшҽгҽн очракта). 

2.7. Дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ ҿчен талҽп 

ителгҽн һҽм дҽҥлҽт 

хезмҽтен кҥрсҽтҥче 

башкарма орган 

тарафыннан 

тормышка 

ашырыла торган 

норматив-хокукый 

актларда каралган 

очракларда 

килештерҥ зарури 

булган дҽҥлҽт 

хакимияте 

органнары һҽм 

аларның структур 

бҥлекчҽлҽре 

исемлеге 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен 

килештерҥлҽр талҽп ителми.  

 

 

2.8. Дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле 

документларны 

кабул итҥдҽн баш 

тартуга 

нигезлҽрнең тулы 

Гариза һҽм (яки) аңа беркетелгҽн 

документлар Бҥлеккҽ турыдан туры 

тапшырылган очракта:                         

1. Ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документларның тулы 

комплекты китерелмҽгҽн. 

2. Гаризада һҽм аңа беркетелгҽн 

 



исемлеге документларда тиешле тҽртиптҽ 

расланмаган, тҿрлечҽ шҽрехлҽргҽ урын 

калдырган тҿзҽтелгҽн урыннар, җитди 

җитешсезлеклҽр булуы.  

3. Дҽҥлҽт хезмҽте алу ҿчен ҽлеге 

Регламентның 1.2 пунктында 

кҥрсҽтелмҽгҽн затның мҿрҽҗҽгать итҥе. 

2.9. Дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яки 

дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне туктатып тору 

ҿчен нигезлҽр каралмаган.  

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽр:   

1. Закон белҽн билгелҽнгҽн 

белешмҽлҽрнең булмавы яисҽ гариза 

бирҥче тапшырган документларда 

дҿреслеккҽ туры килмҽгҽн белешмҽлҽр 

булуы. 

2. Торак кадастр исҽбенҽ куелмаган.  

3. Торак Татарстан Республикасы милек 

булып тормый. 

Торакны махсус торак фондыннан чыгару 

очрагында:  

4. Гражданинның һҽм аның гаилҽ 

ҽгъзаларының бер ҽгъзага тиешле номадан 

артыграк милек буларак башка торагы 

булуы (торак ҿлешенҽ милек иясе булу). 

5. Законнарда билгелҽнгҽн торак мҽйданы 

нормасы арттырылган 

 

2.10. Дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽткҽн 

ҿчен алына торган 

дҽҥлҽт пошлинасы 

яки башка тҿрле 

тҥлҽҥнең тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм алу 

нигезлҽре 

Дҽҥлҽт хезмҽте бушлай кҥрсҽтелҽ 

 

 

2.11. Дҽҥлҽт 

хезмҽте 

кҥрсҽткҽндҽ, 

дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ ҿчен 

зарури һҽм 

Торакны кадастр исҽбенҽ кую техник 

инвентаризация ҥткҽрҥче һҽм объектларны 

кадастр исҽбенҽ куючы органнар ҿчен 

билгелҽнгҽн тарифлар буенча гамҽлгҽ 

ашырыла. 

ТР МК карары № 

675; 

 



мҽҗбҥри булып 

торучы алынучы 

тҥлҽҥлҽрнең 

тҽртибе, кҥлҽме 

һҽм нигезлҽре, 

андый тҥлҽҥ 

кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы 

турындагы 

мҽгълҥматны да 

кертеп 

2.12. Дҽҥлҽт 

хезмҽтен кҥрсҽтҥ 

турында запрос 

биргҽндҽ һҽм 

андый хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥнең 

нҽтиҗҽсен алганда 

чират кҿтҥнең 

максималь срогы 

 

Дҽҥлҽт хезмҽте алучының (гариза 

бирҥченең) кабул итҥне (хезмҽт кҥрсҽтҥне) 

кҿтҥенең һҽм дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтелҥ 

нҽтиҗҽсен алуның максималь вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш. 

Дҽҥлҽт хезмҽтен алучыларның аерым 

категориялҽре ҿчен чират билгелҽнмҽгҽн. 

 

2.13. Дҽҥлҽт 

хезмҽтен кҥрсҽтҥне 

сорап гариза 

бирҥченең 

запросын 

рҽсмилҽштерҥ 

срогы 

Гариза һҽм документлар кергҽн кҿндҽ  

2.14. Дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтелҽ 

торган бҥлмҽлҽргҽ 

талҽплҽр 

ГаризаМинистрлыкка 420043, Казан ш., 

Вишневский ур., 26 й. адресы буенча 

бирелҽ (юллана). 

Дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтелҥ тиешле 

кҥрсҽткечлҽр белҽн җиһазланган 

бҥлмҽлҽрдҽ башкарыла. 

һаваны суыту-җылыту системасы; 

янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы; 

документлар тутыру ҿчен җиһаз;  

Татарстан Республикасы Дҽҥлҽт 

интеграциялҽнгҽн телекоммуникация 

системасына тоташтырылган мҽгълҥмати 

 



киоск;  

мҽгълҥмати стенд. 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥп функциялҽр башкаручы 

ҥзҽктҽ кҥрсҽтелми. 

2.15. Дҽҥлҽт 

хезмҽтенең һҽркем 

ҿчен ачык булуы 

һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре 

Дҽҥлҽт хезмҽтенең сыйфат кҥрсҽткечлҽре 

тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

- документларны кабул итҥ һҽм карау 

срогының саклануы;  

- Регламентның дҽҥлҽт хезмҽткҽрлҽре 

тарафыннан бозылуын кҥрсҽткҽн 

очракларның (нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең) 

булуы (очраклар, шикаятьлҽр санының 

хезмҽт кҥрсҽтҥче Министрлык 

белгечлҽренең гомуми санына 

чагыштырмасы). 

Дҽҥлҽт хезмҽтенең һҽркем ҿчен ачык булу 

кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

- Министрлык биналарының җҽмҽгать 

транспортына якын булуы; 

- кирҽк кадҽр санда белгечлҽрнең, шулай 

ук, гариза бирҥчелҽрнең документларын 

кабул итҽ торган урыннарның булуы;  

- мҽгълҥмати стендларда һҽм Интернет 

челтҽрендҽ, Министрлыкның рҽсми 

сайтында, дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталында дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥнең ысуллары, тҽртибе һҽм 

вакыты турында тулы мҽгълҥмат булу 

 

2.16. Дҽҥлҽт 

хезмҽтен электрон 

формада кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽре 

Дҽҥлҽт хезмҽте электрон формада 

кҥрсҽтелми 

 

-------------------------------- 

<1> Процедуралар озынлыгы эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ. 

 



3. Административ процедураларның (гамҽллҽрнең) составы, эзлеклелеге һҽм 

ҥтҽлҥ сроклары, аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ талҽплҽр 

 

3.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ гамҽллҽр эзлеклелегенең тасвирламасы. 

3.1.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм регистрация; 

3) торакны Татарстан Республикасының махсус торак фонды составына 

кертҥ (составыннан чыгару) турында Министрлык карары (алга таба – 

Министрлык карары) проекты ҽзерлҽҥ һҽм кабул итҥ, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы органнарга ведомоствоара запрослар формалаштыру һҽм юллауны 

да кертеп. 

3.1.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ буенча гамҽллҽр эзлеклелегенең блок-

схемасы 3 нче кушымтада китерелҽ. 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

Гариза бирҥче, дҽҥлҽт хезмҽтен алу тҽртибе турында консультациялҽр алу 

ҿчен, Бҥлеккҽ шҽхсҽн ҥзе, телефоннан, һҽм (яки) электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҥгҽ хокуклы.  

Бҥлек белгече гариза бирҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн 

тапшырылырга тиешле документларның составы, формасы ягыннан һҽм дҽҥлҽт 

хезмҽте алуга карата башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, гариза бирҥчегҽ ярдҽм итҽ. 

Гариза бирҥчегҽ кирҽкле документлар тутыру буенча ярдҽм кҥрсҽтҥ соралмый. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн 

кҿнне ҥтҽлҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: бирелҽсе документациянең составы, формасы һҽм 

эчтҽлеге буенча консультация. 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм регистрациялҽҥ 

3.3.1. Гариза бирҥче (вҽкиле) ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар беркетелгҽн гаризасын Бҥлеккҽ бирҽ яисҽ кҥрсҽтелгҽн 

документларны почта аша юллый. 

3.3.2. Бҥлек белгече гариза һҽм беркетелгҽн документлар Бҥлеккҽ 

тапшырылса: 

гариза һҽм документларны кабул итҽ;  

гариза бирҥченең шҽхесен ачыклый, шҽхесне ачыклый торган документны 

тикшерҽ; вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен (боерык, ышанычнамҽ һ.б.) тикшерҽ; 

ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-

булмавын тикшерҽ, тҥбҽндҽгелҽрне ачыклый: 

- документлар расланган, мҿһер сугылган, законнарда билгелҽнгҽн 

вазыйфаи затларның имзасы бар;  

 - документларның тексты танырлык итеп язылган, юридик зат атамалары 

кыскартмыйча бирелгҽн, урнашкан урыны кҥрсҽтелгҽн; 



- документларда чистартылган, ҿстҽп язылган урыннар юк, сҥзлҽр 

сызылмаган, алдан килештерелмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр кертелмҽгҽн;  

- документлар карандаш белҽн тутырылмаган; 

- документларда аларның эчтҽлеген тҿрлечҽ аңларга мҿмкинлек бирҽ 

торган зарарланган урыннар юк. 

Гариза бирҥченең документ кҥчермҽлҽре расланмаган булса, ҽлеге 

кҥчермҽлҽр тапшырылганда тҿп нҿсхҽ дҽ кҥрсҽтелҽ һҽм алар Бҥлек белгече 

тарафыннан раслана. 

Гариза бирҥче документларның тулы комплектын тапшырмаса, шулай ук, 

техник хаталар булса яки алда кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры китереп 

формалаштырылмаса, Бҥлек белгече дҽҥлҽт хезмҽтен гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

каршылыклар булуын хҽбҽр итҽ, тапшырылган документларда ачыкланган 

нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларда кире кайтара. 

Бҥлек белгече бирелгҽн документларҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килсҽ, тҥбҽндҽгелҽрне башкара:  

Документлар кабул ителҥ турында яисҽ кабул итҥдҽн баш тарту турында 

гаризаларны исҽпкҽ алу кенҽгҽсенҽ язып куя (язуының тҽртип номеры, кабул 

итҥ датасы һҽм минутына кадҽр тҿгҽллек белҽн вакыты, документларның 

гомуми саны, гариза бирҥче турында мҽгълҥмат, гариза бирҥченең мҿрҽҗҽгате 

максаты, документларны кабул итҥдҽн баш тарту сҽбҽбе, ҥз фамилиясе һҽм 

инициаллары);  

Гаризага теркҽлгҽн документларның исемлеген формалаштыру, шунда ук 

документлар кабул иткҽн һҽм гариза бирҥчелҽрне теркҽп кую кенҽгҽсенҽ язган 

белгечнең фамилиясе һҽм инициаллары кҥрсҽтелҽ; 

гариза бирҥчегҽ гаризага теркҽлгҽн документлар исемлегенең беренче 

экземплярын бирҽ;  

гариза ҥтҥ бите белҽн бергҽ гаризаны һҽм документларны һҽм гаризага 

теркҽлгҽн документлар исемлегенең икенче экземплярын регистрация ҿчен 

Министрлыкның эш башкару һҽм контроль бҥлегенҽ (алга таба – эш башкару 

бҥлеге) юллау.  

Ҽлеге пунктта билгелҽнелҽ торган процедуралар гариза һҽм документлар 

кергҽн кҿнне ҥтҽлҽ.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: тикшерелгҽн һҽм эш башкару бҥлегенҽ юлланган 

гариза һҽм документлар; документларны кабул итҥдҽн баш тарту. 

3.3.3. Эш башкару бҥлеге белгече гаризаны һҽм аңа беркетелгҽн 

документларны алганнан соң, шулай ук, алар почта аша керсҽ дҽ, гаризаны һҽм 

документларны регистрацияли, керҥ номеры суга һҽм карау ҿчен Бҥлеккҽ 

юллый.   

Ҽлеге пунктта билгелҽнелҽ торган процедуралар гариза һҽм документлар 

кергҽн кҿнне ҥтҽлҽ.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Бҥлеккҽ юлланган 



гариза һҽм аңа беркетелгҽн документлар. 

3.4. Торакны Татарстан Республикасының махсус торак фонды составына 

кертҥ  (составыннан чыгару) турында Министрлык карары (алга таба – 

Министрлык карары) проекты ҽзерлҽҥ һҽм кабул итҥ, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы органнарга ведомоствоара запрослар формалаштыру һҽм юллауны 

да кертеп 

3.4.1. Бҥлек белгече: 

гаризаны һҽм документларны карап чыга; 

ведомоствоара электрон арадашлык системасы яки электрон документ 

ҽйлҽнеше аша запрослар юллый: 

аерым затның ҥзендҽге кҥчемсез милек объектларына хокуклары турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ бирҥ турында Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография 

федераль хезмҽтенең Татарстан Республикасындагы идарҽсенҽ (алга таба - ТР 

буенча Росреестр); 

кҥчемсез милеккҽ хокуклар кҥчҥ турында ЕГРНнан ҿземтҽ бирҥ турында 

ТР буенча Росреестрдан; 

кҥчемсез милек объектына регистрациялҽнгҽн хокуклар турында ЕГРНнан 

ҿземтҽ бирҥ турында ТР буенча Росреестрдан; 

торакның кадастр паспортын бирҥ турында “Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм 

картография федераль хезмҽтенең федераль кадастр палатасы” федераль дҽҥлҽт 

бюджетного учреждениесенең Татарстарн Республикасы буенча филиалына 

(алга таба – ТР буенча "ФКП Росреестра" ФБГУ филиалы); 

Гаилҽнең барлык ҽгъзаларының 2000 елның 1 январенҽ кадҽр кҥчемсез 

милеккҽ хокуклары регистрациялҽнҥе турында мҽгълҥмат булмавы (булуы) 

турында белешмҽ бирҥ турында, Россия Федерациясе территориясендҽ 

кҥчемсез милеккҽ ия булу хокукларын регистрациялҽҥче вҽкалҽтле органга, 

Россия Федерациясе субъектлары территориясендҽ гамҽлдҽ булган законнар 

телҽплҽренҽ туры китереп (гражданнарның 200 елның 1 январенҽ кадҽр башка 

торакта яшҽгҽн очракта). 

Ҽлеге пункт билгели торган процедуралар гариза Бҥлеккҽ кергҽннҽн соң 

биш кҿндҽ ҥтҽлҽ.  

Процедуралар нҽтиҗҽсе: белешмҽлҽр бирҥ турындагы запрослар. 

3.4.2. Бҥлек белгече ҽлеге Регламентның 3.4.1 пунктына туры китереп 

юлланган запросларга ТР буенча Росреестрдан, ТР буенча "ФКП Росреестра" 

ФБГУ филиалыннан соралган белешмҽлҽр алынгач тҥбҽндҽгелҽрне башкара: 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарта торган Регламентның 2.9 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булу-булмавын;  

Министрлык карары проектын яки 4 нче кушымтага туры китереп дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында белдерҥ (алга таба – баш тарту турында 

белдерҥ) ҽзерли; 



Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында белдерҥ проектын 

килештерҥ ҿчен бҥлек мҿдиренҽ юллый. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан дҥрт эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: килештерҥ ҿчен бҥлек мҿдиренҽ юлланган 

Министрлык карары проекты яисҽ баш тарту турында белдерҥ проекты. 

3.4.3. Бҥлек мҿдире Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында 

белдерҥ проектын карый, килештерҽ һҽм мҿлкҽт идарҽсе башлыгына (алга таба 

– Идарҽ) юллый. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: килештерелгҽн, Идарҽ башлыгына килештерҥ 

ҿчен юлланган проект.  

3.4.4. Идарҽ башлыгы ҽзерлҽнгҽн Министрлык карары проектын яисҽ баш 

тарту турында белдерҥ проектын карый, килештерҽ карап чыга, килештерҽ һҽм 

Бҥлек белгеченҽ юллый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: Идарҽ башлыгы килештерелгҽн Министрлык карары 

проекты яисҽ баш тарту турында белдерҥ проекты. 

3.4.5. Бҥлек белгече Бҥлек мҿдире һҽм Идарҽ башлыгы килештерелгҽн 

Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында белдерҥ проектын 

Хокук идарҽсенҽ хокукый экспертизага юллый.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура Идарҽ башлыгы  

килештергҽн кҿндҽ ҥтҽлҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: хокукый экспертизага юлланган Министрлык карары 

проекты яки баш тарту турында белдерҥ проекты. 

3.4.6. Хокук идарҽсе белгече Министрлык карары проектына яисҽ баш 

тарту турында белдерҥ проектына хокукый экспертиза ясый һҽм хокук идарҽсе 

бҽялҽмҽсен (кимчелеклҽр булганда) яки Министрлык карары проектын яисҽ баш 

тарту турында белдерҥ проектын идарҽ башлыгына юллый. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан биш кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: хокук идарҽсе бҽялҽмҽсе проекты яки 

килештерелгҽн Министрлык карары проекты яисҽ баш тарту турында белдерҥ 

проекты. 

3.4.7. Хокук идарҽсе башлыгы бҽялҽмҽ проектын яки Министрлык карары 

проектын яисҽ баш тарту турында белдерҥ проектын килештерҽ һҽм Бҥлек 

белгеченҽ юллый. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан ике эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 



Процедуралар нҽтиҗҽсе: хокук идарҽсе бҽялҽмҽсе яки килештерелгҽн 

Министрлык карары проекты яисҽ баш тарту турында белдерҥ проекты. 

3.4.8. Бҥлек белгече Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында 

белдерҥ проектын имзалау министрның беренче урынбасарына юллый.  

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан бер кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: килештерелгҽн һҽм имзалау ҿчен министрның 

беренче урынбасарына юлланган Министрлык карары проекты яисҽ баш тарту 

турында белдерҥ проекты.  

3.4.9. Министрның беренче урынбасары Министрлык карарын яисҽ баш 

тарту турында белдерҥ проектын имзалый һҽм рҽсмилҽштерҥ ҿчен Эш башкару 

бҥлегенҽ юллый. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан ике кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасары кул куйган 

һҽм рҽсмилҽштерҥ ҿчен эш башкару бҥлегенҽ юлланган Министрлык карары 

яисҽ баш тарту турында белдерҥ.  

3.4.10. Эш башкару бҥлеге белгече Министрлык карарын яисҽ баш тарту 

турында белдерҥне регистрацияли һҽм почта аша гариза бирҥчегҽ юллый. 

Ҽлеге пункт билгели торган процедура моннан алдагы процедура 

тҽмамланганнан бер кҿн эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ юлланган Министрлык карары яисҽ 

баш тарту турында белдерҥ.  

 

4. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм 

формалары 

 

4.1. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ процедуралар белҽн 

билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелеге саклануын дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы Идарҽ (бҥлек) җитҽкчесе ҽлеге Регламент нигезлҽмҽлҽрен ҥтҽҥ һҽм 

башкаруны кҥзҽтҥ юлы белҽн контрольдҽ тота. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тҥбҽндҽге тикшерҥлҽр тора: 

- хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларына экспертизалар ҥткҽрҥ. 

Экспертиза нҽтиҗҽсе булып проектларга виза салу тора; 

- тиешле тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

Бҥлектҽ эш башкаруны алып баруны тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Тикшерҥлҽр планлы (Министрлыкның эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Планлы тикшерҥлҽр ҥткҽргҽндҽ 

хезмҽт кҥрҽстҥгҽ бҽйле барлык сораулар карала (комплекслы тикшеренҥлҽр), 

яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча. 



4.2. Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар белҽн 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеген контрольдҽ тоту дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥне оештыру эше ҿчен җаваплы министр урынбасары, эш башкару 

бҥлеге белгечлҽре, шулай ук, Министрлыкның имҽп, мониторинг һҽм 

мҽгълҥмати арадашлык идарҽсенең Туплау бҥлеге белгечлҽре тарафыннан 

башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне башкаручы вазыйфаи затлар Министрлыкның 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр, вазыйфаи регламентлар белҽн 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең 

хокукларын бозулар ачыкланган очракта, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затлар Россия Федерациясе законы нигезендҽ җаваплылыкка 

тартыла. 

4.4. Регламент ҥтҽлешен гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан контрольдҽ тоту Министрлыкка мҿрҽҗҽгатьлҽр юллау, 

шулай ук, Регламент ҥтҽлеше барышында кылган (кылмаган) гамҽллҽре 

турында шикаятьлҽр белҽн дҽҥлҽт хакимиятенең югарырак органнарына 

мҿрҽҗҽгатьлҽр аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Министрлыкның, Министрлыкның вазыйфаи затының яисҽ дҽҥлҽт 

хезмҽткҽренең карарларына, кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ карата судка кадҽр 

(судтан тыш) тҽртиптҽ шикаять белдерҥ 

 

5.1. Гариза бирҥчелҽр Министрлыкның, Министрлыкның вазыйфаи 

затының яки дҽҥлҽт хезмҽткҽренең карарларына, кылган (кылмаган) 

гамҽллҽренҽ карата шикаять белдерҥгҽ хокуклы. 

5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ яисҽ электрон формада Министрлыкка 

бирелҽ. 

Министрның карарларына шикаять Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетына бирелҽ 

5.3. Шикаять почта аша, МФЦ аша, “Интернет” мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып Министрлыкның рҽсми сайты, 

Татарстан Республикасының Дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

порталы яисҽ Дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең (функциялҽрнең) 

бердҽм порталы аша җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирҥчене шҽхсҽн кабул итҥ 

барышында кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.4. Гариза бирҥче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн 

тҥбҽндҽге очракларда: 

1) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ турында гариза бирҥченең запросын теркҽҥ 

срогы бозылганда; 

2) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогы бозылганда; 



3) гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясенең 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актларында кҥздҽ тотылмаган документлар талҽп иткҽндҽ; 

4) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясе 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актларында кҥздҽ тотылган документларны кабул итеп алудан баш 

тартканда; 

5) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, ҽгҽр баш тартуга нигезлҽр 

федераль законнар һҽм Россия Федерациясенең алар нигезендҽ кабул ителгҽн 

башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актлары нигезендҽ кҥздҽ тотылмаса; 

6) дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥчедҽн Россия Федерациясенең 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-

хокукый актларында кҥздҽ тотылмаган тҥлҽҥ талҽп иткҽндҽ;  

7) Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы ялгыш язуларны һҽм хаталарны 

тҿзҽтҥдҽн баш тартканда яки мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын 

бозганда. 

5.5. Шикаять тҥбҽндҽге мҽгълҥматлардан торырга тиеш:: 

1) карарларына һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽренҽ шикаять белдерелгҽн 

Министрлыкның, аның вазыйфаи затының яки дҽҥлҽт хезмҽткҽренең исеме;  

2) гариза бирҥче физик затның фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме 

(булганда), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, мҿрҽҗҽгать итҥче юридик 

затның урнашкан урыны турында мҽгълҥматлар, шулай ук элемтҽгҽ керҥ ҿчен 

телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булганда) 

һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) Министрлыкның, аның вазыйфаи затының яки дҽҥлҽт хезмҽткҽренең 

шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽре 

турында мҽгълҥматлар;  

4) гариза бирҥченең Министрлыкның, аның вазыйфаи затының яки 

дҽҥлҽт хезмҽткҽренең карары һҽм кылган (кылмаган) гамҽллҽре белҽн 

килешмҽвенҽ дҽлиллҽре. Гариза бирҥче ҥз дҽлиллҽрен раслый торган 

документлар (булганда) яки аларның кҥчермҽлҽрен тапшыра ала. 

5.6. Министрлыкка кергҽн шикаять шикаятьлҽрне карап тикшерҥгҽ 

вҽкалҽте булган вазыйфаи зат тарафыннан шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып 

унбиш эш кҿне эчендҽ карап тикшерелергҽ тиеш, Министрлык, аның вазыйфаи 

заты гариза бирҥчедҽн документларын кабул итеп алудан баш тартуга яки 

ялгыш язуларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуга яки мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозуга карата шикаять белдерелгҽн очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.  



5.7. Министрлык шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге 

карарларның берсен кабул итҽ:  

1) шикаятьне канҽгатьлҽндерҽ, шул исҽптҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче 

орган тарафыннан кабул ителгҽн карарны юкка чыгару рҽвешендҽ, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда Министрлык 

тарафыннан җибҽрелгҽн ялгыш язуларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥ, Россия 

Федерациясенең норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасының 

норматив-хокукый актлары нигезендҽ тҥлҽтҥ кҥздҽ тотылмаган акча 

средстволарын гариза бирҥчегҽ кире кайтарып бирҥ рҽвешендҽ, шулай ук 

башка рҽвешлҽрдҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тарта. 

5.8. Ҽлеге Регламентның 5.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн карар кабул 

ителгҽннҽн соң килҥче кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, гариза бирҥчегҽ язмача һҽм, 

гариза бирҥченең телҽгенҽ карап, электрон рҽвештҽ шикаятьне карап тикшерҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында нигезле җавап җибҽрелҽ. 

5.9. Шикаятьлҽрнең Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетында 

карап тикшерҥ Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла. 

 

-------------------------------- 

<1> Процедуралар озынлыгы эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ. 

 

 



Торакны Татарстан Республикасының махсус торак 

фонды составына кертҥ һҽм аның составыннан чыгару 

буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 1нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрына  

________________________________________ 
Ф.И.ҼИ 

 

Торакны (торакларны) Татарстан Республикасының махсус торак фонды 

составына кертҥ турында гариза 

 
(ҥрнҽк форма) 

 

    ______________________________  
юридик затның атамасы 

Татарстан Республика, ______________ шҽһҽре, ________________ урамы, № 

______ йорт, корпус № (литер) ___________, фатир/бҥлмҽ (фатирлар/бҥлмҽлҽр)                

№ ______________ адресы буенча урнашкан, оператив идарҽ (хуҗалык идарҽсе) 

хокукында  ___________________беркетелгҽн торакны (торакларны)  
юридик зат атамасы 

 

________________________ нигезендҽ,  
 

- хезмҽт торагына (хезмҽт торакларына); 

- тулай торактагы торак бҥлмҽсенҽ (торак бҥлмҽлҽренҽ) кертҥне сорый. 

 

Теркҽлгҽн документлар: 

1. __________________________________________________ 

2. __________________________________________________ 

3. __________________________________________________ 

4. __________________________________________________ 

 
Җитҽкче:__________ _________________/_________________________/ 

 

          

                                                                          М.П.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Торакны Татарстан Республикасының махсус торак 

фонды составына кертҥ һҽм аның составыннан чыгару 

буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 2нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрына  

________________________________________ 
Ф.И.ҼИ. 

 

Торакны (торакларны) Татарстан Республикасының махсус торак фонды 

составыннан чыгару турында гариза 
 (ҥрнҽк форма) 

___________________________________  

Татарстан Республикасы, ______________ шҽһҽре, _______________урамы, № 

______ йорт, корпус № (литер) ___________, фатир/бҥлмҽ (фатирлар/бҥлмҽлҽр)                  

№ ______________, адресы буенча урнашкан оператив идарҽ (хуҗалык идарҽсе) 

хокукында  ___________________ _________________________________ 

беркетелгҽн торакны (торакларны) 
юридик зат атамасы 

 

________________________ нигезендҽ, 
 

-хезмҽт торагына (хезмҽт торакларына); 

- тулай торактагы торак бҥлмҽсенҽ (торак бҥлмҽлҽренҽ)  
Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгының  

_________№_____ карары нигезендҽ Татарстан республикасының махсус фонды 

составыннан чыгаруны сорый. 

 

Теркҽлгҽн документлар: 

1. __________________________________________________ 

2. __________________________________________________ 

3. __________________________________________________ 

4. __________________________________________________ 

 
 

 

Җитҽкче:__________ _________________/_________________________/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Торакны Татарстан Республикасының махсус торак 

фонды составына кертҥ һҽм аның составыннан чыгару 

буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 3нче кушымта 

 

 

Торакны Татарстан Республикасының махсус торак фонды составына кертү һәм аның 

составыннан чыгару буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең гамәлләр эзлеклелеге  

блок-схемасы 

 
 

                Гариза бирҥче 

 
 

 

 

                  

 

 

Эш башкару бҥлеге белгече 
 

 

 

 

 

Бҥлек белгече 

 

 
 

 

 

 

 

 

 Бҥлек белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  Бҥлек мҿдире 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

                 

  

 

 

 

 Бҥлек белгече  

Гариза бирүче (аның вәкиле) әлеге Регламентның 2.5 

пунктында күрсәтелгән документлар беркетелгән мөрәҗәгатьне 

тапшыра 

Мҿрҽҗҽгать, документлар 

Документлар кабул итҥдҽн баш 

тарту, кире кайтарылган 

мҿрҽҗҽгать һҽм документлар  

 
Документларны кабул итҥ, мҿрҽҗҽгатьне һҽм документларны 

теркҽҥ, документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булу-

булмавын тикшерҥ (Бҥлек белгече белҽн берлектҽ)                                                       

 

Кабул ителгҽн, теркҽлгҽн, Бҥлеккҽ 

юлланган документлар 

 

 

 

Министрлык карары проекты яисҽ баш тарту 

турында Министрлык карар проекты 

Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында Министрлык 

карар проектын карый һҽм килештерҽ 

Килештерелгҽн Министрлык карары 

проекты яисҽ баш тарту турында 

Министрлык карар проекты  

Гариза 

бирҥче 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен ҽлеге Регламентның 2.9 

пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽрнең булу-булмавын тикшерҽ, 

Министрлык карары проекты яисҽ баш тарту турында Министрлык 

карар проекты ҽзерли 

 

                                                                                    

Запрос: ТР буенча Росреестрга               

ТР буенча Росреестрга запрос юллый 

                                            

 

ТР буенча Росреестр ҽзерлҽгҽн 

документлар (белешмҽлҽр)  



 

 

 

 

 

 

Хокук идарҽсе белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 Хокук идарҽсе башлыгы 

 

 

 

 

 

                     

 

 

 

 

 

      Бҥлек белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Хокук идарҽсе башлыгы 

 

 

 

 

 

 

 

 Бҥлек белгече 

 

 

 

 

 

 

 

                 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Министрның беренче урынбасары 

Бҥлек мҿдире белҽн килештерелгҽн Министрлык карары проектын яисҽ 

баш тарту турында Министрлык карар проектын хокукый экспертиза 

юллый 

Хокукый экспертизага юлланган 

Министрлык карары проекты яисҽ баш 

тарту турында Министрлык карар 

проекты 

 

Килештерелгҽн Министрлык карары проекты яисҽ баш 

тарту турында Министрлык карар проекты  яки хокук 

идарҽсе бҽялҽмҽсе 

 

Министрлык карары проектына яисҽ баш тарту турында 

Министрлык карар проектына хокукый экспертиза ҥткҽрҽ 

(шул исҽптҽн коррупциягҽ каршы экспертиза)  

 

                                                                                        

 

Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында Министрлык 

карар проектын килештерҽ яки хокук идарҽсе бҽялҽмҽсенҽ имза куя 

                                                                                                             

                                                                                                            

                                                                 

Килештерелгҽн Министрлык карары 

проекты яисҽ баш тарту турында 

Министрлык карар проекты  

 

Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында Министрлык 

карар проектын имза кую ҿчен министрның беренче урынбасарына 

юллый 

 

 

Имза кую ҿчен министрның беренче 

урынбасарына юлланган Министрлык 

карары проекты яисҽ баш тарту турында 

Министрлык карар проекты  

 

 

Хокук идарҽсе бҽялҽмҽсе  

Хокук идарҽсе бҽялҽмҽсендҽ кҥрсҽтелгҽн кимчелеклҽрне 

бетерҽ,һҽм Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында 

Министрлык карар проектын килештерҥ ҿчен хокук идарҽсенҽ 

юллый 
 

Килештерҥ ҿчен хокук идарҽсенҽ 

юлланган Министрлык карары 

проекты яисҽ баш тарту турында 

Министрлык карар проекты  

 

Министрлык карары проектын яисҽ баш тарту турында Министрлык 

карар проектын килештерҽ 

                                                 

Килештерелгҽн Министрлык карары 

проекты яисҽ баш тарту турында 

Министрлык карар проекты  

   



 

 

 

 

 
 

 

 Эш башкару бҥлеге белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кул куелган Министрлык карары яисҽ баш 

тарту турында Министрлык карары  

    

Министрлык карарына яисҽ баш тарту турында Министрлык карарына 

кул куя һҽм рҽсмилҽштерҥ ҿчен эш башкару бҥлегенҽ юллый 

                                                                                                

 

Министрлык карарын яисҽ Министрлыкның баш тарту турында 

карарын рҽсмилҽштерҽ.  

 

                                                                                       

 

 

Гариза бирҥчегҽ җибҽрелгҽн Министрлык 

карары яисҽ баш тарту турында 

Министрлык карары  



Торакны Татарстан Республикасының махсус 

торак фонды составына кертҥ һҽм аның 

составыннан чыгару буенча дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥнең административ регламентына 

4нче кушымта 

 

                                    Җитҽкчегҽ _________________________, 

                                                 (оешманың атамасы, 

                                                     җитҽкченең фамилиясе, инициаллары) 

                                     ______________ ур., ____ й, _____ фатир_ 

                                    (бҥлмҽ) _____, шҽһҽр __________________, 

                                    индекс ________________ 

 

Дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында белдерҥ 

 

Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы Сезнең  

Татарстан Республикасы, _________шҽһҽре, ____________урамы, ____ й, 

_____корпус (литер) _____ фатир адресы буенча урнашкан торакны Татарстан 

Республикасының махсус торак фонды составына кертҥ (аның составыннан 

чыгару) турында гаризагызны һҽм тапшырылган документларны карап, 

тҥбҽндҽге нигезлҽр буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

белдерҽ: 

 

____________________________________________________________________

_______ 

(законнарга таянып дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту нигезлҽре кҥрсҽтелҽ) 

____________________________________________________________________

_______ 

____________________________________________________________________

______. 

 

___________________       (имза)          ______________________________ 

    (вазыйфа)                                     (инициаллар, фамилия) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Торакны Татарстан Республикасының махсус торак 

фонды составына кертҥ һҽм аның составыннан 

чыгару буенча дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥнең 

административ регламентына кушымта (белешмҽлек) 

 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча җаваплы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

 

Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгы  

 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

Министр 

Хамаев Азат Кыям улы 

221-40-00 mzio@tatar.ru 

Министрның беренче урынбасары  

Демидов Сергей Анатольевич 

221-40-01 mzio@tatar.ru 

Мөлкәт ибарәсе башлыгы 

Сафина Фәнисә Рәшит кызы              
221-40-25 Fanisa.Safina@tatar.ru 

Торак кҥчемсез мҿлкҽт, торак-коммуналь һҽм юл 

хуҗалыклары бҥлеге мҿдире 

Акаева Ольга Александровна 

221-40-28 Olga.Akaeva@tatar.ru 

Канцелярия эшләрен алып бару һәм 
контрольдә тоту бүлеге 
Румянцева Гҿлнур Нияз кызы 

221-40-81 Gulnur.Rumyanceva@tatar.r

u 

 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппараты, Икътисад, финанслар һҽм дҽҥлҽт 

мҿлкҽте белҽн эш итҥ идарҽсе  

 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

Икътисад, финанс һҽм дҽҥлҽт мҿлкҽте белҽн эш итҥ 

идарҽсе башлыгы 
Нафигин Альберт Илдар улы        

264-77-22 Albert.Nafigin@tatar.ru 

Икътисад, финанс һҽм дҽҥлҽт мҿлкҽте белҽн эш итҥ 

идарҽсе башлыгы урынбасары 
Гайзатуллина Чулпан Нияз кызы      

264-77-90 Chulpan.Gayzatullina@tatar.

ru 



 


