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«Архив белешмәләрен, архив ӛземтәләрен, архив документлары күчермәләрен бирү 

буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын раслау турында» 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты каршындагы Баш архив идарәсенең 

2012 елның 8 июнендәге № 044 боерыгына үзгәрешләр кертү хакында  

 Архив эше ӛлкәсендә норматив актны Россия Федерациясе законнарына туры 

китерү максатларында,  б о е р ы к  б и р ә м:    

1. «Архив белешмәләрен, архив ӛземтәләрен, архив документлары 

күчермәләрен бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты каршындагы Баш 

архив идарәсенең 2012 елның 8 июнендәге № 044 боерыгы белән расланган Архив 

белешмәләрен, архив ӛземтәләрен, архив документлары күчермәләрен бирү буенча 

дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентына (алга таба текст буенча – 

Административ регламент) түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

 1 бүлектә:  

1.3.3, 1.3.4 пунктларда «http://www.archive.gov.tatarstan.ru» сүзләрен  

«http://arhiv.tatarstan.ru» сүзләренә алмаштырыга;  

1.4 пунктта: 

бишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:    

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 

№ 210-ФЗ Федераль закон (алга таба – № 210-ФЗ Федераль закон) (РФ законнары 

җыелмасы, 02.08.2010 № 31 4179 ст.);»; 

унынчы абзацны тӛшереп калдырырга; 

1.4 пункттан соң килүче 1.3 пунктта «1.3» санын «1.5» санына алмаштырырга; 

2 бүлек таблицасында: 
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2.4 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:   

 

«2.4. Дәүләт хезмәте 

күрсәтү срогы    

Гаризалар (гарызнамәләр) 

буенча:  

хокук саклау органнарының, суд 

органнарының, җинаять-башкару 

системасы органнарының – гариза 

теркәлгән мизгелдән сигез кӛн 

эчендә
1
; 

социаль-хокукый характердагы 

физик һәм юридик затларның,   

индивидуаль  эшкуарларның – 

гариза теркәлгән мизгелдән 20 кӛн 

эчендә. 

Торак пунктлар һәм оешмалар 

тарихы буенча гарызнамәләрне, 

шулай ук биш елдан артык эзләү 

чикләре булган һәм архив 

документларын ӛстәмә ӛйрәнүне, 

белешмәләрне эзләү буенча күләмле 

эш башкару һәм эзләү чикләрен 

киңәйтүне  таләп итүче  

гарызнамәләрне  караганда  хезмәт 

күрсәтү срогы, бу хакта һичшиксез 

гариза бирүчегә хәбәр итеп, 30 

календарь кӛнгә кадәр 

арттырылырга мӛмкин.  

Архивның фәнни-белешмә 

аппараты буенча гарызнамәне үтәү 

срогы – гариза теркәлгән мизгелдән 

15 кӛн эчендә. 

Физик һәм юридик затларның,   

индивидуаль  эшкуарларның 

тематик гарызнамәсен, 

файдаланучының шәҗәрә 

гарызнамәсен үтәү эшләре сроклары    

файдаланучы белән алдан 

килештерелә.    

Кагыйдәләрнең 

5.8.1, 5.8.2, 5.8.3 

пп.»; 

 

2.5 пунктның беренче абзацындагы «Хезмәт күрсәтүне яисә таләпне 

билгеләүче норматив акт» графасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:   

 «№ 210-ФЗ Федераль законның 19 ст. 1 ӛлеше; 

Кагыйдәләрнең 5.8, 5.10 пп.»;  

                                                 
1
 Процедуралар озынлыгы эш кӛннәрендә исәпләнә. 
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2.9 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  

«№ 125-ФЗ Федераль законның 25 ст.;  

644 номерлы ТР Законының 19 ст.; 

Кагыйдәләрнең 2.11.7.1, 5.1, 5.13 пп.»;  
 

«Стандартка карата таләпләр эчтәлеге» графасында: 

 2.11 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  

«Социаль-хокукый характердагы гарызнамәләр – түләүсез. 

Тематик гарызнамәләр, шәҗәрә характерындагы, мӛлкәти хокуклар 

турындагы гарызнамәләр – Архив документларыннан файдалану ӛлкәсендә  түләүле 

нигездә үтәлә торган эшләр һәм хезмәт күрсәтүләр бәяләре прейскуранты нигезендә  

(Идарә башлыгы тарафыннан ел саен раслана). 

Түләү алучы: 

ТР буенча ФКИ (ТРМК каршындагы Баш архив идарәсе). 

Түләү алучы реквизитлары: 

ИНН 1654003234 

КПП 165501001 

Исәп-хисап счеты № 40101810800000010001 

Шәхси счет № 04112001160 

Милли банкның Татарстан Республикасы бүлекчәсендә  

БИК 049205001 

КБК 71711301992020000130 

Апостиль куеп, архив белешмәсе бирелгән очракта, дәүләт пошлинасы алына 

– 1500 сум һәр документ ӛчен. 

Түләү алучы реквизитлары: 

Татарстан Республикасы буенча ФКИ (ТРМК каршындагы Баш архив идарәсе)  

ш/с 04112001160) 

Милли банкның Татарстан Республикасы бүлекчәсендә  

БИК 049205001 

ИНН 1654003234 

КПП 165501001 

Исәп-хисап счеты № 40101810800000010001 

ОКТМО 92701000 

Түләү атамасы: «Апостиль ӛчен дәүләт пошлинасы» 

КБК 71710807300011000110»; 

2.13 пунктында «30 минуттан артмаган вакытта» сүзләрен «15 минутка кадәр» 

сүзләренә алмаштырырга; 

2.16 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:   

 «Дәүләт хезмәте күрсәтү мӛмкинлеге күрсәткечләре түбәндәгеләр: 

1) документлар кабул итү һәм бирү алып барыла торган урынның җәмәгать 

транспортына якын зонада урнашуы; 

2) белгечләрнең, гариза бирүчеләрдән документ кабул итү урыннарының 

кирәкле саны булу; 
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3) мәгълүмат стендларында, «Интернет» челтәрендәге мәгълүмат 

ресурсларында, Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең бердәм порталында 

дәүләт хезмәте күрсәтү алымнары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат 

булу;     

4) электрон рәвештә хезмәт күрсәтү ӛчен гариза бирү мӛмкинлеге. 

Дәүләт хезмәте күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре түбәндәгеләр: 

1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү; 

2) дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу срогын үтәү; 

3) әлеге Регламентны җаваплы белгечләр тарафыннан бозуга карата (Идарәнең 

хезмәт күрсәтүдә катнашкан вазыйфаи затларының гомуми санына карата 

прецедентлар, шикаятьләр саны чагыштырмасы) прецедентлар (нигезләнгән 

шикаятьләр) булу.»; 

 

түбәндәге эчтәлекле 2.18 пункт ӛстәргә: 

 

«2.18. Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең күп 

функцияле үзәкләрендә дәүләт 

һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтү мӛмкинлеге   

Дәүләт хезмәте дәүләт 

һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең күп функцияле 

үзәгендә күрсәтелми»; 

 

  

3 бүлектә: 

исемендә «аларны үтәү» сүзләреннән соң «шул исәптән электрон рәвештә 

административ процедуралар (гамәлләр) башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп 

функцияле үзәкләрдә административ процедуралар башкару үзенчәлекләре»; 

3.2 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:   

«3.2. Гариза бирүче дәүләт хезмәте күрсәтелү тәртибе турында 

консультацияләр алу ӛчен дәүләт архивының документлардан файдалану 

(белешмәләр ӛстәле) бүлегенә (алга таба  – Бүлек) шәхсән телефоннан һәм (яисә) 

электрон почта аша мӛрәҗәгать итә.   

Бүлек белгече гариза бирүчегә консультация уздыра, шул исәптән тапшырыла 

торган документация составы, формасы буенча һәм дәүләт хезмәте күрсәтүен алу 

ӛчен башка мәсьәләләр буенча һәм кирәк чакта гариза бланкын тутыруда ярдәм 

күрсәтә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гариза бирүче мӛрәҗәгать 

иткән кӛнне гамәлгә ашырыла. 

Процедура нәтиҗәсе: консультацияләр, тапшырыла торган документациянең 

составы, формасы һәм эчтәлеге буенча кисәтүләр.»; 

 3.3.2 пунктның унберенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:    

 «Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәгечә гамәлгә    

ашырыла: 

документларны кабул итеп алудан баш тарту ӛчен нигезләр булмаганда – 

гариза (гариза бирүче мӛрәҗәгате) кергәннән соң 15 минут эчендә;  
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документларны гариза бирүчедән кабул итеп алудан баш тарту ӛчен нигезләр 

булганда – алдагы процедура тәмамланган мизгелдән бер кӛн эчендә.»; 

 3.3.4 пунктның бишенче абзацында «бер кӛн» сүзләрен «ике кӛн» сүзләренә 

алмаштырырга;  

3.3.5 пунктның тугызынчы абзацында «ӛч» сүзен «ун» сүзенә алмаштырырга;  

3.3.6 пунктның икенче абзацында «бер кӛн» сүзләрен «ике кӛн» сүзләренә 

алмаштырырга;    

3.3.7 пунктның икенче абзацында «бер кӛн» сүзләрен «ике кӛн» сүзләренә 

алмаштырырга;    

3.3.9-3.3.12 пунктларны тиешенчә  3.3.8-3.3.11 пунктлар дип санарга; 

3.3.9 пунктның бишенче абзацында «бер кӛн» сүзләрен «ике кӛн» сүзләренә 

алмаштырырга;   

3.4.3 пунктта «3.3.3-3.3.9» санын «3.3.3-3.3.8» санына алмаштырырга; 

3.5.8 пунктта «3.3.5-3.3.9» санын «3.3.5-3.3.8» санына алмаштырырга; 

түбәндәге эчтәлекле 3.6 пункт ӛстәргә: 

«3.6. Дәүләт хезмәте дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүнең күп функцияле 

үзәгендә күрсәтелми.»; 

«Дәүләт хезмәте күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре» 4 бүлегенә 

түбәндәге эчтәлекле 4.5 пункт ӛстәргә: 

«4.5. Дәүләт хезмәте күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору дәүләт хезмәте күрсәткәндә Идарә эшчәнлегенең, дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең тәртибе дәүләт хезмәте күрсәтү барышында мӛрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карау мӛмкинлеге турында тулы, актуаль һәм дӛрес 

мәгълүмат алуның ачык булуы аша гамәлгә ашырыла.»; 

 

5 бүлекне түбәндәге редакциядә бәян итәргә:   

«5. Идарә, Идарәнең вазыйфаи заты йә Идарәнең дәүләт хезмәткәре 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять белдерү  

  

5.1. Гариза бирүчеләр Идарә, Идарәнең вазыйфаи заты йә Идарәнең дәүләт 

хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять белдерергә хокуклы.     

Идарә һәм Идарә башлыгы гамәлләренә (гамәл кылмавына), карарларына карата 

шикаять Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетына җибәрелә, калган очракларда 

шикаять Идарә башлыгы исеменә дип Идарәгә җибәрелә.   

Гариза бирүче шикаять белән шул исәптән түбәндәге очракларда мӛрәҗәгать итәргә 

мӛмкин: 

1) дәүләт хезмәте күрсәтелү турында гариза бирүче гарызнамәсен теркәү срогы 

бозылу; 

2) дәүләт хезмәте күрсәтү срогы бозылу; 

3) дәүләт хезмәте күрсәтү ӛчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында каралмаган документларны гариза бирүчедән таләп итү; 

garantf1://8051519.133/
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4) дәүләт хезмәте күрсәтү ӛчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында каралган документларны гариза бирүчедән кабул итеп 

алудан баш тарту; 

5) баш тарту нигезләре федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 

Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган булса, 

дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту; 

6) дәүләт хезмәте күрсәткәндә Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында каралмаган түләүне гариза бирүчедән таләп итү; 

7) Идарәнең, Идарәнең дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затының дәүләт хезмәте 

күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән тӛгәлсезлекләрне һәм 

хаталарны тӛзәтүдән баш тартуы йә мондый тӛзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуы. 

5.2. Шикаять кәгазьдә килеш язма рәвештә яисә электрон рәвештә бирелә. 

Шикаять Идарәнең түбәндәге почта адресы буенча җибәрелә: 420111 Татарстан 

Республикасы, Казан шәһәре, Кремль ур., 2/6, МФЦ аша, Идарәнең “Интернет” 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтын (http://arhiv.tatarstan.ru), 

Татарстан Республикасы Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең бердәм порталын 

(http://uslugi.tatar.ru), йә Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең (функцияләрнең) 

бердәм порталын (http://gosuslugi.ru) кулланып, шулай ук гариза бирүчене шәхсән кабул 

итү барышында кабул итеп алынырга мӛмкин. 

5.3. Идарәгә кергән шикаять шикаятьләрне карау буенча вәкаләтләр тапшырылган 

вазыйфаи зат тарафыннан аны теркәгән кӛннән унбиш эш кӛне эчендә каралырга тиеш, ә 

Идарәнең, Идарә вазыйфаи затының документларны гариза бирүчедән кабул итүдән йә 

тӛгәлсезлекләрне һәм хаталарны тӛзәтүдән баш тартуына карата шикаять бирелгән 

очракта яисә мондый тӛзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуга карата шикаять бирелгән 

очракта – аны теркәгән кӛннән биш эш кӛне эчендә. 

5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 

1) Идарә атамасы, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять 

бирелгән Идарәнең вазыйфаи заты, Идарәнең дәүләт хезмәткәре атамасы; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булса), гариза 

бирүченең яшәү урыны турында белешмәләр, шулай ук гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле элемтә телефонының номеры (номерлары), электрон почтасының 

(булса) адресы (адреслары) һәм почта адресы; 

3) Идарәнең, Идарәнең вазыйфаи затының, Идарәнең дәүләт хезмәткәренең 

шикаять бирелгән карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) гариза бирүче Идарәнең, Идарәнең вазыйфаи затының, Идарәнең дәүләт 

хезмәткәренең карары һәм гамәле (гамәл кылмавы) белән риза булмаган дәлилләр 

нигезендә. Гариза бирүче үзенең дәлилләрен раслаучы документларны (булса) йә аларның 

күчермәләрен тапшырырга мӛмкин.  

5.5. Шикаятькә аны бирүче зат имза сала, датасын күрсәтә. 

5.6. Шикаятьләрне карау нәтиҗәләре буенча Идарә түбәндәге карарларның 

берәрсен кабул итә: 

1) шикаятьне канәгатьләндерә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, 

Идарәнең дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә җибәрелгән тӛгәлсезлекләрне һәм 

хаталарны тӛзәтү, Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы норматив хокукый 

http://gosuslugi.ru/
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актлары белән каралмаган акчаларны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә, шулай ук 

башка рәвешләрдә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 

Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча карар кабул иткән кӛннән соң килгән кӛннән 

дә соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм гариза бирүче теләге буенча 

электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.   

5.7. Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук 

бозу һәм җинаять составы билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карау буенча 

вәкаләтләр тапшырылган вазыйфаи зат кичекмәстән булган материалларны прокуратура 

органнарына җибәрә.». 

Регламентка кушымтаны (белешмәне) түбәндәге кушымта итеп бирелүче яңа 

редакциясендә бәян итәргә.  

 

 

 

Башлык                                                                                                                       Д.И. Ибраһимов 
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Архив белешмәләрен, архив ӛземтәләрен, 

архив документлары күчермәләрен бирү 

буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 

административ регламентына кушымта 

(белешмә) 

  

 

Архив белешмәләрен, архив өземтәләрен, архив документлары күчермәләрен 

бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүне тикшереп 

торучы  органнарның һәм вазыйфаи затларның реквизитлары   

 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты каршындагы Баш архив 

идарәсе   

 

Вазыйфасы Телефоны Электрон адресы 

Идарә башлыгы 

Ибрагимов Данил Исмагилович 

292-87-94 prm.archive@tatar.ru 

Башлык урынбасары 

Шәйхетдинова Резедә Әхкам кызы  

292-93-31  

 

Татарстан Республикасы Милли архивы (ТР МА) 

 

Вазыйфасы Телефоны Электрон адресы 

Директор Горохова Людмила Васильевна 299-42-54 nart.archive@tatar.ru 

Директор урынбасары 

Нерозникова Наталья Дмитриевна 

279-41-19  

Директор урынбасары 

Шарангина Наталья Александровна 

292-42-07  

Фәнни мәгълүмат  һәм документлардан 

файдалану бүлеге башлыгы  

Кузнецова Людмила Олеговна 

279-41-19  

 

Татарстан Республикасы Тарихи-сәяси документациянең үзәк дәүләт архивы 

(ТР ТСД ҮДА) 

 

Вазыйфасы Телефоны Электрон адресы 

Директор 

Хәмидуллина Венера Гарифулла кызы 

562-10-58 cgaipdrt.archive@tatar.ru 

Директор урынбасары 

Садыйкова Римма Бари кызы 

523-54-11  

Документларны файдалану һәм бастырып 

чыгару бүлеге башлыгы 

Фәезова Гүзәл  Наил кызы 

523-54-56  
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Татарстан Республикасы Шәхси состав буенча документларның дәүләт архивы   

(ТР ШСДДА) 

 

Вазыйфасы Телефоны Электрон адресы 

Директор 

Закирова Әнзия Рәфыйк кызы 

279-41-39 gadlsrt.archive@tatar.ru 

Директор урынбасары 

Мифтахова Алсу Равиль кызы 

279-48-28  

Документларны исәпкә алу һәм алардан 

файдалану бүлеге башлыгы   

279-41-49  

 

 

 

____________ 
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Әлеге Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә гариза бирә һәм 

документлар тапшыра    

представляет документы в 

соответствии с п. 2.5 настоящего 

Регламента 

Архив белешмәләрен, архив 

ӛземтәләрен, архив документлары 

күчермәләрен бирү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына  

7 нче кушымта 

Гариза бирүче  

 

 

Гаризалар кабул итүне алып баручы бүлек белгече  

 

  

 

 

        юк                              әйе  

 

 

 

Бүлек белгече   

 

 

 

 

Архив саклау хезмәткәре  

 

 

 

Бүлек белгече   

Гариза, документлар 

Әлеге Регламентның 3.3.2  пункты 

нигезендә әлеге Регламентның 2.8 

пунктында каралган 

документларны кабул итүдән баш 

тарту ӛчен нигезләр булуын 

тикшерә              

2.8 пунктында каралган 

документларны кабул итүдән 

баш тарту ӛчен нигезләр юк 

Гариза кергәннән (гариза 

бирүчедән мӛрәҗәгать) соң 

15 минут эчендә гаризаны 

кабул итә һәм тикшерә     

 

Теркәлгән 

гариза 
Гариза бирүчегә 

гаризаны теркәү ӛчен 

каршылыклар булу 

турында хәбәр итә һәм 

аны кире кайтара          

                                                         

1 день 

 

Гариза 

бирүчегә кире 

кайтарылган 

документлар   

Архив документлары булуны 

каталог, юллау буенча тикшерә.  

Таләпне рәсмиләштерә һәм 

тапшыра    

                                              1 кӛн 

 

Эшләрне бирүгә архив 

саклавына 

тапшыралган таләп 

(заказ)   

Таләп нигезендә  архив эшләрен 

сайлап ала һәм Бүлек  белгеченә 

җибәрә     

2 кӛн 

 

Бүлек  белгеченә 

җибәрелгән   архив 

эшләре      
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 юк әйе 

  

  

 

                                                             

                                                                   Бүлек башлыгы                  

 

 

                                                                    Архив директоры  

 

 

 

                                                                     Бүлек белгече 

 

 

 

                                                                       

                                                                     Бүлек белгече 

 

 

 

Архив документларын карап 

чыга. Архив документлары 

турында белешмәләрне ачыклый. 

Ӛстәмә тикшерү турында карар 

кабул итә.       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Архив документларын 

ӛстәмә ӛйрәнергә кирәк     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтү срогын 

озайту турында нигезләү 

әзерли, кирәкле срок билгели 

1 кӛн 

Нигезләү 

проекты 

Килештерә һәм Архив 

директорына җибәрә     

                                        1 кӛн 

Дәүләт 

хезмәте 

күрсәтү 

срогын 

озайту 

турында 

нигезләү 
Ӛстәмә срок билгели Билгеләнгән 

ӛстәмә срок 

Гариза бирүчегә срокны 

озайту турында хәбәр итә   

1 кӛн 

Гариза бирүчегә 

срокны озайту 

турында хәбәр 

итә   

 

Архив документларын 

ӛстәмә рәвештә ӛйрәнә.   

Ӛстәмә мәгълүмат алу ӛчен 

башка оешмаларга 

гарызнамәләр җибәрә     

Тиешле 

оешмаларга 

җибәрелгән 

гарызнамәләр        
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Бүлек белгече   

 

 

Начальник Отдела  

 

 

 

Бүлек белгече 

 

 

Архив директоры 

 

 

Гариза бирүче                                 Бүлек белгече   

 

 

 

 

 

_________________ 

 

Гарызнамәләргә 

җаваплар 

Архив белешмәсе текстын яисә дәүләт 

хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында 

хат әзерли.   

Хокук саклау органнары, суд 

органнары гарызнамәләре  – 1 кӛн, 

социаль-хокукый характердагы 

гарызнамәләр  – 10 кӛн 

Баш тарту турында гариза 

бирүчегә җибәрелгән хат     

Тикшерүгә тапшырылган 

архив белешмәсе   

Архив белешмәсен тикшерә 

2 кӛн 

Тикшерелгән архив 

белешмәсе 

Архив бланкында архив белешмәсен 

баса   

2 кӛн 

Рәсмиләштерелгән  

архив белешмәсе 

Архив белешмәсен имзалый, архив 

мӛһере белән таныклый   

Архив белешмәсе 

Түләү турында 

квитанция 

(гарызнамә 

түләүле нигездә 

башкарылган 

очракта)     

исполнен на 

возмездной 

основе)  

Гариза бирүчегә 

архив белешмәсен 

бирә яисә җибәрә    

              2 кӛн 

Бирелгән архив 

белешмәсе 


