
 

 

Татарстан Республикасы дђњлђт граждан хезмђтенећ  

вакант вазыйфасын билђњгђ карата конкурс турында 

 

2004 елныћ 27 июлендђге “Россия Федерациясендђ дђњлђт граждан хезмђте 

турында”гы ФЗ-79 номерлы Федераль закон, РФ Президентыныћ 2005 елныћ 1 

февралендђге “Россия Федерациясенећ дђњлђт граждан хезмђтендђге вакант 

вазыйфасын билђњгђ карата конкурс турында”гы 112 номерлы Указы, 2003 елныћ 16 

гыйнварындагы “Татарстан Республикасында дђњлђт граждан хезмђте турында”гы 

ТРЗ-3 номерлы Татарстан Республикасы Законы нигезендђ 

БОЕРАМ: 

1. Татарстан Республикасыныћ Инвестицион њсеш агентлыгында Татарстан 

Республикасы дђњлђт граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасын билђњгђ карата 

конкурс њткђрњ буенча конкурс комиссиясенећ эш тђртибен џђм вакытларын 

расларга (1 нче номерлы кушымта). 

2. Татарстан Республикасыныћ Инвестицион њсеш агентлыгында Татарстан 

Республикасы дђњлђт граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасын билђњгђ  карата 

конкурс њткђрњнећ методикасын расларга (2 нче номерлы кушымта). 

3. Татарстан Республикасы Кече џђм урта эшмђкђрлекне њстерњ комитетыныћ 

2009 елныћ 29 июнендђге “Дђњлђт граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасын билђњгђ 

карата конкурс турында”гы 30 нчы номерлы боерыгы кљчен югалткан дип табарга. 

4. Ђлеге боерыкныћ њтђлешен контрольдђ тотуны њз ќаваплылыгымда 

калдырам. 
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Татарстан Республикасы  

Инвестицион њсеш агентлыгыныћ 

2013 елныћ 15 июлендђге  

102/2лс номерлы карары белђн 

расланган 

1 нче номерлы Кушымта 

 

 

Татарстан Республикасыныћ Инвестицион њсеш агентлыгында Татарстан 

Республикасы дђњлђт граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасын билђњгђ карата 

конкурс њткђрњ буенча конкурс комиссиясенећ  

эш тђртибе џђм вакытлары 

 

 

1. Татарстан Республикасыныћ Инвестицион њсеш агентлыгында (алга таба - 

Агентлык) Татарстан Республикасы дђњлђт граждан хезмђтендђге вакант 

вазыйфасын билђњгђ карата конкурс њткђрњ буенча конкурс комиссиясе (алга таба – 

конкурс комиссиясе) њз эшчђнлеген даими нигездђ тормышка ашыра џђм рђистђн, 

рђис урынбасарыннан, сђркатиптђн џђм комиссия вђкиллђреннђн гыйбарђт. 

2. Конкурс комиссиясе белђн ќитђкчелек итњ конкурс комиссиясенећ рђисе 

тарафыннан башкарыла. Конкурс комиссиясе рђисе вакытлыча эштђ булмаганда 

(авыру, командировкага китњ, отпуск ялында булу џ.б.) конкурс комиссиясе белђн 

конкурс комиссиясе рђисе урынбасары ќитђкчелек итђ. 

3. Конкурс комиссиясенећ эшен тђэмин итњне (гаризаларны теркђњ џђм кабул 

итњ, эшлђрне формалаштыру џ.б.), конкурс комиссиясе утырышында беркетмђ 

тутыруны Агентлыкныћ кадр эшчђнлеген алып бару буенча ќаваплы хезмђткђре – 

конкурс комиссиясе сђркатибе башкара. Конкурс комиссиясенећ сђркатибе 

Татарстан Республикасы дђњлђт граждан хезмђтендђге вакант вазыйфаны (алга таба 

– дђњлђт хезмђтенећ вакант вазыйфасы) билђњ буенча конкурста катнашучы 

кандидатларны бђялђњдђ катнаша џђм конкурс комиссиясе карар кабул иткђндђ 

тавыш бирњ хокукына ия. 



 

 

4. Конкурс комиссиясенећ утырышы Агентлык ќитђкчесе тарафыннан 

Татарстан Республикасы дђњлђт граждан хезмђтендђге вакант вазыйфаны билђњ 

буенча конкурс (алага таба - конкурс) игълан ителњ џђм њткђрелњ турында боерык 

фђрман ителгђндђ уздырыла.   

5. Конкурс комиссиясенећ утырышы анда катнашучы граждан хезмђтенећ 

вакант вазыйфасына дђгъва кылучы кандидатлар икедђн дђ ким булмаганда 

уздырыла. 

Конкурс комиссиясенећ утырышы анда барлык ђгъзаларныћ љчтђн ике 

љлешеннђн дђ ким булмаган књлђмдђ катнашканда законлы дип санала. Конкурс 

комиссиясен бары тик аныћ ђгъзалары – граждан хезмђте вазыйфаларын билђњчелђр 

катнашында гына уздыру рљхсђт ителми. 

6. Конкурсны њткђргђн вакытта конкурс комиссиясе, граждан хезмђтенећ 

вакант вазыйфасына карата булган квалификацион талђплђрдђн џђм ђлеге вазыйфа 

буенча башка вђкалђт регламенты нигезлђмђлђреннђн, шулай ук Россия 

Федерациясенећ дђњлђт граждан хезмђте турындагы законнары тарафыннан 

каралган башка нигезлђмђлђрдђн чыгып, дђгъва кылучыларныћ профессиональ џђм 

шђхси сыйфатларын бђяли џђм конкурсныћ ќићњчесе турында карар кабул итђ. 

7. Конкурс комиссиясенећ конкурс нђтиќђлђре буенча карары утырышта 

катнашкан ђгъзаларыныћ ачык рђвештђ биргђн тавышларыныћ гади књпчелеге белђн 

кабул ителђ. 

Тавышлар тигез булганда, конкурс комиссиясе рђисенећ тавышы хђлиткеч 

санала. 

8. Конкурс комиссиясенећ карары граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасына  

дђгъва кылучы кандидаттан тыш кабул ителђ џђм аны граждан хезмђтенећ вакант 

вазыйфасына билгелђргђ яисђ мондый билгелђњдђн баш тартуга нигез булып санала.  

9. Конкурс комиссиясенећ тавыш бирњ нђтиќђлђре утырышта катнашкан рђис, 

рђиснећ урынбасары, сђркатип џђм комиссия ђгъзалары тарафыннан имзаланган 

карар белђн рђсмилђштерелђ.  

10. Граждан хезмђтендђге вакант вазыйфага дђгъва кылучы кандидат конкурс 

комиссиясенећ карарын Россия Федерациясе законнары нигезендђ кире 

караттырырга хокуклы. 



 

 

 

Татарстан Республикасы  

Инвестицион њсеш агентлыгыныћ 

2013 елныћ 15 июлендђге  

102/2лс номерлы карары белђн 

расланган 

2 нче номерлы Кушымта 

 

 

Татарстан Республикасыныћ Инвестицион њсеш агентлыгында Татарстан 

Республикасы дђњлђт граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасын билђњгђ карата 

конкурс њткђрњнећ методикасы 

 

Гомуми кагыйдђлђр 

 

1. Граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасын билђњгђ карата конкурс њткђрњнећ 

ђлеге методикасы (алга таба  – методика)  Агентлыкта конкурс оештыруныћ џђм 

њткђрњнећ тђртибен ачыклый. 

2. Конкурсны њткђрњнећ тљп бурычлары булып тњбђндђгелђр санала: 

– граждан хезмђтенђ дђгъва кылу буенча тигезлек булдыруда Россия 

Федерация гражданнарыныћ конституция хокукларын саклауны тђэмин итњ, 

– конкурс нигезендђ вазыйфаи њстерњдђ дђњлђт граждан хезмђткђрлђренећ 

хокукын саклау. 

3. Конкурс граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасына дђгъва кылучы 

кандидатларныћ профессиональ дђрђќђсен, аларныћ ђлеге вазыйфага карата булган 

квалицикацион талђплђргђ туры килњен бђялђњдђн џђм ќићњчене ачыклаудан 

гыйбарђт. 

 

Конкурсны њткђрњне оештыру 

 

4. Конкурс Агентлык ќитђкчесе карары белђн, граждан хезмђтендђ вакант 



 

 

(граждан хезмђткђре белђн билђнмђгђн) вазыйфа булганда, ђлеге вазыйфаны билђњ 

2004 елныћ 27 июлендђге “Россия Федерациясендђ дђњлђт граждан хезмђте 

турында”гы ФЗ-79 номерлы Федераль законныћ 22 статьясы нигезендђ конкурс 

шартларында мљмкин булганда игълан ителђ џђм Агентлык боерыгы белђн 

рђсмилђштерелђ.  

5. Конкурс ике этапта њткђрелђ. Беренче этапта, Идарђ кадрларыныћ федераль 

порталы сервисындагы Агентлыкныћ рђсми сайтында конкурста катнашу буенча 

документлар кабул ителњ турында игълан урнаштырыла, шулай ук конкурс турында 

тњбђндђге мђгълњматлар: граждан хезмђтендђге вакант вазыйфаныћ исеме, ђлеге 

вазыфага дђгъва кылучыга карата булган талђплђр , граждан хезмђтен њтњнећ 

шартлары, конкурста катнашу љчен кирђкле документларныћ исемлеге, аларны 

кабул итњнећ урыны џђм вакыты, ђлеге документларны кабул итњнећ тђмамлану 

вакыты, конкурсны њткђрњнећ ниятлђнгђн кљне, урыны џђм аны њткђрњнећ тђртибе. 

6. Конкурста катнашырга телђк белдерњче гражданин дђњлђт органына 

тњбђндђгелђрне тапшыра: 

а) шђхси гариза; 

б) формасы Россия Федерациясе Хљкњмђте тарафыннан расланган, њз кулы 

белђн тутырылган џђм имзаланган анкета, фотосурђтен теркђњ белђн берлектђ; 

в) паспортныћ яисђ аны алыштыручы документныћ (тиешле документ 

конкурска шђхсђн килгђндђ књрсђтелђ) књчермђсе; 

г) кирђкле профессиональ белемне, эш стажын џђм квалификацияне раслый 

торган документлар: 

хезмђт кенђгђсенећ (хезмђт (вазыйфа башкару) эшчђнлеге беренче тапкыр 

тормышка ашырылган очраклардан тыш) яисђ гражданинныћ хезмђт (вазыйфа 

башкару) эшчђнлеген раслый торган башка документларныћ  књчермђсе; 

профессиональ белем алу турындагы документларныћ, шулай ук 

гражданинныћ шђхси телђге буенча – љстђмђ профессиональ белем алу турындагы, 

гыйльми исемнђре турындагы документларыныћ нотариаль яктан яисђ хезмђт 

(вазыйфа башкару) урыны буенча кадрлар хезмђте тарафыннан рђсмилђштерелегђн 

књчермђлђре; 

д) гражданинныћ граждан хезмђтенђ куелуына џђм њтњенђ комачау итњче 



 

 

чирлђре булмавы турында документ; 

е) 2004 елныћ 27 июлендђге “Россия Федерациясендђ дђњлђт граждан хезмђте 

турында”гы ФЗ-79 номерлы Федераль законда, башка федераль законнарда, Россия 

Федерациясе Президенты указларында џђм Россия Федерациясе Хљкњмђте 

боерыкларында каралган башка документлар. 

7. Агентлык хезмђткђре булган граждан хезмђткђре гаризаны ќитђкче исеменђ 

тапшыра.  

Башка дђњлђт органындагы конкурста катнашырга телђк белдергђн 

Агентлыкныћ граждан хезмђткђре ђлеге дђњлђт органына эшкђ алучы вђкиле 

исеменђ гариза џђм њз кулы белђн тутырып џђм имзалап, Агентлыкныћ кадр 

эшчђнлеген алып бару буенча ќаваплы хезмђткђре тарафыннан рђсмилђштереп, 

фотосурђте белђн берлектђ, анкетасын тапшыра. 

8. Методиканыћ 6, 7 пунктларында књрсђтелгђн документлар Агентлыкка 

аларны кабул итњне игълан иткђн кљннђн башлап 21 кљн эчендђ тапшырыла.  

Нигезле сђбђплђрсез документларны вакытында тапшырмау, аларны тулы 

књлђмдђ яисђ рђсмилђштерњдђ тљгђлсезлеклђр ќибђреп тапшыру гражданиннан 

аларны кабул итњдђн баш тартуга нигез булып тора. 

Нигезле сђбђплђр булганда, эшкђ алучыныћ вђкиле (конкурс комиссиясенећ 

рђисе) аларны кабул итњнећ вакытын књчерђ ала.  

9. Гражданинныћ (граждан хезмђткђренећ) рљхсђте белђн,  аћа дђњлђт яисђ 

закон тарафыннан саклана торган башка серне тђшкил итњче мђгълњматларны, ђгђр 

дђ гражданин (граждан хезмђткђре) дђгъва кылучы граждан хезмђтенећ вђкалђтле 

вазыйфаларын башкару мондый мђгълњматларны куллану белђн бђйле булса, рљхсђт 

итњне рђсмилђштерњ процедурасы њткђрелђ. 

Гражданин тарафыннан ќитђкче исеменђ тапшырылган мђгълњматларныћ 

дљреслеге тикшерелњгђ дучар ителђ. 

Граждан хезмђткђре тарафыннан тапшырылган мђгълњматларныћ дљреслеген 

тикшерњ бары тик ул граждан хезмђтенећ югары тљркемендђге вазыйфаларына 

караучы граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасын билђњ буенча конкурста катнашкан 

очракта гына башкарыла. 

10. Граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасына булган квалификацион 



 

 

талђплђргђ туры килмђгђндђ, шулай ук Россия Федерациясенећ дђњлђт граждан 

хезмђте турындагы законнарында граждан хезмђтенђ алыну џђм аны њтњ буенча 

каралган чиклђњлђр нигезендђ, гражданин (граждан хезмђткђре) конкурска 

кертелми. 

11. Конкурсныћ икенче этабын њткђрњнећ кљне, урыны џђм вакыты турындагы 

карар конкурс комиссиясе рђисе тарафыннан граждан хезмђтендђге вакант 

вазыйфага дђгъва кылучылар тапшырган мђгълњматларныћ дљреслеген 

тикшергђннђн соћ, шулай ук кирђк булганда дђњлђт яисђ закон тарафыннан саклана 

торган башка серне тђшкил итњче мђгълњматларга рљхсђт алу рђсмилђштерелгђннђн 

соћ кабул ителђ. 

12. Тикшерњ барышында федераль законнар џђм Россия Федерациясенећ 

башка хокукый актлары тарафыннан  гражданинныћ граждан хезмђтенђ алынуына 

комачау итњче яклары ачыкланган очракта, конкурс комиссиясенећ сђркатибе аћа  

конкурста катнаша алмавыныћ сђбђплђрен ќиткерђ. 

 13. Граждан хезмђтендђге вакант вазыйфаны билђњ буенча конкурста катнашу 

мљмкинлегеннђн мђхрњм ителњче ђлеге карарны Россия Федерациясе законнары 

нигезендђ кире каратырга хокуклы. 

14. Конкурста катнашырга рљхсђт алучы гражданнарга (граждан 

хезмђткђрлђренђ) (алга таба - кандидатларга), конкурсныћ икенче этабы башланырга 

15 кљннђн дђ соћармыйча, конкурс комиссиясенећ сђркатибе аныћ кайсы кљнне, 

кайда џђм нинди вакытта њткђрелње турында хђбђр итђ. 

15. Ђгђр дђ конкурс њткђрњ барышында, аћа дђгъва кылу буенча игълан 

ителгђн граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасыныћ квалификацион талђплђренђ 

ќавап бирњче кандидатлар ачыкланмаса, Агентлыкныћ ќитђкчесе конкурсны кабат 

њткђрњ карарын кабул итђ ала. 

16. Конкурсныћ икенче этабында конкурс комиссиясе кандидатларны, алар 

тарафыннан тапшырылган алган белеме, граждан яки башка дђњлђт хезмђтен њтње, 

башка хезмђт эшчђнлеген башкаруы турындагы документлар, шулай ук федераль 

законнарга џђм Россия Федерациясенећ башка норматив хокукый актларына каршы 

килми торган конкурс процедуралары (аерым сљйлђшњ, анкета сорауларына ќавап 

бирњ, тљркем дискуссиялђрен њткђрњ, реферат язу яисђ граждан хезмђтенећ вакант 



 

 

вазыйфасындагы бурычларны њтђњ белђн бђйле булган вђкалђт бурычларына 

кагылышлы сораулар буенча тест њткђрњ)  нигезендђ  профессиональ џђм шђхси 

сыйфатларын бђяли џђм конкурсныћ ќићњчесе турында карар кабул итђ. 

17. Конкурсны њткђрњ нђтиќђлђре буенча конкурс комиссиясенећ карарлары 

ачык тавыш бирњ юлы белђн утырышта катнашучы ђгъзалары биргђн тавышларныћ 

гади књпчелеге нигезендђ, кандидаттан башка кабул ителђ. 

18. Конкурс комиссиясенећ карары кандидатны граждан хезмђтенећ вакант 

вазыйфасына куелуына яисђ мондый карарны кабул итњдђн баш тартуга нигез 

булып тора. 

 

Соћгы кагыйдђлђр 

 

19. Конкурс нђтиќђлђре буенча граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасына 

конкурсныћ ќићњчесен билгелђњ турында Агентлык боерыгы чыгарыла џђм 

конкурсныћ ќићњчесе белђн хезмђт килешње тљзелђ. 

20. Конкурс тђмамланганнан соћ 7 кљн эчендђ конкурс комиссиясенећ 

сђркатибе кандидатларга аныћ нђтиќђлђре турында хђбђр итђ. Конкурс нђтиќђлђре 

турында мђгълњмат шулай ук билгелђнгђн вакытка Агентлыкныћ рђсми сайтына 

урнаштырыла. 

21. Граждан хезмђтенећ вакант вазыйфасына дђгъва кылып, конкурска 

кертелмђгђн кандидатларныћ документлары џђм конкурста катнашкан 

кандидатларныћ документлары конкурс тђмамланганнан соћ љч ел эчендђ язмача 

гариза буенча кире кайтарылырга мљмкин. Бу вакыт узганчыга кадђр документлар 

Агентлыкныћ архивында саклана, аннан соћ юк ителњгђ дучар була.  

22. Кандидат конкурс комиссиясенећ карарын Россия Федерациясе законнары 

нигезендђ кире караттырырга хокуклы.  

 


