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Приложение
к постаповлению Исполнительного
комитета Арского м}.ниципаJIьного района
Республики Татарстан
оT <д> /2 2025г.Nэ з|?а/Э

Адмипистративный регламент
предоставления муниципальной услуги по постановке rраждан на учет в
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в

собствецность бесплатно

I. Общие положенпя

l. Настоящий административный регламент предоставлениrI
муниципzL,IьНоЙ услугИ (далее - Регламент) устаЕавливает стандарт и порядок
предоставления муницип€rльЕой услуги по постановке граждаЕ на r{ет в качестве
лиц, имеющих право на предоставление земельных }пlастков в собственность
бесплатно (далее - муниципаJIьн€ш услуга).

2. Полrrатели Услуги: физические лица - члены многодетной семьи, имеющей
в своем составе родителей (усыновителей, опекунов, попечителей), состоящих в
браке между собой или не состоящих в браке, но проживающих совместно, либо
одного родителя (усыновителя, опекуна, попечителя) (далее - родители, родитель), а
также трех и более детей, в том числе пасынков, падчериц, усыновленных
(удочеренньrх) и подопечных (в отношении которых опека и попечительство
осуществляются бессрочно либо до достижения ими совершеннолетиrI), до
достижениJI старшим ребенком возраста 18 лет или возраста 23 лет при условии его
обr{ения в организации, осуществляющей образовательIl},ю деятельность, по очной

форме обl"rения Еа дату подачи заявления о предоставлении (передаче) в
собственность земельЕого участка (далее - зЕulвитель; граждане, имеющие трех и
более детей).

При этом в состав многодетной семьи вкJIючаются оба родителя, не состоящие
в браке, при условии нaIJIичия у них не менее трех общих детей. ИIrостранные
граждане, лица без гражданства, а также граждане, ре€шизовавшие свое право на
предоставление (передачу) земельного участка в собственность бесплатно по
основаниJIм, предусмотреЕным гryнктом 3 статьи 32 Земельного кодекса Республики
Татарстан, в состав многодетной семьи не вкJIючаются.

Интересы заJIвителей моryт представлять лица, уполномоченные заrIвителем в

устаItовленном порядке, и законные представители физических лиц (далее -
представитель заrIвителя).

3. Услуга должна быть предоставлена змвителю в соответствии с категориями
(признаками) заrIвителя, которые размещаются в федеральной государственной
информационноЙ системе <ЕдиныЙ портал государственньrх и муницип€rльных услуг
(функций)> (дмее - Единый портал).



в личном кабинете з€rявителя на Региональном портЕrле ршмещаются статусы о
ходе предосТавления Услуги и результат оказания государственной услуги вне
зависимости от способа обращения з€UIвитеJLя за предоставлением Ус.тryги.

II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4. Постановка lраждан на )п{ет в качестве лиц, имеющих право на
предоставление земельньIх )ластков в собственность бесплатно.

Наименование органа, предоставляющего Услуry

5. Yclryry предоставляет Исполнительный комитет Арского муницип€rльного
района Ресгryблики Татарстан (далее- Исполком).

Подразделение оказывающее муниципапьн}aю услуry Палата имуществеItЕых и
земельЕых отношений Арского муниципЕuIьного района

Результат предоставления Усrryги

6. При обращении заявитеJuI за <<Постановкой на }лrет> результатами Услуги
явJUIются:

1) решение о вкJIючении за;IвитеJIя в списки грЕDкдан, имеющих право на
получение земельного }пrастка дJUI осуществления индивидуЕIльного жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный
ylacToK), садоводства или огородничества для собственньтх нужд (приложение Ns 5 к
настоящему Регламенry);

2) решение об отказе в предоставлении Услуги (приложение Nэ 6),
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
Результат предоставления усJryги напрЕIвJuIется по выбору з€цвителя способом,

указанном в заявлении о предоставлении Услуги (Приложение JФ 7).

7. Результат предоставления Услуги направляется заrIвителю в форме
электронного докумеЕта, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица Исполкома (либо Исполкома), в соответствии с

Федеральным законом от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ <Об электронной подписи> (далее -
Федеральный закон Ns 63-Фз) в личный кабинет Ресгryбликанского портаJIа.

8, По выбору заlIвителя результат предоставления Услуги может быть полу{ен

в МФЦ в форме экземпJUIра электронного документа, ЕаправленЕого Исполкомом,

распечатанного на бу1aажном носителе, заверенного печатью МФщ и подписью

работника МФЩ.
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9. Заявитель вправе поJryчить результат предоставления Усrryги в форме
электронного документа или экземпJIrIра электронного докр{ента на бумажном
носителе в течение срока действия результата предоставления Услуги.

Срок предоставлениrI Услуги

10. Максимальный срок цредоставления Услуги cocTaBJuIeT 14 рабочих дней
независимо от категории (признаков) зЕuIвитеJlя при обращении в Исполком, в МФЩ,
посредством Республиканского портала.

11. Срок предоставлеЕия Услуги начинает исчисJuIться на следующий день
после днrI регистрации заJIвлениrI.

l2. Направление документа, являющегося результатом предоставления Усrryги
в форме электронного доч/мента, осуществляется в день оформления и регистрации
результата предоставления Услlти.

Выдача документа, являющегося результатом Услуги в Исполкоме и МФI-{,
осуществляется в день обращения заrIвителя.

13. Решение об отказе в приеме заявлений и докуIиентов, необходимых для
предоставления Услуги, принимает Исполком при наличии след},ющих оснований:

1) представленные заявителем доц/менты содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном закоItодательством Российской
Федерации;

2) документы содержат повреждения, нЕuIичие которых не позвоJuIет в полном
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в док}t,Iентах, для
предоставлениJI муниципЕrльной услуги;

3) прелставленные документы или сведениJI утратили сиJry на момент
обращения за муниципальной услугой (локутиент, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий полномочия представителя змвителя в слr{ае
обращения за предоставлением муниципальной услуги укtванЕым лицом);

4) полача з€швленI4я о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронЕой форме с
нарушением установленных требований;

5) неполное заполнение полей в электронной форме змвления на Едином
портале или Республиканском портале;

б) представление неполного комплекта доч,ментов, необходимьrх для
предоставления муницип€шьной услуги;

7) заявление о предостаВлеЕии муниципальной услуги подано в орган

государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в

полномочия которых IIе входит предоставление муниципальной услуги;

Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме з€цвления и
документов, необходимых для предоставления Услуги и исчерпывающий перечень

оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в
предоставлении Усrryги
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8) несоблюдение установлеЕньrх статьей 1l Федерального закона N б3-Фз
условиЙ признаЕиrI действительНости, усиленной квалифицированной электронной
подписи.

14. основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.
15. Решение об отказе в предоставление Ус.тryги приЕимает Исполком по

следующим основаниям:
1) предоставление гражданам бесплатно в собственность земельЕого rIастка,

находящегося в государственной или муниципальной собственности, в соответствии
с пунктом З статьи 32 настоящего Кодекса;

2) несоответствие граждан требованиям, указанным в Iryнкте З статьц 32
земельного кодекса Республики Татарстан, вследствие:

- прекращения гражданства Российской Федерации;
- выезда на постоянное место жительства за пределы Ресгryблики Татарстан;
- лишения родительских прав, отмены усыновления, прекращениrI опеки или

попечительства;
- смерти ребенка (летей) в результате незакоЕных действий (бездействия)

родителя (родителей);
- снятия с rleTa в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам соци€rльного найма;
3) подача гражданами заrIвления об исключении их из списков;
4) троекратный отказ граждан от выбора земельного }частка Еа процедуре

выбора земельного )ластка, либо троекратнzul неявка граждан на процедуру выбора
земельного участка, либо когда количество случаев отказа граждан от выбора
земельного участка на процедуре выбора земельного участка и их неявки на
процедуру выбора земельного участка в совокупности равно трем;

5) выявление сведений, которые не соответствуют сведениям, указанным в

документах, на основании которых граждане были включены в списки, и
свидетельствуют о несоответствии граждан требованиям, установленным в пункте З

статьи З2 Земельного кодекса Республики Татарстан.
16. Основания для отказа в приеме з€UIвJIения и документов, необходимьrх для

предоставления Услуги, основания дJIя отказа в предоставлении Усrryги с учетом
категории (признаков) з€uIвителя приведены в Приложении Ns 4 к Регламенry.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее

взимания

17. Взимание платы за предоставление Услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.

МаксимальнЫй срок ожиданиJI в очереди при подаче запроса о предоставлении

УслугИ и при получении результата предоставления Услуги

18. Время ожиданиrI при подаче заявления на поJIr{ение Услуги - не более 15

минчт.
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19, ПрИ поJryчеЕиИ результата предоставлеНия Услуги максимальный срокожидания в очереди Ее должен превышать l5 минут.

Срок регистрации запроса зЕцвителя о предоставлении Ус;ryги

20. При личном обращении в МФЩ в день подачи зЕивлециJI змвителю
выдается расПиска из АИС МФЩ с региСтрационным номером, подтверждающим, что
заявление отправлено, и датой подачи зЕUIвления.

21,. ПрИ Еаправлении змвления посредством Ресгryбликанского портала
заявителЬ в денЬ подачИ з€UIвления поJýлIает в личном кабинете Республиканского
портtша и по электронной почте уведомление, подтверждающa", .{Ьо збIвление
отправлено, с указаЕием регистрационного номера и даты подачи змвления.

22. При личном обращении в Орган в день подачи змвления в двух экземплярах
уполномочеНным должностным лицом Органа зФIвитеJIю возвращается один
экземпляр с указанием даты принятия з€цвления и приложенньtх к нему документов.

Требования к помещениrIм, в которых предоставляется Услуга

23. Предоставление Услуги осуществляется в зданиrгх и помещениях,
оборудованных противопожарной системой и системой пожароryшения.

Места приеМа заявителей оборулуются необходимой мебелью для оформления
документов, информационными стендами,

24. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов в цеJIях беспрепятственного доступа к месту предоставJIения
Услуги обеспечивается:

1) беспрепятственный досryп инвалидов к месту предоставJIения Услуги
(удобный вхо.ц/вьrход в помещения/из помещений и перемещение в их пределах);

2) визуаJIьн€ш, текстовая и мультимедийная информаIrия о порядке
предоставления Усrryги, размещенн€rя в удобных дJUI заrIвителей местах, в том числе
с r{етом ограничеЕньIх возможностей инвалидов;

3) сопровождеЕие инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

4) возможЕость самостоятельного передвижениJI по территории, на которой

расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур,
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки
из него, в том числе с использоваЕием кресла-коляски;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с

учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублированИе необходиМой для инв€rлидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

7) допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика;
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8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее

специаJIьt{ое обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
приказом Министерства труда и соци€шьной защиты Российской Федерации от
22.06.20115 J\!386н (Об утверждении формы документа, подтверждающего
специыIьное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи>.

25. ТребованиrI в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в
которых осуществляется предоставление Усlryги, и средств, используемых при
предоставлении Услуги, которые ук€ваны в подпунктах 1 - 4 пункта 2З Регламента,
применяются к объектам и средствам, введеЕным в экспJryатацию иJIи прошедшим
модернизацию, реконструкцию после 0 l .07.20 1 6.

26. Информация о требованиJIх к помещениям, в KoTopblx предоставJuIется
Услуга, размещается на официальном сайте Исполкома, МФI_{, а также Едином и
Республиканском порталах.

Показатели доступности и качества Усrryги

27. Показателями доступности предоставления Услуги являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в
зоне доступности обществеЕного транспорта;

наJIичие необходимого количества специaшистов, а также помещений, в
которых осуществляется прием документов от заявителей;

н€uIичие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках
предоставления Услуги на информационных стендах, официальном сайте
муниципальIlого района, на Едином портzulе, Ресгryбликанском порт€rле;

ок€вание помощи инвЕlлидам в преодолении барьеров, мешающих полrlению
ими услуг наравне с другими лицами.

28. Показателями качества предоставлеIlия Услуги являются :

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения дочментов;
2) соблюдение срока полrIения результата Усrryги;
3) отсутствие обоснованньгх жалоб на нарушения Регламента, совершенные

работниками Исполкома;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без yreTa

консультаций):
4.1) взаимолействие з€UIвителя с работниками МФЩ при предоставлении

Услуги осуществляется один раз при представлении зсIявлеЕиr{ со всеми

необходимыми документами;
4.2) один раз в сJIr{ае необходимости пол)пlения результата предоставления

Услуги в МФЩ в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.

ПродолжитеЛьность одЕого взаимодействия заявителя с должностными лицами

при предоставлении Ус.тryги не превышает 15 минуг,
ъа"виrель вправе оценить качество предоставления Услуги с помощью

устройстВ под""*rой радиотелефОнной связи, с использованием Единого портала,

Республиканского портала, терминальных устройств,
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29. Информация о ходе и статусе предоставления Услуги может быть поJtrlеЕа
заявителем в личном кабинете Еа Едином портЕrле или на Ресгryбликанском портале,
вМФI_{.

30. Предоставление Услуги осуществляется в любом МФЩ по выбору заявителя
независимо от места его жительства или места фактического проживаниrI
(пребывания) по экстерритори€LтIьIrому принципу.

3 1 . Заявитель вправе поJгучить Услуry в составе комплексного запроса.
32. Информация о показателях доступности и качества предоставлении Усrryги

размещается на официальЕом сайте Исполкома, МФЦ, а также Едином и
Республиканском порт€шах.

Иные требоваЕиrI к предоставлению Услуги

3З, При предоставлении Услуги в электронЕой форме з€uIвитель вправе:
а) полl^rить информацию о порядке и cpoкalx предоставления Услуги,

размещенную на Республиканском портале;
б) подать заJIвлеЕие о предоставлении Услуги и иные документы, необходимые

для предоставления Услуги, в том числе доцrменты и информацию, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части l статьи 16
Федерального закона Ns 210-ФЗ, с использованием Ресгryбликанского портала;

в) получить сведениJI о ходе и статусе выполЕеншI заявлений о предоставлении
Услуги, поданньж в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления Услуги посредством
Республиканскоrо порт€rла;

д) получить результат предоставлениJI Услуги в форме электронного
документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также его

должностных лиц, муниципЕrльных служащих посредством Ресrryбликанского
портаJIа, портала федеральноЙ государственЕоЙ информационноЙ системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенньtх при предоставлении государственных и
муниципальных усJryг органами, предоставляющими государственные и

муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и

муниципальными служащими.
З4. Формирование заrIвления осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления на РесгryбликаЕском портаJIе без необходимости
дополнительной подачи зЕLявления в какой-либо иной форме.

35. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется
посредством Ресгryбликанского портала, телефона контакт-цента МФЩ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для
приема дату и время в пределах установлеЕного в многофункциоIIЕrльном центре
графика приема.

ЗаписЬ на определеЕн},ю дату заканчивается за сутки до наступления этоЙ даты.
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.Щля осуществления предварительной записи посредством Республиканского
портала заJIвителю необходимо указать запрацIиваемые системой даЕные, в том
числе:

фамилию, имJI, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствиJI сведений, которые сообщил заrIвитель при

предварительной записи, доч.ментам, представленЕым змвителем при лиtIном
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заJIвитеJIю обеспечивается
возможность распечатать талон-подтверждение. В слу"rае, если зЕUIвитель сообщит
адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о
подтверждении предварительной записи с ука:}аЕием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке
информируется о том, что предварительнаJI запись аннулируется в слr{ае его неявки
по истечеЕии 15 минут с н€вначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заrIвителя совершениrI иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного
интерваJIа, который необходимо забронировать дJuI приема.

Исчерпывающий перечень докуtttентов, необходимьrх для
предоставления Усrryги

3б. В таблице приложения Ns 3 к Регламенry приведен исчерпывающий
перечеЕь докуl!{ентов, необходимых дJUI предоставлениrI Услуги, с рtвделением на:

а) документы, которые зЕ}явитель должен представить самостоятельно, для
предоставления Услуги ;

б) документы, которые зЕUIвитель вправе представить самостоятельно, для
предоставления УсJryги.

З7, Сведения о формах з€UIвления и доку!{ентов, IIеобходимьIх длJt

предоставлениrI услуги, приведены в приложении Ns зк настоящему Регламенry.

Перечень административЕых процедур

38. Предоставление Услуги вкJIючает в себя следующие процедуры:

1) приеМ заrIвлениЯ и док},ментов для предоставления Услуги;

II[. Состав, последовательность и сроки выполнения адмипистративных
процедур
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2) межведомственIIое информационное взаимодействие;
3 ) подготовка результата предоставления Усrryги;
4) предоставление зaшвителю результата Услуги.

МежведомственЕое информационное взаимодействие

39. .Щля полr{ения Услуги необходимо направление посредством фелеральной
государственной информационной системы <Единая система межведомственного
электронного взаимодействиrI> следующих межведомственньIх информациоЕньIх
запросов:

1) информационный запрос (Выписка из Единого государственного реестра
недвижимости об объекте недвижимости). Указанный иЕформационный запрос
направляется в <Федеральнуто службу государственной регистрации, кадастра и
картографии> в течении 1 рабочего дня со дня регистрации зФIвлениrI о
предоставлении Услуги. <Федеральная служба государственной регистрации,
кадастра и картографии) предоставляет запрашиваемые сведения в срок не более 2

рабочих днеЙ, с момента направлеЕия межведомственного запроса;
2) информационный запрос <(Сведения о государственной регистрации

закJIючениJI фасторжения) брака>. Указанный информационный запрос направляется
в <Федеральну,rо наJIоrов},ю службу> в течении 1 рабочего дня со днrI регистрации
заJIвлениJI о предоставлении Услуги. (Федеральная н€шоговaul служба> предоставляет
запрашиваемые сведения в срок не более 5 рабочих дней, с момента направлениJI
межведомственного запроса. Запрос осуществJIяется в сJýлIае обращения за
предоставлением усл}ти юридического лица;

З) информационный запрос <<Сведения о государственной регистрации
смерти>. Указанный информационный запрос направJuIется в <Федеральную
Еалогов}.ю с.lryжбу> в течении l рабочего дня со дЕя регистрации заrIвления о

предоставлении Услуги. <Федеральная налогов€uI службu предоставляет
запрашиваемые сведения в срок не более 5 рабочих дней, с момента направления
межведомстВенЕогО запроса. ЗалроС осуществляется в случае обращевия за

предоставлением услуги индивидуальЕого предпринимателя;
4) информационный запрос <(сведения о государственной регистрации

рождения). Указанный иЕформационный запрос направJUIется в (Федеральную

налогов}.ю службу) в течении 1 рабочего днlI со дня регистрации заJIвлени;I о

предоставлениИ Услуги. <Федеральная н€цIоговаJI службаD предоставJUIет

запрашиваемые сведениrI в срок не более 5 рабочих дней, с момента направлениJI

межведомственного запроса. Запрос осуществляется в сJryчае обращения за

предоставлением услуги индивидуальIrого предприЕимателя;
5) информационный запрос <<сведения о регистрационном r{ете по месту

жительства и месту пребывания>>. Указанный информационный запрос ЕаправJUIется

в (МинистеРство внутренЕих дел Российской Федерации> в течении 1 рабочего дня

со днrI регисТрации змвления о предоСтавлении Услуги. (Министерство внутренних

дел Российской Фaдaрuцrи> предоставJuIет запрашиваемые сведения в срок Ее более

5 рабочиХ дней, С момеЕта направлениЯ межведомстВенного запроса. Запрос
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осуществляется в слrlае обращения за предоставлением услуги индивидуального
предпринимателя;

6) информационный запрос <<Сведенlrя о действительности паспорта)).
Указанный информационный запрос направляется в <<Министерство внутренних дел
Российской Федерации> в течении 1 рабочего дня со дня регистрации з€rявления о
предоставлении Услуги. <<Министерство вIIутренних дел Российской Федерации)
предоставляет запрашиваемые сведениJI в срок не более 5 рабочих дней, с момента
направлениJI межведомственного запроса. Запрос осуществляется в сJIrrае
обращения за предоставлением услуги индивидуального предпринимателя;

7) информачионный запрос <Проверка соответствиJI фамильно-именной
группы, даты рождения, пола и СНИIIС>. Указанный информационный запрос
направляется в <<Социальный фонд России>> в течении 1 рабочего днJI со дня
регистрации з€uIвления о предоставлении Услуги. <<Социальный фонд России>
предоставляет запрашиваемые сведения в срок не более 5 рабочих дней, с момента
направлениJI межведомственного запроса. Запрос осуществJuIется в сrDчае
обращения за предоставлением услуги индивидуального предпринимателя.

40. fuя получениrI Услуги необходимо направление посредством иньш
сервисов, следующих межведомственньж информационньtх запросов:

1) информационный запрос <.Щокуtиент, подтверждающий полномочиrI
законного представителя з€цвителjI)). Указанный информационный запрос

ре€rлизуется посредством сервиса <Единый государственный реес,тр записей актов
гражданского состоянияD либо сервиса <Единм государственная информационнаlI
система социального обеспечения>> в срок не более l рабочего днJI, в слr{ае
обращения за предоставлением усJt}ти представителя з€rявителя;

2) информационный запрос <<Сведения о факте выдачи и содержании

доверенности>. Указанный информационный запрос ре€rлизуется посредством

сервиса кЕдиная информационнм система нотариатn>) в срок не более 1 рабочего дня,

в сл)п{ае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя.

3) информационный запрос <<сведения из Реестра граждан, имеющих трех и

более детеЙ, в собственность которых бесплатно предоставленьт (переданы)

земельные }п{астки). Указанный информационный запрос Еаправляется в

<МинистерсТво земельнЫх и имущесТвенныХ отношений Республики Татарстан>,

<МинистерсТво земельнЫх и имущесТвенньIх отношений Республики Татарстан>>

предоставляет запрашиваемую информацию в срок не более 2 рабочих дней, с

момеЕта направления межведомственного запрос.

IY.СпособЫ информироВания заявиТеля об изменении статуса

рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

возможности зЕuIвитель уведомляется об

предоставлении услуги, установленнои
41. При наличии

изменении статуса его
технической
запроса на

Регламентом (о приеме докумеЕтов для предоставления услуги; о рассмотрении

заяВленияикоМплекТадокУМеЕтоВ;опредостаВлениирезУльтатапредостаВлеItия
услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заrIвитель должен
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совершить на указанном этапе предоставлениrI Усrryги, одним из перечисленных
способов:

- посредством смс-информирования;

- посредством Единого портЕrла;

- посредством Ресгryбликанского портала;

- посредством иньIх сервисов и способов (при наличии).
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Прr.rложеrие J\! l

IIЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЬD( ОБОЗIIАЧЕIIИII И СОКРАЩЕIilШi

1. Портал государственных и муниципаJIьных услуг Республики Татарстан
(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республиканский портал;

2. Единьтй портаJIе государственных и муницип€uIьных услуг (функций)
(https:// www.gosuslugi.ru0 - Единый портал;

3. Федеральн€ш государственн€и информациоЕнаJI система <Федеральный
реестр государственных и муЕиципальных услуг)
(http ://fTgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4. Официальный сайт Арского муниципальЕого района Республики
Татарстан (https://arsk.tatarstan.ru/) - Исполком - Исполком;

5. Госуларственное бюджетное учреждение <<Многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг Республики
Татарстан> - МФЦ.
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Приложешtе Nч 2

идентификаторы категорий (признаков) заявите.лей

лъ Результат
предоставJIепия ус.луги

Наимеrrование отдельпого
признам заявите.пя

IIдеrгпrфикатор
отдеJlьного
признам

заявrrте;rей
1 Постановка на }п{ет Граждане, имеющие трех и

более детей
lA

2. Представитель заrIвителя 2л
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Приложение )Ф 3

Исчерпывающий перечень документов, необходпмых для
предоставленпя Услуги

лъ идентпфикатор Расшпфровка впдов доIvмеЕтов
предостаRIIяемых заявителем, кол-во

до ентов из пы

Способ
предостав",Iения

1 1А-2А заявление Ресгryбликанский
порг€ц,
Испоrпсом, МФI_{

2 1А-2А .Щокумекг, удостоверяюпцiй личrrость Ресгryбликансюлй
порт€ш,
Испо.lком,МФЩ

J 2л .Щоryмент., полгверждаюпцпl Исполком, МФl-{

Ресгryбликанский
портм,
Исполком, МФIJ

4 1А-2А

,Щокуменrпьt, коmорьtе зсtявuпель вправе преdсmавumь саJrrосmояmельно, dля
п Zudосmавленuя

Респубшткансюлй
поргап,
Испоrп<ом, МФI-{

Паспорт другого родителя в сJýлае,
если родители состоят в браке либо не
состоят в браке, но проживают
совместно (обязателен в сл)лIае, если

родители состоят в браке либо не
состоят в браке, но прожив€lют
совместно)

1А-2А

Республиканский
портЕUI,

Испоrп<ом, МФЩ

Свидетельство о рождении ребенка,
выданное компетентными органами
иносцанного государства, и его
нотариально удостоверенный перевод
на русский язык (обязателен в сл)чае

регистрации рождения ребенка за
еделами Российской Фед ации

2 lA-2A

Ресгryбликаяский
порт€tл,
Испоrп<ом, МФIJ

Паспорт ребенка, достигшего
четырнадцатилетнего возраста
соответствии с законодательством

1А-2АJ

1.

loKyMeHmbt, коmорьaе заявumель dолlсен преd сmавumь с амосmоялпельно, dля
преdосmавленuя Услуzu

поJIномочи'I представитеJUI змвитеJUI

.Щокумент, подтверждающий факт
обуrения старшего ребенка в возрасте
от 18 до 23 лет в организации,
осуществляющей образовательную
деятельность, по очной форме
Об,!лrения
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иЕостранного государства (обязателен
в сл)п{ае регистрации рождения
ребенка за пределами Российской
Феде ации

4 1А-2А Акт органа опеки и попечительства о
назначении опекуна или попечителя
(обязателен в сл}п{ае назначения опеки
или попечительства

Ресгryбrикаrrский
портаJI,
Испоrком,МФЦ

1А-2А ,Щоговор об осуществлении опеки или
попечительства (обязателен в слr{ае
осуществления опеки или
попечительства по дого

Ресгryбликанский
портал,
Исполком,МФЩ

6 1А-2А Свидетельство о закJIючении брака Ресгryб.шакансrой
портаJI,
Испоrп<ом м
Ресгryбrлткансюrй
портал,
Испотп<ом, МФI-{

1 1А-2А ,Щокумент, подтверждающий, что
заJIвитель состоит на учете в качестве
нуждающегося в жилом помещении,
предоставляемом по договору
социального найма

Ресгryбrмканский
порt€ш,
Испоrп<ом, МФI_{

Решение суда об установлении факта
постоянного проживаниrI заrIвителя на
территории Республики Татарстан на
протяжении пяти лет,
предшествующих дню подачи
заявления о предоставлении
земельного rracTкa (обязателен в

сл)п{ае отсутствиrI в паспорте
заявителя отметки о его регистрации
по месту жительства на территории
Республики Татарстан на протяжении
пяти лет, предшествующих дню
подачи заrIвления о предоставлении
земельного а

8

Ресrryбrп,rкансюай
портtlл,
Исполком, МФI-{

.Щокумент, удостоверяющий статус
военнослужащего в соответствии с

Федеральным законом от 27 мая 1998

года N9 76-ФЗ (О статусе
военнослужащих) (обязателен в

слrIае, если один из родителей или
едиЕственный родитель явJuIется

военн жащиМ

1А-2А9

|л-2л

5.
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Пршlожение JФ 4

Исчерпывающий осrrованпй для отказа в
предоставлении Услуги и отказа в прrrеме заявJIения п докумеЕтов,

необходимых для прдоставJIенпя Уепуги

N9 Идентификатор Расшифровка видов документов предостав,Iяемьш
заявптепем, коJI-во документов из группы

Основанuя dля оmказа в преdосtпавленuu Услуеu
1А_2А Ранее использованЕое право на предоставление

бесплатно в собственность земельного )ластка,
находящегося в государственной или муниципальной
собственности, в соответствии с пунктом З статьи З2
Земельного кодекса Республики Татарстан

1А-2А Несоответствие граждан требованиям, указанным в
Iryнкте 3 статьи 32 Земельного кодекса Ресгryблики
Татарстан, вследствие:

прекращения гражданства Российской
Федерации;

выезда на постоянное место жительства за
пределы Республики Татарстан;

лишениrI родительских прав, отмеЕы

усыновлениJI, прекращения опеки или попечительства;
смерти ребенка (детеЙ) в результате

незаконных действий (бездействия) родителя
(родителей).

1А-2А Подача гражданами зttявления об исключении их из
списков

4 1А-2А Троекратный откд} граждан от выбора земельного

fracTкa на процедуре выбора земельного у{астка, либо
троекратная Ееявка граждан на процедуру выбора
земельного }пrастка, либо когда количество слr{аев
отказа граждан от выбора земельного участка на
процедуре выбора земельного уIIастка и их неявки на

процедуру выбора земельного )п{астка в совокупности
равно трем

5 lA_2A Выявление сведений, которые не соответствуют
сведениям, указаЕным в документах, на основании
которых граждане были включены в списки, и
свидетельств},ют о несоответствии граждан
требованиям, установленным в гryнкте З стжьп З2
Земельного кодекса Республики Татарстан

1.

2.

з.
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Основанllя dм оmказа в прttе"ме заявленлм u dоtgшенmов, необхоduмьы d,lя
mа&аенllя

1А-2А Представленные заrIвителем документы содержат
подчистки и исправления текста, не заверенные в
порядке, установлеIlном законодательством Российской
Фед

2 1А-2А ,Щокуr.,tенты содержат повреждения, наличие Koтopblx не
позволяет в пол}rом объеме использовать информацию и
сведения, содержащиеся в док}tl\.лентах для

оставлениjI иципальной
з 1А-2А Представленные документы или сведениJI утратили силу

на момент обращения за муниципальной услугой
(документ, удостоверяющий личность; документ,
подтверждающий полномочия представитеJLя заявителя,
в сл}п{ае обращения за предоставлением муниципальной

азанным лицом
4 1А-2А Подача заявления о предоставлеЕии муниципальной

услуги и документов, необходимых для предоставлениJI
муниципальной услуги, в электронной форме с

ением становленныхна еоовании
неполное заполнение полей в электронной форме

езаявления на Рес ликанском п
5

1А-2А Представление
необходимых для

неполного комплекта документов,
доставления иципальной

6

Выявлено несобrподение установленных статьей 11

Федерального закона от б апреля 2011 г. М 63-ФЗ (Об
электронной подписи> условий признания

действительности усиленной квалифицированной
эле онной подписи

1А-2А7

предоставлении муниципальной услуги
подано в орган государственной власти, орган местного
самоуправлениrI или оргаЕизацию, в полномочия
которых не входит предоставление муниципальной

заявление о8 1А-2А

1.

1А-2А
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Приложение JФ 5

Форма

(Бланк оргаlа, предоставJuIющего м}ниципarльнlто услуry)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представитеJlя :

рЕшЕниЕ
о принятии па учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления

земельного участкаот Jф

В соответствии с Земельным кодексом Ресrryблики Татарстан, по результатам
рассмотрения заявления от Ns принято решение

Сведения об электропной подписи

,Щолжностное личо (ФИО)

(подпись уполномоченIlого должцостного лица
органа)
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Прьчожение Nэ 6

Форма

(Бланк органа, предоставJuIющего м}ъиципarльнlто услугу)

KoMv:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя :

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении мунпципальной услугпот Ns

По результатам рассмотрениrI змвления от лъ
(dаmа u нол|ер заявленuя) принято решение об отказе в предоставлении
муниципzrльной услуги по след},ющим основаниrIм (выбраmь необхоdlu,lые) :

1.

2

(указьtваеmся uнформацuя, необхоduмая dля усrпраненшя прuчuн оmказа, а
mакэюе uная dополнumельная uнформацuя прu налuчuu).

Сведения об электронной подписи

,Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись уполномоченного доJIrкностного лица
органа)
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Приложение JФ 7

Фио

.Щокрлент, удостоверяющий ли.пrость:

(вид документа)

(серия, номер)

Представитель по доверенности или законный
представитель:
Фио

.Щокlмент, удостоверяющий .шл.пrость:

(вил локумеrпа)

(серия, номер)

реквизиты
ПОЛНОМОЧИJI:

(кем, когпа вьщан)

документа, подтверждающего

Алрес регистрации

Контактная информациJI:

номер тел. 1

номер тел. 2

эл, почта

заявление
о постановке на r{ет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных

r{астков в собственность бесплатно

Прошу Вас предоставить земельный rIасток в собственность бесплатно для:

(указаmь це,lевое назначенuе зеце!lьно2о учасmка: uHduBйyMbHoe асtъ,lulцное

спроuпельсmво, BedeHue лuчно2о поdсобцоео хозяйспва, сqdовоdспво uлu оzороdнuчеспво)

(кем, когда вьцан)

Алрес реrистрачии



2з

Змвление принrIто (_> _ 20_ года, в (_D часов (<_D минут, и

(dапа) (поdпuсь) (Ф.И.О. спецuалuспа, прuнявшеzо залвленuе)

Результат предоставJIени;I муниципальноЙ услуги, прошу предоставить:

П " п"rrurй кабинет Портала государственных и муниципаJIьных услуг
Республики Татарстан;

в многофункциоЕ€rльном центре предоставлеIrиrI государственных и
муниципЕIльных услуг Республики Татарстан;

I BOpzaHe.

Состав и подписи членов многодетной семьи:

J\ъ

п/п

Ф,и.о.
(полностью)

члена
многодетной

семьи

!ата рождения
(число/месяц/год)

Родственные
отношения

Паспорт,
свидетельство о

рождении (серия,
номер, кем, когда

вьцztн, код
подразделения)

Подписи членов
семьи от 1 4 лет и

старше

(dаmа) (поdпuсь) (Ф.и.о.)
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ПриложениеNэ 8

Форма

(Бланк органа, предост.lвJuIющего муниципальнуто услугу)

KoMv:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, Irеобходимых для предоставления

муниципальпой услугиот Ns

По результатам рассмотрениrI з€швления от
(dаmа u номер заявленttя) лрланято решение об
необходимых для предоставления муниципальной
основаниям (вьлбраmь необхоduмьtе) :

1.

Np

отказе в приеме

услуги, по
доку!{ентов,
следующим

2

Разъяснения причин отказа:

,Щополнительно информируем :

Сведения об электронной подписи

,Щолжностное лиuо (ФИО)

(подпись уполномоченного должностного лица
органа)

(указьtваеmся uнформацuя, необхоdluлая dля усmраненuя прuчuн оmказа, а
mакже uная dополнumельная uнформацuя прu нмuчuu).
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Приложение ЛЬ 9

Руководителю
исполнительного комитета

от

Сообщаю об ошибке, догryщенной при оказании муниципальной услуги

Записано:

Правильные сведеЕия:

Настояuцп,r подтверх(д€lю: сведения, вкJIюченные в зatявJIение, относяпц{еСя К

моей лиЕ{ности и представIиемому мною лIffý/, а таюке внесенные мною нюке,

достоверны. .Щокуrиенты (копии докуItrентов), приложенные к заJIRIIению, соотВеТСТВ}aЮТ

требованиям, устаЕовленным законодательством Российской Федераrрм, на момент

цредстаыIениrI з€UIвлеЕи;I эти документы действительны и содержат достоверные
сведенLfi.

(лата) (подпись) (Ф.И.О.)

заявление
об исправлении технической ошибки

(наименование услуги)

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести
соответств},ющие изменеЕшI в док}l!{ент, являющийся результатом муниципальной
услуги.

Прилагаю след},ющие документы:
1.

2.
В слl^rае приIIяти;I решениrI об отклонении заrlвленrlя об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправлеЕия электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на буtлtажном Еосителе почтовым отправлением по

адресу:


