
РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ

ТУКАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

,, У/, ,, /l/ zO2зг. г. Набережные Челны м

Об утверждении Административного
регламента предоставления муниципальной
услуги кПрием заявлений о зачислении в
образовательные организации, реаJIизующие
программы общего образования> в Тукаевском
муниципаJIьном районе Республики Татарстан

В соответствии с Федеральным законом от 27.о7.2010 Nь210-ФЗ коб
ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДоставления государственных и муницип€Lпьных услуг)),
порядком приема на обучение по образовательным программам нач€uIьного
общего, основного общего и среднего общего образова""r, уr""ржденного
приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2о2о
JФ458 коб утверждении Порядка приема на обучение по образовательным
программаМ начаJIьногО общего, основного общего и среднего общего
образования)) и Порядком разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг исполнительными
органами государственной власти Республики Татарстан, утвержденным
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.02.2о22
Jф 1 75 (об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг
исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан,
на ос ноВ ании прИк€ва Министерства образова ния и науки Республики Татарстанот 13.01.202З Nsпод-33/23 (об утверждении примерной фЪрмы
АдминиСтративного регламента предоставления муниципальной услуги пПр".,
заявлений о зачислении в образовательные организации, реaлизующие
программы общего образования))

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципальной услуги Прием заявлений о зачислении в образовательные
организации, реализующие про|раммы общего образованиrD) (приложение l ).

2. Признать утратившим силу постановление Исполнительного комитета
ТукаевсКого мунИцип€Lпьного района от |7.05.2о21 Ns1406 <Об утверждении
Административного регламента предоставления муниципальной услуги <<Прием
заявлений о зачислении в образовательные организации, ре€lлизующие
про|раммы общего образования).



З. Опубликовать настоящее постановление на официальном портале
правовоЙ информации Республики Татарстан (https:фravo.tatarstan.ru), а также
На Официальном саЙте Тукаевского муницип€lльного района Республики
Татарстан (https://tukay.tatarstan.ru) в течение 3-х рабочих дней.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
исполняющего обязанности нач€Lпьника МКУ (( обрщования
Тукаевского муницип€Lльного района РТ) А.З. С

Руководитель
исполнительного комитета
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Административный регламент
предоставления муниципальной услугп rrприем заявлений о зачислении в

образовательные организации, реализующие программы общего образования)> в
тукаевском муниципальном районе Республики Татарстан

I. Общие положения

1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципitльной услуги rrприем заявлений о зачислении в
образовательные организации, реЕuIизующие программы общего образования> в
тукаевском муниципtLльном районе Республики Татарстан, (далее -Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
муниципЕrльной услуги по приему заявлений о зачислении в образовательные
организации, реализующие программы общего образования (далее -Услуга).

получение начального общего образования в образовательных организациях
начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии
противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста
восьми лет. По з.UIвлению родителей (законных представителей) детей у"р.дйrеп"
образовательной организации вправе разрешить прием детей в ооразовйельную
организацию на обучение по образовательным программам начапьного общего
образования в более раннем или более позднем возрасте.

|.2. Настоящий Административный регламент реryлирует отношениrI,
возникающие межДУ муниципальной образовательной организацией, реализующей
образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего
образованиЯ (да-пее Организация) и |ражданами Российской Федерации,
иностранными гражданами, лицами без гражданства либо их уполномоченными
представителями, обратившимися в ОрганизациЮ с зiUIвлением о предоставлении
Услуги (далее - заявление), по:

приему заявлений о зачислении в Организацию;
приему заявлений о зачислении в Организацию в ходе перевода обучающихся из

одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по
образоваТельныМ программам начаJIьного общего, основного общего и среднего
общего образования, в Другие организации, осуществляющие образоваiельную
ДеЯТеЛЬНОСТЬ ПО ОбРаЗОВательным программам соответствующих уровня и
направленности на текущий учебный год.

1.3. В Административном регламенте используются следующие термины и
определениJI:

услуга - Прием заявлений о зачислении в образовательные организации,
реttлизующие процраммы общего образования;

заявитель - лицо, обращающееся с заявлением;
заявление - запрос о предоставлении услуги, поданный в соответствии с пунктом

3 статьи 2 Федера.пьного закона от 27 июля 2010 года j\ь210-ФЗ <Об организации
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пр9доставления государственных и муниципtlJIьных услуг) (далее - Федера-гlьный
закоН м210-Фз), направленный любым пРеДУсмотренным Административным
регламентом способом;

организация - муниципttпьная общеобразовательнtш организация, реtшизующая
образовательные программы начального общего, основно.о общ..о и среднего общего
образования;

управление образования (да.шее все вместе - Управление) - Уполномоченный
орган муниципitльной власти, орган местного самоуправленIбI муниципtшьного
образоваНия, осуществляющий управление в сфере образования;

техническаЯ ошибка ошибка (описка, опечатка, грамматическ{ш или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), доrущ.пr* органом,
предоставляющим муниципальную УслУЦ, и приведшая к несоответствию сведений,
внесеЕных в документ (результат предоставления муниципЕuIьной услуги), сведениям
в документах, на основании которых вносились сведения;

ЕсиА федеральной государственной информационной системе <Единая
система идентифИкациИ и аутентификации в инфрастрУкЦРе, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие 

"rфорrъчионных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципtшьных услуг в
электронной форме>;

смэВ - система межведоМственного электронного взаимодействия;
гис - государственная информационЕая система, обеспечивающая

санкционированный доступ участников информационного взаимодействия (граждан-
заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и органов местного
самоуправления) к информации, содержащейся в государственных 

"пбор"uционныхсистемах и иных информационных системах;
Виды ГИС:
ЕпгУ - <Единый порта-тl государственных и муницип€шьных услуг (функций)>

(https ://www. gosuslugi. ru/) ;

рпгУ регионitльнаЯ информационная система <<Региональный портttлгосударственных и муниципiшьных услуг Республики TaTapciaH>
(https://uslugi.tatarstan.rul), интегрированнЕUI с ЕПГУ.

|,4, Лицами, имеющимИ право на получение Услуги, являются цражданероссийской Федерации, иностранные граждане, лица без цражданства либо их
уполномоченные представители, обратившиеся В Организацию с зiUIвлением о
предоставлении Услуги.

1.5. Категории заявителей, имеющих право на получение Услуги:
1,5.1. Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное

право на получение Услуги Организации, имеющей интернат, в соответствии с
пунктом 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 

"n"up" 
1992 года Ns2202-|

<<О прокуратуре Российской Федерации), пунктом 3 статьи 19 Закона Российской
ФедерацИиот26 иЮня 1992 годаNs 3132-1<O статуСе сулей в РоссийСкой Федерации),
частьЮ 25 статьи 35 ФедераJIьного закона от 28 декабря 2010 года Jф 40з_ФЗ (о
Следственном комитете Российской Федерации>.

I.5.2. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы
органамИ регистраЦионЕого учета по месту жительстваилипребываниянатерритории,
закрепленной за Организацией, имеющие первоочередное право на полученrЬ Y.ny."
Организации, преДусмотренное в абзаце 

"rоро, 
часiи6.rчri" 19 Федерального закона

от 27 мая 1998 года Ns 76-ФЗ <О статусе военнослужащих), частью б статьи 46



Федерального закона от 7 февраля 2011 г. JЮ 3-ФЗ <О полиции), детям сотрудников
органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в
части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 года Ns283_ФЗ (О
социutльных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исцолнительной
власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации).

1.5.3. Родители (законные представители), дети которых имеют
ПреиМущественное право на получение Услуги Организации, предусмотренное частью
3.1 статьи 67, частью б статьи 86, Федер€шьного закона от 29 декабря 2012 годаJ\Ъ 273_
ФЗ (Об образовании в Российской Федерации> (лалее - Закон об образовании).

1.5.4. РоДители (законные представители), дети которых проживают на
территории, закрепленной за Организацией.

1.5.5. РоДители (законные представители), дети которых не проживают на
территории, закрепленной за Организацией.

1.5.6. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного
общегО и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение
образования соответствующего уровня, зарегистрированные органами
регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории
Республики Татарстан, и проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

|.5.7. Совершеннолетние лица, не получившие нач€шьного общего, основного
общегО и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение
образования соответствующего уровня, зарегистрированные органами
регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории
республики Татарстан, и не проживающие на территории, закрепленной за
Организацией.

1.б. При предоставлении Услуги профилирование (предоставление заявителю в
соответствии с вариантом предоставления Услуги, соответствующим признакам
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услуry) не проводится.

II. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Наименование Услуги

услуга rrприем заявлений о зачислении в образовательные организации,
ре€tлизующие программы общего образования> в Тукаевском муниципiшьном районе
Республики Татарстан.

2.2. Напме н о в а ц и е о р га н а, п ред о ста вл я ю щ его Услугу

Услуга предоставляется МуниципiLльным кiвенным учреждением <Управление
образования Тукаевского муниципttльного района Республики Татарстан>> и
Организациями, указанными в Приложении Jф б к Административному регламенту.

В ПРеДоставлении муниципiLльной услуги принимают участие
многофункционtlлЬные центры предоставлениJI государственных и муниципtlльных
УСЛУГ (ДаЛее - МФЦ) при нilJIичии соответствующего соглашения о взаимодействии.



2.3. Результат предоставления Услуги

2.з.|. Результатом предоставления Услуги по итогам поданного з€UIвления
является:

2.3.|.1. Прием зЕUIвления о зачислении в Организацию для получения начального
общего, основного общего и среднего общего образования, принятого к рассмотрению,
с направлением уведомления-приглашения о приеме зiulвления (приложение Jtlb 2 к
настоящему Административному регламенту);

2,3.|.2. мОтивированный откtlз в приеме крассмотрению заявления и документов
о зачислении в Организацию для получения ЕачЕUIьного общего, основного общего и
среднего общего образования с направлением уведомления об oтktвe в приеме к
рассмотрению заявлениrI и документов о зачислении в Организацию (Приложение Ns 3
к настоящему Административному регламенту).

2,З.2. Результатом предоставления Услуги по итогам приtUIтого к рассмотрению
заявления является:

2.3.2.L распоряДительный акt о приеме на обучение В Организацию для
получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
(Приложение Ns 4 к настоящему Административному регламенry);

2.з.2.2. мотивированный откt}з В приеме на обучение в Организацию для
получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
(Приложение М 5 к настоящему Административному регламенry).2.з.3. Предусrотрены следующие способы получения результата
предоставления Услуги:

в письменном виде на адрес (почтовый и (или) электронный), указанный в
заявлении о приеме на обучение;

в личном кабинете ЕПГУ, РПГУ.
2.3,4. Результат Предоставления муниципrшьной услуги направляется зiUIвителю

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Организации, в
соответствии с Федеральным законом от б апреля 2011 года м 63_ФЗ <об электронной
подписи> (далее - Федера.гlьный закон Jф 63-Фз) в личный кабинет Епгу. В случае
направления заявления посредством рпгу результат предоставления муниципiшьной
услуги направляется в личный кабинет Республиканского портzша.

2.з.5. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги
выдается в Организации или в мФЦ (при наличии соответствующего соглашения о
взаимодействии), в форме экземпляра элекгронного документq распечатанного на
бумажном носителе, заверенного печатью и подписью соответственно
уполномоченного должностного лица Организации или работника мФI].

2.з.6. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципiшьной
услуги в форме электронного документа в течение срока действия результата
предоставления муниципiLльной услуги.

2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.I. Сроки подачи заявлениЙ в первые кJIассы Организаций на следующий
учебный год по следующим категориям:

2.4.|.|. для заявителей, укiванных в подпунктах 1.5.1_1.5.4 пункта 1.5.
настоящего Административного регламента, - не позднее 1 (первого) апреля и



ЗаВеРШается 30 (тридцатого) июня текущего года при приеме заявления о
зачислении в 1 (первый) класс;

В случае подачи зtulвления после 30 июня текущего года зачисление
производится на общих основаниях.

Образовательные организации, закончившие прием в первый кJIасс всех детей,
проЖивающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не
проживающих на закрепленной территории, ранее б июля.

2.4.|.2 для зtulвителей, указанных в подгryнкте 1.5.5. пункта 1.5. настоящего
Административного регламента, - с б (шестого) июля до момонта заполнения
свободных мест, но не позднее 5 (пятого) сентября текущего года при приеме заявления
о зачислении в l (первый) класс;

2.4.2. прием заявлений о зачислении в первые - одиннадцатые кJIассы натекущий
учебный год в ходе перевода из одной организации в друryю осуществляется в течение
всего учебного года при нtLличии свободных мест.

2.4.3. Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в день
обращения заявителя на ЕПГУ, РПГУ. При подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ
временем подачи заявления является время регистрации заявленияна портttле.

Регистрация заrIвления о предоставлении Услугио поданного через ЕПГУ, РПГУ,
ОСУЩеСТВЛяется ОрганизациеЙ в журнiше регистрации заявлениЙ согласно режиму
РабОты Организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении
УСЛУги, поступившее после окончания рабочего днJI Организации либо в нерабочий
день, регистрируется в Организации в первый рабочий день.

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год
В ОДНУ Образовательную организацию, оформляются заrIвленLш на каждого ребенка.

Заявитель, укiванных в подпункте 1.5.5 пункта 1.5 настоящего
Административного регламента, вправе подать зiulвление в несколько
Образовательных организаций. При подаче заявлений в каждую образовательную
организацию на одного ребенка оформляются отдельные зtulвления.

2.4.4. Заявление о предоставление Услуги при очном обращении в Организацию
РеГИСТРИРУется ОрганизациеЙ в журнzше регистрации заявлениЙ в соответствии с
режимом работы Организации.

2.4.5. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи
общего пользования закiвным письмом с уведомлением о вручении регистрируется
ОРганизацией в журнiше регистрации заявлений при поступлении заявления в
Организацию.

2.4.6.В случае поступления з€uIвлений о предоставлении услуги до начiша
ПриеМа заявлений, заказные письма хранятся в организации. Порядок регистрации и
рассмотрения зtUIвления регламентируются локЕUIьным нормативным актом
Организации.

Все заявления независимо от способа подачи должны быть зарегистрированы в
журнЕtле регистрации заявлений.

2.4.7 После регистрации заявления о предоставлении Услуги и перечня
ДокУментов, представленных через МФЦ (при наличии соответствующего соглашения
о взаимодеЙствии), заявителю в день обращения в Организацию выдается
(направляется на электронную почту) уведомление, которое оформляется в
СООТВетстВии с Приложением N 2 к настоящему Административному регламенту,
Заверенное подписью уполномоченного работника Организации, ответственного за
прием заявлений, о приеме на обучение.



2.4.8. Сроки представления оригинilIов документов для зачисления в
Организацию в соответствии с приглашением в Организацию определяются
локitльным нормативным актом Организации.

Направление заявителю приглашения в Организацию с указаЕием даты и
времени приема оригин€шов документов осуществляется в следующие сроки:

в первые кJIассы образовательных организациЙ на следующиЙ учебныЙ год при
приеме детеЙ, имеющих внеочередное, первоочередное, преимуществеIlное право
зачислениJI на обучение в Организацию, и детеЙ, проживающих на закрепленноЙ
территории, не позднее 30 июня текущего года;

в первые кJIассы образовательных организаций на следующий учебный год при
приеме детеЙ, не проживающих на закрепленноЙ территории, в течение 2 рабочих дней
посло приема документов Организацией;

в случае перевода обучающихся - в течение 1 рабочего дня после приема
заявления.

2.4.9. Выдача документа, являющегося результатом Услуги, осуществляется для
детей, поступающих в первые кJIассы Организации:

в течение 3 рабочих днеЙ после завершения приема заявлениЙ о приеме на
обУчение в первый кJIасс (после 30 июня) для детей, имеющих внеочередное,
первоочередное, преимущественное право зачисления граждан на обучение в
Организации, и детей, проживающих на закрепленной территории;

В течение 5 рабочих днеЙ после приема документов Организацией для детей, не
проживающих на закрепленной территории;

в случае перевода обучающихся:
В течение 3 рабочих днеЙ после приема зчuIвления и документов Организацией.
2.4.10. С целью снижения нагрузки на регионtLпьные информационные системы

при подаче заjIвления о предоставлении Услуги в электронной форме посредством
ЕПГУ, РПГУ, Министерство цифрового рtввития государственного управления
информационных технологий и связи Республики Татарстан по согласованию с
Министерством образования и науки Республики Татарстан устанавливает время
начала приема заявлений о предоставлении Услуги через ЕПГУ, РПГУ.

2.5. Правовые основания для предоставления Услуги

2.5.|. На официtLпьном сайте Организации, ЕПГУ, РПГУ рzLзмещается:
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

муниципаJIьной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и
источников их официального опубликования);

сведения об органах (учреждениях) и должностных лицах, отв9тственных за
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги;

информация о порядке досудебного (внесулебного) обжалования решениiт и
действий (бездействия) Органа, должностного лица, муниципаJIьного служащего,
работника Органа, предоставляющих муницип€Lльную услугу.

2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
Услуги (с указанием ихреквизитов и источников официtшьного опубликования) укшан
в Приложении М 7 к Административному регламенту.

2.5.З. Распорядительный акт уполномоченного органа муниципutльной власти о
закреплении образовательных организаций за конкретными территориями.

2.5.4. Текст административного регламента в действующей редакции подлежит



размещеНию на Епгу, рпгу, в Реестре государственных и муниципiUIьных услуг, наофициальном сайте муниципЕUIьного района в информацrЬr"о-
телекоммуникационной сети <<Интернет)).

2.б. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги

2,6,1, !ля получения Услуги заявитель представляет следующие документы:
ЗаЯВЛеНИе В фОРМе ДОКУМеНТа на бумажном носителе (приложение Jrlbl кАдминистративному регламенту, примернu" борrа (форма зЕUIвления определяетсяорганизаuией)) или в эпепrроrrпьй форr.^ (заполняется посредством внесениясоответствующих сведений в интерактивIIую форму), подписан"Ь. 

" 
соответствии стребованИями ФедерuUIьного закона от б апре n" )otl года М6з-Фз <об электроннойподписи)) (далее - Федеральный закон }lьб3_Фз), при обращении посредством ЕПГУ,РПГУ;

копиЮ документа, удостоверяющего личность родителя (законного
ПРеДСТаВИТеЛЯ) РебеНКа ИЛИ ПОСТУПающего. При обращении посредством Епгу, рпгусведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении
учетной записи в ЕСИА;

копию свидетельства О рождении ребенка или документq подтверждающего
родство заявителя;

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или)сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение пообразовательным программам начЕшьного общего образования ребенка в Организации,в котороЙ обучаютСя егО полнороДные И неполнородные брат и (или) сестра);копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства(при необходимости);
копию документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередногоили преимущественного приема на обучение;
копию документа о регистрацииребенка или поступающего по месту жительстваили пО местУ пребываниЯ на закрепленной территории или справку о приемедокументов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема наобучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территори и,илив случае использования права преимущественного приема на Ъъу"о"a пообразовательным программам нач€Lльного общего образованiя) ;копии документов, подтверждающих право вцеочередного, первоочередногоприема на обучение по основным общъобразовательным программам илипреимуществецIlого приема на обучение по образовательным программам основногообщегО и среднегО общегО образования, инте|рированным с дополнительнымиобщеразВивающими проIраммами, имеющими целью подготовкинесовершеннолетних |раждан к военной или иной государственной службе, в томчисле к государственной службе российского кЕвачества;
справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка(при налИчии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
копиЮ закJIюченIбI психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)и_ согласие родителеЙ (законных представителей) на обучение по адаптивнойобразовательноЙ программе (для детеf,с ограниченными возможностями здоровья);оригинirпы документов, укiванных выше, родителем(ями) (законным(й")



представителем(ями) ребенка, оригинал документа, удостоверяющего личность
поступающего - при посещении Организации и (или) очном взаимодействии с
уполномоченными должностными лицами Организации;

аттестат об основном общем образовании установленного образца (для
получения среднего общего образования);

личное дело обучающегося, документы, содержащие информацию об
успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из кJIассного журнаJIа
с текущими отметками и результатами промежуточной атгестации), заверенные
печатью исходноЙ Организациии подписью ее руководителя или уполномоченного им
лица (для детей в порядке при переводе из другой Организачии).

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося
иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно
ПРеДЪЯВЛяет(ют) документ, подтверждающиЙ родство зiulвителя(ей) (или законность
ПРеДСТаВления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на
пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке шереводом на
русский язык.

при подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством
Епгу, рпгУ не допускается требовать копий или оригинiIлов вышеукi}занных
докуменТов, за искJIючеНием копИй илИ оригинЕUIОв документов, подтверждающих
внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или
ДОКУМеНТОВ, ПОДТВеРЖДеНИе КОТОРЫХ В ЭЛеКТРОННОМ ВИДе НеВОЗМОЖНО.

заявитель имеет право по своему усмотрению представлять другие документы.
в бумажном виде форма Заявления может быть получена Заявителем

непосредственно в Организации.
Форма Заявления доступна для копирования и заполнения в электронной форме

на официальном сайте образовательной организации.
2.6.2. ЭЛеКГРонная форма бланка заявления рiвмещена на официiulьном сайте

Организации.
Заявление должно содержать:

фамилию, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;
дату рождения ребенка или поступающего;
аДРеС Места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или

поступающего;

фамилиЮ, имя, отчествО (прИ наличии) родителя(ей) (законного(ых)
представителя(ей) ребенка;

аДРеС Места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей)
(законного(ых) представителя(ей) ребенка;

алрес(а) Электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей)
(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;

сведения о нaцIичии права внеочередного, первоочередного или
преимущественного приема;

СВеДеНИЯ О потребности ребенка или поступающего в обучении по
аДаПТИРОВаНнОЙ образовательноЙ программе и (или) в создании специ€шьных условий
для организации обучения И воспитания обучающегося с ограниченными
возможностями здоровья в соответствии с закJIючением психолого-медико-
ПеДаГОГИЧеСкоЙ комиссии (при наличии) или инвirлида (ребенка-инвалида) в



соответствии с индивидуitльной программой реабилитации;
СОГЛаСие родителя(еЙ) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение

Ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости
обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по
аДаПТИРОВанноЙ образовательноЙ программе (в случае необходимости обучения,
УКШанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа
языков народов Российской Федерацииили на иностранном языке);

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае
ре.tлизации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской
Федерации, в том числе русского языка как родного языка);

государственный язык республики Российской Федерации (в случае
предоставления Организацией возможности изучения государственного языка
республики Российской Федерации) ;

факг ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или
поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной
деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с
общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности
обучающихся;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или
поступающего на обработку персонtlльных данных.

2.6.з. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

на бумажных носителях при личном посещении образовательной организ ации,
посредством почтовой связи общего пользования закiвным письмом с

уведомлением о вручении;
в элекгронной форме, подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями

Федерального закона Ns63-ФЗ, посредством Епгу, рпгу.
через мФЦ (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), на

бумажных носителях и в виде электронных документов, соответствующих
требованиям пункта 2.6 .2 административного регламента;

2.6.4. Физические лица при направлении заявленлш и необходимых документов
посредством ЕПГУ, рпгУ подписывают заявление простой электронной подписью.

Щля полУчения простоЙ электронной подписи заявителю необходимо пройти
процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную
запись до уровня не ниже стандартной.

При подаче запроса посредством Епгу, рпгУ заявитель представляет
электронные образы документов либо документы в электронной форме, подписанные
электронной подписью в соответствии с требованиями настоящего пункта.

!окумент подпункта2.6.2 заверяется простой электронной подписью заявителя.
требования к виду подписи устанавливается в соответствии с Постановлением

ПравитеЛьства Российской Федерации от 25 июня 2012 r.м 634 <<О видах элекгронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципzшьных услуг).

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществленIдI действий,



представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муницип€Lльной услуги;

2)представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
Организации, государственных органов, органов местного самоуправленIбI и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за искJIючением документов,
вкJIючонных в определенный частью б статьи 7 Федера.пьного закона от 27 июля 2010
г. Jtlb 210-ФЗ <об организации предоставления государственных и муницип€Lпьных

услуг) (далее - Федеральный закон Ns 210-ФЗ) перечень документов. (Заявитель вправе
представить укiванные документы и информацию в Организацию по собственной
инициативе);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправлеIIия, организации, за искJIючением получения
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона Ns 210-ФЗ (необходимых и обязательных услуг);4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укiвывtUIись при первоначальном откtlзе в приемо
документов, необходимых для предоставления муниципчшьной услуги, либо в
предоставлении муниципitльной услуги, за искJIючением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципtшьной услуги, после первоначЕUIьной подачи зtuIвленIдI о
предоставлении муниципtLльной услуги ;

б) наличие ошибок в зtulвлении о предоставлении муниципztльной услуги и
документах, поданных заявителем после первонач€шьного отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципЕtльной услуги, либо в предоставлении
муниципrLльной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее комплект
документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отк€Lза в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципitльной услуги, либо в предоставлении муниципtшьной услуги;

г) выявление документitльно подтвержденного факга (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Организациио

работника МФЩ (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), при
первоначilIьном oTкttзe в приеме документов, необходимых для предоставления
муциципitльной услуги, либо в предоставлении муницип€шьной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя Организации при первоначальном откtlзе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципttпьной услуги,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинениrI за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соOтветствии с пунктом 7 .2 части
1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением случаев, если нанесение
отметок на такие документы либо их изъятие явJuIется необходимым условием
предоставления государственной или муниципzlJIьной услуги, и иных случаев,

установленных федеральными законами.
2.6.6.,Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на



русский язык. Верность перевода, подлинность подписи
свидетельствуются в порядке, установленном законодательством
Федерации о нотариате.

переводчика
Российской

2.7,Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, шеобходпмых для предоставления Услуги

2.7.|. Основаниями для oTкitзa в приеме документов, необходимых для
предоставления Услуги, являются :

обращение за предоставлением иной услуги;
ЗаяВителем представлен неполный комплект документов, необходимых для

предоставления Услуги;
ДОКУМенТы, необходимые для предоставления Успуги, утратили силу (документ,

УДОСТОВеРяЮщиЙ личность заявителя либо его представителя, документ,
удостоверяющий полномочия представителя заявителя);

документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного
заявления не поддается прочтению, заявлеЕие заполнено не полностью;

документы содержат повреждения, нЕUIичие которых не позволяет в полном
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для
предоставления Услуги;

НеКОРРектное заполнение обязательных полей в з€uIвлении (отсутствие
заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее
ТРебОВаНияМ, установленным настоящим Административным регламентом);

обращение лица, не являющегося з€uIвителем;
НеПРеДставление зЕUIвителем документа, удостоверяющего личность, или

представление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия
или недействительного документа, удостоверяющего личность;

ПОСТУпление заявления, анаJIогично ранее зарегистрированному зiUIвлению, срок
предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления;

ПОДаЧа ЗаяВления в период, отличающийся от периода предоставления услуги,
установленного в пунктах 2.4.|. Административного регламента с учетом укaванных в
них категорий детей;

НеСООТВетствие документов, укшанных в пункте 2.6.2 настоящего
АДМинистративного регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федер ации;

НеСООтВетствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель
(ЗаКОННый представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не
достиг возраста б лет и б месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала
ПОЛУЧеНИЯ НачiшЬного общего образования) при отсутствии р€lзрешения на прием
ребенка в Организацию.

Учредитель Организации вправе рiврешить прием таких детей в
ОбРазовательную организацию на обучение по образовательным программам.

2.7.2. Перечень оснований для oTкttзa в приеме документов, необходимых для
получения Услуги, является исчерпывающим.

2.7.З. Решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов о
ЗаЧИСлении, необходимых для получения Услуги, с указанием причин отказа,
ОфОрмляется в соответствии с формой, установленной в приложении Ns3 к



Административному регламенту, подписывается уполномоченным должностным
лицом Организации и направляется заявителю в личный кабинет ЕПГУ, РПГУ в день
trринятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для получения
Услуги.

2.7.4. Запрещается откulзывать в приеме зЕuIвления и иных документов,
необходимых для предоставления Услуги, в случае, если зЕuIвление и документы,
необходимые для предоставления Услуги, поданы в соответствии с информацией о
сроках и порядке предоставления Услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении Услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления Услуги не
предусмотрены.

2.8.2. Основания для откtва в предоставлении Услуги:
Отсутствие в Организации свободных мест, за иQкJIючением случаев,

предусмотренных частями 5 и б статьи 67 Закона об образовании;
отзыв заявления по инициативе заявителя;
недостоверность предоставленных документов.
2.8.3. Решение об oTкitзe в предоставлении Услуги (Приложение J\b 5 к

настоящему Административному регламенту) подписывается руководителем
Организации и с указанием причин отк€ва выдается Заявителю указанным им при
подаче Заявления способом.

2.8.4. В случае отсутствия мест в Организации родители (законные
представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую Организацию
обращаются непосредственно в Управление.

2.8.5. Заявитель вправе отказаться от предоставления Услуги на основании
личного письменного Заявления, написанного в свободной форме, поданного
способом, предусмотренным настоящим Административным регламентом и
действующим законодательством, либо посредством ЕПГУ, РПГУ с использованием
специttльной интерактивной формы. На основании поступившего заявления об отказе
от предоставления Услуги уполномоченным работником Организации принимается
решение об отказе в предоставлении Услуги. Отказ в предоставлении Услуги не
препятствует повторному обращению за предоставлением Услуги.

2.8.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги является
исчерпывающим.

2.8.7. Запрещается откЕвывать в предоставлении Услуги в случае, если зtulвление
о предоставлении Услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления Услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги,
и способы ее взимания

2.9.1. Услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
заявления о предоставлении Услуги п при полученип результата

предоставления Услуги



2.10.1. Время ожидания при личном обращении в Организацию на получение
Услуги - не более 15 минут.

2.10.2. очередность для отдельных категорий заявителей муниципальной услуги
не установлена.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлепии Услуги

2.I|.|. ПР" ЛИчноМ обращении в Организацию в день подачи зzulвления
заявителю выдается расписка с регистрационным номером, подтверждающим, что
зtUIвление принято, и укtвывается перечень приложенных документов.

2.II.2. Заявление, поданное через операторов почтовой связи общего
пользования закzвным письмом с уведомлением о вручении, в день поступления в
ОРГаНИЗаЦИЮ Заявления до 16:00. При посryплении в Организацию Заявления после
16:00 регистрируется на следующий рабочий день. Заявителю направляется
уведомление по форме расписки с регистрационным номером, подтверждающим, что
зtUIвление принято, и укЕвывается перечень приложенных документов.

Форма расписки, указаннrш в пунктах 2.Il.|. и 2.I1.2. утверждается
Организацией.

2.I|.З. Заявление, поданное череЗ Епгу, рпгУ регистрируется в день
направления, в случае подачи Заявления до 1б:00. При подаче ЗаявлениrI после
1 6:00регистрируетсяна следующий рабочий день.

При направлении заявлениJI посредствоМ Епгу, рпгУ заrIвитель в день
регистрации зiUIвления получает в личном кабинете Епгу, рпгУ и по электронной
почте уведомление, подтверждающее, что зtulвление отправлено, в котором
указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

ответственными за выполнение указанных действий являются: уполномоченное
должностное лицо Организации.

РегистрациJI заявления осуществляется в автоматизированной информационной
системе, преднiвначенной для окiвания государственных и муниципitльных услуг, при
подаче з€uIвления (для полностью автоматизированных услуг).

2.I|.4. ПрИ личноМ обращении в мФЦ (при нiшичии соответствующего
соглашения о взаимодействии), в день подачи заявления заявителю выдается расписка
из Автоматизированной информационной системы многофункционального центра
предостаВления государственных и муниципЕUIьных услуг Республики Татарстан
(ДаЛее - АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что з€uIвление
отправлено, и датой подачи зiUIвлениrI.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.12.1. Предоставление УслугИ осущестВляетсЯ в зданиях и помещениях,
оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.

МеСТа приема зiulвителей оборулуются необходимой мебелью для оформления
документов, информационными стендами.

обеспечивается беспрепятственный доступ инвtulидов к месту предоставления
Услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах).

ВИЗУальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления
услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом



оцраниченных возможностей инвiUIидов.
2.|2.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной

защите иЕв€uIидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления Услуги
обеспечивается:

1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
2) возможность самостоятельного передвижения по помещениям в целях

доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекга;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе

с использованием кресла_коляски;
4) сопровождение инв€Lлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения, и окtвание им помощи;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвzlлидов к услугам с
учетом о|раничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвiulидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) допуск собаки-проводника при нilJIичии документа, подтверждающего ее

специаJIьное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
приказом Министерства труда и социtшьноЙ защиты РоссиЙской Федерации от 22
иЮня 2015 г. J\Ъ 386н (Об утверждении формы документц подтверждающего
специtlльное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи>;

9) оказание работниками, предоставляющими услугу, помощи инваJIидам в
преодолении иных барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими
лицами.

Требования в части обеспечения доступности для инвiLпидов объектов, в
которых осуществляется предоставленио муницип€шьной услуги, и средств,
используемых при предоставлении муниципаJIьной услуги, применlIются с 1 июля 201-6
года искJIючительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим
реконструкцию, модернизацию укшанным объекгам и средствам.

2.13. Показатели доступности и качества Услуги

2.13.I. Показателями доступности предоставлениJI Услуги являются:
расположенность помещениrI, в котором вед9тся прием, выдача документов в

зоне доступности общественного транспорта;
наJIичие необходимого количества апециirлистов, а также помещенийо в которых

осуществляется прием документов от заявителей;
нilJIичие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках

предоставления Услуги на информационных стендах, официальном сайте
муниципrrльного района, Организации, на ЕПГУ, РПГУ;

окЕвание помощи инв€UIидам в преодолении барьеров, мешающих получению
ими услуг наравне с другими лицами.

2.|З .2. Показателями качества предоставления Услуги являются :

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата Услуги;



3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного

регламента, совершенные работниками Организации и Управления.
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета

консультаций):
взаимодействие зiulвителя с работниками Организа:r\ии или МФЦ (при наличии

соответствующего соглашения о взаимодействии), при предоставлении
муницип€tльной услуги осуществляется один р€lз при представлении зiulвления со
всеми необходимыми документами;

один раз в случае необходимости получения результата предоставления
муниципitльной услуги в Организации или МФЩ (при наличии соответствующего
соглашения о взаимодействии), в форме экземпляра электронного документа на

бумажном носителе.
Заявитель вправе оценить качество предоставления Услуги с помощью

устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием на ЕПГУ или на
РПГУ, терминальных устройств.

2.13.3. Информация о ходе предоставления Услуги может быть получена
заявителем в личном кабинете на ЕПГУ или на РПГУ, в Организации, МФЩ (при
нЕLпичии соответствующего соглашения о взаимодействии).

Предоставление муниципtшьной услуги осуществляется в любом МФЩ (пРи
наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), по выбору заявитеЛя
независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания)
на территории Республики Татарстан по экстерриториtшьному принципу.

Заявитель имеет возможность ознакомиться с формой зtuIвлениJI и иныМи

документами, необходимыми для получениrI услуги, на ЕПГУ или на РПГУ, на сайте
Организации, и при необходимости сохранить их в электронной форме.

Щоступ к сведениям о предоставлении Услугио порядке предоставления услуги и
иным документам выполняется без предварительной авторизации заявителя в <<Личном

кабинете>> на ЕПГУ, РПГУ. После авторизации в <Личном кабинете) на ЕПГУ, РПГУ
заявитель имеет возможность: подать зtulвление, необходимое для преДоставления
Услуги, через ЕПГУ, РПГУ; при необходимости прикрепить электронные обраЗЫ

документов (графические файлы), необходимые для предоставлениJI Услуги; полУЧиТь

сведения о ходе предоставления Услуги; получить информацию о реЗУлЬТаТе
предоставления Услуги.

Для обеспечения возможности подачи в электронной форме ЗаrIвЛения И

документов, необходимых для предоставления Услуги, зtUIвитель должен иМеть кJIЮЧ

простой электронной подписи. .Щля получения кJIюча простой электронноЙ подписи
(дшrее _ простtш электронн€uI подпись) заявителю необходимо пройти процеДУРУ

регистрации в ЕСИА. Онлайн-форма предварительной регистрации в ЕСИА р€ВМеЩеНа
на сайте в сети <Интернет> (доменное имя сайта в сети <Интернет> - esia.gosuslugi.ru/).

После прохождения процедуры регистрации в ЕСИА (как физического лиЦа)

заJIвитель - физическое лицо должен авторизоваться на ЕПГУ, РПГУ, исполЬЗУЯ

простую электронную подпись. После авторизации в <<Личном кабинете>> На ЕПГУ,
РПГУ заявитель получает доступ к ранее поданным заявлениям и реЗультаТаМ
предоставлениrI услуг в электронном виде.

2.t4. Иньле требования к предоставленпю Услуги



2.|4.|. При преДоставлении Услуги оказание иных услуг, необходимых и
обязательных для предоставления Услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление Услуги по экстерриториtшьному принципу и в составе
комплексного запроса не предоставляется.

2.I4.з. особенности предоставления Услуги в электронной форме.
2.14.З.1. При предоставлении Услуги в электронной форме заявитель вправе:
1) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной

услуги, размещенную на ЕПГУ, РПГУ;
2) подать заявление о предоставлении Услуги и иные документы, необходимые

для предоставления Услуги, в том числе документы и информацию, элекгронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16
Федерального закона от 27 июля2010 года Jф 210_ФЗ <Об организации предоставлениJI
государсТвенных и муниципальных услуг> (далее - Федеральный J\ъ 210-Фз), с
использованием ЕПГУ, РПГУ;

3) получИть сведеНия о ходе выполнеНия заявлений О предоставлении Услуги,
поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества продоставления Услуги;
5) получить результат предоставления Услуги в форме электронного документа;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Организации, а также ее

работников посредствоМ Епгу, рпгу, портчUIа федера.ilьной государственной
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного)
обжалования реше ний и действий (бездействия),

совершенных при предоставлении государственных и муницип{шьных услуг
органами, предоставляющими гооударственные И муниципiшьные услуги, их
должностными лицами, государственными и муницип€шьными служащими.

2.14.З.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения
электронной формы заявления на ЕПГУ, рпгУ без необходимости дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.|4.З.З. При формировании заявления обеспечивается:
1) возмоЖность копирования и сохранения заявления и иных документов,

необходимых для предоставления услуги;
2) ВОЗМОжность печати на бумажном носителе копии электронной формы

заявления;
3) СОХРанение ранее введенных в электронную форму заявления значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода
и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, рiвм9щенных в Есид, и сведений,
опубликованных на ЕПГУ, рпгу, в части, касающейся сведений, отсутствующих в
ЕСИА;

5) ВОЗМОЖность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
заявления без потери ранее введенной информации;

6) ВОЗможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение не
МеНее оДного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее
трех месяцев.

2.14.4. Информация о порядке предоставления Услуги рiвмещается Еа
государственных языках Республики Татарстан.



2.14.5. Запись зtUIвителей на прием в МФЦ (при нiUIичии соответствующего
соглашения о взаимодействии) (далее - запись), осуществляется посредством Рпгу,
телефона контакт-центра МФЦ.

заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в МФI-{ графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
ДЛЯ ОСУЩествления предварительной записи посредством РПГУ заявителю

необходимо ук€вать запрашиваемые системой данные, в том числе:
фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
в случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи з€UIвителю обеспечивается
возможность распечатать тarлон-подтверждение. В случае, если зtUIвитель сообщит
адрес элекгронной почты, на укilзанный адрес также направляется информация о
подтверждении предварительной записи с ук€ванием даты, времени и места приема.

ПРИ ОСУществлении предварительной записи зчuIвитель в обязательном порядке
информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки
по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

ЗаЯВитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
запрещается требовать от зrulвителя совершения иных действий, кроме

прохождония идентификации и аутентификации В соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приемц а также
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного
интервiчIа, который необходимо забронировать для приема.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
администрати вных процедур.

3.1. ОПИСание последовательности действий при предоставлении Услуги

3.1.1. Предоставление Услуги вкJIючает в себя следующие процедуры:
1 ) консультирование зzulвителя;
2) Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных зtulвителем;
3) НапраВление межведомственных запросов в органы, участвующие в

предоставлении Услуги;
4) ОбРабОтка документов и (или) поступивших сведений, формирование

комплекта документов, необходимых для предоставления Услуги;
5) подготовка результата Услуги;
б) выдача заявителю результата Услуги.

3.2. Консультирование заявителя

З.2.|. Основанием нач€Lла выполнения административной процедуры является
обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением Услуги.



,щолжностным лицом фаботником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является :

- при обращении заявителя в организации - работник организ ации;
- при обращении заявителя в Управление-специаJIист Управления образования

(далее - должностное лицо, ответственное за консультирование);
- при обращении зЕUIвителя в МФL{ (при наличии соответствующего соглашенIбI

о взаимодействии), - работник МФЦ;
з.2.2. Заявитель вправе обратиться В Организацию лично, по телефону и

электронной почте, а также получить консультацию на Епгу, рпгУ о порядке и
сроках предоставления Услуги.

РаботниК Организации консУльтируеТ заявителЯ, в тоМ числе по составу, форме
представляемой документации и другим вопросам для получения Услуги.

ЗаявителЬ можеТ получить информацию о порядке предоставлеIlия Услуги
путеМ свободного доступа с сайта Организации на htф://еdч.tаtаr.rч.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день
обращения зЕuIвителя.

результатами выполнения административных процедур являются : консультации
по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым
для получения Услуги.

3.2,3. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках
предоставления муниципЕtльной услуги в МФt{ (при н.Lпичии соответствующего
соглашения о взаимодействии), лично и по телефону и электронной почте.

Работник мФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципilJIьной
услуги.

заявитель может получить информацию о порядке предоставления
муниципuLльной услуги на официzшьном сайте мФЦ http ://mfc 1 6.tatarstan.ru.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день обращения заявителя.

3.2,4. Заявитель вправе обратиться в Управление по телефону и электронной
почте, а также получить консультацию на сайте Управления о порядке и сроках
предоставления Услуги.

при обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с поступившим
обращением может быть предоставлена информация о месте нахождения Организации,
управления (адрес, график работы, справочные телефоны); о порядке предоставления
УСЛУГИ, О СПОСобах и сроках подачи заявлений; о категориях граждан, которым
предостаВляетсЯ муниципЕrпьная услуга; о нормативных правовых актах,
регулирующих вопросы предоставления Услуги; о перечне документов, необходимых
для рассмотрения заявления о предоставлении Услуги, о сроках приема и регистрации
заявления; о ходе предоставления Услуги; о месте р€Lзм9щения на официальном сайте
информации по вопросам предоставления Услуги; о порядке обжалования действий
или бездействия должностных лиц Управления.

по письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за
предоставление Услуги, подробно в письменной форме рilзъяснllют заявителю порядок
предоставления Услуги и вопросы, указанные в настоящем пуЕкте Административного
регламента) и в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения направляют
ответ заявителю. ответы даются на языке обращения. В случае невозможности дать
отвеТ на языке обращения используются государственные языки Республики



татарстан, указанных во 2 разделе Административного регламента.
Административные Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

осуществляются в день обращения зiUIвителя.
результат выполнения административных процедур являются: консультации по

составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для
получения Услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленпых
заявителем

заявление может быть подано в Организацию лично, через доверенное лицо, по
почте, через Епгу, рпгу, через мФЦ (при наличии соответствующего соглашения о
взаимодействии):

3.3.1. Прием документов для предостаВления Услуги через Организацию.
3.3. 1 . 1 . Заявитель (представитель зrUIвителя) лично обращается в Организацию с

запросом о предоставлении Услуги и представляет документы в соответствии с
пунктом 2.6. 1 Административного регламента.

3.з.|.2. Работник Организации, ведущий прием заявлений:
определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, укtванным в пункте

2.6. 1 Административного регламента;
выдает заявителю расписку в приеме документов.
АДМИНИСТРатиВные Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

осуществляются в день обращения зiulвителя.
результатом выполнения административных процедур являются: готовое к

отправке заявление и пакет документов.
З.3.2. ПрИем документов для предоставления Услуги в электронной форме через

ЕПГУ, РПГУ:
3.з.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме через Епгу, рпгу

выполняет следующие действия :

выполняет авторизацию на ЕПГУ, РПГУ;
открывает форму элекгронного заявления на ЕПГУ, РПГУ;
подтверждает согласие на обработку персонiшьных данных (устанавливает

соответсТвующуЮ отметкУ в форме электронного зtUIвления);
ЗаПОЛЕrIеТ форму Электронного зIUIвленIбI, вкJIючающую сведения, необходимые

и обязательные для предоставления Услуги;
прикрепляеТ документЫ В элекгронноЙ форме или элекtронные образы

документов к форме элекгронного заявления (при необходимости);
подтверждаеТ факг ознакомления и согласия с условиями и порядком

предоставления Услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую
отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверkдает достоверность сообщенных сведений (устанавливает
соответсТвующуЮ отметкУ в форме электронного зtlявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую
кнопку в форме электронного зiulвления);

ЭЛеКТронное 3аявление подписывается (простой электронной подписью и (или)
УСИЛеННОЙ КвалифицированноЙ электронной подписью) в соответствии с



требованиями ФедерЕuIьного закона Ns 63-ФЗ и требованиями Федерального закона
Ns210-ФЗ;

получает уведомление об отправке элекцонного заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется

единым (региональным) портiLлом автоматически на основании требований,
определяемых органом (организацией), в процессе заполнения заявителем каждого из
полей электронЕой формы запроса. При выявлении единым (региона-шьным) порт€lJIом
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

з.3.2.2. Результатом выполнения административных процедур являются:
электронное дело, направленное в Организацию, посредством электронного
взаимодействия.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
обращения заявителя.

3.З,3. ПрИем документов для предоставлениrI муниципiшьной услуги через мФЦ
или удiценное рабочее место мФЦ (при наличии соответствующего соглашения о
взаимодействии):

з.з.з.1. Заявитель (представит9ль заявителя) обращается в мФЦ (при наличии
соответствующего соглашония о взаимодействии):

с запросом о предоставлении муниципаJIьной услуги и представляет документы
в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента.

з.з.з.2. Работник мФЦ (при н€Lличии соответствующего соглашения о
взаимодействии), ведущий прием заявлений:

определяет предмет обращения ;

удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит пров9рку соответствия документов требованиям, указанным в пункте

2 .6 административного регламента;
заполняеТ электронную формУ заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.6 административного

регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных
документов;

распечатывает заявление из АИС МФЦ;
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписаЕия сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
за|ружаеТ в АИС мФЦ документы, представленные в элекгронной форме или

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело;
возвращает подписанное заявление и оригин€rлы бумажных документов;- выдает заявителю расписку в приеме документов.
АДМИНИСТРаТиВные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

выполнJIются в день обращения зiulвителя.
результатами выполнения административных процедур являются: готовое к

отIIравке заявление и пакет документов.
3.3.3.3. Работник мФЦ (при нrцичии соответствующего соглашения о

взаимодействии) направляет пакет документов, принятых от заявителя в Орган в
электронНой форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного рабочего дня
со дня обращения заявителя в структурное подр€вделение МФЦ.



Результатами выполнения административных процедур являются: з€uIвление и
пакет документов (электронное дело), направленные в Организацию, посредством
системы электронного взаимодействия.

З .З .4. Рассмотрение комплекта документов Организацией.
3.З.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является

поступление заявленияи иных докумеIIтов, необходимых для предоставления Услуги.
.Щолжностное лицо фаботник), ответственный за выполнение административной

процодуры определяется прикtвом Организации (далее - должностное лицо,
ответственное за прием документов) :

.Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после поступлениJI
документов на рассмотрение осуществляет:

а) изучает поступившие электронныо дела, в том числе, приложенные
заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;

б) проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
г) присваивает заявлению номер в Qоответствии с номенкпаryрой дел и статус

<Проверка документов), что отражается в личном кабинете ЕПГУ, РПГУ;
д) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи,

посредством обращения к ЕПГУ, РПГУ (в случае, если зilIвителем представлены
электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной
электронной подписью).

З.З.4.2. При нtlJIичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.I
Административного регламента, принимает решение об отк€lзе в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги.

Решение об отказе в приеме документов с указанием причин oTкitзa (в случаео
если основания для oTкirзa в приеме документов, необходимых для предоставления
Услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким документам,
основания для отказа в приеме документов должны содержать информацию о
наименовании документов (информации, сведений), которые не представлены,
содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением
установленных требований), оформляется по форме согласно приложению Ns3 к
Административному регламенту, регистрируется в системе электронного
документооборота и подписывается уполномоченным должностным лицом
Организации и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ не позднее
одного рабочего дня с даты поступления заявления.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности,
уведомлеЕие должно содержать пункты статьи 11 Федерального закона JrГsб3-ФЗ,
которые послужили основанием для его принятия.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, должностное
лицо, ответственное за прием документов, направляет заrIвителю, ук€ванным в
заявлении способом, уведомление о поступлении зЕUIвления, содержащее входящий
регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований
файлов, представленных к нему документов, дату получения результата Услуги.

З.З.4.З. Исполнение процедур, указанных в пунктах З.З.4.t, З.З.4.2
Административного регламента, при нtшичии технической возможности может
осуществляться в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и
муниципtLпьных услуг.



3 .З .4.4. Административные Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
осуществляются в течение трех рабочих дней с даты поступлениrI зtuIвлениJI на
рассмотрение.

Результатами выполнениJI административных процедур являются: принятое на
рассмотрение зiulвление или уведомление об откtIзе в приеме документов.

3.3.5. После рассмотрения зtulвлениrl в личный кабинет зtulвителя направляется
одно из следующих уведомлений:

Уведомление о мотивированном oTкttзe в приеме заявления в соответствии с
положениями, установленными настоящим административным регламентом;

Уведомление о необходимости предоставления оригинitпов документов в
Организацию с укtванием срока предоставления.

З.З.6. После предоставления оригиналов документов в Организацию зtulвителю
в личный кабинет направляется информация о том, что документы находятся на
проверке Организацией.

З.З.7. При издании распорядительного акта о приеме на обучение в
образовательные организации в личный кабинет зtulвителя направляется одно из
следующих уведомлений :

, Уведомление о приеме на обучение ребенка в Организацию с укiванием
реквизитов распорядительного акта;

Уведомление об отк€ве в предоставлении Услуги в соответствии с пунктом
2.З .2.2 настоящего Административного регламента.

3.3.8. Получение информации о ходе рассмотрения зtulвления и о результате
предоставления государственной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
РПГУ, при условии авторизации.

3.4. Направленше межведомственных запросов в органы, участвующие в
предоставлении Услуги

3.4.1. Получение сведений, формирование и направление межведомственных
запросов в органы, участвующие в предоставлонии Услуги.

3.4.2. Основанием для направления запроса является зарегистрированное
заявление заявителя.

З.4.З. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципitльной Услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а также
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их
представления; государственный орган, орган местного самоуправления либо
организация, в распоряжении которых находятся данные документы:

3.4.3.1. Подтверждаются в автоматическом режиме в Едином государственном

реестре записей актов гражданского состояния (дшrее - ЕГР ЗАГС) сведениlI о ребенке,
внесенные Заявителем в заJIвление (идентификация ребенка по фамилии, имени,
отчеству (при наличии) дате рождения, реквизитах свидетельства о рождении),
направляемое через ЕПГУ и (или) РПГУ.

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия (при
необходимости):

свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской



Федерации (ЕГР ЗАГС);
сведения о совершенных записях актов регистрации |ражданского состояния в

отношении детей, родившихся за границей (предоставляются органами ЗДГС);
документ, подтверждающий установление опеки (предоставляется органами

опеки и попечительства);
свидетельствО о регисТрациИ ребенка по месту жительства или по месту

пребывания на закрепленной территории (министерство внутренних дел Российской
Федерации, электронный сервис <Сервисный концентратор мвД России>);

документы (сведения), подтверждающие нЕIличие права на первоочередное,
внеочередное устройство в Организацию у следующих категорий граждан:

дети судей, дети прокуроров и сотрудников Следственного комитетаРоссийской
Федерации, дети сотрудника полиции (сведения о трудовой деятельности
предоставляются Пенсионным фондом Российской Федерации, с 1 января 2023 года -
ФондоМ пенсионНого И социiшьнОго страхОвания Российской Федерuц"r).

3.4.з.2. Запрещается требовать от заявителя документы, запрашиваемых в
рамках межведомственного взаимодействия В соответствии с пунктом 3.4.3 и
подпунктом 3.4.3. l. настоящего Административного регламента.

непредставление заявителем документов, запрашиваемых в рамках
межведомственного взаимодействия в соответствии с пунктом з.4.3 п подпунктом
з.4.3.1 настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа
заявителЮ в предоставлении муниципiшьной Услуги.

3.4.4. Щолжностное лицо, ответственное за направление межводомственных
запросов, подготавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы
межведомственного элекгронного взаимодействия) запросы о предоставлении
документов и сведений, предусмотренных пунктом з.4.з.1 Ддминистративного
регламента.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
принятия зiUIвления на рассмотрение.

результатами выполнения административных процедур являются:
направленные В органы власти и (или) подведомственные органам власти

3.4.5. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения,
содержащиесЯ В них), предусмОтренные пунктом 2.6.5.1 настоящего Регламента,
предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы в
электронной форме, в соответствии с постановлением Правительства Российской
Федерации от 23 июнJI 202l г. }lb 963 <Об утверждении Правил межведомственного
информационного взаимодействия при предоставлении государственных и
муниципztльных услуг, в том числе рекомендуемых правил организации
межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными
органами государственной власти субъекгов Российской Федерации и (или) органами
местного самоуправления, И признании утратившими силу некоторых актов
Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых аIсгов
Правительства Российской Федерации> в срок не позднее 48 часов с момента
направления соответствующего межведомственного запроса.

З.4.6. МеЖВеДоМственное информационное взаимодействие может
осуществляться на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного
взаимодеЙствиЯ в электрОнноЙ форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений
в электронной форме;



2) rryи необходимости представлеIrия оригинаJIов документов на бумажном
носителе при направлении межведомственного запроса.

ЕСли Межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном
носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные
ПОДПУНКТОМ 2.6.5.1 настоящего Регламента, предоставляются органами, в
распоряжении которых находятся эти документы.

СРОК поДготовки и направлениJI ответа на межведомQтвенные запросы в
СООТВеТСТВии с частью 3 статьи 7 Федерального закона }lb 210-ФЗ не может превышать
пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса. Результатом
аДМИНИСТРативноЙ процедуры является: получение запрашиваемых документов (их
копий или сведений, содержащихся в них), либо уведомление об откtlзе, направленные
должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов.

3.4.7.,Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственных
запросов получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного
ВЗаИМОДеЙСТвия документы (сведения), необходимые для предоставления Услуги, либо
уведомление об откtве при отсутствии документа и (или) информации;

АДМИНиСтративные процедуры, устаЕавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день получения сведений по межведомственным запросам.

РеЗУльтатами выполнения административных процедур являются:
НаПРаВленные запросы о предоставлении сведений, получение запрашиваемых
документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

I_\елями использования сведений являются установление достоверности
ПРеДстаВЛенных заявителем документов, а также приtulтие решений, искJIючающих
нарушения законодательства и прав заявителя.

3.5. Обработка документов и (илп) поступивших сведений, формирование
комплекта документов, необходимых для предоставления Услуги

3.5.1. Основанием начЕLла выполнения административной процедуры является
поступление от должностного лица, ответственного за направление
межведомственных запросов, ответов на межведомственные запросы.

3.5.2.,Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов (информации):
В СлУчае, если заявителем представлены зzulвление и докумеЕты на бумажном

НОСиТеле, обеспечивает подготовку указанноЙ схемы в форме электронного документа;
при наличии основания, указанного в пункте 2.8.2. Административного

РеГлаМентц принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению зtUIвления.
Решение об отказе в приеме к рассмотрению заявлениJI с ук€}занием причин отказа,
Оформляется в соответствии с формой, установленной в приложении }lb 3 к
Административному регламенту, подписывается усиленной квалифицированной
ЭЛеКТРОнноЙ подписью в установленном порядке уполномоченным должностным
лицоМ Организации, и направляется зчuIвителю в личный кабинет ЕПГУ в день
принятия решения об отказе в предоставлении муниципtLльной Услуги;

Результатами выполнения адмиЕистративных процедур являются: уведомление
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципitльной
Услуги.

3.5.З. Исполнение процедур, указанных в пункте З.5.2. Административного
Регламента, при нitличии технической возможности осуществляется в автоматическом
режиме с использованием автоматизированной информационной системы,



предн{вначенной для окЕвания госуДарственнЫх и муниципаJIьных услуг.
максимальный срок выполнения административных процедур, ук€шанных в

пункте 3.5 Административного Регламента, при приеме в 1 клаъс составляет не более
10 рабочИх дней, при приеМе в порядКе перевоДа не более 3 рабочих дней.

3.6. Подготовка результата Услуги

3.6.1. основанием начilIа выполнения административной процедуры является
полученИе должнОстныМ лицом, уполномоченным на выполнение административной
процедуры комплекта документов.

!олжностное лицо (работник), ответственный за выполнение административной
процедуры, определяется прикчlзом Организации (далее - должностное
oTBeTcTBeIlHoe за обработку документов).

З .6.2. .Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов :

выполняет процедуры, предусмотренные пунктами 3.3.1.I и з.з.2.|
Административного регламента;

анализирует документы (сведения), представленные заявителем и полученные
через систему межведомственного электронного
(сведения), необходимые для предоставления Услуги.

взаимодействия документы

ПРИ ОТСУТСТВИИ ВЫяВленных оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги:

заявителю направляется уведомления о приеме и регистращии документов,
приглашение В Организации для сверки документов (приложение м2 к
Административному регламенту).

3.6.3. Максимальный срок выполнения
составляет не более 5 рабочих дней.

административной процедуры

3.7. Выдача (направление) заявителю результата Услуги

3.7.|. основанием начала выполнения административной процедуры является
получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, документа, подтверждающего предоставление Услуги.

!олжностное лицо (работник), ответственный за выполнение административной
процедуры определяется прикtвом Организации (да.гlее - должностное лицо,
ответственное за прием документов):

щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
извещает заявителя (его представителя) через Епгу, рпгу о результате

предоставления Услуги посредством электронного взаимодействия и о возможности
получения результата предоставления муниципчшьной услуги в Организации или в
мФЦ (при налИчии соотВетствуюЩего соглашения о взаимодействии).

исполнение процедуры может осуществляться в автоматическом режиме с
использоВанием автоматизированной информационной системы, предназначенной для
окЕвания государственных и муниципttльных услуг.

Административные Процедуры, устаЕавливаемые настоящим пунктом,
осуществляются в день подписания документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) Услуги, уполномоченным должностным лицоморганизации.

результатами выполнения административных процедур являются: извещение
з.UIвителя (его представителя) о результате предоставлония Услуги и способах его

лицо,



получения.
з.7 .2.1. При обращении заявителя за результатом Услуги в Организацию, мФц

(прИ нiшичиИ соответсТвующегО соглашения о взаимодействии), работник
Организации, МФЩ выдает заявителю результат муниципtцьной Услуги на бумажном
носителе. По требованию зtulвителя вместе с экземпляром элекtронного документа на
бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпляр элекгронного документа
путем его записи на съемный носитель или направлен экземпляр электронного
документа по элекгронной почте в адрес заявителя.

АДМИНИСТРаТИВные Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
осуществляются В порядке очередности, В день прибытия заявителя в сроки,
установленные лок€tльным актом Организации, регламентом работы мФц.

з.7.2.2. При обращении заявителя за результатом Услуги через Епгу, рпгу
заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ
документа, являющегося результатом предоставления Услуги, уведомление о
зачислении ребенка в Организацию с укiванием реквизита приказа.

Административные Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
осуществляются в день подписания документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) Услуги, уполномоченным должностным лицоморганизации.

результатами выполнения административных процедур являются : направление
(предоставление) с использованием Епгу, рпгУ зiUIвителю документq
подтверждающего предоставление Услуги (в том числе откtlз в предоставлении
Услуги).

3.8. Исправление технических ошибок

3.8.1. В СЛУЧае Обнаружения технической ошибки в документе, являющемся
результатом Услуги, зiUIвитель направляет в Организацию:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение Jrlb8 к настоящему
админисцативному регламенry);

документ, выданный заявителю как результат Уолуги, в котором содержится
техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о нttличии
технической ошибки.

заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в
документе, являющемся результатом Услуги, подается заявителем (уполномоченным
представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной
почты), либо через Епгу, рпгу, либо мФЦ (при нitличии соответствующего
соглашения о взаимодействии).

3,8.2. ЩОЛЖнОстное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет
прием заjIвления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с
приложенными документами и передает их должностному Лицу, ответственному за
обработку документов.

АдминистративнаjI Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом,
осуществляется в течение одного рабочего дня с даты регистрации зiUIвления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принJIтое и
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному Лицу,
ответственному за обработку документов.

3.8.3. .Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,



рассматривает документы и в целях внесения исправлоний в документ, являющийся
результатом предоставления Услуги, и выдает исправленный документ зtUIвителю
(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у зrUIвителя
(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится
техническая ошибка, или направляет в адрес зtшвителя почтовым отправлением
(посредством электронной почты) письмо о возможности получениrI документа при
предостаВлении в Организацию оригинаJIа докумеЕта, в котором содержится
техническая ошибка.

Административная Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом,
осуществляется в течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки
или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результатами выполнения административных процедур являются: выданный
(направленный) заявителю документ.

IV. ФОРмы контроля за исполнением Мминистративного регламента

4.1. ПОРяДок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного

регламента и пных пормативных правовых актов, устанавлпвающих
требоваНия к преДоставлению Услуги, а такrке принятием ими решений

4. l. l. КОнтроль за полнотой и качеством предоставлениJI Услуги вкпючает в себя
выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок
соблюдения процедур предоставления Услуги, подготовку решений на действия
(бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

4.|.2. ФОРМами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

1) ПРОВерка и согласование проектов документов по предоставл9нию Услуги;
2) ПРОВОлиМые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) ПРОВеДение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур предоставления Услуги.
4.1.3. В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в

ЭЛеКТРОННОЙ базе Данных, служебная корреспонденция, устнtш и письменная
информация должностных Лицэ осуществляющих выполнение административных
процедур, Журнtlлы Учета соответствующих Документов и Другие сведения.

4,|.4. ДЛя осуществления контроля за совершением действий при
ПРеДОСТаВЛеНИИ Услуги и при}uIтии решениЙ руководителю органа местного
СаМОУПРаВления представляются справки о результатах предоставлениrI Услуги.

4.1.5. О сЛучtulх и причинах нарушения сроков, последовательности и
содержания административных процедур должностные лица немедленно
информируют руководителя органа, предоставляющего Услуry, а также
предпринимают срочные меры по устранению нарушений.

4.|.6. ТеКУщий контроль за соблюдением последовательности действий,
ОПРеДеЛенных административными процедурами по предоставлению Услуги,
ОСУЩествляется заместителем руководителя органа местного самоуправлениJI,
ОТВеТСТВеННЫМ За организацию работы по предоставлению Услуги, начаJIьником
отдела, осуществляющего организацию работы по предоставлению Услуги.

4.|.7. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,



устанавливается положениями о структурных подрtвделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и

фОРМЫ контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

4.2.|. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок и качества предоставления Услуги устанавливается организационно-
распорядительным актом Уполномоченного органа, ответственного за предоставление
услуги. Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании
полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и
внеплановыми. При проведении проверок моryт рассматриваться все вопросы,
связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или по конкретному
обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услуry,
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

имп в ходе предоставленпя Услуги

4.3.1. ПО РеЗУлЬтатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
прав зuUIвителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Руководитель Организации несет ответственность за предоставление и
соблюдение порядка предоставления Услуги.

4.з.3. По результатам проведенных мониторинга и проверок в случае выявления
неправомерных решений, действий (бездействия) работников Организации,
ответственных за предоставление Услуги, мФц, работников МФЩ (при на-пичии
соответствующего соглашения о взаимодействии), и факгов нарушения прав и
законных интересов з€UIвителей, работники Организации, мФЦ несут ответственность
в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством
Республики Татарстан.

4.4. Положения, характеризующие требовапия к порядку и формам контроля за
предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организачий

4.4.L КОнтроль За предоставлением Услуги осуществляется в порядке и формах,
предусмотренных подрilзделами 4. | и 4.2 настоящего Административного регламента.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Услуги с целью соблюдениrI порядка ее предоставления имеют право
направлятЬ В ИсполнительныЙ комитет Тукаевского муниципального района РТ
жалобы на нарушение работниками Организации, мФц (при нЕtпичии
соответствующего соглашения о взаимодействии) порядка предоставления Услуги,
повлекшее ее не предоставление или предоставление с нарушением срока,
установленного Административным регламентом.

4.4.З. ГРаЖдане, их объединения и организации для осуществления контроля за
ПРеДОСТаВЛениеМ Услуги имеют право направлять в Организацию, МФЦ (при наличии



соответствующего соглашения о взаимодействии), Учредителю Организации и МФЦ
индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию
порядка предоставлениJI Услуги, а также жалобы и зiulвлениrl на действия
(бездействие) работников Организации, МФЦ (при нitличии соответствующего
соглашения о взаимодействии)о и принlIтые ими решения, связанные с
предоставлением Услуги.

4.4.4. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан и
их объединениЙ, и организациЙ, осуществляется посредством открытости
деятельности Организации, МФЦ (при наличии соответствуюIцего соглашения о
взаимодеЙствии), при предоставлении Услуги, получения полноЙ, акгуальной и
достоверноЙ информации о порядке предоставления Услуги и возможности
досудебного paccмoTpeншI обращений (жаrrоб) в процессе получения Услуги.

V.Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также их
должностных лиц, муниципальных служащшх, работников

5.1. Змвители Услуги имеют право на обжа;rование в досудебном порядке
ДеЙствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе
предоставлениJI муниципчLльной услуги, Организацией, сотрудников Организации,
рУководителю Управления и руководителю Исполнительного комитета
муниципilJIьного образования (городского округа), МФЦ, работниками МФЩ (при
нilличии соответствующего соглашениlI о взаимодействии) (далее - жалоба).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случ€uIх:
1) нарушение срока регистрации запроса з€uIвителя о предоставлении Услуги,

укЕванного в статье l5.1 Федер€Lльного закона Jф 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципiшьной Услуги;
В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалованио заявителем решений

и деЙствий (бездействия) многофункционального центрц работника
многофункционЕuIьного центра возможно в случае, если на многофункциональный
Ц9НтР, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
Предоставлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ;

3) требование у з€uIвителя документов или информации либо осуществления
деЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации) Республики Татарстан,
муниципirльными правовыми актами для предоставлениrI Услуги;

4) откЕв в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Роосийокой Федерации, Республики Татарстан,
муниципttльными правовыми актами для предоставления Услуги, у з€uIвителя;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания откtва не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципitпьными правовыми актами;

В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование з€uIвителем решений
и деЙствий (бездействия) многофункционitпьного центра, работника
многофункционtшьного центра возможно в случае, если на многофункциональныЙ



центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципtlJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ;

6) затребование от зЕuIвителя при предоставлении Услуги платы, не
ПРеДУСМОТРеннОЙ нормативными правовыми актами Российской Федерации,
Республики Татарстан, муниципtшьными правовыми актами;

7) Отказ Организации, работника Организации в исправлении догryщенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений;

8) НаРУШеНие срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления Услуги;

9) приостановление предоставления Услуги, если основанияприостановления не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципulльными
правовыми актами;

В указанНом случае досудебное (внесулебное) обжалование з€UIвителем решенийИ действий (бездействия) многофункционilJIьного центра, работника
многофункцион€Lльного центра возможно в случае, если на многофункциональный
цонтр, решениЯ и действИя (бездейСтвие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципчrльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Фелерального закона J\b 210_Фз.

10) требование у заявителя при предоставлении Услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых нg укiвывilлись при
первоначirльном oTtсiвe в приеме документов, необходимых для предоставления
Услуги, либо в предоставлении Услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона м 210_Фз.

5.2. ЖалОба подается в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на
решения и действия (бездействие) руководителя органа, продоставляющего
муниципurльную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его на.пичии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципtшьную услугу.

жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта Тукаевского
мун}IципtLльного района (https://tukay.tatarstan.ru/), ЕпгУ (рпгу), информационной
системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:
l) наименование Организациио укiвание на работника Организации,

наименоВание МФЦ (прИ нzцIичии соответствующего соглашениJI о взаимодействии),
укшание на его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) коЕтактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) п почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Организации,



работника Организации, МФЦ, работника МФЦ (при наличии соответствующего
соглашения о взаимодействии);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Организации, работника Организации, МФL{, работника МФЩ (при
н€lличии соответствующего соглашения о взаимодействии). Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы зtulвителя, либо их
копии.

5.4. Посryпившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дня, следующего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципtLльную услугу,
либо вышестоящий орган (при его нtlличии), подлежит рассмотрению в течение
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования откaва органа,
предоставляющего муниципilJIьную услуry, в приеме документов у зtulвителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалованиrI нарушения
Установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее

регистрации.
5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих

иЗложенные в жilлобе обстоятельства. В таком случае в жа.побе приводится перечень
прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решениJI,
ИСПраВления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
УслУги документах, нормативными правовыми акгами Республики Татарстан,
муницип€tльными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы откtвывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, укzванного в настоящем

пУнкте, зtulвителю в письменной форме и по желанию зtulвителя в электронной форме
НаlrраВляется мотивированный ответ о результатах рассмотрениJI жалобы.

5.8. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
ЗаЯВИТеЛю Дается информация о деЙствиях, осуществляемых ОрганизациеЙ, МФЩ (при
нttличии соответствующего соглашения о взаимодействии), учредителем Организации,
МФЦ, В целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
УСлУги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и укilзывается
информация о д€rльнейших действиях, которые необходимо совершить зiulвителю в
целях получения Услуги.

5.9. В случае признания жа.побы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю, даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а
также информация о порядке обжалованиJI принятого решеншI.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа;lобы
ПРиЗнаков состава административного правонарушениJI или преступления
ДОЛЖНОСТное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материiLпы в органы прокуратуры.



Приложение J\Ъ1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

<Прием заявлений о зачислении в образовательные организации,

реализующие прогрЕlIvIмы общего образования>

в Тукаевском муниципЕшьном районе Республики Татарстан

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

пребывания зшIвителя:

Телефон заrIвителя дом.
Телефон заrIвителя сот.
Алрес электронной почты зЕuIвителя

заявление
класс2 моего

от

Прошу Вас принять в
сына (мою дочь) / меня

.Щата рождения ребенка или поступающего
(число, месяц год ромения)

Место рождения ребенка или поступающего

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка

Фамилии, имена, отчества (при наличии) родителей (законньгх представителей) ребенка:
матери / усыновителя / опекуна

(подчеркнугь нlокное)

отца / усыновителя /
(полчсркнугь нужное)

Имею право преимущественно приема: полнородный (неполнородный) брат (сестра) ребенКа
является

1 Заявитель - родитель (законный представитель) ребенка при приеме на обl"tение по образовательным проГрамМаМ

начального общего и основного общего образования или посryпающий - при приеме на обучение по ОбраЗОвательным
программам среднего общего образования.
2 При необходимости здесь же указывается профиль (направление) обу^rения кJIасса.



(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)

учащимся класса (краткое наименование Организации).
Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народоВ
PoссийскoйФeдepaцИИИЛИнaинoстpaннoМяЗЬIке);

Госуларственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления Организачией
возможности изrIения государственного языка республики Российской Федерации)

В качестве родного языка из числа языков народов Российской Федерации в пределах возможностей,
предоставляемых (краткое наименование Организации), выбираю для изучения

язык.
(указывается: или русский, или татарский, шли др. реализусмый в Организаrши)

Ребенок / поступающий имеет потребность3 в обучении по адаптированной образовательной

програN{ме и (или) в создании специальньж условий для организации обуIения и воспитания

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с закJIючением психолого-
медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвЕшида (ребенка-инвzUIида) в соответствии с

индивидуальной программой реабилитации -
(ла / нет)

С Уставом (краткое наименование Организации), лицензией на осуществление
образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, реализуемыми в
Лицее общеобразовательными програN{маN,Iи и другими документаN{и, реглЕl]чIентирующими
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обуrающегося,
ознакомлен (а, ы).

(лата1 (полпись)

Согласен(на, ны) на обучение ребенка / меняа по адаптированной образовательной программ
(в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной прогрilмме).

(аата1 (полпись)

Согласен (на, ны) на обработку персональных данньIх зttявителя и персональных данньж
ребенка в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 J\Ъ152-ФЗ <О персонаJIьньtх

данныхD, в целях обеспечения обучения ребенка /моего обучения, как в бумажном, так и в
электронном виде.

(лата; (полпись)

Согласен (на, ны) наразмещение информации о ребенке /обо мне (фамилия, имя, отчество (при
наличии), фото- и видеоматериалы) на официальньrх интернет-каналах и ЕПГУ, РПГУ, в т.ч. на сайте
(краткое наименование Организации).

(лата1

,Щополнительные сведения5 в отношении ребенка / поступающего

3 В данном абзаце подчеркнуть нужное в соответствии с имеющимися основаниями.
а В случае достижения поступающим возраста восемнадцати лет.
5 

,Щополнительные сведения здесь и ниже не обязательны дJIя заполнения.

(полпись)



медицинский полисNр вьцан

мать / усыновитель /

г

должность, тел., сот

отец / усыновитель / опекун

должность, тел., сот.

(лата; (полпись)



Приложение М 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципaльной услуги
<прием заявлений о зачислении в образовательные организации,

реitлизующие программы общего образования>
в Тукаевском муницип€tльном районе Республики Татарстан

примерная форма уведомления - приглашения для подтверrцдения поданных документов

Уведомление-приглашение

от( ) 202 г.

Вьцано в том, что от
(ФИО заявителя)

него(неё) приняты документы о приёме на обучение в l класс чказаmь начменованuе Орzанuзаuuu

(ФИО ребенка)

и зарегистрированы в журн€lле (_) 202_г., рег.Nч_
Перечень предстtlвленньIх докр(ентов:

1. змвление;

2. копия свидетельства о рождении;

3. копия справки о регистрации по месту жительства /месту пребывания;

4.

В случае невозможности прийти в указанное время необходимо обратиться по телефону:

5

6

7

8

Подпись лица, ответственного за приём



Приложение Jф 3
к Административному реглЕlN,Iенту

по предоставлению муниципальной услуги
<Прием заявлений о зачислении в образовательные организации,

реализующие программы общего образования>
в Тукаевском муниципtшьном районе Республики Татарстан

примерная форма уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления о
зачислении

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов о

зачислениив

Кому

(у каза пь пол н ое н аuме н ова нuе орzанuзацuu u мунuцuпальньtй район Респфлuкu Таmарсtпан)

реализующую программу общего образования, к рассмотрению по существу

от

Рассмотрев ваше зiulвление от
прилагаемые к нему документы, Организацией принято решение об отк.}зе в его приеме по
следующим основаниям

Наименование основания для отказа в
соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в
предоставлении усJIуги

Подпись лица, ответственного за приём

Jф



Приложение Jф 4
к Административному реглап,Iенту

по предостtшлению муниципаJIьной услуги
<Прием заявлений о зачислении в образовательные организации,

реализующие программы общего образования>
в Тукаевском муниципaльном районе Республики Татарстан

Примерная форма документа, подтвер)цдающего предоставление муниципальной услуги

HatlMeHoBaHue Орzанuз ацuu

Уведомление о приеме

от( ) 202 г.

Кому:

рЕшЕниЕ
о приеме на обучение в муниципальную

образовательную организацию субъекта Российской Федерации,
реализующую программу общего образования

Jtот

Ваше заrIвление от Ns и прилагаемые к нему
Документы (копии) ОрганизациеЙ рассмотрены и приЕято решение о приеме на обучение
в (распорядительньй акт
от

ЩополнительнЕuI информация

tолэtсносmь u ФИО лица,
оmвеmсmвенноzо за прuём dокуменmов

Подпись



Приложение М 5
к Административному реглаN,Iенту

по предоставлению муниципtшьной услуги
<прием заявлений о зачислении в образовательные организации,

реализующие программы общего образования>
в Тукаевском муниципЕuIьном районе Республики Татарстан

в

Примерная форма решения об отказе в предоставлении Услуги

(указ аmь полн о е наl]лrенованuе о браз оваmельн ой ор?анuзацuч ч мунuцuпальньtй район
Р е с пу блuкu Таmар с mан), реализую щую программу общего образования

HauMeHoBaHue Орzанuзацuu

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме на обучение

в
пол н ое HolLMe н ogaH|-1e орzанuзацuu u

от м

Ваше заJIвление прилагаемые к нему
отказе в приеме надокументы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение об

обучение в

,Щополнительнм информац-, 
.

Вы вправе повторнО обратитьСя в ОрганИзациЮ с зtцвлением о предоставлении Услуги.
.щанный откtlз может быть обжалован в досудебном порядке п}тем направления жшlобы в
уполномоченный орган, а также в сулебном порядке.

Щолэtсносmь u ФИО соmруdнuка,
прuнявulеzо pelaeчue

наименование основания для отказа в соответствии с Ддминистративным
егламентом

реализующую программу общего образования



Приложение J,,lb 6
к Административному реглtlп,Iенту

по предоставлению муниципЕrльной услуги
<Прием заявлений о зачислении в образовательные оргЕtнизации,

реализующие программы общего образования>
в Тукаевском муниципальном районе Республики Татарстан

Сведения
о муниципальных образовательньш организациях, реализующих программы общего
образования (начального общего, основного общего и среднего общего образования),

Тукаевского муниципального района Республики Татарстан

N9 наименование оу Алрес место
нахождения оу

График приема Контактн
ые

телефон
ыпо

приему

Адрес
электронной

почты

l МБоУ <<Бетькинская
СОШ с углубленным
изучением отдельных
предметов)> Тукаевского
муниципального района
рт

4238'7'7, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
село Бетьки, ул.
Щентральная д.43

Понедельник-
пятница

08.00_14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
79-40-з4

sbet.tul@tatar.ru

2 МБоУ <<Биклянская
СОШ) Тукаевского
муниципального района
рт

42З878, Республика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Бик.гtянь, ул.
Магариф, д. lб

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
79-25-42

sbik.tul@taar.ru

J МБОУ кБиюрганская
ООШ)) Тукаевского
муниципального района
рт

42З889, Республика
Татарстан,
Тукаевский район,
д. Биюрган, ул.
Мирная, д.646

Понедельник-
пятница

08,00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
37-78-1l

sbiu.nc@tatar.ru

4 МБОУ кБурдинская
СОШD Тукаевского
муницип€rльного района
рт

42З896, Республика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Бурды, ул.
Школьная, д. З

Понедельник-
пятница

08,00_14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
79-52-1l

sburd.nc@tatar.ru

5 МБОУ кИштеряковская
ООШ) Тукаевского
муниципального района
рт

42З879, Республика
Татарстан,
Тукаевский район,
д. Иштеряково, ул.
Щентральная,
д.l lбБ

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00_12.00

8 (8552)
49-з9-|2 sistr.tuk@tatar,ru

6 МБоУ <Калмашская
СОШ)) Тукаевского
муниципzrл ьного района
рт

423886, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с, Калмаш, ул.
Зуфара Галиева
д.13

Понедельник-
пятница

08,00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
37-70-85

,| МБоУ <Калмиинская
ООШ) Тукаевского

42З884, Республика
Татарстан,

Понедельник-
пятница

8 (8552)
з7-59-|9

skm.nc@tatar.ru

sklm.nc@tatar.ru



муниципального района
рт

Тукаевский район,
с. Калмия, ул.
Молодежная, д,24

08.00-14.00
Суббота

08.00-12.00
8 МБоУ <<Князевская

СОШ с углубленным
изучением отдельных
предметов)> Тукаевского
муницип{шьного района
рт

42З892, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
п. Совхоза
Татарстан, ул.
Школьная, д. l8

Понедельник-
пятница

08,00_14.00
Суббота

08.00_12.00

8 (8552)
30-94-05,
з0-92-72

skn.tul@tatar.ru

9 МБоУ <Комсомольская
СОШ) Тукаевского
муницип:rльного района
рт

42З87З, Республика
Татарстан,
Тукаевский район,
п. Комсомолец, ул,
Школьная, д. 2

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
37-50-66,
37-51-18

skoms.nc@tatar.ru

l0 42З88З, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Кузкеево, ул.
Мусы фкалиля, д.
эl

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
з 7-68-0 1,

з7-67-1б
skuz.tul@tatar.ru

11 мБоу
кмалошильнинская
СОШ) Тукаевского
муниципального района
рт

42З887, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
Д. МаЛая ТIIппьна,

ул. Щентральная, д.
l

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
37-00-з6,
37_00-5 1

sms.tul@tatar.ru

|2 МБоУ <<Мелекесская
СОШ) Тукаевского
муниципirл ьного района
рт

42З897, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Мелекес, ул,

д, lA

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
79-з5-з6,
79-з5-94

smel.tul@tatar.ru

1з МБОУ <Мусабай-
Заводская СОШ)
Тукаевского
муниципirльного района
рт

42З885, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Мусабай-Завод,

ул. Ленина, д.27

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00-12,00

8 (8552)
79-6з-4з smzav.nc@tatar.ru

l4 мБоу
кНижнесуыксинская
СОШ) Тукаевского
муницип{lльного района
рт

42З895, Республика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Нижний Суык-
Су, ул.ТIIц9л5ндq,
д. l

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
79-80-29,
79-81-79

snu.tul@tatar.ru

l5 МБОУ кНовотроицкая
СОШ) Тукаевского
муниципЕlльного района
рт

42З89З, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Новотроицкое,

ул. Ленина, д.10

Понедельник-
пятница

08.00_14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
79-0з-45

sntr.nc@tatar.ru

lб МБоУ <<Семекеевская
ООШ)) Тукаевского
муниципального района
рт

42З88l, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Семекеево, ул.
Айдара
Биктимерова, д.44

Понедельник-
пятница

08.00_14.00
Суббота

08.00_12.00

8 (8552)
з7-65-з2 ssmk.nc@tatar.ru

МБОУ <<Кузкеевская
СОШ) Тукаевского
муниципального района
рт



17 МБоУ <СоШ пос.
Новый> Тукаевского
муниципaлJIьного района
рт

42З872, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
п. Новый, ул.
Р.Гайнуллина, д.
10А

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00_12.00

8 (8552)
з7-85-92,
з,|-8з-62

snov.tul@tatar.ru

18 МБоУ <СоШ пос.
Круглое Поле>
Тукаевского
муниципального района
рт

42З84l, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
п. Круглое Поле,
ул. Гагарина, д. 1 1А

Понедельник-
пятница

08.00_14.00
Суббота

08.00_12.00

8 (8552)
79-87-99

skp.tul@tatar.ru

l9 МБОУ кСтаро-
Абдуловская СОШ>
Тукаевского
муниципального района
рт

42З882, Республика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Старое Абдулово,
ул. Школьная, д.6

Понедельник-
пятница

08.00_14.00
Суббота

08.00_ 12.00

8 (8552)
37-06-1 5

ssabd.tuk@tatar.ru

20 мБоу
<Стародрюшевская
НОШ) Тукаевского
муниципального района
рт

42З8'76, Ресrryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Старый Дрюш,
ул.Школьная, д. l

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
49_1 5-13

ssdr.tuk@tatar.ru

2| МБоУ <<Тлянче-

тамакская сош)
Тукаевского
муниципального района
рт

423874, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Тлянче-Тамак,
ул. Татарстан, д. 6

Понедельник-
пятница

08.00_14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
79-72-,l9

sttam.tuk@tatar.ru

22 мБоу кшильнебашская
СОШ с углубленным
изучением английского
языка>) Тукаевского
муниципального района
рт

423888, Ресгryблика
Татарстан,
Тукаевский район,
с. Шильнебаш, ул.
Школьная, д. 28

Понедельник-
пятница

08.00_14.00
Суббота

08.00-12.00

8 (8552)
з7-53-92

sshb.nc@tatar.ru

2з МБОУ <<Яна Булякская
ООШ) Тукаевского
муниципilльного района
рт

42З875, Республика
Татарстан,
Тукаевский район,
д. Яна-Буляк, ул.
Г.Тукая, д. 2б

Понедельник-
пятница

08.00-14.00
Суббота

08.00_12.00

8 (8552)
49-16-60

sybul.tuk@tatar.ru



Приложение Ns 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципaльной услуги
<Прием змвлений о зачислении в образовательные организации,

реализующие программы общего образования>

Перечень нормативIIых правовых актов, реryлирующих предоставление Ус;ryги
(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования)

1. Федеральный закон от 17 января 1992 года Ns 2202-I кО прокуратуре Российской
Федерации> (Собрание законодательства Российской Федерацпп, |995, Ns 47, ст.4472;20|З,
Ns27, ст.З477).

2. Закон Российской Федерации от 26uюня 1992 годаJrlЪ ЗlЗ2-1 кО статусе сулей в
Российской Федерации> (Ведомости Съезда народных депугатов Российской Федерации и
Верховного Совета Российской Федерации, |992, J\Ъ 30, ст. |792; Собрание законодательства
Российской Федерации, 20tЗ, Nэ 27, ст. З477).

3. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993
года N 4462-I (Ведомости Съезда народньtх депутатов Российской Федерации и Верховного
Совета Российской Федерации, |99З, J\Ъ 10, ст. 357).

4. Федеральный закон от 27 мая 1998 года 76-ФЗ (о статусе военнослужащих>
(Собрание законодательства Российской Федерачии, l998, М 22, ст.2ЗЗ1; 20l3, Ns 27, ст.
з47"7).

5. Федеральный закон от б октября 2003 года J\Ъ 131-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации> (Собрание законодательства
Российской Федерации,2003, J\Ъ 40, ст.З822).

6. Федеральный закон от 27 июJLя 2006 года Ns 149-ФЗ кОб информации,
информационньIх технологиях и о защите информации> (Собрание законодательства
Российской Федерации,2006, Jф 3l, ст. 3448).

7. Федеральный закон от 27 июля 2006 года Jф 152-ФЗ ко персональных данньIх)
(Собрание законодательства Российской Федерачпп,2006, Nч 31, ст. 345l;201,7, М 3l, ст.
4712).

8. Федеральный закон от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муницип(}льных услуг> (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2010, Jф З 1, ст. 4179).

9. Федеральный закон от 28 декабря 20l0 года }ф 403-ФЗ кО Следственном комитете
Российокой Федерации> (Собрание законодательства Российской Федерачии,2011, Nэ l, ст.
15;20l3, Jt 27, ст.З477),

10. Федеральный закон от 7 февраля 2011 года Jф 3-ФЗ кО полиции> (Собрание
законодательства Российской Федерации,2011, Nо 7, ст.900;20lЗ, М 27, ст.З477;2015, J\b 7,
ст. 1022).

11. Фелеральный закон от б апреля 2011 года J,,lЪ 63-ФЗ <Об электронной подписи)
(Собрание законодательства Российской Федерацlzrи, 2011, J$ 1 5, ст. 2036).

12. Федершlьный закон от 29 декабря 201,2 rода J\Ъ 273-ФЗ кОб образовании в
Российской Федерации> (Собрание законодательства Российской Федерачии,2012, Jф 53, ст.
759820|4,J\Ъ l9, cT.2289 20l6,M 27, ст. 4160; 2016,М 27, ст.4246;2018, М 32, ст. 5l 10; 2019,
Jф 30, ст. 4134; 20|9,Jф 49, ст. 6970; 2020, J\Ъ 12, ст. 1645).

13. Федера"тьный закон от 30 декабря 2012 года N9 283-ФЗ <О социальных гарантиях
сотрудникаN{ некоторых федеральньD( органов исполнительной власти и внесении изменений
в законодательные акты Российской Федерации> (Собрание законодательства Российской
Федерации,2012, Jф 53, ст. 7608; 20IЗ, N9 27, ст.3477).

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 20l1 г. М 373кО



разработке и утверждении административньгх реглап{ентов осуществления государственного
контроля (надзора) и административньtх регламентов предоставления государственных

услуг> (Собрание законодательства Российской Федерачии>>,201'1, М 22, ст. 3169).
15. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 г. ]ф 977

кО федеральной государственной информационной системе кЕдинм система идентификации
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационньtх систем, используемых для предоставления
государственных и муниципальньIх услуг в электронной форме> (Собрание законодательства
Российской Федерачии, 201,1, ст. 7284).

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря2012 г. ]ф 1284
(Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурньж подразделений) и
территориаJIьньD( органов государственных внебюджетньIх фондов (их регионЕlJIьньж
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителеЙ
многофункциончrльньж центров предоставления государственньIх и муницип€шьных услуг с

учетом качества организации предоставления государственных и муниципальньIх услуг, а
также о применении результатов указанной оценки как основания Nlя принятия решений о

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностньж
обязанностей> (Собрание законодательства Российской Федерации,20|2, ст,72|9).

17. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. Nq

3З(Об использовании простой электронной подписи при оказании государственньIх и
муниципальных услуг) (Собрание законодательства Российской Федерации,201rЗ, JФ 5, ст.
з77).

18. Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. Ns 584
коб использовании федершrьной государственной информашионной системы кЕдиная
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно- технологическое взаимодействие информационньIх систем, используемьн
для предоставления государственных и муниципальньгх услуг в электронной форме>
(Собрание законодательства Российской Федерации,20|3, М 30, ст. 4l08).

19. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта20|6 г. J'{Ъ 236кО
требованиях к предоставлению в электронной форме государственньIх и муниципальных
услуг) (СобраниезаконодательстваРоссийской Федерацип,20|6,Nч 15, ст.2084). Российской
Федерации,20|2, J\Ъ 48, ст. 6706).

20. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта
20|4 г. N9 177(Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из
одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным
программам начаJIьного общего, основного общего и среднего общего образования, в другие
организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным
програпdмам соответствующих уровня и направленности) (опубликовiш на Официальном
интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru).

21. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г.

]ф 458 <об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным програп4мам
начального общего, основного общего и среднего общего образования> (официшlьный
интернет-порт{Iл правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 11 сентября 2020 г.).



Приложение Jф 8

к Мминистративному реглап,Iенту
по предоставлению муниципальной услуги

<Прием заявлений о зачислении в образовательные организации,

реtшизующие программы общего образования>
в Тукаевском муниципальном районе Республики Татарстан

Руководителю
исполнительного комитета
Тукаевского муниципального рйона
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при ок€ц}ании муниципальной услуги

(наимснованис услуги)

Записано:

Правильные сведения:

прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие
изменения в документ, явJIяющийся результатом муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.

2.
J.
в слуrае принятия решения об отклонении зatявления об исправлении технической

ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес e-mail:

в виде заверенной копии на буrчлажном носителе почтовым отправлением по адресу:

Настояrцам подтверждаю: сведенIбц вкJIюченные

JIиLIности и представJUIемому мною JIицу, а также внесенные
в зФIвление, относflIц,Iеся к моей

мною ниже, достоверны.,Щокументы
(копии документов), приложенные к змвJIению, соотвgтствуют требованияv, установJIенным
законодатеJъством Российской Федерации, на момент представпения заJIвлени;I эти документы

действительны и содержат достоверные сведения.

.щаю свое согласие на участие в опрсе по оценке качесткt предоставленной мне

муниципаJIьной ус.ггуги по телефону:

(
(лата) (подпись) (Ф.и.о,)

)


