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Об }.тверяцении администратнвного
регламента предоставления муннципальной
услуги по предоставленвю земельного
участка, находящегося в мlzниципальной
собственности, в собственность бесплатцо

В целях реализации Федерального закона от 27 :июля 20|0 года Jl! 2l0-
ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг),
руководствуясь постановлением Кабинета Минис,тров Республики Татарстан от
02.11.2010 Ns 880 (Об утверждении Порядка разработки и утвержденшI
административных регламентов предоставления государственньц услуг
исполнительными орг rами mсударственной власти Ресгryблики Татарстан и о
внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров
Республики Татарстаю>, в соответствии с постаноRпением Исполнительного
комитета <о Порядке разработки и утверждения админис,tративных регламентов
предоставленrtя муниципальных услуп, Исполнительный комитет Арского
муниципмьного района Республики Татарстан ПОСТАНОВJUШТ:

l. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципальной

услуги по передаче в безвозмездное пользование муниципirльного имущества

муниципального образования без проведения торгов, согласно приложению.

2, Признать утратившим силу постановление исполнительного комитета

Арского муниципrulьного района от 29.09.202l JФ 818 (Об утверждении
административного регламента предоставления tryrrиципальной услуги по

постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление

земельных участков в собственность бесплатно.

3. Опубликовать настоящее постановление на Официальном портале

правовой информации Ресrryблики Татарстан (httр:рrачо.ИИrsИп.ru) и

обнародовать путем размещения на сайте Арского муниципального района
(aIsk.tatarstan.ru).

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



4. Кон,троль за

рlководителя Палаты
муниципа.льного рйона.

Руководитель
исполнителыIого

исполнением данного постановления возложить на

имущественных и земельных отношений Арского

Р.М-Гатиятов



Админнстратпвный регламент
предостаыlения муниципальной услуги по предоставленпю земельного

участка, находящегося в муниципальной собственности, в собсгвенность
бесплатно

l. Обшпе полоя(ения

1.1. Настоящий админисlративный регламент предоставJIения
муниципшIьной услуги (далее - Регламеlrт) устанавливает стандарт и порядок
предоставJIения муницилаJIьной усл)ти по предоставлснIпо земельного участка,
находящегося в муниципа;rьной собственности, в собствевность бесплатно (далее
- муниципlлльная услуга).

Положения Регламента примеIiяются также в отношении земельных
yracTкoв, государственнiu собственность на которые не ре}грzrничена.

1.2. Полуrатели услуги: физические лица, юридические лица (далее -
заявитель).

Интересы заявителей могут представJlять лица, уполномоченные заJlвителем
в ycTaHoBJleHHoM порядке, и законные представители физических лиц (дыrее -
представитель заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципаJIьной услуги:
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услугп

размещается :

l) на информационных стендах, содержащпх RизуаJIьную и текстовую
информацию о муниципальной услуге, расположе}lных в помещениях
многофункционмьных центров предоставлени, государственных и
муниципальных услуг,

2) на официальном сайте муниципальною района в информационно-
телекоммуникационной сети (Интернет) (https;//Www. аrsk.ииrsип.ru);

З) на Портале государственных и муниципаJlьных услуг Республики
Татарстан (https://uslugi.tatarsИn.ru) (лалее - Республиканский портал);

4) на Едином портаJIе государственных и муниципальных услуг (функций)
(https:// www.gosuslugi.ru) (далее - Елиный портал);

5) в государственной информационной системе (Реестр государственных и
муниципirльных услуг Республики Татарстан> (http://frgu.Иtar.ru) (далее - Реестр
государственных и муниципальных услуг).

Приложение к
постalцовлецию
uc полнumельноео комuпе па Арсколо
муницилальцого района Ресrryбликл
Татарстан
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1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществJU{ется :

1) в многофункциональных центрzrх предоставления государственных и
муницилальных услуг при устном обрацении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского портдIа;
3) в Исполнumельном комumеmе Дрскоео мlплuцuпаllьноzо района (дмее -

OpzaH):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного докутента) обращении

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по элекrронной почте.
l.З,З. Информация на Едином портале, Республиканском портаJIе о порядке

и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений,
содержащю(ся в Рестryбликанском реестре, предоставJIяется зiulвителю
бесплатно.

.Щосryп к информации о cpoк,rx и порядке предоставления муниципапьной
услуги осуцествJIяется без выполнения змвителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечепия, установка которого на
технические средства заявитеJIя ,требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем прогр,!ммного обеспечения,
предусматрив:rющего к}имание платы, регистрацию или авторизацию заявитеJIя
или предоставление им персонаIьных данных.

1.3.4. При обращении заJrвитеJIя лично или по телефону в соответствии с
посryпившим обращением предоставляется информачия:

l) о месте нахождения многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных усJryг, Орzана (адрес, график работы,
справочные телефоны);

2) о порядке предоставления муниципмьной услуги, о способах и сроках
подачи змвлений;

3) о категориях граждан, которым предоставляется муниципаJIьная услуга;
о нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы предоставления
муниципальной услуги;

4) о перечне документов, необходимых для рассмотрения змыIен}tя о
предоставJlении муниципальной услуги, о сроках приема и регистации
зФrвления;

5) о ходе предоставления муниципальной услуги;
6) о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам

предоставления муниципальной услугиi
7) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц

OpzaHa,
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за

предостаыlение муниципальной услуги, подробно в лисьменной форме
разъясняют зzlявителю порядок предоставления муниципа.гIьной услуги и

вопросы, ук:I}анные в настоящем пункге Регламента, и в течение трех рабочих
дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявите.гпо. ответы даются



ца языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращепияиспользуются государственные языки Республики Татарстан.
1.3.5. Информация по вопросам предосru"л"нй" муниципальной услугиразмещается на официальном сайте муниципaгl"по.о p"iionu 1tlлч zopidciozooKpyza) П на информационных стендах в помещениях OpzaHa для работы сзаrlвитеJIями.
Информация на государственных языках Республики Татарстан,

размещаемм на информационных стендах и на фициальном сайтемJниципаJIьного района в информацион"о-r"пе*о""уrи*ационной сети<иятернео' включает сведения о муницип{rльной услуiе, содержащиеся в
rryrrкгах 2.1, 2.з,2.4,2.5,2.7,2.9,2.10,2.1l, 5.1 Регламенru, ппфор"rдоlo о,""r"
нzlхожденхя, справочных телефонах, времени работы opzaHa, о графике приема
заявлений на предоставление муниципмьной услуги.1.4. Перечень нормативных правовых актов, рсryлируюцихпредостаыIение муниципа.льной услуги (с укапанием реквизитов нормативных
правовыХ актов и источников их официа.гtьного опубликования), размещен на
Едином портшrе, в Республиканском реестре, на официальном сайте в
информационно-телекоммуникационной сети (Йтернет).'

текст административного регламента в действующей редакции подлежит
размещению на Едином портале, в Республиканском реестре, на официальном
сайте в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:
удаленное рабочее место мноюфункционального ценца предоставления

государственных и муниципмьных услуг - территориaulьно обособленное
структурное подразделение (офис) многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное в городском
(сельском) поселении муниципального района или в городском округе
Республики Татарстан в соответствии с пунюом 34 Правил организации
деятельности мноюфункциональных центров предоставJlения государственньD( и
муниципальных услуг, }.твержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 22.|2.2012 Ns 1376 <Об утверждении Правил организации
деятельности многофункциональных центров предоставления юсударственных и
муниципшьных услуг);

техническФI ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическшl или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущеннirя оргirном,
предоставJIяющим муниципаJIьную услуry, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ фезультат муниципаIьной услуги), сведениям в

документах, на основании которых вносились сведения;
ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструкryре, обеспечиваrощей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемьн для предоставJIения
государственных и муниципtulьньlх услуг в элекгронной форме.

Федера.льнм государственная информационная система, обеспечивающая
санкционированный доступ участников информационного взаимодействия
(граждан-заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и



органов местного самоуправления) к инФормации, содержащейся в
государственных информационных системах и иньIх информационных система(;

МФЩ - Госуларственное бюджетное учрехдение <Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципаJlьнь,D( услуг в Рестryблике
Татарстан>;

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система
многофункциональных центров предоставления государствснных и
муниципальных услуг Республики Татарстан.

В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги
(далее - заявление) понимается зzrпрос о предоставлении муниципальной услуги,
поданный в соответствии с IryHKToM 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07,20l0
М 2l0-ФЗ <<Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг> (лмее - Федеральный закон Nч 2l0-ФЗ).

2. Стандарт предоставJlения муниципальной услугп

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление земельного )^tacTкa, находящегося
собственности, в собственность бесплатно.

l] муниципальной

2.2. Наименование ислолнительно-распорядительного органа местного
самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услуry

Исполнительный комитет Арского муниципаIьного района Ресrryблики
Татарстан (лалее - Органа). Непосредственно предоставляет муниципальную

услугу Палата имущественных и земельных отношений Арского муниципальною

района Республики Татарстан.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. 1. Результатом предоставления муниципальной услуги явJIяется:
1) решение о предоставлении земельного участка в собственность

бесплатно (приложение Ng 1 к настояцему Регламенту);
2) решение об отказе в предоставJIении муниципа.льной услуги

(приложение Nэ 2 к настоящему Регламенту).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю в форме электронного документа, подписанttого усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица

OpzaHa (лtlбо OpzaHa), в соответствии с Федера.ltьным законом от 06,04.20l l Ns

63-ФЗ (Об электронной подписиr) (далее - Федеральный закон Nq 63-Ф3) в

личный кабинет Республикаrrского портала.
2.3.3. ПО выбору заявителя результат предостаыIения муниципальной

услуги выдаетсЯ в Органе или в МФЦ в форме экземпляра элекгронного

документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и



подписью соответственно уполномоченного должностного лица Органа или
работника МФЩ.

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставлени,{ муниципальной
услуги в форме элеrrронного док}.мента в течение срока действия результата
предоставлениJI муниципа.льной услуги.

2.3.5. В срок, не превышаюций пяти рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно Орган
направJIяет указанное решение Федеральнуrо службу государственной
регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

2.4. Срок предоставления муниципаJIьной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвуrощие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановлениJI предостав_тlения муниципальной
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления)
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 13 рабочих
дней.

При наличии решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка - 9 рабочих дней.

В случае наличия информации в распоряжении Органа о нахождении
земельною участка в зонах с особыми условиями использования террчlторип - 22

рабочих дня.
В слгiае, предусмоlренном абзацем третьим настоящего rryнкга, в течение

7 рабочих дней со дня регистрации збrвления заявитель уведомляется об
изменении срока предоставления муниципtшьной ус,гryпr способом, указанным в
змыlении.

2.4.2. ПриостановJIение срока предостаыIения муниципаJlьной услуги не
предусмотрено.

2,4.3. Направление документа, яыIяющегося результатом предоставления
муниципальной услуги в форме элекfронного документа, заявителю
осущестыlяется в день оформления и регистрации результата предоставJIения

муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми аюами д,,Iя

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые явJulются

необходимыми и обязательными для предоставлениJl муниципмьных услуг,
подлежащих представпению заявителем, способы их поJIJлеltия змвителем, в том

числе в элекгронной форме, порялок их предстаыlения

2,5.1.Для полr{ения муниципальной услуги здIвитель предстаыIяет

следующие документы независимо от катеюрии и основания обращения:



1) локумент, удостоверяющий личность (не требуется в сrцrчае обращения
посредством Республиканского порта.па);

2) док1llлент, удостоверяющий полномочия представителя зitявителя, в
сrц,чае обращения за предостаыIением муниципальной услуги представителя
змвителя (не требуется в слуrае обращения законньD( представителей физических
лиц: в заявJIении указываются реквизиты решения об установлении опеки или
свидетельства о рождении, выданною на территории Российской Федерации);

3) заявление:

- в форме док},меЕта на буr,.rажном носителе (приложение Nэ 3 к
настоящему Регламенry);

- в электронной форме (заполняется посредством внесения
соответствуюцих сведений в элекгронц.ю форму заяыения), подписанное в
соответствии с ,требоваtrиями пункга 2.5.4 Регламента, при обращении
посредством Рестryбликанского порта.гlа.

4) документы, подтверждzrющие право заявителя на приобретение
земельного участка в собственность бесгшатно согласно катеюрии заявителя и
основанию обращения в соответствии с перечнем, приведенным в
припохении Nэ 4 к настоящему Регламенry, за искJIючением документов,
запрашиваемьrх Органом в порядке межведомственного информационного
взаимодействия. Предоставление укsзанных документов не требуется в слrlае,
если укzванные документы направJIялись в Орган с зilяыIением о
предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итога}.,

рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовilнии
предоставления земельного участка;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной
реIистрации юридическоm лица в соответствии с законодательством
иностранного юсударства в случае, если заявителем является иностр:rнное
юридическое лицо.

2.5,2. В заявлении ука}ываются:
l) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заrlвителя,

реквизиты док},]t{ента, удостоверяюцего личность заJlвителя (для граяtданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а

также государственный регистационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических
лиц и идентификационный номер ндlогоплательщика, за искJlючением сл)лаев,
если зzlявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка;
4) основание предоставления земельного y.IacTKa в собственность

бесплатно из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса
Российской Федерации оснований;

5) цель использования земельноm участка;
6) реквизиты решения об 1тверждении док},мента территори{лJIьного

планирования и (или) проекга планировки территории в слуrае, если земельный

участок предоставляется дJlя размещения объекгов, предусмоlренных
указанными документом и (или) проектом;



7) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка в слгlае. если испрашиваемый земельный участок
образовыва.ltся или его границы уточкялись на основании данного решения;

8) в слl"rаях, предусмотренных пунктами 4 и 5 статьи 39.5 Земельною
кодекса Российской Федерации, в зilявлении о предоставлении земельного
ylacTкa в собственность сообщается о прекращении права безвозмездного
пользования земельным r{астком и указываются реквизиты доювора
предоставJIения такого земельного участка в безвозмездное пользовzrние;

9) способы информирования заrrвитеJIя и поlryчения результата
предостаыIеншI муниципа,,tьной услуги.

2.5.3. Заявление и прилагаемые документы могlrг быть представлены
(направлены) заявителем одним из сле,ryющих способов:

l) через МФI-{ на бумажных носитеJIях и в виде электронных документов,
соответствующих,требованиям пункга 2.5.4 Регламента;

2) посредством Республиканского портала в элекгронной форме;
З) в Орган лично иJIи посредством почтовой связи на бумахном носителе.

Заявление и прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой
связи, заверяются в установJIенном порядке.

2.5.4. Заявление, при направлении посредством Республиканского портала,
подписывается простой элекгронной подписью змвителя.

.Щля полlrчения просюй электронной подписи змвителю необходимо
пройти процедуру регисц)ации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить
r{етную запись,

Элекцонные документы (электронные образы документов), указанные в
подпунюах 2, 4, 5 rrуlкга 2.5.1 Регламента заверяются усиленной
квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание
таких документов, в том числе нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к
заяыlению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах
pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtfразмером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электонных документов (элекгронньrх образов
документов) должно позволять в лолном объеме прочитать текст докрлента и

распознать реквизиты док),.}rента,
2.5.5. Запрецается требовать от заявителя:
1) представления док),ментов и информации или осущестыlения действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возIIltкающие в связи с
предоставлением муниципаJ ьной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дIя
полrrения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, орmны местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения доку},rентов и информации,
предоставJlяемых в результате предоставления таких усJryf, вкJIюченных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федермьного закона Ns 210-Ф3
(необходимых и обязательньrх услуг);



3) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих сJIrlаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставленшI муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявJIения
о предоставлении муниципальной услуги;

б) нщrичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципаJIьной услуги и
документах, поданных змвителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципtшьной услуги, либо в
предоставлении муниципа-гlьной услуги и не включенных в представленный ранее
комппект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтверхденного факга (признаков)
ошибочного или противопрarвною действия (бездействия) должностного лица
Органа, работника МФЩ, при первоначаJlьном отказе в приеме документов,
необходимьгх дJtя предоставлениJl муниципаJIьной услуги, либо в предоставлении
муниципа,,lьной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
Органа при первоначtлJlьном отказе в приеме документов, необходимьгх для
предоставления муниципальной услуги, уведомJlяется заявитель, а также
приносятся извинения за достаменные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы KoTopbrx ранее были заверены в соответствии с пrrктом 7.2
части l статьи 16 Федерального закона Nр 210-Ф3, за исключением сл)чаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления государственной или Ir{униципдlьной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
trормативными правовыми акIilми дrя предоставленця муницила.ltьной услуги,

которые находятся в распоряжении юсударственньD( органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органirм

местного са}rоуправJIения организаций и которые заявитель вправе представить, а
также способы их пол)ления заявителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представJIения; государственный орган, орган местного
самоуправления либо организачия, в распоряжении которых нzrходятся данные

документы

2,6.1. Полуrаются в parмKax межведомственного взаимодействия:
l) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в

случае подачи зiulвления юридическим лицом - Федер:rльнzu налоговая слухба;



2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным
предпринимателем - Федеральная налоговая служба;

3) выписка из ЕГРН на испрашшваемый земельный участок - Росреес,тр;
4) утвержденный проекt межевания территории, в сл)пiае, если обращается

лицо, уполномоченное решением обцего собранIrя членов садоводческого или
огороднического товарищества - Орган;

5) утвержденный проект планировки территории, в случае, если
обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членов
садоводческого или огородническою товарищества - Орган;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в
отношении садоводческого или огороднического некоммерческого товарицества,
в слrlае, если обращается лицо, уполномоченное решением обцего собрания
членов садоводческого или огороднического товарищества - Федеральная
налоговая слlгхба;

7) локумент о предоставлении исходного земельного участка
садоводческому или огородническому товариществу, в слr{ае, если обращается
лицо, уполномоченное решением обцего собрания членов садоводческого или
огороднического товарицества - Орган;

8) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, в слriае, если обращается
собственник здания, сооружения - Росреестр;

9) решение о предварительном согласовании предоставления
испрашиваемого земельного rIастка, в слrlае если осуществJIялось
предварительное согласование предоставления земельного ylacTKa - Орган;

l0) сведения о присвоенном адресе объекry адресации - федеральнм
информационная адресн:ul система;

l l) сведения о границах лесньD( участков - Министерство лесного хозяйства
Республики Татарстан;

12) сведения о границах водных объектов - Министерство экологии и
природных рес)?сов Республики Татарстан;

13) сведения о наlичии строений на испрашиваемом земельном rlacTкe -
электронная похозяйственная книга;

14) заключение о нzlличии или об отсутствии ограничений для
предоставления земельного участка (в том числе о Iерриторишьной зоне,
границах красных линий, наличии зон с особыми условиями использования
территории, предельных параметрах разрешенЕого с,гроительства) - Управление
(МКУ, Отдел) по архитекryре и градостроительству Исполнительного комитета
муниципального района (юродского округа);

15)сведения из реестра лиц, реirпизовавших право на приобретение
земельного участка бесплатно - Орган;

16)лоryr*ент, подтверждаюпцй полномочия законною представителя
заявителя, в случае подачи змвления законным представителем (в части
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского
состояния Российской Федерации, или док1'r{ента, выданного органами опеки и
попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) -



Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо
Единая государственная информационная система социального обеспечения;

17) сведения о факте выдачи и содержании доверенности - единм
информационная система нотариата.

2.6.2. В слуlае на.lIичия информации в распоряжении Органа о нzlхождении
земельного r{астка в зонах с особыми условиями использования территории
осуществJrяется выезд на земельный участок, по итогам которого составJlяются
матери:rлы проверки (осмотра земельного участка с фотофиксацией).

2.6.3. 3аявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в
подпункта( l - 9 пункта 2.6.1 Регламента, в форме элекгронных док},rdентов,
заверенньш усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на
создание и подписание таких документов, при подаче з:UrвJIения.

2.6.4. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в
тryнкrе 2.6,1 Регламента органами государственной власти, органами местною
самоуправJIениJr, организациями документов и сведений не может являться
основанием для отказа в лредоставлении муниципztльной услуги.

2.6.5. [олжностное лицо и (или) работник, указанных в пункrе 2.6.1
Регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно
представившие) запрошенные и нirходящиеся в расгt()ряжении док},}чrент или
сведени_я, подлежат административной, дисциплинарной или иной
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.б.6. Запрещается требовать от змвитеJIя документы сведенttя, в том числе
подтверждающие внесение змвителем платы за предоставление муниципмьной
услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправленIIJI и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций.

Непредставление змвителем документов, содержацих сведения, которые
нaлходятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправленItя и подведомственных государственным органаJ\.r или органам
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа
зilявителю в предостаыIении муниципаJlьной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в lIриеме документов,
необходимых для предоставления муниципал ьной услуги

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2.7.1. Основаниями для oтKlrзa в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, являются:

l) некорректное заполнение обязательных полей в форме з:ulвления на
Республиканском портаJIе (отс)тствие заполнения, недостоверное, неполное либо
неправильное, не соответствующее ,требованиям, установленным Регламентом);

2) представление электронных документов (электронных образов

докрлентов), не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и
(или) распознать реквизиты документа;



3) не соответствуют данные владельца квдIифицированного сертификата
к]lюча проверки электронной подписи данным з'UIвитеJIя, указанным в зiuвлении,
поданным в электронной форме с посрелством Республиканскою портала;

4) предоставлен неполный комплект документов, цредусмотренньIх
Регламентом, являющихся обязательными для предоставJtения муниципальной
услуги;

5) документы содержат поврежденltя, нaцичие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведениrl, прочитать текст и (rrли)

распознать реквизиты документов;
6) подача зФIвлениJl и иных документов в элекгронной форме лицом,

неуполномоченным на лодачу документов;
7) документы имеют исправления, не заверенные в установленном

законодательством порядке;
8) документы утратили силу на момент обрацения за предоставлением

мlrниципальной услуги.
2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимьrх

дJIя получениJI муниципа,rьной услуги, является исчерпывающим.
2.7.3. Решение об отказе в приеме заявпения и доý1.1ентов, необходимых

для предоставления муниципаJlьной услуги, может быть принято как во время
лриема заявитеJIя, так и после поJIучениrl ответственным должностным лицом
Органа необходимых для предостаыIеншr муниципа.льной услуги документов
(сведений) с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, в срок, не превышающий 9 рабочих дней со дня регистрации
заявления.

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых дJIя получени,I
муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с

формой, установленной в приложении Ns 5 к настоящему Регламенry,
подписывается усиленной квалифиuированной элеrгронной подписью в

установленном порядке уполномоченным должностным лицом Органа (Органом),
и направlrяется заявителю в личный кабинет Республиканского портала и (или) в
МФIJ в день принятия решения об отказе в приеме докулlентов, необходимых дlrя
поJIr{ения муlиципаJIьной услуги.

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме зauвJIения и иных документов,
необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, в сл)чае, если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципaлJlьной услуги.
лоданы в соответствии с информацией о cpoкzrx и порядке предоставления
муниципмьной услуги, опубликованной на Едином портме, Рестryбликанском
портале.

2.8. Исчерпываюший перечень оснований для приостановлен}tя иJlи отказа в

предоставлении муниципальной усл}ти

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.
2.8.2. Осномния для отказа в предоставJIении муниципаJIьной усrrуги:



2.8.2.1. Земельный участок не может быть предоставлен збIвителю по
основаниям, указанным в статье 39.1б Земельного кодекса Российской
Федерации, а именно:

1) с заявлением о предостаыIении земельною y,racTKa обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на
приобретение земельного yracTKa без проведекия торгов;

2) указанный в заJIвлении о предоставJIении земельного участка земельный
yracтoк предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого вJIаденt,rя или аренды,
за иск.лючением слrlаев, если с заявJIением о предоставлении земельного участка
обратился обладатель данньж прав или подано заявление о предоставлении
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10
Земельною кодекса Российской Федерации;

3) указанный в з,UrыIении о предостаыIении земельного участка земельный
ylacToK образован в результате раздела земельного участка, предоставленного
садоводческому и.J]и огородническому некоммерческому товариществу, за
искJIючением случаев обращенця с таким заявлением члсна этого товарищества
(если такой земельный )ласток является садовым или оюродным) либо
собственников земельных участков, расположенных в границм территории
ведения гражданами садоводства иJlи огородничества &rя собственньж н)'l(д
(если земельный yracToк явJIяется земельным )ластком общего назначениr);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка
земельном rlастке расположены здание, соорул(ение, объект незавершенного
строительства, принадJIежащие гражданам или юридическим лицам, за
искJIючением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в
том числе сооруженшI, сц)оительство которых не завершено), размещение
которых доrryскается на основании сервитута. публичного сервитута, или
объекгы, размещенные в соответствии со статьей 39.Зб Земельного кодекса
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельною участка
обратился собственник этих здания, сооружения, ломещенttй в них, этого объекта
незавершенного строительства, а Taloke случаев, еспи подано заявление о
предоставлении земельною участка и в отношении расположенньIх на нем
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства приЕято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной пос,гройки или
ее приведении в соответствие с устаноыlенными требованиями и в сроки,

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности,
предусмотренные частью l l статьи 55.32 Градосц)оительного кодекса Российской
Фелерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка
земельном rrастке расположены здание, сооружение, объекг незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или мувиципальной
собственности, за искJIючением случаев, если на земельном участке расположены
сооружения (в том числе сооруженt,rя, стоительство которьж не завершено),

размещение которых допускается на основании сервиryта, публичного сервит}"та,

или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса



Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка
обратился правообладатель эти)( здани_,l, соор)Dкения, помещений в HIr(, этого
объекга незавершенного сlроительства;

6) указанный в заrIвлении о предостаыlении земельного )^tacтka земельный
)rчасток является изъятым из оборmа или ограниченным в обороте и его
предоставление не допускается на праве, укд}анном в збшлении о предоставлении
земельного участка;

7) указанный в зiulвлении о предоставлении земельного участка земельный
участок является зарезервированным для государственных или муниципаJlьных
нужд в случае, если заJlвитель обратился с з:lявлением о предоставлении
земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с
збlыIением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездкое
пользование на срок, превышающий срок действия решенllя о резервировании
земельного участка, за исключением сJrriая предоставления земельного )ластка
для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный
участок расположен в границах территории, в отношении которой с друп,rм лицом
заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев,
если с зiurвлением о предоставлении земельного участка обратился собственник
здания, сооружения, помещений в них, объекrа незавершенного строительства,
расположенных на таком земельном rlастке, или правообладатель такого
земельного участка;

9) указанный в змвлении о предоставлении земельного yracTKa земельный
rtacтoк расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом
закJIючен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, за искJIючением случаев, если такой
земельный участок предназначен д,lя рд}мещения объекгов федермьного
значения, объекIов регионального значения или объекrов местною значения и с
заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо,

уполномоченное на строительство указанных объектов;
l0) указанный в змвJlении о предоставJIении земельного )ластка земельный

rrасток образован из земельного )rчастка, в отношении которого закпючен
договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной
документацией по планировке территории предназначен дu размещения
объектов федерального значения, объекгов регионального значения или объекгов
местЕого значения, за исключением сJryчаев, если с заJIвJIением о предоставлении
в аренду земельного участка обратилось лицо, с которьlм закJlючен договор о
комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного
лица по строительству указанных объекrов;

l l) указанный в заrlвлении о предоставлении земельного )ластка земельный

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого

рщмещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.1l Земельною кодекса
Российской Федерации;



12) в отношении земельного участка, указанного в зммении о его
предоставJIении, посryпиJlо предусмотрнное подпункгом б rryнrга 4 статьи 39,l l
земельною кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по
его продiDке или аукциона на правО закJIючения догоВора его аренды при условии,
что такой земельный участок образовм в соответствии с подпунктом 4 пункта 4
статьи 39.1l Земельного кодекса Российской Федерации и уuолномоченным
органом не принrIто решение об отказе в проведении этого аукциона по
ocHoBaHL rM, предусмотренным пунктом 8 статьи З9.11 Земельного кодекса
Российской Федерации;

l3) в отношении земельного участка, указанного в зzlявлении о его
предоставJIении, опубликовано и размещено в соответствии с подпункгом l
пункта l статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о
предоставлении земельного )ластка для индивидуlлJIьного жилищного
строительства, ведения личною подсобного хозяйстм, садоводства или
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям
использования такою земельного rlастка, указанным в заявлении о
предоставлении земельного участка, за исключением сJI)цаев размещен}tя
линейного объекта в соответствии с }"твержденным проектом планировки
территории;

l4.1) испрпrrиваемый земельный yracToк полностью расположен в границах
зоны с особыми условиями использования территории, установленные
ограничения использования земельных участков в которой не допускают
использования земельного участка в соответствии с целями использования такого
земельного r{астка, указанными в зiшвлении о предоставJIении земельного
участка;

15) испрашиваемый земельный ласток не включен в уrвержденный в

установленном Правительством Российской Федерачии порядке перечень
земельных участков, предостаыlенных дш t{ужд обороны и безопасности и
временно не используемых для указанны)( нужд, в случае, если подчlно з:lявление
о предоставлении земельного rIастка в соответствии с подпунктом 10 rryнкга 2

статьи 39.10 Земельною кодекса Российской Федерации;
16) площадь земельного участка, указанного в зzlяыIении о предостав:Iении

земельного r{астка садоводческому или огородническому некоммерческому
товарицеству, превышает предельный размер, установленный пунктом б статьи
39. l 0 Земельного кодекса Российской Федерации;

l7) указанный в зilявлении о предоставлении земельного rlастка земельный

)^{асток в соответствии с утвержденными документ{lми территориальнок)
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен

дJIя размещенrlя объекгов федерального значения, объекгов регионального
значения или объектов местного значениJl и с заявлснием о предостаыlении
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
объекгов;

l8) указанный в заявлении о предоставлении земельного ;lчастка земельный

riасток предназначен дв размещениJ{ здания, сооружения в соответствии с



государственной программой Российской Федерации, государственной
программой субъекга Российской Федерации и с зzlявJlением о предоставлении
земельного yracTKa обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заJIвленном виде прав не

допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, не установлен вид разреценного использования;
2l) указанный в заявJIении о предостамении земельного r{астка земельный

участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного гlастка, указанного в заrlвлении о его

предоставлении, принято решение о предварительном согласовzlнии его
предоставленIrJl, срок действия которого не истек, и с заявлением о
предоставлении земельною yracTKa обратилось иное не ука:}анное в этом
решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный
участок изъят дJlя государственных или муниципztльных Еужд и указанная в
заявлении цель предостаыIения такого земельного участка не соответствует
целям, для которых такой земельный yracToK был изъят, за исшlючением
земельных )лrастков, изъятых дJlя государственных или }fуницип:rльных нужд в
связи с призн:lнием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заrlвлении о его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от
l3.07.20l5 N9 2l8-ФЗ <О государственной регистрации недвижимости);

25) площадь земельного rracтKa, ).казанною в зilявJIении о его
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения
земельного rIастка, проекте межевания территории или в проектной
докуь{ентации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный
участок образован, более чем на десять процентов;

26) с заявлением о предостаыlении земельного участка, включенною в
перечень государственною имущества или перечень муниципаJIьного и}fуIцества,
предусмотренные частью 4 статьи 18 Федера.льного закона от 24 июля 2007 года
N9 209-ФЗ <О развитии мдlого и среднего предпринимательства в Российской
Федерации>, обратилось лицо, которое не явJlяется субъектом маJIого иJlи
среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может
оказываться подцержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного
Федерального закона.

2.8.2,2, Нахождение земельного r{астка в граница( садоводческого или
огороднического некоммерческого объединения tl отсутствие проекта
организации и застройки территории или проекта мехевания территории
указанного объединения.

2.8.2.З. Щель, для которой ислрашLrвается земельяый yracToк, не
соответствует основному виду разрешенного использования, установленному в



градостроительном регламенте для соответствующей территориiлJlьноЙ зоны в
документzlх градостоительного зонированI-iJI.

2.8.2.4. Несоответствие цели использования испрдциваемого земельного
участка основным видам разрешенного использования, установленным в
территориальных зонах проекта пл:rнировки территории, проекта межевания
территории (в том числе при разночтениях в видах разрешенноr,о иопользования,
установленнъ,D( в территориальных зона( правил землепользования и застройки).

2,8.2.5, На испрашиваемом земельном участке с видом ра}решенного
использования для индивид/альнок) жилищного строительства расположено
здакие нежилого на]начения.

2.8.2,6, Общая площадь застройки (индивидуальный жилой дом, жилой
дачный дом, садовый дом) испраtIIиваемого земельного rIастка, расположенного
за границами садового некоммерческого товарищества, превышает предельные
параметры с,троительстваl установJIенные доку},lентами территориального
планирования и градостроительного зонирования.

2.8.3, Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаJьной
услуги является исчерпывающим.

2.8.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с

указанием причин отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в
приложении Ns 2 к настоящему Регламенry, подписывается усиленной
квалифицированной элекгронной подписью в установленном порядке

уполномоченным должностным лицом Органа (органом), и направляется
заявителю в личный кабинет Республиканского портала и (или) в МФ|-{ в день
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной усrrупа.

2.8.5. Запрещается отказывать в предоставJIении муниципальной услуги в
случае, если заявление о предостаыIении муниципальной услуги подано в
соответствии с информацией о cpoкirx и порядке предоставJIения муниципальной

услуги, опубликованной на Едином портапе, Республиканском портаJIе.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной поtrшины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальвой услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе

2.10. Перечень услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведенrt l о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальньж услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не ,гребуется

2.1 l. Порядок, размер и ocнoBaнrr;r взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными дш предоставления

муниципальной услуги, вкJIючая информацrтю о методике расчета размера такой
платы



2.12.1. Время ожидания при подаче заявJrения на пол)^{ение муниципа.гlьной
услуги - не более 15 минут.

2.|2,2, При получении результата предоставленrlя муниципмьной услуги
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 мин}т.

2.13. Срок и порядок регисlрации запроса заявитеJlя о предоставлении
муниципальной услуги и услуги, предостав,.rяемой организацией, участвуюшей в

предоставлении муниципальной услуги, в том чttсле в элекгронной форме

2.13.1. При личном обрацении в МФI{ в день подачи заявления заявителю
выдается расписка из АИС МФI_{ с регистрационным номером, подтверждающим,
что заявление отправлено. и датой лодачи заявления.

2.|З,2, Прл напраыIении заrlвления посредством Республиканского портала
зiulвитель в день подачи змвJIениJI поJIучает в личном кабинете Республиканского
портала и по элекгронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи
заJlыlения.

2.13.3. При личном обращении в Орган в день подачи заявления

уполномоченным должностным лицом Органа заJlвителю выдается расписка из
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания
государственньж и муницип{}льньD( услуг, с регистрационным номером, датой
подачи збIвления и перечнем представленньж документов.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставrIяется муниципальная

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной

услуги, размещению и оформленкю визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в 1ом числе к обеспечению

доступности дJlя инваJlидов указанных объекгов в соответствии с федеральным
законодательством и законодательством Республики Татарстан о социшlьной

защите инваJIидов

2.14.1. Предоставление муниципдIьной услуги осуществляется в зданиях и

помещениJlх, оборудованных противопоя(арной системой и системой
пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для

Предоставление необходимьrх и обязательных усJryг не требуется.

2.12, Максимальный срок охидания в очереди при подаче запроса о
предостаепении муниципальной услуги, усJryги, предоставляемой оргаIiизацией,

участвующей в предоставлении муниципа;rьной услуги, и при пол)лении
результата предоставления таких услуг



оформления документов, информационными стендамп.
Обеспечивается беспрелятственный досryп инвалилоs к месту

предоставления муниципмьной услуги (удобный вход-выход в помещения и
перемещение в их пределах).

Визумьная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
предоставления муниципальной услуги размецается в удобньц дtя заявителей
местах, в том числе с учетом ограниченньlх возможностей инвалидов.

2.|4.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о
социмьной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

l) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в трапспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного достуtrа инвалидов к услугам
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) лопуск сурлопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) лопуск собаки-проводника при ншIи.rии док}ъrента, подтверждающею

ее специальное обучение и вьцаваемою по форме и в поряllке, которые

устаноыIены приказом Министерства труда и социальной зациты Российской
Федерации от 22,06.2015 Ns 386н (Об ),тверждении формы документа,
подтверждающего специальное обrrение собаки-проводника, и порядка его

выдачи>.
2.14.3. Требования в части обеспечения доступности для инвiIпидов

объеюов, в которых осуцествJUIется предостаыlение муниципальной услуги, и

средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые

}казаны в подIryнюах l - 4 пункта 2.14.2 Регламента, примевяются к объектам и

средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию,

реконструкцию после l июля 20lб года.

2.15. Показатели досryпности и качества муниципальпой услуги, в том числе

количество взаимодействий заявитеJIя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность

полуlения информации о ходе предоставления муниципа.llьной услуги, в том

*r"ле 
" 

r"пол"rоuанием информационно-коммуникационшх технологий,

возможность либо невозмохность поJryчения муниципальной услуги в

многофункчиональном центре предоставлениJl государственных и

муниципдlьных Услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориаJlьном

подразделении органа исполнительно распорядительного органа местяого

самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальныЙ принцип),

посредством запроса о предоотавлении нескольких государственных и (или)



муниципlulьнь]х услуг в многофункциональных ценlрах предоставлени_,I
государственных и муниципдIьных усJryг, предусмотренного статьей l5. l

Федера.льного закона N2l0-ФЗ (комплексный запрос)

2. l 5. l. Показателями доступности предоставJIения муниципальной услуги
явJяются:

РаСПОЛОЖеННОСть ПОмещенИЯ, В КОТОРОМ ВеДеТСя прием, выдаЧа ДОК}'IrrеНТОВ
в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специдIистов, а также помещений, в
коюрьн осуществляется прием доryментов от заявителей;

наличие исчерпываIощей информации о способах, порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах,
официальном сайте муниципального района, на Едином портале,
Республиканском порта.ле;

оказание помощи инвалидzrм в преодолении барьеров, мешающих
полrlению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15,2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги
яыlяются:

l) соблюдеяие сроков приема и рассмотрен}tя доrументов;
2\ соблюдение срока полученшl результата муниципаJIьной услуги:
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента,

совершенные работниками Органа;
4) количество взммодействий злrвителя с должностными лицами (без

учета консультаций):
взаимодействие заJ{вителя с работника.I,1и МФЩ при предоставлении

муниципмьной услуги осуществляется один раз при представлении заяыlения со
всеми необходимыми документами;

один раз в слriае необходимости получения результата предоставления
муниципальной услуги в МФI-{ в форме экземпляра элекгронного документа на

бумажном носителе.
Продолжктельность одного взаимодействия за,{витеJUl с доJDкностными

лицами при предОставлении муниципальной услуги не превышает 15 минlт.
Змвитель вправе оценить качество предоставления муничипалькой услуги с

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием

Единого портала, Республиканского портдIа, терминальных устройств,
2,15.3. Информация о ходе предоставления муниципа;rьной услуги может

быть полуrена заJIвителем в личном кабинете на Едином портале или на

Ресгryбликанском портаrrе, в МФI \.

2,t5.4. Предоставление муниципальной услути осуществJUlется в любом

мФI] по выбору заявителя независимо от места его жительства или места

фактическою проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу,

заявитель вправе получить муниципальную услуry в составе комплексного

запроса.



2.16. Иные цlебования, в том числе учитывающие особенности предоставл9ния
муниципальной усJryги по экстерриториальному принципу (в слl,чае, если

муниципальная услуга предоставJIяется по экстерриторимьному принципу) и
особенности предоставJIен}lя муниципalльной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной форме
з:Ulвитель вправе:

l) полрить информацию о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги, рд}мещенную на Едином портале и на Республиканском
портале;

2) подать зiulвление о предоставлении муницклzlльной услуги и иные
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
документы и информацию, электронные образы которьж ранее были завереItы в
соответствии с пунктом 7.2 части l статьи 16 Федерального закона N9 210-ФЗ, с
использованием Республиканского портала;

3) получить сведения о ходе выполнения змвпений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предостаыIения муниципмьной услуги
посредством Республиканского портала;

5) полуlить результат предоставления муниципальной услуги в форме
электронною документа;

6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его
должностньIх лиц, муниципzrльньrх служащих посредством Рестryбликанского
портдlа, порт:rла федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных ус,тг органами, предоста&ляющими государственные и
муниципаJIьные услуги, их должностными лицами, государственными и
муниципдlьными служащими.

2.1б.2. Формирование заявления осуцествляется посредством заполнения
элекгронной формы заявления на Республиканском портаIе без необходимости
дополнительной подачи змвJIения в какой-либо иной форме.

2.16.3. При формировании заявления на Республиканском порт:}ле
обеспечивается:

l) возможность копированиJI и сохранения зzlявлениJl и иных документов,
необходимых для предоставления услуги;

2) возможность заполнения несколькими змвитеJuIми одной электронной

формы заявления при обращении за услугalми, предполагающими направление
совместного змыIения несколькими зФtвитеJrями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии элекгронной формы
заявления;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в

любоЙ момент по желанию пользователя, в том числе прIl возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в элекФонную форму заявления;



5) заполнение полей элекцlонной формы зzlявленr.rя до начzrла ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, опубликованныХ на ЕдиноМ портапе, Республиканском портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и
аlтентификации;

6) возможностЬ вернутьсЯ на любоЙ из этапоВ заполнения элекrронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа змвитеJIя на Ресrryбликанском портаJlе к ранее
поданным им заявJIениям в течение не менее одного года, а также частиtlно
сформированным зilяыIениям - в течение не менее 3 месяцев.

2.16.4. Запись заявителей на прием в МФl_[ (далее - запись) осуществляется
посредством Республиканского портала, телефона контакг-центра МФЩ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в многофункционмьном центре
графика приема.

Запись на определенФlю дату заканчивается за сутки до насryпления этой
даты.

,Щля осуществления предварительной записи посредством Республиканского
портдIа заявителю необходимо указать запрашиваемые системой даншые, в том
числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес элекrронной почты (по желанию);
желаемую даry и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообu{ил змвитель при

предварительной записи, документам, представJIенным заявителем при личном
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявитеJIю обеспечивается
возможность распечатать талон-подтверждение, В случае, если заявитель
сообщит адрес элекlронной почты, на указанный адрес также направляется
информация о подтверждении предварительной записи с ука}аяием даты, времени
и места приема.

При осуществлении предварительной записи зФ{витель в обязательном
порядке информируется о том, что предварительнм з lись аннулируется в случае
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Змвитель в любое BpeMJl вправе отказаться от предварительной записи.

Запрещается требовать от зzlявителя совершенrя иных действий, кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Россrйской Федерации, указания цели приема, а таюке

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного
интервма, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательноgIь и сроки выполriения адмпuястративных
прочедур, требования к порядку их выполненlля, в том чпсле особенности
выполнения администратпвных процедур в элекгронвой форме, а также



особенности выполнения адмиllнстративных lIроцедур в
многофункциональных центрах

3. 1. описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципмьной услуги вкJIючает в себя следующие
процедуры:

1 ) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплеюа документов, представленных

заrIвителем;
3) направление межведомственньж запросов в органы, )ластвующие в

предоставлении муничипальной ус.rryги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) вьцача (направление) заявителю результата муниципа,rьной услуги.

З.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1.Основанием начала выполнения администативной процедуры
явJlяется обращение заявитепя по вопросам, связанным с предоставпением
муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является:

- при обращении заrlвитеJIя в МФI{ - работник МФI{;
-при обращении зtlявителя в Исполком - Руководитель Палаты

имущественных и земельньD( отношений далее - должностное лицо,
ответственное за консультирование).

3,2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги в МФЩ лично и по телефону и
элекгронной почте.

Работник МФI\ консультирует з:tявителя, в том числе по составу, форме
представляемой документации и другим вопросalм для по,тучения муниципальной

услуги.
Заявитель может пол)лить информачию о порядке предоставления

муниципаJIьной усJryги п)"тем свободного досryпа с саЙта МФЦ
http://mГc 1 б.tаиrstап.ru.

Административные процедуры, устанавJIиваемые настоящим пунктом,
выполняются в день обращения заявителя,

Результатами выполнения административных процедур яв]Iяются:

консультацlrя по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым дJlя получения муниципмьной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Орган по телефону и электронной
почте, а также получить консультацию на Республиканском портале. сайте

органа о порядке и сроках предоставления }ryниципмьной услуги, в том числе по



составу, форме представляемоЙ документации и другим вопросам для пол)цения
м}ъиципаJIьной услуги.

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует
зaлrlвителя в соответствии с требованиями пункга l .3.4 Регламента.

Админисlративные процедуры, устанаыIиваемые настоящим пунктом,
выполняются в течение трех рабочих дней со дня посryпления обращения.

Результатами выполненttя административных процедур являются:
консультации по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотение комплекта док}ментов,
предстаыIенных змвителем

3.3.1. Прием документов д,Iя предоставленrrя муниципальной услуги через
МФIJ или удаленное рабочее место МФI_1.

3.3.1,1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФIJ с запросом
о предоставлении муниципllльной услуги и представляет док).менты в
соответствии с пунктом 2.5. Регламента.

3.3.1.2. Работник МФI-[ ведущий прием заявлений:
опредеJIяет предмет обрацения;
удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подirющего докуtчtенты;
проводит проверку соответствия документов,требованиям, укzванным в

тryнкге 2.5. Регламента;
заполняет электонную форму заJIвления в АИС МФЦ;
при предоставJIении документов, указанных в пункге 2.5. Регламента на

бумажном носителе, осуществляет сканироваяие представленных докумеЕтов;
распечатывает заявление из АИС МФL!;
передает змвитеJIю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное злвrIение в АИС МФЦ;
загружает в АИС МФЩ документы, представленные в элекгронной форме

или элекгронные образы отсканированных документов, формирует электронное

дело;
возвращает подписанное змвление и оригиналы бlrмажных документов;
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанаыlиваемые настоящим пунктом,

выполюIются в день обращения заявителя.
результатами выполнения административных процедур являются: готовое к

отправке змвJIение и пакет документов.
3.3.1.З. Работник МФЩ направляет пакет документов, принятых от

зzlявителя в Орган в электронной форме (в составе пакетов элекгронных дел) в

течение одного рабочего дня со дня обращения заrIвителя в структурное
подрщделение МФI {.



результатами выполнения административных процедур яышются: зilявление
и пакет документов (элекгронное дело), направленные в Орган, посредством
системы элекгронного взаимодействия.

3,3.2. Прием документов для предоставJIения муниципальной услуги в
электронной форме через Республиканский портм.

3.3.2.1. Заявитель для подачи зilявления в элекцlонной форме выполняет
следrощие действия:

выполняет авторизацию;
открывает форму электронного заявления;
залолняет форму элекгронного заявJlения, вкJlючzlющ},ю сведения,

необходимые и обязательные для предоставленпя муниципальной усл).ги;
прикрепJuIет документы в элекгронной форме или элекгронные образы

документов к форме электронного змвления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомлениJI и согласия с условиями и порядком

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает
соответствуюlrryю отметку о согласии в форме элекгронного заяыIения);

подтверждает достоверность сообщенньD( сведений (устанавливает
соответствуюIцую отметry в форме элекгронного заявJIенllя);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает
соответствующую кнопку в форме элекrронною змвлениr);

элекfронное заявление подписывается в соответствии с тебованиями
пункта 2.5,4 Регламента;

получает уведомление об отправке элеrгронного заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного змвления

осуществJtяется лосле заполнения заявителем какдого из полей электронной

формы заявления, При выявлении некорректно заполненного поля электронной

фор*"' '*-епи" збIвитель уведомляется о харакrере выявленной ошибки и

порядке ее устранения посредством информационною сообщения

непосредственно в электронной форме зФ{ыIения,

Админис,тративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур яыIяются:

электронное дело, направленное в Орган посредством системы электронного

взаимодействия.
3.3.3. Рассмотрение комплекта доц,ментов Органом,

3.3.3,1, основаНием начаJIа выполнения административной прочедlры

является поступление заявления и иных документов, необходимых для

предоставления муниципzrльной услуги,
,щолжностным лицом фаботником), ответственным за выполнение

административной процедуры является Руководитель Палаты имущественных и

земельньж отношений (да.rее - должностное лицо, ответственное за прием

документов):
3.3.3,2,,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, в случае

обрацения заявителя с заявлением в Орган:



опредеJIяет предмет обращения;
устанавливает личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подzrющего документы;
проводит проверку соответствия документов,гребованиям, укitзанным в

пункте 2.5 Регламента, проверку соответствrlя предс,гавленных локументов
установленным,требованиям (надлежащее оформление копий документов,
отс}тствие в документах подчисток, приписок, зачеркн)тых слов и иных не
оговоренных исправлений);

заполняет электронную форму зilявления в автоматизированной
информационной системе, предназначенной для оказания государственных и
муниципапьных услуг;

при предоставлении документов, указанньж в пункте 2.5 Регламента на
бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов;

распечатывает заrlвJIение;
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное зФIвJIение;
загружает в автоматизированную информационнуrо систему,

предназначенную дJIя оказания государственных и муниципдlьных услуг
документы, представленные в электронной форме или элек,гронные образы
отсканированных документов, формирует электронное дело;

возвращает подписанное заJrыlение и оригинаJIы бумажньтх документов
з:UIвителю;

выдает зшlвителю расписку в приеме документов.
В случае наJIичия оснований для отказа в приеме документов должностное

лицо, ответственное за прием докумеЕтов, уведомляет заявителя о наJlичии
препятствий для приема зшвления и возвращает ему документы с объяснением
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

3.3.3,3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после
посryпления документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенкJlатурой дел и стаryс
<Проверка документовD, что отражается в личном кабинете Республиканского
портала;

изr{ает поступившие электронные дела, в том числе прилох(енные
заявителем документы в электронной форме и элекrронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов докуrиенюв;
проверяет соблюдение условий действительности элекгронной подписи,

посредством обращения к Единому портаlry (в случае, если зlшвителем
представлены электронные документы, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренIrых пунктом 2.7.1 Регламента,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предостаыIения муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
элекlронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности,



проекг решения об отказе должен содержать пункты статьи 1l Федерального
закона J,.l! б3-ФЗ, которые послужили основанием для его принятrrя.

Проект 
решения 

об отказе в приеме докумепTов, необходимых для

предоставлеЕия муниципальной услуги, с указанием прпчин отказа (в случае,
если основан}tя для отказа в приеме доýrментов, необходимьгх дrя
предоставJIения муниципаJIьной услуги, связаны с нарушением установленньIх
требовдrий к таким документаll, основания для отказа в приеме документов
должны содержать информацию о наименовании документов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения, оформлены с нарушением устzrновленных 1ребований),
направJUIется на согласование в установJIенном порядке посредством системы
электронною документооборота.

Согласование проекта решенllя об отказе в приеме докр{ентов,
необходимых для предоставленлi,l муниципальной услуги, осуцествJIяется в
порядке, предусмотренном пунктом З.5.3. Регламента.

В слr{ае отсутствия оснований lця отказа в приеме док},ментов,
предусмоц)енных пунrгом 2.7,1 Регламента, долкностное лицо, ответственное за
прием документов, в течение одного рабочего дЕя со д}iя поступления заявления,
направJrяет заявителю, указанным в заяыIении способом, уведомление о
посryплении заявления, содержащее входящий регистационный номер
заявления, дату полrrенrrя зzlявления, перечень наименований файлов,
представленных к нему документов, дату полr{ения результата муниципальной
услуги.

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанньц в Iryнкгах З.3.З.|, З.З.З.З
Регламента, при наличии технической возможности осуцествJIяется в
автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной
системы, предназначенIrой дJIя оказанI{я mсударственных и муниципаJIьных
услуг.

3.З.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые тryнктом 3.3.З
Регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступленця
заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административньD( проце,ryр явJIяются: прикятый
на рассмотрение комплекr док),rчtентов или проект решения об отказе в приеме
документов, необходимьrх для предостzлвJIения муниципапьной услуги.

3,4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги

3.4.1, Основанием начzlла выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом фаботником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника),
ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов.

,Щолжностным лицом Фаботником), ответственным за выполнение
административной процедуры явJulется Руководитель Па;rаты имущественных и



земельных отношений (далее - должностное лицо, ответственное за направление
межведомственных запросов).

3.4.2.,Щолжностное лицо, ответственное за направJIение межведомственных
запросов, формирует и направlrяет в элекгронной форме посредством системы
межведомственного электронноrc взаимодействия (при отсутствии технической
возможности - иными способами) запросы о предоставлении документов и
сведений, предусмоlренных п}ъктом 2.б.l Регламента.

Административные процедуры, устанавJIиваемые настоящим пунктом,
выполIUlются в день принятия заявленItя на рассмоlрение.

Результатами выполненrrя административных процедур являются:
направJIенные в органы власти и (или) подведомственные органам власти
организации запросы.

3.4.3. Специа.листы поставщиков данных на основ{tнии запросов,
поступивших через систему межведомственного элеrгроItного взаимодействкя,
предоставJIяют запрашиваемые док},lr.tенты (информацию) или напрlлвJIяют

уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

Административше процедуры, устанамимемые настояцим пунктом,
выполняются в следующие сроки:

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не
более трех рабочих дней;

по остдlьным поставщика.N{ - в течение пяти дней со дня поступленшl
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие
док}мент и информацию, если иные сроки подютовки и направления ответа на
межведомственный запрос не установJIены федеральными законами, правовыми
акгами Правительства Российской Федерации и приюrтыми в соответствии с

федеральными законами нормативными правовыми акгаrr,Iи Республики
Татарстан.

Результатами выполнения административных процед}? явJulются:

док),]r{енты (сведения), необходимые дJUI предоставления муниципальной услуги,
либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному
за напраыIение межведомственных запросов.

3.4.4. .Щолжностное лицо, ответственное за направJlение межведомственных
запросов:

Ilолrlает запрашиваемые через систему межведомственного элекгронного
взаимодействиJl документы (сведения), необходимые для предоставления
муниципаJIьной услуги, либо уведомление об отказе при отс}"тствии документа и

(или) информации;
при нмичии освований, предусмотренных тryнктом 2.7.1. Регламента,

подготаыlивает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предостаыrения муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме докумеIIтов, необходимых для
предоставления муницип:rльной усл}ти, с указанием причин отказа (в случае,

если основания дJlя откеза в приеме документов, необходимьrх для
предоставления муниципа.ltьной услуги, связаны с нарушением установленных



,Iребований к таким документ:lм, основания для отказа в приеме документов
дол]кны содержать информациЮ о наименовании докуt{ентов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
противоречивые Сведения, оформлены с нарушением установJIенных требований),
направJIяется на согласование в устаповленном порядке посредством системы
элекIронного документооборота.

При выявлении оснований дJrя oтKzr:la в предоставлении муниципальной
услуги, указанных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.В случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 2.4.1 Регламента,
подготавливает проект результата предоставления муниципzrльной ус,туги и
направляет на согласование в установленном порядке посредством системы
электронного документооборота.

В случае, предусмоlренном абзацем третьим пуlrюа 2.4.1 Регламента,
направJIяет заявителю способом, указанным в змвлении, уведомление об
изменении срока предостаыlения муниципальной услуги. содержацее основание
и дату направления результата предоставлениJl муниципальной услуги.

Согласование проекга решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, проекта решения об
отказе в предоставлении l"грtиципальной услуги. проекга результата
предоставления муниципальной услуги осуществJlяется в порядке,
предусмотренном rryнкгом 3.5.3. Регламента.

Административные лроцедуры, устанавливаемые настоящим п},нктом,
выпоJIняются в течение одного рабочего дня.

Результатами выполненrlя административных процедур являются;
документы (свеления), необходимые дш предоставления муниципальноЙ услуги,
либо уведомление об отказе, направленные доJDкностному лицу, ответственному
за направпение межведомственных запросов, проект решениJr об отказе в приеме
документов, необходимых дJuI предоставления муниципаJIьной услуги, проект

решения об oTкi}:}e в предоставлении муниципальной услуги, проект результата
предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пункгах З.4.2, 3,4.4, З,4.5

Регламента, при напичии технической возможности осуществляется в

автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной
системы, предназначенной для оказания государственньж и муниципаJrьных

услуг, в тоМ числе с момента регистрации зiUIвJIения в соответствии с IryHKToM

2.1З Регламента.
3.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур,

указанных в пункте 3.4 Регламента, составляет шесть рабочих дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1, основанием начала выполненI-1я административной процедуры

явJtяется поступление от долхностного лица, ответственного за направление



межведомственньIх запросов, документов (сведений), пеобходимых дtяпредостаыIения муниципальной услуги.
.щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение

админисц)ативной процедуры является Щrководитель Палаты и}f)лцественньD( и
земельных отношений (далее - должностное лицо, ответственнос за подготовку
результата предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. flолжностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муниципальной услуги:

принимает решение о необходимости выезда для осмотра земельного
).частка И оценки на предмет соответствшI уСтановJIенным требованиям;

в случае необходимости выезда дJlя осмотра земельного участка и оценки на
предмет соответствия установленным,требованиям оt:уществляет осмотр и
фотофиксацию, устанавливает границы расположения зон с особыми условиями
использования территории;

рассмативает сформированный комплект документов, необходимых для
предоставления муниципальяой услуги;

при выяыIении оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, указанных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проекг решения об
oTKiI3e в предоставлении муниципальной услути;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренньц пунктом 2.8.2 Регламента, по итогам рассмоlрения
документов, необходимых дlя предоставления муниципальной услуги,
подютавJrивает проекг результата предоставления муниципальной услуги в
соответствии с подIryнктом l пункта 2.3.1 Регламента;

направляет подютовленный проекг результата предоставлен}tя
муниципальной услуги на согласов{tние в установленнолr порядке посредством
системы элекгронного документооборота.

Административные процед)?ы, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение трех рабочих дней, в случае необходимости выезда для
осмо,тра земельного rIастка и оценки на предмет соответствия установленным
,требованиям - l2 рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур яв.JIяются:
материдIы осмотра, проекг результата предоставлении муниципмьной услуги.

3.5.3. Согласование и подписание проекта решения об отказе в приеме
документов. необходимых для предоставленttя муниципаJlьной услуги, проекга

результата предоставления муниципаJlьной услуги (далее - проекты докуrиентов)
осуществляется руководителем стукг}?ного подразделения, ответственного за
подютовку результата муниципальной услуги, заместителем Руководителя
Органа, Руководителем Органа.

Подготовленные проеlсгы документов, имеющие замечания, возврацаются
на доработry лицу, ответственному за подготовку результата муниципаJьЕой

услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно передаются

для согласования и подписания.

ýководитель Органа при рассмотрении проекгов документов проверяет
соблюдение Регламента должностными лицами Органа в части сроков



выполнения административных процедур, их последовательности и полноты,
ндIичия согласований уполномоченных должностных лиц Органа в системе
электронного доý.ментооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения
админисц)ативньж процедур, их последовательности и полноты Руководитель
Органа инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших наруцения,
в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

АдминисTративные процедуры, 
устанавливаемые 

настоящим пунктом,

выполняются в течение двlх рабочих дней.
Результатами выполнения административных проI{едур являются: решение

об отказе в приеме документов необходимьrх для предоставления муницилальной
услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, решение о
предоставлении земельного )цастка в собственность бесплатно.

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктzrх 3.5.2 - З.5.З, Регламента,
при наличии техлической возможности осуществляется в автоматическом реr(име
с использованием автоматизированной информационной системы,
предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

Максимальный срок выполнения администативных процедур, указанных в
rryнкге 3.5. Регламента, состав.IIяет 14 рабочих дней.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

3.6.1. Основанием начаJlа выполнения админисгративной процедуры
является получение доля(ностным лицом, ответственным за выполнение
админисlративной процедуры, документа, подтверхдающего предоставJIение
муниципа.irьной услуги.

.Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
админисlративной процедуры является Руководитель ПаJаты имущественных и
земельных отношений (да.rrее - должностное лицо, ответственное за выдачу
(направление) документов).

3.6.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление)

документов:
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате

предостаыrения муниципirльной услуги в подсистему ведения документации
автоматизированной информационной системы, предназначенной для окiвания

государственныХ и ]чfу}Iиципальньн усlryг и (или) государственнуо
информационную систему обеспечения градостроительной деятельности;

извещает зzlявителя (еm представитепя) способом, указанным в збIвлении, о

результате предоставления муниципальной услуги и о возможности получения

результата предоставления муниципальной услуги в Органе или в МФIf,
исполнение процедур при наличии технической возможности

осуществJIяется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной

информационной системы, предназначенной для оказания государственных и

муниципальных услуг.



Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение одного рабочего дня со дня подписания документа,
подтверждающего предостаыlение (отказ в предоставлении) муниципальной
услуги, уполномоченным должностным лицом органа (органом).

Результатами выпоJlнения администативных процедур являются:
размецение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в
информационных системах, извещение заявитеJIя (его представителя) о
результате предоставления муниципа,,rьной услуги и способах его получения.

З.6.3. Порядок выдачи (направления) результата предоставлениJI
муниципальной услуги:

3.б.3.1. При обрацении заявителя за результатом муниципальной услуги в
МФId работник МФI{ выдает зzlявителю результат муниципальной услуги. По
требованию заrlвителя вместе с экземпJlяром электронного документа на
бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпляр электронного
доку},tента путем его записи на съемный носитель.

Административные процедуры, устанавливаемые настояпцм IryHKIoM,
выполнJIются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки,
установленные регламентом работы МФI-(.

Результатами выполнения админис,Iративных процедур являются: фиксация
факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ.

3.б.3.2. При обращении з:Iявителя за результатом муниципальной услуги
через РеспубликанскиЙ портал з,UIвителю в личныЙ кабинет автоматически
направJяется электронный образ докуrчtента, яыIяющегося результатом
предоставления муниципальной услуги, подписанный усI.пенной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Органа (Органом).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пункгом,
выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) муниципмьной услуги, уполномоченным должностным
лицом Органа (Органом).

Результатами выполнения административных процедур являются:
направление (предоставление) с использованием Ресгryбликанского портма
зшlвителю док},rvrента, подтверждающего предоставление муниципа.llьной услуги
(в том числе отказ в предоставлении муниципшьной усл)т,и).

3.6.3.3. При обращении заявителя за результатом мlrrицила,rьной услуги в

Орган, должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) док),Ir{ентов,
выдает заявителю результат муниципальной услуги. По требованию заявитеJur

вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему может
быть предоставлен экземпJlяр электронного док}апента путем его записи на
съемный носитель.

Админис,fративные процед/ры, устанавливаемые настоящим IryнкIом,
осуществляются в порядке очередности, в день прибытия зшrвителя в сроки,

устаноменные Правилами внутреннего трудового распорядка Органа,
Результатом выполнения админисT 

ративных 
процедур являются: 

фиксация

факта выдачи результата предоставления муницилальной услуги в



автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания
государственных и муниципальных услуг.

3.7.1. В сrryчае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся
результатом муниципмьной услли, змвитель направляет в Орган:

заявление об исправлении техяической ошибки (приложение Л! б к
настоящему Регламенry);

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о нtлJIичии
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в
документе, являющемся результатом муъиципальной услуги, подается зllявителем
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с
использованием электронной почты), либо через Республикансккй портал или
мФц.

3.7.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуществJuIет
прием з:rявлени-,l об исправлении технической ошибки, регистрирует зчlявление с
приложенными документа}{и и передает их должностному лицу, ответственному
за обработку документов.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение одного рабочею дня с даты регистрации зi}явления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принrrтое
и зарегистрированное змвление, налравленное на рассмоlрение должностному
лицу, ответственному за обработку документов.

3.7.3. ,Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,
рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ,
являющийся результатом предоставления муниципапьной услуги, осуществляет
процедуры, предусмотренные пунктом 3,5 Регламента, и выдает исправленный
документ змвителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с
изъятием у змвителя (уполномоченного представитеrя) оригинала документа, в

котором содержится техлическ:ul ошибка, или направляет в адрес зzлявителя

почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возмохности
полrlения документа при предоставлении в Орган оригинма документа, в

котором содержится техническая ошибка.
Админис,тративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

выпол}tяются в течение двlх рабочих дней после обнаружения технической
ошибки или поJryчения от любого заинтересованного лица змвления о

допуценной ошибке.
результатами выполнения админис,tративных процедур являются:

выданный (направленный) заявителю документ.

З.7. Исправление технических ошибок



4. Порядок и формы контроля за предоставJепием муннцrrпальной
услугн

4.1. Порядок осуществления теý/цею KoHTpoJul за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливzrющих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Концlоль за полнотой и качеством предоставленrlя муниципмьной услуги
вкJIючает в себя выявление и ус]]ранение нарушений прав заявителей, проведение
проверок собJIюдения процедур предоставления муниципальной услуги,
подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного
самоуправления.

Формами KoHтpoJuI за собподением исполнения а,щ-!инистративных
процедур явJIяются:

1) проверка и согласование проекгов доку},rент(}в по предоставлению
муниципальной услlти;

2) проводимые в устаноыIенном порядке проверки ведения
делопроизводства;

3) проведение в устаноыlенном порядке контрольных проверок соблюдения
процедФ предоставпения муниципальной услуги.

В целях текущего контроJlя используются сведения, имеюциеся в
элекгронной базе данных, служебная корреспонденция, ycTнiu и письменная
информалия должностньD( лиц, осуществJIяющих выполнение административных
процедур, журналы )r'чета соответств},ющих документов и другие сведения.

,Щля осуцествления контроля за совершением действий при предоставлении
муниципальной ус,туги и принятик решений руководителю органа местного
самоупраыIенI1я представляются справки о результатах предоставления
муниципальной услуги.

О слуrмх и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания
административных процедур должностные лица немедленно информируют

руководителя оргzша, предоставJlяющего муниципаJrьную услуry, а также
предпринимают срочные меры по ус,транению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоста&пению
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя органа
местного самоуправления, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги, начмьником отдела, осуществJIяющего
организачию работы по предостzrвлению муниципапьной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,

устанавливается положениями о структ)?ных подразделениях органа местного
самоуправления и должностными регламента},lи,

4.2. Порядок и периодичность осуществJlенllя плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок



и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги

КонTрольные проверки моryт быть [лановыми (осущсствляться на
основ:lнии полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.З. ответственность должностных лиц органа, предоставJIяющего
муниципаJIьную услуry, за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

ГIо результатам проведенных проверок в слrrае выявJIения нарушений прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Рlководитель органа местного самоуправJIенllя несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) стуктурноm подразделения
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и
(или) ненадлежащее выполнение административньIх действий, указанных в

разделе 3 Регламента.
,Щолжностные лица и иные муниципаJIьные слухацие за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуцествляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном
законодательством порядке,

4.4. Положения, характеризующие ,требования к порядку и формам контроJIя за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сюроны грФкдан, их

объединений и организаций

Контроль за предоставлением муницип:rльной услуги со стороны граждан,
их объединений и организаuий, осущестыlяется посредством открытости

деятельности органа местного самоуправления при пр€доставлении
муниципальной услуги, полrlениJl полной, акryальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности

досудебного рассмотреIrия обращений (жалоб) в процессе предоставления
муниципальной услуги.

5. .ЩосудебныЙ (внесулебный) порядок обжалования решенпй п действпй
(бездействия) органа, предоставJrяющего муниципальную услуryt

многофункционального центра предоставления государственных п

муциципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б

Федерального закона Лir210-ФЗ, а Taloкe их должцостных лпц,
муницппальных служащих, работников



5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений
и действий (бездействия) органа, предоставJIяюцего муниципальн}4о услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry,
муниципального служацего, руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услуry, многофункциона.llьного центра, работника
многофlтrкционмьноm центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
l б Федерального закона Nл 2l0-ФЗ, а также их работников.

Змвитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих сJIr{аях:
l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муницttпальной

услуги, запроса, указанною в статье l5.1 Федерального закона Jl! 2l0-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 1казанном

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональною
центра возможно в слr{ае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответств}lощих муниципаIьItых услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона JФ 210-ФЗ;

3) требование у змвитеJu{ документов или информации либо осуrцествления
действий, представление или осуществление которьш не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципдlьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документоц предоставJIение которых предусмотрено
нормативными правовыми акгами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципаJlьпыми правовыми акгами
для предоставления муницилальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципалькой услули, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законllми и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми аrгами Российской Федерации, законами и
иньlми нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципальными правовыми акIами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциона.llьный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответств),ющих муниципальньц услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федеральною закона Nэ 2l0-ФЗ;

6) затребование с заявитеJIя при предоставлении муниципмьной услуги
платы, не предусмо,гренной нормативными правовыIllи аrгами РоссиЙской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципаJIьными лравовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry, должностною
лица орmнq предоставляющего муниципаJIьную услуry, мноюфункционального
чентра, работника многофункционального центра. организаций, предусмотренных



qастью 1.1 статьи lб Федерального закона Ng 210-ФЗ, или их работников в
исправлении допуценных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставленllя муниципальной успуги документa!х либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном слу,rае досудебное
(внесулебное) обжалование змвителем решений и действий (безлействия)
многофункционального центраJ работника многофункциона.льного ценlра
возможно в слrlае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответств},Iоцих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью l.З статьи lб Федеральною закона Jrrэ 2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставJIения муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федера.гtьными законаJr.rи и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерачии, законами и иными нормативными правовыми акгами Республики
Татарстан, муниципмьными правовыми акгами, В yKff}aHHoM случае досудебное
(внесудебное) обжалование з:lявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника мноюфункционального центра
возможно в слrlае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжа.ll1тотся, возложена фу"*ци, по предоставлению
соответствующих муниципirльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Фелеральною закона Ns 2l0-ФЗ.

l0) требование у заявителя при предосташении муниципальной услуги
докумеIIтов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж не
указывались при первоначальном oTкane в приеме документов, необходимых для
предоставленt,rя муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципа.ltьной
услуги, за исключением слrlаев, предусмотренных пунrгом 4 части l статьи 7
Федерального закона Л! 2l0-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофутrкционмьного центра, работника многофункциона.ltьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответств)rющих муниципirльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона Ns 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий м),Iпrципмьную услуry,
многофункционшtьный центр либо в соответствующий орган государственяой
власти, являющийся учредителем многофункциона.JIьного центра (лалее -

)^{редитель многофункционального цента), а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи lб Федерального закона N 210-Ф3. Жалобы
на решения и действия (бездействие) руководителя оргzrна, предоставJIяющего
муниципальную услуry, подаются в вышестоящий орган (при его нмичии) либо в
случае его отсутствия рассмативаются непосредственно руководителем органа,
предоставJtяющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия



(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителюэтого многофункцион:lльного центра. Жалобы ;" ;;;"- и действия(бездействие) многофункционального центра подаются учредителюмногофункционального центра.-rпп доп*rо"rпому лицу, уполномоченномунормативныМ правовым актом Республики TaTapciaH. ЖЬооы на parlr""n" iдействия _(бездействие) работников организаций, предусмотренньlх частью 1.1статьи 16 Федера.гlьного закона Ns 2l0-ФЗ, поЙюiс" р!*оuод"r"оr" ,.n*
орmнизаций.

жалоба на решения и действия (бездействие) оргзна, предоставJIяющего
муниципальную услуry, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услуry, муниципaulьногo служащего, руководителя орган4
предоставJU{юцего муниципальную услуry, может быть направлена по почте,
через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <интернет>, официального сайта органа,
предоставляюцего муниципаJIьную услуry, Единого портаIа либо
Республиканского портала, информационной системы досудебною обжмования,
а также может быть принята при лп.lном приеме зiUlвитеJu. Жалоба на решения и
деЙствия (бездействие) многофункционального центра, работника
многофункционального цента может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>,
официального сайта многофункционального центра, Единого портала либо
Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования,
а также может быть приrшта при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Федеральпого закона Л! 210-Ф3, а TaIoKe их работников может быть направлена
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>, официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо
Республиканского портала, а также может быть принята при личном приеме
заrIвитеJIя.

5.3. Жалоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставляющего муниципдIьную услугу,

должностною лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниццпдlьного служащего, многофункционального центра, его руководителя и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи lб
Федерального закона Nэ 2l0-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и

действия (бездействие) которых обжал),ются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличlrи), сведенt l о месте

жительства змвитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заlвителя - юридического лt{ца, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нмичии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ змвителю;

З) сведения об обжалуемых решекиях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услуry, должностного лица органа,

предоставlrяющего муниципальную услуry, либо муниципального сJry)(ащего,

многофункциона.ltьного центра, работника многофункчионального центра,



организаций, предусмотренных частью 1.I статьи 16 Федеральною закона Ns 2l0-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых зФIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставJIяющего мунициllаJrьную услуry,
должностного лица органа, предоставJIяюцего муниципшьrrую yclryry, либо
муниципального служащего, многофуъкционмьного ценlра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
1б Федерального закона Ns 210-Ф3, их работников. Заявителем моryт быть
предстаыIены документы (при наличии), подтверждаюцие доводы заJIвителя,
либо их копии.

5.4. Посryпившая жа.гlоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дtя, спедуюцего за днем поступления,

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляюций муниципальную
услугу, многофункциональный центр, учредителю мноюфункционального
центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи lб Федерального
закона Ng 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотению в течение IUlтнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
слуtае обжалованtul отказа органа, предоставJIяющего муницип^льн),ю услуry,
многофункциона.llьяоm центра, организаций, предусмоTренных частью 1.1 статьи
lб Федеральною закона Ns 2l0-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в
исправJIении доrryщенных опечаток и оцпrбок или в сJryчае обжалования
нарушенrrя установленного срока таких исправлений - в течение пrти рабочих
дней со дrrя ее регистрации.

5.6. По результатам рассмоlрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдzlнных в резупьтате
предоставлениJl муниципальной услуги документах, возврата зшIвителю

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми аrrами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Республики Татарстан, муниципаJlьными правовыми актirми;

2) в удовлетворении жмобы отказывается,
Не позднее дня, следующего за днем принятия решеншr, указанного в

настоящем пункге, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в

электронной форме направляется мотивированный oTBgT о результатах
рассмотения жаJIобы.

5.7. В спучае признания жмобы подлежащей удовлетворению в ответе

зшшителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях,
осуществJIяемых органом, предостаыlяющим муниципzл,льную услуry,
многофункциональным центром либо организацией, предусмотенной частью l. l
статьи lб Федера.льного закона Ns 210-Ф3, в целях незамедлительноm устранениJI
выявJIенньIХ нарушений при оказаниll муниципальной услуги. а также приносятся

извинения за доставленные нсудобства и указывается информация о дальнейших

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полrlенlrя
муниципальной услуги.
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5.8. В случае признания жалобы не подлехащей удовлетворению в ответе
заJlвителю о результатах рассмотрения жалобы даются арryментированные

разъясненtrя о причина( лринятого решения, а также информациJr о порядке
обхалования принJIтого решениrl.

5.9, В случае устаноыIениrt в ходе или по результатам рассмотрения ждIобы
признаков состава админис,тративного правонарушенIя или пресryпления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материluш в органы прокуратуры.



ПриложеЕие N9 l
к Алv!нпстративному регдамсЕту
предостiвлепкя муниципалыiой услуги
по предоставлению земельцого riастка,
яаходяцегося в муtlиципальной
собствевности, в собствеЕIlоqть
бесплатно

Форма

(Бланк оргава, прдост.вJIяющего м},ниципальн}tо услуry)

рЕшЕниЕ
Nsот

О предоставлении земеJIьного участка в собственноgть бесплатно

Рассмотрев заявление от N (заявитель:
и приложенные к нему докрленты о предоставлении

земельного )rчастка в собственность бесплатно, руководствуясь ст. 39.5, 39.14,
39.19 Земельного кодекса Российской Фелерачии, принято решение предоставить

в собственность бесплатно земельный yracToKзaurвителю
площадью
категорией земель

кв.м, с кадас,гровым номером
видом разрешенного использования

Сведеяия об электрояной по,щиси

(подпrrсь уполномоченного долкностного лиlв
оргаш)

,Щолжяостяое rшчо (ФИО)

Исполпитель (ФИО)

(коtfгакьl исполштелr)

)



Приложение Nе 2

к Административяому регламсяту
предостttвJIевЕя м).вичипальной услуги
по предоставJIепию земельяого участка,
ЕмодIщегося в муниципаJtьной
собс"гвенности, в собствеЕность
бесILпатво

Форма

(Блапк орган4 прдоставляющего муниципапьпуо услуry)

рЕшЕниЕ
об отказс в цредоставленtlи земеJlьttого учасгка в собсIвенЕость бесплатно

В связи с обращенисм
(Ф,И.О. фшического лица, наименование юрltдическоголица заявителr)

зЕцвление Jф _ от_._. гг., о

яа основании:

по результатам рассмотреtlия пр€дста8лепвьD( докуltlеЕюв прпнrто решевие об отказе в
предоставлепии м},виципальвой усл}тц в связи с:

Сведения об элекгронной подписи

Должностяое лицо (ФИО)

l

2

(подшсь уполномоченного должностного лиlи
оргам)

ИсполЕитель (ФИО)

(xotтTaкrý исполнrг€ля)



&и юридлческих лиц

ПриJrоlеtшс Nе 3

к Адr,{шtисlративпому р€гламепту
предоставлФrця мунЕцIiпаJЕцой усJryгв
по tIр€доставлеяию земельнок} участка,
яiцодящегося в мувпцип&lъной
собствепвости, в собств€няость
бесrшатно

в
(наименование органа местяого самоуправленfiя)

(полное наименование оргаllязаlци и
орmни]аtцояно_праэовой формь0

в лице:

(ФИО руководrrЕл, яли t0iom
улолномоченяого лица)

,Щокумепт, удостоверяощий лrlчность
заявитеJц:

(ксм, когдп вьцзя)
Сведевия о государ€твенцой регистрации
юрпдIIIIсакого дцца:

огрн

инн

Место нахождения

Коптактпая ипформация:

вомер тел. l
яомер тел. 2

эл. почта



,Щля физических лиц и иtrдивцд/аJБньD(
предIриЕим&т€лсй

Прошу Вас на основании

Фио

!окумент, удостоверяющий личпость:

(вид доryяе}rга)

(ксх, когда sьцап)

оРГнип (для ип)

Мрес регистрации

Представитель по довереЕяости или закоцный
предстaвитель
Фио

Документ. личность

(ке.хогдавыдан)

докуме|lта, поллверждающегоРоквизиты
ПОЛНОМОЧШI;

Адрес региqтрацци

Коятакгнм информачия:

номер тел. l
номер тел. 2

эл. почта

заявление
о предоставлении земельною учас1 ка

предоставить д,Iя,
(указывается осЕовшIие из чисда, предусмотренвьгх ст.39,5 ЗК РФ).

(указы!аЕтся цель использоваlиll земельного уqастка)



шIощадью
по адресу:

кв.м., кадастровый номер _:_, расположенного
м}тIиципальный район (юродской округ), населенный

Iryнкт- ул д.

реквизиты решения об угверждеЕип док}ъ{ента территориаJrьцого rшанrrрвапия и (или)
проекга плаяировки террггорци в случае, если земельньй гlасток предостЕ!вJUI9тся для
размецевия объектов, предусмотреЕньD( этим док}ъ(снтом и (или) этим проекгом.

Реквизиты решения о предварительном согласовilнии предоставления
земельного ччастка

(залоляяется в сл)лае, еслг ранее заявитель обрацался в уполяомочеввый оргltв с
заrlвлением о предваритЁльпом соглiюомции цр€достаалевиl испрltlцttвil9мого земельного

участка с целью его образоваlия щш }точЕения его границ и упо,пllомочеЕным орmном
приЕлто рсшение о преlЕарительяом согласоваfiии предоставле1Iия испрatшиваемого
земельного участка змвите.пю)

! В 
"ооr""r"ruпи 

с подпунктами 4 и 5 статьи 39.5 Земельного кодекса
Российской Федерачии прошу прекратить право безвозмездного пользования
земельным участком, предоставленное договором Ns

указать реквизиты договора, заполЕяется при н{rлиtши осповtшЕй, предусмотренных
п}якгами 4 и 5 ст. З9.5 ЗК РФ

К заявлению прилагаются следующие документы
1)
2)
3)
4)

Результат предоставления муниципаJlьной услуги, прошу предоставить:

!в личный кабинет Портала государственных и муниципаJIьных услуг
Республики Татарстан;

!в многофункцион{лJIьном центе предоставJIения государственных и

муниципаJIьных услуг Республики Татарстан.

|ь OpzaHe.

(

(лата) (полпись) (Ф.и.о.)

.Щополнительные сведения (заполняются при наличии нижеука}анных условий):

)



Приложение J{! 4
к Административному регламенту
предостzlвленtUl муниципальной услуги по
предоставJIению земельного )ластка,
находящегося в муниципальной собственности, в
собственность бесплатно

Перечень

документов, подтверждающпх право заявптеJlя па приобретение земельного участка без проведенrrя торгов

х! основалие
пр€достaвлениJI

земельцого
участка без
проведения

торгов

ВIrд праза, яа
котором

осуществJlrI€тся
предоставлеЕие

земельного
)lIIacTKa

бесплатво или
за плату

Земсльньй )часток Докумевты, подтверждalющие прatво заявит€ля яа
приобретепие земельвого ylacтKa без проведеЕпя

торгов Е прплшаемые к змвJIепию о приобретевии
прав Еа земельЕый уqасток (док}мепты

представляются (направллотся) в подлипнп(е (в
копии, если док},Ntевты являются общедосryпвьши)

либо в копиях, заверяемых должцоствым ,lццом
оргalпа исполяггельяой масти или орmяа местtlого

самоуправдеtrия, прйЕимаюцим змвление о
приобретенип прав ва земельвый yracToK)

1 Подп}якr 2
статьи 39.5
земельвого

ходекса
РОССЕЙСКОЙ
Федерации

(дмее -
ЗемельЕый

кодекс)

в
собатвенЕосгь

бесплатно

рсдигиозяая
орпlIIпзация, имеюцм в

собствеЕности зддIия
rtли сооружеяпя

Р€ЛИГИОЗЕОГО ПЛИ

благоrворительного
назначеЕия

ЗемельЕый )^racтoк, Еа
коmром расположеЕы
здавпя иJrи соор}Dкеяия

р€лигйозяого riли
блаrотворительного

назначеЕия

ДокуLiевт, удостоверяющий (устапавливающий)
права зaшвите,,ш на здание, сооррi(евие, если право
яа тaкое здatние, сооружение не зарегисц,ирвtlпо в

Егрн
Документ, удосlэверяющий (устанавливающий)
права зaцвителя на ЕспраIлjваемый земельIlIdй

)пlасток. есJIи прaво на тахой земельньй )"lасгок не
зарепrстировмо в ЕГРН (при яалптrц

соответств},юuцх прав на земельньй расток)

Сообщеяие заявителя (змвителей), содержащее
перечевь всех зддlий, соорркенпй, располож9Itньв
на йспрauпиваемом земеJIьном ytlacTKcJ с }кaваяием

Змвитель



кадастровьц (условньD(, инвентарнIiD{) номеров и
адресвых ориеIrтиров зданий, соор}.жений,
приЕадлсждцих Еа соответств)aющсм праве

змвителю

* Выпяска из ЕГРН об объеrге педвижIлrrости (б
исп[хtшимемом земельном rlacтKe)

* Выписка из ЕГРН об объекIе Еедвиrомостй (о
здании и (или) сооружении, расположеЕяом(ых) на

испрашиваемом земельцом }.iacтKe)

' Вьmиска из ЕГ?ЮЛ о юридическом лице,
явJIяюцемся зёIвmеJIем

2. Подпункr 3

статьи З9.5
земельвого

кодекса

в общ)4о
долевую

собствеяпость
бесплатно

Лпцо, уполномочеявое
ва подачу змвлевия
решевием общего

собраяия .rлепов СНТ
или оНТ

Земеrьпьй yracToK
общего вазначеяия,

расположеццый в
граЕццах территории
ведеЕия граr(дапzlми

садоводства tlли
огородltичества дц

собствеппьоr rц-экл (лалее
- террrтория садоводства

или огоро.шrичества)

* 
.ЩокJ,мент о прдосгавлеяии псходного

земельного 1"racTKa СНТ rrли ОНТ, за искпrочением
слуrаев, если прово ва исходяый земельный

участок зарегпстироваво в ЕГРН

Решеtrие общего собрФrвя члспов СНТ юш ОНТ о
приобрgгеЕпи земе]ьною уrасжа обцею
пазпаченItя, рatсподожевпого в грмицах

территории садоводства или огородичества, с
указанием долей в праве обцей долевой

собственfiости каждого собственвика земельного
}частка

' Утверlклеяньй проект мехемпия территории

' Выписка яз ЕГ?Н об объекге яедвижимости (об
испрalшиваемом земельном )цастке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отвошении снт или онТ

Подпункт 4 в Гралсланив, которому | Выписка из ЕГРН об объекге ведвижимости (обЗемельяый участок,



статьи з9.5
земельного

кодексat

собствецность
бесплатво

земельяый учaюток
пр€доставJIен в
безвозмездное

полъзованIlе на срок яе
более чем шесть лет для

ведеЕия лЕtIного
лодсобяого хозяйства

ил'l дп осrществлоЕия
кр€€тьянским

(фермерсIo|м) хозлйством
его деятеJlьЕости на

территориц
м},Епцппального

образовапия,
определеввого закояом
субьеrв Рос.ийской

(ьдера,цци

предвазЕаченЕый дjя
ведеция лиqtlого

подсобного хозяlства или
дrrя ос}aществ.пен иJl

крестьявским
(фермеркuм) хозяйством

его деятельItости и
испо.льзуемый более пяти

лЕт в соответствии с
разрешенЕым

I|tспоrlьзовalпием

испрarшиваемом земсльвом участке)

Подпу{кг 5
статьи 39.5
земеrьяого

кодекса

в
собственпость

фсплатяо

Гралс,даппн, работаюций
по осЕовцому месry

работы в м}ъиципальном
образовапии по

специаJIьвости, которatя

усlановлеяа заковом
субъеrrа Российской

Федерации

Приказ о приемс ва рабоry, вьписка из трудовой
кяиlо<и (либо сведения о трудовой деятельностц)

и.лп труловой договор (кояцаю)

* Выпцска Ir3 ЕГРН об объекrе педвижимости (об
испрatшиваемом земслъtlом rIастке)

5 Подп}якг 6
статьи 39.5
земельвого

в
собствеЕность

бесплатно

Граждаяе, вмеюцие трех
и более детей

Случм прдоставления
земельЕьтх ччастков

устмавливalются законом

Доц.менты, полгверждatющЕе условия
предостtвлеяия земельltьD( )ластков в соответствии

с зatконодательством субъекюв Российской

4. Земельньпi участок,
пр€двазЕачеЕный для

tlrцивиду&Iьною
жилищного строительства

иrlи в€деllпя лцrпiого
подсобЕого хозяiства,

расположеЕЕьй в
мунпциlаJIьяом

образовапип,
опрсделеввом заковом
субъекта Российской

Федерациr



кодекса субъекга Российской
Федерации

Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об
испрашиваемом земельном ylacтI(e)

6 Поллупкг 7
статьи 39.5
земельного

кодекса

в
собств€пЕосгь

бесплатцо

Отдельяые категории
граждан и (или)
некоммерческие

оргмизации, созданные
граманами!

устаяавJIиваемые
флеральньш закояом

слу,rад предоставления
земельньD( участков

устalпавливаются
федеральяым захояом

Докуrrекгы, подгвер)aцаюцпе прatво на
пряoбретеЕие земельпого )^rастка, устаЕоменные

закоIlодательством Российской Ф9дерацпи

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об
испрашимемом земельяом ylacтKe)

,] Подпуrкг 7
статьи 39.5
земельного

кодекса

в
собствснность

бссплатпо

Огделъные категории
грахдаIr,

устаназлriваемые
законом субъекта

Россвйской (Dедерация

Док}а(еяты, лодтвер)rйающие право Еа
приобретепие земельпого участка, устattrовлеЕпые

заковом сфъекrа Российской Федерацци

Подпуню 8

статьи з9.5
земельного

кодекса

в
собственность

бесплатво

РелиITiозная

оргаltизд(шl, ltмеющaц
земельцьй rйсток на

праве постоявЕого
(бессро.пrого)
поJIьзомниJI-

предназваченrtый для
сельскохозfrствеЕяого

производства

,Щокlмеяты, полгверждаюпце прatво на
приобретсвие земельвого )пlастка, устzlноменцые

законом субъекта Российской Федерации

8

,Щокументы, обозначенЕые символом '|+", з:lпрatшиваются орmвом, упо]п{омоченным на распоряжевие 3емельllыми участкамц,
ваходяпцмися в муяиципальной собствевност, (,ua,ree - уполномочеяный орган), посредством межведомствеяяого ицформдцrонного
взаrtмодействия. Выпuска из ЕГРН об объекте ведвижимости (об пспрашиваемом земе]ьвом участке) Ее прйлаmется к зzlявJIеяию о приобрgrcЕии
прав Еа земельяый участок и Ее зaшрашивается )aполItомоченным органом посредством межведомствеяtого иrrформаtцоввого взatпмодействиrl
при предостatв,'IсЕrи земельного участка с предварит€льIlым согласовaцtием предоспвлеЕия земельIlого )щастка в случarе, если Itспрашиваемый

сл}"lм предоставлеItия
земельвьrх )ластков

устщftlвJIиваются закоЕом
субь€mа Российской

Федерации

Сlryчм прдостазлевия
земельtlых участков

устzмЕtвливalются зalкоltом
сфъекга Российской

Федерации



земельяый }часток предстоит образовать. В слlчае если право на здaшиеl сооружепие, объеrr незавершеяЕого сцюительстм счятается
возвикшим в силу федерального закоЕа вне зависимости от момеЕта государствеfiной регистрации этого права в ЕГРН, то выпйска из ЕГРН об
объекIе Еедвиrммости (о здмии, соор}'жении иrпl об обьекге незzrвершенного строительства, расположеlпlом ва испрalшяваемом земельцом
участке) не прялаmется к заявJIеЕию о приобрегепЕи прaв на земельный учасюк и не зztлрашивается долномоqеrtным органом посредством
межведомственного trяформациопЕого взаимодействйя.



Прrлохqдrе J,{Ъ 5
к Адмццистрагиsному р€гламенту
цредостzlвпения муниципальпой услуги по
пр€доставJIеЕию земелыiого участка,
ttаходящегося в м)ъицппiлльной
србствецностrr, в собственцосrъ бестr-патпо

(Блаяк органа" предоставдIющего м}trиципальнlrо услуry)

рЕlIIЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципаJtьной услуги

В связи с обращевием

заявлеЕие N9

(Ф.И.О, фязичесхоm лнца, наименовllЁие юрпдичесхою ляIв _ за.вr{геля)

гг

Ila основаIIии:

по резудьтатам рассмотеяия представленвьц документов прилято решеяие об отказе в приеме
документов, яеобходимьIх дJrя предоставлеяиJl мувиципаJIьЕой усл)ти, в связи с:

Сведения об элекrроняой подппси

,Щолжностное лицо (ФИО)

2

(лодись уполномоченноm должностноm лиlв
орmна)

Исполпитель (ФИО)

(коtгакгы исполнятеля)

1



Прилохсенис Nэ 6
к А.щлинпстратuвному регламеяту
предоставленшI муниципмьной услуги по
предоставлевию земеJIьяого участк&
ваходяцегося в мувиципаJIьной
собственности, в собствеяность бесплатно

фrководителю
исполнительноm комитета

от:

заявление
об исправлепии технической ошнбки

Сообщаю об ошибке, догryщенной при оказzrнии муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Прошу исправить доIryщенЕ}.Iо техническую ошибку и внести
соответствующие изменения в док},мент, явJIяющийся результатом муниципмьноЙ
услуги.

рилагаю следующие документы:п
l.
2.
3.
в случае принятtlя решения об отклонении заявления об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления элек,Фонного доч,&,tента на адрес E-mail:
в виде заверенной копии на брtажном носителе почтовым отправJIением по

Настояццм подтверждаю: сведения, вIс'rюченные в заявление, относяциеся к
моей личности и представJяемому мною лиц/, а T:uoкe внесенные мною ниже,

достоверны. ,Щокументы (копии доýментов), приложеIiные к змыlению, соответствуют
требованиям, установJIенным зilконодатеJБством РоссиЙскоЙ Федерачии, на момент
представпения заяыIенIбI эти док)ъ{енты дейсfвительны и содержат достоверные
сведения.

(лата) (подпись) (Ф.и,о,)
( )


