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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ОТ 2022г.

О внесении изменений в постановление 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района от 18.12.2019 №373 «Об 
административных регламентах предоставления 
муниципальных услуг по жилищным вопросам» 
(в редакции от 08.09.2020 №232, от 24.12.2020 
№351, от 03.02.2021 №14, от 10.06.2021 №133, от
27.09.2021 №208, от 14.12.2021 №323)

КАРАР
ш№

! "■ОС.

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановления Кабинета Министров Республики Татарстан от 13.04.2021 №242 
«Об утверждении плана мероприятий по переходу на предоставление социально 
значимых государственных услуг, услуг, предоставляемых государственными 
учреждениями Республики Татарстан, в которых размещается государственное 
задание (заказ) в электронной форме», постановления Кабинета Министров 
Республики Татарстан от 28 октября 2021 №1009 «О внесении изменений в 
Правила и порядок постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных 
условий в системе социальной ипотеки в Республике Татарстан,-утвержденные 
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 15 апреля 2005 № 
190 «Об утверждении Правил и порядка постановки на учет нуждающихся в 
улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки в Республике 
Татарстан» постановляет:

1. Внести в постановление Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района от 18.12.2019 №373 «Об административных регламентах 
предоставления муниципальных услуг по жилищным вопросам» (в редакции от
08.09.2020 №232, от 24.12.2020 №351, от 03.02.2021 №14, от 10.06.2021 №133, от
27.09.2021 №208, от 14.12.2021 №323) следующие изменения:

1.1. Утвердить:
- «Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», в 
новой редакции, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги по постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в
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системе социальной ипотеки в Республике Татарстан, утвержденный 
постановлением Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального 
района от 18.12.2019 №373 «Об административных регламентах предоставления 
муниципальных услуг по жилищным вопросам» (в редакции от 08.09.2020 №232, 
от 24.12.2020 №351, от 03.02.2021 №14, от 10.06.2021 №133, oi.27-Q9.2021 №208, 
от 14.12.2021 № 323) следующие изменения:

2.1. подпункт 3 пункта 1.5 изложить в следующей редакции:
«Специализированная организация -  республиканская некоммерческая

организация или орган, созданный или уполномоченный Президентом 
Республики Татарстан в соответствии с Законом Республики Татарстан от 27 
декабря 2004 года № 69-ЗРТ «О государственной поддержке развития жилищного 
строительства в Республике Татарстан» в целях его непосредственной 
реализации»; ............. __ *. ? ,

2.2. пункт 2.5.2 изложить в следующей редакции:
«Прием заявлений от заявителя для постановки на учет нуждающихся в 

улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки осуществляется:
1) многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг (МФЦ);
2) посредством республиканской государственной информационной 

системы «Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан» в соответствии с требованиями пункта 2.5.3.-Регламентам; '•

2.3.в пункте 2.6.1. исключить следующие подпункты: 10, 12, 22, 23;
2.4. пункт 2.8.1. изложить в следующей редакции:
«Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) получение документов и сведений, которые не подтверждают права 

постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных-условий в системе 
социальной ипотеки;

2) отсутствие документов, подлежащих представлению Заявителем в 
соответствии с пунктом 2.5.1. Регламента, или полноты их заполнения;

3) выявление сведений, не соответствующих указанным в заявлении и 
представленных документах; ______ ____

4) не истек срок (пять лет) со дня совершения действий, приведших к 
ухудшению жилищных условий;

5) наличие задолженности по налогам, сборам и иным обязательным 
платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

6) неполная оплата стоимости приобретенного ранее по федеральным и 
республиканским программам по обеспечению жильем отдельных категорий 
граждан жилого помещения по заключенным со специализированной 
организацией договорам, в том числе неполного возврата целевого денежного 
займа по заключенному со специализированной организацией договору в целях 
его оплаты.»;

2.5. в подпунктах 4, 6 пункта 3.6.1 слова «ГЖФ» заменить на 
«Специализированная организация»; , i;

2.6. Приложения №1, №2, №3, №4 изложить в новой редакции, согласно 
приложениям №2 к настоящему постановлению.

3. Утвердить приложение №7 к административному регламенту, согласно 
приложению №3 к настоящему постановлению.
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4. Опубликовать настоящее постановление на «Официальном портале 
правовой информации Республики Татарстан» по веб-адресу: 
http://pravo.tatarstan.ru и разместить на официальном сайте Азнакаевского 
муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет» 
по веб-адресу: http://aznakayevo.tatar.ru//.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
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Приложение №1 к постановлению 
Исполнительного комитета 
Азнакаевского муниципального 
района
от «<̂ 6 » 01 2022 г. № ^

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях (далее соответственно -  административный регламент, 
муниципальная услуга).

1.1.2. Положения административного регламента применяются при 
предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору 
социального найма, признании граждан малоимущими в порядке, установленном 
Законом Республики Татарстан от 13 июля 2007 года № 31-3PT «О реализации прав 
гракдан на предоставление им жилых помещений государственного жилищного 
фонца Республики Татарстан и муниципального жилищного фонда по договорам 
социального найма» (далее соответственно -  жилые помещения, Закон Республики 
Татарстан № 31-3PT), и ежегодной перерегистрации граждан, состоящих на учете 
нуждающихся в жилом помещении.

1.2. Категории заявителей

1.2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории 
муниципального образования в Республике Татарстан, имеющие основания для 
признания их нуждающимися в жилых помещениях и признанные органами 
местного самоуправления в Республике Татарстан малоимущими или относящиеся к 
определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или 
законом Республики Татарстан категории (далее -  заявитель).

1.2.1.1. Гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, признаются:
1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального 

найЖт, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального 
использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору 
социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда 
социального использования либо собственниками жилых помещений или членами 
сем^и собственника жилого помещения;

2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального 
найЖт, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального 
использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору



социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фон ia 
социального использования либо собственниками жилых помещений или чхенами 
семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилою 
помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилпх 
помещений требованиям;

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социальною 
найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социальною 
использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору 
социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда 
социального использования или собственниками жилых помещений, членами сем >и 
собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими 
семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой 
хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной 
квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого :ю 
договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фон ja 
социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень 
соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

1.2.1.2. Граждане признаются малоимущими в целях предоставления iounjix 
помещений в случае, если размер дохода, приходящегося на каждого граждаг ина4 и 
стоимость имущества, находящегося в собственности граждан и подле* ащего 
налогообложению, не превышают порогового значения дохода и стоимости 
имущества, установленных в соответствии с Законом Республики Татарстан |№ 31 
ЗРТ.

1.2.2. С заявлением вправе обратиться уполномоченный представитель 
заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформлен той в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, 
законный представитель заявителя, действующий на основании федерального чако та 
либо на основании акта уполномоченного на то органа местного самоуправления 
(далее -  заявитель, представитель заявителя).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

о порядке предоставления муниципальной1.3.1. Информация 
размещается:

1) на информационных стендах, содержащих визуальную и тек 
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помеп! 
многофункциональных центров предоставления государственных и муницип 
услуг.

2) на официальном сайте Азнакаевского муниципального райо 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https: 
aznakayevo.tatarstan.ru);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татт 
(https://uslugi.tatarstan.ru) (далее — Республиканский портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (фуи 
(https:// www.gosuslugi.ru) (далее -  Единый портал);
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5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее -  Реестр 
государственных и муниципальных услуг).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
мун щипальных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского портала;
3) в отделе учета и распределения жилья Исполнительного комитета 

Азнжаевского муниципального района Республики Татарстан (далее -  Исполком):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -  

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке и 

сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 
содержащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг, предоставляется 
заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
сопаш ения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
пер( ональных данных.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с 
поступившим обращением предоставляется информация:

1) о месте нахождения многофункционального центра предоставления 
Г0С5 дарственных и муниципальных услуг, Исполкома (адрес, график работы, 
справочные телефоны);

2) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках 
подачи заявлений;

3) о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; о 
нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 
мун щипальной услуги;

4) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления;

5) о ходе предоставления муниципальной услуги;
6) о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги;
7) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц 

Исполкома.
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют 
заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в 
наст оящем пункте административного регламента, и в течение трех рабочих дней со 
дня регистрации обращения направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке 
обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения используются 
государственные языки Республики Татарстан.
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1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
размещается на официальном сайте муниципального района и на информаци 
стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан, размей; 
на информационных стендах и на официальном сайте муниципального рай 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения
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1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

1.4.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлен 
муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов 
источников их официального опубликования), размещен на Едином портале, 
Реестре государственных и муниципальных услуг, на официальном сайге 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интеэнет>>

1.4.2. Текст административного регламента в действующей редакции по,д леж it 
размещению на Едином портале, в Реестре государственных и муниципальных 
услуг, на официальном сайте Азнакаевского муниципального райе на в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.5. Термины, используемые в административном регламенте, и их определе
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1.5.1. В административном регламенте используются следующие термрны 
определения:

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставлен: 
государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленн 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставлен 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском (сельско 
поселении муниципального района или в городском округе Республики Татарстан 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации эт 
22.12.2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в докум ентг х, 
на основании которых вносились сведения;

Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимоде: ictb ie
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме (далее -  ЕСИА) -  федеральная



государственная информационная система, обеспечивающая санкционированный 
доступ участников информационного взаимодействия в единой системе 
идентификации и аутентификации к информации, содержащейся в государственных 
информационных системах и иных информационных системах;

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике 
Татарстан»;

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг Республики Татарстан.

1.5.2. Основные понятия, используемые в настоящем административном 
регламенте, применяются в том же значении, что и в Федеральном законе от 26 июля 
2006 года№  135-ФЭ «О защите конкуренции».

1.5.3. В административном регламенте под заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении 
мун иципальной услуги, поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального 
заксна от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный закон № 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного 
самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района Республики 
Татарстан (далее - Исполком).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении 

жилЬго помещения (приложение № 1 к настоящему административному 
реп  аменту);

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 
№ 2 к настоящему административному регламенту);

3) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему административному 
реп  аменту).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Исполкома (либо Исполкома), в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 
201 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» (далее -  Федеральный закон № 63- 
ФЗ) в личный кабинет Единого портала. В случае направления заявления
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посредством Республиканского портала результат предоставления муницишльно 
услуги направляется в личный кабинет Республиканского портала.

2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной 
выдается в Исполкоме или в МФЦ в форме экземпляра электронного доку 
распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и подпись 
соответственно уполномоченного должностного лица Исполкома или работай 
МФЦ.

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципгльной 
услуги в форме электронного документа в течение срока действия результата 
предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлени] i 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) докум(; 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

9

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 25 рабочих дней to  
дня регистрации заявления.

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услу[ги Не 
предусмотрено.

2.4.3. Направление документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, заявителю осуществ тает :я 
в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной 
услуги.

с

л

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставлен 

муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
электронной форме, порядок их представления

НТО] s

ie

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представля 
следующие документы вне зависимости от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в случае обра1цен|1я 
посредством Республиканского портала);

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в Ьлуч^е 
обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя ( 
требуется в случае обращения законных представителей физических лиц);

3) заявление:
в форме документа на бумажном носителе (приложение № 4 к насто^ще^у 

административному регламенту);
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответств) 

сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответствии 
требованиями пункта 2.5.7 административного регламента, при обращении 
посредством Единого портала, Республиканского портала;

ю щ р  
с



4) документы, подтверждающие состав семьи заявителя:
свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, 

выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык;

свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов 
гра} сданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;

документы, выданные (оформленные) органами дознания, следствия либо 
судом в ходе производства по уголовным делам, документы, выданные 
(оформленные) в ходе гражданского или административного судопроизводства либо 
судопроизводства в арбитражных судах, в том числе решения, приговоры, 
определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов.

5) документы, дающие основание относить заявителя либо члена его семьи к 
категории граждан, имеющих право на предоставление жилого помещения вне 
очереди в соответствии с жилищным законодательством:

медицинская справка из медицинской организации - при наличии в составе 
семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического 
забслевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире 
невозможно, по перечню, утвержденному уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае 
подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени 
нед( «способного гражданина;

документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных организациях, в 
том числе в организациях социального обслуживания, в приемных семьях, детских 
дом IX семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по 
окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по 
воз! ращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на 
коте >рые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

7) обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении после 
получения жилого помещения ранее занимаемой площади на условиях социального 
найма, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к 
име ощемуся жилому помещению.

2.5.2. Для признания заявителя малоимущим одновременно с документами, 
предусмотренными пунктом 2.5.1 административного регламента, предоставляются 
след ующие документы:

1) справка об обучении в образовательных организациях среднего 
профессионального или высшего образования в случае обучения членов семьи 
заявителя в таких организациях;

2) сведения, содержащиеся в книге учета доходов и расходов и хозяйственных 
операций индивидуального предпринимателя, применяющего как общую, так и 
упрощенную систему налогообложения, систему налогообложения для 
сельхозтоваропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог);

3) первичные учетные документы, подтверждающие расходы за расчетный 
период индивидуальных предпринимателей, в случае если объектом

10
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налогообложения являются доходы, не уменьшенные на величину соответств>|ющ^ 
расходов;

4) соглашение (договор) между членами крестьянского (фермер|ског|о) 
хозяйства о распределении плодов, продукции и доходов, которые получены 
результате деятельности этого хозяйства в случае если члены семьи заявите, 
являются членами такого хозяйства;

5) отчет субъекта оценочной деятельности об оценке транспортных с{ 
находящихся в собственности граждан, признанных нуждающимися в ; килфх 
помещениях.

2.5.3. В случае если в течение расчетного периода члены семьи или оДино 
проживающий заявитель были вынуждены продать имущество, входящее в перечень 
имущества, подлежащего налогообложению и учитываемого для признания гр ажд ш 
малоимущими, представляются документы, подтверждающие причину прэдаки 
(оплата срочного медицинского лечения, дорогостоящих лекарств и др.).

2.5.4. При наличии паенакоплений в жилищно-строительных и гар^жш 
кооперативах заявителем представляются сведения о стоимости указанных 
паенакоплений, заверенные жилищно-строительными, гаражными кооператива ми

2.5.5. В случае если заявитель отнесен к определенной федеральным законо 
указом Президента Российской Федерации или законом Республики Татгрстш 
категории одновременно с документами, предусмотренными пунктом 
административного регламента, необходимы документы, подтвержд^ющ: 
отношение граждан к иной, определенной федеральным законом, указом През] щен}га 
Российской Федерации или законом Республики Татарстан категории, имеющий 
право быть принятой на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.5.6. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлен 
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных докум 
соответствующих требованиям пункта 2.5.7 административного регламента;

2) посредством Республиканского портала в электронной форме;
3) в Исполком лично или посредством почтовой связи на бумажном нос 

Заявление и прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой 
заверяются в установленном порядке.

2.5.7. Заявление при направлении посредством Республиканского портала 
подписывается простой электронной подписью заявителя.

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо 11рой^и 
процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить уч 
запись.

Электронные документы (электронные образы документов), указанные 
подпунктах 2, 4 - 6 пункта 2.5.1, подпункте 5 пункта 2.5.2 административно 
регламента, заверяется усиленной квалифицированной подписью 
уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том 
нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагае 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах p |f , 
jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных о$раз{)в 
документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст докуме 
распознать реквизиты документа.
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2.5.8. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
пол; учения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ (необходимых и 
обя: ательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
перноначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Исполкома, 
работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Исполкома при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
досч авленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
элеь тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанссение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме,

12



порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправ тенг я 
либо организация, в распоряжении которых находятся данные документь
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2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имеющиеся (имев1̂ иес|я) 

объекты недвижимости -  Федеральная служба государственной регистэавди, 
кадастра и картографии (Росреестр);

2) выписка из ЕГРН на объект недвижимости -  Федеральная с|луж 
государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

3) сведения о государственной регистрации смерти из еДино 
государственного реестра записей актов гражданского состояния -  ФНС Росси: i;

4) сведения о государственной регистрации рождения из едино 
государственного реестра записей актов гражданского состояния -  ФНС Росси:\\

5) сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) 
из единого государственного реестра записей актов гражданского состояния ФЬ 
России;

6) сведения о регистрационном учете по месту жительства и 
пребывания -  МВД России;

7) сведения, подтверждающие количество граждан, зарегистрированных Jio 
месту жительства в жилом помещении -  управляющая орган] 1зац: 
многоквартирного дома либо расчетный центр;

8) документы, подтверждающие право пользования жилым помещение 
занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, реше 
предоставлении жилого помещения и иные документы) -  орган ме{ггно 
самоуправления;

9) решение о признании жилого дома (жилого помещения) непригодном дЬя 
проживания -  федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной 
власти Республики Татарстан, орган местного самоуправления;

10) сведения о получении социальных выплат -  Пенсионный фонд Росс^йск^й 
Федерации;

11) сведения о доходах физического лица по форме по форме №2-НДФЛ 
ФНС России;

12) сведения о доходах лица, являющегося индивидуальном 
предпринимателем, по форме 3-НДФЛ -  ФНС России;

13) документы, подтверждающие отношение граждан к иной, опреде.г енн4ш 
федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом 
Республики Татарстан категории, имеющей право быть принятой на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях -  уполномоченный орган;

14) сведения о постановке на учет в налоговом органе физического 
(ИНН) -  ФНС России;

15) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (CHI' 
Пенсионный фонд Российской Федерации:

16) сведения о наличии транспортного средства -  МВД России, МЧС России;
17) документ, подтверждающий полномочия законного представителя 

заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части 
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданскою 
состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами огеки и
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попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) -  ФНС 
России, Пенсионный фонд Российской Федерации;

18) проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и 
СНИЛС -  Пенсионный фонд Российской Федерации;

19) сведения о действительности паспорта -  МВД России;
20) сведения о факте выдачи и содержании доверенности -  единая 

информационная система нотариата.
Способы получения и порядок представления документов, которые заявитель 

вправе представить, определены пунктом 2.5.6 настоящего регламента. Запрещается 
требовать от заявителя вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций.

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 
подпунктах 1 - 1 7  пункта 2.6.1 административного регламента, в форме электронных 
документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, 
уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в пункте
2 .6. административного регламента органами государственной власти, органами 
месг ного самоуправления, организациями документов и сведений не может являться 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Должностное лицо и (или) работник, указанных в пункте 2.6.1 
административного регламента органов и организаций, не представившие 
несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении

документ или сведения, подлежат административной, дисциплинарной или иной 
отве тственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе 
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления муниципальной услуги;
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявл ;ние 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском портале.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
предоставлении муниципальной услуги

'слу и

й (ил и)

ом их

2.8.1. Оснований для предоставления приостановление муниципальной 
не предусмотрено.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.2.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги:
1) наличие в документах, представленных гражданами, недостоверной 

неполной информации;
2) отсутствие у граждан оснований для признания малоимущими с уче 

имущественного положения;
3) отсутствие у граждан оснований для признания нуждающимися в 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
4) ответ государственного органа, органа местного самоуправпеш 

организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии док) 
и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в катестЬе 
нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ н ; был 
представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случае! 
отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении 
органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состс 
учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
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3) представленные документы или сведения утратили силу на N оме 
обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полно 
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной
услуги указанным лицом);

4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документе 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной ф(|рме 
нарушением установленных требований;

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, 
числе в интерактивной форме заявления на Республиканском п  
(недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной йлас^и, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не иход 
предоставление муниципальной услуги;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий при 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых д|гя 
получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.3. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных докум
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5) представлены и (или) получены по запросу документы, которые не 
подФверждают право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях;

6) не истек установленный законодательством срок со дня совершения 
гражданами действий, в результате которых указанные граждане могут быть 
пригнаны нуждающимися в жилых помещениях.

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
является исчерпывающим.

2.8.4. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском портале.

9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
N униципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления
таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 
услуги - не более 15 минут.

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 
выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, 
что заявление отправлено, и датой подачи заявления.
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2.13.2. При направлении заявления посредством Единого пс 
Республиканского портала заявитель в день подачи заявления получает в лично 
кабинете Республиканского портала и по электронной почте уведомпеш 
подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указы! 
регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.13.3. При личном обращении в Исполком в день подачи заяилен!я 
уполномоченным должностным лицом Исполкома заявителю выдается расписка 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для ок 
государственных и муниципальных услуг, с регистрационным номером, 
подачи заявления и перечнем представленных документов.
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2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлена и 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципал! .ной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийь 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспече 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным

ои
нию

законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной з
инвалидов
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2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зда! 
помещениях, оборудованных противопожарной системой и сис 
пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформлен 
документов, информационными стендами.

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к 
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к 
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помеще 
перемещение в их пределах);

2) визуальная, текстовая и мультимедийная информация о пфряд 
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства фу 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

4) возможность самостоятельного передвижения по территори 
которой расположены объекты социальной, инженерной и транспс 
инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспорта 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски

5) надлежащее размещение оборудования и носителей инфор] 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к уел 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрите, 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 
при: сазом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего 
специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, 
в кЬторых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, 
используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в 
подпунктах 1 -  4 пункта 2.14.2. административного регламента, применяются к 
объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, 
реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

п] >едоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном 
объеме), в любом территориальном подразделении органа исполнительно 
распорядительного органа местного самоуправления, по выбору заявителя 

(эк территориальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в 
зон^ доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 
которых осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, Едином 
поруале, Республиканском портале, официальном сайте муниципального района;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими! услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного 

регламента, совершенные работниками Исполкома;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций):
взаимодействие заявителя с работниками Исполкома или МФЦ при 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении 
заявления со всеми необходимыми документами;
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один раз в случае необходимости получения результата предоставления 
муниципальной услуги в Исполкоме или МФЦ в форме экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной ускуги 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с и с п о л ь з о е  анифм 
Республиканского портала, терминальных устройств.

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги можег бьфъ 
получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, Республике иском 
портале, в Исполкоме, МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ 
по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) на территории Республики Татарстак цо 
■экстерриториальному принципу.

Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляет ся.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле тая
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форм^

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной ^зорие 
заявитель вправе:

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале;

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210^ФЗ, с 
использованием Республиканского портала;

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги;
5) получить результат предоставления муниципальной услуги в |юрме 

электронного документа;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также 

его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республика] юкох» 
портала, портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен! еых 

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственным 
муниципальными служащими. *
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нен тя2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством запо-г: 
электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском порта те ф з  
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.16.3. При формировании заявления обеспечивается:



1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление 
совместного заявления несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на Республиканском портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение 
не n енее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 
мен ;е 3 месяцев.

2.16.4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется 
посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 
приома дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 
граоика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой 
даты.

Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 
порвала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том 
числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии); 
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 
возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 
адрсс электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 
под ’верждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также
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предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временно 
интервала, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административна э 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а такз^е 

особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах
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ющ: 1Q3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя след) 
административные процедуры:

1) консультирование заявителя;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 

заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги;
6) исправление технической ошибки.

3.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры явряетСя 
обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муницишльной 
услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнен 
административной процедуры, является:

при обращении заявителя в МФЦ -  работник МФЦ;
при обращении заявителя в Исполком -  начальник отдела и распределен 

жилья Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального райо 
Республики Татарстан (далее - должностное лицо, ответственной 
консультирование).

3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и Сроках 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электр онной 
почте.

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, j)opne 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставлен 
муниципальной услуги на официальном сайте МФЦ http://mfcl6.tatarstan.ru.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пуркто 
выполняются в день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являютс 
консультация по составу, форме представляемой документации и другим воп эоса vi 
необходимым для получения муниципальной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефону и электронной 
почте, а также получить консультацию на Республиканском портале, сайге 
Исполкома о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе
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по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует 
заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 административного 
реп  амента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, 
необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных
заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пун (том 2.5 административного регламента.

3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: 
определяет предмет обращения; 
удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5 административного регламента;
заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного 

регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных 
документов;

распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме или 

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело; 
возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 

выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к 

отправке заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя в 

ИспЬлком в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение 
одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение 
МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: заявление и 
пак^т документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредством 
системы электронного взаимодействия.
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3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги 
электронной форме через Республиканский портал.

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме вып<()лнфт 
следующие действия:

выполняет авторизацию; 
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму электронного заявления, включающую сведет  

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные 

документов к форме электронного заявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и nof 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответству|ощ> 
кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями функ|га 
2.5.7 административного регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществ 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявлени е При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления зая ште. ib 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредствс 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявление.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пу 
выполняются в день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются: элект^онн 
дело, направленное в Исполком посредством системы электронного взаимодей

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом.
3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной прои 

является поступление заявления и иных документов, необходимых д|ш 
предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнен 
административной процедуры является начальник отдела и распределения 
Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Респ>{бли|си 
Татарстан (далее - должностное лицо, ответственное за прием документов):

3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в 
обращения заявителя с заявлением в Исполком:

определяет предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указана

23

IKTO

:я

iM

№

эе 
твия.

ыедУГ

ie 
жил эЯ

случае

ым
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документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий 
документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных не оговоренных исправлений);

в
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заполняет электронную форму заявления в автоматизированной 
информационной системе, предназначенной для оказания государственных и 
мун щипальных услуг;

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного 
репамента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных 
документов;

распечатывает заявление; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление;
загружает в автоматизированную информационную систему, предназначенную 

для оказания государственных и муниципальных услуг документы, представленные 
в электронной форме или электронные образы отсканированных документов, 
фор пирует электронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов 
заявителю;

выдает заявителю расписку в приеме документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное 

лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии 
препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением 
сод (ржания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после 
поступления документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус 
«Проверка документов»;

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем 
документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 

посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены 
элеь тронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной 
под шсью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного 
реп  амента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной 
эле* тронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект 
решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона № 63- 
ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если 
основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким 
документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать 
информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не 
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, 
офо эмлены с нарушением установленных требований), направляется на 
con  асование в установленном порядке посредством системы электронного 
док; чментооборота.
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получение должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнен:
административной процедуры, от должностного лица (работника), ответственного 
прием документов, принятых от заявителя документов.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры, является начальник отдела и распределения жилэя 
Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Респ)бли:си 
Татарстан (далее - должностное лицо, ответственное за направление 
межведомственных запросов).

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомств1енш}1х 
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством си
межведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии технической 
возможности -  иными способами) запросы о предоставлении документов и 
сведений, предусмотренных пунктом 2.6.1 административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пу|што^г 
выполняются в день принятия заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур явлйютс|я: 
направленные в органы власти и (или) подведомственные органам шас :и 
организации запросы.

3.4.3. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступавших 
через систему межведомственного электронного взаимодействия, предостг вляпт 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об
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Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходим! 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в поряд! 
предусмотренном пунктом 3.5.3 административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документе 
предусмотренных пунктом 2.7.1 административного регламента, должностное ли! 
ответственное за прием документов, в течение одного рабочего дня сэ д 
поступления заявления, направляет заявителю, указанным в заявлении споообо 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистраци знш га 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файле 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, В .3.3.3 
административного регламента, при наличии технической возможности 
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизиро! ан№ >й 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 
муниципальных услуг

3.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 
административного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня ро дня 
поступления заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: пр^нятйй 
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в гриеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующий в 
предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является
ie
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тствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
иципальной услуги (далее -  уведомление об отказе).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
элняются в течение пяти дней со дня поступления межведомственного запроса в 

орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные 
сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не 

новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан.

Результатами выполнения административных процедур являются: документы 
(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, либо 
уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за 
направление межведомственных запросов.

3.4.4. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 
осов:

получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного 
модействия документы (сведения), необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и 
(ш и ) информации.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
элняются в день получения сведений по межведомственным запросам.

Результатами выполнения административных процедур являются: документы 
цения), необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.4.4 
административного регламента, при наличии технической возможности 
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной

эрмационной системы, предназначенной для оказания государственных и 
щипальных услуг, в том числе с момента регистрации заявления в соответствии 

с пунктом 2.13 административного регламента.
3.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур, 

анных в пункте 3.4 административного регламента, составляет пять рабочих

26

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от должностного лица, ответственного за направление 
межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является начальник отдела и распределения жилья Исполнительного 
комитета Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан (далее - 
должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления 
муниципальной услуги).

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 
предоставления муниципальной услуги:

осуществляет комплектование документов (формирование учетного дела) и 
направляет на рассмотрение жилищной комиссии по работе с нуждающимися в
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улучшении жилищных условий (далее - комиссия), извещает членов комиссии о д  
заседания комиссии.

Административные процедуры выполняются в течение двух рабочих ф,ней 
момента поступления ответов на запросы.

Результатами выполнения административных процедур явл 
сформированное учетное дело заявителя, направленное на рассмотрение комйссг^и, 
извещение членов комиссии о дне заседания комиссии.

3.5.3. Комиссия рассматривает учетное дело и принимает решение о прйнятйи 
или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого 
помещения.

Секретарь комиссии:
оформляет решение комиссии в форме протокола и передает на пфцпи 

членам комиссии;
направляет протокол заседания комиссии должностному лицу, ответственному 

за подготовку результата предоставления муниципальной услуги.
Административные процедуры выполняются в течение 11 рабочих дней.
Результатами выполнения административных процедур являются: преЬтокЬл 

заседания комиссии о принятии или об отказе в принятии на учет граждан 
нуждающихся в предоставлении жилого помещения.

3.5.4. Должностное лицо, ответственное за подготовку резурьта 
предоставления муниципальной услуги:

с учетом решения комиссии подготавливает проект результата предостап. 
муниципальной услуги;

направляет подготовленный проект результата предостап. 
муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посред; 
системы электронного документооборота.

Административные процедуры выполняются в течение трех рабочих дне
Результатами выполнения административных процедур являются: проект 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект решения о 
принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещенш

3.5.5. Согласование и подписание проекта результата предостаг ленйя 
муниципальной услуги (далее -  проекты документов) осуществ тяет ;я 
руководителем структурного подразделения, ответственного за подготовку 
результата муниципальной услуги, заместителем Руководителя Исполкогу а, 
Руководителем Исполкома.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются га 
доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. 
После устранения замечаний проекты документов повторно передаются для 
согласования и подписания.

Руководитель Исполкома при рассмотрении проектов документов прозерягт 
соблюдение административного регламента должностными лицами Исполкома в 
части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и 
полноты, наличия согласований уполномоченных должностных лиц Исполкома в 
системе электронного документооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения административных 
процедур, их последовательности и полноты Руководитель Исполкома иницпиругт 
привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения, в соответствии! с 
пунктом 4.3 административного регламента.
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Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; решение об 

откгзе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении 
жилого помещения

3.5.6. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2, 3.5.4. 
административного регламента, при наличии технической возможности 
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 
мун щипальных услуг.

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 
пун:сте 3.5. административного регламента, составляет 18 рабочих дней.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
про] *едуры, документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является начальник отдела и распределения жилья Исполнительного 
комитета Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан (далее - 
должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов).

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления

муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 
мун щипальных услуг;

извещает заявителя (его представителя) способом, указанным в заявлении, о 
рез)льтате предоставления муниципальной услуги и о возможности получения 
рез> льтата предоставления муниципальной услуги в Исполкоме или в МФЦ.

Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется 
в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной 
системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение одного рабочего дня со дня подписания документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, уполномоченным 
должностным лицом Исполкома (Исполкомом).

Результатами выполнения административных процедур являются: размещение 
сведений о результате предоставления муниципальной услуги в информационных 
системах, извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления 
мун щипальной услуги и способах его получения.

3.6.3. Порядок выдачи (направления) результата предоставления 
мун щипальной услуги:

3.6.3.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в 
МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в форме 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По требованию

28



та :ю 
мацщи 

н
почте

сом

VI, 

роки,

1Я

ЫФ Д,

через 
[яет :я 
лен тя

ОНН >й

те
ртнь ;м 

ie
vienja, 

в

3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющем 
результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Исполком: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 5);

о

заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носите ie ei iy 
предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съ емный 
носитель информации или направления экземпляра электронного докумег 
электронной почте в адрес заявителя. При записи на съемный носитель инфор 
или направлении экземпляра электронного документа, на основе которого сос гавл ; 
экземпляр электронного документа на бумажном носителе, по электронной 
идентичность такого экземпляра электронного документа экземпляру электронно 
документа на бумажном носителе заверяется уполномоченным сотрудни 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пу|псто 
выполняются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в 
установленные регламентом работы МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: фи^ссац 
факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС 
результат предоставления муниципальной услуги, выданный заявителю.

3.6.3.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуга 
Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направ тяетЬя 
электронный образ документа, являющегося результатом предоставлен тя 
муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электр 
подписью уполномоченного должностного лица Исполкома (Исполкомом).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пуйкто^ 
выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставлен 
(отказ в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должно 
лицом Исполкома (Исполкомом).

Результатами выполнения административных процедур являются: направлен 
(предоставление) с использованием Республиканского портала заявителю доку 
подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в том числе орказ 
предоставлении муниципальной услуги).

3.6.3.3. При обращении заявителя за результатом муниципальной усАуги 
Исполком, должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) докум 
выдает заявителю результат муниципальной услуги. По требованию зая 
вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе eijiy 
предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съ емный 
носитель информации или направления экземпляра электронного докумег 
электронной почте в адрес заявителя.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим nyjncrohi, 
осуществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в соответс 
Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома.

Результатом выполнения административных процедур являются: фи^сацгя 
факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
автоматизированной информационной системе, предназначенной для ок 
государственных и муниципальных услуг.

3.7. Исправление технических ошибок
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документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 
документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через Республиканский портал или МФЦ.

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 
приим заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за 
обработку документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 
одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и 
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, 
отве тственному за обработку документов.

3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 
расс матривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся 
рез)льтатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, 
предусмотренные пунктом 3.5 Регламента, и выдает исправленный документ 
заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у 
заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения 
документа при предоставлении в Исполком оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 
двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результатами выполнения административных процедур являются: выданный 
(наг равленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
отве тственными должностными лицами положений административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 
про] юрок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку 
решений на действия (бездействие) должностных лиц Исполкома.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги;
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус пути

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) Исполкома, 

также их должностных лиц, муниципальных служащих.
4.2.2. В целях осуществления контроля за полнотой и кач^ствбм 

предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых прфвер

1Я

Р,

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги.
В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электр|онн|)й 

базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная инфор 
должностных лиц, осуществляющих выполнение административных про деду 
журналы учета соответствующих документов и другие сведения.

Для осуществления контроля за совершением действий при предоста! ленни 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Испс 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержан 
административных процедур должностные лица немедленно информ npyi 
руководителя Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, а 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий 
определенных административными процедурами по предостав теш 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполком 
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги 
начальником отдела, осуществляющего организацию работы по предостав тенг ю 
муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий KOHfrpojjb, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях Исполкс 
должностными регламентами.
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ватьустанавливается планом работы Исполкома. При проверке могут рассматри 
все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексное 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной 
услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной 
жалобе заявителя.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранЬе 
выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения 
жалоб заявителей на действия (бездействие) Исполкома, а также их должностных 
лиц, муниципальных служащих.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в ксторо 
указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в

ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 

нодательством Российской Федерации.
Руководитель Исполкома несет ответственность за несвоевременное 

мотрение заявлений.
Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 

Исполкома несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее 
элнение административных действий, указанных в разделе 3 административного 
амента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
мун аципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством 
порядке.

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
гредоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
Исполкома при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 
акт>альной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных
служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и 
действий (бездействия) Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя Исполкома, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
мно гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
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(бездействия) многофункционального центра, работника мнoгoфyнкциoнaJ[ьнo 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществлен 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами Д 1Я 
предоставления муниципальной услуги

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусм 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк|аза 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалован: 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент; 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответств) 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Ф едеЬацф, 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, должноётно 
лица Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона >
ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и опп 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше
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действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ гме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принять [ми 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоссьйсЦш 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики
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Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
мно гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
мун аципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 >едерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
эле! тронной форме в Исполком, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной 
влас ти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
мно гофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем Исполкома, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
мно гофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра 
или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Республики Татарстан. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- 
ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Исполкома, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица Исполкома, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Исполкома, 
предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо Республиканского 
порг’ала, информационной системы досудебного обжалования, а также может быть 
при тята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может 
быт > направлена по почте, с использованием информационно- 
теле коммуникационной сети «Интернет», официального сайта
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многофункционального центра, Единого портала либо Республиканского пс 
информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона ^
ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с и с п о л ь з о е  

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этйх 
организаций, Единого портала либо Республиканского портала, а также може': бы гь 
принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование Исполкома, предоставляющего муниципальную >|слу1|у, 

должностного лица Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу 
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководив 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) конта] стно 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адр 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Hcno îKON 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Исполко]у 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служитцет 
многофункционального центра, работника многофункционального гент{ 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона >
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решен
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действием (бездействием) Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, лиро 
муниципального служащего, многофункционального центра, работай

гьи
быгь

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя}, ли|ю 
их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее ра<роче|х> 
дня, следующего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в Исполком, предоставляющий муниципальною 
услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, 
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течен 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
Исполкома, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционально
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центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона ЛГ° 
210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из след)Ьощ^гх 
решений:



1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
сред ств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного. в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
эле* тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалрбы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, 
осуществляемых Исполкомом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выя вленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные 
разт яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незЕ медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение № 1 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по 
принятию на учет граждан i 
качестве нуждающихся в ж! :лыХ 
помещениях

Форма решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в Ж1 l
помещениях

(наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Заявитель:

Представитель:

Контактные данные представк тел^

РЕШЕНИЕ
о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях

от №

лыя

На основании заявления от ______________  № ____________
предоставленных к нему документов, в соответствии со статьей 52 Жили цно
кодекса Российской Федерации принять на учет в качестве нуждающь 
жилых помещениях:

хся

и совместно проживающих членов семьи:
1.________________________________________
2 .___________________________________  
3.
Дата принятия на учет: 
Номер в очереди:____

Сведения об электронной подписи

Должностное лицо Ф.И.О.



(Бла

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

ж органа, предоставляющего муниципальную услугу)

К ом у:______________

п
от

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

э принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
№

при,
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Приложение № 2 к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги по 
принятию на учет граждан в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

Рассмотрев Ваше заявление от ______________  № _______________  и
шгаемые к нему документы Исполнительным комитетом Азнакаевского 

муниципального района Республики Татарстан принято решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях по следующим основаниям:

1.

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в Исполнительный комитет Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального 
района Республики Татарстан, а также в судебном порядке.

Сведения об электронной подписи

Дол) шостное ЛИЦО (ФИО) (подпись уполномоченного должностного лица органа)



39
Приложение № 3 к Административному 
регламенту предоставления муниципал] .ной 
услуги по принятию на учет граждан в 
качестве нуждающихся в жилых помепйе

Форма решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)
К ом у:____________

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представк тел5

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающк хся
жилых помещениях 

от № __________

Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к не лу
документы Исполнительным комитетом Азнакаевского муниципального района Респ^блиш 
Татарстан принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостг влен ля 
муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 
•помещениях по следующим основаниям:

1.

Разъяснение причин

Дополнительная информация

ния

тка:

Вы вправе повторно обратиться в Исполнительный комитет Азнака* :вскс го 
муниципального района Республики Татарстан с заявлением о предоставлении услуги noqjie 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления Жалобы 
в Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан, 
также в судебном порядке.

Сведения об электронной подписи

Должностное лицо (ФИО) (подпись уполномоченного должностного лица орг ша)



Приложение № 4 к Административному 
регламенту предоставления муниципальной 
услуги по принятию на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях

Форма

Руководителю Исполнительного комитета 
Азнакаевского муниципального района 
А.Х.Шамсутдинову

Документ, удостоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Адрес регистрации по месту жительства:

40

Адрес регистрации по месту пребывания:

СНИЛС: _________________________________________
Представитель по доверенности или законный 
представитель:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью) 

Документ, удостоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия:

Контактная информация: 
номер
тел.: _____________
эл. почта:

Заявление



41

о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещен 
предоставляемых по договорам социального найма

иях

Прошу принять меня с семьей из человек на учет в т ч е  стве
говорам

сл/чае
нуждающего(их)ся в жилых помещениях, предоставляемых по дс 
социального найма, по основанию(ям) (нужное отметить), а также (i 
необходимости) признать меня (членов моей семьи) малоимущими:

| | не являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального 
найма, договору найма жилых помещений жилищного фонда социалыого 
использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по догозору 
социального найма, договору найма жилого помещения жилищногс фонда 
социального использования либо собственником жилых помещений или членом 
семьи собственника жилого помещения (нужное подчеркнуть);

| | являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, 
договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования 
или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма 
договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования 
либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника ж ию го 
помещения и обеспечен(а) общей площадью жилого помещения на одного члена 
семьи менее учетной нормы (нужное подчеркнуть);

I I проживаю в помещении, не отвечающем установленным для жИлых 
помещений требованиям (нужное подчеркнуть);

I I являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, 
договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, 
членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, 
договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования 
или собственником жилого помещения, членом семьи собственника ж ию го 
помещения, проживающим в квартире, занятой несколькими семьями, в составе 
одной из которых имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического 
заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире 
невозможно, и не имеющим(ей) иного жилого помещения, занимаемого по 
договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда 
социального использования или принадлежащего на праве собственности (нухное 
подчеркнуть).

Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнут]») к 
определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 
или законом Республики Татарстан категориям граждан, имеющим праве на 
обеспечение жилыми помещениями:

(указать соответствующую категорию) 

Состав моей семьи человек:



1.
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руг(а)
(реквизиты свидетельства о браке (номер, дата, кем составлена актовая запись), 

шия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью и фамилия, имя, отчество 
1еднее - при наличии) полностью до изменения в случае если изменялись, число, месяц, год 
[ения, документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан, СНИЛС, адрес 
:трации по месту жительства)

(F
акто
рож;
реги
3.

еквизиты свидетельства о записи акта гражданского состояния (номер, дата, кем составлена 
зая запись), фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, число, месяц, год 
(ения, документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан, СНИЛС, адрес 
:трации по месту жительства)

(F
акто
рож;
реги

1.

еквизиты свидетельства о записи акта гражданского состояния (номер, дата, кем составлена 
зая запись), фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, число, месяц, год 
(ения, документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан, СНИЛС, адрес 
лрации по месту жительства)

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

(F
меся
СГО
2 .

одственные отношения, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, число, 
ц, год рождения, документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан, 
ЛС, адрес регистрации по месту жительства)

(I
меся
е го

соц:
исп
сем

одственные отношения, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, число, 
ц, год рождения, документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан, 
ЛС, адрес регистрации по месту жительства)

Сведения о наличии жилых помещений, занимаемых по договорам 
1ального найма, найма жилых помещений жилищного фонда социального 
эльзования и (или) принадлежащих на праве собственности мне и членам моей 
>и:

№
п/п

Фамилия, имя, 
отчество 

(последнее -  
при наличии) 

полностью

Документ, 
удостоверяющий 
личность, серия, 

номер, кем и когда 
выдан

Кадастровый 
номер жилого 

помещения

Вид имущества 
(квартира, 
комната, 

жилой дом), 
площадь, кв. м

Основание пользования 
(договор социального 
найма, найма жилых 

помещений жилищного 
фонда социального 

использования или на 
основании права 

собственности), дата и 
реквизиты договора, 

орган, с которым 
заключен договор, в 

случае найма
1
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ых,

Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих с|ведфний 
подтверждаем.

Я и совершеннолетние члены моей семьи даем согласие на 
Исполнительным комитетом Азнакаевского муниципального района Рес 
Татарстан представленных нами сведений о доходах и имуществе в нал 
таможенных и иных органах.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на 
обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок с 
об этом в письменной форме в Исполнительный комитет Азнак к 
муниципального района Республики Татарстан по месту учета, а также пред 
в установленных порядке и сроки соответствующие документы для 
перерегистрации как граждан, состоящих на учете в качестве нуждаю 
жилых помещениях, и для переоценки размера доходов и стоимости 
имущества.

Я и члены моей семьи согласны, что в случае выявления в предстак 
нами документах сведений, не соответствующих действительности и поел) 
основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в устано|в. 
законодательством порядке.
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уче 
oo6ib 
евс <

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить

| | в личный кабинет Портала государственных и муниципальнь: 
Республики Татарстан;

мы 
ать 
ого 

тавпять 
гцпей 

я в
н

:цихс 
на! него

лен
жив
шеь

1 | в многофункциональном центре предоставления государстве нны}х и 
муниципальных услуг Республики Татарстан;

I I в Исполкоме.

Подпись заявителя:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
« _____ »  _

Подписи совершеннолетних членов семьи:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
«____ »

года

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
« »

(подпись)
20

(подпись)

(подпись)

года

К заявлению прилагаются:
1 .___________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

ных
Ших
ном

х услуг

года

2D

20
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наи ^енование и номер документа, кем и когда выдан)

Дат^
Все

«принятия заявления и документов
о принято____________________ документов на

(количество документов)

» 20 года.
листах.

(прописью)

(должность) 
Регистрационный

(подпись)
номер

(фамилия и инициалы)
заявления

(ин4 ормация заполняется уполномоченным должностным лицом органа местного 
самоуправления, принявшим заявление и документы)
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Приложение № 5 к Административному р<; 
предоставления муниципальной услуги по 
принятию на учет граждан в качестве нужд 
в жилых помещениях

Руководителю 
Исполнительного комите'

От:

гла\

аюп

ла

енту

ихся

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной у  
принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещения? 
Дата, номер поданного заявления:

шуг л по

Записано:
Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и 
соответствующие изменения в документ, являющийся рез) 
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.

вн
льт

2СТИ

1ТОМ

2 .

В случае принятия решения об отклонении заявления об испр 
технической ошибки прошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:

авл< :нии

5
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправле 

адресу:
ние

[ЩИ

ю г 
тл е
'СИИ

елы

)

vl ПО

ся к 
иже,
ГИЮ,

:кой 
ы и

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относ 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мно 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к за 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Ро 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действш 
содержат достоверные сведения.

(
(дата) (подпись) (Ф.И.О. (при наличт )
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Приложение № 2  к постановлению 
Исполнительного комитета 
Азнакаевского муниципального района 
о т « » 2 0 2 2  г. №

Приложение №1 к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке на 
учет нуждающихся в улучшении 
жилищных условий в системе 
социальной ипотеки в Республике 
Татарстан

Руководителю Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан 
А.Х.Шамсутдинову

от гр.
(фамилия, имя, отчество полностью) 

(проживающего в городе, поселке, селе по адресу:) 

(почтовый индекс, полный адрес, контактный телефон)

(зарегистрированный по адресу: почтовый индекс, полный 
адрес)

с
(число, месяц, год)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с
(указать причины нуждаемости в улучшении жилищных условий)

(обеспеченность жилой площадью на одного члена семьи ниже нормы принятия на учет по

социальной ипотеке, проживание в жилом помещении, не отвечающем санитарным и

техническим требованиям, проживание в коммунальной квартире, необходимость сноса

занимаемых помещений)

(указать тип занимаемого объекта жилищных прав: изолированная (коммунальная),

количество комнат)

прошу Вас принять меня с семьей в составе 
условий по социальной ипотеке.

человек на учет для улучшения жилищных
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шые

ипс теке,

правде 
ров;

ния 
айной

мы 
ровЬ'

цудем 
ть о

Анкета к заявлению по установленной форме, содержащая сведения, неоэход 
для принятия моей семьи на учет для улучшения жилищных условий по социальное 
прилагается.

Я и члены моей семьи даем согласие на проверку органами местного самоу 
сведений, указанных в заявлении и в анкете, на запрос ими, а также специализ* 
организацией документов, необходимых для рассмотрения вопроса о принятии на уче'

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет 
обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информа 
них органы местного самоуправления в письменной форме по месту учета.

Я и члены моей семьи согласны, что в случае выявления сведений, не соответствующих 
указанным в заявлении, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке

Настоящим даю согласие на проверку сведений о моих доходах и принадлежЬще\ 
на праве собственности имуществе в соответствующих налоговых органах и 
по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных и пе^еда^у их 
третьим лицам.

О результатах рассмотрения заявления просим проинформировать с^едук 
способом:

□  в электронном виде в личном кабинете портала государственных и муниципальных 
услуг Республики Татарстан;

□  в МФЦ.

Заявитель:

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпи
Дееспособные 
члены семьи:

1.
2 .
3.
4.
5.
6.

(подписи всех дееспособных членов семьи)

20 г.
(дата прописью)

орг;

:ь)

мне
анах

щим
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Руководителю Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан 
А.Х. Шамсутдинову

от гр. _________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью)

(проживающего в городе, поселке, селе по адресу:)

(почтовый индекс, полный адрес, контактный телефон)

(число, месяц, год)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи____________________________________ _________________________________
(указать причины нуждаемости в улучшении жилищных условий)

д

прошу Вас принять меня с семьей в составе____ человек на учет для улучшения жилищных
условий в системе социальной ипотеки как молодая семья.

Я и члены моей семьи даем согласие на проверку органами местного самоуправления 
сведений, указанных в заявлении и в анкете, на запрос ими, а также специализированной 
организацией (Государственным жилищным фондом при Президенте Республики Татарстан) 
документов, необходимых для рассмотрения вопроса о принятии на учет.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем 
обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о 
них органы местного самоуправления в письменной форме по месту учета.

Я и члены моей семьи согласны, что в случае выявления сведений, не соответствующих 
указанным в заявлении, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

Настоящим даю согласие на проверку сведений о моих доходах и принадлежащем мне 
нА праве собственности имуществе в соответствующих налоговых органах и органах 
по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Згявитель:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью) (подпись)

неспособные 
члены семьи:
1.
2.
3.
4.
5.
6 .

(подписи всех дееспособных членов семьи) 
20__г. (дата прописью)
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Приложение №2 к администрат и 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по пост 
учет нуждающихся в улучшени 
жилищных условий в системе 
социальной ипотеки в Республик 
Татарстан

вне му 

анов] е на

АНКЕТА ЗАЯВИТЕЛЯ 

1. Фамилия, имя, отчество* заявителя ___________________ _
(полностью)

2. Проживаю по адресу

(район, улица, дом, квартира, комната)

(указать контактный телефон: домашний, служебный) 
3. Документ, удостоверяющий личность _______________

серия номер
(вид документа) 

кем и когда выдан _________

4. Дата рождения
(число, месяц, год)

5. Место рождения

6.Идентификационный

I I I I I I I I И  П ..п
(ИНН -  указать все двенадцать знаков)

7._Место работы: _____________

номер налогоплЕ тель цика

(если заявитель не работает, указать причину незанятости)

(указать полное наименование организации, отдела, должность)

8. Состав семьи человек.

№
п/п

2

3

4

Ф.И.О.
полностью*

Родственные
отношения**

Дата
рожде

ния

Удостоверение 
личности 

(серия, номер)

ИНН Место
работы,
учебы

Стаж 
работы 

заявителя* 
*

IHH
ганиз

ации
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5

9. 4НН организации
| I i i i i i------1------1------1------1
I----- 1----- 1----- 1___ I___ i___ I___ I___ i i i

если заявитель не работает, то в значение ИНН проставляются нули, т.е. ИНН для неработающего -  0 ООО ООО 
0С0)

1( Стаж на последнем месте работы составляет:

. Общий стаж работы составляет: ___________

п— I

(указать количество лет)

I----1----1
I__ I__ I

пл<

(указать количество лет)

. Я и проживающие со мной члены моей семьи занимаем на праве собственности жилую
ощадь (долю): ________________________________________________________ ______________

(какую, кто, где, указать основания)

1; . По договору найма

(указать, кто конкретно)

г/п
Фамилия, имя, 

отчество* заявителя и
членов семьи

Родственные
отношения

Дата
прописки

Наличие отдельного 
финансово-лицевого 

счета

Площадь (общая 
/ жилая)

. На праве собственности
(указать, кто конкретно)

№
ii/n

Фамилия, имя, 
отчество* 

(полностью)

Родственные
отношения

Адрес Площадь (общая 
/ жилая)

Дата
регистрации

по
свидетельству

о
собственности

1j. Гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, приведшие к ухудшению жилищных 
ус ловий, в последние 5 лет заявителем и членами его семьи проводились по причине:
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(указать, какой)
16. Совокупный уровень обеспеченности общей площадью на одного члена в семье:

(указать, сколько кв.м приходится на 1 члена в семье) 

17. Тип занимаемого жилого помещения:
(указать тип жилого помещения: индивидуальный жил ой до 4,

дом блокированной застройки, коммунальная квартира, квартира, количество комна Г)

(указать стандарт благоустройства)

18. Использование кредитных средств банков и других организаций на любые взносы 
(приобретение квартиры, техники, плата за учебу и т.д.) (да 1 , нет 2 )  —̂ 1|

19. Сумма ежемесячных платежей
(указать конкретную сумму платежей)

20. Окончание срока платежей

21. Ежемесячный совокупный доход в семье на 1 человека на основании заг 
декларациисоставляет:

олне ИНОЙ

22. Возможность внесения первоначального взноса (паенакопления)

(если возможность есть, указать, сколько %: 10%, 20%, 30%, более 30%)

23. Категория льгот:
(имеем/не имеем (подчеркнуть)

(указать основание льготы, вид льготы:

участники программы по переселению граждан из аварийного жилищного фонда; граждане, подве гшие :я

радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производстве ном

объединении «Маяк», и приравненные к ним лица; многодетные семьи, имеющие пять и более детей, н) ждаю циеся

в улучшении жилищных условий; участники Великой Отечественной войны; прочее)

24. Категория квот граждан по сфере занятости:

(указать, к какой категории граждан относится заявитель: работник бюджетной сферы/

работник организации/прочее) 

25. Требуемый вид жилья (желаемый):



Подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящей анкете, являются верными и 
точными на нижеуказанную дату.

Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных и передачу их 
третьим лицам.
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Заявитель:

д
члены семьи:

1.

2.

3.

4.

6 .

(фамилия, имя, отчество* полностью, подпись)
еспособные

(подписи всех дееспособных членов семьи)

« » 20
(дата прописью)

* Отчество указывается при наличии.
** По кодам, указанным в пункте 2.6 приложения № 6 к Правилам и порядку постановки на учет 
нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки в Республике Татарстан.
*** Стаж работы указывается следующим образом, например: 20/01/14, где 20 -  общий стаж работы, 01 -  стаж 
работы по последнему месту работы, 14 -  общий стаж в бюджетной сфере; стаж работы у  детей указывается 
следующим образом: 00/00/00.
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Приложение №3 к администрат ивно|му 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке на 
учет нуждающихся в улучшени 
жилищных условий в системе 
социальной ипотеки в Республе 
Татарстан

УТВЕРЖДАЮ
Руководитель Исполнительного комитета 
Азнакаевского муниципального рг йона 
Республики Татарстан

РАСПОРЯЖЕНИЕ № от

(подпись, дата)

202 г.

О постановке семьи заявителя на учет для улучшения 
жилищных условий по социальной ипотеке

Заявитель

с семьей из
( ф а м и л и я ,  и м я ,  о т ч е с т в о  ( п о с л е д н е е  -  п р и  н а л и ч и и )  п о л е  

ч е л о в е к  о б р а т и л с я  с  з а я в л е н и е м  о  п р и н я т и и  н а  у ч е т

жительства/работы (подчеркнуть) для улучшения жилищных условий по социальной иш

ке

ь о)
1 гесту 
огеке

(указать дату обращения заявителя по заявлению)
Заявитель

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полнрстьф) 
с семьей проживает по адресу:_________________________________________________

(указать полный адрес)

(в жилом доме, квартире, комнате)

общей площадью 
Заявитель

кв.м, жилои площадью кв.м.

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полк ость о)
является

(собственником, нанимателем, арендатором)
на основании

собственности)
(указать вид и реквизиты договора либо документа ] [раве

Другая площадь у заявителя находится в собственности либо на праве пох ьзов шия:

собственности)
(указать адрес, вид и реквизиты договора либо документа о п р а в е

На каждого члена семьи заявителя приходится кв.м общей п л о цади

Заявитель работает
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(указать место работы полностью)

должности
(указать должность заявителя)

эвокупный доход на 1 члена семьи в месяц
(указать в рублях)

1явитель
(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью заявителя; при 

1ЛИЧИИ в семье нескольких

И
yi

аждан, обладающих жилищной льготой, перечисляются все члены семьи, имеющие льготы, с 
.азанием

основания и вида льгот)

о(шадает жилищной льготой:

нг

У1

основании
(ссылка на нормативный правовой акт, справку медицинского 

[реждения, иной документ)

0 5щественная комиссия по жилищным вопросам:

(наименование организации, в которой заседает комиссия)

Р<

н<

комендует принять на учет заявителя
(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при

шичии) полностью)

с
Т
Н

семьей человек для улучшения жилищных условий по социальной ипотеке, 
эебуемый вид жилья
зрматив общей площади жилого помещения с учетом состава семьи составляет

Ч.

1.
Сс

2.
К(

3. 
«I

4.
of

(указать количество членов семьи и общую площадь с учетом состава семьи)

пены общественной жилищной комиссии:

Представитель органа местного 
моуправления:

(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпись, дата) 
Представитель трудового 
шлектива:

(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпись, дата) 
Представитель молодежной 
•ганизации:

(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпись, дата) 
Представитель иных 
>щественных организаций:

(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпись, дата)
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Приложение №4 к администрат ивнс^му 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке на 
учет нуждающихся в улучшени - 
жилищных условий в системе 
социальной ипотеки в Республике 
Татарстан

УТВЕРЖДАЮ 
Руководитель Исполнительного к<Ь. 
Азнакаевского муниципального 
Республики Татарстан

РАСПОРЯЖЕНИЕ № от

(подпись, дата)

202

Об отказе в постановке семьи заявителя на учет для улучшения 
жилищных условий по социальной ипотеке

Заявитель

с семьей из
(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью) 

человек обратился с заявлением о принятии на учет
жительства/работы (подчеркнуть) для улучшения жилищных условий по социальной ип<

мит< г
ргс иона

г.

та

j 1есту 
сгеке

(указать дату обращения заявителя по заявлению)
Заявитель__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью) 
с семьей проживают по адресу:______________________________________________

(указать полный адрес)

(в жилом доме, квартире, комнате)

общей площадью 
Заявитель

кв.м, жилои площадью кв.м.

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью)
является

(собственником, нанимателем, арендатором)
на основании

(указать вид и реквизиты договора либо документа о праве собственности)

Другая площадь у заявителя находится в собственности либо на праве itoj ьзов, шия:

(указать адрес, вид и реквизиты договора либо документа о праве собственности)

На каждого члена семьи заявителя приходится кв.м общей пло цади

Заявитель работает



на должности
(указать место работы полностью)
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(указать должность заявителя) 
эвокупный доход на 1 члена семьи в месяц_______________________С; „ ,. . __________________

(указать в рублях)
Заявитель__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью заявителя; при наличии в семье
нескольких

граждан, обладающих жилищной льготой, перечисляются все члены семьи, имеющие льготы, с указанием

основания и вида льгот)

обладает жилищной льготой;

на основании
(ссылка на нормативный правовой акт, справку медицинского учреждения, иной документ)

Оощественная комиссия по жилищным вопросам:

(наименование организации, в которой заседает комиссия)

отказывает в постановке на учет заявителя и членов его семьи для улучшения жилищных
У<ловии по социальной ипотеке в связи с:

(указать причину)

Члены общественной жилищной комиссии:

1. Представитель органа местного 
сг моуправления:

(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпись, дата)
2. Представитель трудового
коллектива: ________________________________________________________________________

(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпись, дата)
3. Представитель молодежной 
организации:

(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпись, дата)
4. Представитель иных
общественных организаций:

(указать фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) полностью, подпись, дата)
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Приложение №3 к постановлен л 
Исполнительного комитета 
Азнакаевского муниципальное 
о т « » 2022 г. №

т ai

Приложение №5 к администр 
регламенту предо
муниципальной услуги по пос 
учет нуждающихся в у  
жилищных условий в 
социальной ипотеки в 
Татарстан

Перечень
документов, необходимых для рассмотрения вопроса о принятии заявителя! и 
его семьи на учет для улучшения жилищных условий по социальной иг отеке

[Ю

рай >на

IBH

Pi :спу( лике

органа мест1. Заявление гражданина на имя руководителя 
самоуправления или руководителя организации;

2. Удостоверение личности гражданина Российской Федера[ц 
территории Российской Федерации заявителя и членов его семьи старше

3. Финансово-лицевой счет с указанием жилой и общей площадей 
помещения;

4. Документы, определяющие состав семьи:
4.1. Свидетельство о рождении ребенка для всех членов семьи заяв^' 

достигших 14-летнего возраста;
4.2. Свидетельство о заключении брака для заявителя и/или чл^ 

семьи при наличии факта вступления в брак;
4.3. Свидетельство об установлении отцовства при наличии 

установления отцовства;
4.4. Свидетельство о расторжении брака, если с момента расторг 

прошло 5 лет, при наличии факта расторжения брака в указанный период;
4.5. Свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества при 

факта перемены фамилии, имени, отчества;
4.6. Свидетельство о смерти при наличии факта смерти для подтве|э 

состава семьи;
4.7. Вступившее в законную силу судебное решение об устаг 

отцовства или об установлении факта признания отцовства при 
указанного судебного решения (копия, заверенная судом, принявшим 
решение);

4.8. Вступившее в законную силу судебное решение в отношении 
и/или членов семьи заявителя об установлении или прекращении роде г 
отношений, лишении родительских прав, признании умершим, пр 
безвестно отсутствующим при наличии указанного судебного решения 
заверенная судом, принявшим судебное решение).

5. Документы, подтверждающие жилищные условия:
5.1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости

отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недв^

ати 
тавд 
нов 

тучше 
системе 

спу

ому 
ения 
(се на

НИИ

ioro

ии 
4 лё'

на
т;

жилого

телт, не

нов

ф

его

акта

ения не

наличии

жд| ;ния

овлании
наличии

Судебное

заявитI 

вен 
изна 
(ко

еля
ных
НИИ

ПИЯ,

) правах 
жимого



имущества (за последние 5 лет);
5.2. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, 

принадлежащие заявителю, членам его семьи, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости 
(свидетельство о праве собственности на жилое помещение и (или) земельный 
участок, договор аренды, договор безвозмездного пользования, договор дарения 
и т.д.) или их нотариально заверенные копии;

5.3. Ордер (договор найма, поднайма, аренды, субаренды);
5.4. В случае если право на жилое помещение не зарегистрировано в 

Ецином государственном реестре недвижимости, технический план или 
технический паспорт жилого помещения (квартиры);

5.5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости;

5.6. Сведения о признании жилого помещения непригодным для 
проживания.

6. Документы, подтверждающие виды и размер доходов:
6.1. Трудовая книжка (копия всех страниц, заверенная работодателем) и 

(или) сведения о трудовой деятельности на бумажном носителе, заверенные 
надлежащим образом, или в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью, полученные в порядке, 
установленном статьей 661 Трудового кодекса Российской Федерации;

6.2. Студенческий билет или документ, подтверждающий место учебы (для 
учащихся);

6.3. Справка о прохождении военной службы;
6.4. Справка о размере стипендии, выплачиваемой обучающимся в 

профессиональных образовательных организациях и образовательных 
организациях высшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме 
п э программам подготовки научно-педагогических кадров, и докторантам 
образовательных организаций высшего образования и научных организаций, 
обучающимся в духовных образовательных организациях, или компенсационной 
выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в 
академическом отпуске по медицинским показаниям, выданная соответствующей 
образовательной организацией (для лиц, получающих (получавших) 
соответствующие выплаты);

6.5. Сведения о доходах физических лиц, индивидуальных 
предпринимателей, применяющих специальные налоговые режимы;

6.6. Сведения о выплатах, произведенных плательщиками страховых 
взносов в пользу физических лиц, о пенсиях, пособиях и иных мерах социальной 
поддержки в виде выплат, полученных в соответствии с законодательством 
Р эссийской Федерации и (или) законодательством Республики Татарстан;

6.7. Сведения о назначении пособий;
6 .8. Сведения о постановке на учет в налоговых органах;
6.9. Сведения о регистрации в системе индивидуального 

(Персонифицированного) учета;
6.10. Сведения о страховом стаже;
6.11. Сведения из акта органа опеки и попечительства о назначение

58

я



опекуна.
7. При наличии льгот:
7.1. Удостоверения и документы, подтверждающие право гражданине на 

получение социальной поддержки;
7.2. Документы о праве на дополнительную площадь для лиц, принймае|мых 

на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной 
ипотеки в Республике Татарстан, с учетом этого права

8. Сведения о месте жительства (пребывания);
9. Сведения налогового органа на всех членов семьи об отфутс^вии 

задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, 
процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах

10. Ходатайство организации в адрес руководителя органа фестИого 
самоуправления о принятии сотрудника организации на учет нуждающихся в 
улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), [котбрые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местдого 
самоуправления, подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, указанные в пункте 3, подпунктах * .1 -

а 6, 
дого
10Г 0
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4.6 пункта 4, подпунктах 5.1, 5.5, 5.6 пункта 5, подпунктах 6.5 -  6.11 гунк 
пунктах 8, 9, 10 настоящего приложения, запрашиваются органами мест 
самоуправления посредством межведомственного информац
взаимодеиствия самостоятельно, в том числе при перерегистрации постановки на 
учет. Заявитель вправе представить указанные документы по собс твецной 
инициативе.

ион


