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РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
КЛЯШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ ТЕТЮШСКОГО
муниципАльного рдйонд

422З'7 7 Тетюшский район, с,Кляшево,
ул.Ленина, 12А

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
тотЕш

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ
кЕлаш Авыл ItирлЕгЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

422З11 Тэтеш районы, Келаш авылы,
Ленин ур, l2A

Тел (84З7З) 5-60-з9, факс 5-60-39, e-mail: Kls.Tet@tatar.ru

9!!д_! !ý] б2?920200, иннкпп 1 бз 80052020/ l 63 8 0 1 00 1

ПОСТАНОВЛЕНИВ
03 августа202l года м8

Об утвер}цдении Административного регламентапредоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению
и аннулированию адресов

в соответствии земельнымwrwIл,иyl U JýмgJlьным кодексом РоссиЙской Федерации,
ГрадостроителъныМ кодексоМ Российской Федерации, Федералъным законом от28J2201З J\Ъ 44З-ФЗ (О феДеРаЛЬНОй информационной адресной системе и овнесениИ изменений В федеральный закон (об общих .rр""ц".rur. организации
местного самоуправления в Российской Федерации>>, Федеральным законом от
0б,10,2003 J\ьlЗl_ФЗ <Об общих принципах организации местного самоуправления
В РОССИйСКОй Федерации>, Федеральным законом от 27.07.2010 J\ъ 210-Фз (об
организации преДоставлеНия государственнЫх и муницип€UIъных услуг), Правилами
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 19.1\.20i4:Vs tZz1, Законом Республики
Татарстан оТ 28.07.2004 J\ь45-зрТ (о местноМ самоуправлении в Республике
татарстан>>, Уставом муницип€uIьного образования i krrr-auckoe селъское
поселение)) ТетюшскогО мунициПЕUIьного района Республики Татарстан
исполнительный комитет Кляшевского сельского поселения Тетюшского
муницип€Lпьного района Республики Татарстан ПостАновлЯЕТ:

1, Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления
муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов.2, Постановления Исполнителъного комитета Кляшевского сельского
поселения Тетюшского муницип€шьного района от 27.|0.2015 J\Ъ 5 (об
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной
услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов), от 01.02.2016 J\b 1
<<о внесении изменений в постановление Исполнительного комитета Кляшевского
сельского поселения Тетюшского муницип€Lльного района Республики Татарстан от
27,|0,2015 J\b 5 кОб утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов)), от20,07,20lб лЬ 4 (о внесении изменений в постановление Исполнительного
комитета КляшевСкогО сельскоГо rrоселения Тетюшского муниципального районаРеспублики Татарстан от 27.10.2015 J\b 5 <Об утвер*д.""" Ддминисrрur"urпо.о

Российской
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регламента предоставления муницип€tльной услуги по присвоению, изменению
аннулированию адресов>), отменить.

3. Опубликовать настоящее постановление на офици,uIьном сайте
Тетюшского муницип€Lльного района Республики Татарстан в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет и на <Офици€tльном портаJIе правовой
информации Республики Татарстан) (PRAVO.TATARSTAN.RU).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель
исполнительного комитета
кляшевского сельского поселения
Тетюшского муниципального района
Республики Татарстан Ф.Х.Галимов



Приложение
к постановлению
исполнительного комитета
кляшевского сельского поселения
Тетюшского муниципtlJIьного района
от 03.08.2021 jю 8

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по

присвоению, изменению и аннулированию адресов

1. Общие положения

1. 1. НаСТОящий административный регламент предоставления муниципальной
УСЛУГИ (ДаЛее Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
МУНИЦИП€tльноЙ услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов (далее
- муниципЕUIьная услуга).

1.2. ПОлуrатели муницип€Lльной услуги: физические и юридические лица
(далее - заявитель).

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его
аДРеСа (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по
СОбСтвенноЙ инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных
прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
Интересы зuUIвителей моryт представлять лица, уполномоченные заявителем в

установленном порядке,
представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением
ВПраве обратиться представитель таких собственников, уполномоченныЙ на подачу
такого заявления принятым в установленном законодательством Российской
Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От иМени лица, укzванного в настоящем rrункте, вправе обратиться
КаДаСТровыЙ инженер, выполняющиЙ на основании документа, предусмотренного
статьеЙ З5 или статъеЙ 42.З Федер€Lльного закона <<О кадастровой деятельности),
каДастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении
СооТВеТсТВУющего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
порядке предоставления муниципальной успуги

l) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую
информацию о муниципальноЙ услуге, расположенных в помещениях
многофункционztльных центров предоставления государственных и муниципальных
услуг.

1.3.1. информация

р€lзмещается:
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2) на официальном сайте Тетюшского муниципального района в
информационно-ТелекоммуникационноЙ сети <<Интернет>>
(htфs ://tetushi.tatarstan.ru) ;

3) на Портале государСтвенныХ И муниципаJIьных услуг Республики
Татарстан (htфs://uslugi.tatarstan.rul) (далее - Республиканский портал);

4) на Едином портале государственных и муницип€UIьных услуг (функций)
(https:// www.gosuslugi.rul) (далее - Единый портал);

5) в государственной информационной системе <<реестр государственных и
муницип€lпьных услуг Республики Татарстан> (http://frgu.tatar.ru) (далее
Республиканский реестр).

l.з.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

1) 
" 

многофУнкцион€UIьных центрах предоставления государственных и
мунициП€шьных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского портЕuIа;
3) " Исполнителъном комитете Кляшевского сельского поселения

Тетюшского муницип€tльного района (далее - Исполком):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информация на Едином порт€UIе, Республиканском портале о порядке и

сроках предоставления муниципальной услуги основании сведений,
содержаЩихQя В РеспублИканскоМ реестре, предоставляется заявителю бесплатно.

,.щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им
персон€tльных данных.

поступившим обращением может
нахождения многофункционального

быть предоставлена информация о месте
центра предоставления государственных и

l.з.4.при обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с

муницип€LIIьных услуг, Исполкома (422з77, Республика Татарстан, Тетюшский
район, с.Кляшево, ул.Ленина, д.12А, график работы: понедельник-пятница 8.00-
16.00, перерыв на обед 12.00-1з.00, суббота 8.00-13.00, воскресенье-выходной,
телефон 8(84з)73-5-60-39); о порядке предоставления муниципальной услуги, о
способах И сроках подачи заявлений; о категориях граждан, которым
предоставляется муницип€tпьная услуга; о нормативных правовых актах,
регуhирующих вопросы предоставления муниципальной услуги; о перечне
документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; о ходе
предоставления муниципальной услуги; о месте размещения на официальном сайте
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке
обжалования действий или бездействия должностных лиц Исполкома.
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должностные лица, ответственные за
ПРеДОСТаВЛеНИе МУнициПальноЙ Услуги, подробно в письменноЙ форме разъясняют
ЗаяВиТеЛЮ порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в
НаСТОяЩеМ Пункте Регламента, и в течение трех рабочих днеЙ со дня регистрации
ОбРащения направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке обращения. В
слуt{ае невозможности дать ответ языке обращения используются
государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
Р€ВМеЩаеТся на официальном саЙте Тетюшского муницип€uIьного раЙона и на
информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая
на инфорМационных стендах и на офици€uIьном сайте муницип€шьного района в
информационно-телекоммуникационноЙ сети <<Интернет>>, включает сведения о
муниципальноЙ услуге, содержащиеся в пунктах 2.|, 2.З, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.|0, 2.1 |,
5.1 Регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени
работы Исполкома, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной
услуги.

1.4. ПереЧень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
МУНИциПальноЙ услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и
иСТОчникоВ их официального опубликования), размещен на официальном сайте
муницип€шьного раиона информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет), в Республиканском реестре.

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит
Р€ВМеЩеНИЮ на официальном саЙте муницип€lJIьного раЙона в информационно-
телекоммуникационной сети <интернет), в Республиканском реестре.

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:
аДрес - описание места нахождения объекта адресации, структурированное в

соответствии с принципами организации местного самоуправления в Российской
Федерации и включающее в себя в том числе наименование элемента
планировочноЙ структуры (при необходимости), элемента улично-дорожноЙ сети, а
Также цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение объекта адресации,
позволяющее его идентифицировать;
госУДарственныЙ адресныЙ реестр - государственныЙ информационныЙ ресурс,
содержащий сведения об адресах;

объект адресации - один или несколько объектов недвижимого имущества, в
ТОМ ЧИСЛе ЗеМелЬные участки, либо в слу{ае, предусмотренном установленными
Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения,
аннулирования адресов, иной объект, которому присваивается адрес;

федеральная информационная адресная система федеральная
госУ.Iiарственная информационн€ш система, обеспечивающая формирование, ведение
и использование государственного адресного реестра;

адресообразующие элементы - страна, субъект РоссиЙскоЙ Федерации,
муницип€lльное образование, населенныЙ пункт, элемент улично-дорожноЙ сети,
эЛеМенТ планировочноЙ структуры и идентификационныЙ элемент (элементы)
объекта адресации;
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идентификационные элементы объекта адресации - номер земелъного участка,
типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов незавершенного
строительства;

уник€Lльный номер адреса объекта адресации в государственном адресном

реестре) - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в
государственном адресном реестре;

элемент планировочной структуры - зона (массив), район (в том числе жилой

район, микрорайон, KBapT€uI, промышленный район), территории р€вмещения
садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений;

элемент улично-дорожной сети - улица, проспект, переулок, проезд,
набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное;

уд€tленное рабочее место многофункцион€tльного центра предоставления
обособленное

структурное подр€lзделение (офис) многофункционЕtльного центра предоставления
государственных и муниципапьных услуг, созданное в городском (сельском)
поселении муницип€Lпьного района или в городском округе Республики Татарстан в
соответствии пунктом З4 Правил организации деятельности
многофункцион€Llrьных центров предоставления государственных и муницип€Lпьных

услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
22.t2.201-2 JфlЗ76 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункцион€tпьных центров предоставления государственных и муницип€Lltьных

услуг);
техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или

ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,арифметическая
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в

документах, на основании которых вносились сведения;
ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодеиствие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и

муницип€uIьных услуг в электронной форме.
Федеральная государственная информационная система,

санкционированный доступ участников информационного
(граждан-заявителей и должностных лиц органов исполнительной
местного самоуправления) к информации, содержащейся в
информационных системах и иных информационных системах;

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение <Многофункцион€tльный

центр предоставления государственных и муницип€uIьных услуг в Республике
Татарстаю>;

'Аис мФц Автоматизированная информационная система
многофункционЕLльных центров предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг Республики Татарстан.

обеспечивающая
взаимодействия

власти и органов
государственных

В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее
- заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданный
в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федер€Lльного закона от27.07.2010 J\b 210-ФЗ



<Об организациИ предоставлениЯ государСтвенныХ и муницип€шъных услуг) (далее
- Федеральный закон J\b 210-ФЗ).

1,6, Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем(проактивном) режиме.
Пр" согласиИ (наличиИ запроса) заявителя муницип€UIьная услугапредоставляется в упреждающем (проактивном) режиме посредством

республиканского портала в следующих сл)цаях:
утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

территории;
предварительное согласование предоставления земельного участка;
выдача (получение) разрешения на строительство;
направление уведомлениrI о соответствии указанных В уведомлении опланируемом строительстве параметров объекта индивиду€lJIъного жилищного

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости
размещения объекта индивидуztльного жилищного строительства или садового дома
на земельном rrастке;

оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и(или) перепланировке помещений в многоквартирном доме после подготовки и
оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке
проекта переустРойства и (или) перепланировки помещения в целях перевода
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение.

Порядок предоставления муниципальной
(проактивном) режиме устанавливается Регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги

присвоение, изменение и аннулирование адресов.

2.2.наименование исполнительно-распорядительного органа местного
СаМОУПРаВЛеНИЯ, НеПОСРеДСТВеННО ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИП€tлЬную услугу

исполнителъный комитет Кляшевского сельского поселения Тетюшского
муницип€шьного района Республики Татарстан.

2.з. описание результата предоставления муниципальной услуги
;.

2.з .1. Результатом преДоставления муниципальной услуги является :

1) решение О присвоениИ или аннупировании адреса объекту адресации
(приложение J\b 1); 

J ' 1\

2) решение об отк€lзе в предоставлении муниципальной услуги (приложение
J\b 2).

услуги упреждающем
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2.3.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае
присвоения объекту адресации нового адреса может быть объединено с решением о
присвоении этому объекту адресации нового адреса.

2.З.З. Результат предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью Руководителя Исполкома, в
соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 Jф 63-ФЗ <Об электронной
подписи) (далее ФедеральныЙ закон J\Ъ 63-ФЗ) в личный кабинет
Республиканского портала.

2.З.4. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги
может быть получен в МФЦ в форме экземпляра электронного документа,
направленного Исполкомом, распечатанного на бумажном носителе, заверенного
печатью МФЦ и подписью работника МФЦ.

2.3.5.Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документаили экземпляра электронного документа на
бумажном носителе в течение
муниципальной услуги.

срока действия результата предоставлениrI

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципальноЙ услуги, срок приостановJIения предоставления муниципальноЙ
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.|. Срок предоставJIения муниципальной услуги - не более 8 рабочих дней.
В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем

(проактивном) режиме - 3 рабочих днrI со дня предоставления государственных и
муницип€uIьных услуг, укЕванных в пункте 1.6 Регламента.

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на
следующий день после дня регистрации заявления.

2.4.2.Приостановление срока предоставления муниципалъной услуги не
предусмотрено.

2.4.3.Направление документа, являющегося результатом предоставления
муниципальноЙ услуги в форме электронного документа, осуществляется в денъ
оформле ния и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муницип€шьных услуг,
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявитaпем, в том
числе в электронной форме, rrорядок их представления
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2.5.1. Для полrIения муниципальной услуги заявитель представляет
следующие документы независимо от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в
МФЦ);

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе при обращении в мФц

(приложение J\Ъ 3);
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих

сведений в электронную форму заявления), IIодписанное в соответствии с
при обращении посредствомтребованиями пункта 2.5.4. Регламента,

Республиканского порт€Lпа, портЕLла федеральной информационной адресной
системы в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

в слуrае образования 2 или более объектов адресации в результате
преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется
одно заявление о предоставлении муниципальной услуги на все одновременно
образуемые объекты адреса ции;

3) ДОКУмеНТ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае
обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за
искJIючением законных представителей физических лиц);

4) ПРаВОУсТанавливающие документы на объекты адресации, права на которые
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

5) ДОКУмент, предусмотренный статьей 35 или статьей 42.З Федерального
ЗаКОНа ОТ 24.07.2007 }lb 22|-ФЗ (О кадастровой деятельности)), на основании
КОТороГо осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных
КаДаСТРОВЫХ работ в отношении соответствующего объекта недвижимости,
яВЛяЮщегося объектом адресации (в случае предоставления заявления о
предоставлении муниципальной услуги кадастровым инженером).

2.5.2. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Республиканского портала:

согласие (запрос) заявителя на получение муниципальной услуги.
Предоставление иных документов не требуется. ,Щокументы и сведения,

необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, получаются Исполкомом
самостоятельно с использованием автоматизированной информационной системы,
Предн€lзначенной для оказания государственных и муниципzllrьных услуг.

2.5.З. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) ЧеРез МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов,
ПоДПисанных (заверенных) в соответствии с требованиями пункта 2.5.4. Регламента;

2) через Республиканский порт€tл в электронной форме.'2.5.4. Физические пица и индивиду€tльные предприниматели при направлении
ЗаяВления и необходимых документов посредством Республиканского портzIJIа
подписывают заявление простой электронной подписью.

,,Щля полl^rения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти
процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную
запись до уровня не ниже стандартной.



Юридические лица,

10

зарегистрированные на территории Российской
юридических лиц при направлении заявления иФедерации, и представители

необходимых документов посредством Республиканского порт€Lла подписывают
заявление усиленной квалифицированной электронной подписью.

При подаче документов, ук€ванных в подпунктах з, 4 пункта 2.5.|.
регламента, посредством Республиканского порт€uIа заявитель представляет
электронные образы документов либо документы в электронной форме,
подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 JЮ бз-ФЗ <об электронной
подписи) лицами, уполномоченными на создание и подписание таких документов, в
том числе нотариусами.

2.5.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представлеЕия документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключениеМ получениЯ услуГ И получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни,
ук€ванные в части 1 статьи 9 ФедерuLпьного закона J\ъ 210-ФЗ (необходимых и
обязательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укЕвывztлись при первонач€LIIьном отк€}зе в приеме
ДОКУМеНТОВ, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муниципа_ltьной услуги;

б) НаЛИчие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

В) иСтечение срока действия документов или изменение информации после
первоначаlIьного откzша в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документ€uIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
Исполкома,или hротивоправного действия (бездействия) должностного лица

РабОтника МФI_{, при первонач€Llrьном отк€lзе в приеме документов, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВJIения МУниципальноЙ услуги, либо в предоставлении муниципалъноЙ
УСЛУГИ, О чеМ в писъменном виде за подписью руководителя Исполкома при
первоначuLльном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
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муницип€lльной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 1б Федер€lJIьного закона J\b 210-Фз, за исклЮчением сл)лIаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условиеМ предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.6.исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
норматиВнымИ правовымИ актамИ дJUI предоставления муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления И подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представитъ, а
также способЫ иХ получениЯ заявитеЛями, В том числе В электронной форме,
порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления
либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы

2.6.1. Полуrаются в рамках межведомственного взаимодействия :

Единого
службы;

2)
сведения
из Федеральной налоговой службы;

1) В случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из
государственного реестра юридическиХ лиц иЗ Федеральной налоговой

В СЛУЧае ОбРащенИя индивиду€tльного предпринимателя запрашиваются
ИЗ ЕДИНОГО ГосУДарственного реестра индивиду€Lльных предпринимателей

3) СВеДения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об
ОСнОВных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) и
(ИЛИ) Об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости
ЗаПРаШИВаеМых сведениЙ по объекту адресации и (или) сведений об объекте
аДРеСаЦии - Федер.LгIьная служба государственноЙ регистрации, кадастра и
картографии (Росреестр) ;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или
КаДаСТРОВОЙ карте соответствующеЙ территории (в случае присвоения земельному
УЧаСТКУ аДРеСа) - ИсполнительныЙ комитет Тетюшского муницип€Lльного района;

5) раЗрешение на строительство объекта адресации (для присвоения адреса
СТРОЯЩИМСЯ ОбъектаМ адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации
(Дп" ПрисВоения адреса введенным объектам адресации) в эксплуатацию
Исполнительный комитет Тетюшского муниципщIьного района;

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в
неЖилое Помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае
присвоения помещению адреса вследствие его перевода из жилого помещения в
неЖиЛое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
Исполнительный комитет Тетюшского муниципzLльного района;

7) акТ о завершенном переустройстве (перепланировке) приемочной
КОМИССИИ ПРИ ПереУстроЙстве и (или) перепланировке rтомещения, приводящих к
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образованию одного И более новых объектов адресации (в слl^rае преобразования
объектов адресации (помещений) с образованием одного и более новых объектов
адресации) - Исполнительный комитет Тетюшского муницип€шьного района;

8) сведения о договоре на предоставление муницип€шьного имущества,
земельного участка не подлежащего регистрации в Едином государственном реестре
недвижимости - Исполнителъный комитет Тетюшского муницип€шьного района;

9) документ, подтверждающий полномочия законного представителя
заявителя, В случае подачи заявления законным представителем (в части
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского
состояния Российской Федерации, илИ документа, выданного органами опеки и
попечителъства в соответствии с законодательством Российской Федерации)
Единый государственный реестр записей актов гражданского состояниrI либо
в диная государственная информационная система соци€шьного обеспечения ;

10)сведения о факте выдачи и
информационная система нотариата.

2.6.2.Заявитель вправе предоставитЬ документы (сведения), указанные в
подпунктаХ 1 - 9 пункта 2.6.I Регламента в форме электронных документов,
заверенных усиленной квалифицированной подписью Лиц, уполномоченных на
создание и подписание таких документов, при подаче заявления посредством
республиканского порт€rла либо на бумажном носителе в мФц.

2.6.з.в случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Республиканского портала используются
сведения, предусмотренные пунктом 2.6.1 Регламента, имеющиеся в
автоматизированной информационной системе, предн€lзначенной для оказания
государственных и муниципаJIьных услуг, и полученные при предоставлении
государственных и муницип€UIьных услуг, указанных в пункте 1.6 Регламента.

2.6.4. Непредставление (несвоевременное представление) ук€ванными
органами государственной власти, структурными подразделениями Исполкома
документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

2.6.5. ЩОлЖностное лицо и (или) работник указанных органов, не
представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в
распоряЖениИ докуменТ илИ сведения, подлежат административной,
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

2.6.6. ЗаПРещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной
услуги, Находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местЁого самоуправления организаций.

НеПРедставление заявителем документов, содержащих сведения, которые
находятся В распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления И подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
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2.7.ИсчергIывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги (возврата документов без
рассмотрения по существу)

2.7.I. основанием для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление документов, которые в соответствии с пунктом 2.5.|

регламента должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо
представление документов, содержащих противоречивые сведения;

2) неподтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в
рамках межведомственного информационного взаимодействия, подача заявления
(запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) представление документов, содержащих недостоверные и (или)

противоречивые сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не
позволяющие однозначно истолковать их содержание, документов, утративших
силу;

5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не
являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с Регламентом;

6) некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме
заявления, наJIичие протиВоречивых сведений в электронной форме заявления и в
представленных документах;

7) заявление (запрос) и иные документы в
использованием электронной подписи с
законодательства;

электронной форме подписаны с
нарушением действующего

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
предоставления и (или) не читаются.

случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
режиме посредствоМ Республиканского порт€Lла отк€в в приеме

необходимых для предоставления муниципалъной услуги, не

2.7.2. в
(проактивном)
документов,
предусмотрен.

2.7.з. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
получениrI муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.4. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, может быть принято, как во время приема
заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом Исполкома
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с
использованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не
превышающий 7 рабочих дней

'2.7.5. Решение об отказе
со дня регистрации заявления.
в приеме документов, необходимых для получения

муниципальной услуги, с указанием причин отк€}за, оформляется в соответствии с
формой, установленной в приложении Jф 4 к Регламенту, подписывается усиленнойквалифицированной электронной подписью в установленном порядке
уполномоченным должностным лицом Исполкома (исполкомом), и направляется
заявитеЛю в лиЧный кабинеТ Республиканского портсLла и (или) в МФЩ в день
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принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для получения
муниципальной услуги.

2.7.6. Запрещается отк€}зывать в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги, опубликованной на Едином порт€rле.

2.8.исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отк€ва в
предоставлении муниципальной услуги

2.8.I. основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
не предусмотрены.

2.8.2.Перечень оснований для отказа В предоставлении муниципальной
услуги:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не
указанное в пункте 1.2 Регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации
адреса или аннулирования его адреса, И соответствующий документ не был
представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) ДОКУМенТы, обязанность по предоставлению которых для присвоения
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя
(представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного
законодательством Российской Федер ации;

4) ОТСУтсТВуЮт случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса
или аннулирования его адреса, ук€}занные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 19.\|.2014 J\b 1221;

5) отзыв заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги по инициативе
заявителя.

2.8.З.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципалъной
услуги являются исчерпывающим.

2.8.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с ук€ванием
ПРИЧИН ОТкаЗа оформляется в соответствии с формоЙ, установленноЙ в приложении
ЛЬ 2 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной электронной
подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом), и направляется заявителю в личный кабинет
Республиканского портала и (или) в МФI] в день принятия решения об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

2.8.6.Запрещается отк€lзывать в предоставлении муниципальной услуги в
сЛУЧае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
СООТВеТСтВии с информациеЙ о сроках и порядке предоставления муниципальноЙ
услуги, опубликованной на Едином портЕLле.
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инои

2.|0. Перечень услуг, которые являются
предоставления муниципальной услуги, в
(документах), выдаваемом (выдаваемых)
предоставлении муницип€UIьных услуг

необходимыми и обязательными для
том числе сведения о документе
организациями, участвующими в

2.9. Порядок, р€tзмер и основания взимания государственной пошлины или
платы, взимаемой за предоставление муниципалъной услуги

Муницип€шьная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

результата предоставления муниципальной услуги
в очереди не должен превышать 15 минут.

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.1,|. ПоРядок, р€вмеР и основания взиМания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми И обязателъными для предоставления
мунициПальной услуги, вкJIючая информацию о методике расчета размера такой
платы

предоставление необходимых И обязательных услуг не требуется.

2.|2. МаКсимальный сроК ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлениИ мунициПальноЙ услуги, услуги, предоставляемоЙ организацией,
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной
услуги - не более 15 минут.

2.12.2.При получении
максим€lльный срок ожидания

2Jз.Срок И порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
мунициПальноЙ услугИ и услугИ, предосТавляемоЙ организацией, участвующей в
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.Iз.1. При личном обращении в мФЦ в день подачи заявления заявителю
выдается расписка из АИС мФЦ с регистрационным номером, подТверждаЮЩИМ,
что заявление отправлено, и датой подачи электронного заявления.

2.|з.2.При направлении заявления посредством Республиканского порт€Lла
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского
портzLла и по электроншой почте уведомление, подтверждающее, что заявление
отпраълено, В котором ук€lзываются регистрационный номер и дата подачи
заявления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципzlльная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
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перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципuLльной
УСЛУГИ, Р€ВМеЩеНИЮ И ОфОРМЛеНИЮ Визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступнОсти для инвztлидОв ук€ванных объектов в соответствии с федеральным

месту предоставления
и перемещение в их

законодательствОм и закоНодательСтвоМ Республики Татарстан о соци€Lльной защите
инв€Lлидов

2.14.1. ПредосТавление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой
пожаротушения.

места приема заявителей оборудуются необходимой мебелъю для
оформления документов, информационными стендами.

обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к
муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения
пределах).

Визуальная, текстовая и мулътимедийная информация
предоставления муниципальной услуги р€вмещается В }добных для
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инв€tлидов.

2.14.2.B соответствии с законодательствоМ Российской Федерации о
социальной защите инв€Lлидов в целях беспрепятственного доступа к месту
предоставления муниципальной услуги обеспечивается :

1) сопроВождение инв€LлидОв, имеюЩих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2) ВОЗМОЖНОСТъ ПОСаДки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее рaзмещение оборудования И носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€rлидов к услугам с
)л{етом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублиРование необходимоЙ для инв€UIидов звуковой и зрительной
информаЦИИ, а также надписеЙ, знакоВ и иноЙ текстовой и графической иформации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
б) допуск собаки-проводника при н€rличии документа, подтверждающего ее

специ€rльное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
прик€lзом Министерства труда и соци€tльной защиты Российской Федерации от
22.06.2015 Ns 386н коб утверждении формы документа, подтверждающего
специurльное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи).

2.14.З. Требования в части обеспечения доступности для инвЕtлидов объектов,
В которыХ осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,
исполfьзуемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в
подпункТах 1 - 4 пункта 2.14.2. Регламента, применяются к объектам и средствам,
введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1

июля 20lб года.

о порядке
заявителей
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2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
муниципальной услуги И их продолжительность, возможность получения
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с
использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность
либо невозможностЬ цолrIения муниципальной услуги в многофункцион€rльном
центре предоставления государственных и муниципzшьных услуг (в том числе в
полноМ объеме), в любом территори€UIьном подр€lзделении органа исполнительно
распорядительного органа местного самоуправления, по выбору заявителя
(экстерритори€Lльный принЦиП), посредством запроса о предоставлении нескольких
государСтвенныХ и (или) мунициП€UIьныХ услуГ в многофункционzLльных центрах

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача
документов в зоне доступности общественного транспорта;

2) наlrиЧие необходимого количества специЕUIистов, а также помещений, в
которых осуществляется прием документов от заявителей;

з) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, офици€шьном
сайте муницип€tльного района, на Едином порт€Lле, Республиканском порт€tле;

4) ок€вание помощи инвuLлидам в преодолении
получению ими услуг наравне с другими лицами.

являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципzLльной услуги;
3) ОТСУТСТВие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные

работниками Исполкома;
4) количество взаИмодейстВий заявИтеля с должностными лицами (без учета

консультаций):
4.1) взаимодействие заявителя с работниками мФЦ при предоставлении

муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со
всеми необходимыми документами;

4.2) один раз В случае необходимости получения результата предоставления
мунициПа_пьной услуги в МФI-{ в форме экземпляра электронного документа на
бумажном носителе. :.

'продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными
лицами при предоставлении муниципалъной услуги не превышает 15 минут.

заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого
портала, Республиканского порт€Lла, термин€tльных устройств.

баръеров, мешающих

муниципальной услуги
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2.15.з. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть
получена заявителем В личном кабинете на Едином порт€Lле или на
Республиканском порт€Lпе, в МФI].

2.|5.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом мФц
по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического
проживания (пребывания) по экстеРритори€Lльному принципу.

заявитель вправе получить муницип€tльную услугу в составе комплексного
запроса.

2.16. Иные требования, В том числе учитывающие особенности
предоставлениЯ мунициПальноЙ услугИ пО экстеррИтори€Lльному принципу (в
сл)лае, еслИ мунициП€lJIьнаЯ услуга предоставляется по экстерритори€Lльному
принциПу) и особенности преДоставления муницип€Lльной услуги в электронной
форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявитель вправе:

а) полуrить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги, рrвмещенную на Едином порт€Lле и на Республиканском портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федер€шьного закона }lb 210-ФЗ, с
использованием Республиканского портала;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги
посредством Республиканского портала;

Д) полуrитЬ результаТ предоставлениЯ мунициПальной услуги в форме
электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также его
ДОЛЖНОСТНЫХ лиц, муницип€uIьных служащих посредством Республиканского
портала, порт€rла федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципЕшьных услуг органами, предоставляющими государственные и
муницип€lльные услуги, их должностными лицами, государственными и
муницип€шьными служащими.

2.|6.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения
электiэонной формы заявления на Едином портале, Республиканском порт€tде без
необходимости дополнителъной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.|6.3. Запись заявителей на прием в МФL{ (далее - запись) осуществляется
посредством Республиканского порт€UIа, телефона контакт-центра мФц.
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заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре
графика приема.

запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

щля осуществления предварительной записи посредством Республиканского
порт€Lла заявителю необходимо указатъ запрашиваемые системой данные, в том
числе:

фамилию, им1 отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
в случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном
приеме, предварительная запись аннулируется.

при осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается
возможность распечатать т€UIон-подтверждение. В случае, если заявителъ сообщит
адрес электронной почты, на укzванный адрес также направляется информация о
подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.

при осуществлении предварительной записи заявитель в обязатъльном
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

заявителъ в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного
интерв€rла, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур В
многофункциональных центрах

з.1. описание
муниципальной услуги

последовательности действий при предоставлении

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры:

1 ) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта

заявителем;
3)направление межведомственных запросов

предоставлении муниципальной услуги;

документов,

в органы,

представленных

участвующие в
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4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Оказ ание консультаций заявителю

3.2.t. Основанием начала выполнения административной процедуры является
обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
усJIуги.

Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административнои процедуры, является :

- при обращении заявителя в МФЦ - работник МФЩ;
- при обращении заявителя в Исполком - секретарь Исполкома (далее

должностное лицо, ответственное за консультирование).
З.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках

предоставлениrI муниципальной услуги в МФЩ лично и по телефону и электронной
почте.

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной
услуги.

Заявитель может полr{ить информацию о порядке предоставления
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ
http ://mfc 1 6.tatarstan.ru.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в денъ
обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются:
консультация по составу, форме представляемой документации и другим вопросам,
необходимым для получения муниципальной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефону и электронной
почте, а также получить консультацию на Республиканском порт€tле, сайте
Исполкома о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе
по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения
муниципальной услуги.

,Щолжностное лицо, ответственное за консультирование информирует
заявителя в соответствии с требованиями пункта |.З.4 Регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются:
консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам,
необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных
заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через
МФЦ или удzLленное рабочее место МФЦ.
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з.з.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФI_{ с запросом о
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с
пунктом 2.5 Регламента.

3.3.1.2. Работник МФI_{, ведущий прием заявлений:
удостоверяет личность заявителя;
определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводиТ проверкУ соответствия документоВ требованиlIм, указанным в

пункте 2.5 Регламента;
заполняет электроннуЮ формУ заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, ук€ванных В пункте 2.5 Регламента на

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов;
распечатывает заявление из АИС МФЦ;
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
загружает в АИС мФЦ докуменТы, представленные в электронной форме или

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело;
возвращает подписанное заявление и оригинuUIы бумажных документов;
выдает заявителю расписку в приеме документов.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день

обращения заявителя.
резулътатами выполнения административных процедур являются: готовое к

отправке заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФI] направляет пакет документов, принятых от заявителя в

исполком в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение
одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подр€tзделение
мФц.

результатами выполнения административных процедур являются: заявление и
пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредством
системы электронного взаимодействия.

3.3.2. Прием документоВ для предоставления мунициПальной услуги в
электронной форме через Республиканский порт€uI.

з.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме через
республиканский портал выполняет следующие действия:

выполняет авторизацию на Республиканском портале;
открывает форму электронного заявления на Республиканском портале;
заполняет форrу электронного заявления, включающую сведения,

необходимые и обязателъные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляеТ документЫ В электронноЙ форме или электронные образы

документов к форме электронного заявлениrI (.rр" необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком

предоставления муниципальной услуги В электронной форме (устанавливает
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);
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сообщенных

з.з.з. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом
з.з.3.1. осноВаниеМ начала выполнения административной процедуры

является поступление заявления И иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

,,щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры является секретарь Исполкома (далее - должностное
лицо, ответственное за прием документов):

,.щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления
документов на рассмотрение:

присваиВает зЕUIвЛениЮ номеР в соответствии с номенклатурой дел и статус
<<проверка документов)), что отражается в личном кабинете Республиканского
портала;

изучает поступившие электронные дела, в том числе, приложенные
заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи,

посредством обращения к Единому порталу (в сл)лае, если заявителем
предстаВленЫ электронные образы документов, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписью).

Пр" н€UIичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.| Регламента,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект
решеhия об отказе должен содержать пункты статъи 11 ФедерЕUIьного закона Jф бз-
ФЗ, которые послужили основанием для его прин ятия.

проект решения об отказе В приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отк€ва (в случае, если
основаниЯ для отк€ва В приеме документов, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким

соответствующую отметку в форме электронного заявления);

кнопку в форме электронного заявления);
отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую

электронное заявление подписывается (простой электронной подписью и
(или) усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с
требованиями Федерального закона J\b 63-ФЗ и требованиями Федерального закона
J\b 210-ФЗ;

получает уведомление об отправке электронного заявлениrI.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день

обращения заявителя.
Результатами выполнения

электронное дело, направленное в
взаимодействия.

административных процедур являются:
исполком, посредством системы электронного
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документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать
информацию о наименовании документов (информiцrr, сведений), *оrоро" не
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения,
оформленЫ С нарушениеМ установЛенныХ требований), оформляется по формесогласно приложению J\Ъ 4 к Регламенту, направляется на согласование в
установленном порядке посредством системы электронного документооборота.

согласование проекта решения об отказе в цриеме документо", ,"об*одимых
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке,
предусмотренном пунктом 3.5.3. Регламента.

в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных tý/нктоМ 2.7.1 Регламента, должностное лицо, ответственное за
прием документов, В течение одного рабочего дня со дня поступления заявления,
направляет заявителю, указанным В заявлении способом, уведомление о
поступлении з€UIвления, содержащее входящий регистрационный номер заявления,
дату Пол)л{ения заявления, перечень наименований файлов, представленных к нему
документов, дату получения результата муницип€tльной услуги.

3.з.3.2.ИспоЛнение процедуР, указанных в пункте з.3.з.1. Регламента, при
н€LIIичии технической возможности осущестВляется В автоматическом режиме с
исполъзованием автоматизированной информационной системы, предн€lзначенной
для оказания государственных и муницип€LIIьных услуг.

3.з.3.З. ПроцедУры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 Регламента, выполняются
в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на рассмотрение.

результатами выполнения административных процедур являются: принятый
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

з.4. Направление межведомственных запросов В органы, участвующие в
предоставлении муниципалъной услуги

з.4.I..ЩолжностныМ лицоМ (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является секретарь Исполкома (далее - должностное
лицо, ответственное за направление межведомственных запросов).

з.4.2. !олжностное лицо, ответственное за направление межведомственных
запросоВ, формируеТ и напраВляет в электронной форме посредством системы
межведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии технической
возможНостИ инымИ способами) запросы о предоставлении документов и
сведений, предусмотренных пунктом 2.6.I Регламента.

процедуры' устанавливаемые настоящим пунктом' выполняются В день
принятиrI заявления на рассмотрение.'Результатами выполнения
направленные в органы власти и
организации запросы.

административных процедур являются:
(или) подведомственные органам власти

З .4.З . СПеЦИаЛИСТЫ ПОСТаВщиков данных на основ ании запросов, поступивших
через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об
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отсутствиИ документа и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

Процедуры,
сроки:

устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в следующие

по документам (сведениям), направляемым специ€Lлистами Росреестра, неболее трех рабочих дней;
по документам (сведениям), находящимся в распоряжении органов местногосамоуправления и подведомственных им организаций - не более трех рабочих дней;по ост€UIьным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ иинформацию, если иные сроки подготовки и направления ответа намежведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовымиактами Правителъства Российской Федерации и rrринятыми В соответствии с
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан.

результатами выполнения административных процедур являются: документы(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, либо
уведомление об откЕIзе, направленные должностному ЛИЦУ, ответственному занаправление межведомственных запросов.

З,4,4,ЩоЛжностнОе лицо, ответственное за направление межведомственных
запросов:

пол)пIает запрашиваемые через систему межведомственного электронноговзаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления
муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и(или) информации;

ПРИ Н€lЛИЧИИ ОСНОВаНИЙ, ПРеДУСМОТРеННЫХ ПУНКТОМ 2.7.| Регламента, поистечении пяти рабочих дней со дня направления межведомственных запросов,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необrод"r"r* дrr"предоставления муниципальной услуги.

Проект решения об отк€Lзе В приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если
основаниЯ длЯ отк€ва В приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким
документам, основания для отк€ва В приеме документов должны содержать
информацию о наименоВ аниИ допуr."rо" (информ iцr^, сведений), *оrорr. непредставлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения,
оформлены с нарушением установленных требований), оформляется по формесогласно приложениЮ Ns 4 к Регламенту, направляется на согласование в
установЛенноМ порядке посредством системы электронного документооборота.

согласование проQкта решения об отказе в приеме документов, необходимых
для ,предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке,
предусмотренном гýiнктом З.5.З Регламента.

результатами выполнения административных процедур являются: проект
решения об отк€ве в приеме документов, необходимых 

- 
для предоставления

муниципалъной услуги' комплект документов (сведений), необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.
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3.4.5. В случае предоставления мунициП€Lльной услуги В упреждающем(проактивном) режиме посредством Республи*u".оо.Ь ,ropr-u направление
межведомственных запросов не осуществляется.

сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги,полу{аются с использованием автоматизированнойIIOJIучаIO,гся с использованиеМ автоматизированной информационной системы,
предн€вначенной для ок€вания государственных и муницип€шьных услуг, в порядке,
предусмотренном пунктом 2.6.З Регламента.

з.4.6. Исполнение процеДУР, указанных в пунктахЗ.4.2 _ з.4.5 Регламента, При
н€LIIичии технической возможности осущестВляется В автоматическом режиме с
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной
для ок€вания государственных и муницип€Lльных услуг, в том числе с момента
регистрации заявления в соответствии с пунктом 2.|з Регламента.

З .4.7 . МаКСИМаЛЬНЫй СРОК ВЫПолнения административных процедур,
указанных в пункте З.4 Регламента, составляет пять рабочих дней.

з.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1.,.Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, является секретарь Исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги).3.5.2. !олжноСтное лицо, ответственное за подготовку результата
rтредоставлениJI муниципальной услуги :

определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или
аннулирования его адреса;

проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);
при выявлении оснований для отк€lза в предоставлении муниципальной

услуги, указаннЫх в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об
отк€ве в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутстВия осноВаниЙ для откzIза в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных пунктоМ 2.8.2 Регламента, по итогам рассмотрения
документов, необходимых предоставления муниципальной услуги, подготавливает
проект решения о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации;

направляет подготовленный проект резулътата предоставления
муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота.

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего дня.
3.5.3. СогласоВание и подписание rтроекта решения об отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, rrро"пru
результата предОставленИя муниЦипальноЙ услуги (далее - проекты документов)
осущёствляется Руководителем Исполкома.

подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на
доработку Лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги.после устранения замечаний проекты документов повторно передаются для
согласов ания и подпис ания.

руководитель Исполкома при подписании проектов документов проверяет
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соблюдение Регламента должностными лицами Исполкома в части сроков
выполнения административных процедур, их последовательности и полноты.

В СЛУЧае ВыяВления нарушений в части сроков выполнения
административных процедур, Их последовательности и полноты Руководитель
исполкома инициирует привлечение к ответственности Лиц, допустивших
нарушения)в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

АДМИнисТративные процедуры выполняются в течение одного рабочего дня.
РеЗУЛьтатами выполнения административных процедур являются: решение об

ОТК€tЗе В ПРИеМе ДОКУМенТоВ НеОбхОдимых для предоставления муниципальноЙ
УСЛУГИ, РеШеНИе об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги, решение о
присвоении или аннулировании адреса объекту адресации.

З.5.4. Исполнение процедур, ук€rзанных в пунктах З.5.2, З.5.З Регламента, при
нzLIIичии технической возможности осущестВляется В автоматическом режиме с
использованием автоматизированной информационной системы, преднulзначенной
для окuвания государственных и муницип€UIьных услуг.

3.5.5. Максимальный срок выполнения административных
ук€ванных в пункте 3.5 Регламента, составляет два рабочих дня.

3. 6. Выдача (направление) заявителю результата муницип€шьной услуги

3.6.1. Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
Процедуры, является секретарь Исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное за выдачу (направление) документов).

,Щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
Обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления

МУНИЦИПальноЙ услуги в подсистему ведения документации автоматизированноЙ
информационноЙ системы, предн€lзначенной для ок€вания государственных и
муниципапьных услуг;

процедур,

извещает заявителя (его представителя) через Республиканский порт€Lл о
результате предоставления муниципальной услуги
взаимодействияиовозможностиполучения
муниципальной услуги в МФЩ.

Решение о присвоении или аннулировании
загружается в государственный адресный
информационную систему обеспечения градостроительной деятельности в течение
одного рабочего дня со дня принятия такого решения.

Исполнение процедур при н€Lличии технической возможности осуществляется
в автоматическом режиме с исттользованием автоматизированной информационной
СиСТеМы, Предн€вначенноЙ для ок€вания государственных и муниципzшьных услуг.' Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выrтолняются в день
подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении)
муниципальной услуги, Руководителем Исполкома.

Результатами выполнения административных процедур являются: размещение

посредством электронного
результата предоставления

адреса объекту адресации

реестр, государственную

свеДениЙ о результате предоставления муниципальноЙ услуги в информационных
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системах, извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления
муниципальной услуги и способах его получения.

3.6.2. Порядок выдачи (направления) результата IIредоставления
муниципальной услуги:

З.6.2.1. При обраrцении заявителя за результатом муниципrLпьной услуги в
МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в форме
экземпляра электронного документа на бумажном носитеJIе. По требованию
заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему
может быть предоставлен экземпляр электронного документа путем его записи на
съемный носитель.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке
очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом
работы МФЦ.

З.6.2.2. При обращении заявителя за результатом муниципалъной услуги через
Республиканский портzLп заявителю в личный кабинет автоматически направляется
электронный образ документа, являющегося результатом предоставлениrI
муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной
подписью Руководителя Исполкома.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
подписания подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении)
муниципа-гlьной услуги, Руководителем Исполкома.

Результатами выполнения административных процедур являются:
направление (предоставление) с использованием Республиканского портаJIа

заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в

том числе отк€}з в предоставлении муниципальной услуги).

З.7 . Истлравление технических ошибок

З.7.I.В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся

результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Исполком:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение N S);

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о н€IJIичии

технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, ук€lзанных в

документе, являющемся результатом муницип€tльной услуги, подается зzulвителеМ

(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе С

использованием электронной почты), либо через Республиканский порт€tл или
мФЦ.

З.7.2. Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление С

приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному За

обработку документов.
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процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

результатами выполнения административных процедур являются: принятое и
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному Лицу,
ответственному за обработку документов.

з,7,З. ЩолжнОстное лицо, ответственное за обработку документов,
рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся
резулътатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры,
предусмОтренные пунктоМ 3.5 Регламента, и выдает исправленный документзаявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием узаявителя (уполномоченного представителя) оригин€ша документа, в котором
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым
отправлением (посредством электронной почты) писъмо о 

"оarожности 
получения

документа прИ предоставлениИ В Исполком оригинсLла документа, в котором
содержится техническая ошибка.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или полу{ения от
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

результатами выполнения административных процедур являются: выданный
(направленный) заявителю документ.

4, ПоряДок И формЫ контроЛя за предоставлецием муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
мунициПальноЙ услуги, а также принятием ими решений

контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
вкJIючает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, провьдение
проверок соблюдения процеДур предоставления муниципальной услуги, ,rЪд.оrоuпу
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного
самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур
явJIяются:

l) проверка И согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
З) провеДение в у,становленноМ порядке контрольных про""ро* соблюдения

процёдур предоставления муниципальной услуги.
в целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в

электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных
процедур, журн€шы учета соответствующих документов и другие сведения.
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.щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлениимуниципальной услуги И принятии решений руководителю органа местногосамоуправления представляются справки о результатах предоставлениямуниципальной услуги.
о случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содерж анияадминистративных процедур должностные лица немедленно информируютруководителЯ органа, предоставляющего муницип€Lлъную услугу, а такжепредпринимают срочные меры по устранению нарушений.Текущий контроль за .оЬrr.д.rr".* последовательности действий,определенных административными процедурами по предоставлениюмуниципальной услуги, осуществляется руководителем органа местногосамоуправления, ответственным за организацию работы по предоставлениюмуниципальной услуги.
переченъ должностных Лиц, осуществляющих текущий контролъ,устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местногосамоуправления и должностными регламентами.

4,2,порядок и периодичностъ осуществления плановых и внеплановых проверокполноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок иформы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

'Lvrrrl,vJlDг'Dlg lrР(,бtrРКИ МОГУТ Оыть плановыми (осуществляться на основ анииполугодовыХ или годовыХ планоВ работЫ органа местного самоуправления) и
:.ff:#::ТY^*rлл"_Р::a:НИИ ПРОВерок могут рассматриваться все вопросы,связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), илиlrо конкретному обращению заявителя.

4,з, ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную
услугу, за решенияи действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими входе предоставления муниципальной услуги

По резуЛьтатаМ проведеНных проВероК в сл1..iае выявления нарушений правзаявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии сзаконодательством Российской Федер ации.
руководитель органа местного самоуправления несет ответственность занесвоевременное рассмотрение заявлений.
руководитель органа местного самоуправления несет ответственность занесвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий,ук€ванных в р€вделе 3 Регламента.

"Щолжностные лица и иные муницип€lлъные служащие за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлениямуниципалъной услуги, несут ответственностъ в установленном законодательствомпорядке.

Контролъные проверки могут быть
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля запредоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их
объедине ний и организаций

КОНТРОЛЪ За ПРеДОСТаВЛеНИеМ Муниципальной услуги со стороны |раждан, ихобъединенийи организаций, осуществляется посредством открытости деятелъностиоргана местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги,полуt{ения полной, актуальной И достоверной инфьрмации о порядкепредоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотренияобращений (жалоб) в процессе предоставления муниципалъной услуги.

5, Досудебцый (внесулебпый) порядок обжаловация решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,многофункционального центра предоставления государствецных и
мунициПальныХ услуг, организаЦий, указанных в части 1.1 статьи 1б

ФеДеРаЛЬНОГО ЗаКОНа ОТ 27.07.2010 ЛtЬ210-ФЗ, а также их должцостных лицl
муниципальных служащих, работников

5,1' Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование вдосудебном порядке действий (беiдействия) op.u"u, предоставляющего
мунициПЕrльнуЮ услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципztльную услугу, муниципuшъного служащего, руководителя органа,
ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИПztЛъную услугу, многофункционzLльного центра,
работника многофункцион€lJIьного центра, организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 16 Федер€tльного закона зlъ ztб-оЗ, а такж" 

", рuботников.
Заявитель может обратиться с ж€Lлобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона J\ъ 21О-ОЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципалъной услуги. В ук€ванномслr{ае досудебное (внесудебное) обжало"ани. заявителем решений и действий(бездействия) многофУнкцион€Lльного центра, работника многофункцион€tльного

центра возможно В слrIае' если на многофУнкционаЛьный цйтр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена фу"пц"" попредоставлению соответствующих муниципальных услуг В полном объеме впорядке, определенном частъю 1.3 статьи 16 Федер€Lльного закона J\b 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципЕUIьными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги;

4) отк€lз в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
норматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципzшъными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, у заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа непредусмотрены федера_гlьными законами и принятыми в соответствии с ними иныминорматиВнымИ правовымИ актамИ Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами Республики Татарстан, муницип€шьнымиправовыми актами, В ук€ванном случае досудебное (внесудеоноь; обжалованиезаявителеМ решениЙ и действий (бездействия) многофу"пц"о"-ьного центра,работника многофункцион€rльного центра возможно в случае, если намногофУнкцион€LЛьный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующихмуницип€UIъных услуГ в полноМ объеме в порядке, определенном частью 1.з статьи16 Федер€шъного закона J\s 210-ФЗ;
6) затребование С заявителя при предоставлении муниципалъной услугиПЛаТЫ' Не ПРеДУСМОТРеННОЙ НОРМаТИВными правовыми' актами роa."и"*оиФедерации, норматиВнымИ правовыми актами Республики Татарстан,муницип€tльными правовыми актами;
7) ОТК€В ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩего муниципuLлъную услугу, должностноголица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, t,lпо.офункцион€Lльного

центра, работника многофункционЕUIъного центра, организаций, предусмотренныхчастъЮ 1,1 статьИ 16 Федералъного закона j\b zfо-оз, или их работников висправлениИ допущенныХ ими опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленногосрока такиХ исправлений, В указанноМ случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцион€lJIъного
центра, работника многофункционЕLлъного центра возможно в случае, если намногофУнкционЕrЛьный центр, решениЯ И д"й.r""" (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муницип€tльных услуг в полном объеме в порядке, определенном частъю 1.з статьи16 Федер€uIъного закона J\b 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резулътатампредоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основанияприостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми всоответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, законамИ и инымИ нормативными правовыми актами РеспубликиТатарстан, муниципаJIьными правовыми актами. В ук€ванном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

многофункцион€tльного центра, работника многофункцион*""о.о центра возможнов случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция rо пр.доставлению соответствующих
муницип€Lпьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи1б Федерального закона J\b 210-ФЗ.

10) требование У заявителя при предоставлении муниципальной услугидокументоВ или информациИ, отсутствие и (или) 
".до.rо"ерность которых не

ук€lзыв€rлись при первоначалъном oTкzlЗe
предоставления муниципалъной услуги,

в приеме документов, необходимых для
либо в предоставлении муниципа-гtъной
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услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 частп l статьи 7
ФедералЬногО закона Jф 210-Фз. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителеМ решений и действий (бездействия) ,"о.офу"пц"о"-ьного
центра, работника многофункцион€Lльного центра возможно в случае, если на
многофУнкционсLльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
мунициП€UIъных услуГ в полноМ объеме в порядке, определенном частью 1.3 статъи
16 Федерального закона М 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается В письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме В орган, предоставляющий муницип€шьную услугу,многофункцион€tльный центр либо в соответствующий орган государственной
власти, являющийсЯ учредителеМ многофункцион€шьного центра (далее
учредитель многофункцион€LIIьного центра), а также В организаЦИИ,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федер€Lльного закона м 210-ФЗ. Жалобы на
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
мунициП€tльнуЮ услугу, подаются в вышестоящий орган (при его н€UIичии) либо в
слу{ае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющегО мунициП€tпьнуЮ услугу. ЖалобЫ на решения и действия
(бездействие) работника многофункционuLльного центра подаются руководителю
этогО многофУнкцион€tЛъногО центра. Жалобы на решения и действия-(бездействие)
многофункцион€rльного центра подаются у{редителю многофункцион€tльного
центра или должностному Лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
республики Татарстан. Жалобы на решения и действйя (бездействие) работниковорганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи Iб Федерального закона }lb 210-
ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решениЯ и действия (бездействие) органа, предоставляющего
мунициП€LльнуЮ услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципztльную Услугу, муницип€tпьного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципaльную услугу, может бытъ направлена по почте, через
многофУнкционaLЛьный центр, С использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального сайта органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, Единого портuLла либо
республиканского портала, информационной системы досудебно.о оъ*-ования, а
также может быть принята при личном приеме з€uIвителя. Жалоба на решения и
действиЯ (бездействие) многофУнкцион€tльного центра, работника
МНОГОфУНКЦИОНutЛЬНОГО ЦеНТра может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального сайта
многофУнкцион€LЛьногО центра, ЕдиногО портаJIа либЬ РеспублЪканского портала,
информационной систеil4ы досудебного обжалования, а также может быть ,rрЪ""ru
при 'личноМ приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездеfiствие)
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона j\ъ 210-
Фз, а также их работников может быть направлена по почте, с исполъзованием
информационно-телекоммуникационной сети <<интернет>>, официальных сайтов
этих организаций, Единого портала либо Республиканского порт€UIа, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.
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5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципалъную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо

муниципЕIпьного служащего, многофункционального центра, его руководителя и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статъи tб Оедер€шьного
закона J\Ф 210-Фз, их рукоВодителей и (или) работников, решения и действия(бездействие) которых обжалуются;

2) фамиЛию, имЯ, отчествО (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

"-"""") 
и почтовый адрес, по

которым должен бытъ направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муницип€tльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу, либо муниципального сJýiжащего,
многофункцион€tльного центра, работника многофункцион€Lльного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона }lb 210-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основаниИ которых заявитель не согласен с решением и
ДеЙСТВИеМ (беЗДейСТВИеМ) ОРГаНа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо
муницип€lльного служащего, многофункцион€шьного1vrJП,ИrЦ,LrllСUr,ЬflUl U gJrУЖаЩеГО, МНОГОФУНКЦИОН€tIIЬНОГО ЦеНТра, работника
многофУнкцион€Lльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статъи 16
Федерального
представлены
их копии.

закона J\lb 210-Фз, их работников. Заявителем могут быть
докуменТы (прИ наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо

5.4. Поступивш€ш жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дня, следующего за днем поступления.

5.5. Жалоба, постУпившая в орган, предоставляющий муниципалъную услугу,
МНОГОфУНКЦИОН€tЛЬНЫЙ ЦеНТР, УЧредителю многофуrпц"о"*ьного центра, в
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 76 Федерального закона Jф 210_
ФЗ, либо вышестоящий орган (.rри его н€tличии), подлежит рu..rоrрению в течение
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отк€}за
органа, предоставляющеГо муницИп€LлънуЮ услугу, многофункцион€Lльного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\lъ 210-
ФЗ, в приеме докуменТов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в сл)п{ае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений, в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решеhий:

1) жа_гrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципалъной услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
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РоссийсКой Федерации, норматиВнымИ правовыМи актами Республики Татарстан,
муницип€tльными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€tзывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия

настоящем пункте, заявителю В письменной форме и
электронной форме направляется мотивированный

решения, ук€}занного в
по желанию з€UIвителя в

ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявитеЛю о резУльтатаХ рассмотРениЯ жалобы дается информация о действиях,
осуществляемых органом, предоставляющим муницип€tльную услугу,
многофункцион€Lльным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1
статьи 16 Федерапьного закона Ns 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и ук€вывается информация о д€шьнейших
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.

5.8. В слr{ае признания жа-гrобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю О резулътатах рассмотрения жалобы даются аргументированные
р€lзъяснения О причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должноСтное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся матери€Lлы в органы прокуратуры.
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Приложение J\s 1

(БланК органа, предостаВляющего муниципаJIьную услугу)

ФормА
решения о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации

В соответствии с постановлениеМ Правительства Российской Федерации от
19 ноября20|4 года Jю 1221 кОб утверждении Правил присвоения, измененияи
аннулирования адресов>, на основании

(указывается основание присвоения/аннулирования uдр"*;

1. присвоить (аннулировать) объекту адресации:

видoбъектa,кaДaсTpoBьIенoМepa'aДpeсaисBoДенияoб
образуется объект адресации;

кадастровЫй номеР (в случае присвоенИя адреса поставленному 
"а.осудuр.Бо"йкадастровый yreT объекту недвижимости)

принадлежащему:

ФИО, наименование организации

следующий адрес:
адрес объекта;н"уп"р'

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за

3. Распоряжение вступает в силу

Руководителъ
исполнительного комитета
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Приложение J\& 2

(Бланк органа, предоставляющего муниципr}льную услугу)

ФормА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

(Ф.и. о., аДрес заявителя (представ"r"rr"; за"""rеrr"1

(регистрационный номер заявленIUI о присвоении oOie
адресации аДреса или аннулировании его адреса)

решецие об отказе
адресации адреса или аннулировании его адреса

м
в присвоении объекту

от

сообщает, что
(нашrtенование органа местного самоуправления)

(Ф,и,о' заявителЯ в дательноМ .'адеже, наименованИе, номеР 
" 

дuru 
""rй.ro, 

дБrarrч,
tIодтверждающего лиtIность, почтовый аДрес - для физического лица; полное 

"u"r""о"апй, ИНН, КПП@"

poссийскoгoюpиДиtIескoгoлицa),сTpaнa,ДaТaинoМepp..'.,puц""

постановлеЕиеМ Правительства Российскъй Федерации
г. Ns 1221, откч}зано в tIрисвоении (аннулировании) адреса сдедующему

(нужное подчеркнуть)

(вид и наименование объекта uдрa"uц"", oarrau"""

)

на основании
утвержденных
от 19 ноября 20|4

объекту адресации

местонахождения объекта адресации В сл}л{ае обращения ru"u"rоо о присвоени, обu"*ryЪдрa*цr" чдрaau,

в связи с

(основание отказа)

исполнительного комитета
(должность, Ф.И.О.) (подпись)
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ФормА
о присвоении объекту адресации

Приложение J\Ф 3

зАявлЕниrI
адреса или аннулировании его адреса

заявление

(наименование органа местного
самоуправления)

Заявление принято
регистрационный номер

количество листов зчUIвления

количество tIрилагаемых документов

-,
в том числе оригиналов _, копий
_, количество листов в оригиналах
_, копиях _
ФИО должностного лица

подпись должностного лица

Прошу в отношении объекта адресации:

Земельный участок

Маlттиц6-149916Здание (строение) Помещение

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель,
или муниципальной собственности

находящихся в государственной

Количество образуемых земельных
1пrастков

.Щополнительнtul информация :



образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество образуемых земельных
участков

Кадастровый номер земельного участка,
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, р€lздел которого
осуществляется

образованием земельного участка путем объединения земельньж r{астков

Количество объединяемьrх земельных
участков

Кадастровый номер объединяемого
земельного участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка
<1>

l

l l lnr.ro" I

образованием земельного у,rастка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельньIх
участков (за исключением земельного
rIастка, из которого осуществляется вьlдел)

Кадастровый номер земельного участка, из
которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого
осуществляется выдел

образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельньгх r{астков

Количество образуемых земельньIх
участков

Количество земельных участков, которые
перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка,
который перераспределяется (2>

Адрес земельного участка, который
перераспределяется {2>
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строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) в соответствии с
проектной докlментацией

Кадастровый номер земельного )лIастка, на
котором осуществляется строительство
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором
осуществляется строительство
(реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых
для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта
ацресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексопл Российской
Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о
градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача
разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства

феконструкции) (при нttличии проектной
документации указывается в соответствии с
проектной докулrентацией)

Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство

феконструкция)

Адрес земельного участка, на котором
осуществляется строительство
феконструкция)

ПеРевОдом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение

Кадастровый номер rrомещения Адрес помещения

Лист J\гs | Всего листов

Образованием rrомещения(ий) в здании (строении), сооружении IIутем раздела



здания (строения), сооружения

Образование жилого
помещения

Количество образуемых помещений

Образование нежилого
помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

,ЩополнительнЕuI информация :

образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем рчвдела
помещения, машино-места

Назначение помещения
(жилое (нежилое)
помещение) <З>

Вид помещения {3> Количество помещений
<з>

Кадастровый Еомер помещения,
машино-места, рЕtздел которого
осуществляется

Адрес помещения, машино-мест4 раздел которого
осуществляется

Щополнительная информация :

Образованием помещения в здании (строении), сооружении tIyTeM объединения
помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых
помещений

Кадастровый номер
объединяемого помещения (4)

Адрес объединяемого помещения {4)
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ЩополнительнаlI информация :

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или)
перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых
помещений

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

,Щополнительнzш информация :

образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания,
сооружения

Количество образуемьгх
машиномест

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

.Щополнительная информация :

образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем рiLздела
помещения, машино-места

количество маrтrино-мест

Кадастровый Еомер помещения, Адрес rrомещения, машино-места раздел которого



машино-места, рzвдел которого
осуществляется

Щополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении п}"тем объединения помещений,
машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых
помещений, машино-мест

Кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4}

ЩополнительнаlI информация :

Образованием машино-места в здании, сооружении tIутем переустройства и (или)
перепланировки мест общего пользования

Количество образуемых
машиномест

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

.Щополнительн€ш информация :

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения),
сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет
которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. Ns
218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (далее - Федеральный закон



"О государственной регистрации недвижимости") в соответствие с документацией по
планировке территории или проектной документацией на здание (строение),
сооружение, IIомещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка,
здания (строения), сооружения, помещения,
машиноместа

Существующий адрес земельного участка,
здания (строения)> сооружения, помещения,

машиноместа

,Щополнительнzш информация :

отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения,
машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в
соответстВии с ФедеральныМ законом "О государственной регистрации
недвижимости", адреса

Кадастровый номер земельного участка,
здания (строения), сооружения, помещения,
маrIтиноместа

Адрес земельного участка, на котором
расположен объект адресации, либо здания
(строения), сооружения, в котором
расположен объект адресации (при
наличии)

,Щополнительнzul информация :

J.J Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

,Наименование субъекта Российской
Федерации

Наименование муниципЕrльного района,
городского, муниципtlльного округа или
внуrригородской территории (для городов
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федерального значения) в составе
субъекта Российской Федерации

наименование поселения

Наименование внутригородского района
городского округа

Наименование населенного пункта

Наименование элемента планировочной
структуры

Наименование элемента улично-дорожной
сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооруженияили
объекта незавершенного строительства

Тип и номер помещения, расположенного
в здании или сооружении

Тип и номер помещения в пределах
квартиры (в отношении коммунaльньж
квартир)

ЩополнительнаjI информация :

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с
государственного кадастрового yreTa объекта недвижимости, явпяющегося объектом
адресации

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости укiванных в
части 7 статьи 72 Федерального закона "о государственной регистрации
недвижимостиl' сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом

адресации

Присвоением объекту адресации нового адреса

,ЩополнительнаJI информация :

Лист IФ l Всего листов



4 собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным
адресации

вещным правом на объект

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество l ----__

(полностью) (при J И_ЧН (ПР:

наличии): J НtШИЧИИ):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

,t ll

г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при наличии):

юридическое лицо, в том
государственный орган, орган

числе орган государственной власти,
местного самоуправления:

инои

полное наименование:

ИНН (лля российского
юридического лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (для
иностранного юридического

лица):

l| ll
г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при натrичии):



Вещное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизнеЕно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
способ полуrения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации

:1r::_1'УННУЛИРОВаНИИ 
еГО адреса, оригиналов ранее представленных док)rментов,

решения об отказе в присвоении (аннулировании) об".оrу ацресации адреса):

В многофункциональном центре

Почтовьтм отправлением
адресу:

В личноМ кабинете ЕдиногО портала государстВенньж и муниципальньIх услуг,
регионалЬньж портЕIлов государственных и муници,'альньIх услуг

в личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты (для
сообщения о rrолучении
зчuIвления и документов)

Расписку в получении док}ментов прошу:

Выдать личЕо Расписка полr{ена:
(подпись заявителя)

Направить почтовым
отправлением по адресу:

всего листов

собственник объекта яцресации или лицо, обладающее иным вещным правом на
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объект адресации

представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным
вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фа"плилия: имя (полностью):
отчество l ___

(полностью) (при l ИНН (Пе,И

наличии): 
- 

| НаЛИЧИИ):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата вьцачи: кем выдан:

lt ,l

г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при наличии):

наименование и реквизиты документа, IIодтверждающего полномочия
представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной
государственньй орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

КПП (для российского
юридического лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (для
иностранного юридического

лица):

ll |,
г.



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

наименование И реквизиты документа, подтверждающего полномочия
tIредставителя:

Щокрленты, прилагаемые к зiUIвлению:

Оригинал в количестве _ экз., Еа л. копия в количестве _ экз., на _ л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. копия в количестве _ экз., на _ л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л.

всего листов
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10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку
персональньж данньIх (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), использование, распространение (в ,опл числе передачу),
обезличивание, блокирование, уничтожение персонirльньж данных, а также иные
действия, необходимые для обработки персональньIх данных в рамках предоставления
органами' осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в
соответствии с законодательствоМ Российской Федерации), В тоМ числе в
автоматизированном режиме, включ€ш принятие решений на их основе органом,
осуществJUIющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях
предоставления муниципальной услуги.

Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настояЩем заявлеНии, на датУ представЛения заrIвления
достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и
содержатциеся в них сведения соответствуют установленным законодательством
Российской Федерации требованиям. 

]

Подпись
Щата

11

12

(подпись) (инициалы, фамилия)
l| ll

г.

13 отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного )л{астка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного rIастка.

<3> Строка дублируется для каждого рilзделенного помещения.

<4> СтроКа дублирУется дJUI каждогО объединенного помещения.

.Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации ацреса или аннулировании его адреса (да-гrее -
заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартньIх листах формата д4. На каждом
листе указывается его IIорядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в
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пределах всего докуN[ента арабскими цифрами. На каждом листе также укi}зывается общееколичество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется змвителем са'Iостоятельно на бумажном носителе, напротиввыбранньтх сведений в специально отведенной графе проставляется знак: ''v''

При оформлении зtUIвления на бумажЕом носителе зtивителем или по его просьбеспециалиСтом органа местногО сrlN{оупраВлониЯ с испоJъзов€lнием компьютерной техники могутбыть запоЛнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному зtUIвлению.в этом слуrае строки, не подлежuщ"" заполнению, из формы заявления исключаются.

).
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(Бланк органа, предостttвляющего муниципальную услугу)

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых

муниципальной услуги по присвоению, изменению

В связи с обратцением

Приложение J\Ъ 4

для предоставления
и аннулированию адресов

заявление Jrlb от

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридиЕIеского лица - заявителя)

гг., о

на основании:

по результатам рассмотрения представленных
докуý{ентов, необходимых для предоставления

1.

2.

,Щолжностное лицо (ФИО)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)

документов принято решение об отказе в приеме
муниципальной услуги, в связи с:

(подпись должностного лица органа,
осуществJIяющего подписание)
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Гфиложение J\ф 5

Руководителю
исполнительного комитета

сельского поселения
Тетюшского муницип€Lльного

района
от:

заявление
об исправлении техцической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при оказ ании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные
сведениlI:

прошу исправитъ допущенную техническую 
"-"б-у 

и внести
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.

2.
a
J.

в слу{ае принятия решения об отклонении заявления об исправлении
технической ошибки прошу направитъ такое решение:

ПoсpеДсTBoМoTtIpaBЛенияЭлекTpoннoгoДoкyМенTaнaaДpесE-mai1:-;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:

НастояпЦам подтВерждЕlю: сведениrI, вкJIюченные в зЕUIвление, относящиеся к
моеи личности и представJUIемому мною ЛицУ, а также внесенные мною ниже,
достоверны. ЩокументЫ (копиИ документов), приложенные к з€UIвлению,
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации) на момент представлениlI З€UIВЛенI.UI эти документы действительны и
содерж€tт достоверные сведенIш.

;-

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)


