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Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на вьlрубку,
кронирование или посадку деревьев и кустарников

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года N9 210-Ф3 коб

организации предоставления государственных и муниципальньlх услуг)) и

постановлениеlй руководителя испопнительного комитета Зеленорощинского сельского

поселения Бугульминского муниципального раЙона Республики Татарстан от 03 01.201з

г. N9 2 коб утверщдении Порядка разработки и утвер}цении административных

регламентов предоставления муниципальных услуг исполнительным комитетом

Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципального раЙона

Республ и ки Тата рстан ))

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1 Утвердить административный регламент предоставления муниципальной

услуги по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и

кустарников.

2. Призгrать утратившими силу постановление ру,ководителя Исполнительного

комитета 3еленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципального

раЙона Респу,блики Татарстан Ns 7 от 09,01 ,2019 года (об утверх{,дении

администратиЕ}ного регламента предоставления муниципальноЙ услуги по выдаче

разрешения lia вьlрубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников),

постановлени€) Исполнительного комитета Зеленорощинского сельского поселения

БугульминскогО муниципального раЙона Республики TaTulpcTaн от 26.0В 2019 года Ns49

<о внесении изменениЙ I] постановление руководителя Исполнительного комитета

ЗеленорОщинс;когО сельскогО поселенИя БугулЬминск,огО муниципального раЙона

Республики Татарстан от 09.о1.20,19 г. N 7 <Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги по вьlдаче разрешения на вьrрубку

кронирование или посадку деревьев и кустарников))

.]V,J



3. Настояrлее

порядке, определенном Уст

сельское поселение) ьугульму

4. Контроль за исполнен

Руководитель

вс в силу и гlодлежит

муници ого образования (

муни пального района

пOстановле}]ия

,Щ.М. Хикматов



Приложен ие
к постаlновлению
Испол н ит(эльного
3еленорощинского
поселения
Бугул ьмиt]ского

руководителя
комитета

сельского

муниципального
района Республики Татарстан

от 25.0З.2о21 г. Ns 8

Адм и нистративньt й регла MeHr,
предоставления муниципальной услуrи по вьlдаче разрешения на вьlрубку,

н:ронирование или посадку деревьев и кустарников

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предOставления муниципальнОИ

услуги (далее Регламент) устанавливает стандарт t/l порядок предоСтаВЛеНИЯ
муниципальной )/слуги по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку

деревьев и кустарников (далее - муниципальная услуга).
1.2, Получi]тели муниципальной услуги: физические и юридические лИца (даЛее

- заявитель).
1.3. Муниtципальная услуга предоставляется иOполнительным комитетОМ

Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципального района
Республики Татарстан (далее * Испоrlком).

1.3.,1. Мес1о нахощдение исполкома: д Зеленая Роща, ул. Советская, д 20

График ра{5оты:

понедельник - четверг: с 8 00 до 17,00;

пятница: с 8.00 до '16 00;

суббота, вOскресенье: выходньlе дни.

время перерыва для отдьlха и питания устанавливается правилами внутреннего

трудового распорядка.

Справочнь,lй телефон 8(85594) 5-62-45

Проход по документам, удостоверяющим личность,

1.з.2. мрес официального сайта муниципального раЙона в ИНфОРМаЦИОННО-

телекоммуникационной сети <Интернет> (далее сеть кИнтернет>) (http://

www. buqu lma.tata r. ru).

1.3.3. ИнQэормация о муниципальноЙ услуге, а также о месте нахождениЯ И

графике работы Исполкома может быть получена,



1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для

работы с заявителями.

информация на государственных языках Республики Татарстан включает

сведения о муниLlипальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1,,l, 1,3,1,2,3,

2.5, 2.В, 2 10, 2.'1 1, 5.1 настоящего Регламента;

2) посредс,Iвом сети (Интернет) на официальном саЙте муниципального района

(http:// www, Ьugulmа, tаtаr ru );

3) на Портале государственньlх и муниципальных услуг Республики Татарстан

( http://uslug i. tаtаr. гu/) ;

4) на ЕдиноМ портале государсТвенныХ и мунициПальньlХ услуГ (функций) (http,//

WWW.qoSusluqr,ru/).

5) в Исполкоме :

при устнопп обращении - лично или по телефону;

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте

1,з.4, ИнфrормациЯ пО вопросаМ предостаВлен!lЯ муниципальноЙ услуги

размещаеlgq gпrЭLlИалистоМ ИсполкоМа на офиЦиальноМ сi]Йте муниципального раЙона

и на информационных стендах в помещениях Исполкома дпя работы с заявителями,

1.4. Предс)ставление муниципальноЙ услуги осуществпIе,91 в соответствии с,

земельнЫм кодексОм Российской Федераци и iт 25.10.2о01 Ns,lЗ6-Ф3 (далее - 3К

РФ) ;

ГрадострС)ительным кодексом Российской ФедераL{ии oI

(далее - ГрК РФ,) ,

Лесным кOдексоМ Российской Федерации от о4122а06г Np

РФ) ;

ФедеральНыМЗакоНоМот'10.01.2оо2Ns7-Ф3кобохране
(далее - Федеральный закон Ns7-Ф3) ;

Федералt)ньlм законом от 06 1 0 20оз Nq1 з 1 _Фз коб общих принципах

организации плестного самоупраЕ]ления в Российск<эй Федерации> (далее

Федеральный закон Ns131-ФЗ) ;

Федералr>НыМзакоНоМот27'О72ОlОNq210.Ф3<оборганИзацИИПреДосТаВЛеНИя
государственньlх и муниципальных услуг) (далее -- Федеральный закон Ns210-Ф3);

Законом Республики Татарстан от 28.о7,2ос|4 Ns45-ЗРТ (о местном

саМоУпраВлеНИИвРеспубликеТатарстаН)(далее-ЗаконРТNs45-ЗРТ)'

уставом муниципального образования кзеленорощинское сельское поселение

Бугульминского муниципального района Республики Татарстан (далее - Устав),

ПоложениемобИспоЛНИТеЛЬНоМкоМИТеТе3еленороч.lИНскоГоселЬского
поселения Бугульминского муниципального района (далее _ положение об ик);

Правилами внутреннего трудового распорядка Испrэлкома (далее - Правила),

29 122004 Ns190_Фз

2О0 - ФЗ (далее - ЛК

окружающей среды>



1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

вырубка деревьев - рубка деревьев, при которой на соответствующих землях
или земельных участках вьtрубается часть деревьев и кустарников;

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное структурное
подразделение (офис) многофункционального l_"leHTpa предоставления
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском
поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан В

соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности многофункциональных

центров предоставления государственных и муниципальных услуг, yTBep}цeHHblx

постановлением Правительства Российской Федерации lэт 22 12 2012 Ns1 376 кОб

утверщдении Правил организации деятельности многофункtlионаJlьньlх центров
предоставления государственных и муниципальньlх услуг),

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или

арифметическая ошибка либо подобная ошибка) допущенная органом,
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений,

внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на

ОСНОВаНИИ KOTOPt,lX ВНОСИЛИСЬ СВеДеНИЯ

в настояLцем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной

услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной

услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 Nр210-Ф3). Заявление заполняется

на стандартном бланке (приложение N0,1).
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3, Состав, последовательность И сроки вьlполнения административных процедур,

требования к порядку их вьlполнения, в том числе особенности вьlполнения

администротивнlэlх процедур в электронной формtэ, а также особенности

выполнения административньlх процедур в многофункциональньlх центрах, в

удаленньlх р?бочих местах многофункционального центра предоставления

государственньl)( и муниципальньlх услуг

3.1 описание последовательности деЙствиЙ при предоставлении муниципальной

услуги

3.1.1ПредостаВЛенИеМУНИЦИпаЛЬНоЙУсЛУtИвКЛЮЧаеТвсебяспеДУюЩИе
процедуры:

1 ) консультирование заявителя;

2) принятие и регистрация заявления;

3)формированиеИНаправлеНИеМежведоМстВеННыхзапросоВворГаНы.
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) составление акта комиссии;

5) подготОЕ]ка резуЛьтата муниципальноЙ услуги;

6) выдача заявителю результата муниципальной услуг

3.2. Оказа}rие консультаций заявителю

3.2.1.3аявительВправеобратитьсявИсполкомЛИЧНо'Потелефонуи(или)
электронной почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной

услуги.

заместитель руководителя Исполкома консультирует заявителя, в том числе по

составу, формсl представляемой документации и другим вопросам для получения

муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка

заявления.

ПроцедУры,УсТаНаВЛИВаеМЫеНасТояЩИМПУНкТоМ,осУЩеСТВляЮТсяВдеНЬ
обращения заявителя,

Результат, процедур: консультации по cocTaI]y, форме представляемоЙ

документации и другим вопросам получения разрешения,

З.3. Принятие и регистрация заявления

з,3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или Llерез мФц,удаленное рабочее

место мФц ([1риложение Nq 3) подает письменное заявление о предоставлении



муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящег0

регламента в Испrэлком.

заявление О предостаВлениИ муниципальной услугИ в электронной форме

направляется в Исполком по электронной почте или чере3 Интернет-приемную

регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в

установленном порядке.

3.3.2. заместитель руководителя Исполкома, ведуший прием заявлений,

осуществляет:

установление личности заявителя;

проверку полномочий заявителя (в случае деЙствия по доверенности);

проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2,5 настоящего

регламента;

проверку соответствия представленных документов установлеF{ным требованиям

(надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток,

приписок, зачерк[lутых слов и иных не оговоренных исправлений),

ВСЛ!ЧЭ€lотсУтстВИязамечаниЙзаМесТИтеЛЬрУкОВоДИтеляИсполкома
осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;

ВрУЧеНИезаяВИтелЮкоПИИопИсИпредстаВлеННыхДокУМеНтоВсотМеТкоЙодате
приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения

муниципальной услуги;

НаправлеНИезаяВлеНИяНарассМоТренИерУкоВодИтеЛЮИсполкома.

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов 3аместитель

рУководИтеляИспоЛкоМа,ведУщиЙпрИеМДокУмеНтов,УведоМляетзаявИТеляоНалИчИИ
препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным

объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов,

ПроЦедУры'УстаНаВлИВаеМыеНастояЩИМпУнктоМ,осУЩесТвЛяюТсявтеЧеНИИ15
минут.

РезУльтатпроЦедУр;прИНятоеИзареГИстрИроВаННоезаявлеНИе,напраВЛеННоеНа
paccМoTpenr" рч*о"одителю Исполком а или возвращенные заявителю документы,

З.4.ФормИроваНИеИНапраВлеНИемеЖведоМсТвеНныхзапросоВВоргаНы'
участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1.3аместительрУкоВоДИТеляИспОЛкоМаНаправляеТВэлектронноЙформе
посредством с;истемы межведомс1венного электронного взаимодействия запрос 0

предоставлени !1:



1)выпискиизЕДиногоГосУДарстВеННоГореесТраНеДВИЖИМOсТИ;

2) сведений о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней

и штрафов за нар,/шение законодательства,

ПроцедУры,УстаНавлИваеМыеНасТояЩИМпуНктоМ,осУЩестВляЮтсяВТеЧеНИе
одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной

услуги.

результат процедуры: направленный запрос,

3'4.2.СпециалисТЫпостаВЩИковдаННыхНаосНОваНИИзапроса,поступИВшеГоЧерез
систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют

запрашиваемые ,цокументы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

(далее - уведомление об отказе),

ПроцедУры,усТаНавлИВаеМыеНастояЩИМпУНктоМ,осУЩесТвляюТсяВтеЧеНИеТрех

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию,

предоставляющие документ и информацию

РезУльтатпроцедУр:ДокУМеНтЫ(сведения)либоуведоМлеНИеоботказе'
направленные в Исполком

3.5. СостаЕ]ление акта комиссии

3.5.1ЗамсlстителЬрУководИТеЛяИсполкомаОсУЩестВ'пяет:

ПроверкУдостоВерНостИсведениЙ'содерЖаЩИХсяВпредставлеННыХДокУМеНтах'

оформленИеУчетНоГодела(комплектацИяВсеХДокуМентоВt]оТДеЛЬнУюпапку)

НапраВлеНИеУЧетНогоделанарассМотреНИекоМИссИИдлясостаВлеНИяакта'

Процедуры,усТаНавлИваеМЫеНастояЩИМпУНктоМ'осУЩестВляЮтсяВтеЧеНИе
одного дня с моплента поступления ответов на запросы

результат процедур, учетное дело, направленное в комиссию

3.5.2. Руководитель Испол кома осуществляет

изучение поступивших документов;

НаЗНаЧеН!lеДаТЫосМотраМесТараспоЛожеНИядереВЬеВИлИкУстарНИков.

подлежац-{их вырубке, кронированию или осмотра места посадки;

ИзВеЩеНИеЧлеНовкоМИссИИИзаяВИТеЛяодаТеосМо.гра.
ПроЦедУры,УсТаНаВЛИваеМыеНастояшИМПуНктоМ,осУЩествляютсявтеЧеНИедВУх

дней с момента поступления документов,

Результа.гпроцедУрИзВеЩеНИеЧЛеНовкоМИсСИИИзаяВИТеЛяоДаТеосМоТра
3.5,3. В назначенный день комиссия выходит на место и осуществляет с участием

заявителя осмотр деревьев, подлежащих вырубке, По результатам обследования

составляется акТ обследования (приложение No4),



процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 0смOтра,

Результат процедур: акт обследования,

3.6. Подготовка результата муниципальной услуги

3.6,1 Заместитель руководителя Исполкома на основании акта обследования,

представленного комиссией, подготавливает проект разрешения на вырубку деревьев

(далее разрешение) или проект уведомления об отказе в предоставлении

муниципальной ,услуги (далее уведомление) и направляет на согласование

руководителю испол нител ьного ком ите,га,

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух

дней с момента п()ступления акта обследования,

Результат процедуры: направленный на подпись проект разрешения (уведомления)

З,6.2.Руководитель Исполкома подписывает решение (увеДомление) и направляеТ

заМестИтеЛюрУкОводИтеЛяИсполкоМаДЛявыДаЧИЗаявИтелЮ.
ПроЦедУра,УстаНавлИВаеМаяНастояЩИМпУНкТоМ,осУЩесТВляетсявтеЧеНИеодНого

дня с момента окончания предыдущей прочедурЫ,

РезУльтатПроцедУры.НапраВЛеННоезаМестИТеЛЮрУкоВоДИIеЛяИСпоЛкоМа

подписанное разрешение (уведомление),

3.7. Выдача заявителю результата муниципальной услуги

3.7.1.3аместительрУкоВодИтеляИсполкОМарегИстрИрУетразрешеНИе
(уведомление) и выдает заявителю либо направляет по почте,

процедуры, уста навл и ваемые настоя щи м пунктом, осуществляются,

втечеНИе.l5минУт.всЛУЧаелИЧНогоприбытиязаявИтеля;

в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры, в случае

направления ответа почтовым отправлением,

результат процедуры: выданное (отправленное) уведомление,

З.8, Предоставление муниципальной услуги через мФц

з.8 1 заявитель вправе обратиться для получения муницигlальной услуги в МФЦ в

удаленное рабочее место МФЦ

3.8.2. Прrэдоставление муниципальной услуги через мФц осуществляется в

соответствии регламентом работы мФц, утвер}qценным в установленном порядке,

3.8.3. При поступлении документов из МФL{ на получение муниципальной услуги,

процедуры осуществляются в соответствии с пунктами З,3 - 3 б настоящего Регламента,

Результат муниципальной услуги направляется в мФц

3.9. Испраlвление технических ошибок

3.9.1.ВслУчаеобнарУжениятехническоЙошибкиВдокуМеНТе,яВляюЩеМся



результатом муни1-1и пальной услуги, заявитель представляет в Исполком,

заявление об испраВлениИ техничесКой ошибки (приложение Ns5),

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором

содержится техническая ошибка,

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии

технической ошибки

заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в

документе, являнэщемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем

(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с

использованием электронной почты), либо через единый портал государственных и

муниципальных услуг или многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг - }а прием документов,
3.g.2. Заместитель руководителя исполкома, ответственныи з

осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует

заявление с приложенными документами и передает их руководителю Исполкома,

Процедура,УсТаНаВлИваеМаяНасТояlцИМпУНктоМ,осУЩестВЛяетсявТеЧеНИе
одного дня с момента регистрации заявления,

РезУльтатПроЦеДУры.прИНяТоеИзареГИстрИроВаННоезаяВПеНИе,напраВленНое
на рассмотрение руководителю Исполкома

З'9.3.РуководительИспоЛкоМарассМатрИваетДокУМеНтыИВЦеляхВНесеНИя
исправлений в дlокумент, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры,

предусмотренны{э пунктом з.6 насгоящего Регламента, и выдает исправленный

документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у

заявителя (упопномоченного представителя) оригинала документа, в котором

содерЖИтсятехНИЧескаяошИбка,ИлИНаправляетВадресзаявИтеляпоЧТовым
оТправЛеНИеМ(гlосредствомэлектроннойпочты)ПИсЬМоовозМожНоСтИПоПУЧеНИя

документа при предоставлении в Исполком оригинала документа, в котором содержится

техническая ошибка,

ПроЦедурi],усТаНавЛИВаеМаяНастояЩИМпУНктОМ'осУЩествляетсяВтеЧеНИеТрех

дней после ,эбнаружения технической ошибки или получения от любого

заинтересованнOго лица заявления о допущенной ошибке,

РезУльтатпроцедУры.ВЫданНыЙ(направленныЙ)ЗаяВИТеЛюдокУМеНт

4.ПорядокиформыкоНтролязапредоставлениемМУниципальноЙУслУги

4.1, Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение

проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку

решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления,

ФормамикоНТроЛязасоблюдениемИсПоЛНеНИяалМИНИстратИВНыХпроцеДУр
являются



1) проверка И согласование проектов документов по предоставлению

муниципальной успуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур предоставления муниципальной услуги

контрольные проверки могут быть плановыми (осучествляться на основании

полугодовых ил14 годовых планов работы органа местного самоуправления) и

внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные

с предоставлени€)м муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному

обращению заявителя.

в целях ос;уществления контроля за совершением действий при предоставлении

муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются

справки о результатах предоставления муниципальной услуги

4,2. ТекуrлиЙ контроль за соблюдением последовательности действий,

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной

услуги, осуществJ]яетсЯ руководиТелеМ ИсполкоМа, ответсТвенныМ за организацию работы

по предоставлению муниципальной услуги

4,3. Перrэчень должностных лиц, осуществляющих текущиЙ контроль,

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного

самоуправления и должностными регламентами,

ПО Ре3!ЛЕ,ТЭТЭМ проведенныХ провероК в случае выявленИя нарушениЙ прав

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации

4.4 Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей,

3аместителЬрУковоДИтеЛяИсполкоМаНесетотВетстВенНосl.ЬзаНесвоевреМеННоеИ
(или) ненадлеж;lщее выполнение административных действий, указанных в разделе 3

настоящего Регламента,

.ЩолжностныеЛИЦаИИНЫеМУнИЦИпаЛЬНыеслужаЩИезарешеНИяиДеЙствия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной

услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке,

4.5.Контl)олЬЗапреДоставлеНИеММУНИЦИпальноЙУслУГИсостороНЫГраЩцаН'Их
объединениЙИоргаНИзациЙ,осУЩестВЛяетсяпосреДсТвоМоткрЫТостИдеятелЬНосТИ
орГаНаМесТНоГОсаМоУправЛеНИяпрИпредосТаВлеНИИМУНИцИПальноЙУслУГИ,ПолУчеНИя
полной, актуальной и достоверной информации о поряд*,_п|ulо.:тавления муниципальной

услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе

предоставлениrl муниципальной услуги,



5. Досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствий

(бездействия) оt]гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального

служащего, многофункционального центра, работника мноrофункционального

центра, а такж|э организаций, осуществляющих функции по предоставлению

муниципальньlх услуг, или их работников

5.1 заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях,

1)НарУшеНИесрокареГИсТрацИИзапросазаявИтеляопреДостаВЛеНИИ
муниципальноЙ услуги, запроса указанноГо в статЬе 15,1 Федерального закона

NО2'l0-ФЗ; /, пr\ап,)..т2Rпени i услуги В указанном2) нарушение срока предоставления муниципальноу

случае лосудебное (внесудебное) обжалование заявителем решении и деиствии

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр решения и

деЙствия(бездеЙствие)коТороГообжалуются,возЛожеНафУнкцияпо
ПредосТаВлеНИЮсооТВетстВУюЩИхМуНИцИпаЛЬНыхУсЛугвполНоМобъемеВ
ПоряДке,опредеЛеННоМЧасТЬю,1.3статьиl6ФедералЬНоГозакОНаNs210.ФЗ;

З)требованиеУзаяВИТелядокУМеНТоВИЛИинформациилибо
осуществления действий, представление или осуществление которых не

предУсппоТреНоНорМатИВНыМИпраВовыМИакТаМИРоссиЙскоЙФеДераЦИИ'
НорМаТl4ВНыМИпраВоВыМИакТаМисубъектовРоссиЙскоЙФедерацИИ'
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)оТказвпрИеМедокУМеНтоВ,предостаВлеНИеКоторыхпредУсМотрено
нормативнымИ правовыМи 

-актами 
Российской Федерации, нормативными

Пр3ВоВlэlМИактаМисубъс:ктовРоссиЙско'*:1"-о'1:''МУНИЦИПалЬНЫмИ
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявитепя

5)оТказЕrпредосТавлеНИИМУНИцИпальноЙусЛуГИ'есЛИоСНоВаНИяоткаЗаНе
предУсМотреНЫфедеральНыМИзакоНаМИИпрИНятыМИВсооТВетстВИИсНИМИИНЫМИ
нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, законами и иными

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование

заявителем реU-lений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника

многофункцион;lльного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,

решеНИяИдеЙсТВИя(бездеЙствие)котороГообжалУются'ВозложеНафУнкцияпо
предосТавЛеНИЮсоотВетсТвуЮЩИхМУНИцИпалЬНыхУсЛУГВпоЛНоМобъемеВпорядке.
определеННоМLlасТЬюlЗстатьи,l6ФедераЛЬНоГозакоНаNр2'10.ФЗ'

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми ::тами 
Российской Федерации, Республики

Татарстан, Бугульм и нского муни ци пального раиона,

7)оТказоргаНа'преДосТавЛяюЩегоМуНИЦИtlаЛЬНУюУсЛУгУлопЖНостНоГопИt.lа
оргаНа,предоставЛяюЩеГоМУНИLlИпаЛЬНуюусЛУГУ'многофУнкцИонаЛЬНоГоЦеНтра



работника много(функционального центра, организаLlиЙ, предусмотренных частью 1,1

статьи 16 Федерального закона Ns21O, или их работников в исправлении допущенных ими

опечаток и ошиеiок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае

досудебнОе (внес;уДебное) обжалование заявИтелеМ решениЙ и действий (бездеЙствия)

многофункционального центра, рабогника многофункциона,lьного L{енгра t]озможн() в

случае, если на мrногофункциональный центр, решения и действия (бездейсlвие) koTopolo

обжалуются, возJlожена функция по предоставлению соответствующих государственных

или муниципальных услуг в полном обьеме в порядке, определенном частью '1,3 статьи 16

Федерального за}(она Ns21 0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления

муниципальной услуги;

9)прИостаНоВлеНИепредостаЕ]леНИяМуНИЦИпальноЙусJlУГИ'есЛИосНоВанИя
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии

с ними иными но|]мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными

нормативными пlравовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными

правовыми актztми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника

многофункционадьного центра возможно в случае, если на многофункционаJlьныЙ центр

решения и деiлствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция tlо

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полt]ом объеме в порядке,

определенном чilстью '1.3 статьи 16 Федерального закона Ns2,10-ФЗ

,10)требоваНИеУзаявИТеляпрИпредоставлеНИИМУНИЦИпальноЙУслУГИдокУМеНтоВ

или информации, отсутствие и (илlи) недостоверность KoTopblX не указывались при

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Ns210-ФЗ В

указанном слуr.l3g досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального

центра возможllо в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия

(бездеЙствие)которогообжалуются.возлоЖеНафУнкцияпопредоСтаВЛеНИЮ
сооТВеТствУЮЩУlхМУНИЦИпаЛЬНЬlхУсЛуГВпоЛНоМобt,емеВГlорялке'оrlреДlеЛеННоМЧасlЬЮ
1.З статьи 16 Федерального закона Nq210-ФЗ,

5.2. Жалоба на решения и деЙствия (бездействие) органа, предостаВляющегО

МУНИЦИпалЬНУЮУсЛУгУ,должНоСТНоГоЛИцаоргаНа,ПредостаВЛяюЩеГоМУНИЦИПаЛЬНУю

УслУГУ,МУНИl{ИпалЬНогОслУЖаЦ{еГо,рУкоВодИтеляорГаНа,преДосТаВляюЩеГо
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный

центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",

официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу

(http://www.bugulma.tatar ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг



Республики Татарстан (http://usluqi.tatar ru/), Единого портала государственных и

муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие)
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала
государственных и муниципальных усJlуг либо регионального портала государственных и

муниципальных у(]луг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба
на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона Ns2,10, а также их работников может быть направлена по почте. с
использованием информационно-телекоммуникационной сети 'Интернет' офиLlиальньIх

сайтов этих оргаllизаций, единого портала государственных и муниципальных услуг пиЬ,о

регионального пс)ртала государственных и муниципальных услуг. а также может быть
принята при личн()м приеме заявителя,

5.3. Жалоб;а, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассl\лотрению в течение пятнадцати

рабочих дней с,о дня ее регистрации, а в случае обжалования отка3а органа,

предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у 3аявителя либО В

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее

регистрации

5.4, Жалоб;а должна содержать следующую информацию

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа.

предоставляющего услугу, или муниципального служащего. решения и деисrвия
(бездействие) которых обжалуются ;

2) фамилиFэ, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахо}цения

заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес

(адреса) электро1lной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть

направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа.

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муниципальную услугу, или муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием

(бездействием) органа, предоставляющеrо услугу, должностного лица органа,

предоставляюще]го услугу, или муниципального служащего.

5.5. К ж;tлобе могуТ быть приложены копии документов, подтверждающих

изложенные в жiелобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень

прилагаемых к н€lй документов.

5.6. Заявитель вправе подписатt, жалобу.



5,7 По результатам рассмотрения жалобы принимается одн0 из следуЮщих

решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенньlх опечаток и ошибок в выданных в резупьтате предоставления
муниципальной )/слугИ документах Е]озврата заявителю денежньlх средстtз взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской ФедераLlии

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. муниципальными

правовыми актами,

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем

пункте, заявителlо в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме

на правляется мотивирова нн ы й ответ о резул ьтатах рассмотре ния жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или преступления дOлжностное

лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии

счастьЮ'l статьИ 11.2 Федерального закона Ns 210-Ф3, не3амедлительно направляют

имеюu-lиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а

также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10, В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное

лицо, работник, наделенньlе полномочиями по рассмотрению жалоб, не3амедлительно

направляют имен)щиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение N 1

к Адм и нистрати вному регламенту предоставления
муниципальной услуги по вьlдаче разрешения
на вырубку, кронирование или посадку
деревьев и кустарников

Руководителю
Исполнительного комитета Зеленорощинского
сельского поселения Бугульминского
муl]иципального района
Республики Татарстан

(Ф,И.О. физического лица)
проживающего(-еи ; l1o адресу

TeIl

(Ф,И,О, юридического лица,
юридический адрес)

3аявлсrние

прошу Вас выдать разрешение (распоряжение) на вьlрубку кронирование

и посадку деревьев и кустарников в связи с

(указать причину предполагаемого сноса и (или) пересадки зеленьlх

насах1дений)

Приложение, на лв экз

(перечень при-пагаемьlх документов)

и"rф (r"д,пись, Ф.и.о. исполнителя, контактный телефон)

Подпись заявителя
202_ г



Приложение Ns2

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по
выдаче разрешения на вырубку, кронирование
или посадку
деревьев и кустарников

РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников

202 г.

В соответсIвии с заявкой

Па основании акта обследования зеленьlх насах{дений от l' lt 2О2 г,
и учетной ведомс)сти от " " 202 г.

РА3РЕшАЕТСЯ:

(Ф. И,О./наименование заявителя)

Ns

(вид работ, способ вьlполнения работ)

(адрес)
вьtрубить: деревьев

кустарников
кронировать деревьев

кустарников
посадить: деревьев

кустарников
сохранить, деревьев

кустарников
восстановить травяной покров, плодородньtй слой почвьt

шт.
шт.
шт,

шт.
шт

шт.
шт.

шт.
кв. м

Вырубленную древесину вывезти в течение дней
Сжигание и складирование порубочных остатков на кон rейнерньtе площадки
запрешено.
Форма компенсации

Срок действия разрешения на вырубку:

Продлено на срок
м.п, Ф,И.О, подпись, дата

Снос деревьев производится в сооrветствии с техникой безопасности. В слr]ае, есЛи

действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими услОвиЯми)
вырфка отдельны)( деревьев или lryстарников (деревьев или кустарников с опреДеЛеННыХ
территорий) дол:жна осуц]ествляется с привлечением специализированньlх организаций



(специалистов) илtи специального
данных требованиl/

заявитель

территории
вывоз стt]олов

обязательным.

вьlполl]ер]ие

Е]ыполнения
веток, иного

Руководител ь ис пол н ительного
комитета
Разрешенr" 119лl/чил, ____'__

(Ф И,О., подпись, дата)
Разрешение зэкFrь|то:

(Ф.И О подпись, дата)



Приложение Ns3

муниципальной услуг
разрешения
на вырубку, кро

деревьев и кустарников

документов

Место

удаленного
места

расположения
рабочего

>le населенные График
l

l 
докумеt

I

:кое СП l По*еде

;кое СП 
ЧеТ B.PI

i с 12 0О

l часов

с. Петровка

ул. Щентральная, 8

сп

сп

п
четверг

с 12 00
часов

Зеленорощиr

Зеленсlрощи

Бугульминский район,
Акбашское СП, поселок
железнодорожной
станции АкбаLLr, ул.
Школьная, д.9

регламенту

по выдаче

или посадку

Ns

п/п

1.

2



[-lриложение N 4
к Мминистративному регламенту предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения
на вырубку, кронирование или посадку
деревьев и кустарников

Акт
оСiследования зеленых насах{дений на земельном участке

с кадастровым номером по ул
д. Зеленая Роща "_-"- 2,02-r время обследования с '' '' до ''

Председатель комиссии (!олжность, ФИО)

Члены
'1, (!олжность, ФИО)

ком и сси и

2.в присутсlгвии. собственнлlка земельFlого участка Фио

Основание для проверки

Представленные lэассмотрение материаль| (коп и и):на
1)

2)
в
что в зону

ходе

участке с кадастровым l]oMepoM
попадают следующие зеленьlе насаждения

3аключение

Подпись:
1.

(подпись)
2

(подпись)
Один ;экземпляр

обследования установлено:
на земельном

комиссии _

(Ф.и о )

(Фио)

получ и п

по ул

описание состояниянаименование ,Щиаметр (см),
площадь (кв, м)

(подпись)

Акта

(Фио)

обследования

(Дата)



расчета фактических затрат на
средьl, причиненного повре)r

попада}lэщих в зону

Подсчетьl

Председатель комиссии: Руководитель

Члены комиссии: (!олжность, ФИО)

Специалист : (Щолlжность, ФИО)_

обследования

____от (_*_=)__ 202

ведомость
нарушенного состоя

) уничтожением зелен

комитета

ЗаLказч ик

Наимено
вание
породьl

Кол-во
штук стика

состояния
зеленьlх
наса}{ден
ий

площадь,
кв. м;

протяжен
ность, п.

м



Г'lриложение Ns5

к Административному регламенту предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения
на вырубку, кронирование или посадку
деревьев и кустарников

Руководителю
исполнительного ком итета
Зеленорощинского сельского поселения
Еiугул ьминского муниципального района
Республики Татарстан
()т

заявление

об исправлении технической ошибки

СООбЩаЮ Об ошибке, допуrценной при оказании муниципальной услуги

(наименовi]ние услуги)

Записано:

Правильньlе сведения:

ПРОшУ Исправить 
допущенную 

техническую ошибку и внести соогветсTвующие

изменения в доку,мент, являющийся результатом муниципальной услуги

Прилагаю следующие документы.

1.

2

3

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении
технической ощибки прошу направить такое решение.

посредствс)м отправления электронного документа на адрес E-mail,_ _;
в виде заЕ}еренной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:

Подтверхq]аю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на

обработку персонi]льных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, rгочнение
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),
обезличивание, б.покирование, уничтожение персональньlх данньlх, а также иных действий,



необходимьlх дlля обработки
муниципальной услуги), в том

решений на их основе
предоставления lйуни ци пальной

Настоящим подтверщдаю:
личности и представляемому

flокументы (копии документов),
установленньlм
заявления эти документы действи

!аю свое согласие на
муниципальной уrэлуги по

(дата)

данньlх в

режиме,
муниципал

сведения, в заявление,
лицу, а также BHeCeHHble мною

к заявлению, сооr
Федерации на

достоверньlе

по оценке качества

ниям

авления

(подпись) (Ф и о,)



Реквизитьl должностн blx
услуги и

исполнительнь,l й комитет

!олжность

Руководитель исполнительного
комитета 3еленорощинского
сельского поселения

HHblx за предоставлен
контроль ее

сельского п

района

Телефон

8(85594)

Приrtожение

(справочное)

Электронньlй адрес

Zelr.Bug@tatar ru

Zеlr Bug@tatar ru


