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0б утверждении Адйинистративно|гФ ' /'
регламента шредоотавления мунициш&'{ьной

услуги по присвоени}о' изменени}о и
ан нулировани}о адресов

.

Б целях реализации Федерй,'''.' закона о{.27 июля 2010 года.}ф 210-Фз (об
организации предоставления государственнь1х и муниципальнь1х услуг>'
руководствуясь постановлением 1{абинета йинистров Республики 1атарстан от
02.\1.2010 ш880 (об утверждении |{орядка разработки и утверждения
административнь1х регламентов предоставдения государственнь1х услуг
исполнительнь1ми органами гс!.{уларственной власти Республики [атарстан и о

внесении изменений в отдельнЁт]е постановления 1{абинета \4инистров Республики
[атарстан> ,1 ..

1 . } т в е рд и т ь Ад м и н ".', "'':"'":;}#''"}#ч !. , '., ' 
, л е 11и я м у н и ц и п ал ь н о й

услуги по присвоени}о, изменени[о и аннулировани}о адресов (прилагается).

2. Фпубликовать настоящее цостановление на официапьном г|орта'те правовой
информации Республики 1атарстан в информационной-телекоммуникационной сети
<1'1нтер нет)) по адресу : [т|р : /1р::Ёуо.татагзтап. гв.,,

3. |1ризнать утратив1:лим силу постановление Больтпеки6ячинского сельского
исполнительного комитета от 22.08.20115 ]х]р24а.

4. 1{онтроль за исполнением настоящего постановления оставля}о за собой'

[лава поселения А.(.€афин
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|1риложение
к постановлени}о
Больтпекибячинского сельского
Р1сполнительного комитета
€абинского муниципального
района (горолского округа)
Республики 1атарстан
от 12.08.2016 г. .тф 36

Адплинистративньпй регламент
пРедоставления муниципальной услуги по присвоеник)' и3мененик) и аннулированию

[ адресов
присвоение адресов объектам алр9с'ации, изменение, аннулирование адресов, присвоение

наименований элементам улично-дор6жной сети (за искл1очением автомобильнь1х дорог

федерального значения, автомобильньгх дорог регионального или ме)кмуниципального знанения).

наименований элементам планировонной структурь! . в границах мех<селенной территории
муницип&'!ьного района, изменение, аннулировдние таких наименований, размещение
информации в государственном адресном реестре. 1

1. Фбщие пол0}кения
| 1,

1.1. н'"','''$г,, административньтй регламфт предоставления муниципальной услуги
(далее - Регламент) уо,ганавливае} стандарт и порядок предоставления муниципалльной услуги по

присвоенито, изменени}о аннулировани}о адреоов (далее - муниципальт1ая услуга)'
1'2. |1олуиатели муниципАльной уолуги: физинеские и торидические лица (далее

заявитель)
3аявление ' .'р'.''."ии объёкту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее

- заявление) подается'соботвенником объекта адресации по собственной инициат14ве либо лицом,

обладатощим одним из следу}ощих вещнь1х прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения; :

б) право оперативного управлеъ1ия;
в) право пожизненно наследуемого владену|я;

г) право постоянного (бессронного) пользования.
1.3. \4униципальная услуга шредоставляется Больтшекибячинским сельским

исполнительнь1м комитетом [абинского муниципального района Республики [атарстан (лалее -
Р1сполком).

1.3.1. йесто нахождение исполкома: с. Больштие 1{ибячи. ул. Ф.?нге льса, д.21

1-рафик работь::
понедельник - пятница с 7.45 до ! 6. ] 5:

суббота: с 8.00 до 1 1'30; 
^!воскреоенье: вь1ходной день. '; ' .

Бремя перерь|ва для отдь1ха ио||итаъъия уст*#авливается шравилами внутреннего трудового

распорядка. 
^

€правонньтй телефон 8(84з62) 42624.
[[роход по докр1ентам удостоверя}ощим личность.
|'3.2. Адрес официаттьного сайта поселения в информационно-телекоммуникационной сети

<}4нтернет> (далее; 9€]Б кР1нтернет>): (1тттр:// ттты'уг.за6у.сатагз1ап.гц7гцз/1<]6|ас}т|).

1.3.3. йнформация о муниципатьной услуге мо}кет бьтть получена:

1) посредством информационньгх стендов, содер)кащих визуальну}о '1 текстову}о

информаши}о о муниципальной услуге' расшоло}1(еннь1х в г1омещениях |4сполкома, для работьт с

1
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заявителями. }}4нформ ац|4я, равмещаем ая Ёа информационньгх стендах' вкл}очает в себя сведения о
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1 ,2'з,2.5,2.8,2'10, 2'11, 5.1
настоящего Регламента;

2)посредством сети <||4нтернет>.на официальном оайте муниципального района (|^:ттр,||

тттутм. за6у. |а|аг.гц.);
3) на [1орт&'те государотвенньтх и муниципа'!ьнь1х услуг Республики|атарстан (1тттр://шз1ш91.

\а\ат.тц|);

4)на Бдином порта''{е государственнь|х и мучицип.1льньгх услуг (функший) (\тттр.||

:т:тш.8озшз1шч|.тш/); .{

5.1 в 14сполкоме (Фтделе): $
при устном обращении - лично или.по телефону; )
при письменном (в том числе в форме электронного док}ъ,{ента) обращении - на бумаясном

носителе по почтр, в электронной форме]|о электронной почте.

, 1.3.{. инффмация по вопросаф предоставления муниципальной услуги размещается
специалистом Ффела на офишиа.,!ьном сайте муниципа'1ьного района и на информационнь|х
стендах в помещчниях }}4сполкома для работьт с заявителяйи.

1.4" |{редост6вление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
3емельньтм кодексом Российской.Федерации от 25.10.2001 ].]"9136-Фз (далее - зк РФ)

(€обрание законодательства РФ, 29.1 0.2001; ш44, ст. 4147);
[радостроительнь!м кодексом Рос0ийской Федерации от 29.12.2004 ].]ъ190-Фз (далее - [р(

РФ) (€обрание законодательства РФ, 03.01;2005,1\о1 (насть 1), ст.16);
Федератьньтй закон от 28. \2.2013 м44з-Ф3 кФ федеральной информационной адресной

системе и о внесении изменений в федеральньтй закон <Фб общих 11ринципах организации
местного самоуправления в Российскбф фелерации>> (д&'1ее * Федеральньтй закон от 28. |2'20|з
}х1'о443-Ф3) (€обрание законодательства Рф 30.12.2013.)\Ф52 (насть 1), ст.7008);

Федеральнь1м законом от 06.10.200з'м131-Фз <Фб общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федераццй., (датее - Федеральньтй закон ]ф131-Фз) (€обрание
законодательства РФ, .06. 1 0.200з, ш940, о'.$вээ1;

Федеральньтм законом от 27ю1.2010 ]\ъ 210-Фз кФб организации предоставлеъ|ия
государственнь1х и муниципа]тьньгх у{шг, (далее - Фелеральньтй закон м210-Фз) (€обрание
законодательства РФ, 02.08.201 0, м3 т.'ф]#т тя:;

[1равила присвоения' изменения и аннулирования адресов, утверждень] постановлением
|1равительства Российской Федерации'бт 19.\|.20|4 л91221 (датее * |1равила) (Ффишиальнь;й
интернет-портал правовой информации 1тшр://тпттмг.р1ауо.8оу.то,24.\\.201:4);

3аконом Республики ?ат6рстан от 28.07.2004 ш945-зРт <Ф местном самоуправлении в
Республике [атарстан> (далее 3акон Рт ш945-зРт) (Республика [атарстан, м155.156,
0з.08.2004):

}ставом Больтшекибячинского сёльского поселения €абинского муницип{тльного района
Республики 1атарстан, принятого Ретпением €овета Больтпекибячинского сельского поселения
€абинского муниципадьного района от 27.08.2012 ]\ъ20 (д.алее - }став);

|1равилами ,|х'р.'"Ё.' трудового распорядка Р1сполкома, утвержденнь|ми главой
поселения от 30.04.2Ф15г. (далее - |1равила).

1.5. в настоящём Регламенте испбльзу}отся следу1ощие терминьт и определения:
<3лектронное'правительство Рт) - система электронного док}т4ентооборота Республики

[атарстан. адрее ц 14нтернете: 1":ттрз://|п1га.татаг.гш.
';.

адрес _ опиёачие места нахо}(дения объекта адресации' структурированное в соответствии с
прлнципами ору;}изации местного оамоуправления в Российской Федерации и вкл}оча}ощее в
себя в том чис;!е наименование элемента планировонной структурь1 (при необходимости),
элемента улично-дорожной сети, а также цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение
объекта адресации. позволяющее его иле|-ттифишировать:

государственньтй адресньтй реестр - государственньтй информашионньтй ресурс' солержаший
сведения об адресах; "



ъ

}

объект адреоац|4и - один иди неоколько объектов недвижим0го имущества' в том числе
земельнь{е участки, либо в случае,' предусмотренном установленнь1ми |[равительством
Российской Федерацу|и |[равилами приовоения, изменения, аннулирования адресов, иной объект,
которому присваиваётся алрес: '' .

федеральная'' информационнш{ . адресная система - федерашьная государственна'{
информационная система, обеспечиватотт{ая формиро'вание' ведение и использование
государствен ного адресного реестра:

''адресообразФщие элементь1'' ; ст!ана, субъект Российской Федерации' муниципальное
образование, наоеленнь:й пункт, эле-мент улично-дорожной сети, элемент планировоиной
структурь1 и идентификационнь!й элемен!(элементьт) объекта адресации;

''идентификационньте элементьт обЁёкта адресации'' - номер земельного участка' типь1 и
номера зданий (сооружений), пойещений'фобъектов незавер1пенного строительства;

, ''уникальньтй нойер адреса объекта ащесации в государственном адресном реестре'' - номер
записи. которьпй присваивается адресу объе!та адресации в государственном адресном реестре:

''элемент планировонной структурьт'' - зона (массйв), район (в том числе я<илой район,
микрорайон, кварта.'1, промь]1пленньтй район), территории размещения садоводческих,
огороднических и дачнь|х некоммерческих объединений;

''элемент улично.-дорожной сети'1 - улица, проспект' переулок' проезд, наберех<ная' площадь'
бульвар, тупик' съезд' 1поссе' а]1лея и иное. 

' ,.
Б настояще' РЁ.ла'енте под за'{влением о предоставлении муниципа||ьной услуги (датее -

заявление) понимае|ся запрос о предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 Федерального
закона от 27.07.2010 ]'{ъ210_Ф3). 3аявлоние заполняется на стандартном бланке (прило>кение }'{}1).

.(ействие настоящего Регладлента $аспространяется на объектьт недви>т(имости, к которь{м

относятся: завер1пеннь|е строительством Фбъектьт капитального строительства (здания, строения'
сооруя(ения), объекть] незавер1пенного строительства и земельнь!е участки, предоставленнь]е в

целях капитального строительства.

!ействие настоящего Регламента не'.распространяется на:

- объектьл мелкорозничной сети (некапитальнь1е стационарнь|е и нестационарнь!е объектьт

сферь; торговли идслуг); ;
- отоянки авт6мобильного трансйор\а (за исклточением
- мет&'1лические и отдельно стоядцие капита_|ьнь|е

отроительньгх кооперативов) ;

- земельнь1е участки'
вь]шеуказанн ьпе объекть;.

.!
''

;!
:'}
,\'
;

многоярусньтх стоянок);
гара}ки (за исклточением гаражно-

или размещаемь{е

*.

',1
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3. €остав, последовательность и фоки вь!полнения административнь!х процедур'

требованф к порядку их вь1поднения' в том числе особенности вь[полнения
администратицйьпх процеду-! 

] _']ч*:ч"нной форме, а такя{е особенности вь|полнения
администратифь:х процедур в мн6$офункциональнь|х центрах' в удаленньтх рабоиих

местах многофункционального центра предостав.|[ения государственнь|х и
'' муниципальнь|хуслуг

!
3.1. Фписание'последовательности действийлрй предоставлении муниципальной уолуги

3.1.1. [1редоставление муниципальной уолуги вкл}очает в себя следу}о]т1ие процедурь1:

! ) консультирование заявителя; 
;

2) лринятие и регистрация заяв[|ения', 4

3) формирование и направление мех{ведомственнь1х запросов в органь1' участву}ощие в

предоотавлении мунийпа:тьной услуги; 1

4) подготовка результата муниципщьной услуги;
5) вьтдача заявителто результата му|тиципа-гтьной услуги.
з'1.2. Блок-схема последовательйости дейотвий 'по предоставленито муниципальной

услуги представлена в шрило>кении ]\ч3.

':
3 .2. 9каз ани е {<9 н суль т ацу1й заявйтелто

;!
!.

з.2.|" 3аявителЁ вправе обратиться в Фтдел лично' по телефону и (или)

почте для получения кФнсультаций о порядке получения муниципальной услуги.
€пециалист 9тдела консультирует заявите{{я, в том числе по составу'

представляемой докуйентации и другим вопросам для получения муниципальной услуги
необходимости оказь1вает помощь в заполнении бланка заявления'

|1рошелурь1' устанавливаемь!е н6стоящим пунктом' осуществля}отся в день обращения

заявителя.
Результат проце.!ур: консультации по составу, форме представляемой документации и

другим вог!росам получения разре1пения.

3.3. |1ринятие и регистрация заявлеътия

3.3.1. з'"""'-* (прелставитель 3аявителя) направляет заявление на бумажном носителе

посредством почтового отправления с опись}о вло)ке+{ия и уведомлением о вручении или

представляет лично или в форме"электронного док}ъ49нта или через мФц о предоставлении

*,у,''ц".'-ьной услуги и предста!зляет документь1 в соответствии с пунктом 2'5 настоящегФ

Регламента в 9тдел. 3аявление и до{(ументь! могут бь:тьлодань| через удаленное рабоиее место.

€писок удаленньтх рабових мест г/риведен в приложеЁии ]ф4.

3аявление о предоставле11ии муниципа]|ьной услуги в форме электронного документа

направляется в Фтдел по электронной почте или|нерез ||4нтернет-приемнуто. Регистрация

заявления. поступив|лего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке.

3 . 3 . 2' €пец иалц:т Фтдела, ведутттц[ прием заявлений, осуществляет :

устано вление л%чно сти заяьит е ля''

проверку полнбйочий заявителя (в слунае действия по доверенности);
проверку на]тичиядокументов' предусмотреннь!х пунктом 2.5 настоящего Регламента;

проверку соответствия представленнь1х документов установленнь1м требованиям

(надлежашее оформление копий докуме{тов' отсщствие в документах подчисток, приписок'

зачеркнуть|х слов и инь|х не оговоренньг/'цсправлений).
Б слунае отсутствия замечаний опеци&'!ист Фтдела осуществляет:

электроннои

форме
и при



;'

прием и регистраци}о заявления в специ&'1ьн0м журнале;

вручение заявител}о копииФписи представлеЁ*тьтх докр4ентов с отметкой о дате приема

документов' присв@енном входящф номере, дате и времени исполнения муниципальной

услуги;
направление за'твлен'",.' фйотрение руководителто 14сполкома'

Б олунае наличия основа}тий для отказа в прием_е документов. специ€1лист Фтдела,

окументов, уве2!ойляет заявителя о наличии препятствий для регистрации
заявления и возвратт1аёт ему докумейтьт с письменньтм обБяснением содержания вьш{вленнь1х

оснований для отказа в приеме документов.
|1роцедурьт' устанавливаемь{е настоящим пунктом. осуществля}отся:

прием заяв]1ения и документов в течение 15 щинут;

регистрация заяРления в течение одного дня с момента поступления заявлен|4я.

Результат про!1едур: принятое и зарегистрированное заявление' направленное на

рассмотрение руководителто !!4сполкомаили возвращеннь]е заявител[о документь1.

3.3'3. Руководитель йсполкома рассматривает зш{вление, определяет исполнителя и

],

направляет заявление в Фтдел. '
11роцедура' устанавливаемая частоящим

с тмомента регистрации заявле*1ия. '''|

1
пунктом, осуществляется в течение одного дня
;}

Результат процедурь1: напР]в|!нное исполнителто заявление.

3.4. Формирование и направление межведомственнь!х запросов в органь]' участву!ощие в

предоставлении муниципальной услугй',
]*д

з.4.1. €пеци6лист Фтдела. нашрфтяет в электронной форме посредством системь1

ме)кведомственно1ю электронноЁо'взаимодействия запрось! о предоставлении:

1) Бьтписки,..цз Ёдиного |0сударственного реестра прав на недви)кимое имущество и

сделок с ним (содержашей общедост$тньте сведенця о зарегистрированнь!х правах на объект

недви)кимости/: : + -
2 ) (аластр','Ё' паспорта объекта недвиж"моё{[
|1рошелурь], устанавливаець- !е настоящим пунк[ом, осуществля}отся в течение одного

рабонего дня о моментапоступлет{йя заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результат процедурь1: направленнь!е в органБ! власти запрось].

з.4.2' €пециалчсть1 поставши?<9в данньгх на основании запросов' поступив1пих через

систему межведом9твенного электронного взаимодействия, предоставля}от запра1шиваемь1е

д'.у*й',; (информаци}о) ил|1 |1а|Фавля1от уведомления об отсутствии документа и (или)

информашии, необходимь1х для предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление

об отказе) ''
|1рошелурьт' устанавливаемь1е настояш{им пунктом' осуществля|отся в течение пяти дней

со дня шоступления межведомственн}ого запррса в орган или организаци}о' предоставля}ош{ие

документ и инфо!мацито, еслй' иць1е с!оки подготовки и направления ответа на

межведомственньтй запрос не устацо"'е",т федератьньтми законами' правовь1ми актами

|1равительства Российской Федерации и принять1ми в соответствии с фелерш1ьнь1ми законами

нормативнь{ми працовь1ми актами Республики [атарстан'
Результат прошедур: документьт (сведения) либо уведомление об отказе, направленнь!е в

Фтдел.

3.5. |1одготовка результата муниципальной услуги

3.5.|. €пециа,тист Фтдела осуществляет:
проверку сведений содер)кащихся в документах' прилагаемь1х к заявленито;

проверку ны|14чия оснований для отказа в предоставлении муниципальнои услуги'
предусмотреннь!х пуЁцтом 2.9 наст о ящего Регламента'

|{'46
.!

'..
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в случае ,*',^' оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
специа,1ист Фтдела подготавли$ает проект мо{,цвированного отказа о предоставлении
муниципальной уолуги (далее - мотиЁированньлй о'ф].

Б слунае отсутствия осно9аний для отказа й п!е[оставлении муниципальной услуги
специалист Фтдела осушествляет: .. 

{' - - .. ..|'^ . ]

_ подготовку. запроса в." [афинский мРФ ]ю 3 Ргуп <Бторо технической
инвентаризации) \4инистер.','..рф.{,.'"ц архитектурЁт и }{10( Р1 1лалее Ргуп кБ[1,{>) о

наличии лрисвоенньгх адресов: 
.'

|1роцедурь!, устанавливаемЁу настоящим пунк1Рм, осуществля}отся не позднее трех

дней с момента поотупления ответов на запро!ъ1. '''

Результат процедур: запрос в?[![{ кБ}!1> о налцчии присвоеннь|х адресов;
з.5.2. €пециа-гтибт Р[}|[ кБ?й>> проверяет адрес' указанньтй в запроое и готовит справку

о наличии присвоен}*ьгх адресов.. 
'

|1роцедурь!, устанавливаемые настоящим
определеннь]е регламентом Ргуп (Бти)'.

Результат процедур : справка'о наличии присвоенфш адресов.
3.5.3. €пециалист Фтдела, после получения ответа от Р[}[{ кБ]||4> осуществляет:
оформление проекта постановления о присвоении адреса объекту недви}(имости или

мотивированного отказа (далее - прое*та регшения);
согласование проекта ре1пения' с руководителем Р1сполкома.
|1роцедурьъ.устанавливаемь|е йастоящим пунктом, осу"ществля}отся не позднее трех

дней с момента пофиения ответа.от Рлут кБ1[4>'. 
;

Результат фоцедур: проект ф|ттения, направленньтй нфсогласование руководител}о|4сполкома \1

з.5.4. Руковрлитель 14сполкома{ подпись|вает проек, р$'.'", или мотивированнь:й
отказ и направляет специалисту Фтде.г!а' |'!'

[1роцедурь1, устанавливаемь!е тастоящим пунктом, осутш6ствля}отся в течение одного

дня с момента окоЁ.{ания предьцущей процедурьт'
Результат процедурь1: подписанное постановление о присвоении адреса объекту

недви)кимости или мотивированньлй отказ.
3.5.5' €пециалист Фтдела рециотрирует пФтановление о присвоении адреса объекту

недви}кимости или мотивир0ванньтй.0тказ' присваивает номер.
|{роцедурьт| устанавливаемне настоящим *унктом, осуществля}отся в течение одного

дня с момента оковчаЁия предьтдущей йрошелурьт.
Результат шроцедур: зар9гистрърованное постановление о присвоении адреса или

мотивированнь:й отказ. ь
я

3.6. Бьтдач а заявйтелто резуль{ата

;

.|
'чмуниципальнои услуги

3.6.1. €пециалист Фтдела, цзве1цает за'{вителя о принятом ре1пении и вь|дает заявител!о
либо направляет по'' почте постацовление исполнительного комитета о присвоении адреса

объекту недвижимости или мотивированньтй отказ.
[1роцедура,.устанавливаемая.настоящим пунктом' осуществляется:
в течение 15 минут - в случае личного прибьттия заявителя|
в течение одного дня с момента окончания процедурь] предусмотренной пунктом 3.5

настоящего Регламента' в случае направления ответа по почте письмом.
Результат процедурь!: вь1данное (направленное) заявител}о постановление о шрисвоении

адреса объекту недвижим ости или мотивированньтй отказ.

пунктом, осуществля1отся в сроки

3.7. [1редоставление муниципальной услуги через мФц



1
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з.7 .\. 3аявитель вправе обратиться для

уд&ценное рабонее место мФц'
3.7 .2. [1редоставление муниципальнои уолуги

соответствии регламентом работьт йФ1_{, утверх{деннь1м в

получения муниципальной услуги в \4Ф[, в

через мФц осуществляется в

установленном порядке.

з.7.з.|1ри поступлении документов из \4Ф! на получение муниципальной услуги'
процедурь1 осуще9твля1отся в соответстБии с пунктами 3.3 - 3.5 настоящего Регламента.

РЁзультат муниципалъной услуги направляется в \:1Ф(.

*

4.11орялок и формь| контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.1{онтроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вкл}очает

в себя вь1явление и устранение нару1пений прав заявителей, проведение проверок соблтодения

процедур предоставления муниципальной услуги' подготовку ретпений на действия

(безлействие) должностнь1х лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблтодением исполнени я административньгх процедур являтотся :

1) йроверка и согласование проектов документ0в по предоставлени}о муниципальной

услуги. Результатом проверки явля!ется визирование проектов;

2) проводимь1е'в установле*ном порядке проверки ведения делопроизводства;
31 провеление в установлеу!ном порядке контрольнь|х проверок соблгодения процедур

предоставления муниципат1ьной услуги. Ё. ','

1{онтрольнь1е 'проверки могщ бьтть планвРь]йи (осуществляться на основании

полугодовь1х или годовь1х планов работьт органа мфц61ц.самоуправления) и внеплановь|ми.

[1ри проведении проверок могут рассм1триваться в!9'вошРоёь1, связан-нь!е с предоставлением

'у"'ш',-ьной услуги (комплекснь1е проверки), или по конкретному обрашени1о заявителя.

в целях 0существления контроля за совертпефем действий при предоставлении

муниципа,,1ьной усщги и ||р|1нятии ре1пений руковолитей Р1сполкома представля}отся справки

о результатах предос}авления муниципальной услуги.
4.2. [екуший'контроль за соблфдением последовательности действий, определеннь1х

административнь1ми прощедурами по предоставлени}о мунициг1альной услуги, осуществляется

заместителем руководителя 1'1сполкома по инфраструктурному развити}о' ответственнь!м за

организацито работьт по предоставленйто 1ц}нипипатьной услуги, а также специалистами отдела

инфраструктурн0го ра3вития. 1 ,:

4_3. [1ерене.нь^должностньгх лиц. 0руществля}ощих текущий контроль' устанавливается
поло)кениями ч:.: структурнь!х подразделениях органа местного самоуправления и

дол}кностн ьгм и рфламентам и.

|!о резулфам; проведеннь|х
виновньте лица привлека}отся к
Российской Федерации.

4'4. Руководйтель органа ме{стного самщпра1л€ния несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обраше|тий заявителей.

Руководитель'(заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного

самоуправления несеф ответственностъ за несвоевременное и (или) ненадле}кащее вь1полнение

административнь1х действий' указаннь!х в разделе 3 настофдего Регламента'

.{олжностнь!е лица и инь1е муниципальнь|е с'дхжашие за ре|шения и действия

(бездействие), приЁимаемь1е (осушествляемьте) в ходе пре}оставления муниципальнои услуги'
несут ответственнооть в установленном 3аконом порядке' ' ;

4.5. 1{онтроль.за предоставлением мунишипальнчй услуги со сторонь1 грах(дан' их

объединений и организаций, осуществляетоя посредств'\:11!=''::::'::""льности Фй€ при

предоставлении мунициг1а'.1ьнои услуги, получения ЁБлной, актуальной и достоверной

',6'р*'шии 
о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного

р'.'*''р.ния 
обрашений (жа_глоб) в прошессе предоставлен.ия муниципа!тьной уолуги'

проверок в случае вьб{вления нарутшений прав заявителей

ответственностивсоответствиисзаконодательством
.,



5. Аосудебньпй (вЁесулебньпй) порядок обэкаловуия ре!пений и действий (бездействия)

органов' предоставляк)щих муниципальнук) }флуц' а так}|(е их дол)кностнь!х лиц'

муниципальнь|х еду)|(ащих

5.1" |1олунатели муницишальной услуги име}от г1раво на обжатование в досудебном

порядке действи{ (бездействия) сотрудников 14бполкома, участву1ощих в предоставлении

*у,"ш',-ьной !слуги, в йополком или в €овет муниципа,{ьного образования'

3аявитель мржет обратиться с жалобой' в том числе в следу1ощих случаях:
6т71хтх \л\тв'7ттт'пяпЁ!

1) нарутпенче срока регистрации 3апроса заявителя о предоставлении муниципальнои

услуги; '2) нарутпени[: срока предоставления муниципа:льной уолуги;
3) требовант4ё у заявителя документов, не предусмотреннь1х нормативнь1ми правовь1ми

актами Российской Федерации, Республики [атарстан, Больтпекибячинского сельокого

поселения €абинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме докр4ентов, предоставление которь1х предусмотрено нормативнь1ми

правовь1ми 
'^','й |осоийской Федерации, Республцди [атарстан, Больцтекибячинского

сельского поселения ёабинского муниципа_г!ьного района для предоставления муниципальной

услуги' у заявителя; .а.

5) отказ в прслоставлении муниципа:тьной услуги, если основания отказа не

предусмотрень! фер|э,атльньтми законами и принять1ми в соответствии с ними иньтми

нормативнь1ми праврвь|ми актами Российской Федерации, Республики [атарстан'

Больптекибячинского сельокого поселения €абинского муниципального района;

6) затребо'','- от за'{вителя лри предоставлении муниципальной услуги плать|' не

предусм;трйнои нормативнь1ми правовь{ми актами Российской Федерашии, Республики

та'арс'а', Б'','-."бячинского сельского поселения €абинского муниципального района;

7) отказ Р1сполкома, должностного лица Р1сполкома, в исправлении допущеннь1х

опечаток и отпибок в вь1даннь|х в результате пр€доставления муниципальной услуги

документах либо нрру1пение установленного срока таких исправлении.

5.2. 111алоба. подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной

форме.
[атоба может бьтть направлена по по'{те,! через мФц, с иопользованием

информашионно_телекоммуникационной сети ''1'1нтернф официального сайта €абинского

муницип'1льного района (1т1{р://:мтмтм.ваБу.1а1агз1ап.тш), Р&ного портала государственнь1х и

муниципальнь1х уолуг Республики 
, 
1''*р.''', (1т{тр]{/цр1цв1'тасаг'гш0, Рдиного портала

государственнь1х и муниципальнь[х }с,$хг (функший) (}тсс!://тптттп.9озшз1ш9|.гв|), а также может

бьтть принятапри личном приеме заявутте'|я'

5.3. €рок рассмотрения жалобь! - в течение пятнадцати рабояих дней со дня ее

регистрации.3 случае обжалований отказа органа, $Релоотавля}ощего 
муниципальн}'то услугу'

должностного лица органа, предоставля}ощего муниц*1пальн)то услугу' в приеме документов у

заявителя либо в исправлении допущеннь1х опечаток и, отшибок или в случае обжалования

нару1шения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабоних дней со дня ее

регистрации.
5.4. [алоба должна содержать следующую информациго:

1) наименов?ние органа, предоставля}ощего услугу, долх{ностного лица органа'

предоставля}ощего услугу, или муниципального слу)кащего' ре1цения и действия (бездействие)

которь1х обх<ат1тотся ;

2) фамил ию, имя, отчество (пооледнее - при налинии), сведения о месте х{ительства

заявителя - 6изинеско'го лица либо наименование' сведения о месте нахождения заявителя -

}оридического лица' а также номер (номера) контактного телефона, адрес (алреса) электронной

,'''", (при на-гтин"') 
!почтовьтй 

адрес, по которь!м должен бьтть направлен ответ за'{вител}о;



|.

|{

3) сведения ' об обжалуемьтх ре1пениях и' действиях (бездействии) органа,

предоставля}ощего муниципальн}.}о услугу, должностного лица органа, предоставля}ощего

муниципальнуто услугу' или муниципа,!ьного слу)кащего;
4) ловольт, на основании которьгх заявитель |19з 9Ф|.]т&€€н с ре1шением и действием

(бездействием) орг$а' предоставля}ощего услугу, должностного лица органа,

предоставля}о1цего услугу. или муг}иципзльного слу)кащего.
5.5. к жалобе п!огут бьтть прило{фьт копии документов, подтвержда}ощих изложеннь1е

в жалобе обстоятельф'. в таком слу"аё'в тсалобе приводится перечень прилагаемьтх к ней

документ0в. ''{ 
"'''5'6. [алоба подпись1Рается '''д',;*'' ее получат#ё'' *у,'ципа-гтьной услуги.

5'7. ||о результатам расомот!эения жалобьт- руководитель }4сполкома (глава

муниципального района) г1ринимает одно из следутощих ретшений:
1) уловлетворяет жатобу, в том числе в форме отмень1 принятого ре1пения' исправления

допущеннь1х органом, предост33дд}@тт{!{}{ услугу' опечаток и оштибок в вь!даннь1х в результате
предоставления услуги документах, возврата заявител}о денежнь1х средств' взимание которь1х

не предусмотрено нормативнь{ми правовьтми актами Российской Федерашии, нормативнь1ми

правовь|ми актами Республики|атарстан' а такя{е в инь1х формах;
2) отказьтвает в удовлетворении >калобьт.

Ёе позднее дня, следу1ощего за днем принятия ре1шения' указанного в настоящем пункте'

заявител}о в письменной форме и по желанито за'{вителя в электронной форме направляется

мотивированньтй ответ о результатах рассмотрения жсалобьт.

5.8. в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобь1 признаков

состава административного правона}у1пения или преступления должностное лицо' наделенное

полномочиями по рассмотренито жатоб, незамедлительно направляет име}ощиеся материаль| в

органь1 прокуратурь1. :
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€пецимист Фтдела
регистрирует зщвления и
документь| ]5 мин. (в день

-по9|/шения) ..

специмист (}гдела определяФ
необход!1\'остьзапроса 1

док} ментов чере { систем!

межведомственного
электронного взаимодей9твия
запрооь!

], .'\
специщист огдела проверяет
нмичие оонований для отк'аза в
предостащении услуги'
преду9мотренньтх в п' 2.9
настоящего регламента

соо1Фтс1 вуц 

--не_
гребованиям 

!;' ф

3аре.истриро"анное змшение
и доч7'менть1

_ -"-,
!

1

€пецишист Фтдела уведомляет
заяви]еля о ныи|!!!и препятствий

шя регистрации змшения и
возвращает ему доч,'менть| с
письменньтм объяснением
содер)1(ания вь!явленнь1х
оснований для отк&а в приеме
документов

€пецицисть: поставщиков
данньв обрабать|вают запрось!

и предстаыяи дапнь!е

(свеления) ши уведошение об
отоутствии доч/ментов

(оведени)

возвращеннь|е
змвителю
документь|

запрос о
предоставлени

и сведений

: 'А-*у,-'','| 1свелевия) или: уведомление
;.ь. об отсутстви'!| до\ументов| ,(свелений)

1
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1

г-*_-- ё.*

.:

о

'Ф

Ёеоб*од'мо
запросить

'ё:"у-.".:]'

-' о9нования для
отква отсутотвуют?

Аа****:
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специмис| отдела направляет _+
запрос ь!
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1

специмис] 0тлела напраыяе1 
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+
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'-и меется-__*-'''-:
|

Ф
€пецимист'

Фт!ела:ото-вит 
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../1.'
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€пецио: ист Фтдела готовит 1)--_-_-*--_--Ё
проею'документа

Бачшьник Фтдела
оогласовь]мФ проею

документа

{.
вководитель ['1сполкома

подп}{сь|вает доч/меят

1 --.-, ,.., ...}--{''- -- - -';-'

. *_*1 !

|!одлисанЁь;й док) мен1 или

----ь 
письмо об о1к8е

проект доч/мента
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€пецттшист Фтдща
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|[рилох<ение ]чгч4

€писок удш1еннь,* $}'',"х мест и график приема документов

,?
1!

1!

[рафик приема
документов

Фбслух<иваемь1е нассленнь1е
пункть1

Р1есто расположения
уд€|ленног$ рабонего

|{онедельник-
пятница: с 7.45 до

16.15

€. Больтшие 1{ибя\и' с. 1гобяк,

д. йаль:ч |{ибячи
Р1, €абинч\ий район,
с. Больтшие 1ФибячА, !|.

Ф.3нгельса'27

.
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. ?.

{\

"*!'
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|1рило:кение
(справонное)

Реквизить! дол}!(ностнь[х ли|{э ответственнь!х 3а предоставление

муниципал}ной услуги и осущ9ствляк)щих контроль ее исполнения'

;
Больпшекибячинский сельский Р1сполнительньтй комитет €абинского

муниципального района

Реквизить| дол)кн остнь|х .]|!{ |{э контро} ирующих предоста влен ие

муниципальной услуги

[
!

! -1.1'!''}

'{-
.',
},

.{олжность 1елефон 3лектронньтй адрес

Руководитель исполкома 42624 вк 6.$а6(0,татаг.гц

[екретарь 42624 вк 6.5а6(0,татаг.тт

;1 {.. -

,(олясность 1елефон 3лектронньтй адрес

[лава поселения 42624 Б[16.5а6 @,татат.го


