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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от

Об

«16» апреля 2026г.

КАРАР

№ 4

утверждении административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в сфере 
похоронного дела

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об
муниципальных услуг», 

о поселения Азнакаевского

В целях реализации Федерального закона от 
организации предоставления государственных ]
Исполнительный комитет Чемодуровского сельског 
муниципального района Республики Татарстан постановляет:

1. Утвердить:
- административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению мест для захоронения и их учёт, согла
- административный регламент предоставлени 

установке намогильных сооружений, согласно приложению №2;
- административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

включению в реестр поставщиков похоронных 
приложению №3;

- административный регламент предоставлени 
установке намогильных сооружений, согласно прилож

2. Опубликовать настоящее постановлен!-

но приложению №1; 
а муниципальной услуги по

товаров и услуг, согласно

я муниципальной услуги по 
ению №4.
е путем размещения на

«Официальном портале правовой информации Республики Татарстан» по веб-адресу:
http://pravo.tatarstan.ru и на официальном сайте А 
ра 40на в информационно-телекоммуникационной с 
httjp//aznakay е vo .tatarstan.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

накаевского муниципального 
гти Интернет по веб-адресу:

РЗ

комит£*<Ый 
°^ « о го

ководитель Н.Б.Котельникова

I

mailto:Chmd.Azn@tatar.ru
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много информационного

в) требования к перечню и оформлению документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги;

г) процедуру осуществления межведомств 
взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги;

д) основания и требования к информированию заявителей о порядке 
предрставления муниципальной услуги;

е) порядок и причины отказа в приёме док 
муниципальной услуги;

ж) требования к результату оказания муниципальной услуги.
1.3. Настоящий Административный регламент

должностными лицами уполномоченного органа местного самоуправления, в 
ведении которого находятся вопросы предоставления места для захоронения, 
подзахоронения и перезахоронения под погребение у 
также распространяется на заявителей, обратившихся за 
услуги на территории муниципального образования.

2. Заявителями на получение муниципальной услуги «Предоставление мест для 
захсронения и их учёт» являются лица, взявшие 
захоронению, ответственные за захоронения, а 
представители, в том числе:

а) супруг (супруга), близкий родственник умершего (дети, родители, 
усыновленные, усыновители, родные братья и родн ле сестры, внуки, дедушка, 
бабушка), иной родственник умершего, а также лицо, н 
умершего, взявшее на себя обязательство по захоронению/подзахоронению;

б) супруг (супруга), близкий родственник умершего (дети, родители, 
усыновленные, усыновители, родные братья и родные сестры, внуки, дедушка, 
бабушка) или иной родственник умершего, являющийся ответственным за 
захоронение;

б) лица, действующие на основании доверенности от лица, взявшего на себя

/ментов и предоставлении

збязателен для исполнения

мершего (далее -  Орган), а 
получением муниципальной

на себя обязательства по 
акже их уполномоченные

обязательства по захоронению, или ответственного за
соответствии с законодательством Российской Федерации;

осг
или

в) индивидуальные предприниматели или юриди
овании доверенности от лица, взявшего на себя обязательства по захоронению,

захоронение, оформленной в

ческие лица, действующие на

ответственного за захоронение, оформленной 
законодательством Российской Федерации.

3. Муниципальная услуга должна быть 
соответствии с категориями (признаками) заявител 
Едцном портале.

в соответствии

предоставлена заявителю в 
я, которые размещаются на

II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Предоставление мест для захоронения и их учёт.



Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальную услугу предоставляет 
Чем(Ьдуровского сельского поселения Азнакаевског 
Республики Татарстан.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатами предоставления муниципальной услуги «Предоставление мест 
для Захоронения и их учёт» являются:

а) при предоставлении места для захоронения под погребение умершего на 
новфм месте -  уведомление о разрешении на погребен:
(по

ле умершего на новом месте 
форме Приложения № 10 к настоящему Административному регламенту);

б) при предоставлении места для захоронения п

Исполнительный комитет 
> муниципального района

од погребение умершего на
ранее предоставленном месте -  уведомление о разрешении на погребение умершего 
на эанее предоставленном месте (по форме Приложения № 10 к настоящему 
Административному регламенту);

в) при выдаче разрешений на проведение перезах
-  уведомление о разрешении на перезахоронение или у 
эксгумацию (по форме Приложения № 12 к настоящему Административному 
регламенту);

г) при получении сведений из реестра мест захор 
мест захоронений (по форме Приложения № 13 к настоящему Административному 
регламенту);

д) при внесении изменений в реестр мест захор онений -  актуализированная 
выписка из реестра мест захоронений (по форме Припожения № 13 к настоящему 
Административному регламенту);

е) при отказе в предоставлении муниципальной услуги -  мотивированное 
решение об отказе (по форме Приложения № 11 к настоящему Административному 
регламенту).

7. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю:
а) при личном обращении в Орган или МФЦ -  на бумажном носителе,

оронения останков умершего 
ведомление о разрешении на

онений -  выписка из реестра

подписанном уполномоченным должностным лицом ( 
желанию заявителя -  в электронной форме;

б) при подаче заявления через Единый портал, 
рме электронного документа, подписанного ус 
ктронной подписью должностного лица Органа, в

Республиканский портал -  в 
тленной квалифицированной 
соответствии с Федеральным 

оном от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» (далее -  Федеральный
закон № 63-Ф3) в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала.

за:

с печатью при наличии), а по

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги «Предоставление мест для
оронения и их учёт», а также её подуслуг, составля ;т:



)егистрированному запросу, 
момент поступления такого

е) отказ получателя услуги от дачи согласия на обработку персональных 
данных, если оно требуется для оказания услуги;

ж) поступление запроса, аналогичного ранее за] 
срок предоставления услуги по которому не истёк на 
запроса;

з) некорректное заполнение обязательных интерактивных полей в заявлении на 
Едином портале, Республиканском портале или наличие ошибок, в том числе в 
док) ментах, поданных Заявителем, необходимых 
муниципальной услуги;

и) документы содержат повреждения, наличие ког 
объёме использовать информацию и сведения, содерз 
предоставления услуги;

к)заявление подано лицом, не имеющим полном|с 
Заявителя (в том числе предоставление заявление и л  
лицом, не имеющим права на обращение).

12.1. В случае отказа в приёме документов 
мотивированное письменное уведомление (на бумажном носителе при личном 
обращении либо в форме электронного документа при подаче заявления посредством 
Единого портала, Республиканского портала), содержащее ссылку на 
соответствующий пункт настоящего Административного регламента и перечень 
документов (сведений), подлежащих предоставлении: и (или) корректировке (по 
форме Приложения № 15 к настоящему Административному регламенту).

13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
а) направление межведомственных запросов для получения сведений и (или) 

документов, необходимых для принятия решения по заявлению либо подтверждения 
прав и полномочий заявителя, если такие сведения (документы) не были 
представлены заявителем и не находятся в распоряжении Органа. В этом случае срок

для предоставления

орых не позволяет в полном 
жащиеся в документах для

очий представлять интересы 
и иных документов подано

Заявителю предоставляется

ается до получения ответа, но 
Российской Федерации для

в том числе согласование с 
представленное заявителем

предоставления муниципальной услуги приостанавлив 
не более срока, установленного законодательством 
получения соответствующих сведений (документов);

б) обращение за информацией к третьим лица]у 
иными правообладателями места захоронения, еслр 
согласие является обязательным в силу закона или регламента;

в) внесение изменений в учётные (реестровые) сведения, требующих 
документального подтверждения, получение которых возможно только по

щиативе заявителя либо Органа после подтверждения заявителем необходимости 
их изменений.

14. Перечень оснований для отказа в предоставл
а) непредоставление заявителем (или представг 

язанность представления которых возложена на 
чернывающим перечнем, установленным нас 
ламентом;

б) предоставление документов, содержащих 
недостоверную информацию;

ин
таи

об 
и с 
ре

ении муниципальной услуги: 
телем заявителя) документов, 
заявителя в соответствии с 

тоящим Административным

неполную, искаженную или



мест;

повреждения, подчистки, 
нодательством порядке;

в) предоставление документов, содержащих 
исправления текста, не заверенные в установленном закс

г) предоставление документов, утративших юридическую силу на момент 
обращения за муниципальной услугой (например, истек срок действия, документ 
отменен или признан недействительным);

д) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя, либо при отсутствии надлежащим образом 
или много документа, подтверждающего полномочия представителя;

е) отсутствие оснований, подтверждающих необхо цимость внесения изменений 
(например, отсутствие подтверждающих документов, решение суда и т.д.);

ж) указанное заявителем кладбище закрыто для за:

оформленной доверенности

хоронении с отводом новых 

запрошенный вид/тип места 

тствует свободное место для

или санитарная возможность 
по результатам

за исключением захоронении

з) на указанном заявителем кладбище отсутствует 
захоронения;

и) на указанном ранее предоставленном месте отс  ̂
погребения;

к) на выбранном участке отсутствует техническая 
для захоронения (например, участок признан непригодным 
обследования);

л) на выбранном кладбище отсутствуют свободные участки для захоронения; 
м) не истек кладбищенский период (при погребении в родственную могилу 

ранЬе погребенного супруга/супруги или близкого родственника), за исключением 
погребения урны с прахом;

н) кладбище закрыто для всех видов захоронений 
урн| с прахом;

о) на участке отсутствует регистрационная табличка (при необходимости 
идентификации);

п) смерть была насильственной или труп фигурировал по одному из уголовных 
(криминальных) дел, и отсутствует разрешение 
перезахоронение;

р) смерть наступила вследствие инфекционногЬ заболевания, и отсутствует 
разрешение органов санитарно-эпидемиологического надзора;

с) не представлены документы, подтверждающие право на перезахоронение 
(нг|пример, согласие заинтересованных лиц, разрешения иных органов); 

т) отсутствие необходимых сведений в реестре iv
14.1. В случае отказа или приостановления пр 

услуги заявителю направляется мотивированное 
кочкретного основания, ссылки на соответствующую 
Административного регламента.

15. Основания для отказа в приеме заявления и 
предоставления муниципальной услуги, основания 
муниципальной услуги с учетом категории (призн

компетентных органов на

ест захоронении, 
едоставления муниципальной 

уведомление с указанием 
норму настоящего

документов, необходимых для 
для отказа в предоставлении 
аков) заявителя приведены в

Приложении № 4 к Регламенту.



Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и
способы ее взимания

Муниципальная услуга «Предоставление мест д 
предоставляется Заявителям на безвозмездной основе

ля захоронения и их учет»

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
мун иципальной услуги и при получении результата прец

услуги

запроса о предоставлении 
оставления муниципальной

16. Максимальный срок ожидания в очереди при тичном обращении Заявителя 
в Ор|>ган для подачи заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, а

муниципальной услуги, не 
гвителей. В случае наличия 

обстоятельств, объективно

также при получении результата предоставления 
превышает 15 (пятнадцати) минут в часы приёма 3а. 
технических сбоев, массовых обращений или иных 
затрудняющих оперативность предоставления услуги, Заявителю обязаны разъяснить 
причину ожидания и предложить удобное для повторного посещения время.

17. Запись на приём осуществляется с использова
18. При подаче заявления или получении резул

пос

зием контактов Органа. 
этата предоставления услуги

эедством Единого портала, Республиканского портала ожидание осуществляется
в режиме онлайн и не ограничивается временными рамь
обр ащения, предусмотренных настоящим Администрат

Срок регистрации запроса заявителя о предос

:ами, кроме сроков обработки 
ивным регламентом.

тавлении муниципальной

19. При личном обращении в МФЦ в день 
выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным но 
зая вление отправлено, и датой подачи заявления.

20. При направлении заявления посредством 
Республиканского портала заявитель в день подачи :

тодачи заявления заявителю 
мером, подтверждающим, что

кабинете Единого портала, Республиканского портала и по электронной почте
уведомление, подтверждающее, что заявление 
регистрационного номера и даты подачи заявления.

21. При личном обращении в Орган в день подачг 
уполномоченным должностным лицом Органа за 
экземпляр с указанием даты принятия заявления и при

Единого портала, 
аявления получает в личном

Требования к помещениям, в которых предостак

)существляется в зданиях и 
системой и системой

22. Предоставление муниципальной услуги 
помещениях, оборудованных противопожарной 
пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами.

отправлено, с указанием

заявления в двух экземплярах 
гвителю возвращается один 
поженных к нему документов.

ляется муниципальная услуга



23. В соответствии с законодательством Российский Федерации о социальной 
защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления 
муни ципальной услуги обеспечивается:

1) беспрепятственный доступ инвалидов 
муниципальной услуги (удобный вход/выход в по 
перемещение в их пределах);

2) визуальная, текстовая и мультимедийна 
предоставления муниципальной услуги, размещенная 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможност

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

4) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки 
из н гго, в том числе с использованием кресла-коляски;

5) надлежащее размещение оборудования

к месту предоставления 
мещения/из помещений и

информация о порядке 
в удобных для заявителей 
й инвалидов;

и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовое и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопер гводчика;
8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего 
специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

24. Требования в части обеспечения доступное!' 
которых осуществляется предоставление муницип 
используемых при предоставлении муниципальной 
подпунктах 1 - 4 пункта 23 Регламента, применяю
введенным в эксплуатацию или прошедшим модерни 
01.37.2016.

25. Информация о требованиях к помещениям 
муниципальная услуга, размещается на официальном 
также Едином и Республиканском порталах.

Показатели доступности и качества муниц

26. Показателями доступности предоставле 
являются:

расположенность помещения, в котором ведете 
зо^е доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалис 
которых осуществляется прием документов от заявителей;

и для инвалидов объектов, в 
альной услуги, и средств, 
услуги, которые указаны в 
ся к объектам и средствам, 
зацию, реконструкцию после

в которых предоставляется 
сайте Исполкома, МФЦ, а

ипальнои услуги

шя муниципальной услуги

прием, выдача документов в

тов, а также помещении, в



;обах, порядке и сроках 
шых стендах, официальном 
/бликанском портале;

наличие исчерпывающей информации о спо 
предоставления муниципальной услуги на информацио 
сайте муниципального района, на Едином портале, Респу

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне с другими лицами.

27. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего 

Административного регламента, совершенные работниками Органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций):
4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении 

Услуги осуществляется один раз при представлении заявления со всеми 
необходимыми документами;

4.2) один раз в случае необходимости получени 
муниципальной услуги в МФЦ в форме экземпляра 
бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заяви 
при предоставлении муниципальной услуги не превыш

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 
портала, Республиканского портала, терминальных устройств.

28. Информация о ходе и статусе предоставления (муниципальной услуги может 
быть получена заявителем в личном кабинете н 
Республиканском портале, в МФЦ.

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по 
выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

я результата предоставления 
электронного документа на

теля с должностными лицами 
ает 15 минут.

зап

раз

30. Заявитель вправе получить муниципальную > 
роса.

31. Информация о показателях доступности и ка 
мещается на официальном сайте Органа,

а Едином портале или на

слугу в составе комплексного

чества предоставлении Услуги 
МФЦ, а также Едином и

Республиканском порталах.

Иные требования к предоставлению муни

вп

ус.

до
до

33. При предоставлении муниципальной услуги  ̂
раве:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 
1уги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
кументы и информацию, электронные образы ко”орых ранее были заверены в

ципальнои услуги

электронной форме заявитель



COOT
испс

ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федера
льзованием Единого портала. Республиканского по этапа;

льного закона № 210-ФЗ, с

в) получить сведения о ходе и статусе выполнения 
муниципальной услуги, поданных в электронной форме

г) осуществить оценку качества предоставлен 
посредством Единого портала, Республиканского портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (безде 
должностных лиц, муниципальных служащих посредством 
Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных 
государственных и муниципальных услуг орг 
государственные и муниципальные услуги, их 
государственными и муниципальными служащими.

34. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без

заявлении о предоставлении

ия муниципальной услуги

дствие) Органа, а также его 
Единого портала,

при предоставлении 
шами, предоставляющими 

должностными лицами,

:ой-либо иной форме.

и на любые свободные для 
ногофункциональном центре

эходимости дополнительной подачи заявления в ка!
>5. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется 

посредством Единого портала, Республиканского портала, телефона 
контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность запис 
приема дату и время в пределах установленного в iv 
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за су|гки до наступления этой даты. 
Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала, 

Республиканского портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой 
дацные, в том числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии); 
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которь 

предварительной записи, документам, представлен! 
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи

е сообщил заявитель при 
ым заявителем при личном

заявителю обеспечивается
возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 
адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 
подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заязитель в обязательном порядке 
информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки 
по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от п зедварительнои записи.



Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 

оставления сведений, необходимых для расчетапред]
инте рвала, который необходимо забронировать для приема.

Исчерпывающий перечень документов, не 
предоставления муниципальной

длительности временного

обходимых для 
слуги

36. В таблице приложения № 3 к регламент} 
перечень документов, необходимых для предоставления

37. Сведения о формах заявления и док 
предоставления услуги, приведены в приложен^ 
Административному регламенту.

Ш. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

приведен исчерпывающий 
муниципальной услуги. 

у]ментов, необходимых для 
и № 3 к настоящему

Перечень административных пр

38. Предоставление Услуги включает в себя следующие процедуры:
1)
2)

усл|уги;
3)
4)
5)

профилирование заявителя 
прием заявления и документов для предоставления муниципальной

оцедур

межведомственное информационное взаим 
подготовка результата предоставления мун 
предоставление заявителю результата мунг

эдеиствие; 
иципальной услуги; 
ципальной услуги.

Профилирование заявите! я

ад!

Ре

ания Заявителя представляет 
муниципальную услугу,

39. Административная процедура профилиров 
собой установление Органом, предоставляющим 
индивидуальных признаков Заявителя для выбора соответствующей цели обращения 
предоставления муниципальной услуги и определения перечня необходимых

линистративных процедур.
40. Профилирование Заявителя осуществляется:
а) автоматически при подаче заявления посредством Единого портала или 

публиканского портала (на основании анке
электронной формы);

б) должностным лицом Органа при личном обращении либо представлении 
заявления на бумажном носителе (посредством устного уточнения сведений и

ализа поданных документов).
41. При проведении профилирования опреде 

Заявителя:

ан

гирования при заполнении

ляются следующие признаки



а) категория Заявителя (физическое лицо, представитель физического лица, 
юридическое лицо, индивидуальный предприниматель);

б) основание обращения (получение места для захоронения под погребение 
умершего на новом месте, получение места для захоронения под погребение 
умершего на ранее предоставленном месте, оформление разрешения на проведение 
перезахоронения останков умершего, получение сведений из реестра мест 
захоронений, внесение изменений в реестр мест захоронений);

в) правовой статус Заявителя в отношении объекта на кладбище (лицо, взявшее 
бя обязательства по захоронению умершего, ответственный за захоронение,на с

уполномоченный представитель лица, взявшего н 
захо

а себя обязательства по

яет дополнительные детали

форме (электронной либо

эонению умершего или ответственного за захоронение).
42. Порядок выполнения профилирования:
а) при подаче заявления (обращения) Заявитель указывает необходимые 

сведения (цель обращения, сведения о себе и об объекте);
б) при необходимости сотрудник Органа уточн 

(нафимер: реквизиты захоронения, наличие документоз-оснований и т.д.), помогает 
определиться с типом обращения и формой результата;

в) сведения фиксируются в регистрационной 
бумажной);

г) по итогам профилирования определяете 
документов, профиль муниципальной услуги в соотве 
требуемая административная последовательность.

43. Результатом профилирования Заявителя являемся:
а) точное определение муниципальной услуги в

ащения (предоставление места для захоронения год погребение умершего на 
эм месте, предоставление места для захоронения лод погребение умершего на 
зе предоставленном месте, выдача разрешения на

я необходимый комплект 
ствии с целью обращения и

соответствии с целью

проведение перезахоронения 
мест захоронений, внесениеостанков умершего, получение сведений из реестра 

изменений в реестр мест захоронений);
б) персонализированный перечень документов и Административных процедур;
в) формирование регистрационной карточки (профиля) Заявителя в системе 

предоставления услуг.
44. Профилирование проводится в строгом соответствии с настоящим 

Административным регламентом, а также Федеральным законом от 27 июля 2010 г 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных№

у ч
даь

уг» с обязательным соблюдением требований конфг 
ных Заявителя.

45. Информация о проведении процедуры прс 
доводится до Заявителя одним из следующих способоЕ

а) посредством уведомления (электронного или письменного);
б) разъяснения при личном приёме;
в) отображение уведомления в личном кабинете

денциальности персональных

филирования и её результат

Заявителя на Едином портале.

Межведомственное информационное взаимодействие



по
пр

46. Межведомственное электронное взай 
редством ПГС для получения сведений и (или) 
доставления муниципальной услуги, находящихся

а) органов государственной власти Российской
б) органов государственной власти субъектов Ро
в) органов местного самоуправления;
г) подведомственных организаций.
47. В рамках межведомственного электронного 

федеральной государственной информационной 
межведомственного электронного взаимодействия» м

ле следующие сведения:
а) данные гражданина/резидента/иного лица, 

сийской Федерации, в том числе ФИО, дата роя
эстоверяющего личность, адрес регистрации, контак 

в ФНС России (ВС: https://Jkuv.gosuslugi.ru/paip-porta 
44|78-8239-fff357f90b65);

б) сведения о действительности паспорта, пас 
двителя или получателя услуги -  запрашива: 
3s://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/6375]7

модеиствие осуществляется 
Документов, необходимых для 
в распоряжении:

Федерации; 
ссийской Федерации;

ЧИ'

Ро
УД'

За:
htt

взаимодеиствия посредством 
системы «Единая система 
огут быть истребованы в том

находящегося на территории 
дения, реквизиты документа, 
тные данные -  запрашиваются 

l|/#/inquiries/card/f2 d2 а2 са-4 с5 а-

лортном досье и регистрации 
ются в МВД России (ВС: 

245-Ш0-1 leb-ba23-
33jl08fl0c8dc, https://lkav.gosuslugi.rU/paip-portal/#/inqiJiiries/c51eab89-c782-l 1 ec-85fO- 

0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-l lec-85f0- 
53c0470133fd?area=PRC)D&tab=0,https://lkuv.gosush.igi. 
portal/#/inquiries/card/63754bl9-ff80-l leb-ba23-33408fl

в) СНИЛС гражданина/резидента/иного лица,
Российской Федерации -  запрашивается в СФР (ВС 
po:rtal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-lleb-87f2-6dd2d93

г) информация об индивидуальном предприним 
или юридическом лице, выступающем представи 
запрашиваются в ФНС России (ВС: 
po:*tal/#/inquiries/card/63780a7c-ffB0-l leb-ba23-33408fl 
https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/#/inquiries/card/6378 
33408fl0c8dc, https://lkuv.gosiislugi.rU/paip-portal/#/inq 
bafa-33408fl0c8dc);

д) информация об индивидуальном предприни^ 
или юридическом лице, выступающем 
захоронению/подзахоронению/ перезахоронению -  
(Вр: https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/#/inquirie

3408fl0c8dc, https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/#/inqu
Ьа2,3-33408fl0c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-porta' 
1 I^b-ba23-33408fl0c8de);

е) сведения о смерти захораниваемого/перезахор 
ФЙС России (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-porta 
1 Ieb-ba23~33408fl0c8dc);

ru/paip-
0c8dc)
находящегося на территории 

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
а56Ь1);
ателе (в том числе ОГРНИП) 
[гелем получателя услуги -  

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
3c8dc,
)a85-f£80-l leb-ba23- 
uiries/card/63780a87-ff80-l leb-

ателе (в том числе ОГРНИП) 
чсполнителем работ по 

запрашивается в ФНС России 
s|/card/63780a7c-ff80-l leb-ba23- 
ries/card/63780a85-ffB0-l leb- 

l(/#/inquiries/card/63780a87-ffB0-

аниваемого -  запрашиваются в 
1 /#/inquir i е s/c ard/637a0579-ffB0-

https://Jkuv.gosuslugi.ru/paip-porta
https://lkav.gosuslugi.rU/paip-portal/%23/inqiJiiries/c51eab89-c782-l
https://lkuv.gosush.igi
https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/%23/inquiries/card/6378
https://lkuv.gosiislugi.rU/paip-portal/%23/inq
https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/%23/inquirie
https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/%23/inqu
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-porta'
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-porta
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-


ж) сведения о родстве Заявителя и захорани 
(ефли они являются супругами или родителем и ребё 
России (ВС: https://lkuv.gosiislugi.rU/paip-portal/#/inc 
82(39-fff357f90b65);

з) сведения о родстве захораниваемого/пе 
захороненного (если они являются супругами или 
запрашиваются в ФНС России (ВС: 
po*tal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f90

и) иные документы и сведения, необходи 
муниципальной услуги, если они находятся в расп

анизаций и могут быть получены в электронном

ваемого/ перезахораниваемого 
нком) -  запрашиваются в ФНС 
uiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-

ор 
запросу.

изм 
Ад 
о 
пре 
зая
VCJ

эезахораниваемого и ранее 
родителем и ребёнком) -  
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 

Ь65);
мые для оказания данной 
оряжении органов власти и 
виде по межведомственному

1У.Способы информирования заявители 
рассмотрения запроса о предоставлении мун

48. При наличии технической возможности 
енении статуса его запроса на предоставлении уел) 

министративным регламентом (о приеме документо 
рассмотрении заявления и комплекта документов; 
доставления услуги), а также о предстоящих 
витель должен совершить на указанном этапе пр 
уги, одним из перечисленных способов:

-  посредством смс-информирования;
-  посредством Единого портала;
-  посредством Республиканского портала;
-  посредством иных сервисов и способов (при на|личии)

заявитель уведомляется об 
ги, установленной настоящим 
в для предоставления услуги; 
о предоставлении результата 

ijuarax и действиях, которые 
доставления муниципальной

об изменении статуса 
иципальной услуги

https://lkuv.gosiislugi.rU/paip-portal/%23/inc
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-


адк 
п

услуг]

Приложение № 1 
министративному регламенту 

редоставления муниципальной 
и по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩ ЕНИЙ

•IX

ал;

1. Портал государственных и муниципальнь; 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) -  Республиканец

2. Единый портале государственных и мун 
(https:// www.gosuslugi.ru/) -  Единый порт:

3. Федеральная государственная информаци 
реестр государственных и 
(http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4. Исполнительный комитет

услуг Республики Татарстан 
ий портал; 

иципальных услуг (функций)

Азнакаевского муниципального района Ре
5. Государственное бюджетное учреждение « 

предоставления государственных и муни 
Татарстан» -  МФЦ.

спублики Татарстан — Орган; 
Многофункциональный центр 
ципальных услуг Республики

онная система «Федеральный 
муниципальных услуг»

сельского поселения

https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu3.gosuslugi.ru


Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Идентификаторы категорий (при наков) заявителей

.'{е Результат
предоставления услуги

Наименование 
признака заявителя

отдельного Идентификатор
отдельного
признака
заявителей

]. Супруг (супруга), 
родственник умершего 
родители,
усыновители, родные 
родные сестры, внуки

j бабушка), 
умершего, 
являющееся 
умершего, взявшее 
обязательство

и ной 
а также

близкий 
(дети, 

усыновленные, 
братья и 

дедушка, 
родственник 

лицо, не 
родственником 

себя 
по

1А

захоронению/подзахоронению

Уведомление о разрешении 
на погребение умершего на 

новом месте

j Супруг (супруга) 
родственник умерше1 

! родители, 
усыновители, родные 
родные сестры, внуки 
бабушка) или иной 
умершего, 
ответственным за захорон
Лица, действующие на 
доверенности от лица, i 

: себя обязательства по захоронению, 
i или ответственного за захоронение, 

оформленной в соответствии с 
| законодательством 
j  Федерации___________

на

близкий 
о (дети, 

усыновленные, 
братья и 

дедушка, 
родственник 
являющийся 
ение

2А

основании 
зявшего на

Российской

ЗА

Индивидуальные предп жниматели 
или юридические лица, действующие 
на основании доверенности от лица, 
взявшего на себя обязательства по 
захоронению, или ответе''венного за

взахоронение, оформленной

4А



соответствии с закон 
Российской Федерации

здательством

Уведомление о разрешении 
на погребение умершего на 

ранее предоставленном 
месте

Уведомление о разрешении 
на перезахоронение или 
уведомление о разрешении 
на эксгумацию



бабушка) или иной 
умершего,
ответственным за захоро

зодственник
являющийся
1ение

Выписка из реестра мест 
захоронений

1

1



Актуализированная 
выписка из реестра мест 
захоронений

Супруг (супруга), близкий 
родственник умерпк го (дети, 
родители, усыновленные, 
усыновители, родные братья и 
родные сестры, внуки, дедушка, 

j бабушка), иной родственник 
I умершего, а также лицо, не 

являющееся родственником 
умершего, взявшее на себя 

| обязательство по 
захоронению/подзахоронению_______

1Д



Приложение № 3 
к административному регламенту 

тредоставления муниципальной 
услуги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

№ Идентификатор Расшифровка видов документов
предоставляемых заявителе 
_______ документов из групп

м, кол-во 
ы

Способ
предоставления

1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4В, 1Г-4Г, 1Д-4Д

Заявление* Единый портал, 
Республиканский 
портал, Орган, 
МФЦ___________

ЗА,4А, ЗБ, 4Б, ЗВ, 
4В, ЗГ, 4Г, ЗД,4Д

Документ, подтверждающий 
представителя заявителя

полномочия Единый портал, 
Республиканский 
портал, Орган, 
МФЦ

а



захораииваемым/перезахораниваефым/ранее 
захороненным________________

*1) при обращении за подуслугой «Предоставление меЖ 
ю форме установленной Приложением № 5 к настоящему Ар

2) при обращении за подуслугой «Предоставление ме 
умершего на ранее предоставленном месте» -  по форме уф' 
настоящему Административному регламенту;

3) при обращении за подуслугой «Выдача разрешен 
ос[ганков умершего» -  по форме установленной Приложен 
Административному регламенту;

4) при обращении за подуслугой «Получение сведени 
фс'рме установленной Приложением № 8 к настоящему Админи

5) при обращении за подуслугой «Внесение изменени 
фс|рме установленной Приложением № 9. 9.1 к настоящему

Заявление должно содержать:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя;
б)сведения о Заявителе;
в) данные документа, удостоверяющего личность Заяви
г) сведения о получателе муниципальной услуги (лице

та для захоронения на новом месте» 
министративному регламенту;

:та для захоронения под погребение 
тановленной Приложением № 6 к

ия на проведение перезахоронение 
ием № 7, 7.1, 7.2 к настоящему

Ад:у

и из реестра мест захороении» -  по 
стративному регламенту; 

й в реестр мест захоронений» -  по 
министративному регламенту.

геля:
взявшем на себя ответственность за



захоронение, или об ответственном за захоронение в случае, кс
д) сведения о документе, удостоверяющем личность г 

сёбя ответственность за захоронение, или об ответственна 
заявление подает представитель);

е) информацию о выбранной цели обращения;
ж) информацию о способе погребения/захоронения;
з) сведения об умершем/перезахораниваемом/ранее за 

обращения);
и) информацию о кладбище 

пфдзахоронения/перезахоронения/эксгумации (в зависимости
к) сведения, актуализируемые в реестре мест захоронен 
л) информацию об организации, выступающей предстг 

услуги;
м) информацию об организации,

пфдзахоронение/перезахоронение/эксгумацию (в зависимости 
н) сведения о родстве получателя услуги с умершим/ 

а "(также умершего/ перезахораниваемого с ранее захороненныл
п;

гда заявление подает представитель); 
олучателя услуги (лице, взявшем на 
м за захоронение в случае, когда

хороненном (в зависимости от цели

и месте захоронения/
эт цели обращения); 
ия;

йвителем получателя муниципальной

производящей захоронение/
от цели обращения); 
резахораниваемым/эксгумируемым, 
(в зависимости от цели обращения).



к

уел;

Приложение № 4 
административному регламенту 
предоставления муниципальной 
/ги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

дляИсчерпывающий оснований 
предоставлении Услуги и отказа в прием 

необходимых для предоставлен

отказа в 
е заявления и документов, 
ия Услуги

№ Идентификатор Расшифровка видов док^ 
заявителем, кол-во д

ментов предоставляемых
жументов из группы____

I



12. 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4B. 1Г-4Г. 1Д-4Д

He истек кладбищенский период 
могилу ранее погребенного супр, 
родственника), за исключением и

(при погребении в родственную 
га/супруги или близкого 
огребения урны с прахом



10 1А-4А, 1Б-4Б, 1В- 
4B. 1Г-4Г, 1Д-4Д

заявление подано лицом, не име: 
интересы Заявителя (в том числе 
иных документов подано лицом, 
обращение)___________________

фщ им полномочий представлять 
предоставление заявление или 
не имеющим права на

Н

Форма документа 
«Заявление о предоставлении места для захоц))

погребение умершего(-

АЧАЛО ФОРМЫ

Приложение № 5 
к административному регламенту 

зредоставления муниципальной 
услуги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

онения и разрешении на
ёй )»

(адресат з>

ОТ

зявления: должность, ФИО)

(Фамилия, имя, отчество (при 
по захоронению (получая

наличии) лица, взявшего на себя обязательства 
•пеля услуги), полностью (без сокращений))

(степень родства получсипел> 
родст,

услуги с умершим: близкий родственник/ иной 
енник/  не родственник)

(вид документа, удостс веряющего личность получателя услуги)
серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
гдата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная 
почта: J i
СНИЛС:

Заявление
о предоставлении места для захоронения и разрешении на погребение умершего(-ей)



Прошу предоставить новое место для захоронения на кладбище:

(наименование выбранного кладбт

пособ погребения умершего (-ей):

(останки умершего(-их) в земто1 прах умершего(-их) в землю/ прах уме!:

ип захоронения по специализации:

(а)

шего(-их) в стену скорби (колумбарий))

(общественное< почётное 'воинское/ «Алле. 1 Славы»)

Тип захоронения по конфессии:

(без конфессии/ православие- иудаизм/ католицизм/протес

] 1,ата погребения: 
Время погребения:

И:нформация об умершем (-их):

Ш

пантизм/ ислам/ буддизм)

' ' ' ’ 1 ' ' 3’ rr -Г*1

ФИО i Регистрация по Mecily 
жительства/ п ребыва: 

т  умершегоС-ей)
город, улица, дом, квартира

смерти (при 
наличииj

дата: Подпись:

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченно 
ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений

Дата:

КОНЕЦ ФОРМЫ

(расшифровка)

>о органа на организацию оказания

Подпись:

I



Приложение № 6 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Форма документа 
«Заявление о выдаче разрешения на погребен 

предоставленном месте для заз:

КАЧАЛО ФОРМЫ

ие умершего(-ей) на ранее
оронения»

(адресат з

ОТ
<Фамилия, имя, отчество (прь 

(получателя усл_

(степень родсп, 
близкий родственны

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения: 
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:

иявления: должность, ФИО)

наличии) лица, ответственного за захоронение 
’ги), полностью (без сокращений))

ва получателя услуги с умершим:
7 иной родственник/ не родственник)

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

_________________

Пр

Не

Заявление
о выдаче разрешения на погребение умершего(-ей) на ра

захоронения

Дата_ Per. №

ошу выдать разрешение на погребение на ранее предоставлю нном месте захоронения 
фмером (м2): _____________________  ___

(размер ранее предоставленного меси

кладбище: 

асток №:
(наименование кладбищ,

нее предоставленном месте для

а захоронения)

<■')



Иг
в

ра

(сектор, квартал, ряд, hoj

t указанном месте захоронения 
могиле №:

*ер)

(номер могилы)

нее погребен(-а):

утч<
(фамилия, имя, отчество ранее погребение

ерший(-ая)
?о (-ой))

Tf
(дата смерти)

ебуемоезахоронение:

Сг
(родственное, семейное (родовое,

особ погребения умершего (-ей):
)

Ст

(останки умершего(-ей) в землю/ прах умершего(-ей) в землю/ прах умери

епень родства умершего(-ей) с ранее захороненным (-ой):

его(-ей) в стену скорби (колумбарий))

Я
В

№

(близкий родственник' иной родственник' не pi

ата погребения:

дственник)

ремя погребения:

[формация об умершем (-ей):

ФИО Регистрация по месту
жительства/пребыван 

яя умершего(-ей)
город, ума/а, дом, квартира

Дата СНИЛС
Смерти - пРи наличии)

Да

Ре
ри

га: Подпись: / /

юлгоция должностного лица *наименование уполномоченног 
гуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

(расшифровка)

о органа* на организацию оказания

Да

К (

га: Подпись: / /

)Н Е Ц  Ф О Р М Ы

(расшифровка)



к

уел;

Приложение № 7 
административному регламенту 
предоставления муниципальной 
/ги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Ф о р м а  документа 
« З а я в л е н и е  о в ы д а ч е  разрешения ъ

НАЧАЛО ФОРМЫ

от
!Фамилия, имя, отчество (npi 

(получателя уел

(степень родсп 
близкий родственна

а эксгумацию»

(адресат заявления: должность, ФИО)

наличии) лица, ответственного за захоронение 
ги), полностью (без сокращений))

ва получателя услуги с умершим: 
с иной родственник/ не родственник)

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия:
•чомер: 
выдан: 
код
подразделения: 
дата выдачи: 
адрес |  
регистрации: 
телефон: 
>лектрон1!ая 
почта: я 
СНИЛС: Щ

■ ■: ________________

Заявление 
о выдаче разрешения на эксгумацию

П])ошу выдать разрешение на эксгумацию погребенного(-ой). 1 • ‘ ■ -• ..

на

уч

Per. №

(наименование населенного nv

кладошце:

{сток М>: 

о? иле К®

(наименование кладбища

(сектор, квартал, ряд, ном•

(номер могилы)

ранее в населенном пункте:

папа)

'Р)

I



Информация об эксгумируемом (-ой):

V

Дата смерти
(При

И нформация о новом месте захкр
на т ерритории другого региона/муниципальь 

(заполняется, если не планируется кр

ронения
ого образования  
мация)

нформация о планируемом захоронении:

р. янпион:

н к
ГГ

кдадоище:

N
з.

т
QJ

(наименование региона)

селенный
/нкт:

(наименование населенного п

(наименование кладбищ

£Х;
места
воронения

(сектор, квартал, ряд. но;

та
:аяпр\емого

ахоронеккя:

BJ д
захоронения:

Дата:

V H K in a )

iep)

Ре
pi

Подпись:

золюция должностного лица * наименование уполн ом оченно 
туальных услуг населению и содержание мест захоронений:

(расшифровка)

го органа * на организацию оказания

Дата: Подпись:
(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ



к

уел;

Приложение № 7.1 
административному регламенту 
предоставления муниципальной 
/ги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Форма документа 
Заявление о выдаче разрешения на нерезахорон^ 

захоронения на территории одного муници

НАЧАЛО ФОРМЫ

от

ние умершего на новом месте 
шального образования»

(адресат заявления: должность, ФИО)

(Фамилия, имя, отчество (npi 
(получателя уел

наличии) лица, ответственного за захоронение 
’ги), полностью (без сокращений))

(степень родсп. 
близкий родственны

.ва получателя услуги с умершим:
< иной родственник/ не родственник)

п

(вид документа, удост

серия: 
номер: 
задан: 
ход
подразделения: 
дата выдачи: 
адрес Щ 
регистрации: 
телефон:

сверяющего личность получателя услуги)

• п т .  п л и —

электронная
почта:
СНИЛС: -

Заявление
о выдаче разрешения на перезахоронение умершего 

на территории одного муниципального

lata ♦ №

>ошу выдать разрешение на эксгумацию погребенного(-ой)

яа новом месте захоронения  
) образования

эанее в населенном пункте: 
__________________________

(наименование населенного пу тта)

на

: уч

кладок ще: 

асток №:
(наименование кладбища

(сектор, квартал, ряд, ном ’Р)



л 
-

могиле №
(номер могилы)

нформация об эксгумируемом (-ой):

ФИО Да'.а смерти С
(Пр, I

нилс
наличии)

Причина
зКсгучации/и
ерезахоронен

И нформация о новом месте захс
на т ерритории текущего муниципального

ронения
образования

П
■ь
п;
>
п

С

рошу предоставить новое место для захоронения:
Н  j g g  1 '  ' '  ' ........................... ■' ' '  ' ‘ '  ’ ■ ■■'■'/ • ’ Г ” - '

населенном
.листе:

I': * -1? * ,■ . i 
_____________________

(наименование населенного n мнкта)

i. клад о ище i . ________________________________________
(наименование кладбищ

нособ погребения перезахораниваемо! о(-ой):
г)

Т

(останки умершего(-ей) в землю прах умепшего/'-ей) в землю/ прах умер

яп захоронения по специализации:

'мего(-ей) в стену скорби (колумбарий)

(общественное'почётное, воинское/ «Аллея

лп захоронения по конфессии:

Славы»)

д 1та:

(без конфессии/ православие' иудаизм/ католицизм/протесг,

_________  Подпись:__________ /

гантизм/ ислам/ буддизм)

Ре золюция должностного лица * наименование уполномоченно 
ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

(расшифровка)

'о органа* на организацию оказания

Дата: Подпись:
(расшифровка)

К ЭНЕЦ ФОРМЫ



к

ус л у:

Н

Форма документа 
«Заявление о выдаче разрешения на погребем 

предоставленном месте для зах

АЧАЛО ФОРМЫ

Приложение № 7.2 
административному регламенту 
предоставления муниципальной 
ги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

ие умершего(-ей) на ранее 
оронения»

(адресат :аявления: должность, ФИО)

ОТ
Фамилия, имя, отчество (прг 

(получателя уел

(степень родсп

наличии) лица, ответственного за захоронение
\>ги), полностью (без сокращений))

ва получателя услуги с умершим:
близкий родственник/ иной родственник/' не родственник)

Прошу выдать разрешение на погребение на ранее предоставленном месте захоронения 
размером (м2): _________________

Не

Заявление
о выдаче разреш ения на погребеш-е у.мершего(-ей) на ра

захоронения

Дата_ Per. №

(размер ранее предоставленного месп

кладошце:

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения: 
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

нее предоставленном месте для

а захоронения)

(наименование кладбище)



■

и
:

Р =

часток №:
(сектор, квартал, ряд. н

а указанном месте захоронения 
могиле №:

мер)

(номер могилы)

шее погребен(-а):

У
(фамилия, имя, отчество ранее погребены

лерший(-ая)
эго (-ой))

т
(дата смерти)

оебуемое захоронение:

с
(родственное, семейное (родовое

гюсоб погребения умершего (-ей):
))

с

(останки умершего!-ей) в землю прах умершего(-ей) в землю прах умер,

гепень родства умершего(-ей) с ранее захороненным (-ой):

1вго(-ей) в стену скорби (колумбарий))

(близкий родственникZ иной родственник/ не р

]дта погребения:

одственник)

и

Зремя погребения:

^формация об умершем (-ей):

ФИО Регистрация по месту
жительства/пребыван 

ия умершего(-ей)
город, улица, дом, квартира

Дата СНИЛС
СМерТИ (пРи наличии)

д

Рс
рр

1та: Подпись: / /

золюция должностного лица * наименование уполномоченно 
туальных услуг населению и содержание мест захоронений:

(расшифровка)

ю органа * на организацию оказания

д

к

:та: Подпись: / /

ОНЕЦ ФОРМЫ

(расшифровка)



к

уел;

Форма документа 
«Заявление о предоставлении сведений из рйестра мест захоронений»

НАЧАЛО ФОРМЫ

Приложение № 8 
административному регламенту 
предоставления муниципальной 
^ги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

(адресат зиявления: должность, ФИО)

о т
Фамилия, имя, отчество (прг 

(получателя уел

(вид документа, vdoem

серия: 
номер: 
выдан: 
код
подразделения: 
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

наличии) лица, ответственного за захоронение 
’ги), полностью (без сокращений))

сверяющего личность получателя услуги)

Заявление
о предоставлении сведений из реестра м£ст захоронений

Дата_ Per. №

ПРошу предоставить сведения о ранее захороненном (-ой) из р гестра мест захоронений

(фамилия, имя, отчество ранее захоронение го (-ои))

ум ершего(-ей)

и Погребенного(-ую) ранее 
на кладбище:

(дата смерти)

(наименование кладбища)

уч£

В М

^ с т о к  №: 

огиле №
(сектор, квартал, ряд, номеР)

I



(номер могилы)

Дата: 1одпись:
(расшифровка)

езолюция должностного лица * наименование уполномоченного органа* на организацию оказания 
ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений

Подпись:

/

(расшифровка)

К ОНЕЦ ФОРМЫ



t

к

уел;

Форма документа 
«Заявление об исправлении ошибок в реес

АЧАЛО ФОРМЫ

Приложение № 9 
административному регламенту 
предоставления муниципальной 
гти по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

гре мест захоронений»

(адресат з 7явления: должность, ФИО)

ОГ
(Фамилия, имя, отчество (npi 

(получателя усгг
наличии) лица, ответственного за захоронение 
•ги), полностью (без сокращений))

ГГ

уч

Заявление
об исправлении ошибок в реестре мес

Дата_ Per. №

юшу внести изменения в части исправления ошибки в запис

Дгнные о захоронении:
клэ

мс

здбище: 

асток №: 

гила №

(наименование кладбища

за: сороме нный(-ая):

(сектор, квартал, ряд, ном

(номер могилы)

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)
серия: ______
номер: ______
выдан: ______
код
подразделения:______
дата выдачи: ______
адрес ______
регистрации: ______
телефон: ______
электронная
почта: ______
СНИЛС:

’ захоронений

i реестра мест захоронении.

•р)

умерший(-ая)
(фамилия, имя, отчество ранее погребенного (-ой))



ь
(дата смерти)

[еобходимые исправления:

Л

р
р

(опишите какие ошибки требуется исправить и актуальную u h i;

,ата: Подпись: /

юрмацию для внесения в реестр)

/

езолюция должностного лица * наименование уполномочены  
ятуальных услуг населению и содержание мест захоронений

(расшифровка)

)го органа* на организацию оказания

Р ата: Подпись: / /
(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ



I

Приложение № 9.1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Форма документа 
«Заявление о смене ответственного 
(внесении изменений в реестр мест

АЧАЛО ФОРМЫ

(адресат з гявления: должность, ФИО)

ОТ
’Фамилия, имя, отчество (прь 

(получателя усл~\
наличии) лица, ответственного за захоронение 
•ги), полностью (без сокращений))

(вид документа, удоспи
серия: 
номер: 
выдан: 
код
подразделения: 
дата выдачи: 
адрес
регистрации: 
телефон: 
электронная 
почта:
СНИЛС:

сверяющего личность получателя услуги)

Заявление 
о смене ответственного за захоронение 

(внесении изменений в реестр мест захоронений)

Дата_ Per. №

Прошу внести изменения в записи реестра мест захоронений в 

Данные о новом ответственном за захоронение:

ФИО 
паспорт 
серия: 
номер: 
выдан:

за захоронение 
захоронений)»

части изменения ответственного.

дата выдачи:



аррес 
ггистрации: 

тёлефон:
электронная почта: 
С НИЛ С:

Причина смены ответственного:

Данные о захоронении: 
кладбище:

(причина)

(наименование кладбищ а)
Участок №:

(сектор, квартал, ряд, но.

Захороненный (-ые):
iep)

ФИО Дата смерти Степень ро, 
с новыми отвег'

детва
ственным

№ могилы

близкий родстве 
родственник/не р>

нник/инои
Юственник

н
иг|
С

астоящим подтверждаю, что другие родственники на перерегистрацию захоронения претензий не 
'1еют.
ведения, указанные в заявлении о родственных отношениях, подтверждаю.

Дата: Подпись: / /

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченно 
pi-туальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Дата:

(расшифровка)

го органа * на организацию оказания

Подпись:
(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ



Приложение № 10 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Форма документа 
«Уведомление о регистрации захоронения умершего»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(наименование органа государственной или муниципальной в] асти, выдавшего документ)

Уведомление 
о регистрации захоронения умерш

(дата регистрации)

1. Статус разрешения на захоронение:

(действ\н>п\ее; изменено прекращено)

2. Регистрационный номер разрешения на захоронение:

его

3. Дата предоставления разрешения на захоронение:

Ф.И.О.заявителя
( получателя услуги)

Jf° заявления 
Цель обращения 
Статус заявления

Сведения об умершем и месте захоронения:
Ф.И.О. умершего
Дата смерти умершего
Адрес регистрации
г о месту жительства/
пребывания умершего
>9 актовой записи о
с у[ерти
Наименование кладбища 
С пособ п о г р е б е н и я _________________
Е ид места захоронения
Тип захоронения по
с гециализации _________________
Тип захоронения по



n

конфессии 
№ участка
се <тор. квартал, ряд. номер 
JNp могилы
Размер места захоронения 
(м2)
Наименование 
юридического лица, 
обеспечивающего

эгреоение 
.И.О. лица, 

ответственного за 
захоронение

должность подпись ФИО

КОНЕЦ ФОРМЫ



КС>НЕЦ ФОРМЫ



г

НА1

к ад! 
г:р< 

услу ги

Форма документа
ешение (уведомление) об о т к а з е  в предоставлени

-1АЛО ФОРМЫ

Р еш ен и е
(уведом ление)

об отказе в предоставлении муниципала

Приложение № 11 
ушнистративному регламенту 
^доставления муниципальной 
по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

и муниципальной услуги»

ной услуги

по п:

(фамилия, имя, отчество получателя услуг

шее поданному Вами заявлению №

и)

в nej

(номер заявления/обращения)

шх получения муниципальной услуги:

1 (наименование муниципальной услуги)

отка

(наименование цели обращения)

зано по следующему основанию:

Разъ

] (основание для отказа)

яснение причины:

Допсмнительно информируем:

i (дополнительные сведения, при необходимое

/

m.i)

KOI

должностное лицо уполномоченного (подпись) 
органа)

1ЕЦ ФОРМЫ

(фамилия и инициалы) 

(дата)



специализации 
Тип захоронения по 
конфессии 
№ участка
сектор, квартал, ряд, номер
№ могилы
Размер места захоронения
(мЬ
Наименование 
юридического лица, 
осуществившего 
погребение 
Ф.И.О. лица, 
отБетственного за 
захоронение

Сведения о перезахоронении (изъятии урны с прахом):
при
Но?
упо

шличии
iep разрешения 
лномоченного органа

Дата разрешения 
уполномоченного органа 
Наименование кладбища 
перезахоронения 
Адрес кладбища 
пере захоронения

Сведения о захороненном (-ых) на участке:
при на:

ФИО ата смерти № могилы

1.
2.
3.

пичии

должность подпись ФИО

КОНЕЦ ФОРМЫ



Приложение № 14 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной
услуг и по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Ш

Форма документа 
«Удостоверение о захоронении»

ЧАЛО ФОРМЫ

Сведения об уполномоченном органе местного самоуправ 
образования в сфере погребения и похоронно

УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХ0Р01 
№

Наименование уполномоченного органа 
местного самоуправления 
муниципального образования 
Должность лица, уполномоченного на 
выдачу удостоверения о захоронении: 
Фамилия лица, уполномоченного на выдачу 
удо :товерения о захоронении:
Имя лица, уполномоченного на выдач}' 
удостоверения о захоронении:
Отчество (при наличии) лица, 
уполномоченного на выдачу удостоверения 
о захоронении:
Дата выдачи удостоверения о захоронении:

ЕНИИ

ления муниципального
го дела

Фам
Имя

II. Сведения о лице, на которое зарегистрировано мест

илия ответственного за захоронение: 
ответственного за захоронение: 

Отчество (при наличии) ответственного за 
захоронение:
СНИЛС

Наим

III. Сведения о месте захоронения

енование кладОища
Адрес кладбища
Вид места захоронения
Тип захоронения по специализации
Тип захоронения по конфессии
Номер сектора места захоронения/стены
скорби (колумбария) на кладбище
Номер квартала места захоронения/ стены
скорби (колумбария) на кладбище

о захоронения



Номер ряда места захоронения/стены 
скорби (колумбария) на кладбище 
Комер места захоронения/ ниши в стене 
с сорби (колумбария)
Количество могил
Длина места захоронения (м)
Ширина места захоронения (м)
Площадь места захоронения/ ниши в стене 
скорби (колумбария) (м2)



УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХОРОНЕНИИ 
№

IV. Сведения о захороненных:

ФИО Дата
смерти

Серия 
свидетельства 

о смерти

Номер 
свидетельства 

о смерти

Кем выдано 
свидетельство 

о смерти

Способ
погребения

№
могилы

Степень родства 
ответственного 
за захоронение 

с захороненным
1.
9 г----- ------------------  1 ------------------------------------

должность подпись ФИО



ПАМЯТКА ВЛАДЕЛЬЦУ УДОСТОВЕРЕНИЯ
1. Лицо, ответственное за место захоронения, имеет право принятия решений о последующих погребениях, перезахоронениях, установке 

намогильных сооружений, если они не противоречат действующему законодательству Российской Федерации.
2. Лицо, ответственное за место захоронения, обязано содержать могилы и намогильные сооружения в надлежащем состоянии.
3. Намогильные сооружения устанавливаются в пределах отведенного земельного участка.
4. На территории общественных кладбищ посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину.
5. На территории общественных кладбищ запрещается:
- портить намогильные сооружения, оборудование кладбища;
- засорять территорию кладбища;
- выгуливать собак; _____________________________
- добывать песок, глину, резать дерн;___________________________________________ _
- распивать спиртные напитки и находиться в нетрезвом состоянии;
- оставля ть строительный мусор после установки намогильных сооружений.

КОНЕЦ ФОРМЫ



Приложение № 15 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению мест для 

захоронения и их учёт

Форма документа 
«Решение (уведомление) об отказе в приёме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

НАЧАЛО ФОРМЫ

по р

Р еш ение
(уведомление)

об отказе в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

(фамилия, имя, отчество получателя услу.

з.нее поданному Вами заявлению №

■и)

(номер заявления/обращения)

в целях получения муниципальной услуги:

(наименование муниципальной услуги)

(наименование цели обращения)

отказано по следующему основанию:

(основание для отказа)
Разъяснение причины:

Дополнительно информируем:

(дополнительные сведения, при необходимости,

(должностное лицо уполномоченного 
органа)

(подпись) фамилия и инициалы)

(дата)
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КОНЕЦ ФОРМЫ

Приложение №2 к постановлению 
Исполнительного комитета

сельского поселения
Азнакае зского муниципального района 
Республики Татарстан 
о т « » 2026 г. №

ент
и по установке

Административный реглам 
предоставления муниципальной услуг 

намогильных сооружении

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Установка намогильных сооружений» (далее -  Административный 
регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления услуги в сфере 
организации и исполнения процессов похоронной деятельности, в том числе с 
использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая 
система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)», 
положение о которой утверждено постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных 
информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (далее -  ПГС). 

1.1. Муниципальная услуга «Установка намогильных сооружений» включает в
себя шальной услуги: 

гильных сооружений;
следующие цели оОращения предоставления муниц •
а) регистрация установки, демонтажа, замены намо:
б) получения сведений о намогильных сооружения* из реестра;
в) внесения изменений в сведения о намогильных сооружениях в реестр.
1.2. Административный регламент определяет:
а) требования к предоставлению муниципальной услуги, включая состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку оказания услуги (в соответствии с целью обращения) Заявителям;

б) процедуру взаимодействия Заявителей с Органом посредством ПГС, ФГИС 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее -  
Единый портал), ГИС «Портал государственных и мунищ пальных услуг Республики 
Татарстан» (далее -  Республиканский портал), а также иными доступными 
способами, предусмотренными законодательством Российской Федерации;

в) требования к перечню и оформлению документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги;

процедуру осуществления межведомствен: 
действия при предоставлении муниципальной услу]Твзаимс

ного
и;

информационного
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д) основания и требования к информированию Заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги;

е) порядок и причины отказа в приёме документов и предоставлении 
муниципальной услуги;

ж) требования к результат}/ оказания муниципатьной услуги.
1.3. Настоящий Административный регламент обязателен для исполнения

должностными лицами Органа местного самоуправления, в ведении которого
сооружениями (далее -  Орган), 
ратившихся за получением

находятся вопросы проведения работ с намогильными 
также распространяется на Заявителей, об[ 

муниципальной услуги на территории муниципального образования.
2. Заявителями на получение муниципальной услуги «Установка намогильных

сооружении» являются лица, ответственные за за> 
производятся работы с намогильными сооружениями 
представители (далее -  Заявители), в том числе:

а) супруг (супруга), близкий родственник

;оронения, на месте которых 
а также их уполномоченные

умершего (дети, родители,
ус
ба!
за>

.шовленные, усыновители, родные братья и родные сестры, внуки, дедушка, 
ушка) или иной родственник умершего, явл яюхциися ответственным за
оронение;

б) лица, действующие на основании доверег 
ахоронение, оформленной в соответствии с заг

Федерации;
в) индивидуальные предприниматели или юриди

ности от ответственного за 
сонодательством Российской

ческие лица, действующие на
основании доверенности от ответственного за захоронение, оформленной в
соо гветствии с законодательством Российской Федерации.

редоставлена заявителю в3. Муниципальная услуга должна быть п)] 
соответствии с категориями (признаками) заявителе, которые размещаются на 
Едином портале.

И. Стандарт предоставления Услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Установка намогильных сооружений.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальную услугу предоставляет 
 сельского поселения Азнакаевского муницифа.

Татарстан.

Результат предоставления муниципалы!

6. Результатами предоставления муниципаль 
намогильных сооружений» являются:

Исполнительный комитет 
льного района Республики

о и услуги

ной услуги «Установка
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ак
П

(ув
нас

а) при регистрации установки, демонтажа, замены намогильных сооружений с 
использованием цифрового паспорта кладбищ и картографической подосновы -  
уведомление о регистрации проведения работ с намогильными сооружениями(по 
форме Приложения № 8 к настоящему Администратизному регламенту);

б) при получении сведений о намогильных сооружениях из реестра -  выписка
о йамогильных сооружениях из реестра (по форме Приложения № 10 к настоящему 
Административному регламенту):

в) при внесении изменений в сведения о намогильных сооружениях в реестр -  
■уализированная выписка о намогильных сооружениях из реестра (по форме

регламенту);
альной услуги -  решение

иложения № 10 к настоящему Административному 
г) при отказе в предоставлении муницип 

едомление) об отказе с указанием основания (ncj> форме Приложения № 9 к 
тоящему Административному регламенту).

7. Результат предоставления муниципальной усл1ти выдается Заявителю:
а) при личном обращении в Орган или МФЦ -  на бумажном носителе 

подписанном уполномоченным должностным лицо 
наличии), а по желанию заявителя -  в электронной фор

б) при подаче заявления через Единый портал, 
форме электронного документа подписанного уст 
электронной подписью должностного лица Органа, в соответствии с Федеральным

заю

|м Органа (с печатью при
ме;
Республиканский портал -  в 
ленной квалифицированной

законом от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной под писи» (далее -  Федеральный
н № 63-Ф3) в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала.

Срок предоставления муниципал ьнои услуги

л «Установка намогильных

намогильного сооружения -

8. Срок предоставления муниципальной услуг- 
сооружений», а также её подуслуг, составляет:

а) при регистрации установки, демонтажа, замены 
4 (четыре) рабочих дня со дня поступления заявления;

б) при получении сведений о намогильных сооружениях из реестра -  1 (один) 
рабочий день с момента поступления заявления;

в) при внесении изменений в сведения о намогильных сооружениях в реестр -
1 (од|ин) рабочий день со дня поступления заявления.

9. В случае необходимости направления межведомственных запросов срок 
предоставления муниципальной услуги приостанавливается на время получения 
ответов по таким запросам, но не может превышать 5 'пять) рабочих дней с даты 
окончания нормативного срока предоставления услуги. С» продлении срока заявитель 
уведомляется посредством выбранного им способа получ ения информации.

10. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со следующего 
рабочего дня после поступления заявления и всех необходимых документов в Орган.

11. Информация о сроках предоставления муниципальной услуги доводится до 
сведения заявителей, включая размещение на официальных ресурсах Органа.

Исчерпывающий перечень оснований для отка;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и

а в приеме заявления и
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исчерпывающим перечень основании для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги «Установк
ЯЕ

1 намогильных сооружении», 

кументов, необходимых для

на

уел

УДС

или

ляются:
а) предоставление неполного комплекта дс 

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 
Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту, либо 
несоответствие представленных документов установленным требованиям по их 
оформлению;

б) предоставление заявления или иных документов лицом, не имеющим права 
обращение за предоставлением муниципальной услуги (отсутствие у Заявителя

надлежаще оформленных полномочий);
в) предоставление документов, утративших си|лу на момент обращения за

у гой;
г) предоставление документов, содержащих (подчистки, исправления, не 

стоверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

д) предоставление документов, сведения в которых противоречат друг другу 
иным данным, имеющимся у Органа;

е) отказ получателя услуги от дачи согласия |на обработку персональных 
данных, если оно требуется для оказания услуги;

ж) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, 
предоставления услуги по которому не истек на| момент поступления такого

оса;
з) некорректное заполнение обязательных интерактивных полей в заявлении на 

Едином портале, Республиканском портале или наличие ошибок, в том числе в
ментах, поданных Заявителем, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
и) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

ме использовать информацию и сведения, сод ер 
эставления услуги;
к) заявление подано лицом, не имеющим полномс 

Заявителя (в том числе предоставление заявление или иных документов подано 
лицом, не имеющим права на обращение).

12.1. В случае отказа в приёме документов 
мотивированное письменное уведомление (на бумажйом носителе при личном 
обращении либо в форме электронного документа при подаче заявления посредством 
Единого портала, Республиканского портала), 
соответствующий пункт настоящего Административно

cpof
запр

объе
пред

кащиеся в документах для

чий представлять интересы 
иных документов подано

аявителю предоставляется

документов (сведений), подлежащих предоставлению и (или) корректировке (по 
форме| Приложения № 11 к настоящему Административному регламенту).

3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

содержащее ссылку на 
о регламента и перечень
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а) направление межведомственных запросов для получения сведений и (или) 
документов, необходимых для принятия решения па заявлению либо подтверждения 
прав и полномочий Заявителя, если такие сведения (документы) не были 
представлены Заявителем и не находятся в распоряж знии Органа. В этом случае срок 
г редоставления муниципальной услуги приостанавливается до получения ответа, но 
не более срока, установленного законодательством Российской Федерации для 
получения соответствующих сведений (документов);

б) обращение за информацией к третьим лицам, в том числе согласование с 
иными правообладателями места захоронения (намогильного сооружения), если 
представленное Заявителем согласие является обязательным в силу закона или 
регламента;

в) внесение изменений в учётные (реестровые) сведения, требующих
документального подтверждения, получение кощ 
инициативе Заявителя либо Органа после подтвержде 
таких изменений.

14. Исчерпывающий перечень оснований д. 
муниципальной услуги:

а) непредоставление документов, обязанно 
возложена на Заявителя;

б) отсутствие у Заявителя или его представителя
отсу

орых возможно только по 
рия Заявителем необходимости

1Я отказа в предоставлении

ть представления которых

без

куль

трав на получение услуги либо 
х документально; 
неполной, искаженной или

/тствие необходимых полномочий, подтвержденнь
в) наличие в представленных документах 

недостоверной информации;
г) отсутствие необходимых сведений в реестре;
д) отсутствие обоснования для внесения изменении в реестр;
е) нарушение нормативных сроков установки намогильного сооружения;
ж) несоответствие намогильного сооружения установленным нормам 

опасности;
з) отсутствие разрешения на работы;
и) намогильное сооружение расположено на за 

.турному наследию;
к) технические ограничения кладбища на установь 
л) выбранный период работ не соответствует пого

хоронении, относящемуся к

м) отсутствие у Заявителя оригиналов или надлежаще оформленных копий

у намогильного сооружения; 
дным условиям;

необходимых документов, подтверждающих основания 
при истечении срока на устранение недостатков;

н) несоблюдение требований к форме и содержа 
препятствующее их рассмотрению по существу;

о) отсутствие права на получение услуги (с прилоя

для предоставления услуги, 

нию поданных документов, 

ением обоснования).
14.1. В случае отказа или приостановления предоставления муниципальной

услуги Заявителю направляется мотивированное ) 
конкретного основания, ссылки на соответствую 
Административного регламента.

15. Основания для отказа в приеме заявления и дог
предс

ведомление с указанием 
щую норму настоящего

:ументов, необходимых для
ставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении



осуществляется в зданиях и22. Предоставление муниципальной услуги 
омещениях, оборудованных противопожарно^ системой и системой

пожаротушения.
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 

документов, информационными стендами.
23. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается:

1) беспрепятственный доступ инвалидов 
муниципальной услуги (удобный вход/выход в 
перемещение в их пределах);

2) визуальная, текстовая и мультимедий 
предоставления муниципальной услуги, размещенная в удойных для заявителей 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

к месту предоставления 
помещения/из помещений и

гая информация о порядке

4) возможность самостоятельного передвиже: 
расположены объекты социальной, инженерной и
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки 
из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

5) надлежащее размещение оборудования 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
ормации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
сами, выполненными рельефно-точечным шрифтом

ин<|
зна!

-гия по территории, на которой 
ранспортной инфраструктур,

и носителей информации,

й и графической информации 
Брайля;

7)
8.)

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии док умента, подтверждающего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
приказом Министерства труда и социальной защиты 

Ар.2015 №386н «Об утверждении формы дог22.0
спеп иальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

Российской Федерации от 
умента, подтверждающего

24. Требования в части обеспечения доступности
которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, 

льзуемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в
унктах 1 - 4  пункта 23 Регламента, применяютс

для инвалидов объектов, в

я к объектам и средствам,
испо 
подп
введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 
01.0X2016.

25. Информация о требованиях к помещениям, 
муниципальная услуга, размещается на официальном
также Едином и Республиканском порталах.

которых предоставляется 
айте Исполкома, МФЦ, а

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
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доступности предоставления муниципальной услуги26. Показателями 
вляются:

расположенность помещения, в котором ведет]ся прием, выдача документов в 
зЬне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалик 
которых осуществляется прием документов от заявит^ 

наличие исчерпывающей информации о 
предоставления муниципальной услуги на информагЬ

помещении, встов, а также 
елей;

Способах, порядке и сроках 
ионных стендах, официальном

сайте муниципального района, на Едином портале, Республиканском портале;
оказание помощи инвалидам в преодолении баэьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами.
27. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего 

Административного регламента, совершенные работниками Органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций):
4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении 

Услуги осуществляется один раз при представлении заявления со всеми 
необходимыми документами;

4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ в форме экземпляра 
бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявг 
предоставлении муниципальной услуги не превышпри

электронного документа на

пом

теля с должностными лицами 
ает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
ощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 

портала, Республиканского портала, терминальных устройств.
28. Информация о ходе и статусе предоставления муниципальной услуги может 

быто получена заявителем в .личном кабинете на Едином портале или на 
Республиканском портале, в МФЦ.

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по 
выбору заявителя независимо от места его жительст 
проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу

30. Заявитель вправе получить муниципальную ус 
запроса.

31. Информация о показателях доступности и каче 
размещается на официальном сайте Органа, МФ 
Республиканском порталах.

ва или места фактического

тугу в составе комплексного

тва предоставлении Услуги 
Ц, а также Едином и

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
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33. При предоставлении муниципальной услугр! в электронной форме заявитель 
вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с 
ис пользованием Единого портала, Республиканского лортала;

в) получить сведения о ходе и статусе выполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги 
посредством Единого портала, Республиканского портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала, 
Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 
государственными и муниципальными служащими.

34. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

35. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется 
посредством Единого портала, Республиканского портала, телефона 
контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты. 
Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала,

возмс

Республиканского портала заявителю необходимо указ: 
данные, в том числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии); 
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые 

предварительной записи, документам, представленны 
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи

ть запрашиваемые системой

VI

заявителю обеспечивается
жность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит

сообщил заявитель при 
заявителем при личном
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п

дрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 
подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке 
нформируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки
о истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

эохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчзта длительности временного 
интервала, который необходимо забронировать для приема.

Исчерпывающий перечень документов, 
предоставления муниципально

36. В таблице приложения № 3 к регламен 
перечень документов, необходимых для предоставлен

37. Сведения о формах заявления и документов, необходимых для 
предоставления услуги, приведены в приложении № 3 к настоящему 
Административному регламенту.

необходимых для 
1 услуги

гу приведен исчерпывающий 
ля муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполн
процедур

Перечень административных пр

уел;

38. Предоставление Услуги включает в себя следующие процедуры:
1) 
2 ) 

/ги;
3)
4)
5)

профилирование заявителя 
прием заявления и документов для пре

ения административных

оцедур

межведомственное информационное взаимс 
подготовка результата предоставления мунь 
предоставление заявителю результата муниципальной услуги

доставления муниципальной

действие; 
ципальной услуги;

Профилирование заявителя

39. Административная процедура профилирования Заявителя представляет
собой установление Органом, предоставляющим 
индивидуальных признаков Заявителя и цели егс 
соответствующего вида предоставления муниципально 
перечня необходимых административных процедур.

40. Профилирование Заявителя осуществляется:

муниципальную услугу, 
обращения для выбора 

й услуги и определения
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а) автоматически -  при подаче заявления посредством Единого портала или 
Республиканского портала (на основании анкетирования при заполнении 
электронной формы);

б) должностным лицом Органа -  при личном обращении либо представлении 
заявления на бумажном носителе (путём устного уточнения сведений и анализа 
поданных документов).

41. При проведении профилирования определяются следующие признаки 
Заявителя:

а) категория Заявителя (физическое лицо, представитель физического лица, 
юридическое лицо, индивидуальный предприниматель);

б) основание обращения (регистрация установки, демонтажа, замены

рее

отв

ового паспорта кладбищ и 
намогильных сооружениях из 
с сооружениях в реестр);

опр

ДО К)

необходимый комплект

намогильных сооружений с использованием цифр» 
картографической подосновы, получение сведений о 

]стра, внесение изменений в сведения о намогильны:
в) правовой статус Заявителя в отношении объекта на кладбище (лицо, 

ютственное за захоронение, уполномоченный представитель лица, ответственного 
за захоронение по доверенности).

42. Порядок выполнения профилирования:
а) при подаче заявления Заявитель указывает Необходимые сведения (цель 

обращения, сведения о себе и об объекте);
б) при необходимости сотрудник Органа уточняет дополнительные детали 

(например: реквизиты захоронения, наличие документов-оснований и т.д.), помогает
зделиться с типом обращения и формой результата;

в) сведения фиксируются в регистрационной) форме (электронной либо 
бумажной);

г) по итогам профилирования определяется 
'ментов, профиль цели обращения предоставления муниципальной услуги и

требуемая административная последовательность.
43. Результатом профилирования Заявителя являемся:
а), точное определение цели обращения для оказания муниципальной услуги 

(установка, демонтаж, замена намогильного сооружения, внесение изменений в 
реестр, предоставление сведений из реестра);

б) персонализированный перечень документов и административных процедур;
в) формирование регистрационной карточки (профиля) Заявителя в системе 

оставления услуг.
44. Профилирование проводится в строгом 

Административным регламентом, а также Федеральным! законом от 27 июля 2010 г. 
№ 2 ! 0-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» с обязательным соблюдением требований конфиденциальности персональных 
данных Заявителя.

45. Информация о проведении процедуры профилирования и её результат 
доводится до Заявителя одним из следующих способов:

а) посредством уведомления (электронного или письменного);
б) разъяснения при личном приёме;
в) отображение уведомления в личном кабинете Заявителя на Едином портале.

пред
соответствии с настоящим
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Межведомственное информацион ное взаимодеиствие

вз46. Межведомственное электронное 
посредством ПГС для получения сведений и (или)
п

аимодеиствие осуществляется 
документов, необходимых для 
в распоряжении:

Федерации;
редоставления муниципальном услуги, находящихс

а) органов государственной власти Российской
б) органов государственной власти субъектов Российской Федерации
в) органов местного самоуправления;
г) подведомственных организаций.
47. В рамках межведомственного электронноф взаимодействия посредством 

федеральной государственной информационной 
межведомственного электронного взаимодействия» 
числе следующие сведения:

а) данные гражданина/резидента/иного лица,
Российской Федерации, в том числе ФИО, дата рождения, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактные данные -  запрашиваются 
в ФНС России {ВС: https://Ikuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a- 
4478-8239-fff357f90b65);

б) сведения о действительности паспорта, паспортном досье и регистрации 
Заявителя или получателя услуги -  запрашиваются в МВД России (ВС: 
https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/#/inquiries/card/6375j245-ff80-l leb-ba23-

системы «Единая система 
л^огут быть истребованы в том

находящегося на территории

33408fl0c8dc, https://llcuv.gosusIugi.rU/paip-portal/#/inqu 
53c0470133fd/versions/c6ce57b9-c782-llec-85f0-53c047( 
https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/#/inquiries/card/63754

iries/c51 eab 89-c7 82-11 ec-85 fO- 
3 3 fd?area=PROD&tab=(), 
19-ffBO-l leb-ba23-

33A408fl0c8dc)

Рос
port

в) СНИЛС гражданина/резидента/иного лица, находящегося на территории
:ийской Федерации -  запрашивается в СФР (ВС 
al/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-l Ieb-87f2-6dd2d98

г) информация об индивидуальном предпринимателе (в том числе ОГРНИП)

https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
ii56bl);

лем получателя услуги -  
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 
8dc,

или юридическом лице, выступающем представит^, 
запрашиваются в ФНС России (ВС: 
portal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-l Ieb-ba23-33408fl0c 
https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-l leb-ba23- 
33408fl0c8dc, https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-l leb- 
ba23b33408fl 0c8dc);

д) информация об индивидуальном предпринимат еле (в том числе ОГРНИП) 
или Юридическом лице, выступающем исполнителем р£ 

овке, демонтажу или замене намогильных сооруже
(ВС: https://lkuv.gosusiugi.ru/paip-portal/#/inquii|ies/card/63780a7c-ff80-l leb- 
08fl0c8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/:nquiries/card/63780a85-ff80

1 Ieb-pa23-33408fl0c8dc, https://lkiiv.gosuslugi.rU/paip-por1al/#/inquiries/card/63780a87

устаь 
России 
ba23-

бот исполнителем работ по 
Нии -  запрашивается в ФНС

ffSO-l Ieb-ba23-33408fl0c8dc);
е) иные документы и е для оказания данной

муниципальной услуги, если они находятся в распоряжении органов власти и
сведения, необходимь
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организаций и могут быть получены в электронном виде по межведомственному 
запросу посредством использования ПГС.

IV.Способы информирования заявител 
рассмотрения запроса о предоставлении м

я об изменении статуса 
униципальной услуги

и:
48. При наличии технической возможности 

менении статуса его запроса на предоставлении уел
заявитель уведомляется об 

уги, установленной настоящим
Административным регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; 
о рассмотрении заявления и комплекта документов: о предоставлении результата 
предоставления услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые 
заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления муниципальной 
услуги, одним из перечисленных способов:

-  посредством смс-информирования;
-  посредством Единого портала;
-  посредством Республиканского портала;
-  посредством иных сервисов и способов (при нфтачии).



Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по регистрации работ с намогильными

сооружениями

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩ ЕНИЙ

[х услуг Республики Татарстан 
кий портал;
иципальных услуг (функций)

1. Портал государственных и муниципальнь;
(https://uslugi.tatarstan.ru/) -  Республиканец

2. Единый портале государственных и муш 
(https:// www.gosuslugi.ru/) -  Единый портал;

3. Федеральная государственная информационная система «Федеральный 
реестр государственных и | муниципальных услуг» 
(http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);

4. Исполнительный к о м и т е т __________ 1 сельского поселения
Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан -  Орган;

5. Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан» -  МФЦ.
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по регг страции работ с намогильными

сооружениями

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Результат 
предоставления услуги

1.

Наименование отдельного 
признака заявителя

Супруг (супруга), близкий 
I умершего (дети,

одственник
родители,

усыновленные, усыновите; ж, родные 
братья и родные сестпы, внуки, 
дедушка, бабушка) иди иной 
родственник умершего, являющийся 
ответственным за захоронение

Уведомление о регистрации 
проведения работ с 

намогильными 
сооружениями

Лица, действующие на Основании 
доверенности от лица, взявшего на 
себя обязательства по захоронению, 
или ответственного за захоронение, 
оформленной в соответствии с 
законодательством Российской 
Федерации___________

j. Индивидуальные предприниматели или 
юридические лица, действующие на 
основании доверенност\ от 
ответственного за захоронение, 
оформленной в соответс твии с 

j законодательством Российской 
j Федерации____________

Идентификатор
отдельного
признака

заявителей
1А

2А

ЗА

Выписка о намогильных 
сооружениях из реестра
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по регистрации работ с намогильными

сооружениями

Исчерпываю щий перечень документов 
предоставления муниципал

необходимых для 
]>ной услуги

Расшифровка видов документов 
предоставляемых заявителе^? кол-во 
_______ документов из групш

Способ
предоставления

1А-ЗА, 1Б-ЗБ, 1В-ЗВ Заявление*

2А,ЗА, 2Б, ЗБ, 2В, ЗВ Документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя

Единый портал, 
Республиканский 
портал, Орган, 
МФЦ___________

Единый портал, 
Республиканский 
портал, Орган, 
МФЦ___________
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портал, Орган, 
МФЦ

* 1) при обращении за подуслугой «Регистрация установ 
рружений» -  по форме установленной Приложением № 5

си, демонтажа, замены намогильных 
к настоящему Административному

сос
Ад

га о намогильных сооружениях из 
настоящему Административному

ений в сведения о намогильных 
шожением № 7 к настоящему

регламенту;
2) при обращении за подуслугой «Получение сведен 

реестра» -  по форме установленной Приложением № 6 к 
регламенту;

3) при обращении за подуслугой «Внесение измег 
ружениях в реестр» -  по форме установленной Пр 
ганистративному регламенту.

Заявление должно содержать :
а) фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя;
б) сведения о документе, удостоверяющем личность;
в) адрес регистрации (места жительства) Заявителя;
г) контактные данные (номер телефона, адрес электроннс
д) сведения о лице, в отношении которого осуществляете
е) сведения о представителе (в случае подачи заявления п
ж) информацию о цели обращения за муниципальной услуги;
з) информацию о месте захоронения;
и) информацию об исполнителе работ; 
к) информацию о планируемых работах;
л) информацию о демонтируемом намогильного сооружения (в случае демонтажа или

ны);
м) информацию об устанавливаемом намогильном сооружении (в случае установки или

:ш);
н) информацию об изменениях для внесения в реестр

й почты);
1 обращение (при необходимости); 
редставителем);

заме

заме
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к
предостав. 
по реги

Приложение № 4 
административному регламенту 

ления муниципальной услуги 
трации работ с намогильными 

сооружениями

дляИсчерпывающий оснований 
предоставлении Услуги и отказа в приеме' 

необходимых для предоставлени

№ Идентификатор Расшифровка видов документов предоставляемых 
заявителем, кол-во документов из группы

отказа в
заявления и документов,

я Услуги
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Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа 
«Заявление о регистрации работ с намогильными сооружениями»

НКЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

ОТ
(Фамилия, имя, отчество (при и 

(получателя услуг\
аличии) лица, ответственного за захоронение 
i), полностью (без сокращений))

(вид документа, удостов
серия: _______
номер: _______
выдан: _______
код
подразделения: _______
дата выдачи: _______
адрес _______
регистрации: _______
телефон: _______
электронная
почта: _______
СНИЛС:

'ряющего личность получателя услуги)

Заявление
о регистрации работ с намогильными сооружениями

Дата_ Per. №

Прошу зарегистрировать проведение планируемых работ с намогильными сооружениями 
на кладбище:

(наименование кладбища)

участок №:

Сведения о планируемых работах: 
вид работ:

(сектор, квартач, ряд, номер)

(установка/ замена/ демонтаж помогши ных сооружений)
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период проведения 
работ:

исполнитель работ:
(укажите даты, в период которые

(укажите кем будут производиться работы

планируются работы)

ответственным за захоронение
самостоятельно, представителем ответственного за захоронение (ФЛ')/

представителем ответственного зс захоронение (ЮЛ/ИП))

Демонтируемое намогильное сооружение: 
вид сооружения: _______________

(укажите вид намогильного сооружения: памягАник в виде стелы/ памятник в виде 
обелиска1 памятник в виде плиты/ памятник в сиде скульптуры/памятник в виде 
камня' крест крытый склеп пантеон/мавзолс it, ограда/ другое (указать какое

именно))
номер сооружения: 

дата установки:
(укажите регистрационный номер на югильного сооружения)

(укажите дату установки демонтируемого намогильного сооружения)

Устанавливаемое намогильное сооружение: 
вид сооружения: ____________ ____

(укажите вид намогильного сооружения: памяти 
обелиска/ памятник в виде плиты/ памятник в вг, 
камня/ крест, крытый склеп/ пантеон/ мавзолег

именно))

ик в виде стелы/ памятник в виде 
де скульптуры/  памятник в виде 
, ограда/ другое (указать какое

длина:

ширина:

высота:

материал:

(укажите длину намогильного сооружения в метрах)

(укажите ширину намогильного сооружения в метрах)

(ука жите высоту намогильного сооружения в метрах)

Дата:

(укажите материей, из которого изготовлено намогильное сооружение)

Подпись:
(расшифровка)

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченного ургана*  на организацию оказания 
ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Дата: Подпись:
(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ
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Приложение № 6
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа
«{Заявление о предоставлении сведений о намогил|ьных сооружениях из реестра

мест захоронений»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат за> вления: должность, ФИО)

ОТ
Фамилия, имя, отчество (при н 

(получателя услугг
гличии) лица, ответственного за захоронение 
i), полностью (без сокращений))

(вид документа, ydocmoei ряющего личность получателя услуги)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения: 
дата выдачи: 
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

Заявлен ие
I предоставлении сведений о н ам оги льн ы х  сооружениях

Дата_ Per. №

из реестра мест захоронении

Прошу предоставить сведения о ранее установленных намогильнрх сооружениях из реестра мест 
захоронений: 
на кладбище:

(наименование кладбища)

участок №:
(сектор, квартал, ряд, номер)
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к
предоста 
по

Форма документа
«Заявление о внесении изменений в записи о намогильных сооружениях

в реестре мест захоронений»

Приложение № 7 
административному регламенту 

вления муниципальной услуги 
регистрации работ с намогильными

сооружениями

НАЧАЛО ФОРМЫ

(адресат заявления: должность, ФИО)

ОГ
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за захоронение 

(получателя услуги), полностью (без сокращений))

(вид документа, удостоверяющего личность получателя услуги)
серия: _____
номер: _____
выдан: _____
код
подразделения: _____
дата выдачи: _____
адрес _____
регистрации: _____
телефон: _____
щектронная
почта: _____
СНИЛС:

Заявление
о внесении изменений в записи о намогильны  

в реестре мест захоронений

Дата_ Per. №

х сооружениях

Прошгу внести изменения в запись о намогильном сооружении в реестре мест захоронений 
на кладбище:

участ< к №>:

намоги
сооружение №

льное

(наименование кладбища)

(сектор, квартал, ряд, номер)

(номер намогильного сооружения в рее ?тре)
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Приложение № 8 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа 
«Уведомление о регистрации проведения ра|бот с намогильными

сооружениями»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(наименование органа государственной ими муниципальной власти, выдавшего документ)

Уведомление
о регистрации проведения работ с намогильными сооружениями

(дата регистрации)

Статус разрешения:

(действующее/ изменено/ прекращено)

? (Регистрационный номер разрешения:

3. Йата предоставления разрешения:

Ф.И О. Заявителя
(полу ателя услуги)
№  заявления
Цель
Стат

обращения 
ус заявления

Сведения о работах и месте их проведения: 
Наименование кладбища
Вид
Тип 
спецй 
Т и п : 
конф 
№  уч
сектор
Разме
(м2)

«1еста захоронения
захоронения по 

ализации 
ахоронения по 
ссии 

астка
квартал, ряд, номер
р места захоронения
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Вид работ 
Период работ 
Исполнитель работ 
Ф.И.О. лица, 
ответственного за 
захоронение

должность

КОНЕЦ ФОРМЫ

подпись ФИО
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i f

НА

ПО р

к ад 
пред ост ав 
по регисп

Форма документа 
‘ешение (уведомление) об отказе в предоставлена

ЧАЛО ФОРМЫ
Реш ение

(уведомление)

об отказе в предоставлении муниципал!

(фамилия, имя, отчество получателя услу

анее поданному Вами заявлению №

Приложение №  9 
министративному регламенту 
ления муниципальной услуги 
грации работ с намогильными 

сооружениями

in муниципальной услуги»

эНОЙ услуги

ги)

В ud

( пимер заявления/обращения)

лях получения муниципальной усл \ ги:

(наименование муниципальной услуги)

от ка

(наименование цели обращения)

рано по следующему основанию:

Раз!

| (основание для отказа)

энснение причины:

Доп оинительно информируем:

(дополнительные сведения, при необходимое

/

-mil)

КО!

'должностное лицо уполномоченного (подпись) 
органа)

пф ц ФОРМЫ
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Приложение № 10 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа 
«Выписка о намогильных сооружениях из рефпгра мест захоронений»

НАЧАЛО ФОРМЫ

(наименование органа государственной или муниципальной власти, выдавшего документ)

Выписка о намогильнм : сооружениях из реестра мест захоронений

:дата выдачи документа)

1. Статус записи:

(действующая изменена / прекращена)

Ф.И.О. Заявителя
(получателя услуги)
№
Цет

аявления 
ь обращения

Статус заявления

Сведения о месте захоронения:
Наименование кладбища
Вид места захоронения
Тип захоронения по 
специализации 
Тип захоронения по 
коноессии 
№ участка

s о, квартал, ряд, номер
4 ер места захоронения

сект о
Раз;у 
(м2) 
Ф.И. 
отве 
захор

О. лица, 
ственного за 
онение
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Сведения о намогильных сооружениях на участке:
при наличии

Номер Вид/Наименование Дата установки Длина/Ширина/Высота Материал
в метрах

1
2
3

должность подпись ФИО

КОНЕЦ ФОРМЫ
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Приложение № 11 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа
«Решение (уведомление) об о тказе в приёме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги»

НАЧАЛО ф о р м ы

Решение
(уведомление)

оо отказе в приеме документе в,
необходимых для предоставления муницип альнои услуги

(фамилия имя, отчество получателя услуги)

по р)анее поданному Вами заявлению №

(номер заявления/обращения)

в це^ях получения муниципальной услуги:

(наименование муниципальной услуги)

(наименование цели обращения

отказано по следующему основанию:

Разъяснение причины:

Дополнительно информируем:

(основание для отказа)

(дополнительные сведения, при необходимости)

35



(должностное лицо уполномоченного 
органа)

(подпись) (фамилия и инициалы)

(дата)

К10НЕЦ ФОРМЫ



П рилож ение. 
Исполнители

fe3 к постановлению 
ого комитета

сельского поселения
Азнакаевского муниципального района 
Республики Татарстан

2026 г. №от «

ментАдминистративный реглаг 
федоставления муниципальной услуги по включению в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент 
услуги «Включение в реестр поставщиков похорони 
Административный регламент) устанавливает поряд 
процессов учёта отраслевых поставщиков товаров и ус 
чи<рле с использованием Федеральной государственн 

система предоставления государственны:«Единая

едоставления муниципальной 
ых товаров и услуг» (далее -  

ок организации и исполнения 
луг в похоронной сфере, в том 
эй информационной системы 

и муниципальных услуг 
тановлением Правительства

сти в реестре поставщиков

(сервисов)», положение о которой утверждено по 
Рос сийской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных 
информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (далее -  ПЕС).

1.1. Муниципальная услуга «Включение в реесгр поставщиков похоронных 
товаров и услуг» включает в себя следующие цели обращений:

а) регистрация субъекта отраслевой деятельно 
похэронных товаров и услуг;

б) внесение изменений в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг.
1.2. Административный регламент определяет:
а) требования к предоставлению муниципальн 

последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку оказания услуги Заявителям;

б) процедуру взаимодействия Заявителей с Орган 
«Единый портал государственных и муниципальных

эи услуги, включая состав,

эм посредством ПЕС, ФЕИС 
услуг (функций)» (далее -

Единый портал), ЕИС «Портал государственных и муниципальных услуг Республики
Татарстан» (далее -  Республиканский портал), а
спос

ПОЛУ

также иными доступными 
йской Федерации; 
ментов, необходимых для

информационного

обами, предусмотренными законодательством Российской Федерации;
в) требования к перечню и оформлению док)

■нения муниципальной услуги;
г) процедуру осуществления межведомстве 

взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги;
д) основания и требования к информировани 

предоставления муниципальной услуги;
е) порядок и причины отказа в приеме доку 

муниципальной услуги;
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иного

ю Заявителей о порядке 
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нои услуги.
обязателен для исполнения 

местного самоуправления, в 
в похоронных товаров и услуг 
аявителей, обратившихся за

ж) требования к результату оказания муниципал
1.3. Настоящий Административный регламент 

должностными лицами уполномоченного органа 
ведении которого находятся вопросы учёта поставщике 
(далее -  Орган), а также распространяется на 3
получением муниципальной услуги на территории муниципального образования.

2. Заявителями на получение муниципальной услуги «Включение в реестр 
поставщиков похоронных товаров и услуг» являгстся юридические лица или 
индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской 
Федерации и осуществляющие деятельность, связанную с предоставлением 
пох|оронных товаров и/или услуг (далее -  Заявители) в том числе:

а) юридические лица и их уполномоченные представители;
б) индивидуальные предприниматели и их уполномоченные представители.
3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в 

соответствии с категориями (признаками) заявителе, которые размещаются на 
Еди|ном портале.

II. Стандарт предоставления >|слуги

Наименование муниципальной услуги

4. Включение в реестр поставщиков похоронных

Наименование органа, предоставляющего мун

5. Муниципальную услугу предоставляет 
сельского поселения Азнакаевского

Республики Татарстан.

Результат предоставления муниципальной услуги

оваров и услуг.

иципальную услугу

Исполнительный комитет 
муниципального района

6. Результатами предоставления муниципальной ) 
поставщиков похоронных товаров и услуг» являются:

а) при регистрации субъекта отраслевой деятельн 
похоронных товаров и услуг -  выписка из реестра постай 
и ycijyr (по форме Приложения № 5 к  настоящему Админ

б) при внесении изменений в реестр поставщиков
-  актуализированная выписка из реестра поставщиков 
или уведомление о выходе из реестра поставщиков похо 
форме Приложения № 5 к настоящему Административн

1в) при отказе в предоставлении муниципальной 
решение об отказе(по форме Приложения № 6 к насто^ 
регламенту).

7. Результат предоставления муниципальной услугф

слуги «Включение в реестр

эсти в реестре поставщиков 
щиков похоронных товаров 
истративному регламенту); 

похоронных товаров и услуг 
похоронных товаров и услуг 

юнных товаров и услуг ((по 
ому регламенту); 

услуги -  мотивированное 
щему Административному

выдается Заявителю:
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а) при личном обращении в Орган или МФЦ -  на бумажном носителе,
юдписанном уполномоченным должностным ли 

н|аличии), а по желанию заявителя -  в электронной ф
б) при подаче заявления через Единый порта|г 

юрме электронного документа, подписанного у 
электронной подписью должностного лица Органа, 
законом от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной п<Ь,

дом Органа (с печатью при
эрме;
, Республиканский портал -  в 

силенной квалифицированной 
соответствии с Федеральным 

дписи» (далее -  Федеральный
закон № 63-Ф3) в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала.

Срок предоставления муницип альнои услуги

луги «Включение в реестр8. Срок предоставления муниципальной yctj 
поставщиков похоронных товаров и услуг», а также её подуслуг, составляет:

а) при регистрации субъекта отраслевой деятельности в реестре поставщиков 
похоронных товаров и услуг 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления;

б) при внесении изменений в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг 
1 ((один) рабочий день со дня поступления заявления.

9. В случае необходимости направления межведомственных запросов срок 
предоставления муниципальной услуги приостанавливается на время получения 
ответов по таким запросам, но не может превышать 5 (пять) рабочих дней с даты 
окончания нормативного срока предоставления услуги О продлении срока заявитель 
уведомляется посредством выбранного им способа получения информации.

10. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со следующего
рабочего дня после поступления заявления и всех необ: содимых документов в Орган.

11, Информация о сроках предоставления муниципальной услуги доводится до
сведения заявителей, включая размещение на официаль ных ресурсах Органа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

12. Основаниями для отказа в приеме док) ментов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр поставщиков 
похоронных товаров и услуг», являются:

а) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 
Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;

б) предоставление заявления или иных документов 
на обращение за предоставлением муниципальной уел} 
надлежаще оформленных полномочий);

в) предоставление документов, утративших сил) 
услугой;

лицом, не имеющим права 
ги (отсутствие у Заявителя

на момент обращения за
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г) предоставление документов, содержащих подчистки, исправления, не

Е л

до
му

об
пре

удостоверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

д) предоставление документов, сведения в которых противоречат друг другу
hj|ih иным данным, имеющимся у Органа;

е) отказ получателя услуги от дачи согласия на обработку персональных 
данных, если оно требуется для оказания услуги;

ж) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, 
срок предоставления услуги по которому не истёк на момент поступления такого 
запроса;

з) некорректное заполнение обязательных интерактивных полей в заявлении на 
иный портал, Республиканский портал или наличие ошибок, в том числе в
ументах, поданных Заявителем, необходимых для предоставления 

ниципальной услуги;
и) документы содержат повреждения, наличие к 

ёме использовать информацию и сведения, соде 
доставления услуги;

к) заявление подано лицом, не имеющим полно 
Заявителя (в том числе предоставление заявление и[л: 
лицом, не имеющим права на обращение).

12.1. В случае отказа в приёме документов 
мотивированное письменное уведомление в форм 

ржащее ссылку на соответствующий пункт нас 
ламента и перечень документов (сведений), подлежЖ:
эектировке (по форме Приложения № 7 к настоящему Административному 

регламенту).
13. Основания для приостановления предоставлен
а) направление межведомственных запросов для 

гментов, необходимых для принятия решения по зая

сод
per.
кор

эторых не позволяет в полном 
ржащиеся в документах для

мочий представлять интересы 
и иных документов подано

Заявителю предоставляется 
1 электронного документа, 

тоящего Административного 
щих предоставлению и (или)

ия муниципальной услуги: 
получения сведений и (или) 
влению либо подтверждения

полномочий Заявителя, если такие сведения (документы) не были
л Органа. В этом случае срок 
тся до получения ответа, но 
оссийской Федерации для

ДОК}

праь и
представлены Заявителем и не находятся в распоряжени
предоставления муниципальной услуги приостанавливается до получения ответа, но 
не более срока, установленного законодательством 
получения соответствующих сведений (документов);

б) внесение изменений в учётные (реестров 
ментального подтверждения, получение которы 
иативе Заявителя либо Органа после подтверждения 

таких изменений.
14. Исчерпывающий перечень оснований для 

дипальной услуги:
а) непредоставление документов, обязанность 

возло|жена на Заявителя;
б) наличие в представленных документах н 

недостоверной информации;

доку
иниц

му ни

ые) сведения, требующих 
возможно только по 

Заявителем необходимости

отказа в предоставлении 

представления которых 

е1полной, искаженной или
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У

м

в) отсутствие обоснования для внесения измене
г) отсутствие права на получение услуги (с при 
14.1. Б случае отказа или приостановления г

луги Заявителю направляется мотивированно!?
:онкретного основания, ссылки на соответствующую 

Административного регламента.
15. Основания для отказа в приеме заявления и 

предоставления муниципальной услуги, основания

нии в реестр; 
ложением обоснования), 
редоставления муниципальной 

уведомление с указанием 
норму настоящего

/ниципальнои услуги с учетом категории (призн

документов, необходимых для 
для отказа в предоставлении
аков) заявителя приведены в

Приложении № 4 к Регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлю
способы ее взимания

16. Муниципальная услуга «Включение в реес 
товаров и услуг» предоставляется Заявителям на безвф

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
MV

нии муниципальной услуги, и

тр поставщиков похоронных 
мездной основе.

ниципальнои услуги и при получении результата пр
услуги

едоставления муниципальной

17. Максимальный срок ожидания в очереди при 
в ОЬган для подачи заявления (запроса) о предоставле 

:ке при получении результата предоставлениятак
превышает 15 (пятнадцати) минут в часы приёма 3; 
технических сбоев, массовых обращений или иных
затр
при

пос 
в ре

личном обращении Заявителя 
ши муниципальной услуги, а 
муниципальной услуги, не 
явителей. В случае наличия 

обстоятельств, объективно
удняющих оперативность предоставления услуги, Заявителю обязаны разъяснить 
шну ожидания и предложить удобное для повторного посещения время.

18. Запись на приём осущес вляется с использованием контактов Органа.
19. При подаче заявления или получении результата предоставления услуги 

едством Единого портала, Республиканского порта та ожидание осуществляется 
киме онлайн и не ограничивается временными рамками, кроме сроков обработки

обращения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

гром, подтверждающим, что
20. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 
ггся расписка из АИС МФЦ с регистрационным ном

заявление отправлено, и датой подачи заявления.
21. При направлении заявления посредством Единого портала,
бликанского портала заявитель в день подачи за; 
ете Единого портала, Республиканского портале

выда

Респ)
кабин
У
регис

вления получает в личном 
и по электронной почте

мление, подтверждающее, что заявление 
грационного номера и даты подачи заявления.

отправлено, с указанием
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и заявления в двух экземплярах22. При личном обращении в Орган в день подач! 
уполномоченным должностным лицом Органа заявителю возвращается один 
экземпляр с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов.

по
по

Требования к помещениям, в которых предоста зляется муниципальная услуга

23. Предоставление муниципальной услуги 
мещениях, оборудованных противопожарной 
►каротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходг 
документов, информационными стендами.

24. В соответствии с законодательством Россий<Ь 
защите инвалидов в целях беспрепятственного дост; 
муниципальной услуги обеспечивается:

1) беспрепятственный доступ инвалидов 
муниципальной услуги (удобный вход/выход в г|юмещения/из помещений и

зсухцествляется в зданиях и 
системой и системой

мой мебелью для оформления

кой Федерации о социальной 
упа к месту предоставления

к месту предоставления

^емещение в их пределах);
2) визуальная, текстовая и мультимедийн 

предоставления муниципальной услуги, размещенная
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;

зрен

расп

ая информация о порядке 
в удобных для заявителей

кие расстройства функции 
помощи;

4) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

3) сопровождение инвалидов, имеющих сто)й 
ия и самостоятельного передвижения, и оказание и

эанспортной инфраструктур, 
портное средство и высадки

и носителей информации,

юложены объекты социальной, инженерной и т 
Bxoia в такие объекты и выхода из них, посадки в тран 
из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

5) надлежащее размещение оборудования 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалид 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом

спец

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопере зодчика;
I допуск собаки-проводника при наличии док)

; сальное обучение и выдаваемого по форме и в по 
приказом Министерства труда и социальной защиты 
22.06.2015 №386н «Об утверждении формы до 
специальное обучение собаки-проводника, и порядка его

25. Требования в части обеспечения доступности

ьзуемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в 
шктах 1 - 4 пункта 24 Регламента, применяются к объектам и средствам, 
нным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 
2016.

рв звуковой и зрительной 
и графической информации 

Ьрайля;

мента, подтверждающего ее 
>ядке, которые установлены 
Российской Федерации от 

к^мента, подтверждающего 
выдачи».
для инвалидов объектов, в

которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств 
испол 
подп; 
введе 
01.07



М Vниципальная услуга, размещается на офидиальнс 
тг[кже Едином и Республиканском порталах.

Показатели доступности и качества мунк

26. Информация о требованиях к помещениям, в которых предоставляется
сайте Исполкома, МФЦ, а

ципальнои услуги

доступности предоставления муниципальной услуги

прием, выдача документов в

27. Показателями 
являются:

расположенность помещения, в котором ведетс|я 
зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 
которых осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах 
ш ^доставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном 
сайте муниципального района, на Едином портале, Республиканском портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении ба 
им: 4 услуг наравне с другими лицами.

28. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения

кон

мун
бумф:

при

поме

быть
Респ

выбо

документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

порядке и сроках

ьеров, мешающих получению

НЕ нарушения настоящего3) отсутствие обоснованных жалоб 
Административного регламента, совершенные работниками Органа;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 
ультаций):

4.1) взаимодействие заявителя с работниками 
Усл|уги осуществляется один раз при представл 
необходимыми документами;

4.2) один раз в случае необходимости получени 
щипальной услуги в МФЦ в форме экземпляра 
жном носителе.
Продолжительность одного взаимодействия заяви 

предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 

щью устройств подвижной радиотелефонной связи 
портала, Республиканского портала, терминальных устройств.

29. Информация о ходе и статусе предоставления муниципальной услуги может 
получена заявителем в личном кабинете на

/бликанском портале, в МФЦ
30. Предоставление муниципальной услуги осуще 

эу заявителя независимо о; места его жительстЕ
проживания (пребывания) по экстерриториальному прин

31. Заявитель вправе получить муниципальную усл|угу в составе комплексного 
запроса.
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МФЦ при предоставлении
знии заявления со всеми

I результата предоставления 
электронного документа на

еля с должностными лицами

, с использованием Единого

Едином портале или на

:твляется в любом МФЦ по 
а или места фактического
ципу.



р
Рё

32. Информация о показателях доступности и 
вмещается на официальном сайте Органа, 
спубликанском порталах.

качества предоставлении Услуги 
МФЦ, а также Едином и

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

34. При предоставлении муниципальной услуги з электронной форме заявитель 
вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках п 
ускуги, размещенную на Едином портале, Республика

зедоставления муниципальной 
зеком портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные
до

пос

эле

ументы, необходимые для предоставления муниц - 
документы и информацию, электронные образы кок 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с 
использованием Единого портала, Республиканского портала;

в) получить сведения о ходе и статусе выполнение 
муниципальной услуги, поданных в электронной форм;

г) осуществить оценку качества предоставле! 
редством Единого портала, Республиканского портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 
стройного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его 
(жностных лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала,

-шальной услуги, в том числе 
орых ранее были заверены в

я заявлении о предоставлении

ния муниципальной услуги

ДОЛ

Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их 
государственными и муниципальными служащими.

35. Формирование заявления осуществляется 
электронной формы заявления на Едином портале, Р 
необходимости дополнительной подачи заявления в каю

36. Запись заявителей на прием в МФЦ (дале 
посредством Единого портала, Республиканск 
контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи 
приема дату и время в пределах установленного в мн 
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутк
Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала, 

Республиканского портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой
данные, в том числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
(номер телефона;
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должностными лицами,

посредством заполнения 
ёспубликанском портале без 
эй-либо иной форме, 
е - запись) осуществляется 
эго портала, телефона

на любые свободные для 
огофункциональном центре

и до наступления этой даты.



ые сообщил заявитель при

адрес электронной почты (по желанию); 
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, котор 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 
возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 
адрес электронной почты, на указанный адрес такке направляется информация о 
подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке 
информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки 
по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также

зта длительности временного 
шема.

предоставления сведении, необходимых для расч 
интервала, который необходимо забронировать для п

Пс

Ад

Исчерпывающий перечень документов, 
предоставления муниципальной

неооходимых для 
услуги

37. В таблице приложения № 3 к регламен 
речень документов, необходимых для предоставлен

38. Сведения о формах заявления и до 
едоставления услуги, приведены в прилож 
министративному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выпол
процедур

ту приведен исчерпывающий 
ия муниципальной услуги, 
сументов, необходимых для 

0нии № 3 к настоящему

ления административных

Перечень административных процедур

39. Предоставление Услуги зключает в себя следующие процедуры:
1) профилирование заявителя
2) прием заявления и документов для предоставления муниципальной

услуги;
3)
4)
5)

межведомственное информационное взаим 
подготовка результата предоставления муг 
предоставление заявителю результата муни

Профилирование заявг

одеиствие; 
иципальной услуги; 
ципальной услуги.

теля
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40. Административная процедура профилирования Заявителя представляет
им муниципальную услугу,□бой установление Органом, предоставляют 

ндивидуальных признаков Заявителя и цели 
эответствующего вида её предоставления и опре 

административных процедур.
41. Профилирование Заявителя осуществляв 

заявления посредством Единого портала (на о
аполнении электронной формы).

42. При проведении профилирования опред 
аявителя:

а) категория Заявителя (юридическо 
зедприниматель);

б) основание обращения (регистрация субъеь 
реестре поставщиков похоронных товаров и услуг,

)ставщиков похоронных товаров и услуг);
в) правовой статус Заявителя (уполномоченны

п

п

СЕ

дс
тр

(р
то
УС

его обращения для выбора 
целения перечня необходимых

ся автоматически при подаче 
Сновании анкетирования при

ляются следующие признаки

лицо, индивидуальный

та отраслевой деятельности в 
внесение изменений в реестр

й представитель юридического
лйца, индивидуальный пред] риниматель, уполномоченный представитель 
индивидуального предпринимателя).

43. Порядок выполнения профилирования:
а) при подаче заявления (обращения) Заявитель указывает необходимые 

едения (цель обращения, сведения о себе и об объекте);
б) сведения фиксируются в шектронной регистрационной форме;
в) по итогам профилирования определяется необходимый комплект 

кументов, профиль цели обращения предоставления муниципальной услуги и 
ебуемая административная последовательность.

44. Результатом профилирования Заявителя явллется:
а) точное определение цели обращения предоставления муниципальной услуги 

гистрация субъекта отраслевой деятельности в реестре поставщиков похоронных
варов и услуг, внесение изменений в реестр поставщиков похоронных товаров и
луг);

б) персонализированный перечень документов г административных процедур;
в) формирование регистрационной карточки (профиля) Заявителя в системе 

предоставления услуг.
45. Профилирование проводится в строгом соответствии с настоящим 

Административным регламентом, а также Федеральным законом от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления госудг 
услуг» с обязательным соблюдением требований конф 
данных Заявителя.

46. Информация о проведении процедуры профилирования и её результат
доводится до Заявителя отображением уведомления в 
Едином портале.

Межведомственное информационнс

рственных и муниципальных 
зденциальности персональных

личном кабинете Заявителя на

е взаимодеиствие
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аимодеиствие осуществляется 
документов, необходимых для 

я в распоряжении:
Федерации;

47. Межведомственное электронное вз 
осредством ПГС для получения сведений и (или)

предоставления муниципальной услуги, находящихс
а) органов государственной власти Российской
б) органов государственной власти субъектов Российской Федерации;
в) органов местного самоуправления;
г) подведомственных организаций.
48. В рамках межведомственного электронног 

едеральной государственной информационной
о взаимодеиствия посредством 

системы «Единая система 
могут быть истребованы в том

4
межведомственного электронного взаимодействия» 
чясле следующие сведения:

а) данные гражданина/резидента/иного лица,
Рэссийской Федерации, в том числе ФЕЮ, дата рс 
удостоверяющего личность, адрес регистрации, контг 
в ФНС России (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a- 
4478-8239-fff357f90b65);

б) сведения о действительности паспорта, па 
Заявителя -  запрашиваются в МВД России (В
portal/#/inquiries/card/63757245-frB0-l Ieb-ba23-33408fl0c8dc,

находящегося на территории 
ждения, реквизиты документа, 
ктные данные -  запрашиваются

портном досье и регистрации 
': https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-

https://lkuv.gosuslugi.rU/paip-portai/#/inquiries/c51еаЬ85 
53с0470133fd/versions/c6ce5 7Ь9-с782-11 ec-85fO- 
53c0470133fd?area=PROD&tab=0,https://llcuv.gosuslug 
portal/#/inquiries/card/63754bl9-ff80-l leb-ba23-33408f

в) СНИЛС гражданина/резидента/иного лица, 
Российской Федерации -  запрашивается в СФР (В
Р<

ш
ПС
ht
33
ba
11

M'S

rtal/#/inquiries/card/dd08b437-d9cd-l Ieb-87f2-6dd2d98a56bl);
г) информация об индивид) альном предприни 

и юридическом лице, которая размещается/актуали: 
хоронных товаров и услуг -  запрашивают' 
:ps://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/637£
408fl Oc8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/in<
23-33408fl0c8dc, https://lkuv.gosuslugi.rn/paip-porta 
eb-ba23-33408fl0c8dc);

д) иные документы и сведения, необходимые для оказания данной 
ниципальнои услуги, если они находятся в распоряжении органов власти и

лателе (в том числе ОЕРНИП) 
ируется в реестре поставщиков 
ся в ФНС России (ВС: 
0a7c-ff80-11 eb-ba23- 
uiries/card/63780a85-ff80-l leb- 
/#/inquiries/card/63780a87-ff80-

организации и могут оыть получены в электронном 
ipocy, путем направления запроса посредством ПЕСза

1У.Снособы информирования заявител а 
рассмотрения запроса о предоставлении му

И31

Ад

49. При наличии технической возможности 
.1енении статуса его запроса на предоставлении усл^ 
министративным регламентом (о приеме документо

-c782-llec-85f0-

ru/paip-
Oc8dc)
находящегося на территории 
;: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-

виде по межведомственному

об изменении статуса 
нициналъной услуги

заявитель уведомляется об 
ги, установленной настоящим 
в для предоставления услуги;
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о рассмотрении заявления и комплекта документов; 
предоставления услуги), а также о предстоящих 
заявитель должен совершить на указанном этапе пр 
услуги, одним из перечисленных способов:

-  посредством смс-информирования;
-  посредством Единого портала;
-  посредством Республиканского портала;
-  посредством иных сервисов и способов (при тличии).

о предоставлении результата 
шагах и действиях, которые 
едоставления муниципальной
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к
предост, 

по вк

Приложение № 1 
административному регламенту 
авления муниципальной услуги 
лючению в реестр поставщиков 

похоронных товаров и услуг

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕ

1. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан

оJ .

4.

(https://uslugi.tatarstan.ru/) -  Республикан 
Единый портале государственных и му 
(https:// www.gosuslugi.ru/) -  Единый пор' 
Федеральная государственная информац 
реестр государственных и 
(http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр); 
Исполнительный комитет

1ИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

кии портал;
зиципальных услуг (функций) 
ал;
ионная система «Федеральный 

муниципальных услуг»

спублики Татарстан -  Орган; 
«Многофункциональный центр

Азнакаевского муниципального района Р:
5. Государственное бюджетное учреждение

предоставления государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан» -  МФЦ.

сельского поселения
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по включению в реестр поставщиков 

похоронных товаров и услуг

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Жу Результат
предоставления услуги

Наименование отдельного 
признака заявителя

Уведомление о регистрации 
проведения работ с 

намогильными 
сооружениями

Ю ридические лица и их 
уполномоченные представители
Индивидуальные предпри ниматели

Идентификатор
отдельного
признака

заявителей
1А

2А

Выписка о намогильных 
сооружениях из реестра

10 3



N°

Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по включению в реестр поставщиков 

похоронных товаров и услуг

Исчерпывающий перечень документе!;
предоставления муниципал

Идентификатор Расшифровка видов документов 
предоставляемых заявителем, кол-во 
_______ документов из группы

1А-4А, 1Б-4Б Заявление*

, необходимых для 
ьной услуги

Способ
предоставления

Единый портал, 
Республиканский 
портал, Орган, 
МФЦ

ЗА, 4А, ЗБ, 4Б Документ, подтверждающий 
представителя заявителя

полномочия Единый портал, 
Республиканский 
портал, Орган, 
МФЦ

* 1) при обращении за подуслугой «Регистрация субъект а отраслевой деятельности в реестре 
поставщиков похоронных товаров и услуг» -  по форме установленной Приложением № 8 к 
настоящему Административному регламенту;

2) при обращении за подуслугой «Внесение изменений в реестр поставщиков похоронных 
тоЬаров и услуг» -  по форме установленной Приложением № 9 к настоящему Административному 
регламенту.

Заявление должно содержать :
а) данные организации;
б) сведения о представителе организации, подающем заявление;
г) контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);
д) информацию о цели обращения;
е) банковские реквизиты организации;
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ф

ж) информацию о территории осуществления деятельн
з) сведения о материально-технических средствах орга:
и) сведения о поставляемых товарах и услугах; 
к) сведения об обслуживаемых кладбищах; 
л) сведения о причине выхода из реестра; 
м) информацию для актуализации в реестре.
При обращение за предоставлением услуги посре;

зрмируется автоматически при заполнении данных.

10 2

ости;
тизации;

ством Единого портала заявление



Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по включению в реестр поставщиков 

похоронных товаров и услуг

Исчерпывающий оснований д. 
предоставлении Услуги и отказа в npneiv 

необходимых для предоставлен

дя отказа в
е заявления и документов,
ия Услуги

,N® Идентификатор Расшифровка видов доку 
заявителем, кол-во д<

угентов предоставляемых
жументов из группы

!1
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7. 1А-4А, 1Б-4Б Поступление запроса, аналогичнс 
запросу, срок предоставления усх 
момент поступления такого запрс

го ранее зарегистрированному 
уги по которому не истёк на
са

04



Приложение № 5 
к административному регламенту 

предост авления муниципальной услуги 
по включению в реестр поставщиков 

похоронных товаров и услуг

Форма документа 
«Уведомление о включении организации в реест

товаров и услуг»

На ч а л о  ф о р м ы

р поставщ иков похоронных

(наименование органа государственной или муниципальной вл юти, выдавшего документ)

Уведомление
включении информации об организации в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг

I jama регистрации)

Статус:

(действующее/ изменено' прекращено)

2. Регистрационный номер:

3. Дата предоставления:

Ф .И .О .заявителя
олучателя услуги)
о заявления 

Г ель обращения 
Цтатус заявления

Сведения об организации:
Р ггион деятельности 
Населённый пункт 
Организационно-правовая 
форма

Наименование организации 
ОГРН/ОГРНИП 

10!)



Е

4HI-I
(ПП
гри нал 
Орид 
тосто 
Рактг
ели от

Зрлж
Ш О
"елеф
\дрес

анко

1ЧЫЫ

ический адрес/адрес 
янной регистрации ИП
1ческий адрес
личает ся

ность руководителя
руководителя
он
электронной почты

вские реквизиты организации':

Наименование банка БИК
банка

К
I

эрреспонде 
тс кий счёт

Расчетный
счёт

Сведения о материально-технических средствах организа! (ии:

Вид Наимено! 5ание Количес
тво

Сведения о поставляем ы х товарах  и услугах:
Вид Наимено] !ание Стоимос

ть
рублей

I

С ведения об обслуживаемых кладбищ ах:
Наименование кладбища

-

к

1C

долж ност ь подпись

ОНЕЦ ФОРМЫ 

6

ФИО



н

к адм
М)

Форма документа
«Решение (уведомление) об отказе в предоставлении

\ЧАЛО ФОРМЫ

Решение
(уведомление)

об отказе в предоставлении муниципал]

Приложение № 6 
лнистративному регламенту предоставления 
ниципальной услуги по включению в реестр 

поставщиков похоронных товаров и услуг

муниципальной услуги»

>ной услуги

ПС

(фамилия, имя, отчество получателя 

ранее поданному Вами заявлению №

услуги)

в

(номер заявления/обращения)

^лях получения муниципальной услуги:

(наименование муниципальной уел vzu)

01

(наименование цели обращения

казано по следующему основанию:

)

Pi

(основание для отказа)

(Зъясненме причины:

д<толнительно информируем:

(дополнительные сведения, при необхос 'имости)

К(

1C

(должностное лицо уполномоченного (подпись) 
органа)

)НЕЦ ФОРМЫ 

7

(фамилия и инициалы)

(дата)



н

к адм 
му

Форма документа 
«Решение (уведомление) об отказе в приё|у 

необходимых для предоставления муницип

\ЧАЛО ФОРМЫ

Решение
(уведомление)

об отказе в приёме документо 
необходимых для предоставления мунициг

Приложение № 7 
шистративному регламенту предоставления 
ниципальнои услуги по включению в реестр 

поставщиков похоронных товаров и услуг

е документов, 
шьной услуги»

альной услуги

ГК

(фамилия, имя, отчество получателя 

ранее поданному Вами заявлению №

услуги)

в

(номер заявления/обращения)

1елях получения муниципальной услуги:

(наименование муниципальной уел vzu)

01

(наименование цели обращения

казано по следующему основанию:

)

Р;
(основание для отказа)

пояснение причины:

д<толнительно информируем:

(дополнительные сведения, при необхос

/

чшости)

К(

1C

(должностное лицо уполномоченного (подпись) 
органа)

)НЕЦ ФОРМЫ 

8

(фамилия и инициалы)

(дата)



к
]

пост

Форма документа 
«Заявление о включении организации в реестр

товаров и услуг»

Н А Ч А Л О  Ф О Р М Ы

Приложение №  8 
административному регламенту 
федоставления муниципальной 
услуги по включению в реестр 

авщиков похоронных товаров и
услуг

поставщ иков похоронных

(адресат 3t

ОС

явления: должность, ФИО)

iФамилия, имя, отчество (npi наличии) лица (получателя услуги), полностью 
'без сокращений))

(вид документа, удоспи
серия:

'веряющего личность получателя услуги)

номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

Заявление
о включении организации в  реестр поставщиков ш 

Д ата Per. №

•хоронных товаров и услуг

Прошу включить
(наименование орган

в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг.

Сьедешш об организации:
Ре и о н  деятельности

зации)

Населённый п у н к т

Организационно-правовая
форма

10 Э



Наименование организации
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
КПП
при наличии
Ю ридический адрес/адрес 
постоянной регистрации ИП 
Фактический адрес
если отличается
Д злжность руководителя 
ФИО руководителя 
Телефон
Адрес электронной почты

ш ковские реквизиты организации:

Наименование банка БИК
банка

К
н

зрреспонде 
гский счёт

Расчетный счёт

*

С ведения о м атериальн о-технически х  средствах организаи

Вид Наимено! ание Количеств
о

■

ии:

С ведения о поставляемых товарах и услугах:
Вид НаименоЕ ание

С)ведения об обслуж иваем ы х кладбищ ах:
Наименование кладбища

Стоимость
рублей

д та: Подпись:

Резолюция должностного лица * наименование уполномоченно, 
ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Дата: Подпись:

(расшифровка)

о органа * на организацию оказания

(расшифровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ 
но



Форма документа 
«Заявление о внесении изменений в реестр поставщиков

НАЧАЛО ФОРМЫ

Приложение № 9 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги по включению в реестр 

поставщиков похоронных товаров и 
услуг

юхоронных товаров и услуг»

(адресат зс

от

явления: должность, ФИО)

(Фамилия, имя, отчеств 
полное

(при наличии) лица (получателя услуги), 
пью (без сокращений))

(вид документа, удосто 
серия:

меряющего личность получателя услуги)

номер:
-1ыдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

Заявление
о внесении изменений в реестр поставщиков похор 

Дата Per. №

>нных товаров и услуг

FTf ошу внести изменения в реестр поставщиков похоронных товаров и уел

Сведения об организации:
Регион деятельности

/г

Населённый пункт
Ор 'анизационно-правовая форма
На -шенование организации
ОГРН/ОГРНИП
ИЬН
КПП
прг наличии
Юридический адрес/адрес 
постоянной регистрации ИП
Фа стический адрес 
есл 1 отличается
Должность руководителя
ФИО руководителя
Те/ ефон
Адрес электронной почты

Ба псовские реквизиты организации:

и : .



Наименование банка БИК
банка

К >рреспондент 
ский счёт

Расчетный счёт

1.
2.

с едения о материально-технических средствах организации:

Вид Наименование Количество
1.
2.

Ci едения о поставляемых товарах и услугах:
Вид Наименов ание Стоимость

рублей
1. j
2. 1

Ci едения об обслуживаемых кладбищах:
Наименование кладбища

1.
2.

Пр

Не

Да

Ре 
i i ас

-(чина внесения изменении

бходимые исправления

Подпись:

олюция должностного лица '' н а и м е н о в а н и е  уполномоченного органаw 1- 
елению и содержание мест захоронений:

Да га: Подпись:

/
(расш ифровка) 

а организацию оказания ритуальных услуг

/

КС НЕЦ ФОРМЫ

(расшифровка)

и:.



1. Настоящий административный регламент предоставления услуги «Уход за 
мгстом захоронения» (далее -  Административный рег ламент) устанавливает порядок 
организации и исполнения процессов после похорс:
Федеральной государственной информационной 
предоставления государственных и муниципальных у 
которой утверждено постановлением Правительстве 
октября 2011 г. № 861 «О федеральных государствен^: 
обеспечивающих предоставление в электронной
м

CJ

11

Приложение № 4 к постановлению 
Исполнительного комитета

сельского поселения
Азнакаевского муниципального района 
Республики Татарстан 
о т « » 2026 г. №

Административный регля 
предоставления муниципальной уел;

намогильных сооружен

L Общие положения

мент
пги по установке
ий

нных услуг с использованием 
системы «Единая система 

^слуг (сервисов)», положение о 
Российской Федерации от 24 

ых информационных системах, 
форме государственных и

/ниципальных услуг (осуществление функций)» (дапее -  ПГС).
1.1. В рамках настоящего Административного регламента устанавливаются 

андарты предоставления следующих работ:
а) уборка участка;
б) уход за участком;
в) озеленение участка:
г) полив и уход за растениями;
д) ремонтные работы на участке;
е) возложение цветов;
ж) оформление участка;
з) установка атрибутики;
и) иные индивидуальные виды работ, св 

уходом за территорией, по заявлению Заявител5
1.2. Административный регламент определяет:

а) требования к предоставлению 
последовательность и сроки выполнения 
требования к порядку оказания услуги Заявител

б) требования к составу, срокам и условиям предоставления услуги по 
уходу за местом захоронения;

в) процедуру взаимодействия Заявителей с организациями, 
предоставляющими услуги по уходу за местом захоронения посредством ПГС,

тзанные с благоустройством и

услуги, включая состав, 
административных процедур,
ям;



ниципальных услуг (функций)» 

документов, необходимых для 

мственного информационного

документов и предоставлении

ги.

ФГИС «Единый портал государственных и м>
(далее -  ЕПГУ);

г) требования к перечню и оформлению 
получения услуги;

д) процедуру осуществления межведс 
взаимодействия при предоставлении услуги;

е) основания и требования к информированию Заявителей о порядке 
предоставления услуги;

ж) порядок и причины отказа в приёме 
услуги;

з) требования к результату оказания услу
1.3.Предмет регулирования включает:

а) предоставление услуги по уходу за ме 
обращения Заявителя;

б) возможность выбора и формировани 
Заявителем и исполнителем услуги (в том числе на регулярной или разовой 
основе);

в) определение стандартов качества и 
включая формирование отчетной документаций и фотоотчётов;

г) использование цифровых инстр; 
прозрачности, контроля качества оказания усл\ 
муниципального органа власти.
1.4. Исполнение отдельных видов работ, составляющих услугу по уходу за 

;стом захоронения, осуществляется силами зарегистрированных организаций в
реестре поставщиков похоронных товаров и услуг и получивших доступ к ПГС в 
качестве поставщика услуги «Уход за местом захорог

1.5. Настоящий Административный регламек 
организациями, которые имеют доступ к 4 
информационной системе «Единая система предо

/ниципальных услуг (сервисов)» в соответствии с Постановлением Правительства

м

том захоронения на основании

я договорных условии между

контроля исполнения услуг,

Шентов для обеспечения 
г со стороны уполномоченного

М'

СЕ

м
УС
ра

ст

ения».
т обязателен для исполнения 
едеральной государственной 
давления государственных и

дарственных информационных 
яной форме государственных и 
ыступающими исполнителями 

-  Исполнитель), а также

РФ от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных госу 
стемах, обеспечивающих предоставление в электро 
'ниципальных услуг (осуществление функций)», е
луги «Уход за местом захоронения» (далее
спространяется на Заявителей, обратившихся за получением услуги на территории 

муниципального образования.
1.6. В рамках настоящего Административного регламента устанавливаются 

андарты предоставления Исполнителями следующи
а) уборка участка -  удаление мусора, опавших

х работ (услуг):
листьев, сухой травы, очистка

те рритории места захоронения, вывоз снега, наледи, листвы, покос травы;
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б) уход за участком -  поддержание чистоты, об 
сеЬонные работы, обработка почвы специальным сост 
тр|авы и сорняков;

в) озеленение участка -  посадка цветов и 
сфдание цветников;

г) полив и уход за растениями -  организация рф 
удаление сорной растительности;

д) ремонтные работы на участке -  мелкий ремой 
благоустройства;

е) возложение цветов -  организация приобреф 
жШвых либо искусственных цветов, венков;

ж) оформление участка -  декоративное офор 
элементов сезонного или тематического декора;

з) установка атрибутики -  установка 
фсртокерамики, вазонов, скамеек, урн по согласованию

и) работы на участке по запросу -  иные индивиду 
благоустройством и уходом за территорией, по заявл

1.6.1. Результатами предоставления Исполните!
а) оформление и предоставление 3 

выполненных работ, отчёта о выполненных у< 
включая фотофиксацию, подтверждающую 
подтверждающего выполнение работ по ухо 
соответствии с заявлением и выбранным перечн

б) решение об отказе в предоставлении ус
1.6.2. При подаче заявления и получении резуль 

Единого портала:
а) результат предоставления услуги (акт 

выполненных услугах либо отказ) оформляется 
подписанного электронной подписью Исполни!'
1. 2 к настоящему Административному регламе 
электронный документ направляется Заявител

ртала и имеет юридическую силу, равную документ1
2. Заявителями на получение услуги «Уход за 

ца, взявшие на себя обязанность по уходу и содерж^: 
Заявители) в том числе:

а) супруг/супруга., близкие родственники у] 
ыновленные, усыновители, братья, сестры, внук 
дствениики;

б) третьи лица, решившие оформить услугу по 
эи наличии полномочий на действия от лица, ответе

3. Муниципальная услуга должна быть 
ответствии с категориями (признаками) заявите, 
ином портале.

резка кустарников и деревьев, 
авом для минимализации роста

иных декоративных растений,

гулярного полива, подкормки,

г оград, памятников, элементов

ения, доставки и размещения

1]лление территории, установка

Памятных табличек, знаков, 
с Заявителем;
альные виды работ, связанные 
ению Заявителя, 
ями (работ) услуг являются: 
аявителю документа (акта 
:лугах либо иного документа, 
выполненные работы/услуги), 
ду за местом захоронения в 
ем услуг; 
нуги.
гата работ (услуг) посредством

в
выполненных работ, отчёт о 
виде электронного документа, 

еля (по форме Приложений №
«ту);
■о в личный кабинет Единого 
у на бумажном носителе, 
естом захоронения» являются 
нию места захоронения (далее

лершего -  дети, родители, 
и, дедушка, бабушка), иные

уходу за местом захоронения 
твенного за захоронение), 
предоставлена заявителю в 

ля, которые размещаются на



II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Уход за местом захоронения.

Та

п

ДФ
в

ой

of

СВ

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальную услугу предоставляе 
_____ сельского поселения Азнакаевского муш

тарстан.

Исполнительный комитет 
ципального района Республики

6. Результатами предоставления услуги являк 
утверждающего документа (уведомления), содерж

а) сведения о выполняемых работах/вар! 
объём, адрес объекта (участка захороне 
необходимости);

б) акт выполненных работ (при нео 
фотоотчёта либо иного визуального отчёта о 
выполненных работ) (по форме Приложе 
Административному регламенту);

в) решение об отказе в предоставлении ус
7. Результат предоставления услуги выдается 

кумента, подписанного электронной подписью Исг 
личный кабинет на Едином портале.

Формы документов размещаются на официалы: 
гана.

В случае отказа в предоставлении услуги в 
'язательным указанием причин.

тся предоставление Заявителю 
атцего:
тнтах услуги (перечень, даты, 
тая), другие сведения при

бходимости, с приложением 
состоянии участка до и после 
ний № 1,3 к настоящему

луги.
явителю в форме электронного 
олнителя (при необходимости)

ых ресурсах Уполномоченного

вдаётся решение об отказе с

Срок предоставления муницип альнои услуги

8. Срок получения предложений по заявке н 
захоронения составляет 3 (три) рабочих дня с 
(обращения) Заявителя.

9. Сроки выполнения работ по уходу за местом 
Исполнителем на основании заявления (обращения) 3

10. Срок предоставления услуги исчисляется 
(обращения) Заявителя в ПГС.

11. Информация о сроках предоставления муниц 
дения заявителей, включая размещение на официал

а услугу по уходу за местом 
момента регистрации заявки

захоронения предоставляются 
аявителя.
о дня регистрации заявления

ипальной услуги доводится до 
ьных ресурсах Органа.

Исчерпывающий перечень оснований для о' 
документов, необходимых для предоставления

каза в приеме заявления и 
муниципальной услуги и

ie.



исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или для отказа в предоставпении муниципальной услуги

п
12. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 

эедоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
13. Основания для приостановления предоставления услуги:

а) условия заключенного договора между Заявителем и Исполнителем;
б) дополнительные причины или условия, возникшие между Заявителем

на:

во
за
а»

п

Ус
ПС

УК

до

в
за

и Исполнителем в соответствии с законодатель
14. Перечень оснований для отказа в предостав

а) отсутствие готовности Исполнителя 
параметров заказа;

б) несогласие Исполнителя с услови 
Заявителем;

в) истечение срока поступления предоплг 
с условиями заключенного договора;

г) отсутствие права на получение услуги
15. В случае отказа или приостановления пре 

правляется уведомление с указанием конкретного с

твом Российской Федерации.
пении услуги:
выполнить работы с учётом

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставл
сп особы ее взимания

ами договора, выдвинутыми

ты от Заявителя в соответствии

с приложением обоснования), 
доставления услуги Заявителю 
снования.

ении муниципальной услуги, и

муниципальными правовыми

входящих в состав услуги, 
ля (обращения) Заявителя.

предоставление услуги не 
)альным законом или законом

16. Услуга «Уход за местом захоронения» предоставляется Заявителям на 
змездной основе, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, 
конами субъекта Российской Федерации и (или) 
тами.

17. Размер платы за оказание работ (услуг 
танавливается Исполнителем на основании заявлен

18. Взимание государственной пошлины 
юизводится, если это прямо не установлено феде

субъекта Российской Федерации.
19. В случае если в отношении отдельных действий, не входящих в состав 

луги, предусмотрена обязанность по оплате, иноормация о необходимости и 
рядке оплаты таких действий доводится до сведения Заявителя отдельно с 
азанием правового основания, размера платы и рекь

20. Информация о размере платы, о способах г 
сведения Заявителя при оформлении и заключении

21. Оплата осуществляется вне сервиса (Единый 
роки и по реквизитам, установленные договором, предусмотренным действующим 
сонодательством Российской Федерации.

изитов для оплаты, 
реквизитах оплаты доводится 
договора.
портал и ПГС не используется)



Максимальный срок ожидания в очереди при иода 
/гуниципальной услуги и при получении результата

услуги

22. При подаче заявления или получении ре 
Посредством Единого портала, Республиканского по 
в режиме онлайн и не ограничивается временными рф 
обращения, предусмотренных настоящим Админист

23. При направлении заявления посредством Единого портала заявитель в день 
подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала уведомление,
подтверждающее, что заявление отправлено, с указан! 
даты подачи заявления.

че запроса о предоставлении 
предоставления муниципальной

Срок регистрации запроса заявителя о пре,

ультата предоставления услуги 
ртала ожидание осуществляется 
мками, кроме сроков обработки 
)ативным регламентом.

оставлении муниципальной

ием регистрационного номера и

Показатели доступности и качества мун щипальнои услуги

услуги относятся: 
ой информации о порядке 
ах Органа;
:твом Единого портала; 
и в течение всего рабочего

сроков регистрации

24. К показателям доступности предоставление
а) наличие необходимой и актуальш 

предоставления услуги на официальных ресурс;
б) возможность подачи заявления посред:
в) возможность приёма и консультащ: 

времени, кроме утверждённых перерывов.
25. К показателям качества предоставления услуги относятся:

а) соблюдение установленных регламентом 
заявлений/документов и оказания услуги;

б) полнота и корректность предоставления услуги Заявителю в 
соответствии с заявленным предметом обращения;

в) соответствие предоставляемых итоговых документов (отчётной 
документации, фотоотчётов и др.) установленным формам и нормативным 
требованиям;

г) соблюдение требований к конфиденциальности персональных данных 
Заявителя;

д) оперативность и объективность консуль
е) соблюдение требований официальь < 

вежливость и корректность взаимодействия со всеми обратившимися;
ж) возможность досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) Исполнителя;
з) отсутствие обоснованных жалоб на неправомерные действия 

(бездействие) Исполнителя, нарушения сроков и порядка оказания услуги.

ьтирования Заявителей; 
о-делового стиля общения,
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Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
Использованием Единого портала.

26. Оценка соблюдения показателей доступн 
результатам анализа отчётных данных о работе Испо 
)ргана.

Отчётность, подтверждающая факт и качёство выполнения услуг (акт,

ости и качества проводится по 
лнителей и проверок со стороны

-шя и направляется Заявителю 
кений № 1, 3 к настоящему

фотоотчёт), формируется по каждой цели обраще 
юсредством Единого портала (по форме Прило 
Административному регламенту).

27. Информация о ходе и статусе предоставления муниципальной услуги может 
б|ыть получена заявителем в личном кабинете на Еди

28. Информация о показателях доступности и к
нюм портале.
ачества предоставлении Услуги

размещается на официальном сайте Органа, а также Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

30. При предоставлении Услуги в электронной |юрме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной

услуги, размещенную на Едином портале;
б) подать заявление о предоставлении му 

документы, необходимые для предоставления Услу
ниципальнои услуги и иные 
ги, в том числе документы и

информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального законе № 210-ФЗ, с использованием 
Единого портала;

в) получить сведения о ходе и статусе выполнен 
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления 
посредством Единого портала;

д) получить результат предоставления мун 
электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (без 
должностных лиц, муниципальных служащих посредс 
федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных 
органами, предоставляющими государственные и 
должностными лицами, государственными и муницип

31. Формирование заявления осуществляет 
электронной формы заявления на Единого 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной <

ия заявлении о предоставлении

муниципальной услуги

иципальной услуги в форме

действие)Органа, а также его 
гвом Единого портала, портала

и муниципальных услуг 
муниципальные услуги, их 

альными служащими.
:я посредством заполнения 

п|ортале без необходимости 
[зорме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления Услуги
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32. Для предоставления услуги «Уход за местом захоронения» Заявитель к 
ожет предоставить примеры работы, в соответствии с которыми необходимо 
ыполнить заявление (обращение).

33. В рамках услуги использование межведомственных электронных запросов 
предусмотрено.

34. Заявление (обращение) на предоставление услуги «Уход за местом 
хоронения» (вне зависимости от цели обращения)
^средством ЕПГУ.

35. Состав заявления (обращения):
а) фамилия, имя, отчество (при наличии)
б) сведения о документе, удостоверяющее
в) адрес регистрации (места жительства) Заявителя;
г) контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);
д) информация о планируемых работах;
е) информация о захоронении, для которсго проводятся работы;
ж) готовность сотрудничать по предоплате;
з) согласие на обработку персональных данных Заявителя.

36. Особенности подачи в электронной форме:
а) заявление и электронные образы документов отправляются с

использованием подтверждённой учётной записи на Едином портале;

п

может быть подано Заявителем

Заявителя;
Vi личность;

б) все действия выполняются 
посредством Единого портала.

через интерфейс личного кабинета

III. Состав, последовательность и сроки выпол
процедур

Перечень административных п

37. Предоставление муниципальной услуги 
оцедуры:

1) прием и регистрация заявления на предоставь
2) подготовка результата предоставления муниц
3) предоставление заявителю результата муницг

пения административных

роцедур

включает в себя следующие

ение муниципальной услуги; 
ипальной услуги; 
пальной услуги.

я1У.Снособы информирования заявител 
рассмотрения запроса о предоставлении гой:

38. При наличии технической возможности 
изменении статуса его запроса на предоставлении уел; 
Административным регламентом (о приеме документ 
12С

об изменении статуса 
ударственной услуги

заявитель уведомляется об 
/ги, установленной настоящим 
эв для предоставления услуги;



о рассмотрении заявления и комплекта документов 
предоставления услуги), а также о предстоящих 
заявитель должен совершить на указанном этапе п 
услуги, одним из перечисленных способов:

-  посредством смс-информирования;
-  посредством Единого портала;
-  посредством иных сервисов и способов (при наличии).

о предоставлении результата 
шагах и действиях, которые 
эедоставления муниципальной
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НАЧАЛО ФОРМЫ

сполнитель]. именуемое в дальнейшем «И сполнитель», в лице [д< 
действующего на основании [основание_исполнителя] с одной стороны 
именуемый (-ая) в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, составили г 

ледующем:

ре

пу

Приложение 1 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по уходу за
местом захоронения

Форма документа «Акт о приемке выполненных работ»

Акт № [номер акта] от [дата акта] 
о приемке выполненных работ

по договору об уходе за местом захо юнения
№ [номер договора] от [дата договора]

Исполнителем по договору по уходу за местом захоронения № [номер договора] от [дата договора] выполнены 
следующие работы:

№
п/п

Наименование
работ Количест «о Цена,

руб.

Ср
выпол

рабо'

ок
нения 
, дн.

Сумма, руб.

!.
2.

О >щая стоимость Услуг:
В том числе НДС:

лжность_исполнителя] [фио_исполнителя], 
и [заказчик] паспорт [паспорт_заказчика], 

астоящий акт о приемке выполненных работ

Место выполнения работ:
ион:

населенный
нкт:

кладоище:
(наименование кладбищ а)

сток №:
(сектор, квартал, ряд, но. iep)

4.

’аооты выполнены полностью и надлежащим образом.

Претензий по объему, качеству и срокам выполнения работ со стороны

Исполнитель

[должность _ис пол н ителя]

___________ ________ / [фно исполнителя) ____________

Заказчика к Исполнителю не имеется. 

Заказчик

КО НЕЦ ФОРМЫ

[ф и о__з а каз ч и ка]

1 2 / .



Ферма документа «Договор выполнения работ по

НА ЧАЛО ФОРМЫ

[н

к

ДОГОВОР №  [номер_ до го 

выполнения работ по уходу за местф

Приложение 2 
административному регламенту
лредоставления муниципальной 

услуги по уходу за местом 
захоронения

уходу за местом захоронения»

юра]

мзахоронения

аименование_населенного_пункта]

Сто

сполнитель], именуемое в дальнейшем «И сполнитель», 
ио_исполнителя], действующего на основании [основание 
жазчик] паспорт [паспортзака зчик; .]. именуемый (ая) в 
эроны, в дальнейшем совместно именуемые «С тороны » 

дальнейшем именуемый «Договор», о следующем:
1. П редмет договора 

. По Договору Исполнитель обязуется по заданию Зака 
Триложении №  1 к Договору, именуемые в дальнейшем «Ус 
зультат оказания Услуг и оплатить их стоимость.
. Место оказания Услуг указано в Приложении № 1 к 
. Сроки оказания Услуг указаны в Приложении № 1 к До rot 
. Услуги считаются оказанными после подписания 

(Приложение №  2 к Договору).
2. С ум м а договора и порядок р i 

Общая стоимость Услуг указана в Приложении № 1 к Доге 
. Порядок расчетов за Услуги указа* в Приложении № 1 к Т

3. П рава и  обязанности c t o j

. Исполнитель обязуется:

.1. Оказать услуги качественно, в объеме и в сроки, указали 
2. В случае нанесения ущерба месту захоронения во 

язуется возместить Заказчику .понесенные убытки.
. Заказчик обязуется:
.!. Припять надлежащим образом оказанные Услуги в nof 
говором.
,2. Оплатить надлежащим образом оказанные Услуги 
^-усмотренных настоящим Договором.

4. О тветственность  сторон
. За невыполнение обязательств по Договору Стороны нес 
ействующим законодательством Российской Федерации 
. Заказчик подтверждает, что имеет необходимые полномо1 
тучения Услуг, и несёт за эго д,.-лиую ответственное^ 
онодательством Российской Федерации (в том числе

[з
ст

1
в
ре
1
1.
1

2 
2.:

3.1
J. i
О IJ. I
об
3.2 
3 
До
оJ.J.
ПР'

в лице [должность_исполнителя] 
исполнителя] с одной стороны, и 

дальнейшем «Заказчи к» , с другой 
заключили настоящий договор, в

чика выполнить раооты, описанные 
пути», а Заказчик обязуется принять

эру.
Ору.

ронами акта об оказании услуг

4.1 
с д 
4/1 
но. 
зав|

асчетов
вору.
оговору.
он

ВГ)|

[дата_договора]

ле в и. 1.1. Договора.
емя оказания Услуг, Исполнитель

ядке. предусмотренном настоящим

в размере, в сроки и в порядке.

ут ответственность в соответствии

ия и разрешения, требующиеся для 
предусмотренную действующим 

шляется ответственным за место



захоронения, на котором будут оказываться Услуги или у 
ответственного за захоронение).

5. Действие обстоятельств непреодо
5.1. Ни одна из Сторон не несет ответственность перед 
обязательств по Договору, обусловленное действием обстояте.
5.2. Свидетельство, выданное соответствующим комиетентн
по
5

полномочен на действия от лица.

дтверждением наличия и продолжительности действия оост 
J .  Сторона, которая не исполняет обя зательства по Договор) 

непреодолимой силы, должна незамедлительно известить друг 
и их влиянии на исполнение обязательств по Договору.
5/-. Если обстоятельства непреодолимо;; силы действуют на пр< 
месяцев, настоящий Договор может быть расторгнут люб 
письменного уведомления другой Стороне.

6, Разрешение споров
6.1. Все споры и разногласия, которьк могут возникнуть ме 
пугем переговоров.
6.1. При неурегулировании в процессе переговоров спорных t 
общей юрисдикции в соответствии с действующим законодате.

7, Порядок изменения и расторжений
7.1. Любые изменения и дополнения к Договору имеют сил) 
письменном виде и подписания обеими Сторонами.
7.2. Досрочное расторжение Договора может иметь место 
основаниях, предусмотренных законода гельством Российской
7.3. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от ис 
условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расхо
7.4. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться с 
ли:дь при условии полного возмещения Заказчику убытков.

Ill мои силы
другой Стороной за неисполнение 
гьств непреодолимой силы, 
лм органом, является достаточным 
эятельств непреодолимой силы, 
вследствие действия обстоятельств 
ю Сторону о таких обстоятельствах

8.1
Ст«

8.3
свя
уве 
доь 
с ос 
по?

7.5. Сторона, решившая расторгнуть настоящий Договор 
уведомление о намерении расторгнуть настоящий Договор 
календарных 30 дней до предпола! аемо о дня расторжения нас

8. П рочие условия 
Настоящий Договор вступает в дейс гвие с даты подписания 

зронами обязательств по Договору.
Настоящий Договор составлен в форме электронного до) 

подписями сторон.
Стороны договорились, что в рамках исполнения настоян^ 

занными с ним документами в >лектронной форме (в 
домления, дополнительные соглашения и иные документы 
ументов. подписанных усиленной неквалифицированной 
гветствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 
писи».

9. Ю ридические адреса и банковские рек

Ист ю лн и тель
[исполнитель]

А/ фес: [адрес исполнителя)

01ТН/ОГРНИП: [огрн исполнителя]
и LH: [инн исполнителя]
KI Ш: [кип^исполнителя]
Ба
ре

нковские 
свизиты:

[банковские_реквизнты 
_исполнителя]

Заказчик

зтяжении 3 (трех) последовательных 
эй из Сторон путем направления

кду Сторонами, будут разрешаться

опросов споры разрешаются в суде 
тьством. 

договора
только в случае их оформления в

по соглашению Сторон, либо на
Редерации.
полнения настоящего Договора при
до в.
г исполнения настоящего Договора

, должна направить письменное 
ругой Стороне не позднее чем за 
гоягцего Договора.

и действует до полного исполнения

ум ею  а и подписан электронными

его Договора, а также при обмене 
слючая акты об оказании услуг, 
, они признают юридическую силу 
электронной подписью (УНЭП), в 
2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной

визиты сторон

[заказчик]
Адрес: [адрес_заказчика]

Паспорт:
Серия
Номер

[паспорт__заказчика]
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Наименование
банка
БИК банка
Р/С
к/с

Iелефон: [телефон исполнителя]
е -mail: [e-mail исполните,. ]

И сполнитель 
[должность исполнителя]

_____________________ / [фио_исполнй 1'еля]

Кем. вьу 
Код
подразд
Дата вы

;ан

гления
цачи

Адрес
регистращ ш

[адрес_заказчика]

Телефон: [телефон заказчика]
e-mail: [e-mail заказчика]

Заказчик

/ [фио_заказчика]



3
№
i/o

Наименование
работ

Цена,Количество „ руо.

Срок 
выполие! 
я работ, i

1И
Н.

Сумма, руб.

Общая ci оимость работ:
В roivi числе НДС:

м есто выполнения раоот:
! Регион:

I на 
! п \

селенный
нкт:

\ -
\ кл]адОище:

j участок №:

Перечень, количество, стоимость и срок

Приложение № 1 
с Договору № [номер_договора] 

от [дата__договора] 
на выполнение работ по уходу 

за местом захоронения

и выполнения работ

(наименование кладбище

(сектор, квартал, ряд, номер)

Порядок расчетов за выполненные работы:
наличие
предоплаты:

(да/нет)

\ 00 

! пр
ьем
доплаты:

(рублей, при наличии предо/и ипы)

| СР 
! пр

ж  внесения 
доплаты: до

И сполнитель

олжность_ исполнителя]

Заказчик

[фио _ис полня 1 еля] / [фио заказчика]
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Акт № [номер акта] от [дата ак 
о приемке выполненных работ по договору об уход»

№ [номер_договора] от [дата_дого

сполнитель]. именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице [дс 
действующего на основании [основание исполнителя] с одной стороны 
именуемый (-ая) в дальнейшем «Заказчик'», с другой стороны, составили г 

следующем:

1. Исполнителем по договору по уходу за местом захоронения № [номе 
следующие работы:

Приложение № 2 
к Договору № [номер__договора] 

от [дата_договора]
на выполнение работ по уходу 

за местом захоронения

та]
за местом захоронения

вора]

лжность_исполнителя] [фио_исполнителя], 
и [заказчик] паспорт [паспорт_заказчика], 

астоящий акт о приемке выполненных работ

р договора] от [дата договора] выполнены

№
и/п

| ре

Наименование
работ Количество Цена,

руб.

Срок 
выполнен; 

работ, дн
1Я Сумма, руб.

Обща я стоимость работ:
В том числе НДС:

Место выполнения работ:
ион:

населенный 
пу

КЛс

УЧ£

3. Работы выполнены полностью и надлежащим образом.

4.

доище:

сток №:
(н а и м е н о в а н и е  к л а д б и щ  а)

(сектор, квартал, ряд, но. tep)

[ретензий по объему, качеству и срокам выполнения работ со стороны 3

Исполнитель

юлжность исполнителя]

KOI

[ф ио_испол н! гге л я |

жазчика к Исполнителю не имеется. 

Заказчик

_______/ [фио_заказчика]

гГЕЦ ФОРМЫ
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¥

Приложение 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги по уходу за местом 

захоронения

Форма документа «Фотоотчет выполненных работ по договору»

АЧАЛО ФОРМЫ

IV еето выполнения раоот:

ре

j не
[ п)

Ф ОТООТЧЕТ 
выполненных работ по договору
от [дата договора] №  [номер_договора]

ион:

селенный
нкт:

к: адбшце:
(наименование кладбище)

\ уч асток №:
(сектор, квартет, ряд, нол ер)

12



ФОТООТЧЁТ
выполненных работ но договору
от [дата договора] JVfi | н о м е р  договора]

«ПОСЛЕ»
ФотографияКоличествоНаименование работ

Уборка дорожки

----- Высадка цветов-----

КОНЕЦ ФОРМЫ
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