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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

1 0 декабря 2025 г.

с. Чувашское
Бурнаево

кАрАр

NsЗ2

<Об утверщдении административных
регламентов в сфере похоронного дела>

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от
24,10.2011 Ne 861 <О федеральных государственных информационных системах,
обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и

муниципальных услуг (осуществление функций)> и во исполнение письма Министерства
строительства, архитектуры и ЖКХ Республики Татарстан от 1Т.11,2О25 Ns 01-09-26764
<Об утверщцении административных регламентов>, Исполнительный комитет Чувашско-
Бурнаевского сельского поселения Алькеевского муниципального района Республики
Татарстан,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить:
1.1, Административный регламент предоставления муниципальной услуги

предоставлению мест для захоронения и их учёт (Приложение Ne 1);

1,2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги
установке намогильных сооружений (Приложение Ne 2);

1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по
включению в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг (Приложение Nэ 3);

1,4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги уходу за
местом захоронения.

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном портале правовой
информации Республики Татарстан и разместить на официальном сайте Алькеевского
муниципального района Республики TaTapcTatl в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет>.

3. Настояlлее постановление вступает в силу с 01.01 ,2026 г,

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель Испол н ител ьного ком
Чувашско-Бурнаевского сел ьского
Алькеевского муниципального райо
Республики Татарстан

по

И.Г.3арипов



Приложение Ns 1

к постановлению Исполнительного комитета
Чувашско-Бурнаевского сельского
поселения Алькеевского муниципального
района Республики Татарстан
от <10> декабря2025 г. Ns 32

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по предоставлению мест для 3ахоронения и их

учет

l. Общие положения

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
<Предоставление мест для захоронения и их учёт> (далее МминисТративныЙ
регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления услуги в сфере
организации и исполнения процессов похоронной деятельности, в том числе с
использованием Федеральной государственной информационной __системы <Единая

система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)>,

положение о которой утверltцено постановленией Правительства Российской Федерации
от 24 окгября 2011 года No 861 <О федеральных государственных информационных
системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и

муниципальных услуг (осуществление функций)> (далее - ПГС).
1.1. Муниципальная услуга кПредоставление мест для захоронения и их учёт>

включает в себя следующие подуслуги:
а) предоставление места для захоронения под погребение умершего на новом

месте;
б) предоставление места для захоронения под погребение умершего на ранее

предоставлен ном месте;
в) выдача разрешения на проведение перезахоронения останков умершего;
г) получение сведений из реестра мест захоронений;
д) внесение изменений в реестр мест захоронений.
1 .2, Мминистрати вный регламент оп ределяет:
а) требования к предоставлению муниципальной услуги, включая состав,

последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к

порядку оказания её подуслуг заявителям;
ф процедуру взаимодействия 3аявителей с Органом посредствоМ пгс, ФгиС

<ЕдиныЙ портаЛ государсТвенныХ и муницИпальных услуг (функций)> (далее - Единый
портал), ГИС кПортал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан>>

(далее Республиканский портал), а также иными доступнымИ способами,
п редусмотрен н ы м и за конодател ьством Росси й ско й Федера ци и ;

в) требования к перечню и оформлению документов, необходимых для получения
муниципальнои услуги;

г) процедуру осуществления межведомственного информационного
взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги;

д) основания и требования к информированию заявителей о порядке

предоставления муниципальной услуги;
е) порядок и причины отказа в приёме документов и предоставлении

муниципальной услуги;
ж) требования к результату оказания муниципальной услуги,
1.з. Настоящий Мминистративный регламент обязателен для исполнения

должностными лицами уполномоченного органа местного самоуправления, в ведении



которого находятся вопросы предоставления места для захоронения, подзахоронения и

перезахоронения под погребение умершего (далее - Орган), а также распространяется
на заявителей, обратившихся за получением муниципальной услуги на территории
муниципального образования.

2, Заявителями на получение муниципальной услуги кпредоставление мест для
захоронения и их учёт> являются лица, взявшие на себя обязательства пО захоронению,

ответственные за захоронения, а также их уполномоченные представители, в том числе:

а) супруг (супруга), близкиЙ родGтвенник умершего (дети, родители, усыновленные,

усыновители, родные братья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка), иной

родственник умершего, а также лицо, не являющееся родственником умершего, взявшее
на себя обязательство по захоронению/подзахоронению;

б) супруг (супруга), близкиЙ родственник умершего (дети, родители, усыновленные,
у"",rо"йr"пr,- родные братья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка) или иной

родственник умершего, являющийся ответственным за захоронение;
б) лица, действующие на основании доверенности от лица, в3явшегО на себЯ

обязательства по захоронению, или ответственного за захоронение, оформленной в

соответствии с законодательством Российской Федерации;
в) индивидуальные предприниматели или юридические лица, действуюшие на

основании доверенности от лица, взявшего на себя обязательства по 3ахоронению, или

ответственного за захоронение, оформленной в соответствии с.3аконодательством
Российской Федерации,

з, Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с

категориями (признаками) заявителя, которые размещаются на Едином портале.

ll. Стандарт предоставления Услуги

Наименование муниципальной услуги
4. Предоставление мест для захоронения и их учёт.

Наи менование органа, предоставля ющего муниципал ьную услуry

5. Муниципальную услугу предоставляет Исполнительный комитет Чувашско-

Бурнаевского сельского поселения Алькеевского муниципального раЙона Республики

Татарстан

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатами предоставления муниципальной услуги <предоставление мест для
захоронения и их учёт> являются:

а) при предоставлении места для захоронения под погребение умершего на новом

месте - уведоМление о разрешении на погребение умершего на новом месте (по форме
Приложения Ns 10 к настоящему Ддминистративному регламенту);

б) при предоставлении места для захоронения под погребение умершего на ранее
предоставленном месте - уведомление о разрешении на погребение умершего на ранее
предостаВленноМ месте (по форме Приложения Ns 10 к настояц]ему Мминистративному
регламенту);

в) при выдаче разрешений на проведение перезахоронения останков умершего -
уведомление о разрешении на перезахоронение или уведомление о разрешении на

Ь*.ryr"цrю (по форме Приложения Nq 'l2 к настоящему Административному регламенry);
г) при получении сведений из реестра,мест захоронений - выписка и3 реестра мест

захоронений (по форме Приложения Ns 1З к настоящему Мминистративному
регламенry);



д) при внесении изменений в реестр мест захоронений акryализированная
выписка из реестра мест захоронений (по форме Приложения Ns 13 к настоящему
Мминистративному регламенту) ;

е) при отказе в предоставлении муниципальной услуги - мотивированное решение
об отказе (по форме Приложения Ns '11 к настоящему Мминистративному регламенту).

7. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю.
а) при личном обращении в Орган или МФЦ - на бумажном 1lосителе, подписанном

уполномоченным должностным лицом (с печатью при наличии), а по желанию заявителя
- в Qлектронной форме;

б) при подаче заявления через Единый портал, Республиканский портал - в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подпиёью должностного лица Органа, в соответствии с Федеральным законом от
06.04.2011 Ns 63-Ф3 кОб электронной подписи> (далее - Федеральный закон Ne 63-Ф3) в
личный кабинет Единого портала, Республиканского портала.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги <Предоставление мест для
захоронения и их учёт>>, а таюке её подуслуг, составляет:

а) при предоставлении места для захоронения под погребение умершего на новом
месте - 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления;

б) при предоставлении места для захоронения под погребение умершего на ранее
предоставленном месте - 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления;

в) при выдаче разрешения на проведение перезахоронения останков умершего - 5
(пять) рабочих дней со дня поступления заявления;

г) при получении сведений из реестра мест захоронений - 1 (один) рабочий день с
момента поступления заявления;

д) при внесении изменений в реестр мест захоронений - 1 (один) рабочий день с
момента поступления заявления.

9. В случае необходимости направления межведомственных запросов срок
предоставления муниципальной услуги приостанавливается на время получения ответов
по таким запросам, но не может превышать 5 (пять) рабочих дней с даты окончания
нормативного срока предоставления услуги. О продлении срока заявитель уведомляется
посредством выбранного им способа получения информации.

10, Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со следующего
рабочего дня после поступления заявления и всех необходимых документов в Орган.

11. Информация о сроках предоставления муниципальной услуги доводится до
сведения заявителей, включая размещение на официальных ресурсах Органа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в
предоставлении муниципальной услуги

12, Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги <Предоставление мест для захоронения и их
учёт>, являются:

а) представление неполного комплекта документов, необходимых для
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии .с
Приложением Ne 3 к настоящему Административному регламенту, либо несоответствие
представленных документов установленн ым требован ия м по их оформлению;

б) представление заявления или иных документов лицом, не имеющим права на
обращение за предоставлением муниципальной услуги (отсутствие у 3аявителя
надлежаще оформленных полномочий);



в) представление документов, утративших силу на момент обращения за услугой;
г) представление документов, содержащих подчистки, исправления, не

удостоверенные в порядке, установленном законодательством Российской ФедерациИ;

д) предоставление документов, сведения в которых противоречат друг дрУгУ ИЛИ

иным данным, имеющимся у Органа;
е) отказ получателя услуги от дачи согласия на обработку персоналЬных даННЫх,

если оно требуется для оказания услуги;
ж) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному 3апроСУ, сРОк

предоставления услуги по которому не истёк на момент поступления такого запроса;
з) некорректное заполнение обязательных интерактивных полей в заявлении на

Едином. портале, Республиканском портале или наличие ошибок, в том числе в

документах, поданных 3аявителем, необходимых для предоставления муниципальной

и) документы содержат поврещдения, наличие которых не позволяет в полном
объёме использовать информацию и сведения, содержащиеся в докУмеНтах ДЛЯ

предоставления услуги ;

к) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять ИНтереСЫ

3аявителя (в том числе предоставление заявление или иных документов подано лИЦОМ,

не имеющим права на обращение).
12,1.В случае отказа в приёме документов Заявитедю предоставляетСя

мотивированное письменное уведомление (на бумажном носителе прИ лИЧНОМ

обращении либо в форме электронного докумёнта при подаче заявления посредсТвОМ
Единого портала, Республиканского портала), содержащее ссылку на соответствующиЙ
пункт настоящего Административного регламента и перечень документов (сведений),
подлежащих предоставлению и (или) корректировке (по форме Приложения Ns'l5 к

настоящему Адм и нистративному регламенту).
1 3. Основания для приостановлен ия п редоставлен ия мун и ципал ьноЙ услугИ :

а) направление межведомственных запросов для получения сведений и (илИ)

документов, необходимых для принятия решения по заявлению либо подтвер}цеНИя
прав и полномочий заявителя, если такие сведения (документы) не были представлены
заявителем и не находятся в распоряжении Органа, В этом случае срок предоставлеНИЯ
муниципальной услуги приостанавливается до получения ответа, но не более сРОКа,

установленного законодательством Российской Федерации для полУчеНИЯ

соответствующих сведен ий (документов) ;

б) обращение за информациеЙ к третьим лицам, в том числе согласованИе С ИНыМИ

правообладателями места захоронения, если представленное заявителем согласие
является обязательным в силу закона или регламента;

в) внесение изменений в учётные (реестровые) сведения, требУЮЩИХ

документального подтверщдения, получение которых возможно только по инициативе
заявителя либо Органа после подтвер}цения заявителем необходимости таких
изменений.

,14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальноЙ услУгИ:
а)непредоставление заявителем (или представителем заявителя) докУментов,

обязанность представления которых возложена на заявителя в соответствии с
исчерпывающим перечнем, установленным настоящим Административным регламентом;

б) предоставление документов, содержащих неполную, искаженную или
недостоверную информацию ;

в) предоставление документов, содержащих поврещцения, подчистки, исправленИЯ
текста, не заверенные в установленном законодательством порядке;

г) предоставление документов, утративших юридическую силу На МОМеНТ

обращения за муниципальной услугой (наприм'ер, истек срок действия, документ отменен
или признан недействительным);



д) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
заявителя, либо при отсутствии надлежащим образом оформленной доверенности или

и ного документа, подтверщца юще го пол номоч ия п редста в ителя ;

е) отсутствие оснований, подтверщцающих необходимость внесения изменений
(например, отсутствие подтверждающих документов, решение суда и т.д,);

ж) указанное заявителем кладбище закрыто для захоронений с отводом новых

з) на указанном заявителем кладбище отсутствует запрошенный видlтип места
захоронения;

и) на указанном ранее предоставленном месте отсутствует свободное место для
погребения;

.к) на выбранном участке отсутствует техническая или санитарная возможность для
захоронеНия (напрИмер, учаСток призНан неприГодныМ по результатам обследования);

л) на выбранном кладбище отсутствуют свободные участки для захоронения;
м) не истек кладбищенский период (при погребении в родственную могилу ранее

погребенного супруга/супруги или близкого родственника), за исключением погребения

урны с прахом;
н) кладбище

урн с прахом;
закрыто для всех видов захоронений, за исключением захоронении

о) на участке
идентификации);

отсутствует регистрационная табличка (п,ри необходимости

п) смерть была насильственной или
(криминальных) дел, и отсутствует

труп фигурировал по одному из уголовных
разрешение компетентных органов на

перезахоронение;
р) смерть наступила вследствие инфекционного заболевания, и отсутствует

разрешен ие органов санитарно-эпидем иологического надзора ;

с) не представлены документы, подтверх{цающие право " fiа пере3ахоронение
(например, согласие заинтересованных лиц, разрешения иных органов);

т) отсутствие необходимых сведений в реестре мест захоронений.
14.1.в случае отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги

заявителю направляется мотивированное уведомление с указанием конкретного

основания, ссылки на соответствующую норму настояшего Мминистративного
регламента.

15. основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых длЯ
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в

Приложении Ne 4 к Регламенту.

размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и

способы ее взимания

МуниципальнаЯ услуга <ПредосТавление месТ для захоронения и их учёт>
предоставляется 3аявителям на безвозмездной основе.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги

16. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении 3аявителя в

орган для подачи заявления (запроса) о предо,ставлении муниципальной услуги, а также

при получении результата предоставления муниципальной услуги, не превышает 15

(пятнадцати) минут в часы приёма 3аявителей. В случае наличия технических сбоев,

массовых обращени й или иных обстоятельств, объективно затрудняюц{их оперативность



предоставления услуги, 3аявителю обязаны разъяснить причину ожидания и предложитЬ

удобное для повторного посеu-lения время.
17. 3апись на приём осуществляется с использованием контактов Органа.
18. При подаче заявления или получении результата предоставления услуги

посредством Единого портала, Республиканского портала ожидание осуществляется в

режиме онлайН и не ограничиВаетсЯ временными рамками, кроме сроков обработки

обращения, предусмотренных настояцlи м Мминистрати вным регламентом.

. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

19. При личном обрацении в МФL| в день подачи заявления 3аявителю выдается

расписка из дИс мФц с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление
отправлено, и датой подачи заявления.

2О, При, направлении заявления посредством Единого портала, Республиканского
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого

портала, Республиканского портала и по электронной почте уведомление,
подтверщдающее, что заявление отправлено, с указанием регистрационного номера и

даты подачи заявления.
21, При личном обращении в Орган в день подачи заявления в двух экземплярах

уполномоченным должностным лицом Органа заявителю возвращаеJся один эк3емпляр с

указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов.

требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

22. Предоставление муниципальной услуги оGуществляется в зданиях и

помеlлениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления

документов, информационными стендами.- 
23, В соответствиИ с законоДательством Российской Федерации о социальной

защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месry предоставления
муниципальной услуги обеспечивается:

1) беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления
муниципальной услуги (удобный вход/выход в помещения/из помещений и перемеtцение
в их пределах);

2) визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги, размещенная В удобных для заявителей местах,

в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;
з) сопровощдение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 3рения

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
4) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в

такие объепы и выхода из них, посадки в траlJспортное средство и высадки и3 него, в том

числе с использованием кресла_коляски;
5) надлежац-lее размещение оборудования и

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа
учетом огран ичен ий их жизнедеятел ьности ;

6) дублирование необходимой для инвалидов
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

носителей информации,
инвалидов к услугам с

звуковой и зрительной
графической информации

7) допусксурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверщцающего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
приказом Минисiерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22,06.2015



Ns386H кОб утверщдении формы документа, подтверщцающего специальное обучение
собаки-проводника, и порядка его выдачи>.

24. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, В

которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,
используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпУНктах
1 - 4 пункта 23 Регламента, применяются к объепам и средствам, введенным в

эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 0 1 .07.201 6.

25. Информация о требованиях к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, размец.lается на официальном сайте Исполкома, МФl-], а такЖе

Едином и Республиканском порталах,

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов В Зоне

доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а таюке помещений, в которых

осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках

предоставлен ия мун иципальной услуги на информационн ых стендах_" официал ьном сайте
муниципального района, на Едином портале, Республиканском портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получеНИЮ ИМИ

услуг наравне с другими лицами.
27. Показателями качества предоставления му1;иципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настояЩего

Административного регламента, совершенные работникам и Органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета

консультаций):
4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФL{ при предоставлении Услуги

осуществляется один раз при представлении заявления со всеми необходимыМИ

документами;
4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления

муниципальной услуги в МФl_| в форме экземпляра электронного документа на бумажНОМ

ноGителе.
Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностныМИ ЛИцаМИ

при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
3аявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услУгИ С

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕдинОгО

портала, Республиканского портала, терминальных устройств.
28.Проверка муниципальной услуги на соответствие потребностям заявителеЙ

проводится постоянно на основании анализа обратной связи.
Оптимизация процессов предоставления муниципальной услуги проводИтСя В

случае устойчивого снижения (в течение более трех месяцев подряд) УрОВНЯ

удовлетворенности заявителей процессом предоставления услуги.
В случае отсутствия снижения уровня удовлетворенности процеССОМ

предоставления муниципальной услуги оптимизация проводится не реже одного ра3а в

пять лет.
29. Информация о ходе и стаryсе предоставления муниципальноЙ услугИ МОЖеТ

быть получена заявителем в личной кабинете на Едином портале ИЛИ На

Республиканском портале, в МФl-].



30. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом мФЦ по
выбору 3аявителя не3ависимо от места его жительства или места фактического
проживания (пребыван ия) по экстерриториал ьному принципу,

31. 3аявитель вправе получить муниципальную услугу в составе комплексного
запроса,

З2. Информация о показателях доступности и качества предоставлении Услуги
Ра3МеЩаеТСя На официальном саЙте Органа, МФЦ, а также Едином и Республиканском
порталах.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Р3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель
вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале;

б) подать 3аявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы и
информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с
пунктоМ 7 .2 частИ 1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3, с использованием Единого
портала, Республиканского портала;

в) получить сведения о ходе и статусе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной фЬрме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услугипосредством Единого портала, Республиканского портала;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме

электронного документа ;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) 'органа, а также его
должностных лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала,
республиканского портала, портала федеральной государственной информацйонной
системы, обеспечивающей процесG досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные
услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

34, Формирование 3аявления осуществляется посредством заполнения
электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без
необходИмостИ дополнительноЙ подачи заявления в какой-либо иной форме.35. Запись 3аявителеЙ на прием в МФL{ (далее - запись) осуществляется
посредством Единого портала,
контакт-центра МФЦ.

Республиканского портала, телефона

3аявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема
датУ и времЯ в пределах установленного в многофункциональном центре графика
приема.

3апись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
Для осуществления предварительноЙ записи посредством Единого портала,

республиканского портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой
данные, в том числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
в случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при

предварительной 3аписи, документам, представленным заявителем при личном приеме,
предварительная запись аннулируется.



При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечиВаетСя
возможность распечатать талон-подтвер}{цение. В случае, если заявитель сообщит адрес
электронной почты, на указанный адрес также направляется информация О

подтверщцении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.
При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательноМ поРядке

информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по

истечении 15 минут с назначенного времени приема.
3аявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
3апрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовым.и актами Российской Федерации, указания цели приема, а также
предо@тавления сведений, необходимых для расчета длительности временного
интервала, который необходимо забронировать для приема.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

36. В таблице приложения Ns 3 к регламенту приведен исчерпывающиЙ переченЬ

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
37. Сведения о формах заявления и документов, необходимыхдля предостаВления

услуги, приведены в приложении Ns 3 к настоящему Административному реглаМеНry.

lll. Состав, последовательность и сроки выполF{ения административных процедур

Перечень административных процедур

38. Предоставление Услуги включает в себя следующие процё,Qуры.

1) профилирование заявителя
2) прием заявления и документов для предоставления муниципальной услугИ;
З) межведомственное информационное взаимодействие;
4) подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
5) предоставление заявителю результата муниципальной услуги.

П рофилирование заявителя

39. Мминистративная процедура профилирования 3аявителя представляет собоЙ

установление Органом, предоставляющим муниципальную услуry, ИНдиВИдУаЛЬНЫХ

признаков 3аявителя для выбора соответствующей цели обращения предостаВлеНИЯ
муниципальной услуги и определения перечня необходимых админИстратИВНЫХ
процедур.

40. Профилирование 3аявителя осуществляется:
а) автоматически при подаче заявления посредством Единого портала ИЛИ

Республиканского портала (на основании анкетирования при заполнении электронноЙ

формы);
б) должностным лицом Органа при личном обращении либо представлеНИИ

заявления на бумажном носителе (посредством устного уточнения сведений и аНалИ3а
поданных документов).

41,При проведении профилирования определяются следующие прИ3НаКИ

3аявителя:
а) категория 3аявителя (физическое лйцо, представитель физического лИЦа,

юридическое ли цо, инди видуал ьн ы й предпри н и мател ь) ;

б) основание обращения (получение места для захоронения под погРебение

умершего на новом месте, получение места для захоронения под погребение УМеРШеГО
на ранее предоставленном месте, оформление разрешения на проведение



перезахоронения останков умершего, получение сведений из реестра мест захоронений,
внесение изменений в реестр мест захоронений);

в) правовой статус 3аявителя в отношении объекта на кладбище (лицо, взявшее на
себя обязательства по захоронению умершего, ответственный за захоронение,

уполномоченный представитель лица, взявшего на себя обязательства по захоронению

умершего или ответственного за захоронение).
42. Порядок выполнения профилирования:
а) при подаче заявления (обращения) 3аявитель указывает необходимые сведения

(цель обраrления, сведения о себе и об объекте);
б) при необходимости сотрудник Органа уточняет дополнительные детали

(например: реквизиты захоронения, наличие документов-оснований и т.д.), помогает
определиться с типом обращения и формой результата;' .в) сведения фиксируются в регистрационной форме (электронной либо бумажной);

г) по итогам профилирования определяется необходимый комплект документов,
профиль муниципальной услуги в соответствии с целью обращения и требуемая
адм и н истративная последовател ьность.

43. Результатом профилирования 3аявителя является:
а) точное определение муниципальной услуги в соответствии с целью обращения

(предоставление места для захоронения под погребение умершего на новом
месте, предоставление места для захоронения под погребение умершего на ранее
предоставленном месте, выдача разрешения на проведение перезахоронения останков

умершего, получение сведений из реестра Meci захоронений, внесение изменений в

реестр мест захоронений);
б) персонализированный перечень документов и административных процедур;
в) формирование регистрационной карточки (профиля) 3аявителя в системе

предоставления услуг.
44. Профилирование проводится в строгом соответствии с настоящим

А,дминистративным регламентом, а также Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Ns

210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг) с
обязательным соблюдением требований конфиденциальности персональных данных
3аявителя.

45. Информация о проведении процедуры профилирования и её ре3ультат
доводится до 3аявителя одним из следуюших способов:

а) посредством уведомления (электрон1-1ого или письменного);
б) разъяснения при личном приёме;
в) отображение уведомления в личном кабинете 3аявителя на Едином портале,

Межведомствен н ое и н формацион н ое вза и модействие

46. Межведомственное электронное взаимодействие осуществляется посредством
ПГС для получения сведений и (или) документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении:

а) органов государственной власти Российской Федерации;
б) органов государственной власти субъектов Российской Федерации;
в) органов местного самоуправления;
г) подведомственных организаций.
47. В рамках межведомственного электрон1-1ого взаимодеЙствия посредством

федеральной государственной информационной системы <Единая система
межведомственного электронного взаимодействия) моryт быть истребованы в том Числе
следующие сведения:

а) данные гра)dданина/резидента/иного лица, находящегося на терриТории
Российской Федерации, в тоt\л числе ФИО, дата рощцения, реквизиты документа,
удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактные данные - запрашиваются В



ФНС России (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-poгtal/#/inquiries/caгd/f2d2a2ca-4c5a-4478-
8239-fff357f9Ob65);

б) сведения о действительности паспорта, паспортном досье и регистрации
3ая'вителя или получателя услуги запрашиваются в МВД России (ВС:
https://lkuv.gosuslugi,ru/paip-poгtal/#/inquiries/caгd/63757245-ff80-1 1еЬ-Ьа23-3З4O8fl Oс8dс,
https://lkuv. gosuslug i. rч/раiр-роrtаl/#/iпquiгiеs/с5 1 еаЬ89-с782- 1 1 ec-85f0-
5 3с0470 1 3 3fd/ve гs io ns/cбce 57 Ь9-с7 82- 1'1 ес-8 5f0-
53с0470,1 3 3fd ?а rеа= Р RO D&ta Ь=0, https ://l kuv. gosu s l u g i. rulра i р-
рогtа l/#/i nq u i riеs/са rd/63754Ь'l 9-ff80-'1 1 еЬ-Ьа2 3-33408f ,l 0c8d с)

в) СНИЛС гра}цанина/резидента/иного лица, находящегося на территории
Российской Федерации запрашивается в СФР (ВС: https://lkuv.gosuslugi.гu/paip-

рогtа l/#/i nq u i гiеs/са rd/dd 08b437-d9cd- 1 1 eb-87f2-6dd2d 98а56Ь 1 ) ;' г) информация об индивидуальном предпринимателе (в том числе ОГРНИП) или
юридическом лице, выступающем представителем получателя услуги - запрашиваются в
ФНС России (ВС: https://lkuv,gosuslugi.rulpaip-portal/#/inquiries/card/6З780a7c-ff80-1 1еЬ-
ba23-33408fl Oc8dc, https.//lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/63780a85-ff80-1 'leb-
ba23-33408fl Oc8dc, https://lkuv.gosuslugi.ruipaip-poftal/#/inquiries/card/63780a87-ff80-'1 1еЬ-
ba23-33408f1 0c8dc);

д) информация об индивидуальном предпринимателе (в том числе ОГРНИП) или
юридическом лице, выступающем исполнителем работ по захоронецию/подзахоронению/
перезахоронению запрашивается в ФНС России (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-

рогtаl/#/iпqчiriеs/саrd/63780а7с-ff80-1 '1eb-ba23-33408fl Oc8dc,https://lkuv,gosuslugi.ru/paip-
роrtаl/#/iпqчiгiеs/саrd/63780а85-ff80-1 1eb-ba23-33408fl Oc8dc, https://lkuv.gosuslugi,гu/paip-
рогtа l/#/i nq u i ries/ca rd/63780а87-ff80-'1 1 еЬ-Ьа2З-33408f 1 0c8d с) ;

е) сведения о смерти захораниваемого/перезахораниваемого - запрашиваются в
ФНС России (ВС: https://lkuv.gosuslugi.rulpaip-poгtal/#/inquiгies/card/637a0579-ff80-1 1еЬ-
ba23-33408f'l0c8dc);

ж) сведения о родстве 3аявителя и захораниваемого/ перезахораниваемого (если
они являются супругами или родителем и ребёнком) - запрашиваются в ФНС России (ВС:
https://lkuv.gosuslugi.rulpaip-poгtal/#/inquiгies/caгd/f2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fffЗ57f9Ob65);

з) сведения о родстве захораниваемого/перезахораниваемого и ранее
захороненного (если они являются супругами или родителем и ребёнком)
запрашиваются в ФНС России (ВС: https :i/l kurv. gosusl ug i. гч/ра i р-
рогtа l/#/i nq u i гiеs/саrd lf2d2a2ca-4c5a-4478-8239-fff357f9Ob65) ;

и) иные документы и сведения, необходимые для оказания данной муниципальной

услуги, если они находятся в распоряжении органов власти и организаций и моryт быть
получены в электронном виде по межведомственному запросу.

lV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения
запроса о предоставлении муниципальной услуги

48, При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении
статуса его запроса на предоставлении услуги, установленной настоящим
мминистративным регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; о

рассмотрении заявления и комплекта документов; о предоставлении результата
предоставления услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые 3аявитель
должен совершить на указанном этапе предоставления муниципальной услуги, одним И3

переч ислен ных способов :

- посредством смс-информирования ;

- посредством Единого портала;
- посредством Республиканского порtала;

- посредством иных сервисов и способов (при наличии).



1.

Приложение Ns 1

к административному регламенry
предоставления муни ципальной услуги

по предоставлению мест для
захоронения и их учёт

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

Портал государственных и муниципальных услуг
(https://uslugi.tatarstan.ru/) - Республиканский портал;
Единый портале государственных и муниципальных
www.gosuslugi.ru/) - Единый портал;

3. Федеральная государственная информационная система <Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг> (http://fгgu3.gosuslugi.гu)
Реестр);
Исполнительный комитет Чувашско-Бурнаевского сельского поселения
Алькеевского муниципального района Республики Татарстан - Орган;
Государственное бюджетное учреждение <Многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных ..д19"луг Республики
TaTapcTaHu - МФЦ,

Республики Татарстан

услуг (функций) (https://

4.

5.



Приложение Ns 2
к административному регламенry

предоставления мун и ци пальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Идентифи каторы категори й (призна ков) зая вителей

Ns Результат предоставления
услуги

Наименование отдельного признака
заявителя

Идентификатор
отдельного
признака
заявителей

1,

Уведомление о
разрешении на

погребение умершего на
новом месте

Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,
родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка), иной родственник
умершего, а также лицо, не
являющееся родственником
умершего, взявшее на себя
обязательство по
захоронен и ю/подзахоронению

1А

2. Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,
родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка) или иной родственник
умершего, являющийся
ответственным за захоронение

2д

3. Лица, действующие на основании
доверенности от лица, взявшего
на себя обязательства по
захоронению, или ответственного
за захоронение, оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федерации

зА

4 Индивидуальные
предприниматели или
юридические лица, действующие
на основании доверенности от
лица, взявшего на себя
обязательства по захоронению,
или ответственного за
захоронение, оформленной в
соотвётствии с
законодательстром Российской
Федерации

4д

1 Уведомление о
разрешении на

погребение чмершего на

Супруг (супруlга), близкий
родственник умершего (дети,
родители, чсыновленные,

1Б



ранее предоставленном
месте

усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка), иной родственник
умершего, а также лицо, не
являющееся родственником
умершего, взявшее на себя
обязательство
захоронению/подзахоронени ю

2 Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,

родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка) или иной родственник
умершего, являющийся
ответственным за захоDонение

2Б

3. Лица, действуюlлие на основании
доверенности от лица, взявшего
на себя обязательства по
захоронению, или ответственного
за захоронение., оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федерации

зБ

4 Индивидуальные
предприниматели или
юридические лица, действующиб
на основании доверенности от
лица, взявшего на себя
обязательства по захоронению,
или ответственного за
захоронение, оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федерации

4Б

1. Уведомление о
разрешении на
перезахоронение
уведомление о
разрешении на
эксryмацию

Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,

родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка), иной родственник
умершего, а также лицо, не
являющееся родственником
умершего, взявшее на себя
обязательство по
захооонен ию/подзахоDонению

1в

2, Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,

родиТели, усыновленные,
усыновит9ли, , родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка) или иной родственник
умершего, являющийся
ответственным за захоронение

2в



3 Лица, действующие на основании
доверенности от лица, взявшего
на себя обязательства по
захоронению, или ответственного
за захоронение, оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федерации

зв

4. Индивидуальные
предприниматели или
юридические лица, действующие
на основании доверенности от
лица, взявшего на себя
обязательства по захоронению,
или ответственного за
захоронение, оформленной в

соответствии с
законодательством Российской
Федерации

4в

1.

Выписка из реестра
захоронений

Супруг (супруга), близкий,
родственник . умершего (дети,

родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка), иной родственник
умершего, а таюке лицо, не
являющееся родственни(6'М
умершего, взявшее на себя
обязательство по
захоронен и ю/подзахоронени}о

1г

2 Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,

родители, у,сыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка) или иной родственник
умершего, являющийся
ответственным за захоронение

2r

з. Лица, действующие на основании
доверенности от лица, взявшего
на себя обязательства по
захоронению, или ответственного
за захоронение, оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федеоации

зг

4, Индивидуальные
предприниматели или
юрйдические лица, действующие
на основании доверенности от
лица, взявшего на себя
обязательства по захоронению,
или ответственного за
захоронение, оформленной в

4г



соответствии с
законодательством Российской
Федерации

1.

Актуализированная
выписка из реестра мест
захоронений

Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,

родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка), иной родственник
умерцего, а также лицо, не
являющееся родственником
умершего, взявшее на себя
обязательство по
захоронен июlподзахоронени ю

1д

2. Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,

родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка) или иной родственник
умершего, , являющийся
ответственным за захоронение

?л

3. Лица, действующие на основании
доверенности от лица, взявшего
на себя обязательства по
захоронению, или ответственного
за захоронение, оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федерации

зд

4. Индивидуальные
предприниматели или
юридические лица, действующие
на основании доверенности от
лица, взявшего на себя
обязательства по захоронению,
или ответственного за
захоронение, оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федеоации

4д



Приложение Ns 3
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Ns Идентификатор Расшифровка видов доlryментов
предоставляемых зая вителем, кол-во

дою/ментов из грчппы

Способ
предоставления

,Щокуменmы, коmорьrc заявumель 0олжен преOсmавumь самосmояmельно, 0ля
преdосmавленuя Услуеч

1 1А-4А, 1Б-4Б, 1в-
4в, 1г4г,lд4д

3аявление* Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

2, 1А-4А, 1Б4Б, ,1в-

4в, 1г-4г, 1д4д
,Щокумент, удостоверяющий л ич ность Орган, МФЦ

3. зА,4А, зБ, 4Б, зв,
4в, зг,4г, зд, 4д

,Щоt<умент, подтвер}цающий полномочия
представителя заявителя

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФIl

4. 1А4А, 1Б4Б, 1д-
4д

Свидетельство о смерти иностранного
государства с заверенным переводом
на русский язык

Единый портал,
Республиканский
iiЬртал, Орган,
мФц

5. 1А-4А, 1в4в ,Щокумент, подтверх(цающий
принадлежность умершего к категории
почётных гращцан

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

о. 1А4А,,lБ4Б Справка о проведённой кремации тела
или останков

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

7. 1Б4Б ,Щокументы, удостоверяющие родство
умершего/перезахораниваемого с ранее
захороненным

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

8. 1в4в, 1д4д ,Щокументы, подтвер>t1'цающие родство
лица, взявшего на себя обязательства по
захоронению, или ответственного за
захоронение с
захорани ваемым/перезахоран иваемымiра
нее захороненным

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

9 ,1Б-4Б, 1в4в Волеизъявление умершего быть
погребённым в родственном захоронении
(при необходимости)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

,10. 1Б4Б, 1в4в Согласие на захоронение умершего от
ответственного за захоронение (при

необходимости)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц



11. 1Б4Б, ,1в4в, 1д-
4д

Удостоверение о захоронении (при

необходимости) (по установленной
форме, Приложение 14)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

12. 1в-4в Разрешение на проведение эксryмации и

транспортировlý/ покой ного
Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

13. 1в4в Справка о том, что смерть человека не
была связана с уголовно наказуемыми
действиями

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

14, 1д4д ,Щокументы, подтверщцающие согласие
стать ответственным за захоронение (при

необходимости)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

,15. 1д4д ,Щоtсументы, подтвер}цаюlлие
достоверность изменений, вносимых в

реестр мест захоронений

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

16 1в4в Разрешение на погребение тела в ином
месте (при перезахоронении на кладбище
в другое муниципальное образование)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

"1) при обращении за подуслугой <Предоставление места для 3ахоронеНИя на

новом MecTeD по форме установленной Приложением Ns 5 к настояЩеМУ

мминистрати вному регламенту;
2) при обращении за подуслугой <Предоставление места для захоронеНИя пОД

погребение умершего на ранее предоставленном месте> - по форме установленной
Приложением Ns б к настоящему Мминистративному регламенту;

3) при обращении за подуслугой <выдача разрешения на проведение
перезахоронение останков умершего> - по форме установленной Приложением Ns 7, 7.,1,

7 ,2 к настоящему Административному регламенту;
4) при обращении за подуслугой <<получение сведений и3 реестра мест

захороений> по форме установленной Приложением Ns 8 к настоЯщемУ

мми нистрати вному регламенту;
5) при обращении за подуслугой <внесение изменений в реестр мест

захоронений> по форме установленной Приложением Ns 9, 9,1 к настоЯщемУ

мминистративному регламенту.
3аявление должно содержать:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии) 3аявителя;
б) сведения о 3аявителе;
в) данные документа, удостоверяющего личность 3аявителя;
г) сведения о получателе муниципальной услуги (лице, в3явшем на себя

ответственность за захоронение, или об ответственном за захоронение в случае, когда

зая влен ие подает представител ь) ;

д) сведения о документе, удостоверяющем личность получателя услуги (лице,

взявшем на себя ответственность за 3ахоронение, или об ответственном за 3ахоронение
в случае, когда заявление подает представитель);

е) информацию о выбранной цели обращения;
ж) информацию о способе погребения/захоронения;
з) сведения об умерцем/перезахораниваемом/ранее захороненном (в зависимости

от цели обращения);



и) информацию о кладбище и месте захоронения/
подзахоронения/пЬрезахоронения/эксryмации (в зависимости от цели обращения);

к) сведения, актуализируемые в реестре мест захоронения;
л) информацию об организации, высryпающей представителем получателя

муниципальной услуги;
м) информацию об организации, производящей захоронение/

подзахоронение/перезахоронение/эксryмацию (в зависимости от цели обращения);
н) сведения о родстве пол}ч?т€ля услуги с умершим/

переliхораниваемым/эксryмируемым, а таюl(е умершего/ перезахораниваемого с ранее
захороненным (в зависимости от цели обращения).

I

I



Приложение Ns 4
к адми нистрати вному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Исчерпывающий оснований для отказа в

предоставлении Услуги и отказа в приеме заявления и документов, необходимыхдгlя
предоставления Услуги

Ns Идентификатор Расшифро вка видов документо в п редоста вляем ых зая вителем,
кол-во доlý/ментов из группы

Основанuя 0ля оmказа в преOосmавленчч Услуеч

1. 1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1r4г, 1д4д

Непредоставление 3аявителем (или представителем
3аявителя) документов, обязанность представления
которых возложена на Заявителя в соответствии с
исчерп ываюши м перечнем, установленным настоя щим
Адм ин истрати вн ы м регламентом

2 1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1г4г, 1д4д

П редоста влен ие документов, содержа щих непол ную,
искаженнчю или недостовернчю информацию

3. 1А-4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1г-4r,lд4д

П редоста влен ие до кументо в, содержа щих поврещцен ия,
подчистки, исправления текста, не заверенные в
vстановленном законодател ьством пооядке

4 1А4А, 1Б-4Б, 1в-
4в, 1г4r, 1д4д

Предоставление документов, утративших юридическую силу
на момент обращения за муниципальной услугой (например,
истек срок действия, документ отменен или признан
недействительным)

5 1А-4А, 1Б4Б, 1в_
4в,lг4г,lд4д

3аявление подано лицом, не имеющим полномочий
представлять интересы 3аявителя, либо при отсутствии
надлежацlим образом оформленной доверенности или
и ного документа, подтверх{да ющего пол номоч ия
представителя

о. 1А4А, 1Б-4Б, 1в-
4в, 1г4г, 1д4д

Отсутствие осно ва н и й, подтверщца ющих необходи мость
внесения изменений (например, отсутствие
подтвержцающих докvментов, решение суда и т.д.)

7. 1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1г4г, 1д4д

Указанное 3аявителем кладбище закрыто для захоронений
с отводом новых мест

8. 1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в. 1г4г, 1п4л

На указанном 3аявителем кладбище отсутствует
запDошенный видlтип места захоронения

9. 1А-4А, 1Б-4Б, 1в-
4в, 1г4г, 1д4д

На указанном ранее предоставленном месте отсутствует
свободное место для погоебения

10. 1А4А, 1Б4Б, 1в_
4в, 1г4г, 1д4д

На выбранном участке отсутствует техническая или
санитарная возможность для захоронения (например,
Участок признан непригодным по результатам
обследования)

11. 1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1г4г,lд4д

На выбранном кладбище отGутствуют свободные участки
лля захооонения

12 ,lA-4A, ,1Б4Б, 1в-
4в,lг4г,lд4д

Не истек кладбищенский период (при погребении в

родственную могилу ранее погребенного супруга/супруги
или близкого родотвенника), за исключением,погребения
чDны с поахом

13 1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1г4г, 1д4д

t(падбище закрыто для всех видов захоронений, за
исключением захоронений vpH с прахом



14. 1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в,lr4г, 1д4д

На участке отсутствует регистрационная табличка (при

необходимости идентифи каци и)

15 ,1А4А, 1Б4Б, ,1в-

4в, 1г4г, 1д4д
Смерть была насильственной или труп фиryрировал по
одному из уголовных (криминальных) дел, и отсутствует
разрешение компетентных органов на перезахоррцецllq

16 1А-4А, 1Б4Б, ,lB-

4в, 1г-4г, 1д4д
Смерть насryпила вследствие инфекционного заболевания,
и отсутствует разрешение органов санитарно-
эпидем иологического надзора

17 1А-4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1г4г, 1д4д

Не представлены документы, подтвер}кцающие право на
перезахоронение (например, согласие заинтересованных
лиц, разрешения иных органов)

18. 4г4r, щ4д Отсрствие необходимых сведений в реестре мест
захоронений

,19. 1А4А, ,1Б-4Б, ,1в-

4в,1г-4r, 1д4д
Отсутствие права на получение услуги (с приложением
обоснования, например, судебного решения, всryпившего в

законнVю силч)
основанuя Оля оmказа в прuеме заявленuя u 0окуменmов, необхоOuмых dля

преdосmавленuя Услуеч

1
,lA-4A, ,1Б-4Б, 1в-
4в, 1г4г, 1д4д

Представление неполного комплекта документов,
необходимых для рассмотрения заявлениr}€
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
Приложением Ne 3 к настоящему Мминистративному
регла ме нту, л ибо несоответствие п редставлен н ых
докчментов установленным требованиям по их оф!ргйдelцлL

2 1А-4А, 1Б4Б, 1В-
4в, 1г4г, 1д4д

Представление заявления или иных документов лицом, не
имеющим права на обращение за предо
муниципальной услуги (отсутствие у 3ая ежаще
оформленных полномочий)

3 1А-4А, ,1Б4Б, 1в-
4в, 1г4г, 1д4д

Представление документов, утративших силу на момент
обращения за услугой

4, 1А-4А, ,1Б-4Б, 1в-
4в,1г4г,lд4д

П редста влен ие до куме нтов, содержа щих подч истки,
иGправления, не удостоверенные в порядке, установленном
законодател ьством Российской Федерации

5, 1А4А, 1Б4Б, ,1в-

4в,lг4г,lд4д
Предоставление документов, сведения в которых
противоречат друг другу или иным данным, имеющимся у
оогана

6 1А4А, 1Б4Б, ,lB_

4в, 1г4г,lд4д
Отказ получателя услуги от дачи согласия на обработку
персональных данных, если оно требуется для оказания
чслVги

7.
,lA4A, 1Б-4Б, 1в-
4в, 1г4г,lд4д

Поступление запроса, аналогичного ранее
зарегистрированному запросу, срок предоставления услуги
по котооомч не истёк на момент поступления такого запросL

8. ,1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в,lг4г, 1д4д

Некорре ктное запол нен ие обязател ьн ых и нтеракти вн ых
полей в заявлениина Едином портале, Республиканском
портале или наличие ошибок, в том числе в документах,
поданных 3аявителем, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

9. 1А-4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1г-4г, 1д4д

,Щокументы Qодержат поврещдения, наличие которых не

позволяет в полном объёме использовать информацию и

сведения, содержащиеся в документах для предоставления
чслVги

10 1А4А, 1Б4Б, 1в-
4в, 1r-4г, 1д4д

3аявление подано лицом, не имеющим полномочии
представлять интересы 3аявителя (в том числе
предоставление заявление или иных докуменr9е п9дец9__



лицом, не имеюц-lим права на обращение)

Приложение Ns 5
к адми нистрати вному регламенту

предоставлен ия муниципал ьной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
<<3аявление о предоставлении места для захоронения и разрешении на погребеНИе

умершего(-ей)u

НАЧАЛО ФОРМЫ

(аOресаm заявленuя: 0олжносmь, ФИО)
.ф._- -

от
(Фамчлuя, Llмя, оmчесmво (прч налччuч) лuца,

взявшеео на себя обязаmельсmва по захороненuю
(получаmеля услуеч), полносmью (без сокращенuй))

(сmепень роOсmва получаmелi услуеч с умершuм:
блuзкuй poOcmBeHHut</ uной p6OcmBeHHut</ не

роOсmвеннuк)

(Bud 0окуменmа, уOосmоверяющеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о предоставлении места для захоронения и рДзрешении на погребеНие умершего(-ей)

!ата Рег. Ns

Прошу предоставить новое место для захоронения на кладбище:



(HauMeHoBaHue выбранноео клаdбuща)

Способ погребения умершего (-ей):

(осmанкч умершеео(uх) в землю/ прах умершеео(uх) в землю/ прах умершеео(uх) в- сmену скорбч (колумбарuй))

Тип захоронения по специализации:

(об щесmве н ное/п оч ёm н ое/во u н ское/ к Дл лея Сл ав ы > )

Тип захоронения по конфессии:

(без конфессuu/ православче/ чуdаuзм/ каmолuцuзм/проmесmанmuзм/ uслам/ буOOuзм)

flaTa погребения:
Время
погребения:

Информация об умершем (-их):

!ата: Подпись:

(расшчфровка)

Резолюция должностного лица * HaLlMeHoBaHue уполномоченноео ореана* на организацию
оказания ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

,Щата:

Ns Фио Регистрация по
месту

жительства/пребыва
ния умершего(-ей)
еоро0, улuца, dом,

кварmчра

!ата
смерти

снилс
(прч налччuч)

1.

2.

КОНЕЦ ФОРМЫ

Подпись:



Приложение Ns 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
<3аявление"т,#от.?::i:,*"J#ъ::#fr""тJJ"ъ#з1,1T"(*й)наранее

НАЧАЛО ФОРМЫ

(аdресаm заявленuя: 0олжносmь, ФИО)

(Фамuлuя, Lлмя, оmчесmво (прu налччuч) лuца,
оmвеmсmвенноео за захороненче (получаmеля

услуеu), полносmью (без сокращенuй))

(сmепень роOсmва получаmеля услуеч с умершuм:
блuзкuй poOcmBeHHut</ uной роOсmвеннud не

роOсmвеннuк)

(Bu} 0окуменmа, уOосmоФРяющеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электроliная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о выдаче разрешения на погребение умершего(-ей) на ранее предоставлеННОМ МеСТе ДЛЯ

захоронения

flaTa Рег. Ns

Прошу выдать
размером
(м'):

от

(размер ранее преOосmавленноео месmа захороненuя)



кладбище:

участок Ns:

(н au м е нов а н ч е кл аOб u ща)

(секmор, кварmал, ря0, номер)

На указанном месте захоронения
в могиле Ns:

(номер моечльt)
ранее погребен(-а).

(0аmа смерmч)
Требуемое захоронен ие:

(роOсm ве н н ое, се м е й н ое (ро0 овое) )

Способ погребения умершего (-ей): ,*,--

(осmанкч умершеео(ей) в землю/ прах умершеео(ей) в землю/ прах умершеео(ей) в
сmену скорбч (колумбарuй))

Степень родства умершего(-ей) с ранее захороненным (-ой):

(блuзкчй роdсmвеннut</ uной роOсmвеннutd не роOсmвеннuк)

,Щата погребения:
Время
погребения:

Информация об умершем (-ей):

Фио Регистрация по
месту

жительства/пребыва
ния умершего(-ей)
еоро0, улuца, Oом,

кварmuра

flaTa
смерти

снилс
(прч

налччuч)

Дата: Подпись:

(расшчфровка)

Резолюция должностного лица " HaLlMeHoBaHue уполномоченноео ореана* на организацию
оказания риryальных услуг населению и содержание мест захоронений:



Дата: Подпись:

(расulчфровка)
КОНЕЦ ФОРМЫ



НДЧАЛО ФОРМЫ

Приложение Ns 7

пре

Форма документа

<<3аявлеНr" о 
"",д""" 

р",рё'ения на эксryмацию))

услуеu), полносmью (оезjuкрощчп uч 1 7

с умершuм:
eHHut</ не

eHHuK)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделёния:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о выдаче разрешения на эксryмацию

flaTa Рег. Ns

]

прошу выдать разрешение на эксryмацию погРебеННОГО(-ОЙ) РаНее В НаСеЛеННОМ ПУНКТе:

на rслlадбище:

участок N0:



(номер моечлъ|
Информация об эксryмируемом (-ой):

ФИО ,Щата смерти СНИЛС Причина(прч эксryмации/пе
налччuч) резахоронени

| Информация о новом месте захоронения
на mеррumорuч 0руеоео реечона/мунuцuпальноео образованuя

(заполняеmся, еслч не планuруеmся кремацuя)

Информация о планируемом захоронении:

регион:
(н а u ме н ов ан u е ре euoH а)

(HauMeHoBaHue населенноео пункmа)

(н au менова н че кл аOбuща)

населенный
пункт:

tсtадбище:

Ns места
захоронения:

дата
планируемого
захоронения:

вид
захоронения:

.Щата: Подпись:

(расшчфровка)

Резолюция должностного лица "наuменованuе уполномоченноео ореана" на организацию
оказания риryальных услуг населению и содержание мест захоронений:

,Щата: Подпись:

КОНЕЦ ФОРМЫ

(расшчфровка)



Приложение Ns 7,'1

к администрати вному регламенту
предоставления мун иципал ьной услуги

по предоставлению мест для
захоронения и их учёт

Форма документа
<<3аявление о выдаче разрешения на перезахоронение умершего на новом месте

захоронения на территории одного муниципального образования>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(аOресаm заявленuя: 0олжносmь, ФИО)

от
(Фамчлuя, Llмя, оmчесmво (прч налчччч) лuца,
оmвеmсmвенноео за захороненче (получаmеля

услуеч), полносmью (без сокращенuй))

(сmепень роOсmва получаmеля услуеч с умершuм:
блuзкuй роOсmвеннut</ uной роOсmвеннutd не

роOсmвеннuк)

(вчd 0окуменmа, уOосmовфяющеео лччносmъ
получаmеля yclryeu)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о выдаче разрешения на перезахоронение умершего на новом месте захоронения

на территории одного муниципального образования

,Щата Рег. Ns

Прошу выдать разрешение на 
"*"ry"Ьцrю 

погребенного(-ой) ранее в населенном пункте:

(HauMeHoBaHue населенноео пункmа)
на кладбище:

(н а u м е нов а н uе кл аOб u ща)



участок N9:

в могиле N9

(секmор, кварmал, ря0, номер)

(номер моечльt)
Информация об эксryмируемом (-ой):

Информация о новом месте захоронения
на mеррumорuч mекушеео мунuцuпальноео образованuя

Прошу предоставить новое место для захоронения:

Фио .Щата смерти снилс
(прч налчччч)

Причина
эксryмации/перез

ахоронения

в населенном
пункте:

на кладбище:
(HauMeHoBaHue населенноео пункmа)

(н au м е нов ан ч9 кл аOб u ща)
Способ погребения, перезахораниваемого(-ой):

(ocmaHKu умерIаеео(ей) в землю/ прах умершеео(ей) в землю/ прах умершеео(-ей) В

сmену скорбч (колумбарuй)

Тип захоронения по специализации:

(об ще сm в е н н о е/п оч ё m н ое/во u н с кое/ <с Дл л е я Сл а в ы > )

Тип захоронения по конфессии:

(без конфессuu/ православuе/ чуOаuзм/ каmолuцuзм/проmесmанmuзм/ чслам/ буdOuЗМ)

Подпись:

(расшuфровка)

Резолюция должностного лица *наuменованuе 
уполномоченноео ореана* на оргаНи3ацИЮ

оказания риryальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Подпись:

КОНЕЦ ФОРМЫ

(расшuфровка)



Приложение Ns 7.2
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
.(заявление о выдаче разрешения на погребение умершего(-ей) на ранее

предоставленном месте для захоронения>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(аОресаm заявленuя: 0олжносmь, ФИО)

(Фамuлuя, uмя, оmчесmво (прч налчччч) лчца,
оmвеmсmвенно?о за захороненче (получаmеля

услуеч), полносmью (без сц,.ращенu й))

(сmепень роOсmва получаmеля услуеч с умершuм:
блuзкuй роОсmвеннut</ uной роOсmвеннuil не

роdсmвеннuк)

(Bul dокуменmа, уdосmоверяющеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о выдаче разрешенияна погребение умершего(-ей) на ранее предоставленном месте для

захоронения

Дата Рег. Ns

прошу выдать разрешение на погребение на ранее предоставленном месте захоронения

размером
(м'):

от



на кладбище:

участок N9:

(н а u ме нов а н ч е кл аOб u ща)

(секmор, кварmал, ря0, номер)

На указанном месте захоронения
в могиле Ns:

(номер моеuльt)
ранее погребен(-а):

умерший(-ая) 
(фаМuЛuЯ, LlМЯ, ОmЧеСmВО Ранее поеребенноео (ой))

(0аmа cMepmu)
Требуемое захоронение:

(ocmaHKu умершеео(ей) в землю/ прах умершеео(ей) в землю/ прах умершеео(-ей) в
сmену скорбч (колумбарчй))

Степень родства умершего(-ей) с ранее захороненным (-ой): _:,.

(блuзкчй poOcmBeHHutd uной роOсmвеннut</ не роOсmвеннuк)

flaTa погребения:
Время
погребения:

Информация об умершем (-ей):

,Щата: Подпись:

l i (расшuфровка)

Резолюция должностного лица *наuменованче 
уполномоченноео ореана* на организацию

оказания риryальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Фио Регистрация по
месту

жительства/пребыва
ния умершего(-ей)
еоро0, улttца, Oом,

кварmчра

!ата
смерти

снилс
(прч налччuч)



Подпись:

КОНЕЦ ФОРМЫ

(расшuфровка)

tiг*-



Приложение Ns 8
к административному регламенту

предоставления муни ципальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
_ <<3аявление о предоставлении сведений из реестра мест захороненИй>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(аOресаm заявленuя: 0олжносmь, ФИО)

от
(Фамчлuя, lJмя, оmчесmво (прч налччuч) лчца,
оmвеmсmвенноео за захороненче (получаmеля

услуеч), полносmью (без сокращенuй))

(Bud dокуменmа, уdосmоверяюшеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия.
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о предоставлении сведений из реестра мест захоронений

Дата Рег. Ns

прошу предоставить сведения О ранее захороненном (-ой) из реестра мест 3ахоронении.

(фамuлuя, lJмя, оmчесmво ранее захороненноео (ой))

и погребенного(-ую) ранее
на кладбище:

(н а u м енов ан че кл аOб u ща)
участок Nэ:

в могиле Ns
(секmор, кварmал, ря0, номер)



l

(номер моеuль|

,Щата: Подпись:

(расшuфровка)

Резолюция должностного лица *наuменованче 
уполномоченноео ореана* на организацию

оказанця риryальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Дата: ,
l

(расшuфровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ



Приложение Ns 9
к администрати вному регламенry

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
. (3аявление об испраВлениИ ошибок в реестре мест 3ахоронений>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(аОресаm заявленuя: 0олжносmь, ФИО)

от
(Фамuлuя, uмя, оmчесmво (прч налчччч) лчца,
оmвеmсmвенноео за захороненче (получаmеля

услуеu), полносmью (без сокращенuй))

(Bu) 0окуменmа, уOосmоверяюшеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата
выдачи:
адрес
регистрации;
телефон;
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
об исправлении ошибок в реестре мест захоронений

flaTa Рег. Ns

прошу внести изменения в части исправления ошибки в 3аписи реестра мест
захоронений.

.Щанные о захоронении:
кладбище.

(н au менов ан ue кл аOб ч ща)

участок Nэ:

могила Ns

захороненный(-ая):
(номер моеuльt)



- (фамuлl!я, !Jмя, оmчесmво ранее поеребенноео (-ой))

умерший(-ая)

Необходимые исправления :

(0аmа cMepmu)

(опuшumе какuе ошuбкч mребуеmся uсправumь ч акmуальную uнформацuю 0ля
внесенuя в реесmр)

Подпись:
l

,Щатаi'l
(расшчфровка)

Резолюция должностного лица *наuменованче 
уполномоченноео ореана* на органи3ациЮ

оказания ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

!ата: {tчr,

(расшuфровка)
l

КОНЕЦ ФОРМЫ



Приложение Ns 9.,1

к адми нистративному регламенry
предоставления муни ципальной услуги

по предоставлению мест для
захоронения и их учёт

Форма документа
<3аявление о смене ответственного за захоронение
(внесении изменений в реестр мест захоронений)>

НАЧАrIО ФОРМЫ

(аOресаm заявленuя : 0олжносmь, ФИО)

от
(Фамчлuя, lJмя, оmчесmво (прч налччuч) лuца,
оmвеmсmвенноео за захороненце (получаmеля

услуеч), полносmью (без сокращенuй))

(Bu) 0окуменmа, уOосmоверяющеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о смене ответственного за захоронение

(внесении изменений в реестр мест захоронений)

!ата Рег. Ns

Прошу вНести изменения в записи реестра мест захоронений в части изменения
ответственного.

!анные о новом ответственном за захоронение:

Фио
паспорт
серия:
номер:
выдан:



дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

Причина смены ответственного:

1

2
3

(прччuна)
,Щанные о захоронении:

rсладбиrле:
(н а u ме нован че клаdбu ща)

участок No:

(секmор, кварmал, ря0, номер)
3ахороненный (-ые):

Фио .Щата смерти Степень родства
с новыми

ответственным

Ns могилы

блuзкuй
роOсmвеннut</uной

poOcmBeHHut</He

роOсmвеннuк

Настояtлим подтверждаю, что другие родственники на перерегистрацию захоронения
претензий не имеют.
Сведения, указаннь]е в заявлении о родственных отношениях, подтверждаю.

,Щата: Подпись:

(расшчфровка)

Резолюция должностного лица "наuменованче уполномоченноео ореана" на организацию
оказания ритуальных услуг населению и содержание мест захоронений:

,Щата: Подпись.
l

КОНЕЦ ФОРМЫ

(расшuфровка)



Приложение Ns 10
к административному регламенry

предоставления мун и ци пальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
<Уведомлен ие о регистр ации захоронен ия умершего )

НАЧАЛО ФОРМЫ

(HauMeHoBaHue

(0аmа реечсmрацuч)

1. Стаryс разрешения на захоронение:

ореана еосуOарсmвенной члч мунuцuпальной власmu, выOавшеео
0окуменm)

Уведомление
о регистрации захоронения умершего

(0е йсmву ю ще е/ u з м ен е н о/ п ре кр а ще н о)

2. Регистрационный номер разрешения на захоронение.

3, flaTa предоставления разрешения на захоронение:

Ф.И,о, заявителя
(получаmеля услуеч)
Ns заявления
l-]ель обращения
Стаryс заявления

Сведения об умершем и
Ф.И.О. умершего
flaTa смерти умершего
Мрес регистрации
по месту жительства /

пребывания умершего
Ns актовой записи о
смерти
наименование
t<ладбища
Способ погребения
Вид места захоронения
Тип захоронения по
специализации
Тип захоронения по

месте захоронения:



конфессии
N0 участка
секmор, кварmал, ря0,
номер
Ns могилы
Размер места
захоронения (м')
наименование
юридического пица,
обеспечивающего
поiребение
Ф.И,.О лица,
ответственного за
захоронение

0олжносmь

КОНЕЦ ФОРМЫ

поOпчсь



Приложение Ns 11
к адм и нистративному регламенry

предоставления муници пальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
<Решение (уведомление) об отказе в предоставлении муниципальной услуги))

НАЧАЛО ФОРМЫ

Решение
(уведомление)

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(фамuлuя, uмя, оmчесmво получаmеля услуеч)

по ранее поданному Вами заявлению Ns .*'

(ном е р з ая влен u я/обр а ще н uя)

в целях получения муниципальной услуги:

(HauMeHoBaHue мунuцuпальной услуеч)

(н а u менован ч е цел ч обр ащен u я)

отказано по следующему основанию:

(ocHoBaHue dля оmказа)

Разъяснение причины:

,Щопол нительно информируем :

(dополнumельные свеOенuя, прlJ необхоOuмосmч)

(0олжносmное лuцо (поdпuсь) (фамuлuя u uнuцuалы)
уполномоченноео ореана) )

КОНЕЦ ФОРМЬ1

(0аmа)



Приложение Ns 12
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
<Уведомление о регистрации перезахоронения/эксryмации погребенного>>

НАЧАЛЬ ФОРМЫ

(HauMeHoBaHue ореана еосуOарсmвенной uлч мунuцuпальной власmч, выdавшеео
0окуменm)

Уведомление
о регистр ации перезахоронен ияlэксryм а ци и погребен ного

(0аmа реечсmрацuч)

1, Стаryс разрешения на перезахоронение:

2. Регистрационный номер разрешен ия на перезахоронение/эксryмацию:

3. flaTa предоставления разрешен ия на перезахоронение/эксryмацию:

Ф.И,о. заявителя
(получаmеля услуеч)
Ns заявления
l-|ель обращения
Статус заявления

Сведения о перезахораниваемом (эксryмируемом):
Ф. И.О. перезахораниваемого
!ата смерти
перезахораниваемого
Регион
Населенный пункт
Наименование кладбища
Nч участка

Ns могилы
Наименование юридического
лица, обеспечивающего
перезахороне н иеlэксryма ци ю
Ф.И.О. лица, ответственного за



захоронение

Сведения о месте захоронения:
Рёгион
Населенный пункт
Наименование шадбища
Ne участка
секrпор, кварmал, ря0, номер
Ns могилы
Способ погребения
Вид места захоронения
Типаахоронения по
специализации
Тип захоронения по конфессии

0олжносmь

КОНЕЦ ФОРМЫ

поOпuсь Фио
_*-



Приложение Ns 13
к административному регламенry

предоставления муни ци пальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
<Выписка из реестра мест захоронений>>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(HauMeHoBaHue ореана еосуOарсmвенной uлч мунuцuпальной власmu, выdавшеео
dокуменm)

Выписка из реестра мест захоронений

(0аmа выOачч 0окуменmа)

1. Стаryс записи:

(0ейсmвующая / uзменена / прекращена)

2. Регистрационный номер разрешения на захоронение:

3. ,Щата предоставления разрешения на захоронение:

Сведения об умершем и месте захоронения:
Ф,И.О. погребенного

Ф.И.о. заявителя
(получаmеля услуеч)
Ns заявления
Щель обращения
Стаryс заявления

flaTa смерти
погребенного
Мрес регистрации
по месry жительства /

пребывания
погребенного
Ns актовой записи о
смерти
наименование
t<лlадбиtла

Способ погребения



Вид места захоронения
Тип захоронения по
специализации
Тип захоронения по
конфессии
Ne участка
секmор, кварmал, ря0,
номер
Ns мdгилы
Размер места
захоронения (м')
наименование
юридического лица,
осуществившего
погребение
Ф.И.О. лица,
ответственного за
захоронение

Сведения о перезахоронении (изъятии урны с прахом):
прu налччuч
Номер разрешения
уполномоченного
органа
flaTa разрешения
уполномоченного
органа
наименование
кладбища
перезахоронения
Мрес клtадбища
перезахоронения

Сведения о захороненном (-ых) на участке:
прu налччuu

Фио .Щата смерти Ns могилы

1.

2.
3.

0олжносmь

КОНЕЦ ФОРМЫ

поOпuсь Фио



Приложение Ns ,14

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по предоставлению мест для
захоронения и их учёт

Форма документа
<Удостоверение о захоронении >

НАЧАЛО ФОРМЫ

УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХОРОНЕНИ И
Ns

l. Сведения об уполномоченном органе местного самоуправления
муниципального образования в сфере погребения и похоронного дела

Наименование уполномоченного
органа местного самоуправления
муниципал ьного образования
,Щолжность лица, уполномоченного на
выдачу удостоверения о захоронении:
Фамилия лица, уполномоченного на
выдачу удостоверения о захоронении:
Имя лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении:
Отчество (при наличии) лица,
уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении :

!ата выдачи удостоверения о
захоронении:

ll. Сведения о лице, на которое зарегистрировано место захоронения

Фамилия ответственного за
захоронение:
Имя ответственного за захоронение:
Отчество (при наличии)
ответственного за захоронение:
снилс

lll. Сведения о месте захоронения

Наименование кладбища
Мрес шадбища
Вид места захоронения
Тип захоронения по специализации
Тип захоронения по конфессии
Номер сектора места
захоронения/стены скорби
(колумбария) на кладбище
Номер квартала места захоронения/
стены скорби (колумбария) на



кладбище
Номер ряда места захоронения/стены
скорби (колумбария) на tоадбище
Нойер места захороненияl ниurи в
стене скорби (колумбария)
количество могил
flлина места захоронения (м)
Ширина места захоронения (м)
Площqць места захоронения/ ниши в
ст9не скорби (колумбария) (м')

I
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Приложение Ne 15
к адм инистративному регламенry

предоставления мун иципальной услуги
по предоставлению мест для

захоронения и их учёт

Форма документа
<Решение (уведомление) об отказе в приёме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги)

НАЧАЛО ФОРМЫ

Решение
(увеOомленче)

об отказе в приёме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

(номе р з аявле н u я/обр аще н u я)

в целях получения муниципальной услуги:

(HauMeHoBaHue мунчцuпальной услуеч)

(HauMeHoBaHue целч обращенuя)

отказано по следующему основанию:

,Щопол нительно информируем :

()ополнumельные свеdенuя, прч необхоOuмосmч)

(0олжносmное лuцо (поOпuсь)

уполномоченноео ореана) )

(фамчлuя u
uнuцuалы)

(0аmа)

Приложение Ns 2
52



к постановлению Исполнительного
комитета Чувашско-Бурнаевского сельского

поселения Алькеевского муниципального
района Республики Татарстан

от <10> декабря2025 г. Ns 32

Мминистративный регламент
предоставления муниципальной услуги по установке

намогильных сооружен и й

|. Общие положения

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Установка Ёамогильных сооружений> (далее Мминистративный регламент)
устанавливает порядок и стандарт предоставления услуги в сфере организации и
ИСпОлнеНИя процессов похоронноЙ деятельности, в том числе с использованием
Федеральной государственной информационной системы <<Единая система
предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)>, положение о
котороЙ утверждено постановлением Правительства Российской Федерации от 24
ОКТЯбРя 20'l1 г. Ns 861 <О федеральных государственных информационных системах,
Обеспечивающих предоставление в электРонной форме государственных и
муниципальных услуг (осуществление функций)> (далее - ПГС).

1.1. МУниципальная услуга <<Установка намогильных сооружений> включает в себя
следующие цели обращения предоставления муниципальной услуги:

а) регистрация установки, демонтажа, замены намогильных сооружений ;

б) получения сведений о намогильных сооружениях из реестРа;
в) внесения изменений в сведения о намогильных сооружениях в реестр.
1 .2. Ммин истративны й регламент определяет:
а) тРебоваНия к предоставлению муниципальной услуги, включая состав,

последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к
порядку оказания услуги (в соответствии с целью обращения) заявителям;

б) процедуру взаимодействия 3аявителей с Органом посредством ПГС, ФГИС
<Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - Единый
пОРтал), ГИС <Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан>(далее Республиканский портал), а также иными досryпными способами,
п редусмотрен н ы м и за кон одател ьством Росси йской Федера ци и ;

в) требования к перечню и оформлению документов, необходимых для получения
муниципальной услуги;

г) процедуру осуществления межведомственного информационного
взаи моде йствия при предоставлен и и мун ици пал ьной услуги ;

Д) Основания и требования к информированию Заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги ;

е) ПОРядОк И причины отказа в приёме документов и предоставлении
муниципальной услуги;

ж) требования к результату оказания муниципальной услуги.
1,3. Настоящий Мминистративный регламент обязателен для исполнения

дОлжНОстными лицами Органа местного самоуправления, в ведении которого находятся
ВОПРОСы проведения работ с намогильl-{ыми сооружениями (далее - Орган), а также
РаСПРОСтРаНяеТся на ЗаявителеЙ, обратившихся за получением муниципальной услуги на
территории муниципального образования.

2,3аявителями на получение муниципальной услуги <<Установка намогильных
СООРУжениЙ> являются лица, ответственные за захоронения, на месте которых

5з



прои3водятсЯ работЫ С намогилЬнымИ сооружениями, а также их уполномоченныепредставители (дёлее - 3аявители), в том числе:
а) супруГ (супруга), близкиЙ родственНик умершего (дети, родители, усыновленные,

усыновители, родные братьЯ и родные сестры, внуки, дедущка, бабушка) или иной
родственник умершего, являющийся ответственным за захоронение;

б) лица, действующие на основании доверенности от ответственного за
3ахоронеНие, оформленноЙ в соответствиИ с законодательством Российской Федер ации;

в) индивидуальные предприниматели или юридические лица, действующие на
основании доверенности от ответственного за захоронение, оформленной в соответствии
с законодательством Российской Федер ации,

3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с
категориями (признаками) 3аявителя, которые размещаются на Едином портале,

ll. Стандарт предоставления Услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Установка намогильных сооружений.

наименован ие органа, предоставля юlлего муниципальн!ю услуry

5. Муниципальную услугу предоставляет
Бурнаевского сельского поселения Алькеевского
Татарстан.

Исполнительный комитет Чувашско-
муниципального района Республики

результат предоставления муниципальной услуги

6, Результатами предоставления муниципальной услуги <установка намогильных
сооружений>> являются.

а) при регистрации установки, демонтажа, замены намогильных соорркений сисполь3оВаниеМ цифровогО паспорта кладбищ и картографической подосrо"r,
уведомление о регистрации проведе ыми сооружениями (по формеПриложения Ns 8 к настоящему Адми енту);

б) при получении сведений о ниях из реестра - выписка онамогильных сооружениях и3 реестра (по форме Приложения Ns 10 к настоящему
Мм инистративному регламенту) ;

в) при внесении и3менений в сведения о намогильных сооружениях в реестр -актуализИрованная выписка О намогильных сооружениях из реестра (по формеПриложения Ns 10 к настоящему Админис регламенту);
г) при отка3е в предоставлении мун услуги - решение (уведомление) оботказе с указанием основания (по ф риложения Ns 9 к настояlлему

Адми нистрати вному регламенту).
7. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю:
а) при личном обращении в Орган или МФl-{ --r" Ъум"жном носителе, подписанном

уполномоченным должностным лицом Органа (с печатью при наличии), а по желанию
заявителя - в электронной форме;

б) прИ подаче заявлениЯ чере3 Единый портал, Республиканский портал - в формеэлектронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрЬнной
подписью должностного лица Органа, в соответствиИ с Федеральным законом от06,04.2011 Ns 63-Ф3 (об электронной подписи>>'(далее - Федеральный закон Ne 6З-ФЗ) вличный кабинет Единого портала, РеспубликанскЬго портала.
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Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги
сооружений>>, а также её подуслуг, составляет:

<установка намогильных

а) при регистрации установки, демонтажа, замены намогильного сооружения - 4
(четыре) рабочих дня со дня поступления заявления;

б) при получении сведений о намогильных сооружениях из реестра - 1 (один)
рабочий день с момента поступления заявления;

в) при внесении изменений в сведения о намогильных сооружениях в реестр - ,l

(один) рабочий день со дня поступления заявления.
9. В случае необходимости направления межведомственных запросов срок

предортаВления муниципальной услуги приостанавливается на время получения ответов
по таким запросам, но не может превышать 5 (пять) рабочих дней с даты окончания
нормативного срока предоставления услуги. О продлении срока заявитель уведомляется
посредством выбранного им способа получения информации.

10. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со следующего
рабочего дня после поступления заявления и всех необходимых документов в Орган.

11. Информация о сроках предоставления муниципальной услуги доводится до
сведения 3аявителей, включая размещение на официальных ресурсах Органа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальнЬй услуги и исчерпывающий перечень

основаниЙ для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в
предоставлении муниципальной услуги

'l2. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальноЙ услуги <Установка намогильных сооружений>r, яtsляtотся:

а) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
Приложением Ns 3 к настоящему Административному регламенту, либо несоответствие
представленных документов установленны м требован ия м по их оформлен ию ;

б) предоставление заявления или иных документов лицом, не имеющим права на
обращение за предоставлением муниципальной услуги (отсутствие у 3аявителя
надлежаше оформленных полномочий);

в) предоставление документов, утративших силу на момент обращения за услугой;
г) предоставление документов, содержащих подчистки, исправления, не

удостоверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
д) предоставление документов, сведения в которых противоречат друг другу или

иным данным, имеющимся у Органа;
е) отказ получателя уёлуги от дачи согласия на обработку персональных данных,

если оно требуется для оказания услуги;
ж) посryпление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок

предоставления услуги по которому не истек на момент поступления такого запроса;
з) некорректное заполнение обязательных интерактивных полей в заявлении на

Едином портале, Республиканском портале или наличие ошибок, в том числе в
документах, поданных 3аявителем, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

и) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для
предоставления услуги ;
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к) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
3аявителя (в том числе предоставление заявление или иных документов подано лицом,
не имеющим права на обращение),

12.1,В случае отка3а в приёме документов 3аявителю предоставляется
мотивированное письменное уведомление (на бумажном носителе при личном
обращении либо в форме электронного документа при подаче заявления посредством
Единого портала, Республиканского портала), содержащее ссылку на соответствующий
пункт настоящего Мминистративного регламента и перечень документов (сведений),
подлежащих. предоставлению и (или) корректировке (по форме Приложения Ns 11 к
настоящему Адм и нистративному регламенту).

, 13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
а) направление межведомственных запросов для получения сведений и (или)

документов, необходимых для принятия решения по заявлению либо подтверщдения
прав и полноМочиЙ 3аявителя, если такие сведения (документы) не были представлены
3аявителем и не находятся в распоряжении Органа. В этом случае срок предоставления
МУНиципальноЙ услуги приостанавливается до получения ответа, но не более срока,
установленного законодательством Российской Федерации для получения
соответствуюlлих сведен ий (документов) ;

б) обращение за информацией к третьимлицам, в том числе согласование с иными
правообладателями места захоронения (намогильного сооружения), если
ПРедСтавленное 3аявителем согласие является обязательным в силу закона или
регламента;

в) внесение и3менениЙ в учётные (реестровые) сведения, требующих
документального подтверщдения, получение которых возможно только по инициативе
3аявителя либо Органа после подтверждения 3аявителем необходимости таких
изменений.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

а) непредоставление документов, обязанность представления которых возложена
на 3аявителя;

б) отсутствие у 3аявителя или его представителя прав на получение услуги либо
отсутствие необходи м ых п ол номоч и Й, подтверщден н ых документал ьно ;

в) наличие в представленных документах неполной, искаженной или
недостоверной информаци и ;

г) отсутствие необходимых сведений в реестре;
д) отсутствие обоснования для внесения изменений в реестр;
е) нарушение нормативных сроков установки намогильного сооружения;
ж) несоответствие намогильного сооружения установленным нормам безопасности;
з) отсутствие разрешения на работы;
и) намогильное сооружение расположено на захоронении, относящемуся к

культурному наследию;
к) технические ограничения кладбища на установку намогильного сооружения;
л) выбранный период работ не соответствует погодным условиям;
м) отсутствие у 3аявителя оригиналов или надлежаще оформленных копий

необходимых документов, подтверщдающих основания для предоставления услуги, при
истечении срока на устранение недостатков;

н) несоблюдение требований к форме и содержанию поданных документов,
препятствующее их рассмотрению по существу;

о) отсутствие права на получение услуги (с приложением обоснования).
14,1,В случае отказа или приостановленйя предоставления муЁиципальной услуги

3аявителю направляется мотивированное уведомление с указанием конкретного
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основания, ссылки на соответствующую норму настоящего Мминистративного
регламента.

15, Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для
прёдоставления муниципальноЙ услуги, основания для отказа в предоставлении
МУницИпальноЙ услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в
Приложении Ns 4 к Регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и
способы ее взимания

. Муниципальная услуга <Установка намогильных сооружений> предоставляется
3аЯвителям на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальноЙ услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги

16. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении 3аявителя в
Орган для подачи заявления (запроса) о предоставлении муниципаяъной услуги, а также
при получении результата предоставления муниципальной услуги, не превышает ,15

(пятнадцати) минут в часы приёма 3аявителей, В случае наличия технических сбоев,
массовых обращений или иных обстоятельств, объективно затрудняющих оперативность
предоставления услуги, 3аявителю обязаны разъяснить причину ожидания и предложить
удобное для повторного посещения время.

17.3апись на приём осуществляется с использованием контактов Органа.
18. При подаче заявления или получении результата предоставления услуги

посредством Единого портала, Республиканского портала ожидание осуществляется в
режиме онлаЙн и не ограничивается временными рамками, кроме сроков обработки
обращения, предусмотрен н ых настоя щим Мм и н истративн ым регламентом.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

19. При личном обращении в МФ[-| в день подачи заявления заявителю выдается
расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверщцаюц.1им, что заявление
отправлено, и датой подачи заявления.

20, При направлении заявления посредством Единого портала, Республиканского
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого
портала, Республиканского портала и по электронной почте уведомление,
подтверждающее, что заявление отправлено, с указанием регистрационного номера и

даты подачи заявления.
21, При личном обращении в Орган в день подачи заявления в двух экземплярах

уполномоченным должностным лицом Органа заявителю возвращается один экземпляр с
указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и
помешениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожароryшения.

Места приема заявителей оборудуются .необходимой мебельQ для оформления
документов, информационными стендами.
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23. В со.ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
3аЩИте инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месry предоставления
муниципальной услуги обеспечивается:

1) беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления
МУНИЦипальноЙ услуги (удобныЙ вход/выход в помещенияlиз помещений и перемещение
в их пределах);

2) ви3уальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
пРеДосТаВления муниципальноЙ услуги, размещенная в удобных для заявителеЙ местах,
в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

, 4) во3можность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

5) Надлежащее ра3мещение оборудования и носителей информации,
неОбходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с
учетом огран ичен ий их жизнедеятел ьности ;

6) дУблирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
ИНфОРмацИИ, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

7) допусксурдопереводчика итифлосурдопереводчика;
8) ДОПУСк собаки-проводника при наличии документа, подтверщцающего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
приказом ПЛинистерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.о6.2о15
Ns386H <Об утверщцении формы документа, подтверщцающего специальное обучение
собаки-проводника, и порядка его выдачи>.

24. ТРебОвания в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в
которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,
исполь3уемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах
1 - 4 пункта 2З Регламента, применяются к объекгам и средствам, введенным в
ЭКСплУатацию или прошедшим модернизацию, реконструкци}о после 01 .07.201 6.

25. ИНфОрмация о требованиях к помещениям, в которых предоставляется
МУНИЦИПаЛЬНаЯ УСЛУГа, Ра3Мещается на официальном сайте Исполкома, МФL|, а таюке
Едином и Республиканском порталах.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне

доступности общественного транспорта 
;

наличие необходимого количества специалистов, а таюке помещений, в которых
осуществляется прием документов от заявителей;

НаЛИЧИе ИСЧеРПЫВаЮЩеЙ информации о способах, порядке и сроках
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИпальноЙ Услуги на информационных стендах, официальном сайте
муниципального раЙона, на Едином портале, Республиканском портале;

ОКа3аНИе помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
услуг наравне с другими лицами.

27, ПОказаТелями качества предоставления муниципальной услуги являются:1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;3) ОтсУтствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего
мминистративного регламента, совершенные работниками органа;
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4) количество в3аимодействиЙ 3аявителя с должностными лицами (без учета
консультаций):

4.1) взаимодействие заявителя С работниками МФL{ при предоставлении Услуги
осуществляется один раз при представлении заявления со всеми необходимыми
документами;

4.2) ОдИН ра3 в случае необходимоGти получения результата предоставления
муниципальноЙ услугИ в МФl-{ в форме экземпляра электронного документа на бумажном
носителе.

ПРодолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами
при предоставлении tиуниципальной услуги не превышает 15 минут.

3аявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого
портала, Республиканского портала, терминальных устройств.

28.проверка муниципальной услуги на соответствие потребностям заявителей
проводится поСтоянно на основании анализа обратной связи.

оптимизация процессов предоставления муниципальной услуги проводится в
случае устойчивого снижения (в течение более трех месяцев подряд) уровня
удовлетворенности заявителей процессом предоставления услуги.

в случае отсутствия снижения уровня удовлетворенности процессом
предоставления муниципальной услуги оптимизация проводится не реже одного раза в
пять лет.

29. Информация о ходе и статусе предоставления муниципальной услуги может
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на
Республиканском портале, в МФl-{.

30. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом мФЦ по
выбору 3аявителя не3ависимо от места его жительства или места фактического
проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

31. 3аявитель вправе получить муниципальную услугу в составе комплексного
запроса.

32, ИнфОрмация о пока3ателях доступности и качества предоставлении Услуги
ра3мещается на официальном сайте Органа, мФц, а также Едином и Республиканском
порталах.

иные требования к предоставлению муниципальной услуги

33. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель
вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале;

б) подать 3аявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы и
информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с
пунктом 7 .2 части 1 статьи 16 Федерального закона Ns 21 0-Фз, с использованием Единого
портала, Республиканского портала;

в) получить сведения о ходе и статусе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги
посредством Единого портала, Республиканского портала;

Д) ПОЛУчИтЬ ре3ультат предрставления муниципальной услуги в форме
электрон ного документа;

е) подать жалобу на решение и дёйстЁие (бездействие) Оргъна, а также его
должностныХ лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала,
республиканского портала, портала федеральной государственной информационной
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системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные
услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

34, Формирование заявления осуществляется посредством заполнения
электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

35. 3апись заявителей на прием в МФЩ (далее - запись) осуществляется
посредством Единого
контакт-центра МФЦ.

портала, Республиканского портала, телефона

3аявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема
дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре графика
приема.

3апись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
Для осуЩествления предварительной записи посредством Единого портала,

Республиканского портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой
данные, в том числе:

фамилию , имя, отчество (при наличии),
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, 'которые сообщил заявитель при

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме,
предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается
возможность распечатать талон-подтвер}кдение. В случае, если заявитель сообщит адрес
электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о
подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке
информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по
истечении 15 минут с назначенного времени приема.

3аявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
3апрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а таюке
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного
интервала, который необходимо забронировать для приема.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

36. В таблице приложения Ns 3 к регламенту приведен исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

37. Сведения о формах заявления и документов, необходимых для предоставления
услуги, приведены в приложении Ns 3 к настоящему Административному регламенту.

lll. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень адми н истративных процедур

38. Предоставление Услуги включает в себя следующие процедуРы:
1) профилированиезаявителя
2) прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
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З) межведомственное информационное взаимодействие;
4) подготовка результата предоставления муниципальной услуги;5) предоставление заявителю результата муниципальной услуги.

Профил ирован ие заявителя

39. Административная процедура профилирования 3аявителя представляет собой
УСТаНовлеНИе Органом, предоставляющим муниципальную услугу, индивидуальных
пРИ3накоВ 3аявителя и цели его обращения для выбора соответствующего вида
предоставления муниципальной услуги и определения перечня необходимых
адми нистрати вных процедур.

, 4а, Профилирование 3аявителя осуществляется:
а) автоматически при подаче заявления посредством Единого портала или

РеспУбликанского портала (на основании анкетирования при заполнении электронной
формы);

б) должностным лицом Органа - при личном обращении либо представлении
заявлениЯ на бумажном носителе (путём устного rгочнения сведений и анализа
поданных документов).

4,х. При проведении профилирования определяются следующие признаки
3аявителя:

а) КаТеГОРия 3аявителя (физическое лицо, представитель физического лица,
юридическое л и цо, инди видуал ьн ый п редприн имател ь) ;

б) основание обращения (регистрация установки, демонтажа, замены намогильных
сооружениЙ с исполь3ованием цифрового паспорта кладбищ и картографической
подосновы, получение сведениЙ о намогильных сооружениях из реестра, внесение
изменений в сведения о намогильных сооружениях в реестр);

в) правовой статус 3аявителя в отношении объекта на кладбище (лицо,
ответственное 3а 3ахоронение, уполномоченный представитель лица, ответственного за
захоронение по доверенностиl).

42, Порядок выполнения профилирования :

а) прИ подаче 3аявлениЯ 3аявитеЛь указывает необходимые сведения (цель
обращения, сведения о себе и об объепе);

б) при необходимости сотрудник Органа уточняет дополнительные детали
(например: реквизиты захоронения, наличие документов-оснований и т.д.), помогает
определиться с типом обращения и формой результата;

В) СВедения фиксируются в регистрационной форме (электронной либо бумажной);
Г) по итогам профилирования определяется необходимый комплект документов,

профилЬ целИ обращениЯ предостаВления муниципальной услуги и требуемая
адм ин истративная последовательность,

43. Результатом профилирования 3аявителя является:
а) точное определение цели обращения для оказания муниципальной услуги

(установка, демонтаж, замена намогильного сооружения, внесение изменений в реестр,
предоставление сведений из реестра);

б) ПеРСОналИ3ированн ый перечен ь документов и адми нистративн ых процедур ;

В) фОрмирование регистрационной карточки (профиля) 3аявителя в системе
предоставления услуг.

44. Профилирование проводится
Административным регламентом, а также
210-ФЗ <Об организации предоставлёния
обязательным соблюдением требований
3аявителя.

в строгом соответствии с настояlлим
Федераль1-1ым законом от 27 июля 20'10 г. Ns
государственных и муниципальных услуг> с
лонфиденциальности персональных данных
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45, ИнфорМацИЯ о проведении процедуры профилирования и её результат
доводится до 3аявителя одним из следующих способов:

а) посредством уведомления (электронного или письменного);
б) разъяснения при личном приёме;
в) отображение уведомления в личном кабинете 3аявителя на Едином портале.

Межведомстве н н ое и нформацион ное вза и модей ствие

46. Межведомственное электронное взаимодействие осуществляется посредством
ПГС для получения сведений и (или) документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении:

, а)'органов государственной власти Российской Федерации;
б) органов государственной власти субъектов Российской Федерации;
в) органов местного самоуправления;
г) подведомственных организаций.
47. В рамках межведомственного электронного взаимодействия посредством

федеральной государственной информационной системы <<Единая система
МеЖВеДОМСТВеННОГо электронного В3аИмодеЙствия> моryт быть истребованы в том числе
следующие сведения:

а) данные гращцанина/резидента/иного лица, находящегQся на территории
Российской Федерации, в том числе ФИО, дата рощ4ения, реквизиты документа,
удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактные данные - запрашиваются в
ФНС России (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a-4478-
8239-fff357f9Ob65);

б) сведения о действительности паспорта, паспортном досье и регистрации
3аявителя или получателя услуги запрашиваются в MBfl России (ВС:
https://lkuv.gosuslugi.гu/paip-poгta|/#/inquiries/caгd/63757245-ff80-1 1eb.ba23-33408fl Oc8dc,
https://lkuv.gosuslugi,ru/paip-portal/#/inquiries/c5,1eab89-c782-11ec-85f0-
53с04701 33fd/versions/cбce57b9-c782-1 1ec-85f0-53c0470133fd?area=PROD&tab=0,
https://lkuv.gosuslugi.rulpaip-poгtali#/inquiгies/card/63754b19-ff80-,1 1eb-ba23-33408fl Oc8dc)

в) СНИЛС гращданина/резидента/иного лица, находящегося на территории
РоссиЙской Федерации запрашивается в СФР (ВС: https://lkuv.gosuslugi.гu/paip-
ро гtа l/#/i nq u i riеs/са rd/d d 08b437-d9cd- 1'1 eb-87f2-6dd2d 98а56 Ь 1 ) ;

г) информация об индивидуальном предпринимателе (в том числе ОГРНИП) или
юридическом лице, выступающем представителем получателя услуги _ запрашиваются в
ФНС России (ВС: https://lkuv.gosuslugi.rulpaip-poftal/#/inquiries/caгd/63780a7c-ff80-,1 ,leb_

ba23-33408fl Oc8dc, https://lkuv,gosuslugi.rulpaip-portal/#/inquiries/caгd/63780a85-ff80-,1 ,1еЬ-

ba23-33408fl Oc8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-poгtal/#/inquiries/caгd/63780a87-ff80-1 1еЬ-
ba23-33408f1 0c8dc);

д) информация об индивидуальном предпринимателе (в том числе ОГРНИП) или
юридическом лице, выступающем исполнителем работ исполнителем работ по установке,
демонтажу или замене намогильных сооружений - запрашивается в ФНС России (ВС:
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-poгtal/#/inquiries/card/63780a7c-ff80-1 ,1eb-ba23-33408fl Oc8dc,
https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiгies/card/63780a85-ff80-1 1еЬ-Ьа23-З3408fl Ос8dс,
https://lkuv.gosuslugi.гu/paip-porta|/#/inquiries/card/63780a87-ff80-1 ,tеЬ-Ьа2З-33408fl Oс8dс);

е) иные документы и сведения, необходимые для оказания данной муниципальной
услуги, если они находятся в распоряжении органов власти и организаций и моryт быть
получены в электронном виде по межведомственному запросу посредством
использования Пгс

lV. Способы информирования заяВителя об изменении статуса раGсмотрения
запроса о предоставлении муниципальной услуги
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48. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении
стаryса его запirоса на предоставлении услуги, установленной настояlлим
мминистративным регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; о
рассмотрении заявления и комплекта документов; о предоставлении результата
предоставления услуги), а таюt(е о предстояlлих щагах и действиях, которые заявитель
должен совершить на ука3анном этапе предоставления муниципальной услуги, одним из
перечисленных способов:

- посредством смс-информирован ия ;

- посредством Единого портала;
- посредством Республиканского портала;
- посредством иных сервисов и способов (при наличии).
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Приложение Ns 1

к административному регламенry
предоставления муниципальной услуги по

регистрации работ с намогильными
соорркениями

1.

2,

3.

4.

5.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

|lортал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
фttps://uslugi.tatarstan.гul) - Республиканский пЬрт"л;
ЕдиныЙ портале государсТвенныХ и муниципальных услуг (функций) (https://
www.gosuslugi.ru/) - Единый портал;
Фёдеральная государственная информационная система <Федеральный
реестр государственных и муниципальных услуг> (http://frgu3.gosuslugi.ru)
Реестр);
ИсполнительныЙ комитет Чуващско-Бурнаевского сельского поселения
АлькеевСкого мунИципальнОго района РеЬпублики Татарстан - Орган;
государственное бюджетное учрещдение <многофун..r*юнальный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг Республики
TaTapcTaHu - МФЦ.
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Приложение Ne 2
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги по
регистрации работ с намогильными

сооружениями

Идентифи каторы категор и й (п р изна ков) зая вителей

Ns Резул ьтат предоставления
, услуги

Наименование отдельного признака
заявителя

Идентификатор
отдельного
признака

заявителей
1.

Уведомление о
регистрации проведения
работ с намогильными

соор}Dкениями

Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,
родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка) или иной родственник
умершего являюtлийся
ответственным за захоронение

1А

2. Лица, действующие на основании
доверенности от лица, взявшего
на себя обязательства по
захоронению, или ответственного
за захоронение, оформленной Е'

соответствии с
законодательством Российской
Федерации

2д

3. Индивидуал ьн ые п редп ри н и мател и
или юридические лица,
действующие на основании
доверенности от ответственного за
захоронение, оформленной в
соответствии с законодательством
Российской Федерации

зА

1.

выписка о намогильных
сооружениях из реестра

Супруг (супруга), близкий
родственник умершего (дети,
родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка) или иной родственник
умершего, являющийся
ответственн ым за захоDонение

1Б

2. Лица, действующие на основании
доверенности от лица, взявшего
на себя обязательства по
захор'онению, или ответственного
за захоронение, оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федерации

2Б
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3. Индивидуальные предприниматели
или юридические лица,
действующие на основании
доверенности от ответственного за
захоронение,, оформленной в
соответствии с законодательством
Российской Федерации

зБ

1.

Актуализированная
выписка о намогильных
coop}Dкeн иях из реестра

Супруг (супруга), близкий
родственник ' умершего (дети,

родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и

родные сестры, внуки, дедушка,
бабушка) или иной родственник
умершего, являюtлийся
ответственным за захоDонение

,1в

2. Лица, действующие на основании
доверенности от лица, взявшего
на себя обязательства по
захоронению, или ответственного
за захоронение, оформленной в
соответствии с
законодательством Российской
Федерации

2в

3. Индивидуальн ые предпри н и мател и
или юридические лица,
действующие на основании
доверенности от ответственного за
захоронение, оформленной в
соответствии с законодательством
Российской Федерации

зв
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Приложение Ns 3
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги по

регистрации работ с намогильными
сооружениями

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Ns . Идентификатор Расшифровка видов доtryментов
предоставляемых зая вителем, кол-во

докVментов из гDчппы

Способ
предоставления

flокуменmы, коmорьrc заявumель 0олжен преdсmавumь самосmояmельно, 0ля
преOосmавленuя УслVеч

1. 1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

3аявление* Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

2 1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

!окумент, удостоверяющий личность Орган, МФЦ

3. 2А,3А, 2Б, зБ, 2в,
зв

,Щоt<умент, подтверщцающий полномочия
представителя заявителя

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

4 ,lA-3A
,Щоr<уlменты об изготовлении или
приобретен ии намогил ьных соорркений

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
п/Фц

5 ,1А-3А Проеп намогильных сооруlкений с
указанием линейных размеров и

описанием выполнения работ по

установке (в случае установки или замены
намогильных соорrакений)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

6. 1А-3А ,Щоговор на проведение работ с
намогильными сооружениями (в случае
выполнения работ силами
индивидуального предпринимателя или
юридического лица)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

7 ,1А-3А 3аверенный перечень работников
исполнителя (в случае выполнения работ
силами индивидуального
предпри нимателя или lооидического лица)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

8. 1А-3А Заверенные документы на изготовление
или приобретение намогильных
соорркений (в случае выполнения работ
силами индивидуального
поедпоинимаtеля или юDидического лица)

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

9. 1в-3в flоцументы, подтверх{4ающие акryальную
информацию

Единый портал,
Республиканский
портал, орган,
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*1) при обращении 3а подуслугой <<Регистрация установки, демонтажа, замены
НаМОгИлЬных сооружениЙ> - по форме установленной Приложением Ne 5 к настоящему
Административному регламенry;

2) прИ обращении 3а подуслугой <Получение сведений о намогильных
СООРУЖеНИях ИЗ реестра) - по форме установленноЙ Приложением Ns б к настоящему
Мм ин истрати вному регламенту;

.3) при обращении 3а подуслугой <Внесение изменений в сведения о намогильных
СООРУЖеНИЯХ в Реестр> - по форме установленной Приложением Ns 7 к настоящему
Административному регламенту.

. 3аявление должно содержать:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии) 3аявителя;
б) сведения о документе, удостоверяющем личность;
в) адрес регистрации (места жительства) Заявителя;
г) контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);
д) сведения о лице, в отношении которого осуществляется обращение (при

необходимости);
е) СВеденИя о представителе (в случае подачи заявления представителем);
ж) информацию о цели обращения за муниципальные услуги; -,.
з) информацию о месте захоронения;
и) информацию об исполнителе работ;
к) информацию о планируемых работах;
л) информацию о демонтируемом намогильного сооружения (в случае демонтажа

или замены);
м) информацию об устанавливаемом намогильном сооружении (в случае установки

или замены);
н) информацию об изменениях для внесения в реестр;
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предоставлении

Приложение Ns 4
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги по
регистрации работ с намогильными

сооружениями

Исчерпывающий оснований для отказа в
Услуги и отказа в приеме заявления и доlryментов, необходимых дгlя

предоставления Услуги

Ns Идентификатор Расшифровка видов доtryментов предоставляемых заявителем,
кол-во доюументов из грvппы

Основанuя 0ля оmказа е преdосmавленuч Услуеu
1. 1А-3А, ,lБ-3Б, 1в-

зв
Неп редоста вле н ие документов, обяза н ность п редста влен ия
которых возложена на 3аявителя

2. ,lA-3A, 1Б-3Б, 1в-
зв

Отсутствие у 3аявителя или его представителя прав на
получение услуги либо отсутствие необходимых
полномоч ий, подтвержден ных докчментально.

3 1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

Наличие в представленных документах неполной,
искаженн ой или недостоверной информации

4. ,1Б-3Б, ,1в-3в Отсутствие необходимых сведений в реестре
5 1в-3в Отсутствие обоснования для внесения изменений в реестр
о. 1А-3А, ,1Б-3Б, 1в-

зв
Нарушение нормативных сроков установки намогильного
сооружения

7, 1А-3А, ,1Б-3Б, 1в-
зв

Несоответствие на м огиль ного сооружен ия уста н овлен н ы м
нормам безопасности

8, 1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

Отсутствие разрешения на работы

9.
,1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

Намогильное сооружение расположено на захоронении,
относящемуся к культурному наследию

10. 1А-3А, ,1Б-3Б, ,lB-

зв
Технические ограничения кладбища на установку
намогильного сооружения

11 1А-зА, 1Б-3Б, 1в-
зв

Выбранный период работ не соответствует погодным
условиям

12. 1Б-3Б,,1в-1А-3А,
зв

Отсутствие у 3аявителя оригиналов или надлежаще
оформленных копий необходимых документов,
подтверщцающих основания для предоставления услуги,
при истечении срока на устранение недостатков

,13 1А_3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

Несоблrодение требований к форме и содержанию
поданных документов, препятствующее их рассмотрению по
существу

14 1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

Отсутствие права на получение услуги (с приложением
обоснования)

Основанuя 0ля оmказа в прuеме заявленuя u 0окуменmов, необхоОuмьtх dля
преdосmавленuя Услуеч

1, 1А-3А, ,1Б-3Б, 1в-
зв

П редста влен иё неп ол ного ком плекта документов,
необходимых для рассмотрения заявления о
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
Приложением Ns 3 к настоящему ддминистративномч
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регламе нту, л ибо несоответствие п редста влен н ых
документов установленным требованиям по их оформлению

2. 1А-3А, ,1Б-3Б, 1в-
зв

Представление заявления или иных документов лицом, не
имеюlлим права на обращение за предоставлением
муниципальной услуги (отсутствие у 3аявителя надлежаще
оформленных полномочий)

3. 1А-3А, 1Б-3Б, ,lB-

зв
Представление документов, утративших силу на момент
обращения за чслчгой

4. 1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

П редста вле н ие документов, содержащих подч истки,
исправления, не удостоверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации

5 1А_3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

Предоставление документов, сведения в которых
противоречат друг другу или иным данным, имеющимся у
оогана

6. 1А-3А, ,1Б-3Б, ,lB-

зв
Отказ получателя услуги от дачи согласия на обработку
персональных данных, если оно требуется для оказания
чслчги

7 1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

Поступление запроса, аналогичного ранее
зарегистри рова н ному за п росу, срок п редоставлен ия услуги
по которомч не истёк на момент посryпленижакого запроса

8, 1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

Некорректное за пол нен ие обязател ьн ых и нтера кти вн ых
полей в заявлении на Едином портале, Республиканском
портале или наличие ошибок, в том числе в документах,
поданных 3аявителем, необходимых для предоставления
мvниципальной чслчги

9 ,1А-3А, 1Б-3Б, 1в-
зв

,Щокументы содержат повреждения, наличие которых не
позволяет в полном объёме использовать ЙЁбормацию и

сведения, содержащиеся в документах для пВедоставления
чслVги

10 2А,3А,2Б,3Б,2в,
зв

3аявление подано лицом, не имеющим полномочий
представлять интересы 3аявителя (в том числе
предоставление заявление или иных документов подано
лицом, не имеюlлим права на обращение)
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Приложение Ns 5
к адм ин истративному регламенту

предоставления муниципальной услуги по
регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа
<3аявление о регистрации работ с намогильными сооружениями))

НАЧАJЮ ФОРМЫ

от

(аOресаm заявленuя : 0олжносmь, ФИО)

(Фамчлuя, Llмя, оmчесmво (прч налччuч) лuца,
оmвеmсmвенноео за захороненче (получаmеля

услуеч), полносmью (без сщащенuй))

(BuO 0окуменmа, уOосmоверяющеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
работ с намогильными сооружениямио регистрации

flaTa Рег. Ns

Прошу зарегистрировать проведение планируемых работ с намогильными сооружениями
на
кладбище:

(н а u менов ан ч е кл аOб u ща)
участок No:

(секmор, кварmал, ряd, номер)

Сведения о планируемых работах:
вид работ:

(усmановка/ замена/ 0емонmаж намо?чльньlх сооруженuй)
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Демонтируемое намо

период проведения.
работ:

исполнитель работ:

вид сооружения:

номер соор)Dкения:

дата установки:

вид сооружения:

длина:

ширина:

высота:

материал:

(укажumе \ambt, в перчоd Komopblx планuруюmся рабоmы)

(укажumе кем буOуm проuзвоOumься рабоmы:
оmвеmсmвенньlм за захороненuе самосmояmельно/

преОсmавumелем оmвеmсmвенно?о за захороненче (ФЛ)/
преOсmавumелем оmвеmсmвенноео за захороненuе

(юл/ип))

гильное сооружение:

(укажumе вuО намоеuльноео сооруженuя. памяmнuк в вчOе
сmельt/ памяmнuк в вuOе обелuска/ памяmнuк в вчOе

плumы/ памяmнuк в вuOе скульпmуры/ памяmнuк в еudе
камня/ кресm/ крыmый склеп/ панmеон/ мавзолей, оераOа/

dруеое (указаmь какое uMeHHo))

(укажumе 0аmу усmановкч
сос

Устанавл иваемое намогильное сооружение:

намоечльноео

(укажumе BuO намоеuльноео сооруженuя: памЯmнuк в еudе
сmельt/ памяmнuк в вuOе обелчска/ памяmнuк е еudе

плumы/ памяmнuк е еudе скульпmурьi памяmнuк в еudе
камня/ кресm/ крыmый склеп/ панmеон/ мавзолей, оераOа/

0руеое (указаmь какое uMeHHo))

(укажumе 0лuну намоечльноео сооруженuя в меmрах)

(укажumе шuрuну намоеuльноео сооруженuя в меmрах)

(укажumе высоmу намоеuльноео сооруженuя в меmрах)

(укажчmе маmерчал, uз коmороео чзеоmовлено
н ам о е чл ьное сооружен ue)

,Щата: Подпись:

(расшчфровка)

резолюция должностного лица *наuменованuе 
уполномоченно2о ореана" на органи3ацию

оказаниЯ ритуальнЫх услуГ населенИю'и содеРжание мест захоронений:

сооруженuя)
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,Щата: Подпись:

(расшчфровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ

7з



Приложение Ns 6
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги по
регистрации работ с намогильными

сооружениями

, Форма документа
<<3аявление о предоставлении сведений о намогильных сооруженияхиз реестра мест

захоронений>>

НАЧАЛО ФОРМЬ1

(аOресаm заявленuя: 0олжносmь, ФИО)

от
(Фамчлuя, uмя, оmчесmво (прч налччuч) лuца,
оmвеmсmвенноео за захороненче (получаmеля

услуеч), полносmью (без сокращенuй))

(Bu) 0окуменmа, уOосmоверяющеео лччносmь
получаmеля уйУеФ

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о предоставлении сведений о намогильных сооруженияхиз реестра мест захоронений

!ата Рег. Ns

Прошу предоставить сведения о раfiее установленных намогильных сооружениях из
реестра мест захоронений :

на кладбище: . !

(н а u ме нова н ч е кл аOб u ща)
участок Nэ:
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(секmор, кварmал, ряd, номер)

Подпись:

(расшuфровка)

резолюция должностного лица * 
н attMeHoBaHue уполномоченноео ореана* на организацию

оказания риryальных услуг населению и содержание мест захоронений:

Подпись:

(расшuфровка)

КОНЕЦ ФОРМЫ
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Приложение Ns 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по
регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа
<<3аявление о внесении изменений в записи о намогильных сооружениях

в реестре мест захоронений>>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(аOресаm заявленuя : dолжносmь, ФИО)

(Фамчлuя, Uуя, оmчесmво (прч налчччч) лчца,
оmвеmсmвенноео за захороненче (получаmеля

услуеч), полносmью (без сокращенuй))

(Bu) 0окуменmа, уOосmоверяющеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи.
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о внесении изменений в записи о намогильных сооружениях

в реестре мест захоронений

.Щата Рег. Ns

Прошу внести изменения в запись о намогильном сооружении в реестре мест
захоронений

на кладбище:

участок No:

намогильное

от

(н а u ме нова н ч е кл аOб u ща)

(секmор, кварmал, ря0, номер)
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(номер намоеuльноео соорркенuя в реесmре)
причина
внесения
изменений

(чсправленче ошчбоtduное (указаmь какая uMeHHo)
Необходимые исправления :

(опu.шumе какuе ошuбкч mребуеmся чсправumь ч акmуальную uнформацuю 0ля
внесенuя в реесmр)

Подпись:
l

(расшuфровка)
Резолюция должностного лица *наuменованче 

уполномоченноео ореана* на организацию
оказания риryальньlх услуг населению и содержание мест захоронений:

,Щата:

{*aiьt

,Щата:

l

КОНЕЦ ФОРМЫ
(расшuфровка)
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Приложение Ns 8
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги по
регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа
<<Уведомление о регистрации проведения работ с намогильными соорркениями))

НАЧАЛО ФОРМЫ

(HauMeHoBaH че ореана еосуOарсmвенной чл ч мунuцuпальной власmu, выdавшеео
0окуменm)

Уведомление
о регистрации проведения работ с намогильными соору9t(6ниями

(0аmа рееuсmрацuч)

1. Стаryс разрешения:

(dейсmвующее/ uзменено/ прекращено)

2. Регистрационный номер разрешения:

3. !ата предоставления разрешения:

Сведения о работах и месте их проведения:
наименование
кладбища

Ф.И.о. 3аявителя
(получаmеля услуеч)
Ns заявления
L{ель обращения
Стаryс заявления

Вид места захоронения
Тип захоронения по
специализации
Тип захоронения по
конфессии
No участка
секmор, кварmал, ря0,
номер
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Размер места
захоронения (м2)
Вид работ
Период работ
Исполнитель работ
Ф.И.О. лица,
ответственного за
захоронение

, 0олжносmь

КОНЕЦ ФОРМЫ

поOпuсь Фио

{-а,

,I9



Приложение Ns 9
к администрати вному регламенry

предоставления муниципальной услуги по

регистрации работ с намогильными
сооружениями

Форма документа
.<<Решение (уведомление) об отказе в предоставлении муниципальной УслУГИ)

НАЧ)ЛО ФОРМЫ
Решение

(уведомление)

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(фамuлuя, Iлмя, оmчесmво получаmеля услуеч)

по ранее поданному Вами заявлению Ns

в целях получения муниципальнои услуги:

(н а u менован че цел ч об ращен uя)

отказано по следующему основанию:

(ocHoBaHue dля оmказа)

Разъяснение причины:

.Щопол нительно информируем.

(\ополнumельные свеOенuя, прlJ необхоOuмосmч)

(0олжносmное лчцо

упол но м очен н оео ореан а)

(поOпчсь) (фамuлuя u uнuцuалы)

КОНЕЦ ФОРМЫ
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Приложение Ns '10

к административному регламенry
предоставления муниципальной услуги по

регистрации работ с намогильными
сооружениями

Форма документа
.. <<Выписка о намогильных сооружениях из реестра мест захоронений>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(HauMeHoBaHue ореана еосуOарсmвенной uлч мунuцuпальной власmu, выdавшеео
0окуменm)

Выписка о намогильных сооружениях из реестра мест захоронений

(0аmа выOачч 0окуменmа)

1. Статус записи:

(0ейсmвующая / uзменена / прекращена)

Сведения о месте захоронения:

Ф,И.о. 3аявителя
(получаmеля услуеч)
Ns заявления
l-{ель обращения
Стаryс заявления

наименование
кладбища

Вид места захоронения
Тип захоронения по
специализации
Тип захоронения по
конфессии
Nэ участка
секmор, кварmал, ря0,
номер
Размер места
захоронения (м21

Ф.И,О. лица,
ответственного за
захоронение
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Приложение Ns 11
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по
регистрации работ с намогильными

сооружениями

Форма документа
<<Решение (уведомление) об отказе в приёме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги)

НАЧАЛО ФОРМЫ

Решение
(увеdомленче)

об отказе в приёме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

(фамчлuя, lJмя, оmчесmво получаmеля услуеч)

по ранее поданному Вами заявлению Ns . о

(н о м е р з ая вл е н uя/обр аще н uя)

в целях получения муниципальной услуги:

(HauMeHoBaHue мунчцuпальной услуеч)

(HauMeHoBaHue целч обращенuя

отказано по следующему основанию:

(ocHoBaHue 0ля оmказа)
Разъяснение причины:

,Щопол нительно и нформируем :

(dополнumельные свеOенuя, прlJ необхоOuмосmч)

(0олжносmное лчцо
упол н ом оч е н но ео ор еа н а)
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пр"доЬr."ления

(0аmа)

Приложение Ns 2
к постановлению Исполнительного
комитета Чувашско-Бурнаевского сел ьского
поселения Алькеевского муниципального

района Республики Татарстан
от <10> декабря2025 г. Ns 32

мминистративный регламент
муниципальной услуги по включению В реестр поставщиков похоронных

товаров и услуг

l. Общие положения

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
<Включение в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг> (далее

мминистративный регламент) устанавливает порядок организации и исполнения

процессов учёта отраслевых поставщиков товаров и услуг в похоронной сфере, в том

числе с использоВаниеМ ФедеральноЙ государственноЙ информационной системы
<ЕдинаЯ система предостаВления государственных и муниципальных услуг (сервисов)>,

положение о которой утверхцено постановлением Правительства Российской Федерации
от 24 октября 2о11 г. Ns 861 (О федеральных государственных информаЦионныХ

системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и

муниципальных услуг (осуществление функций)> (далее - ПГС).
1.'1. Муниципальная услуга <включение в реестр поставц-lиков похоронных товаров

и услуг> включает в себя следующие цели обращений:
а) регистрация субъекта отраслевой деятельности в реестре поставщиков

похоронных товаров и услуг;
б) внесение изменений в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг.
1 .2. Административный регламент определяет:
а) требования к предоставлению муниципальной услуги, включая состав,

последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к

порядку оказания услуги 3аявителям;
dl проц"дуру ,за"rодействия 3аявителей с Органом посредствоМ пгс, ФгиС

<Единьiй портаЛ государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - Единый

портал), ГИё <Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан>

1дiлее' _ РеспУбликанскиЙ портал), а такЖе ИНЫМИ достУпныМИ способами,
предусмотрен н ы м и за кон одател ьство м Росси йской Федераци и ;

в) требования к перечню и оформлению документов, необходимых для получения

муниципальной услуги;
г) процедуру осуществления межведомственного информаЦионногО

взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги;
д) основания и требования к информированию 3аявителей о порядке

предоставления муниципальной услуги ;

е) порядок И причины отказа в приёме документов и предоставлении

муниципальной услуги;
ж) требования К результату оказания муниципальной услуги.
1.з.настоящий Мминистративный регламент обязателен,для исполнения

должностными лицами уполномоченного органа местного самоуправления, в ведении
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которого находятся вопросы учета поставщиков похоронных товаров и услуг (далее -
Орган), а также распространяется на 3аявителей, обратившихся за получением
муниципальной услуги на территории муниципального образования.

.2, Заявителями на получение муниципальной услуги <<Включение в реестр
поставlликов похоронных товаров и услуг) являются юридические лица или
индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской
Федерации и осуществляющие деятельность, связанную с предоставлением похоронных
товаров иlили услуг (далее - 3аявители) в том числе:

а) юридические лица и их уполномоченные предGтавители;
б) индивиjlуал ьн ые п редприниматели и их упол номоченные представител и.

3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с
категориями (признаками) заявителя, которые размещаются на Едином портале.

ll. Стандарт предоставления Услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Включение в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг.

Наименование органа, предоставляюlлего муниципальную услуry

5. Муниципальную услугу предоставляет Исполнительный комитет Чувашско-
Бурнаевского сельского поселения Алькеевского'муниципального района Республики
Татарстан.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатами предоставления муниципальной услуги <<Е}ключение в реестр
поставщиков похоронных товаров и услуг> являются:

а) при регистрации субъекта отраслевой деятельности в реестре поставщиков
похоронных товаров и услуг - выпиGка из реестра поставщиков похоронных товаров и

услуг (по форме Приложения Ns 5 к настояц-lему Мминистративному регламенту);
б) при внесении изменений в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг -

актуализированная выписка из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг или

уведомление о выходе из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг ((по форме
Приложения Ns 5 к настоящему Мминистративному регламенry);

в) при отказе в предоставлении муниципальной услуги - мотивированное решение
об отказе (по форме Приложения Ns б к настоящему Мминистративному регламенту).

7" Результат предоставления муниципальной услуги выдается 3аявителю:
а) при личном обращении в Орган или МФL{ - на бумажном носителе, подписанном

уполномоченным должностным лицом Органа (с печатью при наличии), а по желанию
заявителя - в электронной форме;

б) при подаче заявления через Единый портал, Республиканский портал - в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица Органа, в соответствии с Федеральным законом от
06.04.201,1 Ns 63-Ф3 (Об электронной подписи> (далее - Федеральный закон N0 63-Ф3) в
личный кабинет Единого портала, Республиканского портала.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги <<Включение в реестр поставщиков
похоронных товаров и услуг>, а также ее подуслуг, составляет:
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а) при регистрации субъекта отраслевой деятельности в реестре поставlликов
похоронных товаров и услуг 1 (один) рабочий день со дня посryпления заявления;

б) при внесении изменений в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг 1

(один) рабочий день со дня посryпления заявления.
9. В случае необходимости направления межведомственных запросов срок

предоставления муниципальной услуги приостанавливается на время получения ответов
по таким запросам, но не может превышать 5 (пять) рабочих дней с даты окончаНИя
нормативного срока предоставления услуги. О продлении срока заявитель уведомляется
посредством выбранного им способа получения информации.

10. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со следующего
рабочего дня после поступления заявления и всех необходимых документов в Орган.

11_Информация о сроках предоставления муниципальной услуги доводится до
сведdния заявителей, включая размещение на официальных ресурсах Органа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в
предоставлении муниципальной услуги

'12. Основаниями для отказа
предоставления муниципальной услуги
товаров и услуг)), являются:

в приеме документов, необходимых для
<<Включение в реестр поставu-lиков похоронных

а) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для
рассмотрения заявления о предостаtsлении муниципальной услуги в соответствии с
Приложением Ns 3 к настоящему Мминистративному регламенту;

б) предоставление заявления или иных документов лицом, не имеющим права на
обрашение за предоставлением муниципальной услуги (отсутствие у 3аявителя
надлежаще оформленных полномочий);

в) предоставление документов, утративших силу на момент обращения за услугой;
г) предоставление документов, содержащих подчистки, исправления, не

удостоверенные в порядке, устаноtsленном законодательством Российской Федерации;
д) предоставление документов, сведения в которых противоречат друг друry или

иным данным, имеющимся у Органа;
е) отказ получателя услуги от дачи согласия на обработку персональных данных,

если оно требуется для оказания услуги;
ж) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок

предоставления услуги по которому не истёк на момент поступления такого запроса;
з) некорректное заполнение обязательных интерактивных полей в заявлении на

Единый портал, Республиканский портал или наличие ошибок, в том числе в документах,
поданн ых 3аявителем, необходи мых для предоставления муници пал ьной услуги ;

и) документы содержат поврещцения, наличие которых не позволяет в полном
объёме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для
предоставлен ия услуги ;

к) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
3аявителя (в том числе предоставление заявление или иных документов подано лицом,
не имеюtцим права на обращение).

12.1.В случае отказа в приёме документов 3аявителю предоставляется
мотивированное письменное уведомление в форме электронного документа,
содержащее ссылку на соответствуюrлий пункт настоящего Мминистративного
регламента и перечень документов '(сведений), подлежащих предоставлению и (или)
корректировке (по форме Приложения , Ne . 7 к настоящему Мминистративному
регламенту).
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1 3. Основ ания для приостановлен ия предоставления мун ици пал ьной услуги :

а) направление межведомственных запросов для получения сведений и (или)
документов, необходимых для принятия решения по заявлению либо подтверждения
прав.и полномочий 3аявителя, если такие сведения (документы) не были представлены
3аявителем и не находятся в распоряжении Органа. В этом случае срок предоставления
муниципальной услуги приостанавливается до получения ответа, но не более срока,
установленного законодательством РоссиЙскоЙ Федерации для получения
соответствующих сведени й (документов) ;

б) внесение изменений в учётные (реестровые) сведения, требуюtлих
документального подтверщдения, получение которых возможно только по инициативе
3аявителя либо Органа после подтверщдения Заявителем необходимости таких
изменении.

14. Исчерпываюlлий перечень
муниципальной услуги:

а) непредоставление документов, обязанность представления которых возложена
на 3аявителя;

б) наличие в представленных документах неполной, искаженной или
недостоверной информации;

в) отсутствие обоснования для внесения изменений в реестр;
г) отсутствие права на получение услуги (с приложением обоснования).
14.1.В случае отказа или приостановления предоставления муf{иципальной услуги

3аявителю направляется мотивированное уведомление с указанием конкретного
основания, ссылки на соответствующую норму настоящего Административного
регламента.

'l5. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в
Приложении Ns 4 к Регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и

способы ее взимания

16. Муниципальная услуга <Вшючение в реестр поставlликов похоронных товаров
и услуг> предоставляется 3аявителям на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги

17. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении 3аявителя в
Орган для подачи заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, а также
при получении результата предоставления муниципальной услуги, не превышает ,15

(пятнадцати) минут в часы приёма 3аявителей. В случае наличия технических сбоев,
массовых обращений или иных обстоятельств, объективно затрудняющих оперативность
предоставления услуги, 3аявителю обязаны разъяснить причину ожидания и предложить
удобное для повторного посещения время.

18. 3апись на приём осуществляется с использованием контактов Органа.
19. При подаче заявления или получении результата предоставления услуги

посредством Единого портала, Республиканского портала ожидание осуществляется в

режиме онлайн и не ограничивается временными рамками, кроме сроков обработки
обращения, предусмотрен ных настоя щим Адм и н истративн ы м регламентом.
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Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

20. При личном обращении в МФl-] в день подачи заявления заявителю выдается
расписка из АИС t\ЛФЦ с регистрационным номером, подтверщцаюlлим, что заявление
отправлено, и датой подачи заявления.

21, При направлении заявления посредством Единого портала, Республиканского
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого
портала, Республиканского портала и по элекгронной почте уведомление,
подтверждающее, что заявление отправлено, с указанием регистрационного номера и
даты подачи заявления.

22. При личном обращении в Орган в день подачи заявления в двух экземплярах
уполномоченным должностным лицом Органа заявителю возвращается один экземпляр с
указаfiием даты принятия заявления и приложенных к нему документов.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления
документов, информационными стендами,

24. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления
муниципальной услуги обеспечивается:

1) беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления
муниципальной услуги (удобный вход/выход в помещенияlиз помещений и перемещение
в их пределах);

2) визуальная, текстовая и мультимедийная инфо.рмация о порядке
предоставления муниципальной услуги, размещенная в удобных для заявителей местах,
в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;

3) сопровоя(цение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

4) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструlfiур, входа в
такие объепы и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с
учетом огран ичен ий их жизнедеятел ьности ;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверщдающего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22,06,2015
Ns386H <Об утверщдении формы документа, подтвер}<,цающего специальное обучение
собаки-проводника, и порядка его выдачи>.

25, Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в
которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,
используемых при предоставлении муниципальнои услуги, которые указаны в подпунктах
1 - 4 пункта 24 Регламента, применяютря к объектам и средствам, введенным в
эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 0'1 .07.201 6.
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2В, Информация о требованиях к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, размещается на официальном сайте Исполкома, МФL], а Taloкe
Едином и Республиканском порталах.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

27. Показателям и досryпности предоставлен ия муни ципальной услуги я вляются :

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне
доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а таюке помещений, в которых
осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках
предdставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте
муниципального района, на Едином портале, Республиканском портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
услуг наравне с другими лицами.

28. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотре1lия документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего

Мминистративного регламента, совершенные работниками Органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета

консультаций):
4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФL{ при предоставлении Услуги

осуществляется один раз при представлении заявления со всеми необходимыми
документами;

4,2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления
муниципальной услуги в МФl-| в форме экземпляра электронного документа на бумажном
носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами
при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

3аявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого
портала, Республиканского портала, терминальных устройств.

29.Проверка муниципальной услуги на соответствие потребностям заявителей
проводится постоянно на основании анализа обратной связи.

Оптимизация процессов предоставления муниципальной услуги проводится в
случае устойчивого снижения (в течение более трех месяцев подряд) уровня
удовлетворен ности зая вителей п роцессом п редоставле н ия услуги.

В случае отсутствия снижения уровня удовлетворенности процессом
предоставления муниципальной услуги оптимизация проводитGя не реже одного раза в
пять лет.

30. Информация о ходе и статусе предоставления муниципальной услуги может
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на
Республиканском портале, в МФl-].

31. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом t\ЛФЦ по
выбору заявителя независимо от места его жительства или места факгического
прожи вания (пребыван ия) по экстерриториал ьному при нципу.

32. 3аявитель вправе получить муниципальную услугу в составе комплексного
запроса.
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33. Информация о показателях доступности
размещается на официальном сайте Органа, МФЦ,
порталах.

и качества предоставлении Услуги
а также Едином и Республиканском

иные требования к предоставлению муниципальнои услуги

з4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 3аявитель

вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальнои

услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальноЙ услугИ и иные документы,

необходимые для предоGтавления муниципальной услуги, в том числе документы и

инфоt'мацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с

nyr*rbцл 7 .2 чtасти'1 статьи 16 Федерального закона Ns 2,10-Ф3, с исполь3ованием Единого

портала, Республиканского портала;
в) получить сведения о ходе и статусе выполнения

муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
заявлений о предоставлении

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги
посредством Единого портала, Республиканского портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме
электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его

должностныХ лиц, муниципальныХ слу}кащих посредством Единого портала,

Ёеспубликанского портала, портала федеральной государственной информационной

"r.r"rr,, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные

услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

35. Формирование заявления осуществляется посредСтвом заполнения

электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
з6. Запись заявителей на прием в МФl-{ (далее - запись) осуществляетGя

посредствоМ Единого портала, Республиканского портала, телефона

контакт-центра МФЦ.
3аявителю предоставляется возможность

дату и время в пределах установленного в
записи на любые свободные для приема
многофункциональном центре графика

приема.
запись на определенную дату заканчи зается за сутки до наступления этои даты.

Для осуществления предварительноЙ записи посредством Единого портала,

республикансйого портала заявителю необходимо указать 3апрашиваемые системой

данные, в том числе:
фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
в случае несоответствия сведений, которые сообщил 3аявитель при

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме,

предварительная запись аннулируется.
При осуществлении предварительной записи заявителЮ обеспечИваетсЯ

возможность распечатать талон-подтверщцение. В случае, если 3аявитель сообщит адрес

электронной почты, на указанный адрес, также направляется информация о

подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема,
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ин
иG

ть для приема,

ИсчерпываюЩиЙпереченЬдокУМеНтов,необходИМыхдля
предоставления муниципальной услуги

f

37.ВтаблицеприложеНияNs3креглаМеНтУпрИВедеНИсЧерпываюЩиЙпереЧеНЬ
док оди предоставленияяо
усл в п регламенry,

lll. Состав, последовательность и сроки вьiполнения административных процедур

Перечень административных процедур

ПредостаВлеНИеУслУгивКлючаетвсебяследУюЩИепроцедУрЫ:
профилирование заявителя

прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

подготоВкарезУлЬтатапредосТаВлеНИяМУНИцИпальноЙуслУгИ;
предостаВлеНИезаяВИТелюрезУлЬтатаМУНИцИпальнойУслУгИ.

39.
1)
2)
3)
4)
5)

Профилирование заявителя

40. МминистративНая процедура профилирования заявителя предGтавляет собой

установление Органом, предоставляюlлим муниципальную услугу, индивидуальных

признаков 3аявителя и цели его обращения для выбора соответствующего вида её

предоставления и определ"rr, п"р"чня необходимых административных процедур,

41.ПрофИлИроваНИеtаявителяосуЦ-lествляетсяаВтоМатИЧескИприподаЧе
заявления посредством Единоrо nop,"na (на основании анкетирования при заполнении

электронной формы).
42,При проведении профилирования определяются следующие признаки

ния:
3аявитель указывает необходимые сведения

гистрационной форме;
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в) по итогам профилирования определяется необходимый комплект документов,
профиль цели обращения предоставления муниципальной услуги и требуемая
адм и н истративная последовател ьность.

44. Результатом профилирования 3аявителя является:
а) точное определение цели обращения предоставления муниципальной услуги

(регистрация субъеrса отраслевой деятельности в реестре поставlликов похоронных
товаров и услуг, внесение изменений в реестр поставщиков похоронных товаров и Услуг);

б) персонализированны й перечень документов и адми нистративных процедур ;

в) формирование регистрационной карточки (профиля) 3аявителя в сИстеМе
предоставления услуг.

45. Профилирование проводится в строгопл соответствии с настояЩИМ

МминистративныМ регламеНтом, а также Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Ns

2,10-Ф3 <Об организациИ предостаВлениЯ государственных и муниципальных услуг> с
обязательным соблюдением требований конфиденциальности персональных данных
3аявителя.

46. Информация о проведении процедуры профилирования и её ре3УлЬТаТ
доводится до 3аявителя отображением уведомления в личном кабинете 3аявителя на
Едином портале.

Межведомствен ное информационное взаимодействие

47. Межведомственное электронное взаимодействие осуществяяется посредством
ПГС для получения сведений и (или) документов, необходимых для предостаВлениЯ
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении:

а) органов государственной власти Российской Федерации;
б) органов государственной власти субъектов Российской Федерации;
в) органов местного самоуправления;
г) подведомственных организаций.
48. В рамках межведомственного электронного взаимодеЙствия посредстВОМ

федеральноЙ государственной информационноЙ системы <Единая система
межведомственного электронного взаимодействия) могут быть истребованы в том числе
следующие сведения:

а) данные гращданина/резидента/иного лица, находящегося на террИТОРИИ

РоссийскоЙ Федерации, в том числе Фио, дата рощдения, рекви3иты документа,

удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактные данные - запрашиваются в

Фнс россии (ВС: https://lkuv,gosuslugi.lu/paip-portal/#/inquiries/card/f2d2a2ca-4c5a4478-
82З9-fff357f9Ob65);

б) сведения О действительности паспорта, паспортном досье и регистрации
Заявителя запрашиваются в MBfi России (ВС: https://lkuv.gosuslu9i.ru/paip-

рогtаl/#/iпquiriеs/саrd lбЗ757245-ff80-1 1eb-ba23-33408f'l0c8dc, https.//lkuv.gosuslugi.ru/paip-
portal/#/inquiries/c5,1eab89-c782-1 1ес-85f0-53с0470133fd/чегsiопs/сбсе57Ь9-с782-1 1ec-85f0-
53с0470,1 33fd ?а rеа= Р RO D&ta Ь=0, https ://l kuv. gosu sl ug i. ru/раi р-
рогtаl/#/i nq u i гiеs/саrd/63754Ь 1 9-ff80- 1 1 eb-ba23-33408f 1 0c8d с)

в) СНИЛС гращданина/резидента/иного лица, находяlлегося на террИТОРИИ

Российской Федерации запрашивается в СФР (ВС: https://lkuv.gosuslugi.ru/paiP-

ро rtа l/#/i nq u i ries/card/dd 08b437-d 9cd- 1 1 eb-87f2-6dd2d 98а 56Ь 1 ) ;

г) информация об индивидуальном предпринимателе (в том числе ОГРНИП) ИЛИ

юридическом лице, которая размещается/актуализируется в реестре поставц{иков

похоронных товаров и услуг запрашиваются в ФНС России (ВС:

https ://l k uv. g os u s l u g i . ru/ра i р-ро гtа l/#/i n q u i гiе

33408fl Oc8dc, https://lkuv.gosuslugi.ru/paip- 1 1еЬ-Ьа23-
33408f 10c8dc, https://lkuv,gosuslugi. гu/раiр- 0-1 1еЬ-Ьа23-

33408flOc8dc);
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д) иные документы и сведения, необходимые для оказания данной муниципальной
услуги, если они находятся в распоряжении органов власти и организаций и моryт быть
получены в электронном виде по межведомственному запросу, путем направления
запроса посредством ПГС.

lV. Способы информирования заявителя об изменении стаryса рассмотрения
запроса о предоставлении муниципальной услуги

49. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении
статуса его запроса на предоставлении услуги, установленной настоящим
Мминистративным регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; о
рассмотрении заявления и комплекта документов; о предоставлении результата
предоСтавления услуги), а таюке о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель
должен совершить на указанном этапе предоставления муниципальной услуги, одним из
переч исленн ых способов:

- посредством смс-информирования;
- посредством Единого портала;
- посредством Республиканского портала;

- посредством иных сервисов и способов (при наличии).
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1.

2.

3.

4,

5.

Приложение Ns '1

к административному регламенry
предоставления муниципальной услуги по

включению в реестр поставщиков
похоронных товаров и услуг

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
(https://uslugi.tataгstan.ru/) - Республиканский портал;
Единый портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://
\л/ww. gosuslugi. гч/) - Еди ный портал ;

Федеральная государственная информационная система <Федеральный
реестр государственных и муниципальных услуг> (http://frgu3.gosuslugi.ru)
Реестр);
Исполнительный комитет Чуващско-Бурнаевского сельского поселения
Алькеевского муниципального района Республики Татарстан - Орган;
Государственное бюджетное учреждение <МногофуFtlЁ.lиональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг Республики
TaTapcTaHu - NЛФЦ.
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Приложение Ns 2
к адм ин истративному регламенту

предоставления муниципальной услуги по
включению в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг

Идентификаторы категор и й ( признаков) зая вителей

Ns Резул ьтат предоста влен ия
. услуги

Наименование отдельного признака
заявителя

Идентификатор
отдельного
признака

заявителей
1.

Уведомление о
регистрации проведения
работ с намогильными

соор}Dкениями

Юридические лица и их
чполномочен ные пDедставител и

,1А

2 Индивидуальные
предприниматели

2д

3. Упол номоченный представител ь
юридического лица

зА

4. Упол номоченный представитель
индивидуального
пDедпDинимателя

2пц,

1.

выписка о намогильных
сооружениях из реестра

Юридические лица 1Б
2. Индивидуальные

предприниматели
2Б

3. Уполномочен ны й представитель
юоидического лица

зБ

4, Уполномочен ный представитель
индивидуального
предпринимателя

4Б
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Приложение Ns 3
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги по
вкпючению в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Ns ,Идентификатор Расшифровка видов доlryментов
предоставляемых зая вителем, кол-во

докVментов из гDчппы

Способ
предоставления

floKyMeH mьl, Komopble заяв u mел ь 0олжен п реdсmавч mь самосmоя mельно, 0ля
преdосmавленuя Услчеч

1. 1А4А, 1Б-4Б Заявление* Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

2. 1А4А, 1Б4Б flоцумент, удостоверяющий личность Орган, МФЦ
з. зА,4А, зБ, 4Б ,Щоt<умент, подтверцдающий полномочия

представителя зая вителя
Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

4 1А4А 3аверенная руководителем информация о
материально-технической базе
организации

Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,
мФц

5.
,lA4A 3аверенный руководителем перечень

предоставляемых товаров и услуг
Единый портал,
Республиканский
портал, Орган,

-1) при обращении за подуслугой <Регистрация субъекта отраслевой деятельности
в реестре поставщиков похоронных товаров и услуг) по форме установленной
Приложением Ne 8 к настоящему Административному регламенry;

2) при обращении за подуслугой <<Внесение изменений в реестр поставщиков
похоронных товаров и услуг> - по форме установленной Приложением Ns 9 к настоящему
Мминистративному регламенту.

3аявление должно содержать:
а) данные организации;
б) сведения о представителе организации, подающем заявление;
г) контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);

д) информацию о цели обращения;
е) банковские реквизиты организации;
ж) информацию о территории осуществления деятельности;
з) сведения о материально-технических средствах организации;
и) сведения о поставляемых товарах и услугах;
к) сведения об обслуживаемых кладбищах;
л) сведения о причине выхода из реестра;
м) информацию для актуализации в реестре.
При обращении за предоставлением' услуги посредством' Единого портала

заявление формируется автоматически при заполнении данных.
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Приложение Ns 4
к адм ин истративному регламенту

предоставления муниципальной услуги по
включению в реестр поставlликов

похоронных товаров и услуг

И черпывающий оснований для отказа в

предоставлении Услуги и отказа в приеме заявления и доlryментов, необходимых дгlя
предоставления Услуги

Ns 'Идентификатор расшифровка видов доtryментов предоставляемых заявителем,
кол-во документов из группы

Основанuя dля оmказа е преdосmавленчч Услуеч

1
,lA4A, 1Б4Б непредоставление документов, обязанность представления

которых возложена на 3аявителя
2. 1А4А, 1Б-4Б Наличие в представленных документах неполнои,

искажен н ой или недостоверной информации

3. 1А4А, 1Б4Б Отсутствие права на получение услуги (с приложением
обоснования)

4 1Б4Б отсутствие обоснования'для внесения изменений в реестр

основанuя Оля оmказа в прuеме заявленuя u Оокуменmов, необхоOuмьtх 0ля
преOосmавленuя Услуеч

1. 1А4А, 1ь4Б Представление непол ного ком плекта документов,
необходимых для рассмотрения заявления о
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
Приложением Ns 3 к настоящему Административному
регла менry, л ибо несоответствие п редставлен н ых
-lLrKy DJ lvПпрllvl ! у9vч9чl 

Ir!rltll ! tv ,l,\ Y!T,Yу

2. зА,4А, зБ,4Б представление заявления или иных документов лицом, не

имеющим права на обращение за предоставлением
муниципальной услуiи (отсутствие у 3аявителя надлежаще
оформленных полномочий)

3. 1А-4А, 1Б-4Б представление документов, утративших силу на момент
обрацения за услугой

4. 1А4А, 1Б4Б П редставлен ие до кументо в, содержа щих подч истки,
ИсправлеНИя,НеУдостовереННыевпорядке,УстаНовлеННоМ
законодательством Российской Федерщ

5. 1А4А, 1Б4Б Предоставление документов, сведения в которых
противоречатдругдруry или иным данным, имеющимся у
органа

6. 1А4А, 1Б4Б отказ получателя услуги от дачи согласия на обработку
персональных данных, если оно требуется для оказания
чслчги

7. 1А-4А, '1Б4Б Поступление запроса, аналогичного ранее
зарегистРи рова н нОму за п роGу, срок п редоставлен ия услуги
по которому не истёк на момент поступления такого запроса

8. 1А-4А, 1Б4Б некорректноё заполнение обязательных интерактивных
полей в заявлениц на Едином портале, Респуýликанском
портале или наличие ошибок, в том числе в документах,
поданных заявителем, необходимых для предоставления



т-

муниципальной услуги
9. 1А4А, ,lы4Б

ffокументы содержат поврещдения, наличие которых не
позволяет в полном обьёме использовать информацию и
сведения, содержащиеся в документах для предоставления
чслчги

10 зА,4А, зБ,4Б 3аявление подано лицом, не имеюlлим полномочий
представлять интересы 3аявителя (в том числе
предоставление заявление или иных доlryментов подано
лицом. не имеющим права на обрашение)
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Приложение Ns 5
к адм и нистративному регламенry

предоставления муниципальной услуги по
включению в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг

Форма документа
<Уведомление о включении организации в реестр поставlликов похоронных товаров и

услуг>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(HauMeHoBaHue ореана еосуOарсmвенной uлч мунuцuпальной власmtJ, выdавшеео
dокуменm)

Уведомление
о включении информации об организации в реестр поставшиков похоронных

товаров и услуг

(0аmа реечсmраЩuч)

1. Стаryс:

3, flaTa предоставления:

Ф.И.о. заявителя
(получаmеля услуеч)
Ns заявления
L|ель обращения
Статус заявления

Сведения об организации.
Регион деятельности
Населённый пункт
Организационно-правовая
форма
наименование
организации
огрн/огрнип
инн
кпп
прч налuчuч
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Юридически й адрес/адрес
постоянной регистр ации
ип
Фапический адрес
еслu оmлuчаеmся
!олжность руководителя
ФИО руководителя
Телефон
Мрес электронной почты

Банковские реквизиты организации:

Сведения о материально-технических средствах организации:

Сведения об обслуживаемых lшадбищах:

Наименование r<лrадбища

наименование банка Бик
банка

Корреспонд
ентский

счёт

расчетный
счёт

1.

2.

Вид наименование Количе
ство

1_

2.

ния о поставляемых
наименование

1.

2,

0олжносmь

КОНЕЦ ФОРМЫ

100
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Приложение Ns 6
к администрати вному регламенry

предоставления муниципал ьной услуги
по включению в реестр поставlликов

похоронных товаров и услуг

Форма документа
<<Решение (уведомление) об отказе в предоставлении муниципальной услуги>

НАЧАЛО ФОРМЫ

(r,ЗiН,"#,?,",

, об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(фамuлuя, lJмя, оmчесmво получаmеля услуеч)

по ранее поданному Вами заявлению Ns

(н ом е р з аявл е н uя/обр а щен uя)

в целях получения муниципальной уGлуги:

(HauMeHoBaHue целч обращенuя)

отказано по следующему основанию:

(ocHoBaHue 0ля оmказа)

Разъяснение причины:

,Щополнительно и нформируем :

()ополнumельные свеOенuя, прLl необхоOuмосmч)

l
(поOпuсь) (фамuлuя u uнuцuалы)(dолжносmное лuцо

упол но моче н н о ео ор еан а)

КОНЕЦ ФОРМЫ
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Приложение Ns 7
к администрати вному регламенry

предоставления муниципальной услуги
по включению в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг
Форма документа

<<Решение (уведомление) об отказе в приёме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги>

НАЧАЛО ФОРМЫ
Решение

(уведомление)

об отказе в приёме документов,
, необходимых для предоставления муниципальной услуги

(фамчлuя, lJмя, оmчесmво получаmеля услуеч)

по ранее поданному Вами заявлению Ns

(н о м е р зая влен uя/обр аще н uя)

в целях получения муниципальной услуги:

(HauMeHoBaHue мунчцuпальной услуеч)

(HauMeHoBaHue целч обращенuя)

отказано по следующему основанию:

(ocHoBaHue dля оmказа)
Разъяснение причины:

,Щопол нительно информ ируем :

(dополнumельные свеOенuя, прlJ необхоOuмосmч)

l
(0олжносmное лuцо (поOпчсь) (фамчлuя u uнuцuалы)

у пол н о м очен н о ео о реан а)

КОНЕЦ ФОРМЫ

|о2

(0аmа)



Приложение Ns 8
к адми нистрати вному регламенry
предоставления муниципальной

услуги по включению в реестр
поставщиков похоронных товаров и

услуг

Форма документа
<<3аявление о включении организации в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг)

НАЧАЛО ФОРПЛЫ

(аOресаm заявленuя: dолжносmь, ФИО)

от
(Фамчлuя, Llмя, оmчесmво (прч налчччч) лчца

(получаmеля услуеч), полносmью (без сокращенчй))

(Bu) 0окуменmа, уOосmоверяющеео лччносmь

серия: ,ПОЛУЧаmеЛЯ 
УСлуеtf "-

номер.
выдан:
код
подразделени
я,.

дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон:
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о включении организации в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг

Дата Рег. Ns

Прошу включить
(н au менован че ореан uзацu u)

в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг.

Сведения об организации:
Регион деятельности
Населённый пункт
Орган изационно-правовая
форма
Наименование организации

огрн/огрнип
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инн
кпп
прu налuчuu
Юридически й адрес/адрес
постоянной регистр ации ИП
Фактический адрес
еслu оmлuчаеmся
,Щолжность руководителя
ФИО руководителя
Телефон
Мрес электронной почты

f
Ьанковские реквизиты организации:

Наименование банка БИК Корреспонд Расчетный
банка ентский счёт

счёт

Сведения о материально-технических средствах организации:

Вид Наименование Количеств
о

Сведения о поставляемых товарах и услугах:
Вид Наименование Стоимост

ь

рублей

1.

2,

1,

2.

1.

2,

Сведения об обслуживаемых кладбищах:
Наименование кладбища

1.

2.

Дата: Подпись:

(расшuфровка)

Резолюция должностного лица * HaLlMeHoBaHue уполномоченноео ореана" на организацию
оказания риryальных услуг населению и содержание мест захоронений:

,Щата:
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КОНЕЦ ФОРМЫ

(расшчфровка)

Приложение Ns 9
к адм и н истративному регламенту
предоставления мун иципальной

услуги по включению в реестр
поставщиков похоронных товаров и

услуг

Форма документа
<<3аявление о внесении изменений в реестр поставlликов похоронных товаров и услуг)

НАЧАЛО ФОРМЫ

(аOресаm заявленuя: 0олжносmь, ФИО)

от
(Фамчлuя, uмя, оmчесmво (прч налчччч) лuца

(получаmеля услуеч), полносmьфбез сокращенчй))

(вчd dокуменmа, уOосmоверяющеео лччносmь
получаmеля услуеч)

серия:
номер:
выдан:
код
подразделения:
дата выдачи:
адрес
регистрации:
телефон.
электронная
почта:
СНИЛС:

3аявление
о внесении изменений в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг

Дата Рег. Ns

Прошу внести изменения в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг

Сведения об организации:
Регион деятельности
Населённый пунtс
Организационно-правовая
форма
Наименование организации

огрн/огрнип
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инн
кпп
прч налччuu
Юр идически й адрес/адрес
постоянной регистрации ИП
Фактический адрес
еслч оmлччаеmся
,Щолжность руководителя
ФИО руководителя
Телефон
Мрес электронной почты

Банковские реквизиты организации:

Сведения о материально-технических средствах организации:

Сведения о постзвляемых товэ

1.

2.

Сведения об обслуживаемых кладбищах:
Наименование кладбища

наименование банка Бик
банка

Корреспонд
ентский

счёт

расчетный
счёт

1.

2.

Вид наименование количеств
о

1.

2.

1.

2,

Причина внесения
изменений

Необходимые исправления

!ата:

(uсп равл е н u е ош uбоt</u ное (у казаm ь
какая uMeHHo)

(опuшumе какuе ошuбкч mребуеmся
uсправumь ч акmуальную uнформацuю 0ля внесенuя в реесmр)

(расшuфровка)
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резолюция должностного лица "наuменованuе уполномоченноео ореана* на органи3ацию

оказаниЯ ритуальнЫх услуГ населенИю и содержание мест захоронений:

Дата: Подпись.

Утверщден
постановлен ием Исполн ител ьного ком итета

Чувашско-Бур наевского сел ьского
поселения Ал ькеевского муниципального

района Республики Татарстан
от к10> декабря2025 г, Ne 32

ffдминистративн ый регламент
предоставления муниципальной услуги уходу за местом захоронения

l. Общие положения

1, Настоящий административный регламёнт предоставления услуги <Уход за

местом захоронения> (далее - Мминистративный регламент) устанавливает порядок

организации и исполнения процессов по ием

Федеральной государственной информ ема

предоставления государственных и муниципаI е о

которой утверщдено 
постановлением Правитс 

.f___ . 'О

Ь*r"Ьр" iоll'г. Ns 861 <О федеральных государственных информzuионных системах,

обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и

муниципальных услуг (о - ПГС),

1,1. в рамках о регламента устанавливаются

стандарты предоставле
а) уборка участка;
б) уход за участком;
в) озеленение участка;
г) полив и уход за растениями;
д) ремонтные работы на участке;
е) возложение цветов;
ж) оформление участка;
з) установка атрибутики ;

tt) иные индивидуальные виды работ, связанные с

уходом за территорией, по заявлению 3аявителя,

1 .2. Мминистративный регламент определяет:
а) требования к предостаtsлению услуги,

последователЬНосТЬИсрокИВыполНенИяадМИНИстратИвНых
к порядку оказания услуги 3аявителям;

б) требования к составу, срокам
за местом захоронения;

благоустройством и

включая состав,
процедур, требования

и условиям предоставления услуги по уходу

3аявителей с организациями,
местом захоронения посредством ПГС,

и муниципальных услуг (функций)> (далее

в) процедуру взаимодействия
предоставляющими услуги по уходу за

ФГИС кЕдиный портал государственных

- ЕПГУ);
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г) требования к перечню и оформлению документов, необходимых для
получения услуги;

д) процедуру осуществления межведомственного информационного
. взаимодействия при предоставлении услуги;

е) основания и требования к информированию 3аявителей о порядке
предоставления услуги ;

ж) порядок и причины отказа в приёме документов и предоставлении услуги;
з) требования к результату оказания услуги.

1,3. Предмет реryлирования включает:
а) предоставление услуги по уходу за местом захоронения на основании

обращения 3аявителя;
б) возможность выбора и формирования договорных условий между

3аявителем и исполнителем услуги (в том числе на реryлярной или разовой
основе);

в) определение стандартов качества и контроля исполнения услуг, включая
форм и рова н ие отчётн ой докуме нт ации и фотоотчётов ;

г) использование цифровых инструментов для обеспечения прозрачности,
контроля качества оказания услуг со стороны уполномоченного муниципального
органа власти,
1,4. Исполнение отдельных видов работ, составляющих услуry по уходу за местом

захоронения, осуществляется силами зарегистрированных организаций в реестре
поставlликов похоронных товаров и услуг и получивших досryп к ПГС в качестве
поставщика услуги <Уход за местом захоронения>.

1.5. Настоящий Административный регламент обязателен для исполнения
организацияlаи, которые имеют доступ к федеральной государственной информационной
системе <Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг
(сервисов)> в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24 октября2011 г, Ns
861 кО федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих
предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг
(осуществление функций)>, выступающими исполнителями услуги <Уход за местом
захоронения> (далее Исполнитель), а таюке распространяется на 3аявителей,
обратившихся за получением услуги на территории муниципального образования.

1.6. В рамках настоящего Административного регламента устанавливаются
стандарты предоставления Исполнителями следующих работ (услуг):

а) уборка участка - удаление мусора, опавших листьев, сухой травы, очистка
территории места захоронения, вывоз снега, наледи, листвы, покос травы;

б) уход за участком - поддержание чистоты, обрезка кустарников и деревьев,
сезонные работы, обработка почвы специальным составом для минимализации роста
травы и сорняков;

в) озеленение участка - посадка цветов и иных декоративных растений, создание
цветников;

г) полив и уход за растениями - организация реryлярного полива, подкормки,
удаление сорной раGтительности;

д) ремонтные работы на участке - мелкий ремонт оград, памятников, элементов
благоустройства;

е) возложение цветов - организация приобретения, доставки и размещения живых
либо искусственных цветов, венков;

ж) оформление участка декоративное оформление территории, установка
элементов сезонного или тематического декора;

з) установка атрибутики - устаЁовка памятных табличек, знаков, фотокерамики,
вазонов, скамеек, урн по согласованию с Зая,вителем;
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и) работы на участке по запросу - иные индивидуальные виды работ, связанные с
благоустройством и уходом за территорией, по заявлению 3аявителя.

1,6, 1, Результатами предоставления Исполнителями (работ) услуг являются:
. а) оформление и предоставление 3аявителю документа (акта выполненных

работ, отчёта о выполненных услугах либо иного документа, включая
фотофиксацию, подтверщцающую выполненные работы/услуги), подтверждающего
выполнение работ по уходу за местом захоронения в соответствии с заявлением и

выбранным перечнем услуг;
б) решение об отказе в предоставлении услуги.

1-.6.2. При подаче заявления и получении результата работ (услуг) посредством
Единого портала:

. а) результат предоставления услуги (акт выполненных работ, отчёт о
Ьыполненных услугах либо отказ) оформляется в виде электронного документа,
подписанного электронной подписью Исполнителя (по форме Приложений Ns 1,2 к

настоя щему Адм и нистрати вному регламенту) ;

электронный документ направляется 3аявителю в личный кабинет Единого
портала и имеет юридическую силу, равную документу на бумажном носителе.

2. Заявителями на получение услуги <Уход за местом захоронения>> являются
лица, взявшие на себя обязанность по уходу и содержанию места захоронения (далее -
3аявители) в том числе:

а) супруг/супруга, близкие родственники умершего =- дети, родители,
усыновленные, усыновители, братья, сестры, внуки, дедушка, бабушка), иные
родственники;

б) третьи лица, решившие оформить услугу по уходу за местом захоронения
(при наличии полномочий на действия от лица, ответственного за захоронение).
3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с

категориями (признаками) заявителя, которые размещаются на Едином портале.

ll. Стандарт предоставления Услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Уход за местом захоронения.

Наи менован ие органа, предоставляющего мун иципал ьную услуry

5. Муниципальную услугу предоставляет Исполнительный комитет Чувашско-
Бурнаевского сельского поселения Алькеевского муниципального района Республики
Татарстан.

6. Результатами предоставления услуги являются предоставление 3аявителю
подтвержда юu]его документа (уведомлен ия), содержа щего :

а) сведения о выполняемых работаr/вариантах услуги (перечень, даты,
объём, адрес объекта (участка захоронения), другие сведения при необходимости);

б) акт выполненных работ (при необходимости, с приложением фотоотчёта
либо иного визуального отчёта о состоянии участка до и после выполненных работ)
(по форме Приложений Ns 1,3 к настоящему Административному регламенry);

в) решение об отказе в предоставлении услуги.
7. Результат предоставления услуги выдается 3аявителю в форме электронного

документа, подписанного электронной подписью Исполнителя (при необходимости) в
личный кабинет на Едином портале. . ]
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Формы документов размещаются на официальных ресурсах Уполномоченного

органа.
В СлУЧае отка3а в предоставлении услуги выдаётся решение об отказе с

обязательным указанием причин.

Срок предоставления муниципальной услуги

8, Срок получения предложений по заявке на услугу по уходу за местом
3ахоронения составляет 3 (три) рабочих дня с момента регистрации заявки (обращения)
3аявителя.

9. Сроки выполнения работ по уходу за местом захоронения предоставляются
Исполнителем на основании заявления (обращения) 3аявителя.

10. Срок предоставления услуги исчисляется со дня регистрации заявления
(обращения) 3аявителя в ПГС.

11. Информация о сроках предоставления муниципальной услуги доводится до
сведения заявителей, включая размещение на официальных ресурсах Органа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
неОбходимыХ для предоставления муниципальной )/слуги и исчерпывающий перечень

осНованиЙ для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в
предоставлении муниципальной услуги

12. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

'1 3. Основания для приостановления предоставления услуги:
а) условия 3аключенного договора между 3аявителем и Исполнителем;
б) дополнительные причины или условия, возникшие между 3аявителем и

Исполнителем в соответствии с законодательством Российской Федер ации.
14, Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

а) отсутствие готовности Исполнителя выполнить работы с учётом
параметров заказа;

б) несогласие Исполнителя
3аявителем;

в) истечение срока поступления предоплаты от 3аявителя в соответствии с
условиями заключенного договора ;

г) отсутствие права на получение услуги (с приложением обоснования).
15. В случае отказа или приостановления предоставления услуги 3аявителю

направляется уведомление с указанием конкретного основания.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и
способы ее взимания

16. Услуга <Уход 3а местом захоронения) предоставляется Заявителям на
возмездноЙ основе, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,
3аконами субъекта РоссиЙской Федерации и (или) муниципальными правовыми актами.

17. Размер платы за оказание работ (услуг), входящих в состав услуги,
устанавливается Исполнителем на основании заявления (обращения) 3аявителя.

18, Взимание государственной пошлины за предоставление услуги не
производится, если это прямо не установлено федеральным законом или законом
субъекта Российской Федерации.

19. В случае если в отношении отдельныхдействий, не входящих в состав услуги,
предусмотрена обязанность по оплате, информация о необходимости и порядке оплаты
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таких действий доводится до сведения 3аявителя отдельно с указанием правового
основания, размера платы и реквизитов для оплаты.

20, Информация о размере платы, о способах и реквизитах оплаты доводится до
сведения 3аявителя при оформлении и заключении договора.

2,1. Оплата осуществляется вне сервиса (Единый портал и ПГС не используется) в

сроки и по реквизитам, установленные договором, предусмотренным действуюtлим
законодательством Росси йской Федерации.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги
f

22. При подаче заявления или получении результата предоставления услуги
посредством Единого портала, Республиканского портала ожидание осуществляется в

режиме онлайн и не ограничивается временными рамками, кроме сроков обработки
обращен ия, п редусмотренн ых настоя ц{и м Мм ин истрати вн ым регламентом.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

23. При направлении заявления посредством Единого портала"заявитель в день
подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала уведомление,
подтверщдающее, что заявление отправлено, с указанием регистрационного номера и

даты подачи заявления.

Показатели досryпности и качества муниципальной услуги

24. К показателям доступности предоставления услуги относятся:
а) наличие необходимой и актуальной информации о порядке

предоставления услуги на официальных ресурсах Органа;
б) возможность подачи заявления посредством Единого портала;
в) возможность приёма и консультации в течение всего рабочего времени,

кроме утверждённых переры вов,
25, К показателям качества предоставления услуги относятся:

а) соблюдение установленных регламентом сроков регистрации
заявлений/документов и оказания услуги;

б) полнота и корректность предоставления услуги 3аявителю в соответствии
с заявленным предметом обращения;

в) соответствие предоставляемых итоговых документов (отчётной

документации, фотоотчётов и др.) установленным формам и нормативным
требованиям;

г) соблюдение требований к конфиденциальности персональных данных
3аявителя,

д) оперативность и объективность консультирования 3аявителей;
е) соблюдение требований официально-делового стиля обtления,

вежливость и корректность взаимодействия со всеми обратившимися;
ж) возможность досудебного (внесудебного) обжалования решениЙ И

действий (бездействия) Исполнителя;
з) отсутствие обоснованных жалоб на неправомерные действия

(бездействие) Исполнителя, нарушения сроков и порядка оказания услуги.
3аявитель вправе оценить качество ,предоставления муниципальной услУгИ С

использованием Единого портала.
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26. Оценка соблюдения показателей доступности и качества проводится по
результатам анализа отчётных данных о работе Исполнителей и проверок со стороны
Органа.

Отчётность, подтвер}цающая факт и качество выполнения услуг (акт, фотоотчёт),
формируется по какдой цели обращения и направляется Заявителю посредством
Единого портала (по форме Приложений Ns 1, 3 к настоящему Административному
регламенту).27. Контроль за соблюдением требований к доступности и качеству
предоставления услуги осуществляется Органом в соответствии с законодательством, во
исполнение положений Правил благоустройства, утвержденных Советом Чувашско-
Бурнаевского сельского поселения Алькеевского муниципального района Республики
Татарстан, иных муниципальных нормативных правовых актов.

28. Информация о ходе и стаryсе предоставления муниципальноЙ услуги может
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале.

29. Информация о показателях доступности и качества предоставлении Услуги

размещается на официальном сайте Органа, а также Едином портале,

Иные требования к предоставлению Услуги

30. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителffiправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной

услуги, размещенную на Едином портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы,

необходимые для предоставления Услуги, в том числе документы и информацию,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7,2 части 1

статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, с использованием Единого_портала;
в) получить сведения о ходе и статусе выполнения заявлений о предоставленИИ

муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
0 осуществить оценку качества предоставления муниципальноЙ УслугИ

посредством Единого портала;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме

электронного документа ;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие)Органа, а также егО

должностных лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала, пОртаЛа

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающеЙ процеСС

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейСТвия),

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами,
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами,
государственны м и и муниципал ьны ми служащи ми.

31. Формирование заявления осуществляется посредством заполненИя
электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительноЙ
подачи заявления в какой-либо иной форме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Услуги

З2, Для предоставления услуги <Уход за местом захоронения>> 3аявитель к МожеТ

предоставить примеры работы, в соответствии с которыми необходимо выполнить
заявление (обращение).

33. В рамках услуги использование щежведомственных электронных 3апросОв Не

предусмотрено,
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34. 3аявление (обращение)
захоронения> (вне зависимости от
посредством ЕПГУ.

. 35. Состав заявления (обращения):
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) 3аявителя;
б) сведения о документе, удостоверяющем личность;
в) адрес регистрации (места жительства) Заявителя;
г) контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);

д) информация о планируемых работах;. е) информация о захоронении, для которого проводятся работы;
ж) готовность сотрудничать по предоплате;

. з) согласие на обработку персональных данных заявителя.
36. Особенности подачи в электронной форме"

а) заявление и электронные образы документов отправляются с

использованием подтверщдённой учётной записи на Едином портале;
б) все действия выполняются через интерфейс личного кабинета

посредством Единого портала.

lll, Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечен ь административ.ных процедур

37, Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры.

1) прием и регистрация заявления на предоставление муниципальнои услуги;
2) подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
3) предоставление заявителю результата муниципальной услуги.

lv. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения
запроса о предоставлении государственной услуги

з8. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об и3менении

статуса его запроса на предоставлении услуги, установленной настояlлим
ддминистративным регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; о

рассмотрении заявления И комплекта документов; О предоставлении результата
предоставления услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель

должен совершить на указанном этапе предоставления муниципальной услуги, одним и3

перечислен ных способов.
- посредством смс-информирования;

- посредством Единого портала;

- посредством иных сервисов и способов (при наличии).

на предоставление услуги <Уход за местом
цели обращения) может быть подано 3аявителем
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Приложение't
к административному регламенry

предоставлен ия муниципал ьной услуги
по уходу за местом захоронения

Форма документа <<Atсг о приемке выполненных работ>

]

l

l

1

НАЧАJlО ФОРМЫ

Акт Ns [номер_акта] от [дата_акта]
о приемке выполненных работ

по договору об уходе за местом захоронения
No [номер___rцоговора] от [дата__,цоговора]

[исполнитель], именуемое в дальнейшем <ИсполнительD,

[должность_исполнителя] [фио_исполнителя], действующего на

в лице
основании

[основание_исполнителя] с одной стороны, и [заказчик] паспорт [паспорт_заказчика],
именуемый (-ая) в дальнейшем <3аказчик)), с другой стороны, составили настояЩИй акт о

приемке выполненных работ о следуюu-{ем: Ф

1, Исполнителем по договору по уходу за местом захоронения Ns [номер_.договора] от

[дата___,цо говора] в ы пол нен ы следую щие работы :

Ns Наименование Количеств
п/п работ о

1.

2.

__ Сумма, руб.

Общая стоимость Услуг:
В том числе HflC:

2, П/есто выполнения

регион:

населенный
пункт:

кладбиrле:

участок Ne:

3. Работы выполнены

работ:

(н а u ме нов ан ч е кл аOб u ща)

(секmор, кварmал, ряd, номер)
полностью и надле}кащим образом.

4, Претензий по объему, качеству

к Исполнителю не имеетGя.

исполнитель

[должность_и спол н ителя]
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/ [фио_заказчика]

[фио_исполнителяJ

КОНЕЦ ФОРМЫ
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Приложение 2
к адм ин истративному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по уходу за местом захоронения

Форма документа <,Щоговор выполнения работ по уходу за местом захоронеНИя>

НАЧАЛО ФОРМЫ

ДОГО ВО Р No [номер___,цоговора]

выполнения работ по уходу за местом захоронения

[на и менован ие_населен ного_пун кта] [дата___.,цоговора]

[исполнитель], именуемое в дальнейшем <Исполнитель>,

действующего на[должность_испол н ителя] [фио_исполнителя],

[основание_исполнителя] с одной стороны, и [заказчик] паспорт [паспорт_

именуемый (ая) в дальнейшем кЗаказчик>, с другой стороны, в дальнейшем
именуемые <<Стороны>>, заключили настоящий договор, в дальнейшем
к!оговор>, о следующем:

1, Предмет договора

1.1. По ffоговору Исполнитель обязуется по заданию Заказчика выполнить работы,
описанные в Приложении Ns 1 к flоговору, именуемьiе в дальнейшем <<Услуги>>, а

заказчик обязуется принять результат оказания Услуг и оплатить их стоимость.

1.2. Место оказания Услуг указано в Приложении Ns '1 к,Щоговору.

1.3, Сроки оказания Услуг указаньl в Приложении Ns 1

1,4. Услуги считаются оказанными после подписания

(Приложение Ne 2 к flоговору).

2. Сумма договора и порядок расчетов

2.1. Общая стоимость Услуг указана в Приложении Ns 1 к ffоговору.

2.2. Порядок расчетов за Услуги указан в Приложении Ne 1 кffоговору.

3. Права и обязанноGти сторон

З. ], Исполнитель обязуется:

3.,!.1. оказать услуги качественно, в объЬме и в сроки, указанные в п.1.'1. !оговора,

в лице
основании
заказчика],

совместно
именуемыи

к flоговору.

Сторонами акта об оказании услуг



3.1,2. В случае нанееения ущерба месту захоронения во время оказания Услуг,
Исполнитель обязуется возместить Заказчику понесенные убытки.

З.2. 3аказчик обязуется:

3.2,1. Принять надлежащим образоlи оказанные Услуги в порядке, предусмотренном
настоящим flоговором.

З.2.2. Оплатить надлежащим образом оказанные Услуги в размере, в сроки и в порядке,

предусмотренНых настоящим !оговором.

4. Ответственность сторон

4.1. За невыполнение обязательств по flоговору Стороны несут ответственноGть в

соответствии с действующим закснодательством Российской Федерации.

4.2. 3аказчик подтверх(,цает, чтQ имеет необходимые полномочия и разрешения,
требующиеся для получения Услуг, и несёт за это полную ответственность,

предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации (в том числе
является ответственныN! за место захоронения, на котором будут оказъlваться Услуги или

уполномочен на действия от лица, ответственного,за захоронение).

5. Действие обстоятельств непреодолимой силы

5.1. Ни одна из Сторон не несетответственность переддругой Стороной за неисполнение

обязательств по .Щоговору, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой

силы.

5.2. Свидетельство, выданное соответствующим коl\лпетентным органом, является

достаточным подтверщдением наличия и продолжительности действия обстоятельGтв

непреодолиlълоЙ силы.

5.З, Сторона, которая не исполняет обязательства по ffоговору вследствие деЙствия
обстоятельств непреодолимой силы, должна незамедлительно известить другую СторонУ

о таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по.Щоговору,

5.4. Если обстоятельства непреодолимой силь! действуют на протяжении 3 (трех)

поGледовательных месяцев, настояlлий flоговор может быть расторгнут любой из Сторон

путем направления письмеi{ного уведомления другой Стороне.

6. Разрешение споров

6.1. Все споры и разноглаGия, которые моryт возникнуть ме}Ецу Сторонами, будут

разрешаться путем переговоров.

6,2, При неуреryлировании в прqцессе переговоров спорных вопросов споры

разрешаются в суде общей юрисдикции в соответствии G действУющим
законодательством.
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7. Порядок изменения и растор}кения договора

7,1. Любые изменёния и дополнения к flоговору имеют силу только в случае их

оформления Ь письменном виде и подписания обеими Сторонами.

7.2. Досрочное расторжение ,,Щоговора MoxieT иметь место по соглашению Сторон, либо

на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7.3. 3аказчик вправе в однGстороннем порядке отказатьGя от исполнения настоящего

fiоговора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

7.4. Исполнитель вправе в одностороннеilл порядке отказаться от исполнения настоящего

!оговора лишь при условии полного возмещения 3аказчику убытков,

7,5. Сторона, решившая расторгнуть наGтоящий flоговор, должна направить письменное

iiведомление о намерении расторгнуть настояtций ,Щоговор другой Стороне не по3днее

чем за календарных 30 дней до предполагаемого дня расторжения настоящего ffоговора.

8. Прочие условия

8.1. Настоящий,Щоговор вступает в действие сдаты подписания и дЙётвуетдо полного

исполнения Сторонами обязательств по !оговору.'

8.2. Настоящий .Щоговор составлен в форме элеfiронного документа и подписан

электронными падписями сторон.

8.3. CTopoнbi договорились, что в рамках исполнения настоящего ,Щоговора, а таюке при

обмене связанными с ним документами в электронной форме (включая акты об ока3ании

услуг, уведомления, дополнительные соглашения и иные документы), они при3наЮт

юридическую силу документов, подпиGанных усиленной неквалифицированной

электронной подписью (УНЭП). в соответствии с требованиями Федерального 3акона от 6

апреля 2011 г. Ns 63-ФЗ <Об электронной подписи>,

9. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон

исполнитель Заказчик

[исполнитель] [заказчик]
Адрес: [адрес_исполнителя] Адрес: [адрес_заказчика]

ОГРН/ОГРНИП [огрн_исполнителя] Паспорт: [паспорт_заказчика]
: Серия
ИНН: [инн_исполнителя] Номер
КПП: [кпп_исполнителя] Кепл выдан
Банковские [банковские_реквизи Код

реквизиты: ты подразделен
Наименовани _исполнителя] ия
е банка flaTa выдачи
БИК банка Ддрес [адрес_заказчика]
Р/С регистрации
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lVC Телефон: [телефон_заказчика]Телефон: [телефон_исполните e-mail: [е-mаil_заказчика]

e-ma,il: Ё]r"il_r.полнителя]

исполнитель

[должн ость_испол н ител я]

f

3аказчик

/ [фио_заказчика]
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Приложение Ns '1

к,Щоговору Nч [номер_,цоговора]
от [дата_,цоговора]

на выполнение работ по уходу
за местом захоронения

Перечень, количество, стоимость и сроки выполнения работ

Ns
п/п

наименование
работ

количеств
о

l-]eHa,

руб.

Срок
выполнени
я работ, дн.

Сумма, руб.

1.

2,
Общая стоимость работ:

В том числе HflC:

Место выполнения работ:
регион:

населенный ,*"{,,,

пункт:

t<ладбище:
(н а u м е нов а н ч е кл аOбu ща)

участок Ne:
(секmор, кварmал, ря0, номер) "т,а,

Порядок расчетов за выполненные работы:
наличие
предоплаты:

(0а/неm)
объем
предоплаты:

(рублей, прч налччuч преOоплаmы)
срок
внесения до
предоплаты:

исполнитель

[должность_испол н ителя]

3аказчик

/ [фио_исполнителя]

L2o

/ [фио_заказчика]



Приложение Ns 2

к,Щоговору No [номер-,цоговора]
от [дата__.,цоговора]

на выполнение работ по уходу
за местом захоронения

Акт Ns [номер_акта] от [дата_акта]
о приемке выполненных работ по договору об уходе за местом захоронения

Nч [номер_Jqоговора] от [дата__,qоговора]

[исполнитель], именуемое в дальнейшем <<Исполнитель}, в лице
[должнооть_исполнителя] [фио_исполнителя], деЙствующего на основании
[основанИе_исполНителя] с одной стороны, и [заказчик] паспорт [паспорт_заказчика],
именуемый (-ая) в дальнейщем <<3ака3чик}, с другой стороны, составили настоящий акт о
приемке выполненных работ о следующем:

наименование Количеств
работ о Сумма, руб.

Общая стоимость работ:
В том числе НДС:".

2. Место выполнения работ:
регион:

Ns
п/п

1.

2.

населенный
пункт:

шадбище:

участок No:

з, Работы выполнены

4, Претензий по объему, качеству
к Исполнителю не имеется,

исполнитель

[должность_испол н ителяl

_ / [фио_исполнителя]

конЕц Формьl
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( н а u м е нован uе кл аOб u ща)

(секmор, кварmал, ря0, номер)
полностью и надлежащим образом.

и срокам выполнения работ со стороны 3аказчика

Заказчик

/ [фио_заказчика]
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Приложение 3
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги
по уходу за местом захоронения

Форма докуменТа <ФотооТчет выполненных работ по доrовору)

НАЧАЛО ФОРМЫ

ФОТООТЧЁТ
выполненных работ по договору

от [дата_,цоговора] No [номер_-цоговора]

Место выполнения работ:

регион:
"_&v

населенный
пункт:

шадбище:
(HauMeHoBaHue клаOбuща)

участок Ne:

(секmор, кварmал, ряd, номер) +1
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ФОТООТЧЁТ
выполненных работ по договору

от [датаJцоговора] Ne [номер-цоговора]

Наименование Количество Фотография <,ЩО> Фотография <<ПОСЛЕ>

работ
1. Уборка дорожки 2
2, Высадка цветов 1

3. '}

4.

КОНЕЦ ФОРМЫ

г
l


