
РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН
ИСПОЛНИТЕЛЪНЫЙ КОМИТЕТ
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 августа 2025 года

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
татЕш

МУНИЦИПАЛЪ РАЙОНЫ
КЕЛаШ АВЫЛ ЩИРЛЕГЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

422З71 Тэтеш районы, Келаш авылы,
Ленин ур, 12А

кАрАр

Nь 29

Тел (84373) 5-60-З9. факс 5-60-З9, e-mail: Кls.Т'еt@tаtаг,гLr

огрн l0616]2020200, инн/кпп lбз80052020/l6380l00 l

об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению

и аннулированию такого адреса

В соответствиИ с ФедеральныМ законоМ РоссийскоЙ Федерации о"r 27,O7.20lO
],J 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципfu1ьных
УСЛУГll ИСПОЛНиТеЛьныЙ комитет Кляшевского сельского поселения Тетюшского

муниципального раЙона Республики Татарстан ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемыйадминистративныйрегламентпредоставления
муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и
аннулированию такого адреса.

2. Постановления Исполнительного комитета Кляшевского сеJIьского
поселения Тетюшского муниципального района Республики Татарстан от
0з.08.2021 JtB <Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов)), от
06.12.2024 J\b62 (о внесении изменений в постановление Исполнительного
комитета Кляшевского сельского поселения Тетюшского муницип€шьного района
Республики Татарстан от 0З.08.2021 j\ъ8 <об утверждении Административного
регламен,га предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и
аннулированию адресов) отменить.

З, ОпубЛиковатЬ настоящее решение на официальном портале правовой
информации Республики Татарстан по веб-адресу: http://pravo.tatarstan.ru и
разместить на официальном сайте Тетюшского муниципального района
Республики Татарстан в информационно*телекоммуникационной сети Интернет по
в е б - ад р е с у : lrtlp : l/I_e_Ц s lr l. t_at ar s t ап. r u/,

З. Контрол 9лIIением настоящего постановления оставляю за собой.

ffiыъ
q"ffiy

Руковод Ф.Х.Галимов



Приложение
к постановлению Исполнительного
комитета Кляшевсtсого сельского
поселения Тетюшского муниципшIьного

района Республики Татарстан
от 20 августа 2025 r. Ns 29

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту

адресации, изменению и аннулированию такого адреса

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент irредоставления
муницип€tльной услуги (лалее * Регламент) устанавливает стандарт и порядок
предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации,
изменению и аннулированию такого адреса (далее - муниципальная услуга),

i.2. Получатели муницип€tльной услуги: физические и юридические лица
(далее - заявителъ).

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его
адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации гIо

собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных
IIрав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право [ожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
Интересы заявителей могут гIредставлять лица, уполномоченные заявителем

в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее -
представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением
вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу
такого заявления принятым в установленном законодательством Российской
Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого
товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества,
уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего
собрания членов такого товарищества.

С заявлением вправе обратиться кадастровый инженер, выгIолняющий на
основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.З Федер€Lльного
закона <<О кадастровой деятельности)), кадастровые работы или комплексные
кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости,
являющегося объектом адресации.

1.З. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в

упреждающем (проактивном) режиме.
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при согласии (наличии загrроса) заявителя муниципальная услуга
предоставляется в упреждаюшем (проактивном) режиме посредством Единого,
Республиканского портала в следуюших случаях:

утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
территории;

предварительное согласование предоставления земельного участка;
выдача (получение) разрешения на строительство;
направление уведомления о соответствии указанньiх В уведомлении о

планируемом строительстве параметров объекта индивидуаJIьного жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости
размещения объекта индивидуального жилищного строительс.гва или садового
дома на земельном участке;

оформление приемочноЙ комиссией акта о завершенном [ереустройстве и
(или) перепланировке помещений в многоквар,гирном доме после подготовки и
оформления В установленноМ Жилищным кодексом Российской Федерации
порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях
гIеревода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение.

порядок предоставления муниципальной услуги
(проактивном) режиме устанавливается Регламентом.

1.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с
поступившим обращением предоставляется информация о месте нахождения
многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг, Исполкол,tа с.Кляшево, ул. Ленина, д. 12А

График работы:
понедельник-пятница: с В.00 до 16.00 ч.;
суббота: с В.00 до 1З.00 ч.;
воскресенье: выходной день.
Справочные телефоны: В(S4З7З)5б-OЗ9;
о гIорядКе предоСтавлениЯ мунициПальной услуги, о способах и сроках

подачи заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется
муниципальная услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы
предоставления муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для
рассмотрения заявления О предоставлении муниципальной услуги, о сроках
приема и регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о
месте размеrrl,ения на официальном сайте информации по вопросам
предоставления муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или
бездействия должностных лиц Исполкод4а,

по письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме
разъясняют заявителю гIорядок предоставления муниципальной услуги и вопросы,
указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение З рабочих дней со дня
регистрации обращения налравляют ответ заявителю. ответы даются на языке
обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения используются
государственные языки Республики Татарстан.

в упреждающем
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1.5. В Регламенте используются следующие термины и определеция:
аДрес - описание места нахождения объекта адресации, структурированное в

соответствии с принципами организации местного самоуправления в Российской
Федерации и включающее в себя в том числе наименование элемента
IIланировочной структуры (при необходимости), элемента улично-дорожной се.ги,
а также цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение объекта адресации,
позволяющее его идентифицировать ;

государственный адресный реестр - государственный информационньiй
ресурс, содержащий сведения об адресах;

объект адресации - один или несколько объектов недвижимого имущества, в
том числе земельные участки, либо в случае, предусмотренном установленными
ПравительствоМ Российской Федерации правилами присвоения, изменения,
аннулирования адресов, иной объект, которому присваивается адрес;

федеральная информационная адресная система - ф.д.раJIьная
государственная информационная система, обеспечивающая формирование,
ведение и использование государственного адресного реестра;

адресообразующие элементы - страна, субъект Российской Федерации,
муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети,
элеменТ планироВочноЙ структуры и идентификационный элемент (элементы)
объекта адресации;

идентификационные элементы объекта адресации - номер земельного
участка, типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов
незавершенного строительства;

уникILIIьный номер адреса объекта адресации в государственном адресном
реестре" - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в
государственном адресном реестре;

элемент планировочной структуры - зона (массив), район (в том числе жилой
район, микрорайон, квартал, промышленный район), набережная, территории
размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих
объединений;

элемент улично-дорожной сети - улица, проспект, переулок, проезд,
площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное;

уд€Lленное рабочее место многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное
структурное гIодразделение (офис) многофункцион€Lтьного центра lrредоставления
государСтвенных и муниципальных услуг, созданное в городском (сельском)
поселении муниципального района или в городском округе Республики Татарстан
в соответствии с пунктом з4 Правил организации деятельности
многофУнкционаJ]ьныХ центроВ предоставлениЯ госуларственных и
муницип€шьных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 22.|2.20|2 NI |з]6 "об утверждении Правил организации
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг";

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или
арифметическая ошибка либо подобная . ошибка), допущенная органом,
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предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в
документах, на основании которых вносились сведения;

ЕсиА - Единая система идентификации И аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципальньiх услуг в электронной форме.

Фелеральная государственная информационная система,
санкционированный доступ участников информационного
(граждан-заявителей и должностных лиц органов исполнительной
местного самоуправления) к информации,, содержащейся в
информационных системах и иных информационных системах;

обеспечивающая
взаимодействия

власти и органов
государственных

центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике
Татарстан";

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система
многофункциональньiх центров предоставления государственных и
муниципальцых услуг Республики Татарстан.

в Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги
(далее * заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги,
поданный в соотвеТствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.20;.О
N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муницип€шьных
услуг" (далее - Федеральный закон r{ 210-ФЗ).

1.6. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в
упреждаюшем (проактивном) режиме.

Пр" согласии (наличии запроса) заявителя
предоставляется в упреждающем (проактивном)
Республиканского портала в следующих случаях:

утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
территории;

предварительное согласование гIредоставления земельного участка;
выдача (получение) разрешения на строительство;
направление уведомления о соответствии указанных В уведомлении о

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости
размещения объекта индивидуального жилиrцного строительства или садового
дома на земельном участке;

оформление приемочной комисси ей акта о завершенном переустройстве и
(или) перепланировке помеrцений в многоквартирном доме после подготовки и
оформления в установленном Хtилиrцным кодексом Российской Федерации
порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение.

порядок предоставления муниципальной услуги
(проактивном) режиме устанавливается Регламентом.

мФЦ - Госуларственное бюджетное учреждение "IVIногофункциональный

муниципальная услуга
режиме посредством

в упреждающем
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги

присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулировацие такого
адреса,

2.2. Наименование испол нительно-распорядительного органа местного
СаМОУПРаВЛения, непосредственно предоставляющего муницип€LIIьную услугу

исполнительньiй комитет Кляшевского сельского поселения Тетюшского
муниципа_пьного района Республики Татарстан.

2.3. описание результата предоставления муниципальной услуги

2.з.I. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту

адресации (приложение J\Гэ t);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение

J\ъ 2).
2.з,2.решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае

присвоения объекту адресации нового адреса объединяется с решением о
присвоении этому объекту адресации нового адреса.

2.з.з. Результат предоставления муниципальной услуги направляется
заявителЮ В форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью должностного лица Исполкома (либо
Исполкома), в соответствии с Федеральным законом от 06.04.201| Nb бЗ-ФЗ коб
электронной подписи>> (далее - Федеральный закон ]\ъ 63-ФЗ) в личный кабинет
Единого, Республиканского портала.

2,з.4. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги
предоставляется в Государственном бюджетном учреждении
<многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг в Республике Татарстан)) (далее * мФц) в форме экземпляра
электронного документа, направленного Исполкомом, распечатанного на
бумажном носителе, заверенного печатью IиФЦ и подписью работника мФц.

2.з.5, Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документаили экземпляра электронного документа
на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления
муниципальной услуги.

2.4. Срок гIредоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена
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законодательствОм РоссиЙскоЙ ФедерацИи, срок выдачи (направления)
докyментов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.|. Срок предоставления муниципальной услуги:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10

рабочих дней со дня поступления заявления;
б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не

более 5 рабочих дней со дня поступления заявления;
в) в случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем

(проактивном) режиме - З рабочих дня со дня предоставления государственных и
муниципальных услуг, указанных в пункте 1.з Регламента.

2,4.2.приостановление срока предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено.

2,4.з. Направление документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день
оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. ПраВовые основания для предоставления муниципальной услуги

На официальном сайте Органа, Едином, Республиканском гlорт€Lле
размещается:

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги;

сведения об органах (учреждениях) и должностных лицах, ответственных за
осуществление контроля за rIредоставлением муниципальной услуги;
информация о порядке досудебного (внесулебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Органа, должностного лица, муниципального служащего,
работника Органа, предоставляющих муницип€L.lьную услугу.

2.6. ИсчерпываюLций перечень документов, нёобходимых для предоставления
муниципалъной услуги

2.6.|, Щля получения муниципальной услуги заявитель представляет
следующие документы независимо от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращен ии в
МФЦ);

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе при обраrцении в Орган или

МФЦ (приложение ЛЬ 3);
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих

сведений В электронную форrу заявления), подписанное ts соответствии с
требованиями пункта 2.6.4. Регламента, при обращении посредством Единого
Республиканского портала, портала федеральной информационной адресной
системы в информационно-телекоммуникационной сети <интернет).
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В случае образования 2 или более объектов адресации в результате
преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется
одно заявление о гIредоставлении муниципальной услуги на все одновременно
образуемые объекты адрес ации;

з) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае
обращения за цредоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за
исключением законных представителей физических лиц);

4) IIравоустанавливающие документы на объекты адресации, права на
которые не зарегИстрированы В ЕдиноМ государственном реестре недвижимости;

5) документ, предусмотренный статьей З5 или статьей 42.З Федерального
закона от 24.07.2007 Nь 221-ФЗ <О кадастровой деятельности)), на основании
которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комгIлексных
кадастровых работ В отношении соответствующего объекта недвижимости,
являющегося объектом адресации (в случае предоставления заявления о
предоставлении мунициПальноЙ услугИ кадастровым инженером).

2.6-2- В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Республиканского портала:

согласие (запрос) заявителя на получение муниципальной услуги.
предоставление иных документов не требуется. Щокументы и сведения,

необходимые для предоставления муниципальной услуги, получаются
Исполкомом самостоятельно с использованием ав,гоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и
муниципальных услуг.

2,6.з. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) череЗ IиФЦ на бумаЖных носИтеляХ и в виде электронных документов,
подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями пункта 2.5.4.
Регламента;

2) через Единый Республиканский портал в электронной форме;
З) в Орган личнО или посРедствоМ почтовбЙ связИ на бумаЖном носИТеЛ9;
4) посредством мобильного rlриложения <Госуслуги Республики Татарстан

2.0> в электронной форме в формате видеоконференцсвязи.
2.6.4. Физические лица И индивидУальные предприниматели при

направлении заявления и необходимых документов посредством
Республиканского портапа подписывают заявление простой электронной
подписью.

frля получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти
процедуру регистрации (аутентификации) в Единой системе идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а
также подтвердить учетную запись до уровня не ниже стандартной.

юридические лица, зарегистрированные на территории Российской
Федерации, и предсТавители юридических лиц при направлении заявления и
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необходимых документов посредством Единого, Республиканского портала
подписывают заявление усиленной квалифицированной электронной подписью.

При подаче документов, указанных в подпунктах з, 4 пункта 2.6.|.
регламента, посредством Республиканского портала заявитель представляет
электронные образы документов либо документы в электронной форме,подписанные усиленной квалифицированной электронной 11одписью в
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 J\b бЗ-ФЗ (об
электронной подписи)) лицами, уполномоченными на создание и подписание таких
документов, в том числе нотариусами.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информащии или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулируюшими отношения, возника}ощие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуrцествления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг kI получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в гIеречни,
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона J\ъ 210-ФЗ (необходимых и
обязательных услуг);

З) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в гIриеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о lrредоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочногО или проТивоправного действия (бездействия) должностного лица
Исполкома, работника VIФII, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
ИСПОЛКОМа ПРИ ПерВОНаЧальном отказе в приеме документо", rr.обЙдимых для
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
гIриносятся извинения за доставленные неудобства;
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4) прелоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пункто м 7.2
части 1 статьи 16 Федер€l"Iьного закона J\a 210-Фз, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условиеМ предоставления государственной или муницип€Lльной услуги, и иных
случаев, установленных ф.дерапuными законами.

2,6,6, Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из

Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой
службьi;

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются
сведения иЗ Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей из Федеральной наJIоговой службы;

з) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения
об основных характеристиках И зарегистрированных правах объекта
недвижимости) и (или) об отсутствии в Едином государственном реестренедвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресациии(или) сведений об
объекте адресации - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и
картографии (Росреестр) ;

4) схема расположения объекта адресации на кадасlровом плане или
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному
участку адреса) - Исполком;

5) разрешение на строительство объекта адреiации (для присвоения адреса
СТРОЯЩИМСЯ ОбЪеКТаМ аДРеСаЦИИ) И (или) разрешение на ввод обr.пru адресации
(для присвоения адреса введенным объектам адресации) в эксплуатацию
Исполком;

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае
присвоения помещению адреса вследствие его перевода из жилого помещения в
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) - Исполком;

7) акт о завершенном переустройстве (перепланировке) приемочной
комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к
образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования
объектов адресации (помеrтtений) с образованием одного и более новых объектов
адресации) - Исполком;

8) сведения о договоре на предоставление
земельного участка не подлежащего регистрации
реестре недвижимости * Исполком:

муниципального имущества,
в Едином государственном

9) документ, подтверждающий полномочия законного ,,редставителя
заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского
состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и
IIогIечительства в соответствиИ с законОдательсТвом РосСийскоЙ Федерации) -Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо
Единая государственная информационная система социального обеспечения;
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iO)сведениЯ О факте выдачи и содержании доверенности единая
информационная система нотариата.

2.6.7. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в
подпунктах 1 * 9 пункта 2.6.6 Регламента в форме электронных документов,
заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на
создание и подписание таких документов, при подаче заявления гIосредством
республиканского портала либо на бумажном носителе в IиФц.

2.6.8. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Республиканского портаJIа используются
сведения, ПРеДУсмотренные пунктоМ 2.6.6 Регламента, имеющиеся в
автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания
государственных и муниципальных услуг, и полученные при предоставлении
государственных и муниципальных услуг, указанных в пункте 1.з Регламента.

2,6-9- Непредставление (несвоевременное представление) указанными
органами государственной власти, структурными подразделениями Исполкома
документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

2.6.|0.fолжностное лицо И (или) работник указанныХ органов) не
представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в
распоряЖениИ докуменТ илИ сведения, подлежат административной,
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

2.6.I1. ЗаПРеЩаеТСЯ ТРебОвать от заявителя документы сведения, в том числе
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной
услуги, находяшиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций.

непредставление заявителем документов, содержащих сведения) которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2-7.ИсчерпываюЩий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2,7 .|. основанием для отказа в приеме документов являются:
i) непредставление документов, которые в соответствии с пунктом 2.6.|

регламента должны прелоставляться заявителем самостоятельно, либо
представление документов, содержащих противоречивые сведения;

2) неподтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в
рамках межведомственного информационного взаимодействия, ltодача заявления
(запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
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4) представление документов, содержащих недостоверные и (или)
противоречивые сведения, неоговоренные исправления' серьезные повреждения,
не позволяющие однозначно истолковать их содержание, документов, утративших
силу;

5) ОбРаЩение За предоставлением муниципальной услуги лица, не
яВЛяЮЩегося получателем муниципальной услуги в соответствии с Регламентом;

6) некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме
заявления, наJIичие противоречивых сведений в электронной форме заявленияив
представленных документах ;

7) заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с
использованием электронной подписи с нарушением действующего
законодательства;

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
предоставления и (или) не читаются.

2.1.2. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Единого, Республиканского портала отказ в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не
предусмотрен.

2.7.з. Перечень оснований дляотказа в приеме документов, необходимых для
получения муниципальной услуги:, является исчерпывающим.

2.7.4, Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, принимается, как во время приема
заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом Исполкома
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с
использованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не
превышаюrций 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.7.5. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения
МУНИЦИПальноЙ услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с
формой, установленной в приложении лъ 4 к Регламенту, подписывается
усиленной квалифицированной электронной пбдписью в установленном порядке
УПолноМоЧенным должностным лицом Исполкома (Исполкомом), и направляется
заявителю в личный кабинет Единого, Республиканского портала и (или) в МIФt{ в
день принятия решения об отказе В приеме документов, необходимых для
получения муниципальной услуги.

2.7.6, Запрещается отказывать в гIриеме заявления и иных документов,
НеОбХОДИМыХ ДЛя предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление
и документы, необходимьiе для предоставления муниципальной услуги, 11оданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги, опубликованной на Едином портале.

2. 8. Исчерпывающий перечень основ аний для приостановле ния или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги не гIредусмотрены.
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2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не
указанное в пункте |.2 Регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации
адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был
гIредставлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

з) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя
(представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного
законодательством Российской Федер ации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса
или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - |8 Правил
присвоения? изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением

Правительства Российской Федерации от 19.1\.2014 J\b |22|;
5) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе

заявителя.
2.8.з. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги являются исчерпывающим.
2.8.5. Решение об отказе В предоставлениИ мунициПальной услуги с

указанием причин отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в
приложении NЪ 2 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным
лицом Исполкома (исполкомом), и направляется заявителю в личный кабинет
Единого, Республиканского портала и (или) в VIФL{ в день принятия решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2,8.6, Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в
случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги, ошубликованной на Едином портале.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя
муницигIальной услуги, и способы ее взимания

при предоставлении

N'[униципальнаЯ услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.|0. МаКсимальнЫй срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении N,lуниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

N4аксимальный срок ожиданиЯ В очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при гIолучении результата
предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
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2,II. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги

2,||,|. При личном обращении в Орган регистрация заявления
осуществляется в день его поступления. Заявление, поступившее в электронной
форме В выходной (праздничньiй) день, регистрируется на следующий за
выходным (праздничным) рабочий день.

2.|\.2. При направлении заявления посредством мобильного приложения
"ГосуслугИ РеспубликИ ТатарстаН 2,0" В электронной форме в формате
видеоконференцсвязи иlили Единого, Республиканского портала заявитель в день
подачи заявления получает в личном кабинете Единого, Республиканского порт€Lла
и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено,
в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.II -з. Пр, личном обрашении в N4ФIf заявление регистрируется работником
мФц, осуществляющим в соответствии с должностной инструкцией обязанности
по приему и регистрации заявления (далее работник мФц), в день его
поступления.

обеспечивается передача заявления и прилагаемых документов
порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между
мФц.

в Органе заявление и прилагаемые документы, поступившие
регистрируются в день поступления.

в Орган в
Органом и

из МФЦ,

2,|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется муницип€шьная
услуга

предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой
пожаротушения.

обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к мес,гу
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выхол в помещения и
перемещение в их пределах).

визуальная, текстовая информация о порядке предоставления
муниципальной услуги размещается в }добных для заявителей местах, в том числе
с учетом ограниченных возможностей инваJIидов.

осуществляются меры по обеспечению инвалидам, в том числе
исгIользУюrциМ кресла-кОляскИ и собак-проводников, условий доступности здания,
помещений и услуг, включая:

условия для беспрепятственного доступа к зданию и помещениям, а также
предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории Органа, входа
и выхода в здание и помещения Органа, посадки в транспортное средство и
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
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сопровождение инвалидов, имеюtцих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании и помещениях;

надлежащее размещение оборулования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию,
Помешениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск в здание и помещения собаки-проводника при наJIичии документа,
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке,
утвержденных приказом Министерства Труда и социальной защиты Российской
Федерации от 22 июня 2015 г. }lЪ З86н <Об утверждении формы документа,
подтверЖдающегО специ€lJIьное обучение собаки-проводника, и порядка его
выдачи));

оказание сотрудниками. предоставляющими муниципальную услугу,помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими усJlугнаравне с другими лицами.
Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в

которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,
используемых при предоставлении муниципальной услуги, применяются к
объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию,
реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.Iз. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2,\з.\. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

расположенность помещения) в котором ведется прием, выдача
в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в
которых осуtцествляется прием документов от заявителей;

на-пичие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках
гIредоставления мунициПальной услуги на' информационных стендах, на
официальном сайте Органа, Республиканском портале;

оказание помощи инвалидам В преодолении барьеров, не связанных с
обеспечением доступности помещений для инвалидов, мешающих получению ими
услуг наравне с другими лицами;

возможность подачи заявления в электронном виде;
возможность получения заявителем результатов предоставления услуги в

электронном виде через личный кабинет на Республиканском портале при подаче
заявления и документов в форме электронных документов через Ресгrубликанский
портал.

2.\з.2_ Показателями качества предоставления муниципальной услугиявляются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
з)отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего Регламента,

совершенные работниками Органа;

документов
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4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета
консультаций):

взаимодействие заявителя с работникамИ Органа илИ мФЦ при
предоставлении М)iниципальной услуги осуществляется:

один раз при представлении заявления со всеми необходимыми
документами;

одиН раз прИ полученИи резульТата гIредоставления муниципальной услуги
на бумажном носителе"

ПРОДОЛЖИТеЛЬНОСТЬ ОДного взаимодействия заявителя с должностными
лицами при предоставлении муниципальноЙ услуги не превышает 15 минут.

2,|з-з. И"формациЯ О ходе предоставления муниципальной услуги
гIредоставляется заявителю в личном кабинете на Республиканском гIортаJIе, в
Органе, в МФIl.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2,|4.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.|4,2. КонсульТациЯ предоставляется при обращении заявителя в Орган

лично, по телефону и (или) электронной почте, почте.
2.14.з. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом

мФЦ пО выборУ заявителЯ независимо от места его житеJIьства или места
фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

2.|4.4, При преДоставлеНии муниЦипа,тьной услуги в электронной форме
заявитель вправе:

1 ) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги, размещенную на Едином, Республиканском порт€Lте;

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктоN{ 72 части 1 статьи 16 Федер€UIьного закона от 27 июля 2010
Года лЬ 210-ФЗ (об организациИ предоставлениЯ государственных и
муниципальных услуг) (далее - Федеральный закон J\ъ 210-Фз), с использованием
Единого, Республиканского портала;

з) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги;5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме
электронного документа;

6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Орг ана, а также его
ДоЛжносТных ЛИЦ, МУнИЦИПаЛЬных сЛУжаЩИх ПосреДсТВоМ Единого,
Республиканского портала, портала фе

деральной государственной информационной системы, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжzutования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении муниципfu,Iьных услуг органами,
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предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами,
муниципалпьными служащими.

Формирование заявления осуществляется посредством заrrолнения
ЭЛеКТРОННОЙ формы заявления на Едином, Республиканском портале без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.|4,5. ПР" фОрмироВании заявления в электронном виде заявителю
обеспечивается возможность :

копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для
предоставления услуги ;

ПеЧаТи на бУмажном носителе копии электронноЙ формы заявления;
сохранения ранее введенных в электронную форrу значений в любой момент

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате
для повторного ввода значений в электронную форrу;

заполнения полей электронной формы до начала ввода сведений заявителем
с исrrользованием сведений, размещенных в ЕСИд, и сведений, опубликованных
на Едином, Республиканском портале, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

вернутьСя на любой из этапоВ заполнения электронной формы без потери
ранее введенной информации

доступа заявителя наЕдином, Республиканском портале к ранее поданным
им запросам.

2.\4.6, ИнформациЯ О порядке предоставления муниципальной услуги
размещается на государственных языках Республики Татарстан.

3. СОСТаВ, ПосЛедовательность и сроки выполнения административных
ПРОЦеДУР, ТРебования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах

3.1. описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. ПРедоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры:

1) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных

заявителем;
3) направление межведомственных запросов В органы, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

З .2. Оказание консульт аций заявителю
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З.2.|.Основанием начаJIа выполнения административной процедуры
является обращение заявителя гIо вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги,

Щолжностным лицом (работником), ответственным за вьiполнение
административной процедуры, является:

- при обращении заявителя в IИФЦ - работник МФI_{;
- ГIрИ обраrцении заявителя в Исполком * секретарь Исшолкома (далее -

должностное лицо, ответственное за консультирование).
З.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках

предоставления муниципальной услуги в МIФЩ лично и по телефоrrу и электронной
почте.

Работник IИФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме
ПРеДСТаВляемоЙ Документации и другим вопросам для получения муниципальноЙ
услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления
муниципальной услуги путем свободного доступа с саЙта lИФЦ
http ://mfс 1 б.tаtаrstап.ru.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
обращения заявителя.

РезУльтатами выполнения административных процедур являются:
консультация по составу, форме представляемой документациии другим вопросам,
необходимым для получения муниципальной услуги.

З.2.З. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефону и электронной
ПОЧТе, а ТаКЖе ПОЛУЧИТЬ консУЛЪТациЮ на Едином, Республиканском порт€Lле, саЙте
Исполкома о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе
по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для
получения муниципальной услуги.

fолжностное лицо, ответственное за консультирование информирует
заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.4 Регламента.

ПроцелУры, устанавливаемые настоящим' пунктом, выполняются в течение
трех рабочих дней со дня поступления обращения.

РезУльтатами выполнения административных процедур являются:
консультации гIо составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

З.З. Принятие и рассмотрение комгlлекта документов,
представленных заявителем

З.3.1. Прием документов для гIредоставления муниципальной услуги через
МФЦ или уд€Lленное рабочее место МФЦ.

З.З.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФI] с запросом
о Предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в
соответствии с пунктом 2.5 Регламента.

З.З.|.2, Работник VIФЦ, ведуrций прием заявлений:
удостоверяет личность заявителя;
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определяет предмет обрашения;
проводит проверку полномочий лица, подаюtцего документы;
ПРОВОДИТ ПРОВеРКУ СООТВеТСТВИя Документов требованиям, указанным в

пункте 2.5 Регламента;
заполняет электронную форrу заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Регламента на

бУМаЖнОМ носителе, осуществляет сканирование представленных документов;
распечатывает заявление из АИС IИФЦ;
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
загружает в АИС IиФЦ документы, представленные в электронной форме

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное
дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов;
выдает заявителю расписку в приеме документов.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день

обращения заявителя.
результатами выполнения административных процедур являются: готовое к

отгIравке заявление и пакет документов.
3.з.l.З. Работник 1\{ФЩ направляет пакет документов, принятых от заявителя

в Исполком в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение
одного рабочего дня со дня обрашения заявителя в структурное подразделение
мФц.

результатами выполнения административных процедур являются : заявление
и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредством
системы электронного взаимодействия.

З.З.2.ПРИем Документов для предоставления муниципальной услуги в
электронной форме через Е,диный, Республиканский портал.

З.З.2.1 . ЗаявитеЛЬ для подачи заявления в электронной форме через Единый,
Республиканский портал выполняет следующие действия:

вьiполняет авторизацию на Е,диный, Республиканском портале;
ОТКРЫВаеТ форrУ Электронного заявления на Едином, Республиканском

портале;
заполняет форrу электронного заявления, включаюrцую сведения,

необходимые И обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы

документов к форме электронного заявления (при необходимости);
подтверЖдаеТ факТ ознакомления и согласия с условиями и порядком

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает
соответствующую кнопку в форме электронного заявления);
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электронное заявление подписывается (простой электронной подписью и
(или) усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с
требованиями Федерального закона ЛЪ бЗ-ФЗ и требованиями Федерального закона
JФ 210-ФЗ;

получает уведомление об отправке электронного заявления.
ПроцедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день

обраrцения заявителя.
Результатами выполнения

электронное дело, направленное в
взаимодействия.

выполнения административных процедур,
являются: заявление и пакет документов

административных процедур являются:
Исполком, посредством системы электронного

з.з.з. Прием документов для предоставления муниципальной услуги
посредством мобильного приложения <госуслуги Республики Татарстан 2.0> в
электронной форме в формате видеоконференцсвязи.

3.3.з.1. Заявитель для подачи заявления посредством мобильного
приложения <Госуслуги Республики Татарстан 2.0>:

ПрохоДит авторизацию в специализированном программном обеспечении
посредством ЕдиноЙ системы идентификации и аутентификации (ЕСИД);

инициирует видеозвонок работнику МФц, ведущему прием заявлений через
интерфейс программного обеспечения;

З.З.З.2. Работник МФЦ, ведуrций прием заявлений:
идентифицирует личность заявителя
основываясь на сообщенных заявителем данных и выбранной услуге,

заполняеТ электроннуЮ форrу заявления, а также запрашивает документы
указанные в пункте 2.5.1 . Регламента;

передает заявление в виде файла заявителю на проверку и подписание
(подтверждение);

после подтверждения направляет в Исполком заявление и пакет документов;
идентификация личности осуществляется путем сравнения лица заявителя с

фОтографией в паспорте, а также верным Ответом на контрольный вопрос.
Идентификация личности считается успешным в случае верного ответа в момент
опроса.

электронная форма заявления соответствует структуре, установленной на
портале государственных и муниципальных услуг.

по выбранному заявителем способу информирования системой в
автоматизированном режиме заявителю направляется уведомление о приеме
документов.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
обращения заявителя.

З.З,З.З. Результатами
установленных пунктом З.З.З.
направленные в Исполком.

З.З.4. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом
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з.з.4,1 . основаниеМ начала выполнения административной гIроцедуры
является поступление заявления И иных документов., необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является секретарь Исполкома (далее
должностное лицо, ответственное за прием документов):

fiолжностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления
документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус
<проверка документов>), что отражается в личном кабинете Республиканского
портала;

изучает поступившие электронные дела, в том числе, приложенные
заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи,

посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписью).

Пр" наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности,
проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального
закона ]\ь бз-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия,

проект решения об отказе В приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если
основания для отказа в приеме документов, необходимых для lrредоставления
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким
документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать
информацию Q наименовании документов (информации, сведений), которые не
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения,
оформлены с нарушением установленных требований), оформляется по форме
согласно приложению j\г9 4 к Регламенту, направляется на согласование в
установленном порядке посредством системы электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необхЪдимых
для предоставления муниципалъной услуги, осуществляется в гIорядке,
предусмотренном пунктом З.5.З. Регламента.

в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктом 2.],| Регламента, должностное лицо, ответственное за
прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления,
направляет заявителю, указанным В заявлении способом, уведомление о
поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления,
дату получения заявления, перечень наименований файлов, представленных к нему
документов, дату получения результата муниципальной услуги.



21

З.З.4.2. Исполнение процедур, указанных в пункте З.З.4.1. Регламента, при
налИЧИи ТеХнИческоЙ возможности осуществляется в автоматическом режиме с
ИСПОЛЬЗОВаНИеМ аВТоМатиЗироВанНоЙ информационноЙ системы, предназначенноЙ
для оказания государственных и муниципальных услуг.

З.З.4.З. Процедуры, устанавливаемые пунктом З.З.4 Регламента,
ВЫПОЛНЯЮТСЯ В ТеЧеНие одного рабочего дня со дня поступления заявления на
рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур яtsляются : принятый
на рассМотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

з.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги

з.4.|.основанием начала выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процеДУры, от должностного лица (работника),
ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов.

щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является секретарь Исполкома (далее
должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов).

з.4.2. Щолжностное лицо, ответственное за нагrравление межведомственных
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы
межведомственного электронного взаимодействия (.rри отсутствии технической
возможНостИ иными способами) запросы о предоставлении документов и
сведений, предусмотренных пунктом 2,6"6 Регламента.

Процедуры, устанавЛиваемые настоящиМ гIунктом, выполняются в день
принятия заявления на рассмотрение.

результатами выполнения административных процедур являются:
направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти
организации запросы.

З.4,З. СПеЦиалисты поставIIJиков данных на основании запросов,
поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия,
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

процедуры, устанавливаемые настояlцим пунктом, выполняются в
следующие сроки:

по документам (сведениям), направляемым специ€lJIистами Росреестра, не
более трех рабочих дней;

гIо документам (сведениям), находящимся в распоряжении органов местного
самоуправлениЯ и подвеДомственНых иМ организаций - не более трех рабочих
дней;

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ
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и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на
межведомственныЙ запрос не установлены федеральными законами, правовыми
актами Правительства РоссиЙскоЙ Федерации и принятьiми в соответствии с

федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан.
Результатами выполнения административных процедур являются:

документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги,
либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за
направление межведомственных запросов.

З.4.4" Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственных
запросов:

получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного
ВЗаИМоДеЙствия документы (сведения), необходимые для предоставления
МУниЦиiIальноЙ услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и
(или) информации;

ПРИ Н€tJIичИи осНованиЙ, предусмотренных пунктом 2.].|. Регламента, по
ИСТеЧеНиИ ПЯТИ рабочих днеЙ со дня направления межведомственных запросов,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
ПреДосТаВЛеНИя МуниципальноЙ услуги, с указанием причин отказа (в случае, если
основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
МУнИциПальноЙ услуги, связаны с нарушением установленных требованиЙ к таким
Документам, основания для отказа в гIриеме документов должны содержать
информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения,
оформлены с нарушением установленных требований), оформляется по форме
СоГЛасно ПрИЛожению J\Ъ 4 к Регламенту, направляется на согласование в

установленном порядке посредством системы электронного документооборота.
Согласование проекта решения,об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке,
гIредусмотренном пунктом З,5.З Регламента.

Результатами выполнения административных процедур являются: цроект
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
МУницИПальноЙ услуги, комплект документов (сведениЙ), необходимых для
предоставления муниципалъной услуги.

З.4.5. В сЛУчае предоставления муниципальной услуги в угIреждающем
(проактивном) режиме гIосредством Республиканского портала направление
межведомственных запросов не осуществляется.

Сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
получаются с использованием автоматизированной информационной системы,
ПреДнаЗначенноЙ для оказания государственных и муниципальных услуг, в
порядке, предусмотренном пунктом 2.6,8 Регламента.

З,4"6. Исполнение процедур, указанных в пунктах З.4.2 - З.4.5 Регламента,
при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме
с использованием автоматизированной информационной системы,
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предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг, в том
числе с момента регистрации заявления в соответствии с пунктом 2.13 Регламента.

З.4.7.I\4аксимальный срок выполнения административных процедур,
указанных в пункте З.4 Регламента, составляет пять рабочих дней.

З.5. Подготовка результата муниципальной услуги

З.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры
является поступление от должностного лица, ответственного за направление
межведомственных запросов, комплекта документов (сведений) необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

fiолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
Процедуры, является секретарь Исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги).

З.5.2. lолжностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муниципальной услуги :

определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или
аннулирования его адреса;

проводит осмотр местонахо}кдения объекта адресации (при необходимости);
при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, указанньiх в пункте 2,8,2 Регламента, подготавливает проект решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных lrунктом 2.8.2 Регламента, по итогам рассмотрения
ДокУМентов, необходимых предоставления муниципальноЙ услуги, подготавливает
проект решения о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации;

направляет подготовленный проект результата предоставления
муниципальноЙ услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота,

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего дня.
3,5.З. Согласование и подписание проекта решения об отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, проекта
результата предоставления муниципальной услуги (далее - проекты документов)
осуществляется руководителем структурного подразделения, ответственного за
подготовку результата муницигIальной услуги, заместителем Руководителя
Исполкома, Руководителем Исполкома.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются
на доработкУ лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной
услуги. После устранения замечаниЙ проекты документов повторно передаются
для согласования и подписания.

Руководитель Исполкома при подгIисании проектов документов проверяет
соблюДение Регламента должностными лицами Исполкома в части сроков
выполнения административных проltедур, их последовательности и полноты,
наличия согласований уполномоченных должностных лиц Исполкома в системе
электронного документооборота.
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В случае выявления нарушений в части сроков выполнения
административных процедур, их последовательности и полноты Руководитель
Исполкома инициирует привлечение к ответственности лиц, догIустивших
нарушения, в соответствии с пунктом 4.З Регламента.

АДминистративные процедуры выполняются в течение одного рабочего дня.
Результатами выполнения административных процедур являются: решение

об отказе в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной
УСЛУГИ, РеШеНие об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги, решение о
гIрисвоении или аннулировании адреса объекту адресации.

З,5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3 .5.2,З.5.З Регламента, при
наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с
ИСПОЛЬЗОВаНИеМ аВТОМаТиЗИРОВаННоЙ информационноЙ системы, предназначенной
для оказания государственных и муниципальных услуг.

3.5.5.N'[аксимальный срок выполнения административных процедур,
указанных в пункте 3.5 Регламента, составляет два рабочих дня.

3"б. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

3.6.1. ОСнованием начала выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом, ответственным за выполнение
административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) муницилальной услуги.

Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
ПРОЦеДУРЫ, ЯВЛЯеТСЯ секреТарЬ Исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное за выдачу (направление) документов).

ЩОлжносТное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления

МУНИЦиПальноЙ услуги в подсистему ведения документ ации автоматизированноЙ
информационноЙ системы, предназначенной для оказания государственньiх и
муниципальных услуг;

иЗВеlцает заявителя (его представителя) через РеспубликанскиЙ портал о

РеЗУЛЬТаТе ГIРеДОСТаВЛения МУнициПальноЙ услуги посредством электронного
взаимодействия и о возможнос,ги получения результата предоставления
муниципальной услуги в N4ФI].

решение о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации
загружается в государственный адресный реестр, государственную
ИнформаЦИонную систему обеспечения градостроительной деятельности в течение
одного рабочего дня со дня принятиятакого решения.

Исполнение процедур при наличии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационноЙ системы. предназначенной для оказания государственных и
муниципалъных услуг.

ПРОЦедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
подписания документа, подтверждаюrцего предоставление (отказ в
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предоставлении) муниципаJIьноЙ услуги, уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом).

Результатами выполнения административных процедур являются:
размещение сведениЙ о результате предоставления муниципальноЙ услуги в
информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о результате
предоставления муниципальной услуги и способах его получения.

3.6.2, Порядок выдачи (направления) результата предоставления
муниципальной услуги:

З.6.2.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в
МФЦ, работник IИФЦ выдает заявителю результат муницип€шьной услуги в форме
экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По требованию
заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе
ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на
съемный носитель.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке
очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом
работы МФЦ.

З.6.2.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги
ЧереЗ ЕдиныЙ, РеспубликанскиЙ портал заявителю в личный кабинет
автоматически направляется электронный образ документа, являющегося
результатом предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
Исполкома (Исполкомом).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
подгIисания документа) подтверждающего предоставление (отказ в
предоставлении) муниципальноЙ услуги, уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом).

Результатами выполнения административных процедур являются:
направление (гrредоставление) с исгlользованием Единого, Республиканского
гIортала заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной
услуги (в том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги).

З.7 . Исправление технических ошибок

З,7.|. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся
результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Исполком:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение N S);

Документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в
документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем
(Уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с
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использованием электронной почты), либо через Республиканский портал или
мФц.

З.7 .2..Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет
ПриеМ ЗаЯВЛения об исправлении техническоЙ ошибки, регистрирует заявление с
гIриложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за
обработку документов.

Прошедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных
и зарегистрированное заявление, направленное на
лицу, ответственному за обработку документов.

з.7 .З. flолжностное лицо, ответственное

процедур явлЯются: гIринятое

рассмотрение должностному

за обработку документов,
рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ,
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 Регламента, и выдает исправленный
документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с
изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в
котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя
почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности
ПОЛУЧеНИЯ ДОКУМеНТа ПРИ IIРеДоСТаВJIении в Исполком оригинала документа, в
котором содержится техническая ошибка.

прошедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
ДВУХ РабОЧих днеЙ после обнаружения технической ошибки иJlи получения от
любого заинтересованного лица заявления о допущенноЙ ошибке.

РезУльтатами выполнения административных процедур являются : выданный
(направленный) заявителю документ.
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Приложение Jф 1

(Бланк органа. предоставляющего муниципальную услугу)

ФормА
решения о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от
19 ноября 2014 года J\Гч |22| <Об утверждении Правил присвоения, изменения и
аннулирования адресов>, на основании

:

(указывается ос но вание присвоения/аннулирования адреса)

1. присвоить (аннулировать) объекту адресации:

вид Объекта, кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых
образуется объект адресации;

кадастровыЙ номер (в случае присвоения адреса поставленному на государственный
кадастровый учет объекту недвижимости)

принадлежащему:

аДрес объекта, аннулируемыЙ адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого
адреса объекта адресации в государственном адресном реестре

2, Контроль за исполнением настояIцего распоряжения оставляю за

З. Распоряжение вступает в силу

Руководитель
исполнительного комитета
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Приложение ЛЬ 2

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

ФормА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

(Ф.и.о., аДрес заявителя (прелставителя) заявителя)

(регистрашиОнный номер заявления о присвоении объеф
адресации адреса или аннулировании его адреса)

решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от лъ

сообщает, что
(наименование органа местного самоуправления)

(Ф.и.о. заявителя в дательном падея(е, наименование, номер n дurй"й"" д*у*rц
ПОДТВеРЖДаЮЩеГО ЛШЧНОСТЬ, ПОЧТОВЫЙ аДРеС - ЛЛЯ фИЗического лица; полное 

"u"raпо"uпБЙндпп (дп"

poссийскoгoЮpиДИЧескoгoлицa),сTpaНa'ДaтaинoМеppегистpuц""

почтовый адрес - для юридического лица)
правил присвоения, изменения и аннулирования
постановлением Правительства Российской

адресов,
Федерации

г. ЛЪ l221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему
(нужное полчеркнуть)

(вид и наименование объекта адресации, описание

на основании
утвержденных
от 19 ноября 2014

объекту адресации

МеСТОНаХОЖДеНИЯ ОбЪеКТа аДРеСаЦИИ В СлУчае обращения заявителя о присвоени" обr.пrуБЙaц*БЙ.u,

aДpесoбъектaaДpесaциИBсЛуЧaеoбpaЩенияЗaЯBИTеЛЯoou"@

в связи с

(основание отказа)

Руководитель Исполнительного комитета
(долiкность,Ф.Г (подпись)
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Приложение N 3

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

лист Nq l Всего
листов

1 заявление

(наименование органа местного
самоуправления)

2 Заявление принято
регистрационный номер

количество листов заявления

количество прилагаемых документов

в том числе оригиналов _, копий
_, количество листов в оригиналах
_, копиях _
ФИО должностного лица

подпись дол}кностного лица

дата "

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок Сооружение

машино-место
Здание (строение) Помещение

з.2 Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельногО участка(ов) из земель, находящихся в государственной
или муниципальной ообственности

Количество образуемых земельных
участков

Щополнительная информация :



Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество образуемых земельных

участков

Кадастровый номер земельного участка,
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого
осуIдествляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объелиняемых земельных
участков

Кадастровый номер объединяемого
земельного участка <1 >

Адрес объединяемого земельного участка
<1.>

Лист Nb Всего
листов

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельньIх
участков (за исключением земельного
участка, из которого осуществляется выдел)

Кадастровый номер земельного участка, из
которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого
осуществляется выдел

образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

Количество образуемых земельных

участков
Количество земельных участков, которые

перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка.
который перерасп ределяется <2;"

Адрес земельного участка, который
перераспределяется <2>
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строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) в соответствии с
проектной документацией

Кадастровый номер земельного участка, на
котором осушествляется строительство
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором
осуществляется строительство
(реконструкция)

ПОДГОТОВКОЙ В ОТнОшении следующего объекта адресации документов, необходимых
для осуtцествления государственного кадастрового учета указанного объекта
адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации. законодательством субъектов Российской Федерации о
градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача
разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооруlкения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) (при наличии проектной
документации указывается в соответствии с
проектной документацией)

Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором
осушествл яет ся строительство
(реконструкция)

переводом rttилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Образованием помещения(ий) в здании (строении),
здания (строения), сооружения

сооружении путем раздела
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Образование жилого
помешIения

Количество образуемых помещений

Образование нежилого
помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания.
сооружения

Адрес здания, сооружения

!ополнительная информация :

образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела
помещения, машино-места

азначение помещения
(жилое (нехtилое)
помещение) <];,

Вид помешения <.з]> Количество помещений
<з>

Кадастровый номер помещения,
машино-места, раздел которого
осуществляется

Адрес помещения. машино-места, раздел которого
осуtцествляется

Щополнительная информация :

Образованием помещения В здании (строении), сооружении путем объединения
помещений, машино-мест в здании (строении), соорух(ении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых
помещений

Кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>
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Щополнительная информация :

Образованием помешения в здании, соору}кении путем переустройства и (или)
rтерепланировки мест обшего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых
помещений

Кадастровьтй номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

!ополнительная информаuия :

образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания,
сооружения

Количество образуемых
машиномест

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

[ополнительная информация :

образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела
помещения, машино-места

количество машино-мест
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Кадастровый номер помещения!

машино-места, раздел которого
осушествляется

Адрес помещения, машино-места раздел которого
ОСуIrIествляется

fi ополнительная информачия :

Образованием машино-места в здании! соорухtении путем объединения помещений,
машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых
помещений, машино-мест

Кадастровый номер
объединяемого помещения .:4)

Адрес объединяемого помещения <4>

!ополнительная информашия :

Образованием машино-места
перепланировки мест обшего

в здании, сооружении путем
пользования

переустройства и (или)

Количество образуемых
машиномест

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, соору>l(ения

ff ополнительная информация :

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения),
сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет
которого осуrцествлен в соотВетствии с Федеральным закOi]о]\.{ от 13 июля 2015 г. Nь



218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости'' (да,тее -
"О государственной регистрации недвижимости") в соответствие
планировке территории или проектной документацией на здание
сооружение. помещение. машино-место

Федеральный закон
с документацией по
(строение),

Кадастровый номер земельного участка,
здания (строения), соорух(ения, помещенияп
машиноместа

Существуюпдий адрес земельного участка,
здания (строения)? сооруяtения, помещения,
машиноместа

fi ополнительная информация :

ОтсутствИем у земеЛьногО участка. зданиЯ (строения), сOоружения, помещения,
машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в
соответствии с ФедераJIьным закOно]чr "о государственной регистрации
недвижимости", адреса

Кадастровый номер земельного участка,
здания (строения), сооружения, помещения,
машиноместа

Адрес земельного участка, на котором
расположен объект адресации, либо здания
(строения), сооружения, в котором
располо}кен объект адресации (при
наличии)

!ополнительная информация :

Лист Ns Всего
листов

1a
_)._) Аннулировать адрес объекта адресации :

Наименование страны

Наименование субъекта Российской
Федерации

Наименование муниципального района,
городского, муниципацьного округа или
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внутригородской территории (для городов
федерального значения) в составе субъекта
Российской Федерации

наименование поселения

Наименование внутригородского района
городского округа

наименование населенного пункта

Наименование элемента планировочной
структуры

Наименование элемента улично-дороrкной
сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооруженияили
объекта незавершенного строительства

Тип и номер помещения, расположенного в
здании или сооружении

Тип и номер помещения в пределах
квартиры (в отношении коммунальных
квартир)

[ополнительная информация :

В связи

Прекращением суlцествования объекта адресации и (или) снятием с
государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом
адресации

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных
части 7 статьи 72 Федерального закона "О государственной регистрации
недви}кимости" сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом
адресации

в

Присвоением объекту адресации нового адреса

!ополнительная информашия :
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Лист }Гq всего листов

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект
адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество

(полностью) (при
наличии):

ИНН (при
наличии):

документ,
удостоверяюlций

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

l! ll

г.

почтовыи адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при наличии):

юридическое лицо. в том числе орган государственной власти, иной
государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

ИНН (лля российского
юридического лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорачии) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (лля
иностранного юридического

лица):

г.

почтовыи адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):
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Веrцное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации
адреса Или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов,
решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовым отправлением по
адресу:

В личном кабинете Вдиного портала государственных и муниципальньж услуг,
региональных порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты (для
сообrцения о получении
заявления и докчментов)

6 Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично расписка полччена:
(подпись заявителя)

Направить почтовым
отправлением по адресу:

Не направлять

Лист NЪ всего листов

7 Заявитель:

собственник объекта адресации или лицо, обладаюrцее иным вещным правом на
объект адресации
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Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным
вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество

(полностью) (rrри

наличии):

ИНН (при
наличии):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

г.

почтовыи адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при наличии):

наименование и реквизиты Документа, Подтверждаюtцего Полномочия
представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной
государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

КПП (лля российского
юридического лица):

ИНН (лля российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (для
иностранного юридического

лица):

ll
г.
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почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электроннои почты

(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия
представителя:

8 loKyMeHTbi, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз.. на л.

Оригинал в количестве экз., на_л. Копия в количестве экз.. на л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз., на л.

9 Примечание:

Лист J$ всего листов
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10 ПодтверхсДаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку
персональных данных (сбор, систематизацию. накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение). использование, распространение (в том числе передачу),
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные
действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления
органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в
соответствии с законодательствоМ Российской Федерации), в том числе в
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом,
осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях
предоставления муниципальной услуги.

11 Настояшдим также подтверждаю, что :

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления
достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и
содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством
Российской Федерации требованиям.

\z Подпись Щата

(подпись) (инициалы. фамилия)
l! tl

г.

13 отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

<1> СТРОКа ДУблируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для ках(дого разделенного tlомещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенноl,о помещения.

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее -
заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата д4. На каждом
листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в
пределах всего документа арабскими uифрами. На каждом листе также указывается общее
количество листов, содержащихся в заявлении.
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Если заявление заполняется заlIвителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив
выбранньж сведений в специаJIьно отведенной графе проставляется зяак: ''V''

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе
специалистом органа местного самоуправления с использованием компьютерной техники могут
быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В
этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.
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Приложение J$ 4

(Бланк органа, предоставляющего муниципальн}то услугу)

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов

В связи с обращением
(Ф.и.о. физического лица, наименование Юридического лица * заявителя)

на основании:

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с:

l.

2.

Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего подписание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)
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Приложение N 5

Руководителю
исполнительного комитета

муниципального
района Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муници,'альной услуги

Записано:
(наименование услуги)

Правильные
сведения:

услуги.
Прилагаю следующие документы :

1.

2,
aJ.

в случае принятия решения об отклонении заявления
технической ошибки прошу направить такое решение:

об исгIравлении

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:
в виде заверенной копии на бумажном носителе почrоurr* 

"r;;;"".r"., ";адресу:

моеи личности и представляемому мною Лицу, а также внесенные мною ниже,
достоверны. !окументы (копии доцrп,tентов), гIриложенные к заrIвлению,
соответствутот требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации, на момент представления заявлениrI эти документы действительны и
содержат достоверные сведениrI.

(l
(Ф.и.о.)(дата) (подпись)


