
каркаусский сельский исполнительный комитет

Кукмор ского муниципЕtльного р айона Р еогryблики Татар стан
ii

постановление

23 июня 2023 года Ns 21

Об утверждении административного

рогламента по тrредоставлению муниципальной

услуги по дач9 письменных разъяснений
наJIогоплат9льщикам и нtшоговым агентам по

вопросам применения муЕициIIаJIьных
тrравовых актов о нtL,Iогах и сборах

В соответствии со отатьей 34.2. Налогового кодекса Российской Федерации, ст, |4

Федерального закона от 06.10.2003 N9131-ФЗ коб общих принципах организации

местного самоуrtравления в Российской Федерации>>, рассмотрев представление

прокуратуры liynrop.no.o района от з|.0З.202з Ns 02-08-0212023 ,Каркаусский
сельский исполнительный комитет

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Утвердить Административный регламонт по IIредоставлению

муниципальной уалуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и

нЕtлоговым аг9нтам по вопросам применения муниципtLльных tIравовых актов о

наJIогах и сборах (прилагается)"

2. Огrубликовать настоящее постановление на официшrьном портале правовой

информаuии Республики Татарстан в информационно-тел9коммуникационной сети

<Интер н ет)) tlо в еб - адр ес у : htlp ;l/pla_y g_,Iptal ýta_n дl.

Руководитель Каркаусского
сельQкого исполнительного ком М.Ф.Зайнутдинов

{



утtsЕрждЕFl
Пос гановлением Каркаусского сельского

исполtlитсльного комит9та
от 23.06,2023г" Nq21

ддминистративный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных

разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных

правOвых актов о налогах и сборах

1. обшие положения

1.1.Насr.ояшиЙtlлNtиНис.ГраlИвныЙреr.'lrамrен.гt]оПреДОс.ГаВJlениК)]\I)ниuиПа'lЬнойlслугиltоДачеlIисьМенных

актов о llаrlогах и сборах (далсс - Аiiuиttистратиilttыйt рсг.lilь,tсttт) - оltрсдс.lяст стаIlдарт, состав, сроки и последовательность

л9йотвий (il.1\lинис.l.раl.ивны\ прOitе,11'р) ИсIrо-lttи,,,arru,,au коNlитста liаркауссксlго се"пьского поселения Кукморскогсl

vlунициlIа-Iьного района Ресгll,б-,iиrtи Тчtl,арс.ган (даtее - ИсItо:tни,tе,ltьный коr,lи,t,е,г ceJtbcKo1,o ttоселения) tlри исtlоJlнении

\lJ-НИЦИIlа-]ЬНОй усJl1,гИ lI0 рассN,lо,г}]еник] и llодto'гоljке llисьN{еНны\ ра]],ьяснений на обращения, постуllиtsшие в органы

}1остllого самоуправлония Каркаусского ссjIьского посслсlIия Кукморского Nl),llиципальllого района Рсспублики Татарстан по

волроса]\,1 при]\{енения !IуниLlипаJьных правовьlх актов о налогах и сборах,

1.2. ЛицаIчtи. иN,lеющиNlи llpaBo на IIоJIучение ]!lунициIlаJtьной усlrуги, явJtяю,гся физические и юридические лица,

индивидуаJIьные прелlIриниNtаге]lи (лыrее - заяви,ге:tь),

l.з. С заявлеItисм вправс обратиться представитель заявителя, лействуIощий на основаIIии док}1!1еIIта,

уrtостоверяк]lItего сго n,.,""unnurro. .,rибо законный прелста"ите-пь физического лиltа (далее - представите,пь заявителя),

2. стандарт предоставленlIя муtlиципальноri услуги

2,1, НаlлпrенованиемуницItпальноfiуслуги

/_|ача ltисьtчIенных разъяснений напогоrtлагеJIьщикаNl и на-ТоГоВы]!1 агентам по Bol]pocaM приN{енения NIуниципальных

llраtsовых акl,оts о наtогах и сборах

2.2, Наименование органа! предоставляющего муниципальную услугу

I{аркаl,сский се]tьсtrий исllо,lни,lеjlыIый tiолtиге,r (.,ta.ree tto,1el(cl}, - ()pl,aH),

2.3.Резу-lr ы,ат п редостав,rlен ия мун ицll п ал ьной усл у ги

2.3.1, Irез1,:rь,гtr1,0]\l I1редос.l.iltsjlения п,r,пrчu,,о,,оп,lй усltl,t,и яts]lяе'Гсrl llисьi\,1енное раJ,ьяснение llo вогlросаN{ Ilри]!lенения

i\,1у]Iиципа.llьlIы\ правовых актов о ilаjогах и соорах,

2,З.2, Резу.пьТат предоставЛСIlИЯ lvlУIlИЦИПа-пьноЙ ус.пуги IIаправлястся заявитслIо в формс электрогlного докумеttта,

подписа!IногL'} 1'си.пенноЙ ква.пифиtlирtlВанной э;lектрОнной подписЬю упо,:rномоченного должностного лиuа OpzaHa (,либо

opzaHa,1. в соо.гве.гс.l,вии с ФедераltьныNl законом o,r б а,,ре,,rя 2011 r]rэда N9 бз_Фз коб электронной подпиои>l (ла.,tее _

Фелераrьllый закон Ng бз_Фзj в ли,tltый кабиItет Lдиttого портала государствеIIных и }lуницлtпальных услуг

(https]llt]\t:\\:,goýu_ýlцg1,{u) (ла,лсе - I]диttый пор,гал). В олу,чаС I1аправлсния заяв,(ения посредством Портапа государствеtIпых

и N.{униItllпа-лЬных ),сjlуГ lrеслублиttИ 
'l'aTapoTaH (h!lрý;ilчýlцд.lачýчцJц) (дzr-лее - Республиканский портал) результат

llредос,гавJlеtlия IчIунициIIальной 1,с:tу,ги наlIраtsляется в ltичный ttабинеr, ['еспублиttанскоl,о llор,гшtа,

2.з.з, По выбору заявитсля результаТ прсдоставлеt]ия N,Iуницип&[ьной услуги выдастся в ОргаIlе или в ГБУ

кМногофуrrкЧиоltаJ-Iы]ыЙ центр предосТавлсниЯ государствснНых и NrунициП&цыlыХ услуг В Республике Татарстан> (далсе -

N,IФЦ) в форлrе экземппяра электронного докумонтu, рu,п,чu,u"ого на бумажном носителе, заверенного печатью и подписьк)

соо.t,ве.гственно уполнONlоченного лоjlя{ностного лица OpгaHa или работника МФЦ,

2.З"4, ЗаявитСль вправС полуtlитЬ рсзультаТ предоставлеНия N{уIIиципаЛыIой услугИ в форме электронlIого докумеIIта

в ,геtlеIlие срока действия результата продоставлсния муниципальной услуги,

2.,l. С р о к п р ед о сl,а в,ц е н и я Nr у н и ц l,t п ал ь н о r:i у слу r и,

2.4,1,NlуrrичиПilлыIая ),с,l}га,,рa.al.ra,raо.,оa'гся t] тсчсll},lс 30 Ka,,loliJapttt,rx дltсйI со дrlя поступ,псния соответствуlощего

обрашеltия' 
IrlDпрLIиР сп(]кя ппе1()0'rав ' ,ilуги не предусN,l0трен0,

2.4.2. 1 l риос,rанов.ltение срока пре"lос,I,авления 11},ниI lи па,]ьнои }1с

2.1.з, Направ,ltение докуNlен.rа" яts,lяк)шеlюсЯ резу,tь,l,а1,0]\1 lIредос,lав,Ilения муниципальной _l,с"пуr,и в форме

э,тlектроIlЕtогО докумсlIта" заявителlО осуществляоТся в деIlЬ офорп,tлсtlиЯ и рсгистрацИи ре:]ультата прсдоставл0lIия

NlуIlиципальLlой услуги.

2.5" Правовые основанrtя для предоставления муницrrпальной услуги

2.5,l, Псречеrlь норматив[lЫ\ правOвыХ актов. рсг),,iИруlошиХ предоставлеIIие муIlиципаЛыtой услуги (с указанисIvt

роквизи'ов Iiорýlативitых правовы\ актов и ,,arou,,u*oo их официа,льноiо опубликования), разN,lсшеlI rrа Едиttом портале, в

гос},.царствен!lой инфорлrаriионноЙ систеNlе <I]eecTP государственНьlх и N,r}lниIlИпальных услуг Республики 'Гатарстан>l

'(http:/ltigu,iatar.ru_) (да';rее Peecr.p r.осуЛарственныХ и ]\,1унициIIаjlьных услуг1, на офиuиальноlt сай,ге Кукмсlрскогсl

\IуIIl.tципа,[ыIого района в информачиоlIIIо-телскомNlуникашиоtrrrой Сети <Иrпернет> (http_:i/kukmo_r,tatalstaл_,nrl ,

2.52.-l'eKcT адN{иlIистратИвIIого рOглаNlеrпаЪ действУtощой ролакЦии подложит размешеllиlо на I]диlIом портал0, в

lreecTpe государственных и ]'{униtiипальных ус.тIуг, на офиtlиальноьt сайте Кукморского муниципального района в

информачионно-,l]еJlеком}луниttационной сети кИнтернет> (httч/kчkщq_rJццý!апJФ,

2.6. Исчерпываlощий перечень доку]!lентов, необходимых для предоставления муниципалыlой услуги

2,6.1, 
'[лЯ 

п0.[)чениЯ n'1 
""''uП'r,'r"r.rй 

услl,гИ 
,]аrIвитель прелстав,IIяет сл9л}}оIIlи0 документы:

l )_tott),lteH,i. ),лос.lоверяк)ший .lичнос.l.ь (не,r,рсбl,е,гся ts Сrl)Чае обращения Ilосредсl,tsом РесrIубликанского портепа,):

2)локlмсttт.)'ДостовсряlошllйП().1lllо\Iо.IияПрсДсТаLrtllсЛязаяВиТс]lя:
З ) заявление:
в форме локу\'ента на бyblii;KrIor,t носи.l,е,ле изложеннс)е в своболной фсlр1,1е. поOтупивl'ее в Исполнительный кLr\tите,г

сельскоI,о llосе]lения. о даче Ilисьl\1енных р?lз,ьясн:::i. ilT:]i:p:j.T]:::}::'iJН';:|;1""u"o"o,x 
правовых ак1,0в 0 наlогах и

{



в -),lек.гроннOй (loprle (,Jап(),,lняетсЯ п{.х]ре-,tств()\l внесениЯ соо,гветствуюIIlих сведенИй в электронную форNtу

заявJIения), il0.1llиcarlHOe ts cOo,l tselcl*"" a ,рa,,,rоания\l1.1 rr1 нкга 2.6.3 ал\Iинис,fрагиtsноl,о регJlамснта, при обращении

' посреiством Рссп),бликаIlского порl,а,]а:

2. 6,2. Зая в.,lен ие и прилагаеl\1 ые,lо Kyi\I енты ьtогl,т бытЬ прелставлеl{ы (направлены) заявителеNl одниNl из следуюшlих

2.7.1. СJснованиями лля

я ts, lякl,гся:

споOоOов:
1) через МФЦ на бумалtных носи.l.елях и ts виле эJlеl(l,ронных ЛОКУIчIеНl'ОВ, соотве,гс,l,в),к)щих требованиям lIyHKTa

2,6.3 адltиrIистративIlого реглаNIента;
2) посредством Республиканского портала в электронной форме:

З) в Орган лично или посрелс.l.tsоNl ttоч,t.овой связи на буматtнопt носи,геле. Змвление и приJIагаемые докуI!t9нты, IIри

направjIении посрелсl,во]!r почтовой связи, заверяIо,t,ся ts ус,i,аноtsленноI!' порялке' 
"л. -ппптпri эпектппlтной

2.6.3 ЗаявлеIrие при направлеliии посрсдство; Роспубликанского порт&rIа подписываотся простой электроIIноЙ

подпиOью заявитOля.

Для получения простоЙ элеt(гронной ltодIlиси заяви,t,еJIю необхолимо l]ройти процедуру рOгистрации

(аутентификации) ts ВлиноЙ.".r.n'. иден,гификации и ау,геrr,гификаuии (далее-ЕсиА), атакже полтверди,гь учетную запись,

ЭлсктроrIный доку]чIеllт (электроrrtrый образ лЬ*уме,riа). указаrlный в подпуlIкте 2 пункта 2,6,1 адмиttистративного

рег.[а!lента. заверяется уa"пar"ой квалифиriированной подписьто -ilиll. уполномоченных на создание и подпиOание таких

ЛО li)-]\,1eН'l'O В. ts 1,о!1 ч и0, le llотариусаN,l и,

|)ltек,t.рtlнные лок),N{ен.гы (э:tекr.ронные образы loK1,1teHToB). llриJlаl,ае!lые к заявjlеник), ts Tolll числе довереннос,Ги,

Ililправ.lяlо-гся в виде фаЙл;в в форi,атах pdf..ipe,.ip.e- pne. tii. doc, docx, rtt, sig разьrеролr lIe болес 50 Мбайт,

l(ачествсl предоставляе\lых .]-ilекl,рOнны\.,lок},\1ентOв (эjlекl,ронных образов локуrrlентов) д()ля(но по3волять в полном

об.ьелtе llрочи,lLI,1 Ь 1.ексl,лоl(уNlеН,l il и pacliO]l{il,1,b реlit]и,]и,l ы JOIi\,}leltla.

2,6.,1, Заrrрешаеlся LpL,tj(lBJl ь ()l Ji-tяtsиlс.tя.

l ) прелставле,,"" 
^bnr,ra,,roB 

и иrlфорлrации иi1.1 осущсств,цеllия действиЙ. представлеIlие иJlи осушеOтвлснис

которых не прелусмо.грено нормативны\{и правовы\{и акта\,1и. регулиру}оlltиN,Iи 0тноIIIения, возникаюцие в связи с

прелосl,ав]lением !!),ници пfu tbHo й 1,c,ty ги .

2) tlсушес,r.вления дейс,гвий, в r.clпl чис_r1е соl,jlасований. необходи]\,lых лля llоJlучеНИЯ N{УНИЦИПаJlЬНОЙ УСJIУГИ И

связаlllIых с обращсlIисм в иныс государственllые оргаIIы. органы Nlестного оамоуправлсния, организации, за исклlоllеliие}I

по.lучения усл},г и tloлучения док},l\{ентов и инфорл,rаriии. предоставляемых в результате предоставления таких услуг"

вli.пlоченны\ в Ilеречни. указанные в час1,и 1 с,t,атьи 9 Федершrьного закона or, 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ (Об организации

Ilрелооl,ав,Iения гOсчларс,l,венных и NlунициllаJьных услуг) (необхолимых и обяза,t,ельных ус,rrуг);

З) прслстав.rСIlия докумсI]ТЬв и инфорМации. отсутеТвие и (или) недостовернОсть которыХ н0 указывались при

первоначальноN1 отказе в приеNrе докуI\,tентов. необходимых д.ця предоставления му}rиIIипальной услуги, либо в

предоставJIении мунициIIа,rьноЙ ус]lуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований норNlатиtsных правовых актоts, касающихся lIрелоставления ]vIуниципа,тьной услуги, IlocJle

первоначалыlой подачи заявлсI]ия о предоставлении муI]ицип&цьной услуги;
б) наличие оruибок в заявлении о предоставлении \,1униIIипальной услуги и доку]\{ентах. поданных заявителсNI после

llервонirчiLlьн0I,о оl,каза в приеl!{е док)INIен,гов, необхолиNlых л,Iя lIрелосl,ав,ления N{унициtlальной услуги, либо в

прсдоставiсI{ии \1униципа.lыtой 1,с;lуги и IIс t}к,пIоrIсlIIIых tl прсдстав"пснlIый рансс коNIплект докумсIIтов;

в) ltcTcrlcItиc срока Jсйс-гВия доку\{сlIтОв и,lи llз\lсIIсitис иtt(lорr,tации после первоIlачаiьного отказа в приеl\,lс

l ) выявllение доl(,\ \lett la]lbH,, ,,r,д,,,uaprn,raHtrtlt,il (lак,гii (rtризнаrtов) ошибочного иjIи lrротивопраtsного лейс,l,вия

(бсздействия) r,..r..r**,оar,,о.Ь .{ица L)pi,alIa. работtlика lvlФ1,I, при псрвоltаt|&rыIо]!I отказе в приемо доку}Iентов, Ilеобходимых

для предостаВ.[сlIия \,1уllицИпа,льной услуги. либо в прсдОставJсII}IИ !1уIIиципалыlой услуги. о че]!{ в письменllоN{ виде за

подписыо руковолителя Органа при пеl]вонаIIально1\1 отказе В приеN,lе докуN,Iентов" необхолимых лля прелоставлени,1

!l},нициtlа"iIьной ус,jlуги, уведомляеl,ся ]аяви1,9"Ilь. а,гак)t(е llриносятся извинения 3а лос,I,авленные Ftеулобс,гва;

4) riредоотавЛсIJия на бул,tажtIоlr liоситсле oonyn,a,,roo и иttформrашии. электроltIIыс образы которых pal{ec были

]аRепi]Iiы в соотl}стствии с пуIIкто]\! 7.2 части l статьи 16 Фслералыrо.о rопо,,u от 27 иlо,rя 2010 года Ns 2l0-ФЗ кОб

0ргаI{изаIlиИ гtре,l0с,l.аtsления гос)дарOтвенны\ и \{униilипLпьных усJrуг)). за исключением случаев, ес,lи нанесение oTN{eToK на

такие,]ок\.}1ен.гы ltибо их изья.l.ие яIJ]lяе,t.ся необходиrtылt ус,jlовиеi\,l llредой,авJIония государственной или I\,tуниципальной

),сJуги. и иl lblx случаев. },cтa[IoBJсI I}lых федсралыtыми закоIIаN,Iи,

2.6.5. Получаются в ра\{ках NlежвсдоN{ствснtlого взаиNlодсЙствия:

l) сведения из EI'PIO-]l - Федеральная налогова,I служба;

2) свеления о действуюшеNr IIаспорте граrкланина Российсttсlй Федерации - мвД России;

3)сВеДеЕIияоIIотариальноЙдовероltностИ_ФсДеральная[lотариальнаяП&тIата.
2,6,6. ЗаявиТе.[ь вправС предоставить доку]\,tеrlты (свслеrrия), указаlIпые в подпуlIктах 1 - 2 пункта 2,6,5

ll.lN,lинистративного регламa"ru. , форме э.1ектронных локу\,tентов, заверенных усиленной квалифиrtированноЙ полписью

lиlI VIIo Iьl{)\,()ченных на создание и llо]llIисание,гаких доltуl\{ентоts, Ilри llодаче заяв",tения,

2,6.7, l1спрсrСl.ав"псlIиС {Iicct]OcBpc\lcl1lIOc прс,tстав.lеIlи0) указаtIllыми в пункте 2.6.5 админиСтративlIого регла]!l0Ilта

ОРГаllаI\1tj гос},.lарствсllIlой в,rасти. оргtlltа\ltl \1сс,гlIоI,0 caNIo\IlpaBjIclll,lя. оргаiIизациями доку\tсIIтов и сведсI]ий не мt-lжет

яt]Jя,iься основаниеN4 .1-]Iя 0тказа в tlре-lостitв,:lении \1\ ниttипl1-1ьнtlй r сл} ги,

2,6,8, До.irllrrлосl.нос,lиц0 и (и.rи) pitбo,l,ttl.tK. ),казанных в ll\,нкге 2.6.5 алминистраlивнOго регJlамен,га ()рганOЕ и

оргаltизациЙ. tlc прсдставиВшис (IlecBoeBpc\lcIIIio предсl,авившИс) залрошсtlные и IIаходяциеся в распоряжении докуN,Iеltт или

сведсlIия. под,iлежаТ адIrинистративIIой. дисциГt,lинарIIой или иttой отвстствснlIости в соответствии с законодатеJьствоll

Российской Фелераttии,
2.6,9. ЗаrIрешае.t,ся 

,rребовагЬ О'Г ЗаяВи'ГеJIя локу\lен,гы свеления. ts IoM чисJlе подтtsерждаюшие внесение змвитеJIем

'п"паты за nparoar"n,na,,nc \,1),Ill.]ципалыtоЙ ус,лl,ги, IIахоляшtlсся в распоряжсIIии государств0IIных оргаlIов, органов мOстlIого

сilNlо\,правлсIlия и пOдвсдо\,1qтвсIlItых гос)дарствсIlllыl\l оргаtlа}l и,пи Орга]lа\r \1ест,I]ого самоуправления оргаIIизациЙ,

l [еlrре.lставление заявителе\l ;l0Ky\IeHTOB. сL)-1ержаIцих свед9ния. которые нахолятся в распоряжении

l.оOударс,l.венНых oplaHoB, орl.ан()ts \,lec,l,Hol 0 са!lо),llр?lts]lения и llолведоi!,Iс'IВенНых l,осударственным органаN,{ или органам

NIес'ного са}lоупраIrJlеIIия оргаllизаЦий. н0 является осtIовани.]!I для отказа заявителIО в прсдоставлении муIlиuипальной

услуги.

2.7. ИсчерпываIощий

a

перечень оснований для отказа в приеме докумьнтов, необходимых для предOставления

муниц}lпальной услуги

отказа в прие]\,Iе докуl\{ентов. необхолиr,tых лля прелоставления ]\,rуниципtl,тьной услуги,



'- +,

l) прелстав-ленные заявите_rlеNl док),менты содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке,

ycl,aHoBjIeHHo\1 законолатеJlьствоN,l Российсrtой Фелерации;

2) локумснты содсржат поврсждсlIия. IIаличис которых Iic позво,rIяет в полном объсме использовать информацию и

сведения. солержаtIIиеся в локу\{ентах л-пя прелостав,lения N{униIlипапьноЙ )/cr\ ги:

З) tlpe-tc.t,trB-,teHHыe JOк),\,Iен.l,ы и,lll свс-lения }'l'Ра'l'И]lи си.l) на \,1O}leH,l, обрашения за N,l),нициllautьной ус:rугой

},слуги },Ka,]aI I I lы чl,пtlцоNl ):

4) псlлача заявлениЯ о прелOставлении \I)ниltипlльноЙ )с.l)ги и лOку]\,Iентов. необхо;tимых для предоOтавления

]\,1УНИЦИllа]lЬНой 1,с.пуr,и. в ll,tек,гронной rPopMe с нарушением УСТаНОtsrIеННых tребований:

5) HettoppeicTH6e заtIо.Iнение обязагеltьных по.ltей в форшtе заяв,rlония, ts Tolvl чисJlе в интерактивной форме заявления

tla Рсспуб,ликаIlскоN{ портало (trедостоверlIое. IlсполlIое, либо нсправильнос заполнеllие);

6) прелставление неполноГо коiиплекта ДокуNlентов, необходиtr,tыХ для предостаВлениJI I\{униl{ипальной услуги;

7) заявление о llрелоставJIении усJIуt,и подано в орган государс,l,венной в,rlасти, орган MecTHoI,o самоуправления или

орl,анизацию. в lIолномоLlия ко,lорых не tsходи1, IIрелоставjIение N,Iуниципiltьной усJtугиl
8) ltссоб,птолсlIие устаIIовлсlrных статьсй 1 l Фелсралыrого закоI]а от б апрсля 2011 года N9 63-ФЗ кОб элсктроltной

п(_)лписи)) условий признания действительности усиленной квалифиllированной э"пектронной подписи,

2.7.2, Гlеречень оснований лля о.l,каза ts приоме локуNlентоts, необходимых для получения муниципiLтьной усJrуги,

явJlяется исtlерllыtsаюшиNI -

2.7.3. Рошеrrие об отказе в приемс заявлеI]ия и докумеIlтов. необходимых для предоставления муниципальнои

усл}ги. lчtожет быть принято как во вреN,lя прие]!tа заявителя. так и после полУченИJI оТВеТСТВеННЫМ ДОЛЖНОСТНЫIvI ЛИЦОN{

bpiunu необходимых дjlя llредос,гавления Nlунициllальной услуr,и локументов (свелений) с использование]\,t

},lе),квело]чlс.l,венного информационноI,о взаил,tолейс,гвия. в срок. не lIревышак)щий 9 рабОЧИХ ДНеЙ С0 ЛНЯ РеГИСТРаЦИИ

заявлсIlия.
2.7,:l.'Jапреrrtается 0,tказывать в прие\Jе ]tаяВ,ления и иных.цOку\,lентов- необходимых лля предоOтав,]ения

IIоданы L] сOоItsсl,с,l,ttии с инr|lорлrаuиеii il ср()1(а\ и l]оряJl(с llрс.llос,IаL},lения \l) нициllа-lьнt)й ),с,l),ги, оttубликованной на

fLиноьt I lop l il, Ic. Рсспr б. tи Kltt lcK(\\I П(l11 l il. lc

2,8. Исчерпывающrtй перечень ocHoBaHrrгr для прllостановленлlя предоставления муниципальной услуfи или отказа в

предоставлении мунпципальноrr услуги

2.8.1. основания д.rlя лриостановления предоOтавл9ния муниципL]]ьной УСЛУГИ ОТСУТСТВУЮТ.

2,8.2. основания лjlя {)тказа в Ilредос.l.аts.,lении м),ltициllаJlьноЙ ус,lуl,и:
l ) лрелстав:tенные заяtsите.]lеNl докуNlен,l,ы содержаг llодчис,гl(и и исllравjtения ,гексl,а" не заверенные в порядке,

ycTaI Iовлсlil loNl закоIlодател bcTBobl РоссиЙскоti Федерации:
2) ,lоli),пtснтЫ содержаТ повре)tijlения. на.:]иttие которыХ не позвоJяеТ в полном объеivtе использовать информацик) и

сl]еJения. солержащисся ts докуN!ен,l,tlх лJIя llродос,t,авления муниципаJtьной услуt,и;
З) прсдставленные докуl\lеllты иJИ сведсlIия утратили силу на MoMeIш обращсlIия за муlIиципальной услугой

(локупrоttт, удостовсряlоЩий по,цномо.tия прсдставителя заявитсля, в случас обращеIrия за предоставлсIIиеN{ муниципалыIой

у сJуги указанныN,l .[иtlоN{)i

4) полача заявления о llредос,t,авлении муниципаjlьноЙ услуl,и и локументоts, необходимыХ лля предоставлениЯ

\lуницип&:lыIой у,с,rуги, в э,,lсктроttlлой (loplre с IIарушсIIиоNl установлеIlIIых трсбоваtlий:

5) irскоррск.гrlос ]апо"lIIсIIис обязатс.lьlrых по,rсй в форrlс заяв.,tсlIия. в To\,l tIисле В иIIторактивlIой форшtе заявлOliия

на Респl,б]lика}Iско\{ пOрта.пе (He.:locTr;BcpHL)e. lteп0,IHoe. ,лlrбLl неправи:Iьное JапOлнение):

6) несоб-tкl.цение \,сlаноt]-lенны\ clltlbeii ll Фе.rера,lьн()i() зак()на t1,1 б аttре,tя 20l l rола N9 t,з-ФЗ <Об э']tек,t,ронной

пOдЛИси), у,сirовий пр}lзlIаllлlя JсГ.iсl витс"ltьttости \c1,1-1cllll()ir ква;ифиuироваtttIоЙ эJсктроIlIIой подписи;

2.8.3, Псрсчсiiь осIlоваllий;i-lя ()IlinjJa I] прсдостаI],lсIiии NlуlIиципалыlой ),слуги яв,lястся исчерпываIощиN{"

2.8,4. Запреrrlается откlI}ывать в прелостав.lении \t) ниLtипальной услуги в случае, если заявJIение о предоставлении

N,IуниципiUtьной услуr.и полано в соотtsе,l,с,гвии с информачией о cpottax и tlорядке предоставления мунициIlальной услуги,

опубликоваltttой lta Едином портапе" РсспубликанокоN,t порта,це,

2.9. Разпrер п.паты, взимаемой с заявuтеля при предоставлении ]!tуниципальной услуги, и способы ее взимания

\4у,ttиrtипа;lt,l ttlя \,сл\,га прсдостав.iIяетс я l t ll бсз во злlс з,Ll tой octtO вс.

2.10" Максипlальный срок ожидания в очереди при подаче заявtлтелем запроса о предоставлении муниципальной

услуги rt прrr полученlll! результата предоставленllя таких услуг

. 2. 1 0, l . Время ожидаlIия прИ подачС заявлеlIия на получеIIие l\1уIIиципальноЙ услуги - нс болсс 1 5 миIryт,

2.10.2" lфи получении результата прелоставления муниципальной услуги максимальный срок ожиданиJI в очерели

не ло":Iх{ен преtsышаl,ь 15 ьtинут,

2,1l" СроК регисl рациrl tапроса Jаяв]lте.rlЯ о предOс,I,авлеltии муниципальнои услуги

2.1l l. liри jlиLlllolv1 обрашсtrии в МФt{ в дсllь по]]ачи заяв.пеllия заявитслlо выдается расписка из АИС МФЦ с

рсгистрашиоrirIым IloNlcpoм, подтвсрждаlоциNl. !по заявлеIIие отправлсllо. и датоЙ подачи заявлсtIия,

2.11.2. Ilри направлении заявления tl(')срелствоl!{ F,линого портала, Республиканског0 портала заявитель в денЬ

полачи заявJlения ,,u,,y"oa, I] jlичном кzrбине,ге I'есltl,бликанскоl,о tlopTaJla и по ]лек,tронной поч,t,е уведоNtJlение,

подтвсрждаIоЩсс, что заявлсlIие отправлсIIо. в котороМ указываlотся регистрационrtый номер и даIа подачи зiuIвлOIIия,

2.1l"3. llри личном обраlrtЬнии в Орган В ЛеНЬ П(,.1аЧи заяв.пения упо,цноN,{оченным должностные,! лицом Органа

заявитеjlк) вылается расгlиска из авт0]\{атизирOваннtlй ин(lорлtаllионной системы. прелназначенной для оказания

l,ос)ларс,i tsеl]Ны\ и !I),нициllа,lьны\ )c,l)l. С реl,ис,l,рtlцrlоНным Ho\lepoN,l. Jатой Ilолачи Зая] jIения и IIеречнеNI представ,lIенных

докY\lсltтов,

2.12" Требования к помецениям, в которых предоставляется муницицальная усfiуга



a

противопожарноЙ систо\,1ой и системой пожаротуIlIения,

обесttечивае,t,ся бесttрепя,t'с,гвенный лостуll инва-,]lидоts к месту предоставлеНия муниципальной ус.гryги (удобный

вход-выход в поI\lсщеIlия и персNIсUlсlIие в их прсдс,lа\),

[}изl,альная. текстоваЯ инфорп,rаIlиЯ 0 поряJке прелостав,Ilения N.{униtlипальноЙ услуги рiх}мепlа9тся в улобных для

заяви,t,еllей \,1естах. ts 1ом числе с ),чеl,оNt оl,раниченных возможнос,гей инвагtилов,

2.12.2. Осущес,l.вJlяк).гся меры по обесtIеченикl инвLцидам, в ToN,l числе испоJlьзующим кресла-коляски и собак-

ПроВоДникоВ.l,словийДосТУпtIосТиЗДания.полlсЩеtlиЙиУсЛуГ.ВклIочая:
1 ) 1,anunro д.пя беспрепятственного лоступа к зланию и помеIIIенияN{. а такжО предоставляеМым в ниХ услугам;

2) возмоrкнос.l.ь самосl.оятеjlьноl,о перелви)t(ения по ,герриl,ории Opl,aHa, вхола и выхода в здание и помещения

Органtr, посадltи в .l,paнcllopl.Hoe средс,l,tsо и tsысi],Llки из неtю. в ,1,oN,1 чисjIе с исtIоJIьзованием крес"rtа-коJIяскиl

3) сопровожлсIIис иlIвалидов, l,l\IсIощ}1\ стойклtс рtlсстройстirа (lуrrкшии зрсния и самостоятельного перOдвижсния, и

0казание и\] п0\10IIlи в ],I1ании t] по\lеIIlен1,1,1\:

.1 ) нал.]lе)кilщее рU.}\Iешение tlборl.rtlваllия и носиlс.tей ин(lорlrашии, необходимых лJlя обесIIечения

бесtrреttя,t.с,t,венн()l,() дос,г).llа ИНtst1llИлОts к зланик). llоNlеLllения!l и к yc.ily,l,a!l с уче,гом ограничений их жизнедеятеjlьносl,и;

5) лопуск в зда;lие и помсщсIlия собаки-проводIIика при llалиltии документа, подтвсрждаlощOго ес специалыIое

обучение и выдавае]\tоГо по форме и в поряцке. утвержленнЫх приказоNt Министерства труда и социальноЙ заIIIиты

РоЪсийсrtой Федерации or,22 июня 20l5 г, Nc 386н кОб у,r,верлtлении формы документа, под,tверждаюIllего специальное

обучение собаttи-проводникц и llорялка его вьцачи);
б) оказаниС сотрудlIикаIчIИ. прсдоставляlощимИ муниципалыIуIо услугу, помощи иIIва,tидам в прсодолснии барьсров,

N,lеIIIаюIIlих по"[ученик) иlllи услуг наравне с :]lрlги\tи,цица]\,tи,

2.12.3. ТребОuu""о о- часi.и обесrrечения лостуIlнос1,и дJlя инвалилов объектов, в которых осуществляется

Ilрелосl,ав_tение N,I),нициtlаlьной ус-t1,1,и. и с}]едс,l,в. исllоl]ьзуеNIых при llрелостаtsJIении Nrуниципаtьной услуги, применяю,l,ся

к объсктttм и оредстваN{, введснrlыl\t в эксплуатациlо или прошедшиNI ]\1одерlIизацию, рекоIIструкциIо после l июля 2016 года,

2.13. Показатели доступности и качества муницlrпальной услуги

2. l 3. 1 , Показатс.цями доступности предоставлсIIия Nlуницип&цьной услугI,1 являlотся:

располохiенl1ость поN,Iеillения. в которо\,1 ведется прием. вылача документов в зоне доступности обпlественного

Iранспорта;
на]Iиt{ие необхtlrlиrлоl о liо]lичес,l,ва сllсuиаrlис,l,()ts. il ,t,al(жe irолtешений, ts к(),1,орых осущес,гв,lяе,l,ся llрием докуN{ен,гов

(l ! }ajlBll l. lсЙ:

lJа-Iиtlие tiL]tlcpпыBaK)llieii иH4loprlatllil,t tl сltособlt\. llоря,lке и ср(-)ках пре,lос,гавления \4},ниllипальноЙ услуги на

инфlорлtашиtltlны\ с.l.енлах. Е-lинtlлt llop tfule. Pecltt б-lиttансliо\l llop,lajIe, офиuиаtьном сай,ге КукшrорскоI,о lvtунициllального

района в инфорr,lациtlнноJгеjlеltо}lN,lу,никационной се,t,и Ин,герне,г lto веб-адресу: http://kukmor.tatarsian,ru;

оказаIlие помощи иIlв&qидаN,I в прсодолсIIии барьеров, Nrсшаlощих получе}lию иN{и услуг }IapaBHe с другиN,lи лицами,

2. l 3.2. ПоказателяN,lи KaliecтBa прелоставлсния \,tуниципальной услуги являются:

l ) соблкlдение cpoltoв ItриеNtа и рассNIотрения документов;
2j соблlодсIlие срока по.цучсния результата Iиуницип&[ьной услуги;
З) отсутствие обоснованrrых жалоб lIa tlарушеllия ад]\,tиtlистративllого регла]!1еlпа, сOвершенIIые работIlикаivlи

Органа:
.l) Itо;tичес.гво взаилtодейсгвий .заявиtе;lя с лоjl)liносl,ными JlицаNlи (без учета консулы,аций):

взаиN,lодействиQ заявитепя с работникаьrи Оргаrrа или МФЦ при предоставлении \IуIIиципа,lыlой ус,l5,ги

осущсств,lяеТся одиI1 раз прИ представ,[сIIИи заяв,lеllиЯ со всеNlи необходимыми докуN{снтами;

о.цин раЗ в с.r]учае необхолип.tосТи полу!lениЯ результата предоставлеНия муниliипальной услуги в Органе или МФI{

в форпrе экзеlllllJlяра ллекгронного локу]!{ента на буtчtаrкном носителе,

Продо,п;китсл"rоar" одпо.о взаиN{одействия за.rtвитсля с должrIостI{ыми лицамИ при предостаВлении муницИпальноИ

услуги lle превышаст 15 минут, ._______ _,л__л*л
'Jаявитель вправе оllенить KatlecTв1l преjIостав.:lения llt},ниIlипа.lьной услуги с по]!1оlllью устройств подвижноЙ

радио,tеJlе(Ьоttной связи. с исlIоjtьзованиелt Ресil\,б'ltиканскоl,() ilop,l,fula. ,I,ерNlинаIьных устройс,гв,
' 

u, tз._'], Иrlформация О \().{с прс,]осlаt],L!.llия \I\ llllцllПal1,1trrir )с:t},ги мtохссr, бытr, IlолучсlIа заявитслем в .;IичI]о},1

кабиttетс lla [._LиIIо\,1 порта"ilс. Pcctll б,rикаtlск()\i пор li1.1c в (_)р; alrc, \1ФIJ.

2,1j.-+. ilрс,,tос:rав.rенис \1)ниliипi1,1ьной 1c,rrI,и ос\illес,гв,lяеr,ся в,,rкlбоl,t МФl[ по выбору заявитс,lя незавиOим0 от

\.rec.L.a el (] )t{и leJibc.I ва n,r" nlaa,,r, (laK гичссttоt о ,ipun,n"onn, (ttребыв:Lния) на ,t,ерриl,ории Республиrtи 
-Гатарс,lан tlo

экстерриторйаjIы ioMy принципу.
МуttиципалыIая услуга в составе коNrп,lсксI]ого запроса tlc прсдоставляOтся,

2.15. Иные требования к предоставлен}tю муниципальной услуги

2. l5. l. ГIри предосl,авлсIIии NI),llиципаJыrой услуги в электронttой форr,rс заявитель вправе:

. l ) по-п\,!Iить ин(lормаIlиltl 0 п{_)ря,lке и сроках предOставления l\tуниrlипальной 1,слуги. разNlеUlеннук) на Единсlм

llopl,ajle. I'ecI ty б.;tиtiанскOill llop,l,аlei
2) подать заявлсIIие о предоставлсI]ии г{униципалыIой услуги и иные докумсI{ты, необходимые для

предоставлснИя 1lулiиципалЬгrой услуги, в то]!1 чис,цС доку]!{ентЫ и инфорь,rациlо, электроllllые образы которых palIce были

заверены в соответствИи с пункто1'{ '7.2 части 1 статьи lб Фелерально.о зuпоrа от 27 июля 2010 гола Ns 210-ФЗ коб

,организациИ предосl.авлеНия государстВенных И NIунициllальНых услуг), с испоJIьзованием Республиканского портаJlа;

3) полуtlить сведения о ходе выполlIсния заявлений оtпредоставлеllии му}iиципальной услуги, подаIIIIых в

элсктроIllIой форлtс:
4) " 0суlllествить olleНK), KatiocTBa I]редOстilв,пения l\1),ниItипаJьной услу,г,и;

5) tIо,]l\,чиl,Ь рсз),]Iь,l 2ll llP€;1t)C'l'ilt].lelttlя \1\,нициllil,1Ьной 1,c,rl,r и в (lopMre l;Iек,гронноl,о док},]\lен,га:

6)пtlДагьхi[Lпtlб\lIарсшсiIиси'tсйс'tвис(бсз;lсГtсr.вис)Оргаrlа.аТакжссгOдО'.lжltосТIIыхлИu.МуllиЦипil'ГlыIыХ
сJ\1)!iаII1и! посрелс,I.в()\l Ресillii,tикiiнского II()pl,il,Ia. ,i()pTli-la (lе;tера.пьнt,Й It)с)дарственной инФорп,tаIrионноЙ систе]\{ы,

обеспе,]ивакlItlейt проttесс,lос),.1ебного (внес1,,:tебногil) обiкалованиrl реtItений и лействиЙ {бездействия), соверiUенных при

предос.гаtsJlении гос),ларс,гвенных И Nlунициlizljlьных ycJlyl орI,анаNlи. llредос,гаВjlяк)ши]!lи государственные и мунициlii-1,1ьные

услуги. их должlIостIlыми лицами. государствсllIIыми и муIIиципаль}Iыми служашиNtи,

2.15.2. Формирование зzulвления OсуUlествляется посрелствоN,l заполнения электронной ,ЬорN{ы заявJlениJt на

Республиканск(]м портеrlе без необхолиtr,tости лопOлнительной пода!Iи заявления в какой-либо иной форме,

2, l 5.З. При формировании заяв]Iения обесttечивае,t,ся:

{



l)вОз\'lОжНOстЬк()ПирОВаI]ияисOхранениЯзаяВЛенияииныхлок)rNlенТов"необходиМыхДляпреДоставлениЯ

)'сJУI'и: tфr _dплпtrаgиq lIескопьки\.{и заявителяIllи одlIой электроl{ноЙ форМы заяВления при обраЩенИи за

2) воз]\,IожlIость заполllения lIесколькl

услуг.а'Ми.преДПопаГаюЩиМинапраВлениесов]!IесТногоЗаяВлениянесколькиМиЗа'lвиТелямиi
3)ВозМожносТЬl]еЧаТинабУшtаrкнопtносиТеЛекоIIииэЛеКгроннойформыЗФIвJIения;
4) сохранение ранее ]]веденных в электронную форму,u,u",пi"-значений в любой NIoMеHT по жеJIанию

пользователя. в ToN' чисJlС при возникt]ОвеIlии ошибоК ввода И возврате для повторноГо ввода значениЙ в электронtlуlо форму

заявленияl х лл_,Jr l ,)ooD lрЕиq iln начаJIа ввода сведений заявителеМ с испоJIь3ованиеМ

5) ,]аllо:Iнение j,:],,'li '":l']'|::,Т:"л,tн}1:,..,"1Нffi i:.|,Xi1",,or.no' tIортале. в части. касающейся свелений,

свелений. рL]]\{ешlенных в ЕСИА, и сtsелении, oll),

;;:r;;;;il;;х:*ж;:Ё,;;i:;,l}1ЖНil'}Жil'ТlliХ;",, электрсlнной формы заявления без потери ранее

ввеленной инфорrtашии: rrr lJrn алgа]Iениям в ,t'ечение не менее одного l,ола, а такжL

1)ВозN'lо)t{нОсl.ЬДосl.уПазаЯtsи'ГеJlякранееlIоланныNlимзаяВJlенияМВ.t.ечениенеМенееодНоГоl.ола.аТаIо(г
частичIIо сфорrrироваrlным заявлеlIиям - в течеlIис lle мснсе З 

"":l::_.. .,,,.

2.15.4. Запись заявите,лей на прие\1 в МФl l (далее - запись) ос),IIIествляется посредством Республиканского порта"па,

,tе:tеФонаltоН;т:;:,:,тiХlr]J,,r.,,., 
BO]\10)l(HOc,I,b ]]аllисl4 нir 

_,tкlбые 
своболные д,]lя llриеIuа лату и tsреNtя в предеJlах

Yс.гаIlов.гlснllОго в мrIогофl,tIкци0llаJыlо]\l шсtrтрс грirt|lика прис\{а-

ЗаписьнаОПреДеЛеНн).к),1ат!'заканЧИВu.,.о.'uсуТкилоНаступj]енияэтойлаты.
.щ:tя осущес,гвjlения предвари.l.е.ltы.tой .;;";; ;;;;.rс,гволr ресrrуб.,rиканскоl,о lIoPl'aJla ЗаЯВИТеЛЮ НеОбХОДИNlО УКаЗаТЬ

заltрtlшиваеNtые сис,геьtой ланные, в ,го\,1 чисJlе:

фачtилиIо, имя, отчество (при rtаличtли):

Horrtep телефона;

щрес элекIронной почL,ы (tto >ltеланию)i

жеJlаеN,I)lю даl'У И ВРеN,lЯ IIРИеМа, 
ллл^,,,itп еаqпIiтепь ппи пDедваDителыtой записи, докУМOНТаN{.

в случае ,aсооrоеraruuя оведеttий, которые оообщил заявитель при предварителъ

преДсТаВЛенныN{заяВи'ге-{е\'1приличноI'1прие]\{е.предварителЬнаязаписЬаннулируеТся"
Гlриосrшес'ГВЛенииПреДВари'ГеJIЬной.загrиси.i":i]:.]:''л:беспечиваегся.::'::1:},j""*ьрасl]ечаТаТь.l.шlон.

llолТtsерЖДение"Вс'ltучае.есЛиЗаяВиТеjlьсообшиl.алрослJlеltТроннойttочты.наУказанныйаДресТакженаПраtsЛяе'гся
лttrtрормаuияоПодТВержДсrIииПреДВари'.,]]]:"заПисисуказаlIИоN{даты,ВреМснииМесТаприемlа.

ItриосуtltестВЛениипреДварительнойзаписиЗаяВите.ЦЬвобяiательноN,{порядкеинформируетсяотоМ.чТо
IlрелВарИТе-:lЬнаязаПИсЬанн),ЛирУе'гсяВсjlуЧаееt.онеЯtsки''"":-:.::::::-'.1]'::I''сназначенноГоВремениПриеМа.

Заявиr'еltьв;tюбоеВре]\,IяВllраВео'гказiIГЬсяо1.1lреДВариl'е]IЬноЙЗаlIиси.
ЗапрсЩаетсятребоватьоТзаяВите'ляОовсрШс}tиЯиttых'-ДсйствиЙ.кромепрохожДеIIияидентификациии

аутентиQlикаrtи" в с..от"Jr.rвии с нор\{аТио"",й "рйi*IмИ 
актамИ I)оссийской Федерации, ук,шания цели приема, атакже

lIрелос,гав]lения све.tений. необril]иrtых -I.tя рi}сче,l.а .]1-1и l'e]LbHOc'l t] вреi\{енного интерва-Jlа, который необходимо

заброrrировать,]rlя IiрисNlll,

J"Состав,llосЛеДоВатеJlЬносТЬltсрокиВыпоЛнени'tаДМlrllистратt.rвныхпроцедур!требованиякпоряДкуих
выполнения! в том rItrсле особенности выполнения административных процедур в электроннол-r форме, а также

особенности выполненлlя административных процедур в гиногофункциональных центрах

з"1" ОписанИе последоваТельностИ действиri при предоставленlllt муниципальной услуги

3.1.1. Прелостав.цеIlие IчtуlIицип&[ыlой услуги вклlочает в ссбя слсдуtощис адN{иIIистративIIыс процсдуры:

l ) консультирование заявителя :

2)rtриняr.иеирассN'tо.lpеНиеltоМП.]Iек.гаДок},менТОВ,Прелс'гаts.ilенныхЗаяВи.IеJlем;
3)направлеttисМежВеДоNrстВсI11Iых.опро.о"ВорГаlIы,учасТВуIошиеВпредостаВлеlIииМУницИПаЛьrrойУслУги;
4) подготовка рсзуjrьтата ý,IуlIиципа,тыIоЙ услуги;

5) вылача i".npu"n.n"') заявителю рез),льтата Nlуниципа[ьной услуги:

6) исlrравllение r,ехнической ошиЬки,

3.2" Оказание консультациti заявителю

3.2.,l'()снование\'1НаЧtl'li.lt}ыllо'lttеtil,iяа-INIt,tнис'Гра'lивнойitроЦелl'рЬ!яВjiяеl.сяобрашениеЗаЯВиТепяllОВоltрOсаМ,
связilI IHbll,l с rIредостав"пСl lи gNl !l),I iи1,1tlПа:l ы toй ) сJ},r Ll,

До'r;кнос.гttымлицолl(uаботttиком).u.,.п.,.,,о.,.,,u,\1ЗаВыпLrлIlслlисал!IиllИсТративнойпрОцсдУры.яВ]lяется:
при обрапiении заявителя в МФl ! - работник МФI [l

при обращении заяви,t,е,]tя в OpгaH - л0]l)liностное Jlицо, о,l,ве,гс,гвенное за консуJIьтирование,

J.2'2'ЗаявитоЛьвпраВеобратитьсязакоIIсуЛьТациейопорядкеисрокахпрсДоОтавЛснияNlуниЦипа'lыIойУслУгив
l\4Фц lrичтrо и по те,пефоrrу И ЭЛtеКТРОttrtОЙ ПОЧТе, 

пr\ /r/frrT2DI -, документаllии и лругим
l)аботник МФlt консу,пьтируеТ заявите.iiя. в то!! числе по соOтаву, форме прелставляе]\{ои

воttросаlu лJlя ltо]I),чеНИЯ NlУНИЦИltiulЬНОЙ УС]lУt'И, ппрпостаRпсния мчlIиципальной услуги на официалЬНrrМ СаЙТС

Заявит,е"пь \,1о;*(ет попучить иrlфсlрпrаuиlо о порядке предоставлсн

МФЦ http://ml'"',iЁ}}'i:"T 
проIlел},ры, устанавливае]!1ые настоящиIч1 лунктом, выполняются в день обраiцения за'iВИТеЛЯ, 

"

Резу:tь.tагап,Iи выIlоJlнения адN{инис.fрагивньlх llроцедур яtsляются: консуль',ация llo состаtsу, форме представляемои

докуNlелIтациИ и другиNI oonpo,u*, нсобхOдимым дJrя получеIмя NIуниципалыtой услуги,

_]"2.3, Заявитель вправе обратиться в Орган п,l iолефону и электронной nou,*, ат:кже пOлучить консультацию на

l)еспуб,тиканско\I портiilIе, Ййrе Органа о порядке и сро;(ах предоставленr" "уr"urпuпьной 
услуги, в тоN{ числе по сOOтаву,

(loplte rrредс,rав-tяеь,tоЙ доку\{ен,гациИ и др),ги\,1 uonpnau"' лJlя lIоJIученИя муниципалЬной услуги" 
ечеI]ие трех рабочих дIiеr

ддNIl,tlIисТраТиВllыспроЦсДуры.)'стаllilВ.ПиВас\{ыеIlастояЩИN{пl,uп.,о*,ВыполIIяtотсяВтечеI]иетрехрабочихлIiеЙ
0О ДНЯ ПОСТУПi:Ж,fi';'ffНJ.""о 

,,п.,""u.,трагивных пр:]l::l):.1,,]:::;' 
:::;,,ЁlхIlии 

по состаВУ, фОРМе ПРеДСТаВЛЯе]uОй

лок},]\,lен.l.аtlииилр)'ГИr4ВОllрОса\'I.необхолиrtыr't,1]lяlIо'lучеНияi!1\'НицИllаjlЬнойус.tуги.

{



3.3. Прlrrrятие и рассм(},грение компJlекта документов,

представлен н ых заявlлтелем

3.3.1.1lриеллДок},МсI]ТоВJjlяПре'l0ОтllВЛения\'tуниItиПа:lьнойУсЛУrичеРезМФllилиУДаЛенноерабочееIчrестоМФIl.
з.з.1.1 Заявиr.е:tь (ttредс.tави'ге,'о .oror,,a,,rl-'nOno*ua,,'a, в МФц , iu"po,onn о llредос,t,авлении мунициllfulьнои

VсЛчГиИtlреДс,гаВJlЯо'|лОlt),Nlен.ГыВсОо.t'Ве'гсl'ВиИсllунКl.оlчl2.6алминис'граГИtsноГореГлаМен.га.

определяет предNlет обраtttения,

),лос,гов9ряе,l, 
jlичнос,гь заявитеJtя :

llроводит провсрк), ltо,цномочий Jlица, подающего докуN{енты;

проВоДитпроВсркусоотВетстВияДок)ментовтрсбованиям,указанlIыl\{ВпУнкте2.6админисгратиВIlогореглаМента;
заполняет ,п.*фЙ,уо форму заявления в АИС МФI l;

l]риl]релосТаВJIенииДокУ]!IенТоВ,уп*оп,,о,*ВIlУнкТе-2.6аДIr'tинистраТиВноГореГJIаМенТанабумажномноси'геJlе.
осуществJlяе,г сканирование IlредставJlенных_ доку1!1ентоts;

распсчатывает заявле[Iис из АИС МФЦ;

поредает заявите,пIо на проверку и подписание;

lIoc,jle llолписания сканирует подllисанное заявjlение в АИС МФЦ;

ЗаГру)каеТвАИСМФЦдОкуМеЕlы.Ilрелс,ГаtsJIенныеВЭJIек.r.роннойфорпrеиЛиЭЛектронныеобразыоl'сканироtsанных
док),]!1сIiтов. форлrирует элсктронItос де"по:

возвраlцает П01-1ПИСёННо9 заявление и оригина,ilы бl,чtажных докуl\{ентов:

tsыдtlе1, Заяtsи'Ге; IK) расllиску в 1 lp иеN{е ло к), !l ен,го ts,

дrtлtинис.t.раrивные lIроцел),ры. ),с,гtlнав]lиl]ае\lые нас,гOящиNl lIунк'ГОNt. ВЫIIОЛНЯК]ТСЯ В ДеНЬ ОбРаЩеНИЯ ЗаЯВИ'ГеJlЯ'

Рсзl,льтатами выпо"пIIсl]ия адNIиlIl1стративllых процсд),р являlотся: готовое к отправко заявление и пакет докумснтов,

з.з.l,з,l)аботникМФl!направ,lяетпаке,г"iок),\1ентов,принятыхот:]аявителявОрганвэ,,lектроннойформе(всоставе
Ila*e.'.oB )]le*'po'Hb,x де.ll) в.гечение олноl.() рtlоочеl.о rпu aо лп' ОбРаШеНИЯ ЗаЯВИТеJlЯ В С'l'РУ*ГУРНОе 1lОДРаЗДеЛеНИе МФЦ'

Резч:tьгаt'аr,tиВыIlОjIненияаДмиНисТраl.иВНыхllро]lоДу.|.::::У:Y'змtsЛонИеиl]акеглокументов(электронноеДеJrо),
uonpuo,..,""o 

i;lх'":ýiЁТl'х#;::::;ý,x]Жiil:ff:}"#J;Т,fr;ги в электронной форме через Республиканский

ll(lpTa,]l' 
з.з.2.1. Заявитель для подачи заявJlения в электронной форме выrtоlIняе,г следующие действия:

выполtIяст авторизацию:

н:ffir,iЖ#rr';L'ffi""JJ"",Т,,'#",*'"1?'r*,Iючающую свеления. необходимые и обязательные дпя ПРеДОСТаВЛеНИЯ

мунициlliLrьной 
iii]]-i;-rr.rTb! в э.lектроttной форлrе или э,цектроIIные образы докумонтов к форме элсктронr{ого заJIвлеIIия

(при необхолиlчrОСr'И)i л tlлrrлDt,ол,l, й tlппя,Iком IIDедос.гавления ]\{уilициrtаJrьной УСЛУГИ В

llо/l'гl]ерж]{ас'Гфак'гознакомЛенияисоl'Ласияс),сJlоtsИяNlииllоряДкомIIреДос.гаВлеНИ,

электроttноti форпrе (устаrrавливаеТ соответствуIОщуIо oTNtcTKy о согласltи u ,1 opn,, элсктронlIого заявлеtrия);

подтверждirс,г достовсрllость сообшсtlrtых сведеtlий (устаrtавливает соответствующую oTNloTKy в форltе

]ЛекТронного jlii]i"X],];,,tte},{H()e l"tel(,l,poHHoe 
.]itяв,Iеl{ие (на)киnlаеl со(]1,tsе,lс,lв\/юш}'ю KHollK)' в форме Э'jlеlffрОнноГо

заяв.Iсtlия): _ 
аtlияь{и п\,llкта 2.6.3 адлrинистративIIого реГЛаМеНТа:

,).icкIpoI li Ioc заяв,lсl iис пOдпtiсывасl,ся в cOo],IJcl,c] ви11 с трQоовi

bЁ;ffiJ,,:i;H::}. нý:;н-:i]:;lш,JJж;цiт:ц: :сушеств,;lяется 
елиныNI (региона.rьным) порTыtом

автоNIатичсски lla ооновании трсбований. опрaоaп"Ъ*",* оргаIlоN,l (оргаrlиiаuисй), в проuсссе заполнснI,tя 3аявит.лсм каждого

из полсЙ э;сктроttпой формы запроса, При выявлснtlи едиIIы\,1 (рсгиоtlа,тыlым) порталоlr HcKoppeKTlIo заполненllого поля

электроннrэй форл,rы запроса Jаявитоль уве,цо}{-ilяется о характерс выявленной оrrtибки и порядке ее устранения пOсредствоNл

информаЦионноt.tlсообu]ениянеllОсреДс,ГВеннОВэltектроннойфорtчtезапроса.
АдмиttистратriВныепроцеДУры.УстаIlаВ,lиВаеN{ысtIастояЩи]!!пуIIктоN{"ВыполI]яютсявдсньобраЩениязаяВителя'
Рсзультатапtи вьlполtIеIIия адNIиtIистративных процедур oon",o,a,, электрояtlое дело, lIаправлеlIное в Оргаtt

пL)средствON{ си стеNlы электронно го взаи\1 о/tействи я,

3.3.3. Рассп,rотрение ко]\{пjIектадоt(у}Iен,гов Opt'aHolt, оDпоАт.q ппстчплеIIис заJIвлеIIия и иньIх

3.3.з.1'OснованиеtчtIlаЧаЛаВыполненИяаДМИнистративrtойпрочеДУрыяВЛяетсяпоступлеIIисзаJIВлеIIияии]
oony*'n'oo u'o",il#H}jJJ;ffj,ojii:ffifri'JJXJfiH,,,, л*i,iЁllХ;, в случае обращения заявите.ця с за,IвлониеМ В ОРГаН:

оllрелеляе,l llредNrе,l, обрашения;

),стаIIавливаст личЕlость заявитсля:

проtsодиТ llpoBepKy полl tOмtо,tиЙ -пица, подаIош]его докуNIеIlты:

ПрОВО.iиТltрОВерк),соOтвеТс'ГВиЯ'.tок)'\'1енТовтребtlваниял,t.}'каЗаннымВпункте2.6ацминистраТивноГOреГлаN,Iента.
Ilpotsepli), соо,гве,l.с,l tsия llРеЛС1'0-ВllОНнr,,, -,,,,,1,nnan,,,OB \,с ганOвjlенныrt tребованияпr 1на;rлежащее офорлtление копий

докYl\{сtllоп.о'lс)"Iс'lВисГ]док},!1сll.га.хПо-lti11сТок.Прr.jГlисок.']аLlсркll},ТыхсЛоВии]IЬ]хлlеОГОВорсLllIыхисtlравлеttий):
]ап(),illlяс1, 

,),1eKTpOlllI),Io (loprr1 заяв.,lсtlия в ilв],оN,Iilтl.tзирtlваItttсlй иrrформашионttой cltcTeMe, предIIазIIачеtIнои для

оКаЗаНИЯ 
ffirfi:Ж}i:i}il'H:i;:illXi'i;).l}l"lx в llyHK.Ie 2.6 алпrинис,граl,ивного регла]\,lен,га на бУпtаЖНОМ НОСИТСЛе,

' осущсствляет, 0каIlирование представлеlIIlых докумсIlтов;

распсч aTbiBaeT зая в,lсLlие:

перелае,l зLtявителк] на проверку и подпиOаниеl

Iloc,Ie полIlисания сканируе,l llодllисанtl(]е зilяtsjlение:

.]агр_уjкасt в автоNtатизироваlIil)'tО ИttфОРltаЦИОtt'?:_:::::]:) ПРСДttаЗНаЧСНlIУIО ДЛЯ ОКаЗаlIИЯ ГОСУДаРСТВеrIНЫХ И

\1униl(игlа.ilьнIJ\ },слуГ локументы, прелставленные ,в ,)],1ектро""оЙ ,Pup',, или электронные образы отсканированных

докуNlентов. фоппrирует электронное делоi

uoaupuru.i. llодllисанное заявJIение и ориl,инаjIь1 буtчtаrкных докуlчlентов заяtsи,геJ]}о;

уti'fiУ"#Ж;"::::Ж;'Ж'#JJ.:'ТОпОiп.". документов должносl,Еое лицо, отВСТСТВеННОС За ПРИеN{

документов. уведомляет заявителя о наличии препятствий для лрие]'1а заявления и возвраIцает ему документы с объяснением

.пiЁр^u*".,I,i::11}.l1ъ"JfiН Ж.";Ж,,Нiýýi:ýНЖJ*Iтов. послс поступлOния документов tla рассмотрение:



присваивает:]|iявленик) номор в соответствии с ном9нкJатурой де,цi

из\,чilе,I. llос,l.уllившие э,lIеli,гронные ле,lа. в l,о\,1 LIис.]lе при,lожонные заяви,l,еле},t документы в элеltтронной форме и

э-[ектроIiltые образы докумеIIтов;
прOверяет коN,lплектность. читаел,{ость электр()нны\ образов ,,loкy!,lеHTOB:

проверяе.r соб.ilюдение усltовий;rействи,геjlьности э,tектронной llодIIиси, посредс,l,вом обращения к Единому пор,галу

(в с.,rучае. если заJIвиl,еле]чI прелстаts.]IеНЫ )]lОIiТРОНные лоltументы, tI(]лписанные усиllенной кваtифицированной электронной

подписыоJ.
Ilри наличии оснований. предусN,lотренных п),нкт0l\,1 2.7.1 чцминистративного регламента. подготавливает проект

решения пб,,,r,,"зе в Itрие]!1е лоl(),Nlенl,ов. необхсlлиl,tых l]lя llреIос,l,авrlенИЯ l\,l)'нИЦиlIа-ltьной усJlуги,
В оlll,чltе. есjIи ts рез),-lь,гаl,е llроtsерки уси:tенной квtl-tифичированной -l,tек,t,ронной полtlиси выяв.]Iено несоблюление

ус.повl,tй сс дсйс,гвtlтсло,,оaru" проскт рсlпсIlия об отка.]с должсIl солсржать пуItкты статьи ll Фелсрапыrого законаN,63-Фз.

которые поO-п)жи-пИ 0снова}lием iI]lя ег0 приня,гия

Проеltт решения об о.гказе ts llрие]!1е лоliуi\,lентоts, необходипtых лJIя llредос,l,авления муниципальной усrtуги. с

указаниеi\r причин отttzuза (в случае, есjlи осноtsания лля оl,каза ts приоме докуNIентов, необходимых для предоставJIения

п,rу,r"ч"п-",,ой усlTуги. связань1 с нарушеIlис]\I установлснных требований к таким документам. осIIования для отказа в

приеме локу]\Iентов доJlжны auлaр*uai инфорIчrашию о наименовании документов (информаrtии, свелений), которые не

tlредставлены, солержаг недостоверные и (и"чи) противоречивые сведения, сlфор:vtлены с нарушениON4 ус,lановленных

требований), направляе.l,ся на согJlасование в yй,aHoB,jIeI]HoNl порядке Ilосрелс,tвом сис,гемы элеI(Tронноl,о документооборо,га,

согласоваrtие проекта решеllия об отказс в присме докуN{еIIтов. rlеобходиtчtых для прсдоставления муниципальной

усл),ги. 0суIцествляется в порялке. предусN{отренно\1 пунктON.,l 3,5.3 fulминистративного регламента"

В с,tучае nray,,..r"r" оiнований лJtя отI(аза в приеме локументоts. предусмотренных пунI$ом 2"7,1

алминистраI,ивноl,о реtlIамен'Г&. jtO;tЖHOC,l,Hoe ,lицо. ответственное за прие}r документов! ts течение олного рабочего дня со

дIIя поступлсlIия заявлсtIиЯ, tIаправляеТ заявителlо. указаIIныN,I в заявлсниИ способом, уведомленис о поступлоIIии заявлеItия,

содержаiцее вхолящий регистраIlионный Hotrlep заявления, лату получения заявления, перечень наименований файлов,

llредс,l,авjlеннЫх 1( HcNI)' локу},1ентоts. дат), llо.lученИя г)езу.lьтата Ntуниципа,tьной услуl,и,
з.з.з.4. Исtttlltнение процед)'Р, },казанных в tIyHKl,ax 3.з.3.1.3.3.3.3 адrчrинистрагивного реt,.цамен,l,а. при н&,Iичии

техiIиrIескоЙ вOзNlожIIости ос},ществ,lяется в автоN,rатическоI1 рсжиNlе с использованиеl\t автоматизироваII}iой

ин(lrэрлtаrtионной оистеtrtы. пре.lнаtнiil]еl-]ной 1lя 0кlljltния t,ос).1арственIIых и \r),ниIlипа-пьных ус,пуг,
j,з.j.5. ЛJл,tинисгра.t.ивныс llр()цс.l\ры. \с,l,L]l]ilts-lиt]ае}lыс ll\'Llli,0,0ill з.з З админис,грагивнOго рег,lамента.

выlIо]Iняк)l,ся t] l,ечсние олноi]) рабrlчеt () _1l{я со _t}tя ll()с'l\lt-iе1-Iия ]аяl].,Iения на рассNlо,грение.
Рез1,,-tьтаташlИ выпо"лllсtlиЯ ал\11,1iIис,гратИI]ltых процед)]р яв"lяlотся: приrtятый IIа рассlvlотренио комплскт документов

и,iIи проекТ lrau,a"un об отксве в приsN,rе.lок),ментов. необходиlчtыХ;lJя прелостаВjrения муниципальной услуги.

З.4. НагIравление NIежведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной усJlуги

J,4.1. осrrоваlIием Ilачаrlа выполIIсIIия ад}rинистративtlой прошелуры является пОЛУЧение ДОЛЖIIОСТНЫМ ЛИЦОП,'

(работгrиксlr,l)..Y-поЛtlоN{оЧсllIIы]\l lIa выпоjlнеtI1.1С адNIи]lистратИвной процсдуры. от должIlостllог0 лица (работIIика),

оТВетсТвенноГоЗаПрИеNlдок\'lV!енТОв.принЯтЬiхOТЗаявиТе'[ЯЛокУil,lентоВ.
З.4.2, fio-,llKHocTнoe лицо, ответс,гtsенное за наIIрав,цение межведомственных запросOts, формирует и наIlравляет в

э,[0ктронtlой (lopMe посрелство]!1 систеМы NIежведо}IствсIIIIого электроIп]ого взаимодеЙствия (при отс},тствии техIJической

возNIожlIости - иLlыми способаN1и) запросы о предоставлеIIии документов и сведеlIиЙ, предусмотренIIых пуriктом 2,6"5

ад]\{ини стративного регламента"
Д,tлtинисr.рагивные процелуры. },с,ганавjlиtsаеN{ые нас,гоящи]\,1 lIyHKToNr, вылолняются в день приня,гия заявления на

рассNrотрсlIие,
Рсзlльтатапtи выполIlсlIия ад\,1иII1.1сl,ратtlвIlь]\ процсд}р яв.ляlотся: IIаправлсIlIlые в оргаIIы власти и (или)

п одвеi1()\,1 стве н I l ые о рГан aN{ в,1 llc,Tl,i () 
р гl1l{ из al lи и ] ап pl)c bi,

э,l0кlроI1lIоI,о взаиrrо;сйств1.1я. прсrlосl,ilв"ilяIоr ]апрашивас\lыс -toK},\tciITы 1иrrфоршlаuиrо) или направляIот уведомления об

отсутствии докуN,lсlll,а и (или) иtIфорrlашиlл, tlсобходилtых для прсдоставлсLlия муlIиципальноЙ услуги (далее - уведоN,лсние

об отказе).
МминистрtrГивные процеДуры. устанаtsJIиваемые насtоящи]\,[ пунктом" выItолняются ts течение пя,ги днеи со лня

поступjiсIIиЯ i!lсжведg]\tствСIII{ого запроса в оргаIl и.ци организаЦию, предостаВляIощиС докуменТ и информаuию, если иIIые

cpo1ll подготОвк1,1 и направЛения отвота IIa мсжведоN{СтвенныЙ запрос н0 устаrIовлены фелератыtыми закона]!{и, правовыI!{и

актапlи 11равИтельства Российской ФелерачиИ и приняты\,Iи в соответствии с федерапьными законами нормативными

l iравовыNI и altl,ilN,lи Ресltуб"T ики Та,r,арстан.

Рсзультата]\,Iи выполlIеrIия ад\lиLlистративllых процедур являlотся: доку!lснтЫ (свелсtrия)" tIеобходимые длЯ

продостац.Ilелltlя ]!I}.нtiципа-[ьtlой ус,,l1,ги. .rибо уведом.псFlис об отказе. направлсlIныс должllостItоNrу лиц}', oTBcTcTBolIlIoN{), за

направ-пение ýlе;кведо]!tственных запросOв.
3.4.4. fiоrпкностное Jtицо, о,t,tsетственное за наlIравление межtsедо]lIс,гtsенных 3апросов:

по,цучаеТ запрашиваемЫс череЗ системУ j\Iежведомственного электроiIного взаимодействия документы (сведеItия),

необходиIrыо для предоставления муниципальЕIой услуги, либо уведоNIление об отказе при отсутствии документа и (или)

инфсlрпtаllии:
при на-rtичиИ оснований. llредусмотреНных пунк,го},l 2.7.1 адr.rиниСтративногО регламента. Ilодго,гав.r]ивает l]poel(T

Ъсшсttия оЬ оr*uзa в присNlс лок),\1сItтов. ttообходлlпtых.lля прсдостав,lсlIия \1}'t{иЦИПаПЬНОЙ )'С;tl'РП.

ПtэсlскТ рсшеItиЯ об oTKl,t..зc в присN,lС док},NlсlIl,ов. ttсобхоiиvlых Jля предостаВЛеНИЯ lllУtlИципапыtоЙ услуги. с

yцa_]iig1.1ei\1 пlхлчиН rrtкiiза (в сл\tIае. cc.l}.] i)сtl()вi-lНия,1-1я ()l,каза в прис\lе.l0к}\lентов. необходимtых,[ля предоставления

присN,lе докуNIсIггоIJ,lоjlr{llьi содсржат,Ь иlrфорrtашlлlсl о lIaи]\IcIloBaIi1,1!t докуN{снтов (иrrфоршtаuии. сводсний), которыс ile

продставлены. сOjtсржат недостоверные и (или1 прuтйворечивые свеления. оформлены с наруIIIением устаноtsленных

требований). нiiправ"lяется на согласование в установленно]\{ порялке посредствоIlt системы электронного документооборота,

Соr..,tасование проеI11а решениЯ об о]гказе ts приеN{е цоltу]\lенl,ов, необходимых лJU{ предоставления муниципаtьной

услуги, осущсств,[яOтся в порядкс. прсдусмотренном пункто]\,I 3.5.3 административного регл&мсЕта,

Д,лллинистративные проIlелуры. устанав.r]иваемые настояIIlим пунктоNl, выполняются в лень получения сведений по

NIея(веjlо\lственны\I заIIросам.

{



l,езl.пьтатitьtиВЬiпоЛненлtя&.1\.1ИНисТраl.иВны\ПроIlе,1\/пяВjIяЮтся:ДокуN,lенты(свеления).необхолимыеДля

, llрелос,t.авrlения \,l),нициIIа;tьнtlii )с"l),l,и. ,,pn.,,],: р.,ua"rtя oil ,,,,,,ttBe - ;;;;" JoKYMeH''oB, НеОбХt'lДИМЫХ ДjIЯ IlРеДОС'IаВjlеНИЯ

Nl\ llиципа.lьной \ c,I\ ги,
\ з.4.5. Исполнение процедур" ук;rзанных в IIунктах з,4,2" з,4,4 а"цNrиниOтративного реглаI!lента, ПРи наличии

технической tsозможнос,tи осущесT,вJIяеl!я в авl,омаtическом режиме с использованиеIlt автомагизированнои

инфорпrационной систелtы, пРеДНШНаЧеННОй ДЛЯ ОКаЗаНИЯ 
'О'УЛuР"u'*ПЫХ 

И МУНИЦИIIаЛЬНЫХ УСЛУГ' В ТОМ ЧИСЛе С N{oMeHTa

о..,.,о.тх.;:нl,нжжЧ;:lЖ:ЖЖТflН:fiНfrХ:iiЪ:Н^Н:'ilНч""о,* в пункте з,4 административного

регjltllчlонта, сос,[авJlяеT пять рабочих дней,

3.5. llодготовка результата N{униципальноЙ УсЛУГИ

з.5.1, основание]\l начаllа выIlо,lнения аj_tN{инис,грillивной rrроuе,rlры явJrяе,гся пос'уп'ение о,г долх(ностного лица,

0.гветс.l.ве!lноl.о за наlIравJtение межведо]!1с,fвенных заIlросов. uonyr,a",l" 1свелений), необхолимых лJlя предос,гавjlения

N{уI lицип L]l ь tlo й услУги,
3.5.2.Щолжностнослиllо.оТвеТсТвенноезапоДГоТоВкvрезу.пЬТаТапреДоставлениямУниllипацьноЙУслУги:
pacc\ra.lpиBaer. сфоршrировtrr"rи ,,"л,,r'"a*, чопу,raпrпЪ.'необхолимьiх для l]РеДОС'l'аВiеНИЯ МУНИЦИПа"ЦЬНОЙ УСЛУГИ;

Ilри выявJIенИи основаниЙ д]lя отказа ts гlредос,l,аtsJLп"" fr,п"u"trальной услуги, указанных в пункте 2,8,2

адN{иFiистртгивlIоl,о рсглаN,lсllта. подготавr;;;;;р;.;;рсtUсllия об отказс в предоставлеIIии муI{иципапыrой услуги;

в сл\ чае оl,с,Yтствия осьlOваний ,,1ля 0ткаj]а в пре,lостав-lе"""'цl1,tt",t"пu,;lьной услуги,,,р,оуt:*о,р,"ньгх 
пунктом 2,8,2

ал!lи1.1ttс,граlиtsноlо peI..la\.eHl.a. llo игоi.!i}l рассl\1оlрения ,n,,ynran,,,oo. необходипtых дJlя предос,гавjlения N4унишипаJlьнои

аДl"tИIlИСТРаТИВl IОГО РеГЛаNl ellTa ;

наПраВjlяеТпоДГотоВ-пеНныЙпроектреЗуЛЬТаТаПреДостаВленияМуниципальноЙуслУгинасоГлаOованиеВ

ус*новленнож;1ffiJ"";rffi;!хЖrЖ"';Ж;#:"#ЖЖ:ПЖlт:,y::;,"ý"ff*Ё?-",*:нихдней,
рсзу,тьтатапли выполIIеIIия адмипистративных процеДУР "ОП"'Ъ""' 'Р":i]._l,:Т,;'rИЯ 

Об ОТКаЗе В ПР9ДОСТаВЛеIIИИ

NlуниllипLпьнОй услуги' проекТ лопо"r"raпr"огL) соглаUIеНия о вносенИи изшtенений в договоР ареrцы, в договор

0IlераLивноI.0 ynpuu,ian"r. безвозь,tезлно,,п-по"поaо"оr"я, хозяйственного веления муниципаJIьного имущес,tва,

3,5,3, Согласование и Ilодtlисание ltpoeltTa результата предос[авJlения муниципальной услуги (да"tсе , проекгы

.1oK),MelITOB) ос_чцOствляотся р},ководитaпaпi arруп,l,рIlого_ подразде,пеtIия" ответствсtIного за подготовку результата

i*.i;lй;;;;J;t#,ъ.,#н::Жi::Н:llЗ*:*Ж?}:"J.Ъ:iН:Т, п,11:,|uоо,п, лицу. ответстtsеННОМУ За

l1одготовку рез),jIь,гата N,lунициl]iLlьной уоlrуr.и, Пос;rе устранения за]\,1ечаний Itроеlсгы локу]\{ентов lIoBTopEo передак]тся лля

согласоваIIия и подписания,
Руковолительорганаприрассi\,lоТрениИпрОектоВДокУ]\{ентовпроВерястсоблюДениеадМинистратиВного

регjlаNlон,га rп,,rппоarп",*rи ли,,uпr"'Ор,"пп * 
"ui,r" 

срOкоts выIIолнения ал]!1инисl,ра'ивных процедур, их последовательности

В с]\час выяв,.lсiItlя ilap}tjlcIl1.1Й в !lacT1.1 сL]0l(0t] выIlо,l,,a"", 
"дп,u"uстративI!ых 

процсдур" их послсдовательности и

по.ilноl.}J Р},кtlвr_l.,1иrе:lь Органа иllillt1.1ир)ет npno,,aua""a ]( 0тветствеl{ности лиIl"l0пуOтивIIIих нар),Iцения" в соответствии 0

Il},нк,г0 j\4 4.3 аллtинис,LРirгиtsноltl pel :lalleН гil' 
Il}tN' пYнктом, выпоjlllяlотся в течеIIис лвух рабочих лrrсй,

Адьtиttистраr.иВlIысПроЦсД)lры.\iсТi]ltаВiиВас!iЬiсllасТояшиNlПуНкТоМ'ВыпоjllIяlоl
Рсзультата',tи вьiполлIсliия *rо",,пarрurrвltых проIlеду,р ,un",o",, решсrмс лоб 

отказе в присме документоts

необхолимыхДляпредоставленИjlп',у"",."поп""ойУслуги,р.u'.п".оботказеВпреДоставЛенииМУниципtt,'lьноЙУслУГи,
допо.Ilниl,ельнос согJlашение 0 tsнесении изlчtенений в догоtsор арендь1, в логовор операl,ивЕоl,о управления, безвозмездного

iопо.о"u",".,,".#жж"ffЁ;ЖrТТ*йi:",JТ"#,hry;:]Ъ ,, ,.r , ад]чlинистративI{ого рсглаlчIснтц прИ :i:,:::
техни.lеской ВоЗN'Iожности UaY''1aarrn'a'a' в аВто1\'tаТиtlескО'{' режиl\'1е с исполЬЗоВанИеМ автоМатиЗирOваннои

инtl)сtрл.l;rшионноit сис.гепцы. l]реj]На]наченной Д"tя окаЗанИя Гос).Дарсl'Венных и МУнИципаЛЬных УсЛУГ.

Nlаксишtа,lьный срок выпоJ-Iнсllия ад'lиllистративllых процедур, указаIпIых в пункте 3,5, адмиttистративнOго

реглаNlоllта, составляст чстыре раOочt]х дtlя,

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муницrtпальной услуги

3.6,1. основаlIисNr lIачала выполlIениЯ адмиlIистратИвной процедУры являстсЯ получеrIие дOлжItостныМ ЛИЦОI\4-

0тветственнЫм за вылолнеНие ад\,1инистРативноЙ проtrедуры" no*y"""u, подi"р*лuопlего предоставление муниципа,тlьнои

)'cjlYl'l'1, i_,_л,.,tл.rr.!lлrr ariillr ()Ti](]lc.l.BL-llllOc .til tJы,tilч) (tlilправ.rсttис) док)'illс}I1'0ts:
3.6.2 !o.1xtlloc1,lloc ,:1иilо^ oTl]clc'l'BcIlllUu ,'d DЫ/tаlr 

-l::: i,.:_.:, ;:,..',..r"nn,,u", мчllиципа_пьной ус.чуги в подсисl,сму

i.lбссгtс.iиiзастрсI.исТраЦиIОИt]llсссill1ссВс.lсIli,lЙорс])'lЬТаТсПрсдОсТаВ'llсНияМ)
. ве.цениrl ,tоку\lеtlтаIiии авто\lаl-изирOlзанноЙ l.tH(loprlattrtoHHoгl систеl\1ы, l]релнаJначенной .1ля оказания государственных и

\I),'НИLlИl larlbHbi\ vc]Iyl'i
изВсЩастЗаявиТеЛя(еГопрсдсТавитсля)способолt.указаllIlыNlВзаЯВлеlIии,орезулЬтатОпреДостаВ.цеIlия

муницип&lьгIолi ус.,lуги и о возможlIооти получсrlия результата nparoa,uun,"," nnу""*о*""оИ y,ny," в Органе или в МФЦ,

Исполнение проIlед,чР np"_"un"u"u техническоЙ *o'.rornroar" 
-оaу]_u:,:З"*ся 

в автOматическоllt режи}4е с

'ИсIlО]iЬзоВанИеМаВ.го]\,lаГИЗllроВанноЙинформаuионнойсисгемы'lIреДназначенвойлляоказанИяГосУДарсТВенныхи
\,{у l lициllа-ц ьl Iых_ у слу г,

Ддлtиttистраrивныс процедYры. устаIlав"пLtваеN{ые настояtllи\,, пyIiK,.oNr, выполняlотся в течснис одног0 рабочего дня

с(.) днrl пOjll tисаниЯ ДОк1,1''a"rо. ,rrrouraruao результатоN,I прaдоa,uоп,"uя муниllипальной услуги" уполноI!1оченны]!1

доJl)кнос,l Hbi\lr;"i:;..;i,:o, 
::;i?,1:Н;"'*r,иI]истративIIых :|оцсдур 

яв,jlяIотся: размещс}lие свсДеttИЙ О РСЗУЛЬТаТ0

прелоставленИя ]{униципir-rlЬной услугИ в информаrtиО"rоr* a"aaa*u*, извеll1ение заявителЯ (его представителя) о результате

npaooaтu*na""o о,у*""u,,*",ой.услуги и споообах ег0 получения"

3.6.3.Поря.чоrtвЬlДачи(направ'ilения)резуlrыгагаIIреДосТаВ.IIенияN{УнИuипальнойуслуги:
3.6.3 1 . При обрашеrlии заяВителя за резУльтатоМ 'у'';;;;;;;;; ""ly ""Y'-u' 

работник МФЦ вьцает заJIВителlо

результаТ .',у"",ruпuп"пОй услугИ в (lopMe ,r*,r."nnrpu электронногО докуlйента Hu буi,а*но" носителе, По требованик,

заявитеj,IЯ вl\,1есте 0:]кзеNrп-lяро\1 
,r-aanrpu,,,uuru,toKl,MeHr.a на,бумажном носите-пе ellly прелоставляется экземпляр электронного

док),i\lен.lа ll\,!,eM el0 ]i:lllисИ tiа с.ьеrlttыii носиlе,lЬ инсiltlрvtiruии и,iи наlIравjlения ]кземlUlяра электронного дOкумента п(]

).lcKTpolItloi] поti,тс в адрсс ]ilяt]lliс:я, Гltlи ]ilписl.] Ita aoarl,,u,o,,..ra",rcab иr,6оп,ации или liаправ,iIснии экземпляра



:]лектронного доку,l\,Iента. на ()снове кO,г()рOг() состав.цен ]кзеN,rпляр l)jrектронного локумента на бумажном носителе" по
r l"rlекl,роннOЙ lIоч,ге илен,I,ичнос,l,ь l tlKO0,0 )liзеNllI]lяра 1.1el(,lpOHHo1,o лок},N{ен,га )кзе1\'IlIJIяру, ]JlеI(Tронного документа на

бl,мажtiом lIоси,Iс,lс завсрястся ),по-,llIо\,10tIсI]llы!l сотр)JIlико]\,I 0 испо,цьзоваIIис]\I уси.rlеrIной квалифицированной
э.пектронной полпиOи.

Д;rмrинис,гра,t,ивные ilроцелуры. )с,ганаts.]tиtsilеN,Iые tlас,гоящиi\l ll} нlt,гоNl. выllо.]lняк],гся в порядке очередности, в день
прибытия зtlяви,геJlя ts сроl(и, установленные peI,,]raмeHToM работы МФI{.

Результатами выполIIеlIия ад!lиIIистративIIых процсдур являlотся: фиксачия факта выдачи результата
предостав"пения N.{униIIипальной услуги в АИС J\{ФIJ" результат прелоставления муниllипальной услуги, выданный
заявите"пк).

З.6.З.Z. При обращении заяtsиl,е,lя за резуrlь,l,iтгоNl Nlуници]IаJlьной ус;rуl,и через Республиканский порта,,I заявитеJIю
в "пичный кабиttст авто\,1атиlIески направJяется электроIIный образ докуNlента, являIощсгося результатом предоставления
NlуниrIипLпьной ус;rуги. по,lпиоанный 1,силенной ква"пифицированной э-пектронной подписью уполномоllенного
доilкносl,ноt,о :tича Органа (Органом).

Админис,грагивные lIроцедуры, устанав"циваемые настоящи}1 пунктом, выпоJlняю,гся ts день подписания документа,
подтверrкдаlощсго прсдоставление (отказ в предоставлении) шrуниципалыtой услуги, уполномоченны]\{ должностным лицом
Органа (Органом).

Резу;tьтаr,алtи выllолнения административных процедур являются: направлени9 (предоставление) с использованиеNr
Ресtlуб;tиканского порта_ца заяtsи,l,е.ilю локумента, Ilолтtsержлающеl,о IIрелос,l,аtsJIение муниципальной услуги (в том чис;tе
отказ в предостав,rlении муIlиципLrIыtоЙ чслчги).

3 6.3 ]. 11ри обраtttении lаявите.lя Ja рез},льтатоNl l\{униIlипальной услуги в Орган. должностное лицо, ответственное

сго записи tla оъсп,tltый llоси]с,,Iь иtt(lорлlации иjlи IIаправ,цсIIия )к.]еiчIп"lяра э"лсктроII]Iого док),}lсIIта по элоктроIlIIой почте в
а,IIрес заяви,l,е.ilя 

"

z\дr,tинис,l,раr,ивные llроцедуры. ),с,l,tlнаtsrlиtsilемые ttасl,оящи]v II},нк,гом. ос),щес,гвJtяются в tlорядliе очередности, в

день прибыr,ия заявиl,еJtя ts сооl,tsе,l,сl,tsии с Прави.ltаr,tи вну,греннеI,о трудовоI,о распорядка Органа,
Результатом выполlIсIIия ад},I1,1lIистратив}Iых процедур яв"цяIотся: фиксашия факта выдачи результата

предоставления l\{униIlипальной услуги в авто},rатизированной информаtlионной системе, прелназначенной 1,Iля оказания
гос},лiфсl,tsенных и Nty нициl lli. i ь н ых у 0,] l},I .

3.7. Исправленrlе технllческих ошибок

3.7.1. В с';tyчirе обнар1,)tения гехничесttой ошибки ts локумен,ге, яtsJlяк)tllеNlся резуjIьтатом NIуниципальной услуr,и,
заявиl,ель направляет в Орган:

заявлеItие об исправлении тсхtlи.lсской ошибки (при,,lожение Np1 к настоящеNIу адN{инистративному реглашrенту):
лок},N,Iент. выданный заявителю как результат NlуниIIипецьной услуги, в Koтopo]\,r солержится техническая ошибка:
документы, имек)щие к)ридическую сиJlу, сtsилетельствуIощие о на,lичии технической ошибки.
Заявление об исправJении те\IIи.Iсской ошибки в сведениях. указанных в документе, являющемся результатом

\1уI{l1ципа"[ьlIой услуги" подается заявитс.,Iс}1 (уполttомtоченным представителсtчt) почтовым отправлением (в том числс с
иопользование\1 э.[ектронной почты)" либсl через Республиканский портал или МФI l.

3.7.2 ,]о,rжнс)с,l,L{ое ]tицо. оl,веtс,гtsенное за ltрие]\I д()l(у!lен,l,ов, осуществ.IIяет приеN{ заявления об исправлении
техitи.tсской ошtибки. рсгистрлlруст,]аяв.lсlI1.1с с при.цожсiIlIы}lи док},мlеIlтами и передаот их должностному лицу,
oTBcтcTBcI l I lo\,11, :за обрабоT,к)i до к} \,tcI 1,Io в,

А;tллинистративные проIlе.lуры, ус,ганавливаеNlые настояIllи1\I пунктом. выпOлняются в течение одного рабочего дня
с датьi регистрации заявjIения.

Рсзуль,rатами выпо.rlllсlIия iц]\{иIiистративIlых процсдур являIотся: приIIятос и зарсгистрироваIIIIос заявлеlIи0,
направленFiое IIа рассN,lотреIIие должIIоотIIоNtу .1}tцу. отвстствеriLIоNI\, за обработку докуN4ентов.

J.7,3. 
']lсlлхiностное.]lиIl0. 

oTBeTcl,BeIIHOe за обработкl,лок),l\{ентов. расс\,Iатривает документы и в Ilелях внесения
исправ:tений ts лоltуN,lен,г. яв;tякlt,t{ийся резуjIь,I,аl,оIi t]рецос,l,аtsJIения мунициltаJlьной ус.;tуr,и. осущес,гвJlяех, ltроцедуры,
flрсд!,смоrрс]Iliыс гlуllктоl,t ].5 :jд]\,1иI{истративlIо],0 рсгrlа}lсlIта. и вьцаст исправлсtIный документ заJtвителIо
(),по,,iцо\Iо,lgIlIIо]\l},!1рсдставитс-,tiсl),lиLilIо под рOспись с лlзъятисl1 ),заявитс.ця (уполtlоплочсtIIIого прсдставитсля) 0ригиIlала
лOку,1\|ента" в KoTopoNt солержится lехниllеская опrибка" или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением
(itrэсрелс,t,воltл э:tеitr,ронной llLrчl,ы) t|исьмо о возI,tожности llоjlучения документа при предоставлении в Орган оригинала
noKyNictiTa, в котором содсржится техническая ошибка.

Адмлtнистратив}Iые процедуры! устанавливаемыс IIастоящим пуlIктом, выполtUlIотся в течение двух рабочих лней
пооле обнаружения технической оrпибки или получения от -цюбого заинтересованного лица заявления о допущенной опlибке.

Резу;rьта,l,ами выпо,]tнения админис,гративных процедур являются: вьцанный (наItравленный) заявите,,tю документ,

4. Порялок и форпlы кон,гроля ]а предоставлением муниципальной услуги

i[.1" Порялок осушествления текушего l{онтроля за соблrоденлtем и исполнением ответственными должностными
ллtuаNrи положенrrй административного регламента ш ttных нормативных правовых актов, устанавливающих

, 
требования к предоставлению мчниципальной услуги, а также принятием ип,lи решений

Коtlтро.пь за по.1,1нотой и ксчсс,tвоI\I прL,досIав.lсtIия \l\ llицliпа.пьilой услчги вклlочаст в 0ебя выяв,цсIIис и устраIlсllис
ttарушений прав заявителс,й. провсдсttиt, Ilровсрок ссlблItlдеttия процсдур прсдоставлеIIия NIvIIиципалыIой услуги, подгOтовку

реtItений на,lействия (без.lейсr,вие) ,]lолжнt}стны\ ,пиIt 0ргаIiа \,lесl,ного само),прав.,Iения.
Форrlами конl,ро,]lя зit соб:tкlлсние\t исliо]Iнения arдi\lинис,гра,l,иtsных IIроцелур яtsJIяк],l,ся:

l) провсрка и согJlасOваIlие просктов док_\ \lL-llTotJ пtt прс:остав;сlIиIо м),}Iиципа,цыtой услуги;
2) гtроволиьtые в tcTaнOB,IeHHoM пOря.lке проверки ве,цения.целопрOизводства:

-3) провеление в установленн(]ýl порялке контро,цьньж проверок соблюдения процедур предоставления
N,Iуниципальной услуги.

В цслях тскущсго коlIтрс)ля испоjтьзуIотся свсдсIIия, имеIощисся в электронной базе далIIlых, служсбIIая
корреспонденция. устная и письN.lеннаJl информаttия должностных лиц, осупiествляюпIих выполнение адrt{инистративных
процед),р. журна,цы учета соответ,ствукJпIих лOкументов и другие сведения"



для осуtцеотвления контроля за cоверlпениеьt действий при пролоставлении муниципальной уолуги и принятии
решений руководи'l'еJlю органа N.{ecTHo1,o саNIоуправJlения представляю,гся справки о результагах предоставления
N,l),llиципаj.lьной услуги.

О слУчаях и приIIинах наруiuения сроков. последовательности и солержания административных процедур
jlоjlжностные "IIица не\,1едJlенно информtир\,ю,I, р),Iiово.lиl,е.]Iя opI,aнa. прелосl,авJlяк]шеI,о муниципа"цьнукl ус]Iугу, а также
llредllрини\lаю,l срочные N{еры IiO \,с],ранениiо Hap_r шений,

Текl'ший KoIlTpо.lb за сrэб.llt'lдсttIlс\l Iloc.lc.l()Ba гс.lьll()сти дсйсrвий. опрсдс,lсIIIIых адмиIIистративllы]uи проuедура]\{и
п0 предос'гавj]еIlиIо NI\,ниI(ип;.t.lьнtlй }с.,l_\Iи. ()с\lItесl,в.:Iяется заl\1естите,lеl\1 р)rководителя органа местного самоуправления"
О'Гtsе'I'С'l'tsеНныNl За орl'аниЗацию рабо'гы l10 llро;lос,гlltsJlен1.1ю \l},нициttа.tьноЙ усjl},l,и, начаjIьником о,lлола, осущестtsJtяющего
орI,анизацию рабOты llo ltреIос,l,аtsjlеник] ]\1} нициLtа, t ьной } с. l) l и.

Псрсчоtlь должЕtостIlых лиц, ос),шествляIощих тскущий KolITpo.rIb, устанавливастся положениями о структурных
ПОЛРаЗДеЛеНИЯХ ОРГаНа iltOСТНОГО СаМОУПРаВ,ПеНtlЯ и До,qжностнЫМи реГЛаN{енТаМи.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества
предоставления Мунllципальной услуги! в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

п редоставлен и я мун ицtIпальной услугrr

4.2,i. Контроль за полнотой и качеством предоставления l\,Iуницилальной услуги осуществляется в форма,\,:
l ) проведения проверок;
2) рассмотрения жiL,'Iоб заrltsителей на действия (безлействие) Органа, а,tаюке их должностных лиц, NIунициIIальных

сл),жащих.
4.2.2.В Ilепях осуIIlествления контро-.tя за по.цнотой и качествоNl предоставления муниципальной услуги проводятся

lI]Iilноtsые и внеlLlановые l]роверI(и. Поряllок и lIериоJичнОс,гь осYU.lеств"|Iения tlJlановых проверок ус,l,анавJивается IljIaHoM
рабоl,Ы Opt,aHir- При rrpoBeplte \1Ol),l рtLсс\,lа,Iрива,],ься tsсе в0,Iросы. сtsязанные с IlрелоставJlениеN,l муниципатьнсlй услуги
(комп.llексttыс провсрки). и.]и отJс.IьllыЙ вопlltlg. свя]аitttый с прсдостав,[еllис\,1 i\,tуIIиципальной услуги (тематиL!сскис
прtlверки). l IpoBepKa также ]\1ожет прово/.lи,гt,ся псl кtlнкретной ;кil,зобе заявитеJя.

4,2.-1. Внеlr:rановые lIроверI(и tIроtsоля,l,ся ts сtsязи с ttроверкой устранения ранее выявJlенных нарушений
аДN,lИНиС'гРlТГиtsНОГО реГj-IаМен'Га. а't'аюке в с.rlучае tlо"il\,чения лtыtоб заяви,гелоЙ на леЙствия (безлеЙствие) Органа, а,[ак_}ке их
должIIостl Iых лиц. ]\,tуниципа.,Iы lых с,цужащих.

z1.2.r1, Резl,льтаты проверки офорr,t.пякlтся в виде акта проверки. в Koтopol\,l указываются выявленные нелостатки и
IIредл0)l(ения ll0 их ),с,граненик).

,1.3. отвстетвенность должностных лиц органа. предоставляющего мунllципальну}о услугу! за решения и действия
(безлеЙствие)" прtlнимаемые (осуществляепlые) ими в ходе предоставления Nrуниципальной услуги

По результатаN{ провсдсIlIIых провOрок в 0лучае выявJlсIlия нарушеIIий прав заявитслой виновrtыо лица
ПРИВЛекаlотся к ответствсttIIости в соответствии с законодательствоNt Российской Фелерачии,

РУковолитель органа N.{естного са]!{оуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений"
РУковолите,ць (замес'гитель руководитеJlя) струкr,урного подразлеJIения органа местного самоуправления несет

отвстственность за IlccBoeBpeN{cIIIIoe и (или) IIеIIадлежащее выполIIсlIие адNIинистративIIых действий. указанных в разделе 3
адмиIIистративного рсгла\,lсIIта.

;(олжностные .пиttа и и}lые \,,),ниIIипаJьн},Iе с,lчжащие за реIlIения и действия (безлействие). принимаемые
(осl,щес,t,вlt;tе1,1ые) в холе llредос,гаts.jIения \I},нициIlа.]ьнtlй r,c.tt ги. нес\ l (),гветс,гвеннос,l,ь в устаноts]lенном законодагеJьством
порядкс.

4.4, Положения. характери3уюtrlие требования к порядку и формапл контроля ]а предоставление]u tиуниципальной
усJl)1ги, в том чriсле со сторOны граждан. lrx объединеlrий и организаuий

KoltTpo.rb за предоставпсIIисNI i\I}1Iицип&lьной 1,с,rl,ги со стороIlы граждаIi. их объединений и организаций"
осуIIlествляется посрелство\,1 открытости леятеjIьности органа i\Iестного самоуправления при предоставлении муниципапьной
ус,rlуl,и. IIоJIуtlения tlо]lной. аlсгl,а-tьнсlй и дос,l,оверн()й ин(lормrаuии о Ilоl]ялl(е предос,гаts]lения муниципаJrьной услуги и
Воз-Чожl]оL]ТИ ,lсlсудсбtlого расс\lотрсlIия сlбраiriсlrltй (хiалсlб) в процсссс прсдоставJеIIия N,!уilицип&rlьной услуги"

5, Досулебный (внесулебный) порялсlк обжалOванIlя решеttиЙ и деt"tствил'i (бездействия) органа, предOставляющего
NIуниципальную услугу, многофункцио}tального центра предоставленrrя государственных и муниципальных услугi

ОРГаНИЗаЦиЙ, УкаЗанных в rIасти 1.1 статьи 16 Фелерального закона ЛЪ210-ФЗ, а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжа-цование в досудебноN, llорядке решений и дейстtsий (бездействия) 0рганц
предOставляIОщего ]\IуницИпальнчlО услугу. должIIостногО лица оргаllа. предоставляЮщего муЕIиципалыIуIо услугу,
i\{уницигiа]lыIого с,l)iжаlII.сго. рчкOводитеJя органа. прсдоставляIощсго муниципiL.Iыtуlо услугу, мrrогофункциоllаJIыIого
IleнTpa. работника пrногофункttионального IteнTpa. сlрганизаllий. прелус1\,1отренных частью I 

" 
1 статьи l б Фелерzulьного закона

ОТ 27 ИКl-tЯ 20 l0 rОла Л9 2l0-ФЗ <Об организации llредос,lав,пения l,ос),ларственных и NlунишипаiIьных услуl)). а также их
раоо гI llIhов,

Заявите,lь r,toнtcT обратиться с iкаJобой" в тоu чtlслс в след),]оших олучаях:
l ) Нар)'ПiеНие срOка регистраIlии заIIроса о предоставлении i\{униIlипальной услуги. запроса. указанного в статье l 5. l

Фе,rерЫtьнtlt'о зilкона о1,2'7 ию,lя 20l0lода N9 2l0-ФЗ <Об орt,анизации предостаtsления госуларственных и мунициIIаJIьных
\ c.l) i ,,.

2) нарУlrrение срока прелоставления ]\1},ниIlипаjlьной r,слуги. [З ук;ванном с.rIучае досудебное (tsнесулебноеl
tlбжiLltсlвание зilявите"пеNl реItlений tt ,1ействиЁi (без,lействия) vногофчнкtlионLlьнOгс} IieнTpa. рабсlтника
л,tноI,офл,нкшиtlttttjIьноl,О цен,l,рii воз\lо)liн(l ts с-tучае. ес,Iи I]a l,tHol оr|l,нкцИонlt.tьный ценlр, решения и лействия (безлействие)
которого обжа.lI1,ttlтся- t]оз,:lоrксIIа (ll,ttкtltля ll0 l]pc,:tocTaB,.1cllиIo соотвстствуIощих \,1)Ilиципа,]iыlых чс,туг в полIlом объеме в
ПоряЛке. OПреДе]lенн0]\l часТЬк) l.З статьи lб Фелера,пьноI,0 закона от 27 икl-пя 20l0 года N9 210-ФЗ <об организации
предостав.пения государственн ых и муниl tипа.[ьн1,I\ )lсJугD :



3) требование у заявителя ;loKy\,IeHToB или информаllии .rIибо осушlествления действий, представление или
осущесl,ts.]Iение которых не предусмотрено нормаIивны]vIи правовыNIи актами Российской Федерачии. нормативными
правовыNIи актаNlи Респуб"пики TaTapcTatt. !lуIlиципа.лыIыivи правовыми актаNrи для предоставления муниципальной услуги:

zl) отказ в приеtlrе докуi\,rентов. пред()ставление которых предусмотрено нормативными правовы]\,lи акта]\{и

Российсrtой Фелераuии. нормативными правовыN.{и актами Республики Татарстан, мунициllаJIьными llраtsоtsыми акl,ами д,ця

предостав"цения мунициllа-Jtьной услуги, у заяви,l,еJtя;

5) отказ в прсдоставлеlтии мутlиципалыlой услуги, ссли осIlоваIIия отказа не предусмотрены федеральными законаNIи
и приняты\{и в соответствии с ними иныN{и нормативныN{и правовыlчIи актами РоссиЙскоЙ ФедераrIии, законами и иныN{и
норNlагивны\{и правовыми ак,tами Ресltуб"rtики Татарстан. муниципальными l]равовыми актами. В указанном слулае
;itlсулебное (внесуrебное) обrкалование заявите-пеNt решений и действий (безлействия) мноI,офункчионаJIьноI,о цен,[ра,

работIlика мtlогофчtIкшиоllt1,lыlого цсll1,ра воз!lоr,t(lIо в c,l\,!Iac. сс,lи Ila чltrогофуtlкциона,тьный центр, решения и действия
(безлействие) котOрого обжir.гrl,кlr,сял воз.1()жена (lr,нкitия по пре,1()став.lению соответствуюIIlих l\,tуниllипальных услуг в

llo]lHoNl об,ьеirtе ts llорrlлке. ollpe,.le.leHH()!i часlьк) l,j c,l а,r,t,и lб Фе:tе1-1а:tьноI,0 ]lllioHa o,1,27 икlltя 2010 гола ЛЪ 2l0-ФЗ (Об
орl,анизации llредос,l,авJlения il)с}Jарсгl]еliны\ и \l) Ilиliиlltt.lьны\ _yc]Iуt ):

6) затребоваrлис с заявитсля при прсдостав.псIlии i\l)lIиципа,rьttой усл},ги плать], не предусмотренной нор1\{ативными
правовыI\,lи акта]\,1и Российской ФелераItии. норNлативныl\,lи правовы\lи актаlчlи Республики Татарстан, Nlуниципальными
правовыjllи акl,а}lи;

7) о,гказ opl,aHa. Ilрелостав"цяющего муницигIа.Jlьнук) ус,цугу. должностного лица органа, lIрелоставJIяюцеl,о
NlуlIиципLrlыIуIо ус.пугу, rrногофункциональFlого центра. работника мгrогофункциоIIалыIого цсIIтра, оргаIIизаций,
прелусN,rотренных частью l . l статьи l б Федерального закона от 27 икlля 20 l 0 года Nq 2 l 0-ФЗ <Об организации предоставления
l,ос),дарс,гtsенных и r{унициllа-llьных усJyl,)), и-Iи и\ рабоrников ts испрхвлении допущенных ими опечаток и ошибок в
tsьцанных tJ рез),jIь,li}rе liреllос,l,аtsJIения i\tуниLlиIliLtьнt,й ),с..t)lи доl(),]\Iенгах "qибо нарушение установJIенного срока таких
исправлсttлtй. В указаIlllоlчt случае дос},дсбltос (вIrссулебIrое) об;калование заявитеJеN, решсний и действий (безлействия)
:лtногофункционаJьного центра, работника r,tногофl,нкIlиона.rIьного tleHTpa воз]\rожно в случае, если на Nrногофункциональный
центр. решения и дейотвия (безлействие) Ko,Iopol,o обжапуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципаqьных услуг ts lIoJIHoM объеме ts порядке, определенноNl частью 1.З с,гатьи 1 б Фелерального закона от 27 июля 20 l 0
года N9 2l0-ФЗ кОб организации прсдоставления государствеIIIIых и муниципальньD( услуг);

8) наруIпение срока или порядка выдачи локуtlrентов по результатам предоставления муниципальной услуги:
9) rrриос,гановление пре.цоставJlения мунициIlаJIьной ус;lуги. есJIи основания приостановлениJI не предусмотрены

(lе;tе11аtьныьtи закона}lи и приня,гы]чlи ts coоltse,l,c,l tsии с ни}Iи иныNlи нормагивными правовыми актами Российской
Фслсрачии.,]ак0lIаNlи и иlIы\lи ll0рi\iаl,ивllы]\Itj IIравовыN,lи акта!,и Рсспl,блики TaTapcTatt. муниципальны]\,lи правовыми
акта\lи. 13 1,казанноьl с-:l),чае ]ос\,-lебное (внесr,tебнtlс) tlбх<а,Iilвание illяви1 е.пс\1 реttlений и действий (безлействия)

цен,l,р. решения и дейсr,вия (безrtейс,r,вие) K()|,opо0,0 обitttt,l\,кrt ся. tlоз.lо)liена (lчнкuия llo IIредосl,авjIению соотве,гсl,вующих
N{униципil.jlьных усJуг в полно\I объеN{е в порядкс. опрсдс,цсilIlоrj частыо l,J статьи lб Фслерапыrого закоIlа от 27 иrоля 2010
года Nq 2l0-ФЗ <Об организации прелоставления госуларственных и муниципальных ус.цуг)).

10),гребование },заявителя при llредOс,I,аtsJlении муниципаllьной усJlуги локумен,tов иJIи информачии, отс}"rствие и
(иJ!1) недостоверtIость которых не чказывались при порвоIIач&tьном отказе в приеNrс докумсtIтов, FIеобходимьtх дJul
прсдоставJOIiия t{уIlиципа,lыtой ус,ll1,ги. ,пибо в прсдостав.псllии муlIиципалыrой услуги. за исключением олучаев,
прел),сN{Oтренных п\,нкт,оN{ 4.Iасти l статьи 7 Фе,tера.rьного закона от 27 июля 2010 года JVg 210-ФЗ кОб организаtlии
IIрелосl,ав"tения 1,0с}дарсl,tsенны\ и \l},i,iициlIа.Iьны\ \,c]I\l,)). В 1,казаннсlпI с.jIучае досулебное (внесудебное) обяtапование
]аявитеJсNl рсшсrtий и дсйствий (бсздсйствия) мittоi,оtРуttкuионfulьного цеFIтра, работника многофуЕIкционаJ-Iьilого цептра
возNIожно в сJуLIае. если I]a мIIогофуllкшиоttа,tылый центр. рсшсIIия и дсйствия (бездсйствис) которого обжа,,lуrотся. воз,lожена
функчия по предоставлению соответствуюIцих муниципальных услуг в полно\{ объеме в порядке, определенноNr частью l,,]
статьи lб Федера"льного закона o,r, 2'7 июля 2010 года N9 210-ФЗ <Об организации llрелоставJIения госуларственных и
му]Iицип&цыIых услуг).

5.2. Жацоба подастся в письl,tоtrtIой форrчrе на бlмажItом IIоситслс, в элоктроIIIIой форме в оргаlI, предоставляющий
\IуниIlипа.lьнукr уOлугу. ;r,tногофункционатьный tleHTp либо в соответствуюций орган государственной власти, являющийся
учредите,rlе]\,t лlногофчнttционаJlьного цен,гра (да.цее - учреди,t,е,lь мноr,офункционаJlьного чентра), а также в организации,
пред),сNlотрсi ll Iыс !Iастыо 1 . 1 статьи l б Фслсра.пьrlого l]акоIIа от 27 иtо,пя 20l 0 года Ng 21 0-ФЗ кОб оргаttизации прсдоставлсIIия
гос),дарстIrсIlIIых 1.1 \IvIlиципа-rlьIIы\ } с jI} I,)). iКа-лобы lia рсшеIltlя и дсйствия (бсздействие) руководителя 0ргаIIа.
прелостав,lяюIllег0 \1униilипа"льн),к) ус--i),г)л Il0,,lакrгся в выlIlссItJяIItий urрган (при его наличии) либо в случае его отсутствия
рассiчlа]l,риi]аю,1,0я неlIосрелс,Itsенно руковоJи l,e]te]\,l Opl,aHa. lIредос,l,авjlяк)шеI,о муниципа]iьнукl ,чсjIугу. Жа,,lобы на решения и
дсйствия (бсзлсйствис) работItика rrrIогофункrrиоIizuIьIIого цсLlтра подаIотся руководитолIо этого мнOгофункци0l{а.lьного
цеlIтра. Жа,rобы на решения и дсйствия (бсздоЙствие) плногофункциоIItцьного цснтра подаIотся учрсдитслIо
многофl,нкциона.[ьного lleнTpa или iцолжностноNt), лиl{у, упо.lноl\lоченному нор]!'lативным правовыN,{ aKToN4 Респl,блики
Tat,apc,t,trH. Жаrобы на решения и лействия (безлейс,r,вие) работников организачий, предусi\.{отренньж частьI0 ].1 статьи 16
Фсдсрапьrlого закоIlа от 27 иtо,пя 2010 года Nl 2l0-ФЗ <С)б оргаrrизации предоставле}Iия государствеFIIIых и мупиципаль[Iых
},с,пу,г))л подаIOтся руководиl,с,пялt эт,1.1х оргаIrизаций,

)Ка,лоба на реIIIения и.lейс,l,вия (без;tсйствие) органа. прс.lостав,хя}0IIiег() \l),ниlIипальнчю услугу. ],I0лжностного лиtlа
OPl'aнa, iIРеЛОСl'аВJlЯК)i1]еl'О \'1УНИЦИll|LIЬНУtО )'C;l)I'}. \1)'НИЦИllаjlЬНОl'О СjlУЖаЩеl'О, РУКОВОЛИ'ГеjlЯ ОРГаНа, ПРеДОСТаВJlЯЮЩеIО
}1уItиципальiIlIо ус,туг}. пto*tcT быть 1]aпpallJlcIta по почте. чсрсз л,trtогофуIIкцион&цьный центр, с использоваIIие]и
ин(lормачиоltllо-тслскоN,INlуltикациоlltIой сети <Интсрlrс,г>. официапьttого сайта оргаIlа- прсдоставпяIоцсго муIlицип&цыIуIо

услугу. Елиного портала либо Республиканского портала, информационной системы досудебного обжапования, а также
MclrrteT быть принята llри личноNI приеме заJIвитеJIя. Жа.цоба на решения и действия (безлействие) многофункционtuiьного
шсirтра. работlIика мпогофункционального центра можст бьtть лIапрацлсIIа по почте, с использованием информационно-
тслскоммуllикаlшоttlIой ссти кИtlтергtет>, официалыtого сайта мlIогофуtIкциоIIальпого центра, Единого портала либо
Республиканск(]го портaLrIа, инфорьrаltионной систеtлtы досудебного обжtt-лования, а также NIожет быть принята при личном
приоNlе заяtsи,геjlя. Жzurобzr на реше}lия и действия (безlrейсr,вие) орt,анизаций, rIредусмотренных частью l"1 статьи lб
Фсдсра,rьrtого зако]lа от 2'7 илоilя 20l0 года N9 2l0-ФЗ <Об QргаlIизации предоставле[lия государOтвеtIIiых и муниципальных
),сл1l;,uДч. атак)ф(е их работников л,tожет быть направJена по поlIте. с испо.пьзованиеr,r информачионно-телекоitлмуникационной
сети <Интернет>" офиltиа,rt,ны\ сайтOв Jl,и\ (_)рганизаItий. l-,линсlго порта.lа.lrибо Респуб.,tиканского портLrа. а такжо может
бы,гь ttриня,га llри Jtично]и IIриеме заявиl,е.]Iя.

5.3. Жа,rоба должна содержать:
],) наиьlенование органа. прелоставjIяк]lIlего i\,1\,ниItипальнук_) услуг},. лолжностного лиIlа органа. предостав]-IяюIцего

\{\/ниIlипальн\,ю \,с-Iуг),. либо rvуниtlипа.пьног0 с"lужаlIlего. лrногофункLtионального IIентра. его руководителя и (или)

рабо,t,ника, орr,анизаший. пред),сil,lоl,ренных час,I,ьк) 1.1 c,1,1l,t ьи lб Фе.rера,rьного закона о,г 27 июля 20l0 года * 216-9З,tОб

{



OрганизlillиИ предоставлеНия гOсYдарстВенных И ]\1vниI(ипа,]ьнЫх },с,lугD. их р)lководиТелеЙ и (или) работников, реlIIения и
лейс,гвия (бездейсr,вие) которых об)iа.JIуюl.ся;

2) {lаivилию. имя. отчсство (последttсе - при наличии), свсделlия о местс жительства заявителя - физического лица
либо наименование. сведения о \1есте нахождения заявителя - юрилического лица, а также номер (номЪра) контактного
ToltedloHa, алрес (алреса) э.ltектронной поч,t,ы (при напичии) и почтовый адрес, по которым долже; быть направлен ответ
заявитеjlю:

3) Свелсtrия Об обжапуепrых решсниях и действиях (безлсйствии) органа, предоставляющсго муIIиципалыI}то услуry,лоjIжностногО лиlIа 0ргана. прелOставляюrцег(] NlуниципаL.lьнук) услугу. ,цибо муниципапьного служащего,
мtногофункционаjlьного центра. работника многофунrtционiulьнol,о центра, организаций, llредусмо.гренных часl,ью l. l статьи
l б Федера;rьного заl<она o,r, 27 ию;tя 20l 0 r,ола Ns 2l 0-ФЗ кОб организации lIредос,гавления I.осударс.гвенных и муниципаJlьных
услуг)), их работников:

4) ловолы. на основании которых заявитепь не согласен с реlпением и действием (безлействием) органа.
llредоставJlяЮщеl,о муницИпальнуЮ услугу' должностногО лица органа' прелоставляЮшего муницИпаJlьнуЮ УСлугу, .rrибо
м},нициIlLцьноl,о слух(ашего. tvIногофl,нкционального центра, работника многофункциона.Jlьного центра, организаций,
пред),смотреIlIIых частыО l . I статьИ 16 Фслералы rОго закоIlа от 2'7 иtоля 20I0 года ,Vs 21 0_ФЗ кОб организации предоотавлеIIия
гос),дарственных и \,1),ниllипа.пьных ),сл),г)). их работникrlв. Заявите,qеп{ ьtсlгl,т быть представлены локументы (при наrичии).
l IОjll'ВеР)t{ЛilК)tI(ие Jоts()лы зая tsи,l е,,Iя. . t ибо и l ltLlt tии.

_i.,l. Посt,r,ttившая жiflоба lIo.1]Ie)Itи,l peI исl,рllции ts срOк не llОзrlНее рirбочего лня. слелук)щ9l,() заднем IIостуIIJIения.
-5,5. )liа;Оба. ПОСТУtIИВШаЯ в ОрГtlll. Прсдостав,lяIощий муIIиципtLлыIуIо ус.тугу. мнlэго(lункцио"*u,,"rй цa,,rр.

учредителк) r,lногофl,нкttиона.lьного Llен,гра. в 0рганизаItии. прелусмOтренньiе частьк) l,l статьи lб Фелермьно.о au*o"u u.,
2'7 иt<lltя 20l0 rюда NIr 210-ФЗ <Об орr,анизации tlрелоставJIения l.осударс.гвенных и NIуниципа.цьных ус,,tуг>, .ltибо
вышес,гоящий орган (при его наltичии), IIод,jlеiкит рассмо.l.рению ts 

.гечение пятналцати рабочих лней со лr, еa рa."Ь.r.рации, а
в случаС обжtL,tоваtlиЯ отка]а оргаIIа! прсдостаВляющсгО муllиципапьНую услугу, многофункцИолIаJIыIогО цсtIтра,
организаций. предусNrотренных частьк_) 1.1 статьи lб Фе,tерального закона от2'7 июля2010 годаN9 210-ФЗ <Об организачии
IIрелостав"lениrl государс,l,tsенных и N.I),лlициlIаilIьных )ic,IYl)), ts приеN,lе документов у заяви,геля либо в испраtsлении
лоlIущенных оlIечаток и ошибок Иriи В Сjlучае обrttаrования нirрушения уй,ановленного срокатаких исправJIений - в течение
пяти рабочl.tх дllс}i со дIIя ее рсгистрации.

5.6. IIо Рез),.rIьтатам РаССlчIОТРеНИя rкапобы приниN,lается олно из следуюп{их решений;
l,) ;,каrоба ),лов.цетtsоряеl,ся^ в,гоIl чисJIе в форме о,l,мены lIринятого решения, исправления допущенных опечаl.ок и

ошибок в выданных в результаIе прелоставjlения i\tуниципальной усltl,ги документах, возвртtа заJIвиl,еJIю денежных средств.
взимаllие которыХ Ilc предусмоТреlIо норNIативIIыми правовыми акта]uи РоссийскоЙ Фелерачии. норNIативIIыми правовыми
актами Респl,б.тики'l'aTapcTaH. муниципапьными rlравовыми актами;

2) в удовле,гворении жаtобы о,l,казывается.
Не trозднее лня, с]lелук)щего 3а лнем IIриня,гия решения, указанного в настоящем tIункге, заяtsителю в письменной

tPopbrc и гlо же,!illIиIО заявите,lя в эJlсктроIIIIой rРормIе IIаправ-гlястся чlотивированный ответ о результатах рассмотрения;каltlбы.
5,7, В с-rl,чае llризнания ittа.tобы tt(l,,l.telttaЩeй }]tОВ]iе,l,tsОрениlо ts о.I.tsе.ге ]аявитеJIю о резуJlьтаi.ах рассмотренияжа,побЫ ластсЯ иtltРормациЯ о деl]стrзиях. ос),tцсс,гi],цясNlы\ оргаIIоi\,1. предоставляIощиМ муниципальнуIо услугу,пttlогофуttкциоllа"цыlым центроN{ ,пибо оргаtlизirllисй. прсд),с\,]отрсllIIой частыо l, t статьи lб Фслсра.lrыIого закона от 2? иrоля

20l0 голаN9 210_ФЗ ,(()б органи3аIiии прелоставления госуларственных и \,l}ниI(ипа,льных услуг). в itелях незамеr,tлительного
устранениЯ tsыяli"пенных нарушений при оIiазании l\,l),ниuиllальнОй 1,с;rl,r,и, а ,гакже llринOся,l.ся извинения за дос,Iавленные
tlеудобства и указывается инфорr,rация о дfulьilсйших действиях. которыс необходимо совершить заявителIо в цслях
получения !1),ниципалыiой услуги,

5.8. I] с,-lччае признания жа.побr,l не пол.lея(аIIiей уловлетворению в ответе заJIвителю 0 резу,тьтатах расс}4отренияrкiltобьi.]ак]lся арl),Nlенl,ироtsilнньiе раз,ьяснения о 1lриLtинах lIриня,гог0 решения, атакже информация о iIорялке обжа,тования
приltяl,огL] рсшсllия

5.9. В слl,чае ус,t,анов,,IсIlия в ходс или по рсзу,,lьтатаNl рассN4отрония жалобы признаков состазаадминистративпого
правонар},Iirения иJlи преступл9ния до.r]жностное лицо. работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб"
НеЗаМеЛjtИТеJ'lьно наllI]ав,lutют и]\,rеющиеся магериаJIы в органы lIрокуратуры.

{



l iри,llt_llкение Nч l
к Адп,tинистративному регламенту предоставления
мунициllаrlьноЙ услуги Ilo заключению дополнительноt,о
соглашения о внесеIIии измеIIсний в договор ароIlды, в

логовор безвозлrезлного пользования муниципальным
имуu{еством

Руководителю

от:

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлеIIии техItиtIсской ошtибки

С]ообrцакl об ошибко. дtlttl,utенltсlЙ llри окtl]ании \l) нtiциIlаjlьной 1,сlt1,I,и IIо зак,jlк)чению дополнитеJlьного

сог,лашсIiия о вIIсссllии изпtсttсtlлlй в договор арсIlды. t}:lоговор безвозьtсздtlого по,пьзования муIlиципалыIым имущсством,

Записttно:
l lравильные сведения:

Прошу исправить доп)-'ЩСIIН}'Ю ТеХlIи!Iескую ошибку и вllссти соотвстствуlощие измсtIения в докумеI{т! яв,пяюшийся

резу.rlьтато]\t муниципа.пьной услуги.
I Iрилагакl слелуюlIlие .lокуl\{енты i

1.

2_
i}случaеnр""o'испpaвлениитехническoйoшибкипpoшунaпpaBитьтaкoе

реlпение:
посредствоNl о,гправления элеItтронноl,о докумен,lа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии IIа бумажltоiчt носителе почтовым отправленисN{ по адресу:

llасrоящиNл по,тгверяiцаю: сведения. вклIоlIенные в зiшвление, OтносяпIиеся к п,tоей ли,tноgги и представJUlеlr{ому мною

лицу. а TaIoKe tsнесенные NIHoK) нюке, лостоверны. ,ЩоIqшеrпы (когии ;toKyMerпoB), при.тоженные к змвлению, соответсгвуют

требоваIlия]\{. },стаIIовлеIIIlыr'l законодаrсльL-твоvI Российской Фелсраrии. tia NIoNIеHT представлсIIия заJIв,цсIия ?ти доIýменты

,1ейсtвите.цьны и сOlер)t(ilт,.,iой,Oверныс све,lения,
()

(lаr,а) (rtолltись) (Ф.И,О.)
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