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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
"10" марта2023г, Ns2

Об утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации

розничного рынка

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года No 2'l0-Ф3 <Об
организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг), руководствуясь
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.02,2а22 года Ns 175
кОб утвер)цдении Порядка разработки и утверх{дения административных регламентов
предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной
власти Республики Татарстан и о признании утратившими силу отдельных
постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан), Исполнительный комитет
Н ижне куюкского сел ьского поселе н ия поста новляет:

1, Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

2, Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте Атнинского
муниципального района (http://atnya.tatarstan.ru/) и на официальном портале правовой
информации Республики Татарстан (http:i/pravo,tatarstan.ru) .

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой,

Глава Нижнекуюкского сельс Галиахметов !,М,
;,zислолппвlшъм\*

i,l#,ffi.tjЫ
инн lolooozqei
оJJй'*#.""1ý,ýiъýъ,l}i.



Утвержден
гIостановлением исполнительного
комитета Нижнекуюкского сельского
поселения Атнинского муницип€UIьного

района
Республики Татарстан
от <10> марта 202З r. Ns2

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право

оргаЕизации розничного рынка

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент предоставления муниципалъной
услуги (далее - административный регламент) устанавливает стандарт и порядок
предоставлеIIия муницип€tльной услуги по выдаче разрешения на право
организации розничного рынка (далее - муниципаJIьная услуга).

1.2. Категории заявителей

|.2.I. Лицами, имеющими право на получение муниципЕLльной услуги,
являются юридические лица (далее - заявитель).

|.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя,
деЙствующиЙ на основании документа, удостоверяющего его полномочия (далее -
представитель заявителя).

1.З. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.З.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги
размещается:

1) на информационных стендах, содержащих визу€lJIьную и текстовую
информацию о муниципалъной услуге, расположенных в помеIцениях
многофункцион.lJIьных центров предостапления государственных и
муниципальных услуг.

2) на официалъном сайте муниципального района в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет) (https ://www. atnya.tatarstan.ru);

З) на Портале государственных и муниципапьных услуг Республики
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru) (далее - Республиканский портал),;

4) на Едином портале государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)
(https:// www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);
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5) в государственной информационной системе <<Реестр государственных и
муниципальных услуг Республики Татарстан)) (http://frgu.tatar.ru) (далее - Реестр
государственных и муниципаJIьных услуг).

\.З.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется:

1) в мноюфункцион€tпьных центрах предоставления государственных и
муницип€}JIьных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского портала;
3) в уполномоченном на предоставление услуги органе (далее - Орган):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.З.З. Информация на Едином порт€lJIе, Республиканском портале о порядке

и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений,
содержащижQя в Реестре государственных и муниципальных услуг,
предоставляется заявителю бесплатно.

,.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без испоJIьзования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя
или предоставление им IIерсонапьных данных.

I.З.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с
поступившим обращением предоставляется информация:

1) о месте нахождения многофункционаJIьного центра
государственных и муницип€шьных услуг, Орzана (адрес,

предоставления
график работы,

справочные телефоны);
2) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках

подачи заявлений;
З) о категориях граждан, которым предоставJяется муницип€tпьная услуга;

о нормативных правовых актах, регулирующйх вопросы предоставления
муниципальной услуги;

4) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления;

5) о ходе предоставления муниципалъной услуги;
6) о месте размещения на официальном сайте информации по воtIросам

предоставления муниципальной услуги;
7) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц

OpzaHa.
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за

предоставление муниципальной услуги, подробно в письмённой форме
разъясняют заявителю порядок предоставления муниципалъной услуги и вопросы,

указанные в настоящем пункте административного регламента, и в течение трех
рабочих дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю. Ответы
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даются на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке
обращения используются государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
размещается на официальном сайте муниципапьного района и на
информационных стендах в помещениях Орzана для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан,

размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте
муниципuшъного района ,в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет)), включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеая в пунктах
2.|, 2.З, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.It, 5.1 административного регламента,
информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы
OpzaHa, о графике приема заявлений на предоставление муниципалъной услуги.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

1.4.|. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных
правовых актов и источников их официаJIьного опубликования), размещен на
Едином порт€LгIе, в Реестре государственных и муниципаJIьных услуг, на
официальном сайте муниципаJIъного района в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

|.4.2. Текст административного регпамента в действующей редакции
подлежит рalзмещению на Едином порт€uIе, в Реестре государственных и
муниципальных услуг, на официальном сайте муниципального района в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

1.5. Термины, используемые в административном регламенте, и их определения

1.5.1. В административном регламенте испопьзуются следующие термины и
определения:

удаленное рабочее место многофункциона-liьного центра предоставления
государственных и муницип€шьных услуг территори€Llrъно обособленное
структурное подрuвделение (офис) многофункционаJIьного центра предоставления
государственных и муницип€lJIьных услуг, созданное в городском (сельском)
поселении муниципального района или в городском округе Ресгlублики Татарстан
в соответствии с пунктом 'З4 Правил, организации деятельности
многофункцион€Lльных центров предоставления государственных и
муниципапьных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 22 декабря 2aI2 r. J\Ъ 1З76 <Об утверждении Правил организации
деятелъности многофункцион€Llrьных центров предоставления государственных и
муницип€lJIьных услуг) ;

техническ€ш ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
предоставляющим муниципсLJIьную услугу, и приведшая к несоответствию
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сведений, внесенных в документ (результат муниципальной
документах, на основании которых вносились сведения;

Единая система идентификации и аутентификации
обеспечивающей ин формационн о-технологическое
информационных систем, используемых для предоставления государственных и
муниципаJIьньDr услуг в электронной форме (далее - ЕСИА) - федералъная
государственная информационная система, обеспечивающая санкционированный
доступ участников информационного взаимодействия в системе идентификации и
аутентификации к информации, содержащейся в государственных
информационных системах и иных информационных системах;

МФЦ - Госуларственное бюджетное учреждение <VIногофункциональный
центр предоставления
Татарстан>;

Аис мФц

государственных и муниципальных услуг в Республике

- Автоматизированная информационная система
многофункцион€шьных центров предоставления государственных
муниципЕuIьных услуг Республики Татарстан.

I.5.2. В административном регламенте под заявлением о предоставлении
муниципальной услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении
муниципальной услуги, поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2
Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€uIьных услуг)) (далее - Федеральный
закон J\Ъ 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешенияна право организации розничного рынка.

2.2 . Наименование исполнительно -распорядительного органа местн ого
самоуправления, непосредственно предоставляющего муницип€}JIьную услугу

Исполнumельный коJwumеm Нuжнекуюкскоzо сельско2о поселенuя
Дmнuн с ко 2 о Jwунuцuпальн о z о р айо н а Р е спу б лuкu Таm ар с m ан

2.З . Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.З.|. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о выдаче р€врешениянаправо ррганизации розничного рынка с

приложением самого разрешения (приложение J\Ъ 1 к настояrцему
адми н и страти вному регламенту);

2) решение о продлении разрешения на право организации розничного
рынка (приложение JVs 2 к настоящему административному регламенту);

3) решение о переоформлении разрешения на право организации
розничного рынка (приложение Jф 3 к настоящему административному
регламенту);

услуги), сведениям в

в инфраструктуре,
взаимодействие
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4) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение
J\Ъ 4 к настоящему административному регламенту).

2.З.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
OpzaHa (либо Орzана), в соответствии с Федеральным законом от б апреля 2011
года N9 63-ФЗ <<Об электронной подписи)> (далее - Федералъный закон J\Гч б3-ФЗ) в
личный кабинет Единого портал. В слl"rае направления заявления посредством
Республиканского портаJIа результат предоставления муниципальной услуги
направляется в личный кабинет Республиканского портала.

2.З.З. По выбору з€}rIвителя результат предоставления муниципальной услуги
выдается в Органе или в МФЦ в форме экземпляра электронного документа,
распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и подписъю
соответственно уполномоченного должностного лица Органа или работника МФЦ.

2.З.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа в течение срока действия резупьтата
предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, у{аствующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной
услуги в сл)лае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федер ации, ср ок выдачи (направления)
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.I. Муниципапьная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней.
Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на

следующий день после дня регистрации,заявления.
Продление срока, переоформление рzврешения - в течение 8 рабочих дней.
2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не

предусмотрено.
2.4.З. Направление документа, являющегося резулътатом предоставления

МУниципальноЙ услуги в форме электронного документа, заявителю
ОСУЩествляется в день оформления и регистрации результата предоставления
муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, а тацке услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муницип€шъных услуг,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения зzUIвителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.|.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет
следующие документы:



1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в слr{ае обраrцения
посредством Республиканского портала);

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
3) заявление:
в форме документа на бумажном носителе (приложение Jt б к настоящему

соответствующих
в соответствии с

при обращении

административному регламенту) ;

в электронной форме (заполняется посредством внесения
сведений в электронную форrу заявления), подписанное
требованиями пункта 2.5.З административного регламента,
посредством Республиканского портzulа;

4) копии учредительных документов (оригинапы у{редительных документов
в случае, если верность копий не удостоверена нотариыпьно);

5) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости,
расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать
рынок.

2.5.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов,
соответствующих требованиям пункта 2.5.З административного регламента;

2) посредством Республиканского портала в электронной форме;
3) в Орган лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе.
Заявление и прилагаемые документы, при направлении посредством

почтовой связи, заверяются в установленном порядке.
2.5.З. Заявление при направлении посредством Республиканского порт€Lла

подписывается простой электронной подписью заявителя.
Щля получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти

процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить r{етную
запись.

Электронные документы (электронные обр€вы документов), указанные в
подпунктах 2, 5 пункта 2.5.| административного регламента, заверяются
усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и
подписание таких документов, в том числе нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к
заявлению, в том числе доверенности, нагIравляются в виде файлов в форматах pdf
jpg, jp.g, png, tif, doc, docx, rtf, sig размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов
документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и

распознать реквизиты документа.
2.5.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осушIествление которых не предусмотрено riормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласованиiц необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
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государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением полrIения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни,
УКаЗаННые в части 1 статьи 9 Федерального закона j\Ъ 210-ФЗ (необходимых и
обязательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или)
НеДостоверность которых не указывапись при первоначапьном отк€Iзе в приеме
ДОКУМентов, необходимых для предоставления муницип€}JIьноЙ услуги, либо в
ПРеДОСТаВЛении муницип€tльноЙ услуги, за исключением следующих сл)rчаев :

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
ПРеДОСТаВления муниципальноЙ услуги, после первоначальноЙ подачи заявления о
предоставлении муницип€tльной услуги ;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципалъной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отк€ва в приеме
ДОКУМеНТОв, необходимых для предоставления муниципаJIьноЙ услуги, либо в
ПРеДОставлении муниципальной усл}ти и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
ПерВоначаirьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

Г) Выявление документапьно подтвержденного факта (признаков)
ОШИбОчного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
ОРГаНа, работника МФЦ, при первоначаJIьном отказе в приеме документов,
НеОбХОдиМых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
МУНИЦИПаЛЬнОЙ Услуги, о чем в письменном виде за подшисъю руководитеJuI
ОРГаНа При первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВЛения муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) ПРеДОСТаВЛения на бумажном носителе документов и информации,
ЭЛеКТРОННЫе Образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
ЧаСТИ 1 статьи 16 ФедерЕLпъного закона J\Ъ 210-ФЗ, за исключением случаев, если
НаНеСение отметок на такие документы либо их Йзъятие является необходимым
УСЛОВИеМ Предоставления государственной или муниципЕLльной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.6. ИСЧеРПывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
НОРМаТиВными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам

МеСТнОго самоуправления организаций и которые заявитель вправе представитъ, а
ТаКЖе Способы их получения заявителями, в том числе в электронноЙ форме,

ПОРяДок их представления; государственный орган, орган местного
СаМОУПРаВления либо организация, в распоряжении которых находятся данные

документы

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
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1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости
(содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект
недвижимости) - Федеральн€ш служба государственной регистрации, кадастра и
картограф"";

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
Федеральная н€tпоговая служба;

3) сведения о действующем паспорте гражданина Российской Федерации -
Министерство Внутренних,Щел России ;

4) сведения о нотари€tльной доверенности - Федерапьная нотариаJIьная
паJIата.

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), ук€ванные в
подпунктах 1 - 2 пункта 2.6.| административного регламента, в форме электронных
документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц,

уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче
заявления.

2.6.З. Непредставление (несвоевременное представление) ук€ванными в
пункте 2.6.\ административного регламента органами государственной власти,
органами местного самоуправления, организациями документов и сведений не
может являться основанием для откЕ}за в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. ,Щолжностное лицо и (или) работник, указанных в пункте 2.6.1
административного регламента органов и организаций, не представившие
(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении
документ или сведения, rlодлежат административной, дисциплинарной или иной
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запреrцается требовать от заявителя документы сведения, в том числе
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной
услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных,государственным органам или органам
местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые
находятся в распоряжении государственных 

_органоR., 
органов местного

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
н еобходимых для пр едо ставления муницип альной услуги

2.7.\. Основаниями для отк€ва в приеме документов (приложение Ns 5 к
настоящему административному регламенту), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются :

1) представленные заявителем документы содержат fiодчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;
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2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах
для предоставления муниципальной услуги;

З) представленньlе документы или сведения утратили силу на момент
обращения за муниципальной услугой (локумент, удостоверяющий полномочия
представителя заявителя, в слу{ае обращения за предоставлением муниципальной
услуги указанным лицом);

4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с
нарушением установленных требований;

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в том
числе в интерактивной форме заявления на Республиканском портале
(недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги ;

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых
не входит предоставление муниципальной услуги;

8) несоблюдение установленных статьей 11 ФедераJIьного закона от б апреля
2011 года J\Ъ 63-ФЗ (Об электронной подписи)> условий признания
деЙствительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
пол)п{ения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.3. Решение об отказе в приеме з€uIвления и документов, необходимых для
Предоставления муниципа-пьной услуги, может быть принято как во время приема
Заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом Органа
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с
исПользованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не
превышающий 9 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.7.4. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов,
НеОбходимых для предоставления муниципальной услуги, в. случае если заявление
И ДОКУМеЕты, необходимые для предоставления муниципалъноЙ услуги, поданы в
СООТВеТсТвии с информациеЙ о сроках и порядке предоставления муниципальноЙ
УСЛУГИ, опУбликованноЙ на Едином портаJIе, Республиканском порт€uIе.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле ния или отказа в
предоставлений муниципальной услуги

2.8.L Основания для приостановления цредоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной.услуги:
1) в представленных заявлении и (или) документах содержится неполная и

(или) недостоверная информация;
2) поступление ответа органа государственной власти, органа местного

самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос,
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свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не
был представлен заявителем по собственной инициативе;

3) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах
территории) на которой предполагается организовать рынок в соответствии с
планом, предусматривающим организацию рынков на территории муниципального
образования;

4) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости,
принадлежащих з€цвителю, а также типа рынкц который предполагается
организовать, плану, предусматривающему организацию рынков на территории
муниципаJIъного образования.

2.8.З. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги является исчерпывающим.

2.8.4. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в
случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги, опубликованной на Едином портЕLле, Республиканском портаJIе.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муницип аJIьн€ш услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.|0. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муницип€lJIьных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.||. Порядок, р€lзмер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые явJuIются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой
платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
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2.1З. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.1З.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю
выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим,
что заявление отправлено, и датой подачи заявления.

2.|3.2. При направлении зсuIвления посредством Республиканского портаJIа
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского
портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление
отправлено, в котором укЕвываются регистрационный номер и дата подачи
заявления.

2.|з.з. Пр" личном обратцении в Орган в день подачи заявления
уполномоченным должностным лицом Органа заявителю выдается расписка из
автоматизированной информационной системы, предназначенной для ок.вания
государственных и муниципаJIьных услуг, с регистрационным номером, датой
подачи заявления и перечнем представленных документов.

2.|4. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаJIьнаjI
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлеЕии

муниципальноЙ усл)ди, информационным стендам с образцами их заполнения и
переЧнем документов, необходимых для предоставления каждоЙ муниципальноЙ
услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инв€uIидов указанных объектов в соответствии с федеральным
законодательством и законодательством Республики Татарстан о социzшьной

защите инв€LIIидов

2.|4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и
ПоМещениях, оборудованных противопожарной системой и системой
пожаротушения.

Места приема заявителей оборулуются необходимой мебелью для
оформления документов, информационными стендами.

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о
СОЦИальноЙ защите инвzLлидов в цеJuIх беспрепятственного доступа к месту
предоставления муниципальной услУги обеспечивается:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и
производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая ,ге9 в которых

расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и
другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них уёлугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным,
воздушным, водным транспортом, автомобильным трансrrортом и городским
н€вемным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном
сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие
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лублирование звуковыми сигнапами световых сигнапов светофоров и устройств,
регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур,
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки
из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах
социrulьной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборулования и носителей информации,
необходимых дJuI обеспечения беспрепятственного доступа инв€tJIидов к объектам
соци€lJIьной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом
ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной
инфраструктур собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее
специ.tпьное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются
федеральным органом исполнительной власти, осуlцествляющим функции по
выработке и ре€tпизации государственной политики и нормативно-правовому
регулированию в сфере соци€Llrьной защиты населения;

В) оказание работниками организаций, гtредоставляющих услуги населению,
помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.

2.r4.З. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов
объектов, в которых осуществляется п,редоставление муницип€Llrьной услуги, и
средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые
указаны в подпунктах 1 - 8 пункта 2.|4.2. административного регламента,
применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим
модернизацию, реконструкцию после 1 июля 20Тб года.

2.t5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе
количество взаимолействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность
получения информации о ходе предоставления муницип€tпьной услуги, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможность пол)л{ения муниципальной услуги в

мн огофункционЕLIIьном ц ентре предоставления го сударственных и
муниципаirьных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном

подразделении органа исполнительно распорядительного органd местного
самоуIIравления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип),

посредством запроса о предоставлении нескоJIьких государственных и (или)
муниципсlJIьных услуг в многофункцион€Lльных центрах предоставления
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государственных и муниципаIIьных услуг, предусмотренного статьей 1 5. 1

Федерального закона JФ210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципапьной услуги
являются:

расположенность помещения9 в котором ведется прием, выдача документов

в зоне доступности общественного транспорта;
напичие необходимого количества специаJIистов, а также помещений, в

которых осуществляется прием документов от заявителей;
напичие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, Едином
портале, Республиканском порт€Lпе, официальном сайте муниципального района;

ок€вание помощи инвЕtпидам в преодолении барьеров, мешающих полу{ению
ими услуг наравне с другими лицами.

2.|5.2. Показателями качества предоставления муниципалъной услуги
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муницип€lJIьной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного

регламента, совершенные работниками Органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета

консультаций):
взаимодействие заявителя с работниками Органа или МФЦ при

предоставлении муниципальной услуги осуществляется один раз при
представлении заявления со всеми необходимыми документами;

один раз в слу{ае необходимости получения результата предоставления
муниципальной услуги в Органе или МФЦ в форме экземпляра электронного
документа на бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с
помощью устройств подвижной радиотелефоннЬй связЙ, с использованием
Республиканского портЕIJIа, терминальных устрой ств.

2.15.З. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может
быть получена заявителем личном кабинете на Едином портапе,
Республиканском порт€uIе, в Органе, МФЦ.

2.|5.4. Предоставление муниципальной уýлуги осуществляется в любом
МФЩ по выбору з€uIвителя независимо от места его жительства иIIи места
фактического проживания (пребывания) на территории Республики Татарстан по
экстерритори€шьн ому tlринципу.

Муницип€tпьная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется.

2.| 6. Иные требован ия) в том числе )п{итывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториалъному принципу (в случае, если

муницип€uIьная услуга предоставляется по экстерриториutлън ому принципу) и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
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2.|6.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявитель вправе:

1) получить информацию о
муниципальной услуги, р€вмещенную

порядке и сроках предоставления
на Едином порт€tпе, Республиканском

портале; .

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом7.2 части 1 статьи 16 Федер€lJIьного закона М 210-ФЗ, с
использованием Республиканского портала;

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципалъной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги;
5) получить результат предоставления муниципалъной услуги в форме

электронного документа;
6) податъ жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его

должностных JIиц, муниципаJIьных служащих посредством Республиканского
портала, портаJIа федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципапьных услуг органами, предоставляющими государственные и
муницип€Lпьные услуги, их должностными лицами, государственными и
муницип€Lпьными служащими.

2.|6.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения
электронной формы заявления на Республиканском портале без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.|6.З. При формировании заявления обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,

необходимых дJuI предоставления услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы заявления при обращении за услугами, пilедполагающими направление
совместного заявления несколькими зЕUIвителями;

3) возможностъ tIечати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

4) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявления значений в
любоЙ момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений.в электронную форrу заявления;

5) заполнение полей электронной формрr заявления до начапа ввода
сведений заявителем с использованием сведений, р€вмещенных в ЕСИА, и
сведений, опубликованных на Республиканском портале, в части, касающейсir
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутенiификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы зчuIвления без потери ранее введенной информации;
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7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в
течение не менее 3 месяцев.

2.|6.4. Запись заlIвителей на прием в МФI] (далее - запись) осуществляется
посредством Республиканского портапа, телефона контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в многофункционапьном центре
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

Щля осушествления предварительной записи посредством Республиканского
портаJIа заявителю необходимо указатъ запрашиваемые системой данные, в том
числе:

фамилию, имя, отчество (.rр" наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном
приеме, предварительная запись аннулируется.

Пр" осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается
возможность распечатать таJIон-подтверждение. В слу{ае, если заявитель сообщит
адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о
подтверждении предварительной записи с
приема.

Пр" осуществлении предварительной
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, укаiания цели приема, а также
предоставления сведений, необходимых для расчета длителъности временного
интервала, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнепия, в том числе особенности
выполнения адмиЕистративных процедур в электронной формео а также

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах

3. 1. Описание последователъности действий при lrредоставлении
мунициlrальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

указанием даты, времени и места

записи заявитель в обязательном
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1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных

заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготсtsка результата муниципальной услуги ;

5 ) выдача (направление) заlIвителю результата муниципапьной услуги ;

6) исправление технических ошибок.

З.2. Оказание консультаций заявителю

З.2.|. Основанием нач€Lпа выполнения административной процедуры
является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением
муниципалгtьной услуги.

Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является :

при обраттlении заявителя в МФЩ - работник МФЩ;
при обраттIении заявителя в Орган - руководитель Исполнительного комитета

Нижнекуюкского сельского поселения (далее - должностное лицо, ответственное
за консультирование).

З.2.2. Заявитель вправе обратитьая за консультацией о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги в МФI] лично и по телефоrrу и электронной
почте.

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме
ПРеДСтаВляемоЙ документации и другим вопросам для получения муниципальноЙ
услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления
МУНиципальноЙ услуги на официulJIьном,саЙте МФI_{ http://mfc16.tatarstan.ru.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день обраrцения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются:
КОнсУЛЬтация по составу, форме представляемой доiументации и другим вопросам,
необходимым дJuI получения муниципальной услуги.

З.2.3. Заявителъ вlrраве обратиться в Орган по телефо"у и электронной почте,
а ТаКЖе получить консультацию на Республиканском портаJIе, сайте Органа о
ПОРЯДКе и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу,
фОРМе Представляемой документации и другим вопросам для получения
муниципальной услуги.

.Щолжностное лицо, ответственное за к9нсультирование информирует
ЗаяВителя в соответствии с требованиями пункта |.3.4 административного
регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
ВЫПоЛняются в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются:
консультации по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым дJuI получения муниципалъной услуги.
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3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов,
представленных заявителем

З.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через
МФЦ или уд€Lлеflное рабочее место МФЦ.

З.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЩ с запросом
о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в
соответствии с пунктом 2.5 административного регламента.

3.З.1 .2. Работник МФЩ, ведущий прием заявлений:
определяет предмет обращения;

удостоверяет личность заjIвителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в

пункте 2.5 административного регламента;
заполняет электронную фор*у заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, ук€ванных в пункте 2.5 административного

регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных
документов;

распечатывает з€lllвление из АИС МФЦ;
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
Загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме

ИЛИ Электронные образы отсканированных документов, формирует электронное
дело;

ВоЗвращает подписанное заявление и оригин€lJIы бумажных документов;
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры,,устанавливаемые настоящим пунктом,

выполняются в день обращения заявителя.
РезУльтатами выIIолнения административных процедур являются: готовое к

отправке заявление и пакет документов.
З,3.1.З. Работник МФIJ направляет пакет документов, принятых от заявитеJuI

В ОРган В Электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного
РабОчего дня со дня обращения заявитеJuI в структурное подразделение МФЩ.

РезУльтатами выполнения административных процедур являются: заявление
И ПаКеТ Документов (электронное дело), направленные в Орган, посредством
системы электронного взаимодействИя.

З.З.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в
электронной форме через Республиканский портал.

З.З.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет
следующие действия:

выполняет авторизацию;
открывает форму электронного заявления;
заполняет фор*у электронного заrIвления, включающую сведения,

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
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прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы
документов к форме электронного заявления (при необходимости);

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком
предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавлиВает
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает
соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями пУнкта
2.5 .3 административного регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется

единым порт€шом автоматически на основании требований, определяемых органом
(организацией), в процессе заполнения заrIвителем каждого из полей электронной

формы заявления. При выявлении единым портЕuIом некорректно заполненного
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день обращения заявителя.

Резулътатами выполнения административных процедур являются:
электронное дело, направленное в Орган посредством системы электронного
взаимодеиствия.

З.3.3. Рассмотрение комплекта документов Органом.
З.3.З.1. Основанием начапа выполнения административной процедуры

является поступление заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.,

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выrrолнение
административной.процедуры является руководителъ Исполнительного комитета
Нижнекуюкского селъского поселения (далее - должностное лицо, ответственное
за прием документов):

З.З.З.2. fiолжностное лицо, ответственное за прием документов, в случае
обращения заявителя с заявлением в Орган:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявитеJUI ;

проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в

tIункте 2.5 административного регламента, проверку соответствия представленных
документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий
документов, отсутствие в документах подчисток, приписок' зачеркнутых слов и
иных не оговоренных исправлений);

заполняет электронную форrу заявления в автоматизированной
информационной системе, предназначенной для оказания государственных и
муницип€LIIьных усл)iг ;



20

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного
регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных
документов;

распечатывает заявление;
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное заявление;
загружает в автоматизированную информационную систему,

предназначенную для окЕ}зания государственных и муниципальных услуг
документы, представленные в электронной форме или электронные образы
отсканированных документов, формирует электронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригин€Lпы бумажных документов
заявителю;

выдает заявителю расписку в приеме документов.
В случае напичия оснований для отказа в приеме документов должностное

лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии
препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

3.3.З.3. Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после
поступления документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус
<Проверка документов)) ;

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные
заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи,

посредством обращения к Единому порталу (в случае, если з€uIвителем
представлены электронные документы, подписанные чсиленнои
квалифицированной электронной подписъю).

При наIIичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.|
административного регJIамента, подготавливает rrроект решения об откuLзе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки уёиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности,
проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального
закона Jф 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

Проект решения об отказе в lrриеме документов, необходимых дпя
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если
основания для отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким
документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать
информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения,
оформлены с нарушением установленных требований), направляется на
согласование в установленном порядке посредством системы электронного
документооборота.
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Согласование проектарешения об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке,
предусмотренном пунктом 3.5.3 административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктом 2.7.| административного регламента, должностное
лицо, ответственное за прием документов, в течение одного рабочего дня со дня
поступления заявлеЕия, направляет заявителю, ук€ванным в заявлении способом,

уведомление о поступлении,заявления, содержащее входящий регистрационный
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов,
представленных к нему документов, дату получения резулътата муниципальной
услуги.

З.З.З.4. Исполнение процедур, ук€}занных в пунктах 3.3.3.1, З.З.3.3
административного регламента, при н€tпичии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и
муниципаIIьных услуг.

З.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3
административного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня
поступления заявления на рассмотрение.

Резулътатами выполнения административных процедур являются : принятый
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципа-пьной услуги.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в
предоставлении муниципалъной услуги

З,4.|. Основанием нач€IJIа выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника),
ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является руководитёль Исполнительного комитета
Нижнекуюкского сельского поселения (далее - должностное лицо, ответственное
за направление межведомственных запросов).

З.4.2. Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственных
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы
межведомственного электронного взаимодействия (.rр" отсутствии технической
возможности иными способами) запросы о предоставлении документов и
сведений, предусмотренных пунктом 2.6.| административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в денъ принятия заявления на рассмотрение

Результатами выполнения административных процедур являются:
направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти
организации запросы.

З.4.З. Специалисты поставщиков данных на основании запросов,
поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия,
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предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направJuIют

уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение пяти дней со дня поступления межведомственного запроса
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные
сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не

установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства
Российской Федерации и принятыми в соответствии с федералъными законами
нормативными правовыми актами Республики Татарстан.

Результатами выполнения административных процедур являются:
документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги,
либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за
направление межведомственных запросов.

З.4.4. .Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственных
запросов:

получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления
муниципальной услуги, либо уведомление об отк€ве при отсутствии документа и
(или) информации;

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 .| административного
регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с укz}занием причин отказа (в случае, если
основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальноЙ услуги, связаны с нарушением установленных требованиЙ к таким
документам, основания для отказа в, приеме документов должны содержать
информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения,
оформлены
согласование

с нарушением установленных требований), направляется на
в установленном порядке посредЬтвом системы электронного

документооборота.
Согласование проектарешения об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципалъной услуги, осуществляется в порядке,
предусмотренном пунктом З.5.З административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день полу{ения сведений по межведомственным запросам.

Результатами выполнения административных процедур являются:
документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги,
проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

З.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах З.4.2, З.4.4
административного регламента, при наJIичии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и
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муницип€tJIьных услуг, в том числе с момента регистрации заявления в
соответствии с пунктом 2.I3 административного регламента.

З.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур,
ук€Lзанных в пункте 3.4 административного регламента, составляет пять рабочих
дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

З.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры
является поступление от должностного лица, ответственного за направление
межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, является руководитsль Исполнительного комитета Нижнекуюкского
сельского поселения (лалее - должностное лицо, ответственное за подготовку
результата предоставления муниципальной услуги).

З.5.2. .Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муниципальной услуги :

рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, ук€ванных в пункте 2.8.2 административного регламента, подготавливает
проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 административного регламента, по итогам
рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, подготавливает проект результата предоставления муниципальной услуги
В соответствии с подпунктами 1 - З пункта2.З.1 административного регламента;

направляет подготовленный проект результата предоставления
МУниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: проект
Решения об отказе в прелоставлении муницип€tльноЙ услуги, проект решения о
выдаче рztзрешения на право организации розничного рынка, проект решения о
продлении разрешения на право организации рознйчного рынка, проект решения о
переоформлении разрешения направо организации розничного рынка.

З.5.З. Согласование и подписание проекта результата предоставления
проекты документов) осуtцествляется

руководителем структурного подразделения, ответственного за подготовку
результата муниципалъной услуги, заместителем Руководиiеля Органа,
Руководителем Органа.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются
на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной
Услуги. После устранения замечаниЙ проекты документов повторно передаются
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для согласования и подписания.
Руководителъ Органа при рассмотрении проектов документов проверяет

соблюдение административного регламента должностными лицами Органа в части
сроков выполнения административных процедур, их последователъности и
полноты, наJIичия согласований уполномоченных должностных лиц Органа в
системе электронного документооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения
административных процедур, их последовательности и полноты Руководитель
Органа инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения,
в соответствии с пунктом 4.З административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: решение
об отказе в приеме документов необходимых дjIя предоставления муниципальной
УСлУГи, решение об отказе в предоставлении муниципЕLпьноЙ услуги, решение о
выдаче рЕврешенияна право организации розничного рынка, решение о продлении
разрешения на право организации розничного рынка, решение о переоформлении
разрешения на право организации розничного рынка.

З.5.4. Исполнение процедур, ук€ванных в пунктах З.5.2, 3.5.З.
административного регламента, при наJIичии технической возможности
осУществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационноЙ системы, предназначенной для окЕIзания государственных и
муниципаJIъных услуг.

}trIаксималъный срок выполнения административных процедур, указанных в
ПУНКТе 3.5. административного регламента, составляет четыре рабочих дня.

З . 6. Выдача (направление) заявителю результата муниципсlJIьной услуги

З.6.\. Основанием начаJIа 
""rrrоrr".""" административной процедуры

является получение должностным лицом, ответственным за выполнение
аДМИНИСТративноЙ процедуры, документa подтверждающего предоставление
муниципальной услуги.

Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
ПРОЦеДУры, является руковоdumель Исполнumельноzо коJиumеmа Нuжнекуюкскоzо
СеЛЬСКоZо поселенuя (далее - должностное лицо, ответственное за выдачу
(направление) документов).

З.6.2. .Щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление)
документов:

Обеспечивает регистрацию и внесение сведqний о результате предоставления
МУНИЦИПальноЙ услуги в подсистему ведения документации автоматизированноЙ
ИнформационноЙ системы, предназначенной для оказания государственных и
муниципаJIьных услуг;

иЗВещает заявителя (его представителя) способом, указанным в заявJIении, о

реЗУльтате предоставления муниципальной услуги и о возможности получения
результата предоставления муниципальной услуги в Органе или в МФЦ.
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ИСполнение процедур при н€uIичии технической возможности
ОСУществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационноЙ системы, предназначенной для оказания государственных и
муниципаJIьных услуг.

АдминИстративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
ВыПолняются В течение одного рабочего дня со дня подписания документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,
уполномоченным должностIтым лицом Органа (Органом).

Результатами выполнения административных процедур являются:
р€tЗмещение сведений о результате гIредоставления муниципальной услуги в
информационных системах, извеlцение заявителя (его представителя) о результате
предоставления муниципальной услуги и способах его получения.

З.6.З. Порядок выдачи (направления) результата предоставления
муниципальной услуги:

З.6.З.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в
МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат муниципЕLпъной услуги в форме
ЭкЗемпляра электронного документа на бумажном носителе. По требованию
Заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе
ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на
СЪеМныЙ носитель информации или направления экземпляра электронного
ДОКУМонта по электронной почте в адрес заявителя. Пр" записи на съемный
НОСИТеЛЬ информации или направлении экземпляра электронного документа, на
ОСноВе которого составлен экземпляр электронного документа на бумажном
НОСиТеле, по электронной почте идентичность такого экземпляра электронного
ДОкУМента экземпляру электронного документа на бумажном носителе заверяется
УПОЛномоченным сотрудником с использованием усиленной квалифицированной
электронной подписи.

АДМинистративные процедуры,, устанавливаемые настоящим пунктом,
ВЫПОЛняЮтся в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки,
установленные регламентом работы МФЩ

Результатами выполнения административных процедур являются : фиксация
фаКТа Выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ,
результат предоставления муниципальной услуги, выданный заявителю.

З.6.З.2. ПРи обращении заявителя за результатом мунициlrалъной услуги
ЧеРеЗ РеспубликанскиЙ портал з€uIвителю в личный кабинет автоматически
НаПРаВляется электронный образ документа, являющегося результатом
предоставления муниципальной услуги,, подписанный усиленной
КВаЛИфИцированноЙ электронной подписью уполномоченного должностного лица
Органа (Органом).

АДминистративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление
(Отказ в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным
лицом Органа (Органом).

РезУльтатами выполнения административных процедур являются:
НаПРавлениё (предоставление) с использованием Республиканского портаJIа
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заявителю документа, подтверждающего предоставление муницип€tльной услуги (в
том числе откЕIз в предоставлении муниципальной услуги).

З.6.З.З. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в
Орган, должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов,
ВыДает заявителю результат муницип€tJIъной услуги. По требованию заявителя
ВМесте с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему
предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съемный
носитель информации или направления экземпJIяра электронного документа по
электронной почте в адрес заявителя.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
осуществляются в порядке очередности, в день прибытия з€ивителя в соответствии
с Правилами внутреннего трудового распорядка Органа.

Результатом выполнения административных процедур являются: фиксация
факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в
автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания
государственных и муниципаJIьных услуг.

З .7 . Ислравление технических ошибок

3.7.\. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся
резулътатом муниципалъной услуги, заявитель направляет в Орган:

Заявление об исправлении технической ошибки (приложение Jф 7 к
настоящему административному регламенту);

Документ, выданный з€uIвителю как резулътат муниципальной услуги, в
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическуто силу, свидетельствующие о напичии
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в
ДОкУМенте, являющемся результатом муниципаJIьной услуги, подается заявителем
(Уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с
исПользованием электронной почты), либо через Республиканский портаII или
мФц.

З.7.2. Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет
ПРиеМ Заявления об исправлении техническоЙ ошибки, регистрирует заявление с
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за
обработку документов.

АДминистративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
ВЫПОлняются в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

РеЗУльтатами выlrолнения административных процедур являются: принятое
и Зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному
лицу, ответственному за обработку документов.

З.7 .З. Щолжностное лицо, ответственное за обработку 
'документов,

рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ,
ЯВЛяЮЩиЙся результатом предоставления муниципальноЙ услуги, осуществляет
Процедуры, предусмотренные пунктом З.5 административного регламента, и
ВЫДаеТ исправленный документ зЕuIвителю (уполномоченному представителю)
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ЛИЧнО Под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя)
ОРиГинЕLпа документц в котором содержится техническая ошибка, или направJuIет
В аДрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты)
ПИСЬМо о возможности получения документа при предоставлении в Орган
оригин€tла документа, в котором содержится техническ€ш ошибка.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
Выполняются в течение двух рабочих дней после обнаружения технической
Ошибки или полrIения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной
ошибке.

Результатами выrrолнения административных проц едур являются : выданный
(направленный) заявителю докр{ент.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

установленном порядке проверки ведения

оТВетственными должностными лицами положений административного
РегЛамента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

Предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
ВКЛЮчает в себя выявление и устранение нарушениЙ прав заявителеЙ, проведение
ПРОВеРОК соблюдения процедур предоставления муниципалъноЙ услуги,
ПОДГОТОВКУ РешениЙ на деЙствия (бездеЙствие) должностных лиц органа местного
самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

1) прОверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги;

2) проводимые в
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контролъных проверок соблюдения
процедур предоставления муниципальной услуги.В ЦеЛЯх Текущего контроля использ)rются сведения, имеющиеся в
ЭЛеКТРОННОЙ базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменнаlI
ИНфОРМация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных
tIроцедур, журнЕIJIы учета соответстЁующих документов и другие сведения.

Щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
МУНИЦИПаЛьноЙ услуги и принятии решениЙ руководителю органа местног0
самоуправления представляются справки о результатах предоставления
муниципальной услуги.

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания
административных процедур должностные лица немедленно информируют
руководителя органа, предоставляющего муницип€шьную услугу, а также
предпринимают срочные меры по устранению нарушений.
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Текущий контропь за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципалъной услуги, осуществляется заместителем руководителя органа
местного самоуправления, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги, начаJIьником отдела, осуIцествляющего
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги

4.2.|. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги осуществляется в формах:

1 ) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа) а также

их должностных лиц, муницип€tльных служащих.
4.2.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципа-rrьной услуги проводятся плановые и внеплановые
прОверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок
устанавливается планом работы Органа. При проверке могут рассматриваться все
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной
услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по
конкретной жалобе заявителя.

4.2.З. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения
ранее выявленных нарушений административного регламен,га) а также в случае
получения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а также их
должностных пиц, муницип€1,IIьных служащих.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором
указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.З. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муницип€IJIьную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставлеция муниципалъной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение заявлений.
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РУководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или)
ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3
административного регламента.

.Щолжностные лица и иные муницип€Lпьные служащие за решенияи действия
(бездействие), . принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги, несут ответственность
законодательством порядке..

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

объединений и организаций

в установленном

и формам контроля за
стороны граждан, их

Контроль за предоставлением муницип€tпьной услуги со стороны граждан, их
объединений и организаций, осуlцествляется посредством открытости
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении
МУниципальной услуги, полу{ения полной, актуЕtпьной и достоверной информации
о порядке предоставления муниципа_гtьной услуги и возможности досудебного
РаСсМотрения обращениЙ (жалоб) в процессе предоставления муниципальноЙ
услуги.

5. ЩосУдебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,

многофуцкционального центра предоставлеЕия государственных и
МУниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б

Федерального закоЕа NЬ210-ФЗо а также их должностных лицl
муниципальных служащихо работников

5.1. Заявители имеют право 
"а 

об*urrование в досудебном порядке решений
И ДеЙСтвиЙ (бездействия) органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципuLльную услугу,
МУницип€lJIьного служащего, руководителя органа, предоставляющего
МУНИЦИП€LЛЬНУЮ УСЛУГУ, мн ого фун кци он €lJIьн ого центра, работника
МНОгОфУНкцион€Lпьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федер€IJIьного закона j\Ъ 210-ФЗ, а также их работников.

ЗаЯВителЬ может обратиться с ж€шобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарУшение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

УСлуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1 Федерального закона Jt 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления мунцципальной услуги. В указанном

СЛУЧае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционаJIьного центра, работника многофункционаJIьного
ЦенТра возможно в слу{ае, если на многофункциональный центр, решения и
деЙствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
Предоставлению соответствуюrтIих муницип€шьных услуг в полном объеме в
Порядке, определенном частью 1.3 статъи 16 Федер€lJIьного закона М 210-ФЗ;
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3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления
деЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;

4) отксв ts приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для
предо ставления муниципалъной услуги, у заявителя ;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование
заявителем решениil и действий (бездействия) многофункционаJIьного центра,
работника многофункцион€tпьного центра возможно в случае, если на
многофункцион€Llrьный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муницип€tJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федер€tJIьного закона Ns 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципапьными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципulJIьную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муницип€rлъную услугу, многофункционального
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, или их работников в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решенЙй и действий (бездействия)
многофункционuшьного центра, работника многофункцион€lJIьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
сооТветствующих муницип€Lпьных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерапьного iaKoHa JФ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и. принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыI\4и актами Республики
Татарстан, муниципаIIьными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€tlrьного центра, работника многофункцион€Lпьного центра
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ВОЗМОЖНО В случае, если на многофункциональныЙ центр, решения и деЙствия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью l.З статьи 16 ФедераJIьного закона J\Ъ 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
ДОкУМентов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
Указывались при первоначагIьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением слу{аев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона J\b 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесулебное)
обжалование заrIвителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.З статьи 16 Федерапьного закона J\Ъ 2l0-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
многофункционЕlJIьныЙ центр либо в соответствующий орган государственноЙ

учредитель многофункционапьного центра), а также в организации,
ПРеДУсМотренные частъю 1.1 статъи 16 Федерапьного закона Jt{b 210-ФЗ. Хtалобы на
РеШеНИя И деЙствия (бездеЙствие) руководителя органа, предоставляющего
МУниципaльную услугу, подаются в вышестоящий орган (.rр" его напичии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
ПРеДоставляющего муниципаJIьную услугу. Хtалобы на решения и действия
(беЗдействие) работника многофункционального центра шодаются руководителю
этого многофункционаJIьного центра. Пtалобы на решения и деиствия
(бездействие) многофункционального центра подаются учредитепю
многофУнкционЕUIъногО центра или должностному ЛИЦУ, уполномоченному
НОРМаТИВНым правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и
ДеЙСТВИЯ (бездействие) работников организаций,' предусмотренных частью 1.1
статъи 16 Федерального закона J\Ъ 210-Фз, подаются руководителям этих
организаций.

ЖаЛОба На решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципzLльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, мунициtt€Lпьного слуЖащего, руководителя органа,
ПРеДОСТаВляЮщего муниципaльную услугу, может быть направлена по почте, через
многофункциональный центр, с исподьзованием информационно-

сайта органа,телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального
предоставляющего муницип€lJIьную услугу, Единого портала либо
РеСПУбликанского портzLпа, информационной системы досудебного обжалования, а

личном приеме заявителя.
многофункционального

МНОГОфУНкционального центра может быть направлена по почте, с исполъзованием

также может
действия

быть принята при
(бездействие)

Хtалоба на решения и
центра, работника

ИНфОРМационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта
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многофункцион€Lпьного центра, Единого портаJIа либо Республиканского порт€шIа,
информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята
при личном приеме заявителя. Хtалоба на решения и действия (бездействие)
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\Ъ 210-
ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>, официапьных сайтов
этих организаций, Единого портаJIа либо Республиканского портапа, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жаrrоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципЕlльную услугу, либо
муниципапьного служащего, многофункцион€шьного центра, его руководителя и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципапьную услугу, должностного лица органа,
ПреДоставляющего муниципаJIьную услугу, либо муниципапьного служащего,
многофункционального центра, работника многофункционzLльного центра,
ОРГаНиЗациЙ, предусмотренных частью 1 . 1 статьи 16 Федерального закона ]ф 210-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
ДеЙСтвием (бездействием) органа, предоставляюшдего муниципЕLльную услугу,
ДОлЖностного лица органа, предоставляющего муниципzLльную услугу, либо
муниципzlJIьного сJD/жаIцего, мн ого функци он€Lпьного центра, работника
МнОгофункцион€tльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статъи
16 Федерального закона JYs 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть
Представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо
их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дня, следующего за днем постуIIления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, преДоставляющий муницип€шьную
УСЛУГУ, многофункцион€LлъныЙ центр, учредителю многофункционаJIьного центра,
В организации, предусмотренные частъю 1 .1 статьл i б Федерального закона М 210-
ФЗ, либо вышестояIций орган (.rри его наличии), подлежит рассмотрению в
Течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
ОТк€IЗа органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, многофункцион€tльного
ЦеНТРа, орГанизациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федер€tJIьного закона
J\Ъ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
ОПечаТок и ошибок или в сл)п{ае обжалования нарушения установленного срока
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исцравления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возвратазаявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федер ации ) нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желаЕию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях,
осуществляемых органом, предоставляющим муниципапьную услугу,
многофункцион€Lпьным центром либо организацией, предусмотренноЙ частъю 1.1

статьи 16 ФедераJIьного закона jЮ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и ук€вывается информация о дагIьнейших
деЙствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.

5.8. В слr{ае признания жалобы не шодлежащей удовлетворению в ответе
Заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные
РаЗЪяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
ДОЛЖНОСТное лицо, работник, наделенные .rол"омочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.
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Приложение Jф 1

к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на право организации
розничного рынка

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

KoMv:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

от

рЕшЕниЕ
о выдаче разрешенияна право организации розничного рынка

J\ъ

Рассмотрев Ваше заявление от
прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом

принято решение о выдаче
разрешения на право организации розничного рынка.

Организационно-правовая форма юридического лица
Юридический адрес

JYg

ОГРН записи о создании юридического лица
Номер, дата выдачи выписки из ЕГРЮЛ
инн/кпп
МеСТО расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается
организовать рынок

Принадлежность объекта

(собственность, аренда или субаренда, наименование арендодателя)
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тLlцавýя ФQр\iý

РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН

(наименование органа местного самоуправления)

РАЗРЕШЕНИЕ N
на право организации розничного рынка

Настоящее разрешение выдано
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица, в том числе

фирменное наименование)
Организационно-правовая форма юридического JIица

Местонахождение юридического лица

Место расположениr{ объекта или объектов недвижимости, где предполагается
организовать рынок

Идентификационный номер нiLчогоплательLцика
Тип рынка

Срок действия разрешениlI
(разрешение выдается на срок договора аренды, но не более 5 лет)

Руководитель органа
местного самоуправления

!ата

Основание и срок приостановлениlI срока действия разрешения (*?

Основание и дата возобновления срока действия разрешения <*-

Основание и дата аннулирования разрешения <*>

Основание и дата rrродления срока дейотвия разрешенщц (*)

Основание и дата гIрекращения действия разрешения'{*}

l
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Приложение Ns 2
к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на право организации

розничного рынка

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу)

KoMv:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя :

рЕшЕниЕ
о продлении р€врешения на право организации розничного рынка

J\ъ

Рассмотрев Ваше заявление от
прилагаемые к нему документы, чполномоченным органом

принято решение о продлении
разрешения на право организации розничного рынка.

,,Щополнительная информация :

Сведения об электронной подписи

.Щолжностное лицо (ФИО)

(подп ись уполномоченного должностного лица
органа)

от

Jф
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(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:

Приложение J\Гs 3

к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на право организации

розничного рынка

Форма

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

рЕшЕниЕ
о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка

от

Рассмотрев Ваше заявление от
прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом

разрешения направо организации розничного рынка.

,.Щополнительная информация :

!олжностное лицо (ФИО)

J\ъ

Jф

Сведения об электронной подписи

принято решение о переоформлении

(полп ись уполноN,Iоченного долх(ностного ли ца
органа)
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Приложение }lЪ 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по выдаче разрешения на
право организации розничного
рынка

Форма
(Бланк органа, предоставляющего муЕиципапьную услугу)

по

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

J\ъот

J\ъРассмотрев Ваше заявление от
прилагаемые к нему документы уполномоченным органом

принято решение об отказе

Щополнительная информация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении услуги п осле устр ацен ия указанных н арушений.

.Щанный отк€в может быть обжалован' в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Сведения об электронной подписи

(полп ись упо.п но моченного до,пжностного ли ца
органа)

Щолжностное лицо (ФИО)
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Приложение М 5

к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по выдаче разрешения на
право организации розничного
рынка

Форма
(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного
рынка

Рассмотрев $аттто заявление от
прилагаемые к нему документы уполномоченным органом

принято

Разъяснение причин отказа:
.Щополнительная информация :

Вы вправе повторно обратиться в уполЕомоченный орган с заявлением о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

.Щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путем
НаПРаВления жалобы в уполномоченныЙ орган, а также в судебном порядке.

Сведения об электронной подписи

(подпис ь \,пол ном o1leH ного дол}i(ностного -:1ица

органа)

от J\ъ

]\ъ

,Щолжностное лицо (ФИО)



Приложение Ns 6
к Административному
регпаменту предоставления
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на право организации
розничного рынка

Форма

в
(наименование органа местного самоуправления)

змвлЕниЕ
о выдаче рЕврешения на право организации розничного рынка

Прошу выдать рЕIзрешение на право организации розничного рынка/продлить
срок деЙствr,rя ранее выданного разрешения/переоформитъ разрешение (нукное
шодчеркнутъ)

(ПОЛНОе И (в слr{ае если имеется) сокращенное наименование, в том числе
фирменное НаИМеНОВаНИе)

Организационно-правов€и форма юридического лица
Юридический адрес
ОГРН записи о создании юридического лица
Номер, дата выдачи выписки из ЕГРЮЛ
иннкпп
Место расположения объекта или объектов недвищимости,. где предполагается
организовать рынок

Принадлежностъ объекта

(собственность, аренда или субаренда, наименование арендодателя)
Тип рынка
Специализация:
Общая площадь кв. м, в т.ч. торIовая площадь
Количество торговых мест
Режим работы:
перерыв
выходной день

кв. м.
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Номер контактного телефона/факса
Адрес электронной почты
К заявлению прилагаются:

Резулътат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставитъ:

П " личный кабинет Портала государственных и м}.ницип€uIьных услуг
Республики Татарстан;

П " 
многофункцион€шьном центре предоставления государственных и

муниципzшьных услуг Реопублики Татарстан;

jB Ореане.

(дата) (подпись) (Ф.и.о.)



Сообщаю об
выдаче рttзрешения

Записано:

Приложение JYs 7

к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на право организации

розничного рынка

Руководителю
исполнительного комитета

от:

змвлЕниЕ
об исправлении технической ошибки

ошибке, допущенной при оказании муниципалъной услуги по
на право организации розничного рынка.

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной
услуги.

Прилагаю следующие документы :

,

2.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении

технической ошибки прошу направитъ такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:
Настоящим подтвержд€}ю: сведения, вкJIюченные в зaUIвление, относящиеся к

моеЙ JIичности и представJUIемому мною лицу, а также внесенные мною ниже,
достоверны. ,Щокументы (копии документов), приложенные к заrIвлению,
соответств)aют требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации, на момент представления заlIвления эти документы действительны и
содержат достоверные сведениrI.

(.laTa) (полпись) (Ф.и.о.)


