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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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КАРАР

от «22» сентября 2022 года

Об утверждении административного Ре™ мен™ 
предоставления муниципальной услуг 
предоставлению жилого помещения по догов ру 
социального найма

В целях реализации у™уг»,
«Об оргониоодаи посолооия А з и а т с к о г о

1. Утвердить прилагаемь ппепоставлению жилого 
предоставления муницииальиой услуги ио иредоетав
помещения по договору социального шиша^ Исполнительного

2. Признать утратившим силу ™ ” “ ВНСКОГО муниципального 
комитета Сухояшского сельского поселени „о б  утверждении 
района Республики муниципальной услуги ио 
административного регламент р „у социального найма», 
предоставлению жилого помещения путем размеще„ия на

«Официалшо^'^портапе "правовой ™
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Приложение к постановлению 
Исполнительного комитета 
Сухояшского сельского поселения 
Азнакаевского муниципального 
района Республики Татарстан 
от «22» сентября 2022 г. № 22

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилого 

помещения по договору социального найма

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1 1 1 Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее -  административный регламент) устанавливает 
стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги 
предоставлению жилого помещения по договору социального найма (далее -

муниципальная админисТративного регламента применяются при
предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по 
договору социального найма, в порядке, установленном Законом Рес‘‘Уб 
Татарстан от 13 июля 2007 года № ЗЬЗРТ «О реализации прав граждан на 
предоставление им жилых помещений государственного жилищного фонда 
Республики^Татарстан и муниципального жилищного фонда по договорам 
социального найма» (далее соответственно -  жилые помещения, 3 
Республики Татарстан № 3 1-ЗРТ).

1.2. Категории заявителей

1 2 1 Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги 
являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории 
муниципальГго образования в Республике Татарстан, признанные 
нуждающимися в жилых помещениях, и в отношении которых принято 
решение о предоставлении жилого помещения (далее -  заявитель).

1 2 2. С заявлением вправе обратиться уполномоченный иРедс™  
заявителя действующий в силу полномочий, основанных на оформленной 
установленной законодательством Российской Федерации порядке 
доверенности законный представитель заявителя, действующий на 
основании федерального закона либо на основании акта УПОЛН™ ° ^ " е л ь  
то органа местного самоуправления (далее -  заявитель, представи

заявителя).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается:



1) на информационных стендах, содержащих визуальную и ™ ^

муниципальных услу ^  ^  ” ИНФ(ьГрв“ “

телекоммуникационной сети

агпакауеуоЛаШгзШп.ш); .лтштипялъных услуг Республики■г\ на Портале государственных и муниципальны у ^

— Г ^ Р ^ - ^ и ^ ^ Г н ы х -  услуг

( Ь й р Х и “ ) (далееУНТ е Г х Г г о с у д а р УсГтВе н н ^ би муниципальных 

УСЛУГ)1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется^ иыХ ^  предоставления ^д ар ствен н ы х
И м унйиипГ ны хуслуг при устном обращении - лично или по телефону,

?л в ИНТерактивной форме Республиканского портала,
3) в Исполнительном^ комитете Сухоящского сельского поселения

(далее — Исполком):
„ри устном обращении - лично ого документа)

”
электронное1 ™ ™  ^  Едином портале, Респу6ликанском п ортье  о

ппелоставления муниципальной услуги на основании 
сведений,И с Г р —  в Реестре государственных и муниципальных

^ “  и порядке предоставления

муниципальной услуги осуществляется без ^ ^ ™ ™ м̂ ^ е ч е н и « ;  
л!бо требований, в том числе без использо; “ " ^ Г ™ е б у е т  заключения 
установка которого на технические средс ладателем программного
лицензионного или иного соглашения с ^ 00“ 7 ” и^ р^ ию „ли 
обеспечения предусматривающего взимание платы, регистрац 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных Л—

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону 
с поступ и вш и м ^^ащ ен и е^п р^^авляетсЯ рН н ф орм ац и я^^р^

предоставления государственных и муниципальных услуг,

( а д р Т ^  ^ 0  с п о с о б а х  и

сроках подачи заявлений; аж ^  предоставляется муниципальная

услуга; о нормативных правовых актах, регулируюшпх вопросы 
предоставления муниципальной услуги,



4) о перечне документов, необходимых ддя 
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и региетраци

заявления;"НИИ, „

6) Г м Т с ^ Рвр м ^ е ™  Т ^ и ц и а л ь н о м  сайте информации по

^ Т о 1̂

ЛИЦ" и с Мьменному обращению сотрудники отдела, ответственного за 
иоедоставление муниципальной услуги, подробно в письменной фор 
объясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и 

оцныр к настоящем пункте административного регламента,

Е Е г к г ^
дать ответ на языке обращения используются государственные язык 

Республики Т атарстан^^ ^  предоставления мун№ паЛьной

услуги размещается на официальном сайте муниципального' Р**™ 
информационных стендах в помещениях Исполкома для работы

" ф о р м а ц и я  на государственных языках Республики Тадарстан 

Р“ аГ н о гГ  ‘ сети

о ^ = в = д =

муниципальной услуги.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

1 4 1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
1.4.1. перечень н  ̂ (с указанием реквизитов

предоставление муниципальной ус у их официального

—  5 = . = . ^ = . =  ■
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.5. Термины, используемые в административном регламенте,
и их определения



1.5.1. В административном регламенте используются следующие
термины и определения:

удаленное рабочее место многофункциональног ц р
предоставления государственных и муниципальных услуг -  территориально 
обособленное структурное подразделение (офис) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное 
в городском (сельском) поселении муниципального района или в городском 
округе Республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, У -рж д ен н ы х  постамовлением 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 г 13/о
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), 
сведениям в документах, на основании которых вносились сведения;

Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодеиствие
информационных систем, используемых для  ̂ предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее 
ЕСИА) -  федеральная государственная информационная система, 
обеспечивающая санкционированный доступ участников информационного 
взаимодействия в единой системе идентификации и аутентификации к 
информации, содержащейся в государственных информационных системах и
иных информационных системах,

М фЦ _ Государственное бюджетное учреждение
«Многофункциональный центр предоставления государственных
муниципальных услуг в Республике Татарстан»;

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система 
многофункциональных центров предоставления государственных
муниципальных услуг Республики Татарстан.

1 5  ̂ Основные понятия, используемые в настоящем 
административном регламенте, применяются в том же значении что и в 
Федеральном законе от 26 июля 2006 года № 135-ФЭ «О защите 
конкуренции».

15 3 В административном регламенте под заявлением 
предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) понимается 
запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданный в с°°™етствни 
пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее -  Федеральный закон М" 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги



Предоставление жилого помещения по договору социального найма.

9 2 Наименование исполнительно-распорядительного органа местного 
самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную

услугу

Исполнительный комитет Сухояшского сельского поселения 
Азнакаевского муниципального района.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2 3 1 Результатом предоставления муниципальной услуги является.
1) проект договора социального найма жилого помещения 

(приложение № 1 к настоящему административному регламенту); ^
2) решение об отказе в предоставление муниципальной услуги 

(приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Исполкома, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 01 
года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее -  Федеральный закон № 6:>- 
ФЗ) в личный кабинет Единого портал. В случае направления заявления 
посредством Республиканского портала результат предоставления 
муниципальной услуги направляется в личный кабинет Республиканского

портала^  ̂ ^  выбору заяВителя результат предоставления муниципальной 
услуги выдается в Исполкоме или в МФЦ в форме экземпляра электронного 
документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и 
подписью соответственно уполномоченного должностного лица Исполкома

или работника МФЦ. „т,тгатттхст
2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставлен

муниципальной услуги в форме электронного документа в течение срока 
действия результата предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 

предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления

муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется не позднее 30 дней со
дня предоставления документов.

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги
не предусмотрено.



предоставления муниципальной услуги.

? я Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

— г : ; — : = г = = : = = “ -

том числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.1. Для получения муниципальной " ^ н и я
следующие документы вне зависимости от категории

0бРТ 'д о к у м е н т ,  удостоверяющий личность (не требуется в случае

°бРТ : = с ^ ^ = = Р —  заявителя в
2) Д°кУмеНТ’7яД̂ прлос^авлением муниципальной услуги представителя 

3 : Г л я Р” ебуе?ся в случае обращения законных представителей 

физических лиц);

в ' ф о р м е "  документа на бумажном носителе (приложение № 3 к
настоадем^ада^ш ^тратиш ^му регла^^н ту)^^ ш  ом внесения

соответствующих сведений в
соответствии с ^ о в а н и я м П о р т а л а ;  
пои обращении посредством Единого портеша, г у 

Р 4) документы, подтверждающие состав семьи заявителя ро

состояния,^ьхдад^е^о^^и^ы ш Г органа^и^иностранного  государства, и

- - = Г ^ = Г = И^ а м и  записи актов 
свидетельств ии у \/ипежпениями Российской

гражданского состояния или консульскими учреждениями

(оформленные) в ходе гражданского "™ ных^ ™ ™ з Т?оГчиеле

^  ° бИеЙ ЮРИСДИКЦИИ

И аРбИ^лТкУменты0 дающие основание относить заявителя либо члена его 
еемви к категории граждан, имеющих право на предоставление жилого 
семьи к катег°Р Г1 „ соответствии с жилищным законодательством:

1 Г Н = = : -хронического заболевания, при котором совместное проживание е ним в

9 4 3 Направление документа, являющегося р ^ л ь т а т о м



: : е е ^ = = = ™ — = =

„а которые не зарегнетрнрованы в Едином государственном реестре 

н е д в и ж и м о с т и ^ ^  совершеннолетних членов семьи об освобождении

помещения в д о _  к = у ея ̂ ^ ^ оа1вя^  

документами, предусмотренными пунктом 2.5.1 административного 
реглам е н ^  предо^таш^^тс^сле^у^Щ ^^Д ^У ^^^^^ органи3аЦИях среднего

профессионального или высшего образования в случае обучения членов
семьи заявителя в таких организациях, пясходов и

2) сведения содержащиеся в книге учета доходов и расходов

Г " \ Г Г “
налогообложения _ для сельхозтоваропроизводителей (единый
сельскохозяйственный налог), у п ш  за

3) первичные учетные документы, подтверждающие Ра д
расчетный период индивидуальных "РедпРИНИ” ” ’ ^ ичину
объектом налогообложения являются доходы, не у

с°°ТВ';Т с Х ш е н и е а (договВ; р) между членами крестьянского (фермерского)

: “ ■ = = “  = = " :  — ' = = ' =  заявителя^являются ш ^ ^ и т а к о г^ х о зя и с т в а ,^ ^ ^  ^  ^

средств, находящихся в собственности граждан, признанных нуждающими 

в ж и л ы х  помещениях. ^   ̂ расчетного периода члены семьи или

—  Т п “  - щ Г в а бТ о д = Г  = л = Ви
”  емого для признания граждан 
документы, подтверждающие причину продажи (оплата сро
медини„г ^ е = г= = с т в и

гаражных кооперативах заявителем представляются сведения о стоимос™ 
указанных паенакоплений, заверенные жилищно-строительными, гаражнь

кооперативами. ^  задвитель отнесен к определенной федеральным
законом'указом Президента Российской Федерации или законом Республики



Тятаостан категории одновременно с документами, предусмотренными
пунктом 2 5.1 административного регламента, необходимы документы,
подтверждающие отношение граждан к иной, определенной федеральн
законом, указом Президента Российской Федерации или законом 1 ^ 4 »
Татарстан категории, имеющей право быть прин
нужлаюшихся в жилых помещениях.

2.5.6. Заявление и прилагаемые документы могут быть представл
(направлены) заявителем одним из следующих способов: электронных

1  ̂ через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронн 
д о к у м е н т о в ,  соответствующих требованиям пункта 2.5.7 административного

^ " п о с р е д с т в о м  Единого, Республиканского портала в электронной

^ 3 )  в Исполком лично или посредством почтовой связи на бУ“ ажном 
носителе. Заявление и прилагаемые документы, при напр 
посредством почтовой связи, заверяются в установленном порядке.

Р Д2  5 7 Заявление при направлении посредством Единого портала, 
Республиканского портала подписывается простой электронной подписью

3аЯ” я получения простой электронной подписи :>™ителю необходимо 
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА,

П0ДТВГ к ; ; Г н ™ ПмИеСнЬты (электронные образы Документов), указанные
.  полпуиктах 2 4 - 6  пункта 2.5.1, подпункте 5 пункта 2.5.2 
д м Г /т р Г в п о г о  регламента, заверяется усиленной -лиф ицированиои 

подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание
пою/ментов в том числе нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов)
прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в вид
файлов в форматах рйГ, ж  )ре8, Рп8, «Г, <1ос, йосх, ПТ, размером не более

50 Качество предоставляемых электронных документов 
образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать 
документа и распознать реквизиты документа.

^ 5 8  Запрещается требовать от заявителя: „«„„а
П представления документов и информации или осуществле 

действий представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношени ,

го су д ар ^^^^о р ган ы д о р ган ь^^естн о го 0^ ^ ^ ^ ^ ^ ! ! ^ , 'о р г а н и з а ц и и ,  за 

исключением получения услуг и получения документов и « н ф о Р ^ п щ  
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вк 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ 
(необходимых и обязательных услуг);



3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указываюсь при ^первоначал

услу™, лДи0бГ веНГредос™влХеЗ и Ммуниципальной услуги, за исключением

СЛеДУГ и з м “ неЧниеВ:требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, _ после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги,

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципально 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначальногоотказа.в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенны

- 7 = Г ^ " = и ; о в  или изменение информации 

предоставления муниципальной услуги,

муниципмьной услуги; адьно подтвержденного факха (признаков)
о ш и б о ч н о г о  или противоправного действия (бездействия) должностного
липа Исполкома, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме 
документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, л 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
п о д п и с ь ю  Главы Сухояшского сельского поселения при первоначальном 
З а з е  в приеме документов, необходимых для предоставления 
м уни 'ип^ьной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся

извинения за^доста бумажном носителе документов и информации,

э л е к т р о н Г  образы которь/ранее были заверены - - = =  
7 7 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, з а  исключением 
случаев если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной 
“ нальной Услуги, и иных случаев, установленных федеральными

законами.

т 6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
"нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги которые находятся в распоряжении государственных органов 
органов местного самоуправления и подведомственных государственнь 

органам или органам местного самоуправления организации и которые 
заявитель вправе'прсдставить, а также способы их
том числе в электронной форме, порядок их представления, государственнь 

орган орган местного самоуправления либо организация, в распоряжен 
которых находятся данные документы

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодеиствия.



; бЕ™ ^ : Дв Г и :0™
членов его семьи и всех на объекты недвижимости на

заявителя®”  “его семьи и всех граждан, зарегистрированных вместе с

ними' „ , ргрн об основных характеристиках и
3) Выписки из гП

зарегис^ировать^х^^а^^на^объект недв^тимостлг^^^^ физического лица

(ИНН5) Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета

(СНИЛО ведения 0 размере выплат застрахованного лица.
7) Сведения в объеме свидетельства о рождении.
8 Сведения в объеме свидетельства о заключении брака.
9) Сведения в объеме свидетельства о смерти. граЖданах,
,!,) документ, оодержащии^сведения 

зарегистрированных по мес у ’ на предоставляемое жилое
регистрации граждан, даты выдачи документа на пред

помещение; ч а я н и е м  жилой и общей площади11) Финансовый лицевои счет с указанием жили
о тл п я т ы  выдачи на предоставляемое жилое помещен . 

жилого помещения и даты в д Пгл^пстякпения документов, которые

, , , , ^ ' ^ . г ^ = 5 Е ” Ь = =

- : “ Г ;
местного самоуправления и иных °РганизаЦ (сведения), указанные

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы |(о^Ден ; /
1 о пVнкта 2 6  1 административного регламент, I у  ̂

в подпунктах 1 - 9 пункта _  усиленной квалифицированной
электронных документе , Р сочпание и подписание таких
подписью лиц, уполномоченных на создание
д о к у м е ^ о в ^ л ^ п о д ^ ^ з а ^ е н и ^ ^ ^

пункте 2.6.1 “ М™ “ ^ ™ “ °™ прдВГления, организациями документов и 
сведений ? не может являться основанием для отказа в предоставлении

муниципальной у сл у ги ^  ^  д ^  =  гбЛ

административного регламента о р п ш о г ^  находящиеся в 
(несвоевременно п р е д с т а в и в ш и ^  подлежат административной,
распоряжении докум ответственности в соответствии с
дисциплинарной или иной

= и т е :  документы „ т е м  

Г у Г ц и Г ь Г о Г у ”  " и е Г в Итераспоряженни государственных

1) Выписки из Е д и н о г о у ^ н е г о



органов органов местного самоуправления и подведомственных 
государствен^ ым органам или органам местного самоуправления

° РГ Непредставление заявителем документов, содержащих сведения 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, не является основанием 
для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
ппедоставления муниципальной услуги, являются.

Р П представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
^якпнопательством Российской Федерации,

9) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиес
покументах для предоставления муниципальной услуги,
Д У 3 ) представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за муниципальной услугой (документ УДос™веря Щ 
полномочия представителя заявителя, в случае обращ
предоставлением муниципальной услуги указанным лицом),

4 ?  подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных требовании,

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в 
том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, 
Республиканском портале (недостоверное, неполное, либо неправильное

3аП°Л1̂ “представление неполного комплекта документов, необходимых для

ПРеДОС7Г ” ниМеУГ п 7 д " теС  услуги подано в орган государственной 
власти орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
кптопых не входит предоставление муниципальной услуги,

Р 8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 7 0 П года № бЗ-ФЗ «Об электронной подписи» условии признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

?7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги,

и сч ер п ьш аю щ и м ^  ^   ̂ документов, необходимых для

получения муниципальной услуги, с указанием причин отказа оформляется в 
соответствии с формой, установленной в приложении № 4 к настоящему 
Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной электронной 
подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицо



Исполкома, и направляется заявителю в личный кабинет Единого 
Республиканского портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе 
в приеме документов, необходимых для получения муниципальной УСЛУ™'

2.7.4. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документо , 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 
заявление и документы, необходимые для предоставлена 
услуги поданы в соответствии с информацией о сроках и пор д 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
Республиканском портале.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги не

ПРеДУ2М802РОс0нования для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2 8.2.1. Исчерпывающий перечень основании для отказа в 

предоставлении муниципального имущества в аренду, езвозмездное

1) Непредставление документов, прилагаемых к заявлению, указанных
в пункте 9 5 настоящего регламента;

2) Наличие в документах, представленных гражданами, недостоверной
и (или) неполной информации,

3) Отсутствие у граждан оснований для признания малоимущими с
учетом их имущественного положения;

4) Отсутствие у граждан оснований для признания нуждающимися в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

5) Ответ государственного органа, органа местного самоуправления, 
организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на уч
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий 
документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за 
исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или 
информации в распоряжении таких органов или организации подтверждает 
п р а в о  соответствующих гралщан состоять на учете в качестве нуждающихся

ВЖ% ХПредеТавлИеЯны и (или) получены по запросу документы, которые не 
подтверждают право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся

жилых пом ещ ениях^новленный законодательством срок с0 дня совершения 

гражданами действий, в результате которых указанные граждане могут быгь 

пРизнвнь^н^Д^ЩИмисяв^жилькпомещенияХедо^тавленин мунИцИПальной

услуги даляется^исдар^пывающш^ыв^ть в предостаВлении муниципальной

услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления



м
й УСЛУГИ опубликованной на Едином поргале, 

муниципальном услуги, у
Республиканском портале.

2 9  ^н о ^п л а ’̂ в м м а е м о й ^ ^ е д о с т е в д е н и е

тл(эпг»гтякпяется на безвозмездной основе. Муниципальная услуга предоставляется н

2.10, Перечень услуг, которые числе^ведения о документе

Г ' о с ^ П ь —  м "  - оТр°г— иями, участвующими в 
(документах), выдаваемом ^  муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.1, .  Порядок, размер и

м ^Г цС ал” ;™ , вХключаЬя информацию о методике расчета размера 
' такой платы

предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2Л2. Максимальный срок о— .в 
предоставлении МУНИ«ИП™“ “стаВЛенИи .муниципальной услуги, и при

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение 

муниципальной услуги - не более 1:?- минут. ставления муниципальной
2.12.2. При получении резу должен превышать 15 

услуги максимальный срок ожидания в очереди н

гут.

2ЛЗ. срок и порядок регистрации

участаую щ ^Ьв предостдалении^муниципальной услуги, в том числе в
электронной форме

« лл<г>ТТ в лень подачи заявления
2.13.1. При личном °бРа™е«™ м ф Ц  с регисТрационным номером, 

заявителю выдается расписка и влено> и датой подачи заявления,
подтверждающим, что заявлен Р ’ПОсоедством, Республиканского

2 13.2. При направлении заявления
портала заявитель в день подачи ЗЛЯВз“ кт ной почте уведомление,
Республиканского портала и _ _  в котором указываются
подтверждающее, что заявл к
регистрационный номер и дата подачи заявления.

минут.



2.13.3. При личном обращении в И с т о п и ” ся
уполномоченным „„формационной системы
расписка ид> ^ ттяппткрнных и муниципальных услуг, с
предназначенной для оказания го у Р заявления и перечнем
регистрационным номером, датой пода 
представленных документов.

7 14 Тоебования к помещениям, в которых предоставляется

образцами их заполнени р  ̂ помещению и оформлению

ВЮя^ен и я  такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 
предоставлен1 * У тов в соответствии с федеральным

законодательством^ законодательством Республики Татарстан о социальной
защите инвалидов

2 14 1 Предоставление муниципальной услуги й и
зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой

СИСТе МестГКпРриТеУмГзаИяЯвителей оборудуются необходимой мебелью для 

оформления ^ к̂ ^еп™а^информато^и^ыш^стендамИссий^ко „ федерации о 

социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту

п р е д о с т а в л е н ^ м у н и ^ и п ^ ь н о и ^ ^ ^ о

предоставления муниципальной услуг (уд

перемещение» их "Р” ^ ^  и мультимедийная информация о порядке

Г и ^ Г Г е с т а х Г Т Г м ^ Г с л е  Г у ^ т о Г о " — ^  возможностей 

инвалидов; ииР1Л|,гах стойкие расстройства

л . = = = * ' — 'г  г = г :
инфраструктур, входа числе с использованием
транспортное средство и высадки из него, в том числ

г ; г  г " ™ Т 1 ,  , ;
~ 1 о также надписей, знаков и инои текстовой

знаками, выполненными рельефно-точечным

шрифтом Брайля;



7) допуск сурдопереводчика и ™ Ф - ^ 0П" Г  документа,

8) "  ее специальное^обучение ^вы даваем ого по форме и в
— Г о ^ Т у Г —  пРпТ м :

Г р Г  Г Х — о06'^ ^ - ь н о е  обучение

ПРоВо«н.“ а ^ Х Т н Т в ВчГтиИ>обеепечения доступности для инвалидов
I,у осуществляется предоставление муниципальной услуги, 

объектов, в которых осуще по^ оставлении муниципальной услуги,
и средств, используемых пр р 2 14 2. административного
которые указаны в подпунктах 1 -  ̂ пункта 2̂  Д в
регламента, применяются к объектам и Р "  после 1 июля
эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию

2016 года

2.15. Показатели доступное™ и 
числе количество взаимодеиствии заяви  ̂ „ТРП̂ н п т

предоставлении муниципальной услугиI и их ^Р °^°™ я муниципшьной
возможность получения информации^ хо ^ ^ в^ ^ ^ никвдионн

С н Г Х Г м Ло Г о Ссть либо невозможность
услуги в м н о г о ф у н к ц и с =  любом

о р = Е Е : Г о 7 п; = г ^

предусмотренного статьей 151 Федерального закона №210-ФЗ
(комплексный запрос)

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной

услуги являются^иость помещения> в котором ведется прием, выдача 
олтдр ппгтупности общественного транспорта, 

ДОКУМГалТГ ч п ^ Х д и м о г о  количества специалистов, а также помешении, в

которГ и ; г Г е ; — ^

СаЙТ6 “ 3™ — ' 0Г°

' “ “"оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с другими ли ц ам ^  пальной услуги

2.15.2. Показателями качества предоставлен у

являются:
’п  соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2 ) соблюдение срока поучения результата муниципальной услуги.



Л о т ,™ ™ ,  о б и » » ™  — *  “  “ И ™ ” '  "ОГС

элект1Юнного докуме^а^н^бумажно^ заявителя с

= ^ ? х ~ " ^ : ” - = = “ “ т Е Е : г
может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале,

Республиканском портале, в Исполкоме !МI Ц. осуществляется в
0 1  ̂ л Ппелоставление муниципальном услу у

Татарстан по экстерриториальному принципу. ^  запроса не
Муниципальная услуга в сиыш* 

предоставляется.

7 1 й Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной ^слУ ™ ^|^зкстерр^ори^^ому^ртнципу^(

= п ^ о = ^ — Л  услути в 
электронной форме

2 16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявитель вправе. т о к а х  предоставления

портале’ = „ „„„„„гтавлении муниципальной услуги и иные

д о к у ^ :  — Ви Г  для —
числе документы и информацию, элекТР ) статьи 16 федерального
заверены в с0̂ ве™ ™ Е д и н о г о ,  Республиканского портала;
закона № 2,0 -Ф З; с и едения о ^  выполнения заявлений 0 предоетавлении

о Г

УСЛУ™5;) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа,



6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а 
также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством 
Республиканского портала, портала федеральной государственной 
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения электронной формы заявления на Едином, Республиканском 
портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какои-либо
иной форме.

2.16.3. При формировании заявления обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги,
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за услугами, 
предполагающими направление совместного заявления несколькими
заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявления;

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на Республиканском портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации,

7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям
- в течение не менее 3 месяцев.

2.16.4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) 
осуществляется посредством Республиканского портала, телефона контакт-
центра МФЦ. _

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свооодные
для приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном
центре графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления
этой даты.

Для осуществления предварительной записи посредством 
Республиканского портала заявителю необходимо указать запрашиваемые 
системой данные, в том числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);



номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию),
желаемую дату и время приема. сообщил заявитель при

в  ~ е м п р и  
Г К - п р и е м е ,  предварительная з а ^ ^ ^ л ю  обеспечивается

Г ф бо "  = — ° ™ е Г а р = й зГ и еи  с р а н н е м  датед

времени и места приема. АПинпй записи заявитель в обязательном
При осуществлении пред*фи ная запись аннулируется в

порядке информируется о том, что» предв времени приеМа.
случае его неявки по истечении Отказаться от предварительной записи.

Заявитель в любое время вправ с ния иных действий, кроме
Запрещается требовать от за*ВИ̂ тентификации в соответствии с

прохождения ^ еНТ̂ ^ к т ш и  Российской Федерации, указания цели 
нормативными правовыми актами ^  необхоДимых для расчета

Г и тел ш ос™  вТеменного0,Интервала, который необходимо забронировать для

приема.
„ ю н о с т ь  и сроки выполнения административных

3 - — „ Г р

; “ бГ Г Г к ж Г о с Х Г с т Г в ь ш о л „ е и и я  адм инистративны , процедур в 
‘ м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  центрах

3 1 Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3 , I Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:

8  документов’ предст— ых 

" П р а в л е н и е  межведомственных запросов в органы, участвующие в

п р е д о с т ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^  3̂ з н ^ 11̂ ^ у л к г а г а Гмуниципальной услуги;

6) исправление технических ошибок.

3.2. Оказание консультаций заявителю

муниципальной услуги.



должностным лнцом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры, является: лДгЫТ.

: :  “ ™ " “ « -  - 

предоставления муниципальной услуги в М Ц

электронной почте. мапитРПЯ в том числе по составу,
форме^представляе^^доку^ентадии и другим вопросам для получения

муниципальной услуги. инфор„ацию о порядке предоставления
Заявитель может по.) у т   ̂ л/ггътт Ънп-//т1Ь16 Шагз1;ап.ш.

МУНТ — ^ Г Г  п1о” ьТустанТавливае»ые настоящим пунктом, 

выполняются в день обращения заявителя. процедур являются:

к о и ^ Г Г с о — Р»е ^ Д Ис = Г д о к у ПмРеитагРи и другим

вопросам,Необходимым ^  — Г я Т Г п Г Г Г о  телефону и

3-2'3 ' 3аЯВ„Ич Г Ьа также получить консультацию на Республиканском электронной почте а так У предоставления

П°РТаЛе’ альТ оГ  Ус Г ЛГ т м  “числе С  составу, форме представляемой 
муниципальной услуги, получения муниципальной услуги.
Документации и другим вопро Д У ние информирует

, , . л т г — п > ™.  , з . .  —

— г . . ™ — - - г ' 11-
выполняются в течение трек рабочих дней со дня п у являются:

Результатами выполнения административных процедур 
консультации по составу, форме представляемой документации и другим 
вопросам, необходимым для получения муниципальном услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем

3 3 1 Прием документов для предоставления муниципальной услуги

через — я) обращаете,> *
_ ^д о ставл ен и и  муниципальной услуги и представл 

документы :  соответствии с пунктом 2.5 административного регламента.
3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущии прием заявлении, 
определяет предмет обращения,
удостоверяет личность заявителя, П., , ,ДРН™ '

Ь =  ; = е  ; г = = = д = : “ — •

пункте 2.5 административного регламента,
заполняет электронную форму заявления в АИС М Ц,



пои предоставлении документов, указанных в пункте 
административного регламента на бумажном носителе, осуществляет 
сканирование представленных документов,

распечатывает заявление из АИС МФЦ, 
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ, 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной 

форме или электронные образы отсканированных документов, формирует
электронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажнь.
документов;

выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются.

готовое к отправке заявление и пакет документов.
3 3 13 Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от 

заявителя в Исполком в электронной форме (в составе пакетов электронных 
дел) в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в
структурное подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются, 
заявление и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, 
посредством системы электронного взаимодействия.

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в
электронной форме через Единый, Республиканский портал. ^

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме
выполняет следующие действия: 

выполняет авторизацию; 
открывает форму электронного заявления,
заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 

документов к форме электронного заявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления),

подтверждает достоверность сообщенных сведении (устанавливает 
соответствующую отметку в форме электронного заявления); _ мярт

отправляет заполненное электронное заявление (нажимае 
соответствующую кнопку в форме электронного заявления),

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями 
пункта 2.5.3 административного регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления. 
Форматно-логическая проверка сформированного^ заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере



; 3 =  = = ? = = ' = ■ =

^ттектоонного взаимодействия.
4 3 3 Рассмотрение комплекта документов Исполкомом. ^
3 3 3 1 Основанием начала выполнения административной процедуры 

является' поступление заявления и иных документов, необходимых

ПРеД7 о " т н ™ ИТиГмЬН;Х н ™ к о м ), ответственным за выполнение 
а д м и н и " в н о й  процедуры является Секретарь Исполкома (далее -

и  •  •
случае обращения заявителя с заявлением в Исполком, 

определяет предмет обращения,

—  документы; 
в в о д и т  проверку соответствия документов требоваиия»

ПУНКТе ю т ы х ^ о ^ м е ^ в И у с т а н о м е н т т м  'требованиям (надлежащее 
Х р м ” “ п и Г д о ^ е н Л  отсутствие в документа, подчистек,

при” Г нГ т “ ^
информационной системе, предназначенной для оказания государственнь

МУНИЦ— Хе д С Гвлеиии документов, указанных в пункте^ 5  
административного регламента на бумажном ноентеле, осуществляет 
сканирование представленных документов, 

распечатывает заявление,
передает заявителю на проверку и подписание,

док^еита^предотавленнью ^электронно^^ор^^или^^ктрониы е образы 

отсканированных ^ Г н е " и Г р щ и Г л ы  бумажных документов

заявителю;гелн~>, „
выдает заявителю расписку в приеме Документов. до 0 в
и рпучяе наличия основании для отказа р

ПРИе1 зД03К3УМДоТлжностное лицо, ответственное за прием документов, после 
поступления документов на рассмотрение:



присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и

СТаТУС Ра Г  посту— ^ектронны е дела, в том числе приложенные 
з а я в и т е л е м  документы в электронной форме и электронные образы

документов^яет читаемость электронных образов

документов; й дейсхвителвности электронной

квалифицированной электронной подписью) о п 1квалифицир основаниЙ1 предусмотренных пунктом 2 7.1

УСЛУ™В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной

предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае 
предоставления у приеме документов, необходимых для
если основания для отказа В„ ПРИ™ д У ы с нарушением
ппАппгтякпения муниципальной услуги, связан

- — г

установленных требований), направляется на согласование в установленном 

= =

3 3.3.4. Исполнение процедур, указанных в у  ̂ возможности
административного РегламеНТаич^ ^ мНаЛИ; ^ иГ НИГ СК°использованием 
л^тттргтвляется в автоматическом режиме „
автоматизированной информационной системы, предназначенной для 
оказания государственных и муниципальных услуг.



3 3 3 5 Административные процедуры, устанавливаемые пункте®I 3.3.3 
административного регламента, выполняются в тенение одного рабочего дня

С° ДТ е : ; —  3= Г а: = т н в н ы Х процедур _ с я б

отказе™ ^ Нап р ^ ^ ^ Д О к у ^ ^ о в ^ н ^ о б х о д и 1 ш х ИЛ дая^^^едоставления

муниципальной услуги.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги

3 4 1 Основанием начала выполнения административной процедуры 
являетсяполучение должностным лицом

0= = р Г  ̂ т о -  принятых от заявителя

ДОКУМДолжностным лицом (работником),

Г о Г о Г Г л Нн°:о,П= н и Г Г  напрРавлеРние межведомственных 

запросов) лиц0; ответственное за направление

предоставлении документов и сведений, предусмотренных пунктом -.6.1 

^ “ Т д Т и Т и ^ е ^ е д у р ы ,  устанавливаемые настоящим пунктом,

ВЫПТ ” т Г  = = — ^ = р о п е Д У Р
напра—  в органы власти и (или) подведомственные органам влас,и

°РГаН^ Т з " Слисты поставщиков данных „а основаиии^зан^осов, 

иоступивших

= = "  й л = г -

_ ппгян или организацию, предоставляющие а : 
запроса Р СООки подготовки и направления ответа на

* = н - йИ —  С  уст И Л фФ ^ Р “ пРи Г ™ м и Ив

Г Г с т Г и и Т ^ ^  правовыми актами

Республики Татарстан. лненИя административных процедур являются_
документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной



услуги либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу,

ответственному за направление межв” “  за направление
3.4.4. Должностное лицо, ответственное за

межведомственных запросов: СИСтему межведомственного

предоставления муниципальной услуги, У

услуги, е ^  ния об отказе в приеме документов, необходимых для
1\д\/ниттипальной услуги, с указанием причин отказа (в случае,предоставления муниципальной услу ,м у̂ необходииых ДЛя

если основания для  ̂ ркя^яны с нарушением

; = : =  „ = т = :

= = е т к Е = 5 = = 5 -

• “ " = = = = — 3 =

административного регламента, при налИ™ и^ ХНИЧсеСК° “ сг"ОЛЬЗованием

^ „ “ Г анной и ^ = 1 ь  ™ ;  — Г с Н1 Г а

^ Г т р ^ ц Г з — Т Т с ^ о Г Г т ™ : с пунктом 2Л 3 административного 

регламента. срок выполнения а д м и н и , ^ ™ ^ ^

указанных в пункте 3.4 административного регламента, составля р 

рабочих дня.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3 5 1 Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от должностного лица, ответственного за направление



*  —  — — “о ппопелуоы является Секретарь Исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное за подготовку результата предоставления муниципальном 

услуги).^ 2 Должностное лиц0> ответственное за подготовку результата

— ов, необходимых

ДЛЯ П̂ н ” н г Т н З ” я = ' в  предоставлении муниципальной
К пункте 2 8.2 административного регламента, 

подготавливает прое кт решения об отказе в предоставлении муниципальной

УСЛУГв случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
м униципГ ной услуги, предусмотренных пунктом 2,8.2 ^™ и страти вн ого  
регламента по итогам рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подготавливает проект результа 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктами 1 -  3
пункта 2.3.1 административного регламента предоставления

напоавляет подготовленный проект резулыаш А
мунииипальной услу™ „а согласование в установленном порядке

проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект 

решения о Гподпис^и^проект™ результата предоставления

результата муниципальной услуг ,

П0С6Л1Подготовленные проекты документов, имеющие
™ по пппябптку лицу ответственному за подготовку результат

муниципальной услуги. После устранения замечаний проекты документов

повт „ : в7 с ” ^
документов проверяет соблюдение адмннистративного регламента
должностными лицами Исполкома в ча р наличия
административных процедур, их последовательности и .юлнопгьц на
согласований уполномоченных должностных лиц Исполкома в системе

" ’ Т " ’ — Г . , » —  .  Н.СТ,
административных процедур, их последовательности и пол«°™  Гла 
Сухояшского сельского поселения инициирует привле 
ответственности лип, допустивших нарушения, в соответствии с пунктом 4 .,

межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для



устанавливаемые настоящим пунктом,

выполняются в течение одного рабочего №  процедур являются:
Результатами необходимых для предоставления

Р"  —  уеду™,Мщение об отказе в ™  —  
услуги, решение о предоставлении муниципальной услу  ̂  ̂ ^

3.5.4. Исполнение процедур, уКа3“ ™ Х ^ск о й  возможности
административного р е г л а м е н т , е использованием 

автоматизированной информационной системы, предназначенной для 

оказания государственных и административных процедур,

у к а з а н ^ Т "  з Г ^ и ” —  регламента, составляет два 

рабочих дня.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

3.6.1. Основанием начала

муниципальной У“ УГИ; птветствеНным за выполнение административной 
Должностным лицом, отве , должностное лицо,

процедуры, является Секретарь Исполкома (далее - должност
ответственное за выдачу (направление Док^® "™  за выдачу (направление)

3.6.2. Должностное лицо, отвс1ыьсп

документов: пРгистоацию и внесение сведений о результате
обеспечивает регистрацию „ „ „ „ , Т Р М У  ведения документации

Г о Д: Г з ^  “  предназначенной для

гч пр™ пьтате предоставления муниципальном у у

Г — .  — - У" —  •

“ т — “ г :

. =  » =  —  -  
оказания государственных и М̂ ^ ^ 1а̂ назЛИ̂ аемыс настоящим пунктом, 

Административные процедур , У подписания документа,
ВЫполняются в течение одного р а б о ч е г н.  со Д ^ ^ о /  Услуги, 
являющегося результатом предоставления у
уполномоченным должностным лицом Исполком ^ являются:

Результатами выполнения административных процедур «
отг̂ итдтл п пезультате предоставления муниципальной у у 

размещение сведении о р у  Р ракитеття (его представителя) о
информационных системах, извещен и и СПОсобах его получения,
результате предоставления муниципальной услуги и способах



3.6.3. Порядок выдачи (направления) результата предоставления

муниципальной услуги: ^  ^  резудьтатом мун„цИпальной

в МФП Габотник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной 
услуги в МФЦ, раоотник тч /и , м а бумажном носителе.
услуги в форме экзеМПЛ^ ^ ^ Рс0з ”з°емплЯром электронного документа на 
По требованию заявителя вме электронного документа
бумажном носителе ему ™

экземпляра эГ т^о н н о го  документа по э= нной
При записи на съемный носитель и н ф ор-ци и  или напраш, ^  ^

электронного документа, носителе по электронной почте
электронного документа на У̂ ЖН нного’ документа экземпляру
идентичность такого экземпляр ителе заверяется уполномоченным

сотрудником> с̂  то^льзов^нием Осиленной квалифицированной электронной

: : = = =  ■ 
установленные регламентом работы тпяТикных процедур являются:

Результатами выполнения административных процедур _
Результат оезультата предоставления муниципальном услуги в

фиксация факта выдачи р у Р шпялыюй услуги, выданный
АИС МФЦ, результат предоставления муниципальной услу

заявители) обращении заявителя за результатом муниципальной

„  „ и 1 : ; , 2,  пГ „
автоматически направляется электронн „ услуги подписанный

должностного лица Исполкома. настоящим пунктом,

.  . Р « — «  муниципальной
пппжностным лицом Исполкома, уполномоченным должное! пгюиедур являются:

РезуЛЬе7™МдИ0стГ лГиеГ сЯ исГльзНоИванием Единый, Республиканского
направление (предоставлен ) плтттаРпжляюшего предоставление
портала заявителю предоставлении муниципальной
муниципальной услуги (в том числе отказ в п|

УСЛУГИ3 6 3 3 При обращении заявителя за результатом МУН™ ИП̂ ЬН““ 
услугн '6 в' ИснРолкомР должностное / “ Г  Му„Гцип“  Г й
"(направление) документов, выдает за экземпляром электронного
и ™ .  По требованию заявителя вместе с ~ я р о м  ^

документа на бумажно* н о  ^  наУсъемнь|й носитель информации 

Г и Т аГ р — Экземпляра электронного документа по электронной почте в 

адрес заявителя.



Административные процедуры, у^ анавл^ ^ м ы ^ н ас^ ^ щ и м ^ п уш ^ м , 

осуществляются в порядке очереди , порядка Исполкома,
соответствии с Правилами вдстративных процедур являются:

Результатом выполнения д ^ ия муниципальной услуги в
фиксация факта выдачи результ системе предназначенной для
автоматизированной информационной системе, нр д
оказания государственных и муниципальных услуг.

3.7. Исправление технических ошибок

- 7 ! В случае обнаружения технической ошибки в документе 
являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель направляет

" Г в ^ е н и е  об исправлении технической ошибки (приложение № 5 к 

НаСТ0”  муницип^ьной услуги, в

" С Г » - Г Ч " - ^  свидетельствующие о

— 5 = 9 5 ^ — — =
в документе, являющемся р у почтовым отправлением (в

Г м ”  м " о н н о й  почты), либо через Единый,

Республиканский портал щ и МФЦ- ственное за прием документов,
3.7.2. До— -  ^  ис влении техничеСкои ошибки,

заявление с приложенными док ум ен там и ^  передает их 

должностному лицу, ответственному за °®Ра̂ т̂ ° ^ “ настоя1ЩМ пунктом, 
Административные процедуры, ^ ^ “ “ ^ “ адпГзаявления. 

выполняются в течение ра очего процедур являются:

3.7.3. Должностное лицо, испраРВЛений в документ,
рассматривает Д » ^ “ ен™  оставления муниципальной услуги,
являющийся результате р пм 3 5 административного
осуществляет процедуры, "РеДУсмотР ^ “ ее: / 3̂ в̂ л^ (ДуполномоченномУ
регламента, и выдает исиравленныи документ \У лномоченного
представителю) лично под Р— ^ ^ Г е о д е р ж и т с я  техническая 
представителя) оригинала д у . заявителя почтовым отправлением
ошибка, или направля 3 0 возможности получения

" Т р и  представлении в Исполком оригинала документа, в котором 

содержится техническая ошибка. настоящим пунктом,



ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о

Д0ПУТ е Т у " Мби е' выполнения административных процедур являются: 
выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4 1 Попядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
4.1. порядок осуЩ „ппжностными лицами положениитлгпппнением ответственными должное 1ными п

также принятием ими решении 

уП̂ Т " т о в екРу°Креше„ий на действия (бездействие) должностных лип

° РГаН Форм™™ контроля ^^соблю дением  исполнения административных

процедур являются: проектов документов п0 предоставлению

мунин^пальнойцУСлуги; в порадке проверки ведения

ДеЛ0^ Г п ” ;е  в установленном порядке контрольных проверок
с о б л ю д е н и я  п ^ о ц е ^ ^ п ^ р е д о с т а в л е н и я м ^ и ц и ^ м ь н о и ^ л ^ г щ  и м е ю ц 1 И е ся  в

электронной базе данных, служебная - Р р е с п о н д е н « ™ а я  и письм ена

доку“  11
другие сведенш1цествления контроля За совершением действий при

: рг Т с ~ г „ Г у Г —

предоставления р у ш е н и я  сроков, последовательности и

содержанияУТдЯминистративных

5 = Г в . - г ^ = м

услуги.



„ , ™ „ . , . . . .  Д — Г о Т " »

4 9 1 Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услути осуществляется в формах:

Исполкома, а также их до лжи ’ полнотой и качеством

рассматриваться все в о п р , охдельный вопрос, связанный с
услуги (комплексные пров р >> (тематические проверки). Проверка
предоставлением муни^ипальнш! услуги ̂ ^ „ бе заявиТеля.

также может проводиться р ппАпПпятгя в связи с проверкой

котором указываются выявленные недостатки 
устранению.

4 .3 . Ответственность должностных ™ ^°Р 1̂ ц" ^ ° ^ ^ р т ™ маемь1е 

^ Т о ^ с Х Г е ^ м Г в ^ Г р е Х а в л е н и я  муниципальной услуги 

п р а вспотБетствии^ако^одательство^Р^ссиискои^^^Д^Р^^ за

д ей стм й ^каз^н н ы х ^]^Д ^ле^админис^атавного^етламш гг^

(бездействие) принимаемые (осуществляемь ) действия (бездействие;, к иРСУГ ответственность в
предоставления муниципальной услуги, несут
установленном законодательством порядке.



4.4. Положения, характеризующие требования^к
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сторон р

их объединений и организации

ту пи зя ппепоставлением муниципальной услуги со сторонь
К° Т  объединений и организаций, осуществляется посредством 

граждан, их ооъединении р  Л(ГРГТного самоуправления при
открытости деятельности °Рган получения полной, актуальной и
предоставлении муниципальном У™У ’ авлеш я  муниципальной услуги

и° возможности ̂ осудебногоП̂ ссмотрения обращений (жалоб) в процессе

предоставления муниципальной услуги.

муниципальных служащих, работников

5 1. Заявители имеют право на обжалование в
”, и лействий (бездействия) органа, предоставляющего 

решении и деистви ^  т ц й  на_ предоставляющего
муниципальную услугу, д служащего руководителя органа,
муниципальную услугу многофункционального центра,

в  — х

СЛУЧ7 )  нарушение срока регистрации зап р о су  о^ 
муниципальной услуги, запроса, указанног

закона № 210-ФЗ; „проставления муниципальной услуги. В
2) нарушение срока^ Обжалование заявителем

р е = ;  Д = й  ( П Г в и я )  — Г онГ ио™ центра, р а т н и к а

многофункционального ^ * ™ М° ™ СТШЯ (бездействие) которого 
многофункциональный цен р, р предоставлению соответствующих

— ^ ъ ^ Г н Г Г о б ъ  еме в ! ^ ,  определенном частью ,3

" а ™  !6 ^ = Г” ^ л ' ^ м е н т о в  или ииформапии либо 
осуществления действий, представление или осуществление^ к о т о р ы х ^

^д^^зд^пеО которы х предусмотрено 
норма— и правовыми актами Российской Федерации, нормативными



правовыми актами Республики Т а т а р с т а н п р а в о в ы м и
актами для предоставления муниципальной >/ у' ^  У основания

5) отказ в предоставлении принятыми в
отказа не предусмотрены федера ппавовыми актами Российской
соответствии с ними иными норматиВН'’ пгавовыми актами Республики
Федерации, законами и иными норматив тями в  указанном случае
Татарстан, муниципальными правовыми' ^ ений и действий
досудебное (внесудебное) о жалован центра работника
(бездействия) многофункционального еРсли На
многофункционального центра ^ йствия (бездействие) которого
многофункциональный центр, Р®™е1 предоставлению соответствующих

определенном частью , 3

статьи 16 Федерального закона N 1 0  доставлении муниципальной
6) затребование с: за ^  Рнормативнь|ми правовыми актами

» р —  • —  “  р“ п ," ,и  

лица органа предоставляющего муниципальную услу у, 
должностного лица орг , р многофункционального центра,
многофункционального центр , Р стаТьи 16 Федерального закона №
организаций, предусмотренных частью 11 статьи1 6 Ред Р ^
210-ФЗ, или их работников в “ " Р * ™  услуги

ошибок в вьД “ НЬ'а “ ^ "у с т а н о в л е н н о г о  срока таких исправлений. В 
документах либо нару“ е у судебное) обжалование заявителем

’ “ . т , <«— - )
многофункционального центра ®°3“ 0* “йствия (бездействие) которого 
многофункциональный центр, ре Влениго соответствующих

^ = н ь ” Г п Г : 1 ^ : = .  определенном частью 13  

СТа™ ; " " Г : : ^ Д к а  вьщачи документов по результатам

предос9г в: ; : : :т :^ в ” ь; ; ~ ; е н и я

—  Ж Л  правовыми актами
принятыми в соотвеил ви илпия™вными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иным *Ш1МИ актами В указанном
Республики Татарстан, муниципальными ВреУш е„ ин и
случае досудебное (внесудебное) обжалованиезаявителем р 
действий (бездействия) многофункционального центра, ^

многофункционального центра ®°3“ ° * “йствия (бездействие) которого 
многофункциональный центр, Реше п„ед0ставлению соответствующих 
обжалуются, возложена функция по р Д пппепеленном частью 1.3
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.



10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
ш ^трео , у ТТЛ1Л отсутствие и (или) недостоверность которых не

-  т : г  г г ™ :— “ и

= н 1 е - ^ = ^ = ^ НЙЙ ИДЙСТВИЙ

ш1огофушсционально^°ГО центра ^возм ож но^^^ (безд^ствие^которого
многофункциональный центр, решения соответствующих

“ 13

^  ж Г Г н ” Г п Г в Г н о й форме на бумажном носителе в
* Л  „ е в орган предоставляющий муниципальную услуту, 

электронной форме о р г , в соответствующий орган
многофункциональный цен р „ чпепителем многофункционального

й з = :

предоставляющего «Уни«и > у ;  отсутстВия рассматриваются

услугу. Жалобы на Р“ я »■ руководителю этого
многофункционального центра П°даю1х ”  и действия
многофункционального центра. ало подаются учредителю 
(бездействие) многофункционально;олжностному лицу, уполномоченному

н о ^ ” р " м

? Т = и ^ 3̂ ^ = У Р У — ям эти .

орган шациИд ^  ^  и действия (бездействие) органа,

предоставляющего МУНИ« ™ ^ ”  „ “ щ иГ льного^сщ ж ^ш его’,
предоставляющего муниципальную у у У, У может быть

руководителя органа, пР ^ З ™ ™ кци0Унальнь1Й центр, с использованием

информационно-телекоммуникационной « т и « И — 'ё д и н о Г Г р т Г а
сайта органа, предоставляющего муниципал н у ю у с л у г у ^  
либо Республиканского портала, I заявителя.



Жалоба на решения и действия
частью 1.1 статьи ,6  информационно-
может быть направлена <<ИнтеРнет» официальных сайтов этих
— ”КС Г  портала Г и Г ^ а н с к о т о  портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать: ^  муниципальную услугу,
1) наименование орга" ^  ^ ^ ег0 муниципальную услугу, либо

должностного лица ° Р " Р  д многофуикционального центра, его

— Г м и л ^ н

о месте

ЖИт е л ; Г = теГ ^ ^
месте нахождения заявителя - , л™ а’ “ (при наличии) и 
контактного телефона, адрес ответ заявителю;
почтовый адрес, по которым до действиях (бездействии)

3) сведения об обжалуемых лица
органа, предоставляющего муНИЦИ услугу либо муниципального
органа, п Р ^ ставЛЯ” унТцГнального Центра, работника
мнотофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи16 Федерального закона№ 210-ФЗ, их^Р“ ков н

4) доводы, ™ муниципальную 
действием (бездеиств ) Р > ред0ставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица °сР щегР0 многофункционального центра,

” .1 1  “  V  —

■ < ! » ■ "  ™ “
рабочего дня, следующего заднем муниципальную 

5.5. Жалоба, по= ая ^ ^ ^ ^ ^ « ^ ш о н а л ь в о г о
услугу, многофункциональн ц Р’ 1 | схатьи 16 Федерального
центра, в организации, предусмотренные частьк, 1Л ста подлеЖит
закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий органЧпри его
рассмотрению в течение пятнадцати р го муниципальную
случае обжалования отказа органа предусмотренных
услугу, многофункционального цен р' , приеме документов у
частью 1.1 статьи 16 Федерального.закона_ № 210-ФЗ в ^  в случае

срока таких исправлений - в 

принимается одно из

следующих решений:



1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми
актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о 
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения з̂а доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.



Приложение № 1 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по 
предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

ТИПОВОЙ ДОГОВОР 
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

« » 20  г.

(наименование муниципального образования) (дата, месяц, год)

2 = = - = — “ = = = • ■ =  
управомоченного собственником лица)
действующий от имени собственника жилого помещения

от " " г. № ___ •
н а  о с н о в а н и и ______________________ ______________ —-

(наименование уполномочивающего документа)
именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и
гражданин(ка)___________________ _____________ _ -

(фамилия, имя, отчество)
именуемый в дальнейшем Наниматель, е другой стороны, на основании решения
предоставлении жилого помещения от "— " ------------- г -

заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение 
пользование изолированное жилое помещение, находящееся в -----------------------------

(государственной, муниципальной - нужное указа!ь)

собственности, состоящее и з ___ комнат(ы) в
квартире (доме) общей площ адью _____ кв. метров, в том числе жилои

-------- кв. метров, по адресу. ------------------ - - - '  проживания в
дом № , корпус № _______________ , квартира -------------- ------
нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг.--------- --------------

(электроснабжение, газоснабжение, в том числе

газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение 

(канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление),



в том числе приобретение
недоставка твердого топлива при наличии

паспорте ж илого  помещения.

3. Совместно с Н анимателем а ж илое „ о м е Шен„е  вселяются следую щ ие члеив, семьи:

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень ]

2)—

3 ) "« « “ > “ “ “  и ° Н ан ™ «“ “ Т

II. Обязанности сторон

\. Н аниматель обязан:

а) „ „ „ „ я т ь  от Наймодателя по а ету а срок, не прев— ^ " ^ “ й

настоящего договора, пригодное для проживания | стаЕпяется во вновь введенном в
ремонт, за исклю чением  случаев, когда ж нлое помещ ение ^  ^  „

Г р Г д " :::- ::^ Н г Е ! р= =

б) соблю дать правила пользования ж илыми помещениями;

в) использовать ж и лое  помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерж ивать в исправном _

оборудование, находящ ееся в , „ апно технического  и иного оборудования,
неисправностей ж и лого  = к их устранению  и в случае

Г б Г и Г о Г  с Г б Г т Г  о  них Н аймодателю или в соответствую щ ую  управляю щ ую

организацию;

д) содерж ать в чистоте и порядке ж илое помещение, общ ее имущ ество в многоквартирном 

доме, объекты благоустройства,

е) производить текущ ий ремонт занимаемого жилого  помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого п о _  вьнюлняе 

счет, относятся следую щ ие работы, по елка, окрас ТОГЮНы радиаторов а также замена
Д ^ р е й ,  подоконников оконных< —  с ^  " ого оборудования

— п р ^ о П о д н !  „ горячего водоснабжения, теплоснабж ения, газоснабжения).

_ г = = . = ^ г . = г = , = : = :



про„ о м  капитального ремонта дома, то они производятся за счет Найм„дателя 

организацией, предложенной им,

Российской Федерации;
пм пб-ьеме вносить в установленном порядке плату за жилое 

„ о м е ^ Г Г Г м Т н Г н ь Г услуги ПО утверждением а соответствии с законодательством

Российской Федерации ценам и тарифам.

В случае Ш ймодГелю  "ен Г Т ^азм ер Т у стан о вл ен н о м

ж = : : ь|=  ™  -  — т Нанимателя от ушаты
причитающихся платежей,

_ пппяпке установленном Жилищным кодексом

: : т :  ^

санитарным и техническим требованиям, 

к) при Р“ ТОР*“ " И

“ Г ,  Во а =  .  нем, —  —  Г  = Г Г ~ ~  
входящего в его обязанное™ ремонта жнлого — Р а „  „огасить

— г нг = : : — : = = = ~

п о 1 ^ ™ - » ™ р н Г нГ : о ; Г ^ о р = = ™  т д _  аварий . в

необходимых ремонтных раоот, >

любое время;
Нпймоттеля об изменении оснований и условий, дающих право 

п ольз о 1 н : Г н : Г п « : : м Дн о дог„воРУ с о л ь н о г о  иайма, не позднее ,0  рабочих днен ео

дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации 

и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан;

а) передать Нанимателю лс’ ж Т о е  помещение в состоянии, 

иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте обидего имуществе, в 

многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору сериального 

помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.



При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймолателем__о6язан„оСтей ПО

свое; г е„„—
имущества в многоквартирном доме, санитарно-технич и 1<»° „ 'Уфе6ою ть
находящегося в жилом помещении, Наниматель по « « о - » * - р у  впр р

уменьшения плать, за ^  П а р н о м  дом! либо

: : : : : : :  ™ — >—  
обязанностей Наймодателем,

„ г = = " - - ; = ^ = 5 = =

Переселение Нанимателя п членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и 
обратно (по окончании капитального ремонт, нли рекоиструкпни) осуществляется за счет сред

Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта нли реконструкции дома 

не позднее чем за 30 дней до начала работ,

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного 

оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях,

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре 

коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содерж ание, ремонт жилья, наем

жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов ^ ^ 2 2 7 2  '
за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимат ,

Ч производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за

'  к о м м у 1 ь н ь ,е  услуги 
ненадлежащ его качества и (или) с перерывам , Р 

продолжительность;

Л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого 

помещения после расторжения настоящего договора,

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации,

III. Права сторон

6. Наниматель вправе;

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в 
занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных 
жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаем

жилого помещения.



,п„м ич детей не достигших совершеннолетия, согласия остальных 
На вселение к родителям их детей,

членов семьи и Наймодателя н е  требуется;

сохранить нрава на жилое помещение нри в р е д н о ,  отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного "Р °в° ® ^ стКв̂ ™ огокварТир„ 0м доме, а 

" ^ с т —  Тоговором коммунальны* услуг надлежащего

качества;

договора;
е) расторгнуть в любое время настояший договор с письменного еогл.си» проживающих 

совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие нрава но пользованию ж„ль,„ помещение», предусмотренные 

Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместна, с НИ" ; “ 1 Г « , Вс Т м Г Г с у т  

= а ^ “ Г : = е : = Г 1 з _ ,  вытекающим из настоящего

договора.

8 Наймодатель вправе:

. )  требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

6) требовать допуска в жилое помещение в зар™“  " тра технического и
договора время своих работников или уП0ЛИ° М° ' ^ о_технического и ИНОГо оборудования, 
санитарного состояния жилого помещения, сан б в случае расторжения
находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных рабо

договора, а для ликвидации аварий - в любое время,

В) 3Т х Тс1 Г т ^  ВСеЛенРиЯ °бЩаЯ ПЛ°ЩаДЬ
с о Т в Г с Г в у 1 е г о  > 1 о г о  помещения на I члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV . Порядок изменения, расторжения и прекращения договора

9 Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий 

договор считается расторгнутым со дня выезда.

П . По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судеоном 

порядке в следующих случаях.

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;



„-пение ж илого помещения Нанимателем или другими гражданами,
б) разруш ение или повреждение жило

за действия которых он отвечает;

с и с т е м а т и ч е с к о е  наруш ение прав и  « о н и »  и н тер ес .*  соседе», которое делает 

н е в о з м о ж н ы м  со .м естн о с  прож ивание в одном жилом помеш ен .

г) невнесение Нанимателем платы за ж илое помещ ение и (или , коммунальные услуги в 

течение более 6 месяцев.
я ,ти пягтопгнут в судебном порядке в иных случаях, 

12 Н астоящ ий договор может быть р р }
предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федераци ,

V. Прочие условия

х . = —
-  „» ™  составлен в 2 экземплярах, одни из которых находится у 

14. Настоящий договор составле

Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наниматель
Наймодатель_-------------------------------  (подпись)

(подпись)

М.П.



Приложение № 2 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по 
предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:

Контактные данные.

Представитель:

Контактные данные 
представителя:

РЕШ ЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

ОТ №

№

П° Р63УЛГ Г / : " Г еН “ яте Г е ш е ^ ^ к а з е  в
муниципальной услуги по следующим основаниям (вы рс

необходимые):

Разъяснения причин

Дополнительно

отказа:

информируем:



(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа, а также иная дополнительная информация при наличии).

Сведения об электронной подписи

Д олж ностное лицо (ФИО)

(подпись уполномоченного должностного 
лица органа)



Приложение № 3 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по 
предоставлению жило г о 
помещения по договору 
социального найма

ФИО

Д окумент, удостоверяю щ ий личность.

(вид доку м е нта)

(серия, номер)

(кем. когда выдан) 

Адрес регистрации

П редставитель  по д о вер ен н о сти  или  законш  

п р е д с т а в и т е л ь : _____________________________

ФИО ________ __________ ______ __________

Документ, удостоверяю 1Ций^ш чность:---------------

--------------------------------- (вид документа)

(серия, номер)

------------------------- - (кем, когда выдан)

Реквизиты  документа, нодтверждаю щ е

полномочия:

Адрес регистрации

Контактная информация:

номер тел. 1 ____________

номер тел. 2 ____________

эл. п о ч т а _______________

Заявление
, предоставлении жилого помещения м у н и ц и п а л ь н о г о  жилищного фонда

гражданину по договору социального найма

связи
В



(указать основания признания гражданина нуждающимся в

-------социального найма,

определенной

федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или

законом

“ Республики Татарстан категории, указать соответствующую

категорию)

ирощу предоставить мне по договору социального найма^жилое 

помещение

человек:Состав моей семьи

1 ■ Супруг(а)_

(реквизиты свидетельства о браке, Ф.И.О. число, месяц, 
год рождения, паспорт, серия, номер, кем и когда выдан, СНИЛС, адрес 
регистрации по месту жительства)

2 .

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, 
паспорт (свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан, 
СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, 
паспорт (свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан, 
СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведении

подтверждаем.

О себе сообщаю, что я работаю ----------------- ------------------------



(указать наименование организации, т

цеха, отдела)

(число, месяц)
Моя семья состоит из

возрасту,с
какого времени проживают)

г. в должности

человек (указать по родству,

■г1■щш

------я и совершеннолетние члены моей
у п о л н о м о ч е н н ы м  органом представленных нами сведении 
имуществе в налоговых, таможенных и иных органах.

К заявлению прилагаются следующие документы:

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 

предоставить:

□  в личный кабинет Единого, Республиканского портала 

государственных и муниципальных услуг;

□  в м н о г о ф у н к ц и о н а л в н о м  центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг Республики Татарстан;

| | в Исполкоме.

Подпись заявителя:



(Ф.И.О.)

« »
20 года

Подписи совершеннолетних членов семьи.

(подпись)

(Ф.И.О.)
(подпись)

«____»
20 года

(Ф.И.О.)

«____ »
20 года

(подпись)

К заявлению прилагаются:

(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

?  _ _ _ _ -------------- ---------------

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Дата принятия заявления и документов 
года.

« »

Всего принято 
листах.

документов на

(количество документов)
(прописью )

20

(подпись) (фамилия и инициалы)
(долж ность) 4 м '

тюмеп заявленияРегистрационный номер



(информация заполняется уполномоченным должностным лино» органа местного самоуправления, 

принявшим заявление и документы)

Приложение № 4 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по 
предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные 
представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
о т ___________N°-------- ----------------

По результатам рассмотрения заявления от №
[ьтатам ------  ---------
(дата и номер заявления) принято решение о отказ ^

приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, по следующим основаниям (выбрать необходимые).

1.



Разъяснения причин отказа:

Дополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа, а также иная дополнительная информация при наличии).

Сведения об электронной подписи

Должностное лицо (ФИО)
(подпись уполномоченного должностного 

лица органа)



Приложение № 5 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги по 
предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

Главе сельского
поселения 
От: ___ _

Заявление  
об исправлении технической ош ибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)

.

Правильные

------  Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменения в документ, являющийся результате
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
2 .

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении
технической ошибки прошу направить такое решение.

посредством отправления электронного документа на адрес 

тш 1' ------’ на бумажном носителе почтовым
по адресУ:

в заверенной копиивиде
отправлением

Настоящим подтверждаю- сведения^ включеннью в заявление 
относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу а также внесенные 
мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к 
заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством 
Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы 
действительны и содержат достоверные сведения.



________ (______
(подпись) (Ф.И.О.)


