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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
кАрАр

к12> июля 2022т J\ъ 22

Об угверщдении административного
регламента предоставления муЕиципальной
услуги по присвоепию, изменению
и аннулированию адресов

В соответствии с Федеральным зtжоном от б октября 2003 года Jф131-ФЗ (Об общих
приЕципах организации местIIого с€INIоуIIравлениJI в Российской Федерации), Федеральньпrл

зtжоном от 27 июJuI 2010 года Ns210-ФЗ кОб организации предостчtвления государственньж и
муниципальньD( услуг>>, Уставом муIIиципального образования <<Большеякинское сеJIьское
поселеЕие>> Зеленодольского муЕиципzrльного района Республики Татарстан, ИспошlительньЙ
комитет Большеякинского сельскогопосоления

ПОСТАВНОВJUIЕТ
1. Утвердить А.щлинистративньй'реглап{ент предоставления муниципальной услуги

по присвоению, изменеЕию и чlннулированию адросов согJIасЕо приложению М1 к настоящему
постilновлению

2. Признать утратившим сиJIу
Большеякинского сельского поселеЕия:

от 0t.11.2021 года Jф40 кОб угверждении адмиЕистративного реглtlп{ента
предоставления муниципа-тrьной услуги по присвоению, изменению и аЕнулированию ад)есов в
Большеякинском сельском поселении Зеленодольского муниципаJIьного района Республики
Татарстшl>;

з. Разместить настоящее постановление на официальном портало правовой
информации Республики Татарстан (htф:фrачо.tаtаrstап.ru) и официа-пьноМ сайте
Зеленодольского муниципального района в составо Портала муниципаjlьньur образоватlий
Республики Татарстан (http:llze|enodolsk.tatarstan.ru) в информационно-телекоммуЕикационной
сети <Интернет) и на информационньD( стендах по адресаIu: с.Большие Яки ул.Школьная, д.1
(здание администрации), с.Большие Яки ул.Школьн€ш, д.lА (здание дома культуры).

Ф.А.Файзуллина

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
ЗЕJIЕНОДОЛЬСК

МУНШД{ПАЛЬ РАЙОНЫ
ОЛЫ ЖЭКЕ АВЬШ

жирJIЕгЕ
БАШКАРМlА КОМИТЕТЫ

fu{экгэп ур., l Олы Яке ав,

3елефодольск р., 422524

постановления Исполнительного комитета



fIриложение
к постtlIIовлению Испоrшительного комитета

тli,ыжнъьъ::i,Ё*

Административный регламент
предоставления муниципальцой услуги по

присвоению, изменению и аннулированию адресов

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставлениlI

МУнициП€rлЬноЙ усJryги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок
ПРеДОСТаВЛениrI муниципaлъноЙ услуги по присвоению, изменению и
аннулированию адреGов (далее - муниципЕtJIьная услуга).

1.2. Полуrатели муницип€tльной усJtуги: физические и юридиtIеские лица
(да;lее - заявитель).

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об анЕулировании
еГО аДреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по
СОбственноЙ инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещньж
прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управлениrI;
в) право пожизЕенно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
Интересы заявителей моryт представлять лица, уполномоченные заrIвителем

В УСТанОВленном порядке, и законные представители физических лиц (далее _
представитель заявителя).

ОТ Имени собственников помещений в многоквартирном доме с з€uIвлением
ВПРаВе Обратитъся представитеJь таких собственников, уполномоченный на
ПОДаЧУ Такого з€uIвлениrI принrIтым в установленном законодательством
российской Федерации порядке решением общего собрания укurзанных

От имени членов садоводческого или огородниtIеского некоммерческого
ТОВарищества с змвлением вправе обратитъся представитель товарищества,
УПОЛНОМОченныЙ на подачу такого з€uIвлениrI принrIтым решением общего
собрания членов такого товарищества.

ОТ иМени лица, указанного в настоящем пункте, вправе обратиться
кадастровый инженер, выполняющий на основ ании документа, предусмотренного
СТаТЬеЙ 35 или статьеЙ 42.3 Федер€lльного закона <О кадастровой деятельности)),
КаДаСТРОВЫе Работы или комплексные кадастровые работы в отношении
СООТВеТСТВУЮщего объекта недвижимости, явJuIющегося объектом адресации.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. информация о порядке пр9доставлениrI муниципальной услуги

рuвмещается:
1) на информационных стендах, содержащих визу€lпьную и текстовую

ИНфОРмацию о муЕиципальной услуге, расположенных в помещениях
многофункцион€tлъных центров
муниципЕLIIъных услуг.

предоставления государственных

ji. '



2) на официалъном сайте муницип€tJIьного района в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет> (https://wwur. zelenodolsk. tatarstan.ru.);

3) на Портале государственных и муниципаJIьнъfх услуг Республики
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее - Республиканский портал);

4) на Едином портале государственных и муницип€}JIьных услуг (функций)
(htфs:// www.gosuslugi.rur/) (далее - Единый портал);

5) в государственной информационной системе_с<Реестр государственных и

Республиканский реестр).
I.3.2.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществJUIется:
1)" многофункционztJIьных центрах предоставления государственньгх и

муниципulльных услуi при устном обращении - лично или по телефону;
2) в интерактивной форме Республиканского портала;

Исполкопt):

УСJtУги осуществJuIется без выполнения з€uIвителем каких-либо требований, в том
числе без исполъзования программного обеспечения, установка которого на
ТехниЧеские средства заявителя требует заключениlI лицензионЕого или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
ПРеДУсматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявитеJLя,
или предоставление им персон€Lпьных данных.

I.З.4.При обращении зЕuIвитеJuI лично или по телефону в соответствии с
lбращением может быть предоставлена информация о местепоступившим с

НахоЖДения многофункцион€LIIьного центра предоставлениrI государственных и
МУНицип€шьных услуг, Исполкопtс (адрес, график работы, справочные телефоны);
о Порядке предоставления муниципалъной услуги, о способах и сроках подачи
ЗаЯВЛениЙ; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальнzlя
услуга; о нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы предоставлениlt
МУНИЦИПальноЙ услуги; о перечне документов, необходимых дJuI рассмотрения
З€UIВления о предоставлении муниципа_гtьной услуги, о сроках приема и
РеГисТрации з€lrlвлениrl; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте
Р€ВМеЩениrt на официальном саЙте информации по вопросам предоставления
МУнициПальноЙ услуги; о порядке обжалования деЙствиЙ или бездеЙствия
должностных лиц Исполкома.

По письменному обращению. должностные лица отдела, ответственного за
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме
р€tЗъясшIют з€lявителю порядок предоставлениrI муниципа-шьной услуги и
Вопросы, укr}занные в настояттIем пункте Регламента) и в течение трех рабочих
ДНеЙ со ДНя регистрации обращения направляют ответ з€uIвителю. Ответы д€lются

fu*

при устном обращении - лично или по телефону;
При письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на бумажном носитело по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.З.3. Информация на Едином портЕLгIе, Республиканском портЕlле о порядке

и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений,
заявителюсодержащихся в

бесплатнЬ.
Республиканском реестре, предоставляется

,ЩОСтУп к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной



на языке обрапIения. В сл}чае невозможности дать ответ на языке обращения
используются государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставлениlI муниципzlльной услуги
р€вмещается на официальном сайте муниципального района и на
информационных стендах в помещениях Исполкоtиа дляработы с заявителями.

Информация
р€вмещаем€ш на
муниципального

государственных языках Республики Татарстан,
информационных стендах и _," на официа;rьном

района в информационно-телекоммуникационной
<<Интернеu>, вкJIючает сведеЕия о муниципальной услуге, содержащиеся в
ПУЕкТах 2.L, 2.З, 2.4, 2.5, 2.7 , 2.9, 2.|0, 2.1|,5.1 Регламента, информацию о месте
нахождения, справочных телефонах, времени работы Исполкома, о графике

объекта адресации - номер земельного
,(сооружений),, помещений и объектов

сайте
сети

приема з€uIвлений на предоставление муниципальной услуги.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

ПРеДосТавление муниципа-rrъноЙ услуги (с указанием реквизитов нормативных
правовых актов и источников их офици€rльного опубликования), размещен на
официшlьн,ом сайте муницип€lльного района информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет), в Республиканском реестре.

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит
р€вмещению на официаrrьном саЙте муницип€шьного раЙона в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет)>, в Республиканском реестре.

1.5. В Регламенте использ)rются следующие термины и определения:
адрес - описаЕие места нахождения объекта адресации, структурированное

В СООтвЬтствии с принциIIами организации местного самоуправлениrI в
Российской Федерации и вкJIючающее.в себя в том числе наименование элемента
ПЛанировочноЙ структуры (при необходимости), элеrенrа улично-дорожноЙ сети,
а ТакЖе цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение объекта адресации,
позвоJuIющее его идентифицировать ;

ГОСУДарственныЙ адресныЙ реестр - государственныЙ информационныЙ ресурс,
содержащий сведения об адресах;

ббъект адресации - один или несколько объектов недвижимого имущества,
в том числе земельные }п{астки, либо в сл)лIае, предусмотренном установленными
Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменениrt,
аннулирования адресов, иной объект, которому rrрисваивается адрес;

федеральная
государственная

информационная адресная система - федеральная
информационная система, обеспечивающая формирование,

ведение и использование государственного адресного реестра;
адресообразующие элементы - страна, субъект Российской Федерации,

МУницип€lльное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети,
элемент планировочной структуры и идентификационный элемент (элементы)

уник€tJIьный номер адреса объекта адресации в государственном адресном
реестре) - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в
государственном адресном реестре;

элемент планировочной.структуры - зона (массив), район (в том числе
жилоЙ раЙон, микрораЙон, кварт€lл, промышленный район), территории

-#,



ра:}мещениrI
объединений;

элемент
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садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих

улично-дорожной сети - улица, проспект, переулок, проезд,
набережн€UI, площадь, булъвар, тупик, съезд, шоссе, €UIлея и иное;

УД€lЛеННОе Рабочее место многофункционЕLльного центра предоставления

структурное подрuвделение (офис) много функционzlльного центра
ПРеДоставлениrI государственных и муниципаIIьных услуг, созданное в городском
(Селъском) поселении муниципaпьного района или в городском округе
РеСПУблики Татарстан в соответствии с пунктом З4 Правил организации
ДеЯТеЛЬНОСТи многофункционч}JIьных центров предоставления государственных и
МУнициrrzlльных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской
ФеДеРации от 22.|2.20|2 Jt1376 (Об утверждении Правил организации
деятельности многофункцион€LльньIх центров предоставления государственньIх и
муницип€LIIьных услуг);

ТеХНИЧеСКая ошибка - ошибка (описка, опечатка, црамматическая или
аРИфМетическ€я ошибка либо подобная ошибка), допущенн€ш органом,
предоставJUIющим муниципальную услугу, и приведш€ш к несоответствию
сведений, внесенных В документ фезультат муницип€tлъной услуги), сведениrtм в
документах, на основании которых вносились сведения;

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, исполъзуемых для предоставления
государственных и муниципzшьных услуг в электронной форме.

Федералъная государственная информациоьнzш система, обеспечивающая
санкционированный
(граждан-заявителей
органов местного

ДОСТуп )лIастников
и должностньtх лиц
самоуправления) к

информационного взаимодействия
органов исполнительной власти и

информации, содержащейся в
государственных информационных системах и иньж информационньtх системах;

МФЦ - ГОсУдарственное бюджетное }чреждение <Многофункцион€}льный
центр предоставления государственных и муниципullrьньIх услуг в Республике
Татарстаю>;

Аис мФц Автоматизированная информационнzш система
многофункцион€tльных центров предоставления государственных
муницип€uIъных услуг Республики Татарстан.

В Регламенте под з€UIвлением о предоставлении муниципальной услуги
(далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги,
поданный в соответствии С tý/нктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.20|0
Jъ 210-ФЗ (об организации предоставления государственньIх и муницип€tльньD(
услуг) (далее - Федеральный закон J\b 210-ФЗ).

1.б. Случаи и порядок предоставления
упреждающем (проактивном) режиме.

ПР" СОгласии (наличии запроса) зffIвителя муниципальная услуга
предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме посредством
Республиканского порт€rла в следующих слу{€шх :

утверждение схемы расIIоложеншI земельного rIастка на кадастровом
плане территории;

предварительное согласование предоставлениrI земельного ylacTl(a;
ё!#

муниципа.пьной услуги в
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выдача (полу^rение) разрешениrt на строительство;
НаПраВление уведомлениrI о соответствии ук€ванных в уведомлении о

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленЕым параметрам и допустимости
рщмещения объекта индивиду€lльного жилищного строительства или садового
дома на земельном у{астке;

ОфОРмлеНие приемочной комиссией акта о зач9ршенном переустройстве и
(ИЛИ) ПеРеПЛанировке помещений в многоквартирном доме после подготовки и
ОфОРмления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации
ПОРяДке цроекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение.

порядок пре}оставления муниципа.шьной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме устанавливается Регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальцой услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Присвоение, изменение п анЕулирование адресов.

2.2.НаИменоВание исполнительно-расrrорядительного органа местного
СаМОУПРаВЛеНиrI, непосредственно предос-тавJUIющего муницип€rльн)до услуry

Исполнительный комитет Большеякинского поселения Зеленодольского
муниципaльного района Республики Татарстан.
2. 3 . описание результата предоставлениrI муниципа-пьной услуги

2.3 .t. РеЗУЛьтаТоМ предоставлениrt муницитiа_гrьной услуги явJuIется :

1) решение О присвоении или аннулировании адреса объекту адресации
(приложение Nэ 1);

2) решение об откЕlзе в предоставлении муниципальной услуги (приложение
J\b 2).

2.з.2.РеШение об аннулирОваниИ адреса объекта адресации в слr{ае
tIрисвоения объекту адресации нового адреса может быть объединено с решением
о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

2.з.З. Результат предоставлениrI муниципа-гrьной услуги направJIяется
заявителю , в форме электронного документq подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписъю должностного лица Исполкома (либо
Исполкома), в соответствии с Федера_гrъным законом от 0б.04.20II NЬ 63-ФЗ (об
электронной подписи) (далее - Федераrrьный закон Nь 63_ФЗ) в личный кабинет
Республиканского портала.

2.3.4.Ло выборУ з€UIвитеJUI результаТ предоставлениrI муниципаlьной
услуги может быть полу{ен в МФЩ в форме экземпляра электронного документа,
НаПРаВЛеННОГО Исполкомом, распечатанного на бумажЕом носителе, заверенного
печатью МФЦ и trодписью работника МФЦ.

2.З.5. Заявитель вправе пол}п{итъ результат предоставлениrI муниципальной
услуги в форме электронного документаили экземпляра электронного докуIlrлента
на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления
муниципа_гlьной услуги.



2.4. Срок предоставления муниципшlьной услуги, в том числе с rIетом
необходимости обращения в организации, )л{аствующие в предоставлении
МУнициПальноЙ услуги, срок приостановлениrI предоставлениrI муниципа.шьноЙ
УСлУГи в сJцлIае, если возможностъ приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления)

2.4.|. Срок предоставлениrI муниципалъной услуги - не более 8 рабочих
дней.

В сл)п{ае предоставлениrI муниципалъной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме - З рабочих дня со дня предоставления государственньIх и
муницип€Llrьных услуг, ук€ванных в пункте 1.6 Регламента.

СРОк предостdвления муниципаrrьной услуги начинает исчисJuIться на
следующий денъ rrосле дня регистрации зuulвлениrl.

2.4.2.Приостановление срока предоставлениrI муниципа.rrьной услуги не
предусмотрено.

2.4.З.Направление документq являющегося результатом предоставления
МУнициПальноЙ услуги в форме электронного документа, осуществляется в день
Оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной усJý/ги2 а также услуг, которые явJuIются
НеОбХОдЙМыМи и обязателъными дJuI предоставления муflицип€шьных услуг,
ПоДлежащих представлению з€UIвителем, способьr. их поJýления заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представ.тiения

2.5.|.Дя получениrI муниципалъной услуги з€uIвитель представJuIет
СЛеДУюЩие документы независимо от категории и основаниrI обращения:

МФЦ);
1) ДОКУмент, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе при обратцении в МФЦ

(приложение Nо 3);
- в электронной форме (заполняется посредством внесениrI

СООТВеТствующих сведений в электронную форrу заявления), подписанное в
соответствиИ С требованиямИ пункта 2.5.4. Регламента, при обращении
ПОСРеДСТвом Республиканского портала, порт€Lла федераrrьной информационной
аДРеСНОЙ СисТемы в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

В СЛ)Чае образования 2 или более объектов адресации в результате
ПРеОбРаЗоВаниf, существующего объекта или объектов адресации представJIяется
ОДно заявление о предоставлении мунициrrttльной услуги на все одноврем9нно
образуемые объекты адрес ации;

3) Документl удостоверяющий , по.llномочия цредставителя з€lllвителя, в
СЛУчае обращения за предоставлением муниципальноЙ услуги представитеJuI
з€tявителя (за искJIючением iаконных представителеЙ физических лиц);

4) Правоустанавливающие документы на объекты адресации, права на
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

5) документ, предусмотренный статьей 35 или статъей 42.3 Федерального
ЗаКОна от 24.07.2007 J\b 221-ФЗ <<О кадастровой деятельности)), на основании. .е

#,



которого осуществляется выполнение кадастровых работ или
кадастровых работ в отношении соответств).ющего объекта
являющегося объектом адресации (в сл)чае предоставлениrI
предоставлении муЕиципальной услуги кадастровым инженером).

2.5.2. В сл)чае предоставлениrI мунициIIальной услуги в
(проактивном) режиме посредством Республиканского портапа:

согласие (запрос) заявитеJuI на поJý/чение муниципальной услуги.
Предоставление иных документов не требуется. .Щокументы и сведениrI,

муниципальной услуги, получаются
использованием автоматизированной

информационноЙ системы, предн€lзначенной для оказания государственных и
муницип€lJIьных усJryг;

2.5.З. ЗаявленЙе и прилагаемые документы моryт бытъ представлены
(направлены) з€[явителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на брлажных носитеJuIх и в виде электронных доч/ментов,
ПОДПиСанньIх (заверенных) в соответствии с требованиями пункта 2.5.4.
Регламента;

2) через Республиканский порт€Lл в электронной форме.

РеспУбликанского tIортzшIа подписывают заявление простой электронной
подписью.

fuя ПолrIениrI простой электронной подписи змвителю необходимо
проЙти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить
r{етную запись до уровня не ниже стандартной.

ЮРидические лица, зарегистрированные на территории Российской
Федерации, и цредставители юридических лиц при направлении з€ивления и
НеОбходимых документов посредством Республиканского порт€Iла подписыв€lют
заявJIение усиленной квалифицированной электронной подписью.

Пр" Подаче документов, указанных в подпунктах З,4 rтункта 2.5.Т.
РеГЛамента, посредством Республиканского портала з€uIвитель представJuIет
ЭЛеКТРОнные образы документов либо документы в электронной форме,
Подписанные усиленной квалифицированной электронной подuйсью в
соответствии с требованиrIми Федера;rъного закона от 0б.04.20I| М 63-ФЗ (Об
ЭЛеКтРонноЙ подписи) лицами, уполномоченными Еа создание и подписание
таких документов, в том числе нотариусами.

2.5.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представлениrI документов и информации или осуществлениrI действий,

ПреДставление или осуществление KoTopbD( не предусмотрено нормативными
ПраВовыми актами, реryлирующими отнопIения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

2) осУществления действий, в том числе согласованиil, необходимых для
ПоJrУчениrI муниципальной услуги " и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы, местного самоуправления, организации, за
искJIючением пол}п{ения усJIуг и поJIучения документов и информации,
шреДосТавляемых в результате предоставлениrI таких услуг, включенных в
перечни, ук€ванные в части 1 статьи 9 Федералъного закона Ns 210-ФЗ
(необходимых и обязательных услуг);'!#

комплексных
недвижимости,

з€UIвления о

упреждающем

необходимые
Исполкомом

для предоставлениrI
самостоятельно с

2.5.4. Физические лица
нагIравлении заявления и

и индивидуZLIIьные предприниматели при
необходимых документов посредством
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3)представлениjt документов и информации, отсутствие и (или)
неДостоверность которых не укчlзыв€tJIись при первоначальном отк€lзе в приеме
ДОКУМенТОв, необходимых для предоставлениrI муницип€lльноЙ услуги, либо в
ПреДоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
Предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи змвления
о предоставлении мунициrтальной услуги;

б) на-гrичие ошибок в з€uIвлении о предоставлении Ntуflиципальной услуги и
ДокуI!(ентах, поданньIх заlIвителем после первоначzLIIьного отк€ва в приеме
ДОКУМеНТов, необходимых для предоставлениrI муниципutпьноЙ услуги, либо в
Предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченньIх в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
перВоначального откЕва в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной усJIуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документ€lльно подтвержденного факта (признаков)
Ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Исполкома, работника МФЦ, при первоначальном отк€ве в приеме документов,
необходимьIх дJuI предоставления муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении
МУНИЦипальноЙ услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
ИСпОлкоМа при первонач€Llrьном отка:}е в приеме документов, необходимъIх для
ПРеДОсТавлениrI муниципальной услуги, уведомJuIется заявитель, а также
приносяtся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
ЭЛеКТРОННЫе Образы которых ранее были завереiIы в соответствии с tý/нктом 7.2
ЧаСТи 1 статъи 16 Федерального закона j\b 210-ФЗ, за исключением слrIаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
УСЛОВиеМ предоставления государственной или муницип€шьной услryги, и иных
сJýдIаев, установленных федеральными законами.

2.6'. ИСчерrтывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нОрМативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственньrх государственным органам или органам

МеСТНОГО СаМОУшРаВЛения органиЗациЙи которые зzUIвитель вправе представить, а
ТаКЖе СПОсобы их пол)лениrI заявитеJuIми, в том числе в электронной форме,

порядок их представлениrI; государственный орган, оргаЕ местного
СаМОУПраВлениrI либо организац ия) в распоряжении которых находятся данные

документы

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) В слуIае обращения юридического лица запрашиваются сведения из

Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной на_поговой
службы;

предпринимателей из Федеральной н€шоговой службы;
3) сВедениrI из Единого.государственного реестра недвижимости (сведения

Об ОСнОВньtх характеристиках и зарегистрированных правах объекта
? *,Ь

2) в случае обращения
сведениrI из Единого

индивиду€L[ьного пр едприниматеJUI з апрашиваются
государственного реестра индивиду€UIьных



об объекте адресации - ФедераJIьная слryжба государственной регистрации,
кадастра и картографии (Росреестр);

4) схема расположениrI объекта адресации на кадастровом плане или
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения
ЗеМеЛЬномУ )лIастку адреса) _ Исполком;

5) Р€}ЗРешение на строительство объекта адресации (для присвоения адреса
СТРОЯЩИМСя Объектам адресации) и (или) рuврешение на ввод объекта адресации
(Дrr" ЦРисВоениrI адреса введенным объектам адресации) в эксплуатацию
Исполком;

6) решение органа местного самоуправлениlI о
помещения в нежилоЪ помещение или нежилого помещения
(в слуrае присвоениrI помещению адреса вследствие его
помещениrI в нежилое помещение или нежилого помещениrI
- Исполком1

7) акт о завершенном
комиссии при переустройстве и
образованию одного и более новьIх объектов адресации (в слуlае преобразованиrI
объектов адресации (помещений) с образованием одного и более новых объектов
адресации) - Исполком;

8) сведениrI о договоре на предоставление муниципzlJIъного имущества,
земельного )п{астка не подлежащего регистрации в Едином государственном
реестре недвижимости - Исполком;

9) документ, подтверждающий .rолноrоч", законIlого представителя
з€utвителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов |ражданского
состоянИrI Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и
попечителъства в соответствиИ с законОдательсТвом Российской Федерации) -Единый государственный реестр записей актов |ражданского состояниrI либо
ЕдинаЯ государСтвенн€Ш информационн€ш система социЕlльного обеспечениrI;

информационнаlI система нотариата.
2.6.2.Змвитель вправе предоставить документы (сведе"-), указанные в

ПОдtý/нктаХ 1 _ 9 пункта 2.6.1 Регламента в форме электронIIьж документов,
заверенных усиленной ква-гlифицированной подписью лиц, уполномоченных на
создание и подписание таких док)rментов, при подаче заявлениrI посредством
Республиканского порт€шIа либо на бумажном носителе в МФЩ.

2.6.з.В сrryчае предоставления мунициПа.rrьной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Республиканского порт€rла использук}тся
сведениrI, шредУсмоц)енЕые пунктоМ 2.6.| Регламента, имеющиеся в
автоматизированной информационной, сиQтеме, предназначенной дJuI оказаниrI
государственных и муницип€tльных услуг, и полr{енные при предоставлении
государственных и муницип€lльных услуг, ук€ванных в tIункте 1.6 Регламента.

2.6.4. Непредставление (несвоевременное представление) указанными
органами государственной властI4 структурными подразделениями Исполкома
документоВ И сведений не. можеТ являться основанием дJIя отк€ва в
предоставленйи мунициrrальной услуги.:;ý

переводе жилого
в жилое помещение

перевода из жилого
в жилое помещение)

10

недвижимости) и (или) об отсутствии в
недвижимости запрашиваемых сведений по

Едином государственном реестре
объекту адресации и (или) сведений

переустройстве (перепланировке) приемочной
(или) перепланировке помещениrI, приводящих к
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2.6.5..Щолжностное лицо и (или) работник укzванных органов, не
ПРеДСТаВиВшие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в
РаСПОряжении документ или сведениrI, подлежат административной,
ДИСЦИПлинарноЙ или иноЙ ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

2.6.6. Запрещается требовать от з€t Iвителя документы сведения, в том числе
ПОДТВержДающие внесение заявителем платы за предрставление муниципальной
услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
СаМоУПравлениrI и подведомственных государствеЕным органам или органам
местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведениrI, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местногО самоуправлениЯ организаций, не явJUIется основанием дjIя отк€ва
зЕuIвителю в предоставлении муниципа-пьной услуги.

2.7.ИСчерПывающий переченъ оснований для отк€lза в приеме докуI\dентов,
необходимьIх для предоставления муниципалъной услуги

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2.7.1. основанием для отказа в приеме документов явJuIются:
1) НеПРеДставление документов, которые в соответствии с rтунктом 2.5.1

Регламента должны предоставJUIться з€UIвителеМ самостоятельно, либо
представление документов, содержащих противоречивые сведения;

2) НеПоДТверждение сведений о законньrх представителях, запрошенньtх в
рамках межведомственного информационного взаимодействия, подача заявления
(запроса) от имени заявитеJuI не уполномоченным на то лицом;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) представление документов, содержащих недостоверные и (или)

противоречивые сведениrI, неоговоренные исправления, серьезные повреждения,
Не ПОЗВОJUIЮЩие однозЕачно истолковать kж содержание, документов,
утративших силу;

5) ОбРащение за предоставлением муниципальной услуги лица, не
явJIяющегося поJýryIателеМ муниципаrrьной услуги в соответствии с Регламентом;

6) НеКОРрекТное заполнение обязателъных полей в электронной форме
З€UIВЛениrI, наlrичие противоречивых сведений в электронной форме заявлениrI и в
представленньIх документах;

7) ЗаЯВЛение (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с
использованием электронной подписи
законодательства;

нарушением действующего

8) Электронные документы не соответствуют требованиям к форматапл их
предоставлениrI и (или) не читаются.

2.7.2. В Сл}п{ае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(ПРОактивном) режиме посрiедством Республиканского порт€rла отказ в приеме
ДОК)rМеНТОВ, необходимых дJuI предостiвления м}4ниципальной у.пу.Й, не
предусмотрен.

2.7.З. Перечень оснований для отк€ва в приеме документов, необходимых
для получения муниципальной услуги, явJuIется исчерпывающим.,#,
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2.7.4. Решение об отказе в приеме з€}rIвлениrI и документов, необходимьrх
Для предоставления муницип€lпьной услуги, может быть принято, как во BpeMrI
Приема заrIвителя, так и после поJýления ответственным должностным лицом
ИСПОлкома необходимьIх для предоставления муниципа-гrъной услуги документов
(СВедений) с использованием межведомственного информационного
ВЗаИМОДеЙствия, в срок, не превышающиЙ 7 рабочих днеЙ со дня регистрации
заявлениrI

2.7.5. Решение об отказе в гIриеме документов, необходимых для поJryчения
МУНИЦИПалъноЙ усJIуги, с ук€ванием причин отказа, оформляется в соответствии с
формой, установленной в приложении Ns 4 к Регламенry, подписывается
УСИЛеннОЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписью в установленном порядке
УПОЛНОМОченныМ должностным лицом Исполкома (Исполкомом), и направляется
ЗаJIВиТелЮ В личныЙ кабинет Республиканского tIортала и (или) в МФЩ в день
ПРИНrIТИrI РеШеНИя об отказе в IIриеме документов, необходимых для поJl}rчениrl
муниципальцой услуги.

2.7.6. Запрещается отк€вывать в приеме змвлениrI и иньIх документов,
НеОбХОдимьrх дJuI предоставления муниципа.rrъной услуги, в сл)лае, если
ЗМВЛеНИе И ДОкУМенты, необходимые для предоставлениrI муниципальноЙ услуги,
IrОДаНЫ В СООТВеТсТВии с информациеЙ о сроках и порядке предоставлениrI
муниципальной усJIуги, опубликованной на Едином порт€rле.

2.8. ИСчерпывающий перечень основ аний для приостановле ния или отк€ва в
предоставлении муниципальной услуги

2.8.t.Основания дJIя приостановления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрены.

2.8.2.Перечень оснований для отк€ва В предоставлении муниципапьной
услуги:

1) С ЗаЯВЛениеМ о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не
УКаЗанное в гý/нкте 1.2 Реглаrчrента;

Z) ОТВеТ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
ДОКУIИеНТа И (или) информации, необходимьIх для присвоения объекту адресации
аДРеСа или аЕнулирования его адреса, и соответствующий документ не был
ПРеДСТаВЛеН ЗаяВителем (представителем зzulвителя) по собственноЙ иницйативе;

3) ДОКУменты, обязанность по предоставлению которых для присвоения
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя
(представителя заявителя), выданы с нарушениепd порядка, установленного
законодательством Российской Федерации;

4) ОТСУтсТВ)дот случаи и услови,I дJuI присвоения объекту адресации адреса
или аннулирования его адреса, ук€ванные в пунктах 5, 8 _ 11 и 14 - |8 Правил
ПРИСВОения, измеЕения и аннулированиrI адресов, утвержденЕых постановлецием
Правительства Российской Федерации от 19. |t.2O1'4 J\ч 1221;

5) отзыв з€uIвления о предоставлении.муниципальной услуги по инициативе
заявителя.

2.8.3.Перечень основdний для отказа в предоставлении муниципальной
услуги явJUIются исчерпывающим.

2.8.5.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с
УКаЗаНИеМ ПриЧин отк€ва оформляется в соответствии с формоЙ, установленноЙ в
ПРИЛОЖении J\b 2 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной

:ф
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ЭЛектронноЙ подписъю в установленном порядке уполномоченным должностным
лицом Исполкома (Исполкомом), и направJuIется заявителю в личный кабинет
Ресгryбликанского портала и (или) в МФЩ в день rrринrtтия решения об отказе в
предоставлении мунициrrа-пьной услуги.

2.8.6. Запрещается откЕtзывать в предоставлении муниципальной услуги в
cJýлae, если з€uIвление о предоставлении муниципалъной услуги подано в
соответствии с информацией о сроках и порядке предрставления муниципальной
услуги, опубликованной на Едином порт€lле.

2.9. Порядок, puвMep и основания взимания государственной пошлины или иной
IuIаты, взимаемой за предоставление муниципальной усJryги

Мупиципальцая услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.|0. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
преДоставлениrI муниципалъной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, }п{аствующими в

предоставлении муницип€tльньIх услуг

Предоставление необходимьIх и обязательных услуг не требуется.

2.|l. Порядок, р€вмер и основаниrI взимания платы за rrредоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципаrrьной усJryги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.|2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
IIреДоставлении NtуниципЕtJIьнои услуги, услуги, предоставляемой организацией,

.-i

участвующеи в IIредоставлении муниципальной услуги, и при поJý/чении
результата предоставления таких услуг

2.|2.1. Время ожидания при подаче з€uIвления на пол)ление муниципальной
услуги - не более 15 минут.

2.|2,2.Прп пол)лIении резулътата предоставлениrI муницип€lльной услуги
максимulльный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.13. СРОК и Порядок регистр ациизапроса заявитеJuI о предоставлении
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, )лIаствующей в

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
2.tЗ.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи з€uIвлениrI з€uIвителю

Выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным Еомером, подтверждulющим,
что з€UIвление отправлено, и датой подачи электронного зЕuIвлениlI.

2.|3.2.При направлении заявлениrI посредством Республиканского портала
ЗаяВиТель в день подачи заявления полу{ает в личном кабинете Республиканского
ПОРТала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление
ОТПраВлено, в котором укЕlзываются регистрационный номер и дата подачи
заrIвлениrI.

:ф
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2.|4. ТребованиrI к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к з€LIIу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муницицальной услуги, информационным стеЕдам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной

услуги, р€lзмещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвЕlлидов ук€ванных объектов в соответствии с федераrrьным
законодательством и законодательством Республики Татарстан о соци€tльной

защите инв€lJIидов

2.|4.1. Предоставление муниципальной услуги
оборудованных противопожарной

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для
оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный достуц инв€lлидов к месту
предоставлениr{ муниципа-пьной услуги (удобный вход-выход в помещения и
перемещение в их пределаr.

Визуальная, текстов€uI и мультимедийная информация
предоставлениrI муниципальной услуги р€вмещается в удобных дJuI
местах, в том числе с )лIетом ограниченных возможностей инв€tпидов.

2.14.2.B соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инв€}лидов в цеJцх беспрепятственного доступа к месту
предоставлениrI муниципальной услуги обеспечивЬется :

1) сопровождение инвzlirидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрениrI и самостоятельного передвижеЕиrI, и ок€вание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием IФесла-коляски;

3) надлежащее размещение оборудовiания и носителей информации,
необходимьIх дJuI обеспечения беспреIIятатвенного достуIIа инв€tпидов к услугам
с }п{етом о|раничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой дJuI инвzlлидов звуковой
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

специаIIьное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
прикztзом Министерства тру да и соци€tльноЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерации от
22.06.2015 j\b 386н кОб утверждении формы документа, подтверждаюIцего
специ€lлъное обуrение собаки-проводника, и порядка его выдачи).

2.|4.З. Требования в части обесп9чения доступности дJuI инв€rлидов
объектов, в которых осуществляется.предоставление муниципальной услуги, и
средств, исrтользуемых при предоставлении муниципальной услуги, которые
ук€ваны в подпуЕктах | - 4 пункта 2.t4.2. Регламента, применrIются к объектам и
средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию,
реконструкцию после 1 июля 28|6 года.

осуществляется в зданиях и
системой и системойпомещениrtх,

пожаротушениlI.

о порядке
заявителей

и зрительной
графической
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2.L5.Показатели доступности и качества
колиIIество взаимодействий зzUIвителя
предоставлении муниципальной услуги и

муниципальной услуги, в том числе
с должностными лицами при

их продолжительностъ, возможностъ
ПОЛУЧениrI информации о ходе предоставлениrI муЕиципальноЙ услуги, в том
чиСле с использованиеNI информационно-коммуникационньIх технологий,
ВОЗМОЖНОСТЬ либо невозможность пол)лениrI муниципагrьноЙ услуги в
многофункцион€lлъном центре предоставления. государственных и
МУЕИЦИП.lльныХ услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориulльЕом
подр€вделении органа исполнительно распорядительного органа местного
самоуправлениrI, по выбору заjIвителя (экстерриториальный принцип),
Посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и ("rr")
МУнициП€lльных усJryг в многофункцион€rпьных центрах предоставлениrI
ГОСУДарственных и муниципzulьных услуг, предусмотренного статьей 15.1
Федерального закона J\b 210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15.1. Показателями достуrrности предоставления муницип€шьной услуги
явJUIются:

1) расположенность помещениrI, в котором ведется прием, выдача
докумеЕтов в зоне доступности общественного транспорта;

2) нЕLIIичие необходимого количества специЕlпистов, а также помещений, в
которых осуществJuIется прием документов от заявителей;

3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и cpoкElx
на информационньIх стендах,

района, на Едином портале,

предоставлениrI муниципальной услуги
официа-гlьном сайте муницип€Lльцого
Республиканском tIортале;

4) оказание помощи инв€tIIидам в преодолении
получению ими услуг наравне с другими лицами.

барьеров, мешающих

2.I5.2.ПоказатеJuIми качества предоставления муниципальной услуги
являются:

I) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока пол)лениJI результата муниципальной услуги;
3) ОТСУтсТВие обоснованных жЕlпоб на нарушениrI Регламента, совершенные

работниками Исполкома;
4) количество взаимодействий з€uIвитеJuI с должностными лицами (без учета

консулътаций):
4.1) вЗаимодействие зЕuIвителя с работниками МФЦ при предоставлении

муниципальной услуги осуществJUIется один prв при представлении з€Iявления со
всеми необходимыми документами;

4.2) один раз в слrIае необходимости поJýrtIения результата предоставлениrI
МУНИЦИПШrЪнОЙ Услуги в МФЩ в форме экземпляра электронного документа на
бумажном носителе.

ПРОдолжительностъ одного взаимодействия заявителя с должностными
ЛИцаМи при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качеGтво предоставления муниципальной услуги с
ПОМОЩЬЮ УстроЙств подвижноЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием
ЕДинОго портаJIа, Ресгryбликанского портапа, термин€rпьньIх устройств.
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2.I5.З. Информация о ходе предоставлениlI Iшуниципагlьной услуги может
быть полуrена з€ulвителеttd в личном кабинете на
Республиканском портапе, в МФЩ.

2.t5.4. Предоставление муниципальной услуги
МФI] ПО выбору заявителя независимо от места его жительства или места
фактического проживания (пребывания) по экстерритори€шьному принципу.

Заявитель вправе поJýлить муниципЕlJIъную усдуry в составе комплексного
запроса.

2.|6. Иные требования,в том числе }п{итывающие особенности предоставления
МУНИЦИПальноЙ усJIуги по экстерритори€tльному принципу (в сrryчае, если

МУНИЦиПаlIЬная услуга предоставJuIется по экстерритори€tльному принциrry) и
ОСОбенности предоставлениrI муниципальноЙ услуги в электронной форме

2.t6.1. При предоставлении муниципаrrьной услуги в электронной форме
з€Utвитель вправе:

а) полl"rить информацию о порядке и сроках предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги, размещенную на Едином tlортЕrле и на Ресгryбликанском
порт€tле;

б) ПОДаТЬ з€uIвление о предоставлении муниципальной услуги, иные
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
документы и информацию, электронные образы rсoTopblx ранее были заверены в
соответствии с tý/нктом 7.2 частц 1 статьи 16 Федер€L11ьЕого закона NЬ 210-ФЗ, с
использОванием Республиканского портала;

В) полl"rить сведения о ходе выполнениrI заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г)осущеСтвитъ оценкУ качества предоставлениrI муниципальной усJtуги
посредством Ресгryбликанского порт€rла;

д) поrryчитЬ резулътаТ предоставлениrI IчЦ/НИЦИПальной усJIуги в форме
электронного документа;

ё) ПОДаТЬ ЖалобУ на решение и действие (бездействие) Исполком4 а также
его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского

Ла феДеРалъноЙ государственной информационной системы,портала, порта
ОбеСПеЧИВающей процесс досудебного (внесудебного) обжапования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньtх и
мунициП€tльных услуГ органами, предоставJUIющими государственные и
мунициПзLIIьные услуги, их должностными лицами, государственными и
муницип€Lльными служащими.

2.L6.2. Формирование з€UIвления осуществляется посредством заполнениrI

2.|6.3. Записъ зzulвителей на прием в МФЩ (дшее - запись) осуществляется
посредством Республиканского портала, телефона коцтакт-центра МФЦ.

заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для

запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой

Едином портzrле или на

осуществJuIется в любом

даты.
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,ЩЛя ОсУществления пр едварительной записи посредством Ресгryбликанского

портала заявителю необходимо укuватъ запрашиваемые системой данные, в том
числе:

фамилию )имя, отчество (.rр" наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В СЛ)л{ае несоответствиrI сведений, которые сообщил з€UIвитель при

ГIРеДВаРИтельноЙ записи, Документам, представленным з€uIвителем при личном
цриеме, предварителъная запись аннулируется.

ПРИ ОСУщесТвлении предварительной записи заявителю обеспечивается
ВОЗМОЖность распечататъ т€u-Iон-подтверждение. В сJцлае, если з€ивитель
сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется
информалlиrl О подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени
и места приема.

При осуществлении предварительной записи з€UIвитель в обязательном
порядке информируется о том, что предварительная записъ аннулируется в случае
его неявки по истечении 15 минут с Еазначенного времени приема.

ЗМВИТель в любое время вправе отк€}заться от предварительной записи.
запрещается требовать от з€uIвителя совершениrI иных действий, цроме

прохождениrI идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовымИ актамИ РоссийскоЙ Федерации, ук€вания цели цриема, а также
предостйлениrI сведений, необходимьIх дJUI расчета длительности временного
интерв€tла, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выцолнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а так2ке

особецности выполнения административных процедур В

з.1. описание последовчr.rr""о.r" действий при предоставлении
муниципа.rtъной усJIуги

3.1.1. Предоставление муниципалъной услуги вкJIючает в себя следующие
процедуры:

1) оказание консультаций заявителю;
2)принятие И рассмотрение комплекта документов, представленных

заlIвителем;
3) направление межведомственньIх запросоВ В органы, )п{аствующие в

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) ВЫДаЧа (направление) з€uIвителю результата муницип€lльной услуги.

З.2. Оказание консультаций зЕuIвителю
з.2.|. основанием начапа выполнения административной процедуры явJUIется
обращение з€UIвитеJUI по вопросам, связанным с rrредоставлением муниципальной
усJrуги.

. .Ё
{tr
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.Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является :

- при обращении заявителя в МФЩ - работник МФId;
- при обращении заявителя в Исполком - секретарь исполкома (далее -

должностное лицо, ответственное за консультирование).
З.2.2. Змвитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках

предоставлениrI муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и
электронной почте.

Работник МФЦ консультирует заявитеJuI, в том числе по составу, форме
ПреДсТаВляемоЙ документации и другим вопросам дJUI IIолучения муниципалъноЙ
услуги.

Заявитель может поJý+Iить информацию о порядке предоставления
муниципа-тtьной услуги путем свободного доступа с саЙта МФЦ
http ://mfc 1 6.tatarstan. ru.

ПРОцедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
обращениrI, заявитеJuI.

Результатами выполнениrI административных процедур явJIяются:
консультация по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым дJuI получениrI муниципальной услуги.

З.2.3. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефону и электронной
почте, а также пол)лIить консультацию на Республиканском портапе, сайте
ИСполкома о порядке и сроках предоставлениrI муниципальной усJIуги, в том
ЧИСЛе ПО'СОСТавУ, форме представляемоЙ документации и другим вопрос€lм дJuI
пол)лениrI муниципальной услуги.

.Щолжностное лицо, ответственное за кЬнсультирование информирует
заявителя в соответствии с требованиями пункта |.з.4 Регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим ttунктом, выполнrIются в течение

ЯВJIЯIОТСЯ:

и д)угим

трех рабочих дней со дня поступления обратцениц.
Результатами выполнения административных процедур

вопр осам, необходимым дJuI rrол)чения муниципа-гrьной усJIуги.

3.З. Принятие и рассмотрение комплекта документов,
представленных заявителем

3.3.1. ПРием документов для предоставления муниципальной услуги через
МФЦ или удаIIенное рабочее место МФЦ.

3.З.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЩ с запросом
О ПреДоставлении мунит(ипальной услуги и представJIяет документы в
соответствии с пунктом 2.5 Регламента.

3.3.1.2. Работник МФL{, ведуттIий прием заявлений:
удостоверяет лиtIность заявитеJUI;,
опредеJuIет предмет обращениlI; .

проводит проверку полномочий лица, подающего докр[енты;
проводит проверку соответствиrI документов требованиrIм, указанным в

пункте 2.5 Регламента;
заполняет электронную фррму заявления в АИС МФЦ;



19

При предоставлении документов, ук€ванных в пункте 2.5 Регламента на
бУмажном носителе, осуществJuIет сканирование представленньtх документов;

распечатывает заявление из АИС МФЦ;
передает з€uIвителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное з€uIвление в АИС МФЦ;
за|ружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронноЙ форме

ИЛИ ЭЛекТронные образы отсканированных документов, формирует электронное
дело;

ВОЗВраЩает подписанное заявление и оригин€Lпы бумажных документов;
выдает заявителю расписку в приеме докумеЕтов.
ПРОЦедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день

обращениrI з€uIвитеJIя.
РеЗУльтатами выполнения административных процедур являются: готовое к

отправке заявление и пакет документов.
З.З.1.3. РабОтник МФЦ HaпpaBJuIeT пакет док)rментов, принrIтых от

ЗаЯВИТеJUI В,ИСполком в электронноЙ форме (в составе пакетов элекц)онньIх дел) в
течение одногО рабочего днrI со дшI обращения заявитеJUI в структурное
подр€вделение МФЦ.

РеЗУльтатами выполнениrI административных процедур явJuIются : заrIвление
и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредством
системы электронного взаимодействия.

З.З.2.Прием докумеЕтов дJUI предоставлениrI муниципальной услуги в
электронной форме через Республиканский портztл.

з.з.2.1. ЗаявителЬ дJIЯ подачИ заявлениrI в электронной форме через
Ресгryбликанский порт€tл выполняет следующие действиrI:

выполняет авторизацию на Республиканском портале;
ОТКРЫВаеТ форrпry электронного з€uIвления на Ресгryбликанском портале;
ЗаIIОЛНЯеТ фОРrУ Электронного заrIвления, вкJIючающую сведения,

НеОбХОДИМЫе и обязательные для предоставлениrI муниципальной услуги;
ПРИКРеПJuIеТ документы в электронной форме или электронные образы

докуI\dентов к форме электронного заявления (.rр" необходимости);
ПОДТВеРЖДаеТ факт ознакомлениrI и согласия с условиrIми и порядком

предоставлениrI муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает
соответствуюrrtyrо отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

oTпpaBJUIeT заполненное электронное з€UIвление (нажимает
соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

ЭлекТронное заявление подписывается (простой электронной подписью и
(ИЛИ) УСиленной квалифицированной электронной ,rод.r"""Й) в соответствии с
ТРебОВанwIМИ Федерального закона JS б3-ФЗ и требованиrIми Федерального
закона Jф 210-ФЗ;

поJгr{ает уведомление об отправке электронного з аявлениrI.
Процедуры, устанавливаемые настоящим tý/нктом, выполнrIются в день

обращения заявителя.
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Результатами выполнения административных процедур явJIяются:

электронное дело, направленное в Исполком, посредством системы электронного
взаимодействия.

З .З .З . Рассмотрение комплекта дочд\dентов Исполкомом
З.З.З.1. Основанием нач€LlIа выполнения административной процедуры

явJUIется поступление заявления и инъж документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом (работником),
административноЙ процедуры явJUIется секретарь испоliкома (далее
должностIlое лицо, ответственное за прием документов):

,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления
документов на рассмотреЕие :

присваивает з€uIвлению номер в соответствии с номенкJIаryрой дел и статус
<<Проверка документов)>, что отражается в личном кабинете Республиканского

Заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;
проверяет комплектность, читаемость электроннъIх образов документов ;

Проверяет соблюдение условиЙ деЙствительности электронноЙ подписи,
ПОСреДсТВом обращения к Единому портЕrлу (в сJIyIае, если заявителем
представлены электронные образы док)rментов, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписъю).

ПрЙ нЕLпичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.| Реглаir,rента,
подготавливает проект решениrI об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципа-гrьной услуги.

В сл)лIае, если в резулътате проверки усиленной квалифицированной
ЭЛеКтРОнноЙ подписи вьuIвлено несоблюдение условиЙ ее деЙствительности,
ПРОеКТ решениrI об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального
закона ЛЬ 63-ФЗ, которые посJý/жили основанием для его принятия.

ПРоект решениrI об откuве в приеме документов, необходимых дJuI
ПРеДоставлениrI муниципальной услуги, с указанием причин отк€lза (в сlryчае,
если основаниrI для отк€}за в приеме док)rментов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной усJý/ги, связаны с нарушением устаноЬленных
требованиЙ к таким док)rментам, основаниrI для отк€tза в приеме документов
ДОЛЖНЫ СОДержать информацию о наименовании документов (информации,
СВеДеНиЙ), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
ПРОТИВОРеЧИВые сВедениrI, оформлены с нарушением установленньrх требованиЙ),
оформляется по форме согласно приложению J\Ф 4 к Регламонт, направляется на
согласование в установленном порядке посредством системы электронного
документооборота

Согласование проекта ретттениrI об отк€ве в приеме документов,
необходимьгх дJIя предоставлениrI муниципа-гtьноЙ, усJIуги, осуществJuIется в
порядке, предусмотренном пунктом 3.5.З. Регламента.

В слrrае отсутствия осно.ваний ,дJuI отказа в приеме док)rментов,
ПРеДУСМОТРеннЬж гryнктом 2.7.| Регламента, должностное лицо, ответственное за
прием документов, в течение одно.го рабочего дня со дня поступления заявления,
HaПpaBJuIeT заявителю, ук€ванным в з€UIвлении способом, уведомление о
посТУплении зzulвления, содержащее входящий регистрационный номер"#-
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Заявления, дату пол)ления заявлениrI, перечень наименований файлов,
ПреДставленньIх к нему документов, дату полrrения результата муниципальной
услуги.

З.3.З.2. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.З.3.1. Регламента, при
Н€LПИЧИИ ТеХническоЙ возможности осуществляется в автоматическом режиме с
использованием автоматизированной информационной системы,
ПРеДн€ШначенноЙ для окzвания государственньIх и муцицип€lльных услуг.

3.3.З.З.Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.З.З Регламента,
ВЫIIОЛНЯЮТСЯ В Течение одного рабочего дня со дня поступлениrI зzUIвления на
рассмотрение.

РезУлътатами выполнения административных гrроцедур явJuIются : принятый
на рассМотрение комплект документов или проект решениrI об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.4: НаПраВление межведомственных запросов в органы, участвующие в
предоставлении муниципа-гrьной услуги

з.4.t. основанием начала выполнения административной процедуры
ЯВJШеТСя Получение должностным лицом фаботником), уполномоченным на
выtIолнение административной процеДУры, от должностного лица (работника),
ОТВеТСТВенного за прием документов, принятых от зчUIвитеJIя документов.

.щолжностным лицом фаботником), ответственным за выполнение
админисфативной процедуры, явJUIется секретарь исполкома (да-гlее

ДОЛЖНОСТное лицо, ответственное за направление.межведомственных запросов).
3.4.2.,ЩОлжностное лицо, ответственное за iаправление межведомственньIх

запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы
межведомственного электронного взаимодействия (.rр" отсутствии технической
возможНостИ иными сшособами) запросы о шредоставлении документов и
сведений, предусмотренных пунктом 2.6.t Регламента.

ПРОЦедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
пришIтиrI з€UIвления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур явJUIются:
и (или) подведомственные органам властинаправленные в органы власти

организации запросы.
З.4.З. СПециа-rrисты поставщиков данньIх на основании запросов,

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия,
предоставJIяют запрашиваемые документы (информацию) или направJUIют
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых дJIя
предоставления муниципальной услуги (да_тrее - уведомление об отказе).

ПРОЦеДУры, устанавливаемые настояттIим пунктом, выполняются в
следующие сроки:

ПО ДОКУМенТаМ (сведениям), направцяемым специ€rлистами Росреестра, не
более трех рабочих дней;

ПО ДОКУМенТаМ (сведениям), нulходящимся в распоряжении органов
местного самоуправления и tIодведомственных им организаций - не более трех
рабочих дней;

ПО остutльным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступлениrI
МеЖВеДОМСТВённого запроса в орган или оргаЕизацию, предоставляющие

,,ф
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ДОКУМеНТ и информацию, если иные сроки подготовки и направлениjI ответа на
МеЖВеДОМСТВеНныЙ запрос не установлены федеральными законами, правовыми
актами Правительства Российской Федерации и пришIтыми в соответствии с
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики
Татарстан.

результатами выполнения административных процедур являются:
ДОКУМеНТы (сведе"ия), необходимые дJuI предоставлQния муниципагrьной услуги,
либо уведомление об отк€ве, направленные должностному Лицу, ответственному
за наIIравление межведомственньж запросов

3.4.4. rЩолжностное лицо, ответственное за направление межведомственньIх
запросов:

поJгrIает ЗапраIциваемые через систему межведомственного электронного
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставлениrI
муницишlльной услуги, либо уведомление об oTкztзe при отсутствии документа и
(или) информации;

при н€rличии оснований, предусмотренных пуЕктом 2.7.L Регламента, по
ИСТеЧеНИИ ПЯТИ рабочих днеЙ со дшI направления межведомственньtх запросов,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципа-пьной услуги.

ПроекТ решениrI об отк€ве В приеме док).ментов, необходимых дJIя
предоставлениlI мунициrтальноЙ услуги, с ук€ванием причин отказа (в сrцrчае,
если основания дJUI отк€ва В приеме документов, необходимых для
предостаълениrI мунициПа-гrьной услуги, связаны с нарушением установленных
требований к таким документам, основания дл: отк€ва в приеме докуIиентов
должны содержать информацию О наименовании документов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведениf,, оформлены с нарушением установленных требований),
оформляется по форме согласно приложению Ns 4 к Реглам€нт, направляется на
согласование в установленном порядке посредством системы электронного
документооборота.

согласование проекта решения об oTI<zвe в приеме документов,
необходимьтх для предоставлениrI муниципа-гlьной' услуги, осуществляется в
порядке, предусмотренном гý/нктом З .5 .З Регламента.

Результатами выполнения административных процедур явJUIются: проект
решения об отк€Iзе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципа.пьной услуги, комплект документов (сведений), необходимьж дJUI
предоставления муниципшrъной услуги.

з.4.5. В сJýцIае предоставлениrI мунициПальной услуги в упреждilющем
(проактивном) режиме посредством Ресгryбликанского порт€UIа направление
межведомственных зап]эосов не осуществJUIется.

СВеДеНИя, необходимые дJuI предоставJIени;I муниципальной услуги,
полrIаются с использованием автоматизированной,информационной системы,
ПРеДН€ВНаЧеННОЙ ДJIя ок€вания государственЕых и муниципальньIх услуг, в
порядке, предусмотренном пунктом 2.6.З Регламента.

З.4.6. ИСполнение процедур, ук€ванных в пунктах 3.4.2 - З.4.5 Регламента,
при н€rличии технической возможцости осуществляется в автоматическом режиме
с использованием автоматизированной
преднzвначенной дJuI оказ ания государственных
'#,

информационной системы,
И МУНИЦИП€LПЬНЫХ УСЛУГ, В ТОМ
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числе с момента регистрации заявления в соответствии с пунктом 2.|3
регламента.

З.4.7 . Максимальный срок выполнения административных процедур,
ук€ванных в пункте 3.4 Регламента, cocTaBJuIeT IuITb рабочих дней.

3.5. Подготовка результата муниципа.гrьной услуги

З.5.1. Основанием начаlrа выполнениrI чо*"*r".тративной процедуры
явJUIется поступление от должностного лица, ответственного за направление
межведомственных запросов, комплекта документов (сведений) необходимых дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги.

Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, является секретарь исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное за подготовку результата предоставлениrI муниципальной усrуги).

З.5.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата
rrредоставления муниципальной услуги :

опредеJuIет возможность присвоениrI объекту адресации адреса или
аннулированиrI его адреса;

проводит осмотр местонахождениrI объекта адресации (rrр"
необходимости);

при вьuIвлении оснований для отказа в предоставлении муниципа.гrьной
УСлУГи, УказанньIх в Iц.нкте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об
откaве в предоставлении муницип€tльнои услуги;

в случае отсутствия оснований дJIя откЕlза в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных rý/нктом 2.8.2 РеглаЙента, по итогам рассмотрения
докумеIIтов, необходимых предоставления муниципальной услуги,
подготавливает проект решения о присвоении или аЕнулировании адреса объекту
адресации;

направляет подготовленный проект резулътата предоставления
муницип€tльнои услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного докумеЕтооборота.

Административные процедуры выполнrIются в течение одного рабочего
дшI.

З.5.З. СогласоваЕие и подписание проекта решения об отказе в приеме
Документов, необходимых дJIя предоставленшI муницип€tльной услуги, проекта
результата предоставления муниципатrьной услуги (далее - проекты документов)
осуществляется руководителем структурного шодр€вделения, ответственного за
Подготовку результата муниципальной услуги, заместителем РуководитеJuI
Исполкома, Руководителем Исполкома.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются
на доработку лицу, ответственному за подготовку резулътата муниципальноЙ
услуги. После устранени,I замечаниЙ гrроекты докуNIентов повторно передаются
для согласованиrI и подписания.

Руководитель Исполкома при подписании проектов документов проверяет
соблюдение Регламента должностными лицами Исполкома в части сроков
выполнения административных процедур, их последовательности и полноты,
н€lличия согласоваlяий уполномоченных должностных лиц Исполкома в системе
электронного документооборота.

.j,:,#.
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нарушений сроков выполнения
аДМинистративных процедур, их последовательности и полноты Руководитель
ИСпОлкома инициирует привлечение к ответственности лицl допустивших

нарушения,в соответствии с гý/нктом 4.3 Регламента.
Административные процедуры выцолняются в течение одного рабочего

днrI.
РезУльтатами выполнения административных пврцедур являются: решение

Об отказе в приеме документов необходимых дJuI предоставления муниципальной
УСЛУГИ, Решение об отказе в предоставлении муницип€tпьноЙ услуги, решение о
присвоении или анЕулировании адреса объекry адр есации.

З.5.4. ИсполнеЕие rrроцедур, yк€tзaнHbtx в tIунктах 3.5.2,3.5.3 Регламента,
ПРИ Н€tлиЧии ТехническоЙ возможности осуществJUIется в автоматическом режиме
С иСПоЛЬЗованием автоматизированной информационной системы,
ПРеДН€lЗНаЧеНнОЙ ДJIя ок€вания государственных и муниципaпьных услуг.

3.5.5. Максима-rrьный срок выполнения административных процедур,
ук€}занных в пункте 3.5 Регламента, cocTaBJuIeT два рабочих днrI.

З.6. Выдача (направление) з€uIвителю результата муницип€tльной услуги
З.6.1. Основанием Еачала выполнениrI административной процедуры

является пол)ление должностным лицом, ответственным за выполнение
аДМИНИСТРативноЙ процедуры, документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) мунициrrа_ttъной услуги.

,ЩОЗiЖностным лицом, ответственным за выrrолнение административной
процедуры, является секретарь исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное з а выдачу (направление) документоЪ).

.ЩОЛЖносТное лицо, ответственное за выдачу (направление) дочдdентов :

обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате
ПРеДОСТаВЛениrI муниципальной усл)ги в подсистему ведениrI документации
автоматизированной информационной системы, предн€вначенной для ок€ваниrI
государственных и муницип€tльных услуг;

ИЗВеЩаеТ ЗzuIВиТеJuI (его представителя) через РеспубликанскиЙ портал о
резу.lIьтате предоставлениrI муниципальной услуги посредством электронного
ВЗаИМОДеЙСтвия и о возможности пол)дения резулътата предоставлениrI
муниципальной услуги в МФЩ.

Решение о присвоении или аннулировании адреса объекry адресации
загружается в государственный адресный , реестр, государственну_ю
информационную систему обеспечения градостроительной деятельности в
течение одного рабочего днrI со дюI прицятиrI такого решения.

ИСПОлнение процедур при наJIичии технической возможности
ОСУщесТвJuIется в автоматическом режиме с использованием автоматизироваtшrой
ИНфОРМационноЙ системы, преднzвначенной для ок€вания государственных и
муниципчLIIьных услуг.

ПРОЦедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполшIются в день
поДПисания документа, подтверждаюIIIего предоставление (отказ в
ПРеДОСТаВЛении) Муниципа-гlьноЙ услуги, уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом).

РеЗУльтатами выполнениrI админисц)ативных процедур явJuIются:
РuВМеЩеНИе СведениЙ о резулътате предоставления муниципапrьноЙ услуги в

t-\"
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системах, извещение заявителя (его представителя) о
результате предоставления муниципальной услуги и способах его полуrения.

З.6.2. ПОРЯдОк выдачи (направления) результата предоставления
муниципальной усJryги:

з.6.2.1. При обращении з€UIвитеJUI за результатом муниципальной услуги в
МФЦ, РабОТНик МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в
форме экземrтляра электронного документа на _.бумажном носителе. По
требованию заявитеJUI вместе с экземпляром электронного документа на
бУМаЖном носителе ему может быть предоставлен экземпJIяр электронного
док)rмента путем его записи на съемный носитель.

ПРОЦедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке
очередности, в день прибытия заявитеJIя в сроки, установленные регламентом
работы МФЦ.

З.6.2.2. ПРИ ОбраЩении заявителя за резулътатом муницип€tльной услуги
через Республиканский порт€tл заявителю в личный кабинет автоматиIIески

электронный образ док).мента, являющегося результатом
муниципа_пъной услуги, подписанный усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Исполкома (Исполкомом).

ПРОЦеДУРы, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в денъ
цодписаниrI документа, подтверждающего предоставление (отказ в
предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченЕым должностным лицом
Исполкойа (Исполкомом).

Резулътатами выполнения административных процедур являются:
направление (предоставление) с исполъзованЙем Республиканского портапа
заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципаrrьной услуги
(в том числе отк€в в предоставлении муниципальной услryги).

З.7 . Исrryавление технических ошибок
З.7 .L В СЛl.T ае обнаружениrI технической ошибки в документе, явJuIющемся

результатом муниципальной услуги, заявитель направJUIет в Исполком:
З€UIВЛеНИе Об исправлении техническоЙ ошибки (приложение Nч 5);
ДОКУМеНТ, ВЫДанныЙ заявителю как результат муниципЕrлъной услуги, в

котором содержится техническ€ш ошибка;
док)rменТы, имеющие юридическую сиJIу, свидетельствующие о н€tличии

технической ошибки.
заявление об исправлении технической ошибки в сведениrtх, указанных в

докр{енте, являющемся результатом муниципалъной услуги, подается заявителем
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с
использованием элекц)онной почты), либо через Ресгryбликанский портurл "или
мФц.

З.7 .2.,ЩОЛЖНОСТНое лицо, ответственцое за прием документов, осуществJuIет
прием з€lявлениrl об исправлении техЕиЕIеской ошибки, регистрирует заявление с
приложенными документами И передает их должностному лицу, ответственному
за обработку документов.- 

ПроцЁдурuц у.ru"авливаемые настоящим пунктом, выполIшются в течение
одного рабочего дня с даты регистрации заявлениrI.

направляется
предоставлениrI

,#
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Результатами выполнениrI административных процедур являются : принrIтое

и Зарегистрированное з€uIвление, направленное на рассмотрение должностному
лицу, ответственному за обработку документов.

З.7.З.,.Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,
рассматривает документы и в целях внесениrI исправлений в док)rмент,
яВJIяющиЙся результатом предоставления муниципа.rrьноЙ услуги, осуществJUIет
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 Регламент?, и выдает исцравленный
документ з€uItsитеJIю (уполномоченному представителю) лично под роспись с
изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) ориtинала докр{ентq в
котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес зzLявителя
почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности
пол}чения документа при предоставлении в Исполком оригинаJIа док)rмецта, в
котором содержится техническая ошибка.

Процедуры, устанавливаемые настоящим гý/нктом, выполIuIются в течение
двух рабочих днеЙ после обнаружения техниЕIеской ошибки или поJIучения от
любого заинтересованного лица заявлеЕиrI о допущенной ошибке.

Результатами выполнениrI административных гrроцедур явJuIются:
выданный (направленный) заявителю документ.

3 . 8. В арианты предоставлеЕия муниципальной услуги, вкJIючающие
порядок предоставлениrI указанной услуги отделъным категориям заявителей,

объединенньIх общими признаками, в том числе в отношении результата
Муниципальной услуги, за получением которого они обратились

3.8.1. Порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от
КаТегории объединенных общими признаками заявителеЙ, указанньIх в ггуlrкте 1.2
Административного регламента. В связи с этим варианты предоставления
мУнициIIальноЙ услуги, вкJIючающие порядок предоставления укчванноЙ услуги
оТДельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том
ЧиСЛе i' отношении результата муниципалъноЙ услуги, за поJгrIением которого
они обратились, не устанавливаются

4. Порядок и формы контроля за предоставлецием муниципальной
услуги

4.1. Порядок осуществлениrI текущего коЕтроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных

норМативных правовых актов, устанавливающих требованиrI к предоставлеЕию
муниципа-гlъной услуги, а также принrIтием ими решений

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципагlъной ус4уги
вкJIючает в себя вьuIвление.и устранение нарушениЙ прав заявителеЙ, провЬдение
ПроВерок соблюдения процедур пведоставления, муниципальноЙ услуги,
подготовку решениЙнадеЙствия (бездеЙствие) должностных лиц органа местного
самоуправления.

Формами



2) проводимые
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения
процедур предоставления муниципагlьной услуги.

В цеJuIх текущего коЕтроJIя используются сведения, имеющиеся в
электронноЙ базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменЕ€uI
информациrI должностньIх лиц, осуществляющих выцQлнение административных
процедур, журн€tлы )пIета соответствующих документов и другие сведениrI.

,Щля осуществлениrI контроля за совершением действий при предоставлении
мунициrrаrrьной услуги и принятии решений руководителю органа местного
самоуправлениrI представляются справки о результатах предоставления
муниципаIIьнои усJIуги.

О слуrаях и причинах нарушения сроков, IIоследовательности и содержания
административньIх процедур должностЕые лица немедленно информируют
руководителя органа, предоставJUIющего муниципuLльную услуц, а также
rrредпринимают срочные меры по устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлеЕию
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководитеJUI органа
местного самоуправлениrI, ответственным за организацию работы по
IIредоставлению муницип€LIIънои услуги, начальником отдела, осуществляющего
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

ПеРечень должностньIх лицl осуществляющих текущий контроль,

устанавливается положениями о структурных подрaвделениях органа местного
самоуправлениrI и должностными регламентами.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставлениrI муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за полнотоЙ и качеством предоставлениrI муниципальной
.:

услуги
Контрольные проверки моryт быть плановыми (осуществляться на

основании полугодовых или годовых планов 'работы органа местного
самоулравления) и внеппаЕовыми. Пр" проведении проверок' моryт
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
МУНицип€tльную услугу, за решен ия и действиrI (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципа.пьной услуги

По результатам проведенных проверок в сJгrIае вьuIвления нарушений црав
ЗаявителеЙ виновные лица. привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Руководитель органа местного самоуправлениrI несет ответственностъ за
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подрzвделения
органа местного с€lмоуправлениr[. несет ответственностъ за несвоевременное и
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в
р€}зделе 3 Регламента.

l-i.,ф,
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в установленном порядке проверки ведения
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,,Щолжностные лица и иные муниципztльные служащие
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе

ответственность в

за решения и
предоставления

установленноммуниципшrьной услуги, несут
законодательством порядке.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том чисщ9 со стороны граждан, их

объедине ний и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,
их объединениЙ и организациЙ, осуществJuIется посредством открытости
деятельности органа местного самоуправлениlI при предоставлении
муЕиципальноЙ услуги, пол)л{ения полноЙ, актуальноЙ и достоверноЙ
информации о порядке предоставления муЕиципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрениrI
мунициrтальной усJIуги.

обращений (жалоб) в процессе предоставления

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуц,
многофункционального центра предоставлеция государственных и
муниципальных услуг, оргацизацийl указанных в части 1.1 статьи 1,6

Федерального закона от 27.07.2010 ЛЪ210-ФЗ, а также их должностных лицl
мупиципальных служащих, работников

5.1. Пощ.чатели муницишалъной услуги иiиею, право на обжалование в
дОСУдебном порядке деЙствиЙ (бездействия) оргаЕа, предоставJuIющего
муницип€lльную услугу, должностного лица органа, IIредоставJUIющего
мунициII€rльную услугу, муницип€Lпьного сJIужащего, руководителя органа,
предоставJuIющего муницип€tльную услугу, многофункцион€tльного ценц)а,
работнiака многофункционzlJIьного центра, организаций, предусмотренньIх частью
1.1 статьи 1б Федер€tJIьного закона J\9 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с ж€tJIобой, в том числе в следующих слrIаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении мунициПальной

услуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1 Федера_шьного закона Jф 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставлениrI муниципальной услуги. В указанном

cJý4lae досудебное (внесудебное) обжалование зuulвителем решениЙ и действий
(бездействия) многофункцион€tльного центра, работника многофункционurльного
центра возможно в сл)лае, если на многофункциональный цонтр, решения и
действия (бездействие) которого обжаrrуrотся, возложена функция
предоставлению соответств).ющих муниципЕtпьных услуг в полном объеме
Порядке, определенном частью 1.3 статъи 1б Федерапьного закона Jф 210-ФЗ;

по
в

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществлениrI
действий, rrредставление или осуществление
нормативными правовыми актами Российской
правовыми актами Республики Татарстан, муниципЕIпьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

4) отк€в в приеме документов, предоставление которьж предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

в

которых не
Федерации,

предусмотрено
нормативными



правовыми актами Республики Татарстан, муниципzllrьными правовыми актами
для предоставлениrI муниципа-пьной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€}за не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными IIравовыми
муниципalльными правовыми актами.
(внесудебное) обжалование з€uIвителем
многофункцион€шьного центра, работника многофункционЕшьного центра
ВОЗМОЖНО В сЛ)л{ае, если на многофункциональный центр, решениrI и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципЕlльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статъи 1б Федер€rпьного закона Nb 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

нормативными правовыми актами Ресгryблики Татарстан,Федерации,
муниципапьными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципzrльную услуц, должностного
лица органа, предоставляющего муницип€Lпьную услугу, многофункцион€lлъного
центра, работника многофункционZLIIьного центра, организациЙ, предусмотренных
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ, или их работников в
исправлении дошущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резулътате
предоставлениrI муниципальной услуги документах либо нарушение
УСТаноВленного срока таких исправлениЙ. В 

. указанном слrIае досудебное
(внесудебное) обжалование зzulвителем решений и действий (бездействия)
многофункционztльного центра, работника многофункцион€tльного центра
возможно в сл)л{ае, если на многофункциональный центр, решениrI и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муницип€lльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 1б Федерztльного закона NЬ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резулътатап,I
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставлениrI муниципальной услуги, если основания
приостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ресгryблики
Татарстан, муницип€tпьными правовыми актЕlI\4и. В указанном cJý4lae досудебное
(внесудебное) обжа-тlование з€uIвителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€Lльного центра, работника многофункцион€tльного центра
возможно в сJIучае, если на многофункциона-гtьный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжа-гtуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муницип€lльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 1б ФедераJIъного закона Ns 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв€rлись при первоначuLпьном,отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципа_тlьной услуги, либо в предоставлении муницип€tльной

услуги, за,искJIючением сл)лаев, rrредусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
,}r
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актами Республики Татарстан,
В ук€ванном сJIучае досудебное
решений и действий (бездействия)



многофункцион€tльного центра
ВОЗМОЖНО В СлrIае, если на многофункциональныЙ центр, решениrI и деЙствия
(беЗдействие) которого обжа-пуются, возложена функчия по предоставлению
соответствующих муницип€lлъных усJryг в полЕом объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федер€lльного закQяа Ns 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в писъменной форме на бумажном Еосителе, в
электронной форме в орган, предоставJUIющий муницип€tльную услугу,
многофункцион€lльныЙ центр либо в соответствующий орган государственной

уIредитель многофункционаJIьного центра), а также в организации,
ПРеДУсМотренные частью 1.1 статьи Lб Федерального закона NЬ 210-ФЗ. Жалобы
На РеШеНИЯ И деЙствия (бездеЙствие) руководителя органа, предоставJuIющего
МУнициrraпьную услугy, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
слr{ае его,отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
шреДоставJuIющего муницип€tльную услугу. Жалобы на решения и действия
(беЗдействие) работника многофункцион€lльного центра подzlются руководителю
этого многофункцион€lльного центра. решениrI и действия
(бездействие) много функцион€lльного подаются учредителю
многофункцион€tльного центра или должностному лицу, уполномоченному
НОРМаТиВным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и
ДеЙСТВИя" (бездействие) работников организаций, предусмотренных частъю 1.1
статьи 1б Федерального закона Ns _ 210-ФЗ, rrодаются руководитеJUIм этих
организаций.

Жа-ТlОба на решения и действия (бездействие) органа, предоставJuIющего
муниципЕlльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
МУНИЦип€tльную услугу, муниципzlльного служащего, руководитеJIя органа,
ПРеДОСТаВляющего муницип€tпьную услуц, может бытъ направлена по почте,
через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, Единого портала либо
республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования,
а также может быть принrIта при личном приеме зuulвителя. Жаrrоба на решениrI и
ДеЙСТВИЯ (бездействие) многофункцион€tльного центра, работника
МНОГОфУнкцион€rлъного центра может быть направлена по почте, с
использОваниеМ информационно-Телекоммуникационной сети <<Интернет>>,
официального сайта многофУнкционального центра, Единого портала либо
республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования,
а ТаКЖе МОжет бытъ принrIта при личном приеме з€uIвителя. Жалоба на решения и
ДеЙСтвия (бездеЙствие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона J\b 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена
ПО ПоЧТе, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
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Федерального закона J\b 210-ФЗ. В указанном
обжалование з€uIвителем решений
многофункцион€lльного центра, работника

случае досудебное (внесудебное)
и действий (бездействия)

Жалобы на
центра

<<Интернет>>, официальньIх сайтов этих организаций, Единого портала либо
РеСпУбликанского портала, а также может быть принята при личном приеме



31

1) наименование органа, предоставJIяющего муницип€tльную услуц,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€lльную услугу, либо
МУНИЦИП€LlrЬНого сJý/жащего, многофункционаJIьного центра, его руководитеJuI и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона j\b 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведениrI о месте
жительства заявитеJLя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявитеJuI - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ з€uIвителю;

3) сведения об обжалуемых решени,Iх и действиях (бездействии) органа,
предоставJIяющего муницип€tлъную услугу, должностного лица органа,
предоставJuIющего муницип€}лъную услуц, либо муницип€lльного служащего,
многофункцион€Lпьного центра, работника многофункционutльного центра,
организаций, предусмотренных частью 1 . 1 статьи 16 Федерalrьного закона Jф 210-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых з€uIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставJuIющего муниципЕtпьную услуц,
должностного лица органа, rrредоставляющего муниципi}льную услуц, либо
муниципzLIIъного служащего, многофункцион€rльного центра, работника
многофункцион€Lльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федеtrjального закона Ns 210-ФЗ, их работников. Заявителем моryт быть

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
днrI, следующего за днем поступлениrI.

5.5. Жалоба, поступившчш в орган, предоставляющий муницип{rпьЕую

услугу, многофункцион€rльный цонтр, )цредителю многофункцион€tльного
центра,'в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона J\b 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (.rр" его наличии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
сл)чае обжшlованиrt откчtза органа, предоставляющего муниципurльную услугу,
многофункцион€rльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статъи
16 Федерапьного закона J\Ъ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слrIае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение IuIти рабочих
дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрениrI жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетво.ряется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления дошущенных опечат9к и ошибок в выданньrх в результате
предоставлениrI муниципа-rrьной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Республики Татарстан, муницип€LгIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
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Не позднее дня, следующего за днем принятиrI решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию з€UIвителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В сл)л{ае признания жа_гlобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жагrобы дается информациrI о действиях,
осуществляемых органом, предоставляющим _Iшуницип€tльную усJtугу,
многофункционzLльным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1

статьи 1б ФедераJIьного закона Ns 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранениf,
выявленных нарушений при ок€lзании муниципалъной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и укzвывается информация о д€lJIьнейших
действиях, которые необходимо совершить заявителю в цеJUIх поJIучения
муницип€tльнои усJryги.

5.8. В сJrучае признаниrI жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
зzutвителю о результатах рассмотрениf, жалобы даются арryментированные

р€rзъяснения о причиЕах принrIтого решения, а также информация о порядке
обжаrrования принrIтого решения.

5.9. В слr{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушениrI или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жшrоб,
незамедлительно направJIяют имеющиеся матери€rлы в органы прокуратуры.
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Приложешле J,,l! 1

(Бланк органа, предоставJIяющего пц/ниципаJIьц/ю услгугу)

ФормА
решения о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от
19 ноября 2014 года Ns 1221 <Об утверждении Правил присвоения, изменения и
аннулирования адресов)>, на основании

(указывае.с, основzlние присвоения/аrrнулирования алреса)

1. присвоить (аннулировать) объекту адресации:

вид объекта, кадастровые номер1 адреса и сведения об объектах недвижимости, из которьIх
образуется объект адресации;

КаДаСТРОВЬЙ НОМеР (u соу"ае присвоения адрсса поgгавленному на государственный кадастровьй 5пrсг объеrгу

нgдвижимости)

принадлежащему:

ФИО, ЕtIименование организации

следующий адрес:
адрес объекта, аннулируемьЙ адрес объекта адресации и уникальньЙ номер аннулируемого

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре

2. Контроль за исполЕением настоящего распоряжениjI оставJuIю за

3. Распоряжение вступает в силу

Руководитель
исполнительного комитета района



з4

(Бланк органа, предостilвJulющего муниципirльЕую услугу)

Приложение Nя 2

ФормА
решения об отказе в присвоении объеrсту адресации адреса

или аннулировании его адреса

(Ф.И. О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

фегистраlц,rоrшшй номер за;IвJIения о присвоении объешу
адресащil{ адреса ипи аннуJпФоваIilш ею адреса)

решение об отказе
в присвоеIIии объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

Jt

(нашчrенование органа местноrо самоуправления)
сообщает, что

(Ф.И.О. з€UIвителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи докр{ента,

подтверждitющего JIи.Iность, почтовый адрес - дlя физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (щя

российского юридиtIеского лица), страна, дата и номер регистрации (дrrя иностранного юридшIеского лица),

" почтовый адрес - дIя юридиtIеского лица)
на основании Правил присвоения, изменения и tlннулироваЕия адресов,
утвержденньD( постановлением Правительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 г. М 1221, отказано в присвоении (аrнулироваrrии) адреса следуюrцему

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации

(вид и наименование объекта адресаIрIи, описание

местонахождения объекта адресации в cJгylrae обращения заявителя о црисвоеции объекry адресации адреса,

адrес объекта ад)есации в сJцлIае обращения змвитеJuI об аr*ryлироваIlии его адреса)

в связи с

(основаrше отказа)

Упо.тпrомоченное лицо оргшIа местного сilL,lоуIIрчlвлениJI

(должность, Ф.И.О.) (подпись)
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Приложение ЛЬ 3

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о присвоении обьекту адресации адреса или анЕулировании его адреса

lЛист J\Ъ l Всего
листов

1 заявление

(наименовчшие оргtша местного
саNIоупрztвления)

2 Заявление принято
регистрационный номер

-"""""*-" 
"""r* зtUIвления

количество прилtгаемьD( документов

-)
в том числе оригинalлов , копий
_, количество листов в оригинаJIах

копиях _
ФИО должIIостного лица

подIIись должностного лица

дата 
ll г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельньй yracToк Сооружение

машино-место
Здание (строение) Помощение

з.2 Присвоить адрос

В связи с:

Образованием земельIIого yracTKa(oB) из земель, Е€жодящихся в государственной
или муниципа-rrьной собственности

Количество образуемьпr земельньD(

уIIастков

Щополнительнzul информация :

Образованием земельного 1..racTKa(oB) путем раздела земельного участка

Количество образуемьrх земельньD(

гIастков

Кадастровьй .номер земельного )ластка, Алрес земельного участка, рЕ}здел которого

в



рtвдел которого осуществJU{ется осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельньD( rIастков

Количество объедиrrяемых земельньD(

г{астков

Кадастровый номер объединяемого
земеJIьЕого yracTKa (1>

Мрес объединяемого земельного yIacTKa
<1>

Лист }lb Всего
JIистов

Образовшrием земельного y,racTKa(oB) путем вRтлела из земельIIого yIacTKa

Количество образуемых земельньD(

rIастков (за исключением земельного
)ластка, из которого осуществJuIется з*rлел)

Кадастровый номер земельного )ластка, из
которого осуществJUIется вьцел

Адрес земельного )ластка, из которого
осуществJUIется вьцел

Образованием земельного yracTKa(oil) путем перераспределения земельньD( rIастков

Количество образуемьгх земельньD(
yIacтKoB

Количество земельньж )ластков, которые
перераспредеJUIются

._ :]

Кадастровьй номер земельного )ластка,
который перераспр еделяет ся 12)

Алрес земельного )ластка, которьй
rrерераспределяется (2)

Строительством, роконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
феконструкции) в соответствии с
проектной документацией

Кадастровьй номер земельного )ластка, на
котором осуществJUIется строительство
феконструкция)

Алрес земельЕого )ластка, на котором
осуществJUIется строительство
феконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых
дJuI осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта
адресации, в сл)лае, если в соответствии с Градостроитольным кодексом Российской
Федерации, з.жонодатеJIьством'субъектов Российской Федерации о
градостроительной деятельности дJUI его строительства, реконструкции вьцача



разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименоваrrие объекта сц)оительства
феконструкции) (при н€lличии проектной
докр{ентации ук€lзывается в соответствии с
проектной докуплентацией)

Кадастровьй номер земельного )ластка, на
котором осуществJUIется строительство
феконструкuия)

Алрес земельного )ластка, на котором
осуществJUIется строительство
феконструкция)

Переводом жилого помещениrI в нежилое помещеIIие и нежилого помещения в жилое
помещение

Кадастровьй номер помещеЕия Адрес помещения

Образование жилого
помещеЕия

Количество образуемьж помещений

Образование нежилого
помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здutния,
сооружения

Алрес здtlниll, сооружения

,Щополнительнzш информация :

Образованием помещения(ий) в здЕшии (строении), сооружении путем рЕвдела
помещения, маIпиЕо-места

Назначение помещениrI
(жилое (нежилое)
помещение) <3>

Вид помещения {3) Количество помещений
<3>

Кадастровьй номер помещенIuI,
машино-м'оста, ршдел которого

Алрес помещеЕиrI, маIципо-места, раздел которого
осуществJUIется

t
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осуществJUIется

,ЩополнительнбI информация:

Образоваrrие жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемьD(
помещений

Кадастровьй номер
объединяемого помещения (4)

Алрес объединяемого lrомещения (4)

.ЩополнительнаlI информация :

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или)
переплаIIировки мест общего пользованиrI

Образование жилого помещения Образование ножилого помещения

Количество образуемьтх
помещений

Кадастровый номер здания,
сооружениrI

Адрес здчlниll, сооружениrI

,ЩополнительнаJI ин ф ормация :

Обрщовшrием машино-места в здании, сооружении путем рzвдела зда|lия,
сооружения

Количество образуемьrх
мilпиномест

Кадастровьй номер здчlния,
сооружениJI

Алрес здания, сооружения

,,Щополнительнiи информация :

Образованиом машино-места (йашино-мест) в здации, сооружении пугем ршдела
помещ9ния, машино-места,



Кадастровый номер помещеЕиrI,
машиЕо-места раздел которого
осуществJUIется

Адрес помещения, машино-места рчвдел которого
осуществJUIется

,Щополнительнzш информация:

Образованием машиЕо-места в здании, сооружонии rrугем объединения помещений,
мflшино-мест в здаЕии, сооружеIIии

Количество объединяемых
помещений, машино-мест

Кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

ЩополнительнаlI информация:

Образованиом машино-места в здании, сооружеIми ilугем переустройства и (ила)
переплilнировки мест общего пользованиrI

Количество образуемых
машиномест

Кадастровьй номер здЕlIIиrI,

сооруженшI
Адрес здания, сооружения

Щополнительн€ш информация :

Необходимостью приведениlI адреса земельного yrdcTKa, здЕtния (строения),
сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый уrет
которого осуществлен в соответствии с Федера-пьным законом от 13 шоля 2015 г. Jф
218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (даlrее - Федерq-тьньй закон
"О государственной регистрации недвижимости") в соответствие с документацией по
плЕIIIировке территор ии или проектной докумеIIтацией на здание (строение),
СООРУЖеНИе, ПОМеЩеНИе, МаШИЕО-М€СТО

Кадастровый номер земеJIьIIого )ластка,
здания (строения), сооружения, пом9щ ения2
мtlшиноместа

Существующий адрес земельIIого 5ластка,
зданиrI (строения), сооружения, помещения,
матrтиноместа

.ЩополнительнаrI информация :



Отсутствием у земельного )ластка, здания (строения), сооружениrI, помещения,
матпино-места, государственный кадастровьй yreT которого осуществлен в
соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации
недвижимости", ад)еса

Кадастровый номер земельного )ластка,
здчlния (строения), сооружения, помещения,
маIциноместа

Адрес земельЕого участка, на котором
расположен объект адресации, либо здания
(строения), сооружеIIия, в котором
расположен объект алресации (при
нали.паи)

,Щополнительная информация :

Лист Ns lВсего
листов

J.J Аннуrшrровать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование муниципального района,
городского, муниципi}льного округа или
внуцригородской территории (лля городов
федера_tlьного значения) в составе
субъскта Российской Федерации

наименование поселения

Наименоваrrие внутригородского района
городского округа

Наименование населенного пункта

Наименовадие элемента улиtIно-дорожной
сети

Номер земельного уIIастка

Тип и номер зд;lния, coopyжeн}Il{ или
объекта незавершенного строительства

Тип и Hol\{ep помещения в, пределilх
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квартиры (в отношении коммунi}льньD(
квартир)

,Щополнительнt}я инф ормация :

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с
государственного кадастрового учета объекта недвижимости, явJuIющегося объектом
ад)есации

Исключением из Единого государственного реестра IIедвижимости yкttзtlнHblx в
части 7 стжьи 72 Федерального зzжона "О государственной регистрации
недвижимости" сведений об объекте недвижимости, явJIяющемся объектом
адресации

Присвоением объекry адресации нового адреса

,Щополнительная инф ормация :

Лист NЬ всего листов

4

физическое лицо:

фаrrлилия: имя (полностью):
отчество

(полностью) (при
наличии):

ИНН (при
на.rrичии):

док)rмент,
удостоверлощий

лиtшость:

вид: серия: номер:

дата вьцачи: кем вьцан:

ll ,l

г.

почтовый адрес: телефон дJuI связи:
адрес электроннои почты

(при ншrиwrи):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной
государственньй орган, оргzlн местного сzlп4оупрzlвления:

t
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полное наименование:

ИНН (лля российского
юридического лица):

КПП (лля российского юридического лица):

страЕа регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для_ 
.

инострz}нного
юридического лица):

номер регистрации (для
инострЕtIIного юридического

. лица):

ll ll 
г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

Вещное право на объект адресации:

право собственности

гIраво хозяйственного ведения имуществом на объект апресации

право оперативного управления имуществом на объект яцресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постояIIЕого (бессрочного) пользования земельным )лIастком

5 Способ поJIучеIIия докумонтов (в том число решения о rrрисвоении объекту адресации
адреса иJIи аннулировании его адреса, оригинttлов ранее представленЕьIх докр[ентов,
решениrI об отказе в присвоении (аннулировании) объекry адресации алреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовым отпрtlвлеЕием rrо

адресу:

В ли.шrом кабинете Едидого портчrла государственньIх и муЕиципальньD( услуг,
регионЕrльньD( порталов государственньIх и муниципЕtльньIх услуг

В личном кабинете федера-шьной информационной ап,ресной системы

На адрес электронной.по.rгы (для
сообщения о поJIr{ении
зЕuIвлениJI и документов)

6 Расписку в полrIении документов прошу:

Вьцать лично Расписка полуIена:
(подпись заявителя)
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Направить почтовым
отправлением по адресу:

Не направлять

Лист Jф всего листов

7 Заявитель:

Собственник объекта ад)есации или лицо, обладающее иным вещным прtlвом на
объект адресации

Представитель собственника объекта адресации иJIи лица, обладаrощего иным
вещным правом на объект адресации

.физическое лицо:

фапrилия: имя (полностью):
отчество

(полностью) (при
ншlичии):

ИНН (при
на;lичии):

док)rмент,
удостоверяющий

лиIшость:

вид: серия: Еомер:

дата выдачи: кем выдан:

,l l!

г.

почтовый адрес: телефон дJuI связи:
адрес электронной почты

(при на.пишаи):

наименование и реквизиты документа, подтверждtlющего IIолномочия
представитеJUI:

полное наименование:

КПП (для российского
юридического лица):

ИНН (дrя российского юридического лица):

страна рогистрации 
,

дата регистрации (лля номер регистрации (для
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(инкорпорации) (лля
инострztнного

юридического лица):

иностранного
юридического лица):

инострtlнного юридIческого
лица):

ll ll 
г.

почтовый адрос: телефон дJuI связи:
адрес электронной почты

(при нали.пrи):

наимеIIоваIIие и реквизиты докр[ента, подтверждчlющего полномочиrI
представитеJIя:

8 Щокументы, прилагаемые к заlIвлению:

Оригина-п в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ .тt.

Оригиншr в колиIIестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз., на л.

Оригина-п в коJIичестве _ экз., на _ л. Коrrия в количестве экз., на _ л.

9 Примечание:

Лист Jф всего листов

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представJuIемого мною лица на обработку
персональньD( дzшЕьD( (сбор, систематизацию, нilкопление, хрtшение, угочIIение
(обновление, изменение), испоJIьзов€lние, распространение (в том числе передачу),
обезличивание, блокирование, уничтожение персональньпr данныц а также иные
действия, необходимые дJuI обработки персоЕчшьньD( д€шIньD( в рап,Iках предоставления
органами, осуществляющими присвоеЕие, изменение и аннулирование адресов, в
соответстВии с законодатеJьством РоссиЙскоЙ Федерации), в том числе в
автоматизированном режиме, вкJIючrш принятие решений на их основе оргtшом,
осуществJUIющими IIрисвоение, изменение и аЕнулировzlние адресов, в цеJUIх
предостtlвления муниципшrьной услуги.

11 Настоящим тrжже подтверждЕlю, что:
сведения, укilзiшные в настоящем зiulвлении, на дату представления змвления
достоверны;
представлеЕные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные докуп{енты и
содержЕtIциеся в них сведения соответствуют установлеЕным зЕжонодательством
Российской Федерации требованиям.

}
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12 Подпись Дата

(подпись) (инициалы, фачrилия)
il l, г.

13 Отметка специаписта, принявшего зtU{впение и приложенные к нему документы:

<1> Строка лублируется дJIя кiDкдого объединенного земельного )дастка.
<2> Строка дублируется для кzuцдого перераспределенного земельного )ластка.
<3> Строка лублируется дIя каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечштие.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или tlннулиров€lнии его адреса (далее -
заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартньrх JIистalх формата А4. На кФкдом
листе укtвыврется его порядковый номер. Нрлерация листов осуществJuIется по порядку в
пределах всего документа арабскими цифраlчrи. На каждом листе т€жже укzlзывается общее
количество листов, содержяттIихся в зtUIвлении.

Если заявление зzшолшIется зtulвителем сtlплостоятельно на бупrажном носителе, напротив
выбраrrньтх сведений в специ€l"льно отведенной графе проставJuIется знак: "V"

(l V l).

При оформлении зiulвления на булtажном носителе заявителем или по его просьбе
специалистом органа местного счlпdоуflр€lвления с испоJьзованиом компьютерной техники могуг
бьrгь запопнены строки (элементы реквизита), имеющие отrrо-еrr"a * *or*faTнoмy зtulвлению.
В этом слrIае строки, не подлежатцие заполЕению, из формы зчU{вления искJIюччлются.

,,]

(Бланк органа, предоставпяющего IчtуниципаJIьную услуry)
Приложение JФ 4

Решение
об отказе в приеме документов, необходимьIх для предоставлениrI

МУницип€tльноЙ услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов

(Ф.И:О. физического лица, наименование юридшIеского JIица * заlIвителя)

зшIвление Ns _ oT_._.__________-IT., о.

на основании:
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по результатаIu рассмотрения представленньIх документов принrIто решение об отказе в приеме
документов, необходимьIх дJuI предоставления муниципzrпьной услуги, в связи с:

1"

2.

.Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лшIа органа,
осуществJIяющего подrшсание)

Исполнитель (ФИО)

(коtrтакты исполлпrтеля)
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При;rохеrиеNч5

Руководитеrпо
Исполнительного комитета Большеякинского
поселения Зеленодольского муниципzшьного района
Рсспублики Татарстан
ог:

заявление
об исправлении технической,Ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при ок€lзании муницип€rльной услуги

("*r."о"*r" y.ny.")

Записано:

Правильные
сведениrI:

Про-у исправить догrущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменениrI в документ, явJUIющийся результатом
муницип€tльной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
1
L.

aJ.

В cJýrtlae rrринятиrl решения об откJIонении заявления об исправлении
технической ошибки прошу наIIравитъ такое решение:

ПoсpeДсTBoмoTПpaBЛeнияэлeкTpoннoГoДoкyМeнTaНaaДpeсЕ.mail:-;
в виде заверенноЙ копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:

Настояrцшrл подtверждаю: сведениrI,,вкJIюченные в зzUIвJIение, относяпц{еся к
моеЙ JIичности и представ]UIемому мною JIицу, а также внесенные мною нюке,

_ достоверны. ,Щокумеrrгы (коrпм документов), приJIоженные к з€UIвлению,
соответствуют требоваr*rячr, уст€lновJIенным законодательством Российской
Федерации, на момент представJIенLUI з€UIвJIени;I эти документы действительны и
содержат достоверные сведениrI.

(дата) (.rол.r".u) (О.И.О.1


