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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
кАрАр

(12) июJuI 2022 r.

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по

j\ъ 21

выдаче разрешеЕия на вырубку, кронирование,
посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос
газоца

В соответствии с Федеральным законом от б октября 2003 ГОДа NslЗl-ФЗ
(об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерацип>, Федералъным законом от 27 июля 2010 года ль210-ФЗ (об
организации преДоставлеНиrI госуДарственных и муницип€Lпъных услуг), Уставом
муниципаlrьного образования ((Большеякинское сельское поселение))

Зеленодольского муницип€uIъного района Республики
Исцолнительный комитет Большеякинского сельского поселения

ПОСТАВНОВJUIЕТ:

Татарстан,

1.Утвердить Административный регламенТ предоставлениrI муниципальной

услуги по выдаче разрешения на выруб*у, кронирование, посадку и пересадку
- деревьев, кустарников, снос г€lзона.

2.Признатъ утратившим сиJry ПостановлениrI Исполнителъного комитета

предоставлениrI муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку,

кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос газона на

территории муницип€lJIьного образования (Большеякинское сельское поселение>

зепенодольского муницип€}льного района Республики, Татарстан.

3.разместить настоящее постановление на официальном портzulе правовой

информации Республики Татарстан (htф:фrачо.tаtаrstап.ru) и официалlьном саЙТе

Зеленодольского муниципЕlлъного района в составе Порта-гrа муницип€lльных

,,

образованиЙ Республики Татарстан (http:llze|enodolsk.tatarstan.ru) в
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информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет) и на инфорМаЦИОННЫХ

стендах rrо адресам: с.Большие Яки ул.Школьная, д.1 (здание аДМиниСТРаЦИИ),

с.Большие ЯкЙ ул.ШкопьнЕuI, д.lА (здание дома культуры).

Руководителъ исполнителъного
комитета: .А.Файзуллина



Приложение
к постановленrltо ИсполнительЕого комитета
Большеякинского мунIлII,IпаJIьного района или
городского округа Ресгryбшrки Татарстан
от <<12> еюм 2022 г.IЬ2l

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по

выдаче разрешения на вырубку, кронированиё; посадку и пересадку

деревьев, кустарников, снос газона

1. Общие положения

1.1. Настоящий, административный регламент предоставления

муниципaпьной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок

предоставлениrI муниципальной услуги по выдаче р€врешения на вырубку,

кронироВаЕие, посадкУ и пересадку деревьев, кустарников, снос г€lзона (далее -
муницип€IгIьн€UI услуга).

1.2. Пощ.чатели мунициII€lльной услуги: физические и юридические лица

(далее - з€lявитель).
заявление подается собственником, лицом обладающим правом

пользования объектом недвижимости или уполномоченными от имени
собственЕика объекта недвижимости закJIючать договора на проведение

строительства, реконструкции, объектов капит€lJIъного строительства, работ по
благоустройству и иньIх земляных работ (представителъ - ЗzlrlВиТеЛЯ).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. информация о порядке uредоставления муницип€rльной услуги

размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую

информацию о муницип€rльноЙ услуге, расположенных в помещениях
предоставления государственных имногофункционЕLльных центров

муниципztIIьных услуг.
2) на официальном сайте муницип€lльного района в информационно-

телекоммуникационной сети (Интернет> (https://www. zelenodolsk. tatarstan.ru.);

3) на Портаrrе государственных и муницип€uIьных услуг РеСпУбЛИКИ

Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее - Респубпиканский портал);

4) на Едином порт€rле государственных и муниципЕtпьных услуг (функциЙ)

(htфs:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);
5) в государственной информационной системе (Реестр государственнЬIх и

муницип€uIъных услуг Республики Татарстан>> (http://frgu.tatar.ru) (далее

Республиканский реестр).
t.3.2.консультирование по вопросulм шредоставления муниципалъной

услуги осуществляется :

1)" многофункцион€rльных центрах предоставлениJI государственньIх и

муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

при устном обращении - лично или по телефону;



при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

1.з.3. Информация на ЕдиноМ портаllе, Республиканском портале о порядке

и сроках предоставлениrI муниципалъной услуги на основании сведений,

содержащихся в Республиканском реестре, предоставJIяется заявителю

бесплатно.

,щоступ к информации о сроках и порядке предqставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том

числе без ис1rользования программного обеспечения, установка которого на

технические средства з€UIвителя требует заключения лицензионного или иного

соглашения с правообладателем программного обеспечения,

IIредусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию змвитеJUI,

или предоставление им персональных данных.
t.З.4.При обращеЕии заявителя лично или по телефону в соответствии с

IIостуIIившим обращением может быть предоставлена информация о месте

нахождения многофункцион€tIIьного центра rrредоставлениrl государственных и

мунициП€lльныХ услуг, Исполкоtис (адреС, графиК работы, справочные телефоны);

о порядке предоставлениrI муниципальной услуги, о способах и сроках подачи

заявлений; о категориях цраждан, которыМ предоставляется муницип€IJIъная

услуга; о нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы предоставления

муници11альной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения
з€UIвлеЕи5I о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и

регистрации заявления; о ходе предоставления мунициrrаltьной услуги; о месте

рЕ}змещения на официалъном сайте цнформации по вопросам предоставления

,у""ц"rrа-ilьной услуги; о rrорядке обжаловаЁия действий или бездействия

должностных лит\ ИсполкоJйа.
по письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за

предоставление мунициПалъной услуги, подробно в письменной форме

р€}зъясняют заявителю порядок предоставления муниципшrьной усJIуги и

вопросы, ук€ваннЫе в настОящеМ пункте Регламента, и в течение трех рабочих
дней со дшI регистрации обращения направляют ответ заявителю. ответы даются
на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения

исполъзуIотся государственные языки Республики Татарстан.

р€вмещаемая на
мунициII€шьного

1.3.5. ИнформациЯ пО вопросаМ предоставлениЯ муниципальной успуги
р€вмещается на официальном сайте муницип.lJIьного района и на

информационных стендах в помещениях Исполколwа для работы с зuUIвителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан,
информационньIх стендах и на официагlьном

района в информационно-телекоммуникационной
<<Интернет>>, включает сведения о муниципальной услуге, содержащие"ся в

пунктах 2.I,2.з,2.4,2.5,2.7,2.9,2.|0,2.||,5.t Регламента, информацию о месте

нахождения, справочных телефонах, времени раýоты Исполкома, О графике

приема заявлений на предоставление.муниципаБной услуги.
1.4. ПереченЬ нормативныХ правовыХ актов, реryлирующих

предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных
правовых актов и источников их офици€lльного опубликования)о р€tзмещен на

сайте
сети



официальном
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сайте муниципutлъного
телекоммуникационной сети <Интернет>>, в Рес

района в
публиканском

информационно-

реестре.
ействующей редакции шодлежиттекст административного регламента в деиствующеи редакции подJrежи,I,

р€}змещению на официа.гlьном сайте муниципаlrьного района в информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет)), в Республиканском реестре.
1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:

структурное подр€Lзделение (офис) многофункционального цеIIтра

предоставлениrI государственньIх и муниципаIIьньIх услуг, созданное в городском
(сельском) гrоселении муницип€tльного района или в городском округе

республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации

деятельности многофУЕкционЕtльньIх центров предоставления государственных и

муници11€UIьных услуг, утвержденных постановJIением Правительства Российской

Федерации от 22.|2.20|2 J\ъ1376 (об утверждении Правил организации

деятельности многофУнкцион€tльнъIх центров предоставления государственньIх и

муницип€tпьных услуг);
техническzя ошибка - ошибка (описка, опечатка, црамматическ€ш ипи

арифметическ€rя ошибка либо подобная ошибка), допущенн€lя органом,

предоставJIяющим муниципальную УслУЦ, и приведш€UI к несоответствию

сведений, внесенных В документ фезульт4т муниципалъной услуги), сведениям в

документ ах, на основании которых вносились сведения;
ЕсиА Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, использУемых дJIя предоставлеЕия

государственных и муницип€lJIьных услуг в электронн_ой форме.
Федеральная государственная информационн€ш система, обеспечивающая

санкционированный доступ )л{астников информационного взаимодействия

(граждан-заявителей и должностных лиц органов исполниТельноЙ властИ И

органов местного самоуправления) к информации, содержащейся в

государственных инф ормационных системах и иньIх ин ф ормационньIх системах;

йоц - Государственное бюджетное учреждение <МногофуЕкциональный

центр предоставлениrI государственных и муниципаJIъных услуг в Республике
Татарстаю>;

Аис мФц Автоматизированн€uI информационнаrI система

многофункциональцых центров предоставления государственньIх

муниципаJIъных услуг Республики Татарстан.
В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципагrьной услуги

(далее _ з€uIвление) понимается запрос о предоставлении мУниЦИПаЛЬНО! I91l.r,
поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерu}льного закона от 27.07;20|0

]ф 210_ФЗ (об организации предоставления государственных и муницип€tльных

услуг)> (далее - Федералъный закон JYg 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги



Выдача р€врешения
деревьев, кустарников, снос

на вырубку, кронирование, посадку и пересадку
газона.

2.2. Наименование исполнителъно-р аспорядительного органа месТноГО

самоуправлениrI, непосредственно предоставJUtющего муницип€шънУЮ УСЛУry

исполнительный комитет Большеякинского сельского поселения

Республики Татарстан.

2.3 . Описание результата предоставлениrt муниципальноЙ УслУГИ

2.З .| Результатом предоставления муниципаrrьноЙ услуги явJuIется :

1) разрешение на вырубку, кронирование, посадку и пересадкУ ДеРеВЬеВ,

кустарников, снос гzвона (приложение Nч 1);

2) акт обследования зеленых насаждений с заключением об аварийности

деревьев, Кустарников (приложение J\b 2);

3) решение об отказе в предоставпении муниципа-гrъной услуги (припожение

Nь 3).
2.З.2. Результат rrредоставления мунициrrальной услуги направляется

электронного документа, подписанного усиленнойзаявителю в форме
квалифицированной электронной подписъю должностного лица Исполкома (либо

результат предоставления муницип€tльнои
в форме экземпляра электронного документа,

Исполкома), в соответствии с Федералъным законом от 0б.04.20|| ]ф 63-ФЗ (Об
элекrронной подписи)) (далее - Федеральный закон J\Ъ бЗ-ФЗ) в личный КабИНеТ

Республиканского порт€rпа.
2.3.3. По выбору заявителя

услуги может быть получен в МФЩ
направленного Исполкомом, распечатанного на бумажном носителе, завереннОГО

печатью МФЦ и подrтисью работника МФЦ.
2.З.4. Заявитель вправе получить результат цредоставлениrI муниципа-rrъноЙ

услуги в форме электронного документаили экземпляра электронноГо ДОКУМенТа

2.4. Срок предоставления муниципалъной услуги, в том числе с у{етом
необходимости обращения в организации, уIаствующие в предостаВлениИ

муниципальной услуги, срок приостановлениrI предоставления мунициПалЬНОЙ

услуги в сл)лIае, если возможность приостановления преДУсМотрена
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления)

документов, явJUIющихся резулътатом предоставлениrI муницишальнОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги:
При полlпlении разрешения на вырубку зеленьIх насаждений - не более 17

рабочих дней.
При проведении работ по ремонту, строительству, реконструкции СеТеЙ

инженерно-технического обеспечения в части технологического присоединения
(подключения) к сетям в сл)лае, если з€uIвителем предоставлены ДокУМеНТЫ,

ук€ванные в пункте 2.5.3, подцунктах 1 - 8 пункта 2.6.| Регламента, необхОДИМЫе



для предоставлениrI муницип€tльной услуги, три рабочих Дня, а в случае

непредоставления заявителем по собственной инициативе документов,

предусмотреннъIх tryнктом 2.6.| Регламента, - восемь рабочих дней,

При Ъеобходимости проведениrI аварийно-восстановительнЫх работ, сноса

зеленых насаждений В состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы
11адениЯ дерева, аварийнЬж деревъев) - "е 

более трех рабочих дней,
Срок предоставлениrI муниципЕtльной услуги _начинает исчисJLяться на

следующий день после дня регистрации заявления

2.4.2.приостановление срока предоставления муниципальной услуги не

предусмотрено"
2.4.з.Направление документа, явJUIющегося результатом предоставления

мунициП€LJIъной услуlУ в форме электроНногО докуменТа, осуществJIяется в день

офор*п. ния ирегистрации результата предоставления мунициП.шьной услуги.

2.5.исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодатеiiьными или иными нормативными правовыми актами для

предоставлениrI мунициrт€шIьной услуги, а также усJIуг, которые являются

необходимыми и обязателъными для предоставления мунициПzlпьныХ услуг:
подлежащих представлению заявителем, способы их пол)чения змвителем, в том

числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.!. Щля получения муниципutльной услуги змвитель предстаВляеТ

следующие документы независимо от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность (предоставJUIется при обращении в

МФЦ);
2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе при обращении в мФц

(приложение J\b 4);

,-,,., в электронной форме (заполняется посредством BHeceHI4f,

соответствующих сведений в электронную форrчry заявлениrI), подписанное в

соответствии с требованиями пункта 2.5.6. Регламента, при обращении

посредством Ресшубликанского портаJIа.

з) документ: }ДОСТоверяющий полномочия представитеJIя зztявителя, в

случае обращения за предоставлением муниципzшьной услуги представителя

.йu"r.п" (.u искJIючением законньIх представителей физических лиц).

2.5.2.,,Щля полуIения разрешения на вырубку, кронирование, посадку и

пересадку деревьев, кустарников, снос гz}зона заявителъ представJuIет следующие

документы:
1) документы, шодтверждающие право собственности, владеЕия или

полъзованиrI земельныМ участком, на котором произрастают зеленые нас€Dкдqния,

попадающие под снос (не требуются в сл)лIае, если право на земельный r{асток
зарегистрировано в Едином государственном реестре,недвижимости или в сл)лIае,

если земельный yt{acTok . предоставлен во владение и (или) IIользование

Исполнительным комитетом муницип€lJIъного района или городского округа);

2) проектнчш документация в сл)лае, если производится вырубкq

пересадка зеленых насаждений, ,снос газона, попадающих под габариты при

р
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строительстве феконструкции) зданий, сооружений, парковки, прокJIадке

инженерньIх коммуникаций в охранной зоне, вкJIючая новое строителъство;

3i ,rporo*on общегО собрания собственников помещений

многоквартирного дома, на котором принято решение о согласии собственников

многоквартирного дома с благоустройством территории (с указанием
необходимости сноса зеленых насаждений) в соответствии со сметной

документацией на выполнение работ по благоустр9йству территории либо

,rроъ*r"ой документацией (отдельными р€вделами проектной документации) на

выполнение таких работ;
4) закJIЮчение о нарушении естественного освещениrI в жилом или

нежилом ttомещении или предписание надзорных органов (в слу{ае проведения

работ по восстановлению нормативного светового режима в жилых и нежилых

помещен""*);
5) проект переустройства и (или) перепланировки переводимого

помещения (в слуIае если 11ереустройство и (или) перепланировка требуются для

обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого

помещения), содержащий план благоустройства территории с отображением

решений по благоустройству, озеленению территории;

6) информация органа, уполномоченного В сQере оо9ullечgних

безопасности дорожного движения, о необходимости обеспечения нормалъной
сфере обеспечения

видимости технических средств регупирования дорожного движениJI,

безопасности движениrI транспорта и пешеходов, или информацию органа,

уполЕомо"""rrо.о в сфере безопасности движения воздушЕого и

железнодорожного транспорта о необходимости исполнения нормативньгх

документов в части Ьб"arra.raния безопасности движения (в слуrае для сноса

зеленъIх насаждений при невозможности обеспечения нормаJIъной видимости

технических средств реryлирования дорожного движения, безопасности движени,I

транспорта и пешеходов).
2;5.з. ,Щцrя пол)л{ениrI разрешения на вырубку, кронирОВаНИе, ПОСаДКУ И

пересадку Деревьев, кустарников, снос г€lзона при проведении работ по ремонту,
строителъству, реконструкции сетей инженерно-технического обеспечения в

части технологического присоединения (подключения) к сетям з€lrlвитель

представJUIет следующие документы :

1) договор об осуществлении технологическоГо ПРИСОеДИНеНИЯ,

закJIюченный в соответствии с требованиrIми законодательства;
2) проектн€ш документация на строительство, реконструкцию линейных

объектов и их частей, объектов капит€tльного строитеJIъства иихчастей;
3) перечётная ведомость (приложение Nч 5);

4) *ur.р"-ы фотосъемки испрашиваемьrх к сносу зеленых насаждений.

Фотосъемка выполнrIется с привязкой к местности) на которой она производ4тся,

жилому Дому, зданию, местонахождение которых ук€lзывzrло бы на место

проведения работ по ремонту, строительству, реконструкции сетей инженерно-

технического обесгlечения в части технологического присоединениlI

(подключения).
2.5.4.ВсгуrаеобращенияЗаПолr{ениеМраЗреТrТенИЯНавырУбкУЗеленых

насаждений для проведения аварийно-восстановителъных работ или для сноса

зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранениrI угрозы
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падения дерева, аварийных деревьев) заявителем 11редставляются следующие

документы:
1) акт орг€шизации, эксплуатирующей сети инженерно-технического

обеспечения, пйтверждающий н€tлиIIие аварии, инцидента на сетях инженерно-

технического обеспечениrI, подIIисанный руководителем либо уполномоченным

должностIIым лицом (в слуIае устранени[ аварий, инцидентов на сетях

инженерно-технического обеспечени,) ;

2i матери€uIы фотосъемки испрашиваемъIх к сносу зеленых насаждении,

ФотосъеМка выполнrIется с привязкой к местности, на которой она производится,

жиломУ ДоМУ, зданию, местонахождение которых укЕlзыв€rпо бы на место аварии,

инцидента.
2.5.5. Заявление и прилагаемые документы моryТ быть представлены

(направлены) заявителем одним из следующих способов:\ r 
1) через мФц на бумажных носитеJIях и в виде электронньж дочiI\,Iентов,

подписаннъIх (заверенных) в соответствии с требованиями гrункта 2,5,6,

Регламента;
2) через Республиканский порт€tп в электронной форме,

2.5.6.Физические лица и индивидуzlJIьные предприниматели при

направJIении заявления необходимых документов посредством
электроннойРеспубликанского портала подписывают заявление простои

подписью.
Длд полrIениrI гlростой электронной подписи заявителю необходимо

пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИД, а также подтвердить

у{етнуЮ записЬ до ypoBHrI не ниЖе стандаРтной' 
ории Российской

Юридические лица, зарегисТрированные на ТеРРИТt

ФедерациИ, И предстаВители юридических лиц IIри направлении зzlявлениJI и

необходимых документов посредством Ресгrубликанского портапа подписывают

заявление усиленной квалифицированной электронной_подгrисъю.

При IIодаче документов, укuванных в tlодгrункте З пункта 2.51, пункте 2,5,2,

,rодrry"*rе 2 гryнкта 2.5.З Регламента, посредством Ресгryбликанского портапа

з€UIвителъ представJIяет электронные образы документов либо докуN{енты в

электрон"ои борме, подписанные усиленной квалифицированной электронной

подписъю в соответствии с требованиями Федералъного закона от 06.04.201t Ns

63-ФЗ (об электронной IIодписи) лицами, уполномоченными на создание

подписание таких документов, в том числе нотариусами,

2.5.7. Запрещается требовать от з€UIвителя:

1) предстъвпения докуI\4ентов и информации или осуществления деиствии,

представление или осуществление которъж не предусмотрено нормативными

ПраВоВыМиакТаМи'реryлирУюЩиМиоТноШения'ВоЗникаюцшеВсВяЗис
предоставлением муниципатlьной услуги;

2) осуще"r"rrБrr"" действий, в том числе согласований, необходимых дпя

полrIениrI муниципалъной услуги, и _ связанных с обращением в иные

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за

искJIючением полу{ения услуг и полуIения документов и информации,

предоставляемьIх в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в

перечни, ук€rзанные в части 1 Ътатъи g Федералъного закона Ns 210_ФЗ

(необходимых и обязателъньIх услуг) ;
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3) представления документов и информации, отсутствие и (или)

неДосТоВерносТъкоторьIхнеУк€ВыВZLIIисЬприПерВонач€шЬноМоТк€lзеВгIриеме
докуменТов, необходимыХ для преДоставлениrI муницип€tлъной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слrIаев :

а) изменение требований нормативных rrравовых актов, касающихся

IIредоставления муницип€rпьной усJIуги, после первоначальной подачи змвлени,I

о предоставлении муницип€rпьной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении мунициПаJIъноИ услуги И

ДокУМенТах'ПоДаннЬТхЗаяВитеЛеМПослеперВоначаJIъногооТкаЗаВприеМе
документов, необходимых дJIя предоставлениrI муницип€rльной услуги, либо в

предоставлениИ мунициПЕlльной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее

комплект документов;
в) истечение ср;ка действия документов или изменение информации после

первоначалъного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципzlльной услуги, либо в предоставлении муниципulльной услуги ;

г) выяiвление документ€tJIьно подтвержденного . факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

Исполкома, работника мФц, при первонач€LJIъном отказе в приеме документов,

необходимьIх для предоставления муницип€tпьной услуги, либо в предоставлении

мунициП€lпьной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJUI

исполкома при первонач€rлъном отк€ве в приеме документов, необходимьж для

предоставлениrI муниципаJIьной услуги, уведомляется заявитель, а также

приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов И информации,

электронные образы которых ранее были заверень в соответствии с пунктом 7,2

части 1 статьи iб Ф.д.рzlльного закона Jф 210-ФЗ, за искJIючением слr{аев, если

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым

условиеМ шредоставления государственной или муницип€IJIьноЙ услуги, и иных

слr{ае9, установленньIх ф едера-гlьными з аконами

2.6.исчерпывающий переченъ документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставлени,I муниципЕlльной усrryги,

коТорыеНахоДяТсяВрасПоряЖенииГосУДарсТВенНыхорганоВ,орГанОВМесТного
самоУПраВлени'IИtIоДВеДоМсТВенныхГосУДарсТВенныМорганамИЛИорГанаМ
местного самоуправления организаций и которые зzUIвителъ вправе гIредставитъ, а

также способы их 11олуIениrI з€lявитеJIями, в том,числе в электронной форме,

порядок их представления; государственный орган, орган местного

самоуправлениrI либо организация, в распоряжении которых н€lходятся данные

документы.
2.6.|. Полryчаются в рамках межведомственного взаиМодеЙствия:

1) в сл}п{ае обращения юридического лица запрашиваются сведения из

Единого государственного реестра юридических лиц из Федера-пьной налоговой

сведения Единого государственного реестра индивиду€tльных

IIредпринимателей из Федеральной н€tлоговой слryжбы;
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з) сведениrI из Единого государственного реестра недвижимости (сведения

об основных характеристиках и зарегистрированных правчж объекта

недвижимости) - Федера-гrьная сrryжба государственной регистрации, кадастра и

картографии (Росреестр) ;- 
4) сведения о договоре на предоставление муниципЕtльного имущества,

земелъного )л[астка, находящегося В государственной или муниципальной

собственности, не подлежащего регистрации в Единоц4 государственном реестре

недвижимости - Исполком;
5) р€врешение на размещение объектов, которые моryт быть р€вмещены на

земJUIх государственной иJIи муниципrtльной собственности, без предоставления

земельных yIacTKoB и устацовлениrI сервитутов - Исполком;

б) р€врешение. на строителъство (в сJIуч€шх, установленных
Градостроительным кодексом Российской Федерации) - Исполком;

7) орлер на право производства земелъных работ - Исполком;

8) 
"""дЬ"- 

о н€lJIичии задолженности по наJIогам, сборам и иным

ппатежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации - ФедеральнuLя

н€tлоговая служба;
9) мунициlrа;lьныЙ контракт на выполнение работ по благоустроЙству

территории за счет средств месiного бюджета или соглашение о предоставлении

.й"д"" на .rpo".l.""" работ по благоустройству дворовой территории -
фициа-пъный сайт Российской Федерации для размещени,I информации о

цроведении торгов (http://torgi.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной

сети <<Интернет));
10)договор (государственный или муниципальный контракт) с

организацией, уполномоченной на установку и (или) эксIIJIуатацию технических

средстВ реryлирОваниядоРожногО движенИя (прИ установКе и (или) экспJIуатации

технических средств реryлирования дорожного движения) (за искJIючением

сJrучаеВ подачи заявления уIрежДением, осущестВляющим такую деятельность в

соответствии с уставом данного у{реждения) - официальный сайт Российской

ФедерацИи длЯ р**"щ.нЙ информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru) в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>>;

11)решение органа местного самоуправления о

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения

(в сrгуrае присвоениrI помещению адреса вследствие его

помещениrI в нежилое IIомещение или нежилого помещениJI

- Исполком;
12)документ, гIодтверждающий шолномочия законного продставителя

заявителя, в сJtrIае подачи заявления законным 1rредставителем (в части

свидетелъстьа о рождении, выданного органами записи актов tражданского

состоянИrI Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и

попечительства в соответствии с законодательством Российской Федераuии) -
Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо

ЕдинаЯ .о.удuрЁтвеннаЯ информационная система социuLлъного обеспечени,I;

1З) сведения о факте выдачи и содержании доверенности единЕtя

информационная система нотариата.
2.6.2.Заявителъ вправе предоставитъ документы (сведения), указанные в

подпунктах 1 _ |2 пункта 2.6.| Регламента в форме электронных документов,

переводе жилого
в жилое помещение

перевода из жилого
в жилое помещение)
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заверенньж усиленной квалифицированноЙ подписъю лиц, уполномоченнъIх на

создание и подписание таких документов, при подаче зЕUIвления посредством

ресгryбликансiого гIортЕLла либо на бумажном носителе в МФц,
2.6.З. Непредставление (несвоевременное rrредставление) ук€ванными

органами государственной власти, структурными подрЕвделени,Iми Исполкома

документов и сведений не может являтъся основанием дJlя откuва в

предоставлении муницип€tльной услуги.
2.6.4.,щолжностное лицо и (или) работник укЕванных органов, не

представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и,находящиеся в

распоряжении документ ипи сведениrI, подлежат административной,

дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодателъством

Российской Федерацич.
2.6.5. Запрещается требовать от заrIвителя документы сведения, В том числе

пOдтверждающие внесение зzulвителем платы за предоставление муницип€tпъной

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправлёния и подведомственных государственным органам или органам

местного самоуправJIения организаций.
непредставпение заявителем документов, содержащих сведения, которые

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправлениrI и tIодведомственных государственным органам или органам

местного самоуправления организаций, не является основанием дIя отка:}а

заявителц в предоставлении муницип€rльной услуги,
2.7.Исчерпывающий перечень оснований дJUI отказа в приеме дочrментов,
необходИмых дJUI предоставления муниципальной услуги
(возврата документов без рассмотрения гlо существу)

2.7.1. основанием для откz}за в приеме документQв явJUIются:

1) непредставление документов, которые в соответствии с пунктами2.5-1- -
2.5.4 Регламента должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо

представление документов, содержащих ttротиворечивые сведени,t;

2) неподтверждение сведений о законньж представителях, запрошенньIх в

рамках межведомственного информационного взаимодействиrI, подача заrIвления

(запроса) от имени заявитеJUI не уполномоченным на то лицом;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) представление документов, содержащих недостоверные и (или)

противоречивые сведения, неоговоренные исправлениrI, серьезные повреждени,I,

не позвоJIяющие однозначно истолковать их, содержание, документов,

утративших силу;
5) обращение за 1rредоставлением муниципальной услуги лица, не

явJUIющегося поJýryIателеМ мунициП€tлъной услуги в соответствии с Регламен-том;

б) некорректное заполнение обязателъных поJIей в электронной форме

заявлениjI, наJIичие противоречивых сведений в электронной форме з€Lявлени,I и в

представленных документах;
7) з€uIвление (запрос) и иные документы в электронноЙ форме подписаны С

использованием электронной ,лодписи с нарушением действующего
,**Б"ъът;}ные,цокУменты 

-не соответствуют требованиям к форматам их

IIредоставления и (или) не читаются.

r#Б
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2.7.2. Перечень оснований для отк€}за в приеме документов, необходимых

для полr{ения муниципаrrьной услуги, явJUIется исчерпывающим.
z.l.з. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимьIх

для шредоставления NIунициш€tльной услуги, может бытъ принято, как во время

приема з€UIвитеJUI, так и после полrIения ответственным ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ

йrrоп*ома необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
межведомственtIрго информационного(сведений) С исIIоJIъзОваниеМ межведОмственtIргО инiрормациOннчr,U

взаимодействия, в срок, не гIревышающий 7 рабочих дней со дн,I регистрации
з€UIвлени,I.

2.7.4. Решение об отказе в приеме докуменТов, необходимых дJlя пол)чения

муниципа.пьной усJIуги, с ук€ванием шричин отказа, оформляется в соответствии с

формой, установленной В приложении J\b 5 к Регламенry, подписывается

усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке

уполномоченным должностным лицом Исполкома (исполкомом), и направляется

з€UIвителю в личный кабинет Республиканского гIорт€tла и (или) в МФЩ в денъ

принrIтиrI решенИя об отказе в цриеме документов, необходимых дJIя поJцлениrI

мунициIIалъной услуги.
2.7.5. Запрещается отказывать в приеме з€UIвлени'I и иных документов,

необходимых для предоставления муниципаrrьной услуги, в сJtучае, если

заявленИе и докуМенты, необходИмые дJUI предоставления муниципапьной усJryги,

поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления

муниципальной усJrуги, опубликованной на Едином портале.

2.8. ИсчерпываюЩий перечень основаниЙ для приостановлениrI или отк€ва в

предоставлении муниципальной услуги

2.8.t основания для приостановления предоставления муниципа-пъной

услуги не предусмотрены
2..Е.2.Переченъ оснований для отк€}за в предоставлении муниципzшьнои

услуги:
1) произрастание зеленьгх насаждений, указанньIх в заявлении о сносе, вне

цраниц предоставлеIlного земельного )лIастка (вне границ охранных зон сетей

инженерно-технического об еспечения) ;

(или)2) несоответствие количества и (или) вида зеленых насаждении,

осуществление фактического сноса, пересадки зеленых насаждений, выявленньtх

в результате об.rr"до" ания зеленых насаждений, подлежащих сносу и (или)

шересадке, колиdеству и (или) виду зеленых насаждений, указаннъIх в проектной

документации, отдельных р€вделах проектной документации дJIя осуществпениЯ

строительства, реконструкции, капитutлъного ремонта объектов капит€lJIъного

строительства в зависимости от содержания работ либо неподтверждение в

резуJIьтате обследования зеленьIх насаждений необходимости сноса зеленых

насаждений, укzванных в заявлении, в_ состоянии крайней необходимости

(аварийных деревьев);
3) неявка зzUIвитеJIя (представителя заявителя) для проведения обслеДованиЯ

зеленьIх насаждений, извещенного о дате, времени и месте проведениJI такого

обследования способом, указанным в заявлении, и (или) откЕlз от подписания акта

обследования зеленых насаждений ;

зеленых насаждении,



4) неоплата либо н€lличие

стоимости зеленых насажденцй;
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задолженности по оплате компенсационной

5) задолженность гIо н€lJIогам, сборам и иным платежам в бюджеты

бюджетной системы российской Федерации (за искJIюЧеНИеМ ОJЦЛIаеВ, СВЯЗаННЫХ

с проведением аварийно-восстановительньIх работ или для сноса зеленых

насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы IIадения

дерева, аварийных деревъев);
6) отзыв заявления о предоставлении

заявителя.
2.8.З.Переченъ оснований для

услуги явJUIются исчерпывающим.

муниципалъной услуги по инициативе

отказа в предоставлении муниципальной

муниципальной услуги

уполномоченным должностным

2.8.4.Решение об отк€ве В предоставлении муницип€tльнои услуги (,

укЕванием причин or*bu оформляется в соответствии с формой, установленной в

.rр"оо*"ниr,r J\b 2 к Регламенту, rrодписывается усиленной квалифицированной

электроНной подПисьЮ в устанОвленноМ порядке уполноМоченным лUJlrftгr\,чrпI

лицом Исполкома (исполкомом), и направляется заявителю в личный кабинет

Республиканского .ropr-u и (или) в МФЩ в день принятиrI решениrI об отказе в

предоставлении муниципЕtлънои услуги,
2.8.5. Запрещается отк€lзыватъ в предоставлении муниципалънои услуги в

сл)лае, если з€tявление о предоставлении муниципальной услуги подано в

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципапьной

услуги, опубликованной на Едином порт€rле,

2.9. Порядок, р€вмер и основания взимания государственной пошлины ипи иной

платы, 
"."rua*ой 

за предоставление муницишальной усJIуги

МуниципаJIьн€}я услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.LО.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязаТелъными дJIЯ

предоставлениrI муниципальной усJIуги, в том числе сведения о документе

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, )лIаствующими в

предоставлении муниципаIIьньIх услуг

предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется,

2.|l.ПоРядок, размер и основания взимания платы за предоставление усJrуг,

которые явjUIются необходимыми и обязательными

дJuI предоставления муниципа,пьной услуги,
вкJIючая информацию о методике расчета р€вмера такой платы

предоставление необходимых и обязатепъных услуг не требуется,

2.I2. Максимальный сроl ожидания 
"_ _о::р.ои 

при подаче заIIроса о

предоставлении муниципальной успуги, услуги, предоставляемой организацией,

rIаствуIQщей в предоставлении муниципа-гlьной услуги, и при получении

резулътата предоставления таких услуг
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предоставления муницип€шъной услуги
не должен превышатъ 15 минут.

2.tЗ. Срок и порядок регистрации запроса заявитеJuI о предоставлении

мунициПалъноЙ услугИ и услугИ, предосТавляемоЙ оргаЕизацией, уIаствующеЙ в

предоставлении муниципaлъной услуги, в том числе в электронной форме

2.t2.1. Время ожидания при подаче з€}явленияна поJIучение муницип€lльной

услуги - не более 15 минут.
2.|2,2,При полl"tении результата

максимадъный срок ожидания в очереди

2.|з.1. При личном обращении в мФЦ в день подачи з€tявлениr[ заявителю

выдается расписка из дИС мФЦ с регистрационным номером, подтверждающим,

что з€UIвление отправлеяо, и датой подачи электронного зzUIвления.

2.tЗ.2.ПРи напраВлении з€UIвления посредством Республиканского портапа

заявитеJIь в денъ подачи заявления поJrучает в личном кабинете Ресгryбликанского

портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что зzUIвление

отправлено,'в котором указываются регистрационный номер и дата подачи

з€UIвления.

2.I4. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципапьн€tя

усJIуга, к зЕtJlу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципаrrъной услуги, информационным стендам с образцами их заrrолнения и

перечнем_до*у*""rо", "еоб*од"r"r" 
дJUI предоставления каждой муниципчtльной

услуги, р€вмещению и оформлению визу€rлъной, текстовой и мультимедийной

"rr6орruчии 
о 11орядке предоставления.такоЙ услуги, в том чисJIе к обеспечению

доступности для инвапидов укzванных объектов ti соответствии с федеральным
законодателъством и законодательством Республики Татарстан о социЕlльной

защите инв€rлидов

2.,L4.1. Предоставление муницишzLльной услуги осуществJUIется в зданиrIх и

помещениях, оборудованных гIротивопожарной системой и системой

IIожаротушения.
Места приема з€}явителей оборудуются необходимой мебелью дJIя

оформленшI документов, информационными стендами

обесгlечивается беспрепятственный доступ инвЕrлидов к месту

предоставлениrI муницип€lJIъной услуги (удобный вход-выход в помещения и

перемещение в их пределаr.
Визуалъная, текстовая и мультимедийн€Lя информация о порядке

предоставлениr{ муниципz}льной услуги размещается в }Добных дJUI з€UIвителей

местах, в том числе с yIeToM ограниченных возможностей инвЕrпидов.

2.|4.2.в соответствии с законодательством Российской Федерацие,т о

социzlпьной защите инваJIидоВ В целяХ беспрепятственного достугIа к месту

предоставления муницип€tпъной услуги, обе9печивается:

1) сопровождение инR€UIидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятелъного передвижеЕия, и оказание им помощи;

2) возможностъ посадки в транспортное средство и высадки из него, в том

числе с использованием кресла-коляски;
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з) надлежащее рzвмещение оборудования и носителей информации,

необходИмъIх для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к услугам
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4)дубо"ро"ание необходимой для инвztлидов звуковой

помещений, в

зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

""фор*uuии 
знаками, выrrолненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдоlrереводyика;

6) допуск собаки-проводника при нЕtпичии документа, подтверждающего ее

специ€tлъное обуlение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены

прикzвом Министерства Труда и соци€tльной защиты Российской Федерации от

z1.oB.zats Ns з86Н (об утверждениИ формЫ документq подтверждающего

специ€tльное обуrение собаки-проводника, и порядка его выдачц1),

2.|4.з. Требования в части обеспечения доступности для инвапидов

объектов, в которых осуществJIяется предоставлеЕие муниципальной услуги, и

средств, используемых при предоставлении муниципалъной услуги, которые

укЕваны в tIод1тунктах 1 - 4 .ry"*ru 2.|4.2. Регламента, применяются к объектам и

средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию,

реконструкцию шосле 1 июля 201'6 года.

2.|5.Показатели доступности и качества муниципЕtJIьной услуги, в том числе

колиlIество взаимодействий заявитеJUI с должностными лицаNIи при

предоставлении муниципа-rrъной услуги и их продолжительность, возможностъ

,rъпуr."-" информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том

чиспе С испоJIьзОваниеМ информационно-коммуникационных _ 
технологий,

возможностъ либо невозможность Пол)п{ения муницип€tпънои услуги в

многофункцион€tльном центре предоставления государственных и

муницип€UIъных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориаIIъном

гIоДрЕВДеленииорганаисПолниТельнорасПоряДиТелЬногоорГанаМесТного
самоупрqвления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип),

посредством за1rроса о предоставлении нескольких государСтвеннъIХ и (или)

мунициПЕlJIьных услуГ В многофУнкционЕtЛънъIх центрах предоставлениrI

_государственных и муницип€lJIьных услуг, предусмотренного статьей 15,1
'Федерального 

закона J\b 210-ФЗ (комплексный запрос)

2.|5.1. ПоказатеJUIми доступности предоставления муницип.tлъной услуги
являются:

1) расположенность помещениrI, в котором ведется прием, выдача

документов в зоне доступности общественного транспорта;

2) напичие необходимого количества специzlJIистов, а также

которъж осуществляется прием документов от заявителей; 
_

3) наличие исчерпываrощей информации о способах, порядке и сроках

предоставления муницип€lлъной услугц на информационных стендах,

оф"ц"-""о* сайте муницип€tJIьного района, на Едином портале,

РесгryбликаЕском порт€tпе;

4) окaвание помоIтIи инвztлидам в преодолении

шолучению ими услуг наравне с другими лицами,
баръеров, мешающих



|]
2.|5.2.Показателями качества предоставления мунициПальноЙ услугИ

являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблЮдение срока полу{ения результата муниципа-пъной услуги;
3) отсутствие обоснованных ж€шоб на нарушения РеглаМеНТа, СОВеРШеННЫе

работниками Исполкома;
4) количество взаимодействий заявитеJIя с должноQтными лицами (без 1чета

консулътаций):
4.1) взаимодействие заявитеJUI с работниками мФЦ при предоставпении

мунициIIальной услуги осуществляется один раз при представлении зЕUIвления со

всеми необходимыми документами;
4.2) один раз В случае необходимости получения результата предоставлениrI

мунициПалъной услуги в МФI] в форме экземпляра элекТронного документа на

бумажном носителе.
продолжителъность одного взаимодействия заявителя с должностными

лицамИ при преДоставлении муниципшrьной услуги не превышает 15 минут.

заявитель вправе оценить качество предоставления муниципа-пьной услуги
с помощъю устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием

ЕдиногО порт€шIа, Ресгryбликанского портчLJIа, терминzrпьных устройств.
2.|5.З.Информация о ходе IIредоставления муниципалъной услуги может

быть полу{ена змвителем в личном кабинете на Едином портале или на

Ресгryблиýанском гIортале, в МФЩ.
2.|5".4.ПредоставЛение мунициПа-пьной услуги осущестВJUIется в любом

МФI] по выборУ з€UIвителя независимо от места его жительства или места

фактического rrро*""u"ия (пребывания) по экстерfиториаJIьному принципу.

Заявитель вIIраве поJtучить муницип€tJIьную услугу в составе комплексного

запроса.

2.|6. Щ,ные требован чIя, в том числе учитывающие особенности предоставления

муницип€Lльной усJryги по экстерриториальному принципу (в слуrае, если

муниципzlльн€ш услуга rrредоставJUIется по экстерритори€tльному принцигry) и

особенности предоставлениrI муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителъ вправе:

а) полуrить информацию о порядке и сроках предоставления

муници11альной услуги, размещенную на Едином шортzLле и на Республиканском

порт€lле;
б) подать з€tявление о предоставлении муниципzrльной услуги, иные

документы, необходимые для предоставления муниципа-гrьной услуги, в том числе

документы и информацию,.электронные образы которых ранее были заверены в

соответствии с ,ryrr*rопл 7.2 части 1 статьц 1б Федерального закона Ns 210-ФЗ, с

использованием Республиканского портала;

в) полуrить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении

муниципалъной услуги, поданных в электронной формеi
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной успуги

посредством Республиканского портала;
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д) полуrить результат предоставления муниципальной усJIуги в форме

электронного дочмента;
е) податъ жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также

его должностных лиц, муниципutпьных служащих IIосредством Республиканского

порт€шIа, портала федералъной государственной информационной системы,

обесuечивающей .rрЬц".Ъ досудебного (внесудебного) обжаrrованиrl решений и

деЙствий (бездействия), совершенньIх шри предоставлении государственных и

мунициII€шьных услуг органами, предоставляющими государственные и

муницип€lJIьные услуги, их должностными лицами, государственными и

муницип€tльными служащими.
2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы з€UIвления на Едином порт€tле, Республиканском портаJIе без

необходимости до.rоп""тельной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.|6.З.Запись заявителей на прием в МФЩ (далее - запись) осуществляется

посредством Ресгryбликанского порт€tла, телефона контакт-центра мФц,
Заявителю предоставJUIется возможность записи на любые свободные для

приема дату и время в пределах установленного в многофункционалъном центре

графика приема.
Запись на определенную дату

даты.
,Щля осучествления предварительнои записи посредством Ресгryбликанского

портапа з_аявителю необходимо ук€}зать запрашиваемые системой данные, в том

числе:

фамилию, имlI, отчество (rrри наличии);

номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и BpeMrI приема.
в случае несоответствия сведений, которые 969ýrцил з€UIвитель при

шредварлтельной записи, документам, представленным з€lявителем при личном

IIриеме, предварительн€ш запись аннулируется.- Прr осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается

возможность распечатать т€tJIон-подтверждение. В сJryчае, если зЕUIвителъ

сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется

информация О подтверждении предварительной записи с указанием даты,

времени и места IIриема.
при осуществлении предварительной записи заявителъ в обязательном

порядке информируется о том, что предваритепьная запись аннулируется в слrIае
его неявки по истечении 15 минут с н€вначенного времени приема,

заявитель в любое время вправе откuваться от предварительной записи.

запрещается требоватъ от заявитеJuI совершения иных действий, щроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными

правовыми актами Российской Федерации, ука:lания цели приема, а также

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного

интерв€rла, который необходимо забронировать дJUI приема.

3. Состав, IIоследовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

заканчивается за сутки до наступления этой



19

выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенцости выполнения адмипистративных процедур В

многофуцкциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий
IvtyH ицип€rлъно й усJIуги

при предоставлении

3.1.1. Предоставление муницип€tльной услуги вюIючает в себя следующие

процедуры:
1) оказание консультаций заявителю;

2) принятие и рассмотрение комплекта документов,
заявителем;

3) направление межведомственньIх запросов в органы,

представленных

уIаствующие в

предоставлении муниципztльнои услуги;
4) подготовка резулътата муницип€tJIьной услуги;
5) выдача (направление) заrIвителю результата муниципапьной услуги,

3.2. Оказание консультаций з€uIвителю

з.2.|. основанием начzLла выполнения административной процедуры

является обращение з€UIвитеJUI по вопросам, связанным с предоставлением

муницип€lльной услуги.
щолжностным лицом фаботником), ответственным за выпопнение

административной процедуры, является:

- пр; обращении з€UIвителя в МФЦ - работник МОЦ;
- .rр" оЬрuщ." ии змвитеJUI в Исполком - секретарь исполкома (дzrлее -

должностное лицо, ответственное за консультирование).
з.2.2. Заявитель вправе обратиться за консулътацией о порядке и сроках

предоставлениrI муници[-""ой услуги в мФЦ лично и по телефону и

электронной почте.
Работник мФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме

представjulемой документации и другим вопросам дJUI tlол}пления муниципЕtльной

услуги.
Заявитель может получить информацию о тrорядке предоставлени,I

муниципztльной усJIуги путем свободного доступа с сайта мФц
http ://mfс 1 6.tatarstan.ru.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполн,tются в день

обращениJ{ зuuIвитеJuI.

резульfатами выполнения административных процедур являются:

консультация по составу, форме представляемой документации и дру.гим

вогIросам, необходимым дJIя пол}п{ения муницип€lлъной услуги,
з.2.З.Заявитель вправе обратитьGя в _Исполком,по телефоIry и электронной

гIочте, а также Пол)п{ить консультацию на Республиканском портале, сайте

исполкома о порядке и сроках Ilредоставления муницип€tпьной усJIуги, в том

числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для

полуrения муницип€tльной услуги.,

':
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Щолжностное лицо, ответственное за консуJIътирование информирует

заявителя в соответствии с требованиями пункта |.3.4 Регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполIUIются в течение

трех рабочих дней со дня поступления обращения,
резулътатами выполнения административных процедур являются:

консультации по составу, форме представляемой документации и другим

вопросаМ, необхоДимыМ дJIя полу{ения муниципагrъной_ услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов,
представленньtх заrIвителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через

МФЦ или уд€tленное рабочее место МФЦ.
з.з.1.1. Заявителъ (представитель заявителя) обращается в МФЩ с запросом

о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в

соответствий с пунктом 2.5 Регламента.
3.3.1 .2. Работник МФЩ, ведущий прием заявлений:

удостоверяет личностъ заявитеJIя;

определяет предмет обращения;
проводит проверку IIолномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в

tIуЕкте 2. 5_ Регламента;
заполняет электронную форrУ заявления в АИС МФЦ;
IIри предоставлении документов, укч}занных в гryнкте 2.5 регламента на

передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное з€UIвление в AylU IvrчJц;

заJружает в дИС МФЦ дОкументЫ, представленные в электронной форме

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное

дело;
возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажньIх документов;
выдает заявителю расписку в приеме документов,
процедуры, устанавливаемые настоящим шунктом, выполняются в день

обращения з€uIвитеJIя.

Результатами выполнения административных процедур явJUIются: готовое к

отправке з€UIвление и пакет док)д\dентов.
3.з.l.з. работник МФЦ направляет пакет документов, приIUIТЫХ ОТ

з€UIвителя в Исполком в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в

течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное

подра:}деление МФЦ.
Результатами выполнения административных процедур явJUIются : зttявление

и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредством

системы электронного взаимодействия.

З.3.2. Прием документов для предоставления муниципЕlльной услуги в

электронной форме через Республиканский портаJI,

в АИС МФЦ;
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з.3.2.1. Заявитель для подачи заявлениrI в электронной форме через

республиканский порт€lл выполняет следующие действия:
выполняет авторизацию на Республиканском порт€Lле;

открывает форму электронного з€UIвления Еа Ресшубликанском портале;

электронЕого заявления, включающую сведени,I,заполняет фор*у электронЕого заявления, включающую с

необходИмые И обязатеЛъные для преДоставлеНиrI муниципальной услуги;
прикрепJUIет документы в электронной форме _ули электронные

до*уr."rов к форМе электрОнногО заявленИrI (rrри необходимости);
образы

подтверждает факт ознакомления и согласиrI с условиrIмИ и порядкоМ

предоставлениrI муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает

соответствуюIцую отметку о согласии в форме электронного заявлениrI);

подтверждает достоверностъ сообщенных сведений (устанавливает

соответствующую оrrьr*у в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное зЕuIвление (нажимает

соответствующую кнопку в форме электронного заявлениrI);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями

гryнкта 2.5 .6 Регламента;
поJ1уIIает уведомление об отправке электронного заявлени,I,

Процедуры, устанавливаемые настоящим ttунктом, выполЕяются в день

обращениrI заявитеJuI.
Резулътатами выполнения адмиЕистративных процедур являются:

электронное дело, направленное в Исполком, шосредством системы электронного

взаимодействия.
3 .3 .3 . Рассмотрение комIIпекта документов Исполкомом
з.з.з.1 . основанием начала выполнения административной процедуры

явJUIетсЯ постуIшение з€UtвлениЯ И иньIХ документов, необходимых дJIя

предоставления муниципzrпьной услуги.
щолжностным лицом (работником), о:tветственным за выполнение

админиаТративной процедуры явJIяется секретарь исполкома (прием

доlgментов):
,Щолжностное лицо, ответстВенЕое за приеМ документов, после поступления

документов на рассмотрение :

присваивает з€UIвлению номер в соответствии с номенкJIатурой дел и статус

<проверка документов), что отражается в личном кабинете Республиканского

портала;
изучает IIоступившие электронные дела, В том числе, приложенные

з€UIвитеЛем докуМенты в электронной форме и электронные образы документов;
проверяет компдектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действитеЛЬносТИ ЭЛеКТРОННОй ПОДПИСИ,

посредством обращения к Единому портаIIу (в слlrчае, если з€tявитqлем

представлены электронные образы документов, подrrисанные усиленной
квалифицированной электронноЙ подписью_).

пр" н€tличии оснований, rrредусмотренных rrунктом 2.7,| Регламента,

IIодготавливает проект решения об отказе -R приеме документов, необходимых для

предоставления муниципЕLльной услуги.
В сл)лае, если в результате проверки усиленной квiIлифицированной

электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности,
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проект решениrI об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального

закона JФ 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия,

проект решения об отк€ве в приеме документов, необходимых для

предоставлениrI мунициПальноЙ услуги, с ук€}занием причин отк€lза (в СЛlпrае,

если основаЕия для отказа в приеме документов, необходимьж для

предоставлениrI мунициП€lльной усJIуги, связаны с нарушением установленньIх
требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов

должны содержать информацию о наименовании документов (информации,

сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и \иJrи.,

противоречивые 
"".д"""", 

оформлены с нарушением установленных требований),

оформляется по форме согласно приложению Jф 5 к Реглам9нц, направляется на

согласование в установленном порядке посредством системы электронного

документооборота.
согласование проекта решениrI об откЕlзе в приеме документов,

необходимъIх дjUI предоставления мунициII€rльной услуги, осуществляется в

порядке, предусмотренном шунктом з .5.3 Регламента.
В сJIучае отсутствия оснований дIя отказа в приеме документов,

предусмотренньж Iryнктом 2.7.| Регламента, должностное лицо, ответственное за

прием докуменТов, в течение одного рабочего дня со дшI поступлениrI з€UIвлениjI,

направляет заявителю, ук€ванным в заявлении сrrособом, уведомление о

поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер

заявления,, дату полrIениrI заявления, перечень наименований файлов,

предстаВленных к нему документов, дату поJгучениrI резулътата муниципальной

услуги.
з.з.з.2.Исполнение процедур, указанных в iryHKTe 3.3.3.1 Регламента, при

н€tJIичии технической возможности осуществJUIется в автоматическом режиме с

использованием автоматизированнои информационноЙ системы,

предн€lзначенной дJUI ок€вания государственных и муницип€lпь_ньIх услуг.' 
з.э.3.3. ПроцеДУРы, устанавливаемые пунктом .3.3.3 Регламента,

выполняются в течение одного рабочего дня со дЕя поступления заявJIениjI на

рассмотрение.- 
РеЗультатаМивыполненияадмиЕистративныхпроцедурявJIяются:принятый

на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме

документов, необходимых дJuI предоставления муЕицип€tлъной услуги.

3.4. IIаправление межведомственных запрооов в органы, участвующие
в предостаЕлении муниципальной услуги

з.4.|. основанием наччLла выIIолнения административной процедуры

является полу{ение должностным лицом фаботником), уполномоченным на

выполнение административноЙ процеДУры, от должностного лица (работника),

ответственного за прием документов, принятых от з€UIвитеJUI документов,

,Щолжностным лицом (работником_), ответственным за выполнение

административной процедуры, является секретарь(далее - допжностное лицо,

ответственное за направление межведомственньIх запросов).

з.4.2.,Щолжностное лицо, ответственное за наIIравление межведомственных

запросов, формирует и направляе,т в электронной форме посредством системы

межведомственного электронного взаимодействия (.rр" отсутствии технической

недостоверные (или)
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возможности иными способами) запросы о предоставлении ДОКУI\dеНТОв и

сведений, предусмотренных пунктом 2 "6.1 Регламента,
процедуры, устанавливаемые настоящим tryнктом, выполняются в день

принятиrI з€UIвлениrI на рассмотрение.
резулътатами выполнения административных процедур являются:

направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти

организации заIIросы.
При ,rро"Ёд."ии работ по ремонту, строителъству, реконструкции сетей

инженерно-технического обеспечениlI В части технологического ,присоединения

(подкlпочения) к сетям в сл)чае, если зЕIrIвителем цредоставлены документы,

указанные в ПОдгý/нктах 1 - 8 пуIIкта 2.6.| Регламента, а также в сJIучае

ъбрuщ.""" за получением разрешения на вырубку зеленьIх насаждений для

IIроведениrI аварийно-восстановительных работ или для сноса зеленъIх

нъсаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения

дерева, аварийных деревьев) направление межведомственных запросов не

осуществляется.
з.4.з. Специалисты поставщиков данных на основании запросов,

поступивших через систему межведомственного эJIектронного взаимодействия,

предоставJUIют запрашиваемые документы (информацию) или направJUIют

у".до*о.ниrI об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для

предоставлениrI муницип€lлъной услуги (далее - уведомление об отказе),

ПроItелуры, устанавливаемые настоящим пуЕктом, выполняются в

по. ост€rпьным поставщикам
межведомственного запроса в

в распоряжении органов
организаций - не более трех

- в течение пяти дней 9о дня поступлениrI

орган или организацию, предоставляющие

следующие сроки:
по документам (сведениям), направляемым специ€tпистами Росреестра, не

более трех рабочих дней;
по документам (сведениям), находящимся

местного самоуправления и подведомственнъIх им

рабочих дней;

докуменТ и информацию, если иные сроки подготоВки и направJIения ответа на

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми

актами Правителъства РоссийскоЙ Федерации и принятыми в соответствии с

федеральными законами нормативными lrравовыми актами Ресгryблики

Татарстан.
результатами выполнения административных процедур являются:

документы (сведения), необходимые дjul предоставления МУНИЦИПu}ПЪНОЙ УСЛУГИ,

либо уведомление об отк€}зе, направленные должностному Лицу, ответственному

за направление межведомственных запросов.

З.4.4.,Щолжностное лицо, ответственное за направлоние межведОмствентIыХ

запросов:
полуIает запрашиваемые через Gистему межведомственного эJIектронного

взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставлени,I

муниципчtJIъной услуги, либо уведомление 9б отказе при отсутствии документа и

(ИЛИ)ffi*ТЖЖ 
оснований, предусмотренньIх пункт ом 2.7.1. Регламента, по

истечении пяти рабочих дней .со днrI направления межведомственных запросов,
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подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необхоДиМЫХ ДЛЯ

шредоставлениrI муницип€rльной услуги.
Проект решениrI об отказе в приеме документов, необходимьIх ДJUI

11редоставлениrI муниципа-гtьной услуги, с ук€ванием причин откЕlза (в слуrае,
если основания для отк€ва в приеме документов, необходиМъIХ ДЛЯ

предоставлени[ муниципапьной услуги, связаны с нарушением усТановленнЫХ
требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов
должны содержать информацию О наименовании документов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверЕые и (или)

противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований),
оформляется по форме согласно приложению J\Ъ 5 к Регламент}, направляеТся на
согласование в устанорленном порядке посредством системы электронного

документооборота.
Согласование проекта решения об отк€lзе в приеме докуменТоВ,

необходимых дJuI предоставлениrI муниципальной услуги, осущесТВJuIеТСя В

цорядке, предусмотренном tryнктом 3.5.3 Регламента.
Результатами выполнения административных процедур являются: пРОеКТ

решениrI об oTкztзe в приеме док)aментов, необходимых для предоставлеНиrI

муниципальной услуги, комплект документов (сведений), необхоДимЫХ ДЛЯ

предоставлениrI муниципальной услуги.
З.4.5. Исполнение процедур, ук€}занных в пунктах 3.4.2, З.4.4 Регламента,

при нЕlличиц технической возможности осуществляется в автоматическом режиме
с использованием автоматизированной информационной системы,
предн€lзначенной для ок€вания государственных и р4униципальных услуг, В ТОМ

числе с момента регистрации зaIrIвления в соответствии с пунктом 2.13
регламента.

3.4.6.Максимальный срок выполнения административньIх процеДур,

ук€ванных в гý/нкте З.4 Реглаruента, cocTaBJuIeT пять рабочих дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Основанием начала выполнения административноЙ процедУры
явJUIется поступление от должностного лица, ответственного за напраВление
межведомственных запросов, комплекта документов (сведений) необходимых ДJuI

предоставлениlI муниципаrrъной услуги.
,Щолжностным лицом, ответственным за выпо,лнение административноЙ

процедуры, явJuIется секретарь исполкома (далее - должностное лицО,

ответственное за подготовку результата предоставления муниципалъной услуги).
З.5.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за подготовку резулЬТата

предоставлениrI муниципальной услуги:
З.5.2.1. В слуlае обращениlI з€uIвитеJuI за выдачеЙ разрешения на вырУбкУ,

кронирование, посадку и пересадку деревьев,.кустарников, снос газона:

уведомляет з€lявителя (представителя заявителя) о дате, времени и месте
проведения обследованиrI зеленых насаждений способом, указанным в змвлении
о предоставлении муниципальной услуги;

выезжает на место проведения работ, осматривает зеленые насаждеЕия и
осуществляет ф отофиксацию ;
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подготаВливаеТ акт обследованиrI зеленыХ насаждеНий (приЛожение Nч 2);

при вьUIвлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, yкutЗaнHblx в tIункте 2.8.2 регламента, подготавливает проект решения об

отказе в предоставлеЕии муниципальной услуги ;

в случае отсутствия основа1g^ий для отк€ва в предоставлении

усJIуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента:

пр; необходимости проводит расчет компен9рционной стоимости в

соответствии с методикой, формирует счет для оплаты компенсационной

стоимости;
HaпpaBJuIeT акт обследования

уведомлением о необходимости
стоимости зirявителю сгrособом,

муниципzrлъной

с расчетом компенсационной стоимости с

осуществления оплаты компенсационной

указанным в заявлении, в течение одного

комIIенсационной стоимости

рабочего дня с даты ,rодrr""u"ия акта обследования, выставляет начисление в

государственнуЮ информационЕуIо системУ государственньIх и муниципалъных

ПлаТежей' 
.-о_ rf,.rтJтл,T..tаlтrтrг ттrrстwттпен - об оПлаТе ВосУщесТВJUIеТмониТоринГПосТУПлениясВеДении

государственную информационную систему государственньIх и муниципапьных

IIлатежей;
течениеВ слУчае неПосТУПления оПлаТы коМIIенсациOНнOи Ul'UлД

рабочих дней со дня направления заявителю уведомления о необходимости

осущестВлениЯ оIUIаты компенсационной стоимости подготавливает проект

решения об отказе в предоставлении муницип€tльной услуги;
в случае отсутстВиrI осноВаний для откzlза в предоставлении муниципЕlльной

услуги, предусмотренных пунктоМ 2.8.2 Регламента, по итогаМ рассмотрения

док)rментов, необходимых предоставления муниципапьнои услуги,
подготавливает проект р€врешения на вырубку, кронирование, посадку и

пересадку деревьев, кустарников, снос газона;

направляет подготовленный проект результата предоставлениrt

мунициц€rлъной услуги на согласование в установленном п9рядке посредством

системы электронного документооборота.
ддминистративные процедуры выполняются в течение 10 рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур явJlяются:

уведомление о проведении обследования, акт обследования зеленых насажденийо

уведомление о необходимости осуществления оrrлаты компенсационной

стоимости, счет дJUI оплаты компенсационной стоимости; IIроект решения об

отк€lзе в предоставлении мунициrr€Lлъной услуги, проект разрешения на вырубку,

кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос г€tзона,- 
З.5.2.2. B.nyrub обращения заявитеjIя за выдачей разрешения на вырубку,

кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, сноса газона при

фо".i."ии работ по ремонту, строительству, реконструкции сетей инженерно-

технического обеспечения в части технологического присоединения
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при необходимости tIроводит расчет компенсационной стоимости в

соответствии с методикой согласно перечетной ведомости, формирует счет для

оплаты компенсационной стоимости;
направляет расчет компенсационной стоимости с уведомлением о

необходимости осуществления оплаты комrrенсационной стоимости заявителю

способом, ук€ванным В з€lявлении, В течение одного рабочего дня с даты

подписаншI акта обследованищ выставляет начисцQние в государственную

информационную систему государственных и муниципаJIъных платежей;

гIодготавливает проект разрешения на вырубку, кронирование, посадку и

пересадку деревъев, кустарников, снос г€вона;

направляет подготовленный rrроект результата предоставления

муниципЕlJIьной услуг.и на согласование в установленном порядке посредством

системы электронного документооборота.
Ддминистративные процедуры выполняются в течение одного рабочего

днrI.
Резулътатами выполнения административЕых процедур являются: проект

решениrI об отк€ве в tIредоставлении муницип€tлъной услуги, уведомление о

необходимости осуществления оплаты компенсационной стоимости, счет для

оплаты компенсационной стоимости; проект разрешения на вырубку,

кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос гulзона,

з.5.2.З. В сщчаЬ обращения заявитеJUI за выдачеЙ рчврешения на вырубку,

кроЕиров?ние, посадку и пересадку деревъев, кустарников, снос гtlзона при

проведении аварийно-восстановителъных работ или для сноса зеленьIх

насаждений в состоянии краЙней необходимости (для устранения угрозы падениrI

дерева, аварийных деревьев):

уведомляет заявитеJUI (представитеJUI зЕявителя) о дате, времени и месте

проведения обследованиrI зеленых насаждений способом, указанным в з€Lявлении

о предоставлении муниципzrльной услуги;
выезжает на место проведения работ, осмац)ивает зеленые насаждения и

осуществJUIет фотофиксацию ;

при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, ук€ванных в пункте Z.8.2 Регламента, подготавЛиВаеТ ПРОеКТ РеШеНИЯ Об

отк€tзе в предоставлении муниципальной услуги;
в слуIае отсутстВиrI осноВанийдля отк€}за в предоставлении муницип€}JIъной

услуги, предусмотренных rтунктоМ 2.8.z Регламента, подготавливает акт

обследования зеленъIх насаждений с заключением об аварийности деревьев,

кустарников (приложение Nч 2).

дю обследов ания зеленых насаждений с заключением об аварийности

деревьев, кустарников дает право на вырубку аварийных деревьев и (или)

кустарников в кратчайшие сроки, проведение кронирования деревьев и (или)

кустарников.
Ддминистративные процедуры выполняются в теченИе двуХ рабочиХ дней.

результатами выполнения административных процедур являются:

уведомление о проведении обследования) проект решения об отказе в

.rрaдоaruвлении rу""ц".r€lJlьной услуги, акт обсЛедования зеленых насЕDкденпtа с

закJIючением об аварийности деревъев, кустарников,

3.5.3. Согласование и подписание проекта решения об отказе в приеме
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документов, необходимых для предоставлениrI муниципапъной услуги, проекта

результата предоставлениjI мунициIIutJIъной услуги (далее - проекты документов)

осущестВJIяется руководителем структурного подразделения, ответственного за

подготовку резулътата муниципальной услуги, заместителем Руководителя

Исполкома, Руководителем Исполкома.
Подготовленные проекты документов, имеющие замечаниrI, возвращаются

на доработку лицу, ответственному за подготовку резулътата муницип€шьной

уaпу.й. После устранения замечаниiт проекты документов повторно передаются

для согласования и подписания.
руководитель Исполкома при подIIисании IIроектов документов проверяет

соблюдение Регламента должностными лицами Исполкома в части сроков

выполнения админисч)ативных процедур, их последовательности и полноты,

н€lJIичия согласов аниЙ уцолномоченных должностных лиц Исполкома в системе

электронного документооборота.
нарушенийВ случае вьUIвления нарушении в части срOкOБ б,bllluJltlgf]

административных процедур, их последовательности и полноты Руководитель
сроков выполнения

исполкома инициирует привлечение к ответственности Лиц, допустивших

нарушенуlя)в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

ДдминиСтративные процедуры выполнrIются в течение одного рабочего

днrI.
Результатами выполнениlI административных процедур являются: решение

об отказе р приеме документов необходимъIх дJUI предоставлениJI муниципutпьной

услуги, решение об отказе в предоставлении муниципаJIьной услуги, разрешения
на вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревъев, кустарников, снос

гЕ}зона.
3.5.4. Исполнение процеДУР, указанньIх в пунктах 3.5.2, 3.5.3 Регламента,

автоматическом режимепри нzLличии техниIIеской возможности осуществJIяется в автоматич(

с использованием автоматизированной информационной системы,

предназцаченной дJIя оказания государственных и муниципаJIьных услуг.
3.5.5. Максималъный срок выполнения админисц)ативньIх процедур,

ук€}заннЬIх в tIункте 3.5 Регламента, в слуmе обращения заявитеJUI за поJIучением

,у""ц".r€lлъной услуги - 11 рабочих дней; в случае обращения з€}lIвителя за

ГIОJI}rЕIениеМ муницип€шьной услуги гrри проведении работ по ремонту,

строительству, реконструкции сетей инженерно-технического обеспечения в

части технологического присоединения (подключения) к сетям - два рабочих дня;
муницип€шьной услуги прив слrIае обращения з€UIвителя за получением муницип€шьнои услуги uри

прOведении аварийно-восстацовительньIх работ или для сноса зеленьIх

насаждений в состоянии краЙней необходимости (для устранениrI угрозы падения
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,Щолжностным JIицом, ответственным за выполнение административной

процедуры, является секретарь исполкома(далее - должностное лицо,

ответственное за выдачу (направление) документов),

,щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:

обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате

предоставлениЯ мунициШальной услугИ В подсистемУ ведениrI документации

автоматизированноа информационной системы, предцазначенной для оказани,I

государсr"."""r" и муниципzlJIъных услуг, государственrгуIо информационную

систему обеспечениr{ градостроительной деятельности;
извещает .u"""rЪпя (его представителя) через Ресгryбликанский порт€tл о

резулътате предоставлениrI мунициrrа.гlьной услуги посредством электронного

"au"rод"йствия 
и о. возможности получения результата IIредоставлени,I

муниципальной усJIуги в МФЩ.
Испопнение процедур

режиме с использованием автоматизированнойосуществляется в автоматиtIеском режиме с исIlоJrЬЗOIJаниt,rvr абIuшl4rлJrrрч,Dсrгrл

информационной системы, предЕ€Lзначенной для оказания государственньD( и

муницип€tльных усJIуг.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполн,Iются в день

подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в

предоставлении) муЕицип€rпьной услуги, уполномоченным должностным лицом

Исполкома (Исполкомом).
Результатами выполнения административных процедур явJIяются:

размещение сведений о результате предоставJIения муниципалъной услуги в

информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о

резупьтате предоставления муниципалъной услуги и способах его поJtrIения.

3.6.2.Порядок выдачи (направления) резулътата предоставлени,I

муницип€tльной услуги :

з.6.2.1. ПрИ обрчщ."ии заявИтеJUI за резулЬтатом муниципапъной услуги в

мФц, работник мФц выдает з€UIвителю резулътат муницип€rльной услуги в

форме экземпJIяра электронного документа на бумажном носителе. По

гrри н€lJIиlIии технической возможности

требованию змвителя вместе с экзеNIпляроМ электронного

бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпJuIр

документа путем его записи на съемный носитель,

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполшIются в порядке

очередности, В день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом

о"u*т.УЛЛпр" 
оОращеНии заявИтеJUI за результатом муницип.льной услуги

через Республиканский портzrл заявителю в личный кабинет автоматически

направJIяется электронный образ документа, являющегося резулътатом

предоставлениЯ муници11алъноЙ, услуги, подписанный усилецной
кваrrифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица

Исполкома (Исполкомом).
Процедуры, устанавливаемые настоящим rтунктом, выполн,Iются в день

подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в

шредоставлении) муници[а-ltьной услуги, уполномоченным должностным лицом

Исполкома (Исполкомом).

документа на
электронного
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Результатами выполнения административных процедур явJtяются:

,rurrpuun."". (предоставление) с исrrользованием Республиканского портапа

заявитеЛю докуМента, подтверЖдающегО предоставление муниципЕtпьной услуги
(в том числе отк€в в предоставлении муниципаJIьной услуги).

З .7 . Исгlравление технических ошибок
з.7 .|. В слуrае обнаружения технической ошибкI4 р документе, являющемся

резулътатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Исполком:

заявление об исIIравлении технической ошибки (приложение N z);

документ, выданный заявителю как результат мунициrr€tльной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;

ДокУМенТы'иМеюЩиеюриДическУIосилУ'сВиДеТельсТВУюЩиеонаIIичии
технической ошибки.

заявпение об исправлении технической ошибки в сведениях, укulзанных в

документе, явJUIющемся результатом муниципальной услуги, подается з€lявителем

(уполномочённым представителем) почтовым отправлением (в том числе с

использованием электронной почты), либо через Республиканский портЕш или

мФц.
з.7 .2.,щолжностное лицо, ответственное за прием докУМеНТОВ, ОСУЩеСТВJIЯеТ

прием заявлениrI об исправлении техниIIеской ошибки, регистрирует зztявпение с

приложенными документами и передает их должностному Лицу, ответственному

за обработку документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполнJIются в течение

одного рабочего дня с даты регистрации заявлени,I,

Результатами выполнения административнъiх процедур явJUIются: принrIтое

иЗарегисТрироВаНноеЗ€tяВЛение'наПраВленноенарассМотрениеДолжностномУ
лицу, ответственному за обработку документов.

3.7.З.,Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,

рассмаIривает документы и в цеJIях внесения исправлений в документ,

"uп"rщ"йся резУльтатоМ предоставления мунициrтальной услуги, осуществJIяет

процедуры, предусмотренные Irунктом 3.5 Регламента, и выдает исправленный

документ заявитеJIю (уполномоченному rrредставителю) лично под росписъ с

изъятием у заявителя (угlолномоченного представителя) оригинz}ла ДОКУIvIента, в

котороМ содержится техническая ошибка, или HaпpaBJUIeT в адрес з€UIвителя

почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности

поJгr{ениrI документа при предоставлении в Исполком оригинЕUIа документа, в

котором содержится техническ€ш ошибка.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполIUIются в течение

двух рuбо""" дней после обнаружениrI технической ошибки или получения от

любоiо заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке,

Резулътатами выполнения административных процедур явJIяются:

выданный (направленный) заявителю документ

З . 8. Варианты предоставления муниципальной услуги, вкJIючающие

порядок предоставления указанной услryги отделъным категориJIм з€lявителей,

объединеннъIХ общимИ призЕаками, В том числе в отношении результата
муниципаlrъной услуги, за получением которого они обратились
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3.8.1. Порядок предоставлениЯ муниципалъной услуги не зависит от

категории объединенны; общими признаками з€tявителей, ук€}занных в пункте 1.2

Административного,регламента. В связи с этим варианты предоставления

мунициПальноЙ услуги, вкJIючаЮщие порядок предоставления указанной услryги

отдельным категориям з€tявителей, объединенных общими признаками, в том

числе в отношении результата муницип€lпьной услугиr., за поJIучением которого

они обратились, не устанавливаются

4. Порядок и формы контроля за предоставлеIIием муниципальной
услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроJIя за собJIюдением и иополнением

ответственными должностными лицами поJIожений Регламента и иных

нормативньIх правовых актов, устанавливающих требованшI к предоставпению

'муницип€rльной услуги, а также принятием ими решений

контроль за полнотой И качеством rrредоставления муницип€tльной услуги
вкJIючает в себя вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, проведение

проверок соблюдения процедур предоставления муниципttльной усJýiги,
подготовку решенийнадействия (бездействие) должностных лиц органа местного

самоуправления.
ФормамИ контролЯ за соблюдениеМ исполнениrI административных

процедур являются:
1) проверка и согласование проектов доiсументов по предоставлению

муниципаIIънои услуги;
2) проводимые

делопроизводства;

в установленном порядке проверки ведения

3) проведение в установленном порядке контрольньIх

процедур предоставления мунициш€Lдъной услуги.

проверок соблюдеЕия

В цеJIях текущего KoHTpoJUI исцользуются сведения, имеющиеся в

электронной базе данных, служебная корреспонденциrI, устн€}я и письменна,I

информацшI должностных лиц, осуществJUIющих выполнение административных

процедур, журналы )пIета соответствующих документов и другие сведения.

Щдlя осуществления контроJIя за совершением действий при предоставлении

муниципzшьной усJIуги и принятии решений руководителю органа местного

самоуправлениrI представляются справки о резулътатах предоставпения

муниципЕtJIъной услуги.
о слг5пrаях и причинах нарушения сроков, последовательности

аДМинистраТиВныхпроцеДУрДолжносТныеЛицанеМеДленно
и содержания
информируют

руководитеJUI органа, предоставляющего муниципалъную УслУt)r, а также

предпринимают срочные меры по устранению нарушеЕий,^ 
1.*УщиЙ контролЪ .за соблюдениеМ последователъности деЙствиЙ,

оIIреДеленныхаДМинисТраТиВныМиПроцеДУраМиПоПреДосТаВЛению
мунициПальной услуги, осущестВляется заместителем руководитеJUI органа

местного самоуправления, ответственным за организацию работы по

. ;f"
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предоставлению муницип€lльной услуги, начаIIъником отдела, осуществляющего

организацию рабОты rrО предоставлениЮ муницип€tльной усJrуги.
перечень должностных лицl осуществJuIющих ТеКУЩИЙ КОНТРОЛЬ,

устанавЛивается положениями о структурных подрЕвделениях органа местного

самоугIравлениrI и должно стными р егламентами.

4.2.ПорЯдок И периодиЧностЬ осущестВления плановых и внеплановьIх проверок

полнотЫ и качестВа предоСтавлениrI муницип€шIьной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за rrопнотой и качеством предоставJIения муниципutльной

услуги

контрольные проверки моryт быть плановыми (осучествляться на

основании полугодовых или годовых планов работы органа местного

самоуправления) и внешлановыми. При проведении проверок моryт

рассматриваться все воIIросы, связанные с предоставлением муниципzrлъной

y.ny." (комплексные проверки), или по конкретному обращению заjIвителя.

4.3. ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

муниципЕLльную услуц, за решениrI и действиrI (бездейСТВИе), ПРИНИМаеМЫе

(осучесТвJUIемые) имИ в ходе предоставлениЯ муниципurпьной услуги

По резулътатам проведенных шроверок В сл)ЕIае вьUIвлени;I нарушениЙ прав

заявителей виновные лица IIривлекаются к ответственности в соответствии с

законодательством Росоийской Федерации.
руководитель органа местного самоуправльния несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение заявлений.
Руководитель (заместителъ руководителя) структурного подр:вделениrI

органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и

(или) Iенадлежащее выполнение административных деЙ9твИЙ, YKE}ЗaHHbIx В

рiвделе З Регламента.

,ЩолжноСтные лица И иные муниципulпьные сJryжащие

действия (бездействие), принимаемые (осуществJUIемые) в ходе

муниципальной услуги, несут ответственность в

за решения и
предоставления

установленном
законодательством порядке.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны гра}цдан,

их объединений и организаций
контроль за 11редоставлением муниципальной услуги со стороны |раждан,

их объединений и организаций, осуществJUIется посредством открытости

деятельности органа местного самоуправлениrI при предоставлении

муници11альной услуги, .полуIения полной, актуа-пьной и достоверной

информации о порядке предоставлениrI мунициПалъной усJrуги и возможности

досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставлениrI

муниципа-гtьной усJtуги.

5. ,Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и действиЙ
(бездействия) органа' 11редоставляющего муниципальную Услуц,



многофункционального
муниципальных услуг,
Федерального закоЕа от

з2

центра предоставления
организаций, указанных в
27.07.2010 NЪ210-ФЗ, а такrке

государственных и
части 1.1 статьи 1б
их должностных лпцl

5.1. Поrгуlатели муницип€tJIьной услуги имеют право на обжшlование в

досудебном порядке действий (бездействия) ортана, предоставляющего

муниципальную Услуц, должностного лица органа, предоставляющего

муниципztльную УспУЦ, муницип€tльного служащего, руководитеJIя органа,

предоставляющего муниципztльную услугу, многофункционального центра,

работника многофункцион€шьного центра, организаций, предусмотренных частью

1.1 .rur"и 16 Федер€rльного закона Ns 210-ФЗ, а также их работников.
ЗаявитеЛь можеТ обратитЪся с ж€LiIОбой, В том чисЛе в следующих случ€tях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муIIицип€rпьной

услуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1 ФедераrrънОГо ЗаКОНа NS 210-ФЗ;

2) наРушение срока предоставлениrI муниципальноЙ услуги. В указанноМ
сJý4Iае'досудебНое (внесУдебное) обжа-гrование заявителем решений и действий
(бьздействия) многофункцион€tлъного центра, работника многофункционапъного

центра возможно в сл)лIае, если на многофункциона-пьный цонтр, решения и

действия (бездействие) которого обжагуются, возложена функция по

шредоставлению соответствующих муниципЕUIьных услуг в полном объеме в

порядке, 9пределенном частью 1.3 статьи 16 Федер€lJIьного закоЕа Ng 210-ФЗ;

3) требование у зzulвителя докуМентоВ или информации либо осуществления

муниципальных слуя(ащих, работников

действий, представление
нормативными правовыми

или осуществпение которых не предусмотрено
актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными

правовыми актами Ресгryблики Татарстан, муниципzLльными правовыми актЕlluи

дJIя предоставления муниципалъной услуги;
4) отк€lз в приеме документов, предоставление KoTopblx предусмОтренО

норматцвными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыМи актами Республики Татарстан, мунициП€Llrъными правовыми актами

для предоставления муниципа-пьной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€ва не

предусмотрены федера_тlьными законами и принятыми в соответствии ,с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Ресгryблики Татарстан,

мунициПzUIьнымИ правовыми актами. В ук€ванном случае досудебное
(внесулебное) обжа-ltование зЕIявителем решений и действий (бездействия)

многофункцион€tльного центра, работника многофункцион€tльного центра

uоз*ойrrо в слfiае, если на многофункциональный центр, решения и действия
центра, работника многофункцион€tльного центра

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлеЕию

соответсТвующиХ муницип€lJIъных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона Ng 210-ФЗ;

6) затребование с зЕ}явителя при предоставлении муниципальноЙ услугИ
платы, не предусмотренной нормативными правовыми аКТаМИ РОССИЙСКОЙ

Федерации, Еормативными правовыми актами РесгryбликИ Татарстан,

мунициII€tльными правовыми актами;
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7) отказ органа, предоставляющего муниципzLлънУЮ УсЛУt'У, лUJlrKttUL'rflL

лица органа, предоставляющего муниципaль}гую услугу, многофункционапьного

центра;работника многофункцион€lлъного центра, организаций, предусмотренных

частью 1.1 статьи 1б Федерального закона J\b 210-Фз, или их работников в

исправлении допущенньIх ими опечаток и ошибок в выданньIх в резулътате
rrредоставлениrl мунициrr€tльной усJryги документах либо нарушение

установленного срока таких исшравлений. В указанJIом случае досудебное
(""..ул.бное) обжаrrование зttявителем решений и деЙствий (бездействия)

многофункционаJIьного центра, работника многофункцион€tльного центра

возможно в сл)л{ае, если на многофункциональный центр, решения и действи,I

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению

соответствующих му}IицигrаJIъных услуг в полном объеме в порядке,

опредеJIенном частью i.з сrат"и 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муницип€Lльной услуги;

9) прибстаЕовление предоставдениrI муницип€tлъноЙ услуги, еслИ основаниrI

приостановления не предусмотрены федеральными законами и прин,Iтыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, закон ами и иными нормативными правовыми актами Ресгryблики

Татарстан, мунициrr€tпъными правовыми акт€tI\4и. В указанном слr{ае досудебное

(внеЁудебное) обжалование з€UIвителем решеЕий и деЙствий (бездействия)

многофУнкционЕtЛъногО центра, работника многофункцион€tпъного центра

возможно в случае, если на многофункцион€lлъный центр, решениrt и действиrI

(бездействие) которого обжалуются, возложена.функция по предоставлению

соответствующих муниципzUIьных усJtуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона J\b 210-Фз.
10) требование у з€tявителя при предоставлении мунициПаJIьноЙ услугИ

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укzвывадись при первоначаlrъном отк€tзе в приеме документов, необходимых для

предоставлениrI мунициПальной услуги, либо в предоставлении муниципшlьной

услуги, за искJIючением слуrаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

_ Федерального закона Ns 210-ФЗ. В указанном слуIае досудебное (внесудебное)

обжа-пование зЕUIвителем решений и действий (бездействия)

многофункционzLльного центра, работника многоФункцион€tльного цен,I,IJа

возможно в случае, если на многофункциона_пьный центр, решениrI и действия
центра, работника много функцион€tльного центра

(бездействие) которого обжаrryются, возложена функция по предоставлению

соответсТвующих муницип€tJIъных услуг в полном объеме в порядке,

определенноМ частью 1.3 статьи 16 Федер€tпъного закона Ns 210-ФЗ.

5.Z. Жалоба подается в письменноЙ форме на бумажноМ носителе, В

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
*"оrобу"пц"оrr-ьный центр либо в соответствующий орган государственной

власти, являющийся у{редителем многофункционzшьного центра (далее

у{редитель многофункциоII€Lлъного центра) ) а также в организации,

предусмотренные "uir". 1.1 статьи |6 Федерального закона Jъ 210_ФЗ. Жалобы

на решения и деЙствия (бездействие) руководителя органа, предоСтавJIяющегО

муницип€lпьную УсЛУЦ, подаются в вышестоящий орган (.rр" его нЕtпичии) либо в

слr{ае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,

МУНИЦИПZLЛЪНУЮ УслУЦ, должностного

,.]
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предоставJUIющего муниципапьную услугу. Жалобы на решения и действия

(бездействие) работника многофункционапъного центра подаются руководителю

"rо.о *"оrофункционального центра. Жалобы на решения и действия

(бездействие) многофункционаJIъного центра подаются }цредителю

многофункциона11ьного центра или должностному лицу, ylrgJlцuцuчt,tltturuJ

нормативным правовым актом Республики Татарстан, Жалобы на решения и

деitствия (бездействие) работников организаций, предусмотренньж частью 1,1

статьи 16 Федералъного закона Ns 210_Фз, подаются руководитеJIям

организаций.
жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставJuIющего

муницип€tлъную услугу, должностного лица органа, предоставJUIющего

муниципЕLJIъную УсЛУIУ, муниципыIъного сJIужащего, руководитеJIя органа,

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте,

"ьр., 
многофункциьналъный центр, с исполъзованием информационно-

теJIекомМуникационной сети (ИнтернеD), официального саЙта органа,

предоста;йющего мунициП.льную услугу, Единого портаJIа либо

ръсгryбликанского порт€lла, информационной системы досудебного обж€rлования,

а также может быть rrp"n rru rrри личном приеме заявителя, Жа;rоба на решени,I и

действиЯ (бездейсiвие) многофУrr*ц"о"-ьного центра, работника

многофункцион€rлъного центра может быть направлена по почте, с

использованием информационно-телекоммуникационноЙ сети (Интернет>,

официа-гrьFого сайта 
^ 

многофункцион€tльного центра, Единого порт€}па либо

РесшублИкаItского порт€шIа, 
""6орruционной 

системы досудебного обж€rлования,

а также может быть ,rp"rrrru при личноNI приеме заrIвителя. Жалоба на решени,I и

действия (бездействиЪ) организаций, предусмоф."п,",* частью 1,1 статьи 16

Федерального закона зlъ ztо_оз, а также их работников может быть направлена

по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети

<<Интернет>, официальных сайтоВ этих организаЩИft, Единого портала либо

республиканского портала, а также может бытъ принята при личном приеме

зuUIвителя.
5.3. Жа;rоба должна содержатъ:
1) наименование органа, предоставляющего муницип€lпъную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего мунициПЕlJIьную УслУЦ, либо

муницип€шъного сJIужащего, мноГофункционzшьноГо центра, его руководителя и

(или) работника, организаций, предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16

Федералъного закона lч, Ztо-ОЗ, их руководителей и (или) работников, решения и

деЙствия (бездействие) котоРШх обжаJгуIотся;

2) фамилию, имrI, отчество (последнее_- при н€tличии), сведениrI о месте

жительства з€uIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и tIочтовыЙ адрес, по

которым должен быть направлен ответ,з€UIвителю ;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездеЙствии) органа,

предоставляющего муницип€rльную услуry, должностного лица органа,

предоставляющего муницип€Lлъную услугу, либо муницип€tлъного служащего,

мЪогофункционzшьного центра,. работника многофункционЕLJIьного центра,

центра или должностному лИЦУ, упоJIномоченному
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организаций, преДусмотренных часТъю 1.1 статьи 16 Федералъного закона Ns 210-

ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых змвителъ не согласен с решением и

действием (бездействием) органа' предоставляющего муницип€rльную Услуц,
допжностного лица органа, предоставляющего муниципЕшьную услугу, либо

многофункционаJIьного центра, работникамуницип€tльного служащего, много!рункционаJIьнUI U цц,rrlрсt, рсL\,\,rлI

многофункционzrпъного центра, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи

16 Федерального закона N; ztg_оз, их работников. Заявителем моryт быть

представлены документы (при нztличии), подтверждающие доводы з€UIвитеJUI,

либо их кошии.
5.4. ПостуtIившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего

днrI, следующего за днем поступлени,I,
5.5. Жалоба, поступившаЯ В орган, предоставляющий муниципапьЕую

услуг}a, многофункционztпьный цонтр, )цредителю многофункционЕIлъного

центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона J\b 210_Фз, либо вышестоящий орган (rrр" его напичии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в

.oy"u. обжалования отк€ва органа, цредоставляющего муницип€tJIьную услугу,

многофункционального центра, организаций, предусмотренныхчастъю t.l статьи

1б Федер€rльного закона Ns 210-ФЗ, в приеме документов у з€UIвителя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу{ае обжалования

нарушеНия устаНовленноГо срока такиХ исправлений - в течение IIяти рабочи,(

дней со дня ее регистрации.
5.б. По резулътатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) ж€шоба удовлетворяется, в том числе в_ форме отмены принятого

решениrI, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате

предоставлениrI мунициПЕtльной услуги док)rментах, возврата зuUIвителю

ДенежныхсреДсТВ'ВЗиМаниекоТорыхнеПреДУсМоТренонорМаТиВныМи
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Ресгryблики Татарстан, муниципzlJIъными правовыми актами ;

2) в уловлетворении жuшIобы отк€lзывается,

Не позднее Дня, следующего за днеМ приняти'I решения, ук€ванного в

настоящем пункте, заявителю в письменноЙ форме и по желанию з€UIвите;Iя в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатzж

рассмотрения жалобы.
5.7. В сJtучае признания жалобы подлежащей Удовлетворению в ответе

заявителю о.резулътатах рассмотрения жалобы дается информачи,I о деЙствиях,

осущестВjUIемыХ органом, предоставляющиМ муницип{IJIьЕую услугу,

многофункцион€lльным центром лйбо организацией, продусмотренной частью 1,1

статьи 1б Федерutльного закона Ns 210-ФЗ, в целях незамедлителъного устранения

выявленных нарушений при оказании муниципалъноЙ услуги, а также приносятся

извинения задоставленные неудобства и ук€lзывается информация о д€шьнейших

действиях, которые необходимо, совершить заявителю в целях получения

муниципulльной услуги.
5.8. В случае признаниrI ж€шобы не подпежащей удовлетворению в ответе

заявитепю о результатах рассмотрения жалобы даются аргуI\dентированные

!фь
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рzLзъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке

обжшtования принятого решения.
5.9. В сл}цае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

ПриЗнакоВсосТаВа.аДМинисТраТиВНоГоПраВоIIарУшени'IИЛИПресТУПления
должностное лицо, работник, Еаделенные полномочиями по рассмотрению жа-гrоб,

незамедЛительно направляют имеющиеся матери€Lлы в органы прокуратуры,
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(Бланк органа, предостilвJUIющего муниципirльную услугу)

РАЗРЕШЕНИЕ

Приложеrше Nч 1

на вырубку, кронирование, обрезку веток и пересадку деревьев и кустарников

20
Ns
г.
В соответствии с заявлением от, , Ng )

на основ анииакта обследованиlI места расположения зеленых нас€Dкдений от ( )

20 г. Jф

РАЗРЕIIIАЕТСЯ
(Ф.и.о.. организация) в целях вырубка слелчющиХ

деDевьев:

сохранить:
Щревесные отходы вывезти в течение 2 днеiт.
Сжигание И скJIадирование порубочнБrх остаткоЕ

запрещено.
Форма комtIенсации:
Срок действия рzlзрешонияна вырубку ло <

на контейнерные шIощадки

20 г.

Продлено на срок: до ( 20

должность подпись расшифровка подlrиси

г.

]-]

J\bNs
п/п

Местонахождение Порода
дерева

,Щиам.
ствола

Кол-во
шт.

состояние
деревьев

1

Итого:
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Приложение Nэ2

по ул.

(при необходимости указывается полное нtввание объекта,

земельный yracToK с кадастровым номером)

Кадастровый номер:
Адрес:
члены комиссии:
(должность, Ф.И.О.)

Присутствуюший представитель : (Ф.и. о., должность, организация)

1.

Основание для проверки:

В ходе обследованшI установлено, что в зону
на земельном участке с кадастровым номером по ул.

группа зеленых насаждений:
- н.ввание Iруппы
- оIIисание груIIпы
- видовой состав зеленых насаждений

Итого:

заключение комиссии

Аварийные д9ревья подлежат вырубке в кратчайшие сроки.

(Ф.и.о.)

При необходимости:
1.

(подпись председателя комиссии)

(Ф.и.о.)
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(БланК органа, предостаВJUIющегО муЕиципальную услугу)

Приложение ЛЪ 3

рЕIтrtrниЕ
об отказе в предоставлении муницип€rлъной усJryги по

выдаче р€врешен ия на вырубку, кронирование, посадщу и пересадку деревьев,
кустарников, снос гztзона

В связи с обращением

заявление J\Ъ от

JФЛЮ, флr-"*".о лица, наименование юридшIеского лица - зашителя)

гг., о

на основании:

по розультатаN,r рассмоц)ениJI представленньIх документов прин,по решение об отказе в

предостчlвлеЕии муниципаьной услуги, в связи с:

1.

)

,Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,

осуществJuIющего подшлсание)

Исполнитель (ФИО)

(колпакты исполнителя)



.Щля юридических лиц

,Щля физических JIиц и индивидуальньIх

предrrринимателей

4l
Приложешле Nч 4

в
(наr.rменование органа местного сачrоуправления)

(полное_цаименов:lние оргatнизацци и
организаlионно-правовой формы)

в лице:

(ФИО руководителя или иного

уполномоченного лица)

,Щокумент, удостоверяющий JIиЕшость
зZUIвитеJIя:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда вьцан)

Сведения о государственной регистрации
юридического лица:

огрн

инн

Место нахождения

Контактная информация :

номор тел. 1

номер тел. 2

эл. почта

Фио

,Щокумент, удостоверяющий JIитIность:

(серия, номер)

(кем, когда выдац)

ОРГНИП (для ИП)
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Мрес регистрации

Представитель по доверенности или законныи
представитель:
Фио

Документ, удостоверяющий лпrчность:

(вид докумеrrта)

(серия, номер)

(кем, когда вьцан)

Реквизиты документа, подтверждающего
полномочия:

Адрес регистрации

Контактная информация :

номер тел. 1

номер тел. 2

эл. почта

ФОРМА ЗАЯВЛЕНVIЯ

Прошу Вас выдаче разрешениrI на вырубку, кронирование, посадку и пересадку

деревьев; кустарников, снос гilзона зеленых насtuкдений в количестве

(количество зеленых насаждений)

произрастающих на земельном участке

(адрес месторасположенlul земельного yracTKa)

площадью

(шtоща пJ, земельного участка)

в связи с

1у*аз"rЙr"я основание дJUI сноса и (илц) пересадки зеленьtх насажденrй в соответствии
с tryнктilми 2.5.2 -2.5.4 Регламента)

Прошу уведомить о дате, времени и месте проведениlI обследования зеленых

нiсаждений по телефону или на электронный адрес (нужное указать):
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результат муниципальной услуги прошу выдать (направить) в мой адрес следующим

способом:

п в электронном виде в личный кабинет Порта;rа государственных и муниципitпьных

услуг Ресгryблики Татарстан

г--I

Ll в мФц

о необходимости обязательного rrрисутствиJI при обследовании з9леных насa)кденийп

ознакомлениrI С актом обследованIбI но позднее рабочего дIuI, следующего за днем его

проведениrI, а также о последствиlIх неявки на обследование

осведомлен

IIодписъ
Приложения:
1.

2.
з.

Подпись зiulвителя
фасшифровка подписи)

.Щата
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Приложеrп,rе Nэ 5

ФормА
" IIеречетной ведомости

перечетная ведомость деревьев и кустарников, расIIоложенньIх шо адресу:

дJUI IIроведения работ
(вид работ)

Количество деревьев и кустарЕиков:
подлежащих сохранеЕию: деревьев кустарников

подлежащих пересадке: деревьев -- кустарников

Площадь уничтожаемого травяного rrокрова (газона) 

- 

кв,м

Состазил (должность, Ф.И.О., подпись)
Проверил (должность, Ф.И.О., подпись)

.Щата

J\ъ

п/п
налтменоваrrие
породы

Количество, шт. Щиаtrлетр,
СМ,

площадь,
кв. м,
протяжон
ность,
п.м

Характеристика
состояниrI зелеIIьD(

насаждений (хорошее,

удовлетворительное,
неудовлетворительное)

Примечаrrие
(сохраrrить,
вырубить,
пересадить)

деревьев кустарников

1 2 1J 4 5 6
,7

Итого
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(БланК органа, предостtlВJUIющегО муниципальную услугу)

Решение

Приложение Nч 6

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муциципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку, кроцирование,

ПосаДкУиПересаДкУДереВьеВ'кУсТарникоВ'сносгазона

В связи с обращением
(Фл^o. ф"a*"a--" "ица, 

нrlименование юридиtIеского лица _ заявителя)

заявпение ]ф от_._. ГГ,, О

на основаЕии:

по результатам рассмотрения представленньD( документов принято решеЕие об отказе в IIриеме

допрпЬ""о*, "еоЪ"од"мьIх 
для предостzlвлеItия муниципtшьной услуги, в связи с:

1.

2.

,Щопжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,

осуществJUIющего подписание

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)
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ПриложеrшеNч7

Руководителю
ИсполнитеJIьного комитета
Болъшеякинского сельского
поселения Ресгryблики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообтцаю об ошибке, дошущенной при ок€вании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные
сведения:

Прошу исправитъ допущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменениrI в документ, являющиЙся реЗУЛЬТаТОМ
муниципальной усJIуги.

Прилагаю следующие документы:
1.

2.
aJ.
В случае принятия решения об откJIонении зЕlrlвлениjl об исправлении

технической ошибки прошу направить такое репIение:
[oсpeДсTBoМoTПpaBлeни'IэлекTpoннoгoДoкyМенTaнaaДpеcЕ.mai1:-;

" "Йдa 
заверенной *о.r"" на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:

Настоящtшд подтверждЕlю: сведенLUI, вкJIюченные в з€UIвление, относяпшеся К

моей личности и представJuIемому мною лицу, а также внесенные мНою НиЖе,

достоверны. ,Щокументы (копии документов), приложенные к зЕuIвлениЮ,

соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской
Федераlryrи, на момент rrредставJIени;I зчUIвлени;I эти документы деЙствительны и
содержат достоверные сведениrI.

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)


