
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 
МЕНЗЕЛИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 
МИНЗЭЛЭ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

г.Мснгслинск У б О

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка,

которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления
земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02Л 1.2010 № 880 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной 
власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления 
Кабинета Министров Республики Татарстан», Исполнительный комитет Мензелинского 
муниципального района Республики Татарстан,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу абзац 6 п. 2 постановления Исполнительного 
комитета Мензелинского муниципального района РТ № 237 от 13.07.2021г. «О внесении 
изменений в постановление Исполнительного комитета Мензелинского муниципального 
района Республики Татарстан от 11.01.2021г. №1 «Об утверждении административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг МКУ «Палата имущественных и 
земельных отношений Мензелинского муниципального района РТ» в сфере земельно­
имущественных отношений Мензелинского муниципального района Республики 
Татарстан».

2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги:

2.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на 
использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута (Приложение №1).

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя 

МКУ «Палата имущественных и земельных отношений Мензелинского муниципального 
района РТ» Шакирова Р.С.

Руководитель .Р. Каримов



Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по 

Выдаче разрешения на использование земель или земельного) участка, 
которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, публичного серв итута
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1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент 
муниципальной услуги (далее -  Регламент) устанавливает с 
предоставления муниципальной услуги выдаче разрешения 
земель или земельного участка, которые находятся в гос 
муниципальной собственности, без предоставления земел 
установления сервитута, публичного сервитута (далее -  муници

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и 
(далре -  заявитель).

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченное з|. 
в установленном порядке, и законные представители физических 
представитель заявителя).

1.3. Инфррмирование о предоставлении муниципальной Услугй 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципал

размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную 

информацию о муниципальной услуге, расположенных в 
многофункциональных центров предоставления госу, 
муниципальных услуг.

2) на официальном сайте муниципального района в ин< 
телекоммуникационной сети «Интернет» (или городского округа) 
тешюНпзк. ЩЩгзЩп.ги.);

3) на Портале государственных и муниципальных 
Тата}рстан (Ьирз://ш1и§1.1:а1;аг81ап.ш/) (далее -  Республиканский

4) на Едином портале государственных и муниципальнь)1 
(Ь1(р|з:// \у^\у.§о5из1и§1.ги/) (далее -  Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр 
Ь1уни]|дацальнь|х услуг Республики Татарстан» (Ьй:р://1т§ц 
РесдУблйканский реестр).
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13.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется:

1|) в -многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальный услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в йнтерактивной форме Республиканского портала;
3) в Муниципальном казенном учреждении «Палата имущественных и 

земельных отношений Мензелинского муниципального рацона Республик^ 
Татарстан» (ипи городского округа) (далее -  М КУ «ПИЗО ММР РТ»):

гри устном обращении - лично или по телефону;
г ри письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.2 . Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке 

и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 
содержащихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требовани

использования программного обеспечения, установка котоэого на

граждан
правовых

и, в том

и иного

месте

технические средства заявителя требует заключения лицензионного ил 
соглашения с правообладателем программного обеспечения 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию залвител 
или предоставление им персональных данных.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии 
поступившим обращением может быть предоставлена информация о 
нахождения многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальный услуг, МКУ «ПИЗО ММР РТ» (Место нахождения Палаты: 
423700, Республика Татарстан, г. Мензелинск, ул. Ленина, д. 80.;

Граоик работы:
йонедельйик -  пятница: с 8. 00 до 17. 00;
Приемный дни:
вторник, цятница: с 8. 00 до 17. 00; 
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон 88 ((5555) 3-13-80.); о порядк^ преносЫафзе!): 

муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений; о кат

актах

егорй
которым предоставляется муниципальная услуга; о нормативных

регулирующих вопросы предоставления муниципальной
о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; 
о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте размещения на 
официальном сайте информации по вопросам предоставления муници лальной 
услуги; о порядке обжалования действий или бездействия должностных лцц МКУ 
«ПИЗО ММР РТ».

услуги;
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По письменному обращению должностные лица отдела] ответственного за 
оставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
сияют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, 
иные в настоящем пункте Регламента, и в течение трех рабочих дней со дня 

страции обращения направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке 
щения. В случае невозможности дать ответ на языке обращ ения используются 
дарственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуг$ 
ещается на официальном сайте муниципального района (или городского 
га) и на информационных стендах в помещениях МКУ «ШИЗО ММР РТ» для 
ы с заявителями.
Информация на государственных языках Республики Татарстан, 

ещаемая на информационных стендах и на официальном сайте 
ципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
ернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 
2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламента, информацию о месте 
ждения, справочных телефонах, времени работы МКУ <(ЦИЗО ММР РТ», р 
ике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
йципальноЦ услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов И 
ч|ников их официального опубликования), размещен на Едином рортале, ц 
убликанском реестре.

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит 
ещению на Едином портале, в Республиканском реестре.

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определен! 
удаленное рабочее место многофункционального центра предб

дарственных и муниципальных услуг -  территориально обо 
ктурное подразделение (офис) многофункционального цен тра пр едб

лении муниципального района или в городском округе Республики
34 Правил организациисоответствии с пунктом

нефункциональных центров предоставления гоДМдарс1гвен 
иципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Р 

рации оД 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил ор 
щьности многофункциональных центров предоставления государе 

иципальных услуг»;
техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 

метическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом!, 
оставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
ний, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 

ментах, на основании которых вносились сведения;
труктуре, 

взаицодействие 
государственных ц

Де:

Единая система идентификации и аутентификации в инфрар 
печивающей информационно-технологическое
рмационных систем, используемых для предоставления
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муниципальным услуг в электронной форме (далее -  ЕСИА) -  феде 
государственная информационная система, обеспечивающая саЦкционир 

участников информационного взаимодействия в системе идентифи
к информации, содержащейся в государственных 

1к системах и иных информационных системах; 
осударственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 

ления государственных и муниципальных услуг в Республике

доступ
аутент:
инфорк

ффг
ац

МФЦ
центр 
ТатарсФ

многофункцион
ДИС МФЦ - Автоматизированная информационная

альных центров предоставления государственн 
муниципальных услуг Республики Татарстан.

енте под заявлением о предоставлении муниципальной 
кие) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
тветствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 
210-ФЗ «Об организации предоставления гс сударстве 
услуг» (далее -  Федеральный закон № 210-ФЗ)
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2.3.1
1|)Р

2) разрешение на размещение объекта на земельном участке (приложение №
№  1);

2);

предоставления

№ 4 ).
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Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

ВыЛача разрешения на использование земель или земельного 
которые йаходлтся в государственной или муниципальной собственной 
предоставления земельных участков и установления сервитута, пуб{т 
сервитута

2|.2. Цаименование исполнительно-распорядительного органа местно|го 
самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную у

шципальное казенное учреждение «Палата имущественных и земельных 
отношений Мен зелинского муниципального района Республики Татарстан):

исание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
^зрешрние на использование земель или земельного участка (приложение

Оние об отказе в приеме документов, необходимых для 
муниципальной услуги (приложение № 3). 
р об отказе в предоставлении муниципальной услуги (пр

участка, 
ти, без 
ичного

сяуг>

ложен
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ифицированной электронной подписью должностного х|ица

Ф

у1г;

’ РТ», в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 
электронной подписи» (далее -  Федеральный закон № 63 

нет Единого портала, Республиканского портала.
2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муницип 

Ёт быть получен в МФЦ в форме экземпляра электронног 
авленного МКУ «ПИЗО ММР РТ», распечатанного на бумажц 
енного печатью МФЦ и подписью работника МФЦ.
2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления м)[ 
и в форме электронного документа или экземпляра электронно

носителе в течение срока действия результата пр
УЩ
на
[муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 6 уч 
Необходимости обращения в организации, участвующие в предостаЕ 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления мун
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотри 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (напрдвл 
йументов, являющихся результатом предоставления муниципальнойдо

в
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги

форме электронного документа, подписанного
МК 
юда 
3)

мажном

направляется 
усиленной 
У «ПИ30 

№ 63-ФЗ

альцои услуги 
о Документа, 
ом носителе,

дгаципальнои 
го документа 
едсставлениа

етом

15 рабочих дней со дня2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги 
поступления заявления.

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исЦисДяться на 
сле)д|ук)щий день после дня регистрации заявления.

2.4-2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги н<р 
предусмотрено.

2.4.3. Направление документа, являющегося результат 
муниципальной услуги в форме электронного документа, осу 
оформления и регистрации результата предоставления муницйй

ом пр 
ществ

альнон услуги
ляе1

^.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот^ 
законодательными или иными нормативными правовыми акта 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые 
Н ^обходимыми и обязательными для предоставления муниципал!» 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заяв 
числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель прфдставляеу 
следующие документы:

2.5.1.1. Для получения разрешения на использование земель и^и земельного 
учас)гка:
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с,
земель

подпунктах 1
Федерации, в том числе, необходимые для размещения некапитального объ
предоставдения 
сервитута

Схетйа гр 
принятые услов

Д, МКУ

дующих 
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диного

3

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в 
МФЦ, МЩУ «ПИЗО ММР РТ»);

2}) заявление
в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФ 

«ПИЗО ММР РТ» (приложение № 5);
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответст 

сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответр 
требованиями пункта 2.5.4 Регламента, при обращении посредством 
портала, Республиканского портала

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, 
обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заяви 
исключением за конных представителей физических лиц);

) с хема границ предполагаемых к использованию земель шпц части 
ногэ участка на кадастровом плане территории с указанием координат 

характерных тоФек границ территории - в случае, если планируется использовать 
земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, 
применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости) 
(далее - схема границ)

Схема границ при получении разрешения на использование земельного 
участка представляет собой документ, в котором в текстовой и графической форме 
отраже ны сведения о части земельного участка или земель, в случаях, ука

4 и 7 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Р(

земельного участка и предоставления сервитута, пубт

аниц также должна содержать описание границ, длины 
Рые обозначения.

2.5.1.2. Для получения разрешения на размещение объектов:
1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обра 

МФЦ, МЦУ «ПЦЗО ММР РТ»);
2) заявление:

в сюрме документа на бумажном носителе при обращении в МФ 
«ПИЗО ММР РТ» (приложение № 5);

в электронной форме (заполняется посредством внесения соответст 
сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответр 
требованиями пункта 2.5.4 Регламента, при обращении посредством 
портала, Республиканского портала;

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 
обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заяви 
исключением законных представителей физических лиц);

4) схема границ.
Схема границ при получении разрешения на размещение 

представляет собой документ, в котором в текстовой и графической 
отражены сведения о части земельного участка или земель, необходим

слуд; 
еля (за

линии,Г ~

щении в
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теля (за

объектов 
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разм
сервл

ещения объекта без предоставления земельного участка| и предоставления 
тута.
Схема границ также должна содержать описание границ,

необходимости проектируемые охранные (для размещения линейных 
сацитарно-защитные и иные зоны, принятые условные обозначения.

2.5.2. Заявление должно содержать:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жите.

сведе
реест;

Един
если

ре^в
заяЯл

длии

льства заявителя ^ 
заявлений

испо
кадас

куста
учасг
обе!с

еск 
и з
ей

форма и 
ственном 

им лицом; 
лявителя в 

в случае,

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, е<рли 
пода|ется физическим лицом;

2) наименование, место нахождения, организационнб-йравбвая 
ния о государственной регистрации заявителя в Едином государ 
ре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридич
3) место нахождения и сведения о государственной региртрацг 

ом государственном реестре индивидуальных предприниМател 
заявление подается индивидуальным предпринимателем;
4) фамилия, имя и (при наличии) отчество представ|ителя заявителя и 

изиты документа, подтверждающего его полномочия^ - в случае, еслй
ение подается представителем заявителя
5) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер тр 1̂ефон|а 

заяйй'1гелем или представителем заявителя;
6) предполагаемый вид объектов согласно перечйф», ут|вер 

Жительством Российской Федерации в соответствии с пуцктом 3 ст
льного кодекса Российской Федерации;

7) кадастровый номер земельного участка - в случае, если 
льзование всего земельного участка либо части земельного 
трового квартала - в случае, если планируется использование зе
8) срок использования земельного участка
9) информация о необходимости осуществления рубок 

рников, расположенных в границах земельного участка, части з 
ка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставлю

печения обороны и безопасности, земель промышленности, э 
сцорта, бвязи, радиовещания, телевидения, информатики, зе 
печения космической деятельности, земель обороны, безопасности 
о специального назначения (за исключением земель, указанных 

2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в стношени 
но заявление, - в случае такой необходимости.

2.5.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть фре|Цставленй1 
авлены) заявителем одним из следующих способов:
1) через МФЕ( на бумажных носителях и в виде электронный д< 

исанных (заверенных) в соответствии с требованиями пуи 
цмента

2) через Единый портал, Республиканский портал в электронной форме;
3) в МКУ «ПИЗО ММР РТ».
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Юридические лица, зарегистрированные на территории РосЬ 
, и представители юридических лиц при направлении заяв 
ых документов посредством Единого портала, Республик 

подписывают заявление усиленной квалифицированной элек

При подаче документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.5.1 Регд 
посредствэм Единого портала, Республиканского портала заявитель предо 

ые сбразы документов либо документы в электронной 
усиленной квалифицированной электронной подп^
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рзические лица и индивидуальные предпринимате^ 
Вления и необходимых документов посредством Единого 
о портала подписывают заявление простой элек|г

ые
ии

и при 
ортал, 
ронй

ния простой электронной подписи заявителю необходимо 
грации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную

с требованиями Федерального закона №

иискои 
ления и 
ёнского

ченнцми на создание и подписание таких документов 
ми.

Запрещается требовать от заявителя: 
эедставления документов и информации или осуществления действий, 
сние или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

акТами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
лением муниципальной услуги;
сугцествления действий, в том числе согласований, необходиф 

ни у  муниципальной услуги и связанных с обращением 
>ственныр органы, органы местного самоуправления, организа 
ением получения услуг и получения документов и инфо 
являемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ (необхед: 
ых услуг);

представления документов и информации, отсутствие й 
Оверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
нтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
авлений муниципальной услуги, за исключением следующих случф 

изменение требований нормативных правовых актов, каса 
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв
пении муниципальной услуги;
аличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
х, поданных заявителем после первоначального отказа в 
в, нербходимых для предоставления муниципальной услуги, 

Муниципальной услуги и не включенных в представлений
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в) истечение срока действия документов или изменение 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых бля пб 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги

г) выявление документально подтвержденного факта 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должн 
МКУ «ПИЗО ММР РТ», работника МФЦ, при первоначальном отк 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус.

руко
доку
уве|д
не\д

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
водителя МКУ «ПИЗО ММР РТ» при первоначальном отказе 
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
омляется заявитель, а также приносятся извинений за дос 
о|бства;

4) предбставления на бумажном носителе документов и информации 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с п 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением слу 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
условием предоставления государственной или муниципальной ус 
случаев, установленных федеральными законами.

заяв
свид
сост
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информации послф

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соотЦ 
рмативными правовыми актами для предоставления муниц 
орые находятся в распоряжении государственных органов, 
моуправления и подведомственных государственным орга 
ного самоуправления организаций и которые заявитель в(1 
трке способы их получения заявителями, в том числе в элбктронн 

порядок их представления; государственный орган, орган местнс]> 
фоуправления либо организация, в распоряжении которых] даходдтсц

документы
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едения из 
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2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодцйствн
1) в случае обращения юридического лица запрашив 

Единого государственного реестра юридических лиц из Феде 
службы

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются 
свецбния из Единого государственного реестра инцивцдуальныф

принимателей из Федеральной налоговой службы;
3) сведения из Единого государственного реестра 

еестр;
4) документ, подтверждающий полномочия законного Представителе 

ителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части 
етельства о рождении, выданного органами записи актов бражданскогр 
ояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и

попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) --
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Едины|й Государственный реестр записей актов гражданского состояния либо 
Единад государственная информационная система социального обеспечения; 

лицензия на право пользования недрами -  Роснедра; 
введения из утвержденных документов территориального планирЬвания 

информационная система обеспечения градостроительной деятельности;
/) сведения о факте выдачи и содержании доверенности -  единая 

ионная система нотариата; 
кадастровый план территории -  Росреестр.

Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указк 
х 1 -  6 пункта 2.6.1 Регламента в форме электронных док) 
х усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномочь; 
ц подписание таких документов, при подаче заявления цоср 
ортала, Республиканского портала либо на бумажном носителе 
3 0  ММР РТ».

Непредставление (несвоевременное представление) указ 
государственной власти, структурными подразделениями МКУ 

документов и сведений не может являться основанием для 
лении муниципальной услуги.

Должностное лицо и (или) работник указанных орга 
Ыпие (несвоевременно представившие) запрошенные и находя 
нии документ или сведения, подлежат администрд 

йарной или иной ответственности в соответствии с законодате 
й Федерации.
. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в т|о 
ающие внесение заявителем платы за предоставление муницил 
ходящЦеся в распоряжении государственных органов, органов ме 
леник и подведомственных государственным органам или органам 

Самоуправления организаций.
едстквление заявителем документов, содержащих сведения, 

в распоряжении государственных органов, органов 
.^ления и подведомственных государственным органам или 

самоуправления организаций, не является основанием для 
заявителю! в предоставлении муниципальной услуги.

2.7; Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(возврата документов без рассмотрения по сущесдву)

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1|) НокУменты содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

1е использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления муниципальной услуги;

иные в 
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ат подчистки и 
законодательством

2) представленные заявителем документы содерж| 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
Российской Федерации;

3) представленные документы или сведения утратил^ силу йа момент 
обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае
обращения за предоставлением муниципальной услуги указанн

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в эЛ| 
нарушением установленных требований;

государственной власти, орган местного самоуправления или ор 
омочия которых не входит предоставление муниципальной услуПОЛИ

интерактивной форме заявления на Едином портале, Республиканском ц
необходимых для

пред
представлять

7) представление неполного комплекта документов, 
доставления муниципальной услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
интересы заявителя.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
учения муниципальной услуги, является исчерпывающим

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 
(оставления муниципальной услуги, может быть принято, к

полу

пред

усиД
упол

ПОД)

неОб

соот

ъш лицом);
4) подача заявления о предоставлении муниципальной уфпуги й документов,

ектро

5) заявл ение о предоставлении муниципальной услуги поданр в орган

6) неполное заполнение полей в форме заявления

ЙНО

В том

(ганрзацию, в 
ги; I числе

ак во 1вре;
заявителя, так; и после получения ответственным должностным 
«11ЙЗО ММР 
доку

о ДНЯ РЦгистрации

РТ» необходимых для предоставления муниципальной услуги 
ментов (сведений) с использованием межведомственного инфррмцционногб 

взаимодействия, в срок, не превышающий 7 рабочих дней с 
заявления.

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходи|мых для получения 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с 
формой, установленной в приложении № 3 к Регламенту, п^дц

енной квалифицированной электронной подписью в устайовлеЦно 
номоченным должностным лицом МКУ «ПИЗО ММР РТ», и 

заявителю в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала и (или) 
в м ф ц  в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

чения муниципальной услуги.
2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и

ходимых Для предоставления муниципальной услуги, в случае, если
и документы, необходимые для предоставления муниципальнойи услуги

ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления м^ниципально
услуги, опубликованной на Едином портале.

8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле 
предоставлении муниципальной услуги

иных

Мя приема
лицом МКУ

ния иди Отказа в

й форме с

в
ортале;

исывается 
'[м порядке 

найравляется

документов),
заявление
поданы
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21.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги

услуги:
21.8.2.1. При получении разрешения на использование земель или земельного 

участку:
1) заявившие подано с нарушением требований, установленных к

указываемым в (заявлении сведений;
2) заявление подано с нарушением требований, установленных к Перечню 

документов, прилагаемых к заявлению;
3) в заявлении указаны цели использования земель или земельногб узасИкЦ 

или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 
статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

А) земельный участок, на использование которого испрашивается 
разреп енце, предоставлен физическому или юридическому лицу.

2.84.2. ПНи получении разрешения на размещение объектов:
1) Заявление подано с нарушением требований, установленных к

указываемым в заявлении сведений;
2) заявление подано с нарушением требований, установленных к Перечню 

документов, прилагаемых к заявлению;
3) в заявлении указаны предполагаемые виды объектов, не входящие в 

перечень видов объектов, утвержденный Правительством Российской Федерации в 
соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федегоаци

4) в отношении планируемого земельного участка для размещения сбьекф 
уполномоченный орган не наделен правом осуществлять права собственника ли! 
не наделен полномочиями по распоряжению земельными участками, 
государственная собственность на которые не разграничена;

5) планируемый земельный участок предоставлен гражданам или 
юридиНесКим лицам;

6) размещение объектов на планируемом земельном участке приводит к 
невозможности его использования в соответствии с видом его разрешенного 
использования;

3) (земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации;

К) з отношении земельного участка опубликовано и размещено в 
соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Рос щйск 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуально 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садсводст 
или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении мунициздльной
являются исчерпывающим.

м
и
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2.8.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться 
муниципальной услуги на основании личного письменного заявления 

сводной форме, направив по адресу электронной почты МКУ «ПЕ 
Обратившись в МКУ «ПИЗО ММР РТ». На основании поступивш 
тказе от получения муниципальной услуги уполномоченным 
м МКУ «ПИЗО ММР РТ» принимается решение об отказе в пр 
ципальной услуги. Факт отказа заявителя (представителя 
оставления муниципальной услуги с приложением заявления и

в св 
или 
об о 
лице 
му ни 
прёп 
отк 
авто

азе

от получения 
, написанного 
3 0  ММР РТ»
его
должностным
едо

предоставлении муниципальной услуги фикс 
м|атизировйнной информационной системе, предназначенной 

гос1ударственных и муниципальных услуг
2.8.5. Решение об отказе в предоставлении муницийальн 

указанием причин отказа оформляется в соответствии с формой, уст 
приложении № 5 к Регламенту, подписывается усиленной квалиф 
электронной подписью в установленном порядке уполномоченным 
лицем МКУ «ПИЗО ММР РТ», и направляется заявителю в лич 
Единого портала, Республиканского портала и (или) в МФЦ в 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципала 
ае, если заявление о предоставлении муниципальной услу|ги 
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставлёфия м
и, опубликованной на Едином портале

ставлении 
заявителя) от 
решением об 
ируется в 

для оказания

ои
анр
иц

Дол
ны
ньде

юрядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

ноц услуги в 
подано в 

униЦипальной

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе

^.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

1)1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлений услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче зап 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляе

услуги с 
вленной в 

ированной 
жностным 
й кабинет 
принятия

или инои

заявления

роса о
мой организацией,
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участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получёрйи 
результата предоставления таких услуг

2.12 
- н 
.12 

максимал

услуги

.13
муниципальное 

предо

заявления 
заявители} 
предназ 
регист
документов.

1. Вррмя ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 
е более 15 минут.
2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 

ьный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлений 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участву: 

ртавлёфии муниципальной услуги, в том числе в электронной фо

та?
эац

2. и-. Т
уел ута 

муницип 
перечнем 

услуги 
информац 
доступно 

законодатель'

2).14|1. Пр(4 
помещ|ени|ях, 
пожаротушений 

Места п 
оформления до

ющеи в 
рме

2.13.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления зкк 
выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтвержд 
что заявление отправлено, и датой подачи заявления.

.13,2. При направлении заявления посредством Единого 
Республиканского портала заявитель в день подачи заявления получает в 
кабинете Единбго портала, Республиканского портала и по электронно 
уведомление, пбдтверждающее, что заявление отправлено, в котором указ 
регистрационный номер и дата подачи заявления.

.133. При личном обращении в МКУ «ПИЗО ММР РТ» в день подачи 
уполномоченным должностным лицом МКУ «ЦИЗО ММР РТ» *
выдается расписка из автоматизированной информационной системы, 

ченной для оказания государственных и муниципальных услуг, с 
лонным номером, датой подачи заявления и перечнем представденньш

фортала, 
личном 
й почте 

^таются

Ч
ребования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
альной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
ии о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным 

ством и законодательством Республики Татарстан о социальной 
защите инвалидов

доставление муниципальной услуги осуществляется 
оборудованных противопожарной системой и

в зд
р

ариях и 
рсте]>

риема заявителей оборудуются необходимой мебелью 
фументов, информационными стендами.

-
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средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски

транспортной
традспортное

5) надлежащее размещение оборудования и носителей 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа ин^алидрв к 
учетам ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой р зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) доцуск собаки-проводника при наличии документа. подтНерДсдающегр 

ее Специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 
установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской

информации, 
услугам с

графической 
Брайля;

Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формь) 
подтверждающего специальное обучение собаки-проводниКа, и 
выдцчи».

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности дл 
объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной 
средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги 
указаны в подпунктах 1 - 4  пункта 2.14.2. административного регламента, 
применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим 
модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
количество взаимодействий заявителя с должностными 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, в 
получения информации о ходе предоставления муниципальной ус 

числе с использованием информационно-коммуникационных те 
возможность либо невозможность получения муниципальной ) 

многофункциональном центре предоставления государственны^

16

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения Ц 
перемещение в их пределах);

2) визуальная, текстовая и мультимедийная информация р порядке 
пре л оставления муниципальной услуги размещается в удобных для Заявителей 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройств^ функций 
зренря и самостоятельного передвижения, и оказание им помогли

4) возможность самостоятельного передвижения фо территории, на 
которой расположены объекты социальной, инженерной и

аструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в

документа, 
порядка его

инвалидов 
услуги, и 

которые

в том числе 
лицами г ри 

озм< 
лугч 
хно. 
сл

ожность 
, в том 

догий, 
в 

и
уги
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муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом ггерритор 
дращеленйи органа исполнительно распорядительного органа мест 
самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный принци]|1 
эедством запроса о предоставлении нескольких государственных и 

унийипаЦьных услуг в многофункциональных центрах предоставлен 
еудДрстврнных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 

Федерального закона №210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15
являются:

1)
документ^

2 )
в которых

3)
предо
портал

трв,объек 
средстр 
указан 
средст 
реконс

ст

распрложенность помещения, в котором ведется прием 
в в зсне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также по!Й 
осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке г 
рения муниципальной услуги на информационных стендах, 
еспубликанском портале, официальном сайте муниципального р 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, ме 
получению ими услуг наравне с другими лицами

.14.3. Требования в части обеспечения доступности для ин 
в которых осуществляется предоставление муниципальной у<

, цсполззуемых при предоставлении муниципальной услуги, 
л в подпунктах 1 - 4  пункта 2.14.2. Регламента, применяются к об 
зам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модерн 
трукцию йосле 1 июля 2016 года

ав.
|е,Р
)

мн

1. Показателями доступности предоставления муниципальной

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставленйи муниципальной услуги и их продолжительность, возмож 
получения ийформации о ходе предоставления муниципальной услуги, 

чи^ле с использованием информационно-коммуникационных технолог 
возможность либо невозможность получения муниципальной услугг 

огофункциональном центре предоставления государственных и
;шьных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территори 
делейии органа исполнительно распорядительного органа мест^ 
управления, по выбору заявителя (экстерриториальный принци 

запроса о предоставлении нескольких государственных и 
ципат ьных услуг в многофункциональных центрах предоставле^ 
арственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей) 

Федерального закона № 210-ФЗ (комплексный запрос)

1 ' '
услуги
!
I - ; I 
выдача

ще

сроках 
Едином 
айона; 

фгающих

валидов 
слуги, и 
соторые 

ъёктам и 
изацию

исле

альном
ого
),
или)
ИЯ

6.1 6
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2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
ются:

1) расположенность помещения, в котором ведется прйеМ, выдача 
ментов в зоне доступности общественного транспорта;

2) наличие необходимого количества специалистов, а тйкже йот^ещений, в 
кот]о|рых осуществляется прием документов от заявителей;

3) наличие исчерпывающей информации о способах; поряфке и срокау 
прёйоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 
официальном Сайте муниципального района, на Едином портале, Рес^уб^иканско^ 
портале;

4) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров 
получению имй услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной 
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные 

работниками МКУ «ПИЗО ММР РТ»;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций);
4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ пЬи предоставлений 

муйиципальной услуги осуществляется один раз при представлении 
всем|и необходимыми документами;

4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ в форме экземпляра электронного |док 
бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя! с дрлжностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявителе вправе оценить качество предоставления муниципалъно 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с истол 
Единого портала, Республиканского портала, терминальных устройств

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услУги може^ 
быт, получена заявителем в личном кабинете на Едино^ портал 
Рес|пу|бликанск}ом портале, в МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осущес)твляе|гся 
МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства йли места 
фактического цроживания (пребывания) по экстерриториальному принципу

Заявитель вправе получить муниципальную услугу в составе Комплексного 
запроса

заявления со

умента на

6. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае 
униципальная услуга предоставляется по экстерриториальному цр

и услуги с 
ьзованиеад

е или на

в любом

И]

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

если 
цципу) и
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2.1611. Щ и предоставлении муниципальной услуги в эректроннрН 
заявитель вправе:

а) получись информацию о порядке и сроках предоставления муници(тфтьн6'й 
услуги, размещённую на Едином портале и на Республиканском портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услугф,1 иные
м числедокументец необходимые для предоставления муниципальной услуги, в тс 

документу и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в 
соотве1 
испол

тствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 2)0-ФЗ, с 
ьзованием Единого портала, Республиканского портала;
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной 

посредствэм Единого портала, Республиканского портала;
А) услуги Еполучить результат предоставления муниципальной 

электронного документа;
:) подать жалобу на решение и действие (бездействие) МКУ «ПИЗ

РТ», 
Единой 
госудаэ 
досуд 
соверш 
органа 
должн

С1 М
а| тфсже Ьго должностных лиц, муниципальных служащих посредством 

портала, Республиканского портала, портала федеральной
процесс

даты.

порталу за 
числе:

н

Ж'

предварит

о
ственнои информационной системы, обеспечивающей

го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
енных при предоставлении государственных и муниципальный услуг 

предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
ротными лицами, государственными и муниципальными служащими

2. Формирование заявления осуществляется посредством запэлнения 
ой фермы заявления на Едином портале, Республиканском портале без

ебне

2.16 
электронн 
необходимости

Для

услуги

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
т ляется2.16 3. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - записц) осущес 

посредствэм Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.
Заявителю предоставляется возможность записи на любые свобоЩЦе 

приема дату и рремя в пределах установленного в многофункциональном центре 
графика приема].

запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой

осуществления предварительной записи посредством Республик 
явителю необходимо указать запрашиваемые системой данны

фамилию 
оме 

Цдре 
ела

р тел 
с эле

В случае
ельно

имя, отчество (при наличии); 
тёфона;

зктронной почты (по желанию);
1емую (дату и время приема.

несоответствия сведений, которые сообщи[л 
Ш записи, документам, представленным заявителем прй 

приему, предварительная запись аннулируется.

заявиДфль г) 
.гичн<

анского 
з, в том
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адрер электронной почты, на указанный адрес также направляется инф
ПОД!

прие
врелр

пор}я, 
его

верждении предварительной записи с указанием даты, 
ма.

При осуществлении предварительной записи заявитель в

к

прох
прав*
пред
инте

ке информируется о том, что предварительная запись анвулир 
4явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема 
Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной 
Запрещается требовать от заявителя совершения иных дей 

ождения идентификации и аутентификации в соответствии с н 
овыми актами Российской Федерации, указания цели прие 
оставления сведений, необходимых для расчета длительности 
рвала, который необходимо забронировать для приема.

. Состав, последовательность и сроки выполнения адмйнистрат 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том чцсле о 
выполнения административных процедур в электронной форлке, а 

особенности выполнения административных процедур 
многофункциональных центрах

проц

заяв

пред

явля
мун

адмк
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заяви
При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается

тел|ь сообщит 
ормация р 

енй и местЬ

ожность распечатать талон-подтверждение. В случае, если

обя
уетс

записи 
ств 
орм 
ма

временного

3.1. Описание последовательности 
муниципальной услуги

действии при предо

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает 
едуры:

1) консультация заявителя;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, пр^дс 

ителем;
3) направление межведомственных запросов в органу 

оставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной
6) исправление технической ошибки.

3.2. Оказание консультаций заявителю

уча'

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 
ется обращение заявителя по вопросам, связанным о предос 

иципальной услуги.
Должностным лицом (работником), ответственным! 

нистративной процедуры, является:
при обращении заявителя в МФЦ -  работник МФЦ;

за

зательном 
я в случай

ии, кроме 
ативными 

а также

явных
нности
также

в себ|я следующие

ставлении

|Гавленных 

стбующие в

услуги;

тавлением

выполнение
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ответстве

при
< Г О :

предо'
почте.

ставления

предст
услуги

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу1, форме 
авляемой! документации и другим вопросам для получения муниципальной

муницц 
К«р://т 

П
обращения

пад 
Гс1 

1|1роц 
ни 

Резу. 
консульта 
необходим 

.2 .2' 

электрРнн
сайте 
услуги 
вопрос;

МКУ

Дол: 
заявителя 

Проф 
)абоЦ

.2 .:

в
ам
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щении заявителя в МКУ «ПИЗО ММР РТ» - Главный спе: 
ММР РТ» Мухамадеев Рамиль Рашитович (далее - дол: к: 
иное за консультирование).

Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и 
муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и элек

сроках 
Дронной

Заявитель может получить информацию о порядке предост 
ьной услуги путем свободного доступа с сайта 

б.ШагЦап.ги
едуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
заяв ителя

льтаттми выполнения административных процедур
дня по составу, форме представляемой документации й другим 
ым ддя получения муниципальной услуги.
. Заявитель вправе обратиться в МКУ «ПИЗО ММР РТ» по тел 
ой почте, а также получить консультацию на Республиканском 

«ПИЗО ММР РТ» о порядке и сроках предоставления муници 
том ^исле по составу, форме представляемой документации и 
для получения муниципальной услуги
йсностное лицо, ответственное за консультирование инфор 
в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента 
едуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

трех раоойих дг ей со дня поступления обращения.
Результатами выполнения административных процедур яд 

консультации то составу, форме представляемой документации и 
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

З1З. Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем

.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ 1)ли удаленное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом 
о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в 
соотвегстдии с пунктом 2.5 Регламента.

.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: 
с|пределяет1 предмет обращения; 
досдоверяет личность заявителя;

Цроводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указа(н1ным |Д 

пункте) 2.5) Регламента;

авления 
МФЦ

в день

л я юге 
г росш

ефону и 
портале, 
пальной 
другим

>мирует

течение

ляются: 
другп]

'1
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заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Р1егл(амента нД 

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленн ых документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме 

электронные образы отсканированных документов, формирует электронноеили
дело

а1обр 

отцр|;

в м:
дел)
подр

И ПДК'

поср

элек

след

необ

доку:

соот

соо
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возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных доууме 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняют 

цения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: 

авке заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, прйняты^с от 

КУ «ПИЗО ММР РТ» в электронной форме (в составе пакетов 
в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя й с 
азделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
ет документов (электронное дело), направленные в МКУ 

едством системы электронного взаимодействия.
3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной 

тронной форме через Единый портал, Республиканский портал 
3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной 

утощие действия: 
выполняет авторизацию; 
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму электронного заявления, вклкйкюшуфэ 

ходимые и обязательные для предоставления муниципала ой ус 
прикрепляет документы в электронной форме или эхектро 

ментов к форме электронного заявления (при необходимости); 
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями

ся в день

готовое к

заявителе 
ектронных 

труктурное

и порядком
предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 
соот ветствующую отметку о согласии в форме электронного заявлен

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 
ветствующую отметку в форме электронного заявления);

отправля;ет заполненное электронное заявление (нажимает 
ветствующую кнопку в форме электронного заявления);
электронное заявление подписывается в соответствии с т|р(ебова|ни^ми пункту 
Регламента;
получает уведомление об отправке электронного заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 

обращения заявителя.

сведения], 

ннще образы
туги

йя)

:нтов;

заявление 
«ПИЗО ММР РТ»,

услуги в

форфе йыполняеу
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Результатами выполнения административных процедур являются: 
электронное дело, направленное в МКУ «ПИЗО ММР РТ», посредством 
электронного взаимодействия.

.3.3- Рассмотрение комплекта документов МКУ «ПИЗО ММР РТ»

.3.3.1. Основанием начала выполнения административной про 
является поступление заявления и иных документов, необходим!.: 
предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за вып 
истративной процедуры является Главный специалист 1У(КУ «ПИВ 

хамадеев Рамиль Рашитович (далее - должностное лицо), ответстре 
прием (документов).

.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов 
обращения заявителя с заявлением в МКУ «ПИЗО ММР РТ»: 

определяет предмет обращения;
стацавлйвает личность заявителя; 

проводит Проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указа

пункте 
устано 
отсутс 
оговор

информац

предн
докумф
отскан иро 

озв
заявителю;

Е

р
В

лицо, 
препят» 
содерж

постуПлен
П

п

аз!

г:

5 Регламента, проверку соответствия представленных док 
вленным требованиям (надлежащее оформление копий док 
гвие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
енных исправлений);
аполняет электронную форму заявления в автоматизир 

ионной системе, предназначенной для оказания государств^ 
муницрпазьных услуг;

ж предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Реглам 
бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных докумен 

распечатывает заявление;
Передает заявителю на проверку и подписание; 

осле подписания сканирует подписанное заявление; 
агружае^ в автоматизированную информационную 
наненную для оказания государственных и муниципальных 

нты, представленные в электронной форме или электронные 
ванных документов, формирует электронное дело; 
ращает подписанное заявление и оригиналы бумажных док

иным в 
ументов 
ументов, 

ных не

отв н

ыдает заявителю расписку в приеме документов, 
случае наличия оснований для отказа в приеме документов долж 

етств<рнное за прием документов, уведомляет заявителя о 
ствйй для приема заявления и возвращает ему документы с объя^ 
анйя выявленных оснований для отказа в приеме документов.
.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов 

ия документов на рассмотрение:
рисваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел 

«Провфркф документов»;

случае

эзанц
нны

ента на 
тов;

систему, 
услуг 

образы

ументов

I
н|остнбе|
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поср 
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изучает поступившие электронные дела, в том числе 
фтелем документы в электронной форме и электронные образы д 

проверяет комплектность, читаемость электронных образов докум 
проверяет соблюдение условий действительности электронной 

едством обращения к Единому порталу (в случае,
подписанные усиленном

2.7.1 Ре
подп
пред)'
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прое
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ставлены электронные образы документов 
ифицировднной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 
отавливает проект решения об отказе в приеме документов, неофхо 
оставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной к)валифиц 
тронной подписи выявлено несоблюдение условий ее 
кт решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Фед 
ча № 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия. 

Проект решения об отказе в приеме документов, необх»
преддоставление муниципальной услуги, с указанием причин от 

звания для отказа в приеме документов, необходимых для пр!ед 
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требойан
осно
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при
оку

если

документам, рснования для отказа в приеме документов должцы 
йноормацию о наименовании документов (информации, сведений 
представлены 
оформлены с 
согл 
док

содержат недостоверные и (или) противоречивое 
нарушением установленных требований),

порядке посредством системызеование в установленном 
ументооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов,
осуществляется

ложенные
ментов;
ентов;

подписи,
аявителем

гламента|, 
Димых для

ированнои 
действительности, 

еральногр

одимых для 
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содержат^ 
эторые не 
сведения), 

направляется на 
ктронного

к

эле

нео 
в

Д<

предоставления муниципальной услуги 
усмотренном пунктом 3.5.3 Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в пр)иеме 
усмотренных пунктом 2.7.1 Регламента, должностное лицб, отв|етс 
м документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления 
авляет заявителю, указанным в заявлении способом, уведо 
плении заявления, содержащее входящий регистрационный номер 

получения заявления, перечень наименований файлов, представлен^ 
Центов, дату получения результата муниципальной услуги.

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.3.3.3 РеЕтаф 
чии технической возможности осуществляется в автоматическом 
льзованием автоматизированной информационной системы, префн 

указания государственных и муниципальных услуг.
3.3.3.5. Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 

лняются в течение одного рабочего дня со дня поступления 
мотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
ассмотрение комплект документов или проект решения об отказе 
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

аз
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3.4. Направление межведомственных запросов в органы 
предоставлении муниципальной услуги

ИИ,

участвующие в

3.4.1. Основанием начала выполнения административной про 
является получение должностным лицом (работником), уполномочены 
выполнение административной процедуры, от должностного лица (рабэ 
ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов 

Должностным лицом (работником), ответственным за вып 
административной процедуры, является Главный специалист МКУ «ПИЗ 
РТ» МухаЗладеев Рамиль Рашитович (далее - должностное лицо, ответств^ 

ие ме;жведомственных запросов)
. Должностное лицо, ответственное за направление межведомсф 

запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством 
межведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии техн

цедуры 
ым на 
тника),

элнение 
О ММР 
иное за

венных
Системы
и

иными способами) запросы о предоставлении докуффцтов
предусмотренных пунктом 2.6.1 Регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
принятия заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур яв
ленные в органы власти и (или) подведомственные органам
зации зайросы

3.4.2.

межведом

направ

Рез> 
документ! 
либо уведомлен

лен

Специалисты поставщиков данных на основании з 
поступивших через систему межведомственного электронного взаимодф 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или нап 
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходиф 
предоставления муниципальной услуги (далее -  уведомление об отказе) 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполня 
следующие сроки:

г о документам (сведениям), направляемым специалистами Росре1е 
более трех рабочих дней

щкументам (сведениям), находящимся в распоряжении органов 
самоуправления и подведомственных им организаций -  не более трех 
дней;

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня посту 
[ственного запроса в орган или организацию, предоставляющие

IV:'

до
и информацию, если иные сроки подготовки и направления отв 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, пра: 
актами П эавительства Российской Федерации и принятыми в соответ 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Таг;

льтатами выполнения административных процедур яв 
I (сведения), необходимые для предоставления муниципальной

ие об отказе, направленные должностному лицу, Ответствен
ие межведомственных запросов.
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3.4.4. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственный 
запросов:

получает запрашиваемые через с |^ ^ К  межведомственного электронного 
взаимодействия документы (сведення^^Щеобходимые для предоставления 
муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и 
(или) информации;

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. Регламента, по 
истечении пяти рабочих дней со дня направления межведомственных запросов, 
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа ( з случае, если 
основания длй отказа в приеме документов, необходимых л ля предоставления 
Муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким 
документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать

указанных в пункте 3.4 Регламента, составляет пять рабочих дн

которые не

электронного

необходимых 
в порядке;,

информацию о наименовании документов (информации, сведений 
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, 
оформлены с нарушением установленных требований), направляется на 
согласование в установленном порядке посредством системы 
документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
предусмотренном пунктом 3.5.3 Регламента.

Результатами выполнения административных процедур явлЯютСя: проект 
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомление об отсутствии документов и (или) 
иноормации, комплект документов (сведений), необходимых для пр едо ставления 
муниципальной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3-4.4 Ре[гла|пента, при 
наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 
для эказания государственных и муниципальных услуг, в том числе Ь момента 
регистрации заявления в соответствии с пунктом 2.13 Регламента.

3.4.6. Максимальный срок выполнения административных

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Основанием начала выполнения админиетрат 
явл|я1е1гся поступление от должностного лица, ответственного за 
межведомственных запросов, комплекта документов (сведений) необ 
предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение адми 
процедуры, является Главный специалист МКУ «ПИЗО ММР РТ>:

ивнои процедуры

ей.
процедур,

направлений 
ходимых для

цистративной 
Мухам ад еед
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Р ам * ^  Рашитович (далее - должностное лицо, ответственное за подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 
предоставления муниципальной услуги:

рассматривает комплект документов и поступившие сведения, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги;

гри выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в случае стсутствия оснований для отказа в предоставлении муницйЬкльУс|
услуги Предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента, подготавливает

услуги, предусмотренный

авления
едством

результата предоставления муниципальной 
подпунктами 1, 2 пункта 2.3.1 Регламента;

раправляе|т подготовленный проект результата предост 
муниципальной услуги на согласование в установленном порядке поср 
системы электрбнного документооборота.

Административные процедуры выполняются в течение четырех рабочих
дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
решения Уб отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект результата 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренный подпунктами 1, 2 
пункта 2.3.1 Регламента.

2.5.2. Согласование и подписание проекта решения об отказе 6 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
результата предоставления муниципальной услуги (далее -  проекты доюуЦентой) 
осуществляется председателем МКУ «ПИЗО ММР РТ»

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются 
на дораббтку Лицу, ответственному за подготовку результата муници 
услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно пер 
для соглаСованйя и подписания

Председатель МКУ «ПИЗО ММР РТ» при подписании проектов док 
проверяет соблюдение Регламента должностными лицами МКУ «ПИЗО М 
в частр сроков выполнения административных процедур, их последовательности и 
полноты, наличия согласований уполномоченных должностных лиц МКУ 

в системе электронного документооборота, 
случай выявления нарушений в части сроков выц

ММР РТ» 
В

административных процедур, их последовательности и полноты Председатёш
МКУ

услуги; ре

«П
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Резу

ИЗО ММР РТ» инициирует привлечение к ответственное
допустивших нарушения, в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

инистративные процедуры выполняются в течение двух рабочих дней, 
льтатами выполнения административных процедур являются: решение

об отказе р приеме документов необходимых для предоставления муници
шение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разрешение
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пользование земель или земельного участка либо разрешение на р 
кта на земельном участке.

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2, 3.5.3 Рерла 
чии технической возможности осуществляется в автоматическом 
льзованием автоматизированной информационной системы, предн

азания государственных и муниципальных услуг.
3.5.5. Максимальный срок выполнения административных 

указанных в пункте 3.5 Регламента, составляет шесть рабочих дней

ок

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

пред1

процедуры 
выполнение 

бедоставление

нистративнои 
ухамадеев 

за выдачу
М

3.6.1. Основанием начала выполнения административной 
является получение должностным лицом, ответственным за 
административной процедуры, документа, подтверждающего п 
(отказ в предоставлении) муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение адми 
процедуры, является Главный специалист МКУ «ПИЗО ММ Э РТ>:
Рамиль Рашитович (далее - должностное лицо, ответственное 
(наплавление) документов).

Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предо ставлени$ 

муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 
муниципальных услуг;

обеспечивает направление разрешения на использование 
;|льного участка либо разрешение на размещение объекта в федер 
элнительной власти, уполномоченный на осуществление гос> 
щьного надзора;

извещает заявителя (его представителя) через

возможности

Республиканский портал о результате предоставления муниципал 
эедством электронного взаимодействия и о возможности получен 
доставления муниципальной услуги в МФЦ.

Исполнение процедур при наличии технической 
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных й 
муниципальных услуг.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполня 
подписания документа, подтверждающего предоставление 
предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным дрлжноб
мку «ПИЗО ММР РТ»

Результатами выполнения административных процедур 
щщение сведений о результате предоставления муниципалы^

Един

разм
информационных системах, извещение заявителя (его представителя)

оставления муниципальной услуги и способах его получен ия.
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Л. При обращении заявителя за результатом муниципальной 
тник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуг^ |в 

электронного документа на бумажном носителе. По требованию 
вместе с экземпляром электронного документа на бумажном ко1сителе 
быть предоставлен экземпляр электронного документа путем егр записи 
й носитель.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в Порядке 
день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом
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выдачи (направления) результата предост;

и, в 
ФЦ.
.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной Услуги 
ный портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет 
ески направляется электронный образ документа, являющегося 

результатам предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лш|а 
МКУ Ш ИЗО ММР РТ».

ы, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
документа, подтверждающего предоставление (од 
) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом 
МР РТ»

у|льтатами выполнения административных процедур являются: 
ие (предоставление) с использованием Единого портала, 

канского портала заявителю документа, подтверждающего 
ление муниципальной услуги (в том числе отказ в предоставлении 

ьной услуги)ад:

. В сх:
'М м у

дение

3.7. Исправление технических ошибок

яучае обнаружения технической ошибки в документе, явл 
щиципальной услуги, заявитель направляет в МКУ «ПИЗ

об исправлении технической ошибки (приложение № 6); 
мент^ выданный заявителю как результат муниципальной ; 

сЬдержится техническая ошибка;
Чменты, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о 
ой ошибки.
ление об исправлении технической ошибки в сведениях, указа 
, являющемся результатом муниципальной услуги, подается зая 
ченнЫм представителем) почтовым отправлением (в том 
анием электронной почты), либо через Единый портал, Республи 
и МФЦ.
. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осущ 

Вления об исправлении технической ошибки, регистрирует защ

луги, в

наличии

иных в 
рителем 
числе с 
канский

ес
ы енш



4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки 
указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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4.3. Ответственность должностных лиц органа, предост авляЮще]го 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав
в соотв етствии сзаявителей виновные лица привлекаются к ответственности 

законодательством Российской Федерации.
Руководитель органа местного самоуправления несет ртветртвённость за 

несвревременное рассмотрение заявлений.
Руководитель (заместитель руководителя) структурного Подразделения 

1ра местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или)

в котором

орга
ненадлежащее выполнение административных действий, указ)аннык в
Регл|амента.

Должнортные лица и иные муниципальные служащие за решен 
принимаемые (осуществляемые) в ходе 

несут ответственность в
(бездействие), 
муниципальной услуги, 
законодательством порядке

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны Граждан, их

объединений и организаций

объе 
деяте. 
мунр 
о г 
расе 
услуг

ия й действий 
предоставлений 
установленной

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со сторонр 
динений и организаций, осуществляется посредством 
льности органа местного самоуправления при пр 
ципальной услуги, получения полной, актуальной и д о с т о е  ерной 

црядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
прения обращений (жалоб) в процессе предоставления му

й5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решёний 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципаль ную 

многофункционального центра предоставления госуда рств 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 с 

Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их дёлжнф
муниципальных служащих, работников

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на о 
досудебном порядке действий (бездействия) органа, пред 
муниципальную услугу, должностного лица органа, пред 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководи

разделе 3

.1 граждан, их 
открытости 

едоставлении 
информаций 
досудебного 

ниципальной

де]
Усл^
енн
тат
стн

бжг

теля

иствии
гу,

ых и 
ьи 16 
ых лиц,

апование р 
рстдвляющего 
рстрвляющегб 

орган ё,
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предофавляюгцфо муниципальную услугу, многофункционального 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников.

итель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слффаях,: 
арушение срока регистрации запроса о предоставлении муниц 
проса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ^, 
арушение срока предоставления муниципальной услуги. В ук 
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и д]< 

вия) Многофункционального центра, работника многофункцион 
зможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
дению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
предёленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

фебовфние у заявителя документов или информации либо осуществления 
представление или осуществление которых не предусмотрено

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
л  актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для
Пения муниципальной услуги;
тказ в приеме документов, предоставление которых предур 

цыми правовыми актами Российской Федерации, нормат 
лакта!ми Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для
пения 

г:каз в

лица орга: 
центра], р 
частью 1.
исправлен
предостав.
установле

центра,
частью

шлы

цзанном
ействий
ального

(гказа не 
с ними

муниципальной услуги, у заявителя;
предоставлении муниципальной услуги, если основания о 

рены федеральными законами и принятыми в соответствии 
брмативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
шативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципгльными 
и актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) многофункциональногом
многофункционального центра возможно в случае, если

аз

I

щиональный центр, решения и действия (бездействие) которого
соответствую

ста

и
ал

ся, врзложена функция по предоставлению 
ьных услуг в полном объеме в порядке, определенной частью 

ального закона № 210-ФЗ; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной ^слуги 

предусмотренной нормативными правовыми актами Рос 
нормативными правовыми актами Республики Тагарстан, 

ьными правовыми актами;
Тказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
да, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

а]ботника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 
ии допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

муниципальной услуги документах либо нарушение 
срока таких исправлений. В указанном случае досуЬебн

пения
иного

центра,



I,

зо

приложенными документами и передает их должностному лицу 
обработку документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
од1|с)го рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются

в течение

принятое
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение Должностному 

лицу, ответственному за обработку документов
3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку 

рассматривает документы и в целях внесения исправлений 
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 Регламента, и выдает исправленный 
документ заявителю (уполномоченному представителю) лично прд роспись с 

гием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала

ответственному за

в

ром содержится техническая ошибка, или направляет
изъя 
кото 
почт 
пол> 
документа, в к

Д В ) х илидней после обнаружения технической ошибки 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результатами выполнения административных процедур язляюД 
(направленный) заявителю документ.

4.1

нор

ВКДЮ

ПрОЕ

ПОЦТ
само

овым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
чения документа при предоставлении в МКУ «ПИЗО ММР Р

этором содержится техническая ошибка.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выйрлняю 
рабочих

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муницип
услуги

в адрес

Д»

тся
получения от

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и цспо. 
ответственными должностными лицами положений Регламенте 

мативных правовых актов, устанавливающих требования; к пре^ 
муниципальной услуги, а также принятием ими реЩений

исполнения

льн

ног

ои услугр 
оведение 

услуги, 
местногогана

административных

Контроль за полнотой и качеством предоставления мунйципа. 
чает в себя выявление и устранение нарушений прав заяв ятелеч, пр 
ерок соблюдения процедур предоставления муниципаль 
отовку решений на действия (бездействие) должностных лиц ор 
управления.

Формами контроля за соблюдением 
едур являются:

1) проверка и согласование проектов документов пр предоставлению 
ципальной услуги;
2) проводимые в установленном 

производства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок 

едур предоставления муниципальной услуги

порядке проверки

дркументов, 
документ,

документа, в

возможности

ся:

заявителя

оригинала

в течение

выданный

альнои

и и
ОСТ;

лнением
ных
авлению

ведения 

бблюдения



ой бгде данных, служебная корреспонденция, устная и письменная
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текущего контроля используются сведения, имеющиеся вВ целях 
электронн
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журн 

Для
муниципальной 
самоуправления 
муниципальной

алы учета соответствующих документов и другие сведение 
осуществления контроля за совершением действий при предос|та: 

услуги и принятии решений руководителю органа м 
представляются справки о результатах предост 

услуги.
0  случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содё 

административных процедур должностные лица немедленно инфор 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений

"екущий контроль за соблюдением последовательности де 
определен
муниципальной

ных административными процедурами по предоста 
услуги, осуществляется заместителем руководителя органа 

местного самоуправления, ответственным за организацию работу по 
предоставлению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществи Я|ющщ[|0 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий ко

шления

ржания
мируют

также

иствии,
влению

итрол)
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа Цветного! 
самоуправления и должностными регламентами.

4.2. Порядок и ^периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и фбрм)ы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги

услуги
1)
2)

4.2.1
осу 

п
ра 

Цкно 
.2

:тав 
щи. 

устаназли 
вопросы,

их дол:

предос
провер

тно
.2.2

ранее рыя 
|нш; 

должност

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
щестзляется в формах:

|юведения проверок;
ссмо^рения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, 
стных лиц, муниципальных служащих.

В целях осуществления контроля за полнотой и ка| 
рения муниципальной услуги проводятся плановые и внеп 

Порядок и периодичность осуществления плановых п 
вается планом работы Органа. При проверке могут рассматрива 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (компл 

проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муници 
услуги (Тематические проверки). Проверка также может проводи^ 
конкретней жалобе заявителя.

. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой уст 
вленных нарушений административного регламента, а также 

жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а т 
ных лиц, муниципальных служащих.

чеством 
лановые 
роверок 
ться все 
ексные 

ральной 
ься по

н
ранения 

случае 
акже их
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результатам

основания

34

Судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
гофункционального центра, работника многофункционального центра 
ожно в случае, если на многофункциональный центр, решения ц действия 
ействие) которого обжалуются, возложена функция п 
ветствуюгфих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, Определенно^ 
ло 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
оставления муниципальной услуги;

9) приосГановление предоставления муниципальной услуги, если 
становления не предусмотрены федеральными законами и ррцнятыми в 
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
рации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
стан, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное

Судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
гофункционального центра, работника многофункционального центра 
ожно в случае, если на многофункциональный центр, решения й действия 

действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлений) 
ветствуюнцих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
яю 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципатьной услуги 
ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
■шались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
оставления муниципальной услуги, либо в предоставлении мз'ниципальной 
ги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 час1ги статьи 7 
рального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)

Йлование заявителем решений и действий (бездействия) 
Гофункционального центра, работника многофункционального центра 
ожно в случае, если на многофункциональный центр, решенгя и действия 

действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
ю 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу1, 
нефункциональный центр либо в соответствующий орган государственной 
ги, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - 
дитель многофункционального центра), а также в организации], 
усмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 2 10-ФЗ. Жалобы на 
ния и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 

йципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 
ае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
оставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действие 
ействие) работника многофункционального центра подаются руководители) 

многофункционального центра. Жалобы на решения 
многофункционального центра подаюдся

и действия 
учредителю
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многооункциойального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителем этих
организации 

Жал 
муниципальную 
муниципальную

юба н4 решения и действия (бездействие) органа, йредостаЕляюгЦ^ 
услугу, должностного лица органа, предостайляющ^ 

услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно- 
телекомм)'никафионной сети «Интернет», официального сайта 
предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала 
Республиканского портала, информационной системы досудебного обжало 
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на ре 
действия (бездействие) многофункционального центра, рац 
многое)ун щионального центра может быть направлена по почте, с использ 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
многооун щионального центра, Единого портала либо Республиканского 
информационной системы досудебного обжалования, а также мбжет бытй 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (безд 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
ФЗ, а гакйсе их работников может быть направлена по почте, с использ 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных 
этих оргаи изаций, Единого портала либо Республиканского портала, а такж 
быть принята п()и личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг 
муниципапьного служащего, многофункционального центра, его руковод 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста 
Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, ре 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведени 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) конф 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый а, 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
предобтавляющЬго муниципальную услугу, либо муниципального слу 
многофункционального центра, работника многофункционального 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
ФЗ, их работников
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципалу 
дох жностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
муниципального служащего, многофункционального центра 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных част 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы з 
их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позф 
дня, следующего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий м 
услу|гу, многофункциональный центр, учредителю многофункционал 
в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 
Ф3? либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежат рас
теч
отк

ечие пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в спучае
аза органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофунх 

фегтра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 федерал 
№ 1210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установи 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрац

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявите.
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муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не поздцее дня, следующего за днем принятия рещёния 

нас|тЬкщем пункте, заявителю в письменной форме и по желании}) 
электронной форме направляется мотивированный ответ 
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворен 
заявйтелю о результатах рассмотрения жалобы дается информация 
осуществляемых органом, предоставляющим муницицальн 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренн 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительно 
выяв ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а таюк

нения за Доставленные неудобства и указывается информация 
твиях, которые необходимо совершить заявителю в 

муниципальной услуги.
5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлётворе 

результатах рассмотрения жалобы даются аргумзаявителю о
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ия пр 
В с лун,

ия о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
шнятого решения.
1ае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрении)) жалоб, 

направляют имеющиеся материалы в органы прокуратур ы.

разъяснен 
обжалован 

1 9  
а|ков 
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РАЗРЕШЕНИЕ
на использование земель, земельного участка или части зфмельцопр участка, 

находящихся в государственной или муниципальной ^обстценцости
№

Дата выдачи

38

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Прйлокение № 1

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной пйчты)

Использование земельного участка (части земельного уча|стка, зрме|ль 
государственной неразграниченной собственности)

(цель использования зе цельного участкй)

на землях

(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной неразграниченной собственности)

Местоположение

(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка

Разрешение выдано на срок

Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников 
границах земельного участка, части земельного участка ил

расп 
и зем

олс
ель

женных е

Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные 
статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требов 
случае, если использование земель или земельных участков приВ 
или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких зе 
земельных участков_____

анйя в 
ело к порче 
мель или

Сведения о досрочном прекращении действия разрешения 
предоставления земельного участка физическому или юрйд 
сроки направления уполномоченным органом заявителю у

я
ком 

ведом лен

со дн 
ичес у лицу и 

ия о

"
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ении земельного участка таким лицам

Дополнительные условия использования участка

Сведения об 
электронной подписи



(рланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

РАЗРЕШЕНИЕ 
на размещение объекта № _______

Дата выдачи_
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Приложение № %

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)

размещение объекта

на землях
(наименование объета)

(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной ^разграниченной собственности)

Местоположение

(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка

Разрешение выдано на срок

Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников 
границах земельного участка, части земельного участка иД

расп 
и земе.

олс женных в
ль

Дополнительные условия использования участка

И:Сведен!
электронной подписи

я об
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Форма решения об отказе в приеме документов

Кому:

41

Приложение №. 3

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

до:
ос

Об

РЕШЕНИЕ

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
№ от

нованйи 
услуги 
приеме

1енток необходимых для предоставления услуги по следующим, 
ноьаниям:
куъ

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении
от

и приложенных к нему документов, на ос 
органом, уполномоченным на предоставлений 

_______  принято решение об отказе в

Разъяснения причин отказа в предоставлении

услуги
№

услу)

Дополнительно информируем:

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлений услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядк^ 
направлений жалобы в орган, уполномоченный на предоставление

а также в
порядке.

также

путем 
услуги в 

йебиРУ.

Сведения об 
электронной подписи
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(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Форма решения об отказе в предоставлении

Приложение № 4

услуги

По
«Выдача

Кому:

№

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги 

от

результатам рассмотрения заявления и докум 
разрешения на использование земель или земельного 

которые находятся в муниципальной собственности, б 
земельных участков и установления сервитута, публичн

юнтсв

ез п] 
ого

редс
серв

услуги
услуги,

а п 
в пр

редр
и приложенных к нему документов, на рсновании

___  органом, уполномоченным
_______ принято решение об отказе
по следующим

по услуге 
участка, 

ставлен ия 
итута» от

едо
основаниям:

ставление
ставлений

Разйяснения причин отказа в предоставлении услуги

Дополнительно йнфбрмируем:

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебр 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предо<

г орядке.
а
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Для юридических лиц 
В
(наименование органа м естного самоуправления);

Приложение № $

Для физических 
предприни1У

лиц и индивидуальных 
ителей

(полное наименование сарган 
организационно-праврвой

в лице:

(ФИО руководителя или 
уполнсЬ оченного ли

Документ, удостоверяющий л:
заявителя:

(вид

(сер ия, ном« р)

(кем, Когда вы
Сведения о государственн' 
юридического лица
ОГРН

ИНН

Место нахождения

Контактная информ ация
номер тел.
1
номер тел. 
2
эл.
почта

ФИО

Документ, удостоверяющий личность:

докумег та)

■'Дан)
ой регистрации

(вид документа)

изации и 
формы)

на)
зчность
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(серия, номер)

(кем, когда выдан)

ОРГНИП (для ИП)

Адрес регистрации

Представитель по
законный представитель:

доверенности

ФИО

Документ, удостоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия:

Адрес регистрации

Контактная информация:
номер тел.
1

Прошу

номер тел. 
2
эл.
почта

выдать

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

разрешение на испод эзован

(указать: земель, земельного участка )

с Кадастровым номером

цель использования
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Срок, на который требуется разрешение

При использовании земельного участка необходимо осуществление

(рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или 
промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения,....)

К заявлению прилагаю:
1. ______________________________________
2 . ___ ________________________________________________________________________________

3.

Результат муниципальной услуги прошу выдать (направить) в ^ои а^рес 
способом:

из состава земель

О  В электронном виде в личный кабинет Единого портала гс< 
Портала государственных и муниципальных услуг Республики

□  В МФЦ

Подпись заявителя

Дата
(расшифровка подписи)

следующйм

сударргве иных услуг, 
Татарстан

"
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Приложение № 6

«Председателю МКУ 
имущественных и зем 
отношений Мензелин
муниципального рано
От:

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

внес
льтап

Прошу исправить допущенную техническую ошибку ^ 
етствующие изменения в документ, являющиеся резу. 
ципальной услуги 
Прилагаю следующие документы:
1.
2.
3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об испр 
ческой ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-

в вид е заверенной копии на бумажном носителе почтовым отпраз,

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в за я 
ящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также вн 

ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложе
соответствуют требованиям, установленным законодатё 

йской Федерации, на момент представления заявления эти документы 
вительны и содержат достоверные сведения

палата 
ельных 
ского 
на РТ»

авлении

лением
адресу:)

злелиI 
есенные 
иные к 
льством
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(дата)
______________________ ( __________________
(подпись) (Ф.И.О.)


