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БОЕРЫК 
р а с п о р я ж е н и е № ^ 

от «04» февраля 2022 года 

Об утверждении в 
муниципальной услуги но предоставлению водн ^ договора 

В 0 А пользование 

97 июля 2010 года № 210-ФЗ 
В целях реализации Феде1Иль,к.ло закона о ь н ы х у с л у г » , в 

«Об организации предоставления федерации, Жилишньш 
соответствии с Земельных K 0 « e K C № ' ^ ^ " С у щ е с т в е н н ы х и земельных 
Г о Г и / — : и н ^ Г м Т и Ц — о Дйона Республик Татарстан 
распоряжается^ ^ 

п р е д о с т а в л е н и я м у н и ц и п а л ь н о й услуги по п р е д о ™ я ь г о в а н и е на основании 
В О Д Н О Г ° В 

пользование. Распоряжение на официальном портале 
Опубликовать настоящее Р а с п ° Р информационно 

правовой информации ^ ^ б ^ р н е " htt://pravo.tatarstan.rn и на 
— у н и к а ц и о г ^ ^ ^ ^ ^ Р е С П У б Л И К И 

официальном сайте повишу 

н Г щ " — " д е л ь н ы х отношений 

Н о в о ш е ш м и н с к о г о муниципального района У ^ П о п к о в а 

Республики Татарстан 



Утвержден 
Распоряжением Палаты 
имущественных и земельных 
отношений Новошешминского 
муниципального района Республики 
Татарстан 
о т «04» февраля 2022 года № 55 

Административный Р е г л а м е н Т объектов, находящихся в 

П Р „ „ „ я о . — и л и 

муниципальной ~ в о д „ о г о объекта = пользование 

1. Общие положения 

, , Предмет регулирования административного регламента 

Настоящий административный р е г л а м е н т п ^ т — Г р Г д Г н ^ Г 

Ь Г в л Г и н ' ^ 
1.2. Категории заявителей 

получение муниципальной услуги, являются 
С Х ™ " я - : и = а л ь н У

Ы е иредириниматели (далее -
физические лица, юриди действующий на 
заявитель)^ ю р а к представитель 

основании д о к у м е н т а . J ^ S T ^ S 
физического лица (далее - предстаете 

, .3. порядок информирования о предоставлении муниципальной у с л у г и ^ 

, 3 1 Информация о порядке предоставления ° 

= Г Г п Г = многофункциональных центров 

предоставления государственных" района в информационно. 

муниципальных услуг recuy УСЛуги 
консультирование но вопросам предоставления муниципальной услу 

осуществляется: предоставления государственных и 

муниципальных услуг при у Р р с п у б л и к а Н с к о г о портала; 

? ) Вв Г п Г о — Г п р е Г Г в л е н н е услуги органе (далее - Палата,. 



при устном обращении- лично,или по документа) обращении - на 
при письменном (в том числе в cpop э л е К тронной почте, 

бумажном носителе по почте в портале о порядке и сроках 
" 1.3.3. Информация на Едином портале г У содержащихся в Реестре 

предоставления муниципальной услуги н я з а я в и т е л ю бесплатно, 
государственных и муниципальных услуг, ^ ^ ^ ^ M * * * * муниципальной услуги 

Доступ к информации о сроках и п о Р а д К е П р ^ б о т р е б ований , в том числе оез 
осуществляется без выполнения на технические средства 

г о с у д а р с т в е н н ы х и муниципальных услук 
0 — предоставления М У Н И — — О с — и сроках подани 

нормативных правовых актах, peryj РУ 
услуги; v M e H T Q B необходимых для рассмотрения заявления 

4) о перечне и о сроках приема и регпстрапии заявления. 

информации по вопросам 
6) о месте размещения на официальном 

ппедоставления муниципальной услуги; 6 е ч л е й с т В и я должностных лиц Палаты. 
П Р Д 7) о порядке обжалования ответственного за предоставление 

По письменному обращению сотрудники агдола ^ з а я в и т е л ю ПОрядок 
муниципальной услуги, подробно в письменной^ фор Р ^ ^ ^ в н а с т о я щ е м пункте 
предоставления муниципальной ус уг и опрос У ^ ^ р е ш ^ ц ш 
административного регламента, и в течеше н ^ ^ о б р а щ е н и я . В случае 
обращения направляют государственные языки 
невозможности дать ответ на языке оор щ 
Республики Татарстан. ™ ™ п е н и я муниципальной услуги р а з м е н у v, 

1.3.5. Информация по в о п р о с а м и н ф о р м а ц и о н н ы х стендах в 
на официальном сайте муниципального района 
помещениях Палаты для работы с Р е Спубликн Татарстан, размещаемая на 

Информация на государственных языках Fe у п а л ь н о г о района в 
информационных стендах и на офипиальном саи ^ ^ с в £ 
инПмационно-телекоммуникационнои сети «Интер ^ 2 Л К 5 Л 

услуги. 
, 4. нормативные правовые акты. регУЛиРУ-ие предоставление 

н муниципальной услуги 

V яктов регулирующих предоставление 
1 4 1 Перечень нормативных n P a B 0 B b I X

n " K ™ B
B H b

P
l x правовых актов и источников 



. муниципальных услуг, на официальном сайте — п а л ь н о г о — ' — ; 

^ Т е р м и н ы , используемые в административном регламенте. и и , определения 

, 3 , в административном регламенте и с п о л ь з у я с л е д у й — и 

° П Р — j H H O e рабочее место ^ Ф У Н — о т о 

или в городском округе Республики Татарстан в а в л е н и я государственных 
Г а н и з а ц и и деятельности многофункциональныхцентров > Д ь с т в а Р о с с и и С к о и 

ЩВЁтттШ 
систем, 

используемых для Федеральная государственная и н ф о р м = ~ 
э л е к т р о н н о й форме (далее - Е С И А ) Ф Д F участников информационного 
система, обеспечивающая ^ ^ с о д е р ж а Щ е и с я в 
в з а и м о д е й с т в и я в системе и д е н т и ф и № ау Ф Ц И О Н Ных системах, 
государственных информационных системах н _ «Многофункциональный центр 

МФЦ - Г о с у д а р с т в е н н о е бюджетам УФ " г в Республике Татарстан»; 

— ' р а й о н а (НЛИ „ о т о 
° К Р У Г а )

1 5 т в административном регламенте с °0 ^ " е н и и 

м у н и ш 1 — услуги (далее - — ) понимается ^ Р 2 ф е д е р а л ь н о г „ закона 

муниципальной услуги, поданный в предоставления государственных 
от 27 июля 2010 закон №210-ФЗ). 
муниципальных ^ " ^ ' ^ Д ^ а в л е н и я муниципальной услуги 

2 1 Наименование муниципальной услуги 

водного объекта в пользование. 



Палата имущественных и земельных о — Н о — мунинипального 

района Республики Татарстан. 

2.3. описание результата предоставления мунипнпальной услуги 

' " T U - о предоставлении водного объекта (приложение * 2 к настоящему 

— Т р е Т „ Т о Т Г Г в п р е Д О с т а в л е н н и муннинпальиой услуги(приложение » 3 к 

настоящему административному и е о 6 х о д и м ы х для предоставления 
4) решение об отказе в приеме докум административному регламенту), 

муниципальной услуги (приложение № 4 ^ , ( у с л у 1 „ направляется заявителю в 
У 2 3.2. Результат предоставления ч У и 1 , " г ' " , J к и Л И , | 1 1 Ш , Ф о в а н н о й ропнии 

форме электронного документа, подписанного У ™ » н ° и J U c t b h h с Федеральным 
Подписью уполномоченного ДОЛЖНОСТНО О М ПЩШТ ^ ^ ^ _ ф е д е р а . 1 Ь „ ы „ 
законом от 6 апреля 2011 года №63-Ф3 «Оо электр направления заявления 
Г о н « 3 - Ф 3 ) в личный « ^ н е т Единого п м у н и ц И п а л ь н о й услуги 

К Р 2.3.3. По выбору заявителя И ™ " f Документа. распечатанного на 

в Палате 
или в М Ф Ц в Форме экземпляр — с о о т в е т с т в е н н о уполпомочеппого 

бумажном носителе, заверенного печатью и 
должностного лица Палаты или работника МФ1Д. в д е н и я м у н и ц И п а л ь н о й услуги в 

2.3.4. Заявитель вправе действия результата предоставления 
форме электронного документа в течен 
муниципальной услуги. 

глхл цигпе с учетом необходимости 
2.4. Срок предоставления м У « ™ и « ^ ^ в л е щ щ муниципальной услуги, срок 

о с т а в л е н и я мунииинальнои услуги 

ст « течение 30 рабочих дней. Срок 
2.4.1. М у н и ц и п а л ь н а я услуга п р е д о с т а в л я е т с я ^ т е ч е н и е ^ 

ожидания торгов не 
входит в срок прелое м у н и ц и п а л в н о й услуги не 

9 4.2. Приостановление срока и ^ д предусмотрено. 3 с Т щ е с Г Г Г д Г ь 

муниципальной услуги в Ф ^ ^ р Г д Г т а " н н Г м ^ Г и п а л ь н о й услуги, 
оформления и регистрации результата предос 

о 5 Исчерпывающий перечень д о к у м е н т о в ^ Х Г р е д о Г а ^ е н и я 
законодательными „ли иными л С т с н ^ о ^ д и м ы м п и обязательными 

м у н и ц и п а л ь н о й услуги, а также № 1
 п р е д с т а в л е н и ю заявителем, способы 

2 5 Л . Д Л Я п о л у ч е н и я муниципальной услуги заявитель представляет с л е д у й 

документы: 



„ документ, у д о с т о в е р я ю щ и й личность (Не требуется . случае обращения 

Г " д о к у м е н т а „а бумажном носителе (приложение W к настоящему 

административному регламенту); П п г п е д С твом внесения соответствующих сведении 
Д в электронной форме (запо:шяется п о ф е д с т ю м ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ £ т р е б о в а н и Я м и пункта 

в электронную 
форму заявления), п о д а и с а ^ ^ посредством Республиканского 

2 5 З а д м и н и с т р а т и в н о г о регламента, пр 
материалы о планируемых _ 

— • — — н е ° 6 ~ 

для их реализации; „становлением порядке регулярных наблюдении 
5) сведения о возможности ведения в У * ™ 0 » осуществлении водопользования 

за водными обьектами и их ^ д о о х р а н , ™ зонами ПР.форме водный объект, указанный в 
6) материалы. ° ™ 6 Р ™ Х е ™ Т в о д Г п о л ь з о в а н н Я . а также пояснительная записка 

заявлении, размещение средств и объектов водо 

к этим материалам; объема забора (изъятия) водных ресурсов из 
7) расчет и обоснования Гза пользование водным объектом для 

водного'объекта за платежный период и размера платы ^ ^ д л я „ е р е 

" « в о д а ы х р е с у р с о в и з п о в е р 

— о наличии контрольно-измерительной а п п а р а т у = у ч е ™ о б ъ е м а ^ 

качества забираемых (изымаемых) и одного о б ъ е о ^ ^ 
передаваемых абонентам водных ресурсов, о р содержащих сведения об 
водными объектами и их В О Д О О Х Р — «нами, ^ ^ — щ д л я з а 6 о р а 

9) сведения о технических парамстрах » '„ ( ) Й С 1 В п 0 предотвращению 
производительность водозаборных сооружена- — в ^ ^ 0 0 р у ж е и и » . способ отбора 

- Х р а (И№ЯТШ) водиь,х р 

поверхностных водных объектов); в о д н ы х р е с у р с о в и размещения 
забора (изъятия) водных ресурсов пз 

поверхностных водных объектов), ^ д о с т а в л я е м о й в пользование акватории 
И ) сведения о ^ г р а ф с к о й форме (при подаче заявления для 

водного объекта и ее границы ооозначаются в р ч> р е к р еационных целей). 
^ o ^ f ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ o ^ c J ^ ^ быть представлены (направлены) 

заявителем одним из следующих способов. электронных документов. 
1 } ч е р е з М Ф Ц на бумажных т и в н о г о регламента; 

соответствующих требованиям пункта 2 ' 5 3 а д ™ ^ н н о й ф о р м е ; 

2) посредством Республиканского носителе. Заявление 
3 в Палату лично или посредством почтовой связи, заверяются в 

И прилагаемые документы, при направлении посредством 

установленном^порядке.^ ^ н а п р а в д е н и и п о с р е Д с т в о м Республиканского портала 

подписывается простой электронной з а я в и т е Л ю необходимо пройти 



Электронный документ ^ ^ е ^ р я е т с я ^ с и л е н н о ^ 

= - ^ = н Г н = и — нне таких документов, в том числе 

нотариусами. ^ . к т п о н н ы е образы документов), прилагаемые к заявлению, 

. том в Форматах р « « * * 

docx, rtf, ^ р а з м е р о м не более 50 M 6 a i r \ документов (электронных образов 
S нрочн/атв текст документа н распознать 

реквизиты документа. 
2.5.4. Запрещается треоовать от заявителя^ ^ ^ осуществления действии. 
1) представления документов и' р М ^ с е н 0 нормативными правовыми 

представление или ^ ^ ^ ^ ^ в связи с предоставлением 
актами, регулирующими отношения, 
муниципальной услуги; . т п м ч и с л е согласований, необходимых для получения 

2) осуществления действии, в том числе согл а р с т в е Н н ы е органы, органы 

муниципальной услуги и связанных с: о б р а щ е ; ^ ^ ^ ^ у с Л у г и получения 
местного самоуправления, организации, за и ™ 4 предоставления таких услуг, 
документов и информации, предоставляемь . в ^ л ь т * * ^ ^ ^ № 2 1 0 . ф 3 

включенных в перечни, указанные в части 1 
(необходимых и обязательных услуг), отсутствие и (или) недостоверность 

3) представления документов и , ш ф о р м № приеме документов, необходимых для 
которых не указывались при 'муниципальной услуги, за 
предоставления муниципальной услуги, лиОо пр д 
исключением следующих случаев: п р а в 0 в ы х актов, касающихся предоставления 

м у н и ; Г н Г ; : ^ ° г : е Т Р = Ь н р о й — - — 

муниципальной услуги; предоставлении муниципальной услуги и 
б) наличие ошибок в заявлении о предос g документов, 

документах, поданных заявителем n o ^ W ^ c ^ ^ \ п р е д о с т а в л е н и и 
необходимых для предоставления . р а н е е комплект документов; 
муниципальной услуги и не включенных ^ ^ и л и изменение информации после 

в) истечение срока действия Документов « л ^ ^ д д я п р е д 0 с т а в л е н и я 

м ^ ошибочного или 
у Г) выявление документально подтвержденного работника МФЦ. нри 

противоправного действия ^ предоставления 

приносятся извинения за Доставленные я т о в „ информации, электронные 
4) предоставления на бумажном н о с и т е л е д о J ^ ^ , с т а т ь и 1 6 

образы которых ранее были заверены в соответствии у о ш е т о к н а т а к и е 

Федерального закона № 210-ФЗ, за условием предоставления 
документы либо их изъятие является неоо д л £ Н Н Ы Х федеральными 
государственной или муниципальном услуги, и иных слу У 
законами. munumii. 

2.6. Исчерпывающий перечень 
правовыми актами ддя предоставления к с а м о у п р а в л е н и я и 



организаций и которые заявитель вправе п р е д ~ а 

орган, орган местно ^ а х О Д Я Т С Я д а н н ы е документы 

налоговая служба, ^ ^ ^ ^ г о с у д а р с т в е н н о г о реестра индивндуальных 

предпринимателей-Федеральнад н^огавая служба, _ ф е д е р а д ь н м и ш ю г о в а я 
3) сведения о постановке на учет в н<ши 

Документ о предоставлении = 

" й ф е д е р а ц и и " д 

России; „ „ ц е н н о с т и - Федеральная нотариальная палата. 

U J S ^ S S ^ ^ - к а — е " 

= Г н Г о ° р Г = ^ = И Й ие может являться основанием для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. ^ в п у н к т £ 2 6 Л 

7.6.4. Должностное лицо и (или ) Р^ п р е д ставившие (несвоевременно 
административного регламента органов и ^ ш документ и л и сведения, 
представившие) запрошенные и ^ Х Г н Г или иной огветственности в соответствии с 
подлежат административной, дисциплинарной 
законодательством Российской Федерации д о к у м е н Т ы сведения, в том числе 

2.6.5. Запрещается ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ Г п р е д о с т а в л е н и е муниципальной услуги, 
подтверждающие внесение заявителем платы з а пр д ^ ^ с а м о у п р а в л е н и я и 
находящиеся в распоряжении ^ ^ ^ ^ " ' о ^ а н а м местного самоуправления 
подведомственных государственным органам 
организаций. л™,рнтов содержащих сведения, которые находятся в 

Непредставление заявителем документов, содер Щ ^ с а м о у п р а в л е н и я и 
распоряжении государственных органов op ^ местного самоуправления 
подведомственных отка/а заявителю в предоставлении 
организации, не является 
муниципальной услуги. 
„ . — " " 

ппя отказа в приеме документов, необходимых для 
2 7 1 Основаниями для отказа в у 

предоставления муниципальной услуги, являются: а т подчистки и исправления текста, 
1) представленные заявителем российской Федерации; 

не заверенные в порядке, не позволяет в полном обьеме 
2) документы содержат повреждения « « к P &х д д я п р е д о с х а В л е н и я 

использовать информацию и сведения, содержащиеся 
муниципальной услуги; г к е т т е ния утратили силу на момент обращения за 

3) представленные документы или сведения утрат .^ д я з а я в И теля , в 

муниципальной услугой (документ, У ^ ^ ^ ^ ^ ш ш лицом); 
случае обращения за предоставлением муниципальной услу у 



«> — " Г д е с 
необходимых для предоставления му 
нарушением установленных требовании; заявления, в том числе в 

Р У 5) некорректное (недостоверное, неполное, 
интерактивной форме заявления на Fecn>o. 
Л И б ° — Т а Д 0 К У М е Н Т ° В ' Н е ° б Х 0 Д И М Ы Х " П Р е Д 0 С Т а В Л £ Н И Я 

муниципальной услуги; государственной власти, орган 
7) заявление о предоставлении услуги подано Р к о т о р ы х н е в х о д и т 

местного самоуправления или организацию. 
предоставление муниципальной услуги федерального закона от 6 апреля 2011 

8) несоблюдение установленных статьей 11 ^ д е й с т В ительности усиленной 
года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условии признан 
квалифицированной электронной ^ Д ™ документов, необходимых для 

9 7 9 Перечень основании для отказа в up 
получения муниципальной уелуги, ^ ^ ^ ^ Г и документов, необходимых для 

2.7.3, Решение об отказе в ^ ^ ' " ^ „ „ Л а к в о время приема заявтеля . 

S = Z o = = H = M = в « U не п р е в ы ш а в , рабочих 

дней со дня регистрации заявления. з а я в л е Н и я и иных документов, необходимых 
2Л.4. Запрещается отказывать в приеме заявле ^ з а я м И и е и документы. 

для предоставления муниципальнойt услуги ; , в ^ п о д а н ы в соответствии с 
и ^ = й — м у н и ц и п а л ь н о й услуги, опубликованной 
на Едином портале. Республиканском портале. 

. . И е ч е р п ы в а ш ш и й н е р е ч е н ь о е н о ^ ^ — н и я и л и — д о с т а в л е н и и 

2 g.l. Основания для приостановления предоставления муниципальной услути 

ОТСУТС 2.УвТ Основания для отказа в предоставлении = — Г б о в представленных 
1) заявителем представлены * в

 н е д о С товерная информация; 
заявлении и (или) документах (их территориальных органов) 

2) отказ федеральных органов и с п о л ™ т е ™ " н е о 6 х о д и М о с т и согласования условии 
в согласования условий водопользования (в случае 
водопользования}: „гпопнительной власти (их территориальных органов). 

3) отказ федеральных органов н е о б х о д и м о с т и согласования условии 
в согласовании условий водопользования (в случае 

водопользования), ю н и е _ ^ _ „ ц е л я х з анрешено или ограничено в 

соответствии — д а т , ^ ^ ^ - Г Г ^ т а в л е н и н муниципалвной услугн 

— г ? : - - — й н а ЕДИН0М 

портале, Республиканском портале. 

» — - — 



Муниципальная услуга предоставляется „а безвозмездной основе. 

2.10. Перечень услуг, которые являются н — в г м ^ « н 1 а х , 

— — 
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2 .П. Порядок, размер и ^ 

я в л я ю т с я необходимыми — в н = ^ р ю м е р а т а к о й п л а т ь , 

П р е д о с т а в л е н и е н е о б х о д и м ы х и обязательных услуг не т р е б у е т с я . 

2 Л 2 Л . Время ожидания при подаче заявления на получение муниннпальиой услуги -

не более 15 минут. п Р ^ л ь т а т а предоставления муниципальной услуги 

„ а к с и ^ й ^ о = ч е = — е в ь п н а т Ы 5 м и и У т . 

2 Л 3 . Срок и порядок регистрации за^ 

у с л у г „ и Р т о м ч и с л е , электронной форме 

2 Л З Л . При личном обращении a 
расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, 
отправлено, и датой подачи заявление Е д и н о г о ПОртала, Республиканского 

2.13.2. При направлении заявления посредство ^ Р е с п у бликанского 
портала заявитель в день подачи что заявление отправлено, в 
портала и по электронной почте Р

п о д а ч „ заявления. 
котором указываются регистрационный номер и дата д ^ з а я в л е н и я уполномоченным 

— = Х Й У С Д ~ с ; датой подачи заявления и перечнем 

представленных документов. 

2 Л 4 . Требования к п о м е щ е н и я м . 
залу ожидания, местам для ' ^ • о ^ ^ ^ п р сов о р Д д о к у м е Н т о в , необходимых 

информационным стендам с ооразцами ™ и оформлению визуальнои. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях , 



защите инвалидов в целях иеч.р 
муниципальной уелуги н н ь й д о с т у п инвалидов к меету предоставления 

1) обеспечивается беспрепятственный доо у с ш е „ и е в их пределах): 
муниципальной услуги (удобный вход-выход в„оме и . - р е м е ш н q ^ 

„ р е д о е т а в 1 и Т 1 у Т и Г п М ь ~ у ™ Р — я в удобных для заявителей местах, в том 

расстройства функции зрения и 

- — и з и е г о ' в там ч и с л е с 

— -
S S I S . " ^ - е е средство и высадкн из иего, в том 

числе с использованием кресла-коляски и н в ш т а д о в звуковой и зрительной 

6) дублирование необходимой для инв«, д с к о й и н ф о р М а ц „ и 

информации, а ш ^ о Х й л я ; 

знаками, „ т.флосурдоиереводчикв, _ ю 

8 допуск собаки-проводника при н а д и н ш д о к у м е н т Р ^ ц р и к а з 0 м 

специальное обучение и выдаваемогои«> форм в J P - - ^ ^ 2
У

2 . 0 6 . 2 0 1 5 № 3 8 6 н „ О б 

— 06учение собаки" 
проводника и п о р я = выдачи», ^ ^ 
которых осуществляется ~ подпунктах 1 - 4 пункта 
при предоставлении « y » " " » ^ ' " 0 " ^ " ; ™ ™ ^ ^ о б ъ е к т а м и средствам, введенным в 
214.2. административного Р е г а а м е ™ ' Х ю реконструкиию после 1 июля 2016 года, 
эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконстру 

2.15. Показатели доступности и качества — 
взаимодействий заявителя с должностными 0 х о д е предоставления 

услуги и их продолжительность. 
муниципальной услуги, в том числе с м у н и ц „ п а л ь „ о й услуги в 

технологий, возможность либо ^ муниципальных услуг (в 
многофункциональном ц е н т ^ а ^ ^ . Д а С

д | ^ д ^ е р р и т о р и ^ ь ш ш подращелении органа 
том числе в полном объеме), в люоом терри v и я < п 0 в ы б о р у заявителя 

исполнительно 
распорядительного органа 

(экстерриториальный принцип), П 0 СР™С™0 М „„„„функциональных центрах 

" " Г , - ™ : ™ — - . • — — • — 

осуществляется прием документов от заявителей; 



наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах. Едином портале. Республиканском 

портале официальном сайте муниципального района; 
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 
2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного регламента, 

совершенные работниками Палаты; 
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (Ьез учета 

консультаций): 
взаимодействие заявителя с работниками Палаты или МФЦ при предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со всеми 
необходимыми документами; 

один раз в случае необходимости получения результата предоставления 
муниципальной услуги в Палате или МФЦ в форме экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе. 

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 
Республиканского портала, терминальных устройств. 

2 15 3 Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может оыть 
получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, Республиканском портале, 
вПалате, МФЦ. 

9 15 4 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по 
выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания 
(пребывания) на территории Республики Татарстан по экстерриториальному принципу. 

Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

вправе: 
1) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, размещенную на Едином портале. Республиканском портале; 
2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы и 
информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,с использованием Республиканского 
портала; 

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги; 
5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа; 
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Палаты, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского портала, 
портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 



досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащими. 

2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале. Республиканском портале без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.16.3. При формировании заявления обеспечивается: 
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов. 

необходимых для предоставления услуги; 
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы 

заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного 
заявления несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 
на Республиканском портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 
системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение не 
менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 
месяцев. 

2.16.4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется 
посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ. 

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату 
и время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема. 

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты. 
Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского портала 

заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе: 
фамилию, имя, отчество (при наличии); 
номер телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемую дату и время приема. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной 

записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная 
запись аннулируется. 

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность 
распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит адрес электронной 
почты, на указанный адрес также направляется информация о подтверждении 
предварительной записи с указанием даты, времени и места приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке 
информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по 
истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема. 



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1)консультирование заявителя; 
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем; 
3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 
4) обработка документов и (или) поступивших сведений, формирование комплекта 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) проведение аукциона и подготовка результата муниципальной услуги; 
6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги; 
7) исправление технических ошибок. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной 
процедуры, является: 

при обращении заявителя в МФЦ - работник МФЦ; 
при обращении заявителя в Палату -специалист Палаты (далее - должностное лицо, 

ответственное за консультирование). 
3.2.2.Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной почте. 
Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 

представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги. 
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной 

услуги на официальном сайте МФЦ http://mfcl6.tatarstan.ru. 
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

день обращения заявителя. 
Результатами выполнения административных процедур являются: консультация по 

составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для 
получения муниципальной услуги. 

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Палату по телефону и электронной почте, а 
также получить консультацию на Республиканском портале, сайте Палаты о порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги. 

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует заявителя в 
соответствии с требованиями пункта 1.3.4 административного регламента. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
течение трех рабочих дней со дня поступления обращения. 

Результатами выполнения административных процедур являются: консультации по 
составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для 
получения муниципальной услуги. 

http://mfcl6.tatarstan.ru


3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем 

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через МФЦ или 
удаленное рабочее место МФЦ. 

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 
2.5административного регламента. 

3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: 
определяет предмет обращения; 
удостоверяет личность заявителя; 
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.5 

административного регламента; 
заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ; 
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного 

регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме или 

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело; 
возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов. 
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

день обращения заявителя. 
Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к отправке 

заявление и пакет документов. 
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя в Палату 

в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного рабочего дня со 
дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ. 

Результатами выполнения административных процедур являются: заявление и пакет 
документов (электронное дело), направленные в Палату, посредством системы электронного 
взаимодействия. 

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме через Республиканский портал. 

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет следующие 
действия: 

выполняет авторизацию; 
открывает форму электронного заявления; 
заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, необходимые и 

обязательные для предоставления муниципальной услуги; 
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы документов к 

форме электронного заявления (при необходимости); 
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о 
согласии в форме электронного заявления); 

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую 
отметку в форме электронного заявления); 

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую кнопку 
в форме электронного заявления); 

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями пункта 
2.5.3административного регламента; 



получает уведомление об отправке электронного заявления. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
день обращения заявителя. 

Результатами выполнения административных процедур являются: электронное дело, 
направленное в Палату посредством системы электронного взаимодействия. 

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Палатой. 
3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной 
процедуры является специалист Палаты(далее - должностное лицо, ответственное за прием 
документов): 

3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае обращения 
заявителя с заявлением в Палату: 

определяет предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя; 
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.5 

административного регламента, проверку соответствия представленных документов 
установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в 
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений); 

заполняет электронную форму заявления в автоматизированной информационной 
системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг; 

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного 
регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление; 
загружает в автоматизированную информационную систему, предназначенную для 

оказания государственных и муниципальных услуг документы, представленные в 
электронной форме или электронные образы отсканированных документов, формирует 
электронное дело; 

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов заявителю; 
выдает заявителю расписку в приеме документов. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, 

ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для 
приема заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных 
оснований для отказа в приеме документов. 

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления 
документов на рассмотрение: 

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус 
«Проверка документов»; 

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем 
документы в электронной форме и электронные образы документов; 

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством 

обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные 
документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью). 



При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного 
регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 
В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной 

подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе 
должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона № 63-Ф3, которые послужили 
основанием для его принятия. 

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с 
нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме 
документов должны содержать информацию о наименовании документов (информации, 
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения, оформлены с нарушением установленных требований), направляется на 
согласование в установленном порядке посредством системы электронного 
документооборота. 

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, неооходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном 
пунктом 3.5.3административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.7.1 административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием 
документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, направляет 
заявителю, указанным в заявлении способом, уведомление о поступлении заявления, 
содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, 
перечень наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения 
результата муниципальной услуги. 

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, З.З.З.Задминистративного 
регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом 
режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 
для оказания государственных и муниципальных услуг. 

3.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 
3.3.3административного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня содня 
поступления заявления на рассмотрение. 

Результатами выполнения административных процедур являются: принятый на 
рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
получение должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнение 
административной процедуры, от должностного лица (работника), ответственного за прием 
документов, принятых от заявителя документов. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за 
направление межведомственных запросов). 

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов, 
формирует и направляет в электронной форме посредством системы межведомственного 
электронного взаимодействия (при отсутствии технической возможности - иными 
способами) запросы о предоставлении документов и сведений, предусмотренных пунктом 
2.6.1 административного регламента. 



Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
день принятия заявленияна рассмотрение. 

Результатами выполнения административных процедур являются: направленные в 
органы власти и (или) подведомственные органам власти организации запросы. 

3 4 3 Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через 
систему' межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые 
документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление 

об отказе) 
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

течение пяти дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 
предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными 
законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результатами выполнения административных процедур являются: документы 
(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об 
отказе, направленные должностному лицу, ответственному за направление 
межведомственных запросов. 

3 4 4 Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов, 
получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного 

взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной 
услуги либо уведомление об отказе при отсутствии документа и (или) информации; 

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного 
регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с 
нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме 
документов должны содержать информацию о наименовании документов (информации, 
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения, оформлены с нарушением установленных требований), направляется на 
согласование в установленном порядке посредством системы электронного 
документооборота. 

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном 
пунктом 3.5.3административного регламента. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
день получения сведений по межведомственным запросам. 

Результатами выполнения административных процедур являются: документы 
(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, проект решения об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.4.4административного 
регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом 
режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 
для оказания государственных и муниципальных услуг, в том числе с момента регистрации 
заявления в соответствии с пунктом 2.13 административного регламента. 

3.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 
пункте 3.4 административного регламента, составляет пять рабочих дней. 

3.5. Обработка документов и (или) поступивших сведений, формирование комплекта 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 



3 5 1 Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от должностного лица, ответственного за направление межведомственных 
запросов, документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 
является специалист Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за обработку 

документов). ж н о с т н о е л и ц о > о т в е т с т в е н н о е за обработку документов рассматривает 

сформированный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной 

УСЛУГИ 'при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8.2. Регламента, подготавливает проект решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги; 

в случае отсутствия оснований в предоставлении муниципальной услуги 
подготавливает проект решения о проведении аукциона и направляет его на согласование в 
установленном порядке. 

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, проекта решения о проведении аукциона осуществляется в порядке, 
предусмотренном пунктом 3.6.3 Регламента. 

Результатами выполнения административных процедур являются: проект решения оО 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект решения о проведении аукциона, 
сформированный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. D 

Срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 3.5.2 Регламента, 
составляет один рабочий день. 

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, направляет 
решение о проведении аукциона заявителю способом, указанным в заявлении. 

Административная процедура выполняется в день подписания решения о проведении 
аукциона. 

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.5.2 Регламента, при наличии 
технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг. 

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 
3.5. Регламента, составляет три рабочих дня. 

3.6. Проведение аукциона и подготовка результата муниципальной услуги 

3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от должностного лица, ответственного за обработку документов, решения о 
проведении аукциона. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 
является специалист Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за проведение 
аукциона). 

Должностное лицо, ответственное за проведение аукциона, осуществляет: 
действия, необходимые для проведения аукциона: опубликование решения на сайте, в 

официальном издании, сбор заявок от желающих лиц, проверка поступивших документов; 
оформление протокола рассмотрения заявок; 
проведение аукциона; 
подготовку протокола результатов аукциона. 
направление протокола должностному лицу, ответственному за подготовку результата 

муниципальной услуги. 



Результатами выполнения административных процедур является протокол 
результатов аукциона. 

Административные процедуры выполняются в течение 41 календарного дня. 
3.6.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления 

муниципальной услуги: 
при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.8.2. Регламента, подготавливает проект решения оо отказе в 
предоставлении муниципальной услуги; 

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.8.2. Регламента, по итогам рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавливает проект результата 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктами 1 - 3 пункта 2.3.1 
Регламента; 

направляет подготовленный проект результата предоставления муниципальной 
услуги на согласование в установленном порядке посредством системы электронного 
документооборота. 

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего дня. 
3 6 3 Согласование и подписание проектов решений об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, проекта решения о проведении аукциона, проекта результата 
предоставления муниципальной услуги (далее - проекты документов) осуществляется 
руководителем структурного подразделения, ответственного за подготовку результата 
муниципальной услуги, руководителем Палаты. 

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на 
доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. После 
устранения замечаний проекты документов повторно передаются для согласования и 
подписания. 

Руководитель Палаты при подписании проектов документов проверяет соблюдение 
Регламента должностными лицами Палаты в части сроков выполнения административных 
процедур, их последовательности и полноты, наличия согласований уполномоченных 
должностных лиц Палаты в системе электронного документооборота. 

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения административных 
процедур, их последовательности и полноты Руководитель Палаты инициирует привлечение 
к ответственности лиц, допустивших нарушения, в соответствии с пунктом 4.3 Регламента. 

Административные процедуры выполняются в течение двух рабочих дней. 
Результатами выполнения административных процедур являются: решение об отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, решение о проведении аукциона, проект 
договора. 

3.6.4. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления 
муниципальной услуги: 

в случае выбора заявителем способа получения результата муниципальной услуги в 
МФЦ обеспечивает подписание согласованного проекта решения на бумажном носителе для 
направления в МФЦ. 

Результатами выполнения административных процедур являются: решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, проект договора. 

Административные процедуры выполняются в течение трех рабочих дней. 
3.6.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.6.2. - 3.6.4. Регламента, при 

наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для 
оказания государственных и муниципальных услуг. 

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 
3.6. Регламента, составляет 37 рабочих дней. 



3.7. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 

3.7.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 
является специалист Палаты(далее - должностное лицо, ответственное за выдачу 
(направление) документов). 

Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 
извещает заявителя (его представителя) через Республиканский портал о результате 

предоставления муниципальной услуги посредством электронного взаимодействия и о 
возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

Передача заявителю проектов договоров, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2.3.1. 
Регламента, осуществляется не ранее чем через десять календарных дней со дня размещения 
информации о результатах аукциона на официальном сайте. 

Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется в 
автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, 
предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания 
документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной 
услуги, уполномоченным должностным лицом Палаты. 

Результатами выполнения административных процедур являются: размещение 
сведений о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системах, 
извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной 
услуги и способах его получения. 

3.7.2. Порядок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной 
услуги: 

3.7.2.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в МФЦ. 
работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги. По требованию 
заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему может 
быть предоставлен экземпляр электронного документа путем его записи на съемный 
носитель. 

Подписание проекта договора осуществляется заявителем в МФЦ. 
При подписании договора работник МФЦ проводит проверку полномочий лица, 

подписывающего документы. В случае обращения представителя заявителя, 
уполномоченного на подписание документов, сканирует документы, удостоверяющие 
полномочия представителя заявителя. 

Заявитель (представитель заявителя, уполномоченный на подписание документов) 
подписывает два экземпляра договора, скрепляет своей подписью с оборотной стороны и 
печатью (в случае если заявителем является юридическое лицо). 

Работник МФЦ проставляет дату подписания договора или дополнительного 
соглашения и выдает один экземпляр на руки заявителю (представителю заявителя). 

После подписания заявителем договора, не позднее 1 рабочего дня, МФЦ направляет 
в Орган экземпляры договоров или дополнительные соглашения. 

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и 
представлены в МФЦ не позднее чем в течение 30 дней со дня получения заявителем 
проектов указанных договоров. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в порядке 
очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

3.7.2.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через 
Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется 



электронный образ документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Палаты. 

Заявитель вправе подписать проекты договора в Личном кабинете Республиканского 
портала усиленной квалифицированной электронной подписью в течение 30 календарных 
дней. 

По истечении 30 календарных дней заявителю поступает информация о том, что истек 
срок подписания договора. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания 
документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной 
услуги, уполномоченным должностным лицом Палаты. 

Результатами выполнения административных процедур являются: направление 
(предоставление) с использованием Республиканского портала заявителю документа, 
подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в 
предоставлении муниципальной услуги). 

3.8. Исправление технических ошибок 

3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 
результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Палату: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение №6 к настоящему 
административному регламенту); 

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором 
содержится техническая ошибка; 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической 
ошибки. 

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, 
являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным 
представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной 
почты), либо через Республиканский портал или МФЦ. 

3.8.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием 
заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными 
документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документов. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления. 

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и 
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, 
ответственному за обработку документов. 

3.8.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает 
документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные 
пунктом 3.5административного регламента, и выдает исправленный документ заявителю 
(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя 
(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая 
ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством 
электронной почты) письмо о возможности получения документа при предоставлении в 
Палату оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результатами выполнения административных процедур являются: выданный 
(направленный) заявителю документ. 



4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия 
(бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной 
услуги; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

предоставления муниципальной услуги. 
В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе 

данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных лиц, 
осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета 
соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного самоуправления 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур должностные лица немедленно информируют руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры 
по устранению нарушений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется заместителем руководителя органа местного самоуправления, 
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
начальником отдела,осуществляющего организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и 
должностными регламентами. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в формах: 

1) проведения проверок; 
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих. 
4.2.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и 
периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Палаты. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципачьной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 



предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может 
проводиться по конкретной жалобе заявителя. 

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее 
выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб 
заявителей на действия (бездействие) Палаты, а также их должностных лиц. муниципальных 
служащих. 

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором 
указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
несвоевременное рассмотрение заявлений. 

Руководитель структурного подразделения органа местного самоуправления несет 
ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных 
действий, указанных в разделе 3 административного регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа 
местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 



многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 



муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр 
либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также 
в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу. Единого портала 
либо Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра. Единого портала либо 
Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих 
организаций, Единого портала либо Республиканского портала, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и 
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 



3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего дня. 
следующего за днем поступления. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, вприеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми 
актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем 

пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о 
результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о 
результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



Приложение № 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению водных 
объектов, находящихся в 
муниципальной собственности, в 
пользование на основании договора 
водопользования или решения о 
предоставлении водного объекта в 
пользование 

Форма 

ДОГОВОР водопользования № 

с.Новошешминск о т 

Палата имущественных и земельных отношений Новошешминского муниципального 
района РТ ИНН 1631003559, КПП 163101001, ОГРН 1061677001957, свидетельство о 
государственной регистрации юридического лица серия 16 № 006368841 от 16.01.2012 года, 
выданное Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 12 по Республике 
Татарстан, расположенное по адресу: РТ, Новошешминский муниципальный район, с. 
Новошешминск, ул. Ленина, д. 37 А в лице председателя Палаты имущественных и 
земельных отношений Новошешминского муниципального района Попковой Натальи 
Владимировны, действующего на основании Положения о Палате (утвержденного решением 
Совета Новошешминского муниципального района РТ № ), именуемого в 
дальнейшем «Арендодатель», и 

, именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой 
стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с распоряжения Палаты 
имущественных и земельных отношений Новошешминского муниципального района 
Республики Татарстан от и Протокола заседания аукционной комиссии 

от года заключили настоящий договор (далее - Договор) о 
нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 
1.1. Арендодатель сдает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок со 

следующими характеристиками: 
1.1.1.Кадастровый номер земельного участка 16:31: : ; 
1.1.2. Местонахождение земельного участка: РТ, Новошешминский муниципальный район, 

1.1.3. Общая площадь земельного участка: кв.м.; 
1.1.4. Целевое назначение (категория) земельного участка: ; 
1.1.5. Разрешенное использование: ; 
1.1.6. Обременение земельного участка: отсутствуют; 
1.1.7. Ограничения в использовании земельного участка: • 
1.1.8 Границы земельного участка, установленные границы сервитутов (обременения) 

обозначены в кадастровом паспорте земельного участка, который не является 
неотъемлемой частью настоящего договора. 



1.2. Приведенная в настоящем договоре характеристика земельного участка является 
окончательной. Вся деятельность арендатора, изменяющая приведенную характеристику, 
может осуществляться с разрешения Арендодателя. 

Сдача земельного участка в аренду не влечет передачи права собственности на него. 
Выкуп арендованного земельного участка может быть осуществлен в установленном 
законодательством порядке. 

На момент подписания договора Стороны не имеют претензий к состоянию 
передаваемого предмета Договора и его характеристикам. 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 
2.1. Срок аренды устанавливается с . .20 года по . .20 года. 
2.2. Действие настоящего Договора прекращается со дня, следующего после даты, 

указанной в пункте 2.1. Однако окончание срока действия Договора не освобождает стороны 
от полного исполнения всех обязательств по настоящему Договору, не выполненных на 
момент прекращения Договора. Течение срока аренды по настоящему договору наступает с 
момента подписания сторонами акта приема-передачи. 

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ 

3.1. Согласно Протоколу от « » 20 года № размер годовой арендной 
платы (размер первого арендного платежа) за земельный участок составляет 

( ) рублей; 
3.1.1. Величина арендной платы за последующие месяцывносится Арендатором 

ежемесячно, не позднее 10 числа следующего месяца в размере 
( ) рублей; 

3.1.2. Сумма арендной платы (размера первого арендного платежа), установленная в 
п.3.1. за вычетом внесенного задатка в размере 
( ) рублей, должна поступить от Арендатора в течении 10 
рабочих дней с момента подписания Договора путем перечисления по реквизитам 
указанным в п.3.5 настоящего Договора. 
3.3. Арендная плата исчисляется с 2021 года. 

3.4. По истечении двенадцати месяцев с момента подписания Договора арендная плата за 
земельный участок, определенная по результатам аукциона вносится Арендатором 
ежемесячно не позднее 10 числа следующего месяца до окончания срока аренды, в случае 
несвоевременного внесения арендной платы на невнесенную сумму начисляется штраф в 
размере 0,1% от просроченной суммы арендных платежей за каждый день просрочки. 

Копию платежного документа предоставлять в Палату имущественных и земельных 
отношений Новошешминского муниципального района в пятидневный срок с момента 
оплаты. 
3.5. Сумма арендной платы, перечисляется Арендатором платежным поручением на 

следующие реквизиты: Наименование получателя платежа: УФК МФ РФ по РТ (Палата 
имущественных и земельных отношений Новошешминского муниципального района РТ) 
ИНН: 1631003559 КПП: 163101001 Номер счета банка получателя средств (ЕКС): 
40102810445370000079, Наименование банка получателя средств: Отделение-НБ 
Республика Татарстан Банка России//УФК по Республике Татарстан г. Казань, БИК: 
019205400 , Номер казначейского счета: 03100643000000011100, КБК: 165 1 11 05013 05 
0000 120, ОКТМО 926454 . 

3.6. Денежные средства указанные в п.3.1 Договора возврату не подлежат. 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА 
4.1. Арендатор имеет право: 



4.1.1. Использовать земельный участок на условиях, установленных настоящим 
Договором. 

4.2. Арендатор обязан: 
4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора, в том числе вносить 

арендную плату в соответствии с разделом 3 Договора, оплачивать неустойки и возмещать 
убытки; 

4.2.2 Использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием 
и принадлежностью к той или иной категории земель способами, которые не должны 
наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту. 

4.2.3. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на 
земельном участке в соответствии с законодательством; 

4.2.4. Соблюдать требования действующего законодательства по охране земель; 
4.2.5. Не допускать ухудшения экологической обстановки на территории в результате 

своей хозяйственной деятельности, не нарушать права других землепользователей. 
4.2.6. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка, в том числе по 

сохранению почв, по защите земель от негативных (вредных) воздействий, в результате 
которых происходит деградация земельного участка, по ликвидации последствий 
загрязнения и захламления земельного участка. 

4.2.7. Соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных 
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и 
иных правил, нормативов. 

4.2.8. Не осуществлять на земельном участке работы, для проведения которых требуются 
соответствующие разрешения уполномоченных на то органов, без получения таковых. 

4.2.9. По требованию Арендодателя в пятидневный срок представлять платежные 
документы об уплате арендной платы, учредительные документы, иные документы, 
имеющие непосредственное отношение для выяснения вопросов, касающихся выполнения 
Арендатором условий настоящего Договора и его деятельности по использованию 
земельного участка. 

4.2.10. В случае отчуждения принадлежащих Арендатору зданий, сооружений и 
помещений в них, расположенных на земельном участке, их частях или долях в праве на эти 
объекты в пятидневный срок с момента регистрации сделки письменно известить 
Арендодателя и в тот же срок обратиться в уполномоченный орган с ходатайством об 
изменении, либо прекращении ранее установленного права на земельный участок либо его 
частей. 

4.2.11. Своими силами за свой счет обеспечить получение писем и иной корреспонденции, 
направляемой Арендодателем в рамках настоящего Договора. 

4.2.12. Письменно в течении 3-х рабочих дней уведомить Арендодателя об изменении 
своих реквизитов: наименования, местонахождения, почтового адреса, предназначенного для 
направления Арендодателем соответствующих писем и уведомлений, места регистрации, 
платежных и иных реквизитов, а также данных о лице, имеющего право представлять 
Арендатора и действовать от его имени (с доверенностью или без таковой). В случае 
неисполнения Арендатором этих условий, письма и другая корреспонденция, направляемые 
Арендодателем по указанному в настоящем Договоре адресу, считаются направленными 
Арендатору Арендодателем, а Арендатор, вне зависимости от фактического получения, 
считается извещенным, получившим соответствующие письма, корреспонденцию. 
4.2.13. Орган местного самоуправления в случае, если право, ограничение права или 
обременение объекта недвижимости возникают на основании акта органа местного 
самоуправления либо сделки с органом местного самоуправления, в том числе сделки, 
совершенной на основании акта органа местного самоуправления, в срок не позднее пяти 
рабочих дней с даты принятия такого акта или совершения такой сделки обязан направить в 
орган регистрации прав заявление о государственной регистрации прав и прилагаемые к 
нему документы в отношении соответствующего объекта недвижимости. Арендатор в праве 
обратиться в орган, уполномоченный осуществлять государственную регистрацию прав на 



недвижимое имущество и сделок с ним с заявлением о государственной регистрации 
настоящего Договора. 

4 2 14 Обеспечить Арендодателю, представителям органов государственного, 
муниципального контроля за использованием и охраной земель беспрепятственный доступ 
на земельный участок для проверки соблюдения Арендатором условий настоящего договора, 
а также норм действующего законодательства. 

4.2.15. Соблюдать (выполнять) в соответствии с требованиями законодательства условия 
содержания и эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, сооружений, дорог и т.п.. 
расположенных на земельном участке. 

4 2 16 При необходимости проведения на земельном участке соответствующими лицами 
и службами аварийно-ремонтных и иных подобных работ обеспечить им беспрепятственный 
доступ и возможность выполнения этих работ, а также предоставить возможность доступа 
организаций и служб к эксплуатации, ремонту и прокладке инженерных коммуникаций; 

4.2.17. Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 2 (два) месяца о 
предстоящем освобождении земельного участка как в связи с окончанием срока действия 
Договора, так и при досрочном его освобождении и передать земельный участок 
Арендодателю в состоянии и качестве не хуже первоначального состояния и качества, 
существовавших на момент заключения Договора. 

4.2.18. Выполнять иные требования, предусмотренные действующим законодательством, 
нормативно-правовыми актами. 

4.2.19. Если договор аренды заключен путем проведения торгов, арендатор не вправе 
уступать права и осуществлять перевод долга по обязательствам, возникшим из 
заключенного на торгах договора. Обязательства по такому договору должны быть 
исполнены победителем торгов лично. 

4.2.20. Проводить работы по рекультивации земельного участка в соответствии с 
требованиями установленными Правительством Российской Федерацией. 

4.2.21.Обеспечить допуск собственника линейного объекта или представителей 
организации, осуществляющей эксплуатацию линейного объекта, к данному объекту в целях 
обеспечения его безопасности, в случае наличия такого. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ 
5.1. Арендодатель имеет право: 
5.1.1. В одностороннем порядке без согласия Арендатора изменять размер и условия 

внесения арендной платы, в том числе в случаях изменений действующего законодательства, 
принятия нормативно-правовых актов и актов ненормативного характера. 

5.1.2. На возмещение убытков, причиненных Арендатором, в том числе досрочным 
расторжением настоящего Договора по инициативе Арендатора; убытков, причиненных 
ухудшением состояния земель и экологической обстановки в результате хозяйственной 
деятельности арендатора. 

5.1.3. Вносить необходимые изменения и уточнения в Договор и его неотъемлемые части, 
в том числе в случае изменения норм действующего законодательства, принятия 
нормативно-правовых актов. 

5.1.4. Требовать уплаты арендной платы за время просрочки возврата арендованного 
земельного участка (в том числе до момента предоставления Арендодателю подписанного 
акта о возврате земельного участка), а также требовать выплату неустойки (штрафа) в 
размере годовой суммы арендной платы и полного объема убытков за несвоевременный 
возврат земельного участка (просрочка более 10 дней) либо возврат земельного участков в 
ненадлежащем состоянии (виде), требующим затрат на приведении их в состояние на момент 
заключения настоящего Договора. 

5.1.5. В случае существенного нарушения Арендатором сроков внесения арендной платы 
(более двух раз подряд по истечении установленного Договором срока платежа не вносит 
арендную плату) Арендодатель по своему усмотрению может потребовать досрочного 



расторжения Договора в судебном порядке с соблюдением досудебного порядка 
урегулирования спора. 

5.1.6. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с 
целью его осмотра на предмет соблюдения Арендатором условий Договора, действующего 
законодательства. 

5.1.7. Реализовать иные права, предусмотренные действующим законодательством. 
5.2. Арендодатель обязан: 
5.2.1. Надлежащим образом и в полном объеме исполнять условия настоящего Договора, 

его неотъемлемых частей. 
5.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не 

противоречит условиям настоящего Договора, действующему законодательству, не наносит 
ущерба окружающей природной среде и не нарушает прав и законных интересов других лиц. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора 

стороны несут ответственность, предусмотренную настоящим Договором и действующим 
законодательством. 

6.2. Арендатор обязуется оплатить Арендодателю штраф в размере годовой арендной 
платы в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) им обязательств, 
предусмотренных условиями настоящего Договора (а именно п.п. 2.1, 4.2.2, 4.2.19). 

6.3. Арендатор обязуется оплатить Арендодателю штраф в размере ежемесячной арендной 
платы в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) им обязательств, 
предусмотренных условиями настоящего договора, а именно с п.п. 4.2.3. по 4.2.10., с 4.2.12 
по 4.2.18, (4.2.20-4.2.21),7.1. 

7. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ 
ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА. 

7.1. В случае возникновения правопреемства (в том числе при реорганизации 
юридического лица) по настоящему Договору, правопреемник Арендатора обязан известить 
Арендодателя о правопреемстве с указанием своих новых реквизитов для исполнения 
настоящего Договора. 

7.2. Договор прекращает свое действие по окончании его срока, в порядке 
предусмотренным настоящим Договором, а также в любой другой срок, установленный 
дополнительным соглашением сторон. 
7.3. Договор подлежит досрочному расторжению в одностороннем порядке по инициативе 
Арендодателя при: 
1) необходимости использования земельного участка (или его части), на котором 
планируются или проводятся работы по нефтедобывающими компаниями; 
2) в случае предъявления Арендатором необоснованных завышенных (не подтвержденных 
расчетами и необходимыми документами органов государственной власти и органов 
местного самоуправления) размеров убытков сельскохозяйственного производства или 
стоимости биологической рекультивации нарушенных земель. 

7.4. Дополнения, изменения, поправки, вносимые в Договор, оформляются 
дополнительными соглашениями сторон и требуют соответствующей регистрации в органе, 
уполномоченном осуществлять государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним. Изменения условий настоящего Договора о размере арендной 
платы, порядка ее расчета и уплаты, в данном случае изменения в настоящий Договор 
вносятся на основании уведомления Арендодателя. 

7.5. Уведомления, предложения и иные сообщения со стороны Арендодателя могут быть 
направлены заказным письмом или путем опубликования в средствах массовой информации 
(газете «Шешминская новь» и «Яна Чишмэ хэбзрлзре») и иными способами, 
предусмотренными действующим законодательством или настоящим Договором. 



8. ОСНОВАНИЯ ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ 
8.1. Договор прекращается в случаях: 
-предусмотренных ст. 46 Земельного кодекса Российской Федерации; 
-не внесения Арендатором арендой платы по истечении установленного Договором срока 

платежа более двух раз подряд; 
-не исполнения или ненадлежащего исполнения Арендатором обязательств. 

Предусмотренных условиями настоящего Договора, а именно п.п 4.2.2. 4.2.7., с п.п.4.2.9. по 
4.2.19., 2 .4 .20,2.4.22,7.1. ; 

-если Арендатор не начал использовать и осваивать земельный участок на условиях и в 
течение срока предусмотренного законодательством Российской Федерации. 

8.2. Договор может быть расторгнут досрочного по требованию арендодателя по 
истечении трех месяцев после уведомления арендатора о расторжении настоящего договора. 

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА 
9.1. Споры разрешаются в соответствии с действующим законодательством в судебном 

порядке. 

9.2. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 

9.3. Неотъемлемыми частями настоящего договора являются следующие приложения: 
Протокол об итогах аукциона; 
акт приема-передачи земельного участка; 

АДРЕСА. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН: 

Адрес: 423190, РТ, Новошешминский Адрес: 
муниципальный район, с. Новошешминск, ул. 
Ленина, д.37 А, 
ИНН 1631003559. КПП163101001 ИНН ОГРН 

Н.В. Попкова 



Приложение № 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению водных 
объектов, находящихся в 
муниципальной собственности, в 
пользование на основании договора 
водопользования или решения о 
предоставлении водного объекта в 
пользование 

Форма 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому: 

Контактные данные: 

Представитель: 

Контактные данные представителя: 

Распоряжение 
о 

от № 

Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к 
нему документы, уполномоченным органом 
принято решение о предоставлению водных объектов, находящихся в муниципальной 
собственности, в пользование на основании договора водопользования или решения о 
предоставлении водного объекта в пользование 

Дополнительная информация: 

Сведения об электронной подписи 

Должностное лицо (ФИО) 

(подпись уполномоченного 
должностного лица органа) 



Приложение № 3 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению водных 
объектов, находящихся в 
муниципальной собственности, в 
пользование на основании договора 
водопользования или решения о 
предоставлении водного объекта в 
пользование 

Форма 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому: 

Контактные данные: 

Представитель: 

Контактные данные представителя: 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

по предоставлению водных объектов, находящихся в муниципальной собственности, в 
пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении 

водного объекта в пользование 
от № 

Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к 
нему документы уполномоченным органом 

принято решение об отказе в 
предоставлении водных объектов, находящихся в муниципальной собственности, в 
пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении 
водного объекта в пользование по следующим основаниям: 

1. 
2. 

Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Должностное лицо (ФИО) 
Сведения об электронной подписи 



(подпись уполномоченного 
должностного лица органа) 



Приложение № 4 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению водных 
объектов, находящихся в 
муниципальной собственности, в 
пользование на основании договора 
водопользования или решения о 
предоставлении водного объекта в 
пользование 

Форма 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому: 

Контактные данные: 

Представитель: 

Контактные данные представителя: 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению водных объектов, находящихся в муниципальной 
собственности, в пользование на основании договора водопользования или решения о 

предоставлении водного объекта в пользование 

от № 

Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к 
нему документы уполномоченным органом 

принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления водных объектов, находящихся в муниципальной 
собственности, в пользование на основании договора водопользования или решения о 
предоставлении водного объекта в пользование по следующим основаниям: 

1. 
2. 

Разъяснение причин отказа: 
Дополнительная информация: _ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Сведения об электронной подписи 



Должностное лицо (ФИО) 

(подпись уполномоченного 
должностного лица органа) 



Приложение № 5 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению водных 
объектов, находящихся в 
муниципальной собственности, в 
пользование на основании договора 
водопользования или решения о 
предоставлении водного объекта в 
пользование 

Для юридических лиц 
Форма 

В 
(наименование органа местного самоуправления) 

(полное наименование организации и 
организационно-правовой формы) 

в лице: 

(ФИО руководителя или иного 
уполномоченного лица) 

Документ, удостоверяющий личность 
заявителя: 

(вид документа) 

(серия, номер) 

(кем, когда выдан) 
Сведения о государственной регистрации 
юридического лица: 
ОГРН 

ИНН 

Место нахождения 

Для физических лиц и индивидуальных 
предпринимателей 

Контактная информация: 
номер тел. 
эл. почта 



ФИО 

Документ, удостоверяющий личность: 

(вид документа) 

(серия, номер) 

(кем, когда выдан) 

ОРГНИП (для ИП) 

Адрес регистрации 

Представитель по доверенности или законный 
представитель: 
ФИО " 

Документ, удостоверяющий личность: 

(вид документа) 

(серия, номер) 

(кем, когда выдан) 
Реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия: 

Адрес регистрации 

Контактная информация: 
номер тел. 1 
номер тел. 2 

эл. почта 

заявление 
Прошу предоставить в пользование: 

(наименование водного объекта) 

(место расположения водного объекта, его части) 

(географические координаты участка водопользования) 



(забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта/использования акватории водного 
объекта/использования водного объекта без забора( изъятия) водных ресурсов для производства 

электрической энергии) 
с целью 

(указывается цель водопользования) 
в водопользование 

(совместное, обособленное) 

с размещением на водном объекте 

(указываются размещаемые на водном объекте 

водозаборные, другие гидротехнические или иные сооружения, их параметры) 

Параметры водопользования 

(намечаемый объем забора (изъятия) водных ресурсов из водного 

объекта, тыс. куб. м/год; площадь акватории, в пределах которой намечается использование 

акватории водного объекта, км; расчетное количество производимой электроэнергии,тыс. 
кВт/час/год) 

Срок водопользования с « » 20 г. по « » 20 г. 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 

I | в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан; 

I | в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан; 

| | в Органе. 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 



Приложение № 6 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению водных объектов, 
находящихся в муниципальной 
собственности, в пользование на 
основании договора водопользования 
или решения о предоставлении водного 
объекта в пользование 

Председателю 

От:__ 

Заявление 
об исправлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по 
предоставлению водных объектов, находящихся в муниципальной собственности, в 
пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного 
объекта в пользование. 

Записано: 
Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие 
изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 

ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности 
и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии 
документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным 
законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы 
действительны и содержат достоверные сведения. 

(дата) 
( ) 

(подпись) (Ф.И.О.) 


