
РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН ТАТАРСТАН РЕСПУБЛНКАСЫ

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  
КОМИТЕТ ТЮ ЛЯЧИНСКО ГО  
М УНИЦИПАЛЬНОГО РАНОIIА

ТЕЛЭЧЕ  
МУН IIЦ И ПАЛЬ РА И О И Ы 
БАШ КАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

с. Тю лячи

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению лесных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принци
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во ис
полнение постановления Кабинета М инистров Республики Татарстан от 
13.04.2021 года № 242 «Об утверждении плана мероприятий по переходу на 
предоставление социально значимых государственных услуг, услуг, предо
ставляемых государственными учреждениями Республики Татарстан, в кото
рых размещ ается государственное задание (заказ), в электронной форме», рас
смотрев письмо М инистерства экономики Республики Татарстан от 10.11.2021 
года №  04-51/7839, Исполнительный комитет Тюлячинского муниципального 
района

1. Утвердить Административный регламент предоставления муници
пальной услуги по предоставлению лесных участков, находящихся в муници
пальной собственности, в аренду без проведения торгов, согласно приложе
нию.

2. Настоящее постановление вступает в силу согласно действующему за
конодательству.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
и.о. заместителя Руководителя -  начальника отдела территориального разви
тия Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района 
Б.Г. Гайнутдинова.

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Руководитель И.Х. Хамидуллин



Приложение 
к постановлению 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарвстан 
от 2021 № 3 3 1

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению лесных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципаль
ной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению лесных участков, находящихся в муни
ципальной собственности, в аренду без проведения торгов (далее - муниципальная 
услуга).

1.2. Получатели услуги: юридические лица, физические лица (далее - заяви
тель).

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем 
в установленном порядке (далее - представитель заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги разме

щается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую инфор

мацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях многофункцио
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

2) на официальном сайте Тюлячинского муниципального района 
(Ьирз://\у\у\у.Ьирз://ш1асЫ.Шаг81ап.ги/);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татар
стан (Шрз://и51и§1.1а1;аг51;ап.ги) (далее - Республиканский портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(Ьир5:/Лу\у\у.§05и§1и§1.ги) (далее - Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан» (Ьйр://1т§и.Шаг.ги) (далее - Респуб
ликанский реестр).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и му
ниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Единого портала, Республиканского портала;
3) в МКУ «Палата имущественных и земельных отношений Тюлячинского 

муниципального района Республики Татарстан» (далее - Орган):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -  

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.



1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержа
щихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на техни
ческие средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглаше
ния с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взима
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персо
нальных данных.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с по
ступившим обращением предоставляется информация:

1) о месте нахождения многофункционального центра предоставления гос
ударственных и муниципальных услуг, Органа (адрес, график работы, справочные 
телефоны);

2) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках 
подачи заявлений;

3) о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; 
о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муници
пальной услуги;

4) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления;

5) о ходе предоставления муниципальной услуги;
6) о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги;
7) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц Ор

гана.
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за предо

ставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют за
явителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в 
настоящем пункте Регламента, и в течение трех рабочих дней со дня регистрации 
обращения направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке обращения. В слу
чае невозможности дать ответ на языке обращения используются государственные 
языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги раз
мещается на официальном сайте Тюлячинского муниципального района и на инфор
мационных стендах в помещениях Органа для работы с заявителями Информация 
на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информацион
ных стендах и на официальном сайте муниципального района в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной 
услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламента, 
информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Органа,
о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и ис
точников их официального опубликования), размещен на Едином портале, в Рес
публиканском реестре, на официальном сайте в информационно-телекоммуникаци
онной сети «Интернет».



Текст административного регламента в действующей редакции подлежит 
размещению на Едином портале, в Республиканском реестре, на официальном сайте 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:
Удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное структур
ное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государ
ственных и муниципальных услуг, созданное в городском (сельском) поселении му
ниципального района или в городском округе Республики Татарстан в соответствии 
с пунктом 34 Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постанов
лением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утвержде
нии Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставле
ния государственных и муниципальных услуг»;

Техническая ошибка -  ошибка (описка, опечатка, грамматическая или ариф
метическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляю
щим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в 
документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на основании 
которых вносились сведения;

ЕСИА -  Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион
ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме.

Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 
санкционированный доступ участников информационного взаимодействия (граж- 
дан-заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и органов мест
ного самоуправления) к информации, содержащейся в государственных информаци
онных системах и иных информационных системах;

МФЦ  -  Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Та
тарстан»;

АИС МФЦ  -  Автоматизированная информационная система многофункцио
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Респуб
лики Татарстан;

Исполком -  исполнительный комитет муниципального района (или город
ского округа);

ЕГР ЗАГС -  Единый государственный реестр записей актов гражданского со
стояния;

ЕГИССО -  Единая государственная информационная система социального 
обеспечения.

В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее
- заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданный 
в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).



2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление лесных участков, находящихся в муниципальной собствен

ности, в аренду без проведения торгов.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного само
управления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

МКУ «Палата имущественных и земельных отношений Тюлячинского муни
ципального района Республики Татарстан».

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект договора аренды лесного участка (приложение № 1 к настоящему 

Регламенту, приложить форму договора);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 

№ 2 к настоящему Регламенту);
3) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле

ния муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему административному ре
гламенту).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заяви
телю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа (либо Ор
гана), в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет Еди
ного портала, Республиканского портала.

2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, 
указанный в подпунктах 1 -  2 пункта 2.3.1 Регламента, на бумажном носителе, под
писанный уполномоченным должностным лицом Органа и заверенный печатью Ор
гана, выдается заявителю в Органе или в МФЦ.

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа в течение срока действия результата предо
ставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необ
ходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципаль
ной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена законодательством Россий
ской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих
дней.

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.4.3. Направление документа, являющегося результатом предоставления му
ниципальной услуги в форме электронного документа, заявителю осуществляется в 
день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.



2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставле
ния муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обя
зательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следую
щие документы:

1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в случае обращения по
средством Единого портала, Республиканского портала);

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
3) заявление:
в форме документа на бумажном носителе (приложение № 4 к настоящему 

административному регламенту);
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответствии с требова
ниями пункта 2.5.3 административного регламента, при обращении посредством 
Единого портала, Республиканского портала;

4) правоустанавливающие документы на линейный объект (при условии вы
бора цели эксплуатации лесного участка «реконструкция и эксплуатация линейных 
объектов») в случае если право на объект недвижимого имущества не зарегистриро
вано в Едином государственном реестре недвижимости;

5) правоустанавливающие документы на здание, сооружение (при условии 
выбора цели эксплуатации лесного участка «нахождение на лесных участках зданий, 
сооружений») в случае если право на объект недвижимого имущества не зарегистри
ровано в Едином государственном реестре недвижимости.

2.5.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направ
лены) заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов, со
ответствующих требованиям пункта 2.5.3 административного регламента;

2) посредством Единого портала, Республиканского портала в электронной 
форме;

3) в Орган лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе. За
явление и прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой связи, 
заверяются в установленном порядке.

2.5.3. Заявление при направлении посредством Единого портала, Республи
канского портала подписывается простой электронной подписью заявителя.

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти 
процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную за
пись.

Электронный документ (электронный образ документа), указанный в под
пункте 2 пункта 2.5.1 административного регламента, заверяется усиленной квали
фицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких до
кументов, в том числе нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах р<ЗГ, 
ЛР8, ]Реё, рп§, иГ, ёос, ёосх, г!Г, размером не более 50 Мбайт.



Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов 
документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и рас
познать реквизиты документа.

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по
лучения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предо
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Феде
рального закона № 210-ФЗ (необходимых и обязательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, не
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му
ниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предо
ставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докумен
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект до
кументов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Органа, работника 
МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя Органа при первоначальном от
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные не
удобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, уста
новленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного са
моуправления и подведомственных государственным органам или органам мест
ного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а



также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, поря
док их представления; государственный орган, орган местного самоуправления 
либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц -  Феде

ральная налоговая служба;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпри

нимателей -  Федеральная налоговая служба;
3) сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе -  Федераль

ная налоговая служба;
4) сведения о наличии правоустанавливающих или правоудостоверяющих до

кументов на объекты, подлежащие реконструкции (при предоставлении лесных 
участков для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов) -  Ро- 
среестр;

5) документы, удостоверяющие право собственности на здания, сооружения, 
помещения в них, расположенные на лесном участке, или документы, подтвержда
ющие право хозяйственного ведения или оперативного управления такими объек
тами (при предоставлении лесных участков в соответствии с пунктом 4 части 3 ста
тьи 73.1 Лесного кодекса Российской Федерации) -  Росреестр;

6) сведения о наличии лицензии на пользование недрами (при предоставлении 
лесных участков для выполнения работ по геологическому изучению недр, для раз
работки месторождений полезных ископаемых) -  Департамент по недропользова
нию по Приволжскому федеральному округу;

7) сведения о документах, подтверждающих включение инвестиционного 
проекта в области освоения лесов в перечень приоритетных инвестиционных проек
тов (при предоставлении лесных участков в целях реализации приоритетных инве
стиционных проектов в области освоения лесов) -  Министерство промышленности 
и торговли Российской Федерации;

8) сведения о договоре пользования на рыбоводный участок -  Средневолж
ское территориального управления Федерального агентства по рыболовству;

9) сведения о заключенных охотхозяйственных соглашениях -  Государствен- 
ный комитет Республики Татарстан по биологическим ресурсам;

10) приложения к договору аренды лесного участка -  лесничества, на подве
домственной территории которого расположен лесной участок, предоставляемый в 
аренду;

11) сведения о факте выдачи нотариально удостоверенной доверенности -  
Единая информационная система нотариата.

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в под
пунктах 1 - 1 0  пункта 2.6.1 административного регламента, в форме электронных 
документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномо
ченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в 
пункте 2.6.1 административного регламента органами государственной власти, ор
ганами местного самоуправления, организациями документов и сведений не может 
являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Должностное лицо и (или) работник, указанных в пункте 2.6.1 админи
стративного регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно



представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или сведе
ния, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в со
ответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе 
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам мест
ного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ
ления и подведомственных государственным органам или органам местного само
управления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предостав
лении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не
обходимых для предоставления муниципальной услуги (возврата документов без 
рассмотрения по существу)

2.1 Л. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо
ставления муниципальной услуги, являются:

1) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления на Рес
публиканском портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо не
правильное, не соответствующее требованиям, установленным Регламентом);

2) представление электронных документов (электронных образов докумен
тов), не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распо
знать реквизиты документа;

3) не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата 
ключа проверки электронной подписи данным заявителя, указанным в заявлении, 
поданным в электронной форме посредством Единого портала, Республиканского 
портала;

4) предоставлен неполный комплект документов, предусмотренных Регла
ментом, являющихся обязательными для предоставления муниципальной услуги;

5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в пол
ном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и (или) распо
знать реквизиты документов;

6) подача заявления и иных документов в электронной форме лицом, не
уполномоченным на подачу документов;

7) документы имеют исправления, не заверенные в установленном законо
дательством порядке;

8) документы утратили силу на момент обращения за предоставлением му
ниципальной услуги.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема 
заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом Органа необ
ходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с ис
пользованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не 
превышающий 9 рабочих дней со дня регистрации заявления.



2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с 
формой, установленной в приложении № 3 к настоящему Регламенту, подписыва
ется усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном по
рядке уполномоченным должностным лицом Органа (Органом), и направляется за
явителю в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала и (или) в 
МФЦ в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги.

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необ
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и до
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соот
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале, Республиканском портале.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации 

предоставления Заявителю лесных участков на праве аренды;
2) запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации осу

ществления заявленного вида использования на испрашиваемом лесном участке;
3) несоответствие заявленной цели (целей) использования лесного участка 

лесному плану Республики Татарстан или лесохозяйственному регламенту лесниче
ства, в границах которого располагается испрашиваемый лесной участок;

4) выявление недостоверности сведений, представленных заявителем 
(представителем заявителя).

5) наличие в отношении лесного участка, на который претендует Заявитель, 
прав третьих лиц (за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 25 
Лесного кодекса Российской Федерации, а также случаев заготовки древесины на 
лесных участках, предоставленных юридическим лицам или индивидуальным пред
принимателям для использования лесов в соответствии со статьями 43 - 46 Лесного 
кодекса Российской Федерации);

6) указанный в заявлении участок расположен на землях, не относящихся к 
землям лесного фонда.

7) в отношении испрашиваемого лесного участка принято решение о пред
варительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с 
заявлением о предоставлении лесного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

8) площадь лесного участка, указанная в заявлении, превышает его пло
щадь, указанную в проектной документации лесного участка, в соответствии с кото
рой такой участок образован, более чем на десять процентов;

9) испрашиваемый лесной участок не поставлен на государственный ка
дастровый учет;

10) в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации лесные 
участки для цели, указанной заявителем, предоставляются в аренду исключительно 
по результатам аукциона;



11) наличие сведений о заявителе в реестре недобросовестных арендаторов 
лесных участков и покупателей лесных насаждений;

12) право собственности Российской Федерации на испрашиваемый лесной 
участок не зарегистрировано;

13) отсутствует охотхозяйственное соглашение;
14) отсутствует разрешение на добычу (вылов) водных биоресурсов;
15) отсутствует действующая лицензия на разработку месторождений полез

ных ископаемых;
16) наличие случаев неоднократного нарушения условий заключенного ра

нее договора аренды лесного участка заявителем.
2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является исчерпывающим.
2.8.4. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в слу

чае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубли
кованной на Едином портале, Республиканском портале.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (докумен
тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници
пальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо
ставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участву
ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предо
ставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 
услуги - не более 15 минут.

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муни
ципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предо
ставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю вы
дается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что 
заявление отправлено, и датой подачи заявления.

2.13.2. При направлении заявления посредством Единого портала, Республи
канского портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете



Единого портала, Республиканского портала и по электронной почте уведомление, 
подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрацион
ный номер и дата подачи заявления.

2.13.3. При личном обращении в Орган в день подачи заявления уполномо
ченным должностным лицом Органа заявителю выдается расписка из автоматизиро
ванной информационной системы, предназначенной для оказания государственных 
и муниципальных услуг, с регистрационным номером, датой подачи заявления и пе
речнем представленных документов.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муни
ципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, раз
мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным законодательством 
и законодательством Республики Татарстан о социальной защите инвалидов

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротуше
ния.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформле
ния документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставле
ния муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их 
пределах).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставле
ния муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том 
числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль
ной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зна
ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».



2.14.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, 
в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, ис
пользуемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в под
пунктах 1-4 пункта 2.14.2. Регламента, применяются к объектам и средствам, вве
денным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 
июля 2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставле
нии муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения ин
формации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова
нием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невоз
можность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предо
ставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), 
в любом территориальном подразделении органа исполнительно распорядитель
ного органа местного самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и 
(или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления госу
дарственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федераль
ного закона №210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв
ляются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в 
зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в кото
рых осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предо
ставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте 
муниципального района, на Едином портале, Республиканском портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги явля
ются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершен

ные работниками Органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без 

учета консультаций):
а) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении муни

ципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со всеми 
необходимыми документами;

б) один раз в случае необходимости получения результата предоставления му
ниципальной услуги в МФЦ в форме экземпляра электронного документа на бумаж
ном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными ли
цами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.



Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 
портала, Республиканского портала, терминальных устройств.

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на Республи
канском портале, в МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ 
по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

Заявитель вправе получить муниципальную услугу в составе комплексного за
проса.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если му
ниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за
явитель вправе:

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципаль
ной услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале;

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные доку
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе доку
менты и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответ
ствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использо
ванием Единого портала, Республиканского портала;

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муни
ципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги по
средством Единого портала, Республиканского портала;

5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме элек
тронного документа;

6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского 
портала, портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащими.

2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.16.3. При формировании заявления на Едином портале, Республиканском 
портале обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление 
совместного заявления несколькими заявителями;



3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на Едином портале, Республиканском портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на Едином портале, Республиканском 
портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 
частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

2.16.4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется 
посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 
портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том 
числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 
возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 
адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 
подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме про

хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право
выми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который 
необходимо забронировать для приема.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры:

1) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 

заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Оказание консультаций заявителю
3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры, является:

- при обращении заявителя в МФЦ -  работник МФЦ;
- при обращении заявителя в Орган - заведующий сектором по земельным и 

имущественным вопросам ПИИЗО (далее - должностное лицо, ответственное за 
консультирование).

3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной 
почте.

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьйр://тГс16.1а1аг5{ап.ги.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
консультация по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, 
необходимым для получения муниципальной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Орган по телефону и электронной почте, 
а также получить консультацию на Республиканском портале, сайте Органа о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, 
форме представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует 
заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента.



Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, 
необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 
заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5. Регламента.

3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: 
определяет предмет обращения; 
удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5. Регламента;
заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ; 
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5. Регламента на 

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме или 

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело; 
возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 

выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к 

отправке заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя 

в Орган в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного 
рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: заявление 
и пакет документов (электронное дело), направленные в Орган, посредством 
системы электронного взаимодействия.

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме через Единый портал, Республиканский портал.

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет 
следующие действия:

выполняет авторизацию;
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 

документов к форме электронного заявления (при необходимости);



подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую 
кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями пункта 
2.5.5 Регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
электронное дело, направленное в Орган посредством системы электронного 
взаимодействия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Органом.
3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры явля

ется поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение админи
стративной процедуры является заведующий сектором по земельным и имуществен
ным вопросам ПИИЗО (далее - должностное лицо, ответственное за прием докумен
тов):

3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае 
обращения заявителя с заявлением в Орган:

определяет предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5 Регламента, проверку соответствия представленных документов установ
ленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в до
кументах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправле
ний);

заполняет электронную форму заявления в автоматизированной информаци
онной системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных 
услуг;

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Регламента на бу
мажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление;



загружает в автоматизированную информационную систему, предназначен
ную для оказания государственных и муниципальных услуг документы, представ
ленные в электронной форме или электронные образы отсканированных докумен
тов, формирует электронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов заяви
телю;

выдает заявителю расписку в приеме документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное 

лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препят
ствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания 
выявленных оснований для отказа в приеме документов.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступ
ления документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус 
«Проверка документов», что отражается в личном кабинете Единого портала, Рес
публиканского портала;

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем 
документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, по

средством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены 
электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной 
подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента, подго
тавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предо
ставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной элек
тронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект ре
шения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона № 63-Ф3, 
которые послужили основанием для его принятия.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостав
ления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким документам, ос
нования для отказа в приеме документов должны содержать информацию о наиме
новании документов (информации, сведений), которые не представлены, содержат 
недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением уста
новленных требований), направляется на согласование в установленном порядке по
средством системы электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмот
ренном пунктом 3.5.4. Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмот
ренных пунктом 2.7.1 Регламента, должностное лицо, ответственное за прием доку
ментов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, направляет 
заявителю, указанным в заявлении способом, уведомление о поступлении заявления, 
содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявле
ния, перечень наименований файлов, представленных к нему документов, дату по
лучения результата муниципальной услуги.



3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1,3.3.3.3 Регламента, 
при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 
для оказания государственных и муниципальных услуг.

3.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 Регла
мента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления 
на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятый 
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме до
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
получение должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнение ад
министративной процедуры, от должностного лица (работника), ответственного за 
прием документов, принятых от заявителя документов.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение админи
стративной процедуры, является заведующий сектором по земельным и имуще
ственным вопросам ПИИЗО (далее - должностное лицо, ответственное за направле
ние межведомственных запросов).

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы меж
ведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии технической воз
можности -  иными способами) запросы о предоставлении документов и сведений, 
предусмотренных пунктом 2.6.1 административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в день принятия заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: направлен
ные в органы власти и (или) подведомственные органам власти организации за
просы.

3.4.3. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступив
ших через систему межведомственного электронного взаимодействия, предостав
ляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об от
сутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муни
ципальной услуги (далее -  уведомление об отказе).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в следующие сроки:

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не бо
лее трех рабочих дней;

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления межве
домственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и ин
формацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомствен
ный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правитель
ства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан.



Результатами выполнения административных процедур являются: документы 
(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, либо уведом
ление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за направление 
межведомственных запросов.

3.4.4. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 
запросов:

получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного 
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления муници
пальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и (или) ин
формации;

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного 
регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необ
ходимых для предоставления муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостав
ления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким документам, ос
нования для отказа в приеме документов должны содержать информацию о наиме
новании документов (информации, сведений), которые не представлены, содержат 
недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением уста
новленных требований), направляется на согласование в установленном порядке по
средством системы электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмот
ренном пунктом 3.5.3 административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в день получения сведений по межведомственным запросам.

Результатами выполнения административных процедур являются: документы 
(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, проект реше
ния об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль
ной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.4.4 административ
ного регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автома
тическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, 
предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг, в том 
числе с момента регистрации заявления в соответствии с пунктом 2.13 администра
тивного регламента.

3.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур, указан
ных в пункте 3.4 административного регламента, составляет пять рабочих дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги
3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

поступление от должностного лица, ответственного за направление межведомствен
ных запросов, документов (сведений), необходимых для предоставления муници
пальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной про
цедуры, является заведующий сектором по земельным и имущественным вопросам 
ПИИЗО (далее - должностное лицо, ответственное за подготовку результата предо
ставления муниципальной услуги).



3.5.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предостав
ления муниципальной услуги:

рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8.2 административного регламента, подготавливает 
проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 административного регламента, по итогам 
рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подготавливает проект результата предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с подпунктом 1 пункта 2.3.1 административного регламента;

направляет подготовленный проект результата предоставления муниципаль
ной услуги на согласование в установленном порядке посредством системы элек
тронного документооборота.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: проект ре
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект решения о предо
ставлении муниципальной услуги.

3.5.3. Согласование и подписание проекта результата предоставления муни
ципальной услуги (далее -  проекты документов) осуществляется руководителем 
структурного подразделения, ответственного за подготовку результата муниципаль
ной услуги, заместителем Руководителя Органа, Руководителем Органа.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на 
доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. 
После устранения замечаний проекты документов повторно передаются для согла
сования и подписания.

Руководитель Органа при рассмотрении проектов документов проверяет со
блюдение административного регламента должностными лицами Органа в части 
сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты, 
наличия согласований уполномоченных должностных лиц Органа в системе элек
тронного документооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения административ
ных процедур, их последовательности и полноты Руководитель Органа инициирует 
привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения, в соответствии с 
пунктом 4.3 административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: решение об 
отказе в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект дого
вора аренды лесного участка о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2, 3.5.3. административ
ного регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автома
тическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, 
предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 
пункте 3.5. Регламента, составляет четыре рабочих дня.



3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной про
цедуры, является заведующий сектором по земельным и имущественным вопросам 
ПИИЗО (далее - должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) доку
ментов).

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления

муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муни
ципальных услуг и (или) информационную систему обеспечения градостроительной 
деятельности;

извещает заявителя (его представителя) способом, указанным в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги и о возможности получения ре
зультата предоставления муниципальной услуги в Органе или в МФЦ.

Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется 
в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной 
системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в течение одного рабочего дня со дня подписания документа, подтвер
ждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги, упол
номоченным должностным лицом Органа (Органом).

Результатами выполнения административных процедур являются: размеще
ние сведений о результате предоставления муниципальной услуги в информацион
ных системах, извещение заявителя (его представителя) о результате предоставле
ния муниципальной услуги и способах его получения.

3.6.3. Порядок выдачи (направления) результата предоставления муниципаль
ной услуги:

3.6.3.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в 
МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги. По тре
бованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном но
сителе ему может быть предоставлен экземпляр электронного документа путем его 
записи на съемный носитель.

Подписание проекта договора осуществляется заявителем в МФЦ.
При подписании договора работник МФЦ проводит проверку полномочий 

лица, подписывающего документы. В случае обращения представителя заявителя, 
уполномоченного на подписание документов, сканирует документы, удостоверяю
щие полномочия представителя заявителя и вносит сведения о них в АИС МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя, уполномоченный на подписание доку
ментов) подписывает два экземпляра договора, скрепляет своей подписью с оборот
ной стороны и печатью (в случае если заявителем является юридическое лицо).

Работник МФЦ проставляет дату подписания договора и выдает один экзем
пляр заявителю (представителю заявителя).

После подписания заявителем договора, не позднее одного рабочего дня, 
МФЦ направляет в Орган экземпляры договоров.



Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и 
представлены в МФЦ не позднее чем в течение 30 дней со дня получения заявителем 
проектов указанных договоров.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осу
ществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установ
ленные регламентом работы МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: фиксация 
факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ, под
писанный заявителем и направленный в Орган договор.

3.6.3.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через 
Единый портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматиче
ски направляется электронный образ документа, являющегося результатом предо
ставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа (Органом).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ 
в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом 
Органа (Органом).

Результатами выполнения административных процедур являются: направле
ние (предоставление) с использованием Единого портала, Республиканского пор
тала заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной 
услуги (в том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги).

3.6.3.3. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в Ор
ган, должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов, выдает 
заявителю результат муниципальной услуги. По требованию заявителя вместе с эк
земпляром электронного документа на бумажном носителе ему может быть предо
ставлен экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель.

Подписание проекта договора осуществляется заявителем в Органе.
При подписании договора должностное лицо, ответственное за выдачу 

(направление) документов, проводит проверку полномочий лица, подписывающего 
документы. В случае обращения представителя заявителя, уполномоченного на под
писание документов, сканирует документы, удостоверяющие полномочия предста
вителя заявителя, и вносит сведения о них в автоматизированную информационную 
систему, предназначенную для оказания государственных и муниципальных услуг.

Заявитель (представитель заявителя, уполномоченный на подписание доку
ментов) подписывает два экземпляра договора, скрепляет своей подписью с оборот
ной стороны и печатью (в случае если заявителем является юридическое лицо).

Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов, про
ставляет дату подписания договора и выдает один экземпляр заявителю (представи
телю заявителя).

Проект договора, направленный заявителю, должен быть им подписан и пред
ставлен в Орган не позднее чем в течение 30 дней со дня получения заявителем про
екта указанного документа.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осу
ществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установ
ленные Правилами внутреннего трудового распорядка Органа.



Результатом выполнения административных процедур являются: фиксация 
факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в автоматизирован
ной информационной системе, предназначенной для оказания государственных и 
муниципальных услуг.

3.7. Исправление технических ошибок
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Орган:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 5 к настоя

щему Регламенту);
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в кото

ром содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии тех

нической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в до

кументе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с исполь
зованием электронной почты), либо через Единый портал, Республиканский портал 
или МФЦ.

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за 
обработку документов.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и 
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, 
ответственному за обработку документов.

3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматри
вает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результа
том предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, предусмот
ренные пунктом 3.5 Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (упол
номоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномо
ченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая 
ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством 
электронной почты) письмо о возможности получения документа при предоставле
нии в Орган оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вы
полняются в течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки 
или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результатами выполнения административных процедур являются: выданный 
(направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне
нием ответственными должностными лицами положений Регламента и иных норма
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници
пальной услуги, а также принятием ими решений



Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку 
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправле
ния.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муници
пальной услуги;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги.
В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электрон

ной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация 
должностных лиц, осуществляющих выполнение административных процедур, жур
налы учета соответствующих документов и другие сведения.

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного само
управления представляются справки о результатах предоставления муниципальной 
услуги.

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур должностные лица немедленно информируют руково
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают 
срочные меры по устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется заместителем руководителя органа местного самоуправления, от
ветственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
начальником отдела, осуществляющего организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавли
вается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправле
ния и должностными регламентами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поря
док и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и вне
плановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связан
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по кон
кретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муници
пальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с зако
нодательством Российской Федерации.



Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за не
своевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения ор
гана местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) 
ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 Ре
гламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципаль
ной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ
единений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, полу
чения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления му
ниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) 
в процессе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, мно
гофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу

чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления му
ниципальной услуги;



4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нор
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предостав
ления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор
мативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера
ции, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправ
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис
правлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муни
ципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) об
жалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку
ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис
ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального за



кона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональ
ный центр либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункцио
нального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Фе
дерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руково
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоя
щий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непо
средственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа
лобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального цен
тра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на реше
ния и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному норма
тивным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе
дерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Еди
ного портала либо Республиканского портала, информационной системы досудеб
ного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жа
лоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работ
ника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использова
нием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта многофункционального центра, Единого портала либо Республиканского пор
тала, информационной системы досудебного обжалования, а также может быть при
нята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- 
ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием ин
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих 
организаций, Единого портала либо Республиканского портала, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) ра
ботника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;



2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахож
дения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол
жен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункци
онального центра, работника многофункционального центра, организаций, преду
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници
пального служащего, многофункционального центра, работника многофункцио
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в орга
низации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пят
надцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, органи
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле
ния муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взи
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе
дерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципаль
ными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоя

щем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви
телю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осу
ществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункцио
нальным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде
рального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, ко
торые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.



5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за
явителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъясне
ния о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления долж
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению лесных участков, 
находящихся в муниципальной 
собственности, в аренду без 
проведения торгов

Форма договора аренды земельного участка 

с. Тюлячи № ТО 43-071-_______  __________ две тысячи двадцать первого года

Муниципальное казенное учреждение "Палата имущественных и земельных отно
шений Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан", в лице председателя
__________________________, действующего на основании Положения, именуемый в
дальнейшем Арендодатель, с одной стороны и 
(Для физ. лиц.)
гражданин(ка) Российской Федерации___________________________________________
года рождения, паспорт: серия__________ № ________, выдан_______________________
____________ года, место рождения:____________________ _________ , адрес места жи
тельства: _______________________________ ,
(Для юр.лиц, ИП)

(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И. отчество (при наличии)
индивидуального предпринимателя)

в лице________________________________________________________________________
(Ф.И. отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя (его представителя),

представителя юридического лица)
действующего на основании_____________________________________________________

(документ, подтверждающие полномочия представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», 
на основании Постановления______________2021 года № ____заключили настоящий до
говор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Арендодатель сдает, а Арендатор принимает земельный участок в аренду, име

ющий следующие характеристики:
1.1.1. Кадастровый номер: 16:40:___________________________.
1.1.2. Местонахождение: Республика Татарстан, Тюлячинский район,

1.1.3. Общая площадь:______(______ ________________) кв. метров.
1.1.4. Целевое назначение (категория):______________________________.
1.1.5. Разрешенное использование:__________________________________ .
1.1.6. Обременение земельного участка:_____________________________ .
1.1.7. Ограничения в использовании земельного участка:________________.
1.1.8. Границы земельного участка, установленные границы сервитутов (обремене

ния) обозначены в сведении об основных характеристиках объекта недвижимости.
1.2. Приведенная в настоящем договоре характеристика земельного участка является 

окончательной. Вся деятельность арендатора, изменяющая приведенную характеристику, 
может осуществляться с разрешения Арендодателя и согласно действующему законода
тельству.



Сдача земельного участка в аренду не влечет передачи права собственности на него. 
Выкуп арендованного земельного участка может быть осуществлен в установленном зако
нодательством порядке.

На момент подписания договора Стороны не имеют претензий к состоянию переда
ваемого предмета Договора и его характеристикам.

2. Срок действия Договора
2.1. Моментом заключения настоящего Договора считается дата его подписания. До

говор вступает в силу с момента государственной регистрации.
2.2. Срок аренды устанавливается с ____________20__по__________ 20__года.
2.3. Действие настоящего Договора прекращается со дня, следующего после даты, 

указанной в пункте 2.2. Однако окончание срока действия Договора не освобождает сто
роны от полного исполнения всех обязательств по настоящему Договору, не выполненных 
на момент прекращения Договора. Течение срока аренды по настоящему договору насту
пает с момента подписания сторонами акта приема-передачи.

3. Платежи и расчеты по Договору
3.1. Арендатор обязуется ежегодно вносить плату за право пользования земельным

участком_____________(_____________________ руб.______ коп.) руб.
3.2. Арендная плата вносится Арендатором ежемесячно равными частями от указан

ной суммы в пункте 3.1. договора.
3.3. Арендная плата исчисляется с __________________20___года.
3.4. Сроки внесения арендной платы: до окончания срока аренды ежемесячно не 

позднее последнего числа месяца, в случае несвоевременного внесения арендной платы на 
невнесенную сумму начисляется штраф в размере 0,1% от просроченной суммы арендных 
платежей за каждый день просрочки. Копию платежного документа предоставлять в Па
лату имущественных и земельных отношений Тюлячинского муниципального района в пя
тидневный срок с момента оплаты.

3.5. Арендная плата по Договору вносится Арендатором на: УФК по РТ (Муници
пальное казенное учреждение "Палата имущественных и земельных отношений Тюлячии- 
ского муниципального района РТ) ИНН получателя: 1619007606, КПП получателя
161901001, ОКТМО _______________________, Код бюджетной классификации
80211105013050000120 Банк получатель: Отделение НБ Республика Татарстан банка Рос- 
сии//УФК по Республике Татарстан г. Казань, БИК банка 019205400, единый казначейский 
счет (ЕКС): 40102810445370000079, номер казначейского счета: 03100643000000011100.

3.6. Размер арендной платы по настоящему Договору не является фиксированным и 
может быть изменен Арендодателем без согласования с Арендатором, в том числе в случае 
изменения законодательства, введения иных ставок арендной платы и/или коэффициентов 
к ставкам арендной платы (в том числе коэффициентов индексации) уполномоченным ор
ганом государственной власти Республики Татарстан, органом местного самоуправления, а 
также в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изме
нения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями дей
ствующего законодательства. Во всяком случае арендная плата подлежит обязательной 
уплате Арендатором. Новый размер арендной платы устанавливается со срока, указанного 
в уведомлении, отправляемом Арендодателем письмом по адресу, указанному в Договоре, 
Уведомление может быть сделано, в том числе и через средства массовой информации не
определенному кругу лиц, обязательное для Арендатора.

4. Права и обязанности арендатора
4.1. Арендатор имеет право:
4.1.1. Использовать земельный участок на условиях, установленных настоящим До

говором.
4.2. Арендатор обязан:



4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора;
4.2.2. Использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использо

ванием и принадлежностью к той или иной категории земель способами, которые не 
должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту.

4.2.3. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установлен
ные на земельном участке в соответствии с законодательством;

4.2.4. Соблюдать требования действующего законодательства по охране земель;
4.2.5. Не допускать ухудшения экологической обстановки на территории в резуль

тате своей хозяйственной деятельности, не нарушать права других землепользователей.
4.2.6. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка, в том числе по 

сохранению почв, по защите земель от негативных (вредных) воздействий, в результате ко
торых происходит деградация земельного участка, по ликвидации последствий загрязнения 
и захламления земельного участка.

4.2.7. Соблюдать при использовании земельного участка требования градострои
тельных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопо
жарных и иных правил, нормативов.

Своевременно производить работу по уборке, очистке и санитарному содержанию в 
границах земельного участка, а также прилегающую территорию на расстоянии 10 м от 
внешней границы земельного участка либо до проезжей части улицы (в случае расположе
ния объекта вдоль дороги).

4.2.8. Не осуществлять на земельном участке работы, для проведения которых тре
буются соответствующие разрешения уполномоченных на те органы, без получения тако
вых.

4.2.9. По требованию Арендодателя в пятидневный срок представлять платежные 
документы об уплате арендной платы, учредительные документы, иные документы, имею
щие непосредственное отношение для выяснения вопросов, касающихся выполнения Арен
датором условий настоящего Договора и его деятельности по использованию земельного 
участка.

4.2.10. Своими силами за свой счет обеспечить получение писем и иной корреспон
денции, направляемой Арендодателем в рамках настоящего Договора.

4.2.11. Письменно в течении 3-х рабочих дней уведомить Арендодателя об измене
нии своих реквизитов: наименования, местонахождения, почтового адреса, предназначен
ного для направления Арендодателем соответствующих писем и уведомлений, места реги
страции, платежных и иных реквизитов, а также данных о лице, имеющего право представ
лять Арендатора и действовать от его имени (с доверенностью или без таковой). В случае 
неисполнения Арендатором этих условий, письма и другая корреспонденция, направляе
мые Арендодателем по указанному в настоящем Договоре адресу, считаются направлен
ными Арендатору Арендодателем, а Арендатор, вне зависимости от фактического получе
ния, считается извещенным, получившим соответствующие письма, корреспонденцию.

4.2.12. Обеспечить Арендодателю, представителям органов государственного, муни
ципального контроля за использованием и охраной земель беспрепятственный доступ на 
земельный участок для проверки соблюдения Арендатором условий настоящего договора, 
а также норм действующего законодательства.

4.2.13. Соблюдать (выполнять) в соответствии с требованиями законодательства 
условия содержания и эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, сооружений, 
дорог и т.п., расположенных на земельном участке.

4.2.14. При необходимости проведения на земельном участке соответствующими ли
цами и службами аварийно-ремонтных и иных подобных работ обеспечить им беспрепят
ственный доступ и возможность выполнения этих работ, а также предоставить возможность 
доступа организаций и служб к эксплуатации, ремонту и прокладке инженерных коммуни
каций;



4.2.15. Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 2 (два) месяца о пред
стоящем освобождении земельного участка как в связи с окончанием срока действия Дого
вора, так и при досрочном его освобождении и передать земельный участок Арендодателю 
в состоянии и качестве не хуже первоначального состояния и качества, существовавших на 
момент заключения Договора.

4.2.16. Выполнять иные требования, предусмотренные действующим законодатель
ством, нормативно-правовыми актами.

4.2.17. Арендатор имеет право при аренде земельного участка, в пределах срока до
говора аренды земельного участка передавать свои права и обязанности по этому договору 
третьему лицу, в том числе права и обязанности, без согласия арендодателя при условии 
его уведомления. Изменение условий договора аренды земельного участка без согласия его 
арендатора и ограничение установленных договором аренды земельного участка прав его 
арендатора не допускаются. Досрочное расторжение договора аренды земельного участка, 
по требованию арендодателя возможно только на основании решения суда при существен
ном нарушении договора аренды земельного участка его арендатором.

5. Права и обязанности арендодателя
5.1. Арендодатель имеет право:
5.1.1. В одностороннем порядке без согласия Арендатора изменять размер и условия 

внесения арендной платы, в том числе в случаях изменений действующего законодатель
ства, принятия нормативно-правовых актов и актов ненормативного характера.

5.1.2. На возмещение убытков, причиненных Арендатором, в том числе досрочным 
расторжением настоящего Договора по инициативе Арендатора; убытков, причиненных 
ухудшением состояния земель и экологической обстановки в результате хозяйственной де
ятельности арендатора.

5.1.3. Вносить необходимые изменения и уточнения в Договор и его неотъемлемые 
части, в том числе в случае изменения норм действующего законодательства, принятия нор- 
мативно-правовых актов.

5.1.4. Требовать уплаты арендной платы за время просрочки возврата арендованного 
земельного участка (в том числе до момента предоставления Арендодателю подписанного 
акта о возврате земельного участка), а также требовать выплату неустойки (штрафа) в раз
мере годовой суммы арендной платы и полного объема убытков за несвоевременный воз
врат земельного участка (просрочка более 10 дней) либо возврат земельного участков в не
надлежащем состоянии (виде), требующим затрат на приведении их в состояние на момент 
заключения настоящего Договора.

5.1.5. В случае существенного нарушения Арендатором сроков внесения арендной 
платы (более двух раз подряд по истечении установленного Договором срока платежа не 
вносит арендную плату) Арендодатель по своему усмотрению может потребовать досроч
ного расторжения Договора в судебном порядке с соблюдением досудебного порядка уре
гулирования спора.

5.1.6. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка 
с целью его осмотра на предмет соблюдения Арендатором условий Договора, действую
щего законодательства.

5.1.7. Реализовать иные права, предусмотренные действующим законодательством.
5.2. Арендодатель обязан:
5.2.1. Надлежащим образом и в полном объеме исполнять условия настоящего До

говора, его неотъемлемых частей.
5.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не про

тиворечит условиям настоящего Договора, действующему законодательству, не наносит 
ущерба окружающей природной среде и не нарушает прав и законных интересов других 
лиц.



5.2.3. В срок не позднее пяти рабочих дней с даты совершения сделки направить в 
орган регистрации прав заявление о государственной регистрации прав и прилагаемые к 
нему документы в отношении соответствующего объекта недвижимости.

6. Ответственность сторон
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора 

стороны несут ответственность, предусмотренную настоящим Договором и действующим 
законодательством.

6.2. Арендатор обязуется оплатить Арендодателю штраф в размере годовой аренд
ной платы в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) им обязательств, преду
смотренных условиями настоящего Договора (а именно п.п. 4.2.2, 4.2.11, 4.2.17).

6.3. Арендатор обязуется оплатить Арендодателю штраф в размере ежемесячной 
арендной платы в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) им обязательств, 
предусмотренных условиями настоящего договора, а именно с п.п. 2.2, с 4.2.2 по 4.2.9., 
4.2.11 по 4.2.17,7.1.

7. Изменение, расторжение, прекращение действия Договора
7.1. В случае возникновения правопреемства (в том числе при реорганизации юри

дического лица) по настоящему Договору, правопреемник Арендатора обязан известить 
Арендодателя о правопреемстве с указанием своих новых реквизитов для исполнения 
настоящего Договора.

7.2. Договор прекращает свое действие по окончании его срока, в порядке преду
смотренным настоящим Договором, а также в любой другой срок, установленный допол
нительным соглашением сторон.

7.3. Дополнения, изменения, вносимые в Договор, оформляются дополнительными 
соглашениями сторон и требуют соответствующей регистрации в органе, уполномоченном 
осуществлять государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с 
ним. Изменения условий настоящего Договора о размере арендной платы, порядка ее рас
чета и уплаты, в данном случае изменения в настоящий Договор вносятся на основании 
уведомления Арендодателя.

7.4. Уведомления, предложения и иные сообщения со стороны Арендодателя могут 
быть направлены заказным письмом, а также телефаксом и иными способами, предусмот
ренными действующим законодательством или настоящим Договором.

8. Основания прекращения Договора аренды
8.1. Договор прекращается в случаях:

- предусмотренных ст. 46 Земельного кодекса Российской Федерации ст. ст. 619, 279 Граж
данского кодекса Российской Федерации.

9. Прочие условия Договора
9.1. Споры разрешаются в соответствии с действующим законодательством в судеб

ном порядке, с соблюдением процедуры досудебного претензионного порядка. Срок рас
смотрения претензий с момента получения - 30 календарных дней.

9.2. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юриди
ческую силу.

9.3. Неотъемлемыми частями настоящего договора являются следующие приложе
ния:

- расчет арендной платы;
- акт приема-передачи земельного участка.



ПОДПИСИ СТОРОН:

Арендодатель:
Муниципальное казенное учреждение "Палата имущественных и земельных отноше
ний Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан" (ИНН 
1619007606)
Местонахождение: 422080, Республика Татарстан, Тюлячинский район, с. Тюлячи, ул. Ле
нина, дом 46.

(подпись) (Ф.И.О.)

Арендатор:

(подпись) (Ф.И.О.)



АКТ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ 

с. Тюлячи _____________________________

Муниципальное казенное учреждение "Палата имущественных и земельных отно
шений Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан", в лице председателя 
_____________________, действующего на основании Положения, именуемый в дальней
шем Арендодатель, с одной стороны и 
(Для физ. лиц.)
гражданин(ка) Российской Федерации___________________________________________
года рождения, паспорт: серия__________ № _______ , выдан__________ _____________
_________________ года, место рождения:__________________________ , адрес места жи
тельства: ______________________________ ,
(Для юр.лиц, ИП)

(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И. отчество (при наличии)
индивидуального предпринимателя)

в лице________________________________________________________________________
(Ф.И. отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя (его представителя),

представителя юридического лица)
действующего на основании____________________________________________________

(документ, подтверждающие полномочия представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», 
в соответствии со ст.556 Гражданского кодекса Российской Федерации заключили настоя
щий акт о нижеследующем:

1. Арендодатель в соответствии по Договору аренды № ТО 43-071-
_________________ о т ____________________ 2021 года передал Арендатору земельный
участок с кадастровым номером: 16:40:____________, площадью____________кв. метров,
находящийся по адресу: Республика Татарстан, Тюлячинский район,
________________________, для ___________________________________, а Арендатор
принял у Арендодателя указанный земельный участок.

2. Претензий у Арендатора к Арендодателю по передаваемому земельному участку 
не имеется.

3. Настоящим актом каждая из сторон по договору подтверждает, что обязательства 
сторон выполнены, Арендаторы обязуются своевременно внести арендную плату согласно 
п.З договора аренды.

4. Настоящий передаточный акт составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу.

ПОДПИСИ СТОРОН:

АРЕНДОДАТЕЛЬ

(подпись) (Ф.И.О.)

АРЕНДАТОР

(подпись) (Ф.И.О.)



Приложение № 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению лесных 
участков, находящихся в муници
пальной собственности, в аренду 
без проведения торгов

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от_______________№ _______________

По результатам рассмотрения заявления о т___________№ _____________ (дата и
номер заявления) принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 
следующим основаниям (выбрать необходимые):

1.  
2 .

Разъяснения причин отказа:______________________________________
Дополнительно информируем:__________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа, а также иная дополнительная информация при наличии).

Сведения об электронной подписи

Должностное лицо (ФИО)

(подпись уполномоченного
должностного лица органа)



Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению лесных 
участков, находящихся в муници
пальной собственности, в аренду 
без проведения торгов

Форма
(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению лесных участков, находящихся в муниципальной соб

ственности, в аренду без проведения торгов
от_______________№ _______________

По результатам рассмотрения заявления о т___________№ ______________ (дата и
номер заявления) принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предо
ставления муниципальной услуги, по следующим основаниям (выбрать необходимые):

1.

2 . _________________________________________________________________________________________

Разъяснения причин отказа:___________________________________________ __
Дополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа, а также иная дополнительная информация при наличии).

Сведения об электронной подписи

Должностное лицо (ФИО)

(подпись уполномоченного
должностного лица органа)



Приложение № 4 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению лесных 
участков, находящихся в муници
пальной собственности, в аренду без 
проведения торгов

Для юридических лиц
В

(наименование органа местного самоуправления)

(полное наименование организации и 
организационно-правовой формы)

в лице:

(ФИО руководителя или иного 
уполномоченного лица) 

Документ, удостоверяющий личность 
заявителя:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)
Сведения о государственной регистрации 
юридического лица:
ОГРН

ИНН

Место нахождения

Контактная информация:
номер тел. 1 __________
номер тел. 2 __________
эл. почта_____________

Для физических лиц
ФИО

Документ, удостоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номер)



(кем, когда выдан)

ОРГНИП (для ИП)

Адрес регистрации

Представитель по доверенности или законный 
представитель:__________________________
ФИО

Документ, удостоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Банковские реквизиты:
КПП

Р/с

К/с

БИК

Реквизиты документа, подтверждающего пол
номочия:

Адрес регистрации

Контактная информация:
номер тел. 1 __________
номер тел. 2 __________
эл. почта

Заявление
Прошу предоставить мне в аренду лесной участок (заключить новый договор аренды 

лесного участка), расположенный (расположенного) по адресу: Республика Татарстан, 
_____________________________ муниципальный район,___________ _______лесниче
ство, ___________________участковое лесничество, № кварталов

Площадь лесного участка_________________________ _ га
Срок использования лесов____________________________  лет <*>



Вид (виды) использования________ _______ ____________________<*>
Цель использования____________________________________________<*>
Кадастровый номер лесного участка______________________________________
Реквизиты решения об утверждении проектной документации лесного участка, 
если испрашиваемый лесной участок образовался или его границы уточнялись на 
основании данного решения,____________<*>
Номер и дата подписания ранее заключенного договора аренды (в том числе
дата государственной регистрации договора аренды)_____________<**>
Срок действия ранее заключенного договора аренды___________ _ лет <**>
Вид использования лесов ранее заключенного договора аренды_________ <**>
Планируемый срок действия нового договора аренды лет____________ <**>

Приложение:

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

I I в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Респуб
лики Татарстан;

ПЦ в многофункциональном центре предоставления государственных и муници
пальных услуг Республики Татарстан;

I I в Органе.

Примечания:
<*> Заполняется только при подаче заявления о предоставлении лесного участка в аренду. 
<**> Заполняется только при подаче заявления о заключении нового договора аренды лес
ного участка.

(дата) (подпись)



Приложение № 5 
к Административному регламен ту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению лесных 
участков, находящихся в муници
пальной собственности, в аренду 
без проведения торгов

Руководителю

От:________________________

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие из
менения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1. 
2 . 

3.

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 
ошибки прошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес Е-таП:______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей лич
ности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы 
(копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным за
конодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы 
действительны и содержат достоверные сведения.

________ ____________(____________________________ )
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)


