PECIYBJINKA TATAPCTAH
WCNONHUTENbHbLIA KOMUTET
MENEKECCKOIO CENbLCKOIOo NOCENEHUA
TYKAEBCKOIO MYHUUMNATNIBHOIMO PAUOHA

NMOCTAHOBIEHUE
«25» pekabps 2021 r c.Menekec Ne24

«O6 yTBEepXXaEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa npefocTaBneHnss MyHULMNansHOM
yCnyrui o Bbigaye BbINUCKA U3 MOXO3ANCTBEHHOW KHUMN»

B uensx peanusauun ®egepanbHoro 3akoHa ot 27 uona 2010 roga Ne 210-903 «06
opraHusauun NpefocTaBneHust rocyJapCTBEHHbIX ¥ MYHULMNANbHLIX YCIYr», PyKOBOACTBYACH
noctaHoenenvem Kabuneta Munuctpos Pecnybnuku TatapctaH ot 2 Hosibpsa 2010 . Ne 880 «O6
yTBepxaeHun [lopsinka paspaboTkn wu yTBepXAEHUA aAMUHUCTPATUBHLIX pPErnameHToB
npefocTaBneHusl TOCYAapCTBEHHbLIX YCNyr WCMNOMHUTENbHLIMA OpraHamn rocyAapCTBEHHOW
Bnactn Pecnybnuku TatapctraH #u O BHECEHWA WU3MEHEHWA B OT[eNbHble NOCTaHOBNEHMWS
KabuHeta Munuctpos Pecnybnuku Tatapcrany,

NMOCTAHOBJIAET:

1. YTBEpAnTL AOMUHUCTPATUBHBLIA pernameHT NpeaocTaBieHUs MyHULMNaNbHOW YCRyr no
Bbila4e BbIMMCKA N3 NOXO3ANCTBEHHON KHUMK (MpunoxeHue Ne 1).

2. [lpusHate yTpaTuBwKMM Ccuny nocTtaHosneHne WcnonHutenbHOro Komuteta
Menekecckoro Cenbckoro noceneHnss TyKkaeBcKoro MyHULUnansHoro panoHa PecnyGnuku
TaTtapctan ot 26.06.2019 Ne 10 «O6 yTBepxaeHun AQMMHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
NpesocTaBeHnsa MyHULMNAaNbHOW yCnyru No Bblgaye BbIMUCKA U3 NOXO3ANCTBEHHON KHUTUY.

3. YCTaHOBUTb, 4TO TMOSMIOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa npeaocTaBneHus
MyHULMNANbLHOW YCNyry NO Bbifaye BbINUCKKA U3 NOXO3ANCTBEHHON KHUMA B 3NEKTPOHHOW hopme
NPUMEHSIOTCA B CPOKW, OfpefeneHHble NnraHoM-rpadukoM nepexoda Ha npenocTaBneHue
rocyfapCTBEHHbIX (MyHMLUMNAnbHbLIX) YCNyr B 3MEKTPOHHOW OopMe, YTBEPXKAEHHbIM B
COOTBETCTBUM C YaCThbio 4 cTaTbh 29 PeaepanbvHoro 3akoHa ot 27 wonsa 2010 rona Ne 210-93
«O6 opraHusauum NpefoCcTaBNeHNA rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHBIX YCAYr».

4. Onybnukosatb (obHapopoBsaTtb) HacTosiwee pelwexnnwe Ha OduumanbLHOM nopTane
npaBoeo uHdopmauun Pecnybnuku Tatapctad B MHOPMaUUOHHO-TENEKOMMYHUKALIMOHHOM
cetn «WUHTepHeT» http//pravo.tatarstan.ru ©n Ha oduumanbHom caunte TykaeBcKoro
MyHuuMnansHoro panoHa Pecnybnuku Tatapctan B UHbOpMaUMOHHO —TENEKOMMYHUKALMOHHOM
cetn «HTepHeT» hitp/ftukay.tatarstan.ru B pasgene «Cenbckne noceneHnsa».

5. KoHTporib 3a UcnonHeHneM HacTosLLerQ AOCTaHOBNEHUS OCTaBNso 3a COBON.
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MpunoxeHne

K mocTaHoBreHno VicnonHnTensHoOro kKommreTta
MenekeccKoro cernbcKkoro nocerieHus
TykaeBCKOro MyHMUunasnbHOro pamoHa
Pecny6nukn TaTtapcTaH

oT «25»aekabpst 2021 . Ne 24

AOMVHUCTPATUBHbIN pernameHT
npefocTaBfieHUs MyHULUMNANbLHOW YCNYr NO BblAaye cnpaBky (BbINUCKX)

1. O6wme nonoxeHus

1.1. HacTtoawmmn agMUHUCTPaTUBHbLIN pernaMmeHT NpeaocTaBieHnss MyHULMNAansHOM yCryru
(oanee — PernameHT) ycTaHaBnmMBaeT CTaHAApPT U NOPSAOK NpefoCcTaBneHns MyHMUMNanbHOM
yCIyrv no Bblgayve BbINUCKN N3 MOXO3ANCTBEHHON KHUMM (fanee - MyHuuunanbHas ycnyra).

1.2. MNonyyaTenu MyHUUMNansHOM ycnyru: ousndeckme nuua (ganee - saasButens).

1.3.  MyHuumnanbHas ycnyra npegoctaBnsetcsas  MCNONHUTENbHLIM  KOMUTETOM
MenekeccKkoro cenbckoro rnoceneHnsa TykaeBCKOro MyHuuuMnansHoro pavoHa Pecnybnuku
TaTtapcTtaH (ganee — Mcnonkom).

1.3.1. Mecto HaxoxgeHne Wcnonkoma: PT, TykaeBckuh panoH, c.Menekec, yn.
MonopgexHas, a. 20.

"paduk paboTbl:

noHeaenbHUK — NATHMUA: ¢ 8.00 oo 16.20;

cy660Ta, BOCKpeceHbe: BbIXOAHbIE OHM.

Bpemsa nepepbiBa Ans otAbixa M NUTaHUA yCTaHaBfMBaeTCA MpaBusiaMyu BHYTPEHHEro
TPyAoOBOro pacnopsiaka.

CnpaBoy4HbI TenedoH: 79-35-44; 79-36-49.

[Mpoxoa No AOKYMeHTaM, yOOCTOBEPSAOLWMM NINYHOCTb.

1.3.2. Agpec oduumanbHOro camta MyHUUMNAnNbHOrO0 pamoHa B MHEOPMALMOHHO-
TenekoMMyHukaumoHHon cetn «WHTepHeT» (panee — cetb «WHTepHeT»): (http:// www.
tukay.tatarstan.ru).

1.3.3. IHdhopmMauma o MyHUUMNanbHOW yCryre, a Takke O MecTe HaxOXAeHus u rpaduke
paboTbl cnonkoma MoxeT ObITb Nnony4veHa:

1) nocpeAcTBOM WMH(OPMALMNOHHbBIX CTEHOOB, COAepXallMx BU3yalibHYH0 M TEKCTOBYH
WMHOpMaLUNIO O MyHMUMNANbLHOW Yycryre, pacnosyioXeHHbIX B MOMeLLeHusXx Mcnonkoma, ans
paboTbl C 3a9BUTENSAMMU;

2) nocpeactBoM cetn «MHTepHeT» Ha odmumanbHOM canTe MyHUUMNanbHOro pamoHa
(http:// www. tukay.tatarstan.ru)

3) Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX ycnyr Pecnybnukn TaTtapcTtaH
(http://uslugi. tatar.ru/)(ganee — PecnybnukaHckuii noptan);

4) Ha EpguHoM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHMumMnanbHbIX ycnyr (dyHkuwmn) (http:/
www.gosuslugi.ru/) (qanee — EguHbIn nopTtan);

5) B Vicnonkome:

npu yCTHOM obpaLLeHnm — MNYHO Unun No TenedoHy;

npu NMUCbMEHHOM (B TOM 4ucre B pOpMEe 3MEKTPOHHOro AOKYMEHTa) obpalleHun — Ha
OymMakHOM HOcuTene No NoyTe, B NIEKTPOHHON )OPME — MO ANIEKTPOHHOM MouTe.

1.3.4. IHdhopmaumsa no Bonpocam npeocTaBeHns MyHULUNansHOW yCryrn pasmeLlaeTcs
cneumanuctom KMcnonkoma Ha oduumanbHOM canTe MyHUUMNanbHOro panvoHa W Ha
MHOPMaLMOHHBIX CTeHAaxX B nomelleHusax Micnonkoma ans paboTel ¢ 3aaButensamu.

NHdopmaums Ha rocyaapcTBeHHbIX a3blkax Pecnybnukm TaTapctaH, pasmellaemas Ha
WHOPMAUUNOHHbLIX CTeHAax W Ha oduumnanbHOM cauTe MyHUUMNanbHOro paroHa B
MHOPMALMOHHO-TENTEKOMMYHUKAUMOHHON  ceTu  «/HTepHeT», BKNOYaeT CBeAEeHus o


http://www.______.tatar.ru/
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MYHULUMMansHOM ycnyre, cogepxawmecs B nyHktax (nognyHkrax) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10,
2.11, 5.1 HacTosawero PernameHTa.

1.4. T[lepeyeHb HOPMAaTMBHbLIX [MPaBOBbLIX aKTOB, pPerynupylowmx npegocraBneHne
MYHULMMNAnNbHOM yCcnyru (C ykasaHMeM peKBM3UTOB HOPMATUBHbIX MPaBOBbIX aKTOB U UICTOYHUKOB
nx odpmumanbHoro onyobnvkoBaHud), pasmelleH Ha oduumanbHOM canTe MYHULMNANbHOro
panoHa B MH(OPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTu «/HTepHeT», B rocygapCTBEHHOM
NMHOpMaLNOHHON cucTeme «PeecTp rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNanbHbIX yenyr Pecnybnvku
TartapcTtaH.

1.5. B HacTosLWLEeM perfiameHTe UCNOoNb3YHTCS crieayroume TepMUHbl U onpeaeneHns:

nos BbINMUCKOW, BblAaBaemMoW oOpraHamMuM MECTHOro CaMoynpaBfeHuUs, MNOHMMaeTcs —
BbINMCKa U3 NOXO3SIMCTBEHHOW KHUTN.

yoaneHHoe pabodee MeCTO  MHOFO(YHKUMOHanbHOro UeHTpa npefocTaBfieHus
rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAMbHBIX YCNYr — TepputopuanbHO 000COBMNEHHOE CTPYKTYpHOE
nogpasgeneHue (opmnc) MHOropyHKLMOHAaNbHOro LeHTpa NnpeocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNAnbHbIX YCNyr, CO34aHHOE B rOpOACKOM (CerbCKOM) MOCeneHUn MyHULMManbHOro
panoHa unu B ropogckom okpyre Pecnybnuku TatapctaH B COOTBETCTBUM C NyHKTOM 34 [pasun
opraHusaumm AeaTenlbHoCTU MHOTrOOYHKLMOHASTbHbIX LEeHTPOB npenocTaBfeHuns
rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbBIX YCIYr, YTBEPXOEHHbIX NOCTaHoBNeHNeM [paBuTenbcTBa
Poccunckon ®epepauumn ot 22 pekabpsa 2012 r. Ne 1376 «O6 yTtBepxaeHuu [lpasun

opraHnsauunm OeATeSIbHOCTH MHOFO(*)yHKLlI/IOHaJ'IbeIX LEeHTPpOB npeanocTtaBlieHUA
rocygapCrtBeHHbIX U MyHUUUNAIbHbIX YCITYI»;
TeXHn4yecKad owwmbka — owwnbka (onm0|<a, one4yartka, rpaMmmMmaTnyeckasd nnn

apudpmeTudeckas owmnbka nnbo nogobHas owmbka), gonyLweHHast opraHoMm, NPeaoCTaBnsoWMM
MYHULMNANbHYO YyCnyry, U npuBeAllas K HECOOTBETCTBUIO CBEAEHUN, BHECEHHbIX B JOKYMEHT
(pesynbTaT MyHUUMNANbHOW YCRyru), CBeAEHVWSAM B [OOKYMEHTaX, Ha OCHOBaHMM KOTOPbIX
BHOCWINCb CBEAEHNS.

B HacTosawem PernameHTe nof 3asBneHnem o nNpegocTaBfieHnM MyHULUMNAnbHON yCryru
(manee — 3aaBneHne) NOHMMAETCH 3anpoc O NPeAOCTaBNEHUN MYHULMNANBHON YCyrn (MYHKT 2
ctatbu 2 ®efepanbHoro 3akoHa ot 27 uons 2010 roga Ne 210-93).



2. CTaH,D,apT npeagocrtaBJiEHUA MyHMLlMHaﬂbHOIZ ycnyrun



HavnmeHoBaHune TpeboBaHus K
cTaHgapTy npeaocTaBneHus
MYHMLMNANbHOW yCryru

CopepaHue TpeboBaHuii K cTaHOapTy

HopmaTuBHbIN aKxT,
yCTaHaBNUBAKOLWMIA YCyry Wmnu
TpeboBaHue

2.1.HaumeHoBaHMe  MyHUUUNANBHON
ycnyru

Bblgaya BbINnUCKM

YcTaB cenbCckoro noceneHus;
["paXkgaHCKNIN KOOEKC;
3eMenbHbIA KOOEKC;
YKnnuuiHbIN KOOEeKce;

OcHoBbl 3akoHOAaTenbCTBa O
HoTapwuarTe,

depepanbHbIn 3aKOH oT
21.07.1997 Ne 122-03;
depepanbHbin 3aKOH oT
11.06.2003 Ne 74-®3;
depepanbHbin 3aKOH oT
27.07.2010 Ne 210-93;

Mpukas Pocpernctpauymm

2.2. HammeHoBaHne WCNOMHUTENBbHO-
pacnopsanTensHOro opraHa MecTHOro

NcnonHuTenbHbI KOMUTET

YcTaB cenbCKoro noceneHus

camoynpaBfeHusi, HenocpeacTBEHHO

NpefoCTaBALWEro  MyHMUMNANbHYHO

ycnyry

2.3. OnucaHne pesynbTaTta | Beinucka YcTaB cenbCckoro noceneHus;
npegocTasfieHnsd MYHUUMNANbHOW | MMCbMEeHHbIN  OTKa3 B NpefocTaBneHnn  MyHUuuMnanbHou | [pakgaHCKNn KOOEKC;
ycnyru ycnyru. 3eMenbHbI KOOEKC;

KnnuHbein Kogekc;

OcHoBbl 3akoHogaTenbcTBa O
HOoTapuare,

depepanbHbIn 3aKOH oT
21.07.1997 Ne 122-03;
depeparnbHbIn 3aKOH oT
11.06.2003 Ne 74-®3;
depeparnbHbIn 3aKOH oT
27.07.2010 Ne 210-03;

Mpukas Pocperncrpaumm




2.4. Cpok npenocTaBneHms
MYHULMNANbHOW YCryru, B TOM Y1Che C
y4yeToM HeobXoaMMOoCTN obpalleHns B

opraHusaumm, yyacTByloLime B
npegocTaBfeHnn MyHMUMNanbHON
ycnyru, CpoOK NPUOCTaHOBIEHNSA
npegocTaBfeHns MYHMLMNANbHON
ycrnyru B criydae, ecriv BO3MOXHOCTb
NPUOCTaHOBNEHNS npegycMoTpeHa
3aKoHogaTernbLCTBOM Poccuimckon
depepauymn, CpOK Bblaayun
(HanpaBneHus) AOKYMEHTOB,
ABMNSAOLMXCA pes3ynbTaTom
npegocTaBfeHns MyHMLMNanbHON

yCcnyru

He Oonee Tpex pabounx AOHEM C MOMEHTa peruncrpaumm
3asIBNEeHus.

MpuocTaHoOBNEHNE cpoka NPeAOCTaBMEHNS MyHULMNANbHON
yCInyru He NpeagyCMOTPEHO.

Bbinaua AOKYMEHTa, ABNSAOLLLErOCSH pe3ynbTaTom
MYHULMNANbHOW YCIyrn, OCYLLECTBISIETCA B AeHb obpalleHus
3aaBUTENS.

HanpaBneHne OoKkyMeHTa, SIBMSOWErocs  pes3ynbTaToMm
MYHUUMNANbHOW YCNyrn, ¢ UCMNosfb30oBaHNMEM crocoba cBsA3W,
YyKa3aHHOro B 3asiBIEHMM (MO MOYTE WM Ha SNEKTPOHHbIN
agpec), ocyLecTBNsAeTcs B AeHb 0QOPMIIEHNS N perncTpaumm
pesynbTaTa MyHULMNANbLHOW YCnyru




2.5. NcuyepnbiBaowmm nepeyeHb
AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOOATEeNbHbIMU
nnm NHBbIMU HOPMaTUBHbLIMMU
npaBoBbIMU akTamu ans
npegocTaBneHuns MYHULMMNAnNbHOM
ycrnyrin, a Takke YCnyr, KoTopble
ABMSOTCA HeobxoauMbIMK n
obsi3aTenbHbIMU AN NpeaocTaBneHns
MYHULUMNAnbHbIX YCIyr, MNoanexaimx
npeacTaBneHuno 3asiBUTENEM,
Cnoco0bl UX NOMy4YeHUs 3aaBUTeNeM, B
TOM 4UCIie B 3NEKTPOHHOW popwme,
nopsiaoK UX NpeacTaBreHuns

Ona  nonyvyeHus  MyHULMNANbHOM
npeacTaBnsaeT crieayoLmne JOKYMEHTbI:
1) DOKYMEHT, yOOCTOBEPSIOLLMIA NMINYHOCTb;

2) DOKYMEHT, yOOCTOBEPSAOLMI MOHOMOYNA NpeacTaBuTens
3asBuUTENda, B Cryvyae oOpalweHuss 3a npegocTaBrieHneM
MyHMUMNANbHOM  yCRyrn npeactaButensa 3assutensa (3a
NCKNIOYEHNEM 3aKOHHbIX NpeacTaBuTenen Muanyeckmx nuu);
3) 3asaBneHue:

- B (bopme JOKyMeHTa Ha ByMaxxHOM HocuTene (npunoxeHne Ne
1);

- B 3NIEKTPOHHOM hopMe (3anosfHAeTCs NOCpeacTBOM BHECEHUS
COOTBETCTBYKOLMX CBEAEHUA B MWHTEPaKTUBHYK opmy),
noanMcaHHoe B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnsmMu PeaepanbHOro
3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-93 «O0 3neKTpoHHOW NoanncK»,
npn obpalleHnm nocpeacTsom PecnybnnkaHckoro noprana;

4) B cnydae, ecnv Ans npegoctaBneHus MyHUUUNanbHOW
ycnyrn Heobxogmma obpaboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX Nvua,
He sBMSKOLEroca 3adaBuUTENEM, W ecnn B COOTBETCTBMM C
degepanbHbIM 3aKOHOM 06paboTka Takmx nepcoHarnbHbIX
AaHHbIX MOXET OCYLLECTBIATLCS C COrflacusa ykasaHHoOro nuua,
npn obpaweHnn 3a NoflyYeHMEM MyHUUMNAnNbHOW YCnyru
3asBUTENb  OOMOSHUTENBbHO  NpPeACTaBnsieT  OOKYMEHTHI,
noaTeepXxaatoLmne nNonyyYyeHne cornacus ykasaHHoro nuua unm
€ro 3aKOHHOro npeacraBuTenss Ha ob6paboTKy MepcoHanbHbIX
AaHHbIX YKaszaHHoro nuua. [OoKyMeHTbl, noaTeBepXxaarolime
nonyyeHne cornacus, MoryT ObiTb NpeacTaBrfieHbl B TOM YUchne
B (hopmMe 3NEKTPOHHOrO AOKYMEHTA;

5) B cny4yae, ecnu 0643aHHOCTb XpaHEHUS JOMOBOW KHUMM OO
31.12.2017 Bo3naranacb Ha  COOCTBEHHUKOB  XXWUIIbIX
NoMeLLEHNI, 3a8BUTENEM NPEeACTaBNsAEeTCA JOMOBAdA KHUra;

6) NpaBoyCTaHaBNMBaKLINE OOKYMEHTbI HA UHOMBUAYANbHbIN
Xunown gom (ecnm npaBo COOCTBEHHOCTU HE 3aperMcTpupoBaHoO
B EAnHOM rocyaapCTBEHHOM peecTpe HeOBMXMMOCTWU) — AONs
BbIMNCKM N3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUT.

ycrnyru 3adaBUTESb




BnaHk 3adBneHns Ons nonyvyeHus MyHUUMNanbHOW YCRyru
3a8BUTENb MOXET MNONyyYnuTb Npyv NUYHOM obpalleHnn B
Mcnonkome. JOnekTpoHHas dopma 6naHka pasmelleHa Ha
odmymanbHoM cante cnonkoma.

3asiBneHMe wn  npunaraemble  OOKYMEHTbl MOryT ObiTb
npeacTaBneHbl (HanpaBneHbl) 3asBUTENEM Ha OyMaXKHbIX
HOCUTENAX OAHUM U3 CrieayroLmx cnocobos:

- NNYHO (NUUOM, OENCTBYKLMM OT WMMEHW 3asiBUTENsl Ha
OCHOBaHWWN JOBEPEHHOCTN);

- NOYTOBbLIM OTNPaBIEHNEM.

3asiBneHMe n OOKyMeHTbl Takke MOryT ObiTb npeacTaBfeHbl
(HanpaBneHbl) 3asBuTenem vyepes PecnybnukaHckui nopTan B
BMAE 3NEKTPOHHbLIX JOKYMEHTOB.

2.6. WcuyepnbiBaowmn  nepedeHb
AOKYMEHTOB, HeobXxoaNMbIX B
COOTBETCTBUM C  HOPMATUBHbLIMM
npaBOBbIMU akTamu ans
npegocTasBrieHns MyHULMNansHON
yCcryru,  KOTOpble  HaxogsaTcs B
pacnopsikeHnn rocyapCTBEHHbIX
OpraHos, opraHoB MEeCTHOro
camoynpasneHns n
noaBeOMCTBEHHbIX
rocyaapCTBeHHbIM  OpraHam nnn
opraHaMm MeCTHOro caMoyrnpaBfeHus
opraHusauum un KoTopble 3asiBUTENb
BNpaBe MNpeAcTaBuTb, a  TaKke
cnocobbl UX NoryvyeHus 3asBuUTensamu,
B TOM 4uUCne B 3NeKTPOHHOW hopme,
nopsaokK nx npeacTaBneHus;
rocyAapCTBEHHbIN opraH, opraH
MECTHOro  camoynpasfieHns  nubo
opraHusaums, B pacrnopsiXeHnn
KOTOPbIX HaxoadaTcs AaHHblEe
OOKYMEHTbI

MonyyvatoTtca B pamkax MeXBEeAOMCTBEHHOIO
MHGOPMAaLMOHHOIO B3aMMOAENCTBUA:
1) Bbinucka wn3 EAMHOro rocygapCTBEHHOro  peectpa

HeOBWXMMOCTU  (cogepXuT oOLWeanoCcTynHble CBedeHUs O
3aperncTpupoBaHHbIX NpaBax Ha OObBLEKT HeABWMXMMOCTU) —
PocpeecTp;

2) CegeHuss 0 HanuMyuum (OTCYTCTBUM) Yy  3asBUTENS
HEeNCnofIHEHHON 00513aHHOCTU MO ynnate Hanoros, cOOpOB,
CTpaxoBblX  B3HOCOB, nMeHeW, wWTpadoB, MPOLEHTOB,
noanexawmx ynnate B COOTBETCTBMM C 3aKOHOOATENbCTBOM
Poccunckon ®epepaunn o Hanorax un céopax, — PHC Poccum.




2.7. NcyepnbiBaoLwmm nepeyeHb
OCHOBaHWW [nis OTKa3a B Mpueme
AOKYMEHTOB,  HeobXxoauMbIx  Ang
npegocTaBfeHuns MYHULMMNAnNbHOM
ycnyru

OcHoBaHus ans oTkasa B npunemMe qOKyMEeHTOB.

1) nogava OKYMEHTOB HeHaAneXawnm JTINLOM,

2) HecooTBeTCTBME npeactaBfieHHbIX OOKYMEHTOB MNepeYyHio
OOKYMEHTOB WU TDGGOBaHl/IFIM, YKa3aHHbIM B MYHKTE 2.5
HacTosiwero PernameHTa;

3) B 3adBJieHUN U npunaraemblX K 3adBlIEHUO OOKyMeHTaX
MMEKTCA HEOroBopeHHbIE ncrnipasrieHund, Cepbe3Hble
noBpexgeHud, He no3sondrwme ogHoO3Ha4YHO UCTONKOBATb UX
cogepXaHune,

4) npegacrasiieHne JOKYMEHTOB B HeHagnexawum opraH.

2.8. VcuepnbiBatowmnm nepeveHb
OCHOBaHU AN NPUOCTAHOBEHUSA UK
oTKasa B npegocTaBneHnm
MYHULMNANLHOW yCcnyru

OcHoBaHuA A4ns NPUOCTaHOBMEHUSA NPeAOCTaBNEHNS YCNyrn He
NpeayCMOTPEHbI.

OcHoBaHusa ans oTkasa:

1) 3asaBuTEneMm npencraBneHbl OOKYMEHTbl He B MOSTHOM
obbeme, nNuBO B nNpeAcTaBneHHbIX 3asdBreHun un (Unu)
OOKYMEHTax COAEepXUTCca HenonHas v (unu) HepocToBepHas
nHpopmauus;

2) OTCYyTCTBME CBEOEHUMN,
rpaxgaHnHa no MeCTy XuTenbCcTBa
pacnopsixkeHuun cnonkoma;

3) Hannume y 3asBUTENS HEUCNOSIHEHHOM 0653aHHOCTU MO
ynnate HanoroB, cOOpoOB, CTPaxoBblX B3HOCOB, MNEHEN,
LWTpadoB, NPOLEHTOB, Noanexalwimnx ynnarte B COOTBETCTBUM C
3akoHogartenoctBoM Poccunckon Pepepaumm o Hanorax u
cbopax.

NOATBEPXKAALWMNX perncTpaumto
(npebbiBaHnda), B

2.9. MNopagok, pasmep W OCHOBaHUA
B3UMaHUs rocygapCTBEHHOWN MOLUSMHbI
WM WHOW nnaTbl, B3UMaemMom 3a
npenocTaBreHme MYHULMMNAnNbHOM
ycnyru

MyHuumunansHas ycnyra npegocTtaBnsieTcs Ha 6e3B03Me34HOM
OCHOBE




2.10. NepeyeHb ycnyr, KoTopble
ABNAIOTCA HeobxoaAMbIMM n
obasaTenbHbIMK A58 NpefoCTaBneHns
MYHULMNANsHOM YCnyru, B TOM 4ucne
cBeJeHUs1 0 AOKyMeHTe (AOKYyMeHTax),

BblJaBaeMoMm (BblO@BaEMbIX)
opraHusaumsamu, yyacTBylOLMMM B
npeaocTasreHnn MYHUUMNANbHbIX
ycnyr

lMpepocTtaBneHne HeobxoanMbIX M 06GA3aTENbHbIX YCNYr He
TpebyeTcs.

2.11. Nopsigok, pasmep U OCHOBaHUs
B3MMaHusA nnaTbl 3a npegoctaBneHve
ycnyr, KOoTopble ABNATCA
HeoOXxoauMbIMKM 1N obA3aTeNbHbIMU
ANs NnpefocTaBrieHns MyHULMNAanbHOM
ycnyru, BKMwYaa  uHopmauui o
MeToAMKe pacyeTa pasmMepa Takou
nnarbl

lMpepocTtaBneHne HeobXxoauMbIX M 0BGA3aTENbHbLIX YCNyr He
TpebyeTcs.

2.12. MakcumarnbHbI CPOK OXMnOaHus
B o4yepeau npu nogaye 3anpoca O

npegocTaBrieHnn MyHULMNAanbHON
ycrnyru,  ycrnyru, npenoctaBrisieMoMu
opraHusaumen, y4yacTByoLLEN B
npegocTaBrieHnn MyHULMNanbHON

ycnyru, U npu nonyyeHum pesynbTaTta
npegocTaBreHNs Taknx ycnyr

lMogaya 3asBneHns Ha NonyyYeHne MyHULMNansHOM yCnyr npu
HanMuum oyepean — He 6onee 15 MUHYT.

Mpw nony4yeHnn pesynbTata NpegocTaBieHns MyHULMNANbHOM
yCrnyrm MakCuMarnbHbI CPOK OXWOaHWUSA B odepenm He OOSMKEH
npesbiwaTtb 15 MUHYT

2.13. CpoK “ nopsgok perucrpaumm
3anpoca 3aaButens o
npenocTaBfeHnm MYHULMNAanNbHOM
ycnyrm wn ycnyru, npegocrtaBnsieMou
opraHusaumen, y4yacTBYyOLLEN B
npenocTaBneHUN MYHULMNAnNbHOM
ycnyru, B TOM 4uCNe B 3NIEKTPOHHOM

dopme

B TeyeHne opgHoro pabouvero AHA C MOMEHTaA MOCTYMMEeHUs
3asBNeHuns.

3anpoc, NOCTynMBLUMK B 3NIEKTPOHHOW (hbopme, B BbIXOAHOW
(NMpas3gHWYHbIN) OEeHb PEerucTpupyeTcs Ha creaylwmi 3a
BbIXOOHbLIM (Mpa3aHUYHbIM) pabounin geHb




2.14. TpeboBaHMs K MNOMELLEHUAM, B
KOTOpPbIX npenocrasngeTcy
MyHUUMNanbHaa ycnyra, K 3any
OXnaaHusa, Mectam AOns 3arnofIHeHUs
3anpocos o] npenocTaBieHnmn
MYHULMMNanbHOM ycnyru,
NHOPMaLMOHHbBIM cTeHgam C
obpasuamu MX  3anosfiHeHus "
nepeyYHeM AOKYMEHTOB, HEOBXOOUMbIX
ans npenocTaBrieHns Kaxxkaomn
MYHULMMANbHOW YCryrn, pasMmeLleHunto
" ohopmneHnto BU3yaribHON,
TEKCTOBOW n MyNbTUMEANNHON
nHopmauum o] nopsigke
npegocTaBfieHNa Takou ycryru, B TOM
ynucne K obecnedeHuto [OCTYNHOCTU
ANS NHBaNUAOB YKa3aHHbIX 06HEKTOB B
COOTBETCTBUMU C denepanbHbIM
3aKOHOOAaTENbCTBOM "
3aKOHOOaTEeNbCTBOM Pecnybnuku
TatapctaH 0 couuanbHOM 3aluTe
MHBanNMaoB

lMpepocTaBneHne MyHUUMNANbLHOW YCIyrn OCyLLEeCTBNSAETCA B
30aHMAX M NoMeLleHnsX, 06opyaoBaHHbIX MPOTMBONOXAPHOWN
CUCTEMOWN N CUCTEMOWN NOXapPOTYLLUEHMS.

Mecta npuema 3aaButenen obopyayroTca Heobxoanmon
mebenbio Ans opopMNeHna AOKYMEHTOB, MHPOPMALMOHHBIMMN
cTeHaamu.

O6ecneunBaeTcss GecnpenaTCTBEHHbLIN OOCTYN WMHBANUAOB K
MeCcTy npedocTaBneHna MyHuumnanbHon ycnyrn (yooOHbIN
BXOA-BbIXOZ B NOMELLEHUSA N NEepEMELLEHME B UX Npeaenax).
BusyanbHas, TekctoBas n MynbTUMegunHas mHdopMaums o
nopsiake npegocTaBneHuns MYHMLMNANbHON yCnyru
pasmeLllaeTcs B yAoOHbIX ANsi 3asiBUTENen Mectax, B TOM Ymcne
C Y4E€TOM OrpaHnyYeHHbIX BO3MOXXHOCTEN NHBaNMAOB.

B cooTtBeTcTBMM C  3akoHogaTenbCcTBOM  Poccunckon
degepaumm 0 coumanbHOW 3awWwmTe WHBaNMOOB B Lensax
OecnpenaTCTBEHHOrO AocTyna K MeCTy npefocTaBneHus
MYHWUUMNAanbHOW ycnyrm obecnednBaeTcs:

1)  conpoBOXAEeHMe  WHBaNuMaos, UMELWNX  CTONKUe
paccTponucTBa  (PYHKUUM  3pEeHUs U CaMOCTOATENbHOro
nepenBmXeHNd, N OKazaHne UM NMOMOLLY;

2) BO3MOXHOCTb NOCafKn B TPAHCNOPTHOE CPEACTBO U BbiCaLKu
N3 Hero, B TOM YMCIe C UCNOMb30BaHMEM Kpecra-KonsiCKu;

3) Hagnexawee pasmelleHme obopyaoBaHuUst U HOCUTENEN
NHdopMauuu, HeobxoanMBbIX ans obecneyeHuns
becnpenaTCTBEHHOro 4OCTyNa UHBANWAOB K yCriyram C y4eToM
OrpaHNYEHN NX XKN3HEOEATENbHOCTY;

4) pybnupoBaHue HeobxogMMOW ANS WHBANMAOB 3BYKOBOW U
3puTenbHON MHOPMaUUK, a TaKkke Haanncen, 3HakoB N MHOMN
TEKCTOBOWM W rpaduyeckon  MHGopmauMm  3HaKamu,
BbINOSTHEHHBLIMU penbedHO-TOYEYHbIM WpUdTOM Bpanns;

5) ponyck cypaonepeBoaymka n TudnocypaonepeBoaYmKa;

6) pgonyck cobakm-npoBOAHMKA MpPUM HanMyYun JOKYMEHTa,
NOATBEPXAAtoLLEro ee crneymanbHoe 06y4yeHne 1 Bbl4aBaemMoro
no dopme n B MNOpsiAKke, KOTOpble YCTAHOBIIEHbl MPUKA30M
MwHucTtepcTBa Tpyga M couuanbHOM 3awwmtbl Poccumnckon




®epepaumm o1 22.06.2015 Ne 386H «O6 yTBEpXAeHMM (POPMbI
AOKYMEeHTa, NOoATBepXaawlwero cneynanbHoe obyyeHune
cobakn-npoBOAHMKA, U NOPsiAKa ero Bblaaymy.

TpeboBaHnss B 4acTu obecneyeHnss AOCTYNHOCTM  Ans
MHBaNMOoB  OOBLEKTOB, B  KOTOPbIX  OCYLlEeCTBMseTCS
npeaocTaBneHne  MyHMUMNanbHOM  ycnyru, W  CpPeacTs,
MCNONb3yeMbIX NPU NPeAOCTABIEHNUN MYHULMMANBLHON yCnyru,
KOTOpble yKasaHbl B nognyHktax 1 — 4 HacTosiwero nyHKTa,
NPUMEHATCA K obbektam W cpeacTBaMm, BBEAEHHbIM B
aKcnnyaTaumio nnu npoLlegLwmnm MOLEPHM3aLMIO,
pekoHCcTpykuuto nocne 1 nonga 2016 roga.




2.15. lNokasaTenn  OOCTYMHOCTU U
KayecTBa MyHMUMNANbLHOW Yycnyru, B

TOM yucne KONMM4ecTBO
B3aMMOeNCTBUN 3agaBuTens c
JOJTKHOCTHbIMU niuamm npwu
npegocTaBfeHnn MYHULMMNAnNbHOM

ycrnyrm WM UX MPOAOCIKUTENbHOCTb,
BO3MOXHOCTb nonyyYeHus
NHGOpPMaLMK O Xoae NpeaoCcTaBneHus
MYHULMNANbLHOW YCryru, B TOM Y1ChE C
MCNONb30BaHMEM  UHAOPMALIMOHHO-
KOMMYHMKaLMOHHbIX TEXHOMOTUIA,
BO3MOXHOCTb 1IM60 HEBO3MOXHOCTb
MoMyYeHns1 MyHULMMANbHON ycryrn B
MHOropyHKLMOHANbHOM LeHTpe
npeaocTaBieHnst rOCYyAapCTBEHHbIX U
MyHULMNAnbHbIX ycryr (B TOM Yucne B

NoSsIHOM obbeme), B nobom
TeppuTopuansHoM  nogpasgeneHum
opraHa NCNONHUTESNBHO
pacnopaguTesnibHOro opraHa MecTHOro
camoynpasneHus, no BbIBOpY
3aaButens (aKkcTeppuTOpUanbHbIn
npuvHUKMN), nocpeacTBOM 3anpoca o
npegocTaBrieHnn HECKONbKMX
rocygapCTBEHHbIX n (nnn)
MYHULMNANbHbIX ycnyr B
MHOroyHKUNOHANbHbIX LeHTpax
npefocTaBieHNsa roCyAapCTBEHHbIX U
MYHULMNANbHbIX yCcnyr,
npegycMoTpeHHoro  ctatben  15.1

depgepanbHOro 3akoHa (KOMMIIEKCHbIN
3anpoc)

[MokasaTenamm JOCTYNHOCTU NpeaocTaBneHns MyHUUMNansHOm
yCnyru sBnsOTCA:

pacronioXXeHHOCTb  nomewleHnss  Wcnonkoma B
AOCTYNHOCTU OBLLECTBEHHOrO TPaHCMNOPTa;

HanMyne Heobxo4MMOro KosimyectBa crneuvanncToB, a Takke
NOMeLLEHN, B KOTOPbIX OCYLLECTBIIIETCA NPUEM OOKYMEHTOB
OT 3asiBUTENEN;

HanuMyue ncyepnoiBaroLen nHgpopmalmm o cnocobax, nopsiake
M CcpoKax MpefocTaBneHus MyHUUMNAanbHOM YCNyrn Ha
MHAPOPMALIMOHHBIX CTeHAaX, WHGOPMaLMOHHBIX pecypcax
WcnonHutenbHoro  kommuteta  Menekecckoro  cenbCKoro
noceneHunsa TykaeBCKOro MyHuLMnNanbHoro panoHa Pecnybnukm
TatapctaH B cetn «WHTepHeT», Ha EgmHom nopTtane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbBIX YCNYT,;

oKasaHuMe MnoMOLWM MHBanNugam B npeogoneHun 6apbepos,
MeLLaLLMX NONYYEHUIO UMW YCIYT HapaBHe C ApYrMMun nuuamu.
KayectBO npegocTaBneHns MyHULMNANbHON ycnyru
XapakTepusyeTcsa OTCYyTCTBUEM:

odepenen npu npyeme 1 Bblgadye JOKYMEHTOB 3asBUTENSAM;
HapyLUeHWA CPOKOB NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbLHOW YCyru;
Xanod Ha pgenctBua  (6esgencteme)  MyHMUMNANbHbIX
cnyxawux, NpeJocTaBnaoLWwmnX MyHULUNANbHYO YCNyry;
Xanob Ha HEeKOppeKTHoe, HeBHUMaTeNbHOe OTHOLLEHMe
MYHUUMNANbHbLIX CRYXaluX, OKa3sblBaloLMX MyHULMNANbHYHO
yCrnyry, K 3asiBUTEnNsm.

Mpn nogaye 3anpoca O npegocTaBfieHUN MYyHULMNANbHOW
yCcryrm v npu nonyyeHun pesynbTata MyHULUMNANbHOW YCryru,
npeanonaraetcsa ofHOKpaTHOe B3anmogencrame
AOJPKHOCTHOIMO nvua, NpedoCTaBsoWEro MyHUUMNANbHYHO
ycnyry, v 3aasutens. NpoaomkuTenbsHOCTb B3aMOOencTBus
onpenensieTcs pernameHToMm.

MHdopmaumsa o xoge npefocTaBrneHnss MyHUUUnNansHOW yCryru
MoXeT ObITb nonyyeHa 3asButenem Ha camte http:// www.
tukay.tatarstan.ru, Ha EguvHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCYT.

30HE



http://www.______.tatar.ru/
http://www.______.tatar.ru/

lMpepocTtaBneHve MyHULMMNANbHON ycnyru yepes
MHOIO(YHKLNOHANbHbIN LeHTp npegocTaBneHns
rocyAapCTBEHHbIX N MyHUUunansHbeix yenyr (MoOL), yaaneHHble
paboyne mecta MOL| He ocyuwlecTBnsieTcs.

MyHuuunansHas ycryra no SKCTeppuTopuanbHOMY NPUHLUIY U
B COCTaBe KOMMJIEKCHOrO 3anpoca He npefocTaBnseTcs




2.16. ViHble TpebGoBaHuA, B TOM yucne

yyuTbiBaoLLME ocobeHHOCTU
npeaocTaBneHns MYHULMNAnsHOM
ycnyrm no  3KCTeppuTopuanbHOMY
NpUHLMNY (B cnyvae, ecnu
MyHMLMNanbHas ycnyra
npenocTaBnsieTcs no
3KCTEppUTOpManbHOMY NPUHLMMY) U
ocobeHHOCTH npeaocTaBneHms
MyHULMNANsHON ycnyru B

3EeKTPOHHOM (hopme

KoHcynbTaumio o nopsigke rnoryvyeHust MyHuumnanbHOW ycnyru
B 3MIEKTPOHHOM (OpME MOXHO MNONyyYnTb 4Yepe3 WMHTepHeT-
npUeMHyro  unu  4Yepesd [lopTtan rocydapCTBEHHbIX U
MyHuUMnanbHbIX yenyr Pecnybnukn TatapcrtaH.

[Mpu npegocTaBrieHnn MyHUUMNanbHOW YCryrn B 3M1EKTPOHHOM
BUAE 3asiBUTENb BripaBe:

a) nonyuutb uMHOpMauMw O Mopsake U CpoKax
npeaocTaBnNeHns MyHUUMNanbHOW YCryrn, pasMeLLeHHY Ha
EaouHom nopTtane unu Ha PervoHansHoOM nopTane;

0) nogaTtb 3asBreHne O npedocTaBNEeHUN MyHULUNANbLHOM
ycryrm B (oopMe 3NeKTPOHHOIO AOKYMEHTa C MCNOoSib30BaHWEM
«JlnyHoro kabuHeTa» PernmoHanbHOro noptana nocpeacTBoM
3arnofiHeHns aNEeKTPOHHON POPMbl 3aABNEHUS.

Mpu  HanpaBneHunm  [OKYMEHTOB, HeobxoguMbIX AN
npeaocTaBNeHNs MyHULMMNANbHOW YCNyrn C MCMNONb30BaHUEM
«JlnyHoro kabuHeTa» PervoHanbHOro noprana, ucnosnb3yeTcs
yCUNeHHaa KBanuduuMpoBaHHaA 3MeKTpOHHas  nognuch.
3asiBuTenbL BMpaBe MWCMNOMNb30BaTb MNPOCTYH 3NEKTPOHHYIO
nognucb B criydasx, MNpegyCMOTPEHHbIX MNOCTaHOBIIEHMEM
Mpasutenbctea Poccuinckon ®egepaumm ot 25.06.2012 Ne 634;
B) NOSMy4nTb CBEOEHUS O XOAE BbLINOSIHEHWUS 3asiBfIEHUN O

npeaocTaBNeHnn  MyHUUMNANbLHOW  YCnyru, MOAAHHbIX B
9I1IEKTPOHHOM (hopME;

) OCywecTBUTb OLEHKY KayecTBa npeaocTaBrieHUs
MyHMUMMNANbHOW  ycnyrm  nocpeactsom  PernoHanbHOro
noprtana;

A) nonyynTb pesynbTaT npefocTaBneHuss MyHUUMNanbHON
ycrnyrm B oopMe 3fIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA;

e) nogatb xanoby Ha pelwweHne n gencreme (b6espencraune)
Mcnonkoma, a Takke ero AOSMKHOCTHbIX MWL, MyHUUMNAnNbHbIX
cnyxawmx nocpeacTsoMm odomuymanbHoro canTta
MYHUUMNANbHOro panoHa, PernoHanbHOro noprtana, noprana
deaepanbHOM rocygapCTBEHHON MHAPOPMALMOHHOM CUCTEMBI,
obecneunBarowlen npouecc pocygebHoro (BHecyaebHoro)
obxanoBaHus peweHui 1 gencteun  (6e3gencrems),




COBEpPLUEeHHbIX npun npegocrtaBfieHNMn TrocygapCTBEHHbIX W
MyHUUMNArIbHbIX ycnyr OopraHamu, npeaocrtaBiArLWLNMN
rocygapCrtBeHHble n MyHUUMNarnbHbIE ycnyru, nx
OOJPKHOCTHbIMU Jinuamu, rocygapCrBeHHbIMU n
MyHUUMNaribHbIMU Ciy>XallMN.




3. CocTaB, nocnenoBaTenbHOCTb Y CPOKM BbINOMHEHUST aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp,
TpeboBaHMs K NOPSAKY UX BbINOMHEHWS!, B TOM YnCIe 0COBEHHOCTU BbINONHEHUS
agMUHUCTPATMBHBIX NpoLeayp B 3NEeKTPOHHOM hopme

3.1. OnucaHve nocrnegoBaTeNbHOCTM OEUCTBUW NpU NpefoCTaBfieHUM MyHUUMNANbHON
ycnyru

3.1.1. TlpepoctaBneHne MyHUUMNANbHOW YCNyrn BKNoYaeT B cebs cneaywoume
npoueaypbl:

1) KOHCYNbTUPOBaHWE 3aABUTENS;

2) NPUHATUE N PErNCTPaLNA 3asBNEHUS;

3) nogrotoBka pesynbTata MyHULMMNansHOM ycnyru;

4) Bblgaya 3asBUTENO pesynbTata MyHUUMNANbHOM YCNYTIn.

3.2. OkasaHue KOHCybTauumn 3asiBUTENIO

3.2.1. 3aaButenb nMYHO 1 (Unn) no TenedoHy obpawaeTtca B Micnonkom gns nonyyeHus
KOHCYNnbTauuMi 0 nopsiake noslyvyeHnUs MyHUUMNansHOM YCIyri.

Cneuyuwanuct McnonkoMma ocywlecTBRsieT KOHCYNbTUPOBAHUE 3asiBUTENs, B TOM 4ucre no
cocTaBy, (bopMe U CoaepKaHuo AOKYMeHTaunn, HeobxoanMon Ans Nony4YeHnsa MyHULunansHON
ycnyru u npyu HeobxoANMMOCTH OKa3biBaeT NMOMOLLb B 3arnofiHeHMM BnaHka 3asBneHus.

Mpoueaypa, ycTtaHaBnNMBaemMasi HaCTOSLLMM MYHKTOM, OCYLLIECTBIISIETCA B A€Hb 0OpalleHns
3asBuTENS.

Pesynbtat npoueaypbl: KOHCYMbTauuu, 3aMedaHusl no coctaBy, hOpMe U COAEPXKaHUIo
npeacTaBNeHHON AOKYMEHTaLNUM.

3.3. MNMpuHaTME N pernctpauna 3asiBreHuns

3.3.1. 3aaButenb nM4YHO, 4epe3 [AOBEpPEeHHOe nUUOo nogaeT nucbmMeHHoe nmbo B
3NEeKTPOHHOW hopMe 3asiBreHue O Bbldaye CrpaBku (BbIMUCKW), U NpeacTaBnseT AOKYMEHTbI B
COOTBETCTBUM C MYHKTOM 2.5 HacTosLero PernameHTa B CenbCKUA UCMONMHUTESNbHbIN KOMUTET.

[Mpn noctynneHun 3asiBNeHUs B ONEKTPOHHOW (hopMe [OMMKHOCTHOe nuuo Mcnonkoma,
OTBETCTBEHHOE 3a Npuem 3asBreHu:

a) obecneymBaeT permctTpaumio 3asiBNeHns B CUCTEME ANIEKTPOHHOrO AOKYMeHToobopoTa,
npuv 3TOM 3asiBMIEHMIO NpuUcBamnBatoTcsa ctaTycbl «[1puHATO BegoMcTBOM» Mnn «B obpaboTke,
41O OoTpaxaetcd B «JInyHOM KabuHeTe» PernoHanbHOro noprana;

0) npoBepseT cobniogeHne yYCnoBUM OENCTBUTENBHOCTU  3NEKTPOHHOWM  MOAMUCH,
nocpencTtsoMm obpatleHna Kk EguHomy noptany (B cnydae, ecnu 3asButenem npeactaBrieHbl
9NEeKTPOHHble  0bpa3bl  [OOKYMEHTOB, MOAMNUCaHHbIE  YCUIIEHHOW  KBanuguuMpoBaHHON
3IEKTPOHHOM NOANUCHIO).

B cnyyae ecnu B pesynbTate NpoOBEPKU YCUNEHHOW KBAnUMULMPOBAHHOMN 3NEKTPOHHOMN
noanncu He BbISIBNEHO HecobntogeHne ycrioBUn ee OeNCTBUTENBHOCTU, OOSMKHOCTHOE NvLUO
Mcnonkoma HanpaBnsaeT 3agaBuTEN0 yKa3aHHbIM B 3adBreHnn cnocobom He nosgHee paboyero
OHS, cnegyoLwero 3a AHeM NOCTYNeHns 3asBneHns B Vicnonkom, ysegomMneHme o NoCcTynieHnn
3asABNeHNa, coaepxallee BXOAALLMNA PErncTpauuoHHbI HOMEp 3asiBfieHnd, OaTy MnofnyyYeHus
3asBMNeHNd, nepevyeHb HauMeHoBaHWA hannoB, NPeaCTaBIEHHbIX K HEMY OOKYMEHTOB, AaTy
nonyyeHnsa pesynbtata MyHULMNANbLHOM YCRyru.

B cnyyae ecnu B pesynbTate NPOBEPKU YCUINIEHHOW KBanMULMPOBAHHOMN 3NEKTPOHHOMN
noanncu BbISIBIIEHO HecobnioaeHne YCrnoBuUn ee OeNCTBUTENbHOCTU, LOMMKHOCTHOE nuvuo
Mcnonkoma:

npuHUMaeT pelweHne o6 oTkase B npuemMe OOKYMEHTOB, MOCTYNMBLUMX B 3NIEKTPOHHON
copwme;

HanpaBnseT 3asBUTEN0 yBeAOMIIEHUE O MPUHATOM peLleHUn B 3NIEeKTPOHHOU bopme C
yKaszaHueM nyHkToB ctatbu 11 ®egepanbHoro 3akoHa ot 06.04.2011 Ne 63-P3 «O6 anekTpoHHOM
noanucu», KoTopble MOCMYXWUNW OCHOBaHWEM [ANA ero nNpuHATUA. Takoe yBegomrieHue
noanucbiBaeTcs YCUIeHHOW KBannguumpoBaHHOW 35IEKTPOHHOM NOAMNUCHIO AOMKHOCTHOrO fvua
Mcnonkoma, permctpupyetca B CUCTEME 3NEKTPOHHOro OOKyMeHToobopoTa M Hanpasnsetcs



cnocobamu, ykasaHHbIMKU B nyHKTe 9 [NMpaBun Mcnonb3oBaHUSA YCUNEHHOW KBanuuuMpoBaHHOM
3NEKTPOHHOW noanucK npu obpaleHnn 3a NofnyyYyeHneM rocyfapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHbIX
ycnyr, yTBep>XaeHHbIX noctaHoBrieHneM [NpasuTtensctBa Poccurickon denepaumm ot 25.08.2012
Ne 852.

3.3.2. Cneuwmanuct Vicnonkoma ocyLLeCcTBSET:

npuemM 1 perncTpauunto 3asBeHuns B cneunanbHOM XypHane;

BpyYeHMEe 3asiBUTEN0 KOMUW 3asiBfieHMst C OTMETKOM O JaTe npuema [OKYMEHTOB,
NPUCBOEHHOM BXOASLLEM HOMepPe, AaTe N BPEMEHU UCMNOSTHEHNS MyHULMNASTbHOW YCITyTn.

lMpoueaypsbl, ycTaHaBNMBaeMble HaCTOSALWMUM MYHKTOM, OCYLLEeCTBNATCS:

npuem 3asBrneHns N JOKYMEHTOB B TedeHne 15 MUHyT;

peructpauus 3asiBfieHuMst B TedeHne OofHoro paboyero AHA C MOMEHTa MOCTYMfeHus
3asiBreHns.

PesynbTat npoueayp: NPUHATOE M 3aperncTpupoBaHHOE 3asiBrieHnE.

3.4. @dopmupoBaHME W HanpasfieHMe MeXBEOOMCTBEHHOIMo 3anpoca B OpraHbl,
y4yacTByLLME B NpeocTaBieHnn MyHULMNAnsHOM yCnyru.

3.4.1. CornacHo npuHATOMY 3asBfieHuo crneumanuct KMcnonkoma Hanpasnset
nocpeacTBOM CUCTEMbI  MEXBEOOMCTBEHHOIO 9fIeKTPOHHOIO0 B3aMMOAEWCTBUSI 3anpoc O
npeacTaBfeHuN:

- BbIMMCKM n3 EOWHOro rocygapCTBEHHOrO peecTpa  HeABMXKUMMOCTU  (COOoepXuT
o0LLeaoCTyNHbIE CBEAEHMS O 3apErMCTPMPOBaHHbIX NpaBax Ha OO bEKT HEABMXUMOCTH).

- CBeeHNd 0 Hann4mm (OTCYTCTBUMN) Y 3asiBUTENSI HEUCMNOSTHEHHOM 06A3aHHOCTM No ynnaTte
HanoroB, cbopoB, CTPaxoBbIX B3HOCOB, MEHEN, WITpPadoB, NPOLEHTOB, Noanexawmx ynnate B
COOTBETCTBUM C 3aKoHOAaTeNnbCcTBOM Poccurckon ®efepauunm o Hanorax n cbopax.

Mpoueaypsbl, yCTaHaBNMBaEMble HACTOSALLMM MOAMYHKTOM, OCYLLECTBASATCA B TeyeHue
OLHOro HSA C MOMEHTa NOCTYNIEeHNs 3aaBneHns cneumanncty Mcnonkoma.

PesynbTaTt npouenyp: HanpaBneHHbIN B OpraHbl Bnactu 3anpoc.

3.4.2. CneymanucTbl NOCTaBLUMKOB AAHHbIX HA OCHOBaHMM 3anpoca, NOCTYNUBLLENO Yyepes
cucTemy MeXBeJOMCTBEHHOIO 9NEKTPOHHOrO B3aMMOOencTBUs, npeacTaBnsalT
3anpawmBaemMble OOKYMEHTbl (MHpopMaunio) Unu HanpaenawT yBegoMieHns o6 oTCcyTcTBUM



AOKYMEHTOB (MHopMaumu), HeobxoauMmbIX AnS NpefocTaBneHuMst MyHULMNAnNbHOW YChyru
(nanee - ypegomneHuve ob oTkase).

Mpouenypsbl, ycTaHaBNMBaeMble HAaCTOALLMM NOAMYHKTOM, OCYLLECTBATCA B crieaytoLime
CpOKW: MO JOKyMEeHTaM (CBedeHWsiM), HanpaenseMblM cneunanuctamm Pocpeectpa, He 6onee
Tpex paboumnx gHen.

Pesynbtar npoueagyp: QAOOKymMeHTbl (cBegeHus) nnbo yBegomrieHve o6 oOTkase,
HanpaBneHHble B VICNONKoM.

3.5. MNogroToBka 1 yTBEPXAEHNE 3aNPOLLUEHHbIX JOKYMEHTOB (NMMcbMa 06 OTKase B Bbiaade)

3.5.1. Cneuwmanuct Mcnonkoma ocyLlecTsnserT:

NPOBEPKY HanMyna JOKYMEHTOB, NpuraraeMbix K 3asiBNEeHNIO;

NnoAroToBKY MpoeKTa Cnpasku (BbIMUCKN)MPU HANUYMM JOKYMEHTOB (CBeAEeHUN);

noaroToBKy NpoekTa nucbma 06 oTkase B Bblgaye nNpu OTCYTCTBUM LOKYMEHTOB (CBeAeHUN);

HanpaBneHve cnpaskn (BbINMUCKW) MMM nNucbMa o6 OTKase B Bblgaye pPyKOBOAMTESO
Mcnonkoma Ha yTBepXaeHue.

Mpouenypsl, ycTaHaBnMBaeMble HAaCTOALMM NMYHKTOM, OCYLLECTBNAIOTCA B TeYeHue ABYX
pabounx gHen ¢ MoOMeHTa obpalleHns 3asBuUTenNs.

PesynbTat npouenyp: NPOEKT cnpaBku (BbIMUCKM) UNn Nnucbma ob oTkase B Bblaave.

3.5.2. PykoBogutens Vicnonkoma yteepXxgaeT cnpasky (BbIMUCKY) UM NUCbMO 06 oTKase B
Bbldaye 1 HanpasngaeT cneunanucty Ncnonkoma.

Mpu BbIOOpE 3asBUTENA cnocoba NnonyyeHns pesynbtata B 3fIeKTPOHHOM BUAE HanpasnseT
3aaBUTENIO pe3yrnbTaT MyHULMNANbHON YCNyrn B oopMe 3MeKTPOHHOrO AOKYMEHTA.

Mpoueaypsl, ycTaHaBNMBaeMble HACTOALLMM NMYHKTOM, OCYLLLECTBASIOTCH B Te4EeHNe OAHOro
paboyero AHs C MOMEHTa OKOHYaHWUA npeabiayLen npoueaypsi.

PesynbTaT npoueaypbl: yTBepOeHHasi crnpaBka (BbliNMcKa) unv nucbMo 06 oOTKase B
Bblaave.

3.6. Bbigaya 3asBuTento pesynbrata MyHULMNAnbHON yCryrm

3.6.1. Cneuwnanuct Mcnonkoma BblgaeT 3asiBUTENO CrnpaBKy (BbIMUCKY) UM NUCbMO 0O
OTKase B Bblaaye.

Mpouenypa, ycTaHaBNMBaeMasi HaCTOALLMM MYHKTOM, OCYLLLECTBISIETCA B &Hb 0bpaLLeHus
3aaBuTENS.

PesynbTaT npouenyp: BblAaHHasA cnpaBka (BbInucka).

B cnyyae oTkasa B nNpefoCTaBneHUM MyHUUMNANbHOW YCIyrn 3asBuTenb yBeOoMIsieTcs
NMMCbMOM C YKa3aHWEM MPUYUH OTKa3a, a Takke Mo TenedoHy u (Mnun) aNeKTPOHHOM MnouyTe, B
TeyeHune ogHoro paboyero AHSA C MOMEHTA NOANMCaHUA NMcbMa 06 oTkase.

3.7. cnpaBneHne TEXHNYECKNX OLLUMOOK.

3.7.1. B cny4yae o6GHapyXeHusi TEeXHUYECKOM OLWNOKM B [OOKyMEHTE, SBRSHOLLEMCS
pes3ynbTaToM MyHULMNANbHOMW YCryru, 3assutenbs npeacrasnseT B icnonkom:

3aaBrieHne 06 ncnpaerneHnn TeXHUMYECKON oWmnbKM (NpunoxeHne Ne2);

AOKYMEHT, BbIJAHHbIA 3asBUTENO Kak pes3ynbTaT MyHULMNAnbHOW YCryrn, B KOTOPOM
COAEPXNTCA TEXHUYECKas onbka;

AOKYMEHTbI, UMeoLLNE Iopuandeckyto cuny, CBUAETENbCTBYIOLWME O HAaNMYUN TEXHUYECKOM
OLUNGKMN.

3asBrneHne 06 ncnpaBneHnm TEXHUYECKON OLLIMGKN B CBEAEHUSIX, YKa3aHHbIX B LOKYMEHTE,
ABNSAIOLWEMCS pe3ynbTaToM MyHULMMNANbHOW yCcnyrn, nogaeTcs 3assutenem (YnosTHOMOYEHHbIM
npeacraBuTenemM) fM4YHo, MO0 NOYTOBbIM OTMpaBrieHMeM (B TOM 4YMChe C UCMNONb30BaHUEM
3NEKTPOHHOM NOoYThl), NGO Yepes eanHbI NnopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbBIX YCAYT



UM MHOTOYHKUMOHASbHBIN LUEeHTP NpefoCTaBNeHUs rocyfapCTBEHHbIX U MYyHUUMMANbHbIX
ycnyr.

3.7.2. Cneunanuct KMcnoskoma, OTBETCTBEHHbLIN 32 NPUeM [OKYMEHTOB, OCyLUeCTBNseT
npuem 3asaBneHnst 06 MCNpaBreHnn TEXHNYECKOW OLLIMOKKN, PETMCTPUPYET 3asiBrEHME.

lMpoueaypa, ycTaHaBnMBaemas HaCTOSALWMUM NMYHKTOM, OCYLLEeCTBNAETCA B Te4eHne O4HOro
paboyero AHS C MOMEHTa perucTpaunmn 3asiBfieHus.

PesynbTat npoueaypbl: NPUHATOE U 3aperMcTpupoBaHHoOe 3asiBfieHMe.

3.7.3. Cneumanuct MWcnonkoma paccmatpvBaeT [OOKYMEHTbI M B UeNsX BHeECeHUs
nucrnpaBneHnn B [OKYMEHT, ABNSAOLWMNCA pes3ynbTaTtoM YCNyru, ocCylecTBndeT npouenypsl,
npegycMOTPeHHbIe MYHKTOM 3.5 HacTosiwero PernameHTa, v BblaaeT UCNpaBfeHHbIN JOKYMEHT
3asBuTento (YnonHOMOYEHHOMY NpeacTaBuTENIO) JIMYHO MO POCMUCH C U3BATUEM Y 3aABUTENS
(ynoriTHOMOYEHHOro npeAcTtaBuUTENd) OpUrMHaNa [OOKYMEeHTa, B KOTOPOM  COAEepXUTCH
TexHun4yeckas omnodka.

Mpoueaypa, ycTaHaBnMBaemMas HaCTOSLLMM MYHKTOM, OCYLLECTBMASAETCS B TeYeHue Tpex
pabouymx AOHen nocne oObOHapyXeHUs TEXHUYECKOM OWKnbKM unuv nonydeHus ot nboro
3avHTEPECOBaHHOrO Nuua 3asBfeHnst 0 A0NYyLEeHHOM oLwmnbkKe.

PesynbTat npoueaypsb!: BblAaHHbIN (HanpaBfieHHbIN) 3asBUTENO JOKYMEHT.

4. Mopsaok 1 opMbl KOHTPONSA 3a NpefoCTaBleHNEM MyHULMNANbHOW YCRyrn

4.1. KoHTponb 3a MOMHOTOM W KayeCTBOM MpeAoCTaBfeHNd MYHUUMNAnbHOW YCryru
BKNtoYaeT B cebs BbiABNIEHME W yCTpaHEHWe HapyleHWn npaB 3aaBuTENen, nposedeHue
NpoBepoK cobnaeHns npoueayp NpefocTaBfeHns MyHUMUMNanbHOW yCnyrn, MNoAroTOBKY
pelweHnn Ha gencteus (besgencTemne) AOSMKHOCTHBIX UL, OpraHa MecTHOro caMoynpaBfieHus!.

dopmamn  KOHTpoONA 3a cobniogeHMeM UCMONHEeHUs aAMWHUCTPATUBHBLIX Mpoueayp
ABNAOTCA:

1) npoBepka 1 cornacoBaHue NPOEeKTOB AOKYMEHTOB N0 NPeAoCTaBNeHN0 MyHULMNANbHON
ycnyrn. Pesynstatom NpoBepKn ABMASETCS BU3NPOBaHME NPOEKTOB,;

2) NpoBOAUMbIE B YCTAHOBIIEHHOM NOpsSAKe NPOBEPKM BeAEHUA OeS0NpPOon3BOACTBa;

3) NnpoBefeHMe B yCTaHOBNEHHOM NopsiaKe KOHTPOSbHbLIX MPOBEPOK cobnoaeHns npoueayp
npegocTaBfieHNs MyHULUMNANbHON yCnyru.

KoHTponbHble NpoBEpKM MOryT ObiTb MNMaHOBbIMU (OCYLLECTBAATLCA Ha OCHOBaHWUK
nonyrogoBbIX WM TOAOBbLIX MNfiaHOB paboTbl oOpraHa MECTHOro CcamoyrnpaBfieHUs) U
BHennaHosbIMW. [1pn NpoBeeHMn NPOBEPOK MOrYT paccMaTpuBaTbCA BCE BOMNPOCH!, CBA3AHHbIE
C NpefocTaBfieHneM MyHUUMNAnNbHON ycrnyrn (KOMMEKCHbIE NPOBEPKKM), UMM MO KOHKPETHOMY
obpalleHunto 3aaBuTens.

B uenax Tekywero KOHTPOMNs UCNOSb3YHTCA CBEAEHUA, UMEIOLLMECs B dNEeKTpOHHON 6a3se
AaHHbIX, criykebHaa KoppecnoHAeHUMs, YCTHas U NUCbMEeHHas MHopmauusa cneynanucTtos,
OCYLLECTBNAOLWMX  BbINOMIHEHNE  aAMUHUCTPATMBHLIX  Mpouedyp,  XKypHanbl  y4yeTa
COOTBETCTBYHOLLMX AOKYMEHTOB U ApYrne CBeAEHWS.

[nsa ocywecTBneHnss KOHTPOSs 3a CoBeplleHneM [OeWCTBUMA nNpu  nNpenocTaBreHumn
MYHULMNANbHOM YCNYrM U NPUHATUM pelueHuin pykoBoauTento Kcnonkoma npeacrtaBnstoTCs
CrnpaBku O pesynbTatax NpeaoCcTaBNeHNs MyHULUUNANbLHOW YCAyTi.

O cnydyasx n npuuMHax HapyLeHUa CpOKOB, MNOCMeAOBaTENIbHOCTU U COAEpPXaHUs
afMVHUCTPATUBHbLIX Mpoueayp Crneunanuctsl HeMeANeHHO WHAOPMUPYIOT PYyKOBOAUTENS



opraHa, NpeaoCcTaBnALLIEro MyHUUUNANbHYO YCAyry, a Takke NpeanpvHMMatoT CPOYHbIE Mepbl
Mo YyCTPaHEHUIO HapyLUEHUI

4.2. TeKyLnin KOHTPONb 3a cobntogeHnemM nocnegoBaTeNbHOCTN AEUCTBUI, ONpeaeneHHbIX
agMUHUCTPATMBHBIMKM  MNpouedypaMmyM MO MNPedoCTaBNEHUO  MYHUUMMNANbHOW  YCIyrw,
ocyLecTBNsAeTca pykosoagutenem Vicnonkoma, a Takke cneynanuctamm Micnonkoma.

4.3.epevyeHb  OOMKHOCTHbIX WL,  OCYLLECTBNAKLWMX  TEKYLWMA  KOHTPOIb,
yCTaHaBnuBaeTcs nonoxeHmem ob Vicnonkome n gOMKHOCTHBIMW perfiameHTamu.

Mo pesynbTatam nNPoOBEAEHHbIX MNPOBEPOK B ClyyYae BbISIBEHUS HapyLlIeHWn npas
3aaBUTENEN BUHOBHbIE NUUA NPUBMNEKAOTCS K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM C
3akoHogaTenbcTBoM Poccuickon ®egepaunn.

4.4. PykoBoauTenb oOpraHa MeCTHOro CcamoyrnpaBlieHUMs HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HEeCBOEBPEMEHHOE pacCMOTpeHne obpalleHni 3asiBuTenen.

PykoBoantenb opraHa MECTHOrO CaMOyrnpaBfieHMs1 HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HECBOEBpPEMEHHOE UM (MNKN) HeHagnexaiwiee BbINOSfIHEHWE a4MUHUCTPATUBHbLIX LEWNCTBUN,
yKasaHHbIX B pasgene 3 HacTosilwero PernameHTa.

HOMKHOCTHbIE LA WM WHblIE MYyHUUMNANbHbIE CryXalMe 3a peleHns u OencTBus
(6e3gencTteue), NnpuHMMaeMble (OCyLLeCTBIISIEMblE) B XOo4e NpenoCcTaBneHus MyHUumMnanbHOM
YCInyru, HeCyT OTBETCTBEHHOCTb B YCTAHOBNIEHHOM 3aKOHOM NopsaKe.

4.5. KoHTponb 3a nNpegocTaBNeHNEM MyHMLMNANbHOW YCIyrn CO CTOPOHbI rpaxkaaH, KX
o6beguHEeHUn N OpraHu3auun, OCYLLECTBNAETCA MNOCPEACTBOM OTKPbITOCTU AEATENbHOCTU
opraHa MecTHOro camoynpasfieHUs Npu NPeaoCTaBNeHNN MyHULMNANbHON yCNyrn, nonyyYeHns
MOSIHON, aKkTyanbHON M JOCTOBEPHOW MHAPOPMaLMK O NopsaKe NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANBHOM
ycrnyrm M BO3MOXHOCTM focydebHoro paccmoTpeHunsa obpauweHuin (kanob) B npouecce
npegocTaBfieHnsa MyHUUMNAnsHON yCnyru.

5. locynebHbin (BHeCcyaebHbIN) Nopagok 06XanoBaHus peLleHnii u aenctemmn (6e3genctems)
opraHa, NpegoCcTaBnALLIEro MyHUUMNANbHYO YCyry, ero AOMKHOCTHbIX Nv, U
MYHUUMNANbHbIX CAY>XaLnx

5.1. MNonyyaTenu MyHUUMNANbHOM YCIyrn UMeKT NpaBo Ha obxanosaHue B AocyaebHoOM
nopsigke oencrTenn (6e3genctamns) COTPYAHUKOB Mcnonkoma, y4acTBYOLWNX B NpeaocTaBneHmm
MYHULMNANbHOM yCryru, pykoBoguTernto Mcnonkoma.

3aaBuTenb MOXeT 06paTUTLCS C Kanobon, B TOM YUCHe B CAEQYOLWNX CnyYasX:

1) HapyweHne cpoka perMcTpauum  3anpoca 3agBuTens O  npegocTaBfieHum
MYHULMNANbHOM YCIyru;

2) HapyLLeHue cpoka NpeaocTaBeHna MyHUUMNaNnbHON yCnyru;

3) TpeboBaHMe Yy 3adABMTENA [OOKYMEHTOB WNU WHGopMauum nmbo OCyLLEeCTBIEHMS
AENCTBUA, NpeacTaBrieHne UNn OCyLLEeCTBIEHNE KOTOPbIX HE NpesyCMOTPEHO HOPMaTUBHBIMM
npasoBbiMM akTamun Poccunckon depepaumn, Pecnybnuvkm TaTtapcTaH, MyHMUMNANbHbIMK
NpaBOBbIMM aKTamMu N5 NpefoCTaBeHns MyHULMNAnbHOM YCNyru;

4)o0Tka3 B MNpuveMe [OOKYMEHTOB, MNpedoCTaBfieHWe KOTOPbIX MpPeayCcMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMX MNpaBoBbIMM akTamu Poccuiickon degepaumm, Pecnybnukn TaTtapcTtaH,
MyHULMNANbHbIMM MPaBOBbIMW  akTamMu ANg NpeaoCTaBfeHna MyHUUMNAnbHOW yCcnyru, Yy
3aaBUTENS;

5) oTkaza B npegocTaBneHMnM MYyHUUMNAnbHOW YCRyrk, ecriv OCHOBaHWSA OTKasa He
npegycMoTpeHbl heaepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATBIMWA B COOTBETCTBMUM C HUMMU MHbIMU
HOpMaTMBHbIMM  MpaBoBbiMM akTamm Poccuinckon depepaumn, 3akoHamMu U MHbIMU



HOPMaTUBHbIMW NPaBOBbIMM akTamm Pecnybnukn TaTapcTaH, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbIMM
akTamu;

6) 3aTpeboBaHne OT 3aaABUTENS NPU NPeaOCTaBNEHUN MYHULMNANBHON yCnyri nnatbl, He
npeaycMoTPEHHOM HOpMaTUBHbIMK NMpaBoBbIMM akTamn Poccunckon depepaunn, Pecnybnukm
TaTapcTtaH, MyHUUMNanbHbIMU NPaABOBbLIMU aKTamu;

7) oTka3 Mcnonkoma, AOMKHOCTHOro nuua Wcnonkoma B ucnpaBneHun LONYLEHHbIX
onevyatok M OWMOOK B BblOaHHbIX B pes3ynbTaTe MNpeaoCTaBfAeHUs MYHULMNANbHOW YCNyru
AOKyMeHTax NiMbo HapyLllueHne YCTaHOBMEHHOIO CPOKa Takmx UcnpasBneHni;

8) HapyLleHne cpoka Unu nopsiaka Bbldayn JOKYMEHTOB MO pesynbTaTtaM NpeaocTaBreHuns
MYHULMNANbHOW YCIyIu;

9) NpnoCTaHOBMEHME NPEOOCTaBMEHNA MyHULMNANbHOW  yCAyrn, €Cnu OCHOBaHMS
NPUOCTaHOBIEHNS HE NPeayCMOTpPeHbl dheaepanbHbiMM 3aKOHAMU Y MPUHATLIMU B COOTBETCTBUM
C HUMW MHBIMW HOPMaTUBHbLIMM NPaBOBbIMKU akTamu Poccunckon degepauum, 3aKoHaMmn U NHbIMM
HOPMaTUBHLIMW NPaBOBbIMM akTamn Pecnybnukn TaTapcTaH, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbIMM
akTamu;

10) TpeGoBaHwue y 3asBUTENS NpU NPeLOoCTaBeHUN MYHULMNANBHOW YCyrn JOKYMEHTOB
unu uHdopmMaumm, OTCyTCTBME M (MNM) HEeOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKasbiBanucCb MNpu
nepBoHayanbHOM OTKa3e B MpuMemMe [AOKYMEHTOB, HeobxoauMMmbix OnA nNpenocTaBreHus
MYHULMNANbHOM YyCnyru, nMbo B NpeaocTaBneHnn MyHULMNanNbHOW YCNyrn, 3a UCKMYEHNEM
crny4aeB, NpenyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactn 1 ctatbun 7 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

5.2. XXanoba nogaetca B nUcbMeHHON cdopMe Ha BGymaXHOM HocuTene, B 3NEKTPOHHOM
dopme B opraH, NpegoCcTaBnAOLWNA MyHMLMNanbHy ycnyry. XKanobbl Ha pelueHns n gencTens
(6e3pencTBme) pykoBoANTENSA OpraHa, NPeaoCTaBNAOLWEro MyHULMNANbHYO YCNyry, nogatTcs
B BbILLECTOALMIA opraH (Npu ero Hanu4nn) Nnbo B criydae ero OTCYTCTBUSA paccMaTpuBaloTCs
HenocpeaCcTBEHHO PyKOBOAUTENEM opraHa, NpefoCTaBnsaoLWero MyHULMNansHy ycnyry.

XKanoba Ha pewenna u penctsua (6es3genctevme) opraHa, npenocTaBnsAoLEro
MYHULMNANbHYO YCIyry, AOMKHOCTHOMO nuua opraHa, NpeaocTaBnsaloLwero MyHUmMnanbHyo
ycrnyry, MYHUUMNANbHOrO  CryXawlero, pykoBOAMTENS OpraHa, npeaoCcTaBnsowero
MYHULMNANbHY ycnyry, MoxeT OblTb HanpaeBneHa Mo MoyTe, C WUCNoSib30BaHUEM
WH(POPMAaLMOHHO-TENTEKOMMYHUKAUMOHHON ceTn  «WHTepHeT», odwmumnmanbHOro canta
TykaeBckoro MyHuumnanoHoro parnoHa (http://www.tukay.tatarstan.ru), EguHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX U MyHuUMnanbHbIX ycnyr Pecnybnukn TaTtapctad (http://uslugi.tatar.ru/),
EouHoro  noptana  rocydapCTBEHHbIX U MyHUMUMNAnNbHbIX  ycnyr  (pyHKuUmin)
(http://www.gosuslugi.ru/), a TaKke MOXeT ObiTb NPUHATA NPU NINYHOM NPUEME 3asBUTENS.

5.3. XKanoba, noctynueluias B opraH, NpedoCTaBnsOWMA MyHULMNANbHYKO YCnyry,
nmMbo BbILWECTOAWMA opraH (NpW ero Hanuuum), NOASIEXUT PaCCMOTPEHUIO B TEYEHUe
naTHaguaTn pabounx gHen co OHA ee perncTpaunn, a B cnyyae obxanoBaHust oTkasa opraHa,
NpefoCcTaBAOLWEro MyHMUMNANbHYO YCnyry, B NnpuemMe OOKYMEHTOB Y 3asButensa nubo B
ncnpasneHnn OONyLEeHHbIX onevyaTtok U ownbok nnn B criydae obxanoBaHWsa HapylueHus
YCTAHOBMNEHHOrO CpoKa TakuMX UCNpaBfeHWn — B TeyeHue nATv paboumx OHEen co OHA ee
perncTpauuu.

5.4. YKanoba gomkHa cogepxaTb CreaytoLlyo HGPOopMauuio:

1) HaMMeHOBaHWe opraHa, NPeaoCTaBMAOWEro MyHUUMNANbHYKO YCIyry, OOMDKHOCTHOrO nuua
opraHa, nNpefoCTaBMAKLWEro MyHUUUNANbHYI YCIyry, WM MYHULMNANbHOIO Cry>allero,
pelweHus n gencteuns (6e3nencTBme) KOTopbix 06xanyrTCs;

2) hammnuto, MM, 0T4ECTBO (NOcCnegHee — NPy HanMyumn), CBEAEHNA O MECTE XUTENbCTBA
3aaButensa — usmyeckoro nuvua nmMboO HauMMeHoBaHWE, CBEOEHMSI O MeCTe HaxOXAeHUs
3aaBUTENSA — IOPUANYECKOro nuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTaKTHOro TernedoHa, agpec



(appeca) aneKkTpoHHOW MOYTbI (NP HaANMYUKU) U NOYTOBbLIA afpec, NO KOTOPbIM A0MKEH ObITb
HanpaBrieH OTBET 3asiBUTENIO;

3) cBegeHna 006 oOxanyemblX peleHuMax u - gencteuax (6e3gencTBuu)  opraua,
npefoCTaBfALLEro MyHUUMNANbHYKO YCyry, AOSMKHOCTHOIO Nnua opraHa, npeaocTaBnsowero
MYHULMMAnNbHY yCryry, Uinn MyHULMNansHOro criyxatlero;

4) noBOAbl, HA OCHOBAHUM KOTOPbLIX 3asBUTENb HE COrfaceH C peleHnemMm u SencTBuem
(besgenctBneM) opraHa, NpegocTaBnALWEro MyHULUNANbHY YCryry, AOSPKHOCTHOroO nvua
opraHa, NpegocTaBnAlLWLEro MyHULMNANBLHYO YCIYry, U MyHULMNANbsHOro Criy>aLlero.

5.5. 3agButenem  Moryt ObITb  npeAacTaBneHbl  JOKYMEHTbl  (MpY  Hanuyuu),
nogTeepxgarLwme JoBoabl 3aasutensd, nnbo nx konuu. B Takom cnyyae B xxanobe npuBoauTtcA
nepedeHb NpunaraeMblx K HEN JOKYMEHTOB.

5.6. o pesynbTaTtam paccMOTPEeHUs XXanobbl NPUHUMAaETCA O4HO U3 CrieayoLmnX peLleHni:

1) xanoba ygoBneTBopsieTcs, B TOM 4ucrie B (popMe OTMEHbl MPUHATOrO peLLeHus,
ncrnpaBneHns AonyLeHHbIX onevyaTok U ownbok B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTte npeaoctaBneHus
MYHULMNANbHOW YCryrn OOKyMeHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTEN0 AEHEXHbIX CpeacTB, B3nMaHue
KOTOpPbIX He NpefyCMOTPEHO HOpPMAaTMBHbLIMM MpaBOBbIMM akTamun Poccuiickon denepauumn,
HOpPMaTUBHbLIMX MpPaBOBbIMW akTamu Pecnybnuku TatapctaH, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMU
aKkTamu;

2) B yOOBMETBOPEHUN xanobbl 0TKa3biBaeTCA.

He nosgHee OHsA, cnefylowero 3a AHEM MPUHATUS peLleHusl, yKa3aHHOro B HacTosieM
NyHKTE, 3asBUTESNIIO B MUCbMEHHON (hOpMe U MO XeNaHUK 3asBUTENS B ANEKTPOHHOW ¢hopme
HanpaBnsieTCAa MOTMBMPOBAHHLIN OTBET O pe3ynbTaTax PaCCMOTPEHUS Xanoobbl.

5.7. B cnyyae npuaHaHus xanobbl, nognexalien yaoBrneTBopeHUto, B OTBETE 3asiBUTENIO,
ykasaHHOMY B nyHKTe 5.7 Hactoswero PernameHTta, gaetca uHopmauus o OenCTBUSX,
ocyllecTBnaemblx McrnonkoMom, B UensxX He3aMeasIMTeNbHOro YCTPaHEeHUs BbISIBNEHHbIX
HapyLEeHUA NPU OKa3aHUW MYyHMLUMMANbHOW YCIyru, a TakkKe MNPUHOCATCA W3BUHEHUs 3a
AocTaBneHHble HeyaobcTBa M ykasblBaeTca MHopMaums O JanbHENWnX AeNCTBUSAX, KOTOPbIe
HeobX0AMMO COBEPLUUTL 3assBUTESIO B LieNsaX NonyvYeHMs MyHULUNansHOM YCryru.

5.8. B cnyyae npusHaHua Xanobbl, He noanexaiwien yOooBNEeTBOPEHUIO, B OTBETE
3aaBUTENIO, YKa3aHHOMY B MyHKTe 5.7 HacTodwero PernameHTa, AaloTca apryMeHTMpOBaHHbIE
pasbsCHEHWS O NPUYMHAX MPUHATOrO peLLeHns, a Takke nHopmaums o nopsake obxxanosaHus
NPUHATOrO peLleHus.

5.9. B cnyyae ycTaHOBMNEHWA B XOA4e WM MO pes3ynbTataM pacCMOTPEeHUsa >xanobbl
NPU3HaKoB coCTaBa agMUHUCTPATMBHOIO MpaBOHAapPYLUEHUA UNW NPECTYNSIeHNs OOIMKHOCTHOEe
nnuo, HagerneHHoe NOSTHOMOYMSIMU MO PaCcCCMOTPEHMIO Xanob, HesaMmeanuTenbHO HanpasnseT
nmetroLmecs matepuarbsl B opraHbl NPoKypaTypsbl.



MpunoxeHne Ne1

B VcnonHuternbHbIn KOMUTET

Menekecckoro cenbckoro noceneHnsa TykaeBCcKoro
MyHUUMNanbLHoro panoHa Pecnybnuku TaTapctaH
oT

(Banee — 3asaBuTEnD).
(dbamunus, nvs, oT4ECTBO (NocneaHee — Npu HanNMyuK), NacnopTHbIe AaHHbIE,
permcTpauus no MecTy XUTenbCcTBa, TenedoH)

3aaBneHve
O Bblaye CcrnpaBku (BbIMUCKK)

Mpowy Bac BblgaTtb cnpasKy (BbIMUCKY)

(ykasaTb BMA CnNpaBKun)
Mo agpecy:

K 3asiBneHuo npunarato crnegytolime OKYMEHTbI:
1.
2.
3.

Mpowy yBeaOMUTb O pes3ynbTaTte NpPeaoCTaBneHUs MyHULMNAanbHOW YCRyrn crneayroLlum
crnocobom

/ /
(naTa) (nognuchb) (®.1.0.)




MpunoxeHne Ne2

PykoBoautento

McnonHutensHoro komuteTa Menekecckoro

CernbCKoro nocerieHnsa TykaeBCcKOro

MyHUUMNaneHOro panoHa Pecnybnukn TatapcTaH
Or:

3agBneHune
06 ncnpaBneHnn TEXHMYECKON OLLIMOKN

Coobuwao 06 owwnbke, OOMNYWEHHOW MpU  OKa3aHMM  MYHUUUNANbHOM  YCRyru

(HanmeHoBaHue ycnyru)
3anucaHo:

I'Ipan'leble cBedeHU4A.

Mpowy ucCnNpaBUTb [OOMYLIEHHYI TEXHUYECKYH) OLIMOKY W BHECTM COOTBETCTBYHOLLME
N3MEHEHUS B OKYMEHT, SBNSOLINIACA pe3ynbTaToM MyHULUMNAnbHOW yCnyru.

Mpunarato cnegyoLuime AOKYMEHThI:

1.

2.

3.

B cnyyae npuHATUS pelueHuss o6 OTKIOHEeHUM 3asiBneHus o6 UcnpaBneHUn TEXHUYECKOW
OLLMGKM NpoLLY HanpaBUTb TaKoe peLleHUeE:

nocpeacTBOM OTNpaBneHNs 3NeKTPOHHOIo IOKyMeHTa Ha agpec E-mail: ;

B BUAE 3aBEPEHHON KOMUU Ha GyMaXkHOM HocuTene NoYToBbIM OTNpaBreHneM Mo aapecy:

HacTtoswmm noaTteepxaato: CBeAeHUs, BKIOYEHHble B 3asiBieHWe, OTHOCALUMECS K MOeMu
NIMYHOCTU M NpeacTaBnsieMoOMy MHOK Nnuuly, a Takke BHECEHHbIE MHOK HUXe, JOCTOBEpPHSI.
[OoKyMeHTbI (Konun OKYMEHTOB), MPUITOXEHHbIE K 3asBMEHWI0, COOTBETCTBYIOT TpeboBaHMAM,
yCTaHOBMNEHHbIM 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccunckon depepaumm, Ha MOMEHT nNpeacTaBrieHus
3a8BNeHns 3TN JOKYMEHTbI JEeNCTBUTESNbHbI U coaepXXaT JOCTOBEPHbIE CBEAEHMS.

[ato cBoe cornacve Ha yyactTue B OMpoce Mo OUeHKe KadecTBa MpefoCTaBreHHOW MHe
MYHULMNANbHOW yCnyru nNo Tenegony:

(poaTa) (noanuceb) (©.1.0.)
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MpunoxeHne
(cnpaBo4HoE)

PekBM3nUTbI JOMKHOCTHbIX UL, OTBETCTBEHHbIX 3a npenocrtasrieHne MyHMLl,VIHaJ'IbHDVI
yCcnyrn n oCyecTBIIARLWLNX KOHTPOJIb €€ UCTNOJTHEHUA,

NcnonHutenbHbln  koMuTeT  Menekecckoro  cenbckoro  noceneHust  TykaeBCKOro
MYHMLMNANbHOro panoHa

[OmKHOCTb TenedoH ONeKTPOHHbIN agpec
Pykosogntens WcnonHutensHoro | (8552)79-36-49 | Melek.Tuk@tatar.ru

kKomnteta Menekecckoro cenbckoro
nocesyieHn4a

3amecTutensb pykosoautens | (8552)79-35-44 | Melek.Tuk@tatar.ru
WcnonHutensHoro KomuteTa

Menekecckoro CenbcKoro

noceneHus

CoBeT Menekecckoro cenbCckoro noceneHus TykaeBcKoro MyHMUMNAanbHOro panoHa

JOmMKHOCTb

TenedoH

OnEeKTPOHHbLIN agpec

maBa MeneKkecckoro cenbCcKoro
noceneHus

(8552)79-57-30

Melek. Tuk@tatar.ru




	Приложение
	к постановлению Исполнительного комитета
	Мелекесского сельского поселения
	Тукаевского муниципального района
	Республики Татарстан
	от «25»декабря 2021 г. №  24
	Административный регламент
	предоставления муниципальной услуги по выдаче справки (выписки)
	1. Общие положения
	1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга).
	1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).
	1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Мелекесского сельского поселения Тукаевского муниципального района  Республики Татарстан (далее – Исполком).
	1.3.1. Место нахождение Исполкома: РТ, Тукаевский район, с.Мелекес, ул. Молодежная, д. 20.
	График работы:
	понедельник – пятница: с 8.00 до 16.20;
	суббота, воскресенье: выходные дни.
	Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.
	Справочный телефон: 79-35-44; 79-36-49.
	Проход по документам, удостоверяющим личность.
	1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): (http:// www. tukay.tatarstan.ru).
	1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и графике работы Исполкома может быть получена:
	1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с заявителями;
	2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района (http:// www. tukay.tatarstan.ru)
	3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/)(далее – Республиканский портал);
	4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
	5) в Исполкоме:
	при устном обращении – лично или по телефону;
	при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме – по электронной почте.
	1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Исполкома на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.
	Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся ...
	1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования), размещен на официальном сайте муниципального района в информацио...
	1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:
	под выпиской, выдаваемой органами местного самоуправления, понимается – выписка из похозяйственной книги.
	удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – территориально обособленное структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, с...
	техническая ошибка – ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат муниципальн...
	В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (пункт 2 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
	1) консультирование заявителя;
	2) принятие и регистрация заявления;
	3) подготовка результата муниципальной услуги;
	4) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
	3.2. Оказание консультаций заявителю
	3.2.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
	Специалист Исполкома осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
	Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.
	3.3. Принятие и регистрация заявления
	3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное либо в электронной форме заявление о выдаче справки (выписки), и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский исполнительный комитет.
	При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Исполкома, ответственное за прием заявлений:
	а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» Регионального портала;
	б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома направляет заявителю указанным в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующег...
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома:
	принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в электронной форме;
	направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое уведомление подписывается ус...
	3.3.2. Специалист Исполкома осуществляет:
	прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
	вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
	прием заявления и документов в течение 15 минут;
	регистрация заявления в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.
	Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.4. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.1. Согласно принятому заявлению специалист Исполкома направляет посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о представлении:
	- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).
	- сведения о наличии (отсутствии) у заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение одного дня с момента поступления заявления специалисту Исполкома.
	Результат процедур: направленный в органы власти запрос.
	3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего через систему межведомственного электронного взаимодействия, представляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документов (информации), н...
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в следующие сроки: по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не более трех рабочих дней.
	Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в Исполком.
	3.5. Подготовка и утверждение запрошенных документов (письма об отказе в выдаче)
	3.5.1. Специалист Исполкома осуществляет:
	проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
	подготовку проекта справки (выписки)при наличии документов (сведений);
	подготовку проекта письма об отказе в выдаче при отсутствии документов (сведений);
	направление справки (выписки) или письма об отказе в выдаче руководителю Исполкома на утверждение.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух рабочих дней с момента обращения заявителя.
	Результат процедур: проект справки (выписки) или письма об отказе в выдаче.
	3.5.2. Руководитель Исполкома утверждает справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче и направляет специалисту Исполкома.
	При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного документа.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
	Результат процедуры: утвержденная справка (выписка) или письмо об отказе в выдаче.
	3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
	3.6.1. Специалист Исполкома выдает заявителю справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя. (1)
	Результат процедур: выданная справка (выписка).
	В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом c указанием причин отказа, а также по телефону и (или) электронной почте, в течение одного рабочего дня с момента подписания письма об отказе.
	3.7. Исправление технических ошибок.
	3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:
	заявление об исправлении технической ошибки (приложение №2);
	документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
	документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
	Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронно...
	3.7.2. Специалист Исполкома, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления.
	Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.7.3. Специалист Исполкома рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномо...
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
	Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.
	4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
	4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бе...
	Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
	1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
	2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
	3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.
	Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муницип...
	В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета соответствующих документов...
	Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
	О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания административных процедур специалисты немедленно информируют руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений
	4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома, а также специалистами Исполкома.
	4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением об Исполкоме и должностными регламентами.
	По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
	Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.
	Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.
	4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуал...
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, и муниципальных служащих
	5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю Исполкома.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для пре...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рес...
	6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоя...
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.
	5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа...
	5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше...
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Приложение №1
	В Исполнительный комитет
	Мелекесского сельского поселения Тукаевского
	муниципального района Республики Татарстан
	от _________________________________________
	(далее – заявитель).
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные,
	регистрация по месту жительства, телефон)
	Заявление
	о выдаче справки (выписки)
	Прошу Вас выдать справку (выписку)_______________________.
	(указать вид справки)
	По адресу:_________________________________________________________
	К заявлению прилагаю следующие документы:
	1. ____________________________________________________________________
	2. ____________________________________________________________________
	3. ____________________________________________________________________
	Прошу уведомить о результате предоставления муниципальной услуги следующим способом ____________________________________
	________________/_________________/___________________________
	(дата)                        (подпись)                                                (Ф.И.О.)
	Приложение №2
	Руководителю
	Исполнительного комитета Мелекесского
	сельского поселения Тукаевского
	муниципального района Республики Татарстан (1)
	От:__________________________
	Заявление (1)
	об исправлении технической ошибки
	Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги ______________________________________________________________________
	(наименование услуги)
	Записано:_______________________________________________________________________________________________________________________________
	Правильные сведения:_______________________________________________
	______________________________________________________________________
	Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
	Прилагаю следующие документы:
	1.
	2.
	3.
	В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:
	посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;
	в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.
	Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным ...
	Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: _______________________.
	______________    _________________ ( ________________)
	(дата)      (подпись)  (Ф.И.О.)
	Приложение (1)
	(справочное)
	Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,
	Исполнительный комитет Мелекесского сельского поселения Тукаевского муниципального района
	Совет Мелекесского сельского поселения Тукаевского муниципального района

