PECMNYBNUKA TATAPCTAH
UCMNONHUTENbHbLIA KOMUTET
HUXHECYbIKCMHCKOIO CENIbCKOIO MOCENEHUA
TYKAEBCKOIO MYHULIMMANBHOIO PAUOHA

NMOCTAHOBJIEHUE
« 08 » pekabps 2021 r c.HwxHun Cybik-Cy Ne 25

«O0 yTBEPXKAEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa npeaocTaBneHns MyHUUmMnansHom
YCMyru Mo BblAaye BbIMUCKU N3 NOXO3ANCTBEHHON KHUMN»

B uensax peanusauun ®enepanbHoro 3akoHa ot 27 utonsa 2010 roga Ne 210-93 «O6
opraHusauuu npegocTaBneHnst rocyaapCTBEHHbIX U MYHULUNANbHbBIX YCIyr», PyKOBOACTBYACH
noctaHosneHnem Kabuneta Munuctpos Pecnybnuku Tatapctan ot 2 Hos6psa 2010 r. Ne 880
«O6 yTtBepxaeHuun lopsaka pa3paboTkm U yTBEPXKAEHUS aAMUHUCTPATMBHBLIX PernameHToB
NPeAOCTaBNEHUSA rOCYAAPCTBEHHbIX YCMNYr WCMOMHUTENbHBIMW OpraHamu rocyAapCcTBEHHON
Bnactn Pecnybnukn TatapcTaH U O BHECEHUW W3MEHEHWA B OTAENbHble MOCTaHOBMEHUSA
KabuHeTta MuHuctpos Pecnybnukun TatapctaHy,

NMOCTAHOBIIAET:

1. YTBepanTe AOMUHUCTPATUBHBIA pernameHT NpegocTaBneHns MyHUUMnanbHOW YyCnyru
No BblAayve BbINUCKK N3 NOXO3aUCTBEHHOWN KHUIK ([Mpunoxenne Ne 1).

2. [lpusHaTb yTpaTUBWMM CWy NOCTaHoBNEeHne WCnonHUMTenbHOro KomuTeTa
HWXHECYbIKCMHCKOro cenbckoro nocenexHns TykaeBCcKOro MyHuumnansHoro panoHa Pecnybnuku
TaTtapctaH ot 26.06.2019 Ne 12 «O6 yTBepxaeHun ALMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
NpefocTaBreHns MyHUUMNanbHOW YCNyru Mo Bblgaye BbIMUCKU U3 MOXO3ANCTBEHHON KHUMWY.

3. YCTaHOBUTb, 4YTO TMOMOXEHUS aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa npenocTaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNyrn Mo Bblgaye BbIMUCKA U3 MOXO3ANCTBEHHON KHUTMM B 3NEKTPOHHOW
dopMe NPUMEHAKTCA B CPOKW, OnNpedeneHHble nnaHoM-rpadMkoM  nepexoda Ha
NpefocTaBneHne rocyAapCTBEHHbIX (MyHUMUMManbHbIX) YCNyr B 3NeKTPOHHOW dopme,
yTBEPXXAEHHbLIM B COOTBETCTBUM C YacTbto 4 cTaTbn 29 GegepanbHoro 3akoHa ot 27 nonga 2010
roga Ne 210-03 «O6 opraHusaumm npenocTaBreHUs TOCYLAPCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbIX
ycrnyr».

4. Onybnukoeatb (0BHapopoBaThb) HacToswee peweHve Ha OdwmuymanbHOM nopTane
npasoBon MHGopmauuu Pecnybnvkn TaTtapctaH B MHPOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKaLIMOHHON
cetn «WHTepHeT» http//pravo.tatarstan.ru u  Ha odumumanbHom cante TykaeBCKOro
MYHULMNANbHOro panoHa Pecnybnuku TaTtapcTaH B WHOPMALMOHHO -
TenekoMMyHuKaumoHHon ceTn «WHTepHeT» http//tukay.tatarstan.ru B paspene «Cenbckue
noceneHusa». o

5. KoHTponb 3a uc tSNCHALTOALLIEr0 NOCTAaHOBIIEHUS OCTaBMAK 3a CODOW.

PykosoguTens

McnonHuTenbHOro KOMATETS , (Q&c‘f-(v— ®.[.NxcaHoB



MpunoxeHne

K mocTaHoBreHno VicnonHnTensHoOro kKommreTta
HWXHeCYbIKCUHCKOro CenbCKOro nocerieHns
TykaeBCKOro MyHMUunasnbHOro pamoHa
Pecny6nukn TaTtapcTaH

oT « 08 » nekabpsa 2021 r. Ne 25

AOMVHUCTPATUBHbIN pernameHT
npefocTaBfieHNUs MyHULUMNANbLHOW YCIyrn No Bblgadve crnpaBku (BbIMUCKN)

1. O6wme nonoxeHus

1.1. Hactoawmn agMMHUCTPATMBHLIM perfnaMeHT npeaocTaBfeHns MyHULMNanbHON
ycnyrim  (oanee — PernameHT) ycTaHaBnvMBaeT CTaHO4apT W NOPSAOK NpefocTaBneHus
MYHALMNANbHOM yCNyrM Mo Bbldaye BbIMMCKA U3 MOXO3ANCTBEHHOM KHUMK (ganee -
MyHUUMNanbHas ycnyra).

1.2. MNonyyaTenu MyHUUMNansHOM ycnyru: ousndeckme nuua (ganee - 3aasButens).

1.3.  MyHuumnanbHas ycnyra npegoctaBnsetcsas  MCNoOnNHUTENbHbBIM ~ KOMUTETOM
HWXHECYbIKCMHCKOTO  CenbCKoro  noceneHust  TyKaeBCKOrO  MyHMUMNAnNbHOro  paroHa
Pecnybnukn TatapctaH (ganee — Vicnonkom).

1.3.1. Mecto HaxoxgeHue Wcnonkoma: PT, TykaeBckun panoH, c.HwxkHun Cybik-Cy,
yn.lWkonbHas, a.1A.

Mpaduk paboTbl:

noHegenbHUK — natHmua: ¢ 8.00 go 16.00;

cybbota — ¢ 8.00 go 13.00;

BOCKpPECEHbE: BbIXOOHOMW AEHb.

Bpemsa nepepbiBa Ans otAbixa M NUTaHMA yCTaHaBnvBaeTCA MNpasBuriaMn BHYTPEHHEro
TPyAoOBOro pacnopsiaka.

CnpaBoyHbI TenedoH: 79-80-34; 79-80-64; 79-81-13.

[Mpoxoa No AOKYyMeHTaM, yOOCTOBEPSAOLWMM NINYHOCTb.

1.3.2. Agpec oduumanbHOro camta MyHUUMMOANIBHOrO panoHa B WHAOPMALMOHHO-
TenekoMMyHuKaumoHHon cetn «WHTepHeT» (pnanee — cetb «WHTepHeT»): (http:// www.
tukay.tatarstan.ru).

1.3.3. IHdhopmMauma o MyHUUMNanbHOW yCryre, a Takke O MecTe HaxOXAeHus u rpaduke
paboTbl cnonkoma MoxeT ObITb Nnony4veHa:

1) nocpeAcTBOM WMHMOPMALMOHHbIX CTEHAOB, COAepXalluMx BU3yanbHYH U TEKCTOBYIO
WMHOpMaLUNIO O MyHMUMNANbLHOW ycryre, pacnosioXeHHbIX B MOMeLLeHusXx Mcnonkoma, ans
paboTbl C 3aABUTENSAMM;

2) nocpeactBoM cetn «MHTepHeT» Ha odmumanbHOM canTe MyHUUMNanbHOro pamoHa
(http:// www. tukay.tatarstan.ru)

3) Ha [lopTane rocygapcCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX ycnyr Pecnybnukn TaTtapcTtaH
(http://uslugi. tatar.ru/)(ganee — PecnybnukaHckuii noptan);

4) Ha EpguHom nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHuUMnanbHbIX ycnyr (dyHkumn) (http://
www.gosuslugi.ru/) (qanee — EguHbin nopTtan);

5) B Vicnonkome:

npu yCTHOM obpaLLeHnm — MNYHO Unun No TenedoHy;

npu NMUCbMEHHOM (B TOM 4ucre B pOpMEe 3MEKTPOHHOro AOKYMeHTa) obpalieHum — Ha
OymMakHOM HOCuTene No NoYTe, B 3NEKTPOHHON hOPME — MO INEKTPOHHOM MoyTe.

1.3.4. WHpopmauua no Bonpocam MpedocTaBfneHna  MyHUUMNanbHOW  yCnyru
pa3smMellaeTcsa crneumnanuctom Mcnonkoma Ha opuLmMansHOM canTe MyHUUMNAanNbLHOroO pamoHa u
Ha MHPOPMALMOHHBIX CTeHAAX B nomeLleHunsax Mcnonkoma ansa paboTbl € 3aaBUTENSMN.

NHdopmaumsa Ha rocyaapcTBeHHbIX a3blkax Pecnybnukm TaTtapctaH, pasmellaemas Ha
WHOPMAUUNOHHbLIX CTeHdax W Ha oduumnanbHOM cauTe MyHUUMNanbHOro panoHa B


http://www.______.tatar.ru/
http://www.______.tatar.ru/
http://www.______.tatar.ru/
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/

WHPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUMKALUMOHHON ceTu  «WMHTepHeT», BKMYaeT cBedeHuss O
MyHULMNANbLHOM ycnyre, cogepxaiumecs B nyHkrax (noanyHkrax) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10,
2.11, 5.1 HacTosAwero PernameHTa.

1.4. T[lepeyeHb HOPMAaTMBHbLIX [MPaBOBbLIX aKTOB, pPerynupylowmx npegocraBneHne
MYHULMMANbHOM YCnyrm (C YyKkasaHMeM pPeKBU3UTOB HOPMATUBHLIX MPaBOBbIX aKTOB U
UCTOYHMKOB WX oOuumansHoro onybnukoBaHusa), pasMelleH Ha oduumanbHOM caunTe
MYHULMMANbHOro panvoHa B MHMOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTn «HTepHeT», B
rocygapCTBeHHON MHAOPMALMOHHOM cucteme «PeecTp rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX
ycnyr Pecnybnukn TaTtapcTaH.

1.5. B HacTosLLEeM perfiameHTe UCNOoNb3YTCS crieayroume TepMUHbl U onpeaeneHuns:

nos BbINMUCKOW, BblAaBaemMoW oOpraHamuM MEeCTHOro CcaMoynpaBfeHus, MNOHMMaeTcs —
BbINUCKAa U3 NOXO3SNCTBEHHOW KHUTW.

yoaneHHoe paboyee MeCTO  MHOMO(YHKUMOHANbHOrO  LEeHTpa npefocTaBfeHuns
rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNASbHBIX YCNYr — TepputopuanbHO 000COBMNEHHOE CTPYKTYpHOE
nogpasgeneHue (opmnc) MHOropyHKLMOHaNbHOro LeHTpa NnpeocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHULUMMAnNbHbIX YCNyr, CO34aHHOE B rOpPOACKOM (CenbCKOM) MoCeneHnn MyHULMNanbHOro
panvoHa unn B ropoAackoM okpyre Pecny®bnukm TaTapctaH B COOTBETCTBUM C MNyHKTOM 34
MpaBun opraHMsaunMn LesTenbHOCTU  MHOMOMYHKUMOHANbHbBIX LEeHTPOB NpeaocTaBneHus
rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHBIX YCIYr, YTBEPXOEHHbIX NOCTaHOoBNeHNeM [paBuTenbcTBa
Poccunckon ®epepauum ot 22 pekabpa 2012 r. Ne 1376 «O6 yTtBepxaeHuu [lpasun

opraHnsauunm OeATesIbHOCTH MHOFO(*)yHKLlI/IOHaJ'IbeIX LEeHTPpOB npeanocTtaBlieHUA
rocygapCrtBeHHbIX U MyHUUUNAIbHbIX YCITYI»;
TeXHn4yecKad owwmbka — owwnbka (onm0|<a, one4yartka, rpaMmmMaTnyeckasd nnn

apundpmeTunyeckas owmnbka nnbo nogobHas onbka), AonyueHHas OopraHowm,
NpeaocTaBnAOWNUM MyHULMNANbHYO YCNyry, M npuBedwas K HEeCOOTBETCTBMIO CBEAEHWMN,
BHECEHHbIX B JOKYMEHT (pe3ynbTaT MyHUUMNanbHOW YCIyr), CBeAEeHUsIM B OOKYMEHTax, Ha
OCHOBaHWN KOTOPbIX BHOCUINUCL CBEAEHUS.

B HacTosiwem PernameHTe nop 3asiBNEHWEM O NPeAoCTaBMEHUN MyHULMNANbHON YCNyru
(banee — 3asBneHne) NOHMMAaETCA 3anpoc O NPeAOCTaBNEHNUN MyHULMNANbHOW yCryrn (MyHKT 2
ctatbn 2 ®efepanbHoro 3akoHa ot 27 uons 2010 roga Ne 210-93).



2. CTaH,D,apT npeagocrtaBJiEHUA MyHMLlMHaﬂbHOIZ ycnyru

HaumeHoBaHue TpeboBaHus K
cTaHgapTty npegocTaBneHns
MYHULMMANbHOWN YCIyrn

CopepxaHue TpeboBaHUM K CTaHOapTy

HopmaTuBHbIN akxT,
yCTaHaBNUBAKOLWMIA YCIyry WUnu
TpeboBaHue

2.1. HaumeHoBaHMe MyHULMMANBHOM
ycnyru

Bblgaya BbINnUCKM

YcTaB cenbCckoro noceneHus;
["paXkgaHCKNIN KOOEKC;
3eMenbHbIN KOOEKC;
YKunuuHbin Kogekc;

OcHoBbl 3akoHOOaTenbCcTBa O
HoTapwuare,

depnepanbHbIN 3aKOH oT
21.07.1997 Ne 122-03;
depnepanbHbIN 3aKOH oT
11.06.2003 Ne 74-03;
depepanbHbii 3aKOoH oT

27.07.2010 Ne 210-93;
Mpukas Pocpernctpaumm

2.2. HanmeHoBaHne WCNOMHUTENBbHO-
pacnopsanTenbHOro opraHa MecTHOro

NcnonHuTenbHbI KOMUTET

YcTaB cenbCKoro noceneHusd

camoynpaBfeHusi, HenocpeacTBEHHO

NpefoCTaBALWEro  MyHMUMNANbHYHO

ycnyry

2.3. Onucanne pesynbTaTta | Beinucka YcTaB cenbCckoro noceneHus;
npegocTasfieHnd MYHUUMNANbHOW | [IMCbMEHHBbIN  OTKa3 B NpefoCTaBfieHUM MyHUUMNanbHOW | [paxgaHCKUM KOOEKC;
ycnyru ycnyru. 3eMenbHbI KOOEKC;

AKnnuwHbein Kogekc;

OcHoBbl 3akoHogaTenbcTBa O
HoTapwuare,

depeparnbHbIn 3aKOH oT
21.07.1997 Ne 122-03;
depepanbHbIn 3aKOH oT
11.06.2003 Ne 74-03;
depepanbHbIn 3aKOH oT




27.07.2010 Ne 210-93;
Mpukas Pocperncrpaymm

2.4. Cpok npenocTaBneHus
MYHULMMNANbHOW YCNnyru, B TOM 4ucne
C y4eToOM HeobxoaMMocTH obpaLleHust
B OpraHuMsauuu, YyyacTeywliMe B

He 6onee Tpex pabounx OHEM C MOMEHTa perucTpaumm
3asBMNEeHNS.

lMpuocTaHoBneHne cpoka NpedoCTaBneHUst MyHUMUMNanbHON
yCrnyrn He nNpeayCMOTPEHO.

npegocTaBfeHnm MyHUUMnaneHou | Belgada AOKYMEHTa, ABnsoLerocs pe3yrnbTaTtom
ycnyru, CPOK NPUOCTaHOBMEHNSA | MYHULUNANbHOM YCAYrK, OCyLWecTBNAeTCS B AeHb obpalieHns
npegocTaBeHuns MYHWULUMNanNbHOW | 3asiBUTENS.

ycrnyru B criydae, ecrniv BO3MOXHOCTb | HanpaBneHue  OOKyMeHTa, SBAAKOWErocs  pesynbTaToM
NPUOCTaHOBEHUS npeaycMoTpeHa | MyHUUUnansLHOW ycryrm, ¢ ucnorib3oBaHuneM crnocoba cBA3w,
3aKoHoaaTeNnbCTBOM Poccunckon | ykazaHHOro B 3asiBfieHUM (MO MNOYTE WM Ha 3MEKTPOHHbIN
depnepaumu, CpOK Bbldayu | agpec), oCcyLwecTBnAseTcs B 4eHb OPOPMIEHNA U perucTpaumm
(HanpaBneHus) AOKYMEHTOB, | pe3yrnbTaTa MyHMUMNANbHOW YCIyrn

ABMSOLLMXCS pesynbTaTom

npegocTaBrieHns MyHULMNanbHON

ycrnyru

2.5. VcuepnbiBatowmnm nepeyeHb | [Ang  nNosiydeHUss  MyHUUMNANbHOW  yCnyru  3asiBUTENb
OOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX B | NpeAcTaBndaeT cnefyowme AOKYMEHTbI:

COOTBETCTBUM C 3aKoHOAATENbHbIMU
nnu NHBIMN HOPMaTUBHbLIMU
npaBoOBbIMU akTamu ans
npegocTaBrieHns MyHULMNanbHON
ycryru, a Takke YCnyr, KoTopble
ABNAIOTCA HeobxoaMMbIMU n
obsa3aTenbHbIMK A5 NpefoCTaBeHuns
MYHULMNANbHbLIX YCAyr, nognexaiimx
npeacTaBfieHnIo 3aaBuTENEM,
crnocobbl MX NONyYeHUs 3asiBUTENEM,
B TOM 4uUCre B 3NeKTPOHHOW hopme,
NopsiAoOK X NpeacTaBneHns

1) AOKYMEHT, y4OCTOBEPAIOLLNIA INYHOCTb;

2) DOKYMEHT, YOOCTOBEPSAOLMI MOTHOMOYUA NpeacTaBuTens
3aaBuTeNnd, B cryvae obOpalweHus 3a npegoctaBrieHneM
MyHMUMMNANbHOW ycnyrn npeactaButena 3assutensd  (3a
NCKINIOYEHNEM 3aKOHHbIX NpeacTaBuTenen Musnyeckmx nuu);
3) 3aaBneHue:

- B (hopme goKymMeHTa Ha GymaxHOM HocuTene (NpuoXxeHune
Ne 1);

- B 9nEKTpoHHOMW opme (3anofnHseTcsa nocpencTsoMm
BHECEHNS COOTBETCTBYIOLUMX CBEAEHUA B WHTEPAKTUBHYHO

dopmy), noanMcaHHOe B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMMU
depgepanbHoro 3akoHa ot 06.04.2011 Ne 63-&3 «O6
3NEeKTPOHHOW Moanucu», npuM obpalleHun nocpeacTBoM

PecnybnukaHckoro noptana;
4) B cnyvae, ecnv Ans nNpegocTtaBneHns MyHMUUNanbHOW
ycnyrm Heobxogmma obpaboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX NMua,




He SBNANOLErocs 3asBuTENEM, W eCriM B COOTBETCTBMM C
deaepanbHbIM  3aKOHOM 00paboTka Takux nepcoHanbHbIX
AaHHbIX MOXET OCYLLECTBNATLCA C COrfnacus ykasaHHoOro nuua,
npyn obpaweHnn 3a nonyyYyeHneM MyHUUMNANbHON YCRyru
3aaBUTENb  [OMNOSMHUTENbHO  NpeacTaBnsieT  AOKYMEHTbI,
NOATBEPXAAtoLLME NONyYEeHNe cornacus ykasaHHoOro nua unm
ero 3akoHHOro npeactaBuTens Ha o06paboTKy nepcoHanbHbIX
AaHHbIX YyKasaHHoro nuua. [oKymeHTbl, nogTBepXxgaroLimne
nonyveHune cornacus, MoryT 6biTb NpeacTaBneHbl B TOM YnUcne
B oOpMe 3MEKTPOHHOIO AOKYMEHTA;

5) B cnyyae, ecnv 0683aHHOCTb XpaHEeHUs AOMOBOW KHUIMM A0
31.12.2017 Bo3naranacb Ha  COOCTBEHHUKOB  >XUNbIX
NOMELLEHNIA, 3asiBUTENEM NpeaCcTaBnsieTcs 4OMOBasi KHUra;

6) npaBoyCTaHaBnMBalLlMe AOKYMEHTbl HA MHAUBMAYalbHbIN
XXUnown A0M (ecnu npaeo cobCTBEHHOCTU He
3apeructpuposaHo B EaOMHOM rocyaapCTBEHHOM peecTpe
HeOBWXUMOCTU) — NS BbIMUCKU U3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUTN.
BnaHk 3aaBneHns Ons nonyvyeHus MyHUUMnanbHOW YCnyru
3aABUTENb MOXET nonyyYnuTb npu nNu4yHoM obpalleHnn B
Mcnonkome. 3nekTpoHHast ¢dopma OnaHka pasmelieHa Ha
odmymansHoM cante Mcnonkoma.

3asBrneHve W npunaraemble  OOKYMEHTbl MOryT ObiTb
npeacraBneHbl (HanpaemfeHbl) 3asBuTenem Ha OGyMaXKHbIX
HOCUTENAX O4HMM U3 CrefyoLwmx cnocobos:

- NNYHO (NMUOM, OENCTBYKOLWMM OT WMEHW 3asiBUTens Ha
OCHOBaHWN JOBEPEHHOCTN);

- MOYTOBbLIM OTMNPaBEHNEM.

3asBrneHMe n OOKYMEeHTbl Takke MOryT ObiTb npeacTaBfieHbl
(HanpaBneHbl) 3asBuTenem vyepes PecnybnukaHckui nopTan B
BMAE 3NEKTPOHHbIX AOKYMEHTOB.

2.6. WcuyepnbiBawwnn  nepeyeHb
OOKYMEHTOB, HeobXxoaMMbIX B
COOTBETCTBUM  C  HOPMATMBHbIMU
npaBoBbIMU akTamu ans
npegocTaBneHus MYHULMMNansHOM

MonyyvatoTtcs B pamMkax MEXBEeJOMCTBEHHOIO
MHGOPMAaLIMOHHOIO B3aMMOLAENCTBUA:
1) Bobinucka w3 EWHOro rocygapcTBEHHOro  peecTpa

HeOBWXMMOCTM  (cogepXuT 0OLeaoCTynHble CBeAeHUs O
3aperncTpupoBaHHbIX NpaBax Ha OOBEKT HEeABMXMMOCTU) —




ycnyru,  KOTopble  HaxogATcs B
pacnopsikeHuu rocy4apCTBEHHbIX
OpraHos, opraHoB MECTHOro

camoynpaBfneHns u NoABEeAOMCTBEH-
HbIX FOCYJapCTBEHHbIM OpraHam Wnu
opraHam MeCTHOro caMoyrnpaBeHuns
opraHmsauuin 1M KoTopble 3asBUTENb
BNpaBe NpeacrtaBuTb, a TaKke
cnocobbl MX Nony4YeHns 3asiBUTENSMMU,
B TOM 4ucne B 3NeKTpoHHOW chopme,

nopAaaokK nx npencraBJiEHUA,
Focy,D,apCTBeHHbIIZ opraH, opraH
MeCTHOrIo camMoynpaBlieHnA nnéo
opraHnsauu4, B pacnopaxeHmnn
KOTOpPbIX HaxoaATCcA OaHHble
OOKYMEHTbDI

PocpeecTp;

2) CeepgeHns o0 Hanuuuu (OTCYTCTBUM) Yy  3asBUTENS
HEeUCrnonHeHHoONW 00s3aHHOCTU MO ynnate Hanoros, cOOpPOB,
CTpaxoBblX  B3HOCOB, NeHeW, WTpadoB, MNPOLEHTOB,
noanexawmx ynnate B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon degepaunm o Hanorax u coopax, — PHC Poccun.

2.7. NcuepnbiBatoLmnm nepevYeHb
OCHOBaHW [Onsi OTKa3a B Npueme

OcHoBaHusa s oTkasa B npuemMe LOKYMEHTOB:
1) nogaya OKYMEHTOB HeEHaANeXallum NnLom;

AOKYMEHTOB, HeoOXoauMbIX  And | 2) HECOOTBETCTBME MNPEACTaBIIEHHbLIX [OOKYMEHTOB MEPEYHIO
npenocTaBeHuns MYHULMNAnNbHOM | AOKYMEHTOB U TpeboBaHWAM, YKa3aHHbIM B MNyHKTe 2.5
ycnyru HacTosLwero PernameHnTa;
3) B 3adBNEeHUN U npunaraembiX K 3asiBEHUO AOKyMeHTax
nmetroTcs HEOroBOPEHHbIE ncnpaeneHus, cepbesHble
NOBPEXOEHNSA, HE MO3BONSAOLNE OOHO3HAYHO UCTOSKOBATb UX
coaepxxaHue;
4) npeacTtaBneHne JOKYMEHTOB B HEHaAIEXaLUMA OpraH.
2.8. NcuepnbiBatoLwmim nepeyveHb | OCHOBaHMS Ons NPUOCTAHOBMEHUS MNPEeOOCTaBfIEHUs YCryru
OCHOBaHWN  ANs  MPUOCTAHOBIEHUS | HE NPEOYCMOTPEHDI.
unn oTkaza B npepoctaBneHun | OcHoOBaHWs aAnsa oTkasa:

MYHULMNANbHON yCnyru

1) 3agBuTenem npenctaBneHbl AOKYMEHTbl He B MOSIHOM
obbeme, nNubBO B nNpeAacTaBrfieHHbIX 3asaBAeHUn wu (unu)
AOKYMEHTaxX COAEpPXUTCA HenonHas v (unu) HeaocToBepHas
MHdopMaLus;

2) OTCyTCTBME CBEOEHUN,
rpaxgaHnHa no

NMOATBEPXKAALMX perncTpaumnio
MECTy >kuTenbctBa (npebbiBaHud), B




pacnopsixeHuun cnonkoma;

3) Hanuuve y 3asBUTENA HEUCNOSHEHHOW O0s13aHHOCTM MO
ynnate Hanoros, c6OOpPOB, CTPaxoBblX B3HOCOB, MEHEN,
lWwTpadoB, NPOLEHTOB, Nognexaliux ynnarte B COOTBETCTBUN C
3akoHogatenscTtBoM Poccunckon dPegepaumm o Hanorax u
cbopax.

2.9. Nopsgok, pasmep W OCHOBaHUS
B3UMaHUs rocygapCTBEHHOWN MOLUSIMHbI
UM MHOW nnaTbl, B3WMaemou 3a

MyHuuunansHas ycnyra npegocraBnserca Ha 6e3Bo3me3gHon
OCHOBE

npegocTaBneHne MyHULMNANbHOM

ycnyrm

2.10. MepeyeHb  ycnyr,  koTopble | MpengocTaBneHne HeobXoAMMbIX UM 06si3aTenbHbIX YCNyr He
ABNAKTCH HeoGxoanMbIMU n | TpebyeTtcs.

o6s3aTenbHbIMK N5 NpefoCTaBeHNs
MYHULMNANbHOW YCNyru, B TOM 4ucne
CBeAEeHUs 0O AOKyMeHTe (AOKyMeHTax),

BblJaBaeMoM (BblgaBaeMblx)
opraHusaumsMi, yyacTBylOLMMU B
npenocTaBneHum MyHMUMNANbHbIX
ycnyr

2.11. MNopspok, pasmep uU OCHOBaHUA
B3MMaHUSA nnatbl 3a npegocTaBreHne
yCIyr, KoTopble ABNAIOTCA
HeobXxoauMbIMM 1 0BA3aTenbHbIMMU
AN NpegocTaBneHnst MyHULMnanbHOM
ycnyrn, BkoYas  mHdopMaumio 0
MeToaMKe pacyeTa pasmepa Takown
nnarbl

MpenoctaBneHme HeoOXOAMMBIX M OOsi3aTeNbHbIX YCNyr He
TpebyeTcs.

2.12. MakcumarnbHbIM CPOK OXMOaHUA
B ouyepeau npu nogaye 3anpoca o

npegocTaBrieHnn MyHULMNAanbHON
ycrnyru,  ycrnyru, npenoctaBrisieMoMu
opraHusauuen, y4yacTByloLLen B
npegocTaBneHum MYHULMMansHOM

ycnyru, U npu nonyyYyeHun pesynbTarta

lMopaya 3aaBneHns Ha nonyvyeHne MyHUUMNanbHON yCnyru npu
HanMuum oyepean — He 6onee 15 MUHYT.

Mpu nonyyeHumn pesynbTata NpegocTaBneHns MyHULMNAnbHON
YCInyrM MakCcumarsibHbIi CPOK OXUOAHUA B o4epean He OOSKeH
npeBblwaTtb 15 MUHYT




npeaocrtaBlieHNA TakKux ycnyr

2.13. CpoKk “ nopsagok perucrpaumm
3anpoca 3aaButens o}
npegocTaBrieHnn MYHULMMNAnNbHOM
ycryru u ycrniyru, npegoctasrsieMoun
opraHusaumen, yyacTByloLLEeN B
npegocTaBrieHnn MyHULMNansHON
ycriyru, B TOM 4ucrie B ONEKTPOHHON

dopme

B TeueHne ogHoro pabouvero AHA C MOMEHTa MNOCTYMNEeHWs
3asiBrIeHNS.

3anpoc, MOCTynMBLUMK B 3NIEKTPOHHOM (OpMe, B BbIXOLHOW
(MpasgHWYHbIN)  OeHb perucTpupyeTcs Ha creaylowmi  3a
BbIXOOHbIM (MpasgHUYHbIM) pabounn geHb

2.14. TpeboBaHuss K MOMELLEHUAM, B
KOTOPbIX npeaocTaBnsieTcs
MyHUUMNaneHas ycnyra, K 3any
OXuaaHusa, Mectam ansa 3anofiHeHus
3anpocos o] npegocTaBneHnum
MYHULMNanbHOM ycnyru,
NHOpPMaLMNOHHbBIM cTeHaam c
obpasuamu MX  3anosiHeHus "
nepeyYHeM AOKYMEHTOB, HEOBXOOUMbIX
ans npeaocTaBneHns Kaxxkaomn
MYHULMNANbHOW YCRyrn, pasmeLleHunto
" 0POpPMIEHMIO BU3yaribHONn,
TEKCTOBOM " MYJbTUMEANNHON
nHopmaumm o] nopsiake
npenoCTaBiEHUSI TAKOW YCNyru, B TOM
ynucrne K obecnevyeHuto [OCTYNHOCTU
ANs MHBanNuOoB YyKa3aHHbIX 0ObEKTOB
B COOTBETCTBMM C doeaepasribHbIM
3aKoHOOaTeNbCTBOM "
3aKoHOOaTeNbCTBOM Pecnybnukun
TatapctaH 0 couuanbHOM 3aluTe
MHBaNNaoB

lMpepocTtaBneHne MyHULMNANbHOM YCryrn OCyLecTBAsSeTCs B
30aHNAX M NOMeLLeHusIX, 0BopyaoBaHHbLIX MPOTUBOMOXAaPHON
CUCTEMOWN U CUCTEMOWN NOXaPOTYLUEHUS.

Mecta npuema 3asButenen obopyayroTca Heobxoanmon
mebenbio Anst oopMIeHNst LOKYMEHTOB, MHAPOPMALIMOHHbLIMM
cTeHOamm.

Ob6ecneunBaeTcss GecnpenaTCTBEHHbIN OOCTYN WMHBANUAOB K
MEeCTy npeaocTaBfeHna MyHUuMnansHoW ycnyrn (yooOHbIn
BXO[-BbIXO[ B MOMELLEHUS U NepeMeELLEHNe B UX npeaenax).
BusyanbHaqa, TekctoBas u MynbTumMegumMHaa MHGOpMauns o
nopsgke npegocTaBneHus MYHULMMNANbHON ycnyrm
pasmMellaetca B yOOOHbIX Ons 3asaBUTENEn Mectax, B TOM
4yucrne ¢ y4eToM orpaHMYEHHbIX BO3MOXHOCTEN UHBANMOOB.

B cootBeTcTBUM €  3akoHogaTenbCcTBOM  Poccunckon
depepaumm o0 coumarnbHOM 3aWMTe WHBaNMO4OB B LENsAX
OecnpenaTCTBEHHOrO AocTyna K MeCTy npenocTaBneHus
MYHUUMNAanbHOW ycnyrm obecnevnBaeTcs:

1)  conpoBOXAEHME  WHBaNMAoB, MMewLwmx  CcTonKne
paccTponucTBa  (PYHKUMM  3pEHUss U CaMOCTOATENbHOro
nepenBmXeHN, N OKazaHne UM NMOMOLLY;

2) BO3MOXHOCTb MOCagKkuM B TPaAHCMOPTHOE CPencTBO MU
BblCagKkM U3 HEro, B TOM 4YMUCME C MCMNOSIb30BAHMEM Kpecna-
KONACKU;

3) Hagnexaulee pasmelleHne obopyaoBaHMS W HocuTeneun
MHdopMaLuu, HeobxoanMbIX ans obecneyeHus
becnpenaTCTBEHHOro 4OCTyNa WHBANMAOB K ycryram C y4eTOM




OrpaHNYeHnn NX XXU3HeaeAaTesIbHOCTY;

4) pybnupoBaHne Heobxoaumon ANS MHBaNMAOB 3BYKOBOW U
3puTenbHOM MHoOpMaUuK, a TaKkke Haanucen, 3HakoB N MHOM
TEKCTOBOW 1N rpadmyeckon  UHQOPMauUun  3HaKamu,
BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-ToYEeYHbIM WpudToM bpanns;

5) ponyck cypaonepeBoa4vka U TunocypaonepeBoaymka;

6) pgonyck cobakm-NpoBOAHWMKA MpPU HanMyYun JOKYMEHTa,
nogTeepXxagatoLero ee cneumnansHoe  obyyeHue n
BblAaBaemMoro rno ¢oopme u B nopsgke, KOTopble YCTaHOBMEHbI
npukaszom MwuHUCTepcTBa Tpyga W couManbHOW  3alLUThbI
Poccuinckon depepaummn ot 22.06.2015 Ne 386H «O6
yTBepxXaeHun  ¢opMmbl  OOKYMEHTa,  NoATBepXaatroLero
cneunanbHoe oby4vyeHne cobakum-nNpoBOAHUKA, U MOpPsiAKa ero
Bblaaum».

Tpe6OBaHI/I$I B 4actm obecneveHus OOCTYNHOCTN  Ond
MHBanNnMooB 0ObEKTOB, B KOTOPbIX OCyLleCTBNAETCA
npegocrtasrieHne MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, n cpeacTs,

MCnonb3yeMbIX NpU NPeaoCTaBNEHNN MyHULMNANBHON yCryru,
KOTOpble ykasaHbl B noAnyHkTax 1 — 4 HacTOsILEero nyHkTa,
NPpUMeEHAITCA Kk oObekTaM M cpeacTtBaM, BBeAEHHbIM B

aKkcnnyaraymio nnu npowleamnm MoJepHuU3auumio,
pekoHCcTpykuuto nocne 1 nong 2016 roga.

2.15. lNokasatenn pgoctynHoctn  n | lNokasatensamu OOCTYMNHOCTU npenocTtaBfieHUs

KadecTBa MYyHWUMMANbLHOM YCryr, B | MyHULUNANbHOW YCNyrn ABNSKOTCA:

TOM yucne KONMYECTBO | PACMONIOXEHHOCTb  MOMeLLeHNA Mcnonkoma B  30He

B3aMMOJeNCTBUMN 3aaBuTens C | AOCTYNHOCTM OBLLECTBEHHOrO TPAHCMNOPTa;

JOJKHOCTHbIMU niuamm npu | HanNMYMe Heobxo4MMOro KormMyecTBa CneuuanunctoB, a Takke

npegocTaBfieHnn MYHULMNANBbHOW | NOMELEHNN, B KOTOPbIX OCYLLECTBNAETCA NpuemM LOKYMEHTOB

ycrnyrm WM UX NPOAOIKUTENbHOCTb,
BO3MOXHOCTb nonyyYeHus
NHGOpMaL KN 0 xoae NpeaoCcTaBneHmns
MYHULMNANbHOW yCryru, B TOM 4uUcne
C MCNonb3oBaHMEM MHOPMaLMOHHO-
KOMMYHMKaLMOHHbIX TEXHOMOTUA,
BO3MOXHOCTb NGO HEBO3MOXHOCTb

OT 3asaABuUTENEN;

HanuMuue ncyepnbiBaroLLen nHdpopmaumm o cnocobax, nopsiake
M CcpoKax MpenoCTaBNeHUss MYHUUMNANbHOM YCNyrn Ha
MHAPOPMALIMOHHBLIX CTeHAaX, WHGOPMALMOHHBIX pecypcax
McnonHutenbHoro komuteta HWMKHECYBIKCMHCKOrO CenbCKoro
noceneHuns TykaeBckoro MYHULMNANIbHOro panoHa
Pecnybnukn TatapctaH B cetn «WMHTepHeT», Ha EanHom




NoNy4YeHUs MyHULMNAnNbHOW ycnyrn B
MHOTO(YHKLNOHANbHOM LeHTpe
npefocTaBneHnsl rocyaapCTBEHHbIX U
MyHMLMNAnNbHbIX yCnyr (B TOM Yucne B

NoJSTHOM obbeme), B nobom
TeppuTopuansHoM  nogpasgeneHum
opraHa NCNONHUTENBLHO
pacnopaguTesnibHOro opraHa MecTHOro
camoynpasneHus, no BbIOOpY
3aaButend (aKkcTeppuTOpUarbHbIn
npuHUMN), nocpeacTBoOM 3anpoca o
npegocTaBrieHnn HECKONbKMX
rocygapCTBEHHbIX n (nnn)
MYHULMNANbHbIX ycnyr B
MHOroyHKUNOHAaNbHbIX LeHTpax

NnpenocTaBfeHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHULMNANbHbIX yCnyr,
npegycMoTpeHHoro  ctatben  15.1
depnepanbHOro 3akoHa (KOMMIIEKCHbIN
3anpoc)

nopTarne rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCNYT;
oKasaHue nomMowu WHBanMgam B npeogoneHnn 6apbepos,
MeLIAaKLWMX MNOSMYYEHUIO WMMW YCIyr HapaBHE C ApYrumu
nmuamu.

KauectBO npegocTaBneHns
XapakTepuayeTcst OTCyTCTBUEM:
odepenen npy NnpuemMme 1 Bblgaye JOKYMEHTOB 3asiBUTENSAM;
HapyLIEHNIA CPOKOB NPeAOCTaBNEHNA MyHULMNANBHOW YCAYTu;
xanob6 Ha pgenctBus  (GesgencTBvMe)  MyHMUMNAnNbHbLIX
cny>awiux, NpegocTaBnaLWNX MyHULUNANbHYO YCNYry;
Xanob6 Ha HEKOpPPEeKTHOe, HEeBHUMATENbHOE OTHOLUEeHUe
MYHMUMNANbHbIX CRYXaluX, OKa3sblBaloLMX MyHULMNANbHYO
ycnyry, K 3asiBUTEnNsam.

Mpn nogaye 3anpoca O NpenoCTaBfEHUN MyHUUMNANbHON
yCrnyrn 1 npu nonyyeHnn pesynbTaTa MyHUUMNANbHOW YCryru,
npegnonaraeTcs ofHOKpaTHOe B3anmogencreme
OOIMKHOCTHOrO nvua, NpeaocTaBnAlLWero MyHUUMNanbHy
ycnyry, u 3aasutens. [NpoaomkuTensHOCTb B3anMoLenCTBuUS
onpegenseTcs pernameHToM.

MHdopmauma o xope npenocTaBfeHuss MyHMUUnanbHOW
ycnyrm mMoxeT ObITb nomnydeHa 3asButenem Ha camte http://

MYHUUMMANbHON  YCRyTu

WWW. tukay.tatarstan.ru, Ha EonHom noprane
rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbIX YCNYT.

lMpepnoctaBneHne MYHULMNANbHON ycnyru yepes
MHOFOYHKLMOHASNbHbIN LEeHTp npegocTaBfieHns
rocygapCTBEHHbIX M MyHuuunanbHblXx — ycnyr  (M®L),

yoaneHHble paboune mecta MOL| He ocyllecTBnsieTcs.
MyHuuunansHas ycnyra no aKkcTeppuTopuansHOMYy NPUHUUNY
M B COCTaBEe KOMMJIEKCHOrO 3anpoca He npegocTaBnseTcs

2.16. NHble TpeboBaHusA, B TOM 4yuncne

yuuTbiBaoLLME OCOBEHHOCTM
npeaocTaBneHns MYHULMNANbHOW
ycrnyrm  no  9KCTeppuTopuanbHoOMy
npUHUMNY (B cnyvae, ecnm
MyHMLMNanbHas ycnyra

KoHcynbTaumio 0 nopsake nonyvyeHnus MyHUUMnanbHOW ycnyru
B ONEKTPOHHON bOopMe MOXHO nonyynTb 4Yepes3 WHTepHeT-
NpUeMHylo  unu  4Yepe3d [lopTan  rocygapCTBEHHbIX WU
MyHuUMnanbHbIX yenyr Pecnybnukn TatapcraH.

Mpn npegocTtaBneHNN MyHUUUNANbHOW YCIYrn B 9NEKTPOHHOM
BUae 3asBUTEIb BNpaBe:



http://www.______.tatar.ru/

npegocTaBnseTcs no
SKCTeppuUTOpMansHOMY MNPUHUMNY) U
0CcObEeHHOCTY npefocTaBneHus
MYHMLMNANbHOM ycnyru B

3I1eKTPOHHOM (hopme

a) nonyuutb  uWHGOpMauuK O nopsake M cpokax
npegocTaBnNeHns MyHUUMMansHOW YCnyru, pasMeLLeHHY Ha
EaomHom nopTtane unu Ha PernoHansHomM noprane;

0) nopaTtb 3asBfeHWe O npedoCcTaBfiEHUN MyHULMNANbHON
ycnyrn B (oopme 3MeKTPOHHOro AOKYMeHTa C UCMONb30BaHNEM
«JlnyHoro kabuHeta» PernoHanbHOro noprtana nocpeacTtBoOM
3anofIHEHNS ANEKTPOHHON dOPMbI 3adBEHMS.

Mpn  HanpaBneHUn  OOKYMEHTOB, HeobxoouMmbiX — ANiS
NpegocTaBNeHns MyHUUMNANbHOW YCIyrm C MUCMNoSib30BaHMEM
«JlnyHoro kabuHeTa» PernoHanbHOro noprtana, UCnosib3yeTcs
yCUNeHHas KBanuuumpoBaHHAA  3feKTPOHHas  nognuchb.
3aaBuTenb BMApaBe MCMNOSb30BaTb MPOCTYH  3NIEKTPOHHYIO
nognucb B criydasix, NPegyCMOTPEHHbIX MNOCTaHOBNEHUEM
MpaButenbctBa Poccuinckon Pepepaummn ot 25.06.2012 Ne
634;

B) MONyYnTb CBEAEHUS O XOOE€ BLINOSIHEHUS 3adABNEHUN O
NpegoCcTaBNeHnn  MyHULMNANbHOW  yCryrk, noAaHHbIX B
3NEKTPOHHON POPME;

) OCywecTBUTb  OUEHKYy KadecTBa NpeaoCTaBreHus
MYHUUMNANbHOW  ycnyrm  nocpeactsoM  PermoHanbHoOro
nopTana;

A) NonyyuTb pesynbTaT MpeaocTaBneHnst MyHULMNanbHOm
ycnyrn B oopMe 351EKTPOHHOIO JOKYMEHTA;

e) nogatb xanoby Ha pelwweHne n gencreve (besgencreune)
Mcnonkoma, a Takke ero JOMMKHOCTHbIX NUL, MyHULMUNANbHbIX
cnyxawmx nocpeacTsoMm odomuymanbHoro canTa
MYHUUMNANbHOro panoHa, PernoHaneHOro noprtana, noprana
deaepanbHOM rocygapCTBEHHON MHAPOPMALMOHHOM CUCTEMBI,
obecneunBarowlen npouecc pocygebHoro (BHecyaebHoro)
obxanoBaHumss  peweHnn un  gencteunm  (6es3gencreus),
COBEpPLUEHHbIX NpPX MNpPeaoCTaBNeHUN TOCYOAPCTBEHHbLIX W
MYHUUMNANbHbLIX  yCNyr opraHamu, NpegocTaBnsAloLWUMM
rocyapCTBEHHbIE n MyHULMNAnbHbIE ycnyrm, nx
AOIMKHOCTHbLIMMN nmuamn, rocygapCTBEHHbIMN n
MYHULMNANbHLIMWU CIY>XaLWMMM.




3. CocrTaB, nocregoBaTenbHOCTb U CPOKM BbIMNMOJTHEHNA aAMUHUCTPAaTUBHbIX rpouenyp,
Tp660BaHMF| K NMopAOKy Ux BbINOJTHEHUA, B TOM YUCTIE 0COBEHHOCTU BbIMONHEHUS
aAMUHUCTPAaTUBHbIX rMpouenyp B 3]'IeKTp0HHOI7I d)opme

3.1. OnucaHve nocrnegoBaTeNbHOCTM OEUCTBUW NpU NpefoCTaBfieHUM MyHUUMNANbHON
ycnyru

3.1.1. TlpepoctaBneHne MyHUUUNANbHOM YCyrn BKAYaeT B cebs cnegywoowue
npoueaypbl:

1) KOHCYNbTUPOBaHWE 3aABUTENS;

2) NPUHATUE U perucTpaums 3asiBleHns;

3) nogrotoBka pesynbTata MyHULMMNansHOM ycnyru;

4) Bblgaya 3asBUTENO pesynbTata MyHUUMNANbHOM YCNYTIn.

3.2. OkasaHue KOHCybTauumn 3asiBUTENIO

3.2.1. 3aaButenb nMYHO K (Unn) no TenedoHy obpawaeTtca B Vicnonkom gnga nonyyYyeHus
KOHCYNnbTauuMm 0 Nopsiake NoNy4YeHUs MyHUUMNansHOM YCIyri.

Cneuyuwanuct McnonkoMma ocywlecTBRsieT KOHCYNbTUPOBAHUE 3asiBUTENs, B TOM 4ucre no
coctaBy, GQoOpMe UM coAepXaHu  OOKyMeHTauuu, Heobxogumon Ond  nonydeHus
MYHULMNANbHOW YCNyrn N npu HeobBXOoOUMOCTM OKa3sblBaeT MOMOLLb B 3anofiHeHUW GnaHka
3asiBreHns.

Mpoueaypa, ycTaHaBnNMBaemMasi HACTOSLWMM MYHKTOM, OCYLLUECTBNSIETCA B [AEHb
obpaulieHuns 3asBuTens.

PesynbTat npoueaypbl: KOHCYNbTauMu, 3aMedaHust no coctaBy, hoOpMe U COoAepXKaHuIo
npeacTaBNeHHON AOKYMEHTaLNUM.

3.3. lNpuHaATHE 1 pernctTpauns 3aaBrieHUst

3.3.1. 3aaButenb nM4YHO, 4epe3 AOBEpeHHOe nUUo nogaeT nucbmMeHHoe nmbo B
3NEeKTPOHHOW hopMe 3asiBreHue O Bbldaye CrpaBku (BbIMUCKW), U NpeacTaBnseT AOKYMEHTbI B
COOTBETCTBUM C NMYHKTOM 2.5 HacToswero PernameHTa B CenbCKUWA UCNOMHUTENBHbBIN KOMUTET.

[Mpn noctynneHun 3asBNeHUA B 3NEKTPOHHOW (hopMe OOIMKHOCTHOe nuuo Mcnonkoma,
OTBETCTBEHHOE 3a Npuem 3asaBreHu:

a) obecneymBaeT permctTpaumio 3asiBNeHnst B CUCTEME 3NIEKTPOHHOrO AOKYMEHTO0bopoTa,
npu 3TOM 3asiBMIEHMIO NpUCBamnBaroTcsa ctaTychbl «[1puUHATO BegomcTBOM» unm «B obpaboTtke,
41O OoTpaxaetca B «JInyHOM KabuHeTe» PernoHanbHOro noprana;

0) npoBepseT cobniogeHne yYCnoBUM OENCTBUTENBHOCTU  3NEKTPOHHOWM  MOAMUCH,
nocpencTsoM obpalleHna Kk EguHomy noptany (B criydae, ecnu 3asiBuTernieM npeacrasneHbl
9NEeKTPOHHble  00pa3bl  [JOKYMEHTOB, MOANUCaHHbIE  YCUIIEHHOW  KBanuduumpoBaHHOM
3IEKTPOHHOM NOANUCHIO).

B cnyyae ecnu B pesynbTate NpoOBEPKU YCUINEHHOW KBanUULUMPOBAHHOMN 3NEKTPOHHOMN
noanncu He BbISIBNEHO HecobntogeHue yCroBuUn ee OeNCTBUTENbHOCTU, OOMKHOCTHOE NUuo
Mcnonkoma HanpaBnsaeT 3asBuTEN0 yKa3aHHbIM B 3adBMeHUM cnocobom He nosgHee paboyero
OHS, criegywowero 3a AHeM MoCTynneHus 3aaBneHuss B VICNonkom, yBedoOMSMEHWEe O
NOCTYNMEHNN 3asBMNEHNS, coaepKallee BXOASALWMN perncTpaLMOHHbIN HOMeEP 3asiBieHus, aaTy
NnonyyYyeHnsa 3asiBNeHnd, nepevyeHb HavMEHOBaHUN (pannoB, nNPeacTaBfiEeHHbIX K Hemy
AOKYMEHTOB, AaTy NonyyYeHusa pesynbtata MyHULUUNAanbHOM YCryru.

B cnyyae ecnu B pesynbTate NPOBEPKU YCUINIEHHOW KBanMULMPOBAHHOMN 3NEKTPOHHOMN
noanncu BbISIBIIEHO HecobnoaeHne YCrnoBuUn ee OeNCTBUTENbHOCTWU, OOSDKHOCTHOE NnLOo
Mcnonkoma:

npuHUMaeT peweHne o6 oTkase B npuemMe AOKYMEHTOB, MOCTYNUBLUMX B 3NEKTPOHHOM
opme;

HanpaBnseT 3asBUTEN0 yBeAOMIIEHWE O MPUHATOM peLleHUn B 3SIeKTPOHHOU bopme C
ykaszaHmeMm nyHktoB cTtatbm 11 ®depepanbHoro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-03 «0O6
3IIeKTPOHHOM MNOAMUCUY», KOTOPble TMOCMAYXWUIN OCHOBaAHWEM [ANA ero npuHATUSA. Takoe
yBeJOMMNEeHne MoANuCbIBaeTCs YCUMEHHOW KBanuUUMPOBAHHOW 3SIEKTPOHHOM MOAMNUCHIO
AOJDKHOCTHOroO  nuua Ncnonkoma, perncTpypyeTtcda B CUCTEME  3IIEeKTPOHHOro



AOKyMeHToobopoTa W HanpaensieTcs crnocobamu, YykasaHHbIMM B nNyHkTe 9 [lpaBun
NCNONb30BaHNS YCUITEHHON KBanMUUMPOBaHHOW 3MEKTPOHHON nognucu npu obpalleHun 3a
nofnyYyeHnemM roCyAapCTBEHHbIX WU MyHUUMNANbHBIX YCIYr, YTBEPXAEHHbIX MOCTAaHOBIIEHNEM
Mpasutensctea Poccuickon ®epepauymm ot 25.08.2012 Ne 852.

3.3.2. Cneuwmanuct Vicnonkoma ocyLLeCcTBSET:

npuemM N pernctTpauunio 3asiBfieHnst B cneumanbHOM XypHarne;

BpyYeHMEe 3asiBUTEM0 KOMUW 3asiBfieHUs C OTMETKOW O Jdate npuemMa [OOKYMEHTOB,
NPUCBOEHHOM BXOASLLIEM HOMEPE, AaTe U BPEMEHW NUCNONHEHNSA MyHULMNANbHOW YCAYT.

lMpoueaypsbl, ycTaHaBNMBaeMble HaCTOSALWMUM MYHKTOM, OCYLLEeCTBNATCS:

npuem 3asBreHnst U JOKYMEHTOB B Te4yeHne 15 MUHyT;

permctpauus 3asiBfieHus B TevyeHue OAHOro paboyero OHSA C MOMEHTa MOCTYMieHus
3aABNEHUS.

PesynbTat npoueayp: NPUHATOE M 3aperncTpupoBaHHOE 3asiBrieHnE.

3.4. @dopmupoBaHME W HanpasfieHMe MeXBEOOMCTBEHHOIMo 3anpoca B OpraHbl,
y4yacTByLLME B NpegoCTaBNeHNN MyHULMNANbHOW YCYTIW.

3.4.1. CornacHo npuHATOMY 3asBfieHuMlo cneumanuct KMcnonkoma Hanpasnset
nocpeacTBOM CUCTEMbI  MEXBEOOMCTBEHHOIO 9fIeKTPOHHOIO0 B3aMMOAEWCTBUSI 3anpoc O
npeacTaBfeHuN:

- BbIMMCKM n3 EAMHOro rocygapCTBEHHOrO peecTpa  HeABMKMMOCTU  (COO4EPXUT
o0LeoCTyNHbIE CBEAEHMSI O 3apErMCTPUPOBAHHbIX MpaBax Ha 06BLEKT HEABMXMMOCTN).

- CBedeHns O Hanmyuu (OTCYTCTBMM) Y 3asiBUTENA HEWUCNOSHEHHOW 00s13aHHOCTU Mo
ynnaTte Hamnoros, cbopoB, CTpaxoBbiX B3HOCOB, MEHEW, WTpadoB, NPOLEHTOB, MOANEXaLmx
ynnaTte B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAaTenbCcTBOM Poccunckon ®efepauum o Hanorax n cbopax.

Mpoueaypsbl, yCTaHaBNMBaEMble HACTOSALLMM MOAMYHKTOM, OCYLLECTBASATCA B TeyeHue
OLHOro HSA C MOMEHTa NOCTYNIEeHNs 3aaBneHns cneumanncty Mcnonkoma.

PesynbTaTt npoueayp: HanpasneHHbIN B OpraHbl BacTu 3anpoc.

3.4.2. CneumanncTbl NOCTABLUMKOB AAHHbIX HA OCHOBAHWUKM 3anpoca, NOCTYNMBLLEIO Yepes
cucTemy MeXBeJOMCTBEHHOIO 9NEKTPOHHOrO B3aMMOOencTBUs, npeacTaBnsalT
3anpawmBaemMble OOKYMEHTbl (MHpopMaunio) Unu HanpaenawT yBegoMieHns o6 oTCcyTcTBUM
OOKYMEHTOB (MHpopmaunn), HeobxoouMMbiX AN NpefoCTaBfeHUs MyHUUUNanbHOW YCnyru
(oanee - ygegomneHune ob oTkase).

lMpouenypbl, yCTaHaBNMBaeMble HACTOAWMM  MOAMYHKTOM,  OCYLIEeCTBAAKTCA B
cnegylowme CpoKM: N0 JOKyMeHTaM  (CBedeHusM), HanpasnsemMbiM cheumnanucramm
PocpeecTtpa, He 6onee Tpex paboymnx gHEN.

PesynbTtat npoueayp: [LOOKYMeHTbl (cBegeHust) numbo ysegomneHne o6 oTkase,
HanpasneHHble B ICNonkom.

3.5. MNogroToBka M YyTBEPXAEHWE 3anpoLleHHbIX AOKYMeHTOB (nMucbmMa 06 oTkase B
Bblaade)

3.5.1. Cneuwnanuct Mcnonkoma ocyLLecTBnseT:

NPOBEPKY HanMynsa JOKYMEHTOB, NpunaraemblX K 3asiBfIEHUIO;

NoAroTOBKY MNPOEKTa CNpaBKM (BbINMUCKM)NPWU HANMYUN JOKYMEHTOB (CBEAEHUN);

noaroToBKy MpoekTa nucbmMa 06 oOTka3e B Bblgaye npu OTCYTCTBUM [OKYMEHTOB
(cBegeHwun);

HanpaBneHve cnpaBkn (BbINUCKW) MK nucbMa o6 OTKase B Bblgaye pPyKOBOAMTEIO
Mcnonkoma Ha yTBepxaeHue.

Mpoueaypsbl, yCTaHaBNMBaeMble HACTOSALUMM MYHKTOM, OCYLLECTBNAIOTCA B TeYEHMEe ABYX
pabounx gHen ¢ MoMeHTa obpalleHuns 3aaBuTens.

PesynbTat npoueayp: NPOEKT cnpaBku (BbIMUCKM) U NMCbMa 06 OTKase B Bblaave.

3.5.2. PykoBogutens Mcnonkoma yTBepxagaeTt cnpaBky (BbIMMCKY) Ui nncbmMo o6 oTkase
B Bblgaye u HanpaenseT cneynanucty Micnonkoma.



I'IpM Bbl60pe 3asBuTena cnocoba nonyyvyeHna pesynbtata B J3JIEKTPOHHOM Buae
HanpasndeT 3adaBUTENO pe3yribTaT MyHVILI,I/II'IaJ'IbHOI7I ycnyrm B cbopme SJIEKTPOHHOIo
OOKYyMEHTa.

I'Ipou,e,qypbl, yCTaHaBliMBaeéMbleé HaCTOALWKMM [MYHKTOM, OCYLWEeCTBIIAKTCA B Te4deHune
OoQHOro pa6oqero OHA C MOMEHTa OKOHYaHUA npep,blp,yu.l,eﬂ npouenypsobl.

PesyanaT npoueaypbl: yrBepXaeHHad chnpaBKa (BbII'II/ICKa) unn nuceMo 06 oTKase B
Bbla4ye.

3.6. Bbigaya 3asiButento pesyrnbTata MyHULMNANbHOW yCyrn

3.6.1. Cneunanuct Mcrnonkoma BbigaeT 3asBUTENIO CrpaBky (BbIMUCKY) UMW NMUCbMO 00
OTKase B Bblave.

lMpouenypa, ycTaHaBnNMBaeMasi HACTOAWMM MYyHKTOM, OCYyLeCTBNAeTca B [AeHb
obpalleHuns 3asBuTenst.

PesynbTat npoueayp: BblAaHHas cripaBka (Bbinucka).

B cnyyae oTkasa B npegocTaBneHUM MyHUUMNANbHOW YCNyrn 3asiBuTesb yBeAOMNseTCs
NMMCLMOM C yKas3aHuWeM NPUYMH OTKasa, a Takke Mo TenedoHy U (Unn) 3NeKTPOHHOW noyTe, B
TeyeHne ogHoro paboyero gHA ¢ MOMeEHTa nognucaHus nucbma ob oTkase.

3.7. VicnpaBneHne TeXHUYeCKnX OLNBOK.

3.7.1. B cnyyae oOHapyXeHWss TeXHMYEeCKOW OLMNOKM B [AOKYMEHTE, SIBMSIOLLIEMCS
pe3ynbTaToM MyHULUNANbHOW YCIyru, 3asButenb npeacrasnseT B icnonkom:

3aaBneHune o6 ncnpaBneHnn TexHnyeckon owmbkm (npunoxeHne Ne2);

AOKYMEHT, BblOaHHbIA 3asiBUTENO Kak pe3ynbTaT MyHULMNanbHOW YCryrn, B KOTOPOM
COAEPXNTCA TEXHUYECKas ownbka;

OOKYMEHTbI, MMeLWne pUAMYECKYlD  Ccurny, CBUOETENbLCTBYWOLWMWE O  Hanuyum
TEXHUYECKOWN OLLNOKM.

3agBneHne 06 uWCnNpaBfeHMM TEXHMYECKOM OWNOKM B CBELEHMUsIX, YKasaHHbIX B
AOKYMEHTe, SABNALWEMCS pesynbTaTtoM MyHUUMNAnbHOM YCryru, nopaeTcs 3asiBuTtenem
(ynoriTHOMOYEHHbIM NpeacTtaBuTenemM) nNMYHO, NGO NOYTOBLIM OTMNPaBEHMEM (B TOM YuUChe C
NCNOSIb30BaHMEM 3JNEKTPOHHOW MOYTbI), MO0 Yepe3 efuHbI nopTan roCyAapCTBEHHbIX W
MYHULMNANbHbLIX YCAYr UM MHOMOMYHKUNOHANbHbLIN LIEeHTP NpeaoCTaBneHnsa rocyaapCTBEHHbIX
N MYHULMNANbHbIX YCIyT.

3.7.2. Cneupannct KMcnonkoma, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpUeM [OKYMEHTOB, OCYLLECTBNSET
npuem 3aaBneHnss 06 cCnpaBrieHUn TEXHUYECKOW OLLIMOKKN, permcTpupyeT 3asBreHue.

lMpoueaypa, ycTaHaBnNMBaeMasi HaCTOALLMM NMYHKTOM, OCYLLECTBIISIeTCA B TeYEeHNe O4HOro
pabo4yero AHA C MOMEHTa permctpawmm 3asBneHus.

PesynbTaTt npoueaypbl: NPUHATOE U 3aperncTpupoBaHHoE 3asBreHune.

3.7.3. Cneunanuct MWcnonkoma paccmatpvBaeT [OOKYMEHTbl M B LENsX BHECEHUS
ncnpasneHUn B AOKYMEHT, ABNSAOLWMACA pe3ynbTaTOM YCryrn, OCyLWeCTBNSAEeT npouenypsbl,
npeaycMoTpeHHble NMyHKTOM 3.5 HacTodwero PernameHTa, v BblgaeT UCnpasneHHbin JOKYMEHT
3aaBuTENto (YNOTHOMOYEHHOMY MPEeACTaBUTESIO) NMYHO NOL POCMUCH C U3BbATUEM Y 3aABUTENS
(ynonHOMOYEHHOro MpeacTaBuTEnNsl) OpurMHana [OOKYMEHTa, B KOTOPOM  COLEPXUTCS
TexXHu4eckas owmnbka.

Mpoueaypa, yctaHaBnMBaeMasi HaCTOSALMM MYHKTOM, OCYLLECTBNAETCA B TEYEHWe Tpex
paboumx AOHen nocne OOHapyXeHUs TEXHUYECKOM OWMNOKM unm nonydeHus ot nwboro
3auHTEePEeCOBAHHOIO Nuua 3asBNeHns 0 JONYyLEHHOW OLnbKe.

PesynbTaTt npoueaypb!: BblAaHHbIN (HanpaBneHHbIN) 3asBUTENIO JOKYMEHT.

4. [Mopsgok 1 opMbl KOHTPONS 3a NpegocTaBneHneM MyHULMNAIbHON YCIyrn
4.1. KoHTporb 3a MOMHOTOM W KayeCTBOM MpedoCTaBfeHna MyHUUUnanbHOM YCryru
BKMoYaeT B cebs BbIABNEHME W YCTpaHEHWEe HapylleHu MnpaB 3asiBuTenen, nposeaeHue
npoBepoK cobniogeHns npoueayp NpeaocTaBneHns MyHUMUMNanbHOW YCnyrn, NOArOTOBKY
pelleHn Ha gencteus (besgencTane) 4OMKHOCTHbBIX NUL, OpraHa MeCTHOro cCaMoynpaBfeHus.



dopmamn  KOHTpONA 3a CobGMIOAEHMEM UCMNOMHEHUS aAMWHUCTPATUBHBLIX Mpoueayp
ABNAIOTCA:

1) npoBepka M corfnacoBaHMe MNPOEKTOB  AOKYMEHTOB MO  MpedoCcTaBrieHuto
MYHULMNANbHOM ycrnyrn. Pe3ynbTatom NpoBEpPKM SBNSETCA BU3MPOBAHNE NPOEKTOB;

2) NpoBOAUMbIE B YCTAaHOBIIEHHOM MOpPSiAKE NPOBEPKU Be4eHUs AeNoNpoM3BOACTBa;

3) npoBefeHe B YCTAHOBIEHHOM MOpPSAKEe KOHTPOJSIbHbIX MPOBEPOK cobriogeHus
npouenyp NpeaocTaBneHns MyHUUUnanbHOM YCryru.

KoHTponbHble MNpOBEpKM MOryT ObiTb MNSIAHOBbIMU (OCYLLECTBASATLCA Ha OCHOBAHWUK
nosyrogoBbIX WKW rOAOBbIX MNfaHOB paboTbl oOpraHa MECTHOro camoyrnpasrfeHusl) U
BHensaHoBbIMU. [pn NpoBeaeHnn NPpoBepPOK MOryT paccMaTpmBaTbCA BCe BONPOCHI, CBA3aHHbIE
C NpefocTaBfeHneM MyHMUMNANbHOM yCnyrn (KOMMMEKCHbIE MPOBEPKN), NN MO KOHKPETHOMY
obpalleHunto 3asaBuTenNS.

B uensax Tekywero KOHTPONsa UCNoSb3YTCA CBEAEHMUS, UMEIOLLMECS B ANIEKTPOHHOM Base
AaHHbIX, Criy>kebHas KOppecnoHAEeHUUs, YCTHas M NUCbMeHHas MHMopmMauna crneumanucTos,
OCYLLECTBNAWMNX  BbINOSIHEHWE  aOMWHUCTPATUBHBLIX  MNpoueayp,  XKypHanbl  y4yeTa
COOTBETCTBYHOLLNX JOKYMEHTOB U Apyrue CBeAeHus.

[ns ocywecTBnNeHUst KOHTPOMs 3a COBEepLIeHMeM [eUCTBUA npu npeaocTaBfieHun
MYHULMNANbHOW YCNyru U NPUHATUM peLLeHnn pykoBoauTento Mcnonkoma npeacTtaBnsoTcs
crnpaBKu O pe3yrnbTaTax NpeocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCyru.

O cnyyasax W npuvyMHax HapylweHus CPOKOB, MOCNeAoBaTeNbHOCTM WU cogepKaHus
aAMUHUCTPATUBHBIX Mpouenyp Ccneuvanuctbl HeMeaneHHO WHGOPMUPYHT pyKoBOAMTENS
opraHa, NpegocTaBnALLEro MyHULMNAanbHy0 YCNyry, a Takke NpegnpuHMMaloT CpoYHbIE MepbI
No YCTPaAHEHUIO HapyLUEHW

4.2. Tekywimn KOHTpOMb  3a cobnoaeHnem nocriegoBaTtenbHOCTU  OEWUCTBUN,
onpeferneHHbIX agMUHUCTPATMBHBLIMU MpouedypaMu No MpedoCTaBneHno MyHUUMNanbHOW
ycrnyru, ocyLiecTBrnsieTca pykosogutenem Mcnonkoma, a Takke crneuumanucramm Vicnonkoma.

4.3.lepedyeHb  OOMKHOCTHbIX MWL,  OCYLLECTBNAKLWMX  TEKYWMA  KOHTPOSb,
yCcTaHaBnuBaeTcH nonoxeHmem ob Vicnonkome n OOMMKHOCTHBIMU perfnameHTamu.

Mo pesynbTatam nNpoBEOEHHbIX MNPOBEPOK B Cllyyae BbISBIEHUS HapyLleHUWn npas
3aaBUTENEN BUHOBHbIE NULA MPUBIEKAOTCA K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM C
3akoHogaTenbcTBOM Poccunckon degepaunn.

4.4. PykoBoauTernb oOpraHa MeCTHOro camoyrpaBfieHUs HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HEeCBOEBPEMEHHOE pacCMOTPEHNE 0bpaLLeHnIn 3asBUTENEN.

PykoBoantenb opraHa MeCTHOrO caMoynpaBfieHUs HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HeCBOEBpeMeHHOe UM (MNKU) HeHagnexaiwiee BbINOMHEHVWE a4MUHUCTPATUBHLIX [OENCTBUN,
yKasaHHbIX B pasgene 3 Hactosuero PernameHTa.

[OMKHOCTHbIE NUA U WHble MyHUUMNAnNbHbIE CriyXalimMe 3a peleHua u OencTBud
(6esgencTBme), NpuHNMaEMble (OCYLLECTBNSEMbIE) B XO4Ee MPeaoCTaBNEHUs MyHULMNANbHOM
yCIyru, HeCyT OTBETCTBEHHOCTb B YCTAHOBMIEHHOM 3aKOHOM NopsaKe.

4.5. KoHTponb 3a npegocTaBfeHneM MyHULMNAnbHOW YCIyrM CO CTOPOHbI rpaxaaH, KX
o6beguHEeHUN W OpraHu3aunn, OCYyLLeCTBNAETCA MOCPEeACTBOM OTKPbLITOCTU AeATEeNbHOCTU
opraHa MecTHOro camoynpasfeHusi Npu NPeaoCcTaBNEHNN MyHULMNANbHOW YCAYrn, NONyYeHus
NMOMHOW, akTyanbHOM W  OOCTOBEPHOW WHGopmaumMm O nopsagke  npenocTaBreHus
MYHULMNAnNbHOW yCNyrn n BO3MOXHOCTU gocyaebHOro paccmoTpeHus obpauwieHmnn (kanob) B
npouecce npefocTaBneHns MyHUUMNanbHOM YCIyru.

5. docynebHbin (BHeCyaebHbI) nopsaaok 0bkanoBaHus peLlleHnii u aenctemmn (6e3genctams)
opraHa, NpeaoCTaBNALLEro MyHULMNANbHYIO YCYry, ero AOMMKHOCTHbIX Nnu, U
MYHUUMNANbHbIX CAYXXaLnx
5.1. MNonyyaTenu MyHUUMNAnNbHOM YCRyrn NMEKT NpaBo Ha obxanoBaHue B focynebHom
nopsigke gencteun (6e3gencrams) CoTpyaHukoB Mcnonkoma, y4yacTByOLWMX B NPeaoCTaBneHnm
MYHULMNANbHOM YCIyru, pykoBoguTento Mcnonkoma.
3asBuTenb MoXxeT 06paTUTLCA € Kanobou, B TOM YMCNe B CrieayoLwmx cnyyvasx:



1) HapyweHne Ccpoka perucTpauum  3anpoca 3asBuTenss O  NpegocTaBfeHuu
MYHULMNANbHOW YCIyIu;

2) HapyLLUeHMe cpoka NpeaoCcTaBeHNa MyHMLUMNANbHON yCnyru;

3) TpeboBaHMe y 3aaABMTENS [OOKYMEHTOB WM uHGOpMaumMmM 5nmMbo OCyLLEeCTBMEHMS
AENCTBUA, NpeacTaBneHne Unn ocyLLeCcTBNEHNE KOTOPbIX HE NpesyCMOTPEHO HOPMAaTMBHBIMU
npasoBbiMM akTamun Poccunckon depepaumn, Pecnybnukn TaTapcTtaH, MyHUUMNANbHbIMA
NpaBOBbIMX aKTamMun 4Nsi NPeLOoCTaBNeHM MyHULMNANbHOW YCNyri;

4)oTka3 B NpveMe [OOKYMEHTOB, NpedoCTaBfieHMEe KOTOPbIX MNPeayCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMX MNpaBoBbIMM akTamn Poccurckon depgepaummn, Pecnybnuknm TartapcTtaH,
MYHULMNANbHbIMM MPaBOBbIMW akTamMn ANa NpedoCTaBfeHns MyHUUMNAnNbHOW yCnyru, Yy
3aaBUTENS;

5) oTka3 B npegocTaBneHMM MYHUUMNAnbHOW YCRyrk, €eCriM OCHOBaHWSA OTKasa He
npegycmoTpeHbl deaepanbHbIMM 3aKOHAMU U NMPUHATLIMWA B COOTBETCTBMM C HUMMU MHbIMU
HOpPMaTUBHbIMW NpaBoBbIMM akTamun Poccuiickon dPepgepaumm, 3akoHaMM U MHbIMM
HOPMaTUBHLIMWU NPaBOBbIMM akTamu Pecnybnukn TaTapcTaH, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbIMM
akTamu;

6) 3aTpeboBaHne OT 3aaABUTENS NPU NPEeaOCTaBNEHUN MYHULMNANBLHON yCnyri nnatbl, He
npeaycMoTpEHHOM HOpMaTUBHLIMW NPaBoOBbIMKU akTamn Poccuinckon depepaumm, Pecnybnmku
TaTapcTtaH, MyHUUMNanbHbIMU NPaBOBbLIMU aKTamu;

7) oTka3 Mcnonkoma, AOMKHOCTHOro nuua Mcnonkoma B uUcCnpaBneHun LONyLEeHHbIX
onevyaTtok M OWMOOK B BblOaHHbIX B pe3ynbTaTe MNpeaoCTaBfeHUst MYyHMLMNANbHOW YCnyru
AOKyMeHTax Nbo HapyLleHne YCTaHOBMNEHHOIO CPOKa Takmx UCnpaBneHni;

8) HapywleHne cpoka MM nopsgka  BbldayuM  OOKYMEHTOB MO peayfbTaTam
npegocTaBfieHnsa MyHUUMNAanbHON yCcnyru;

9) NnpuocTaHoBNEeHMEe NPeaoCTaBfeHNs  MyHUUMNAanbHOW  yCryrn, ecnu OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBMNEHNA He nNpeaycMoTpeHbl edepanbHbiMM - 3aKOHaMW U NPUHATBIMA - B
COOTBETCTBUM C HUMU MHbIMU HOPMaTUBHbLIMU MpaBoBbIMU akTamwn Poccunckon depepauumu,
3aKOHaMM M WHbIMW  HOPMAaTUBHbIMW  MpaBoBbiIMM  akTamu Pecnybnukn TartapcraH,
MYHULMNANbHbIMW NPaBOBbLIMU aKkTamu;

10) TpeboBaHue y 3aaBUTENS NpU NpeaocTaBneHu MyHULMNanbHOW YyCnyrn JOKYMEHTOB
unun uHdopmMaumm, OTCyTCTBME U (MNXM) HEeOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He YyKasbiBanucb Mpu
nepBoHavyanbHOM OTKa3e B MpuvemMe [AOKYMEHTOB, HeobxoauMMbix ONA nNpefocTaBrieHus
MYHULMNANbHOM yCnyru, nMbo B NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW YCnyru, 3a UCKIoYeHneM
cnyyaes, NpeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 4 yactn 1 ctatbk 7 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

5.2. X)Kanoba nogaetca B NMCbMeHHOM doopMe Ha ByMaXHOM HOocuTene, B 3NEeKTPOHHON
dopmMe B oOpraH, NpeaoCcTaBnAlWMA MyHUUMNanbHy ycnyry. >Kanobbl Ha pelweHus u
aenctena (6esgencreme) pykoBoaMTENS opraHa, NpeaoCcTaBnsaowWero MyHULMNaneHy yenyry,
nogatTCcsa B BbILWECTOAWMN opraH (Npu ero Hanunyuu) nnbo B crnyyae ero OTCYTCTBUS
paccMaTpmMBalOTCA  HEMnoCpeACTBEHHO  PYKOBOAMTENEM  OpraHa, npeaocTaBnsoWwero
MYHULMNANbHYIO YCAyry.

XKanoba Ha pewenna un pencteus (6e3gencteme) opraHa, NpPeaoCcTaBsOLLIErO
MYHULMNANbHYO YCryry, AOMMKHOCTHOMO nuua opraHa, NpeaocTaBnsaloLwLero MyHUMnanbHyo
ycnyry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyalwlero, pyKOBOAMTENsS OpraHa, npeaoCcTaBnsitowero
MYHULMNANbHY0 yCcnyry, MoxeT OblTb HanpaeBneHa Mo Mno4yte, C WUCMNONb30BaHWEM
NHOPMALMOHHO-TENTEKOMMYHUKAUMOHHON  ceTu  «WHTepHeT», odwmumanbHOro canta
TykaeBckoro MyHuumnanbHoro paroHa (http://www.tukay.tatarstan.ru), EguHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX M MyHuuMnanbHbiX ycnyr Pecnybnukm Tatapctan (http://uslugi.tatar.ru/),
EouHoro  noptana  rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr  (PyHKUWUR)
(http://www.gosuslugi.ru/), a Takke MOXeT BbITb NPUHATA NPU IMYHOM NpUemMe 3asBUTENS.

5.3. XKanob6a, noctynueBlias B oOpraH, NpeaoCTaBnsOWMA MYHULMNANbHYKO YCnyry,
nmbo BbIWECTOAWMN OpraH (NpuM ero Hanmuyum), NOANEXUT PacCMOTPEHMIO B Te4veHue
natHaguatn paboumx OHEM CO OHA ee perncTpauuu, a B clnyyae obGxanoBaHus oTKasa
opraHa, NpeaoCTaBnSALWEero MyHULMNanbHyK YCNyry, B NnpyuemMe AOKYMEHTOB y 3asiBUTens



nmbo B wUcnpaBneHun [ONyLEHHbIX oneyaTok M owubok unm B cryvae obxanoBaHus
HapyLUEeHNA YCTaHOBMEHHOIO CPOKa TakMX UCNPaBNEeHUNn — B TedeHne nNatu paboumx gHen co
OHSA ee perucTpaumu.

5.4. XXanoba gomkHa cogepxaTtb CneayoLLyto MHOoPpMaLMIo:
1) HameHoBaHMe opraHa, NPefoCTaBnfALWero MyHULMNANbHY YCryry, AOSDKHOCTHOroO nuua
opraHa, npeaoCTaBfAKLWEro MyHUUMMAnbHY YCnyry, WM MyHUUMNANbLHOMO CriyXallero,
pelweHus n gencteuns (6esnencrTeme) KoTopbix 06xanyrTcs;

2) hamunnio, M4, 0THECTBO (NocnegHee — Npy HanMyuKm), CBeAeHNa 0 MeCcTe XUTenNbCTBa
3asButend — u3nMyeckoro nmua nuMbo HauMeHoBaHWe, CBeAEeHUs O MeCTe HaxOoXAeHus
3asBUTENA — HOPUANYECKOrO nvua, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHoro TenedoHa, agpec
(appeca) anekTpoHHOW NOoYThl (MPWU HanNUYMKM) U NOYTOBBLIA aapec, NO KOTOPbIM OOMMKEH ObITb
HanpaBreH OTBET 3asiBUTENIO;

3) ceegeHna o6 obxanyemblx peweHusax u - gencteusx (6esgencteuu)  oprala,
npegocTasnaoLero MYHULMNANbHYHO ycnyry, OOIMKHOCTHOrO nmua opraHa,
nNpefoCTaBALWEro MyHUUMNANbHYKO YCyry, NN MyHULMNANbHOMO CryXaLlero;

4) noBOAbl, HA OCHOBAHUM KOTOPbLIX 3asiBUTENIb HE COrfaceH C pelleHueM n OeNCTBUEM
(besgenctBnemM) opraHa, nNpegoCTaBNAKLWEro MyHULUNANbHYK YCIyry, AOSPKHOCTHOroO nvua
opraHa, NpefocTaBnALWeEro MyHULMNANbLHYO YCIyry, U MyHULMNANbHOro CryXaLero.

5.5. 3aaButenem Moryt ObITb  npeAacTaBneHbl  OOKYMEHTbl  (MpY  Hanuyuu),
nogTeepxgaroLwme nosoabl 3aasutend, nmbo nx konuu. B Takom cnyyae B xxanobe npmvBoauTcA
nepeyeHb NpunaraeMbix K HEN JOKYMEHTOB.

5.6. Mo pesynbTatam pacCcMOTPeHUSA Xanobbl MpuvHMMaeTCa OAHO U3  CrenyloLwmx
peLUeHni:

1) xanoba ygosneTBopsAeTCH, B TOM u4ucrne B (POpMe OTMEHbl MPUHATOrO peLleHus,
ncnpasneHnsa OoMnyLEeHHbIX orneYyaTok U oWwWnboK B BblOaHHbIX B pesynbTate npegocraBneHns
MYHULMNANbHOM YCnyrn AOOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asdABUTENO OEHEeXHbIX CpeacTB, B3UMaHue
KOTOpbIX He MNpeayCcMOTPEeHO HOopMaTMBHbIMM MpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon Pepepauumu,
HOpMaTUBHbIMW NpPaBOBbIMM akTamn Pecnybnukn TaTapctaH, MyHUUMNanbHbIMU MPaBOBbIMU
akTamu;

2) B yOOBMETBOPEHNN xanobbl 0TKa3biBaeTCA.

He nosgHee OHA, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUSA pPELUEeHUs, YKa3aHHOro B HaACTOsLLEM
NyHKTE, 3asBUTENO B MUCbMEHHOM DOPME U MO XenaHUK 3aaBuTens B 3NEeKTPOHHOW dhopme
HanpaBnseTCa MOTUBMPOBAHHbLIA OTBET O pe3yfbTaTax PpacCMOTPEHMUS Xanobbl.

5.7. B cnyyae npusHaHus xanobbl, noanexatlen yaoBrneTBOPEHNo, B OTBETE 3a8BUTENHO,
ykasaHHOMY B nyHKTe 5.7 Hactosdwero PernameHTta, gaetca uHopmauuss o OeUNCTBUSX,
ocyllecTBngembix McrnonkoMom, B ULeENAX He3aMeasIMTeNbHOro YCTPaHEHWSA BbISIBIIEHHbIX
HapyLUEHWA NPU OKa3aHUW MYyHULMMANbHOW YCIyru, a Takke MNPUHOCATCA W3BUHEHUS 3a
AocTaBneHHble HeyaobcTBa M ykasblBaeTca MHGopMaums O JanbHENWnX AeNCTBUSAX, KOTOpble
Heob6X0AMMO COBEPLUUTL 3asiBUTENIO B LeNaX NosyYeHUs MyHULMNAanbHON YCnyru.

5.8. B cnyyae npusHaHua Xanobbl, He noanexaiwien yOooBNEeTBOPEHUIO, B OTBETE
3aaBUTENIO, yKa3aHHOMY B NMyHKTe 5.7 HacToswero PernameHTa, A4aloTca apryMeHTUpOBaHHbIe
pas3bsCHEHWSI O NPUYMHAX MPUHATONO peLLeHns, a Takke nHdopMaums o nopsgke obxanoBaHus
NPUHATOrO peLleHuns.

5.9. B cnyyae yCTaHOBMNEHWA B XOA4e WM MO pes3ynbTataM pPacCMOTPEeHUsa >xanobbl
NPU3HaKoOB COCTaBa agMUHUCTPATMBHOIO MpPaBOHAPYLUEHUA UNW NPECTYNSIeHUS OOIMKHOCTHOEe
nMUo, HagerneHHoe NOSTIHOMOYMSIMU MO PaCCMOTPEHMIO Xanob, HesameanuTenbHO HanpasnaeT
nmeroLmecs matepuarnbl B opraHbl NPoKypaTypsbl.



MpunoxeHne Ne1

B
(HanmeHoBaHWe opraHa MeCTHOro
camoyrpaBreHusi

MyHMUMNansHoro obpasoBaHms)
oT

(Banee — 3asaBuTEnD).
(dbamunus, nvs, oT4ECTBO (NocneaHee — Npu HanNMyuK), NacnopTHbIe AaHHbIE,
permctpaumns no MecTy XUTenbCcTBa, TenedoH)

3aaBneHve
O Bblaye CcrnpaBku (BbIMUCKK)

Mpowy Bac BblgaTtb cnpasKy (BbIMUCKY)

(ykasaTb BMA CnNpaBKun)
Mo agpecy:

K 3asiBneHuo npunarato crnegytolime OKYMEHTbI:
1.
2.
3.

Mpowy yBeaOMUTb O pes3ynbTaTte NpPeaoCTaBneHUs MyHULMNAanbHOW YCRyrn crneayroLlum
crnocobom

/ /
(naTa) (mnognuchb) (®.1.0.)




MpunoxeHne Ne2

PykoBoautento

McnonHutensHoro komuteta HMKHECYbIKCMHCKOro

CernbCKoro nocerieHnsa TykaeBCcKOro

MyHWUUMNaneHoro panoHa Pecnybnuku TatapctaH
Or:

3agBneHune
06 ncnpaBneHnn TEXHMYECKON OLLIMOKN

Coobuwao 06 owwnbke, OOMNYWEHHOW MpU  OKa3aHMM  MYHUUUNANbHOM  YCRyru

(HanmeHoBaHue ycnyru)
3anucaHo:

I'Ipan'leble cBedeHU4A.

Mpowy ucnNpaBUTb [OOMYLIEHHYD TEeXHUYECKYld OWMOKY W BHECTU COOTBETCTBYOLIME
N3MEHEHUS B OKYMEHT, SBNSOLINIACA pe3ynbTaToM MyHULUMNAnbHOW yCnyru.

Mpunarato cnegyoLuime AOKYMEHThI:

1.

2.

3.

B cnyyae npuHATUS pelueHnss o6 OTKNOHEeHWM 3asiBreHus o6 McrpaBreHnM TeXHUYEeCKon
OLLMGKM NpoLLy HanpaBUTb TaKoe peLUEHME:

nocpeacTBOM OTNpaBneHNs 3NeKTPOHHOIo IOKyMeHTa Ha agpec E-mail: ;

B BUAE 3aBEPEHHON KOMUU Ha GyMaXkHOM HocuTene NoYToBbIM OTNpaBreHneM Mo aapecy:

HacTtoawum noatBepkpar: CBeAEHMs, BKIHOYEHHblE B 3asiBlieHWE, OTHOCSLUMECHS K MOeW
NIMYHOCTU M NPeAcTaBisieMOMY MHOI NMLUy, @ TakKe BHECEHHbIE MHOK HUXE, JOCTOBEPHDI.
[OKyMEeHTbl  (KOMUM  [QOKYMEHTOB), MPWUMNOXEHHbIE K  3asiBNEHU0, COOTBETCTBYHOT
TpeboBaHUAM, yCTaHOBMNEHHbIM 3akoHogaTenbCcTBOM Poccuitickon depepaumm, Ha MOMEHT
npeacTaBneHnst 3asiBNeHnss 3T AOKYMEHTbl AENCTBUTENbHbI U copepXaT [LOCTOBEPHbIE
CBefeHus.

[laio cBoe cornacue Ha y4dacTue B OMpoce MO OLEHKE KayecTBa NpeaoCTaBfEHHOW MHe
MYHULMNANbHOW ycnyrn no tenedoHy:

(poaTa) (noanuceb) (©.1.0.)



20

MpunoxeHne
(cnpaBo4HoE)

PekBM3nUTbI JOMKHOCTHbIX UL, OTBETCTBEHHbIX 3a npenocrtasrieHne MyHMLl,VIHaJ'IbHDVI
yCcnyrn n oCyecTBIIALWNX KOHTPOJIb €€ UCTNOJTHEHNA,

McnonHUTEnNbHbIM  KOMUTET HI/I)KHecybIKCI/IHCKOFO CellibCKoro nocerneHnA TyKaeBCKOFO

MYHULUUNAJTbHOIo pa|7|0Ha

[OmKHOCTb TenedoH ONeKTPOHHbIN agpec
PykoBoantens WcnonHuTensHoOro

KomuTeTa HwxHecyblkcuHckoro | 8(8552)79-81-13 Ngu.Tuk@tatar.ru
CENbCKOro NOCeneHus

3amectuTtenb pyKoBOAUTENS

VicnonurensHoro KoMuTeTa 8(8552)79-80-34 Ngu.Tuk@tatar.ru
HWXXHeCybIKCUHCKOrO CENbCKOro

noceneHus

CoBeT HMXHeCYbIKCMHCKOrO Cenbckoro nocenexHust TykaeBCcKOro MyHULMNansHOro panoHa

JOmMKHOCTb

TenedoH

OnEeKTPOHHbLIN agpec

MmaBa HwmxHeCybIKCMHCKOro
CenbCKOro NoceneHus

8(8552)79-80-34

Ngu.Tuk@tatar.ru




	Приложение
	к постановлению Исполнительного комитета
	Нижнесуыксинского сельского поселения
	Тукаевского муниципального района
	Республики Татарстан
	от « 08 » декабря 2021 г. № 25
	Административный регламент
	предоставления муниципальной услуги по выдаче справки (выписки)
	1. Общие положения
	1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга).
	1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).
	1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Нижнесуыксинского сельского поселения Тукаевского муниципального района  Республики Татарстан (далее – Исполком).
	1.3.1. Место нахождение Исполкома: РТ, Тукаевский район, с.Нижний Суык-Су, ул.Школьная, д.1А.
	График работы:
	понедельник – пятница: с 8.00 до 16.00;
	суббота – с 8.00 до 13.00;
	воскресенье: выходной день.
	Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.
	Справочный телефон: 79-80-34; 79-80-64; 79-81-13.
	Проход по документам, удостоверяющим личность.
	1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): (http:// www. tukay.tatarstan.ru).
	1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и графике работы Исполкома может быть получена:
	1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с заявителями;
	2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района (http:// www. tukay.tatarstan.ru)
	3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/)(далее – Республиканский портал);
	4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
	5) в Исполкоме:
	при устном обращении – лично или по телефону;
	при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме – по электронной почте.
	1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Исполкома на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.
	Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся ...
	1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования), размещен на официальном сайте муниципального района в информацио...
	1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:
	под выпиской, выдаваемой органами местного самоуправления, понимается – выписка из похозяйственной книги.
	удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – территориально обособленное структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, с...
	техническая ошибка – ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат муниципальн...
	В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (пункт 2 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
	1) консультирование заявителя;
	2) принятие и регистрация заявления;
	3) подготовка результата муниципальной услуги;
	4) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
	3.2. Оказание консультаций заявителю
	3.2.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
	Специалист Исполкома осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
	Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.
	3.3. Принятие и регистрация заявления
	3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное либо в электронной форме заявление о выдаче справки (выписки), и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский исполнительный комитет.
	При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Исполкома, ответственное за прием заявлений:
	а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» Регионального портала;
	б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома направляет заявителю указанным в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующег...
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома:
	принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в электронной форме;
	направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое уведомление подписывается ус...
	3.3.2. Специалист Исполкома осуществляет:
	прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
	вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
	прием заявления и документов в течение 15 минут;
	регистрация заявления в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.
	Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.4. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.1. Согласно принятому заявлению специалист Исполкома направляет посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о представлении:
	- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).
	- сведения о наличии (отсутствии) у заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение одного дня с момента поступления заявления специалисту Исполкома.
	Результат процедур: направленный в органы власти запрос.
	3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего через систему межведомственного электронного взаимодействия, представляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документов (информации), н...
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в следующие сроки: по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не более трех рабочих дней.
	Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в Исполком.
	3.5. Подготовка и утверждение запрошенных документов (письма об отказе в выдаче)
	3.5.1. Специалист Исполкома осуществляет:
	проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
	подготовку проекта справки (выписки)при наличии документов (сведений);
	подготовку проекта письма об отказе в выдаче при отсутствии документов (сведений);
	направление справки (выписки) или письма об отказе в выдаче руководителю Исполкома на утверждение.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух рабочих дней с момента обращения заявителя.
	Результат процедур: проект справки (выписки) или письма об отказе в выдаче.
	3.5.2. Руководитель Исполкома утверждает справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче и направляет специалисту Исполкома.
	При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного документа.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
	Результат процедуры: утвержденная справка (выписка) или письмо об отказе в выдаче.
	3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
	3.6.1. Специалист Исполкома выдает заявителю справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя. (1)
	Результат процедур: выданная справка (выписка).
	В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом c указанием причин отказа, а также по телефону и (или) электронной почте, в течение одного рабочего дня с момента подписания письма об отказе.
	3.7. Исправление технических ошибок.
	3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:
	заявление об исправлении технической ошибки (приложение №2);
	документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
	документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
	Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронно...
	3.7.2. Специалист Исполкома, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления.
	Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.7.3. Специалист Исполкома рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномо...
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
	Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.
	4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
	4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бе...
	Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
	1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
	2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
	3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.
	Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муницип...
	В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета соответствующих документов...
	Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
	О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания административных процедур специалисты немедленно информируют руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений
	4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома, а также специалистами Исполкома.
	4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением об Исполкоме и должностными регламентами.
	По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
	Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.
	Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.
	4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуал...
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, и муниципальных служащих
	5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю Исполкома.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для пре...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рес...
	6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоя...
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.
	5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа...
	5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше...
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Приложение №1
	В
	(наименование органа местного
	самоуправления
	муниципального образования)
	от _________________________________________
	(далее – заявитель).
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные,
	регистрация по месту жительства, телефон)
	Заявление
	о выдаче справки (выписки)
	Прошу Вас выдать справку (выписку)_______________________.
	(указать вид справки)
	По адресу:_________________________________________________________
	К заявлению прилагаю следующие документы:
	1. ____________________________________________________________________
	2. ____________________________________________________________________
	3. ____________________________________________________________________
	Прошу уведомить о результате предоставления муниципальной услуги следующим способом ____________________________________
	________________/_________________/___________________________
	(дата)                        (подпись)                                                (Ф.И.О.)
	Приложение №2
	Руководителю
	Исполнительного комитета Нижнесуыксинского
	сельского поселения Тукаевского
	муниципального района Республики Татарстан
	От:__________________________
	Заявление (1)
	об исправлении технической ошибки
	Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги ______________________________________________________________________
	(наименование услуги)
	Записано:_______________________________________________________________________________________________________________________________
	Правильные сведения:_______________________________________________
	______________________________________________________________________
	Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
	Прилагаю следующие документы:
	1.
	2.
	3.
	В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:
	посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;
	в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.
	Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным ...
	Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: _______________________.
	______________    _________________ ( ________________)
	(дата)      (подпись)  (Ф.И.О.)
	Приложение (1)
	(справочное)
	Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,
	Исполнительный комитет Нижнесуыксинского сельского поселения Тукаевского муниципального района
	Совет Нижнесуыксинского сельского поселения Тукаевского муниципального района

