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<<27>> сентября 202l года

Об утверждении административного регламента
предоставлениr[ муницип€tльной услуги по выдаче

р€LзрешенЙ gа вырубку, кронирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос газона на
территории муницип€tлъного образования
(Болъшеякинское
Зеленодольского

IIоселение)
муницип€tльного района

Республики Татарстан

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001

Ns136-ФЗ, Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.|2.2004
Jф190-ФЗ, Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.200бг. Ns 200 - ФЗ,
Лесньrм кодексом Российской Федерации от 04.|2.2006г. J\b 200 ФЗ,
Федератlьным законом от t0.0t.200|2 J\Ь7-ФЗ <Об охране оIФужающей средьD),

Федеральным законом от 0б.10.2003 Ns13 1-ФЗ (Об общих принципах
орIанизации местного самоуправления в Российской Федерации>), ФедерапЬным
законом от 27.07.20110 Ns210-ФЗ (Об организации предоставлениrI

государственньIх и муницип&lrьных услуг>, Уставом муниципальНого
образования <<Большеякинское сельское поселение)> Зеленодольского
муницип€tльного района Ресгlублики TaTapcThH, Исгrолнительный коМитет
Большеякинского сельскою поселениrI Зеленодольского муниципaльного раЙона

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципапьноЙ

услуги по выдаче разрешениrI на вырубку, кронирование, посадку и ПеРеРаДКУ

деревьев, кустарников, снос г€lзона на территории муниципЕtлъного ОбРаЗОВаНИЯ

<<Большеякинское сельское поселение>> Зеленодольского муниципЕtльного района
Ресгryблики Татарстан, согласно приложеЕию. ]

2. Признать утратившими сиJry:

постановление Исполнительного комитета Большеякинского сельскоГо
поселения Зеленодолъского муницип€tльного района от 18 мая 2020 гоДа J\b 15 (Об

сельское



утверждении админисц)ативного регламента предоставления муниципальной

услуги гIо выдаче рi}зрешениrl на вырубку, кронирование или посадку деревьев и

кустарников на территории муниципztпьного образования <<Болъше}rкинское

сельское ,rо..о.""Ы Зеленодольского муниципаJIьного района Ресггублики

Татарстап>

постановление Исполнительного комитета Большеякинского сельского

поселенИя ЗеленОдольскоГо муницИп€UIьногО района от 16 февраля 202t года J"lЬб

(о внесении изменений в административный р_е*гдzlмент предоставпения

мунициrrальной услуги по выдаче разрешениrI на вырубку, кронирование или

посадку деревьев и кустарников на территории мунициII€Lпьного образования

<<Большеякинское сельское поселение>> Зеленодольского муницип€tпьного района

ресгryблики Татарстан, утвержденный постановлением Исполнительного

комитета Большеякинского селъского поселения от 18 мая 2020 года J\b15.

з. Разместитъ настоящее постановление на офици€tльном порт€}JIе правовой

информации Республики Татарстан (http:фravo.tatarstan.ru) и официальIIом сайте

Зеленодолъокого мунициш€lJIьного района в составе Портала муници11а11ъных

образований Ресгlублики Татарстан (http:llzelenodolsk.tatarstan.ru) в

иформационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)) и на информационных

стендах Больтттеямнского сельского поселения Зеленодольского муницип€tJIъного

района Республики Татарстан по адресам: с. Болъшие Яки, ул.Школьная, д.1

(.дurп". администрации поселениrI), с. Большие Яки, ул.IIIколъная, д.lа (здание

сд9.
3. Контролъ за исполнением настоящего постановлениrI оставJIяю за собой.

Глава Большеякинско
сельского поселения Ф.А.Файзуллина



Приложение
к постановлению Исполнительного
комитета Большеякинского сельского
поселения Зеленодольского
муниципiulьного района Республики
Татарстан
от <<27>>сентября 202| г. Ns 39

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по

выдаче разрешения на вырубку, кроЕировацие, посадку и пересадку

деревьев, кустарников, спос газона

1. Общие положениrI

1.1. Настоящий административный регламент предоставления

муниципа-tlьной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок

11редоставл9ниrI мунициrrальной услуги по выдаче р€врешения на вырубку,

кронирование, rrосадку и rrересадку деревьев, кустарников, снос г€вона (далее -
муницип€tльн€lя услуга).

1.2. Поrц.чатели муниципztльной ус_луги: физические и юридиtIеские лица

(далее - заявитель).
заявление подается собственником, лицом обладаrощим правом

пользования объектом недвижимости . или уполномоченными от имени
собственника объекта недвижимости закJIючать договора на проведение

строительства, реконструкции, объектов капит€tльного строительства, работ по

благоустроЙству и иньIх земJUIнъIх работ (представитель - з€UIвитеJIя).

1.з. информирование о предоставлении мунициIIальной услуги:
1,3.1. информациЯ О порядке предоставления муциципztльной усJIуги

размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуалъную и текстовую

информацию о мунициIrzLльноЙ услуге, расположенных в помещениях
предоставJIения государственных имногофункцион€tльных центров

муниципапьных услуг.
2) на официалъном сайте Зеленодолъского муницип€шъного

З) на Портале государственных и муниципальных услуг Ресгryблики

Татарстан (https://uslugi,tatarstan.ru/) (далее _ республиканский порта;r);

4) на Едином порт€rпе государственных и муниципaльных услуг (фУНКЧИЙ)

(https:// www.gosuslugi.ru/) (датlее - Единый портал);

5) в госУдарственной инфорNIационной системе <<Реестр государственных и

Республиканский реестр).

(далее

муниципальной



t)B многофункционztлънъIх центрах IIредоставления государственных и

муницип€lпьных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского портuLпа;

з) в ИсполнителъноМ комитете Большеякинского седъского поселенI4я

Зеленодолъского муницип€lJIьного района (далее - Исполком):

при устном обращении - лично иJIи по телефону;

при 11исъ*"""6' (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на буЙажном носителе по tIочте, в электронной форме 
'1о 

электронной почте.

r .з.з . Информац ия на Едином tlopT€tlle, Республик&нском порт€tпе о порядке

и сроках предоставлениlI муниципалъной услуги на основании сведении,

содержащихся в
бесплатно.

Республиканском реестре, предоставJIяется з€Lявителю

,щоступ к информащии о сроках и порядке 11редоставления муницип€lлънои

усJIуги осуществ-Ъr"" без выполнения заrIвителем каких-либо требований, в том

числе без исполъзования программного обеспечения, установка которого на

техниIIеские средства заявитеJLя требует заключениr[ лицензионного или иного

соглашения. с правообладателем программного обеспечения,

tIредусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя,

или предоставление им IIерсон€IJIьных данньIх,
|.З.4.При обращении з€UIвитеJIя лично или по телефону в соответствии с

поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте

нахождения многофункционыIъного центра предоставления государственных и

Исполкома ( аДрес: с.Большие Яки, ул. Школьная, д.1,муниципаJIьных услуг, УlСПОЛКОМа ( аДРg{i: (;.DuJlblllllЕ _/II\-YI, JJr. [Lr^\'JLDПЦ, l{,

.рафик работы: понедельник - четверг: с 08:00 до 17:00; IuIТнИЦа: С 08:00 ДО 16:00;

суббота, воскресенъе: вьIходные дни, справочные телефоны s(84371) 6-46-|0,

вiв+зzr)Z -ВЗ-ТZ); о порядке предоставления муниципальной услJги, о способах и

сроках подачи заявлений; о категориях |раждан, которым предоставJIяется

муниципzUIьн€lя услуга; о нормативных правовъtх актах, реryлирующих вопросы

предоставления муниципшlьной усJIуги; о перечне документов, необходимых для

рассмотРения зzL{вления о предоставлении муниципалъной услуги, о сроках

.rp".ru 
" р..".rр ации зzlявления; о ходе предоставJIени;I муниципа-rrъной усJrуги;

о месте размещения на официаrrъном сайте информации по вопросам

шредоставлениlI муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или

бездействия должностных лиц Исполкома.
по rrисъменному обращению должностные лица отдела, ответственного за

предоставление муниципаJIьнои услуги, подробно в письменной форме

рьr".оо.1. заявителю порядок предоставления муницип€tльной услуги и

вопросы, ук€ваннЫе в настОящеМ пункте Регламента, и в течение трех рабочих

дней со дня регистрации обращения наrrравляют ответ заявителю. ответы даются

"u "a"rna 
обращения. В слуlае невозможности дать ответ на языке обращения

размещается на официалъriом сайте Зеленодолъского муницип€tльного раиона и

"u информационных стендах в помещениrIх Исполкома дJUI работы с

заявителями.
Информация на государственных, языках Республики Татарстан,

размещаемая на информационных стендах и на официалъном сайте



муницип€tпъного района в информационно-телекоммуникационной сети

сведениrI о муниципалъной услуге, содержащиеся в<<Интернет>>, вкJIючает сведениrI о муницип€шънои услуге, l:oлgр,кащиýU)l

.ry"*ru* 2.т,2.з,2.4,2.5,2.7,2.9,2.|0,2.I|,5.1 Регламента, информацию о месте

нахождения, справочных телефонах, времени работы Исполкома, о графике

приема заявлений на предоставление муниципалъной услуги.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление муниципаlrъной услуги (с указанием реквизитов нормативных

правовых актов и источников их официЕUIьного опубликованиrI), р€вмещен на

оФицишrъноМ сайте Зеленодольского муницип€lJIьного-Файона в информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет>, в Республиканском реестре,
текст административного регламента в действующей редакции подлежит

рчвмещению на официальном сайте муниципzlJIьного района в информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет>), в Республиканском реестре.
1.5. В Регламенте используются следующие термиЕы и определениrI:

удаленное рабочее место многофункционЕtпьного центра предоставлениrI

государственнъIх и муницип€tпънъIх услуг территоРиulльнО обособленное

структурное Irодр€lзделение (офис) многофункционzrпьного центра

предоставлениrt государственньIх и муницип€lлънъIх услуг, созданное в городском

(селъскоМ) посеЛениИ мунициП€tilъногО раЙона илИ В городском округе

iесггублики Татарстан в соответствии с пунктом з4 Правил организации

деятепьности многофункцион€шьнъж центров предоставлениrI государстЁенньur и

муницип€tльных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской

Федерации от 22.1,2.2012 J\b1376 коб утверждении Правил организации

деятельности многофУнкционut'льнъIх центров предоставления государственньD( и

муницип€rльньгх усJIуг) ;

техническ€ш ошибка - ошибка (описка, опечатка, црамматическм или

арифметическ€uI ошибка либо подобная ошибка), допущеннЕUI органом,

предоставJUIющим мунициП€lJIьнуЮ УслУЦ, и приведшаrI к несоответствию

сведений, внесенЕых в документ фезультат муниципальной услуги), сведениям в

документах, на основании которых вносилисъ сведения;
идентификации и аутентификации в

инфраструкцре, обеспечивающей информационно-технологическое

взаимодействие информационных систем, использУемых для предоставлени,I

государственньIх и муницип€UIъных услуг ts электронной форме.- 
Оaд"РЕlльн€ш государственн€lя информационнЕш система, обеспечивающutя

санкционированный доступ )лIастников информационного взаимодействия

(граждан-зЕuIвителей и должностнъIх лиц органов исполниТельноЙ властИ И

органов местного самоуправления) к информации, содержащейся в

государственных информационных системах и иньIх информационнъIх системах;- 
мФЦ - Государственное бюджетное )чреждение <Многофункцион€lлъный

центр предоставления государственньIх и муницип€IJIъньIх услуг в Ресгryблике

Татарстаю>;
Аис мФц Автоматизированная информационная система

многофункцион€rльЕых центров предоставления государственных

муниципzulьных услуг Республики Татарстан.
в Регламенте под заявлением о предоставJIении мунициIIа.пьной услуги

(далее - з€rявление) понимается запрос о шредоставлении муниципалъной усJIуги,



поданный в соответствии с rrунктом 3 статьи 2 Федер€Lльного закона от 27.07.2010
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и муницип€tilънъж

услуг) (далее - Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальпой услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги

Выдача р€врешениrI
деревьев, кустарников, снос

на вырубку, кроЕирование, посадку и пересадку
газона.

2.2. Наименование исшолнителъно-р асrrорядительного органа местного

самоуправлениrI, непосредственно предоставJUIющего муницип€tJIънУЮ УслУry

исполнительный комитет Болъшеякинского селъского поселения

Зеленодольского муниципzulъного района Республики Татарстан.

2.3. Описание резулътата предоставления муниципальной услуги

2.З .|. Результатом предоставлениrI мунициII€tльноЙ услуги явJuIеТся :

1) разрешение на вырубку, кронирование, посадку и пересадкУ ДеРеВЬеВ,

кустарников, снос га:tона (приложение Nч 1);

2) акт обследованиязелеЕьIх насаждений (приложение }{b Z);

3) решение об отк€ве в предоставлении муниципальной усJrуги (прилОЖеНИе

Jф 3).
2.3.2. Результат предоставлениrI муниципальноЙ услуги направJuIется

заявителю в форме электронного документq подписанного усиленнОй
квалифицированной электронной подписью должностного лица'Исполкома (либо
Исполкома), в соответствии с Федеральным законом от 0б.04.2011 J\b б3-ФЗ (Об
электроцной подписи> (далее - Федеральный закон Jrlb 63-ФЗ) в личный КабИнет
Ресгryбликанского портапа.

2.З.3.По выбору заявителя резулътат IIредоставлени;I муниципаrrьнОЙ

услуги может быть получен в МФI] в форме экземпляра электроЕного докуМенТа,
направленного Исполкомом, распечатанного на бумажном носителе, завереЕноГо
печатъю МФЦ и подписью работника МФЦ.

2.З.4. Змвителъ вправе полу{ить резулътат предоставлениrI муниципальноЙ

услуги в форме электронного документаили экземпляра электронного докуменТа

2.4. Срок предоставления муниципа-rrьной услуги, в том числе с r{етоМ
необходимости обращения в организации, rIаствующие в преДоставлении

муниципалъной услуги, срок приостановления предоставления муниципztпънОИ

усJIуги в случае, если возможность приостановлениrI предусмоТрена
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления)

документов, явJIяющихся результатом предоставления муниципальноЙ УСJtУГИ



2.4.|. Срок предоставления муниципальной услуги:
При полуrении разрешения на вырубку зеленых насаждений - не более 17

рабочих дней.
При проведении работ по ремонту, строительству, реконструкции сетеЙ

инженерно-технического обеспечениrI в части технологического шрисоединениrI
(подключения) к сетям в cJý/tlae, если заявителем предоставлены доIqrменты,

ук€Iзанные в пункте 2.5.З, подпунктах 1 - 8 пункта 2.6.| Регламента, необходимые

дJuI rrредоставлениrl муниципальной услуги, три рабочих дня, а в слrIае
непредоставления заявителем по собственной 'инициативе докуМенТоВ,
предусмотренньIх tryнктом 2.6.| Регламента, - восемь рабочих дней.

Срок предоставлениrI муниципальной услуги начинает исчислятЬся на
следующий день после дня регистрации заявления.

2.4.2.Приостановление срока предоставлениrI муниципальноЙ услуги не
предусмотрено.

2.4.З.Направление дочrментq явJIяющегося результатом предоставлениrI
мунициrrальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день
оф ормле ния и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимьIх в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами Для
предоставлениrI муниципальной услуги, а также услуг, которые являюТся
необходимыми и обязательными для предоставления муницип€шьных услуг,
подлежащих представлению зzUIвителем, способы их полlпrеншl з€tявителем, в ТоМ

числе в электронной форме, порядок их представлениrI

2.5.|. Для пол)чения муниципальной услуги з€uIвитель шредставляет
следующие документы независимо от категории и основания обращеншI:,

1) документ, удостоверяющий личность (гlредоставJuIется при обращении в
МФЦ;

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФЦ

(приложение J\Гч 4);
- в электронной форме (заполняется посредством внесения

соответству,ющих сведений в элекц)онную форrу заявления), подписанное в

соответствии с требованиями пункта 2.5.6. Регламента, при обращении
rrосредством Республиканского портала.

З) документ: удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в

cJý4lae обращения за предоставлением муниципальной услуги представите.lrя
заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).

2.5.2. ,Щля полуIениrI р€врешения на вырубку, кронирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарциков, снос г€Lзона заявитель представJuIет следующие

документы:
1) документы, подтверждающие iTpaBo собственности, владениrI или

пользования земелъным уIIастком, на котором произраст€lют зеленые насаждения,
попадающие цод снос (не требуются в GJýлае, если право на земельный }п{асток
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости или в сл)лIае,



если земельный участок предоставлен во владение и (или) пользование
Исполнительным комитетом lvгуIrицип€lльного района или городского округа);

2) проектн€ш документация в сJýлIае, если производится вырубка,
пересадка зеленых насаждений, снос газона, попадающих под габариты при
строительстве (реконструкции) зданий, сооружений, парковки, прокладке
инженерньIх коммуникаций в охранной зоне, вкJIюч€ш новое строительство;

3) IIротокол общего собрания собственников помещений
многоквартирного дома, на котором принrIто решение о согласии собственников
многоквартирного дома с благоустройстъом ,фр"rор"" (с указанием
необходимости сноса зеленых насаждений) в соответствии со 'сметной

документацией на выполнение работ по благоустройству территории либо
проектной документацией (отдельными р€вделами проектной документации) на
выrтолнение таких работ;

4) закJIючение о нарушении естественного освещениrI в жилом или
нежилом помещении или предписание надзорных органов (в слуlае проведениrI
раоот по восстановлению нормативного светового режима в жилъгх и нежильIх
помещенищ);

5) проект переустройства (или) перепланировки переводимого
помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для
обеспечения испоJIъзования такого помещения В качестве жилого или нежилого
помещения), содержащий rrлан благоустройства территории с отображением
решений по блатоустройству, озеленению территории;

6) информация органа, уполномоченного сфере
безопасности дорожного движениrI, о необходимости обесгrечения
видимости технических средств реryлирования дорожного
безопасности движениrI транспорта и пешеходов, или информацию органа,
уполноМоченногО В сфере безопасности движениrI воздушного и
железноДорожногО транспорта о необходимости исполнениrI нормативньtх
документов в части обеспечения безоrrасности движениrI (в сrryчае для сноса
зеленых насаждений при невозможности обеспечения нормальной видимости
технических средств регулирования дорожного движения, беiопасности движениrI
транспорта и пешеходов).

2.5.3. ,ЩЛЯ ПОЛГl^rения р€врешения на вырубку, кронирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос г€lзона при проведении работ по ремонту,
строительству, реконструкции сетей инженерно_-технического обеспечения в
части технологического присоединения (подкгпочения) к сетям заявителъ
представляет следующие документы:

1) ДОГОВОР Об осуществлении технологического присоединения,
закJIюченный в соответствии с требованиями законодательства;

2) проектнаJI документация на строительство, реконструкцшо линейных
объектоВ и их частей, объектов капит€lJIьного строительства и их частей;

3) перечетная ведомо.сть (приложение N S);
4) матери€tлы фотосъемки испрашиваемых к сносу зеленых насаждений.

ФотосъеМка выпоЛшIется с привяЗкой к меётности, на которой она rrроизводится,
жилому Дому, зданию, местонахождение которьж ук€выв€tло бы на место

обеспечения
норма-гrьной

движениrI,

проведения работ по ремонту, строительсtву, реконструкции сетей инженерно-



технического обеспечения
(подключения).

части технологического присоединениrI

2.5.6. Физические лица и
направлении з€UIвления и

индивиду€tльные предприниматели при
необходимых документов посредством

2.5.4. В слуlае обратцения за получением разрешениrI на вырубку зеленых
насаждений для проведения аварийно-восстановительных работ или для сноса
зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения у|розы
ПаДеНШt ДеРеВа, авариЙньтх деревъев) заявителем представляются следующие
документы:

1) акт организации, эксплуатирующей сети инженерно-технического
ОбеСПечения, шодтверждающий н€UIичие аваF)ии, инцидента на сетях инженерно-
ТеХНИЧеСКОго обеспечения, подrrисанныЙ руководителем либо уполномоченЕым
ДОЛЖНОСТНЫМ ЛицоМ (в случае устранения авариЙ, инцидентов IIа сетях
инженерно-технического обеспечения);

2) МаТери€lлы фотосъемки испрашиваемьгх к сносу зеленых насаждений.
ФОТОСъемка выполIuIется с привязкой к местности, на которой она производится,
ЖИлОМУ Дому, зданию, местонахождение которых ук€tзыв€шIо бы на место аварии,
инцидента.

2.5.5.. Заявление и прилагаемые документы моryт бытъ представлены
(направлены) зчuIвителем одним из следующих способов:

1) ЧеРеЗ МФЦ на бумажных носитеJuIх и в виде электроннъtх документов,
подписанньIх (заверенных) в соответствии с требованиями tý/нкта 2.5.6.
Регламента;

2) через Ресгryбликанский портаJI в электронной форме.

Ресггубликанского порт€Lла подписьIвают заявление простой электронной
подписью.

М ПоJЦлениrI простой электронной подписи зЕuIвителю необходимо
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также гIодтвердить
)пIетную запись до уровня не ниже стандартной.

Юридические лица, зарегистрированные на территории
Федерации, и представители юридических лиц при направлении
необходимьж докумеЕтов посредством Республиканского портала
з €UIвление усиленной ква-гrифицированной электронной подписью.

При подаче документов, ук€ваннъIх в подttункте 3 гц/нкта 2.5.|, rтункте 2.5.2,
Подtý/нкТе 2 ггуrrкта 2.5.3 Регламента, посредстRом Ресгryбликанского порт€Lла
заявитель представляет электронные образы документов либо документы в
электронной форме, подписанные усиленной квалифицированной электронной
подписью в соответствии с требованиrIми Федерального закона от 0б.04.2011 Ns

2.5.7 . Запрещается требовать от заявителя:
1) ПРедСтаВлениrI документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которлш не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципалъной услуги;

2) ОСУЩеСТВления действий, в том числе согласований, необходимьIх для
пол)чениrI муниципальной услуги и связанньIх с обращением в иные

Российской
заявлениrI и

подписывают



государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
ИСКJIЮЧеНИеМ ПОJЦДIеЕИ,I УСЛУГ И поJгуIIения документов и информации,
предоставJUIемьIх в результате предоставлениrI таких услуг, вкJIюченных в
ПеРеЧНИ, УК€Ванные в части 1 статьи 9 Федерального закона NЬ 210-ФЗ
(необходимых и обязательных услуг);

3) представлениrI документов и информаIдии, отсутствие и (или)
недостоверн.ость KoTopblx не ук€}зыв€lлись при первонач€uIьном откzlзе Ь приеме
ДОКУМеНТов, необходимых для предоставлениrI муницип€tльноЙ услуги, либо в- -,;
IIРеДОСТаВлении Муницип€tлъноЙ услуги, за исключением следующих случаев :

а) иЗменение требований нормативных правовьIх актов, касающIlD(ся
преДостаВленIбI муниципалъноЙ услуги, после первонача-rrьноЙ подачи заявления
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципшrьной услуги и
дочrментах, IIоданнъIх зzUIвителем после первоначzLпьного откz}за в приеме
ДокУментов, необходимых для предоставления мунициII€tпьноЙ услуги, либо в
Предоставлении муниципальной усJryги и не вкJIюченных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначапьного отк€}за в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
МУниципа_гrьноЙ услуги, либо в IIредоставлении муниципа-rrьноЙ усJtуги ;

г) выявление документ.tльно подтвержденного факта (признаков)
бшибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Исполкома, работника МФЦ, при первоначальном отк€lзе в приеме документов,
необходимых дJuI предоставления муниципа-пьной услуги, либо в предоставлении
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги, о чем в письменном виде за подrrисъю руководитепя
ИСполкома при первоIIачальном откztзе в приеме документов, необходимъIх дJuI
ПреДоставлениrI муниципа-гlьной услуги, уведомляется з€uIвитель, а также
приносятся извинениrI за доставленные неудобства;

4) предоставлениrI на бумажном носителе документов и информации,
ЭЛеКТРОННые образы которых ранее были заверены в соотве,iствии с пунктом 7.2
часТи 1 статьи 16 ФедерЕшьного закона J\b 210-ФЗ, за исключением слr{аев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
УСЛОВИеМ ПРеДОСТаВления государственноЙ или муницип€tлъноЙ услуги, и иных
случаев, установленньIх федеральными законами.

2.6.ИСчерПывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
НОРМаТиВными правовыми актами для предоставлеIIиrI мунициrт€tпьной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
СаМоУправлениrI и подведомственных государственным органuII\4 или органам
МеСТноГо самоупрарления организаций и которые заявитель вправе представить, а
ТаКЖе СПОСОбы их поJцлениrI з€uIвителями, в том числе в электронной форме,
Порядок их представлениrI; государственный орган, орган местного
СаМОУПраВлениlI либо организация) в распоряжении которьш находятся данные
документы

2.6.L. Пол1..rаются в раМках межведомственного взаимодействия:
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1) в слlпrае обращениrI юридического лица запрашиваются сведениrI из
Единого государственного реестра юридических лиц из Федера-гrьной налоговой
службы;

2) в слу{ае обращения индивиду€tJIьного предприниматеJuI зашрашиваются
сведения из Единого государственного реестра индивидуальньtх
предпринимателей из Федеральной напоговой сrryжбы;

З) сведениrI из Единого государственного реестра недвижимости (сведения
об основньж характеристиках и зарегистрированных правах объекта
недвижимости) - ФедеральнаJI служба государственной регистрации, кадастра и
картографии (Росреестр);

4) сведениrI о договоре на предоставление муницип€Llrьного имущества,
земельного )ластка, находящегося в государственной или мунициIrальной
собственности, не rrодлежащего регистрации в Едином государственной реестре
недвижимости - Исполком или орган местного самоуправлениrI муниципtlльного
района в соответствии с закJIюченным соглашением;

5) р€врешеflие на размещение объектов, которые моryт быть рzвмещены на
земJuIх государственной или муницип€tльной собственности, без предоставления
земельньtх )л{астков и установления сервитуtов _ исполком;

б) р€врешение на строительство (в сл)лIаях, установленньIх
Градостроительным кодексом Российской Федерации) - Исполком или орган
местного самоуправления муницип€lльного района в соответствии с закJIюченным
соглашением;

7) ордер на право производства земельных работ - Исполком или оргаЕ
местного самоуправления муницип€tльного района в соответствии с заключенным
соглашением;

8) сведения о н€tличии задолженности по напогам, сборам ,и иным
платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации - Федеральная
н€tпоговая служба;

9) муниципа-rrьный контракт на выполнение работ по благоустройству

официальный сайт Российской Федерации дJuI размещения информации о
проведении торгов (http://torgi.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет>;

10)договор (государственный или муниципа.lrьный контракт) с
организацией, уполномоченной на установку и (или) эксппуатацию технических
средств реryлирования дорожного движения (при установке и (или) эксплуатации
технических средств реryлирования дорожного движения) (за искJIючением
случаев подачи заявлениrI уrреждением, осуществляющим такую деятельность в
соответствии с уставом данного )чреждения) - официаrrьный сайт РоЬсийской
Федерации для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru) в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеu> ;

11)решение органа местного самоуправлениjI о переводе жилого
помешения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
(в сrгучае rrрисвоения помеЩению адреса вследствие его перевода из жилого
помещения в нежилое помещение или нежйлого помещения в жилое помещение)



-'Исполком или орган местного самоуправления муницип€Lпьного района в
соответствии с закJIюченным соглашением;

12)документ, подтверждающий полномочия закоЕного представитеJuI
заявителя, в слr{ае подачи заявления законным представителем (в части
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов |ражланского
состояниrI Российской Федерации, или документц выданцого органами опеки и
попечителъства в соответствии с законодательством Российской Федерации) -
Единый государственный реестр записей актов цражданского _состояния либо
Единая государственнzш информационнzlя система социutльного обесгrечениrl;

информационн€ш система нотариата.
2.6.2. Заявителъ вправе предоставить документы (сведения), указанные в

подпунктах 1 - 12 гryнкта 2.6.1 Регламента в форме электронньж документов,
заверенньIх усиленноЙ квалифицированноЙ подписью лиц, уполномоченных на
создание и подписание таких документов, при IIодаче заявлениrI посредством
Ресгryбликанского портала либо на бумажном носителе в МФЩ.

2.6.З.. Непредставление (несвоевременное представление) ук€ванными
органаI\4и государственной власти, органами местного самоуправлениrI
муниципаlrьного района, Исполкомом документов и сведений не может явJLяться
основанием дjIя отк€Lза в предоСтавлении муниципальной услуги.

2.6.4. Щолжностное лицо и (или) работник ук€ванных органов, не
представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в
распоряжении документ или сведениrI, подлежат административной,
дисциIIлинарноЙ или иноЙ ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от заlIвитеJu{ документы сведения, в том числе
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной
Услуги, находящиеся в распоряжении государственньIх органов, органов местного
самоуправлениrI и подведомственных государственным орган€u\{ или оргаЕам
местного самоуправления организаций.

Непредставление з€uIвителем документов, содержащй сведениrI, которые
находятся в распорfiкении государственных органов, органов местного
самоуправлениrI и подведомственных государственным органам или органам
местного qамоуправления организаций, не является основанием дJuI отказа
змвителю в предоставлении муниципа.пьной услугц.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований дJuI отказа в приеме докумеЕтов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги (возврата документов
без рассмотрениrI по cylllecTBy)

2.7.|. Основанием для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление документов, которые в соответствии с пунктамп2.5J -

2.5.4 Регламента должны предоставляться зuulвителем самостоятельно, либо
представление докуп4ентов, содержащих противоречивые сведения;

2) неподтверждение сведений о законньгх представитеJuIх, запрошенньIх в

рамках межведомственного информационно.о 
".uЙrодействия, 

подача з€uIвления
(запроса) от имени заявителя не уполцомоченным на то лицом;,

З) представление документов в ненадлежащий орган;



4) представление документов, содержащих недостоверные и (или)
противоречивые сведениrI, неоговоренные исправлениrI, серьезные повреждениrI,
не IIозвоJUIющие однозначно истолковатъ их содержание, документов,

утративших сиJry;
5) ооращение за предоставлением муницип€lJIьнои услуги лица, не

явJшющегося поJIучателем мунициII€tльЕой услуги в соответствии с Регламентом;
6) некорректное заполнение обязательЕых полей в электронной форме

нарушением действующего

зЕявления, н€UIиIIие противоречивых сведений в электDонной Форме заявления и в
Lurl l

представленных документах;
7) заявление (загlрос) и иные документы в электронной форме подписаны с

использованием электронной подписи
закоЕодателъства;

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
предоставлениrI и (или) не читаются.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимъIх

дJUI полr{ениj[ муници[€tльной усJIуги, явJUIется исчерпывающим.
2.7.З,. Решение об отказе в tIриеме заявлениrI и документов, необходимъж

дJUI предоставлениrI муницип€tльной уолуги, может быть принято, как во BpeMrI

цриема зzUIвитеJIя, так и после гIо[rIения ответственным должностным лицоМ
Исполкома необходимых дJuI rrредоставления NгуниципаJIьной услуги документоВ
(сведений) с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, в срок, не превышающий 7 рабочлм дней со дня регистрации
заявлениrI.

2.7,.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для поJtучениrI
муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с

формой, установленной в IIриложении Ns 5 к Реглаrчrенту, подписывается

усиленной кваrrифицированной электронной подписъю в )aстановленном порядке

уполномоченным должностным лицом Исполкома (Исполкомом), и наIIравJIяется
з€uIвителю в личный кабинет Ресгryбликанского гIортала и (или) в МФЩ в день
пришIтиrI решения об отказе в tIриеме документов, необходимых дJuI поJtучения
муниципальной усJIуги.

2.7.5. Запрещается откuLзывать в приеме зЕuIвлениrI и иньIх документов,
необходимъrх для rrредоставлениrl муниципальной услуги, в сл)лае, если
з€t Iвление и документы, необходимые дJuI предоставлениrI муниципалъной усJryги,
поданы в Qоответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениrI
муниципальной услуги, опубликованной на Едином порт€Lпе.

2.8. Исчерпывающий переченъ оснований для приостановленияили отказа в

2.8.2.Переченъ оснований для отказа в предоставлении муниципаJIьноЙ

усJtуги:
1) произрастание зеленых насажденЙй, указанньIх в з€uIвлении о сносе, вне

границ предоставленного земельного )пIастка (вне цраниц охранных зон сетей
инженерно-технического обеспече"*) ;



2) несоответствие количества и (или) вида зелеЕых насаждений,
осуществление фактического сноса, пересадки зеленых насаждений, выявленньIх
в результате обследования зеленых насаждений, подлежащих сносу и (или)
пересадке, кодиЕIеству и (или) виду зеленых насаждений, указанных в проектной
документации, отдельных р€tзделах проектной документации дJIя осуществлениrI
строителъства, реконструкции, капит€lJIъного ремонта объектов капит€UIьного
строительства в ,gLв_исимо сти от содерж ания р аб от ;

3) неявка iаявителя (представителя заrIвитеJuI) оч проведения обследованиrI
зеленьtх насатдении, извещенного о дате, времени и месте проведенця такого
обследованиrI ýпособом, ук€ванным в зuulвлении, и (или) отк€в от подписаниrI акта
обследов ания зеленых насаждений ;

4) неоплата либо н€Llrичие задолженности по оплате компенсационной
стоимости зеленьIх. насажде ний;

5) задолженность по н€LiIогам, сборам и иным платежам в бюджеты
бюджетной системы Российской Федерации;

б) отзыв з€l"]явления о предоставлении муЕиципа.rrъной услуги по инициативе
змвитеJLI.

2.83.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги явJUIются исчерпывающим.
2.8.4.Решение об отк€}зе в предоставлении муниципа-rrьной усJIуги с

указанием причин отк€ва оформляется в соответствии с формой, установленной в
rrриложении J\Ъ 3 к Регламенту, подписьfвается усиленной квалифицированной
электронной подписью в устаЕовленном порядке уполномоченным должностным
лицом Исполкома (Исполкомом), и направляется з€lявителю в личный кабинет
Ресгryбликанского порт€шIа и (или) в МФЩ в день приЕятия решения об отказе в
предоставлении муниципа-пъной услуги.

2.8.5. Запрещается отк€lзывать в rrредоставлении N,гуниципальной услуги в
cJýлae, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
соответствии с информацией о сроках и порядке rrредоставления муниципаrrьной

услуги, оrryбликованной на Едином порт€Lле.

2.9. Порядок, р€lзмер и основания взимания гос}дарственной пошлины ипи
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муницип€LгIъная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.|0.Переченъ услуг, которые являются необходимыми и обязателъными

для предоставления муницип€Lльной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организацуýIми) уIаствующими в
предо ставлении муниципuшьных услуг

Предоставление необходимьIх и обязательных услуг не требуется.
2.||. ПоРядок, размер и основаниrI взимания платы за предоставление услуг,

которые являются необходимыми и _ 
обязательными

дJIя предоставлениlI муниципatпьной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.|2.Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче запроса о

rrредоставлении муниципалъной услуги; услуги, предоставляемой организацией,



)лIаСТВУющеЙ в предоставлении муницип€tльноЙ услуги, и при пол)чении
результата предоставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче з€uIвления на полrIение муниципальной
услуги - не более 15 минут.

2.12.2.При пол)чении результата предоставлениrI муниципа_гrьноft услуги
максимаIIьный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.|З. Срок и порядок регистрации запроса зЕuIвителя о предоставлении
муницЙпа-шьной усJIуги и услуги, предоставляемой организацией, )лIаствующей в' ,\ р$
предостЬвлении муниципа-rrъноЙ услуги, в том числе в Слектронной форме

2.|З.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи зuжвлениrl заявителю
выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим,
что заявление отправлено, и датой подачи электронного заявления.

2.|З.2. При направлении заявления посредством Республиканского портала
заявитель в день подачи заявления поJýлIает в личном кабинете Республиканского
портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что зчtявление
оrrrравлено, в котором ук€lзываются регистрационный номер и дата подачи
зфвления. .

2.I4. Требования к помещенчIям, в которых предоставляется
мунициrr€Llrьная усJгуга, к заIry ожидания, местам для заполнеЕия заfiросов о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнениrI и перечнем документов, необходимых дJuI предоставления каждой
муниципальноЙ услуги, р€вмещению и оформлению визуальноЙ, текстовоЙ и
мультимедийной информации о rrорядке предоставления такой усJý/ги, в том
Яисле к, обеспечению доступности для инв€lлидов ук€ваннъIх объектов в

помещениях,
пожаротушеЕия.

СОоТВеТствии с федеральным законодательством и законодательством Республики
Татарстан о социulльной защите инв€tJIидов

2.|4.1. Предоставление мунициrrальной услуги осуществл.яется в зданиrIх и
оборудованных противопожарной

оформления документов, информационными стендами.
Обеспечивается беспрепятственный доступ инв€lлидов к, месту

ПРеДОСТаВЛеНИя МУниципальноЙ усJIуги (удобныЙ вход-выход в помещения и
перемещение в их предела9.

Визуа-пьная, TeKcToBzuI и мулътимедийная информация
предоставлениrI муниципальной услуги р€вмещается в удобных для
МесТах, в том числе с )летом ограниченных возможностей инвЕtлидов.

2.|4.2.В соответствии с законодательством Российской Федерации о
СОЦиальноЙ Защите инвzrлидов в целях беспрепятственного доступа к месту
предоставлениrI муниципа-гlьной услуги обеспечивается :

1) сопровождение инв€lлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и окzвание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для

о порядке
заявителей

системои системой



4) дублирование необходимой дJuI иIIвЕLIIидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи!

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
и иной текстовой и графической

5) доrryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
б) допуск собаки-проводЕика при н€tпичии документа, подтверждающего ее

специальное об1..rение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
прик€}зом Министерства ТрУда и социЕtльной защиты Российской Федерации от

22.06.20|5 J\b 38бн (об утверждении формы документа, подтверждающего

специ€tльное обуrение собаки-проводника, и порядка еFо выдачи).
2.|4.3. Требования в части обеспечения доступности для инв€tлидов

объектов, в которьж осуществJUIется предоставление муниципальной услуги, и

средств, исIIользуемых при предоставJIении муницип€rпьной услуги, которые

указаны в подшунктах | - 4 tryнкта 2.|4.2. Регламента, применяются к объектам и

средствам, введенным в экспJIуатацию или прошедшиМ модерниЗацию,

реконструкцию после 1 июля 20|6 года.
2.|5.Показатели доступности и качества мунициrrЕrпъной услугц, в том

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципа_пьной услуги и т4х продолжительноСтЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ

цолrIеЕиrI информации о ходе предоставлениrI муниципальнОЙ УСЛУГИ, В ТОМ

числе с ис11ользованием информационно-коммуникационньIх технологий,

возможность либо невозможность получениrI муницип€tльной услуги в

многофункциональном центре rrредоставления государственньIх и

муници1т€UIьных усJryг (в том числе в полном объеме), в любом территори€tлъном

подрzвделении органа исIIолнительно распорядительного органа местного
самоуIIравлени;I, по выбору заявитеJuI (экстерриториаrrьный принцип),

посредством запроса о предоставлении несколъких государственнъIх и (ил")

NtунициП€lJIьных услуГ В многофункцион€lпьных центрах предоставления

государственньtх и муниципztпъньIх услуг, предусмотренного статъей 15.1

Федералъного закона J\Ъ 210-ФЗ (комплексный запрос)

2.L5.1. ПоказатедямИ доступнОсти преДоставлениlI муниципaльнои услуги
явJUIются:

1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача

документов в зоне доступности общественного транспорта;
2) н€lличие необходимого количества специ€lлистов, а также помощеНий, В

которых осуществJIяется прием документов от змвителей;
3) напичие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках

предоставJIения
официальном

информационныхна стендах,
портале,раиона, Едином

Ресrryбликанском порт€tле;
4) оказание помощи инвutлидам в rrреодолении баръеров, мешающиХ

полrIению ими услуг наравне с другими лицами.
2.Т5.Z.ПоказатеJUIми, качества предоставлениrI муниципальноЙ услугИ

: ''являются:
1) собiподение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблЮдение срока поlryчениЯ резудътата муниципzrпьной усJIуги;



з) отсутствие обоснованньIх жаJIоб на нарушения Регламента, совершенные

работниками Исполкома;
4)количество взаимодействий заявитеJIя с должностными лиц€lп{и (без yleTa

консулътаций):
4.t) взаимодействие заявитеJUI с работниками мФЦ при предоставлении

муниципалъной усJryги осуществляется один ptш при rrредставлении зz}явления со

всеми необходимыми документами;
4.2) одинраз в сJI}чае необходимости гIолrIения результата предоставления

муници11альной усJryги в МФЩ в форме экземIIJIяра }декТронного документа на

бумажном носителе.
продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги не превыIrrает 15 минут.

ЗаявитеЛь вправе оценитЬ качествО предоставлениrI муниципальной услуги
с помощью устройств гIодвижной радиотелефонной связи, с испольЬованием

ЕдиногО гIортала, Республиканского портала, терминarлъньtх устройотв,
2.|5.3.Информация о ходе предоставлениrI муниципальноЙ услугИ можеТ

быть Пол)л{ена заявителем в личном кабинете на
Ресrryбликанском портале, в МФЩ.

2.|5.4.Предоставление муниципаrrьной услуги

Едином портапе ипи на

осуществляется в любом

МФЩ по выбору заявителя независимо от места его жителъства или места

фактического проживания (пребывания) IIо экстерриториальному принципу.

Змвителъ вправе IIолrIитЬ мунициПальную усJIугУ в составе комплексного

запроса.
2.L6. Иные требования, в том числе уIитывающие особенностИ

предоставлениrI .у"йц".rальной усJIуги по экстерриториЕUIъному принципу (в

сJIучае, если муниципЕLгIьная услуга IIредоставJIяется по экстерриториЕtлъному

принцигry) и особенности предоставлениrI муниципальной услуги в электронной

форме

2.16.|.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявитель вправе:

а) поrгуlитъ информацию о порядке И сроках предоставления

муниципшrъной услуги, размещенную на Едином порт€}JIе и на Ресгryбликанском

портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные

докуI\4енты,'необходимые дJIя предоставления мунициrrалъной услуги, в том числе

документы и информацию, электронные обр€вы которых ранее были заверены в

соответствии с ,ry"*rопл 7.2 части 1 статьи 1б Федер€tльного закона J\b 210-ФЗ, с

использованием Респфликанского портала;
в) полуrить сведения о ходе выполненI4я заявлений о предоставлении

муflиципальной услуги, rrоданных в электронной форме;
г)осущеСтвитЪ,оценкУ качества предоставления муниципатrьной усJIуги

посредством Ресгryбликанского портала;^ 
д) полуIить результат предоставлениrI муниципалъной усJIуги в форме

электронного дочл\4ента;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также

его должностнъIх лиц, муницип€tпьных сJIужащих посредством Республиканского



tIортала, портала федеральной государственной информационной сисТемы,
обеспечивающей rrроцесс досудебного (внесудебного) обжа-тlованиrl решениЙ и

действий (бездействия), совершеннъж при предоставлении государственных и
муниципzlпьных усJIуг органами, предоставJUIющими государственные и
муниципаJIъные успуги, их должностными лицами, государственными и
муницип€UIьными служащими.

2.16.2. Формирование з€шIвлениJI осуществJIяется посредством заполнениrI
электронной формы заявления на Едином портаJIе, Ресгryбликанском порта.rrе без
необходимости доrrолнительной подачи заявлениrI в какой-либо иной форме.

2.|6.3. Запись заявителей на прием в МФЩ (далее - запись) осуществJIяется
посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.,

Заявителю предоставJuIется возможность заrrиси на любые свободные ДJuI

приема дату и время в пределах установленного в многофункционztJIъноМ цеНТРе
графика приема.

Запись на определенIIую дату заканIIивается за сутки до наступления этоЙ

даты.
,Щля осуществления предварительной записи посредством Ресгryбликанского

портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в Том
числе:

фамилию, имя, отчество (.rри наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанцю);
желаемуIо дату и время приема.
В 9л)цае несоответствиrI сведений, которые сообщил з€uIвитель При

предварительной заrrиси, документам, rrредставленным зzulвителем при личном
приеме, IIредварительная з апись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи з€tявителю обеспечивается
возможностъ распечатать т€tлон-подтверждение. В сJцrЕIпa ' если заявитель
сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направJIяется

информация о подтверждении предварительной записи с указанием Даты,
времени и места приема.

Пр" осуществлении предварителъной записи заявитель в обязательном

ворялке информируется о том, что предварительнм запись аннулируется в случае

'его неявки по истечении 15 минут с н€вначенного времени приема.
Заявитель в любое время вправе откЕваться от предварительноЙ записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указаниrI цели приемq ,а также
предоставлениrI сведений, необходимьж дJIя расчета длительности временного
интерв€rпа, который необходимо забронировать дJuI rrриема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенпости
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональцых центрах



3.1. Описание последователъности
муниципальной услуги

действий при

электроннои гIочте.

представляемой

услуги.
заявитель

муниципальной усJryги путем
http ://mfc 1 6.tatarstan.ru.

Гфоцедуры, устанавливаемые
обращения заявителя.

Результатами выполнения
консультация п0 составу,
вопросам, необходимым дJuI

форме

документации и другим вопросам дJIя полr{ения

свободного доступа с

предоставлении

3.1.1. Предоставление мунициrrальной услуги вкJIючает в себя следующие
гIроцедуры:

1 ) окЕu}ание консультаций за;IвитеJIю ;

2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленньIх
з€UIвителем;

З) нагrравление межведомственньIх запросов в. органы, )лIаствующие В

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной усJtуги;
5) выдача (направление) зЕuIвителю резулътата муницип€lльноЙ услУги.

3.2. Оказание консультаций з€uIвителю

З.2.|. основанием начала выполнения
явJuIется обращение заявитеJIя по вопросам,
Ntуницип€tльнои усJIуги.

административнои процедуры
связанным с предоставлением

.Щолжностным лицом (работником), ответственным за выпоЛнение

адмиЕистративной процедуры, явJuIется :

- при обращении заявитеJuI в МФЩ - работник МФЩ;

Большеякинского сельского поселения (далее - должностное лицо, ответствеНное

за консудътирование).
З.2.2. Заявитель вrrраве обратиться за консультациеЙ о порядке и сроках

предоставленця муниципа_irьной услуги в МФЦ лично и по телефону и

муниципальной

предоставлениrI
сайта МФЦ

настоящим шунктом, выполнrIются в день

административных процедур явJIяются:
представляемой документации и другим

поJIг{ения муниципальной усJIуги.

Работник МФЦ консультирует заявитеJIя, в том числе по составу, форме

может поJцrtIить информацию о порядке

З.2.3. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефоIry и электронноЙ
IIочте, а также полуtIить консультацию на Республиканском портаJIе, сайте

Исполкома о порядке и сроках предоставленця мунициrrальноЙ услуги, В. ТОМ

числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросаМ ДЛЯ

получениrI муниципалъной услуги.
Щолжностное лицо, ответственное за консультирование информирует

з€uIвитеJuI в соответствии с требованиями ttункта L.З.4 Регламента.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в ТеченИе

трех рабочих дней со днrI tIоступления обращения.



результатами выполнения административных процедур явпяются:

консультации по составу, форме представляемой документации и дру|им
воIIросам, необходимым дJUI поJryчения мунициIIа-пьной усJIуги.

3.3. Принятие рассмотрецие комплекта документов,
представленньж заявителем

3.3.1. Гфием документов дJIя предоставления муниципа-гlьноЙ услуги череЗ

МФЦ или удztленное рабочее место МФЦ. -!,r ,,

3.3.1.1. З,аявителъ (представитель з€uIвителя) обращается в МФЩ с ЗаПРОСОМ

о предоставлении мунициrrальной услуги и представляет ДокУМеНТЫ В

соответствии с rтунктом 2.5 Регламента.
3.3.1.2. Работник МФЩ, ведущий прием заявпений:

удостоверяет личность з€UIвитеJUI;

опредеJuIет предмет обращения ;

проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит tIроверку соответствиrI документов требованиям, укzВанныМ В

гý/нкте 2.5 Регламента;
заполнrIет электронную форrу заявлениrI в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, укzванных в гryнкте 2.5 РегламеНТа На

выполняются в день
обращения заявителя.

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных докУМеНТОВ;

расIIечатывает з€uIвление из АИС МФЦ;
передает з€uIвителю на проверку и подписание;
посJJе подписаниrI скаЕирует гIодrrисанное заявление в АИС МФЦ;
зацружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме

или эJIектронные образы отсканированных документов, формирует электронное

дело;
возвращает подписанное заявление и оригинчLлы бумажных документов;
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

Резулътатами Rыполнения административных процедур явJuIются: готовое к
отправке заявление и IIакет документов.

3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет док)rментов, принrIтых оТ

з€uIвитеJuI в Исполком в электроЕной форме (в составе rrакетов электронньrх дел) в

течение одного рабочего дня со днrI обращения заявитеJuI в структурное
подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административньIх цроцедур явJuIются : заrIвление

и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредстВом
системы электронного взаимодействия.

З.З.2.Прием документов для предоставления муниципальной услуги в

электронной форме через Республиканский порт€lJI.

3.З.2.1. Заявитель дJuI rrодачи заявлениrI в электронной форме через

Республиканский портutл выполняет следующие действия:
выполняет авторизацию на Республиканском порт€Lле;

открывает форму электронного заrIвления на Республиканском портале;



заполняет форrу электронного заявлениlI, вкJIюч€lющую сведения,

необходимые и обязателъные для гrредоставлениJI муниципальноЙ УсЛУГи;

(устанавливает

(нажимает

прикрепJuIет документы в электронной форме или электронные обРаЗЫ

документов к форме электронного з€lявления (rrр" необходимости);
подтверждает факт ознакомпения и согласия с условиями И ПОРЯДКОМ

предоставлениrI муниципалъной услуги в электронной форме (устанавливает

соответствующ/rо отметку о согласии в форме электронного заявления);
подтверждает достоверностъ сообщеннъrх сведений

соответствующую отметку в форме электронного заявления);
отправляет заполненное электронное заявление

соответствующую кнопку в форме электронного заявления);
электронное з€lявление подписывается в соответствии с требованиями

пункта 2.5.6 Регламента;
пол)лIает уведомление об отправке электронного з€uIвления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим шунктом, выполшIюТся В ДеНЬ

обращения заявителя.
Результатами выполнениrI административных процедур яВJuIЮТСЯ:

электронноё дело, направленное в Исполком, посредством системы электронного
взаимодействия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом
3.3.3.1. Основанием начаllа выполнения административноЙ процеДУРы

явJUIетсЯ поступление з€UIвлениЯ И иньIХ док)д4ентов, необходимых дjUI

предоставлениrI муниципальной услуги.
.Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение

присваивает зzUIвлению номер в соответствии с номенкJIаryроЙ Дел и СТаТУС

<<Проверка документов>, что отражается в лиЕIном кабинете РеспубликанСКОгО

портала;
изуIаеТ поступившие электронные дела, В тоМ числе, приложенные

з€UIвителем дочд\,Iенты в электронноЙ форме и электронные ОбРаЗЫ ДОКУМеНТОВ;

проверяет комплектность, читаемость электронных образоВ докУМенТОВ;
проверяет соблюдение условий действительности электронноЙ ПоДПИСИ,

посредством обращения к Единому порталу (в

представлены электронные образы документов,
квалифицированной электронной подписью).

При н€UIичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.| Регламента,
подготавливает проект решениrI об отказе в приеме документов, необхоДиМЫХ ДJIЯ

предоставления муниципальной услуги.
В сJцлае, если в результате проверки усиленной квшtифициРОваННОЙ

электронной подписи выявлено несобшодение условий ее действительности,
проект решениrI об отказе ,допжен содержать IIункты статьи 11 Федерального
закона J\b б3_ФЗ, которые посJryжили основанием дJuI его принятия.

сл)лIае, если заявителем
подписанные усиленной



заполняет форrу электронного заявлениlI, вкJIюч€lющую сведениrI,

необходИмые И обязатеЛъные для гrреДоставлеНиrl муниципальной услуги;

(устанавливает

(нажимает

прикрепJuIет документы в электронной форме или электронные обРаЗЫ

документов к форме электронного заявлениrI (.rр" необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями И ПОРЯДКOМ

предоставлениrI муниципалъной услуги в электронной форме (устанавливает

соответствующуIо отметку о согласии в форме электронного заявления);
подтверждает достоверностъ сообщеннъrх сведений

соответствующую отметку в форме электроЕного заявления);
отправляет заполненное электронное заявление

соответствующую кнопку в форме электронного заявления);
электронное з€lявление подписывается в соответствии с требовани,Iми

пункта 2.5.6 Регламента;
пол)лIает уведомление об отправке электронного ЗЕuIвлениrI.

Процедуры, устанавливаемые настоящим шунктом, выполняюТся В ДеНЬ

обращениrI заявитеJuI.
Результатами выполнениrI административных процедур яВJuIЮТСЯ:

электронноё дело, направленное в Исполком, посредством системы электронного
взаимодействия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом
З.3.З.1 . Основанием начаllа выполнения административноЙ процеДУРЫ

явJUIетсЯ поступление заявлениЯ И иньIХ док)aI\4ентов, необходимых дJUI

предоставлениrI муниципальной услуги.
.Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение

присваивает з€tявлению номер в соответствии с номенкJIаryроЙ Дел и СТаТУС

<Проверка документов>, что отражается в лиЕIном кабинете РеспубликанСКОгО

портала;
изуIает поступившие электронные дела, в том числе, прилОЖеННЫе

з€utвителем дочд\,Iенты в электронной форме и электронные образы ДокУМеНТОВ;
проверяет комплектность, читаемость электронных образоВ докУМенТОВ;
проверяет соблюдение условий действитеJIьности электронноЙ ПоДПиСИ,

посредством обращения к Единому порталу (в

представлены электронные образы документов,
квалифицированной электронной подписью).

При н€UIичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.| Регламента,
подготавливает проект решениrI об отказе в приеме документов, необхоДиМыХ ДJIЯ

предоставления муниципальной услуги.
В сJцлае, если в результате проверки усиленной квшlифициРОваННОЙ

электронной подписи выявлено несобшодение условий ее действителъности,
проект решения об отказе ,должен содержать пункты статьи 11 Федерального
закона J\b б3_ФЗ, которые посJIужили основанием дJuI его принятия.

сл)лае, если заявителем
подписанные усиленной



Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых ДJuI

предоставления муниципалъной услуги, с ук€ванием причин отк€ва (в сrгуrае,

если основания дJUI отк€ва в приеме документов, необходимьгх ДJUI

предоставлениrI муниципальной усJrуги, связаны с нарушением устаноВленных
требований к таким док)rментам, основания дJIя откaва в IIриеме доIýментов
должны содержать информацию о наименовании документов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)

противоречивые сведениrI, оформлены с нарушением установленных требований),
оформляется по форме согласно приложению J{q 5 к Р,егпамонту, направJuIется на
согласование в установленном порядке посредством системы электронного

документооборота.
Согласование проекта решения об отк€tзе в приеме докУМенТОВ,

необходимъIх дjul rrредоставлениrl муниципалъной услуги, осущесТвляеТся В

rrорядке, uредусмотренном пунктом З .5 .З Регламента.
В слгIае отсутствиlI оснований дJuI откaва в приеме докУМенТОВ,

предусмотренньж tý/нктом 2.7.| Регламента, допжностное лицо, ответственное За

прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления,
направляет з€UIвителю, ук€ванным в з€UIвлении способом, уведоNIление о

постуIIлении змвления, содержащее входящий регистрационный НОМеР

заявления, дату поJt}4Iения заявления, перечень ЕаименованиЙ фаЙлов,
представленных к нему документов, дату поJIrIения результата муниципальнОй

услуги.
З.3.З.2.Исполнение процедур, ук€шанных в Iцrнкте 3.3.3.1 Регламента, при

нtulичии дехниIIеской возможности осуществляется в автоматическом реЖиМе с
использованием автоматизированнои информационной системы,
преднuвначенной дJuI окЕ}зания государственных и муницип€шьньD( услуг.

3.3.З.З.Процедуры, устанавливаемые пунктом З.3.З РегламенТа,
выполняются в течение одного рабочего дня со днrI поступления заявлениrI На

рассмотрение.
Результатами выполнения административньIх процедур явJIяются : приrrятыЙ

на рассмотрение комплект документов или проект решениrI об отказе в приеме

докуN{ентов, необходимьIх для пр едоставления муниципальной усJIуги.

3.4. Направление межведомственнъIх запросов в органы, участвующие В

предоставлении муниципа-rrъной услуги

3.4.L Основанием начала выполнения административной процедуры
является поJIучение должностным лицом фаботником), уполномочеЕным на
выгIолнение административной процедуры, от должностного лица (работника),

ответственного за прием документов, принятых от заявитеJIя документов.

'Щолжностным 
лицом фаботником), ответственным за выIIоJIнение

административной процедуры, явJuIется секРетарь исполкома (далее

допжностное лицо, ответственное за направление межведомственнъIх запросов).

3.4.2. rЩолжностное лицо, ответствеЕное за направление межведомственных
запросов, формирует и нацравляет в электронной форме посредством сисТемы
межведомственного электронного взаимодействия (rrр" отсутствии технической



Процедуры, устаЕавливаемые настоящим tý/нктом, выполняются в день
пришIтия з€uIвлениrI на рассмотрение.

Результатами выпопнения административных процедур явJrяются:
направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти
организации запросы.

При проведении работ по ремонту, строителl:rру, реконструкции сетей
инженерно-технического обеспечениrI в части технологического присоединениrI
(подключения) к сетям в слrIае, если заявителем предоставлены дочд{енты,
ук€ванные в подпунктах 1 - 8 tý/нкта 2.6.| Регламента, направление
межведомственньIх запросов не осуществJIяется.

3.4.3. Специалисты IIоставщиков данньIх на основании запросов,
поступивIIIих через систему межведомственного электронного взаимодействия,
rrредоставJulют запрашиваемые документы (информацию) или направJuIют

уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимьIх дJLI
предоставления муниципа;rьной услуги (даrrее - уведомление об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполнrIются в
следующие сроки:

по документам (сведениям), направJIяемым сrrеци€tлистами Росреестра, не
более трех рабочих дней;

по документам (сведениям), находящимся в распоряжении органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций - не более трех
рабочих дней;

по ост€UIьным поставщикам - в течение IuIти дней со дня поступлеЕиrI
межведомственного заIIроса в орган или организацию, IIредоставляющие

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на
межведомственный загrрос не установлены федеральными законами, правовыми
актами Гфавительства Российской Федерации и rrринятыми в соответствии с

федера_пъными законами нормативными правовыми актами Ресгryблики
Татарстан.

Результатами выполнения административных процедур явJuIются:

документы (сведения), необходимые для предоставлениrI муниципальной усJIуги,
либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному
за направление межведомственньгх запросов

З.4.4.,Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственньIх
запросов:

шолучает запрашиваемые через систему межведомственного электронного
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления
IчIуниципальной услуги, либо уведомление об отка:}е при отсутствии документа и
(или) информации;

при н€tJIичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.|. Регламента, по
истечении пяти рабочих дней со дня направления межведомственных запросов,

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых дJuI
отк€ва (в сrгуrае,предоставлениrI муниципальной услуги, с укчванием шричин



если основания для отказа в приеме документов, необхоДимЫХ ДЛЯ

предоставления муниципzrльноЙ услуги, связаны с нарУШеНИеМ УСТаНОВЛеННЫХ
требований к таким дочrментам, основаниrI дJIя отк€ва в приеме документов
должны содержать информацию о наименовании документов (информаЦИИ,

сведений), которые не представлены, содержат недостоверные ,И ("лИ)
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований),
оформляется по форме согласно приложению J\"q 5 к Реглаrионту, направляется на
согласование в установпенном IIорядке посредством. системы электронного

документооборота.
Согласование шроекта решения об отказе в приеме докУМенТОВ,

необходимых для предоставлениrI муниципалъной услуги, осуществпяется в

порядке, rrредусмотренном пунктом З .5 .З Регламента.
Резулътатами выполнения административных процедур явJIяются: проеКТ

решения об отказе в приеме документов, необходимых для предосТаВлениrt
муници[а_rrьной услуги, комплект документов (сведений), необходимых ДJIя

предоставлениrI муниципальной услуги.
з.4.5..Исгrолнение процедур, ук€ванных в tý/нктах З.4.2, З.4.4 Регламента,

при н€tличии технической возможности осуществляется в автоматическом реЖиМе
с использованием автоматизированной
предн€вначенной для окzlз ания государственных
числе с момента регистрации заявления в

информационной системы,
и муницип€tлънъIх услуг, в том
соответствии с пунктом 2.|3

регламента.
З.4.6.Максимальный срок выполнения административнъIх гrроцедур,

указанньж в гIункте 3.4 Реглашrента, cocTaBJuIeT пять рабочих дней.

3 . 5 . Подготовка результата муниципатlьной усJtуги

3.5.1. Основанием нач€ша выполнениrI административноЙ шроцедУры
является поступление от должностного лица, ответственного за направление
межведомственнъIх запросов, комплекта документов (сведенИй) необходимых для
предоставлениrI муниципаJIьнои услуги.

,Щолжностным лицом, ответственным за выполнение администРативноЙ
процедуры, явJIяется секретарь исполкома (дадее - должносТнОе ЛИцО,

ответственцое за подготовку результата IIредоставления муниципальной усrryги).
3.5.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата

предоставленид муниципшrьной услуги :

3.5.2.1. В слгуrае обращения заявителя за выдрчей разрешения на вырубку,
кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос гzlзона:

уведомляет з€uIвителя (представител[ заявителя) о дате, времени и МесТе

проведения обследования зеленьtх насаждений способом, указанным в з€rявлении

о предоставлении муниципа-пьной услуги;
выезжает на место проведения работ, осмац)ивает зеленые насажденИЯ И

осуществляет фотофиксацию ;

гIодготавливает акт обследования зеленых насаждений (приложение Ng 2);

при выявлении оснований для отказа в предоставлеIIии муниципальноЙ

услуги, yK€tзaHHbIx в пункте 2.8,2 РегламеЁта, подготавливает проект решениЯ об
отк€в е в предоставлении муниципа.гrъной усJгуги ;



в слrIае отсутствия основаниЙ,дJIя отк€}за в преДоСТаВЛеНИИ МУНИЦИПаЛЪНОЙ

услуги, предусмотренньIх rrунктом 2.8 .2 Регламента:
при необходимости проводит расчет компенсационной стоимости в

соответствии с методикой, формирует счет для оплаты компенсационной
стоимости;

направляет акт обследования

уведомлением о необходимости
стоимости заявитеJIю способом,

с расчетом комrrенсационной стоимости с
осуществления оплаты компенсационной

ук€ванным в з€lявлении, в течение одного

рабочего дня с даты rrодписания акта обследования,ъiIставляет начисление в

государственную информационFryЮ систему государственных и муниципаlrьных
платежей;

осуществJUIет мониторинг поступления сведений об оплате

государственн)rю информаЦиоЕн)rю систему государственных и муниципапьных
платежей;

в случае непоступления огIлаты компенсационной стоимости в течение 7

рабочих дней со днrI наIIравленшI заявителю уведомления о необходиМОСТИ

осуществления оплаты комrтенсационной стоимости подготавливает проекТ

решениrI об отказе в rтредоставлеЕии муниципа-пьной услуги;
в сJrучае отсутствия основанийдJuI отк€lза в rrредоставлении муниципалЬНОЙ

услуги, предусмотренньгх rrунктом 2.8.2 Регламента, rrо итогам раСсМоТренИrI
документов, необходимъIх предоставления муниципальной услуги,
гIодготавливает проект рЕIзрешения на вырубку, кронирование, rrОСаДКУ И

пересадку деревьев, кустарников, снос г€tзона;

направJIяет подготовленный проект результата предосТаВЛеНИЯ

муниципальной усJryги на согласование в установленном порядке посреДСТВоМ

системы электронного документооборота
Ддминистративные процедуры выполняются в течение 10 рабочих дней.
Результатами выполнениrI административных процедур явJuIются:

уведомление о проведении обследования, акт обследования зеленьгх насаждений,

уведомление о необходимости осуществления оплатьI компенсационнОй
стоимости, счет дJul оплаты компенсационной стоимости; проект решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект р€врешения на вырУбКУ,

кронирование, посадку и пересадщу деревьев, кустарников, снос газона.
3.5.2.2. В слуrае обращениrI з€}явитеJuI за выдачеЙ рzврешения на вырубкУ,

кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, сноса г€вона При

проведении работ по ремонту, строительству, реконструкции сетей инженернО-

технического обеспечения в части технологического присоединения
(подключения) к сетям:

при вьuIвлении оснований для отк€ва в предоставлении мунициш€uIЬнОи

услуги, указанньIх]в гryнкте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об
отказе в предоставлении муЕиципuшьнои услуги;

в cJtylae отсутствиrI оснований дJuI откu}за в предоставлении муниципалънОЙ

услуги, предусмотренных шунктом 2.8.2 Регламента:
при необходимости проводит расчет компенсационной стоимости в

соответствии с методикой согласно, перечетной ведомости, формируеТ сЧеТ ДЛЯ

оплаты компенсационной стоимости;



HaпpaBJUIeT расчет компенсационной стоимости с уведомлением о
необходимости осуществления оплаты компенсационной стоимости зЕUIвителю

способом, указанным в заявлении, в течение одного рабочего днrI с даты
подписаниrI акта обследования) выставляет начисление в государственIrую
информационную систему государственных и муницип€lJIьных платежей;

подготавливает проект рutзрешения на вырубку, кронирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос г€lзона;

HaпpaBJuIeT подготовленный проект р9;ультата IIредоставления
муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота.

Ддминисц)ативные процедуры выполняются в течение одного рабочего
днrI.

Результатами выrrолнения административных процедур являются: проект

решениrI об отказе в rтредоставлении мунициrrальной услуги, уведомление о
необходимости осуществления оплаты компенсационной стоимости, счет для
оплаты комшенсационной стоимости; проект разрешения на вырубку,
кронирование, посадку и пересадку деревъев, кустарников, снос газона.

З.5.3. Согласование и подrrисание rrроекта решениrI об отказе в приеме

документов, необходимых для предоставлениrI муницип€rльной услуги, проекта

результата предоставления муниципальной услуги (далее - проекты документов)
осуществляется руководителем структурного подразделения, ответственного за
подготовку резулътата муниципальной услуги, заместителем Руководителя
Исполкома, Руководителем Исполкома.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются
на доработку лицу, ответственному за rrодготовку результата муниципалъной

услуги. После устраЕениrI замечаний rrроекты документов по_вторно передаются
дJUt согласования и подписания.

Руководитель Исполкома rrри подписании проектов документов tIроверяет
соблюдение Регламента должностными лицами ИсполКома в части сроков
выполнениrI административнъIх процедур, их последователъности и полноты,
н€Llrичия согласований уполномоченньгх должностных лиц Исполкома в системе
электронного документооборота.

В сJIучае выявлениrI нарушений в части сроков выполнениrI
административньIх процедур, их последовательности и полноты Руководитель
Исполкома инициирует привлечение к ответственности лиц, доtryстивших
нарушенvIя)в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего
дця.

Результатами выполнения административных процедур являются: реrlrение
об отказе в приеме документов необходимых дJIя предоставления муниципальной

услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, рzврешения
на вырубку, кронирование) посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос
г€Lзона.

3.5.4. Исполнение процедур,.укЕtзанных в пунктах 3.5.2, 3.5.3 Регламента,
при наличии технIдIеской возможности оiуществляется в автоматическом режиме



использованием автоматизированной информационной системы,
преднaвначенной дJuI ок€вания государственных и муниципаlrьных услуг.

3.5.5. Максималъный срок выполнения административньIх процедур,

указанньIх в пункте 3.5 Регламента, в сл)чае обращениrI за;IвитеJIя за полуIением
мунициIIальной услуги - 11 рабочих дней; в сJIу{ае обращения заяЁителя за
пoJýrtIeHиeM муниципальной услуги при проведении работ по ремонту,

обеспечения встроительству, реконструкции сетей инженерно-технического
части технологиtIеского присоединения (подключения),к сетям - два рабочих дня;

3.6. Выдача (направление) з€uIвителю результата муниципЕtльноЙ услуги

З.б.1. Основанием нач€uIа выполнениrI административноЙ процедуры
является полгIение должностным лицом, ответственным за выполнение
административной процедуры, документq подтверждающего предоставление
(отказ в rlредоставлении) муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, явJuIется секретарь исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное за выдачу (направление) документов).

,Щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате

rrредоставления муниципальной усJIуги в подсистему ведениrI документации
автоматизированной информационной системы, предн€вначенной для ок€lзания
государственных и муницип€tпьнъIх услуг, государственную информационIтую
систему обесцечениrI |радостроительной деятельности;

извещает заявителя (его представителя) через Республиканский портаII о

результате IIредоставлени;I муниципальной услуги посредством электронного
взаимодействия и о возможности гIоJtучениrI резулътата предоставлениrI
муниципальной усJryги в МФIf.

Исполнение процедур при н€IJIиIIии технической возможности
осуществJUtется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, преднzlзначенной для ок€вания государственных и
муницип€lльных усJIуг.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполшtются в день
подписания док)rмента, подтверждающего предоставление (отказ в
предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом).

Результатами выполнения администратичных процедур 
_ 

явJuIются:

размещение сведений о результате IIредоставления муниципальной услуги в
информационных системах, извещение зzt Iвителя (его представителя) о

резупьтате предоставления муниципалъной услуги и способах его пол)п{ения.
З.6.2. Порядок выдачи (направления) результата предоставлениrI

муниципалъной услуги:
З.6.2.1. При обращении заявителя за результатом муниципшIьной услуги в

МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат муниципалъной услуги в

форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По
документа натребованию змвителя вместе с экземпляром электронного



бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпJuIр электронного
документа путем его записи на съемный носитель.

Процедуры, устанавливаемые настоящим rrунктом, выполняются в порядке
очередности, в день прибытия зuulвителя в сроки, установленные регламентом
работы МФЦ.

З.6.2.2"При обращении заявителя за результатом муницип€rльной услуги
через Ресгryбликанский гIорт€lл заявителю в личный кабинет автоматически
направляется электронный образ

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Исполкома (Исполкомом).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
подписания дочrментq rrодтверждающего предоставление (о,тказ в
предоставлении) мунициrrальной услуги, упоJIномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом).

Результатами выполнения административных процедур явJuIются:
направление (предоставление) с использованием Республиканского портала
заявителю документа, подтверждающего предоставление муницицальной услуги
(в том числе откЕlз в предоставлении муниципальной услуги).

З.7 . Исправление технических ошибок

з.7.|. В сл1..rае обнаружения технической ошибки в документе, явJuIющемся

резулътатом муниципа;rъной услуги, з€tf, витель направJuIет в Исполком :

заявление об исправлении технической ошибки (приложение N Z);

докуIчIент, выданный заявителю как резулътат муниципztльной услуги, в
котором содержится техническ€ш ошибка;

документы, имеющие юридическую сиJý/, свидетельствующие о н€lличии
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сЬедениях, ук€}занных в
документе, явJlяющемся резулътатом муниципалъной услуги, подается з€uIвителем
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с
использованием электронной почты), либо через Республиканский порт€шI или
мФц.

3.7.2, rЩолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуществJuIет
прием з€ивления об исправлении техниЕIеской ошибки, регистрирует заявпение с
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственЕому
за обработку документов.

Процедуры, устанавлиЁаемые настоящим пунктом, выполнrIются в течение
одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административньIх процедур являются: приIuIтое
и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному
лицу, ответственному за обработку дочrментов.

З.7.З.,Щолжностное лицо, ответственное за обработку

рассматривает документьi и в цеJuIх внесения исправлениЙ
явJIяющийся результатом предоставлениir муниципальной услуги,
процедуры, предусмотренные rтунктом 3.5 Регламента) и выдает

документов,
в документ,
осуществляет

исправленный

предоставления муниципальной
док)rмента, _,Jрляющегося результатом
услуги, подписанный усиленной



документ за5IвитеJIю (уполномоченному представителю) лично под роспись с

изъятием у заявителя (УПОЛНОМОЧеННОГО ПРеДСТаВИТеЛЯ) ОРИГИН€tЛа ДОКУМеНТа' В

котором содержится техническая ошибкq или направляет в адрес з€1явитеJUI

почтовым отIIравлением (посредством электронной почты) письмо о возможности

полуIения документа при IIредоставлении в Исполком оригинала документа, в

котором содержится техническая ошибка,

Процедуры, устанавливаемые настоящим [ryнктом, выполнrIются в течение

двух рабочих д"ьй после обнаружения технической ошибки или пол)чения от

любого заинтересованного лица з€uIвления о доttущенfой ошибке,

результатами выполнения административньгх процедур являются:

выданный (направленный) заявителю документ,

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

услуги

4.1. Порядок осуществления текущего KoHTpoJUI за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положеЕий Регламента и

инъIх нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению ,у""ц"rr-ьноЙ услуги, а также принrIтием ими решений

контроль за попнотой и качеством предоставления муниципutпъной услуги

включает в себя въuIвление и устранение нарушений прав заlIвителей, проведение

;р;;;;- соблюдения процедур предоставления муницип,шъной усJtуги,

шодготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного

самоуправления.
ФормамИ контроJIЯ за собпюдениеМ исполнения административных

процедур явJUIются:
1) проверка и согласование rrроектов документов

в установленном порядке проверки ведени,I

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур предоставления муницип,lлъной услуги,

по предоставлению

сведения, имеющиесяВ целях текущего контроjIя исltольз)лотся сведения, имЕtuщлЕч,l

электронной базе данных, служебнаrI корреспонденция, устная и письменнЕt,I

информация долЖностных лиц, осуществJUIющих выполнение административных

ттtrоIтепчп жчпнаJIы Yчета соответствующих документов и другие сведенця,ПроцеДУр'жУрн€tЛы)п{еТасооТВеТсТВУЮщихДокУМенТоВиДрУгиесВеДенця.
щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении

муници11€tльной услуги и принятии решений руководителю органа местного

самоуправления предстаВJUIются справки о резулътатах предоставления

муниципzlльной усJtуги.
О случаях и причинах нарушениrI сроков, посJIедователъности и содержания

админисТративныХ процедур должноqтные лица немедленно информируют

руководитеJUI органа, предоставляющего ,у"]:1т-т-х"у" услугу, а также

предпринимают срочные меры по устранению нарушении,

Текущий контролъ за соблюiением последовательности деЙствиЙ,

оПреДеленныхаДМинисТратиВнымипроцеДУраМиПоПреДосТаВлению



муницип€lльноЙ услуги, осуществляеТся ЗаМеСТИТеЛеМ РУКОВОДИТеЛЯ ОРГаНа

местного самоуправления, ответственным за организацию работы По

предоставлению муницчпшrъной услуги, начальником отдела, осуществJuIющего
организацию работы по предоставлению муIIиципальной услуги.

Переченъ должIIостньIх лицl осуществJIяющих текущиЙ контроль,

устанавливается положениями о структурных подр€tзделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

vzý '

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеIшановых
проверок полноты и качества предоставлениlI муниципальноЙ усJIуги, В ТоМ чисЛе

порядок и формы контроJIя за полнотой и качеством предоставления
муниципальной усJIуги

Контрольные rrроверки моryт быть пlrановыми (осуществJlяться на
основании поJryгодовых или годовых планов работы органа местного
самоуrrравления) и внешлановыми. Пр"
рассматриваться все вопросы, связанные с

проведении проверок моryт
предоставлением муниципальной

услуги (комплексные проверки), или шо конкретному обращению з€uIвителя.

4.3. Ответственность должностньIх лиц органа, шредоставJIяющего
муниципальную услуц, за решениr{ и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По резулътатам rrроведенных проверок в сJryчае вьuIвления нарушениЙ прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федер ации.

Руководитель органа местного самоуправлениrI несет ответственностъ за
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместителъ руководителя) структурного подразделения
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и
(или) ненадлежащее выполнение административньIх действий, указанньIх в

р€вделе 3 Реглашrента.

,Щолжностные лица и иные муниципЕllrъные сJrужащие за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлениrI
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном
законодател ьством порядке.

4.4. ПоложениrI, характеризующие требования к порядку и формам

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны ЦраЖДан,
их объединений и организаций, осуществJuIется посредством открытосТи

деятельности органа местного самоуправлениlI при предоставлении
мунициIIа_пьной услуги, полr{ения полной, акryальной и достоверной
информации о порядке предоставлени,I муниципалъной усJryги и возможности

досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставлениlI



муницип€tльной услуги.

предоставляющего муниципальную услуцо
центра предоставления государственных и

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обясалования решений и действий
(бездействия) органа,
многофункционального
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б
Федерального закона от 27,07.2010 NЬ210-ФЗо а также их должностных лицл
муниципальных служащихо работников

5.1. Полry.чатели мунициrrальной услуги имеют право на обжалование в

досудебном порядке действий (бездействия) органа, предоставJuIющего
муниципальную усJцгу, должностного лица органа, предоставJUIющего
муницип€rльную услугу, муницип€LIIъЕого служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципЕrльную услугу, многофункцион€rльного цеЕтра,
работника многофункционuLпьного центра, организаций, предусмотренных частью
1 . 1 статъи 16 Федер€lпьного закона J\Ъ 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с ж€lлобой, в том числе в следующих слуrаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, зацроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона JФ 210-ФЗ;
2) нарушение срока rrредоставлениrl муниципальной услуги. В указанном

сJDrtIае досудебное (внесудебное) обжалование з€uIвителем решений и действий'
(бездействия) многофункционаlrъного центра, работника многофункционaльного
центра возможно в сл}п{ае, если на многофункциональный центр, решениrI и

по
в

действrтя (бездействие) которого обжаrцтотся, возложена функция
предоставлению соответствующих муницип€lJIьных услуг в tIолном объеме
Irорядке, определенном частью 1.З статъи 1б Федерzlllьного закона Nч 210-ФЗ;

3) требование у заявитеJuI документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществпение которьIх не предусмотрено
нормативцыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципапьными правовыми актами

нормативными правовыми актами Российской Федерации,
правовыми актами Республики Татарстан, мунициrт€Llrъными правовыми актами
для предоставления муниципальной усJIуги, у з€uIвитеJuI;

5) oTкurз в предоставлении муниципальной усJIуги, если основаниlI отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с Еими
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ресгryблики Татарстан,
муницип€lJIьными rтравовыми актами. В ук€ванном сJIучае досудебное
(внесудебное) обжалование з€uIвителем решений и действий (бездействия)
многофункциончtlIьного центра, работника многофункцион€Lльного центра
возможно в сJIучае, если на многофункциона.rrьный центр, решениrI и действия
(бездействие) которого обжа-пуются, возпожена функция по предоставлению
соответствующих муниципЕlльных усJIуг в полном объеме в порядке,

предусмотрено
нормативными

определенном частъю 1.3 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ;



6) затребование с заявителя шри предоставлении мунициrrальной услуги
платы, не предусмотренной норма-мвными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными гIравовыми актами Республики Татарстан,

муниципаIIьными гIравовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муницип€tльную услугУ, ДОЛЖНОСТНОГО

лица органа, предоставляющего муниципалъшую услугУ, мнОГОфУНКЦИОН€tПЬНОГО

центра, работника многофункционzlльного центра, организаций, предусмотренньIх
.ru.rio 1.1 статьи 1б Федерального закона J\b 210-Ф3, или их работников в

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной усJIуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В указанном сл)цае до'судебное
(""."уд.бное) обжаrrование з€uIвителем решений и действий (бездействия)

многофункционulлъного центра, работЕика многофункцион€lJIьного центра
возможно в сл)л{ае, если на многофункциональный центр, решеншt и действия
(бездействие) которого обжа-rrуются, возложена функция по предоставлениЮ

соответствующих муницип€lJIьных услуг в полном объеме в порядке,

определенцом частью 1.З статьи 16 Федерапъного закона Jф 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муниципалъной услуги;

9) приостановление предоставления муниципалъной услуги, если основаниrI

приостановления не предусмотрены федершrьными законами и принятыми в ,

соответствии с ними иными нормативными цравовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики
татарстан, муницип€lJIъными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внеiудебное) обжалование зzшвителем решений и действий (бездействия)

многофункционЕtльного центра, работника многофункциоЕuLпьного центра
возможно в слу{ае, если на многофункционалъный цеЕтр, р9ШенИЯ И ДеЙСТВИЯ

(бездействие) которого обжаlгуrотсд, возложена функция по предоставлению

соответствуюrцих мунициrruшIьных усJIуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 Федер.lльного закона J\Ъ 210_ФЗ.

10) требование у заявитеJIя при trредоставлении муниципaпьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверностъ которъIх не

ук€tзыв€lписъ при гIервоначапъном отказе в приеме документов, необходимых для

предоставлениrI мунициПа.тrъной услуги, либо в предоставлении муниципшrьной

услуги, за исключениеМ cJtyIIaeB, предусмотренных tý/нктом 4 части 1 статьи 7

Федерального закона Jф 210-ФЗ. В указанном слу{ае досудебное (внесудебное)

обжалование з€UIвителем решений и действий (бездействия)

многофункцион€tлъного центра, работника многофункцион€tльного
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решениrI И ДеЙСТВИЯ

(бездействие) которого обжаггуются, возпожена функция по предоставлению

соответствующих мJницип€UIъных усJIуг в полном объеме в порядке,

определенноМ частью 1.3 ртатъи 1б Федерального закона Ns 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форм9 на бумажном носителе, В

электронной форме в орган, предоставляющий муниципaлъную услуц,
многофункцион€rлъный центр либо в соответствующий орган государственной

власти, яв,ляющийся )л{редителем многофункциональногО центра (далее

центра

у{редитель многофункцион€tльного центра), также в организации,



предусмотренные частью 1.1 статьи |6 Федера-гlьного закона J\b 210-ФЗ. ЖаЛОбы

на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставJuIющего

муниципaльную услугу, подаются в вышестоящий орган (rrр" его нzllrичии) либо в

слу{ае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставJIяющего мунициIIалъную услугу. Жалобы на решения и дейСтвИЯ
(бездействие) работника многофункционaпьного центра подаются руководиТеЛЮ
этого многофункцион€rльного центра. Жалобы

цеЕтра
решения и деиствиrI

подаются учредителю(бездействие) многофункционалъного
многофункционztлъного центра или должностному лицу, уполномоченIIомУ
нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решеНИЯ И

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренньIх частью 1.1

статъи 16 Федералъного закона Ns 210-ФЗ, шодаются руководителям эТих
организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муницип€tлъную услуц, должностного лица органа, предоставляющего
муницип€tпьную усJIуry, муницип€шьного сJIужащего, руководителя органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, может бытъ направлена по почте,
через многофункционutпьный центр, с исшользованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального саilта ОрГаНа,

предоставляющего муницип€lльную услугу, Единого портzrла либо
Ресгryбликанского портала, информационной системы досудебного обжqлоВания,
а также может быть принrIта при личЕом приеме з€uIвителя. Жа-тlоба на решения и

действия (бездействие) многофункцион€lлъного центра, работника
многофуffкцион€rпьного центра может быть направлена по почте, с
исцолъзованием информационно-телекоммуникационной <<Интернет>>,

официального сайта многофуЕкционalJIьного центра, Единого портала либо
Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалованиrI,
а также может быть пришIта при личном приеме зЕuIвителя. Жалоба на решения и

действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б

Федерального закона Jф 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена
по почте, с исполъзованием информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, официа_llьных сайтов этих организаций, Единого порт€rла либо
Ресгryбликанского порт€Lirа, а также может бытъ принrIта при личном приеМе
заявитеJIя. .

;f }Ж"ТJlx;:" :ШН',-"rrо.оо"ru"Julющего муницип€шIъную услуц,
должностЕого лица органа, предоставляющего муницип€rлъЕую услугу, либо
муницип€tльного сJIужащего, многофункцион€tльного центра, его руководитеJIя и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решениrI и

действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведениjI о месте

жителъства заявителя - физического лица либо наименование, сведениrI о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) конТаКТНоГО

телефона, адрес (адреса) электронной почты (rrр" наличии) и,почтовый адрес, пО

на

которым должен быть направлен ответ заявителю;



З) сведения об обжашуемых решениrIх и действиях (бездействии) органа,
предоставJUIющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего мунициrr€lльную услугу, либо муницип€lльного сJrужащего,
многофункционsLльного центра, работника многофуЕкциоЕ€lльного центра,
организаций, предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16 Федер€Llrьного закона Jф 210-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющею муниципЕIJIьнуIо услуц,
должностного лица органа, rrредоставляющего муницип€tпъную услуц, либо
муницип€lльного служащего, многофункционaльного центра, работника
многофункцион€шьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федерального закона ЛЬ 210-ФЗ, их работников. Заявителем моryт быть
представлены документы (rrр" наличии), подтвержд€lющие доводы заявитеJLf,,
либо I,D( копии.

5.4. Поступивш€ш жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
днrI, следующего за днем поступлениrI.

5.5.. Жалоба, гIостуIIившая в орган, предоставляющий муницип€шьную

услугу, многофункционaльный центр, учредителю многофункционЕlльного
центра, в организации, предусмотреIrные частъю 1.1 статьи 16 Федерального
закона J\b 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его на_гrичии), подлежит

рассмотрению в течение IuIтнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
сJýrчае обжаrrования отк€lза органа, предоставJUIющего муниципчrльЕую услуц,
многофункцион€tльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федер€tльного закона J\b 210-ФЗ, в приеме документов у заlIвителя либо в
исправлении догryщенных опечаток и ошибок или в сJгrIае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение Iшти рабочих
дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форйе отмены принrIтого

решениrI, исцравлениlI дошущенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате
предоставления муниципалъной услуги документах, возврата заявителю
денежньIх средств, взимание которьtх не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Республики Татарстан, муниципЕLльными правовьJми актами;

2) в удовлетворении жа-гrобы отк€Iзывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятиrI решения, укЕванного в

настоящем пункте, заrIвителю в письменной форме и по желанию зzulвителя в
электронной форме направJIяется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В сJIучае признаниJI жалобы подлежащей удовлетворению в Ьтвете
заявителю о резулътатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях,
осуществляемьIх органом, предоставляющим муниципальную услуц,
многофункцион€Lльным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1

статьи 1б Федер€Lltьного закона Ng 210-ФЗ, в целях незамедлйтелъного устранениrI
вьuIвленных нарушений при ок€вании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и ук€вывается информация о д€Lлънейших



деЙствиrtх, которые необходимо соверIIIить з€UIвителю в цеJIях полу{ениrI
муницип€lльной услуги.

5.8. В слr{ае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
з€uIвителю о результатах рассмотрения жаrrобы даются аргуI\4ентированные

р€}зъяснения о причинах rrринятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.9. В сJDrчае установления в ходе или по результатам рассмотрениrI
жалобы признаков состава административного право_.I!арушения или престуцления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-rrоб,

незамедлительно направJIяют имеющиеся матери€tлы в органы прокуратуры.



Приложение J\b 1

J\bNs
п/п

Местонахождение Порода
дерева

,Щиам.
ствола

Кол-во
шт.

состояние
деревьев

1

Итого:

сохранить: деревья. не указанные в Разрешении

,Щревесные отходы вывезти в течение 2 дней.
сжигание и скJIадирование порубочных остатков на контейнерные ппощадки запрещено.

Форма компенсации:
Срок действия разрешенияна вырубку до (_> 20 г.

Продлено на срок: до (_)

должность подпись расшифровка Irодписи

Снос деревьеВ производится В соответствии с техникой безопасносш,r. В с.пучае, есJIи

в РоссIйской ФедФшцш црilвипапdи (трбоваrшаШ,Ша те)GIрIческимLI условИШr,Шr)

вырфка gгде.rБньD( Дфевьев ипи кусгарншсoв (деревьев иJIи кустарников с опроделенных

территорий) должна осущестВJUIетсЯ с цривпечециеМ CПeIЦ4tIJIlKlI4poвtlHHbD( оргаlпвшцш1

(спеrцлаrмсгоф рIJIи спеIрlаIБною борудоваrпая, зIUIвитеJь бшан беспе,пль вьшоJшение даrilъD!

трбоваlпшi

осущечгвrrение мероцрияпйпо Общему благоусгройсгву терррпорш,I после выпоJшениrI рабсrг по

вырфке деревьев и щустqрников (вшпочая вывоз сгволов деревьев, ветоц иного мусора,

проведение IIJIанировочньD( работ) явJuIется обязательным.

Руководитель
исrlолнительного комитета района

г.20
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Приложение Ns 2

АКТ Ns г.
обследованиrI зеленых насаждений

по ул.

(при необходимости
земельный участок с

Кадастровый номер:
Адрес:
члены комиссии:
(должность, Ф.И.О.)

укttзывается полное нzввание объекта,
кадастровым номером)

присутствующий пр едставитель : (Ф.и. о., должность, организ ация)

1.

Основание для проверки:

В ходе обследованиrI установлено, что в зону
на земельном участке с кадастровым номером

сц)оительство фазрешенIuI на реконструкцрцо,
следующие зеленые насажденLUI :

группа зеленых насаждений:
- нzIзвание группы

по ул.
с },IIетом рt}зрешения на

ордера на производство рабФ попадают

)

- описание группы
- видовой состав зеленьIх насаждений

Итого:

ЗакJIючение комиссии

Аварийные деревья подлежат вырубке в кратчайшие 0роки.

(Ф.и.о.)

При необходимости:
1.

(подпись председателя комиссии)

(Ф.и.о.) (подпись представителя)



38

Приложение Jф З

(Блалrк органа, предоставJuIющего муflиципальную услугу)

рЕrIтtrниЕ |l

об отказе в предоставлении муниципатrъной услуги по
выдаче разрешенияна вырубку, кронирование) посадку и пересадку деревьев,

кустарников, снос гzlзона

В связи с обратцением

заявление Nq

(Ф.И.О. физического JIица, Еаименование юридиtIеского JIица - зашителя)

Iг., о

на основании:

,Щолжностное JIицо (ФИО)

(подпись доJDкностного лшIа органа,
осуществJuцощего подгшдсание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполtrителя)



з9

,Щля юридических JIиц

,Щля физических лиц и

предпринимателей

индивидуапьньIх

Приложение Jф 4

в
(нашuеноваr*rе органа местного саллоугrравления)

(попное наименование оргtlнизации и
оргtlнизационно-правовой формы)

в лице:

(ФИО руководитеJul ипи ицого

уполItомоченного лица)

.Щокумент, удостоверлощий JIи.IЕость

заjIвитеJUI:

(вид докумеrrга)

(серия, номер)

(кем, когда вьцан)

Сведения о государственной регистрации
юридического JIица:

огрн

инн

Место нахождения

контактная:

номер тел. 1

номер тел.2

эл. почта

информация:

Фио

,Щокумент, удостоверяющий JIиIIIIость:

(вид докумеrrта)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)
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ОРГНИП (для ИП)

Адрес регистрации

ПредставитоJIь *,1fiо доверенности
представитель:

иIwI законныи

Фио

(вид документа)

(серия, номер)

реквизиты
полномочия:

Ашlес регистрации

контактная

номер тел. 1

номер тел.2

эл. почта

информация:

ФОРМА ЗАЯВЛЕНVМ

Прошту Вас выдаче рt}зрешениJ{ на вырубку, кронирование, посадку и пересадку дереВьеВ,
кустарников, снос гztзона зеленых насФкдений в количестве

(алрес месторасположениlI земеJьного 5пrастка)

пJIощадью

(шlощадь земельного yracTKa)

в связи с

Документ, удоотоверяющий личность:
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прошу уведомить о дате, времени и месте проведенLш обследованиrI зеленых насаждений

по телефону или на электронный адрес (нужное указать):

Результат муниципzLпьной
способом:

услуги прошу выдать (направить) в мой адрес следующим

чп€ '

п в элекц)онном виде в личный кабинет Порта-па государственных и муниципtшьньf,х

услуг Ресгryблики Татаротан

П вмФц

о необходищости обязательного прис/тстви5I при обслодовании зеленых насzDкдений и

ознакомлениrI с актом обследованLuI Ее позднее рабочего дIuI, следующего за днем его

проведения, а также о последствиrIх неявки на обследование
осведомлен

подпись
Приложения:
1.

2.
aJ.

Подпись зzUIвителя

Дата

фасшифровка подписи)
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Приложение Jф 5

ФормА
перечетной ведомости

-!ý '

Перечетная ведомость деревьев и кустарников, расположенньD( по адресу:

(указывается адрес

дJuI гIроведения работ

1r"сrорu".rоложешле) зелеЕых насажденrй, кадастровый номер земельного 1"racTKa)

(вил работ)

iуuазurЙrся зiL{витеJь: дJIя юридического лица - полное наименование организаIц{и, дlя физического лица - Ф.и.о,)

Ns
т/п

наименование
IIороды

Количество, шт. ,Щиаlrлетр,
СМ,

площадь,
кв. м,
протяжен
IIость,
п.м

Характеристика
состояниrI зеленьD(
Еасаждений (хорошее,

удовлетворительное,
неудовлетворительное)

Примечаrrие
/лл.,лл.,,,-.

деревъев кустарников
\vLrлI,шIirD,

вырубить,
пересадить)

1 2 aJ 4 5 6
,7

Итого

Количество деревьев и кустарников:
подлежащих сохранонию: деревьев _ кустарЕиков

Площадь уничтожаемого травяIIого покрова (газона) кв. м

Составил (должность, Ф.И.О., подпись)
Проверил (должность, Ф.И.О., подпись)

Щата
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Приложение Ns 6
(Блшк органа, предоставJIяющего муниципаrrьную услугу)

Решение
об отказе в приеме дочлчIентов, необходимъIх"для предоставленйя

муниципальной усJryги по выдаче рЕtзрешения на вырубку, кроЕирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос гzLзона

В связи с обращением

заявление Ns

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридшIеского лица - заlIвителя)

.гг., о

на основаIIии:

по результатаIчI рассмоц)еншI предстtlвленньD( докумеIIтов принrIто рошение об отказе в приеме

докр[ентов, необходимьD( дJu{ предостzшления муЕициrrirльной услуги, в свяЗи С:

1.

",L.

,Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись доJDкностного лшIа органа)
осуществJIrIющего подш,rсание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)



44

Гфипожешле Ns 7

Руководителю
исполнителъного комитета

муницип€LIIъного

района Рергryблики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

сообщаю об оrrплбке, доггущенной при окuвании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исrrравить допущенную техническую ошибку и вIIести

соответсТвующие изменения в документ, явJUIющийся результатом муниципа.пьной

усJIуги.
Прйлагаю следующие документы:
1.

2.
-J.
В сл)чае принятиrI решениrI об откJIонении заявлениrI об исПраВлении

техниIIеской ошибки rrроцry направить такое решение:
пт.л отттпяRпения ес E-mail:пoсpeДсTBoМoTtIpaBЛeни'IэЛeкTpoннoгoДoЧrМентoнaflЦPt-)

в виде заверенной копии на бумажном носителе,почтовым отправлениеМ ПО

адресу:
Настояпцпrл подтверждаю: сведениrI, вкJIюченные в з€UIвление, относяПц4еСя К

моей личности и представJuIемому мною JIицу, а TaICIKe внесенные МНОЮ НЮКе,

достоверны. ,Щокументы (копlли документов), прлtложенные к з€uIвJIению, сооТВеТСТВУЮТ

требоваrrияrл, установJIенным законодатеJIьством Российской ФедераIрIи, на МоМеНТ

представJIенияI зuulвлеЕия эти документы действительны и содержат ДосТОВеРНЫе

сведениrI.

(дата)


