
КАРКАУССКИЙ СЕЛЬСКИЙ ИСПОЛНИТЕЛЪНЫЙ КОМИТВТ
кукморского муниципАлъного рдйонд рЕспуБлики тАтдрстдн

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22 сентября202|г, Nь 11

Об утверждении административного регламента
продостt}вления муниципалъной услуги <<Присвоение,

измеЕение и аннулирование адресов объектаrrл

недвижимости на территории Каркаусского сельского
посел9ния Кукморского муниципаJIьЕого района
Республики Татарстан>

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года }ф 13 1-ФЗ <Об общих принцИIIzlх

оргtшизации м9стного са\dоуправления в Российской Федерации), Федера-гtьным законом от

27,07.2010 г. Jф 210-ФЗ кОб организации предостtlвления государственньж и муниципальнъж

услуг), Уставом муниципального образования Каркаусское сельское поселение Кукморского
мунициIIаJIьного района гIостановJuIю :

1.утвердить административный регл€lмент предоставления муниципальной услуги по

присвооЕию, изменению и аннулированию адресов объектам недвижимости на территории

Каркаусского сельского пос9д9ния Кукморского мунициrrального района Республики Татарстан

(прилагается).

2, Признать утратившим силу:
- постановпение исполнительного комитета Каркаусского сельского поселениrI от

23.09.2015г. Jфl коб утверждении административного реглаN{ента lrредоставления

муниципальной услуги <<Присвоения, изменения И аннулиров€tЕия адресов объоктапl

недвижимости на территории Каркаусского сельского поселения Кукморского муниципального

района Республики Татарстаю>1
- постановление исполнительного комитета Каркаусского сельского поселеНия ОТ

30.06.2016г. N9 10 ко внесении изменений в Постановлоние Каркаусского сельского

исполнительного комитета Кукморского муниципального района Республики Татарстан Jф1 от

2з сентября 2015 года коб утверждении административного регламента предоставления

муниципа.шьной усJIуги кПрисвоения, изменения и аннулированшI адресов объектаtrл

недвижимостИ на территориИ КаркаусскогО сельского поселения Кукморского района
Республики Татарстан>>;

_ постановление Каркаусского сельского исrrолнительного комитета от 21.02.2019Г. Jt1 КО

внесении изменений в административньй реглаj\,{ент предоставления муниципальноЙ услуги

"Присвоения, изменения и аннулирования адресов объектам недвижимости на территории
Каркаусского сельского поселения Кукморского муницигIаJIьЕого района Республики
Татарстан", утвержденный постаIIовлеЕием исполнительного комитета Каркаусского сельского
поселения от 23.09.2015 года Nsl).

3.Настоящее
мунициIIального

постановление обнародовать на официальном сайте Кукморского

района и на информационном портале правовой информации РТ в

ммуникационной сети "Интернет" по адресу: htpp :l/pravo.tatarstan.ru.

вления оставлrIю за собой.

М.Ф.Зайнуглинов

и



Приложение к постановлению
Каркаусского сельского исполнитеJIьного

комитета KyKMopcKoib мупиципаJIьного района
от22.09,2021 г. Ns 11

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по

присвоению, изменению и аЕнулированию адресов

1. Общие положения

1.1. Настоящий административньй регламент предоставления муниципЕlJIьной услуги
(да.гlее - Регламент) устапавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по

присвоению, измонению и аннулированию адресов (далее - муниципальIIЕUI услуга).
|.2.Полуrатели муниципа-rrьной услуги: физические и юридические лица (далее -

заявитель).
заявление о присвоении объекту адресации адреса или об анЕулировании его адреса

(да;lее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо

лицом, облададощим одним из следующих вощных прitв на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владениrI;

г) право постояЕного (бессрочного) пользованиJI.
Интересы заявителей могут представлять лица, уrrолномоченные зzUIвителем В

установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее - предстЕ}витель

заявителя).
от имени собственников помещений в многоквартирном доме с заJIвлением вправе

обратиться представит9ль таких собственников, уполномоченньй на подачу такого заявления

принятым в устаЕовленном законодательством Российской Федерации порядке решением
общего собрания указанньш собственников.

От имени члеIIов садоводческого или огороднического некоммерческого товариЩеСТВа С

зчUIвлением вправе обратиться представитель товариществ4 уполномоченный на подачу такого
заJIвления принятым решением общего собрания членов такого товарищесТВа.

От имени лица, указанного в настоящем пункте, вправе обратиться кадастровыЙ инженеР,

выполняющий на основании документ4 предусмотренного статьей з5 или статьей 42.З

Федерального закона <о кадастровой деятельности), кадастровые работы или комплексные
кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, явJUIющегося

объектом адресации.
1 .3. Информирование о предоставлении муниципаJIьной услуги:
1.3.1. информация о порядке предоставлеЕия муницишальноЙ услуги размещается:
1) на информационньD( стендах, содержащих визуtLльную и текстовую информацию о

муниципальной услуге, расположенньж в помещениях многофункциональньIх центров
предостttвления государственньж и мунициIIаJIьных успуг.

2) на официальном сайте, Кукморского муниципаJIьного района в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет> (https://www.kukmor.tatarstan.ru.);

3) на Портале гоаударственных и муниципаJIьньIх услуг Республики Татарстан
(https : //uslugi.tatarstan. пф (лалее - Р еспубликанский портал) ;

4) на Едином портаJIе государственньIх и муниципальньж услуг (функций) (httPs://

www.gosuslugi.rr/) (далее - Единый портал);
5) в государственной информационной системе <Реестр государственньIх и

муниципальньIх услуг Республики Татарстан> (http://frgu.tatar.ru) (далее - РеспУбликанСКИй

реестр).
1.3.2.Консультирование по вопроса]\г предоставления муниципальноЙ УсЛ}ТИ

осуществJIяется:
1) в многофункциональньIх центрах предоставления .о.улчр.rЙнных и муниципапЬнЬD(

услуг при устном обращении - лично или по телефону;
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2) в интерактивной форме Республиканского портала;
3) в Каркаусском сельском исполнительном комитете Кукп4орского мунициrrального

рйона (далее - Исполком):
при ycTHoIvI обращении - лично или по телефону;
при rтисьменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на

бумажном Еосителе шо почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информация на Едином портаIе, Республиканском портале о порядке и сроках

предоставления муниципа-пьной услуги на основании сведений, содержащихся в
Республиканском р9естре, предоставJuIется заjIвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муницип€}льной услуги
осуществляется без выполнения заJIвителем каких-либо требований, в том числе без
использования прогрЕlммного обеспечения, ycTzIHoBKa которого на технические средства
заJIвитеJUI требует закJIючения лицензионного или иного соглашениrI с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию зtUIвитедя, или предоставленио им персонаJIьных дil{ных.

1.З,4. При обратцении заlIвитеJuI лично или по телефону в соответствии с поступившим
обращением может быть предоставлена информация о месте нахождения
многофункционального центра rrредоставлениrl государственньIх и муниципаJIьньIх услуг,
Исполкол,tа (алрес, график работы, справочные телефоны); о порядке предоставления
муниципальной услуги, о способахи сроках подачи заявлений; о категориях граждан, которым
предоставJUIется муниципаJIьная услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих
вопросы предоставления муниципальной успуги; о перечне документов, необходимьIх дJuI

рассмотрения заrIвления о предоставлении муниципа-тlьной услуги, о сроках приема и
регистрации змвления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте размещения на
официальном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке
обжа-ltования действий или бездействия должностньIх лиц Исполкома.

По rrисьменному обращению должностныо лица отдела, ответственного за
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют зtulвителю
порядок предоставлеЕия муниципЕIльной услуги и вопросы, )rказанные в настоящом rrункте
Реглаtuента, и в течение трех рабочих дней со дня регистрации обращения нilIрtlвJuIют ответ
заявителю. Ответы даются на языке обраlцения. В сlryчае невозможЕости дать ответ на языке
обращения используются государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги ра:tмещается на
официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях
Исполкол,tа для работы с з€UIвителями.

Информация на государствеIIных языках Республики Татарстан, размещаемаJ{ на
информационньD( стендах и на официальном сайте муЕиципального района в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, включает сведения о муниципа-пьной усJryге,
содержЕtIциеся в пунктах2.|,2.З,2.4,2.5,2.7,2.9,2.|0,2.1 1, 5.1 Регламента, информацию о месте
нахождения, справочньrх телефонzlх, времени работы Исполкоlиа, о графике приема заявлений
на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
мУниципальноЙ услуги (с указанием реквизитов нормативных правовьD( актов и источников их
официального опубликования), размещен на официчtльном сайте муниципаJIьного рйона в
информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет)), в Республиканском реестре.

Текст адмиЕистративЕого реглаI\4еЕта в действующей редакции подлежит размещению на
официа-шьном сайте муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети
кИнтернет>, в Республиканском реестре.

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:
ацрес - описание места IIахождения объекта адресации, структурированное в соответствии

с принципЕt]чlи организации местного саN4оуправления в Российской Федерашии и включающее в
себя в том tмсле наименовЕ}ние элемента планировочной структуры (при необходимости),

эломента улично-дорожной сети, а также цифровое и (или) бlквенно-цифровое обозначение
объекта адресации, позвоJlяющее его идентифицировать;
государственньй адресный реестр - государственный информационный ресурс, содержатций
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сведения об адресах;

объект адресации - один или несколько объектов недвижимого имуществq в том числе
земельные участки, либо в случае, предусмотренном установfiенными Правительством
Российской Федерации правилаN{и присвоения, изменения, анЕулирования адресов, иной объект,
которому присваивается адрес;

федера-тrьная информационнФI ацреснаrI система - федера.пьнм государственнм
информационнаrI система, обеспечивающiш формировшtие, ведение и использование
государственного адресного реестра;

адресообрtвующио элементы - сц)ана, субъект РоссиЙской Федерации, муниципаJIьное
образование, населенныЙ пункт, элемент улично-дорожной сети, элемент планировочной
структуры и идентификационный элемент (элементы) объекта адресации ;

идентификационные элементы объекта адресации - номер зем9льЕого участка, типы и
номера зданиЙ (сооружениЙ), помещениЙ и объектов незавершенноrо сц)оительства;

уникilJIьныЙ номер адреса объекта адресации в государственном адресном реестре) -
номер заIIиси, который присваивается адресу объекта адр9сации в государственном адресном
реестре;

элемент планировочноЙ структуры - зона (массив), раЙон (в том чисJIе жилоЙ раЙон,
микрорЙон, KBapTuuI, промышленныЙ раЙон), территории рiвмещения садоводческих,
огороднических и дачных некоммерческих объединений;

ЭлеменТ.улитIно-дорожноЙ сети - улица, проспект, переулок, проезд, набережная,
площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аJIлея и иное;

УДаJIеЕное рабочее место многофункциональЕого центра предоставления
государственньIх и муниципаJIьньD( услуг территориtlльно обособленное структурное
tlодрiвделение (офис) многофункцион€lJIьного центра предоставления государственных и
муниципальньD( услуг, созданное в городском (сельском) поселении муниципального района или
В ГОРОДскоМ округе Республики Татарстан в соответствии с lrунктом З4 Правил организации
ДеяТельности многофункциональньD( центров предоставления государственных и
муЕициrrtlльньIх успуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
22.12.201'2 Jф1376 кОб утверждении Правил организации деятельности многофункциоЕальньж
центров продостЕIвления государственньж и муниципальньD( услуг) ;

техЕическая ошибка - ошибка (описка, опечаткъ грЕII\{матическаJI или арифметическаlI
ошибка либо подобная ошибка), допущеннаJI органом, предоставJuIющим муЕиципаJIьFтуIо
Услугу, и приведшаlI к несоответствию сведений, внесенных в документ фезультат
МуниципальноЙ услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения;

ЕСИА Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечиваrощей информационно-технологичоское взаимодействие информационньIх систем,
используемьD( дJuI предоставления государственньIх и муницишальньIх услуг в электронной
форме.

Федеральная государственнм информационнаjI система, обеспечивающаlI
сttнкционированньЙ доступ rIастников информационного взаимодеЙствия (граждан-заявителеЙ
и должностньD( лиц органов исполнительной власти и органов местного саNIоуправления) к
информации, содержащейся В государстВенных информационньIх системах и иньD(
информационньD( системах;

мФц - Государственное' бюджетное r{реждение кмногофункциона.гtьный центр
предоставлениrI государственных и муниципаJIьньD( услуг в Республике Татарстан>;

АИС МФЩ - АвтоМатизированнаJI информационная система многофункциональньD(
центров предоставления государственньж и муниципrtльньD( услуг Республики Татарстан.

В Регламенте под змвлением о предостttвлении муниципаJIьной услуги (далее - змвление)
поЕимается зЕlпрос о предоставлеЕии муниципальной услуги, поданньй в соответствии с
пУЕктом 3 статьи 2 Федера-гtьного, закона от 27.0'1.20|0 М 210-ФЗ (Об организации
trредоставления государственных и мунициtrальньIх услуг) (далее - Федеральный закон ]ф 210-
Фз).

1.б. Слуrаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждаюттtем (про
активном) режиме.
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При согласии (наличии запроса) заявителя мунициrrальнаll услуга предоставJUIется в

упреждающем (про активном) режиме посредством Республиканского портzIла в следующих

СЛуIIаJ{х: :i

утверждение схемы расположения земельного у{астка на кадастровом плане территории;

предварительное согласование предоставления земельного у{астка;
вьцача (полуrение) разрешения на строительство;
направление уведоМления о соответствии указаЕньIх в редомлении о планируемом

строительстве параNIетров объекта индивидуального жилищного строительства или садового

дома устЕшовлонны]\d парапdетраI\l и допустимости размещения объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома на земельЕом участке;
оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или)

перепданировке rrомещений в многоквартирном доме после подготовки и оформления в

установлеЕном Жилищным кодексоМ Российской Федерации rrорядке проекта переустройства и
(или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в Еежилое помещение

или Еежилого помещеIIиJI в жилое помещение.
Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (про активном) РеЖиме

устанавливается Реглаrrлентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Нмменование муниципальной услуги

Присвоение, изменение и аннулирование адресов.

2.2.НаутменовЕшие исполнительно-распорядительного оргЕ}на местного самоуправлеIlия,
непосредственIlо предоставляющего муниципальную услугу

Каркаусскrй aaпu"оий исполнительньй комитет Кукморского муниципального раЙона
Республики Татарстан.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.З .| . Результатом предоставления муниципаJIьной услуги явJIяется:

1)решение о присвоенииилианнулировании адреса объекту адресации (приложение JФ 1);

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение JФ 2).

2.З.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации в слrIае присвоония объекту
адресации нового адреса может быть объединено с решением о присвоении этому объекту
адресации нового адреса.

2.З.З. РезУльтат предостаВления муЕициrrальной успуги направJUIется заявитеJIю в форме
эJIектронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электроЕной поДПИСью

доJIжностного лица Исполкома (либо Исполкома), в соответствии с Федеральным законом от
06.04,2011 М 63-ФЗ кОб электронной rrодписи) (да.гrее - Федершьньй закон Nч 63-ФЗ) в личный
кабинет Республиканского портала.

2.З.4. По выбору заlIвителя результат предоставления муниципа-пьной услуги может быть
получен в МФЩ в форме экземплJIра электронного документ4 направленЕого Исполкомом,

распечатЕIнного на бумажном Еоситепе, заверенного печатью МФЦ и подписью работника МФЩ.
2.З.5,Заявитель вправе полуrить результат предоставлениrI муниципаJIьноЙ услуги в

форме электронного документа или экземпJuIра электронного докум9нта на бумажном носитоле

в течеЕие срока действия результата предоставлениrI мунициrrчtльной услуги

2.4. Срок предостttвления муниципаJIьной услуги, в том числе с учетом необходимости
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок
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IIриостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской Фаедерации, срок вьцатIи

(направления) документов, являющихся результатом предоставлениЯ муниципальной услуги

2.4.|. Срок предоставления муниципалrьной усJгуги - не более 8 рабочих дней.
В слуrае предостЕlвления N{униципirльной услуги в упреждающем (riроактивном) режиме

- 3 рабо.пrх дня со дIuI предоставлеЕия государственньD( и муниципальньD( услуг, }кшаЕньтх в
пункте 1.6 Регламента.

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на след}тощий день
после дня регистрации зЕUIвления.

2.4.2. Приостановление срока предоотавления муниципа-пьной услуги не rrредусмотрено.
2.4.З. Наrrравление документа, явJIяющегося результатом предоставления муниципалъной

услуги в форме электронЕого документq осуществJuIется в день оформленшI и регистрации
результата предоставления муниципа-пьной услуги.

2.5,Исчерпывающий перечень документов, необходимьIх в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а

тЕlкже услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными для предоставления
муЕиципальньIх услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их полуIениJI

зtUIвителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.1.,Щля полrIения муниципальной услуги заlIвитель представJuIет следующие
документы независимо от категориии основания обращения:

1) документ, удостоверяющий JIичность (предоставJuIется при обращении в МФЦ);
2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФI] (приложение Nч 3);
- в электронной форме (залолняется посредством внесения соответствующих сведений в

электронную форму зЕIявления), подписанное в соответствии с требоваЕиями пункта 2.5.4.
Реглаллента, при обращении посредством Республиканского портала, портаJIа федеральной
информационной алресной системы в иiлформациоЕно-телекоммуникационной сети кИнтернет).

В слуrае образования 2 иlм более объектов адресации в результате преобразовtшиll
существующего объекта или объектов адресации предстaIвляется одно заявление о
предоставлонии муниципальной услуги на все одновременно образуемые объекты адресации;

3) документ, удостоверяющий поJIномочия предстЕшитеJuI заrIвителя, в слrIае обращения
за rтредоставлением муниципальной услуги представителя зaUIвителя (за исключением законньIх
представителей физических лиц);

4) правоустанавливающие документы на объекты адресации, права на которые не
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

5) документ, предусмотренный статьей 35 или статьей 42.З ФедераJIьного закона от
24.0'7.2007 Nb 221-ФЗ <О кадастровой деятельности), Еа основttнии которого осуществJuIется
вьшолнение кадастровьIх работ или комплексньIх кадастровьIх работ в отношении
соответствующего объекта недвижимости, явJuIющегося объектом ацресации (в слуrае
предоставления зtulвления о предоставлении муниципальной услуги кадастровым инженером).

2.5.2. В слуrае предоставления м}циципаJIьной услуги в упреждающем (шроактивном)

рехшм9 посредством Республикtlнского портала:
согласие (запрос) зuIвитеJuI на полrIение муниципальной услуги.
Предоставление иньIх документов не требуется. ,ЩокумеIIты и сведения, необходимые дJuI

предоставления муниципальной услуги, получаются Исполкомом с€lNIостоятельно с
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной дJuI оказания
государственных и мунициIIальньD( услуг.

2,5.З, Заявление и прилагаемьiе докум9нты могут быть представлеЕы (направлены)
зaulвителем одним из следуюпIих способов:

1) через МФЦ на бумажньrх iтосителях и ts виде электронньж документор, ilодписанньIх
(заверенньпr) в соответствии с требованиями пункта 2.5.4. Реглаruента; _

2) через Республиканский портал в электроЕной форме.
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2,5.4. Физические лица и индивидуаJIьЕые предприниматели при направленци зФIвления
и необходимьD( документов посредствопr Республиканского портаца подписывают змвление
простой электронной подписью. i

,Щля полуrениJI простой электронной подписи заlIвителю необходимо пройти процедуру

регистрации (ауrентификации) в ЕСИА, а также подтвердить )п{етн}rю запись до уровня не ниже
стандартной.

Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации, и
представители юридических лиц при направлении заJIвления и необходимьж документов
посредством Республиканского портала подписыв{tюf змвлsние усиленной квшифицировшrной
электронной подписью.

При подаче документов, указанньж в подпуЕктtlх 3, 4 пункта 2,5.|. Регламента,
посредством РеспубликаЕского портала заr{витель шредставляет электронЕые образы документов
либо документы в электронной форме, подписанЕые усиленной квалифицированной
электронной подписью в соответствии с требованиями ФедерЕrльного закона от 0б.04.2011 Jф 63-
ФЗ кОб электронной подписи) лицапdи, уполномоченными на создание и rrодписание тtжих
документов, в том tIисле нотариусами.

2.5.5. Запрещается требовать от зtuIвитеJuI:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществпение KoTopbD( не предусмотрено нормативными правовыми актЕtми,

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых длlI полуIениlI

муЕиципальной услуги и связанIIьD( с обращением в иные государствеItЕые органы, органы
местного сzllvlоуправления, организации, за искJIючеЕиеМ поЛуIения УСлУГ И ПОJryЧеНИЯ

документов и информации, шредостчIвJшIемьIх в результато предоставлениJI таких услуг,
вкJIюченньD( в переtIни, указанные в части 1 статьи 9 Федера.rrьного закона JЮ 210-ФЗ
(необходимьтх и обязательньIх услуг) ;

3) представления документов и информ&ции, отсутствие и (или) недостоверность которьж
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьтх дJuI
предоставления муниципа_пьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
искJIючением следующих слr{аев]

а) изменение требовшrий нормативньD( прЕtвовьIх актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначшlьной подаIм заJ{вления о предоставлении
муЕиципaльной услуги;

б) наличие ошибок в заrIвлении о предоставлении муниципальной услlти и документах,
поданньD( зtUIвителепd tIосле первоначального oTKzLЗa в приеме документов, необходимьD( для
предоставления муниципаrrьной услуги, либо в предоставлении мунициrrальной услуги и не
включенньD( в представленный ранее комплект док)ментов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
tIервоначального oTкitзa в приоме документов, необходимьD( дJuI предоставлениlI муниципа;rьной

услуги, либо в предоставлеЕии муниципшIьной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или

противопрtIвного деЙствия (бездеЙствия) должностного лица Испопкома, работника МФЩ, при
первоначальном откЕ}зе в приеме документов, необходимьD( дJuI предоставлеЕия муниципальной

F

услуги, лиOо в предоставлении м}ниципальной услуги, о чем в письмеЕном виде за подписью
руководителя Исполкома при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заrIвитель, а также приносятся извинениrI
за доставленные неудобства;

4) предоставдения на бумажном носителе док}ментов и информации, электронные образы
которьж ранее были заверены в соответствии с пуIlктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона }lb 210-ФЗ, за искJIючением случаев, если нанесение отметок IIа такие документы либо их
изъятие явлrIется цеобходимым условием rrредостilвления государственной или муниципальной

услуги, и иньD( слуtIаев, установленньI_х федера-пьными зtжонами.

2.6.Исчерпьшаrощий перечень документов, необходимых в соответс-твии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Еаходятся в

расшоряжении государственных органов, органов местного са}4оуправления и
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подведомственньIх государственным органам или органаМ IчIестного самоуправления

организаций и которые заrIвитель вправе представить, а тzкже способт их полуrениЯ

заявитеJIями, в том числе в электронной форме, порядок их предстtlвлQния; государствеI1}Iый

орган, орган местного СаIчIОУПРавления либо организация, в распоряжении KoTopbD( находятся

данные документы

2.6.L. Полуrаrотся в рамках межведомственного взаимодействия:
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого

государственного реестра юридических лиц из ФедераJIьной на.поговой службы;

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведенияиз
ЕдиногО государстВенногО реестра индивидуальньIх предпринимателей из Федера.ltьной

налоговой службы;
з) сведония из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об ocHoBIIbD(

характеристиках и зарегистрированньж правах объекта недвижимости) и (или) об отсугствии в

Едином государствонном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации

и (или) сведений об объекте адресации - Федеральнм служба государственной регисц)ации,
кадастра и картографии (Росреестр) ;

4) схемарасrrоложения объектаадросации накадастровом плане или кадастровои карто

соответствующей территории (в слуrае присвоения земельному участкУ адреСа) - ИСПОЛКОМ;

5) разрешение Еа строительство объекта адресации (для присвоения адреса строящимся

объекталл адресации) и (или) ра:!решение на ввод объекта адресации (для присвоениrI адреса

введенным объекталц адресации) в эксгrлуатацию - Исполком;
6) решение органа местного сЕlмоуправления о переводе жилого помещения в нежипое

помещеЕие иди нежилого помещения в жилое помещение (в случае rrрисвоения помещонию

адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое шомещение или нежилого

помещения в жилое помещение) - Исполком;
1) Ежт О заворшенНом переуСтройстве (перепланировко) приемочной комиссии при

переустройстве и (или) перепланировко помещения, приводящих к образованию одного и более

новьж объектов адресации (в слуrае преобразования объектов адресации (помещений) с

образовшrием одного и более новых объектов адресации) _ Исполком;
8) сведениЯ о договоРе на преДоставление муниципальЕого имущества, земельного

)лIастка не подлеЖащего регистрации в Едином госуДарственном реестре недвижимости -
Исполком;

9) документ, подтвержДающийполномотIИязакоЕноГо предстаВитoJIязмвитеJIя, в слrIае
подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, вьцанного

оргtша]чIи записи актов грnlкданского состояния Российской Федорации ) или документа,
вьцанного органаN{и опеки и попечительства в соответотвии с законодательством Российской

Федерации) - Единый государственный реестр записей актоВ грarкданского состояния либо

Единая государственнtш информационнм система социального обеспечения;
10) сведения о факте вьшачи и содержании доверенности - едиIIrш информационIItUI

система нотариата.
2.6.2. Змвитель Btlpztвe предоставить документы (сведения), указанные в tIодпунктах 1 -

9 пlчкта 2.6.| Регламента в форме электронньIх документов, заверенЕьIх усиленноЙ
ква;rифицироваяной подписью Тlиц, уполномоченньж на создаЕие и подписание таких

докумеЕтов, tIри подаче заявления rrосредством Республиканского портала либо на бумажном
носителе в МФЩ.

2.6.з.В слуrае предоставления муниципаJIьной услуги в упреждающем (проактивном)

рожиме 11осредством Республиканского портала используются сведения, предусмотренные

ny*rn o114 2,6,| Реглаtrлента, имеющиеся в автоматизированной информационной системе,

предназначенной для ока:}аНия государственньIХ и мунициПz}льньIх услуг, и rrолуIенные при

предоставлении государств9нных и муници[аJIьньD( услуг, указанных в пункте 1.6 Регламента,

2.6.4. Непредставление (Еесвоевременное представление) укЕванными оргаIIаN,[и

государстВенноЙ власти, структурными подразделениями Исполкома документов и сведений не

можеТ явJUIться основанием длЯ откща в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.5.,Щолжностное лицо и (или) работник указанных органов, IIе представившие

(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении докр{ент или
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сведения, подлежат административной, дисциплинарной илй иной ответственнос-ти в
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

:1

2,6.6. Запрешается требовать от заrIвитоJuI документы сведениц в том числе
подтверждtlющие внесение заявителем платы за предоставлеIIие муниципЕ}льной услуги,
находящиеся в распоряжении государственньш оргаIIов, органов местного,самоуправления и
подведомствgнных государственным органа}{ или органаN[ местного саJ\,Iоуправления

организаций.
НепредставлеЕие заJIвителем документов, содержащих сведения, которые на:(одятся в

распоряжонии государственных оргtlнов, органов местного саI\dоупрtIвления и подведомственньD(
государственным органа}d или органаN,I местного саNлоуправления организаций, не явJuIется

основанием для отказа заJIвителю в предоставлении муЕиципальной услуги.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов, необходимьD( дJuI
предоставления муниципальной услуги

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2.7.|. Основанием для отказа в приеме документов явJtяются:
1) неrrредставление документов, которые в соответствии с пунктом 2.5.1 РеглilпlеIIта

должны предоставлrIться заrIвителем саN{остоятельно, либо представлеЕие документов,
содержащих противоречивые сведения;

2) ноподтворждение сведений о законньD( представителях, запрошенных в pal\{Kax

межведомственного информационIIого взаимодействия, подача заlIвления (запроса) от имени
зчUIвитеJIя не уполномоченным на то лицом;

3) представдение документов в ненадлежащий оргtlн;
4) представление документов, содержатцих недостоверные и (или) шротиворетIивые

сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозЕачно
истолковать их содержание, докумеIIтов, утративших силу;

5) обращение за предоставлением муниципа-пьной услуги лица, не являющегося
полуIателем муниципапьной услуги в соответствии с Регла.плентом;

6) некорректное зaшолнение обязательных полой в электронной форме заJIвления,
наличие противореIIивьD( сведений в электронной формо заlIвления и в представленньD(

докуп[еЕтах;
7) зffIвление (загlрос) и иные документы в электронной форме подписtlны с

использованием электронной подписи с нарушением действующего законодатепьства;
8) электронные док}менты не соответствуют требованиям к форматаrrл их

предоставлениlI и (или) не читаются.
2.7.2. В слуrае предоставлеIIия муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме посредством Республиканского портала отказ в приеме документов, необходимьIх для
rrредостчIвлениrI муниципальной услуги, Ее IIредусмотрен.

2,7.З. Перечень оснований дJuI отказа в IIриеме документов, необходимых длrI полrIения
муниципальной услуги, явлrIется исчерпывающим.

2.'I.4. Решение об отказо в приеме заявления и документов, необходимьrх дJuI
предоставления муниципальной услуги, может быть принято, как во BpeMrI приема заявитеJIя, TtlK
и после поJryчения ответственным должностным JIицом Исполкома необходимьIх дJuI
предоставлениlI муниципа.rrьной услуги документов (сведений) с использованием
межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не превышаrощий 7 рабочих дней
со дня регистрации зЕUIвления.

2,'1.5. Ретпение об отказе в приеме документов, необходимьпс дJul полг{ения
мунициrrапьной услуги, с ук€Lзанием причин отказа, оформляется в соответствии с формой,
устttЕовленной в приложении Jt 4 к Регламенту, подписывается усиленной квапифицированной
электронной подписью в установленном порядке уIIолномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом), и направJuIется заявителю в ли.rrrый кабинет Республиканского
портала и (или) в МФЩ в день принятия решениr{ об отказе в приsме документово необходимьж
дJuI получения муниципальной услуГи.

2.1 .6. Запрещается отказывать в'приеме заявления и иньD( документов, необходимых для
предостчIвления муниципальной услуги, в случае, если заJIвление и док}менты, необходимые для

I
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шредоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на.Едином портале.

2.8. Исчерпываrощий перочень оснований дJuI приостановления или отказа в предоставлении
пdуниципальной услlти

2.8.J. Основания для приостановления предоставления муниципальноЙ услуги не

предусмотрены.
2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципч}льноЙ услуги:
1) с змвлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное В

пункте t.2 Реглаллента;
2) ответ на межведомственньй з€tпрос свидетельствует об отсугствии докумеЕта и (или)

информации, необходимьIх дJuI присвоения объекту адресации адреса или аЕнулироВания еГо

адреса, и соответствующий документ не бьш представлен заJIвителем (представителем заявителя)

по собственной инициативе;
3) документы, обязанность шо предоставлению KoTopbIx для присвоеЕия объектУ

адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заJIвителя (предстаВиТеля

змвителя), вьцaны с нарушением порядка, устаIIовленного законодательством Российской
Федерачии;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекry адресации адреса или
аннудировЕlния его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 1 l и |4 - 1 8 Правил присвоеЕия, изменения

и аннулирования адресов, утвержденЕьж постановлением Правительства Российокой Федерации
от 19.11.20]14 ]ф 1221;

5) отзьш заrIвления о предоставдении мунициirальной услуги rrо инициативе заrIвитолrI.

2.8.З. Перечень оснований дJuI отказа в предостttвлении муниципЕшьной услуги явJuIются

исчерпывающим.
2.8.5. Решенио об отказе в предоставдении муниципальной услуги с укшанием причин

отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в приложении Nb 2 к РегламентУ,
подписывается усиленной ква_пифицированной электроЕной подписью в установленном порядке

уполномоченным должностным лицом Исполкома (Исполкомом), и направляется заllвитsлю в

личньй кабинет Республиканского портала и (или) в МФЦ в день принятиrI решения об отказе в
предоставлении муниципа-rrьной услуги.

2.8.6.Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если
з{uIвление о предоставлении муниципt}льной услуги подано в соответствии с информацией о

сроках и порядке предоставлеЕия муЕиципчrльной услуги, опубликованной на Едином портirле.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлиЕы или иноЙ платы,
взимаемой за предоставление муниципаJIьной услуги

МуниципальнаrI услуга шредоставляется на безвозмездной основе.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJuI предоставления

муниципаJьной услуги, в том числе сведения о документе (документах), вьцаваемом
(вьцаваемьтх) организац**1, участвующими в предоставлении м}.ниципаJIьньж усJr}т

Предоставдение необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.1 1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются
необходимьIми и обязательными

дJuI предоставления муницип€rльной услуги,
включЕuI информацию о методике расчета размера такой платы

Предостазление необходимьж и обязательньIх услуг не требуется.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при шодач: загlрор о предоставлонии
муниципаJIьной услуги, успуги, предоставляемой организацией, уrаствlтощей в предоставлении
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муниципЕrльной услуги, и при пол)чении результата предоставления таких услуг
2.|2.|. Время ожидания при подаче заявления на получение чуниципшlьной услуги - не

более 15 минут.
2.12.2. При полуrении результата предоставления муниципальной услуги максимальный

срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.1З. Срокл порядок регистрации запроса змвитеJIя о предоставлении муниципальной услуги и
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

2.|З.|.При лиtIном обращении в МФI] в день подачи зtu{вления зtulвителю вьцается

расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заJIвление
отпрч}влено, и датой подачи электронного заjIвления.

2,tЗ.2. При направлении заявления посредством Республиканского портаJIа заrIвитель в
день подачи зtU{влениlI получает в ли!шом кабинете Республиканского портала и по электронной
почте уведомление, подтверждающее, что заявление отпрЕIвлено, в котором указываются
регистрационньй Еомер и дата подачи заJIвления.

2.14. Требования к помещениям, в которьш предоставJuIsтся муницип€}льнаrI услуга, к залу
ожидания, MecTa]vI для заполнения запросов о предоставлении муниципа_тtьной услуги,

информационным стендЕIIчl с образца"пли их заполнения и перечЕем документов, необходимьIх
дJuI предоставления каждой муниципальной услуги, размещеIIию и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том тIисле

к обеспечению доступности дJuI инвалидов указанньп< объектов в соответствии с федеральным
законодательством и закоЕодательством Республики Татарстан о социальной защите инвалидов

2,t4.t. Предоставление мунициIIаJIьной услуги осуществJuIется в зданиях и помещециях,
оборудованньж противопожарной системой и системой пожаротушениJI.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления
документов, информационными стендаN{и.

Обеспечивается беспрепятственньй доступ инвалидов к месту предоставления
муниципаJIьной услуги (удобный вход-вьтход в помещения и перемещение в их пределах).

Визуа_шьная, TeKcToBajI и IVIуJIьтимедийная информация о порядке предоставления
муниципальной услуги размещается в удобных дJuI заJ{вителей мест€tх, в том числе с rIeToM
ограниченньD( возможностей инваJIидов.

Z.I4.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите
инвЕrлидов в цеJuIх беспрепятственного доступа к месту цредоставления муIIиципальной услуги
обеспечивается:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функчии зрения и
самостоятельЕого передвижения, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использовzIнием кресла-коJUIски ;

3) надлежащее ра:lмещение оборудоваIIия и носителей информаIJии, необходимьIх дJuI
обеспечения беспрепятственного. достуIIа инвttлидов к услугам с yчeToм ограничений их
жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зЕаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) лопуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) лопуск собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее специаJIьное

обучение и вылаваемого по форме и в порядке, которые установлены шриказом Министерства
труда и социальцgft заттiиты Российской Федерации от 22.06.2015 Jф З86н <Об утверждении
формы документ4 подтверждающего специальное обуrение собаки-проводника, и порядка его
вьцачи).

2.t4,З. Требования в чаоти обесПечения доступности дJuI инвалЙдов объектов, в KoTopbD(
осуществJuIется предоставлеIIие муниципаJIьной услуги, и средств, используемьж при
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предоставлении муницишальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 - 4 пункта 2,14.2,
Регла-плента, применяются к объектам и средствам, введенным в эксцлуатацию или прошедтпим
модернизацию, реконструкцию после 1 июля 20lб года. ',

2.15. Показатели доступности и качества муниципшlьной услуги, в том.числе количество
взаимодеЙствиЙ заявитеJIя с должностными лицtlп{и при шредоставлении муниципальноЙ услуги

и их цродолжительность, возможность полуIения информации о ходе предоставления
муниципальноЙ услуги, в том числе с испопьзованием информационЕо-коммуникационньIх

технологий, возможность либо Еевозможность получения муниципальной услуги в
многофункционЕrльном центре предоставлениrI государственньIх и муниципшьЕьIх услуг (в том

числе в полном объеме), в любом территориальном подрЕLзделении оргzlна исполнительно
распорядительного органа местного сtlмоуtlравления, по выбору зtuIвитеJIя

(экстерриториальньй принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких,
государственньIх и (или) муницишаlIьньж услуг в многофункционttльных центрах

предоставления государственньIх и муници[шIьньD( услуг, предусмотренного статьей 15.1
Федерального закона N9 210-ФЗ (комплексный запрос)

2.| 5.I. Показателями доступности предоставлениrI муниципальной услуги явJuIются:
1) расположенность помещениJI, в котором ведется прием, вьтдача документов в зоне

доступности общественного транспорта;
2) наJIичие необходимого количества специалистов, а также помещ9ний, в которьпс

осуществJuIется прием документов от зtulвителей;
З) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках

мунициIIirльной услуги на информационных стендах, официа;rьном сайте ,

района, на Едином портале, Республиканском портаJIе;
4) оказание помощи инваJIидчIп,I в преодолении барьеров, мешающих

услуг наравне с д)угими лицап{и.
2.15.2. Показателями качества предостЕlвления муниципЕшьной услуги явjulются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения докр[ентов;
2) соблюдение срока подr{ения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованньIх жалоб на нар}.шения Регламента, совершенные работниками

Исполкома;
4) количество взаимодействий змвитеJuI с должностными лицаNdи (без rIета

консультаций):
4.1) взаимодействие заJIвитеJшI с работникаluи МФЩ при предоставлении муниципальной

услуги .осуществJuIется одиЕ раз при представлении змвления со всеми необходимьпrли
док)ментап{и;

4.2) один раз в сJryчае необходимооти полlrtrения результата IIредоставления
муниципtlJIьноЙ услуги в МФI] в форме экземпляра электронного документа на бумажном
носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заJIвителя с должностными лицами при
предостtlвлении муниципальной услуги не превышает 15 миIIут.

ЗаЯВИТель Вправе оценить качество предоставления муЕиципа-rrьной услуги с
УСтРОЙСтв подвижноЙ радиотеJIефонной связи, с использованием Единого

: предоставления
муЕиципаJIьного

полrIению ими

IIомощью
портала,

Республиканского портаJIа, торминальньгх устройств.
2.|5,З. Информация о ходе предоставл9ния муниципальной услуги можот быть полryчена

заявителем в личном кабинете на Едином портале илинаРеспубликанском портале, в МФЩ.
2.|5.4. Предоставление мунициtrальной услуги осуществJIяется в любом МФЦ по выбору

зшIвитеJшI независимо от места его жительства или места фактического rrроживания (пребывания)
по экстерриториальному принципу.

Заявитель вправе пол)пIить муниципальную услугу в составе комплексного запроса.
2.16. Иные требования, в том числе уtмтывающие особенности предоставления муниципальной
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если мунициrrальнаJI услуга предоставля_
ется по экстерриториальному принципу) и особенности rrредоставления.муниципальной услуги
в электронной форме
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2.16.|.ПрипредосТаВлеЕииМУниципатlънойУспУгиВэлектроннойформеЗа'IВителЬ
ВПРаВе: 

) ,,олучить информачию о порядк.1..з1:rj.т::1Т:'jИЯ tdУНИuИПаrrЬНОЙ УСПУГИ'

р**.*.rrй *u Едиtrом портаJIе и на Республиканском портаjIе;

б)IIодаТьЗаяВлениеопреДосТ"*.Уlму:rиuипа;rьнойry..У'"'иныеДокУIиенТы'
необходимые дJUI IlредостазпеЕия муниципшrьной услуги, в том числе документы и

информачию, ,л"п"роrrные образ", oo"opu,* раgеле были заверены в сюответствии с пунктом "1,2

части 1 статьи 16 Федераrrьного закона lrг, ZrЬ-оЗ, с ис,,ользованием Республиканского портаJIа;

в)полуrитьсВеденияохоДеВыполнеЕияЗаяВленийопрелосТаВл9IIиимУниципальной

услуги, поданЕых в электроЕноЙ формеi i услуги посредством
г)осУщестВиТЬоценкУкачесТВаIIреДостаВлеЕиямУниципаJIънои

Р""Уб;i:Н;Н;""Т:#:;"" 
предоставления муниципаJIьной услуги в форме элеКТРОЕ}lОГО

oo**Tii'oou," 
жалобу Еа решоние " о:й:::i:_j::у*:::1},,Н:*"#;"i;5;ъ, ""

должЕоспIьD( лиц, муниципал""т служащих посредством республиканского портала, портапа

федера:lьноИ.о.Йuр.""Б"ой 
информЬчионноЙ системы, обеспечивающей процесс досудебного

(внесУлебного)обжаilованиярешенийиДействий(безлействия),соВершенныхпри
предоставлеЕии государственЕъж и муниципшьньrх услуг ОРГаНаIчIИ, предоставляющими

госУДарсТВенныеимУниципаJIьныеУспУГи,ихДолжносТнымилицами'госУДарсТВеннымии
мУЕиципаJIЬныМи спУЖаIцими' лбБfбАт.с тrпспепстRом заполЕения электронной

2.1, 6,2. Формирование заявления осуществJIя_ется посредством заполЕения электроI

формы .-uo.rr" *u Едином й;; республиканском портшIе без необходимости

дополнитепьной шодачи змвления в какой-либо иной форме,

2.16.з.Запись заявителей "";й;в МФц GуЪе - запись) осуществляется посредствоМ

РеспублиКu".по.о "ор,-ц 
телефона контакт-центра МФI],

ЗмвителюпреДосТаВляеТсяВоЗМожЕосТьЗаписинаrпобыесвобоДныеДJUIприеМаДаТУи
время в пределах устаIIовлеЕного в многофункционалъЕом цеЕтре графика приема,

ЗаписьнаопреДеленнУюДаТУзаканчиВаеТсязасУгкиДонасТУпленияэтойДаты.
,ЩляосУщесТВлония,,р.лuчр"'ольнойзаписиtiосреДстВомРеспУбЛиканскогоПортаJIа

за,IвитеJIю необходимо указать aurrрu*""u"мь]е системой даrrные, в том IIиcлe:

фшлилию, имя, отчество (при наrrичии);

номер тепефона;

адрес uп"фо*,"ой почты (по желанию);

жeЛaeмyюДaтyиBpемяПpиеМa.^^^а------б^бDт'трпLттt!ипnепBaDиTе
'в случае несоответствия сведений, которые сообщил змвителъ шри предварительнои

записи'ДокУМентам'пр9дстаВленныМзаJIВителеМприлитшомприеме'преДВариТелъIIаJIЗаписЬ
аннулиfr?Т.r*...,uдении 

предварительной .gi:i_.::::1.:*,,f;;i:::Tffi#;x;T""*"
распечатать талоЕ-подтверждение. В слуrае, еQли заявитепь сообщит адрес электронной почты,

на указанньй адрес также направляется информация о ,,одтверждении предварителъной записи

с указанием даты, времони и места приема,

При осуществлении ,р"дuuр""ельной записи заJIвителъ в обязательном порядке

информируется о том, что предварительнаJ{ запись аннулируется в слу{ае его неявки по

заявитель в любое время 
"прuв" 

отказаться от предварительной записи,

Запрещается требовать о, Ъ*""raля совершa""" """" действий, кроме прохождения

идентификации и аутентификации в соответствии с IIормативными правовыми актами

Российской Федерации, указаниrI цели приема, а также предоставления сведений, необходимых

для расчета длитеЛьностИ временноГо интерваJIа, котЬрый необходимо,забронироватъ дJUI

приема.
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3. Составо последовательность и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в том числе особенцости выполнения
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в многофункциональных центрах
3 . 1 . Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1,. Предоставление муниципtшьной услуги вкJIючает в себя следующие процедуры:
1 ) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленньD( зЕuIвителем;
3) направление межведомственньж запросов в органы, участвующие в предоставлении

муниципапьной услуги;
4) подготовка результата муниципа,тьной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Оказание консультаций змвителю

З.2.1,. Основанием начала выполнения административной процедуры явJuIется обращение
зttявитеJIя по вопроса^d, связанным с предоставлением муЕиципальной услуги.

,Щолжностным лицом фаботником), ответственным за выполIIение административной
процедуры, явJшется:

- при обращении змвитеJuI в МФЦ - работник МФЦ;
- при обращеЕии заlIвитеJuI в Исполком - руководитель исполкома lуказываюmся свеdенuя

о dолэtсносmнол4 лuце/ (дылее - должностное лицо, ответственное за консультирование).
З.2.2.Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предоставления

муниципальной услуги в МФL{ лично и по телефону и электронной почте.
Работник МФЦ консультирует заJIвителя, в том числе по составу, форме представляемой

документации и другим BoпpoctlNd длrI IIолучения муниципальной усJIуги.
Заявитель может поJIг{ить информацию о порядке предоставлеЕия муниципа-ltьной

услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ http://mfc16.tatarstan.ru.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выпоJIняются в день обраттlения

змвитеJUI.
Результатами выполнения административньIх процедур являются: консультация по

составу, форме продставляемой документации и другим вопросам, необходимым дJuI полуrения
муниципЕrльной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефону и электронной почте, а также
полr{ить консультацию на РеспубликЕIнском портале, сайте Исполкома о порядке и срокiж
предоставления муниципЕrльной услуги, в том числе по составу, форме представляемой
документации и другим вопросtlм для полrIения муниципа-пьной услуги.

,Щолжностное лицо, ответственное за консультирование информирует заJIвитеJuI в
соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим rтунктом, выполняются в течение трех рабочих
дней со дня постуrrления обращения.

РезУльтатами выполнения административньD( процедур явJuIются: консультации по
СОсТаВу, форме представляемоЙ доkументации и другим вопросапd, необходимым дJuI поJIуrеrrия
муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, гIредставленньж заlIвителем
3.3.1. Прием документов дJuI предост.lвления муниципальной услуги ч9роз МФЩ или

удаленное рабочее место МФЦ.
3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обрапIается в МФЦ "с запросом о

предоставлении муниципаrrьной услуги и представJuIет документы в соответствии с пунктом 2.5
Регла.плента.
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З.З.I.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений:

удостоверяет личность заявитеJUI; 
$

опредеJuIет предмет обращения; i
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, ука3анным в пункте 2.5

Регла"плента;
заполняет электроЕIную форму змвления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанньтх в пуfiкте 2.5 РеглаlчrенТа на бумажном

носителе, осуществJUIет сканирование представленных докуNlентов;

распечатывает зrшвление из АИС МФЦ;
передает заJ{вителю на проверку и подписание;
после IIодписания сканирует подписzшное заJIвление в ДИС МФЩ;

загружаеТ В диС мФЦ документы, представленные в электронной форме иilи

электронные образы отсканированньIх документов, формирует электРонное дело;

возврацает подr1исанноо заявление и оригиналы бумажньrх документов;
вьцает заJIвитеJIю расписку в приеме докумеIIтов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим rrунктом, выполняются в день обращения

зalявитеJIя.
Результатами выполнения административIIьD( процедур явJUIются: готовое к отправке

заrIвление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник мФЦ HaпpaBJUIeT пакет документов, принятьD( от заrIвителя в Исполком

в электроНной форме (в составе пакетов электронньгх дел) в течение одного рабочего дня со днlI

обращения заrIвитеJuI в структурное подразделение МФЦ.
Результатаrчrи вьшолЕения административньD( процедур явJUIются: зЕUIвление и пакет

докуý[ентов (электронное дело), нiшравленные в Исполком, посредством системы электронЕого

взаимодействия.

332,Прием документов для предоставления муниципальной услуги в электроНной форме
через Республиканский портаJI.' 

з.з.2.| Змвитель дJUI подачи заявления в электронной форме чер9з Республиканский

портал вьшолняет следующие действия:
выполняет авторизацию на Республиканском портале;

открывает форму электронного заявления на Республиканском портаJIо;

за11олняет формУ электронного заJIвлениJI, вкJIючающую сведеЕия, необходимыо и

обязательные для предоставления муниципаJIьной услуги;
11рикрепJUIет докумеIIты В электронной форме или элоктронные образы документов к

форме электронного заlIвления (при необходимости) ;

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления

муниципt}льной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о

согласии в форме электронного змвления);
подтверждает достоверность сообщенньтх сведений (устанавливает соОТВетсТВУЮЩУЮ

отметку в форме элоктронного змвления);
отправJIяет заполненное электронное заявлеЕие (нажимает соответатвующУю кIопкУ В

форме электронного заJIвления);'
электронное заявлеIIио подписывается (простой электронной подписью и (или) УсиленНОй

квалифицировшrной электронЕой подписью) в соответствии с требованиями Федерального

закона ]ф 63-ФЗ и требованиями Федера-гlьного закона ]ф 210-ФЗ;
полуIает уведомдение об отправке электронного змвления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вьшоJIняются в день обращения

заявиття'УлЬТатаI\{и 
выполн9IIия административных процедур явJIяются: электронное дело,

направлеЕное В ИсполкоМ, посредсТвом системы электронЕого взаимодействия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом .. *
з.3.3.1. основшrиеN{ начала вьшолнения административной процедуры явJIяется
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поступление змвлениrI и иньD( документов, необходимьD( для

усл}ти.
,Щолжностным лицом фаботником), ответственным за

процедуры явJIяется руководитель lуказьlваюmся свеdенuя

должностное лицо, ответственное за прием документов):
,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после посiупления документов

на рассмотрение:
присваивает заlIвлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус кПроверка

документов)), что отражается в личном кабинете Ресгrубликанского порТСIла;

изуIает поступившие элекц)онные дела, в том числе, приложенные заявителем документы
в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплоктность, читаемость электронных образов докуменТоВ;
проверяет соблюдение условий действитепьности электронной подписи, посредством

обращения к Единому порталу (в случае, если заJIвителем предстzlвлены электронные образы

документов, подrrисанные усиленной квалифицироваrrной электронной подпиСьЮ).

При ншlичии оснований, предусмотренньD( пунктом 2.7.| РеглЕtIчIента, подготtIВлиВаеТ

проект решения об отказе в приеме ДокуI!{ентов, необход,tмьж дJIя предоставления

муниципальной услуги.
В слуrае, если в результате проверки усиленной ква,тифицированной электрОНной

11одписи вьUIвлено несоблюдение условий ее действительности, rrроект решения об отказе

должен содоржать пункты статьи 11 Федера-шьного закона Ns 63-ФЗ, которые послужили
основанием для его IIринятия.

Проект решения об отказе в приеме док}ментов, необходимьIх для предоставления

мушиципаJьной услуги, с указtшием причин отказа (в случае, если основаниrI дJuI откаЗа В пРиOМе

документов, необходимьD( дJuI предоставления м}циципальной усlryги, связаны с нарушениеМ

установленных требований к таким документtll\il, основания для отказа в приеме ДокУментоВ

должны содержать информацию о наименовании документов (информации, сведений), кЬторые

не предсТавлены, содержат недостоверные и (или) противоретIивые сведения, оформлены с

нарушением установленньD( требований), оформляется по форме согласно приложению Jt 4 к
Реглалценту, направJuIется на согJIасование в установленном порядке посредством системы
элекц)онЕого документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме докуI\{ентов, необходимЬIх ДjUI

предоставления муниципа"гtьной услуги, осуществJuIется в порядке, предусмотренном rrУнкТОМ

3.5,3. Регламента.
в слуrае отсутствия оснований для отказа в trриеме документов, предусмотренньтх

пунктом 2.7.1 РеглаN49нта, должностное лицо, ответствеIIное за rrрием документов, в течение

одного рабочего дня со дня rrоступления заявления, EaпpaBJUIeT зЕUIвителю, ука3анным в

заJIвлении способом, уведомлеЕие о поступлении заJIвления, содержащее входящий

регистрационный номер заявления, дату получения зЕIявления, перечень наименований файлов,
представленньD( к нему док)ментов, дату получеЕиrI результата мунициIIаJБноЙ УСЛУГИ.

3.З.З.2.Исполнение процедур, указанньIх в пункте 3.3.3.1. Регламента, при налитми
технической возможности осуществлrIется в автоматическом режиме с исrrользованием
автоматизированной информационной системы, преднrLзначенной для окrвания государственньIх
и муниципttльньIх услуг.

З.З.З.З. Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 РеглаruеItта, выполняются в течение
одного рабочего дня со днrI поступления зЕtявлеЕия на рассмотрение.

Результатаlvи выполнения административньж процедур являются: принятыЙ На

рассмотрение комплект документов или проект р9шения об отказе в приеме документов,
необходимьж для предоставления муЕиципальной услуги.

3.4. Направпение м9жведомств9нных запросов в органы, участвующие в преДоставлении

3 .4.| .основанием начаJIа в#Iiffi ffiJ":;HX"""O процедуры явJuIется получение

должностным лицом фаботником), уполномоченным на выIIол$ение административной
процедуры, от должностного лица фаботника), ответственного за прием док}ментов, принятьж

предоставлония муниципаJIьной

;1

выпоhнение административноЙ
о dолэtсносmнопt лuцеl(далее
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от заJ{витеJUI документов.

.Щолжностным лицом фаботником), ответствеЕным за выподнение административной
процедуры, явJIяется руковоdumель uсполкома /указьtваюmся сЬеdенuя о dолсюносmнол,t
лuце/(дытее - должностное лицо, ответственное за направление межведомственньIх запросов).

З.4.2.,Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов,
формирует и HaпpaBJuIeT в электронной форме посредством системы межведомственного
электронного взЕtимодействия (при отсрствии технической возможности - иными способшли)
запросы о предоставлении докуNIентов и сведений, предусмотренньж п}цктом 2.6.1 Реглаплента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день принятия
заJIвлени'I на рассмотрение.

Результатшtи вьшолнения административньIх процедур являются: направлеЕные в органы
власти и (или) подведомственные органаN,I власти оргчlнизации зЕtпросы.

З.4.З. Специа-rrисты поставщиков дЕlнньIх на основ€}нии запросов, пост)дIивших через
систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставJIяют запраrrтиваемые
документы (информацию) или нttпрztвJulют уведомления об отсутствии документа и (или)
информации, необходимьгх дJuI предоставлениJI муниципальной услуги (лалее - уведомление об
отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в следующие сроки:
по докуI\(ентам (сведениям), направJUIемым специалистаNdи Росреестра, не более трех

рабочих дней;
IIо документаI\,I (сведениям), находящимся в расшоряжении органов местного

сttмоупрЕtвлениrl и подведомственньж им организаций - не более трех рабочих дней;
по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня постуtIления межведомственного

запроса в оргаIi или организацию, предоставлrIющие докр{ент и информацию, если иные сроки
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными
законаNdи, правовыми актаNIи Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии
с федеральными законаJ\,Iи нормативными правовыми актitми Республики Татарстан.

Результатами вьшолнения адNIинистративньD( процедур явJuIются:документы (сведения),
необходимые дJuI предоставления муниципа_пьной услуги, либо уведомление об отк€lзе,
Еаправленные доJIжностному лицу, ответственному за направление межведомственных
зttпросов.

З.4.4. rЩолжностное лицо, ответственное за направление межведомственньIх запросов:
пол}тIает запраrтrиваемые через систему межведомственного электронного

взаимодеЙствия документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной
услуги, либо уведомление об отказе при отсугствии документа и (или) информации;

при наличии основatний, предусмотренных пунктом 2.7.|. Регламента, по истечении IuIти

рабочих днеЙ со дня направления межведомственньж запросов, подготавливает проект решения
об отказе в приеме документов, необходимьIх дJuI предоставления муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимьD( для предоставления
муницип€шьноЙ услуги, с ук€вЕ}нием причин отказа (в слу,rаё, если основ ания дляотказа в приеме
документов, необходимьж дJIя предоставления муниципЕlJIьной услуги, связаны с нарушением
установленных требований к тЕжим документаN4, основания для отказа в приеме документов
должны содержать информацию о наименовании докуN{ентов (информации, сведений), которые
Не ПРеДСТаВЛены, СоДержат недоСтоверные и (или) противореIIивые сведения, оформлены с
НаРУШениеМ Уст€IновленньIх требованиЙ), оформляется по форме согласно приложению Jrib 4 к
РеГламентУ, направJUIется на согласование в установленшом порядке поср9дством системы
электронного документооборота.

Согласование проgкта решения об отказе в IIриеме документов, пеобходимьIх дJuI
предоставления муниципальной услуги, осуществJuIется в порядке, предусмотренном пунктом
3.5.3 Реглшлента.

Результатами выполнения административIIьD( процедур явJIяютоя: проокт решения об
отказе в приеме докумеЕтов, необходимьD( дJuI предоставления муниципЕшьной услуги, комплект
докуN(ентов (сведениЙ), необходимьгх для предосmвления муниципаJIьноЙ услуги.

З.4.5.В случае предоставления муниципальной услуги в упро)ццающем (проактивном)
РеЖИМе посреДством Республиканского портала направлеЕие межведомственных запросов не
осуществJIяется.
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Сведения, необходимые дJUI предоставлеЕия муниципальной услуги, полr{аются с

использоВанием автоматиЗированной информационной системы, прQдназначенной для ока:}ания
государстВенныХ и муниципальньIх услуг, в порядке, преДУсмотронном пунктом 2,6.з
реглаллента.

З.4.6. Исполнение процедур, указанньж в пунктах з.4.2_3.4.5 Регламента, при н4личии
т9хнической возможности осуществJUIется в автоматическом режиме с использовilнием
ЕIвтоматиз,Fрованной информаЦионной системь1, предназначенной дJUI оказания
государственньж и муниципаJIьЕьIх услуг, в том числе с момента регистрации зчUIвления в
соответствии с пунктом 2.13 Регламента.

З.4.7. МакСимальный срок выполнения административЕьIх процедур, указаЕньж в пункте
3.4 Регла;rлента, составляет пять рабочих дней.

З.5. Подготовка результата муfiицип€tльной услуги

3.5.1.основанием начаJIа выполнения административной процедуры является
поступление от должностного лица, ответственного за направление межведомствеIIЕых
зЕIпросов, комплекта документов (сведений) необходимьIх дJU{ предоставления муниципа_ltьной
услуги.

щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,
является руководитеlь lуказьtваюmся свеdенuя о dолэtсносmном лuцеl(далее - должностное лицо,
ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги).

з.5.2. ,Щолжностное JIицо, ответственное за подготовку результата предоставления
муниципальной услуги:

опредеJuIет возможность присвоениlI объекту адресации адреса или ашнулирования его
адреса;

проводит осмотр местонiжождения объекта аДресации (при необходимости);
при вьUIвлении оснований для отказа в предоставлении мунициIIаJIьной услуги, указанньD(в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении

муниципаJIьной услуги;
в случае отсутствия основаrrий дJUI отказа в предоставлении муниципальной услуги,

предусмотренньIх пунктом 2.8.2 Регламента, по итогЕlI\{ рассмотрениJI докумецтов, необходимьж
предоставления муниципшrьной услуги, подготавливает проект решения о присвоении или
tlннулировtlнии адреса объекту адресации;

направJUIет подготовленньй проект результата предоставлениJI муЕиципальной услуги на
согласованио в установленном порядке IIосредством системы электронного документооборота.

{дминистративные процедуры выполняются в течение одflого рабочего дня.
з.5.3. Согласование и подrrисание rrроекта решения об отказе в приоме документов,

необходиМьIх дJUI предостаВления муниципальной услуги, проекта результата предоставленшI
муниципальной услуги (да-пее проекты документов) осуществJUIется руководителем
структурного подразделениlI, ответственного за подготовку результата муниципальной услуги,
заместителем Руководителя Исполкома, Руководителем Исполкома.

Подготовленные проекты документов, имеющие зatмечания, возвращаются на доработку
лИЦУ, ответственIIомУ за подготовку результата муниципальной услуги, После ycTpaHeH}IrI
замечаний проекты документов повторно передаются для согласования и 11од11исания.

Руководитель Исполкома при подписании проектов документов tIроверяет соблюдение
РеглаlленТа должноСтнымИ лицаN{И ИсполкоМа в частИ срокоВ выполнеЕиrI адмиЕистративньD(
процедур, их последовательности И полноты,. наJIитIия согласований уполнойоченньж
должностньD( лиц Исполкома в системе электронного документооборота.

В слуrае вьUIвлеЕия нарушений в чu."й сроков выполнени" йrr""тративньж процедур,
их последовательности и полноТы.Руководитель Исполкома инициирует'tIривлечение к
ответственности пиц, допустивших нарушения, в соответствии с пунктом 4.3 Регла:rлента.

АдминисТративные процедуры вьшолняются в течение одного рабочего дня.
Результатами вьшолнения административньD( процедур являются: решение об откtlзе в

приеме докр{ентов необходимых Для предостutвлениJI муниципа-шьной у9луги, решение об отказе
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в предоставлении муниципальной услуги, решение о присвоении или анЕулировании адреса
объектуадресации. ь

3.5.4. ИсrrолнеЕие процедур, указанных в пунктах З.5,2,3.5.3'fегламонта, при наличии
технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием
автоматизированной инфоршлационной системы, предназначенной дJIя оказания государственнъж
и муниципальIIьD( услуг.

З.5.5, Максима-rrьный срок выполнения административньD( процедур, указанньж в rrункте
3.5 Регламента, составляет два рабочих дня.

3.6. Вьцача (направление) заявителю результата муниципЕtльноЙ услуги

3.6.1. Основанием начаJIа выполнения адмиIIистративной rrроцедуры явJIяется получение

должностным лицом, ответственным за вьшолнение административной процедуры, документа,
подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом, ответственным за выполЕение адмиЕистративноЙ процедуры,
явJuIется руководителъ lуказьtваюmся свеdенuя о dолэtсносmном лuцеl(далее - должностное лицо,
ответственное за вьцачу (направление) локументов).

,Щолжностное лицо, ответствеIIное за вьцачу (направление) докумеIIтов :

обеспечивает регистрацию и внесениs сведений о результате предоставления
муниципа_пьной услуги в подсистему ведения документации автомати3ированноЙ
информационной системы, продназначенной для окiвания гос}дарственных и муниципальньD(

услуг;
извещает заJIвителя (его представителя) через Республиканский портал о результате

предостttвлениrl муниципальной услуги rrосредством электронного взаимодействия и о
возможности полrlения результата предоставления муниципа,.Iьной услуги в МФI].

Решение о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации загружается в

государственньй адресньй реестр, государственную информациоЕную систему обеспечения

|радостроительной деятельности в течение одIого рабочего дня со дшI принrIтиrI тЕlкого решения.
Исполнение процедур при налиtIии технической возможности осуществляется в

автоматическом режиме с использоваIIиом автоматизированной информационной системы,
преднЕ}значенной для оказания государственньж и муниципальЕьж усJryг.

Процедуры, устанавливаемые настоящим rrуЕктом, вытrолняются в день подписания
документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги,
уполномоченным должностным лицом Исполкома (Исполкомом).

Результатами выполнения административньIх процедур являются : размещение сведений
о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системах, извещение
заявитеJIя (его представителя) о результате предоставления муниципапьной услуги и способах
его поJryчения.

3.6.2. Порядок вьцачи (направления) результата предоставления муЕицишальной услуги:
3.6.2.1. При обращении зЕuIвитеJuI за результатом мlтtиципальной услуги в МФЩ,

работник МФЦ вьцает заJIвителю результат муниципальной услуги в форме экземпляра
электронного документа на бумажном носитело. По требовtшию з€IявитеJIя вместе с экземпJu{ром
электронЕого документа на бумажном Еосителе ему может быть предоставлен экземпJuIр
электроЕного документа путем его записи на съемный носитель.

Процедуры, устанавливаомые настоящим пунктом, выполшIются в порядке очередности,
в день прибытия заrIвитеJuI в сроки, установленные реглаIvIентом работы МФЦ.

3.6.2.2.Прп обращении заJIвителя за результатом мlниципа-шьной услуги через

Республиканский портал зiulвителю в личный кабинет автоматически наIIравJIяется электронныЙ
образ документа, явJuIющегооя результатом предоставлеItия муниципальной услуги,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочеЕного
должностного лица Исполкома (Исполкомом).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выпопняются в день подписания
докр4ентq rrодтверждающего предоставление (отказ_в предоставлении) муниципальной услуги,
уподномоченным должностным лицом Исполкома (Исполкомом).
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Результатами выполнения административных процедур являются: направлеIIие

(предоставление) с использованием Республиканского портала заJIвителю документq
подтверждающего предоставление муЕиципаJIьной услуги (в том чЙqле отказ в предоставлении
муниципальной услуги).

3.7. Исправление технических ошибок

З.],l. В слуrае обнаружения технической ошибки в документе, явJuIющемся результатом
муниципаJIьной услуги, заlIвитель HaпpaBJuIeT в Исполком :

заявление об исправлении технической ошибки (приложение Nч 5);

документ, вьцанный заIIвитеJIю как результат муниципшlьной услуги, в котором
содержится техническая ошибка;

докумонты, им9ющие юридическую силу, свидетельствующие о ЕаJIичии технической
ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, ук&занньж в документе,
явJuIющемся результатом муниципальной услуги, подается змвитолем (уполномоченным
представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почтьт),
либо через Республиканский портал или МФЩ.

3.7.2.,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием
зtulвлениrl об исправлении технической ошибки, регисц)ирует з€uIвление с приложенными
документаIuи и передает их должностному лицу, ответствецному за обработку документов.

Процедурьi, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного

рабочего дня с даты регистрации зЕuIвления.
Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и

зарегистрировЕIнЕое змвление, наIIравленно9 на рассмотрение должностному лищу,
ответственному за обработку документов.

3.7.3.,Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает
документы и в цеJuIх внесения исправлений в документ, являющийся результатом
предоставления муflиципальной услуги, осуществJuIет процедуры, предусмотренные пlттктом 3.5

Реглаrrлента, и вьцает исправленньй документ заlIвителю (уполномоченному представитеrпо)
лично под роспись с изъятием у зЕuIвителя (уполномочеЕIIого представителя) оригинала
документ4 в котором содержится техническЕuI ошибка, иJIи HaпpaBJuIeT в адрес зzuIвитеJUI

почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности полу{ения
документа при предостttвлении в Исполком оригинала документq в котором содержится
техническая ошибка.

Процедуры, устанавливаемые настоящим п}цктом, выполЕяются в течение двух рабочих
дней после обнаружения технич9ской ошибки или получения от любого заинтересованного лица
з.uIвлениrI о допущенной ошибке.

Результатами выrrолнения административньIх
(направленный) заявителю документ.

процедур являются: выданный

4. IIорядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего KoHTpoJuI за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Регла-тrлента и иньIх нормативньж правовых

ztкToB, устанавливающих требования к предоставлонию муниципальной услуги, а также
принrIтием ими решений

Контроль за IIоJшотой и качеством предоставления муниципЕlJIьной услуги вкJIючает в

себя вьцвление и устранешие Еарушений прав заявителей, прове.iцение гIроверок соблюдения
процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия
(бездействие) должностных JIиI\ органа местного саN{оуправления.

Формалли контроля за соблюдением исполнения административIIьD( процедур являются:
1) проверка и согласование проектов дФкументов по предоставлению муниципальной

услуги;
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2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольньж проверок соблюдения процеДУР

предоставления муЕиципа.пьной услуги. 
1,

В целях текущего контроля использ},ются сведения, имеющиеся в электронноЙ баЗе

данньтх, слryжебная корреспонденция, устнаJI и письменная информация должносТньIх лиц,

осуществJuIющих выполнение административных процедур, журналы учоt'а соответствуюЩих

документор и другие сведения,

Щля осуществления контроля за совершением действий при rтредостаВлении

муниципальной услри и принlIтии решений руководитеJIю органа местного саплоуправления

представляются справки о результатах предоставлениJI муниципа_rrьноЙ услУГи.
О сл}п{аlIх и причинах нарушения сроков, последовательности и содерЖаНия

административных процедур доJIжностныо лица немедленно информируют руководитеjUI
органа, предостчIвJUIющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры ПО

устранению нарушений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действиЙ, определеннЬD(

административными процедурами по предоставлению муниципальноЙ УслУГи, осУЩеСТВJUIеТСЯ

заI\dестителем руководителя органа местного самоуправления, ответственным за организацию

работы по предоставдению муниципальной услуги, начаJIьником отдела, осуществляюЩего
оргtшизацию работы по предоставлению муниципаJьной услуги.

Перечень должностньж лиц, осуществляющих текущиЙ контроль, устанавливается
положениями о структурных подразделениях органа местного сЕlпdоуIIравлониrI и доJIжностными

регла}4еЕтаIvIи.

4.2, Порядок и rrериодичность осуществления плановьD( и внеrrлановьD( проверок полноты и
качества предоставления мунициrrальной услуги, в том числе порядок и формы контроля За

. полнотой и качеством предоставления муниципfu,Iьной услуги

Контрольные проверки могуг быть плановыми (осуществJIяться на осноВаниИ

пол}тодовьIх иJIи годовьIх планов работы органа местного сЕIмоуправления) и внеплановыми.
При проведении гIроверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостttвJIением

муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению зtuIвитеJUI.

4.3. Ответственность должностньD( JIиц органа, предоставJuIющего муниципальНую услУгУ, За

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлеIIия
муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае.вьuIвлениrI нарушsЕий прав заявителей

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ

Федерации
Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное

рассмотрение заявлений.
Руководитель (заluеститоль руководителя) структурного rrодраздедеЕия органа местного

сап{оуправления несот ответственность за несвоевременное и (или) Еенадлежащее выполнение
административньIх действий, указанЕьIх в разделе 3 Регламента.

,Щолжностные лица и иные муниципальные служаIцие за решения и действия
(бездействие), принимаомые (осуществляемые) в ходе предоставления Iчгуниципальной успуги,
несут ответственность в установленном законодательством порядке.

4.4. Положения, харЕIктеризуIощие требования к порядку и формаlrл itонтроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контролъ за прецоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их
объединений и организаций, осуществляется rtоsредством открытости деятельЕости органа
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местного саNdо}.правлеЕия при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,

актуальной и достоверноЙ инфорIvIащии о порядке предоставления,амуниципальной услуги и

возможности досудебного рассмотрения обращепий (жа-гrоб) В ЦРОЦеССе ПРеДОСТаВЛеНИЯ

муниципапьной услуги.

5. Щосудебный (внесудебныЙ) порядок обrкалования решений и дейстЬий (бездействия)

орг&нfu предоставляющего муниципальную Услуцl мпогофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг, организацийо указанных в

части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 21.01.2010 N9210-ФЗ, а также их дол}кностных

лиц, муниципальных служащих, работпиков

5.1. Получатепи муниципальной усдуги имеют IIраво Еа обжаповЕlIIие в досудебном

порядке действий (бездействия) органа, предоставJUIющего муниципальнуIо услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIън),ю услугу, муниципалъ-ного

служащегО, рукоВодитеJUI оргЕша, предоставJUIющегО муниципальнуЮ услугу,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций,

предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16 Федерального законаNs 210-ФЗ, атакже их работников,

Заявитель может обратиться с жаJIобой, в том числе в следующих случаJIх:

1) нарушение срока регистрации зЕшроса о предоставлении муниципальной услуги,

заIIроса, указанflого в статье 15.1 Федерального закона ]ф 210-ФЗ;

2) нарушеЕие срока предоставдения муIlиципtlJIьной усJIуги. В указанЕом случае

досудебное 
-(внесулебнЪе) 

обжалование заrIвителем решений и действий (бездействия)

мно.обункционального центра, работника многофункционаJIьного центра возможно в слу{ае,

".о" "i'r"огофункциональный 
центр, решениlI и действия (бездействие) которого обжа.шуlотся,

возложеЕа функция по предоставлению соответстВующих муниципальЕьIх услуг в IIолIIом

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера-тrьного закона ]ф 210-ФЗ;

З) трЪбование"у з€U{витеJUI документов или информации либо осуществлония действий,

представление или осуществлеЕие KoTopblx не предусмотрено норМативными правовыми актаN[и

Российской Федерыlии, нормативными IIравовыми актами Республики Татарстан,

муниципальными правовыми акТаIуIи для 11редоставления муници11альной услуги;
4) отказ в приеме док}ментов, предоставлеЕие KoTopbD( предусмотрено нормативными

правовыми актам; Роосийской Федерации, нормативными правовыми актами Республики

Татарстая, муниципЕrльными правовыми акТаI\4и дJUI предостtlвдония муниципаJIьной услуги, у

заJIвителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

1rредусмотрены федера.пьными ЗакоЕаIчIи и принrIтыми в соответствии с ними иЕыми

нормативными 11рtlвовыми актаI\{и Российской Федерашии, закоЕаI\{и и иными нормативными

правовымИ u*r*Ъ РеспублиКи Татарстан, муниципальными правовыми актаI,Iи. В указанном

.nyru. досудебнОе (внесулебное) обжа.пование заявителем решений и действий (бездействия)

многофункчионального центра, работника многофункчиоЕшIьного центра возможно в случае,

".n" "u,"огофунКциональнЫй 
центр, решениЯ и действиЯ (бездейстВие) которого обжалуются,

возложена функция IIо IIредоставлению соотвотствующих мунициIIальньD( услуг в полном

объеме u порядпе, определецном частью 1.3 статьи 16 ФедералЬнОГО ЗаКОНа Ns 210-ФЗ;

6) зiтребОвание с заявитеJUI при предоставлении муниципальной услуги платы, не

продусмотренной нормативными правовыми акТаI\,Iи Российской Федорации, нормативными

правовыми tктами Республики Татарстан, муfi иципальЕыми правовыми актчlN{и ;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услуIу, должностНого лица органа,

предоставJUIющогО муницишальнуЮ услугу, многофункционаJIьного центра, работника

многофункциоЕального центра, организаций, предусмотренЕьIх частью 1,1 статьи 16

Федершrьного закона Jt 210_ФЗ, или.их работников в исправлении допущенньIх ими оIIечаток и

ошибоК в вьцаннЫх в резуЛьтатО предоставЛения муниципЕrльной услуги документах либо

нарушеЕие установле"rrо.О срока iun* исправлений. В указанном случае досудебное

(внесулебное) обжалование- 'ЗOJIВИТоЛоМ - решений и деЙствий (бездействия)

*rо.обуrr*ционttдьного цонц)а, работника многофункционального цонтра возможно в случае,

aaо, 
"u 

*rогофункчио"чл"rпЙ центр,'решениrI и действия (бездействЙе) которого обжалуются,
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возложена функция шо предосТавлению соответстВующих муIlиципальньD( услуг в полном

объеме в порядке, оilределенном частью 1.3 статьи 16 Федера-пьНОГО ЗаКОНа Ns 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по роqультатаJ\{ предоставления

муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания

приостановjIения Ее предусмотреЕы федера-пьными законаý4и и принятЫми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными

нормативными правовыми акт€lми Республики Татарстан, муниципzlльными правовыми актаi\{и,

В указаrrНом случае досудебнОе (внесулебное) обжа.шовапие заявителем решеЕий и действий

(бездействия) многофункционального центра, работника многофlтrкциональЕого центра

возможно в слу{ае, a.n, 
"u 

многофункциона-ilьньй центр, решения и действия (бездействие)

которого обжатrуются, возложена функц"" по пр9доставлению соответствующих

муЕиципальньIх услуг в полном объеме в порядке, определенЕом частьб 1,3 статьи 16

Федерального закона Jф 210-ФЗ
10) требоваIIие у заlIвителlI при предоставлении муниципальной услуги документов или

информаций, отсрствие и (или) недостоверность KoTopbD( не ука:}ывапись при первоначальном

отказе в приеме документОв, "еобхоДимьЖ 
дrш предоСтавления муЕиципальной услуги, либо в

11редост€IвлеIIии мунИципа_ltьноЙ услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4

частИ 1 статьИ 7 Федера_ШьногО .unorru Nb 210-ФЗ. В указанНом случае досудебнОе (внесудебное)

обжа.пование заrIвитеп", рa*.ний и действий (безлействия) многофункционалъного цеЕтра,

работника многофунКционаJIьнОго центра возможно в случае, если на многофункционшrьный

центр, решениЯ и действиЯ (бездейсiвие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующих муниципальньIх услуг в полном объеме в порядке,

опред9ленном частью 1.3 отатьи 16 Федерального законаJф 210-ФЗ

5,2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элекЦ)онноЙ форме В

орган, 11редоставJuIющий муниципальн}то услугу, многофункциональньй центр либо в

.Ьоru.r.i"ующий орган государственной власти, являющийся r{редителем

многофункционаJIьного центра (далее - уIредитель многоф)нкциоЁЕtльного центра), а также в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федера_тrъного зrкона}ф 210_ФЗ. Жалобы на

рi-.rr* и действИя (бездейСтвие) руководитеJUI оргаЕа, предоставJU{ющего муниципальIryю

услугу, подаются в вышестоящий орган (при его на-тrичии) либо в случае его отсутствия

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципаJIьную

y.nyry. kалобЫ,ru р.-"rr"я и действия (бездействие) работника многофункционального центра

подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия

(бездейстй) многофункционального центра подаются r{редителю многофункционаJIьного

центра,или должностному дицу, уполномоченному Еормативным правовым актом Республики

Татарстан. Жалобы Еа решения и действия (бездействие) работников организаций,

предусмотренньшчастью 1.1 статьи 16 Федерального законаJф 210-Фз, подаютсяруководителям

этих организаций.
жалоба на решеншI и действия (бездействие) органа, предоставJuIющего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставJUIющего м}циципаJIьflУЮ УСЛУГУ, МУНИЦИПаЛЬНОГО

служащего, руковоДитеJIя оргаЕа, rrредоставJU{ющего мунициrrальную услугу, может быть

направлена по 1rочте, через многофlтrкциональньй центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет>, официа-шьного сайта органа, предоставляющего

муниципальную услугу, Единого портала либо Роспубликанского lrортала, информационной

системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заrIвитеJuI,

Жаrrоба на решения и действия (безлействие) многофункционалъногО центра, работника

многофункционального центра можот быть направпена по почто, с использованием

инфорйаuионно-телекоммуникационной сети <<интернет>, официального сайта

цл"о.обуr*ционrrльного центра, .Единого портапа либо РеспубликаIIского fiортала,

инфорйационной системы досудебного обжаловсtния, а также может быть принята при личном

приеме заrlвитеjul жалоба на решения и действия_(бездействие) организаций, предусмотренньж

.ruс"uю 1.1 статьи 16 ФелерЬьного закона м 210-ФЗ, а также их работников может бьrгь

направлена по почте, с исIIользованиом инфор]uационно-телекоммуникационной сети

кИнтернет>, официальньD( сайтов этйх организаций, Единого портаiа либо Республиканского

портала, а также может быть принята при личном IIриеме заJIвителя.
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5.3. Жа_шоба должна содержать, 
n,

1) нмменовtlние органа, rrредоставJulющего муниципальную Услугу, должностного лица
органа, предоставJuIющего муниципальную услугу, пибо муЕиципальЕого служащего,
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций,
предусмотренЕых частью 1.1 статьи 16 Федера.rrьного законаNs 210-ФЗ, их'руководителей и (или)

работников, решения и действия (бездействие) которьж обжалуются;
2) фаrrлилию, имя, отчество (последнее - при на-гlичии), сведения о месте жительства

заlIвитеJuI - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заrIвителя -

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при на_пичии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заJIвителю;

3) сведениrI об обжа.llуемьгх решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставJUIющего муниципальную услугу, должностного лица оргаЕа, предоставлrIющего
муниципальн}.ю услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра,

работникамногофупкционального центра, организаций, предусмотренньж частью 1.1 статьи 16

Федерального зЕtкона N9 210-ФЗ, их работников;
4) ловоды, на основании KoTopbD( заJIвитель не согласен с решениём и деЙствием

(бездействием) оргаrrа, rrредоставJulющего муниципаJIьную услугу, должностIIого лица органа,
предоставJuIющего муниципЕrльную услугу, либо муниципапьЕого служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций,
предусмотренных частью t.l статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ, их работникоВ.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
з€UIвитеJUI, либо их копии.

5.4. Поступившая жа.гrоба подлежит регистрации в срок но позднее рабочего дня,
сJIедующего за днем поступлеЕшI.

5.5. Жшlоба, постугIившаJI в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
многофункциона:lьньй центр, учредителю многофункционального центра, в организ&ции,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федера;rьного закона N9 210-ФЗ, либо вьтшестоящий
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистраJdии, а в случае обжалованиlI отказа органа, предостЕIвJшIющого муниципальную услугу,
многофункционаJIьного щентра, организаций, предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16

Федера_пьного закона Ns 210-ФЗ, в приеме документов у заlIвителя пибо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжшtованиJI нарушениlI установленного срока
тtlких исправлений - в течеЕие пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жа-побы принимается одно из следующих решений:
1) жшrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приIIятого решения, исrrравлениЯ

дошущенньD( опечаток и ошибок в вьцанньгх в результате IIредоставления муниципальной услуги
документах, возврата заявителю денежIIьж средств, взим€lние которьж не предусмотрено
нормативпыми rrрtlвовыми актаIчIи Российской Федерации, нормативными правовыми акта},{и

Республики Татарстшл, муниципальными правовыми актап,Iи ;

2) в уловлетворении жа;lобы отказывается.
Не поздше9 дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящом rrункте,

зtulвителю в письменной форме и по желанию заlIвитеJuI в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жа.побы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о

результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществJшIемьIх органом,
предоставляющим муниципальную услугу, многофункционЕtльным центром либо организацией,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, в цеJIях
незамедлительного устранения вьUIвленньж нар}.шений при оказании муЕиципЕшьной услуги, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информаuия о

да_пьнейших действи-юс, которые необходимо сов9ршить заявитепю в цеJuIх полrIениlI
муниципальной услуги.

5.8. В слrIае признания жа-побы не подлежащей удовлетворению в ответе заJIвителю о

результатах рассмотрения жа.rrобы даются аргумеIIтировЕIнные qазъяснениJI о причинах
принятого решения, а также информация о порядке обжаловЕtниrl приIuIтого решениrI.
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5.9. В слуIае устаIIовлеЕия в ходе или по результатаil{ рассцотрения жалобы признаков
состава административIIого правонарушения или преступления до.foжЕостное лицо, работник,
наделенные полномотIиrIми по рассмотрению жалоб, неза}dедлительно направляют имеющиеся
материалы в органы прокуратуры.
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Приложение Jt 1

(Бланк органа, предоставJuIющего муниципальную услугу)

ФормА
решения о присвоении или аЕнулировании адреса объекry адресации

В соотвеТствиИ с постаноВJIениеМ ПравителЬства РоссИйскоЙ Федерации от 19 ноября

2014 года ]ф 1221 кОб утвеРждении Правил присвоениlI, измеЕения и аннулирования адресов)),

на основании

(указывается основание присвоения/аннулирования адреса)

1. присвоить (аrrнулировать) объекту адресащии:

вид объекта, кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимосТи, из кОТОРЬЖ

образуется объект адресации ;

кадастровьй

принадлежащему:

номер (в случае присвоения адреса поставленному на государственный
кадастровьiй учет объекту недвижимости)

ФИО, наименование организации

адрес объекта, аннулируемый адрес объекта адресации и уникаJIьный номер аЕнулируемого
адреса объекта адресации в государственном адресном реестре

2. Контролъ исполнением настоящего распоряжения оставляю

: 
Распоряжение вступает в си

Рlководитель
исполнительного комитета района
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Приложенио J\b 2

1

(Бланк органа, rrредоставляющего муниципальную услугу) i\

ФормА

" рa-ения об отказе в присвоении обьеrсry адресации адреса
или анЕулировании его адреса

(Ф.И.О., адрес заявителrI (представителя)
заявителя)

фегистрашионньй номер заJIвлеЕия о
присвоении объекry ад)есации адреса иJIи

аннуJIировzlЕии его адреса)

решение об отказе
в присвоении объекry адресации шреса или ацнулировании его адреса

N9

(наименование органа местIIого самоуправления)
сообщает, что

(Ф.И.О. заlIвителя в дательноr 
тýfi;наимецование, 

номер и дата вьцачи

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (лля иносТраннОгО
юридического лица),

почтовый адр9с - для юридического лица)
на 0сновании Правил присвоения, изменения и аннулирования аДРеСОВ,

утвержденЕьIХ постановЛениеМ Правительства Российской Федерации

от 19 ноября 2014 г, Jt 1221, отказаIIо в присвоении (аннулировании) адреса следующеМУ

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации

(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождениrI объекта адресации в случае обращения заявитоJuI о присвоеЕии объекту
адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заJIвител;I об аннулировании его адреса)

в связи с

(основание отказа)
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Уполномоченное лицо оргчu{а местного с€lNIоупрЕшления

(должность, Ф.И.О.) (подпись)
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Приложение Jt 3

ФОРМА ЗЛЯВЛЕНИЯ \

о присвоении объекту адресации адреса или анЕулировании его адреса

Лист Ns Всего
листов

1 заявление

(наименование оргЕtна местного
сЕIмоуправления)

2 Заявдение rrринято

регистрационный номер

количество листов заlIвления

количество прилагаемых документов

-,
в том тIисле оригиналов _, копий

_) количество листов в оригиналzж

_) копиях _
ФИО должностного лица

IIодпись должностного лица

дата " г.

з.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок Сооружение

машино-место
Здание (строение) Помещение

з.2 Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного yracTKa(oB) из земель, находящихся в государственной
или муниципа_rrьной собственности

Количество образуемых зомельных

rlастков

Щополнительная информация :

в



Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного r{астка

Количоство образуемьж зомельных

участков

Алрес земельного участка, раздел которого
осуществляется

Кадастровый номер земельного участка,
раздёл которого осуществляется

Образованием земельного rIастка путем объединения земельнЬD( участкоВ

Количество объединяемых земельньгх

rIастков

Алрес объединяемого земельного участка
<1>

Кадастровый Еомер объединяемого
земельного yracTKa <1>

l

l I -l,"".rou l

Образованием земельного yracTKa(oB) путем въцела из земельного rIастка

Количество образуемых земельньIх

у{астков (за исключением земельного

)пIастка, из которого осуществJuIется выдел)

Кадастровый номер земельного участка, из
которого осуществляется вьцел

Адр9с земельного участка, из которого
осуществляется вьцел

Образованием земельного yracTKa(oB) путем перераспределения земельньж у{астков

Кодичество образуемых земельньD(

участков

Количество земельных )лIастков, которые
перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка,
который lrерераспределяется (2)

30
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Строительством, реконструкцией здания (строения), соору}tения

Наименование объекта строительства

феконструкции) в соответствии с
проектной документацией

КадdЬтровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство

феконструкция)

Адрес земельного участка, на котором
осуществJUIется строительство
(реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации док}ментов, необходимых
дJuI осуществления государственного кадастрового rleTa ука:}анного объекта
адресации, в слrIае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о
градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача

ра:}решения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) (при наличии проектной
док}ментации щазывается в соответствии с
проектной докlментацией)

Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществJIяется строитедьство

феконструкчия)

Алрес земельного участка, на котором
осуществJUIется строительство

феконстрlкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого шомещения в жилое
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист Ns всего листов

Образование жилого
помещения

Количество образуемых помещений



з2

Образование нежилого
помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

,ЩополнительнаJI инф ормация :

Образовапием помещения(ий) в здании (строении), сооружеIIии путем раздела
помещения, машино-места

Назначение помещения
(жилое (нежилое)
trомещение) <3>

Вид помещения <3> Количество помещений
<3>

Кадастровый номер помещения,
MtшIIиHo-MecTa, ра:}дел которого
осуществJUIется

Алрес помещоЕия, машино-места, раздед которого
осуществJUIется

,ЩополнительнаlI информация :

Образованием помещения в здании (строении), сооружеЕии путем объединения
помещений, машино-мест в здапии (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых
помещений

Кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

!ополнительнаjI информация :
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Оф13""**- 
"-rещения 

в здании, сооружении rryleм переустройства и (или)

переплаЕировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых
помещений

Кадастровый номер здания,
сооружениrI

Мрес здания, сооружения

,Щогtолнительнаrl информация :

Образованием машино-моста в здаЕии, сооружонии rrуIем раздела здания,

сооружения

Количество образуемых
машиномест

Кадастровьй номер здания,
сооружениrI

Адрес здания, сооружения

fr оrrоп""r.льная информация :

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела
помещения, машино-места

количество машино-мест

Кадастровьй номер помещениrI,
машино-места, раздел которого
осуществJUIется

Алрес rrомещениJI, машино-моста ра:}дел которого
осуществлrIется
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,ЩополнительнаrI информация :

ОбразованиеN{ машино-места в здании, сооружении пуIем объединения помещений,

машIино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых
помещений, машино-мест

Кадастровый номер
объединяемого пом9щения (4)

мрес объединяемого помещения <4>

,ЩополнительнаjI информация :

Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или)

перепланировки мест общего пользования

Количество образуемых
машиномест

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

Доrrооrrrr.льная информачия :

Необходимостью приведениrI адреса земельного )лIастка, здания (строения),

сооружения, помещения, машино-местц государственный кадастровый yteT
которого осуществлеrr'в соответствии с Федеральньlм законом от 1З июля 2015 г. jф

218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (далее - Федералъный закон

''О госудаРственноЙ регистрации недвижимости") в соответствие с документацией по

планировке территор ии или проектной документацией на здацие (строение),

сооружение, fiомещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка,
здания (строения), сооружения, помещения,

машиноместа

Существующий адрес земедьного }пIастка,
здания (строения), сооружения, помещения,

машиноместа



,Щополнительнuш информация:

Отсутствием у зомельного участка, здания (строения), сооружениrI, помещения,
машино-местq государственный кадастровый учет которого осуществлен в

соответствии с ФедераJIьным законом "О государственной регистрации
недвижимости", адреса

Адрес земельного )ластка, на котором

расIIоложен объект адресации, либо зданиrI
(строения), сооружения, в котором

расположен объект алресации (при
наличии)

Кадастровый номер земельного yIacTKa,
здtшия (строения), сооружения, помещения,
машиноместа

,ЩополнительIIаJI ин ф ормация :

ЛиотJt Всего
листов

aaJ.J Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта Российской
Федерации

Наименование мlъиципального района,
городского, муниципального округа или
внугригородской территории (лля городов

федера.пьного значения) в составе субъекта
Российской Федерации

наименование поселения
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Наименование населенного п},нкта

Наименование элемента планировочной
структуры

Наименование элемента улично-дорожной
сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружениrI или
объекта незавsршенного строительства

Тип и номер помещения, расположенного в

здании или сооружении

Тип и номер помещения в пределrж
квартиры (в отношении комм}цальньD(
квартир)

,ЩополнительнЕuI информация :

В связи с:

Прекращени9м существования объекта адресации и (или) снятием с
государственного кадастрового учета объекта недвижимости, явJuIющегося объектом
адресации

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанньж в

части 7 статьи 72 Федерального зЕtкона "О государственной регистрации
недвижимости" сведений об объекте недвижимоgти, явJuIющемся объектом
адресации

Присвоением объекту адресации нового адреса

,Щополнительнм информация :

Лист Ns всего листов

4 Собственник объекiа адресации или дицо, обладающее иным вещным правом на объект
адресации

физическое лицо:



отчество
d

(полностiю) (при
наличии):

ИНН (при
на.пичии):

имя (полностью):

документ,
удостоверяющий

личность:

кем выдан:

ап,рес электронной почты
(при нали.п,lи):телефон дjul связи:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной
государственный орган, орган местного сttп{оуправления:

полное наименование:

ШП (о* российского юридического лица):ИНН (для российского
юридического лица):

номер регистрации (лля

иносц)анного юридического
лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

страЕа регистрации
(инкорпорации) (лля

иностранного
юридического лица):

ll ll 
г.

адрес электронной почты
(при нали.ми):

телефон дJuI связи:

Вещное право на объект адресации:

право собственности

TrpaBo хозяйствецного ведения имуществом на объект адресации
l

з7
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право оперативного уtIравления имуществом на оФект адресации
l\

право пожизненно наследуемого владения земельным r{астком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Споеоб полу{ения док}ментов (в том числе решения о rrрисвоении объекту адресации
адреса или аннулировании его адреса, оригинаJIов ранее представленньlх документов,
решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовьпrл отпрaIвлением тrо

адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальньD( услуг,
региональньD( порталов государственньIх и муниципttльньD( услуг

В личном кабинете федера_тrьной информационной яцресной системы

На адрес электронной почты (для
сообщения о получении
зiulвления и документов)

6 Расписку в полуIении документов прошу:

Выдать лично Расписка полrIена:
(подпись заявителя)

Направить почтовым
отправлением по адресу:

Не направлять

Лист Jtlb | Всего листов

1 Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее
объект адресации

иным вещным правом на

представитель собствен?rика объекта адресации или лица, обладалощего иным
вещным rrравом на объект адресации

физическое лицо:

фал,rилия: . имя (полностью):
отчество

(полностью) (при
наличии):

ИНН (при
наличии):
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документ,
удостоверяющий

литIность:

вид: серия: номер:

дата вьцачи: кем выдан:

ll ll

г.

почтовыи адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при налишли):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномоIIиJI
представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной
государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

КПП (лля российского
юридического лица):

инн (лля российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридичоского лица):

дата регистрации (длrI

иностранного
юридич9ского лица):

номер регистрации (для
иЕостраЕного юридического

лица):

l| ll г.

почтовый адрес:. телефон для связи:
адрос электронной почты

(при наличии):
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i
8 ,Щокупtенты, прилагаемые к заявлению :

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз., на л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз., на л,

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л.

9 Примечание:

Лист Ns всего листов

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представJuIемого мною лица на обработку
персональньж данньж (сб9р, систематизацию, накопление, хрitнение, угочнение
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),
обезличиВадие, блокирование, уничтожение персональньD( данЕьIх, а также иные
действия, необходимые для обработки rrepcoнaJlbнbD( даЕIIьIх в patмKax предоставлениlI
ОРГанаN,Iи, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в
соответствии с законодательствоМ Российской Федерации), в том числе в
аВТОМатизироваJIном режиме, вкJIюча;I принятие решений на их основе органом,
осуществЛяющимИ присвоение, изменение И аннулирование адресов, в цеJUIх
предоставления муницилальной услуги.
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11 Настоящим также подтверждulю, что: 
iq

сведениlI, указанные в настоящем заrIвлении>на дату представлýния заjIвлеЕия

достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и
содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством
РосФIйской Федерации требованиям.

|2 Подпись ,.Щата

(подпись) (инициалы, фа:rлипия)

ll ll г.

13 Отметка специалиста, принявшего заJ{вJIение и приложенные к нему докУменТЫ:

<1> Строка дуб.лируется для каждого объединенного земельного yчacTкa.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного rIастка.

<3> Строка дублируется для каждого рЕ}зделенного помещения.

<4> Строка лублируется дjul каждого объединенЕого шомещения.

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (да;lее -

заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартньIх листах формата А4. На каждом

листе щазывается его порядковый номер. Нумерачия листов осуществJUIется по порядку в

пределах всего документа арабскими цифра:rли. На каждом листе также Укаj}ывается обЩее

количество листов, содержащихся в заlIвлении.

Если заявление заполняется змвитолем саNIостоятoльно на бумажпом носителе, Еапротив
выбранньrх сведений в специЕrльfrо отведенной графе проставJuIется знак: "V"

ГIри оформлении заявления на бумажном Еосителе заJ{вителем или по его просьбе

сIIециадистом органа местного сtll\{оуIlравления с исIIользованием компьюторной техники МОryТ

быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заrIвлению. В
этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заrIвления искJIючаются,
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(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Приложение J\Ъ 4

*."rl;1ЪЪЪ"" одимьIх для предо ставления
муниципальной услуги по присвоению, изменению и ЕtIIнулированию адресов

В связи с обращением
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица -

заявителя)

заявление Jф _ от_._. гг., о

на основании:

По реЗУлЬтатам рассмотрения представленных докр[ентов принJIто решение об отказе в приеме
ДОК)МеНТОв, необходимых для предоставления муниципаJIьноЙ услуги, в связи с:

1.

2.

,Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
о существJuIющего подписание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)
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Гфиложеrrие Jф 5

ý
Руководите.гпd
испопнительного комитета

сельского поселения
Кукморского муниципального района
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаrо об ошибке, дошущенной при оказаЕии муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу испрЕtвить допущенную техническую ошибку и внести соответстВУюЩИе

изм9неIlия в докуN(ент, являющийся результатом муниципальной усrгуги.
Прилагаrо следующие документы:
1.

2.

J.
В слуrае принятия решения об отклонеЕии заjIвления об исправлении техническоЙ

ошибки прошу натrраilить такое решение:
посредством отrrравлеIIия электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном Еосителе шочтовым отправлениеМ по адресу:

Насто.шrцам подtвержДаю: сведения, вкJIюченные в заявление, относflIцIеся к моей лиtшости

и представIUIемому мною Jшц, а также внесенные мною нюке, достоверны. .Щокуr.tеrrш (когтtла

докуметrrов), приложенные к зФIвлению, соответств},ют требованиrIм, установленным
законодатеJъством Россrйской Федерацаи, на момент IIредставлениJI за;шJIеншI эти документы

действигшьш и содержат достоверные сведения.

()
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)

,, !.,. i ,


