
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
НОВОТУМБИНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИrI
НУРЛАТСКОГО

муниципАлъного рдйонд
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ЯНА ТУМБА АВЫЛ )ЦИРЛЕГЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ
НУРЛАТ МУНИЦИПАЛЬ
РДЙОНЫ ТАТАРСТАН

РЕСПУБЛИКАСЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

<<01> марта2021юда

с. Новая Тумба БоЕрык

J\b 2

Об утверждении адЙинистративного
регламента предоставления муниципальной
услуги <Выдача справки (выписки)>

В СООТВеТСТВии с Федеральным законом от 0б октября 200з года J\b 131-Фз((об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
ФеДеРаЦИИ>, Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-Фз (об
организации Предоставления Государственных и Муницип€tлъных Услуг),

1. Утвердить
услуги <Выдача
постановлению.

ПОСТАНОВIUIЮ:

административный регламент предоставления
справки (выписки)>, согласно приложению

муниципальной
к настоящему

Нурлатского муницип€tльного района
кОб утверждении административного
услуги <Выдача справки (выписки)>.

2, Признать утратившим силу административный регламент предоставления
муниципальной 

*_ услуги <<Выдача справки (выписки)>, уr".р*д.нныйпостановлением Исполнительного комитета Новотумбинского Ъaпraпоaо поселения
Республики Татарстан от 07.07.2016г. J\9 15
регламента предоставлениrI муниципальной

3, Обнародовать настоящее Постановление на информационных стендах натерритории Новотумбинского сельского поселения Нурлатского муницип€Lпъного
района, опубликовать настоящее постановление на офиц"*""о* сайте НурлатскогомунициПального района http ://nurl at.tatarstan. ru

4, Контроль за исполнение настоящего постановления оставляю за собой

Руководитель Исполнительного ко
Новотумбинского сельского посел
Нурлатского мун ицип€lJIьного
Республики Татарстан Л.Н. осипов



Приложение
к постановлению Исполнительного
комитета Новотумбинского
сельского поселения Нурлатского
муниципального района
Республики Татарстан
от KOl) марта 2021 г. ]ф 2

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче справки (выписки)

1.1.

_ 1. Общие положения

настоящий административный регламент предоставпения
мунициПzLпьной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок

|,2. Получатели муниципальной услуги: физические лица
заявитель).

1.3. IVIуниципальная услуга предоставляется исполнителъным
Новотумбинского сельского поселения Нурлатского муницип€tльного района
(далее - Исполком).

1.3.1. Место нахождение Исполкома: с. Новая Тумба, ул. Шоссейная, д.1.
График работы:
понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00;
пятница: с 8.00 до 16.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
время перерыва для отдыха и питаниrI устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Сгlравочный телефон 8 (843 45)З-52-6|
проход по документам удостоверяющим личность.
l.З.2. Адрес официалъного сайта

информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>) : (htф :// www. nurlat. tatarstan.ru).

_ 1,3,3, Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахожден ия и
графике работы Исполкома может быть получена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях
Исполкома, для работы с заявителями;

2) посредством сети <интернет) на официальном сайте муницип€шьного
района (http.l l www.nurlat. tatarstan.ru.);

3) на Портале государСтвенных и муницип€шьных услуг Республики
Татарстан (htф : //uslugi.tatar. ru)(далее - Респубп"пur.п"й портал) ;

4) на Едином портале государственных и муницип-irrrr* услуг (функций)
(htф://vyww.gosusluqi.ru/) (далее - Единый портал); 

- '/ --'J - \:rJ frr\l+lД

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;

МУНИЦИП€UIЬНОГО раиона в
сеть

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении



- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
|.з.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги

р,tзмещается секретарем Исполкома на официальном сайте муниципЕLльного
района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с
заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан,
р€вмещаемая на информационных стендах и на официальном сайте
муницип€Lльного района в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, включаеТ сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в
пунктах (подпунктах) 1.1, 1.з.1, 2.з, 2,5, 2.8, 2.I0, 2.|1, 5.1 настоящего
Регламента. :|.4. ПереченЬ нормативныХ правовыХ актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных
правовых актов и источников их офици€tльного опубликования), размещен на
официальном сайте муницип€lлъного района в инфърмационно-
т,елекоммуникационной сети <<Интернет>>, в государственной информационной
системе <Реестр
Татарстан.

государственных и муниципаJIъных услуг Республики

термины и1.5. В настоящем регламенте исполъзуются следующие
определения:

под справкой (выпиской) выдаваемой органами местного самоуправления
понимается - выписка из похозяйственной книги, архивная выписка из домовойкниги, справка с предыдущего места жительства.

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления
государСтвенныХ И муницип€lJIьных услуг территориаJIьно обособленное
структурное подразделение (офис) многофункционаJIьного центрапредоставления государственных и муницип€tльных услуг, сOзданное в городском(сельском) поселении муниципаJIьного района или в городском окр)aгереспублики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации
деятельности многофункцион€шьных центров предоставления государственных и
муницип€tльных услуг, утвержденных шостановлением Правительства РоссийскойФедерации от 22.1,2.2012 м1376 (об утверждении Правил организации
деятельности многофункционаJIьных центров гIредоставления государственных имуницип€LJIьных услуг);

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая илиарифметическая ошибка либо подобпu" ошибка), допущенная органом,предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципалъной услуги), сведениям в
документах, на основании которых вносились сведения.

в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.О7.201ом210-ФЗ).
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административцых
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнеция административных процедур в электронной форме

3.1. описание
муниципальной услуги

последовательности действий tIри предоставлении

3.1.1. ПредоСтавление мунициПальной услугИ вкJIючает В себя следующие
процедуры:

1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) подготовкарезультата муниципальной услуги;
4) выдача заявителю результата муницип€lJIъной услуги.

3.2. Окжание консультаций заявителю

з.2.|. ЗаявителЬ лично и (или) по телефону обращается в Исполком для
получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

секретарь Исполкома осуществляет консультирование заявителя, в том числе
по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения
мунициПальноЙ услугИ и прИ необходимости оказывает помощъ в заполнении
бланка заявления.

_ Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день
обращения заявителя.

результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и
содержанию представленной документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления

письменное либо в электронной форме заявление о выдач. ..rрЪ"пи (выписки), и
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в
сельский исполнительный комитет.

При поступлении з€UIвления в электронной форме должностное лицо Отдела,
ответственное за прием заявлений:

а) обеспечиваеТ регистрацию заявления в системе электронного
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы <Принято
ведомством)) или (В обработке>, что отражается в <Личном кабинете>
Регионального портаJIа;

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи,
ПОСРеДСТВОМ ОбРаЩеНИЯ К ЕДИНОМУ порталу (в случае, если заявителемпредставлены электронные образы документов, подписанные усиленнойквалифицированной электронной подписью).

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной Подписи не выявлено несоблюдение условий ее дейсъвительности,
должностное лицо Исполкома направляет заявителю указанным в заявлении
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способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в
Исполком, уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий
регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень
наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения
результата муниципальной услуги.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действителъности,
должностное лицо Исполкома:

ПРИНИМаеТ РеШеНИе Об ОТкаЗе В приеме документов, поступивших в
электронной форме;

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной формес указанием пунктов статьи 11 Федерапьного закона от 06.04.2011 JФ 63-ФЗ (об
электронной подписи>>, которые послужили основанием для его принятия. Такое
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица Исполкома, регистрируется в системе электронного
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении

получением государственных МУНИЦИПШIЬНЫХJ9 rrvJrJ lwлrtvlYl r UчJлс1рUrЕýflны2( и муниципаJIьных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 м 852.

З.З.2, Секретарь Исполкома осуществляет:
прием и регистрацию заявления в специаJIьном журнале;
вру{ение заJIвителю копии заявления с отметкой о дате приема документов,

присвоенном входящем номере, дате и времени исполнениlI муниципальной услуги.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
прием заявления и документов в течение 15 минут;
регистрация заrIвления в течение одного рабочего дня с момента поступления

заявления.
результат процедур : принятое и зарегистрированное заявление.

3.4. ФоРмирование и направление межведомственного запроса в органы,
участвующие В предоставлении муниципальной услуги.

з.4.|. Согласно принятому заявлению секретарь Исполкома направляет
посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о
представлении:

- выписки из Единого государственног0 реестра недвижимости (содержит
общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).

процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в
течение одного дня с момента поступления заявления секретарю Исполкома.

результат процедур: направленный в органы власти запрос.
з,4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего

через систему межведомственного электронного взаимодействия, представляют
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления оботсутствии документов (информации), необходимых для предоставления
мунициПальной услуги (далее - уведомление об отказе).
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процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в
следующие сроки: по документам (сведениям), направляемым специ€Lдистами
Росреестра, не более трех рабочих дней.

РеЗУЛЬТаТ ПРОЦеДУР: Документы (сведения) либо уведомление об отказе,
направленные в Исполком.

3.5. Подготовка и
выдаче)

утверждение запрошенных документов (письма об отказе в

3.5. 1. Секретарь Исполкома осуществляет:
проверкУ н€lJIи5ия докуменТов, прилагаемых к заявлению;
подготовку проекта справки (выписки) при наJIичии документов (сведений);
подготовку проекта письма аб отк€lзе в выдаче при отсутствии документов

(сведений);
направление справки (выписки) или письма об отказе в выдаче Главе

селъского поселения на утверждение.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение

двух рабочих дней с момента обращения заявителя.
результат процедур: проект справки (выписки) или писъма об отказе в выдаче.
з,5.2. Глава сельского поселения утверждает справку (выписку) или письмо об

отк€lзе в выдаче и направляет секретарю Исполкома.
при выборе заявителя способа получения результата в электронном виде

направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного
документа.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение
одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.

результат процедуры: утвержденная справка (выпиъка) или писъмо об отказе в
выдаче.

3.б. Выдача заявителю результата муниципальной услуги

з.6.1. Секретарь Исполкома выдает заявителю
об отказе в выдаче.

справку (выписку) или писъмо

_ Процедура' устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в деньобращения заявителя.
Результат процедур: выданная справка (выписка).
в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель

уведомлЯется пиСьмоМ с указанием приЧин откЕlЗа, а также по телефону и (или)
электронной почте, в течение одного рабочего дня с момента подпис анияписьма об
откЕIзе.

З.7 . Исправление технических ошибок.
3,7,|, В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся

резулътатом муниципалъной .услуги, заявитель представляет в Исполком:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение Nz);
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документ, выданный заявителю как результат муницип€tпьной услуги, в
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о н€LIIичии
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, укЕванных в
документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается з€uIвителем
(угrолномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том
числе с использованием электронной почты), либо через единый порт€rл
государственных и муницип€uIьных услуг или многофункцион€шьный центр
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг.

З.7.2. Секреlарь Исполкома, ответственный за прием документов,
осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует
заявление.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение
одного рабочего дня с момента регистрации заявления.
, Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.

3.7.3. Секретарь Исполкома рассматривает документы и в целях внесения
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригин€Lла
документа, в котором содержится техническая ошибка.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение
ТРех рабочих днеЙ после обнаружения техническоЙ ошибки или получения от
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

РезУльтат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4. ПОРядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
ВКЛЮЧаеТ в себя выявление и устранение нарушениЙ прав заявителеЙ, проведение
ПРОВеРОК СОблюДения процедур гtредоставления муниципальноЙ услуги, подготовку
РеШеНИЙ На ДеЙствия (бездействие) должностных лиц органа местного
самоуправления.

Формами контролi за соблюдением исполнения административных процедур
являются:

1) ПРОВеРКа И согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делотrроизводства;
3) проведеЕие в установленном порядке контролъных шроверок соблюдения

процедур предоставления муниципальной услуги.
контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании

полугодовыХ или годовых планов работы органа местного самоуправления) и
внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы,
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связаннЫе с предОставленИем муниЦип€LльноЙ услугИ (комплеКсные проверки), или
по конкретному обращению заявителя.

в целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная
информация специаJIистов, осуществляющих выполнение административных
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения.

щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.о случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания
административных лроцедур специ€шисты немедленно информируют руководителяоргана, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают
срочные меры по устранению нарушений

4.2. Текущий контроль за соблюдением последователъности действий,опредепенных административными процедурами по предоставлению
}4униципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома по
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги, а также специ€шистами отдела
инфраструктурного развития.

4.3. Перечень должностных ЛИЦ, осуществляIощих текущий контролъ,
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных гIроверок в
заявителей виновные лица привлекаются к
законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение обращен ий заявителей.

Руководитель (заместителъ руководителя) структурного подразделениrI органа
местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или)
ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в р€lзделе 3
настоящего Регламента.

lолжностные лица и иные муниципаJIьные служащие за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законъм порядке.

4,5, КОНТРОЛЬ За ПРеДОСТаВЛением муниципальной услуги со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной
услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотренияобращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

5, ЩОСУДебНЫЙ (ВНеСУлебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа' п редоставля ющего *у""ц"rrальную УсЛУЦомногофункционального центра предоставления государственных и

мунициПальныХ услуг, организаЦий, указанных в части 1,.1 статьи 1б

случае выявления нарушений прав
ответственности в соответствии с
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ФеДеРаЛЬНОГО ЗаКОНа от 27.07.2010 NЬ210-ФЗ, а также их должностных лицl
муниципальцых служащих, работников

5.1.получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудни*о" й..rолкома, rIаствующихВ предоставлениИ мунициПалъноЙ услуги, руководителю Исполкома или главе
муниципаJIьного образования.

заявитель может обратиться с ж€шобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;
2) нарушение 9рока предоставJIения-.l LLqy J lllчлич YPLrNcl rrрýлUU I аЕJIЕния муНиЦиПаJIЬнои УслУги;
3) требование у заявителя документов или инфорruц"й либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Росоийской Федерации, Республики Татарстан,
Нурлатского муницип€}JIьного района для предоставления муниципальной услуги;,, 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан,
нурлатского муницип€шьного района для предоставления муниципальной услуги, узаявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
норматиВнымИ правовымИ актамИ Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципаJIьными
правовыми актами;

б) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, Нурлатского муницип€шьного района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;
9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми всоответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законамИ и иными нормативными правовыми актами Республики
Татарстан, муницип€tльными гIравовыми актами;

10) требование. у заявителя при предоставлении муниципальной услугидокументоВ или информациИ, отсутствие и (или) 
".до.rо"ерность которых не

указывались при первоначаJIьном отк€lзе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 часiи 1 статьи 7Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ,

муниципальной
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5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муницип€Lльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муницип€lJIьную услугу, муниципаJIьного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муницип€lJIьную услугу, подается в письменной форме на
бумажном носителе или в электронной форме.

пtалоба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта
Нурлатского муниципального района (http://nurlat.Иtar.ru ), Единого порт€Lла
государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
(http://uslugi.tatar.ru/), Единого порт€UIа государственных и муницип€lJIъных услуг(функций) (htф://W}Vw.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

5,З. ХtаЛОба, ПОСТУГIИВШаrI В орган, предоставляющий муницип€Lльную услугу,либо вышестоя.щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отк€ваоргана' предоставляющего муницип€tльную услугу, В приеме документов узаявителЯ либО В исправлениИ допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать следуюЩУю информацию:
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица

органа, предоставляющего услугу, или муницип€шьного служащего, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

"*r.rr"; и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

З) сведениЯ об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, или муницип€Lльного служащего;

4) доводы, Н3 основании которых заявителъ не согласен с решением идействием (бездействием) органа, Предоставляющего услугу, должностного лица
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего.

5,5, К жалобе_ могут быть приложены копии документов, подтверждающих
изложенные в ж€Lпобе обстоятелъства. В таком случае в жалобе приводится перечень
прилагаемых к ней документов.

5.б. По результатам рассмотрения жалобы
решений:

принимается одно из следующих

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принrIтого решения,исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежныхсредств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации9 нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муницип€tJIьными правовыми актами;
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2) в удовлетворении жалобы отказывается.
не позднее Дня, следующего за днем принятия решения, ук€ванного в

настоящеМ пункте, заявителЮ В письменноЙ форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7.В СЛУ{ае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях
незамедлительного устранения выявленных нарушений при окЕвании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства
и ук€lзывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо
совершить заявителJо в целях получения муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению,
заявителю, даются аргументированные р€въяснения о причинах принятого
а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
Fризнаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.

в ответе

решениrI,
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Разdел включаеmся в аdлluнuсmраmuвньtй ре?лсtц,rенm, еслlt л4унuцuпальная услуzа
преdосmавляеmся в лlноеофункцuональных ценmрах преdосmавленuя еосуdарсmвенньlх u
л4унuцuпальньlх услу2, В эmолц случае в пункm ].4 dобавляеmся, с соблюdенuел4 uерархuu,
слеdуюu.уuй НПА: посmановленuем Правumельсmва РФ оm 27.09.20l ] Ns797 (реd. оm
]9.03.20]9) кО взаuл,tоdейсmвuu л,tеuсdу лlноzофункцuональньtмu ценmрамu преdосmавленltя
zосуdарсmвенньlх u futунuцuпальньlх услуz u феdеральныJйlJ орzанаJчtu uсполнumельной власmu,
ореанаJчtu zосуdарсmвенньlх внебюdэюеmньш фонdов, opzaHafutu zосуdарсmвенной власmu
субъекmов Россuйской Феdерацuu, opzaHaJrru месmно?о ссlJчrоуправленluD) (dалее
посmановленuе Ne797) (Собранuе законоdаmельсmва РФ, 03.]0.20] 1, Ns40, сm. 5559)

б. Особенности выполнения административных шроцедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

6.1. Описание последовательности действий при
муницип€шьной услуги включает в себя следующие процедуры:

услуги

предоставлении

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной
услуги;

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для
гIредоставления муницип€Lльной услуги;

3) направление заявления с документами в Исполком;
4) выдача заявителю результата муницип€шьной услуги.

б.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной

Заявитель вправе обратитъся в

Специа-пист МФI-{ информирует заявителя, в том числе по составу, форме
представляемоЙ документации и другим вопросам для получения муниципzlльноЙ
услуги и при необходимости ок€lзывает помощь в заполнении бланка заявления.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставлениrI
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ
http : //mfс 1 6.tatarstan. ru/

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день
обращения заявителя.

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги.

6.З. Принятие и регистрация заявления
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо иJIи в электронной форме

ПоДает письменное заявление о предоставлении муницип€tльной услуги и
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в
МФЦ, уд€Lленное рабочее место МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

получения
МФЦ лично, по
консультаций о

телефону
порядке

и (или)
полученияэлектроннои почте для

муниципальной услуги.

НаПРаВЛяеТся через Портал государственных и муниципЕUIьных услуг Республики
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Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной
осуществляется в установленном порядке.

6.3.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлении, осуществляет

форме,

процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в

сроки, установленные регламентом работы МФЩ.
результат процедур: принrIтое и зарегистрированное заявление.

б.4. Формирование пакета документов
6.4,L Специалист МФI_{ формирует пакет документов и нашравляет его в

Исполком в порядке| установленном регламентом работы МФI_{.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в

сроки, установленные регламентом работы МФI-{.
резулътат процедур: направленные в Исполком документы.

, 6.5. Выдача результата муниципальной услуги
6.5.1. Специалист МФI_{ при поступлении результата муниципальной услуги

из Исполкома регистрирует его в установленном порядке. извещает заявителя (его
представителя) с исполъзованием сгtособа связи, ук€ванного В заявлении, о
результате предоставления муниципальной успуги.

процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в
день поступления документов из Исполкома.

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате
предоставления муниципалъной услуги.

6.5.2. Специалист МФI_{ выдает заявителю результат муниципаJIьной услугипроцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в
порядке очередности, в день прибытия з€UIвителя в сроки, установленные
регламентом работы МФI]

резулътат процедур: выданный результат муниципальной услуги.
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в

Приложение J,,lb 1

(наименование органа местного самоуправлениr{

муЕиципального образования)

от

(далее -
заявитель).
(фамилия, имя, отчество, паспортные данЕые, регистрацию по месту
жительства, телефон) i

Заявление 
i

о выдаче справки (выписки)

Прошу Вас выдать справку (выписку)
(указать вид справки)

По адресу:

К заявлению прилагаю следующие документы:
l.
2.

з.

(дата) (подпись) } . (Ф.и.о.)
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Гфиложение Jф2

Руководителю
исполнительного комитета

муницип€LIIьного

района Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные
сведения:

соответствующие изменения в документ, являющийся резулътатом
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы :

1.

2.
a
1

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении
технической ошибки прошу налравить такое решение:

посредсТвом отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением тrо

адресу:

Настоящим подтверждаю: сведениrI, вкJIюченные в з€tявление, относяшиеся к
моей лиLIности и rrредставJI;Iемому мною ЛиЦУ, а также внесенные мною ни)ке,
достоверны. ЩокументЫ (копии документов), приложенные к заrIвлению,
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации, на момент представленIбI заlIвлениrI эти документы действительны и
СОДеРЖаТ ДОСТОВеРНЫе СВеДеНIIUI.

fiаю свое согласие на уIастие в опросе тrо оценке качества предоставленной
мне муницип€tпьной услуги по телефону:

(l

.l

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение
(справочное)

реквизиты должностных Лицl ответственных за предоставление
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполком IIовоryмбинского сельского поселения
" IIурлатского муниципального района

реквизиты должностных Лицl контролирующих предоставление

муниципальной услуги

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполкома 8(84345)472tб Novo-tumbinskoe.Nurl @tatat.ru

Секретарь 8(8434fl472lб Novo -tumbinskoe.Nurl@tatar. ru

!олжность Телефон Электронный адрес

глава поселениrl 8(84345)472lб Novo-
tumbinskoe.Nurl@,tatar. ru

l


