












требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов, 
исполнения им обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 
2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», другими федеральными 
законами) и проводится в соответствии с Положением о проверке достоверности и 
полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение 
должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими. 

5.5. В случае если изложенные в обращении факты нуждаются в проверке 
посредством проведения оперативно-розыскных мероприятий, то в процессе 
рассмотрения обращения направляется запрос в государственные органы, 
уполномоченные на осуществление оперативно-розыскной деятельности. 

5.6. Обращение граждан по фактам коррупционной направленности, 
поступившие в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в порядке, 
установленном настоящим Порядком. 

5.7. Обращение снимается с контроля после направления гражданину ответа на 
все вопросы, поставленные в обращении. 

6. Организация личного приема граждан 

6.1 Личный прием граждан проводится руководителем Исполнительного 
комитета Калмиинского сельского поселения, его 
заместителем. 

6.2 Информация о месте приема, установленных для приема днях и часах, 
контактных телефонах должностных лиц, ответственных за подготовку приема 
граждан, доводится до сведения граждан через средства массовой информации и 
размещается на официальном сайте Калмиинского сельского поселения в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Указанная информация 
также размещается на информационных стендах Калмиинского сельского поселения. 

6.3. Запись и учет приема граждан ведет ведущий специалист отдела 
организационной работы органа, в соответствии должностными обязанностями в 
журнале учета приема граждан (приложение 1). Содержание устных обращений 
заносится в карточку личного приема гражданина (Приложение 2), которая должна 
содержать сведения о дате приема гражданина, его фамилии, имени, отчестве 
(последнее - при наличии), адресе его места жительства, фамилии должностного 
(уполномоченного) лица, ведущего прием, содержании устного обращения и 
принятых по нему мерах. Указанные реквизиты могут дополняться другими 
необходимыми сведениями. 

6.4. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий 
его личность. В случае отказа гражданина предъявить такой документ его 
обращение рассматривается как анонимное. 

6.5. Должностное (или уполномоченное) лицо, осуществляющее прием, 
обязано внимательно выслушать гражданина и тщательно разобраться в существе 
его обращения. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства 
являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение 
с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем 
делается запись в карточке личного приема гражданина и заверяется подписью 
гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу 
поставленных в обращении вопросов. 

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в 
компетенцию, гражданину дается разъяснение; куда и в каком порядке ему следует 
обратиться. 







Приложение 1 

к Порядку работы по рассмотрению 

обращений граждан 

Журнал регистрации приема граждан 

№ ФИО, год 
рождения 

Место работы Адрес, номер 
телефона 

Содержание 
Вопроса 

Примечания 



Приложение 2 

к Порядку работы по рассмотрению 

обращений граждан 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ КАЛМИИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА ПОСЕТИТЕЛЯ 

Ф.И.О. _ _ _ 

М е с т о ж и т е л ь с т в а 

С о ц и а л ь н о е п о л о ж е н и е _ _ 

Л ь г о т н ы й с о с т а в 

Д а т а о б р а щ е н и я « » 202 г., р е г и с т р а ц и о н н ы й № в ж у р н а л е 

Т е м а в о п р о с а 

П о д а н н о м у в о п р о с у о б р а щ а е т с я в п е р в ы е , п о в т о р н о 

(нужное подчеркнуть, если обращение повторное, указать дату предыдущего обращения) 

К р а т к о е с о д е р ж а н и е в о п р о с а 

У к а з а н и я р у к о в о д и т е л я 

Р е з у л ь т а ты п о о б р а щ е н и ю 

Вел б е с е д у 

С о г л а с е н н а у с т н ы й о т в е т 

« » 202 г. 

(подпись) 



Приложение 3 

к Порядку работы по рассмотрению 

обращений граждан 

СТАТИСТИЧЕСКИЕ ДАННЫЕ 
о работе с обращениями граждан 

в Исполнительном комитете Калмиинского сельского поселения 

Наименование сведений Цифровые данные 

год год 

Поступило всего обращений 
(письмо, личный приём, 
электронные обращения) 

в т.ч. электронных обращений 
(Интернет, электронная почта) 
В т.ч. принято на личном приеме: 

Взято на контроль 

Решено положительно 

Проверено с выездом на место 


