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исп ол н итЕл ьн ы Й ком итЕт чуtsАшско-БурнАЕвско го с Ел ьс кого
ПОСЕЛЕНИЯ АЛЬКЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ

тмАрстАн

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25 сентября 2020 года N913

Об утвержден и и Мми нистративного регламента предоставлен ия муници пал ьной

услуги по предоставлению муниципальнь]х преференций

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 20'10 г. N 2'10-Ф3 "Об
оогэни3эции пЕедостэв ,

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-Ф3 "О защите конкуренции",
постановлениещ Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.'l't.2010 N 880 "Об
чтверждении Порядка разработки и утвермения административных регламентов
предоставления государственных услуг исполнительньlми органами
государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные
постановления Кабинета Министров Республики Татарстан", руководствуясь
Уставом Чувашско-Бурнаевского сельского поселения Алькеевского муниципального
района, Исполнительный Комитет Чувацско-Бурнаевского сельского поселения
Алькеевского муниципального района Республики Татарстан

постАнфляЕт:

1,Утвердить Мминистративный регламент предоставления муниципальной
услуги по предоставлению муниципальных преференций.

2, Опубликовать настоящее постановление на информационных стендах, на
официальном сайте Чувашско-Бурнаевского сельского поселения Алькеевского
муниципального района и на официальном портале правовой информации
Республики Татарстан (PRAVO.TATARSTAN . RU)

З. Настоящее постановление всryпает в силу со дня его официального
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель .i" .,.,

йсполнительного комитета 
1i |'-.." И. Г. 3арипов
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Приложение
к постановлению

исполнительного комитета
Чувашско- Бурн ае вского

Ал ькеевского муници пал ьного

района Республики Татарстан
от 25 сентября 2О20 г.Ns13

ммин истрати вный регламент п редсiставлен ия муници пал ьной услуги по
предоставлению муниципальных преференций

1. ОбЦйе положения

,1 
. 1, Настоя rци й административн ы й регламент предоставлен ия муници пал ьной

услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставлеНия
муниципальной услуги по предоставлению муниципальных преференций (далее -

мун иципал ьная услуга).

,1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее
- 3аявитель).

1, 3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитеТоМ
Чувашско-Бурнаевского сельского поселения Алькеевского муниципального раЙона
(далее - Исполком).

1.3.,1. Место нахождения Исполкома: Алькеевский район, с. Чувашское Бурнаево, Ул.
l-{ентральная, д.25а

График работы:

понедельник - пятница: с 08.00 до 15.00;

суббота с 08.00 до 14.00

воскресенье- выходной

Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутренНего
трудового распорядка.

Справочный телефон: 8843467 821 5.

Проход по документам, удостоверяющим личность.



Федеральным законом от 26.07,2006 N i35-Ф3 "О защите конкуренчии" (далее -

Федеральный закон N 135-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, N 31 (1

ч.), ст. 343а);

Федеральным законом от 27.07.20'l0 N 210-Ф3 "Об организации предоставления
шсударственных и мчниципальных услуг" (далее - Федеральный 3акон N 210-Ф3)
(Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31 , ст.4,179);

Законом Респчблики Татарстан от 28.07,2004 N 45-3РТ "о местном
эчправлении в Респчблике Татарстан" (далее - 3акон РТ N 45-3РТ) (Республика

атарстан, N 155-156, 03.08,200а);

Уставом мун ици пал ьного образован ия "Чувашско-Бурнаевское сельское
цсселение" Длькеевск ,

угверщденным Решением Совета Чувашско-Бчрнаевского сельского поселения
Длькеевского муниципального района от 11.10,2018 N 23 (далее - Устав);

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг - окно приема и выдачи документов,
консультирован ия зая вителей в сельских поселен иях мун и ци пальн ых районОв;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
предоставляющим муниципальную услуry, и приведшая к несоответствию сведений,
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в доlryмеНТах,
на основании которых вносились сведения.

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной

услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальнОЙ

услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-Ф3). 3аявление
заполняется на стандартном бланке (приложение N 2).

2. Стандарт прёдФGтавrтв},ия муниципальнФй услуги}

Наименование требования к

стандарry предоставлен ия
муниципальной услуги

Содержание требований к стандарry Нормативный alсг,

устанавливающий
услуry или
требование

2.]. Наименование
муниципальной услуги

Предоставление муниципальных
преференций

зкрФ,
Федеральный закон
N ,1 31-Фз,
Федеральный закон
N 135-Ф3.



2,2, Наименование органа
непосредственно
предоставляюlлего
муниципальную услуry

Исполком УGтав, Положение об
ик мр.

2.3. Описание результата
предоставления
муниципальной услуги

'1 . Распоряжение "О предоставлении
муниципальных преференций", акг
приема - передачи имуlцества.
2. !оговор о передаче имущества.
3. Решение об отказе в
предоставлении муниципальной
услуги.

2.4. Срок предоставления
муниципальной услуги

Не более 30 дней с момента
регистрации заявления.
В срок предоставления
муниципальной услуги не входит
срок согласования с
антимонопольной службой.

2.5. Исчерпывающий
перечень документов,
необходимых в соответствии
с законодательнь!ми или
иными нормативными
правовыми актами для
предоставления
муниципальной услуги, а
таюке услуг, которые
являются необходимыми и

обязательными для
предоставления
муниципальных услуг,
подлежаlлих представлению
заявителем

1) 3аявление;

2) Документы удостоверяющие
личность;
3) Документ, подтверждающий
полномочия представителя (если от
имени заявителя действует
представитель);
4) Нотариально заверенные копии
учредительных доцументов
хозяйствующего субъепа;
5) Технический паспорт;
6) Проеп аFа, которым
предусматри вается предоставление
государственной или муниципальной
преференц!и, с указанием цели_
предоставления и размера такои
преференции, если она
предоставляется пугем передачи
имущества;
7) Перечень видов деятельности,
осуществляемых и (или)
осуществля вшихся хозя йствуюlли м
субъепом, в отношении которого
имеется намерение предоставить
rГОС!,ЩаРСТВеННУЮ ИЛИ

| 
муниципальную преференцию, в

I

lтечение двух лет, предшествующих
iдате подачи заявления, либо в
I

|течение срока осуществления
lдеятельности, если он составляет
l

|менее чем два года, а таý(e копии

|документов, подтверждающих и

Федеральный закон
N 135-Ф3.



iили) подтверщдавших право на 
l

)существление указанных видов 
l

1еятельности, если в соответствии с
законодател ьством Российской
Dедерации для их осуществления
гребуются и (или) требовались
эпециальные' разрешения ;

3) Наименование видов товаров,
сбъем товаров, произведенных и

(или) реализованных
хозяйствующим субъеком, в
0тношении которого имеется
намерен ие предоставить
государственную или
муниципальную преференцию, в
течение двух лет, предшествуюlлих
дате подачи заявления, либо в
течен ие срока осуществления
деятельности, если он составляет
менее чем два года, с указанием
кодов видов продукции;
9) Перечень лиц, входящих в одну
группу лиц с хозяйствуюlлим
субъеком, в отношении которого
имеетсfi намерение предоставить
государственную или
муниципальную преференцию, с
указанием основания для вхо)lцения
таких лиц в эту группу.

2,6 Исчерпываючlий
перечень документов,
необходимых в соответствии
с нормативными правовыми
актами для предоставления
муниципальной услуги,
которые находятся в

распоряжении
государственных органов,
органов местного
самоуправления и иных
организаций и которые
заявитель вправе
представить

Получаются в рамках
межведомственного
взаимодействия:
1) Выписка из Единого

государственного реестра
недвижимости об основных
харакгеристиках и

зарегистрированных правах на
объект недвижимости;
2) Сведен ияЙз ЕГРЮЛ
3) Сведения из бухгалтерского
баланса хозя йствующего субъепа,
отношении которого имеется
намерение предоставить
государственную или
муниципаль}tую преференцию

2.7. Перечень
государственных органов,
органов местного
самоуправления и их
струifiурных подразделен и й,

согласование которых в

согласов"нй антимонопольного
0ргана

Федеральный закон
N 135-Фз.



, предусмотренных
тивными правовыми

ми, требуется для
предоставления
муниципальной услуги и

которое осуLцествляется
органом исполнительной
власти, предоставляюц{им
муниципальную услуry

1) Подача floKyMeHToB
ненадлежацим лицом;
2) НесоответGтвие представленных

в перечню документов,
ых в пункте 2,5 настоящего

Регламента;
3) В заявлении и прилагаемых к

заявлению доцументах имеются
неоговоренньlе исправления,

чистки, приписки, зачеркнутые
, серьезные повреждения, не

позволяющие однозначно
истолковать их содержание;

) Представление документов в
ненадлежащии орган

2,8. Исчерпывающий
ь оснований для

за в приеме документов,
необходимых для
предоставления
муниципальной услуги

Основания для приостановления
предоставления услуги не
предусмотрены.
Основания для отказа:
'l ) 3аявителем представлены

не в полном объеме,
ибо в представленных заявлении и

(или) документах содержится
неполная и (или) недостоверная
информация;
) Посryпление ответа органа

государственной власти или органу
местного самоуправлен ия

ганизации на межведомственный

дарственной власти, органа
гного сhмоуправления либо

запрос, свидетельствуюшего об
отсутствиу документа и (или)
информации, необходимь]х для
предостаdлен ия мун и ципал ьной

, если соответствующий
не был представлен

заявителем по собственной
инициативе;
3) Отказ в согласовании
антимонопольной службы

2,9. Исчерпывающий
ь основании для

приостановления или отказа
в предоставлении
муниципальной услуги



t

2.10. Порядок, размер и

основания взимания
государственной пошлины
или иной платы, взимаемой
за предоставление
муниципальной услуги

Муниципальная услуга
предоставляется на безвозмездной
основе

2.11. Порядок, размер и

основания взимания платы
за предоставление услуг,
которые являются
необходимыми и
обязательными для
предоставления
муниципальной услуги,
включая информацию о
пtтодике расчета размера
такой платы

Об установлении размеров платы за
предоставлецrе сведений,
содержащихся в Едином
государственном реестре
недвижимости
Об угверщдении порядка взимания и

возврата платы за предоставление
сведений, содержащихся в Едином
государственном реестре
недвижимости, и иной информации
Прейскурант на предоставление
технического плана

Прицаg.
Минэк*н*мраsffiёщ*ýý
Р***ии gт jfr.*ý.ЁSlý
ýý ýр_]
Прикаq

МузнэкономшаýЁиýýл8
Росоии от 2З,l3.2*зý
г,j ýý7

2,12, Максимальный срок
ожидания в очереди при
подаче запроса о
предоставлении
муниципальной услуги и при
получении результата
предоставления таких услуг

Подача заявления на получение
муниципальной услуги при наличии
очереди - не более 15 минуг.
При получении результата
предоставления муниципальной
услуги максимальный срок ожидания
в очерелf,должен превышать 15
минуг

2.13. Срок регистрации
запроса заявителя о
предоставлении
муниципальной услуги

В течение одного дня с момента
посryпления заявления
3апрос, посryпивший в элешронной
форме, в выходной (праздничный)
день регистрируетGя на следующий
за выходным (праздничным)
рабочий день

2.14.Требования к
помещениям, в которых
предоставляется
муниципальная услуга, к

месry ожидания и приема
заявителей, в том числе к
обеспечени ю досryп ности
для инвалидов указанных
объепов в соответствии с
законодательством
Российской Федерации о
социальной защите
инвалидов, размещению и

оформлению визуальной,
текстовой и мультимедийной
информации о порядке

Предоставление муниципальной
услуги осуществляется в зданиях и

помец{ениях, оборудованных
противопожарной системой и

системой пожароryшен ия,
необходимрй мебелью для
оформлен ия документов,
информационными стендами.
Обеспеч и вается беспрепятствен н ы й

досryп инвалидов к месry
предоGтавления муниципальной
услуги (удобный вход-выход в
помеlления и перемещение в их
пределах).
Визуальная, текстовая и
мультимедийная информация о



муниципальной услуги размещается
в удобных для заявителеЙ местах, в

том числе с учетом оrраниченных

предоставления таких услlуг

Показателями досryпности
предоставления муниципальнои

услуги являются:

исполнительного комитета
Чувашско-Бурнаевского сельского

муниципальной услуги на
информацион ных стендах,
информацион ных ресурсах http ://

оселения Алькеевского
льного района РТ в зоне

транспорта;
наличие необходимого количества

циалистов, а таюке помещений, в

которых осуществляется прием

мации о способах, порядке и

в сети "Интернет", на Едином
портале государственных и

ние помоцlи инвалидам в

преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с
другими лицами.
Качество предоставления
муниципальной услуги
хара кгер изуется отсутствием :

при приеме и выдаче
кументов заявителям;

нарушений сроков предоставления
муниципальной услуги,

на действия (бездействие)

моуправлен ия, предоставля юших
муниципальную услуry;
жалоб на некорректное,

имательное отношение

самоуправлен ия, оказываюlлих
муниципальную услуry, к

заявителям.
При подаче запроса о
предоставлении муниципальной

2.15. Показатели
доступности и качества
муниципальной услуги,
услуги, в том числе
количество взаимодействий

вителя с должностными

муниципальной услуги и их
продолжительность,
возможность получения
муниципальной услуги в
многофункциональном
центре предоставления

цами при предоставлении

муниципальных услуг, в

даленных рабочих местах
многофункционального
центра предоставления
государственных и

муниципальных услуг,
возможность получения

муниципальной услуги, в том
с использованием

информационно-



е

услуги и при получении результата
муниципальной услуги,
предполагается однократное
взаимодействие должностного л ица
местного самоуправления,
п редоставля юlлего мун и ци пал ьную
услуry, и заявителя.
П родолжител ьность взаи модействия
определяется регламентом.
Муниципальная услуга в
многофун кцlФнальном центре
предоставлеfi ия государственных и
муниципальных услуг (далее - МФЦ),
удаленных рабочих местах МФL{ не
предоставляется.
Информация о ходе предоставления
муниципальной услуги может быть
получена заявителем на сайте
Чувашско-Бурнаевского http ://
https :i/a l keevskiy.tatarstan. гч/kаrqаsр,
htm сельского поселения
Алькеевского мун и ци пального
района РТ, на Едином портале
государственных и муниципальных
услуг, в МФl-{

2.'16. особенности
предоставления
муниципальной услуги в
электронной форме

Консультацию о порядке получения
муниципальной услуги в
электронной форме можно получить
черф Интернет-приемную или через
Портал государственных и
муниципальных услуг Республики
Татарстан.
В случае, если законом
предусмотрена подача заявления о
предоставлении муниципальной
услуги в электронной форме
заявление подается через Портал
государственных и муниципальных
услуг Республики Татарстан
(http://www. uslugi.tatar. rч) или
Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)
(http ://www. gosusl u g i. rч)

l
a

3" Ёостав, :тоследоЕ*тgльность и sроки выполнения flдминистративных
прсцёдур, требованtlя к поряýку их выполнения, в том числе ocoбeHHocTl.t
выполнения административных прощФýур в электроншой форпrе, а такж€

осФбфнностн вьifiолнения адм}tниOтративных шроеiедур 8
многофункциональных центрах, в у&аленных рабочих мёýтilt

многофунi(циOнальнсго центра прФдGставлёния гоý}fдарственных и
муниципальt{ых усJlуг



З.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3,1.1, Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры:

1 ) консультирование заявителя;

2) принятие и регистрация заявления;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка результата муниципальной услуги;

5) выдача заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Оказание консультаций заявителю

З,2,1. 3аявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефону и (или)

электронной почте для получения консультаций о порядке полУчеНИЯ

муниципальной услуги.

оЩолжностное лицо местного самоуправления, предоставляюlлее
муниципальную услуry (далее - ,щолжностное лицо) консультирует заявителя, в том
числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросаМ дЛЯ
получения муниципальной услуги и при необходимости ока3ывает помОЩЬ В

заполнении бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в денЬ
обращения заявителя.

результат процедур: консультации по составу, форме представляемОЙ

докумеНтации и другим вопросам получения разрешения.

3.3, Принятие и регистрация заявления

3.3.,1. 3аявитель лично и (или) через доверенное лицо или через МФЦ пОдаеТ

письменное заявление о выдаче справки (выписки), и представляет дОкУмеНтЫ В

соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполком.

3. 3,2,.Щолжностное ли цо, ведущи й прием заявлений, осуt-цествляет:

установление личности заявителя;

проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);

проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2,5 настОяlЦеГО

Регламента;

проверlry соответствия представленных документов установленным
требованиям (надлежащее оформление кЕий документов, отсугствие В доlryмеНтаХ
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иБrх не оговоренных исправлений).



, В случае отсутствия замечаний должностное лицо осуществляет:

О, прием и регистрацию заявления в специальном журнале;

вручение 3аявителю копии описи представленных документов с отметкой о
дате приема документов, присвоенном входяlлем номере, дате и времени
исполнения муниципальной услуги.

направление заявления на рассмотрение Руководителю Исполкома сельского
поселения.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, должностное
лицо, ведущий прием доцументов, уведомляет заявителя о наличии препятствий Еля
регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением
содержания выявленньlх оснований для отказа в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:

прием заявления и документов в течение 15 минр;

, регистрация заявления в течение одного дня с момента посryпления
заявления.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление или
возвращенные заявителю документы.

, 3.3,3. Руководителю Исполкома сельского поселения рассматривает заявление
и направляет заявление должностному лицу.

.i Процедура, устанавливаемая настояlлим пунктом, осуlлествляется в течение
i одного дня с момента регистрации заявления.

л}t-- Результат процедуры: направленное исполнителю заявление.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы,
участвуюIлие в предоставлении муниципальной уGлуги

3,4,1, .Щолжностное лицо направляет в элекронной форме посредством
системы межведомственного электронного взаимодействия запрось! о
предоставлении:

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основньlх
характеристиках и зарегистрированных правах на объеп недвижимости;

2) Сведения из ЕГРЮЛ

3) Сведения из бухгалтерского баланса хозяйствующего субъека, в отношении
которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную
преференцию.

Возможна подача запроса на бумажном носителе.



ПроцедУры, устанавливаемые настоящим пункгом, осуцlествляются в течение
ОДНого рабочего дня с момента посryпления заявления о предоставлении
муниципальной услуги.

Результат процедуры] направленныё:в органы власти запроGы.

3.5, Подготовка результата муниципаhьной услуги;

3.5. 1 .,Щолжностное лицо осуществляет:

проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

подготовку доlryментов по предоставлению муниципальных преференций или
письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

согласование с Руководителем Исполкома сельского поселения;

подготовку проекта письма о согласовании на имя руководителя
аНтимоНопольноЙ слtужбы, в случае принятия решения о предоставлении
муниципальных преференций.

Процедурь1, устанавливаемые настоящим пунlffом, осуществляются в течение
одного дня с момента посryпления ответов на запросы.

Результат процедуры: направленное на подпись Руководителю Исполкома
сельского поселения письмо о согласовании или письмо, об отказе.

З.5.2, Руководитель подписывает письмо о согласовании или письмо об отказе.

РезУльтат процедуры: подписанное письмо, направленное должноGтному лицу
на регистрацию.

3.5.3.Должностное лицо регистрирует письмо и направляет адресаry.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письмо об отказе
заявителю.

В случае намерение предоставить муниципальную услуry - заявление о даче
согласия на предоставление муниципальной услуги в антимонопольный орган.

Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.5.2-3.5.3 настоящего Регламента,
осуществляются в течение одного дня с момента окончания процедуры,
предусмотренной подпунктом 3.5. 1 .

Результат процедуры: направленное адресаry письмо.

3.5.4. пЩолжностное лицо по результатам рассмотрения антимонопольным
органом 3аявления о даче Gогласия на предоGтавление муниципальной услуги:

подготавливает проект письма об отказе или проекг распоряжения о
предоставлении муниципальной преференции;

согласовывает проекr документа в установленном порядке и направляет на



подпись Руководителю

результат процедур: документы по предоставлению муниципальных

преберенциЙилиписЬМооботказеНаправлеННоеНаУтверЖдеНие.

з.5,5, Руководитель подпr.r,r"d'фаспоряжение или письмо об отказе,

результат процедуры: подписанное распоряжение или письмо об отказе,

направленное на регистрацию,

3. 5.6. flолжностное лицо:

регистрирует распоряжение или письмо об отказе,

[олжностное лицо извеlлает заявителя (его представителя) с использованием

способа связи, указанного В заявлении, о результате предоставления

муниципальной у"пуrй, сообщает даry и время выдачи оформленного распоряжения

или письма об отказе.

ПроцедуРы, уGтанавливаемЫе подпунктами 3.5,4-3,5,6 настояц{его Регламента,

осУЩесТвляютсяВтечеНиеодного4НясмомеНтаокоНЧанияпроцедУры'
предусмотренноЙ подпунlfiом 3,5,4, 

_

,l

результат процедур: изве[цение заiвителя (его представителя) о результате

предоставления муниципальной услуги,

3,6, заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной

услуги.

3.6,'1 . Должностное лицо:

готовиТ проекТ договора арендЫ передачИ имущества (далее - договор);

согласоВЬiВаетиподписыВаетпроеffiдоговоравУстаНоВленномпорядке;

регистрирует договор, подписанный руководителем в )ryрнале регистрации

договор;

выдает заявителю договор под роспись,

ПроцедУры,УGтаНаВлиВаемыеНаGТояЦ{импУНlfiом,осУlлестВляютсяВтеЧеНие
двух дней с момента выдачи заявителю ра9поряжения,

результат процедур: выданный заявителю договор,

3.7. Предоставление муниципальной услуги через мФц

3,7.1, заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в

МФЦ, в удаленное рабочее место МФЦ,

З'7.2'ПредостаВлениемУницилальноЙУслУгиЧерезМФЦосУЩестВляеТсяВ
соответст"r, рJп"йБrrо" рабЬты мФц, угвержденным в установленном порядке,

t

t



З.7.3. При посryплении документор из МФЦ на получение

+
,i

З./.3. llри посryплении документоР из МФЦ на получение муниципальной
УСлУги, пРОцедУры ОсУЩествляются в софветствии с пунктами 3.3 - 3.5 настоящего
Регламента. Результат муниципальной усiiуги направляется в МФЦ.

3.8. Исправление технических ошибок.

3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся
результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком :

заявление об исправлении технической ошибки;

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором
содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии
технической ошибки.

3аявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в
документе, являюшемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том
числе с использованием элепронной почты), либо через единый портал
государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг,

3,8,2. flолжностное лицо, осушествляет прием заявления об исправлении
техническоЙ ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение
одного дня с момента регистрации заявлqния.

Результат процедуры: принятое и заfiегистрированное заявление.

3.8.3, ,Щолжностное лицо рассматр.ивает документы и в целях внесения
исправлений в документ, являюtцийся результатом услуги, оGуществляет
процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Регламента, и выдает
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала
документа, в котором содержится техническая ошибка.

Процедура, устанавливаемая наQ}чим пунктом, осуlлествляется в течение
трех днеЙ после обнаруrкения технфi&кой ошибки или получения от любого
зdинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: выданный (направленный) исправленный заявителю
(упол номочен ному п редставителю) документ.

4. Гlорядок и форгчlы контроля за прЕдФставлёниём ,,i}rниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
включает в себя выявление и устранение нарушениЙ прав заявителеЙ, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальноЙ услуги, подготовку
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного



самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедУр
являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлеНИЮ
мун и ци пал ьной услуги. Резул ьтатом проверки я вляется визирование проектОв;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопрои3вОДСТВа;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок сОблЮДеНИЯ

процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки моryт быть плановыми (осуществляться На ОСНоваНИИ

полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) И

внеплановыми. При проведении проверок моryт рассматриваться все вопросы,
GвязаннЫе с предОставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или

в целях осуществления контроля за совершением действий пРИ

предоставлении муниципальной услуги и принятии решений РУкОводитеЛЮ
исполкома сельского поселения представляются справки о ре3ультатах
предоставления муниципальной услуги.

4.2, Текущий контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги, осуществляется Руководителем Исполкома селЬСКОГО

поселения.

4,3, Перечень должност1lых лиц, осуществляюlлих текущиЙ контролЬ,

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных провQрок в случае выявления нарУшениЙ ПРаВ

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в Gоответствии с
законодательством Российской Федерации.

4,4. .щолжностное лицо несет ответственность за несвоевременное

рассмотрение обращений заявителей и (или) ненадлежащее выполнение
административных действий, указанных в разделе 3 настоящего РегламеНТа.

flолжностные лица и иные муниципа.fiьные служач.lие за решения и деЙСТВИЯ
(бездействие), принимаемые (осушlествляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном 3аконом ПОРЯДКе.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граЩДаН,

их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости

деятельности Исполкома при предоставлении муниципальной услуги, получения
полной, акцlальной и достоверной информации о порядке предоставления

муниципальноЙ услугИ И возможностИ досудебного рассмотрения обращений
(жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.



S, fiосудебный {внесудебный} пOрядФк обж*лования решlений и действиЙ
{ffiездействия} 0рганов, прёдýставляюtýих муниципальную уGлуrу, а такжЁ их

доfi }кноýтн ых л н ц, мун н ци пал ьн ых сJlужаlцшх, многофун кционал ьноrо центра!
работжика многофункцнональйого центра, а таюка органнзаций,

ilрёflуспjlстреý{ных частью 't.t ст*тьи {ý Ф*д*раflьного закона N 2{t}-Ф3, ил&,l их
раб*тжиков

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений
и действий (бездействия) органа, прёдоставляющего государственную услуry,
органа, предоставляюlлего муниципальную услуry, должностного лица органа,
предоставляющего государственную услуry, или органа, предоставляюlлего
муниципальную услуry, либо государственного или муниципального сл)2каlцего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а таюке
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 2'10-ФЗ,
или их работников.

3аявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

,1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственноЙ
или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15,1 Федерального 3акона
N 210-Ф3;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В ука3анном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствуюtцих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи '16 Федерального закона N 210-Ф3;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан,
Чувашско-Бурнаевского сельского поселения Алькеевского муниципального района
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан,
Чувашско-Бурнаевского сельского поселения Алькеевского муниципального раЙона
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нсiрмативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
плуниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, еслИ На

многофункциональный центр, решения и действия (бездействия) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствуюlлих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона N 2,tO-Ф3;



6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
Республики Татарстан, Чувашско-Бурнаевского сельского поселения Алькеевского
муниципального района;

7)
органа,

отказ органа, предоставляющего муниципальную услуry, должностного лица
предоставляюшего муниципальную услуry, многофункционального центра,

многофункционального центilа, организаций, частью 1.1 статьи'16
IФедерального закона N 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими
,опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной УслУги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указаНноМ
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейСтвИй
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционалЬНОго
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решенИя И

действия (бездействие) которого обжалуется, во3ложена функция пО

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме В

порядке, определенном частью 1,3 статьи 16 Федерального закона N 2'tO-Ф3;

8) нарушение срока или порядка вьщачи доцументов по ре3ультатаМ
предоставления муниципальной услуги ;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми В

Gоответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоссийскОй
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъепов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального {центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения И

действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме В

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-Ф3;

10) требование у заявителя no, предоставлении государственноЙ или
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальнОЙ

услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 3а

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 ФедералЬНОГО
закона от 27.07.2010 N 210-Ф3.В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствуюlлих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-Ф3.

5.2, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или В

элепронной форме в орган, предоставляюlций муниципальную услуry,
многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственноЙ влаСТи
(орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийСЯ

учредителем многофункционального центра (далее - учредитель
многофункционального центра), а таtol(е в организации, предусмотренные частьЮ 1.'l



статьи 16 Федерального закона N 210-Ф3. Жалобы на решения и действия
(бездействия) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услуry,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия
рассматриваются непосредственно ру(оводителем органа, предоставляюlлего
муниципальную услуry. Жалобы на решения и действия (бездействие)работника
многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального
центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному
лицу, уполномоченному нормативным' правовым актом субъепа Российской
Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 'tб Федерального закона N 210-Ф3, подаются
руководителям этих органиэаций.

5,3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услуry, должностного лица органа, предоставляюlцего
муниципальную услуry, муниципального служаlлего, руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услуry, может быть направлена по почте, через
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,
предоставляюlлего муниципальную услуry, единого портала государственных и

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и

муниципальных услуг, а таюке может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра,
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официального сайта многофункционального центра, единого портала
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала
государственных и муниципальных услуг, а таюке может быть принята при личном
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,
предусмотренных частью 1.'t статьи 16 Федерального закона N 210-Ф3, а таюке их

работников может быть напрqвлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Итернет", официальных сайтов этих организаций,
единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального
портала государственных и муниципальных услуг, а таюке может быть принята при
личном приеме заявителя,

5.4. Жалоба, посryпившая в орган, предоставляющий муниципальную услуry,
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в
организации, предусмотренныQ частью 1,1 статьи 16 Федерального закона N 210-Ф3,
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение
пятнадцати рабочих дней со flня ее регистрации, а в случае обжалования отказа
органа, предоставляюlлего муниципаль}lую услуry, многофункционального центра,
организаций, предусмотренных частью 11.1 статьи 'lб Федерального закона N 2'10-Ф3,
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допуLценных опечаток и

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5,5. Жалоба должна содержать слеýующую информацию:

1) наименование органа, предоставляюlцего муниципальную услуry,
должностного лица органа, предоставляюlлего муниципальную услугу, либо
муниципального служаlлего, многофункционального центра, его руководителя и

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального



закона N 210-Ф3, их руководителей
(бездействие) которых обжалуются;

(или) работников, решения и действия

2) фаМИлию, иМя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
ЖИТелЬСтВа 3аявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
НахоЩдеНия 3аявителя - юридического лица, а таюке номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сВедеНИя об обжалуемых o",rf"rr"" и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную )/слуry, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную у_слyry, либо муниципального слркаlлего,
многофУнкционального центра, рабоЦика многофункционального центра,
органи3ациЙ, предусмотренных частью '1.1 статьи ,lб Федерального закона N 210-Ф3,
их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо
мУНИЦипального сл}Dкащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью ,1.1 статьи 16
Федерального закона N 2'|0-Ф3, их работников.

3аявителем могуг быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. К ЖаЛОбе МогУт быть приложены копии документов, подтверщцающих
И3ЛОЖеННЬ]е В жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится
перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги,

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоGтавления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, в3имание которых не предусмбтрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
ПРаВОВЬ]ми аКтами Чувашско-Бурнаевского сельского поселения Алькеевского
муниципального района;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,

Не пО3дНее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в
Настоящем пункте, 3аявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
ЭЛеКтРОннОЙ форме направляется мотивированныЙ ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.9. В слУЧае признания жалобы 'подлежащей 
удовлетворению в ответе

ЗаяВителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим государственную услуry, органом, предоставляюlлим



муниципальную услуry, многофункциокальным центром либо организацией,
предусмотренной чаотью 1_1 статьи 16; Федерального закона <<Об оргаНи3аЦИИ
предоставления государственных и . муниципальньlх услуг>, в целях
незамедлительного устранения вьtrlВленных нарушениЙ пРИ ОКаЗаНИИ

государственной или муниципальной fiуr", а таюl<e приносятся И3ВиНеНия 3а

доставленные неудобства и указываетЫ информация о дальнейших действияХ,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или

муниципальной услуги.

5.,10, В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению В ОТВеТе

заявителю, даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения,
а таюке информация о порядке обжалования принятого решения.

5.1,1, В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалОбЫ
признаков состава админис-тративного правонарушения или пресryпления
должностное лицо, работник, наделенньlе полномочиями по рассмотрению жалОб,
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы проlryраryры.

РАСПОРЯЖЕНИЕ G предоставлёнии

Приложение N 1

в кtч8ствФ
муницяпальных префаренций

Рассмотрев заявление гр

паспорт серия выдан года кем
во предоставлении

качестве муниципальных преференций, учитывая, что после публикации в районных

N

газетах "

извеlления приеме заявлений на предоставлении
качестве муниципальных преференций
и руководствуясь ст.19Федерального

июля "о

1. Предоставить

в аренду сроком на _лет
,кв.м., кадастровым номером

находящийся

использованием - для

2, 3аключить

,rиll

других гракдан не посryпило

в аренду
заявлений от
закона от 26

общей площадью

границах н.п.

разрешенным

,договор аренды
, указанного в п.1 настоящего распоряжения.

]'N-oT года

ул.

3.Контроль

РУКОВОДИТЕЛЬ

выполнением данного раGпоряжения возложить на



*

Приложение N 2

(наименование органа местного самоуправления
муниципального образования)

(далее - заявитель).
(для юридических лиц - полное наименование,

организационно-правовая форма,
сведения о государственной регистрации;

для физических лиц - фамилия, имя,
отчество, паспортные данные,

регистрацию по месry жительства, телефон)

3АЯВЛЕНИЁ о прёдоставлаilиl,l муншц}tпальных првференци*
Прошу Вас предоставить в качестве

муниципальных преференций площадью кв. метров, кадастровый номер

находящийся
категории

черте
земель

н.п.

ул.

для

сроком на лет.

К заявлению прилагаются следующие копии документов:

1 ) !окументы удостоверяющие личноGть;

2) floKyMeHT, подтверждающий полномочия представителя (если от имени
зая вителя действует представител ь) ;

3) Нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего
субъепа;

4) Технический паспорт;

5) Проеп акта, которым предусматривается предоставление государственной
или муниципальной преференции, с указанием цели предоставления и размера
такой преференции, если она предоставляется пугем передачи имущества;

6) Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся
хозяйствуюlлим субъешом, в отношении которого имеется намерение предоставить
государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет,
предшествуюlлих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления
деятельности, если он составляет менее чем два года, а таlоке копии документов,
подтверцдающих и (или) подтверцдавших право на осуществление указанных видов



деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для
ИХ ОСУЩеСтвлеНия требУются и (или) требовались специальные разрешения;

7) Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или)
реализованньlх хозяЙствующим субъепом, в отношении которого имеется
намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в
течение двух лет, предшествуюlлих дате подачи заявления, либо в течение срока
осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием
кодов видов продукции;

8) Перечень лиц, входяlлих в одну группу лиц с хозяйствуюlлим субъешом, в
отношении которого имеется намерение предоставить государственную или
муниципальную преференцию, с указанием основания для вхоцдения таких лиц в
эту группу.

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы документов.

с

(дата) (подпись) (Фио)

АКТ Г1ршема - пёредачи Е арёнд},
.от 20 года

Мы, нижеподписавциеся Палата имущественных и земельных отношений
муниципального района Республики Татарстан, лице председателя МКУ

<<Палата имущественных и земельных отношений Алькеевского муниципального
раЙона Республики Татарстан>>, действующего на основании доверенности
исполнительного комитета сельского поселения Алькеевского
муниципального района Республики Татарстан N от 

- 

20- г.,
именуемыЙ в дальнеЙшем "Уполномоченный орган" передает, а частное лицо

дальнейшем "Арендатор" принимает
в качестве муниципальных

преференций со следующими характеристиками:

Кадастровый номер-

Местоположение- Республика Татарстан,
границах, указанных в кадастровом паспорте;

Общей площадью - кв.м.;

разрещенным использованием

в

с

,4
,l

"Уполномоченный орган" "Арендатор"
Фамилия И.о.l

(подпись) (подпись)

/ Фамилия И.о.l

для



{ м.п.

Приложение N 3
Руководителю Исполкома

от:

Заявление об исправлен}tи тсхнической ошибкп
Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
3аписано:

l Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие
изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

Прилагаю следуюlлие документы :

1.

2. а

3.

В случае принятия решения об ,отклонении заявления об
технической ошибки прошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:

исправлении

в виде 3аверенноЙ копии на бумажном носителе почтовым отправлением по
адресу:

Подтверщдаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на
обработку персональных данньlх (сбор, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а
таш(е иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках
.предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме,
включая принятие решений на их основе органом предоставляюlлим муниципальную
услуry, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтвер)qцаюr Gведения, включенные в заявление, относяlлиеся к



моей личности и представляемому мною лицу,
достоверны. ,Щокументы (копии документов),
соответствуют требованиям, установленным
Федерации, на момент представления заявления
содержат достоверные сведения.

а таюке внесенные мною ниже,
приложенные к заявлению,
законодательством Российской
эти доlryменты действительны и

(_)

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение
(справочное)

Реквизиты должноGтных лиц| ответетвенных за предсставлёние
муниципальной уелу!,и }l 0tущеýтвляющих контроль ёё иsполнёния

Телефон Элекронный адрес

Руководитель Исполкома 88434678-215 l lsu r.Zaripov@tatar. ru


