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постАновлвнив

с. кадряково |т]э 13

об утверя{дении Административного регламента
предоставления муниципш1ьной услуги по совер|пени}о
нотариапьнь1х действий: удостоверение доверенности

Б соответствии с Федеральнь1м законом от 6 октября 2003 года лъ13 1-Фз (об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федеральньтм законом от 27 и}оля 20|0 года ]\ъ 210-Фз (об
организации предоставления государственнь1х и муниципальнь1х услуг)),
постановлением 1{абинета Р1инистров Республики 1атарстан от 02.||.2010 ]\ъ 880
(об утвер)кдении |{орядка разработки и утверя{дения административнь1х
регламентов предоставления государственнь1х услуг исполнительнь1ми органами
государственной власти Республики 1атарстан и о внесении изменений в
отдельнь1е постановлония 1{абинета йинистров Республики 1атарстан>>',

рассмотрев информаци}о прокуратурь1 Агрь1зского района Республики татарстан
от 13. 1 1 .2018 ]ф 02-01- 18-201 8' Р1сполнительнь1й комитет |(адряковского
сельского поселения Агрь1зского муниципального района Республики татарстан

постАнФБ]б{Б]:
1. 9твердить прилагаемь1й Административньтй регламент предоставления

муниципальной услуги по совер1пени}о нотариа.льнь1х действий: удостоверение
доверенности.

2. Разместить настоящее постановление на официаг1ьном сайте Ащьтзского
муницип€ш1ьного района Республики !атарстан (1тссрв://тм\м\м.а8гу7.1а1агв{ап.гш),

опубликовать ъ{а портапе правовой информации Республики 1атарстан
(|тттр.||ргахо.1а|аг51ап.гш) в информационно-телекоммуникационной сети Р1нтернет,
обнародовать на информационном стенде 1{адряковского сельского поселения
Агрьтзского муницип€ш1ьного района Республи

3. 1{онтроль за исполнением настоящего
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Руководитель



}твержден
постановлением |4сполнительного

. комитета(адряковского сельского

Агрьтз ского муницип*"#:;;;н;
Республики ?атарстан

от к07>>итоля2020 г. Ар 13

Административнь!й регламент
предоставления муниципальной услуги по совер!шеник) нотариальнь!х

действий: удостоверение доверенности

1. Фбщие поло)кения.1.1. Ёастоящий административньтй регламент предоставлениямуниципальной услуги (далее.._ Регламент) устанавливает с.гандарт и порядокпредоставления муниципальной услуги по совер1пени}о нотариальнь1х действий:удостоверение доверенности (далее _ муниципальная услуга).|'2' |1олучатели муниципальной услуги: физинеск ие лица(далее - заявитель).1'з' йуниципа]\ьная услуга предоста',''".'" исполнительнь1м комитетом(адряковского сельского поселения Агрьтзского муниципального района (далее _}}4сполком).

1'3' 1' 1!1есто нахождение Р1сполкома: Республика [атарстан, Агрьтзскиймуниципальньтй район' с. 1{адряково' ул. }1енина, д.64 а.
[рафик работьт: понедельник _ пятница: с 3.00 до 17.00; вь1ходнь1е дни:суббота, воскресенье
Бремя перерь1ва для отдь1ха и ||итания устанавл ивается лравиламивнутреннего трудового расг{орядка.

[{роход по документам' удостоверя}ощим .]1ичность.
|'з'2' Адрес официального сайта муниципа.,1ьного района в информационно-телекоммуникационной сети <<1,1нтернет>> (далее _ сеть <<йнтернет>):

(1'лсср : | | а9ту т .[а[ат з{ап. гш).
1'з'з' Р1нформация о муниципальной услуге' а так)ке о месте нахожден ия играфике работьт }{сполкома может бьтть .'''у,Ё"''
1) посредством информационнь1х стендов, содержащих визуальну}о итекстовуто информаци}о о муниципальной услуге' располо)кеннь1х в помещенияхР1сполкома, дляработьт с 3аявите лями.
1'1нформация) размещаемая на информационнь1х стендах' вкл}очает в себясведения о муниципальной услуге' содеря{ащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1,1'3'1, 2'з, 2.5: 2.8, 2.10, 2.1 1, 5. 1 настоящего Ре}ламента;
2) посредством сети <Р1нтернет>> на официальном сайте муниципального

района (\':,ттр : | / а9ц т.!а\атз|ап. гш) ;

3) на |1ортале государственнь1х
1 атарста н (\-лттр : | | оз1ш9|. 1а1аг. гц) ;

и муниципальнь1х услуг Республики

4) в Ёдином порт€ш1е государственнь1х и муниципш1ьнь1х услуг (функций)
(}лсср : //тмтмтм. 9о зшз1шд|. гш) ;

5) в йсполкоме:
при устном обращении - лично или ло телефону;



при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении-
на бума>кном носителе по почте' в электронной форме по электронной почте.

\.з.4. йнформация по вопросам предоставления муниципальной услуги
размещается специалистом Р1сполкома на официальном сайте муниципа-]1ьного

района и на информационнь1х стендах в помещениях Р1сполкома для работьт с
заяв'1телями.

1.4. [{редоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
[ра>кданским кодексом Российской Федерации (насть первая) от 30.||.|994

]ю51_Ф3 (далее - [р( РФ) (€обрание законодательства РФ' 05.12.|994, ]\ъ32,
ст.3301);

Ёалоговьтм кодексом Российской Федерации (насть вторая) от 05.08.2000
м117-Фз (далее * нк РФ) (€обрание 3аконодательства РФ, 07.08.2000, .]ю32,
ст.3340);

Фсновами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 .02.199з
}{у 4462-1 (далее _ Фсновьт) (Бедомости снд и Б€ РФ, 11.03.1993 ]\ъ10, ст.357);

Федеральнь1м законом от 06.10.2003 ]\ъ131-Ф3 (об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации> (далее
Федеральньтй закон ]\гр131-Фз) (€обрание законодательства РФ, 06.10.2003, м40,
ст.3822);

Федеральнь1м законом от 21.07 '20\0 ]\9 210-Ф3 (об организации
предоставления государственнь1х и муниципапьнь!х услуг> (далее - Федеральньтй
закон лъ210-Ф3) (€обрание законодательства РФ, 02.08 .20|0,.}ф31 , ст.4179);

|{остановлением |{равительства РФ от 21.09.2011 ]\ъ797 (р"д. от 19.03 .2019)
(о взаимодействии мех{ду многофункционапьнь1ми центрами предоставления
государственнь1х и муницип€ш!ьнь|х услуг и федеральнь1ми органами
исполнительной власти' органами государственнь1х внебтод>кетнь1х фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации' органами
местного самоуправления)) (далее постановление ]\ъ79т) (€обрание
законодательства РФ, 03 .\0.20| 1', м40, ст. 5559)

приказом йинтоста России от 29.06.201:5 ]\ъ155 <Фб утверя{дении требований
к формату изготовленного нотариусом электронного документа> (Аалее - приказ -

]\ъ155) (Ффициальньтй интернет-портал правовой информации
[сср://тм:м\м.ргауо.8оу.гц, 3 0.06. 20 1 5 ) ;

приказом 1\{интоста России от 21.|2.20|6 ]\ъ313 (об утвер}кдении Форм
реестров регистрации нотари€ш1ьнь1х действий, нотариальнь1х свидетельств и
удостоверительнь1х надлисей на сделках и свидетельствуемь1х документах и
порядка их оформления)> (далее - прик€в ]ю313) (Ффициальньтй интернет-порта.,1
пр ав о в о й и н ф ор м а ции |.:ттр : || \^/-\^/-ц/. ргауо. 8 оу. гц, 3 0 . | 2 .20 | 6) ;

приказом 1\:1интоста России от 06.06.20'|7 ]ю97 <Фб утверждении Р1нструкции
о порядке совер1пения нотари€|!11ьньтх действий главап,{и местнь1х администраций
поселений и специ€ш{ьно уполномоченнь1ми дол)кностнь1ми лицами местного
самоуправления поселений, главами местнь1х администраций муницип€ш{ьнь1х

районов и специапьно уполномоченнь1ми дол)кностнь1ми лицами местного
самоуправления муниципш1ьнь1х районов> (далее - приказ м97) (Российская
газета, м 1 33, 2|.06.2017);

приказом Федерального казначейства от |2.05.2017 ]\ъ11н кФб утвер)кдении
порядка ведения государственной информационной системь1 о государственнь1х и



муниципа_]1ьнь1х плате}|(ах (далее - приказ 11н) (офици€}пьнь1й интернет-портал

пр аво во й ин ф орма ции ь!!р | |/тмтм:м. ргато. воу. гц, 2 5 .07 .20 | 7 ) ;

3аконом Республикй 1атарстан от 28.07.2004 ]\ъ45-3Рт (о местном

самоуправлении в Респуб[ике }'''р...'"', (Республика 1атарстан, ш155-156'

03.08.2004);
!ставом муниципа-]1ьного образования <<1{адряковское сельское поселение)

Агрьтзского муницип€ш1ьного района Республики 1атарстан, утверя{деннь1м

р.й."'.* €о,е'а 1(адряковского сельского поселения Агрьтзского

муниципальньтй района Республики 1атарстан от з|1220|4 г' ]хгр

1650130720\4оо1.
|{оло:кением об 14сполнительном комитете 1{адряковского сельского

поселения Ащьтзского муниципальньтй района Ресшублики 1атарстан'

утверх(деннь1м р.,."'-м €ойета (адряковского сельского поселения Агрьтзского

муницип-,",,й района Республики 1атарстан от 10'02'2007 г' ]ч[ч 1-3 (далее _

|{оложение об ||4сполкоме);

|[равилами внутреннего трудового распорядка ?1сполнительного комитета'

утвержденнь1ми постановлением йсполнительного комитета 1(адряковского

сельского поселения Агрьтзского муниципальньтй района Республики 1атарстан

от 17. |0.2018 г. ф 13 (далее _ |{равила внутреннего трудового распорядка)'

|.4. в настоящем Регламенте использу}отся следу}ощие терминь1 и

определения:
доверенность}опризнаетсяписьменноеуполномочие'вь1даваемоеодним

лицом другому ли!} для представительства перед третьими лицами' |{исьменное

уполномочие на совер1пение сделки представителем мох{ет бьтть представлено

представляемь1мнепосредственносоответству1ощемутретьемулицу.
уда.'1енное рабонее место многофункционального центра предоставления

государственнь1х и муниципы1ьнь1х услуг территориально обособленное

структурное подразделение (офис) многофункцион€}льногФ центра

г1редоставления государственнь1х и муниципа.]1ьнь1х услуг' созданное в городском

или сельском г1оселения муницип€ш1ьного района (городского округа) Республики

[атарстан в соответствии с пунктом з4 |{равил организации деятельности

м''о/офункцион€ш1ьнь1х центров предоставления государственнь1х и

муниципальнь1х услуг' утвержденнь1х постановлением |[равительства Российской

Федерации от 
- 

>э..тэ..э.отэ. ]\ъ1376 (об утвер}(дении |{равил организации

деятельности многофункцион€ш1ьнь|х центров предоставления государственнь{х и

муниципальнь1х услуг) ;

техническая отпибка - отшибка (описка, опечатка' грамматическая и[|и

арифметическая отшибка хибо подобная отпибка), допущенная органом'

предоставлятощиммуниципа.т1ьну1оуслугу,у|привед1паякнесоответстви}о
сведении, внесеннь1х в документ (результат'муниципальной услуги)' сведениям в

документах,наоснованиикоторь1хвносилисьсведения.
Б настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной

услуги (далее - заявление) понимается устное обращение
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3. €остав' последовател ьность и сроки вь!полне \\ия аду1инистративн ь|х
процедур, требован|1я к порядку их вь!полнения' в том числе особенности

вь! полнен*\я аду1|1нистрати внь[х процедур в электронной форме

з.1. Фписание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. |{редоставление муниципальной услуги вкл}очает в себя следу}ощие
процедурь1:

1 ) консультирован ие заявителя;
2) лринятие и регистрация заявления;
3) подготовка и вь1дача результата муниципальной услуги;
3 .2. Фказание консульт аций заявител1о
з.2.\. 3аявитель лично и (или) по телефону обращается в ||4сполком для

получения консультаций о порядке получения муницип€ш1ьной услуги.
€пециалист Аслолкома осуществляет консультирование 3аявителя, в том

числе по составу, форме и содер)кани}о документации, необходимой для
получения муниципальной услуги и лри необходимости ок€шь1вает помощь в
заполнен ии б ланка заявления.

[{роцедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществ ляется в день
обращения заявителя.

Результат процедурь1: консультации, 3амечания по составу' форме и
содер)кани}о представленной документации.

3 . 3 . |{рин ятие и регистр ация заявления
з.з.\. 3аявитель лично подает письменное заявление о совер[пении

нотари€ш1ьньтх действий по удостоверени}о доверенностей, и представляет
документь1 в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский
исполнительньтй комитет.

з.з.2. €пециалистАслолкома осуществляет: 1

установление личности заявителя;
проверку полномочийзаявителя (в случае действия по доверенности);
проверку наличия документов, предусмотреннь1х пунктом 2.5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия представленнь1х документов

требованиям (надлеэкащее оформление копий документов,
документах подчисток, приписок, зачеркнуть1х слов и инь1х
исправлений).

Б слунае отсутствия замечаний специ€ш1ист }}4сполкома осуществляет:
прием и регистраци}о заявления в специ€ш1ьном х{урнале;
вручение заявител1о копии 3аявления с отметкой о дате приема документов'

присвоенном входящем номере, дате и, времени исполнения муниципальной
услуги.

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов'
предусмотреннь1х пунктом 2.8 настоящего Регламента' специа"]1ист 14сполкома,
ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для
регистрации заяв!1ения и возвращает ему документь| с письменнь1м объяснением
содер}кания вь1явленнь1х недостатков в представленнь1х документах.

Результат процедур: принятое обращение грая{данина или возвращеннь1е
заявит е л}о документь1.

установленнь1м
отсутствие в

не оговореннь1х



3.4. |{одготовка и вь1дача результата муниципальной услуги
з . 4 .|. €пециал ист Асполкома после регистрации з аявл ения осуществляет :

проверку сведений, содер)кащихся в документах, прилагаемь1х к заявлени}о;
проверку наличия оснований для отказа в предоставлении услуги,

предусмотреннь1х пунктом 2.9 настоящего Регламента.
Б слунае наличу|я основанийдля отказа в предоставлении услуги заместитель

руководителя исполнительного комитета извещает заявителя о причинах отказа и
осуществляет процедурь1' предусмотреннь1е пунктом 3.5 настоящего Регламента.

в случае наличия оснований для отло)кения совер1пения нотариы1ьного

действия специалист исполнительного комитета осуществляет процедурь1'
предусмотреннь1е пунктом 3.6 настоящего Регламента.

Б слунае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги специалист Фргана:
проверяет правильность оплать1 за совер1шение нотариальнь1х действий

(путем направления в электронной форме посредством системь1
ме)кведомственного электронного взаимодействия запроса о предоставлении
сведений о госпо1плине) и совер1пает нотариальнь1е дейотвия.

|{роцедурь1' устанавливаемь1е пунктами з.з-з.4, осуществля}отся в течении
15 минут с момента обращения заяв||теля.

Результат процедур: нотари€ш1ьно удостоверение доверенности.
з.4.2. €пециалист Р1сполкома в случае лринятия ре1шения об отказе в

предоставлении услуги вь1носит постановление об отказе в совер1пении
нотари€ш1ьнь1х действий. |{остановление направляется заявител}о п о почте.

|[роцедурьт, устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществля}отся не
позднее пяти дней с момента обращеъ1ия заявителя за предоставлением услуги.

Результат процедур: постановление об отказе в совер1пении нотариальнь1х

действий, направленно е 3аявителто.
3.5. Фтло)кение совер1пения нотариа-]1ьного действия 1

3.5.1. €пециалист Аслолкома мо)кет отло)кить совер1пение нотариа.]1ьного

действия в случае:
необходимости истребования дополнительнь1х сведений от физииеских и

1оридических лиц;
направления документов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованнь1х лиц об отсутствии у них

возра)кен ий лр отив совер1п ения этих дей ствий.
€пециалист 14сполкома извещает заявителя об отлох{ении совер1пения

нотариального действия.
[{роцедурь1, устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществля}отся в день

обращения заявителя. 
1.

Результат процедур: извещение 3аявителя об отложении совер1ления
нотариапьного действия.

з.5.2. €пециалист Р1сполкома после лринятия ре|пения об отло)кении
совер1пения нотари€ш1ьного действия готовит 3апрос' необходимьтй для получения

дополнительнь1х сведений, и направляет в соответствутощий орган или
заинтересованному лицу.

|1роцедурьт, устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществля}отся не
позднее ляти дней с момента обраще|1иязаявителя.



Результат процедур: запрос' направленньтй в соответству}ощий орган или

заинтересованному лицу.
з.5.з. €пециалист исполнительного комитета после поступления ответов на

запрось1 извещает заявителя и лредоставляет у!лугу в порядке' установленном
пунктами з.з. - 3.4 настоящего Регламента.

3 .6. ||слравление технических ошибок.
з.6.|. Б слуиае обнару)кения технической отпибки в документе, явля}ощемся

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в йсполком:

заявление об исправлении технической отпибки (прило)кение ]\ч1);

документ, вьтданньтй 3аявител}о как результат муниципальной услуги' в

котором содер)кится техническая отпибка;

документь1' име}ощие }оридическу}о силу, свидетельству}ощие о наличии

технической отпибки.
3аявление об исправлении технической отпибки в сведениях' указаннь]х в

документе' явля}ощемся результатом муниципа]1ьной услуги' подается заявителем

(уполномоченнь1м представителем) лично, либо шочтовь1м отправлением (в том

числе с использованием электронной понтьт), либо через единьтй портал

государственнь1х и муниципа.]1ьнь1х услуг или многофункционапьньтй центр

предоставления государственнь|х и муниципальнь1х услуг.
з.6.2. (лециалист 14сполкома осуществляет прием заявления об исправлении

технической отшибки, регистрирует заявление с прило)кеннь1ми документами.
|{роцедура, уотаътавливаемая наотоящим пунктом' осуществляется в течение

одного дня с момента регистрациу|заявлеъ|ия'
Результат процедурь1: принятое и зарегистрированное заявление'

з.6.з. €пециалист Р1сполкома рассматривает документь1 и в целях внесения

исправлений в документ' явля!ощийся результатом услуги, осуществляет

процедурь1' предусмотреннь1е пунктом з'4 настоящего Регламента' и вь1дает

"..'р',,Ённьтйдокумент 
заявителто (уполномоченному представите-*то) линно под

роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала

документа, в котором содержится техническая отпибка.

|{роцедура' устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение

трех дней посл9 обнарухсения технической отшибки или получения от лтобого

заинтересованного лица заявления о допущенной отпибке.

Р езультат процедурь| : вь1данньтй (направленньтй) заявител}о документ.

4.11орядок и формьп контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.|. 1{онтроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги вклточает в себя вь1явление и устранение нару1пении прав заявителеи,

проведение проверок соблгодения процедур предоставления муниципальной

услуги' подготовку ре1пений на действия (бездействие) дол>кностнь1х лиц органа

местного самоуправления.
Формами контроля за соблтодением исполнения административнь1х процедур

явля}отся:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлени1о

муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;



2) проводимь1е в установленном порядке проверки ведения

делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольнь1х проверок соблтодения

процедур предоставления муниципальной услуги.
1(онтрольнь1е проверки могут бьтть плановь1ми (осушествляться на

основании полугодовь1х или годовь1х планов работьт органа местного
самоуправления) и внеплановь1ми. |{р" проведении проверок могут

рассматриваться все вопрось1' связаннь1е с предоставлением муниципальной

услуги (комплекснь1е проверки), или по конкретному обращени1о заявителя.
в целях текущего контроля использу}отся сведения' име}ощиеся в

электронной базе даннь1х, слухсебная корреспонденция' устная и письменная
информация специ€|^пистов, осуществля}ощих вь1полнение административнь1х
процедур' журналь1 учета соответству}ощих документов и другие сведения.

!ля осуществления контро'|я за совер1]1ением действий при предоставлении
муниципальной услуги и лринятии ретпений руководител}о 1,1сполкома

представля}отся справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
Ф слунаях и причинах нару1пения сроков' последовательности и содер)|(а|1ия

административнь1х процедур специ€|-писть1 немедленно информиру}от

руководителя органа, предоставля!ощего муницип€|пьну1о услугу' а так)ке

предпринима}от срочнь1е мерь1 по устранени}о нарутпений
4.2. 1екуший контроль за соблтодением последовательности действий,

определеннь1х административнь1ми процедурами по предоставлени!о
муниципальной услуги' осуществляется заместителем руководителя ||4сполкома,

ответственнь1м за организаци1о работьт по предоставлениго муниципальной

услуги руководителем }}4сполкома.
4.з. [1еренень должностнь1х .]1Р1{, осуществля}ощих текуший контроль,

устанавливаотоя поло)кениями о структурнь1х подра3делениях органа местного
самоуправления и дол)кностнь1ми регламентами. 1

|{о результатам проведеннь1х проверок в случае вь1явления нару1пений прав

заявителей виновнь1е лица привлека}отся к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федер ации.
4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевре\{енное рассмотрение обращен ий заявителей.
Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения

органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и
(или) ненадлежащее вь1полнение административнь1х действий, указаннь1х в

разделе 3 настоящего Регламента.

,.{ол>кностнь1е лица и инь1е муниципальнь1е слу)кащие 3а ре1пения |4 действия
(бездействие)' принимаемь1е (осушествляемьте) в ходе предоставления
муницип1льной услуги' несут ответственность в установленном 3аконом порядке.

4.5. 1{онтроль за предоставлением муниципальной услуги со сторонь1

гра)кдан' их объединений и организаций, осуществляется посредством
открь1тости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возмо)кности

досудебного рассмотрения обращений (хсалоб) в процессе предоставления
муниципальной услуги.



5. [осулебньпй (внесулебньпй) порядок обжсалования репшений и действий
(бездействия) органа' предоставляк)щего муниципальнук) услугу'

многофункционального центра предоставления государственнь|х и

муниципальнь!х услуг' организа!ий; указаннь!х в части 1.1 статьи 16

Федерального закона от 27.07.2010 ш210-Ф3, а такэке их дол}[(ностнь!х л[[{э

муниципальнь[х слу)|(ащих' работников

5.1. |{олунатели муниципальной услуги име}от право на об>калование в

досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Р1сполкома,

участвук)щих в предоставлении муниципальной услуги, в йсполком или в €овет

муницип€ш1ьного образования.
3аявитель мох(ет обратиться с )ка.]1обой, в том числе в следутощих случаях:

1) нару1шение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;
2) нарутпение срока предоставления муницип€ш1ьнои услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которь1х не предусмотрено

нормативнь1ш1и правовь1ми актами Российской Федерации' Республики 1атарстан,

Ащьтзского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов' предоставление которь1х предусмотрено

нормативнь1ми правовь1ми актами Российской Федерацу|и, Республики 1атарстан,

Агрьтзского муниципа.]1ьного района д{|я предоставления муниципальной услуги,

у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги' если основания отказа не

предусмотрень1 федеральнь1ми законами и лринять1ми в соответствии с ними

инь1ми нормативнь1ми правовь1ми актами Российской Федерации, 3аконами и

инь1ми нормативнь1ми правовь1ми актами Республики 1атарстан,
1муницип€ш1ьнь1ми правовь1ми актами;

6) затребован||о от заявителя при предоставлении муниципш1ьной услуги
плать1' не предусмотренной нормативнь1ми правовь1ми актами Российской

Ф едерации, Р еспу б лики 1атарстан, Агрьтзского муницип€ш1ьного района;
7) отказ 14сполкома, должностного лица Р1сполкома в исправлении

допущеннь1х опечаток и отпибок в вь1даннь1х в результате предоставления

муниципальной услуги документах либо нару1шение установленного срока таких

исправлений;
в) нару1пение срока или порядка вь1дачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги' если основания

приостановления не предусмотрень1 федеральнь1ми законами и принять1ми в

соответствиу\ с ними инь1ми нормативнь]ми правовь1ми актами Российской

Федерации, законами и инь1ми нормативнь1ми правовь1ми актами Республики

1атарстан, муниципа-]1ьнь1ми правовь1ми актами ;

1о; требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации' отсутствие и (или) недостоверность которь!х не

указь1ва]1ись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимь{х для

предоставления муниципальной услуги' либо в предоставлении муниципальной

услуги, за искл}очением случаев, предусмотреннь1х пунктом 4 части 1 статьи 1

Федерального закона ]ц{ч 210-Фз.



5.2. }{алоба на ре1пения и действия (бездействие) органа' предоставля}ощего
муницип€[пьну}о услугу' дошкностного лица органа, предоставля}ощего
муницип€!"льну}о услугу' муницип€ш1ьного слу)кащего' руководителя органа'
предоставля1ощего муницип€[пьну}о услугу' подается в письменной форме на

}{алоба мо)кет бьтть направлена по почте, через мФц, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети ''[нтернет'', официального сайта
Агрьтзского муницип€ш{ьного района (|т!ф:||а9тут.!а\атз1ап.гш), Бдиного порт€ш1а

государственнь1х и муниципальнь1х услуг Республики 1атарстан
(1тттр://шз1ш9!.1а1аг.гш7), Бдиного порта-]1а государственнь1х и муниципа.1тьнь1х услуг
(функций) (1тттр://:,ттмтм.9озшз1ш9|.то|), а такх(е моя{ет бьтть принята при личном
приеме заявителя.

5.з. }{алоба, поступив1пая в орган, предоставлятощий муницип€|льну}о

услугу, либо вь11пестоящий орган (''р, его на-]1инии), подлежит рассмотрени}о в
течение пятнадцати рабоних дней со дня ее регистрации, а в случае обясалования
отказа органа' предоставля1ощего муниципа-]1ьну}о услугу' в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущеннь1х опечаток и отпибок ||ли в случае

ляти рабоиих дней со дня ее регистрации.
5.4. }{алоба долэкна содержать следуготт{}ю информаци}о:
1) наименование органа' предоставля1ощего услугу, долх{ностного лица

органа' предоставля}ощего услугу) или муниципапьного слу)кащего' ре1пения и

действия (бездействие) которьтх об>каг{у}отся;
2) фамили:*о, имя, отчество (последнее - при на:тияии)' сведения о месте

)кительства заявителя - физинеского лица либо наименование, сведения о месте
нахо)кдения заявителя - 1оридического лица' а так)ке номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почтьт (при налилии) и почтовьтй адрес, по
которь1м дол)кен бь:ть направлен ответ заявител}о; 1

3) сведения об об>калуемь1х ре1пениях и действиях (бездействии) органа,
предоставля1ощего муниципа.]1ьну1о услугу' дол}шостного лица органа'
предоставля}ощего муниципапьнук) услугу' или му ницип€штьного слуя{ащего ;

4) доводь1' на основании которь1х заявитель не согласен с ре1пением и
действием (бездействием) органа, предоставля}ощего услугу, дол)кностного лица
органа, предоставля}ощего услугу, или муницип€штьного слух(ащего.

5.5. к х<алобе могут бьтть прилох{ень1 копии документов, подтверх{да}ощих
изло)кеннь1е в >калобе обстоятельства. в таком случае в экалобе приводится
перечень прилагаемь1х к ней документов.

5.6. |{о результатам рассмотрения >калобьт принимается одно из следу}ощих
регшений

1) хсалоба удовлетворяется' в том числе в форме отмень1 принятого ре1пения'
исправления допущеннь1х опечаток || отпибок в вь1даннь1х в результате
предоставления государственной услуги документах, возврата заявител}о

дене}кнь1х средств' взимание которь1х не предусмощено нормативнь1ми
правовь1ми актами Российской Федерации, нормативнь1ми правовь!ми актами
Р е спубл ики 1атар от ат1' муници п а-т1ьньт\,{и пр ав овь1ми актами ;

2) в удовлетворении >калобьт отказь1вается.
Ёе позднее АА\, следу}ощего за днем лринятия ре1шения' ук€ванного в

настоящем пункте, заявител!о в письменной форме и по )келани}о заявителя в



электронной форме направляется мотивированнь|и ответ о ре3ультатах

рассмотр ения я<алобьт.

5.7 . в случае признания хсалобьт' подлех{ащей удовлетворени}о, в ответе

заявител}о дается информация о действиях' осуществляемь1х 1,1сполкомом' в целях

незамедлительного устранения вь1явленнь1х наругшений при оказании

муниципальной услуги' а так)ке приносятся извинет1ия за доставленнь!е

неудобства и указь1вается информация о дальнейтпих действиях, которь1е

необходимо совер1пить заявител}о в целях получения муниципапьной услуги.
5.8. в случае признания жалобьт, не подлехсащей удовлетворени}о' в ответе

заявител}о, да}отся аргументированнь1е ра3ъяснения о причинах принятого

ре1пения' а также информация о порядке об>калования принятого ре1пения.

5.9. Б слунае установления в ходе или по результатам рассмотрения >калобьт

признаков состава административного правонару1пения и[\и преступления

дол)кностное лицо, работник' наделеннь1е полномочиями по рассмотрени}о жалоб'

незамедлительно направля}от име}ощиеся материаль1 в органь1 прокуратурь1.

6. Фсобенности вь!полнения административнь!х процедур (действий) в

многофункциональнь!х центрах предоставления государственнь[х и

муниципальнь!х услуг

6.1. Фписание последовательности дейотвий при предоставлении

муниципальной услуги вкл}очает в се6я следутощие процедурь1:

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной

уолуги:-
2) принятие и регистрация заявления и документов' необходимь1х для

предоставления муниципальной услуги;
з) формирование и направление ме}!(ведомственнь1х запросов в органь!,

участву}ощие в предоставлении муницип€ш1ьной услуги' в т6м числе по

комг{лексному мея(ведомственному запросу;
4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги;
5) направление заявления с документами в 14сполком;

6) вьтдан а заявите.г{}о результата муниципальной услуги.
6,.2. ?|нформирование заявителя о порядке предоставления муниципальной

услуги
3аявитель вправе обратиться в йФ1_{ лично' по телефону и (или) электронной

почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
€пециалист 1!1Ф|{ информирует заявителя' в том числе по составу, форме

предстаЁляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной

услуги илринеобходимости оказь1вает помощь в заполнен|1и бланка 3аявления.

3аявитель мо)кет получить информацито о порядке предоставления

муниципальной услуги г{утем свободного доступа с сайта мФц
}тсср : //гп{с 1 б. |атагв1 ап.т'о;|

|{роцедурь1' устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществля[отся в день

обращения заявителя.
Результат процедур: информация по составу, форме представляемой

документ ации и другим вопросам получения муниципа_гтьной услуги.



6.3. |{ринятие и регистрация заявления
6.з.\. 3аявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и
представляет документь1 в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в
мФц, удсш1енное рабонее место мФц.

3аявление о предоставлении муниципа-т1ьной услуги в электронной форме
направляется через [{ортал государственнь1х имуниципапьнь1х услуг Республики
?атарстан. Регистрация заявления, поступив1пего в электронной форме,
осуществляется в установленном порядке.

6.з.2. €пециалист мФц, ведущий прием заявлений, осуществляет
процедурь1, предусмотреннь1е регламентом работьт мФц.

|{роцедурь]' устанавливаемь|е настоящим пунктом' осуществля1отся в сроки'
установленнь1е регламентом работьт йФ1_{.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.
6.4. Формирование пакета документов
6.4.|. €пециалист Р1Ф1_{ в соответствии с регламентом работьт йФ!:
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой

электронной подписи заявителя' ис||ользованной при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги;

формирует и направляет ме)кведомственнь1е запросьт в органь1' участву}ощие
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по комплексному
ме}кведомственному запросу.

|{роцедурь1' устанавливаемь1е настоящим пунктом' осуществля}отся в сроки'
установленнь1е регламентом работьт йФ1_{.

Результат процедур: направленнь1е запрось1.
6.4.2. €пециалист йФ1] после получения ответов на запрось1 формирует

пакет документов и направляет его в йсполком в порядке' установленном
1регламентом работьт йФ1-{

|{роцедурь1' устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществля}отся в сроки'
установленнь1е регламентом работьт |!1Ф!.

Результат процедур: направленнь1е в Р1сполком документь1.
6. 5 . Бьтдана результата муниципа-]1ьно й у слуги
6.5.1. €пециалист 1!{Ф1_{ при поотуплении результата муниципальной услуги

из 1,1сполкома регистрирует его в установленном порядке' извещает заявителя (его
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявле|1ии, о

результате предоставления муниципальной услуги.
|[роцедурь;. устанавливаемь1е настоящим подпунктом' осуществляготся в

день поступления документов из Р1сполкома.
Результат процедур: извещение заяви-теля (его представителя) о результате

предоставления муниципальной услуги.
6.5.2. €пециалист Р1Ф1_{ вь1дает 3аявител}о результат п4уницип€!^пьнойуслуги
|{роцедурьт, устанавливаемь1е настоящим пунктом' осуществля!отся в

порядке очередности' в день лри6ьттия заявителя в сроки' установленнь1е
регламентом работьт йФ1_{.

Результат процедур: вь1данньтй результат муниципальной услуги.

|1рилох<ение ф1
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предоставления муниципальной уолуги
по совер1шени1о нотариа]1ьнь1х действий:

удостоверение довереннооти

Руководителто
!!4сполнительного комитета

(адряковского сельского поселения Агрьтзского
муниципального района Республики [атарстан

Фт:

3аявление
об исправлении технической оштибки

€ообщато отпибке, допущенной при оказании муниципальнои услугиоб

(наименование услуги)
3аписано:

|1равильнь1е сведения:

11ротшу исправить допущенну}о техническу}о оштибку и внести соответству}ощие изменения в

документ, являтощийся результатом муниципальной услуги'

|{рилагато следу}ощие документь1 :

1.

2.

э.
Б слунае ||ринятия ре1пения об отклонении заяв'1е11'1я об исправ ле11ии технической отшибки

про1шу направить такое ре111ение:

посредствомотправ!|ен'тяэлектронногодок}ъ4ентанаадресБ-гпа|1:
в виде заверенной копии на б}ълая<ном носителе почтовь1м

п"д'"ф-д"' *"" согласие' а также согласие представляемого мно}о лица'на обработку

шерсональньтх данньгх (сбор, систематизаци1о' накопление' хранени., у''-:-:"'"":9:::::::::'
изменение), использование, распространение (в том числе передану), обезличивание'

блокирование' уничто}кение персональнь1х даннь1х' а так}1(е инь{х действий, необходимь1х для

обработки персонш1ьнь|х даннь1х в рамках предостав л911ия муниципадьной услуги)' в том числе

в автоматизированном режиме, вкл}очая шринятие рептений на их основе органом

предоставля1ощим муниципальну}о услугу' в целях предоставления мунициг1альной услуги'

Ёастоящим подтвержда1о: сведения' вклточеннь|е в заявление' относящиеся к моей личности и

представляемому мно}о ]!и{}, а так}ке внесеннь|е мно}о ни)ке' достоверньт' !окументьт (копии

документов1, приложеннь1е к заявлени}о' соответству}от требованиям' установленнь1м

законодательством Российской Федерации' на момент представления за'{вления эти документь|

действительнь1 и содерх(ат достовернь1е сведения'

Аато свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне

муници[{адьной услуги по телефону:

(подпись) (Ф.и.о.)

|1рило>кение ф2
к Административному регламенту

г1редоставления муниципальной услуги
по совер1пени}о нотариальньтх действий:

отправлением по адресу:

(дата)



удостоверение доверенности

(справонное)

Реквизить[ дол)кностнь!х д!{|{: ответственнь!х 3а предоставление
муниципальной услуги и осу1цествляк)щих контроль ее исполнения

14сполком (адряковского сельского поселения
Агрьпзского муниципального района Республики 1атарстан

Реквизить! доля(ностнь!х .]! г1|{: контролиру!ощих п редоставление
мунициг!альной услуги

!олясность [елефон 3лектронньтй адрес

Руководител ь ис пол кома (85551) 3-64-45 !а1еп па. 5 атпц|оуа@ |а|аг.гш

€пециалист (85551) з-64-45 !а1еп па. 5 агпц|оуа@|а{аг.тш

[олжность 1елефон 3лектронньтй адрес

[лава поселения (85551,) з-64-45 !а1еп||па. 5 агпш|ота@ |а[аг.гш


