
РЕСIТУБЛИКА ТАТАРСТАН
зЕлЕнодольскиIl

МШIilЦШАJБIЪЙ РАЙОН
ИСПОЛНИТЕЛЬНЬЙ КОМИТЕТ

БОЛЬШЕЯКИНСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
42252 4, Зеленодольский райоп,

село Большие Яки,
УЛица IIIцблбцдq, дом 1

mел./факс 6-60-44

ТАТАРСТАН РЕСIТУБЛИКАСЫ
яшЕл Yзон

МУrППЦШIАJБ РАЙОНЫ
олы жэкЕ

АВЪLП ЩИРЛЕГЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ
422524, Яшел Yзап райошы,
Олы Яке авылы,

Мэктэп урамr 1 йорт
mел./факс 6-60-44

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
кАрАр

18 мая 2020 г

Об утверждении административного
регламента предоставлениrI
IWуIiиципЕLлъной услуги по совершению
нотариЕlльных действий : удостоверение

}ф18

доверенности,
доверенностей

за искJIючением
на распоряжение

недвижимым имуществом

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации от30,11 ,1994 Nssl-ФЗ, НаЛОГОВЫМ кодексом Российской Федерации от 05.08.2000J\ь117-ФЗ, Основаrrли законодательства Российской Федерации о нотариате от11,02,1993 Ns4462-L (Р.Д. ОТ 27.12.2019), Федера_гlьным законом от 0б.10.200з
Ns 13 1_ФЗ (об общих принципах организации местного самоуправления вРоссийской Федерации)), Федеральным законом от 27.о7.2010 Ns 210-ФЗ (об
организации предоставлениrI государственных и муЕицип€lльных услуг);Постановлением Кабинета Министров РТ от 02 нояф 2010 годаNs880 кобуТверждении Порядка разработки и
утверждени,I административных регламентов предоставлениrI государственньгх
уСлуг исполнителъными органами государственной власти РесгryбликиТатарстаН и О внесениИ изменениЙ в *дaо"""ra постановлениrI Кабинета
\4инистров Респуб_лики Татарстан>, Постановлением Правителъства РФ от27,09,2011 М797 <<О ВЗаИМОД.Й.ru"и между многофун*ц"о"*uными центрамипредоставления государственных и ]чtуницип€шьньIх услуг и федераль""-"органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органами государственной 

"nu.r" суб"е*rо" Российской Федер ации,органами местного самоуправления)), Уставом муниципального обцазованияБольшеЯкинское ."оъ"оо" .rЪ..rr."". i.о."одоrr".по.о муницип.льного районаРесгryблики ТатарсТан, Исполнительный *оr"r., воп"й."*i".*о.о сельского
поселениrI

ПОСТАНОВЛЯЕТ:



t. Утвердить административный регламент IIредоставлениII

муниципа;rьной усJryги по совершению нотариаJIьных действий: удостоверение
доверенности, за искJIючением доверенностей на распорfiкение недвижимым
имуществом, соiласно приложению.

, 2. Разместитъ настоящее постановление на официаllъном порт€lле

правовой информации Ресгryблики Татарстан (http:фravo.tatarstan.ru) и

официалъноМ сайте Зеленодолъского муниципЕtгIьного района в составе

Портала мунициrrаJIьных обрzrзований Ресгryблики Татарстан

(http:llzelenodolsk.tatarstan.ru) в информационно-телекоммуникационной сети

<<Интернет> и на информационных стендах Болъшеякинского сельского

поселения Зеленодольского муницип€tльного района Ресгryблики Татарстан по

адресам: Болъшие Якп, ул.Школьная, д.1 (здание админисТрации), с.Болъшие

Яки' ул.IIIколъная д.lа (МФЦ), д.Каратменъ,Ул.Клубная, д.2З (сельокий кгryф,

с.Уразла, ул.Дружбы, д.3 (сельский кiIуб).
3. Контроль за исполнением нaIстоящего постановления оставляЮ за

Файзуллина Ф.А.



к постановл9нию Исполнительного комитета

муниципального района Ресrryблики Татарстан

Приложение
Большеякинского сельского поселеншI ЗеленодольскQго

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги цо совершению нотариальных

действий: удостоверение доверенности, за исключением доверенностей на

распоряжение недвижимым имуществом

1. Общие положения.
1.t. Настоящий административный регJIамент IIредоставления

муниципапьной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок

предоставления муниципсtльноЙ услуги по совершению нотари€tJIъных деЙствиЙ:

удостоверение доверенности, за исключением доверенностей на распоряжение
недвижимы\4 имуществом (далее - муниципаJIьная услуга).

1.2. Получатели муниципаJIъной услуги: физические лица {далее

заявитель).
1.3. Муницип€tJIьнаrI услуга предоставляется исtIолнительным комитетом

БольшеякиЕского селъского поселения Зеленодолъского муниципЕtJIьного раЙона

(далее - Исполком).
1.З. 1. Место нахождение Испоrtкома:
График работы:

с.Большие Яки, ул. Школъная, д.1.

понеделъник - четверг: с 08:00 до 17:00;

пятница: с 08:00 до 16:00;

суббота, воскресенъе: выходные дни.
Время перерыва для отдыха

внутреннего трудового распорядка.

и питаниrI устанавливается правилами

Справочный телефон: 8(843 7 |) 6-60,44.
время перерыва дJIя отдыха и гIитания устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Проход по документам удостоверяющим JIичностъ,

|.З.2. Ддрес официаrrъного сайта муниципаJIьного района в инфорМационно-

телекоммуникационной сети (Интернет) (далее сетЬ <ИнтерНет>): (http://

htф :/lzelenodolsk.tatarstan.rrl).
1.з.з. Информация о муниципальной усJIуге, а также о месте нахожденияи

графике работы Исполкома может быть получена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуЕtльную и текстовую

информацию о муниципалъной услуге, расположенных в помещениях Исполкома,

для работы с з€uIвителями.
информация на государственных языках Республики Татарстан вкJIючает

сведения о муниципЕtльнои услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1,1,

1.3.1, 2.з, 2.5, 2.8, 2.|0, 2.1 1, 5.1 цастоящего'Регламента;
2) посредством сети <Интернет) на официа_гlьном сайте муниципаJIьного

района (htф : // http : l/zel eno do 1 sk.tataf"stan. ru) ;,



3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики

Татарстан (http ://uslugi.tatar.ru );
4) на Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(http : l l www. Ео sчslugi.ru) ;

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;

при письr.пr"о' (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на буйажном носитепе по почте, в электронной форме по электронной почте.

|.з.4. ИнформациЯ IIО вопросаМ предоставления муниципальной услуги

размещается специ€lJIистом Исполкома на официальном сайте муницип€LIIьного

района и на информационных стендах в помещениrIх Исполкома дjUI работы с

заявителями.
1.4. Предоставление муниципалъной услуги осуществляется в соответствии

с:
Гражданским кодексом Российской Федерации (частъ первая) от 30.11.1994

J\ь5l-Фэ (дйее - ГрК РФ) (Собрание законодателъства РФ, 05.12.|994, Jф32,

ст.3301); 
,]

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть ВТОРdЯ) ОТ 05.08.2000

Ns117-ФЗ (далее - нк РФ) (Собрание законодателъства рФ, 07.08.2000, Ns32,

ст.3340);
основами законодателъства Российской Федерации о нотариате от

1,1.02.|ggз.Ns4462-1 (далее-основы)(ВедомостиСНЩиВСрФ, 11.03.1993Ns10,

ст.357);
Федеральным законом от 06.10.2003 J\ъ131-ФЗ (об общих принципах

организации местного самоуправпения в Российской Федерации>> (далее, -
ФедералЬный закОн J\Ъ131_Фз) (Собрание законодателъства рФ, 0б.10.2003, Nэ40,

ст.З822);
Федеральным законом от 27.07.20110 J\Ъ 210-ФЗ (об организации

предоставления государственных и муницип€шьных услуг) (далее - Федералъный

.u*o" N9210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, Nч31, ст.4179);

приказоМ Минюста России оТ 29.06.20|5 J\b155 (об утверждении'
требований к формату изготовленного нотариусом электронного документа))

(далее - прика} -Mtss) (Официальный интернет-порт€lл правовой информации

http://www.pravo.gov.ru, 3 0.06.20 1 5);

приказом Минюста России от 27.|2.2016 Jфз13 <Об утверждении Форм

реестров регистрации нотари€tльных действий, нотари€tлъных свидетельств ,и

удостоверительнъIх надписей .на сделках и свидетельствуемых документах и
порядка их оформлениrD> (далее - lrрик€lз }ф313) (Официальный интернет-портап

правовой информац ии |tttp : l lwww.рrачо. gоч.ru, 3 0. 1 2. 20 1 6) ;

прик€lзом Минюста России от 07 .02.2020 Ns16 (об утверждении
инструкции о порядке совершения нотариальных действий должностными

ýицами местного самоуправления> (далее - прикzlз }ф16) (Российская гЕlзета,

N9133, 2I.06.20|7);
, прик€вом Федерального казначейства от 12.05.20t7 Nsl lH <об утверждениИ

порядка ведения государственной информационной системы о государственных и



муниципальных платежах (далее - приказ t 1н) (Офицчапьный интернет-порт€tJI

ор uuо"оt ин ф ормаu ци htФ : l lwww.pravo. gov. ru, 25 .07 .20 |7 );

Законом ГеспублЙи Татарстан- от 28.о7.20о4 Ns45-ЗРТ ко местном

самоуправпении в Ёеспублике Turup.ru"o (Республика Татарстан, Nч155-156,

03.08.2004);
ПостановлениеМПравителЬсТВаРФот27.0g.2О1lNs797(р.д.от19.03.2019)

ко взаимодействии между многофУнкционЕtJIънымИ центрамИ предоставлениЯ

государственных и муниципапьных услуг и федералъными органами

исполнителъной власти, органами государственных внебюджетных фондов,

органами государственной власти субъектов Российской Федераuии, органами

местного самоуправления) (далее постаноВление Nч797) (Собрание

законодат.п".r"ч РФ, 03,10,2011, JФ40, ст, 5559)i 
,,

УставомБолъшеякинскоГоселъскоГоПоселенияЗеленоДолъскQГо
мунициП.tJIьного района Респубпики Татарстан, IIринятого Решением Совета

Болъшеякинского сельского ,о.aп.ния Зеленодолъского муницип€шъного района

;;;;й;;ТЙ;н от <01> июня 2018 года Ns 110 (ДаЛее - УСТаВ);

Правипами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденными

Распоряжением Исполнителъного комитета Болъшеякинского селъского

посеJIения Зепенодольского муницип.пъного района Республики Татарстан от

28.О'7 2011 года Nч4 (далее - Правила),

1.4.ВнасТояЩеМРегламентеисПолъЗУюТсяслеДУЮЩиеТерМиныИ
определения:

ДоВеренносТъЮприЗнаеТсяПисЬМенноеУПолноМоЧие'ВыДаВаеМоеоДниМ
JIицом другоiчry лицу для представительства перед третъими лицами, письменное

упопномочие на совершение сдеJIки ITредставителем может бытъ представлено

ПреДсТаВляеМыМнепосреДсТВенносооТВеТсТВУющеМУТреТъеМУлиЦУ.
удаJIенное рабочъе место многофункционаJIъного центра предоставления

государственных и муниципаJIьных усJIуг территориаJIьно обособленное

структурное подраздепение (офис) многофункцион,tJIъного центра

предоставления государственных и муниципалъных услуг, созданное в городском

или сельскоМ поселения муницигIаJIъного района (городского округа) Республики

Татарстан в соответствии с пунктом З4 Правип,организации деятелъности

многофункционztлъных центров предоставления государственнъIх и

мУниципаJIъных услуг, утвержденных постановJIением Правителъства Российской

Федерации от 
'ZZ.tz.21|i Ns1376 (об утверждении Правил организации

деятепьности многофункцион€tльных центров предоставления государственных и

муниципапъных услуг);
,.*"".r..*й Ьшиб*а - ошибка (описка, опечатка, |рамматическая или

арифметическая ошибка пибо подобная ошибка), допущенн€ш органом,

IIредоставляющим муниципаJIьную услугу, " lry]_:tул_у 
к несоответствию

сведений, внесеннъtх в докумен.r 1p..yn"TaT муниципutлъной услуги), сведениям в

ДокУМеНТах'наосноВаниикоТорыхВносилисЬсВеДенДя.
в настоящем Регламенте под заявпением о предоставлении муниципа,гlьной

услуги (далее - заявленио) понимается устное обращение.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной

форме

3.1. описание
муниципаrtьной услуги

послёдовательности действий при предоставлении

3.1 .1. Предоставление
следующие процедуры:

муниципалъной услуги вкJIючает в себя

1 ) консулътирование заявитеJIя;

2) принятие ирегистрация заявлени,I; 
_

зi ,rъдготовка и выдача резулътата муниципальной услуги;
3.2. оказание консуJIътаций з€UIвитеJIю

3.2.t Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком дJUI

поJIrIенИя консуЛьтаций о порядКе IIолучения муниципалъной услуги,

Секретарь ИспоJIкома осуществляет консультирование заявитеJUI, в том

числе по составу, форме и содержанию документаI\ии,,необходимой для

ПоJýrчения муници11алъной услуги и при необходимости оказывает помощъ в

заIIолнении бланка заявления.
ПрочеДУра,УсТанаВлиВаеМаянасТояЩиМПУнкТоМ'осУЩесТВляеТсяВ

день обращения з€tявителя.
' Резулътат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и

содержанию представленной документации,
3.3. Принятие и регистрация з€lявлени,I

3.3.1. Заявитель лично подает письменное заявление о совершении

нотари€tлъных действий по удостоверению доверенностей, за искJIючением

до"ф.""остей на распоряжение недвижимым имуществом и представJUIет

документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский

исполнителъный комитет.
З .З .2. Секретаръ Исполкома осуществляет:

установление личности заявитеJUI;

проверку полномочий заявителя (в сrгуrае действия по доверенности); _

проверку нztJIичиrI документов, предусмотренных tIунктом 2,5

настоящего Регламента;
ПроВеркУсооТВеТсТВияПреДсТаВленнъIхДокУМентоВУсТаноВленныМ

требован-Й 1rruдлежащее оформление копйй документов, отсутствие в

ДокУМенТахIIоДчисТок'приписок,ЗачеркнУТыхслоВииныхнеоГоВоренНьIх
исправлений).

в сrryчае отсутствид замечаний секретарь Исполкома осуществляет:

приемиреГисТрациюЗ€U{ВленияВсПеци€tлъноМжУрнzrпе;
вручение заявитеJIю копии з€}явлениrI с отметкой . о дате приема

ДокУМенТоВ'ПрисВоенномВхоДяЩеМноМере''ДатеиВреМениисПолнени'I
Ntунициrrальной усJIуги.,

В слгIае нЕtличия

предусмотренных tryнктом
оснований для отказа в приеме документов,
2.8 настоящего Регламента, секретаръ Исполкома,



ведущий прием документов, уведомляет заявителя о н€tличии препятствии

ДJUIрегисТрацииЗаjIВлени'IИВоЗВраЩаеТемУДокУМенТысПисьМенныМ
объяснением содержаниrI выявJIенных недостатков в представленньIх

документах.
Резулътат процедур: принятое обращение гражданина или

возвращенные заявителю документы,
з.4.ПоДготовкаиВыДачарезУЛъТатаМУниципалънойУсЛУГи
3.4.|. Секретаръ Исполкома после регистрации заявлениrI

осуществляет:
ПроВеркУсвеДений,соДержаЩихсяВДок)ДdенТах'ПрилаГаеМыхк

заявлению;
проверку нЕtличия оснований для отк€ва в гIредоставлении усJryги,

предусмотренных tryнктом 2. 9 настоящего Регламента,

В слrIае нalJIичиЯ оснований длЯ отказа В предоставлении услуги

специtlJIисТисПолниТелЬногокоМиТеТаиЗВеЩаеТЗаяВиТеJIяопричинахоТказа
и осуществл+ет процедуры, предусмотренные пунктом 3,5 частоящего

регламента.
В сrгуrае напиIIия оснований для отложения совершения нотариального

деЙствия специ€tлист исполнителъного комитета осуществJrяет процедуры,

предусмотренные Iryнктом з . б настоящего Регламента,

ВслrIаеоТсУТсТВияоснованийДляоТк€ВаВПреДосТаВлеНии
шгуrrйципальной усJryги специ€tJIист Органа:

проверяет правильность оплаты за совершеЕие нотари€tльных деиствии

(путем направления в электронной форме IIосредством системы

межведомственного электронного взаимодействия заrrроса о предоставпении

сведениЙ о госпоШшине) и совершает нотариzlпъные действия.

ПроцедУры,УсТанаВлиВаеМыеIIУнктzlNIиз.3-з.4,осУщесТВJIяюТсяВ
течении 30 минут с момента обращениrI заявитеJUI.

резулътат процедур : нотари€tлъно удостоверение доверенности,

з.4.2. Секретар" й.rrоппома в сJIrrае пришIтиrI решения об отказе в

предоставлении услуги выносит tIостановление об отказе в совершении

нотари€rльных действий. Постановление наIIравJIяется заявитепю IIо почте,

ПроцедУры,УсТанаВлиВаеМыенасТояЩиМпУнкТоМ,осУЩесТВляюТсяне
позднее IuIти дней с момента обращения заявитеJIя за предоставлением

чслчги.
резулътат процедур: постановление 

'об отк€ве в совершении

нотаричLпьных действий, направленное заявителю,

3.5. отложение совершени,I нотари€tльного действия

3.5.1 . СеlФетаръ Исполкома может отложить совершение

нотариztJIъного действия в слr{ае:
необходимости'истребЪв ания до,,олнительных сведен4й от физических

и юридических лиц;
направлениJI доцll\dентов, на экспертизу;

необходимости запроситъ заинтересованных лиц об отсутствии у них,

возр€Dкений против совершения этих действий,



секретарь Исполкома извещает заявитеJuI об отложении совершения

нотариаIIьного действия.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJUIются в

день обращения заявитеJUI.

Резулътат процедур: извещение з€UIвителя об отложении совершени,I

нотари€шъного деиствия.
3.5.2. Секретаръ Исполкома поQле принятия решени,I об отложении

совершения нотари€шъного действия готовит запрос, необходимый для

поJryчениrI дополнителъных сведений, и на1rравjlяет в соответствующий

орган или заинтересованному лицу,
процедуры, устанавливаемые настоящим tryнктом, осуществляются не

IIозднее Iшти дней с момента обращения заявитеJIя.

Результат процедур: запрос, направленныЙ в соответствующиЙ орган

или заинтересованному лицу.
3.5.3. Секретарь исполнительЕого комитета после поступления ответов

на заIIросы . извещает заявителя и предоставJIяет усJryгу Е порядке,

установленном пунктами з.з. _ 3.4 настоящего Регламента,,

3 .6. Исправление технических ошибок,

3.б.1. в слrIае обнаружениrI технической ошибки в документе,

явJUIющемся резУлътатоМ муниципu}пъной услуги, заявителъ представJUIет в

Исполком:
' з€UIвление об исправлении техническоЙ ошибки (приложение Nч1);

документ, выдан;ый заявителю как результат муницип€tльноЙ усrryги, в

котором содержится техническая ошибка;

ДокУМенТы'иМеюЩиеЮриДиЧескУЮСИЛУ,сВиДеТелЬсТВУюЩиео
н€tличии технической ошибки.

змвление об исправлении технической ошибки в сведениltх, укzваннъIх

в документе, являющемся резулътатом муницип€lльной услуги, подается

заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым

отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через

единый порт€tп государственнъIх и муниципztльнъIх услуг или

многофункционаJIьныЙ центр предоставления государственнъrх и

Исполкома осуществJIяет прием з€Lявления об

исправлении технической ошибки, регистрирует зzUIвление с приложенными

документами.
процедура, устанавливаемая настоящим IIунктом, осуществляется в

ТечениеоДногоДнясмоМенТареГисТрацииЗаяВЛения.
Результат процеДуры: принятое и зарегистрированное з€uIвление.

3.6.З. Секретарь Исполкома рассматривает документы и в цеJUIх

внесения исгIравлений в документ, явJUIющиЙся резуцътатом услуги,

осуществляет процедуры, предусмотренные' пунктом 3,4 настоящего

Регламента, и выдает исправл9нныЙ документ заявителю (уполномоченному

представитеJIю) лично шод роспись с,изъятием у заявителя (уполномоченного ,

представитеJIя) оригин€Lла документа, в котором содержится техническчtя

муницип€UIьных услуг.
3.6.2. Секретарь



ошибка.
Процедура, устанавливаем€ш настоящим пунктом, осуществJUIется в

теченце трех дней после обнаружениrI технической ошибки или получения от

любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

результат процедуры : выданный (направленный) заявителю документ,

з.7. особенности выполнения административных гrроцедур (действий) в

многофункционЕtлъньfх центрах предоставления государственньIх и

муниципаJIьных услуг
з.7.t описание fIоследовательности действий при предоставлении

муниципапъной усJryги вкпючает в себя следующие процедуры:

1) информирование заявителя о порядке предоставления

муницип€tпьнои усJryги;
2) принятие и регистрация з€uIвления и документов, необходимых дJIя

IIредоставления Ntуниципzrлъной услуги;- 
3) формирование и нагIравJIение межведомственных заrrросов в органы,

frаствующие. В предоставлении муниципалrrъной услуги, В том числе IIо

комплексному межведомственному запросу;

4) проверка действительносi" у."о.нной квillrификационной цифровой

электронной подписи з€UIвитеJUI, исшолъзованной при подаче з€UIвления о

предоставлении муниципапъной услуги;
5) направлеЕие змвления с документами в Исполком;

. б) выдача заявителю результата муницип€tпьнои услуги.
3.7.2.ИнформироВаниеЗ€rяВиТеЛяоПоряДкеПреДосТаВления

муниципutльной усJIуги
Заявител"'"rrрч". обратитъся в мФц лично, по телефону и (или)

электронной почте дJUI полу{ения консулътаций о

муниципальной усJIуги.

IIорядке получениrI

специалист мФщ информирует заявителя, в том числе

форме представляемой документации } ЛРугим вопросам дJUI

,у""ц"rа-rrъной услуги и при необходимости ок€вывает

заполнении бланка змвлениrI.
Заявитель может поJгr{ить информацию

муниципальной услуги путем свободного

http ://mfc 1 6.tatarstan.rr.r/
Процедуры, устанавливаемые настоящим

день обращения заявитеJuI.
РБзулътат процедур: информация по составу, форме представляемой

документации и другим вопросам пол)цениrI муниципальной услуги.
з.7 .з.Принятие и регистрация з€UIвлени,I

3.7.З.|. Змвитеп"^п"r"о, через доверенное лицо или в электронной

форме подаеТ письменное з€UIвление о 11редоставлении, муниципальной

услуги и представJUIет документы в'соответствии с tryнктом 2.5 настоящего

i'..nur."ra в МФЦ, уд€rленное рабочее место мФц,_ 
:___

заявление о предоставлении ,муниципальной услуги в электроннои.

форме направJIяется через Портал государственных и муницип€tльньIх услуг

по составу,
пол)цениrI
помощь в

о порядке предоставлениrI

доступа с сайта МФЦ

tIунктом, осуществляются в



республики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной

форме, осуществляется в установленном порядке,

з.т.i.Z.Специалист мФI], ведущий прием заявлений, осуществляет

процедуры, предусмотренные регламентом работы мФц,
- 

Процедуры, устанавливаемые настояцшм пунктом, осуществляются в

сроки, установленные регламентом работы МФЩ,

Резулътат процедур : принrIтое и зарегис,трированное зЕUIвление.

3.7 .4. Формирование lrакета документов,
з.7.4.|. Специатlист МФЩ в соответствии с регламентом работы МФЩ:

проверяет действительностъ усиленной квалификационЕой цифровой

,rr"*rро""ой ,rодписи заявителя, использованной при подаче заявлени,I о

предоставлении муниципа-rrъной услуги;- 
формирует И направляет межведомственные запросы в органы,

уIаствующие в IIредоставлении муниципальной услуги, в том числе по

комплексному межведомственному запросу,

Процедуры, устанавJIиваемые настоящим Гý/нктом, осуществJUIются в

сроки, установленные регламентом работы МФЩ,

результат процедур : направленные запросы,

з.l .ц.z. С.rециа_rrисi мФЦ после полrIения ответов на запросы

формирует пакет документов и направляет его в Исполком в порядке,

установленном регламентом работы МФЩ,
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJUIются в

сроки, установленные регламентом работы МФЩ,

результат процедур: направпенные в Исполком документы.
З .7 .5 . Выдача результата муниципалъной услуги
3.7 .5.1 . СпециЕtпист мФЦ при постуIIлении результата муницип€lлънои

услуги из Исполкома регистрирует его в установленном порядке, извещает

,-""r"* (его представителя) с исполъзованием способа связи, ук€ванного в

з€Lявлении, о результате предоставлениrI муницип1лъной усJIуги,

Процедуры, устанавливаемые настоящим подгryнктом, осуществJUIются

в денъ поступления док)rментов из Исполкома,
резулътат процедур: извещение заявителя (его представителя) о

резулътате предоставления муниципалъной услуги,
3.7.5.2. Специ€tлист МФЦ выдает заявйтелю резулътат муниципальной

услуги
4.1. Контроль за.полнотой и качеством предоставлениjI

услуги вкIIючает в себя выявление и устранение нарушений .

проведение проверок соблюдения процедур предоставления

, муниццпальной
прав заявителей,
муниципалъной



услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностньIх лиц

органа местного самоуправления.
Формами контроля за соблюдением исполнения административных

процедур явJIяются:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению

муниципшrьной услуги. Результатом проверки является визирование

проектов;
2) проводимые

делопроизводства;

в установленном 
,IIорядке гIроверки ведения

3) проведение в установленном порядке контрольньж проверок

соблюдения процедур предоставлениrI муниципалъной усJIуги.
Контрольные проверки моryт быть плановыми (осуществJUIться на

основании поJIугодовьIх" или годоRых планов работы органа местного

самоуправления) И внепланОвыми. ПрИ tIроведении проверок моryт

рассматриватъся все вопросы, связанные с предоставлением муниципалъной

y.ny." (комплексные проверки), или по конкретному обращению з.€UIвитеJUI.

в целяi текущего контроля исполъзуются сведения, имеющиеся в

электронной базе данных, сrryжебная корреспонденция, устн€ш и письменнzlя

информация специ€lпистов, осуществJIяющих выIIолнение административньIх

процедур, журнЕ}лы у{ета соответствующих документов и другие сведени,t,

Для осуществления KoHTpoJUI за совершением действий при

предоставлениИ мунициПалъной услуги и принrIтии решений руководитеJIю
Исполкома IIредставляются справки о резулътатах предоставлениrI

муниципальной усJIуги.
о сJtr{аях и причинах нарушения сроков, последоВательностИ И

содержания административных процедур специ€tлисты немедленно

информируют руководителя органа, предоставляющего муниципальЕую

услугу, а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений

4.2. Текущий контролъ за соблюдением последовательноСти действий,

определенных административными процедурами по предоставлению

мунициrr€tлъной усJIуги, осуществляется заместителем руководитеJIя
ИсполкОма пО инфрастРуктурноМу рЕlзвитИю, ответственным за организацию

работы по предоставлению муниципапъной услуги, а также специЕlJIистами

отдела инфраструктурного развитиrI.
4.3. перечень должностных лиц, осуществляющих ТеКУЩИЙ КОНЦ)ОЛЬ,

устанавливается положениями о структурных IIодразделениях органа

местного самоуправления и должностными регламентами.
по результатам проведенных проверок в слrIае выявления нарушений

праВ заявителей виновные Iица привлекаются к ответственности в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоупрарления несет

ответственность за несвоевременное рассмотренйе обращений заявителей.

руководитель (заместите+ь руководителя) структурного подразделения

органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное

11(или) ненадлежащее выполнение административнъIх действий, ук€ванных в



рzlзделе 3 настоящего Регламента,

Щолжностные лица и иные муницип€шъные сJryжащие за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе

предоставлениrI мунициrrальной усJryги, несут ответственность в

установленном Законом порядке,
4.5. Контролъ за предоставлением муЕиципалъной услуги со стороны

цраждан, их объединений и организаЦий, осуществJIяется посредством

открытости деятельности органа местного самоуправлени,I гIри

предоставлении муниципа-rrъной услуги, полr{ения полной, актуалъной и

достоверной инфор*uц"" о порядке предоставления муниципальной услуги

и возможности Ъо.уд.О"ого рссмофения обращений (жшrоб) в процессе

предоставления муниципаrrъной услуги,

5.,ЩосудебньiЙ (внесулебrrый) порядок обжалования реlцений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
многофупкциопального центра предоставления государственных и

муниципальных услуг, ор.ч""Ъчц;й, указанных в части 1.1 статьи 1б

Федеральпого закоЕа от 27.07.2010 Nь210-ФЗ, а также их должпостных
' лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Полгуrатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в

досудебном порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего

мУнициПалЬЕУЮУслУЦ,ДолжносТноголицаорГана,ПреДосТаВJUIюЩего
муниципальную услугу, либо муниципL1Iъного служащего,

многофункцион€lпьного центра, работника многофункционzLJIъного центра, а

также организаций, осуществJUIющих функции по предоставлению

муниципaпъных услуг, или их работников,
5.2. Заявитель может обратиться с ж€lлобой, в том числе в следующих

сJtr{€шх:
5.2.|.НарУшениесрокарегисТрацииЗаIIросаопреДосТаВлении

муниципа-rrъной услуги, запроса, указанного в статье 15.t Федерального

.uoon u от 27 июля 2010 года Jф210-ФЗ (об, организации предоставления

государственнъIх и мунициII€шъных услуг),- 
i.z.z. Нарушение срока предоставления муниципапьной услуги, в

указанном слу.Ir. досудебное (внесудебное) обжа,гrование заявителем

решений и дейiтвий (безлействия) многофункцион€tльного центра, работника

многофункцион€tльного центра возможно в сл)лIае, если на

цaпrоrофункцион€rпъный цеЕтр, р.-."", и действия (бездействие) которого

обжаrrфтся, возложена функцй 'по предоставлению соответствующих

муниципzUIьных услуг в полном объеме_ 
" 

,rор"д*е, определенном частъю 1,3

.rur"" 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года Jt210-Фз (об

организации преДоставлениrI государственньIх и муниципапъных услуг),



5.2.3. ТребоВание У з€lявителя документов иIIи информации либо

осуществлениrI деЙствий, представление или осуществление которых не

предусмОтренО норматиВнымИ правовыМи актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муницип€lльными

правовыМи актами дJIя предоставлениrI муниципатlъной усJIуги;
5.2.4. отказ в пРиеме документов, предоставпение которых

предусмотрено нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации,

нормативными правовыми актами Ресгryблики Татарстан, муницип€Lльными

правовыми актами дIя предоставлениrI муIrицип€rпьной услуги, у заявителя;

5.2.5. отказ в предоставлении муницип€lпьной услуги, если основани,t

отк€ва не предусмотрены федералъными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики

Татарстан, мунициП€шIъными гIравовыми актами. В укzванном сJгrIае

досудебное (внесудебное) обжа.пование заявителем решений и действий

(бездействияi 
- 

многофункционutJIъного центр8, .работника
многофункцибналъного центра возможно в сJýлIае, если на

многофiнкцион€шIъный цонтр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого

обжагуrотся, возложена функция по предоставлению соответствующих

муницип€lльньгх услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1,з

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\ь210-Фз (об

оргаflизации предоставлениrI государственньIх и муницип€UIьнъIх усiуг),
5.2.6. Затребование с з€tявитеJIя rrри предоставлении муниципulJIъной

услуги платы, не предусмотренной нормативцыми правовыми актами

Российской Федерации, нормативными шравовыми актами Ресгryблики

Татарстан, муниципаlrьными гIравовыми актами,

5.2.7 . отказ органа' предоставляющего мунициПалънуЮ УслУЦ,

ДоЛжносТногоЛицаорГана'ПреДосТаВJIяющегомУнициПilJIъIIУЮУслУгУ'
многофункционurлъного центра, работника многофункцион€tJIъного центра,

органйциЙ, предусмотренных частью 1.1 статъи 16 Федерutльного закона от

п июJIя 2010 года Ns210_Фз (об организации предоставлениrI

государственных и муницип€tlrъных усJIуг>, или их работников в исправлении

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставлениЯ мунициЦа11ьной усJIуги документах, либо нарушение

установленного срока таких исшравлений. В указанном слу{ае досудебное
("пr..ул.бное) обжалование заrIвителем решеЕiиЙ и деЙствий (бездеЙствия)

мног;функциончLJIьного центра, работника многофункционztлъного центра

возможно в слrIае, если на многофункционz}льный цонтр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возпожена функция по

предоставлению соответствующих NIуницип€UIьных услуг в полном объеме в

порядке, оrrределенном частью 1.3 статьи 1б ФедераJIьного закона от 27 июJIя

2010 года м210-ФЗ <Об организации предосТавпениrI государственных и

муниципzLпьных услуг)).
5.2.8. Нарушение срока ипи порядка выдачи документов по

результатам предоотавления муниципальной услуги;



5.2.9. ПриостановJIение предоставлениrI муниципалъной усJrуги, если

основаниrI приостановления не предусмотрены федера_пьными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РЪссийскоЙ Федер ации, законами и иными нормативными правовыми актами

респубпики Татарстан, муниципzшьными правовыми актами, В указанном

cry.Ia. досудебнъе (внеiулебное) обжалование заявителем реliтений и

деЬствий (бездействия) многофункцион.льного центра, работника

многофункционЕшьного центра возможно в сJцлIае, если на

1a"оrофункцион€tльный цонтр, р.-.""" и действия (бездействие) которого

обжаlгуrотся, возложена функция по предоставлению соответст"у,чr:
муниципчUIъных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1,3

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\ь210-ФЗ (об

организации IIредоставления государственных и муницип€tIIъных услуг>,' 
5.2.|0. ТребоваНие У заявителя при предоставлении муницип€lлъной

услуги,документов или информации, отсутствие и (или) недостоверностъ

коТоръIхнеУк€ВыВ€UIисЬПриПерВонаЧ€IJIъноМоТк€tЗеВПриеМеДокУIчIентоВ,

"aоо*од"*"о 
дJUI предоставления муницип€tлъной усJIуги, либо в

предоставлении муницип€шIъной услуги, за искJIючением сл)лIаев,

предусмотреннъIх ф"*rо* 4_части 1 статъи 7 ФедераJIьного закона от 27

й* 2010 года J\ь210_ФЗ <<Об организации I1редоставлениrI государственнъIх

и муницип€tльных услуг>. В указанном случае досудебное (внесулебное)

обжалование заявителем решений и деЙствий (бездействия)

многофункцион€шIъного центра, работника многофункцион€lльного центра

возможно в слrIае, если на многофункцион€lпьный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжаrгуrотся, возложена функция по

предоставлению соответствующих муницип€tльньIх услуг в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статъи 16 ФедерzUIьного закона от 27 июJUI

2010 года Ns210-ФЗ <<Об организации предоставления государственнъIх и

муниципztлъных ycJIyD).

5.з. оощйе фебования к порядку подачи и рассмоц)ения жалобы:

5.З.1. Жалоба подается в писъменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставJIяющий муницип€tлъную услугу,

пa"о.обУ"*ц"оrr-ьный центр либо в соответствующий орган местного

самоугIравления гryблично-правового образов'ания, являющийся уtредителем
пл"оrъбункцион€tльного центра (далее - учредитель многофункцион€rльного

ч.rrrрu), а также в организации, предусмотрённые частъю 1-1 статьи 16

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ (об организации

предоставлениrI государственных и муницип€lJIъных услуг>, Жалобы на

рЬ-."* и действия (бездействие) руководителя органа, предоотавJUIющего

муниципальЕую услугу, подаются в представительный орган

мунициП€lJIьногО обр*оrч""' <ЗеленоДольскиЙ муниципшtьныЙ раЙон>),

Жалобы на решения и-: деЙствия ' (бездеЙствие) работника

многофУнкцион€IJIьного центра подаются руководителю этого

,"о.офУнкцион€Lльного, центра. Жа_lrобы на решения и действия

(бездействие) многофункциончtпьного центра подчlются )цредителю



многофункцион€rпьного центра или должностному Лицу, уполномоченному

нормативным правовым актом Республики Татарстан, Жалобы на решения и

деiiствия (бездействие) работников организаций, предусмотреннъIх частъю

1.1 статъи 1б Федерапъного закона от 27 июля 2010 года Jф210_ФЗ (Об

организации предоставлениrI государственньIх и муЕицип€lJIъных услуг)),

подаются руководитеJIям этих организаций,

5.4. жалоба на решения и действиrI (бездействие) органа,

предоставJUIющего муниципальную УслУЦ, должностного пица органа,

ПреДосТаВJUIющеГомУнициII€rлЬнУюУслУЦ,мУнициП€tлъногослУжаЩего,
руководителя органа, предоставляющего мунициIIальную услугу, может быть

направлена по почте, через многофункцион€lлъный цонтр, с исшользованием

информационно-телекоммуникационной сети (ИнтернеD), сайта

Зеленодолъского мунициIЕlпьного раЙона в составе гIортzrла муниципztJIъных

образований Ресiryблики Татарстан (http.llze|enodolsk.tatarstan.ru) в

иформачионно-телекоммуникационной сети (Интернет)), единого порт€шIа

государственньIх услуГ (https://www.gosuslugi,ru0 либо_ реги.он€lльного

портапа государственных и муницип€lльных услуг (https://uslugi.tataistan.ru,l),

а также ,о*", быть принята при личном приеме з€UIвителя, Жалоба на

решениЯ и дейстВия (бездействие) многофункционzrлъного центра, работника

многофункционЕlльного центра может быть направлена по почте, с

исполъзованием информационно-телекоммуникационноЙ сети (ИнтернеD),

официального сайта многофункцион€шIьного центра, единого портала

государственных и мунициrтЕtлъньIх успуг либо региончtлъного портала

государственньIх и муницип€шъных услуг, а также может бытъ прин,Iта при

личном приеме заявитеjUI. Жатlоба на решения и деЙствия (бездействие)

организациЙ, предусмотренных частъю 1.1 статъи 1б Федералъного закона от

й июJIя 2010 года J\ь210_Фз (об организации предоставлени,I

государственньIх и муницип€шьных услуг)), а также их работников может

быть направлена по гIочте, с исполъзованием информационно-

телекоммуникационной сети ((Интернет)>, официа.lrьнъIх сайтов этих

организациЙ, единого tIорт€}ла государственнъIх и муЕиципztльньIх услуг либо

регион€rльного портала государственнъIх и муницип€шънъIх услуг, а также

может быть пришIта при личном приеме заявитеJIя.

5.5. Порядок подачи и рассмотрениrI жалоб на решения и деЙствия

(бездействиеi федеральных органов исполнителъной власти,

государствеЕных корпораций и их должЁостных ЛИЦl федера,llьных

государственньIх сJIужащих, должностньIх лиц государственных

внебюджетных фондов Российской Федерации, организациЙ

предусмотреннъIх чаЪтью 1.1 статьи 16 Федер€lJIьного закона от 27 июля 2010

гБда Jф210-Фз (об. организации шредоставлени,I государственных и

муниципЕlпъньIх ycJIyD), и их работников, а также жапоб. на решения и

дЁйствия (бездеЙствие) мЕогоФункцион€tJIьногЬ центра, его работников

устанавливается Правительством РоссийскоЙ Федерации.

5.5.1. в сJцлае,,если фелералъным законом установлен порядок

(процедура) подачи и рассмотрения жаJIоб на решения и деЙствия



(бездействие) органов, предоставJUIющих муниципалъные услуги,

должностньIх ,лиц органов, предоставляющих муницип€tльные усJIуги,

муниципчлJIъных служащих, дJUI отношений, связанных с подачей и

рассмотрением указанньIх жалоб, нормы статей 11,1, |t,2, Федералъного

.u*o"u от 27 июJUI 2010 года J\ь210-ФЗ <Об организации предоставления

ГосУДарстВеНныхиМУнициПzLIIЬныхУслУг))неПрименяюТся.- 
i.s.Z. Жалоба на решения и (или) деЙствия (бездействие) органов,

предоставляющих муниципulJIьные -'услуги,, .должностных 
лиц органов,

предоставляющих муниципzlJIьные услуги, либо муниципапъных служащих

при осуществлении в отношении юридических лиц и индивиду-iтlJ
предпринимателей, явJIяющихся субъектами градостроителъных отношении,

процедуР, вкJIюЧенньIХ В исчерIIыВающие перечни процедур в сферах

строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в

соответствии с частью 2 стжъп б Грчдо.троителъного кодекса Российской

Федерачии, может бытъ подана такими лицами в порядке, установленном
статъей ||.2. Федера_llъного закона от 27 июJIя 2010 года Ns2].0_Фз (об

организации'предоставлениrI государственньIх и муницип€LiIъных услуг),
либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством

Российской Федер ации, в антимонополъный орган,

5.б. Жалоба должна содержать:
5.6.1. Наименование органа, предоставJUIющего муниципЕLльную

УслУry, должностного лица органа, предоставJUIющего муниципапъную

yanyry, либо муницип€lльного сJryжащего, многофункционаJIъного центра,

его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частъю

1.1 статьи 16 Федерuшьного закона оr 27 июJIя 2010 года Ns210_Фз коб

организации предоставJIения ГОСУДаРСТВеННЪIХ И МУНИЦИП€ШЪНЫХ УСЛУГ>, ИХ

руководителе; и (или) работников, решениrI и действия (бездействие)

KoTopbD( обжаггуrотся ;

5.6.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при нutличии), сведени,I о

месте житеJIъства з€UIвитеJIя - физического лица либо наименование, сведения

о месте н€жождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (пр" н€tпичии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ з€UIвитеJIю;

5.б.з. Сведения об обжалуемых решеriиях и действиях (бездействии)

органа, предоставJUIющего муницип€lльную услугу, должностного лица,

органа'ПреДосТаВJIяюЩеГоМУнициПалЬнУЮУслУГУ'МУнициПаJIЬноГо
сJryжащего, многофУнкцион€Lлъного центра, работника

многофункцион€tJIьного центра, организациЙ, предусмотреннъIх частью 1,1

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ (об

организации предоставлениrI государственных и муниципzrльных услуг), их

ОабОТffiЬ"ооur, 
на основании которых з€uIвйтел" ,r. .ойсен с решением

и действием (бездействием),органа, предоставJUIющего муниципальную

услуц, должностного, лица органа, предоставляющего мунициII€tлъную

услугу, муниципЕlлъного служащего, многофункционaльного центра,



работника многофункционального центра, организаций, 11редусмотренных

частью t.l статъr 16 Федера-пъного закона от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ

<<об организации предоставлениrI государственных и мУНИЦИП€ШIЬНЫХ УСЛУГ)),

их рuбоr""*о". Заявителем моryт бытъ IIредставлены документы ("р"

налЙчии), подтверждающие доводы заявитеJUI, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступиБшая в орган, предоставляющий муниципаJIьную

услугу, многофункцион€шIьный центр, уIреди-геJIю многофункцион€Lпьного

центра, в организации, предусмотренные частью 1,1 статьи tб Федерutлъного

зu*o"u от 27 июJIя 2010 года Ns210-ФЗ <<Об организации предоставлениrI

государственнъD( и муницип€tJIъных услуг>, либо вышестоящий орган (тр"

"rо'"u-i"rии), 
подлежит рассмотрению в течение IIятнадцати рабочиц дней со

дш ее регистрации, а в слуIае обжалования откЕва органа,

предоставляющего муницип€tлъную услугу, многофункцион€tпъного центра,

ор.ч""ruц"й, предусмотренных частъю 1.1 статьи 16 Федерulльного закона от

Й июJIя 2010 
- 

.одu J\ь210-ФЗ (об организации предоставлени,I

государственньIх и муницип€tпьных усJrуг>, в tIриеме документов у, з€rявителя

п"бо В исгIравлении допущенньж опечаток и ошибок или в слrIае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в

течение IIяти рабочих дней со дня ее регистрации,
5.8. По результатам рассмотрения жа-rrобы принимается одно из

следующих решений:
; s.B.t. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решеншI, исправлениj[ допущеннъIх опечаток и ошибок в выданньIх в

резулътате предоставлениrI муниципальной услуги документах, возврата

заявитеJIю денежных средств, взймание KoTopbIx не предуСмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Ресгryблики Татарстан, муниципztлъными правовыми

актами;
5.8.2.В удовлетворении жалобы отк€tзывается,

5.9. Не позднее днrI, следующего за днем принятиrI решения,

ук€ванного в tIункте 5.8 настоящего раздела, заlIвителю в письменной форме

и по желанию з€LявитеJIя в электронной форме направляется мотивированный

ответ о резулътатах рассмотрения жалобы,

5.9.1. в сJrучае признаниrI жалобы подлежащей удовлетворению в

ответе зЕUIвителю, указанноМ в гrункте 5.9 настоящего р€}здела, дается

информация о деЙствиях, осуществJIяемых органом, пр_едоставляющим

муницип€шьную услугу, многофункциончrльным центром либо организацией,

предусмоrр"""ой частъю 1.t сйьи 16 Федерального закона от 27 июJUI 2010

.одu Ns210-Фз коб организации предоставления государственных и

МУнициП€tпъных УсJIУР)' В цеJUIх неЗаМеДлиТелЬного УсТранени'I ВыяВЛенных

нарушений IIри оказании муниципальной услуги, а таsже приносятся

извинения за доставленные неудобства и ук€lзывается информациJ{ о

дальнейших действиях, KoTopbJe необходимо совершитъ заявителю в целях

полгIениrI муницип€tльной услуги.



5.g.2. В сrгуrае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в

ответе зzUIвитsлю, указанном в пункте 5,9, настоящего рuвдела, даются

аРГУrvlеНтированные рuвъяснения о причинах принятого решени,I, а также

информациrI о порядке обж€tпования принятого решения,
5.t0. В Сщпrае установлениrI в ходе или по результатам рассмотрени,I

жалобы ,rр"a"ь*о" состава административного правонарушения или

преступления должностIIое лицо, работник, наделенные полномочи,Iми по

рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1. настоящего р€вдела,

незамедлителъно направjIяют имеющиеся материutлы в органы прокфаlуць1 л

5.11. Положения Федер€lJIъного закона от 27 июJUI 2010 года Ns210-ФЗ

<Об организации предоставления государственных и муниципаlrъных услУГ),

устанавливающие порядок рассмотрениrI жа-поб на Еарушения прав граждан

И организаций при IIредоставлении мунициПzLгIьных услуг, не

распространrIются на отношения, реryлируемые Федералъным законом от 2

мая 200б года J\Ъ 59_ФЗ (О порядке рассмотрения обращений |р€lждан

Российской Федерации>. ,]



Гфиложеr*rе Ngl

Руководителю
исполнителъного комитета
Большеякинского селъского
поселения Зеленодольского
муниципzlлъного района
Ресгryблики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при ок€Lз ании муниципа;tъной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правилъные
сведениrI:

и внести

резулътатом

муниципаrrьной усJIуги.
Прилагшо следующие документы:
1.

2.
-,5.
в сrгуrае принятия решениrI об отклонении з€Lявления об исправлении

техниIIеской ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправлениrI электронного документа на адрес Е_

mail:
в виде заверенной копии

отправлением

П"дr*р*даю свое согласие, а также соiласие представJUIемого мною

шdIа на обрабЪтку ,,ерсонulльнъD( даннъD( (сбор, систематизацию, накоп''ение,

хр[шение, )доаIнение (Ъбновпение, изменение), использование, распространение

(; том числе передачу), обезlптчлrвание, _ 
блокирование, ),ниtIтожение

персонztльньD( данньDь. а также инъD( действий, необходr,Iплъж дrя обработки

персональньD( данньD( в palvlкax цредоставJIениjI 1rу"л^-:_":{Jсrгуп,r), 
в том

числе в автоматизированном режl,шле, вкJIюч€ш прИIuIтие решений на lD( основе

органоМ цредоставJUIюшцш\,I ,ччццлrаJIъIIую усJIуry, в цеJUж предоставлени,I

IчIунI41ипальной усJtупд.
Настояпцшrл подtверждаю: сведения, вкJIюченные в зzUIвление,

на бумажном носителе IIочтовым

по адресу:



относяIIц4еся к моей лиlшости и цредставJUIемому мною JIиIIу, а также вIIесенные

мною H''K., достоверны. ,Щокументы (копии документов), приложенные к

з€UIвJIению, соотвgrс;уют требоваrrияrл, ус*шовленным законодательством

Российской Федер ат\ии, на момент цредст€lвлени,t зzlявJIени,I эти документы

действитеJьны и содержат достоверные сведения,

Щаю свое согласие на у{астие в

IчtУНИЦИПЕtПЪНОИ

оцросе по

усJtуги

оценке качества
по тепефоЕу:

предоставленнои

')

(подпись) (Ф.и.о.)
(дата)

Ф.и.о.)



fфиложение
(справочное)

реквизиты должностпых лицl ответственных за предоставление

муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполком БольшеякиЕского сельского поселения Зеленодольского
муниципального района

Совет Большеякинского сельского поселения Зеленодольского
муниципального района

,Щолжностъ Телефон Электронный адрес

8 (84371)6_60-
44

Bkn.zel@tatar.ruРуководителъ Исполкома

Секретаръ Исполкома 8 (84371)б_б0-
44

Bkn.ze\ @tatar.ru

Электронный адрес
.Щолжностъ

Bkn.zel @tatar.ru8 (84371)6_б0-
44


