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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 мая 2020 r

Об Административном

J\ъlб

регламенте
предоставлениrI муниципальнои услуги по 

,]

присвоению, изменению и аннулированию
адресов в Большеякинском сельском
поселении Зеленодольского муниципального

раЙона Республики Татарстан

В.соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Jrlb210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€LIIьных услуг),
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года
J\b1221 кОб утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов)>,

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 года J\b492
(О составе сведений об адресах, р€}змещаемых в государственном адресном реестре,
порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении
государственного адресного реестра, Приказом Министерства Финансов Российской
Федерации от 05 ноября 20115 года N171н кОб утверждении Перечня элементов
лiлз.нировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов
адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве

реквизитов адреса, постановлением Исполнительного комитета Большеякинского
сельского поселения от 20.02.2020 года J\ЪЗ5 (Об утверждении перечня
муниципалъных услуг, предоставляемых муниципшIьным образованием
Большеякинское сеJIьское поселение ЗеленодолБского муницип€lJIьного района
Республики Татарстан>>, Исполнительный комитет Болъшеякинского сельского

2. Заместителю Руководителя Исполнительного комитета Большеякинского
селъского поселения обеспечить вьlполнение утвержденного настоящим
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постановлением Административного регламента
муниципальной усщуги.

2. Признать утратившим силу Постановление

предоставления

исполнительного комитета

Большеякинского селъского посепения от |7 ноября 2015 г NsЗ6-1 (об
административном регламенте предоставления муниципальной услуги по

присвоению, изменению и аннулированию адресов в Болъшеякинском сельском

посеJIении ЗМР РТ>
3. Разместить настоящее постановление на официаJIьном портале правовой

информации Республики Татарстан (http:фravo.tatarstan.ru) и официаJIьном сайте

Зеленодольского муницип€}JIьного района в составе Портала муницип€Iпьных

образований Республики Татарстан (http.llzelenodolsk.tatarstan.ru) в информационно-

теJIекоммуникационной сети <<Интернет>> и на информационных стендах

Большеякинского сельского поселения Зеленодолъского мунициII€LJIьного
Большие Яки, ул.Школьная) д.1

раиона
(зданиеРеспублИки ТатаРстаН по адресам: Большие Яки, ул.Школьная. д.r (здание

администрации), с.Большие Яки л.Школъная, д.lа (мФц), д.Каратмень,ул.Клубяая,
д.2З (сельский клуб), с.Уразла, ул.Дружбы , д.3 (сельский шуб). 

,:

4. Контроль за испоJIнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Большеякинского
сельского поселения Змр Ф.А.Файзуллина

f,-Щц.h



П,риложение
, к постановJIеЕию

исполнителъного комитета
Большеякинского сельского
оселения Зеленодольского

муницип€tльного района
Республики Татарстан
от <<18> мая 2020 года JllЬlб

Административцый регламент
предоставлеция муниципальной услуги по присвоению, изменению и

аннулированию адресов
1. Общие положеция

1.1. Настоящий админисц)ативный регламент предоотавления
муниципа.пъной усJrуги (да-гlее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок
предоставлениrI муниципальной услуги по присвоению, измеЕению и
анIIулирОванию адресов (далее - муниципztльная услуга).

1.2. Полу^rатели муниципальной услуги: физические и юридшIеские лица
(далее - заявитель).

заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании
его адреса (дшее - заЯвлеНие) подается собственником объекта адресации по
собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных
прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведениrI;
б) право оперативного управлениrI;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) полъзования.
1.3. Муниципztльнiш услуга предоставJUIется исrrолнительным *оr"rarопц

Большеякинского селъского поселения Зеленодольского муницип€rлъного района
Ресгryблики Татарстан (далее - Исполком).

Исполнитель муниципаrrъной услуги : Заместитель РуководитеJUI
Исполкома (далее - Отдел).

1.3.1 . Место нахождение исrrолкома: с.Большие Яки ул.Школьная, д.1
График работы:

Справочный телефон 8(8437 l) 6-60-44.
проход по документам удостоверяющим личность.



1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте

нахождения и графике работы Отдела может быть полr{ена:
1) посредством информационных стендов, содержащих визу€tлъную и

текстовую информацию о муниципалъной услуге, расположенных в помещениях

Исполкома, для работы с з€uIвителями.
Информация на государственных языках Республики ТатаРстан вкJIючаеТ

сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1,

. 1.3. |, 2.3, 2.5, 2.8, 2.I0, 2.I|, 5.1 настоящего Регламента;
2) гlосредством сети <Интернет)) на официальном сайте муницип€Lлъного

р айона (http : / www. http : l l ze|eno dol sk. tatar.ru. ) ;

3) на Портале государственных и муниципапьных услуг Республики

Татарстан (htф ://uslugi. tatar,ru/);
4) на Едином портале rосударственных и муниципаJIъных услуг (функций)

(http :// www. qosuslu gi .ruO;
\l

5) в Исполкоме (Отделе):
при устном обращении - лично или по телефону; 

_,:,

.. при писъменном (в том числе в форме электронного докуlvlента) обращении

- на буЙажном носителе rrо почте, в электронной форме по электРонноЙ почте.

|.з.4.информация по вопросам предоставления муниципальной услуги

размещается специ€Lлистом Отдела на офици€tльном сайте муницип€tльного района
; на информационных стендах в rlомещениях Исполкома для работы с

заявителями.
1.4. Предоставление муниципалъной услуги осуществляется в соответствии

ЗемельнЫм кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 }фlз6_ФЗ (далее

_ ЗК РФ) (Собрание законодателъства РФ,29.10.2001, J\"944, ст.4|47);
Градостроителъным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 J\b190-

ФЗ (далее - Грк РФ) (Собрание законодательства рФ, 03.01.2005, Jtlbl (часть 1),

ст.1 б);

Федеральный закон от 28.1,2.201rз' JФ443_ФЗ (О федеральной
информационной адресной системе и о внесении изI\4енений в федеральный закон

<об общих принципах организации местного самоуправления в Российской

Федерации>> (далее * Федералъный закон от 28.|2.20|З N944З-ФЗ) (Собрание

законодательства РФ, 30. t2.20t3, Jф52 (частъ I), сТ.7008);

Федеральным законом от 06. 1 0.2003 Jф 1 3 1 -ФЗ (об общих принциIIах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>> (далее

Федералъный закон Jфlзl-Фз) (Собрание законодательства рФ, 06.10.200з, J\b40,

ст,З822}дерЕUIьным 
законом от 21 .о7 .2о|О Jю 210-ФЗ (об организации

предоставлениrI государственныХ и муниципаJIьных услуг)) (далее - Феле9алъный

,uno" Ns210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, Ns31, ст.4179);

правилами присвоения, изменения и' аннулирования адресов,

утвержденными постаноВлеЕиеМ ПравитеЛьства Российской Федерации от

iq.ri.2OI4 JФ1221 (далее - Правила) (Офици€шъный интернет-tlорт€tл правовой .

с:

инф ормац ии http : l lwww. рrачо. gov. ru, 2 4, I I .20 t ф;
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элементов планировочной структуры, элементов

улично-ДорожноЙ сети, элементов объектов адресации, типов зданий
(сооруже"тй), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса,

утвержден прик€lзом Министерства финансов Российской ФедеРаЦИИ От

05.11.2015 J\b171H (далее - Перечень) (ОфициальныЙ интернет-порт€Lл правовой
информац ии bttp: l lwww.prayo. gov.ru, 1 5 . 1 2.20 1 5 ) ;

правилами сокращенного наименования адресообразующих элементов,

утвержденными прик€lзоМ Министерства финансов Российской Федерации от

05.11.2015 JrlЪ171н (далее - Правила сокращения) (Официаlrьный интернет-порт€tл

правовой информации http ://www.pravo. gоч.ru, | 5 . 12.20 1, 5);
местном

J\ь45-зрт)

федеральными органами исполнительной власти,
внебюджетных фондов, органамI4 государственной

(Республика Татарстан, N91 55,1 56, 03.08.200а);
Постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 Jф797 <<О взаимодействИи

между многофункциональными центрами предоставления государственных и

МУНИЦИП€UIЬНЫХ УСЛУГ И

органами государственньtх
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления)
(далее - постановление Jrгч797) (Собрание законодателъства рФ, 03.10.2011, Jф40,

ст. 5559);
Уставом Большеякинского сельского поселения Зеленодольского

мунициЕЕtлъного района Республики Татарстан, утвержденного Решением СОвеТа

Большеякинского селъского поселения Зеленодольского муниципаJIънОгО раЙОна
Республики Татарстан от (01) июня 2018 года Ns 110 (далее _ Устав);

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержДеннЫМИ
Распоряжением Исполнительного комитета Большеякинского сельскоГо

поселения Зеленодольского муницигIаJIьного района Республики ТатарСтаН ОТ 28

июля 201I года J\Ъ 4 (далее Правила)
1.5. В настоящем Регламенте исполъзуются следующие терМиНы И

определения:
кЭлектронное правителъство РТ) - система электронного докУМентообоРОта

Р еспублики Татарстан, адрес в Интернете : htфs ://intra.tatar.ru.

адрес - описание места нахождения объекта адресации, структурироВаннОе В

соответствии с принципами организации местногб самоуправления в Российской
Федерации и вкJIючающее в себя в том числе элемента улично-дорожнОЙ СеТИ и

(или) наименование элемента планировочной струiтуры (при необхОДИМоСТИ), а

также цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение объекта аДресациИ,

позволяющее его идентифицироватъ;
государственный адресный реестр - государственный информационный

ресурс, содержащий сЬедения об адресах;
объект адресации - объект капитаJIьного строительства, зеI\4ельный ylacToK

или другой объект, гtредусмотренный устаньвленным Правительством

Российской Федерации перечнем объектов адресации;



федералъная информационная адресная система федеральная
государственная информационная система, обеспечивающая формироВаНие,
ведение и исполъзование государственного адресного реестра;

адресообразующие элементы - страна, субъект Российской Федерации,
муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-ДорОЖноЙ сеТи,

элемент плаЕировочной струкryры и идентификационный элемент (элементы)

объекта адресации;
идентификационные элементы объекта адресации - номер

)л{астка, типы и номера зданий (сооружений), помещений
незавершенного строительства;

уникальный номер адреса объекта адресации в государственНоМ аДРеСНОМ

реестре - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в

государственном адресном реестре;
элемент планировочной структуры - зона (массив), район (в том числе жилОй

район, микрорайон, , кварт€uI, промышленный район), территория ВеДеНИЯ

гражданами садоводства или огородничества для ообственных нужд; 
.,:

элемент улично-дорожной сети - улица, проспект, цереулок, проезд,

набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное.

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставлеЕия

государственных и муниципаJIьных услуг территориulJIьно обособленное

структурно9 подр€вделение (офис) многофункцион€lJIьноГо ЦеНТРа

предост€}впениrI государственных и муницип€шьных услуг, созданное в городском
или сельском поселения муниципаJIьного района (городского округа) РеспУблИКИ }

Татарстан в соответствии с пунктом З4 Гфавил организации деяТелЬнОСТИ
многофункционutльных центров предоставления государственных и

муниципаIIьных
Федерации от

земельного
и объектов

услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской
22.|2.2012 JVs1376 (Об утверждении Правил организации

цеятельности многофункцион€Lльных центров tIредоставления государственныХ и

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущеннаlI ОРГаНОМ,

предоставляющиМ муниципаJIъную услугу, и приведш€ш к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат мунициrrальной услуги), сведениям в

документах, на основании которых вносились сведения.
В настоящем Регламенте под з€uIвлением о предоставлении муниципальноЙ

услуги (далее - заявление) понимается запрос о прьдоставлении муниципальной

услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 J\Ь210-ФЗ). ЗаявЛеНие

заполняется на стандартном бланке (приложение Nч1).

,Щействие настоящего Регламента распространяется На ОбЪеКТЫ

недвижимости, к которым относятся: завершенные строительстRом объекты

капитального строителъiтва (здания, строения, сооружеция), объекты

незавершенного строительства и земельные у{астки, предоставленные в целях
капитаJIьного строительства.

Щействие настоящего Регламента не распространяется на:

- объекты мелкорозничной сети (некапит€tlrьные стационаРНЫе И
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нестационарные объекты сферы торговли и услуг);
- стоянки автомобильного трансrrорта (rа исключением

стоянок);
- метЕшIлические и отдельно стоящие капит€uIьные гаражи (за

гаражно-строителъных кооперативов) ;

многоярусных

исключением

или- земелъные )лIастки, tiредоставленным под существующие

размещаемые вышеуказанные объекты.
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3. Состав, пос.ледовательность и сроки выполнения административных

процедуро требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной формео а так?ке )

особенности выполнения административных процедур В

многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах

многофункционального центра предоставления государственных и

з.2.|. Заявителъ вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (или)

эJIектронной почте для полу{ения консупътаций о порядке ttопучения

муницип€tльной услуги.
Специалист Отдела консулътирует заявителя, в том числе по составу, форме

предстаВляемой докуменТаI!иИ и другиМ вопросам дпя пол}чения мунициIIutльной

услуги и rrри необходимости оказывает rrомощь в заполнении бланк3 З&явлония;

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день

обращения заявителя.

резулътат процедур: консультации по составу,

докуменТаIJии и ДругиМ вопросаМ IIолучения разрешения,

3.3. Принятие и регистрация заявления

форме представJIяемой

з.3.1. Заявителъ (представителъ заявителя) направляет заявление на бумажном

носителе посредством почтового отправления с описъю вложения и уведомлением о

врrIении или представляет лично, или в форме электронного документаили через

мФц, удаJIеннОе рабочее местО мФЦ о lтредоСтавJIении муниципальlой услуги и

представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоят:тIего Регламента в

Отдел.
Заявление о предоставлении мyниципаJIьной, услуги в форме эпектронного

документа направJIяется в Отдел по электронной почте или через Интернет-

приемную. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме,

осуществляется в устанорленном порядке.
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3.3.2.Специ€UIист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:

установление личности заявитеJIя;

гIроверку попномочий заявителя (в случае деЙствия по доверенности);

проверку наJIичия документов, предусмотренных пунктом 2,5 настоящего

Регламента;

проВеркУсОоТВеТсТВияпреДсТаВленныхДокУМенТоВУсТаноВленныМ
требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений),

В .лу.ruе отсутствия замеч аниЙ,специаJIист Отдела осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специаJIьном журнале;

вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о

ДаТеПриеМаДокУМенТоВ'ПрисВоенноМВхоДящеМноМере'ДаТеИВреМени
испоJIнения муниципаJIьной услуги;

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома.

В случае н€lJIичия оснований для отказа в гIриеме документов, специ€IJIист

Отдела, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о н€шичии прешIтствцй

для регистрации заявления и возвращает ему документы с rrисьменным объяснением

соДержания ВыяВленных осноВаний Для оТкаЗаВ ПриеМе ДокУмеНТоВ' -

пр,оцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются :

IIрием з€UIвлениrI и документов в течение 15 минут;

регистрация заявлениrI в течение одного д}ш с момента поступлени,I

заявлениrI.

результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное

на рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные з€UIвителю

документы.
з.з.з. руководитель исполкома рассматривает заявление, определяет

исполнителя и направляет заявление в Отдел,

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществJIяется в течение

одного дня с момента регистрации заlIвления,

результат процедуры: наIIравленное исполнителю заявление.

3.4.ФормироВаниеИнаПраВЛениеМежВеДQмсТВенныхЗапросоВВорГаны'

участвующие в предоставлении мунициII€tльной услуги
з.4.t Специалист Отдела направляет в электронной форме посредством

системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о

предоставлении:
1) Выписка из Единого государственного реестра недвижI4N4ости (содержащая

общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

2) Выписка иЗ Единого государственного реестра недвижимости об основных

( на объект недвижимости;харакТерисТикахиЗареГисТрироВаннЬжПраВаХнаоOЪекIнелВ
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3) Решение органа местного самоуправления о переводе жилого

помещеНия в неЖйJIое помещеНие иJIи нежилого шомещения в жилое помещение (в

слУчаепрllсВоенияпоМеЩенИЮаДреса'иЗмененияианнУЛироВанияТакоГоаДреса
ВслеДсТВиеегопереВоДаиЗжиЛоГопоМеЩенияВнежилоепоМеЩениеилинежилоГо
IIомещения в жилое IIомещение);

4) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, который

снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям,

указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил); 
пллr7плl

5) УведОмление об отсутствии в Едином государственном кадастрd

недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в слуIае

аннулироваЕия uдр"au объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте

,,б'' пyнкта 14 ПРаВИЛ).

ПроцедУры'УсТанаВЛиВаеМыенасТоящиМпУнкТоМ,осУщесТВJIяЮТс""Т.'""".
одного рuбо"".о дня с момента поступления заlIвления о предоставлении

муниципалъной усJryги,
РезУлътатПроцеДУры:наПраВJIенныеВорГаныВласТиЗапросы.
З.4.2.СпециалисТыпосТаВщикоВДанныхнаосноВанииЗаIIросоВ'ПосТУпиВших

,{ерез Gистему межведомственного электронного взаимодействия, :rу:"ляют
запрашиваемые документы (информацию) ипи направляют уведомления об

отсутствии документа и (ипи) информации, необходимых для предоставления

муниципальной услуги (даrrее - уведомление об отказе), 
)тся в

ПроцедУры,УсТанаВлиВаеМыенасТояЩиМпоДпУнкТоМ,осУщесТВляк
сJIеДУюЩие сроки: 

tстами Росреестра, не
по документам (сведениям), направляемым специаJIи

более трех рабочих дней;

пО остаJIъным поставщикам - в течение гIяти дней со дня поступления

межведомственного запроса в орган ипи организацйю, предоставляющие документ и

информацию,еслииныесрокиtIоДГоТоВкиИнаПраВленияоТВеТана
межведомственный запрос "" у.rurовIlены фЬдералъными,ij":Y-:::Yu,*"
актами Правителъства Российской Федерации , и принятыми в соответствии с

федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарст€}н,

результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе]

направленные в Отдел,

3.5. Подготовка результата муниципалъной услуги

проверку сведений содержащихся в документах, прилагаемых

проверкУ нЕtличиrl основаIIий |ч 
отказа в предоставлении

услуги, rrредусмотренных rrунктом 2,9 настоящего Регламента,

к заявлению;

муниципчъноi
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В случае ЕаJIичия оснований для отказа в предоставлении муниципulльной

услуги специаJIист Отдела подготавливает проект решения об отказе,

в слуrае отсутствия основ аниil, для отказа в предоставлении муниципальной

услуги специаJIист Отдела осуществляет:

- rrодготовку запроса в МРФ JФ 4 РГУП

министерства строитепъства, архитектуры и

наJIичии присвоенных адресов;

Процедуры, устанавливаемые настоящим IIунктом, осуществляются не

на запросы.
наличии присвоенных адресов;

адрес, указанный в запросе и

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки,

оrrределенные регпаментом РГУП (БТИ),

Результат процедур: справка о наJIичии

ттозднее двух дней с момента поступления ответов

Резулътат процедур: запрос в РГУП <БТИ> о

3.5.2. Специалист РГУП кБТИ> проверяет

готовит справку о наJIичии приёвоенных адресов,

<<Бюро технической инвентаризации)

ЖКХ РТ (далее РГУП <БТИ)) о

IIрисвоенных адресов.

получения ответа от РГУП (БТИ)

осуществляет:
оформление проекта постановления о присвоении, изменении адреса объекту

адресаци и или проект решения об отказе;

соГласоВаниепроекТаДокУМенТасрУкоВоДиТелеМИсполкома.
ПрочелУры'УсТанаВлиВаеМыенасТояЩиМпУНкТоМ,осУЩесТВляЮТсяВТеЧение

одного дня с момента получения ответа от РГУП (БТИ)' 
}

результат процедур: проект документа, направленный на согласование

руководител:исполкома' постановпения или
з.5.4. Руководителъ Исполкома, подписывает проект

проект решения об отказе и направляет специыIисту Отдела,

ПроцеДУры,УсТанаВлиВаеМыенасТояЩиМПУнкТоМ'осУЩесТВляЮтсяВТеЧение
момента окончания предыдущей процедуры.

адреса объекту адресаци и или решение об отказе,

з.5.5. Специалист Отдела регистрирует постановление о присвоении,

IIзменении адреса объекту адресацииилирешение об отказе, присваивает номер.

ПроцедУры'УсТанаВлиВаеМыенасТоящиМПУнкТоМ,осУЩесТВляЮтсяВТечение

одного дня с момента окончания предыдущей прочедуры:

Резулътат
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Процедура, устанавливаемаjI настоящим пунктом, осуществляется:

в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя;

В течение одного днrI с момента окончания процедуры предусмотренной

пунктом З.5 настоящего Регламента, в Сл)л{ае направления ответа по почте писъмом.

результат процедуры: выданное (направленное) заявителю постановление о

присвоении, изменении адреса объекту адресаци и или решение об отказе,

3.7 Предоставление муниципалъной уолуги через мФц
з.7.|. ЗаявитеЛъ вправе обратитЬся дJIЯ полученИя муницип€Lльной услуги в

МФЦ, в удЕtJIенное рабочее место МФЦ.

з.7.2. Предоставление муниципальной услуги через мФЦ осуществляется в

соответствии регламентом работы мФц, утвержденным в установленном порядке.,

з.7 .з. При поступлении fuoKyMeHToB из МФЩ на пол}ru{ение муницип€LльноЙ

услуги, процедуры осутт,\ествляются в соответствии с пунктами 3.з - 3.5 настоящего

Pеглaментa.PезyлЬTaTМyниципulJIъHoйyслyгинaпpaBляеTсяBМФЦ.
3.8. Исправление технических оптибок.

з.8.1. в случае обнаружения техническоЙ ошибки в докУМеНТе, ЯВЛЯЮЩеМСЯ

результатом муниципалъной услуги, заявитель представляет в Отдел:

заявление об исправлении технической ошибки (приЛожение Jф+);

документ, выданный заявителю как результат муниципалъной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую сипу, свидетелъствующие о т{ЕtIIичии

технической ошибки.

заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в

документе, являющемся результатом муниципаJIьной услуги, подается заявителей

(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том

числе С использованием электронной почты), либо через единый портап

государСтвенныХ И мунициПаJIъныХ услуГ илИ многофУнкцион€tльный центр

предоставления государственных и муницигIаJIьных услуг.
з.8.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет прием

заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявпение с

приложенными документами и передает их в Отдел.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение

одного дня с момента регистрации заlIвления.

результат процедуры: принятое 

n^ 

зарегистрированное заявление,

нa[paBneнНoенapaссМoTpeниеcПеци€LЛистyoтделa.
з.8.3. Специалист Отдела рассматривает документы и в. целях внесения

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуIrIествJIяет

процедуры, предусмотренные пуцктом з.5 настоящего Регламента, и выдает

исправленный документ заявителю (уполномоченному представитеJIю) лично под'

рос11исъ с изъятием у заявителя (упоrrномоченного представителя) оригинала
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документа, в котором содержится техническ€ш ошибка, или направляет в

адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмсl

о возможнооти полуIIения документа при предоставлении в Отдел оригинала

документа, в котором содержится техническая ошибка.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение

трех дней после обнаружениrI технической ошибки или полуIения от любого

заинтересованного лица з€UIвления о доI1ущенной ошибке.

результат процедуры: выданный (направпеннь]й) заявителю документ,

4. IIорядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контролъ за полнотой и качеством IIредоставления муницип€tлъной услуги

включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение

проверок соблюдения процедур rtредоставления муницип€tльной услуги, подготовку

решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного

самоуправления.
Формами контроля за соблюдением исполнения админисфативных процедур

являются:
1) гrроверка и согJIасование проектов документов по предоставлению

муниципа4ъной услуги. Результатом гIроверки является визирование IIроектов;

2) гlроводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

3) проведение в установJIенном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур предоставления мунициuаJIьной услуги, 1

контрольные проверки моryт быть rrлановыми (осуществляться на основа:ии

цолугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и

внеплановыми. При проведении проверок моryт рассматриваться все вопросы;

связанные с предоставлением муниципальной уолуги (комплексные проверки), или

по конкретному обращению заявителя.

в целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в

электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменна,I

информация специ€шистов, осуществляющих выполнение административных

ПроцеДУр'ЖУрн€шыУ{еТасооТВеТсТВУюЩиХДокУМенТоВиДрУГиесВеДения.

Щля осуществления контроля за совершением действий при предоставJIении

муниципалъной услуги и принятии решений руководителю Исполкома

представпяются справки о резулътатах предоставления муницип€tлъной услуги;

о случаях и причинах нарушения сроков, последователъности и содержания

административных процедур сшеци€LJIисты немедленно инфорлдио*] 
|I::_1"""1

органа, предоставляющего муниципалъЕую услугу, а также предпринимают

срочные меры по устранению нарушений

4.2. Текущий контроль за соблюдением последователъности действий,'

оПреДеЛенныхаДМинисТраТиВныМиПроцеДУраМиПоПреДосТаВлениЮ
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осуществляется заместителем руководителя Исполкома

ответственным за организацию работы. по

услуги, а также специ€tлистами отдел4

нарушений прав

соответствии с

по инфраструктурному развитию,
предоставлению муниципальной

инфраструктурного развития' 
{ых лиц. осу] текущий контроль,4.3.Перечень должностньIх лИЦ, осуществляющих

устанавливается положениями о структурных подраздеJIени,Iх органа местного

самоуправления и должностными регламентами,
ПорезУлЬТаТаМпроВеДенныхtIроВерокВслуrаеВыЯВЛения

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в

законодательством Российской Федерации,

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственностъ за

несвоевременное рассмотрение"обращений заявителей.

РуководИтелЬ (заместИтелъ рукОводителЯ) структУрного IIодразделени,I о|ган1

местного самоуправления несет ответственностЪ за несвОевременное И (или)

ненадлежащее выtI-олнение административных действий, указанных в разделе 3

настоящего Регламента.

,Щолжностные лица и иные муниципаJIьные служащие за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осучествляемые) в ходе предоставления

муниципальной услуги, несут ответственностъ в установJIенном Законом порядке,

4.5. Контролъ за предоставлением мунициIIальной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости

деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной

услуги, 11олу{ения полной, актуальной и достоверной информации о порядке

предоставлениrI муниципальной ус11уги и возможности досудебного рассмотрения

обращений (жалоб) в прочессе предоставJIения муниципалънои услуги,

5. Щосулебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должнос-1ного

лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо муниципального

.rrу*чй.rо, *"ъrофункционального центрао работника многофункционального

центра, а также организацийо осуществляющих функции по предоставлению

муниципальных услуг, или их работников;

5.1. Получатели муниципальной успуги имеют право на обжалование в

досудебном порядке действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

МУнициПаJIЬнУЮУсJIУГУ,ДолЖносТноГолицаорГана,ПреДосТаВJIяющеГо
мунициПаJIьнуЮ y.ny.y, пибо мунициПаJIъного служащего, многофункционального

це"rрu, рабоr"ика" многофункционаJIъЕого центра, а также организаций,

осуществляющих функции, по предоставлению МУНИЦИПaLJIЬНЫХ УСЛУГ, ИIИ ИХ

работников.
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5.2. Заявителъ может обратиться с жалобой, в том числе в сJIедующих

случаях:
5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципалъной

усJIуги, запроса, указанного в статье 15.1 ФедеральнОГО ЗаКОНа ОТ 27 ИЮЛЯ 2010 ГОДа

Jф210-Фз (об организации предоставления государственныХ и муниЦип€tJIьныХ

услуг).
5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном

случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителеМ решениИ и деиствиИ

(бьздействия) многофункцион€tльного центра, работника многофункционального

центра возможно в случае, если на многофункцион€tJIъный центр., решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующих муниципаJIъных услуг в полном объеме в

порядке, определенном частью J.3 статьи |6 ФедералъНоГО ЗаКОНа ОТ 27 ИЮЛЯ 2010

года Ns210-ФЗ <Об организации IIредоставJIения государственных и муниципulJIьных

услуг).
5.2.3. Требование у заяВителя докуменТов или информации либо осутJIествJIения

действий, предстаьление ипи осуществпение которых н,9 предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

'1равовыми 
актами Республики Татарстан, муниципыIьными правовыми актами дJUI

предоставлениrI муниципалъной услуги;
5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

норматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

I равовыми актами Республики Татарстан, муницип€UIъными правовыми актами дJIя

предоставления муниципальной услуги, у зЕUIвителя;

5.2.5. отказ в предоставJIении муниципалъной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федералъными законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами
нормативными правовыми актами

обжалование решений и действий

Российской Федерации, законами и иными
Республики Татарстан, муницип€tlrьными

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование

заявителем решений и действий (бездействия) многофУнкционаJIъногО центра,

работника многофункционzllrьного центра возможно : слr{ае, если, на

многофункционаJIьный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

муницип€tJIьных услуг в полном объеме в tIорядке, Определенном частью 1.3 статьи

16 Федерапьного закона от 27 июля 2010 года N9210-ФЗ (об организации

предоставления государственных и муниципаIIъных услуг>,
5.2.6. ЗатребоВание с заявиТеля прИ предоставлении мунициITальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми u*rur" Республики Татарстан,

муницип€шъными правовыми актами.
5.2.7. Отказ органа, предоставJIяющего муниципыIьную услуry, должностного

пица органа, предоставляющего муницип€LльнуЮ усЛУгУ, МНОГОфУНКЦИОН€tЛЪНОГО

Iiэнтра, работника многофункционuшьного центра, организаций, предусмотренных

частью 1.1 статьи tб ФеДераJIъного закона от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ (об
организации предоставлениrI государственных и муницип€шьных услуD), или их



работников в исrтравлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных i
результате предоставJIения муниципалъной услуги документах, либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В ук€ванном СJýrчае досудебное

(внесулебное) обжалование заявителем решений и деЙствий (бездействия)

мног;функцион€lлъного центра, работника многофункцион€UIъного центра возможно

в слуIае, если на многофункционалъный центр, решения и действия (бездействие)

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

муници11ыIъных услуг в полном обiеме в порядке, определенном частью t,3 статьи

iб Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф210_ФЗ (об организации

ПреДосТаВленияГосУДарсТВенныХиМУнициПаJIъныхУслУГ).
5.2.8, Нарушение срока .или 

порядка выдачи документов по результатам

предоставJIения муниципаJIьной услуги;
5.2.9.Приостановление прgдоставJIения муниципаJIъной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федералъными законами и принlIтыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики

татарстан, муниципаJIьными правовirr" uпrами. В указанном случае досудебное

(внесулебное) обжалование заявителем решений и дейстЬий (бездействия)

Й"о.офункционального центра, работника многофункцион€Lпьного центра возможно

в слу{ае, если на многофун*u"оналъный центр, решения и действия (бездействие)

*оrоро.о обжалуются, возложена функuия 1то 11редоставлению соответствующих

муниципаJIьных услуг в полном объЪме в порядке, определенном частью 1,з статъи

16 Федера_гrьного закона от 27 июля 2010 года Jф210-ФЗ (об организации

преДосТаВленияГосУДарсТВенНыхиМУнициПыIъныхУслУг)).
5.2.10. Требование у заявителя при предоставлении мунициII€Lльнои услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверностъ которых не

укt}зываJIисъ при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципалъной услуги, либо в предоставлении муниципалъной

услуги, за искJIючением слуIаев, гIредусмотренных пунктом 4 части 1 статъи 7

Федералъного закона от 27 ".n" 2010 года ]ф210_ФЗ (об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг), В указанном сJIучае

досудебное 1u"есулебЪое) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) мно.офункцион€LJIъного центра, работника многофункцион€tлъного

ч."фu возможно в случае, если на многофункцион€шIъный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующих муницип€tJIъных услуг в полном объеме в

порядке, определенном частъю 1.3 статъи 16 ФедерыIъного закона от 27 июля 2010

,одu Jф210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€tлънъIх

},слуг). ___ __Ё_ _ _

5.3. общие требованияк порядку подачи и рассмотрениl жалобы:

5.з.1. ЖалоЬа подается в пиоьменной форме на бумажном носителе, в

эпектронной борr. в орган, предоставляющий мунициri€Lпьную услугу,

самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем

многофункционаJIъного ц."rрu (далее - учредитель многофункционЕtльного центра),

.*



а также в организации, предусмотренные частью 1,1 статъи tб Федерального

закона от 27 июля zoto годu Jф210-Фз (об организации предоставления

государственных и муници,,ыIьныХ услуг). ЖалобЫ на решениЯ и действиЯ

(бездействие) руководитеJIя органа, IIредоставляющего муниципалъную усJIугу,

подаются в представителъный орган муницип€tJIъного :9_чr:""::" _:::о","
Большеякинского сельского ,r*an,"""", Жалобы на решения и деиствия

(бездействие) работника многофункционыIъного центра подаются руководителю

этого многофункционшIъного йrоu Жалобы на решения идействия (бездействие)

многофункционалъного центра IIодаются учредителю многофункционального

ценТраилиДолжносТНоМУпиЦУ,УПолноМоЧенноМУнорМаТиВНыМпраВоВыМакТоМ
Республики Татарстан. Жалобы на решения и д.й.r"й" (бездействие) работников

орГаниЗаций,предУсМоТренн"о.,u.'"ю1.1статьиlбФедераJIъноГоЗаконаот27
июля 2010 года Ns210-ФЗ (Qб организации предоставления государственных и

IчIУнициIIыIъныхУспУГ)'ПоДаюТсярУкоВоДиТеляМЭТихорганизаЦий.
5.4. жалоба на решения " дЬй.ruия (безлействие) органа, предоставляющегч

МУнициПаJIЬнУюУслУГУ,ДоЛжносТноГопицаорГана'ПреДосТаВЛяющеГо
муниципалъную успугу, муниципаJIъного служащего, руководителя органа,

предоставляющего муниципалъную услугу, может быть направлена по почте, через

многофУнкционшIьныйценТр'с.-.".'оп"ЗоВаниеМинформационно.
телекоммуникационной сети <Интернеп>, сайта Зеленодольского муниципаJIъного

районаВсосТаВепорТаJIаМУнициПаЛъныхобразованийР::У-9j:'11'':'Тuо.'u'
(http://zelurroOoirt .tatarstan.ru) в информационно-теIIекоммуникационноЙ сети

''Интернет'', единого портаJIа государ.r"."""r* j.ny. (htфs:i/www,gosuslugi,ru/) либо

регионаJIъноГоПорТапаГосУДарсТВеннъIхИМУнициПапънъIхУсЛУг
(https://uslugi.tatarstan.rr.ф, а также может бытъ принята при личном приеме

заявителя. Жа-гrоба на решения и действия (бездействие) многофункционалъного

центра, работникu *"оrъбункциона,,ъного центра может бытъ нагIравлена по почте,

с испопъзованием ""форruuионно-телекоммуникационной 
сети "Интернет",

официалъного сайта многофункционЕtJIъного центра, единого портапа

государственных и муниципалъных услуг либо регионшIьного портыIа

государственных и муницигIаJIъных услуг, а также может бытъ принята при лиtIном

приеме .u"""r"n". йаrrоба на решения и действИЯ (беЗДейСТВИе) ОРГаНИЗаЦИй'

предусмотренных частъю 1.1 статьи |6 Федералъного закона от 27 июJIя 2010 года

Ns210-Фз (об организациИ ,,редоставJIениЯ государСтвенныХ и муниЦипаJIьныХ

услуг)) , а также их рабоr""по" ",ожет 
быть направIIена по почте, с исполъзованием

информачионно-телекоммуникационной сети "йнтернет", официапъных сайтов этих

организаций, единого портаJIа государственных и муниципаJIъных услуг либо

реГионыIъноГопорТаJIаГосУДарсТВенныхиМУницип€шЬныхУспУГ,аТакжеМожеТ
ъ"rr" принята при личном приеме зuulвите 

-*.^*^R TTq

5.5. Порядок подачи и paccмoTp,"i] :т:1* ":, решения и действия

(бездействие) федеральных органов исполнителъной власти, государственных

корпораций и их доп**rо"r""r" пиц,: федерыIъных государСтвенныХ СП}ЖОЩИХl

должносТных пиЦ государСr;;Ь "".оЬдйтных 
фондов Российской Федерации,

с.рганизаций, преду.rоrр.*JJо "u."",o l-:1 
*-"" iб Федерального закона от ,27

июпя 2010 года Ns210-Фз кОб организации предоставления государственных 
'и
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муниципыIьных услуг)>, и ихработников, а также жалоб на решения и действия

(бездействие) мноiофункционаJIьного центра, его работников устанавливается

Правителъством РоссЙЙской ФедераЦИИ, 

fлf? плffd_л_ /ттппттр]

5.5.1. В случае, если федеральным законом установлен_порядок (процедура)

подачи и рu".*оrрЪ""" о*об на решениrI и действия (безлействие) органов,

ПреДосТаВпяюЩихМУнициIIалъныеУспУГи'ДолжносТныхлицорГаЦоВ,
предоставляющиХ мунициПальные успуги, мунициП,tлъныХ служащих, дJIя

отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жаJIоб, нормы статей

i1.1 , t|.2 . Федералъного закона oi zl 
"rол" 

2010 года J\ъ210_Фз <Об организации

предоставления государственных и муницип€lJIъных успуг) не примен,Iются,

5.5.2. Жалоба на решения и (или) действия (безлейотвие) органов,

преДосТаВпяюЩихМУниципаJIЬныеУсIIУГи'ДоJIжносТныхлицорГаноВ'
предоставляющих муницип€tJIьные успуги, либо муниципzLлъных служащих при

осущестВлении В отношении юридических лиц и индивиду€LJIьных

предпринимателеЙ, являющихся субЪекrами градостроителъных отношений,

процедур, включенных в исчерпывающие перечни IIроцедур в сферах

строителъства, утвержденные Ппl"rul.пъством Российской Федерации в

соответствии с частъю 2 статъи б Градостроительного к'ьдекса Российской

Федерации , может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей

t1,.2. Федерального закона от 27 июJIя 2010 года Ns210-ФЗ (об организации

предоставления государственных и муниципаJIъных услуг), либо в порядке,

установленном антимонопольным законодателъством Российской Федерации, в

антимонопольный орган.
5.6. Жалоба должна содержатъ:

5.6.1. Наименование органа' предоставпяющего мунициПалънуЮ УслУЦ,

должностного лица органа, предоставпяющего муниципztльную усJIугу, либо

муниципаJIъного сJryжащего, многофункционалъного цеЕтра, его руководитеJUI и

(ипи) работникu, ор.u""заций, предусмотреЕн_ых частъю 1 .1 статьи 16 Федер€LгIъного

закона от 27 июltя 2010 ,одu- N2lЪ_ФЗ (об организации предоставления

государСтвенных и муниципыIъных услуг)), их руководителей, п (или) работников,

р.йч"- и дейотвия (бездействие) которых обжалуются;

5.6.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - прИ наличии), сведения о месте

жителъства заявителя - физического лица либо наименование, сведениJI о месте

нахождения заrIвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

которым должен быть направлен ответ заявителю; 
/Ел^-л---лл-..,,\

5.6.З. Сведения об оЪжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

преДосТаВляЮЩегоМУнициПаJIънУЮУслУГУ'ДолЖносТНоГолица'орГана,
IiРеДОСТавJIяющего муницип€шъную _ усJIугу, мунуципаJIъного служащего,

ЙЪо.обункционаJIьного центра, работника мн_оу9ункцион€tлъного центра,

организаций, предусмотренн*_"u.rЪо 1,1 статьи 16 ФедераJIьного закона от 27

июля 2010 .ой ltzrо-Ьз (об организациИ ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГЬСУДаРСТВеННЫХ И

муниципыIъных услуг)>, их работников;
5.6.4. .Щоводы, на основании 'которых заявитель не

действием (бездействием) органа, предоставляющего

согласен с решением и
муницишztлъную услугу,
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предоставляющего муницип€[льную
должностного лица органа, предоставляt()щеl U lчIуI:rrrцr.rlrсUrDлJrч

услугу, муниципЕtJIьного .пу*uщ..о, мноiофункционаJIьного центра, работника

многофункционаJIьного центра, организацийlпредусмотренныхчастью 1,1 статъи 16

2010 года Ne 10-ФЗ (Об организацииФедерального закона от 27 июля

предоставления государственных и

Заявитепем могут бытъ представлены
муниципаJIьных услуг), их работников:

документы (при ншrичии), подтверждающие

доводы заявителя, либо их копии,

5.7. Жалоба, постуtIившая в орган, предоставляющиЙ муниципаJIъную услуry,

многофункцион€Lлъный центр, учредителю многофункцион€tjlьного центра, в

организации, предусмотренные .ru.rulo 1.1 статъи 1б ФедераJIьного закона от 27

июля 2010 года шzrо-ьз (об организации предоставления государственных и

муницип€шъных услуг>, либо u"rй".rоящий орган (.rр" его нutличии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу{ае

обжалованиЯ откzIза органа, предоставляющегО муницип€tJIьную услугу]

многофункционаJIъного центра, ор.u"".uчий, предусмотренныхчастъю 1,1 статьи 16

Федералъного закона от 27 июJIя 2010 года Jф2tO_Фз (об opl1:_l:uu""

предоставления государственных и мунициIIальных услуг>), в приеме документов у

заявитоля либо в исправлении допущенных опечаток и ошйбок или в слу{аq

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих дней со дня ее регистрации,
5.8. По резулътатам рассмотрения жалобы rrринимается одно из следующих

решений:,
5.8.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены прин,Iтого

решения, исправления до11ущенньIх опечаток и ошибок в выданнъIх в резулътате

предоставJIени'I муниципальной услуги документах, возврата заJIвителю денежньIх

среДсТВ'ВЗиМаниекоТорыхнеПреДУсМоТренонорМаТиВНыМипраВоВыМиакТаМи
российской Федерации, нормативными правовыМИ аКТаМИ РеСПУбЛИКИ ТаТаРСТаН'

муницип€Lпьными правовыми актами;

5 .8.2. В удовлетВорении жалобы откалзывается,

5.9. Не позднее дня, следующего за днеМ принятия решения, указанного в

пункте 5.8 настоящего рzLздела, заявителю в письменной форме и по желанию

заявитеJIя в электронной форме нагIравJIяется мотивированньй ответ о результатах

рассмотрения жалобы.
s.q.1. в сл)цае 11ризнания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего рЕIздеJIа, дается информация о

действиях' осущестВляемых органом' rrредоставляющиМ мунициrrаJIънуЮ УслУЦ,

многофункционzLльным центром либо ор.u""auцией, предусмотренной частъю 1,1

отатьи 1б ФедераJIьного закона от 27 июJIя 2010 года-Ns210-ФЗ (об организации

предоставJIения государотвенных и муниципalJIьных услуг)), в цеJUж

незамедлитеJIьного устранения . выявленных нарушений при оказании

мунициПалъноЙ услуги, а также приносяТся извинениЯ за доставлеЕные неудобства

и указывается информация о дzlлънейлrrих действиях, котсiрые необходимо

совершитъ заявителю в цеJIях получения мунитIипальной услуги,
5.9.2. В случае IIризнания жалобы Ее подлежащей удовлетвореЕию в ответе

заявитепю, ук€ванном в пункте 5.9. настоящего раздепа, даются аргументированные
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разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
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обжалования принятого решения,
5.10. В слуrае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или преступпения

должностное JIицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в

соответствии с IIунктом 5.3.1. настоящего р€lздела, незамедлительно направляют

имеющиеся материulJIы в органы прокуратуры, 
а,глл.i п ,TrD

5.11.ПоложенияФеДералЬноГоЗаконаот27июля2OtOГоДаNs210-ФЗ(об
организации предоставления государственных и муниципаJIъных услуг)>,

устаЕавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и

организаций при предоставлении муницип€IJIъньIх услуг, не распространяются на

отношения, реryлируемые Федералъным законом от 2 мая 2006 года Ns59-ФЗ (о

порядке рu".rоrрения об.р^ащений граждан Российской Федерациш>,
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Приложение Ns 1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ ДДРЕСДЦИИ ДДРЕСД ИЛИ

АННУЛИРОВАНИИ
ЕГО АДРЕСА

Заявление принято

регистрационный номер

количество листов заявления

количество прилагаемых документов

-)
в том числе оригинttпов _, копии

_, количество листов в

оригинаJIа"х _э копиях
ФИО должностного лица

подписъ должностного лицафедералъного значения или
органа местного
самоуправления

внутригородского
муниципzlJIъного образования

города федералъного значения,

упопномоченного законом
субъекта Российской

Федерации на присвоение
объектам адресации адресов)

заявление

(наименование органа
местного самоуIIравления,

органа

государственной вJIасти

субъекта Российской
Федерации - городов

Прошу в отношении объекта адресации:

объект
незавершенного
строителъства

СооружениеЗемелъный участок

Здание Помещение

Вид:



Присвоить адрес

В связи с:

образованием земельного ylacTka(oB) из земелъ, находящихся в

государственной или муницип€}льной собственности

образуемых
земеJIьных участков

,Щополнительная инф ормация :

образованием земелъного участка(ов) путем раздела земелъного участка

количество образуемых
земельных yIacTKoB

Адрес земелъного участка, раздел
которого осуществляется

Кадастровый номер
земельного участка, раздел
которого осуществляется

образованием земелъного участка путем объединения земельных

Количество объединяемых
земелъных участков

Адрес объединяемого земельного участка,
<1>

Кадастровый номер

объединяемого земельного

уrастка < l >



образованием земелъного yracTka(oB) путем выдела из земелъного

Количество образуемых
земельных rIастков (за

исключением земельного

участка, из которого
осуществляется выдел)

Адрес земельного участка, из которого

осуществляется выдел
Кадастровый номер
земелъного )л{астка ) из

которого осуществляется
выдел

образованием земелъного участка(ов) путем перераспределения

земелъных участков

Количество земелъных участков, которые
перераспределяются

Количество образуемых
земельных участков

Адрес земельного участка, который
перераспределяет ся <2>

Кадастровый номер
земелъного у{астка, который
перераспределяетс я <2>

строительством, реконструкцией здания, сооружения

наименование объекта
строительства
(реконструкции) в

соответствии с проектной

документацией

Адрес земельного участка, на котором

осуществляется строительство

феконструкция)



подготовкой в отношении следующего объекта адресации

документов, необходимых для осуществJIения государственного

каДасТроВоГоУ{еТаУкаЗанногообъектааДресацИИ)ВслУЧае,еслиВ
соответствии с Градостроителъным кодекс9м Российской Федер атции,

законодат.п".r"оN{ субъектов Российской Федерации о

Тип здания, сооружения,
объекта незавершенного
строительства

наименование объекта
строителъства-
(реконструкции) (при н€tJIичии

проектной документации
ук€вывается в соответствии с

проектной документацией)

Адрес земепъного участка, на котором

осуществJIяется строительство
(реконструкция)

ПереводоМжиЛоГоПоМеЩенияВнежилоеПоМеЩениеинеЖилоГо
помещения в жиJIое помещение

Адрес помещениrIКадастровый номер
помещения



образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела

здания, сооружения

Количество образуемых
помещений

Образование жилого

Количество образуемыхОбразование нежилого
помещеция

Адрес здания, сооруженияКадастровый номер здания,

сооружения

,Щополнительная

образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела

Количество помещений
<3>

Вид гtомещения <3>Назначение помещения
(жилое (нежилое)
помещение) <З>

Адрес пометт\ениrI, раздел которого

осуществляется
Кадастровый номер

помещения, раздел которого

осуществJIяется

,Щополнителъная
информация:

С)боазованием помещения в здании, сооружении путем объединения
l

помещениЙ в зданиИ, сооруж9нии



Образование нежилого помещенияОбразование жилого
помещения

Количество объединяемых
помещений

Адрес объединяемого помещения <4>
Кадастровый номер
объединяемого помещения
<4>

.ЩополнитеIIъная
информация:

образованием помещения в здании, сооружении путем

,r.р.у.rройства и (или) перепланировки мест общего пользования

Образование нежипого rтомещонияОбразование жилого
помещения

Количество образуемых
гtомещений

Адрес здания, сооруженияКадастровый номер здания,

сооружения

'Щополнительная
информация:
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Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

наименование субъекта
Российской Федерации

наименование
МУНИЦИПUUIЬНОГО

городского округа ипи
внутригородской территории
(для городов федерального
значения) в составе субъекта
Российской Федерации

наименование поселения

наименование-
внутригородского
городского округа

раиона

наименование населенного
пункта

наименование эJIемента
планировочной структуры

наименование элемента

улично-дорожной сети

Номер земелъного yracTKa

Тип и номер здания,
сооружения или объекта
незавершенного
строителъства

Тип и номер помещения,

расIIоложенного в здании
или сооружении

Тип и номер помещения в

пределах квартиры (в

отношении коммунаJIъных
квартир)

,Щополнительная



информация:

В связи с:

прекращением существования объекта адресации

отказом в осуществлении кадастрового yt{eTa объекта адресации по

основаниям, указанным в IIунктах 1 и з части 2 стжъи27

Федерального закона от 24 июля 2О07 года N 22l -Фз "О
ГoсyДapсTBеннoМкaДaсTpенеДBижиМocTи''(Coбpaниe
законодательства Российской Федер аIJии) 2оо7 , N 3 1 , ст, 4017; 2008, N
30, ст. з597;2ОOg,N 52, ст. 6410; 201 1, N 1 , ст.47; N 49, ст. 7061; N 50,

ст.7З65;20:^2,ът i r , ст. 4З22;2о|З,N з0, ст. 408З; официа_гrъный

интернет-порт€tл правовой информации Www.pravo. gov .ru, 23 декабря

2014 г.)

Присвоением объекту адресации нового адреса

.Щополнительная
информация:

собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным

lrравом на объект адресации

физическое лицо:

ИНН (пр"
наличии):

' отчество
(гrолностью) (при

'на-гrичии):

имя
(полностью):фамилия:

документ,
удостоверяющий

личность:
кем выдан:дата выдачи:

всего листов

4

-l-l

вид: серияi номер:

ll ll
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г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной

почты (rrр" наличии):

юридическое лицо, в

иной государственный
том числе орган государственной власти,

орган, орган местного самоуправления:

полное
наименование:

ИНН (для российского
юридического пица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического

лица):

дата регистрации
(для иностранного

юридического лица):

номер регистрации
(для иностранного

юридического лица):

ll !t г.

почтовыи адрес: телефон для связи: адрес электронной
почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:



право постоянного
yIaciKoM

(бессрочного) полъзования земелъным

й.оо полуIения документоВ (в том числе решени,I о присвоении

о бъ е кry адр е с ации аДр е с а или aHHYn"P о 
: 1-11i : 1i:::: З:i|}jll#i "

;;{]ilйru"Ь"""* докум€нтов, реrrтения об отказе в присвоении

(аннулировании) объекту uдр"uц"I uдр9'Ф' . .

В многофункцион€tJIъном центре

Почтовым отправJIением по

адресу:

В JIичном кабинеiе
МУНИЦИПЫIЪНЫХ УСJIУГ,

муниципалъных услуг

Единого портыIа государственных

регионапьных портаJIов государственных

й"""йбинете федералъной информационной адресной системы

На адрес электронной почты

(для сообщения о полr{ении

заявления и документов)

Расписку в полуIении документов прошу:

Расписка получена:

(подгrись заявитепя)

Выдатъ
лично

Направить почтовым
отIIравпением IIо адресу:

правом на объект'адресации



физическое лицо:

ИНН (r,р"
наличии):

отчество
(полностъю) (при

наличии):

имя
(попностъю):фамилия:

документ,
удостоверяющий

личностъ:
кем выдан:

адрес эJIектроннои
почты (при наличии):тепефон для связи:почтовый адрес:

наиМеноВаниеирекВиЗиТыДокУМенТа'ПоДТВержДаЮЩеГо

юридическое лицо, в
иной государственный

том числе орган государственной власти,

орган, орган I\dестного самоуправJIения:

полное
наименование:

инн (лля poccTx;i" юридичесКОГОКПП (для российского
юридического лица):

номер регистрации
(для иностранного

юридического лица):

дата регистрации
(для иностранного

юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (дпя

иностранного
юридического лица):

ll ll



адрес эпектронной
почты (rrр" наличии):телефон для связи:почтовый адрес:

наименование и реквизиты документа, IIодтверждающего

полномочия представителя :

Щокументы, прилагаемые к заjIвлению:

Копия в количестве экз., на

-л.

Копия в количестве экз., на

-л.

Оригинал в количестве _ экз., на _

Копия в коJIичестве экз., на

-л.

Оригинал в количестве экз., на _

Примечание:

,



подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною

лица 
"u 

обработку персон€tJIьных данЕых (сбор, систематизацию,

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

испопьзование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,

блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные

действия, необходимые для обработки IIерсон€IJIъных данных в рамках

предоставления органами, осуществляющими присвоение," изменение и

аннулирование адресов, в соответствии с законодателъством Российской

Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая

принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение,

иЗМеЦениеИаНнУлироВаниеаДресоВ,ВцеляхПреДосТаВлеНия
государственной услуIи.

Настоящим также подтверждаю, что:

сВеДения,Ук€ВаЕныеВнасТояЩеМЗаяВлениИ,НаДаТУIIреДсТаВления
заrIвления достоверны;
шредставленные правоустанавливающий(ие) документ("r) " 

иные

дъпуr""rы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным

законодателъством Российской Федерации требованиям.

Подписъ

(подшасъ)
(инициалы, фамилия)

документы:



<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка,

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного

участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется

Примечание.

дlrя каждого объединенного помещения,

заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его

аДреса(далее-заяъление)набУмажноМносиТелеоформляеТсяfiа.л.:1хj1|:Т*
п"Ъru* формата А4. на каждом листе указывается его порядк:вy 

.::y_:р
нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа

uрuойr" цифрами. Hu каждом листе также указывается общее количество

листов, содержащихся в заявлении,

Если заявление заполняется заявителем самостоятеJIъно на бумажном

носитеJIе, напротив выбранных сведений в специ€шьно отведенной графе

проставпяется знак: "V"

(ш_])

при оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его

просьбе специаJIистом органа местного самоуправления, органа государственной

власти субъекта Российской Федерации - 1орода федералъного значени,I или

органа местного самоуправления внутригородского муницип€tльного образования

города федералъного значения, утrолномоченного- законом указанного субъекта

РоЪсийской Федерации на, присвоение объектам адресации адресов, с

использОваниеМ компьюТерной техники могут быть,загIолнены строки (элементы

реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению, В этом спучае строки,

не подпежащие заполнению, из формы заявления исключаются.
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Приложение Jф2

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

расположенцым на территории

Большеякинского сельского поселения

Зеленодольского муниципального района
Республики Татарстан

в соответствии с Федер"альным законом Российской Федерации от 28

декабря 20Iз года N9443-ФЗ <<О федералъной информационной адресной систе,ме

и о внесении изменений в Федеральный закон <об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации>>, ПостановJIением

Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2oL4 года Ns1221 (об

уr"aр*дa""" ПравиЛ присвоения, изменения И аннулироЬания адресов>>,

Постановлением Правителъства Российской Федерации от 22 мая 2015 года Ns492

(о составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном

реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при

ведении гOсударственного адресного реестра, о внесении изменений и признании

утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации,

ПриказоМ Министерства ФинансОв РоссиЙЪкоЙ ФедераЦии оТ 05 ноября 2015 года

:VstZtH (об уr""р*д"""" Перечня элементов планировочной структуры,

элементо" уп""rо-jоро*"ой сети, элементов объектов адресат!ии, типов зданий

(сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и правил

сокрацIенного наименования адресообразующих элементов>, в соответствии с

Уставом муниципыIьного образования <<Болъшеякинское сеJIъское поселение)

Зеленодолъского муницип€шъного района Республики Татарстан

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Присвоить объекту адресации земельноМу участку с кадастровым

(Dедерация, Г."rrРrrика Татарстан, Зеленодольский муниципальный

район,
2. Присвоитъ объекту адресации - жилому дому с кадастровым номер9м

следующий адрес: Российская Федерацияо

Республика Татарстан, Зеленодольский муниципальный район,

3. Контролъ за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

N

Руководитель
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Приложение J\b3

решения ou or*u." 
" 

,rn".Toli}*ur.KTy адресации адреса

или аннулировании его адреса

(Ф,И.О., адрес з€lявителя
(представителя) заявителя)

(регистрационный номер з€uIвления о

присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса)

решение об отказе
в присвоении оýъекry адресации адреса или аннулировании его едреса

о
TNs

("""r.""""*aa 
"ргана 

местного самоуправления, органа государственной власти

субъекта Российской Федерации- города федералъного значения или органа

местного самоуправления внутригородского муницип€шъного образования города

федерального значения, уполномоченного законоМ субъекта РоссийскоЙ
Федерации)

оообщает, что
(Ф.и.о. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и джа

выдачи докУмента,

подтверждающего личность, почтовый адрес - дпя физического лица; полное

наименование, ИНН, КПП (лля

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для

иностранного юридического лица),

почтовый адрес - для юридического лица)

на основании Правил rrрисвоения, изменения и аннулирОваниЯ адресов,

утвержденньIх постановл€нием Правительства Российской Федерации

Ьт r^g ноября 20|4 г. Ns |22!, отк€вано в приовоении (аннулировании) адреса

следующему

(нужное подчеркнутъ)
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объекту адресации
, (""д и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении
объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в слг{ае обращения заявителя об аннулировании его
адреса)

в связи с

государственной власти субъекта Российской Федерации - города федеральноГО
значениrI или органа местного самоуправления внутригородского
муницип.шьного образования города федерального значения, уполномоЧенноГО
законом субъекта Российской Федерации

- (должность, Ф.И.О.) (подпись)

м.п.



Приложение М4
Руководителю
исполнительного
Болъшеякинского
поселения

комитета
селъского

Зеленодолъского
мунициц€шIьного района Республики
Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)

Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить

соответств}тощие изменения

услуги.
Прилагаю следующие документы:

1.

2.
aJ.

в слу{ае принятия решения об отклонении заявления об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решiение:

посредством отправления эпектронного документа на адрес E-mail:

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправпением

адресу:
подтверждаю свое согIIасие, а также согласие цредставJuIемого мною лица на

обработку персонаJIьньIх данньIх (сбор, систематизацию, накопlrение, хранение,

уtочнение (обновление, изменение), исполъзование, распространение (в том число

передачу), обезличивание, блокирование, унIдIтожение персоналънъD( даннъIх, а также

инъЖ действий, необхОдимьtХ дJIЯ .обработкИ IIерсонапьнъD( данньD( в рамках

цредоставления N/tУниципальной усrгугrа), в том числе в автоматизированном режиме,

вкJIючая принrIтие решений на их основе органом предоставJUIюп{им муниципалън}т

ycJryry, в цеJUD( цредоставления мунициI1альной усIгуги,

Настоящим подтверждаю: сведениrI,, вк,гпоченные в заявгIение, относяцц4еся к

п.tоей лиtIности и представJUIемому мною ЛицУ, а также внесенные мною ниже,

доIIущенную
в документ,

техническую ошибку и внести

являющийся результатом муниципалъной

по
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достоверны. Щокументы (копии документов), IIриложенные к зzlявлению,

соответствуют требованиям, установленным законодателъством Российской Федерации,

на момент представJIенияI заявлениrI эти документы действительны и содержат

достоверНые сведени,I 
стие в опDосе ,,о предоставленной мне

'.ЩаюсвоесоГласиенауIастиеВоПросеIIооценкекачесТВа
муниципалъной усJryги по телефону:

(дата) (подпись) (Ф.и.о.)
Гфшrожение
(справочное)

(-)
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Реквизиты должностных лIIцl ответственных за предоставление

муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

йa.rоr*ом Большеякинского сельского шоселения Зеленодольского
муниципального района

совет Большея-""Бн;нн:il:JЁf,"#' ЗеленоДоЛЬского

Электронный адрес

Bkn.zel(Etatar.ruводитель Исполкома
Секретарь Исгrолкома

,Щолжностъ Телефон Электронный адрес

Глава 884371 6-60-44 Bkn.zel @tatжxo


