
РЕСПУБЛИКА ТАТАРiТДН
зЕлЕнодолъский

муниIц,шдлънъй рМон
ИСПОЛНИТШЛЬНЪЙ КОМИТЕТ

БОЛЪШЕЯКИНСКОГО
СЕЛЪСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
422524, Зеленодольский районо

село Большие Яки,
улица ТIIцgлбнаq, дом 1

ТАТАРСТАН РЕ СПУБЛИКАСЫ
яшЕл Yзан

мун}trцIпАль рАЙоны
олы жэкЕ

АВЫЛ }ЦИРЛЕГЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ
422524 о Яшел Yзан районыо
Олы Яке авылы,

Мэктэп урам, 1 йорт
mел./факс б-6()-41

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 мая 2020 г

об утверждении административного регламента
предоставлениJI муниципatJIьной услуги по выдаче

разрешения на вырубку, кронироваЕие или посадку

Jф15

деревьев и
муниципального
сельского

кустарников
образования

поселения
муниципалъного района Республики Татарстан

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.200t

J\ьlзб-ФЗ, Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004

J\ь190-Фз, Лесным кодексом Российской Федерации от 04.|2.2006г. J\b 2Q0 - Фз,

Лесным кодексоМ Российской Федерации от 04.12.2006г. Ns 200 - Фз, Федералъным

законоМ оТ 10.01 .2оо2 J\ъ7-ФЗ (об охране окружающей среды), Федералъным

*"аконом от 0б.10.2003 Jф131_ФЗ (об общих принципах организации местного

самоуправления в Российской Федерации>, Федералъным законом от 27.07.2010

Jф210-Фз коб организации предоставления государственныХ и муниЦип€LIIьныХ

услуг>>, Уставом мунициП€lJIьного образования Болъшеякинское сельское поселение

Зеленодольского муницип€IJIьного района Республики Татарстан, Исполнительный

комитет Большеякинского сельского поселения Зеленодольского муниципаJIьного

района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердитъ административный регламент предоставления. муниципальной

).слуги по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и

кустарников на территории муницип€Lльного образования Больш,еякинского

сельского ,ro.an.""" Зеленодольского муницип€шъного района Республики

Татарстан, согласно приложению.

на территории
Бопьшеякинского
Зеленодольского



2. Разместить настоящее постановление на офици€lJIьном порт€Lле правовой
информации Республики Татарстан (http:фravo.tatarstan.ru) и официальном сайте
Зеленодольского йуницип€lJIьного района в составе Портала муницип€IJIьных
образований Республики Татарстан (http:llzelenodolsk.tatarstan.ru) в информационно_
телекоммуникационной сети <<интернет> и на информационных стендах
Большеякинского селъского поселения Зеленодольского муниципЕlJIьного района
Республики Татарстан по адресам: Большие Яки,ул.Школьная, д.1 (здание
администрации), с.Большие Яки, ул.Школьная, д.lа (МФL{), '-

д.Каратмень,ул.Клубная, д.2З (сельский кгIуб), с.Уразла, ул.Щружбы, д.3 (сельский
клуб).
З. Контролъ за исполнением

Глава Большеякинского
сельского поселения Файзуллина Ф.А.

постановления оставляю за собой.



Приложение
к постановлению

исполнительного комитета
Большеякинского сельского
поселения Зеленодольского

муницип€Llrьного района
Ресгryблики Татарстан

от <<18>> мая 2020 г. J\b 15

Административный регламент
предоставления муниципальной успуги по выдаче разрешения на
вырубку, кронировацие или посадку деревьев и кустарников

" 1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставлениlI

муниципальной усJIуги (даrrее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок
предоставления муниципа_гrъной усJrуги по выдаче р€Lзрешения на вырубку,

1,3, Муницип€tльна"я услуга предоставляется Исполнителъным комитетом
БольшеЯкинскогО сельскоГо поселения Зеленодольского муницип€lльного района
Ресгryблики Татарстан (да-гrее - Исполком).

ИсполнИтелЬ мунициПа-пъноЙ услуги ведущий специапист Исполкома
(далее - Отдел).

1.3.1. Место нахождение Исполкома: с.Большие Яки, ул.Школьная, д.1
График работы:
понеделъник - четверг: с 08:00 до 17:00;
tIятница: с 08:00 до 16:00;
суббота, воскресенье: выходные дни.

l,З,2. АдРес офицИальногО сайта муницип€Lльного района в информационно_

http : l l ze|eno do 1 sk. tatarstan. ru,Г).

1,3,3. ИнформациrI о муницип€tльной'услуге, а также о месте н€жождения и
ике работы Отдела может быть пoJý4IeHa:граф



1) посредством информационных стендов, содержащих визу.lльную и
ТеКСТОВУЮ Инфор\4ацию о муниципальноЙ услуге, расположенных u .rоЙещениях
Исполкома, для работы с заявителями,

Информация на государственных языках Республики Татарстан вкJIючает
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1,
1.3.1, 2.З, 2.5, 2.8, 2.|О, 2.1 1, 5. 1 настоящего Регламента;

2) посредством сети <<Интернет> на офитIиалъном сайте муницип€uIьного

района (http :// www. http : l l zelenodol sk.tatar. ru. ) ;

3) на Портале государственных и муниципаJIьных услуг Республики
Татарстан (htф ://uslugi. tatar.rul);

4) на Едином порт€tле государственных и муницип€UIьных услуг (функцчй)
(http :// www. gosuslugi.ru/) ;

5) в Исполкоме (Отделе):

При писъменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
|.З.4.Информация по вопросам предоставления муницилальной услуги

размещается специ€uIистом Отдела на официаJIьном сайте муницип€шьного района
и на информационных стендах в гIомещениях Исполкома для работы с
заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии
с:

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 }lЬl3б-ФЗ (далее

- ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ,29.10.2001, J\Ъ44, cT.4I47); | ,

Градостроительным кодексом Российской Федерачии от 29.t2.2004 J\b190-
ФЗ (далее -ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ,03.01.2005, Nчl (часть 1),
ст. l 6);

Лесным кодексом Российской Федерации от 04. |2.2ООб Ns 200 - ФЗ (даlrее -
ЛК РФ) (Собрание законодательства РФ, 1 |.12.2006, Nч50, ст.5278); ]

Федера_гrьным законом от 10.01 .2О02 М7-ФЗ <Об охране окружающей средьD)
(далее - Федераrrъный закон J\Ъ7-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 14.0|.20О2,
}Ф2, ст.lЗ3);

Федеральным законом от 06.10.2003 J\ЬlЗl-ФЗ (Об общих .rр""ц".rч*
ОРГаЦИЗации местного самоуправления в Российской Федерации> (дал9е, -
Федералъный закон J&lЗl jФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, Ns40,
ст.З822);

Федеральным законом от 27.О7.20|0 j\Ь210-ФЗ nop организации
ПРеДОСТаВЛеНИя ГосУДарственных и муницип€UIьных Услуг) (да_гrее - ФедеральныЙ
закон J\Ь210-ФЗ) (Собрание законода-тельства РФ, 02.08.2010, JФЗ 1, ст.4 |79);
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Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 j\Ь45-ЗРТ (О местном
Закон РТ Jф45-ЗРТ)

(Республика Татарстан, JЮ1 55-1 56, 03.08.2004);
Уставом Большеякинского селъского поселениrI Зеленодольского

муниципального района Республики Татарстан, принятого Решением Совета
Большеякинского сельского поселения Зеленодольского муниципального района
Республики ТатарстаЕ от (01> июня 201 8 года J\Ъ 1 10 (далее - Устав); :

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденными
Распоряжением Исполнительного комитета Болъшеякинского сельского
поселения Зеленодольского муниципалъного района Республики Татарстан от
28.07.2011 года Nч4(далее - Правила).

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины й
,'определения:

вырубка деревьев - рубка деревьев, при которой на соответствуюЩих
землях или земельных участках вырубается часть деревьев и кустарников; 

]

уд€Lленное рабочее место многофункцион€tльного центра предоставления
государственных и муницип€tJIьных услуг территори€lJIьно обособленное
структурное подразделение (офис) многофункцион€Lльного центiэа
предоставления государственных и муницип€tгIьных услуг, созданное в городском
или сельЬком поселения муниципаJIьного района (городского округа) Республики
Татарстан в соответствии с пунктом З4 Правил организации деятельности
многофункцион€Lлъных центров предоставления государственных
муницип€lJIьных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 22.|2.2012 Jф137б (Об утверждении Правил организации

деятельности многофункцион€Lльных центров предоставления государственных и
муницип€шьных услуг);

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, |рамматическаrI или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
предоставляющим муницип€Lльную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям.в

документах, на основании которых вносились сведения. 
],; _В настоящем Регламенте IIод заявлением о предоставлении муниципальной

услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муницип€LльноЙ
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах

З.1. Описание последователъности действий при
муниципальной услуги

З.1.1. Предоставление муниципа.гtьной услуги включает в
процедуры:

1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;

предоставлении

себя следующие

З) формирование и направление межведомственных запРосов.Ё оргаНы,

уIаствующие в предо ставлении муниципальн ой услуги ;

4) составление акта комиссии;

, 5) подготовка результата муниципальной услуги;
6) выдача з€uIвителю результата м}ниципальной услуг.
З .2. Оказание консультаций з€uIвителю

з.2.1. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телёфону и (ИЛи)

Специалист Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу,
получения

заполнении

день обращения заявителя.

результат процедур: консультации по составу, форме представляемой

настоящим пунктом, осуществJUIются в

документации и другим вопросам пол)п{ениrI рЕlзрешения. 
'' -

3.З. Принятие и регистрация заявлениrl :

3.3.1. ЗаявитеЛь лично, череЗ доверенНое лицО или чеРез МФI_{, удаленЁое
рабочее место мФц lrодает письменное змвление о предоставлёЁйи
МУНИЦИПаЛьноЙ услуги и представляет документы в соответствиI4с пунктом 2.5

форме представляемой документации и др}тим вопросам для
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощъ в
бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые
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за""ление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
напраьляется В Отдел по электронной почте или через Интернет-приемную.
регистрация заявления, пост)шившего в электронной форме, осуществ-"raп 

"установленном порядке.
3.3.2.Специrlлист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет: ]

установление личности заявитеJIя;
проверкУ полномочий заявителя (в сл)п{ае действия по доверенности);
проверку нЕLIIичия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего

Регламента;

проверку соответствия представленных документов установленным
требованиям (надлежащее оформление копий док)rментов, отсугствие в
докр{ентах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренньrх
исправлений). ', :.

BслylaеoтсyTсTBияЗaМеЧaнийспеци€UIисToтДелaoсyЩeствляетi
прием и регистрацию заявления в специаJIьном журнале; ' 

,

вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой
о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и: времени
исполнения муниципальной услуги;

направление заявления на рассмоц)ение руководителю Исполкома.
в Слl"rае наIIичия оснований для откi}за в приеме документов, специалйст

Отдела, ведущий приеМ документов, редом.,UIет з€}явителя о нЕtJIичии
препятствий дJUI регистрации заявления и возвращает ему док5rменты.' с
писъменным объяснением содержания выявленных основанйй для отк€ва в
приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, ос)лцествJUIются:
прием змвления и документов в течение 15 минр; :

регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления
заявления.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется
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З.4. Формирование и направление межведомственных запросов в op.ugur,
1^lастЬующие в предо ставлении муниципальной услуги

3.4.1. Специалист Отдела направляет в электронной форме посредством
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о
предоставлении Выписки из Единого государственного реестра прав ,на
недвижимое имущество и сдолок с ним (содержащей общедост).пные сведения о
зарегистрированньIх правах на о бъект недвижимо сти).

Процедуры, устанавливаемые настоящим п)rнктом, осуществJUIются в
течение одногО рабочегО дня с момента посчдшениrI заlIвлениrI о
предоставлении муниципзльной услуги.

Результат процедуры : направленный запрос.

э.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса,
поступиВшего череЗ системУ межведоМственного электронного взаиМодейстЁЬя,
предоставляют запрашиваемые документы (информацикi) или направляют
редоNIления об отсугствии документа и (или) информации, необхоfiiамьгх.дlя
предоставления муflиципальной услуги (далее - уведомление об отказё).

процедуры, устанавливаемые настоящим п)rнктом, осуществляются в
течеf{ие трех дней со дня поступления межведомственного запроса в орган -iали

организацию, предоставляющие документ и информацию.
Результат процедур: документы (сведения) либо редомление об отказе,

,.,i ,t,
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иЗBеЩе;иеЧJIеHoBкoМиссиииЗEuIBитеJUIoДaTеoсМoTpa.
'процедуры' 

устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в
TeЧениеДByxДнeйсМoMенTaПoстyПЛенияДoкyМeнToB.

РезультаТ процедур: извещение членов комиссии и заявителя о дате
осмо,гра.

3.5.3. В назначенный день комиссия выходит на место и
)частием заявитеJuI осмотр деревьев, подлежащих вырубке.
обследования составляется акт обследов ания (приложение Jtз).

осущоствляет с
По результатаtvI

результат процедуры: направленный на подпись проект р€lзрешония 
)

(редомления).
З.6.2. РуКоводителЪ ИсполкоМа подпиСываеТ решение (редомЛеНие): ц

направляет специ€Lлисту дJUI выдачи заявителю.
процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется,в

Течение одного дня с момента окончания предыдущеЙ процедуры. : ;,.

РезультаТ процедуры: направленное специ€UIисту подписЕtнное
рЕ}зрешение (уведомление).

3.7. Выдача заявиТелю резУльтата муниципальной услуги , .,

з.7 .l. Специалист Отдела регистрирует рсtзрешение (уведомление) . и
выдает заявителю либо направляет по почте. . '

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
в течение 15 минут - в слr{ае личного прибытия з€UIвителя;
в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры, в

сл)чае направления ответа почтовым отправлением.
результат процедуры: выданное (отправленное) уuедоrление.
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3.7. ПредЬ"ru"п.rrие муницигtальной услуги через МФЦ .

З.7 .|. Заявитель вправе обратиться для пол)ления пdуниципалъной услуги в
мФц.

З .7 .2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется'' в
соответствии регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленнiом
порядке.

З.7.З. При поступлении документов из IИФЦ на получение муниципальной
усJIуги, процедуры осуществJuIются в соответствии с пунктами 3,3 - .3.6
настоящего Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.

З.8. Исправление технических ошибок.
3.8.1. В слrIае.обнаружения технической ошибки в документе,

являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представJuIет в

Отдел:

заявление об исправлении технической ошибки (припожение Jф+);

документ, выданныЙ заявителю как результат муницип€Lлънqfi успугиi в

кЬтором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о налич,ии
технической ошибки. .

, Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в

документе, явJuIющемся результатом муниципалъной услуги, ,подается

зiulвителем (уполномоченным rrредставителем) лично, либо :почтоЁым
отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через
единый портЕlл государственнъгх и муниципальных }сл)г: или
многофункциональный центр предоставления государственньrх и
по/ниципz[пьных услуг.

З.8.2. Специалист, ответственный за прием док)aментов, осуществJuIет
rrрием заявления об исправлении технической отттибки, регистрирует заявлеiлие

с приложенными документами и передает их в ОтДел.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом,,осуществляется: в

течение одного дня с момента регистрации заявления.
Результат процедуры: принrIтое и зарегистрированное заявлеriие,

наrrравленное на рассмотрение специ€lJIисту Отдела.
3.8.3. Специалист Отдела рассматривает документы и в целях внесения

исправлениЙ в документ, являющиЙся результатом услуги, осуществшi:ет
гtроцедуры, rrредусмотренные п}.нктом З.6 настоящего Регламента, и выдает
исправленныЙ документ заявителю (уполномоченному представителю) лично
под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя)
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:,

Ьригинала документа, в котором содержится техническ€ш ошИбка, или

направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством

электронной почты) письмо о возможности пол)чения документа при

предоставлении в Отдел оригинаlrа документа, в котором содержится

техническая ошибка.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляеТСя

течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения

лrобого заинтересованного лица заIIвJIения о допущенной ошибке.

Результат процедурд : выданный (направленный) заявителю докуменТ.

, 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальноЙ

услуги
4.1. Контроль за полнотой и качеством предостаЬленйя п,rуlrиципальноЙ

услуги вкJIючает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителёй,

пРоведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальноЙ

услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностньIх лиЦ

оргаJ{а местного самоуправления.

Формами коIттроля за соблюдением исполнения адNIинистративнъш

процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению

муницип€tльной усJIуги. Результатом проверки явJulется визирование проектов;

2) проводимые в установленном цорядке проверки ведения

в
i

от

делопроизводства;
"]l

l

3) проведение в установленном порядке конц)ольных проверок

сoблюДенияПpoцеДypпpeДoсTaBленияМyницицaльнoйyсJtyГи.
, Контрольные проверки могуг бытъ плановыми (осуществляться |на

основании пол)лодовых или годовых планов работы органа местнOго

самоуправления) и внепл€lновыми. При проведении провероiс цбрlп

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципалъной

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявйтеля.:: 
l,

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в

электронной базе данных, слryжебная корреспонденция, устная и пйсьменНая

информация специ€tлистов, осуществляющих выполнение административных

процедур, журнаJIы )п{ета соответствующих документов и другие сведения.

Щля осуществления контроля за совершениём действий при
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предоставлении муницип.шъной услуги и приЕятии решений.I

руководителю Исполкома представJUIются справки о резулътатах
предоставлениrI муниципальной услуги.

;о слуIаях и причинах нарушения сроков, последователъности, и
содержания административных процедур специ€шисты немедленно
информируют руководитеJUI органа, предоставJUIющего муниципzrльную услугу,
а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

j

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действЙй,
определенных админцстративными процедурами по предоставлению
мунициПальной усJý/ги, осущестВляется заместителем руководителя Исполкома
ПО ИНфРаСТРУКТУрноМу р€Iзвитию, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги, а
инфр аструктурЕого развития.

4.3. Перечень должностных ЛИЦ, осущестВляющих текущий''контроriь, l

устанавливается положениями о структурных подрЕlзделениях органа местного
самоутIравления и должностнымирегламентами. , : 

,

, По результатам проведенных проверок в cJýryIae выявления нарушенйй
прав зЕUIвителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии
с законодательством Российской Федерации. 

i,

4.4, Руководитель органа местного самоуrrравления несет ответственноёть
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. ]:

Руководитель (заместитель руководителя) структурного поДрЬделеЕия
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и
(или) ненадлежащее выполнение административньIх действий, указанных' в
р€}зделе 3 настоящего Регламента. 

,,

,ЩолжноСтные лица и иные м}.ницип€Lльные служащие за решен ййi: и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги, несуг ответственность в установленном Законом

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услгуги со стороны
граждан, их объединений и организаций, осуществляется поередстцом
открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставленйи
муниципальной услуги, полу{ения полной, акryальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможноiти
досудебного рассмотрения обращений'(жа-тrоб) в Процессе предоставления
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Муниципалъной услуги.
',:

V. Щосудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и деЙствиЙ
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного Лица органа, Предоетавляющего Муниципальную Ушуцп
либо муниципального служащего, многофункционального-ц"rrrрч, 

- -

работника многофункционального центра, а также организацийп
ОСУЩеСТВЛЯЮЩИХ фУНКЦИИ ПО предоставлению DIуниципальных услуг, или

их работников

5.1. Полl^rатели муниципальной усJtуги имеют право на обжалование в
досудебном порядке действий (бездействия) op.urru, предоставляющёго
муницип€lльную услугу, должностного лица органа, предоставJUIющего
мунициПалънуЮ услугу, либО мунициП€tльного сJцrжаrтIего,
МНОГОфУНКЦИОНttЛЬНОГО ценТра, работника многофункционалъного центра, атакже организаций, осуществляющих функции по предоставлению
муниципапьньгх услуг, или их работников. i, ' '",i

5.2. Заявитель может обратиться с ж€Lлобой, в том числе в следующих
СJr}rч€Utх:

5.2.|. Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, }казанного в статье 15.1 Федерального законаоТ 27 июJUI 2010 года }lь210-ФЗ коб организации предоставлёния
государственных и N,ryТrИЦип€Lльных усJtуг).

5.2.2. Нарушение _срока предоставления муниципальной услуги. : В
указанном слrIае досудебное (внесулебное) обжалование з€UIвителем решений и
действий (бездействия)
многофункцион€tльного

многофункцион€lJIьного центра, работнЙка
центра возмохtно в сл}чае, если 'tr{a

многофункциональныЙ центр, решения и действия (безiействие) *oropoio
ОбЖаГryТОТСЯ, ВОЗЛОЖеНа функция по продоставлению .ооr"arar"фц"*
муниципаJIьных услуг в полЕом объеме в порядке, определенном частью"i.3
статьи 16 Федер€lJIьного закона от 27 июJUI 2010.года Ns210-ФЗ кОб организации
ПреДосТаВления госУДарсТВенНых и х,O.ниЦиП€шЬныХ УсЛУг). ,

5.2.З. Требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, rтредставление или осуществление которьtх не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феiерации,
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, пцaницип€lпьшыми
гIравовыМи актами для предоставления муниципальной услуги; ],

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставлени. noiopor* предусмотреF_о
норматиВнымИ правовымИ актамИ Российской Федерации,.нормативньrми
правовыми актами Республики Татарстан, муницип€Lльными право""r*" акiЬiии
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для предоaru"rr"""я муниципальной услуги, у заявителя; :l 
I

5:2.5. отказ в предоставлении муниципальной усл)ли, если основаЁия
откЕIза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муницип€Llтъными правовыми актами. В указанном сл}чае досудебн,ре
(внесУдебное) обжалование з€uIвителем решений и действий (бездействия)
МНОГОфУнкцион€rльного центра, работника многофункцион€tлъного центра
ВОЗМоЖно в сл)лае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого Обжащ.rотся, возложена функция по предоставлению
соответствующих муницип€Lпьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3'статьи lб ФедераJIьного закона от 27 июJUI 2010 года
м2 1 0-ФЗ <Об организации предоставлениrI государственных и муницип€tльных
услуг).

5.2.6. ЗаТРебОвание с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
гIлаты, не предусмотренной нормативными правовыми dктами РсjссййЁiiой
Федерации, нормативными правовыми актами РесгryбЛики TaTapcTdH,
мунициПЕLIIьными правовыМи актами. 

". .]5.2.7. отказ органа, предоставляющего муницип€lпьную усфЁу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
МНОГОфУНКЦИон€LлЬного центра, работника многофункционaльного ценфq
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федер€Lльного закона от:27
июля 2010 года J\Ъ210-ФЗ <Об организации предоставления государственныfи
муницип€шьных услуг), или их работников в исправлении допущенных'ими
оfIечаток и ошибок в выданных в резулътате предоставления муниципаrrьньи
успуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправленйй.
в указанном слrIае досудебное (внесудебное) обжалование зiulвителем
решениЙ и дейстВий (безДействия) многофутrкцион€Lпьного центра, работника
многофункцион€tльного центра возможно В сл,учае, если 'нацентра СЛ)л{ае,
многофункциона-гtьный центр, решения и действия (бездействие) котороiго
обжалутотся, возложена функция по lrредоставлению соответствф"l""
муниципалъных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.з
статьи 16 Федер€шьного закона от 27 июлlI 201огода Ns210-ФЗ <Об организафи
предоставлениrI государственнъIх и муниципaльных услуг) . l.'

5.2.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результайм
предоставления м}.ниципальной усл}ти;

5.2.9. Приостановление предоставления мунициПа_пьной услуги, еiли
основания приостановленLuI не предусмотрены федеральными закоЁами;l и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации; законами и иными нормативными правовыми ]актайи

республики Татарстан, муницип€lJIъными правоtsыми актами. в указанilом
сл)п{ае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем Реlттений и дейстЙй
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много функцион€tпьн ого центра, работника
многофункцион€Lпьного центра возможно в сл)лае, если ,на
МНОГОфУнкциональныЙ центр, решения и действия (бездействие) *оrоро.о
ОбжалУются, возложена фу"пц"" по предоставлению соответствующих
МУницип€tIIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью Х.3
статьи 1б Федер€шьного закона от 27 июля 2010 года j\Ь210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципаJIьных усл}.г). ;

5.2.10. Требование у заявителя при tlредоставлении муниципальной услуги
ДокУМентов или информации, отсугствие и (или) недостоверностъ которъIх не
Ук€lзыв€tлись при первоначаlrьном отказе в приеме документов, необходимьIх
ДJuI предоставления муниципальной услуги, либо в гIредоставлении
муниципальной услуги, за исключением сJryчаев, предусмотренных гц.rrктом 4
чаСТи 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ кОб
ОргаНиЗации предоставлеIrия государственных и муницип€шьных услуг). В
}кезанном слуrае досудебное (внесудебное) обжалование заявителей решениЙ и
действий (бездействия) мн о го ф ункц ио н €lJI ьн о го цеНтра, , работника
много функцион€tлъногомногофункцион€tлъного центра возможно в сл)чае, если 'на
многофУнкциональньтЙ центр, решения и действия (бездействие) которо'го
ОбЖалцrются, возложена функция по предоставлению соответствующих
МУниЦипапьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ (Об
органиЗации предоставления государственных и муницип€lлъных усJгугD.

5.3. общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: : '' 
,

5.З.1. Жа-шоба подается в tIисъменной форме на бумажном носитеllё] в
электронной форме В орган' предоставляющий муницип€tльную Услугу,
многофункциона-пьный центр либо в соответствующий орган местното
самоуITравления публично-правового образования, явлliiощийся }п{редителем
многофункцион€tльного центра (далее - r{редитель многофункцион€LльнgгЬ
ЦеНТРа), а Также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 116
Федералъного закона от 27 июля 2010 года .J\&210-ФЗ (Об организаiдhи
ПРеДОСтаВлеНия государственных и муниципаJIьных услуг). Жалобы на решениrI
и действия (бездействие) р}ководитеJUI органа, предоставляющdго
муниципалъную услугу, подаются в представйтельный орган муниципальысго
ОбРаЗОвания <<Совет Большеякинского сельского поселения>). Жалобьi iHa
РеШеНИЯ И ДеЙСтвия (бездеЙствие) работника ЙногофункционаJIъного ценфа
ПОДаЮтСя руководителю этого многофункциончuIьного центра. Хtа_гlобы на
РеШеНИЯ И деЙствия (бездеЙствие) многофункционilIьного центра подаются
уIредителю многофункцион€tлъного центра или должностному лйцу,
)ДIОJlНоМоЧенному нормативным правовым актом Республики Татарстан.
ЖаЛОбЫ на решения ,и действия (бездействие) работников организаций,
ПреДусмотренньж частью 1.1 статъи 16 Федер€LльIIого закона от 27 июля 2010
ГОДа N 210-ФЗ (Об организации предоставления государственньгх .] и
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муницип-"""r" услуг), подаются руководителям этих организаций. i1

5:4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,
предоставляющего муниципirльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, муниципапьного служащето,
руководителя органа, rтредоставляюще|о муниципЕuIьную услугу, может бьхть
направлена по почте, через многофулкционttльный центр, с использованиЬм
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", саита
Зеленодолъского муницип€Lпьного района в составе порт€tла муниципапьных
образований Республики Татарстан (http:l/ze|enodolsk.tatarstan.ru) в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала
государственных услуг (https://www.gosuslugi.ru/) либо регион€tльного портЕLла
государственньD( и п,гуrrицип€tllьньtх услуг (htфs://uslugi.tаtаrstап.ru,Г), а также
может быть принята при личном rrриеме заявителя. Жшоба на решения и
действия (бездействие) многофункцион€Lльного центра, работника
многофункцион€шьного центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной'сети <Интернеi>>,
официаlrьного сайта многофункцион€Lльного центра, единого, порidла
государственных и муницип€шьных услуг либо регионального порIала
государственньIх и муницип€Llrьных услуг, а также может быть принята':фи
личном приеме заявителя. Хtа-тrоба на решения и действия (безлействцIе)
оргаНизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФедераJIьного закона oii,7T
июлrI 2010 года Ns210-ФЗ кОб организации предоставления государственнЫх и
муницип€Lпьных услуг), а также их работников может быть направлена по
почте, с исrrолъзованием информационно-телекоммуникационной: iети
<<Интернет>>, официальных сайтов этих организаций, единого портала
государственных и мунициrт€Lпьных услуг либо регионЕLльного пopTaJIa
государственнъж и муницип€шьных услуг, а также может быть принята при

.nличном приеме заявителя.
5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственнЁЙ
корпораций и их должностньIх лиц, федеральных государственньIх служащikх,
должностньж лиц государственньIх внебюджетных фондов Россий'ЬrСой
Федерации, организаций, предусмотренньtх чаiтью 1.1 статьи 16 ФедеральНOго
Закона от 27 июJuI 2010 года Ns210-ФЗ кОб организации предоставленйя
государственных и муницип€Lпьных услуг), и их работников, а также жалоб на
решения и действия (бездействие) многофункцион€lльного центра, ё.о
работников устанавливается Правительством Российской Федерации. 

' .],5.5.1. В сл}п{ае, если федеральным законом установлен порядок
(процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решенияи действия (бездейств*е)
органов, предоставлrIющих м}циципальные услуги, должностнъж литI органЬв,
предоставляющих муницип€tпьные .}Gлfги, муницип€tпьных служаIцих, для
отношений, связанных с.подачей и рассмотрением укrванных жалоб, .

:i ]l
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нормы статей 11.1 , I1.2 . Федерального закона от27 июля 2010 годаNg21,0-
ФЗ (об организации предоставления государственнъгх и муниципaльных успугu

lне IIрименяются.
5.5.2. Жа-поба на решения и (или) действия (бездействие) оргаJIоЕ,

предоставляющих муницип€Lпьные услуги, должностньIх лиц органов,
предоставляющих муниципапъные услуги, либо муflиципЕUIьньIх служащих цри
осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуалънрж
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,
процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах
строительства, угвержденные ПравительствоМ Российской Федерации в
соответствии с частью 2 ртатъи б Градостроительного кодекса Российской
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установлечньм

организаЦии предОставленИя госудаРственныХ и муIIитIипtIJIъных услJл), лцбо в
ПОРЯДКе, УСТановленном антимонопольным auпо"одатель'ётвоЙ ЁоссиИUrСои
Федерации, в антимонопольный орган 

, ,i

5.6.1. НаименОвание органа, предоставJU{ющеГо муниципaльную услугУ,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€шьную усJtугу, либо
муницип€Lльного сJryжащего, многофункцион€Lльного центра, его руководитёляи (или) работника, организаций, предусмотренных 

"u.ruto 
1.1- .rй" 116

Федера-пьного закона от 27 июля 2010 года Jt210-ФЗ (об организацtаи
предоставления государственньIх и муницип€шьньIх услуг>, их руководителой и
(или) работниКов, решения и действия (бездействие) котор"r* об*-уются; ]

5.6-2. Фамилию,имя, отчество (последнее - при наличии), сведениrI о месте
жительсТва заявиТеля - физичесКого лица либо наименовацие, сведения о йёфте
нахождения зЕUIвителя - юридического лица, а также номер (номёРа)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (.rр" наличии)= и
почтовый адрес, по которым должен быть направлQн ответ заявителю; '1'',

5.6.З. СведениЯ об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
органа, предоставляющего муниципЕtльную услугу, должностного лица, орг9на,
предоставляющего муниципальную услугу, муницип€Lпьного служащёго,
многофункционrLльного центра, работника многофункционiLльного ц."фu,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статъи'16 Федер€tльного закона oii27
июля 2010 года J\Гs210-ФЗ <<Об организации предоставлениrI iосударственнi* и
муницицальных услуг), их работников;

5.6.4. flоводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа' предоставляющего муницип€rпьЕую УслУ|У,
должносТногО лица оргаца, предоставляющегО муниципальную усriупу,
мунициП€Lльного служащего, мно,гофУнкцион€LЛьного центра, работнЙка )

многофункцион€tльного центра, организаций, предусмоrр.rr""r* частью

25
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1.1 статьи 16 Федера-гlьного закона от 27 июля 2010 года J\Ъ210-Фз (об
организации предоставления государственньIх и муЕицип€lпьньж услуг>, Их
работников. Змвителем могут быть представлены документы (прIl на-гlичии),
подтверждающие доводы з€ывителя, либо их копии

5.7. Жа-шоба, гIостуtIившая в орган, предоставляющий муницип€шьную
услугу, многофункциональный центр, )чредителю многофункцион€tJIьного
центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 ФедераJIьного
ЗаКОНа ОТ 27 ИЮJUI 2010 гоДа J\Ь2l0-ФЗ (Об организации ,р.до.i*ления
государственньIх и муницип€lльных услуг) , либо вышестоящий орган (при его
наличии), подлежИт рассмоТрениЮ в течение пятнадцати рабочИх днеЙ СО ДЕЯ iее

регистрации, а в слу{ае обжалования отказа органа, предоставJuIющего
муниципалъную услуry многофункцион€tльного центра, организаций,
Irредусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерiшьного закона от 27 июля 2010
ГОДа J\Ь210-ФЗ КОб организации предоставления государств_еннъJх ;. и
муниципtlJIьньтХ усJгуг) , в приеМе документов у з€UIвителя либо в исправленйи
допущенныХ опечатоК И ошибоК илИ В СЛ)п{ае обжа.шtiiаниЯ нЬр5.йенйя
установЛенногО срока такиХ исправлений - в течение пяти рабочих ДнеЙ cci ДЙ
ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующИх
решений:

,5.8.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятdго
решения, исправления допущенных опечаток и ошибокi в выданньiii:: в
результате предоставления муниципальной усл}ти документах, возврiта
заявителю денежных средств, взимание KoTopblx не предусмотрено
нормативцыми правовыми актами Российской Федерации, нормативrтыiiй
гIравовыми актами Республики Татарстан, мунициц€Lльными правовыми актайи;

5.8.2. В удовлетворении жалобы отк€lзывается. ' i

3аявителя В электронной форме направляется. мотивированный ответiо

5.9.1. В Слl^rае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, ук€ванном в пункте 5.9 настоящего рalздела, дается информация о
действиях, осущестВляемыХ органом, предоставляющим муницип€Lпьну.ю
услугу, многофункцион€Lльным центром либо организацией, предусмотрентlой
частью 1.1 статъи 16 ФедераJIьного закона от 27 июля 2010 .одЪ:VпZtо_6з,<<Ьо
организациИ предоставления государственньfх и муницип€tльньtх услуг>,:] в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при. оказанйи
МУНИЦИПuLЛЬНОЙ УСЛУги, а Также приносятся извинения за дЪarч"пarrr"ra
неудобства и уксlзывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в цеJIrIх полуrения муниципальной yanya".

5-9.2. В слуrае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

,,:,
,i

l
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заявителю, указанном в пункте 5.9. настоящего раздела, даются
аргуменТированные р€tзъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения. ,,л

]':'
l5.10. В слуIае установЛения в ходе или по результатам рассмоц)ения

жалобы признаков состава адмйистративного правонарушениrI или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.з.l. настоящего р€tздела,
незамедлительно направляют имеющиеся матери€tлы в органы прокуратуры, i

5.11. Положения Федер€шьного закона от 27 июля 2010 года J\Ь210_ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципаIIьных услуГ>,
устанавливающие порядоk рассмотрения жаrrоб на нарушения прав граждан и
организаций при предоставлении муниципсLлъньж услуг, не распространяются
на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 200б года J\ъ59-Фз
<о порядке раýсмотрения обращений граждан Российсiой Федерации>. : :

,,;,

;,i

:;
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в

rIриложение J\Ъl

(наименование органа местного
само)цIравления

муницип.tльного образования)
от

(далее -
заявитель). 

;

(для юридIдIеских лиц - полное наимеIIование,
организационно-правов€uI форма, сведениrI о
государственной регистрации; дJтя физическ4х
лиц - фамилия, имrI, отчество, паспортные
ланные)

ЗАЯВЛЕНИЕ

,l

о выдаче р€lзреrцения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и
кустарников
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в Едином государственном реестре прав на недвижимое и]чtуцество и сделок с
НИМ; 

iii5) Утвержденная проектная документация в сл)п{ае, если производиlся
вырубка зеленых насаждений, попадающих под габариты при строительстве

'зданий и сооружений; 
]6) СОгласование с владельцами затрагиваемых территорий условий

7) При посадке или пересадке насаждений согласование с
ПреДставителями инженерных сетей с открытием ордера на проведение
земляных работ.

Обязуюсь
документов.

]

при запросе предоставить оригиналы отсканированньIх

]

,, i],

(лата) (подпись) (Фио)

,;,
]
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202_г.J\ъ

РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку, кронирование и посадку деревьев

в соответствии с заявкой

Приложени

и кустарников

ll

На основании акта обследования зеленых насаждений от "
и уrетной ведомости от, ll' ll 202_r.
РАЗРЕШАЕТСЯ:

202 l.

.i

(Ф.И. О./наименование заявителя)

(вид работ, способ выполнения работ)

(адрес)
вырубить: деревьев шт.

шт.
IIIT.

Iцт.

шт.

кронироватъ: деревъев

кустарников

кустарников

кустарников

кустарников

посадитъ: деревьев

сохранить: деревьев
--IIIT.

I

IIIт.

шт.
восстановить травяной покров, плодороднъrй

Вырубленную древесину вывезти в течение

слой почвы

.дней,

КВ: М

Сжигание и скJIадирование порубочных остатков
запрещено.
Форма компенсации:

на контейнерные площад:и 
]

Срок действия разрешения на вырубку:

Продлено на срок:
(

,1

М.п. Ф.И,О., подпись, дата
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снос деревьев производ{тся В соответствии с техникой безопасности. В слryчае,
есlша дейuгвуошцдд4 в РоссIйской Федершцша пр€lвип€tN{и (требова:шашл.r, те>q1prчесюцд{

условиm,шr) вырубка oтдеJьньD( деревьев иJIи Iqустарников (дервъев или кустарников с
определенных территорий) должна ос)лцествJUIется с гrрлвгrечеiйм
СПеIД.I€IJIИзиров€IнньD( оргаrплзаlцшi (спод,rалrасюв) иIkт спеIц{€IJъногo оборудовалйл
зIUIвитеJъ обязан обеспе.шть вьшоJIнение д€lнньD( требоваrшй : ,i

ОСУЩеuгвrrеrшае мероприягий по общему благоустройству террI4гории ,оёrr.
выпоJшения работ по вырубке деревьев и кустарников (вкгпочая вьIвоз стволов
ДеРеВЬеВ, Веток, иного мусора, проведение планировочньIх работ) явJUIется
обязательным.

Руководитель исполнителЪного
комитета
Разрешение поJцлил:

. .,,. :l,|

l :,,

l.

.i'''i;,

,,rl(Ф.И.О. подпись, дата)

I



Приложение J\Гs3

Акт
обследов ания зеленьIх насаждений Ns

Кошмссией в cocT€lBe: Гфедседателrя комиссии (лолпrcrость, ФИО)

ILTеHoB комиссии (лолг*сrость ФИО)

tIроизведено

Nsп/п наименование огисаrшzе состояш{rI

Председатель комиссии :

члены комиссии:

з2
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к Акry обследов ания
J\Ъ от ((

сносу.

(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименоtsание лерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)

количество
количество
количество
количество
количество
количество

Гфедседатель комиссии: Руководrгеrь испоJIнитеJъного комитета
чпены комиссии: Заместитель
заместитель главы

Специалист

Приложеrrие
зеленьгх насажденрIй

>> 201_г.
ПересчетнаrI ведомостъ деревъев и кустарников, подлежащих



з1

Приложение J\b4

Руководителю
исполнительного комитета
Бол ьшеякинского сельского
поселения Зеленодольского
муницип€lJIьного района
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообпlаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной.,у-сдури

(наименование услуги)
Записано:

Правильные
сведениrI:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку
соответствующие изменения в документ, являющийся
муниципальной услуги.

и внести

результатом

в слr{ае принятия решения об отклонении,заявления об исправлении
технической ошибки rrрошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес E-mai|: ;

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по
адресу:

обработку персон€tльньtх цаннъIх (сбор, систематизатIиЮ, накоIUIение, хранение,

уточнение (обновление, изменение),'использование, распространение (в том числе
перелачу), обезлlтчивание, блокирование, униtIтожение персоналi""r* данньIх, а
также инъIх действий, необходимьD( для обработки персональньtх данньD( в p€ll\41ax
предоставлениrI муниципальной усrryги), R том числе в автоматизированном р9жиме,

Прилагаю следующие документы :

1.

2.
a
J.
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ВКJIЮЧ€Ш ПРишIТие решениЙ на их основе органом предоставJIяюцц4м
муницип€Lльную ycJryry, в цеJUtх предоставлениrI муницип€шьной усJtуги. 

i

Настояпцпr,t подтверждаю: сведениrI, вкJIюченные в з€UIвление, относящиеся]к
моеЙ личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниN{е,

ДОСТОВеРны. ,Щокументы (копии документов), приложенные к заlIвлению,
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации, на момент гIредставJIени;I з€uIвления эти документы действительны и
содержат достоверные сведениrI.

,Щaro свое согласие на у{астие в опросе по оценке качества предоставленной
мне муниципальной усrryги по телефону:

(дата) (подпись)
(_)



зб

Приложение
(справочное)

Реквизиты должностных лицл ответственных за предоставление
муниципальной услуги и осуществляюIцих контроль ее исполнения,

Исполком Большеякинского сельского поселения Зеленодольского
муниципального района

Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководителъ Исполкома 6-60-44 Вkп.Zеl(@tаtаr.ru
Секретарь Исполкома 6-60-44 BWt.ZeI@latar.ru

Совет Большеякинского сельского поселения
муниципального района

Зеленодольского

lолжность Телефон Электронный адрес

Глава 89053169075 BIrr'.Ze|@Jatar.ru


