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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

от «27» февраля 2020 года ■№ /

О внесении изменений и дополнений в 
постановление Исполнительного комитета 
Сапеевского сельского поселения Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан от
30.01.2019 №1 «Об административных 
регламентах предоставления муниципальных 
услуг Исполнительным комитетом Сапеевского 
сельского поселения Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан»
(в редакции постановления от 05.08.2019 №9)

В соответствии с Федеральными законами от 26.07.2019 № 226-ФЗ «О 
внесении изменений в Основы законодательства Российской Федерации о нотариате 
и статью 16.1 Федерального закона «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 26.07.2019 №227-ФЗ «О внесении 
изменений в Федеральный закон «О федеральной информационной адресной 
системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» Исполнительный 
комитет Сапеевского сельского поселения постановляет:

1. Внести в постановление Исполнительного комитета Сапеевского сельского 
поселения Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан от
30.01.2019 №1 «Об административных регламентах предоставления муниципальных 
услуг Исполнительным комитетом Сапеевского сельского поселения Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан» (в редакции постановления от
05.08.2019 № 9) следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 1.12 изложить в следующей редакции:
«1.12. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по совершению нотариальных действий: удостоверение доверенности, за 
исключением доверенностей на распоряжение недвижимым имуществом
(приложение № 12);».

1.2. Дополнить пунктом 1.15 следующего содержания:
«1.15. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
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строительства, реконструкции объектов капитального строительства (приложение 

№15).».
1.3. В административном регламенте оказания муниципальной услуги по 

присвоению, изменению и аннулированию адресов абзац пять пункта 1.5 изложить в
следующей редакции:

«объект адресации -  объект капитального строительства, земельный участок
или другой объект, предусмотренный установленным Правительством Российской
Федерации перечнем объектов адресации;».

1.4. Приложение №12 изложить в редакции согласно приложению №1 к
настоящему постановлению.

1.5. Дополнить приложением согласно приложению №2 к настоящему
постановлению.

2. Отменить постановление Исполнительного комитета Сапеевского сельского 
поселения Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан от
05 08 2019 №9 «О внесении изменений и дополнений в постановление 
Исполнительного комитета Сапеевского сельского поселения Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан от 30.01.2019 №1 
административных регламентах предоставления муниципальных услуг 
Исполнительным комитетом Сапеевского сельского поселения Азнакаевского
муниципального района Республики Татарстан».

3. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на 
«Официальном портале правовой информации Республики Татарстан» по веб
адресу: http://pravo.tatarstan.ru и на официальном сайте  ̂ Азнакаевского 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
по веб-адресу: http//aznakayevo.tatarstan.ru. ^

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

в •“SoHSCl’ ' Ф.Г.Галиева
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Приложение №1 к постановлению 
Исполнительною комитета Сапеевского 
сельского поселения 
Азнакаевского муниципального района 
Республики Т атарстан 
от 27.02 2020 года № 7

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных 

действий: удостоверение доверенности, за исключением доверенностей на 
распоряжение недвижимым имуществом

1. Общие положения.

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее -  Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по совершению нотариальных действий: удостоверение 
доверенности, за исключением доверенностей на распоряжение недвижимым 
имуществом (далее -  муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).
1.3. Муниципальная услуга предоставляется исполнительным комитетом 

Сапеевского сельского поселения Азнакаевского муниципального района 
Республики Татарстан (далее -  Исполком).

1.3.1. Место нахождение исполкома: с.Сапеево, ул.Школьная, д53В.
График работы:
понедельник -  пятница: с 8.00 часов до 17.00 часов;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон 8(85592)4-42-40.
Проход по документам удостоверяющим личность.
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  сеть «Интернет»): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Исполкома может быть получена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома, для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1,
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента;

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http://www. aznakayevo.tatar.ru);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http ://uslugi .tatar.ru/);

http://www
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4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функции)

(http:// www. go su slugi. iu /),
5) в Исполкоме:

при г ш о ^ н н о м ^ ^ т о м  ч ш ^ 0в^орм е^лектронного ~~

’ ^ b r = s s = s « s r s » ^ ^ s

№51-ФЗ (далее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, JN- ,

СТ'33 Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) « 5 Ж 2 Ш  
№ 117-ФЗ (далее -  НК РФ) (Собрание законодательства РФ, 07.08.2000, № ,

" '^ О с н о в а м и  законодательства Российской Ф ^ Т Г о ^ Ж о  ”  357У
№ 4462-1 (далее-О сновы ) (Ведомости СНД и ВС ,ф з  ^  ^  принципах

Фепеоальным законом от 06.1U.2UUj 
организации местного самоуправления в Российской Ф е д е р ^ И» (ДШ1̂  -  
Федеральный закон №131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, JN.4U,

СТ'38 Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и «УНИДИН—  Услуг» ^ а л е -- Фед*Р

гг кго91 п  (Т>чиГобоание законодательства РФ , 02 .OS.2ULU, JN-JI, L I .4 I /7 ;,
3 пдаказом Минюста России от 29.06.2015 №155 «Об утверждении требовании

Й Г  — - . ” - е т = "  * 3 =  й “ - = •

: : 3 £ 3 г : 3 = : «  « 5  г ж = г г .реестров регистрац £ сделках и свидетельствуемых документах и

Г р Г а Т х Т: ф ; Ьмления>> (далее - приказ №3 13) (Официальный интернет-портал

ПРаВОВп ™ к ^ м Т Г ю с т а Р о с с и и  П б ° М 2 0 Г 7  №97 «Об у ^ер ж д ен и и  Инструкции о
т<т ттптяпияльных действий главами местных администраци 

ПОС ^ й ° 7 с п \ ц и а л ь н о  Уполномоченными должностными лицами местного 
поселении поселений главами местных администраций муниципальных
самоуправления посел ’полномоченными должностными лицами местного
районов и специальн у ттпшгач N0974) (Российская газета,самоуправления муниципальных районов» (далее - приказ № 9/) России

№ 133,21.06.2017),  ̂ 10 0^0017 11 н «Об утверждении
поиказом Федерального казначейства от 12. . OAtttttTv и

г = л =  s s r z i
правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.07.201 /),
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Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 №45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, №155- ,

03.08.2004);
Уставом Сапеевского сельского поселения Азнакаевского муниципальног 

района Республики Татарстан, принятого Решением Сонета Сапеевского “ Льск°го 
поселения Азнакаевского муниципалвного района от 23.01.2012 №34 (далее

Устав)1
Положением об исполнительном комитете Сапеевского сельского поселения 

Азнакаевского муниципального района, от 13.06.2012 №42, утвержденным 
Решением Совета Сапеевского сельского поселения Азнакаевского муниципального
района (далее -  Положение об ИК).

1.4. В настоящем Регламенте используются следующие термины и

определения:
доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним 

лицом другому лицу для представителвства перед третвими лицами. Писвменное 
уполномочие на совершение сделки представителем может быть представлено 
представляемым непосредственно соответствующему третьему лицу.

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг -  территориалвно обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционалвного центра предоставления 
государственных и муниципалвных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения муниципалвного района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
02 122012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных

услуг»;
техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения.

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (далее - заявление) понимается устное обращение.
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3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенное™ выполнения административных процедур в электронной 
форме а также особенности выполнения административных проп дур 
Ф Р многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах 

многофункционального центра предоставления государственнь
муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

следующие процедуры:
1) консультирование заявителя;

принятие и регистрация заявления,
3) подготовка и выдача результата муниципальной услуги;

3.2. Оказание консультаций заявителю

3 2 1 Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для 
получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Секретарь Исполкома осуществляет консультирование заявителя, в том 
числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой д 
получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в

настоящим пунктом, осуществляется в

ДеНЬ^ Т ь Г п " ь п  консультации, замечания по составу, форме и 
содержанию представленной документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления

3 3 1 Заявитель лично подает письменное заявление о совершении 
тяпия ттьных действий по удостоверению доверенностей, и представляет

с пунктом 2Р 5 настоящего Регламента в Исполком.
3 3 2 Секретарь Исполкома осуществляет.

— случае действия по доверенности) 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5

Н“ Г е р Т “ ствия представленных документов установленным 
требованиям (надлежащее оформление копий документов 
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговорен

исправлений).



в случае отсутствия замечаний секретарь Исполкома осуществляет: 

прием и регистрацию дате приема

До к у = Ииер и = о м  входящем^ номере, дате и времени исполнения

МУНИЦ™ " У наличия оснований для отказа в приеме Документов, в случае нали НПСТОЯШего Регламента, секретарь Исполкома,
предусмотренных пункто -• оЯЯЯителя о наличии препятствий
ведущий прием документов, документы с письменным

объяснение^4™  деря<ания в ^ Г Г н е д о С к о ^  в предела—  

документах^тат принятое обращение гражданина или

возвращенные заявителю документы.

3.4. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги

3.4.1. Секретарь Исполкома после регистрации заявления 

осуществляет^ содержащихся в документах, прилагаемых к

3аЯ“ рку наличия оснований для отказа в предоставлении услуги,

—
секретарь Исполкома извещает заявителя о причинах отказа и осуществляет 

действия спеииалист исполнительного комитета осуществляет процедуры,
преДУ— е = 3 , = = р ^ е н т а з а  в

ние н е т а р и ф н ы х  д е й с ™  

= е к; 0= д е ^  з а = о с = и и

сведений о госпошлине) и совершает нотариальные Л ^ т в ы  в
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3-3.4, осуществляются

течение 15 минут с момента обращения заявителя.
РезультатУпРоцедуР'. нотариально удостоверение Доверенности
3 4 2 Секретарь Исполкома в случае принятия решения об отказе в 

предощущ ении у е л у г а ^ ь ш х н г ^ ^ щ с т а н с ^ е н и е ^ ^ ^ э т к ^ ^  в = ии

пис^Геш оТ ф орм Тс разъяснением порядка его обжалования. Постановление

об отказе в совершении нотариального действия вРУча« ся^ ^ я е т с я  ему 
отказано в совершении нотариального действия, или направляется у

посредством почтовой связи.



rinonenvDbi устанавливаем ы е настоящим пунктом, осуществляются не 
иоздн"еР чЦе«ДУв десятидневный срок со дня обращения за соверщеиием

НОТаР“ атДеЙпронедур: постановление об отказе в соверщеиии 
нотариальных действий, направленное заявителю.

3.5. Отложение совершения нотариального действия

3 5 1 Секретарь Исполкома может отложить совершение

Н0ТаРГ б Г н м “ ; ^ : : и я  дополнительных сведений от физических 

и юридических лиц;

Н°ТаРПроцедурЯь Г ” станавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

Я0НЬ °Резу№тат проде^ур: извещение заявителя об отложении совершения
нотариального деистви ^  ^  р е ш е н »  об отложении

совершения нотариального действия готовит запрос, ^
получения дополнительных сведений, и направляет в соответствующий

opm Hn 7 o : " c: — : : z  Ha _  п у т  не
позлнее пяти дней с момента обращения заявителя.

"  результат пропедур: запрос, направленный в соответствующий орган

ИЛИ 3аз ” з Р t o p " Исполкома после поступления ответов на запросы 
извещает заявителя и предоставляет услугу в порядке, установленном

услуги через МФЦ, удаленное

рабочее место МФЦ-

Муниципальная услуга в МФЦ, удаленных рабочих местах МФЦ не 

п редоставляется.

3.7. Исправление технических ошибок.
3 7 1 В случае обнаруж ения технической ош ибки в документе, 

являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в

Исполком: , v
заявление об исправлении технической ошибки (приложение № ),  ̂
документ, выданный заявителю как результат муниципальной



услуги в котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие

няпичии технической ошибки.
Заявление об исправлении технической оншбки в сведениях,

указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги
подается заявителем (уполномоченным представителем) личн ,
почтовым отправлением (в том числе е использованием электронной
почты) либо через единый портал государственных и муниципальных
услуг или многофункциональный центр предоставления государственных

и муниципальных услуг.
3 7 2 Секретарь Исполкома осуществляет прием заявления

исправлении технической ощибки, регистрирует заявление с

приложенными документами.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в

течение одного дня с момента регистрации заявления.
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
3.7.3. Секретарь Исполкома рассматривает документы и в целях 

внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги, 
осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.4 настоящего 
Регламента, и выдает исправленный документ заявителю 
(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у 
заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в

котором содержится техническая ошибка.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в 

течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю

документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4 1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
У С Л У Г И  включает в себя выявление и устранение нарушении прав заявителей 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
у с л у г и подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц

органа местного самоуправления. * ™ ТдНТ/ГгТпятинных
Формами контроля за соблюдением исполнения административных

процедур являются:



П проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование

" " “ ^ п р о в о д и м ы е  в установленном порядке проверки ведения 

дел°производства,е ^ установленном порядке кш трольных проверок

соблюдения процедур предоставления “ УНИЦИПаЛЬН° ^ ° " ' '™ ш твляться на 
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться 

о с н о в а н и и  полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок м у_ 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя^

В целях осуществления контроля за совершением действии при 
предоставлении муниципальной услуги и принятии решении Главе сельского 
п о с е л е н Г  представляются справки о результатах предоставления

МУНИЦ4 2^ Т е т щ и й  контроль за соблюдением последовательности действии, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется Главой сельского ™сел _

4 3 Перечень должностных лиц, осуществляющих текущии контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа 
местного самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушении 
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Глава сельского поселения несет^ ответственность
несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Специалист Исполкома несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действии, указанных в
пячлеле 3 настоящего Регламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решени 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в

yCTaHT r Z MT p t\° ” rc T L e H n e M  муниципальной услуги со стороны 
граждан' их объединений и организаций, осуществляется посредством 
открытости деятельности Исполкома при предоставлении муниципальной 
услуги получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудеб 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной

услуги.



5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и Д «й < ™ и 
' (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

также их должностных лиц, муниципальных служащ

5 1 Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком, 
участвую щ их^ с жмобой> в том числе в следующих

СЛУЧТ )  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;  ̂ ттт;т,тх.
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу ,
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление^ которых. не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Республики Татарстан, Азнакаевского муниципального района
предоставления муниципальной услуги,

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотр 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики 
Татарстан, Азнакаевского муниципального района для предоставлен
муниципальной услуги, у заявителя,

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республик
Татарстан, муниципальными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Республики Татарстан, Азнакаевского

муниципально,го района, ^  лида №  в испраЕлении

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока

таких исправлений; „ .„ „ а т я т ™
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги; u
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии  с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами,

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав



муниципальной услуги, за исключением случаев^ предусмотренных пунктом

4 части 1 статьи 7 Федерального закона - (бездействие) органа,
 ̂ о 'Ук'яппба на решения и действия д

г г , г . ”  г . ”  — l  у . . , : . . . ™ »  у - ™ — ■

ф»Р.<  . .  » —  —  МФЦ, I
Жалоба может быть направлена ^  "Интеонет"

использованием информационнот;. л е к 7 ^

ппптала государственных и муниципальных услуг (.функц ) 
(httpV/www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме

заявителя. вшая в орган, предоставляющий муниципальную

у с л у г у  ли?о выш’естояший орган (при его наличии), 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрац , 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечато 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5 4 Жалоба должна содержать следующую информацию.
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лиц 

о р г а н а  предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
ж и т е л ь с т в а  заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (н0»®Ра) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю,^

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездеиств ) 
о р г а н а  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муницип

служащего, оды^ ^  которых з£Швитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностног 
лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служаш .ег^

5 5 К жалобе могут быть приложены копии документов, 
подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в 
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следую щ их реш ений:

http://www.gosuslugi.ru/


1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Ф едерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми

актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5 8 В  случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, ̂ которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого
решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.



Приложение №1

Главе Сапеевского сельского 
поселения
Азнакаевского муниципального 
района Республики Татарстан 
От: ________________________

Заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги) 

Записано: ______________ _____ __________

Правильные 
сведения:_________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом

муниципальной услуги.
Прилагаю следующие документы:

1. 
2 . 

3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение.
посредством отправления электронного документа на адрес Е-

mail:_______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым

по адресу:отправлением ии

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною 
лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 
персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том



числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 
органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления

МУНИЦИн” тоящ имУ подтверждаю: сведения, включенные в заявление,
относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные
мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к
заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством
Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы

действительны и содержат достоверные сведения.
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества

предоставленной мне муниципальной услуги по телефону.

(дата)

________________( _ ______________ _____ )
(подпись) (Ф.И.О.)



Приложение
(справочное)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за "Редоста®ЛеН"е 
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения.

Исполком Сапеевского сельского поселения 
Азнакаевского муниципального района

Должность

Глава сельского поселения
Секретарь Исполкома

Телефон

8(85592)4-42-40
8(85592) 4-42-40

Электронный адрес

Sap.Azn@tatar.ru
Sap.Azn@tatar.ru

mailto:Sap.Azn@tatar.ru
mailto:Sap.Azn@tatar.ru


Приложение № 2 к постановлению 
Исполнительного комитета 
Сапеевского сельского поселения 
Азнакаевского муниципального района 
Республики Татарстан 
от «27» февраля 2020 № 7

Административный регламент

объектов капитального строительства

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления м ^ и — «он 

услуги (далее -Регламент) = —  стандарт и г р я д о к  ^ д о с ^

ГрТм” Нр“ реше™ого строительства, реконструкпии объектов капитального

физические липа, юридические липа

^ ^ " и ц и п а л ь н а я  услуга предоставляется Исполнительным■ комитетом 
Сапеевского сельского поселения Азнакаевского муниципального район

Республики^™ РС™ 0адение Исполкома: с. Сапеево, ул.Школьная, Д.53В.

гопедельник™пятница: с 8.00 часов до 17.00 часов, обед с 12.00 до 13.00;;
rv66oTa воскресенье: выходные дни. Т1ТТГ1Л1„

тттта птпыха и питания устанавливается правилами Время перерыва для отдыха и п т  сшил j
внутреннего трудового распорядка.

Справочный телефон (885592)4-42-40.

муниципального района в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  сеть «Интернет»),

(httP'7/l T f » 2 S ? o  муниципальной услуге, а также о месте нахождения и

т е к с т о в о г о  информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома для работы с заявителями. Информация на государственных язык 
Республики Татарстан, размещаемая на информационных 3 j
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1,
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента;



2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального

И муниципальных услуг Республики Татарстан

(ht‘P:/4)SHa8 Е ^ п о р т а л е  государственных и муниципальных услуг (функций) 

(h ttp :// w w w .g o su s lu g i.ru /);
5) в Исполкоме:
ппи устном обращении - лично или по телефону,
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

-  6УТ Г 4 0И„ТорТмация° Г  Услуги

Г р а д о с тр о и т е л ь н ы м  к о д ек со м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  от  29 12 .2004 

(далее -  ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, Ю-01'2005’ ^  _
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 К Ь б -Ф З  (дале 

ЗК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001

Федеральным законом от 17.11.1995 №169-ФЗ «Об * Р > ™ Р Н О и  
деятельности в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон■ К 169- ) 
(Собрание законодательства Российской1 Федерации, 20 .19 5, К  47, -  4473),

Федеральным законом от 27.07.201U J4_ziu ч о  _ (Трепальный
предоставления государственных и муниципальных услуг» (дал а9 л й ?010
закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010,

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» «Собрани
законодательства РФ» 06.10.2003, N 40, с т  3822

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Л 4 >csri 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее -  Закон РТ №>45-ЗРТ) (Респуб 
Тяхяпгтян №155-156, 03.08.2004);
^  Р зГоном  Республики Татарстан от 25.12 2010 № 98-3PT «О
деятельности в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, К  260, 31.12.20 ),

Уставом Сапеевского сельского поселения Азнакаевского муниципального 
района Республики Татарстан, принятого решением Сапеевского Совета сельс

^ Г и л а ^ з ^ е п о ^ о в а н и я  и застройки Сапеевского —  = „ия 
Азнакаевского муниципального района, утвержденными решением Сапеевского

СОВеТПоГожением0о Т и сп олттельн ом  комитете Сапеевского сельского поселения 
Азнакаевского муниципального района от
решением Сапеевского Совета сельского поселения (далее -  Положение об ИК).
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1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 

определения:
заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в 
Исполком, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального 
закона №210-ФЗ, или в организации, указанные в пункте 5 статьи 2 Федерального 
закона №210-ФЗ, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона 
№210-ФЗ, выраженным в устной, письменной или электронной форме,

застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на 
принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного 
правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиции в объекты 
капитального строительства государственной (муниципальной) собственности 
органы государственной власти (государственные органы), Государственная 
корпорация по атомной энергии "Росатом", Государственная корпорация по 
космической деятельности "Роскосмос", органы управления государственными 
внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, 
установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на 
основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) 
заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29 
июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан
- участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции 
застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов 
капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, 
подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, 
капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, 
предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности,
техническому заказчику;

технический заказчик - юридическое лицо, которое уполномочено 
застройщиком и от имени застройщика заключает договоры о выполнении 
инженерных изысканий, о подготовке проектной документации, о строительстве, 
реконструкции, капитальном ремонте, сносе объектов капитального строительства, 
подготавливает задания на выполнение указанных видов работ, предоставляет 
лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку 
проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос 
объектов капитального строительства, материалы и документы, необходимые для 
выполнения указанных видов работ, утверждает проектную документацию, 
подписывает документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию, осуществляет иные функции, 
предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности (далее 
также - функции технического заказчика). Функции технического заказчика могут



рпптартгтвенно саморегулируемой организации в 
выполняться только член аохитектурно-строительного проектирования,
области инж енерны х изыскани , р та сноса объектов капитального
строительства, реконструкции, частью 2.1 статьи 47,
строительства, за исклю чением 5 и 6 статьи 55.31
частью 4.1 статьи 48, частями 2.1 и 2.2 статьи jz ,,

гр а д 7 ^

с т р ^ т ^ н ^ ^ п о д р а з д е л е м ^ ^ ф и с )  м^ ^ ^ У ™ Ц и о н ^ ь н о г о  центра п ^ д о с т а в л е н м  

государственных и муниципальных услуг, созданное в ™ Р «  Татарстан в

поселения муниципального Р“ 0На <Г° Р™ СрКавил органЮ ации деятельности 
соответствии с пунктом у и муниципальных
многофункциональных центров преД0^Та̂ е” Российской Федерации от
Уелуг, утверж денны х постановлением П равительс™ , Росси Рельности
оо 10 901? № 1376 «Об утверждении Правил органики, д 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных

услуг)); _ а> опечатка, грамматическая или

- Ф— п— я кД= т в Г = ,

^ — м в  доку“  
о предоставлении муниципальной

услуги (далее - заявление) понимается запрос 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2U 
заполняется на стандартном бланке (приложение № 1).
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3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
п р о ц е д т  требования к порядку и , вь,полнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальтои^услугш^^^^ муниципальной услуги включает в себя следующие

процедуры:
1) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) проведение общественных обсуждений или публичных слушании

подготовка заключения;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) направление заявителю результата муниципальной услуги.

3 2 Оказание консультаций заявителю.
3 2 1 Заявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефону и (или) 

электронной почте для получения консультаций о порядке получения

муНИЦСпедИалист Исполкома консультирует заявителя, в том числе по составу, 
форме представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении

бланка заявления. „-„т
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день

обращения заявителя. г
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой

документации и другим вопросам получения разрешения.

3.3. Принятие и регистрация заявления. Л/ТЛТТ
3 3 1 Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ подает 

письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет 
документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполком.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется в Исполком по электронной почте или через Интернет-приемную. 
Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в
установленном порядке.

3.3.2.Специалист Исполкома, ведущий прием заявлении, осуществляет.
установление личности заявителя;
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности), 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлении).



В » ™ .  . т с „ ™  . » • — « 

= = = = ” ; = = ^ =

■s r ^ r f S r r - T ^ = r .  

= ~ ж = ^ £ ~ ^прием заявления и документов в течен „ п м ента поступления заявления,
регистрация заявления " ^ Г з а р е Т и с т р и р о в а н н о е  заявление, направленное

„  . s s r r r  " " Г Г . . .  — —

документы, ̂ а в а  сельского поселения рассматривает заявление, определяет

исполнителя и направляет заявление специаЛМ^ Т^ ^ ° ^  осущ ествляется в течение 
Процедура, устанавливаемая настоящ им пунктом, осуществлю

одного дня с момента регистрации заявления.
Результат процедуры: направленное исполнителю  заявле .

3.4. Проведение общ ественных обсуждении или' 7 " тавлении
ч А  1 Специалист Исполкома готовит npoei р

" = :  " =  ■ s = a r = = ‘ «  ■

УСТаНП рЛ" а 0 Р уДсКтанавливаем аЯ настоящим подпунктом, осущ ествляется в 

течение трех дней с момента поступления заявления.

3Л 2ЛЪ̂ спсш ком^вЫ порядае^статьи*1 ЗЛ ^ГрК РФ организует и ПР0В0ДИТ

о ” или об отказе в

выдаче разреш ения. ппппунктом осуществляется в

т е ч е н и ? ; ^ ^ " ™  п ^ и и я  о б щ е с т в е н н а  обсуждения или

ПУбЛИр е з у 1 ~ и е Д У Р :  заклю чение по результатам обсуждения или слушания.
С п о к  п р о в е д е н и я  общ ественных обсуждений иди публичных слуш ании со дня 

оповещения^ ж ителей м ^ и ц и п ал ь н о

^ б л и ч н ь ^ с л у ш а н ^ ^ п р е д е л я е т с я  уставом
нормативным правовым актом представительного органа муниц 
образования и не может быть более одного месяца

3.5. П одготовка результата муниципальной услуги.



3 5 1 Специалист Исполкома на основании полученного заключения 
подготавливает проект решение о выдаче или отказе в выдаче разрешения.

направляет проект документа на подпись главе сельского ПОСе™ твляется в 
Процедура, устанавливаемые настоящим подпункте , ущ 

течение двух дней с момента поступления заключения.
Результат процедур: проект документа, направленный на подпись главе

СеЛЬСК30502П0ГлаваНИсельск0Г0 поселения подписывает подготовленный проект
документа и направляет специалисту Исполкома.

Процедура, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляется
течение одного дня с момента поступления проекта решения

Результат процедуры: подписанный и направленный в Исполком документ.

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.6.1. Специалист Исполкома:
регистрирует разрешение или письмо об отказе в выдаче разрешения; 
направляет застройщику способом, определенным им в заявлении о выдаче 

разрешения разрешение или письмо об отказе в выдаче разрешения.
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день

подписания документов главой сельского поселения.
Результат процедур: направленный заявителю результат муниципальной

услуги.

3 7 Предоставление муниципальной услуги через МФЦ.
3.7.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в

МФЦ' 3 7 2 Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в 
соответствии регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке. _ 

3 7 3 При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной 
услуги,'процедуры осуществляются в соответствии с пунктам*г 3 3 -  3.5 настоящего 
Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.

3.8. Исправление технических ошибок.
3 8 1 В  случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение №2), 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии

технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том
числе с использованием электронной почты), либо через единыи портал



^ lu u y  vm vr или м н о го ф у н к ц и о н а л ь н ы й  центр и муниципальных у у
предоставления государственных и осуществляет прием

заявление с

“ уГктом, осуществляется в течение

° дн°го д^с^ом ен ^регнс^аци и ^заявлени я .^  заявление,

направленное на рассмотрение специалисту внесения
3.8.3. Специалист Исполкома рассмат,’™ а̂  ^ еН™  "  осущеСтвляет 

исправлений в документ, являющиис настоящего Регламента, и выдает
процедуры, ^ ед а ™ ^ Р е™ “ етеПлю (уполномоченному представителю) лично под 
исправленный документ ^ в и т е  * номоченного представителя) оригинала
роспись с изъятием у ™  ^ хническая ошибка, или направляет в адрес

в ^ м ^ н о с т ^ п о л ^ е ш ^ ^ о к ^ е н т а  ^при^предоставле™^ оригинала

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.

к . т „ .

решений на действия (бездействие) должностных лиц р

процедур предоставления муниц™ “Л“ ™ вьши (осуществляться на основании
Контрольные проверки м о о а  бы ь _ ь ш  ( J * ^  самоупраыюния) и

полугодовых или годовых плано р Р иваться все вопросы,
внеплановыми. При проведении провер (комплексные проверки), или
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплекснь р
по конкретному обращению заявителя.



тгпнтппггя за совершением действий при 
В целях осуществлени Р ятии решений главе сельского

Г с Г н Г Г д с Тг : г “

УСЛУГИ- ~ ^  , я соблюдением последовательности действий,
4.2. Текущии контроль за соблюден предоставлению

определенных административными "Р °Це поселения, ответственным
муниципальной услуги, осуществляется главой сельского^посел 
за организацию работы по предоставлению муниципальной услуг ,

специалистом Исполкома осуществляющих текущий контроль,

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности
законодательством^РоссийскойФедерации^^ _ e_  за несвоевршенное

рассмотрение обращений за™"™л™с тственн0Сть за несвоевременное и (или)
Нен ад ^ Г щ Г еЛГ Г Г е Л- — bU  Действий, указанны, в разделе 3

НаСТОГолжн“ е Г ц а  и иные муниципальные

(бездействие),  ̂ ПР™И“ “ “ *®твет(° д а ^ ™ Т в  установленном Законом порядке,

МУТ = = =  УС̂ е = ° о д 5 =

“ ииодГой услуги и возможности досудебного рассмотрения обращении 
(жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

Ч Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и ДействиГ.
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а та 
(бездеиств ) Рдолжностных лиц муниципальных служащих

ч 1 Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвую

В - = = ^ = , = л е  в следующих —
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муницитальнои у с л у ,  предосхавЛения муниципальной услуги;
У - f - « o = Z r t r ar  либо о с ^ — ния 

действий, представление или осуществлен р



нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Азнакаевского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Азнакаевского муниципального района для предоставления муниципальной услуги,
у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан,
Азнакаевского муниципального района;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Азнакаевского муниципального района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами,

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной 
власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, 
являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю  ̂ этого
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального



геспуолики у иягткю 1 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ,организаций, предусмотренных частью 1 л  ciaibu iu a  F

подаю тся^-водитеел=  : = Г ( б е з д е й с т в и е )  органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
Гогоф ункпГ нальны й центр, с использованием информационно
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа 
предоставляющего муниципальную услугу (http://aznakayevo.tatar ш), един 
" ^ Г о с у д а р с т в е н н ы х  и муниципальных услуг
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(httpV/uslugi.tatar.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального Центра 
работника многофункционального центра может быть направлена п с ^ п о т т е с  
использованием „нформационио-телекоммуникационнои сети «Интерне^ 
официального сайта многофункционального центра  ̂ единог> ™рта™ 
государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugLru/), либо портала 
государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(httpV/uslugi.tatar.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителе 
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью
1 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационнои 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала 
государственных и муниципальных услуг ( h ^ /w w .gosush ig rru/), либо портала 
государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(httpV/ushmi tatar.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5 3 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра в 
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, или органа предоставляющего муниципальную услугу 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, - о  руководителя 
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1

http://aznakayevo.tatar
http://www.gosuslugLru/


Федерального закона Ш 10-Ф З, их руководителей и (или) работников, решения и
д е и с т м я  (^ д ей стви е^ ко то р ы х^ о б ж ед ^ тся ^ ^   ̂ ^  ^  сведения 0 ме

жительства заявителя - физического лица либо5

-  —  адрес, ио

К0Т0Р 3)М Г д Жеен и яЫоТб "о Г Г у Г м Г ” я Г и ’ действиях (б— ии) органа,

предоставляющего м ^ и ц и н Г н у Т  у с л 'Т л и б о ” — него служащего 
предоставляют у пя^птника многофункционального центра,

1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, 

их работников^ ^  которых заявитель „ е СОГласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную усл^  

муниципального служащего, МНОГОФ ^ КЦИОНМЬ™ Г° НЫХ” Ю j С татьи  16 
многофункционального центра, могут быть

их копии. б приложены копии документов, подтверждающих
изложенные в жедобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень

п р и л а г а е м ы ^  ней докумен вшим ее получателем м у н и ц и п а л ь н о й  услуги.

5 1. ^ р е з у л ь т а т а м  рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

РеШеТ )Йжалоба удовлетворяется, в том числе в форме при™тогс. решения
 ̂ пппхттрнных опечаток и ошибок в выданных в результат

предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю Дене™ *  
средств взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр

жалобы^ признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дастся информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центромi лиi о 
организацией предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210- 
ФЗ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушении при оказа 
^ „ ц и п Г н о й  услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и



указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
чяяяителю в целях получения муниципальной услуги.заявителю в це у ч ^ ^  ^  подаежащей удовлетворению, в ответе

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
я также информация о порядке обжалования принятого решения.атакжеинформ ц в ходе или п0 результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жало , 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение №1

Главе Сапеевского сельского 
поселения

(Название организации, ФИО заявителя 

юридический или почтовый адрес 

телефон, факс)

З А Я В Л Е Н И Е
О предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства.

П рош у Вас предоставить разреш ение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

____________________ (ненужное зачеркнуть)______________ ________________________

Наименование объекта

Функциональное назначение объекта

Вид права на объекты недвижимости

Реквизиты правоустанавливающего документа

Местоположение (адрес объекта)

Кадастровый номер объекта

Площадь земельного участка, кв. м

Параметры разрешенного строительства 
объекта
Запрашиваемые параметры разрешенного 
строительства объекта
Территориальная зона, в границах которой 
расположен объект
Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.
Согласен(а) на обработку моих персональных данных с целью оказания государственной
(муниципальной) услуги.

Оплату расходов связанных с проведением процедуры публичных слушаний
гарантирую (ем).

(Заверяется подписью заявителя (в случае если заявителем является юридическое лицо,
подпись закрепляется печатью)

(должность) (подпись) (ФИО)



Приложение №2

Главе Сапеевского сельского 
поселения

(Название организации, ФИО заявителя 

юридический или почтовый адрес 

телефон, факс)

Заявление 
об исправлении технической ош ибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:_________ ___________________________________________________

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
2 .
3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:__________________________ _________________ ______________________ •
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону:______________________ .

(дата)
__________ ( ________________ )
(подпись) (Ф.И.О.)



Приложение (справочное)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения

Исполнительный комитет Сапеевского сельского поселения 
Азнакаевского муниципального района

Должность Телефон Электронный адрес

Глава сельского поселения (885592)4-42-
40

Sap.Azn@tatar.ru

Специалист исполкома (885592)4-42-
40

Sap.Azn@tatar.ru

mailto:Sap.Azn@tatar.ru
mailto:Sap.Azn@tatar.ru

