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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от « <9 ,, 0 2019г.

! О внесении изменения в постановление 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района от 08.05.2018 №100 
«Об административных регламентах 
предоставления муниципальных услуг» в 
сфере архитектуры и градостроительства (в 
редакции постановлений 28.12.2018 №367,
22.04.2019 №97)

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
руководствуясь постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 
02.11.2010 № 880 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг 
исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о 
внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров Республики 
Татарстан», в соответствии с Положением о признании помещения жилым

(помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного 
,дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47, постановлением
Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Республики 
Татарстан от 01.04.2011 №71 «О Порядке разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами 
местного самоуправления Азнакаевского муниципального района» постановляет:

1. Внести в постановление Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района от 08.05.2018 №100 «Об административных регламентах 
предоставления муниципальных услуг» в сфере архитектуры и градостроительства 
(в редакции постановлений 28.12.2018 №367, 22.04.2019 №97) следующие 

; изменения:
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1.1 .Утвердить:

приложением №71 «Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;

, - приложением №72 «Административный регламент предоставления
муниципальной услуги по размещению уведомления и документов о планируемом 
сносе объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности и информированию об этом органа регионального 

1 государственного строительного надзора», согласно приложению №2 к настоящему 
! постановлению);

- приложением №73 «Административный регламент предоставления
муниципальной услуги по размещению уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства в информационной системе обеспечения

, градостроительной деятельности и информированию об этом органа регионального 
государственного строительного надзора», согласно приложению №3 к настоящему 
постановлению).

2. Опубликовать настоящее постановление на «Официальном портале 
правовой информации Республики Татарстан» по веб-адресу: http://pravo.tatarstan.ru 
и разместить на официальном сайте Азнакаевского муниципального района в 
информационно-коммуникационной сети «Интернет» по веб-адресу: 
http ://aznakaevo .tatar.ru//.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя руководителя Исполнительного комитета Азнакаевского
муниципального района по инфраструктуре Р.Р. Ханнанова.

!Руководитель А.Х. Шамсутдинов

http://pravo.tatarstan.ru


Приложение № 1 к постановлению 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан 
от «20» 09 2019 № 278
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Приложение № 71 к постановлению 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан 
от « 08 » 05 2018 № 100

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги (далее -  Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом (далее -  муниципальная услуга).

1.2. Получатели услуги: юридические и физические лица -  собственники 
садовых и жилых домов (далее заявитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан (далее -  Исполком).

Исполнитель муниципальной услуги - отдел архитектуры и
инфраструктурного развития Исполкома (далее - Отдел).

1.3.1. Место нахождение Исполкома: г. Азнакаево, ул. Ленина, д. 22.
Место нахождения Отдела: г.Азнакаево, ул. М.Султангалиева, д. 24;
Г рафик работы:
понедельник -  пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Справочный телефон Отдела (885592)7-34-41.
1.3.2. Адрес официального сайта Азнакаевского муниципального района в

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  сеть
«Интернет»): (http:// aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Отдела, может быть получена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполнительного комитета, для работы с заявителями. Информация на 
государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информационных 
стендах, включает в себя сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в 
пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента;

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте Азнакаевского 
муниципального района (http:// aznakayevo.tatar.ru);



3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.ru/);

5) в Исполкоме (Отделе):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -  

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Отдела на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -  
Федеральный закон №131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, №40, 
ст.3822);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный 
закон №210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, №31, ст.4179); 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об 
утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом» (далее -  Положение) (Собрание законодательства РФ, 1.12.2018, N 
53 (часть II), ст. 8689);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 №45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, №155-156, 
03.08.2004);

Уставом Азнакаевского муниципального района, утвержденным решением 
Азнакаевского районного Совета от 28.05. 2012 № 154-21 (далее - Устав);

Положением об Исполнительном комитете Азнакаевского муниципального 
района, утвержденным решением Азнакаевского районного Совета от 23.01.2006 
№31 (далее -  Положение об ИК);

Положением об отделе архитектуры и инфраструктурного развития 
Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, утвержденным 
Руководителем Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района 
от 11 января 2012 г. (далее -  Положение об отделе).

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и 
определения:

Садовый дом -  здание сезонного использования, предназначенное для 
удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их временным 
пребыванием в таком здании.

Удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в поселениях Азнакаевского
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муниципального района в соответствии с пунктом 34 Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная Исполкомом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения.

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение №1).

5
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование требования к 
стандарту предоставления 

муниципальной услуги
Содержание требований к стандарту

Нормативный акт, 
устанавливающий услугу 

или требование
2.1. Наименование 
муниципальной услуги

Признание садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом

2.2. Наименование 
исполнительно
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 
муниципальную услугу

Исполнительный комитет Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан.

Исполнитель муниципальной услуги - отдел 
архитектуры и инфраструктурного развития 
Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального 
района.

Положение об ИК. 
Положение об отделе.

2.3. Описание результата 
предоставления муниципальной 
услуги

Решение о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом (приложение №2) либо об 
отказе в признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом.

п.п.59-62 Положения

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае,

Срок предоставления муниципальной услуги - 20 дней1, 
включая день подачи заявления.

Приостановление срока предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено.

1 Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого для осуществления 
административных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях.
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если возможность 
приостановления предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерации
2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления услуг, 
подлежащих предоставлению 
заявителем, способы их 
получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, 
порядок их представления

а) Заявление о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом (далее - заявление), в 
котором указываются кадастровый номер садового дома 
или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, 
на котором расположен садовый дом или жилой дом, 
почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты 
заявителя, а также способ получения решения и иных 
предусмотренных настоящим Регламентом документов 
(почтовое отправление с уведомлением о вручении, 
электронная почта, получение лично в 
многофункциональном центре, получение лично в Отделе);

б) Правоустанавливающий документ на жилой дом 
или садовый дом, если право собственности заявителя на 
садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости, или нотариально 
заверенная копия такого документа;

в) Заключение по обследованию технического 
состояния объекта, подтверждающее соответствие 
садового дома требованиям к надежности и безопасности, 
установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 
Федерального закона «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений», выданное 
индивидуальным предпринимателем или юридическим 
лицом, которые являются членами саморегулируемой

п.56 Положения

consultantplus://offline/ref=B0E99C829B89BC907B8EAEFDCCAE6517E4DBEF883105AD058ED89688C4C758CDA146DE783308545A343BFD3B428D54F7FBD9FA84ED9EF786p301I
consultantplus://offline/ref=B0E99C829B89BC907B8EAEFDCCAE6517E4DBEF883105AD058ED89688C4C758CDA146DE783308545B3A3BFD3B428D54F7FBD9FA84ED9EF786p301I
consultantplus://offline/ref=B0E99C829B89BC907B8EAEFDCCAE6517E4DBEF883105AD058ED89688C4C758CDA146DE7833085552363BFD3B428D54F7FBD9FA84ED9EF786p301I
consultantplus://offline/ref=B0E99C829B89BC907B8EAEFDCCAE6517E4DBEF883105AD058ED89688C4C758CDA146DE7833085553353BFD3B428D54F7FBD9FA84ED9EF786p301I


8

организации в области инженерных изысканий (в случае 
признания садового дома жилым домом);

г) В случае, если садовый дом или жилой дом 
обременен правами третьих лиц, - нотариально 
удостоверенное согласие указанных лиц на признание 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом.

Бланк заявления для получения муниципальной услуги 
заявитель может получить при личном обращении в 
Отделе. Электронная форма бланка размещена на 
официальном сайте Азнакаевского муниципального 
района.

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов:

лично (лицом, действующим от имени заявителя на 
основании доверенности); 

почтовым отправлением.
Заявление и документы также могут быть представлены 

(направлены) заявителем в виде электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью, через информационно-телекоммуникационные 
сети общего доступа, в том числе через информационно
телекоммуникационную сеть «Интернет», и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в

Получаются в рамках межведомственного 
взаимодействия:

п.56 Положения
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со о тветстви и  с н о р м ати в н ы м и  
п р ав о в ы м и  ак там и  д ля  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  
у сл у ги , а  так ж е  м у н и ц и п ал ь н ы х  
услуг , к о то р ы е  н ах о д я тся  в 
р асп о р яж ен и и  го су д ар ств ен н ы х  
орган о в , о р ган о в  м естн о го  
сам о у п р ав л ен и я  и  и н ы х  
о р ган и зац и й  и  к о то р ы е  заяв и тел ь  
в п р ав е  п р ед стави ть , а  такж е  
сп о со б ы  и х  п о л у ч ен и я  
заяв и тел ям и , в то м  ч и сл е  в 
эл ек тр о н н о й  ф орм е, п о р я д о к  и х  
п р ед став л ен и я ; го су д ар ств ен н ы й  
орган , о р ган  м естн о го  
сам о у п р ав л ен и я  л и б о  
о р ган и зац и я , в р асп о р яж ен и и  
к о то р ы х  н ах о д я тся  данны е 
д о к у м ен ты

а) В ы п и ск а  из Е д и н о го  го су д ар ствен н о го  р еестр а  
н ед в и ж и м о сти  об о сн о в н ы х  х а р ак тер и сти к ах  и 
зар еги стр и р о в ан н ы х  п р ав ах  н а  о б ъ ек т  н ед ви ж и м о сти  
(д алее  - в ы п и с к а  из Е д и н о го  го су д ар ствен н о го  р еестр а  
н ед ви ж и м о сти ), со д ер ж ащ ая  свед ен и я  о 
зар еги стр и р о в ан н ы х  п р ав ах  зая в и тел я  н а  сад о вы й  дом  или  
ж и л о й  дом.

С п о со б ы  п о л у ч ен и я  и  п о р яд о к  п р ед став л ен и я  
докум ентов , к о то р ы е  за я в и те л ь  вп р аве  п р ед стави ть , 
о п р ед ел ен ы  п у н к то м  2 .5  н асто ящ его  Р еглам ен та .

З ап р ещ ается  тр еб о в ать  от зая в и тел я  вы ш еу к азан н ы й  
д окум ент, н ах о д я щ и й ся  в р асп о р яж ен и и  го су д ар ств ен н ы х  
орган о в , о р ган о в  м естн о го  сам о у п р ав л ен и я  и  и н ы х  
орган изац ий .

Н еп р ед став л ен и е  зая в и тел ем  д о к у м ен та , 
со д ер ж ащ его ся  в ы ш еу к азан н ы е  свед ен и я , н е  я в л яется  
о сн о ван и ем  для о тк аза  зая в и тел ю  в п р ед о став л ен и и  услу ги

2.7 . П ер еч ен ь  ор ган о в  
го су д ар ств ен н о й  вл асти  (о р ган о в  
м естн о го  сам о у п р ав л ен и я) и  и х  
стр у к ту р н ы х  п о д р азд ел ен и й , 
со гл асо в ан и е  к о то р ы х  в случ аях , 
п р ед у см о тр ен н ы х  н о р м ати в н ы м и  
п р аво вы м и  актам и , тр еб у ется  для 
п р ед о став л ен и я  у сл у ги  и  к о то р о е  
о су щ еств л яется  о р ган ом ,

С о гл асо ван и е  н е  тр еб у ется
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предоставляющим 
муниципальную услугу
2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги

Основания для отказа в приеме документов не 
предусмотрено

2.9. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления 
услуги не предусмотрены.

Основания для отказа:
а) Заявителем не представлены документы, 

предусмотренные подпунктами «а» и «в» пункта 2.5 
настоящего Регламента;

б) Поступление от органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос 
сведений, содержащихся в Едином государственном 
реестре недвижимости, о зарегистрированном праве 
собственности на садовый дом или жилой дом лица, не 
являющегося заявителем;

в) Поступление от органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос 
уведомления об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости сведений о зарегистрированных 
правах на садовый дом или жилой дом, если

п.61 Положения

consultantplus://offline/ref=CA470F2326D1F534240D819279D84892EF3DCBF90D9433C3F5B2DFAE5484440BBD57D88E9AC97A6DA8C050E07DBC431EF8FEC7FB42FCC931eDLFJ
consultantplus://offline/ref=CA470F2326D1F534240D819279D84892EF3DCBF90D9433C3F5B2DFAE5484440BBD57D88E9AC97A6DA6C050E07DBC431EF8FEC7FB42FCC931eDLFJ
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правоустанавливающий документ, предусмотренный 
подпунктом «б» пункта 2.5 настоящего Регламента, или 
нотариально заверенная копия такого документа не были 
представлены заявителем. Отказ в признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом по 
указанному основанию допускается в случае, если 
Исполком после получения уведомления об отсутствии в 
Едином государственном реестре недвижимости сведений 
о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой 
дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о 
получении такого уведомления, предложил заявителю 
представить правоустанавливающий документ,
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.5 настоящего 
Регламента, или нотариально заверенную копию такого 
документа и не получил от заявителя такой документ или 
такую копию в течение 15 календарных дней со дня 
направления уведомления о представлении 
правоустанавливающего документа;

г) Непредставление заявителем документа, 
предусмотренного подпунктом «г» пункта 2.5 настоящего 
Регламента, в случае если садовый дом или жилой дом 
обременен правами третьих лиц;

д) Размещение садового дома или жилого дома на 
земельном участке, виды разрешенного использования 
которого, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, не 
предусматривают такого размещения;

е) Использование жилого дома заявителем или иным

consultantplus://offline/ref=CA470F2326D1F534240D819279D84892EF3DCBF90D9433C3F5B2DFAE5484440BBD57D88E9AC97A6DA9C050E07DBC431EF8FEC7FB42FCC931eDLFJ
consultantplus://offline/ref=CA470F2326D1F534240D819279D84892EF3DCBF90D9433C3F5B2DFAE5484440BBD57D88E9AC97A6DA9C050E07DBC431EF8FEC7FB42FCC931eDLFJ
consultantplus://offline/ref=CA470F2326D1F534240D819279D84892EF3DCBF90D9433C3F5B2DFAE5484440BBD57D88E9AC97A6DA9C050E07DBC431EF8FEC7FB42FCC931eDLFJ
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лицом в качестве места постоянного проживания (при 
рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым 
домом).

2.10.Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за 
предоставление услуги

Муниципальная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе.

2.11. Порядок, размер и 
основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления услуги, включая 
информацию о методике расчета 
размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется.

2.12. Максимальный срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при 
получении результата 
предоставления муниципальных 
услуг

Подача заявления на получение муниципальной услуги 
при наличии очереди - не более 15 минут.

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок ожидания в 
очереди не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме

В течение одного дня с момента поступления 
заявления.

Запрос, поступивший в электронной форме, в выходной 
(праздничный) день регистрируется на следующий за 
выходным (праздничным) рабочий день



13

2.14. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту 
ожидания и приема заявителей, в 
том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов 
указанных объектов в 
соответствии с
законодательством Российской 
Федерации о социальной защите 
инвалидов, размещению и 
оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления таких услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в помещениях, оборудованных необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов 
к месту предоставления муниципальной услуги (удобный 
вход-выход в помещения и перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовая информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается в 
удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов

2.15. Показатели доступности и 
качества муниципальной услуги, 
в том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность, 
возможность получения 
муниципальной услуги в 
многофункциональном центре 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг, в 
удаленных рабочих местах

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются:

расположенность помещения Отдела в зоне 
доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, на официальном сайте 
Азнакаевского муниципального района в сети «Интернет», 
на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг.
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многофункционального центра 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с 
использованием информационно
коммуникационных технологий

Качество предоставления муниципальной услуги 
характеризуется отсутствием:

очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков предоставления муниципальной 

услуги;
жалоб на действия (бездействие) муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную услугу;
жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

муниципальных служащих, оказывающих муниципальную 
услугу, к заявителям.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата муниципальной 
услуги, предполагается однократное взаимодействие 
должностного лица, предоставляющего муниципальную 
услугу, и заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом.

При предоставлении муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее -  МФЦ) 
консультацию, прием и выдачу документов осуществляет 
специалист МФЦ.

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

2.16. Особенности 
предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме

Консультацию о порядке получения муниципальной 
услуги в электронной форме можно получить через 
Интернет-приемную или через Портал государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан.
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В электронной форме заявление подается через Портал 
государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/) или Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// 
www.gosuslugi.ru/).

Заявление, подаваемое в форме электронного 
документа, подписывается заявителем простой 
электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные 
документы должны быть подписаны должностными 
лицами органов (организаций), выдавших эти документы, 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
(если законодательством Российской Федерации для 
подписания таких документов не установлен иной вид 
электронной подписи).________________________________

http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах

многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры:

1) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Оказание консультаций заявителю.
3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (или) 

электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги.

Специалист Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления.
3.3.1. Заявитель подает в Отдел непосредственно либо через 

многофункциональный центр заявление и прилагаемые к нему документы в 
соответствии с пунктом 2.5 на бумажном носителе или посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется в Отдел по электронной почте или через Интернет-приемную, 
электронные адреса указаны в приложении №4. Регистрация заявления, 
поступившего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке.

3.3.2. Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:
установление личности заявителя;
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента;
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проверку соответствия представленных документов установленным 
требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в 
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 
исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги;

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут;
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления.
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение руководителю Исполкома.
3.3.3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет 

исполнителя и направляет заявление в Отдел.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления.
Результат процедуры: направленное исполнителю заявление.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Специалист Отдела направляет в электронной форме посредством 

системы межведомственного электронного взаимодействия (далее -  СМЭВ) 
запрос о предоставлении выписки из Единого государственного реестра 
недвижимости (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных 
правах на объект недвижимости).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

Результат процедуры: направленный в органы власти запрос.
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 
уведомление об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее -  уведомление об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение трех дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию.

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Отдел.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги.
3.5.1. Специалист Отдела на основании полученных документов:
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готовит проект решения о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом или проект письма об отказе в признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом с указанием причин отказа.

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа;

направляет проект документа на подпись руководителю Исполкома (лицу, 
им уполномоченному).

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
двух дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: проект решения или письма, направленный на 
подпись руководителю Исполкома (лицу, им уполномоченному).

3.5.2. Руководитель Исполкома (лицо, им уполномоченное) утверждает 
решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом, подписывает и заверяет его печатью, или подписывает письмо об отказе в 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
Подписанный документ направляется специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: утвержденное решение о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом, или подписанное письмо об 
отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом.

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.6.1. Специалист Отдела:
регистрирует решение о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом, или письмо об отказе в признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом в журнале регистрации;

выдает или направляет заявителю способом, определенным им в заявлении, 
решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом, либо решение об отказе в признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом не позднее чем через три рабочих дня со дня 
принятия решения о признании или об отказе в признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом.

В случае представления заявления о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом через многофункциональный центр 
соответствующее решение направляется в многофункциональный центр, если 
иной способ его получения не указан заявителем.

Результат процедур: выданное решение о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом или письмо об отказе в признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

3.7. Предоставление муниципальной услуги через Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.7.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в 
Многофункциональный центр (далее -  МФЦ), в удаленное рабочее место МФЦ.
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3.7.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в 
соответствии регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном 
порядке.

3.7.3. При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной 
услуги, процедуры осуществляются в соответствии с пунктами 3.3 -  3.6 
настоящего Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.

3.8. Исправление технических ошибок.
3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение №3);
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.8.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Отдел.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Отдела.

3.8.3. Специалист Отдела рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Отдел оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей,
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проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при 
предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю 
Исполкома представляются справки о результатах предоставления 
муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома 
по инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Отдела.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях Исполкома и 
должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель Исполкома несет ответственность за несвоевременное 
рассмотрение обращений заявителей.

Заместитель руководителя по инфраструктурному развитию несет 
ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение 
административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности Исполкома при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений 
(жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 

досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Азнакаевского муниципального района для предоставления муниципальной 
услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Азнакаевского муниципального района для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики 
Татарстан, Азнакаевского муниципального района;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Азнакаевского муниципального района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких 
исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме.

consultantplus://offline/ref=DA2E52D82773045AF06E9EF692D7C8ED5934E4F490C9301D0F69CEEB5FA3CB8295A37CC6AE839851VC31G
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Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Азнакаевского муниципального района: (http:// aznakayevo.tatar.ru), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной 
услуги.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Решение, заключение могут быть обжалованы заинтересованными 
лицами в судебном порядке.



Приложение №1

Руководителю Исполкома 
Азнакаевского муниципального района

(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом

от
(указывается собственник садового дома или жилого дома, либо собственники

садового дома или жилого дома, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя 
физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, 
которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и 
прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения: _______________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом)

Собственник(и) садового или жилого дома:

Прошу признать садовый дом жилым домом или жилой дом садовым домом,
(ненужное зачеркнуть)

принадлежащего на основании
(права собственности, договора аренды -  нужное указать,

реквизиты правоустанавливающего документа)

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) Документы, удостоверяющие личность;
2) Правоустанавливающие документы на жилой дом или садовый дом, если право собственности 
заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа.
3) Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие 
садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, 
статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и

consultantplus://offline/ref=B0E99C829B89BC907B8EAEFDCCAE6517E4DBEF883105AD058ED89688C4C758CDA146DE783308545A343BFD3B428D54F7FBD9FA84ED9EF786p301I
consultantplus://offline/ref=B0E99C829B89BC907B8EAEFDCCAE6517E4DBEF883105AD058ED89688C4C758CDA146DE783308545B3A3BFD3B428D54F7FBD9FA84ED9EF786p301I
consultantplus://offline/ref=B0E99C829B89BC907B8EAEFDCCAE6517E4DBEF883105AD058ED89688C4C758CDA146DE7833085552363BFD3B428D54F7FBD9FA84ED9EF786p301I
consultantplus://offline/ref=B0E99C829B89BC907B8EAEFDCCAE6517E4DBEF883105AD058ED89688C4C758CDA146DE7833085553353BFD3B428D54F7FBD9FA84ED9EF786p301I
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сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые 
являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае 
признания садового дома жилым домом).
4) В случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально 
удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом.
5) иные документы:_________________________________________________________________________

(доверенности, выписки из устава и др.)

Согласен(а) на обработку моих персональных данных с целью оказания государственной 
(муниципальной) услуги.

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.

Подписи лиц, подавших заявление :

55 20 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

сс 55 20 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

55 20 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
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Приложение № 2 

(форма)

(Бланк уполномоченного 
органа местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом

Дата, номер

В связи с обращением_______________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,______
(ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу:___________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:

на основании
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать_____________________________________________________________________

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

(должность уполномоченного лица органа, 
местного самоуправления муниципального 

образования, в границах которого расположен 
садовый дом или жилой дом)

М П .

(подпись должностного лица 
органа местного 
самоуправления 

муниципального образования, в 
границах которо го 

расположен садовый дом 
или жилой дом)

(Ф.И.О. должностного лица 
органа местного 
самоуправления 

муниципального образования, в 
границах которого расположен 

садовый дом 
или жилой дом)

Получил: «___ » 20___ г. ______________________
(подпись заявителя)

(заполняется в случае 
получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя «___ » ___________ 20____ г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

(Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение 
в адрес заявителя)
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Приложение № 3

Руководителю 
Исполнительного комитета 
Азнакаевского муниципального 
района Республики Татарстан 
От:__________________________

Заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

Записано:
(наименование услуги)

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
2.
3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу:________________________________________________________________.
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже,
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достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услуги по телефону:______________________.

(дата)
(

(подпись) (ФИО.)
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Приложение №4 
(справочное)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения

Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района

Должность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполкома 8(85592)72471 aznakay@tatar.ru
Заместитель руководителя 
исполкома по инфраструктуре

8(85592)70082 aznakay@tatar.ru

Отдел архитектуры и инфраструктурного развития Исполнительного комитета
Азнакаевского муниципального района

Начальник отдела 8(85592)73441 arh-aznakay@mail .ru
Специалист отдела 8(85592)73441 arh-aznakay@mail .ru

mailto:aznakay@tatar.ru
mailto:aznakay@tatar.ru
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Приложение № 2 к постановлению 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан 
от «20» 09 2019 № 278

Приложение № 72 к постановлению 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан 
от « 08 » 05 2018 № 100

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по размещению уведомления и 

документов о планируемом сносе объекта капитального строительства в 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и 

информированию об этом органа регионального государственного
строительного надзора

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги (далее -  Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по размещению уведомления и документов о планируемом 
сносе объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности и информированию об этом органа регионального 
государственного строительного надзора (далее -  муниципальная услуга).

1.2. Получатели услуги: физические лица, юридические лица (далее - 
заявитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан (далее -  Исполком).

Исполнитель муниципальной услуги - отдел архитектуры и
инфраструктурного развития Исполкома (далее - Отдел).

1.3.1. Место нахождение Исполкома: г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22.
Место нахождения Отдела: г. Азнакаево, ул. М.Султангалиева, д.24;
Г рафик работы:
понедельник -  пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Справочный телефон Отдела (885592)7-34-41.
1.3.2. Адрес официального сайта Азнакаевского муниципального района в

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  сеть
«Интернет»): (http:// aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Отдела, может быть получена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома, для работы с заявителями. Информация на государственных языках
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Республики Татарстан, размещаемая на информационных стендах, включает в себя 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1,
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента;

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте Азнакаевского 
муниципального района (http:// aznakayevo.tatar.ru);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http: //uslugi. tatar.ru/);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.ru/);

5) в Исполкоме (Отделе):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -  

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Отдела на официальном сайте Азнакаевского 
муниципального района и на информационных стендах в помещениях Исполкома 
для работы с заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ

(далее -  ГрК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, 
№1 (часть 1), ст.16);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -  
Федеральный закон №131-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 
06.10.2003, №40, ст.3822);

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный 
закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, 
№31, ст.4179);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 №363 
«Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» (далее -  
постановление 363) (Собрание законодательства РФ, 19.06.2006, №25, ст. 2725);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.04.2019 №509 
«Об утверждении требований к составу и содержанию проекта организации работ 
по сносу объекта капитального строительства» (далее -  требования) 
(Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 
30.04.2019);

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 24.01.2019 №34/пр «Об утверждении форм 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (далее -  
приказ 34/пр) (Официальный интернет-портал правовой информации 
http://www.pravo.gov.ru, 22.02.2019);

http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 №45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее -  Закон РТ № 45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, №155-156, 03.08.2004);

Уставом Азнакаевского муниципального района, утвержденным решением 
Азнакаевского районного Совета от 28.05. 2012 № 154-21 (далее - Устав);

Положением об Исполнительном комитете Азнакаевского муниципального 
района, утвержденным решением Азнакаевского районного Совета от 23.01.2006 
№ 31 (далее -  Положение об ИК);

Положением об отделе архитектуры и инфраструктурного развития 
Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, утвержденным 
Руководителем Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района 
от 11 января 2012 г. (далее -  Положение об отделе).

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения:

- Заявитель -  физические или юридические лица (за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Отдел с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги в устной, письменной или 
электронной форме;

- Удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в поселениях Азнакаевского 
муниципального района в соответствии с пунктом 34 Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

- Техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная Исполкомом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения.

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги понимается уведомление о планируемом сносе объекта капитального 
строительства (приложение №1).
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование требования к 
стандарту предоставления 

муниципальной услуги
Содержание требований к стандарту

Нормативный акт, 
устанавливающий услугу или 

требование
2.1. Наименование муниципальной 
услуги

Размещение уведомления и документов о 
планируемом сносе объекта капитального 
строительства в информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности и 
информирование об этом органа регионального 
государственного строительного надзора

ч.9 ст. 55.31 ГрК РФ;

2.2. Наименование исполнительно
распорядительного органа местного 
самоуправления, непосредственно 
предоставляющего муниципальную 
услугу

Исполнительный комитет Азнакаевского 
муниципального района.

Исполнитель муниципальной услуги - отдел 
архитектуры и инфраструктурного развития 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района.

Положение об ИК; 
Положение об отделе

2.3. Описание результата 
предоставления муниципальной 
услуги

Размещение уведомления и документов о 
планируемом сносе объекта капитального 
строительства в информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности.

Направление информации о размещение 
уведомления в орган регионального 
государственного строительного надзора

ч.11 ст. 55.31 ГрК РФ;

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в

Размещение уведомления и документов в 
информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности - пяти дней2, 
включая день подачи уведомления.

ч.11 ст. 55.31 ГрК РФ

2 Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого для осуществления 
административных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях.
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предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерации

Направление в орган регионального 
государственного строительного надзора 
информации о размещении уведомления - пяти дней, 
включая день подачи уведомления.

Срок предоставления муниципальной услуги 
приостанавливается в случае запроса у заявителя 
документов, предусмотренных частью 10 статьи 
55.31 ГрК РФ до момента поступления документов

2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, подлежащих 
представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

В целях сноса объекта капитального строительства 
застройщик направляет:

Уведомление, содержащее следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место 

жительства застройщика, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения 
застройщика или технического заказчика (для 
юридического лица), а также государственный 
регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при 
наличии), адрес или описание местоположения 
земельного участка;

4) сведения о праве застройщика на земельный 
участок, а также сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при наличии таких лиц);

5) сведения о праве застройщика на объект

ч.9, 10 ст. 55.31 ГрК РФ
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к ап и тал ьн о го  стр о и тел ьства , п о д л еж ащ и й  сносу , а  
так ж е  свед ен и я  о н ал и ч и и  п р ав  и н ы х  л и ц  н а  о б ъ ект  
к ап и тал ьн о го  стр о и тел ьства , п о д л еж ащ и й  сн о су  (п ри  
н ал и ч и и  та к и х  лиц);

6) свед ен и я  о р еш ен и и  су д а  и ли  о р ган а  м естн о го  
сам о у п р ав л ен и я  о сн о се  о б ъ ек та  кап и тал ьн о го  
стр о и тел ь ств а  л и б о  о н ал и ч и и  о б язател ь ств а  по  сн осу  
сам о во л ь н о й  п о стр о й к и  в со о тветстви и  с зем ел ьн ы м  
зак о н о д ател ь ств о м  (п ри  н ал и ч и и  так и х  р еш ен и я  л и б о  
об язател ьства);

7) п о ч то вы й  адрес  и  (и л и ) ад рес  эл ек тр о н н о й  
п о ч ты  д л я  связи  с застр о й щ и к о м  или  тех н и ч еск и м  
заказч и ко м .

К  у в ед о м л ен и ю  п ри лагаю тся :
1) р езу л ь таты  и  м атер и ал ы  о б сл ед о ван и я  

о б ъ ек та  кап и тал ьн о го  стр о и тел ьства ;
2 ) п р о ек т  о р ган и зац и и  р аб о т  по  сн о су  о б ъ ек та  

к ап и тал ьн о го  строи тельства .
У в ед о м л ен и е  м о ж ет  б ы ть  п о д ан о  п о ср ед ство м  

л и ч н о го  о б р ащ ен и я  в О тдел , в то м  ч и сл е  через 
м н о го ф у н к ц и о н ал ьн ы й  ц ен тр , л и б о  н ап р ав л ен о  в 
О тд ел  п о ср ед ство м  п о ч то во го  о тп р авл ен и я  и ли  
ед и н о го  п о р тал а  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  
у сл у г  не п о зд н ее  чем  з а  сем ь  р аб о ч и х  д н ей  д о  н ач ал а  
вы п о л н ен и я  р аб о т  по  сн о су  о б ъ ек та  кап и тал ьн о го  
с тр о и тел ьств а

2 .6  И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  
д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  в 
со о тветстви и  с н о р м ати вн ы м и  
п р ав о в ы м и  актам и  д ля

П р ед став л ен и е  д о к у м ен то в , к о то р ы е  м о гу т  б ы ть 
о тн есен ы  к  д ан н о й  к атего р и и , н е  тр еб у ю тся

ч .10  ст.55 .31
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п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  
у сл у ги , к о то р ы е  н ах о д я тся  в 
р асп о р яж ен и и  го су д ар ств ен н ы х  
орган о в , о р ган о в  м естн о го  
сам о у п р ав л ен и я  и  и н ы х  
о р ган и зац и й  и  к о то р ы е  заяви тел ь  
вп р аве  п р ед став и ть , а такж е  
сп о со б ы  и х  п о л у ч ен и я  заяви тел ям и , 
в то м  ч и сл е  в эл ек тр о н н о й  ф орм е, 
п о р я д о к  и х  п ред ставлен и я ; 
го су д ар ств ен н ы й  орган , орган  
м естн о го  сам о у п р ав л ен и я  л и бо  
о р ган и зац и я , в р асп о р яж ен и и  
к о то р ы х  н ах о д я тся  данны е 
д о к у м ен ты
2.7 . П ер еч ен ь  орган ов  
го су д ар ств ен н о й  вл асти  (орган ов  
м естн о го  сам о у п р ав л ен и я) и  их  
стр у к ту р н ы х  п о д р азд ел ен и й , 
со гл асо ван и е  к о то р ы х  в случаях , 
п р ед у см о тр ен н ы х  н о р м ати вн ы м и  
п р ав о в ы м и  актам и , тр еб у ется  для 
п р ед о став л ен и я  у сл у ги  и  к о то р о е  
о су щ еств л яется  о р ган ом , 
п р ед о став л я ю щ и м  м у н и ц и п ал ь н у ю  
у сл у гу

С о гл асо ван и е  н е  тр еб у ется

2.8 . И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  
о сн о в ан и й  д л я  о тк аза  в п р и ем е  
докум ентов , н ео б х о д и м ы х  для 
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й

О сн о в ан и я  д л я  о тк аза  в п р и ем е  д о к у м ен то в  не 
п р ед у см о тр ен о
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услуги
2.9. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления 
услуги:

запрос у заявителя документов, указанных в части 
10 статьи 55.31 ГрК РФ.

Основания для отказа не предусмотрены
2.10. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе

2.11. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой 
платы

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется

2.12. Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата 
предоставления таких услуг

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при наличии очереди - не более 15 минут.

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок ожидания 
в очереди не должен превышать 15 минут

2.13. Срок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме

В течение одного дня с момента поступления 
уведомления.

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день
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2.14 . Т р еб о в ан и я  к  п о м ещ ен и ям , в 
к о то р ы х  п р ед о став л я ется  
м у н и ц и п ал ь н ая  у слу га , к  м есту  
о ж и д ан и я  и  п р и е м а  заяв и тел ей , в 
то м  ч и сл е  к  о б есп ечен и ю  
д о сту п н о сти  д л я  и н в ал и д о в  
у к азан н ы х  о б ъ ек то в  в со о тветстви и  
с зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и  о со ц и ал ьн о й  защ и те  
и н вал и д о в , р а зм ещ ен и ю  и  
о ф о р м л ен и ю  ви зу ал ьн о й , тек сто в о й  
и  м у л ьти м ед и й н о й  и н ф о р м ац и и  о 
п о р яд ке  п р ед о став л ен и я  так и х  
у сл у г

П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги  
о су щ еств л яется  в п о м ещ ен и ях , о б о р у д о ван н ы х  
си стем о й  п о ж ар о ту ш ен и я , н ео б х о д и м о й  м еб ел ью  
д л я  о ф о р м л ен и я  д о к у м ен то в , и н ф о р м ац и о н н ы м и  
стендам и .

О б есп еч и в ается  б есп р еп я тств ен н ы й  д о сту п  
и н в ал и д о в  к  м есту  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  
у сл у ги  (у д о б н ы й  вх о д -в ы х о д  в п о м ещ ен и я  и 
п ер ем ещ ен и е  в и х  п ределах).

В и зу ал ьн ая , те к сто в а я  и н ф о р м ац и я  о п о р яд к е  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  р азм ещ ается  
в у д о б н ы х  для заяв и тел ей  м естах , в  то м  ч и сл е  с 
у ч ето м  о гр ан и ч ен н ы х  в о зм о ж н о стей  и н в ал и д о в

П р а в и л а

2.15 . П о к азател и  д о сту п н о сти  и 
к а ч е ст в а  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , в 
то м  ч и сл е  к о л и ч ество  
в заи м о д ей ств и й  зая в и тел я  с 
д о л ж н о стн ы м и  л и ц ам и  при  
п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  
у слу ги  и  и х  п р о д о л ж и тел ьн о сть , 
во зм о ж н о сть  п о л у ч ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  в 
м н о го ф у н к ц и о н ал ьн о м  ц ен тр е  
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и  
м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг, в  у д ал ен н ы х  
р аб о ч и х  м естах
м н о го ф у н к ц и о н ал ьн о го  ц ен тр а  
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и  
м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг, во зм о ж н о сть

П о к азател я м и  д о ступ н ости  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  являю тся :

р асп о л о ж ен н о сть  п о м ещ ен и я  О тд ел а  в зо н е  
д о сту п н о сти  о б щ ествен н о го  тр ан сп о р та ;

н ал и ч и е  н ео б х о д и м о го  к о л и ч еств а  сп ец и ал и сто в , 
а  так ж е  п о м ещ ен и й , в к о то р ы х  о су щ ествл яется  п ри ем  
д окум ен тов  о т  заяви тел ей ;

н ал и ч и е  и сч ер п ы в аю щ ей  и н ф о р м ац и и  о сп особ ах , 
п о р яд к е  и  ср о к ах  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  
у сл у ги  н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  стен д ах , н а  
о ф и ц и ал ь н о м  сай те  А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  
р а й о н а  в сети  « И н тер н ет» , н а  Е д и н о м  п ортале  
го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг.

К ач еств о  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  
х ар ак тер и зу ется  отсутствием :

о ч ер ед ей  п ри  п р и ем е  и  в ы д ач е  д о к у м ен то в
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получения информации о ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с 
использованием информационно
коммуникационных технологий

заявителям;
нарушений сроков предоставления 

муниципальной услуги;
жалоб на действия (бездействие) муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную 
услугу;

жалоб на некорректное, невнимательное 
отношение муниципальных служащих, оказывающих 
муниципальную услугу, к заявителям.

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом.

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее -  
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется.

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ.

2.16. Особенности предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме

Консультацию о порядке получения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан.
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В электронной форме заявление подается через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/) или 
Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/)__________

http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах 

многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг

3.1. О п и сан и е  п о сл ед о в ател ьн о сти  д ей ств и й  п ри  п р ед о став л ен и и  
м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

3 .1.1. П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  в к л ю ч ает  в себ я  след ую щ и е 
процедуры :

1) к о н су л ьти р о в ан и е  заяви тел я ;
2 ) п р и н яти е  и  р еги стр ац и я  у в ед о м л ен и я  о п л ан и р у ем о м  сносе;
3) ф о р м и р о ван и е  и  н ап р авл ен и е  за п р о с а  о п р ед став л ен и и  д о к у м ен то в  

заяви тел ю ;
4) п о д го то в к а  р езу л ь тат а  м у н и ц и п ал ь н о й  у слуги ;
5) н ап р ав л ен и е  и н ф о р м ац и и  в о р ган  р еги о н ал ьн о го  го су д ар ствен н о го  

стр о и тел ьн о го  н адзора.

3.2. О казан и е  к о н су л ьтац и й  заяви телю .
3.2.1. З аяв и тел ь  вп р аве  о б р ати ться  в О тд ел  л и ч н о , по  тел еф о н у  и  (и ли ) 

эл ек тр о н н о й  п о чте  д л я  п о л у ч ен и я  к о н су л ьтац и й  о п о р яд к е  п о л у ч ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

С п ец и ал и ст  О тд ел а  к о н су л ьти р у ет  заяв и тел я , в  то м  чи сл е  п о  составу , ф орм е 
п р ед став л я ем о й  доку м ен тац и и  и  други м  во п р о сам  для п о л у ч ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  
у сл у ги  и  п р и  н ео б х о д и м о сти  о к азы в ает  п о м о щ ь в зап о л н ен и и  б л ан к а  у в ед о м л ен и я  о 
п л ан и р у ем о м  сносе.

П р о ц ед у р ы , у стан ав л и в аем ы е  н асто ящ и м  п у н кто м , о су щ еств л яю тся  в день 
о б р ащ ен и я  заяви теля .

Р езу л ьтат  п роцедур : к о н су л ьтац и и  по составу , ф орм е п р ед став л я ем о й  
д о к у м ен тац и и  и  д р у ги м  в о п р о сам  п о л у ч ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

3.3. П р и н я ти е  и  р еги стр ац и я  у в ед о м л ен и я  о п л ан и р у ем о м  сносе.
3 .3.1. З аяв и тел ь  л и ч н о , ч ер ез  д о вер ен н о е  л и ц о  и л и  чер ез М Ф Ц  п о д ает  

у в ед о м л ен и е  о п л ан и р у ем о м  сн осе  о б ъ ек та  кап и тал ьн о го  стр о и тел ь ств а  (д ал ее  -  
у в ед о м л ен и е) и  п р ед став л я ет  д о к у м ен ты  в со о тветстви и  с п у н к то м  2 .5  н асто ящ его  
Р е гл а м е н та  в О тдел.

3 .3.2. С п ец и ал и ст  О тд ела , вед у щ и й  п р и ем  д о к у м ен то в , осущ ествляет:
у стан о в л ен и е  л и ч н о сти  заяви тел я ;
п р о вер к у  п о л н о м о ч и й  зая в и тел я  (в случае  дей стви я  по  доверен н ости );
п р о вер к у  н ал и ч и я  д о к у м ен то в , п р ед у см о тр ен н ы х  п у н к то м  2 .5  н асто ящ его  

Р егл ам ен та ;
п р о вер к у  со о тв етств и я  п р ед став л ен н ы х  д окум ен тов  у стан о в л ен н ы м  

тр еб о в ан и ям  (н ад леж ащ ее  о ф о р м л ен и е  к о п и й  д о к у м ен то в , о тсу тстви е  в д о к у м ен тах  
п о д ч и сто к , п р и п и со к , за ч е р к н у т ы х  слов  и  и н ы х  не о го в о р ен н ы х  и сп равлен и й ).

В  случае  о тсу тстви я  зам еч ан и й  сп ец и ал и ст  О тд ел а  осущ ествляет:
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прием и регистрацию уведомления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги;

направление уведомления на рассмотрение руководителю Исполкома. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием уведомления и документов в течение 15 минут; 
регистрация уведомления в течение одного дня с момента поступления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное уведомление, 

направленное на рассмотрение руководителю Исполкома.
3.3.3. Руководитель Исполкома рассматривает уведомление, определяет 

исполнителя и направляет документы в Отдел.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации уведомления.
Результат процедуры: направленное исполнителю уведомление и документы.
3.4. Формирование и направление заявителю запроса о представлении 

документов.
3.4.1. Специалист Отдела в случае отсутствия документов, предусмотренных 

частью 10 статьи 55.31 ГрК РФ направляет запрос о предоставлении документов.
Процедура, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляется в 

течение одного рабочего дня с момента поступления в Отдел документов.
Результат процедуры: направленный запрос.
3.4.2. Заявитель на основании запроса, обязан предоставить документы:
1) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства;
2) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства. 
Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до

предоставления документов заявителем.
Результат процедур: документы, представленные в Отдел.
3.5. Подготовка результата муниципальной услуги.
3.5.1. Специалист Отдела на основании полученных документов: 
размещает уведомление и документы о планируемом сносе объекта

капитального строительства в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности;

готовит проект письма о размещении уведомления и документов в адрес 
органа регионального государственного строительного надзора и направляет на 
подпись руководителю Исполкома.

Процедуры, устанавливаемые подпунктом 3.5.1, осуществляются в течение 
трех дней с момента регистрации документов.

Результат процедур: проект письма, направленный на подпись руководителю 
Исполкома (лицу, им уполномоченному).

3.5.2. Руководитель Исполкома (лицо, им уполномоченное) подписывает 
письмо и направляет специалисту Отдела.

Процедуры, устанавливаемые подпунктом 3.5.2, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3.5.1. 

Результат процедуры: направленное в Отдел письмо.
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3.6. Н ап р ав л ен и е  и н ф о р м ац и и  в о р ган  р еги о н ал ьн о го  го су д ар ствен н о го  
стр о и тел ьн о го  надзора.

3 .6.1. С п ец и ал и ст  О тдела:
р еги стр и р у ет  п и сьм о  и  н ап р ав л я ет  в ад рес  о р ган а  р еги о н ал ьн о го  

стр о и тел ьн о го  н ад зо р а  и н ф о р м ац и ю  о р азм ещ ен и и  у в ед о м л ен и я  и  докум ентов .
П р о ц ед у р ы , у стан ав л и в аем ы е  н асто ящ и м  п о д п у н к то м , о су щ еств л яю тся  в д ен ь  

п о д п и сан и я  д о к у м ен то в  р у к о в о д и тел ем  И сп о л ко м а .
Р езу л ьтат  п роцедур : н ап р ав л ен н о е  письм о.
3.7. П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  ч ер ез М Ф Ц
3.7.1. З аяв и тел ь  вп р аве  о б р ати ться  д л я  п о л у ч ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  в 

М Ф Ц , в у д ал ен н о е  р аб о чее  м есто  М Ф Ц .
3.7.2. П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  чер ез М Ф Ц  о су щ еств л яется  в 

со о тв етств и и  р егл ам ен то м  р аб о ты  М Ф Ц , у тв ер ж д ен н ы м  в у стан о в л ен н о м  п орядке.
3 .7.3. П р и  п о сту п л ен и и  д о к у м ен то в  и з М Ф Ц  н а  п о л у ч ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  

у слу ги , п р о ц ед у р ы  о су щ еств л яю тся  в со о тветстви и  с п у н к там и  3.3 -  3 .6  н асто ящ его  
Р егл ам ен та . Р езу л ьтат  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  н ап р ав л я ется  в М Ф Ц .

3.8. И сп р ав л ен и е  тех н и ч еск и х  ош ибок.
3 .8.1. В  случае  о б н ар у ж ен и я  тех н и ч еск о й  о ш и б к и  в д о к у м ен те , яв л яю щ ем ся  

р езу л ь тато м  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , зая в и тел ь  п р ед став л я ет  в О тдел:
заяв л ен и е  об и сп р авл ен и и  тех н и ч еск о й  о ш и б к и  (п р и л о ж ен и е  № 2);
д о к у м ен т , в ы д ан н ы й  зая в и тел ю  к ак  р езу л ь тат  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , в 

к о то р о м  со д ер ж и тся  тех н и ч еск ая  ош и бка;
д о к у м ен ты , и м ею щ и е  ю р и д и ч еск у ю  силу , св и д етел ь ству ю щ и е  о н ал и ч и и  

тех н и ч еск о й  ош ибки .
З аявл ен и е  об  и сп р ав л ен и и  тех н и ч еск о й  о ш и б ки  в свед ен и ях , у к азан н ы х  в 

д о к у м ен те , яв л я ю щ ем ся  р езу л ь тато м  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги , п о д ается  заяв и тел ем  
(у п о л н о м о ч ен н ы м  п р ед став и тел ем ) л и ч н о , л и б о  п о ч то вы м  о тп р авл ен и ем  (в то м  
ч и сл е  с и сп о л ьзо в ан и ем  эл ек тр о н н о й  п о ч ты ), л и б о  чер ез ед и н ы й  п о р тал  
го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у с л у г  и ли  м н о го ф у н к ц и о н ал ьн ы й  ц ен тр  
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг.

3 .8.2. С п ец и ал и ст , о тв етствен н ы й  з а  п р и ем  д о к у м ен то в , о су щ ествл яет  п р и ем  
за я в л ен и я  об  и сп р ав л ен и и  тех н и ч еск о й  о ш и б ки , р еги стр и р у ет  зая в л ен и е  с 
п р и л о ж ен н ы м и  д о к у м ен там и  и  п ер ед ает  и х  в О тдел.

П р о ц ед у р а , у стан ав л и в аем ая  н асто ящ и м  п у н к то м , о су щ ествл яется  в теч ен и е  
о д н ого  д н я  с м о м ен та  р еги стр ац и и  заявлен и я.

Р езу л ьтат  п роц ед уры : п р и н ято е  и  зар еги стр и р о в ан н о е  заявл ен и е , 
н ап р ав л ен н о е  н а  р ассм о тр ен и е  сп ец и ал и сту  О тдела.

3 .8.3. С п ец и ал и ст  О тд ел а  р ассм атр и в ает  д о к у м ен ты  и  в ц ел ях  вн есен и я  
и сп р ав л ен и й  в д о к у м ен т , яв л я ю щ и й ся  р езу л ь тато м  у слу ги , о су щ ествл яет  
п р о ц ед у р ы , п р ед у см о тр ен н ы е  п у н к то м  3.5  н асто ящ его  Р егл ам ен та , и  вы д ает  
и сп р ав л ен н ы й  д о к у м ен т  зая в и тел ю  (у п о л н о м о ч ен н о м у  п р ед став и тел ю ) л и ч н о  п од  
р о сп и сь  с и зъ яти ем  у  зая в и тел я  (у п о л н о м о ч ен н о го  п р ед став и тел я ) о р и ги н ал а  
д о к у м ен та , в  к о то р о м  со д ер ж и тся  тех н и ч еск ая  о ш и б ка , и л и  н ап р ав л я ет  в адрес  
за я в и те л я  п о ч то вы м  о тп р авл ен и ем  (п о ср ед ство м  эл ек тр о н н о й  п о ч ты ) п и сьм о  о
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в о зм о ж н о сти  п о л у ч ен и я  д о к у м ен т а  п р и  п р ед о став л ен и и  в О тд ел  о р и ги н ал а  
д о к у м ен та , в  к о то р о м  со д ер ж и тся  тех н и ч еск ая  ош ибка.

П р о ц ед у р а , у стан ав л и в аем ая  н асто ящ и м  п у н к то м , о су щ ествл яется  в течен и е  
тр ех  д н ей  п о сл е  о б н ар у ж ен и я  тех н и ч еск о й  о ш и б ки  и ли  п о л у ч ен и я  о т  л ю б о го  
заи н тер есо в ан н о го  л и ц а  заяв л ен и я  о д о п у щ ен н о й  ош ибке.

Р езу л ьтат  п роц ед уры : вы д ан н ы й  (н ап р ав л ен н ы й ) заяв и тел ю  д окум ент.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. К о н тр о л ь  з а  п о л н о то й  и  к ач ество м  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  

в к л ю ч ает  в себ я  вы явл ен и е  и  у стр ан ен и е  н ар у ш ен и й  п р ав  заяв и тел ей , п р о вед ен и е  
п р о в ер о к  со б л ю д ен и я  п р о ц ед у р  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , п о д го то вк у  
р еш ен и й  н а  д ей ств и я  (б езд ей стви е) д о л ж н о стн ы х  л и ц  ор ган а  м естн о го  
сам о уп равлен и я .

Ф о р м ам и  к о н тр о л я  з а  со б лю д ен и ем  и сп о л н ен и я  ад м и н и стр ати в н ы х  п р о ц ед у р  
являю тся :

1) п р о в ер к а  и  со гл асо ван и е  п р о ек то в  д о к у м ен то в  по  п р ед о став л ен и ю  
м у н и ц и п ал ь н о й  услуги . Р езу л ьтато м  п р о вер к и  я в л я ется  в и зи р о в ан и е  п роектов ;

2 ) п р о во д и м ы е  в у стан о в л ен н о м  п о р яд к е  п р о в ер к и  вед ен и я  д ел о п р о и зво д ства ;
3) п р о в ед ен и е  в у стан о в л ен н о м  п о р яд к е  к о н тр о л ьн ы х  п р о в ер о к  со б лю д ен и я  

п р о ц ед у р  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .
К о н тр о л ь н ы е  п р о в ер к и  м о гу т  б ы ть  п л ан о в ы м и  (о су щ еств л я ться  н а  осн о ван и и  

п о л у го д о в ы х  и ли  го д о в ы х  п л ан о в  р аб о ты  о р ган а  м естн о го  сам о у п р ав л ен и я) и 
вн еп л ан о вы м и . П р и  п р о в ед ен и и  п р о в ер о к  м о гу т  р ассм атр и в ать ся  все  в о п р о сы , 
связан н ы е с п р ед о став л ен и ем  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  (к о м п л ексн ы е  п р о вер к и ), или  
по к о н к р етн о м у  о б р ащ ен и ю  заяви теля .

В  ц ел ях  о су щ еств л ен и я  к о н тр о л я  з а  со вер ш ен и ем  д ей ств и й  при  
п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  и  п р и н яти и  р еш ен и й  р у к о во д и тел ю  
И с п о л к о м а  п р ед став л я ю тся  сп р авк и  о р езу л ь татах  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  
услуги .

4.2. Т ек у щ и й  к о н тр о л ь  з а  со б лю д ен и ем  п о сл ед о в ател ьн о сти  д ей стви й , 
о п р ед ел ен н ы х  ад м и н и стр ати в н ы м и  п р о ц ед у р ам и  по п р ед о ставл ен и ю  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , о су щ еств л яется  зам ести тел ем  р у к о в о д и т ел я  И сп о л к о м а  по 
и н ф р астр у к ту р н о м у  р азви ти ю , о тветствен н ы м  за  о р ган и зац и ю  р аб о ты  по 
п р ед о став л ен и ю  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , а так ж е  сп ец и ал и стам и  О тдела.

4.3. П е р еч ен ь  д о л ж н о стн ы х  л и ц , о су щ еств л яю щ и х  тек у щ и й  ко н тр о л ь , 
у с тан ав л и в ается  п о л о ж ен и ям и  о стр у к ту р н ы х  п о д р азд ел ен и ях  И сп о л к о м а  и 
д о л ж н о стн ы м и  регл ам ен там и .

П о  р езу л ьтатам  п р о в ед ен н ы х  п р о в ер о к  в случае  в ы яв л ен и я  н ар у ш ен и й  п рав  
заяв и тел ей  ви н о вн ы е  л и ц а  п р и в л ек аю тся  к  о тв етствен н о сти  в со о тветстви и  с 
зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  Ф едераци и .

4.4. Р у к о в о д и тел ь  И сп о л к о м а  н есет  о тв етствен н о сть  за  н есв о евр ем ен н о е  
р ассм о тр ен и е  о б р ащ ен и й  заяви телей .

З ам ести тел ь  р у к о в о д и тел я  И с п о л к о м а  по  и н ф р астр у к ту р е  н есет  
о тв етствен н о сть  за  н есв о евр ем ен н о е  и  (и ли ) н ен ад л еж ащ ее  вы п о л н ен и е  
ад м и н и стр ати в н ы х  д ей стви й , у к азан н ы х  в р азд ел е  3 н асто ящ его  Р еглам ен та .
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Д о л ж н о стн ы е  л и ц а  и  и н ы е м у н и ц и п ал ь н ы е  слу ж ащ и е  з а  р еш ен и я  и  д ей стви я  
(б езд ей стви е), п р и н и м аем ы е  (о су щ еств л я ем ы е) в х о д е  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , н есу т  о тв етствен н о сть  в у стан о в л ен н о м  З ак о н о м  порядке.

4.5. К о н тр о л ь  з а  п р ед о став л ен и ем  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  со сто р о н ы  гр аж д ан , 
и х  о б ъ ед и н ен и й  и  о р ган и зац и й , о су щ еств л яется  п о ср ед ств о м  о ткр ы то сти  
д еятел ь н о сти  О тд ел а  п ри  п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , п о л у ч ен и я  
п о л н о й , ак ту ал ьн о й  и  д о сто в ер н о й  и н ф о р м ац и и  о п о р яд к е  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  и  в о зм о ж н о сти  д о су д еб н о го  р ассм о тр ен и я  о б р ащ ен и й  
(ж ал о б ) в п р о ц ессе  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. П о л у ч ател и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  и м ею т  п р аво  н а  о б ж ало ван и е  в 

д о су д еб н о м  п о р яд ке  д ей стви й  (б езд ей стви я ) со тр у д н и к о в  И сп о л к о м а , у ч аств у ю щ и х  
в п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , в И сп о л ко м .

З аяв и тел ь  м о ж ет  о б р ати ться  с ж ал о б о й , в то м  ч и сл е  в сл ед у ю щ и х  случаях:
1) н ар у ш ен и е  ср о к а  р еги стр ац и и  за п р о с а  зая в и тел я  о п р ед о став л ен и и  

м у н и ц и п ал ь н о й  услуги ;
2 ) н ар у ш ен и е  с р о к а  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слуги ;
3) тр еб о в ан и е  у  зая в и тел я  д о к у м ен то в  и л и  и н ф о р м ац и и  л и б о  о су щ ествл ен и я  

д ей ств и й , п р ед став л ен и е  и ли  о су щ ествл ен и е  к о то р ы х  н е  п р ед у см о тр ен о  
н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , Р есп у б л и к и  Т атар стан , 
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а  д л я  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги ;

4 ) о тказ в п р и ем е  д о к у м ен то в , п р ед о став л ен и е  к о то р ы х  п р ед у см о тр ен о  
н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , Р есп у б л и к и  Т атар стан , 
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а  д л я  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , 
у  заяви тел я ;

5) отказ в п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , если  о сн о в ан и я  о тказа  не 
п р ед у см о тр ен ы  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  п р и н яты м и  в со о тветстви и  с н и м и  и н ы м и  
н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , Р есп у б л и к и  Т атар стан , 
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай он а;

6) затр еб о в ан и е  о т  зая в и тел я  п ри  п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  
п л аты , н е  п р ед у см о тр ен н о й  н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и , Р есп у б л и к и  Т атар стан , А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай он а;

7) о тказ И сп о л к о м а , д о л ж н о стн о го  л и ц а  И сп о л к о м а , в и сп р ав л ен и и  
д о п у щ ен н ы х  о п еч ато к  и  о ш и б о к  в в ы д ан н ы х  в р езу льтате  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  д о к у м ен т ах  л и б о  н ар у ш ен и е  у стан о в л ен н о го  срока  так и х  
и сп равлен и й .

8) н ар у ш ен и е  ср о к а  и ли  п о р я д к а  в ы д ач и  д о к у м ен то в  по  р езу льтатам  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слуги ;

9 ) п р и о стан о в л ен и е  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги , если  о сн о ван и я  
п р и о стан о в л ен и я  н е  п р ед у см о тр ен ы  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  п р и н яты м и  в 
со о тв етств и и  с н и м и  и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  ак там и  Р о сси й ск о й
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Ф ед ер ац и и , зако н ам и  и  и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и  Р есп у б л и к и  
Т атар стан , м у н и ц и п ал ь н ы м и  п р аво вы м и  актам и ;

10) тр еб о в ан и е  у  зая в и тел я  п ри  п р ед о ставл ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги  
д о к у м ен то в  и л и  и н ф о р м ац и и , о тсу тстви е  и  (и л и ) н ед о сто в ер н о сть  к о то р ы х  не 
у к азы в ал и сь  п ри  п ер в о н ач ал ьн о м  отказе  в п р и ем е  д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  д л я  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , л и б о  в п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  
у слу ги , з а  и ск л ю ч ен и ем  случаев , п р ед у см о тр ен н ы х  п у н к то м  4 ч асти  1 статьи  7 
Ф ед ер ал ь н о го  за к о н а  №  210-Ф З.

5.2. Ж а л о б а  н а  р еш ен и я  и  д ей ств и я  (б езд ей стви е) орган а, п р ед о ставл я ю щ его  
м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  ор ган а, п р ед о ставл я ю щ его  
м у н и ц и п ал ь н у ю  услу гу , м у н и ц и п ал ь н о го  слу ж ащ его , р у к о в о д и т ел я  орган а, 
п р ед о став л я ю щ его  м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , п о д ается  в п и сьм ен н о й  ф орм е н а  
б у м аж н о м  н о си тел е  и л и  в эл ек тр о н н о й  ф орм е.

Ж а л о б а  м о ж ет  бы ть н ап р ав л ен а  по  п о чте , чер ез М Ф Ц , с и сп о л ьзо в ан и ем  
и н ф о р м ац и о н н о -тел ек о м м у н и к ац и о н н о й  сети  "И н терн ет", о ф и ц и ал ь н о го  сай та  
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а  (h ttp :// a zn ak ay ev o .ta ta r.ru ), Е д и н о го  п о р тал а  
го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  Р есп у б л и к и  Т атар стан  
(h ttp ://u s lu g i.ta ta r.ru /), Е д и н о го  п о р тал а  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  
(ф у н кц и й ) (h ttp ://w w w .g o su slu g i.ru /), а  так ж е  м о ж ет  бы ть п р и н я т а  п ри  ли чн о м  
п р и ем е  заяви теля .

5.3. С р о к  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  - в теч ен и е  п ятн ад ц ати  р аб о ч и х  д н ей  со д н я  
ее реги стр ац и и . В  случае  о б ж ал о в ан и я  о тк аза  ор ган а, п р ед о став л я ю щ его  
м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  ор ган а, п р ед о став л я ю щ его  
м у н и ц и п ал ь н у ю  услу гу , в  п р и ем е  д о к у м ен то в  у  зая в и тел я  л и б о  в и сп р авлен и и  
д о п у щ ен н ы х  о п еч ато к  и  о ш и б о к  и ли  в случае  о б ж ал о в ан и я  н ар у ш ен и я  
у стан о в л ен н о го  ср о к а  так и х  и сп р ав л ен и й  - в  теч ен и е  п яти  р аб о ч и х  д н ей  со д н я  ее 
р еги страц и и .

5.4. Ж а л о б а  д о л ж н а  со д ер ж ать  след у ю щ у ю  и н ф орм ац и ю :
1) н аи м ен о в ан и е  орган а, п р ед о став л я ю щ его  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  

ор ган а , п р ед о став л я ю щ его  услу гу , и ли  м у н и ц и п ал ь н о го  слу ж ащ его , р еш ен и я  и 
д ей ств и я  (б езд ей стви е) к о то р ы х  о б ж алу ю тся ;

2 ) ф ам и л и ю , и м я , отч ество  (п о сл ед н ее  - п ри  н ал и ч и и ), св ед ен и я  о м есте  
ж и тел ь ств а  зая в и тел я  - ф и зи ч еско го  л и ц а  л и б о  н аи м ен о ван и е , свед ен и я  о м есте  
н ах о ж д ен и я  зая в и тел я  - ю р и д и ч еск о го  л и ц а , а  так ж е  н о м ер  (н о м ер а) к о н так тн о го  
тел еф о н а , ад р ес  (ад р еса) эл ек тр о н н о й  п о ч ты  (п ри  н ал и ч и и ) и  п о ч то вы й  адрес , по  
к о то р ы м  д о л ж ен  бы ть н ап р ав л ен  ответ  заяви тел ю ;

3) свед ен и я  об  о б ж ал у ем ы х  р еш ен и ях  и  д ей ств и я х  (б езд ей стви и ) орган а, 
п р ед о став л я ю щ его  м у н и ц и п ал ь н у ю  услу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  орган а, 
п р ед о став л я ю щ его  м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , и ли  м у н и ц и п ал ь н о го  слу ж ащ его ;

4 ) д о во д ы , н а  о сн о в ан и и  к о то р ы х  зая в и тел ь  не со гл асен  с р еш ен и ем  и 
д ей ств и ем  (б езд ей стви ем ) орган а, п р ед о став л я ю щ его  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  
ор ган а , п р ед о став л я ю щ его  услу гу , и л и  м у н и ц и п ал ь н о го  служ ащ его .

5.5. К  ж ал о б е  м о гу т  бы ть п р и л о ж ен ы  к о п и и  д о к у м ен то в , п о д тв ер ж д аю щ и х  
и зл о ж ен н ы е  в ж ало б е  о б сто ятельства . В  так о м  случае  в ж ал о б е  п р и в о д и тся  п ер еч ен ь  
п р и л агаем ы х  к  н ей  д окум ен тов .

consultantplus://offline/ref=DA2E52D82773045AF06E9EF692D7C8ED5934E4F490C9301D0F69CEEB5FA3CB8295A37CC6AE839851VC31G
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5.6. Ж а л о б а  п о д п и сы вается  п о д ав ш и м  ее п о л у ч ател ем  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .
5.7. П о  р езу л ьтатам  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  п р и н и м ает ся  одн о  из сл ед у ю щ и х  

реш ений :
1) ж а л о б а  у д о в л етв о р яется , в  то м  ч и сле  в ф орм е о тм ен ы  п р и н ято го  реш ен и я , 

и сп р ав л ен и я  д о п у щ ен н ы х  о п еч ато к  и  о ш и б о к  в в ы д ан н ы х  в р езу льтате  
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги  докум ен тах , в о зв р ата  заяв и тел ю  ден еж н ы х  
ср ед ств , в зи м ан и е  к о то р ы х  не п р ед у см о тр ен о  н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  
Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и  Р есп у б л и к и  Т атар стан ;

2 ) в у д о в л етв о р ен и и  ж ал о б ы  о тказы вается .
Н е п о зд н ее  дн я , сл ед у ю щ его  з а  д н ем  п р и н яти я  р еш ен и я , у к азан н о го  в 

н асто ящ ем  п у н кте , зая в и тел ю  в п и сьм ен н о й  ф орм е и  по  ж ел ан и ю  зая в и тел я  в 
эл ек тр о н н о й  ф орм е н ап р ав л я ется  м о ти в и р о в ан н ы й  о твет  о р езу л ь татах  
р ассм о тр ен и я  ж алобы .

5.8. В  случае  п р и зн ан и я  ж ал о б ы  п о д л еж ащ ей  у д о в л етв о р ен и ю  в ответе  
зая в и тел ю  д ается  и н ф о р м ац и я  о д ей ств и ях , о су щ еств л яем ы х  И сп о л к о м о м , в ц ел ях  
н езам ед л и тел ьн о го  у стр ан ен и я  в ы я в л ен н ы х  н ар у ш ен и й  п ри  о казан и и  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , а так ж е  п р и н о сятся  и зв и н ен и я  за  д о ставлен н ы е н еу д о б ства  
и  у к азы в ает ся  и н ф о р м ац и я  о дальн ей ш и х  действи ях , к о то р ы е  н ео б х о д и м о  
со в ер ш и ть  зая в и тел ю  в ц ел я х  п о л у ч ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

5.9. В  случае  п р и зн ан и я  ж ал о б ы , не п о д л еж ащ ей  у д о в л етв о р ен и ю , в о твете  
зая в и тел ю  даю тся ар гу м ен ти р о в ан н ы е  р азъ я сн ен и я  о п р и ч и н ах  п р и н ято го  реш ен и я , 
а так ж е  и н ф о р м ац и я  о п о р яд ке  о б ж ал о в ан и я  п р и н ято го  реш ени я.

5.10. В  случае  у стан о в л ен и я  в х о д е  и ли  по р езу л ьтатам  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  
п р и зн ак о в  со става  ад м и н и стр ати вн о го  п р ав о н ар у ш ен и я  и ли  п р есту п л ен и я  
до л ж н о стн о е  л и ц о , р аб о тн и к , н ад ел ен н ы е  п о л н о м о ч и ям и  по р ассм о тр ен и ю  ж ало б , 
н езам ед л и тел ьн о  н ап р ав л я ю т  и м ею щ и еся  м атер и ал ы  в ор ган ы  п рокуратуры .
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П р и л о ж ен и е  № 1

ФОРМА

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства

« » 20 г.

В_________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объекта 

капитального строительства или в случае, если объект капитального строительства расположен на межселенной 
территории, органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, 
в случае если застройщиком 
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, 

в случае если застройщиком или 
техническим заказчиком является 
юридическое лицо:

1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный 

регистрационный номер записи 
о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, 
за исключением случая, если 
заявителем является иностранное 
юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного 
участка (при наличии)

2.2 Адрес или описание 
местоположения земельного 
участка

2.3 Сведения о праве застройщика 
на земельный участок
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(правоустанавливающие
документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных 
лиц на земельный участок (при 
наличии таких лиц)

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу
3.1 Кадастровый номер объекта 

капитального строительства (при 
наличии)

3.2 Сведения о праве застройщика 
на объект капитального 
строительства 
(правоустанавливающие 
документы)

3.3 Сведения о наличии прав иных 
лиц на объект капитального 
строительства (при наличии таких 
лиц)

3.4 Сведения о решении суда или 
органа местного самоуправления 
о сносе объекта капитального 
строительства либо о наличии 
обязательства по сносу 
самовольной постройки в 
соответствии с земельным 
законодательством Российской 
Федерации (при наличии таких 
решения либо обязательства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Настоящим уведомлением я

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 
физическое лицо).

(должность, в случае, если застройщиком (подпись) (расшифровка подписи)
или техническим заказчиком является 

юридическое лицо)

М.П.
(при наличии)

К настоящему уведомлению  прилагаются:

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)
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П р и л о ж ен и е  № 2

Руководителю  
И сполнительного комитета 
А знакаевского муниципального района 
Республики Татарстан 
От:______________________________

Заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущ енной при оказании муниципальной услуги

Записано:
(наименование услуги)

Правильные сведения:

П рош у исправить допущ енную  техническую  ош ибку и внести соответствую щ ие 
изменения в документ, являю щ ийся результатом муниципальной услуги.

П рилагаю следующ ие документы:
1.
2.
3.
В случае принятия реш ения об отклонении заявления об исправлении технической 

ош ибки прош у направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-m ail:________ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной 
услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 
органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной 
услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 
личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 
Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, 
установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления 
эти документы действительны и содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услуги по телефону:__________________________.

( ____________________ )
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



51

П р и л о ж ен и е  (сп р аво ч н о е)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения

Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района

Д о л ж н о сть Т ел еф о н Э л ек тр о н н ы й  адрес

Р у к о в о д и тел ь  и сп о л к о м а 8(85592)72471 azn ak ay @ ta ta r.ru
З ам ести тел ь  р у к о в о д и тел я  
и сп о л к о м а  п о  и н ф р астр у к ту р е

8 (85 5 9 2 )7 0 0 8 2 azn ak ay @ ta ta r.ru

Отдел архитектуры и инфраструктурного развития Исполнительного комитета
Азнакаевского муниципального района

Н ач ал ь н и к  о тд ел а 8 (85592)73441 arh -azn ak ay @ m ail .ru
С п ец и ал и ст  о тд ел а 8 (85592)73441 arh -azn ak ay @ m ail .ru

mailto:aznakay@tatar.ru
mailto:aznakay@tatar.ru
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Приложение № 3 к постановлению 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан 
от «20» 09 2019 № 278

Приложение № 73 к постановлению 
Исполнительного комитета Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан 
от « 08 » 05 2018 № 100

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по размещению уведомления о 

завершении сноса объекта капитального строительства в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности и информированию об 

этом органа регионального государственного строительного надзора

1. Общие положения
1.1. Н асто я щ и й  ад м и н и стр ати в н ы й  р егл ам ен т  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  

у сл у ги  (д ал ее  -  Р егл ам ен т) у стан ав л и в ает  стан д ар т  и  п о р яд о к  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  п о  р азм ещ ен и ю  у в ед о м л ен и я  о завер ш ен и и  сн о са  о б ъ ек та  
к ап и тал ьн о го  с тр о и тел ьств а  в и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е  о б есп еч ен и я  
гр ад о стр о и тел ьн о й  д еятел ь н о сти  и  и н ф о р м и р о в ан и ю  об это м  о р ган а  р еги о н ал ьн о го  
го су д ар ств ен н о го  стр о и тел ьн о го  н ад зо р а  (д ал ее  -  м у н и ц и п ал ь н ая  услуга).

1.2. П о л у ч ател и  услуги : ф и зи ч ески е  л и ц а , ю р и д и ч еск и е  л и ц а  (д ал ее  - 
заяви тел ь).

1.3. М у н и ц и п ал ьн ая  у с л у га  п р ед о став л я ется  И сп о л н и тел ьн ы м  ко м и тето м  
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р а й о н а  Р есп у б л и к и  Т атар ст ан  (д ал ее  -  И сп о л к о м ).

И сп о л н и тел ь  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  - о тд ел  ар х и тек ту р ы  и
и н ф р астр у к ту р н о го  р азви ти я  И с п о л к о м а  (д ал ее  - О тдел).

1.3.1. М есто  н ах о ж д ен и е  И сп о л к о м а: г. А зн ак аев о , ул. Л ен и н а , д .22.
М есто  н ах о ж д ен и я  О тдела: г. А зн ак аев о , ул. М .С у л тан гал и ев а , д .24 ;
Г  р аф и к  работы :
п о н ед ел ь н и к  -  п я тн и ц а  с 8 .00  до 17.00, об ед  с 12.00 до  13.00;
су б б о та , во скр есен ье : в ы х о д н ы е  дни.
С п р ав о ч н ы й  те л еф о н  О тд ел а  (88 5 5 9 2 )7 -3 4 -4 1 .
1.3.2. А д р ес  о ф и ц и ал ь н о го  сай та  А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р а й о н а  в

и н ф о р м ац и о н н о -тел ек о м м у н и к ац и о н н о й  сети  « И н тер н ет»  (д ал ее  -  сеть
« И н тер н ет» ): (h ttp :// azn ak ay ev o .ta ta r.ru ).

1.3.3. И н ф о р м ац и я  о м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ге , а  так ж е  о м есте  н ах о ж д ен и я  и 
гр аф и к е  р аб о ты  О тд ела , м о ж ет  б ы ть  получен а:

1) п о ср ед ств о м  и н ф о р м а ц и о н н ы х  стен д о в , с о д ер ж ащ и х  в и зу ал ьн у ю  и 
тек сто в у ю  и н ф о р м ац и ю  о м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ге , р асп о л о ж ен н ы х  в п о м ещ ен и я х
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И сп о л к о м а , д л я  р аб о ты  с заяви тел ям и . И н ф о р м ац и я  н а  го су д ар ств ен н ы х  язы к ах  
Р есп у б л и к и  Т атар стан , р а зм ещ аем ая  н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  стен д ах , в к л ю ч ает  в себ я  
свед ен и я  о м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ге , со д ер ж ащ и еся  в п у н к та х  (п о д п у н к тах ) 1.1, 1.3.1,
2 .3 , 2 .5 , 2 .8 , 2 .10 , 2 .11 , 5.1 н асто ящ его  Р егл ам ен та ;

2 ) п о ср ед ств о м  сети  « И н тер н ет»  н а  о ф и ц и ал ь н о м  сай те  А зн ак аев ск о го  
м у н и ц и п ал ь н о го  р а й о н а  (h ttp :// azn ak ay ev o .ta ta r.ru );

3) н а  П о р тал е  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у с л у г  Р есп у б л и к и  Т атар стан  
(h ttp : / /u s lu g i. ta ta r .ru /);

4 ) н а  Е д и н о м  п о р тале  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  (ф у н кц и й ) 
(h ttp :// w w w .g o su slu g i.ru /) ;

5) в И сп о л к о м е  (О тделе):
п ри  у стн о м  о б р ащ ен и и  -  л и ч н о  и ли  по тел еф о н у ;
п р и  п и сьм ен н о м  (в  то м  ч и сл е  в ф орм е эл ек тр о н н о го  д о к у м ен та) о б р ащ ен и и  -  

н а  б у м аж н о м  н о си тел е  по  п о чте , в  эл ек тр о н н о й  ф орм е по эл ек тр о н н о й  почте.
1.3.4. И н ф о р м ац и я  п о  во п р о сам  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  

р азм ещ ается  сп ец и ал и сто м  О тд ела  н а  о ф и ц и ал ь н о м  сай те  А зн ак аевск о го  
м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а  и  н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  стен д ах  в п о м ещ ен и ях  И сп о л к о м а  
д л я  р аб о ты  с заяви тел ям и .

1.4. П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  о су щ еств л яется  в со о тв етств и и  с:
Г р ад о стр о и тел ьн ы м  к о д ек со м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  от  2 9 .1 2 .2 0 0 4  № 1 9 0 -Ф З

(д ал ее  -  Г р К  Р Ф ) (С о б р ан и е  зак о н о д ател ь ств а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , 03 .0 1 .2 0 0 5 , 
№ 1 (ч асть  1), ст .16);

Ф ед ер альн ы м  зак о н о м  о т  06 .10 .2003  № 1 3 1 -Ф З  «О б о б щ и х  п р и н ц и п ах  
о р ган и зац и и  м естн о го  сам о у п р ав л ен и я  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и »  (далее  -  
Ф ед ер ал ь н ы й  зак о н  № 1 3 1 -Ф З ) (С о б р ан и е  за к о н о д а те л ь ств а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , 
0 6 .1 0 .2 0 0 3 , № 4 0 , ст .3822);

Ф ед ер альн ы м  зако н о м  от 2 7 .0 7 .2 0 1 0  № 2 1 0 -Ф З  «О б о р ган и зац и и
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  услу г»  (д ал ее  -  Ф ед ер альн ы й  
зак о н  №  2 1 0 -Ф З ) (С о б р ан и е  зак о н о д ател ь ств а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , 02 .0 8 .2 0 1 0 , 
№ 3 1 , ст .4179);

П о стан о в л ен и ем  П р ави тел ьств а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  о т  0 9 .0 6 .2 0 0 6  № 363  

«О б и н ф о р м ац и о н н о м  о б есп еч ен и и  гр ад о стр о и тел ьн о й  д еятел ь н о сти »  (д ал ее  -  

п о стан о в л ен и е  363) (С о б р ан и е  зак о н о д ател ь ств а  Р Ф , 19 .06 .2006 , № 2 5 , ст. 2725);

П р и казо м  М и н и ст ер ств а  с тр о и тел ьств а  и  ж и л и щ н о -к о м м у н ал ьн о го  

х о зя й ст в а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  о т  2 4 .0 1 .2 0 1 9  № 3 4 /п р  «О б у тв ер ж д ен и и  ф орм  

у в ед о м л ен и я  о п л ан и р у ем о м  сн осе  о б ъ ек та  к ап и тал ьн о го  с тр о и тел ьств а  и 

у в ед о м л ен и я  о завер ш ен и и  сн о са  о б ъ ек та  к ап и тал ьн о го  стр о и тел ьства»  (д алее  -  

п р и к аз 34 /п р ) (О ф и ц и ал ь н ы й  и н тер н ет-п о р тал  п р ав о в о й  и н ф о р м ац и и  

h ttp ://w w w .p rav o .g o v .ru , 2 2 .0 2 .2 0 1 9 );

З ак о н о м  Р есп у б л и к и  Т атар стан  о т  2 8 .0 7 .2 0 0 4  № 4 5 -З Р Т  «О  м естн о м  
сам о у п р ав л ен и и  в Р есп у б л и к е  Т атар стан »  (д ал ее  -  З ако н  Р Т  №  4 5 -З Р Т ) (Р есп у б ли к а  
Т атар стан , № 1 5 5 -1 5 6 , 03 .0 8 .2 0 0 4 );

У ставо м  А зн ак аевск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  рай о н а , у тв ер ж д ен н ы м  р еш ен и ем  
А зн ак аев ск о го  р ай о н н о го  С о в ета  от 28 .05 . 2 0 1 2  №  154-21 (д ал ее  - У став);

http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pravo.gov.ru
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П о л о ж ен и ем  об И сп о л н и тел ьн о м  к о м и тете  А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п альн о го  
р ай о н а , у тв ер ж д ен н ы м  р еш ен и ем  А зн ак аевск о го  р ай о н н о го  С о в ета  от  2 3 .0 1 .2 0 0 6  
№  31 (далее  -  П о л о ж ен и е  об И К );

П о л о ж ен и ем  об о тд ел е  ар х и тек ту р ы  и  и н ф р астр у к ту р н о го  р азви ти я  
И сп о л н и тел ьн о го  к о м и тета  А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  рай о н а , у тв ер ж д ен н ы м  
Р у к о в о д и тел ем  И сп о л н и тел ьн о го  к о м и тета  А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а  
от  11 я н в ар я  2 0 1 2  г. (д ал ее  -  П о л о ж ен и е  об  отделе).

1.5. В  н асто ящ ем  р егл ам ен те  и сп о л ьзу ю тся  след у ю щ и е  тер м и н ы  и 
оп ределен и я:

- З аяв и тел ь  -  ф и зи ч ески е  и л и  ю р и д и ч еск и е  л и ц а  (за  и ск л ю ч ен и ем  
го су д ар ств ен н ы х  о р ган о в  и  и х  те р р и то р и ал ьн ы х  орган о в , о р ган о в  го су д ар ств ен н ы х  
в н еб ю д ж етн ы х  ф он д ов  и  и х  тер р и то р и ал ьн ы х  о р ган о в , орган о в  м естн о го  
сам о у п р ав л ен и я) л и б о  и х  у п о л н о м о ч ен н ы е  п р ед став и тел и , о б р ати в ш и еся  в О тд ел  с 
за п р о со м  о п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  в у стн о й , п и сьм ен н о й  или  
эл ек тр о н н о й  ф орм е;

- У д ал ен н о е  р аб о чее  м есто  м н о го ф у н к ц и о н ал ьн о го  ц ен тр а  п р ед о став л ен и я
го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  -  тер р и то р и ал ьн о  о б о со б лен н о е  
стр у к ту р н о е  п о д р азд ел ен и е  (о ф и с) м н о го ф у н к ц и о н ал ьн о го  ц ен тр а  п р ед о став л ен и я  
го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у слу г , со зд ан н о е  в п о сел ен и ях  А зн ак аевск о го  
м у н и ц и п ал ь н о го  р а й о н а  в со о тв етств и и  с п у н к то м  34 П р ави л  о р ган и зац и и  
д еятел ь н о сти  м н о го ф у н к ц и о н ал ьн ы х  ц ен тр о в  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и 
м у н и ц и п ал ь н ы х  у слуг , у тв ер ж д ен н ы х  п о стан о в л ен и ем  П р ави тел ьств а  Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и  от 2 2 .1 2 .2 0 1 2  № 1 3 7 6  «О б у тв ер ж д ен и и  П р ави л  о р ган и зац и и
д еятел ь н о сти  м н о го ф у н к ц и о н ал ьн ы х  ц ен тр о в  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и 
м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг» .

- Т ех н и ч еск ая  о ш и б к а  - о ш и б к а  (о п и ска , о п еч атк а , гр ам м ати ч еск ая  и ли  
ар и ф м ети ч еская  о ш и б ка  л и б о  п о д о б н ая  о ш и б ка), д о п у щ ен н ая  И сп о л к о м о м , 
п р ед о став л я ю щ и м  м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , и  п р и в ед ш ая  к  н есо о тв етств и ю  
свед ен и й , вн есен н ы х  в д о к у м ен т  (р езу л ьтат  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги ), свед ен и ям  в 
д о к у м ен тах , н а  о сн о ван и и  к о то р ы х  в н о си л и сь  сведения.

В  н асто ящ ем  Р егл ам ен те  п о д  заяв л ен и ем  о п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  

у сл у ги  п о н и м ается  у в ед о м л ен и е  о завер ш ен и и  сн о с а  о б ъ ек та  к ап и тал ьн о го  

стр о и тел ьств а  (п р и л о ж ен и е  № 1).
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование требования к 
стандарту предоставления 

муниципальной услуги
Содержание требований к стандарту

Нормативный акт, 
устанавливающий услугу или 

требование
2.1 . Н аи м ен о в ан и е  м у н и ц и п ал ь н о й  
у слу ги

Р азм ещ ен и е  у в ед о м л ен и я  о завер ш ен и и  сн о са  
о б ъ ек та  к ап и тал ьн о го  с тр о и тел ьств а  в 
и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е  о б есп еч ен и я  
гр ад о стр о и тел ьн о й  д еятел ь н о сти  и  и н ф о р м и р о ван и е  
об  это м  о р ган а  р еги о н ал ьн о го  го су д ар ствен н о го  
стр о и тел ьн о го  н ад зо р а

ч .14  ст. 55.31 Г р К  РФ ;

2.2 . Н аи м ен о в ан и е  и сп о л н и т ел ь н о 
р асп о р яд и тел ь н о го  о р ган а  м естн о го  
сам о у п р авл ен и я , н еп о ср ед ствен н о  
п р ед о став л я ю щ его  м у н и ц и п ал ь н у ю  
у слу гу

И сп о л н и тел ьн ы й  к о м и тет  А зн ак аевск о го  
м у н и ц и п ал ь н о го  района.

И сп о л н и тел ь  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  - о тд ел  
ар х и тек ту р ы  и  и н ф р астр у к ту р н о го  р азви ти я  
И сп о л н и тел ьн о го  к о м и те та  А зн ак аев ск о го  
м у н и ц и п ал ь н о го  района.

П о л о ж ен и е  об  И К ; 
П о л о ж ен и е  об  отделе

2.3 . О п и сан и е  р езу л ь тата  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  
услу ги

Р азм ещ ен и е  у в ед о м л ен и я  о п л ан и р у ем о м  сносе  
о б ъ ек та  к ап и тал ьн о го  с тр о и тел ьств а  в 
и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е  о б есп еч ен и я  
гр ад о стр о и тел ьн о й  деятельн ости .

Н ап р ав л ен и е  и н ф о р м ац и и  о р азм ещ ен и е  
у в ед о м л ен и я  в о р ган  р еги о н ал ьн о го  
го су д ар ств ен н о го  стр о и тел ьн о го  н ад зо р а

ч .14  ст. 55.31 Г р К  РФ ;

2.4 . С р о к  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , в то м  ч и сле  
с у ч ето м  н ео б х о д и м о сти  о б р ащ ен и я  
в о р ган и зац и и , у ч аств у ю щ и е  в

Р азм ещ ен и е  у в ед о м л ен и я  в и н ф о р м ац и о н н о й  
си стем е  о б есп еч ен и я  гр ад о стр о и тел ьн о й  
д еятел ь н о сти  - п яти  д н ей 3, в к л ю ч ая  ден ь  п о д ач и  
уведо м лен и я .

ч .14  ст. 55.31 Г р К  Р Ф

3 Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого для осуществления 
административных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях.
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п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  
у сл у ги , ср о к  п р и о стан о в л ен и я  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  
у сл у ги  в случае , если  во зм о ж н о сть  
п р и о стан о в л ен и я  п р ед у см о тр ен а  
зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и

Н ап р ав л ен и е  в о р ган  р еги о н ал ьн о го  
го су д ар ств ен н о го  стр о и тел ьн о го  н ад зо р а  
и н ф о р м ац и и  о р азм ещ ен и и  у в ед о м л ен и я  - п ять  д н ей , 
в к л ю ч ая  ден ь  п о д ач и  у в ед о м л ен и я

2.5 . И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  
д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  в 
со о тветстви и  с зако н о д ател ь н ы м и  
и ли  и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  
п р аво вы м и  актам и  д ля  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  
у слу ги , а  так ж е  услуг , кото р ы е  
я в л яю тся  н ео б х о д и м ы м и  и 
о б язател ь н ы м и  д л я  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг, п о д л еж ащ и х  
п р ед став л ен и ю  заяви тел ем , 
сп о со б ы  и х  п о л у ч ен и я  заяви тел ем , 
в то м  ч и сл е  в эл ек тр о н н о й  ф орм е, 
п о р яд о к  и х  п р ед став л ен и я

В  ц ел я х  сн о са  о б ъ ек та  к ап и тал ьн о го  стр о и тел ьств а  
застр о й щ и к  н ап равляет:

У в ед о м л ен и е  о завер ш ен и и  сн о са  о б ъ ек та  
к ап и тал ьн о го  стр о и тел ьств а

У в ед о м л ен и е  м о ж ет  б ы ть  п о д ан о  п о ср ед ство м  
л и ч н о го  о б р ащ ен и я  в орган  м естн о го  
сам о у п р ав л ен и я  п о сел ен и я , го р о д ск о го  о к р у га  по 
м есту  н ах о ж д ен и я  о б ъ ек та  к ап и тал ьн о го  
стр о и тел ь ств а  и ли  в случае , есл и  о б ъ ект  
к ап и тал ьн о го  с тр о и тел ьств а  р асп о л о ж ен  н а  
м еж сел ен н о й  тер р и то р и и , в орган  м естн о го  
сам о у п р ав л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а , в то м  ч и сле  
ч ер ез м н о го ф у н к ц и о н ал ьн ы й  ц ен тр , л и б о  н ап р авлен о  
в со о тв етств у ю щ и й  орган  м естн о го  сам о у п р авл ен и я  
п о ср ед ство м  п о что во го  о тп р авл ен и я  и ли  един ого  
п о р тал а  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  не 
п о зд н ее  ч ем  з а  сем ь р аб о ч и х  д н ей  п о сл е  завер ш ен и я  
с н о са  о б ъ ек та  к ап и тал ьн о го  стр о и тел ьств а

ч .12  ст. 55.31 Г р К  Р Ф

2 .6  И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  
д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  в 
со о тветстви и  с н о р м ати вн ы м и  
п р аво вы м и  актам и  д ля  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й

П р ед став л ен и е  д о к у м ен то в , к о то р ы е  м о гу т  б ы ть 
о тн есен ы  к д ан н о й  к атего р и и , н е  тр еб у ю тся

ст.55 .31  Г р К  Р Ф
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у сл у ги , к о то р ы е  н ах о д я тся  в 
р асп о р яж ен и и  го су д ар ств ен н ы х  
орган о в , о р ган о в  м естн о го  
сам о у п р ав л ен и я  и  и н ы х  
о р ган и зац и й  и  к о то р ы е  заяви тел ь  
вп р аве  п р ед став и ть , а такж е  
сп о со б ы  и х  п о л у ч ен и я  заяви тел ям и , 
в то м  ч и сл е  в эл ек тр о н н о й  ф орм е, 
п о р я д о к  и х  п ред ставлен и я ; 
го су д ар ств ен н ы й  орган , орган  
м естн о го  сам о у п р ав л ен и я  ли бо  
о р ган и зац и я , в р асп о р яж ен и и  
к о то р ы х  н ах о д я тся  данны е 
д о к у м ен ты
2.7 . П ер еч ен ь  орган ов  
го су д ар ств ен н о й  вл асти  (орган ов  
м естн о го  сам о у п р ав л ен и я) и  их  
стр у к ту р н ы х  п о д р азд ел ен и й , 
со гл асо ван и е  к о то р ы х  в случаях , 
п р ед у см о тр ен н ы х  н о р м ати вн ы м и  
п р ав о в ы м и  актам и , тр еб у ется  для 
п р ед о став л ен и я  у сл у ги  и  к о то р о е  
о су щ еств л яется  о р ган ом , 
п р ед о став л я ю щ и м  м у н и ц и п ал ь н у ю  
у сл у гу

С о гл асо ван и е  н е  тр еб у ется

2.8 . И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  
о сн о ван и й  для о тказа  в п р и ем е  
д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  д л я  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  
у слу ги

О сн о в ан и я  д л я  о тк аза  в п р и ем е  д о к у м ен то в  не 
п р ед у см о тр ен о
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2.9. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления 
услуги не предусмотрено.

Основания для отказа не предусмотрены

2.10. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе

2.11. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой 
платы

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется

2.12. Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата 
предоставления таких услуг

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при наличии очереди - не более 15 минут.

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок ожидания 
в очереди не должен превышать 15 минут

2.13. Срок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме

В течение одного дня с момента поступления 
уведомления.

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день

2.14. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется

Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в помещениях, оборудованных

Правила



59

м у н и ц и п ал ь н ая  у слу га , к  м есту  
о ж и д ан и я  и  п р и е м а  заяв и тел ей , в 
то м  ч и сл е  к  о б есп ечен и ю  
д о сту п н о сти  д л я  и н в ал и д о в  
у к азан н ы х  о б ъ ек то в  в со о тветстви и  
с зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и  о со ц и ал ьн о й  защ и те  
и н вал и д о в , р а зм ещ ен и ю  и  
о ф о р м л ен и ю  ви зу ал ьн о й , тек сто в о й  
и  м у л ьти м ед и й н о й  и н ф о р м ац и и  о 
п о р яд ке  п р ед о став л ен и я  так и х  
у сл у г

си стем о й  п о ж ар о ту ш ен и я , н ео б х о д и м о й  м еб ел ью  
д л я  о ф о р м л ен и я  д о к у м ен то в , и н ф о р м ац и о н н ы м и  
стендам и .

О б есп еч и в ается  б есп р еп я тств ен н ы й  д о сту п  
и н в ал и д о в  к  м есту  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  
у сл у ги  (у д о б н ы й  вх о д -в ы х о д  в п о м ещ ен и я  и 
п ер ем ещ ен и е  в и х  п ределах).

В и зу ал ьн ая , те к сто в а я  и н ф о р м ац и я  о п о р яд к е  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  р азм ещ ается  
в у д о б н ы х  для зая в и тел ей  м естах , в  то м  ч и сл е  с 
у ч ето м  о гр ан и ч ен н ы х  в о зм о ж н о стей  и н в ал и д о в

2.15 . П о к азател и  д о сту п н о сти  и 
к ач ества  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , в 
то м  ч и сл е  к о л и ч ество  
в заи м о д ей ств и й  зая в и тел я  с 
д о л ж н о стн ы м и  л и ц ам и  при  
п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  
у слу ги  и  и х  п р о д о л ж и тел ьн о сть , 
в о зм о ж н о сть  п о л у ч ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги  в 
м н о го ф у н к ц и о н ал ьн о м  ц ен тр е  
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и  
м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг, в  у д ал ен н ы х  
р аб о ч и х  м естах
м н о го ф у н к ц и о н ал ьн о го  ц ен тр а  
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и  
м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг, во зм о ж н о сть  
п о л у ч ен и я  и н ф о р м ац и и  о х о д е  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й

П о к азател я м и  д о ступ н ости  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  являю тся :

р асп о л о ж ен н о сть  п о м ещ ен и я  О тд ела  в зо н е  
д о сту п н о сти  о б щ еств ен н о го  тр ан сп о р та ;

н ал и ч и е  н ео б х о д и м о го  к о л и ч еств а  сп ец и ал и сто в , 
а  так ж е  п о м ещ ен и й , в к о то р ы х  о су щ ествл яется  п ри ем  
д окум ен тов  о т  заяви тел ей ;

н ал и ч и е  и сч ер п ы в аю щ ей  и н ф о р м ац и и  о сп особ ах , 
п о р яд к е  и  ср о к ах  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  
у сл у ги  н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  стен д ах , на 
о ф и ц и ал ь н о м  сай те  А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  
р а й о н а  в сети  « И н тер н ет» , н а  Е д и н о м  п ортале  
го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг.

К ач еств о  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  
х ар ак тер и зу ется  отсутствием :

о ч ер ед ей  п ри  п р и ем е  и  в ы д ач е  д окум ен тов  
заяв и тел ям ;

н ар у ш ен и й  ср о ко в  п р ед о ставл ен и я
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услуги, в том числе с 
использованием информационно
коммуникационных технологий

муниципальной услуги;
жалоб на действия (бездействие) муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную 
услугу;

жалоб на некорректное, невнимательное 
отношение муниципальных служащих, оказывающих 
муниципальную услугу, к заявителям.

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом.

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее -  
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется.

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ.

2.16. Особенности предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме

Консультацию о порядке получения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан.

В электронной форме заявление подается через 
Портал государственных и муниципальных услуг
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Р есп у б л и к и  Т атар стан  (h ttp ://u s lu g i. ta ta r .ru / ) и ли  
Е д и н ы й  п о р тал  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  
у сл у г  (ф у н кц и й ) (h ttp :// w w w .g o su slu g i.ru /)____________

http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах 

многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг

3.1. О п и сан и е  п о сл ед о в ател ьн о сти  д ей ств и й  п ри  п р ед о став л ен и и  
м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

3 .1.1. П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  в к л ю ч ает  в себ я  след ую щ и е 
процедуры :

1) к о н су л ьти р о в ан и е  заяви тел я ;
2 ) п р и н яти е  и  р еги стр ац и я  у в ед о м л ен и я  о завер ш ен и и  сноса;
3) п о д го то в к а  р езу л ь тата  м у н и ц и п ал ь н о й  у слуги ;
4 ) н ап р ав л ен и е  и н ф о р м ац и и  в о р ган  р еги о н ал ьн о го  го су д ар ствен н о го  

стр о и тел ьн о го  надзора.

3.2. О казан и е  к о н су л ьтац и й  заяви телю .
3.2 .1 . З аяв и тел ь  вп р аве  о б р ати ться  в О тд ел  л и ч н о , по  тел еф о н у  и  (и ли ) 

эл ек тр о н н о й  п о чте  д л я  п о л у ч ен и я  к о н су л ьтац и й  о п о р яд к е  п о л у ч ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

С п ец и ал и ст  О тд ел а  к о н су л ьти р у ет  заяв и тел я , в  то м  ч и сл е  по  составу , ф орм е 
п р ед став л я ем о й  д о к у м ен тац и и  и  д р у ги м  во п р о сам  д л я  п о л у ч ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  
у сл у ги  и  п р и  н ео б х о д и м о сти  о к азы в ает  п о м о щ ь  в зап о л н ен и и  б л ан к а  у в ед о м л ен и я  о 
завер ш ен и и  сноса.

П р о ц ед у р ы , у стан ав л и в аем ы е  н асто ящ и м  п у н кто м , о су щ еств л яю тся  в д ен ь  
о б р ащ ен и я  заяви теля .

Р езу л ьтат  п роцедур : к о н су л ьтац и и  п о  составу , ф орм е п р ед ставл я ем о й  
д о к у м ен тац и и  и  д р у ги м  в о п р о сам  п о л у ч ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

3.3. П р и н я ти е  и  р еги стр ац и я  у в ед о м л ен и я  о завер ш ен и и  сноса.
3 .3.1. З аяв и тел ь  л и ч н о , чер ез д о вер ен н о е  л и ц о  и ли  ч ер ез  М Ф Ц  п о д ает  

у в ед о м л ен и е  о завер ш ен и и  сн о са  о б ъ ек та  кап и тал ьн о го  стр о и тел ь ств а  (далее  -  
у в ед о м л ен и е) в О тдел.

3 .3.2. С п ец и ал и ст  О тд ела , вед у щ и й  п р и ем  д о к у м ен то в , осущ ествляет: 
у стан о в л ен и е  л и ч н о сти  заяви тел я ;
п р о вер к у  п о л н о м о ч и й  зая в и тел я  (в случае  д ей ств и я  по  д овер ен н о сти ); 
п р о вер к у  со о тв етств и я  п р ед став л ен н ы х  д о к у м ен то в  у стан о в л ен н ы м  

тр еб о в ан и ям  (н ад леж ащ ее  о ф о р м л ен и е  к о п и й  д о к у м ен то в , о тсу тстви е  в д о к у м ен тах  
п о д ч и сто к , п р и п и со к , за ч е р к н у т ы х  слов  и  и н ы х  не о го в о р ен н ы х  и сп равлен и й ).

В  случае  о тсу тстви я  зам еч ан и й  сп ец и ал и ст  О тд ел а  осущ ествляет: 
п р и ем  и  р еги стр ац и ю  у в ед о м л ен и я  в сп ец и ал ьн о м  ж у р н ал е ; 
н ап р авл ен и е  у в ед о м л ен и я  н а  р ассм о тр ен и е  р у к о в о д и тел ю  И сп о л ко м а . 
П р о ц ед у р ы , у стан ав л и в аем ы е  н асто ящ и м  п у н кто м , о су щ ествляю тся : 
п р и ем  у в ед о м л ен и я  и  д о к у м ен то в  в теч ен и е  15 м и н ут;
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р еги стр ац и я  у в ед о м л ен и я  в теч ен и е  о д н ого  д н я  с м о м ен та  п оступ лен и я .
Р езу л ьтат  п роцедур : п р и н ято е  и  зар еги стр и р о в ан н о е  у вед о м л ен и е , 

н ап р ав л ен н о е  н а  р ассм о тр ен и е  р у к о в о д и тел ю  И сп о л ко м а .
3 .3.3. Р у к о в о д и тел ь  И сп о л к о м а  р ассм атр и в ает  у вед о м л ен и е , о п р ед ел яет  

и сп о л н и тел я  и  н ап р ав л я ет  д о к у м ен ты  в О тдел.
П р о ц ед у р а , у стан ав л и в аем ая  н асто ящ и м  п у н кто м , о су щ еств л яется  в течен и е  

о д н ого  д н я  с м о м ен та  р еги стр ац и и  у ведом лен и я .
Р езу л ьтат  п роц ед уры : н ап р ав л ен н о е  и сп о л н и тел ю  у ведом лен и е.
3.4. П о д го то в к а  р езу л ь тат а  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .
3 .4.1. С п ец и ал и ст  О тд ел а  н а  о сн о ван и и  п о л у ч ен н ы х  докум ен тов:
р азм ещ ает  у в ед о м л ен и е  в и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е  о б есп еч ен и я

гр ад о стр о и тел ьн о й  д еятельн о сти ;
го то в и т  п р о ек т  п и сь м а  о р азм ещ ен и и  у в ед о м л ен и я  в ад рес  о р ган а  

р еги о н ал ьн о го  го су д ар ств ен н о го  стр о и тел ьн о го  н ад зо р а  и  н ап р ав л я ет  н а  п о д п и сь  
р у к о в о д и тел ю  И сп олком а.

П р о ц ед у р ы , у стан ав л и в аем ы е  п о д п у н к то м  3 .4 .1 , о су щ еств л яю тся  в течен и е  
тр ех  д н ей  с м о м ен та  р еги стр ац и и  д окум ен тов .

Р езу л ьтат  п роцедур : п р о ек т  п и сьм а, н ап р ав л ен н ы й  н а  п о д п и сь  р у к о во д и тел ю  
И с п о л к о м а  (лицу , и м  у п о л н о м о ч ен н о м у ).

3 .4.2. Р у к о в о д и тел ь  И сп о л к о м а  (ли ц о , и м  у п о л н о м о ч ен н о е) п о д п и сы вает  
п и сьм о  и  н ап р ав л я ет  сп ец и ал и сту  О тдела.

П р о ц ед у р ы , у стан ав л и в аем ы е  п о д п у н к то м  3 .4 .2 , о су щ еств л яется  в течен и е  
о д н ого  д н я  с м о м ен та  о к о н ч ан и я  п р о ц ед у р ы , п р ед у см о тр ен н о й  п о д п у н к то м  3.5.1.

Р езу л ьтат  п роц ед уры : н ап р ав л ен н о е  в О тд ел  письм о.
3.5. Н ап р ав л ен и е  и н ф о р м ац и и  в о р ган  р еги о н ал ьн о го  го су д ар ствен н о го  

стр о и тел ьн о го  надзора.
3 .5.1. С п ец и ал и ст  О тдела:
р еги стр и р у ет  п и сьм о  и  н ап р ав л я ет  в ад рес  о р ган а  р еги о н ал ьн о го  

стр о и тел ьн о го  н ад зо р а  и н ф о р м ац и ю  о р азм ещ ен и и  у ведом лен и я .
П р о ц ед у р ы , у стан ав л и в аем ы е  н асто ящ и м  п о д п у н к то м , о су щ еств л яю тся  в д ен ь  

п о д п и сан и я  д о к у м ен то в  р у к о в о д и тел ем  И сп о л ко м а .
Р езу л ьтат  п роцедур : н ап р ав л ен н о е  письм о.
3.6. П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  ч ер ез М Ф Ц
3.6.1. З аяв и тел ь  вп р аве  о б р ати ться  д ля  п о л у ч ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  в 

М Ф Ц , в у д ал ен н о е  р аб о чее  м есто  М Ф Ц .
3.6.2. П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  чер ез М Ф Ц  о су щ еств л яется  в 

со о тв етств и и  р егл ам ен то м  р аб о ты  М Ф Ц , у тв ер ж д ен н ы м  в у стан о в л ен н о м  п орядке.
3 .6.3. П р и  п о сту п л ен и и  д о к у м ен то в  из М Ф Ц  н а  п о л у ч ен и е  м у н и ц и п ал ь н о й  

у слу ги , п р о ц ед у р ы  о су щ еств л яю тся  в со о тветстви и  с п у н к там и  3.3 -  3 .5  н асто ящ его  
Р егл ам ен та . Р езу л ьтат  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  н ап р ав л я ется  в М Ф Ц .

3.7. И сп р ав л ен и е  тех н и ч еск и х  ош ибок.
3 .7.1. В  случае  о б н ар у ж ен и я  тех н и ч еск о й  о ш и б ки  в д о к у м ен те , яв л яю щ ем ся  

р езу л ь тато м  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , зая в и тел ь  п р ед став л я ет  в О тдел:
заяв л ен и е  об и сп р авл ен и и  тех н и ч еск о й  о ш и б к и  (п р и л о ж ен и е  № 2);
д о к у м ен т , в ы д ан н ы й  зая в и тел ю  к ак  р езу л ь тат  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , в
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к о то р о м  со д ер ж и тся  тех н и ч еск ая  ош и бка;
д о к у м ен ты , и м ею щ и е  ю р и д и ч еск у ю  силу , св и д етел ь ству ю щ и е  о н ал и ч и и  

тех н и ч еск о й  ош ибки .
З аявл ен и е  об  и сп р авл ен и и  тех н и ч еск о й  о ш и б ки  в свед ен и ях , у к азан н ы х  в 

д о к у м ен те , я в л я ю щ ем ся  р езу льтато м  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , п о д ается  заяви тел ем  
(у п о л н о м о ч ен н ы м  п р ед став и тел ем ) л и ч н о , л и б о  п о ч то вы м  о тп р авл ен и ем  (в  то м  
ч и сл е  с и сп о л ьзо в ан и ем  эл ек тр о н н о й  п о ч ты ), л и б о  чер ез ед и н ы й  п о р тал  
го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  и ли  м н о го ф у н к ц и о н ал ьн ы й  ц ен тр  
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  услуг.

3 .7.2. С п ец и ал и ст , о тв етствен н ы й  з а  п р и ем  д о к у м ен то в , о су щ ествл яет  п р и ем  
заяв л ен и я  об  и сп р ав л ен и и  тех н и ч еск о й  о ш и б ки , р еги стр и р у ет  заявлен и е  с 
п р и л о ж ен н ы м и  д о к у м ен там и  и  п ер ед ает  и х  в О тдел.

П р о ц ед у р а , у стан ав л и в аем ая  н асто ящ и м  п у н к то м , о су щ еств л яется  в теч ен и е  
о д н ого  д н я  с м о м ен та  р еги стр ац и и  заявления.

Р езу л ьтат  п роц ед уры : п р и н ято е  и  зар еги стр и р о в ан н о е  заявл ен и е , 
н ап р ав л ен н о е  н а  р ассм о тр ен и е  сп ец и ал и сту  О тдела.

3 .7.3. С п ец и ал и ст  О тд ел а  р ассм атр и в ает  д о к у м ен ты  и  в ц ел я х  вн есен и я  
и сп р ав л ен и й  в д о к у м ен т , яв л яю щ и й ся  р езу л ь тато м  у слу ги , о су щ ествл яет  
п р о ц ед у р ы , п р ед у см о тр ен н ы е  п у н к то м  3.5  н асто ящ его  Р егл ам ен та , и  вы д ает  
и сп р ав л ен н ы й  д о к у м ен т  заяви тел ю  (у п о л н о м о ч ен н о м у  п р ед став и тел ю ) л и ч н о  п од  
р о сп и сь  с и зъ яти ем  у  зая в и тел я  (у п о л н о м о ч ен н о го  п р ед став и т ел я ) о р и ги н ал а  
д о к у м ен та , в  к о то р о м  со д ер ж и тся  тех н и ч еск ая  о ш и б ка , и л и  н ап р ав л я ет  в адрес 
заяв и тел я  п о ч то вы м  о тп р авл ен и ем  (п о ср ед ство м  эл ек тр о н н о й  п о ч ты ) п и сьм о  о 
в о зм о ж н о сти  п о л у ч ен и я  д о к у м ен та  п р и  п р ед о став л ен и и  в О тдел  ори ги н ал а  
д о к у м ен та , в  к о то р о м  со д ер ж и тся  тех н и ч еск ая  ош ибка.

П р о ц ед у р а , у стан ав л и в аем ая  н асто ящ и м  п у н к то м , о су щ ествл яется  в течен и е  
тр ех  д н ей  п о сл е  о б н ар у ж ен и я  тех н и ч еск о й  о ш и б ки  и л и  п о л у ч ен и я  о т  л ю б о го  
заи н тер есо в ан н о го  л и ц а  заяв л ен и я  о д о п у щ ен н о й  ош ибке.

Р езу л ьтат  п роц ед уры : в ы д ан н ы й  (н ап р ав л ен н ы й ) заяви тел ю  д окум ент.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. К о н тр о л ь  з а  п о л н о то й  и  к ач ество м  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги  

в к л ю ч ает  в себ я  вы явл ен и е  и  у стр ан ен и е  н ар у ш ен и й  п р ав  заяви тел ей , п р о вед ен и е  
п р о в ер о к  со б л ю д ен и я  п р о ц ед у р  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , п о д го то вк у  
р еш ен и й  н а  д ей ств и я  (б езд ей стви е) д о л ж н о стн ы х  л и ц  о рган а  м естн о го  
сам о уп равлен и я .

Ф о р м ам и  к о н тр о л я  з а  со б лю д ен и ем  и сп о л н ен и я  ад м и н и стр ати в н ы х  п р о ц ед у р  
являю тся :

1) п р о в ер к а  и  со гл асо ван и е  п р о ек то в  д о к у м ен то в  по  п р ед о став л ен и ю  
м у н и ц и п ал ь н о й  услуги . Р езу л ьтато м  п р о вер к и  я в л я ется  в и зи р о в ан и е  п роектов ;

2 ) п р о во д и м ы е  в у стан о в л ен н о м  п о р яд к е  п р о в ер к и  вед ен и я  д ел о п р о и зво д ства ;
3) п р о в ед ен и е  в у стан о в л ен н о м  п о р яд к е  к о н тр о л ьн ы х  п р о в ер о к  со б л ю д ен и я  

п р о ц ед у р  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .
К о н тр о л ь н ы е  п р о в ер к и  м о гу т  б ы ть  п л ан о в ы м и  (о су щ еств л я ться  на осн о ван и и  

п о л у го д о в ы х  и л и  го д о в ы х  п л ан о в  р аб о ты  о рган а  м естн о го  сам о у п р ав л ен и я) и
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вн еп л ан о вы м и . П р и  п р о в ед ен и и  п р о в ер о к  м о гу т  р ассм атр и в ать ся  все  во п р о сы , 
связан н ы е с п р ед о став л ен и ем  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  (к о м п л ексн ы е  п р о вер к и ), и ли  
по к о н к р етн о м у  о б р ащ ен и ю  заяви теля .

В  ц ел я х  о су щ еств л ен и я  к о н тр о л я  з а  со вер ш ен и ем  д ей ств и й  при  
п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  и  п р и н яти и  р еш ен и й  р у к о в о д и т ел ю  
И с п о л к о м а  п р ед став л я ю тся  сп р авк и  о р езу л ь тат ах  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  
услуги .

4.2. Т ек у щ и й  к о н тр о л ь  з а  со б лю д ен и ем  п о сл ед о в ател ьн о сти  д ей стви й , 
о п р ед ел ен н ы х  ад м и н и стр ати в н ы м и  п р о ц ед у р ам и  по п р ед о ставл ен и ю  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , о су щ еств л яется  зам ести тел ем  р у к о в о д и тел я  И сп о л к о м а  по 
и н ф р астр у к ту р н о м у  р азви ти ю , о тв етствен н ы м  з а  о р ган и зац и ю  р аб о ты  по 
п р ед о став л ен и ю  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , а  так ж е  сп ец и ал и стам и  О тдела.

4.3. П е р еч ен ь  д о л ж н о стн ы х  л и ц , о су щ еств л яю щ и х  тек у щ и й  ко н тр о л ь , 
у с тан ав л и в ается  п о л о ж ен и ям и  о стр у к ту р н ы х  п о д р азд ел ен и я х  И сп о л к о м а  и 
д о л ж н о стн ы м и  регл ам ен там и .

П о  р езу л ьтатам  п р о в ед ен н ы х  п р о в ер о к  в случае  в ы яв л ен и я  н ар у ш ен и й  п рав  
зая в и тел ей  ви н о вн ы е  л и ц а  п р и в л ек аю тся  к  о тв етствен н о сти  в со о тветстви и  с 
зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  Ф едераци и .

4.4. Р у к о в о д и тел ь  И сп о л к о м а  н есет  о тв етствен н о сть  за  н есв о евр ем ен н о е  
р ассм о тр ен и е  о б р ащ ен и й  заяви тел ей .

З ам ести тел ь  р у к о в о д и тел я  И с п о л к о м а  по  и н ф р астр у к ту р е  н есет  
о тв етствен н о сть  за  н есв о евр ем ен н о е  и  (и ли ) н ен ад л еж ащ ее  в ы п о л н ен и е  
ад м и н и стр ати в н ы х  д ей стви й , у к азан н ы х  в р азд ел е  3 н асто ящ его  Р еглам ен та .

Д о л ж н о стн ы е  л и ц а  и  и н ы е м у н и ц и п ал ь н ы е  слу ж ащ и е  з а  р еш ен и я  и  д ей стви я  
(б езд ей стви е), п р и н и м аем ы е  (о су щ еств л я ем ы е) в х о д е  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , н есу т  о тв етствен н о сть  в у стан о в л ен н о м  З ак о н о м  п орядке.

4.5. К о н тр о л ь  з а  п р ед о став л ен и ем  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  со сто р о н ы  граж дан , 
и х  о б ъ ед и н ен и й  и  о р ган и зац и й , о су щ еств л яется  п о ср ед ств о м  о ткр ы то сти  
д еятел ь н о сти  О тд ела  п ри  п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , п о л у ч ен и я  
п о л н о й , ак ту ал ьн о й  и  д о сто в ер н о й  и н ф о р м ац и и  о п о р яд ке  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  и  в о зм о ж н о сти  д о су д еб н о го  р ассм о тр ен и я  о б р ащ ен и й  
(ж ал о б ) в п р о ц ессе  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. П о л у ч ател и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  и м ею т  п р аво  н а  о б ж ало ван и е  в 

д о су д еб н о м  п о р яд ке  д ей ств и й  (б езд ей стви я ) со тр у д н и к о в  И сп о л к о м а , у ч аств у ю щ и х  
в п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у сл у ги , в И сп олком .

З аяв и тел ь  м о ж ет  о б р ати ться  с ж ал о б о й , в то м  ч и сл е  в сл ед у ю щ и х  случаях:
1) н ар у ш ен и е  ср о к а  р еги стр ац и и  за п р о с а  зая в и тел я  о п р ед о ставл ен и и  

м у н и ц и п ал ь н о й  услуги ;
2 ) н ар у ш ен и е  с р о к а  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слуги ;
3) тр еб о в ан и е  у  зая в и тел я  д о к у м ен то в  и л и  и н ф о р м ац и и  л и б о  о су щ ествл ен и я  

д ей стви й , п р ед став л ен и е  и ли  о су щ ествл ен и е  к о то р ы х  н е  п р ед у см о тр ен о



66

н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , Р есп у б л и к и  Т атар стан , 
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р а й о н а  д л я  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги ;

4 ) отказ в п р и ем е  д о к у м ен то в , п р ед о став л ен и е  к о то р ы х  п р ед у см о тр ен о  
н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , Р есп у б л и к и  Т атар стан , 
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а  д л я  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги , 
у  заяви тел я ;

5) отказ в п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , если  о сн о ван и я  о тк аза  не 
п р ед у см о тр ен ы  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  п р и н яты м и  в со о тветстви и  с н и м и  и н ы м и  
н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , Р есп у б л и к и  Т атар стан , 
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай он а;

6) затр еб о в ан и е  о т  зая в и тел я  п ри  п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги  
п л аты , не п р ед у см о тр ен н о й  н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и , Р есп у б л и к и  Т атар стан , А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай он а;

7) о тказ И сп о л к о м а , д о л ж н о стн о го  л и ц а  И сп о л к о м а , в и сп р авл ен и и  
д о п у щ ен н ы х  о п еч ато к  и  о ш и б о к  в в ы д ан н ы х  в р езу л ь тате  п р ед о став л ен и я  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  д о к у м ен т ах  л и б о  н ар у ш ен и е  у стан о в л ен н о го  ср о к а  так и х  
и сп равлен и й .

8) н ар у ш ен и е  ср о к а  и ли  п о р я д к а  вы д ач и  д о к у м ен то в  по  р езу л ьтатам  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слуги ;

9 ) п р и о стан о в л ен и е  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , если  о сн о ван и я  
п р и о стан о в л ен и я  не п р ед у см о тр ен ы  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  п р и н яты м и  в 
со о тв етств и и  с н и м и  и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и , зак о н ам и  и  и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  актам и  Р есп у б л и к и  
Т атар стан , м у н и ц и п ал ь н ы м и  п р аво вы м и  актам и ;

10) тр еб о в ан и е  у  зая в и тел я  п ри  п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги  
д о к у м ен то в  и л и  и н ф о р м ац и и , о тсу тстви е  и  (и л и ) н ед о сто в ер н о сть  к о то р ы х  не 
у к азы в ал и сь  п ри  п ер в о н ач ал ьн о м  отказе  в п р и ем е  д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  для  
п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услу ги , л и б о  в п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  
у слу ги , з а  и ск л ю ч ен и ем  случаев , п р ед у см о тр ен н ы х  п у н к то м  4 ч асти  1 статьи  7 
Ф ед ер ал ь н о го  за к о н а  №  210-Ф З.

5.2. Ж а л о б а  н а  р еш ен и я  и  д ей ств и я  (б езд ей стви е) орган а, п р ед о ставл я ю щ его  
м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  ор ган а, п р ед о ставл я ю щ его  
м у н и ц и п ал ь н у ю  услу гу , м у н и ц и п ал ь н о го  сл у ж ащ его , р у к о в о д и т ел я  орган а, 
п р ед о став л я ю щ его  м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , п о д ается  в п и сьм ен н о й  ф орм е н а  
б у м аж н о м  н о си тел е  и л и  в эл ек тр о н н о й  ф орм е.

Ж а л о б а  м о ж ет  бы ть н ап р ав л ен а  по  п о чте , ч ер ез М Ф Ц , с и сп о л ьзо ван и ем  
и н ф о р м ац и о н н о -тел ек о м м у н и к ац и о н н о й  сети  "И н терн ет", о ф и ц и ал ь н о го  сай та  
А зн ак аев ск о го  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а  (h ttp :// a zn ak ay ev o .ta ta r.ru ), Е д и н о го  п о р тал а  
го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  Р есп у б л и к и  Т атар стан  
(h ttp ://u s lu g i.ta ta r.ru /), Е д и н о го  п о р тал а  го су д ар ств ен н ы х  и  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  
(ф у н кц и й ) (h ttp ://w w w .g o su slu g i.ru /), а  так ж е  м о ж ет  бы ть п р и н я т а  п р и  ли чн о м  
п р и ем е  заяви теля .

5.3. С р о к  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  - в теч ен и е  п ятн ад ц ати  р аб о ч и х  д н ей  со д н я  
ее реги стр ац и и . В  случае  о б ж ал о в ан и я  о тк аза  ор ган а, п р ед о ставл я ю щ его  
м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  ор ган а , п р ед о ставл я ю щ его

consultantplus://offline/ref=DA2E52D82773045AF06E9EF692D7C8ED5934E4F490C9301D0F69CEEB5FA3CB8295A37CC6AE839851VC31G
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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м у н и ц и п ал ь н у ю  услу гу , в  п р и ем е  д о к у м ен то в  у  зая в и тел я  л и б о  в и сп р авлен и и  
д о п у щ ен н ы х  о п еч ато к  и  о ш и б о к  и л и  в случае  о б ж ал о в ан и я  н ар у ш ен и я  
у стан о в л ен н о го  ср о к а  так и х  и сп р ав л ен и й  - в  теч ен и е  п яти  р аб о ч и х  д н ей  со д н я  ее 
р еги страц и и .

5.4. Ж а л о б а  д о л ж н а  со д ер ж ать  след у ю щ у ю  и н ф орм ац и ю :
1) н аи м ен о в ан и е  орган а, п р ед о став л я ю щ его  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  

ор ган а , п р ед о став л я ю щ его  у слу гу , и ли  м у н и ц и п ал ь н о го  слу ж ащ его , р еш ен и я  и 
д ей ств и я  (б езд ей стви е) к о то р ы х  о б ж алу ю тся ;

2 ) ф ам и л и ю , и м я , отч ество  (п о след н ее  - п р и  н ал и ч и и ), св ед ен и я  о м есте  
ж и тел ь ств а  заяв и тел я  - ф и зи ч еско го  л и ц а  л и б о  н аи м ен о ван и е , свед ен и я  о м есте  
н ах о ж д ен и я  заяв и тел я  - ю р и д и ч еск о го  л и ц а , а так ж е  н о м ер  (н о м ер а) к о н тактн о го  
тел еф о н а , ад р ес  (ад р еса) эл ек тр о н н о й  п о ч ты  (п ри  н ал и ч и и ) и  п о ч то вы й  адрес , по 
к о то р ы м  д о л ж ен  бы ть н ап р ав л ен  ответ  заяви тел ю ;

3) свед ен и я  об  о б ж ал у ем ы х  р еш ен и ях  и  д ей ств и я х  (б езд ей стви и ) орган а, 
п р ед о став л я ю щ его  м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  орган а, 
п р ед о став л я ю щ его  м у н и ц и п ал ь н у ю  у слу гу , и ли  м у н и ц и п ал ь н о го  слу ж ащ его ;

4 ) д о во д ы , н а  о сн о в ан и и  к о то р ы х  заяв и тел ь  не со гл асен  с р еш ен и ем  и 
д ей ств и ем  (б езд ей стви ем ) орган а, п р ед о став л я ю щ его  у слу гу , д о л ж н о стн о го  л и ц а  
ор ган а , п р ед о став л я ю щ его  услу гу , и л и  м у н и ц и п ал ь н о го  служ ащ его .

5.5. К  ж ал о б е  м о гу т  бы ть п р и л о ж ен ы  к о п и и  д о к у м ен то в , п о д тв ер ж д аю щ и х  
и зл о ж ен н ы е  в ж ало б е  об сто ятельства . В  так о м  случае  в ж ал о б е  п р и в о д и тся  п ер еч ен ь  
п р и л агаем ы х  к  н ей  д окум ен тов .

5.6. Ж а л о б а  п о д п и сы вается  п о д ав ш и м  ее п о л у ч ател ем  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .
5.7. П о  р езу л ьтатам  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  п р и н и м ается  одн о  из след у ю щ и х  

реш ений :
1) ж ал о б а  у д о в л етв о р яется , в  то м  ч и сл е  в ф орм е о тм ен ы  п р и н ято го  реш ен и я , 

и сп р ав л ен и я  д о п у щ ен н ы х  о п еч ато к  и  о ш и б о к  в в ы д ан н ы х  в р езу льтате  
п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги  д о к у м ен тах , во звр ата  заяв и тел ю  д ен еж н ы х  
ср ед ств , в зи м ан и е  к о то р ы х  н е  п р ед у см о тр ен о  н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  актам и  
Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и  Р есп у б л и к и  Т атар стан ;

2 ) в у д о в л етв о р ен и и  ж ал о б ы  о тказы вается .
Н е п о зд н ее  дн я , сл ед у ю щ его  з а  д н ем  п р и н я ти я  р еш ен и я , у к азан н о го  в 

н асто ящ ем  п у н кте , заяв и тел ю  в п и сьм ен н о й  ф орм е и  по  ж ел ан и ю  заяв и тел я  в 
эл ек тр о н н о й  ф орм е н ап р ав л я ется  м о ти в и р о в ан н ы й  о твет  о р езу л ь татах  
р ассм о тр ен и я  ж алобы .

5.8. В  случае  п р и зн ан и я  ж ал о б ы  п о д л еж ащ ей  у д о в л етв о р ен и ю  в о твете  
зая в и тел ю  д ается  и н ф о р м ац и я  о д ей стви ях , о су щ еств л яем ы х  И сп о л к о м о м , в ц ел ях  
н езам ед л и тел ьн о го  у стр ан ен и я  в ы я в л ен н ы х  н ар у ш ен и й  п р и  о казан и и  
м у н и ц и п ал ь н о й  у слу ги , а так ж е  п р и н о сятся  и зв и н ен и я  за  д о став л ен н ы е  н еу д о б ств а  
и  у к азы в ает ся  и н ф о р м ац и я  о д ал ь н ей ш и х  д ей стви ях , к о то р ы е  н ео б х о д и м о  
со в ер ш и ть  заяв и тел ю  в ц ел я х  п о л у ч ен и я  м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

5.9. В  случае  п р и зн ан и я  ж ал о б ы , не п о д л еж ащ ей  у д о в л етв о р ен и ю , в о твете  
зая в и тел ю  д аю тся  ар гу м ен ти р о в ан н ы е  р азъ я сн ен и я  о п р и ч и н ах  п р и н ято го  реш ен и я , 
а так ж е  и н ф о р м ац и я  о п о р яд ке  о б ж ал о в ан и я  п р и н ято го  реш ени я.
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5.10. В  случае  у стан о в л ен и я  в х о д е  и ли  по р езу л ьтатам  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  
п р и зн ак о в  со став а  ад м и н и стр ати вн о го  п р ав о н ар у ш ен и я  и ли  п р есту п л ен и я  
д о л ж н о стн о е  л и ц о , р аб о тн и к , н ад ел ен н ы е  п о л н о м о ч и ям и  по р ассм о тр ен и ю  ж ало б , 
н езам ед л и тел ьн о  н ап р ав л я ю т  и м ею щ и еся  м атер и ал ы  в ор ган ы  п рокуратуры .
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П р и л о ж ен и е  № 1

ФОРМА

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства

« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения 
земельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, или 

в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, -  наименование органа
местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, 
в случае если застройщиком 
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, 

в случае если застройщиком или 
техническим заказчиком является 
юридическое лицо:

1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный 

регистрационный номер записи 
о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, 
за исключением случая, если 
заявителем является иностранное 
юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного 
участка (при наличии)

2.2 Адрес или описание 
местоположения земельного 
участка

2.3 Сведения о праве застройщика
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на земельный участок
(правоустанавливающие
документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных 
лиц на земельный участок (при 
наличии таких лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства

, указанного в уведомлении
(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии) 

о планируемом сносе объекта капитального строительства

от « » 20 г.

(дата направления)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Настоящим уведомлением я

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю  согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

(должность, в случае, если застройщиком (подпись) (расшифровка подписи)
или техническим заказчиком является 

юридическое лицо)

М.П.
(при наличии)
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П р и л о ж ен и е  № 2

Руководителю  
И сполнительного комитета 
А знакаевского муниципального района 
Республики Татарстан 
От:______________________________

Заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущ енной при оказании муниципальной услуги

Записано:
(наименование услуги)

Правильные сведения:

П рош у исправить допущ енную  техническую  ош ибку и внести соответствую щ ие 
изменения в документ, являю щ ийся результатом муниципальной услуги.

П рилагаю следующ ие документы:
1.
2.
3.
В случае принятия реш ения об отклонении заявления об исправлении технической 

ош ибки прош у направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-m ail:________ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной 
услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 
органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной 
услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 
личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 
Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, 
установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления 
эти документы действительны и содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услуги по телефону:__________________________.

(дата) (подпись)
( ____________________ )

(Ф И О .)

П р и л о ж ен и е  (сп р аво ч н о е)



72

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения

Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района

Д о л ж н о сть Т ел еф о н Э л ек тр о н н ы й  адрес

Р у к о в о д и тел ь  и сп о л к о м а 8(85592)72471 azn ak ay @ ta ta r.ru
З ам ести тел ь  р у к о в о д и тел я  
и сп о л к о м а  п о  и н ф р астр у к ту р е

8 (85 5 9 2 )7 0 0 8 2 azn ak ay @ ta ta r.ru

Отдел архитектуры и инфраструктурного развития Исполнительного комитета
Азнакаевского муниципального района

Н ач ал ь н и к  о тд ел а 8 (85592)73441 arh -azn ak ay @ m ail .ru
С п ец и ал и ст  о тд ел а 8 (85592)73441 arh -azn ak ay @ m ail .ru

mailto:aznakay@tatar.ru
mailto:aznakay@tatar.ru

