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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от У /.

Об утверждении
административного регламента 
предоставления госуда рственной 
услуги по выдаче закл ючения о 
возможности быть усынмвителями 
гражданам Российской Федерации, 
постоянно проживающим на 
территории Российской Федерации, 
и постановке на учет в качестве 
кандидата в усыновител и

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельно.:ти государственных органов и органов местного 
самоуправления», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об 
организации предоставлен! и государственных и муниципальных услуг», Законом 
РТ от 20 марта 2008 года 7-ЗРТ «О наделении органов местного самоуправления 
муниципальных образований в Республике Татарстан отдельными 
государственными полномочиями Республики Татарстан в области опеки и 
попечительства», руководсз нуясь Уставом Высокогорского муниципального района, 
исполнительный комитет Высокогорского муниципального района Республики 
Татарстан ПОСТАНОВЛЯВ Г:

КАРАР

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
государственной услуги по выдаче заключения о возможности быть усыновителями 
гражданам Российской Федерации, постоянно проживающим на территории 
Российской Федерации, и постановке на учет в качестве кандидата в усыновители.

2. Службе опеки и попечительства исполнительного комитета Высокогорского 
муниципального района ос щцествлять предоставление государственной услуги в 
соответствии с утвержденным! административным регламентом.

3. Признать утративш :м силу:
3.1. пункт 1.6. Постшовление исполнительного комитета Высокогорского 

муниципального района от 1)6.05.2016 № 747 «Об утверждении административных 
регламентов предоставления государственных услуг» Приложение 6 
Административный реглам чт предоставления государственной услуги по выдаче

mailto:biektau@tatar.ru
http://www.vysokaya-gora.tatarstan.ru


заключения о возможности быть усыновителями гражданам Российской Федерации, 
постоянно проживающим на территории Российской Федерации, и постановке на 
учет в качестве кандидата в усыновители.

3.2. пункт 1.6. Постановление исполнительного комитета Высокогорского 
муниципального района от 02.03.2017 № 539 «О внесении изменений в 
постановление исполнительного комитета от 06.05.2016 №747 «Об утверждении 
административных регламентов предоставления государственных услуг», 
Приложение 6.

3. Настоящее решение подлежит обнародованию и размещению на 
официальном сайте Высок i горского муниципального района в сети Интернет по 
веб-адресу http://vysokaya-g ira.tatarstan.ru и на официальном сайте портала правовой 
информации Республики Татарстан: http://pravo.tatarstan.ru.

4. Контроль исполнен тя настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя исполнитель] ого комитета Высокогорского муниципального района

Руководитель исполнительк ого 
Высокогорского муницишш но

Р.Р.Сабирзянова.

Д.Ф.Шайдуллин

http://vysokaya-g
http://pravo.tatarstan.ru


Приложение
«Утверждено»

исполнительного 
Высокогорского 

района 
Татарстан

РЕГЛАМЕНТ
предоставления государо венной услуги по выдаче заключения о возможности 

быть усыновителям л гражданам Российской Федерации, постоянно 
проживающим на террит ории Российской Федерации, и постановке на учет в

качестве кандидата в усыновители

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регла лент устанавливает стандарт и порядок предоставления 
государственной услуги по выдаче заключения о возможности быть усыновителями 
гражданам Российской Федерации, постоянно проживающим на территории 
Российской Федерации, и постановке на учет в качестве кандидата в усыновители 
(далее -  государственная услуга).

1.2. Получатели ус:уги: граждане Российской Федерации, постоянно
проживающие на территории Российской Федерации желающие усыновить 
(удочерить) ребенка (далее-заявители).

1.3. Государственна* услуга предоставляется службой органа опеки и 
попечительства исполнительным комитетом Высокогорского муниципального 
района Республики Татарс ан (далее -  орган опеки и попечительства) по месту 
жительства заявителя.

1.3.1. Место нахожделия службы по опеке и попечительству: РТ, п. ж/д ст. 
Высокая Гора ул. Школьна*, д.29, каб.6

График приема орган t опеки и попечительства: понедельник с 8.00 до 12.00, 
вторник с 13.00 до 16.00, су( [>оты и воскресенья - выходной, обед с 12.00 до 13.00.

Проезд общественным транспортом до остановки «ст. Высокая Гора».
Проход по пропуску и (или) документу, удостоверяющему личность.
1.3.2. Справочные телефоны: (843)6523269
1.3.3. Адрес официального сайта исполнительного комитета Высокогорского 

муниципального района Республики Татарстан в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — сеть «Интернет»): 
http://www.vysokaya-gora.tatirstan.ru.

1.3.4. Информация о г 'сударственной услуге может быть получена:
1) посредством ин юрмационных стендов о государственной услуге, 

содержащих визуальную г текстовую информацию о государственной услуге, 
расположенных в поме11ениях исполнительного комитета Высокогорского 
муниципального района Рес тублики Татарстан, для работы с заявителями;

2) посредством сети « Интернет»:
на официальном :айте исполнительного комитета Высокогорского

http://www.vysokaya-gora.tatirstan.ru
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муниципального района Республики Татарстан (http://www. vysokaya- 
gora.tatarstan.ru.

на Портале государей ценных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar.ru/);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http://www.gosuslugi.ru/);

3) при устном обращении в орган опеки и попечительства (лично или по 
телефону);

4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 
в орган опеки и попечительства.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги 
размещается специалистом органа опеки и попечительства на официальном 
Высокогорского муниь япального района Республики Татарстан 
(http://www.vysokaya-gora.ta irstan.ru) и на информационных стендах в помещениях 
исполнительного комитета,, зя работы с заявителями.

Информация, размеща: мая на информационных стендах, включает в себя 
сведения о государственной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 н; стоящего Регламента.

1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативы :ми актами:

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009, 
"Собрание законодательств: РФ". 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 
4, 23-29.01.2009);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ (далее -  
ГК РФ) («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, №32, ст.3301, «Российская 
газета», 238-239, 08.12.1994):,

Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 №223-Ф3 (далее -  
СК РФ) («Собрание закоюдательства РФ», 01.01.1996, №1, ст.16, «Российская 
газета», №17, 27.01.1996);

Федеральным законо: от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» 
(далее -  Федеральный закон №43-Ф3) ("Российская газета" от 30 апреля 2008 г. N 
94, "Парламентская газета" от 7 мая 2008 г. N 31-32, в Собрании законодательства 
Российской Федерации от 28 апреля 2008 г. N 17 ст. 1755);

Федеральным законе и Российской Федерации от 16.04.2001 №44-ФЗ «О 
государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» 
(«Российская газета», №78, 20.04.2001, «Собрание законодательства РФ»,
23.04.2001, №17, ст.1643);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный 
закон № 210-ФЗ) («Российская газета», №168, 30.07.2010, «Собрание
законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст.4179);

Постановлением Пра ительства Российской Федерации от 29.03.2000 №275 
«Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и 
осуществлении контроля va условиями их жизни и воспитания в семьях

http://www
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.vysokaya-gora.ta
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усыновителей на территории Российской Федерации и правил постановки на учет 
консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся 
гражданами Российской Ф : дерации и усыновленных иностранными гражданами 
или лицами без гражданет а» (далее -  Постановление Правительства РФ № 275) 
(«Собрание законодательства РФ», 10.04.2000, №15, ст.1590, «Российская газета», 
№72, 13.04.2000);

Семейным кодексом Республики Татарстан от 13.01.2009 № 4-ЗРТ 
("Республика Татарстан" от 16 января 2009 г. N 8, "Ватаным Татарстан" от 17 января 
2009 г. N 8, Ведомости Государственного Совета Татарстана, N 1, ст.4);

Законом Республики Татарстан от 27.02.2004 №8-ЗРТ «Об организации 
деятельности органов опеки: и попечительства в Республике Татарстан» (далее -  
Закон РТ №8-ЗРТ) (Ведомости Государственного Совета Татарстана, N 2, февраль 
2004 г., "Республика Татарстан" от 2 марта 2004 г. N 43-44, Сборник постановлений 
и распоряжений КМ РТ и нормативных актов республиканских органов 
исполнительной власти N 2 , 26.05.2004, №21, стр.2021);

Законом Республики атарстан от 20.03.2008 № 7-ЗРТ «О наделении органов 
местного самоуправления муниципальных образований в Республике Татарстан 
отдельными государственными полномочиями Республики Татарстан в области 
опеки и попечительства» ("Ватаным Татарстан" от 22 марта 2008 г. N 54, 
"Республика Татарстан" от 25 мг.рта 2008 г. N 60-61, Ведомости Государственного 
Совета Татарстана, N 3, март 2008 г);

Постановлением Кабтнета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 
№880 «Об утверждении Г эрядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами 
государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные 
постановления Кабинета М: :нистров Республики Татарстан» (далее -  постановление 
КМ РТ №880) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров 
Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов 
исполнительной власти, 08.12.2010, №46, ст. 2144; 20.12.2011, №48, ст. 2612; 
25.05.2012, №40, ст.1252);

Уставом Высокогорского муниципального района Республики Татарстан, 
принятым Решением заседа ия Совета Высокогорского муниципального района №7 
от 21.09.2015 (далее Устав);

Положением об Исислнительном комитете Высокогорского муниципального 
района (далее -  Положение об Исполкоме);

Положением об оргаь е по опеке и попечительству исполнительного комитета 
муниципального образо зания Высокогорский муниципальный район, 
утвержденным Решением Высокогорского районного Совета от 22 декабря 2010 № 
27 (далее -  Положение);

1.5. В настоящем Рег ламенте под технической ошибкой понимается ошибка 
(описка, опечатка, грамма ическая или арифметическая ошибка либо подобная 
ошибка), допущенная орг: ном, предоставляющим государственную услугу, и 
приведшая к несоответс' шю сведений, внесенных в документ (результат 
государственной услуги), ci одениям в документах, на основании которых вносились
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основании доверенности);
почтовым отправлением.
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем в виде 
электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью, через 
информационно-телекоммуникационные сети общего 
доступа, в том числе через информационно- 
телекоммуникационную сеть «Интернет», и Единый 
портал государственных услуг.

Граждане, желающие усыновить ребенка,
Т Т  ГЧ ТТ'Т'Т-* /-Л^-ЧЛТЛ Т Т О Т Л Ч Г ГиОД 1 cixv; 1 ГТГ Ч  T T T T T IГ »< Т »  » Т 1ниДхип̂ /иупп Г Т Г Ч  /~ \ /Л Т ’ П  Т~» Т Т Г \Т Т Т Х П |» я

l l p w w  1  СА JD J 1 П  * 1  V^lVl

даты подачи заявления указанные в нем сведения, а 
также осведомленность об ответственности за 
представление недостоверной либо искаженной 
информации в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы: 
краткая биография лица, желающего усыновить 

ребенка;
справка с места работы лица, желающего усыновить 

ребенка, с указанием должности и размера средней 
заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной 
документ, подтверждающий доход указанного лица, 
или справка с места работы супруга (супруги) лица, 
желающего усыновить ребенка, с указанием должности 
и размера средней заработной платы за последние 12 
месяцев и (или) иной документ, подтверждающий 
доход супруга (супруги) указанного лица;

заключение о результатах медицинского



2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование требования 
стандарта Содержание требования стандарта

Нормативный акт, 
устанавливающий 
государственную 

услугу или требование
2.1. Наименование государственной 
услуги

Выдача заключения о возможности быть 
усыновителями гражданам Российской Федерации, 
постоянно проживающим на территории Российской 
Федеоании. и постановка на учет в качестве кандидатаX ' ' * . . . .
в усыновители

Глава 19 СК РФ; 
Глава 19 СК РТ; 
Постановление 
Правительства РФ от
29.03 9000 № 275

2.2. Наименование органа, 
предоставляющего 
государственную услугу

Служба опеки и попечительства Исполнительного
KGMHicia ubICGKGi GpCKGi 0 М̂ НИЦИиЗлЬНО! O paHOHa
Республики Татарстан по месту жительства заявителя

1 лава 19 СК РФ; 
Глава 19 СК РТ; 
Закон РТ N 7-ЗРТ

2.3. Описание результата 
предоставления государственной 
услуги

Подготовка заключения о возможности быть 
кандидатом в усыновители и постановка на учет в 
качестве кандидатов в усыновители

Глава 19 СК РФ; 
Глава 19 СК РТ; 
Постановление 
Правительства РФ от 
29.03.2000 № 275

2.4. Срок предоставления 
государственной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставлении 
государственной услуги, срок 
приостановления предоставления 
государственной услуги в случае, 
если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством

Рассмотрение письменных обращений граждан, 
касающихся предоставления государственной услуги, 
осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня их 
регистрации.
Приостановление срока предоставления 
государственной услуги не предусмотрено

Постановление 
Правительства РФ от 
29.03.2000 N275
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Российской Федерации
2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления государственной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязателi ьными дл я • i гк -дост;»влен и я 
государственных услуг,
т т  /л тт тт/л*>т/*г* т т т т т д  г  т т л г г л т *  тт л т т т т т / лиОДЛСлчаЩИХ ирс/ДС i aojiv̂ nyirw
заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления.

Граждане Российской Федерации, желающие 
усыновить ребенка, подают в орган опеки и 
попечительства по месту жительства заявление с 
просьбой дать заключение о возможности быть 
усыновителями (далее - заявление), в котором 
указываются:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) граждан, 
желающих усыновить оебенка:т> ±  у

2) сведения о документах, удостоверяющих 
личность граждан, желающих усыновить ребенка;

2 \ Л  ТТ ЛТТТТ/Т л  т-v*̂  П ТТ О Т Т Л 1 Г г» о  ГЧТТТТ 'Т гтт*л ТТ«^ лч т> о  т т т т т  -г-» г т т  лу Со^ДСпИл w 1 ра/кДапал., japci nLipwpuoannDiA nw
месту жительства гражданина, желающего усыновить 
ребенка;

4) сведения, подтверждающие отсутствие у 
гражданина обстоятельств, указанных в подпунктах 9 - 
11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской 
Федерации;

5) сведения о получаемой пенсии и виде, и размере 
(для лиц, основным источником доходов которых 
является страховое обеспечение по пенсионному 
страхованию или иные пенсионные выплаты).

Бланк заявления для получения государственной 
услуги заявитель может получить при личном 
обращении в орган опеки. Электронная форма бланка 
размещена на официальном сайте исполкома.

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов:

лично (лицом, действующим от имени заявителя, на

Постановление 
Правительства РФ от 
29.03.2000 N275 
Постановление 
Правительства РФ от 
30.12.2017 N 1716.
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освидетельствования граждан, намеревающихся 
усыновить (удочерить), взять под опеку 
(попечительство), в приемную или патронатную семью 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, оформленное в порядке, установленное 
Министерством здравоохранения Российской 
Федерации;

копия свидетельства о браке (если граждане, 
желающие усыновить ребенка, состоят в браке);

копия свидетельства о прохождении подготовки 
лиц, желающих принять на воспитание в свою семью
*Л Г Ч Т Т Т Л П  Г Ч Л 'т Т * Т Т Т О Г 'Л Ч Л » 1Т  Т Т Л Т Т О Т Т Л Т Т Т Т Г Г  T T T I 'T '/Л ТТ Л »Т Х  т т п
p S ^ W V ^ n i V C i ,  VJV^ I  C lO i_ L lS ^ l  А Ш И ^ Д ^ П П Л  р и Д Г !  1  C j i l / i r i ,  П Ц

территории Российской Федерации в порядке, 
установленном в пункте 6 Семейного кодекса 
Российской Федерации (за исключением близких 
родственников ребенка, а также лиц, которые являются 
или являлись усыновителями и в отношении которых 
усыновление не было отменено, и лиц, которые 
являются или являлись усыновителями и в отношении 
которых усыновление не было отменено, и лиц которые 
являются или являлись опекунами (попечителями) 
детей и в отношении которых не были отстранены от 
исполнения обязанностей от исполнения возложенных 
на них обязанностей). Форма указанного свидетельства 
утверждается Министерством образования и науки 
Российской Федерации.

Граждане, относящиеся к коренным малочисленным 
народам Российской Федерации, ведущие кочевой и 
(или) полукочевой образ жизни и не имеющие места, 
где они постоянно или преимущественно проживают, в
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взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления 
государственной услуги, включая 
информацию о методике расчета 
размера такой платы

не требуется от 27.07.2010 210-ФЗ

2.12. Максимальный срок ожидания 
в очеоеди пои подаче запооса о

А А А

. г тредоставлен ии государстве! 11 юй 
услуги и при получении результата

тт/ч/лтлтитгчтттт/т т л т ^ т п г  т гл ттт тппредок/ 1 aDjiv̂ riFi/i 1 aivi'iA.

Максимальный срок ожидания приема 
('обслуживания) заявителя не должен поевышать 15
' *' /  ‘ * А

ми нут.
Очередность для отдельных категорий получателей

П/\ЛТГТТЛ*ЧЛ/ПГ*Л»ТТТ/ЛТТ Ч ГЛ ТТТ 1ТЧТ» ТТ/-Т ТТ/ТГГ1/ТТТ<ЛГ«ГГ/ЧТТП1 1 o tnnun  у ̂ л у  1 Ti nv̂  y ^ i  апиол^па.

Федеральный Закон 
от 27.07.2010 210-ФЗ

2.13. Срок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении 
государственной услуги, в том 
числе в электронной форме

В день поступления заявления.
Запрос, поступивший в электронной форме, в 

выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий день.

Федеральный Закон 
от 27.07.2010 210-ФЗ

2.14. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
государственная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении 
государственной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждой государственной услуги, в 
том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов

Предоставление государственной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и системой 
пожаротушения, необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления государственной 
услуги (удобный вход - выход в помещения и 
перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
государственной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных

Федеральный Закон 
от 27.07.2010 210-ФЗ
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свободы личности, а также за преступления против 
жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства 
личности (за исключением незаконной госпитализации 
в медицинскую организацию, оказывающую 
психиатрическую помощь в стационарных условиях, и 
клеветы), против семьи и несовершеннолетних, против 
здоровья населения и общественной нравственности, 
против общественной безопасности, мира и 
безопасности человечества, за исключением случаев, 
предусмотренных подпунктом 10 настоящего пункта;
10) лиц из числа лиц, указанных в подпункте 9

Т Т \  ГТ Т Т Л ГРП11J ПЛ1 С1, т г т т т х т »  ж / - \ л * ^ т  т т т т ^ лк,У Дпшис 1 г> лпии

подвергавшихся уголовному преследованию за 
преступления против жизни и здоровья, против 
свободы, чести и достоинства личности (за 
исключением незаконной госпитализации в
медицинскую организацию, оказывающую
психиатрическую помощь в стационарных условиях, и 
клеветы), против семьи и несовершеннолетних, против 
здоровья населения и общественной нравственности, 
против общественной безопасности, мира и 
безопасности человечества, относящиеся к
преступлениям небольшой или средней тяжести, в 
случае признания судом таких лиц представляющими 
опасность для жизни, здоровья и нравственности 
усыновляемого ребенка. При вынесении решения об 
усыновлении ребенка таким лицом суд учитывает 
обстоятельства деяния, за которое такое лицо 
подвергалось уголовному преследованию, срок, 
прошедший с момента совершения деяния, форму
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вины, обстоятельства, характеризующие личность, в 
том числе поведение такого лица после совершения 
деяния, и иные обстоятельства в целях определения 
возможности обеспечить усыновляемому ребенку 
полноценное физическое, психическое, духовное и 
нравственное развитие без риска для жизни ребенка и 
его здоровья;

11) лиц, имеющих судимость за тяжкие и особо 
тяжкие преступления, не относящиеся к
преступлениям, указанным в подпункте 9 настоящего 
пункта;

1 О Л ТТТГТТ Л  Л  ЛЧ ГТТТТТТЛ/ Г* Л Л Т Л П Л  ПОТЛТТТЛТТЛТТТТЛЧ1 f
i  у  л п ц ,  с и с А и л щ п л  d  c u r / o v ,  о а х у л ш д с п п и ш

лицами одного пола, признанном браком и 
зарегистрированном в соответствии с 
законодательством государства, в котором такой брак 
разрешен, а также лиц, являющихся гражданами 
указанного государства и не состоящих в браке..

Предоставление заявителем ненадлежащим образом 
оформленных документов, неполных и (или) 
недостоверных сведений, на основании которых 
определяется право предоставления государственной 
услуги.

Основания для приостановления государственной 
услуги не предусмотрены.

2.10. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление 
государственной услуги

Г осударственная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе

Федеральный Закон 
от 27.07.2010 210-ФЗ

2.11. Порядок, размер и основания Предоставление необходимых и обязательных услуг Федеральный Закон
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2) супругов, один из которых признан судом 
недееспособным или ограниченно дееспособным;
3) лиц, лишенных по суду родительских прав или 
ограниченных судом в родительских правах;
4) лиц, отстраненных от обязанностей опекуна 
(попечителя) за ненадлежащее выполнение 
возложенных на него законом обязанностей;
5) бывших усыновителей, если усыновление отменено 
судом по их вине;
6) лиц, которые по состоянию з д о р о в ь я  не могут 
осуществлять родительские права;
T \  T T T IT T  Т Л  Т Т Л  »  * Г Ч »  « r t T T f r  т г л п п о т т л т т т т л т т т ж г т  т г л т  т т т л ч п т т л т т т т г г/ j  J i i 'i i j ,,  rvw l u p o i d  n e t  iv iO iv iO r i i  j  i  c irrW D Jiv^ ni'iyi j  с о т и о л с п п л

не имеют дохода, обеспечивающего усыновляемому 
ребенку прожиточный минимум, установленный в 
субъекте Российской Федерации, на территории 
которого проживают усыновители (усыновитель);
8) лиц, не имеющих постоянного места жительства, 
кроме лиц, относящихся к коренным малочисленным 
народам Российской Федерации, ведущих кочевой и 
(или) полукочевой образ жизни и не имеющих места, 
где они постоянно или преимущественно проживают, в 
случае усыновления ими ребенка из числа лиц, 
относящихся к коренным малочисленным народам 
Российской Федерации;
9) лиц, имеющих или имевших судимость, 
подвергающихся или подвергавшихся уголовному 
преследованию (за исключением лиц, уголовное 
преследование в отношении которых прекращено по 
реабилитирующим основаниям) за преступления 
против половой неприкосновенности и половой
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случае усыновления ими ребенка из числа лиц, 
относящихся к коренным малочисленным народам 
Российской Федерации, указывают в заявлении 
сведения о регистрации по месту жительства в одном 
из поселений (по выбору этих граждан), находящихся в 
муниципальном районе, в границах которого проходят 
маршруты кочевий этих граждан, по адресу местной 
администрации указанного поселения с учетом перечня 
мест традиционного проживания и традиционной 
хозяйственной деятельности коренных малочисленных 
народов Российской Федерации, утвержденного
1 Г ^ Л О П Т Т ^ Г Л Т Т Т  я Г )  Л Ч Л Л Т Т Т Х Л Т Л / Л Т 1  / Г »  Л  Т Т А У Ч О  т т т т т т
1  I j J U D n  1  V ^ J I D V  I  D W 1 V 1  X М - 'Ч ^ Д ч ^ р С Х и ,Х 1 Х 1 .

К заявлению граждане, относящиеся к коренным 
малочисленным народам Российской Федерации, 
ведущие кочевой и (или) полукочевой образ жизни и не 
имеющие места, где они постоянно или 
преимущественно проживают, прилагают документы, 
указанные в абзацах девятом - тринадцатом настоящего 
пункта, а также документы, подтверждающие ведение 
этими гражданами кочевого и (или) полукочевого 
образа жизни, выданные органом местного 
самоуправления соответствующего муниципального 
района.

Документы, указанные в абзаце десятом настоящего 
пункта, действительны в течение года со дня выдачи, 
документы, указанные в абзаце одиннадцатом 
настоящего пункта, действительны в течение 6 месяцев 
со дня выдачи.

Иностранные граждане, проживающие на 
территории Российской Федерации, за исключением
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случаев усыновления отчимом (мачехой) при условии, 
что совместно с отчимом (мачехой) и ребенком 
проживает один из родителей ребенка, подают в орган 
опеки и попечительства по месту своего жительства 
заявление с указанием сведений и приложением 
документов, а также следующих документов:

документ компетентного органа государства, 
гражданином которого является кандидат в 
усыновители, подтверждающий отсутствие в 
законодательстве государства, гражданином которого 
он является, признания браком союза, заключенного
»  Г Л W  ТТХ Г Т Т Т Т Т Т Л »  f T I  Л» Т ТТТГЧ Г<Г\ Т Т Г Ч Т Т О  ( Г Т Г Ч Л » Т Т / Л Г Г О П Т Т Г Т / Л 'Г 'О Г Т  тг» ТТТ г т т о  г%
i V l V ^ y i V ^ J  W / 4 , r T W l  KJ J L lW J I C i  ^ 1 1 р ^ Д ^ Ш О Л Л С 1 С Л  D  ~LCIX /

обращения лица, не состоящего в браке);
документ, подтверждающий отсутствие у 

гражданина обстоятельств, указанных в подпунктах 9 - 
11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской 
Федерации, выданный на территории государства, 
гражданином которого является кандидат в 
усыновители.

Лица без гражданства, проживающие на территории 
Российской Федерации, подают в орган опеки и 
попечительства по месту своего жительства заявление с 
указанием сведений и приложением документов.

Документы, указанные в абзаце десятом настоящего 
пункта, действительны в течение года со дня выдачи, 
документы, указанные в абзаце одиннадцатом 
настоящего пункта, действительны в течение 6 месяцев 
со дня выдачи».

2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в

Орган опеки и попечительства в течение 2 рабочих 
дней со дня подачи заявления запрашивает у

Постановление 
Правительства РФ от
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уполномоченным органом в орган опеки и 
попечительства в течение 5 рабочих дней со дня 
получения соответствующего запроса.

При передаче указанных сведений должна быть 
сохранена тайна усыновления. Лица, виновные за ее 
разглашение, несут ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

2.7. Перечень органов 
государственной власти и их

i структурных подразделений, 
согласование которых в случаях,
т т * ^  /л  т т т  г л »  я т т т т т  у »  г  я  т  /-Ч * у г » т т т  г » т т т  п  я я яирч̂ Д̂  k/Mu iptnnmA Hupivia 1 ИВпЫМИ.
правовыми актами, требуется для 
предоставления государственной 
услуги и которое осуществляется 
органом исполнительной власти, 
предоставляющим 
государственную услугу

Согласование государственной услуги не требуется

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления государственной 
услуги

1. Несоответствие представленных документов 
перечню документов, указанных в п. 2.5.

2. Неоговоренные исправления в подаваемых 
документах.

3. Обращение не по месту фактического 
проживания.

Постановление 
Правительства РФ от 
29.03.2000 N275

2.9. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
государственной услуги

В предоставлении государственной услуги может 
быть отказано гражданину (нам), обратившемуся с 
заявлением в орган опеки и попечительства, в случаях, 
если заявитель (ли) относится к категории:
1) лиц, признанных судом недееспособными или 
ограниченно дееспособными;

Постановление 
Правительства РФ от 
29.03.2000 N275 
ст.127 СК РФ
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указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите 
инвалидов;

возможностей инвалидов.

2.15. Показатели доступности и 
качества государственной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предоставлении государственной 
услуги и их продолжительность, 
возможность получения 
государственной услуги в 
многофункциональном центре 
предоставления государственных 
услуг, в удаленных рабочих местах 
многофункционального центра 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг, 
возможность получения 
информации о ходе предоставления 
государственной услуги, в том 
числе с использованием 
информационно­
коммуникационных технологий

Показателями доступности и качества 
предоставления государственной услуги являются:

расположенность помещения исполнительного 
комитета в зоне доступности общественного 
транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, 
порядке и сроках предоставления государственной 
услуги на информационных стендах, информационных 
ресурсах Высокогорского муниципального района в 
сети «Интернет», на Едином портале государственных 
услуг;

оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с 
другими лицами.

Качество предоставления государственной услуги 
характеризуется отсутствием:

очередей при приеме документов и выдаче 
заявителям результатов государственной услуги;

нарушений сроков предоставления 
государственной услуги;

жалоб на действия (бездействие) муниципальных 
служащих, предоставляющих государственную услугу; 

жалоб на некорректные, невнимательное

Федеральный Закон 
от 27.07.2010 210-ФЗ
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телекоммуникационной сети «Интернет» или через 
должностных лиц многофункциональных центров 
предоставления государственных услуг, с которыми у 
органа опеки и попечительства заключены соглашения 
о взаимодействии, с последующим предъявлением 
оригиналов документов при получении разрешения.

В случае личного обращения в орган опеки и 
попечительства гражданин при подаче заявления 
должен предъявить паспорт или иной документ,

. у  .... .оверяюший его гит........ ...........................................
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отношение муниципальных служащих, оказывающих 
государственную услугу, к заявителям.

При подаче запроса о предоставлении 
государственной услуги и при получении результата 
государственной услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, предоставляющего 
государственную услугу, и заявителя. 
Продолжительность взаимодействия определяется 
регламентом.

При предоставлении государственной услуги в 
многофункциональном центре предоставления
Т ’ Г Ч Л Т Г Т Т П - Л Л 'Г 'П Л Т Т Т Т Т  ТЛ Г 1  Г Л  m  ГГ ! (  Т Т П  ТТЛ4Л » 14 Т  » Т~» X ГТТГ» Т Т Л Т Т Т Т Т  Т-\7-1 ис j Даре- i оеппшл у  j  i г> у дол^ппоал
рабочих местах МФЦ консультацию, прием и выдачу 
документов осуществляет работник МФЦ.

Информация о ходе предоставления 
государственной услуги может быть получена 
заявителем на сайте Высокогорского муниципального 
района, на Едином портале государственных услуг, в 
МФЦ»

2.16. Особенности предоставления 
государственной услуги в 
электронной форме

Консультация предоставляется через Интернет- 
приемную.

Заявление и прилагаемые к нему документы могут 
быть поданы гражданином в орган опеки и 
попечительства лично либо с использованием 
федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных услуг», 
регионального портала государственных услуг (адрес: 
(http://uslugi.tatar.ru/) или официального сайта органа 
опеки и попечительства в информационно-

Федеральный Закон 
от 27.07.2010 210-ФЗ

http://uslugi.tatar.ru/
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соответствии с нормативными 
правовыми актами для
предоставления государственной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и иных
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы их получения заявителями, 
в том числе в электронной форме,

соответствующих уполномоченных органов 
подтверждение сведений, указанных гражданами в 
заявлении, документы, которые могут быть 
востребованы специалистом в рамках
межведомственного взаимодействия:

1. Сведения о гражданах, зарегистрированных по 
месту жительства гражданина, желающего усыновить 
ребенка;

2. Сведения, подтверждающие отсутствие у
гражданина обстоятельств, указанных в подпунктах 9 - 
11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской

TTt*\ / " »Т Т / Л П 'Т 'П Г »Т Т Г \ Т Т Т Т П Г* Г Ъ  Л Т Т Л ^ Л Т Т Т Т Т Т *  #  Л  T I  Т~Т ГЧГЧ ГГ ТТ /~\ ТГ -ГТ-*"Ч /"> Т Т Л 'Т 'О  Г> Т Т Л Т Т Т Г Л  /-ЧГТ-'Т'* П 'Т 'Л  Т Т Лучреди, к и т ,  Jri n w p / i ^ w i v  1 а о л ^ п п л  vj i  i  a  n e t

государственный орган, орган 
местного самоуправления либо 
организации, в распоряжении 
которых находятся данные 
документы.

запрос органа опеки и попечительства о подтверждении 
сведений, а также форма соответствующего запроса 
органа опеки и попечительства устанавливаются 
Министерством внутренних дел Российской 
Федерации. Ответ о подтверждении указанных 
сведений направляется в орган опеки и попечительства 
в течение 5 рабочих дней со дня получения 
соответствующего запроса.

3. Сведения о получаемой пенсии, ее виде и 
размере (для лиц, основным источником доходов 
которых являются страховое обеспечение по 
обязательному пенсионному страхованию или иные 
пенсионные выплаты

Межведомственный запрос направляется в форме 
электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем______ межведомственного электронного

29.03.2000 N275 
Постановление 
Правительства РФ от 
30.12.2017 N 1716.
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взаимодействия.
В случае если гражданином не были представлены 

копии документов, указанных настоящего 
Административного регламента, орган опеки и 
попечительства изготавливает копии указанных
документов самостоятельно (при наличии
представленных гражданином оригиналов этих
документов).

В случае если сведения, указанные гражданами в
заявлении в соответствии с абзацами ;отвергым и 
пятым пункта 2.5 настоящего Административного
* Л Г » Г Ч Т О »  » Г » Т Т Г Г П  а Т Т  ТТТХ ТТ/"\ ТТ'Т'Т-»/"\-*'*ЧЛТ/* ТТ/'ЛТТТ Т ^  /~\ ТТ/~\ Г\ Г 1Л Т Т П  т т п п п  ттp v^ i л а т ы ш а ,  и о и ш  и и д  1 и д а  п а о а д ,

орган опеки и попечительства по месту жительства 
(нахождения) ребенка (детей) повторно запрашивает у 
соответствующих уполномоченных органов
подтверждение таких сведений».

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента.

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций.

Указанные документы запрашиваются органом 
опеки и попечительства самостоятельно, с 
предварительного согласия заявителя в целях 
сохранения конфиденциальности предоставляемой 
информации.

Ответы на запросы органа опеки и попечительства 
3̂____ подтверждении____ сведений,____ направляются
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3 .  Состав, последовав л е н о с т ь  и  сроки выполнения административных 
процедур (действий), л ребования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполк опия административных процедур (действий) в 
электронной форме, а л кже особенности выполнения административных 
процедур в многофунк i тональных центрах, в удаленных рабочих местах 
многофункционально о центра предоставления государственных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
государственной услуги

3.1.1. Предоставлени: государственной услуги по выдаче заключения о 
возможности временной передачи детей, находящихся в организациях для детей- 
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи совершеннолетних 
граждан, постоянно прожиЕ тощих на территории Российской Федерации, включает 
в себя следующие процедур-к

1) консультирование:: аявителя;
2) прием заявителя, п] зем документов (см. п. 2.5. настоящего регламента);
3) обследование жилидно-бытовых условий (Приложение № 3);
4) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставле :ии государственной услуги;
5) проверку наличия < :нований для отказа в предоставлении государственной 

услуги;
6) подготовку закш :-чения о возможности временной передачи детей, 

находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, в семьи сове]' иеннолетних граждан, постоянно проживающих на 
территории Российской Фед ерации;

7) выдачу заявителю' результата государственной услуги (Приложение № 4);
8) направление заявителю письма об отказе в предоставлении 

государственной услуги npi наличии оснований;
9) направление св< дений о получателе услуги и страховой номер 

индивидуального лицевого счета в единую государственную информационную 
систему социального обесш тения;

3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению 
государственной услуги пр«! (ставлена в приложении № 5.

3.2. Консультировани заявителя
Заявитель лично. по телефону, электронной почте (адрес: 

opeka.biektay@mail.ru) и (ид и) письмом обращается в орган опеки и попечительства 
для получения консультации о порядке получения государственной услуги.

Специалистом органа опеки и попечительства осуществляется 
консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию перечня 
документов, необходимых д ля получения государственной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
обращения заявителя.

Результат процедур! : консультации, замечания по составу, форме и
содержанию перечня докуяентов, необходимого для получения государственной 
услуги.

mailto:opeka.biektay@mail.ru


24

3.3. Прием заявителя, прием документов.
3.3.1.Заявителем лично или в электронном виде через Портал 

государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (адрес: 
http://uslugi.tatar.ru/) подает* т (направляется) заявление с приложением указанных в 
пункте 2.5 за исключение документов, указанных в п.2.6 (по согласованию с 
заявителем), или официалг того сайта Высокогорского муниципального района в 
информационно-телекомму 1икационной сети "Интернет" или через должностных 
лиц многофункциональны: центров предоставления государственных услуг, с
которыми у органа оп :ки и попечительства заключены соглашения о 
взаимодействии.

3.3.2 Орган опеки и г опечительства в течение 2 рабочих дней со дня подачи 
заявления запрашивает у соответствующих уполномоченных органов 
подтверждение представленных документов, об отсутствии у гражданина 
обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 
Семейного кодекса Российс :ой Федерации.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой сис емы межведомственного электронного взаимодействия 
и подключаемых к ней р гиональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия.

Форма и порядок представления ответа на запрос органа опеки и 
попечительства о подтвер» цении сведений, предусмотренных абзацами четвертым 
настоящего пункта, а также форма соответствующего запроса органа опеки и 
попечительства устанавли 1аются Министерством внутренних дел Российской 
Федерации. Ответ о подт ерждении указанных сведений направляется в орган 
опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней получения соответствующего 
запроса.

В случае если сведения о наличии (отсутствии) судимости, указанные 
гражданами в заявлении, ныли подтверждены более года назад, орган опеки и 
попечительства по месту жительства (нахождения) ребенка (детей) повторно 
запрашивает у соответств) эщих уполномоченных органов подтверждение таких 
сведений.

Результат процедур: i ринятые документы, регистрационная запись в журнале 
регистрации заявлений, рас (иска или возвращенные заявителю документы.

3.3.3. Специалист ор гана опеки и попечительства осуществляет проверку 
наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

В случае наличия ост званий для отказа в предоставлении услуги специалист 
органа опеки и попечител : ства подготавливает письмо об отказе и доводит до 
сведения заявителя в 2-дневный срок с даты его подписания. Одновременно 
заявителю возвращаются нее документы и разъясняется порядок обжалования 
решения и осуществляет i эоцедуры, предусмотренные пунктом 3.6. настоящего 
Регламента.

В случае отсутствия ( снований для отказа в предоставлении государственной 
услуги организует работу п* > проверке содержащихся в предоставленных заявителем 
документах сведений.

http://uslugi.tatar.ru/
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Результат процедур: проверка документов и принятие решения о подготовке 
заключения или отказа.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставле :ии государственной услуги.

3.4.1. Специалист органа опеки и попечительства в течение 2 рабочих дней 
направляет в электронной форме посредством системы межведомственного 
электронного взаимодейств 1я запросы:

- сведения о граждана ц зарегистрированных по месту жительства гражданина, 
желающего усыновить ребе :ка;

- сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств,
указанных в подпунктах 9 11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской
Федерации; Форма и порядок представления ответа на запрос органа опеки и 
попечительства о подтвер ждении сведений, а также форма соответствующего 
запроса органа опеки и попечительства устанавливаются Министерством 
внутренних дел Российской Федерации. Ответ о подтверждении указанных 
сведений направляется в орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со 
дня получения соответствуй чцего запроса.

- сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным 
источником доходов котор тх яешяются страховое обеспечение по обязательному 
пенсионному страхованию ] ли иные пенсионные выплаты).

Процедуры, устанавл] ваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
2 рабочих дней с момента о :энчания предыдущей процедуры.

Ответы на запросы ор ана опеки и попечительства о подтверждении сведений, 
направляются уполномочен ым органом в орган опеки и попечительства в течение 5 
рабочих дней со дня получе ия соответствующего запроса.

Результат процедур: направленные запросы о предоставлении сведений.
3.4.2. По запросам ор ша опеки и попечительства органами, участвующими в

предоставлении государе венной услуги, в автоматизированном режиме
осуществляется:

- обработка запроса и юиск запрашиваемых данных,
формирование посредством межведомственного электронного 

взаимодействия запраши ;аемых сведений, либо, в случае отсутствия
запрашиваемых сведений, вправление уведомления об отказе в предоставлении 
запрашиваемых сведений с казанием причин отказа.

Процедуры, устанавл] заемых настоящим пунктом, осуществляются в течение 
пяти рабочих дней с момента поступления запросов службы опеки и 
попечительства.

В случае если сведен 1Я, указанные гражданами в заявлении в соответствии с 
абзацами четвертым и пяты м пункта 2.5. стандарта предоставления государственной 
услуги, были подтверждены более года назад, орган опеки и попечительства по 
месту жительства (нахо>: дени я) ребенка (детей) повторно запрашивает у 
соответствующих уполномоченных органов подтверждение таких сведений.

Результат процедур: ответ на запрос или уведомление об отказе в
предоставлении сведений, у азанных в п.3.4, настоящего Регламента.
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3.5. Подготовка заклк тения о возможности быть кандидатом в усыновители
3.5.1. В целях подготовки заключения о возможности граждан быть 

усыновителями орган опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня 
подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений 
указанных в заявлении и по полученным запросам орган опеки и попечительства 
проводит обследование уел овий жизни лиц, желающих усыновить ребенка, в ходе 
которого определяется ото) ствие установленных Семейным кодексом Российской 
Федерации обстоятельеп. препятствующих усыновлению ребенка. При 
обследовании условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка, орган опеки и 
попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы 
заявителя, способность его воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между 
членами семьи заявителя

Процедуры, устанавл] ваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
трех рабочих дней со дня п] едставления документов и осуществляются параллельно 
остальным процедурам.

3.5.2. По результатам обследования оформляется акт обследования условий 
жизни гражданина, который заверяется подписями лиц, проводивших обследование.

Процедуры, устанавл) ваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
двух рабочих дней со дня oi ончания предыдущей процедуры.

Результат процедур составление акта обследования условий жизни 
гражданина, выразившего желание усыновить (удочерить) несовершеннолетнего 
(приложение №3 к настоящ му Регламенту).

3.5.3. Специалист орг; ла опеки и попечительства в течение 10 рабочих дней со 
дня подтверждения соотве ствующими уполномоченными органами сведений на 
основании указанных сведений, документов, приложенных гражданами к 
заявлению, и акта обследоЕ алия готовит заключение о возможности граждан быть 
усыновителями, которое яв. яется основанием для постановки их на учет в качестве 
лиц, желающих усыновить ребенка, либо решение о невозможности граждан быть 
усыновителями с указанием причин отказа и направляет на утверждение 
руководителя органа опеки и попечительства.

Процедуры, устанавл) ваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
10 рабочих дней с момента жончания процедур, предусмотренных пунктами 3.4.2. и
3.5.2.

Результат процедур: выданное (направленное) заявителю заключение о 
возможности быть усынов) гелем(-ями) или письмо об отказе, подготовленным в 
соответствии с п.3.6 (приложение № 4 к настоящему Регламенту).

3.5.4. Заключение о возможности (невозможности) граждан быть 
усыновителями направляе i ся (вручается) органом опеки и попечительства 
заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

В случае положите тьного заключения, на основании заявлений лиц, 
желающих усыновить (} дочерить) ребенка, заполняются анкеты, которые 
регистрируются в специализированных журналах и лично доставляется 
специалистом органа опеки в Центр усыновления, опеки и попечительства 
Министерства образования и: науки Республики Татарстан г. Казани для занесения в 
Республиканский банк данн лх «Усыновитель», для постановки на учет.
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Вместе с заключением о возможности (невозможности) граждан быть 
усыновителями заявители: возвращаются все представленные документы и
разъясняется порядок обжалования соответствующего акта или заключения. Копии 
указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

Орган опеки и попечительства на основании заключения о возможности 
граждан быть усыновител; ми в течение 3 дней со дня его подписания вносит 
сведения о лицах, желающих усыновить ребенка, в журнал учета лиц, желающих 
усыновить ребенка.

Процедуры, устанавш ваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
трех дней с момента оконча ия предыдущей процедуры.

Результат процедуры постановка заявителя на учет в качестве кандидата в 
усыновители.

3.6. Направление заявителю письма об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.6.1. Специалист Ор] ана опеки и попечительства в случае принятия решения 
об отказе в выдаче разрешения готовит проект письма об отказе в предоставлении 
услуги (далее -  письмо об с i казе).

Подготовленный проект письма об отказе направляет на подпись 
руководителю органа опекк и попечительства.

Результат процедур: направленный на подпись проект письма об отказе.
3.6.2. Руководитель < эгана опеки и попечительства подписывает проект 

письма об отказе и возврат ют специалисту органа опеки и попечительства.
Результат процедур: г чдписанное письмо об отказе.
3.6.3. Специалист орг та опеки и попечительства доводит письмо об отказе до 

сведения заявителя в 5-д 1евный срок с даты его подписания. Одновременно 
заявителю возвращаются чсе документы и разъясняется порядок обжалования 
решения.

Результат процедурь: извещение заявителя об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.7. Исправление тех? [ческой ошибки (описки, опечатки, грамматической или 
арифметической ошибки).

Переоформление заключения (письмо об отказе в выдаче заключения) 
осуществляется в связи с устранением технических ошибок (описок, опечаток, 
грамматических или арифметических ошибок), допущенных в заключении (письмо 
об отказе в выдаче заключе шя).

Переоформление зак точения (письмо об отказе в выдаче заключения) 
осуществляется на основ чии зарегистрированного заявления (рекомендуемая 
форма приведена в Приложении № 6 к настоящему Регламенту) с приложением 
документа, выданного заявителю как результат государственной услуги, в котором 
содержится техническая он тбка (в случае, если такой документ выдавался).

3.7.1. Руководитель органа опеки и попечительства подписывает 
переоформленное заключение (письмо об отказе в выдаче заключения) и 
направляет его специалист} эргана опеки и попечительства.
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Процедура, устанавлг i шемая настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного рабочего дня с моме (та направления проекта решения на подпись.

Результат процедуры: подписанное переоформленное заключение (письмо об 
отказе в выдаче заключена .

3.7.2. Специалист органа опеки и попечительства уведомляет заявителя 
способом, указанным в за тлении, о переоформленном заключении (письмо об 
отказе в выдаче заключение'.

Процедуры, устанавл] ваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного рабочего дня с моме гга окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: уведомление заявителя о переоформленном заключении 
(письмо об отказе в выдаче заключения).

4. Порядок и фор ы контроля за предоставлением государственной
услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной 
услуги включает в себя i ^явление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления государственной 
услуги, принятие решений i подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы 
на действия (бездействия) и решения должностных лиц органа опеки и 
попечительства.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются:

- проведение правовс а экспертизы проектов документов по предоставлению 
государственной услуги. Ре ультатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в устан< зленном порядке проверки ведения делопроизводства;
- проведение в устаг i тленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления п еударственной услуги.
Контрольные провер ки могут быть плановыми и внеплановыми. При 

проведении проверок м* тут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением государе венной услуги (комплексные проверки), или по 
конкретному обращению за 1вителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при 
предоставлении государств* зной услуги и принятии решений руководителю органа 
опеки и попечительства е  : вставляются справки о результатах предоставления 
государственной услуги.

4.2. Текущий контр эль за соблюдением последовательности действий, 
определенных админист ративными процедурами по предоставлению 
государственной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за 
организацию работы по пр е доставлению государственной услуги, специалистами 
службы делопроизводства.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа опеки и 
попечительства и должност 1ыми регламентами.
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По результатам прове денных проверок, в случае выявления нарушений прав 
заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.4. Ответственный исполнитель несет ответственность за несвоевременное 
рассмотрение обращений заявителя.

5. Досудебный (внес дебный) порядок обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) Исполнительного комитета, его должностного лица

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также 
организаций, предусмог эенных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона

1.210-ФЗ, или их работников

5.1. Получатели госу дарственной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке peniei ай и действий (бездействия) сотрудников Исполкома 
участвующих в предоставл: нии государственной услуги, в Исполком, решений и 
действии (бездействия) руководителя Исполкома - в Совет муниципального 
образования.

Решения и действия (бездействия) МФЦ, работника МФЦ обжалуются в 
порядке, установленном законодательством.

5.2. Заявитель может < 5ратиться с жалобой в том числе в следующих случаях;
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ;
2) нарушение срока [редоставления государственной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесуд ебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункц: (онального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случа:, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, ( пределенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ:

3) требование у заяв 1теля документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Росси) зкой Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги;

3) требование у заяш 'еля документов или информации либо осуществления
действии, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовым i актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республ :ки Татарстан, муниципальными правовыми актами для 
предоставления государстве иной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республ :ки Татарстан, муниципальными правовыми актами для 
предоставления государстве иной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставл :нии государственной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральнь: чи законами и принятыми в соответствии с ними иными
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовым! актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовым и актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного 
лица органа, предоставляю дего государственную услугу, МФЦ, работника МФЦ, 
организаций, предусмотрен ых частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, 
или их работников в испра! [ении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставлен* я государственной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срокг или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления государстве иной услуги;

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания 
приостановления не пред смотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними ин тми нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальным т правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги 
документов или информ;:и ш, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первонач; льном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государств :нной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением с. учаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона N 210- ФЗ.

5.3. Получатель государственной услуги имеет право на получение 
информации и документов, еобходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба подаете; в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме.

Жалоба может быть заправлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекомму шкационной сети "Интернет", официального сайта 
Высокогорского муниципа. зного района (http://vysokaya-gora.tatarstan.ru), Портала 
государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан, Единого портала 
государственных и муници альных услуг (функций), а также может быть принята 
при личном приеме заяви те ля. Ж!алоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекомму шкационной сети "Интернет", официального сайта 
МФЦ, Портала государств иных и муниципальных услуг Республики Татарстан, 
Единого портала государе венных и муниципальных услуг (функций), а также 
может быть принята при л* чном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) организаций, предусмотренных частью Г статьи 16 Федерального 
закона N 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официальных сайтов этих о ганизаций, Портала государственных и муниципальных

http://vysokaya-gora.tatarstan.ru
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услуг Республики Татарстан, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также мс ;кет быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Срок рассмотрена я жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации. В случае обжалования отказа органа, должностного лица органа, 
предоставляющего государ' гвенную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных 
частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, 

должностного лица орган •:, предоставляющего государственную услугу, либо 
государственного или муни дипального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, организаций, г эедусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона N 210-ФЗ, их рук : водителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжг луются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - фи шческого лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юр идического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа
предоставляющего госуд; эственную услугу, либо государственного или
муниципального служат его, МФЦ, работника МФЦ, организаций,
предусмотренных частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их 
работников;

4) доводы, на ochoi инии которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица орган:, предоставляющего государственную услугу, либо 
государственного или м) ниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 
организаций, предусмотрен ых частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, 
их работников.

5.7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. По результатам ] ассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государств* зной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которые не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовые л актами;

2) в удовлетворении я ююбы отказывается.
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Не позднее дня, ел- дующего за днем принятия решения, указанного в 
настоящем пункте, заявит» .по в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме наг равляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.8.1. В случае призвания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом 
предоставляющим государственную услугу, МФЦ либо организацией,
предусмотренной частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устрг нения выявленных нарушений при оказании
государственной услуги, а т акже приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информац 1я о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целг х получения государственной услуги.

5.8.2. В случае призн 1ния жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, даются аргумент ированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о поря, ,ке обжалования принятого решения.

5.9. В случае у станов ения в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава адмк шстративного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работы] с, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
незамедлительно направляй г имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение №1
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
выдаче заключения о возможности быть 
усыновителями гражданам Российской 
Федерации, постоянно проживающим на 
территории Российской Федерации, и постановке 
на учет в качестве кандидата в усыновители

(наименование органа государственной власти)

ОТ ____________________________________________________________
(Ф.И.О. (отчество -  при наличии) гражданина(-ан))

ЗА Я ВЛ ЕН И Е
гражданина(-ан) о желании при :ять ребенка (детей) на воспитание в свою семью и с просьбой 

ознакомить с находящимис на учете сведениями о детях, соответствующими его (их)
пожеланиям

Я (М ы ),_______________________________________________________________________
(< 1МШШЯ, имя, отчество (при наличии) одного супруга) 

Гражданство_____________________ ________ Паспорт: сер и я ________________  №

и
(когда и кем выдан)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) второго супруга -  при наличии либо в случае обращения обоих супругов) 
Гражданство_____________________ ________ Паспорт: сер и я ________________  № ___________________

(когда и кем выдан)
Прошу(сим) оказать содействие в подборе _________________ребенка/детей * (ненужное зачеркнуть) для

(количество детей)
оформления усыновления (удочер' ния)/опеки (попечительства) (нужное подчеркнуть), ознакомить со 
сведениями о детях, состоящих на ^ е т е  в органе опеки и попечительства, федеральном/региональном 
банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей (ненужное зачеркнуть), в соответствии с 
пожеланиями, указанными в анкете i ражданина.

С основаниями, целями сбора и порядком использования персональных данных о гражданине, 
желающем принять ребенка на воспитание в семью, ознакомлен(-а/-ы). На обработку моих (наших) 
персональных данных в государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, 
согласен(-а/-ы). С порядком направления производной информации о детях ознакомлен(-а/-ы).

Предоставленную конфидеж альную информацию, содержащуюся в анкете(-ах) ребенка (детей), 
оставшегося(-ихся) без попечения родителей, обязуюсь(-емся) использовать только в целях решения 
вопроса о передаче ребенка (детей) а воспитание в мою (нашу) семью.

“ _________”  ________________________________  20 _______ ] ________________________________________________

(подпись(-и))

* Количество детей, в подборе кс эрых гражданин просит оказать содействие, не может превышать 
количества детей, которых гражд шн имеет возможность принять на воспитание в свою семью в 
соответствии с заключением орп на опеки и попечительства (компетентного органа иностранного 
государства).
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Приложение №2
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
выдаче заключения о возможности быть 
усыновителями гражданам Российской 
Федерации, постоянно проживающим на 
территории Российской Федерации, и постановке 
на учет в качестве кандидата в усыновители

АНКЕТА
гражданина, желакш иго принять ребенка на воспитание в свою семью

Раздел 1 (заполняется гражданином)1 
Сведения о гражданине 
(на дату заполнения)

П о л ___________

Место рождения

• фамилия, имя, отчество (при наличии))
Дата рождения ________________________________________________

(число, месяц, год рождения)

(республика, край, область, населенный пункт)
Гражданство_____________________ _____________________________________________
Семейное полож ение__________________________________________________________
Адрес (по месту постоянной регистрации)______________________________________

(с указанием почтового индекса)

Адрес (по месту жительства)
(с указанием почтового индекса)

Номер контактного телефона (ф а к са )_____________

Адрес электронной почты при нали !и и ____________
Документ, удостоверяющий личное з ь _____________

се р и я ____________________________ _________ номер

(с указанием междугородного кода)

(вид документа)

(кем и когда выдан)
Заключение о возможности быть у :ыновителем или опекуном (попечителем) (заключение об условиях 
жизни и возможности быть ус новителем -  для граждан Российской Федерации, постоянно 
проживающих за пределами терр тории Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без 
гражданства) подготовлено:______ ______________________________________________________________________

(наименование органа)
д а т а _____________________________ ________ н о м ер ________________________________________
количество детей, которых гражданин желал бы принять в свою семью __________________

Информация о ребенке (детях), кот юго(-ых) гражданин желал бы принять в сем ью 2 

П о л _______________ Возраст от ___________д о _____________ лет
Состояние здоровья______________ _______________________________________________________
Внешность: цвет г л а з ____________ ______________________ цвет в о л о с _____________________
Иные пожелания_________________ _______________________________________________________
Регионы 3, из которых гражданин *  : лал бы принять ребенка на воспитание в свою семью:

U 299 подпись гражданина
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Раздел 2 (заполняется соответствующим оператором государственного банка данных о детях, 
оставшихся без попечения родител в региональном и федеральном банке данных о детях, оставшихся 
без попечения родителей, соответст енно)* 1 2 3 4

(номер анкеты)5
Дата постановки на у ч е т _________ ______________________________________________________________________

(число, месяц, год)
Фамилия сотрудника федеральной (регионального) банка данных о детях, оставшихся без попечения 
родителей, документировавшего информацию о гражданине

Информация о направлениях в организации для детей-сирот, выдаваемых гражданину для 
посещения bi i эранного им ребенка, и принятом им решении

Номер анкеты ребенка в государств ; ином банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей

Дата выдачи направления________ _______________________________________________________________

Отметка о решении принять ребенк i б семью или об отказе от такого решения с указанием причин 
отказа

Информаци о прекращении учета сведений о гражданине

Реквизиты документа о вынесении решения о передаче ребенка на воспитание в семью (решение суда, 
акт органа опеки и попечительства, договор о создании приемной семьи, патронатной семьи)

(наименование органе, вь несшего решение, органа, от имени которого заключен договор)

“  2  ;ч°
(дата вынесения решения)

Причина прекращения учета сведе* й о гражданине ________

Дата прекращения учета: “________________________ 20_____ г.

1 Сведения о гражданин личного характера должны соответствовать документу, 
удостоверяющему личность.

2 В случае подачи заявления о желании усыновить нескольких детей подраздел 
заполняется в количестве, раш ом количеству детей, которых гражданин может принять в 
семью, отдельно на каждого реб жа.

3 При обращении граждан! на к региональному оператору вместо наименования регионов 
указываются наименования муш щпальных образований.

4 Заполняется только в эле! р он н ом  виде.
5 Анкеты граждан, состоя п их в браке, имеют один номер.
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Приложение №3
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
выдаче заключения о возможности быть 
усыновителями гражданам Российской 
Федерации, постоянно проживающим на 
территории Российской Федерации, и постановке 
на учет в качестве кандидата в усыновители

Акт обследования ус. эвий жизни гражданина, выразившего желание 
стать опекуном или i опечителем несовершеннолетнего гражданина 
либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью 

на воспитание в иных установленных семейным законодательством
Российской Федерации формах

Дата обследования “_____” ___ ________________20____ г.
Фамилия, имя, отчество (при нал нчии), должность лица, проводившего обследование

Проводилось обследование условий жизни ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),

дата рождения)
документ, удостоверяющий личность: _____________________________________________

место жительства
(когда и кем выдан)

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания____________ ___________________________________________________
(ащ ; с места фактического проживания и проведения обследования)

Образование_________________
Профессиональная деятельнос ть

(место работы с указ т е м  адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)
Жилая площадь, на которой про: ш вает___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
составляет _________  кв. м, состоит из ______ комнат, размер каждой комнаты: _______кв. м,
_______ кв. м, _______  кв. м н а _______этаже в _________этажном доме.
Качество дома (кирпичный, nai вльный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, 
аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и п р .)______________________

Благоустройство дома и жилой i : ютцади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, 
лифт, телефон и т .д .):_________ ____________________________________________________________



37

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, 
неудовлетворительное)_______ ____________________________________________________________

Наличие для ребенка отдельной ;омнаты, уголка, места для сна, игр, занятий

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживают 
фактически):

Фамилия, имя, 
отчество (при наличии)

Год
рождения

Место работы, должность 
или место учебы

Родственное
отношение

С какого 
времени 

проживает 
на данной 

жилой площади

Отношения, сложившиеся межд; членами семьи гражданина
(характер взаимоотношений

между членами семы особенности общения с детьми, детей между собой и т.д.)

Личные качества гражданина (о< обенности характера, общая культура, наличие опыта общения 
с детьми и т .д .)___________________________________________________________________________

Мотивы гражданина для принят: i несовершеннолетнего в семью

Дополнительные данные обслед зания

Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем 
несовершеннолетнего граждани: 1 либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в 
семью на воспитание в ины установленных семейным законодательством Российской
Федерации формах___________ ____________________________________________________________

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием

конкретных обстоятельств) 

Подпись лица, проводившего обс ледование______________

(Ф.И.О.)(руководитель органа опеки 
и попечительства)

(подпись)

м.п.
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Приложение №4
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
выдаче заключения о возможности быть 
усыновителями гражданам Российской 
Федерации, постоянно проживающим на 
территории Российской Федерации, и постановке 
на учет в качестве кандидата в усыновители

ЗАКЛ Ю ЧЕН И Е
органа опеки и попечительства, ;ыданное по месту жительства гражданина *(1), о возможности 

гражданина быть усыновителем или опекуном (попечителем)*(2)

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного супруга_________________________________________

Дата рождения:___________ , зарегис i рированный по адресу:

(с указанием почтового ндекса)
Ф.И.О. (полностью, отчество - при аличии) второго супруга (при наличии 
либо в случае обращения обоих суп ругов)__________________________________

Дата рождения:__________ , зарегисз : ированный по адресу:

(с указанием почтовой индекса)
Проживающий(щие) по адресу____ ___ ______

(с указанием пс 1 нового

индекса)

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от 
предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких 
родственников и их отношение к п чему ребенка в семью, характерологические особенности кандидата в 
усыновители, опекуны (попечители приемные родители, патронатные воспитатели); при усыновлении 
(удочерении) ребенка одним из супруг эв указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение), 
при установлении опеки (попечитель^ ва) - согласие всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, 
достигших 10-летнего возраста, прож лающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном 
(попечителем), на прием ребенка (деле в семью).

Образование и профессиональная д .■ ггельность

Характеристика состояния здоровы (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, 
препятствующих принятию ребег ; а на воспитание в семью

Материальное положение (имуще! во, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение 
размера дохода с прожиточным минимумом,установленным в регионе)

Мотивы для приема ребенка (детей на воспитание в семью

Пожелания по кандидатуре ребенкг детей) (количество детей, пол, возраст, состояние здоровья и 
ДР-)______________________________________________________________________________________________

Заключение о возможности / невозь ■ зжности

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей) 
быть кандидатами(ом) в усыновите л  или опекуны (попечители)* ( 3 ) :

(решение о возможности/невозмоз тости граждан(ина) быть кандидатами(ом)
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в усыновители или опекуны (попе отели) принимается с учетом пожеланий 

граждан(ина) относительно количес гва и состояния здоровья детей, в случае

принятия решения о невозможное н быть, кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители) 
должны быть указаны причины о гк да * ( 4 ) )

должность подпись фам шя, имя, отчество (при наличии) 

М.П.

*(1) Гражданам, состоящим в зарегист] нрованном браке, оформляется одно заключение.
*(2) Указывается в зависимости от в . бранной формы семейного устройства. Если заключение оформлено на 
нескольких листах, листы должны б тъ пронумерованы, прошиты и скреплены печатью органа, выдавшего 
заключение.
*(3) Указывается в зависимости от выб инной формы семейного устройства.
*(4) Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми принято решение о 
невозможности граждан(ина) быть кан тдатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители).



Приложение №5
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
выдаче заключения о возможности быть 
усыновителями гражданам Российской 
Федерации, постоянно проживающим на 
территории Российской Федерации, и 
постановке на учет в качестве кандидата в 
усыновители

Блок-схема последователь ости действий по предоставлению государственной услуги

I

пру ;.‘М заявителя, прием документов

Выявление оснований для отказа в Отсутствие оснований для отказа в приеме
приеме документов документов, регистрирует заявление

специалист 
органа опеки 

и
попечительс 
тва лично 

уведомляет 
его о 

наличии 
препятствий 

для
регистрации 
заявления и 
возвращает 

ему
документы с 
письменным 
объяснением 
содержания 
выявленных

Рассматривает представленные документыI
При отсутствии оснований для отказа, специалист 
осуществляет выход по месту жительства заявителя и 
со тавляет АКТ ЖБУ, делает необходимые запросы в рамках 
ме ^ведомственного взаимодействия, готовит проект

При наличии 
оснований для 
отказа готовит 
письмо об

Руководитель органа опеки и попечительства 
подписывает заключение или письмо об

Выдача заявителю заключения о 
возмсхиости быть усыновителем или 

письма об отказе

На основании 
заключения, 
специалист ставит 
заявителя на учет и 
передает его 
данные в РБ



Приложение (справочное) 
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по выдаче 
заключения о возможности быть усыновителями 
гражданам Российской Федерации, постоянно 
проживающим на территории Российской 
Федерации, и постановке на учет в качестве 
кандидата в усыновители

Реквизиты долз; постных лиц, ответственных за предоставление 
государственной уел гги и осуществляющих текущий контроль за ее

предоставлением

Орган опеки и попечительства исполнительного комитета 
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес
Главный специалист (8-84365) 2-32-69 
А.Ф.Зайнутдинова

Opeka.biektay@mail.ru

Исполнительный к 1митет Высокогорского муниципального района 
Республики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес

Руководитель 
исполнительного комитета 
Д.Ф.Шайдуллин

(8-84365)2-30-61

Заместитель руководителя 
Р. Р. Сабирзянов

(8-84365) 2-30-87 -

mailto:Opeka.biektay@mail.ru

