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постАнов.]1вг!ив

Фб утверэкдении Административного

регламента предоставления муниципальн0й

услуги 11о присвоени}о, изменени!о и

аннулировани}о адреоов

Б целях реализации Федерального закона от 27 и1оля 20101'0/(а.,ю 210-Фз (()б

орга1{иза|{ии предоставления государственнт,1х и му}1и]{и11а.]]|)1{т,1х ус-]{у1'>)

руководствуясь постановлением {{абигтета \4инист'ролз Реслтуб.:тики '|'а'гарс'гагл 0'1'

02.||.20]0 ]\гч880 (об утверждении |{орядка разрабо'гки и у'|'вср)к/{е{|ия

административнь1х регламентов предоставле{-1ия государс'1'1]€1111|,]{ ус)1уг

исполнительнь1ми органами государственной власти Республики 1'а'г'арст'атт и о

в1{есении и3мене1]ий в отдельнь{е постановления 1{абит*е'га йигтис'гров })ссттуб;лики

1атарстатт>
постАг1ФБ]1}110:

1. }тверАить Административнь1й регламе|{т 11ре/\ос'1'а1].]1е11и'1 му|1и1\и11а.]11,{{ой

услуги по присвоеь1и1о, измененито и аннулирова11и1о а/]рсс()1] ({1ри.]1а1'ас'гс'1)'

2. Фпубликовать 1_1астоящее постановление 1{а офици?"[!},110\4 11ор'га.]{с 1]рав0вой

информации Респу6лики 1атарстан в информационной-те.]1екомму|{ика11и0|1!1ой сс'ги

<}4гттер гтет)) г{о адр есу : 1т11р : //ргау о. {а{агв1ап . :т:.

з. [1ризнать утратив1шим силу постановле!{ие 1 ерхгтесимс'гско]'о 09.]!1,0(0|'Ф

исг{олнительного комитета от 2|.08.2015г. :\ч 22.

4' (онтроль за исполнением настояще!'о поста}|о1]лег!ия 0с1'а1]"'1я1о за собой.

| лава Берхнесиметского
сельского г1оселения: }}4. Р. Ахма/]у.] 1.] 1 и] {



|{рило>тсет+ие

к пос'гановл1ени1о
Берхттесиметского се']1!)ск0!'о

}}4спо.гтнител!,}{ого 1(оми'гет.1

€абигтст<от'о п,{у1{и|{и1{а-] 1ьг1ого

района { | 0р0-1ско] о 0|(}1) | а)

Ресттубл ит<тт'[ат;трст'атт

от 19.08.201б г. ф 26

Администр ативттьхг? р егл а м е!!т

' предостав.]|ения муниципальноп] услуги по присвое1[и!о' из!|{е|!е[!!'|!() !{ ,|[||[}']!|'|ро|]'|[!|{!0

адресов

присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование |12[_(рес()]]. !{|]исв()ет{ие

наименований элементам улично-доро>т<ной сети (за ис1(л}очением автомобрт']гт,гльтх ]1орог

федерального значения' автомобильньтх дорог регионального и'{и ме)1{му1{и1ди11а]|ь1{о1'о злта'тения).

наименований элементам планировонной структурь1 в грани|1ах ме:т<се:тсгтглой 'герр}1т'г()рии

муниципальног0 района, изменение ' а|1нулирование таких наимегтова:лий. раз\4е|цение

информации в государственном адресном реестре'

1. 0бщие поло}кения

1.1. Ёастоящий административньтй регламент предостав.]1е1{и'{ \{у]]и|1и11[1.]гт'тто}| услу}'и

(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муници11ш:;,;:к;й \'с:;уги г]о

присвоени}о' изменени}о аннулировани}о адресов (датее-- муниципа1ь11а'{ ус.;туга)'

1.2. |1олунатели муниципальной услуги: физинеские и торид1ичес](ис ']1и](а1 (,1аттсе

заявитель).
3аявление о присвоении объекту адресации адреоа илли об аннул{ирова1]ии сго а]1рсса (;д;шее

_ заявление) подается собственником объекта адресации по собствет'тной инигтиа'1'и|]е '::т]бо .:тиг(ом'

обладагощим одним из следу}ощих вещнь1х прав на объект адреоации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;
в) право пох(изненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессронного) пользования'

1.3. \4униш'тпа]ть|1ая услуга предоставляется Берхнесиметс1(и\{.се]1ьс|(ип4 ис11о.][г11{'1'о.]г1'нь|ш1

комитетом €абинского муниципа.,1ьного района Республики [атарстан (дапее _ !!4сгто'птсопц)'

1.3.1. йесто нахождение исполкома: с" Берхний €имет, ул' €оветсл<ая. д32'

[рафик работьт:
понедельник _ пятница: с 8.00 до 16'30;

суббота: с 8.00 до 11.30;

воскресенье: вь{ходной день.
Бремя перерь1ва для отдь1ха и т114тан||я устанавливаетс'{ правилами вну'|'ре11{1е1 () 'гру,](ов0г()

распорядка'
€правочньтй телефон в(84362) 450 1 9'

11рохол по документам удостоверя!ощим личность'

1.3.2. Алре' 'ф'''-"''.' 
сайтаг{оселения в информационно_'1'е.]1екомш1у11ика;1иог:ттой сети

<!!4нтернет> (дапее - ".', 
к||4нтернет>): (|ттр://:штптлг.заБу.1а{агз1ап.гьт/гшз/з|тпе1).

1.3.3. 1'1нформашия о муниципальной услуге моя{ет бьтть получе]:1а:

1) посрелством информашионнь|х стендов' содер}каш1их ви:3уаль1{уто и 'ге1{с',1'ову10

информаци}о о муниципа_гльной услуге' расположеннь1х в ]{омещениях 14сгтолтко\'|:1. л.;;я ратботьт с

'йй-'"*и. 
{{4нформ ация, размещаемая на информационнь1х стендах, 1]1(.г1}от{ае'г тз себят с1]с'1е11ия о



муниципальной услуге' содер)т(ащиеся в пун|(тах (подпугтктах) 1.1, 1.3.1,2.з,2.5.2.8,2.|0.2'11' 5.1

настоящего Рег:тамента;
2)посредством сети <Р1нтернет> на офишиальном сайте муни]{ипа](ь|1о1'о р:тй<'ттта (|"л|\р.||

тттптм. за6у. 1а1аг.гш.);

3) на |{ортале государственнь{х и муниципальнь1х ус'{уг Ресгтублти:си [а'гарс'гагт (1'т1{р.//ь;з1ш9|.

|а[ау.тц|);

4)на Бдином портале государственнь|х и муниципат1ьнь1х ус'|у1' (с|ут;г<тти1!) (1_т||р://

чмтштш. возшз! ь:9!.гш/):

5) в !!4сполкоме (Фтделе):

при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного докумеглта) обрашцегтии - гта бумахсном

носителе по почте) в электронной форме по электронгтой почтс.
1.3.4. Р1нформация по вопросам предоставления муниципальлтой ус.]1у1'и р[]змс1т1ается

специалистом Фтдела на официальном сайте муниципального района и на игтс|':0р\,1аг\ио11нь{х

стендах в помещениях|1слолкома для работьт с заявителями.
1.4. [1редоотавление муниципальной услуги осуществл'{ется в соотве'1'ст'вии с:

3емельньтм коде1(сом Российской Федерации от 25.|0.2001 ]\ъ136-Фз (:да.лее з|{ РФ)

(€обрание законодательства РФ, 29 "10.2001, ]ф44, ст. 4147);

[радостроительнь1м кодексом Российской Федератдии от 29.12'2001-]\ч190_Ф3 (;цатгее [р1{

РФ) (€обрание законодательства РФ, 03.01.2005, }\о1 (насть 1), ст.16),

Федеральньтй закон от 28.12.201з ]\гр443-Ф3 <Ф фелеральной игтформат1иоттттой адресной

системе и о внесении изменений в фелеральньтй закоьт кФб общих г{ри111(и]1ах оргЁ111и:]а1{ии

местного самоуправления в Российской Федерации) (далее * Фелеральнь1й закотт от 2[3.12.201з

],&443-Фз) (€обрание законодательства РФ, 30.12.2013, лъ52 (насть 1). ст'.7008);

Федеральнь1м законом от 06"10.2003 л9131-Фз <Фб общих прин1:ипах орг'а1|иза1]1{]'1 мес'г{1ого

самоуправления в Российской Федерации) (далее - Федерапьньтй закон л9131-Ф:]) ((.]обраг1ие

законодательства РФ, 06. 10.2003, ]\940, ст.3822);

Федеральньтм законом от 27.07.2010 ]\ъ 210-Фз к9б организа|{ии |1рс;){ос'гат]':|ения

государственнь1х и муниципальнь1х услуг) (дсшее - с0едерацьньтй закон м210_Фз) (()обрагтие

законодательства РФ, 02.08.2010, }']ъ3 1, ст -4]'1 9);

|1равила присвоения' изменения и аннулирования адресов' утвер)к!(ст1ь1 ]{()сга}{ов]1с!1ием

|1равительства Российской Федерашии от 19.\|.20];4 ш1221 (далее - [1равилла) (0к}и;тиатг'ттьтт]

интернет-портал т;равовой информашии 1-тттр:/7:ттш:м.ргауо.воу. гът,24 '11 .2014);

3аконом Республики 1атарстан от 28.07.2004 ]\945-зРт к0 местгтс)м са\110у11р;11].]1е{{|]и в

Республике [атарстан> (далее 3акон Рт ]\945-зРт) (Республит<а [а"гарс';.'атт. ф1 55-15б.

03.08.2004);
}ставом Берхнесиметского сельского поселения €абигтского му1]и{1и11а-[тьг1о1'о района

Республики [атарстан' принятого Ретпением €овета Берхнесиметского 09]|т,81(Ф[Ф [1осе'г{егти'1

€абинского муниципального района от 27 .08.2012 .п{919 (далее * !став);
|{равилами внутреннего трудового распорядка ||4сполкома, утвер}1(дс]'111ь{[\,1и гла:зой

поселения от 30.04.2015г. (далее - |[равила).

1.5. в настоящем Регламенте использу}отся следу1ощие терминь1и о1_1реде']{с}1ия:

<3лектронное правительство Рт) - система эле1(тронного документ'ооборот'а [)сст;уб;тики

[атарстан, адре с в ||4нтернете : 1тттрз : //! п1та. татаг. гш.

адрес - описание места нахо}1(дения объекта адресации, структурированн()е !] со0тве'гствии с

прин|{ипами организации местного самоуправления в Российст<ой Федерат1ии и в|(.]11о!{а|о111ее в

себя в том числе наименование элемента планировонгтой стру1(турь{ (ттри ;;еобхо'(имости),

элемента улично-дорохсной сети' а такх{е цифровое и (или) буквентто-шифровое обо:з:т;тчеттие

объекта адресации, позволя}ощее его идентифицировать;
государственньтй адресньтй реестр - государстветтньтй информаттионгтьтй рес\'рс. со,'1ср:л<;тш{ий

сведения об адресах;



объект адресации - один или несколько объектов недви)кимого иму1](ества. в .г()\,1 {]исле
земельнь1е участки' либо в случае' предусмотре{]ном установле]{]]ь1\4!1 ![ра*зт.т:с';:л,с1']]()м

Российст<ой с0едерации лравилами присвоения, изменения' анну]{ирова11и'1 а2{рес()1]. ;..::;то}! об'ьстс'г.
1(оторому присваивается адрес;

федеральная информационная адресная сис'тема _ с}едсраль11а'1 гос}'.)(арс г}]е11{1ая

информационная система' обеспечива1ощая формировагтие, ведение и ис||о.]11,з0вание
государственного адресного реестра;

''адресообраз}тощие элементь!'' - страна, субъетст Российской Фе/.(ерации, ь{у}{и{1и11а.;1ьг1ое

образование, населенньтй пункт' элемент улично-доро>кной сети, элемен'г п.лагтировонттой
структурь1 и идентификационнь|й элемент (элементьт) объекта адресации;

''идентификационнь1е элементьт объекта адресации'' _ номер земель11ого ),!{ас'|'|(а" 
'|'и|1ь1 и

номера зданий (соору>т<ений), помещений и объектов незавер11]енно1'о строи-{'с.!1],с'г ва.
''уникальньлй номер адреса объекта адресации в государственг1ом адресном реес'грс'' - {]омер

залиси, которьлй присваивается адресу объекта адресации в государственном ад(рес{1о\'1 рсес'|ре:
''элемент планировонной структурьт'' * зона (плассив)' район (;з том (1ис.]]е >:си.дой район,

микрорайон, квартал' промь11пленньтй район), территории размещени'{ са]{о!]од!1ес|{их,
огороднических и дачнь1х некоммерческих объединений;

''элемент улично-дорох<ной сети'' - улица' проспект, переуло1{, проезд' ттабере;т<тта'1. 11ло]|{адь'
бульвар, тупик, съезд,1поссе, а][лея и иное.

Б настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении му}{и]1иг{а.гтьгтой )'с'пу1 ц (;ца,;ес -
заявление) понимается запрос о предоставлении муни[{ипальгтой ус:туги (т;.2 с'г.2 ФсАеРа{],]{о1'о
закона от 27 .07 '2010 ]хгр210-Фз). 3аявление заполняется на стандартном б.гта**кс (:три;то:т<ение ,\о 1 ).

!ействие настоящего Регламента распростраг{яется на объекть| ]{едви}1{имос1'и. к к()'г0рь1м
относятся: завер1пеннь|е строительством объетсть; ка11и'гс!!1ьг1ого строи'ге.]}ьс1ва (зда++гтя|. сгросЁ1ия'
соорух(ения), объектьт незавер1шенного строительства и земельнь1е участки, ]{редоставле|{1{ь1е в
целях капитального строительства.

!ействие настоящего Регламента не распространяется на:
- объектьт мелкорозничной сети (нет<апитальнь1е стационарнь1е и г{еста{1иот{арг{!,1е обт,екть1

сферьт торговли и услуг);
- стоянки автомобильного транспорта (за исклточе1{ием м1]огоярусньтх стоягток):
- мета"]1лические и отдельно стоящие капитальнь]е гара>т(и (за ис1(.]{1оче]{ие\4 гара)1{но-

строительнь|х кооперативов) ;

- земельнь1е участки, предоставленнь]м г{од существу}ощие и[|и ра]ме11{асмь1е
вь11пеуказаннь1е объектьл.
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3. €остав, последовательность и сроки вь[пол[[е!|||я адм[|}|!{с"|-р:!1'}||3|[| |х [!р()1це,{ур'
требовагпия [{ поряд!{у их вь[пол}|ег|ия' в т0м ч[{сле особегхппост[! |]!,|||о.]|||е!!!|'|

административнь!х пр0цедур в электронной форм0' а так}ке особег:гпос'|-!{ в[,|г!о.]|!|е||[{'|

административнь|х процедур в многофункциопа'|ьнь|х це}{трах' в уда.]!е!!!!ь:х рабо.:п.:х
местах многофункционального центра предостав'!ени'! госу/1арс1'ве!||!!,!х и

п1униципальнь|х ус"цуг

3.1. Фписание последовательности действий при г{редоставлении муг{и;{итт:ш:ьл;ой ус'{уги

3.1.1. [{релоставление муниципальной услуги в1{лточает в себя следу1о1дие г{ро1{е]{урь1:

1 ) консультирование заявителя;
2) лринятие и регистрация заявления;
3) формирование и направление мех{ведомственнь1х запросов в органь1' у{-таст1]угощие в

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) вьтдана заявител}о результата муниципальной услуги.
3.\ .2' Блок-схема последовательности действий по предостав.]]сни1о ш])/}1и11!.{]1а-1гьгтой

услуги представлена в прилохсении ]\р3.

3 . 2. Фказание консультаций заявителю

3'2'|'3аявитель вправе обратиться в Фтдел лично, по телефону и (илти) э",тек'грогтной

почте для полг1ения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
€пециалист Фтдела консультирует заявителя, в том числе по сос'гат]у. форме

представляемой документации и другим вопросам для получения муниципштт,ттой ус]!\/ги и т|ри

необходимости оказь1вает помощь в заполнении бланка заявле1]ия.

|{рошелурь1' устанавливаемь1е настоящим пунктом, осущес'1'вля{о'гс'{ 1] ,цс11ь обр:тш1сттия;

заявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме предс'гав,1-:темой док)'\'{с|1га{1ии 1{

другим вопросам получения разре1шения.

3.3. |{ринятие и регистрация заявления

3.3.1.3аявитель (прелставитель заявителя) нагтравляет заявление гта бушта>тс:!о\'1 1]()с1]'1'е.т1е

пооредством почтового отправления с опись}о вло)кения и уведом.]1ением () вр\'('е1{иу1 и[|и

представляет лично или в форме электронного документа и'{и через \4Ф1( о прсд()с'1'а13.]1е1!ии

му|{иципа.]1ьной услуги и представляет документь1 в соответствии с 11угтк'том 2.5 ттас'гс;ят:г1его

Регламента в Фтдел. 3аявление и документь] могут бьтть подань] через удаг{енн6е рабо.тсе ш1ест'о.

€писок удаленнь1х рабоних мест приведен в приложении ф4.
3аявление о предоставлении муниципальной услуги в форште элек'гро11ного до1{у\'{е{.1та

направляется в Фтдел по эле1(тронной. почте или через }}4нтернет-г{риеп{нуто. Рсгис'грация
заявления, поступив1пего в электронной форме, осуществляется в устано]]ле11110м 1|ор'{/({(е.

3.3.2.€пециалист Фтдела, велуший прием заявлений' осуществляе'г:

установл ение личности заявит е ля.
проверку полномочий заявителя (в слуиае действия по довереннос'{'и);
провер1(у наличия документов, предусмотреннь{х пунктом 2.5 нас- ояхтт{его Регла\'{ег{'га:

проверку соответствия представленнь1х документов устат1ов'{е}1{{1,1м 'гребогза;тия;п.л

(надлежащее оформление копий документов' отсутствие в документах подчис1'01(. {1ри|;исо1(,

зачер|шуть!х слов и инь1х не оговореннь[х исправлений).
Б слунае отсутствия замечаний специалист Фтдела осуп{еств'1яет:



прием и регистраци}о заявления в специа1ьном )1(урнале;

вручение заявител1о копии описи представле}'{нь|х до1(умен1'ов с отш{е:|'[{0й 0 д'|1'ге 11риема

документов' присвоенном входящем номере, дате и време1]и испо.]1г1е1{ия ш1у]{и{]1-'1]1а]|ь{;ой

услуги;
направление заявлен ия на рассмотрение руководител}о !!4споллтсома.

Б слунае наличия оонований для отказа в приеме докумен'го}]. сг{е]{иагис_г ()';'/{слта.

ведущий прием документов, уведомляет заявителя о |1аличи]|4 пре11'1тствий .]:1.]1'| рс1'ис]р.11{ии

заявления и возвращает ему документь| с письменнь1\{ объяснеттием со]1ер}1{а11!1'| !]])1'{в!1с1{11ь]х

оснований для отказа в приеме документов.
|!рошелурь1, устанавливаемь1е настоящим пунктом' осуществ.,1ятотс'! :

прием заявления и документов в течение 15 минут;

регистрация заявления в течение одного дня с момен1'а 1-1осту11.]1е!1ия :]а,|]].]1с1{и'|'

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявле!{ие' на1{ра1]'1е!11]0е !{а

рассмотрение руководителто йсполкома или возвращеннь]е заявител}о /{окуме|{'г1'.

3.3.3. Руководитель }}4сполкома рассматривает заявление, определяе'т ис1]ол{[ите]'1я и

направляет заявление в Фтдел.
|1рошелура, устанавливаемая наотоящим пунктом, ооуществ.[1яе'тс'| }] 1'е1]с}11'|е о.1111()! 0 .){{1'1

с момента региотрации заявле\1ия.

Результат процедурь1: направленное исполнител}о заявле1{ие.

3.4. Формирование и направление ме}1{ведомственнь{х запросоБ }3 Ф![3Ё1']. у{]ас'гву!()|1{ие в

предоставлении муниципатьной уолуги

з'4.|' €пециатист Фтдела направляет в элетстронной форме г1осрс,1(сгво;ь1 с1'1с'гс\{ь1

мех{ведомственного электронного взаимодействия запрось1 о предоставл1е1'{ии:

1) Бьтписки из Рдиного государственного реестра прав на недви}1{}1\'1ое ['1\4)'[!|сс'|'1]о и

сделок с ним (содержащей общедоступнь1е сведения о зарегис'1'рирова1{{1ь1х 11р:1]]ах **а об'г,ет<'г

недви)1(имости);
2) 1{адастрового паспорта объекта недвих{имости'

|{роцедурьт, устанавливаемь1е наотоящим пунктом' осуществ.]1як)'!ся в '!'ечет{ие од}1ого

рабочего дня с момента поступления заявле11ия о предос'тавлении му1-1ициг{альттой ус"пуги.

Результат процедурь1: направленнь1е в органь1 власти запрось1.

3.4.2. (,лециалисть{ поставщи1(ов даннь1х на основании запросов. ]1ос1'у11и]]11{|1х |{ерез

систему межведомственного электронного взаимодействия' предоставля]01' з[1|1ра|111]}]ае\{},1е

документьт (информацито) или налравля1от уведомления об отсутс'1'вии д(01(уме11'1'а и (и.;ти)

информашии, необходимь|х для предоставления муниципацьной ус;туги (А:тпее " увс.]!0\1]!с!{ие

об отказе).
|{рошел}рь1, устанавливаемь1е настоящим пунктом' осуществлято1'с'{ в'те!1с1{ис 11'{1]|1 дг]си

со дня поступления ме)кведомственного запроса в орган или организаци1о. 11ре]1остав]{'1}о1|1ие

документ и информациго, если инь1е сроки подготовки и направления 0'1'вс'].а 1{а

ме)кведомственньлй 3апрос не установлень1 федеральньтми законами. пра}]овт,1\'{и а{(1'а\{и

|1равительства Российской Федерации и принять1ми в соответствии с фе.,:перал|,]!т)1ш1и законами

нормативнь1ми правовь1ми актами Республики [атарстат+'

Результат процедур: документьт фведения) либо уведомле}{ие об о'гт<азе. }]аг1рав.]1енЁ|,1€ Б

Фтдел.

3.5. [[одготовка результата муниципальной услуги

3.5. 1 . €пециа]|ист Фтдела осуществляет:
проверку сведений содерх{ащихся в документах' прилагаемь1х 1( заявлен1'11()"

проверку ъ1а]|ичия оснований для отказа в г{редоставлении муни1(ипштт,гтой ус]{уги.

предусмотреннь{х пунктом 2.9 наст о ящего Реглтамента'



в случае на]1ичия оснований для отказа в предоставлении мунициг{а-|1ьЁ1ои ус'1уги

специалиот отдела подготавливает прое1(т мотивированного отказа о 11ре,]1ос'гав]1е]_{ии

муниципальной услуги (лалее - мотивированньтй оттсаз)'

Б слунае отсутствия оснований для от1(аза в предоставлег1ии ш{уни]'{и11а.1{|,11()1{ ус'1уги

специалист Фтдела осуществляет :

- подготовку запроса в €абинский мРФ л9 3 Рг'уг1 <Б;оро '1'сх|{|{1;ес|(()и

и}{вентаризации) йинистерства строительства' архитектурьт и }{({ Р[ (латее Р]'у1] к[''['||4>>) о

наличии присвоеннь1х адресов;

|{рошелурь1' устанавливаемь]е настоя1цим пунктом, осущес'тв.]1я1отс'{ г1е п0зд|'1ее !'рех

дней с момента поступления ответов на запрось]'

Результат процедур: запрос в Р[}|{ (Бти) о на'1ичии присвоеннь1х адресо|];

3.5.2.0пециа11ист Ргуп (Бти) проверяет адрес' указанньтй в запросе и гот()']14'1'с11рав1(у

о на_'1ичии присвоеннь1х адресов'
|[роцедурьт, уотанавливаемьте }1астоящим пунк'гом. осуп{ес]'в',|я}0тся в срот{1'!

определеннь1е рег.]1аментом Ргуп кБ[}}4>'

Результат процедур: справка о наличии присвоеннь1х адресов

3.5.3" 0пециа.]1ист Фтдела, после получения ответа от Р[![1 кБ1 й> осуществ]1яе1':

оформление проекта постановления о приовоении адреса объе;<ту нс]{ви}(и\'{ос'1и и'|1и

мотивированного отказа (далее - проекта ретпения);

согласование проекта ре1пения с руководителе\{ !!4сполкома'

[1рошелурь1, устанавливаемь1е настоящим г{унктом' осущес'гвля1отся 11е 1{0з,11гсе '1рсх

дней с момента получения ответа от Р[}|1 (Бти)'
Результатпроцедур:проектре1пения,наг|равленньтйнасог,|асова11исру[(()в()..(и1с]11о

||4сполтсома
з'5'4. Рутсоводитель 14сполкома, подпись]вает г{роект ре111ет]ия и'1и \{0'1'и1]|'1р()|]:1!11тг'1и

отказ и направляет специалисту @тдела'

|1рошелурьт' устанавливаемь1е настоя!цим

дня с момента ок0нчания предь1дущей прошелурьт'

пунктом' осуществляк)'тся в 1'ечс11ис 0]{}1ого

присвоении а;цреса объекту

присвоении !ц(реса обт'екту

Результат процедурь1: подписанное постановление о

недвижимости или мотивированнь1и отказ'

3.5.5. €пециалист Фтдела регистрирует постановление о

недвижимооти или мотивированньтй отказ' присваивае'г номер'

|[рошелурьт' устанавливаемь|е настоящим пунктом' осуществ''1я{{)тся в'ге({сг{ие (),:]1ЁФ1'0

дня с момента окончания предь1дущей прошелурьт'

Результат процедур: зарегистрированное постановление о 11рисвое]{ии а')1реса \4[1и

мотивированньтй отказ.

3 . 6. Бьтдач а заявител|о результата муниципальной услуги

з.6.1 .0пециалист Фтдела, извещает заявите'\я о принятом ре|1]ении и }]ь]'(ае'г за'{в1';т'те]11()

либо направляет по почте постановление исполнительного ко\'{итета о т1рис1]ое1|ии а'1{реса

объектунедви}кимостии,{имотивированньтйо.тказ.
|{рошелура, устанавливаемая настоящим пунктом' осуществ'1яе1'с'1'

" 
1-,.'"- 15 минут - в случае личного прибьттия заявителя;

в течение одного дня с момента окончания процедурь| предусш1о'греттной т;уттк'гом 3'5

настоящегоРегламента,вслучаенаправленияответапопочтеписьмом.
Результат процедурь1: вь|данное (направленное) заявител}о постаЁ1овление о присвоег{ии

адреса объекту недви)ким ости или мотивированньтй отказ'

3.7. |{редоставление муниципальной услуги через мФц



з.7'1.3аявитель вправе обратиться для полу!1ения мут{ит{игла:'тьгтой ус]1уги в йс0[{^ в

уда]1енное рабонее место мФц.
з.7.2' |1редоставление мунишипальной ус.]1уги через мФц осу|1{ес1'}]^]1яе'1]с'{ в

соответствии регламентом работьт йФ1], утвер}{{деннь]м в уста1-1овленном пор'{]{ке.

3.7.3.[|ри поступлении до1{ументов из \4Ф1] на получение мунит{иттапьной }с;;у1'ц.

процедурь1 ооуществля!отся в соответствии с пунктами 3.3 - 3.5 11астоя1це1'о Рет.'цамслт:'а.

Результат муниципальной услуги направляется в мФц.

4. [1оряпдок и форппь[ контроля за предоставле|{ием мун|!|{птпа.л:ьппк;!! ус.]!}'!'!1

4.1. 1{онтроль за полнотой и качеством предоставле]{1.{я муниципа.:тт,гтот] усл}/|'и ]]|{]{!о.!ае'г

в себя вь1явление и устранение нару1шений прав заявителей' проведение 11роверо;< соб']гтс'т:{егтия

процедур предоставления муниципальной услуги' подготов1{у рс1пег1ий т;а .цсй:с гв:::я

(бездействие) лолхсностнь1х лиц органа местного самоуправ'{ения.
(>ормами контроля за соблгодением исполнения административнь1х г1ро|_{е/(ур я1]]1я]отся:

1) проверка и согласование проектов до1(ументов по предос'гав.]1ени{о му1"1и]1и1тагь:той

услуги. Результатом проверки являетоя визирование проектов;

2) проволимь!е в уотановленном поряд1(е провер|(и ведения делог1рои1звод(с'г}]а.

3) проведение в установленном порядке контрольнь1х проверок соб:ттодег1и'1 11ро1{е/цур

пред0ставления муниципальной услуги.
1{онтрольньте проверки могут бьтть плановь1ми (осуптес'гв.]1ятьс'1 {1а 0с11о|]ании

полугодовь1х или годовь1х планов работьт органа местного самоуправлгения) и в1!е11']1аг10!]{]\11и.

|{ри проведет1ии проверок могут рассматриваться все вопрось], связант{т]е с 1{ре.1\ос1'а}],1с11иеш{

,'у*''ц',-ьной услуги (комплекснь|е проверки). или г1о конкретт1ому обраш1ени1о за'1ви'['с]1'1.

в целях осуществления контроля за совер1пением действий при 11рсд1ос'га]],{с!1ии

муниципальной услуги и лринятии ре1пений руковолителто }}4спол1(о\,{а представ]1'110'гся с11р|11]1(и

о результатах предоставления муниципальной услуги'
4.2' [екуший контроль за соблтодением последовательности действий. оглрс]те.]1ег1{]ь|х

административнь1ми процедурами по предоставлени]о муниципалтьгтой ус'{у1'и. ()су]]{ест1]_|!ястс']

заместителем руководителя 14ополкома по инфраструктурному разви'гито. ()'г1]е'1'с'|'[}е!!|{],|\'| за

организацито работьт по предоставлени}о муниципальной услуги, а та1{)1(е специа:1исга\'{и ()г](е,|а

ин фраструктурного развития'
4.3. [1еренень должностньгх

полох(ениями о структурнь1х

дол)кностнь1ми регламентами.

лиц' осуществля]ощих текуп{ий контро.!1ь. уста}1а13''] 1и1]ае1'ся

подразделениях органа местного са\'1оу1{рав]1е]1и'{ и

проверок в с.]тучае вь1явления гтаругпений г]ра]] заяви'гелсй

ответственностивсоответствиисза1{оно/'(а'ге]"{ьс'гвом
[{о результатам проведеннь1х

виновнь]е лица привлека[отся к
Российской Федерации.

4.4' Руководитель органа местного самоуправле1{ия нссе'1' о'гв9тс г]]с|1110с1'}) :]а

несвоевременное рассмотрение обращ ений заявителей'

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения ор1';11{а ш1ес'г!1о1'о

самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненад]1е)!{а[пее }3ь{т1ол]{е]1ие

а/1министративнь1х действий, указаннь1х:в разделе 3 настоящего Рег.ттамегтта.

{оля<ностньте лица и инь1е муниципальнь1е слу}кащие за ре1.11ени'! и действи;т

(безлействие), принимаемь1е (осушествляемьте) в ходе предоставления \{уници;::т]гьг;о]| ус-л;уги,

несут ответственность в установленном 3аконом пор'1дке'

4.5. (онтроль за предоставлением муниципальной услуги со сторо1{ь1 гра}к](а1{. их

объединений и организаций' осуществляется посредством открь1тости деяте;]ь1]0сти ()й(' ;;ри

предоставлении муниципальной услуги, получения полной, ак'туаггьной и ;1ос'гс::всрг{ой

,*'6'р*'шии о порядке предоставления муниципальной услуги и возможнос'ги д(осудебглого

р'..'!''р"ния обращений (>калоб) в прошессе предостав'{ения муни1-1ипацьной услуги.



5. {осудебньлй (внесулебньтй) порядок обнсалования ре!!1е[[ий пл де!1с'г':з:л[| ((;ез:цс||с':':з:;я:)

органов' предоставля[о||!их муниципальну|о }сл}[' а'|'ак}ке !{х ]{0.]!)к!|()('|'|!|'![ ;!||[{'

мун[{ ципаль1|ь|х слу)ка|!{||х

5.1. 11олтунатели муниципальной услуги име}от право на об>тса]товаг{ие лз .цосу'1сбном

порядке дейотьий (бездействия) сотрудников 14сполкома, участву{ош1их !] 1{ре/(0с'1'ав!1е11ии

*у,'ц",-ьной услуги, в йополком или в €овет щуниципального образотзаният'

3аявитель может обратиться с >калобой, в том чис']{е в следу}ощих с'1у!1а}'1х:

1) нарутшение срока регистрации запроса заявителя о предостав.]1ег1ии му11и!{и1!альгтой

услуги;
2) нарутпение срока предоотавления муниципальнои услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотреннь{х г1орматив11ь1\{и |!ра|3()]]ь|ми

а1(тами Российской Федерашии, Республики 1атарстан, Берхнесиметског0 се]1ьск()}'() 11()се]1е1{и'{

[абинского муниципального района для предоставления муницип&пьной ус:ту;'и'

4) отказ в приеме документов' предоотавление которь1х предусмотрено норм1а'ги1]{{ь;1мги

правовь|ми актами Российской Федерации, Республики 1атарстан, Берхгтесиметс1{о|'о се]1ьс1(ого

поселения €абинского муниципального района для предоставлени'1 муни1{и{1альттой ус)!уги' у

заявителя,
5)отказвпредоставлениимуниципальнойуслуги'ес.]1иос{1о!]а|!ия(),|1(аза11с

,р-,у-'''рень{ федеральньтми законами и принять]ми в соо'тветс'г1]ии с 11|{]\1и !41|!']{\4и

нормативнь1ми правовь1ми актами Российской Федерации. Респуб-г;гтт<и '1';тгарс гатт'

Берхнесиметского сельского поселения €абинского муниципальг{ого райотта;

6) затребование от заявителя при предоставлении му}{ици11атьттой ус]1у|'и 1{]]а'1'ь1' |1е

предуомотренной нормативнь1ми правовь1ми актами Российской (0едерации' Рестлуб']литси

[атарстан' Берхнесиметского "-',".'.' 
п0селения €абинского мунит'{ипа-1ьного райогта:

' 
7) отказ }}4сполкома, долх(ностного лица йсполт<ома, в исправ']1ег1ии до11у||]е1{нь1х

опечаток |1 отшибок в вь1даннь1х в результате предоставления мунициг!а:'тт'гтор] услу1'и

документахлибонару1шениеустановленногосрокатакихисправлений.
5'2. [алоба подается в письменной форме на бумажном г{осите]1е и-]!и в :)]|с1(гр0|11|()и

форме.
}(алоба может бьтть направлена по почте, через \4сР[\, с ис110'1ь:]01]а11ием

информашионно-телекоммуникационной сети ''!!4нтернет'" официштьгтого сайт'а (]аби*тст<ого

муниципального района (1т11р:/7тттштт.за6у.1а{агв1ап.г:-г), Ёдиного 11ортш1а ]'осу2]1:1рс'г1]е]1]{ь]',\ и

муниципальнь|х !",у, Ё".''уб''к, 1атарстагт (]ттр_1цфвд.1д:щцш/)' 8д(иттого 110ртала

государственнь1х и муниципальнь1х услуг (функший) (1'т1тр://:м:пть'.9озътз1гт9|.гш/). а 'такжс м0}!{е'г

бьтть принятат[ри личном приеме заяв||теля'

5.3.0рок рассмотрения жалобь1 - в течение пятнад1{ати рабоних 
'1т:ей 

со ]|г1'1 ес

регистрации. в слунае об>калования отказа органа, предоставля1о|цего му]{и11и[12!-]|ь}{у1о ус:1у1'у'

долх{ностноголицаоргана'предоставлятощегомуниципа.']ь{-{у!оус,!угу.вприе\,1сд(0куш1с|1т0ву
заявителя либо в ис11равле11ии допущен1]ь1х опечаток и отттибок или в слунае обтт<;т-п.г;зания

нару1пения установленного срока таких исправлений - в течение гтяти рабо'тих дттей со 'цг{я ее

регистрации"
5"4. [ацоба дол)кна
1) наименование

предоставля}ощего услугу'

содержать сдеду}ощуго информаци1о :

органа'предоставля1ощегоус.]1угу,до,т}1(нос,гног0.]1ит(!10рга{]а'
или муниципального слу}кащего, реш1ения и дейсттзия (бсз; цс};1с'гвт'те)

которь1х об>т<атутотся ;

2) фамили}о' имя, отчество (последнее - лри налииии), сведени'[ о мес'1 е )|{и'['с]1ьс]'1]а

заявителя - 6изинеского лица либо наименование, сведе]'1ия о мес'ге г1ахо}'{]1с1{ия за'!1]и'|'с']1я -

}оридического лица' а такх{е номер (номера) контактного те;тефона, адрес (ад1реса) э.'тсл<гро;тг':ой

почть1 (при налинии) ипочтовьтй адрес' по которь1м дол){{ен бьтть ттаттравлен о'1'вс'г заяви1 е.]1!о;



3) сведения об обжалуемьтх ре1пениях и действиятх (бездцейс';'лзии) оргаг!а.

предоставля1ощего муниципа]1ьну|о услугу' доля{ностного .]1ица орга1]а' г1ред0с'1'а{]'1'{}{)|1{его

п{уницип€!,'1ьну1о услугу, или муниципального олу)|(ащего ;

4) ловоль1' на основании 1(оторь1х заявитель не согласег1 с ре1]]е}{ием и д(ейс'твием
(бездействием) органа' предоставлятощего услугу, долх(1{ост1{ого ли]{.1 орга1{а.

предоставля}ощего услугу' или муниципального слу}кащего.
5.5. 1{ хсалобе могут бьтть прило}1(ень1 копии документов, подтвер)1{дак)п{их из.]1о){е1{г1ь1е

в >калобе обстоятельства. в таком случае в жал9бе приводится перечень г{рилагаемт,тх т< т'тей

документов.
5.6. }{{алоба подписьтвается подав1пим ее получателем муницип::лт,гтой ус]{уг1т.

5.7 . |{о результатам рассмотрения жалобьт руководи1'е'{ь }}4сгто';тл<ома (т'.;латза

муниципа',1ьного района) принимает одно из следу}ощих рештений:
1) уловлетворяет >калобу, в том числе в форме отмень1 принятого ре1лег1и'{, ис11рав.!1е!1и'1

допущеннь]х органом' предоставля}ощим услугу' опечаток и отпибот< в вь1'ца1{}{ь]х в резу]{ь{'а1'е

предоставления услуги документах, возврата заявител}о дене}кнь]х средств' в:]имание 1(о1'орь1х

не предусмотрен0 нормативнь1ми правовь1ми актами Российской Федера:тии. 110рмагивньтми

правовь1ми актами Республики [атарстан' а так)ке в инь1х формах;
2) отказьтвает в удовлетворении жалобьт.

Ёе позднее дня' следутощего за днем |1ринятия ре1пения' у1(азанного в }1ас1'0'{!!{е[,1 11у111(1'е.

заявител1о в письменной форме и по х{елани}о заявителя в эле1(троЁ{ной (:орме |1|}11рав.]1яе1'ся

мотивированньтй ответ о результатах рассмотрения хсалобьт.

5.8. в случае установлеъ1ия в ходе или по результатам рассмотрения >т<штобьт призна1{ов

состава административного правонару1пения или преступления дол)1{1-1остное .]1и]1о. 11аде.]1енное

полномочиями по рассмотрени}о жалоб, незамедлительно направляет име]о1циес'{ ма'гериш1ь1 в

органь{ прокуратурь|.



1 1 ри: ;ст;тсс тт ис .!х[о 1

3аявлеппие

гто форме, устанавливаемой \4инистерством фиътансов Российстсой Фе]церат{ит':.



|[остахтовление

20 г.

0 присвоении адреса объекту недви}кимости

Ёа основании 3емельного кодекса Российской
[ралостроительного кодекса Российской Федерации

ш[униципа'1ьного образования (

муниципа'{ьного района Республики 1атарстан глава

11рилто;кение .]х[ц2

Федерации от 25.10.2001 ф136-Ф3.
от 29.|2.20о4 ]',1р190-с0!], !ста;зом

сельское посе.]1егтие)
сс..]1ьс1(ого

поселения постановляет:
1. |1рисвоить адрес объекту недви)кимости (Ф.и.о. правообла/1ате'1я; до1(умент'.

уотанавливатощий право заявителя на земельньтй унасток, на котором распо'{ожено строение):

422259 Республика [атарстан,
поселение)

Руководитель

ул,



|{рилохсегтие ]\&3

Блок-схема шоследовательности действий по предоставлени}о муниципа.]1ьной услу:'и

1€пецташ:аст Фтдела проверяет !

'ло*у*"" '"' в соотве гствии с :

пунктом 2.5 настояцего
Регламента. проверяет нми.1ия |--
:ооновангтй для отказа в приеме !

и документь!
]

1

рег|]стрирует заявления и
документь! 15 мттн. (в день

!локументов' предусмотреннь|х ]

]п 2.8 настоящего Регламента. ]

|..-д*
|

!

|

'(пец::м::ст Ф:дела

'.,..3.1.#33,];,---

_--Бет__1
!

6
0пец:пм::сг о1зе.!!| \ ь(1.'\! !че!
заяв|]теля о нм!|ч!!'| прег]ятств|1! !

шя регр|страцг|!] заявлен||я !!
3ареггтстргпрованное змвление ! ] ,',.р.-^-- -*у докумен1 ь! с

п}!сьменнь!м объясненрцепт

содер)!<ан|]я вь!явленв!'!х

основаниг] для отказа в пр!1е[]е

доч/ментов

....''''.-''.*...''..'*''--!а_ч
+

€пец::мист ФтАела напРаы: яет| запрос''

спец'!мисть! поставш!| !ков

данньгх обрабать|вают запрось|
!| предс !авляю! даг!нь!е

(сведенгтя) 
'!ли 

уведомлен}|е об

отс\'тств!| [| док\'\]сн гов- 
(сведе.'])

'в',.р.*-','''-
за'|в['тел ю
до куме нть|

'за!)рос о
п ое]1оставл е!{ }'

]! сведен|]'|

' -.1'
1

|

посп пления) :

: €пец'тм'ст Ф.дела определяет
1 нео6холимооть запроса
до*у,'.'', .1ерез с[|стему

| ме>:<ведомственного
: ,'е*-ро'"-'о взаимодейотвия
'запрось|

ншичие основаниг4 шя отква в

предостаыени!] услуги,
|.рел1'с*отреннь:х в п. 2.9
нас1 ояшего регламен1 а

€пецтамист ФтдФа нмравляет
документь! Ргуп (Бти>

пец!]мист

раосматривает доч/менть|'
готовит справку и направляет в

Ф:дел

начмьник отдела
оогласовь|вает проект

документа

вководитель иополкома

д;*у^;;,;;; 
-

(сведен::я) п:л:: .

уведо\{]!ение ;:+об отсутствг:ут ]

:доку^{ентов |

(оведеяг:й) 
|

направленнь|е
документь|

сг|ец}1!ш!!ст

Фтдела: готови т

пгпсьпто об
отказе

п}'сьмо о6''*'ф] отказе

проект документа

соглаоованнь|й проект
документа;-----------

! ; |1одпис4нньтй документ или 
:

;--""___----_---+: пи?ьмо об откве 
]

Бьцанньтй документ или
лисьмо об откше€пецишиот Фтдела

змвителю
вь1лает



[ 1ри:то>кегтие .]\!4

[рафик приема
докумег!'1'о1]

11огтеде.:;ьттик-

пятг!и|1а: с 8'00:-то
16.30

€писок удаленнь1х рабоних мест и график приема ]]окумег1]'ов

Фбслркиваемь1е населегтнь{е
пункть1

йесто располох{ения
удш1енного рабонего

места
с.Берхний €имет, с.Ёи>кний

€имет
Р1, €абинский район,
с.Берхний €имет, ул.

€оветокая,дз2.



[1рило>т<ет-тие

(стлравонгтое)

Реквизить! дол)кностнь!х .]| }[|{; отЁетствен !| ь|х 3а п редос'[а в.] | е !! и е

муниципальной услуги и осуш{ествля!оццих ко!!тро.][ь ее ис!!о]|||е[!и'|,'

Берхнесиметский сельский Р1сполнительгпьтй коми'гет €абиптского
муниципального райотпа

Реквизить! дол)к!{остнь!х л}1|{: контрол и ру!о1ц их !! ре/{ос'|'а в.]! с1! и е

муни1ципаль![ой услуги

;

[оля<ность 1елефон 3лектроглньтй а2црес

Руководитель иополкома 45019 Бз1:т.$аб (0[а|аг.со

€екретарь 45019 Бв|:т.$аб @э\э:.:у

{олх<ность 1елефон ":-'ту*3':: --
[лава поселения 45019 Рч+щ$Ф@1з-!щщ


