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]]уков0,[ст;тясь 1]ос'га{10в]1снисм 1{абигте'га йиттистро;з Республит<и '{'атарст'агт ()']'

02.11 .20|{'1 "п9в80 (0б у'г!]еря{/\е1-|ии |1оря:дка ршработки и у'1']]ер}к/1е1!и'{

ад\минис'|]ра'ги13н[;1х ре1'.]|амен',гов !1ре]'(оста1]]1е}1ия государстве1'1нь1х ус,1у1'
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1. },гвер;си'гь Адми1.]ис'гра'гивгль;й рсг'::аме{1'г пре/-{ос1'ав.'!е}1и'1 му{1и|{|'.т!{а.]1ь1{0й

услуги 11Ф удос'товерени1о за1]е|1да}тий и 11о уд0стовере1{и}о /_1овере111-{ос']'ей

(;трилагас'шя).
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3. }1риз:лат'т) утра'1'и]3ш-1им си.]1у !10ста]товле}1ие 0атьтштстзс|(0!'0 09.)|},[!(0|'()

ис}|0л1]итс]]ьш0г() 1(омитста о'[ 2з '09.2015 ш4 1 .
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|1рилоисение
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сел ьско 1'.о 14с ;толн ит.е-тьн0 !.с)
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Адптлпнплс'гр:тт,ивлпьпй рсг.'|аме}!:!'
!1р8дос'гавлен|'!я ]}{у[[иципальной усл}'ги по удостовере[!и|о завещ:1ний р: :по

у,:{0стоверен|{ю д1оверен ппост.ей

1. 0бщие !!оло;!кен!{'|.

1' 1' }:[астояш1иг! адмгтнгтст'1]а1'}1в1{ь1й рег'л:ап;етт'т л]]сдоставлет{ия \,{},ници1|.1"1;ьно*! }'с.]1\ 1 |.1(далее Реглаьцент) ус'гагтавлив'1е'1 ста{!,|царт и 11орядок г1редос1'ав']]е.11и'1 \,1у1{и1(и|1!}'1тьной ),с:11-.г|4 11с)
удос'т'овере}1и1о завеп'1аний -гт ]1о уд0стоверс}1|.1|о 7.(0всрсн1|остсг! (д;-гле. - 

'',"'','1|ш1ьг1ая 1,слт га)'1'2' }1олу'1а'ге-11и муниципатьной ус]1\'''и: физй.тескгтс..1и!{;1 (лашсе - заявттт.е'пь).].3. &4уттишила-цьная услуга г1ред0ст11в'11яе1-с'{ (']а.тьттлевскипц се]{ьски\1 ||с{1о:111и1.е-11ь}{ь!\1коп.{ите'г0]\,{ оельского лосе,]ения €;,:биглского п,]1\,{']1-]1(1.]па,[льг1ог0 района (д:штее !!4спо;;ком).
1 '3'1' \'{есто нахо)к](еттие 14с:то'тк0\та: с. 0а'гьтш;ев0. у.1!. (]оветск:т-:т - !1'21|'рафик работьт:
п0неде.]1ьР}и]{ п'1тница: с 8.00 до 1б. 12;
суббота: с 8.00 до !3.00;
воскресекье: вь1х0дн0й детть.
8рем:т {1*рерь]ва для отдь]х а и г1итаъ|ия ус'ганавливается

расг1орядка."
( |право.+тть;й тс:те(;огт 8 (843 62 )42 62.+.
11роход по ](0куп,1е11та\1 ),д(-)стовсря!ощ[|'\1 ..11].1 {]н0с1 ь.
1.з.2. Адрес ос}иг1гта;гь;;ого с:тйта \{у}{|1ц}11]:1-']г н0].о ра;!от.та в игт(;орма1(|,ог{1|()_

те-]]е1(ош1А4у{'{ика|{ио1{{{ой се:'и <}}4нт:ернст> (,1:'птес сет"т, к!4:т'т'ернет>): 1пттр:.;,, тт,ть,ть.заб.:,.1а1аг.г-!ц.
1'3'3' {{4нфор\'{ация о {осударствегдной услугс \4о)ке.г бь;.гь тто'п\,.1.','.1) п0средством инфорплаг1}''0н|{ь1х стен;(()в. содер)'.ащих визуаль11)/|о |4 текс.1 0в\,]()иттформа:1*:{о о му}|и11ипа:гьной ус'у1'е, располо)!{е!]1-{ь1х в 11о\,1е1.|{еттиях {4сполк0ма, для работьл сзаявите"т1яА'ти' 14:тфорштац]']я. разш1сцае\'1ая ]|а иттфорш:ацг1ог{нь1х с'[е11да]х. в](.]]}о!1ас.г тз себя свсде!.{ия ()

штун1'{ц1{пальт*ойуслуге. со:1(ер)к.1ш(иеся в п\'!{]('гах (гтс)дп1'нк:ах) 1.1, 1.3.1.2._].2.5.2.!].2.10.2.1]. 5 1}{астоя|цего Регламегтта:
2) г:осредств0м сет'и к[1нтернет>

ц\щ-щц!.!цщ|д! .);

правила^,{!.1 |]н),.греннег0 труд()в01 ()

на с':фициа-'|1ьно\'! с:тйте п4}'н11ци1|а-1!,)|10го райс;т+:: (1-ттср:/|

3) на |1орта]1е государствен}{ь|х
1а1аг.гш/);

и му1]иц{']{1альнь{\ услуг Республт,тктт '1'атарс.гагг 
(|-.}гтр://ггз1сгц!

4) гта Бдинопт пор1.,ше гос},дарственг{ь]х
щ89-5ц11двшф;

и }1уг]и|{иг]а'1ьнь]х ус-ц},г (фул:кций;) (1-тгт1;

5) в Р{сполк0мс:
лри у9тно}'{ обратцеьтии _ ли!{но или по .;.е.гте(.:о;т\,:

г1р|{ шисьп'{е}1!1()1\| (в'тотт (!1'слс в с}ор:те ].]|е1(1ро1{т10г() д()ку\,1егтт::) с-тбраще;1гл;.т
}{осителе г10 пФчте. г] э.'11ектронной (-;орп+е г!о э";1ек1'р0гтно+] тт0ч.ге.

н:1 \]-\'\'1 [1)1(1 ! ()\ |
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1.3.'1. 1&тфорп'1ация [1о вопроса\'1 пре](ост|1в.]1ения ш1уни1.(]-1па;1ь[]о}"1 ус.]1\'1',1 ра1з\{ещается
с||е]_1иал1'1стоп:г 71спо::коп'1|1 на оф;.тцтта-;:ьношт сайте ,\1\|нициг;а.г|ьно] о райстт;а и т;;: ин(-:с;рмац}.10|]нь1\
ст ендах 1] 11с}},1ещен ;тях 14с по:1](с)},{а .ц;я рабс;т ;' с за'|в1.1.ге;1я\,1 {.{.

1.4. 11ред1ос1'а!].]]с]1ие п1\,]1иц1.1ла.|'гьд;ой )с.1 \ !и ('с,\1цсс.[ в]{'{с1-с'1 в с001вс.{сгв!11.1 с:
['ра:сдат-тскиш{ к()дексошп Российског"т (>едера!11.1и (,;ас'гт' первая) от 30'11.1994 л9.51_фз (-1а';тее

- |р( РФ) (со6ран}.]е за1(о}1()](а'гс.]1ьс1'ва Рс0. 05.12']994. мз2. ст.3301):
Ёагтоговьтм 1(одексо\1{ Росси;"!сксэр1 Федсрагц+.ги (.1;,.'', в'горая) от 0_5.08.2000 л9117-Фз (да;гее

!]к РФ) ((о6рашие :]'1кон0дательства ],с0. 07.0!].2000. ш932" с.г.3340):
0с.новамрт з.11{о}1о,|1ательс.гв.| Росси+::скс.:р:! ()едер;тт{и!1 о н0тари:}1 е от 11 02 1993 м .}.+(,2-1

(д;ьтее* 8сно;зьт) (Бедоштости ('}1/{ и -8(] Рс0' 1|.0з.199з л910. ст..3_57);
()едеральньтм законс)м от 0б.10.2003 

^г!1з 
1-фз ((об общг:х !1р!.1нци11ах 0р{-;1{]!1'].!11}111

ш{естно!'о оа&1оушрав-пения в Российской (Редера1ц}]1.1) (д:тлее - Федера.;:ьньтй зак0г{ м1з1-фз)
( ()обрагтгте за](Ф}-{одате.1ьс'гва РФ' 96. 1 0' 2 003.,\о40. с'г. 3 822) ;

()едералььть;ьц :]аког10м о1' 27 .01 '20|0 .'м 210_Фз кФб организа1ции предостав-пе}{!|'т
гс)сударс'гве1{нь1х и },{униц}1па"т1ьнь1х ус]1)|г) (далее - Федеральнь:й закон ]'{ц2 10_Фз) ((-'об1'тант:с
:]аконо]{а'гел'ьства РФ. 02.08.2010' л93 1. ст.4|79') 

;

{1р.{{1{азом \4ттнктс;а Рс;ссит'т 01 10.04.2002 ш999 кФб у'гвер){дении ()с;рьц реес'1ро|] .1.]я

регистрации н0тариальнь1х дел!ствий. нотариа.1ь11ь!х свидете'цьств и ),дос'1|}всри',]е]11,|1ь]х на](!1],1сей
1{а сде.!{!{ак !1 свид(ете-цьствуемг,]х док\'\'{енг!1-\) (:_(а'т"ггее - приказ ):&99) (1]:ол"-тетен1, !!ор\'1;}.1-1113}|1,{\

акт0в с}едеральгть1х 0рганов и с[1 о]1 н [1 т е-п ьг: с:т] в.||ас г 11 " ш'2 0' ] 0. 0 5 .2002 ) :

приказом \4та:т:оста Росси:.т о'у 27.12.2001 лц2_56 кФб утвер)1{]1е|1|.1и 1.1::стр1'тсции 0110})я.{1(с
с0вертпег{ия }1о1'{.!р!111ль1|!,]х дс!|с г;зит:! г_|1ава\{1..1 \.{сстнь1х адьтитлт.тст1';ашг;й :тосс-пе:тт.тр] 11

муни|{и[1а_]]ь}!ьгх р;тйс:нов 11 спе1111[!1ь![0 }'110_:1г1()\]о(|е|11|ь1\1и д0л)|(|1ос1'нь1\1и ]1|.1|1!}\ти \|сс1'[10!()
самоупр;1вле1{-и!я посе.лтен;':й }.1 \,1уни!{ипа-пь1{ь1х ра;!огто;з> (лалее - пр!.1к11'] ш']256) (Росс;т;".,тстсая 1'а']е']1-|"

лъз. 1 1.01 .2008);
г{р,]к€!3ом Федерального казна,-леЁ;ства 01' з0.1 1.2012 .,}Ф19н ((об \'![]ер)|'дении {1()ряд](а

веде1-{ия г0сударствент{ой *'тнфоршла:г1ттоннол'.| с}{ст'е},1ь1 о государствен1{ь{х !{ \т1:11ц11ц]1а-!ь{1ь{х
п-1а1'е){ах (лалее {1рика1з 19;г) (1|тс:л.:тетет;ь г{0рп{а1'ивнь1х актс)в (;едер;,т-пьньгх 0рган()в
т{с{]олните:тьттой в'|1:с'1и. м 1 . 07.01 .20 13);

!]акоттс;м Респ1'блик;; ['атарст.1н 0г 28.07.2004 ш.+-5-зРт к() плестноп'| сам(_)управ-пег1}1и }]

Ресттуб;тгттсе |['аттарст:тт'+ л ( Рсс;тублика '['а тарс т атн. .}х[ц 1 5 5 _ 1 _5 6' 03.08.200+ );
}ставом [:ттт,т:левс:с(тго се-пьског'о поселе11|1я [абинского \{)'г1}.1|(иш.1.|1ь1]()г'() р::т!с:;тт:':

Ресгтуб-г:ики 1_'атарстан" г1р}.{}!ятог0 Рештенгтепт [ове'га [ат'ьт:ттевск0го се,|ьск0г0 1{осе']1сн!тя
(абигтстсс-тг0 }.{уници{1а1ль11ого раг!она от'27.08.20|2 м19 (ла;тсе !статв);

[1олс;:сениепд об у1{астии в осу111ест'вле!{11и г0сударствен11ь|х 11о.]т!{о\10!1ий г:о соверш1еник)
о|'дель}1ь'х т1от'}риы!ьгть:х дет!с'гвт',;й. утвер)к.ценг[},1\1 Регшс;тиеь: [овета [агьтгшевск0]'Ф 0€-1]],[}(01'()

г1оселе11г{я [абиг;ског0 \,1\,'г|и11!1па.]1ь|!о|'о райот;а '\ц16а от ]8.07.2008 года(;(а:{се -_ |]с;-гтс:;тсе:гис ст

н0тариаль}тьгх дцейст'гзиях) ;

| 1равтял*тми !!1{утрен}]ег0 '[р) д01]0! 0 р:1с|1()р'1дкгт 1,1сгло-;ткс::пта. \ ! вер}!(де1'1!{ь1\{и ;'.;:австй

се.]{ьск(_)го по0е'{е}!!!'1 о_т ()].(] 1 .201 1 ! 0:|а (да.||ес '. 1-[равт;.;га).

1.4. в н&сто'1ще\4 Рег;таптен'т'е 11сп0-:|г:]\,к)тся с_1|ед\1011ц11е 1'ср\{1.]нь1 |.1 01{редслег{}.!я:
заве1ца{_!ие - сос'гавле}{ное в с()ответс1 13]414 с дейсгву}ощип,1 з!11(0}{ода1е-]!ьст|з0\{ 1.1 1!()

о11ределе}{г*ой форме, н0'тариа.]1ьн0 з?1всренн(.)е ]]1"1сь]\'1енн()е распоряжс{!!{с в.!\|.1де.].1ь{1а и\,1\,11{сс1в:-1.

г1енгтостей, де}те}(нь1х вкладов 0 гош1. в чье |]]1|1де11].1е до.':)1{на бьлть г;ерс.цан!1 его собствегтност+,
11ос]!е смерти;

д()вере1{1_1ос1'ью 11ри3|]ае']ся г11'1с],\1енное уг|о!![]оп.'10чие. вь]даваеш{ое о.[\|]и]\/1 ]11111о\4 .|{р\'|0\1)
'11ицу д.]1'[ п|]едстави'ге-г1ьс'тва перс,ц тре1'ьи\{|1 -ци|{а\'1|1. 1{исььценное \|]1о.]1но[,|о1{ие на совер1{1сг{ис
сделк}'! }{}е/{|,?&вите:1е\4 ш]!о)1(ет бь;т ь прс,цста}].]!ег1о т1ре/1с1'|}вляеп-1ь|\,1 |1е1|осрс,||ст г]е1{1{()

с(_]от |]е]'с гв),то11{сд,{!' трст['с\4 \ - 1 1 1 ]_()'.

!] настоягцсм Ре;'':;аште|[|'с п0.!\:]|!я]-3.]1сн11ем 0!1})е.;(ос1ав.|1ен}ти '\{\'}1!1ц|1г{а'тт,т;0[| \;с.]1\.1 ]] (.|:т':сс -

заяв.;тение) понимается ) стн0е обращенг.те.
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3. ()ост*в, последовате.]!ьн0сть !! срок[! в1 !|!о]!}{е1[|{я адп1инис'|'ра'!'||в|{ь!х проце/]ур'
тре6овагл;ля к п0рядку !{.[ !}ь[|1о.|1нен|{я' в т'оп1 чис'1[е особеп;ност1| вь!полнсн!!я

адг{{ин1!страти!][!ь!х |!роцед\'р в ']лс!{тро|лплой фор*1е' а так?ке особенност:д
вь!1|о.'{пе!|'{я а/1м!'|н||с'гр2}т'1|внь|х про1{е,!{)/р в ['1ногофуглкцптоЁ!т.|1Б|{},!! це!!'гр1!х' в

уд!|л9ннь!х рабо.пплх \\|ес'|]'!х п:нол'оф1'н*(ц|1он11ль||0го це}!1'ра предост?!влег|!|я
государственнь|х и }1},н|! ципальнь1х }'слуг

3.1. Фггисание 1|оследова'гс]1ьг10сти действий при предоставлении п'{уницигта',тьтлой

ус"'1уги

3.1.1. 11редс'ст'ав.]1сние птунициттальнс:й ус.,1у{'и вк.]!ючае1'в себя с.]1е.!1у|о1цие

про|\едурь1:
1 ) ко:'л с1,ль'1 ир0ван.р1е з.1яв{.]1'еля :

2) приня гие }-{ рсгистр:1ц}{'{ зая!3]1с1]!1'|:

3 ) подго'говка и вь{;!(а11а резу]1ь г|1та м \' 1 | 11 |{и ттал ьн о й ус'|у ги :

3.1'.2, ]);ток-схешта л0след(-)вательн()ст1.; дейст'тзийт по предостав]1ен!{1о ь:угтртципальной

услуг:Р] продставлен:1 в [1р|,1л0;тсет,тг.ттт "]\{р [ .

3 .2' Фказаг1 ие консуль'г аг(т:Ёт']а'{ 13и'] е"] | 10

з.2.}'. 1]аявт.ттель.|1и(.|но:т (или):тс: те.,те(;от]),0бращается в [4сполтт<оь'т д:1я по':1у1]ения
ко нс}иьтаций о порядке полу {-1е}' ия \'1у ни ци 1 1 а-||ьн01] ).слуг'и.

0етщетарь йсгголкома ос)'цес'гвляе1 1{011су']1ь'г}1]]ован{.1е заявитсл']. в 1'ом !1ис.]1е по
составу. формте и соде1]}к!1!{[110 ,10ку\{е|-1тац{'1!..1_ ттеобходиштой для 11Ф:11,т19ц," \{униц[111а.]тьгтот']

ус",1уги и при г:еобходттптост1] 01{€!:]ь1вает 
'1о\'10щь 

в за[1о'{не}{ии блаш:тса заявления.
11рог1едура' ус1'анавл}1в|1е\,|:1я нас1'0я1{{ип,1 пунктош1' осущсствляе'гся в де11ь

обр;шцегтия за'1вителя.
Резу"гтьтат 1]|]о!1ед,урь1: конс)''пьтац!1и. 3а1}4е(-]а1ния по состав}. форпле }.! со.[(ер)1([|ник)

п редст&вле1-1н ой1 до ку\1 е нт ац и !.1.

3 . 3. [[р гтгт ятие и ре''истра!1}1я 1]|1'| !}.] 1е}1 !1'{

3.3.1. 3аявител:ь ,!и{-]но 11одает п1.1сьд4ен}1ое заяв'{ен!1е о совер111ении г|01'ариальн|'х
действий п0 }/достс)версн|1}о ;:}вет;(ат;;и+:,т |.1 110 }'д{-)ст(')вере1{и1о доверегтнос'гей. и

[|редст;1в-т1'1ет д0](у[{енть1 в с0огвегс']}]}1!.1 с ]{унк;оьт 2._5 наст0ящего Ре;';::тптеглта в сельский
1.{спол1-]ит$дьттьтй к0м |11 е'г.

3 .э .2. [' ек1эетар ь 14 с пс:лтсс) шт :1 ос у; цест в ;тя ет :

уста]]овление ]11{1{ност[1 заяви1 е"1я;

провер1(у полноп/го1-1ий заявртте.гля ( в слту.тае дейс'гвгтя [1о довсренност тт).

11ровер1(у нали\\ия /1{с)кум|ентов. 11ред\,смотреннь{х пуг1ктош{ 2.5 насто'1щег'0
Регламеггта;

1]1]Фв9рк,\'.соответствия п1]едст&3,1€Ё[]1э]!, док}'\{ен1'ов ус1'анов.]]еннь]м требова1;:г,тяпс

(гтадлежащее офорплление :сопийт д01{уш1е!1т0в. 0тсу'гс твие в докуш{ентах под!{}.1с гок.
пр;41г]{0о1{, зат{ср!(}1};1'ь1х с.|10в ;,1 1.1}]!,1\ г1е о1 ов()реннь1х испр:тв:тенит:|).

8 слунас отс\,тс'гв1.1'т за:{с,.;:ттт;.;й секретарь |4сгто-пкопца: ()су|цеств.]1яс'т:

г]р1"{ем и регист |]ац11 ю :]а'{ вл е г{ | 1 я в с1 1 ег(иа'! ьно\1 )кур []а'| е ;

врут{ение :заявите:11о !(0пии за1яв.]1е1{}.1я с отьтет;сой о дате 11р|-]с\'{а д0!()'\1с}{1 ()в.

г1р!1свое1*{ом входящсп1 н()мерс. да'ге и вре\'1е11и исп0лне[111я му1{иципат:тьгтс:й ус.{)'ги.
3 слу.:ае на.]1и1}1.1я оснований :{ля 0гказа в т1р}'1е\{е д(оку\{ентов, г{ре;():см1отрс11нь!х

пуг{кто1\,1 2.8 насто.:тщег0 Рег-гта\1ента' сскрега1рь |1спкэлткс:п*а. ведущи[т т;риепт док):\{ент()в.
уведом]]я*т з|1яв1.{теля о напг1ч1.1!.{ 11рс11'{ тст'в*тй д_)]я регис'грации заяв'1ени'1 11 в0з]]ра[.|{ае|



1|11

ем)/ документь! € [{{40Б\{0{]11Б1\{ 0б],ясг|е::иехл содер)1{аг1ия вь1явлс['|нь1х }'{едостатков в

представленн ь1х докум1ег{т:}х.
Результа'т' процедур: {1риня10с обра:щен:;е гр|})т(данин'с:. |.1]|и возвраще1|!!ь|е

заявител}0 доку\,{ен'гь1.

3 .4' 11одг о1'овка и вь1д.1ч.1 резу.] 1 ь1';11'а ]\'1у {1и ц[1 пап ьгл ой усл у'ги

3.4.1 . €екретарь [сгго-тткопла пос]!с рс]'}.1с1ра]-1ии :3аявле}!и'1 0с!|цест'вляет:

г.{ровер1()/ сведегт;.тг]. содер)1(.1щихся в д01(уп.11е}!тах, при]1а]'!1еш{ь1х к зая1]']'1ени1о;

прФверку нали{.{ия основаглий ;(ля о1'каза в предост.'|в"це1'!ии }с,1)'ги.
11редуо&1отрен1-1ь] х п у11кто\{ 2. 9 ;т ас'гоятце го Р егл ап.'{ента.

}3 слту.тае нал1'1{-1ия ост,:ований д.]1я о'гказа в 11редоставлении услуг1,1 заш1естите'пь

руководителя исполн|.1те.]1ь]'1ого к0м}1тета изве|11ает з.1явителя о при1{инах отказа }':1

осуще0тв]1яет 11ро1\едурь1. пред)сп'{отреннь]е |1)/}'1к1'ош{ 3.5 гтас'гояш{его })еглатме}|т'а.

$ слу.:ае }{а-'1ичия 0сг10в1]!!и|-1 д'1я отл0)}(е1]}.1я совер|-ше1]1.1я н0'гар1.1;1,ть*т0г'о :(ейст;зия

специалиот !}сп0]1ните.]1ь1{0г0 }(оми'1'е1';} 0существляе'1' прс)цедурь1. |1редусмотрсннь1с

пу1-1кт0\л 3. 6 гтастоя :'цего Реглап{ е!-т'г:1.

в слу,-1ае отсу1ствия оснотзатнг:й д. 151 ог1(;]'за в [|ред0став]!ении м: ницитгальной

)/с.1уги специал ис : Фр: анат:

г1ров9ряет пр|1виль!{ос'гь оп.]|а'гь: 1]а совер1]1е!|1.{е н0тари|1льньгх действиг"; (гт1''теп'т

на]1ра.вле1_{ия в элс1{'грогтт:ой с!орштс 11осредствоп.1 сис1'с\|ь] \,1е'кве,{омс1'венг1ог'()

электронного ;]:]а|1\{од(ет!с"твр:я запрос!1 о пред()ставлении све:]ений о гс':спс:ш-т;::;е).

[{рогтелурь] ус-!'анавливае\1ь1е !1унк'гаш1и з.з-з."1' осущсств;{як)гся }] 'ге1;ен1.111 1_5

минут * мо\,1ента обращения заявите]|я.

Результат г1р0цедур: н()тариа-1ьно ),д(остовсрение заве{цании и уд0с'{оверег{1'1с

доверенцости"
з.4-2' (екре'гарь 1,1с;ло-'ткошла в с]1у({ас принятия ре111ения с:б отт<азе в пред0с''':1в-[е1{ии

ус]1уг{,{ вьш]0си'г г[останов]1е}]ие об отк;.]']!'в соверш1е1-|ии г{о'1'ариальнь1х дейс'гвгтг:].

[{оста:тов"шен и с н аправля е' гся 1] ая ви'тел к) по 1{ 0 [!тс'

11рошелуРь1, уста11авливае\,1ь{е насто'1щи\,т пун1{том" осу|цеств'[я|отся не !1о']днее

:-гяти длей с п,!0п{е{1'га с:бра;_цения заявР1теля за предоставлеЁ1ие\4 ус.]|уг|].

Результат процедур: 11ост'анов.1ение об |)тказе в совер]|!ег1ии }1отариш11,нь1\

действтай, напр|:вле1{ ное']:1яв}{т'е.]1к).

3.5. Фт.пст;т;ен!.1е совер|[|с1{ия !{01'[1!!'1|1''1{э{.;стт'о де}!с.;'вгтя

3.5.1' 0етс1эет'арь 1,1сполкома \4ожет отло)!{ить совер|шен}1е г|0тариальн0го дейс гвия гз

слу!{ас]

не$бходимос'ггт истребовагли:л до11олн'1те-]1ьнь1х сведений о'г фг;:зинес;сгтх и

}оридичест{их .] {и [1 ]

}1 алрав'п е ния д() ку\{ енто в н а экс п ер'г1''1 з 
"у 

]

поо6ходи\4ос'ти 1]аг!р()си']|, ']а1интересов||111{г,1х ли1'( об отс1'тстви!1 \ н|.1х в0']ра}тсений

ггротиЁ с8в0ршег1ия эт1тх дейс'гвггй.
|ещетарь 14сполкома извегцает заявите.'-{я об от.]1о){ег1ии совер|пе}1ия

нотариального дейст'вия.
}1рошелурь{. устаг1ав"|111в:}емь]е настоящим пут{кт0п1, 0су1цеств.]1яюгся в день

обраш1е; !ия заяви |е. !я.

Результат' г1роце]1)1р: и:]всш(ег{|]е заяв!.{'ге-пя 0б о]]10)ксн1{и соверш1ен1'1я }101ар]4а-цьг{0г()

дсг:|ствият.

3.5.2. 0етсретарь 14спстлкош,та 110с,1е 1{]]}1нятия ре111е}1ия об от.;тсэ;т<ен!'11'1 с0вср1шс1!11я

нота1}иальнот'о действия ]"от0ви'1' ]апрс)с" гтеобхо.:(иьтьгй д:тят п0.][)11ени'л дог1о']1}'}'!гс'п},г{ ь]-\

сведеттий, }1 на1]равляе1'в соогве1'с'т1]у1ощий с:ргатг* или за|1нтересова11!10\'1\' лицу.
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[{рошедурь1. ус1'ан.1вливае\{ь1с нас'гоя|11и\1 пункто\4, осущес'гв-|1я}о1'ся не |10']/{нее

пятрт дней с м0ш{ента обращенгтя заявите-11я.

Результат []р0цедур: запрос. н:ттт1э:гвленньгй в соответс"1'в1,т9*''' орг|1н
заинтере*0ва1_{1 :} о[1 \1 .1[}{1'{\'.

з.5.3. ()екрегарь ис{1()-'1ни1е.]1ьн01 0 к0\{итета 11ос,{с |тос1'у|1-пе1{!1'1 о'гветов на| '3:-1пр0сь1

!{з{]ещает заяви'ге'ця и г{]]е,(ос'1а{-]]1'{е'| )'с.1\,г'), в 110рядке. )/ста1.|0влеь1н0\т 1|уг|ктапци 3.3. з.;+

!]аст'(_}яш{его Рет';тапцсгтт';т.

4. |орядок г: формь[ конт'ро.]1я за !|редос'тавле|{[{ем п1ун!1ципаль1!ой усл)'г!|

4.1. (онтро]1ь 3а ттс':.;тнотот] и качес'т1]0\'! |1редоставления \,1ун11|{ип.ш]ь:лой тсл1,л'т;

вкл}0т{ает в себя вь1яв-1]ен[.{е !1 \ с1'ра|г1ег11.1е нар1'г'тленит! прав заявт.л'т'е.;гей. провсдение
пр0веро]( соб:тюдения пр0!]едур предос1'а1{3.]1ения ш1)'}{иципат;т,ной ус'цу]'и. подг0то']ку
ретлений т*а действ;.тя (бездейст'вие) долт(ност'|-]ь1х 'г1иц органа местного са\,1оуг11].1в-пения.

{0ордта.пци 1(он11]о'1я :]|1 соб.птодениеш; 11спо]1нения ад\.тинистратив1]ь1х проце,ц) р
явл-'{тотся:

1 ) прове1эка \4 с0гласован14с проекто1] /(()к\'^{ен гов по !1редос1':1в.]1е!{}1 }()

муниципальн0й ус!|),ги. |)е:зу.]гьт'а'1'о,\1 ]1р0верк!.1 являе']ся визирова1{ис 1|р0ект0в:
2) проволиу!ь1е в уста11ов.]1е1|}{о\1 г]ор'].)1ке |{роверки ведения дел0г|ро!{:]водсгва.
3)::роведение в ус'т'1]новленн0\,1 г]0ря.|{1(е кон1рольнь!х {|р0ве1]0к ссэб'тк-:ден;:я

пр0цедур предоставлен и я ш{\'н'1 [{и па11 ь г т о й 1.с;т \ ги.
1{онтро;гьньте г1роверк|1 \'1()|'\ { бьгть ]!'|1а]-{0в}'\1'-1 (ос1:г\еств!1я1'ься 11а осно!]ан1111

|1о;.|угодо8ь]х 1.1.11|.1 1'0до|3ь1х пл|1г1ов рабо гь: 0р| [1на \1ес гного са\1оу|'1рав"псния) |1

в{{е{1'{а}108ьтпцрт. ]1ри провеле|'{и}, 11ровер0к \101')''г р;1ссматриваться все вопрось1. св'|:]аннь1е
с !!ред0ст8вле}1|.1е\'| \т\ ]|!1|.{и!1|'|.];-г,ной усл-\,г}1 (гсоштплекснь1е пр()ве|)к|1)' и_1и по к0нкрс1 1!(]\1\'

обратцонито заявитс.'1я.
Р целях осуществ"пения кот-1тро"пя :]а совер|пениешт действ;4й при предостав'1ет{1.1и

ш1уг{1,1ципальнс:й ус:ту{'11 и пр!.1нятии ре[!{ени|т руководител10 14спо'цкошта []редставляк)'гся
сг]ра-в'{и о резу.,1{'1'а1';1[ [!€/\с)ставления \1уни[|ипальной ус.гтуг'и.

4.2" 1'екушгтй кон1 р0.1|, за собл:одегтием послед0ва1'ельност'1.1 .:1ейс гвиг!^

о{1ределенР}ь1х ад]\11{нистратив}1ь1п'{и проце:(урами ]]о 1!редос'1 ав.]|е!]1']{к) \{уг1!,!циг|[1-]гьт;с)й

} сл уги, ооущест в"цяе1'ся ру 1(0 в0д[.1 телят 14стт ол [(о м1а.

4.3. {1сре,;етть д0-п)1{1]0стнь|х .]1!11(. осуществля}ощих тет<1 ш1;тй к0}{гр0ль.

уста1{авливается пол0}(ен}.1ям1и о стру!(турнь|х !1о/1разде'1ениях ор{'а1на \{сс'г но1'о

сам оуг|равл ет1'|я и дол)1(т1 о ст]-] |,{ |4 и рег-:1 а,\1 е нта'м и .

[1о резу.;гьта'гс}м проведеннь1х {1ровер0к в слу|-тае вь1явления нар1'штений прав
заяв1.1тФ;г1ой ]:]1]11овнь1е '|1[1ц.} пр11в'1е|([1}о гся к о1'ветственг{ос'г1.1 в со0тве1'стви[1 с

з ако}1 одатель с'гв0 \1 1) с-т с с гт Ё1 с кс: Ё{ () е: (е1'::а; \тт г:т .

4.4. Р,\'кс:вс:, (и :'с:..г:;, 01]1''!!{.| \{ес'|г1()1'0 с!1\40\.]1р.|в'т1е}11.1я г!есе'г о'1'1]е'.1 ст'1]енн0с 1 ь з1:

несв0евр€менное рассмо'грение обра:цсгт ийт'з|тя;зит'елтой.

Руководитель (:зап;естителг, ртковс';дггте_пя) струк'гур1{о|'о |1о;цраздс'']с|-{ия ор1'а!1а

\'{ест1{0гс са\,1оуправления ]{есет о'!'вет'с'|'веннос1'ь за т{есвоеврсмен|{ое и (и';тт.: )

]-{е{:,а,:(л€)к&ш1ее вь11[о.,1нение ад\4{.1нистра1'ив!1ь1х действий. },казаннь1х в разде'{е 3

1{аст0ящего Рег;таштснт'а.

]-{ошкностнь1е лиц!1 }.1 
''1нь{е 

\!у}1и11и11а-:1ьнь1е с..пу}1{а|цие за ре11]ент.]ят гт действият
(безлействие). пр].{г1имаеп{ь1е (осущест'влясшть;е) в х0де пре/.\ос1ав'пения :луни;дг:п:тльггс:}!

услуги, 1тссут с)т ветствен н0сть в уст'а11овленном 3акоггом г1оряд1{е.

4.5. 1{с:гттр0-г1ь :];1 111]ед0с1ав]1е}]1{е\,1 ]\'1)'}{и|{ипа'1ь:тот{ услуги с() (10!Ф]{|:1 г'р.1)|{]ца}{- 14\

объедитлет:гтй и органтт'зэцг:й. ос)'ществ"!1яе1'с'{ посредство\,{ открьт'гости деятель1]ости 0м(]
при шредоставлении ш1уници11а;11,1]0й ус.]1у'г и' 11о.цу[{ения пот;ной. актуальнс)й и достоверной
информат{ии о п0ряд1(е пред0с'гавления птуг;ициттальгтой ус]|уги и возш!0)1{г!ост1т
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досудсбного расс\1о'|Рени'1 обращениЁт (;*сагтоб) в лро]{ессе пред()став'псния ]\!\Ё{}1;1т:г:а:+ьной
\,с.]|у['!{.

5. /{остдебньпйп (вплес}лебл:ьлй) поряд()к обэкалования ре11{ен|{п-т рл /цег]с,;.:;лл!.!
(бездейс'гвия) орг'анов' предост'ав.]!як)ш(!,|х ]}1уници|!!|льнук) услугу' а .га|(и{е их

дол)кнос'!'нь| х лиц' п|у н}| ци пальн ь!х с"|]у)ка ш| [! х

5.1. |!олу'тате]1}'| \4}|1{и]111|1а.';тьно[] \'с]1}'[ 1. 11\1е1о1' г1р.}в0 на 0б;:<а'пов|111!1е в достдебт;ох:
п0ряд1{е Аейс";:;зт.тг:т (без,цсг!ст'в;-.:я) со'гр1,.г(ник0Б !1спс;;тко:ц;т. )/1.1:1с1в}|1ощ!1х в ||[]ед(0с1.ав.'{с}]}11.1
муь1ициг|апьной услу;'гт' гз },1сгтс;;1ко\1 11-п}.1 в 0'ове.г \4)/11!1циг1а'11],|{о1 о об1э:тзоваг:ия.

3аявител;' \:10х{е'1'обратит'ься с;т<а'побс':й, 1] 1Ф;\| 1{1.1сле в с;!ед),к)щих с.]{у1.{а1ях:
1) на1эугшение ср0ка ре!.ис1 ]]ации за1]|]0са :]а1яви.геля о 11ре.]10ст'ав.]1ен1.1}1

п4униципапьной ус;: тги :

2) т*аруш: ени е срок.1 пред0с'гав.] |ен и я \,1у |]и [1ип альной услу ги.
3) щебовагтие у заявите]1я д(]1(у\,|е1-11'ов. не |1редус,',{отреннь1х ь{0рма1ив}'{1,|ш1|.1

пра1]овь1ми .-]]1(тап{и Российской с09.ц9р311цц, Республиктт ?атарстан" (абигтскот с;
\4униципального района,ц.]1я 

'|ре-]()с 
!'авле}{ия му1{и1'{}1па'[1ьнот? услуги.

4) откатз в пр}'1е\,1е док)/\{снтов. предостав'це1_1ие кот0рь|х 11ре.|(\,с\тотрсг{о
г1орма1]|{в}1ь]\1и пр;1в()!]!)|\1}{ ак {'.1\111 Рс:ссит:тскот1 (0е.:1е1эа'тг(т.ти. Рссттх,б''т;.ттсг: '1'а-га1эс.: 

ат;"
[абинс:со:ю 1м!'ни|(ип1.1льног0 1-:лайогт;,т д-['1 г1редост!тв-пения \4\.н1.]1|{иг1а-пьно;1 услуги. },
заявителя;

5) отказ в предоставле|1ии п1) }]|1ц|1|1а.]д} ной )'с'1уги. ес'[[1 0с!1ован}1я о.гк|1.]а г]с]
предус}'{отрень; с!е;'1ер[1.]1ь1]ь1ш1}'| зако1!|1\ти 1:! 111]и;|я1ь1пти в со0твстств1{и с 11{'1ми ]41]1>],\1}1

нор]у{ати$нь1ми правовь1ми акта}4и Рс:ссит''!ской с0с,цер;1ции. Ресгть,б.1'тг;:сг; 1:тт'арстагт.
(аби гтс;<ого п'1 )/н и|1 }'1 п !'1'п ь н с) 1 с; 1; ат й о т т :: :

б)затребов!-|!1ис 01 заяви1'с:1я 11р1'{ 1{рс.]10с'1 ав]1ег!1.{'] \1}'11}.1|{|! |1шт{,т!с:й \с. 1),|.}{ 11-11а1ь|. !|с
предус&т0треттнс-:й нор\'1агивнь{\4и г1|]ав()вь{\,1],1 ,1к'1'а\1и Российской Фс-дер::цр:т'т. Рест;ч,б:тик:.т
1'атщстат{, [ аби : тс ко го м },]{и ц 11 п а1л ьн () гс) раг! о н а;

7) отказ 14сг;олт;<ош:{1. д0л)к1{ос1'н0го л;..лца: }}1с:;с)лкоп,1а" в ис1!рав'11ег1!:!11 ]{0пущс1{1!ь1х
о11е|{аг{0к и огшртбок в вь1д:1]1нь]х в ре'3у.]1ьта'ге {|редоставлен[1я муници:та-пьной \,с.т.у!.и
докум0нтах лт'тбо гта1эу|11ег]ие устаг1овле1{г{ого срока та!(их исправ;тений.

5.2. )1{ало6а п0д:тется в писььлет;ной форпте ьта бумажгтошт г;ос!|.1'е,те и|1и 1-}

элс |(т1]0 г1!{ог-т с].: о р шт е.

}{алоба \'{о)+\ет бьтть }1а[1рав-цен|} г]о г!0|{'ге, {]ерез ус01{, с ис|1о]]ь:з()в!1н!1е\{
и нформаг1ио}!1{0- [ с'1е1(о\4 \'{)/}1!{ ка г(;":с:н т;с;;:| се'г!1 '' !!4]1'гер1{ет''. о(; и г1гт;т',т ьн о г о с;1!-,.г а
(]аб игтот<о:"о \'1ун и [ци г|ш ! },!{о]'0 ра й она (1'т|1р://тми.,:т' за1э ч,.1ат1:,тгз{атт. ггт). }:,д:.тг: с:го !1орт а; |а
г0суда}]ствен[]{,1х и \1уни|{иг1а.]1ь1!ь|х \слуг 1)еспуб'цт.,:г<тт ['а,:тарс г'атн (1'т1|р://г:з1ц8!.татаг.ггт,1)'
Бдиного порт.!па госуд{арственн1'!х и мун'.'циг].ш]ьнг 1х )'слуг (фугткций:)
(|ттр://ипт:ш.9овшз|ьг9! .г::/)" а так:тсе \,{с))кс'г бьт'гь ;;риттят:| 11р}т .]1и{.![!ом прие]\{е ']:1яви-1.е_ця.

5-3" 0рок р;1сс;т1отрен+тя;са-цобь1 - в 1е11сни!- пя'гна,1{]{атг; рабо.лих /\1{с!-1 со /1{1я ее
регисщац}1й. Б сл1"1ае об;:<алс:в;}|1ия 01'ка:]а1 0р{'[:г1а. |1ре/{0сга[];1яю11'{с!о \1\/ни[{[1!{а-цьг1\/ю

)'с"пугу' дол)к1{0с1']]ог0 ли|{а 0р['.111а. 111]едост111].]1'{10[|!его м\'ниц!1г]а-11ьн}к) ус.]1)1у" в лр11е\1с
докум9нт0в )'з.1я1]и']елял "а*тбо в }1с;1ра|].'1ен|11.1 д(о|1у1|(е!{[{ь1х опе!{а.г01(:.: отлибок 11]!и в с_1\11;'|с
об:тс;тловат*ия }]ару|]]ения ус'га110в-ценн0го срс)к|] гак!]х исправ":тегтг;й - в те!{е}{ ис |1я1-и

рабо.тих дней со дня ес ре!'истрац|1}]{.
5 .4'. }1(алоба до]1жн а с0дер}{ать с'1ед},ю ш1у:о и н с|э о рм ац и к) :

1) наиплеттование 0ргана' предост'ав'1я1о1'|1е1'о услугу, дол)1(ност'нот.0 лица органа"
11редост€!"вляк)ш(его услугу' и'|''1 \,1ун!|ц!1па]1ьного слу)1{ащего. ре11]ег1ия 1.1 дег]ст;з;тя
(безд1ействие) :<о т с:р ьтх стб;тса:; у+0 гся'

2) фаштгтпик). |'1\]я. от!1ест'|]0 (пс:с.;;еднес - 11р1.{ }1али,1ии.). све.1ения () \,1сс'1'е )1(}1тс-!;ьс1в!1
з!|явителя - фтт:з;т'теско1о.]1и|(а:;:,;б0 н:тд,;хценован|1е, свсден|1я о \{ссте н;1х0/!{,{с}{}1я ];|яв!'1 |е]|я
_ юридит{еоко1'0 'ц1'1ца, а та1()(с !!о\4ср (+;оптера) контакт'!{с)л'о те:те(;о|{а. адрсс (адреса)
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электрФт]кой почтьт (при напинии) и почтовь:й адрес, по кот0рь{м дол)кен бь:ть налрав.]1ен
ответ заявител}о;

3) св$д9ния об об>т<алуемь:х ре{шениях и действиях (бездействии) органа'
пр9дФстав]ш1т0щег0 муниципадьну[о услугу' должностного лица органа, предоставлягощего
му1-1иц$п*льну}о услуг у, и{\и му}{и ципального служащего ;

4) довольт" на 0снова}1ии которь1х заявитель не с0гласен с ре1пениепп и действиепт
(бездействием) органа. предоставля1ощего услугу, дол)кностн0го .]1ица 0ргана.
предоо*тавля[0щего услугу, или муницип{]льного служащего.

5.5. к :катобе могут бьтть прило}1{ень] копии документов, п0дтвержда!ощих
изл0ж9н[*&*е в >:сало6е обстоятельства' Б таком случае в жалобе приводигся перечень
прилагас}дю( к ней документов.

5"б. $алоба подпиоь1вается подавш{им ее получателем муниципа'ттьной услуги.
5.7- |1о результатам рассмотрения >лсаттобы руковод[1т'е'{ь {4сгтолкома (глава

му}1т{щшш8]ъного района) гтринимает одно из следу|0щих ре:шений:
1) удовлетв0ряет нсалобу, в том числе в форме отмень] приня1.01'0 ре!ления,

испра$лФшия допущеннь|х органом, 11редоотавля}0щим уолугу, опечаток и ошибок в
вь|да!{Ё{ьп( 8 результате предоставления услуги докур1ентах? возврата заявител}о дене)1{нь]х
средств, в3имание которь1х не предусмотрено нормативнь1ми правовь]ми актами
Роосз*йстс** Федерации, нормативнь]ми прав0вьтми актами Республик и |атарс-ган, а также
в иных фрмах;

2) *тказьтвает в удовлетворении х<алобьт.
}{е шоздт+ее д}1я' следующего за днем принятия ре1шения. указанного в настоящем

лу1{ктФ, н}$шителн] в письм|е11ной форме и 11о )келаниго заявителя в электронной форме
напря*ля€т*я м0тивированнь:й ответ о резу-т1ьтатах рассп{отрения >т<:ьцобьт.

5'8. в слут{ае устан0в]1ения в ходе или ]1о результатам рассмотрения х<алобьт
при3$8кФ* состава административного 1]равонарушения или преступления должностное
лиц0, кады1енное ]1олномо11иями по рассмотрени}о ;катоб, }{езамедлитель1{0 направляе'г
име}сшш{€€я материальт в органь1 прокур атурь1.
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1 -[ри"гто>кеттие .]\} 1

Блок*схема последовательнооти действий по предоотавлению муниципальной услуги

6г:е:.рФлист орга!]а
}Фнчгльтация

в день обрац{ения;

8фя:8и'ге:: ь
подачё адЁлрё6а о пр€д остав]]е1{и и

| (-пеци€]1иф орга!{а 1 х --/!ста;:96д*''"''*-::,::: 
" г]ровеРка 

]_ ] 
---'- 

---- 
Р{е соог8е](:|вую-. п'2 5

0,:а**&'|ис:.о;';----- : |в'.*р''ц.,,*,'* .',*"-.'',., -

Регишрачия зФйг!Ф|{и'!. .р''е6'.' с8едений | 1 д0куме| |ть! ;

отсугйгФ0ф Ф|Фван[.й для отказа в
предос]'аял€ф{8|*{ прёдусмотре|{пчь;х п.2

спсци6'}8ют фжа*:а
€оверше*сг:,сь }'отФв1а]-1ь11 ь|х

Аействи й, вё&!4€*ч* р*аультата
ус'!уг}{

зависимости от результа1"а

!']ап и|]и{) осгсоваг;и й для отложения
! !о г!]риал!,нь!х дейст вий

г]аличие основании
- ' предусмо грен тльтх п 2 9

1

!

_^_ !
€пециаписг Фргана

] |ол;отовка и награвлени()
постанов]]е! !ия об отказе в

пред()ставлени и услу1 и

постановление об отказе в
предостав'|ен и и

муниципальной услуги
1]а|1 равле г1!]ое 3ая ви]'е'! 1о

- ---?х-_
----'- 

-= 
=- {7р',^' 

"* рещения в -_''=

г1 отариа''!ьн6 зФ*ере !{ нь!е
докуме!{ть| |{ли !,кад писи

вь';!' 0 |,!я|Ф|Ф ааямггел|Ф



,{олх<ность
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|{рилохсение
(справо':ное)

Реквизжть1 дол}кностнь!х лиц' ответственнь[х за пред0ставдение мун|{ципальной
услуги и осуп{ествляющих контроль ее исполнения'

€атьпж'*в ски й се.пь ский ?1сп олнительнь!й комцтет (абинского
раиона

муниципальг!ого

1'елефон )лектронньпй адрес

483з1 Бат.5а6@татаг.гц
5аг.5аб@гатагтп -

Реквизить! дол2кностнь|х лР|ц' контролирующих предоставление
муниципальной услуги

{олх<ность 1елефон ?лектроннь:й алрес

[лава 1ттос€"}тения 48331 !*Фц!@ццтзц:п"ц


