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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР
2024 елның 16 мае № 287

Татарстан Республикасы Кама Тамагымуниципаль районы территориясендә«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак урынына мохтаҗ диптану буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административ регламентынраслау турында"

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның27 июлендәге 210 ФЗ номерлы Федераль закон һәм «Татарстан Республикасыбашкарма хакимиятенең республика органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләрекүрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм раслаутурында һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерымкарарларының үз көчләрен югалтуын тану хакында» Татарстан РеспубликасыМинистрлар Кабинетының 2024елның 25 апрелендәге 51/2684 номерлы карарынигезендә Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкармакомитеты КАРАР БИРӘ:
1. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы территориясендәяшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип тану буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнеңкушымтада бирелгән административ регламентын һәм (яисә) «ТатарстанРеспубликасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональ проектындакатнашучы итеп, 1 нче кушымта нигезендә расларга.2. Әлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсмипорталында бастырып чыгарырга һәм «Интернет» мәгълүмат телекоммуникациячелтәрендә Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының рәсмисайтында урнаштырырга
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3. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы КамаТамагы муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесенең беренчеурынбасарына (инфраструктур үсеш, төзекләндерү һәм ТКХ буенча) йөкләргә.

Җитәкче вазыйфаларын башкаручы Р.Р. Баржанов
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Татарстан Республикасы Кама Тамагымуниципаль районы Башкармакомитетының 2024 елның 16 маендагы 287номерлы карарына кушымта

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы территориясендә"Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү"региональ проектында катнашучы буларак тану буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административ регламенты
I. Гомуми нигезләмәләр

1.1. Административ регламентның җайга салу предметы.
1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алгатаба  Регламент) «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проекты чарасында һәм (яисә) «Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональ проекты чарасында һәм (яисә)«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональпроектында катнашу өчен яшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен «Россия Федерациясесубъектларына торак белән тәэмин итүдә һәм торак коммуналь хезмәтләр өчентүләүдә дәүләт ярдәме күрсәтү вәкаләтләрен гамәлгә ашыру» федераль проектынгамәлгә ашыру кысасында «Россия Федерациясе гражданнарын һәркем сатып алаалырлык уңайлы торак һәм коммуналь хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итү» РоссияФедерациясе дәүләт программасын һәм (алга таба  Региональ хезмәт күрсәтүпроектын) гамәлгә ашыру кысасында билгели.

1.2. Гариза бирүчеләрнең категорияләре.
1.2.1. Муниципаль хезмәт алу хокукына ия затның берсе йә тулы булмагангаиләдәге ата ана (алга таба  мөрәҗәгать итүче), яшь гаилә исеменнән гаризабирүче була.1.2.2. Гариза белән гариза бирүченең үз вәкаләтләрен раслый торган документнигезендә эш йөртүче вәкиле яки физик затның законлы вәкиле (алга таба – гаризабирүче вәкиле) мөрәҗәгать итәргә хокуклы.«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында катнашу өчен яшь гаилә түбәндәге таләпләргә туры килергәтиеш:а) Казан шәһәре муниципаль берәмлегендә билгеләнгән норматив нигезендәторак урынына мохтаҗ дип танылган (торак шартларын яхшыртуда).б) гаиләнең бирелә торган социаль түләү күләменнән зуррак өлештәторакның исәп хисап (уртача) бәясенә түләү өченҗитәрлек күләмдә кредит алыргамөмкинлек бирә торган керемнәре булу.
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Торак урыннарына мохтаҗлар дип торак шартларын яхшыртуга мохтаҗбуларак исәпкә куелган яшь гаиләләр, шулай ук «Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэмин итү» төбәк проектында катнашу өчен торакурыннарына мохтаҗ булган җирле үзидарә органнары тарафыннан даими яшәүурыны буенча (торак шартларын яхшыртуда) танылган яшь гаиләләр аңлатыла. 2005елның 1 мартыннан түбәндәге нигезләр буенча гражданнарны социаль наемшартнамәләре буенча бирелә торган торак урыннарга мохтаҗ дип тану өчен, аларторак йортларга мохтаҗлар буларак исәпкә куелганмы:а) социаль наем шартнамәләре, социаль файдаланудагы торак фондының торакурыннарына наем шартнамәләре яисә торак урынны яллаучының гаилә әгъзаларытарафыннан социаль наем шартнамәсе, социаль файдаланудагы торак фондыныңторак урынына наем шартнамәсе йә торак урыннар милекчеләре яисә торакурынының милекчесе гаилә әгъзалары булып тормасалар;б) социаль наем шартнамәләре, социаль файдаланудагы торак фондының торакурыннарына наем шартнамәләре яисә торак урынын яллаучы гаилә әгъзаларысоциаль наем шартнамәсе буенча, социаль файдаланудагы торак фондының торакурынына наем шартнамәсе йә торак урын милекчеләре яисә торак урыныныңмилекчесе гаилә әгъзалары булып торучы һәм гаиләнең бер әгъзасына исәпкә алунормасыннан азрак тәэмин ителгән торак урын милекчесе;в) Россия Федерациясе Хөкүмәтенең «Урынны торак бина, торак урынны яшәүөчен яраксыз дип тану турындагы нигезләмәне, күпфатирлы йорт, авария хәлендәгеһәм реконструкцияләнергә яисә реконструкцияләнергә тиешле авария хәлендәгейорт, бакча йорты һәм торак йорт» 2006 елның 28 гыйнварындагы 47 номерлыкарары белән билгеләнгән торак урыннар өчен билгеләнгән таләпләргә җавапбирмәгән бинада яшәүче;г) социаль наем шартнамәләре, социаль файдаланудагы торак фондының торакурыннарына наем шартнамәләре, социаль наем шартнамәсе буенча торак урыняллаучы гаилә әгъзалары, социаль файдаланудагы торак фондының торак урынынанаем шартнамәсе яисә торак урыннарның милекчеләре, берничә гаилә белән эшитүче торак урын милекчесенең гаилә әгъзалары булып торучы, әгәр гаиләсоставында бер фатирда бергә яшәү мөмкин булмаган һәм социаль наем шартнамәсебуенча биләп торучы, социаль наем торак фондының торак урынына наемшартнамәсе яисә милек хокукындагы башка торак урыны булмаган авыру авырформасы белән интегүче авыру булса. Тиешле авырулар исемлеге РоссияФедерациясе Хөкүмәте тарафыннан бирелгән вәкаләткә ия башкарма хакимиятфедераль органы тарафыннан билгеләнә.

II. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты
2.1. Муниципаль хезмәт исеме: торак урынына мохтаҗ яшь гаиләне һәм (яисә)«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональпроектында катнашучы дип тану.2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан туры күрсәтүчебашкарма күрсәтмә органы исеме:
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетыныңяшьләр эшләре һәм спорт бүлеге (алга таба  Орган).

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең тасвирламасы.
2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:1) яшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип тану турында карар (1 нчекушымта);2) «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында яшь гаиләне катнашучы итеп тану турында карар (2 нчекушымта);2) хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (3 нче кушымта);2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 2011 елның 6 апрелендәге 63 ФЗномерлы «Электрон имза турында»гы федераль закон (алга таба – 63 ФЗ номерлыфедераль закон) нигезендә Органдагы вазифаи затның көчәйтелгән квалификациялеимзасы куелган электрон документ рәвешендә гариза бирүченең Республикапорталындагы шәхси кабинетына җибәрелә.2.3.3. Мөрәҗәгать итүчене сайлау буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнәтиҗәсе Органда кәгазь чыганакта яисә «Татарстан Республикасында дәүләт һәммуниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджетучреждениесендә (алга таба  МФЦ) электрон документныңМФЦ мөһере һәм МФЦхезмәткәре имзасы белән таныкланган кәгазь чыганакта басылган Орган җибәргәннөсхәсе формасында яисә Республика порталының шәхси кабинетында электронрәвештә бирелә.2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципальхезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документрәвешендә яки электрон документның кәгазь чыганактагы нөсхәсе рәвешендәалырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары
2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы түбәндәгеләр тәшкил итә:а) яшь гаиләне торакка мохтаҗ дип таныганда  22 эш көненнән дә артыкбулмаган;б) «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында катнашучы дип танылган очракта  5 эш көне дәвамында.Муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты гаризаны теркәгән көннән соң икенчекөннән башлап исәпләнә башлый.Кабул ителгән карар турында яшь гаилә язмача яисә электрон рәвештәРеспублика порталы аша Органга тиешле карар кабул ителгән көннән алып биш эшкөне эчендә хәбәр ителә.Чират килүен көтү вакыты муниципаль хезмәт күрсәтү чорына керми.2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган.
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2.4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документны электрондокумент формасында җибәрү муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенрәсмиләштергән һәм теркәгән көнне гамәлгә ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен хокукый нигезләр.
2.5.1. Органның рәсми сайтында, Республика порталында түбәндәгеләрурнаштырыла: муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актларисемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һәм аларны рәсми бастырыпчыгару чыганакларын күрсәтеп); муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тотуны гамәлгә ашыру өченҗаваплы органнар (учреждениеләр) һәм вазифаи затлар турында белешмәләр; муниципаль хезмәт күрсәтә торган Органның, вазифаи затның, муниципальхезмәткәрнең, Орган хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәлкылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат.

2.6. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның тулыисемлеге.
2.6.1. Муниципаль хезмәттән файдалану өчен гариза бирүче түбәндәгедокументларны тапшыра:2.6.1.1. Мөрәҗәгать итүче торак урынына мохтаҗ яшь гаиләне тану мәсьәләсебуенча мөрәҗәгать иткән очракта:1) гариза (Регламентка 4 нче кушымта);2) мөрәҗәгать итүченең һәм аның гаилә әгъзаларының шәхесен таныклаучыдокументлар күчермәләре (паспорты, бала туу турында таныклык);3) никахлашу турында (аерылышу турында) таныклык күчермәсе.4) торак урынының гомуми мәйданын күрсәтеп, финанс лицевой счет;5) торак урында яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар санын раслыйторган белешмәләр;6) теркәлү урыны буенча урнашкан торак урынга, шулай ук милектәге башкаторак урыннарга хокук билгели торган документларның соңгы 5 елда күчермәләре(социаль наем шартнамәсе, хосусыйлаштыру шартнамәсе, сату алу шартнамәсе,бүләк бирү шартнамәсе, күчемсез мөлкәткә хокукларның һәм аның белән алыш бирешләрнең Бердәм дәүләт реестрыннан күчемсез мөлкәткә хокуклар һәм аныңбелән алыш бирешләр реестрыннан өземтә) индивидуаль торак төзелешеобъектында яшәүче өчен  объектка техник паспорт;7) адресын, теркәлү датасын, күчерелү датасын, торак урынның гомумимәйданын һәм яшәүчеләрнең санын күрсәтеп, 1991 елдан башлап теркәлгәнэлеккеге урыннардан архив белешмәләре;8) 2000 елның 1 гыйнварына булган мәгълүматларга караганда, гражданныңбарлык капиталь төзелеш объектларына хокуклары булуын (юклыгын) раслый торган
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теркәлгән күчемсез мөлкәтнең барлыгы (булмавы) турында Техник инвентаризациябюросыннан белешмә  01.01.2000 гә кадәр туган яшь гаилә әгъзаларына;11) салым түләүченең тәңгәлләштерү номеры күчермәләре – яшь гаиләнеңбарлык әгъзаларына;12) яшь гаиләнең һәр әгъзасының индивидуаль (шәхсиләштерелгән) исәпкәалу системасында теркәлүне раслый торган документның күчермәсе;2.6.1.2. Мөрәҗәгать итүче «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торакбелән тәэмин итү» региональ проектында катнашучыны тану мәсьәләсе буенчамөрәҗәгать иткән очракта:1) «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында катнашучыны тану турында гариза (Регламентка 4.1 нчекушымта);2) бирелә торган социаль түләү күләменнән (5 нче кушымта) зуррак өлештәторак бәясен түләү өчен җитәрлек керемнәр яисә башка акчалар булу турындагариза һәм әлеге керемнәрне яисә акчаларны раслый торган документлар, 5.1 нчекушымта нигезендә;3) яшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип тану турында карар;4) мөрәҗәгать итүченең һәм аның гаилә әгъзаларының шәхесен таныклаучыдокументлар күчермәләре (паспорты, бала туу турында таныклык);5) никахлашу турында (аерылышу турында) таныклык күчермәсе.6) торак урынының гомуми мәйданын күрсәтеп, финанс лицевой счет;7) торак бинада яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар санын раслыйторган белешмәләр.Гаризалар тутырыла: 2 нөсхәдә Органга һәм МФЦга мөрәҗәгать иткәндә кәгазь чыганактагыдокумент рәвешендә (бер нөсхә мөрәҗәгать итүчегә гаризаны һәм аңа кушыпбирелгән документларны кабул итү датасын күрсәтеп кире кайта); Республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, Регламентның 2.6.3 пунктыталәпләре нигезендә имзаланган электрон рәвештә (гаризаның электрон формасынатиешле белешмәләр кертү юлы белән тутырыла).2.6.1.1.1 пунктының 3, 4, 5, 11, 12 бүлекләрендә һәм 2.6.1.2 пунктының 3, 5, 6,7 пунктчаларында күрсәтелгән документлар, әгәр яшь гаилә күрсәтелгәндокументларны үз инициативасы белән бирмәгән булса, Орган тарафыннанведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек юлы белән мөстәкыйль соратып алына.2.6.2. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар түбәндәгеысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин:1) күпфункцияле үзәк аша – кәгазь чыганакларда һәм Регламентның 2.5.3пункты таләпләре нигезендә имзаланган (расланган) электрон документларрәвешендә;2) Республика порталы аша – электрон формада;3) Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә яисә кәгазь чыганакта почта элемтәсеярдәмендә. Гариза һәм теркәп бирелә торган документлар, почта аша җибәрелгәночракта, билгеләнгән тәртиптә раслана.
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2.6.3. Гаризаны һәм кирәкле документларны Республика порталы ашаҗибәргәндә физик затлар гади электрон имза белән гаризаны имзалый. Гадиэлектрон имза алу өчен мөрәҗәгать итүчегә «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр(функцияләр) Бердәм порталында теркәлү (аутентификация) процедурасын узарга,шулай ук хисап язмасын стандарттан ким булмаган дәрәҗәгә кадәр расларга кирәк.Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән документларны республика порталыаша тапшырганда мөрәҗәгать итүче электрон документлар образларын яисә 63 ФЗномерлы Федераль закон таләпләре нигезендә көчәйтелгән квалификациялеэлектрон имза белән имзаланган документларны, шул исәптән нотариуслар белән,электрон формада тапшыра.Тапшырыла торган электрон документларның (электрон документсурәтләренең) сыйфаты документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документреквизитларын танырга мөмкинлек бирергә тиеш.2.6.4. Гариза бирүчедән түбәндәгеләрне таләп итү тыела:1) муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле рәвештә барлыкка килә торганмөнәсәбәтләрнеҗайга салучы норматив хокукый актлар белән тапшыру каралмагандокументларны һәм мәгълүматны тапшыруны яки башкару каралмаган гамәлләркылуны;2) 210 ФЗ номерлы федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендәкүрсәтелгән исемлекләргә кертелгән хезмәтләрдән файдаланудан, мондыйхезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсендә тапшырыла торган документлар һәм мәгълүматалудан (кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләрдән) тыш, муниципаль хезмәттәнфайдалану өчен кирәкле һәм башка дәүләт органнарына, җирле үзидарәорганнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле гамәлләр, шул исәптәнкилештерүләр башкаруны;3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне якимуниципаль хезмәт күрсәтүне беренче тапкыр кире какканда булмавы һәм (яки)дөрес түгеллеге күрсәтелмәгән документлар һәм мәгълүмат тапшыруны. Түбәндәгеочраклардан тыш:а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында беренче тапкыр гариза биргәннән соңмуниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар беләнбилгеләнгән таләпләр үзгәрү;б) муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризада һәм муниципаль хезмәткүрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки муниципаль хезмәткүрсәтүдән беренче тапкыр баш тартканнан соң гариза бирүче тарафыннантапшырылган һәм элегрәк тапшырылган документлар җыелмасына кермәгәндокументларда хаталар булу;в) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне якимуниципаль хезмәт күрсәтүне беренче тапкыр кире какканнан соң документларныңгамәлдә булу вакыты чыгу яки мәгълүматның үзгәрүе;г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне якимуниципаль хезмәт күрсәтүне беренче тапкыр кире какканда, Органдагы вазифаизатның, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең хаталы яисә хокукка каршы килә торгангамәленең (гамәл кылмавының) документлар белән расланган очрагы (билгеләре)
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ачыклану. Бу хакта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабулитүне беренче тапкыр кире какканда, Органҗитәкчесе имзасы белән гариза бирүчегәязмача хәбәр ителә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу сорала;4) документларга тамга салу яки аларны кире алу дәүләт яисә муниципальхезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган һәм федераль законнар беләнбилгеләнгән башка очраклардан тыш, электрон сурәтләре элегрәк 210 ФЗ номерлыфедераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә таныклангандокументларны һәм мәгълүматны кәгазь чыганакта тапшыруны.2.6.5. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында түбәндәгеләр алына:1) торак урынның торак һәм гомуми мәйданын һәм бирелү датасын күрсәтеп,финанс бит счеты;2) тууны дәүләт теркәве турында белешмәләр  Федераль Салым хезмәте;3) никахны дәүләт теркәвенә алу турында белешмәләр  Федераль салымхезмәте;4) ата булуны билгеләү турында белешмәләр (ата булуны билгеләү фактыбулганда)  Федераль Салым хезмәте;5) аерылышуны дәүләт теркәвенә алу турында белешмәләр  Федераль салымхезмәте;6) исем үзгәрешен дәүләт теркәвенә алу турында белешмәләр  ФедеральСалым хезмәте;7) үлемне дәүләт теркәве турында белешмәләр  Федераль салым хезмәте;8) үзендә булган күчемсез мөлкәт объектларына аерым затның хокукларытурында Бердәм дәүләт реестрыннан өземтә  “Роскадастр” гавами хокукыйкомпаниясе филиалы;9) күчемсез милек объектлары һәм (яисә) аларның хокук ияләре турындаБердәм дәүләт күчемсез мөлкәт реестрыннан өземтә  “Роскадастр” гавами хокукыйкомпаниясе филиалы;10) күчемсез милек объектына хокукларның күчүе турында Бердәм дәүләтреестрыннан өземтә  “Роскадастр” гавами хокукый компаниясе филиалы;11) торак урынны яшәү өчен яраксыз дип тану турында белешмәләр  Орган;12) физик затны  Федераль Салым хезмәте салым органында исәпкә куютурында белешмәләр;13) индивидуаль (шәхсиләштерелгән) исәпкә алу системасында  РоссияФедерациясе пенсия һәм социаль иминиятләштерү фондында теркәлү турындабелешмәләр;14) иминият стажы турында белешмәләр – Россия Федерациясенең пенсия һәмсоциаль иминият фонды;15) билгеләү турында опека органы актыннан белешмәләр  социаль тәэминитүнең бердәм дәүләт мәгълүмат системасы;16) тору урыны яисә яшәү урыны буенча теркәлгән затлар, шулай ук бер адресбуенча бергәмиграция учетында торучы затлар турында  Эчке эшләр министрлыгы;17) торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ яшь гаиләне (аның күчермәсен)Органны тануны раслый торган документ;
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18) сериясе һәм номеры буенча Россия Федерациясе гражданы паспортыныңдөреслеген тикшерү  Эчке эшләр министрлыгы;19) Россия Федерациясе гражданы паспортлары турында белешмәләр  Эчкеэшләр министрлыгы;20 ышаныч кәгазен бирү һәм аның эчтәлеге турында белешмәләр  нотариатның бердәм мәгълүмат системасы.2.6.6. Мөрәҗәгать итүче Регламентның 2.6.5 пунктының 1  17, 20бүлекләрендә күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гаризаны тапшыргандамондый документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгәнквалификацияле электрон имзасы белән таныкланган электрон документларрәвешендә тапшырырга хокуклы.2.6.7. Күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, муниципаль органнартарафыннан документлар һәм белешмәләр тапшырмау (үз вакытындатапшырылмау) яшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип танудан һәм (яисә)«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональпроектында катнашучы итеп танудан баш тарту өчен нигез була алмый.2.6.8. Күрсәтелгән органнарның соратылган һәм үз карамагында булгандокументларны яки белешмәләрне бирмәгән (үз вакытында бирмәгән) вазифаи затыһәм (яки) хезмәткәре Россия Федерациясе законнары нигезендә административ,дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш.2.6.9. Гариза бирүчедән документлар (белешмәләр) бирүне, шул исәптәндәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары яки җирлеүзидарә органнары карамагындагы оешмалар тарафыннан муниципаль хезмәткүрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслый торган документлар(белешмәләр) бирүне таләп итү тыела.Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары яисәҗирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагында булганбелешмәләрне мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырмау яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип танудан һәм (яисә) «Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональ проектында катнашучы итеп тануданбаш тарту өчен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүнекире кагу (документларны асылы буенча карап тикшермичә кире кайтару) өченнигезләрнең тулы исемлеге.
2.7.1. Документларны кабул итүне кире кагу өчен нигезләр:1) Регламентның 2.6.1 пункты нигезендә гариза бирүче тарафыннанмөстәкыйль тапшырылырга тиешле документларны тапшырмау яки каршылыклымәгълүмат булган документлар тапшыру;2) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында соратып алынганзаконлы вәкилләр турында мәгълүматны расламау, гариза бирүче исеменнәнгаризаның (мөрәҗәгатьнең) моңа вәкаләте булмаган зат тарафыннан тапшырылуы;3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
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4) дөрес булмаган һәм (яки) каршылыклы мәгълүматларны, эчтәлеген төгәлаңларга мөмкинлек бирми торган килешенмәгән төзәтүләрне, җитди бозуларны үзэченә алган документлар, гамәлдән чыккан документлар тапшыру;5) Регламент нигезендә муниципаль хезмәттән файдаланучы булып тормаганзатның муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итүе;6) электрон формада мәҗбүри кырлар тулы күләмдә тутырылмаган яисәөлешчә тулган, электрон формада һәм тапшырылган документларда каршылыклыбелешмәләр булу;7) электрон формадагы гаризаның (мөрәҗәгатьнең) һәм башкадокументларның, гамәлдәге законнарны бозып, электрон имзадан файдаланыпимзалануы;8) электрон документларның аларны тапшыру форматларына куелганталәпләргә туры килмәве һәм (яки) укылмавы.2.7.2. Муниципаль хезмәттән файдалану өчен кирәкле документларны кабулитүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге тулы булып санала.2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм документларныкабул итүдән баш тарту турындагы карар: Органга яисәМФЦга гариза һәм документлар бирелгән очракта, мөрәҗәгатьитүче кабул иткән вакытта кабул ителә; гариза һәм документлар электрон рәвештә тапшырылган очракта, җаваплывазыйфаи зат Органга электрон рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкледокументларны (белешмәләрне) алганнан соң  гаризаны теркәгән көннән алып бишэш көненнән артмаган вакытта.2.7.4. Документларны кабул итүдән баш тарту турындагы карар, кире кагусәбәпләрен күрсәтеп, Регламентка 6 нчы кушымтада билгеләнгән форма нигезендәрәсмиләштерелә, Органның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан билгеләнгәнтәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәммөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәтне алу өчен кирәкле документларны кабулитүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика порталыныңшәхси кабинетына җибәрелә.2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документларРеспублика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтүнең сроклары һәмтәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, документларны кабулитүдән баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәткүрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге.2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр каралмаган.2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүне кире кагу өчен нигезләр:1) ир яисә хатынның яисә хатынның һәркайсының йә тулы булмагангаиләдәге ата ананың берсенең яшен арттыру;
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2) торак урынына мохтаҗ яшь гаиләне һәм «Татарстан Республикасындаяшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональ проектында катнашучы дип танухокукын расламаган документлар һәм белешмәләр алу;3) тапшырылган документлардагы белешмәләрнең дөреслеге;4) яшь гаилә торакка мохтаҗ дип танылган вакытта:а) торак шартларын начарайтуга китергән гамәлләр кылган көннән соң (бишел) документлар тапшыру;б) ана (гаилә) капиталы акчаларыннан (акчаларының бер өлеше), шулайук балалары булган гаиләләргә ипотека торак кредитлары буенчайөкләмәләрне каплау өлешендә «Балалы гаиләләргә дәүләт ярдәмечаралары турында» 03.07.2019 №157-ФЗ Федераль законда каралган«Граждан хәле актлары турында» Федераль законның 13.2 статьясынаүзгәрешләр кертү хакында» федераль бюджет акчалары исәбеннән социальтүләүдән яисә дәүләт ярдәменең башка рәвешләреннән файдаланып торакшартларын яхшыртуга федераль бюджет акчалары (акчаларының берөлеше) һәм федераль бюджет акчалары исәбеннән элек гамәлгә ашырылганхокук.5) «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проекты катнашучысы итеп таныганда:а) гаиләнең бирелә торган социаль түләү күләменнән зуррак өлештәторакның исәп хисап (уртача) бәясенә түләү өченҗитәрлек күләмдә кредит алыргамөмкинлек бирә торган керемнәре булмау;б) ана (гаилә) капиталы акчаларыннан (акчаларының бер өлеше), шулайук балалары булган гаиләләргә ипотека торак кредитлары буенчайөкләмәләрне каплау өлешендә «Балалы гаиләләргә дәүләт ярдәмечаралары турында» 03.07.2019 №157-ФЗ Федераль законда каралган«Граждан хәле актлары турында» Федераль законның 13.2 статьясынаүзгәрешләр кертү хакында» федераль бюджет акчалары исәбеннән социальтүләүдән яисә дәүләт ярдәменең башка рәвешләреннән файдаланып торакшартларын яхшыртуга федераль бюджет акчалары (акчаларының берөлеше) һәм федераль бюджет акчалары исәбеннән элек гамәлгә ашырылганхокук.2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул итү өченнигезләр исемлеге төгәл булып тора.2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баштартуның сәбәпләрен күрсәтеп, Регламентка 3 нче кушымтада билгеләнгән форманигезендә рәсмиләштерелә, Органның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннанбилгеләнгән тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланаһәм мөрәҗәгать итүчегә, карар кабул ителгән көннән алып бер эш көне эчендә,Республика порталының һәм (яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә.2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза, муниципаль хезмәткүрсәтүнең Республика порталында бастырылган вакытлары һәм тәртибетурындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтүнекире кагу тыела.
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2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы якибашка төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре.Муниципаль хезмәт бушлай күрсәтелә.
2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булганхезмәтләр исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торганоешмалар тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат.

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми.
2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булганхезмәтләр күрсәтүгә түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматныда кертеп, мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре.

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми.
2.12. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза тапшыргандаһәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда, чиратта көтүнең максимальвакыты.
2.12.1. Муниципаль хезмәттән файдалану турында гариза тапшырганда чираттакөтүнең максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнеңмаксималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.
2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы мөрәҗәгатентеркәү вакыты.
2.13.1. Күпфункцияле үзәккә шәхсән мөрәҗәгать иткәндә, гариза бирүчегәгариза тапшырылган көнне күпфункцияле үзәкнең автоматлаштырылган мәгълүматсистемасыннан гаризаның җибәрелүен раслый торган теркәү номеры һәм гаризанытапшыру көне күрсәтелгән раслама бирелә.2.13.2. Гариза Республика порталы аша җибәрелгән очракта, гариза бирүчегариза биргән көнне Республика порталындагы шәхси кабинетында һәм электронпочта аша гаризаның җибәрелүен раслый торган, гаризаны теркәү номеры һәмгариза бирү көне күрсәтелгән хәбәрнамә ала.2.13.3. Гариза биргән көнне Органга шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта,вәкаләтле вазыйфаи зат Органга мөрәҗәгать итүче гаризаны һәм аңа кушыпбирелгән документларны алган датаны күрсәтеп, бер нөсхә кайтарыла.

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә таләпләр.
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2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерүсистемасы беләнҗиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә гамәлгә ашырыла.Гариза бирүчеләрне кабул итү урыннары документлар тутыру өчен кирәклеҗиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла.2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнарынигезендә аларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына каршылыксыз керүентәэмин итү максатыннан түбәндәгеләр гамәлгә ашырыла:1) инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү(бүлмәләргә уңайлы керү (чыгу) һәм аларның эчендә хәрәкәт итү) мөмкинлеге;2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәммультимедиалы мәгълүмат гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптәнинвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла;3) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функцияләре нык бозылганинвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү;4) социаль, инженерлык һәм транспорт инфраструктурасы объектларыурнашкан территория буенча мөстәкыйль хәрәкәт итү, мондый объектларга керүһәм чыгу, шул исәптән кресло коляскадан файдаланып, транспорт чарасына утыруһәм аннан төшү мөмкинлеге;5) инвалидларның хезмәтләрдән тоткарлыксыз файдалануын тәэмин итүөчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат чыганакларын, аларның чикләнгәнтормыш эшчәнлеген исәпкә алып, тиешенчә урнаштыру;6) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай укязуларны, билгеләрне, башка текстлы һәм график мәгълүматны рельефлы нокталыБрайль шрифтын кулланып башкарылган билгеләр белән кабатлап бирү;7) сурдотәрҗемәчегә һәм тифлосурдотәрҗемәчегә керергә рөхсәт итү;8) озата баручы этне махсус укытуны раслый торган һәм РоссияФедерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 июнендәге386н номерлы «Озата баручы этне махсус укытуны раслый торган документформасын һәм аны бирү тәртибен раслау турында»гы әмере белән билгеләнгәнтәртиптә бирелә торган документ булганда, озата баручы этне кертергә рөхсәт итү.2.14.3. Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтелә торган объектларданһәм муниципаль хезмәт күрсәткәндә кулланыла торган чаралардан файдаланумөмкинлеген тәэмин итү буенча административ регламентның 2.12.2 пунктының 1 4 пунктчаларында күрсәтелгән таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң файдаланугакертелгән яки яңартылган, реконструкцияләнгән объектларга һәм чараларга каратакулланыла.

2.15. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу һәм сыйфаткүрсәткечләре.
2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлегекүрсәткечләре: документлар кабул ителә, бирелә торган бүлмәнең җәмәгать транспортыйөри торган урында урнашкан булуы;
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 белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителәторган бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; мәгълүмат стендларында, Республика порталында, муниципаль районныңрәсми сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм срокларытурында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга хезмәтләрдән башкалар белән тигез дәрәҗәдә файдаланыргакомачаулый торган каршылыкларны узуда ярдәм итү.2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын билгели торган күрсәткечләр: документларны кабул итү һәм карап тикшерү вакытын үтәү; муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу вакытын үтәү; Орган хезмәткәрләре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезлешикаятьләр булмау; гариза бирүченең вазифаи затлар белән аралашу саны (консультацияләрнеисәпкә алмыйча):а) муниципаль хезмәт күрсәтү барышында, гариза һәм барлык кирәкледокументларны тапшырганда, гариза бирүченең Орган яки күпфункцияле үзәкхезмәткәрләре белән аралашу саны – бер тапкыр;б) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен Органда яки күпфункцияле үзәктәэлектрон документның кәгазь чыганактагы нөсхәсе формасында алу кирәк булганочракта – бер тапкыр.Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүченең вазифаи затлар белән бертапкыр аралашу дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын күчмә радиотелефонэлемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Республика порталыннан, терминалҗайланмаларыннан файдаланып бәяләргә хокуклы.2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышы турында мәгълүматны гаризабирүче Республика порталындагы шәхси кабинетында, Органда, күпфункциялеүзәктә алырга мөмкин.2.15.4. Муниципаль хезмәт, гариза бирүче теләге буенча, экстерриториальпринципка нигезләнеп, Татарстан Республикасы территориясендә яшәү урынынаяки фактта яшәү (тору) урынына бәйсез рәвештә, теләсә кайсы күпфункциялеүзәктә күрсәтелә.

2.16. Муниципаль хезмәт күрсәтүгә карата башка таләпләр.
2.16.1. Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми.2.16.2. Муниципаль хезмәт электрон формада күрсәтелгәндә, гариза бирүче:Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибеһәм вакытлары турында мәгълүмат алырга; муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны, муниципаль хезмәт күрсәтүөчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон сурәтләре элегрәк 210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты беләнрасланган документларны һәм мәгълүматны Республика порталыннан файдаланыптапшырырга;
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 муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгәнгаризаларның үтәлеше турында мәгълүмат алырга; муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ формасындаалырга; Республика порталы аша, муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә муниципальхезмәтләр күрсәтә торган органнар, алардагы вазифаи затлар, дәүләт һәммуниципаль хезмәткәрләр тарафыннан кабул ителгән карарларга һәм башкарылган(башкарылмаган) гамәлләргә карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүпроцессын тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы ашаОрганның, шулай ук андагы вазифаи затларның, муниципаль хезмәткәрләрнеңкарарына һәм гамәленә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирергә хокуклы.2.16.3. Гаризаны формалаштыру Республика порталында аның электронформасын тутыру юлы белән башкарыла. Әлеге очракта гаризаны нинди дә булсабашка төрле формада өстәмә рәвештә бирү кирәк түгел.2.16.4. Гаризаны формалаштырганда түбәндәгеләр тәэмин ителә: гаризаны һәм хезмәт күрсәтү өчен кирәкле башка документларныңкүчермәсен алу һәм саклау мөмкинлеге; гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; гаризаның электрон формасына элек кертелгән билгеләрне, шул исәптәнгаризаның электрон формасына билгеләр кертүдә ялгышлар булганда һәм кабаткертү өчен әйләнеп кайтканда, кулланучы теләге буенча теләсә кайсы вакыттасаклап калу мөмкинлеге;гариза бирүче Бердәм идентификация һәм аутентификация системасындаурнаштырылган, Республика порталында бастырылган мәгълүматларданфайдаланып белешмәләр кертә башлаганчы, гаризаның электрон формасындаБердәм идентификация һәм аутентификация системасында булмаганмәгълүматларга кагылышлы өлештәге юлларны тутыру; электрон гариза формасын тутырганда, элек кертелгән мәгълүматныюгалтмыйча, теләсә кайсы этапка әйләнеп кайту мөмкинлеге; гариза бирүченең аның тарафыннан элек бирелгән гаризаларга – кимендә берел эчендә, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга кимендә өч ай эчендәкерә алу мөмкинлеге тәэмин ителә.2.16.5. Гариза бирүчеләр күпфункцияле үзәккә Республика порталы,күпфункцияле үзәкнең элемтә үзәге телефоны аша кабул итүгә язылалар (алга таба– язылу).Гариза бирүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы буенчакабул итү өчен теләсә нинди буш көнгә һәм вакытка язылу мөмкинлеге бирелә.Билгеле бер көнгә язылу әлеге көн башланырга бер тәүлек кала тәмамлана.Республика порталы аша алдан язылу өчен гариза бирүчегә систематарафыннан соратыла торган мәгълүматларны күрсәтү кирәк, шул исәптән: фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); телефон номерын; электрон почта адресын (теләк буенча);
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 теләгән кабул итү көнен һәм вакытын.Гариза бирүче тарафыннан алдан язылу вакытында хәбәр ителгәнмәгълүматлар шәхси кабул итү вакытында гариза бирүче тапшырган документларгатуры килмәгән очракта, алдан язылу гамәлдән чыгарыла.Алдан язылган очракта, гариза бирүчегә талон расламаны бастырып алумөмкинлеге бирелә. Әгәр гариза бирүче электрон почта адресын хәбәр итсә,күрсәтелгән адреска, кабул итү көнен, вакытын һәм урынын күрсәтеп, алданязылуны раслау турында мәгълүмат җибәрелә.Алдан язылып, гариза бирүче килмәгән очракта, билгеләнгән кабул итүвакытыннан соң 15 минут үткәч, алдан язылуның гамәлдән чыгарылуы турындагариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә.Гариза бирүче алдан язылу вакытыннан теләсә кайсы вакытта баш тартыргахокуклы.Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә идентификацияләүһәм аутентификацияләү үтүдән, кабул итү максатын күрсәтүдән, шулай ук кабулитү өчен кирәкле вакыт аралыгын исәпләү өчен тиешле белешмәләрне тапшырудантыш, гариза бирүчедән башка гамәлләр кылуны таләп итү тыела.

III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкарувакыты, аларны башкару тәртибенә карата таләпләр, шул исәптәнадминистратив процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре,шулай ук административ процедураларны күпфункцияле үзәкләрдә башкаруүзенчәлекләре
3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр эзлеклелеген тасвирлау.

Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:1) гариза бирүчегә консультация бирү;2) гариза бирүче тарафыннан тапшырылган документларҗыелмасын кабул итүһәм карап тикшерү;3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган органнарга ведомствоарамөрәҗәгатьләр җибәрү;4) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү;5) гариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү;6) техник хаталарны төзәтү.
3.2. Гариза бирүчегә консультацияләр бирү.

3.2.1. Гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләрбуенча мөрәҗәгате административ процедураны үти башлау өчен нигез булып тора.Административ процедураны башкару өченҗаваплы вазифаи зат (хезмәткәр): гариза бирүче күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә – күпфункциялеүзәк хезмәткәре;
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 мөрәҗәгать итүченеңОрганга мөрәҗәгатендә  Орган хезмәткәре (алга таба консультацияләү өчен җаваплы вазыйфаи зат).3.2.2. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм вакытларыбуенча консультация алу өчен күпфункцияле үзәккә шәхсән үзе, телефон һәмэлектрон почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы. Күпфункцияле үзәк хезмәткәрегариза бирүчегә, шул исәптән тапшырыла торган документларның составы,формасы һәм муниципаль хезмәттән файдалану белән бәйле башка мәсьәләләрбуенча консультация бирә. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибетурында мәгълүматны күпфункцияле үзәк сайтыннан (www.mfc16.tatarstan.ru)ирекле файдалану юлы белән алырга мөмкин. Әлеге пункт белән билгеләнә торганпроцедуралар гариза бирүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.Административ процедураларны башкару нәтиҗәсе: тапшырыла торгандокументларның составы, формасы һәм муниципаль хезмәттән файдалану беләнбәйле башка мәсьәләләр буенча бирелә торган консультацияләр.3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Органга шәхсән, телефон һәм электрон почта ашамөрәҗәгать итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган порталындамуниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптәнмуниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла торган документациянең составы, формасыһәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга хокуклы.Консультирование өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә, шулисәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла торган документациянең составы,формасы һәм башка мәсьәләләр буенча хәбәр итә.Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәгечә башкарыла: мөрәҗәгать итүче шәхсән яисә телефон аша мөрәҗәгать иткәндә  мөрәҗәгать иткәндә турыдан туры; мөрәҗәгать итүченең электрон почта аша яисә Республика порталына, Органпорталына мөрәҗәгать иткәндә  мөрәҗәгать кергән көннән законнардабилгеләнгән вакытта.Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре: муниципаль хезмәттәнфайдалану өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка мәсьәләләрбуенча бирелә торган консультацияләр.
3.3. Гариза бирүче тарафыннан тапшырылган документлар җыелмасын кабулитү һәм карап тикшерү.

3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны күпфункцияле үзәкяки күпфункцияле үзәкнең читтәге эш урыны аша кабул итү.3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтүтурында гариза белән күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать итә һәм Регламентның 2.6пункты нигезендә документлар тапшыра.3.3.1.2. Күпфункцияле үзәкнең гаризалар кабул итүче хезмәткәре: гариза бирүченең шәхесен таныклый; мөрәҗәгатьнең асылын билгели;
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 документлар тапшыручы затның вәкаләтләрен тикшерә; документларның Регламентның 2.6 пунктында күрсәтелгән таләпләргә турыкилү килмәвен тикшерә; күпфункцияле үзәкнең автоматлаштырылган мәгълүмат системасындагаризаның электрон формасын тутыра; Регламентның 2.6 пунктында күрсәтелгән документларны биргәндәтапшырылган документларны кәгазь чыганакта сканерлый; күпфункцияле үзәкнең автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннангаризаны бастырып чыгара; тикшерү һәм имзалау өчен гариза бирүчегә тапшыра; имзалаганнан соң, имзаланган гаризаны күпфункцияле үзәкнеңавтоматлаштырылган мәгълүмат системасында сканерлый; электрон формада тапшырылган документларны яки сканерлангандокументларның электрон сурәтләрен күпфункцияле үзәкнең автоматлаштырылганмәгълүмат системасына кертә, электрон эшнамә формалаштыра; имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның төп нөсхәләрен кирекайтара; гариза бирүчегә документларны кабул итү турында раслама бирә.Күпфункцияле үзәкнең гаризалар кабул итүче хезмәткәре, техник мөмкинлекбулмаганда, гариза бирүчедән гаризаны һәм документларны кәгазь чыганакта кабулитә, эшнамә формалаштыра, документларны кабул итү турында раслама бирә.Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгатьиткән көнне гамәлгә ашырыла.Техник мөмкинлек булмаганда, МФЦ хезмәткәре гариза һәм документларпакетын (кәгазьдә) Органга билгеләнгән вакытта курьер аша илтеп җиткерү юлыбелән җибәрә.Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып Органга электронхезмәттәшлек системасы ярдәмендә яки кәгазьдә курьер аша илтеп җиткерү юлыбелән җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты (электрон эш) тора.3.3.1.3. Күпфункцияле үзәк хезмәткәре гариза бирүчедән кабул ителгәндокументлар җыелмасын Органга электрон рәвештә (электрон эшнамәләрҗыелмасы составында) гариза бирүче күпфункцияле үзәкнең структур бүлекчәсенәмөрәҗәгать иткән көннән алып бер эш көне эчендә җибәрә.Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре: электронхезмәттәшлек системасы ярдәмендә Органга җибәрелгән гариза һәм документларҗыелмасы (электрон эшнамә).3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны Республика порталыаша электрон формада кабул итү.Гаризаны электрон рәвештә тапшыру өчен гариза бирүче: авторизация уза; электрон гариза формасын ача; муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булганмәгълүматларны үз эченә алган электрон гариза формасын тутыра;
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 электрон формадагы документларны яки документларның электронсурәтләрен электрон гариза формасына беркетә (кирәк булганда); муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу, килешүфактын электрон формада раслый (электрон гариза формасында ризалык турындатиешле тамга куя); хәбәр ителгән мәгълүматларның дөреслеген раслый (электрон гаризаформасында тиешле тамга куя); тутырылган электрон гаризаны җибәрә (электрон гариза формасындагытиешле төймәгә баса); электрон гариза Регламентның 2.6.3 пункты таләпләре нигезендәимзаланганнан соң, электрон гариза җибәрү турында хәбәр ала.Формалаштырылган гаризаны формат логик яктан тикшерү гариза бирүчетарафыннан электрон гариза формасында булган һәр юл тутырылганнан соңбашкарыла. Электрон гариза формасындагы юл дөрес тутырылмаганлыгыачыкланган очракта, ачыкланган хатаның характеры һәм аны төзәтү тәртибетурында гариза бирүчегә электрон гариза формасында мәгълүмати хәбәр ярдәмендәтурыдан туры җиткерелә.Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгатьиткән көнне гамәлгә ашырыла.Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе: электрон хезмәттәшлексистемасы аша Органга җибәрелгән электрон эшнамә.3.3.2.1. Документлар комплектын Органнарга карау.Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларһәм башка документлар керү административ процедураны башкара башлау өченнигез булып тора. Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат(хезмәткәр) булып Орган хезмәткәре тора (алга таба  Республика порталы ашадокументлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат).Карап тикшерү өчен документлар кергәннән соң, документлар кабул итү өченҗаваплы вазифаи зат: гаризага эшнамәләр номенклатурасы нигезендә номер һәм «Документларнытикшерү» статусы бирә, бу Республика порталындагы шәхси кабинетта чагыла; килеп ирешкән электрон эшнамәләрне, шул исәптән гариза бирүчетарафыннан беркетелгән электрон формадагы документларны һәм документларныңэлектрон сурәтләрен өйрәнә; документлар җыелмасының тулы, электрон сурәтләренең укылышлы булу булмавын тикшерә; Бердәм порталга кереп, электрон имзаның гамәлдә булу шартлары үтәлешентикшерә (гариза бирүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имзабелән имзаланган документларның электрон сурәтләре тапшырылган очракта). Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципальхезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карарпроектын әзерли.Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендәаның гамәлдә булу шартлары үтәлмәве ачыкланса, кабул итүдән баш тарту турында
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карар проекты аны кабул итү өчен нигез булып торган 63 ФЗ номерлы Федеральзаконның 11 статьясы пунктларын үз эченә алырга тиеш.Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне кирекагу турында карар проекты, кире кагу сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәткүрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне кире кагу өчен нигезләр мондыйдокументларга карата билгеләнгән таләпләр бозылу белән бәйле булган очракта,документларны кабул итүне кире кагу өчен нигезләрдә тапшырылмаган, дөресбулмаган һәм (яки) каршылыклы белешмәләрне үз эченә алган, билгеләнгәнталәпләрне бозып тутырылган документларның (мәгълүматның, белешмәләрнең)исемнәре турында мәгълүмат булырга тиеш), Регламентның 6 номерлыкушымтасындагы форма буенча рәсмиләштерелә һәм билгеләнгән тәртиптәэлектрон документлар әйләнеше системасы аша Органның вәкаләтле вазифаизатына килештерүгә җибәрелә.Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баштарту өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплывазыйфаи зат гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә гариза мөрәҗәгатьитүчегә гаризаның теркәлү номерын һәм гаризаны алу датасын күрсәтеп гариза керүтурында хәбәр итү ысулы белән җибәрә.Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баштарту турындагы карарны бирү Регламентның 3.6.4 пунктында каралган тәртиптәбашкарыла.3.3.2.2. 3.3.2.1 пунктында күрсәтелгән процедураларны үтәү. Регламент,техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өченбилгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып,автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла.3.3.2.3. 3.3.2.1 пункты белән билгеләнгән процедуралар. Регламент карау өченгариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. Административпроцедураларны башкару нәтиҗәләре: карап тикшерү өчен кабул ителгәндокументлар җыелмасы яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкледокументларны кабул итүне кире кагу турында карар проекты.3.3.3. Органда муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документлар кабул итү.3.3.3.1. Муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле документларны кабулитү буенча административ процедураны башлау өчен мөрәҗәгать итүченең Органгашәхси кабул итү, документларны Органга электрон формада җибәрү юлы беләнмөрәҗәгать итүе нигез була.3.3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны бирүмаксатларында мөрәҗәгать итүчеләрне шәхсән кабул итүОрганнарга эш вакытындачират тәртибендә гамәлгә ашырыла. Мөрәҗәгать итүче шәхсән кабул иткәндә яисәаның вәкиле Органның вазыйфаи затына, мөрәҗәгать итүче исеменнән аныңвәкиле эш итсә, аның шәхесен раслаучы документлар, шулай ук мөрәҗәгать итүчевәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ күрсәтә.3.3.3.3. Шәхси кабул итү барышында Органның вазыйфаи заты (алга таба  вәкаләтле вазыйфаи зат):
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а) мөрәҗәгать итүченең шәхесен «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләркүрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210 ФЗ номерлы Федеральзаконда каралган ысуллар белән билгели;б) Регламентның 2.7 пунктында билгеләнгән документларны кабул итүдәнбаш тарту өчен нигез булу булмавын тикшерә һәм аны ачыклаганда мөрәҗәгатьитүчегә документларны кабул итүдән баш тарту турында хәбәр бирә;sub_29в) гаризаны тутыруның дөреслеген, шул исәптән кертелгән белешмәләрнеңтулылыгын, Регламентның 2.6 пункты нигезендә мөрәҗәгать итүче мөстәкыйльрәвештә тапшырырга тиешле документларның барлыгын тикшерә (кирәк булгандаРегламентка 4, 4.1, 5 нче кушымталарда каралган гаризаларны тутыруны тәэмин итә,шуннан соң мөрәҗәгать итүчегә гаризага кертелгән белешмәләрнең дөреслегенәинанырга һәм гаризаны имзаларга тәкъдим итә;г) күчермәләрнең тәңгәллеген раслый (мөрәҗәгать итүченең үз имзасыбелән таныкланган электрон документларның кәгазь күчермәләреннән тыш) һәммондый күчермәләрдә аларның төп нөсхәләренә туры килүе турында язу башкара,үз имзасы белән фамилиясен һәм инициалларын, вазыйфасын һәм таныклау датасынкүрсәтеп, раслый;д) мөрәҗәгать итүче тапшырган төп документларның күчермәләрекүрсәтелмәгән, әлеге күчермәләрне әзерләүне тәэмин иткән очракта (МФЦгагариза кергәндә), мондый күчермәләрдә аларның төп нөсхәләренә туры килүетурында язу башкара, фамилиясен һәм инициалларын, вазыйфаларын һәм таныклаудатасын күрсәтеп, үз имзасы белән таныклый;е) гаризаны эш башкару кагыйдәләре нигезендә Орган электрон документларәйләнеше һәм эш производствосы системасында терки;ж) гариза бирүчегә аны кабул итү датасын (4 нче кушымта, 4.1) күрсәтеп, бернөсхәне кайтара, икенче нөсхә эшкә бирелә.3.3.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар килгәч,документларны кабул итү өченҗаваплы Органның электрон рәвештә вазыйфаи затытүбәндәгеләр:а) гаризаны теркәүне тәэмин итә;б) Регламентның 2.7 пунктында каралган нигезләр булганда, документларныкабул итүдән баш тарту турында хәбәрнамә рәсмиләштерә, аны терки һәммөрәҗәгать итүчегә электрон рәвештә җибәрә.3.3.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле булган барлык документлар,шул исәптән электрон рәвештә кергән документлар бер эшкә туплана.Административ процедураның нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора:а) гариза нөсхәсен (4, 4.1 нче кушымталар) бирү, гаризаны һәм аңа кушыпбирелгән документларны кабул итү датасын һәм вакытын күрсәтеп, йәдокументларны кабул итүдән баш тарту турында хәбәрнамә (6 нчы кушымта);б) документларны электрон рәвештә алганда  муниципаль хезмәт күрсәтүтурында гаризаны теркәү яисә документларны кабул итүдән баш тарту турындаэлектрон формада хәбәрнамә җибәрү.3.3.3.6. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүбуенча административ процедураның гомуми вакыты:
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 документларны шәхси кабул иткәндә 15 минуттан артмаска тиеш; документларны электрон рәвештә биргәндә  1 эш көне. Документлар кабулитүдән баш тарту өчен нигезләр булганда, процедураны үтәү вакыты 3 эш көненнәнартмаска тиеш.
3.4. Ведомствоара мөрәҗәгатьләрне муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашаторган органнарга җибәрү.

3.4.1. Административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазифаи затның(хезмәткәрнең) документларны кабул итү өчен җаваплы вазифаи заттан(хезмәткәрдән) гариза бирүчедән кабул ителгән документларны алуыадминистратив процедураны үти башлау өчен нигез булып тора.Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр)булып Орган хезмәткәре тора (алга таба  ведомствоара гарызнамәләр юнәлеше өченҗаваплы вазыйфаи зат).3.4.2. Ведомствоара гарызнамәләр юнәлеше өчен җаваплы вазыйфаи затдокументларны һәм белешмәләрне Регламентның 2.6.5 пунктында каралганбелешмәләрне бирү турында ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасыярдәмендә (техник мөмкинлек булмаганда  башка ысуллар белән) электрон рәвештәформалаштыра һәм җибәрә. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнарыкарамагындагы белешмәләр ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасыярдәмендә алына алмаса, ведомствоара гарызнамәләр юнәлеше өчен җаваплывазыйфаи зат күрсәтелгән дәүләт органнарына, җирле үзидарә органнарына хатларяза һәм җибәрә.Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар караптикшерү өчен гариза кабул ителгән көнне гамәлгә ашырыла.Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре: хакимият органнарынаһәм (яки) хакимият органнары карамагындагы оешмаларга җибәрелгәнмөрәҗәгатьләр.3.4.3. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша килгәнгарызнамәләр нигезендә белешмәләр китерүчеләр белгечләре йә хатлар соратылгандокументларны (мәгълүматны) тапшыра яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өченкирәкле документның һәм (яисә) мәгълүматның булмавы турында хәбәрнамәҗибәрә (алга таба  баш тарту турында хәбәрнамә).Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакытаралыгында гамәлгә ашырыла: Роскадастр белгечләре тарафыннан җибәрелә торган документлар(мәгълүматлар) буенча – өч эш көненнән артык түгел; җирле үзидарә органнары һәм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагыдокументлар (белешмәләр) буенча  кимендә биш эш көне; башка тәэмин итүчеләр буенча  ведомствоара гарызнамә орган яисә оешмагакергән көннән алып биш эш көненнән дә артык булмаган эш көне, әгәрведомствоара гарызнамәгә җавапны әзерләүнең һәм җибәрүнең башка срокларыфедераль законнар, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актлары һәм
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федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы нормативхокукый актлары белән билгеләнмәгән булса, документ һәм мәгълүмат бирә торганорганга яисә оешмага кергән көннән алып биш эш көне түгел; хатлар сораган документлар буенча,  иң кыска вакыт эчендә, ләкин 10 эшкөненнән дә артык түгел.Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре: ведомствоарамөрәҗәгатьләр җибәрү өчен җаваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезмәткүрсәтү өчен кирәкле документлар (мәгълүматлар) яки кире кагу турындахәбәрнамә.3.4.4. Ведомствоара гарызнамәләр юнәлеше өчен җаваплы вазыйфаи затведомствоара электрон багланышлар системасы яки документлар (белешмәләр) ашасоратып алына йә документ һәм (яисә) мәгълүмат булмаганда баш тарту турындахәбәрнамә ала.Мәгълүмат элемтәсе яки хатлар кысаларында алынган бөтен мәгълүмат(документлар) эш материалларына теркәлә.Административ процедураны башкару нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтүөчен кирәкле тупланган документлар җыелмасы;3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында күрсәтелгән процедуралар,техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өченбилгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан файдаланып, автоматрежимда, шул исәптән гаризаны Регламентның 2.13 пункты нигезендә теркәүвакытыннан алып башкарыла.3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административпроцедураларны үтәүнең максималь срогы түбәндәгеләрне тәшкил итә: яшь гаилә торакка мохтаҗ дип танылган очракта  ун эш көне; «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында катнашучы дип танылганда  өч эш көне.

3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү.
3.5.1. Ведомствоара мөрәҗәгатьләр җибәрү өчен җаваплы вазифаи заттанмуниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) җыелмасыкерү административ процедураны үти башлау өчен нигез булып тора.Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазифаи зат – Органхезмәткәре (алга таба – муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өченҗаваплы вазифаи зат).3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазифаизат документларны туплый (исәп эшен формалаштыра) һәм карап тикшерү өченкомиссиягә җибәрә, комиссия әгъзаларына комиссия утырышы көне турында хәбәритә. Административ процедуралар запросларга җаваплар килгәннән соң бер эшкөне дәвамында башкарыла.Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып комиссия каравынаюнәлтелгән яшь гаиләнең төзелгән хисап эше; комиссия әгъзаларына комиссия
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утырышы көне турында хәбәр итү тора.

3.5.3. Комиссия үз утырышында хисап эшен карый һәм түбәндәгекарарларның берсен кабул итә:яшь гаиләне торак бинага мохтаҗ дип тану турында карар (1 нче кушымта);«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында катнашучы яшь гаиләне тану турында карар (2 нче кушымта);яшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип танудан һәм (яисә) «ТатарстанРеспубликасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональ проектыкатнашучысы дип танудан баш тарту турында карар (3 нче кушымта);Комиссия сәркатибе: комиссия карарын беркетмә рәвешендә рәсмиләштерә һәм комиссияәгъзаларына имзага тапшыра; комиссия утырышы беркетмәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенәзерләү өчен җаваплы вазифаи затка җибәрә.Административ процедуралар бер эш көне эчендә башкарыла.
Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану турында комиссия карары беркетмәсе яисә «ТатарстанРеспубликасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне тану/кире кагу турында карар беркетмәсе тора.3.5.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазифаизат:  комиссия карарын исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсепроектын әзерли; әзерләнгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын электрондокументлар әйләнеше системасы ярдәмендә билгеләнгән тәртиптә килештерүгәҗибәрә. Документ проекты вәкаләтле вазыйфаи затлар белән килештерүне уза,документның номеры һәм имза кую датасы күрсәтелеп теркәлә; яшь гаиләгә кабул ителгән карар турында хәбәр итү проектын әзерли һәмэлектрон документлар әйләнеше системасы ярдәмендә Орган җитәкчесенәкилештерүгә җибәрә.3.5.5. Регламентның 3.5.4 пунктында күрсәтелгән кабул ителгән карар турындаяшь гаиләгә имзаланган хәбәрнамә (алга таба  хәбәрнамә) Органда электрондокумент әйләнешен алып бару өчен җаваплы хезмәткәр тарафыннан аңа кулкуелган көнне теркәлә.3.5.6. Теркәлгәннән соң, Регламентның 3.5.4, 3.5.5 пунктларында күрсәтелгәнхәбәрнамәнең бер нөсхәсе Органда электрон документлар әйләнешен алып баруөчен җаваплы хезмәткәр тарафыннан җибәрелә:мөрәҗәгать итүчегә электрон документ әйләнеше системасында теркәлгәнкөннән алып 3 эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән (гаризадамуниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу ысулы күрсәтелгән очракта);мөрәҗәгать итүчегә электрон документлар әйләнеше системасында почта ашаҗибәрелгән көннән алып 3 эш көне эчендә (гаризада муниципаль хезмәт нәтиҗәсеналу ысулы күрсәтелмәгән очракта);
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МФЦда үзара хезмәттәшлек турында килешүдә билгеләнгән тәртиптә һәмвакытларда (МФЦга гариза биргәндә).Икенче нөсхә мөрәҗәгать итүче эшенә урнаштырыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарткан очракта, документларның төпнөсхәләре йә аларның нотариаль таныкланган күчермәләре, мөрәҗәгать итүчетарафыннан тәкъдим ителгән (муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризадантыш) мөрәҗәгать итүчегә кире кайтарыла:тапшыру турында хәбәрнамә белән заказлы почта аша (гаризада кәгазьдәпочта аша җибәрү ысулы күрсәтелгән очракта);шәхсән Органда яки МФЦда (төзелгән килешү шартларын исәпкә алып)(гаризада "шәхсән Органда кәгазьдә" яки МФЦ ысулы күрсәтелгән очракта,электрон формада").Вәкаләтле вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүче тапшырган документларның төпнөсхәләрен йә аларның нотариаль таныкланган күчермәләрен җитештерә һәмтаныклый.Регламентның 3.5.4, 3.5.5, 3.5.6 пунктларында күрсәтелгән процедураларныүтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өченбилгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, автоматикрежимда гамәлгә ашырыла.
3.5.7. Регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административпроцедураларны үтәүнең максималь срогы:а) торак урынына мохтаҗ яшь гаилә  11 эш көне дип танылган очракта;б) «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында катнашучы дип танылган очракта  бер эш көне.

3.6. Гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү).
3.6.1. Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазифаи заттарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне (күрсәтүдән баш тартуны) раслый торгандокументны алу административ процедураны үти башлау өчен нигез булып тора.Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат  документларбирү (юнәлеше) өчен җаваплы орган хезмәткәре.Документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазифаи зат: дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгәнавтоматлаштырылган мәгълүмат системасының документлар белән эшләү буенчаярдәмче системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында мәгълүматтеркәүне һәм кертүне тәэмин итә; гариза бирүчегә (аның вәкиленә) электрон хезмәттәшлек аша муниципальхезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында Республика порталы аша хәбәр итә якимуниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон формада (күпфункцияле үзәкнеңавтоматлаштырылган мәгълүмат системасына кушылган хезмәтләр буенча) якибилгеләнгән вакыт эчендә курьер хезмәте аша кәгазь чыганакта (күпфункцияле
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үзәкнең автоматлаштырылган мәгълүмат системасына кушылмаган хезмәтләрбуенча) күпфункцияле үзәккә җибәрә.Процедуралар, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципальхезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасынкулланып, автомат режимда башкарыла.Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәткүрсәтүне (күрсәтүдән баш тартуны) раслый торган документ Органның вәкаләтлевазифаи заты тарафыннан имзаланган көннән соң бер эш көне эчендә башкарыла.Административ процедураларның башкарылу нәтиҗәләре муниципальхезмәтне мәгълүмати системаларда күрсәтү нәтиҗәсендә белешмәләр урнаштыру,муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә)хәбәр итү һәм муниципаль хезмәтне МФЦда күрсәтү нәтиҗәсен җибәрү.3.6.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү (җибәрү) тәртибе.3.6.2.1. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу өченкүпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткән очракта, күпфункцияле үзәк хезмәткәрегариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документныңкәгазь чыганактагы нөсхәсе формасында бирә. Гариза бирүче таләбе буенчаэлектрон документның кәгазь чыганактагы нөсхәсе белән бергә аңа электрондокументның күчерелмә мәгълүмат чыганагына яздырылган нөсхәсе бирелергә якиэлектрон документ нөсхәсе гариза бирүченең электрон почтасына җибәрелергәмөмкин. Мәгълүматны күчерелмә чыганакка яздырганда яки электрон документныңкәгазь чыганактагы нөсхәсен төзү өчен нигез булган электрон документ нөсхәсенэлектрон почта аша җибәргәндә, әлеге электрон документ нөсхәсенең электрондокументның кәгазь чыганактагы нөсхәсе белән тәңгәллеге вәкаләтле хезмәткәртарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән раслана.Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризабирүче килгән көнне күпфункцияле үзәкнең хезмәт регламентында күрсәтелгәнвакыт эчендә чират тәртибендә башкарыла.Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре  мөрәҗәгать итүчегәбирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, МФЦ АИСта муниципаль хезмәткүрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү.3.6.2.2. Мөрәҗәгать итүченең республика порталы аша муниципаль хезмәткүрсәтү нәтиҗәсен сорап мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхсикабинетына автомат рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Органвәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасыкуелган документның электрон образы җибәрелә.Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар муниципальхезмәт күрсәтүне (күрсәтүне кире кагуны) раслый торган документ Органныңвәкаләтле вазифаи заты тарафыннан имзаланган көнне гамәлгә ашырыла.Административ процедураларны башкару нәтиҗәсе: Республика порталыннанфайдаланып, гариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне (шул исәптәнмуниципаль хезмәт күрсәтүне кире кагуны) раслый торган документны җибәрү(бирү).
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3.6.2.3. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен сорап Комитеткамөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазифаи затгариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирә. Гариза бирүче таләбебуенча электрон документның кәгазь чыганактагы нөсхәсе белән бергә аңа электрондокументның күчерелмә мәгълүмат чыганагына яздырылган нөсхәсе бирелергә якиэлектрон документ нөсхәсе гариза бирүченең электрон почтасына җибәрелергәмөмкин.Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризабирүче килгән көнне Органның эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре нигезендә чираттәртибендә гамәлгә ашырыла.Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе: дәүләт һәм муниципальхезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүматсистемасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү.

3.7. Техник хаталарны төзәтү.
3.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып торган документта техникхаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче Органга түбәндәгеләрне тапшыра: техник хатаны төзәтү турында гариза (Регламентның 6 номерлы кушымтасы); гариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе буларак бирелгәнтехник хаталы документ; техник хата булуны дәлилли торган юридик көчкә ия документлар.Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгәнмәгълүматлардагы техник хатаны төзәтү турында гариза гариза бирүче (вәкаләтлевәкиле) тарафыннан почта (шул исәптән электрон почта) яки Республика порталыяки күпфункцияле үзәк аша бирелә.3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазифаи зат техник хатаны төзәтүтурында гаризаны кабул итә, беркетелгән документлар белән гаризаны терки һәмаларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра.Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризатеркәлгән көннән алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.Административ процедураларны башкару нәтиҗәсе: кабул ителгән һәмтеркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка карап тикшерүгәҗибәрелгән гариза.3.7.3. Документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи зат документларныкарап тикшерә һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документкатөзәтмәләр кертү максатыннан административ регламентның 3.5 пунктындакаралган процедураларны башкара һәм, гариза бирүчедән (вәкаләтле вәкилдән)имза куйдырып, техник хата булган документның төп нөсхәсен гариза бирүчедән(вәкаләтле вәкилдән) алып, төзәтелгән документны шәхсән гариза бирүчегә(вәкаләтле вәкилгә) тапшыра яисә гариза бирүчегә, район (районнар)администрациясенә техник хата булган документның төп нөсхәсен тапшырып,документны алырга мөмкин булуы турында почта аша (электрон почта аша) хатҗибәрә.
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Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник хатаачыкланганнан соң яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турындагариза алынганнан соң ике эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.Административ процедураларны башкару нәтиҗәсе: гариза бирүчегәтапшырылган (җибәрелгән) документ.

IV. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәмформалары
4.1. Җаваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезләмәләренең һәммуниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукыйактларның үтәлешен һәм башкарылуын, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабулитүне агымдагы контрольдә тотуны гамәлгә ашыру тәртибе.

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тотугариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне,муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирлеүзидарә органындагы вазифаи затларның гамәлләренә (гамәл кылмавына) каратакарарлар әзерләүне үз эченә ала.Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары:1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документ проектларын тикшерү һәмкилештерү;2) эш башкаруны алып бару буенча билгеләнгән тәртиптә тикшерүләр уздыру;3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенчабилгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр уздыру.Агымдагы контрольдә тоту максатыннан электрон мәгълүматлар базасындабулган белешмәләр, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларныбашкаручы вазифаи затлар тарафыннан телдән һәм язмача бирелгән мәгълүмат,тиешле документларны исәпкә алу журналлары һәм башка мәгълүмат кулланыла.Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләркылуны контрольдә тоту өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципальхезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.Административ процедураларны башкару вакытын, эзлеклелеген һәмэчтәлеген бозу очраклары һәм сәбәпләре турында вазифаи затлар муниципальхезмәт күрсәтә торган орган җитәкчесенә кичекмәстән хәбәр итәләр, шулай укхокук бозуларны бетерү буенча ашыгыч чаралар күрәләр.Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар беләнбилгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту җирлеүзидарә органы җитәкчесенең муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыру өченҗаваплы урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыруны гамәлгә ашыраторган бүлек башлыгы тарафыннан башкарыла.Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирлеүзидарә органнарының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәмвазифаи регламентлар белән билгеләнә.
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4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгы һәм сыйфаты буенча планлыһәм планнан тыш тикшерүләр уздыру тәртибе һәм аларның кабатлану ешлыгы,шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатынконтрольдә тоту тәртибе һәм формалары.
4.2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдәтоту түбәндәге формаларда гамәлгә ашырыла:1) тикшерүләр үткәрү;2) гариза бирүчеләрнең Органның, шулай ук андагы вазифаи затларның,муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) караташикаятьләрен карап тикшерү.4.2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдәтоту максатыннан планлы һәм планнан тыш тикшерүләр уздырыла. Планлытикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм ешлыгы Органның эш планы беләнбилгеләнә. Тикшерү барышында муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле барлыкмәсьәләләр (комплекслы тикшерүләр) яки муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйлеаерым мәсьәлә (тематик тикшерүләр) карап тикшерелергә мөмкин. Тикшерү шулайук гариза бирүченең конкрет шикаяте буенча үткәрелергә мөмкин.4.2.3. Планнан тыш тикшерүләр административ регламентны элек ачыкланганхокук бозуларны бетерүгә бәйле рәвештә, шулай ук гариза бирүчеләрнеңОрганның,шулай ук андагы вазифаи затларның, муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә(гамәл кылмавына) карата шикаятьләре алынган очракта үткәрелә.4.2.4. Тикшерү нәтиҗәләре тикшерү акты рәвешендә рәсмиләштерелә, андаачыкланган җитешсезлекләр һәм аларны бетерү буенча тәкъдимнәр күрсәтелә.

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтә торган органдагы вазифаи затларныңмуниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торганкарарлары һәм башкарыла (башкарылмый) торган гамәлләре өчен җаваплылыгы.
Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларыбозылу очраклары ачыкланса, гаепле затлар Россия Федерациясе законнарынигезендә җаваплылыкка тартыла.Җирле үзидарә органыҗитәкчесе гаризаларны вакытында карап тикшермәгәнөчен җаваплы.Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчеурынбасары) Регламентның III бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрнеңвакытында һәм (яки) тиешенчә үтәлмәве өчен җаваплы.Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәткүрсәтү барышында кабул ителә торган карарлар һәм башкарыла (башкарылмый)торган гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы.
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4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту, шул исәптәнгражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан контрольдә тотутәртибенә һәм формаларына карата таләпләрне билгели торган нигезләмәләр.

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәмоешмалары тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирлеүзидарә органы эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибетурында тулы, актуаль һәм дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтүбарышында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерүмөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.
V. Муниципаль хезмәт күрсәтә торган органның, дәүләт һәм муниципальхезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең, 210 ФЗ номерлы федеральзаконның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулайук алардагы вазифаи затларның, муниципаль хезмәткәрләрнең,хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) каратасудка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү тәртибе

5.1. Гариза бирүчеләр муниципаль хезмәт күрсәтә торган органның,муниципаль хезмәт күрсәтә торган органдагы вазифаи затның, муниципальхезмәткәрнең, муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган җитәкчесенең,күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 210 ФЗ номерлыфедераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, шулайук алардагы хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәршикаять бирү хокукына ия.Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгатьитә ала:1) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны, 210 ФЗ номерлы федеральзаконның 15.1 статьясында күрсәтелгән мөрәҗәгатьне теркәү вакытын бозу;2) муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты бозылганда. Карарлары һәм гамәлләре(гамәл кылмавы) шикаять ителә торган күпфункцияле үзәккә 210 ФЗ номерлыфедераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тулыкүләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән булса,күрсәтелгән очракта гариза бирүче тарафыннан күпфункцияле үзәк, күпфункциялеүзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судкакадәр (судтан тыш) шикаять бирелергә мөмкин;3) гариза бирүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенорматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,муниципаль хокукый актлар белән тапшыру каралмаган документлар яки мәгълүматтапшыру яисә башкару каралмаган гамәлләр кылу таләп ителгәндә;4) гариза бирүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү турында РоссияФедерациясенең норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасының нормативхокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән тапшыру каралгандокументларны кабул итүне кире кагу;



32
5) кире кагу өчен нигезләр федераль законнар һәм алар нигезендә кабулителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, ТатарстанРеспубликасы законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципальхокукый актлар белән каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүне кире кагу.Карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) шикаять ителә торган күпфункциялеүзәккә 210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендәбилгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтүфункциясе йөкләнгән булса, күрсәтелгән очракта гариза бирүче тарафыннанкүпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирелергә мөмкин;6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүчедән Россия Федерациясенорматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукыйактларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләүне таләп итү;7) муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган, муниципаль хезмәт күрсәтәторган органның вазифаи заты, күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәре,210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралганоешмалар яки аларның хезмәткәрләре муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендәбирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм ялгышларны төзәтүдәнбаш тартканда яки мондый төзәтүләр кертүнең билгеләнгән вакыты бозылганда.Карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) шикаять ителә торган күпфункциялеүзәккә 210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендәбилгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтүфункциясе йөкләнгән булса, күрсәтелгән очракта гариза бирүче тарафыннанкүпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирелергә мөмкин;8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытыняки тәртибен бозу;9) әгәр туктатып тору нигезләре федераль законнар һәм алар нигезендә кабулителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, ТатарстанРеспубликасы законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципальхокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору.Карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) шикаять ителә торган күпфункциялеүзәккә 210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендәбилгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтүфункциясе йөкләнгән булса, күрсәтелгән очракта гариза бирүче тарафыннанкүпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирелергә мөмкин;10) 210 ФЗ номерлы федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешнең 4 пунктыбелән каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүчедәнмуниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне якимуниципаль хезмәт күрсәтүне беренче тапкыр кире какканда булмавы һәм (яки)дөрес түгеллеге күрсәтелмәгән документлар яки мәгълүмат таләп итү. Карарларыһәм гамәлләре (гамәл кылмавы) шикаять ителә торган күпфункцияле үзәккә 210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән
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тәртиптә тулы күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясейөкләнгән булса, күрсәтелгән очракта гариза бирүче тарафыннан күпфункциялеүзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәлкылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирелергә мөмкин.5.2. Шикаять язмача кәгазьдә, электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтәторган органга, күпфункцияле үзәккә яки күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючытиешле дәүләт хакимияте органына (алга таба – күпфункцияле үзәкне гамәлгәкуючы), шулай ук 210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1өлешендә каралган оешмаларга бирелә. Муниципаль хезмәт күрсәтә торган органҗитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләрюгары органга (булган очракта) бирелә яки (ул булмаган очракта) турыдан турымуниципаль хезмәт күрсәтә торган орган җитәкчесе тарафыннан карап тикшерелә.Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәлкылмавына) карата шикаятьләр әлеге күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла.Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) караташикаятьләр күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яки ТатарстанРеспубликасының норматив хокукый акты нигезендә вәкаләт бирелгән вазифаизатка тапшырыла. 210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1өлешендә каралган оешмалардагы хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә(гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешмаларның җитәкчеләренә бирелә.Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүчеоргандагы вазифаи затның, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль хезмәткүрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)карата шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, «Интернет» мәгълүмат телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның рәсмисайтыннан, Республика порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүматисистемасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченешәхсән кабул иткәндә алынырга мөмкин. Күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәкхезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта,«Интернет» мәгълүмат телекоммуникация челтәре, күпфункцияле үзәкнең рәсмисайты, Республика порталы, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасы ашаҗибәрелергә, шулай ук гариза бирүчене шәхсән кабул иткәндә алынырга мөмкин.210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралганоешмаларның, шулай ук алардагы хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә(гамәл кылмавына) карата шикаять почта, «Интернет» мәгълүмат телекоммуникациячелтәре, әлеге оешмаларның рәсми сайтлары, Республика порталы ашаҗибәрелергә, шулай ук гариза бирүчене шәхсән кабул иткәндә алынырга мөмкин.5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш:1) карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) шикаять ителә торганмуниципаль хезмәт күрсәтә торган органның, муниципаль хезмәт күрсәтә торганоргандагы вазифаи затның яки муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең,аның җитәкчесенең һәм (яки) хезмәткәренең, 210 ФЗ номерлы федераль законның16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләренеңһәм (яки) хезмәткәрләренең исеме (фамилиясе, исеме, атасының исеме);
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2) гариза бирүче физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы –булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүматлар яки гариза бирүче юридикзатның исеме, урнашу урыны турында мәгълүматлар, шулай ук элемтә өчен телефонномеры (номерлары), гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле электрон почтаадресы (булган очракта) һәм почта адресы;3) муниципаль хезмәт күрсәтә торган органның, муниципаль хезмәт күрсәтәторган органдагы вазифаи затның яки муниципаль хезмәткәрнең, күпфункциялеүзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 210 ФЗ номерлы федераль законның16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, алардагы хезмәткәрләрнеңшикаять ителә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турындамәгълүмат;4) гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтә торган органның, муниципальхезмәт күрсәтә торган органдагы вазифаи затның яки муниципаль хезмәткәрнең,күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 210 ФЗ номерлыфедераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның,алардагы хезмәткәрләрнең карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) беләнкилешмәвен нигезли торган дәлилләр. Гариза бирүче тарафыннан аның дәлилләренраслый торган документлар (булган очракта) яки аларның күчермәләретапшырылырга мөмкин.5.4. Кергән шикаять килеп ирешкән көннән соң килә торган эш көненнәнсоңга калмыйча теркәлергә тиеш.5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтә торган органга, күпфункцияле үзәккә,күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 210 ФЗ номерлы федераль законның 16статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яки югары органга (булганочракта) кергән шикаять – аны теркәгән көннән соң унбиш эш көне эчендә, әмуниципаль хезмәт күрсәтә торган органның, күпфункцияле үзәкнең, 210 ФЗномерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларныңгариза бирүчедән документларны кабул итүдән яки җибәрелгән хаталарны һәмялгышларны төзәтүдән баш тартуы шикаять ителгән очракта яки мондый төзәтүләркертүнең билгеләнгән вакытын бозуга карата шикаять бирелсә, аны теркәгәнкөннән соң биш эш көне эчендә карап тикшерелергә тиеш.5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларныңберсе кабул ителә:1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдәнчыгару, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документлардаҗибәрелгән хаталарны һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе нормативхокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципальхокукый актлар белән түләү алу каралмаган очракларда алынган акчаны гаризабирүчегә кире кайтару рәвешендә дә;2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла.Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торганкөннән дә соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм гариза бирүче теләгебуенча электрон рәвештә шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре турындадәлилләнгән җавап җибәрелә.
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5.7. Шикаять канәгатьләндерелергә тиеш дип танылган очракта, гаризабирүчегә шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре турындагы җавапта, муниципальхезмәт күрсәткәндә ачыкланган җитешсезлекләрне кичекмәстән бетерүмаксатыннан, муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган, күпфункцияле үзәк яки 210 ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешматарафыннан башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай уккитерелгән уңайсызлыклар өчен гафу сорала һәм муниципаль хезмәттән файдалануөчен гариза бирүче тарафыннан алга таба башкарылырга тиешле гамәлләр турындамәгълүмат җиткерелә.5.8. Шикаять канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип танылган очракта, гаризабирүчегә шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре хакындагы җавапта кабул ителгәнкарарның сәбәпләре турында нигезле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән караргакарата шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат китерелә.5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки аның нәтиҗәләре буенчаадминистратив хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта,шикаятьләрне карап тикшерү буенча вәкаләтләр бирелгән вазифаи зат, хезмәткәрбулган материалларны, кичекмәстән, прокуратура органнарына юллый.________________________



«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 1нче кушымта (Форма)
(Муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган бланкы)

Торак бинага мохтаҗ яшь гаиләне тану турында күрсәтмә



«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 2нчекушымта (Форма)
(Муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган бланкы)«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектында катнашучы яшь гаиләне тану турындакүрсәтмә



«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 3нче кушымта (Форма)
(Муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган бланкы)

Яшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип танудан баш тарту (яисә«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектында катнашучыны тану) турында күрсәтмә



«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 4нче кушымта (Форма)
___________________________________(җирле үзидарә органы)

Гариза
«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» дәүләтпрограммасының «Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һәм торак коммунальхуҗалык хезмәт күрсәтүләре белән тәэмин итү» региональ проекты чарасында алга табакатнашу өчен торак урынына мохтаҗ дип тануны сорыйм, «Россия Федерациясегражданнарын торак белән тәэмин итүдә һәм торак коммуналь хезмәтләр өчен түләүдәгражданнарга дәүләт ярдәме күрсәтү вәкаләтләрен гамәлгә ашыруда Россия Федерациясесубъектларына ярдәм» федераль проектын «Россия Федерациясе гражданнарын һәркем сатыпала алырлык һәм уңайлы торак һәм коммуналь хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итү» дәүләтпрограммасының региональ чарасында катнашу өчен түбәндәге составта яшьгаиләне:https://internet.garant.ru/  /document/71849506/entry/1000ир: (фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)

паспорты: сериясе ______________ № ___________, _______ елның «____»_________________________________________________________________________________________ тарафыннанбирелгән,______ елның «___»__________________________/____________________________________________________адресы буенча яшихатын:__________________________________________________________,(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)
паспорты: сериясе ______________ № ___________, _______ елның «____»_________________________________________________________________________________________ тарафыннанбирелгән,______ елның «___»__________________________/____________________________________________________адресы буенча яшибалалары___________________________________________________________________________,(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)
туу турында таныклык (14 яше тулган бала өчен – паспорт)
сериясе ____________________________________ ел бирелде, адресы буенча яши:_________________________________________________________________________________________________;

https://internet.garant.ru/#/document/71849506/entry/1000
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______________________________________________________________________,(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)

туу турында таныклык (14 яше тулган бала өчен – паспорт)
сериясе _______________________________________________________________________________________________________________
1) _______________________________________________ _____________ ________________;(Ф.И.О. (булганда) балигъ булгангаилә әгъзалары:
2) _______________________________________________ _____________ ________________;(Ф.И.О. (булганда) балигъ булгангаилә әгъзалары:
3) _______________________________________________ _____________ ________________.(Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьтәге балигъ яшьтәгегаилә әгъзалары:Гаризага түбәндәге документлар теркәлә:1) _____________________________________________________________________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)2) _____________________________________________________________________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)3) _____________________________________________________________________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)Мин һәм минем гаилә әгъзалары әлеге мәгълүматларның дөрес һәм тулы булуынраслыйбыз.Аналык (гаилә) капиталы акчаларыннан (акчаларының бер өлеше) тыш, торакшартларын яхшыртуга федераль бюджет акчалары, шулай ук балалы гаиләләргә ипотекаторак кредитлары буенча «Балалы гаиләләргә дәүләт ярдәме чаралары турында» 03.07.2019№157 ФЗ Федераль законда каралган ипотека торак кредитлары (заемнар) буенчайөкләмәләрне каплау һәм «Граждан хәле актлары турында» Федераль законның 13.2статьясына үзгәрешләр кертү хакында» балалы гаиләләргә дәүләт ярдәме чараларытурында» Федераль законның 3.07.2019 № 157 ФЗ номерлы 157 ФЗ Федераль закондакаралган ипотека торак кредитлары буенча йөкләмәләрне каплау һәм минем гаилә әгъзаларытарафыннан элек гамәлгә ашырылмаган.Мин һәм минем гаилә әгъзалары «Шәхси мәгълүматлар турында» 2006 елның 27июлендәге 152 ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясы нигезендә автоматлаштырылган,шулай ук минем шәхси мәгълүматларны эшкәртүне автоматлаштыру чараларынкулланмыйча, шулай ук «Шәхси мәгълүматлар турында» 2006 елның 27 июлендәге 152 ФЗномерлы Федераль законның 3 статьясындагы 3 пунктында каралган гамәлләрне башкаругаризалык бирәбез.Әлеге ризалык күрсәтелгән мәгълүматлар булган тиешле мәгълүматны якидокументларны саклауның Россия Федерациясе законнары нигезендә билгеләнгән вакытычыкканчы бирелә

Гариза һәм исемлек нигезендә аңа теркәп бирелә торган документлар кабул ителде20__ елның «___» _____________________________________ ___________________ _________________________________(затның вазифасы) (имза, куелу вакыты) (гаризаны кабул иткән зат имзасының аңлатмасы).Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен түбәндәге ысул белән бирүегезне(җибәрүегезне) сорыйм:
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында шәхси
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кабинетта электрон рәвештә;

күпфункцияле үзәктә;
Органда______________ _________________ ( ________________)(дата) (имза) (фамилиясе, исеме,атасының исеме)



«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 4.1нче кушымта (Форма)
___________________________________(җирле үзидарә органы)

Гариза
«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональпроектын «Россия Федерациясе гражданнарын һәркем сатып ала алырлык уңайлы торак һәмкоммуналь хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итү» Россия Федерациясе дәүләтпрограммасының «Россия Федерациясе субъектларына торак белән тәэмин итүдәгражданнарга дәүләт ярдәме күрсәтү һәм торак коммуналь хезмәтләр өчен түләүвәкаләтләрен гамәлгә ашыруда ярдәм итү» федераль проектын Татарстан Республикасыдәүләт программасының «Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һәм торак коммуналь хуҗалык хезмәтләре белән тәэмин итү» региональ проектында катнашучысыитеп түбәндәге составта яшь гаиләне тануны сорыйм:https://internet.garant.ru/  /document/71849506/entry/1000ир:_____________________________________________________________________________,(фамилиясе, исеме, атасының исеме, туган көне, ае, елы)паспорт сериясе ______________ № ______________, ____________________________тарафыннан _______________ бирелгән20_____ елның «_____» __________________________________________________________ адресы буенча яши_____________________________________________________________________________;хатын:__________________________________________________________,(фамилиясе, исеме, атасының исеме, туган көне, ае, елы)паспорт сериясе ______________ № ______________, ____________________________тарафыннан _______________ бирелгән20__ елның «___» ____________ _______________________ /_____________________________________________________ адресы буенча яши_____________________________________________________________________________;балалар:_____________________________________________________________________________(фамилиясе, исеме, атасының исеме, туган көне, ае, елы)туу турында таныклык (14 яше тулган бала өчен – паспорт):(кирәкмәгәнен сызарга)сериясе _________________________, бирелде ( о) ___________________________20__ елның «___» ____________ _______________________ /_____________________________________________________ адресы буенча яши_____________________________________________________________________________;_____________________________________________________________________________(фамилиясе, исеме, атасының исеме, туган көне, ае, елы)туу турында таныклык (14 яше тулган бала өчен – паспорт):

https://internet.garant.ru/#/document/71849506/entry/1000
https://internet.garant.ru/#/document/71849506/entry/1000


2
(кирәкмәгәнен сызарга)сериясе ____________________________20__ елның «___» ____________ _______________________ /_____________________________________________________ адресы буенча яши_____________________________________________________________________________.«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональпроектында катнашу шартлары белән «Россия Федерациясе гражданнарын һәркем сатып алаалырлык уңайлы торак һәм коммуналь хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итү» РоссияФедерациясе дәүләт программасының «Россия Федерациясе субъектларына торак беләнтәэмин итүдә гражданнарга дәүләт ярдәме күрсәтү һәм торак коммуналь хезмәтләр өчентүләү вәкаләтләрен гамәлгә ашыруда ярдәм итү» федераль проектының «ТатарстанРеспубликасы халкын сыйфатлы торак һәм торак коммуналь хуҗалык хезмәт күрсәтүләребелән тәэмин итү» региональ проектында катнашу шартлары белән танышкан (танышканнар)һәм аларны үтәргә тиеш:https://internet.garant.ru/  /document/71849506/entry/10001) __________________________________________________ ____________ ____________(балигъ булган гаилә әгъзасының Ф.И.А.и.) (имза) (дата)2) __________________________________________________ ____________ ____________(балигъ булган гаилә әгъзасының Ф.И.А.и.) (имза) (дата)3) __________________________________________________ ____________ ____________(балигъ булган гаилә әгъзасының Ф.И.А.и.) (имза) (дата)4) __________________________________________________ ____________ ____________(балигъ булган гаилә әгъзасының Ф.И.А.и.) (имза) (дата)

Гаризага түбәндәге документлар теркәлә:1) __________________________________________________ ____________ ____________(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)2) __________________________________________________________________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)3) __________________________________________________________________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)4) __________________________________________________________________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)
Мин һәм минем гаилә әгъзалары әлеге мәгълүматларның дөрес һәм тулы булуынраслыйбыз.Аналык (гаилә) капиталы акчаларыннан (акчаларының бер өлеше), шулай ук балалыгаиләләргә ипотека торак кредитлары буенча йөкләмәләрне каплау өлешендә «Балалыгаиләләргә дәүләт ярдәме чаралары турында» 03.07.2019 «Балалы гаиләләргә дәүләтярдәме чаралары хакында» Федераль законда каралган ипотека торак кредитлары (заемнар)буенча йөкләмәләрне каплау өлешендә һәм «Гражданлык актлары турында» Федеральзаконның 13.2 статьясына үзгәрешләр кертү хакында» Федераль законның 13.2 статьясынаүзгәрешләр кертү турында» Федераль закон нигезендә торак шартларын яхшыртуга федеральбюджет чаралары элек минем гаилә әгъзаларына һәм күп биналар сатып алуга яисә төзүгәэлек гамәлгә ашырылмаган.Мин һәм минем гаилә әгъзалары «Шәхси мәгълүматлар турында» 2006 елның 27июлендәге 152 ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясы нигезендә автоматлаштырылган,шулай ук минем шәхси мәгълүматларны эшкәртүне автоматлаштыру чараларынкулланмыйча, шулай ук «Шәхси мәгълүматлар турында» 2006 елның 27 июлендәге 152 ФЗномерлы Федераль законның 3 статьясындагы 3 пунктында каралган гамәлләрне башкаругаризалык бирәбез.

https://internet.garant.ru/#/document/71849506/entry/1000
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Әлеге ризалык күрсәтелгән мәгълүматлар булган тиешле мәгълүматны якидокументларны саклауның Россия Федерациясе законнары нигезендә билгеләнгән вакытычыкканчы бирелә

Гариза һәм исемлек нигезендә аңа теркәп бирелә торган документлар кабул ителде
20_____ елның «____»_______________________________________________________ _______________ ____________________(гаризаны кабул иткән зат вазыйфасы) (имза, дата) (имзанырасшифровкалау)Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен түбәндәге ысул белән бирүегезне(җибәрүегезне) сорыйм:

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхсикабинетында электрон рәвештә;
Татарстан Республикасының дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрен күрсәтәторган күпфункцияле үзәккә;
Органда.______________ _________________ ( ________________)(дата) (имза) (фамилиясе, исеме,атасының исеме)



«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында катнашучы яшьгаиләне торак урынына мохтаҗ диптану буенча муниципаль хезмәткүрсәтүнең административрегламентына 5 нче кушымта (Форма)
. (җирле үзидарә органы)

«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональ проектын гамәлгәашыру кысаларында торак сатып алуга (төзелешкә) бирелә торган социаль түләү күләменнән артыпкиткән өлешендә торакның исәп хисап (урта) бәясенә түләү өчен җитәрлек кереме йә башкаакчалары булган яшь гаиләнең гаризасы
Түбәндәге составтагы яшь гаилә:ир: _____________________________________________________________________________,(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)паспорт сериясе ______________ № ______________, ____________________________ тарафыннан_______________ бирелгән______ елның «___»______________ ____________/____________________________________________________адресы буенча яшихатын:__________________________________________________________,(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)паспорт сериясе ______________ № ______________, ____________________________ тарафыннан_______________ бирелгән______ елның «___»______________ ____________/____________________________________________________адресы буенча яшибалалары ___________________________________________________________________________,(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)туу турында таныклык (14 яше тулган бала өчен – паспорт):(кирәкмәгәнен сызарга)сериясе _________________________________________________________ ел,___________________________________адресы буенча яши__________________________________________________________________________________________,Татарстан Республикасы дәүләт программасының «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак беләнтәэмин итү» региональ проектында ________________________ сум күләмендә «Татарстан Республикасыхалкын сыйфатлы торак һәм торак коммуналь хуҗалык хезмәт күрсәтүләре белән тәэмин итү» ТатарстанРеспубликасы дәүләт программасының ____ кв. метрлы гомуми мәйдандагы _ торак _ һәм _ 1 _ кв.метргомуми торак мәйданының _ торак _ белән тәэмин итү» региональ проектында катнашучы тарафыннан __ тораксатып алуга _ торак _ сатып алуга _ торак _ түләүнең гомуми мәйданыннан _ торак өлешенең башка акчалатакеремнәре булу турында белдерә, торак күләменнән артып китә торган башка өлешләр

бирелә торган социаль түләү
(____________________________________________________________________________________сум).1) __________________________________________________________ _____________ ________________;(Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьтәге балигъ булгангаилә әгъзалары:2) __________________________________________________________ _____________ ________________;(Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьтәге балигъ булгангаилә әгъзалары:3) __________________________________________________________ _____________ ________________;(Ф.И.О. (булганда) балигъ булган
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гаилә әгъзалары:

Гаризага түбәндәге документлар теркәлә:1) __________________________________________________________ _____________ ________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)2) __________________________________________________________ _____________ ________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)3) __________________________________________________________ _____________ ________________;(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)
Гариза һәм исемлек нигезендә аңа теркәп бирелә торган документлар кабул ителде20___елның «___» ___________________________________________ _________________ _________________________________________(затның вазифасы) (имза, дата) (гаризаны кабул иткән зат имзасының аңлатмасы)
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«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына5.1нче кушымта (Форма)
(Форма)
. (җирле үзидарә органы)

Яшь гаиләнең бирелә торган социаль түләү күләменнән артып китүче өлештә торакбәясен түләү өчен җитәрлек керемнәре яисә башка акча чаралары булуын раслыйторган документлар исемлеге
Яшь гаилә «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында догово бәясенә түләү өчен катнашкан очрактаторак урынны сатып алу мөмкинлеге (сату алу шартнамәсе бәясенә түләү торакбазарының беренчел базарында торак урын сатып алуга вәкаләтле оешма белән шартнамәбәясе составында каралган очраклардан тыш); торак йорт төзелешенә төзелеш подрядыкилешүе бәясенә түләү өчен; в) торак йорт төзелешенә соңгы түләүне башкару өчен;в) торак урын түләгәннән соң яшь гаилә милкенә күчә торган (яшь гаилә яисә ир яисәхатынның берсе торак, торак төзелеш, тупланма кооператив әгъзасы булган очракта); «Торакйорт төзү, шул исәптән торак өчен ипотека кредиты яисә торак заемы сатып алу шартнамәсе(алга таба  торак урыны) буенча беренче кертем шартнамәсен түләгәндә беренче кертем,шул исәптән торак төзелешендә яисә өлешчә түләнә торган шартнамә торган күчемсезшартнамә түләүне күздә тотканда; торак төзелешендә катнашуга карата түләүләрнеңберенче өлешен яисә бер өлешле күчемсез наем шартнамәсендә катнашучы торактөзелешендә яисә бер өлешле күчемсез наем шартнамәсен сатып алу өчен түбәндәгесумманы сатып алу өчен; торак милеккә түбәндәге торак йортларны (торак төзелешендә һәмторак милеккә түбәндәге сумманы түләүдән түбәндәге сумманы түбәндәге суммада түләнәнаенаенаенаенаем шартнамәләре белән бергә түләнә торган торак фондын наенаемшартнамәләр сатып алу өчен түләүдән түбәндәге сумманы (беренче өлешләп түләгәночракта), торак төзелешен наенаенаенаем шартнамәләр һәм торак төзелешендә һәм торакмилеккә түбәндәге сумманы (беренче өлешле торак фондын наенаенаенаем шартнамәләрсатып алу (беренче өлешле торак төзелешендә һәм торак сатып алу (беренче өлешләптүләгән очракта) торак фондын наемга, шул исәптән күчемсез наем шартнамәсен (беренчеөлешләп түләгән очракта) торак төзелешендә һәм торак төзелешендә һәм торак фондыннаенаенаемга, торак төзелешендә һәм торак сатып алу өчен түләүдән түбәндәге суммасын(беренче өлешләп түләгән очракта) торак милеккә түбәндәге сумманы (беренче өлешләптүләгән очракта, торак төзелешендә һәм торак милекне түбәндәге сумманы түбәндәгесуммада түләнә наем шартнамә наем шартнамә наем шартнамә наем шартнамә наемшартнамә наем шартнамә наем шартнамәсен (беренче өлешләп түләгән очракта, торактөзелешендә торак төзелешендәа) яшь гаилә кертеме булу турында кредит оешмасы документы (яшь гаиләәгъзаларының берсенә рәсмиләштерелгән банк кертеме яисә яшь гаилә әгъзаларыныңтупланма счетларыннан өземтә булуны раслый торган банк документы күчермәсе) бирелә
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торган социаль түләү күләменнән (булган очракта) зуррак өлештә торак бәясен түләү өченҗитәрлек суммага;б) хатынына яисә аларның берсенә бирелә торган социаль түләү күләменнән артыпкитүче өлештә торак хакы өчен җитәрлек суммага кредит (заем) бирү мөмкинлеге турындакредит оешмасы документы (яшь гаиләнең торакның хисап (уртача) бәясенә түләү өчен,бирелә торган социаль түләү күләменнән артып киткән өлешендә, җитәрлек акчасыбулмаган очракта).Өстәмә акчалар сыйфатында яшь гаилә тарафыннан шулай ук ана (гаилә) капиталыакчалары (акчаларының бер өлеше) файдаланылырга мөмкин.Күрсәтелгән социаль түләү күләменнән зуррак өлештә торакның исәп хисап (уртача)бәясенә түләү өчен җитәрлек акчалар түбәндәге формула буенча исәпләнә:СМС=СТЖ СЖМСбиредә:СМС  бирелә торган социаль түләү күләменнән артып киткән һәм яшь гаиләтарафыннан мөстәкыйль рәвештә, шул исәптән ипотека торак кредитын яисә заемныкулланып, торакның исәпләнгән (уртача) бәясенең бер өлеше;СТЖ  торакның исәп хисап (уртача) бәясе;СЖМС  яшь гаиләгә торак сатып алуга социаль түләү.

Шул ук вакытта:СЖМС=30*СТЖ/100 (балалары булмаган яшь гаиләләр өчен);СЖМС=35*СТЖ/100 (бер балалы һәм аннан да күбрәк бала булган яшь гаиләләрөчен); СТЖ=Н*РЖбиредә:Н  Казан шәһәренең муниципаль берәмлеге буенча гомуми торак мәйданының 1 кв.мбәясе нормативы социаль түләү күләмен исәпләү өчен Казан шәһәренең башкармакомитеты тарафыннан Татарстан Республикасы буенча гомуми торак мәйданының 1 кв.муртача базар бәясеннән югарырак билгеләнми, ул Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннанвәкаләтләр бирелгән федераль башкарма хакимият органы тарафыннан билгеләнә.РЖ  торак урынның гомуми мәйданы күләме: ике кешелек гаилә өчен (яшь ир белән хатын яки бер яшь ата ата һәм бала) – 42 кв.м; яшь ата анадан кала, бер һәм аннан да күбрәк баладан торган өч һәм аннан күбрәккешелек гаилә өчен, (яки бер яшь ата ана һәм ике һәм аннан да күбрәк балалардан торгангаилә) өчен – һәр кешегә 18 кв.м.Яшь гаилә «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү»региональ проектында төп бурыч (төп бурыч суммасының бер өлеше) суммасын каплау һәмторак урын сатып алуга яисә торак йорт сатып алуга яисә торак йорт кредиты буенча яисәторак йорт төзүгә элек бирелгән торак кредиты буенча яисә торак йорт төзү өчен элекбирелгән кредит кредиты буенча процентларны каплау өчен торак урын яисә торак йорт төзү,башка процентлардан, штрафлардан, комиссияләрдән һәм пенялардан кала, элек бирелгәнторак кредитын түләүгә бирелгән кредитлар яисә заемнар (заемнар) буенча бурычларныүтәүне кичектергән өчен процентлар түләү өчен; төп бурыч суммасын (төп бурычсуммасын) каплау һәм торак кредиты буенча килешүне төзүгә яисә торак йорт төзү буенчашартнамәләрен түләүгә элек бирелгән шартнамәләр буенча шартнамәләр (кредит) түләүгәэлек бирелгән кредитлар буенча шартнамәләр яисә башка процентларны түләүгә бирелгәнкредитлар буенча заемнар буенча заемнар түләүгә түбәндәге таләпләрне каплау (заемнар)буенча бурычны түләүгә торак фондын буенча түләүгә түбәндәге шартнамәләрне түләүгәпроцентларны түләүгә түләүгә түләүгә бирелә:а) торак кредиты чараларын кулланып сатып алынган (төзелгән) торак бинага (торакйорт) хокуклар турында Бердәм дәүләт күчемсез мөлкәт реестрыннан өземтә (өземтә), йә
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торак йортны төзеп бетермәгән очракта  төзелеш подряды шартнамәсе яисә торак йорт төзүчыгымнарын раслый торган башка документлар (алга таба  төзелешкә документлар);б) өлешле төзелештә катнашу шартнамәсе күчермәсен йә өлешле төзелештә катнашушартнамәсе буенча таләпләрне кире кайтару шартнамәсенең күчермәсен  төп бурыч (төпбурыч суммасының бер өлеше) суммасын каплау өчен социаль түләүне кулланган очрактаһәм өлешле төзелештә катнашу шартнамәсе буенча йә өлешле төзелештә катнашушартнамәсе буенча йә өлешле төзелештә катнашу шартнамәсе (заем) хакын түләүгә тораккредиты буенча яисә өлешләп төзелештә катнашу шартнамәсе хакын түләү буенчаталәпләрне (башка процентлардан, штрафлардан, комиссияләрдән һәм күрсәтелгән тораккредитлары буенча йөкләмәләрне үтәүне кичектергән өчен пенялардан тыш) процентлартүләгән очракта;е) торак кредиты шартнамәсенең күчермәсен;ж) элек бирелгән торак кредитын (заемын) каплауга кредит (заем) шартнамәсенеңкүчермәсен  төп бурыч суммасын (төп бурыч суммасы) каплау өчен социаль түләүфайдаланган очракта һәм элек бирелгән торак кредитын (заем) буенча процентлар түләгәночракта;з) социаль түләү кулланыла торган элек бирелгән торак кредитын түләүгә тораккредиты яисә кредит (заем) буенча төп бурыч суммасының калган өлеше турындагы кредитор(заем) белешмәсен һәм тиешле кредиттан файдаланган өчен процентлар түләү буенча бурычсуммасын.



«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 6нчы кушымта (Форма)

(Муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган бланкы)
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдәнбаш тарту турындагы карар
_____________________________________________________ мөрәҗәгатенә бәйле рәвештә

(гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме)
, ___________________________________, о _______________________________________________
_______________________________________________________________________________________
нигезендә,

тапшырылган документларны карап тикшерү нәтиҗәләре буенча, түбәндәгеләргә таянып,муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне кире кагу турында карар кабулителде:1.2.Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасының исеме)
(органның имзалаучы вазифаи заты имзасы)

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасының исеме) _______________________________

(башкаручы белән элемтә өченбелешмәләр)



«Татарстан Республикасында яшьгаиләләрне торак белән тәэминитү» региональ проектындакатнашучы яшь гаиләне торакурынына мохтаҗ дип тану буенчамуниципаль хезмәт күрсәтүнеңадминистратив регламентына 7нче кушымта (Форма)

.________________________
Техник хатаны төзәтү турында гариза

_______________________________________________________________ буенча муниципальхезмәт күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм.
Язылган:_____________________________________________________________________________________________________.
Дөрес мәгълүматлар: ___________________________________________________________________________________________________________________________________.
Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булгандокументка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.Түбәндәге документларны беркетәм:1.2.Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта, әлегекарарны:

 электрон документны __________ e mail адресына;
 расланган кәгазь күчермә рәвешендә ____________________________ адресына почта ашаҗибәрүне сорыйм.

Әлеге гариза белән аңа кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы,шулайукминемтарафтан түбәндәкертелгәнмәгълүматларныңдөрес булуынраслыйм. Гаризага теркәлгәндокументлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргәҗавап бирә, гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гамәлдә һәм төгәл мәгълүматларны үз эченәала.
______________ _________________ ( ________________)(дата) (имза) (фамилиясе, исеме,атасының исеме)


