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Татарстан Республикасы Питрэч 
муниципаль районы Екатериновка авыл 
жирлегенец жирле узидарэ органнарында 
муниципаль хезмэткэрнец шэхси 
курсэткечлэре белэн эшлэуне оештыру 
Ьэм аныц шэхси эшен алый бару 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында

«Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 мартындагы 25- 
ФЗ номерлы Федераль закон, «Шэхси белешмэлэр турында» 2006 елныц 27 
июлендэге 152-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасында 
муниципаль хезмэт турында» 2008 елныц 17 гыйнварындагы 5-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы Законы нигезендэ Екатериновка авыл жирлеге Советы 
карар кабул итте:

1. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы Екатериновка авыл
жирлегенец жирле узидарэ органнарында муниципаль хезмэткэрнец шэхси
курсэткечлэре белэн эшлэуне оештыру Иэм аныц шэхси эшен алый бару турындагы 
Нигезлэмэне расларга (кушымта итеп бирелэ).

2. Питрэч муниципаль районы Екатериновка авыл жирлеге Советыныц 2010
елныц 24 февралендэге 1 номерлы «Питрэч муниципаль районы Екатериновка авыл 
жирлегенец жирле узидарэ органнарында муниципаль хезмэткэрнец шэхси
курсэткечлэре белэн эшлэуне оештыру Ьэм аныц шэхси эшен алый бару турындагы 
нигезлэмэне раслау хакында» карары уз кочен югалткан дип санарга.

3. Олеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматы рэсми 
порталында (www.pravo.tatarstan.ru) Ьэм Питрэч муниципаль районы рэсми 
сайтында (www.pestreci.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга (халыкка житкерергэ).

Татарстан Республикасы 
Питрэч муниципаль районы 
Екатериновка авыл жирлеге башлыгы А.Н. Жуков

http://www.pravo.tatarstan.ru
http://www.pestreci.tatarstan.ru


Татарстан Республикасы Питрэч 
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Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы белки авыл жирлеге жирле 
Yзидарэ органнарында муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматлары белэн эшне 

оештыру hэм аныц шэхси эшен алып бару турында
НИГЕЗЛ0М0

1. Г омуми нигезлэмэлэр

1.1. 0леге Нигезлэмэ белэн муниципаль хезмэткэрнец шэхси ^рсэткечлэре 
белэн эшлэуне оештыру тэртибе, аларны эшкэртY, шулай ук муниципаль 
хезмэткэрнец жирле Yзидарэ органында шэхси эшен алып бару тэртибе билгелэнэ.

1.2. 0леге Нигезлэмэ Россия Федерациясе Конституциясе, «Россия 
Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 мартындагы 25-ФЗ 
номерлы, «Шэхси белешмэлэр турында» 2006 елныц 27 июлендэге 152-ФЗ номерлы, 
«Россия Федерациясе дэYлэт граждан хезмэткэренец шэхси белешмэлэре hэм аныц 
шэхси эшен алып бару турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 2005 елныц 30 
маендагы 609 номерлы Россия Федерациясе Президенты Указы, Татарстан 
Республикасы Конституциясе, «Татарстан Республикасында муниципаль хезмэт 
турында» 2008 елныц 17 гыйнварындагы 5-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законы нигезендэ эшлэнгэн.

1.3. «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль законныц 29 статьясы нигезендэ муниципаль 
хезмэткэрнец шэхси ^рсэткечлэре - муниципаль хезмэткэрнец билэгэн муниципаль 
хезмэт вазыйфасы буенча бурычларын YтэYгэ hэм конкрет муниципаль хезмэткэргэ 
кагылышлы, яллаучы (эш бирYче) вэкиленэ кирэкле мэгълумат.

2. Шэхси мэгълуматларны жыю, эшкэртY hэм яклау

2.1. Жирле Yзидарэ органы житэкчесе муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси 
эшлэрендэге шэхси мэгълуматларын аларны законсыз кулланудан яки югалтудан 
саклый.

2.2. Жирле Yзидарэ органы житэкчесе элеге шэхси мэгълуматларны яклау 
режимын бозган ечен Россия Федерациясе законнары нигезендэ муниципаль 
хезмэткэрлэрнец шэхси мэгълуматларын алуга, саклауга, тапшыруга hэм телэсэ 
нинди башка файдалануга вэкалэтле затларны билгели (алга таба - шэхси 
мэгълуматларны эшкэртYгэ вэкалэтле затлар).

2.3. «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 
маендагы 25-ФЗ номерлы Федераль законныц 29 статьясындагы 2 елешенэ ярашлы



рэвештэ муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгьлуматлары хезмэт законнарына 
ярашлы эшкэртелергэ (алу, саклау, комбинациялэу, тапшыру hэм башка куллану) 
тиеш.

2.4. Кеше hэм гражданныц хокукларын hэм иреклэрен тээмин иту 
максатыннан жирле узидарэ органы житэкчесе (шэхси мэгьлуматларны эшкэртугэ 
вэкалэтле зат) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгьлуматларын эшкэрткэндэ 
тубэндэге гомуми талэплэрне утэргэ тиеш:

1) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгьлуматларын эшкэрту бары тик 
законнарны hэм башка норматив хокукый актларны YтэYне тээмин итY, муниципаль 
хезмэткэрлэргэ эшкэ урнашуда, укытуда hэм хезмэт буенча алга этэрудэ ярдэм иту, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси иминлеген тээмин иту, башкарыла торган 
эшнец санын hэм сыйфатын контрольдэ тоту hэм жирле узидарэ органы 
(муниципаль милек), муниципаль хезмэткэр hэм еченче затларныц мелкэтен 
саклауны тээмин иту максатларында гына башкарыла ала;

2) муниципаль хезмэткэрнец эшкэртелэ торган шэхси мэгьлуматларыныц 
кулэмен hэм эчтэлеген билгелэгэндэ жирле узидарэ органы житэкчесе (шэхси 
мэгьлуматларны эшкэртYгэ вэкалэтле зат) Россия Федерациясе Конституциясе, 
Россия Федерациясе Хезмэт кодексы, «Шэхси мэгьлуматлар турында» 2006 елныц 
27 июлендэге 152-ФЗ номерлы Федераль закон hэм башка федераль законнар белэн 
житэкчелек итэргэ тиеш;

3) барлык шэхси мэгьлуматларны муниципаль хезмэткэрдэн шэхсэн алырга 
кирэк. Эгэр муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгьлуматларын еченче яктан гына 
алырга мемкин булса, муниципаль хезмэткэргэ бу хакта алдан хэбэр ителергэ hэм 
аннан язма ризалык алырга кирэк. Ждоле узидарэ органы житэкчесе (шэхси 
мэгьлуматларны эшкэртугэ вэкалэтле зат) муниципаль хезмэткэргэ шэхси 
мэгьлуматларны алуныц максатлары, фаразланган чыганаклары hэм ысуллары, 
шэхси мэгьлуматларны алуныц характеры hэм муниципаль хезмэткэрнец аларны 
алуга язмача ризалык бирудэн баш тарту нэтижэлэре турында хэбэр итэргэ тиеш;

4) жирле узидарэ органы житэкчесе (шэхси мэгьлуматларны эшкэртугэ 
вэкалэтле кеше) муниципаль хезмэткэрнец сэяси, дини hэм башка карашлары hэм 
шэхси тормышы турында шэхси мэгьлуматларын алырга hэм эшкэртергэ хокуклы 
тYгел.

Хезмэт менэсэбэтлэре мэсьэлэлэре белэн турыдан-туры бэйле булган 
очракларда, РФ Конституциясенец 24 статьясына ярашлы рэвештэ, жирле узидарэ 
органы житэкчесе (шэхси мэгьлYматларны эшкэртYгэ вэкалэтле зат) муниципаль 
хезмэткэрнец шэхси тормышы турында мэгьлуматны аныц язма ризалыгы белэн 
генэ алырга hэм эшкэртергэ хокуклы;

5) жирле узидарэ органы житэкчесе (шэхси мэгьлуматларны эшкэртугэ 
вэкалэтле зат) муниципаль хезмэткэрнец ижтимагый берлэшмэлэрдэ эгьза булуы 
яки аныц профсоюз эшчэнлеге турында шэхси мэгьлуматларын алырга hэм 
эшкэртергэ хокуклы тугел, федераль законнарда каралган очраклардан тыш;

6) муниципаль хезмэткэр мэнфэгатьлэренэ кагылышлы карарлар кабул 
иткэндэ, жирле узидарэ органы житэкчесе муниципаль хезмэткэрнец 
автоматлаштырылган эшкэрту яки электрон алу нэтижэсендэ алынган шэхси 
мэгьлуматларына нигезлэнергэ хокуклы тугел;



7) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын законсыз кулланудан яки 
югалтудан жирле Yзидарэ органы житэкчесе жирле Yзидарэ органы акчалары 
хисабына федераль законнарда билгелэнгэн тэртиптэ якларга тиеш;

2.5. Муниципаль хезмэткэ кергэндэ граждан Yзе турында тYбэндэге шэхси 
мэгълYматларны тэкъдим итэ:

1) муниципаль хезмэткэ керY hэм муниципаль хезмэт вазыйфасын билэY 
турында гариза;

2) Россия Федерациясе Хекумэте вэкалэтле федераль башкарма хакимият 
органы тарафыннан билгелэнгэн форма буенча Y3 куллары белэн тутырылган hэм 
имзаланган анкета;

3) паспорт;
4) хезмэт кенэгэсе, хезмэт килешYе (контракт) беренче тапкыр тезелгэн 

очраклардан тыш;
5) Мэгариф турында документ;
6) М эж^ри пенсия иминияте иминият таныклыгы, хезмэт килешYе (контракт) 

беренче тапкыр тезелгэн очраклардан тыш;
7) Россия Федерациясе территориясендэ яшэY урыны буенча салым органында 

физик затны исэпкэ кую турында таныклык;
8) хэрби бурычлы кешелэр hэм хэрби хезмэткэ чакырылырга тиешле кешелэр 

ечен хэрби исэп документлары;
9) муниципаль хезмэткэ керYгэ комачаулаучы авыруныц булмавы турында 

медицина учреждениесе нэтижэсе;
10) муниципаль хезмэткэ керугэ кадэрге ел ечен керемнэр, милек hэм милек 

характерындагы йеклэмэлэр турында мэгъгумат;
11) федераль законнарда, Россия Федерациясе Президенты указларында hэм 

Россия Федерациясе Хекумэте карарларында каралган башка документлар.
2.6. 2.5 нче елештэ ^рсэтелгэн мэгълYматлар. «Россия Федерациясендэ 

муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 маендагы 25-ФЗ номерлы Федераль 
закон нигезендэ муниципаль хезмэткэ кергэндэ граждан тарафыннан тэкъдим 
ителгэн элеге нигезлэмэлэр федераль законнарда билгелэнгэн тэртиптэ 
тикшерелергэ мемкин.

2.7. ТикшерY процессында 2.6 елеше каралган очракта. элеге Нигезлэмэ, 
гражданныц муниципаль хезмэткэ керYенэ комачаулаучы шартлар, кYрсэтелгэн 
граждан муниципаль хезмэткэ кабул итудэн баш тарту сэбэплэре турында язма 
рэвештэ хэбэр ителэ.

2.8. Муниципаль хезмэткэ керYче гражданнан Россия Федерациясе Хезмэт 
кодексында, башка федераль законнарда, Россия Федерациясе Президенты 
указларында hэм РФ Хекумэте карарларында каралган документлардан тыш, 
документлар талэп иту тыела.

2.9. Эгэр муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын еченче яктан гына 
алырга мемкин икэн, муниципаль хезмэткэр бу хакта хэбэр ителергэ hэм аннан язма 
ризалык (яки язма баш тарту) алырга тиеш, аны муниципаль хезмэткэр жирле 
Yзидарэ органы житэкчесеннэн (шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ вэкалэтле заттан) 
тиешле хэбэр алганнан соц биш эш кене эчендэ бирергэ тиеш.



2.10. Муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэренэ кертелгэн шэхси 
мэгълуматлар, муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрендэге башка 
мэгълYматлар конфиденциаль характердагы мэгълуматларга карый (федераль 
законнар белэн билгелэнгэн очракларда массакYлэм мэгълумат чараларында 
басылып чыгарга мемкин булган мэгълуматлардан тыш), э федераль законнар hэм 
Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары белэн билгелэнгэн 
очракларда - дэYлэт серен тэшкил итYче мэгълуматларга.

2.11. ^ирле Yзидарэ органы житэкчесе (шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ 
вэкалэтле кеше) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын алганда, 
серлелек (конфиденциальлек) режимын Yтэргэ тиеш. Элеге нигезлэмэ федераль 
законнарда билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси 
мэгълYматларын алмашуга кагылмый.

2.12. ^ирле Yзидарэ органы житэкчесе (шэхси мэгълуматларны эшкэртYгэ 
вэкалэтле зат) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын алганда яшеренлек 
(конфиденциальлек) режимын сакларга тиеш. Элеге нигезлэмэ федераль законнарда 
билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси белешмэлэрен алмашуга 
кагылмый.

3. Муниципаль хезмэткэрнец хокуклары

3.1. Муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрендэ саклана торган шэхси 
мэгълуматларны яклауны тээмин ш у максатыннан, муниципаль хезмэткэрлэр:

1) шэхси мэгълуматлары hэм бу мэгълуматны эшкэртY (шул исэптэн 
автоматлаштырылган)турында тулы мэгълумат алу;

2) шэхси мэгълуматларына ирекле бушлай керY, шул исэптэн муниципаль 
хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын Y3 эченэ алган телэсэ нинди язманыц 
кYчермэлэрен алу хокукы, федераль законда каралган очраклардан тыш;

3) дерес булмаган яки тулы булмаган шэхси мэгълуматны, шулай ук Федераль 
законны бозып эшкэртелгэн мэгълуматны чыгаруны яки тезэтуне талэп итэргэ. 
Муниципаль хезмэткэр жирле Yзидарэ органы житэкчесе (шэхси мэгълуматларны 
эшкэртугэ вэкалэтле зат) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын 
чыгарудан яки тезэлудэн баш тартканда, жирле Yзидарэ органы житэкчесенэ (шэхси 
мэгълуматларны эшкэртугэ вэкалэтле затка) Yзенец ризасызлыгын язма рэвештэ 
белдерергэ хокуклы. Муниципаль хезмэткэр бэялэY характерындагы шэхси 
мэгълуматларны Y3 карашын белдерYче белдерY белэн тулыландырырга хокуклы;

4) жирле Yзидарэ органы житэкчесеннэн (шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ 
вэкалэтле заттан) элек муниципаль хезмэткэрнец дерес булмаган яки тулы булмаган 
шэхси мэгълуматлары, аларда ясалган барлык Yзгэрешлэр яки алардан чыгарулар 
турында хэбэр ителгэн барлык затларга хэбэр итуне талэп итэргэ хокуклы;

5) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын эшкэрткэндэ hэм 
яклаганда жирле Yзидарэ органы житэкчесенец (шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ 
вэкалэтле затныц) телэсэ нинди законсыз гамэллэрен яки эшсезлеген кYрсэтеп судка 
шикаять язарга хокуклы.



4.1. Шэхси мэгълуматларныц дереслеген тээмин итY максатыннан муниципаль 
хезмэткэр:

1) эшкэ кабул иткэндэ жирле Yзидарэ органы житэкчесенэ (шэхси 
мэгълYматларны эшкэртугэ вэкалэтле затка) «Россия Федерациясендэ муниципаль 
хезмэт турында» 2007 елнын, 2 мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон 
талэплэренэ ярашлы рэвештэ Yзе турында тулы hэм ышанычлы шэхси мэгълумат 
бирергэ;

2) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын тэшкил итYче 
мэгълYматлар Yзгэргэн очракта, элеге мэгълуматны жирле Yзидарэ органы 
житэкчесенэ (шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ вэкалэтле кешегэ) кичекмэстэн 
тапшырырга.

4.2. ^ирле Yзидарэ органы житэкчесе (шэхси мэгълYматларны эшкэртYгэ 
вэкалэтле зат):

1) муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын яклау;
2) хезмэтне исэпкэ алу буенча беренчел исэп-хисап документларын hэм аныц 

тYлЭYлэрен саклауны тээмин итэргэ, аца, аерым алганда, кадрларны исэпкэ алу 
буенча документлар, эш вакытын куллануны исэпкэ алу буенча документлар hэм 
хезмэт ечен TYЛЭY буенча муниципаль хезмэткэрлэр белэн исэп-хисапларны исэпкэ 
алу буенча документлар кб. керэ, шул ук вакытта шэхси мэгълуматлар алар 
жыелган бурычларны утэу белэн акланганнан озаграк яки мэгълуматлар жыелган 
затлар мэнфэгатьлэрендэ талэп ителгэннэн озаграк сакланырга тиеш тугел;

3) муниципаль хезмэткэрнец язма гаризасы буенча элеге гариза бирелгэн 
кеннэн соц еч кеннэн дэ соцга калмыйча эш белэн бэйле документларныц 
кучермэлэрен (эшкэ кабул иту турында боерык кучермэлэре, башка эшкэ кучеру 
турында боерыклар, эштэн азат иту турында боерык кучермэлэре; хезмэт 
кенэгэсеннэн езеклэр; хезмэт хакы турында белешмэлэр, жирле узидарэ органында 
эшлэу чоры hэм башкалар) бирергэ. Эш белэн бэйле документларныц кучермэлэре 
тиешенчэ расланырга hэм муниципаль хезмэткэргэ тулэусез бирелергэ тиеш;

4) килгэн сорау турында мэгълуматны (сорауны жибэруче кем, аны кабул иту 
датасы), сорауга жавап датасын чагылдырган тиешле журнал алып бару юлы белэн 
муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматларын еченче затларга тапшыруны 
исэпкэ алуны алып барырга, аны бирудэн баш тарту турында нинди мэгълумат 
тапшырылганын яки муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшенэ документлар 
кучермэлэрен, кучермэлэрен кб. урнаштыру белэн чиклэнергэ килгэн сорау hэм 
аны карау нэтижэлэре.

5) оешманы узгэртеп кору яки бетеру очрагында шэхси состав буенча 
документларны исэпкэ алу hэм саклау, аларны дэулэт саклавына тапшыру тэртибен 
оештыру документларында каралган Кагыйдэлэргэ ярашлы рэвештэ башкарырга.

4. Муниципаль хезмэткэр hsM жирле узидарэ органы житэкчесе (шэхси
мэгълуматларны эшкэртугэ вэкалэтле зат) вазыйфалары



5.1. «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль законныц 30 статьясындагы 4 елеше 
нигезендэ муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшен алып бару дэYлэт граждан 
хезмэткэренец шэхси эшен алып бару ечен билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла. 
^рсэтелгэн тэртип Россия Федерациясе Президентыныц «Россия Федерациясе 
дэYлэт граждан хезмэткэренец шэхси белешмэлэре hэм аныц шэхси эшен алып бару 
турында нигезлэмэне раслау хакында» 2005 елныц 30 маендагы 609 номерлы Указы 
белэн билгелэнгэн.

5.2. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшенэ аныц шэхси мэгыуматлары hэм 
муниципаль хезмэткэ керугэ, аны узуга hэм муниципаль хезмэттэн азат шугэ бэйле 
hэм жирле Yзидарэ органы эшчэнлеген тээмин итY ечен кирэкле башка белешмэлэр 
кертелэ.

Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эше жирле Yзидарэ органында шэхси 
мэгълYматларны эшкэртугэ вэкалэтле зат тарафыннан алып барыла.

5.3. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшенэ:
1) муниципаль хезмэткэ керY hэм Россия Федерациясе муниципаль хезмэте 

вазыйфасын (алга таба - муниципаль хезмэт вазыйфасын)билэY турында утенеч 
белэн язма гариза;

2) Россия Федерациясе гражданы тарафыннан Y3 куллары белэн тутырылган 
hэм имзаланган фото кушымтасы белэн билгелэнгэн формадагы анкета;

3) муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфасын билэYгэ конкурс узу турында 
документлар (эгэр граждан конкурс нэтиж;элэре буенча вазыйфага билгелэнгэн 
булса);

4) паспорт кYчермэсе hэм гражданлык хэле актларын дэYлэт теркэве турында 
таныклык кYчермэсе;

5) хезмэт кенэгэсе кYчермэсе hэм (яки) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ рэсмилэштерелгэн хезмэт эшчэнлеге турында мэгълумат, 
хэрби яки башка хезмэтне (булган очракта)узуны раслаучы документ кYчермэсе;

6) белем hэм (яки) квалификация турында документлар, фэнни дэрэжэ, фэнни 
исем 6^ y турында документлар кYчермэлэре(эгэр алар булса);

7) Россия Федерациясе дэYлэт бYлэклэре, Россия Федерациясе Президентыныц 
Мактау грамотасы белэн бYлэклэY, Россия Федерациясе Президентыныц Рэхмэт 
хаты игълан шу, мактаулы, хэрби hэм махсус исемнэр бирY, дэYлэт премиялэре 
6^ y (эгэр алар булса)турында карарлар кYчермэлэре;

8) муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэY турында жирле Yзидарэ органы 
актыныц кYчермэсе;

9) хезмэт контракты экземпляры, шулай ук хезмэт контрактына кертелгэн 
Yзгэрешлэрне hэм естэмэлэрне рэсмилэштерYче язма естэмэ килешYлэр 
экземплярлары;

10) муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэтнец башка вазыйфасына 
кYчерY, муниципаль хезмэтнец башка вазыйфасын вакытлыча билэY турында жирле 
Yзидарэ органы актларыныц кYчермэлэре;

5. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшен алып бару



11) хэрби исэпкэ алу документларыныц кYчермэлэре (хэрби бурычлы hsM 
хэрби хезмэткэ чакырылырга тиешле кешелэр ечен);

12) муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэт вазыйфасыннан азат итY, 
хезмэт контрактын туктату яки аны туктатып тору турында жирле Yзидарэ органы 
актыныц кучермэсе;

13) аттестация Yткэн муниципаль хезмэткэрнец аттестация кэгазе hэм аныц 
аттестация чорында вазифа бурычларын Yтэве турында бэялэмэ;

14) муниципаль хезмэткэргэ Россия Федерациясе муниципаль хезмэтенец 
класс чинын (башка класс чины, квалификация разряды, дипломатик ранг)бирY 
турында документлар ^чермэлэре;

15) муниципаль хезмэткэрне кадрлар резервына кертY, шулай ук аны кадрлар 
резервынан чыгару турында документлар кYчермэлэре;

16) муниципаль хезмэткэрне бYлэклэY, шулай ук аны тешергэнче яки 
гамэлдэн чыгарганчы аца дисциплинар ж;эза 6^ y турындагы карарларныц 
кYчермэлэре;

17) хезмэт тикшерYе башлану, аныц нэтижэлэре, муниципаль хезмэткэрне 
муниципаль хезмэт урыныннан читлэштерY турында документлар кYчермэлэре;

18) эгэр муниципаль хезмэтнец билэгэн вазифасы буенча бурычларны YтэY 
мондый мэгълуматларны куллану белэн бэйле булса, дэYлэт яки закон белэн саклана 
торган башка серне тэшкил итYче мэгълуматларга керY рэсмилэштерY белэн бэйле 
документлар;

19) муниципаль хезмэткэрнец керемнэре, мелкэте hэм мелкэт характерындагы 
йеклэмэлэре турында мэгълумат;

20) индивидуаль (персонификациялэнгэн) исэп-хисап системасында теркэлYне 
раслаучы документныц кYчермэсе;

21) Россия Федерациясе территориясендэ яшэY урыны буенча физик затныц 
салым органында исэпкэ кую турында таныклык кYчермэсе;

22) гражданнарныц мэж^ри медицина иминияте иминият медицина 
полисыныц кYчермэсе;

23) гражданныц муниципаль хезмэткэ керугэ яки аны узуга комачаулаучы 
авыруныц булмавы турында билгелэнгэн формадагы медицина нэтижэсе;

24) муниципаль хезмэткэрлэргэ тэкъдим ителгэн керемнэр, мелкэт hэм мелкэт 
характерындагы йеклэмэлэр турындагы мэгъгуматларныц дереслеген hэм 
тулылыгын тикшерY нэтижэлэре турында белешмэ, шулай ук муниципаль 
хезмэткэрлэрнец федераль законнарда билгелэнгэн чиклэYлэрне Yтэве турында 
белешмэ.

5.4. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшенэ шулай ук муниципаль 
хезмэткэрнец язма ацлатмалары кертелэ, эгэр мондый ацлатмалар аларга шэхси эш 
документлары белэн танышканнан соц бирелгэн булса.

Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшенэ федераль законнарда hэм Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында каралган башка документлар 
кушыла.

5.5. Муниципаль, хезмэткэр шэхси эшенэ кушылган документлар 
брошюралар, битлэр номерлана, шэхси эшенэ исемлек кушыла.



Муниципаль хезмэткэрлэрнец исэп-хисап мэгъгуматлары Россия Федерациясе 
Президенты билгелэгэн тэртипкэ ярашлы рэвештэ, жирле Yзидарэ органында 
электрон мэгъгумат чараларында Шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ вэкалэтле зат 
тарафыннан саклана, ул аларны рехсэтсез керYДЭн hэм кYчерYДЭн саклый.

5.6. Ждоле Yзидарэ органында муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрен 
алып баруны гамэлгэ ашыручы шэхси мэгълYматларны эшкэртYгэ вэкалэтле затныц 
бурычларына керэ::

1) элеге Нигезлэмэнец 5.3 hэм 5.4 елешлэрендэ кYрсэтелгэн документларны 
муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэренэ кушу;

2) муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэренец саклануын тээмин итY;
3) федераль закон, башка федераль законнар, Россия Федерациясенец башка 

норматив хокукый актлары нигезендэ, шулай ук элеге Нигезлэмэгэ ярашлы рэвештэ 
муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрендэ булган мэгълYматларныц 
конфиденциальлеген тээмин шу;

4) муниципаль хезмэткэрнец шэхси эш документлары белэн елына бер 
тапкырдан да сирэгрэк танышуы, шулай ук муниципаль хезмэткэрнец Yтенече 
буенча hэм Россия Федерациясе законнарында каралган барлык башка очракларда 
танышуы.

5) Россия Федерациясе Пенсия hэм социаль иминият фондыныц мэгълумати 
системаларында саклау ечен (дэYлэт серен тэшкил шуче мэгълуматлардан тыш) 
мэжбYри пенсия иминияте hэм мэжбYри социаль иминият системаларында 
индивидуаль (персонализированный) исэп-хисап турында Россия Федерациясе 
законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан 
муниципаль хезмэт уткэн чорда хезмэт эшчэнлеге турында мэгълумат 
формалаштыруны hэм кYрсэтелгэн мэгълуматларны тапшыруны тээмин шу.

5.7. Муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрен алып бару hэм саклауны
гамэлгэ ашыручы шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ вэкалэтле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ ^рсэтелгэн шэхси эшлэрдэ булган
конфиденциаль мэгълуматларны ачкан ечен, шулай ук элеге Нигезлэмэдэ 
билгелэнгэн муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрен алып бару тэртибен 
бозган ечен дисциплинар hэм башка жаваплылыкка тартылырга мемкин.

5.8. Муниципаль хезмэткэрне башка жирле Yзидарэ органында муниципаль 
хезмэт вазыйфасына кYчергэндэ аныц шэхси эше муниципаль хезмэт вазыйфасы 
урнашкан яца урын буенча жирле Yзидарэ органына тапшырыла.

5.9. Муниципаль хезмэттэн азат ителгэн муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси 
эшлэре муниципаль хезмэттэн азат ителгэннэн соц 10 ел дэвамында тиешле жирле 
Yзидарэ органында саклана, шуннан соц архивка тапшырыла.

Эгэр шэхси эше жирле Yзидарэ органыныц кадрлар хезмэте тарафыннан 
саклана торган граждан муниципаль хезмэткэ яцадан керсэ, аныц шэхси эше 
^рсэтелгэн кадрлар хезмэте тарафыннан муниципаль хезмэт вазыйфасы урнашкан 
жирле Yзидарэ органына тапшырылырга тиеш.

ДэYлэт серен тэшкил итYче мэгълуматлар булган муниципаль 
хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэре Россия Федерациясенец дэулэт сере турындагы 
законнарына ярашлы рэвештэ жирле Yзидарэ органыныц шэхси мэгълуматларын 
эшкэртугэ вэкалэтле зат тарафыннан саклана.



6. Шэхси мэгъгуматны эшкэртYне hsM саклауны кейлэуче нормаларны бозган ечен
жаваплылык

6.1. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгъгуматларын эшкэртYне h9M 
яклауны кейлэYче нормаларны бозуда гаепле булган кешелэр Россия Федерациясе 
законнарында каралган жаваплылыкны уз естенэ ала.

6.2. Элеге Нигезлэмэдэ билгелэнгэн шэхси мэгъгуматларны эшкэрту 
кагыйдэлэрен, шулай ук элеге Нигезлэмэдэ билгелэнгэн шэхси мэгъгуматларны 
яклау талэплэрен бозу нэтижэсендэ шэхси мэгълYмат субъектына китерелгэн 
мораль зыян Россия Федерациясе законнары нигезендэ капланырга тиеш. Мораль 
зыянны каплау милеккэ зыянны каплауга hэм субъектныц шэхси зыянны каплауга 
бэйсез рэвештэ башкарыла.

7. Иомгаклау нигезлэмэлэре

Элеге Нигезлэмэ жирле узидарэ органы житэкчесе (шэхси мэгълYматларны 
эшкэртYгэ вэкалэтле зат) тарафыннан барлык муниципаль хезмэткэрлэр 
игътибарына язма астына шэхсэн житкерелэ.


