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Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра 

торган һҽм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен, белем бирү 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыручы 

муниципаль һҽм хосусый оешмалар 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү 

буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

Административ регламентын раслау 

турында  

 

2010 елның 27 июленнҽн «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 

турында» 210-ФЗ номерлы федераль закон һҽм 2022 елның 28 февраленнҽн «Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре 

күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау турында 

һҽм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарлары көчен 

югалткан дип табу турында» Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 175 

номерлы карары белҽн расланган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт хакимияте башкарма 

органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ регламентларын 

эшлҽү һҽм раслау тҽртибен нигезендҽ  

б о е р а м: 
 

1.  Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган һҽм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның педагогик хезмҽткҽрлҽрен, белем бирү 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган муниципаль һҽм хосусый оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

беркетелҽ торган Административ регламентын расларга. 

2. Ҽлеге боерыкның үтҽлешен тикшерүне Татарстан Республикасы спорт 

министрының беренче урынбасары Х.Х. Шҽйхетдиновка йөклҽргҽ. 

 

 

Министр                                                                                                                 В.А.  Леонов 
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Татарстан Республикасы 

Спорт министрлыгының 

 23.08.2022 № 374 

 

номерлы боерыгы белән 

расланды 

 

Белем бирү эшчәнлеген гамәлгә ашыра торган һәм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның педагогик хезмәткәрләрен, белем бирү эшчәнлеген 

гамәлгә ашыра торган муниципаль һәм хосусый оешмаларның педагогик 

хезмәткәрләрен аттестацияләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең  

Административ регламенты  

 

 1. Гомуми нигезләмәләр 
 

1.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба –

Административ регламент) белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган һҽм 

Татарстан Республикасы карамагында булган оешмаларның педагогик хезмҽткҽрлҽрен, 

белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган муниципаль һҽм хосусый оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен  аттестациялҽүнең (алга таба – дҽүлҽт хезмҽте) стандартын 

һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Мөрҽҗҽгать итүчелҽр булып Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең 2022 елның 

21 февраленнҽн «Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыручы оешмаларның педагогик 

хезмҽткҽрлҽре, белем бирү оешмалары җитҽкчелҽре вазыйфалары номенклатурасын 

раслау турында» 225 номерлы карары белҽн расланган физик тҽрбия һҽм спорт 

өлкҽсендҽ белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган оешмаларның педагогик 

хезмҽткҽрлҽре (алга таба – мөрҽҗҽгать итүчелҽр, педагогик хезмҽткҽрлҽр) тора. 

1.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ профильлҽштерү (хезмҽт күрсҽтүче орган үткҽрҽ 

торган анкеталау нҽтиҗҽсендҽ билгелҽнгҽн мөрҽҗҽгать итүченең тиешле билгелҽренҽ 

туры килҽ торган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү варианты нигезендҽ мөрҽҗҽгать итүчегҽ 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү) үткҽрелми. 
 

2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү стандарты 

 

2.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү атамасы. 

Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган һҽм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның педагогик хезмҽткҽрлҽрен, белем бирү эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыра торган муниципаль һҽм хосусый оешмаларның педагогик хезмҽткҽрлҽрне 

аттестациялҽү.  

2.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче орган исеме. 

2.2.1 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен җаваплы орган – Татарстан Республикасы Спорт 

министрлыгы (алга таба – Министрлык). 
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2.2.2. Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең күпфункцияле үзҽгендҽ 

(алга таба – КФҮ), КФҮнең читтҽге эш урыннарында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелми. 

2.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе. 

2.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе булып тора: 

          1) Министрлык боерыгы формасында рҽсмилҽштерелҽ торган педагогик 

хезмҽткҽрлҽргҽ квалификация категориялҽрен билгелҽү турында карар; 

         2) педагогик хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн 

баш тарту турында карар. 

2.3.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында реестр язуы дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

нҽтиҗҽсе булып тормый.  

2.3.3.Мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алуы факты 

түбҽндҽге мҽгълүмат системаларында теркҽлҽ:  

«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталы» 

федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы (алга таба – ДХБП); 

«Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталы» 

республика дҽүлҽт мҽгълүмат системасы (алга таба – Республика порталы).  

2.3.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу ысулы: 

шҽхсҽн кҽгазьдҽ – мөрҽҗҽгать итүче Министрлыкка турыдан-туры мөрҽҗҽгать 

иткҽн очракта; 

электрон рҽвештҽ – дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документлар ДХБП яки Республика порталы аша тапшырылган очракта. 

2.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакыты. 

2.4.1. Педагогик хезмҽткҽрлҽрнең аттестация үткҽрү турындагы гаризалары 

аттестация комиссиясе тарафыннан аларның гаризалары теркҽлгҽн көннҽн алып 30 

календарь көн эчендҽ карала. 

2.4.2. Һҽр педагогик хезмҽткҽр өчен аттестациялҽү дҽвамлылыгы аны үткҽрү  

башланып киткҽннҽн алып аттестация комиссиясе карар кабул итүгҽ кадҽр  60 көннҽн 

дҽ артмый. 

2.4.3. Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документны юллау, гаризада күрсҽтелгҽн 

элемтҽ ысулын кулланып (почта аша, электрон адреска, ДХБП, Республика порталы 

аша), дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү көнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигез булган очракта, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар мондый карар чыгарылганнан соң бер 

эш көне эчендҽ мөрҽҗҽгать итүчегҽ җибҽрелҽ яки мөрҽҗҽгать итүчегҽ Министрлыкка 

шҽхсҽн килгҽн вакытта тапшырыла, лҽкин дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында карар чыгарган көннҽн дҽ иртҽрҽк түгел. 

2.5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен хокукый нигезлҽр. 

ДХБП, Республика Порталында, Министрлыкның «Интернет» мҽгълүмати- 

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында (http://minsport.tatarstan.ru/): 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге  

(норматив хокукый актларның реквизитлары һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсҽтеп); 

http://minsport.tatarstan.ru/
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дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне тикшереп тору өчен җаваплы органнар 

(учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында белешмҽлҽр; 

дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының, дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү тҽртибе турында 

мҽгълүмат урнаштырылган. 

2.6. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларның тулы исемлеге. 

2.6.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен мөрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн тапшырырга 

тиешле документлар: 

1) гариза: 

кҽгазьдҽ документ формасында (ҽлеге Регламентка 1 нче номерлы кушымта); 

ДХБП яисҽ Республика порталы аша электрон формада тапшырганда – 

(интерактив формага тиешле мҽгълүматлар кертү юлы белҽн тутырыла) 2011 елның  

6 апреленнҽн «Электрон имза турында» 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 

63-ФЗ номерлы федераль закон) талҽплҽре нигезендҽ имзаланган; 

2) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне сорап мөрҽҗҽгать итүченең вҽкиле мөрҽҗҽгать иткҽн 

очракта, мөрҽҗҽгать итүче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ; 

3) Россия Федерациясе Мҽгариф һҽм фҽн министрлыгының 2014 елның 7 

апрелендҽге «Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган оешмаларның педагогик 

хезмҽткҽрлҽренҽ аттестация үткҽрү тҽртибен раслау турында» 276 нчы номерлы 

боерыгы нигезендҽ мөрҽҗҽгать итүченең шҽхси һөнҽри казанышларын раслаучы 

документлар; 

4) чит дҽүлҽтнең компетентлы органнары тарафыннан бирелгҽн никахлашу 

(никахны өзү) турында таныклык күчермҽсе, аның нотариаль расланган рус теленҽ 

тҽрҗемҽсе (чит ил затлары һҽм гражданлыгы булмаган затлар, ҽлеге затлар белҽн 

никахта торучы яки торган Россия Федерациясе гражданнары өчен). 

Чит телдҽ төзелгҽн документлар рус теленҽ тҽрҗемҽ ителергҽ тиеш. Тҽрҗемҽнең 

төгҽл булуы, тҽрҗемҽче имзасының чынлыгы нотариат турында Россия Федерациясе 

законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ яисҽ 1961 елның 5 октябреннҽн «Чит ил рҽсми 

документларын легальлҽштерү талҽбен юкка чыгара торган Гаага конвенциясе» 

нигезендҽ апостиль белҽн раслана. 

2.6.2. Гариза һҽм теркҽп бирелҽ торган документлар мөрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мөмкин: 

1) шҽхсҽн Министрлыкка мөрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазьдҽ; 

2) ҽлеге Регламентның 2.6.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (расланган) 

кҽгазьдҽ һҽм электрон документлар рҽвешендҽ; 

3) гомуми кулланыштагы почта операторлары аша тапшыру турында хҽбҽр белҽн 

заказлы хат нигезендҽ; 

4) ДХБП яки Республика порталы аша 63-ФЗ номерлы федераль закон талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (расланган) электрон формада. 

2.6.3. Гариза бланкының электрон формасы Министрлыкның рҽсми сайтында 

урнаштырылган.   
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2.6.4. Гариза һҽм кирҽкле документларны ДХБП, Республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ, мөрҽҗҽгать итүчелҽр гаризаны гади электрон имза белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегҽ Идентификация һҽм 

аутентификациялҽүнең бердҽм системасында (алга таба – ИАБС) теркҽү 

(аутентификациялҽү) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алынуны стандарттан да 

түбҽнрҽк булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк.  

2.6.5. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында вҽкалҽтле органнардан түбҽндҽге 

документлар алына: 

1) никахлашу (аерылышу) турында белешмҽлҽр – Федераль салым хезмҽте (алга 

таба – ФСХ), Гражданлык хҽле актлары язмаларының Бердҽм дҽүлҽт реестры (алга 

таба – ГХАЯ БДР); 

2) фамилиясен, исемен яки ҽтисенең исемен үзгҽртү турында белешмҽлҽр – ФСХ, 

ГХЯА БДР; 

3) иминиятлҽштерелгҽн затның иминият стажы турында белешмҽлҽр – Россия 

Федерациясе Пенсия фонды, Россия Федерациясе Пенсия фондының мҽгълүмат 

системасы; 

 4) белем турында документлар һҽм (яисҽ) белем һҽм квалификация турында 

документлар – Мҽгариф һҽм фҽн өлкҽсендҽ күзҽтчелек буенча федераль хезмҽт, «Белем 

һҽм (яки) квалификация турында, укыту документлары турында белешмҽлҽрнең 

федераль реестры» федераль мҽгълүмат системасы; 

5) нотариаль ышаныч кҽгазе турында мҽгълүмат – Федераль нотариаль палата, 

Нотариатның бердҽм мҽгълүмат системасы. 

2.6.6. Мөрҽҗҽгать итүче ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына 

торган документларны мөстҽкыйль тапшырырга хокуклы. 

Гариза бирүченең югарыда күрсҽтелгҽн белешмҽлҽр булган документларын 

тапшырмавы гариза бирүчегҽ хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигез түгел.  

2.7. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту өчен нигезлҽрнең тулы исемлеге. 

2.7.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту өчен нигез булып түбҽндҽгелҽр тора: 

ҽлеге Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн мөрҽҗҽгать итүче мҽҗбүри 

бирергҽ тиешле документларның тулы булмаган комплекты тҽкъдим ителү; 

электрон формада тапшырылган документларда дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен 

документлардагы мҽгълүмат һҽм белешмҽлҽрне тулы күлҽмдҽ кулланырга мөмкинлек 

бирми торган хилафлыклар булу; 

тапшырылган документларда Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланмаган текстны чистарту һҽм төзҽтүлҽр булу; 

мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның хезмҽт алу өчен 

мөрҽҗҽгать иткҽн вакытта (шҽхесне раслаучы документлар) үз көчен югалткан булуы; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы запрос формасында мҽҗбүри кырларны 

тулысынча тутырмау (дөрес тутырмау, хаталы тутыру); 
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дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле 

документларны электрон формада билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып бирү; 

гаризаның дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү аның вҽкалҽтлҽренҽ керми торган дҽүлҽт 

хакимияте органына бирелгҽн булуы. 

2.7.2. Дҽүлҽт хезмҽтен алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

өчен нигезлҽр исемлеге төгҽл.  

2.7.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне сорап кабат мөрҽҗҽгать итүенҽ 

комачауламый. 

2.7.4. Гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тарту турында карар гаризаны кабул иткҽндҽ дҽ, шулай ук  

Министрлыкның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен 

кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) алганнан соң гаризаны теркҽгҽн көннҽн алып 

7 (җиде) календарь көненен дҽ соңга калмыйча кабул ителергҽ мөмкин. 

2.7.5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, ҽлеге Регламентның 2 нче 

кушымтасында билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Министрлыкның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ көчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм гариза бирүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүне алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар 

кабул иткҽн көнне ДХБП яки Республика порталындагы шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.7.6. Гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽк документлар ДХБП, 

Республика порталында бастырылган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакытлары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, гаризаны һҽм башка 

документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела.   

2.8. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне туктатып тору яки дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш 

тарту өчен сҽбҽплҽрнең тулы исемлеге.  

2.8.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне туктатып тору өчен сҽбҽплҽр каралмаган. 

2.8.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту өчен сҽбҽплҽр булып түбҽндҽгелҽр 

тора: 

гаризада күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ һҽм аңа кушып бирелгҽн документларда 

туры килмҽү очраклары булу; 

мөрҽҗҽгать итүченең категориясе ҽлеге Регламентның 1.2 пунктында 

күрсҽтелгҽн затлар даирҽсенҽ туры килмҽү;  

ҽлеге Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларның формасы яки 

эчтҽлеге буенча Россия Федерациясе законнары талҽплҽренҽ туры килмҽве; 

педагогик хезмҽткҽр гаризада күрсҽткҽн профессиональ нҽтиҗҽлҽрнең 

аттестациялҽү өчен нигезлҽр сыйфатында туры килмҽве; 

педагогик хезмҽткҽрнең эштҽн азат ителүе; 

педагогик хезмҽткҽрне башка вазыйфага күчерү. 

2.8.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту өчен сҽбҽплҽр исемлеге төгҽл. 
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2.8.4. Баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту 

турындагы карар ҽлеге Регламентка 3 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, Министрлыкның вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн көнне мөрҽҗҽгать 

итүченең ДХБП яки Республика порталындагы шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.8.5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза ДХБП да, Республика 

порталында һҽм Министрлыкның «Интернет» мҽгълүмати-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында басылган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең вакыты һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълүматка ярашлы рҽвештҽ бирелгҽн очракта, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн 

баш тарту тыела. 

2.8.6. Мөрҽҗҽгать итүче ирекле формада язылган гариза нигезендҽ, аны электрон 

почта адресы буенча җибҽреп яки Министрлыкка мөрҽҗҽгать итеп, шулай ук ДХБП, 

Республика порталы аша юллап, дҽүлҽт хезмҽте алудан баш тартырга хокуклы. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турында гариза нигезендҽ Министрлык 

хезмҽткҽре дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ. Гариза 

бирүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту факты теркҽлҽ. Дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүдҽн баш тарту мөрҽҗҽгать итүченең кабат министрлыкка, шул исҽптҽн ДХБП 

аша, Республика порталы аша мөрҽҗҽгать итүенҽ комачауламый. 

2.8.7. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.9. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ мөрҽҗҽгать итүчедҽн алына торган түлҽү күлҽме 

һҽм аны алу ысуллары. 

2.9.1. Дҽүлҽт хезмҽте түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

2.10. Мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза 

биргҽндҽ һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен алганда чиратта көтүнең 

максималь вакыты.  

2.10.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында запросны шҽхсҽн биргҽндҽ чиратта 

көтүнең максималь вакыты 15 (унбиш) минуттан артмый.  

2.10.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен шҽхсҽн алганда, чиратта көтүнең 

максималь вакыты 15 (унбиш) минуттан артмаска тиеш.   

2.11. Мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында соравын теркҽү 

вакыты.  

2.11.1. Министрлыкка шҽхсҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза биргҽн көнне 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ гариза бирүен раслаган теркҽү номеры һҽм тапшырылган 

документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ.  

2.11.2. Гаризаны ДХБП, Республика порталы яки электрон почта аша җибҽргҽндҽ 

гариза бирүче гариза биргҽн көнне ДХБП, Республика порталында шҽхси кабинетында 

яки электрон почтасына гариза җибҽрелүен раслаучы теркҽү номеры һҽм гариза бирү 

датасы күрсҽтелгҽн хҽбҽрнамҽ ала. 

Ял (бҽйрҽм) көнендҽ электрон рҽвештҽ кергҽн гариза ял (бҽйрҽм) көненнҽн соң 

килгҽн көндҽ теркҽлҽ. 
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Күрсҽтелгҽн гамҽллҽрне үтҽү өчен Министрлыкның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

җаваплы булып тора. 

2.12. Дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтелҽ торган биналарга карата талҽплҽр. 

2.12.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ башкарыла.  

2.12.2. Гариза бирүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү 

өчен кирҽкле мебель, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

2.12.3. Инвалидларның дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү урынына тоткарлыксыз үтеп керү 

мөмкинлеге (бинага уңайлы керү-чыгу һҽм аның чиклҽрендҽ күчеп йөрү) тҽэмин ителҽ. 

2.12.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълүматлары гариза бирүчелҽр өчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 

инвалидларның чиклҽнгҽн мөмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.12.5. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ  дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керҽ алуын оештыру 

максатларында аларга түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) бинага һҽм бүлмҽлҽргҽ, шулай ук аларда күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽргҽ 

тоткарлыксыз керү өчен шартлар; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-коляска кулланып; 

3) күрү сҽлҽте һҽм мөстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

4) инвалидларның, тормыш эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт 

күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз үтеп керҽ алуын тҽэмин итү өчен кирҽкле җиһазларны һҽм 

мҽгълүмат йөртүчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру; 

5) инвалидлар өчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук язуларны, 

билге һҽм Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган башка текст һҽм график 

мҽгълүматны кабатлау; 

6) озатып йөрүче этне махсус укытуны раслый торган һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 июненнҽн «Озатып йөри 

торган этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирү тҽртибен 

раслау турында» 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм форма 

буенча бирелҽ торган документы булганда кертү; 

7) Министрлык хезмҽткҽрлҽре тарафыннан инвалидларга, башка затлар белҽн 

беррҽттҽн, хезмҽт күрсҽтүгҽ комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм күрсҽтү. 

2.12.6. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган объектларның һҽм ҽлеге Регламентның 

2.12.5 пунктының 1-4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ 

файдаланыла торган чараларның инвалидлар өчен үтемлелеген тҽэмин итү өлешендҽ 

талҽплҽр 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яки капиталь ремонт, 

реконструкциялҽү, модернизациялҽү үткҽн объектларга карата кулланыла. 

2.13. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең һҽркем өчен мөмкин булуы һҽм сыйфаты 

күрсҽткечлҽре. 
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2.13.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең һҽркем өчен мөмкин булуы күрсҽткечлҽре 

булып түбҽндҽгелҽр тора: 

1) документларны кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җҽмҽгать 

транспортыннан файдалану мөмкинлеге зонасында урнашкан; 

2) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ торган 

бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда булуы; 

3) мҽгълүмати стендларда, Министрлыкның рҽсми сайтында, ДХБП, Республика 

порталында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм вакытлары турында тулы 

мҽгълүмат булу; 

4) Министрлык хезмҽткҽрлҽре тарафыннан инвалидларга башка затлар белҽн 

беррҽттҽн хезмҽт күрсҽтү алуга комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм 

күрсҽтү. 

2.13.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфаты күрсҽткечлҽре булып түбҽндҽгелҽр 

тора:  

1) документлар кабул итү һҽм карау вакытларын саклау; 

2) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу вакытын саклау; 

3) Министрлык хезмҽткҽрлҽренең Административ регламентны бозуларына 

нигезлҽнгҽн шикаятьлҽр булмау;  

Мөрҽҗҽгать итүче, ДХБП, Республика порталын кулланып, күчмҽ радиотелефон 

элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ 

хокуклы.  

2.13.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүматны гариза бирүче 

ДХБП,  Республика порталында шҽхси кабинетында алырга мөмкин.   

Мөрҽҗҽгать итүче гариза формасы һҽм хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле башка 

документлар белҽн Министрлык сайтында таныша һҽм кирҽк булганда аларны 

электрон формада саклый ала. 

Хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽк булган гаризаны һҽм документларны электрон 

формада бирү мөмкинлеген тҽэмин итү өчен, гариза бирүченең гади электрон имза 

ачкычы булырга тиеш. Гади электрон имза ачкычын алу өчен, гариза бирүчегҽ ИАБС 

да теркҽлү процедурасын үтҽргҽ кирҽк. ИАБС сайтында башлангыч теркҽлүнең онлайн 

формасы «Интернет» челтҽрендҽ урнаштырылган («Интернет» челтҽрендҽ сайтның 

домен исеме – esia.gosuslugi.ru). 

2.13.4. Дҽүлҽт хезмҽте экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы 

мөрҽҗҽгать составында күрсҽтелми.   

2.14. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ башка талҽплҽр, шул исҽптҽн: 

дҽүлҽт хезмҽтен күпфункцияле үзҽклҽрдҽ күрсҽтүнең үзенчҽлеклҽрен һҽм дҽүлҽт 

хезмҽтен электрон формада күрсҽтүнең үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы; 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽ дҽүлҽт хезмҽте турында белешмҽлҽр 

бирү турында. 

2.14.1. Дҽүлҽт хезмҽтен электрон формада күрсҽткҽндҽ гариза бирүче 

түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында ДХБП, Республика 
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порталында урнаштырылган мҽгълүматны алырга; 

б) ДХБП, Республика порталындагы шҽхси кабинеттан файдаланып, гаризаның 

электрон формасын тутыру юлы белҽн электрон документ рҽвешендҽ дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү турында гариза бирергҽ; 

3) электрон формада бирелгҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы гаризаларның 

үтҽлү барышы турында белешмҽлҽр алырга;  

4) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ; 

5) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ формасында алырга; 

6) Министрлыкның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, дҽүлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүче органнар, 

аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽре тарафыннан башкарылган 

карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять бирү 

процессын тҽэмин итүче ДХБП, Республика порталы, федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы аша шикаять бирергҽ. 

2.14.2. Гаризаны формалаштыру, өстҽмҽ башка нинди дҽ булса формада гариза 

бирү зарурлыгыннан тыш, ДХБП, Республика порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белҽн башкарыла.  

2.14.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽ урнаштырыла.  

2.14.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат Министрлыкның 

«Интернет» мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында һҽм 

Министрлык биналарында гаризалар бирүчелҽр белҽн эшлҽү өчен мҽгълүмати 

стендларда урнаштырыла һҽм дҽүлҽт хезмҽте, Административ регламент, 

Министрлыкның урнашу урыны, белешмҽ өчен телефоннары, эш вакыты, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматларны үз эченҽ ала. 

2.14.5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен түбҽндҽге мҽгълүмат системалары 

кулланыла: ДХБП, Республика порталы. 

 

3. Административ процедураларның составы,  

эзлеклелеге һҽм үтҽү вакытлары 

 

         3.1.  Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала:  

         1) гариза бирүчегҽ консультация бирү; 

         2) мөрҽҗҽгать итүче тҽкъдим иткҽн документлар комплектын кабул итү; 

         3) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара запрослар 

юллау;  

        4) дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

         5) мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен бирү (юллау).  

        3.2. Мөрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү. 

3.2.1 Мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча 

мөрҽҗҽгате административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү өчен нигез булып 

тора. 
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Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып спорт резервы ҽзерлеге секторы хезмҽткҽре (алга таба – консультация өчен 

җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

3.2.2. Мөрҽҗҽгать итүче Министрлыкка шҽхсҽн, телефон аша һҽм (яки) почта 

һҽм электрон почта аша мөрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

тҽртибе һҽм вакытлары буенча ДХБП, Республика порталында консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн 

гариза формасы һҽм дҽүлҽт хезмҽте алу өчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация 

бирҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итүче мөрҽҗҽгать 

иткҽн көндҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

тапшырыла торган документларның составы, формасы һҽм дҽүлҽт хезмҽте алу өчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.3. Гариза бирүче тапшырган документлар комплектын кабул итү һҽм теркҽү. 

3.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен документларны электрон формада ДХБП,  

Республика порталы аша кабул итү. 

3.3.1.1. Гариза бирүче электрон формада ДХБП,  Республика порталы аша гариза 

бирү өчен түбҽндҽге гамҽллҽрне башкара: 

   ДХБП,  Республика порталында авторизациялҽү үтҽ; 

   ДХБП,  Республика порталында  электрон гариза формасын ача; 

   электрон формада дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу 

һҽм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле 

билге куя); 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

  электрон гариза формасына электрон формада документларны яки 

документларның электрон үрнҽклҽрен беркетҽ (кирҽк булганда); 

  хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге куя); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасындагы тиешле 

төймҽгҽ баса); 

- электрон гариза (гади электрон имза һҽм (яки) көчҽйтелгҽн электрон имза 

белҽн) 63-ФЗ номерлы федераль закон талҽплҽре һҽм  2010 елның  27 июленнҽн                

«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы 

федераль законы (алга таба – 210-ФЗ номерлы федераль закон) талҽплҽре нигезендҽ 

имзалана; 

- электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итүченең 

мөрҽҗҽгате көнендҽ башкарыла. 
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Административ процедураларның үтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

электрон хезмҽттҽшлек системасы аша Министрлыкка җибҽрелгҽн электрон эш. 

3.3.2. Министрлыкның документлар комплектын каравы.  

3.3.2.1. Административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү өчен нигез 

булып гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле башка документлар керү тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып спорты резервы ҽзерлеге секторы хезмҽткҽре (алга таба – документлар кабул итү 

өчен җаваплы вазыйфаи зат) тора: 

Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат карауга документлар 

кергҽннҽн соң: 

эшлҽр номенклатурасы буенча гаризага номер һҽм «Документларны тикшерү» 

статусы бирҽ, бу ДХБП, Республика порталындагы шҽхси кабинетта күренҽ; 

кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мөрҽҗҽгать итүче теркҽгҽн электрон 

формадагы документларны  һҽм документларның электрон үрнҽклҽрен өйрҽнҽ;  

документларның электрон образларының комплектлылыгын, укылуын тикшерҽ; 

ҽлеге Регламентның 2.7 пунктында каралган сҽбҽплҽр булганда, дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

Көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның 

гамҽлдҽ булу шартлары сакланмау ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында аны кабул итү өчен нигез булып торган 63-ФЗ номерлы федераль 

законның 11 маддҽсе пунктлары булырга тиеш. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартуның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, баш тарту турында карар проекты (дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр мондый 

документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны 

кабул итүдҽн баш тарту өчен сҽбҽплҽрдҽ дөрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы 

белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн 

документларның (мҽгълүматларның) атамасы турында мҽгълүмат булырга тиеш) 

электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерүгҽ 

җибҽрелҽ. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен Регламентның 2.7.1 пунктында 

каралган нигезлҽр булмаган очракта, документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи 

зат, гариза кергҽн көннҽн бер эш көне эчендҽ мөрҽҗҽгать итүчегҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн гаризаның теркҽү номеры, гариза алу датасы, аңа куелган документлар 

файлларының атамалары исемлеге, дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу датасын үз эченҽ 

алган гариза керү турында хҽбҽрнамҽне җибҽрҽ. 

3.3.2.2. Регламентның 3.3.2.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны башкару 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълүмат системасын кулланып автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.2.3.Ҽлеге Регламентның 3.3.2 пункты белҽн билгелҽнҽ торган административ 

процедуралар гариза кергҽн көннҽн алып бер эш көне эчендҽ башкарыла. 
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Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

карауга кабул ителгҽн документлар комплекты яки дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты. 

3.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

җибҽрү. 

3.4.1. Ведомствоара запрослар җибҽрелҽ торган органнар, шулай ук запрослар 

исемлеге ҽлеге Регламентның 2.6.5 пунктында күрсҽтелгҽн. 

3.4.2. Административ процедураны үти башлау нигезе булып, мөрҽҗҽгать 

итүчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи заттан 

административ процедураны үтҽүгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның (хезмҽткҽр) кабул 

ителгҽн документларны алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып спорт 

резервын ҽзерлҽү секторы хезмҽткҽре тора (алга таба – ведомствоара запрослар җибҽрү 

өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.3. Ведомствоара запрослар җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи зат электрон 

формада ҽлеге Регламентның 2.6.5 пунктында каралган документ һҽм мҽгълүматларны 

җибҽрү турында запрослар төзи һҽм ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша (техник мөмкинлеклҽр булмаганда – башка ысуллар белҽн) җибҽрҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карауга гариза кабул ителгҽн 

көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) 

хакимият органнары ведомство карамагындаы оешмаларга җибҽрелгҽн запрослар. 

3.4.4. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүче белгечлҽр ведомствоара электрон 

бҽйлҽнеш системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ сорала торган документларны 

(мҽгълүмат) бирҽлҽр яки дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документ һҽм (яки) 

мҽгълүматның булмавы турында хҽбҽрнамҽ (алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) 

җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар законнарда билгелҽнгҽн 

срокларда башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: 

ведомствоара запрослар җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документлар (мҽгълүмат) яисҽ баш тарту турында 

хҽбҽрнамҽ. 

3.4.5. Ведомствоара запрослар җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара 

электрон хезмҽттҽшлек системасы аша соралган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле 

документларны (мҽгълүматны) яисҽ документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ ала. 

3.4.6. Ҽлеге Регламентның 3.4.2 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, 

техник мөмкинлеклҽр булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

гаризаны теркҽү мизгеленнҽн алып ҽлеге Регламентның 2.11 пункты нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 
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3.4.7. Ҽлеге Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ 

процедураларны үтҽүнең максималь срогы законнар белҽн билгелҽнҽ. 

3.5. Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү.  

3.5.1. Административ процедураны үти башлау өчен нигез булып дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү өчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты керү тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып спорт 

резервы ҽзерлеге секторы хезмҽткҽре (алга таба – дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

өчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

3.5.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

3.5.2.1. Электрон формада Республика порталы аша мөрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда 

гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны теркҽү; 

аттестация комиссиясен үткҽрү турында боерык бастыру; 

һөнҽри эшчҽнлеккҽ бҽя бирү: 

аттестация комиссиясе утырышын үткҽрү; 

квалификация категориялҽрен билгелҽү турында боерык бастыру. 

Татарстан Республикасында электрон документ ҽйлҽнеше ведомствоара 

системасында (алга таба - электрон документ ҽйлҽнеше) квалификация категориясен 

билгелҽү турында боерык чыгарыла, ул гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн мөрҽҗҽгать 

итүчегҽ җибҽрелҽ. 

Административ процедуралар аттестация үткҽрү турындагы боерыкка кул 

куелганнан соң 60 календарь көн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны үтҽүнең нҽтиҗҽлҽре түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ тиешле квалификация категориясен бирү турында боерык яки 

тиешле квалификация категориясен бирмҽү турында хезмҽт язмасында министрның 

резолюциясе. 

3.5.2.2. Мөрҽҗҽгать иткҽн очракта (ДХБП аша): 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда 

гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны теркҽү; 

аттестация комиссиясен үткҽрү турында боерык бастыру; 

һөнҽри эшчҽнлеккҽ бҽя бирү: 

аттестация комиссиясе утырышын үткҽрү; 

электрон документ ҽйлҽнешендҽ квалификация категориясен билгелҽү яки 

квалификация категориясе бирүдҽн баш тарту турында боерык чыгарыла, ул автомат 

рҽвештҽ мөрҽҗҽгать итүчегҽ җибҽрелҽ. 

Административ процедуралар аттестация үткҽрү турындагы боерыкка кул 

куелганнан соң 60 календарь көн эчендҽ башкарыла. 
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Административ процедураларны үтҽүнең нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

квалификация категориясен билгелҽү яки квалификация бирүдҽн баш тарту турында 

карар. 

3.5.2.3. Министрлыкка мөрҽҗҽгать иткҽн очракта:  

гаризаны теркҽүне гамҽлгҽ ашыра; 

аттестация үткҽрү турында боерык чыгара;  

һөнҽри эшчҽнлеккҽ бҽя бирүне гамҽлгҽ ашыра; 

аттестация комиссиясе утырышын үткҽрүне гамҽлгҽ ашыра; 

электрон документ ҽйлҽнешендҽ мөрҽҗҽгать итүчегҽ тиешле квалификация 

категориясен бирү турында боерык чыгара яки тиешле кавлификация категориясен 

бирмҽү турында хезмҽт язмасында министрның резолюциясен куйдыра, ул гаризада 

күрсҽтелгҽн ысул белҽн мөрҽҗҽгать итүчегҽ җибҽрелҽ. 

Административ процедуралар аттестация үткҽрү турындагы боерыкка кул 

куелганнан соң 60 календарь көн эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽүнең нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ тиешле квалификация категориясен бирү турында боерык яки 

тиешле квалификация категориясен бирмҽү турында хезмҽт язмасында министрның 

резолюциясе. 

3.5.3. Аның квалификация дҽрҽҗҽсенең квалификация категориясе (беренче яисҽ 

югары) талҽплҽренҽ туры килүен билгелҽү максатыннан аттестациялҽгҽндҽ педагогик 

хезмҽткҽрлҽрнең һөнҽри эшчҽнлегенҽ ике блоктан торган бҽя бирелҽ: 

белем бирү нҽтиҗҽлҽрен мониторинглау; 

аттестация экспертизасы (үз-үзеңне анализлау һҽм эксперт бҽялҽве). 

Мониторинг оешма үткҽргҽн мониторинг нҽтиҗҽлҽре буенча укучылар 

тарафыннан белем бирү программаларын үзлҽштерү нҽтиҗҽлҽрен анализлау рҽвешендҽ  

гамҽлгҽ ашырыла. 

Мониторинг нҽтиҗҽлҽре аттестациялҽнүче педагогик хезмҽткҽрнең һөнҽри 

эшчҽнлеге нҽтиҗҽлелеге картасында теркҽлҽ, хезмҽткҽр һҽм белем бирү оешмасы 

җитҽкчесе тарафыннан имзалана, һҽм педагогик хезмҽткҽрнең һөнҽри нҽтиҗҽлҽренең 

гариза бирелгҽн квалификация категориясе талҽплҽренҽ туры килүен билгелҽү өчен, 

аттестация экспертларына бирелҽ. 

Аттестация экспертлары аттестация узучы хезмҽткҽрдҽн белем бирү нҽтиҗҽлҽрен 

раслаучы документлар талҽп итҽргҽ хокуклы. 

Балллар шкаласы һҽм белем бирү программаларын үзлҽштерү нҽтиҗҽлҽренҽ 

карата талҽплҽр Министрлык тарафыннан раслана. 

Эксперт группасы белгечлҽре педагогик хезмҽткҽрнең үзанализы һҽм аның 

һөнҽри эшчҽнлегенҽ эксперт бҽялҽве формасында аттестация экспертизасы (алга таба – 

эксперт бҽялҽү) уздыралар. 

Педагогик хезмҽткҽрлҽрнең үз-үзлҽрен бҽялҽве һҽм эксперт бҽялҽве педагогик 

хезмҽткҽрлҽрнең һөнҽри эшчҽнлеген бҽялҽү критерийлары нигезендҽ үткҽрелҽ. 

Ҽгҽр эксперт бҽялҽү нҽтиҗҽлҽре аттестациялҽнүче хезмҽткҽр гариза биргҽн 

квалификация дҽрҽҗҽсе күрсҽткеченнҽн түбҽнрҽк була икҽн, аттестация комиссиясе 
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хезмҽткҽрнең квалификация дҽрҽҗҽсенең гариза биргҽн квалификация категориясе 

талҽплҽренҽ туры килмҽве турында карар кабул итҽ. 

Аттестация узучы педагогик эшчҽнлекнең үз-үзен бҽялҽвен (үз-үзенҽ анализ) 

педагогик хезмҽткҽрлҽрнең һөнҽри эшчҽнлеген бҽялҽү критерийлары нигезендҽ 

нҽтиҗҽлелек картасы һҽм эксперт кҽгазен тутыру юлы белҽн үткҽрҽ. 

Мониторинг, үзанализ һҽм эксперт бҽялҽве нҽтиҗҽлҽрен санлы һҽм сыйфатлы 

анализлау нҽтиҗҽлҽре буенча эксперт бҽялҽмҽсе рҽсмилҽштерелҽ һҽм Министрлыкның 

аттестация комиссиясенҽ тапшырыла. 

Эксперт төркеме белгечлҽренең эксперт бҽялҽмҽсендҽ күрсҽтелгҽн тҽкъдимнҽре 

аттестация комиссиясе тарафыннан аттестациялҽнҽ торган хезмҽткҽрлҽрнең 

квалификация дҽрҽҗҽсенең билгелҽнгҽн квалификация категориясенҽ (беренче яисҽ 

югары) туры килү турында карар кабул иткҽндҽ исҽпкҽ алына. 

3.5.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын,дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын  (алга 

таба – документлар проектлары) килештерү һҽм имзалау дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү өчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, министр урынбасары, 

министр тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Искҽрмҽлҽре булган ҽзерлҽнгҽн документлар проектлары дҽүлҽт хезмҽте 

нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү өчен җаваплы затка эшлҽп бетерүгҽ кире кайтарыла. 

Искҽрмҽлҽрне бетергҽннҽн соң, документ проектлары раслау һҽм имзалау өчен кабат 

тапшырыла. 

Министр документларга кул куйганда, Министрлыкның вазыйфаи затлары 

тарафыннан ҽлеге Регламентның административ процедураларны үтҽү сроклары, 

аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, Министрлыкның вҽкалҽтле вазыйфаи затларының 

электрон документ ҽйлҽнеше системасында килешүлҽре булу өлешендҽ үтҽлүен 

тикшерҽ. 

Административ процедураларны үтҽү сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы өлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, министр ҽлеге Регламентның 

4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тарту 

инициативасы белҽн чыга. 

Административ процедураларны үтҽүнең нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: 

квалификация категориясе (беренче яки югары) бирү турында боерык, дҽүлҽт хезмҽтен 

күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар.  

3.5.5. Ҽлеге Регламентның 3.5.4 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълүмат системасын кулланып автомат режимда башкарыла. 

3.6. Гариза бирүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽлҽрен бирү (юллау). 

3.6.1. Административ процедураны үтҽүне башлап җибҽрүнең нигезе булып 

административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи затның дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документны алуы тора. 
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Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып спорт 

резервы ҽзерлеге секторы хезмҽткҽре (алга таба - документларны бирү (җибҽрү) өчен 

җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

Документларны бирү (җибҽрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасының документларын алып бару 

подсистемасына дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе турындагы белешмҽлҽрне теркҽү 

һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ аның нигезендҽ гариза бирелгҽн ДХБП,  Республика 

порталындагы шҽхси кабинеты аша электрон хезмҽттҽшлек юлы белҽн дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автомат режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне 

(бирүдҽн баш тартуны) раслый торган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен 

рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү көнендҽ Министрлыкның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: 

мҽгълүмат системаларында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе турындагы 

мҽгълүматларны урнаштыру, мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе 

һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр итү. 

3.6.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Мөрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу өчен ДХБП, Республика 

порталы аша мөрҽҗҽгать иткҽндҽ аның шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып торган, Министрлыкның вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган 

документның электрон үрнҽге җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне 

раслый торган документны рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү көнендҽ дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтелүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаган документка Министрлыкның 

вҽкалҽтле ваазыйфаи заты тарафыннан кул куелган көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

ДХБП, Республика порталыннан файдаланып, мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүне (шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ 

юллау  (бирү). 

3.6.2.2. Мөрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу өчен Министрлыкка 

мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза бирүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булып торган 

Министрлыкның вҽкалҽтле вазыйфаи заты көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 

белҽн имзалаган документ  бирелҽ (юллана).  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаган документны Министрлыкның 
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вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзалаганнан соң, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе 

рҽсмилҽштерелгҽн һҽм теркҽлгҽн көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе булып дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне 

(шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый торган документны 

гариза бирүчегҽ юллау (бирү) тора. 

3.7. Техник хатаны (язудагы хата, басмадагы хата, грамматик яки арифметик 

хатаны) (алга таба – техник хата) төзҽтү.  

3.7.1. Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрҽҗҽгать итүче Министрлыкка түбҽндҽгелҽрне юллый: 

- техник хатаны төзҽтү турында гариза (ҽлеге Регламентка  4 нче кушымта); 

- дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе буларак гариза бирүчегҽ бирелгҽн техник хата булган 

документ; 

 - юридик көчкҽ ия, техник хата булуын раслаучы документлар. 

Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хатаны төзҽтү турында гариза мөрҽҗҽгать итүче Министрлыкка шҽхсҽн мөрҽҗҽгать 

итеп, почта (шул исҽптҽн электрон почта) аша яисҽ ДХБП, Республика порталы аша 

бирелҽ. 

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзҽтү 

турында гаризаны кабул итҽ һҽм кушылып бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны документларны эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаны теркҽү датасыннан 

алып бер эш көне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе булып кабул ителгҽн һҽм 

теркҽлгҽн, карау өчен документларны эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган  

гариза тора. 

3.7.3. Документларны эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карый һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документка төзҽтмҽлҽр кертү 

максатларында ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 

ашыра һҽм төзҽтелгҽн документны, мөрҽҗҽгать итүчедҽн техник хата булган 

документның оригиналын алып, шҽхсҽн имза куйдырып мөрҽҗҽгать итүчегҽ тапшыра, 

яисҽ мөрҽҗҽгать итүчегҽ почта аша (электрон почта аша) техник хата булган 

документның төп нөсхҽсен Министрлыкка тапшырганда документ алу мөмкинлеге 

турында хат юллый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуталар техник хатаны 

ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында гариза 

алынганнан соң 5 (биш) календарь көне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып мөрҽҗҽгать итүчегҽ 

бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ тора  

3.7.4. Министрлыкның вазыйфаи заты үзе җибҽргҽн техник хаталарны (язудагы 

хата, басмадагы хата һҽм башкалар) мөстҽкыйль рҽвештҽ ачыклаганда һҽм аларны 

бетерү кирҽклеге турында карар кабул иткҽндҽ: 
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мөрҽҗҽгать итүчегҽ бирелгҽн документларны яңадан рҽсмилҽштерү зарурлыгы 

турында, шул исҽптҽн гаризада күрсҽтелгҽн адрес буенча почта аша, хаталар 

табылганнан соң икенче көннҽн дҽ соңга калмыйча хҽбҽр ителҽ; 

техник хаталарны төзҽтү 5 (биш) календарь көн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы техник 

хаталарны төзҽтү дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүне туктатып торуга яки туктатуга китерми. 

 

4. Административ регламент үтҽлешен тикшерү формалары 

 

         4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан ҽлеге Регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ талҽплҽрне билгелҽүче башка норматив хокукый актларны 

саклауны һҽм үтҽүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе. 

        4.1.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшерү үз эченҽ 

Гариза бирүчелҽрнең хокукларын бозуларны ачыклау һҽм юкка чыгаруны, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү процедураларын саклауны тикшерүлҽр уздыру, Министрлыкның 

вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамьсезлеклҽренҽ) карарлар ҽзерлҽүне ала. 

       4.1.2. Административ процедураларны үтҽлешен саклауны тикшерү формалары 

булып түбҽндҽгелҽр тора: 

     дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү; 

     билгелҽнгҽн тҽртиптҽ уздырыла торган эш башкаруны алып баруны тикшерүлҽр; 

     дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү процедураларын саклауны контроль тикшерүлҽрне 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ уздыру.  

4.1.3. Агымдагы тикшерү максатларында мҽгълүматларның электрон базасында 

булган белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра торган учреждение хезмҽткҽрлҽренең телдҽн һҽм язма белешмҽлҽре 

(справка), тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр 

кулланыла. 

4.1.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гамҽллҽр кылуны тикшерүдҽ тоту һҽм дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы министр урынбасарына дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр (справка) бирелҽ. 

4.1.5. Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген 

бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү эшен оештыру өчен җаваплы министр урынбасарына хҽбҽр итҽ, шулай ук 

бозуларны бетерү буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

4.1.6. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеген саклауны агымдагы тикшерүдҽ тоту дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүне оештыру буенча эшне оештыру өчен җаваплы министр урынбасары, 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча эш оештыруны гамҽлгҽ ашыручы бүлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 
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4.1.7. Агымдагы тикшерүне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 

Министрлыкның структур бүлекчҽлҽре һҽм вазыйфаи регламентлар турында 

нигезлҽмҽлҽр белҽн билгелҽнҽ. 

4.2. Контроль тикшерүлҽр планлы һҽм планнан тыш булырга мөмкин. 

Тикшерүлҽр үткҽргҽндҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү белҽн бҽйле (комплекслы тикшерүлҽр) 

яки мөрҽҗҽгать итүченең конкрет мөрҽҗҽгате буенча барлык мҽсьҽлҽлҽр каралырга 

мөмкин. 

4.3. Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирүчелҽрнең хокукларын 

бозган очраклар ачыкланган вакытта гаепле затлар Россия Федерациясе законнарында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплылыкка тартыла. 

 

5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган орган, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсе 1
1
 өлешендҽ 

күрсҽтелгҽн оешмаларның, шулай ук аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт 

хезмҽткҽрлҽре, хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамьсезлеклҽренҽ) 

шикаять бирүнең судка кадҽр (судтан тыш) тҽртибе 

 

5.1. Гариза бирүчелҽрнең Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты яисҽ 

Министрлыкның дҽүлҽт гражданлык хезмҽткҽренең гамҽллҽренҽ (гамьсезлегенҽ) 

карата судка кадҽр Министрлыкка дҽгъва бирү хокукы бар.  

Министрның карарлары, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү белҽн бҽйле гамҽллҽренҽ 

(гамьсезлегенҽ) шикаятьлҽр Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетына бирелҽ.  

5.2. Гариза бирүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда да 

мөрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) гариза бирүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гаризасын (запрос) 210-ФЗ 

номерлы федераль законның  15
1
 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн теркҽү вакытын бозу; 

2)  дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең вакытын бозу;  

3) гариза бирүчедҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында бирү  

яки гамҽллҽр кылу каралмаган документлар яки мҽгълүматлар бирүне яисҽ гамҽллҽр 

кылуны талҽп итү;  

4) гариза бирүчедҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында каралган документларны кабул итүдҽн баш тарту;  

5) ҽгҽр кире кагу өчен сҽбҽплҽр федераль законнар, алар нигезендҽ кабул   

ителгҽн башка Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актлары белҽн каралмаган 

булса,  дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне кире кагу;  

6) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган 

түлҽү кертүне талҽп итү;  
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7) Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи затының дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталар яисҽ хҽреф хаталарын 

төзҽтүдҽн баш тартуы яисҽ шундый төзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн вакытын бозуы;  

8) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү вакытын яки 

тҽртибен бозу; 

9) ҽгҽр туктату өчен сҽбҽплҽр федераль законнар, алар нигезендҽ кабул  ителгҽн 

башка Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актлары белҽн каралмаган булса,  дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүне туктатып тору;  

10) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гариза бирүчедҽн, 210-ФЗ номерлы федераль 

законның 7 маддҽсе 1 өлеше 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү өчен кирҽк булган документларны кабул иткҽндҽ беренчел кире кагу 

вакытында аларның булмавы яисҽ дөрес түгеллеге күрсҽтелмҽгҽн документлар һҽм 

мҽгълүмат талҽп итү.  

5.3. Шикаять язмача кҽгазьдҽ яки электрон формада бирелҽ.  

 Министрлыкның, дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче Министрлыкның вазыйфаи 

затының, дҽүлҽт хезмҽткҽренең, министрның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять язмача кҽгазьдҽ яисҽ электрон формада бирелҽ. 

Шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽреннҽн 

файдаланып, Министрлыкның рҽсми сайты http://minsport.tatarstan.ru, күпфункцияле 

үзҽк,  ДХБП, Республика порталы аша җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирүчедҽн шҽхси 

кабул итү вакытында кабул итеп алынырга мөмкин.  

5.3. Шикаять кергҽннҽн соңгы эш көненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш.  

Шикаятьне карау вакыты – аны теркҽгҽннҽн соң 15 эш көне эчендҽ. Дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтҽ торган органга, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган органның вазыйфаи затына 

гариза бирүчедҽн документларны кабул итүдҽн яки җибҽрелгҽн язудагы һҽм басмадагы 

хаталарны төзҽтүдҽн баш тартуга карата шикаять белдергҽн очракта яисҽ мондый төр 

төзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн вакытын бозуга шикаять язган очракта – аны теркҽгҽн 

көннҽн алып биш эш көне дҽвамында. 

5.4. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 

1) карарлары яисҽ гамҽллҽренҽ (гамьсезлегенҽ) карата шикаять бирелҽ торган 

Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты яки дҽүлҽт хезмҽткҽренең атамасы 

(исеме); 

2)  гариза бирүченең исеме, фамилиясе, атасының исеме (булган очракта), тору 

урыны турында белешмҽ, шулай ук элемтҽ өчен телефон номеры (номерлары), 

электрон почта (булган очракта) адресы (адреслары) һҽм гариза бирүчегҽ җавап 

җибҽрелергҽ тиеш булган почта адресы;  

3) Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты яки дҽүлҽт хезмҽткҽренең 

дҽгъвалана торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамьсезлеклҽре) турында мҽгълүмат; 

4) Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты яки дҽүлҽт хезмҽткҽренең 

карары һҽм гамҽллҽре (гамьсезлеге) белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽр.                               
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Мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан үзенең дҽлиллҽрен раслый торган документлар 

(булганда), яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мөмкин.  

5.5. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буларак түбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ:  

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда язуда һҽм басмада 

җибҽрелгҽн хаталарны төзҽтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия 

Федерациясе субъектлары норматив хокукый актлары белҽн алу каралмаган акчалата 

чараларны гариза бирүчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ, шулай ук башка рҽвешлҽрдҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карарны кабул иткҽн көннҽн соңгы көннҽн дҽ соңга 

калмыйча, гариза бирүчегҽ язмача яисҽ гариза бирүченең телҽге буенча электрон 

формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында нигезлҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерерлек дип таныган очракта, гариза бирүчегҽ 

адресланган җавапта дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽткҽн чакта ачыкланган бозуларны 

кичекмҽстҽн юкка чыгару максатында Министрлык тарафыннан тормышка ашырыла 

торган гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлык өчен 

гафу үтенелҽ һҽм алга таба дҽүлҽт хезмҽтен алу максатында гариза бирүчегҽ 

башкарырга кирҽк булган эш-гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ.  

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерерлек түгел дип тапкан очракта, гариза бирүчегҽ 

җавапта кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп нигезлҽнгҽн аңлатма, шулай ук 

ҽлеге карарга карата шикаять бирү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау дҽвамында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук 

бозу яисҽ җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽт 

бирелгҽн вазыйфаи зат булган барлык материалларны кичекмҽстҽн прокуратура 

органнарына юллый.    
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Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра 

торган һҽм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен, белем бирү 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган 

муниципаль һҽм хосусый оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү 

буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең  

Административ регламентына 1 нче 

кушымта   
  (тәкъдим ителә торган форма) 
 

 __________________________________________ 
(аттестация комиссиясе атамасы)

 

___________________________________________ 

 ___________________________________________ 
(фамилия, исеме, атасының исеме (булганда))

 

___________________________________________ 
(вазыйфасы, эш урыны)

 
 

ГАРИЗА 

 

Мине 20___ елда _______________________________ вазыйфасы буенча 

__________________________________квалификация категориясенҽ аттестациялҽвегезне сорыйм.  

Хҽзерге вакытта _____________________ вазыйфасы буенча ___________________  кадҽр 

______________________________ квалификация категориясендҽ. /    
(гамҽлдҽн чыгуның көне, ае, елын күрсҽтергҽ)

 

Хҽзерге вакытта квалификация категориям юк.                     

Үзем турында түбҽндҽгелҽрне хҽбҽр итҽм: 

Белемем ______________________________________________________________________ 
                                       (кайчан һҽм нинди белем бирү оешмасын тҽмамлаган, алган белгечлек һҽм квалификация) 

_____________________________________________________________________________________________________________________________ ______
. 

Педагогик хезмҽт стажы работы (белгечлек буенча) _______ ел, ҽлеге вазыйфада _______ ел, 

ҽлеге оешмада  ______ ел. 

Түбҽндҽге бүлҽклҽрем, мактаулы исемнҽрем, фҽнни дҽрҽҗҽм, фҽнни исемем 

бар____________________________________________________________________________________. 

            Квалификация күтҽрү турында мҽгълүматлар  

_____________________________________________ 
                                                                                                                              (курслар кайда һҽм кайчан уздырылды,  

_______________________________________________________________________________________. 
                                                                   сҽгатьлҽр саны,  тематикасы, раслый торган документ) 

Аттестация комиссиясе утырышында аттестациялҽүне минем катнашымда / минем 

катнашымнан башка үткҽрүегезне сорыйм (кирҽклесенең астына сызарга). 

Белем бирү оешмаларының педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү тҽртибе белҽн таныштым, 

шҽхси мҽгълүматларымны эшкҽртү белҽн килешҽм: 

 «____» __________ 20___ ел                                                               Имза ______________________ 

Хҽбҽрлҽшү өчен телефон номеры: _____________________.                        
 

Гаризаны теркҽү турында билге №  __    _________  
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Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен                 : 

- ___________________________________________________________________________________җибҽрүегезне 
(күрсҽтелҽ: электрон документ нөсхҽсе рҽвешендҽ кҽгазьдҽ; ДХБП, Республика порталындагы шҽхси кабинетка) 

сорыйм;    

-  Министрлыкта шҽхсҽн бирергҽ ________________________________________________________ 

                (күрсҽтелҽ: документ формасында кҽгазьдҽ, 

_______________________________________________________________________________________________. 

электрон документ формасында яки электрон документ нөсхҽсе рҽвешендҽ кҽгазьдҽ) 
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Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра 

торган һҽм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен, белем бирү 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган 

муниципаль һҽм хосусый оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү 

буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең  

Административ регламентына 2 нче 

кушымта   
 

(тәкъдим ителә торган форма) 

                                                                Кемгҽ: _________________________________ 

                                                                          _________________________________ 

 

                                                                  __________________ нан № ____________га 

 

 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында 

КАРАР 

 ______________________________________________________________мөрәҗәгатенә бәйле рәвештә   
                                                   (гариза бирүченең Ф.И.Аи. (булганда)) 

 ____________нән  ______________________________________________________________турында   

______________________________________________номерлы гариза 

 ___________________________________________________________________________нигезендә,  

1.________________________________________________________________________________ 

2.________________________________________________________________________________ 

3.________________________________________________________________________________ 

 

тапшырылган документларны карау нәтиҗәләре буенча дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле  

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

 

Вазыйфаи зат (Ф.И.О. (булганда))  

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 
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Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра 

торган һҽм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен, белем бирү 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган 

муниципаль һҽм хосусый оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү 

буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең  

Административ регламентына 3 нче 

кушымта   
 

  (тәкъдим ителә торган форма) 

                                                                Кемгҽ: _________________________________ 

                                                                          _________________________________ 

 

                                                                 ____________ __________________ номерга 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында 

КАРАР 

 

______________________________________________________________мөрәҗәгатенә бәйле   
                                                                                                       (гариза бирүченең Ф.И.Аи. (булганда)) 

рәвештә ____________нан  _________ турында  

________________________________________________номерлы гариза 

___________________________________________________________________________нигезендә 

1.________________________________________________________________________________ 

2.________________________________________________________________________________ 

3.________________________________________________________________________________ 

бәйле рәвештә, бирелгән документларны карау нәтиҗәләре буенча белем бирү эшчәнлеген гамәлгә 

ашыра торган һәм Татарстан Республикасы карамагында булган  педагогик хезмәткәрләрне 

аттестацияләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул ителде (педагогик 

хезмәткәргә педагогик хезмәткәрләрне аттестацияләү яисә квалификация категориясе билгеләү 

буенча дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тартыла торган  вазыйфасы күрсәтелә). 

 

Вазыйфаи зат (Ф.И.Аи. (булганда))  

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи затының имзасы) 
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Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра 

торган һҽм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен, белем бирү 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган 

муниципаль һҽм хосусый оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү 

буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең  

Административ регламентына 4 нче 

кушымта   
 

(тәкъдим ителә торган форма) 

 

Татарстан Республикасы Спорт министрлыгына 

 

  _________________________________________ 
                            (оешма атамасы,  оешма җитҽкчесеннең яки оешма вҽкиленең Ф.И.Аи. 

(булганда))
           

    _______________________________________ 

                                                                                                               _______________________________________ 

 

Техник хатаны төзҽтү турында 

ГАРИЗА  

 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм __________________ 

 
(хезмҽт атамасы) 

Язылган:_________________________________________________________________________ 

 

 

Дөрес мҽгълүматлар:______________________________________________________________ 

 

 

Җибҽрелгҽн техник хатаны төзҽтүегезне һҽм дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документка 

тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.  

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн очракта, 

карарны түбҽндҽгечҽ җибҽрүегезне сорыйм: 

________ е-mail адресына электрон документ юллау юлы белҽн; 
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кҽгазьдҽ расланган күчермҽ рҽвешендҽ почта аша түбҽндҽге адрес 

буенча:________________________________________________________________, 

ДХБП, Республика порталындагы шҽхси кабинетка. 

 

 

_______________________    _____        (_________________________) 

       (дата)                              (имза)           (имзаның ачыклау) 

Башкаручы (Ф.И.Аи. тулысынча), (соңгысы – булганда). 

(Элемтҽ өчен телефон, E-mail) 

 

Шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, төгҽллҽштерү, яңарту, 

үзгҽртү), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), шҽхси мҽгълүматларны зарарсызлау, блоклау, юк итү, 

шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү кысаларында шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртү өчен кирҽк булган 

башка гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, алар нигезендҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче 

орган тарафыннан карарлар кабул итүне дҽ кертеп, үз ризалыгымны, шулай ук мин тҽкъдим итҽ торган 

затның ризалыгын раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим иткҽн затка караган гаризага кертелгҽн, шулай ук мин керткҽн 

мҽгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага теркҽп бирелгҽн документлар (документларның 

күчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза тапшырган 

вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм дөрес белешмҽлҽрне үз эченҽ ала. 

 

______________                   _________________ ( ____________________) 
               (дата)

                  
(имза)

                
(Ф.И.А.и.(булганда)) 
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Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра 

торган һҽм Татарстан Республикасы 

карамагында булган оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен, белем бирү 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыра торган 

муниципаль һҽм хосусый оешмаларның 

педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү 

буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең  

Административ регламентына кушымта  

(белешмҽ) 
 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен җаваплы һҽм 

 аның үтҽлешен тикшерүдҽ тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

Татарстан Республикасы Спорт министрлыгы 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Министр 

 

222-81-01 

 

Vladimir.Leonov@tatar.ru 

 

Министрның беренче урынбасары 

 

222-81-03 

 

Halil.Shayhutdinov@tatar.ru 

 

Спорт резервын ҽзерлҽү секторы 

мөдире  
222-81-72 Aydar.Kadyrov@tatar.ru 

Спорт резервын ҽзерлҽү секторының 

ҽйдҽп баручы киңҽшчесе  
222-81-57 Aleksei.Borisov@tatar.ru 

 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппараты 

 

        Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Сҽламҽтлек саклау, спорт һҽм сҽламҽт 

яшҽү рҽвешен формалаштыру 

мҽсьҽлҽлҽре бүлеге башлыгы 

 

 

264-77-84 

 

Guzel.Shakirova@tatar.ru  
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