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Урта һөнҽри белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы белем бирү оешмаларына 

укырга керү өчен гаризалар кабул итү һҽм 

теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

административ регламентын раслау турында 

2010 елның 27 июленнҽн «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 

оештыру турында» 210-ФЗ номерлы федераль закон һҽм 2022 елның 28 февраленнҽн 

«Татарстан Республикасы дҽүлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан 

дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау 

тҽртибен раслау турында һҽм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 

кайбер карарлары үз көчен югалткан дип тану турында» 175 номерлы Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинеты карары белҽн расланган Татарстан 

Республикасы Дҽүлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибе 

нигезендҽ  

б о е р а м: 

1. Урта һөнҽри белем бирү программаларын тормышка ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга алу өчен гаризалар кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең кушымта буларак бирелүче административ регламентын расларга.  

2. Ҽлеге боерыкның үтҽлешен контрольдҽ тотуны Татарстан Республикасы 

спорт министрының беренче урынбасары Х.Х. Шҽйхетдиновка йөклҽргҽ. 

 

 

Министр вазифаларын үтҽүче                                                             Х.Х.Шҽйхетдинов 

 

Татарстан Республикасы 
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Татарстан Республикасы Спорт 

министрлыгының  

 ___________ ___ номерлы 

боерыгы белҽн расланды 

 

Урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ регламенты  

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламент (алга таба – 

Регламент) урта һөнҽри белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең (алга таба – дҽүлҽт хезмҽте) стандарты һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Гариза бирүчелҽр булып:  

- Россия Федерациясе гражданнары; 

- чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар, шул исҽптҽн чит иллҽрдҽ 

яшҽүче ватандашлар; 

- мөрҽҗҽгать итүченең заты (вҽкиле) тора. 

1.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ профильлҽштерү (хезмҽт күрсҽтүче орган 

үткҽрҽ торган анкеталаштыру нҽтиҗҽсендҽ ачыкланган мөрҽҗҽгать итүченең туры 

килҽ торган билгелҽре буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү варианты нигезендҽ 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү) үткҽрелми. 

 

2. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең стандарты 

 

2.1. Дәүләт хезмәте атамасы.  

2.1.1. Дҽүлҽт хезмҽте атамасы: 

«Урта һөнҽри белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына укырга керү өчен гаризалар кабул итү һҽм теркҽү». 

2.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган атамасы.  

2.2.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен җаваплы орган: аларга карата гамҽлгҽ 

куючының (алга таба – Учреждение) функциялҽрен һҽм вҽкалҽтлҽрен башкара 

торган ведомство буйсынуындагы учреждениелҽр буларак Татарстан Республикасы 

Спорт министрлыгы. 

2.2.2. Күпфункцияле үзҽктҽ (алга таба – КФҮ), КФҮнең читтҽ урнашкан эш 

урыннарында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелми. 

2.3. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең нәтиҗәсе. 

2.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе булып: 

1) документларны теркҽү турында белдерү кҽгазе; 

2) гаризаны теркҽүдҽн баш тарту турында белдерү кҽгазе (3 нче кушымта) тора. 

2.3.2. Гаризаларны теркҽү укырга керүче гражданнарның гаризаларын теркҽү 

журналында алып барыла. 
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2.3.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе кулдан рҽсмилҽштерелҽ һҽм 

тапшырыла, яисҽ гариза бирүчегҽ сайлап алынган ысул белҽн җибҽрелҽ: 

язма рҽвештҽ почта адресы буенча; 

электрон документ формасында электрон почта һҽм (яки) гариза бирүченең 

Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталындагы (алга таба – Бердҽм 

портал), Татарстан Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталындагы 

(алга таба – Республика порталы) шҽхси кабинетына электрон документ рҽвешендҽ; 

учреждениегҽ шҽхси килгҽндҽ. 

2.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү вакыты.  

2.4.1. Дҽүлҽт хезмҽте Учреждениедҽ гариза һҽм документлар теркҽлгҽннҽн соң 

5 көн вакыт эчендҽ эш көннҽрендҽ күрсҽтелҽ.  

Мҽгариф программалары буенча һөнҽри белем бирү оешмаларына (алга таба –

ҺББО) беренче курска кабул итү гражданнарның шҽхси гаризасы буенча (1 нче 

кушымта) гамҽлгҽ ашырыла. Документлар кабул итү 20 июньнҽн дҽ соңга калмыйча 

башлана. 

2.4.2. Көндезге формада белем алуга гаризалар кабул итү – 15 августка кадҽр, ҽ 

буш урыннар булса, документлар кабул итү агымдагы елның 25 ноябренҽ кадҽр 

озынайтыла. 

2.4.3. Билгеле бер иҗади сҽлҽт, физик һҽм (яки) психологик сыйфатлар талҽп 

ителҽ торган белгечлеклҽр (һөнҽрлҽр) буенча белем бирү программалары буенча 

укырга кергҽн кешелҽрдҽн гаризалар 10 августка кадҽр кабул ителҽ. 

2.4.4. Белем бирү оешмаларына белем алуның башка формаларына (көндезге-

читтҽн торып, читтҽн торып) гаризалар кабул итү вакыты һөнҽри белем бирү 

оешмасына (ҺББО) кабул итү кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ. 

2.4.5. Укырга кергҽннҽн соң буш урыннар калган булса, шул исҽптҽн керү 

сынаулары нҽтиҗҽлҽре буенча, белем бирү оешмасына кабул итү агымдагы елның 

1 декабренҽ кадҽр гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.6.  ҺББО кабул итү өчен документларның төп нөсхҽлҽрен тапшыру 

вакытлары ҺББО локаль акты белҽн билгелҽнҽ. 

2.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен хокукый нигезләр. 

Бердҽм порталда, Республика порталында: 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне тикшереп тору өчен җаваплы органнар 

(учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында белешмҽлҽр; 

дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының, дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү тҽртибе турында 

мҽгълүмат урнаштырылган. 

2.6. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге. 

2.6.1. Дҽүлҽт хезмҽте алу өчен гариза бирүче түбҽндҽге документларны 

тапшыра: 

2.6.1.1. Россия Федерациясе гражданнары: 

1) гариза: 

документ формасында кҽгазьдҽ (1 нче кушымтада якынча форма) (гариза 
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формасын ҺББО билгели). Гариза формасын кҽгазьдҽ мөрҽҗҽгать итүче турыдан-

туры ҺББО да ала ала; 

Бердҽм һҽм (яки) Республика порталы аша мөрҽҗҽгать иткҽндҽ электрон 

формада 2011 елның 6 апреленнҽн «Электрон имза турында» 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) талҽплҽренҽ туры 

китереп имзаланган гариза (тиешле мҽгълүматларны интерактив формага кертү юлы 

белҽн тутырыла). Гариза формасын ҺББО рҽсми сайтында электрон формада 

күчереп алу һҽм тутыру өчен алып була; 

2) шҽхесен, Россия Федерациясе гражданлыгын раслаучы документның 

оригиналы яки күчермҽсе; 

3) белеме турында документның төп нөсхҽсе яки күчермҽсе һҽм (яки) 

күчермҽсе, чит ил дҽүлҽте территориясендҽ бирелгҽн белем һҽм квалификация 

турында документның төп нөсхҽсе яки күчермҽсе һҽм аларның нотариаль рҽвештҽ 

расланган рус теленҽ тҽрҗемҽсе;  

4) 4 фоторҽсем; 

5) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне сорап мөрҽҗҽгать итүченең вҽкиле мөрҽҗҽгать 

иткҽн очракта (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш) мөрҽҗҽгать итүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ;  

6) теркҽп бирелҽ торган документлар исемлеге. 

2.6.1.2. Чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар, шул исҽптҽн чит 

иллҽрдҽ яшҽүче ватандашлар: 

1) гариза: 

документ формасында кҽгазьдҽ (1 нче кушымтада якынча форма) (гариза 

формасын ҺББО билгели). Гариза формасын кҽгазьдҽ мөрҽҗҽгать итүче турыдан-

туры ҺББО да ала ала; 

Бердҽм һҽм (яки) Республика порталы аша мөрҽҗҽгать иткҽндҽ электрон 

формада 2011 елның 6 апреленнҽн «Электрон имза турында» 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) талҽплҽренҽ туры 

китереп имзаланган гариза (тиешле мҽгълүматларны интерактив формага кертү юлы 

белҽн тутырыла). Гариза формасын ҺББО рҽсми сайтында электрон формада 

күчереп алу һҽм тутыру өчен алып була.  

2) укырга керүченең шҽхесен раслаучы документ күчермҽсе яисҽ Россия 

Федерациясендҽ чит ил гражданы шҽхесен раслаучы документ; 

3) белем алу турында чит дҽүлҽтендҽ алынган документ күчермҽсе яисҽ белем 

һҽм квалификация турында документ күчермҽсе (алга таба – чит ил дҽүлҽтенең 

белем турында документы); 

4) чит ил дҽүлҽтенең белем турындагы документының һҽм аңа кушымтаның рус 

теленҽ тҽрҗемҽсенең билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган күчермҽсе; 

5) чит илдҽ яшҽүче ватандашыбызның 1999 елның 24 маеннан «Чит иллҽрдҽ 

яшҽүче ватандашларыбызга карата Россия Федерациясенең дҽүлҽт сҽясҽте турында» 

99-ФЗ номерлы федераль законның 17 маддҽсендҽге 6 пунктында каралган 

төркемнҽргҽ каравын раслый торган документлар яисҽ башка исбатлаулар 

күчермҽлҽре; 

6) 4 фоторҽсем; 
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7) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне сорап мөрҽҗҽгать итүченең вҽкиле мөрҽҗҽгать 

иткҽн очракта (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш) мөрҽҗҽгать итүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ;  

8) теркҽп бирелҽ торган документлар исемлеге. 

2.6.2. Гариза бланкының электрон формасы ҺББО рҽсми сайтларында 

урнаштырылган. 

Гаризада укырга керүчелҽргҽ түбҽндҽге мҽҗбүри белешмҽлҽр күрсҽтелҽ: 

1) фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме (соңгысы – булганда); 

2) туган көне; 

3) шҽхесне раслаучы документ реквизитлары, кайчан һҽм кем тарафыннан 

бирелгҽн; 

4) алдагы белем дҽрҽҗҽсе һҽм белеме турында документ һҽм (яки) белеме һҽм 

аны раслаучы квалификация турында документ; 

5) белем алу шартларын һҽм белем алу рҽвешен күрсҽтеп, белем бирү 

оешмасына кереп, белем алырга планлаштырган белгечлек (-лҽр)/һөнҽр (-лҽр), 

(кабул итүнең контроль цифрлары, түлҽүле белем бирү хезмҽтлҽре күрсҽтү 

килешүлҽре буенча урыннар кысаларында); 

6) тулай торакка мохтаҗлык; 

7) инвалидлык яки сҽламҽтлекнең чиклҽнгҽн мөмкинлеклҽренҽ бҽйле рҽвештҽ 

керү сынаулары үткҽргҽндҽ укырга керүче өчен махсус шартлар булдыру 

зарурилыгы. 

Гаризада шулай ук белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга лицензия, белем 

бирү программалары буенча белем бирү эшчҽнлегенҽ дҽүлҽт аккредитациясе 

турында таныклык күчермҽлҽре һҽм аларның кушымталары белҽн танышу яки ҽлеге 

таныклыкның күчермҽсе булмау факты (шул исҽптҽн гомуми файдаланудагы 

мҽгълүмат системалары аша) теркҽлҽ. Танышу факты укырга керүченең шҽхси 

имзасы белҽн раслана. 

Шулай ук керүченең имзасы белҽн түбҽндҽгелҽр раслана: 

укырга керүчелҽрнең белем бирү оешмасына кабул итү белҽн бҽйле рҽвештҽ 

алынган шҽхси мҽгълүматларын эшкҽртүгҽ ризалыгы; 

урта һөнҽри белемне беренче тапкыр алу факты; 

белем бирү оешмасы уставы, белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга 

лицензиясе, дҽүлҽт аккредитациясе турында таныклык, белем бирү программалары 

һҽм белем бирү эшчҽнлеген оештыру һҽм гамҽлгҽ ашыруны җайга салучы башка 

документлар, укучыларның хокуклары һҽм бурычлары белҽн танышу; 

белем турында документ һҽм (яки) белем һҽм квалификация турында документ 

оригиналын бирү датасы белҽн танышу (шул исҽптҽн гомуми файдаланудагы 

мҽгълүмат системалары аша). 

2.6.3. Гариза һҽм теркҽп бирелҽ торган документлар мөрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мөмкин: 

1) учреждениегҽ шҽхсҽн килеп кҽгазьдҽ; 

2) гомуми файдаланудагы почта элемтҽсе операторлары аша тапшыру турында 

хҽбҽр белҽн заказлы хат белҽн; 
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3) белем бирү оешмасының электрон почтасы яки оешманың электрон 

мҽгълүмат системасы аша, шул исҽптҽн «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге мҽгариф оешмасының рҽсми сайтыннан файдаланып, яисҽ 

«Интернет»мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, башка ысул 

белҽн; 

4) Бердҽм портал һҽм Республика порталы аша «Электрон имза турында» 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (расланган) электрон 

формада. 

5) гаризага теркҽп бирелҽ торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исҽптҽн ышанычнамҽлҽр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында файллар рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

Тапшырыла торган электрон документларның (документларның электрон 

образларының) сыйфаты документ текстын тулы күлҽмдҽ укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мөмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.6.4. Физик затлар, гариза һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал һҽм 

Республика порталы аша җибҽргҽндҽ, гаризага гади электрон имза белҽн кул куялар. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегҽ идентификациялҽү һҽм 

аутентификациялҽүнең бердҽм системасында (алга таба – ИАБС) теркҽлү 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алыну язмасын стандарт 

(«Интернет» челтҽрендҽге сайтның домен исеме – esia.gosuslugi.ru) дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ 

ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк.  

Регламентның 2.6.1.1 пунктының 5 пунктчасында, 2.6.1.2 пунктының 

7 пунктчасында күрсҽтелгҽн документларны Бердҽм портал, Республика порталы 

аша тапшырганда мөрҽҗҽгать итүче 63-ФЗ номерлы федераль закон талҽплҽренҽ 

туры китереп, мондый документларны төзү һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар, шул 

исҽптҽн нотариуслар тарафыннан көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

имзаланган документларының электрон үрнҽклҽрен яисҽ электрон формадагы 

документларын электрон рҽвештҽ тапшыра. 

2.6.5. Укырга керүчелҽр мҽҗбүри беренчел медицина тикшерүлҽре (тикшерүе) 

узарга тиеш булган ҽзерлек юнҽлешлҽре һҽм белгечлеклҽр исемлегенҽ керүче 

белгечлеклҽр буенча укырга кергҽндҽ, алар буенча хезмҽт килешүе яки тиешле 

вазифа яки белгечлек буенча хезмҽт килешүе яки хезмҽт контракты төзегҽндҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең 2013 елның 

14 августыннан «Хезмҽт килешүе яки белгечлек буенча укырга керүчелҽргҽ хезмҽт 

килешүе яки хезмҽт контрактын төзегҽндҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башлангыч 

медицина каравы (тикшерүлҽре) уза торган белгечлеклҽр һҽм ҽзерлек юнҽлешлҽре 

исемлеген раслау турында» 697 номерлы карары белҽн расланган тҽртиптҽ тиешле 

вазыйфа, һөнҽр яки белгечлек буенча хезмҽт килешүе яки хезмҽт контракты 

төзегҽндҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ мҽҗбүри беренчел медицина каравы (тикшерүлҽре) 

узалар. 

2.7. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәк булган документларны кабул 

итүдән баш тарту өчен сәбәпләрнең тулы исемлеге. 

2.7.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽк булган документларны кабул итүдҽн 

баш тарту өчен сҽбҽплҽр булып түбҽндҽгелҽр тора: 
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1) ҽлеге Регламентның 2.6.2 пунктында каралган барлык белешмҽлҽр булмаган 

һҽм (яки) чынбарлыкка туры килми торган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган гариза 

бирү; 

2) интерактив сорау формасындагы мҽҗбүри кырларны дөрес тутырмау; 

3) интерактив сорауда һҽм тапшырылган документларда каршылыклы 

мҽгълүматлар булу; 

4) гариза (запрос) һҽм электрон формада башка документларга электрон имза 

законнарны бозып куелса; 

5) электрон документлар аларны бирү форматына куелган талҽплҽргҽ туры 

килми һҽм (яки) укылмый; 

6 1.2 пункты нигезендҽ мөрҽҗҽгать итүче булмаган затның мөрҽҗҽгате; 

7) ҽлеге Регламентның 2.6.1 пункты нигезендҽ дҽүлҽт хезмҽтен алу өчен 

кирҽкле документлар исемлегендҽ китерелгҽн бер яки берничҽ документ булмау; 

8) медицина каршылыгы булу. 

2.7.2. Дҽүлҽт хезмҽтен алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту өчен нигезлҽр исемлеге төгҽл булып тора. 

2.7.3. Дҽүлҽт хезмҽтен алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Регламентның 3 нче 

кушымтасында билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, ҺББО ның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты тарафыннан имзалана һҽм дҽүлҽт хезмҽтен алу өчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн көнне 

мөрҽҗҽгать итүченең Республика порталындагы шҽхси кабинетына юллана. 

2.7.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм 

порталда (Республика порталында, бары тик Республика реестрын Республика 

порталы белҽн интеграциялҽү очрагында гына) бастырылган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

вакытлары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, гариза 

һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле башка документларны кабул итүдҽн баш 

тарту тыела. 

2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору яки баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге. 

2.8.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне туктатып тору өчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр: гаризадагы һҽм 

тапшырылган документлардагы белешмҽлҽрнең дөрес булмавы. 

2.8.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар (Регламентка 

3 нче кушымта) ҺББО җитҽкчесе тарафыннан имзалана һҽм, баш тартуның 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, гариза бирүче гариза биргҽндҽ сайлаган ысул белҽн Гариза 

бирүчегҽ бирелҽ. 

2.8.4. Мөрҽҗҽгать итүче шҽхси язма гариза нигезендҽ дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүдҽн баш тартырга хокуклы. 

Язма баш тарту дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне сорап кабат мөрҽҗҽгать итүгҽ 

комачауламый. 

2.8.5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр исемлеге төгҽл булып 

тора. 

2.8.6. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле гариза Бердҽм порталда (Республика 
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порталында, бары тик Республика реестрын Республика порталы белҽн 

интеграциялҽү очрагында гына) бастырылган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакытлары һҽм 

тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, гариза һҽм дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

2.9. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү 

күләме һәм аны алу ысуллары. 

2.9.1. Дҽүлҽт хезмҽте түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

2.10. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында запрос биргәндә һәм дәүләт хезмәте 

күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты. 

2.10.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

2.10.2. Дҽүлҽт хезмҽтлҽрен алучыларның аерым категориялҽре өчен чират 

билгелҽнмҽгҽн. 

2.11. Мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турында соравын теркәү 

вакыты.  

2.11.1. ҺББО на шҽхсҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза биргҽн көнне вҽкалҽтле зат 

тарафыннан мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасыннан теркҽү номеры, гариза 

бирү датасы һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

2.11.2. Гаризаны Бердҽм портал һҽм (яки) Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

гариза бирүче гариза биргҽн көнне Бердҽм портал һҽм (яки) Республика порталында 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша гариза җибҽрелүен раслаучы теркҽү 

номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелгҽн хҽбҽр ала. 

Ял (бҽйрҽм) көнендҽ электрон рҽвештҽ кергҽн гариза ял (бҽйрҽм) көненнҽн соң 

килгҽн көндҽ теркҽлҽ. 

2.12. Дәүләт хезмәтләре күрсәтелә торган биналарга карата таләпләр. 

2.12.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы белҽн җиһазландырылган бинада гамҽлгҽ ашырыла.  

Гариза бирүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү өчен 

кирҽкле мебель, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керҽ алуы 

(бинага уңайлы керү-чыгу һҽм аның чиклҽрендҽ күчеп йөрү) тҽэмин ителҽ. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълүматлары гариза бирүчелҽр өчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 

инвалидларның чиклҽнгҽн мөмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.12.2. Россия Федерациясе законнары нигезендҽ инвалидларның дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керҽ алуын оештыру максатларында аларга 

түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) транспорт чарасына, шул исҽптҽн кресло-коляска кулланып, утырту һҽм 

аннан төшерү мөмкинлеге; 

2) күрү сҽлҽте һҽм мөстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

3) инвалидларның бинага, бүлмҽлҽргҽ һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ, тормыш 

эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен исҽпкҽ алып, тоткарлыксыз үтеп керҽ алуын тҽэмин итү 
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өчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат йөртүчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук язуларны, 

билге һҽм Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган башка текст һҽм 

график мҽгълүматны кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рөхсҽт бирү; 

6) озатып йөрүче этне махсус укытуны раслый торган һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 июненнҽн «Озатып йөри 

торган этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирү тҽртибен 

раслау турында» 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм форма 

буенча бирелҽ торган документы булганда кертү; 

7) Учреждение хезмҽткҽрлҽре тарафыннан инвалидларга, башка затлар белҽн 

беррҽттҽн, хезмҽт күрсҽтүгҽ комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм күрсҽтү. 

2.12.3. дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган объектларның һҽм ҽлеге пунктның 1-

4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ файдаланыла торган 

чараларның инвалидлар өчен үтемлелеген тҽэмин итү өлешендҽ талҽплҽр 

2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яки капиталь ремонт, 

реконструкциялҽү, модернизациялҽү үткҽн объектлар һҽм чараларга карата 

кулланыла. 

2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты 

күрсәткечләре. 

2.13.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең һҽркем өчен мөмкин булуы күрсҽткечлҽре 

булып түбҽндҽгелҽр тора: 

1) документларны кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җҽмҽгать 

транспортыннан файдалану мөмкинлеге зонасында урнашкан; 

2) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ 

торган бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда булуы; 

3) мҽгълүмати стендларда, Министрлыкның, ҺББО ның рҽсми сайтында, 

Бердҽм порталда, Республика порталында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ысуллары, 

тҽртибе һҽм вакытлары турында тулы мҽгълүмат булу; 

4) учреждение хезмҽткҽрлҽре тарафыннан инвалидларга башка затлар белҽн 

беррҽттҽн хезмҽт күрсҽтү алуга комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм 

күрсҽтү.  

2.13.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфаты күрсҽткечлҽре булып түбҽндҽгелҽр 

тора:  

1) документлар кабул итү һҽм карау вакытларын саклау; 

2) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу вакытын саклау; 

3) учреждение һҽм Министрлык хезмҽткҽрлҽренең Регламентны бозуларына 

нигезлҽнгҽн шикаятьлҽр булмау;  

4) мөрҽҗҽгать итүче һҽм вазыйфаи затның үзара тҽэсир итешүе саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

- дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ мөрҽҗҽгать итүченең Учреждение хезмҽткҽрлҽре 

белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер 

тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

- Учреждениедҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ электрон документ 
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нөсхҽсе рҽвешендҽ алу кирҽк булган очракта – бер тапкыр.   

Мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар белҽн үзара 

хезмҽттҽшлегенең дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

Бердҽм портал, Республика порталыннан файдаланып, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.13.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүматны гариза бирүче 

Бердҽм порталда, Республика порталында шҽхси кабинетында, Учреждениедҽ 

алырга мөмкин.   

Мөрҽҗҽгать итүченең гариза формасы һҽм хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле башка 

документлар белҽн Бердҽм порталда, Республика порталында, Учреждение, 

Министрлык сайтында танышырга һҽм, кирҽк булганда, аларны электрон формада 

сакларга мөмкинлеге бар. 

Хезмҽт күрсҽтү, хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм башка документлар турында 

мҽгълүматлардан файдалану мөрҽҗҽгать итүченең Бердҽм порталда, Республика 

порталында «Шҽхси кабинет»ында алдан авторизациялҽнмичҽ башкарыла. Бердҽм 

порталда, Республика порталында «Шҽхси кабинет» та авторизациялҽнгҽннҽн соң, 

мөрҽҗҽгать итүченең түбҽндҽге мөмкинлеклҽрне ала: Бердҽм портал, Республика 

порталы аша хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽк булган гариза бирү; кирҽк булган очракта – 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларның электрон образларын (график 

файллар) беркетү; дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүмат алу; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълүмат алу. 

Гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны электрон 

рҽвештҽ бирү мөмкинлеген тҽэмин итү өчен гариза бирүче гади электрон имза 

ачкычына ия булырга тиеш. Гади электрон имза ачкычын алу өчен (алга таба – гади 

электрон имза) гариза бирүчегҽ ИАБС да теркҽлү процедурасын узарга кирҽк. ИАБС 

да алдан теркҽүнең онлайн формасы «Интернет» челтҽрендҽ урнаштырылган. 

ИАБС да (физик зат буларак) теркҽлү процедурасын узганнан соң, гариза 

бирүче – физик зат Бердҽм порталда, Республика порталында гади электрон имза 

кулланып авторизациялҽнергҽ тиеш. Бердҽм порталда, Республика порталында 

«Шҽхси кабинет»та авторизациялҽнгҽннҽн соң, гариза бирүче элек бирелгҽн 

гаризаларга һҽм хезмҽтлҽрне электрон рҽвештҽ күрсҽтү нҽтиҗҽлҽренҽ керҽ ала. 

2.13.4. Дҽүлҽт хезмҽте экстерриториаль принцип буенча күрсҽтелми (аерым 

очракларда дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽүдҽ 

методик ярдҽм күрсҽтүгҽ вҽкалҽтле орган (оешма) белҽн килештерү буенча).   

2.13.5 Дҽүлҽт хезмҽте комплекслы сорау (запрос) составында күрсҽтелми.   

2.14. Дәүләт хезмәте күрсәтүгә башка таләпләр. 

2.14.1. Зарури һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми.  

2.14.2. Дҽүлҽт хезмҽтен электрон формада күрсҽткҽндҽ Гариза бирүче 

түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат алырга; 

б) Республика порталындагы Шҽхси кабинетыннан файдаланып гаризаның 

электрон формасын тутыру юлы белҽн электрон документ формасында дҽүлҽт 
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хезмҽте күрсҽтү турында гариза бирергҽ; 

в) электрон формада бирелгҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы гаризаларның 

үтҽлү барышы турында белешмҽлҽр алырга;  

г) Республика порталы аша дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне 

гамҽлгҽ ашырырга; 

5) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен хҽбҽрнамҽ формасында алырга; 

е) Министрлыкның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, дҽүлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең Республика порталы, федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы 

порталы аша дҽүлҽт хезмҽтлҽрен күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽре тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽткҽндҽ башкарылган 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять бирү 

процессын тҽэмин итҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаять бирергҽ. 

Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда һҽм (яки) Республика порталында, 

телҽсҽ нинди башка формада гариза бирмичҽ, гаризаның электрон рҽвешен тутыру 

юлы белҽн гамҽлгҽ ашырыла. 

2.14.3. Мөрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан, кабул итү максатын 

күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирҽк булган вакытлыча интервал 

дҽвамлылыгын исҽплҽү өчен кирҽк булган мҽгълүматлардан тыш, башка гамҽллҽр 

кылуны талҽп итү тыела.  

2.14.4.  Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ «Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлекнең 

бердҽм системасы» федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы кулланыла. 

2.14.5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽ урнаштырыла.  

 

3. Административ процедураларның составы, 

 эзлеклелеге һәм үтәү вакытлары  

3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткән вакытта гамәлләр эзлеклелеген сурәтләү.  

3.1.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала:  

1) гариза бирүчегҽ консультация бирү, шул исҽптҽн гариза бирүчегҽ дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽк булган документларны рҽсмилҽштерү буенча ярдҽм 

күрсҽтү; 

2) мөрҽҗҽгать итүче тҽкъдим иткҽн документлар комплектын кабул итү һҽм 

карау; 

3) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

җибҽрү; 

4) дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен бирү (юллау);  

6) техник хатаны (язудагы хата, басмадагы хата, грамматик хаталар) төзҽтү. 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү, шул исәптән дәүләт хезмәте 

күрсәтү өчен кирәкле гаризаны рәсмиләштерү өлешендә мөрәҗәгать итүчегә 

ярдәм күрсәтү. 

3.2.1 Мөрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча 
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мөрҽҗҽгате административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү өчен нигез 

булып тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып тора: 

мөрҽҗҽгать итүче ҺББО намөрҽҗҽгать иткҽндҽ ҺББО хезмҽткҽре (алга таба - 

консультациялҽр бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат); 

мөрҽҗҽгать итүче Мнистрлыкка мөрҽҗҽгать иткҽндҽ – спорт резервы ҽзерлеге 

секторы хезмҽткҽре. 

3.2.2. Мөрҽҗҽгать итүче ҺББО на шҽхсҽн, телефон аша һҽм (яки) электрон 

почта аша мөрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең тҽртибе һҽм 

вакытлары Бердҽм порталда, Республика порталында консультация алырга хокуклы. 

ҺББО хезмҽткҽре мөрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте алу өчен 

бирелҽ торган документлар составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 

консультация бирҽ.  

3.2.3. Мөрҽҗҽгать итүче Министрлык һҽм ҺББО сайтыннан ирекле файдалану 

юлы белҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат ала ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар мөрҽҗҽгать 

итүче мөрҽҗҽгать иткҽн көндҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽлҽре: тапшырыла торган документларның составы, 

формасы һҽм дҽүлҽт хезмҽте алу өчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 

консультациялҽр. 

3.3. Гариза бирүче тапшырган документлар комплектын кабул итү һәм 

карау.  

3.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен документларны ҺББО аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мөрҽҗҽгать итүче (мөрҽҗҽгать итүченең вҽкиле) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

турында гариза белҽн мөрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.6 пункты нигезендҽ 

документлар тапшыра. 

3.3.1.2. Гаризалар кабул итү буенча ҺББО хезмҽткҽре: 

мөрҽҗҽгать предметын билгели; 

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.6 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килү-килмҽвенҽ тикшерү үткҽрҽ; 

гариза бирүчегҽ документларны кабул итү турында расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирүче мөрҽҗҽгать 

иткҽн көндҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты. 

3.3.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен документларны электрон формада Бердҽм 

портал һҽм (яки) Республика порталы аша кабул итү. 

3.3.1.1. Гариза бирүче Бердҽм портал һҽм (яки) Республика порталы аша 

электрон формада гариза бирү өчен түбҽндҽге гамҽллҽрне башкара: 

Бердҽм порталда, Республика порталында авторизациялҽү үтҽ; 

электрон гариза формасын ача; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз 

эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 
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электрон гариза формасына электрон формада документларны яки 

документларның электрон үрнҽклҽрен беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон формада дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу 

һҽм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле 

билге куя); 

        шҽхси мҽгълүматларын эшкҽртүгҽ килешүен раслый (электрон гариза 

формасында ризалык турында тиешле билге куя); 

        хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге куя); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасындагы тиешле 

төймҽгҽ баса); 

электрон гариза (гади ңлектрон имза һҽм (яки) 63-ФЗ номерлы федераль закон, 

2010 елның 27 июленнҽн «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 

турында» 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 210-ФЗ номерлы федераль 

закон) талҽплҽре нигезендҽ көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн) 

имзалана;  

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза бирүче мөрҽҗҽгать иткҽн 

көндҽ башкарыла.  

Процедуралар нҽтиҗҽсе: электрон хезмҽттҽшлек итү юлы белҽн ҺББО на 

юлланган электрон эш. 

3.3.3. ҺББО да документлар комплектын карау. 

3.3.3.1. Административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү өчен нигез 

булып гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле башка документлар керү 

тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

(алга таба – документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат) ҺББО боерыгы 

белҽн билгелҽнҽ.   

Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат карауга документларны 

алганнан соң: 

а) кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

электрон формада бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон 

образларын өйрҽнҽ; 

б) документларның электрон образларының комплектлылыгын, укылуын 

тикшерҽ; 

г) эшлҽр номенклатурасы буенча гаризага номер һҽм «Документларны 

тикшерү» статусы бирҽ, бу исҽ Бердҽм, Республика порталларында шҽхси кабинетта 

чагылыш таба; 

д) Бердҽм порталга мөрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың гамҽлдҽ 

булу шартлары үтҽлүен тикшерҽ (мөрҽҗҽгать итүче көчҽйтелгҽн квалификацияле 

имза белҽн имзаланган документларның электрон образларын тапшырган очракта). 

3.3.3.2. Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында 

карар кабул итҽ. 
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Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартуның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, баш тарту турында карар проекты (дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр мондый 

документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, 

документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен сҽбҽплҽрдҽ дөрес булмаган һҽм (яки) 

каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн 

документларның (мҽгълүматларның) атамасы турында мҽгълүмат булырга тиеш) 

Регламентка 3нче кушымтадагы форма буенча рҽсмилҽштерелҽ, электрон 

документлар ҽйлҽнеше системасында терклҽ һҽм ҺББО ның вҽкалҽтле вазыйфаи 

заты тарафыннан имзалана һҽм гариза бирүченең Бердҽм, Республика 

порталларындагы шҽхси кабинетына гариза кергҽн көннҽн соң бер эш көне эчендҽ 

җибҽрелҽ. 

Ҽгҽр көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның 

гамҽлдҽ булуы шартларын үтҽмҽү ачыкланган очракта, хҽбҽрнамҽдҽ аны кабул итүгҽ 

нигез булып торган 63-ФЗ номерлы федераль законның 11 маддҽсендҽге пунктлар 

булырга тиеш.  

Документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрҽҗҽгать итүчегҽ гаризада 

күрсҽтелгҽн ысул белҽн гаризаның теркҽү номерын, гариза алу датасы, файллар 

атамалары, аңа теркҽп тапшырылган документлар исемлеге, дҽүлҽт хезмҽте 

нҽтиҗҽсен алу датасын үз эченҽ алган гариза керү турында хҽбҽрнамҽне җибҽрҽ.  

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.2 пунктларында күрсҽтелгҽн 

процедураларны үтҽү автомат рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

өчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып 

башкарылырга мөмкин. 

3.3.3.4. Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау өчен гариза 

кергҽн көннҽн бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: карау өчен кабул ителгҽн документлар комплекты. 

3.4. Дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар юллау. 

3.4.1. Административ процедураны башкаруны башлау өчен нигез булып 

мөрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итү өчен җаваплы 

вазыйфаи заттан (хезмҽткҽр) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле 

вазыйфаи затның (хезмҽткҽр) документларны алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

ведомствоара запрослар җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып тора. 

3.4.2. Ведомствоара запросларны җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша (техник мөмкинлек булмаганда 

– башка ысуллар белҽн), Регламентның 2.6 пунктында каралган документлар һҽм 

белешмҽлҽр бирү турындагы запросларны электрон формада формалаштыра һҽм 

җибҽрҽ. 

Ведомствоара запрослар Татарстан Республикасы Мҽгариф һҽм фҽн 

министрлыгына, Россия Федераль миграция хезмҽтенең Татарстан Республикасы 

буенча идарҽсенҽ җибҽрелергҽ мөмкин 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау өчен гариза кабул 

ителгҽн көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып хакимият органнарына 

һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга җибҽрелгҽн запрослар тора. 

3.4.3. Мҽгълүмат белҽн тҽэмин итүче белгечлҽр ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ соралган документларны 

(мҽгълүмат) бирҽлҽр яки дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документ һҽм (яки) 

мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – баш тарту турында 

хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар законнарда билгелҽнгҽн 

срокларда башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яисҽ ведомствоара 

запрослар җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш тарту турында 

хҽбҽрнамҽ. 

3.5. Дәүләт хезмәте нәтиҗәсен әзерләү. 

3.5.1. Административ процедураны башкаруны башлау өчен нигез булып, 

административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның документлар 

комплекты алу тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

ҺББО боерыгы белҽн (алга таба – документларны эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи 

зат) билгелҽнҽ. 

3.5.2. Документлар эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

өчен ачыкланган нигезлҽр булмаганда, мөрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул 

итү турында хҽбҽрнамҽ, документларны чагыштыру өчен ҺББО на чакыру 

(2нче Кушымта) җибҽрҽ. 

мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган һҽм ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша алынган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽкле 

документларны (белешмҽлҽрне) анализлый; 

Регламентның 2.8.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, гаризаны теркҽүдҽн 

баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаганда, гаризаны терки. 

3.5.3. Административ процедураны башкаруның максималь вакыты гариза 

кергҽн көннҽн биш эш көне тҽшкил итҽ. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

гаризаны теркҽү/теркҽүдҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ҽзерлҽү. 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте күрсәтүнең нәтиҗәсен бирү 

(юллау).  

3.6.1. Административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү өчен нигез 

булып административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи затның дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүне раслаучы документны алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

(алга таба – доккументлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат) ҺББО боерыгы 
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белҽн билгелҽнҽ. 

Документлар бирү (җибҽрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрҽҗҽгать итүчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр җибҽрҽ. 

Процедураны үтҽү дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автомат режимда гамҽлгҽ 

ашырылырга мөмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Министрлыкның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне (бирүдҽн баш тартуны) 

раслаучы документка кул куелган көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр итү. 

3.6.2.1. Мөрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу өчен ҺББО на 

мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, ҺББО хезмҽткҽре гариза бирүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен 

кҽгазьдҽ бирҽ. Мөрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча кҽгазьдҽге электрон документ 

нөсхҽсе белҽн бергҽ, аңа аны мҽгълүмат йөртү җайланмасына яздыру юлы белҽн 

электрон документ нөсхҽсе яки электрон документ нөсхҽсе мөрҽҗҽгать итүченең 

адресына электрон почта аша җибҽрелергҽ мөмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар чират тҽртибендҽ, 

мөрҽҗҽгать итүче килгҽн көнне ҺББО ның эш регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен 

кҽгазьдҽ бирү. 

3.6.2.2. Мөрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу өчен Бердҽм 

портал, Республика порталы аша мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза бирүченең шҽхси 

кабинетына дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документның электрон образы, 

Министрлыкның вҽкалҽтле вазыйфаи затының көчҽйтелгҽн квалифицияле электрон 

имзасы белҽн имзаланган гаризаны теркҽү турында хҽбҽрнамҽ автомат рҽвештҽ 

җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Министрлыкның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне (дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн 

баш тартуны) раслаучы документка кул куелган көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Бердҽм портал, Республика порталыннан 

файдаланып, гариза бирүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне (шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ җибҽрү (бирү). 

3.7. Техник хаталарны төзәтү . 

3.7.1. Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрҽҗҽгать итүче Министрлыкка түбҽндҽгелҽрне юллый: 

- техник хатаны төзҽтү турында гариза (4 нче кушымта); 

- дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе буларак гариза бирүчегҽ бирелгҽн техник хата булган 

документ; 

 - техник хата булуын раслаучы юридик көчкҽ ия документлар. 

Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хатаны төзҽтү турында гариза мөрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) тарафыннан 

почта (шул исҽптҽн электрон почта) аша яисҽ Бердҽм, Республика порталы аша 
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бирелҽ.  

3.7.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

төзҽтү турында гаризаны кабул итҽ һҽм кушылып бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны документлар эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедура гаризаны теркҽү 

датасыннан алып бер эш көне эчендҽ башкарыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, документлар эшкҽртү өчен 

җаваплы вазыйфаи затка юлланган гариза. 

3.7.3 Документлар эшкҽртү өчен җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документка төзҽтмҽлҽр кертү 

максатларында төзҽтелгҽн документны, мөрҽҗҽгать итүчедҽн (вҽкилдҽн) техник 

хата булган документның оригиналын алып, шҽхсҽн имза куйдырып мөрҽҗҽгать 

итүчегҽ (вҽкилгҽ) тапшыра, яисҽ мөрҽҗҽгать итүчегҽ почта аша (электрон почта 

аша) техник хата булган документның төп нөсхҽсен Министрлыкка тапшырганда 

документ алу мөмкинлеге турында хат юллый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар техник 

хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата 

турында гариза алынганнан соң ике эш көне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедура нҽтиҗҽсе: мөрҽҗҽгать итүчегҽ бирелгҽн 

(җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Административ регламент үтәлешен тикшерү формалары 

 

4.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшерү үз эченҽ 

Гариза бирүчелҽрнең хокукларын бозуларны ачыклау һҽм юкка чыгаруны, 

шикаятьлҽр карауны, тикшерүлҽр уздыру, карарлар кабул итү һҽм гариза бирүчелҽр 

мөрҽҗҽгатьлҽренҽ җавап ҽзерлҽүне, Учреждениенең вазыйфаи затларының 

гамҽллҽренҽ (гамьсезлеклҽренҽ) карарлар ҽзерлҽүне ала. 

Административ процедураларны үтҽлешен саклауны тикшерү формалары 

булып түбҽндҽгелҽр тора: 

эш башкаруны алып бару; 

документларны карау нҽтиҗҽлҽренең законнар (ҽлеге Регламент) талҽплҽренҽ 

туры килүе; 

документларны кабул итү вакытларын һҽм тҽртибен саклау; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакытында нҽтиҗҽлҽрне бирү вакытларын һҽм тҽртибен 

үтҽү. 

Тикшерүлҽр үткҽрүнең кабатланып торуы планлы (эш планы нигезендҽ 

уздырыла) һҽм планнан тыш (гариза бирүченең аерым мөрҽҗҽгате буенча) 

характерда була. 

Ҽлеге Регламентның 3 бүлегендҽ билгелҽнгҽн административ процедуралар 

үтҽлешен тикшерүне тормышка ашыру нҽтиҗҽлҽре буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ министрга дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре буенча белешмҽ (справка) бирелҽ.  
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4.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча административ процедуралар билгелҽгҽн 

гамҽллҽр эзлеклелеген саклауны агымдагы тикшерү министрның беренче 

урынбасары тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла.  

4.3. Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча Гариза бирүчелҽрнең 

хокукларын бозган очраклар ачыкланган вакытта гаепле затлар Россия Федерациясе 

законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүне тикшерү дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ Министрлык эшчҽнлегенең 

ачык булуы, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

процессында мөрҽҗҽгатьлҽр (шикаятьлҽр) карауның судка кадҽр карау мөмкинлеге 

турында тулы, актуаль һҽм дөрес мҽгълүмат бирү юлы белҽн тормышка ашырыла.   

 

5. Дәүләт хезмәте күрсәтә торган орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, 210-ФЗ номерлы федераль законның 

16нче маддәсенең 11нче
 
өлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай ук 

аларның вазыйфаи затлары, дәүләт хезмәткәрләре, хезмәткәрләрнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамьсезлекләренә) шикаять бирүнең судка 

кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Гариза бирүчелҽрнең ҺББО, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ катнаша торган 

ҺББО хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамьсезлегенҽ) карата судка 

кадҽр дҽгъва бирү хокукы бар.  

ҺББО хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамьсезлегенҽ) карата 

дҽгъвалар ҺББО директорына, ҺББО директорының карарлары, гамҽллҽре 

(гамьсезлегенҽ) шикаятьлҽр Министрлыкка бирелҽ.  

Гариза бирүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда да 

мөрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) гариза бирүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гаризасын (запрос) теркҽү 

вакытын бозу; 

2)  дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең вакытын бозу;  

3) гариза бирүчедҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы дҽүлҽт норматив хокукый 

актларында бирү яки гамҽллҽр кылу каралмаган документлар яки мҽгълүматлар би 

рүне яисҽ гамҽллҽр кылуны талҽп итү;  

4) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралган 

документларны кабул итүдҽн баш тарту;  

5) ҽгҽр кире кагу өчен сҽбҽплҽр федераль законнар, алар нигезендҽ кабул   

ителгҽн башка Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актлары белҽн каралмаган 

булса, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне кире кагу;  

6) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында 
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каралмаган түлҽү кертүне талҽп итү;  

7) ҺББО, ҺББО хезмҽткҽренең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн хаталар яисҽ хҽреф хаталарын төзҽтүдҽн баш тартуы 

яисҽ шундый төзҽтүлҽрның билгелҽнгҽн вакытын бозуы;  

8) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү вакытын яки 

тҽртибен бозу; 

9) ҽгҽр туктату өчен сҽбҽплҽр федераль законнар, алар нигезендҽ кабул ителгҽн 

башка Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актлары, дҽүлҽт хокукый актлары белҽн 

каралмаган булса, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне туктатып тору;  

10) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гариза бирүчедҽн, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 7 маддҽсендҽге 1 өлеше 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү өчен кирҽк булган документларны кабул иткҽндҽ беренчел кире 

кагу вакытында аларның булмавы яисҽ дөрес түгеллеге күрсҽтелмҽгҽн документлар 

һҽм мҽгълүмат талҽп итү.  

5.2. Шикаять язмача формада кҽгазьдҽ яисҽ электрон формада бирелҽ. 

Шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽреннҽн 

файдаланып, Татарстан Республикасының Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре 

порталы (http://uslugi.tatarstan.ru) Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) 

күрсҽтүнең бердҽм порталы аша җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирүчедҽн шҽхси 

кабул итү вакытында кабул итеп алынырга мөмкин.  

5.3. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 

1) карарлары яисҽ гамҽллҽренҽ (гамьсезлегенҽ) карата шикаять бирелҽ торган 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган орган, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган органның 

вазыйфаи заты яки дҽүлҽт гражданлык хезмҽткҽренең атамасы (исеме); 

2)  гариза бирүче – физик затның исеме, фамилиясе, атасының исеме (булган 

очракта), тору урыны турында белешмҽ, гариза бирүче – юридик затның атамасы, 

урнашкан урыны, шулай ук элемтҽ өчен телефон номеры (номерлары), электрон 

почта (булган очракта) адресы (адреслары) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиеш булган почта адресы;  

3) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган орган, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган 

органның вазыйфаи заты яки дҽүлҽт хезмҽткҽренең дҽгъвалана торган карарлары 

һҽм гамҽллҽре (гамьсезлеклҽре) турында мҽгълүмат; 

4) гариза бирүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган орган, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ 

торган органның вазыйфаи заты яки дҽүлҽт хезмҽткҽренең карары һҽм гамҽллҽре 

(гамьсезлеге) белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽр. Мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан үзенең 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булганда), я аларның күчермҽлҽре 

тапшырылырга мөмкин.    

5.4. Шикаять кергҽннҽн соңгы эш көненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Шикаятьне карау вакыты – аны теркҽгҽннҽн соң 15 эш көне эчендҽ. Дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтҽ торган органга, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган органның вазыйфаи 

затына гариза бирүчедҽн документларны кабул итүдҽн яки җибҽрелгҽн язудагы һҽм 

басмадагы хаталарны төзҽтүдҽн баш тартуга карата шикаять белдергҽн очракта яисҽ 

мондый төр төзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн вакытын бозуга шикаять язган очракта – аны 
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теркҽгҽн көннҽн алып биш эш көне дҽвамында. 

5.6. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган 

документларның күчермҽлҽре беркетелергҽ мөмкин. Бу очракта шикаятьтҽ аңа 

кушып бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буларак түбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ:  

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка 

чыгару, дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда язуда һҽм 

басмада җибҽрелгҽн хаталарны төзҽтү, Россия Федерациясе норматив хокукый 

актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн алу каралмаган 

акчалата чараларны гариза бирүчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карарны кабул иткҽн көннҽн соңгы көннҽн дҽ соңга 

калмыйча, гариза бирүчегҽ язмача яисҽ гариза бирүченең телҽге буенча электрон 

формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында нигезлҽнгҽн җавап юллана.  

5.8. Шикаятьне канҽгатьлҽндерерлек дип таныган очракта, гариза бирүчегҽ 

адресланган җавапта дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽткҽн чакта ачыкланган бозуларны 

кичекмҽстҽн юкка чыгару максатында Министрлык тарафыннан тормышка 

ашырыла торган гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлык өчен гафу үтенелҽ һҽм алга таба дҽүлҽт хезмҽтен алу максатында гариза 

бирүчегҽ башкарырга кирҽк булган эш-гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ.  

5.9. Шикаятьне канҽгатьлҽндерерлек түгел дип тапкан очракта, гариза бирүчегҽ 

җавапта кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп нигезлҽнгҽн аңлатма, шулай 

ук ҽлеге карарга карата шикаять бирү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ. 

5.10. Шикаятьне карау дҽвамында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук 

бозу яисҽ җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне карау буенча 

вҽкалҽт бирелгҽн вазыйфаи зат булган барлык материалларны кичекмҽстҽн 

прокуратура органнарына юллый.    

5.11. Министрлык, шулай ук аның вазыйфаи затлары, яисҽ дҽүлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамьсезлегенҽ) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирү белҽн бҽйле барлыкка килҽ торган мөнҽсҽбҽтлҽр  

210-ФЗ номерлы федераль закон нигезендҽ җайга салына. 
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Урта һөнҽри белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

белем бирү оешмаларына укырга 

керү өчен  гаризаларны кабул итү 

һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына  

1 нче кушымта  

 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза формасы 

                                                        Теркҽү номеры ______________ 

 

                                           Дҽүлҽт һөнҽри белем бирү оешмасы               

директорына 
 

Фамилия__________________________ 

Исем______________________________ 

Атасының исеме (булган 

очракта)_____________ 

Туу датасы ____________________ 

Туу урыны___________________ 

_________________________________ 

 

Гражданлык__________________________ 

Шҽхесне раслаучы документ  

_____________________________________ 

____________№_______________________ 

Кайчан һҽм кем тарафыннан 

бирелгҽн:____________________ 

_______________________________________ 

Теркҽлү адресы: ________________ 

_________________________________ 

 

Чынбарлыкта яшҽү адресы: 

_________________________________ 

 

Телефон (өй):____________________ 

 

Телефон (кҽрҽзле):______________________ 

 

 

 

 

Ата-аналары яки аларны алыштыручы затлар турында мҽгълүмат: 

 

Ҽнисе/ҽтисе, 

башкалар 

Фамилия, Исеме, 

Атасының исеме 

(булган очракта) 

Тел. Эш урыны, вазыйфасы 

    

    

 

    <*> Аерым категория затлары өчен билгелҽр: 

 

1)  ятим балалар 2) ата-ана каравыннан мҽхрүм калган балалар 3) ятим балалар 

исҽбендҽге затлар 4)  ата-ана каравыннан мҽхрүм калган балалар исҽбендҽге затлар 
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5) сҽламҽтлек мөмкинлеклҽре чикле булган затлар 6) инвалидлар 
    (кирҽклесе астына сызарга) 

ГАРИЗА 

 

Мине ______________________________________________________________ белем 

бирү  программасы (профессия, белгечлек) буенча  
                 (кирҽклесе астына сызарга) 

 

□ укуның көндезге формасы буенча     □  бюджеттан финанслана торган урыннарга 

□ чыгымнарны тулысынча каплап  

укырга алуыгызны сорыйм. 

 Үзем турында түбҽндҽгелҽрне хҽбҽр итҽм: 

 _____________ елда түбҽндҽге белем бирү оешмасын тҽмамладым: 

□ гомуми урта белем бирү □ гомуми төп белем бирү бирү 

 □ башлангыч һөнҽри белем бирү 

□ урта һөнҽри белем бирү 

 □ югары һөнҽри белем бирү  

 □ VIII төрдҽге махсус (коррекцияле) гомуми белем бирү мҽктҽбе 

Урта һөнҽри белемне алам: □ беренче тапкыр □ беренче тапкыр түгел 

Тулай торак: □ кирҽк, □ кирҽк түгел 

 

Инвалидлык яки сҽламҽтлекнең чиклҽнгҽн мөмкинлеклҽре белҽн бҽйле рҽвештҽ 

керү сынаулары үткҽргҽндҽ махсус шартлар булдыру: 

□  кирҽк, □ кирҽк түгел 

Түбҽндҽге документларны терким: 

□ Шҽхесне һҽм гражданлыкны раслый торган документ күчермҽсе (паспорт, шул 

исҽптҽн тору урыны күрсҽтелгҽн битлҽрнең дҽ) 

□ дҽүлҽт үрнҽгендҽге белем турында документ (копия, төп нөсхҽ) 

□ аттестат □ диплом  серия___________________№_________________________ 

□ фоторҽсемнҽр 3 x 4 - 4 данҽ. 

□ ташламаларга хокук бирҽ торган документ_____________________________ 

______________________________________________________________________ 
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Документлар тапшырганда түбҽндҽгелҽр белҽн таныштым: 

1) Белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга лицензия белҽн (сайлап алынган һөнҽр, 

белгечлек буенча) 

2) Дҽүлҽт аккредитациясе турында таныклык белҽн (сайлаган һөнҽр, белгечлек 

буенча) 

3) Устав белҽн 

4) белем бирү программалары белҽн 

5) Эчке тҽртип кагыйдҽлҽре белҽн 

______________ (укырга керүче имзасы) 

 

Белем алу оешмасына кабул итүгҽ бҽйле рҽвештҽ алынган шҽхси мҽгълүматларны 

эшкҽртүгҽ ризалык бирҽм  

____________________  
    (укырга керүче имзасы) 

 

Белем турында документның һҽм (яки) белем һҽм квалификация турында 

документның төп нөсхҽсен тапшыру датасы белҽн таныштым 

__________________________                                                              

 (укырга керүче имзасы) 

 

 

Дата «____» _______ 20_____ ел 

__________________________  
                                     (укырга керүче имзасы) 
 

Кабул итү комиссиясенең җаваплы заты имзасы       _______________________ 
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Урта һөнҽри белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

белем бирү оешмаларына укырга 

керү өчен  гаризаларны кабул итү 

һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына  

2 нче кушымта 

 

Тапшырылган документларны раслау өчен 

чакыру-хҽбҽрнамҽ формасы 

 202___ елның «_____» _______ 

 

чакыру-хҽбҽрнамҽ  

 

 

 ______________________________________________________ гҽ аңардан  
(                   гариза бирүченең ФИАи) 
ҺББО                                
 оешманың атамасы языла 
__________________________________________________________________ 
                               (баланың ФИАи) 

укырга керүе турында документлар алынуы һҽм 202_ елның «_____» ___________ 

дҽ журналда ____________ номер астында теркҽлүе турында бирелҽ.  

 

 

Тапшырылган документлар исемлеге: 

    1. гариза; 

    2. ___________________________________________________________________ 

    3. ___________________________________________________________________ 

    4. ___________________________________________________________________ 

    5. ___________________________________________________________________ 

    6. ___________________________________________________________________ 

 

Гариза бирүче 202_ елның «____» _________  сҽгать _______ ______номерлы 

кабинетка документларның төп нөсхҽсен тапшыру өчен чакырыла.  

Күрсҽтелгҽн вакытка килү мөмкинлеге булмаса, ________________________ 

телефоны аша мөрҽҗҽгать итҽргҽ кирҽк. 

 

Документларны кабул итү өчен җаваплы зат имзасы________________________ 
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Урта һөнҽри белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

белем бирү оешмаларына укырга 

керү өчен  гаризаларны кабул итү 

һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына  

3 нче кушымта 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту турында  

хҽбҽрнамҽ формасы  

 

 202__ елның «_____» _________ 

 

 баш тарту турында хҽбҽрнамҽ 

 

_________________________________________________________  
                       (мөрҽҗҽгать итүченең фамилиясе) 

аңа  ____________________________________ 
        ҺББО ның кыскача атамасын күрсҽтергҽ 

түбҽндҽге сҽбҽп буенча гариза кабул итүдҽн баш тарту турында бирелҽ: 

документларның тулы пакеты бирелмҽгҽн/документларда мҽгълүматның дөрес 

булмавы (кирҽкмҽгҽнне сызырга) 

 

 202___ елның  «____» _________ теркҽү номеры  (булган очракта) 

Документларны кабул итү өчен җаваплы зат имзасы ________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



26 
 

Урта һөнҽри белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

белем бирү оешмаларына укырга 

керү өчен  гаризаларны кабул итү 

һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына  

4 нче кушымта 

 

 

                                           Дҽүлҽт һөнҽри белем бирү оешмасы 

директорына 

                                            

____________________________ 

 

Техник хатаны төзҽтү турында гариза  

 

    Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

______________________________________________________________________ 
(хезмҽт күрсҽтү атамасы) 

    Язылган: ____________________________________________________________ 

    Дөрес мҽгълүматлар: ________________________________________________ 

 

   Җибҽрелгҽн техник хатаны төзҽтүегезне һҽм дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.  

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн 

очракта, карарны җибҽрүегезне сорыйм: 

E-mail адресына электрон документ юллау юлы белҽн: ________; 

кҽгазьдҽ расланган күчермҽ рҽвешендҽ почта аша түбҽндҽге адрес 

буенча:_________________________________________________________________. 

Минем шҽхесемҽ караган һҽм мин тҽкъдим итҽ торган затка, шулай ук түбҽндҽ 

кертелгҽн мҽгълүматларның дөрес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага теркҽп 

бирелгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия Федерациясе 

законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу 

документлар гамҽлдҽ һҽм аларда дөрес мҽгълүматлар бирелҽ. 

 Телефон аша миңа күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хезмҽтенең сыйфатын бҽялҽү буенча 

сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм: __________________. 

 

    ____________                 ___________________(_________________________) 
       (дата)                                                      (имза)                                   (Ф.И.А.и.) 
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Урта һөнҽри белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

белем бирү оешмаларына укырга 

керү өчен  гаризаларны кабул итү 

һҽм теркҽү буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына  кушымта                                                                                               

(белешмә) 

 

 

Урта һөнәри белем бирү программаларын гамәлгә ашыра торган белем бирү 

оешмаларына укырга керергә гаризалар кабул итү һәм теркәү буенча  

дәүләт хезмәте күрсәтү өчен җаваплы вазыйфаи затларның реквизитлары  

 

 Татарстан Республикасы Спорт министрлыгы 

 

Вазыйфасы, Ф.И.А.и. Телефон Электрон адрес 

 

Министр  

Леонов Владимир Александрович 

 

8 (843) 222-81-02 minsport@tatar.ru 

 

Министрның беренче урынбасары 

Шҽйхетдинов Хҽлил Хҽмит улы 

 

8 (843) 222-81-09 Halil.Shayhutdinov@tatar.ru 

 

Спорт резервын ҽзерлҽү секторы 

мөдире  

Кадыйров Айдар Ленар улы 

 

8 (843) 222-81-72 Aydar.Kadyrov@tatar.ru 

 

Татарстан Республикасы Спорт министрлыгы гамәлгә куючы 

функцияләрен һәм вәкаләтләрен башкара торган дәүләт учреждениеләре 

 
Вазыйфа, Ф.И.А.и. Телефон Электрон адрес 

 «Казан олимпия резервы 

училищесы» ДБҺББО директоры 

Шакиров Рамил Илдус улы 

 

8 (843) 554-31-69; 

8 (843) 555-29-30 

 

u16olimp@mail.ru 

 «Ҽлмҽт физик культура колледжы» 

ДБҺББО директоры  

Гайфуллин Илдус Миңнҽхмҽт улы 

 

8 (855) 343-54-10 

 

spo-atfk@mail.ru 

 

mailto:Aleksey.Sidorov@tatar.ru

