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Татарстан Республикасы  

Чирмешҽн муниципаль районы Советы  

КАРАРЫ 

 

               

Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районы җирле үзидарҽ 

органнары муниципаль хезмҽткҽрлҽренҽ 

класслы чиннар бирү тҽртибе турында 

һҽм аттестация үткҽрү тҽртибе хакында 

нигезлҽмҽлҽрне раслау хакында 

 

 

«Россия Федерациясендҽ муниципаль хезмҽт турында» 2007 елның 2 

мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, 2013 елның 30 маендагы 50-ТРЗ 

номерлы Муниципаль хезмҽт турында Татарстан Республикасы кодексы, Татарстан 

Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы Советының «Татарстан Республикасы 

Чирмешҽн муниципаль районында муниципаль хезмҽт турындагы нигезлҽмҽне 

раслау турында» 2021 елның 20 ноябрендҽге 76 номерлы карары, кадрлар эше 

буенча аерым функциялҽрне тапшыру турында төзелгҽн килешүлҽр нигезендҽ 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы Советы КАРАР КЫЛДЫ: 

1. Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы җирле үзидарҽ 

органнары муниципаль хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чиннар бирү тҽртибе турындагы 

нигезлҽмҽне расларга (1 нче кушымта). 

2. Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районында муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽүне үткҽрү турында нигезлҽмҽне (2 нче кушымта) 

расларга. 

         3. Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районының муниципаль 

хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чин бирү һҽм аттестация үткҽрү буенча бердҽм аттестация 

комиссиясе составы Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы 

башлыгы карары белҽн раслана дип билгелҽргҽ. 

         4. Совет аппараты җитҽкчесенҽ, Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районы Советының баш белгеченҽ (муниципаль хезмҽт һҽм кадрлар 

мҽсьҽлҽлҽре буенча) Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы 
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муниципаль хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чин бирү һҽм аттестация үткҽрү буенча 

бердҽм аттестация комиссиясе эшчҽнлегенең оештыру-техник эшчҽнлеген тҽэмин 

итҽргҽ. 

5. Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы Советының 

«Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы җирле үзидарҽ органнары 

муниципаль хезмҽткҽрлҽренҽ аттестация үткҽрү тҽртибе һҽм класслы чиннар бирү 

тҽртибе турындагы нигезлҽмҽлҽрне раслау хакында» 2016 елның 21 гыйнварындагы 

27 номерлы карары үз көчен югалткан дип санарга. 

6. Ҽлеге карарны хокукый мҽгълүматның рҽсми порталында (Pravo.tatarstan.ru) 

һҽм Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районының Интернет 

мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында бастырып чыгарырга. 

7. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны җирле үзидарҽ, Совет 

регламенты, хокук тҽртибе, экология һҽм халык куркынычсызлыгы буенча даими 

комиссиягҽ йөклҽргҽ.                                  

 

 

Муниципаль район  

башлыгы, Совет рҽисе                                                                        Ф.М. Дҽүлҽтшин 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районы Советының  

2022 елның 31 мартындагы  

101 номерлы карарына  

1 нче кушымта 

                           

  

Чирмешән муниципаль районы җирле үзидарә органнары муниципаль 

хезмәткәрләренә класслы чиннар бирү тәртибе турында  

НИГЕЗЛӘМӘ 

 

1.Гомуми нигезләмәләр 

Ҽлеге Нигезлҽмҽ Чирмешҽн муниципаль районы җирле үзидарҽ органнары 

муниципаль хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чиннар бирү тҽртибен, шулай ук муниципаль 

хезмҽткҽрне муниципаль хезмҽтнең башка вазыйфаларына күчергҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽттҽн азат ителгҽндҽ аларны саклау тҽртибен билгели. 

 

2. Класслы чиннар бирүнең гомуми тәртибе 

2.1. Класс чиннары муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ персональ рҽвештҽ, 

эзлеклелекне үтҽп, муниципаль хезмҽт вазыйфалары төркеме чиклҽрендҽ 

муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасы нигезендҽ бирелҽ, шулай ук түбҽндҽге 

шартларны исҽпкҽ алып: 

- муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри ҽзерлеге дҽрҽҗҽсе; 

- муниципаль хезмҽтнең алдагы класслы чинында һҽм билҽгҽн муниципаль 

хезмҽт вазыйфасында дҽвамлылыгы. 

2.2. Класс чиннары квалификация имтиханын үткҽрмичҽ һҽм квалификация 

имтиханын тапшыру нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ бирелҽ. 

2.3. Класс чиннары дисциплинар җҽза алган муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ, 

шулай ук аларга карата эш тикшерүе үткҽрелҽ яки җинаять эше кузгатыла торган 

муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ бирелми. Күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ 

класслы чин бирү турындагы мҽсьҽлҽ тиешле вакыт аралыгында каралмый. 

 

3. Квалификация имтиханын үткәрмичә генә класслы чиннар бирү 

3.1. Квалификация имтиханын үткҽрмичҽ генҽ беренче яки чираттагы класслы 

чин вҽкалҽтлҽре вакытын чиклҽмичҽ генҽ муниципаль хезмҽт вазыйфаларын 

билҽүче муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ, шулай ук вазыйфаларның югары төркеменҽ 

караган муниципаль хезмҽт вазыйфаларын билҽүче муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ, 

шулай ук ҽлеге Нигезлҽмҽнең 5 бүлеге нигезендҽ махсус аерымлыклар өчен бирелҽ. 

 3.2. Муниципаль хезмҽт вазыйфасына беренче тапкыр билгелҽнгҽн 

муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ 3 класслы класс чины бирелҽ. 

  3.3. Беренче сыйныф чины сынауны уңышлы тҽмамлаганнан соң муниципаль 

хезмҽткҽргҽ бирелҽ, ҽгҽр сынау билгелҽнмҽгҽн булса, муниципаль хезмҽткҽрне 

муниципаль хезмҽт вазыйфасына билгелҽгҽннҽн соң өч айдан соң бирелҽ. 

  3.4. Чираттагы сыйныф чины муниципаль хезмҽткҽргҽ алдагы класслы чинда 

муниципаль хезмҽт үтү өчен билгелҽнгҽн вакыт үткҽннҽн соң, муниципаль 

хезмҽткҽр үзенең хезмҽт вазыйфаларын тиешле дҽрҽҗҽдҽ башкарганда һҽм аның 



өчен муниципаль хезмҽткҽргҽ бирелҽ торган класс чинына тигез яки югарырак 

класслы чин каралган муниципаль хезмҽт вазыйфасын билҽгҽндҽ бирелҽ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт үтү өчен түбҽндҽге сроклар билгелҽнҽ: 

3 һҽм 2 класслы муниципаль хезмҽт секретаре, 3 һҽм 2 класслы муниципаль 

берҽмлекнең муниципаль хезмҽт референты класслы чиннарда - бер ел; 

3 һҽм 2 класслы муниципаль хезмҽт киңҽшчесе, 3 һҽм 2 класслы муниципаль 

берҽмлек муниципаль киңҽшчесенең сыйныф чиннарында - ике ел; 

3 нче һҽм 2 нче сыйныф муниципаль гамҽлдҽге киңҽшчесенең класс 

чиннарында - бер ел. 

3.6. 1 класслы муниципаль хезмҽт секретаре, 1 класслы муниципаль хезмҽт 

референты, 1 класслы муниципаль хезмҽт киңҽшчесе, 1 класслы муниципаль хезмҽт 

киңҽшчесе, 1 класслы муниципаль киңҽшче һҽм 1 класслы гамҽлдҽге муниципаль 

киңҽшче сыйныф чиннарында муниципаль хезмҽт үтү өчен сроклар билгелҽнми. 

3.7. Бирелгҽн класслы чинда булу вакыты аны бирү көннҽн исҽплҽнҽ. 

3.8. Муниципаль хезмҽткҽр җирле үзидарҽ органында муниципаль хезмҽтнең 

башка вазыйфасына күчерелгҽн яки башка җирле үзидарҽ органына күчерелгҽн 

очракта, муниципаль хезмҽткҽ яңадан кергҽндҽ һҽм аның өчен класс чины каралган 

муниципаль хезмҽт вазыйфасына аны билгелҽгҽн очракта: 

вазыйфаларның тигез төркеме - муниципаль хезмҽткҽргҽ ҽлеге бүлекнең 3.4. – 

3.7. пунктлары нигезендҽ чираттагы класс чины бирелҽ; 

муниципаль хезмҽткҽргҽ класслы чин бирелгҽн вазыйфалар төркеменҽ 

караганда түбҽнрҽк вазыйфалар төркеме, - муниципаль хезмҽткҽр билҽгҽн 

вазыйфага туры килҽ торган чираттагы класс чины муниципаль хезмҽткҽргҽ 

бирелми. 

3.9. Муниципаль хезмҽткҽрне вазыйфаларның элекке төркеме чиклҽрендҽ 

муниципаль хезмҽтнең югары вазыйфасына билгелҽгҽндҽ, аның ҽлеге Нигезлҽмҽнең 

3.5., 3.6. пунктларында билгелҽнгҽн алдагы класслы чинда булу вакыты чыккан 

булса, чираттагы класс чины бирелергҽ мөмкин. 

Чираттагы сыйныф чины муниципаль хезмҽткҽргҽ алдагы класслы чинда 

муниципаль хезмҽт үтү өчен билгелҽнгҽн вакыт үткҽннҽн соң, муниципаль 

хезмҽткҽр үзенең хезмҽт вазыйфаларын тиешле дҽрҽҗҽдҽ башкарганда һҽм аның 

өчен муниципаль хезмҽткҽргҽ бирелҽ торган класс чинына тигез яки югарырак 

класслы чин каралган муниципаль хезмҽт вазыйфасын билҽгҽндҽ бирелҽ. 

 

4. Квалификация имтиханын тапшыру нәтиҗәләре буенча  

класслы чиннар бирү 

4.1. Вакытлыча хезмҽт килешүе (контракт) нигезендҽ вҽкалҽтлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогына муниципаль хезмҽт вазыйфаларын билҽүче муниципаль 

хезмҽткҽрлҽргҽ, вазыйфаларның югары төркеменҽ караган муниципаль хезмҽт 

вазыйфаларын билҽүче муниципаль хезмҽткҽрлҽрдҽн тыш, класслы чиннар 

квалификация имтиханы нҽтиҗҽлҽре буенча бирелҽ. 

4.2. Квалификация имтиханы муниципаль хезмҽткҽр инициативасы буенча 

муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ квалификация имтиханын тапшыру турында язма 

гариза биргҽн көннҽн соң өч айдан да соңга калмыйча үткҽрелҽ. 



4.3. Муниципаль хезмҽткҽрлҽр квалификация имтиханын тапшыруга 

кертелми: 

4.3.1. алар сынау срогы узган чорда, ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽткҽргҽ сынау 

билгелҽнмҽгҽн булса, муниципаль хезмҽткҽр муниципаль хезмҽт вазыйфасына 

билгелҽнгҽннҽн өч ай үткҽннҽн соң гына – 3 бүлекнең 3.2., 3.3. һҽм 3.9. пунктларда 

каралган очракларда; 

4.3.2. муниципаль хезмҽт вазыйфасын билҽү өчен билгелҽнгҽн иң чик яшькҽ 

җиткҽннҽр. 

4.4. Муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшыру турында 

гариза бирергҽ хокуклы түгел: 

статьяның ҽлеге бүлегенең 4.3. пунктының 4.3.1 пунктчасында билгелҽнгҽн 

срок тҽмамланганчы; 

квалификация имтиханын тиешенчҽ тапшырмау көннҽн алып алты айдан 

алдарак. 

4.5. Квалификация имтиханы Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль 

районы муниципаль хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чин бирү һҽм аттестация үткҽрү 

буенча бердҽм аттестация комиссиясе (алга таба - Бердҽм аттестация комиссиясе) 

тарафыннан Чирмешҽн муниципаль районы башлыгы күрсҽтмҽсе буенча 

муниципаль хезмҽткҽрнең ҽлеге Нигезлҽмҽнең 1 нче кушымтасы нигезендҽ форма 

буенча квалификация имтиханын тапшыру турындагы гаризасы нигезендҽ үткҽрелҽ. 

Квалификация имтиханын үткҽрү турындагы карарда күрсҽтелҽ: 

квалификация имтиханын үткҽрү датасы һҽм вакыты; 

квалификация имтиханын тапшырырга тиешле муниципаль хезмҽткҽрлҽр 

исемлеге; 

квалификация имтиханын үткҽрү өчен кирҽкле документлар исемлеге; 

Бердҽм аттестация комиссиясенҽ кирҽкле документларны тапшыру датасы, 

аларны тҽкъдим итү өчен җаваплы вазыйфаи затларны күрсҽтеп. 

4.6. Квалификация имтиханын тапшыру турындагы боерык муниципаль 

хезмҽткҽргҽ аны үткҽрүгҽ бер айдан да соңга калмыйча тапшырыла. 

4.7. Квалификация имтиханын үткҽрүгҽ бер айдан да соңга калмыйча 

муниципаль хезмҽткҽрнең турыдан-туры җитҽкчесе 2 нче кушымта нигезендҽ форма 

буенча класслы чин бирүгҽ тҽкъдим (алга таба – тҽкъдим итү) ҽзерли, анда 

муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри ҽзерлеге дҽрҽҗҽсен һҽм аңа класслы чин бирү 

мөмкинлеген бҽяли. 

Муниципаль хезмҽткҽрнең югарыдагы җитҽкчесе, тҽкъдимне өч көн эчендҽ 

карап, муниципаль хезмҽткҽргҽ класслы чин бирү мөмкинлеген бҽяли. 

4.8. Муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын үткҽрүгҽ ике атнадан да 

ким булмаган вакыт эчендҽ тҽкъдим итү белҽн танышырга тиеш. 

Муниципаль хезмҽткҽр Бердҽм аттестация комиссиясенҽ күрсҽтелгҽн тҽкъдим 

белҽн килешмҽү турында гариза бирергҽ хокуклы. 

4.9. Квалификация имтиханы район башлыгы карары белҽн расланган Бердҽм 

аттестация комиссиясе тарафыннан үткҽрелҽ. 

Район башлыгы карары буенча квалификация имтиханы телдҽн үткҽрелҽ. 

Квалификация имтиханын үткҽрү өчен имтихан билетлары формалаштырыла, 



муниципаль хезмҽтнең 15тҽн дҽ ким булмаган һҽр төркеме өчен имтихан билеты 3 

сорауны үз эченҽ ала. 

 Имтихан билетлары исемлегенҽ Россия Федерациясе Конституциясе, 

Татарстан Республикасы Конституциясе, «Россия Федерациясендҽ муниципаль 

хезмҽт турында» Федераль закон, Муниципаль хезмҽт турында Татарстан 

Республикасы кодексы һҽм муниципаль хезмҽт үтү шартларын һҽм тҽртибен 

регламентлаучы башка законнар һҽм башка норматив хокукый актлар буенча 

сораулар кертелергҽ тиеш. Кирҽк булганда, сорауларны ҽзерлҽүгҽ юридик бүлек, 

Чирмешҽн муниципаль районы Советы һҽм Башкарма комитеты белгечлҽре, шулай 

ук бҽйсез экспертлар җҽлеп ителҽ ала. 

Сораулар исемлеге даими рҽвештҽ яңадан карала. 

4.10. Чирмешҽн муниципаль районының кадрлар һҽм махсус эш буенча баш 

белгече: 

-  район башлыгының квалификация имтиханын үткҽрү турындагы боерыгы 

проектын ҽзерли; 

- квалификация имтиханын тапшыруга рөхсҽт ителгҽн муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр исемлеген төзи һҽм кирҽк булганда аны үткҽрү графигын төзи; 

-  документлар, гаризалар, тҽкъдимнҽр җыюны оештыра; 

- муниципаль хезмҽткҽрне квалификация имтиханын үткҽрү урыны, көне һҽм 

вакыты, имтихан билетларына кертелгҽн сораулар белҽн таныштыра. 

4.11. Квалификация имтиханын уздырганда Бердҽм аттестация комиссиясе 

муниципаль хезмҽт вазыйфасын билҽү өчен квалификация талҽплҽре, муниципаль 

хезмҽткҽр башкара торган эшнең катлаулылыгы һҽм җаваплылыгы, шулай ук 

муниципаль хезмҽткҽрнең вазыйфа күрсҽтмҽлҽрен үтҽү нҽтиҗҽлҽрен, проектларны 

тормышка ашыру, нҽтиҗҽлелек һҽм файдалылыкның билгелҽнгҽн күрсҽткечлҽренҽ 

ирешүне исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри ҽзерлеге дҽрҽҗҽсен бҽяли. 

Бердҽм аттестация комиссиясе утырышы, ҽгҽр анда аның ҽгъзаларының 

кимендҽ өчтҽн икесе катнашса, хокуклы дип санала. Имтихан бирүчегҽ җавап 

ҽзерлҽү өчен 40 минут вакыт бирелҽ. 

4.12. Квалификация имтиханы нҽтиҗҽлҽре турында карар муниципаль 

хезмҽткҽр һҽм аның турыдан - туры җитҽкчесе булмаган очракта, бердҽм аттестация 

комиссиясе (алга таба – комиссия) ҽгъзаларының күпчелек тавышы белҽн 

квалификация имтиханын үткҽрү буенча бердҽм аттестация комиссиясе тарафыннан 

чыгарыла. Тавышлар тигез булганда, муниципаль хезмҽткҽр квалификация 

имтиханын тапшырган дип таныла. 

4.13. Квалификация имтиханы нҽтиҗҽлҽре буенча Бердҽм аттестация 

комиссиясе тарафыннан муниципаль хезмҽткҽргҽ карата түбҽндҽге карарларның 

берсе чыгарыла: 

4.13.1 муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшырды дип 

танырга һҽм аны класслы чин бирү өчен тҽкъдим итҽргҽ тиеш; 

4.13.2. муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшырмады дип 

танырга. 

4.14. Квалификация имтиханы нҽтиҗҽлҽре тҽкъдим итүгҽ кертелҽ. Тҽкъдимгҽ 

утырышта катнашкан рҽис, рҽис урынбасары, сҽркатип һҽм комиссия ҽгъзалары кул 

куя. Тҽкъдим итү муниципаль хезмҽткҽрнең шҽхси эшендҽ саклана. 



4.15. Квалификация имтиханы нҽтиҗҽлҽре белҽн тҽкъдим итү район 

башлыгына аны үткҽргҽннҽн соң җиде көннҽн дҽ соңга калмыйча җибҽрелҽ. 

Квалификация имтиханы нҽтиҗҽлҽре нигезендҽ Район башлыгы билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ квалификация имтиханын тапшырган муниципаль хезмҽткҽргҽ класслы 

чин бирү турында карар кабул итҽ. 

4.16. Муниципаль хезмҽткҽр Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

квалификация имтиханы нҽтиҗҽлҽренҽ карата шикаять бирергҽ хокуклы. 

 

5. Махсус аерымлыклар өчен класслы чин бирү 

5.1. Муниципаль хезмҽттҽ махсус аерымлыклар өчен бүлҽклҽү чарасы 

сыйфатында муниципаль хезмҽткҽргҽ класслы чин бирелергҽ мөмкин: 

1) тиешле класслы чинда муниципаль хезмҽтне үтү өчен ҽлеге Нигезлҽмҽнең 

3.5., 3.6. пунктлары белҽн билгелҽнгҽн срок тҽмамланганчы, ҽмма элегрҽк бирелгҽн 

класслы чинда булу вакыты алты ай булганнан соң гына, муниципаль хезмҽт 

вазыйфаларының ҽлеге төркеменҽ туры килҽ торган чираттагы класслы чиннан да 

югары булмаган; 

2) 1 классның - билҽнҽ торган класс чины булган муниципаль хезмҽт 

вазыйфалары төркеме чиклҽрендҽ сыйныф чиннары эзлеклелеген сакламыйча, бер 

баскычка югарырак - 3 класслы класс чины булган муниципаль хезмҽткҽргҽ, ҽмма 

ҽлеге Нигезлҽмҽнең 3.5., 3.6. пунктлары белҽн билгелҽнгҽн тиешле класслы чинда 

муниципаль хезмҽт үтү өчен сроктан да иртҽрҽк түгел. 

5.2. Муниципаль хезмҽткҽргҽ ҽлеге статьяда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ класслы 

чин бирү турында карар кабул итү өчен нигез булып, ҽлеге Нигезлҽмҽнең 2 нче 

кушымтасы нигезендҽ форма буенча муниципаль хезмҽткҽрнең турыдан-туры 

җитҽкчесе тарафыннан, махсус аерымлыкларын күрсҽтеп, рҽсмилҽштерелҽ торган 

күрсҽтмҽ тора. 

5.3. Тҽкъдим итү муниципаль хезмҽткҽр җитҽкчесенҽ карауга җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽткҽр җитҽкчесе тҽкъдиме белҽн килешмҽгҽн очракта, район 

башлыгы класслы чин бирү турында карар кабул итҽ. 

5.4. Ҽгҽр район башлыгы класслы чин бирмҽү турында карар кабул итсҽ, 

тҽкъдимдҽ тиешле тамга куела. Бу очракта муниципаль хезмҽткҽргҽ класслы чин 

бирү ҽлеге Нигезлҽмҽ нигезендҽ гомуми нигезлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

5.5. Муниципаль хезмҽткҽр үзенең шҽхси эшенҽ куелучы тҽкъдим белҽн 

танышырга тиеш. 

 

6. Класслы чин бирү турында карарны рәсмиләштерү 

6.1. Сыйныф чины муниципаль хезмҽткҽргҽ район башлыгы күрсҽтмҽсе белҽн 

бирелҽ. 

6.2. Муниципаль хезмҽткҽргҽ класслы чин бирү турында карар 

түбҽндҽгелҽрдҽн бер айдан да соңга калмыйча кабул ителергҽ тиеш: 

1) квалификация имтиханын үткҽрү көненнҽн; 

2) класслы чин бирүгҽ вҽкалҽтле органга яисҽ җирле үзидарҽнең вазыйфаи 

затына класслы чин бирү турында тҽкъдим барлык кирҽкле документлар белҽн 

кертелгҽннҽн соң - квалификация имтиханыннан башка класслы чин бирелгҽндҽ. 



6.3. Класслы чин бирү турындагы язма муниципаль хезмҽткҽрнең хезмҽт 

кенҽгҽсенҽ кертелҽ, муниципаль хезмҽткҽргҽ класслы чин бирү турында тиешле 

документлар аның шҽхси эшендҽ саклана. 

6.4. Муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ класслы чиннар бирү турындагы карарны 

рҽсмилҽштерү, квалификация имтиханнары үткҽрүне тҽэмин итү, муниципаль 

хезмҽткҽрнең хезмҽт кенҽгҽсенҽ язмалар кертү хезмҽт кенҽгҽлҽрен алып бару өчен 

җаваплы кадрлар хезмҽткҽрлҽренҽ йөклҽнҽ. 

 

7. Сыйныф чиннарын саклап калу 

7.1. Бирелгҽн класслы чин муниципаль хезмҽткҽргҽ билҽгҽн вазыйфасыннан 

азат ителгҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽттҽн азат ителгҽндҽ (шул исҽптҽн пенсиягҽ 

чыгу сҽбҽпле), шулай ук яңадан муниципаль хезмҽткҽ кергҽндҽ саклана. 

7.2. Муниципаль хезмҽткҽрне муниципаль хезмҽтнең башка вазыйфасына 

билгелҽгҽндҽ аңа бирелгҽн класслы чин билгелҽнгҽн тҽртиптҽ чираттагы класслы 

чин бирелгҽнче саклана. 

7.3. Бирелгҽн класслы чиннан мҽхрүм итү суд карары буенча федераль 

законнар нигезендҽ мөмкин. 

 

8. Класс чины өчен вазыйфаи окладка айлык өстәмә түләүне  

билгеләү һәм саклау тәртибе 

8.1. Муниципаль хезмҽткҽргҽ класслы чин бирелгҽн көннҽн башлап, җирле 

үзидарҽ органы җитҽкчесе (эш бирүче) боерыгы белҽн сыйныф чины өчен айлык 

өстҽмҽ билгелҽнҽ. 

8.2. Муниципаль хезмҽткҽрне җирле үзидарҽ органында бүтҽн муниципаль 

хезмҽт вазыйфасына күчергҽндҽ яисҽ башка җирле үзидарҽ органына күчергҽндҽ 

яисҽ муниципаль хезмҽткҽ яңадан кергҽндҽ, аңа элек бирелгҽн класслы чин өчен, 

чираттагы индексацияне исҽпкҽ алып, айлык өстҽмҽ түлҽнҽ муниципаль хезмҽткҽргҽ 

муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килүче чираттагы класслы чин 

бирелгҽнче. 

8.3. Федераль дҽүлҽт граждан хезмҽтенең класслы чины, дипломатик ранг, 

хҽрби яки махсус исем, Татарстан Республикасы дҽүлҽт граждан хезмҽтенең яисҽ 

Россия Федерациясенең башка субъектының класслы чины, муниципаль хезмҽтнең 

квалификация разряды булган граждан муниципаль хезмҽткҽ кергҽн очракта, 

беренче класслы чин аңа муниципаль хезмҽт вазыйфалары төркеме кысаларында 

билҽнҽ торган вазыйфа нигезендҽ бирелҽ сыйныф чины өчен өстҽмҽ түлҽү саклана. 

Муниципаль хезмҽткҽргҽ тиешле түлҽү сумнарда, алга таба индексацияне исҽпкҽ 

алып, аңа муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасы буенча беренче класслы чин 

бирелгҽнче, лҽкин бу вазыйфага билгелҽнгҽннҽн соң бер елдан да артмаган вакытка 

саклана. 

 

Район Советының  

юридик бүлеге начальнигы                                                                       Т.В. Рунова 

 



Чирмешҽн муниципаль районы җирле 

үзидарҽ органнары муниципаль  

хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чиннар  

бирү тҽртибе турында нигезлҽмҽгҽ  

1 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районы башлыгына 

____________________ 

от ____________________________ 
(муниципаль хезмҽткҽрнең Ф.И.Ат.ис., вазыйфасы) 

_______________________________ 

_______________________________ 

 

 

ГАРИЗА 

 

  «Россия Федерациясендҽ муниципаль хезмҽт турында» 2007 елның 2 

мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, 2013 елның 30 маендагы 50-ТРЗ 

номерлы Муниципаль хезмҽт турында Татарстан Республикасы кодексы нигезендҽ, 

миңа класслы чин бирү мҽсьҽлҽсен каравыгызны сорыйм. 

___________________________________________________________________ 
(нинди класс чинында) 

___________________________________________________________________ 

 

 Квалификация имтиханын үткҽрү шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышмын. 

 

"___" _______________ 20__ ел                                  ______________________                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                               



Чирмешҽн муниципаль районы җирле 

үзидарҽ органнары муниципаль  

хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чиннар  

бирү тҽртибе турында нигезлҽмҽгҽ  

2 нче кушымта  

 

 

КЛАССЛЫ ЧИН БИРҮГҼ  

ТҼКЪДИМ ИТҮ 

__________________________________________________________________ 
                                                             (класс чины исеме) 

Кемгҽ ___________________________________________________________________ 
                                (фамилия, исем, атасының исеме, муниципаль хезмҽткҽрнең туу датасы, 

___________________________________________________________________ 
                       билҽгҽн муниципаль хезмҽт вазыйфасы атамасы, 

___________________________________________________________________ 
җирле үзидарҽ органы, муниципаль орган исеме) 

_____________________________________________________________ тҽртибендҽ. 
                              (квалификация имтиханын тапшыру яки махсус аерымлыклар өчен) 

 

Муниципаль хезмҽт вазыйфасына билгелҽнү датасы ______________________ 

Сынау срогы тҽмамлануы вакыты ____________________________________ 

Муниципаль хезмҽткҽрнең класс чины булган һҽм аны бирү датасы 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Алдагы имтиханнарны канҽгатьлҽнерлек тапшырмау датасы __________________ 

Һөнҽри белем, гыйльми дҽрҽҗҽ, гыйльми исем булу турында белешмҽлҽр 

________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 
                                 (уку йорты, тҽмамлау датасы, белем бирү буенча белгечлек 

___________________________________________________________________ 
                                     һҽм квалификация, гыйльми дҽрҽҗҽ, гыйльми исем) 

Һөнҽри ҽзерлек, квалификация күтҽрү турында мҽгълүмат 

___________________________________________________________________ 
(уку йорты, өстҽмҽ һөнҽри белем бирү программасы исеме, 

___________________________________________________________________ 
белем турында документ, белем алу датасы) 

Муниципаль хезмҽт стажы ____________________________________________ 

Белгечлек буенча эш стажы ___________________________________________ 

Муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри ҽзерлеге дҽрҽҗҽсен бҽялҽү (муниципаль хезмҽт 

вазыйфасын билҽүгҽ квалификация талҽплҽре, муниципаль хезмҽткҽр тарафыннан башкарыла торган эшнең 

катлаулылыгы һҽм җаваплылыгы нигезендҽ, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең вазифа инструкциясен үтҽү нҽтиҗҽлҽрен, 

проектларны гамҽлгҽ ашыруны, нҽтиҗҽлелек күрсҽткечлҽренҽ ирешүне исҽпкҽ алып), шулай ук тиешле тҽртиптҽ 

класслы чин бирүгҽ тҽкъдим иткҽндҽ муниципаль хезмҽттҽ махсус аерымлыкларны күрсҽтеп 
_________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

______________________________________________________________ 
(турыдан-туры җитҽкче вазыйфасы (имза)       (Ф.И.Ат.ис.) муниципаль хезмҽткҽрнең) 

 



"__" _________ 20__ ел 

___________________________________________________________________ 
  (муниципаль хезмҽткҽр аңа беренче/ чираттагы класслы чин бирүгҽ лаек яисҽ лаек түгел) 

_________________________________________ ____________________________ 
   (югары җитҽкче вазыйфасы   (имза)       (Ф.И.ат.ис.)    муниципаль хезмҽткҽрнең) 

"__" _________ 20__ ел 

 

Күрсҽтмҽ белҽн таныш 

 

_________________________________________ _________ ________________ 
                                  (муниципаль хезмҽткҽрнең вазыйфасы)    (имза)       (Ф.И.Ат.ис.) 

"__" _________ 20__ ел 

 

Муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ квалификация имтиханын тапшыру нҽтиҗҽлҽре: 

Квалификация имтиханын тапшыру датасы ___________________________________ 

Муниципаль хезмҽткҽргҽ сораулар һҽм аларга кыскача җаваплар _____________ 

__________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Бердҽм аттестация комиссиясе тарафыннан ҽйтелгҽн искҽрмҽлҽр һҽм тҽкъдимнҽр 

____________ 

___________________________________________________________________ 

Муниципаль хезмҽткҽр тарафыннан ҽйтелгҽн тҽкъдимнҽр _________   

___________________________________________________________________ 

Бердҽм аттестация комиссиясенең сан составы ___ 

Комиссиядҽ катнашты___ Бердҽм аттестация комиссия ҽгъзалары. 

Тавыш саны риза ____, каршы ____, тыелып калды ____ 

Бердҽм аттестация комиссиясе карары _______________________________________ 

___________________________________________________________________ 
   (муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшырды дип танырга һҽм аны класслы чин бирү өчен тҽкъдим 

итҽргҽ; муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшырмаган дип танырга) 

 

Бердҽм аттестация комиссиясе рҽисе ________________(___________________) 

 

Бердҽм аттестация комиссиясе  

рҽисе урынбасары                               ________________(___________________) 

 

Бердҽм аттестация комиссиясе  

секретаре                                          _________________(___________________) 

 

Бердҽм аттестация комиссиясе  

ҽгъзалары                                          _________________(___________________) 
                                                                            

 

 

 

 



Чирмешҽн муниципаль районы җирле 

үзидарҽ органнары муниципаль  

хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чиннар  

бирү тҽртибе турында нигезлҽмҽгҽ  

3 нче кушымта 

 

 Квалификация имтиханын тапшыручы муниципаль хезмәткәргә  

бәяләмә  

 

1. Фамилия, исем, атасының исеме ______________________________________ 

2. Туу елы, көне һҽм ае________________________________________ 

3. Һөнҽри белем, гыйльми дҽрҽҗҽ, гыйльми исем булу турында  

белешмҽлҽр _____________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
  (кайчан һҽм нинди уку йортын тҽмамлаган, белеме буенча белгечлеге һҽм квалификациясе, гыйльми дҽрҽҗҽсе, 

гыйльми исеме) 

4. Һөнҽри ҽзерлек, квалификация күтҽрү турында мҽгълүмат 

_______________________________________________________________ 
                   (һөнҽри ҽзерлек, квалификация күтҽрү турында документлар) 

5. Квалификация имтиханын тапшырган вакытта билҽгҽн муниципаль хезмҽт 

вазыйфасы һҽм ҽлеге вазифага билгелҽнгҽн көн 

_________________________________________________________________ 

6. Муниципаль хезмҽт стажы ______________________________________ 

7. Гомуми хезмҽт стажы _____________________________________________ 

8. Класс чины (квалификация разряды) һҽм аны бирү датасы 

__________________________________________________________________ 

9. Класслы чин бирү мөмкинлеге турында мҽсьҽлҽ хҽл ителҽ 

___________________________________________________________________ 

10. Муниципаль хезмҽткҽр хҽл итүдҽ (эшлҽүдҽ) катнашкан төп мҽсьҽлҽлҽр 

(документлар) исемлеге 

___________________________________________________________________ 

11. Муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри, шҽхси сыйфатларын һҽм һөнҽри хезмҽт 

эшчҽнлеге нҽтиҗҽлҽрен дҽлиллҽнгҽн бҽялҽү һҽм аңа класслы чин бирү мөмкинлеген 

бҽялҽү 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Структур бүлекчҽсе  

җитҽкчесе ________________________________________ 
                                                                        имза 

"_____"_____________ 20__ ел 

 

Килешендҽ: 

(Вазыйфа атамасы) __________________________________________ 
                                         имза, дата 

Бҽялҽмҽ белҽн таныш ____________________________________________ 
                                                   (аттестациялҽнүченең фамилиясе, инициаллар һҽм имза , танышу датасы) 

 



                                                                              
Чирмешҽн муниципаль районы җирле 

үзидарҽ органнары муниципаль  

хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чиннар  

бирү тҽртибе турында нигезлҽмҽгҽ  

4 нче кушымта 

  
 

 

Муниципаль хезмәткәрнең  

имтихан кәгазе 
 

1. Фамилия, исем, атасының исеме ________________________________________ 

2. Туу елы _____________________________________________________ 

3. Һөнҽри белем, гыйльми дҽрҽҗҽ, гыйльми исем булу турында белешмҽлҽр 

________________________________________________________________ 
 (кайчан һҽм нинди уку йортын тҽмамлаган, белеме буенча белгечлеге һҽм квалификациясе; гыйльми дҽрҽҗҽсе, 

гыйльми исеме) 

4. Һөнҽри яңадан ҽзерлек, квалификация күтҽрү яки стажировка турында 

белешмҽлҽр __________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
   (һөнҽри яңадан ҽзерлек, квалификация күтҽрү яки стажировка турында документлар) 

5. Билҽнүче муниципаль хезмҽт вазыйфасы, вазыйфага билгелҽнү датасы 

_________________________________________________________ 

6. Муниципаль хезмҽт стажы ______________________________________ 

7. Гомуми хезмҽт стажы _____________________________________________ 

8. Муниципаль хезмҽткҽрнең класс чины, бирү датасы 

___________________________________________________________________ 

9. Муниципаль хезмҽткҽргҽ сораулар һҽм аларга кыскача җаваплар 

___________________________________________________________________ 

10. Комиссия тарафыннан ҽйтелгҽн искҽрмҽлҽр һҽм тҽкъдимнҽр 

___________________________________________________________________ 

11. Муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ ҽйтелгҽн тҽкъдимнҽр 

___________________________________________________________________ 

12. Квалификация имтиханы нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽткҽрнең белемен, 

күнекмҽлҽрен һҽм осталыкларын (һөнҽри дҽрҽҗҽсен) бҽялҽү 

___________________________________________________________________ 
    (муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшырды дип танырга һҽм аны класслы чин 

бирү өчен тҽкъдим итҽргҽ; муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшырмады дип 

танырга һҽм кабат тапшырырга тҽкъдим итҽргҽ) 

 

13. Комиссиянең сан составы 

       Утырышта катнашты ______ комиссия ҽгъзалары. 

       Тавышлар саны       «риза»  ________, «каршы» ________. 

 

 

14. Комиссия тҽкъдимнҽре (алар бирелҽ торган мотивны күрсҽтеп) 



_____________________________________________________________ 

 

Бердҽм аттестация комиссиясе рҽисе ________________ ________     

                                                                                                         (имза)                     (имзаны расшифровкалау) 

                                                                                                                                                                                                                        

Бердҽм аттестация комиссиясе  

рҽисе урынбасары ________________ __________________ 

                                                                       (имза)                     (имзаны расшифровкалау) 

Бердҽм аттестация комиссиясе  

секретаре ________________ ___________________ 

                                                                      (имза)                     (имзаны расшифровкалау) 

Бердҽм аттестация комиссиясе  

ҽгъзалары ________________ ______________ 
                            (имза)                     (имзаны расшифровкалау) 

Квалификация имтиханын  

үткҽрү датасы "____"________________ 20___ ел 

Имтихан кҽгазе белҽн 

таныш              ________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Татарстан Республикасы  

Чирмешҽн муниципаль районының  

2022 елның 31 мартындагы  

101 номерлы карарына  

2 нче кушымта 

 

                                                

Татарстан Республикасы Чирмешән муниципаль районында муниципаль 

хезмәткәрләрне аттестацияләү тәртибе турында  

НИГЕЗЛӘМӘ 

 

                                                 1.Гомуми нигезләмәләр 

1. Ҽлеге Нигезлҽмҽ нигезендҽ Чирмешҽн муниципаль районы җирле үзидарҽ 

органнарында, муниципаль берҽмлеклҽрнең сайлау комиссиялҽрендҽ муниципаль 

хезмҽт вазыйфаларын билҽүче муниципаль хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽү тҽртибе 

билгелҽнҽ. 

2.  Аттестация муниципаль хезмҽткҽрнең билҽгҽн вазыйфасына туры килүен 

билгелҽү максатларында, аның һөнҽри эшчҽнлеген бҽялҽү нигезендҽ үткҽрелҽ. 

Аттестация муниципаль хезмҽтнең кадрлар составын формалаштыруга, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең һөнҽри дҽрҽҗҽсен күтҽрүгҽ, җирле үзидарҽ органнарында, 

муниципаль берҽмлекнең сайлау комиссиясендҽ муниципаль хезмҽт вазыйфаларын 

кыскартканда муниципаль хезмҽт вазыйфасын билҽүгҽ өстенлекле хокукны билҽүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽрне хҽл итүгҽ, шулай ук муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең хезмҽт өчен 

түлҽү шартларын үзгҽртүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽрне хҽл итүгҽ юнҽлдерелгҽн. 

3.   Аттестациялҽнергҽ тиеш түгел булмаган муниципаль хезмҽткҽрлҽр: 

1) муниципаль хезмҽт вазыйфасында бер елдан ким эшлҽгҽннҽр; 

2) 60 яшькҽ җиткҽн; 

3) йөкле хатын-кызлар;  

4) йөклелек һҽм бала табу буенча отпускта яки бала карау буенча отпускта 

булганнарның балалары өч яшькҽ җиткҽнче. Күрсҽтелгҽн муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрне ялдан чыкканнан соң бер ел үткҽч кенҽ аттестациялҽү мөмкин; 

5) вакытлыча хезмҽт килешүе (контракт) нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

вазыйфаларын билҽүче затлар. 

4.  Муниципаль хезмҽткҽрне аттестациялҽү өч елга бер тапкыр үткҽрелҽ. 

                            

2. Аттестация үткәрүне оештыру 

5. Муниципаль хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽү үткҽрү өчен эшкҽ алучы (эш 

бирүче) вҽкиле карары буенча җирле үзидарҽ органының, муниципаль берҽмлекнең 

сайлау комиссиясенең хокукый акты чыгарыла, анда түбҽндҽге нигезлҽмҽлҽр бар: 

1) Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районының муниципаль 

хезмҽткҽрлҽренҽ класслы чин бирү һҽм аттестация үткҽрү буенча Бердҽм аттестация 

комиссиясен (алга таба - Бердҽм аттестация комиссиясе) төзү турында; 

2) аттестация үткҽрү графигын раслау турында; 



3) аттестациялҽнергҽ тиешле муниципаль хезмҽткҽрлҽр исемлеген төзү 

турында;  

4) Бердҽм аттестация комиссиясе эше өчен кирҽкле документлар ҽзерлҽү 

турында. 

6. Бердҽм аттестация комиссиясе җирле үзидарҽ органының, муниципаль 

берҽмлекнең сайлау комиссиясенең хокукый акты белҽн төзелҽ. Күрсҽтелгҽн акт 

белҽн Бердҽм аттестация комиссиясе составы, аның эш вакыты һҽм тҽртибе 

билгелҽнҽ. 

Бердҽм аттестация комиссиясе составына яллаучы (эш бирүче) вҽкиле һҽм 

(яки) аның тарафыннан вҽкалҽтлҽр бирелгҽн муниципаль хезмҽткҽрлҽр (шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт һҽм кадрлар мҽсьҽлҽлҽре буенча бүлекчҽсеннҽн, 

юридик (хокук) бүлекчҽсеннҽн һҽм аттестациялҽнергҽ тиешле муниципаль 

хезмҽткҽр муниципаль хезмҽт вазыйфасын билҽүче бүлекчҽсеннҽн), шулай ук 

муниципаль хезмҽт белҽн бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча бҽйсез эксперт-белгечлҽр 

сыйфатында шҽхси мҽгълүматларны күрсҽтмичҽ чакырыла торган фҽнни, белем 

бирү һҽм (яки) башка оешмалар вҽкиллҽре керҽ. Бҽйсез экспертлар саны аттестация 

комиссиясе ҽгъзаларының гомуми саныннан кимендҽ дүрттҽн бер өлешен тҽшкил 

итҽргҽ тиеш.  

Хезмҽт вазыйфаларын үтҽү дҽүлҽт серен тҽшкил итүче белешмҽлҽрне 

куллануга бҽйле муниципаль хезмҽт вазыйфаларын билҽүче муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽү уздыру өчен Бердҽм аттестация комиссиясе составы, 

дҽүлҽт сере турында Россия Федерациясе законнары нигезлҽмҽлҽрен исҽпкҽ алып 

төзелҽ.    

Бердҽм аттестация комиссиясе составы, Бердҽм аттестация комиссиясе 

тарафыннан кабул ителгҽн карарларга йогынты ясый алырлык мҽнфҽгатьлҽр 

каршылыклары барлыкка килү мөмкинлеге төшереп калдырылсын өчен 

формалаштырыла. 

Җирле үзидарҽ органнарында муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең вазыйфаи 

вазыйфалары үзенчҽлеклҽренҽ карап, берничҽ аттестация комиссиясе төзелергҽ 

мөмкин. 

7. Бердҽм аттестация комиссиясе рҽисеннҽн, рҽис урынбасарыннан, 

сҽркатиптҽн һҽм комиссия ҽгъзаларыннан тора. Бердҽм аттестация комиссиясенең 

барлык ҽгъзалары да карарлар кабул иткҽндҽ тигез хокукларга ия. 

8. Аттестацияне үткҽрү графигы ел саен яллаучы вҽкиле (эш бирүче) 

тарафыннан раслана һҽм аттестациялҽнҽ торган һҽр муниципаль хезмҽткҽргҽ 

аттестация башланганчы бер айдан да ким булмаган вакыт аралыгында җиткерелҽ. 

9. Аттестация үткҽрү графигында күрсҽтелҽ: 

1) аттестация үткҽрелҽ торган җирле үзидарҽ органы, бүлекчҽлҽре исеме; 

2) аттестациялҽнергҽ тиешле муниципаль хезмҽткҽрлҽр исемлеге; 

3) аттестация үткҽрү датасы, вакыты һҽм урыны; 

4) Бердҽм аттестация комиссиясенҽ тиешле документларны тапшыру датасы, 

аларны тапшыру өчен җаваплы тиешле җирле үзидарҽ органнары, муниципаль 

берҽмлекнең сайлау комиссиясе аппаратының тиешле бүлекчҽлҽре җитҽкчелҽрен 

күрсҽтеп. 



10. Аттестация башланганчы ике атнадан да соңга калмыйча Бердҽм 

аттестация комиссиясенҽ турыдан-туры җитҽкче тарафыннан имзаланган һҽм ҽлеге 

Нигезлҽмҽнең 1 нче кушымтасы нигезендҽ форма буенча югарыдагы җитҽкче 

тарафыннан расланган аттестация чорында аттестациялҽнергҽ тиешле муниципаль 

хезмҽткҽрнең вазыйфаи бурычларның үтҽлеше турында бҽялҽмҽ тапшырыла. 

11. Ҽлеге Нигезлҽмҽнең 10 пунктында каралган бҽялҽмҽдҽ муниципаль 

хезмҽткҽр турында түбҽндҽге белешмҽлҽр булырга тиеш: 

- фамилия, исем, атасының исеме; 

- аттестация уздыру вакытына билҽгҽн муниципаль хезмҽт вазыйфасы һҽм 

ҽлеге вазыйфага билгелҽнү датасы; 

- муниципаль хезмҽткҽр хҽл итүдҽ (төзүдҽ) катнашкан төп мҽсьҽлҽлҽр 

(документлар) исемлеге; 

- муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри, шҽхси сыйфатларын һҽм һөнҽри 

эшчҽнлеге нҽтиҗҽлҽрен мотивлаштырылган бҽялҽү. 

12. Аттестация чорында аттестациялҽнергҽ тиешле муниципаль хезмҽткҽрнең 

вазыйфаи бурычларның үтҽлеше турында бҽялҽмҽгҽ муниципаль хезмҽткҽрлҽр 

тарафыннан башкарылган йөклҽмҽлҽр һҽм күрсҽтелгҽн чор өчен аларга ҽзерлҽнгҽн 

документлар проектлары турында белешмҽлҽр теркҽлҽ, алар муниципаль 

хезмҽткҽрнең һөнҽри эшчҽнлеге турында еллык хисапларда торалар. 

Һҽр аттестация узган саен аттестация комиссиясенҽ муниципаль хезмҽткҽрнең 

аттестация кҽгазе, алдагы аттестация күрсҽткечлҽре белҽн тапшырыла. 

13. Муниципаль хезмҽт һҽм җирле үзидарҽ органы, муниципаль берҽмлекнең 

сайлау комиссиясе кадрлары мҽсьҽлҽлҽре буенча бүлек аттестация башланганчы 

биш эш көненнҽн дҽ ким булмаган вакыт эчендҽ һҽр аттестациялҽнүче муниципаль 

хезмҽткҽрне аттестация чорында үзлҽренең вазыйфаи бурычларын үтҽү турында 

тҽкъдим ителгҽн бҽялҽмҽ белҽн таныштырырга тиеш. Шул ук вакытта 

аттестациялҽнүче муниципаль хезмҽткҽр Бердҽм аттестация комиссиясенҽ 

күрсҽтелгҽн чорда үз һөнҽри эшчҽнлеге турында өстҽмҽ белешмҽлҽр, шулай ук 

тҽкъдим ителгҽн белешмҽ белҽн үзенең риза булмавы турында гариза яисҽ турыдан-

туры җитҽкчесенең белешмҽсенҽ аңлатма язуы бирергҽ хокуклы. 

 

                                      3. Аттестация үткәрү 

14. Аттестация аттестациялҽнүче муниципаль хезмҽткҽрне Бердҽм аттестация 

комиссиясе утырышына чакыру белҽн үткҽрелҽ. Муниципаль хезмҽткҽр ҽлеге 

комиссия утырышына җитди сҽбҽпсез килмҽсҽ яисҽ аттестациядҽн баш тарткан 

очракта, муниципаль хезмҽткҽр муниципаль хезмҽт турындагы законнар нигезендҽ 

дисциплинар җаваплылыкка тартыла, ҽ аттестация соңрак вакытка күчерелҽ. 

Бердҽм аттестация комиссиясе тҽкъдим ителгҽн документларны карый, 

аттестациялҽнүче муниципаль хезмҽткҽрнең, ҽ кирҽк очракта - аның турыдан-туры 

җитҽкчесенең муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри хезмҽт эшчҽнлеге турында 

хҽбҽрлҽрен тыңлый. Аттестацияне объектив үткҽрү максатыннан аттестация 

чорында үзенең һөнҽри эшчҽнлеге турында аттестациялҽнүче муниципаль хезмҽткҽр 

тарафыннан бирелгҽн өстҽмҽ мҽгълүматларны карап тикшергҽннҽн соң аттестация 

комиссиясе аттестацияне комиссиянең килҽсе утырышына күчерергҽ хокуклы. 



15. Муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри эшчҽнлегенҽ карата һөнҽри һҽм шҽхси 

сыйфатлары турында фикер алышу объектив һҽм игелекле булырга тиеш. 

Муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри эшчҽнлеге аның муниципаль хезмҽтнең 

билҽгҽн вазыйфасы буенча квалификация талҽплҽренҽ туры килүен билгелҽү, аның 

тиешле бүлекчҽ (җирле үзидарҽ органы, муниципаль берҽмлекнең сайлау 

комиссиясе аппараты) алдында куелган бурычларны хҽл итүдҽ катнашуы, 

башкарган эшнең катлаулылыгы, аның нҽтиҗҽлелеге нигезендҽ бҽялҽнҽ. 

Шул ук вакытта муниципаль хезмҽткҽрнең вазыйфаи инструкциясен үтҽү 

нҽтиҗҽлҽре, муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри белемнҽре һҽм эш тҽҗрибҽсе, 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең чиклҽүлҽрне үтҽве, тыюларны бозуларның булмавы, 

вазыйфаи үз-үзеңне  тотышыңа талҽплҽрнең һҽм муниципаль хезмҽт турындагы 

законнарда билгелҽнгҽн йөклҽмҽлҽрнең үтҽлеше, шулай ук башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽргҽ карата оештыру-боеру вҽкалҽтлҽре бирелгҽн муниципаль 

хезмҽткҽрне аттестациялҽү вакытында, - шулай ук оештыру сҽлҽте исҽпкҽ алынырга 

тиеш. 

16. Бердҽм аттестация комиссиясе утырышы, ҽгҽр анда аның ҽгъзаларының 

кимендҽ өчтҽн икесе катнашса, хокуклы дип санала. 

17. Бердҽм аттестация комиссиясе карары аттестациялҽнүче муниципаль 

хезмҽткҽр һҽм аның турыдан-туры җитҽкчесе булмаганда ачык тавыш бирү юлы 

белҽн бердҽм аттестация комиссиясе ҽгъзаларының күпчелек тавышы белҽн кабул 

ителҽ. Тавышлар тигез булганда муниципаль хезмҽткҽр билҽгҽн муниципаль хезмҽт 

вазыйфасына туры килҽ дип таныла. 

Бердҽм аттестация комиссиясе ҽгъзасы булган муниципаль хезмҽткҽрне 

аттестациялҽү чорында аның ҽлеге комиссиядҽ ҽгъзалыгы туктатылып тора. 

18. Муниципаль хезмҽткҽрне аттестациялҽү нҽтиҗҽлҽре буенча Бердҽм 

аттестация комиссиясе тарафыннан түбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

1) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ; 

2) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ һҽм вазыйфаи үсеш 

тҽртибендҽ муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасын билҽп тору өчен кадрлар 

резервына билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертүгҽ тҽкъдим ителҽ; 

3) өстҽмҽ һөнҽри белем алганда билҽгҽн муниципаль хезмҽт вазыйфасына 

туры килҽ; 

 4) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килми. 

19. Аттестация нҽтиҗҽлҽре аттестациялҽнгҽн муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ 

тавыш бирүгҽ йомгак ясаганнан соң хҽбҽр ителҽ. 

Аттестация нҽтиҗҽлҽре 2 нче кушымта нигезендҽ форма буенча төзелгҽн 

муниципаль хезмҽткҽрнең аттестация кҽгазенҽ кертелҽ. Аттестация кҽгазенҽ 

утырышта катнашкан Бердҽм аттестация комиссиясе рҽисе, рҽис урынбасары, 

секретаре һҽм ҽгъзалары кул куя. 

Муниципаль хезмҽткҽр расписка буенча аттестация кҽгазе белҽн таныша. 

Аттестацияне узган муниципаль хезмҽткҽрнең аттестация кҽгазе һҽм 

аттестация чорында аларның вазыйфаи бурычларын үтҽү турындагы бҽялҽмҽсе 

муниципаль хезмҽткҽрнең шҽхси эшендҽ саклана. 

Бердҽм аттестация комиссиясе секретаре комиссия утырышы беркетмҽсен 

алып бара, анда аның карарын һҽм тавыш бирү нҽтиҗҽлҽрен терки. Бердҽм 



аттестация комиссиясе утырышы беркетмҽсенҽ утырышта катнашкан Бердҽм 

аттестация комиссиясе рҽисе, рҽис урынбасары, секретаре һҽм ҽгъзалары кул куя. 

20. Муниципаль хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽү материаллары яллаучы 

вҽкиленҽ (эш бирүчегҽ) аны үткҽргҽннҽн соң биш эш көненнҽн дҽ соңга калмыйча 

тапшырыла. 

21. Аттестация уздырганнан соң бер ай эчендҽ аның нҽтиҗҽлҽре буенча җирле 

үзидарҽ органының, муниципаль берҽмлекнең сайлау комиссиясенең хокукый акты 

чыгарыла яисҽ эшкҽ алучы (эш бирүче) вҽкиле тарафыннан муниципаль хезмҽткҽргҽ 

түбҽндҽге карар кабул ителҽ: 

1) вазыйфаи үсеш тҽртибендҽ муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасын 

билҽү өчен кадрлар резервына билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелергҽ тиеш; 

2) өстҽмҽ һөнҽри белем алу өчен җибҽрелҽ; 

3) муниципаль хезмҽт вазыйфасында түбҽнҽя.  

22. Муниципаль хезмҽткҽрнең квалификациясен күтҽрүдҽн яисҽ муниципаль 

хезмҽтнең башка вазыйфасына күчерүдҽн баш тарткан очракта, яллаучы вҽкиле (эш 

бирүче) муниципаль хезмҽткҽрне билҽгҽн муниципаль хезмҽт вазыйфасыннан азат 

итҽргҽ һҽм аны муниципаль хезмҽт турындагы законнар нигезендҽ муниципаль 

хезмҽттҽн азат итҽргҽ хокуклы. 

Аттестация узганнан соң бер ай узгач, муниципаль хезмҽткҽрне муниципаль 

хезмҽтнең башка вазыйфасына күчерү йҽ аны муниципаль хезмҽттҽн азат итү рөхсҽт 

ителми. Муниципаль хезмҽткҽрнең авыру һҽм ел саен түлҽнҽ торган отпуск вакыты 

билгелҽнгҽн вакытка кертелми. 

23. Муниципаль хезмҽткҽр аттестация нҽтиҗҽлҽренҽ Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ шикаять бирергҽ хокуклы. 

 

Район Советының  

юридик бүлеге начальнигы                                                                           Т.В. Рунова 

  



                                                                                                             

Татарстан Республикасы  

Чирмешҽн муниципаль районында 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрне 

аттестациялҽү үткҽрү турындагы 

нигезлҽмҽгҽ  

1 нче кушымта 

 

Квалификация имтиханын тапшыруга тҽкъдим ителҽ торган муниципаль 

хезмҽткҽрнең белемнҽре, күнекмҽлҽре һҽм осталыклары дҽрҽҗҽсе турында  

һҽм аңа класслы чин бирү мөмкинлеге турында  

бҽялҽмҽ 

 

1. Фамилия, исем, атасының исеме  

 

2. Туу елы, көне һҽм ае 

 

3. Һөнҽри белем, гыйльми дҽрҽҗҽ, гыйльми исем булу турында белешмҽлҽр 

 

                         (кайчан һҽм нинди уку йортын тҽмамлаган, белеме буенча белгечлеге һҽм  

 

                                                квалификациясе, гыйльми дҽрҽҗҽсе, гыйльми исеме) 

4. Һөнҽри яңадан ҽзерлек, квалификация күтҽрү яки стажировка турында белешмҽлҽр 

 

 

(һөнҽри яңадан ҽзерлек, квалификация күтҽрү яки 

 

 стажировка турында документлар ) 

5. Квалификация имтиханын тапшыру мизгеленҽ билҽгҽн муниципаль хезмҽт вазыйфасы һҽм ҽлеге 

вазифага билгелҽнү датасы  

 

 

6. Муниципаль хезмҽт стажы (шул исҽптҽн дҽүлҽт граждан хезмҽте 

стажы)___________________________________________________________________ 

7. Гомуми хезмҽт стажы _____________________________________________ 

8. Класс чины   

(класс чины исеме һҽм аны бирү датасы) 

9.  Класс чины бирү мөмкинлеге турында мҽсьҽлҽ хҽл ителҽ  

 

 

10. Муниципаль хезмҽткҽр хҽл итүдҽ (эшкҽртүдҽ) катнашкан төп мҽсьҽлҽлҽр (документлар) 

исемлеге _________________ 

 

 

11. Муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри, шҽхси сыйфатларын һҽм һөнҽри хезмҽт эшчҽнлеге 

нҽтиҗҽлҽрен дҽлиллҽнгҽн бҽялҽү һҽм аңа класслы чин бирү мөмкинлеген бҽялҽү 

_________________________________________________________  

 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 



 

_________________________                  __________________      __________________________ 

(муниципаль хезмҽткҽрнең  

турыдан-туры җитҽкчесе 

вазыйфасының атамасы) 

 (имза)  (имзаны расшифровкалау) 

 

“  ”  20   ел 

 

Бҽялҽмҽ белҽн таныштым    

 (аттестациялҽнүченең фамилиясе, 

инициаллары һҽм имзасы) 

 (танышу датасы) 

                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы  

Чирмешҽн муниципаль 

районында муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽү 

үткҽрү турындагы нигезлҽмҽгҽ  

2 нче кушымта 

             

                                    

МУНИЦИПАЛЬ ХЕЗМӘТКӘРНЕҢ  

АТТЕСТАЦИЯ КӘГАЗЕ 

 

    1. Фамилия, исем, атасының исеме __ ____________________________________ 

    2. Туу елы, көне һҽм ае ___________________________________________ 

    3.  Һөнҽри белем, гыйльми дҽрҽҗҽ, гыйльми исем булу турында белешмҽлҽр 

__________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(кайчан һҽм нинди уку йортын тҽмамлаган, белгечлеге һҽм квалификациясе буенча белем) 

     

    4.   Аттестация вакытында билҽгҽн муниципаль хезмҽт вазыйфасы һҽм ҽлеге 

вазыйфага билгелҽнү датасы _______________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

    5. Муниципаль хезмҽт стажы (шул исҽптҽн дҽүлҽт граждан хезмҽте стажы) 

_________________________________________________________________ 

    6. Гомуми хезмҽт стажы _________________________________________________ 

    7.   Муниципаль хезмҽткҽргҽ сораулар һҽм аларга кыскача җаваплар 

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

    8. Бердҽм аттестация комиссиясе тарафыннан ҽйтелгҽн искҽрмҽлҽр һҽм 

тҽкъдимнҽр 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

    9.  Муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан алдагы аттестация тҽкъдимнҽренең 

үтҽлешен кыскача бҽялҽү 

____________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 
(башкарылган, өлешчҽ башкарылган, үтҽлмҽгҽн) 

    10. Бердҽм аттестация комиссиясе карары 

________________________________________________________________________



_______________________________________________

_______________________________________________

__________________________________________________ 

________________________________________________________________________

_______________________________________________ 
(муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ; муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ һҽм 

вазыйфаи үсеш тҽртибендҽ муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасын билҽп тору өчен кадрлар резервына кертүгҽ 

тҽкъдим ителҽ; һөнҽри яңадан ҽзерлҽү яки квалификация күтҽрүне уңышлы узган очракта, муниципаль хезмҽтнең 

билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ; муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килми) 

 

    11. Бердҽм аттестация комиссиясенең сан составы ________________________ 

    Утырышта катнашты_______ Бердҽм аттестация комиссиясе ҽгъзалары. 

    Тавыш саны: риза _____, каршы ______. 

    12. Искҽрмҽлҽр 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

    Бердҽм аттестация комиссиясе  

    рҽисе __________________/______________________/ 

    Бердҽм аттестация комиссиясе  

    рҽисе урынбасары __________________/______________________/ 

                             

    Бердҽм аттестация комиссиясе  

    секретаре    __________________/______________________/ 

                             

    Бердҽм аттестация комиссиясе 

    ҽгъзалары  

                                                 1. _________________/______________________/ 

                                                         

                                                 2. __________________/_______________________/ 

                                 

                                                 3. __________________/_______________________/ 

 

                                                 4. __________________/_______________________/  

 

                                                 5. __________________/_______________________/ 

 

                                                  6. __________________/_______________________/ 

 

                                                  7. _________________ /_______________________/ 

 

Аттестация кҽгазе белҽн таныштым ______________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(муниципаль хезмҽткҽр имзасы, дата) 

                                                                                          

 



                                                              

 

 

                                                          

Татарстан Республикасы Чирмешән муниципаль районы муниципаль 

хезмәткәрләренә класслы чин бирү һәм аттестация үткәрү буенча бердәм 

аттестация комиссиясе утырышы  

протоколы 
 

№______                                                                 «___»___________ 20__ ел 

 

Катнаштылар: 

__________________________________________________________________ 
       (утырышта катнашучы комиссия рҽисе, сҽркатиб һҽм комиссия ҽгъзаларының фамилиялҽре һҽм инициаллары) 

Чакырылучылар булды:  _______________________________________ 

 

Көн тҽртибе: 

 (Муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ класслы чин бирү өчен аттестация, квалификация 

имтиханын) үткҽрү 

__________________________________________________________________ 

 (квалификация имтиханын тапшыручы муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең фамилиялҽре һҽм инициаллары, вазыйфалары) 

__________________________________________________________________ 

Тыңладылар: 

___________________________________________________________________ 

Имтихан тапшыручы муниципаль хезмҽткҽргҽ сораулар һҽм аларга җаваплар: 

___________________________________________________________________ 

Бердҽм аттестация комиссиясе ҽгъзалары тарафыннан ҽйтелгҽн искҽрмҽлҽр һҽм 

тҽкъдимнҽр: 

___________________________________________________________________ 

Бердҽм аттестация комиссиясе тҽкъдимнҽре 

___________________________________________________________________ 

 

Тавышлар саны «риза» ______________, «каршы» ________________ 

 

Бердҽм аттестация комиссиясе рҽисе    ________ _______________ 

                                                                                    (имза)      (имзаны расшифровкалау) 

Бердҽм аттестация комиссиясе рҽисе урынбасары      __________ _______________ 
                                                                                                                               (имза)     (имзаны расшифровкалау) 

Бердҽм аттестация комиссиясе секретаре         _____________ _____________ 
                                                                                                                         (имза)        (имзаны расшифровкалау) 

Бердҽм аттестация комиссиясе ҽгъзалары          __________ _______________ 
                                                                                                                          (имза)      (имзаны расшифровкалау) 

                                                                             _______ __________________ 
                                                                                  (имза)     (имзаны расшифровкалау) 

                                                                            __________ ________________ 
                                                                                                                         (имза)     (имзаны расшифровкалау) 

Типлаштырылган  форма 


