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«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон Ьэм «Татарстан Республикасы дэулэт 
хакимияте башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунен 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау турында Ьэм 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына 
узгэрешлэр керту хакында» 02.11.2010 ел, № 880 карары белэн расланган 
Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте башкарма органнары тарафыннан 
дэулэт хезмэтлэре курсэтунен административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау 
тэртибе турында «Татарстан Республикасы Мэгариф Ьэм фэн министрлыгынын 
08.11.2021 ел, № под-1419/21 боерыгы нигезендэ, «Татарстан Республикасынын 
белем биру Татарстан Республикасы Мэгариф Ьэм фэн министрлыгынын» гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмаларына кабул иту 
турында гаризалар кабул иту «Муниципаль хезмэт курсэтунен административ 
регламентыныц урнэк формасын раслау турында «гы 8.05.2002 ел, № п-666/21 
боерыгы белэн расланган», Гомуми белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына кабул иту«Муниципаль хезмэт курсэтунен 
административ регламентыныц урнэк формасын раслау турында»гы боерыгы 
белэн расланган, Минзэлэ муниципаль районы Башкарма комитеты
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комитетыныц «Гомуми белем биру программаларын тормышка ашыручы мэгариф 
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курсэтунен административ регламентын раслау турында "2021 елньщ 28 июль 
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4. Элеге карарньщ утэлешен контрольдэ тотуны ТР Минзэлэ муниципаль 
районы «Мэгариф булеге» МКУ житэкчесе Л.В.Петраевка йоклэргэ.
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Админ истратив регламенты
Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы«Гомуми белем биру 

программаларын гамэлгэ ашыручы белем биру оешмаларына кабул игу турында 
гаризалар кабул иту» буенча муниципаль хезмэт курсэту

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) «Гомуми белем биру программаларын гамэлгэ ашыручы мэгариф 
оешмаларына керу турында гаризалар кабул иту» (алга таба-муниципаль хезмэт) 
Муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм тэртибен билгели.

Элеге Регламентта килэсе уку елына белем биру оешмаларына беренче 
классларга керу тэртибе Нэм агымдагы уку елына мэгариф оешмаларыныц кучмэ 
классларына керу тэртибе билгелэнгэн.

Белем биру оешмаларында башлангыч гомуми белем алу Балаларныц 
сэламэтлеге торышы буенча каршылыклары булмаган очракта алты яшькэ, алты 
айга житкэннэн соц башлана. Ата-аналар (законлы вэкиллэр) гаризасы буенча 
мэгариф оешмасын гамэлгэ куючы балаларны белем биру оешмасына башлангыч 
гомуми белем биру программалары буенча иртэ яки аннан да соцга калмыйча 
укырга кабул итуне рехсэт итергэ хокуклы.

1.1.1. Элеге Регламентный жайга салу предметы булып мерэжэгать итучелэр, 
гомуми белем биру программаларын (алга таба - оешмалар) гамэлгэ ашыручы 
дэулэт Ьэм муниципаль белем биру оешмалары Ьэм Татарстан Республикасы 
Минзэлэ муниципаль районынын мэгариф елкэсендэ идарэ итуне гамэлгэ ашыручы 
мэгариф булеге арасында барлыкка килэ торган монэсэбэтлэр тора.

1.2. Хезмэттэн файдаланучылар:

Мерэжэгать итучелэр булып Россия Федерациясе территориясендэ даими 
яшэуче Россия Федерациясе гражданнары, шулай ук Россия Федерациясендэ 
вакытлыча яшэуче чит ил гражданнары Ьэм гражданлыгы булмаган затлар, шул 
исэптэн ата-аналары яки законлы вэкиллэре (опекуннар, тэрбиягэ бала алган ата- 
аналар) булып торучылар тора. Мерэжэгать итученен мэнфэгатьлэрен гамэлдэге 
законнар нигезендэ рэсмилэштерелгэн ышанычнамэ яисэ килешу нигезендэ эш 
итуче, вэкилнец гариза бируче исеменнэн эш иту хокукы булуын Ьэм вэкилнен 
белем биру оешмасына керу буенча хезмэт курсэту хокукын гамэлгэ ашыру 
шаргларын Ьэм чиклэрен билгелэуче ышанычлы зат яклый ала.

1.2.1. Белем биру оешмаларына укырга керу чирагтан тыш, беренче чираттагы 
Ьэм естенлекле хокукы булган балалар категориялэре:
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1.2.1.1. Интернат булган белем биру оешмаларына чираттан тыш керу хокукына 
ия:

Россия Федерациясе Тикшеру комитеты хезмэткэрлэренен балалары «Россия 
Федерациясе Тикшеру комитеты турында»28.12.2010 № 403-ФЗ Федераль законный 
35 статьясындагы 25 влеше нигезендэ;

«Россия Федерациясендэ судьялар статусы турында»1992 елнын 26 июнендзге 
№3132-1 Россия Федерациясе Законынын 19 статьясындагы 3 пункты нигезендэ 
судьялар балалары;

«Россия Федерациясе прокуратурасы турында»17.01.1992 ел, № 2202-1 
Федераль законный 44 статьясындагы 5 пункты нигезендэ, Россия Федерациясе 
прокурорларыныц балалары.

1.2.1.2. Беренче чиратта «Хэрби хезмэткэрлэр статусы турында» 1998 елныц 27 
маендагы №76-ФЗ Федераль законный 19 статьясындагы 6 влешенец икенче 
булегендэ курсэтелгэн балаларга, аларныц гаилэлэренец яшэу урыны буенча дэулэт 
Ьэм муниципаль гомуми белем биру оешмаларында урыннар бирелэ.

Беренче чиратта шулай ук «Полиция турында» 2011 елныц 7 февралендэге №3- 
ФЗ Федераль законный 46 статьясындагы 6 олешендэ курсэтелгэн балаларга, 
полиция хезмэткэрлэре булмаган эчке эшлэр органнары хезмэткэрлэренен 
балаларына Ьэм «Башкарма хакимиятнец кайбер федераль органнары 
хезмэткэрлэренэ социаль гарантиялэр Ьэм Россия Федерациясенен закон актларына 
узгэрешлэр керту турында»2012 елныц 30 декабрендэге №283-Ф3 Федераль 
законный 3 статьясындагы 14 олешендэ курсэтелгэн балаларга яшэу урыны буенча 
урыннар бирелэ.

1.2.1.3. Бала башлангыч гомуми белем биру буенча теп гомуми белем биру 
программалары буенча дэулэт яки муниципаль белем биру оешмасына укырга 
осгенлекле кабул иту хокукына ия.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:
1) гомуми белем биру учреждениелэре биналарында урнашкан муниципаль 

хезмэт турында визуаль Ьэм текст мэгълуматларын уз эченэ алган мэгълумат 
стендларында Ьэм оешманыц рэсми сайтында Ьпрз://ес1и.1:а1;аг.ш/

2) муниципаль районный рэсми сайтында (Ьйр://\у\у^.теп2еНп§к.1:а1:агзтп.ги/);
3) Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 

(алга таба - Республика порталы)(ЬПрз://и51и§1.1:а1агз1ап.ги/);
4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталында 

(Ьйрз:// \ушш.§озиз1и§1.ги/ (алга таба - Бердэм портал);
5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 

дэулэт мэгълумат системасында (ЬПр://1г§и.Шаг.ги) (алга таба - Республика 
реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультациялэу 
башкарыла:

1) Бердэм порталныц, Республика порталыныц интерактив формасында;
2) муниципаль район Башкарма комитетында (алга таба -  Башкарма комитет):
телдэн мерэжэгать иткэндэ -  шэхсэн яки телефон буенча;
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язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) морэжэгать иткэндэ -  
кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.

3) гомуми белем биру оешмаларында телдэн морэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки 
телефон аша;

1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе Ьэм вакытлары турында Республика реестрындагы белешмэлэр нигезендэ 
мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту вакытлары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматтан 
файдалану гариза бируче тарафыннан нинди дэ булса талэплэрне утэмичэ, шул 
исэптэн гариза бирученец техник чараларына урнаштыру гариза биручедэн акча 
алуны, аны теркэуне яисэ авторизациялэуне яисэ шэхси мэгълуматларын бируне 
куздэ тота торган программа тээминатыныц хокук иясе белэн лицензияле яисэ 
башка килешу тезуне талэп итуче программа тээминатыннан файдаланмыйча 
гамэлгэ ашырыла.

1.3.4. Морэжэгать итуче шэхсэн яки телефон аша морэжэгать иткэн очракта, 
кергэн морэжэгать буенча, гомуми белем биру оешмасыньщ, Башкарма комитетныц 
(адрес, эш графигы, белешмэ телефоннары) урнашкан урыны турында; муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары турында; 
муниципаль хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; 
муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен жайга салучы норматив хокукый актлар 
турында; муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны карау ©чен кирэкле 
документлар исемлеге турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында; 
муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту 
мэсьэлэлэре буенча рэсми сайтта мэгълумат урнаштыру урыны турында; Башкарма 
комитетныц вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять 
биру тэртибе

Язма морэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту очен жаваплы булекнец 
вазыйфаи затлары морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибен Ьэм 
регламентный элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма рэвештэ анлаталар 
Ьэм морэжэгатьне теркэгэннэн соц ун эш коне эчендэ морэжэгать итучегэ жавап 
жибэрэлэр. Ждваплар морэжэгать телендэ бирелэ. Морэжэгать телендэ жавап биру 
мемкин булмаган очракта, Россия Федерациясе дэулэт теле кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат муниципаль 
районныц рэсми сайтында Ьэм Башкарма комитет биналарында, гариза биручелэр 
белэн эшлэу ©чен, мэгълумати стендларда урнаштырыла.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районныц рэсми сайтында Ьэм мэгълумат стендларында урнаштырылган Татарстан 
Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы муниципаль хезмэт 
турында мэгълуматны уз эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 
регламентный урнашу урыны, белешмэ телефоннары, Башкарма комитетныц эш 
вакыты, муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту графигы турында 
мэгълумат.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Ьэм аларны рэсми 
бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп), муниципаль районный «Интернет»
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мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында, Республика 
реестрында урнаштырылган.

Гамэлдэге редакциядэ административ регламент тексты «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районный рэсми сайтында, 
Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
Хезмэт курсэту-гомуми белем биру учреждениесенэ кабул итугэ гариза биру;
Мерэжэгать итуче-гариза белэн мерэжэгать итуче зат;
Нинди дэ булса регламентта каралган ысул белэн жибэрелгэн хезмэт курсэту 

турында гариза-сорау;
Оешма-дэулэт, муниципаль гомуми белем биру оешмасы;
Идарэ -  Татарстан Республикасы муниципаль берэмлегенец мэгариф елкэсендэ 

идарэне гамэлгэ ашыручы жирле узидарэ органы;
"Гомуми белем биру оешмасы" ЖЧЖ;
техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн Ьэм 

документка (муниципаль хезмэт нэтижэсе) кертелгэн белешмэлэрнец, белешмэлэр 
шуларга нигезлэнеп кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец туры килмэвенэ 
китергэн хата (язу, хэреф хатасы, грамматик яисэ арифметик хата яки мондый хата);

ЕСИА -  Электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
кулланыла торган мэгълумат системаларыныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итуче инфраструктурада идентификациялэунен Ьэм 
аутентификациялэунен бердэм системасы.

Мэгълумати хезмэттэшлектэ катнашучыларньщ (гариза бируче 
гражданнарныц, башкарма хакимият органнарындагы Ьэм жирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларыныц) дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка 
мэгълумат системаларында булган мэгълуматтан файдалануына рехсэт бируне 
тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы;

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - гариза) 
астында «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законный (алга таба- №210-ФЗ Федераль закон) 
2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэтнец атамасы: гомуми белем биру программаларын 
гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмаларына кабул иту турында гаризалар кабул иту.

Хезмэт курсэтунен кыскача атамасы: гомуми белем биру оешмасына кабул 
итугэ гариза биру.

2.2. Жирле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче 
башкарма-боеру органы исеме

Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль 
районыныц «Мэгариф булеге» муниципаль казна учреждениесе (алга таба -  мэгариф
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булеге) Ьэм курсэтелгэн оешмалар тарафыннан курсэтелэ, регламентка 6 нчы 
кушымтада .

Хезмэт курсэтудэ катнашучы органнар Ьэм оешмалар:
Мэгариф булеге Ьэм Минзэлэ муниципаль районы администрациясе.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып тубэндэгелэр гора:
1) укырга керу турында боерык реквизитларын курсэтеп, оешмага кабул иту 

туры н да бел деру;

2) оешмага укырга кабул итудэн мотивлаштырылган баш тарту турында 
белдеру.

2.3.2. Хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ регламентный 4 нче 
кушымтасы нигезендэ яисэ регламентный 3 нче кушымтасы нигезендэ, хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн очракта, Россия Федерациясе 
законнарында каралган нигезлэр буенча формада жибэрелэ.

Хезмэт курсэтунец тубэндэге ысуллары каралган: электрон формада Бердэм 
портал, Республика порталы аша; хезмэт курсэтуче белем биру оешмасына 
мерэжэгать иткэндэ язмача.

Оешма рэсми сайтларыныц урнашу урыны, эш графиты, белешмэ телефоннары, 
адреслары турында мэгълумат 6 нчы кушымтада курсэтелгэн.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать 
иту кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, туктатып тору 
мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Килэсе уку елына белем биру оешмаларыныц беренче классларына 
гаризалар биру вакыты тубэндэге категориялэр буенча:

а) гражданнарны дэулэт белем биру оешмаларына кабул итунен чираттан 
тыш, беренче чиратта, естенлекле хокукы булган балалар, шулай ук белем биру 
оешмасы беркетелгэн территориядэ яшэуче балалар: агымдагы елнын 1 апреленнэн, 
эмма агымдагы елныц 30 июненнэн дэ соцга калмыйча. Гариза тапшырган очракта, 
агымдагы елныц 30 июненнэн соц кабул иту гомуми нигезлэрдэ башкарыла;

б) беркетелгэн территориядэ яшэмэуче балалар: агымдагы елнын 6 июленнэн 
буш урыннар тулганчы, эмма агымдагы елныц 5 сентябреннэн дэ соцга калмыйча. 
Беркетелгэн территориядэ яшэуче барлык балаларны беренче сыйныфка кабул 
итуне тэмамлаган белем биру оешмалары беркетелгэн территориядэ яшэуче 
балаларны 6 июльдэн элек кабул итэ. Гаризалар биру датасы турында мэгълумат 
мэгълумат мэгълумат мэгълумат стендлары Ьэм рэсми сайтлар, шулай ук Бердэм
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портал, Республика порталы аша уз карамагындагы мэгариф оешмалары Ьэм 
мэжбури медицина иминияте территориаль фонды тарафыннан бирелэ.

2.4.1.1. Агымдагы уку елына белем биру оешмаларыныц кучмэ классларына 
гаризалар биру вакыты: буш урыннар булганда ел дэвамында.

2.4.1.2. Гомуми белем биру оешмасына керу очен документларнын 
оригиналларын тапшыру сроклары, чакыру нигезендэ, оешманын локаль акты белэн 
билгелэнэ.

Мерэжэгать итучегэ документларнын оригиналларын кабул иту датасын Ьэм 
вакытын курсэтеп, ижтимагый оешмага чакыру тубэндэге срокларда башкарыла: 
килэсе уку елына белем биру оешмаларынын беренче классларына чиратсыз, 
беренче чираттагы, естенлекле хокукы булган балаларны Ьэм беркетелгэн 
территориядэ яшэуче балаларны кабул иткэндэ, агымдагы елнын 30 июненнэн дэ 
сонга калмыйча, гомуми белем биру оешмаларына укырга керу хокукы булган 
балаларны кабул иту;

2.4.2. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документ биру гамэлгэ ашырыла: 
булачак беренче сыйныф укучылары очен:

3 эш коне дэвамында беренче сыйныфка (30 июньнэн сон) укырга кабул иту 
турында гаризалар кабул иту тэмамланганнан сон 3 эш коне дэвамында, 
гражданнарны гомуми белем биру оешмаларына кабул итунен чираттан тыш, 
беренче чиратта, ©стенлекле хокукы булган балалар Ьэм беркетелгэн территориядэ 
яшэуче балалар очен;

5 эш коне дэвамында документлар кабул иткэннэн сон, белем биру оешмасы 
тарафыннан, яшэуче балалар очен беркетелгэн территориядэ; 

тэржемэче сыйныфлар очен:
гомуми белем биру оешмасы тарафыннан гариза Ьэм документлар кабул 

ителгэннэн соц 5 эш коне эчендэ.

2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору гамэлдэге законнарда 
каралмаган.

2.5. Законнар Ьэм башка норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсэту очен кирэкле, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм 

мэжбури булган хезмэтлэрне курсэту очен кирэкле, мерэжэгать итуче тарафыннан
тапшырылырга тиешле документларнын тулы исемлеге, мерэжэгать итуче 

тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада алу ысуллары,
аларны тапшыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэттэн файдалану очен гариза бируче тубэндэге 
документларны тапшыра:

Г ариза
документ формасында кэгазьдэ (1 нче кушымта) якынча форма (гариза 

формасы 0 0  тарафыннан билгелэнэ).;
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«Электрон култамга турында» 06.04.2011 ел, №63-Ф3 Федераль закон (алга 
таба -  №63-ФЗ федераль закон) талэплэренэ туры китереп, Бердэм портал, 
Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ имзаланган (тиешле мэгълуматларны 
интерактив формата керту юлы белэн тутырыла) электрон рэвештэ тутырыла;

ата-ана (законлы вэкил) шэхесен таныклаучы документ кучермэсе;
туу турында таныклык яки гариза бирученен туганлыгын раслаучы д окум ен т 

кучермэсе;
тулы Ьэм тулы булмаган энесенен Ьэм (яки) сенелсенец туу турында таныклык 

кучермэсе (башлангыч гомуми белем биру программалары буенча баланыц тулы 
Ьэм тулы булмаган абыйсы Ьэм (яки) апасы белем алган дэулэт яки муниципаль 
белем биру оешмасына укуга остенлекле кабул иту хокукыннан файдаланган 
очракта).;

опека Ьэм попечительлек билгелэуне раслаучы документ кучермэсе (кирэк 
булганда);

теркэлу турындагы документный кучермэсе яки беркетелгэн территориядэ 
яшэу урыны буенча килуче баланы теркэу яки яшэу урыны буенча теркэлуне 
рэсмилэштеру очен документлар кабул иту турында белешмэ (беркетелгэн 
территориядэ яшэуче баланы яисэ керуче баланы укырга кабул иткэн очракта);

теп гомуми белем биру программалары буенча чираттан тыш, беренче чиратта 
кабул иту хокукын раслаучы документлар кучермэлэре;

психологик-медик-педагогик комиссия бэялэмэсенен кучермэсе Ьэм ата- 
аналарныц (законлы вэкиллэрнец) адаптив белем биру программасы буенча 
(сэламэтлек мемкинлеклэре чиклэнгэн балалар ечен) укуга ризалыгы.

Гомуми белем биру оешмасында булганда Ьэм (яки) гомуми белем биру 
оешмасыньщ вэкалэтле вазыйфаи затлары белэн турыдан - туры элемтэдэ булганда, 
ата-ана Ьэм баланын законлы вэкиле югарыда курсэтелгэн документларныц 
оригиналларын, э кергэн документный, шэхесен раслаучы топ несхэсен курсэтэ.

Укучыньщ шэхси эше, агымдагы уку елында укучыныц елгереше турында 
мэгълумат булган документлар(агымдагы билгелэр Ьэм арадаш аттестация 
нэтижэлэре булган сыйныф журналыннан еземтэ),башлангыч оешма меЬере Ьэм 
аныц житэкчесе яки вэкалэтле зат имзасы белэн расланган (балалар очен башка 
оешмадан кучерелгэн тэртиптэ ).

Билгелэнгэн урнэктэге теп гомуми белем турында Аттестат (урта гомуми 
белем алу ечен).

Чит ил гражданнары Ьэм гражданлыгы булмаган затлар барлык 
документларны рус телендэ тапшыралар,билгелэнгэн тэртиптэ рус теленэ 
тэржемэ белэн расланган.

Башка документларны оештыру ечен нигез сыйфатында биру талэбе рехсэт 
ителми.

Мерэжэгать итуче уз телэге белэн башка документлар тапшырырга хокуклы.
Кэгазьдэ гариза формасы гариза бируче тарафыннан турыдан-туры оешмадан 

алынырга мемкин.
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Гариза формасы мэгариф оешмасынын рэсми сайтында электрон формада 
кучермэлэу Ьэм тутыру очен кереп була.

2.5.2. Гариза бланкыныц электрон формасы ЖЗЩнец рэсми сайтларында 
урнаштырылган.

Гариза уз эченэ алырга тиеш:
бала яки керуче баланын фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда);
бала яки урнашучыныц туган коне ;
баланын яки урнашучыньщ яшэу урыны Ьэм (яки) тору урыны;
эти-энисенен , (законлы) вэкиленец фамилиясе, исеме, атасыньщ 

исеме(соцгысы булган очракта);
эги-энисенен, (законлы) вэкиленен ) яшэу урыны Ьэм (яисэ) тору урыны 

адресы;
баланыц яки урнашучыньщ ата-анасы, законлы вэкилнен электрон почта 

адресы, телефон номеры (булганда);
чираттан тыш, беренче чираттагы яки естенлекле кабул иту хокукы булу 

турында;
"Индивидуаль реабилитация программасы буенча укырга керуче балага 

психологик-медик-педагогик комиссия бэялэмэсе нигезендэ физик мемкинлеклэре 
чиклэнгэн баланы укыту Ьэм тэрбиялэуне оештыру ечен махсус шартлар тудыру ,

адаптациялэнгэн белем биру программасы буенча баланы 
укытуга(жайлаштырылган белем биру программасы буенча баланы укыту кирэк 
булган очракта), ата-ананыц (законлы) вэкиленец ризалыгы;

унсигез яше тулган урнашучыныц адаптациялэнгэн белем биру программасы 
буенча укуга ризалыгы (элеге укучыны адаптациялэнгэн белем биру программасы 
буенча укыту кирэк булган очракта);

белем теле (Россия Федерациясе халыклары теллэреннэн яки чит телдэ белем 
алган очракта);

туган тел - Россия Федерациясе халыклары теллэреннэн (Россия Федерациясе 
халыклары теллэре, шул исэптэн рус теле буларак, туган телне ойрэну хокукын 
гамэлгэ ашыру очрагында);

Россия Федерациясе республикасыныц дэулэт теле(гомуми белем биру 
оешмасы тарафыннан Россия Федерациясе республикасыныц дэулэт телен ойрэну 
мемкинлеге бирелгэн очракта);

ата-ананыц(закон вэкиленен) устав, белем биру эшчэнлеген гамэлгэ ашыру 
лицензиясе, дэулэт аккредитациясе турында таныклык, белем биру эшчэнлеген 
оештыруны Ьэм гамэлгэ ашыруны регламентлаучы гомуми белем биру 
программалары Ьэм башка документлар белэн танышу факты, укучыларнын 
хокуклары Ьэм бурычлары;

баланын ата-анасы(закон вэкиленец) яки шэхси мэгълуматларны эшкэргугэ 
кергэн ризалыгы.

2.5.3. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар гариза бируче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга (жибэрелергэ)
мемкин:
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мэгариф оешмасына шзхси йергэндэ кэгазьдэ;
гомуми файдаланудагы почта элемтэсе операторлары аша тапшыру турында 

белдеру белэн заказлы хат;
электрон формада (кэгазь формада, аныц реквизитларын тануны тзэмин итеп, 

сканерлау яки фотога тешеру юлы белэн электрон формата эйлэндерелгэн 
документ) 0 0  электрон почтасы яки 0 0  электрон мэгълумат системасы аша;

№63-Ф3 Федераль закон талэплэре нигезендэ кул куелган (расланган) 
электрон формада Бердэм портал, Республика порталы аша.

2.5.4. Физик затлар гариза Ьэм кирэкле документларны Бердэм портал, 
Республика порталы аша жибэргэндэ гаризаны гади электрон имза белэн 
имзалыйлар.

Гади электрон имза алу очен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алу язмасын стандарт 
дэрэжэсеннэн дэ ким булмаган дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Морэжэгать итуче Бердэм портал, Республика порталы аша запрос биргэндэ, 
элеге пункт талэплэренэ туры китереп, электрон имза белэн имзаланган 
документларнын электрон образларын яисэ электрон рэвештэге документларны 
тапшыра.

2.5.1 пункты документы гариза бирученен гади электрон имзасы белэн 
раслана .

Имза теренэ карата талэплэр «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
сорап морэжэгать иткэндэ кулланыла торган электрон имза терлэре турында»гы 
Россия Федерациясе Хокумэтенен 2012 елнын 25 июнендэге №634 карары 
нигезендэ билгелэнэ.

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту очен кирэк 
булган, дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары, жирле 

узидарэ органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы Ьэм гариза 
бируче тапшырырга хокуклы документларныц тулы исемлеге, шулай ук гариза 
бирученец аларны, шул исэптэн электрон формадагыларын да, алу ысуллары, 

аларны тапшыру тэртибе; элеге документлар уз карамагында булган дэулэт органы,
жирле узидарэ органы яки оешма

2.6.1. ЗАГС органнары тарафыннан ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында 
гариза бируче тарафыннан бала турында (баланыц фамилиясен, исемен, атасыныц 
исемен, туу датасын, туу турында таныклык реквизитларын идентификациялэу) 
кертелгэн мэгълуматлар Республика порталы Ьэм (яки) Бердэм портал аша жибэрелэ 
торган автоматлаштырылган режимда раслана.

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында (кирэк булганда)килеп чыга:
Россия Федерациясе территориясендэ бирелгэн баланыц туу турында 

таныклык (ЗАГС органнары тарафыннан бирелэ);
чит илдэ туган балаларга карата гражданлык хэле актларыныц теркэлгэн 

язылулары турында белешмэлэр (ЗАГС органнары тарафыннан бирелэ);
опека билгелэуне раслаучы документ(опека органнары тарафыннан бирелэ);
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беркетелгэн герриториядэ яшэу урыны яки тору урыны буенча баланы теркэу 
турында таныклык (РФ ЭЭМ территориаль органнары тарафыннан бирелэ);

тубэндэге категория гражданнарньщ беренче чиратта, чираттан тыш 
урнашуына хокук булуын раслаучы документлар (белешмэлэр):

судьяларныц балалары, прокурорларныц Ьэм Россия Федерациясе Тикшеру 
комитеты хезмэткэрлэренец балалары, полиция хезмэткэренец балалары (хезмэт 
эшчэнлеге турында белешмэлэр Россия Федерациясе Пенсия фонды тарафыннан 
бирелэ).

2.6.2. Гариза бируче документлар (белешмэлэр)бирергэ хокуклы,2.6.1 
пунктында курсэтелгэн электрон формада яки электрон документлар 
формасында,гариза биргэндэ, мондый документларны тезу Ьэм кул куюга вэкалэтле 
затлар.

2.6.3. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
документларны талэп иту тыела.

Гариза бируче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар 
карамагында булган белешмэлэрне тапшырмау гариза биручегэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк булган документларны кабул итудэн
баш тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен тубэндэгелэр нигез була:

интерактив соратып алу формасында мэжбури кырларны дерес тутырмау; 
интерактив сорауда Ьэм тэкъдим ителгэн документларда каршылыклы 

мэгълуматлар буду;
гариза (сорату) Ьэм башка документлар электрон имза кулланып, гамэлдэге 

законнарны бозып, электрон имза белэн куелган;
электрон документлар аларны биру форматына талэплэргэ туры килми Ьэм 

(яки) укылмый;
мерэжэгать итуче булмаган зат мерэжэгате;
мерэжэгать итуче тарафыннан шэхесне раслаучы документ яки шэхесне 

раслаучы документ яки гамэлдэ буду срогы чыккан документ яки шэхесне 
таныклаучы гамэлдэ булмаган документ биру;

гариза биру, хезмэт курсэту чорыннан аермалы булган чорда, регламентный
2.4.1.1, 2.4.1.2 пунктларында, аларда курсэтелгэн категориялэрне исэпкэ алып, 
регламентный 2.4.1.1, 2.4.1.2 пунктларында билгелэнгэн;

КАИС КРО баланыц шундый ук белешмэлэре булган гаризанын 
Регламентный 1 нче кушымтасы нигезендэ гаризада курсэтелгэн булуы;

яшь буенча чиклэулэр (беренче сыйныфка кергэндэ): белем биру 
оешмаларында башлангыч гомуми белем алу балаларныц сэламэтлеге торышы 
буенча каршылыклары булмаган очракта, алты яшь Ьэм алты айга житкэндэ 
башлана, эмма алар сигез яшьтэн сонга калмыйча.



Белем биру оешмасын гамэлгэ куючы белем биру оешмасына балаларны 
белем биру программалары буенча укырга кабул итуне рехсзт итергэ хокуклы.

2.7.2. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирзкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы булып санала.

2.7.3. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 3 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ Ьэм мерэжэгать итучегэ 
Бердэм порталнын,, Республика порталынын шэхси кабинетына муниципаль хезмэт 
алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул 
ителгэн кенне жибэрелэ.

2.7.4. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту 
сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм башка документларны 
кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр:
оешмада буш урыннар булмау;
бирелгэн документларныц дерес булмавы.
2.8.3. Хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (Регламентка № 3 

кушымта) оешма житэкчесе тарафыннан имзалана Ьэм гариза бирученен 
гаризасын биргэндэ курсэтелгэн ысул белэн бирелэ.

2.8.4. Оештыру урыны булмаган очракта, баланын ата-анасы (законлы 
вэкиллэре) аны башка оешмага урнаштыру мэсьэлэсен хэл иту ечен турыдан- 
туры идарэгэ мерэжэгать итэ.

2.8.5. Мерэжэгать итуче шэхси язма гариза нигезендэ хезмэт курсэтудэн баш 
тартырга хокуклы.

Язма баш тарту хезмэт курсэту ечен кабат мерэжэгать итугэ комачауламый.
2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы 

булып тора.
2.8.7. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда, 

Республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм 
тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки башка
терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт бушлай курсэтелэ.
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2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исзптэн муниципаль хезмэте курсэтудэ катнаша торган оешмалар

тарафыннан бирелэ торган документ (документлар) турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
курсэту ечен тулэу кулэмен исэплэу методикасы турындагы мэгълуматны кертеп, 

мондый тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунен максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга ЖЧЖуа шэхси мерэжэгать иткэндэ кету 
вакыты-15 минуттан артмый.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунен 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бирученец муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэ
катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн файдалану

турындагы мерэжэгатен теркэу, шул исэптэн электрон формада теркэу вакыты Ьэм
тэртибе

2.13.1. Гариза бирелгэн кенне ООга шэхси мерэжэгать иткэндэ гариза кабул 
ителуен раслый торган теркэу номеры белэн расписка бирелэ Ьэм кушымта 
бирелгэн документлар исемлеге курсэтелэ.

2.13.2. Портал аша бирелгэн гариза ^озизШ^Ьги яки белем биру оешмасыныц 
электрон почтасына гариза биру кенендэ 16:00 сэгатькэ кадэр теркэлэ. Гариза 
тапшырганда 16: 00 сэгатьтэн сон икенче эш кененэ теркэлэ.

Гаризаны Республика порталы аша жибэргэндэ гариза бируче гаризаны теркэу 
кенендэ Республика порталыныц шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша гариза 
жибэрелуен, анда теркэу номеры Ьэм гариза биру датасы курсэтелуен раслый торган 
хэбэрнамэ ала.

Курсэтелгэн гамэллэрне утэу ечен жаваплы булып тубэндэгелэр тора: 
вэкалэтле вазыйфаи зат ОО.

Гаризаны теркэу дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасында, гариза биргэндэ (тулысынча 
автоматлаштырылган хезмэт курсэту ечен) гамэлгэ ашырыла.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэре
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Ьэм Ьэр муниципаль хезмэтне курсзту ечен кирэкле документлар исемлеге булган 
мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы 
Ьэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ, шул исэптэн

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар Ьэм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн объектларга инвалидлар ечен керу 

мемкинлеген тээмин итугэ карата талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннарында документларны тутыру ечен 
кирэкле жиЬаз, мэгълумат стендлары урнаштырыла.

Инвалидларнын муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турындагы визуаль Ьэм текстлы 
мэгълумат гариза биручелэр ечен, шул исэптэн инвалидларнын чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып, уцайлы урыннарда урнаштырыла.

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керу 
максатыннан тубэндэгелэр тээмин ителэ:

1) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

2) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциялэренэ ия булмаган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

3) инвалидларнын хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йертучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц 
«проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын Ьэм аны биру 
тэртибен раслау турында»22.06.2015 № 386н боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
Ьэм форма буенча бирелэ торган документ булганда керту.

Инвалидлар ечен муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган 
объектларга Ьэм элеге пунктнын 1 -  4 пунктларында курсэтелгэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ кулланыла торган акчаларга утемлелекне тээмин иту елешендэ 
2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яисэ модернизация узган 
объектларга Ьэм чараларга карата талэплэр кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец утемлелеген Ьэм сыйфатын 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ 

вазыйфаи затлар белэн хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц дэвамлылыгы, муниципаль
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хезмэт курсэту барышы турында, шул исэптэн мэгълумати-коммуникация 
технологиялэрен кулланып, мэгълумат алу мемкинлеге яки муниципаль хезмэз 

курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн тулы кулэмдэ) муниципаль хезмэт 
алу мемкинлеге, жирле узидарэнец башкарма органы органынын телэсэ кайсы 

территориаль булекчэсендэ, мврэжэгать итучене сайлау (экстерриториаль принцип) 
буенча, 210-ФЗ Федераль законный 15 статьясында каралган дэулэт Ьэм муниципаль 

хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт Ьэм (яисэ)
муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ ярдэмендэ мэгълумат алу 

мемкинлеге (шул исэптэн тулы кулэмдэ) алу мемкинлеге (комплекслы сорау)

2.15.1. Муниципаль хезмэттэн Ьэркем файдалана алу мемкинлеге 
курсэткечлэренэ тубэндэгелэр керэ:

документлар кабул иту Ьэм биру башкарыла торган булмэнен жэмэгать 
транспорты йери торган урында урнашкан булуы;

белгечлэрнец Ьэм гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ торган 
булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

мэгълумати стендларда, муниципаль районный рэсми сайтында, Бердэм 
порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе 
Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;

инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белэн тигез дэрэжэдэ файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын билгели торган курсэткечлэр:
1) документларны кабул иту Ьэм карап тикшеру вакытын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу вакытын утэу;
3) ЖЗЩ Ьэм Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны 

бозуга нигезлэнгэн шикаягьлэр булмау.
Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын кучмэ радиотелефон 

элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, Бердэм порталдан, Республика порталыннан, 
терминал жайланмаларыннан файдаланып бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат гариза 
бируче тарафыннан Бердэм порталда яки Республика порталында шэхси кабинетта 
алынырга мемкин.

Мерэжэгать итуче гариза формасы Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле башка 
документлар белэн бердэм порталда, республика Порталында, мэгариф оешмасы 
сайтында танышырга Ьэм кирэк булганда аларны электрон формада сакларга 
мемкин.

Хезмэт курсэту, хезмэт курсэту тэртибе Ьэм башка документлар турындагы 
мэгълуматлардан файдалану мерэжэгать итученец «шэхси кабинет» та алдан 
авторизациялэнмичэ, Бердэм порталда, Республика порталында башкарыла. «Шэхси 
кабинет» та Бердэм порталда, Республика порталында авторизациялэнгэннэн соц 
мерэжэгать итуче тубэндэгелэрне курсэтэ ала: хезмэт курсэту ечен кирэкле 
гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша бирергэ; кирэк булган очракта 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц электрон урнэклэрен (график
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файлларныц) беркетергэ; хезмэт курсэтунен барышы турында мэгълумат алырга; 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълумат алырга.

Гариза Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны электрон формада 
биру мемкинлеген тээмин иту ечен гариза бируче гади электрон култамга ачкычына 
ия булырга тиеш. Гади электрон култамга ачкычын алу ечен (алга таба - гади 
электрон имза) гариза биручегэ ЕСИА да теркэу процедурасын узарга кирэк. ЕСИА 
да алдан теркэунен онлайн-формасы «Интернет» челтэрендэ («Интернет» 
челтэрендэ сайтньщ домен исеме ез1а.§05и51и§1.ги урнаштырылган).

ЕСИА да (физик зат буларак) теркэу процедурасын узганнан сон, гариза 
бируче - физик зат Бердэм порталда, Республика порталында гади электрон имза 
кулланып авторизациялэнергэ тиеш. «Шэхси кабинет» та авторизациялэнгэннэн сон 
гариза бируче элек бирелгэн гаризаларга Ьэм хезмэтлэрне электрон рэвештэ курсэту 
нэтижэлэренэ керэ ала.

2.15.4. Экстрориториаль принцип буенча муниципаль хезмэт курсэтелми 
(аерым очракларда муниципаль хезмэтлэр курсэтунен административ 
регламентларын эшлэудэ методик ярдэм курсэтугэ вэкалэтле орган (оешма) белэн 
килешу буенча).

Комплекслы соратып алу составында муниципаль хезмэт курсэтелми.
Муниципаль хезмэт дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен 

купфункцияле узэге аша (алга таба - КФУ) курсэтелми.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунен узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт экстриториаль 

принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада муниципаль хезмэт курсэту
узенчэлеклэре

2.16.1. Муниципаль хезмэт электрон формада курсэтелгэндэ, гариза бируче 
тубэндэгелэргэ хокуклы:

а) Бердэм порталда Ьэм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;

б) Бердэм порталда, Республика порталында шэхси кабинетны кулланып, 
электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
бирергэ;

в) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн 
гаризаларнын утэлеше турында мэгълуматлар алырга;

г) Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунен 
сыйфатын бэялэргэ.;

д) белдеру рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алырга;
е) Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль 

хезмэткэрлэрнец Бердэм порталы, Республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, 
аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан 
башкарылган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл кылмавына) судка кадэр шикаять
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биру процессын тзэмин итэ торган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гариза биручелэрне кабул итугэ язылу (алга таба - язылу) Бердэм 
портал, Республика Порталы, контакт -  0 0  телефоны аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 
0 0  кабул иту графигында билгелэнгзн чиклэрдэ язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер кенгэ язылу элеге кон башланырга бер тэулек кала тэмамлана.
Бердэм портал, Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен 

гариза биручегэ Система сораган мэгълуматларны, шул исэптэн, курсэтергэ кирэк:
фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телэгэн дата Ьэм кабул иту вакыты.
Гариза бируче тарафыннан алдан язылу вакытында житкерелгэн мэгълуматлар 

шэхси кабул иту вакытында гариза бируче тапшырган документларга туры килмэгэн 
очракта, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылган очракта, гариза биручегэ талон-расламаны бастырып алу 
мемкинлеге бирелэ. Эгэр гариза бируче электрон почта адресын хэбэр итсэ, 
курсэтелгэн адреска, кабул иту датасын, вакытын Ьэм урынын курсэтеп. алдан 
язылуны раслау турындагы мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылган очракта, гариза бируче килмэгэндэ билгелэнгзн кабул иту 
вакытыннан соц 15 минут уткэч, алдан язылунын гамэлдэн чыгарылуы турында 
гариза биручегэ мэжбури рэвештэ хэбэр ителэ.

Гариза бируче алдан язылу вакытыннан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга 
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификациялэу 
Ьэм аутентификациялэу утудэн, кабул иту максатын курсэтудэн, шулай ук кабул иту 
ечен кирэкле вакыт аралыгын исэплэу ечен кирэкле белешмэлэрне тапшырудан 
тыш, гариза биручедэн башка гамэллэр кылуны талэп иту тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм аларны утэу 
тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон

рэвештэ башкару узенчэлеклэре, шулай ук куп функцияле узэклэрдэ 
административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) гариза биручегэ консультация биру;
2) гариза бируче тарафыннан тапшырылган документлар жыелмасын кабул 

иту Ьэм карап тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт курсэтунец нэтижэсен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.
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3.2. Гариза биручегэ консультациялэр биру

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлзр буенча мерэжэгате административ процедураны башкару вчен нигез 
булып тора.

Административ процедураны утэу очей жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр) 
булып тубэндэгелэр тора:

- мерэжэгать итуче ОО-хезмэткэренэ мерэжэгать иткэндэ;
- мерэжэгать итученец Башкарма комитетка мерэжэгатендэ-консультация 

биру ечен жаваплы вазыйфаи зат (алга таба-консультация биру ечен жаваплы 
вазыйфаи зат).

3.2.2. Мерэжэгать итуче АОга шэхсэн, телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать итергэ, шулай ук Бердэм порталда, Республика порталында Муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консультация алырга хокуклы.

0 0  хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен бирелэ торган документларныц составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлзр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче ОО сайтыннан Ьйр://еёи.1:а1:аг.ги ирекле файдалану юлы 
белэн муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат алырга мемкин

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать 
иткэн кендэ башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: составы, тапшырыла торган документлар
формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка мэсьэлэлзр буенча 
консультациялэр.

3.2.3. Мерэжэгать итуче Башкарма комитетка телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать итергэ, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында Башкарма комитет сайтында консультация алырга хокуклы.

Консультирование ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
Регламентный 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать 
иткэн кендэ башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: составы, тапшырыла торган документлар
формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр.

3.3. Гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектам кабул иту
Ьэм карау

3.3.1. ОО аша муниципаль хезмэт курсэту ©чен документлар кабул иту.
3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) оешмага муниципаль 

хезмэт курсэту турындагы сорау белэн мерэжэгать итэ Ьэм регламентный 2.5 
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. 0 0  хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мерэжэгать иту предметам билгели;
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документларны тапшыручы затнын вэкалэтлэрен тикшерэ;
Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
гариза биручегэ документларны кабул иту турында раслау кэгазе бирэ.
Элеге пункт белэн билгелзнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать 

иткэн кендэ башкарыла.
Процедураларньщ нэтижэсе: жибэрергэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче Бердэм портал, Республика порталы аша электрон 
формада гариза биру вчен тубэндэге гамэллэрне башкара:

Бердэм порталда, Республика порталында авторизацияне башкара;
Бердэм порталда, Республика порталында электрон гариза формасын ача;
шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ ризалык раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели);
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

мэгълуматларны уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон рэвештэ яисэ документларнын электрон сурэтлэрен 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтунец шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле тамга куя);

хэбэр ителгэн мэгълуматларньщ дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамга куя);

тутырылган электрон гаризаны жибэрэ (электрон гариза формасында тиешле 
теймэгэ баса);

электрон гариза №63-Ф3 Федераль закон талэплэре Ьэм №210-ФЗ Федераль 
закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза Ьэм (яки) кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн) имзалана;

электрон гаризаны жибэру турында хэбэрнамэ ала.
3.3.2.2. Процедураларньщ нэтижэсе: Башкарма комитетка жибэрелгэн 

электрон эш, электрон багланышлар аша.

3.3.3. 0 0  документлары комплектын карау
3.3.3.1. Административ процедураны утэуне башлау ечен нигез булып 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка документлар керу тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 0 0  

боерыгы (алга таба - документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат) белэн 
билгелзнэ:

Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, документлар 
кергэннэн сон, карап тикшеругэ керэ:

а) кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэжэгать итуче гарафыннан 
электрон формада бирелгэн документларны Ьэм документларнын электрон 
образларын ейрэнэ;
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б) документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
г) эш номеры Ьэм «документларны тикшеру» статусы нигезендэ гаризага 

номер бирэ, бу исэ Бердэм порталньщ, Республика порталыныц шэхси кабинетында 
чагылдырыла;

д) электрон култамганьщ чынбарлык шартларын, бердэм порталга мерэжэгать 
иту юлы белэн утэуне тикшерэ (мерэжэгать итуче тарафыннан кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта).

3.3.3.2. Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
туры нда карар кабул итэ.

Документларны кабул итудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, документларны 
кабул итудэн баш тарту турында карар (Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга 
карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), 3 нче кушымта нигезендэ формада рэсмилэштерелэ, 
электрон документлар эйлэнеше системасында теркэлэ Ьэм вэкалэтле вазыйфаи зат 
тарафыннан Бердэм порталда, Республика порталында гариза бирученец шэхси 
кабинетына жибэрелэ Ьэм гариза кергэн кеннэн бер эш кене.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, хэбэрнамэдэ №63-Ф3 
Федераль законный 11 статьясындагы пунктлар булырга тиеш, алар аны кабул итугэ 
нигез булып тора.

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, 
документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ гаризада 
курсэтелгэн ысул белэн гариза керу турында белдеруне, гаризаныц теркэу саны уз 
эченэ алган гаризаны, гариза алу датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган 
документлар исемлеген, муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.3. Регламентныц 3.3.3.1, 3.3.3.2 пунктларында курсэтелгэн
процедураларны утэу автомат рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып 
башкарылырга мемкин.

3.3.3.4. Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза 
кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн гариза яки документларны кабул 
итудэн баш тарту турында белдеру.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэжэгатьлэр жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат
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(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат.

3.4.2. Ведомствоара мерэжэгатьлэр юнэлеше очен жаваплы вазифаи зат 
документларны Ьэм белешмэлэрне Регламентный 2.6.1 пунктында каралган 
белешмэлэрне биру турында ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы 
ярдэмендэ (техник мемкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) электрон рэвештэ 
формалаштыра Ьэм жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза кабул 
ителгэн конне башкарыла.

Административ процедураларныц башкарылу нэтижэлэре: хакимият 
органнарына Ьэм (яисэ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 
мерэжэгатьлэр.

3.4.3. Мэгълумат белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып алына торган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яки дэулэт хезмэте курсэту очен кирэкле 
документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедураларны утэу срогы 5 эш 
кененнэн дэ артмаска тиеш.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), яисэ 
ведомствоара гарызнамэлэр юнэлеше ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында хэбэрнамэ.

3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, административ 
процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат тарафыннан документлар 
комплекты алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 0 0  
боерыгы (алга таба - документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат) белэн 
билгелэнэ.

3.5.2. Вазыйфаи зат, жаваплы эшкэрту ечен документлар:
регламентный 3.3.3.2 пунктында каралган процедураларны башкара;
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган Ьэм ведомствоара электрон

багланышлар системасы аша алынган муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны (белешмэлэрне) анализлый.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаганда:

Мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту Ьэм теркэу турында 
хэбэрнамэлэр, документларны чагыштыру ечен ООга чакыру жибэрелэ (2 нче 
кушымта).
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3.5.3. Административ процедуранын максималь вакыты 5 эш кененнэн дэ 
артмый.

3.6. Мерэжзгать итучегз муниципаль хезмзт нэтижэсен биру (юллама)

3.6.1. Административ процедураны башкара башлауньщ нигезе 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмэт 
курсзтуне раслый торган документны алу.

Административ процедураны утзу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткзр) ОО 
боерыгы (алга таба - документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат) белэн 
билгелэнэ:

Документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазифаи зат:
мерэжзгать итучегэ (анын вэкиленэ) бердэм портал, республика порталы аша 

электрон хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр итэ.
Процедураны утэу дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 

билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
режимда гамэлгэ ашырылырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетнын 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжзгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны алу ысуллары турында хэбэр иту.

3.6.2.1. Мерэжзгать итуче мерэжзгать иткэндэ, муниципаль хезмэт курсэту
нэтижэсе турында хезмэткэре мерэжзгать итучегэ муниципаль хезмэт
нэтижэсен кэгазьдэ бирэ. Мерэжзгать итуче талэбе буенча, электрон документ 
несхэсе белэн бергэ, аца электрон документ несхэсе, аны тешеругэ язылу юлы белэн 
яки электрон документный несхэсе мерэжзгать итуче адресына жибэрелэ ала.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, 
мерэжзгать итуче килгэн кенне, ОО эше регламентында билгелэнгэн срокларда 
гамэлгэ ашырыла.

3.6.2.2. Мерэжзгать итуче Бердэм портал, Республика порталы аша 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документный электрон рэвеше, 
боерыкньщ реквизитын курсэтеп, баланы мэктэпкэ кабул иту турында белдеру 
жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: Бердэм порталны, Республика порталын 
кулланып, гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту) раслаучы документ жибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту.
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3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче башкарма комитетка жибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (6 нчы кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ 

техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) почта аша 
(шул исэптэн электрон почта аша), яисэ Бердэм портал, Республика порталы аша 
бирэ.

3.7.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазифаи зат техник хатаны тезэту 
турында гаризаны кабул итэ, кушымта итеп бирелгэн документлар белэн гаризаны 
терки Ьэм аларны документлар эшкэрту ечен жаваплы вазифаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гаризаны теркэу датасыннан 
алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, документларны 
эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында да карый Ьэм тезэтелгэн документны мерэжэгать итучедэн 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документный оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн имза куеп, яисэ мерэжэгать итучегэ почта аша (электрон почта аша) 
документны Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын 
тапшырганда алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар ачыкланганнан 
соц яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата барлыгы турында гариза 
алганнан сон ике эш кене дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедуранын нэтижэсе: гариза биручегэ тапшырылган (жибэрелгэн) 
документ.

4. Административ регламентныц утэлешен контрольдэ тоту формалары

4.1. Жаваплы вазыйфаи затларныц муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне 
билгели торган Регламент Ьэм башка норматив хокукый актлар нигезлэмэлэрен 

утэвен Ьэм утэвен агымдагы контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыру тэртибе, шулай ук
алар тарафыннан карарлар кабул иту

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны Ьэм бетеруне, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне, жирле узидарэ 
органында эшлэуче вазифаи затларньщ гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларнын утэлешен контрольдэ тоту формаларына 
тубэндэгелэр керэ:
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1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру;

2) эш алып баруны билгелэнгэн тэртиптэ тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 

билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контрольдэ тоту максатыннан электрон мэгълуматлар базасында 

булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазифаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле документларны 
исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны контрольдэ тоту максатыннан, жирле узидарэ органы житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Вазифаи затлар муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесенэ 
административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген бозу 
очраклары Ьэм сэбэплэре турында кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук хокук 
бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнен эзлеклелеген утэуне агымдагы контрольдэ тоту жирле 
узидарэ башлыгыныц муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыру очен жаваплы 
урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыручы булек башлыгы 
тарафыннан башкарыла.

Агымдагы контрольне башкаручы вазифаи затлар исемлеге жирле узидарэ 
органыньщ структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм планнан 
тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтунец тулысын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм рэвешлэре

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыньщ ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендэ башкарылырга) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэтугэ (комплекслы тикшерулэр), 
шулай ук гариза бирученец конкрет мерэжэгатенэ бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ 
каралырга мемкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затларынын муниципаль 
хезмэт курсэту барышында алар кабул итэ торган (гамэлгэ яраксыз) карарлары Ьэм 

гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Жирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны вакытында карап тикшермэгэн 
ечен жаваплы.
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Жирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яисэ) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар Ьэм башкарыла (башкарылмый) 
торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту тэртибенэ Ьэм 

формаларына карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр.

Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары ягыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуне тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле узидарэ 
органы эшчэнлегенен ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту барышында 
морэжэгагьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау момкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. №210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге, 

оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларынын, муниципаль 
хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) тэртип

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитет хезмэткэрлэренец 
Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы гамэллэренэ (гамэл кылмауларына), 
Башкарма комитет житэкчесенэ яки муниципаль берэмлек башлыгына судка кадэр 
тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Гариза бируче шулай ук тубэндэге очракларда шикаять белэн морэжэгать итэ
ала:

1) гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризасын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) морэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда тапшырылмаган яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ 
мэгълуматны алу яисэ гамэлгэ ашыру талэбе;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
каралган документларны кабул игудэн баш тарту, морэжэгать итучедэ;

5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенен башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн баш тарту нигезлэре каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту;
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6) муниципаль хезмэт курсэткзндэ гариза биручедэн Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмаган тулэу талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
башкарма комитет, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тарту яисз мондый тезэтмэлэрнец 
билгелэнгэн вакытын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) сэбэплэре федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;

10) муниципаль хезмэт курсэткзндэ мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт 
курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартканда, № 210-ФЗ Федераль законный 7 статьясындагы 1 
олешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, гариза бирученец талэплэре, 
аларныц булмавы Ьэм (яисэ) дореслеге курсэтелмэгэн.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, купфункцияле узэк яки купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) дэулэт хакимиятенец тиешле органына (алга 
таба-купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтэ 
торган орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр югары органга (булган очракта) бирелэ яки, ул булмаган очракта, 
турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесе тарафыннан 
карап тикшерелэ. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк житэкчесенэ 
бирелэ. Куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр купфункцияле узэкнец гамэлгэ куючысы тарафыннан бирелэ. №210-ФЗ 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмалар 
хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ бирелэ.

Шикаять почта аша, КФУ аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрен кулланып, Минзэлэ муниципаль районыныц рэсми сайтыннан жибэрелергэ 
момкин. ЬПр://\ум^.теп2е1т5к4а1:аг81;ап.ги, муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
Бердэм порталы (Ьйр://и81и§1.1а1аг.ги/) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) Бердэм порталын булдыру (Ьир:/Лу\у\у.§08из1и§1.ги/) судка кадэр 
шикаять бирунец мэгълумат системасын булдыру, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаять уз эченэ тубэндэге мэгълуматны алырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларнын исеме, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ (гамэл
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кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;

2) морэжэгать итученен фамилиясе, исеме, атасынын исеме (сонгысы - булган 
очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр яки мерэжэгать итученен - физик 
затнын исеме, урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ телефоны 
номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) Ьэм мерэжэгать итучегэ 
жавап бирелергэ тиешле почта адресы (булган очракта);

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органный, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затынын яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять белдерелэ 
торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында белешмэлэр (№210- 
ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар, аларныц 
хезмэткэрлэре;

4) морэжэгать итуче хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец, куп функцияле узэк хезмэткэренец, №210-ФЗ Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец 
карары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешми торган дэлиллэр.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэкне гамэлгэ 
куючы органга, №210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэннэн соц, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ, 
оешмаларга, №210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларга, мерэжэгать итученен документларын кабул итудэ яки рехсэт ителгэн 
хаталарын Ьэм хаталарын тезэтудэ яисэ мондый термэлэргэ карата шикаять 
белдерелгэн очракта - биш эш кене эчендэ каралырга тиеш, аны теркэгэннэн сон эш 
кене.

5.6. Шикаятькэ бэян ителгэн хэллэрне раслый торган документларныц 
кучермэлэре беркетелергэ мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца теркэп бирелэ торган 
документлар исемлеге курсэтелэ.

5.7. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаятьнец кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталар Ьэм ялгышларны 
тезэту, гариза биручегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган материаль чараларны кире кайтару рэвешендэ канэгатьлэндерелуе 
турындагы карар;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сон килуче кеннэн 

соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче телэге буенча 
электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн 
жавап жибэрелэ.
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5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, мерэжэгать 
итучегэ Башкарма комитет, куп функцияле узок яисэ оешма тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмзстэн бетеру 
максатларында, Башкарма комитет, №210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 
1.1 елешендэ каралган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук бирелгэн 
унайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Ьэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында 
мерэжэгать итучегэ кирэкле гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында 
мерэжэгать итучегэ жавапта кабул ителгэн карарньщ сэбэплэре турында 
дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе 
турында мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аньщ нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру вэкалэтлэре бирелгэн вазифаи зат, хезмэткэр булган 
материалларны кичекмзстэн прокуратура органнарына юллый.
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Регламентка 
1 нче кушымта

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза формасы

Директор ____________________________________
( 0 0  кыскача атамасы)

(мерэжэгать итученен фамилиясе, исеме, атасынын 
исеме(булганда)1 тулысынча)
Мерэжэгать итученен яшэу урыны Ьэм (яки) яшэу 
урыны адресы:_____________________________

Гариза бирученен ей телефоны______
Мерэжэгать итученен кэрэз телефоны

Г ариза бирученен электрон почта адресы

Гариза
Сездэн минем улым (минем кызым) / мине кабул итуегезне 

сорыйм

(бала яисэ тулысынча урнашучы баланын фамилиясе, исеме, атасынын исеме (булса)

Урнашучы баланын туган кене 

Урнашучы баланын туу урыны
(Сан, ай, туган ел)

сыйныфка2

Баланын яшэу урыны Ьэм (яки) хэзер урнашу урыны адресы

Баланын ата-анасынын (законлы вэкиллэренен) фамилиясе, исеме, атасынын исеме (булганда): 
ананын / уллыкка алучы / опекун
________________________ ____ __________ ______________________________ ?

(кирэкленен астына сызарга)
этисе / уллыкка алучы /
опекун_______________________________________________________________.

(кирэкленен астына сызарга)

Беренче чиратта кабул иту хокукына ия____________________________________ ___________
(беренче чиратта кабул итунен нигезе курсэтелэ (булганда)

Нигездэ кабул иту хокукына ия: тулы (тулы булмаган) абыйсы (апасы) бала

(фамилиясе, исеме, атасынын исеме (булганда)
билгеле

1 Мерэжэгать итуче -  ата-ана (законлы вэкил) - башлангыч гомуми Ьэм теп гомуми белем биру программалары буенча 
укырга кабул иткэндэ яки урта гомуми белем биру программалары буенча укырга кергэндэ.
2 Кирэк булганда, шунда ук сыйныф укыту профиле (юнэлеше) курсэтелэ.
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укучыларга__________ 0 0  кыскача атамасы.

Белем теле (Россия Федерациясе халыклары теллэреннэн яки чит телдэ белем алган очракта)

(Гомуми белем биру оешмасы тарафыннан Россия Федерациясе дэулэт телен ейрэну мемкинлеге 
бирелгэн очракта) _________________________________________ ;

Россия Федерациясе халыклары теллэре арасыннан туган тел буларак бирелэ торган 
мемкинлеклэр чиклэрендэ (ОО кыскача атамасы ейрэну ечен телне сайлыйм

(курсэтелэ: рус, яки татар, яки башка ОО башкарыла)
Бала / урнашучы бала адаптациялэнгэн белем биру программасы буенча укырга Ьэм (яки) 
укучыны укыту Ьэм тэрбиялэуне оештыру ечен махсус шартлар тудыру ихтыяжы булганда, физик 
мемкинлеклэре чиклэнгэн баланы индивидуаль реабилитация программасы нигезендэ 
психологик-медик-педагогик комиссия (булганда) яки инвалид (инвалид бала булганда) бэялэмэсе 
нигезендэ тэрбиялэу Ьэм белем биру,3

(эйе / юк)
Устав белэн :00 кыскача атамасы белем биру эшчэнлеген гамэлгэ ашыруга лицензиясе, 

гомуми белем биру программалары Ьэм белем биру эшчэнлеген оештыруны Ьэм гамэлгэ ашыруны 
регламентлаштыручы башка документлар, укучынын хокуклары Ьэм бурычлары, дэулэт 
аккредитациясе турында таныклык белэн танышылган.

(дата) (имза)

Баланы укытуга килешэм / минем баланы4 жайлаштырылган белем биру программасы 
буенча (жайлаштырылган белем биру программасы буенча уку кирэк булган очракта).

(дата) (имза)

Мерэжэгать итученен шэхси мэгълуматларын Ьэм баланыц шэхси мэгълуматларын 
эшкэртугэ «Персональ мэгълуматлар турында» 27.07.2006 ел, №152-ФЗ Федераль закон белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ, баланыц /минем укытуны кэгазьдэ дэ, электрон рэвештэ дэ тээмин иту 
максатларында килешэм.

(дата) (имза)

Бала турында мэгълуматны рэсми интернет - каналларда Ьэм порталларда, шул исэптэн 
сайтта (фамилия, исем, атасыныц исеме (булган очракта), фото-Ьэм видеоматериаллар) урнаштыру 
ечен килешэм,ОО кыскача атамасы.

(дата) (имза)

Элеге гариза биргэндэ тубэндэге документлар тапшырыла: 
ата-ана (законлы вэкил) шэхесен таныклаучы документ кучермэсе;
туу турында таныклык яки гариза бирученец туганлыгын раслаучы документ кучермэсе;

3 Бу булектэ булган нигезлэргэ туры китереп, кирэклекне ассызыкларга.
4 Урнашучыньщ унсигез яшькэ житкэн очракта.



30

тулы Ьэм тулы булмаган энесенец Ьэм (яки) сецелсенен туу турында таныклык кучермэсе 
(башлангыч гомуми белем биру программалары буенча баланьщ тулы Ьэм тулы булмаган абыйсы 
Ьэм (яки) апасы белем алган дэулэт яки муниципала белем биру оешмасына укуга естенлекле 
кабул иту хокукыннан файдаланган очракта).;

опека Ьэм попечительлек билгелэуне раслаучы документ кучермэсе (кирэк булганда); 
теркэлу турындагы документный кучермэсе яки беркетелгэн территориядэ яшэу урыны 

буенча килуче баланы теркэу яки яшэу урыны буенча теркэлуне рэсмилэштеру ечен документлар 
кабул иту турында белешмэ (беркетелгэн территориядэ яшэуче баланы яисэ керуче баланы укырга 
кабул иткэн очракта);

теп гомуми белем биру программалары буенча чираттан тыш, беренче чиратта кабул иту 
хокукын раслаучы документлар кучермэлэре;

психологик-медик-педагогик комиссия бэялэмэсенец кучермэсе Ьэм ата-аналарныц 
(законлы вэкиллэрнец) адаптив белем биру программасы буенча (сэламэтлек мемкинлеклэре 
чиклэнгэн балалар ечен)укуга ризалыгы;

теп гомуми белем турында аттестат (10-11 сыйныфларда);
гариза бируче, ата-аналар (законлы вэкиллэр) телэге буенча тапшырылган башка 

документлар.

(дата) (имза)

Теркэлу номеры №
(дата)
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Белдеру формасы - бирелгэн документларны раслау ечен чакыру

Белдеру-чакыру

Р е г л а м е н т к а
2 н ч е  к у ш ы м т а

« » 202 ел

Бирелде____________________________________________________
(Мерэжэгать итученен ФИО)

1 сыйныфка кабул иту турында документлар кабул ителде, СЮ исемен курсэтергэ

(Баланьщ ФИО)

журналда теркэлделэр «____» ___________202__ел № _________

Тапшырылган документлар исемлеге:

1. гариза;
2. туу турында таныклык кучермэсе;
3. яшэу урыны /тору урыны буенча теркэлу турында белешмэ кучермэсе;
4. ______________________________________________________
5. ______________________________________________________
6 . ______________________________________________________________________________

7. ______________________________________________________
8. _________________________________________________________________________

Мерэжэгать итуче ОО Кабинетына чакырыла. №____«__ » ________2 0 2 _ е л .____
_сэг.________ мин. документларньщ оригиналларын тапшыру ечен.

Курсэтелгэн вакытта килу мемкин булмаса, телефон аша мерэжэгать итэргэ

кирэк:________ .

Документлар кабул иту ечен жаваплы зат имзасы____________
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Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында белдеру формасы

Баш тарту турында белдеру хаты

Регламентка 
3 нче кушымта

« » 202 ел

Бирелде
(Мврэщэгатъ итученец ФИО)

бала кабул итудэн баш тартканнар
(Баланыц ФИО)

ОО кыскача атаиасын курсэтергэмэрсэ сэбэпле:
документларнын тулы пакеты курсэтелмэгэн / документларда мэгълуматныц дерес 
булмавы / буш урыннар булмау.

(кирэкмэгэнне сызарга)
№ _________ «____ » ___________202__г. (булганда)

Документлар кабул иту ечен жаваплы зат имзасы
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Муниципаль хезмэт курсэтуне раслаучы документ формасы

Кабул иту турында белдеру

Регламентка 
4 нче кушымта

« » 202 ел

Бирелде
(Морэщэгать итученец ФИО)

аньщ Ьэм баланын,
(Баланыц ФИО)

беренче сыйныфка кабул ителде, 0 0  кыскача атамасын куусэтергэ. 

Гражданнарны кабул иту турында боерык«____» ___________202 ел №

Документлар кабул иту ечен жаваплы зат имзасы
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Р е г л а м е н т к а
5 н ч е  к у ш ы м т а

Башкарма комитет 
житэкчесенэ

Гариза
Техник хатаны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында хэбэр
итэм.

Язылган:
(хезмзтнец атамасы)

Дорес мэгълуматлар:

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2 .
3 .

Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кату турында карар кабул 
ителгэн очракта, элеге карарны:

электрон документны Е-шаП адресына жибэру юлы белэн:______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша

___________________________________________________________  адресына
юллавыгызны сорыйм.

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларньщ дорес 
булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта 
бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дорес.

Мина курсэтелгэн муниципаль хезмзтнец сыйфатын бэялэу буенча 
____________________ телефоны аша сораштыруда кагнашырга ризалыгымны бирэм.

_____________________________  ____________________________________ ( ___________________________________ )
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Р е гл а м е н т к а
6 н ч е  к у ш ы м т а

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы теп гомуми белем биру 
программаларын гамэлгэ ашыручы муниципаль белем биру 

оешмалары турында мэгълумат

№ 0 0  тулы исеме 0 0  урнашу 
урыны адресы

Кабул иту 
граф и гы

Кабул иту
буенча
контакт
телефоннар
ы

Электрон почта 
адресы

1. Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
шэЬэренен "1 нче урта 
гомуми белем мэктэбе" 
муниципаль бюджет 
гомуми белем биру 
учреждениесе

423700, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ шэЬэре 
К. Маркс ур.
77А йорты

Душэмбе 
- жом га 

8.00-17.00 
(тешке аш 

12.00-13.00)

8(85555)3-
24-37

ПезЬ-зсЬЛдпаП.ги

2. Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
шэЬэренен "2 нче урта 
гомуми белем мэктэбе" 
муниципаль гомуми 
белем биру 
учреждениесе

423700, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ шэЬэре, 
Шамов ур., 48

Душэмбе 
- жомга

09.00- 11.30,
13.00- 16.00

88(5555)3-
24-40

82. Мп2(о>Да1аг. ги

3. Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
шэЬэренен» 3 нче урта 
гомуми белем мэктэбе 
" муниципаль бюджет 
гомуми белем биру 
учреждениесе

423700, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ шэЬэре, 
Изыскательлэр 
ур., 2/14

Душэмбе 
- жомга 

8.00-16.00

8(85555)3-
49-65,
3-44-20

8сЬ 1089' а  уапбех.ги

4. Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
шэЬэренен «Гимназия» 
муниципаль бюджет 
гомуми белем биру 
учреждениесе

423700, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ шэЬэре, 
Чаллы тракты 
ур., 1А

Душэмбе 
- жомга 

8.00-16.00, 
шимбэ 

8.00-13.00

8(85555)3-
51-01

зсЫ104 1е©.таП.ги

5. «Советлар Союзы 
Герое генерал- 
полковник Василий 
Николаевич Гордое 
исемендэге Минзэлэ 
кадет интернат- 
мэктэбе»дэулэт 
бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

423717,
Т атарстан 
Республикасы. 
Минзэлэ районы, 
. Иске Мажын 
авылы,
Ленин ур.,
10 А йорты

Душэмбе 
- жомга 

8.00-17.00

8(85555)3-
50-01

кас!е1т п 2(Д),та11. ги

6. Татарстан
Республикасы Минзэлэ

423725,
Татарстан

Душэмбе- 
жомга 9.00-

7(85555)3-
50-12

каЬак-
зсЬГД'уапбех.ги
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муниципаль 
районынын "Калтак 
урта гомуми белем 
биру мэктэбе" 
муниципаль гомуми 
белем биру 
учреждениесе

Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Калтак авылы, 
Мэктэп урамы,
2 йорт

16.30

7. "Хужэмэт урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе"муниципаль 
бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе X. 
Г. Хесэенова- 
Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы 
башлыгы

423710, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Хужэмэт авылы, 
Совет ур.,
25 нче йорт

Душэмбе- 
жомга 

8.00- 14.00

8(85555)2-
21-89

8ки2.Мп2(®4а1аг.ги

8. Татарстан
Республикасы Минзэлз 
муниципаль районы 
"К.А. Смирнова 
исемендэге Татар 
Мешегесе урта гомуми 
белем биру мэктэбе" 
муниципаль бюджет 
гомуми белем биру 
учреждениясе .

423725
Минзэлэ районы, 
Татар Мешегесе 
авылы,
Ал Тан ур.,
2 нче йорт

Душэмбе 
- жом га 

8.00- 14.00

88(5555)2-
70-16

1аТ
пшз1ища(а),уапс1ех.г
и

9. «Р.Х.. КаЬиров 
исемендэге Аю топ 
гомуми белем биру 
мэктэбе» муниципаль 
бюджет гомуми белем 
биру учреждениясе

423720, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Аю авылы, 
Мэктэп урамы,
1 нче йорт

Душэмбе 
- жом га 

8.00-15.00

8(85555)2-
84-13

8аик. М т ( а ) Х < х Ш .  ги

10 Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы 
«Габделхэй Сабитов 
исемендэге Югары 
Тэкермэн теп гомуми 
белем биру мэктэбе» 
муниципаль бюджет 
гомуми белем биру 
учреждениесе

423708, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Югары Тэкермэн 
авылы,
Мэктэп урамы,
1Б йорты

Душэмбе 
- жомга 

8.00-14.00

8(85555)2-
54-38

\4ак зсЬоо1@.таП.г 
и

11 муниципаль бюджет 
гомуми белем биру 
учреждениесе 
Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы 
Кадрэк теп гомуми

423715, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Кадрэк авылы, 
Яна у рам,
16 нчы йорт

Душэмбе 
- жомга 

8.00- 14.00

8(85555)2-
61-18

кабг зЬ055(о),таП.г 
и
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белем биру мэктэбе
12 муниципаль бюджет 423719, Душэмбе 8(8-5555) зсЫ095 т е п 2(й),та

гомуми белем биру 
учреждениесе 
«А. А. Горячев 
исемендэге 
Коноваловка теп 
гомуми белем биру 
мэктэбе»
Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы

Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Коноваловка 
авылы, У зэк ур., 
6 нчы йорт,

- жом га 
9.00-14.00

2-34-93 П.ги

13. муниципаль бюджет 423721, Душэмбе 8(85555)2- 51.та1уее\ка(а)уапс1
«Матвеевка теп 
гомуми белем биру 
мэктэбе»гомуми белем 
биру учреждениесе 
Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы

Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Иске Матвеевка 
авылы,
Горький ур.,
5 нче йорт,

- жом га 
8.00 - 13.30

94-10 ех.ги

14 Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
муниципаль 
районьГС. А. Кузнецов 
исемендэге Николаевка 
теп гомуми белем биру 
мэктэбе" муниципаль 
бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе .

Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Николаевка 
авылы,
Мирная ур.,
54 нче йорт

Душэмбе 
- жомга 

8.00-15.00
8(85555)2-

49-16

т с  5Н05(й).таП.ги

15 Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы 
«Тауасты Байлар теп 
гомуми белем биру 
мэктэбе» муниципаль 
бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

423711,
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Тауасты Байлар 
авылы,
Мэктэп урамы,
3 нче йорт

Душэмбе 
- жомга

8.00- 14.00 
Шимбэ

8.00- 10.00

8(85555)2-
74-38

зсЫ 102(одпаП.ги

16 Татарстан
Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы 
"Рэфкать Закиров 
исемендэге Урыс теп 
гомуми белем биру 
мэктэбе " муниципаль 
бюджет гомуми белем 
биру учреждениясе

423706, 
Татарстан 
Республикасы, 
Минзэлэ районы, 
Урыс авылы, 
Мэктэп урамы,
2 нче йорт

Душэмбе 
- жомга 

8.00-13.30

8(85555)2-
79-89

игиз зЬ(а>,таП.ги

17


