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Татарстан Республикасы Боровский исемендзге авыл жирлеге башкарма 
комитетыныц 04.02.2020 елныц № 2 «Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 

административ регламентларын раслау турында карарга узгэрешлэр керту
турында

Тормышка ашыру максатларында Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында " 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон'га таянып "Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте башкарма 
органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунен административ 
регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау Ьэм Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц кайбер карарларына узгэрешлэр керту турында" 2010 
елныц 2 ноябрендэге № 880 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты 
карары" муниципаль хезмэтлэрне электрон рэвешкэ кучеру белэн бэйле 
рэвештэ,Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Боровский 
исемендзге авыл жирлеге башкарма комитеты,

КАРАР ЧЫГАРА:

1. 1 елеш Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы
Боровский исемендзге авыл жирлеге Башкарма комитетыныц 4.02.2020 елныц № 
2 карары «Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын 
раслау турында »тубэндэге узгэрешлэрне кертергэ:



1.1. Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунен Административ регламенты (1 нче кушымта) яца редакциядэ бэян 
итэргз. (1 нче кушымта)

1.2. 1.4 пунктны агач Ьэм куаклар кисугэ, кронлаштыруга яисэ утыртуга 
рвхсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец Административ регламенты (5 
нче кушымта) яца редакциядэ бэян итэргэ (2 нче кушымта).

2. 1 елеш Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Боровский 
исемендэге авыл жирлеге Башкарма комитетыньщ 4.02.2020 елныц № 2. карары 
«Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын раслау 
турында " торак бинаны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган бинага кучеру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентыныц 1.5 
пунктын остэргэ (Знче кушымта)

3. Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламенты 
нигезлэмэлэре электрон рэвештэ дэулэт (муниципаль) хезмэтлэрен электрон 
рэвештэ курсэтугэ кучу план-графигы белэн билгелэнгэн срокларда кулланыла 
дип билгелэргэ кирэк, ул «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында»Федераль законный 29 статьясындагы 4 олеше нигезендэ расланган.

4. Элеге карар рэсми басылып чыгарга тиеш.
5. Элеге карарныц утэлешен узем контрольдэ тотам.

Татарстан Республикасы 
Минзэлэ муниципаль районы 
Боровский исемендэге авыл жирлеге 
Башкарма комитеты ж,итэкчесе



1 нче кушымта
Татарстан Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы Боровский 
исемендэге авыл жирлеге 
башкарма комитеты карары буенча 
Янында№13 «29» 07 2021

Админ истратив регламент 
муниципаль хезмэт курсэту 

адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару(алга таба- 
муниципаль хезмэт) буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм 
тэртибен бил гели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар(алга таба- 
мерэжэгать итуче).

Адресация объектына адресны биру яки аныц адресын юкка чыгару 
турында гариза (алга таба - гариза) адресация объекты хужасы тарафыннан уз 
инициативасы буенча яисэ адресация объектына тубэндэге эйберлэрнец берсе 
булган зат тарафыннан тапшырыла:

а) хужалык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ иту хокукы;
в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.
Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 

билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба -  мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

Купфатирлы йортта биналарныц милекчелэре исеменнэн мондый 
милекчелэрнец Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ кабул 
ителгэн элеге милекчелэрнец гомуми жыелышы карары белэн мондый гариза 
биругэ вэкалэтле вэкиле гариза белэн мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Бакчачылык яки яшелчэчелек коммерцияле булмаган ширкэте эгъзалары 
исеменнэн мондый ширкэт эгъзаларыныц гомуми жыелышы карары белэн 
мондый гаризаны бирергэ вэкалэтле ширкэт вэкиле гариза белэн мерэжэгать 
итэргэ хокуклы.

Элеге пунктта курсэтелгэн зат исеменнэн «кадастр эшчэнлеге турында» 
Федераль законный 35 статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ 
нигезендэ, кадастр эшлэре яки адресация объекты булган тиешле кучемсез милек 
объектына карата Комплексны кадастр эшлэрен башкаручы кадастр инженеры 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:



1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре 
биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.

2) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рзсми сайтында (<иг1>) Ьйрз:/Лу\улу к шепгеНпзк. 1а1агз1;ап.ги.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(ЬПрз://из1и§1.1:а1:аг51;ап.ги/ Фэрит Мохэммэтшин Терекмэстан Мэдлесе 
делегациясен кабул итте;

4) Бердэм порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(Ьйрз:// ш\\^.§озш1и§1.ги/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасы турында (Ьйр://Тг§ц.1;а1:аг.ги (алга таба-республика 
реестры-.

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) муниципаль район башкарма комитетында (аннары -  Башкарма 

комитет):
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 

-  кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы 

белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру программа 
белэн тээмин иту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисэ башка килешу тезуне талэп итэ.

1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэжэгать иткэн 
очракта, кергэн мерэжэгать нигезендэ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец урнашу урыны турында мэгълумат бирелергэ 
мемкин, Башкарма комитет (адрес, эш графигы, белешмэ телефоннары); 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары 
турында; муниципаль хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре 
турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен жайга салучы норматив 
хокукый актлар турында; муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны карау 
ечен кирэкле документлар исемлеге турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу 
сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында; 
муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча рэсми сайтта мэгълумат 
урнаштыру урыны турында; вазыйфаи затларныц гамэллэренэ шикаять биру Ьэм 
гамэл кылмау тэртибе Башкарма комитет.



Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы 
булекнец вазыйфаи затлары мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибен Ьэм регламентный элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма 
рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэжэгатьне теркэгэннэн соц еч эш кене эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр.Ждваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
муниципаль районныц рэсми сайтында урнаштырыла (шэкэр 
ок/г^гы^булмэлэрдэге мэгълумати стендларда мэгълумат Башкарма комитет 
мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу ечен.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районныц рэсми сайтында Ьэм мэгълумат стендларында урнаштырылган 
Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы 
муниципаль хезмэт турында мэгълуматны уз эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 
2.10, 2.11, 5.1 регламент, урнашу урыны, белешмэ телефоннары, эш вакыты 
турында мэгълумат Башкарма комитет- муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар 
кабул иту графигы турында.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып 
чыгару чыганакларын курсэтеп) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге муниципаль районныц рэсми сайтында, республика реестрында 
урнаштырылган.

Административ регламентный гамэлдэге редакциясендэ тексты 
муниципаль районныц рэсми сайтында, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ, республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
адрес - адрес-адрес: адрес-Россия Федерациясендэ жирле узидарэне 

оештыру принциплары нигезендэ структуралаштырылган Ьэм шул исэптэн 
планлаштыру структурасы элементыныц (кирэк булганда), урам-юл челтэре 
элементыныц атамасы, шулай ук адресация объектыныц цифрлы Ьэм (яки) хэреф- 
цифрлы билгелэмэсен уз эченэ алган адресация объектыныц урнашу урынын 
тасвирлау, аны идентификациялэргэ мемкинлек бируче адрес объектыныц 
цифрлы Ьэм (яки) хэреф-цифрлы билгелэмэсен уз эченэ ала.;
дэулэт адреслы реестры - адреслар турында белешмэлэр уз эченэ алган дэулэт 
мэгълумат ресурсы;

адресация объекты-бер яки берничэ кучемсез милек объекты, шул исэптэн 
жир кишэрлеклэре, йэ адрес бирелэ торган адресларны биру, узгэрту, юкка 
чыгару кагыйдэлэре белэн Россия Федерациясе Хекумэте билгелэгэн очракта, 
яисэ башка объект.;

федераль мэгълумати адрес системасы - дэулэт адреслы реестрын 
формалаштыруны, алып баруны Ьэм куллануны тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системасы;

адрес барлыкка китеруче элементлар-ил, Россия Федерациясе субъекты, 
муниципаль берэмлек, торак пункт, урам-юл челтэре элементы, планлаштыру



структурасы элементы Ьэм адресация объектыныц идентификация элементы 
(элементлары);

адресация объектыныц идентификация элементлары - жир кишэрлегенец 
номеры, биналар (корылмалар), биналар Ьэм тезелеп бетмэгэн объектлар терлэре 
Ьэм номерлары;

дэулэт адреслы реесгрындагы адрес объектыныц уникаль номеры - язма 
номеры, ул дэулэт адреслы реестрындагы адрес объекты адресына бирелэ;

планлаштыру структурасы элементы-зона (массив), район (шул исэптэн 
торак район, микрорайон, квартал, сэнэгать районы), бакчачылык, яшелчэчелек 
Ьэм дача коммерцияле булмаган берлэшмэлэрен урнаштыру территориясе;

урам-юл челтэренец элементы - урам, проспект, тыкрык, юл челтэре, яр буе, 
мэйдан, бульвар, тупик, съезд, шоссесы, аллея Ь. б.;

«дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында»22.12.2012 ел, №1376 Россия 
Федерациясе Хекумэте карары белэн расланган Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру 
Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ, Татарстан Республикасы муниципаль 
районыныц шэЬэр (авыл) жирлегендэ Ьэм шэЬэр округында тозелгэн дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы) -  дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 
мондый хата).;

ЕСИА -  инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификациялэунец 
бердэм системасы, ул дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен электрон 
формада кулланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтан (морэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
органнары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (морэжэгать итуче гражданнарныц Ьэм 
вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу момкинлеген тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ - " Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге»дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АИСЫ - Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - 
гариза) астында «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законный (алга таба -  210-ФЗ номерлы



Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла.

1.6. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе кисэту (актив) режимда булганда.
Мерэж;эгать итученец ризалыгы (запросы булган очракта) муниципаль 

хезмэт Республика порталы аша тубэндэге очракларда кисэту (актив) режимда 
курсэтелэ:

территориянец кадастр планында ж;ир кишэрлегенец урнашу схемасын 
раслау;

ж;ир кишэрлеген бируне алдан килештеру;
тезелешкэ рехсэт биру (алу);
индивидуаль торак тозелеше яисэ бакча йорты параметрларын 

планлаштырыла торган тезу турында хэбэрнамэдэ курсэтелгэн белдерунамэнец 
жир кишэрлегендэ индивидуаль торак тезелеше объектын яки бакча йортын 
урнаштыру мемкинлеге Ьэм билгелэнгэн параметрлар буенча билгелэнгэн 
параметрларга туры килуе турында хэбэрнамэне ж;ибэру;

торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага кучеру 
максатларында бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан планлаштыру проектын 
Россия Федерациясе Торак кодексы белэн билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэгэннэн Ьэм 
рэсмилэштергэннэн соц купфатирлы йортта биналарны узгэртеп кору Ьэм (яки) 
яцадан планлаштыру турында кабул иту комиссиясе тарафыннан актны 
рэсмилэштеру.

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе алдан (актив) режимда регламент 
белэн билгелэнэ.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту атамасы

Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару.

2.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче ж;ирле узидарэ башкарма-боеру органы
атамасы

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Боровский 
исемендэге авыл жирлеге башкарма комитеты.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен тасвирлау

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе булып тора:
1) адресация объектына адресны биру яки юкка чыгару турында Карар (№ 1 

кушымта);
2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (2 нче 

кушымта).



2.3.2. Адресация объектыныц адресын юкка чыгару турында карар, адресны 
биру очрагында, элеге объектка яца адресны биру турында карар белэн 
берлэштерелергэ мемкин.

2.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе морэжэгать итучегэ «электрон 
имза турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендэ, Республика порталыныц шэхси кабинетына 
башкарма комитет (яисэ Башкарма комитет) вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.4. Гариза бирученец телэге буенча, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
КФУтэ Башкарма комитет тарафыннан жибэрелгэн, КФУ меЬере Ьэм КФУ 
хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ 
несхэсе рэвешендэ алынырга мемкин.

2.3.5. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яки электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенен гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга морэжэгать иту кирэклеген исэпкэ алып, 

муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, эгэр Россия Федерациясе 
законнарында каралган булса, Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган

документларны биру (жибэру) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты-8 эш кененнэн дэ артмый.
Регламентный 1.6 пунктында курсэтелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр

курсэтелгэннэн соц 3 эш кене-муниципаль хезмэтне алдан (актив) режимда 
курсэту очрагында.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче кенгэ 
исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ юнэлеше бз1а1 

Ц1заз1 чара муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу 
кенендэ башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен законнар яисэ башка норматив хокукый
актлар нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук морэжэгать итуче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле 
Ьэм мэжбури булган хезмэт курсэтулэрнец тулы исемлеге, аларны морэжэгать 

итуче тарафыннан алу ысуллары. шул исэптэн электрон формада, аларны
тапшыру тэртибе

2.5.1. Морэжэгать игуче муниципаль хезмэт алу ечен морэжэгать иту 
категориясенэ Ьэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне раслаучы документ(КФУкэ морэжэгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:



- КФУкэ мерэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ формасында (3 нче 
кушымта);

- электрон формада (тиешле белешмэлэрне гаризаныц электрон формасына 
керту юлы белэн гутырыла), 2.5.4 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган. 
Регламентта «Интернет»мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге Федераль 
адреслы Система порталы, Республика порталы аша мерэжэгать иту турында.

Гамэлдэге объектны яки адресация объектларын узгэртеп кору нэтижэсендэ 
2 яки аннан кубрэк адресация объекты барлыкка килгэн очракта, бер у к вакытта 
барлыкка килз торган барлык адресация объектларына Муниципаль хезмэт 
курсэту турында бер гариза тапшырыла;

3) мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ, 
мерэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать 
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

4) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн адресация 
объектларына хокук билгели торган документлар;

5) «кадастр эшчэнлеге турында» 24.07.2007 ел, № 221-ФЗ Федераль 
законный 35 статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ, аныц 
нигезендэ адресация объекты булган тиешле кучемсез милек объектына карата 
кадастр эшлэрен яки Комплекслы кадастр эшлэрен башкару гамэлгэ ашырыла 
(кадастр инженеры тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
бирелгэн очракта).

2.5.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтуне алдан (актив) 
режимда курсэту очрагында:

мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт алуга ризалыгы (запрос).
Башка документларны биру талэп ителми, Муниципаль хезмэт курсэту ечен 

кирэкле документлар Ьэм белешмэлэр Башкарма комитет тарафыннан дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлумат 
системасыннан мостэкыйль файдаланып алына.

2.5.3. Гариза Ьэм кушымта бирелэ торган документлар мерэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) 
мемкин:

1) 2.5.4 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) электрон 
документлар рэвешендэ КФУ аша Ьэм кэгазьдэ Ьэм электрон документлар 
рэвешендэ. Регламент;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.4. Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гариза Ьэм кирэкле 

документларны республика порталы аша жибэргэндэ гаризаны гади электрон 
имза белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алу язмасын стандарт 
дэрэжэсеннэк дэ ким булмаган дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркзлгэн юридик затлар Ьэм юридик 
затлар вэкиллэре гариза Ьэм кирэкле документларны республика порталы аша 
жибэргэндэ гаризаны кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзалыйлар.



2.5.1 пунктыныц 3, 4 пунктчаларында курсэтелгэн документларны
тапшырганда. Регламент ярдэмендэ гариза бируче «электрон имза турында» 
06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон талэплэре нигезендэ, мондый
документларны тезугз Ьэм имзалауга вэкалэтле затлар, шул исэптэн нотариуслар 
тарафыннан квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларныц 
электрон образларын яисэ электрон рэвештэге документларны тапшыра.

2.5.5. Мерэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне ждйга сала торган норматив хокукый акгларда тапшыру яисэ 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Ьэм 
мэгълуматны биру;

2) муниципаль хезмэт алу очен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, 
жирле узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу Ьэм курсэту 
нэтижэсендэ курсэтелэ торган документлар Ьэм мэгълумаг алудан тыш, шул 
исэптэн 210-ФЗ номерлы Федераль законный 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яки) дореслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талэплэрен узгэрту, муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче 
тапкыр биргэннэн соц;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Ьэм мерэжэгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тартканнан соц бирелган документларда, яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэ яисэ элек бирелгэн документлар комплектна кертелмэгэн хаталар 
булу;;

в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт 
курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц, йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан сон мэгълуматны узгэрту.;

г) Башкарма комитетныц, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, МФЦ 
хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан 
очракта, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача 
рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар 
Ьэм мэгълуматны кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ 
аларны алу, федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.



2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яки жирле 
узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук морэжэгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт органы,

жирле узидарэ органы яисэ элеге документпар белэн эш итуче оешма 
карамагында булган муниципаль хезмэт куреэту очен норматив хокукый актлар 

нигезендэ кирэкле документарный тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат морэжэгать иткэн очракта юридик затларньщ бердэм дэулэт 

реестрыннан белешмэлэр Федераль салым хезмэтеннэн алына;
2) шэхси эшкуар морэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

шэхси эшкуарларнын бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан (кучемсез милек 

объектынын топ характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында 
мэгълуматлар)Ьэм (яки) кучемсез милекнен Бердэм дэулэт реестрында адресация 
объекты буенча соратып алына торган белешмэлэрнец Ьэм (яки) адресация 
объекты турында белешмэлэрнец булмавы турында Белешмэлэр-Дэулэт теркэве, 
кадастр Ьэм картография федераль хезмэте (Росреестр);

4) адресация объектыныц кадастр планында яки тиешле территориянец 
кадастр картасында урнашу схемасы -  жир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта) 
- Башкарма комитет;

5) адресация объектын тэзугэ рехсэт (тозелэ торган адрес объектларына 
адрес биру очен) Ьэм (яки) адресация объектын файдалануга тапшыруга рохсэт -  
тапшырылган адрес объектларына адрес биру очен) - Башкарма комитет;

6) жирле узидарэ органы торак бинаны торак булмаган бинага яки торак 
булмаган бинаны торак урыныиа кучеру турында карар (бинаны торак бинадан 
торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага кучеру нэтижэсендэ адрес 
бирелгэн очракта) - Башкарма комитет;

7) кабул иту комиссиясен узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан 
планлаштырганда, адресациянец бер Пэм аннан кубрэк яца объектлары барлыкка 
килугэ китерэ торган бинаны узгэртеп кору (яцадан планлаштыру) турында акт 
(адресация объектларын бер Ьэм аннан кубрэк яца адресация объектлары 
барлыкка килгэн очракта) -  Башкарма комитет;

8) муниципаль милек. Кучемсез милекнен Бердэм дэулэт реестрында 
теркэлергэ тиешле жир кишэрлеге биру турындагы шартнамэ турында 
белешмэлэр -  Башкарма комитет;

9) морэжэгать итученец законлы вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы 
документ (Россия Федерацчясе Граждан хэле актларын теркэу органнары 
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ опека Ьэм попечитель лек органнары тарафыннан бирелгэн документ 
елешендэ) - Граждан хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры яисэ 
социаль тээминатныц берлэшкэн дэулэт мэгълумат системасы;

10) ышанычнамэне биру Ьэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр- 
нотариатныц бердэм мэгълумат системасы.



2.6.2. Мерэжэгать итуче регламентный 2.6.1 пунктындагы 1 -9
пунктчаларында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) республика 
порталы аша гариза биргзндэ яисэ кэгазь формада кэгазьдэ тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Муниципаль хезмэтне республика порталы аша кисэту (актив) 
режимында курсэту очрагында регламентный 2.6.1 пунктында каралган, дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн Ьэм регламентный; 1.6 
пунктында курсэтелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ алынган 
белешмэлэр кулланыла.

2.6.4. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетньщ 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
була алмый.

2.6.5. Курсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) карамагында 
булган документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваплылык каралырга тиеш.

2.6.6. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары,жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яки жцрле узидарэ органнары карамагында булган муниципаль 
хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне раслаучы 
документлар талэп иту гыела.

Мерэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау мерэжэгать иту чепец муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
^документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) регламентный 2.5.1 пункты нигезендэ мерэжэгать итуче тарафыннан 

местэкыйль рэвештэ тапшырылырга тиешле документлар тапшырмау, яисэ 
карты мэгьлуматлар булган документларны тапшыру;

2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган 
законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне раслау, гариза бируче исеменнэн яисэ 
вэкалэтле зат тарафыннан гариза (запрос) биру;

3) тиешле органга документлар тапшыру;
4) дерес булмаган Ьэм (як^ каршылыклы белешмэлэр, килешенмэгэн 

тезэтмэлэр, житди зыяннар булган документлар, уз кечен югалткан 
документларныц эчгэлеген бертесле ацлатырга мемкинлек бирми торган 
документлар тапшыру;

5) регламент нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуне алучы булмаган 
затка муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иту;



6) гариза формасы буенча мэжбури кырларны дерес тутырмау, гаризаньщ 
электрон формасында Ьэм тапшырылган документларда каршылыклы 
мэгьлуматлар булу;

7) гариза (запрос) Ьэм башка документлар электрон имза кулланып, 
гамэлдэге законнарны бозып, электрон култамга белэн кул куелды;

8) электрон докуменглар аларны биру форматына талэплэргэ туры килми 
Ьэм (яки) укылмый.

2.7.2. Муниципаль хезмэтне республика порталы аша кисэту (актив) 
режимында курсэткэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту каралмаган.

2.7.3. Муниципаль хезмэт алу очен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту очен нигезлэр исемлеге тогэл булып тора.

2.7.4. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар морэжэгать итучене 
кабул иту вакытында да. Башкарма комитетнын, жаваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
(белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати бэйлэнештэн файдаланып алганнан сон, 
да, гаризаны теркэгэннэн сон 7 эш коненнэн дэ артмаска тиеш.

2.7.5. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар, баш гарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентка 4 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма комитетнын 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалификацияле электрон имза белэн кечэйтелгэн рэзештэ имзалана Ьэм 
морэжэгать итучегэ республика порталыныц шэхси кабинетына Ьэм (яки) 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында Карар кабул ителгэн кенне КФУНЭ жибэрелэ.

2.7.6. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм Порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш таоту тыела.

2.8. Муниципапь хезмэт курсэтуне гуктатып тору яки баш тарту очен нигезлэрнец
тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору очен нигезлэр 
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) адрес объектына адресны биру турында гариза белэн регламентный 1.2 

пунктында курсэтелмэгэн зат морэжэгать итте;
2) ведомствоара запроска жавап объектка адресны биру яки аныц адресын 

юкка чыгару очен кирэкле документ Ьэм (яки) мзгълуматныц булмавын раслый, 
Ьэм тиешле документ морэжэгать итуче I морэжэгать итуче вэкиле) тарафыннан уз 
инициативасы буенча тапшырылмаган;



3) адресны биру яисэ анын адресын юкка чыгару ечен гариза биручегэ 
(мерэжэгать итуче вэкштенэ) йеклэнгэн Документлар, Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн тэртипне бозып бирелгэн;

4) Россия Федерациясе Хекумэтенен 19.11.2014 ел, № 1221 карары белэн 
расланган адресларны биру, узгэрту Ьзм юкка чыгару кагыйдэлэренец 5 , 8 - 1 1  
Ьэм 14-18 пунктларында курсэтелгэн адресны адреска биру яисэ аныц адресын 
юкка чыгару очраклары Ьэм шартлары юк;

5) мерэжэгать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
турында гаризаны кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен кигезлэр исемлеге 
тегэл булып тора.

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, баш 
тарту турындагы карар регламентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма 
нигезендэ рэсмилэштерелэ, кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
Башкарма комитетныц (Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан 
имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында Карар кабул ителгэн кекне Республика порталыныц шэхси кабинетына 
Ьэм (яки) КФУНЭ жибэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэту ечен алына торган дэулэт пошлинасын яисэ 
башка тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелэ торган документлар (документлар) турында белешмэлэр

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр ечен гулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре
муниципаль хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту. муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэтлэрне курсэту турындагы гарызнамэ 
биргэкдэ Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратныц максималь
вакыты



2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан 
да артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма тарафыннан курсэтелэ 
торган муниципаль хезмэт Ьэм хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученец 
утенечен теркэу вакыты Ьэм тэртибе, шул исэптэн электрон формада

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУкэ шэхси мерэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ теркэлу номеры пэм электрон гариза биру дазасы белэн КФУ 
АИСЫННАН вземтэ бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша жибэргэндэ гариза бируче гариза 
биргэн кенне Республика порталынын шэхси кабинетында Ьэм электрон почта 
аша гариза жибэрелгэн, анда теркэу номеры Ьэм гариза биру дал асы курсэтелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэту залына, кету залына, муниципаль хезмэт 
курсэту турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэренэ 
Ьэм Ьэр мунинипаль хезмэт курсэту очен кирэкле документлар исемлегенэ, 
мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Ьэм мультимедиа 
мэгълуматларын урнаштыру Ьэм рэсмилэштеру, шул исэптэн федераль законнар 
Ьэм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары 
нигезендэ инвалидлар очен курсэтелгзн объектларга керу мемкинлеген тээмин 
итугэ карата талэплэр.

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
очен кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урыкына тоткарлыксыз керэ 
алуы тээмин ителэ (бинага керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендз кучу уцайлы).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Ьэм 
мультимедиа мэгьлумагы гариза биручелэр очен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларны н, чиклэнгэн момкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла.

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатын бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тошеру момкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;



3) инвалид парным, хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алый, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йертучелэрне гиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы 1ирифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау.;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торгам, аны махсус укытуны 

раслый торгам Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
министрлыгынын; «проводник этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибеи раслау турында»2015 елньщ 22 июнендэге 386н 
номерлы боерьп'Ы белэн билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган 
документ булганда керту.

2.14.3.2.14.2 пунктынын 1-4 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларньщ Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ кулланыла торган чараларнын инвалидлар ечен утемле булуын тээмин 
иту елешендэ талэплэр Регламентлар 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга 
тапшырылган яки модернизация уткэн объектларга Ьэм средстволарга кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге Ьэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ вазыйфаи заглар белэн узара хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэтунец барышы ту рынд а мэгълумат алу 
мемкинлеге, шул исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтунен купфункцияле узэгендэ (шул 
исэптэн тулы кулэмдэ), жирле узидарэ органыныц телэсэ кайсы Терригориаль 
булекчэсендэ, мерэжэгать итуче телэге белэн (зкстриториаль принцип), дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклзрендэ берничэ дэулэт 
Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 210-ФЗ (комплекслы запрос)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада 
документлар кабул иту Ьэм биру алып барыла торган бинанын урнашу урыны;

2) кирэкле белгечлэр сакы, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар 
кабул ителэ торган булмэлэр булу;

3) мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, 
Бердэм порталда, республика гюрталында Муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, 
тэртибе Ьэм сроклары турьшда тулы мэгълумаз булу;

4) ярдэм курсэту иивалидларга преодолении киргэлэрне, комачаулаучы 
аларга хезмэт курсэту. ал ар белэн беррэттэн, башка затлар.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэзу сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;



3) Баш карма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга 
нигезлэнгэн шикаятьлэрпец булмавы;

4) морэжэгать итученец вазыйфаи заглар белэн узара хезмэттэшлеге саны 
(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):

4.1) морэжэгать итученен муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ 
хезмэткэрлзре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер гапкыр гамэлгэ ашырыла;

4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазь носхэсе 
рэвешендэ алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ морэжэгать итученен вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Морэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгьлумат гариза 
бируче тарафыннан бердэм порталда яки республика Порталында, КФУтэ кабул 
ителэ ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, аныц яшэу урынына яки фактта яшэу 
(тору) урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы Мфцпода гамэлгэ ашырыла.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу 
составында алырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэи экстрориаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен узеччэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 
экстриториаль принцип буенча бирелгэн булса) пэм электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

а) бердэм порталда Ьэм республика Порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгьлумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ, 
Республика порталын кулланып расланган документлар Ьэм мэгьлумат бирергэ.;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышь турында белешмэлэр алырга;

г) Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын 
бэялэргэ.;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэгижэсен 
алырга;

е) Башкаргка комитет карары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына), шулай 
ук аныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэрнец республика порталы, 
федераль дэулэт мэгьлумат сисгемасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм



муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннак башкарылган карарларга Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган 
шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру бердэм порталда, республика Порталында 
гаризанын электрон формасын тутыру юды белой башкарыла

2.16.3. КФУтз кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-\зэге телефоны аша башкарыла.

Морэжэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкиялеге бирелэ. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана. 
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ©чен гариза 

биручегэ систсмасы тарафыннан соратып алына торган мэгытуматларны, шул 
исэптэн, курсэтергэ кирок:

фамилиясе, исеме. атасыныц исеме (булганда); 
телефон нсмеры;
электрон почта адресы (телэге буенча); 
кабул иту кене Ьэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларньщ шэхси кабул иту вакытында 

гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагьшда, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау 
мемкинлеге бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, курсэтелгэн адреска шул ай у к кабул иту д атасы, вакыты Ьэм урыны 
курсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгълумат жибэрелз.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, 
кабул иту закытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында 
хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Морэжэгать итучедон, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту эчен броньларга кирэк булган вакытлыча 
интервал дэвамлылыгын исэплэу очен кирэк булган мэгълуматлардан башка 
гамэллэр кылучы талэп и'п; тыела.

3. Адмшшетратив процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары, 
аларны утэу тэртибечэ карата талэнлэр, шул исэптэн электрон формада 

администрагив процедураларнь» утэу узенчэлеклэре, шулай ук 
купфункцияле узэклэрдэ административ проаедураларны башкару

узенчэлеклэре

Зл. Муниципаль хезмэт курсэтудэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) морэжэгать итучегэ коне)льтациялэр биру;



2) морэжэгата итуче тарафытшатт бирелгэн документлар комплектын кабул 
иту Ьэм карау;

3) муниципала хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр жибэру;

4) муниципала хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципала хезмэт нэтижэсен биру (жибзру).

3.2. Морэжэгата игучегэ консулыациялэр курсэту

3.2.1. Морэжэгата итученец муниципала хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча морэжэгате административ процедурана1 башкару ечен нигез 
булаш тора.

Администратиз процедураны утэу ечен жаваплн1 ваза1Йфаи зат (хезмэткэр) 
булаш тора.

- морэжэгать итученен КФУ хезмэткэре мерэжэгатендэ,
- морэжэгата итученец Башкарма комитегка морэжэгате турашда -

_______________ /вазыйфаи зат турында белегимэлэр курсэтелэ/(ал га таба-
консулатация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Морэжэгата итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципала хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консулатация сорап шэхсэн узе Ьэм 
телефон Ьэм электрон почта аша морэжэгата итэргэ хокуклап

КФУ хезмэткэре морэжэгата игучегэ, шул исэптэн, сосгавац бирелэ торган 
документлар формаса1 Ьэм муниципала хезмэт курсэту ечен башка мэсаэлэлэр 
буенча консулатациялэр бирэ.

Морэжэгата итуче КФУ сайтыннан ирекле файдалану юла! белэн 
муниципала хезмэт курсэту тэртибе турашда мэгълумат ала ала 
Ьир://гпГс16Да{аг81ап.лд к

Олеге пункт белэн бклгелэнэ торган процедуралар морэжэгата итуче 
морэжэгате конендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булаш тубэндэгелэр тора: 
муниципала хезмэт курсегу ечен кирэкле документларнын состава!, формаса! Ьэм 
башка мэсаэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Морэжэгата итуче башкарма хомитетка телефон Ьэм электрон почта 
аша морэжэгата итэргэ. шулай ук гее публика Портальтчда, Башкарма Комитет 
сайташда муниципала хезмэт курсэту тэртибе бэм сроклары, шул исэптэн 
составы, тапшырвша торган документлар формаса! Ьэм муниципала хезмэт алу 
ечен башка мэсаэлэлэр буенча консультация алътрга хокуклы.

Регламентный ! т 4 пункты талэплэре нигезендэ морэжэгата итучегэ 
консультация биру очеч ждзаплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар морэжэгата кергэн 
коннэн еч эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципала хезмэт курсэту очен кирэкле документларнын составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.



3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау, 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту очен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыньт.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) КФУгэ муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ пэм регламентныц 2.5 
пункты нигезендэ документлар ташныра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алый баручы: 
гариза бирученец шэхесен раслый;
морзжэгать предметы ч билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргз туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
КФУ АИСДА гармзаныц электрон формасын тутыра;
регламентныц 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФУ АИСЫННАН гариза бастыра; 
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ; 
имзалакгакнан соц КФУнец АИСДА имзаланган гаризасын сканерлый; 
АИСДА КФУНЭ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йокли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны пэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларнь■. кабул иту очен расписка бирэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган нроцедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате келен,до башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн Башкарма комитетка электрон 

формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары 
составында) мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн 
кеннэн бер эш коне эчекдз жибзрэ.

Административ процедураларнын утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша жибэрелгэн 
гариза Ьэм документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту очен электрон
рэвештэ документлар кабул и гу

3.3.2.1. Гариза бируче Республика порталы аша электрон формада гариза 
биру ечен тубзндэге гамоллэрне башкара::

республика Портэлында авторизацияне башкара; 
республика Порталында электрон гариза формасын ача;
му н и г, иг: ал ь хезмэт курсэту очегг кирэкле пэм мэжбури булган 

белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;



документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 
электрон гариза формасыиа беркетэ (кирок булганда);

электрон формада муниципаль хезмэт курезту шартлары пэм тэргибе белэн 
танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле оилге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнен, дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза ж;ибэрэ (тиешле электрон гариза 
формасындагьт теймэгэ баса);

электрон гариза 63-ФЗ номерам федераль закон талэплэре Ьэм 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза Ьэм (яки) 
кочэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн) имзалана;

электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Олеге пункт белэн билгелэнэ горган продедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате конендэ баш кары ла.
Администратиь процедураларньщ утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 

тора: Башкарма комитегка жибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар 
системасы аша.

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3. ). Муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар керу административ продедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ пооцедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)

булып тора _1 вазыйфаи зат турында белешмэлэр
куреэтелэ! Фэрит Мехоммэтшин: "Татарстан икътисады усешендэ тискэре 
тендеициялэр чагыла бшетлады'

Документларны кабул иту очен ж;азаплы вазыйфаи зат, документларны 
карай тикшеругэ алганнан сод:

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру 11 статусы бирелэ, бу иеэ 
республика порталынын шэхеи кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шхл иеэптэн гариза бируче тарзфынчан электрон 
формада бирелгэн документларны пэм цокументларньщ электрон образларын 
ейрэнэ;

электрон цокументларньщ комплектлыльтгын, укылуын тикшерэ;
электрон култамганьщ чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 

мерэжэгагь иту юлы белэн (мерэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларнын электрон 
урнэклэре запшырылган очракта) тикшерэ.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт куреэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтиж;эсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 
карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законный 11 статьясындагы 11 
пунктларо! булырга тнеш.



Муниципала, хезмэт куреэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курезтеп (муниципаль хезмэт 
куреэту ечен кирэкле ; окументларны кабул итудэн баш тарту очен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган 
очракта, документларны кабул итудэн баш тарту очен нигезлэрдэ дорес булмаган 
Ьэм (яки) тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документларныц 
(мэгълуматларнын) исемнэре турында мэгълумат булырга тиеш), 4 нче кушымта 
нигезендэ регламентка рэсмилэштерслэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ 
эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру 3.5,3 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла. Регламент.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн алып бер эш коне эчендэ гаризага керу 
турында гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу 
датасын, файлларнын исемнэреи, аца тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нзтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.2 3.3.3.1 пунктында куроэтелгэп проиецураларны утэу. Регламент 
техник момкинлеге булган очракта. доулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэту 
очен билгелэнгэн автомачлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.3. Регламентный 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган пропедуралар 
гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт куреэту 
очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт куреэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
морэжэгатьлзр жибэру

3.4.1. Административ лроцедураны башкару ечен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэг документларньг кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), административ лроцедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи за • •хезмэткэр) алу тора.

Административ лроцедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)
булып т о р а ___________________ /вазыйфаи зат турында мэгълумат
курсэтелэ/(алг& таба-ведомствоара запрослар жибэру очен жаваплы вазыйфаи 
зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны жибэру очен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентный 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
тапшьгру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша (техник мемкинлек булмаганда — башка ысуллар белэн) электрон 
формада тези Ьэм жибэрэ.



Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза кабул 
ителгэн кенне башкарыла.

Хакимият органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган 
оешмалар тарафыннаи жибэрелгэн запрослар административ процедураларны 
утэу нэтижэлэре булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмип итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып 
алына торган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документ пэм (яки) мэгълумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба — баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Олеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэк документлар (белешмэлэр) буенча еч эш 
кененнэн дэ артмый;

жирле узидарэ орган нары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн дэ артмый;

калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгэн коннон биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга жавап эзерлэу Ьэм 
жибэрунец башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 
Хокумэгенец хокукый актларында Ьэм федерапь законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында
билгелэнмэсэ.

Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып тора:
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 

ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваллы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында хэбэрнамэ.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниплпаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында кардиган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара 
соратып алулар жибэрелгэн кеннэн биш эш коне узгач, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар! буя итудэн баш тарту турында карар 
проекты н эзерли.

Муниципаль хезмэт куреэгу очей кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен куреэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр
мондый докумеитларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган 
очракта. док) ментларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дорес булмаган 
Ьэм (яки) тиешл( галэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн до кум е нтл ар ньщ 
(мэгълуматларнъщ) исемл эр< турында мэгълу мат булырга гиеш), 4 нче кушымта 
нигезендэ регламентка рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ 
эйлэнеше системасы аша килештеругэ жцбэрелэ.



Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курс азу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар 
(белешмэлэр) комплекты.

3.4.5. Муниципаль хезмэтне алдан (актив) режимда курсэткэн очракта, 
республика порталы аша ведомствоара запрослар жибэру гамэлгэ ашырылмый.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле белешмэлэр регламентный 2.6.3 
пунктында каралган тэртиптэ дэулэт Нам муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырьтлган мэгълумат системасын кулланып алына.

3.4.6. Регламентный 3.4.2 3.4.5 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда. Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул 
исэптэн регламентны е . 13 пункты нигезендэ гаризаны теркэгэн мизгелдэн алып, 
автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.7. Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунек максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Мунипипаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.5.1. Административ процедзраны башкару ечен нигез булып, 
ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат булып тора
_______________ ____ /вазыйфаи зат турында белешмэлэр курсэтелэ/Фарит
Мехэммэтшин: "Татарстан Республикасы Дэулэт Советы депутатлары - Татарстан 
Республикасы Президенты Аппараты, республика министрлыклары Ьэм 
ведомстволары житэкчелэре, муниципаль берэмлеклэр башлыклары, муниципаль 
берэмлеклэр башлыклары белая очрашты

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи тт :

адрескы адреслау як»* анын адресын юкка чыгару мемкинлеген билгели;
адресация объекты пин урнашу урынын (ккрэк булганца)тикшерэ;
регламентный, 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаг знда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;

регламентный 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны карау нэтижэлэре буеяча адресация объектына адресны биру яки 
гамэлдэн чыгару турында карар проектын эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту кэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеру тэ жибэрэ.

Адмикисгоатив процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.



3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту вчен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагьт карар проектын килсштеру Ьэм кул кую (алга таба- 
документлар проектлары) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу вчен 
жаваплы структур булекчэ житэкчесе, Башкарма комитет житэкчесе урынбасары, 
Башкарма комитет житэкчесе тарафычнан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларнын, эзерлэнгэн проектлары муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу очей жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне 
бетергэннэк сон, документлар проектлары килепгу Ьэм кул кую очен кабат 
тапшырыла.

Башкарма комитет житэкчесе Документлар проектларына кул куйганда 
Башкарма комитетныц вазыйфаи затлары тарафыннан регламентный, 
административ процедураларны утэу срокларын, аларныц эзлеклелеген Ьэм 
тулылыгык. Башкарма хомитетныц вэкалэтле вазыйфаи затларыньщ электрон 
документ эйлэнеше системасында килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет 
Житэкчесе ре: ламенткыц 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган 
затларны жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар бер эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэгижэлэре булып тубэндэгелэр 

тора: муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар, Муниципаль хезмэт курсзтудэн баш тарту турында карар, 
адресация обьектына адресны биру яки юк иту турында карар,

3.5.4. Регламентный 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен 
билгелэнгэн автомат лаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашьтрыг.а.

3.5.5. Регламентный 3,5 унктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты ике эш коне тэшкил итэ.

3.6. Мерэжэгать игучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу 
тора,

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат булып тора
______  /вазыйфаи зат турынОа белешмэлар курсэтелэ/Фзрш
Мехэммэтшин: "Татарстан •• демократии узгэрешлэр лидеры"

Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару 
системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
теркэуне Ьэм кертуне тээх ин итэ:



мерэжэгать итучегэ (анын, вэкиленэ) электрон хезмэт курсэту юлы белэн 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Ьэм КФУтэ муншшпаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алу мвмкинлеге турында Республика порталы аша хэбэр итз.

Адресны биру яки юкка чыгару турындагы карар мондый карар кабул 
ителгэннэн сод бер эш коне эчендэ дэулэт адреслы реестрына, шэЬзр тезелеше 
эшчэнлеген тзэмин игу буенча дэулэт мэгълумат системасына йеклэнэ.

Процедураларны утэу. техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн а вто м атл агаты рыл ган 
мэгълумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Олеге пункт белэн билгелэнз торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
куреэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган конне утэлэ.

Административ процедураларны утэу кэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
шйбарэт: мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
турында мэгълумат урнаштыру. муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре пэм аны 
алу ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (анын вэкиленэ) белдеру.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2Л. КФУ хезмэткэре мерэжэгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза

биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен кэгазьдэ электрон документ носхэсе 
рэвешепдэ бирэ. Мерэжэгать итуче талэбе буенча, электрон документ носхэсе 
белэн бергэ, аца электрон документныц носхэсе тешеругэ язылу юлы белэн 
бирелергэ момкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ горган процедуралар чират тэртибендэ, гариза 
бирученен килу кенендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда 
башкарь за

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче республика порталы аша муниципаль хезмэт 
куреэтуне сорап мерэжэгать иткэндэ, мерэжэгать итученец шэхеи кабинетына 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн 
имзаланган документный электрон урнэге автомат рэвештэ жибэрелэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
куреэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэг: мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт куреэтуне раслаучы (шул 
иеэптэн муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тарту) республика порталын 
кулланып жибэру « бнр’у .

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, ме • ч ~ : ать итуче башкарма комитетка жибэрэ:

техник катаны тезэту турында гариза (5 нче кушымта);
мерэжэгать итуче т ? х н и к хата булган мхыициналь кезмэт нэтижэсе

буларак бире.шзк документ:



юридик кечкэ ия булган. техник хатаньщ булуын таныклаучы Документлар.
Муниципаль хезмэт пэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

мэгълуматларда техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки республика 
порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
твзэту турында гариза кабул итз, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Олеге пункт белой билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэу 
датасьтннан алып бер эш к вне зчендо башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи 
затка карай тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.7.3. Дохументлаоны эшкэрту очен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тозэтмэлэр 
керту максатларында регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документный оригиналын тартып алу белзк шэхсэн узе бирэ 
яки мерэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документны 
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу 
мемкинлегс турында хаг жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торгам процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан сон, икс эш коне э'-ендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлоре булып мерэжэгать 
итучегэ биреггэн (жибэрелгэн) документ тора

4. Муниципалы хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Нэм
формалары

4.]. Жаваплы вазыйфаи затлар тарафыынан регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт куреотугэ талэплэрпе билгели торган башка норматив 

хокукый актларны утэу не Ьэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул 
итуне агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
мерэжэгать итучелэрнен; хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен гикшеру, жирле узидарэ 
органнарыкын вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карарлар эзерлэупе уз эченэ ала

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килешгеру;



2) эшне алытт баруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курс эту процедураларыиьщ 

утэлешенз контроль ти;. ыерулзр уткэру.
Агьтмдагы контроль максатлярында электрон мэгьлуматлар базасында 

булган мэгълук атлар, хе змэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларньщ телдэн Ьэм язма мэпьлуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгьлуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны ликзпереп тору ечен жирле узидарэ органы житзкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижзлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларньщ срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраютары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсзтуче орган житэкчесенз хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларкы бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курслэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенен, утэлешеиэ агымдагы контроль 
жирле узидарэ органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
эшне оештыру ечен ж;аваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне 
оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

А гы м да гы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органнарынын структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм 
вазыйфаи ре; ламентлар белой билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту нец тулылыгын пзм сын фаты н планпы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрче ммэлгэ ашыру тортибе Ьэм вакьпы, шул исэптэн 

муниципаль хезмэт к • ■ унец I уль сын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе
пэм фсрмалары

Контроль тикшерулэр плаклы булырга момкин (жирле узидарэ органыныц 
ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм планнан 
тыш булырга момкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту 
(комплексны тикшерулэр) белэн бэйле барлык мзсьэлэлэр яки мерэжэгать 
итученец конкрет мерэжэ гате буенча карала ала.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлап пэм гамэллэр (гамэл кылмау) о чей муниципаль хезмэ курсзтуче орган

вазыйфаи затларыныц жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижзлэре буенча, ариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жазаплылыкка тартыла.

Жирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны уз вакытында карай тикшеру 
ечен жаваплы.

Жирле узидарэ органынын структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында пэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваилылык тота.



Муниципаль хезмзт курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар Ьэм 
гамэл л эр (га мал кьтлма; вчен вазыйфаи затлар Нам башка муниципаль 
хезмэткэрлэр закон нарда билгелэнгэн гэртиптэ жаваплы.

4 4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары гарафыннан да, тикшереп гору тэртибенэ Ьэм 

рэвешлэренэ кара га талэплэрке характерлый торган нигезлэмэлэр 
Муниципаль хезмзт курсэтуне гражданнар. аларныи берлзшмзлэре Ьэм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмзт курсэткэндэ жирле 
узидарз органы эшчэштегенен ачыклыгы, мунинипаль хезмзт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуадь Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьзм муниципаль хезмзт 
курсзту процессында шрэдзгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5» Муниципаль хезмзт курсэтуне органныц. дэулзт Ьзм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцииле узэгенец, оешмаларныц, шулай ук 

аларныц вазыйфаи затларыньщ, муниципаль хезмзт кэрлэрнец, 
хезмзткэрлзрнец карарларыиа Ьэм гамзллзренэ (гамэл кылмауларына)

1и и каять бирунен судка кадэр (султан тыш) тэртибе

5.1, Муниципапь хезмзт алучылар муниципаль хезмзт курсэтуче органныц, 
муниципала хезмзт курсэтуче органныц вазыйфаи затыньщ, муниципаль хезмзт 
курсэтуче орган житэхчесекец, купфункцияле узокнен, купфункцилле узэк 
хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 олешендз каралган гамэллзренз (гамзл кылмауларына) судка 
кадэр тэртиз !о шикаязь блру хокукына ия.

Морэжагать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда
мерэжэгать ала:

1; 2 К 353 номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн 
талэпне, муниципаль хсзмэт курсзту турындапл запрссмы теркэу срокларын 
бозу,;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцилле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларыиа Ьэм 
гамзллзренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (султан тыш) шикалть биру 
купфункцияле узэккэ аныц карарлар ша Ьэм гамзллзренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамзллзренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиеыле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йоклэнгэн булсд, ул 110-ФЗ номерлы Фс г а - а заг.  ,аь;ц 16 
статьясын елешендэ билгелэнгэн тэртиптз тиеш; муниципаль
хезмэтлэрне курсэту ц/уткцйясе йеклежгон;

2,) мерэжэгать игучедэн муниципаль хезмэт курсэту вчен Россия 
Федерация сен ен, норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 
яисэ гамэлгэ ашырылмагаи докумептларны яисэ мзгълуматны талэп чту яисэ 
гамэлгэ ашыру;



4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы нор? ати • ю кый актларында, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
муниципаль хокукый актларда карал :ан д о ку м е н т л ар н ы кабул итудэн баш тарту, 
мерэжэгать игучедэ;

5) федераль закониарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту Курсэтелгэн очракта купфункциялс узэкнсн, купфункцияле узэк 
хезмэткэренен карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бел,деру тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елешеядэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле мунш ип . и- хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

6) муниципаль хезмэт куреэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт куреэтуче орган, куп функцияле узэк, купф/нкцияле
узэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларныц вазыйфаи затыннан яисэ 
аларныц хезмэткэрлэреннэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ 
мондый тезэтулэрнен, билгелэнгэн срогыя бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кь вына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, енын карарла льша Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру з муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту
функциясе йеклэнгэн булса, ул 2) 0-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тортиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне .< резту функциясе гок.гечгэн;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозш

9) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм бат ка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмэт куреэтуне туктатып тору. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыкнан куп функцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш)
шикаять 6и|.....  , /ф) гк - ; /зэк езмэткэренэ, карарларына Ьэм гамэллэренэ
(гамэл кылмауларына) шикаять 6с г ),ерелэ торган туг функцияле узэккэ 2 '0-ФЗ 
номерлы Федераль гаконнын !6 статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн



тэртиптэ тиешле муниципаль хезмзтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн булса 
мемкин.

10) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законниц 7 статьясындагы 1 
елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм 
(яисэ) дереслеге курсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле узэккэ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмзтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн булса 
мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенен карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (аньщ булганда) бирелэ яисэ ул 
булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесе 
тарафыннан карала. Куп функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк 
житэкчесенз тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ 
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты бел эн вэкалэтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. Оешмалар хезмэгкэрлэренец 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенен 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгьлумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рзсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай у к мерэжэгать итученен 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгьлумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученен 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет»



мэгълумат-телекоммуникаиия челтэрен, элеге оешмаларнын рэсми сайтларын, 
Бердэм порталны яисэ республика порталын кулланып жибэрелергэ мемкин, 
шулай ук мерэжэгать итученен шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Ши каять уз эченэ алырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи загыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аньщ житэкчесе пэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларньщ исеме, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган-,

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган 
очракта), гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында мзгълуматлар, 
гариза бирученен - юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 
очракта) Ьэм гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиетлле почта адресы 
(булганда).;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органнын, вазыйфаи затынын яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункиияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларньщ шикаять 
белдерелэ торган карарпары йэм гамэллэре (гамэл кылмаудары) турында 
белешмэлэр (№210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмалар, аларныц хезмэткэрлэре;

4) мерэжэгать итуче алан нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затынын яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларньщ, 
аларныц хезмэткэрлэренец карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн 
килешми. Мерэжэгать итуче тарасрыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы 
документлстр (булганда), йэ аларныц кучермэлзре тапшырылырга момкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн сон, килуче эш коненнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга. куп функцияле узэкке гамэлгэ 
куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмада яисэ югары органга (аттыц булганда) кергэн шикаять 
аны теркэгэннэн соц, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле 
узэккэ, оешмаларга, 210-ФЗ номерлы Федераль законный, 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ карала ая оеь. маларга, мерэжэгать итученен, документларын кабул 
итудэ йэ рехсэт ятелгэн хаталарын Ьэм хаталарын тозэтудэ яисэ мондый 
термэлэргэ карата шикаять белдерелгэн очоакта - биш эш коне эчендэ каралырга 
тиеш.аны теркэгэннэн сон зш коне.

5.6. Шикаятьне карал- нэтижэлэре буенча тубэндзге карарларньщ берсе 
кабул ителэ

1) шикаять, шул иеэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль 
хезмэт куреэту нэтижэсен ;э бирелгэн цокументларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм



хаталариы тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикз.сы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
алынмаган а кланы мерэжэгать итучегэ кире кайтару рэвешендэ дэ, 
канэгатьлзндерелз;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш гарта.
Олеге пунктта курсэтелгзн карар кабул ителгэн кеннзн сон килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча мерэжэгать итучегэ гзмача Ьэм мерэжэгать итуче 
телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нзтижэлэре турында 
мотивлаштырьглган жавап жибэрелэ.

5.7. Шикаятьне карау нзтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында. муниципаль хезмзт курсэтуче 
орган, куп функцияле узок яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмзт 
курсэткзндз ачьгкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, 
муниципаль хезмзт курсзтуые гамэлгз ашыручы орган яисэ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Ьэм 
муниципаль хезмзт курсзту максатларында мерэжэгать итучегэ кирэк булган 
алдагы гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карту нзтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип гану очрагында кабул ителгэн карарныц 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай у к кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барыгаында яки нзтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яки жикаять составынын билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи 
зат, шикаятьлэрне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэк хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэлэр.



(Муниципаль хезмэт куреэтуче орган бланкы)

РЭВЕШ
адресация объектьша адресны биру яки юкка чыгару турында карарлар

Россия Федерациясе Хекумэтенец «адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка 
чыгару Кагыйдэлэрен раслау турында» 20 (4 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы 
карары нигезендэ, адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэре 
рас ланды.

(адресны биру/гамэлдэн чыгару кигезлэре куреэтелэ)

1. биру (гамэлдэн чыгарьтрга) адресация объекты:

объект тере, кадастр комерлары, адреслар Ьэм адрес л ар, кучемсез милек
объектлары турында белешмэлэр;

кадастр номеры (кучемсез милек объектына Дэулэт кадастр иеэбенэ куелган
адресны биру очрагында)

принадл ежаще му:

Оешманыц исем-фамилиясе, исеме

килэсе адрес:
адресация объекты и ьг- юкка чыгарыла торган адресы Ьэм дэулэт адреслы 

реестрында юкка чыгарыла торган адресный уникаль номеры

2. Олеге куреэтмэнец утэлешен контрольдэ тотам.

Бос Г* з11С * '  С/

Жуггэкче
район башкарма комитеты житэкчесе



(Муниципала хезмэт курсэтуче орган бланкы)

РЭВЕШ
адрес объектыка адрес бирудэн баш тарту турында карар

яки аннулировании анын адреслары

(Ф. V о морэжэгать итученен 
(вэкиленец)адресы)

(адресация объектына адресны биру яки 
аныц адресын юкка чыгару турында 

гаризаныц геркоу номеры)
Баш тарту турында карар

адресланган объектна адресны биру яки анын адресын юкка чыгару
турында

лннан

хэбэр итэ
(жирле узидарэ органы исеме)__________________________________________________________________________________________?

(Морэжэгать итуче ф. и. о документный датасы, исеме, номеры Ьэм
биру датасы,

шэхесне раслаучы почта адресы-физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП (ечен

юридик зат), ил, теркэлу датасы Ном номеоы (чит ил юридик заты очен).

почта адресы -  юридик зат очен.
адресларвы биру, узгэрту Нам юкка чыгару кагыйдэлэре нигезендэ, 
Россия Федерациясе Хекумэте карары белэн расланган 
2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары, тубэндэге адресны биру 
(гамэлдэн чыгару) кире кагылды

адресация объекты
(кирэк, бобслей)

(адресация объектыныц горе Ьэм атамасы, тасвирламасы



адресация объектынын урнашу урыны. морзжогать итуче объектка адресны биру
турында морэжэгать иткэн очракта.

морэжэгать итученен адресын юкка чыгару турында морэжэгать иткэн очракта
адресация объектынын, адресы:

сэбэпле

(баш тарту нигезе)
Жжрле узидарэ органыныц вэкалэтле заты

(вазыйфасы, Ф. и. о.) (имза)



ГАРИЗА ФОРМ АСЫ
адресны адреслау объектына биру яки аньщ адресын юкка чыгару турында

Бит № Барлыгы

Г ариза

эчендз

(жирле узидарэ органы исеме)

Г ариза кабул ителде 
теркэлу но меры

гдриза кзгазьлэре саны

Документлар саны____,
шул иеэптэн оригиналов _
кучсрмэлэрск_____ саны кзгазе
бу оригиналах___ , копиях _
Зазыйфаи затньщ фамилиясе

вазыйфаи затньтн, имзасы

дата _ 
шзЬзр

3.1 Адресация объектына карата сорыйм:

Тор:

Дир Корылма

Вина (тозелеш) Вина
Машина-урын

3.2 Адреслау

Сэбэпле:

Мзгариф учреждениесен(ов) жирлзрдэн булган Ьэм дэулэт яисэ 
' муниципаль милектэ булган

Тезелэ горган жир кишзрлеклэре 
саны



0стэмэ мэгълумат:

ЖИР кишэрлеген буду юлы бслэн жир кишэрлеген(ов) оештыру турында

Тозелэ торган жир кишэрлеклэре
саны

Булек башкарыла торган жир Булек гамэлгэ ашырыла торган жир
кишэрлегенец кадастр номеры кишэрлегенец адресы

1 Жир кишэрлеген берлэштеру юлы белэн тезу

Берлэшкэн жир кишэрлеклэре саны

Берлэшкэн жир кишэрлегенец Берлэшкэн жир кишэрлегенец
кадастр номеры <]> адресы <1>

Жир кишэрлеген(ов) тезу юлы белен жир кишэрлегеннэн булеи биру

ТР Жир Ьэм мелкэт монэсэбэтлэре 
министрлыгы карамагындагы "Матди 
тээмии иту идарэсс" учреждсниесе 
тарафыннан транспорт чараларын 
ягулык Нем май ягу буенча кышкы 
чордагы нормага кучеру эше 
тегэллэнде.

Кадастр номерын, жир у частоты, Жир кишэрлегенец адресы
берсе аныц башкарыла выдел



Жир кишэрлеютэреп янадан буду юлы белэн жир кишэрлеген(ов) тезу

Тезелэ торгам жир кишэрлеклэре 
саны

Янадан булеп бирелэ торган жир 
кишэрлеклэре саны

Жир кишэрлегенец кадастр номеры, 
ул яцадан буленэ <2>

Жир кишэрлегенец адресы, ул яцадан 
буленэ <2>

Бинаны (тезелмэлэрне), корылмаларны тезу, узгэртсп кору

Проект документлары нигезендэ 
тезелеш (реконструкция) объектынын, 
исеме

Тезелеш (реконструкция)башкарыла 
торган жир кишэрлегенец кадастр 
номеры

Тезелеш (реконструкция)башкарыла 
торган жир кишэрлегенец адресы

Олеге адресация объектынын дэулэт кадастр исэбен гамэлгэ ашыру ечен 
кирэкле булган тубэндэге адресация объектына карата, шэЬэр тозелеше
нигезендэ булган очракта, документларны эзерлэу кодекс Россия 
Федераииясе, шэЬэр тозелеше эшчэнлеге турында Россия Федерациясе 
субъектлары законнары белэн аны тезу, узгэртеп кору ечен тозелешкэ 
рохсэт биру талэп ителми

Бина (тозелешлэр), корылмалар

Тезелеш (реконструкция) 
объектыньщ исеме (проект 
документациясе булганда, 11роект 
документларына туры китгреп 
куреэтелэ;

! Тезе.тсш (; ; ко с т руктщя)башкарыла Тезелеш (реконструкция)башкарыла 
торга! жир кишэрлегенец кадастр торган жир кишэрлегенец адресы

I нс меры



_____ ' орак бинаны торак булмаган бинага Ьзм торак булмаган бинаны торак
бинага кучеру

Бина кадастр номеры Бинанын адресы

Бинада(тезелештз). корылманы (тезелмэлэрне), корылманы булу юлы 
белен корылмада (корылмада) урын (ий) булдыру

Торак урыны барлыкка
килу

Тозелз торган булмэлэр саны

Топа к булмаган бина 
барлыкка килу

Тезелз торган булмэлэр саны

Бинаныц кадастр номеры, Бина, корылмалар адресы
Корылмалар

всгэмэ мэгьлумат:

I Ьинада(тезелештэ), корылмада булу юлы белэн бина, машина-урын 
| булдыру

Бинаны билгелэу (торак 
(торак булмаган) бина)

< 3 >

Бина тере <3> Булмэлэр саны <3>

ТР Жир Ьэм мелкэт Булмэ адресы, машина-урын, анын, булеге



монэсэбэглэре министрлыгы 
карамагындагы ’Матди 
тээмин иту идарзсе" ДБУ 
транспорт булеге 
тарафыннан транспорт 
чараларын сату буенча ачык 
аукцион уткэрелде.

гамэлгэ ашырыла

встэма мзгълумат:

Бинада (тезелештз), корылмада биналар, машина-урыннар, бина 
(твзелештэ), корылмада бина тезу

Торак урыны барльткка килу 1орак булмагап бина барлыкка 
килу

Берлэшкан биналар саны

Берлэштерелз торган Берлзштерелгэн бинанын адресы <4>
бинанын кадастр номеры <4>

у)стэмэ мэгйлумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп кору Нам (яки) яцадан 
планлаштыру юлы белэн бинада, корылмада биналар тозу

Торак урыны барлыкка килу

___

Торак булмаган бина барлыкка 
килу

______I
Тезелэ торган булмзлор саны

Бинаныц кадастр номеры, Бина., корылмалар адресы 
Корылмалар



0стэмэ мэгълумат:

Бина. корылманы булул юлы белэн тезелгэн бинада. корылмада машина- 
урын барлыкка килу

Тезелэ торга н машиналар 
саны

Бинанын кадастр номеры, 
Корылмалар

Бина, корылмалар адресы

бсгэмэ мэгьлумат:

Бинада, корылмада машина-урын (машина-урын) булдыру юлы белэн 
бинг., машина-урын барлыкка килу

Машина урыннары саны

'ГР Жир нам мел кэт Булмэ адресы. машина-урыны, аньщ булмэсе
менэсэбэтлэре министрам гы гамэлгэ ашырыла
караматътттдагы "Матди
тэзмин т у  идарэсе" ДБУ
транспорт булеге
тарафыннан транспорт
чараларын сату буенча ачык
аукцион уткэрелде.

0СТЭМЭ мэгьлумат:



Бинада, корылмада машина-урын барлыкка килу, бина, бина, корылмада 
машина-урын барлыкка килу

Берлэштерелгэн булмэлэр, 
машина-урыннар саны

Берлэштерелэ торган 
бинаньщ кадастр номеры <4>

Берлэштерелгэн бинаньщ адресы <4>

0стэмэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп кору Нэм (яки) янддан 
планлаштыру юлы белэн тозелгэн бинада, корылмада машина-урын 
булдыру

Тезелэ торган маши нал ар 
саны

Бинаньщ кадастр номеры, Бина, корылмалар адресы 
Корылмалар

0СТЭМЭ мэгълумат:

Дир кишэрлеге. бина (тезелешлэр), корылмалар, бина, машина-урынньщ 
адресларын Федераль кадастр исэбенэ кую зарурилыгы канун "кучемсез 
милекне дэулэт теркэве турында" 2015 елньщ 13 июлендэге 218-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба - "кучемсез милекне дэулэт 
теркзвенэ алу турында" Федераль закон), территорияне планлаштыру 
документларына яки бина (тезелеш), корылма, бина, машина-урынга 
проект документларына туры китереп, территорияне планлаштыру 
документларына яки проект документларына туры китереп, "кучемсез 
милекне дэулэт теркзвенэ алу турында" 2015 елньщ 13 июлендэге 218-



ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - "кучемсез милекне дэулэт
теркзвенэ алу турында"

Дир кишорлегенен кадастр номеры, 
биналар (корылмалар), Корылмалар, 
биналар, машина урыны

Дир кишэрлеге, бина (корылмалар), 
Корылмалар, бина, машина урыны 
адресы

Остэмэ мэгълумат:

' Дир кишэряеге, бина (тезелешлэр), корылмалар, бина, машина-урын 
булмау, аныц дэулэт кадастр исобе Федераль закон нигезендэ 

|башкарылды канун "Кучемсез милекне дэулат теркэве турында",
!адреслар

I |
Дир кишсрлегенец кадастр номеры, Адресация объекты урнашкан жир 
биналар (корылмалар), Корылмалар, кишэрлегенец адресы (корылма), 
биналар, машина урыны адресация объекты урнашкан

корылма (булган очракта)

Остом? могъпумат-

3.3 Адресация объектыкын адресътн юкка чыгарырга:

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты



составында муниципаль район, 
шэЬэр, муниципаль округ яки шэЬэр 
эчендэге территория (федераль
эЬэмият тэге шэЬэрлэр ечен) исеме

Дирлек исеме

ШэЬэр окру гы шэЬэр эчендэге! 
район исеме
------------------------------------------------ 1
Торак пункт исеме I

Планлаштыру структурасы |
элементыныц атамасы

I
У рам-юл челтэре элементыныц
исеме

1________________________________ и
Дир кишэрлех енец номеры

1 - ' г
Тезелеп бетмэгэн тезелеш 
объектыныц типы Ьэм номеры

Бина яки корылмада урнашкан 
бинанын, Т ибы Ьэм номеры

Фатир чиклэренаэ булмэ тибы Ьэм 
номеры (коммуналь фатирларга 
карата)

встэмэ мэгълумат:

Сэбэпле:

А дреса и,и я объекты булып торучы кучемсез милек объектыныц 
адресация объекты Ьэм (яки) дэулэт кадастр иеэбеннэн тошереп 
калдырылуы Ьэм (яки) дэулэт кадастр иеэбеннэн тешеру

Кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан куреэтелгэннэрдэн тыш
72 :та ья'.к-'дагы 7 влеше "Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу 
турында" Федераль закон адресация объекты булган кучемсез милек
объекты турында белешмэлэр

Адресация объект ына яца адрес биру



Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына бутон тапшыру
хокукына ия зат

физик зат:

фамилия: исеме
(тулысынча):

этисе
(тулысынча)
(булганда):

ИНН
(булганда):

шэхесне рас лаучы | 
документ:

тер: серия: сан:

биру датасы: кем белой бирелде:

шоЬор

почта адресьт: элсмто очен телефон: электрон почта адресы 
(булганда):

юридик зат, шул исоптон дэулэт хакимияте органы, башка доулот 
органы, жирле узидарэ органы:

тулы и сем:

ИНН (Россия юридик заты 
очен):

КПП (Россия юридик заты очен):



геркэлу иле ; теркэлу датасы (чит 
(инкорпорация) (чит | ил юридик зат очен): 

ил юридик зат 
ечен):

теркэу номеры (чит ил 
юридик зат очей):

м и
шэЬэр

почта адресы: элемтэ очей телефон: I электрон почта адресы
(бул ганда):

Адресация объектына эйбер хокукы:
~т

ми те к хокукы

адресация объектына милек белэн хужалык алып бару хокукы

: адресация объектына милек белой оператив идарэ иту хокукы

жир кишэрлеген гомсрлек мирас итеп алу хокукы

жир кишэрлегеннэн даими (сроксыз) файдалану хокукы

Документлар алу ысулы (шул исоптэн адресны адреслау объектына биру 
яки аныц адресын, элек бирелгэн документларныц оригиналларын юкка 
чыгару турында карар. адресны адреслау объектына биру (юк иту) турында 
карар):

Шэхси Купфункцияле узэктэ

Почта аша тубэндэге адрес
буенча жибэрелэ:.• 1

Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр бердэм порталыныц, дэулэт Ьэм 
муницидаль хезмэтлэр курсэтунец региональ порталларыныц шэхси
кабинеты!?.»*

Федераль мэгълумати адреслы системанын шэхси кабинетында

Электрон почта адресына 
(гариза Ьэм документлар алу 
турында хэбэр иту очен)

Документлар алу очен расписка сорыйм:



Бирергэ
шэхсзн

Расписка альшган:

(гариза бируче имзасьт)

Почта аша т\ бэндэге адрес
! оуенча жиоэрергэ:

I

Жибэру

Гариза бируче:

Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына бутэн тапшыру 
хокукына ия зат

Адресация объекты милекчесе вэкиле яки адресация объектына бутэн 
тапшыру хокукына ия булган зат

физик зат:

исемефамилия: , ч (тулысынча):

этисе
(тулысынча)
(булганда):

ИНН
(булганда):

шэхеене раслаучы1 V
документ:

тор: серия: сан:

биру д атасы: кем белэн бирелде:

шэЬэр

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документный исеме Ьэм 
реквизитлары:



1 _ _
юридик зат, шул исэптэн дэулзт хакимияте органы, башка дэулзт 
органы, жирле узидарэ органы:

тулы исем:

_________
КПП [ Россия юридик заты 

©чем):
ИНН (Россия юридик заты очен):

\ •
теркэлу иле 

(' инкорпорация) (чит 
ил юридик за г очен):

теркэлу датасы (чит теокэу номеры (чит ил 
ил юридик зат очен): юридик зат ечен):

!1
1

?! И

— птэЬэп
1

почта адресы: . электрон почта адресы элемтэ ечен телефон:; ,г ч; (оулганда):

взкилнен, взкалзтлэрен раслый торган документный исеме Ьэм
реквизитлары:

:
8 Гаризага кушып бирелэ торган документлар:



9 Искэрмэ

1

ьит №:Барлыгы

10 Уз ризалыгымны, шулай ук шэхси мэгълуматларны зшкэртугэ (жыю, 
системалаштыру, туплау, саклау, тогэллэштеру. яцарту, узгэрту), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшьтру), персонала мэгълуматларны зарарсызлау, 
блоклау. кж иту, шулай ук адресларны узлэштеру, узгэрту Ьэм юкка чыгару 
ечен кирзкле башка гамэллэр (Россия Федерациясе законпары нигезендэ), 
шул исэптэн автоматлаштырылган режимда (адресларны узлэштсруне, 
узгэртуне Ьэм юкка чыгаруны гамэлгэ ашыручы орган тарафыннан карарлар 
кабул итуне дэ кергеп). шул исэптэн муниципала хезмэт курсэту.

11 Чын - чынлап шуны раслыйм::
элеге гаризада курсэтелгэн белешмзлэр гариза биру датасына дерес; 
тапшырылган(яисэ) документлар(ы) Ьэм аларда булган башка документлар 
Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэгшэргэ туры килэ.

12 Имза Дата
и и

(имза) (инициаллар, фамилия) шэЬэр

13 Гариза кабул иткэн белгечнец тамгасы Ьэм аца кушып бирелгэн



<1> юл Ьэр бсрлзштерелгэн жир участогы очен кабатлаиа.

<2> юл Ьэр буленгзн жир участогы очен кабатлана.

<3> юл кабатлана очен Ьэр буленгэн бина.

<4> юл кабатлана ечен Ьэр берлзштерелгэн бина.

Искэрмз.

Адресация объектына адресны биру яки анын, адресын юкка чыгару турында 
гариза (алга габа - гариза) кэгазьдз А 4 форматындагы стандарт битлэрдэ 
рэсмилзштерелз Ьзр биттз анын, тзртип номеры курсэтелз Битлзр нумерациясе 
тэртип буенча барлык документ кысаларында гарэп сан нары белэн башкарыла. 
Ьэр биттз шулай ук гаризадагы битлэонец гомуми саны курсэтелз.

Эгэр гариза мостэкыйль рэвештэ кэгазьдз тутырыла икэн, сайлап алынган 
мэгълуматларга карты, махсус бирелгэн графада: "V" билгесе бирелэ"

Гариза:. ы кэгазьдз рземилэштергэндэ мерэжэгать итуче яиеэ аньщ утенече 
буенча жирле узидарэ органы белгече компьютер техникасын кулланып, конкрет 
гаризага караган юллар (реквизит элементлары) тутырылырга мемкин. Бу очракта 
тутырылырп тг;еш булмаган юллар гариза формасыннан тошереп калдырыла.



Кушымта № 4

(Муниципаль хезмэт куреэтуче орган бланкы)

Карар
биру ечен кирэкле документларкы кабул итудэн баш тарту турында 

адресларны биру. узгорту Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэту

Мерэжргать белом бэйле_________________________________________________
(Физик зат ф. и. о., юридик затныц исеме -  морэжэгать итуче)

_________________ еллар, еллар____________________________

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар 
кабул ителде.:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИО)

Башкаручы (ФИО)

(кул куюны гамэлгэ ашыручы 
органным вазыйфаи заты имзасы)

(башкаруч ынын, ко:ттакт:;ары)



5 нче кушымта

Житокче
Татарстан Респуоликасы Минзэлэ 
муниципаль районы Боровский 
исемендэге авыл жирлеге 
башкарма комитеты 
Алдыннан:_________________

Г приза
техник хаталарны тезэту гурында

Мунипипаль хезмэт курсэтудэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

Таптыгызмы
(хезмэт курсэту атамасы)

Депес мэгълумат:

Рехсэт ителгэн техник хатаны тозэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт 
нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезке сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2 .

Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул 
ителгэн очракта.. мондый карарны жибэруегезне сорыйм:

электрон документ юллау юлы белэн Е-таП адресына:_______;
кэгазьдэ расланган кучермэ рэвешендэ почта яша почта жибэрелгэн адрес 

буенча:

Минем шэхесемэ караган Ьэм мин тэкъдим игкэн гаризамга кертелгэн, шулай 
ук мин керткэн мэгълуматларныц дерес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага 
кушып бирелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе 
законнзры белэн билгелэчгэн талэплэргэ туры кило, гариза тапшырган вакытта бу 
документлар гамэлдэ Ьэм дерес белешмэлэр була.

( ______________________________)
(дата; (имза) (Ф. И. О.)



<\

А!
2 нче кушымта 
Татарстан Республикасы 
муниципаль районы Воровский 
исемепдэге авыл жирлеге 
баш карма комитеты карары буенча 
Янында № !3 «26» 07 2021

Административ регламент 
муниципаль хезмэт кур соту

кису, кронлау, агачлар, куаклар утырту Ьэм утырту, газон суду ечен рехсэт
б и ру

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) агач. куаклар кисугэ, кронлаштыруга, утьгртуга Ьэм утыртуга, 
газонны сутугэ(алга таба-мунипипаль хезмэт) рохсэт биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм тэргибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар(алга таба-
мерэжэгать итуче)

Гариза милекче, кучемсез милек объектыннан файдалану хокукьша ия зат 
яки кучемсез милек объекты милекчесе исеменнэн капиталь твзелеш 
объектларын, тезеклэндеру эшлэрен Ьэм башка жир эшлэрен уткэругэ шартнамэ 
тезу хокукына тя зат (мерэжэгать итуче вэкил) гарафыннан тапшырыла.

1.3. Мунипипаль хезмэт куреэту турында мэгълумат:
1.3. !. муниципаль хезмэт куреэту тэртибе турында мэгълумат:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курса ту ней куп функцияле узэклэре 

биналарында. урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгьлуматны уз эче.чэ алган мэгълумат стендларында.

2) «Интернету, могьлумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында (<иг1>) Ьирв://млм\у ктепгеЬпзк. 1а1агз1ап.ги.);

.3) Татарстан Республикасы дэулэз Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(Ьирз://из1ц§11а1агз1:ап.ги/ Фэрит Мехэммэтшин Торекмэстан Мэжлесе
делегацияссп кабул итте;

4) Бердэм порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(Ььрз:// \ум/мч20зиз1и[н щ/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры»
дэулэт мэгълумат системасы турында (Ьир://т'гуи.гШаг.ги (алга таоа-республика 
реестры-.

1.3.2 Му.-иципаль хезмэт куреэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэоендэ гелдэн морлжэгать иткэндэ-шэхеэн яки телефон аша;

2) Республика портапынын интерактив формасында;



3) муниципаль район башкарма комитетыида(шэкэр округы) (аннары -  
Баш кар па комитет)

телдэн морэжэгать игкэндэ-шэхсон яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) морэжэгать иткэндэ 

-  кэгазьдэ почта аша. электрон почта аша.
1.3.3. Бердом порталда республика Порталында Республика реестрындагы 

белешмэлэр нигезендэ муниципала хезмэт куреэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында мэгълумат гариза биручегэ бутилай бирелэ

Муниципаль хезмэт курс от/ сроклары Ьэм тэртибе турындагьт мэгьлуматка 
мерэжэгатъ итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аньт урнаштыру программа 
белэн тээмин чту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисо башка хп.пешу гезуне талон итэ.

] .3.4. Морэжэгать итуче шэхеэн яки телефон аша морэжэгать иткэн 
очракта, кергэн морэжэгать нигезендэ, дэулэт Нам муниципаль хезмэтлэр 
куреэтунец купфункцияле узэгенец урнашу урыны турында мэгълумат бирелергэ 
мемкин. Башкарма комитет (адрес, эш графигы, белешмэ телефоннары); 
муниципаль хезмэт куреэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары 
турында; муниципаль хезмэт куреэгелэ торгам гражданнар категориялэре 
турында: муниципаль хезмэт куреэту мэсьзлэлэрен жайга сатучы норматив 
хокукый актлг ■ гурт муниципала хезмэт куреэту турындагы гаризаны карау 
очен кирэкле «окументлар исемлеге турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу 
сроклары турында; муниципаль хезмэт куреэтунец барышы турында; 
муниципале хезмэт куреэту мэсьэлэлэре буенча рэсми сайтта мэгълумат 
урнаштыру урыны турында; вазыйфаи затларнын гамэллэпекэ шикаять биру Ьэм 
гамэл кылма.у тэртибе Башкарма комитет

Язма мерэжэгатъ улича муниципаль хезмэт куреэту очен жаваплы 
булекнец вазыйфаи затлары морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт куреэту 
тэртибен Ьэм регла ген ныц элеге пунктында куреэтелгэн мэсьэлэлэрне язма
рэвештэ анлаталар Ьэм морэжэгатьне теркэгэннэн сон, оч эш коне эчендэ 
морэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр.Ждваплар морэжэгать телендэ бирелэ. 
Морэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикаеы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт куреэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
муниципаль р. рэсми сайтында урнаштырыла (шэкэр
округыЗбулмэлэрдэгс мэ1 .лумати стсядларда мэгълумат Башкарма комитет 
морэжэгать итучелор белей эшлэу очен.

«Инте| )нст» мэгьлу мат-телеко ммуникация челтэрендэге муниципаль
районный рэсми сайтында Ьэм мэгьлумаз стендларында урнаштырылган 
Татарстан Республикаеы Дэулэт теллэрепцэгс мэгълумат пунктлардагы 
муницш ; ••• ■ нда мэг л V уз эченэ та . 2.1, 2 3 2.4, 2.5, 2.7, 2.9,
2.10, 2.11, 5.1 регламент, урнашу урыны, белешмэ телефоннары. эш вакыты 
турында мэтл г  м *т ! шк ■ >а комитет- муниципаль хезмэ г хуреэтугэ гаризалар 
кабул иту рафиг~ турында.



1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне ждйга салуны норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып 
чыгару чыганакларын курсэтеп) «Интернет» мэгьлумат-телекоммукикация 
челтэрендэге муниципалъ районныц рэсми сайтында, республика реестрында 
урнаштырылган

Административ регламентный гамэлдэге редакдиясендэ тексты 
муниципалъ районный рэсми сайтында, «Интернет» мэгълумат-
телекоммуникация челтэрендэ, республика реестрында урнаштьтрылырга тиеш.

1.5 Регламентта тубэндэге терминчар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
«дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэклэре 

эшчэнлсген оештыру кагыидэлэретт раслау турынпа»22.12.2012 ел, №1376 Россия 
Федерациясе Хекумэт* карары белэн расланган Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру 
Кагыйдэлэренен 34 пункты нш до, Татарстан Республикасы муниципаль 
район-п дц птэ I р >ыл) ж,ирлегечдэ Ьэм шэЬэр округанда тозелгэн дэулэт Ьэм 
муницгл аль хез• • !.■;• курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфуикциг.лс узэклэре .этшзнлсгел оештыру Кагыйдэлэренен;

технш чата - му . . ипаль хезмэт куреэтуне орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документка (муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнен белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэнгэл 
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик якп арифметик хата яисэ 
мондый хата).;

Е< И ". инфраструхтурада идентификация Ьэм аутечтификациялэунец 
бердэм систем 1эт : > муниципаль хезмэтлэр куреэту вчен электрон
формада кули? тыла торгам мэгьлумати с и с те м ал ар н ы ц мэгьлумати-технологик 
хезмэтт'шле ч-.- и т  мто.

Дэулэ' иэгълумат системаларында Ьэм башка мэгьлумат еистемаларында 
булгап \гэп.луматтан (мепэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
орган нары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыньщ) мэгьлумати 
хезмзттэшлектэ катиашучыларныц (морэжэгать итуче гражданнарнын Ьэм 
вазыйфаи . .-и . эгълумат алу т.гомкинлегек тэзмии итэ торган федераль
дэулэт ыэ1 глума"' си /хм:./,и;

КФУ ’ Татарстан Республикасында дэулэт пэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункци эге»дзу тэт бюджет у чреждениесе;

КФУ АИСЫ - Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгьлумат
система* -.

Регламентта муниципаль хезмэт куреэту гурындагьт гариза (алга таба - 
гариза) астында «дэулэт пэм муниципаль хезмэтлэр куреэтуке оештыру турында» 
27.07.2010 ел, N Федераль законный, (алга таба 210-ФЗ номерлы
Федерале закон) 2 ст; ьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль 
хезмэт куреэту тупьшдаты прзу ацлашыла.

2. М» нишшьль ‘езмэт куреэту стандарты



2.1. Муниципаль хезмэт курсах'/ атамасы

биру.
ро1 ага ч л а] куа утырту Ьэм утырту, газон суту ечен рехсэт

Т ">.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче жирле узидарэ башкарма-боеру органы
Г ,  г у л .  у  * < « » Л Г  V<Д 1 <4 1У1аС Ы

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Боровский 
исемендэге 2. ВЫ Л жиряегс башкар Ми комитеты.

л Я Муни отладь хезмот курсэту нэтиж^сен тасвирлау

2.3 1 Муниципаль хезмот курсэту нэтижасе бультп тора:
Г) агач, куаклар кисугэ, кронлаштыруга, уть: рту га Ьэм кучереп утырту га, 

газонны суту га рохсат ( М) кушы мтл):
2)агачларньщ, куакларнын, авариялелсге турында оэяламэ бслэн яшел 

усентелэрне тикшеру ак ы (2 нче кушымта);
.3) муниципаль хезмот курсотудэн баш тарту турында карар (3 нче

кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижасе мерэжэгать итучегэ «электрон 

имза турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон (алга таба 63-ФЗ 
номер г- - Федераль закон) нигезендэ, Республика порталыньщ шэхеи кабинетына 
баш карма сом тет (яисэ Баштсарма комитет) вазыйфаи затьтньщ кечайтелгэн 
квалифи кацияле электрон имзасы белан имзаланган электрон документ 
рэвешен за ндгооредо.

2.3 3 Гариза бирученец телэге буенча, муниципаль хезмэт курсату натижэсе 
КФУ та Башкарма комитет тарафыннан жибэрелгэн, КФУ меЬере Ьэм КФУ 
хезмэткэре имзасы белан расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ 
носхэсс рэвешендэ алыпырга моыкик.

2.3.4. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэссн электрон 
документ я • эле с •; - г т носхэсе рэвешен? а муниципз ь хезмэт курсэту
нэтижэсенен гамзлдз 6ул\ срогы э амында алырга хокуклы.

2.4 Мутшпллаль хезмэт курсэту вакыты, шул 
курсотудэ катнашучы оешмапарга мерэжэгат:

иезлтэн муниципаль хезмэт 
пту кирэклеге; иеэпкэ алып,

мунип .па.- хезмэт куост 
зак • . . .  . .

доку

этуне туктатып тору вакыты, агар Россия Федерациясе 
•> г л ’ •V: учицкпаль х« >мзт курсэту натиж.асе булган 
ментларпы биру (жибэру) вакыты

2.4.1 Муниципаль хезмэт курсэту вакыты:
Яшел усен телэр кисут э рох г алт ан вакыг га-! 7 эш коненнэн дэ артмый.
Ив женерлык-техник тээмин иту челтэрлэрен ремонтлау, тезу, узгэртеп кору 

эшлэрен башт.... . ща морзжзгатъ итуче тарафыннан, регламентный 2.5.3



пунктынла. 2.6,1 пункты к ын' 1 8 пунктчаларычда курсэтелгэн документлар
бирелгзн очр кта еч эш кене 5 мерэжэгать итученен регламентный 2.6.1 
пунктында каралган документарны уз ининиативасы белэн тапшырмаган 
очракта - сиг"з эш -..чин

Авария-торчызу зшларе уткзру, яшел усентелэрне суту зарурилыгы 
булганда ( а п  ч, а  щ -• х э  т *дэге агач тарчьщегылу куркынычын бетеру очен) - еч 
эш кененнэн дз артмый.

Муниципаль хезмэт хурезту вакыты гаризаны теркэгэннэн сон икенче кенгэ 
исэплэнз башлый.

;\.ун* мэт куосоту вакытыи т\гктать;п тг. талмагаи.
2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль • змэт курсэту нэтижэсе 

булга и документны жибэру Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсеч рэсмилэштеру 
Ьом теркэу конечдэ га.мэлгз ашырыла

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ©чсн законнап яисэ башка норматив хокукый 
актлар нкгезендэ кирзкле до куме! 1*ларньщ, шулай ук мерэжэгать итуче 

тарафыннан 1 пиырылырга тиешж муниципаль хезм г л эр к еченкирэкле
Ьэм межбури булган хезмэт куреэтулэрнец тулы исемлеге, аларны мерэжэгать 

итуче тарафыннан ал  у ысуллары, шул иеэптэн электрон формада, аларны
тапшып\’ тэртибс4 1

2.5.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу очен мерэжэгать иту 
категориясенэ Ьэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхе?нс раелзучы дохуменцКФУкэ мерэжэгать нткэндэ оирелэ);
2) гариза:

КФУкэ гать и кэ ; з кэгазьдэ д • ент формасында (№4
кушьч мча);

- члектрон формада (тиешяе мэгьлуматларн.ы гаризанын, электрон 
формасьша черту юлы белэн тутырыла), 2 6 пушеть талэплэре иигезендэ
имзаланч ач . ?еч ламент блика порталы аша морэжэгать иткэндэ кабул и гелэ.

У) морэжэгать • • че в - :и вэкалэз эрен рас аучы документ, 
мерэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт куреэтуне сорап мерэжэгать 
иткэн эчракз 1 1физик затларныц законлы вэкиллореннэн тьпн>

2.5.2. Кису, кронлау, агач, куг /тырту Ьэм утырту. газонны суту ечен 
гариза бируче тубэндэге докумечтпалны тапшыра;:

1) жир кишэрлегеиэ хокук бердэм дэулэг кучемсез милек реестрында
теркэлгзн яки жир участегы муниципаль район яки шэЬор окру гы баш карма 
комитеты гьша гапш чрылгачт очракта гытга талзп птсльн ;

2) >ш чл р :ор шмалар. паркошеалар тозегэпдэ (ретонструкциялэгэндэ),
сак зона л : ' нж ' п ко : .......лэреп • пи пы ганда шуч иеэптэн яца
тезеле и : кор . . яч ■ п усентелэр киселя, кучереп утыртила, газон сутелэ
торга к очр • • -.росит дсчшмект.Т: ;;ы;

купфатирл ч йорз биналзры ми лек ю к ренец терситорч япе тезеклэндеру 
(яшел усснтслэрлс с у.  ̂ кирэ клеге ку реэт ел гэн ̂  о л«. 1 ч герриторияне < V, клэндеру 
эшлэреи бах кар у га с г г ку . г е яисс ароехт доку щ ясе (проект



документарен ь:ц аер! ш Г- леклэре) нигезендэ, хуифатирлы корт милекчелэренец 
тому ми Ж! телышьтна •: охркетмэсе:

4) тки гора к булмаган бинада табигый яктылыкны боту турында 
бэялэмэ яисэ кузэтчелек органнары курсэтмэсе (торак Ь̂-ТуТ торак булмаган 
биналарда норматив яктылык режимын торгызу буенча эшлэр уткэрелгэн 
очракта);

5) кучерелэ торга- бинаны узгэртеп кору Нэм (яки) яцадан планлаштыру
проекты (эгэр дэ узгэртеп кору Нэм (яки) яцадан планлаштыру мондый бинаны 
торак яки торак булмаган бина сыйфатында куллануны тээмин иту вчен кирэк 
булга* оч та га т; *рит( р яке те.зекдзнцеру. го с к гэн I л т 1,еру буенча
карарларньт чэтътлдырыл. тэрриторияне тезеклзндеру плапын уз эченэ алган.;

6) юл хэрэкэте иминлеген та а мин иту элгея дтдэ г.зкалэтле органньщ юл
хэрэкэте имин Гранспорт Рэм жэяулелэр хэрэкэте иминлеген жайга
салунын техник чара тар чьщ нормаль куренешен тээмин иту кирэклеге турында 
мэгьлуматы тис ■* На ш I эм гимер юл транспорты хэрэкэте иминлеге олкэсендэ 
вокале гл с органный, юл хэрэкэте иминлеген тээмин иту олешендэ норматив 
докум тт утэ\ - рурлыгы гурында мэгьлуматы (юл хэрзчэтек жайга
салуньщ техник чар ларыкыц, Гранспорт Нэм жэяулелэр хэрэкэте иминлеген 
тээмин иту мет жин . • ;.\Г». .и очрзкт-.б.

' Инженерлык-техник тээминаты челтэрлэрен ремонтлау, тезу, 
реконструкциялэу эшлэрен башкарганда, агачларны, куакларны кису, кронлау, 
утырту Нэм кучереп утътртуга, газонны сутугэ, инженерлык челтэрлэренэ
технологик тоташтыру (готаштыру] олешендэ инженерлык-техник тээминаты 
челтэрлэрс рем; озу, реке тструкпиялэу эшлэрен бяшкарганда,
мерэжэгать ; уче т гбэн, - ; документларны тапшьтра::

1 \ законнар ни езендэ е • техне : тк готаштыруны
гамэлгэ ашыр) ■ ур...тда шартнамэ;

2) линияле объектларны Нэм
объек! .11.. р

ларыын олешлэрен. капиталь тозелеш 
пэм -и елсшлэрсн тезу гэ, реконструкциялэугэ проект

докумен /пары;
3) хисап язмасы
4) сутелз топ гап

тешеру тора1 кор' Г} Г.

(тоташпт тру) ешен,ЦЗ
тезу, рекочег-у кцйял •и

4) сутелз тооган яшел усентзлзрие фотега тешеру материаллары. Фотога
З/.шга, /опашкам уг: чы эх о чник готаштыру 

-?женерлык -тех ник тээмин иту челтэрлэрен ремонтлау, 
яляген уткэру урыиыпз бз.йле рззештэ баш изрыла.

- 4  Авария-торгызу эптлэре уткэру ечен яисэ яшел усентелэрне суту ечен 
яшел усентелэр кису гэ рехсэт алу о пен мерэжэгать иткэн оч[ гглч, авария 
хэлекдэге а лар щ егылу курхыкычын бетзру г к:, орэжзгать итуче 
тубэндэге г кумонт гаг. танин .рз-

) жен - гээмин •• челтзр н ф нучы оешманьщ
инжеи ! ' чел 'эрлэрендэ ав грим, инцидент булуын раслаучы
акты (инжене. тс . ик 
бетере лгэп очоакта);

Л1ИН е.гп т ентлар



2) сутеле горгам яшел усентелерне фото га гошеру материала ары. Фотога 
тешеру авария, инцидент урынына курсетелген торак йортка, бинага бойле 
рзвеш гэ Оишх&рыла.

2.52 - ариза Ьзм кушымта бирса а торган доку мент л ар мерзжэгать итуче
тарафыннан ту бон рнь >се 6 - :ы, ■ : (жибзрелергз)
момкин:

]) 2.5.6 пункты талэплзре нигезендэ имзаланган (расланган) электрон 
документлар рзвешендз К ФУ аша Ьзм кзгазьдз Ьзм к рон документлар 
рзвешендз. Рег ламепт;

/2' Респуп ликг. порталы > у на олсгчтюк формэда.
' Ф Ьзм тлэхси эшмзхзрлзр гариза Ьзм кирзкле

документларчы республика порталы аша жибзргзндз гаризаны гад и электрон 
имза белой и язя ль чдар

Га •• имза алу очен гариза биручего Е< ИА да теркэлу
(аутентификация^ процедурасын узарга, шулай у к исзпкэ алу язмасын стандарт 
дорожэсеннон до ким булмаган дорэжзга кодер расларга кирок.

Рос» ерш; ия е тсрриториясендз терколгон ю] < затлар 6ом юридик
затлар т о - д , - Ром кирзкле документарны республика порталы аша

гНУИ 5гЖ Ы  ^ А мГ • Г г )  *-* К’ВНХЯ'Н! ГИ Кс* * * VIЯ Л 6 им>э бслэн

нктыньи 2 5.2 тунктында, 2.5 2 пукктыиын 2 пунктчасында 2.5.3 
1к гчасында курсотелгон докумснтларны тапшырганда, 

туче оеспублика порта ь ,т ;з электрон докуме! гларнын электрон

жибор. он до 
имзалыглар.

2.5.1 гг* 
пункты НЬ7 ц 
мерожэгать
урнэклз яи у «э имза ту} ■ II ел, № 63-03 Федораль закон
талеплоре нигезендз, мондый документларны тезу го И оту» • V >адауга взкалэтле 
затлар шул исэптзн нотариуслар тарафыннан кечэйтелген квалификацияле 
электрон имза бел шанган док; не гларны электрон ровешто тапшыра.

2.5.7. Мерожогать итучедзн талон иту тыеда:
1) муниципалу? хезмот курсоту белой бойле ровешто барлыкка кило торган 

мбнэсйбз! пзрнс г э тор! рмзтив хок сыи к < гзпшыру яисэ
аларьы гамолп фу ка шмаган гамоллорне башкару яокументларын Ьзм 
мэгълуматны биру;

IV] галь хезмот злу очен кирзкле Ьзм башка дэулот ор апнарына,
жир ; а ...  тна осшмаларга морожогать иту белой бойле гамоллорне,
шул исзптзн килешулерне гамолго шныру, хезмот курсзтулор алу пом курсэту 
нотижосендэ курс отеле торган документлар Ьзм мегълумат алудан тыш, шул 
исептон ■1 шег Федера законный 0 статьясь ы 1 елешендэ
Курс ‘ • - ; ■ ■ ЬО\! МОЖбурИ X ЗМОТл

ипалт хе мот курсор - кирзкле документарны кабул итудзн
баш тарткг ■ ■ м лпшипаль хезмот курсзтудон баш тарткапда лисэ тубзндеге

'■■улпмавы | П |'Г| » тл*(И 'X УУ ) , «,‘ > - . е курсетелмэгзночракларг-лн • ли. ; . .у '.;с;;т.лчрг..;;: 
документлар '• ' . ту таг б’ ру;

а м инцшталь хезмот курезтугэ кагылышлы норматив кокукый актларныц
тало1 ш о р е н  орт ■ ]и ц и I 1 в '■ чет кур» эту
тайны бт ч дни эн <• -

т спын и жзаны беренче



б) м.у и ■ та ь хезмэт курсэт\ гурында гаризада Ьэм морзжэгать итуче 
тарафыкнан м; у НИНИПЯЛ о ХСЗМ̂''' г»чСИ »си рэкле д( кументларны кабул
иту г : ■ >д бирелгэн документларда, яисэ мунидипаль хезмэт
курсэтудэ яисэ элек бирелгэн докумептлар комплекты па кертелмзгэн хаталар 
буду;;

б) документларнын гямолдэ булу срогы томамлнну яки мунидипаль хезмэт 
курсэту ечс рэкле г жументларны кабул итудэн баш тартканнан сод, йэ 
муниципал: хезл эт зсэтудэн баш тартканнан сон мэгълуматньт узгэрту.;

г) башкарма комигетныд, КФУ хезмэткэренед ваз 1 затыныд, МФЦ
хезмэт! . :ат ....... тки хокукка каршы тшол. эре (.................шау) фактын
(билгелэрстг) ачыютау, мунидипаль хезмэт курсэту счет? кирэкле документларны

^аш тартканкабул иту эт г; ган очракта из муниципала хезмэт курезтудз: о
.. а. бу хакта мунидипаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабулочрактя д-

итудэн баш тарт] очракта Башкарма комитет житэкчет I асы белэн язмача 
рэвештэ мерэжэгат!» итучегэ хэбзр » тедэ, шуяай ук бирелгэд удайсызлыклар очен 
гафу утсиэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Фед . . законный 16 
статьясындагьт 1 еле тленен 7 I пункты нигезендэ элек таныкланган докумептлар 
Ьэм мэгълуматны кзгазьдэ б иг,у. чондый документларга тамгалар килу яисэ 
аларны апу, федераль законнарда ои пелэнгэн башка очрактар ыш.

2.6. 1 эгаттартжирле узидарэ органнары нем дэулэт органнары яки жирле
узицарз орп (II *г * >1 1<: 11. - •'. у.;а • % жы9 шул
иеэптэн ■ , лсул р н аларны б у \  к , т органы,

Жирле узидарэ ор ап;»т яисэ злеге докумептлар белэн ;ш итуче оешма 
карамагында , и муниципал! хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар

ИИ! ( тСН/(н 1чг1|.,г»лЛ̂  у дтСНТЛЗрНЫН V И'.СМПС1С

^.0. кеаомствоара хезг^зттэшя^к кысаларында килетт чглга:
11 )юридик - 1 о] эжзгать иткзн очракта юридик затларнын бердэм дзулзт 

рее*.' р ь .............  мэ тэр Федераль салым хезмэтеннэн алына;
12)нгзхси эшкуар мерэжэгагь иткзн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

шэхеи эшкуарларнын бердэм дэулэт реестрыннав белешмэ тэр соратып алына;
13} куЧС ’■/] • с 3 Ч Ч.П.у • б Н ч"* н, Бердэм дэулэт реестрыннан эт , латлар (кучемсез 

милек объектынын теп характеристикалары Ьэм теркэпгэн хокуклары турында
мэгы . . ла ) - ........эт еркэве, кадастр Ьз .-.л л .; .рьль хезмэте
(Росреестр);

14);лу::иц11гил:ь мплекпе., нд'улот яки муницхПиЛЬ лшлекз эге жир 
кишэрлеген. Кучсмсез л. мснен Бердэм дэулэт ре рында геркэлергэ тиеш 
булмагаи жир сигаэрл ген у, турьшдагы гаартнамэ турында белешмзлэр — 
Башкат:- г •* *. . - т

16) дэулэт яки муниципаль милек жирлэрендэ, жир кишэрлеклэре бирмичэ 
Ьэм сервитутлар билгелзмкчэ гетто уриашыргз мамки • • ».? » • г I XX»I ьектларны
урнаштыруга с- ■ тсстпамг. Башкарма комитат:



, ’ ' ( р о  ’ ■ -• . . г , / . ;  . ДПЗр • ; 1 С КОДЗКСЫ ОСЛЭН

билгелэнгзн очраклардэ) ■ . . рмт омитет;
1 7) жир эшлзрсн оашкару док\ кына ордер - Ьашкарма ко ми. гет;
18) Россия Федерациясе бюджет систем асы бюджетларына салымнар, 

Жыемнар Ьзм башка ту. зулзр буснча бурычлар турын; б тешмэлэр-Федераль 
салым хезмэге;

19) жирле бюджет хисабына территорияне тезеклэндеру эшлзрен башкаруга
муниципаль контракт яки ишегалды территориясен лидеру эшлзрен
башкаруга с\ я биру турында килеиту-торглар уткэру ту’рында

Рэемишедсра: ияссней
гг, ы МУН ККЛПИ Я ЧСЛ ТО ОСИ да;

Ч - » •* 1 *.М
гълумат

П П р ://10Г21 . § 0 У .П 1урнашть.ру очен Россия 
(" Интер о с т •> м о ГЬ Л \ пат-т<' п.;

20) юл харе кто ч ■ са уы ник чараларын урнаштыруга Ьзм (яки)
эксплуатанг лэугз (ю хэрэкэтен жайга салуньщ гехник чараларын 
урнаштыргакда Ьзм (яки) эксплуатзциялэгэндэ) взкалзтле оеп ма белэн шартнамэ 
(элеге учр< у< шы нигезендэ элеге эшчэнлекне гамэлгэ ашыручы
учреждение д гариза биру о « рак л ар ы ч на н тыш) - торглар уткэру
турында мэгълумад урнаштыру очен Россия Федерацыясенен Рэсми сайты 
(Ьйр://1ог§1 .еоу.ш ("Ии гернет»мэгьлумат-телекоммуника ди ; телтэрендэ;

21) жирле узидарэ органы торак бинаны торак булмзгаи бинага яки торак 
булмагап бит шы д’орак урынына кучеру турында карар (бинаны торак бинадан 
торак бчлмаган бинага яки горак бул масаи бинага кучеру нотижэсекдэ адрес 
бирел.дк очрака) Ьашкарма коми/. 1,

22) морзжэгать итучензк законлы взкиленен взкалзтлэрен раслаучы
документ (Ро я г рад ■ Граждан ' . • дар . теркзу органнары
тара.: . н г . гу> гурын а / [ы тык якд Россия Федерациясе законнары
нигезендз . Ьз . штзльлек органнары гарафыннан бирел эн документ 
елешеч ... Граждан ходе актларын теркэунец бердзм дэулзт реестры яисэ 
социаль ггэминатньщ бе . кзн дэулзт мэгълумад сие гем асы;

23) ынтзнычнамзне биру Ьзм аньщ эчтэлеге турында белзшмэлэр-
нотар иад . ■ ян мзгьлумат :ис е часы

2.6.2. Морож'егать итуче регламентные 2.6.! к ындагы 1 -12
пункт1 арт ■ • курезтелг?)I докуметгелари : (беле! тэлэрпе) республика 
порталы аш< : за бир |юрмада кэгазьд тгпшырырга хокуклы.

2.6.3. ■■/незт слези лзулзт хетекмияте г.п ■ а; а а;..карма : смитетльщ
структур (.г 1 Л г I'. яп"фынчан доку*»!знтлг.у » »: I у I ■ /С 1 * ‘ • \  Я." и лрмау
(вак; • да гапшырмау] муниципаль хезмэт куреэтудзн баш гарту очен нигез 
була а л м ы г

2.и.4. Куреэтелгэн органнарньщ вазыйфаи заты Ьзм (яисэ) карамагында 
булга н .с лдтларны яисэ белошмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган т< ты ) хетт эгкэр( Росет я зацилсе законнары
нигезендэ адмикистратив. цисципличчр яки башка ждвагьт тлт тк гг залыр! а тиеш.

2.6.5 Мврзж;эгс зтучедэн дз ргс * т,жирл ■ ;идарз органнары Ьзм 
дэулзт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган муниципаль 
хезмэт куреэт • дриза бирюче тарафыннан тулэу кертуне раслаучы
документ;.'эр тс ы ; г у т» - та.



Мер » эгать итуче гарасЬыннан дэулэт орган нары, >: ирле . - ш \ . :.:..чары
Ьэм дэулэ жирле узидарг органяары карамагында булган
белешмс • • онтларны тапшырмау морожэгап шеи муниципаль
хезмэд гартум очен чигез булып тэрмый.1

2.7 Мун* Ц! [з 5Ь хсзмэт курсэту очен кирэкле лсч<у\тектл;|рны кабул итудэн баш
тарту очен пигчТ'.лэрнсц тулы исемлегс 
(цокумсктларпы кирс кайтару, асылда;

2.7.1, ,'1окументдар кабул итудэн баш тарту очен нигез булып тора:
9) регламентный 2.5.1 2.5.4 пунктлары нигезендэ мерэжэгать итуче

тарафыннан м о стока до г. е шло тапш ы п ы лы ш н ; ок ' лттларны
тапшырмау, яисэ каршылыклы мэгълуматлар булган покументларны тапшыру;

10) ведо]\ ара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган
законлы шэр т) ешмэлэрне расла} щ гза . исеменнэн яисэ
вэкалэтле зал гг рац ыннаи ■ арчза (запрос) биру;

11) тиешле орган га д оку ментлар тапшыру;
12) дерес булмагаи Ь э м  (я к и ̂  каршылыклы ос.т у - кп . «ьСП'уюгэн 

тезэтмэлэр, житди зыяннар булган документ ;тар, уз кочен югалткан 
документларньщ эчтэлеген бертесле ацлатыпга мемкиилек бирми торган 
документ гг” тапшыру

• егламенг нигезендэ муниципаль хезмэт кур< • учы булмаган 
затка муниципаль хезмэд куреэтуне сорап мерэжэгать иту;

: ■ южбури кырларны дерес гутырмау, гаризаньщ
электрон ф( тсып ;а тагтшырылгап докумектларда каршылыклы
МЗГЬ.11'/) • ’ I \ У

5)/а| ■ а (з п р о з )  ' 5а! ка документлар электрон нмза кулланып,
гамэлдэге закоинарны бозып, электрон култамга белен кул куелды;

.:■■■ : ; - ; гчг. четгтлар алаглты биру фо..иатына • ал • >рг; "" . тми
Ьэм (яки) укы:: -ьч

2./.2. М иг езм алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн
баш таот\ очен нигеллэп исемлеге к  гэл булып тора.

2.7..* Гагшзашл Ьэм муниципала хезмэт кугсэту ечен
ДО кум :оо. та; • итудэн баш тарту турындагы карар мое \ т л  \\  1 .

кирэкле
иг/чене

кабм,’ иг 
тарафни-ш ■

ваюлт.ыпда до 
муниципала

2ашкарма комитотпын жапаплп; вазыифаи заты 
хезмэт х.у поэту очен гичохче документларны 

(белешм т юрке1 ведом ’чоара мэгьл^ м ?л и бэйл шепг юн фачдяланып алганнан сон; 
да, гар <э 1 м :

7 7 А К ‘I , Т Т 1
*: он / эш I- «нениэн дэ грпч ^скэ Тп чч
хезмэт алз \/ 1 V 1 1 ч) и у и* к...1Л а 1 х>1 1

рар, баш здк г езбэплорен курсе*::еи. регла!
форманнг’т. ;а~ рэсычлэш'герелз, Г» .111) 1\с1рМс

вэкалэтле вазыйфаи загы (Ьашкарма комитет) тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалиф - 1м з: • г . - чтэ им: тана Ьэм
мерэжэгать ■ .............. шика порталынын, шэхеи габинетына Ьэм (яки)



мунии VIЭТ К~ ' / 04Г* и Ти- »-Ж.Лс МГН I . - . . : Тарту
турында Карар каб .. ..мок к е н м е  КФУН0 жмбэрела.

■ щипаль хезмэт курорту вчсн кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердом Порталда бас гырылган муйиципаль хезмэг курсэту С;. ы пэм тэртибе 
турындагы мэгьлумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка
доку ■ . . .  удэ • баш гарту гыела.

2.8. Муттиципя и, хезмэт курсэтуне гуктатьтп тору яки баш тарту очей нигезлэрнен,
тулы исемлеге

ч !.О. * Муниципал! хезмэт уг.стгуг/; туктатып тору ечеп пигсзлэр
карал мага а.

2.8.2 МуниципалI хезмэт курсэтудэн баш тарту ачен нигезлэр исемлеге:
1) суГ»\/ПГА /1 I :у рынд а I А>4 '>0 I!на у рсотелгэн яшел усентелэр бирелгэн жир

кишэрлсгенен чиклэреттш : тыш (ипженерлык техник тэг,,,:;: нту чслтэрлэренец 
сак зоналары . эн тыш)усу;;

2) капиталь :леш объектларын тезу, узгэртеп кору, капиталь 
твзеклэндеру эшлэрсн башкару ечен проект докумснтларынын аерым 
булеклэрендз курсэтелгэн, эшлэр эчтэлегенэ бэйле рэвештэ, капиталь тазелеш 
объекта р . . газу, узгэртеп кору, капиталь ремонтлау ачен проект 
дакумен арь I эым булеклэрендз курсэтелгэн яшел утыртмаларны суту 
зарурль I рындага; задакурсэт итог яшел уссптелэр •. тикшеру нэтижэсендэ 
расланмаган из. Ьэрхэддэ, (яисэ) кучсреп утыртылырга т тешле яшел усентелэрне 
(авария хс е эрны) суту зарурилыгы бул •. капиталь тезелеш
объекте д.и

. ■ мопдый шеруне уткэру датасы. вакы ы Ьэм урында гаризада
курсэтелгэн ысул белэк хэбэр птелгэн яшел усентелэрне тикшеру ачен 
м е р з ж э г и т у ч е г э  ( с,з гать и.дуче вэ нз) ки. Ьэм (яисэ) яшел
усе]. . I еру а; гы имзалаулак баш га

4 | яшел /т ыртмал арнын компенсация бэясе ечен тулэмэу из бурыч булу;
Россия Фет щиясе бюджет системасы Оюджетларьша салымнар, 

Жыемнар Ьэм башка тулэулэр буенча эурыч (Нэрхэлдэ, авария-торгызу эшлэре 
уткэругэ яки яшел усентелэрне сутугэ бэйле очраклэрдан тыш) (агач авария 
хэлендэге сч тчларнын егылу куркын ычын бетеру ачен);

че инициативасы буекча мушщипаль хезмэт курсэтуа) морежэга~ь иг

: э исемлеге
турында глри ;г,• /г,: . э ту

2.8 1 Муниципал!» хезмэт курсэтудэн баш тарту ачен ниг 
тагэл бут; ; гон.]

2 ' М\ к щипал ь хезмэт курс эту дэн баш гарту сэбэплэрен курсэтеп, баш
2 су пы 5тад б илгелэнгэн форма

• кочэйтелгзн квалификацияле :■ .. • •;. г .. . белэн
ПМ«1 аС( V ? г С ( ) КОо( • КС БЗ >1111> I и * . С1\ро1 Г1ИЗ.Н

-{чега г/н^хшттал] хезмэт курсэтудэн ш тарту

тарту - у } •дл г; та **’Т ' • О* караг. пег;
НИГ о : .' П ' 1 эсг»; н из> ш  г о р е л э ,  к

Башкар' г КО Ад У \
*Т' ’1 А ^ь 1 *>] А1 1>« 1.1.3 1 С .

ИМЗа • ы м ар 1 Э'Т'ЭГМТГ Г*гг-
к у  чуг’ < а 1 ‘ > И I

турынд •бард о КЗ б.•у л ителгэн
Ьэм 'ч  ■ ' К С *'У 1 У жибгг.глэ.



2.8.5 Мун щипать сеэмэт к* поэту гур; з. гарг а Бердэм Портал да 
бастырылгаг муниципзль хезмэт куреэту сроклары К.- ртибе турындагы 
мэпьлумат ни. г  : ■  ц  ■ гзн очракта, мунш ь хсзмз курс баш гарту
ты ела

2.9. Муниципаль хезглэт куреэту очей алыкг терган дэулэт пошлинасын яисэ 
башка тулзуне алу тэрткбе, кулзмс Ьэм яигезлзре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездо куреэтелэ.

2.10 N )угидипапь хезмэт куреэту ечеп кироклс Ьэ-- т мэжбури пулган хезмэтлзр 
исемлеге I . иеэ! I м ниципаль хезмэт гэр г с »туд . гы оешмалар
тарафыннак апреле .орган документлар (документлар) ту рында белешмэлэр

Клоак л е Ьэм мэжбури хезмэтлзр тсуреэту талон ителмп.

2.11. Кирз . м м • • ри булган хе шэтлэр очел тулэу а;у тэртибе, кулэме Ьэм
пт езлэре

мунипипаль хезмэт куреэту очей.
мондый тулэу кулзмоп иеэплэу методакаеы турьи:да мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мзж;бури хезмэтлэр куреэту талзп ителми

2.12, Мук ици паль хезмэт куреэту муниципала хезмэт куреэтудэ катнашучы 
оешм у <  гыгпг: куреэте; э торга г хезмэтлэрне куреэту турындагы гарызнамэ 
биргэн ■ юндый хезмэтлзр гу гэтижзеен ал ганда чираткьщ максималь

вакь ты

. . тгтг: хезмэт а луга гариза биргзндз коту вакыты-! 5 мииуттаи
да артык тугел.

• . . хезмэт куреэту нэтижреен ал ганда чиратныц максималь 
вакыты 16 минуттан артмаска тиеш

22 I !ун* •-.заль хезмэт куреэту;/о гагиашучы сгнила тагаф- гннам куреэтелэ 
торгак л;л/1!--ципаль хезмэт Ьэм хезмэт куреэту турмнда мооэжэгэть итученец 

утенечет: геркзу вакыты пэм тэртибе, шул иеэптэтт электрон формада

' : ' 1 . иргэн коннс I 1 У’кэ шзхеи морэх'з иткэндэ гариза
биручегэ тс ркэ л у номеры Ьэм электрон гариза биру датаеы белой КФУ 
АИСЫг; г\. • зсмтэ г.’релз

2.13.2. I аризаны есг ублика порталы аша якибэргэндэ гариза бируче гариза 
биргэн кенне Респу порталыныц шэхеи кабинетында Ьэм электрон почта 
ашагариз . . г дат ркэ\ ом ерь; Ьэм гариза бир> датаеы куреэтелэ.



2.14. Му( яинпаль хезмэт курсэту зальша. коту залы на. мукинипаль хезмэт 
курсэту турында запрссларны тутыру урыннарына, аларны туз ыру урнэклэренэ 

Ьэм пэр муниципал;, хезмэт курсэту очей кирэкле документлар исемлегенэ, 
мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Ьэм мультимедиа 

мэгълуматларын урнашгыру Ьэм рэсмилэштеру. шул иеэптэн федераль законнар 
Ьэм инвалидларны социаль яклау турында Гатарстан Респубяикасы юконнары 

нигезендэинвалидлар ечен куреэтелге объ гарньщ утемле г тээминитугэ
карата талэплэр

| А !. > Ч • и И ’ I < >. I т

бсЛЭП
с.-'л!эт г. р. . * - V* ль телг  п кэп I л '  \  ь ст иС 

ж т-т Ь г злая дыры лга: т битки а п л а Ь эм
янгын

налардаС уН Д С р у  СШ ГТХ н1СЫ

баш капы л а
! а риза биручелэрне кабул иту урыияарь; л г , ы . р э с м и л э ш т е р у  

ечен кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.
I • , : >1НЫНа : . / " .  .! С Ы 3 КврЭ

алуы тээмин ителэ (ейнага херу-чы: * Ьэм а-1 тар чию кучу унайльт).
Муниципала хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст пэм 

мультимедиа мэгьлуматы гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул иеэптэн 
инвал ид л ар н ы н чиклэнгэн мемкинл^ клэоен иеэнкэ алып, урнаи «а.

1.2 оииаль яклау турында Россия Федерациям . сэниары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту' урьшыиа тоткарльтксыз керэ алу лаксатларында 
инвалидг артгл социаль яклау тззмин гтелз:

1) куру сэлэте Ьэм мостэкыйль хэрэкэт иту функииясе бозылуга ия булган 
инва ■ т« - иъш у Ьэм ала} : рдэ а я >сзту

2) транспорт чарасыпа утътрт; ' I атша гешеру м кш ■ п> леэптэн 
кресле-? одяска уулланьн

3) иквалидларнын хезмэт куреэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
иеэпкэ альт, тоткарлыксыз утеп к::ту ;н тээмин эту очен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълу.'а; и я у ш р н  I '.ешенчо урнаш>.ыру,

4) инвалидлар - кирэкл< тавыш Ьэм куру мэпьлуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьом Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау.;

5) сурдэтэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемзчегэ рехсэт;
махсус укьгтуны раслый торга.!:, а махсус укытуны

рас л ыг сослан 
министрлыгыни-;;

юм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
«проводник зт пе махсус укытуны раслаучы документ 

формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»2015 елнын 22 июненлэге 386н
номерз: т бс( гы осты , битгелэнгэ! гэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган
документ /у ’ а ,'лг. ‘ •

. цыц 1-д пунктчалары /. «урез' : >н туниципаль 
хезм?; курсэту тамг л гг ашырыла торгам объектларньщ Ьэм муниципаль хезмэт
курсэту ' ........ ■ ю о ш 1.рал ■ ..н инвалш тр оче утемл< ьп тээмин
иту • • кяп 2016 ел; ниэн соц ф; - плуга
тапшьц >1 гки модернизация уткэь объектларга Ьэм средстволарга кулланыла.



2.15. М I ь хезмот курсэт\ фдэн файдадану мемкинлеге Ком сыйфаты
хурсзткечлэро, гауп исзптон мопзжзгать итучегоц м\ яиципаль хезмот 

курсоткзндо вазыйфаи затлар белая узара хезмзттэшлеге саны Ком аларныц 
дзвамлылы п.» муниципал*. \> змзл чу рс зтунсц барышы турында могълумат алу

М6МК1 , ' . ?у к, ■ <- • I *.Т \ц \ , г • ’» .2 . • О * ‘ . л 1ЯЛОр К ул Л З .Н Ы П ,

доулот Ком муниципаль хешэтлэр курсотунед купфункцилле уззгендо (шул 
исэптон тулы кулэмдэ), жирлеузидара органынын телэсз кайеы Территориаль
булекчосендо дорожа гать итуче тс логе белой (экстритор . р .......  -доулот

Ком муниципаль хезмотлор курсотунен, купфункцияпе узокларендо берничз доулот
Ь;м ' я к-.-) муниципала хезмот курсоту ? IО-ФЗ (комглгкслы запрос)

; Муниципаль хезмот курсотунен Корком очен чомкин булуы 
курезткечдтрг ; улып тора:

5) »могать тр лортынкан файдала > момкинлег булган зон ада
документлар кабул ■ биру альт с 1рыла терган они урнашу урьшы;

6) шрок белгечл ■ хшы шулай у к  ■ физа ли", - , фкументлар 
кабул лте.чо 1  орган оулмолор буду;

7) могълумат стендларында, муниципаль районный расми сайтында,
Бердом I Х ) Т с \  ЛД•. ' \ру С»1УГ)Л И К П  П орталында Мун - шпал? - - • ■ - ■ с уллары9
тортибе Ком срокларь; турында тулы моп.лумат буду;

ярдо? курс эту и] залидлар э преодолении киртолорне к< мачаулаучы 
аларга хез> ?...... соту алар белой берроттон, башка затлар

2.15 2. Муниципал!, хезмот куреэг/ сыйфаты курсот кеч лоре булып тора:
1) цохсу лентларкы кабул дтуЬом харау грокларыл утоу;
1‘) муниципаль хезмот нотижэсен алу сроп.тл утоу;
• ) Баш карма комитет хезмоткорлоре тарафыннак регламенткь. бозуга 

нигезлЭгп'.- ;л: ■:< д булмавь ,
Н ваз !(Ьаи ;атлар белой уза» I ге саны

(коксу пь гаци! С КООГПСО Л Лии>ТИНС )
I •• « »ч > •-> /К«у . ■ ■ к • 1 у .. НС . ’* ' V I I ; II Л* ИЗ. » »:• лСЛш V-» I *ч • * 1\ < * с

хезмоткорлоре бело] х оттошлегс барлык к зэкле дсхум л белой гариза 
биргокдо бер тапкыр г? мод.го шныры ла;

4 СФЛ юрдо муниципаль хезмот курсоту нотижэсен когазь несхосе 
роьед ; 1  шкирок б 1 ган очрактабертапкыр.

Муниципал! хезмот куреэткэндз морэжогать итученен вазыйфаи затлары 
белзп бер хезмзттзшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

у̂ орзл-чДгать и»»• кучмз радичэ елефон кзе . 1 1 г-гс жа! п ш чал« рь ярдзмендо^ 
Бердом :пус шка порталы, терм или..!, жайланмалар ярдамендо
муниц шаль х _ урсо л ц сь йфатын боялзрго хокукл! г

-. . ., < - I хезмот курс от у нец оарышы турында мз» т>лу мзл »а.р и за
бируче гарасЬь гнан оердом портал э яки республика Порталында, КФУто кабул 
ителз атд.

сезмот ку{ езгу, анын я шоу урынына яки фактта яшоу 
(тору) р!...... ■ ■ >а1 ’ ' овешто,. те.аос? кайск Мфчподу гамолп ашырыл



]010ОЗЖгп I*» Ь '  \  -1 ■ Г/. ЧШН **'иЛI
СОс I ИВ ) . . к * . • - I . V' ■ «I.

со мп;; с соратып алу

2.16. Башка галэплэр, шул исэптэн экстрориаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсотунен, узенчалеклэрен исзпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 

экстри'опиаль принцип буенча биос огон будса) Ьэм электрон форы ада 
муниципаль хозмаг курс эту уз е н чэ л с кл эре

2.16 1 )лсктрок формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокукльг

зоргалда Ьэм республика Порзалында урнаштырылган 
муниц и  ■ чат курсэту тэртибе Нам сроклары турында мэгьлумат алырга;

; . паль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту
©чем : • 'V1 ш . | гентлар ч • исс, ■ - 1 >„• грен ээвешлэре 2 !0-ФЗ
номерлы Федерала законный 16 статьясындагы 1 олешенец 7.2 пункты нигезендэ, 
Республика порталын кулланып расланган документлар Ьэм мэгълумат бирергэ.;

в) рон формада бирелгэн муншц хезм; курсэзу гурындагы
гаризатарны утзу блрышы турында эелс шмэлэр эль рга;

: ) Республика .ПС муниципал. ерсэ1 \нед еыйфатын
бэялзргз.;

электрон документ срормасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен
алырга;

е) Башкарма ет к рарь . тнэ (гамал кылмауларына), шулай
ук аньщ ва и зазда] ча иуниципапь хезмэткэрлэрнец республика порталы,
федерала и г умат систем: ты ортзлы аша ч ..... муниципаль
хезмэтлэг п . г оргапнар, тык вазз и ;атларьт, дзулзт Ьзм
мунициш ■■ чэ ' р : ■ фь? на: баш кары пган кчрардарга Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл ь I 'ЗуМИН и го гортн
шикаять оврсрго.

аризаны формэлаштыру оердзм ьэрзалда республика I юрчалында 
тар и за [ . . .... . сын гуты о у юл ы 6е.*> з н баш кары л а.

VГЭ 1 из . у ■ ■ оч - я тылу)
Республика порталы КФб контакт-узэп гслефоны низ зашкарыла.

Морэжзгать итучегэ кабул иту очей телэсэ пиши ирекле лата• 1 РО Цл Мзагсытка
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкин зеге бирс пэ 

Ни л геле бер дазаг? языку шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана. 
Республика п ши • ан язылукы гамэлг ашыру вчен гариза

биручегэ системасы тарафыннан соратып алына горган мэгьлуматларны, шул 
иеэпте н сур Э- ЛПГ' К Г у : •

фа мили гс. исеме, аз асыньш гн емс (булганда);
челефо» I нсмут
электрон почта адоесы угелэге буенча к



КЛГК ’Л Ц-м <>пкг П'Х г

: ар и за 
гариза

5 г, 'IV'" х©бг,;~ итхон х;яп,пу матлл р п ы и шзхот 
оиргок ■. ■ г. у штнтл ар. а т ,ты Кплмове ич

гг-- : гу вакытында
.~Ус ы ада, алдан язылу

гамэлдан чьи арыла.
Алдан язылу к. ы гамзлгз 

М0МКИ ■ I ■ 6 ■ 13 М фэжзгать
ашырганда гариза . фучегз галон-раслау 
итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн

очрак •. мс.'П он адреска шулай у к кабул и ту датась!, вакыты Ном урыны
курсэте

Алдан
;.г.:,л.н язы ш *1 |Д раслау тепындй мзтжлум<>.• ждс'Зрело, 

к41'тлVнм га чЭлгз ашырганда гари>а бируч< гз )ури рзвсштз^
кабул чту вакытыниан У 
хэбор ИТ '-

Мерзж;эгагь итуче

V-.- гут у л V 1 ч л "'.эн ' у -л  гамэлдз 1 [ыгарылуы турында 

телосо кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга
хокуклы

, Россия Федерациясенец но| ■ хок) ■ актлары 
нигез . [>икац1 узудан тьп и > ( максатын
курсэтудэн у к кабул иту ©чен броньларга % ирок булган вакытлыча
интервал мль исзплэу ечен кирэв улг л мэгьлу матлардан башка
гамэллэр кылуны талон иту тыела

3. Админис тратив кроцедураларнын составы, эзлеклелеге Нэм сроклары, 
аларны углу тэртибслз карата талапллр, шул исэптлг электрон форма да 

адмшшетратил процедураларны утзу узепчллекларе, шулай у к 
ку.тфунчпн яле узлклзрдэ ад мин истратив нроигдураларкы башкару

узевч.-лсклтре

л.. . ]\'!учкпнпк;; . чезмот курсе -уко эткехке гамэллэр ^асвирламасы

.,. 1 . .' 1 Ь к; мо курс от у убэндог; про] 1,ед ■ . арны уз эчекэ ала*
I} о ■ 1 ч *тт V г >. г г ...отлльп-х. чялчр >*иОу

■ ггу1 .......|)ь 1К бирел! 1,0кум ........ СО I • н гобул
иту Кем сакс

V ыущшиладь хезмот курезтупэ катттлшучы 
мерэжкгаг ч чбзру;

оргаинарга вс я омствоара

— ; уГу Т ■ ' V 13ЛЬ ХС ЗМЭТ НОТИЖЗЛ ЗрСН ЗЗСрЛОу,
) гариза б и р  ■ и цушщипаль хезмот нот и ж д е е  : бкр у ( <иб ру).

Г \ с . .. IV**:'» V ап 'V 'V К Г

- о
мостдт;

Мор ожога г:, итученеч 
тенча I д>1 1 зжз а >е адм&

муниципала 
;;метра;ия .г

хезмет 
. • IСС Тура

Г ■: ' . Г., ТЗТТ оэиле
, . 1 1  сар) ч чен нигез

булы : р
... . . .  ны • V ©чен >кд Нс плы в а >1дйсраи хл (хезмзткэр)

булып гд.г.а.
- мвпож.01 ать итученсн К ФУ хозмоткэре мор9ж;эгатендо;



- мерэжэгать итученец Башкарма комитетка мерэжэгате турында -
_______________ /вазыйфаи зат турында белеьимэлэр курсэтелэ/ (ал га таба-
консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Мерэжэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Ьэм 
телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче КФУ сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат ала ала 
Ьйр://т:Гс 1 б.ШагзШп.ги к

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: состав, тэкъдим ителэ торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче башкарма комитетка телефон Ьэм электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ, шулай ук республика Порталында,Башкарма Комитет 
сайтында муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары, шул исэптэн 
составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу 
ечен башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Регламентный 1-3.4 пункты талэплэре нигезендэ мерэжэгать итучегэ 
консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн 
кеннэн еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: состав, тэкъдим ителэ торган документлар формасы Ьэм муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау, 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) КФУгэ муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ Ьэм регламентный 2.5 
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алыгг баручы:
гариза бирученец шэхесен раслый;
мерэжэгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
КФУ АИСДА гаризаныц электрон формасын тутыра;



регламентный, 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;

КФУ АИСЫНБАН гариза бастыра; 
гариза биручегз тикшеру Ьэм имзалау очен хэбэр итэ; 
имзаланганнан соц КФУнен АИСДА имзаланган гаризасын сканерлый; 
АИСДА КФУНЭ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йокли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегз документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 

гыйбарэт: жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн Башкарма комитетка электрон 

формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары 
составында) мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн 
кеннэн бер эш коне эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
гора: Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша жибэрелгэн 
гариза Ьэм документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту очен электрон 
рэвештэ документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче Республика порталы аша электрон формада гариза 
биру очен тубэндэге гамэллэрне башкара:

республика Порталында авторизацияне башкара; 
республика Порталында электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дореслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза 
формасындагы теймэгэ баса);

электрон гариза регламентный 2.5.6 пункты талэплэре нигезендэ имзалана; 
электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.



Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: Башкарма комитетка жибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар 
системасы аша.

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар керу административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)

булып тора________________/вазыйфаи зат турында белеьимэлэр
курсэтелэ/Фзрт Мехэммэтшин: "Татарстан икътисады усешендэ тискэре 
тенденциялэр чагыла башлады":

Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, документларны 
карап тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру " статусы бирелэ, бу исэ 
республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон образларын 
ейрэнэ;

электрон документларныц комплекглылыгын, укылуын тикшерэ;
электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 

мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта) тикшерэ.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проекгын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 
карар проектында 63-ФЗ номерлы Федерала законный 11 статьясындагы 11 
пунктлары булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) 
исемнэре турында мэгълумат булырга тиеш), регламентка 5 нче кушымта 
нигезендэ рэсмилэштерелэ, электрон документ эйлэнеше системасы аша 
билгелэнгэн тэртиптэ килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн алып бер эш коне эчендэ гаризага керу



турында гаризаньщ теркэу номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу 
датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.2. Регламентный 3.3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.3. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн бштгелэнэ торган процедуралар 
гариза кергэн кеннэн бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэжэгатьлэр жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)
булып т о р а ___________________ /вазыйфаи зат турында мэгълумат
курсэтелэ/(апга таба-ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи 
зат).

3.4.2. Ведомствоара запроеларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентныц 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
тапшыру турындагы запроеларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша (техник мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон 
формада тези Ьэм жибэрэ.

Олеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар гариза кабул ителгэн 
конне карап тикшерелэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып хакимият 
органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар тарафыннан 
жибэрелгэн запрослар тора.

Инженерлык-техник тээмин иту челтэрлэрен ремонтлау, тезу, узгэртеп кору 
эшлэрен башкарганда, мерэжэгать итуче тарафыннан регламентныц 2.6.1 
пунктындагы 1 - 8  пунктчаларында курсэтелгэн документлар бирелгэн очракта, 
шулай ук авария-торгызу эшлэре уткэру ечен яшел утыртмаларны кисугэ яисэ 
Ьэрхэлдэ яшел усентелэрне суту ечен рехсэт алу белэн мерэжэгать иткэн очракта 
(агач, авария хэлендэге агачлар тешу куркынычын бетеру ечен) ведомствоара 
запрослар жибэрелми.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып 
алына торган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт



курсэту ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш 
кененнзн дэ артмый;

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн дэ артмый;

калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгэн коннэн биш кон эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга жавап эзерлэу Ьэм 
жибэрунец башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 
Хекумэтенен хокукый актларында Ьэм федераль законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында 
билгелэнмэсэ.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында хэбэрнамэ.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара 
соратып алулар жибэрелгэн кеньэн биш эш коне узгач, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документларнын (мэгълуматларныц) 
исемнэре турында мэгълумат булырга тиеш). регламентка 5 нче кушымта 
нигезендэ рэсмилэштерелэ, электрон документ эйлэнеше системасы аша 
билгелэнгэн тэртиптэ килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентныц 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар проекты, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар (белешмэлэр) комплекты.

3.4.5. Регламентныц 3.4.2. 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, Дэулэг Ьэм муниципаль хезмэзлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул



исэптэн регламентный 2.13 пункты нигезендэ гариза теркэган мизгелдэн алып 
автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунен максималь вакыты биш эш коне тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.5.1. Административ лроцедураны башкару очен нигез булып, 
ведомствоара запрослар жибэру очен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 
хезмэт курсэту очен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедзфаны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат булып тора
___________________ /вазыйфаи зат турында белешмэлэр курсэтелэ/Фэрит
Мохэммэтшин: "Татарстан Республикасы Дэулэт Советы депутатлары - Татарстан 
Республикасы Президенты Аппараты, республика министрлыклары Ьэм 
ведомстволары житэкчелэре, муниципаль берэмлеклэр башлыклары, муниципаль 
берэмлеклэр башлыклары белэн очрашты

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу очен жаваплы 
вазь^заи зат:

3..5.2.1 .Морэжэгать итуче агач, куаклар кисугэ, кронлау, утырту Ьэм кучереп 
утыртуга, газонны сутугэ рохсэт сорап морэжэгать иткэн очракта:

морэжэгать итучегэ (морэжэгать итуче вэкиленэ) муниципаль хезмэт 
курсэту турында гаризада курсэтелгэн ысул белэн яшел усентелэрне тикшеру 
датасы, вакыты Ьэм урыны турында хэбэр итэ;

эшлэр башкарыла торган урынга чыга, яшел усентелэрне карый Ьэм 
фотофиксация башкара;

яшел усентелэрне тикшеру акты эзерли (№2 кушымта);
регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту очен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;

регламентный 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту очен нигезлэр булмаган очракта:

кирэк булганда, компенсация бэясен исэплэу методикасы нигезендэ 
башкарыла, компенсация бэясен тулэу очен исэп-хисап формалаштыра;

компенсация бэясен исэплэу акгын, морэжэгать итучегэ компенсация 
бэясен тулэу зарурлыгы тхрындз хэбэрнамэ белэн, тикшеру актына кул 
куелганнан соц бер эш коне эчендэ жибэрэ, дэулэт Ьэм муниципаль тулэулэр 
Дэулэт Мэгълумат Системасына исэп-хисап ясый;

дэулэт Ьэм муниципаль тулэулэрнен дэулэт мэгълумат системасына тулэу 
турындагы белешмэлэрнец керуенэ мониторинг ясый;

компенсация бэясенэ тулэу кермэгэн очракта, морэжэгать итучегэ 
компенсация бэясен тулэуне гамэлгэ ашыру кирэклеге турында хэбэр 
жибэргэннэн сон 7 эш коне эчендэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында карар проекты эзерли;

регламентный 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту очен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле



документларны карау нэтижэлэре буенча, агач, куаклар кисугэ, кронлаштыруга, 
утыртуга Ьэм утыртуга, газон ны су ту га рехсэт проектын эзерли;

эзерлэнгэн Муницииаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ. 

Административ процедуралар 10 эш коне дэвамында башкарыла. 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелзр тора: 

тикшеру уткэру турында хэбэрнамэ, яшел усентелэрне тикшеру акты, 
компенсация бэясен тулэу кирэклеге турында хэбэрнамэ, компенсация бэясен 
тулэу очен исэп-хисап; муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
проекты, агач, куаклар кисугэ, кронировкалауга, утыртуга Ьэм утыртуга рохсэт 
проекты, газон сутелугэ.

3.5.2.2 .Мерэжэгать итуче инженер-техник тээмин иту челтэрлэрен 
ремонтлау, тозу, реконструкциялэгэндэ челтэрлэргэ технологик тоташтыру 
(тоташтыру) елешендэ ремонтлау, тезу, реконструкциялэгэндэ, агач, куаклар 
кисугэ, кронлау, утырту Ьэм кучереп утыртуга, газон сутелугэ рехсэт сорап 
мерэжэгать иткэн очракта:

регламентный. 2.8.2 лунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэрне ачьтклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен нигезлэр булмаган очракта, 
регламентный 2.8.2 пунктында каралган:

кирэк булганда, исэплэу недомоете методикасы нигезендэ, компенсация 
бэясен исэп-хисап ясый, компенсация бэясен тулэу ечен исэп-хисап 
формалаштыра;

компенсация бэясен иеэплэуке гариза биручегэ компенсация бэясен тулэуне 
гамэлгэ ашыру кирэклеге турында хэбэрнамэ белэн, тикшеру акты имзаланган 
кеннэн алып бер эш кене эчендэ жибэрэ, дэулэт Ьэм муниципаль тулэулэрне 
дэулэт мэгълумат системасына кучеруне куя;

агач, куаклар кисугэ, кронлау, утырту Ьэм кучереп утыртуга, газонны сутугэ 
рехсэт проекты эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ. 

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла. 
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелзр 

тора: муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, 
компенсация бэясен тулэу кирэклеге турында белдеру, компенсация бэясен тулэу 
очен исэп-хисап; агач, куаклар кисугэ. кронировкалауга, утыртуга Ьэм утыртуга 
рехсэт проекты, газон сутелугэ.

3.5.2.3. Мерэжэгать итученен агач, куак кисугэ, кронлау, утырту Ьэм 
утыртуга, авария-горгызу эшлэрен башкарганда газон сутелугэ яисэ кирэк 
булганда яшел усентелэрне сутугэ рехсэт бируе (агач, авария хэлендэге 
агачларныц егылу куркынычын бетеру очен) мерэжэгать иткэн очракта:

мерэжэгать итучегэ (мерэжэгать итуче вэкиленэ) муниципаль хезмэт 
курсэту турында гаризада курсэтелгэн ысул белэн яшел усентелэрне гикшеру 
датасы, вакыты Ьэм урыны турында хэбэр игэ;



эшлэр башкарыла торган урынга чыга, яшел усентелэрне карый Ьэм 
фотофиксация башкара;

регламентныц 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;

регламентныц 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта. агачларныц, куакларныц авариялелеге 
турында бэялэмэ белэн яшел усентелэрне тикшеру акты эзерли (2 нче кушымта).

Агачларныц, куакларныц авариялелеге турындагы нэтижэ белэн яшел 
усентелэрне тикшеру акты кыска вакыт эчендэ аварияле агачларны Ьэм (яки) 
куакларны кисугэ, агачларны Ьэм (яки; куакларны кронлаштыруга хокук бирэ.

Административ процедуралар икс эш кече дзвамында башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэтижрлэре булып тубэндэгелэр 

тора: тикшеру уткэру турында хэбэрнамэ, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проекты, яшел усентелэрне тикшеру акты, агачларныц, 
куакларныц авариялелеге турында бэялэмэ.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар проектын килештеру Ьэм кул кую (ал га таба- 
документлар проектлгфы) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен 
жаваплы структур булекчэ жутэкчеее, Башкарма комитет житэкчесе урынбасары, 
Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проекглары муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне 
бетергэннэк соц, проектлар кабат килештеру Ьэм кул кую ечен тапшырыла.

Башкарма комитет житэкчесе Документлар проектларына кул куйганда 
Башкарма комитетныц вазыйфаи затлары тарафыннан регламентныц 
административ процедураларны утэу срокларын, аларнын, эзлеклелеген Ьэм 
тулылыгын, Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затларыньщ электрон 
документ эйлэнеше системасында килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедура парны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы елешендэ хскук бозулар ачыклангак очракта, Башкарма комитет 
житэкчесе регламентныц 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган 
затларны жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар бер эш кене дачамында башкарыла.
Административ процедураларны башкару нотижэлэре булып тубэндэгелэр 

тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту, агач, куаклар утырту Ьэм 
утырту, газон суту турында карар.

3.3.4. Регламентный 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырылг

3.5.5. Регламентный 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларнь' башкаруныц макси мал ь вакыты -  юрэжэгать итуче муниципаль 
хезмэт курсэтуне сорап морэждгать иткэн очракта-11 эш коне; инженер-техник



тээминат челтэрлэрен ремонтлау, тезу, реконсгрукциялэу эшлэрен башкарганда 
муниципаль хезмэт злу ечен мерэжэгать иткэн очракта— ике эш коне; мерэжэгать 
итуче авария-торгызу эшлэрен башкарганда яисэ Ьэрхэлдэ яшел утыртмаларны 
суту ечен (агач, авария хэлендэге агачлар егылу куркыньтчын бетеру ечен) 
муниципаль хезмэт алу турында мерэжэгать иткэн очракта -  ике эш кене.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нотижрсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучьт документ алу 
тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат булып тора
________________ /вазыйфаи зат турында белешмэлэр к \ рсзтел з/Фэрит
Мехэммэтшин: "Татарстан - демократии узгэрешлэр лидеры'

Документлар биру (жибэру) очен жаваплы вазыйфаи зат: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн

автомат лаштырылган мэгълумат системась. документларын алып бару
системасыма мукииипаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ:

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкилснэ) электрон хезмэт курсэту юлы белэн 
муниципаль хезмэт курсэту нзтижэсс пэм КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алу мемкинлеге турында Республика порталы аша хэбэр итэ.

Процедураларны у^эу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган
мэгълумат системасын куллан..т гамэдгэ ашырыка.

Олеге пункт белой билгелэнэ зорган процедуралар Башкарма комитетньщ 
вэкалэтле вазыйфаи заты (башкарма комитет» тарафыннан муниципаль хезмэт
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган конне утэлэ. 

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн
гыйбарэт: мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
турында мэгълумат урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны 
алу ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) хэбэр иту.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту иэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2А.КФУ хезмэткэре мерэжэгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза 

биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен кэгазьдэ электрон документ несхэсе 
рэвешендэ бирэ. Мерэжэгать итуче тал обе буенча, электрон документ несхэсе 
белэн бергэ, аца электрон документный несхэсе тошеругэ язылу юлы белэн 
бирелергз мемкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торгам процедуралар пират тэртибендэ, гариза 
бирученен килу кенендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда 
башкарыла

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче республика порталы аша муниципаль хезмэт 
курсэтуне сорап мерэжэгать иткэндэ, мерэжэгать итученец шэхеи кабинетына 
мунипипаль хезмэт курсэту нэтижэсе слагай, башкарма комитетньщ вэкалэтле



вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн 
имзаланган документныц электро I ур! эге автомат рэвештэ жибэрелэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торгам проце/. /ралар Башкарма комитетнын, 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.

Ад мин истратив процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуне раслаучы (шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту) республика порталын 
кулланып жибэру (биру;.

3.7. Техник хаталарны твзэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче башкарма комитетка жибарэ:

техник хатаыы тезэту турыпда гариза (№>7 кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе 

буларак бирелгэн документ;
юридик кечкэ ил булган, техник хатанын булуын таныклаучы Документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документга курсэтелгэн 

мэгълуматларда техник хатаны твзэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки республика 
порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы ва йф ш затка тапшыра.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэу 
датасыннан алып бер эш кене эчендэ бзшкарыла

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: кабу.п ителгэы Ьэм теркэлгэн, документларны эшкэрту ечен жаваплы 
вазыйфаи затка карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курс эту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр
керту максатларында регламентный 3.3 пункты и да карал гаи процедураларны 
гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн докумен’ ы мерзжэ! хть итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документный оригиналыя тартып алу белэн шэхсэн узе бирэ 
яки мерэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документны 
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнаи яки телэеэ кайеы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан сон, икс эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып мерэжэгать 
итучегэ бирелгэн (жибгреьгэн деку ент тора.



4. Муниципал*» хезмэт курсэтуне контрольдэ лоту тэртибе Ьэм
формалары

4.1. Жаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлэмэлзрен Ном 
муниципаль хезмэт курсэту гэ талэплэрне бил гели торгам башка норматив 

хокукый актларны утэуне Ьэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул 
итуне агымдагы контрольно гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
морэжэгать итучелэрнец хокукларын бозу очракдарын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедур а ларыньтц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органнарыньщ вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карарлар эзерлэуне уз эчет-'э ала

Администратор- процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципала хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) эшне алып баруны тикшерунс билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц 

утэлешенэ контроль тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 

булган мэгълуматлар. хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларньщ телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору очен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсзтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгмч чаралар кмрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль 
Жирле узидарэ органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
эшне оештыру очен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне 
оештыручы булек башльтгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органнарыньщ структур булекчэлзре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм 
вазыйфаи реглаг. ентлар белой билгс^энг.

4.2. Муниципаль хезмэт куреэтукен, тулылыгын Ьэм сыйфатын гатанлы Ьэм 
планнан тыш тикшеру торне гамэл :э штыру тэртибе Ьэм вакыгы, шул исэптэн 

муниципаль хезмэт курс - г . , ец ту т  тсын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе
Ьэм рэвешлэрг



Контроль тикшерулзр планлы булырга момкин (жирле узидарэ органыныц 
ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэл гэ ашырыла) Ьэм планнан 
тыш булырга момкин. Тикшерулзр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту 
(комплекслы тикшерулзр) белэн бэйлс барлык мэсьэлэлэр яки мерэжэгать 
итученеи конкрет морэжэгате буенча карала ала.

4.3. Муниципаль хезмзт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт курсэтучс орган

вазыйфаи затларыньщ жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшерулзр нэтижэлэре буенча, гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Жирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны уз вакытында карап тикшеру 
ечен жаваплы.

Дирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) регламентный; 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) гиешенчэ утэмэгэн ечен ждваплылык тота.

Муниципаль хезмзт курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар Ьэм 
гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар Ьэм башка муниципаль 
хезмэткэрлор законнарда :: илгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт хурсэтуие, шул исэгггэн фажданнар, аларньщ 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан да, тккшереп гору тэртибенэ Ьэм 

рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлзр

Муниципаль хезмэт курсэту не гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенен ачыкдыгы. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, акту ал ь Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында морэжэгатьлзрие (шихаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

б. Муниципаль хезмзт курсэту чс оргяннмц, дзулот Ьэм муншшпаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункшшле узэгенсц, осшмаларныц, шулай ук 

аларнын вазыйфаи затлзрыньш, муниципаль хезмэткэрлэрнен. 
хезмэткэрлэрнен кат дрпарына Ьэм гамэлдэргиэ (гамэл кылмауларына) 

шика ять бирунец судка кадэр (султан тыш) тэртибе

3.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтучс органныц, 
муниципала хезмэт курсэтуче ор а. нын, вазыйфаи *атын ьщ, муниципаль хезмэт 
курсэтучс орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, кунфункцилле узэк 
хезмэткэренец, оешм&тарныц, 210-ФЗ номер л ы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гам? тлэренэ (гамэл кылмауларына) судка 
кадэр тэртиптэ шикаять пиру хокукыча ия.



Мергщэгать итуче шикаять белэн, шул иеэптэн тубэндэге очракларда 
мврэжэгать итз ала:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законный 15.1 статьясында курсэтелгэн 
талэпне, мунитдипаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу срокларын 
бозу.;

2) муниципаль хезмзт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле уззкнсн, купфункцияле узэк хезматкэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавьтна) судка кадэр (султан тыго) шикаять биру 
купфункцияле уззккэ, аныц карарлар? ша Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, уд 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында.. Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 
яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгьлуматны талэп иту яисэ 
гамэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
муниципаль хокукый актдард карал ’ак документа з >ны кабул итудэн баш тарту, 
морожл а 1 ь и ! у чедэ;

5) федераль законнарда Ьэч алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту. Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренек карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьтна) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдеру тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елешендэ бгшелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе йоклэнгэн;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ морэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында. муниципаль хокукый акт нарда каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк, купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1 1 елешендэ карал1 ан оешмаларнын вазыйфаи затыннан яисэ 
аларньщ хезмэткэрлэреннэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрел! н каталары Ьэм хатаяарны тозэтудэн баш тартуы яисэ 
мондый тозэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк сез юткэренец карарларына Ьэм



гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, анын, карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаягь белдерелэ горган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять бслдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тульт кулэмдэ курсэту 
функциясе йоклэнгэн булса, ул 2 10-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 ©лешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешлс муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йоклэнгэн;

8) муниципаль хезмэт курсэту иэтижэлэрс бусина докумектлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) федераль закокнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федера ция сечен башка норматив токукътй актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмагав булса, Мунвиигяль хезмэт куреэтуне туктатып тору. 
Курсэтелгон очракта морэжэгать игуче тарафыннан куп функцияте узэкнец 
карарларына Ьэм гамэлл »ренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаягь биру купфункцияле у зэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торг а и куп фуикцияле узэккэ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный, 16 статьясындагы 1.3 ©лешендэ билгслэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэцне курсэту функциясе йоклэнгэн булса
М0МКИН.

10) морэжэгать итученен муниципаль хезмэт куреэткэндэ, муниципаль 
хезмэт курсэт\г ©чен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ 
муниципаль хезмэт куреэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законный 7 статьясындагы 1
©лешенец 4 п> нктында ка пн н очраклардан тыш, документларнын булмавы Ьэм 
(яисэ) дереслеге куреэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе.
Курсэтелгэн очракт: морж: : IV и р 1 тарафыннан куп функцияле узэкнец
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торгам куп функцияле узэккэ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 ©лешендэ билгслэнгэн 
тэртиптэ тиешле муници :аль хезмэтг.зрне г ; /ф у  кцияее йоклэнгэн булса 
мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьпэ, электрон формада муниципаль хезмэт 
куреэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1,1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт куреэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр гс гарь органга (аныц булганда) бирелэ яисэ ул 
булмаганда, турыдан-туры муниципала хезмэт куреэтуче орган житэкчесе 
тарафыннан карала. Куп функцияле узэк ;сзмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) ш> -тьлэр шушы купфункцияле узэк 
житэкчесенэ тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карар гарына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр - : нкцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. Оешмалар хезмэткзрлэренен 210-ФЗ ;рлы Федераль законный 16



статьясындагы 1.1 елешендэ каралган харарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэп злого оешчалпр житзкчелэренз тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче . 1ньщ, муниципала хезмэт курсэтуче 
органный, вазыйфаи затътньтц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарлзрынз Ьэм гам ренэ (гамэл кылт ына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет мэгьлумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
мунинипаль хезмэт курсэтуче органный, рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика лорталыннан, судка кадэр шикаять бирунен мэгълумати 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ момкин, шулай ук морэжэгать итученен 
шэхси кабул иту вакытындз кабул ителергэ мемкш Куп функцняле узэкнец, куп 
функцияле узэк хсзмэткэрснец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мзп>лумат-телексммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ
республика порталынн гуд к: кадэр шикаять бирунец мэгълумат
системасыннан файдаланып жибэре • мемкин, шулай ук морэжэгать итученец 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин 2|0-ФЗ номерлы Федераль 
законный \6 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» 
мэгълумат-телек- ;• ' -елтэре» %■■ - • г;'о....ларныц рэсми сайтларын,
Бердэм порталны яисэ республика порталын кулленып жибэрелергэ мемкин, 
шулай у к мерэжэгать итучен ■ ■ • бул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаять уз эченэ алырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче

органный вазыйфаи загыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц жцтэкчеа Ь л (яки) ззмэткэрнец, оешма [семе, аларныц
Житэкчелэре Ьэм (як х . .. хэрлэрене аларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торга карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять 64 тдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган.

2) гариза бирученек фямилиясс поеме, атасыныц исеме (сонгысы - булган 
очракта), гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында мэгьлуматлар, 
гариза бирученец - юридик затньщ урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номерлары). электрон почта адресы (булган 
очракта) Ьэм гариз. туче э жавг , жибэрелергэ тиешле почта адресы 
(бул ганда!.

3) муниципаль хезмэт курсэту . органный, муниципал! хезмэт курсэтуче 
органкын вазыйфаи зать ыц яисэ муниципаль хезмэткэрнец купфункцияле узэк 
хезмэткэреиец, хкшЬуг ; .-и узэк хезмэткоренец, оешмаларныц шикаять 
белдерелэ торга-; карар Ьэм лмэллэр* (гамэл кылмаулары) турында 
белешмэлэо (№210-ФЗ Федераль законный, 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмалар, аларныц хезмэткгрлэре;

4) мерэжэгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэт . >туче органныц вазыйфаи затыныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 10 статьясындагь ..1 елешендэ каралган оешмаларныц,



аларныц хезмэткэрлэрене карарлары Ьэм гамоплэре (гамэл кылмаулары) бел эн 
килей'ми. Мерэжэгать и туче тарафынн< гариз • ев ••.-? дэлиллэрен распаучы 
документлар (булганда) йэаларнын г ^чермэлэое тапшырылырга мвмкин.

5.4. Кергэн шикаять ксргэч кеннэн сод килуче эш кененнэтт дэ сонга
калмыйча теркэлергэ тие...

5.5. Муниципал ь хезмэт курсэтуче орган га, куп функцияле узэкне гамэлгэ
куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьяеындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмада яисэ югары органга (аньщ булганда) кергэн шикаять 
аны теркэгэннэн сон, г муниципала хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле 
узэккэ, оещмаларга, 210 ФЗ номерлы Федерала законным 16 статьяеындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга, мерэжэгать итученец цокументларын кабул 
итудэ йэ рехсэт т-тч.; I эн хатал эм хаталарын гезэтудэ яисэ мондый
термэлэргз карата шикаять белдгрелгэн очракта - биш эш коне эчендэ каралырга 
тиеш.аны теркэгэннэн сон эш коне.

5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе 
кабул ителэ:

V) шикаять, шул иеэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль 
хезмэт куреэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында у ' шпаль хокукый актларда 
алынмаган акчаны мерэжэгать итучегэ кире кайтару рэвешендэ дэ, 
канэгатьлэндеделэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Олеге пунктта куреэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ ссд -..ту.-, г.и,-.-, мар.где.* ;.т- итучегэ язмача Ьэм мерэжэгать итуче 
телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында 
мотивлаштырыл тан жават( жибэрелэ.

5.7 Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип татту очрагьшда. муниципала хезмэт курсэтуче 
орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафыннан муниципалу хезмэт 
куреэткэндо ачыкланган житешеезлеклэрне кичекмэегэн бетеру максатларында, 
муниципаль хезмэт куреэтуне гал гэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ номерлы 
Федерапь законный )6 • • г : • тнда ы : * элешег :ар< лган гамэллэр турында
мэгьлумат бирелэ, шулай ук китерелгэн у •• ар ечен гафл ?нэлэр Ьэм
муниципаль хезмэт куреэту максатларында мерэжэгать итучегэ кирок булган 
алдагы гамэллэр гурында могьлумат гсурсэтелэ

5.8. Шикаятьне кара} нэтиж е гурында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ гиеш г гел тип дну очрап ша кабул ителге? карарньщ 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай у к кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турындг ч. :: бирелэ.

5.9 Шикаятьне карау барышында яки нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яки жинаяп оставыныц билгелэре билгелэягэн очракта, вазыйфаи 
зат, шикаятьлэрнс кар ■ »уенЧс в; < этлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларнь кичекмэегэн прокура гура -ш аннарына жнбзрзлэр.



(Муниципаль хезмэт кур туче орган (>ланкы)

Р8ХС0Т
киеугэ, кронированиягэ, ботакларчы киеугэ Рэм агач йэм куаклар утыртуга

№ __  20 ел.
Гариза нигезендз ... №) я шел утыотмаларньщ урнашу урынын тикшеру акты 
нигезендз. <«>________20___________

ЧИШУ
(Ф. и. о., остчма», тубзндэго агачларны кису мактаты бслзн:

№№
узгэр

ту

Уртташу 1 'Голым
агач

I

Лиам. Гирбэл ! Агачларныц 
у | торышы 

жей \
1 1 !

Йомгак: !

саклап: рохсэттз курсэтелмэгэн агачлас 
Агач калдъткларны 2 квн ччскдз чьтгзрырга.
Бура калдыкларын конте* гнср 1»|тЗИДсП» - Ь» •\лиро1г»Г| ЛЬДЫ РЗ̂ ч • Л<дд/ ТоЮЛЗ.
Компенсация формасы:__________________ .
Кисугэ рехсэтнец гамэлдз булу вакыты «_" га кадзр___________ 20 ел.

Озайтылды: кадэр«__ » 20 шэНзр

вазифа имза имзаны кицзйту
Агачларны суту куркътнычсызльтк техникасы нигезендз башкарыла. Россия 
Федерациясендэ гамэлдз булган кагыйдзлзр (талзплзр, техник шартлар) нигезендз 
аерым агачларны бзм куакларны (аерым территориялзрдзн агач яки куакларны) кису
махсус оегамалалтгы (б)елгечлзрне I яки ыахсус пллнмалагпы жзлсп птсп гамзлгэ
ашырылырга тиеш булса, мерэжэгать итуче элеге талэплэрнец утзлешен тээмин 
итэргз тиеш.
Агач Ьэм куакларны кису буенча (агач кзусэлэрен, ботакларны, башка чуп-чарны да 
кертеп) эшлзрне башкарганнаи сои территория не гомуми тозеклэндеру буенча 
чараларны гамзлгэ ашь ру мэжбури булыптора.

Житзкче
район башкарма комитеты житэкчесе



АКТ № ________ л__ » ________ 20__шэЬэр
яшел усентелзрне тикшеру

урам буенча__________ _______________ __________________
(кирэк булганда объектный; тулы исеме курсэтелэ, 
кадастр номеры булган жир кишэрлеге

Кадастр номеры:
Адрес:
Комиссия згъзалары:
(вазыйфасы, Ф и о .)____________________________________

Катнашучы вэкил: (Ф.
1.

и. о., вазыйфасы, оешмасы)

Тикшеру ечеи нигез;

Тикшеру барышында жир кануннарыныц бозылуы ачыкланды, серым алганда:

жир кишэрлегендэ кадастр номеры белзн____________  ______________урам
буенча
_________________________ ___ __________________  тезелешк? рохсзтне
исэпкз алып (реконс грукциягэ рохсэзлэр, эшлзр башкарута ордерлар) тубэндэге 
яшел усентслзр элзгэ:

яшел усентелэр Теркеме:
- торкемнен, исеме____________________________________________________ ,
- торкемнен тасвирламасы

- яшел утыртмаларныц тор составы

Йомгак:
Комиссия бэялэмэсе

Авария хэлендэге агачлар кыска вакыт эчендэ киселергэ тиеш.

(Ф. и. о.) (комиссия Рэисе имзасы)

Кирзк булганда:
1.________________________ ____________

(Ф. к о.) (вэкил имзасы)



(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

КАРАР
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында; 

кису, кронлау, агачлар, куаклар утырту Ьэм утырту, газон суту ечен рехсэт биру

Морэжэгать белэн бэйле_________________________________________________
(Физик зат ф. и. о., юридик затныц исеме -  морэжэгать итуче)

гариза№

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул ителде:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИО) ______________________________

(кул куюны гамэлгэ ашыручы 
органныц вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаручыньщ контактлары)



Юридик затлар ечен
Эчендэ
(жирле узидарэ органы исеме)

(оешманьщ тулы исеме) 
оештыру-хокукый формасы. 

йезендэ:

(ЖДтэкченен, фамилиясе яисэ башка исеме 
вэкалэтле зат 

Шэхесне раслаучы Документ 
морэжэгать итуче:

(документ торе)

(серия, номер)

(кем, кайчан бирелде) 
Дэулэт теркэве турында белешмэлэр 
юридик зат:
Ут

Инэ

Урнашу урыны

Элемтэ ечен мэгълумат:
Тел. 1 ___________
тел. 2 ___________
эл почта



Физик затлар Ьэм шэхси затлар ечен 
эшмэкэр

ФИО

Шэхесне раслаучы Документ:

(документ торе)

(серия, номер)

(кем, кайчан бирелде) 
ОРГНИП (ИП очей)

Теркэлу адресы

Ышаныч кэгазе буенча вэкил яки законлы
вэкил:________________________________
ФИО

Шэхесне раслаучы Документ:

(документ торе)

(серия, номер)

(кем, кайчан бирелде)
Вэкалэтлэрен раслаучы документ 
реквизитлары:_________________________

Теркэлу адресы

Элемтэ ечен мэгълумат:
Тел. 1 __________
тел. 2 ___________
эл почта



ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Кису, кронлау, агачлар, куаклар утырту Ьэм утыртуга, куп санда яшел усенгелэр 
газонын сутугэ рехсэт бируегезне сорыйм.

(яшел усентелэр саны)
л̂ ир кишэрлегендэ усуче

(жир кишэрлегенец урнашу урыны адресы)
мзидан

сэбэпле
(жир кишэрлеге мэйданы)

(ярашлы яшел усентелэрне суту Ьэм кучереп утырту ечен нигез курсэтелэ 
регламентный 2.5.2 -  2.5.4 пунктлары белэн)

Яшел усентелэрне тикшеру датасы, вакыты Ьэм урыны турында телефон аша яки 
электрон адреска хэбэр итуегезне сорыйм (курсэтергэ кирэк):

Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге юл белэн бируегезне 
(жибэруегезне) сорыйм:

П Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц шэхси 
кабинетына электрон рэвештэ

□  КФУТЭ

Яшел усентелэрне тикшергэндэ мэжбури булу Ьэм тикшеру акты белэн 
танышу,аны уткэру коненнэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга калмыйча, шулай 
ук тикшеру нэтижэлэре турында
хэбэрдар ___________________________________________________________

имза
Кушымта:
1.__________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. ____________
Г ариза бирученец
и м з а с ы __________________

(имзаны кицэйту)
Дата



РЭВЕШ
исэп-хисап

Адрес буенча урнашкан агач Ьэм куаклар Исемлеге:

(яшел утыртмаларныц адресы (урыны), жир кишэрлегенец кадастр номеры
курсэтелэ)

эшлэрне башкару вчен

(эш тере)

(морэжэгать итуче курсэтелэ: юридик зат ечен-оешманьщ тулы исеме , физик зат
ечен-Ф. и. о.)

№
п/п

Токым исеме Саны, шт. Диамет 
ры, см, 
мэйдан 
ы, кв. м, 
озынлы 
гы, п. м

Яшел
утыртмаларныц
торышы
характеристикасы
(Яхшы,
канэгатьлэнерлек,
канэгатьлэнмэслек)

Искэрмэ
(саклап
калу,
кису,
пересадит
ь)

агач куак

1 2 3 4 5 6 7

Иомгак

Агач Ьэм куаклар саны:
сакланырга тиеш: агачлар________ куаклар____________
киселергэ тиешле агачлар:_________ куаклар____________
кучереп утыртылырга тиеш: агачлар________куаклар_________

Юк ителэ торган улэн катламы мэйданы (газон)__________кв. м

(Вазифасы, Ф. и. о., имза)
Тикшеру (вазифасы, Ф. и.о., имза)

Дата_______________



(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Карар
биру вчен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 

кисугэ, кроновка, агач, куаклар утыртуга Ьэм утыртуга, газонны сутугэ рехсэт
биру буенча муниципаль хезмэт

Морэжэгать белэн бэйле_________________________________________________
(Физик зат ф. и. о., юридик затныц исеме -  морэжэгать итуче)

гариза№

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмзт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар 
кабул ителде:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИО)

Башкаручы (ФИО)

(кул куюны гамэлгэ ашыручы 
органныц вазыйфаи заты имзасы)

(башкаручыныц контактлары)



Дитэкче
Башкарма комитет житэкчесе
урынбасары_____________
Татарстан Республикасы 
муниципаль районы 
Алдыннан:_______________

Гарта
техник хаталарны тезэту гурында

Муниципаль хезмэт курсэтудэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

Таптыгызмы:
(хезмэт курсэту атамасы)

Дерес
мэгълумат:_

Рехсэт ителгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт 
нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул 

ителгэн очракта, мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документ юллау юлы белэн Е-таП адресына:_______;
кэгазьдэ расланган кучермэ рэвешендэ почта аша почта жибэрелгэн адрес 

буенча:

Минем шэхесемэ караган Ьэм мин тэкъдим иткэн гаризамга кертелгэн, шулай 
ук мин керткэн мэгьлуматларныц дерес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага 
кушып бирелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе 
законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза тапшырган вакытта бу 
документлар гамэлдэ Ьэм дерес белешмэлэр була.

( ______________________ )
(дата)



3 нче кушымта 
Татарстан Республикасы 
муниципаль районы Боровский 
исемендэге авыл жирлеге 
башкарма комитеты карары буенча 
Янында№ 13 «29» 07 2021

Ад мин истратив регламент
торак пинаны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган пинаны торак 

бинага кучеру буенча муниципаль хезмэт курсэту

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) торак бинаны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган бинага 
кучеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен стандартын Ьэм тэртибен(алга таба- 
муниципаль хезмэт) билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итуче).

Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба -  мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту туры нда мэгьлумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгьлумат:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгьлумат стендларында.

2) »Интернет " мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында (шэИэр округы) (Ьцрз://\у\у\у. тепхеЬпзк. 1а1агз1:ап.т.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(Ьйрз://и81и§1.1:а1аг81:ап.ги/ Фэрит Мехэммэтшин Терекмэстан Мэжлесе 
делегациясен кабул итте;

4) Бердэм порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(Ьйрз:// \улу\у.§08и81и§1.ги/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгьлумат системасы турында (ЬЦр://Тг§и.1а1;аг.ги (алга таба-республика 
реестры-.

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьзлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэж эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) муниципаль район башкарма комитетында(шэИэр округы) (аннары — 

Башкарма комитет):
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;



язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 
-  кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.

1.3.3. Бердэм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы 
белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру программа 
белэн тээмин иту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисэ башка килешу твзуне талэп итэ.

1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэжэгать иткэн 
очракта, кергэн мерэжэгать нигезендэ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец урнашу урыны турында мэгълумат бирелергэ 
мвмкин, Башкарма комитет (адрес, эш графигы, белешмэ телефоннары); 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары 
турында; муниципаль хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре 
турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлзрен жайга салучы норматив 
хокукый актлар турында; муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны карау 
очен кирэкле документлар исемлеге турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу 
сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында; 
муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча рэсми сайтта мэгълумат 
урнаштыру урыны турында; вазыйфаи затларныц гамэллэренэ шикаять биру Ьэм 
гамэл кылмау тэртибе Башкарма комитет.

Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту очен жаваплы 
булекнец вазыйфаи затлары мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибен Ьэм регламентный элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма 
рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэжэгатъне теркэгэннэн сон, еч эш кене эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр.Даваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мвмкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
муниципаль районныц рэсми сайтында урнаштырыла (шэИэр 
о/фугь^булмэлэрдэге мэгълумати стендларда мэгълумат Башкарма комитет 
мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу очен.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районныц рэсми сайтында Ьэм мэгълумат стендларында урнаштырылган 
Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пункглардагы 
муниципаль хезмэт турында мэгълуматны уз эченэ ала. 2.1, 2.3. 2.4, 2.5, 2.7, 2.9,
2.10, 2.11, 5.1 регламент, урнашу урыны, белешмэ телефоннары, эш вакыты 
турында мэгълумат Башкарма.комитет- муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар 
кабул иту графигы турында.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизигларын пом аларны рэсми бастырып 
чыгару чыганакларын курсэтеп) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация



челтэрендэге муниципаль районный рэсми сайтында, республика реестрында 
урнаштырылган.

Административ регламентный гамэлдэге редакциясендэ тексты 
муниципаль районныц рэсми сайтында, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ, республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
«дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 

эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында»22.12.2012 ел, №1376 Россия 
Федерациясе Хекумэте карары белэн расланган Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру 
Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ, Татарстан Республикасы муниципаль 
районыныц шэЬэр (авыл) жирлегендз Ьэм шэЬэр округында тезелгэн дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы) -  дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец,

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 
мондый хата).;

ЕСИА -  инфрастр>ктурада идентификация Ьэм аугентификациялэунец 
бердэм системасы, ул дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен электрон 
формада кулланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтаи (мерэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
органнары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгьлумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (морэжэгать итуче гражданнарныц Ьэм 
вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгьлумат системасы;

КФУ - ' Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезхмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге»дэулэт бюджет учрежденкесе;

КФУ АИСЫ - Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - 
гариза) астында «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законный, (алга таба -  210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту агамасы



Торак бинаиы торак булмаган бинага Нэм торак булмаган бинакы торак 
бинага кучеру

2.2. Муниципала хезмэт курсэтуче жирле узидарэ башкарма-боеру органы
атамасьт

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципала района1 БОРОВСКИЙ 
ИСЕМЕНДЭГЕ аваш жирлеге башкарма комитета!.

2.3. Муниципала хезмэт курсзту нэтижэсен тасвирлау

2.3.1. Муниципала хезмэт курсэгунец нэтижэсе булат торак (торак 
булмаган) бинашл торак булмаган бинага кучеру (кучерудэн баш тарту)турашда 
хэбэрнамэ (1 нче кушашта) тора.

2.3.2. Муниципала хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгата итучегэ «электрон 
имза турагнда» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федерала закон (алга таба -  63-ФЗ 
номерла! Федерала закон) нигезендэ, Республика порталашащ шэхси кабинеташа 
башкарма комитет (яисэ Башкарма комитет) вазашфаи заташащ кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.3. Гариза бирученец телэге буенча, муниципала хезмэт курсэту нэтижэсе 
КФУтэ Башкарма комитет тарафашнан жибэрелгэн, КФУ моЬере Нэм КФУ 
хезмэткэре имзаса1 белэн раслаиган кэгазадэ бастафашган электрон документ 
нвсхэсе рэвешендэ алашафга момкин.

2.3.4. Мерэжэгата итуче муниципала хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яки электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципала хезмэт курсэту 
нэтижэсенец гамэлдэ буду срогы дэвамашда алагрга х оку клав

2.4. Муниципала хезмэт курсэту вакытац шул исэптэн муниципала хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга мерэжэгата иту кирэклеген исэпкэ алат, 

муниципала хезмэт курсэту не туктаташ тору вакахтац эгэр Россия Федерациясе 
законнарашда каралган булса, Муниципала хезмэт курсэту нэтижэсе булган

документаарна! биру (жибэру) вакаггв!

2.4.1. Муниципала хезмэт курсэту срогы-17 эш коненнэн дэ артмаш. 
Мерэжэгата итучегэ Россия Федерациясе I орак кодексыньщ 23

статаясындагат 2 елешендэ, 26 статачсашдага. 2.1 елешендэ каралган 
документларны тапышру зарурлашы турашда хэбэрнамэ жибэрелгэн очракта, 
муниципала хезмэт курсэту вакаптл-32 эш кене.

Муниципала хезмэт курсэту вакалы гаризанаг теркэгэннэн сон икенче кенгэ 
исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципала хезмэт курсэту вакыташ туктаташ тору каралмаган.
2.4.3. Муниципала хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ юнэлеше бз1а1 

Ц1заз! чара муниципала хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу 
кенендэ башкараша.



2.5. Муницигталь хезмэт курсэту ечен законнар яисэ башка норматив хокукый
актлар нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук морэжэгать итуче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле 
Нэм мэжбури булган хезмэт курсэтулэрнец гулы исемлеге, аларны морэжэгать 

итуче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны
тапшыру тэртибе

2.5.1. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу ечен морэжэгать иту 
категориясенэ Ьэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:

1 )шэхесне раслаучьт документ! КФУкэ морэжэгать иткэндэ бирелэ);
2) мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэглэрен раслаучы документ, 

морэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап морэжэгать 
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

3) гариза:
- КФУкэ морэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ формасында (2 нче 

кушымта);
- электрон формада (тиешле белешмэлэрне гаризаныц электрон формасына 

керту юлы белэн тутырыла), 2.5.3 пункты талэ.тлэре нигезендэ имзаланган. 
Регламент: республика порталы аша морэжэгать иткэндэ;

4) кучерелэ торган бинага хокук билгели торган документлар (топ несхэлэр 
яки нотариаль тэртиптэ таньткланган кучермэлэр), эгэр анын хокукы кучемсез 
милекнец Бердэм дэулэт реестрында теркзлмэгэн булса- бикага тсркэлгэн 
хокуктар булмаганда, яда тезелгэк йортларда эшлэр башкару очракларыннан 
тыш;

влешлэп тезудэ катнашу шартнамэсе буенча йорт-йортларда эшлэр 
башкарганда, торакка теркэлгэн хокуклары булмаган очракта, регламентный 2.5.1 
пунктыкын, 4 пунктчасында каралган хокук билгели торган документлар 
урынына, морэжэгать итуче тарафыннан тубэндэге документлар тапшырыла::

а) олешлзп тезудэ катнашу турында шартнамэ (килешудэ тезученец бинаны 
узгэртеп планлаштыруга ризалыгы булырга тиеш) яисэ нотариуста расланган 
кучермэ:

б) елешле тезелештэ катнашу шартнамэсе буенча хокукларны биру турында 
шартнамэ (шартнамэ буенча хокуклардан бирелгэн булса) йэ нотариаль раслаган 
кучермэ;

в) кучемсез милекне кабул иту-тапшьтру акты йэ нотариуста расланган 
кучермэ;

г) тозучедэн, олешлэп тезудэ катнашучыньщ килешу буенча йоклэмэлэре 
тулысынча утэлгэнлеге 'п/рында белешмэ (эгэр кучемсез милекне кабул иту- 
тапшь(ру актында элегс йеклэмэлэрнен утэлеше турында мэгьлумат юк икэн);

5) кучерелэ торган бинаны узгэртеп кор) Ьэм (яки) яцадак планлаштыру 
проекты (эгэр узгэртеп кору Ьэм (яки)янадан планлаштыру мондый бинаны торак 
яки торак булмаган бича буларак куллануны тээмин иту ечен кирэк булган 
очракта) билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн Ьэ\< рэсмилэштерелгэн.:



6) Россия Федерациясе Торак кодексы нигезендэ торак урынын торак 
булмаган бинага кучеругэ, шул исэптэн торак-коммуналь хужалыкныц дэулэт 
мэгьлумат системасын кулланып, читтэн торьш тавыш биру юлы белэн 
уткэрелгэн, аларныц ризалыгы турында карар уз эчснэ алган Купфатирлы йортта 
биналарньщ милекчелэренен гомуми жыелышы беркетмэсе.;

7) кучерелэ торган бинага якын булгаы барлык биналарньщ Ьэр 
милекчесенсц торак бинаны торак булмагак бинага кучеругэ ризалыгы.

Кучерелэ торган бинага якын булып кучерелэ торган булмэгэ ия булган яки 
турыдан-туры яки кучерелэ торган бина естендэ урнашкан биналар таныла. 
Кучерелэ торган бинага якын булган барлык биналарньщ Ьэр милекчесенец торак 
бинаны торак булмаган бинага кучеругэ ризалыгы кучерелэ торган бинага караган 
бина милекчесе тарафыннан анын ихтыяр белдеруен билгелэргэ момкинлек бирэ 
торган язма рэвештэ рэсмилэштерелэ. Ну килешудэ кучерелэ торган бинага якын 
урнашкан бина милекчесенец фамилияее. исеме. атасынын исеме (булса). юридик 
затньщ - кучерелэ торган бинага якын урнашкан бина милекчесенец гулы исеме 
Ьэм топ дэулэт теркэу но меры, курсэтепгзн бина милекчесенец паспорт 
белешмэлэре, курсэтелгэн бина милекчесенец номеры, курсэтелгэн бинага 
милекче хокукын раслый торган документлар реквизитлары курсэтелэ.

2.5.2. Гариза Ьэм кушымта бирелэ торган документлар морэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларнын берсе белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) 
момкин:

1) черезМФЦ кэгазь рэвешендэ дэ. электрон документлар имзаланган 
(заверенных) пункты талэплэре нигезендэ, 2.5.3. Регламент;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.3. Физик затлар Ьэм шзхси эшмэкэрлэр гариза Ьэм кирэкле 

документларны республика порталы аша жибэргэндэ гаризакы гади электрон 
имза белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза алу о чей гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук иеэпкэ алу язмасын стандарт 
дэрэжэсеннэн дэ ким булмаган дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркелгэн юридик затлар пэм юридик 
затлар вэкиллэре гариза Ьэм кирэкле документларны республика порталы аша 
Жибэргэндэ гаризакы кочэйтелгэн квалификапияле электрон имза белэн 
имзалыйлар.

2.5.1 пунктыньщ 2, 4-7 пунктчаларында курсэтелгэн документларны 
тапшырганда. Регламент, республика порталы аша морэжэгать итуче электрон 
документларнын электрон урнэклэрен яисэ «электрон имза турында» 06.04.2011 
ел, № 63-ФЗ Федераль закон талэплэре нигезендэ, мондый документларны, шул 
иеэптэн нотариусларны тезугэ Ьэм имзалаут . вэкалэтле затлар тарафыннан 
квчэйтелгэн квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларны
электрон рэвештэ тапшыра.

2.5.4. Мерэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт куреэту белэн бэйлс рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ



аларны гамэлгэ ашыру карал маган гамзллэрне башкару документларын Ьзм 
мэгълуматны биру;

2) муниципаль хезмэт алу очен кирэкле Ьзм башка дэулэт органнарына, 
жирле узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамзллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу Ьэм курсэту 
нэтижэсендэ курсэтелэ торган документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш, шул 
исэптэн 210-ФЗ номерлы Федерала законный 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубондэге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы 11 эм (яки) двреслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышльт норматив хокукый актларныц 
талэплэрен узгэрту, муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче 
тапкыр биргэннэн сон;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Ьэм мерэжэгать итуче 
тарафыннан муниципал!» хезмэг курсэту очен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тартканнан соц бирелгэн документлар,да, яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэ яисэ элек бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар 
булу;;

в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан сон, йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан сон мэгълуматны узгэрту.;

г) Башкарма ксмитетныц, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, МФЦ 
хезмэткэренец хаталы яки хокукка карты гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту' ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан 
очракта, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача 
рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэо ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезс э элек таныкланган документлар 
Ьэм мэгълуматны кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ 
аларны алу, федераль законнарда оилгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт органнары. жирле узидарэ орган нары Ьэм дэулэт органнары яки жирле 
узидарэ органнары карамагында булган, шулай >к мерэжэгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен. дэулэт органы,

жирле узидарэ органы яисэ злеге документлар белэн эш итуче осшма 
карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар 

иигезендэ кирэкле документларныц. тупы исемпеге

.6.1. Ьедомствоара хезмэттэшлек кысалсрында килел чыга:



24) кучемсез милекнен, Бердэм дэулэт реестры мэгълуматлары (кучемсез 
милек объектына теркэлгэн хокуклар турында Ьэркем очен мемкин булган 
мэгълуматлар) - дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография федерала хезмэте 
(Росреестр);

25) кучерелэ торгам бинаньщ техник тасвирламасы булган планы (кучерелэ 
торган бина Гопак, мондый бинаньщ техник пзспорты булган очракта) -  
Росреестр;

26) кучерелэ торган бина булган йортнын катлаулы планы-Росреестр.
27) юридик зат мерэжэгата иткэн очракта юридик загларнын, бердэм дэулэт 

реестрыннан белешмэлэр Федерала салвш хезмэтениэн апына:
28) шэхси эшкуар морэж;эгать иткэн очракта, Федерала салым хезмэтениэн 

шэхси эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып апаша;
29) Россия Федерациясе халажларыныц мэдэни мирас объектларах (тарихи 

Ьэм мэдэни ядкэрлэр) бердэм дэулэт реестрыннан ---мэдэни мирас объектларвш 
саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты воемтэ;

30) эгэр купфатирлы йорт федерала, регионала эЬэмияттэге мэдэни мирас 
объектах булган очракта -  мэдэни мирас объектларын саклау буенча Татарстан 
Республикасы комитеты булса; эгэр купфатирлы йорт жирле (муниципала) 
эЬэмияттэге мэдэни мирас объекты бу хса муниципала район (шэЬэр 
округа1)башкарма комитета1 -  муниципала район (шэЬэр округы) башкарма 
комитеты-мэдэни мирас объектах булса-купфатиолы йорт жирле (муниципала) 
эЬэмияттэге мэдэни мирас объекты булса-муниципала район (шэЬэр округах) 
башкарма комитеты-мэдэни мирас объектах булып саналса;;

31) объектны файдадануга тапшыру, елешлэп тозудэ катнашу шартнамэсе 
буенча яца йортларда эшлэр башкарганда-муниципаль район (шэЬэр 
округы)башкарма комигеты;

32) яшэу урыиы буенча теркэлу (пору) турында мэ; ьлумап Россия ЭЭМ;
33) морэж;эгать итученец законлы зэкиленец вэкалэтлэрек раслауча1 

документ (Россия Федерациясе \ раждак хэле актларын теркзу органнара1 

тарафашнан бирелгэн туу турында тан ах клане яки Россия Федерациясе законнара1 

нигезендэ опека Ьэм гхопечительлек органнарь; тарафашнан бирелгэн документ 
елешендэ) - Граждан хэле актларыныц бердэм дэулэт реестры яисэ социала 
тээминатнащ берлэшкэн дэулэт мэгьлумат системасы

2.6.2. Морэжзгата итуче регламентнащ 2.6.1 нунктахкда курсэтелгэн 
документларны (белешмэлэрне), мондый документларнах тезу Ьэм имзалауга 
вэкалэгле затларнъщ кечэйтелгэн квалификацияле имзасьт белэн расланган 
электрон документлар рэвешендэ, республика порталы аша гариза биргэндэ яисэ 
КФУтэ кэгазадэ куреэтелгэн документларны (белешм злэрне) бирергэ хокуклы.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетньщ 
структур буиекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапхтлрмау 
(вакытында тапшырмау) муниципала хезмэт куреэтудэн баш Тарту эчен нигез 
була алмый.

2.6.4. Курсэтелгэн органнарньщ вазыйфаи затхл Ьэм (яисэ) карамагында
булган документларны яисэ белешмэпзрь. глпиырмаган (уз вакытында



тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе закон нары 
нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваплылык каралырга тиеш.

2.6.5. Мерэжэгать игучедэн дэулэт орган нары.жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган муниципаль 
хезмэт курсэту очен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне раслаучы 
документлар талон иту тыела.

Мерэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары., жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмзлэр булган документарны гапшырмау мерэжэгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен кигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту очен ни газ л орлец тулы нсемлеге 
(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.!. Документлар кабул итудэн баш тарту ече- нигез булып тора:
17) регламентный, 2.5.1 пункты нигезендэ морэжэггть итуче тарафыннан 

местэкыйль рэвештэ тапшырылырга тиешле документлар тапшырмау, яисэ 
карты мэгълуматлар булган документларны тапшыру;

18) ведомствоара мэгьлумати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган 
законлы вэкиллэр ту рында белешмэлэрне раслау. гариза бируче исеменнэн яисэ 
вэкалэтле зат тарафыннан гариза (запрос) оиру

19) тиешле органга документлар тапшыру:
20) дорес булмаган Ьэм (яки) каршылыклы белешмзлэр, килешенмэгэн 

тезэтмэлэр, житди зыяннар булган документ тар, уз кочен югалткан 
документларньщ эчгэлеген бертесле ацлатырга мемкинлек бмрм орган 
докум ентлар тапш ыру;

21) регламент нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуне алучы булмаган 
затка муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иту:

22) гариза фюрмасы буенча мэжбури кырларны дерес тутырмау гаризаныц 
электрон формасында Ьэм тапшырылган документларда каршылыклы 
мэгълуматлар булу,

23) гариза (запрос) Ьэм башка документлар электрон имза кулланып, 
гамэлдэге законкарны бозып, электрон култамга белой ку: куелды;

24) электрон документлар аларны биру форматына талзплэргг туоы килми 
Ьэм (яки) укылмьтй.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту очен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

а. I аризаиьт Ьэм муниципаль м; ;т курсэту ечен кирэкле
документларны кабул итудэн баш тарту гурындагы карар мерэжэгать итучене 
кабул игу вакытында да, Башкарма комитетньщ жаваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
(белешмэлэрне) ведомствоара мэгьлумати бэйлзнештэн файдаланып алганнан сон 
да, гаризэнг. теркэгэннэн сон, 7 эш кен шнэн цэ . ртмаска тиеш



2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэк ;• цокументларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар. баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 3 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэемилэштерелэ, Башкарма комитетныц 
(Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалификацияле электрон имза белэн кочэйте; гэн рэвештэ имзапана Ьэм 
мерэжэгать итучегэ республика порталыныц шэхси кабинетына Ьэм (яки) 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында. Карар кабул ителгэн кенне КФУНО жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм Порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
турындагы мэгьлумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка 
докумешларнь- кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки баш тарту ечен нигезлэрнец
тулы исемлего

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тар'.у ечен нигезлэр исемлеге:
1) регламентный 2.5.1 пунктында билгелэнгэн документларны тапшырмау, 

аларны биру бурычы мерэжэгать итучегэ йоклэнгэн;
2) регламентный 2.6.1 пунктыныц 1-3, 6 пунктчалары нигезендэ, эгэр 

тиешле документ мерэжэгать итуче тарафыннан уз инициативасы белэн 
тапшырылмаган булса, дэулэт хакимияте органы, жирле узидарэ органы яисэ 
дэулэт хакимияте органы на яисэ жирле узидарэ органына яисэ оешманьщ торак 
бинаны торак булмаган бинага яки торах булмаган бинага кучеру ечен кирэкле 
документ Ьэм (яки) мэгьлумат булмауны таныклаучы ведомствоара сорауга 
дэулэт хакимияте органы, жирле узидарэ органы яисэ оешманьщ Башкарма 
комитетына керу. <Дгэр Ьашкаома комитет курсэтелгэн жавап алганнан соц 
мерэжэгать итучегэ мондый жавап алу турында хэбэр иткэн очракта, горак 
бинаны торак булмаган бинага яки горак булмаган бинага кучеру очен кирэкле 
документ Ьэм (яки) мэгълуматны 2.6.1 пунктыныц 1-3, 6 пунктчалары нигезендэ 
торак бинага кучерудэн баш тарту рехсэт ите ш. Мерэжэгать итучедэн мондый 
документ пар г яки) мэгълуматны хэбэрнамэ жибэргэннэ? ц унбиш эш кене 
эчендэ алмаган регламент регламенты;

3) тиешле органга документлар тачнтыру;
4) торак бинаны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган бинаны 

купфатирлы йорттагы торак бинага кучеру шартларын утэмэу:
а) Россия Федерациясе Торак кодексы Ьэм Россия Фсдерапиясе Шэзэр 

тезелеше кодексы талэплэрен бозу.;
б) кучерелз торган бинадан файдалану мемкин булмаса, кучерелэ торган 

бина торак бинаньщ бер олешг булып торса йэ элеге бина милекчесе яки башка 
граждан тарафыннан даими яшэу урыны сыйфатында кулланыла (торак бинаны 
купфатирлы йортта торак булмаган бинага кучергэндэ);



в) згэр фатирны купфатирлы га торак булмаган бинага кучергэндэ 
талэплэр утэлмэсо:

- бина курсэгелгзн йортиыц беренче кагында урнашкан;
- бина курсэтелгэн йортньщ беренче катыннан югарырак урнашкан, змма 

турыдан-туры торак булмаган бинага кучерелэ тс; ган фатир ястында урнашкан 
биналар торак булып тормый;

- бина социаль файдалакудагы насмлы йортта урнашкан;
г) дини эшчэнлекне гамэлгэ аыыру максатларында купфатирлы йортта 

торак бинаны торак булмаган бинага кучеру;
д) огзр кучерелэ торган бина 7’орак урыны ж,авап бирергэ тиешле 

билгелэнгэн талэплэргэ >кавап бирми яки куче реле торган бинаньщ билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килуен тээмин иту мвмкинлеге булмаса (купфатирлы йортта 
торак бинаны торак булмаган бинага кучзргэидэ).;

е) эгэр кучерелуче бинага милок хокукы нинди дэ бугтеа затларныц 
хокуклары белэн авырса (бина залог предметы булып тора, найм, аренда Ь. б.);

5) купфатирлы йорттагы бичпны узгэртеч кору Ьэм (яки) яцадан 
планлаштыру нроектынын закон талоплэрено туры килмове;

6) мерэжзгать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмэт куреэту 
турында гаризаны коре алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге 
тогэл булып тора.

2.8.5. Муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тарту турында Карар. баш тарту 
сэбэплэреч куреэтеп, регламентка 1 нче кушымтада билгелэнгэн фоома нигезендэ 
рэемилэштерелэ, кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн Башкарма 
комитетньщ (Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана 
Ьэм мерэжзгать итучегэ муниципаль хезмэт куреэту дэн баш тарту турында Карар 
кабул ителгэн кенне Республика >рталыньщ шэхеи кабинетына Ьэм (яки) 
КФУН0 жибзр :лэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт куреэту турында гариза Бердэм Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт куреэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендо бирелгзн очракта. муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тарту 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт куреэту очей алыча торган дэулэт пошлинасын яисэ 
башка тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлзре

Муниципаль хезмэт тулэуссз нигездэ курезтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт куреэту очен кирзкле Ьэм мэж*б ури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул иемпон муниципаль хезмэтлэр курсотудэ катнашучът оешмалар 
тарафыннан бнрелэ торган документлар (документ лар) турында белешмэлэр

Махсус . тытдлгас оешмалар таэафьтттнан купфатирлы йортта бинаны 
узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан планлаштыру проектын билгелэнгэн тэртиптэ



эшлэу Ьэм рэсмилэштеру (мондый бинаны торак яки тора к булмаган бина буларак 
куллануны тэзмик иту вчен кирэк булган очракта).

2.11. Кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмзтлэр ечен гулэу алу тэртибе, кулэме Ьзм
нигезлэре

мунициналь хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулзмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп

Купфатирлы йортга бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан гшанлаштыру 
проектын эшлэу Ьэм рэсмилэштеру ечен тулэу кулэме Ьэм тэртибе яклар 
тарафыннан купфатирлы йортга (махсуслаштырьтлган оешма) бинаны узгэртеп 
кору Ьэм (яки) янадан планлаштыру проектын эшлэуче белэн морэжэгать итуче 
арасында тозелгэн шартнамз нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешма тарафыннан курсэтелэ тор га и хезмэтлэрне курсэту турындагы гарызнамэ 

биргэндэ Ьэм мондый хезмзтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратныц макснмаль
вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан 
да артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратнын максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма тарафыштя курсэтелэ 
торган муниципала хезмэт Ьэм хезмэт курсэту гурында морэжэгать итученец 

утенечен теркэу вакыты Ьэм тэртибе, шул исэптэн электрон формада

2.13.1. Гариза бнргэн копие КФУкэ шэхеи морэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ теркэлу камеры Ьэм электрон гариза окру датасы белэн КФУ 
АИСЫННАН Оземтэ бирелэ.

2.13.2 Гаризаны Республика порталы аша жибэргэндэ гариза бируче гариза 
биргэн конне Республика порталыньщ 'нзхеи кабинетында Ьэм электрон почта 
аша гариза жибэрелгэн, анда теркэу номеры Ьэм гариза биру датасы курсэтелэ.

2.14. Мунициналь хезмэт курсэту заныла кету залыча, муниципал!, хезмэт 
куреэгу гурында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэренэ 

Ьэм Ьэр муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар исемлегенэ, 
мондый хезмэт курсэту тэртибе гурында визу ал ь, текст Ьзм мультимедиа 

мэгълуматларын ург аштыру Ьэм рэсмилэштеру. шул исэптэн федераль законнар 
Ьэм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары 

нигезендэ инвалидлар ечен куреэтелгэн объектларныц утемлелеген тээмин итугэ
к (1 рс1 ГС I с1.1 XI с/"/

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм янгын



сундеру системасы белэн жиНазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
ечен кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларньщ муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ 
алуы тээмин ителэ (бинага керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ кучу уцайлы).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Нэм 
мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр ечен уиайлы урыннарда, гаул исэптэн 
инвалидларнын чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алый, урнаштырыла.

2.14.2. Социаль яклау туры ща Россия Феде у, иясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хо >экэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Нэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресле- коляс к а куллан ы п;

3) инвалидларньщ хезмэт куреэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утоп керусн тээмин иту очен кирэкле жипазларны Ьэм 
мэгьлумат йортучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар очей кирэкле тавыш Ьэм тсуру мэгъ 1тын шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль о ел ь с ф -но кт ал ы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэп.думатпы кабатлау.;

5) сурдотэржемэче Ьэм т и ф л о с у рд отэрже м з ч е гэ рохсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
министрлыгъшыц «проводник этне махсус укытуны расдаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»2015 елньщ июнендэге 386н 
номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган 
документ булган да керту.

2.14.3.2.14.2 пунктынын I-4 пунктчаларында куреэтелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларньщ Ьэм униципаль хезмэт 
куреэтудэ кулланыла. торган чараларнын инвалидлар очей утемле булуын тээмин 
иту елешендэ талэплэр. Регламентлар 2016 елньщ 1 июленнэн сон файдалануга 
тапшырылган яки модернизация уткэн объектларга Ьэм средстволарга кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт куреэтулэрдэн файдалану мемкинлегг Пэм сыйфаты 
куреэткечлэре. шул исэптэн морэжэгать итучене н муниципаяь хезмэт 

куреэткэидо вазыйфан затлар бед; и узара хсчмэттэшлеге саны Ьэм аларнын 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт куреэтунен барышы турында мэпьлумат алу 

мемкинлеге, шул исэптэн мэгълук эти-коммуникацион технологиялэр кулланып, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтунец кунфун.чциялс у.зэгендэ (шул 

исэптэн т)'ль: кулэмдэ), жирле узидарэ органыныц тслэсэ кайлы Территориаль 
булекчэсендэ, мврэжэгать итуче те пэгс белэн (экстриториаль принцип), дэулэт 

Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтунен, купфункт ;ияле узэклэрендэ берничэ дэулэт 
Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 2 10-ФЗ комп. екс гы запрос)



2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем ечен мамкин булуы 
курсэткечлэое будь, и :сра:

9) жэмэгать транспортынпап файдалапу мемкинлеге булгап зонада 
документлар кабул иту Ьом биру алып барыла торган бинаньщ урнашу урыньг;

10) кирокле белгечлэр саны, шулай ук гариза биру чел ордой документлар 
кабул ителэ торган булмэлэр булу;

11) могълумат стсндларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, 
Бердом порталда, республика порталында Муниципаль хезмот курсоту ысуллары, 
тэртибе Ком сооклары турындазулы могълумат буду;

12) ярдом курсоту ипвзлидларга преодолении киртолорне, комачаулаучы 
аларга хезмот курсоту, ал ар белой берроттон, башка затлар.

2.15.2. Муниципаль хезмот курсотт сыйфаты куреэтхечлоре булып тора:
1) докумеитларны кабул иту Ьом карау ерокларын утоу;
2) мунидипаль хезмот нотижосеи алх спогьш утоу;
3) Башкарма комитет хезмоткорлоре гарафыннан регламенты бозуга 

нигезлэнгон дичая '..лоргсп булмавьс
4) мерожэгать итученец вазыйфаи затлар белой узара хезмоттошлеге саны 

(консультация зорне исопко алм) т» - да):
4.1) мерож^гать итученец муниципаль хезмот курсоткондо КФУ 

хезмоткорлоре белой хезмоттошлеге барлык кирэкле документлар белой гариза 
биргэидо бер тапкыр гамолгз ашырьша;

4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмот курсоту ноткжэсен когазь носхосе 
рэвешендэ алу кирок булган очракта 5ер танк

Муниципаль хезмот курсоткэн перо-,цопать итученец вазыйфаи затлары
белой бер <езмоттошлек довамлыльн 15 минут -г фтмый.

'достсдг :т пт'.'.с кучмэ радиотелефон элемтосе жайлаималары ярдомендэ,
Бердом портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдомендо 
муниципаль хез! уреэтунен сыйфатын боялорго <окуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмот курсотунец барышы турында могълумат гариза 
бируче гарафыннан бердом порталда яки республика Порталында, КФУто кабул 
итело ала.

2.15.4. Муниципаль хезмот курсоту, анын яшоу урынына яки фактта яшоу 
(тору) урынына бойсез ровешто, телосо кайсь Мфцпода гамолго ашырьша.

Муниципаль хезмот комплексны соратып г.пу состапында курсотело.

2.16. Башка талон пор, шул иеэптэн экстрориадь принцип буенча муниципаль 
хезм от курсоту нен узенчэлеклорен исопко а думы (огор муниципаль хезмот

зкстритс риаль приппип буенча бирелгап булса) Ьом электрон формада 
муниципаль хезмот курсоту узепчолсклоре

2.16.1. Электрон формада м) лаль хезмэт курсоткондо гариза бируче 
хокук;ы

а) 5е| порталда Ьом республика Порталында урнаштырылган
муниципаль хезмэт курсоту' тэртибе Ьом сроклары турында могълумат алырга,



б) муниди....... * змэт курсэту гурында гари ча муниципаль хезмэт курсэту
ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 2 10-ФЗ 
номерлы Федераль яг - >щ 16 гьясындагы I олешенед 7.2 пункты нигезендэ, 
Республика порталын кулланып расланган документлар Нам мэгълумат бирергэ.;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы туры нда белешмэлэр г ■ га;

г) Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын 
бэялэргэ.;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту кэгижэсен
алыр га;

е) Башкарма комитет карары Ьэм гамэллэреиа (гамэл кылмауларыиа), шулай 
ук анын вазыйфаи затл* гна, муниципаль хезмэткэрлэрнец республика порталы, 
федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэт лэр курсэтуче органнар, аларнын вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан башкарьтлган карарларга Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларыиа) судка кадэр шикаять биру процессы- а э торган
шикаять бирергэ.

2.16.2 ! аризаны формалаштыру бердэм порта л да, республика Порталында 
гаризанын электрон формасын гу гыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. КФУтэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэ\ (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-узэг: телефоны аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту ©чен телэсэ никли ирекле датага Ьэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэм график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бео датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы эта алдан язылукы гамэлгз ашыру ©чей гариза 

биручего »< гасы гарафыннан соратып алыча мэгьлуматларны, шул
исэптэн. куреэтергэ кирэк:

фамилиясе, иесме. птасьшыд исеме (булга.чда);
телефон нс меры;
электрон почта адоесы (телэге оуе.чча 
кабул иту коне Ьэм вакыты.
! ’ариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларнын гаэхеи кабул иту вакытында

пл V

гариза бируче д.окумеьд лрг'а туры килмэве очрагында, алдан язылу
гамэлдэн чьи ары л а.

Л .гдг.;г язылу нм гамэлгэ а нырг а гщ....а биручегэ талон-раслау
мемкинлеге бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта. куце .тд-.л гон адреска шулай у к кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны 
куреэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ ■ ури рэвештэ, 
кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында 
хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче гелэсэ кай ы вакытта алдан язылу. • 5аш тартырга
хокуклы.

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерацияеенен норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын



по

курсэтудэн, ш ути ук кабул иту очен бронь арга кирок булган вакытлыча
интервал ! жамлылыгын исэплэу ечен кирок оулгаь 1 л рдан башка
гамэллэр кылуиз талон ь / .-тела.

3. Админнстратнв процедураларныц составы, плеклслеге Ьэм сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада

административ процедураларны утэу узснчз веклтре, нвулай ук 
купфун^цияле узэклэрдэ административ процедураларнь* башкару

узенчэлеклоре

3.1. Муншдипалъ хезмэт курсэтудэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эчеьз ала:
1) морэжэгать итучегэ консультация"эр бару;
2) морэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн докуметттлар комплектын кабул 

иту Ьэм карау
3) муниципаль хезмэт кур с эту дэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатытэр жибэру;
4) муниципаль хезмэ1 нэтижэлэрен эзерлэу,
5) га риза биручего муниципаль хезмэт пэтижэсен биту (хс и бэру).

3.2. МбрЗЖЭП а Го ИГуЧСГЭ КОНОулЬТйЦИЯЛЭр КурСЭГу

.2 1. Морэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мор. инистратив процедураны б шкару очен нигез
булып тора

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)
бульш гора:

- морэжэгать итученец КФУ х мэткэре \: арэ:цэгатендэ
- морэжэгать итученец Ваш карм а 
___ ______ /вазыйфаи зат турында.

комитетка морэжэгате турында - 
белеишялэр к}рсртелэ/(ал га таба-

консультация окру очен жаваплы вазыйфаи зат)
3.2.2. !У1ерзж;эгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт 

курсэту тэртибе Ьэм сроклары г> .. консультация сораг: шэхеэн узе Ьэм 
телефон Ьэм электрон почта аша морэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хс.змэткэре морэжэгать итучегэ, гаул исэптэн, составы, бирелэ торган 
докумечтпяр форматы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту очен башка мэсьэпэлэр 
буенча консу п-тгппызэр 6ирг.

Морэжэга ь ыту » .. - спи 1 ыншш и ре к ю фа и ■ . I . юлы о ел эн
муниципаль • курсэту тэртибе турында мэгълумат ала ала
ЬПр://тбс1 б.-хДагмап -и к

Олеге пункт билгелэ горган процедуралар морэжэгать итуче
морэжэгате хот епдэ башкарыла.



Процедураларкын котижэсе: состав, тэкъд* ителэ торган документлар 
формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту очсн кирзкле башка мэсьэлэлзр буенча 
консультация.

3.2.3. Мерзжэгать итуче башкарма комитетка телефон Ьэм электрон почта 
аша мерзжэгать итэргэ, шулай ук республика Порталында,Башкарма Комитет 
сайтында муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары, пгул исзптэн 
составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу 
ечен башка мэсьэлэлзр буенча консультация ал грга хокуклы.

Регламентный 1.3.4 пункты талэплэре нигезендз мерзжэгать итучегэ 
консультация биру ече ■ шлы вазыйфаи зат хэбэр итз

Олеге пункт белой билгелзнэ торган процедур; щзгать кергэн
кеннэн еч зш кепе эчендэ башкарыла.

Процедураларныц нзтижэсе: составы, тапшырыла торган документлар 
формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен шрокле башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр.

*
3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау, 

мерзжэгать итуче тарафьтниатт татппырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту о »р кабул иту яки
КФУнен ерактан торып эп; урыны.

3.3.1 I . М гат! гуче .мерзжэгать итуче вэкиле) КФУгз муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гарызт »елэн мерэжэгать итэ Ьэм регламентный 2.5
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хсзмэткэрс, гаризалар кабул и тун с алый баручы: 
гариза бирученен шэхесен расдый; 
морэжэгагь иредметын билгели; 
документлар бирюче затиын ззкалэтлэрен тикшерэ;
регламентный 2.5 пунктында куреэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне

тикшеру уткэрз;
КФУ ЛИС ДА га риза;, ы г злект'рег; 
регламентный 2.5 пунктында

/ПГ'ПИ'Ц-' » У Г* о *

кэпы, ьдэ куреэтелгэн документларны
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;

КФУ л; 16 ЫНИДН гариза баеллрл; 
гариза б.иручегэ тик-деру Ьэм. имзалау ечен хзбзр итэ; 
имзала1 ганнан сон КФУ нен АЙСДА имзалангаь . аризасыи сканерлый; 
ЛИСДА У б: , ' 10 з гектрок фор! • яки электрон рэвештэ гэкъдим ителгэн 

документлар ы йокли, электрон зш ( о] • \ аштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ докумзктларны кабул и гу ечен расписка бирэ.
Олеге пункт белой билгелзнэ торган лроцедуралар мерзжэгать итуче 

мврэж эгате л ■ ылдл Рашг: р ■ а.
Пропедураларкын нэтижзее; эзер отправке гариза Ьэм документлар пакеты.
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3.3.1.3.1 хезмэткэре гариза биручедэн Башкарма комитетка электрон 
формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары 
составында) мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн 
кеннэп бср эш коне эчендэ жибэрэ.

Процедураньщ нэтижэсе: гариза Ьэм документлар пакеты (Электрон эш), 
Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша жибэрелгэн.

3.3.2. Республика порталы аша 
рэвештэ докуменз пар кабул иту.

му к и ц и п а л ь х е ". мат куреэту ечен электрон

3.3.2.1. Гариза бируче Республика порталы аша электрон формада гариза
биру ечен у гдэге гамэллэрне ра::

республика Порталы нда авторизацияне башкара; 
республика Порталында электрон гариза формасын ача;
.муниципал 1 

белешмэлэрнс у а
хезмэт куреэту очен кирэкле пом мэжрурн 

электрон гариза формасын тутыра;
булган

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын
электрон гариза форма г п п оеркетэ (кирэк Оулганда);

электрон формада мунипипаль хезмэт куреэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 
танышу Ьэм т '.е - "  г -ты;: раслый (электрон гариза формасында ризалык
турында тиешле би.пге билгели):

хэбэр ителгэн белешмэлэрнен дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тчешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза 
формасынд а гы ызймэгэ бж.м);

электрон гариза 63-ФЗ номерлы федераль закон галэплэре Ьэм 210-ФЗ 
номер л ы Федерал ь закон талэилэре нигезендэ (гад и электрон имза Ьэм (яки) 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн) имзалана;

электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Олеге пункт белэн билгелэпэ торган лроцедурздар морэжэгать итуче

мерэжэга^с кочен лэ баи: кары л а
Процедуралар! ьщ нэтижэсе Башкарма комитетка жибэрелгэн электрон эш, 

электрон багланышлар си стемасы аша.

3.3.3. Башкарма комитет тарафынчан документлар комплектын карау
З.З.З.1. Муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар» к ?ру ; цминистратив процедураш>т башкару очен нигез булып тора.
э • > грати! пр цедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат ! хезмэткэр)

булып тог а /вазыйфаи кип турында белешмэлэр
курсэтели/Фзрт Мехоммэтшип: 'Татарстан икьтисады усешендэ тискэре
тенденциялэр чагылг бш.птазы'

) Документ ЛСДЛНЪ КО- у.Л ИТ\ О'ЧеН /КайаПЛЫ Ва>Ь|Ифи1 
карап тикшеэуг - ялганнэп • он*

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру ' ст 
республика портальшыц шэхеи кабинет:».нда чагылдырыла;

зат, документларны 

. с: I 1. елэ, бу иеэ



кергэн электрон эи 
формада бирелгэн и 
ейрэнз:

1 ше, ■ ......... ... бир  ̂ ■ -- |>ыннан электрон
ментларны Ьэм документларнын, электрон образларын

электрон документларнын, комплсктлылыгын, укылуын тикшерэ;
электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм портал га 

мерэжэгать иту юлы белой (м< че тарафыннан кечэйтелгэн
квалифицияле электрон имза белой имзаланган документларнын; электрон 
урноклоре тапшырылган очракта) тикшеро.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт куреэту эчен кирэкле документларны кабул итудон баш тарту турында 
карзп просктыг эзерлг.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нзтижэсендэ 
аньщ чынбарлыгь шартларын утэмэу ачыкланган очраьг • ояь. тарту турындагы 
карар проектында 63-Фо номерлы Федераль законный 11 статьясындагы 11 
пунктлары бу лырга » иеш.

Мунициш 1ь хезмэт куреэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплорен куреэтеп (муниципаль хезмэт 
куреэту ечен к дрэкле документларны кабул итудон баш тарту ечен нигезлэр 
мондый цокументларга карата билгелэнгэн талзплзрне бозу белэн бэйле булса, 
документларны кабу л итудэн баш тарту очен нигезлордэ до] е< тган Ьэм (яки) 
тиешле талоплэрне бозь росмилэштерелгэн документларнын, (мэгълуматларньщ) 
исемнэре турында мэгьлумат булырга тиеш), 3 нче кушымта нигезепдэ 
регламент к; , рэсмилоштсрелэ, электрон документ эйлэнеше систсмасы аша 
билгелэнгэн торт и ■ те итеругзж ’■ : до

Муниципаль хезмэт куреэту ечен киоэклс документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар роектын килештеру 3.5.5 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлго ашырыла. Регламент.

Регламентным 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен п езлэр булмаган очракта документларны кабул иту очен жаваплы 
вазыйфаи зад, гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризага керу 
турында белдеруне, гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган гаризаны, гариза 
алу датасын, файлларнын исемнэрен, ана тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципал? хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.2 3.3.3.1 пунктында куреотелгэн процедураларны утэу. Регламент 
техник мемкинлеге бул гаи очракта. дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэту 
ечен билгелэнгэн а зток.....тагатырылган мэгълумат системасын кулланып автомат
рЭВеШГЭ Г-Ы-'ЭЛГЭ 1,1 ш.: пь« г.

• . ] 3 •' пункты я- дг яэ1 горган пре юдуралар
гариза •• кеннэн бег» эш коне эчендэ башкарыг

\ инистрати! пр< цедураларнк баи кару нэтижэлэре булыг тубэндэгелэр 
тора: карау1 ■•••• п гариза яки м ниципапь хезмэт куреэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3 4. Муници адь хезмэт куреэту до катяашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр жибэру



3.4.1. Админиетратив проце ;ы башкару ечен ш . улып, мерэжэгать 
итучедэн кабу . и те л га; докуме гларны кабул иту очен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), адми т  ратив ц< ураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр). вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Админиетратив процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора _/вазыйфаи ют турында мэгьлумат
курсэтелэ/(влта таба-ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи 
зат).

Ведомствоара ззпросларны жибэру очен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентный 2.6 ттунтстында кзралган документлар’ . Пэм белешмэлэрне 
тапшыру турындагы залросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша (те; уулмагакда баш Кс1 »1С угЛ. эелэн) электрон
формадатози Ьэм жибэре.

Олеге :ункт тарафыннан билгелэнгэк процедуралар гариза кабул ителгэн 
конне кара" -икшерелз.

Хакимиа: ор! аннарына Пэм \ яки) хакимнят органнарына буйеынган 
оешмалар запросларына жибэрелгэп процедуралариын нзтижэсе.

3.4.2. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар ; игезендэ сорагып 
алына торган документларны (мэгьлумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт 
куреэту ече кирэкле документ Ьэм (яки) мэгьлумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба баш тарту турында хзоэрнаыэ) жибэрэлэр.

Олеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге ерокларда 
башкарыла

Роереестр бепгечлэ ибэргэ документа > (белешмэлэр) буенча эш 
кененнэн дз артм Iи;

жирле узидарэ ■ ганнары Пэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган до кум н дар (ос г вмэлэр) буенча -• - ' • к ннэн цэ ■ п мыи

калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
кил гаг коннэн б; сон >чендэ эгэр ведомствоара сорауга ждвап эзерлэу Ьэм 
жибэрунен башка сроклары федераль законнарда, Россия Фсдерациясе 
Хекумэтенен хокукый актларында Ьэм федераль закон нар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасыньщ норматив хокукый актларында
билгелэнмэ:

Процедур • 1рнын иэтижэсе:муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле 
документлар (белешмэлэр), яисэ ве домствоара запрослар жибэру очен жаваплы 
вазыйфаи затка жибэрел1 ба ; , яда белд< ру.

3.4.3. Ведомствоара запрослар жибэру очен жаваплы вазыйфаи зат .
ведомствоара э тектрон багланышлар систс *■ сы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэ гъл Г (/'V.. IМ<• I Э. нда баи; тарту турында хэбзрнамэ ала;

*| '7.1 пункттэтнда каралгап нигезлэр булгаида гогламмы муниципаль хезмэт 
куреэт-у очен кирэкле документ кабул гуд; г ба; га| ту турында карар
проектын эз<?;' ш



эле гс мэп 1 у М111 О С.Г 13 Н
белешмэлэр маганда, 2.6.!
хэбэрнамз) н очрактп. Г'сг
порталында { Я К И) Ь у Т
документларны СОрЛ Г Ь Т < Л Л <1
жибэргэннэн соц 15 эш кене эче

мин итучелэрдэн документлар Ьэм (яки) 
пунктынын 3. ■ пун гчаларында каралган 

чрактэ Регламент гариза бир1 эн хэбэриамэне республика
Н̂ЭХГИ КЗбиНСТК?1 ЖЦРОП.

Мепэжзгать итучо
. _ эльт бел эн кирэкле 

докуменэ трны хэбэрнамэ

Муниципала хезмэт курсэту ечен кирэкле документа грны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципала хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн тзлзгтлэрне безу белзи бэйле булса, 
документларны кабу • т. баш таг у  ечен , Т \ \ Г С 3 Л г> П Д 3 дерес булмаган Ьэм (яки) 
тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документларньщ (мэгьлуматларньщ) 
иеемнэре турь •' мэгълумат булырга тиеш), 3 нчг кушымта нигезендэ 
регламентка рэсмилэштерелэ, электрон документ эйлэнеше системасы аша 
билгелэнгэн тэртиптэ ки лештеругэ жцбэрелэ.

Мунициналь хезмэт курсэту ечен кирэкле документ, парны хабул тудэн баш 
тарту турындагы карар щ > ■ геттеру 3 5.5 пунктында каралган тэртиптэ
гамэлг© ашырь,1 а Регламент

Процедураяарныц пэтиэкэсе- муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документарны кабул > гудэн баш гарту тур • сарар проекты,муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле токумен I - документлар (белешмэлэр) комплекты.

3.4.4. Регламентный 3.4.1, 3.4.3 пунктларьшда курс шел го и процедур аларны 
утэу, техник момкинлек булгакда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул 
иеэптэн регламентный; 2.13 пункты тшгезепдз гаризаны т, ркэг. он нтлдэп алып, 
автомат реу  ̂м а гэмттгэ • тырь;да

3 4.5 Реглам- чтчын 3.4 пу-ктын 
процедураларны утэукен максималь вакыть 
биручегэ докум* • ; • гг ьтр\ -
кене.

куреэтелг эн админис г эа I ив
бкш эш коне тэшкил итэ, гариза 

турында хэбэр жибэргэндэ -- 20 эш

. .3 Муниципаль хезмэт пэтижзлзрен эзерлэу

3.5.1 Адмикистратнг. проце ;■ ны ар ечен булып,
ведомствоа • гп эо< пар жибэру ечен жавап/ ы зтган м) ниципаль
хезмэт курс у»: ен юку\ гл бе пэлэр) комплекты керу тора.

Административ . ыдураны утэу очей лсдваплы зазыйфаи зат булып тора
____  /ва ы нф а  ' ; пурындс *елешл ' . , к рс п е л э/Ф о р т
Мехэммэтшии: "Татарстан Рсспубликасьг Дэулэт Советы депутатлары - Татарстан 
Республикасы Президенты Аппараты, республика министрлыклары Ьэм 
ведомстволары жигокчелоре, мунициналь берэмлеклэр баш зыклары, муниципаль 
берэмлеклэр башлыклары белзи очрашты

•з С '■> муниципаль хезмз нэтюк^ссн эзерл /чей жаваплы
вазы жрав

ведом : воаоа комиссия тарифыинан кергэи докумен . ... омплектын



билгелэнгэн тэртиптэ карау кирэклеге гуры яла Карс р каб} игэ:
комиссия уткзргэн очракта йомгак эзерли Ьэм .. . .тырылган

документлар комплектык зедомствояра комиссиягз электрон документ эйлэнеше 
системасы аша лу-У-эрз.

Адмичис .ратпв процсдуралар бор зш коне дэзамындс башкарыла.
3.5.3. Уцай харар кабул иту, ••• исэш .......| эк е эшлэр башкару, яисэ

муниципала хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 2.8.2 пунктында каралган 
нигезлэр, ткскэре харар кабул итунец собой лоре;; курс; тел. комп ссия эгьзалары 
Ьэм ранее тарафыннан формалаштырылган документлар комплектына Килештеру 
кэгазе.чдэ татиырыл

Админ'истратив процедура жиде эш кененттэн л артмагс в сыт эчендэ 
баш карь; да.

3.5.4. Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

рекламе; гиын 2.8.2 пунктында куреэтелгэн муници ;аль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, о ведомствоара комиссия карары кабул 
ителгэн очракта, ведомствоара комиссия карарын иеэпкэ алыи, горак (трак 
булмаган) бинаны горак булмаган бинага кучеруд 1 эаш гарту турында белдеру 
проектын эзерли;

реглг ■ ; 2.8 пункты ;да каралган му ? иди паль Х( зм.эз куреэтудэн баш
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле 
документларп ка • этижэлэре буенча торак (торак булмаган) бинаны торак 
булмаган бинага кучеру турында белдеру проекты эзерли, ул кирок булган 
очракта бинаны торак яки торак булмаган бина буларак куллануны
тээмии ит\ 6 н узг'эртет кору Ьэм {яки} яцадан ттлаь ;апт гь зун л галэп итэ.;

эзерлэн; эн Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсе нрос ш билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше енстемасы аша килештеругэ жибэрэ.

Адмичис: рати з л роцедурал ар вер эш коне дэвамынд?- баи • ка рыл а.
5.5.5. Муниципаль хезмз^ куреэту ©чет кирэкле документларны кабул

нтудэн баш тарту турындагь карар проек к и т литеру Ьэм кмзалау (алга таба-
проек' лар) м ни 'иг а ль >:е гмэт курс згу нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы структур 
булекчэ жи гэк1 : ьашкарма комитет житэкче :е урынба 'ары Батпкарт га комитет 
житэкчесе *.аолгЬьшнчн башке.оыла.

Кисэтупэр булган эзерлэнгэн проектлар муниципаль хезмз' нэтижэсен 
эзерлэу очен жаваплы затка кире кзйтарыла.

Ад мин г фот кз процедуралар икс эш кеч с довамында башкарыла.
\дми гистрат т  процелуралярны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 

тора: м> - : ‘ к . ■ ■ - эт "ракле дою гент рны кабул итудэн баш
тарту, торах ( .с рад >.;. ъ _н . ; э и т т ; 
турынцд белдегу то г  к г эра:: б; 
турында бетур’,

■> /[ 1Л/­
. )  .ы .4.  * *

1 К< *
там) б иг; ел и

Рине а кучер уд эн оаш гарту 
горак булма: ап бинага кучеру

утэу, техн
;; гтнын • З.э.э пунктла курсэтелгэн процедураларны

' . . . .  - VI 1ПЬ Х С З МЗ Т Л й  ' [ К Э1 у ( ’ЧСН

билгелэнгэн а о м ■ з тл а ш т ы р ь; л га н мэг ьвумаг сисгемасын 
рэвешгэ гаг. : . г аж дры.та.

к ... 1 автомат



• ■> . ■".-г ггэн • министратив
процедура т а ] б  . ................... 1акьп .1 цур : . эшкил итэ,
ведомствоара комиссия таре Ьыннан кергэы докумектлар комплектын карау кирэк 
булгак очракта ; ; эн оке.

3.6. Морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт ко'тижзееи биру (жибэру)

3.6.]. Административ процедураны башкару очен нигез булып 
административ процедураны утэу очен ждваплы вазый })аи зат гарафыннан 
муниципаль ( руд; ■■■ ряслаучы ялу
тора.

Адл гратив процедуре -!ы утэу ечен ждвапльт ваз* йфаи зат булып тора
_______________ ,'вазыйфаи зат турында белешмэлэр курсэтелэ1Фз рит

Мехэммэтшин: "Татарстан - демократии узгэрешлэр лидеры’
Документлар биру (жибэру) вис г г жаваплы г-т. щ.ра'и гг. 
дэулэз Нэм муниципаль хезмэтлэр куреэту Ьэм (яки^ шэЬзр тозелеше 

эшчэнлеген тээмин иту буенча моп ■ системасы документа! • альт бару 
системасыка муниципаль хезмэт куреэту нэткжэлэре турында мэгълуматларны 
теркэуне Нэм кертуне тээмин итэ:

мерзжэ-ать итучегэ (аньщ вэкиленд) электрон хезмэт куреэту юлы белэн 
муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсе Нэм КФУтэ муниципаль хезмэт куреэту 
нэтижреен алу мемкинлеге турында Республика порталы аша хэбэр кг

Процедурам арны утэу, техник мемкинлек оулганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Нэм муниципаль хез ю к очен билгелэкгэн автоматлаштырылган
мэгълумат системасын куллапьтп гамэлгэ ашырыла.

Олеге пункт белэн бклгелэкэ торгам процедуралар Баи карма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи з • (Башкарма комитету тарафыннан муниципаль хезмэт 
курс эту не (бирудон баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.

Проце уралэрны . у мал системалар • /ниципаль хезмэт
куреэту нэтижэлэре гурында мэгълумат урнаштыру, морэжэгать итучегэ (аныц 
вэкиленэ) м> ш ципаль х мэз куреэз нэтижзлэре ~ г.* акы алу ысуллары турында 
белдер у

3.6.2 Муниципа г хезмэт куреэту нэтижэлэреч биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. КФ\ хезмэткэре морэжэгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре I ариза

биручегэ лу;., . .. ХС т ; КЭГЛЗЬ..........  ДОКуМСНТ НОСХЭСв
рэвешендэ бирэ. Морэжэгать итуче галэбе буекча, электрон документ несхэсе 
белэн бергэ, ана электрон документным неехэеь гешеругэ язылу юлы белэн
бирелср:'Э V.;-. г

Олеге пункт белэн бнлге лэнэ торган щ 01 • алар чират тэртибендэ гариза 
бирученец килу конендэ КФУ )ше Регламептында бклгелэнгэн ерокларда 
баш кары ю

3.6.2.2. Морэжэгать итуче республика порталы зша муниципаль хезмэт 
куреэту не сорап мерэжогагь иткэпду. мерэжега г  . ■ ц эхе! . инетына 
мунициг ь хезмэт куреэту нэтижэсе булган бе карме < >митетиыи вэкалэтле



вазы й да и затыкын кечэйтелгэн квалификацияде электрон имзасы белэн 
имзаланган документ; • ’ 7 а ■ . - \ а автомат рэвештэ жибэрелэ.

Э л С !  С I 11 счТ . , ., «л .; О Ш 1ГСЛ 5Н З «ч • .».. ■ * . ч •. I »̂ кч.0МЛТЪТКх>1 Ц

вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бе эн баш тартуны) раслаучы цокумет тка . 7 куйган конке утэлэ.

Процедура л арньщ нэтижэсе; гаризс бируч* гз муницкгшль хезмэт курсэтуне 
раслаучы (шул исэптэн - униципаг кезмэт курсэтудэн баш гарту) республика 
порталын кулланьш жибэру (биру).

V/. Техник хаталзоны тозэту

3.7.1. Муниципаль еезмэт нэт ■ е б; у ■> ст п тс к ни к хата
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче башкарма комитетка жибэрэ: 

техник катаны тозэту турында гариза (кушымта №
мепэжо лть итуче; техник хата оулгэн муниципаль хезм нэтижэсе

буларак бирс/-• зн документ;
юридик кечкэ ия бу тн ан, техник хатаныц ын таныклаучы Документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булгак докуметта курсэтелгэн 

мэгълумат. . техник хатакы тозэту ту т а  гариза лорэжэгать итуче 
(вэкалэтле зэкил па аша (шул исзп гэи электрон по ста аша) яки республика 
порталы яки х'ФУ а ел бит

3.7.2. Документлар! ы кабул иту очен жа вазыйфаи таг техник хатаны 
тозэту турында гариза кабул итэ. кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм докумен 7 фны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи заткэ тапшыра.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэу 
датасыннан алып бег з кс не эчендэ башкары : .

Процедураныц нэ е; кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, документтарны 
эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка* ш • . еругэ жибэрелгэн гариза.

2.7.3. Документарны эшкэрту очен ждваллы вазыйфаи зат доку'ментларны
карый Ьэм -.7 иципаль хезмэт курсэту нэтижэсе султан документна тозэтмэлэр 
керту максат [арь а регламентный, 2.г пункгыкда кар лган 1ро1 здураларны 
гамэлгэ ашьгра, тозэтелгэн документны мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата ган документный оригиналын гартып а ■ эелэн шэхеэн узе бирэ 
яки мерэжэгать ючта аш нпа) документны
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу 
мемкин '.его ' р рында ж.т жибэрэ

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хатаны 
аЧЫКЛ '.ГД ;г • 7IX' V - . ! »  с ' Ч .  -Ы кайсы 7.7 .пссы’дган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариз? алынгаштаи сон ике эга кен С Эг-с бдшкарьтпа

Проце.дуранын нэтижэсе гариза тире пгэн (жибэрсдтэн) документ.

4 Муниципалы хозызт курсэтуне кон фол ьд? готу тзртибе Ьэм
формаларь:



4.:. Жал; плы вазыйфаи затлар тарафыннан р< ... ш нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмзт курсэтугз талэнлэрне бил гели торгам башка норматив 

хокукый актл; е Ь и утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул
итуне агьтмдагы контрольие гамэлгэ шныру тэртибс

Муниципаль хезмзт курсэтунен гулылы ын юм сыйфатын «жтрольдэ тоту 
мерэжэгать итучелэрнен хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бстеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органнарынын вазыйфаи затларынын гам; эренэ (гамэл кылмауларына) 
карарлар тар . , не •. > т т  •> . .

Административ проце.цураларньтц у-.- птс’л н контрольно тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) эшне альт барупы тикшсруие бштгедзпгзк тэртштгэ утхэрелз тортам;
3) билгелэнгэн тэртиптз муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц 

утэлешенэ контроль тикхтерулэр уткэру.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгьлуматлар базасында 

булган мэпьлуматлар. хезмэт корреспонденциясе, административ гфоиедураларны 
башкаручы вазыйбаи затларнын телдэн Ьэм язма мэгъдуматы, тиешле 
документлар! пкэ алу журналлары Ьэм башка мэгьлуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт куреэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп очен жирле узидарэ зрганы житэкчесенз муниципаль
хезмэт курсот >/нэ это е турынд? бедешмздэр гапшыры

Адмииистр* 'ив пр ............... к лрын, эзлеклелегек Ьэм эчтэлеген
бозу очраклары пэм сэбэ ш ■ '.е гу[ п щ вазыйфаи затлар ки .. эстэн муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган житэкчесенз хдбэр итэлэр шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курслэ.

Муни г шаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафыннан . илгелэнгэн гамэллэр эзлеклелеге! утэлешенэ агымдагы контроль 
жирле узидарэ < рганы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
эшне оештыру ечен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне 
оештыручы булек 5а и : гарафын1 ан гамэлгз ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органнарыньщ структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм 
вазыйфаи регла нт тар ( елэ! >илг • ;

4.2. Му 1 хезмэт курсэтунен тулылыгын тзм сыйфатын планлы Ьэм
планы и ашыр\ тбе 1 п  ̂ птэн

му ниц п мэт кур т " ультсын Ьэм сьп •. н эеп тору тэртибе
пэм рэвешлзре

Контроль тикшеру юр план ш булырга мемкии (жирле , органыныц
ярты еллык яки еллык эш планнарь нигезенлэ гамэлгэ ашыры ш) пэм планнан 
тыш булыр а момккн. Тихшерулор уздырганда муниципаль хезмэт курсэту



(комплексль ?лэр яки мерэжэгать
итученеи ко, крет мерзя буе . • а а та.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту бар ■ гдаалартар ф] шап кабул ителэ торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмяу) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче орган

вазыйфзи затларынын жаваплыльы ы

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижзлэрс оуенча, гариза биручелэрнец 
хокукларын боя. .ч..ары ачьжланган очракта, • затлар Россия
Феде радия се закеннары иигезеидэ же ыккз гартил.з.

Ждтрле узидарэ органы житзхчесс гаризаларпы уз вакытьп да карал тикшеру 
очен жавап и-

Жирле узидарэ о а шьщ структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) регламентный 3 булегендэ курсотел гон административ гамэллорне 
вакытында пэм (яки) тиешенчэ утзмггон ечен жаванлылык гота.

Муницр Пс л!. хезмэт курсэту барьпнында кабул итело торган карарлар Ьэм 
гамэллэц (гамэл кылма; ечен зазыйфаи затлар Ьэм башка муниципаль 
хезмэткэрлэр законнарда билгедэнгэи тэртиптэ ждваллы.

4.4 Муниципаль хезмэт куреэтуне. шул иеэлтэн граждан нар, аларньщ 
берлзшмэдэре Ьэм оешмалары таряфычнан да, тккшереп тору тэртибенз Ьэм 

рэвешлэрену карата талэплэрне характерлый горгаи нигезлэмэлэр

Муниципал'.. Г • I к' » « \  »-м- I мэ \ *  1
ж -  • ) --- Л > I. - 1 г/--------- " беслЭШ.МЭЛЭре Ьэм

оеш.ма. :ч тге гик 1е еп тес муниципал! хез.мз к реэтт ыдз кирле 
узидарэ органы эшчэнлегенен ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында ту 1Ы - • ычл алу Ьэ муниципаль хезмэт
курсэту пре ... морэжзгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау
момктнгсг. я ода,мен да. л. г т а  а,чт>-.,;»-:га.

5 . Муниципал?» тгомэт куреэту'к лрганныц, аду.лот Ь.эм дуинвзпаль 
хезмэтлэр куреэтунец г» у икр у «;«г ; •; > г.* с улэгс л с > <. оелмиляроын, шулаи ук 

аларньж вазыйфяя ззтлярьптьж, муниципал?» д^зчэткэрлэрнек, 
хезмоткэр.з.трнег кз;-*',рд;:ри;г.1 М-ц г г г т е з у т н  (га.пз.т кьммауларына) 

шикаять бирунец судка кадэр (султан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт адучылар муницип еезмэт куреэтуче органы ыц, 
муниципаль хезмэт курса . зазь и а .. ын, муниципаль лезмэт
куреэтуче орган житэ.' гссепсц, купфуи ■ с узэкнец, кунфункцияле езэк 
хезмэткэренен, оешмаларныц, 210-ФЗ померлы законниц 16
статьясындагы олешенлэ !.иОо,1» . 11 . и ЛоЛЛЗ|1СЬт) ( 1  мзл кылмауларына) судка 
кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукы ж ия.

М«рэж,эгать ту ч е  гликяят? • тэп шул иеэптзп туб; ' е очракларда 
мврэжэгать итэ ала:



: л1

210 ФЗ нсмерль: .'V ■законна: : . . •  к фс этелгэн
ТсЬ 1ЭГ1Н6̂ . . ч .. • •. .« Х( .•  ̂ • •» , > О ̂ . * » /̂рын • ■ Ь .̂ у сроклары н
бозу.;

2) муниципаль хезмэт куреэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта
купфунк .К  упф} НКЦИ У К ' . . . . р0Н0Н КС рарглрына Ьэм
гамэллэренэ (гак . : . : удта шш) аять биру
купфункцияле узэккэ, аньщ карарла^ л па !>**:•••: * .. (гамэл кылмауларына)
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ куреэту 
функниясе Йоклэнгэз булса ул 210-ФЗ иомерлы Федерал!, законный 16 
Статьясындагьт 1.3 ел э билгелэнгэн тэртилтэ тиешл муниципаль 
хезмэтлэрне ;сурсэту фупкциясе йоклэнгэн;

3) морэж;эгать итучедэн мункципаль хезмэт куреэту очен Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында Татарстан Республикасыньщ 
норматив хокукый акгларында, муниципаль . кукый . ктлщ и гапшырь маган 
яиез гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгклуматны галэн игу яисэ 
гамэлгэ ашыру;

4) Россия Фсдерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан
Республикасы норматив хокукый ак.............. 1 : ■ хезмэт куреэту ечен
МуНИЦИ1..̂ 1Ь 3»ОI%. I \2><К и 1 •. .■  ̂1 лс1ри..

морожу га 1 ■ • у г у ч е.г; ;>;
кабул ителгэн г,оссия 

Федераниясенен баш к >матиь хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары н хок ициг г кукый
актларда баш тарту ниге . е карал маган булса, Муниципаль хезмэт куреэтудэн 
баш тарту. Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнек, купфункцияле узэк 
хезмэткэр. • карарларына Ьэм гамэллэренэ гамэл кылмавына) судка кадэр
(судтан тын ) •• ' ' иру суг (гулткииялс узэккэ акын за]....... .Ьэм
гамэлдэре ; (га? ' ■ - ■ гя) саять еллерелэ горг караоларга Ьэм
гам'с'У. енэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдеру тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ куреэту функцияое йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ 
номерлы Фе; ?ако ьщ 16 от ы ш • 1.3 плез билгелэнгэн
тзрг. '! тле . . .  ала хезмэт эрнс куреэ рункциясе йаклэм э ..

6) муниципаль хезмэт эз мерэткэгать итучедэн Россия
Федерация ; орматив хокукый актларында, Гатарстан Республикасы норматив 
хокукыя актларында, мунициг эль хокукз • I акт шрда к трал маган гулэуталэбе^

7) муз п а и» сезмэт куреэту*; орган, кугз функцияле узэз купфункцияле
узэк хе . . ' : . ■ ; - 210 ф?. цс золь бедеоаль законный 16
статьясьшдагы I - олешепдэ карат ш : ппмаларпын в лйфаи заты ш яисэ 
аларныц хезмэткэрлэреннзн муниципаль хезмэт куреэту нэтиясэсендэ бирелгэн 
докуменгларда жибэрел! эн катал ар к ь Ьэм хаталарны гезэ ш тарту ы яисэ
мондый тезэт шэр ей билгелоы он : ■ очракта
куп:’;, кци ? : з I ■ узэк хез э : ?ына Ьэм
гам - ллэ еьэ (гамэл кылмавьтка) « . ■ удта. гь шик ять биру
купфункцияле узэккэ, аньщ карарлапына Ьэм гамэллэренэ (га? э • :ьи ауларына)

И док;,, мся гллоьы кабул

алар нпгезендэ кабул
кый актл ары кда, Татарс
Л К’»Ш ак г .грьззтд:т, муV"



шикаять белдерелэ гсрган карарларга Ьэм а ......... ! гамэл кылмауларына)
шикаять белдеру гиен к мунищ тал; хез\ ■ 'гуль; кулэмдэ тсурсэту
функциясс йеклонгэн булса, ул 2 <:•••" • я Федераль законньщ 16
статьясындагь ! ’; елешендэ билгелэнгэн тиешле муниципаль
хезмэтлэрн; кур< у  функл ■ я ■ ж - э;

8} м . хезмэ курс г ту нэтижолэ} . буч - ■ ментлар биру
вакытытт яки т~рти5ек б".зу

9) федераль законнарда Ьэм алар гагезендэ кэбу; ителгэн Россия 
Федерациясенен башка норматив хокукый актларында. Татарстан Рсспубликасы 
законнары Ьэм ба кл юрмзтив то укы.й ш ьарьп - у  нпаль экукый
актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмэт кур сотутте туктатып тору. 
Курсэтелгэн очракта морожогать лтуче гарафыннан куп функцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру купфункцияле узок хезмэткэренэ • эарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торгам куп функцияле узэккэ 2 10-ФЗ 
номерлы Федераль законный !6 статьясындагь; 1.3 с тешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэ • ее курс ункциясе йеклэнгэн булса 
мемкин.

10) мнрэжэ ать из ученей муниципаль хезм н курсэтк *ндэ муниципаль
хезмэт курсэту зчен к: • докумектларны кабул итудэн баш тартка да яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэ, № 210-ФЗ Фед - законный; 7 статьясындагы 1 
©лешенец 4 пунктында кара ган очр ю документларнын булмавы Ьэм
(яисэ) д©1 • е ? рсэтелмэгэн документларньщ яисэ белешмэлэрнец талэбе. 
Курсстелгэп очр:.. л а мерэхс: га'. г; , н
карарларына Ьэм гам; I .... г (га...г:: :
шикаять биру купфунк яле узэтт г- ткэре . рларьша Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ гс суп функ иял уз; ккэ 2 10-ФЗ 
номерлы Федера I >акот 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтгэрпе курсе у фу л икс эк энгэг б; пса 
мемкин.

Я*'*'1' ■ : . кут . те у с 2 : .с н

; судка тсадэр (судтан тыш)

ГПикаять язылча кэгазыэ, зле; тон Фол мала УН11ЦШ
упфункциялс ч'зэкис гамэлгэ куючы (г

хезмэт 
таба -

шулак ул- 210-ФЗ номерлы Фелераль
НД5 * *р'1 гаг оешмш . тап гырыла.
экчесе- ец кауар л; |'м.г-’ .. . — . шенэ
- >  • — г  Т“ /  >• ()р1 (Щ1ч |'1ЫК у*' 1 *• '  ̂ЯР1СЭ уД
. ХСЗМЭТ » 5 " > л л г т .\ V I V . ОрГаН жит^к 10 сс
гзэк- Т'Т..эе:-л;н, 1гом

куреэтуче о огат; га 
купфункцияле , т дне гг ней л л 
законны у ‘ г-;,-; ГЬЯСУ V". 1 о
Мунициш ь х( тп сур ' гуче орга;
(гамэл )СЬ|. ■ >.гн1оЬ'' . . .  .1 кть.|1Э|. ■
булкг.ган/.г, т;. )..: ". му..:-:.::
тар; фы ша1 д \ .л : 
гамэллэреь у им л. л »>;. мпвъша; 
житэкчссе - 1 итин рь э . !у п а V тяле у: з 
(гамо; кы ша и - юр : ф; . нгш; г.е \
Татдрс : н . .
тапшырыл; . тче лм-алдр мпэтког яог. 
статоясьндаг;,- .• эндо карал ган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларын ткаятьлэр эле шмалар жлтэ.кчелэрепг тат вырыла.

ши хаять;, эр Ш V ШЫ
■1

>

;31Сг*С
у/ 1 11 
< А М  сУ  * 1 с:

функцияле узэк
• » .. . I 1. - . / V * 1 ХУ

куючьп а яисэ
ги! хс г кыи акз г оелэп вэгалзтлс вазыифаи затка 
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Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органный вазыйфаи затыньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати 
системасыннан файдаланьтп жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренен карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат 
системасыннан файдаланыл жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаггарнын рэсми сайтларын, 
Бердэм порталны яисэ республика порталын кулланып жибэрелергэ мемкин, 
шулай ук морзжэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаять уз эченэ альгрга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органньщ вазыйфаи затыньщ яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, аларньщ 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэторлэпенец, аларньщ карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасынын исеме (сонгысы - булган 
очракта), гариза бирученец - физик затныц яшзу урыны турында мэгълуматлар, 
гариза бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ очен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 
очракта) Ьэм гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы 
(булганда).;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органнын, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазыйфаи затыньщ яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренен,, купфункцияле узэк хезмэткэренен;, оешмаларныц шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл хылмаулары) турында 
белешмэлэр (№210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ 
каралган оешмалар, аларньщ хезмэткэрлзре;

4) мерэжэгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органнын, муниципаль хезмэт курсэтуче органнын, вазыйфаи затыньщ яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренен, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
аларньщ хезмэткэрлэренец карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл хылмаулары) белэн



килешми. Мерэжггать и' уче тарафыннан гариза бирученен дэлиллэрен раслаучы 
документлар (булганда), йэ аларныч, кучермэлэре тапшырь лырга мамкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн сон килуче зш кененнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэкне гамэлгэ 
куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федерала законный 16 статьясындагы 1.1 
влешендэ каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаять 
аны теркэгэннэн сон. э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле 
узэккэ, оешмаларга, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 
влешендэ каралган оешмаларга, мерэж;эгать итученен, документларын кабул 
итудэ йэ рехсэт ителгэн хаталарын Ьэм хаталарьш тезэтудэ яисэ мондый 
термэлэргэ карата шикаять белдерелгэн очракта - биш эш коне зчендэ каралырга 
тиеш.аны теркэгэннэн соц эш коне.

5.6. Шикаятьне каргу нэтижэлэре буенча тубэндэге каоарларныц берсе 
кабул ителэ:

1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижзсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн х&таларны Ьэм 
хаталарны тозэту, Россия Федераииясе норматив хокукьтй актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
алынмаган акчаны морэжогать итучегэ кире кайтару рэвешендэ дэ, 
канэгать лэнд ере лэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Олеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ сонга калмыйча мерэжогатъ итучегэ язмача Ьэм морэжэгать итуче 
телэге буенча электрон формата шикаятьне карау нэтижэлэре турында 
мотивлаштырыл аь жавап жибэрелэ.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, 
муниципаль хезмэт курсэтуне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ номерлы 
Федерал!, законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ кирэк булган
алдагы гамэллэр турында мэгълумат куреэтелэ

5.8. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул ителгэн карарныц 
езбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмадар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртиое турында мэгъ тумаг бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яг.»; жинаять составы ньщ билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи 
зат, шикаятьлэрне карау буенча вокал этлор бирелгэн хезмэткэр булган
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарыиа жибэрз ту.



(Муниципал!:, хезмэт курсэтуче орган бланкы)

К ем ___________________________
(фамилиясе. исеме, атасыныц 

исеме -

: ражданнар очен;

оешмаяыц тулы исеме -

Кая

юридик затлар ечен)

(Почта индексы Нам адрес

гариза оуенча моражэгать итуче

таржрмз турында

ХАБЭРНАМЭ
торак (торак булмаган)кучеру (кучерудэн баш гарту) турында

торак булмаган бина

(жирле узидарэ органыныц гулы исеме,

биианы кучеруне гамздгэ ашыручы.
Россия Федерациясе Торак кодексыныц 23 статьясындагы 2 олеше иигезенда 
бирелгэн документарны карап т и к ш е р у _______________ кв. м,

адрес буенча урнашкаь:__________________________________________________
(шэЬэр яки авыл жирлеге исеме)

(урам, майдан, проспект, бульвар, юл Ь. б. исеме) 
йор кв. торак йорттан (торак булмаган)
т ____ , корпус {бина., корылма; м , торак булмаган йортка



(кирэкмэгэнне сызып (кирэкмэгэнне сызып ташларга)
ташлар: а)

бина сыйфатыпда файдалану максатыннак __________

Карар
кылды.

(бинаны яраш.ты разештэ куллан> торе 

тэржемэ турында гариза белэн

)

(актньщ исеме, аны кабул иту датасы Нам номеры) 
1. Гариза бирелгэн документлар нигезендэ бина: 

торак (торак булмаган) - торак
а) кучерергэ____ булмаган (торак)______ алдан шартларсыз;

(  » ' М - | ^ Т Т Т Т Л  Г*  Т  Т О Т  Т ТГТ 7 ' 0 Т Т Т Т Т П Г > Г ' 0 ^ ̂К Г1 Мс*1\  1У1с*1 с*Г1Г1С УЛИ >1>1 I I I С1 ШЛИ1 П С4.̂



б) билгелэнгэн тэртиптэ тубзндэге эш торлзрек башкарган очракта торак 
(торак булмаган) торак булмаган (торак) эшкэ кучерергэ:

(тозеклэндеру эшлэре Исемлеге

бинаны узгэртеп планлаштыру

яки бинаны ремонтлау, реконструкниялэу, реставрациялзу буенча башка кирэкле
эшлэрпе башкару;

2. Курсэтелгзн бинаны торак (торак булмаган) торак булмаган бинага 
кучерудэн баш тарту (торак)
сэбэпле________________________________________________________________

(Россия Фсдсрациясс Торак кодсксьтнын 24 статьясындагы 1 олсшендэ
билгелэнгэн нигез(я)))

(хэбэрнамэне имзалаган зат 
вазыйфасы)

(имза) (имзаны кицэйту)



Эчендэ

(ящрле узидарэ органы исеме

муниципаль берэмлеге башлыгы

ГАРИЗА
торак бинаны торак булмаган бинага кучеру турында

алдыннан

(яллаучы, йэ арендатор, йэ торак бина милекчесе, йэ милекче курсэтелэ

2 Ьэм аннан да кубрэк затларньщ гомуми милкендэге торак урыны булмаган
очракта, эгэр бер генэ кеше дэ булса

милекчелэрдэн яисэ башка затлардан билгелэнгэн тэртиптэ аларньщ 
мэнфэгатьлэрен якларга вэкалэтле.

Искэрмэ. Физик затлар очен тубэндэгелэр курсэтелэ: шэхесне таныклаучы 
документный фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме, реквизиглары (серия, 
номер, кем йэм кайчан бирелгэн), яшэу урыны, телефон номеры; физик 
зат вэкиле очен тубэндэгелэр курсэтелэ: вэкилнен фамилиясе, исеме, 
атасыньщ исеме, гаризага теркэлэ торган ышанычнамэ реквизитлары, 
мерэя^эгать итученец законлы вэкиле вэкалзтлэрен раслаучы документ 
реквизитлары, мерэжэгать итученен законлы вэкиле вэкалэтлэрен 
раслаучы документ биргэн орган.

Юридик затлар очен тубэндэгелэр курсэтелэ: исеме, оештыру-хокукый 
формасы, урнашу урыны адресы, телефон номеры, юридик зат 
мэн(|)эгатьлэрен якларга вэкалэтле загныц фамилиясе, исеме, атасыньщ 
атасы, бу вэкалэтлэрне раслаучы документ реквизитлары Ьэм гаризага
кушып бирелэ торган документный реквизитлары.

Торак урыны.

(тулы адрес курсэтелэ: Россия Федерациясе 
субъекты,



муниципаль берэмлек, авыл жирлеге, урам, йорт, корпус, корылма,

фатир (булмэ), подъезд, кат)

Торак урыны милекчесе:

Рохсэ'1 итус1езне сорыйм

(торак бинадан торак булмаган бинага кучеру, торак 
булмаган бинадан торакка кучеру -  курсэтергэ кирок)

нигезендэ билона торгам торак урыны

(милек хокуклары, найм шартнамэлэре,

аренда килешуе-курсэтергэ кирэк.

Гаризага тубэндэге документлар теркэлэ:

1 ) _____________________ ;

2) ___________________ ;

3) башка документлар:

(ышанычнамэлэр, уставлардан вземтэлэр Ь. б.)

Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге юл бслэн бируегезне 
(жибэруегезне) сорыйм:

0  Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталынын, 
шэхси кабинетына электрон рэвештэ

□  КФУТО



Гариза биргэн затларнын имзалары :

и 95 20 г.

(дата)
(гариза бируче 

имзасы)
(гариза бирученен 
имзаеын кинэйту)

и 20 г.

(дата)
(гариза бируче 

имзасы)
(гариза бирученен 
имзаеын кинэйту)

и 55 20 г.

(дата)
(гариза бируче 

имзасы)
(гариза бирученен 
имзаеын кинэйту)



(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Карар
биру ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 

торак бинаны торак булмаган бинага Нам торак булмаган бинага кучеру буенча
муниципаль хезмэт курсэту

Мерэжэгать белэн бэйле_________________________________________________
(Физик зат ф. и. о., юридик затныц исеме -  морэжргать итуче)

гариза№

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар 
кабул ителде:

1 .

2 .

Вазыйфаи зат (ФИО)

(кул кугопы гамэлгэ ашыручы 
органныц вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаручыныц контактлары)



Дитэкче
Башкарма комитет житэкчесе
урынбасары______________
Татарстан Республикасы 
муниципальрайоны 
Алдыннан: ___________

Гариза
техник хагаларны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэтудэ жибэрелгзн хата турында хэбэр итэм

Таптыгызмы:
(хезмэт курсэту атамасы)

Дерес мэгълумат:

Рехсэт ителгэн техник хатаны тезэтуегезне Нэм муниципаль хезмэт 
нэтиждсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезке сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2 .

3.
Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул 

ителгэн очракта, мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документ юллау юлы белэн Е-тай адресына:_______;
кэгазьдэ расланган кучермэ рэвешендэ почта аша почта жибэрелгзн адрес 

буенча:

Минем шэхесемэ караган Ьэм мин тэкъдим иткэн гаризамга кертелгэн, шулай 
ук мин керткэн мэгьлуматларныц дерес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага 
кушып бирелгэн докуменглар (документларнын кучермэлэре) Россия Федерациясе 
законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза гашнырган вакытта бу 
документлар гамэлдэ Ьэм дорес белешмэлэр була.

____________________________________________________________ ( _____________________ )
(дата.) (имза) (Ф. И. О.)


