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"Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне 

торак белән тәэмин итү" программасы буенча торак 

сатып алу (төзү) өчен социаль түләү алуга хокук 

турында таныклык бирү, ел саен яңадан теркәү һәм 

исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентын раслау турында 

 

«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамҽлгҽ ашыру максатларында, 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы дҽүлҽт 

хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең 

административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау һҽм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгҽрешлҽр кертү 

турында» 2010 елның 2 ноябрендҽге 880 номерлы карарына таянып, Татарстан 

Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРҼ: 

1. Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2018 елның 20 декабрендҽге  «Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районы Башкарма комитетының торак сҽясҽте бүлеге тарафыннан 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең административ регламентларын раслау турында» 

590 номерлы карарының 7 нче номерлы кушымтасы ("2014-2020 елларга Татарстан 

Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү" программасы буенча 

исҽпкҽ кую һҽм торак сатып алуга (төзүгҽ) социаль түлҽү алу хокукы турында 

таныклык бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты) үз 

көчен югалткан дип танырга. 

2. "Татарстан Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү" 

программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен социаль түлҽү алуга хокук турында 

таныклык бирү, ел саен яңадан теркҽү һҽм исҽпкҽ кую буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ регламентын расларга (1нче кушымта). 



3. Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитетының мҽгълүматлаштыру 

бүлегенҽ өч эш көне эчендҽ «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге 1 

пунктта расланган муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең административ регламентларын 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районының рҽсми сайтында һҽм 

Татарстан Республикасы хокукый мҽгълүматының рҽсми порталында 

(http:pravo.tatarstan.ru) урнаштыруны тҽэмин итҽргҽ. 

 3. Ҽлеге карар Татарстан Республикасы хокукый мҽгълүматының рҽсми 

порталында (http:pravo.tatarstan.ru), шулай ук муниципаль берҽмлеклҽр порталында, 

Чирмешҽн муниципаль районының Интернет-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми 

сайтында урнаштырганнан соң үз көченҽ керҽ. 

4. Ҽлеге карарның үтҽлешен тикшереп торуны үз җаваплылыгымда калдырам. 

 

 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе                          И.Н.Шҽйдуллин 

 

 

 

  



Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районы Башкарма 
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"Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү" 

программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен социаль түләү алуга хокук 

турында таныклык бирү, ел саен яңадан теркәү һәм исәпкә кую буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

I. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1.1. Ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү административ регламенты  «Татарстан 

Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү» программасы буенча 

торак сатып алу (төзү) өчен социаль түлҽү алуга хокук турында таныклык бирү, ел 

саен яңадан теркҽү һҽм исҽпкҽ кую буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандартын 

һҽм тҽртибен билгели (алга таба - муниципаль хезмҽт). 

1.2. Муниципаль хезмҽттҽн файдаланучылар: физик затлар (алга таба – гариза 

бирүче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль 

районы  Башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсҽтелҽ. 

Муниципаль хезмҽтне башкаручы - Башкарма комитетның Торак сҽясҽте 

бүлеге (алга таба-бүлек). 

1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Чирмешҽн авылы, Совет урамы, 

32 йорт 

Бүлекнеӊ урнашу урыны: Чирмешҽн авылы, Совет урамы, 32 йорт, 2 кат, сул 

канат. 

Эш графигы:  

дүшҽмбе – җомга:  8.00 дҽн 17.00 сҽгатькҽ кадҽр;  

шимбҽ, якшҽмбе: ял көннҽре. 

Ял һҽм аш вакыты эчке эш тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ. 

Белешмҽ өчен телефон 2-23-69.  

Керү шҽхесне таныклаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ (алга таба – 

«Интернет» челтҽре) муниципаль районның рҽсми сайты адресы: 

(http://cheremshan.tatarstan.ru/). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт турында мҽгълүмат алынырга мөмкин: 

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында 

визуаль һҽм текст мҽгълүматларын үз эченҽ алган мҽгълүмати стендлар ярдҽмендҽ, 

гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү өчен; 



Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 

1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) 

муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне үз эченҽ ала; 

2) «Интернет» челтҽре аша муниципаль районның рҽсми сайтында 

(http://cheremshan.tatar.ru.); 

3) Татарстан Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(http://uslugi.tatarstan.ru/); 

4) Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Бүлектҽ): 

телдҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яки телефон аша;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мөрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон почта аша электрон рҽвештҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат Бүлек белгече 

тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм гариза бирүчелҽр белҽн 

эшлҽү өчен Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге мҽгълүмат стендларында 

урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

- 2004 елныӊ 29 декабрендҽге 188-ФЗ санлы Россия Федерациясе Торак 

кодексы (алга таба – РФ ТК) (РФ Законнар җыентыгы, 03.01.2005, № 1 (1 өлеш), 14 

м.) (алга таба – РФ ТК); 

- «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми принциплары 

турында» 2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба – 

131-ФЗ санлы Федераль закон) (РФ Законнар җыентыгы, 06.10.2003, № 40, 3822 м.); 

-  «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендҽге 210-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба – 2010 елның 27 июлендҽге 

210-ФЗ санлы Федераль закон) (РФ Законнар җыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 м.); 

-  Россия Федерациясе Президентының 2012 елның 7 маендагы "Дҽүлҽт идарҽсе 

системасын камиллҽштерүнең төп юнҽлешлҽре турында" 601 номерлы Указы 

("Российская газета", 09.05.2012, № 102, "Хокукый мҽгълүматның рҽсми интернет-

порталы" (www.pravo.gov.ru), Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 07.05.2012 

ел, № 19, 2338 статья) (алга таба - Россия Федерациясе Президентының 2012 елның 

7 маендагы 601 номерлы Указы); 

- Россия Федерациясе Хөкүмҽтенеӊ 2010 елныӊ 17 декабрендҽге "Россия 

Федерациясе гражданнарын һҽркем алырлык һҽм уңайлы торак һҽм коммуналь 

хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итү" Россия Федерациясе дҽүлҽт программасының 

аерым чараларын гамҽлгҽ ашыру турында" 1050 санлы (Россия Федерациясе 

законнары җыентыгы, 31.01.2011, N 5, 739 м.); 



-  "Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һҽм торак-коммуналь 

хуҗалык хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итү" дҽүлҽт программасын раслау турында" 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2019 елның 3 октябрендҽге 888 

номерлы карары (Татарстан Республикасы хокукый мҽгълүматының рҽсми порталы 

www.pravo.tatarstan.ru, 03.10.2019, "Татарстан Республикасы законнары җыелышы" 

журналы, N 76, 11.10.2019); 

- Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль район Советының 2010 елның 

7 августындагы 191 номерлы карары белҽн кабул ителгҽн Татарстан Республикасы 

Чирмешҽн муниципаль районы Уставы (алга таба – Устав); 

- Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы башлыгының 2017 

елның 13 мартындагы 28 номерлы «Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль 

районының торак мҽсьҽлҽлҽре буенча иҗтимагый комиссиясе турында» карары 

- Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитетының 2020 елның 25 

мартындагы «Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районында яшь 

гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү» муниципаль программасын раслау турында» 116 

номерлы карары 

1.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен җаваплы һҽм аның үтҽлешен контрольдҽ 

тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары ҽлеге Регламентның 6 нчы 

кушымтасында күрсҽтелгҽн. 

1.6. Ҽлеге регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

- Программа - «2020-2025 елларга Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районында Яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү» максатчан 

программасы - "Россия Федерациясе гражданнарын һҽркем өчен мөмкин булган һҽм 

уңайлы торак һҽм коммуналь хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итү" Россия 

Федерациясе дҽүлҽт программасының "Торак белҽн тҽэмин итүдҽ һҽм торак-

коммуналь хезмҽтлҽр өчен түлҽүдҽ гражданнарга дҽүлҽт ярдҽме күрсҽтү" ведомство 

максатчан программасы һҽм "Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итү" дҽүлҽт программасының 

"Татарстан Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү" ярдҽмче 

программасы кысаларында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү буенча 

программа; 

- Кагыйдҽлҽр - Программаны гамҽлгҽ ашыру кысаларында яшь гаилҽлҽргҽ 

торак сатып алу өчен социаль түлҽүлҽр бирү кагыйдҽлҽре; 

- яшь гаилҽ - программада катнашучы - яшь гаилҽ, шул исҽптҽн бер һҽм аннан 

да күбрҽк баласы булган яшь гаилҽ, анда ир яки хатын Россия Федерациясе 

гражданы булмаган, шулай ук Россия Федерациясе гражданы булган бер яшь ата 

яки анадан һҽм бер һҽм аннан да күбрҽк баладан торган тулы булмаган яшь гаилҽ 

(шул ук вакытта балалар ир белҽн хатын яисҽ тулы булмаган гаилҽдҽге ата яки 



ананың тҽрбиясендҽ (на иждивении) булырга тиеш), түбҽндҽге шартларга туры килҽ 

торган: 

а) Программаныӊ дҽүлҽт заказчысы тарафыннан яшь гаилҽне – Программада 

катнашучыны  планлаштырылган елда социаль түлҽү алуга дҽгъва кылучылар 

исемлегенҽ кертү турында карар кабул ителгҽн көнгҽ  ир белҽн хатынның яки тулы 

булмаган гаилҽдҽ бер ата-ананың яше 35 тҽн артмый; 

б) яшь гаилҽ Программа белҽн расланган кагыйдҽлҽрнең 6 пункты нигезендҽ 

торак урынына мохтаҗ дип танылды; 

в) яшь гаилҽнең барлык ҽгъзаларын, балаларны да кертеп, Татарстан 

Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы территориясендҽ даими яшҽү урыны 

буенча теркҽү; 

г) социаль түлҽү күлҽменнҽн артып киткҽн өлешендҽ, торакның хисап (уртача) 

бҽясен түлҽү өчен җитҽрлек, гаилҽнең кредит алырга мөмкинлек бирүче керемнҽре 

яисҽ башка акчачаралары  булу;   

- социаль түлҽү - Россия Федерациясе бюджеты һҽм Татарстан Республикасы 

бюджеты акчалары исҽбеннҽн күрсҽтелҽ торган социаль ярдҽм чарасы; 

- Комиссия – Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы 

Башкарма комитетының торак мҽсьҽлҽлҽре буенча иҗтимагый комиссиясе; 

- ЕГРН - Күчемсез милекнең бердҽм дҽүлҽт реестры; 

- техник хата - техник хата - муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан 

җибҽрелгҽн һҽм документка кертелгҽн мҽгълүматларның (муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽсе),  документлардагы мҽгълүматлар нигезендҽ кертелгҽн 

мҽгълүматларның тиешле талҽплҽргҽ туры килмҽвенҽ китергҽн хата (описка, 

опечатка, грамматик яки арифметик хата яисҽ шундый хата). 

- дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү күпфункцияле үзҽгенең читтҽн 

торып эш урыны – «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле 

үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы  Россия Федерациясе Хөкүмҽте карары белҽн расланган 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре эшчҽнлеген 

оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ, Татарстан Республикасы 

муниципаль районының (шҽһҽр округының) шҽһҽр яисҽ авыл җирлегендҽ  төзелгҽн, 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бүлекчҽсе (офисы); 

- муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза - запрос (2010 елның 27 

июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 статьясындагы 2 пункты). Гариза 

ҽлеге регламентка карата 1, 2, 3 нче номерлы кушымталар нигезендҽ формалар 

буенча тутырыла. 



II. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандарты 

   Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

стандартына талҽп исеме 

Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге Хезмҽт күрсҽтүне яки 

талҽпне билгелҽүче 

норматив хокукый акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү исеме 

"Татарстан Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн 

тҽэмин итү" программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен 

социаль түлҽү алуга хокук турында таныклык бирү, ел саен 

яңадан теркҽү һҽм исҽпкҽ кую 

РФ ТК 2 маддҽсе, 2 п.; 

Россия Федерациясе 

Хөкүмҽтенең 2010 елның 

17 декабрендҽге 1050 

номерлы карары;  

Татарстан Республикасы 

Министрлар 

Кабинетының 2019 

елның 3 октябрендҽге 

888 номерлы карары; 

 

2.2. Муниципаль хезмҽтне 

турыдан-туры күрсҽтүче 

башкарма хакимият органы 

исеме 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы 

Башкарма комитеты 

Чирмешҽн муниципаль 

районы уставы 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесе яшь гаилҽлҽрне торак 

шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип тану турында һҽм бирелҽ 

торган социаль түлҽү күлҽменнҽн артыграк өлештҽ торак өчен 

исҽп-хисап (уртача) бҽясенҽ түлҽү өчен җитҽрлек керемнҽре 

булган гаилҽлҽрне тану хакында карары. 

Ел саен, 1 майдан 18 майга кадҽр, Программада катнашу өчен, 

Чирмешҽн муниципаль 

районы Башкарма 

комитетының 2020 

елның 25 мартындагы 

116 номерлы карары 

белҽн расланган Яшь 

гаилҽлҽргҽ торак сатып 



торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ буларак исҽптҽ торучы 

яшь гаилҽлҽрнең торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ булу-

булмавына һҽм түлҽү сҽлҽтлегенҽ тикшерү (яңадан 

рҽсмилҽштерү) үткҽрелҽ. 

Яшь гаилҽгҽ торак сатып алу (төзү) өчен социаль түлҽү алу 

хокукы турында таныклык бирү. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар 

алу (төзү) өчен социаль 

түлҽүлҽр бирү һҽм 

алардан файдалану 

кагыйдҽлҽренең 3 

пункты 

2.4. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү вакыты, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽ катнашучы 

оешмаларга мөрҽҗҽгать итү 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору 

вакыты, ҽгҽр Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган булса, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документларны бирү 

(җибҽрү) вакыты 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты - 10 эш көне. 

Кабул ителгҽн карар турында яшь гаилҽгҽ, Татарстан 

Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма 

комитеты җитҽкчесенең тиешле күрсҽтмҽсе реквизитларын 

күрсҽтеп, тиешле карар кабул ителгҽн көннҽн, календарь 

көннҽрендҽ исҽплҽнүче 5 көнлек срокта язмача хҽбҽр ителҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытына кермилҽр: 

- торак комиссиясенең чираттагы утырышын көтү вакыты; 

- социаль түлҽү алуга чират җитүне көтү вакыты. 

Социаль түлҽү алу турында таныклыкларны рҽсмилҽштерү һҽм 

аларны яшь гаилҽлҽргҽ бирү ( агымдагы елда бүлеп бирелгҽн 

финанслау кысаларында яшь гаилҽлҽрнең чиратлылыгы 

тҽртибендҽ) - Татарстан Республикасы бюджетыннан акча 

кергҽннҽн соң 10 эш көне эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктатып тору 

каралмаган 

Чирмешҽн муниципаль 

районы Башкарма 

комитетының 2020 

елның 25 мартындагы 

116 номерлы карары 

белҽн расланган Яшь 

гаилҽлҽргҽ торак сатып 

алу (төзү) өчен социаль 

түлҽүлҽр бирү 

кагыйдҽлҽренең 18 

пункты 

2.5. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен законнар яисҽ 

башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле 

Программада катнашу өчен, Кагыйдҽлҽрнең документлар 

исемлеге нигезендҽ (5 нче кушымта) социаль түлҽүлҽрдҽн 

файдалану максатларында, бурычның төп суммасын түлҽү һҽм 

торак кредитлары, шул исҽптҽн ипотека, яки торак йорты 

Россия Федерациясе 

Хөкүмҽтенең 2010 елның 

17 декабрендҽге 1050 

номерлы карары; 



документларның, шулай ук 

мөрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан тапшырылырга 

тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган 

хезмҽт күрсҽтүлҽрнең тулы 

исемлеге, аларны 

мөрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон 

формада, аларны тапшыру 

тҽртибе. 

сатып алу яки индивидуаль торак йорт төзүгҽ торак займнары  

буенча процентларны түлҽү өчен социаль түлҽүлҽрдҽн 

файдаланудан тыш, ҽлеге кредитлар яисҽ заемнар буенча 

йөклҽмҽлҽрне үтҽү срогы чыккан өчен бүтҽн процентлардан, 

штрафлардан, комиссиялҽрдҽн һҽм пенялардан тыш, яшь гаилҽ 

даими яшҽү урыны буенча җирле үзидарҽ органына килҽсе 

документларны тапшыра: 

1) гаилҽне торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип тану 

турында гариза (ҽлеге регламентка 1 нче кушымта) ике нөсхҽдҽ 

(бер нөсхҽ гариза һҽм аңа кушып бирелгҽн документларны 

теркҽү датасын күрсҽтеп, мөрҽҗҽгать итүчегҽ кире кайтарыла) 

(яшь гаилҽнең торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип тану 

турында документы булмаган очракта); 

2) мөрҽҗҽгать итүченең һҽм аның гаилҽ ҽгъзаларының шҽхесен 

таныклаучы документлар күчермҽлҽре (паспорт) 

3) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мөрҽҗҽгать 

итүче исеменнҽн вҽкил гамҽл кылса); 

4) планлаштырылган елда социаль түлҽүлҽр алуга дҽгъва итүче 

яшь гаилҽлҽр исемлегенҽ (ҽлеге Регламентка 2 нче кушымта) 

кертү өчен ике нөсхҽдҽ гариза, торак шартларын яхшыртуга 

мохтаҗлыкны һҽм түлҽү сҽлҽтен раслау өчен кирҽкле 

документларны кушып (гаризаның бер нөсхҽсе гариза кабул 

итү датасын һҽм аңа кушып бирелгҽн документларны күрсҽтеп, 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ кире кайтарыла); 

5) яшь гаилҽнең балигъ булган ҽгъзаларының Башкарма 

комитет, Татарстан Республикасы башкарма хакимияте 

органнары, федераль башкарма хакимият органнарының 

Татарстан Республикасы 

Министрлар 

Кабинетының 2019 

елның 3 октябрендҽге 

888 номерлы карары; 

Чирмешҽн муниципаль 

районы Башкарма 

комитетының 2020 

елның 25 мартындагы 

116 номерлы карары 

белҽн расланган Яшь 

гаилҽлҽргҽ торак сатып 

алу (төзү) өчен социаль 

түлҽүлҽр бирү һҽм 

алардан файдалану 

кагыйдҽлҽренең 15 

пункты 



территориаль органнары тарафыннан яшь гаилҽ ҽгъзалары 

турында персональ мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ язмача 

ризалыгы "Персональ мҽгълүматлар турында" 2006 елның 27 

июлендҽге 152-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясы 

нигезендҽ; 

6) торак урынының гомуми мҽйданы һҽм бирү датасы 

күрсҽтелгҽн финанс-шҽхси счет (оригинал); 

7) теркҽлү урыны буенча билҽнҽ торган торак урынына, шулай 

ук милектҽге башка торак урыннарына хокук билгели торган 

документлар күчермҽлҽре, соңгы биш ел өчен (социаль найм 

килешүе, хосусыйлаштыру килешүе, сату-алу килешүе, бүлҽк 

итү килешүе), индивидуаль торак төзелеше объектларында 

яшҽүчелҽр өчен - ҽлеге объектка техник паспорт; 

8) 1991 елдан башлап, теркҽлү узган элеккеге урыннардан, 

адресын, прописка датасын, өземтҽ датасын, торак бинаның 

гомуми мҽйданын һҽм яшҽүчелҽр санын күрсҽтеп, архив 

белешмҽлҽре; 

9) 2000 елның 1 гыйнварына булган мҽгълүматларга караганда, 

граждан тарафыннан капиталь төзелешнең барлык 

объектларына теркҽлгҽн хокукларның булуын (булмавын) 

раслаучы теркҽлгҽн күчемсез мөлкҽтнең булуы (булмавы) 

турында Техник инвентаризация бюросыннан белешмҽ-торак 

урынында теркҽлгҽн барлык гражданнарга; 

10) оешма реквизитлары белҽн эшлҽү урыныннан белешмҽ, ул 

гражданның эш урыны, аның вазыйфасы турында белешмҽне 

үз эченҽ ала, оешма җитҽкчесе яисҽ аның урынбасары 

тарафыннан имзаланган һҽм оешма мөһере белҽн расланган 



кҽгазь рҽвешендҽ яки көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имза (эш бирүчедҽ булганда) белҽн имзаланган электрон 

документ рҽвешендҽ, - яшь гаилҽнең барлык ҽгъзаларына; 

11) кҽгазьдҽ хезмҽт эшчҽнлеге турындагы мҽгълүмат (хезмҽт 

кенҽгҽсенең күчермҽсе-оешма җитҽкчесе яки кадрлар бүлеге 

башлыгы имзасы белҽн расланган барлык битлҽр, "хҽзерге 

вакытта эшли" тамгасы белҽн) яки көчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн (эш бирүчедҽ булганда) 

имзаланган электрон документ рҽвешендҽ, - яшь гаилҽнең 

барлык ҽгъзаларына; 

12) алдагы һҽм агымдагы еллар өчен хезмҽт хакы турында 

белешмҽ (яшҽү адресын күрсҽтеп, 2-НДФЛ формасы буенча) - 

яшь гаилҽнең барлык ҽгъзаларына; 

13) стипендия (студентлар өчен), пособиелҽр, пенсиялҽр, 

алиментлар алу турында белешмҽ (ҽгҽр булса); 

14) яшь гаилҽнең кертеме булуын раслаучы документлар (яшь 

гаилҽнең бер ҽгъзасына рҽсмилҽштерелгҽн банк кертеме 

булуын раслаучы банк документы күчермҽсе яисҽ яшь гаилҽ 

ҽгъзаларының тупланма счетларыннан өземтҽ, һҽм (яки) 

кредит оешмасының ир белҽн хатынга йҽ аларның берсенҽ 

кредит (займ) бирү мөмкинлеге турындагы документы, 

кредитның максималь күлҽмен күрсҽтеп; 

15) алдагы календарь елы һҽм агымдагы календарь елның 

алдагы хисап чоры өчен, салым инспекциясе (эшмҽкҽр өчен) 

тамгасы белҽн декларация яки йөклҽнгҽн (вмененный) салым 

түлҽүгҽ күчкҽн эшкуарлар өчен йөклҽнгҽн (вмененный) 

керемгҽ салым түлҽү турында таныклык (соңгы алты ай өчен); 



16) бирелҽ торган социаль түлҽү күлҽменнҽн артып киткҽн 

өлешендҽ торакның исҽп-хисап (уртача) хакын түлҽү өчен 

җитҽрлек керемнҽр яисҽ башка акчалар булуы турында гариза 

(ҽлеге регламентка 3 нче кушымта). 

Кагыйдҽлҽрнең 6 пункты нигезендҽ яшь гаилҽнең торак 

шартларын яхшыртуга мохтаҗ булуын раслаучы документы 

булганда, ҽлеге пунктның 1 пунктчасында күрсҽтелгҽн гариза 

бирелми. 

 

 Программада катнашу өчен социаль түлҽүне бурычның төп 

суммасын түлҽү һҽм торак кредитлары, шул исҽптҽн ипотека, 

яки торак йорты сатып алу яки индивидуаль торак йорт төзүгҽ 

торак займнары  буенча процентларны түлҽү өчен файдалану 

максатларында, ҽлеге кредитлар яисҽ заемнар буенча 

йөклҽмҽлҽрне үтҽү срогы чыккан өчен бүтҽн процентлардан, 

штрафлардан, комиссиялҽрдҽн һҽм пенялардан тыш, яшь гаилҽ 

килҽсе документларны тапшыра: 

а) мөрҽҗҽгать итүченең һҽм аның гаилҽ ҽгъзаларының шҽхесен 

таныклаучы документлар күчермҽлҽре (паспорт, 

б) планлаштырылган елда социаль түлҽүлҽр алуга дҽгъва 

кылучы яшь гаилҽлҽр исемлегенҽ (ҽлеге регламентка 2 нче 

кушымта) кертү өчен ике нөсхҽдҽ гариза, торак шартларын 

яхшыртуга мохтаҗлыкны һҽм түлҽү сҽлҽтен раслау өчен 

кирҽкле документларны кушып (гаризаның бер нөсхҽсе гариза 

кабул итү датасын һҽм аңа кушып бирелгҽн документларны 

күрсҽтеп, мөрҽҗҽгать итүчегҽ кире кайтарыла); 

в) кредит килешүе (займ килешүе) төзегҽндҽ яшь гаилҽне торак 

Чирмешҽн муниципаль 

районы Башкарма 

комитетының 2020 

елның 25 мартындагы 

116 номерлы карары 

белҽн расланган Яшь 

гаилҽлҽргҽ торак сатып 

алу (төзү) өчен социаль 

түлҽүлҽр бирү һҽм 

алардан файдалану 

кагыйдҽлҽренең 16 

пункты 



шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип тануны раслаучы документ; 

г) ипотека торак кредиты (займ) чараларын кулланып сатып 

алынган (төзелгҽн) торак бинага милек хокукын дҽүлҽт теркҽве 

турында таныклык күчермҽсе яки Күчемсез милекнең бердҽм 

дҽүлҽт реестрыннан өземтҽ (торак йортны төзеп бетермҽгҽндҽ, 

Программаның дҽүлҽт заказчысы раслаган төзелешкҽ 

документлар тапшырыла); 

д) кредит килешүе күчермҽсе (займ килешүе); 

е) кредиторның (бурычка бирүченең) төп бурычның калдыгы 

суммасы һҽм ипотека торак кредитыннан (займнан) 

файдаланган өчен процентларны түлҽү буенча бурыч суммасы 

турында белешмҽсе. 

Муниципаль хезмҽт алу өчен гариза бланкын гариза бирүче 

район башкарма комитетына шҽхси мөрҽҗҽгать иткҽндҽ 

алырга мөмкин. 

Бланкның электрон формасы Чирмешҽн районы җирле үзидарҽ 

органнарының рҽсми порталы составына керүче район 

Башкарма комитетының рҽсми битендҽ урнаштырылган  

(http://cheremshan.tatarstan.ru/)  

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар мөрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан кҽгазьдҽ түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мөмкин: 

- шҽхсҽн (гариза бирүче исеменнҽн ышанычнамҽ нигезендҽ эш 

итүче зат); 

- почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук мөрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 



имзаланган электрон документ рҽвешендҽ гомуми 

файдаланудагы мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрлҽре, шул 

исҽптҽн "Интернет" челтҽре аша, Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша 

(www.uslugi.tatarstan.ru) тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мөмкин  

2.6. Дҽүлҽт органнары, 

җирле үзидарҽ органнары 

һҽм дҽүлҽт органнары һҽм 

җирле үзидарҽ органнары 

карамагындагы оешмалар 

карамагында булган 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

өчен норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле 

мөрҽҗҽгать итүче аларны 

тапшырырга хокуклы 

документларның тулы 

исемлеге, шулай ук 

мөрҽҗҽгать итүче аларны, 

шул исҽптҽн электрон 

формада алу ысуллары, 

аларны бирү тҽртибе; 

дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ ҽлеге 

документлар карамагында 

булган оешма 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 

1) аерым затның үзендҽ булган күчемсез мөлкҽт объектларына 

хокуклары турында Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан, аларны 

Россия Федерациясе территориясендҽ читлҽштерү буенча 

алыш-бирешлҽр башкару турында өземтҽлҽр (Дҽүлҽт теркҽве, 

кадастр һҽм картография федераль хезмҽтенең Татарстан 

Республикасы буенча идарҽсеннҽн белешмҽлҽр) 2000 елның 1 

гыйнварыннан - торак бинада теркҽлгҽн барлык гражданнарга; 

2) яшь гаилҽне торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип 

тануны раслаучы документ (аның күчермҽсе), ҽгҽр яшь гаилҽ 

ҽлеге документны (аның күчермҽсен) үз инициативасы белҽн 

тапшырмаган булса, җирле үзидарҽ органы тарафыннан закон 

нигезендҽ соратып алына; 

3) гаилҽнең балигъ булган һҽр ҽгъзасына индивидуаль 

(шҽхсилҽштерелгҽн) исҽпкҽ алу системасында теркҽү турында 

белешмҽлҽр; 

4) салым түлҽүченең (ИНН) шҽхси номеры турында 

мҽгълүмат-яшь гаилҽнең барлык ҽгъзаларына. 

5) Яшҽү урыны буенча теркҽлү турында белешмҽлҽр (ЭЭМ) 

6) Туу турында таныклык, никах теркҽү турында таныклык. 

Программада катнашу өчен социаль түлҽүне бурычның төп 

суммасын түлҽү һҽм торак кредитлары, шул исҽптҽн ипотека, 

2010 елның 27 июлендҽге 

210-ФЗ номерлы 

Федераль закон 



яки торак йорты сатып алу яки индивидуаль торак йорт төзүгҽ 

торак займнары  буенча процентларны түлҽү өчен файдалану 

максатларында (алга таба - кредитлар буенча бурычны түлҽү), 

ҽлеге кредитлар яисҽ заемнар буенча йөклҽмҽлҽрне үтҽү срогы 

чыккан өчен бүтҽн процентлардан, штрафлардан, 

комиссиялҽрдҽн һҽм пенялардан тыш, - ЕГРНнан өземтҽ 

(күчемсез милек объектына теркҽлгҽн хокуклар турында 

һҽркем өчен мөмкин булган мҽгълүматлар тупланган) [ипотека 

торак кредиты (займ) чараларын кулланып, сатып алынган 

(төзелгҽн) торак бинага). 

Мөрҽҗҽгать итүче тапшырырга мөмкин документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе ҽлеге регламентның 2.5 

пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Мөрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда 

санап үтелгҽн документларны талҽп итү тыела. 

Мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан югарыда күрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне үз эченҽ алган документларны тапшырмау, 

дҽүлҽт хакимияте органының, җирле үзидарҽ органының яисҽ 

дҽүлҽт хакимияте органына яки җирле үзидарҽ органына 

караган оешманың ведомствоара запроска мондый 

документның һҽм (яки) мҽгълүматның булмавы турында җавап 

бирүеннҽн тыш, мөрҽҗҽгать итүчегҽ хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту өчен нигез булып тормый. 

2.7. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн 

Документлар кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр: 

1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру 

(мөрҽҗҽгать итүче булып тормаган һҽм муниципаль хезмҽт 

Татарстан Республикасы 

Министрлар 

Кабинетының 2019 



баш тарту өчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

алганда мөрҽҗҽгать итүчене тҽкъдим итү хокукына нотариаль 

рҽсмилҽштерелгҽн ышанычнамҽсе булмаган); 

2) тапшырылган документларның ҽлеге регламентның 2.5 

пунктында күрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн төзҽтмҽлҽр, аларның эчтҽлеген бертөсле 

аңлатырга мөмкинлек бирми торган җитди зыяннар бар; 

4) тиешсез органга документлар тапшыру 

елның 3 октябрендҽге 

888 номерлы карары; 

Чирмешҽн муниципаль 

районы Башкарма 

комитетының 2020 

елның 25 мартындагы 

116 номерлы карары  

2.8. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору яки 

баш тарту өчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

Хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору өчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту өчен нигезлҽр: 

а) яшь гаилҽнең Кагыйдҽлҽрнең 5 пунктында күрсҽтелгҽн 

талҽплҽргҽ туры килмҽве, шул исҽптҽн ир белҽн хатынның яисҽ 

тулы булмаган гаилҽдҽ ата яки ананың яше 35тҽн артып 

киткҽндҽ; 

б) Кагыйдҽлҽрнең 15 һҽм 16 пунктларында күрсҽтелгҽн 

документларны тапшырмау яки тулы булмаган күлҽмдҽ 

тапшыру; 

в) тапшырылган документлардагы белешмҽлҽрнең дөрес 

булмавы; 

г) моңа кадҽр, ана (гаилҽ) капиталы акчаларыннан (бер өлеше) 

тыш, федераль бюджет акчалары исҽбеннҽн социаль түлҽү яки 

дҽүлҽт ярдҽменең башка рҽвешлҽрен кулланып, торак 

шартларын яхшырту хокукы гамҽлгҽ ашырылган иде; 

д) шҽхси гариза; 

е) торак шартларын начарайтуга китергҽн гамҽллҽр кылган 

көннҽн узмаган срок (биш ел) 

 РФ ТК 53 статьясы; 

Татарстан Республикасы 

Министрлар 

Кабинетының 2019 

елның 3 октябрендҽге 

888 номерлы карары; 

Чирмешҽн муниципаль 

районы Башкарма 

комитетының 2020 елның 

25 мартындагы 116 

номерлы карарының 19 

пункты 

2.9. Муниципаль хезмҽт Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ 2010 елның 27 июлендҽге 

http://docs.cntd.ru/document/901919946


күрсҽтү өчен алына торган 

дҽүлҽт пошлинасын яисҽ 

башка түлҽүне алу тҽртибе, 

күлҽме һҽм нигезлҽре 

210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 8 

статьясындагы 1 пункты 

2.10. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы 

оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документ 

(документлар) турында 

белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми - 

2.11. Мондый түлҽү күлҽмен 

исҽплҽү методикасы турында 

мҽгълүматны да кертеп, 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү өчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган 

хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне 

алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми - 

2.12. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне күрсҽтү 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алу өчен гариза бирү - 15 

минуттан да артык түгел. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратның 

максималь көтү вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

Россия Федерациясе 

Президентының 2012 

елның 7 маендагы 601 

номерлы Указы 



турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алганда чиратның 

максималь вакыты 

2.13. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт 

һҽм хезмҽт күрсҽтү турында 

мөрҽҗҽгать итүченең 

үтенечен теркҽү вакыты һҽм 

тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 

Гариза кергҽн көннҽн бер көн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) көнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) көненнҽн соң килҽ торган эш көнендҽ теркҽлҽ 

- 

2.14. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү залына, көтү залына, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турында запросларны 

тутыру урыннарына, аларны 

тутыру үрнҽклҽренҽ һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

өчен кирҽкле документлар 

исемлегенҽ, мондый хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм 

мультимедиа 

мҽгълүматларын урнаштыру 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын 

сүндерү системасы, документларны рҽсмилҽштерү өчен 

кирҽкле мебель, мҽгълүмат стендлары белҽн 

җиһазландырылган биналарда һҽм урыннарда башкарыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына 

тоткарлыксыз керҽ алуы тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керү-

чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ күчү). 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст 

һҽм мультимедиа мҽгълүматы гариза бирүчелҽр өчен уңайлы 

урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мөмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла 

- 



һҽм рҽсмилҽштерү, шул 

исҽптҽн федераль законнар 

һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан 

Республикасы законнары 

нигезендҽ инвалидлар өчен 

күрсҽтелгҽн объектларның 

үтемлелеген тҽэмин итүгҽ 

карата талҽплҽр 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүлҽрдҽн файдалану 

мөмкинлеге һҽм сыйфаты 

күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

мөрҽҗҽгать итүченең 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн үзара хезмҽттҽшлеге 

саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

турында мҽгълүмат алу 

мөмкинлеге, шул исҽптҽн 

мҽгълүмати-коммуникацион 

технологиялҽрдҽн 

файдаланып, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем өчен мөмкин булуы 

күрсҽткечлҽре булып тора: 

- бина җҽмҽгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге 

зонасында урнашкан; 

- белгечлҽр, шулай ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар кабул 

ителҽ торган бүлмҽлҽр кирҽкле санда булу; 

- муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары 

турында тулы мҽгълүматның мҽгълүмати ресурсларда, 

«Интернет» челтҽрендҽге Чирмешҽн муниципаль районы 

җирле үзидарҽ органнарының рҽсми порталында 

(http://cheremshan.tatarstan.ru/), Татарстан Республикасы дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽт порталында булуы; 

- инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алуга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңеп чыгуда ярдҽм күрсҽтү. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфаты түбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

- гариза бирүчелҽргҽ документлар кабул итү һҽм бирү 

чиратлары; 

- муниципаль хезмҽт күрсҽтү срокларын бозу; 

- муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

Россия Федерациясе 

Президентының 2012 

елның 7 маендагы 601 

номерлы Указы, 

2010 елның 27 июлендҽге 

210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 

пункты 



үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

күлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең мөмкинлеге йҽ 

мөмкинлеге), җирле үзидарҽ 

органының телҽсҽ кайсы 

Территориаль бүлекчҽсендҽ, 

мөрҽҗҽгать итүчене сайлау 

буенча (экстриториаль 

принцип), дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле 

үзҽклҽрендҽ дҽүлҽт һҽм (яки) 

муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү турында Федераль 

законның 15.1 статьясында 

каралган талҽп (комплекслы 

запрос). 

шикаятьлҽр; 

- муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең мөрҽҗҽгать итүчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, 

игътибарсыз мөнҽсҽбҽтенҽ карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы запросны биргҽндҽ 

һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алганда, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче вазыйфаи затның һҽм мөрҽҗҽгать итүченең бер 

тапкыр үзара хезмҽттҽшлеге күздҽ тотыла. Хезмҽттҽшлек 

дҽвамлылыгы ҽлеге регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында, шул исҽптҽн 

мҽгълүмати-коммуникацион технологиялҽр кулланып, 

мҽгълүмат алу мөмкинлеге каралмаган. 

Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле 

үзҽгендҽ (алга таба - КФҮ) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ, 

документларны кабул итү һҽм бирү эшен КФҮ белгече 

башкара. 

Муниципаль хезмҽт экстриториаль принцип буенча һҽм 

комплекслы соратып алу составында күрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул 

исҽптҽн электрон формада 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ 

алучы 

Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ алу тҽртибе турында 

консультацияне Чирмешҽн муниципаль районы җирле үзидарҽ 

органнарының рҽсми порталында(http://cheremshan.tatarstan.ru/)  

яки Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы (www.uslugi.tatarstan.ru.) аша алырга мөмкин. 

Закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон 

формада гариза бирү каралган очракта, гариза Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша 

(www.uslugi.tatarstan.ru) бирелҽ. 

- 

http://cheremshan.tatarstan.ru/
http://www.uslugi.tatarstan.ru/


III. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм үтҽү сроклары, 

аларны үтҽү тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчҽлеклҽре 

3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хҽрҽкҽт тҽртибен тасвирлау. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мөрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү; 

2) гариза кабул итү һҽм теркҽү; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар формалаштыру һҽм юнҽлтү; 

4) белешмҽлҽрнең дөреслеген тикшерү, документларны карау, шул исҽптҽн 

торак комиссиясендҽ; 

5) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

6) гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү. 

3.2. Мөрҽҗҽгать итүчегҽ консультациялҽр үткҽрү 

Мөрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр 

алу өчен Бүлеккҽ шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мөрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы. 

Бүлек белгече мөрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм күрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мөрҽҗҽгать итү көнендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы 

һҽм рөхсҽт алуга башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.3. Гариза кабул итү һҽм теркҽү 

3.3.1. Мөрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҮ аша, КФҮнең 

ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында язмача яисҽ 

электрон формада гариза бирҽ һҽм ҽлеге регламентның 2.5 пункты нигезендҽ 

документларны Бүлеккҽ тапшыра. 

3.3.2. Гаризалар кабул итүче Бүлек белгече түбҽндҽгелҽрне башкара: 

- мөрҽҗҽгать итүченең шҽхесен билгелҽү; 

- мөрҽҗҽгать итүченең вҽкалҽтлҽрен тикшерү (ышанычнамҽ буенча гамҽл 

кылган очракта); 

- ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн каралган документларның барлыгын 

тикшерү; 

- бирелгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерү 

(документларның күчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, документларда өзеклеклҽр 



(подчистка), припискалар, сызып алынган сүзлҽр һҽм башка килешмҽгҽн төзҽтмҽлҽр 

булмау). 

Шелтҽлҽр булмаган очракта Бүлек белгече түбҽндҽгелҽрне башкара: 

- гаризаны кабул итү һҽм махсус журналда теркҽү; 

- гариза бирүчегҽ гаризаны кабул итү датасын һҽм аңа кушып бирелгҽн 

документларны күрсҽтеп, гаризаның икенче нөсхҽсен тапшыру; 

- теркҽү өчен гаризаны эш башкару һҽм контроль бүлегенҽ җибҽрү. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итүне алып баручы Бүлек белгече, мөрҽҗҽгать итүчегҽ 

гаризаны теркҽү өчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 

итүдҽн баш тарту өчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген язмача аңлатып 

документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар 15 минут эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ карауга җибҽрелгҽн яки гариза бирүчегҽ кире кайтарылган 

документлар. 

Эш башкару һҽм контроль бүлеге белгече гаризаны терки, Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ карап тикшерү өчен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаны теркҽгҽннҽн соң 

бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: теркҽлгҽн һҽм карау өчен Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.3.3. Башкарма комитет җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм 

Бүлек белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаны теркҽгҽннҽн соң бер 

эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны формалаштыру һҽм җибҽрү 

3.4.1. Бүлек белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кирҽкле запросларны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Бүлеккҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү турында гариза кергҽн вакыттан алып бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: җибҽрелгҽн запрослар. 

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽ (алга 

таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 



Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ 

ашырыла: 

- Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча өч эш 

көненнҽн дҽ артмый; 

- калган тҽэмин итүчелҽр буенча - органга яки оешмага ведомствоара запрос 

килгҽн көннҽн биш көн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽү һҽм 

җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең 

хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Бүлеккҽ җибҽрелгҽн документлар (белешмҽлҽр) 

яки баш тарту турында белдерү. 

3.5. Белешмҽлҽрнең дөреслеген тикшерү, документларны карау, шул исҽптҽн 

торак комиссиясендҽ. 

3.5.1. Бүлек белгече гамҽлгҽ ашыра:                                                

- тапшырылган документлардагы мҽгълүматларныӊ дөреслеген тикшерү; 

- хисап эшен рҽсмилҽштерү (барлык документларны аерым папкага туплау); 

- яшь гаилҽнең торак шартларын тикшерү (кирҽк булганда), аның нҽтиҗҽлҽре 

буенча акт төзелҽ, ул тикшерү үткҽргҽн затларның имзалары белҽн раслана; 

- муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту өчен ҽлеге регламентның 2.9 

пунктында каралган нигезлҽрнең булу-булмавын тикшерү. Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигез булган очракта, бүлек белгече муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту турында бҽялҽмҽ ҽзерли. Бҽялҽмҽ хисап эшенҽ теркҽлҽ; 

- гаилҽнең хисап эше торак комиссиясе каравына юнҽлтелҽ (алга таба – 

комиссия). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар запросларга җаваплар 

кергҽн вакыттан бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: комиссиягҽ җибҽрелгҽн исҽпкҽ алу эше. 

3.5.2. Хисап эше комиссиягҽ чыгарыла, ул социаль түлҽү алу өчен исҽпкҽ кую 

яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ. Комиссия 

карары беркетмҽ рҽвешендҽ рҽсмилҽштерелҽ һҽм Бүлек белгеченҽ җибҽрелҽ. 

 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар хисап эше кергҽн вакыттан 

алып бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: социаль түлҽү алу турында таныклык бирү өчен 

учетка кую турында комиссия карары (йҽ куюдан баш тарту). 

3.6. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү (исҽпкҽ кую, яңадан теркҽү). 

3.6.1. Комиссия утырышыннан соң Бүлек белгече тарафыннан яшь гаилҽлҽрне 

торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ һҽм бирелҽ торган социаль түлҽү күлҽменнҽн 

арткан өлештҽ торакның исҽп (уртача) бҽясенҽ түлҽү өчен җитҽрлек керемнҽре 



булган дип тану (яисҽ танудан баш тарту) турында Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

күрсҽтмҽ проекты ҽзерлҽнҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедура бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: ҽзерлҽнгҽн күрсҽтмҽ проекты. 

3.6.2. Күрсҽтелгҽн күрсҽтмҽ проекты Бүлек башлыгы, Башкарма комитетның 

тиешле вазыйфаи затлары тарафыннан килештерелҽ. Һҽр инстанциядҽ килештерү 

вакыты - бер эш көненнҽн дҽ артмый. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедура һҽр инстанциядҽ бер эш көне дҽвамында 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитет җитҽкчесенҽ имзалау өчен 

җибҽрелгҽн килештерелгҽн боерык проекты  

3.6.3. Башкарма комитет җитҽкчесе боерыкка имза куя, шуннан соң күрсҽтмҽ 

тиешле журналда теркҽлҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитет җитҽкчесенҽ торак шартларын 

яхшыртуга мохтаҗ һҽм бирелҽ торган социаль түлҽү күлҽменнҽн арткан өлештҽ 

торакның исҽплҽү (уртача) бҽясенҽ түлҽү өчен җитҽрлек керемнҽре булган яшь 

гаилҽлҽрне торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип тану (яисҽ танудан баш тарту) 

турында күрсҽтмҽ. 

3.7. Гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү 

Яшь гаилҽгҽ Башкарма комитет җитҽкчесе күрсҽтмҽсеннҽн өземтҽне шҽхсҽн 

яки заказлы почта хҽбҽре белҽн тапшыру. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедура бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ һҽм бирелҽ 

торган социаль түлҽү күлҽменнҽн арткан өлештҽ торакның исҽплҽү (уртача) бҽясенҽ 

түлҽү өчен җитҽрлек керемнҽре булган яшь гаилҽлҽрне торак шартларын яхшыртуга 

мохтаҗ дип тану (яисҽ танудан баш тарту) турында яшь гаилҽгҽ хҽбҽр ителде. 

3.8. Яшь гаилҽлҽр исемлеген формалаштыру. 

3.8.1. Планлаштырылган елда социаль түлҽү алырга телҽк белдергҽн яшь 

гаилҽлҽр исемлеген (алга таба - исемлек) төзү, яшь гаилҽлҽрне социаль түлҽү алуга 

дҽгъва кылучылар исемлегенҽ кертү турында башкарма комитет җитҽкчесе 

күрсҽтмҽлҽре кабул ителгҽн саен башкарыла. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедура бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: яшь гаилҽне Исемлеккҽ кертү. 

3.8.2. Программаның дҽүлҽт заказчысы соравы буенча Башкарма комитет торак 

шартларын яхшыртуга мохтаҗ яшь гаилҽлҽргҽ һҽм программа шартларына туры 

килҽ торган яшь гаилҽлҽргҽ, планлаштырыла торган елда социаль түлҽүлҽр алуга 

дҽгъва кылучы яшь гаилҽлҽр исемлеген формалаштыру турында мҽгълүмат җиткерҽ 

һҽм яшь гаилҽлҽр тарафыннан торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ булуын һҽм 



бирелҽ торган социаль түлҽү күлҽменнҽн артып киткҽн өлештҽ торакның исҽп - 

хисап (уртача) бҽясен түлҽү өчен җитҽрлек керем йҽ башка акчалар булуын тиешле 

документларны тапшыру белҽн раслау зарурлыгы турында хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 30 көн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

3.8.3. Башкарма комитет документлардагы мҽгълүматларны тикшерҽ һҽм яшь 

гаилҽ тарафыннан документлар тапшырганнан соң Исемлеккҽ кертү яки кертүдҽн 

баш тарту турында карар кабул итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 10 эш көне эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Планлаштырылган елда социаль түлҽүлҽр алуга дҽгъва кылучы яшь гаилҽлҽр 

исемлеге формасы Программаның дҽүлҽт заказчысы тарафыннан билгелҽнҽ. 

3.9. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү (социаль түлҽү алуга хокук турында 

таныклык бирү). 

3.9.1. Башкарма комитет тиешле елда социаль түлҽү алырга телҽк белдергҽн 

яшь гаилҽлҽргҽ тиешле елда социаль түлҽү алуга дҽгъва кылучы яшь гаилҽлҽр 

исемлегенҽ кертү турындагы республика программасының дҽүлҽт заказчысы 

карарын җиткерҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 10 эш көне эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: яшь гаилҽгҽ тиешле елда социаль түлҽү алуга дҽгъва 

кылучы яшь гаилҽлҽр исемлегенҽ кертү турында (яисҽ кертүдҽн баш тарту турында) 

хҽбҽр ителде. 

3.9.2. Бүлек белгече, кергҽн мҽгълүматлар нигезендҽ, социаль түлҽү алуга 

дҽгъва итүче яшь гаилҽлҽр исемлеге белҽн билгелҽнгҽн чират тҽртибендҽ социаль 

түлҽү алу турында таныклыкны рҽсмилҽштерҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура Татарстан Республикасы 

бюджетыннан социаль түлҽү бирү өчен билгелҽнгҽн акчалар кергҽннҽн соң 10 эш 

көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: торак сатып алу (төзү) өчен социаль түлҽү алу хокукы 

турында таныклык бирү (ҽлеге регламентка 4 нче кушымта). 

3.9.3. Яшь гаилҽнең бирелгҽн таныклыкны алыштыруны талҽп иткҽн шартлары 

туганда, яшь гаилҽ, мондый алыштыруны талҽп иткҽн шартларны күрсҽтеп, 

таныклык биргҽн органга аны алмаштыру турында гаризаны һҽм ҽлеге шартларны 

раслаучы документларны кушып тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза алу датасыннан алып 30 

көн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: яңа таныклык бирү. 

3.10. Техник хаталарны төзҽтү. 



3.10.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торучы документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бирүче Бүлеккҽ тапшыра: 

- техник хатаны төзҽтү турында гариза (5 нче кушымта); 

- техник хатасы булган, гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн, документ; 

- юридик көчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы, документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хатаны төзҽтү турында гаризаны мөрҽҗҽгать итүче (аның вҽкиле) шҽхсҽн 

үзе, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), йҽ Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки КФҮ аша бирҽ. 

3.10.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хаталарны 

төзҽтү турында гариза кабул итҽ, кушып бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны Бүлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽгҽннҽн соң бер эш 

көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: Бүлек белгеченҽ карауга юнҽлдерелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.10.3. Бүлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка төзҽтмҽлҽр кертү максатларында ҽлеге регламентның 3.6 пунктында 

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра, һҽм төзҽтелгҽн документны мөрҽҗҽгать 

итүченең (аның вҽкиленең) шҽхсҽн имзасы белҽн бирҽ техник хата булган 

документның оригиналын алып калу белҽн, яки мөрҽҗҽгать итүчегҽ почта аша 

(электрон почта аша) документ алу мөмкинлеге турында хат җибҽрҽ, Бүлеккҽ 

техник хатасы булган документның оригиналын тапшырганда. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан 

соң яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында гариза алганнан 

соң 10 эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

IV. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мөрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерү, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар 

ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып 

торалар: 



1)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм 

килештерү. Тикшерү нҽтиҗҽсе булып, проектларны визалау тора; 

2)  эш башкаруны (делопроизводство) алып баруны тикшерүне билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ үткҽрүлҽр; 

3)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органының ярты еллык яки 

еллык эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга 

мөмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр каралырга мөмкин (комплекслы тикшерүлҽр), яки мөрҽҗҽгать итүченең 

конкрет мөрҽҗҽгате буенча. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын контрольдҽ тоту 

өчен һҽм карарлар кабул иткҽндҽ Башкарма комитет җитҽкчесенҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

Белгечлҽр административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм 

эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү буенча 

ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеген үтҽүгҽ агымдагы контроль, 

Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽсендҽ мөрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 

ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Башкарма комитет җитҽкчесе мөрҽҗҽгать итүчелҽрнең мөрҽҗҽгатьлҽрен 

вакытында карап тикшермҽгҽн өчен җаваплы. 

Башкарма комитет җитҽкчесе (Башкарма комитет җитҽкчесенең беренче 

урынбасары) ҽлеге Регламентның III бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ 

гамҽллҽрне вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн өчен җаваплылык тота. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ (гамҽлгҽ ашырыла) торган 

карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Башкарма 

комитет эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 



процессында мөрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мөмкинлеге 

ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

V. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ күрсҽтелгҽн оешмаларның, 

шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең, 

хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 

бирүнең судка кадҽр (судтан тыш) тҽртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 

Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽренең эш-гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять белдерү хокукына ия, Башкарма комитет җитҽкчесенҽ яки 

муниципаль район башлыгына. 

Мөрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн түбҽндҽге очракларда мөрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мөрҽҗҽгать итүченең соравын (запрос) 

теркҽү срогы бозылганда; 

2)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү срокларын бозу; 

3) мөрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Чирмешҽн муниципаль районының норматив хокукый 

актларында тҽкъдим итү яисҽ гамҽлгҽ ашыру каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ гамҽллҽр башкаруны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Чирмешҽн муниципаль районы норматив хокукый актларында бирү 

каралган документларны мөрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш тарту; 

5)  ҽгҽр федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мөрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, муниципаль район хокукый актларында каралмаган түлҽү 

талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн 

опечаткаларны һҽм хаталарны төзҽтүдҽн Башкарма комитетның, Башкарма 

комитетның вазыйфаи затының баш тартуы яки мондый төзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн 

срокларын  бозу; 

8) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү срокларын 

яки тҽртибен бозу; 

9) ҽгҽр федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 



законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

туктатып тору нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып  

тору; 

10)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен, яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн беренче тапкыр баш тартканда булмавы һҽм 

(яисҽ) дөреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең мөрҽҗҽгать 

итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ талҽп итү, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. 

5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять язмача кҽгазьдҽ яки электрон формада бирелҽ. 

Шикаять почта аша, КФҮ аша, "Интернет" мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрен, Чирмешҽн муниципаль районының рҽсми сайтын 

(http://www.cheremshan.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең бердҽм порталын (http://uslugi.tatar.ru/), Дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталын (http://www.gosuslugi.ru/) 

кулланып җибҽрелергҽ мөмкин, шулай ук мөрҽҗҽгать итүчене шҽхси кабул итү 

вакытында кабул ителергҽ мөмкин. 

5.3. Шикаятьне карау срогы - аны теркҽгҽннҽн соң 15 көн эчендҽ. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи 

затының мөрҽҗҽгать итүчедҽн документлар кабул итүдҽн йҽ җибҽрелгҽн хаталарны 

һҽм опечаткаларны төзҽтүдҽн баш тартуына шикаять белдерелгҽн очракта яисҽ 

мондый төзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срокларын бозуга  карата шикаять белдерелгҽн 

очракта - аны теркҽгҽн көннҽн биш эш көне эчендҽ. 

5.4. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны тупларга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

хезмҽт күрсҽтүче органның, хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи заты яисҽ 

муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), мөрҽҗҽгать итүченең - физик затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, 

йҽ мөрҽҗҽгать итүченең - юридик затның атамасы, урнашу урыны турында 

белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта 

адресы (адреслары) (булган очракта) һҽм мөрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи заты яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең шикаять белдерелҽ торган 

карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 



4) мөрҽҗҽгать итүченең хезмҽт күрсҽтүче органның, хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽре. 

5.5. Шикаятькҽ, шикаятьтҽ бҽян ителгҽн шартларны раслый торган, 

документларның күчермҽлҽре дҽ кушылырга мөмкин. Бу очракта шикаятьтҽ аңа 

кушып бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятькҽ аны биргҽн муниципаль хезмҽт алучысы тарафыннан имза 

салына. 

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка 

чыгару, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн 

хаталарны һҽм опечаткаларны төзҽтү, мөрҽҗҽгать итүчегҽ Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда алынуы каралмаган акчаларны кире 

кайтару рҽвешендҽ; 

2)  шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартыла. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн көннҽн соң килҽ торган көннҽн 

дҽ соңга калмыйча мөрҽҗҽгать итүчегҽ язмача һҽм мөрҽҗҽгать итүче телҽге буенча 

электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мотивлаштырылган җавап 

җибҽрелҽ. 

5.8. Шикаятьне канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында, мөрҽҗҽгать 

итүчегҽ җавапта, муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган җитешсезлеклҽрне 

кичекмҽстҽн бетерү максатларында, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган 

тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук 

китерелгҽн уңайсызлыклар өчен гафу үтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

максатларында мөрҽҗҽгать итүчегҽ кирҽкле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълүмат 

күрсҽтелҽ. 

5.9. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш түгел дип танылган очракта, 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ җавап итеп, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында 

дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында мҽгълүмат бирелҽ. 

5.10. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, шикаятьлҽрне 

карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат, хезмҽткҽр булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

VI. КФҮтҽ административ процедураларны (гамҽллҽрне) үтҽү үзенчҽлеклҽре 



6.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеген тасвирлау 

түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мөрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр итү; 

2)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны 

кабул итү һҽм теркҽү; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны формалаштыру һҽм җибҽрү, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара 

запрос буенча; 

4)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ файдаланылган 

мөрҽҗҽгать итүченең көчҽйтелгҽн квалификацияле цифрлы электрон имзасының 

чынбарлыгын тикшерү; 

5)  документлар белҽн гаризаны Башкарма комитетка җибҽрү; 

6) мөрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен бирү. 

6.2.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мөрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр 

итү 

Мөрҽҗҽгать итүче КФҮгҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

консультациялҽр алу өчен шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон почта аша 

мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ белгече гариза бирүчегҽ хҽбҽр итҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

өчен тҽкъдим ителҽ торган документларның составы, формасы һҽм башка сораулар 

буенча да, кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Гариза бирүче КФҮ сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru/ ирекле файдалану юлы 

белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат алырга мөмкин  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мөрҽҗҽгать итүченең 

мөрҽҗҽгате  көнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документларның составы, 

формасы һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең башка мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат. 

6.3. Гаризаны кабул итү һҽм теркҽү 

6.3.1.  Мөрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн үзе, ышанычлы зат аша яисҽ электрон 

формада муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында язмача гариза бирҽ һҽм ҽлеге 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ КФҮ, КФҮнең читтҽн торып эш урынына 

документларны тапшыра. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза электрон формада Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша җибҽрелҽ. Электрон 

формада алынган гаризаны теркҽү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла. 

6.3.2. Гаризалар кабул итҽ торган КФҮ белгече, КФҮ эше регламентында 

каралган процедураларны, гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 



Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

6.4.  Документлар пакетын формалаштыру 

 6.4.1. КФҮ белгече КФҮ эше регламенты нигезендҽ: 

мөрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ 

файдаланылган көчҽйтелгҽн квалификация санлы электрон имзасының 

чынбарлыгын тикшерҽ; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара 

соратып алу буенча да, катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар, КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җибҽрелгҽн соратулар. 

6.4.2. КФҮ белгече соратуларга җаваплар алгач, документлар пакетын 

формалаштыра һҽм аны Башкарма комитетка КФҮнең эш Регламентында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар, КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитетка җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү 

6.5.1. КФҮ белгече муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Башкарма комитеттан 

алганда, аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ терки. мөрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктча белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма комитеттан 

документлар кергҽн көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мөрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итү. 

6.5.2. КФҮ белгече мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар чират тәртибендә, КФҮ 

эше регламентында билгеләнгән срокларда мөрәҗәгать итүче килү көнендә гамәлгә 

ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: муниципаль хезмәтнең бирелгән нәтиҗәсе. 

 

 

 

 



1 нче кушымта. Гариза (Форма) 

 

 

 

Исҽпкҽ кую, ел саен яңадан исҽпкҽ кую һҽм  

"Татарстан Республикасында  

яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү"  

программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен  

социаль түлҽү алу хокукы турында таныклык  

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  

административ регламентына  

1 нче кушымта 

 

 

 

(Форма) 

 

                     _________________________________ 

                                                                          (җирле үзидарҽ органы) 

 

 

 

Гариза 
 

 «Россия Федерациясе гражданнарын һҽркем алырлык һҽм уңайлы торак һҽм коммуналь 

хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итү» Россия Федерациясе дҽүлҽт программасының «Торак һҽм 

торак-коммуналь хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итү һҽм гражданнарга дҽүлҽт ярдҽме күрсҽтү» 

ведомство максатчан программасының һҽм  «Татарстан Республикасында халыкны сыйфатлы торак 

һҽм торак-коммуналь хуҗалык хезмҽтлҽре күрсҽтү белҽн тҽэмин итү» дҽүлҽт программасының 

«Татарстан Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү» ярдҽмче программасының 

яшь гаилҽлҽрен торак белҽн тҽэмин итү чарасында катнашу өчен түбҽндҽге составтагы яшь гаилҽне 

торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип тануыгызны сорыйм: 

ире: ________________________________________________________________________, 
                                                                                  (Ф.И.Ат.ис.(булган очракта),туу датасы) 

паспорт: серия __________ № __________, бирелгҽн______________________________________ 

_________________________________________________________ «___» ___________________ ел,  

адрес буенча яши: _________________________________________________________________; 

хатыны: _______________________________________________________________________, 
                                                                                  (Ф.ИАт.ис.(булган очракта),туу датасы) 

паспорт: серия __________ № __________, бирелгҽн______________________________________ 

_________________________________________________________ «___» ___________________ ел,  

адрес буенча яши: _________________________________________________________________; 

балалар:     

_______________________________________________________________________, 
                                                                                (Ф.И.Ат.ис.(булган очракта),туу датасы) 

туу турында таныклык (паспорт –14 яше тулган бала өчен): серия _____ № __________,  
                                                                (кирҽкмҽгҽнен сызып ташларга) 
бирелгҽн_____________________________________________«____» __________________ ел, 



адрес буенча яши: __________________________________________________________________ 

        ________________________________________________________________________; 

________________________________________________________________________, 
                                                                               (Ф.И.Ат.ис.(булган очракта),туу датасы)  

туу турында таныклык (паспорт –14 яше тулган бала өчен): серия ____ № __________,  
                                                                (кирҽкмҽгҽнен сызып ташларга) 
бирелгҽн______________________________________________ «____» ________________ ел, 

 

адрес буенча яши: __________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 «Татарстан Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү» ярдҽмче 

программасын (3 нче кушымтага Ярдҽмче программа – 1) гамҽлгҽ ашыру кысаларында яшь 

гаилҽлҽргҽ торак сатып алу өчен социаль түлҽүлҽр бирү кагыйдҽлҽренең 21 пункты нигезендҽ, 

торак шартларын яхшыртуга мохтаҗлыкны һҽм түлҽү сҽлҽтлеген раслау өчен кирҽкле 

документларны планлаштырыла торган елга кадҽрге елның 1 маена кадҽр һҽм планлаштырыла 

торган елда социаль түлҽүлҽр алуга дҽгъва кылучы яшь гаилҽлҽр исемлегенҽ кертелгҽндҽ ел саен 

тапшыру зарурлыгы турында хҽбҽр ителде. 

 «Россия Федерациясе гражданнарын һҽркем алырлык һҽм уңайлы торак һҽм коммуналь 

хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итү» Россия Федерациясе дҽүлҽт программасының «Торак һҽм 

торак-коммуналь хезмҽт күрсҽтүлҽр өчен түлҽүдҽ гражданнарга дҽүлҽт ярдҽме күрсҽтү» ведомство 

максатчан программасының һҽм Ярдҽмче программа - 1 яшь гаилҽлҽрен торак белҽн тҽэмин итү 

чарасында катнашу шартлары белҽн таныштык һҽм аларны үтҽргҽ тиешбез: 

1) ____________________________________________________ _____________ ________________; 
                        (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта))            (имза)                     (дата) 

2) ____________________________________________________ _____________ ________________; 
                        (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта))            (имза)                     (дата) 

3) ____________________________________________________ _____________ ________________. 
                        (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта))            (имза)                     (дата) 

 

Гаризага түбҽндҽге документлар теркҽлҽ: 

1) __________________________________________________________________________________; 
                                                            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн)  

2) __________________________________________________________________________________; 
                                                            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн) 
__________________________________________________________________________________. 
                                                            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн) 

 

Гариза һҽм аңа кушып бирелҽ торган документлар исемлек буенча кабул ителде 

«____» _______________ 20__ ел 

 

_________________ ___________________ _____________________________________ 
(зат вазыйфасы)                     (имза, дата)                    (гаризаны кабул итүченең имзасының расшифровкасы) 

 

 

 

 

  



2 нче кушымта. Гариза (Форма) 

 

 

Исҽпкҽ кую, ел саен яңадан исҽпкҽ кую һҽм  

"Татарстан Республикасында  

яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү"  

программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен  

социаль түлҽү алу хокукы турында таныклык  

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  

административ регламентына  

2 нче кушымта 

 

 

(Форма) 

 

                        ____________________________ 

                      (җирле үзидарҽ органы) 

 

 

Гариза 

 
«Россия Федерациясе гражданнарын һҽркем алырлык һҽм уңайлы торак һҽм коммуналь хезмҽт 

күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итү» Россия Федерациясе дҽүлҽт программасының «Торак һҽм торак-

коммуналь хезмҽт күрсҽтүлҽр өчен түлҽүдҽ гражданнарга дҽүлҽт ярдҽме күрсҽтү» ведомство 

максатчан программасының һҽм «Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һҽм торак-

коммуналь хуҗалык хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итү» дҽүлҽт программасының «Татарстан 

Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү» ярдҽмче программасының яшь 

гаилҽлҽрен торак белҽн тҽэмин итү чараларын гамҽлгҽ ашыру кысаларында ______ елда социаль 

түлҽү алуга дҽгъва кылучы яшь гаилҽлҽр исемлегенҽ түбҽндҽге составтагы яшь гаилҽне кертүегезне 

сорыйм: 

             ире: ________________________________________________________________________, 
                                                                                  (Ф.И.Ат.ис.(булган очракта),туу датасы) 

паспорт: серия __________ № __________, бирелгҽн______________________________________ 

_________________________________________________________ «___» ___________________ ел,

  

адрес буенча яши: _________________________________________________________________; 

             хатыны: _______________________________________________________________________, 
                                                                                  (Ф.ИАт.ис.(булган очракта),туу датасы) 

паспорт: серия __________ № __________, бирелгҽн______________________________________ 

_________________________________________________________ «___» ___________________ ел,

  

адрес буенча яши: _________________________________________________________________; 

              балалар:     

_______________________________________________________________________, 
                                                                                (Ф.И.Ат.ис.(булган очракта),туу датасы) 

туу турында таныклык (паспорт –14 яше тулган бала өчен): серия _____ № __________,  
                                                                (кирҽкмҽгҽнен сызып ташларга) 

бирелгҽн_____________________________________________«____» __________________ ел, 

адрес буенча яши: __________________________________________________________________ 



        ________________________________________________________________________; 

________________________________________________________________________, 
                                                                               (Ф.И.Ат.ис.(булган очракта),туу датасы)  

туу турында таныклык (паспорт –14 яше тулган бала өчен): серия ____ № __________,  
                                                                (кирҽкмҽгҽнен сызып ташларга) 

бирелгҽн______________________________________________ «____» ________________ ел, 

 

адрес буенча яши: __________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 «Россия Федерациясе гражданнарын һҽркем алырлык һҽм уңайлы торак һҽм коммуналь 

хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итү» Россия Федерациясе дҽүлҽт программасының «Торак һҽм 

торак-коммуналь хезмҽт күрсҽтүлҽр өчен түлҽүдҽ гражданнарга дҽүлҽт ярдҽме күрсҽтү» ведомство 

максатчан программасының һҽм «Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һҽм торак-

коммуналь хуҗалык хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итү» дҽүлҽт программасының «Татарстан 

Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү» ярдҽмче программасының яшь 

гаилҽлҽрен торак белҽн тҽэмин итү чарасында ________ елда катнашу шартлары белҽн таныштык 

һҽм аларны үтҽргҽ тиешбез: 

1) ____________________________________________________ _____________ ________________; 
                        (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта))            (имза)                     (дата) 

2) ____________________________________________________ _____________ ________________; 
                        (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта))            (имза)                     (дата) 

3) ____________________________________________________ _____________ ________________. 
                        (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта))            (имза)                     (дата) 

 

Торак шартларын яхшыртуга мохтаҗлыкны һҽм түлҽү сҽлҽтен раслау өчен гаризага 

түбҽндҽге документлар теркҽлҽ: 

1) __________________________________________________________________________________; 
                                                            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн)  

2) __________________________________________________________________________________; 
                                                            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн) 
3)__________________________________________________________________________________. 
                                                            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн) 

 

 

Гариза һҽм аңа кушып бирелҽ торган документлар исемлек буенча кабул ителде 

 «___» __________ 20___ ел 

 

___________________ _____________________ _________________________________________ 
      (зат вазыйфасы)                      (имза, дата)                          (гаризаны кабул итүче имзасының расшифровкасы) 

 

  



3нче кушымта. ... торак сатып алуга (төзелешкҽ) бирелҽ торган социаль түлҽү 

күлҽменнҽн артып китүче өлештҽ торакның исҽп-хисап (уртача) бҽясенҽ түлҽү өчен 

җитҽрлек керемнҽре йҽ башка акчалары булган яшь гаилҽ гаризасы 

 

 

Исҽпкҽ кую, ел саен яңадан исҽпкҽ кую һҽм  

"Татарстан Республикасында  

яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү"  

программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен  

социаль түлҽү алу хокукы турында таныклык  

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  

административ регламентына  

3 нче кушымта 

 

 

(Форма) 

 

 

 

"Россия Федерациясе гражданнарын һҽркем өчен мөмкин булган һҽм уңайлы торак һҽм 

коммуналь хезмҽт күрсҽтүлҽр белҽн тҽэмин итү" Россия Федерациясе дҽүлҽт программасының 

"Торак белҽн тҽэмин итү һҽм торак-коммуналь хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽ гражданнарга дҽүлҽт ярдҽме 

күрсҽтү" ведомство максатчан программасының "Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль 

районында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү" максатчан программасын һҽм  "Татарстан 

Республикасы халкын сыйфатлы торак һҽм торак-коммуналь хуҗалык хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин 

итү" дҽүлҽт программасының "Татарстан Республикасында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин 

итү" ярдҽмче программасын ашыру кысаларында торак сатып алу (төзү) өчен бирелҽ торган 

социаль түлҽү күлҽменнҽн артып киткҽн өлештҽ тиешле керемнҽре яисҽ  

башка акчасы булган яшь гаилҽнең  

ГАРИЗАСЫ 

 

         Яшь гаилҽ түбҽндҽге составта: 

ире: ________________________________________________________________________, 

                 (Ф.И.Ат.ис.(булган очракта),туу датасы) 

паспорт: серия __________ № __________, бирелгҽн_____________________________ 

_______________________________________________ "__" ___________________ ел,  

адрес буенча яши: _________________________________________________________; 

хатыны: _______________________________________________________________________, 

                    (Ф.ИАт.ис.(булган очракта),туу датасы) 

паспорт: серия __________ № __________, бирелгҽн________________________________ 

_______________________________________________ "__" ___________________ ел,  

адрес буенча яши: __________________________________________________________; 

балалар:     ___________________________________________________________________, 

                              (Ф.И.Ат.ис.(булган очракта),туу датасы) 



           туу турында таныклык (паспорт –14 яше тулган бала өчен):  

                              (кирҽкмҽгҽнен сызып ташларга) 

 

серия _____ № __________, бирелгҽн_______________________________________  

________________________________________________ "__" _________________ ел, 

адрес буенча яши: ______________________________________________________ 

__________________________________________________________________________, 

"Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һҽм торак-коммуналь хуҗалык 

хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итү" дҽүлҽт программасының "Татарстан Республикасында яшь 

гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү" ярдҽмче программасының "Татарстан Республикасы 

Чирмешҽн муниципаль районында яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү" максатчан 

программасы кысаларында торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип танылган һҽм (яисҽ)  

социаль түлҽү алуга дҽгъва итүче___________ сум күлҽмендҽ торак сатып алуга исҽплҽү 

бҽясе ________ сум гомуми мҽйданы ____________ кв. м һҽм 1 кв. метр гомуми торак 

мҽйданының ____________ сум норматив бҽясе белҽн, бирелҽ торган социаль түлҽү 

күлҽменнҽн артып киткҽн өлешендҽ торак хакын түлҽү өчен җитҽрлек керемнҽр яисҽ башка 

акчалар булу турында хҽбҽр итҽ 

(_________________________________________________________________ сум). 

 

        1)___________________________________________________ _________ _________; 

 (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта)   (имза)       (дата) 

2) __________________________________________________ _________ _________; 

 (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта)   (имза)       (дата) 

3) ___________________________________ ______________ _________ _________. 

 (балигъ булган гаилҽ ҽгъзасының Ф.И.Ат.ис.(булган очракта)   (имза)       (дата) 

 

    Гаризага түбҽндҽге документлар теркҽлҽ: 

 

         1) _____________________________________________________________________; 

            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн) 

2) _____________________________________________________________________; 

            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн) 

3) _____________________________________________________________________. 

            (документның исеме һҽм номеры, кем һҽм кайчан биргҽн) 

 

    Гариза һҽм аңа кушып бирелҽ торган документлар исемлек буенча кабул ителде 

 

    "__" ________ 20__ ел 

 

________________ _______________ __________________________________________ 

(зат вазыйфасы) (имза, дата) (гаризаны кабул итүченең имзасының расшифровкасы) 

 

 



4нче кушымта. Торак урыны сатып алуга яки торак төзелеше объектын төзүгҽ 

социаль түлҽү алу хокукы турында таныклык                                                                

(Форма) 

 

 

Исҽпкҽ кую, ел саен яңадан исҽпкҽ кую һҽм  

"Татарстан Республикасында  

яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү"  

программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен  

социаль түлҽү алу хокукы турында таныклык  

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  

административ регламентына  

4 нче кушымта 

 

 

(Форма) 

 

 

Торак урыны сатып алуга яки торак төзелеше объектын төзүгҽ социаль түлҽү  

алу хокукы турында таныклык 

 

Ҽлеге таныклык белҽн раслана түбҽндҽге составтагы яшь гаилҽгҽ: 

ире ___________________________________________________________________, 

                          (Ф.И.Ат.ис.,туу датасы) 

хатыны __________________________________________________________________, 

                          (Ф.И.Ат.ис.,туу датасы) 

балалары _____________________________________________________________________, 

                          (Ф.И.Ат.ис.,туу датасы) 

__________________________________________________________________________, 

"Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һҽм торак-коммуналь хуҗалык 

хезмҽтлҽре белҽн тҽэмин итү" дҽүлҽт программасының" Татарстан Республикасында яшь 

гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү "ярдҽмче программасында катнашучы булып торучы, 

ҽлеге программа шартлары нигезендҽ түбҽндҽге күлҽмдҽ социаль түлҽү бирелҽ 

______________________________________________ 

____________________________________________________________________ сум 

                            (саннар һҽм сүзлҽр белҽн) 

территориядҽ торак сатып алуга (төзүгҽ) 

__________________________________________________________________________. 

                 (муниципаль берҽмлек атамасы) 

 

    Таныклык банкка тапшырылырга тиеш "__" ________ 20__ елга кадҽр 

(кертеп). 

 

   Таныклык гамҽлдҽ "__" _________ 20__ елга кадҽр (кертеп). 



 

Тапшыру датасы "__" ________ 20__ ел. 

 

Җирле үзидарҽ 

органы җитҽкчесе__________________ ____________________________ 

                         (имза, дата)       (имза расшифровкасы) 

М.У. 

  



5 нче кушымта. Техник хатаны төзҽтү турында гариза (Форма) 

 

 

Исҽпкҽ кую, ел саен яңадан исҽпкҽ кую һҽм  

"Татарстан Республикасында  

яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү"  

программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен  

социаль түлҽү алу хокукы турында таныклык  

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  

административ регламентына  

5 нче кушымта 

 

 

(Форма) 

 

                      ________________________________ 

                      (җирле үзидарҽ органы 

Техник хатаны төзҽтү турында 

 гариза 

 

    Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

_______________________________________________________________________ 

                     (хезмҽт күрсҽтү атамасы) 

Язылган:________________________________________________________________________

_________________________________________________________ 

Дөрес мҽгълүматлар:_______________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны төзҽтүегезне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм. 

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны төзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн очракта, 

мондый карарны җибҽрүегезне сорыйм: 

электрон документ юллау юлы белҽн е-mail адресына:_______; 

кҽгазьдҽ расланган күчермҽ рҽвешендҽ почта аша түбҽндҽге адрес буенча: 

________________________________________________________________. 

Үз ризалыгымны, шулай ук мин тҽкъдим иткҽн затның ризалыгын белдерҽм шҽхси 

мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, төгҽллҽштерү (яңарту, 

үзгҽртү), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), персональ мҽгълүматларны зарарсызлау, 

блоклау, юк итү, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү кысаларында персональ мҽгълүматларны 

эшкҽртү өчен кирҽк булган башка гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, алар 



нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дҽ кертеп, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү максатларында. 

Ҽлеге белҽн раслыйм: гаризага кертелгҽн, минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим иткҽн затка 

караган, шулай ук минем тарафтан түбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълүматларның дөрес булуын раслыйм. 

Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия Федерациясе 

законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза тапшырган вакытта бу документлар 

гамҽлдҽ һҽм дөрес мҽгълүматларга ия. 

_______________________телефоны аша миңа тҽкъдим ителгҽн муниципаль хезмҽтнең 

сыйфатын бҽялҽү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм. 

 

______________ _________________ ( ________________) 

 (дата)   (имза)                         (Ф.И.Ат.ис.) 

  



6 нчы кушымта. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен җаваплы һҽм аның үтҽлешен 

контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затларның реквизитлары 

                                                                                                      Кушымта (белешмҽ)  

Исҽпкҽ кую, ел саен яңадан исҽпкҽ кую һҽм  

"Татарстан Республикасында  

яшь гаилҽлҽрне торак белҽн тҽэмин итү"  

программасы буенча торак сатып алу (төзү) өчен  

социаль түлҽү алу хокукы турында таныклык  

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  

административ регламентына 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен җаваплы һҽм аның үтҽлешен                                    

контрольдҽ тотучы вазыйфаи затлар  

реквизитлары, 

Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитеты 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитҽкчесе 2-58-00 Ilfat.Shaydullin@tatar.ru 

Башкарма комитет 

җитҽкчесенең беренче 

урынбасары 

2-58-15 Karimov.Ildus@tatar.ru 

Башкарма комитет эшлҽре 

белҽн идарҽ итүче 

2-58-17 Ilnur.Zamaletdinov@tatar.ru 

Бүлек башлыгы 2-23-69 G.ElviraV@tatar.ru 

 

Чирмешҽн муниципаль районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башлык 2-59-00 Cheremshan@tatar.ru 

 

 

 

 


