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Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы  

башкарма комитетында эшкәртелә торган шәхси мәгълүматларны 

эшкәртүне оештыру турында  

НИГЕЗЛӘМӘ 

1. Тӛп терминнар һәм билгеләмәләр 

Шҽхси мҽгълҥматларны автоматлаштырылган эшкҽртҥ - исҽплҽҥ 

техникасы ярдҽмендҽ шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ; 

Шҽхси мҽгълҥматларны блоклау - шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥне 

вакытлыча туктату (шҽхси мҽгълҥматларны тҿгҽллҽштерҥ ҿчен кирҽк булган 

очраклардан тыш); 

Шҽхси мҽгълҥматларның мҽгълҥмати системасы - мҽгълҥматлар 

базаларында булган һҽм аларны эшкҽртҥне мҽгълҥмати технологиялҽр һҽм 

техник чаралар белҽн тҽэмин итҽ торган шҽхси мҽгълҥматлар җыелмасы; 

Шҽхси мҽгълҥматларның конфиденциальлеге - оператор тарафыннан 

яисҽ башка шҽхси мҽгълҥматларга керҥ мҿмкинлеге алган затның аларны 

ҿченче затларга ачуны булдырмау яки аларны, ҽгҽр федераль законда башкасы 

каралмаган булса, шҽхси мҽгълҥматлар субъекты ризалыгыннан башка тарату 

талҽбе; 

Шҽхси мҽгълҥматларны зарарсызландыру – шҽхси мҽгълҥматларны 

ҿстҽмҽ мҽгълҥмат кулланмыйча гына шҽхси мҽгълҥматларның конкрет 

субъектына каравын билгелҽҥ мҿмкин булмаган гамҽллҽр; 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ - автоматлаштыру чараларын 

кулланып яисҽ шҽхси мҽгълҥматлар белҽн, шул исҽптҽн персональ 

мҽгълҥматларны җыю, язу, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яңарту, 

ҥзгҽртҥ), тартып алу, куллану, тапшыру (тарату, бирҥ, керҥ), зарарсызлау, 

блоклау, бетерҥ, юк итҥ, персональ мҽгълҥматларны юк итҥ, башкарыла 

торган телҽсҽ нинди эш (операция) яисҽ гамҽллҽр (операциялҽр) җыелмасы; 

Һҽркем ҿчен мҿмкин булган шҽхси мҽгълҥматлар – шҽхси 

мҽгълҥматлар, шҽхси мҽгълҥматлар субъекты тарафыннан яки аның ҥтенече 

буенча бирелгҽн чиклҽнмҽгҽн затлар даирҽсеннҽн файдалану мҿмкинлеге; 



Оператор - муниципаль орган, юридик яисҽ физик зат, мҿстҽкыйль 

рҽвештҽ яисҽ башка затлар белҽн берлектҽ шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥне 

оештыручы һҽм (яисҽ) гамҽлгҽ ашыручы, шулай ук шҽхси мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥ максатларын билгелҽҥче, эшкҽртелергҽ тиешле шҽхси мҽгълҥматлар, 

гамҽллҽр (операциялҽр) составы; 

Шҽхси мҽгълҥматлар - турыдан-туры яки читлҽтеп билгеле булган, яки 

физик затка (шҽхси мҽгълҥматлар субъектына) караган телҽсҽ нинди 

мҽгълҥмат. 

Шҽхси мҽгълҥматларны бирҥ - билгеле бер затка яисҽ затларның 

билгеле бер даирҽсенҽ шҽхси мҽгълҥматларны ачуга юнҽлдерелгҽн гамҽллҽр; 

Шҽхси мҽгълҥматларны тарату - билгесез затлар даирҽсенҽ шҽхси 

мҽгълҥматларны ачуга юнҽлдерелгҽн гамҽллҽр; 

Шҽхси мҽгълҥматны юк итҥ - шҽхси мҽгълҥматларның мҽгълҥмат 

системасында шҽхси мҽгълҥматларның эчтҽлеген торгызу мҿмкин булмаган 

гамҽллҽр һҽм (яки) нҽтиҗҽдҽ шҽхси мҽгълҥматларның матди чыганаклары 

юкка чыгарыла. 

1. Гомуми нигезләмәләр 

2.1. Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма 

комитетында (алга таба – Нигезлҽмҽ) шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥне 

оештыру турында ҽлеге Нигезлҽмҽ «Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 

елның 27 июлендҽге 152-ФЗ номерлы Федераль закон һҽм башкарма 

хакимиятнең федераль органнарының шҽхси мҽгълҥматларның (алга таба – 

ШМ) куркынычсызлыгы мҽсьҽлҽлҽре буенча норматив хокукый актлары 

(методик документлар) нигезендҽ аларны шҽхси мҽгълҥматларның мҽгълҥмат 

системаларында (алга таба – ШММС) эшкҽрткҽндҽ эшлҽнгҽн. 

2.2. Ҽлеге Нигезлҽмҽ ШМны эшкҽртҥ тҽртибен, шулай ук ШМны 

эшкҽртҥдҽ катнашучы Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районы башкарма комитеты (алга таба - Комитет) хезмҽткҽрлҽренең 

җаваплылыгын билгели. 

2.3. Нигезлҽмҽ Комитетның ШММСда ШМ эшкҽртҥдҽ турыдан-туры 

катнашучы барлык хезмҽткҽрлҽре тарафыннан ҥтҽлергҽ тиеш. 

2.4. Ҽлеге Нигезлҽмҽ тҥбҽндҽге очракларга кагылмый: 

 Россия Федерациясендҽ архив эше турындагы законнар нигезендҽ 

ПДны булган архив документларын саклау, туплау, исҽпкҽ алу һҽм 

алардан файдалану гамҽлгҽ ашырыла; 

 Дҽҥлҽт серен тҽшкил итҥче мҽгълҥматларга билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

кертелгҽн ПДны эшкҽртҥ башкарыла. 
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2. Эшкәртелә торган шәхси мәгълүмат составы 

3.1. Комитетта эшкҽртелҽ торган шҽхси мҽгълҥматлар составы Комитет 

җитҽкчесе карары белҽн расланган «Татарстан Республикасы Алексеевск 

муниципаль районы башкарма комитетында эшкҽртелҽ торган шҽхси 

мҽгълҥматлар исемлеге»ндҽ билгелҽнде. 

3. Шәхси мәгълүматларны эшкәртү максаты 

4.1. Шҽхси мҽгълҥматлар тҥбҽндҽге максатларда эшкҽртелҽ: 

 ШМның субъекты кайсы шарт белҽн файда китерҽ, кайсы ягы белҽн 

йҽ отышлы булган килешҥне ҥтҽҥ; 

 ШМның субъекты инициативасы буенча яисҽ ШМның субъекты 

файда китерҽ торган яисҽ поручитель булган шартнамҽ тҿзҥ; 

 Россия Федерациясе Хезмҽт кодексы талҽплҽрен ҥтҽҥ; 

 Россия Федерациясе салым законнары талҽплҽрен ҥтҽҥ, шул исҽптҽн 

физик затлар керемнҽренҽ салымны, башка салымнарны, 

җыемнарны, иминият кертемнҽрен исҽплҽҥгҽ һҽм тҥлҽҥгҽ бҽйле 

рҽвештҽ, шулай ук салым тҥлҽҥлҽрен алуга бҽйле рҽвештҽ; 

 мҽҗбҥри пенсия иминлҽштерҥе турында, социаль иминлҽштерҥ 

турында, һҽр иминлҽштерелгҽн зат турында индивидуаль 

(шҽхсилҽштерелгҽн) исҽпкҽ алу кҥрсҽткечлҽрен формалаштыру һҽм 

тапшыру турында Россия Федерациясе законнары талҽплҽрен ҥтҽҥ; 

 Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма 

комитеты Уставы нигезендҽ эшчҽнлекне тҽэмин итҥ; 

 кадрлар резервын тҽэмин итҥ, эшкҽ урнаштыруда ярдҽм итҥ, туры 

килҽ торган вазыйфаны сайлауда ярдҽм итҥ; 

 башка норматив хокукый актлар талҽплҽрен ҥтҽҥ. 

4. Шәхси белешмәләр субъектыннан шәхси мәгълүмат алу 

5.1. ШМны эшкҽртҥ «Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 елның 27 

июлендҽге 152-ФЗ номерлы Федераль законда каралган принципларны һҽм 

кагыйдҽлҽрне ҥтҽп гамҽлгҽ ашырыла. 

5.2. Билгелҽнгҽн очракларда ШМны эшкҽртҥ «Шҽхси мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥгҽ ризалык» дигҽн язма алганнан соң гына гамҽлгҽ ашырыла, аның 

бланкы ҽлеге Нигезлҽмҽнең 1 кушымтасында билгелҽнгҽн. 

5.3. ШМны эшкҽртҥгҽ ризалык конкрет, мҽгълҥматлы, аңлы булырга 

тиеш, телҽсҽ кайсы очракта аны алу фактын расларга мҿмкинлек бирҽ. 

5.4. ШМның субъекты эшкҽ яраксыз булган очракта, аны эшкҽртҥгҽ 

ризалык ШМ субъектының законлы вҽкилендҽ алына. 



5.5. ШМның субъекты вафат булган очракта, ШМны эшкҽртҥгҽ ризалык 

ШМ субъекты варисларыннан алына, ҽгҽр мондый ризалык ШМның субъекты 

тарафыннан аның тормышында бирелмҽгҽн булса. 

5.6. ШМны эшкҽртҥ ҿчен ризалык алган очракта, ШМның субъекты 

вҽкиленнҽн ҽлеге вҽкилнең вҽкалҽтлҽре ШМ субъекты исеменнҽн ризалык 

бирҥ ҿчен тикшерелҽ. 

5.7. ШМның субъекты тарафыннан ШМ субъекты тарафыннан тутырыла 

торган яки ШМ субъекты ҿчен ҽзерлҽнгҽн документка турыдан-туры язма 

рҽвештҽ ризалык бирҥ рҿхсҽт ителҽ (анкета, сораштыру кҽгазе, килешҥ, 

килешҥ һ.б.). 

5.8. ШМны җыю Комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан аларның вазыйфаи 

бурычлары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

5.9. ШММСга ШМ комитеты хезмҽткҽрлҽре тарафыннан ШМ субъекты 

тарафыннан кҥрсҽтелгҽн документлар нигезендҽ яки ШМ субъекты тутыра 

торган документлар (анкеталар, сораштыру кҽгазьлҽре) нигезендҽ кертелҽ. 

5.10. ШМны бирҥ «Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 елның 27 

июлендҽге 152-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ мҽҗбҥри булган 

очракларда, ШМның субъектына аны ШМны бирҥдҽн баш тартуның юридик 

нҽтиҗҽлҽре аңлатыла. «Субъектның шҽхси мҽгълҥматларын ҥз шҽхси 

мҽгълҥматларын бирҥдҽн баш тартуның юридик нҽтиҗҽлҽрен аңлату» 

формасы ҽлеге Нигезлҽмҽгҽ 2 нче кушымтада бирелгҽн. 

5. Шәхси мәгълүматларны эшкәртү тәртибе 

6.1. Комитетта ШМны эшкҽртҥ процессын оештыру һҽм контрольдҽ 

тотуны ШМ эшкҽртҥне оештыру ҿчен Җаваплы башкара. 

6.2. Хезмҽт (вазыйфаи) бурычларына бҽйле рҽвештҽ ШМдан файдалану 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥче барлык хезмҽткҽрлҽр «Чиклҽнгҽн керҥ 

мҽгълҥматын чыгармау турында йҿклҽмҽ» тутыра һҽм кул куя, аның формасы 

ҽлеге Нигезлҽмҽнең 3 нче кушымтасында билгелҽнгҽн. ШМны эшкҽртҥне 

оештыру ҿчен Җаваплы ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн затларны «Шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ керҥ мҿмкинлеге булган затларны исҽпкҽ алу 

журналы»нда исҽпкҽ ала, аның формасы ҽлеге Нигезлҽмҽнең 4 нче 

кушымтасында билгелҽнгҽн. 

6.3. Хезмҽткҽрлҽрнең ШМга керҥе Комитет җитҽкчесе карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы 

Башкарма комитетында шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ кертелгҽн 

хезмҽткҽрлҽр вазыйфалары исемлеге» нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. Исемлектҽ 

вазыйфасы кҥрсҽтелмҽгҽн хезмҽткҽрлҽрнең ШМга керҥе тыелган. 



6.4. ШМга керҥ мҿмкинлеге туктатылганда, хезмҽткҽр (ШМны эшкҽртҥ 

кирҽклегенең эштҽн чыгарылуы яки башка сҽбҽплҽре булмау сҽбҽпле) ҥз 

имзасын «Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ керҥ мҿмкинлеге булган 

затларны исҽпкҽ алу журналы»на куярга тиеш, керҥ мҿмкинлеген туктату 

датасын кҥрсҽтеп. 

6.5. ШМны эшкҽртҥне оештыру ҿчен Җаваплы кварталга кимендҽ бер 

тапкыр «Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ керҥ мҿмкинлеге булган затларны 

исҽпкҽ алу журналы» тикшерҥ/актуальлҽштерҥне гамҽлгҽ ашыра. 

6.6. ШМны эшкҽртҥ бара торган биналарда хезмҽткҽрлҽрнең файдалана 

алуы Комитет җитҽкчесе карары белҽн расланган «Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль районы башкарма комитетында шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥ алып барыла торган биналарга хезмҽткҽрлҽр керҥ 

кагыйдҽлҽре» нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.7. Хезмҽткҽрлҽр ШММСда Комитет җитҽкчесе боерыгы белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы 

башкарма комитетының шҽхси мҽгълҥмат системаларыннан файдаланучы 

Инструкциясе» нигезендҽ ШМны эшкҽртҽ. 

6.8. ШМ субъектлары яисҽ аларның вҽкиллҽренең ШММСда ШМ 

субъектының эшкҽртелҽ торган ШМ субъекты мҿрҽҗҽгатен карауның бердҽм 

тҽртибен тҽэмин итҥ максатларында ШМ эшкҽртҥне оештыру ҿчен Җаваплы 

«Шҽхси мҽгълҥматлары Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районы башкарма комитетында эшкҽртелҽ торган шҽхси мҽгълҥматлар булган 

шҽхси мҽгълҥматлар соратып алуны карау кагыйдҽлҽренҽ» таяна, аның рҽвеше 

ҽлеге Нигезлҽмҽгҽ 5 нче кушымтада билгелҽнгҽн һҽм «Шҽхси мҽгълҥматлар 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма 

комитетында эшкҽртелҽ торган субъектларның мҿрҽҗҽгатьлҽрен теркҽҥ 

журналы» карамагын алып бара, аның формасы ҽлеге Нигезлҽмҽгҽ 6 нчы 

кушымтада билгелҽнгҽн. 

6.9. ШММСда ШМны тҿшерҥче машина йҿртҥчелҽре белҽн эшлҽҥ 

Комитет җитҽкчесе карары белҽн расланган «Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль районы башкарма комитетында шҽхси 

мҽгълҥматларны тҿшерҥче машина йҿртҥчелҽре белҽн эш итҥ буенча 

инструкция» нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.10. ШМны саклау алар җыелган максатларда аларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽк булганнан да озаграк эшлҽнми. Эшкҽртҥ максатларына ирешкҽч, ШМ 

РФ законнары белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ архив саклавына тапшырыла, яки 

архив саклау талҽп ителми икҽн, юкка чыгарыла. 

 



6. Шәхси мәгълүматларны эшкәртүне йӛкләү 

7.1. ШМны эшкҽртҥ башка затка, ҽгҽр федераль законда башкасы 

каралмаган булса, ШМның субъекты ризалыгы белҽн генҽ тапшырыла. 

7.2. ШМны эшкҽртҥ башка затка дҽҥлҽт яки муниципаль орган кабул 

иткҽн шартнамҽ, дҽҥлҽт яки муниципаль контракт нигезендҽ генҽ йҿклҽнҽ 

(алга таба - «Оператор кҥрсҽтмҽсе»). 

7.3. Оператор кҥрсҽтмҽлҽрендҽ тҥбҽндҽгелҽр билгелҽнергҽ тиеш: 

 ШМны эшкҽртҥче зат тарафыннан башкарылачак гамҽллҽр 

(операциялҽр) исемлеге; 

 ШМны эшкҽртҥ максатлары; 

 кҥрсҽтелгҽн затның бурычы ШМның конфиденциальлеген сакларга 

һҽм аларны эшкҽрткҽндҽ ШМның иминлеген тҽэмин итҽргҽ; 

 «Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 елның 27 июлендҽге 152-ФЗ 

номерлы Федераль законның 19 маддҽсе нигезендҽ эшкҽртелҽ торган 

ШМны яклауга талҽплҽр; 

 кҥрсҽтелгҽн затның Комитет каршында җаваплылыгы. 

7.4. Комитет кушуы буенча ШМны эшкҽртҽ торган зат «Шҽхси 

мҽгълҥматлар турында» 2006 елның 27 июлендҽге 152-ФЗ номерлы Федераль 

законда каралган ШМны эшкҽртҥ принципларын һҽм кагыйдҽлҽрен ҥтҽргҽ 

тиеш. Шул ук вакытта ҽлеге зат ШМның ШМны эшкҽртҥгҽ ризалыгын алырга 

тиеш тҥгел. 

7.5. Комитет ШМны эшкҽртҥне башка затка тапшырган очракта, 

кҥрсҽтелгҽн затның гамҽллҽре ҿчен ШМның субъекты алдында Комитет 

җаваплы була. Комитет кушуы буенча ШМны эшкҽртҥче зат Комитет 

каршында җаваплы. 

7. Шәхси мәгълүматларны ӛченче затларга бирү 

8.1. ШМлар ҿченче затларга бирелҽ, шулай ук бары тик ШМның 

субъекты ризалыгы яки федераль законда каралган очракларда гына ачыла. 

8.2. ШМны алучы ҿченче зат талҽбе буенча ҽлеге затка ШМны бирҥ ҿчен 

нигез булу-булмавын раслау тапшырыла. 

8. Шәхси мәгълүматны һәркем файдалана алырлык 

чыганакларга кертү 

9.1. Комитет эшчҽнлеген мҽгълҥмати тҽэмин итҥ максатларында ШМның 

һҽркем файдалана алырлык чыганаклары (шул исҽптҽн белешмҽлек, 

мҽгълҥматларның электрон базалары, Комитетның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге сайты битлҽре) тҿзелергҽ мҿмкин. 
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9.2. ШМның һҽркем файдалана алырлык чыганакларына аны ШМның 

гомумфайдалану чыганакларына кертҥ ҿчен ШМның ризалыгы нигез була ала. 

9.3. ШМның субъекты турындагы белешмҽлҽр ШМ субъекты талҽбе 

буенча яки суд карары буенча яки башка вҽкалҽтле дҽҥлҽт органнары карары 

буенча һҽркем файдалана алырлык чыганаклардан телҽсҽ кайсы вакытта 

чыгарыла. 

9.  Шәхси мәгълүматларны эшкәртүне туктату һәм аларны 

юкка чыгару 

10.1. ШМны эшкҽртҥ максатларына ирешҥ максатларына ирешҥ яисҽ 

ШМны эшкҽртҥ максатларына ирешҥ зарурлыгы югалган очракта кҥрсҽтелгҽн 

ШМны юкка чыгаралар яисҽ зарарсызландыралар, яисҽ аларны юкка чыгару 

яисҽ зарарсызландыру тҽэмин ителҽ (ҽгҽр ШМны эшкҽртҥ, Комитет йҿклҽмҽсе 

буенча эш итҥче башка зат тарафыннан башкарылса) ШМны эшкҽртҥ 

максатларына ирешҥ датасыннан утыз кҿннҽн артмаган срокта (ШМны 

эшкҽртҥ максатларына ирешҥдҽ кирҽкле югалтулар). 

10.2. ШМны эшкҽртҥгҽ ризалык биргҽн субъект шушы ШМны кире алган 

очракта, кҥрсҽтелгҽн ШМны юкка чыгаралар яисҽ юкка чыгаралар (ҽгҽр 

ШМны эшкҽртҥ, Комитет кушуы буенча эш итҥче башка зат тарафыннан 

башкарылса) кҥрсҽтелгҽн чакыртып алу кергҽн кҿннҽн утыз кҿннҽн дҽ 

артмаган срокта. 

10.3. ШМның субъектының язма ризалыгында кҥрсҽтелгҽн ШМны 

эшкҽртҥ срогы тҽмамланган очракта, кҥрсҽтелгҽн ШМны юкка чыгаралар яисҽ 

зарарсызландыралар, яисҽ аларны юкка чыгару яки зарарсызландыру тҽэмин 

ителҽ (ҽгҽр ШМны эшкҽртҥ Комитет йҿклҽмҽсе буенча эш итҥче башка зат 

тарафыннан башкарылса). 

10.4. ШМны юк итҥ аларны торгызу мҿмкинлеген юкка чыгара торган 

ысул белҽн башкарыла: 

 юкка чыгарыла торган (бетерелҽ торган) файлларның язмасын 

очраклы бит эзлеклелеге белҽн яңадан язу; 

 файллар турындагы язманы алып ташлау; 

 файл системасы журналының таралуы; 

 ШМның тҿшерҥ машина йҿртҥчесенең барлык адреслы киңлеген 

очраклы бит эзлеклелеге белҽн тулысынча яңадан теркҽп, алга таба 

форматлаштыру. 

10.5. ШМны юк итҥ яки бетерҥ комиссиясе составына керҥче Комитет 

хезмҽткҽрлҽре тарафыннан башкарыла. 

10.6. «Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 елның 27 июлендҽге 152-ФЗ 

номерлы Федераль закон белҽн билгелҽнгҽн срокларда ШМны юкка чыгару 



мҿмкин булмаганда, ШМны эшкҽртҥнең хокуклылыгын тҽэмин итҥ мҿмкин 

булмаган яки ШМны эшкҽртҥ максатларына ирешкҽн очракта, ҽгҽр ШМны 

саклау ШМны эшкҽртҥ максатлары ҿчен талҽп ителмҽсҽ, ШМны ябу һҽм 

аларны алга таба юкка чыгару 6 ай дҽвамында башкарыла, ҽгҽр федераль 

законнарда башка срок билгелҽнмҽгҽн булса. 

10.7. Тҥбҽндҽге очракларда ШМны юкка чыгармаска яки 

зарарсызландырмаска мҿмкин: 

 ҽгҽр башкасы килешҥдҽ каралса, аны яклап, отышлы сатып алучы 

яки ШМ субъекты булган поручитель булып тора; 

 ҽгҽр ШМ субъекты һҽм Комитет белҽн килешҥдҽ башкасы каралган 

булса; 

 ҽгҽр федераль законнар нигезендҽ, ШМ субъекты ризалыгыннан 

башка, ШМны алга таба эшкҽртҥгҽ нигез бар. 

10. Шәхси мәгълүматларны зарарсызландыру һәм шәхси 

мәгълүматны зарарсызландыру кагыйдәләре 

11.1. Машина йҿртҥчелҽрдҽге ШМны зарарсызландыру ШМны 

алмаштыру юлы белҽн башкарыла, ул ШМның конкрет субъектына, аңа 

Комитетта бирелгҽн ШМның уникаль эчке идентификаторына ШМның нинди 

булуын билгелҽргҽ мҿмкинлек бирҽ. 

11.2. Кҽгазь чыганакларда булган ШМны зарарсызландыру ШМның 

аерым бер субъектының ШМ булуын билгелҽргҽ мҿмкинлек бирҽ торган 

ШМны бетерҥ (юк итҥ) юлы белҽн башкарыла. 

11.3. Комитет хезмҽткҽрлҽре бҿтенлеген, зарарсызландырылган 

мҽгълҥматларны алу мҿмкинлеген бозмаска тиеш.  

11.4. Зарарсызландырылган ШМны эшкҽртҥ автоматизация чараларын 

кулланып яисҽ мондый чараларны кулланмыйча гамҽлгҽ ашырылырга мҿмкин. 

11.5. Зарарсызландырылган ШМны автоматлаштыру чараларыннан 

файдаланмыйча эшкҽрткҽндҽ кҽгазь саклагычларны саклау кагыйдҽлҽрен һҽм 

алар саклана торган биналарга керҥ тҽртибен ҥтҽҥ, зарарсызландырылган 

ШМның урыннарына рҿхсҽтсез керҥ мҿмкинлеген бетерҥ, шулай ук аларны 

санкциялҽнмҽгҽн юк итҥ, ҥзгҽртҥ, блоклау, тарату, шулай ук 

зарарсызландырылган ШМның гамҽллҽреннҽн аларны читлҽштерҥ 

максатларында кирҽк. 

11.6. Зарарсызландырылган ШМны автоматлаштыру чараларын кулланып 

эшкҽрткҽндҽ, ҿстҽмҽ рҽвештҽ ШММСның кулланучыларын пароль белҽн 

яклау, идентификациялҽҥ кагыйдҽлҽрен, тҿшерҥ саклагычлары (алар 

кулланылган очракта) белҽн эшлҽҥ кагыйдҽлҽрен, резерв копиялҽҥ 

кагыйдҽлҽрен ҥтҽргҽ кирҽк. 



11.  Шәхси мәгълүматларның куркынычсызлыгын тәэмин итү 

чаралары 

12.1. ШММСны эшкҽрткҽндҽ ШМның иминлеген тҽэмин итҥ чараларын 

ҥтҽҥ Комитет җитҽкчесе карары белҽн расланган «Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль районы башкарма комитеты шҽхси мҽгълҥматларның 

мҽгълҥмати системаларында шҽхси мҽгълҥматларның куркынычсызлыгын 

тҽэмин итҥ турындагы нигезлҽмҽ» нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

12.  Җаваплылык 

13.1. ШМ белҽн эшлҽҥгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелгҽн барлык 

хезмҽткҽрлҽр ШМның сакланышын тҽэмин итҥ һҽм эш кагыйдҽлҽрен ҥтҽҥ 

ҿчен гамҽлдҽге законнар нигезендҽ административ, матди, җинаять 

җаваплылыгына ия. 

13.2. Ҽлеге Нигезлҽмҽ талҽплҽрен хезмҽткҽрлҽргҽ җиткергҽн һҽм аларны 

гамҽлгҽ ашыру чараларын тҽэмин иткҽн ҿчен җаваплы җаваплылык ШМны 

эшкҽртҥне оештыру ҿчен җаваплы. 

13.3. ШМны чит затларга, шул исҽптҽн аларны эшкҽртергҽ, ШМны 

таратырга, ШМны арендага алган машина йҿртҥчелҽрен югалтуга, шулай ук 

ШМны эшкҽртҥ бурычларының ҽлеге Нигезлҽмҽдҽ һҽм башка локаль 

норматив актларда билгелҽнгҽн башка бозуларына бирҥ, ШМка керҥ 

мҿмкинлеге булган хезмҽткҽрне бозучы ҿчен, дисциплинар җҽза: кисҽтҥлҽр, 

шелтҽлҽр яки эштҽн азат итҥлҽргҽ китерҽ. 

13.4. Субъектларның ШМтына керҥ мҿмкинлеге булган һҽм 13.3 

пунктында кҥрсҽтелгҽн дисциплинар гаепне кылган хезмҽткҽр аның гамҽллҽре 

аркасында зыян килгҽн очракта тулы матди җаваплылык йҿртҽ (РФ Хезмҽт 

кодексының 243 нче маддҽсенең 7 нче пунктында). 

13.5. Субъектларның ШМтына керҥ мҿмкинлеге булган, ШМны законсыз 

җыюда яисҽ тапшыруда гаепле, шулай ук закон белҽн саклана торган 

компьютер мҽгълҥматына хокуксыз керҥ мҿмкинлеген гамҽлгҽ ашырган 

хезмҽткҽрлҽр РФ Җинаять кодексының 137 маддҽсе һҽм 272 маддҽсе 

нигезендҽ җинаять җаваплылыгына тартыла. 

13.  Гамәл ясау вакыты һәм үзгәрешләр кертү тәртибе 

14.1. Ҽлеге Нигезлҽмҽ аны раслаганнан бирле ҥз кҿченҽ керҽ һҽм аны яңа 

Нигезлҽмҽ белҽн алыштырганчы сроксыз гамҽлдҽ була. 

14.2. Ҽлеге Нигезлҽмҽ ҿч елга кимендҽ бер тапкыр яңадан каралырга 

тиеш. 





Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль 

районы башкарма 

комитетында шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥне 

оештыру турындагы 

Нигезлҽмҽгҽ  

1 нче кушымта 

 

БЛАНК 
 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә ризалык 

 

Мин,   
(Шҽхси мҽгълҥматлар Субъекты Фамилиясе, Исеме, Атасының исеме) 

_______________сериясе ________№_____________ бирелгҽн «___» ____ 20__е.   
(шҽхесне таныклый торган тҿп документ тҿре) 

 , 
(кҥрсҽтелгҽн документны бирҥ датасы һҽм аны биргҽн орган турында белешмҽлҽр) 

тҥбҽндҽге адрес буенча яшҽҥче:   

 . 

Шәхси мәгълүматлар субъекты вәкиле йӛзендә (шҽхси мҽгълҥматлар 

субъекты вҽкиленнҽн ризалык алган очракта тутырыла) 
  

(Вҽкилнең Фамилиясе, Исеме, Атасының исеме) 

_______________сериясе ________№_____________ бирелгҽн «___» ____ 20__е.   
(шҽхесне таныклый торган тҿп документ тҿре) 

 , 
(кҥрсҽтелгҽн документны бирҥ датасы һҽм аны биргҽн орган турында белешмҽлҽр) 

тҥбҽндҽге адрес буенча яшҽҥче:   
 , 

шҽхси мҽгълҥматлар субъекты исеменнҽн гамҽлдҽ булган   
  

(вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы ышанычнамҽ яки башка документ реквизитлары) 

ҥз телҽгем һҽм ҥз мҽнфҽгатьлҽремдҽ Татарстан Республикасы Алексеевск 

муниципаль районы башкарма комитетының (алга таба - Оператор) тҥбҽндҽге 

адрес буенча теркҽлгҽн шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ ризалык бирҽм: 

422900, Татарстан Республикасы, Алексеевск районы, Алексеевск штб., Совет 

мҽйданы, 1 й. 

шәхси мәгълүматларны эшкәртүнең түбәндәге максатлары белән:  

 . 

Шәхси мәгълүматлар субъекты вәкиле ризалыгы бирелә торган 

шәхси мәгълүматлар исемлеге:   
 . 

Югарыда кҥрсҽтелгҽн шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥ юлы белҽн башкарылачак. 
(эшкҽртҥ ысулын (катнаш, автоматлаштырылган, автоматлаштырылган булмаган) кҥрсҽтергҽ) 

Рӛхсәт бирелә торган шәхси мәгълүматлар белән эшләр исемлеге: 
шҽхси мҽгълҥматларны җыю, язу, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау 



(яңарту, ҥзгҽртҥ), тартып алу, куллану, тапшыру (бирҥ, керҥ), 

зарарсызландыру, блоклау, бетерҥ, юк итҥ. 

Оператор тарафыннан шәхси мәгълүматларны тапшыруга (бирүгә) 

ризалыгымны бирәм:   
  
(юридик затның тулы исемен кҥрсҽтергҽ; физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме һҽм адресы; тапшырылырга ризалык бирелҽ) 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ чын ризалык аның Операторга 20__ 

елның __________________ кадҽр яки ____________________ гамҽлдҽ булу 

чорына кадҽр тапшырылганнан соң гамҽлдҽ була һҽм минем тарафтан 

Операторга гади язма формада гариза бирҥ юлы белҽн телҽсҽ кайсы вакытта 

чакыртып алынырга мҿмкин. Бу очракта Оператор Субъектның шҽхси 

мҽгълҥматларын эшкҽртҥне туктата һҽм Оператор гариза алган вакыттан алып 

30 (утыз) кҿн эчендҽ аларны юк итҽ. 

«Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 елның 27 июлендҽге 152-ФЗ 

номерлы Федераль законның 21 маддҽсе, 5 ҿлеше нигезендҽ Оператор 

Субъектның шҽхси мҽгълҥматларын эшкҽртҥне туктатмый һҽм аларны 

тҥбҽндҽге очракларда юкка чыгармый: яклар Субъект булган отышлы яисҽ 

поручитель булган шартнамҽдҽ башкача каралган; Оператор Субъект 

ризалыгыннан башка, федераль законнарда каралган нигезлҽрдҽ шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртергҽ хокуклы; Субъектның федераль законнарында 

һҽм башка норматив актларда билгелҽнгҽн шҽхси мҽгълҥматларын эшкҽртҥ 

сроклары тҽмамланмаган булганда. 

 

«___» _________ 20__е.          _________________         ____________________ 
 (имза) (Ф.И.А.) 

 



Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль 

районы башкарма 

комитетында шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥне 

оештыру турындагы 

Нигезлҽмҽгҽ  

2 нче кушымта 

 

ФОРМА 

 

Шәхси мәгълүматлар субъектларына үз шәхси мәгълүматларын  

бирүдән баш тарту нәтиҗәләрен аңлату 

 
Миңа,   

(Шҽхси мҽгълҥматлар Субъекты Фамилиясе, Исеме, Атасының исеме) 

«Шҽхси белешмҽлҽр турында» 2006 елның 27 июлендҽге 152-ФЗ номерлы 

Федераль законның 18 маддҽсендҽге 2 ҿлеше нигезендҽ Татарстан 

Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма комитетына 

тҥбҽндҽге максатларда шҽхси мҽгълҥматларны бирҥдҽн баш тартуның 

юридик нҽтиҗҽлҽре аңлатылды  

  

  
 . 

(шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ максатлары) 

Миңа, шҽхси мҽгълҥматлар субъекты буларак, тҥбҽндҽгелҽр 

аңлатылды:   

  

  

  
 . 

(баш тартуның юридик нҽтиҗҽлҽре) 

 

«___» ___________ 20__е.          ______________         ____________________ 
 (имза) (Ф.И.А.) 

 



Шҽхси мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥне оештыру 

турындагы Нигезлҽмҽгҽ 

3 нче кушымта 
 

ФОРМА 

 

Чикләнгән мәгълүматны таратмау турында 

ЙӚКЛӘМӘ 

 
Мин,  , 

(Фамилия, Исем, Атасының исеме) 

422900, Татарстан Республикасы, Алексеевск районы, Алексеевск штб., 

Совет мҽйданы, 1 нче йорт адресы буенча урнашкан Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль районы башкарма комитетында эшлҽҥгҽ 20___ 

елның __________________ № _______ хезмҽт шартнамҽсе (контракты) 

тҿзеп, тҥбҽндҽге сыйфатта: 
 , 

(вазыйфаның атамасы) 

вазыйфаи бурычларын ҥтҽҥ чорына, Татарстан Республикасы Алексеевск 

муниципаль районы башкарма комитетының вазыйфаи инструкциясе 

һҽм/яисҽ локаль норматив актлары (эчке документлары) нигезендҽ миңа 

чиклҽнгҽн мҽгълҥматтан файдалану мҿмкинлеге бирелҥ турында хҽбҽр 

ителҽчҽк, дип кисҽтелде. Чын ихтыяр белҽн ҥз ҿстемҽ тҥбҽндҽге 

йҿклҽмҽлҽрне алам: 

1. Чиклҽнгҽн мҽгълҥматны, шул исҽптҽн шҽхси мҽгълҥматларны, 

тҽшкил иткҽн, миңа ышанып тапшырылган (тапшырылачак) яисҽ вазыйфаи 

бурычларын ҥтҽҥгҽ бҽйле рҽвештҽ мҽгълҥм булган белешмҽлҽрне ҿченче 

затларга фаш итмҽскҽ, ачмаска һҽм тапшырмаска. 

2. Ҿченче затлар миннҽн чиклҽнгҽн мҽгълҥматка ия белешмҽлҽрне, 

шул исҽптҽн шҽхси мҽгълҥматка кагылышлы белешмҽлҽрне алырга 

омтылган очракта, бу хакта телдҽн яисҽ язма рҽвештҽ турыдан-туры 

җитҽкчегҽ хҽбҽр итҽргҽ. 

3. Файдалану чиклҽнгҽн мҽгълҥматны, шул исҽптҽн шҽхси файда 

алу максатында шҽхси мҽгълҥматларга кагылышлы белешмҽлҽрне (телҽсҽ 

нинди формада) кулланмаска. 

4. Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы 

башкарма комитетының локаль норматив актлары (эчке документлар) 

талҽплҽрен ҥтҽргҽ, алар һҽркем файдалана алу мҿмкинлеге чиклҽнгҽн 

мҽгълҥматны, шул исҽптҽн шҽхси мҽгълҥматларга кагылышлы белешмҽлҽрне 

яклау мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала. 

5. Чиклҽнгҽн мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган мҽгълҥматлардан 

файдалану хокукы беткҽннҽн соң, һҽркем файдалана алырлык чиклҽнгҽн 

мҽгълҥматны тҽшкил итҥче мҽгълҥматны фаш итмҽскҽ һҽм ҿченче затларга 

мҽгълҥм белешмҽлҽрне тапшырмаска. 



6. Турыдан-туры җитҽкчегҽ хезмҽт шартнамҽсен (контрактын) 

туктатканда яисҽ ҿзгҽндҽ миннҽн файдалануда булган барлык мҽгълҥмат, 

шул исҽптҽн шҽхси мҽгълҥматка кагылышлы белешмҽлҽр булган мҽгълҥмат 

чыганакларын тапшырырга. 

7. Мин ҽлеге йҿклҽмҽне бозган очракта, Россия Федерациясе 

Хезмҽт кодексы нигезендҽ, эштҽн азат ителгҽнче, шулай ук Россия 

Федерациясе законнары нигезендҽ каралган административ һҽм җинаять 

җаваплылыгына тартылачакмын, дип кисҽтелдем. 
 

«___» ___________ 20__е.     _______________         ____________________ 
 (имза) (Ф.И.А.) 

 



Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль 

районы башкарма 

комитетында шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥне 

оештыру турындагы 

Нигезлҽмҽгҽ  

4 нче кушымта 

 

ФОРМА 
 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә керү мӛмкинлеге булган затларны исәпкә алу журналы 
 

 

№ 

п/п 
Ф.И.А. Вазыйфа 

Шҽхси мҽгълҥматларга керҥ турында 

белешмҽлҽр 

Шҽхси мҽгълҥматларга керҥ мҿмкинлеген 

туктату турындагы белешмҽлҽр 

Вазыйфага 

билгелҽҥ 

турында 

боерык 

датасы 

һҽм 

номеры 

Рҿхсҽт 

ителгҽн 

затның 

имзасы 

һҽм 

датасы 

Шҽхси 

мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥ ҿчен 

җаваплы 

кешенең имзасы 

һҽм датасы 

Эштҽн 

азат итҥ 

турында 

боерык 

датасы 

һҽм 

номеры 

Рҿхсҽт 

ителгҽн 

затның 

имзасы һҽм 

датасы 

Шҽхси 

мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥ ҿчен 

җаваплы 

кешенең имзасы 

һҽм датасы 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 



Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль 

районы башкарма 

комитетында шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥне 

оештыру турындагы 

Нигезлҽмҽгҽ  

5 нче кушымта 

 

Шәхси мәгълүматлар Татарстан Республикасы Алексеевск  

муниципаль районы башкарма комитетына эшкәртелә торган  

шәхси мәгълүматлар субъектларының гарызнамәләрен карау 

КАГЫЙДӘЛӘРЕ 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Ҽлеге шҽхси мҽгълҥматлар субъектларының яисҽ аларның 

вҽкиллҽренең ҥтенечлҽрен карау кагыйдҽлҽре (алга таба – Кагыйдҽлҽр) 

шҽхси мҽгълҥматлар (алга таба - ШМ) субъектларының яисҽ аларның 

вҽкиллҽренең ШМны Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районы башкарма комитетына (алга таба - Оператор) яисҽ аларның 

вҽкиллҽренҽ эшкҽртелгҽн сорауларына исҽпкҽ алу, карау һҽм җавап бирҥ 

тҽртибен билгели. 

1.2. Ҽлеге Кагыйдҽлҽр ШМны эшкҽртҥ һҽм яклау ҿлкҽсендҽ Россия 

Федерациясенең гамҽлдҽге законнары нигезендҽ эшлҽнгҽн.  

1.3. Субъектларның һҽм аларның законлы вҽкиллҽренең 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен исҽпкҽ алу һҽм эшкҽртҥ процедурасын оештыручы яисҽ 

субъектларның мҿрҽҗҽгатьлҽрен исҽпкҽ алу һҽм эшкҽртҥ процедураларында 

турыдан-туры катнашучы барлык Операторның барлык хезмҽткҽрлҽре 

тарафыннан ҥтҽлҥе мҽҗбҥри. 

1.4. Кагыйдҽлҽрне бозу Россия Федерациясенең гамҽлдҽге законнары 

нормалары нигезендҽ матди, дисциплинар, гражданлык, административ һҽм 

җинаять җаваплылыгына китерҽ.  

2. Операторның шәхси мәгълүматлар субъектлары белән 

хезмәттәшлеге 

2.1. ШМ субъектлары белҽн хезмҽттҽшлек ҿчен Операторның җаваплы 

хезмҽткҽре итеп ШМ эшкҽртҥне оештыру ҿчен Җаваплы билгелҽнҽ. 

2.2. ШМны Оператор тарафыннан эшкҽртелҽ торган субъектлар 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Ҥз ШМларына керҥ мҿмкинлеген алырга.  



б) Ҽгҽр ШМның тулы булмаган, искергҽн, тҿгҽл булмаган, 

законсыз алынган яисҽ эшкҽртҥ максаты ҿчен кирҽкле булмаган очракта, 

Оператордан ҥзлҽренең ШМларын тҿгҽллҽштерҥне, аларны блоклауны яисҽ 

юкка чыгаруны талҽп итҽргҽ.  

в) Оператордан тҥбҽндҽге мҽгълҥматны алырга:  

 Оператор тарафыннан ШМны эшкҽртҥ фактын раслау; 

 Оператор тарафыннан ШМны эшкҽртҥнең хокукый нигезлҽре; 

 Оператор тарафыннан кулланыла торган ШМны эшкҽртҥ 

ысуллары һҽм максатлары; 

 Операторның исеме һҽм урнашу урыны, ШМка керҥ 

мҿмкинлеге булган яисҽ Оператор белҽн шартнамҽ нигезендҽ 

яисҽ федераль закон нигезендҽ ШМның ачылырга мҿмкин 

булган затлар (Оператор хезмҽткҽрлҽреннҽн тыш) турында 

белешмҽлҽр; 

 ШМның тиешле субъектына карый торган эшкҽртҥ ШМлары, 

аларны алу чыганагы, ҽгҽр мондый кҥрсҽткечлҽрне 

тапшыруның федераль законда каралмаган булса; 

 ШМны эшкҽртҥ сроклары, шул исҽптҽн аларны саклау 

сроклары; 

 «Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 елның 27 июлендҽге 152-

ФЗ номерлы Федераль законда каралган хокуклар ПДны 

субъекты тарафыннан гамҽлгҽ ашыру тҽртибе; 

 гамҽлгҽ ашырыла торган яки фаразланыла торган чиклҽнгҽн 

ШМ турында мҽгълҥмат; 

 Оператор кушуы буенча ШМны эшкҽртҥче затның исеме яисҽ 

фамилиясе, исеме, атасының исеме һҽм адресы, ҽгҽр эшкҽртҥ 

тапшырылган яисҽ шундый затка тапшырылган булса.  

г) Операторга ШМны бары тик автоматлаштырылган эшкҽртҥ 

нигезендҽ Карарлар кабул ителҥгҽ карата ШМның юридик нҽтиҗҽлҽрен 

тудырган яисҽ аларның хокукларына һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽренҽ бҥтҽн 

тҿрле рҽвештҽ кагылышлы карарлар кабул итҥгҽ карата Операторга 

кҥренергҽ. 

д) ШМның субъектларының хокукларын яклау буенча вҽкалҽтле 

органда яисҽ аның ШМны эшкҽрткҽндҽ һҽм саклаганда Операторның 

хокуксыз гамҽллҽре яисҽ гамҽл кылмавы суд тҽртибендҽ шикаять бирергҽ. 

2.3. Оператор тарафыннан ШМны эшкҽртҥче субъектлар Операторга 

ҥзе турында дҿрес белешмҽлҽр бирергҽ һҽм ҥз ШМның ҥзгҽрҥе турында ҥз 

вакытында хҽбҽр итҽргҽ тиеш. Оператор, субъект биргҽн мҽгълҥматларны 



Операторда булган документлар белҽн чагыштырып, субъект биргҽн 

мҽгълҥматларның дҿреслеген тикшерергҽ хокуклы. 

2.4. Субъект яисҽ аның Операторга керҽ торган вҽкиленнҽн соратып 

алулар «Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма 

комитетында шҽхси мҽгълҥматлар эшкҽртелҽ торган шҽхси мҽгълҥматлар 

субъектлары мҿрҽҗҽгатьлҽрен теркҽҥ журналы»нда ШМны эшкҽртҥне 

оештыруга җаваплы булып теркҽлҽ. 

2.5. Ҽлеге Кагыйдҽлҽрнең 2.2 пунктының в) бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне бирҥ турында ШМның яисҽ аның вҽкиленең язма формада 

запросы килгҽн очракта, ШМны эшкҽртҥне оештыруга җаваплы кеше, 

субъект яисҽ аның вҽкиленең гаризасы нигезендҽ, язма формада кирҽкле 

җавап ҽзерли. Закон тарафыннан каралмаган башка белешмҽлҽр бирҥ талҽбе 

булган очракта, ШМны эшкҽртҥне оештыруга җаваплы язма формада 

мотивациялҽнгҽн җавап ҽзерли, ул «Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 

елның 27 июлендҽге 152-ФЗ номерлы Федераль законның 14 статьясындагы 

8 ҿлеше нигезлҽмҽсенҽ яисҽ мондый кире кагу ҿчен нигез булып торучы 

башка федераль закон нигезлҽмҽсенҽ сылтама белҽн ШМның яисҽ аның 

вҽкиленең мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн алып утыз кҿннҽн артмаган срокта йҽ 

ШМның яисҽ аның вҽкиленең ҥтенечен алган датадан нигезле булган 

вакытка нигезлҽнҽ.  

2.6. Субъектның ШМны ҥз эченҽ алган документлар федераль почта 

элемтҽсе аша җибҽрелергҽ мҿмкин. Шул ук вакытта аларның 

конфиденциальлеге тҽэмин ителергҽ тиеш. ШМны ҥз эченҽ алган 

документлар конвертка салына, аңа озату хаты ҿстҽлҽ. Конвертта конвертта 

конфиденциаль мҽгълҥмат булуы турында язу ясала, һҽм аны законсыз фаш 

итҥ ҿчен законнарда җаваплылык каралган. Аннары, озату хаты салынган 

конвертны заказлы почта юлламалары ҿчен каралган реквизитлар гына 

кертелҽ торган башка конвертка сала. 

2.7. ШМны эшкҽртҥне оештыруга Җаваплы тҥбҽндҽге документларны 

агымдагы саклауны ҿч ел дҽвамында тҽэмин итҽргҽ, ҽ кҥрсҽтелгҽн срок 

узганнан соң документларны архив саклавына тапшырырга тиеш: 

 ШМ субъекты яисҽ аның вҽкиле запрослары; 

 эшкҽртелҽ торган ШМны ачыклау яки ачыклау ҿчен нигез булып 

торган документларның кҥчермҽлҽре; 

 ШМны хокуксыз эшкҽртҥне туктату яки ШМны эшкҽртҥне 

туктатудан баш тарту ҿчен нигез булган документларның 

кҥчермҽлҽре; 

 ШМ эшкҽртҥне туктатудан баш тарту ҿчен нигез булган 

документларның кҥчермҽлҽре; 



 ШМ субъектына яки аның вҽкиленҽ эшкҽртелҽ торган ШМны 

ачыклау яисҽ тҿгҽллҽштерҥдҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽлҽр 

бирҥ; 

 ШМның субъектына яисҽ аның вҽкиленҽ ШМны хокуксыз 

эшкҽртҥне туктату яисҽ ШМны эшкҽртҥне туктатудан баш тарту 

турында хҽбҽр итҥ;  

 Шҽхси мҽгълҥматлар субъектына яисҽ аның вҽкиленҽ шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥне туктату яки шҽхси мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥне туктату турында хҽбҽр итҥ;  

 ШМ субъектының яисҽ аның вҽкиленең запросын карау буенча 

Операторның ҥз вазыйфаларын башкаруына турыдан-туры бҽйле 

башка документлар һҽм башка документларның кҥчермҽлҽре.  

 

3. Тулы булмаган, искергән, тӛгәл булмаган шәхси 

мәгълүматларны ачыклау турында сорауларны эшкәртү 

 
3.1. ШМ субъекты яисҽ аның вҽкилен тулы булмаган, искергҽн, тҿгҽл 

булмаган ШМны эшкҽртҥ Операторы тарафыннан тҿгҽллҽштерелгҽн очракта, 

эшкҽртҥ эшен оештыру ҿчен җаваплы зат: 

а) ШМның субъектының яисҽ аның вҽкиленең «Шҽхси 

мҽгълҥматлар Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы 

башкарма комитетында эшкҽртелҽ торган шҽхси мҽгълҥматлар 

субъектларның шҽхси мҽгълҥматларын теркҽҥ журналы»нда тулы булмаган, 

искергҽн, тҿгҽл булмаган ШМны эшкҽртҥне тҿгҽллҽштерҥ турындагы 

гарызнамҽсе булуын теркҽргҽ.  

б) Ҽгҽр ШМны блоклау ШМ субъекты яки ҿченче затларның 

хокукларын һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽрен бозмаса, тикшерҥ вакытына сорау 

алынганнан соң кҥрсҽтелгҽн ШМны блоклауны гамҽлгҽ ашырырга.  

в) ШМ субъекты яки аның вҽкиле тарафыннан бирелҽ торган 

документлар фактларын раслаучы запроста бҽян ителгҽн фактларны 

тикшерергҽ. Тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гарызнамҽдҽ бҽян ителгҽн 

фактларны раслау яки расламау алынырга мҿмкин.  

3.2. Запроста бҽян ителгҽн фактларны раслаган очракта, ШМ эшкҽртҥне 

оештыру ҿчен җаваплы зат: 

а) Бирелгҽн мҽгълҥматлар нигезендҽ ҽлеге ШМны мондый 

белешмҽлҽр бирелгҽн кҿннҽн җиде эш кҿне эчендҽ 

җитештерҥне/тҿгҽллҽштерҥне тҽэмин итҽргҽ. 

б) Кҥрсҽтелгҽн ШМны блоклауны туктатуны гамҽлгҽ ашырырга.  



в) Язма рҽвештҽ ШМның субъектына яисҽ аның вҽкиленҽ 

җибҽрелгҽн хокук бозуларны бетерҥ турында хҽбҽр итҽргҽ.  

3.3. Гарызнамҽдҽ бҽян ителгҽн фактлар расланмаган очракта, ШМны 

эшкҽртҥне оештыруга җаваплы булган очракта: 

а) Кҥрсҽтелгҽн ШМны блоклауны гамҽлдҽн чыгарырга.  

б) Язма рҽвештҽ ШМның субъектына яисҽ аның вҽкиленҽ ШМны 

тҿгҽллҽштерҥдҽн баш тарту турында хҽбҽр итҽргҽ.  

4. Шәхси мәгълүматларны хокуксыз эшкәртүне туктату 

турындагы гарызнамәләрне эшкәртү 

4.1. ШМның субъекты яисҽ аның вҽкиленең ШМны эшкҽртҥне оештыру 

ҿчен җаваплы булган ШМны законсыз эшкҽртҥне туктату турында соравы 

булган очракта:  

а) ШМ субъекты яисҽ аның вҽкиленең «Шҽхси мҽгълҥматлар 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Башкарма 

комитеты тарафыннан эшкҽртелҽ торган шҽхси мҽгълҥматлар 

субъектларының мҿрҽҗҽгатьлҽрен теркҽҥ Журналы»нда ШМны хокуксыз 

эшкҽртҥне туктату турындагы запросы булуын теркҽргҽ.  

б) Ҽгҽр ШМны блоклау ШМ субъекты яки ҿченче затларның 

хокукларын һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽрен бозмаса, тикшерҥ вакытына запрос 

алынганнан соң кҥрсҽтелгҽн ШМларны блоклауны гамҽлгҽ ашырырга.  

в) ШМ субъекты яки аның вҽкиле тарафыннан бирелҽ торган 

документлар фактларын раслаучы запроста бҽян ителгҽн фактларны 

тикшерергҽ. Тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гарызнамҽдҽ бҽян ителгҽн 

фактларны раслау яки расламау алынырга мҿмкин.  

4.2. ШМны дҿрес эшкҽртҥ фактын раслаган очракта, ШМны эшкҽртҥне 

оештыру ҿчен җаваплы зат бурычлы:  

а) ШМны хокуксыз эшкҽртҥне ШМны хокуксыз эшкҽртҥ 

ачыкланганнан соң ҿч эш кҿненнҽн артмаган срокта туктату/тҽэмин итҥ.  

б) Ҽгҽр ШМны эшкҽртҥнең хокуклылыгын тҽэмин итеп булмаса, 

мондый ШМны юк итҽргҽ яисҽ аларны юкка чыгаруны ШМны хокуксыз 

эшкҽртҥ ачыкланганнан соң ун эш кҿненнҽн артмаган срокта тҽэмин итҽргҽ.  

в) ШМның субъектына яисҽ аның вҽкиленҽ ШМны хокуксыз 

эшкҽртҥне туктату турында язма рҽвештҽ хҽбҽр итҽргҽ.  

4.3. ШМны законсыз эшкҽртҥ факты расланмаган очракта, ШМны 

эшкҽртҥне оештыруга җаваплы булган кеше тҥбҽндҽгелҽргҽ бурычлы:  

а) Кҥрсҽтелгҽн ШМны блоклауны гамҽлдҽн чыгарырга. 



б) ШМ субъектына яисҽ аның вҽкиленҽ ШМ субъекты яисҽ аның 

вҽкиленҽ ШМ субъекты запросы кергҽн кҿннҽн утыз кҿннҽн артмаган срокта 

ШМ эшкҽртҥне туктату турында язмача хҽбҽр итҽргҽ. 

5. Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә ризалык бәяләмәләрен 

эшкәртү 

5.1. ШМ субъекты яки аның вҽкиле тарафыннан пднн эшкҽртҥгҽ рҿхсҽт 

алынган очракта, ШМ эшкҽртҥне оештыру ҿчен җаваплы оператор 

тҥбҽндҽгелҽргҽ бурычлы:  

а) ШМның субъекты яисҽ аның вҽкиле тарафыннан ШМның 

«Шҽхси мҽгълҥматлар Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районы башкарма комитетында эшкҽртелҽ торган шҽхси мҽгълҥматлар 

субъектлары мҿрҽҗҽгатьлҽрен теркҽҥ журналы»нда аны эшкҽртҥгҽ ризалык 

кҽгазе булуын теркҽргҽ. 

б) Субъектның ШМны эшкҽртҥне туктату турында карар кабул 

итҥне оештырырга (РФ законнарында билгелҽнгҽн эшкҽртҥ ҿчен башка 

хокукый нигезлҽр булмаса). 

в) ШМның субъекты эшкҽртҥгҽ ризалык биргҽн ШМны юкка 

чыгаруны оештырырга (РФ законнарында билгелҽнгҽн эшкҽртҥ ҿчен башка 

хокукый нигезлҽр булмаса). 

г) ШМ субъектына яисҽ аның вҽкиленҽ ШМны эшкҽртҥгҽ 

ризалыкны чакыртып алу нҽтиҗҽлҽре турында язма рҽвештҽ хҽбҽр итҽргҽ 

(тиешле нигезлҽр булган очракта - ШМны эшкҽртҥне туктатудан баш тарту; 

шул ук вакытта «Шҽхси мҽгълҥматлар турында» 2006 елның 27 июлендҽге 

152-ФЗ номерлы Федераль законның 9 маддҽсендҽге 2 ҿлешендҽге 

нигезлҽмҽлҽренҽ сылтама бирҥ мҽҗбҥри). 

6. Субъектларның вәкилләренә, аларның гаилә әгъзаларына 

һәм туганнарына шәхси мәгълүматларны бирү 

6.1. Субъект вҽкиленҽ (шул исҽптҽн адвокатка) ШМ гамҽлдҽге 

законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тапшырыла. Мҽгълҥмат тҥбҽндҽге 

документларның берсе булганда тапшырыла: 

 ШМ субъекты вҽкиленең нотариаль таныкланган ышанычнамҽсе.  

 ШМның эшкҽртҥне оештыруга җаваплы кеше катнашында язылган 

язма гаризасы (ҽгҽр гариза ШМны эшкҽртҥне оештыруга җаваплы 

кеше барында язылмаган булса, ул нотариус тарафыннан расланган 

булырга тиеш).  



6.2. Субъектның ШМ туганнары яисҽ аның гаилҽ ҽгъзаларына бары тик 

ШМ субъектының ҥз язма рҿхсҽте белҽн генҽ бирелергҽ мҿмкин, моңа 

субъектның ШМын аның ризалыгыннан башка гына тапшыру РФ гамҽлдҽге 

законнарында рҿхсҽт ителҽ торган очраклар керми.  



Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль 

районы башкарма 

комитетында шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥне 

оештыру турындагы 

Нигезлҽмҽгҽ  

6 нчы кушымта 

 

ФОРМА 
 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма комитетына  

шәхси мәгълүматлар субъектларының мӛрәҗәгатьләрен теркәү журналы 

 

 

№ 

п/п 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥ/сорау 

бирҥ датасы 

Сорау алучы 

зат турында 

белешмҽлҽр 

(фамилиясе, 

исеме, 

атасының 

исеме, адресы) 

Мҿрҽҗҽгатьнең

/сорауның 

кыскача 

эчтҽлеге 

Сорау 

максаты 

Мҽгълҥмат бирҥ 

яки аны бирҥдҽн 

баш тарту 

турында билге 

Мҽгълҥмат 

бирҥ/мҽгълҥма

т бирҥдҽн баш 

тарту датасы 

Шҽхси 

мҽгълҥмат

ларны 

эшкҽртҥне 

оештыру 

ҿчен 

җаваплы 

кешенең 

имзалары 

Искҽрмҽ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 



«Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥне оештыру турындагы 

нигезлҽмҽне раслау хакында» 

2020 елның _________________ _____ номерлы Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль районы башкарма комитетының карары белҽн 

ТАНЫШУ КҼГАЗЕ 

№ 

п/п 

Фамилиясе исеме 

атасының исеме 
Вазыйфасы Танышу датасы Имза 

1   «___» ___ 20__ е.  

2   «___» ___ 20__ е.  

3   «___» ___ 20__ е.  

4   «___» ___ 20__ е.  

5   «___» ___ 20__ е.  

6   «___» ___ 20__ е.  

7   «___» ___ 20__ е.  

8   «___» ___ 20__ е.  

9   «___» ___ 20__ е.  

10   «___» ___ 20__ е.  

11   «___» ___ 20__ е.  

12   «___» ___ 20__ е.  

13   «___» ___ 20__ е.  

14   «___» ___ 20__ е.  

15   «___» ___ 20__ е.  

16   «___» ___ 20__ е.  

17   «___» ___ 20__ е.  

18   «___» ___ 20__ е.  

19   «___» ___ 20__ е.  

20   «___» ___ 20__ е.  

 


