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Ундурт яшькэ житмэгэн баланьщ 
исемен Дэм (яки) фамилиясен 
узгэртугэ рехсэт биру буенча дэулэт 
хезмэте курсзтунец административ 
регламентын раслау турында

«Россия Федерациясендэ жирле узидарэне оештыруныц гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 131 -ФЗ номерлы Федераль закон, «Дэулэт 
органнары Дэм жирле узидарэ органнары эшчэнлеге турында мэгълуматтан 
файдалануны тээмин иту хакында» 2009 елньщ 09 февралендэге 8-ФЗ номерлы 
Федераль закон, «Дэулэт Дэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан 
Республикасында муниципаль берэмлеклэрнец жирле узидарэ органнарына опека 
Дэм попечительлек олкэсендэ Татарстан Республикасынын аерым дэулэт 
вэкалэтлэрен биру турында» 2008 елныц 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы нигезендэ, Мамадыш муниципаль районы Уставына таянып, 
Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Башкарма комитеты

к а р а р б и р э :
1. Яца редакциядэ:
1.1. Ундурт яшькэ житмэгэн баланьщ исемен Дэм (яки) фамилиясен узгэртугэ 

рехсэт биру буенча дэулэт хезмэте курсзтунец административ регламентын 
расларга.

2. “Мамадыш муниципаль районы Башкарма комитетыныц опекунлык Дэм 
попечительлек олкэсендэ дэулэт хезмэте курсзтунец административ 
регламентларын яца редакциядэ раслау турында” 2018 елныц 28 ноябрендэге 586 
санлы карары белэн расланган Ундурт яшькэ житмэгэн балаларныц исеме Дэм (яки) 
фамилиясен узгэртугэ рехсэт биру буенча дэулэт хезмэте курсэтунец 
административ регламентын (1 4 нче санлы кушымта) уз кочен югалткан лиге 
танырга.

3. Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Башкарма
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комитетыныц матбугат Бэм массакулэм чаралары белэн хезмэттэшлек секторына 
опека Ьэм попечительлек билгелэу буенча дэулэт хезмэте курсзтунен 
административ регламентларын оч кен зчендэ интернет мэгълумати 
коммуникацион челтэрендэге Татарстан Республикасынын, хокукый рэсми 
порталында йэм Мамадыш муниципаль районынын, рэсми сайтында урнаштырырга.

4. Элеге карарнын, утэлешен контрольгэ алуны Мамадыш муниципаль районы 
Башкарма комитеты житэкчесенец беренче урынбасары М.Р. Хуждждновка 
йеклэргэ,

Жртэкче И.М. Дэржеманов
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Ундурт яшькэ житмэгэн баланыц исемен Нам (яки) фамилиясен узгэртугэ 
рехсэт биру буенча дэулэт хезмэте курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. Олеге Регламент ундурт яшькэ житмэгэн баланыц исемен Ьэм (яки) 

фамилиясен узгэртугэ рехсэт биру буенча дэулэт хезмэте курсэтунен (алга таба -  
дэулэт хезмэте) стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Мерэжэгать итучелэр: 14 яше тулмаган баласыныц исемен Ьэм (яки) 
фамилиясен узгэртергэ телэгэн, Россия Федерациясе территориясендэ даими 
яшэуче гражданнар (алга таба -  мерэжэгать итучелэр).

1.3. Дэулэт хезмэте мерэжэгать итученец яшэу урыны буенча Татарстан 
Республикасы Мамадыш муниципала районы (алга таба -  опека Ьэм попечительлек 
органы) тарафыннан курсэтелэ.

1.3.1. Опека Ьэм попечительлек органыныц урнашу урыны: Мамадыш 
шэЬэре,М уса Жрлил ур., 23/ЗЗй., 201 каб.

Опека Ьэм попечительлек органыныц кабул иту графиты: шимбэ Ьэм 
якшэмбедэн кала, кон саен, 8-00 башлап 17-00 кадэр, тешке аш 12-00 башлап 13.00 
кадэр.

Гаризаларны кабул иту графигы душэмбе, чэршэмбе пэнжешэмбе 9-00 
башлап 17-00 кадэр, тошке аш 12-00 башлап 13.00 кадэр.

Жфмэгать транспортында “Администрация’' тукталышына кадэр барырга.
Керу керту кэгазе Ьэм (яки) шэхесне раслаучы документ буенча (яисэ ирекле).
1.3.2. Белешмэ телефоннары: 8(85563)3-31-00, 3-22-39
1.3.3. Татарстан Республикасы Мамадыш мунициналь районы Башкарма 

комитетыныц «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге (алга таба -  
«Интернет» челтэре) рэсми сайты адресы: http://www.Mamadysh.Ikrayona(S)tatar.ru.

1.3.4. Дэулэт хезмэте турында мэгълумат тубэндэгечэ алынырга мемкин:
1) Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы биналарында 

мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу ечен урнаштырылган дэулэт хезмэте турында 
курсэтмэ Ьэм текст мэгълуматын уз эченэ алган дэулэт хезмэте турында мэгълумати 
стендлар аша.

2) «Интернет» челтэре аша:
Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Башкарма 

комитетыныц рэсми сайтында http://www.Mamadysh.IkTayQna@tatar.ru);
Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 

(http://uslugi.tatarstan.ru);
Бердэм дэулэти Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 

(http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека Ьэм попечительлек органына телдэн мерэжэгать иткэндэ (шэхсэн яки 

телефон аша);
4) опека Ьэм попечительлек органына язмача (шул исэптэн электрон документ 

рэвешендэ) мерэжэгать иткэндэ.
5) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенэ 

мерэжэгать иткэндэ.

http://www.Mamadysh.Ikrayona(S)tatar.ru
http://www.Mamadysh.IkTayQna@tatar.ru
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1.3.5. Башкарма комитетнын, урнашкан урыны, белешмэ телефоннары, эш 
графигы, рэсми сайт адресы, шулай ук электрон почтасы турында мэгълумат 
Башкарма комитетнын; опека Ьэм попечительлек органы белгече тарафыннан 
Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Башкарма комитетыныц 
рэсми сайтында урнаштырыла http://www.Mamadysh.Ikrayona@tatar.ru.).

Мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу ечен Министрлык биналарындагы 
мэгълумат стендларында урнаштырыла торган мэгълумат Татарстан
Республикасыныц дэулэт теллэрендэ элеге Регламентный 1.3.1, 2.1, 2.3-2.5, 2.7, 2.9, 
2.11, 5.1 пунктларындагы дэулэт хезмэте турында белешмэлэрне уз эченэ ала.

1.4. Дэулэт хезмэте курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясе Гражданлык кодексы (алга таба -  РФ Гражданлык 

кодексы) (Россия Федерациясе Закон нар жыентыгы, 1994, № 32, 3301 ст, кертелгэн 
узгэрешлэрне исэпкэ алып);

Россия Федерациясе Г аилэ кодексы (Россия Федерациясе Законнар 
жыентыгы, 1996, № 1, 16 ст., кертелгэн узгэрешлэрне исэпкэ алып);

«Опека Ьэм попечительлек турында» 2008 елныц 24 апрелендзге 48-ФЗ 
номерлы федераль закон (алга таба -  48-ФЗ номерлы федераль закон) (Россия 
Федерациясе Законнар жыентыгы, 2008, № 17, 1755 ст., кертелгэн узгэрешлэрне 
исэпкэ алып);

«Дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы 
федераль закон) (Россия Федерациясе Законнар жыентыгы, 2010, № 31, 4179 ст., 
кертелгэн узгэрешлэрне исэпкэ алып);

«Электрон имза турында» 2011 елныц 6 апрелендзге 63-ФЗ номерлы федераль 
закон (алга таба -  63-ФЗ номерлы федераль закон) (Россия Федерациясе Законнар 
Жыентыгы, 2011, № 15, 2036 ст., кертелгэн узгэрешлэрне исэпкэ алып);

Россия Федерациясе Президентыныц «Дэулэт идарэсе системасьтн 
камиллэштерунец теп юнэлешлэре турында» 2012 елныц 7 маендагы 601 номерлы 
указы (алга таба -  601 номерлы Президент указы) (Россия Федерациясе Законнар 
жыентыгы, 2012, № 19, 2338 ст.);

Россия Федерациясе Хекумэтенен «Дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау 
турында» 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы карары (Россия Федерациясе 
Законнар жыентыгы, 2012, № 53, №7932 ст. кертелгэн узгэрешлэрне исэпкэ алып);

Татарстан Республикасы Гаилэ кодексы (Татарстан Дэулэт Советы Жцгелма 
басмасы, 2009, № 1, № 4, кертелгэн узгэрешлэрне исэпкэ алып);

«Татарстан Республикасында опека Ьэм попечительлек органнары 
эшчэнлеген оештыру турында» 2004 елныц 27 февралендэге 8-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы законы (алга таба -  8-ТРЗ номерлы ТР законы) (Татарстан 
Дэулэт Советы Дыелма басмасы, 2004 ел, №2, 70 ст., кертелгэн узгэрешлэрне 
исэпкэ алып);

«Татарстан Республикасында муниципаль берэмлеклэрнец жирле узидарэ 
органнарына опека Ьэм попечительлек елкэсендэ Татарстан Республикасыныц

http://www.Mamadysh.Ikrayona@tatar.ru
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аерым дэулэт вэкалэтлэрен биру турында» 2008 елныц 20 мартындагы 7-ТРЗ 
номерлы Татарстан Республикасы законы (Татарстан Дэулэт Советы Дыелма 
басмасы, 2008, № 3, 212 мад., кертелгэн узгэрешлэрне исэпкэ алып);

«Татарстан Республикасы дэулэт хакимиятенец башкарма органнары 
тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ регламентларын эшлэу 
Ьэм раслау тэртибен раслау Ьэм Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетыньщ аерым карарларына узгэрешлэр керту турында» 2010 елныц 2 
ноябрендэге 880 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары 
(«Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары Зтэм боерыклары, 
республика башкарма хакимият органнары норматив актлары жыентыгы» журналы, 
2010, № 46, 2144 ст., кертелгэн узгэрешлэрне исэпкэ алып);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Советыныц 2016 
елньщ 29 июлендэге № 2-9 карары белэн расланган Татарстан Республикасы 
Мамадыш муниципаль районыныц Башкарма комитеты турында нигезлэмэ (алга 
таба -  БК турында нигезлэмэ);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Советыныц 2008 
елныц 21 октябрендэге № 10-22 карары белэн расланган Татарстан Республикасы 
Мамадыш муниципаль районы Башкарма комитетыныц опека Ьэм попечительлек 
органы турында нигезлэмэ (алга таба -  опека органы (булеге) турында нигезлэмэ);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Советыныц 2013 
елныц 8 ноябрендэге № 6-21 карары белэн расланган Татарстан Республикасы 
Мамадыш муниципаль районы Уставы (алга таба -  Устав);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц 2006 елныц 12 январендэге № 1 карары белэн расланган Эчке хезмэт 
тэртибе кагыйдэлэре (алга таба -  Кагыйдэлэр).

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт хезмэте -  федераль законнар Ьэм Татарстан Республикасы законнары 

нигезендэ тапшырылган аерым дэулэт вэкалэтлэрен гамэлгэ ашырганда Татарстан 
Республикасы дэулэт хакимиятенец башкарма органы, жирле узидарэ органы 
функциялэрен гамэлгэ ашыру- буенча дэулэт хезмэте курсэтуче органнарныц Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары Ьэм Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары нигезендэ билгелэнгэн вэкалэтлэре чиклэрендэ мерэжэгать 
итучелэрнец мерэжэгатьлэре буенча башкарыла торган эшчэнлек;

дэулэт хезмэте курсэту тэртибен бозуга карата шикаять (алга таба -  шикаять) 
-  мерэжэгать итученен яисэ аныц законлы вэкиленец элеге мерэжэгать итуче дэулэт 
хезмэтен алганда башкарма хакимият органы, купфункцияле узэк, башкарма 
хакимият органыныц вазыйфаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре, дэулэт 
хезмэткэре яисэ 210-ФЗ номерлы федераль законный 16 статьясындагы 11 
елешендэ каралган оешмалар, яисэ аларныц хезмэткэрлэре тарафыннан мерэжэгать 
итученец хокукларын яисэ законлы мэнфэгатьлэрен торгызу яисэ яклау турында 
талэбе;

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге 
(купфункцияле узэк) -  210-ФЗ номерлы федераль закон талэплэренэ жавап бирэ
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торган, дэулэт Ьэм муниципаль, шул исэптэн «бер тэрэзэ» принцибы буенча, 
электрон рэвештэ хезмэтлэр курсэтуне оештыруга вэкалэтле дэулэт яисэ 
муниципаль учреждениенец оешу-хокук формасында тозелгэн оешма (шул исэптэн 
автоном учреждение);

«бер тэрэзэ» принцибы -  дэулэт хезмэтен курсэту мерэжэгать итуче дэулэт 
хезмэте курсэту турында тиешле гариза яисэ 210-ФЗ номерлы федераль законный 
151 статьясында курсэтелгэн гариза белэн бер тапкыр мерэжэгать иткэннэн сон 
гамэлгэ ашырыла торган принцип, э дэулэт хезмэтлэре курсэтуче органнар белэн 
узара хезмэттэшлек, норматив хокукый актлар Ьэм узара хезмэттэшлек турында 
килешу нигезендэ, мерэжэгать итуче катнашыннан башка, купфункцияле узэк 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла;

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче купфункцияле узэкнец читтэн 
торып эшлэу урыны -  Россия Федерациясе Хекумэтенец «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче купфункцияле узэклэр эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен 
раслау турында» 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган 
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче купфункцияле узэклэр эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэренен 34 пункты нигезендэ, Татарстан Республикасы 
муниципаль районыныц (шэЬэр округынын) шэЬэр яисэ авыл жирлегендэ тезелгэн 
купфункцияле узэкнец территориаль аерымланган структур булекчэсе (офисы);

техник хата -  дэулэт хезмэте курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн Ьэм 
документларга кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт нэтижэсе) 
белешмэлэрне керту ечен нигез булган документлардагы мэгълуматларга туры 
килмэвенэ китергэн хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта дэулэт хезмэте курсэту турында гариза (алга таба -  гариза) 
-  ул 210-ФЗ номерлы федераль законный 2 статьясындагы 1 пунктында каралган 
дэулэт хезмэте курсэту турында мерэжэгать. Гаризаларныц тэкъдим ителэ торган 
формалары элеге Регламентка 1 нче, 2 нче кушымталарда китерелде.
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2. Дэулэт хезмэте курсэту стандарты

Дэулэт хезмэте курсэту стандарты на 
карата талэпнец аталышы

Сгандартка карата талэплэрнец эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яисэ 
талэпне билгели торган 
норматив хокукый акт

2.1. Дэулэт хезмэтенец аталышы Ундурт яшькэ тцитмэгэн баланын, исемен Ззэм (яки) 
фамилиясен узгэртугэ рехсэт биру (алга таба -  
рохсэт биру)

РФ Гаилэ кодексыныц 
59 ст.;
ТР Гаилэ кодексыныц 50 
ст.;
8-ТРЗ номерлы ТР 
законыныц 5 ст.;

2.2. Башкарма хакимият органы 
атамасы

Башкарма комитетыныц опека Ьэм попечительлек 
булеге
Мерэжэгать итученец яшэу урыны буенча Татарстан 
Республикасы Мамадыш муниципаль районы (шэйэр 
округы)

РФ Г аилэ кодексыныц 
59 ст.;
ТР Гаилэ кодексыныц 50 
ст.;
8-ТРЗ номерлы ТР 
законыныц 5 ст.

2.3. Дэулэт хезмэте курсэту 
нэтзщэсенен, тасвирламасы

Баланын, исемен Ьэм (яисэ) фамилиясен узгэртугэ 
рехсэт (боерык/карар рэвешендэ) яисэ дэулэт 
хезмэте курсэтудэн баш тарту турында хат

РФ Г аилэ кодексыныц 
59 ст.;
ТР Гаилэ кодексыныц 50 
ст.;
8-ТРЗ номерлы ТР 
законыныц 5 ст.

2.4. Дэулэт хезмэте курсэту вакыты, 
шул исэптэн дэулэт хезмэте курсэтудэ 
катнашучы оешмаларга морэж;эгать 
иту кирэклеген исэпкэ алып, туктатып 
тору мемкинлеге Россия Федерациясе

Гаризаны йэм элеге Регламентный, 2.5 
пунктында курсэтелгэн докумензларны теркэгэн 
коннэн алып 15 календарь коне.

Дэулэт хезмэте курсэту вакытын туктатып 
тору каралмаган.
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законнарында каралган очракта, дэулэт 
хезмэте курсэтуне туктатып тору 
вакыты, дэулэт хезмэте курсэту 
нэтижэсе булган документларны биру 
(жибэру) вакыты

Дэулэт хезмэте нэтижэсе булып торган 
документны биру морэжэгать итуче шэхсэн 
морэжэгать иткэн конне рехсэт кэгазенэ кул куйган 
кеннэн башлап гамэлгэ ашырыла.

Гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып 
(почта аша, электрон адреска), дэулэт хезмэте 
нэтижэсе булган документны юллау дэулэт хезмэте 
нэтижэсен рэсмилэпггеру Ьэм теркэу кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

2.5. Морэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле дэулэт 
хезмэтен курсэту очен кирэкле Ьэм 
мэжбури булган дэулэт хезмэтен Ьэм 
хезмэтлэрен курсэту ечен норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларны ц тулы исемлеге, 
морэжэгать итученен, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
рэвештэ

Балигъ булмаган баланыц исемен Ьэм (яки) 
фамилиясен узгэртуне сорап, этисе яки энисенец 
гаризасы ( 1нче кушымта);

фамилияне узгэртугэ эти се яки энисенец гаризасы 
(ризалыгы) (2 нче кушымта);

балигъ булмаган баланыц туу турында таныклыгы; 
ата-ананыц шэхесен таныклаучы документлар (топ 

носхэлэр Ьэм кучермэлэре);
ата-аналар баланыц исемен Ьэм (яки) фамилиясен 

узгэртуне copay очен нигез булган сэбэплэрне раслый 
торган документларныц кучермэлэре (аерылышу яки 
никах теркэу турында таныклык, ата-аналарныц яки 
аларныц берэрсенец фамилиясен узгэрту турында 
таныклык);

10 яшькэ житкэн балигл> булмаган баланыц исемен 
Ьэм (яки) фамилиясен узгэртугэ ризалыгы (3 нче 
кушымта);

этисен билгелэу турында таныклык (атасын 
билгелэу очрагында).

РФ Гаилэ кодексыныц 59 
ст.;
ТР Г аилэ кодексыныц
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Икенчееенец фикерен исэпкэ алмыйча, этисе яки 
энисенец генэ гаризасы нигезендэ рохсэт алу ©чен: 

этисен яки энисен хокукка сэлэтсез дни тану 
турында суд карары кучермэсе;

балага карата этисен яки энисен ата-ана 
хокукыннан мэхрум иту турында суд карары 
кучермэсе;

ата-ананын, б аланы тэрбиялэудэн Бэм караудан 
ж;итди сэбэплэрсез читлэшуен раслаучь! 
докуменглар;

этисенен, яки энисенец улеме турында таны клык 
кучермэсе.

Документлар бер несхэдэ тагпнырыла.
Дэулэт хезмэте алу ©чен г ариза бланкын 

мерэщэгать итуче опека органына шэхси морэ>к;эгать 
иткэндэ алырга мемкин. Бланкиыц электрон 
формасы Башкарма комитетныц рэсми сайтында 
урнаштырылган.

М©рэж;эгать итуче законнарда билгелэнгэн 
тэртиптэ расланган гариза Бэм кушып бирелэ торган 
документларны кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц 
берсе белэн тапшырырга (ждбэрергэ) момкин: 

шэхсэн (морэжэгать итуче исеменнэн ышаныч 
кэгазе нигезендэ эш итуче зат); 

почта аша.
Гариза Бэм документлар шулай ук морэдэгать 

итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза куелган электрон документ рэвешеидэ 
гомуми кулланылыштагы мэгьлумат-___  _ __



2.6. Дэулэт органнары, >к;ирле узидарэ 
органнары йэм башка оешмалар 
карамагындагы Ьэм мерэжргать итуче 
тапшырырга хокуклы булган, дэулэт 
хезмэте курсэту ечен норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларнын, тулы исемлеге, шулай 
ук морэжргать итуче тарафьтннан 
аларны алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон рэвештэ, аларны тапшыру 
тэртибе; карамагында злеге 
документлар булган дэулэт органы, 
жирле узидарэ органы яисэ оешма



К)

телекоммуникация челтэрлэре, шул исэптэн 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтзре 
Ьэм Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталы аша да тапшырылырга (жибэрелергэ) 
момкин

Ведомсгвоара хезмэттэшлек кысаларында 
тубэндэгелэр алына:

Россия Федерациясе Юстиция министрлыгыныц 
«Гражданлык хэле актларын дэулэт теркэвенэ алу 
фактларыныц булуын яки булмавын раслаучы 
белешмэлэр Ьэм башка документлар формаларын 
раслау Ьэм гражданлык хэле актларын дэулэт 
теркэвенэ алу фактларыныц булуын яки булмавын 
раслаучы белешмэлэр Ьэм башка документларны 
тутыру кагыйдэлэрен раслау турында» 2018 елныц 1 
октябрендэге 200 номер л ы боерыгы белэн расланган 
2 нче форма буенча туу турында белешмэ 
(Гражданлык хэле актларын теркэу органнарында);

эзлэнелэ торган ата яки ананыц торган урыны 
билгеле булмау турында эчке эшлэр органнары 
белешмэсе.

Мерэж;эгать итуче элеге пунктта курсэтелгэн 
белешмэлэрне уз эченэ алган документларны, шул 
исэптэн момкинлек булганда электрон рэвештэ 
тапшырырга хокуклы.

Морэж;эгать итученец югарыда курсэтелгэн 
мэгълуматларны уз эченэ алган документларны 
тапшырмавы мерэж;эгать итучегэ дэулэт хезмэте 
курс эту дэн баш тарту га нигез булып тормый.
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2.7. Д эул эт хезмэте курс эту ече н

Морэжэгать итуче тэкъдим итэргэ хокуклы 
документларны алу ысуллары Ьэм тапшыру тэртибе 
элеге Регламентный! 2.5 пункты белэн билгелэнгэн.

Г’ариза биручедэн тубэндэгелэрне талэп иту 
тыела:

дэулэт хезмэте курсэтугэ бэйле рэвештэ 
барлыкка килэ торган менэсэбэтлэрне жайга сала 
торган норматив хокукый актларда аларны тапшыру 
яисэ гамэлгэ ашыру каралмагаи документларны Ьэм 
мэгълуматны тапшыру яисэ гамэллэр башкару;

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 
нигезендэ, дэулэт хезмэте курсэтуче дэулэт 
органнары, башка дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Ьэм (яисэ) дэулэг хезмэте курсэтудэ 
катнашучы оешмалар карам агын да булган 
документларны Ьэм мэгълуматны, 210-ФЗ номерлы 
федераль законный; 7 статьясындагы 6 олешендэ 
курсэтелгэн документлардан тыш, шул исэптэн 
дэулэт хезмэтлэре курсэткэн ечен тулэуне раслаучы 
документлар Ьэм мэгълуматны тапшыру;

210-ФЗ номерлы федераль законный; 7 
статьясыныц 1 елешендэге 4 пунктта каралган 
очраклардан тыш, дэулэт хезмэте курсэту очен 
кирэкле документларны кабул итудэн яисэ дэулэт 
хезмэте курсэтудэн беренче гапкыр баш тартканда 
булмавы Ьэм (яисэ) ялгышлыгы курсэтелмэгэн
документларны Ьэкуиэгълуматны биру ______
1. Д оку ме нтл арда ал дан эйтелмэгэн тезэтмэлэр буду.
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кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнен, тулы 
исемлеге

2. Элеге Регламентный, 2,5 пунктында курсэтелгэн 
документларныц тулы булмаган комплектын биру.
3. Мерэжргать итуче яшэмэгэн урын буенча 
мерэжргать иту

2.8. Дэулэт хезмэтен курсэтуне 
туктатып тору яки аны курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге

Дэулэт хезмэтен курсэтуне туктатып тору ечен 
ни тез л эр юк.

Дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
булып тубэндэгелэр тора:

ялгыш (дерес булмаган) мэгьлуматлардан 
гыйбарэт документлар тапшыру

2.9. Дэулэт хезмэте курсэткэн ечен 
алына торган дэулэт пошли насын яисэ 
башка тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре

Дэулэт хезмэте бушлай курсэтелэ.

2.10. Дэулэт хезмэте курсэту ечен 
кирэкле Ьэм мэж;бури булган 
хезмэтлэр исемлеге, шул исэптэн 
дэулэт хезмэте курсэтудэ катнашучы 
оешмалар тарафыннан бирелэ торган 
документ (документлар) турында 
белешмэлэр

Кирэкле Ьэм м э ж Д у р и  хезмэтлэр курсэту талэп 
ителми

2.11. Мондый тулэу кулэмен исэплэу 
методикасы турындагы мэгьлуматны 
да кертеп, дэулэт хезмэтен курсэту 
ечен кирэкле Ьэм мэж;бури булган 
хезмэтлэр курсэткэн ечен тулэу алу

Кирэкле Ьэм мэж;бури хезмэтлэр курсэту талэп 
ителми
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тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре
РФ Президентыныц 601 
номерлы указыныц 1 
пункты

2.12. Дэулэт хезмэте курсэту, дэулэт 
хезмэте курсэтудэ катнашучы оешма 
тарафыннан курсэтелэ торган хе.змэтне 
курсэту турында гарызнамэ биргэндэ, 
мондый хезмэтлэрне курсэту 
нэтижэсен алганда чиратта максималь 
кету вакыты

Дэулэт хезмэте алучьшьщ (мврэж;эгать итученец) 
кабул итуне (хезмэт курсэтуне) кету Ьэм дэулэт 
хезмэте курсэту нэттцасен алуынын, максималь 
вакыты 15 минуттан ар гмаска тиеш.

Аерым категория мерэжэгать итучелэр очен 
чиратлылык билгелэнмэгэн

2.13. Дэулэт хезмэте курсэтудэ 
катнашучы оешма тарафыннан 
курсэтелэ торган дэулэт хезмэте Ьэм 
хезмэт курсэту турында мерэжэгать 
итученец гарызнамэсен теркэу вакыты 
Ьэм тэртибе, шул исэптэн электрон 
рэвештэ

Гариза кергэннэн сон, бер кон эчендэ.
Ял (бэйрэм) кенендэ элекзрон рэвештэ кергэн 

гарызнамэ ял (бэйрэм) коненнэн соц килуче икенче 
эш кенендэ теркэлэ

2.14. Дэулэт хезмэте курсэтелэ торган 
биналарга, коту залына, дэулэт хезмэте 
курсэту турында гарызнамэлэрне 
тутыру урыннарына, 1тэр дэулэт 
хезмэтен курсэту очен кирэкле 
документлар исемлеге булган 
мэгълумат стендларына карата, 
мондый хезмэт курсэту тэртибе 
турында курсэтмэ, текст Ьэм 
мультимедиа мэгьлуматны урнашгыру 
Ьэм рэсмилэштеругэ карата, шул 
исэптэн, инвалидларны социаль яклау 
турында федераль законнар Иэм

Хезмэт курсэту урыны тубэндэгелэр белэн 
жийазлаидырылган:

Ьаваны кондиционерлау системасы; 
янгынга карты система Ьэм янгын сундеру 

системасы;
Татарстан Республикасы

телекоммуникациялэренец интеграциялэнгэн дэулэт 
системасына тогаштырылган мэгьлумати киоск.

Татарстан Республикасыныц Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр порталы аша гариза биргэн 
очракта, мерэжэгать итуче Башкарма комитетка 
гариза бирэ ала. Дэулэт хезмэте курсэту урынына 
инвалидларныц готкарлыксыз керэ алуы тээмин



Татарстан Республикасы законнары 
нигезендэ, курсэтелгэн объектлардан 
инвалидларныц файдалана алуын 
тээмин итугэ карата талэплэр.

2.15. Дэулэт хезмэтенец Ьэркем ечен 
ачык булуы Ьэм сыйфаты 
курсэгкечлэре, шул исэптэн дэулэт 
хезмэте курсэтелгэндэ мерэжэгать 
итученец вазыйфаи затлар белэн узара 
бэйлэнешлэре саны йэм аларньщ вакыт 
буенча озынлыгы курсэткече, дэулэт 
хезмэте курсэту турында, шул исэптэн, 
мэгълумати-коммуникация 
технологиялэрен кулланып, мэгълумат 
алу мемкинлеге, дэулэти Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн 
тулы кулэмдэ), мерэжэгать итуче 
сайлап алу буенча жирле узидарэ 
башкарма - боеру органыныц телэсэ 
кайсы территориаль булекчэсендэ 
(экстерриториаль принцип), дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэрендэ Федераль 
законныц 151 маддэсендэ каралган 
берничэ дэулэт хезмэтенукурсэту____
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ителэ (биналарга уцайлы керу-чыгу урыны Ьэм ал ар 
эчендэ уцайлы хэрэкэт иту).

Дэулэт хезмэте куреэту тэртибе турында 
курсэтмэ, текст Ьэм мультимедиа мэгълумат 
мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен
исэпкэ алып урнаштырыла______  _____

Дэулэт хезмэте курсэтудэн Ьэркем файдалану 
мемкинлеге курсэткечлэре:

бинаныц жэмэгать транспортыннан файдалану 
мемкинлеге зонасында урнашуы;

белгечлэрнец, шулай ук мерэжэгать итучелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналарныц кирэкле 
санда булуы;

мэгълумат стендларында, «Интернет» 
челтэрендэге мэгълумат ресурсаарында, Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында дэулэт 
хезмэте курсэтунец ысуллары, тэртибе Ьэм вакыты 
турында тулы мэгълумат булу;

инвалидларга, биналарга аларныц керэ алу 
мемкинлеген тээмин игу белэн бэйле булмаган, 
башка затлар белэн беррэттэн ал ар га хезмэтне алуга 
комачаулаучы башка тоткарлыкларны узуда ярдэм 
куреэту.

Дэулэт хезмэте курсэтунец сыйфаты 
тубэндэгелэр булмау белэн билгелэнэ:

документларны кабул иткэндэ Ьэм мерэжэгать 
итучелэргэ дэулэт хезмэте куреэту нэтижэлэрен 
биргэндэ чиратлар;
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турында гарызнамэ аша (комплекслы 
гарызнамэ) дэулэт хезмэтен алу 
момкинлеге яисэ андый мемкинлек 
булмау

дэулэт хезмэте курсэту вакытын бозу; 
дэулэт хезмэте курсэтуче муниципаль 

хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата шикаятьлэр;

дэулэт хезмэте курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец мерэ^эгать итучелэргэ карата 
эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ карата 
шикаятьлэр.

Дэулэт хезмэте курсэту турында гарызнамэ 
биргэндэ Ьэм дэулэт хезмэте курсэту нэтижрсен 
алганда дэулэт хезмэте курсэтуче вазыйфаи затныц 
йэм мерэж;эгать итученец бер тапкыр узара 
хезмэттэшлеге куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец 
вакыт буенча озынлыгы регламент нигезендэ 
билгелэнэ.

Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба -  KOY), КФУнец 
читтэн торып эш урыннарында дэулэт хезмэте 
курсэткэндэ консультация, документларны кабул иту 
Ьэм биру белэн KOY белгече шогыльлэнэ.

Дэулэт хезмэте курсэтунец барышы турында 
мэгълумат мерэж;эгать итуче тарафыннан 
http://www.Mamadysh.tatarstan.ru сайтында, Дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында, 
КФУдэ алынырга момкин.

Дэулэт хезмэте экстерриториаль принцип буенча 
йэм комплекслы гарызнамэ составында курсэтелми

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн 
экстетриториаль принцип буенча

Консультация Интернет-кабул иту булмэсе аша 
бирелэ.

63 ФЗ номерлы федерала 
законы

http://www.Mamadysh.tatarstan.ru
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муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэрен (дэулэт хезмэте 
экстерриториаль принцип буенча 
курсэтелгэн очракта) исэпкэ алучы 
талэплэр Ьэм электрон рэвештэ дэулэт 
хезмэте курсэту узенчэлеклэре

Электрон рэвештэ гариза Ьзм документлар Дэулэт 
Нам муниципаль хезмэтлэр порталы аша юллана, 
соцыннан рехсэт кэгазен алганда документларныц 
оригиналларын курсэту шарт



17

3. Административ процедураларныц (гамэллэрнец) составы, эзлеклелеге Ьэм 
башкару вакыты, аларны утэу тэртибенэ карата талэплзр, шул исэптэн 

электрон рэвештэ административ процедураларны (гамэллэрне) утэу
узенчэлеклэре

3.1. Ундурт яшькэ житмэгэн баланыц исемен йэм (яки) фамилиясен узгэртугэ 
рехсэт биру буенча дэулэт хезмэте курс эту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:

1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) мерэжэгать итучене кабул иту, документларны кабул иту;
3) дэулэт хезмэте курс эту дэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэрне формалаштыру Ьэм жибэру;
4) ундурт яше тулмаган баланыц исемен Ьэм (яки) фамилиясен узгэртугэ 

рохсэт эзерлэу;
5) мерэжэгать итучегэ дэулэт хезмэте нэтижэсен биру;
6) мерэжэгать итучегэ дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тарту турында хат 

жибэру;
7) техник хатаны тезэту.
3.2. Мерэжэгать итучегэ консультация биру
3.2.1. Г ариза бируче шэхсэн, телефон, электрон почта (адрес: 

http://www.Mamadysh.Ikrayona@tatar.ru) аша мерэжэгать итэргэ хокуклы йзм (яки) 
опека йэм попечительлек органына (алга таба -  Булек) дэулэт хезмэтен алу тэртибе 
турында консультация алу ечен хат белэн мерэжэгать итэ ала.

Булек белгече тарафыннан мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн дэулэт хезмэте 
алу ечен, кирэкле документлар исемлегенец составы, формасы Ьэм эчтэлеге буенча 
консультациялэр бирелэ.

Булек белгече мерэжэгать итучегэ дэулэт хезмэте алу турында 
консультация, дэулэт хезмэте курсэту турында гариза бланкын бирэ Бэм кирэк 
очракта, гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедура мерэжэгать иту кенендэ гамзлгэ 
ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: дэулэт хезмэте алу ечен кирэкле документлар 
исемлегенец составы, формасы Бэм эчтэлеге буенча консультациялэр, кисэтулэр.

3.3. Гаризаны кабул иту Ьэм теркэу.
3.3.1. Мерэжэгать итуче (аныц вэкиле) шэхсэн кэгазьдэ, йэ Татарстан 

Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы аша электрон рэвештэ. 
йэ тапшыру турында хэбэрнамэ белэн почта аша заказлы хат белэн, элеге 
Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны кушып, Булеккэ гариза 
бирэ (жибэрэ).

Дэулэт хезмэте курсэтуне башлап жибэруче гарызнамэне биру мерэжэгать 
итучегэ документларны рэсмилэштеру елешендэ ярдэм курсэтуне талэп итми.

Г аризаны электрон рэештэ жибэргэн очракта -  соратылган документларньщ 
сканерланган кучермэлэре, гаризаны заказлы хат белэн жцбэргэндэ мерэжэгать 
итуче раслаган документлар теркэлэ.

3.3.2. Г ариза биргэндэ белгеч тубэндэгелэрне башкара:
мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
гариза Бэм документлар кабул иту;
гариза теркэу;
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документларныц булу-булмавын тикшеру;
тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргз туры килу-килмэвен 

тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчз рэсмилзштеру, документларда 
тезэтулэр, естэп язулар, сызып ташланган сузлэр Ьэм башка алдан эйтелгэн 
тезэтмэлэр булмау);

гариза формасы нигезендэ, гаризада курсэтелергз тиешле мэгьлумат 
(мэгьлумат, белешмэлэр) булу-булмауга гариза тутыруныц тулылыгын тикшеру.

Олеге Регламентный 2.7 пунктында курсэтелгэн документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, Булек белгече тапшыру турында 
хэбэр итеп, заказлы почта аша яки гариза биру ысулына карап, электрон рэвештэ 
карар биру турында гаризаны Ьэм аца теркэп бирелэ торган документларны кабул 
иту турындагы тамга белэн исемлек кучермэсен бирэ Ьэм морэжэгать итуче 
гаризасын Ьэм документларын, карар кабул иту очен, Татарстан Республикасы 
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы аша Булеккз электрон рэвештэ юллый.

Олеге Регламентныц 2.7 пунктында курсэтелгэн документларны кабул 
итудэн баш тарту очен нигезлэр булган очракта, Булек белгече гаризаны теркэу 
очен каршылыклар булуы турында морэжэгать итучегэ хэбэр итэ Ьэм 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген 
язмача ацлатып, аца документларны кире кайтара.

Морэжэгать итученец талэбе буенча гариза Ьэм, документларны кабул 
итудэн баш тарту очен ачыкланган нигезлэрне курсэтеп, тапшырылган 
документлар комплекты морэжэгать итучегэ житешсезлеклэрне бетеру кирэклеге 
турында жавап эзерлэу очен Булеккэ жибэрелэ.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар морэжэгать итуче (морэжэгать 
итуче вэкиле) морэжэгать иткэн конне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн, теркэлгэн Ьэм Булеккэ 
жибэрелгэн гариза Ьэм документлар яки морэжэгать итучегэ кире кайтарылган 
документлар.

3.4. Дэулэт хезмэте курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэрне формалаштыру Ьэм жибэру.

3.4.1. Булек белгече электрон рэвештэ ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша тубэндэге мерэжэгатьлэрне жибэрэ:

Россия Федерациясе Юстиция министрлыгыныц «Г ражданлык хэле 
актларын дэулэт теркэвенэ алу фактларыныц булуын яки булмавын раслаучы 
белешмэлэр Ьэм башка документлар формаларын раслау Ьэм граждан лык хэле 
актларын дэулэт теркэвенэ алу фактларыныц булуын яки булмавын раслаучы 
белешмэлэр Ьэм башка документларны тутыру кагыйдэлэрен раслау турында» 
2018 елныц 1 октябрендэге 200 номерлы боерыгы белэн расланган 2 нче форма 
буенча туу турында белешмэ биру турында (Гражданлык хэле актларын теркэу 
органнарында);

эзлэнелэ торган ата яки ананыц торган урыны билгеле булмау турында эчке 
эшлэр органнары белешмэсен биру турында.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар гариза кергэн конне гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мэгьлумат биру турында морэжэгатьлэр.
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3.4.2. Ведомствоара хезмэттэшлек органы белгечлэре ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн мерэжэгатьлэр нигезендэ соратып алына 
торган документларны (белешмэлэрне) билгелэнгэн вакытта тапшыра.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгатькэ жавап нэтижэсе булган 
белешмэлэрне (документларны) биру турында яки соратып алына торган 
мэгълуматларны бирудэн баш тарту турында хэбэр.

3.5. Дэулэт хезмэте курсэтунец нэтижэсен эзерлэу.
3.5.1. Булек белгече кергэн мэгълуматлар нигезендэ:
тапшырылган документларны тикшеруне гамэлгэ ашыра Ьэм элеге 

Регламентный, 2.8 пунктында каралган дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец булуын (булмавын) билгели;

рехсэт биру турында рехсэт проектын яки, рвхсэт бирудэн баш тарту 
сэбэплэрен курсэтеп, рехсэт проектын эзерли;

рехсэт проектын (рехсэт биру турында карар кабул ителгэн очракта) яки 
рехсэт бирудэн баш тарту турында хат проектын (рехсэт бирудэн баш тарту 
турында карар кабул ителгэн очракта) рэсмилэштерэ;

рэсмилэштергэн рехсэтне теркэп, рехсэт биру турында боерык проектын яки 
рвхсэт бирудэн баш тарту турында рехсэт проектын Ьэм рвхсэт бирудэн баш тарту 
турында хат проектын житэкчегэ (аныц вэкалэтле затына) кул кую ечен юллый,

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар узган процедураны тэмамлаганнан 
сон, сигез кен дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтижэсе: житэкчегэ (аныц вэкалэтле затына) кул куюга 
юлланган проектлар.

3.5.2. Жцтэкче (аныц вэкалэтле заты) рехсэтне раслый, рехсэт кэгазен 
имзалый Ьэм аны меЬер белэн таныклый яки рвхсэт бирудэн баш тарту турында 
рехсэтне раслый Ьэм рехсэт бирудэн баш тарту турында хатны имзалый. Кул 
куелган документлар Булек белгеченэ жибэрелэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедура проектлар раслауга кергэн кенне 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтижэсе: рехсэт биру турында расланган рехсэт Ьэм 
имзаланган рвхсэт яки рвхсэт бирудэн баш тарту турында расланган рехсэт Ьэм 
рехсэт бирудэн баш тарту турында имзаланган хат.

3.5.3. Булек белгече:
рвхсэт биру турында (рехсэт бирудэн баш тарту турында) рвхсэт кэгазен 

рехсэт биру турында рвхсэтлэрне теркэу журналында терки;
документлар эйлэнеше булегенэ рехсэт бирудэн баш тарту турында хатны 

(рехсэт бирудэн баш тарткан очракта) тапшыра;
мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ), гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын 

кулланып, дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсе турында хэбэр итэ, рэсмилэштерелгэн 
рехсэтне биру датасын Ьэм вакытын яки рехсэт бирудэн баш тарту турында хат 
турында хэбэр итэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар житэкче документларга кул 
куйганнан сон бер кен дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) дэулэт 
хезмэте курсэту нэтижэсе турында хэбэр иту.

3.6. Мерэжэгать итучегэ дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсен биру.
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3.6.1. Булек белгече мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленз), бирелгэн рехсэтлэр 
журналында кул куйдыртып, рэсмилзштерелгэн рехсэт кэгазен яки рехсэт бирудэн 
баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, баш тарту турында хат бирэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар мерэжэгать итуче килгэн кенне 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: бирелгэн рехсэт яисэ рехсэт бирудэн баш тарту 
турында хат.

3.6.2. Документлар эйлэнеше булеге белгече, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, 
рехсэт бирудэн баш тарту турындагы хатны терки йэм аны гаризада курсэтелгэн 
адрес буенча мерэжэгать итучегэ жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедура документлар эйлэнеше булегенэ баш 
тарту турындагы хат кергэннэн сон бер кен дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ дэулэт хезмэте курсэтудэн 
баш тарту турында жибэрелгэн хат.

3.7. Техник хатаны тезэту (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик
хата).

Рехсэтне (рехсэтне бирудэн баш тарту турындагы хатны) яцадан 
рэсмилэштеру рехсэттэ (рехсэтне бирудэн баш тарту турындагы хатта) жибэрелгэн 
техник хаталарны (ялгыш язуларны, басма хаталарны, грамматик яки арифметик 
хаталарны) бетеругэ бэйле рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

Рехсэтне (рехсэт бирудэн баш тарту турындагы хатны) яцадан рэсмилэштеру 
дэулэт хезмэте нэтижэсе буларак мерэжэгать итучегэ бирелгэн, техник хатасы 
булган документны (мондый документ бирелгэн очракта) теркэп, теркэлгэн гариза 
(тэкъдим ителэ торган форма элеге Регламентный 4 нче кушымтасында китерелде) 
нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

3.7.1. Булек белгече:
техник хаталарны тезэту турында гаризаны кабул итуне Ьэм аны 

гражданнарнын мерэжэгатьлэрен теркэу журналында теркэуне гамэлгэ ашыра;
рехсэт проектын (рехсэт бирудэн баш тарту турында хатны) яцадан 

рэсмилэштерэ;
яцадан рэсмилзштерелгэн рехсэт проектын (рехсэт бирудэн баш тарту 

турында хатны) житэкчегэ кул кую ечен юллый.
Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар гаризаны теркэгэннэн сон бер кен 

дэвамында гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: техник хатаны тезэту турында кабул ителгэн, 

теркэлгэн гариза, житэкчегэ кул куюга юлланган яцадан рэсмилзштерелгэн 
бэялэмэ проекты (бэялэмэ бирудэн баш тарту турында хат).

3.7.2. Дитзкче рехсэт кэгазенэ (рехсэт бирудэн баш тарту турында хатка) кул 
куя йэм аны Булек белгеченэ жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедура рехсэт проектын имзалауга 
жибэргэннэн соц бер кен дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: имзаланган рехсэт (рехсэт бирудэн баш тарту 
турында хат).

3.7.3. Булек белгече гаризада курсэтелгэн ысул белэн мерэжэгать итучегэ 
рехсэт турында (рехсэт бирудэн баш тарту турында хат) хэбэр итэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар узган процедураны тэмамлаганнан 
соц бер кен дэвамында гамэлгэ ашырыла.



21

Процедураларнын, нэтижрсе: яцадан рэсмилзштерелгэн рехсэт (рехсэт 
бирудэн баш тарту турында хат) турында мерэжэгать итучегэ хэбэр иту.

4. Дэулэт хезмэте курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм рэвешлэре
4.1. Дэулэт хезмэте курсэтунец тулы Ьэм сыйфатлы булуын контрольдэ тоту 

мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетерудэн, 
дэулэт хезмэте курсэту процедураларыныц утэлешен тикшерудэн, опека Ьэм 
попечительлек органы вазыйфаи затларынын гамэллэренэ (гамэл кылмавына) Ьэм 
карарларына карата шикаять булган морэжэгатьлэр буенча карарлар кабул иту Ьэм 
жаваплар эзерлэудэн гыйбарэт.

Административ процедураларнын, утэлешен контрольдэ тоту тер л эре:
дэулэт хезмэте курсэту буенча документлар проектларына хокукый 

экспертиза уткэру. Экспертиза нэтижэсе булып проектларны визалау тора;
билгелэнгэн тэртиптэ эшлэр башкаруга тикшеру уткэру;
билгелэнгэн тэртиптэ дэулэт хезмэте курсэту процедураларыныц утэлешенэ 

тикшеру уткэру.
Контроль тикшерулэр планлы Ьэм планнан тыш булырга мемкин. 

Тикшерулэр уздырганда дэулэт хезмэте курсэтугэ бэйле барлык мэсьэлэлэр 
(комплекслы тикшерулэр) яки мерэжэгать итученец тэгаен мерэжэгате буенча 
карала ала.

Дэулэт хезмэте курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэрне 
башкаруны тикшереп тотуны гамэл гэ ашыру максатларында опека Ьэм 
попечительлек органы житэкчесенэ дэулэт хезмэте курсэту нэтижэлэре турында 
белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Дэулэт хезмэте курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеген утэугэ агымдагы контроль дэулэт хезмэте 
курсэту буенча эшне оештыру ечен жаваплы белгеч, эшлэр башкару хезмэте 
белгечлэре тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Белгечлэр административ процедураларнын вакытын, эзлеклелеген Ьэм 
эчтэлеген бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында дэулэт хезмэте курсэтуче орган 
житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэ, шулай ук кагыйдэ бозуларны бетеру буенча 
ашыгыч чаралар курэ.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека 
Ьэм попечительлек органыныц структур булекчэлэре турында нигезлэмэлэр Ьэм 
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча, мерэжэгать итучелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Булек житэкчесе мерэжэгать итучелэрнец мерэжэгатьлэрен вакытында 
карауны контрольдэ тота.

Дэулэт хезмэте курсэту барышында кабул ителэ (гамэлгэ ашырыла) торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмаган) ечен жаваплы башкаручылар законда 
билгелэнгэн тэртиптэ жавап тота.

4.5. Дэулэт хезмэте курсэтугэ карата гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контроль дэулэт хезмэте курсэткэндэ опека Ьэм 
попечительлек органы эшчэнлегенец ачыклыгы, дэулэт хезмэте курсэту тэртибе



г

Ьэм дэулэт хезмэте курсэту вакытында мерэжэгатьлэрие (шикаятьлэрне) судка 
кадэр карау мемкинлеге турында тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу юлы белэн 
гамэлгэ ашырыла.

5. Дэулэт хезмэте курсэтуче орган, дэулэт хезмэтлэре Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге, 210-ФЗ номерлы федераль 

законный 16 статьясыныц I 1 елешендэ курсэтелгэн оешмалар, шулай у к
аларнын, вазыйфаи затлары, дэулэт хезмэткэрлэре, хезмэткэрлэр

карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) 

шикаять белдерутэртибе

5.1. Мерэжэгать итучелэр дэулэт хезмэте курсэтудэ катнашучы Башкарма 
комитет хезмэткэрлэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка 
кадэр тэртиптэ шикаятьне -  Башкарма комитетка, Башкарма комитет житэкчесе 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата Муниципаль берзмлек 
советына бирергэ хокуклы.

KOY хезмэткэренец карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр -  KOY житэкчесенэ, KXPY карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата KOYHe гамэлгэ куючыга бирелэ.

5.2. Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да, 
мерэжэгать итэ ала:

1) 210-ФЗ номерлы федераль законныц 15* статьясында курсэтелгэн дэулэт 
хезмэте курсэту турында гаризаны теркэу вакыты бозылганда;

2) дэулэт хезмэте курсэту вакыты бозылганда;
3) дэулэт хезмэте курсэту ечен, мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылуы яки башкарылуы 
каралмаган документларны яисэ мэгълуматны тапшыруны яисэ гамэллэрне 
башкару талэп ителгэндэ;

4) дэулэт хезмэте курсэту ечен, мерэжэгать итучедэн тапшырылуы Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда кардиган 
документларны кабул итудэн баш тартканда;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнарда Ьэм ал ар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тартканда;

6) дэулэт хезмэте курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэп ителгэндэ;

7) дэулэт хезмэте курсэтуче органнын, дэулэт хезмэте курсэтуче орган, KXPY 
вазыйфаи затыныц, E3PY хезмэткэренец дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсендэ 
бирелгэн документларда жибэрелгзн хаталарны Ьэм ялгышларны тезэтудэн баш 
тлртуы ш с9 мовдьш  тезэтулэрнен билгелэнгэн вакыты бозылганда;

8) дэулэт хезмэте курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакыты яки 
тэртибе бозылганда;
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9) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда туктатып тору нигезлэре каралмаган булса, дэулэт хезмэте курсэтуне 
туктатып торганда;

10) дэулэт хезмэте курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн, 210-ФЗ номерлы 
федераль законный, 7 статьясыныц 1 олешендэге 4 пунктта каралган очраклардан 
тыш, дэулэт хезмэте курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яисэ 
дэулэт хезмэте курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканда булмавы Ьэм (яисэ) 
ялгышлыгы курсэтелмэгэн документлар Ьэм мэгълумат талэп ителгэндэ.

5.4. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ яисэ электрон рэвештэ бирелэ.
Шикаять почта, КФУ аша, «Интернет» мэгьлумат-телекоммуникация

челтэреннэн, муниципаль берэмлекнен http://www.Mamadvsh.Ikrayona(5)tatar.ru 
рэсми сайтыннан, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыннан, Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) бердэм порталыннан файдаланып 
жибэрелергэ, шулай ук мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иту вакытында да кабул 
ителергэ момкин. КФУ карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять 
«Интернет» мэгьлумат-телекоммуникация челтэреннэн, КФУ рэсми сайтыннан, 
Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыннан, Дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) бердэм порталыннан файдаланып, 
почта аша жибэрелэ ала, Ьэм шулай ук мерэжэгать итучене шэхси кабул иткэн 
вакытта да кабул ителэ ала.

5.5. Шикаятьне карау вакыты -  аны теркэгэн коннэн соц унбиш эш коне 
дэвамында. Дэулэт хезмэте курсэтуче орган, элеге органныц, КФУ, 210-ФЗ 
номерлы федераль законный 16 статьясыныц 11 елешендэ каралган оешмаларныц 
вазыйфаи заты мерэжэгать итучедэн документларны кабул итудэн, йэ жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм ялгышларны тезэтудэ баш тарткан очракта, яисэ мондый 
тезэтулэрнец билгелэнгэн вакыты бозылуга карата шикаять бирелгэн очракта, -  
аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене дэвамында.

5.6. Шикаять тубэндэгелэрдэн торырга тиеш:
1) карарларына Ьэм - гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ 

торган дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче орган 
вазыйфаи затыныц, йэ дэулэт яисэ муниципаль хезмэткэрнец, КФУ, аныц 
житэкчесенец Ьэм (яки) хезмэткэренен исеме;

2) мерэжэгать итуче физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы -  булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр йэ мерэжэгать итуче 
юридик затныц атамасы, урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ 
ечен телефоны номеры, электрон почта адресы (булган очракта) Ьэм мерэжэгать 
итучегэ жавап юлланырга тиешле почта адресы;

3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче орган 
вазыйфаи затыныц, йэ дэулэт яисэ муниципаль хезмэткэрнец, КФУ, КФУ 
хезмэткэренец шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кылмавы) турында белешмэлэр:

4) мерэжэгать итученец дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте 
курсэтуче орган вазыйфаи затыныц яисэ дэулэт яисэ муниципаль хезмэткэрнец, 
КФУ, КФУ хезмэткэренец карары Ьэм гамэле (гамэл кылмавы) белэн килешмэвен 
нигезлэуче дэлиллэр. Мерэжэгать итуче узенец дэлиллэрен раслаучы

2

http://www.Mamadvsh.Ikrayona(5)ta
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документларны (булган очракта) яки аларныц кучермэлэрен тапшырырга мемкин.
5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул

ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 

чыгару, дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
ялгышларны йэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда алынуы каралмаган акчаларны кире 
кайтару рэвешендэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Мерэжэгать итучегэ элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн 

сон килуче коннэн дэ соцга калмыйча язма рэвештэ йэм мерэжэгать итуче телэге 
буенча электрон рэвештэ шикаятьне карау нэтижэлэре турында нигезлэнгэн жавап 
жибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, мерэжэгать 
итучегэ дэулэт хезмэте курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклзрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн унайсызлыклар ечен 
гафу утенелэ Ьэм дэулэт хезмэтен алу максатларында мерэжэгать итуче кылырга 
тиешле алдагы гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, 
мерэжэгать итучегэ жавапта кабул ителгэн карарнын сэбэплэре турында 
дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять белдеру тэртибе 
турында мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яки аны карау нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять составы билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карау вэкалэте бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэ.

6. Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэрендэ административ процедураларны (гамэллэрне) утэу

узенчэлеклэре

6.1. Дэулэт хезмэте курсэткэндэ гамэллэрнен эзлеклелеге тасвирламасы 
тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:

1) мерэжэгать итучегэ дэулэт хезмэте курсэту тэртибе турында мэгълумат
биру;

2) дэулэт хезмэте курсэту ечен гаризаны Ьэм кирэкле документларны кабул 
иту Ьэм теркэу;

3) дэулэт хезмэтлэре курсэтудэ катнашучы органнарга, шул исэптэн 
комплекслы ведомствоара мерэжэгать буенча да, ведомствоара мерэжэгатьлэрне 
формалаштыру йэм жибэру;

4) мерэжэгать итученец дэулэт хезмэте курсэту турында гариза биргэндэ 
файдаланылган квалификацияле санлы имзасыныц гамэлдэ булуын тикшеру;

5) гариза белэн документларны Министр л ыкка жибэру;
6) мерэжэгать итучегэ дэулэт хезмэте нэтижэсен биру.
6.2. Дэулэт хезмэте курсэту тэртибе турында мерэжэгать итучегэ хэбэр иту
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Гариза бируче КФУгэ шэхсэн, телефон Ьэм (яки) электрон почта аша дэулэт 
хезмэтлэрен алу тэртибе турында консультациялэр алу ечен морэжэгать итэргэ 
хокуклы.

КФУ белгече морэжэгать итучегэ, шул исэптэн дэулэт хезмэте алу ечен 
тэкъдим ителэ торган документларньщ составы, рэвеше йэм башка сораулар буенча 
да, мэгълумат бирэ йэм, кирэк очракта, гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Морэжэгать итуче, hh://mfc 16.tatarstan.ru КФУ сайтыннан ирекле файдалану 
юлы бел эн, дэулэт хезмэте курсэту тэртибе турында мэгълумат алырга мемкин.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар морэжэгать иту кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураньщ нэтижэсе: тапшырыла торган документларньщ составы, 
формасы йэм дэулэт хезмэтлэрен алунын башка мэсьэлэлэре буенча мэгълумат.

6.3. Гаризаны кабул иту йэм теркэу.
5.3.1. Морэжэгать итуче шэхсэн, ышанычлы заты аша яки электрон рэвештэ 

дэулэт хезмэте курсэту турында язмача гариза бирэ йэм элеге Регламентный; 2.5 
пункты нигезендэ, КФУ, КФУнец читтэн торып эшлэу урынына документлар 
тапшыра.

Дэулэт хезмэте курсэту турында гариза электрон рэвештэ Татарстан 
Республикасы Дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр порталы аша жибэрелэ. Электрон 
рэвештэ алынган гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

5.3.2. Гаризаларны кабул итуче КФУ белгече КФУнен эш регламентында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФУнец эш регламентында 
билгелэнгэн вакытта гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтижэсе: кабул ителгэн Пэм теркэлгэн гариза.
6.4. Документлар пакетын формалаштыру.
5.4.1. КФУ белгече КФУнец эш регламенты нигезендэ:
морэжэгать итученец дэулэт хезмэте курсэту турында гариза биргэндэ 

файдаланылган кочэйтелгэн квалификацияле санлы электрон имзасыныц гамэлдэ 
булуын тикшерэ;

дэулэт хезмэтлэре курсэтудэ катнашучы органнарга, шул исэптэн 
комплексны ведомствоара морэжэгать буенча да, ведомствоара морэжэгатьлэрне 
формалаштыра Ьэм жибэрэ;

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФУнен эш регламентында 
билгелэнгэн вакытта гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: жибэрелгэн морэжэгатьлэр.
6.4.2. КФУ белгече морэжэгатьлэргэ жаваплар алгач, документлар пакетын 

формалаштыра Ьэм аны КФУнец эш регламентында билгелэнгэн тэртиптэ 
Министрлыкка жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФУнец эш регламентында 
билгелэнгэн вакытта гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: Министрлыкка жибэрелгэн документлар.
6.5. Дэулэт хезмэтенец нэтижэсен биру.
6.5.1. Министрлыктан дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсе килгэн очракта, КФУ 

белгече аны билгелэнгэн тэртиптэ терки, гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулыннан 
файдаланып, морэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсе 
турында хэбэр итэ.
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Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар Министрлыктан документлар 
кергэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларнын, нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) дэулэт 
хезмэте курс эту нэтижэсе турында хэбэр иту.

6.5.2. KOY белгече гариза биручегэ дэулэт хезмэтенец нэтижэсен бирэ.
Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар мерэжэгать итуче КФУнец эш 

регламентында билгелэнгэн вакытта килгэн кенне чират тэртибендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн дэулэт хезмэте нэтижэсе.
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14 яшькэ ж;итмэгэн баланьщ исемен Ьэм 
(яки) фамилиясен узгэртугэ рехсэт биру 
буенча дэулэт хезмэте курсэтунец 
административ регламентына 1 нче 
кушымта

Татарстан Республикасы муниципаль районы 
(шэЬзр округы) Башкарма комитеты 
житэкчесенз
кемнзн____________________________

(Ф. И. А. тулысынча)
тубэндэге адрес буенча яши:

(тулы адрес)
телефон:____________________________
паспорт:____________________________

(сериясе, номеры, кем тарафыннан Ьэм кайчан
бирелгзн)

Гариза

___________елда туган улым (кызым)_____________
(балигь булмаган баланьщ Ф. И. А. тулысынча)

исемен (фамилиясен)

(баланьщ исемен (фамилиясен) узгэрту сэбэбен курсэтергэ)

бэйле рэвештэ, «__________________________» исеменз (фамилиясенз)
узгэртуегез турында утенэм.

Минем шэхси мэгълуматларым бел эн эшлэргэ ризалык бирзм.

« » 20 е л . ________________
(имза)
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14 яшькэ житмэгэн баланыц исемен 
йэм (яки) фамилиясен узгэртугэ рехсэт 
биру буенча дэулэт хезмэте курсэтунец 
фдминистратив регламентына 2 нче 
кушымта

Татарстан Республикасы муниципаль районы 
(шэпэр округы) Башкарма комитеты 
житэкчесенэ
кемнэн_____________________________

(Ф. И. А. тулысынча)
тубэндэге адрес буенча яши:

(тулы адрес)
телефон:____________________________________
паспорт:____________________________________

(сериясе, номеры, кем тарафыннан Ьэм кайчан бирелгэн)
Гариза

Мин_________елда туган улым (кызым)_____________
(балигъ булмаган баланыц Ф.И.А тулысынча)

(баланыц фамилиясен (исемен) узгэрту сзбэбен курсэтергэ)
бэйле рэвештэ исемен (фамилиясен)____________________________исеменэ
(фамилиясенэ) узгэртергэ риза тугел.

Минем шэхси мэгълуматларым белэн эшлэргэ ризалык бирэм.
« » ___ __________ 20___ ел. ________________

(имза)
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14 яшькэ ядггмэгэн баланыц исемен 
Ьэм (яки) фамилиясен узгэртугэ 
рвхсэт биру буенча дэулэт хезмэте 
курсэтунец административ 
регламентына 3 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
муниципаль районы (шэЬэр округы) 
Башкарма комитеты житэкчесенэ

кемнэн___________________________,
(ун яшькэ житкэн баланыц Ф. И. А. тулысынча)

тубэндэге адрес буенча яшзуче

телефон:
(тулы адрес)

Мин,______________________________________
(фамилия, исем, этисенец исеме тулысынча)

исемемне Ьэм (яки) фамилиямне______________
узгэртергэ риза (риза тугел) (кирэклесе астына сызырга)

« » 20 ел.

(имза) (тулы имза)

:
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14 яшькэ житмэгэн баланыц 
исемен Ьэм (яки) фамилиясен 
узгэртугэ рехсэт биру буенча 
дэулэт хезмэте курсэтунец 
административ регламентына 4 нче 
кушымта

Татарстан Республикасы муниципаль 
районы (шэЬэр окруты) Башкарма 
комитеты житэкчесенэ

Мин,
Техник хатаны тезэту ту рында гариза

(гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыыьщ исеме тулысынча курсэтелз)

тубэндэге адрес буенча яшэуче

(индексны курсэтеп, мерэжэгать итученен почта адресы, телефон, электрон адрес)

(мерэжэгать итученен шэхесен таныклаучы документный исеме, аньщ сериясе, номеры, биру датасы.

документ биргэн орган исеме)

ундурт яшькэ ждтмэгэн баланыц исемен Ьэм (яки) фамилиясен узгэртугэ 
____  №
карар датасы карар номеры
рехсэттэ жибэрелгэн техник хатаны_______________________ тезэтуегез турында
утенэм.

Техник хатаны тезэту турында мэгълумат алырга риза

(язмача, телефон, смс-хэбэр, электрон почта аша)

« » 20 ел ____  ___
(мерэжэгать итученен имзасы) (тулы имза)
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Ундурт яшькэ житмэгэн баланыц 
исемен йэм (яки) фамилиясен 
узгэртугэ рвхсэт биру буенча дэулэт 
хезмэте курсэтунец административ 
регламентына кушымта (белешмэ)

Дэулэт хезмэте курсэту ечен жаваплы Ьэм аны курсэтугэ агымдагы контрольне 
гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар реквизитлары

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Башкарма комитетыньщ
опека йэм попечительлек органы

Вазыйфа Телефон Э л ектр о н  адрес ;

Б у л ек  ж и тэк ч есе 8(85563)3-22-39 Aygyun.Velieva@tatar.ru 
8(85563)3-22-39 !Б у л ек  б ел геч е

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Башкарма комитеты

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет житэкчесе 8(85563)3-31-
00

http://www.
Mamadysh.Ikrayjna. @tatar.ru

Башкарма комитет житэкчесе 8(85563)3-15- http://www.
урынбасары 95 Mamady sh. Ikrayjna. @tatar.ru
Башкарма комитет идарэчесе 8(85563)3-19-

56
http:/'/www.

Mamadysh.Ikrayjna. @tatar.ru
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