
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫМ КОМИТЕТ 
ЕРЫКЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ АЛЕКСЕЕВ СКОЕО 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ О РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 
АЛЕКСЕЕВСК 

МУНИЦИПАЛЕ РАЙОНЫНЫЦ 
ЗИРЕКЛЕ АВЫЛ ЖЦРЛЕЕЕНЕЦ 

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

02Л2.2019 с.Ерыкла № 33

Татарстан Республикасы 
Алексеевск муниципаль районыньщ 
Зирекле авыл жирлегендэ хужалык кенэгэсеннэн 
белешмэлэр, йорт билэугэ белешмэ, гаилэ составы 
турында белешмэ, яшэу урыныннан белешмэ 
биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау турында

Норматив хокукый актларны федераль законнарга туры китеру максатларында, 
шул исэптэн "Дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезлэмэлэренэ,

карар кылам:

1. Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районыньщ Зирекле 
авыл жцрлегендэ муниципаль хезмэт курсэтулэрнец административ регламентын, 
йорт билэмэлэренэ белешмэ, гаилэ составы турындагы белешмэлэр, яшэу 
урыныннан белешмэ, хужалык кенэгэсеннэн Татарстан Республикасы Алексеевск 
муниципаль районыньщ Зирекле авыл жирлегендэге оземтэлэр (кушымта) расларга.

2. Уз кечен югалткан дип танырга:
- Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Зирекле авыл 

жирлеге Башкарма комитетыныц 2013 елныц 09 апрелендэге 8 номерлы карары 
«ЖДр кишэрлегенэ белешмэ биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
Административ регламенты, йортка белешмэ, гаилэ составы турында белешмэлэр, 
яшэу урыныннан белешмэ, хуж;алык кенэгэсеннэн еземтэ»;

- Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Зирекле авыл 
жирлеге Башкарма комитетыныц 2014 елныц 14 февралендэге 3 номерлы «Дир 
кишэрлегенэ белешмэ, йортка белешмэлэр, гаилэ составы турында белешмэлэр, 
яшэу урыныннан белешмэ, хужалык кенэгэсеннэн еземтэ биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец Административ регламенты турында» 2013 елныц 09 апрелендэге 
8 номерлы карарына узгэрешлэр керту хакында.



3. Олеге карарны «Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматынын
рэсми порталында» Интернет мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ, Татарстан 
Республикасы Муниципаль берэмлеклэре порталындагы жирлек сайтында 
урнаштырырга йэм Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районынын 
Зирекле авыл жирлеге Советы бинасында махсус мэгълумат стендында игълан 
итэргэ.

4. Олеге карар рэсми басылып чыкканнан соц уз кеченэ керэ.
5. Олеге карарныц утэлешен контрольдэ тоту уз артыннан калдырачак.

Татарстан Республикасы 
Алексеевск муниципаль районынын
Зирекле авыл жирлеге 
Башкарма комитеты житэкче< В.А.Данилова



Зирекле авыл жирлеге 
Башкарма комитетыныц 
2019 елныц 2 декабрендэге 
33 номерлы карарына 
1 нче кушымта

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районыныц Зирекле авыл 
жирлегендэ муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты, йорт 

билэмэсенэ белешмэ, гаилэ составы турында белешмэ, яшэу урыныннан 
белешмэ, хужалык кенэгэсеннэн еземтэ биру буенча муниципаль хезмзт 

курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга 
таба - Регламент) белешмэ (еземтэ) биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
(алга таба - муниципаль хезмэт) стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик затлар (алга таба - мерэжэгать 
итуче).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту Алексеевск муниципаль районыныц Зирекле 
авыл жирлеге башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан 
курсэтелэ.

1.3.1.Башкарма комитетныц урнашкан урыны: Зирекле авылы,
Правонабережная ур., 35 й.

Эш графигы:
душэмбе - пэнжешэмбе: 8.00 сэгатьтэн 17.00 сэгатькэ кадэр;
жомга: 8.00 сэгатьтэн 16.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял иту Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ очен телефон 8(84341)4-13-31.
Шэхесне раслаучы документлар буенча уту.
1.3.2. “Интернет” мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 

районный рэсми сайты адресы (алга таба - “Интернет” челтэре): (http:/ 
alekseevskiy.tatarstan.ru).

1.3.3. Дэулэт хезмэте турында мэгълумат тубэндэгелэрдэн алынырга мемкин:
1) башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында 

визу ал ь Ьэм текстлы мэгълуматлы стен дл ар ярдэмендэ мерэжэгать итучелэр белэн 
эшлэу очен;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында 
(http://alekseevskiy.tatarstan.tatarstan.tatar.ru.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi.tatar.ru/);

http://alekseevskiy.tatarstan.tatarstan.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/


4) Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) бердэм порталынд; 
(http:/ www.gosuslugi.ru/);

5) башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ рэвешендэ) мерэжэгать иткэндэ 

кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат башкарм; 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында Ьэм башкарм< 
комитет биналарындагы мэгълумат стендларында мерэжэгать итучелэр белэн эшлэ^ 
очен урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексында 1994 елныц 30 декабрендэге 51-Ф^

номерлы (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст. 
(алга таба - РФ ГК);

Россия Федерациясенец 2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ номерлы жир 
кодексы (Россия Федерациясе законнар жыентыгы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.) (алгс 
таба - РФ Жир кодексы);

Россия Федерациясе Торак кодексы белэн 2004 елныц 29 декабрендэге 188-Фс 
номерлы (Россия Федерациясе законнарыныц жыентыгы, 03.01.2005, № 1 (1 
елеш), 14 ст.) (алга таба - РФ ТК);

Нотариат турында Россия Федерациясе законнары нигезлэре (раслаулар). РФ 
ВС 11.02.1993 № 4462-1) (Россия газетасы, №49, 13.03.1993);

"Ветераннар турында" 1995 елныц 12 гыйнварындагы 5-ФЗ номерлы Федераль 
закон (09.12.2010 редакциясендэ) "Ветераннар турында" Федераль закон (Россия 
Федерациясе законнар жыентыгы, 16.01.1995, № 3, 168 ст.) (алга таба - 5-ФЗ);

"Кучемсез милеккэ хокукларны Ьэм аныц белэн алыш-бирешлэрне дэулэт 
теркэве турында" 1997 елныц 21 июлендэге 122-ФЗ номерлы Федераль закон 
(Россия Федерациясе Федерациясе законнары жыентыгы, 28.07.1997, №30, 3594) 
(алга таба - 122-ФЗ);

2003 елныц 11 июнендэге 74-ФЗ номерлы Федераль закон (2009 елныц 30 
октябрендэге 74-ФЗ редакциясендэ) "Крестьян (фермер) хужалыгы турында" (Закон 
жыентыгы алга таба - 16.06.2003, № 24, 2249 ст.) (алга таба - 74-ФЗ);

«Россия Федерациясендэ жирле узидарэне оештыруныц гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 06 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия 
Федерациясенец законнар жыентыгы, 06.10.2003, № 40, 3822 ст.) (алга таба - 131- 
ФЗ);

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 елныц 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон белэн Россия Федерациясе законнар 
жыентыгы, 02.08.2010, №31, 4179) (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон);

Россия Федерациясе Авыл хужалыгы министрлыгыныц "Жирлеклэрнец жирле 
узидарэ органнары Ьэм шэйэр округларыныц жирле узидарэ органнары тарафыннан 
хужалык кенэгэлэрен алып бару формасын Ьэм тэртибен раслау турында" 2010 
елныц 11 октябрендэге 345 номерлы боерыгы белэн (федераль башкарма хакимият 
органнарыныц норматив актлары Бюллетене, №50, 13.12.2010) (алга таба - 345 
боерык);

http://www.gosuslugi.ru/


П/103 номерлы боерыгы белэн (алга таба - Росрегистрация приказы);
“Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында” 2004 елныц 28 июлендэге 

45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155- 
156, 03.08.2004) (алга таба - 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы);

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районыныц жирле 
узидарэчелек советы карары белэн кабул ителгэн Зирекле авыл жирлеге уставында 
(алга таба - Устав).

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла: 
муниципаль хезмэт курсэту турында гариза астында (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ (2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 2 ст.2 п.) ацлашыла. Гариза стандарт бланкта тутырыла 
(3 нче кушымта);

жирле узидарэ органнары бирэ торган белешмэ (еземтэ) дигэндэ ацлашыла - 
гаилэ составы турындагы белешмэ, яшэу урыныннан белешмэ, хужалык 
кенэгэсеннэн оземтэлэр, йорт китабыннан еземтэлэр, улгэн кешенец яшэу 
урыныннан белешмэ, индивидуаль торак йортларда яшэучелэрнен алдагы яшэу 
урыныннан белешмэ, жир кишэрлегенэ белешмэ, йорт билэмэсенэ белешмэ.

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец читтэн 
торып эшлэу урыны - муниципаль районнарныц авыл жирлеклэрендэ документларны 
кабул иту Ьэм биру, мерэжэгать итучелэрне консультациялэу тэрэзэсе;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн хата 
(язу, хэреф хатасы, грамматик яки арифметик хата йэ мондый хата), Ьэм документка 
(муниципаль хезмэт нэтижэсе) кертелгэн белешмэлэрнец, белешмэлэр шуларга 
нигезлэнеп кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец туры килмэвенэ китергэн 
хата (язу, хэреф хатасы, грамматик яки арифметик хата).



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына карата талэпнец 

аталышы
Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэтне яисэ талэпне 
билгели торган норматив 

акт
2.1. Муниципаль хезмэт атамасы Белешмэ (оземтэлэр) биру Авыл жирлеге уставы 

РФ дэулэт корпорациясе,
РФ ЖДр кодексы, РФ ТК, 
Нотариат турындагы 
законнар нигезлэре, 122-ФЗ, 
74-ФЗ, 210-ФЗ, 
Росрегистрация приказы

2.2. Муниципаль хезмэтне 
турыдан-туры курсэтуче 
башкарма хакимият органы исеме

Авыл жирлеге Башкарма комитеты Авыл жирлеге уставы

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенэ тасвирлама

Белешмэ (еземтэ).
Муниципаль хезмэт курсэтудэн телдэн яисэ 

язмача баш тарту

Авыл жирлеге уставы 
РФ дэулэт корпорациясе,
РФ Жщ> кодексы, РФ ТК, 
Нотариат турындагы 
законнар нигезлэре, 122-ФЗ, 
74-ФЗ, 210-ФЗ, 
Росрегистрация приказы

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы

Гаризаны теркэгэннэн соц оч эш коненнэн дэ 
артык тугел.

Мерэжэгать ителгэн конне муниципаль хезмэт 
курсэтудэн телдэн баш тарту

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту 
очен закон чыгару яисэ башка 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларныц, шулай ук

Хезмэтлэр курсэту турында гариза (телдэн 
яисэ язма рэвештэ).

3 нче кушымта нигезендэ документлар 
(оригинал л ар).

Язма рэвештэ гариза бер несхэдэ тапшырыла.



мерэжэгать итуче тараф ы ннан 
курсэтелергэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле 
Ьэм мэжбури булган 
хезмэтлэрнец тулы исемлеге
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мерэжэгать итуче тарафыннан кэгазь 
чыганакларда тубэндэге ысулларныц берсе 
тарафыннан тапшырылырга (жибэрелергэ) 
мемкин:

шэхсэн (мерэжэгать итуче исеменнэн 
ышанычнамэ нигезендэ эш итуче зат тарафыннан);

почта аша.
Гариза Ьэм документлар шулай ук мерэжэгать 

итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ гомуми файдаланудагы 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре аша, шул 
исэптэн "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре аша, Ьэм дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы аша тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин.

2.6 Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Ьэм башка 
оешмалар карамагында булган 
Ьэм мерэжэгать итуче 
тапшырырга хокуклы муниципаль 
хезмэт курсэту ечен норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин булган 
документлар биру талэп ителми

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда килештеру 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
талэп ителэ торган Ьэм 
муниципаль хезмэтне курсэтуче 
башкарма хакимият органы 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла

Муниципаль хезмэтне килештеру талэп ителми



торган дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Ьэм аларныц 
структур булекчэлэре исемлеге
2.8. Муниципаль хезмэт курсэту 
очен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту очен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

1) тиешенчэ булмаган зат тарафыннан 
документлар биру;

2) тапшырылган документларныц элеге 
Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн 
документлар исемлегенэ туры килмэве;

3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган 
документларда эйтеп бетергесез тозэтулэр, 
аларныц эчтэлеген бертерле генэ ацлатмый торган 
житди зарарланулар бар;

4) Документлар тиешле булмаган органга 
тапшыру

2.9. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору яисэ 
кире кагу очен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

Хезмэтне туктатып тору очен нигезлэр 
карал маган.

Баш тарту очен нигезлэр:
1) Мерэжэгать итуче тарафыннан документлар 

тулы кулэмдэ тапшырылмаган йэ тэкъдим ителгэн 
гаризада Ьэм (яисэ) документларда тулы булмаган 
Ьэм (яисэ) дорес булмаган мэгълумат бар.

2.10. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн очен алына торган 
дэулэт пошлинасын яисэ башка 
тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм 
алу нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
очен кирэкле Ьэм мэжбури булган 
хезмэтлэрне курсэткэн очен 
тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм 
аныц алыну нигезлэре, мондый 
тулэунец кулэмен исэплэу 
методикасы турындагы

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп 
ителми
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2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында гарызнамэ биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэтлэр курсэту 
нэтижэсен алганда чиратта 
кетунец максималь срогы

Чират булган очракта муниципаль хезмэт 
алуга гариза биру - 15 минуттан артык тугел.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алганда чиратта кетунец максималь срогы 15 
минуттан артмаска тиеш.

2.13. Мерэжэгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы гарызнамэсен теркэу 
вакыты

Гариза килгэннэн соц бер кен эчендэ. Электрон 
формада кергэн сорау ял (бэйрэм) кенендэ ял кене 
алдыннан (бэйрэм) эш кенендэ теркэлэ.

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга 
талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы 
система Ьэм янгын сундеру системасы, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле 
жиЬаз, мэгълумат стендлары белэн 
ЖиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
гамэлгэ ашырыла. Инвалидларныц муниципаль 
хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керуе 
(бинага уцайлы чыгу Ьэм алар чиклэрендэ кучеп 
йеру) тээмин ителэ. Муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр 
ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ 
алып урнаштырыла.

Кагыйдэлэр

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец утемлелеген Ьэм 
сыйфатын курсэткечлэре

Муниципаль хезмэт курсэтунец утемлелек 
курсэткечлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт:

жэмэгать транспортыннан файдалану 
зонасында бина урнашкан;

кирэкле санда белгечлэр, шулай ук мерэжэгать 
итучелэрдэн документлар кабул ителэ торган 
биналар булу;

Мэгълумат стендларында, «Интернет» 
челтэрендэге мэгълумат ресурсларында, Бердэм



дэулэти пэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм 
сроклары турында тулы мэгълумат булу.

Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфаты 
тубэндэгелэрнец булмавы белэн характерлана: 

мерэжэгать итучелэргэ документлар кабул 
иткэндэ Ьэм биргэндэ чиратлар;

муниципаль хезмэт курсэту сроклары 
бозылганда;

муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата шикаятьлэр;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец мерэжэгать итучелэргэ карата 
дерес булмаган, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
шикаятьлэр.
Муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ 
биргэндэ Ьэм муниципаль хезмэт нэтижэсен 
алганда муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи 
затныц Ьэм мерэжэгать итученец бер тапкыр гына 
узара хезмэттэшлеге куздэ тотыла. Аралашу 
озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.
Муниципаль хезмэт курсэтуне дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэгендэ (алга таба - МФЦ) консультация, 
документлар кабул иткэндэ Ьэм биргэндэ КФУ 
белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэту барышы турында 
мэгълумат мерэжэгать итуче тарафыннан Бердэм 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында, 
КФУ аша алынырга мемкин

2.16. Муниципаль хезмэтне 
электрон рэвештэ курсэту

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет-кабул



узенчэлеклэре иту оулмэсе яисэ 1атарстан иеспуоликасы дэулэт 
Иэм муниципаль хезмэтлэр порталы аша алырга 
момкин.

Электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза биру законда каралган очракта, 
гариза Татарстан Республикасыныц дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэре порталы
(http://uslugi.tatar.ru/) яисэ Дэулэти Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) 
бердэм порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/) аша 
бирелэ._________________________________________

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларньщ (гамэллэрнец) составы, эзлеклелеге Бэм 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн административ 

процедураларны (гамэллэрне) электрон рэвештэ башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеге тасвирламасы
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучене консультациялэу;
2) гариза кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу;
4) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.
3.1.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча гамэллэрнец эзлеклелеге схемасы 2 

нче кушымтада курсэтелгэн.
3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру
3.2.1. Мерэжэгать итуче шэхсэн Ьэм (яисэ) телефон аша муниципаль хезмэт 

алу тэртибе турында консультациялэр алу ечен башкарма комитетка мерэжэгать итэ.
Башкарма комитет секретаре мерэжэгать итучегэ консультация бирэ, шул 

исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документациянец составы, формасы 
Ьэм эчтэлеге буенча Ьэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярд эм итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура мерэжэгать итуче мерэжэгать 
иткэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: консультациялэр, тэкъдим ителгэн документациянец 
составы, формасы Ьэм эчтэлеге буенча кисэтулэр.

3.3. Гаризаны кабул иту Ьэм теркэу
3.3.1. Мерэжэгать итуче шэхсэн, ышанычлы зат аша яисэ KOY аша 

белешмэлэр (еземтэлэр) биру турында язма гариза тапшыра Ьэм документларны 
элеге Регламентный 2.5 пункты нигезендэ авыл жирлеге башкарма комитетына 
тапшыра.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра: 
махсус журналда гариза кабул иту Ьэм теркэу;
мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту датасы, беркетелгэн керу 

номеры, муниципаль хезмэтне башкару датасы Ьэм вакыты турында тамга белэн 
гариза кучермэсен тапшыру.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар тубэндэгечэ башкарыла: 
гариза Ьэм документларны 15 минут дэвамында кабул иту; 
гариза кергэн вакыттан соц бер кен эчендэ гаризаны теркэу.
Процедураларньщ нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.
3.4. Сораштырылган документларны эзерлэу Ьэм раслау (бирудэн баш тарту 

турында хатлар)
3.4.1. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра: 
гаризага кушып бирелэ торган документларныц булуын тикшеру; 
документлар (белешмэлэр) булганда белешмэ (еземтэлэр) проектын эзерлэу; 
документлар (белешмэлэр) булмаганда, бирудэн баш тарту турында хат 

проектын эзерлэу;



авыл жирлеге башлыгын раслауга бирудэн баш тарту турында белешмэ 
(еземтэлэр) яисэ хат жибэру.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгать иткэн вакыттан ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларнын, нэтижэсе: белешмэ (еземтэ) проекты яисэ бирудэн баш 
тарту турында хат.

3.4.2. Авыл жирлеге башлыгы белешмэне (еземтэне) яисэ бирудэн баш тарту 
турындагы хатны раслый Ьэм башкарма комитет секретарена жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар алдагы процедура 
тэмамланганнан сон бер кен эчендэ башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: расланган белешмэ (еземтэ) яисэ бирудэн баш тарту 
турында хат.

3.5. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру
3.5.1. Башкарма комитет секретаре мерэжэгать итучегэ белешмэ (еземтэ) яисэ 

бирудэн баш тарту турында хат бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура мерэжэгать итуче мерэжэгать 

иткэн кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн белешмэ (еземтэ).
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта мерэжэгать итуче баш 

тарту сэбэплэрен курсэтеп хат белэн, шулай ук телефон йэм (яисэ) электрон почта 
аша, баш тарту турында хатка имза салынган мизгелдэн бер кен эчендэ хэбэр итэ.

3.6. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту
3.6.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне МФЦда алу ечен мерэжэгать 

итэргэ хокуклы.
3.6.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту билгелэнгэн тэртиптэ расланган 

КФУ эше регламенты нигезендэ гамэлгэ ашырыла.
3.6.3. КФУдэн муниципаль хезмэт алуга документлар килгэндэ, процедуралар 

элеге Регламентный 3.3 - 3.4 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэтижэсе купфункцияле узэккэ жибэрелэ.

3.7. Техник хаталарны тезэту.
3.7.1. Техник хата табылган очракта, муниципаль хезмэт нэтижэсе булган 

документта мерэжэгать итуче авыл жирлеге башкарма комитетына тубэндэгелэрне 
тапшыра:

техник хатаны тезэту турында гариза (3 нче кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хата булуын дэлиллэуче документлар.

Техник хатаны тезэту турында гариза муниципаль хезмэт нэтижэсе булган 
документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, 
йэ почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталы яисэ купфункцияле узэге аша тапшырыла.

3.7.2 Авыл жирлеге башкарма комитеты секретаре документларны кабул иту 
ечен жаваплы, техник хатаны тезэту турында гариза кабул итэ, гаризаны терки.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн сон бер кен



эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Авыл жирлеге башлыгы документлар карый Ьэм хезмэт нэтижэсе булган 

документка тозэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентный 3.5 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) техник хата булган документный теп несхэсен тешереп калдыру очен 
тезэтелгэн документны тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата ачыкланганнан яисэ 
жибэрелгэн хата турында телэсэ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соц еч 
кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедуранын нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ бирелгэн (юнэлтелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибе йэм рэвешлэре

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп 
торуны мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозуны ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карарлар эзерлэу уз 
эченэ ала.

Административ процедураларньщ утэлешен тикшереп тору рэвешлэре 
тубэндэгелэр:

1) муниципаль хезмэт курсэту документлары проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе - проектларны визалау;

2) эш башкаруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэручелэр;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешенэ билгелэнгэн 

тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру.
Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органы эшенен ярты еллык яисэ 

еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырылырга) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэтугэ (комплекслы тикшерулэргэ) 
бэйле барлык мэсьэлэлэр яисэ мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгате буенча 
каралырга мемкин.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карар кабул иткэндэ гамэллэрнен 
башкарылуын тикшереп торуны гамэлгэ ашыру максатларында башкарма комитет 
житэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр бирелэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеген утэуне агымдагы контрольдэ тоту башкарма 
комитет житэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар турындагы 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.



Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча, мерэжэгать итучелэрнен 
хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Жирле узидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итучелэрнен 
мерэжэгатьлэрен вакытында тикшермэгэн ечен жаваплы.

Жирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) элеге Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында Ьэм (яисэ) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (башкарыла 
торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар Ьэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр Законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы булалар.

4.5. Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары ягыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуне тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ эшчэнлекнец 
ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм дерес 
мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту барышында мерэжэгатьлэрне 
(шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 

(гамэл кылмавына) карата судка кадэрге (судтан тыш) тэртип

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
башкарма комитет хезмэткэрлэренец судка кадэр гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата муниципаль хезмэтне утэудэ яисэ Муниципаль берэмлек Советына шикаять 
белдеру хокукына ия.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн мерэжэгать итэ ала, шул исэптэн тубэндэге 
очракларда:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученец гарызнамэсен 
теркэу срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогы бозылганда;
3) мерэжэгать итучедэн документларны яисэ мэгълуматны талэп иту йэ 

муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 
Алексеевск муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган 
гамэллэрне башкару;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы, Алексеевск муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралган документларны мерэжэгать итучедэн кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец, Татарстан Республикасыныц, Алексеевск муниципаль районынын 
башка норматив хокукый актларында баш тарту нигезлэре каралмаган булса, 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясенец, Татарстан Республикасыныц, Алексеевск муниципаль районыныц 
норматив хокукый актларында каралмаган тулэу талэп ителу;



7) башкарма комитетныц, башкарма комитетньщ вазыйфаи затыньщ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы йэ мондый тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу.

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру срогы 
яисэ тэртибе бозылу;

9) туктатып тору нигезлэре федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец бутэн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн документларны яисэ 
мэгълуматны талэп иткэндэ, аларныц булмавы Ьэм (яисэ) дереслеге муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн башта баш тартканда йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэ, статьяньщ 1 елешендэге 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, курсэтелмэгэндэ курсэтелмэгэн булса.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта яисэ электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органга тапшырыла. Муниципаль хезмэтне 
курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр югарырак органга (ул булган очракта) бирелэ йэ ул булмаган очракта 
турыдан-туры муниципаль хезмэтне курсэтуче орган житэкчесе тарафыннан карала.

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, “Интернет” мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн файдаланып, Алексеевск муниципаль районыньщ рэсми сайтыннан 
(http://alekseevskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасыныц дэулэти Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр бердэм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), Дэулэти Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталыннан (http://ww.gosuslugi.ru/) 
файдаланып, шулай ук мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул итэргэ 
мемкин.

Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
дэгъва, купфункцияле узэк хезмэткэре, “Интернет” мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр тебэк 
порталыннан файдаланып почта аша юлланырга мемкин, шулай ук мерэжэгать 
итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьне карау срогы - аны теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене 
дэвамында. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче органдагы вазыйфаи затныц мерэжэгать итучедэн документларны кабул 
итудэн баш тартуына яисэ жибэрелгэн басма хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэ яисэ 
мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогы бозылган очракта - аны теркэгэн кеннэн 
алып биш эш кене эчендэ кире кагылган очракта.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять бирелэ 

торган органныц, хезмэтне курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец исеме;

http://alekseevskiy.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://ww.gosuslugi.ru/


2) мерэжэгать итученец фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (соцгысы - булган 
очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр - физик зат йэ исеме, мерэжэгать итуче - 
юридик зат урнашкан урын турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ телефоны номеры 
(номеры), электрон почта адресы (адресы) Ьэм мерэжэгать итучегэ жавап 
жибэрелергэ тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне курсэтуче 
органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнен шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм 
гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) мерэжэгать итуче хезмэтне курсэтуче органньщ, хезмэт курсэтуче органныц 
яисэ муниципаль хезмэткэрнен вазыйфаи затыныц карары Ьэм гамэл кылмавы 
(гамэл кылмавы) белэн килешми торган дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслый торган 
документларньщ кучермэлэре кушып бирелергэ мемкин. Мондый очракта шикаятьтэ 
аца теркэлэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаятькэ аны биргэн муниципаль хезмэтне алучы имза сала.
5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча башкарма комитет житэкчесе (авыл 

Жирлеге башлыгы) тубэндэге карарларныц берсен кабул итэ:
1) шикаятьне канэгатьлэндерэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн 

чыгару, хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан жибэрелгэн басма хаталарны Ьэм хаталарны тезэту, мерэжэгать 
итучегэ тулэту Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган акчаларны кире кайтару 
рэвешендэ, шулай ук башка рэвешлэрдэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннец иртэгесеннэн дэ соцга 

калмыйча мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча 
электрон рэвештэ шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап 
жибэрелэ.

Шикаятьне канэгатьлэндерергэ тиешле дип танылган очракта, мерэжэгать 
итучегэ, муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн 
бетеру максатларында, муниципаль хезмэтне курсэтуче орган, купфункцияле узэк 
тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук 
китерелгэн уцайсызлыклар очен гафу утенэлэр Ьэм мерэжэгать итучегэ дэулэт яисэ 
муниципаль хезмэт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамэллэр 
турында мэгълумат курсэтелэ.

Шикаятьне канэгатьлэндерелмэгэн дип таныган очракта, мерэжэгать итучегэ 
жавап итеп, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлилле ацлатмалар, шулай 
ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.8. Шикаятьне карау барышында яисэ нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яисэ жинаять составы билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьне карау 
вэкалэтлэре бирелгэн вазыйфаи зат булган материалларны кичекмэстэн прокуратура 
органнарына жибэрэ.



Татарстан Республикасы 
муниципаль районы 
Башкарма комитетыныц 
_________________ яцггэкчесе

техник хатаны тезэту турында 
гариза.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ >цибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт атамасы)
Языл тан:______________________________________________________________
Дврес белешмэ л эр:________ __________________________________________
Тезэтелгэн техник хатаны тезэтеп, муниципаль хезмэт нэтюцэсе булган 

документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне утенэм.
Тубэндэге документларны китерэм:

1.
2 .
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:_____________________________________________________________  .
Уземнен ризалыгымны, шулай ук мин тэкъдим итэ торган затныц персональ 

мэгьлуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 
мэгълуматларны эшкэрту очен кирэкле башка гамэллэр, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэту максатларында, муниципаль хезмэтне курсэтуче орган тарафыннан 
карарлар кабул итуне дэ кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итуне 
дэ кертеп, автоматлаштырылган режимда да да, шул исэптэн автоматлаштырылган 
режимда да да, файдалануга, таралуга (шул исэптэн тапшыруга) ризалыгын, ризалыгын, 
ризалыгын раслыйм.

Элеге куренешне раслыйм: минем шэхескэ Ьэм минем тарафтан тэкъдим ителгэн 
затка кагылышлы гаризага кертелгэн белешмэлэр, шулай ук мин тешергэн белешмэлэр 
дерес. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза бирелгэн 
вакытка элеге документлар дерес Ьэм дерес белешмэлэргэ ия.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча сораштыруда 
катнашуга ризалыгымны телефон аша бирэм:________________________.

(дата)
 (  )
(имза) (Ф.И.О.)



Зирекле авыл жирлеге 
Башкарма комитетыныц 
2019 елныц 2 декабрендэге 
33 номерлы карарына 
2 нче кушымта

Муниципаль хезмэт курсэту процессыныц Блок-схемасы

Заявитель подает заявление о 
предоставлении 
муниципальной услуги и 
предоставляет документы в 
соответствии с п. 2.5

F
Секретарь Исполкома 
проверяет документы в 
соответствии с пунктом 2.5 
настоящего Регламента. 
Проверяет наличия оснований 
для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
п. 2.8 настоящего Регламента,

Глава сельского поселения 
утверждает справку (выписку) 
или письмо об отказе в выдаче

Заявление и 
документы

- Д а -

, Д окум ента ч  
соответствуют 
требованиям
\

\  /

Н е т

Секретарь Исполкома Проект
подготавливает проект справки справки
(выписки )при наличии . . . . . . . . . . Г

(выписки)
документов (сведений)

Секретарь Исполкома 
подготавливает проект письма об  
отказе в выдаче при отсутствии 
документов (сведений)

Проект письма [ 
об отказе

Утвержденная 
справка 

(выписка) или 
письмо об 

отказе в 
выдаче

Секретарь сельского Выданная
Исполкома выдает заявителю

h
справка

справку (выписку) или письмо (выписка)
об отказе в выдаче



Зирекле авыл жирлеге 
Башкарма комитетыныц 
2019 елнын, 2 декабрендэге 
33 номерлы карарына 
3 нче кушымта

Муниципаль хезмэт алу очен 
мерэжэгать итуче тарафыннан 

тапшырыла торган документлар исемлеге

Яшэу урыныннан белешмэ алу очен, китап оеннэн еземтэлэр, алдагы яшэу 
урыныннан белешмэ алу очен:

1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. 6й  китабы.

Гаилэ составы турында белешмэ алу очен:

1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. 0й  китабы.
3. Соратып алына торган адрес (паспорты, туу турында таныклык, никахлашу 

турында таныклык) буенча теркэлгэн гаилэнец барлык эгъзаларыныц туганлыгын 
раслый торган документлар.

Улгэн кешенец яшэу урыныннан белешмэ алу очен:

1. Шэхесне раслаучы документ.
2. 0й  китабы.
3. Оригиналныц улеме турында таныклык.
4. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн гаилэ эгъзаларыныц барлык 

туганлыгын раслый торган документлар (балалар туу турында таныклык, никахлашу 
турында таныклык).



Зирекле авыл жирлеге 
Башкарма комитетыньщ 
2019 елныц 2 декабрендэге 
33 номерлы карарына 
4 нче кушымта 
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту очен жаваплы Ьэм аныц утэлешен тикшереп 
торучы вазыйфаи затларныц реквизитлары,

Алексеевск муниципаль районынын 
Зирекле авыл жирлеге башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет житэкчесе 4-13-31 Erk.Alx@tatar.ru
Сэркатип 4-13-31 Erk.Alx@tatar.ru

Муниципаль хезмэт курсэтуне 
контрольдэ тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес

Ж)ирлек башлыгы 4-13-31 Erk.Alx@tatar.ru
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