
 

 

 

 

 
 

 

 

             ПРИКАЗ                                                                            БОЕРЫК   

 

24.03.2016                   г. Казань          №  238од 

 
 
Татарстан республикасы мҽдҽният  

Министрлыгында дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽренең, 

Чит иллҽр, халыкара оешмалары, 

Сҽяси партиялҽр, башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽр 

Һҽм дини берлҽшмҽлҽр тапшырган мактаулы 

һҽм махсус исемнҽрне, бүлҽклҽрне кабул 

итү турында 2016 елның 24 мартыннан n 238од 

 

БОЕРЫК 

 
"Россия Федерациясе граждан хезмҽте турында "2004 елның 27 

июлендҽге 79-ФЗ Федераль закон, Россия Федерациясе Президентының 2015 

елның 10 октябрендҽге 506 номерлы Указы нигезендҽ Россия 

Федерациясенең аерым дҽүлҽт вазыйфаларын, федераль дҽүлҽт хезмҽтенең 

аерым вазыйфаларын, мактаулы һҽм махсус исемнҽрне, бүлҽклҽрне һҽм чит 

дҽүлҽтлҽрнең, халыкара оешмаларның, сҽяси партиялҽрнең, башка 

иҗтимагый берлҽшмҽлҽрнең аерымлык билгелҽрен кабул итү тҽртибе 

турындагы нигезлҽмҽне раслау хакында башка оешмалар", "Татарстан 

Республикасы Президенты тарафыннан билгелҽнүе һҽм алардан азат ителүе 

Татарстан Республикасы Президенты тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла торган 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт Вазыйфаларын билҽүче затларны, мактаулы 

һҽм махсус исемнҽрне, бүлҽклҽрне һҽм чит дҽүлҽтлҽр, халыкара оешмалар, 

сҽяси партиялҽр, башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽр һҽм башка оешмаларны 

кабул итү тҽртибе турындагы нигезлҽмҽне раслау хакында" Татарстан 

Республикасы Президентының 2016 елның 12 гыйнварындагы ПУ-5 номерлы 

Указы белҽн БОЕРАМ: 

1. Татарстан Республикасы Мҽдҽният министрлыгында Татарстан 

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 

  МҼДҼНИЯТ МИНИСТРЛЫГЫ 
 



Республикасы дҽүлҽт граждан хезмҽткҽрлҽренең мактаулы һҽм махсус 

исемнҽрен, чит дҽүлҽтлҽр, халыкара оешмалар, сҽяси партиялҽр, башка 

иҗтимагый берлҽшмҽлҽр һҽм дини берлҽшмҽлҽр бүлҽклҽрен кабул итү 

тҽртибе турындагы нигезлҽмҽне расларга. 

2. Кадрлар бүлегенҽ (р.н. Камбеева) Татарстан Республикасы Мҽдҽният 

министрлыгы аппаратының Татарстан Республикасы дҽүлҽт граждан 

хезмҽткҽрлҽренең ҽлеге боерыгы белҽн таныштырырга. 

3. Ҽлеге Боерыкның үтҽлешен контрольдҽ тотуны үземдҽ калдырам. 

 
 

Министр А.М.Сибагатуллин 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Татарстан Республикасы  

Мҽдҽният министрлыгы 

2016 елның  24 мартыннан N 238 од 

Боерыгы белҽн 

Раслана  
 

 
 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ МӘДӘНИЯТ МИНИСТРЛЫГЫНДА ДӘҮЛӘТ 

ХЕЗМӘТКӘРЛӘРЕНЕҢ, 

ЧИТ ИЛЛӘР, ХАЛЫКАРА ОЕШМАЛАРЫ, 

СӘЯСИ ПАРТИЯЛӘР, БАШКА ИҖТИМАГЫЙ БЕРЛӘШМӘЛӘР 

ҺӘМ ДИНИ БЕРЛӘШМӘЛӘР ТАПШЫРГАН МАКТАУЛЫ ҺӘМ МАХСУС 

ИСЕМНӘРНЕ, БҮЛӘКЛӘРНЕ КАБУЛ ИТҮ ТУРЫНДА 

НИГЕЗЛӘМӘ 
 

 

1. Ҽлеге нигезлҽмҽ Татарстан Республикасы Мҽдҽният 

министрлыгының дҽүлҽт граждан хезмҽткҽрлҽренең (алга таба - граждан 

хезмҽткҽре, министрлык) чит ил дҽүлҽтлҽре, халыкара оешмалар, сҽяси 

партиялҽр, башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽр һҽм дини берлҽшмҽлҽрдҽн тыш 

бүлҽклҽр, Мактаулы һҽм махсус исемнҽр (фҽнни) кабул итү процедурасын 

регламентлый, ҽгҽр граждан хезмҽткҽренең вазыйфаи вазыйфаларына ҽлеге 

оешмалар һҽм берлҽшмҽлҽр (алга таба - исемнҽр, бүлҽклҽр) белҽн үзара 

бҽйлҽнеш керсҽ. 

2. Татарстан Республикасы мҽдҽният министры рөхсҽтен (алга таба - 

министр) алырга тиеш. 

3. Чит ил дҽүлҽте, халыкара оешма, политик партия, башка иҗтимагый 

берлҽшмҽ һҽм дини берлҽшмҽ тарафыннан аларны алу турында хҽбҽр ител-

гҽн граждан хезмҽткҽре өч эш көне эчендҽ кадрлар бүлегенҽ чит ил 

дҽүлҽтенең, халыкара оешманың, сҽяси партиянең, башка иҗтимагый бер-

лҽшмҽнең, дини берлҽшмҽнең (алга таба - үтенечнамҽ) мактаулы яки махсус 

исемен, бүлҽкне, чит ил дҽүлҽтенең, халыкара оешманың, башка иҗтимагый 

берлҽшмҽнең, дини берлҽшмҽнең (алга таба-үтенечнамҽне) кабул итҽргҽ 

рөхсҽт турындагы үтенечнамҽсен тапшыра бу нигезлҽмҽгҽ n 1 кушымтасы 

буенча. 



Гаризаны карау срогы ҽлеге Нигезлҽмҽнең 8 пункты нигезендҽ кадрлар 

бүлеге тарафыннан ходатайство теркҽлгҽннҽн соң ун эш көне тҽшкил итҽ. 

4. Исеменнҽн, бүлҽклҽреннҽн баш тарткан граждан хезмҽткҽре өч эш 

көне дҽвамында кадрлар бүлегенҽ ҽлеге Нигезлҽмҽгҽ 2 нче кушымта ниге-

зендҽ формада төзелгҽн мактаулы яки махсус исем, чит ил дҽүлҽте, халыкара 

оешма, сҽяси партия, башка иҗтимагый берлҽшмҽ (алга таба - уведомление) 

бүлҽклҽрен алудан баш тарту турында хҽбҽрнамҽ тапшыра. 

5. Гаризаны карау нҽтиҗҽлҽре буенча министр тарафыннан карар кабул 

ителгҽнче бүлҽккҽ ия булган граждан хезмҽткҽре документларның оригинал-

ларын, бүлҽклҽрен һҽм документларның оригиналларын Татарстан Респуб-

ликасы Мҽдҽният министрлыгы эшлҽре идарҽчесенҽ (алга таба - эшлҽр белҽн 

идарҽ итүче) алган көннҽн алып өч эш көне дҽвамында җаваплы саклауга 

тапшыра. Шул ук вакытта ҽлеге Нигезлҽмҽгҽ N 3 кушымтасы нигезендҽ фор-

ма буенча төзелгҽн кабул итү-тапшыру акты төзелҽ. 

6. Хезмҽт командировкасы вакытында граждан хезмҽткҽре исем, бүлҽк 

алган яки алардан баш тарткан очракта, гаризаны яисҽ хҽбҽрнамҽне тапшыру 

срогы граждан хезмҽткҽре эш командировкасыннан кайткан көннҽн 

исҽплҽнҽ. 

7. Ҽгҽр граждан хезмҽткҽре аңа бҽйле булмаган сҽбҽплҽр аркасында 

үтенечнамҽ яки хҽбҽрнамҽ тапшыра алмаса, ҽлеге Нигезлҽмҽнең 3 - 5 

пунктларында күрсҽтелгҽн документларның оригиналларын, бүлҽклҽрен һҽм 

документларының оригиналларын аңа тапшыра алмаса, ул үтенечнамҽне яки 

хҽбҽрнамҽне тапшырырга, документларның оригиналларын исемгҽ, бүлҽккҽ 

һҽм документларның оригиналларын аңа бетерелгҽннҽн соң килҽсе эш 

көненнҽн дҽ соңга калмыйча тапшырырга тиеш мондый сҽбҽплҽр. 

8. Гаризаны (хҽбҽрнамҽне) теркҽү кадрлар бүлеге тарафыннан ҽлеге 

Нигезлҽмҽгҽ N 4 кушымтасы нигезендҽ формада төзелгҽн теркҽлү журна-

лында кергҽн көнне башкарыла. Теркҽлгҽн үтенечнамҽне (хҽбҽрнамҽне) 

кадрлар бүлеге ике эш көне дҽвамында карап тикшерүгҽ министрга җибҽрҽ. 

9. Кадрлар бүлеге ике эш көне дҽвамында министрның үтенечнамҽне 



карау нҽтиҗҽлҽре буенча кабул иткҽн карары турында хҽбҽр итҽ һҽм аңа 

кадрлар бүлеге мөһере белҽн министр резолюциясе белҽн расланган үтенеч-

намҽсенең (Белдерү кҽгазенең) күчермҽсен тапшыра. Министр резолюциясе 

белҽн мөрҽҗҽгать итүнең оригиналы граждан хезмҽткҽренең Шҽхси эшенҽ 

җҽлеп ителҽ. 

10. Ҽлеге Нигезлҽмҽнең 5 сендҽ күрсҽтелгҽн граждан хезмҽткҽренең 

үтенечнамҽсе министр тарафыннан канҽгатьлҽндерелгҽн очракта, эшлҽр 

идарҽчесе 10 эш көне дҽвамында гражданлык хезмҽткҽренҽ Документлар 

оригиналларын, бүлҽклҽрен һҽм документларның оригиналларын кабул итү 

акты буенча тапшыра. Шул ук вакытта ҽлеге Нигезлҽмҽгҽ N 3 кушымтасы 

нигезендҽ форма буенча төзелгҽн кабул итү-тапшыру акты төзелҽ. 

11. Министр ҽлеге Нигезлҽмҽнең 5 пунктында күрсҽтелгҽн граждан 

хезмҽткҽренең үтенечен канҽгатьлҽндерүдҽн баш тарткан очракта, кадрлар 

бүлеге 10 эш көне дҽвамында документларның оригиналларын чит дҽүлҽтнең 

тиешле органына, халыкара оешмага, сҽяси партиягҽ, башка иҗтимагый бер-

лҽшмҽгҽ, дини берлҽшмҽгҽ документларның оригиналларын җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы  

Мҽдҽният министрлыгында  

дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽренең, 

чит иллҽр, халыкара оешмалары, 

сҽяси партиялҽр, башка  

иҗтимагый берлҽшмҽлҽр 

һҽм дини берлҽшмҽлҽр  

тапшырган мактаулы һҽм  

махсус исемнҽрне, бүлҽклҽрне  

кабул итү турында 

нигезлҽмҽгҽ  

1 нче кушымта 
 

 
                                     Министру культуры Республики Татарстан 

                                     от ___________________________________ 

                                           (Ф.И.О., замещаемая должность) 

                                     ______________________________________ 

 

                                Ходатайство 

 о разрешении принять почетное или специальное звание, награду иностранного 

     государства, международной организации, политической партии, иного 

            общественного объединения, религиозного объединения 

 

Прошу разрешить мне принять _______________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

         (наименование почетного или специального звания,награды) 

___________________________________________________________________________ 

  (за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден(а) и кем) 

___________________________________________________________________________ 

   (дата и место вручения документов к почетному или специальному званию, 

                                  награды) 

___________________________________________________________________________ 

Документы  к  почетному или специальному званию, награда и документы к ней, 

знак отличия и документы к нему (нужное подчеркнуть) ______________________ 

___________________________________________________________________________ 

         (наименование почетного или специального звания, награды) 

___________________________________________________________________________ 

   (наименование документов к почетному или специальному званию, награде) 

___________________________________________________________________________ 

сданы  по  акту  приема-передачи  N  ________  от  "__" _________ 20__ года 

управляющему делами Министерства культуры Республики Татарстан. 

 

 

"__" ___________ 20__ года ________________ _______________________________ 

                               (подпись)         (расшифровка подписи) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Татарстан Республикасы  

Мҽдҽният министрлыгында  

дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽренең, 

чит иллҽр, халыкара оешмалары, 

сҽяси партиялҽр, башка  

иҗтимагый берлҽшмҽлҽр 

һҽм дини берлҽшмҽлҽр  

тапшырган мактаулы һҽм  

махсус исемнҽрне, бүлҽклҽрне  

кабул итү турында 

нигезлҽмҽгҽ  

2 нче кушымта 
 
                                     Министру культуры Республики Татарстан 

                                     от ___________________________________ 

                                          (Ф.И.О., замещаемая должность) 

                                     ______________________________________ 

 

                                Уведомление 

      об отказе в получении почетного или специального звания, награды 

 иностранного государства, международной организации, политической партии, 

         иного общественного объединения, религиозного объединения 

 

Уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения _________________ 

___________________________________________________________________________ 

         (наименование почетного или специального звания, награды) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

  (за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден(а) и кем) 

 

"__" ____________ 20__ года     _____________ _____________________________ 

                                  (подпись)       (расшифровка подписи) 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы  

Мҽдҽният министрлыгында  

дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽренең, 

чит иллҽр, халыкара оешмалары, 

сҽяси партиялҽр, башка  

иҗтимагый берлҽшмҽлҽр 

һҽм дини берлҽшмҽлҽр  

тапшырган мактаулы һҽм  

махсус исемнҽрне, бүлҽклҽрне  

кабул итү турында 

нигезлҽмҽгҽ  

3 нче кушымта 
 

Акт 
приема-передачи 

 
"__" ________ 20__ г.                                             г. Казань 

 

Мы,      нижеподписавшиеся,     составили      акт     о     том,       что 

___________________________________________________________________________ 

                            (Ф.И.О., должность) 

___________________________________________________________________________ 

сдал/принял   (нужное   подчеркнуть),  а  управляющий  делами  Министерства 

культуры Республики Татарстан _____________________________________________ 

                                           (Ф.И.О., должность) 

___________________________________________________________________________ 

принял/сдал (нужное подчеркнуть) следующее: 

 



N п/п Наименование Количество (шт.) Описание 

1.    

2.    

 
Сдал                                 Принял 

_______________________________      _________________________________ 

(подпись) (расшифровка подписи)      (подпись) (расшифровка подписи) 

 
 
 
 
 

Татарстан Республикасы  

Мҽдҽният министрлыгында  

дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽренең, 

чит иллҽр, халыкара оешмалары, 

сҽяси партиялҽр, башка  

иҗтимагый берлҽшмҽлҽр 

һҽм дини берлҽшмҽлҽр  

тапшырган мактаулы һҽм  

махсус исемнҽрне, бүлҽклҽрне  

кабул итү турында 

нигезлҽмҽгҽ  

4 нче кушымта 
 

гаризаларны исәпкә алу (гаризалар) (дәүләт органы атамасы)  
ЖУРНАЛЫ 

 
 

N Ф.И.О. граждан-
ского служащего, 
представившего 
ходатайство (уве-
домление) 

Должность граж-
данского служа-
щего, представив-
шего ходатайство 
(уведомление) 

Дата поступ-
ления хода-
тайства (уве-
домления) 

Вид 
награды, 
звания 

Реквизиты 
акта прие-
ма-
передачи 
(при нали-
чии) 

Подпись, Ф.И.О. 
принявшего хо-
датайство (уве-
домление) 

Подпись, Ф.И.О. 
представившего 
ходатайство (уве-
домление) 

Информация о 
принятом ре-
шении мини-
стра 

1.         

2.         

 

 

 
  
 


